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GRUPO DE TALENTO HUMANO 
	Formato inspección de seguridad DIGSA

	
	Código:  MDN-COGFM-PROATH-DIGSA-FU.95.1-78 V1

	
	Proceso: Administración del Talento Humano – Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo



Fecha:       	              		  Ciudad:    
Área(s):   
Responsable
Objetivo:   
                                                                                                                                                                            

	CONDICIONES
	ASPECTOS A INSPECCIONAR
	CUMPLE 
	NO CUMPLE 
	N/A
	OBSERVACIONES

	Lea con atención cada uno de los siguientes aspectos y evalúelos.
	Marque con una X Cumple, No cumple o No aplica en cada uno de los aspectos de acuerdo a la observado en la inspección. 
	Indique los aspectos relevantes encontrados durante la inspección.

	BIOLÓGICAS 
	¿Cuentan con recipientes suficientes para el manejo adecuado de residuos? Según normatividad vigente.
	
	
	
	

	
	¿Las condiciones de higiene y limpieza de los puestos están controladas?
	
	
	
	 

	
	¿El centro de trabajo cuenta con un protocolo de limpieza y desinfección para todas las áreas?
	
	
	
	 

	NORMAS DE BIOSEGURIDAD 
	¿Usa las medidas de asepsia para iniciar cualquier procedimiento asistencial? (Lavado de manos y uso de guantes). 
	
	
	
	

	
	¿El personal asistencial utiliza permanentemente el equipo de protección personal como: Bata desechable, guantes de látex, gafas protectoras y mascarillas que cubran boca y nariz?
	
	
	
	

	
	¿El personal asistencial retira sus elementos de protección personal cuando sale de las unidades asistenciales? Bata desechable, guantes de látex, gafas protectoras y mascarillas que cubran boca y nariz.
	
	
	
	

	
	¿Los lugares donde existe el riesgo de accidente de trabajo por riesgo biológico están debidamente identificados con la señal de riesgo biológico?
	
	
	
	

	NORMAS DE BIOSEGURIDAD 
	¿Hay un procedimiento de actuación, frente a derrames de sangre, emesis, frascos con secreciones etc.?
	
	
	
	

	
	¿Los guardianes están fijos, permiten la visualización de todas las ranuras del mismo y se encuentran debidamente rotulados?
	
	
	
	

	
	¿Está prohibido beber, comer o fumar en la zona de trabajo?  ¿Lo cumple? 
	
	
	
	

	
	¿Esta prohibido almacenar alimentos o bebidas en los refrigeradores o congeladores de los laboratorios? ¿Lo cumple?
	
	
	
	

	
	¿Todas las superficies son de fácil limpieza?
	
	
	
	

	
	¿Los funcionarios están formados e informados sobre el riesgo biológico al que está expuesto?
	
	
	
	

	FÍSICAS
	¿La iluminación es adecuada en las áreas de trabajo?
	
	
	
	 

	
	¿La iluminación es adecuada en las baterías Sanitarias?
	
	
	
	 

	
	¿La iluminación es adecuada en los pasillos y escaleras?
	
	
	
	 

	
	¿Se tiene un mantenimiento adecuado en las lámparas?
	
	
	
	 

	
	¿El ascensor cuenta con adecuada iluminación?
	
	
	
	 

	
	¿Las pinturas de paredes y techos son de colores claros, que permiten mejorar la iluminación?
	
	
	
	 

	
	¿Existe una buena ventilación en las áreas de trabajo?
	
	
	
	 

	
	¿Existe una buena ventilación en las baterías sanitar                       ias?
	
	
	
	 

	
	¿La temperatura ambiente (Confort térmico) es adecuada? 
	
	
	
	 

	l
	¿Están disponibles las hojas de seguridad de las sustancias químicas almacenadas?
	
	
	
	

	
	¿Están etiquetados los recipientes de sustancias químicas? (Rombos de seguridad y nombres de la sustancia)
	
	
	
	 

	
	¿Las sustancias se reenvasan en recipientes originales o en recipientes debidamente etiquetados?
	
	
	
	 

	
	¿Existe un lugar para el almacenamiento de las sustancias químicas y este es adecuado a la cantidad y características de la sustancia?
	
	
	
	 

	
	¿Los lugares de almacenamiento de sustancias químicas se encuentran limpios, señalizados, con una buena iluminación  y libres de material combustible?
	
	
	
	 

	
	¿El personal de servicios generales ha recibido capacitación por parte del área de SST,  del uso adecuado de las sustancias químicas?
	
	
	
	 

	
BIOMECANICOS

	¿Los trabajadores pueden alternar posturas de pie y sentados durante su horario laboral?
	
	
	
	 

	
	¿Los trabajadores que se encuentran sentados disponen de una silla bien diseñada que les permita mantener una postura cómoda?
	
	
	
	 

	
	¿El área de los puestos de trabajo es adecuada? 
	
	
	
	 

	
	¿Se aplica una superficie mínima por trabajador de dos (2) metros cuadrados?
	
	
	
	 

	
	¿La alturas de sillas es adecuada (Apoyo de los pies en el piso)?
	
	
	
	 

	
BIOMECANICOS

	¿Cuentan con apoya pies (si el trabajador lo requiere)  y se encuentran en buen estado?
	
	
	
	 

	
	¿Los empleados de almacenes y archivo siguen las recomendaciones ergonómicas del área de SST para levantamiento, arrastre y empuje de cargas pesadas?
	
	
	
	 

	
	¿Se tiene establecida  y se cumple con la norma: Hombres máximo 25 Kg. de carga compacta  y mujeres máximo 12.5 Kg?
	
	
	
	 

	CONDICIONES DE SEGURIDAD
	El sistema de almacenamiento es acorde con la forma, peso y tamaño de los elementos. (los objetos de mayor peso y tamaño abajo)
	
	
	
	 

	
	¿Las estanterías están fijas y calculadas para soportar la carga requerida?
	
	
	
	 

	
	¿Los apilamientos en la estantería están calculados en altura para evitar derrumbes? 
	
	
	
	 

	
	¿Las tomas eléctricas se encuentran en buen estado y debidamente señalizadas con 110V o 220V?
	
	
	
	 

	
	¿Los techos no presentan materiales innecesarios? (objetos colgantes, estructuras o conexiones eléctricas inadecuadas).
	
	
	
	 

	
	¿Los gabinetes aéreos están fijos de manera adecuada?
	
	
	
	 

	
	¿Los cubículos de los puestos de trabajo están ajustados, limpios y en buen estado?
	
	
	
	 

	
	¿Las paredes, ventanas y puertas son suficientes y están bien ubicados de acuerdo con las actividades y el flujo de la operación?
	
	
	
	 

	CONDICIONES DE SEGURIDAD
	¿Las paredes y/o ventanas están libres de materiales  innecesarios? (objetos colgantes o pegados, vidrios rotos, material arrumado).
	
	
	
	 

	
	¿Los pisos, pasillos y escaleras están libres de materiales innecesarios, cables eléctricos y huecos, que puedan obstruir o dificultar el paso de personas, equipos o materiales?
	
	
	
	 

	
	¿Pisos sin presencia de huecos y desniveles?
	
	
	
	 

	
	¿Los pisos, pasillos y escaleras están limpios, secos y señalizados?
	
	
	
	 

	
	¿Rampas y escalones con bandas antideslizantes?
	
	
	
	 

	
	¿Las instalaciones y lugares de trabajo se encuentran en orden y aseo adecuado?
	
	
	
	 

	
	¿El archivo se encuentra en orden y aseo adecuado?
	
	
	
	 

	
	¿La señalización y demarcación es adecuada y está localizada en sitios de fácil visualización?
	
	
	
	

	
	¿Las áreas se encuentran debidamente señalizadas?
	
	
	
	 

	
	¿Las rutas de evacuación se encuentran libres de obstáculos y debidamente señalizadas e iluminadas?
	
	
	
	 

	
	¿Todas las puertas abren hacia el exterior y están provistas  de  cerraduras  interiores  de  fácil  operación?
	
	
	
	 

	
	¿Cuenta con sistema contra incendios de acuerdo a la normatividad vigente?
	
	
	
	

	
	¿Cuenta con los extintores suficientes?
	
	
	
	 

	CONDICIONES DE  SEGURIDAD
	¿Los extintores se encuentran en lugares visibles, libre de obstáculos y debidamente señalizados?
	
	
	
	 

	
	¿Existe alarma de emergencia?
	
	
	
	 

	
	¿Los sistemas hidráulicos se encuentran en buen estado, en sanitarios, duchas y lavamanos, sin escapes de agua?
	
	
	
	 

	
	¿Se cuenta con el certificado de inspección del ascensor debidamente firmado?
	
	
	
	 

	
	¿El ascensor cuenta con alarma y esta funciona adecuadamente?
	
	
	
	 

	
	¿El ascensor cuenta con indicación del número máximo de pasajeros o la carga máxima?
	
	
	
	 

	
	¿Los lugares de trabajo y en las zonas comunes por donde transitan los trabajadores cuentan con la altura mínima de 1.80  entre el piso y el techo, según normatividad vigente?
	
	
	
	

	SANEAMIENTO BÁSICO 
	¿Cuenta con número suficiente de excusados y/olavamanos de acuerdo al número de trabajadores? (1 por cada 15 trabajadores)
	
	
	
	

	
	¿Mantiene los servicios higiénicos en buen estado de  limpieza y/o funcionamiento? 
	
	
	
	

	
	¿Se realiza una adecuada disposición final de residuos?
	
	
	
	

	
	¿Cuenta con ruta sanitaria señalizada?
	
	
	
	

	
	¿Cuenta con planos de la ruta sanitaria?
	
	
	
	




	PLAN DE TRABAJO

	MEDIDAS DE INTERVENCIÓN 
De acuerdo a los resultados de la inspección, describa detalladamente que intervenciones deben implementarse en el centro de trabajo 
	
RESPONSABLE (S)
Escriba el Grado. Nombre y apellidos del funcionario o los funcionarios responsable(s) de la ejecución de las intervenciones planteadas en el plan de trabajo.

	SEGUIMIENTO 
Describa las observaciones identificadas en el seguimiento de la ejecución de las intervenciones planteadas en el plan de trabajo.
	FECHA DEL CIERRE DE ACTIVIDADES (dd-mm-aa)
Indique el día, mes y año en que se realizó el cierre de las medidas de intervención planteadas en el plan de trabajo. 

	
	
	
	



Nombre del responsable del área:    Escriba el nombre del coordinador o líder del área donde se realizó la inspección.

NOTA:   Adjunte las fotografías que haya obtenido durante la inspección. 

Antes de diligenciar e imprimir este documento por favor lea con atención las siguientes instrucciones:
· Para el correcto diligenciamiento de éste formato tenga en cuenta las instrucciones que se encuentran de color gris,  remplácelas con color negro de acuerdo a la instrucción.
· Las instrucciones que se encuentran de color negro no las cambie ni elimine.
· Diligencie el documento de forma digital o manual con color negro y con letra legible, sin borrones ni enmendaduras.
· Cuando diligencie el formato de forma digital no cambie el tipo de letra (Arial, tamaño 10) ni los espacios entre cada numeral.
· No cambie el orden del documento, no adicione, ajuste o elimine campos. 
· Si tiene dudas por favor comuníquese con el responsable del SG-SST en su Dirección de Sanidad.
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