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DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR
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1. Presentacion

Este procedimiento surge de la necesidad de emitir los lineamientos para la elaboracidén del Plan
de Compras y Plan Anual de Adquisiciones, en referencia al anteproyecto de presupuesto de la
vigencia fiscal del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares.

. 2. Objetivo

Elaborar y consolidar el plan de compras, con una visién clara, real y especifica de las
necesidades totales de la Direccion General de Sanidad, Direcciones de Sanidad de las Fuerzas,
Jefatura de Salud y Establecimientos de Sanidad Militar a nivel Nacional.

3. Alcance - Aplicacién

El Plan de adquisiciones esta enfocado a la identificacion de las necesidades de |a vigencia, las
cuales son programadas por la Direccién General de Sanidad Militar, Direcciones de Sanidad de
la Fuerzas, Jefatura de Salud y Establecimientos de Sanidad a nivel Nacional, donde cada uno
desde el rol que tienen asignado por Ley, tienen |la responsabilidad de identificar los mejores
usos posibles de los recursos apropiados, programar el gasto estrictamente prioritario y cuya
ejecucioén, entendida ésta como la recepcion de bienes y servicios, se efectlie durante la vigencia
para ia cual se ha programado.

El Plan de Compras y Plan de Adquisiciones de las unidades ejecutoras que hacen parte del
Sector Defensa Salud, deben considerar las necesidades de funcionamiento que aseguren de
manera prioritaria el cumplimiento de los compromisos adquiridos mediante contratos o
convenios vigentes, las vigencias futuras autorizadas y en general ordenes de ineludible
cumplimiento. ‘

4. Definicioneé

Catalogo de Clasificador por concepto de gastos por objeto bajo estandares
Clasificacion infernacionales en la materia, de manera que se posibilite la
Presupuestal comparabilidad de la informacién, de acuerdo con las recomendaciones
(CCP): sobre mejores practicas de gestion de la Organizacion para la Cooperacion
y el Desarrollo Econémico —OCDE, de la que es miembro Colombia.
Gastos de Son las apropiaciones necesarias para el normal desarrolio de las

Funcionamiento: actividades administrativas y de apoyo. Comprende los servicios
personales, los gastos generales y las transferencias.

Gastos de Son aquellos destinados a la construccion de infraestructuras y a la

Inversién: creacidn o adquisicion de bienes de naturaleza inventariable, necesarios
para el funcionamiento de los servicios, asi como otros gastos que tienen
una duracién o permanencia a largo plazo.

Plan Anual de Es una herramienta para: (i) facilitar a las entidades estatales identificar,

Adgquisiciones: registrar, programar y divulgar sus necesidades de bienes, obras y
servicios; y (i) disefar estrategias de contratacion basadas en agregacion
de la demanda que permitan incrementar la eficiencia del proceso de
contratacion.
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Plan de Corresponde a la programacion de los recursos asignados para suplir las
Compras: necesidades de la vigencia.

5. Acronimos

ARC: Armada Nacional.

CCP: Catalogo de Clasificacion Presupuestal.
CSFM: Comité de Salud de las Fuerzas Militares.
CSSFMP: Consejo Superior de Salud de las Fuerzas Militares y Policia Nacional
DIGSA: Direccion General de Sanidad Militar.
DISAN: Direccion de Sanidad.

DNP: Direccion Nacional de Planeacion.

EJC: Ejercito Nacional.

ESM: Establecimiento de Sanidad Militar.

JEFSA: Jefatura de Salud Fuerza Aérea Colombiana.
MDN: Ministerio de Defensa Nacional.

MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
OAP: Orden Administrativa de Presupuesto.

SAF: Subdireccién Administrativa y Financiera.
SECOP: Sistema Electronico de Contratacioén Publica
SIIF: Sistema Integral de Informacion Financiera.

6. Proveedor — entrada (insumo) para el desarrollo del procedimiento

Proveedor Entrada - insumo -
Ministerio de Expedicion de los lineamientos de acuerdo con la circular emitida por el
Hacienda y Crédito | MHCP.

Publico

Direccion General | Debido diligenciamiento de los formatos establecidos por el MHCP.
de Sanidad Militar,
Direcciones de
Sanidad y Jefatura
Salud Fuerza Area.
Comité de Saludy | Aprobacién del plan de compras definitivo.
Consejo Superior
de Salud

7. Politicas de Operacion

Direccién General | 7.1 | Para la elaboracion del plan de adquisiciones de bienes y servicios,
de Sanidad se deben tener en cuenta las necesidades en cumplimiento a la
Militar, misién institucional dentro de un marco integral que garantice su
Direcciones de sostenibilidad, funcionamiento, servicio y optimizacion de los
Sanidad y procesos.

Jefatura  Salud '

Fuerza Area

Direccién Genera! | 7.2 | Se debe considerar dentro de la programacion la limitacion de
de Sanidad recursos anunciados por el Ministerio de Hacienda y Crédito
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Militar, Publico, en referencia a lo anunciado por el sefior Presidente de la
Direcciones de Republica, en cuanto a la disminucién de los gastos de
Sanidad y funcionamiento, donde se debe realizar un trabajo de priorizar las
Jefatura  Salud necesidades.

Fuerza Area

Direccién General | 7.3 | Los servicios personales indirectos no podran superar la apropiacion
de Sanidad vigente y deben quedar garantizadas las tareas para la vigencia; asi
Militar, mismo los contratos de prestacion de servicios personal asistencial
Direcciones de deben ser garantizados por la totalidad de la vigencia.

Sanidad y :

Jefatura  Salud

Fuerza Area

Direccién General : 7.4 | La programacion de la necesidad de recursos para los servicios
de Sanidad médicos y hospitalarios red interna y red externa, debe contemplar
Militar, garantizar los servicios para toda la vigencia, por tal razon los
Direcciones de procesos de contratacién de materiales, suministros y servicios
Sanidad debe hacerse durante el primer trimestre de la vigencia en curso.
Jefatura  Salud

Fuerza Area

Direccién General | 7.5 | Designar un funcionario encargado del Plan Anual de Adquisiciones,
de Sanidad el cual debera trabajar de forma conjunta con el Grupo de
Militar, Contrataci6n de la entidad.

Direcciones de

Sanidad y

Jefatura  Salud

Fuerza Area

Direccién General | 7.6 | Las necesidades deben estar asociadas al cumplimiento de un
de Sanidad Programa, Proyecto y Plan de Accion, por lo que es necesario que
Militar, se trabaje en forma coordinada las areas de Planeacion y Salud,
Direcciones de fortaleciendo el proceso de determinacion de necesidades vy
Sanidad y cumplimiento de objetivos.

Jefatura  Salud

Fuerza Area

Direccion General | 7.7 | El cupo de vigencia futura solicitado y aprobado, debe quedar
de Sanidad programado dentro del presupuesto de la vigencia a ejecutar segin
Militar, el rubro presupuestal por el cual fue solicitado, esto con el fin de
Direcciones de tener la dispenibilidad suficiente para dar continuidad a los contratos
Sanidad y y/o adiciones realizadas.

Jefatura Salud

Fuerza Area

Direccion General | 7.8 | Las necesidades de cada uno de los rubros, debe corresponder a
de Sanidad los materiales, insumos y servicios, segun la clasificacion utilizada
Militar, en el aplicativo SAP, por tal razén es necesaria iniciar con la
Direcciones de elaboracion de la plantilla desagregada para el plan de compras.
Sanidad y Esta plantilla tendra los ajustes correspondientes en la medida que
Jefatura  Salud se definan techos presupuestales, criterios de distribucién y plan de
Fuerza Area desarrollo. |
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Es responsabilidad de cada Direccién de Sanidad de las Fuerzas,
certificar que las necesidades presupuestales consolidadas para la
vigencia, correspondes a los requerimientos reales realizados por
cada uno de los Establecimientos de Sanidad Militar a Nivel
Nacional junto con sus Unidades Satélites; esto con el fin de
garantizar ante las veedurias y entes de control, que el alcance de
la distribucion presupuestal se hace segun las necesidades
manifestadas por todo el SSFM y en orden de pnondad de acuerdo

Direccién General | 7.9
de Sanidad
Militar,
Direcciones de
Sanidad y
Jefatura  Salud
Fuerza Area
a los recursos asignados.

8. Descripcion de Actividades y puntos de control

Descripcidn de actividades

Registros

1. Consuitar y descargar en la pagina web
www.minhacienda.gov.co, la expedicion
de la circular con los lineamientos.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

Circular emitida por el MHCP.

2. Analizar y adoptar los lineamientos
emitidos en la circular emitida por el
MHCP.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

3. Adaptar la circular del MHCP y enviar los
lineamientos y formatos, a las
dependencias de la DIGSA, DISAN EJC,
ARC y JEFSA.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

Oficio dirigido a las DISAN EJC, ARC y JEFSA
y Subdirecciones y dependencias de la
DIGSA. _

4. Recepcionar y consolidar la informacién
enviada por parte de las oficinas de las
dependencias de la DIGSA, DISAN EJC,
ARC y JEFSA.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

Formatos en Excel del MHCP, y oficio
remisorio de la DIGSA, DISAN EJC, ARC y
JEFSA.

5. Verificar la informacion enviada por Ias
Subdirecciones y dependencias de la
DIGSA, DISAN EJC, ARC y JEFSA, en la
cual se identifica si la informacion enviada
cumple con los estandares solicitados por
parte de! MHCP.

Formatos en Excel del MHCP revisados.
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,Qué pasa si no cumple con los
estandares solicitados por el MHCP?

NO cumple, pasa a la actividad N° 6.
S| cumple, pasa a |a actividad N° 8.

Responsable:
Area de Presupuestacién

Infformar a las Subdirecciones vy
dependencias de la DISAN EJC, ARC y
JEFSA, las observaciones presentadas en
la informacién enviada.

Responsable:
Area de Presupuestacion

Correo electrénico a las dependencias de la
DIGSA, DISAN EJC, ARC y JEFSA,
informando las observaciones presentadas.

“enviada por parte de las dependencias de

Recepcionar y consolidar la informacion

la DIGSA, DISAN EJC, ARC y JEFSA,
conforme a las observaciones realizadas.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

Ver Punto de Control.

Formatos en Excel del MHCP ajustados.

Consolidar el plan de compras.

Responsable: area de Presupuestacion

Formatos en Excel del MHCP debidamente
diligenciado.

Informar a las Subdirecciones y
dependencias de la DIGSA, DISAN EJC,
ARC y JEFSA los techos presupuestales
de acuerdo con la adscripcién de la
poblacién.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

Mediante correo electrénico se notifica los
techos presupuestales.

10.

Ajustar el plan de compras consolidado
conforme a los techos presupuestales.

Responsable:
Area de Presupuestacién.

Formatos en Excel del MHCP debidamente
diligenciado.

1.

Realizar la exposicion en la sesion del
CSFM y el CSSFMP para la aprobacion
del plan de compras definitivo.

¢Qué pasa si no aprueban el plan de
compras?
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No aprueban, continuar en la actividad No. |
12.

Sl aprueban, continuar en la actividad No.
15.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

Ver Punto de Control,

12. Analizar las observaciones emitidas por el

CSFM y el CSSFMP.

Responsable:
Area de Presupuestacion.
13. Realizar las cbhservaciones, | Formatos en Excel del MHCP debidamente

consensuadas con las dependencias de la
DIGSA, DISAN EJC, ARC y JEFSA.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

diligenciado.

Solicitar sesién extraordinaria para que el
CSFM y el CSSFMP apruebe el plan de
compras con las  observaciones

solucionadas.

14.

Responsabie:
Area de Presupuestacion.

15. Dejar constancia de la aprobacion del plan
de compras y de la distribucion
presupuestal por parte CSFM y el

CSSFMP.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

Copia del acta y del acuerdo emitido por el
CSFM y el CSSFMP.

16. Ratificar mediante oficio el presupuesto
aprobado a las dependencias de la
DIGSA, DISAN EJC, ARC y JEFSA.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

Oficio dirigido a la DIGSA, DISAN EJC, ARC
y JEFSA.

17. Exponer el plan de compras ante el
Director DIGSA y el Ordenador del gasto,
para la respectiva distribucion
presupuestal.

Responsable:

Acta de reunién a cargo de GRUPL — ARPRE.
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Area de Presupuestacion.

18. Recepcionar oficio de las DISAN EJC,
ARC y JEFSA con la distribucion
presupuestal definitiva para la siguiente
vigencia.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

19. Elaborar resoluciéon con la distribucion
presupuestal definitiva de las DIGSA,
DISAN EJC, ARC y JEFSA.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

Resolucion con la distribucion definitiva.

20. Realizar oficio enviando la resolucién a la
Subdireccion Administrativa y Financiera

para realizar su posterior cargue en SIIF.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

Documento Oficio con la Resolucion de la
distribucion definitiva.

21. Realizar oficic a las Direcciones de
Sanidad y Jefatura de Salud, para que
realicen la distribucion interna de sus
ESM, a través de una OAP.

Responsable:
Area de Presupuestacién.

22, Realizar oficio enviando el plan de
compras aprobado al area de contratos de
la DIGSA para que de forma conjunta se
construya el plan de adquisiciones.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

Oficio en Word dirigido a la SAF.

23. Realizar el cargue en el aplicativo SECOP
Il el plan de adquisiciones, de acuerdo con
la informacién enviada por el area de
contratos de la DIGSA.

¢ Qué pasa si se presentan observaciones
al plan de adguisiciones DIGSA?

Si presentan observaciones, pasa a la
actividad No. 24.

No presentan observaciones, finaliza el
desarrolio de la actividad No. 23.

Pantallazo del aplicativo SECOP II.
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Responsable:

Area de Presupuestacién.

Ver punto de control

24. Realizar las modificaciones en el SECOP | Pantallazo del aplicativo SECOP II.

i, previc a la solicitud del area de

contratos DIGSA.

Responsable:
Area de Presupuestacion.
FIN
Puntos de control
Actividad donde se 7. Recepcionar y consolidar la informacién enviada por parte de
controla: las dependencias de las DIGSA, DISAN EJC, ARC y JEFSA,

conforme a las observaciones realizadas.

Como se controla:

1. Consolidar en el formato establecido y analizar que cumpla
con los estandares requeridos para este tramite.

2. Verificar en el catdlogo presupuestal que el
presupuestal esfe correcto.

3. Validar con los techos presupuestales emitidos por el MDN.

rubro

Criterio de aceptacién

1. Que cumpla con los lineamientos establecidos en la circular
emitida por el MHCP y los formatos de BIZAGI.

2. Que las necesidades estén alineadas a la misionalidad de la
entidad.

Accién a tomar (si no
cumple criterio de
aceptacion):

Devolucién de solicitud al usuario indicando los motivos y tramite
a realizar.

Registro de la accién
tomada:

Se devuelve mediante correo electrénico, indicando los cambios
y se informa la fecha que debe enviar nuevamente la
informacién para seguir con el tramite.

Responsable del control:

Grupo de Planeacion estratégica de la DIGSA

Puntos de control

Actividad donde se
controla:

11. Realizar la exposicion en la sesion del comité de salud y al
consejo superior de salud para la aprobacién del plan de
compras definitivo.

Como se controla:

Consolidando la informacién presentada por las oficinas de la
DIGSA, Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud cumpliendo
los lineamientos emitidos por el MHCP.

Criterio de aceptacion

Aprobacion del plan de adquisiciones por parte del comité de
salud y del consejo superior de salud

Accion a tomar (si no
cumple criterio de
aceptacion):

1. Analizar las observaciones emitidas por el CSFM y el
CSSFMP.
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2. Realizar las observaciones, consensuadas con las
dependencias de la DIGSA, DISAN EJC, ARC y JEFSA.

3. Solicitar sesién extraordinaria para que el CSMP y el
CSSFMP.

Registro de la accién
tomada:

Se informa mediante correo elecirénico las observaciones
presentadas por el CSFM y el CSSFMP, definiendo tiempos de
respuesta para dar continuidad al tramite para aprobacién del
plan de adquisiciones.

Responsable del control:

Grupo de Planeacion estratégica de la DIGSA,

Puntos de control

Actividad donde se
controla:

23. Realizar el cargue en el aplicativo SECOP Il el plan de
adquisiciones, de acuerdo con la informacién enviada por el
area de contratos de la DIGSA.

;Qué pasa si se presentan observaciones al plan de
adquisiciones DIGSA? '

Como se confrola;

Consolidando las solicitudes de cambio al plan de compras
realizado por las Direcciones de Sanidad EJC, ARC, Jefatura de
Salud FAC y Dependencias de la DIGSA.

Criterio de aceptacién

Oficio remitido por parte del director de cada Direccién de
Sanidad, jefe de Salud de FAC y Ordenador de! gasto DIGSA.

Accién a tomar (si no
cumple criterio de
aceptacion):

Modificar en el secop Il el Plan de adquisiciones.

Registro de la accion
tomada:

El cambio queda evidenciado en el Secop Il

Responsable del control:

Grupo de Planeacién estratégica de la DIGSA,

9. Flujograma
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@y

informar las

observaciones,
insissnssnind

¥

Recepcionar

adoptar

Consultar y
descargar

Analizar yJ

Adaptar
la circular

i

y consolidar

.| Realizarlas
observaciones
)
5
Analizar Solicitar
las 5esidn
hsen;aclﬂﬂe extraordinaria

NO

Consolidar el aprueban el plan
o plan de tie ompras?
compras.
———
Informar los Ajustar el plan Realizar la
techos de compras expasicion
presupuestales

10. Documentos y registros relacionados

il

Dejar
canstancia de
la aprobacidn

Raificar
medianta
oficio

Exponer gl

plan de
campras

|

!

Recepeicnar
oficio

¥

Elaborar
fesolucion

v

Realizar ofici
enviande la
resolugidn

Realizar las
motificaciones

en <l SECOP I,

sl

oQue
pasa sise
presenian
ohservacionesal plan de
adquisiciones
DIGSA?

_
Realizar el cargue en
el Secop Il

[

Realizar oficio al
ared de coniratos
DIGSA

4

Reakzar oficio para
que se realice la
distribucion intema
en los ESM

11.1 Circular emitida por el MHCP.

11.2 Formatos BIZAGI| emitidos por el MHCP.

11.3 Formatos en excel establecidos por parte del MHCP.

11.4 Correos electronicos con los techos presupuestales aprobados.

11.5 Formuiarios enviados por las dependencias de la DIGSA, DISAN EJC, ARC y JEFSA.
11.6 | Pantallazos de cargue exitosos en el aplicativo BIZAGI.

11.7 Resoluciones emitidas por el drea de presupuestacion.

11.8 | Actas de aprobacién del Comité y consejo de salud.
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