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Presentacion

Este procedimiento surge de la necesidad de emitir los lineamientos para realizar de forma
‘apropiada los movimientos de los recursos presupuestales internos y externos conforme a las
necesidades de la entidad.

Objetivo

Contribuir de manera apropiada a la ejecucion presupuestal conforme a las necesidades
establecidas por las areas de las Direccion General de Sanidad Militar, Direcciones de Sanidad

EJC, ARC y JEFSA.
Alcance - Aplicacion

Inicia con la distribucién de los recursos asignados para la Direccion General de Sanidad Militar,
Direcciones de Sanidad EJC, ARC y JEFSA, posteriormente conforme a las necesidades
presupuestales las unidades ejecutoras de presupuesto solicita realizar traslados ya sean
internos o externos con la debida justificacion téchica y econdmica, y finaliza con la expedicion
de la resolucién del traslado presupuestal.

Definiciones
BIZAGI: Plataforma para tramites administrativos supervisada por el MDN, la
cual sirve de enlace entre las Unidades Ejecutoras que pertenecen al
MDN.
Gasios de Son las apropiaciones necesarias para el normal desarrollo de las
Funcionamiento: actividades administrativas y de apoyo. Comprende los servicios

personales, los gastos generales y las transferencias.

Gastos de Inversion: Son aquellos destinados a la construccion de infraestructuras y a la
creacion o adquisicion de bienes de naturaleza inventariable,
necesarios para el funcionamiento de los servicios, asi como otros
gastos que tienen una duracién o permanencia a largo plazo.

Crédito: Consiste en sumarle al rubro inicialmente aprobado el valor trasladado
e otra partida. Es decir, es una adicién de un rubro presupuestal,
soportado sobre el rubro que se ha contracreditado.

Contracréditos: Consiste en restarle a la apropiacion inicial la cantidad por trasladar.
Es decir, es una reduccidn de un rubro presupuestal, previa
certificacion donde haga constar que las operaciones que se pretenden
contracreditar y que serviran de base para abrir un crédito, se
encuentran libres de afectacion presupuestal. ‘

Traslados: Los traslados de gastos de funcionamiento e inversion que modifiquen
los recursos asignados a través del anexo al Decreto de liquidacion
deberan ser aprobados por el Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico.
Adicionalmente, los traslados que modifiquen el presupuesto de gastos
de inversion deberan contar con el concepto favorable del
Departamento Nacional de Planeacion — DNP, como requisito previo a
la aprobacién del MHCP.
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Traslados a nivel
Unidad Ejecutora
‘{funcionamiento):

5. Acronimos

ARC:
CCP:
CDP:
DIGSA:
DISAN:
DNP:
EJC:
ESM:
JEFSA:
MDN:
MHCP;
SAF:
SIIF;

Son traslados que se pueden llevar a cabo al interior de la unidad
ejecutora (Dependencia que administra el presupuesto total de Ila
unidad), y no requieren de la aprobacién por parte del MHCP. Estos
traslados son movimientos a nivel subordinal.

Armada Nacional.

Catalogo de Clasificacion Presupuestal.
Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Direccién General de Sanidad Militar.
Direccidn de Sanidad.

Direccion Nacional de Planeacion.

Ejercito Nacional.

Establecimiento de Sanidad Mllltar
Jefatura Salud Fuerza Aérea.

Ministerio de Defensa Nacional.

Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
Subdirecciéon Administrativa y Financiera.
Sistema Integral de Informacidn Financiera.

6. Proveedor — entrada (insumo) para el desarrollo del procedimiento.

Area

Proveedor Entrada — insumo
Direccién General de | Solicitud de traslados presupuestales intemos y externos.
Sanidad Militar,

Direcciones de Sanidad y
Jefatura Salud Fuerza

Credito Publico

Ministerio de Hacienda y

Oficio de aprobacién de los traslados presupuestales.

Nacional

Ministerio de Defensa

Observaciones al formato de BIZAGIL.

7. Politicas de Operacién

Las solicitudes de traslados presupuestales internos deben estar
acompafiadas del oficio de requerimiento del tramite presupuestal
que cuente con la justificacion detallada acorde a los movimientos
presentados (contracréditos y créditos) firmada por el Ordenador del
Gasto (para el caso de la DIGSA) y DISAN EJC, ARC y JEFSA
(segun corresponda).

7.2

Direccion General | 7.1
de Sanidad
Militar,
Direcciones de
Sanidad y
Jefatura Salud
Fuerza Area:
Direccion General
de Sanidad
Militar,
Direcciones de
Sanidad y

Se debe certificar que la apropiacién objeto de modificacion se
encuentra totaimente disponible para su traslado en el aplicativo
SIIF Nacién (pantallazo de SIIF Nacién), es decir que este fuera de
la dependencia del gasto y que no se requiere para el resto de la

vigencia. Una vez solicitado el traslado presupuestal la apropiacion
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no podra ser utilizada, por estar respaldando un movimiento
presupuestal. _

7.3

| un movimiento presupuestal interno previo y asi poder realizar un

La solicitud de traslado presupuestal presentadas por un ESM,
deben ser consolidado por DISAN EJC, ARC, y JEFSA a través de

solo traslado desde y hacia la DISAN EJC, ARC, y JEFSA, una vez
surta efecto dicho movimiento se realiza la asignacion de recursos
a cada ESM a través de la Orden Administrativa de Presupuesto a
que alla lugar.

7.4

Las solicitudes de traslado presupuestal deben obedecer a un
estudio real, previa planeacién de la necesidad y de la ejecucién de
los recursos del rubro al cual se va a contracreditar y acreditar, con
el fin de no realizar los mismos movimientos presupuestales a un
rubro en mas de una oportunidad durante la vigencia.

7.5

Para la proyeccion de la ejecucion de apoyos o traslados
presupuestales recibidos, las Unidades Ejecutoras deben realizar la
cadena presupuestal hasta compromiso, méximo dentro de los
treinta (30) dias, una vez cargado el apoyo en el Sistema SIIF
Nacion, de lo contrario, la DIGSA tendra la potestad de reducir los
recursos pendientes por ejecutar.

Jefatura Salud
Fuerza Area:
Direccion General
de Sanidad
Militar,
Direcciones de
Sanidad y
Jefatura Salud
Fuerza Area:
Direccién General
de Sanidad
Militar,
Direcciones de
Sanidad y
Jefatura ~ Salud
Fuerza Area:
Direccion General
de Sanidad
Militar,
Direcciones de
Sanidad y
Jefatura Salud
Fuerza Area:
Ministerio de
Hacienda y

Crédito Pablico

7.6

‘Se debe diligenciar correctamente el Formulario de Solicitud de

Tramites Presupuestales implementado por el MHCP.

Direccion General
de Sanidad
Militar,
Direcciones de
Sanidad y
Jefatura Salud
Fuerza Area:

7.7

Las dependencias de la DIGSA, DISAN EJC, ARC y JEFSA, deben
verificar la ejecucién presupuestal asignada a nivel decreto y
determinar si es necesario realizar traslados internos y externos, es
necesario que esta verificacion se realice trimestralmente.

Direccion General

7.8

Para la realizacion de traslados externos se debe dar cumplimiento

de Sanidad a las fechas establecidas por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Militar, pUblico mediante la circular que emite al comienzo de cada vigencia,
Direcciones de mediante el cual se brinda los lineamientos y los formatos a
Sanidad y diligenciar.

Jefatura  Salud

Fuerza Area:

8. Descripcion de Actividades y puntos de control.

Descripcion de actividades

Registros

Recepcionar y consolidar las necesidades
emitidas por las dependencias de la DIGSA,
DISAN EJC, ARC y JEFSA firmada por el
Ordenador del Gasto (para el caso de la

Consolidacion de las necesidades enviadas
por las dependencias de la DIGSA, DISAN
EJC, ARC y JEFSA.
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DIGSA) y DISAN EJC, ARC y JEFSA (segun
corresponda) con los soportes requeridos.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

2. Verificar que esté debidamente justificado el
traslado interno y externo, en el cual se
indique cual es el impacio a la misionalidad
de la entidad y se defina que el proceso
para el cual se requiere el traslado
presupuestal este dentro de la vigencia
actual.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

3. Determinar si es traslado interno o externo
y verificar si las apropiaciones estan
disponibles y sin dependencia del gasto.

& Qué pasa si el traslado es externo?:
Si es externo, pasa a {a actividad No. 4
Si es interno, pasa a la actividad No. 5
Responsable:

Area de Presupuestacion.

Ver Punto de Control.

4. Realizar proceso para traslado externo, de
acuerdo con las solicitudes reportadas por
la DIGSA, DISAN EJC, ARC y JEFSA.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

4.1. Realizar oficio dirigido a la Subdireccién
Administrativa y Financiera solicitando el
certificado de disponibilidad presupuestal
de traslado externo.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

Oficio dirigido a SAF solicitando el CDP, de
acuerdo a las necesidades reportadas.

4.2. Diligenciar de manera comecta los

formatos de BIZAGI.

Responsable:
Area de Presupuestacién.

Formato en excel BIZAGI

diligenciado
establecidos por €l MHCP. ‘
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4.3

.Cargar en el aplicativo BIZAGI Ila
informacion consolidada  con los
respectivos soportes y en las fechas
establecidas.

¢ Qué pasa Si se presentan
observaciones?, cuando la decision sea:

Si, pasa a la actividad No. 4.4.
No, pasa a la actividad No. 4.6.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

Pantallazo evidenciando el cargue exitoso
en el aplicativo BIZAGI con el nimero de
caso de radicado.

44,

Atender las observaciones presentadas
por parte del MDN, en cuanto al
diligenciamiento y a la justificacion de los
formatos establecidos.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

Formatos en Word y en Excel diligenciados,
dependiendo las observaciones emitidas por
el MDN.

4.5.

Cargar en el aplicativo BIZAGI con las
observaciones efectuadas y la informacion
consolidada con los respectivos soportes.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

Pantallazo evidenciando el cargue exitoso
en el aplicativo BIZAGI con el numero de
caso de radicado

4.6.

Recepcionar oficio con la autorizacion por
parte del MHCP del traslado presupuestal
externo.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

Archivar el documento emitido por el MHCP
(oficio Word), el cual soporta el traslado
presupuestal aprobado.

5. Realizar resolucion con las modificaciones | Resolucion expedida de las modificaciones
presupuestales fantc internas como ; presupuestales.
externas aprobadas por el MHCP. '
Responsable:
Area de Presupuestacién.
8. Realizar oficio dirigido a la SAF enviando la | Envié Resolucién de traslado presupuestal a

resolucion para realizar los traslados
presupuestales internos y externos.

Respohsabie:
Area de Presupuestacion.

SAF.
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7. Realizar oficio dirigido a la DISAN EJC, | Documento remisorio a DISAN EJC, ARC, y

ARC y JEFSA, anexando la resolucion. JEFSA, notificando los traslados
presupuestales aprobados.
Responsable:
Area de Presupuestacion,
Fin

Puntos de control

Actividad donde se

3. Determinar si es traslado interno o externo y verificar si las

controla: apropiaciones estan disponibles y sin dependencia del gasto.

Como se controla: Verificando el documento y su debida justificacién técnica y
economica

Criterio de aceptacién Que cumpla con los lineamientos establecidos y determinar si

modifica ejecucién presupuestal a nivel decreto, si es externo
debe estar debidamente justificado y en las fechas estipuladas

por el MHCP.
Accién a tomar (si no . i Si fa solicitud de traslado es externa, debe tener aprobacién del
cumple criterio de MHCP, si la solicitud de traslado es interna se realiza de forma
aceptacion). directa en la DIGSA.
Registro de la accién Se diligencia los formatos establecidos en BIZAGI
tomada:

Responsabie del control: Grupo de Planeacion Estratégica de la DIGSA

9. Flujograma

FLUJOGRAMA PROCED IMIENTO PROCEDIMIENTO TRASLADOS PRESUPUESTALES
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10. Documentos y registros relacionados

10.1 Oficios realizados por |las dependencias de la DIGSA, DISAN EJC, ARC y JEFSA.
10.2 Formatos BIZAGI| emitidos por el MHCP.

10.3 Formatos en Excel del MHCP.

10.4 Resoluciones emitido por la DIGSA.

10.5 | Verificacion del Catalogo de Clasificacién Presupuestal.
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