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Presentacion

El procedimiento Elaboracion del informe de Operaciones Reciprocas desarrolla el
comportamiento de todos los hechos econémicos y transacciones realizadas de manera directa
o indirecta con otras entidades publicas, con el fin de mostrar los saldos pendientes por conciliar.

Objetivo

Generar el informe de Operaciones Reciprocas en el formato CGN2015_002, facilitando y
homogenizar la conciliacion de los saldos de operaciones reciprocas, que son los saldos de las
transacciones econémicas y financieras realizadas entre Entidades Contables Publicas.

Alcance - Aplicacion

Inicia con el registro de la transaccion de las entidades publicas, se revisan los saldos de las
cuentas indicadas por la Contaduria General de la Nacion, Aplica para el area de Contabilidad
del Grupo de Gestion Financiera y termina con el envio del informe de Operaciones Reciprocas
CGN2015_002 al area de Central Contable del SSFF.

Definiciones

Cadigo Institucional: Codigo asignado por la Contaduria para identificar cada una de las
entidades.

Directorio ECP: Contiene la clasificacion por sector y departamento, incluyendo
codigo de consolidacion, NIT, direccién, teléfono de contacto y el e-
mail de todas las Entidades Contables Publicas que aparecen
registradas en el Sistema CHIP.

ID Entidad: Codigo institucional asignado por la Contaduria para identificar las

entidades publicas.

Operaciones Reciprocas: Cruce de cuentas de transferencias entre entidades publicas que
permiten efectuar reporte a los entes de control.

Reglas de Eliminacion: Es el conjunto de agrupaciones de subcuentas, que identifican las
diferentes operaciones Reciprocas que se deben tener en cuenta
entre las entidades contables publicas.

SIIF Nacion: Sistema Integrado de Informacion Financiera. Herramienta modular
autorizada que integra y estandariza el registro de la gestion
financiera publica con el fin de propiciar una mayor eficiencia en el
uso de los recursos de la Nacion y de sus entidades, brindando
informacion oportuna y confiable.
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Transferencias: Cuentas que representan los gastos causados por la entidad contable

publica por traslados de recursos sin contraprestacion directa a otras
entidades contables publicas.

5. Acronimos

ARCEC: Area Central Contable

ARCON: Area Contabilidad.

CGN: Contaduria General de la Nacion.

ECP: Entidad Contable Publica.

SCHIP: Sistema Consolidador de Hacienda e Informacion Publica.
SIIF: Sistema Integrado de Informacidn Financiera.

Proveedor— entrada (insumo) para el desarrollo del procedimiento

~ Proveedor  Entrada—insumo
Contaduria General de la Resolucién 706 del 16 de diciembre de 2016 “Por la cual se
Nacion | establece la informacion a reportar, los requisitos y los

plazos de envio a la Contaduria General de la Nacion”.

Resolucion 156 del 29 de mayo de 2018 “A traves de la

presente resolucion, se realizan modificaciones a los

articulos 1 y 5 de la Resolucion 354 de 2007, en lo

relacionado a la conformacion del régimen de contabilidad
__publica y al ambito de aplicacion de este.

Politicas de Operacion

Se debe tener en cuenta el cronograma de fechas de cierre y enfrega de Cuentas fiscales por
parte de la Central Contable de SSFF, y sus indicaciones.

Toda la informacion contable debe ser registrada en los sistemas contables (SIIF Sistema
Integrado de Informacion Financiera y SAP)

Cumplir con las pautas descritas en el instructivo de manejo administrativo y financiero para la
vigencia correspondiente, expedido por la Direccion General de Sanidad Militar.

Aplicar los principios y normas contables con el fin de mostrar razonabilidad en la informacion
contable y financiera de acuerdo con las caracteristicas descritas en el Régimen de Contabilidad
Publica.

El informe debe ser reportado al nivel subcuenta y diligenciado en pesos y en valores absolutos,
debe contener dos decimales.

“Informacién: | 7.1 | La Direccion de Sanidad debe realizar la consolidacion del informe de |
operaciones reciprocas, a nivel de Subunidad Ejecutora.
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72 Se debe verificar y avalar la razonabilidad de la informacion generada por
'cada una de las entidades publicas con las que se realizaron
transacciones economicas.

8. Descripcion de Actividades y puntos de control

Descripcion Registros

1. Generar reporte del SIIF Nacion,
informacion referente a los saldos de las
cuentas, realizando verificacion
correspondiente de tipificacion si es una
operacién reciproca cumpliendo con las
dos condiciones: 1. Que la operacion se
realice con una “Entidad Contable
Publica” 2. Que la subcuenta se
encuentre relacionada en el listado de
las “Reglas de eliminacion”

SIIF Nacion y SAP

Responsable:
Técnico para Apoyo Seguridad vy
Defensa

2. Analiza vy depurar los terceros |
contenidos en las cuentas Reciprocas, |
los cuales no deben tener saldos
contrarios a la naturaleza, o si es una
cuenta de reportar al 100% solo deben
registrar terceros del Estado.

Analizar si la cuenta que se esta SIIF Naciony SAP
afectando pertenece a la operacion con
el tercero reportar.

Informar los saldos, los cuales deben
ser los registrado en el SIIF Nacion y
SAP, con corte mensual.

Responsable:
Profesional de Defensa

Formato CGN2015 002
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Confirmar las afectaciones contables de
la entidad y posteriormente verificar su
traslado en el formato de Operaciones
Reciprocas.

Ingresar la informacién en todos los
campos requeridos por el formato,
verificando los codigos y NIT de las
Entidades Publicas a reportar.

Responsable:
Profesional de Defensa

Comparar con el archivo de reglas de
eliminacion para verificar que los
codigos contables (cuenta contable)
existan en el listado de Reglas de
Eliminacion y verificar el nombre del
codigo reportado.

Los saldos de las cuentas 2436 no son
objeto de reporte.

Los saldos de las cuentas que
corresponda a traslado de bienes o
fondos no son objeto de reporte.

Responsable:
Profesional de Defensa

Pagina web Contaduria General de
Nacion - Listado Reglas de Eliminacion.

la

Verificar los saldos de los codigos
contables que se reportan al 100% con
el informe de Saldos y Movimientos del
aplicativo SIIF Nacion. Este debe ser
reportado al nivel de subcuenta debe
contener dos decimales y de orden
consecutivo del Balance General.

Responsable:
Profesional de Defensa

Realizar la conciliacion de las
operaciones Reciprocas con las
entidades Publicas, en el formato

Reporte Saldos y Movimientos

Informe de Operaciones Reciprocas.
CGN2015_001 Saldos y Movimientos.
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Informe de Operaciones Reciprocas
CGN 2015 _ 001 Saldos y Movimientos,
con los soportes de actas o correos
electronicos de la gestion realizada,
para presentar a los entes de control.

Responsable:
Profesional de Defensa

Revisar que se estén reportando

debidamente los cuentas Reciprocas,

acuerdo a las reglas de eliminacion

acorde al directorio los codigos de

consolidacion y NIT y posteriormente

;ntrsagar al Ec:)rmtatcl) Cde apresiones Informe de Operaciones Reciprocas.
emprpcas.‘,'a entral Contable para su CGN2015 002
consolidacién. =

Se firma el formato de Operaciones Comes gleghonieo
Reciprocas CGN2015_002 Saldos vy

Movimientos

Responsable:
Profesional de Defensa

Realizar correcciones en caso de

reportar novedades por parte de la
P - Informe de Operaciones Reciprocas.

Central contable. ' CGN2015_002

Responsable:
Profesional de Defensa

Diligenciar el formato de Acta
Conciliacion Operaciones Reciprocas,
con la informaciéon de cada Entidad
Reportada en el informe ya validado por

Central Contable. Acta Conciliacion Operaciones Reciprocas

Responsable:
Técnico para Apoyo Seguridad vy
Defensa
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Buscar en el Archivo de Directorio de |

ECP, la informacion correspondiente al
funcionario de contacto en cada Entidad
Reportada en el Informe de
Operaciones Reciprocas

Responsable:
Profesional de Defensa

Enviar cada Acta junto con el cuadro de
conciliacion para ser diligenciado por
cada Entidad Reportada al correo
electronico registrado en el Directorio de
ECP.

Responsable:
Técnico para Apoyo Seguridad vy
Defensa.

12.

Responder las solicitudes de reporte
operaciones reciprocas por parte de las
entidades externas, de acuerdo con lo
reportado.

Responsable:
Profesional de Defensa

13.

Pagina web Contaduria General de la
Nacion — Directorio de Entidades publicas

Correo electronico

| Correo electronico.
| Oficios externos.

Archivar: Se realiza el proceso de

archivo de acuerdo con la norma de
gestion documental.

Responsable:
Técnico para Apoyo Seguridad vy
Defensa

Cuenta Fiscal Consolidada.
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Conciliacién operaciones reciprocas

Procedimiento de operaciones reciprocas, se
‘debe conciliar con las entidades publicas
mediante acta de conciliacion

Las actas se envian a las entidades, por correo
‘electrénico dirigido al funcionario encargado
(relacionado en el Directorio ECP) de este
proceso, quien se encarga de verificar los saldos
en el SIIF.

Cuando llega el acta debidamente conciliada y
con firmas por parte de la entidad, se imprime
para firmas de la DIGSA, se digitaliza y se envia
‘acadaentidad.

Fin

Puntos de control

Actividad donde se controla: | En el sistema SIIF Nacion.

Como se controla:

|y terceros.
. El reporte de SIIF, los saldos deben estar acorde a su
- Criterio de aceptacion naturaleza y con la afectacién de los terceros que
‘‘‘‘‘‘‘‘‘ - corresponde.
Acci6n a tomar (si no cumple = Si hay inconsistencias en el reporte se debe analizar la traza
criterio de aceptacion): ' contable y corregir en el aplicativo SIIF dentro del mes.
""" Registro de la accion . L |
tomada: w Erlel sistema SIIF Nacqlf)n_
' Responsable del control: Analista Contable area Contabilidad.
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10. Documentos y registros relacionados

10.1 | Formato CGN2015_002_CONVERGENCIA — Informe de operaciones reciprocas.

10.2 Anexo No.03 Reporte de Operaciones Reciprocas.

10.3 Anexo No. 04 Conciliacion de operaciones reciprocas.

10.4 Acta de Conciliacién Operaciones Reciprocas.
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