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1. Presentacion

El presente proceso, muestra al detalle los pasos a tener en cuenta para la expedicion de
Certificado de Registro Presupuestal, para los procesos contractuales y procesos de tramite
administrativo relacionados con el tramite de pago de la némina, servicios publicos, viaticos, entre
otros.

Este procedimiento aplica para Gastos de Funcionamiento (Gastos de Personal, Adquisicién de
Bienes y Servicios, Transferencias) e Inversion.

2. Obijetivo

Expedir el CRP a través del SIIF para garantizar la asuncién de compromisos presupuestales
requeridos para apoyar las funciones administrativas de la Direccion General de Sanidad Militar.

3. Alcance - Aplicaciéon

El procedimiento inicia con el recibo de la solicitud del registro presupuestal de compromiso y su
soporte (contrato, oficio, resolucién, nomina, entre otros), continua con la revision de documenios
soportes, con la expedicion del registro en el SIIF del compromiso correspondiente, la entrega al
area correspondiente o su publicacién en el SECOP Il segun el tramite que corresponda.

4. Definiciones

Apropiacion Presupuestal: Es el monto maximo autorizado para asumir compromisos con
un objeto determinado durante la vigencia fiscal. EIl anexo del
decreto de liquidacién define el detalle de cada uno de los
rubros presupuestales segun el objeto de gasto o proyecto.

Certificado de Disponibilidad Es el documento expedido por el jefe de presupuesto o quien

Presupuestal (CDP): haga sus veces con el cual se garantiza la existencia de
apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacion para
la asunciéon de compromisos.

Compromiso: Son los actos realizados por el Ministerio en desarrollo de la
capacidad de contratar y comprometer el presupuesto,
mediante contratos, érdenes de prestacion de Servicios y de
compra y otros actos administrativos de ordenacion de gastos.

Imputaciéon Presupuestal: Codigo presupuestal afectado conforme el objeto descrito en
la solicitud de CDP.

Ordenador del Gasto: Persona a quien, mediante acto administrativo, se delega para
la contratacion de bienes y servicios requeridos para suplir las
necesidades de la entidad.

Registro Presupuestal de Es la operacion mediante la cual se perfecciona el

Compromiso (RP): compromiso y se afecta en forma definitiva la apropiacion,
garantizando que ésta no sera desviada para ningun otro fin,
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en esta operacion se debe indicar claramente el valor y el
objeto del compromiso.

SECORP Il Es la nueva version del SECOP (Sistema Electronico de
Contratacidén Publica) para pasar de la simple publicidad a una
plataforma transaccional que permite a Compradores y
Proveedores realizar el Proceso de Contratacion en linea.

Desde su cuenta, las Entidades Estatales (Compradores)
pueden crear y adjudicar Procesos de Contratacion, registrar
y hacer seguimiento a la ejecucion contractual. Los
Proveedores también pueden tener su propia cuenta,
encontrar oportunidades de negocio, hacer seguimiento a los
Procesos y enviar observaciones y Ofertas.

SIIF: Sistema Integrado de Informacién Financiera: Herramienta
modular autorizada que integra y estandariza el registro de la
gestion financiera publica con el fin de propiciar una mayor
eficiencia en el uso de los recursos de la nacion y de sus
entidades descentralizadas y de brindar informacion oportuna
y confiable.

Solicitud de CDP: Documento previo que se genera en SlIF Nacion, prerrequisito

para generar el Certificado de Disponibilidad Presupuestal

CDP.
5. Acronimos
ARPRE Area Presupuesto
CDP ; Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
DIGSA Direccién General de Sanidad Militar
GRUCO Grupo Contratos
GRUF!I Grupo Gestién Financiera.
GRUTH Grupo Talento Humano
CRP Certificado de Registro Presupuestal
SECP Sistema Electronico de Contratacion Publica
SUBAF Subdireccion Administrativa y Financiera
GRUAA Grupo Apoyo Administrativo
SIIF Sistema Integrado de Informacion Financiera
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6. Proveedor

i Proveedor | Entrada - insumo
Ministerio de  Estatuto Organico de ‘Presupuesto “Ley Por la cual se decreta el‘
Hacienda y presupuesto de rentas y recursos de capital y ley de apropiaciones para

Crédito Publico

la vigencia fiscal".

Ministerio de
Hacienda y
Crédito Publico

Decreto 1068 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico |
Reglamentario del Sector Hacienda y Credito Publico, por el cual se |
liquida el Presupuesto General de la Nacion para la vigencia fiscal, se
detallan las apropiaciones y se clasifican y definen los gastos’.

Ministerio de
Defensa Nacional

"Guia 12 Ejecucién Presupuestal MDN "Mediante la cual se establece

lineamientos para la ejecucion de cadena presupuestal en el Sistema

_Integrado de Informacion SIIF”

Direccion General

de Sanidad Militar

Resolucion de Distribucion Presupuestal _DIGSA "Mediante la cual se
istribuye el Presupuesto al interior de las Direcciones de Sanidad vy
efatura de Salud para cada vigencia fiscal".

7. Politicas de Operacion

7.1

| La solicitud del CRP se debe realizar por escrito, con la autorizacion del Ordenador del
Gasto y de conformidad a los documentos soporte.

7.2 |

'No se tramitaran CRP, sin el cumplimiento de los requisitos 1ega|es \ngentes (CDP
Contrato, Oficio, Resolucién autorizados por el Ordenador del Gasto). ‘

Los datos de la persona natural o juridica al que deba expedirse el CRP deben estar‘

1 7.3

previamente creados por el funcionario que tenga el rol para crear y validar el beneficiario

cuenta en el SIIF.

'La generacion del CRP en SIIF, debe imprimirse firmarse y entregarse de forma fisica o |

7.4

electronica a la dependencia que lo solicito, a fin de que se continte con el proceso |

contractual o administrativo que corresponda.

7.5

Los CRP deben ser firmados por el Jefe de Presupuesto o por quien haga sus veces en
la Direccion General de Sanidad Militar.
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La expedicién de CRP debe tener en cuenta toda la normatividad legal vigente, de
conformidad con el articulo 71 del Decreto 111 de 1996 (compilatorio de la Leyes 38 de
1989, 179 de 1994 y 225 de 1995) indica que: “La exigencia del registro presupuestal también
Ia contempla el articulo 71 del Decreto 111 de 1996 (compilatorio de la Leyes 38 de 1989, 179 de
11994 y 225 de 1995) al indicar: “Art. 71. Todos los actos administrativos que afecten las
apropiaciones presupuéstales deberan contar con certificados de disponibilidad previos que
garanticen la existencia de apropiacién suficiente para atender estos gastos. (...) En consecuencia,
ininguna autoridad podra coniraer obligaciones sobre apropiaciones inexistentes, o en exceso del
saldo disponible, o sin la autorizacion previa del CONFIS o por quien éste delegue, para
7.6 comprometer vigencias futuras y la adquisicion de compromisos con cargo a los recursos del crédito
autorizados. // Igualmente, estos compromisos deberan contar con registro presupuestal para que
los recursos con el financiados no sean desviados a otro fin. En este registro se debera indicar
iclaramente el valor y el plazo de las prestaciones a las que haya lugar. (...)".

Asi mismo, los Decretos mediante los cuales se liquida el Presupuesto General de la

Nacion para para cada vigencia establecen: “Prohibase tramitar actos administrativos u obligaciones
que afecten el presupuesto de gastos cuando no retinan los requisitos legales o se configuren como hechos
cumplidos. El representante legal y el ordenador del gasto o en quienes estos hayan delegado, responderan
disciplinaria, fiscal y penalmente por incumplir lo establecido en la norma’”.,

8. Descripcion de Actividades y puntos de control

Descripcion N Registros

1. Recibir documento de solicitud de Certificado de Registro
Presupuestal

El analista de presupuesto recibe la solicitud y sus
respectivos soportes, los cuales deben estar debidamente  Documento de solicitud
firmados por el Ordenador del Gasto relacionando los | (oficio)
siguientes datos:
Soportes (Contrato,

o CDP: numero de CDP que previamente se expidid para Resolucion, Oficio, otros)

respaldar el compromiso.
o Numero del contrato, de la Resolucién, del oficio o acto

administrativo autorizado por el ordenador del Gasto. ‘

o Objeto: - Si se trata de un contrato, se debe detallar el
Objeto que hace referencia el contrato.

- Sise trata de viaticos, debe detallar la ciudad de destino,
cantidad de dias de la comisién.

- Si son gastos de personal como la ndmina, prestaciones
sociales, pila entre otros, debe indicar el mes de
liguidacion.

- Sison servicios publicos, debe detallar el tipo de servicios
y el periodo correspondiente
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o Valor: indicar el valor que se requiere en el CRP

o Nombre o Razén Social: Del contratista, del funcionario
que va en comision, o de la empresa a quien debe
hacerse el CRP

o NIT o CC: del beneficiario del CRP

o Cuenta Bancaria: del beneficiario del CRP

o Tipo de Cuenta Bancaria (ahorro o corriente): del |

Beneficiario del CRP
o Entidad Bancaria:

Responsable:

Analista de Presupuesto

2.

Verificar el documento de solicitud de CRP y sus soportes

El analista de presupuesto debe verificar el documento,

conforme los siguientes criterios:

Si se trata de un contrato, se debe ingresar al SECOP I,
Tienda Virtual del Estado Colombiano o cualquier otro medio

para verificar lo siguiente: Numero del contrato, nombre del |
contratista, fechas de firmas del Ordenador del Gasto y el |

Contratista, el Objeto, valor el Plazo de Ejecucion, las Formas
y condiciones de pago.

Lo anterior en virtud de que el objeto corresponda a la |

afectacion presupuestal indicado en el CDP, a que el plazo de
ejecucion del contrato y la forma y condiciones de pago, no
superen el periodo de la vigencia actual (01-ENE al 31 DIC).

Si esto sucede, debe contar con autorizacion de vigencia |

futura, de lo contrario, se debe devolver al area de contratos |

para su verificacion.

Adicionalmente, debe tenerse en cuenta que la solicitud de |

CRP para, los contratos, no pueden superar los cinco (5) dias
habiles de haberse firmado el contrato. Finalmente, se debe

verificar que la solicitud del RP esté acorde con la fecha de
los plazos de ejecucion, de tal forma que el plazo de ejecucion |

sea posterior o igual a la fecha de solicitud del RP; en caso
contrario a lo anterior, debe devolverse la solicitud al area de

contratos para su verificacion o justificacion correspondiente,

toda vez que se esta configurando hechos cumplidos.

Si la solicitud del CRP del contrato cumple con todos lo
requerido, se continua con la expedicion del CRP en el
Sistema SIIF Nacion.

Una vez firmado por el Jefe de presupuesto, se sube

documento en formato PDF en el SECOP Il (numeral 7) y se
asocia al proceso del contrato registrando los datos del RP en

Documento de solicitud
(oficio)

Libo de registro de
entrega o devolucion

Correo electronico.
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el numeral (6) y se confirma via correo electronico al ejecutivo |
del area de Contratos. i

Ejemplo: contrato 120

Ingresa a SECOP Il en busqueda avanzada digita el numero
del contrato

Cenbiznz todas Iss palshras

Nimara

Unidad de contratacic

Frecesods

Valor hasta
Tipode contrale Izano: v

Estado Zzescce v

Una vez se indique “Buscar’, se despliega el detalle del
contrato.
En el numeral 1. Estan los datos generales del contrato.

En el numeral 6 la Informacion presupuestal, en esta pestafa
se debe ingresa los datos del RP generado en SIIF

(2]

EC-e-0

O€
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Cédiga Tipo Eatado Saldo Satdo a comprem

C : ‘ |
I 20820 cop Ho validado 9.004.000 COP 9.004.000C
——— ]

Saldo de COP G 034 203 227
Saldo de vigenzias futuras

Salda total 3 comprometer ©034 3030

Ultmia consulta a SIF

Fecha ce consulta SIF 21132220 114341

Compromiso presupuestal de aastos

Codigo compiomisa  Tipo Fechacompromizc  Estado compremizo  Valar compromizo AVFICOP Monto por consumir tonto pra|
T sse20 Presupuestal Genorado 7.745.230 COP ocop
—_
(cop)
Salda s cempremizos COP 7728230 227

aromizas AVF

Sakdo total comprometido T 77 211838
Uttima conzulta a SIF

Focha te consulta SIF 1102023 114850

Después de asociar los datos, se debe ingresar en la
pestafia numeral 7 Ejecucion del Contrato y subir el RP
debidamente firmado en formato PDF

3 hay 2scarenias arass Raga che e Busear documento o srarve ol cocomane a lwenan e anearle

)
|
Tiay |
i
\
|
|
|
S - SRS R |
|
\
\
Nereke del archéro |
|
[
" |
PR g WA W |
I |
=
i
OES o .

Solo si se reduce o adiciona el contrato, debe subirse

nuevamente el RP en cargar nuevo ‘
|

o Si se trata de una solicitud de CRP de viaticos de una
‘ comisién, se debe verificar lo siguiente:

Pagina 8 de 17’@



MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Procedimiento expedicidon CRP-DIGSA

| COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES | MDN-COGFM-PROEFIN-DIGSA-PT 95135
"/ | DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

0 SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA | T p—
=~ | GRUPO GESTION FINANCIERA - PRESUPUESTO e e L

- Solo se puede reconocer viaticos al personal civil y militar de |
la Planta Salud SSFM, al personal militar de nivel asistencial
y en casos especiales a personal de contrato por prestaciéon |
de servicios segun lo establezca el contrato. '

- Se debe tener en cuenta los dias de la comisién, para verificar |
si el numero de dias por el porcentaje de la comision y el valor
del sueldo corresponde al valor autorizado en el acto
administrativo de la comision asi:

Ejemplo:
Suelde Basice gpor Ceomision diaria por
Pcrcentaje comision Humere de dias =
Porcentaje de = valor comision numerc de valor total de la
Suelde Basice la cemision 7% diaria dias comision
2.8C0.000.00 7o S 18£.000.00 25, 490.000.00

- Se debe verificar que los dias de la comision son igual o |
posterior al dia de la fecha de la solicitud del CRP, Ejempilo, si
la.comision se va a realizar los dias 3 y 4 de noviembre de Ia
vigencia actual, el RP debe solicitarse antes de las citadas
fechas. Si la solicitud del CRP es posterior a los dias
sefialados, se debe devolver la solicitud al Grupo de Talento
Humano para su verificacion o justificacion, toda vez que se
esta configurando un hecho cumplido.

Si la solicitud cumple de CRP, cumple con lo requerido, se
continua el tramite de expedicion en SlIF.

i También se puede consultar la guia No. 62 “Gestion de
viaticos y gastos de viaje al interior” del MND. Frente a la
modalidad de pago por reconocimiento, esta guia puede ser
de ayuda para la generacion masiva de las transacciones
posteriores al compromiso, de lo gue se destaca que la carga
de obligaciones unicamente se habilita con autorizacion de la
administracion SIIF Nacion, previa solicitud por intermedio de
la Direccion de Finanzas del MDN y Unicamente para la
gestion de viaticos al interior, ya que de intentar utilizarse para |
otros propédsitos, la autorizacidn para esta carga sera
revocada. ‘

o Si se trata de una soliciiud de CRP para ndéminas,
prestaciones sociales, Pila, servicios publicos entre otros, se
debe verificar lo siguiente:

- Se debe verificar los documentos soporie, para establecer
fechas y periodos de liquidacion.
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- Adicionalmente, tener en cuenta lo establecido en la
normatividad vigente relacionado con los tramites de
obligaciones que se originaron en el Ultimo bimestre de cada ‘
vigencia fiscal (noviembre-diciembre), en lo cual se resalta lo
siguiente: “Las obligaciones por concepto de servicios medico-
asistenciales, servicios puiblicos domiciliarios, gastos de operacion ;
aduanera, comunicaciones, transporte y contribuciones inherentes |
a la némina, causados en el dltimo bimestre (...), se pueden pagar
con cargo a las apropiaciones de la vigencia fiscal (...).

Las vacaciones, la prima de vacaciones, la indemnizacion de las
mismas, la bonificacion por recreacion, las cesantias, las pensiones,
gastos de inhumacion, los impuestos y contribuciones, la tarifa de
control fiscal. contribuciones a organismos internacionales, asi |
como las obligaciones de las entidades liquidadas correspondientes |
a servicios ptiblicos domiciliarios y contribuciones inherentes a su
némina, se pueden pagar con cargo al presupuesto vigente
cualquiera que sea el afio de su causacion, afectando el rubro que
les dio origen”.

- Tener en cuenta las fechas de solicitud de CRP, para que |
conforme la ley, no se configuren hechos cumplidos.

Si la solicitud cumple con lo requerido, se continua con el
tramite de expedicion de CRP correspondiente, de lo |
contrario, se devuelve la solicitud para su verificacién o |
justificacion. '

Responsable:
Analista de Presupuesio ol
3. Ingresar al sistema SIIF y elaborar el CRP

Comprobante SIIF
El analista del Area de Presupuesto debe ingresar al sistema | Solicitud de CDP
SIIF y registrar la informacién, conforme al detalle del |
documento radicado, siguiendo la siguiente ruta EPG / Documento de solicitud

Compromiso / Vigencia Actual / Crear. CRP
Comprobante CRP SIIF

El sistema desplegara los siguientes médulos para diligenciar
asi:

Fecha de registro: El Sistema automaticamente define la fecha |
de creacion del registro del compromiso.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal: Registre el nuimero
de CDP que respalda el proceso contractual. ‘

item para afectaciéon del Gasto: Seleccionar uno o mas “item
para afectacion del gasto” de los que tienen valor disponible en
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
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Automaticamente se presentaran la(s) Combinaciones de PAC

vinculadas a las posiciones de gastos seleccionadas en el

punto anterior para que sea regisirada a cada una de ellas el

correspondiente Plan de Pago. Esto en caso en que se hayan

asociado rubros de mas de un concepto de gasto con o sin
| situacion de fondos o recursos propios.

Plan de pagos por posicion PAC: Seleccione cada una de las
Combinaciones de PAC, y hacer clic en el botén “Plan de Pago” |
para definir una o mas “Linea(s) de pago”. '

Atributos lineos de pagos: El sistema presenta diferentes
opciones para las cuales se pueden utilizar las siguientes:
Anticipo, Ninguno y Pago anticipado, dependiendo lo
establecido en el contrato y/o acto administrativo. Cuando dicho
documento no se haya pactado anticipo y/o pago anticipado se
utilizara la opcion “Ninguno”. La escogencia de estos atributos
tendra su respectivo efecto contable. Una vez diligenciado el
Plan de pago del Compromiso, se activara la carpeta
“‘Compromiso Presupuestal’, en la cual se deben registrar los
siguientes campos:

Identificacidon del Tercero contratista: Seleccione el o los
terceros(s) (personas naturales, juridicas y/o consorcios o
uniones temporales), con los cuales se suscribio el contrato y/o
acto administrativo.

Ordenador del Gasto: Seleccionar el nombre del Ordenador del
Gasto firmante del contrato que se esta registrando.

Medio de Pago: Seleccionar el medio de pago “Abono a
Cuenta” a través del cual se cancelaran las obligaciones
contraidas con el proveedor. Es de tener en cuenta que por
norma general toda persona natural, juridica, consorcio y/o
unién temporal que desee contratar con el Estado debera
suministrar una cuenta bancaria donde se puedan realizar los
correspondientes pagos. Este medio de pago es utilizado
cuando se vayan a hacer pagos a beneficiario final.

Cuenta Bancaria: Cuando el medio de pago seleccionado sea
“abono en cuenta’, registrar el numero de cuenta bancaria del
tercero, teniendo en cuenta la certificacion bancaria adjuntada
por el mismo. Texto Justificativo: Registre en forma concisa el
texto del Objeto contractual. Datos Administrativos: Registrar
en la carpeta de datos administrativos el tipo, numero y fecha |
del documento soporte (contrato, némina, planilla, entre otros), |
expedidor, nombre y cargo del funcionario que firma el
documento soporte. Al grabar el compromiso el sistema
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presentara el nimero consecutivo del mismo afectando en
forma definitiva la apropiacion presupuestal disponible.

Datos Administrativos: registrar en la carpeta de datos |
administrativos el tipo, nimero y fecha del documento soporte
(contrato, némina, planilla, entre otros), expedidor, nombre y
cargo del funcionario que firma el documento soporte. En esta
carpeta el sistema trae por defecto la fecha del dia en que se
efectlia la operacion, razon por la cual el usuario gue esta
realizando la transaccion debe colocar la fecha del acto
administrativo correspondiente.

Luego de diligenciar todo el campo se debe dar Grabar y el
sistema automaticamente genera un numero de CRP o
cCompromiso.

Los registros presupuestales se pueden reducir, adicional o
anular por la ruta Compromiso con el fin de perfeccionarlo, mediante
la siguiente RUTA: EPG / Compromiso / Vigencia Actual / Reducir o |
misma ruta para adicional o misma ruta para anular.

Estas acciones se podran hacer mediante acto administrativo
que solicite alguna de estas tres acciones, y si se trata de
contratos, ser realiza verificando la existencia de Ila
modificacion del mismo.

También si por error de digitacion involuntario, se registré un
valor diferente al indicado en el acto administrativo.

En el caso de reduccién o anulacion, solo se puede realizar
estas acciones si no existe obligacion vinculada. '

Responsable:
~Analista de Presupuesto
' 4. Imprimir CRP SIIF y recoger firmas

~ Libro de radicacién o
El analista de presupuesto Imprime el comprobante, recoge correo electronico
firma del jefe de presupuesto y entrega a la dependencia SECOP

solicitante o publicarlo en SECOP Il segun corresponda.

La ruta para impresion es: Gestion de Gastos (EPG) /
Reportes /CDP / Comprobante.

Responsable:
Analista de Presupuesto

5. Radicar CRP Dependencia Solicitante
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El Analista de Presupuesto registra en libro los datos del CRP

SIIF y entrega el comprobante SIIF ala dependencia solicitante |

con firma en el libro de la persona que lo recibe.

Responsable:
Analista de Presupuesto

Todas las transacciones que se aplican en SIIF para la
expedicion del Certificado de Registro Presupuestal en la Guia

No. 12 “Ejecuciéon Presupuestal” y Guia No. 62 “Gestién de |

viaticos y gastos de viaje al interior’ emitidas y publicadas por
la Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional a
través del link:

https://www.mindefensa.gov.co/SedeElectronica/tablonEdictos
.do#no-back-button

La ruta de consulta es la que se muestira a continuacion:

| e E

# ¢ Qué puedo hacer?

£n ruestza plilatorm, aalizar una san
snda

| interes Para mids infarmacion acceda a la Saze

| Publicaciones

| ¢ Que son las publicaciones?

Bienvanida a las publicacionas da |a Sada Elactronica donde puade cansultar ias publicacionss tama d2 materias da

sl como ¢2 olras Scminisracsnzs Publicas, que por dsposcion l2gal o reglancemian: deban

woian da

signades a la civdadania para Iy ro

2 en 2l Tablon Cfical de Anuncies del adificio

alectronicas
mediantz eci
raditacian ce |

0 al tabiz

' Guia No. 12 Ejecucion
Presupuestal

Guia No. 62 Gestion de
viaticos y gastos de viaje
al interior
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Publicaciones | |
| |

Responsable:
Analista de Presupuesto

Puntos de control

Recibir documento solicitud CRP

Verificar documentos Soporte

Ingresar a SIIF y elaborar CRP

Imprimir CRP SIIF y Recoger Firmas

Radicar CRP a Dependencia Solicitante

Recibir documento solicitud CRP (Se verifica que \

la solicitud este aprobada por el Ordenador del

Gasto)

2. V\erificar documentos Soporte (Que los |
documentos correspondan a la solicitud y este
debidamente firmada y con la informacion

, detallada cumpliendo con la normatividad vigente) |

3. Ingresar a SIIF y elaborar CRP (Que los datos del

| beneficiario final correspondan a los documentos

| de solicitud y soportes)

| 4. Imprimir CRP SIIF y Recoger Firmas (Que los

datos del comprobante SIIF estén bien registrados

en el sistema y de acuerdo a solicitud y

‘ ' documentos soporte)

5. Radicar CRP a Dependencia Solicitante (Que |

i efectivamente quede entregado el documento) i

|

; Actividad donde se controla:

S ORWON

' Como se controla:

1. Que cumpla con la normatividad vigente
2. Verificar documentos Soporte

Criterio de aceptacion 3. Que cumpla con la normatividad vigente
4. Que cumpla con la normatividad vigente
5. Que cumpla con la normatividad vigente |
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1. Se devuelve a dependencia soli si no

} cumple con lo requerido '

2 Se devuelve a dependencia solicitante si no |
cumple con lo requerido
Se devuelve a dependencia solicitante si los datos
del beneficiario no estan creados en SIIF (datos
basicos del beneficiario y cuenta bancaria)

4. Se devuelve a al analista de presupuesto si los
datos del comprobante CRP no quedaron bien
registrados en SlIF, conforme los documentos

soporte.

Accion a tomar (si no cumple criterio
de aceptacion):

Temas y puntos de control

e Solicitud CRP

e Contratos y Actos Administrativos

e Reportes SIIF Comprobante de CRP

e SECOP numeral6y?7

e Generar listados de certificados de registro presupuestal
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9. Flujograma

AREA DE PRESUPUESTO ‘GRUCO
Verificar
f;:::tf]g; Solicitud de CRP para o Servicios Pblicos
documentos contrato Nominas - Vidticos
soportes

!

Ingresa a SECOP I, verifica No. de r
contrato, Nombre de contratista,
Valor No. de CDP, fechas de
aprobacian del contrato por parte del
Ordenador de Gasto y Contratista,
Objeto, Plazos de ejecucion, formas

de Pago.
Verificar valor
CDP Valor
Factura

Resolucion

ndmina Periodo
de liquidacion
Devuelve
@ No-H DV @ Nob¥ GRUAAO
GRUCO GRUTH
: Si
Si
I )

Ingresa a SIIFy mg'l' e;a asiFy

elabora CRP elabora RP

Imprime Recoge Imprime Recoge
firmas firmas

Asodia y sube Asocia y sube
documentos en documentos en

SECOP I SECOPII
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10. Documentos y registros relacionados

' 10.1 | Documento de solicitud de CRP
182 Contrato fisico o electronico
10.3 | Resolucion de Reconocimiento y Pago
10.4 Nomina

- 10.5 | Libro de radicacién

- 10.6 Comprobante de CRP

110.7 Documento Soportes de Tramite de Pago Obligacion SIIF
10.8 Documento Soportes de Tramite de Pago Orden de Pago SIIF
10.9  Guia No. 12 Ejecucién presupuestalMDN

/10.10  Guia No. 62 Gestion de viaticos y gastos de viaje al interior
. 10.12  Documentos y registros relacionados

Fin
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