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1. Presentacion

Establecer los criterios e instrucciones que se deben tener en cuenta en la Direccion General de
Sanidad Militar relacionados con el Sistema de Cuenta Unica Nacional SCUN en el Sistema
Integrado de Informacioén Financiera SIIF Nacion.

2. Objetivo

El objetivo de este procedimiento es estandarizar los pasos a seguir para realizar el traslado de
los recursos en efectivo a la Cuenta Unica Nacional.

3. Alcance

Inicia con la verificacion de consignaciones en los movimientos bancarios y/o extractos de las
cuentas bancarias de la Direccién General de Sanidad Militar, continua con la verificacion de
valores a pagar a través del banco y transferencia a SCUN vy finaliza con el envio del formato
“Consolidado traslado recursos a SCUN” al Ministerio de Defensa Nacional.

v

4. Definiciones

Extracto Bancario:  Notificacion de los movimientos de una cuenta bancaria en un periodo
de tiempo determinado.

Entidad Bancaria: Entidad publica o privada que recibe depdsitos y fondos, basicamente,
de clientes y realiza diferentes operaciones financieras, de crédito y de
gestion de pagos.

Plataforma Digital:  Sistema que permite la ejecucién de diversas aplicaciones bajo un
mismo entorno, dando a los usuarios la posibilidad de acceder a ellas a
traves de Internet.

SIIF Nacion: Es una herramienta modular, transversal y transaccional, a través de la
cual las entidades que hacen parte del Presupuesto General de la
Nacion realizan su gestion financiera publica, de manera estandarizada,
segura, conforme a la norma en linea y tiempo real, que permite generar
informacion consistente, confiable y oportuna. (Ministerio de Hacienda).

Libretas: Es el manejo de los saldos que realiza la DGCPTN a los recursos
recaudados en efectivo por las Unidades y Subunidades Ejecutoras que
hacen parte del PGN vy utilizan el Sistema SIIF Nacién. En las Libretas se
acumulan los saldos y movimientos de las transacciones realizadas por
las Unidades Ejecutoras (traslados a la libreta y pagos presupuestales y
no presupuestales de gastos de recursos Nacién SSF o Propios, contra
la libreta).

Sistema ACH: (Automatic Clearing House). Sistema que permite a las entidades
financieras realizar transferencias interbancarias para la compensacion
de fondos a través de transacciones electronicas por concepto de pagos
y transferencias.

Sistema Servicios Electronicos del Banco de la Republica. Sistema que permite el

SEBRA: acceso seguro a los servicios electronicos que permiten efectuar las
transacciones y las comunicaciones entre el Banco de la Republica y el
Sector Financiero, de una manera agil, eficiente y segura.
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Reciprocidad:

Sistema de Cuenia
Unica Nacional
SCUN:

5. Acronimos

es la correspondencia mutua de una persona o cosa con otra, algo
reciproco es aquello que se hace como devolucion, compensacién o
restitucion. En el contexto bancario la reciprocidad se establece entre los
bancos para la compensacion de cuentas, valores y demas operaciones
financieras y de banca de Inversion.

El Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, en su articulo 2.3.1.1 la define
como “el conjunto de procesos de recaudo, traslado, administracion y
giro de recursos realizados por los érganos que conforman el
Presupuesto General de la Nacién PGN”. Es un modelo de tesoreria
publica que centraliza la administraciéon de los recursos Propios de los
Establecimientos Publicos, y los fondos especiales de recursos Nacion
Sin Situacién de Fondos SSF de las Unidades Ejecutoras.

SSF: Sin Situacién de Fondos.

SlIF; Sistema Integrado de Informacidn Financiera.

MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

SILOG: Sistema de Informacion Logistica del Sector Defensa

SAP: En la versiéon inglesa significa "Systems, Applications, Products in Data
Processing" lo que, traducido al espafiol, seria: “Sistemas, Aplicaciones y
Productos para el procesamiento de datos”.

DGCPTN: Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional — DGCPTN del
Ministerio de Hacienda y Credito Publico.

SCUN: Sistema Cuenta Unica Nacional

CENIT: Compensacion Electronica Nacional Interbancaria.

SEBRA: Servicios Electrénicos del Banco de la Republica.

6. Proveedor — entrada (insumo) para el desarrollo del procedimiento

Proveedor Entrada - insumo
' Congreso De La Ley 1955 Plan De Desarrollo 25 de Mayo 2019
. Republica o
~ Ministerio de | Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015. “Por medio del cual se expide el

' Hacienda Y Crédito
" Pablico

Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico”.

~Congreso De La

Republica

Decreto de liquidacion del Presupuesto General de la Nacion para la
vigencia 2020

Contaduria General
de la Nacion

Resolucion N° 484 del 17 de octubre de 2017, Por la cual se modifican
el Anexo de la Resolucién 533 de 2015 en lo relacionado para el
Reconocimiento, Medicion, Revelacion y Presentacion de los Hechos
Econémicos del Marco Normativo para entidades de Gobierno y el
articulo 4° de la Resolucion 533 de 2015, y se dictan otras
disposiciones”.

Contaduria General
de la Nacion

Resolucion N° 468 del 19 de agosto de 2016. Por medio de la cual se |
modifica el Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para
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“Contaduria General | Resolucién N° 620 del 26 de noviembre de 2015, “Por la cual se |
de la Nacién ' incorpora el Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para
Entidades de Gobierno”.

Comsdiria General | Resolucion N° 533 del 08 de octubre de 2015. Por la cual se incorpora, |

de la Nacién en el Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a
~ entidades de gobierno y se dictan otras disposiciones”.

| Ministerio de Guia Gestion de Recursos a través de la Cuenta Unica Nacional
| Hacienda y Crédito
| Publico. L e T L et L )
' Contaduria General Procedimiento para el reconocimiento de las operacnones en la Cuenta
' delaNacién.  Unica Nacional

Ministerio de Guia No.45 “Sistema de Cuenta Unica Nacional

‘Defensa Nacional

7. Politicas de Operacion

Informacion 7.1 Las cuentas bancarias se deben parametr:zar como recaudadoras-
general pagadoras en el Sistema SIIF Nacién, su objetivo principal debe ser
recaudar los recursos Nacidén SSF.

Informacion 7.2 No se deben realizar traslados a SCUN los ultimos dias del mes, teniendo

general en cuenta que se debe realizar el procedimiento en SIIF dos dias habiles
antes del dia sefalado, para que no se presenten inconsistencias en los
saldos contables y de tesoreria al cierre del mes.

Informacién 7.3 Se debe realizar el procedlmlento para a transferencia de recursos en

general efectivo en el SIIF Nacién con dos (2) dias de anticipaciéon a la fecha de
giro de los recursos (radicacion cuenta por pagar, constitucion acreedor
vario, generacion orden de pago no presupuestal, autorizacién orden de
pago no presupuestal y segunda autorizacion orden de pago no |
presupuestal).

Informacion 7.4 | La generacion y pago de 1a orden bancaria debe efectuarse en el dia en
general que se efectia la transferencia via SEBRA a la DGCPTN, en primera
instancia se debe efectuar el pago de la orden bancaria en el SIIF Nacion y

- posteriormente realizar la operacion con la Entidad Financiera.
Informacién 7.5 Mensualmente las areas de tesoreria y contables deben efectuar la

general conciliacion de saldos de SCUN con la informacién enviada por la
DGCPTN vy la informacion del Sistema SIIF Nacion, dejando evidencia en

el formato de conciliacion dispuesto por el Tesoro Nacional. Este formato
debe ser firmado y enviado por los responsables de forma mensual a la

 DGCPTN y 2 la Direccién de Finanzas del MDN. o £
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8. Descripcion de Actividades y Puntos de Control

| Proceso Ejecucion Financiera

Descripcién

Registros

| 1.

Recaudar los ingresos a través de
bancarias que fueron previamente aprobadas por parte
de la DGCPTN para su posterior clasificacion en SIIF y
SAP.

Responsable:
Defensa — Area de Tesoreria

Auxiliar para Apoyo de Seguridad y Defensa
Area de Tesoreria

Verificar los saldos bancarios y valores disponibles en
las cuentas diligenciado los Formatos Saldos Bancarios
DIGSA, Codigo:MDN-COGFM-PROASGI-DIGSA-
FU.95.1-16 y el Formato Movimientos Bancarios
DIGSA MDN-COGFM-PROEFIN-DIGSA-FU.95.1-68 y
tramitar para firmas.

las cuentas |

Reporte movimientos bancarios y/o
extractos bancarios.

Técnico para Apoyo Seguridad vy |

| Formatos Saldos Bancarios DIGSA,

Codigo:MDN-COGFM-PROASGI-
DIGSA-FU.95.1-16" y  Formato
Movimientos Bancarios DIGSA
MDN-COGFM-PROEFIN-DIGSA-
'FU.95.1-68

Responsable: Auxiliar para Apoyo de Seguridad y

Defensa
Area de Tesoreria

Verificar los valores a pagar a través del banco,
devoluciones, acreedores varios, reciprocidad pactada
con el banco y determinar el valor a trasladar a la
Cuenta Unica Nacional diligenciando el Formato
Tramite de documento para pago

Responsable: Profesional de Defensa - Tesorera
DIGSA

Formatos Tramite de documento
para pago

Registrar en SIIF Nacion la Radicacion Cuenta por
Pagar No Presupuestal (Sin documento de Recaudo
por Clasificar) en el moédulo CUN ingresando por la
Unidad Ejecutora (6 digitos) 150111.

Responsable: Técnico para Apoyo Seguridad vy
Defensa — Area de Contabilidad

| Documento Radicacion ‘Cuenta por
' Pagar No Presupuestal ‘

Registrar en SIIF Nacion la Constitucion del Acreedor
de Pago No Presupuestal en el moédulo CUN
ingresando por la Unidad Ejecutora (6 digitos) 150111.

Responsable: Técnico para Apoyo Seguridad vy
Defensa — Area de Contabilidad

' Documento Constitucion del
Acreedor de Pago No Presupuestal

Generar y autorizar la Orden de Pago No Presupuestal
en el médulo CUN ingresando por la Unidad Ejecutora
(6 digitos) 150111, dos (02) dias antes de la fecha
limite de pago.

Documento Orden de Pago No
Presupuestal
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Responsable: Auxiliar para Apoyo de Seguridad y
Defensa '
Area de Tesoreria

Autorizar Orden de Pago No Presupuestal Pendiente
de Autorizacion en el médulo CUN ingresando por la
Unidad Ejecutora (6 digitos) 150111, dos (02) dias
antes de la fecha limite de pago.

Responsable: Auxiliar para Apoyo de Seguridad vy
Defensa

Area de Tesoreria

Perfil Autorizador Endoso

DIGSA

Informar del giro a la Direccion de Finanzas del

Ministerio de Defensa Nacional y a la Direccion del
Tesoro nacional a los correos electronicos definidos
para este fin.

Responsable: Profesional de Defensa - Tesorera

Documento Orden de Pago No
Presupuestal

Correo electrénico

Generar y pagar la Orden Bancaria para Pago No
Presupuestal ingresando por la Subunidad (9 digitos)
150111000, el dia del giro a traves del banco.
Responsable: Auxiliar para Apoyo de Seguridad vy
Defensa
Area de Tesoreria

Documento Orden Bancaria para
Pago No Presupuestal

[10.

Realizar la transferencia via SEBRA a la cuenta de la’
| transferencia via SEBRA

Direccion del Tesoro Nacional No.61016986 con el
codigo de operacién 137 para que el traslado quede
exento del Gravamen a los Movimientos Financieros,
de acuerdo al Articulo 879 numeral 3 del Estatuto

Tributario, en la “fecha limite de pago” definida en la

orden de pago no presupuestal.

Responsable: Profesional de Defensa - Tesorera

DIGSA

Movimiento el banco

en

11.

Hacer el Comprobante de Egreso por la transferencia
realizada via SEBRA en SAP.

Responsable: Auxiliar para Apoyo de Seguridad y3

Defensa
Area de Tesoreria

Comprobante de Ingreso SAP

12,

del traslado que los recursos tiransferidos se
encuentren en la libreta y sean consistentes los valores
transferidos.

Consulta libreta CUN reporte CUN
detallado y CUN consolidado

&
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Responsable: Auxiliar para Apoyo de Seguridad y
Defensa '
Area de Tesoreria

| 13. Enviar mensualmente a la Direccion de Finanzas del Formato “Consolidado traslado
Ministerio de Defensa al correo recursos a SCUN" Coédigo : FP-F-
finanzas@mindefensa.gov.co, el formato denominado 133 del Ministerio de Defensa
“Consolidado traslado recursos a SCUN" en el cual se Nacional
debe relacionar los valores trasladados, fecha del
traslado de los recursos, saldo de la cuenta bancaria y
la justificacion de los valores no traslados a SCUN.

Responsable: Profesional de Defensa - Tesorera
_DIGSA B . o
Fin

Puntos de control

Actividad donde se diligenciado los Formatos Saldos Bancarios DIGSA, Codigo:MDN-
controla: COGFM-PROASGI-DIGSA-FU.95.1-16 'y el Formato Movimientos
Bancarios DIGSA MDN-COGFM-PROEFIN-DIGSA-FU.95.1-68 vy
tramitar para firmas. R
Verificar los valores a pagar a través del banco, devoluciones,

Como se controla: acreedores varios, reciprocidad pactada con el banco y determinar el |
~_______ valoratrasladar a la Cuenta Unica Nacional
Criterio de Si se valida el saldo disponible se realiza proceso de giro a la Cuenta |
' aceptacion Unica nacional.

| Accion para tomar (si | . . .
: P e ( | Se verifican nuevamente los valores disponibles, valores a pagar y |
| no cumple criterio de | ; S
| saldos de las cuentas bancarias.

 aceptacion): | cariz
' Eer'g;sé;? deslargeeion | Generar y pagar la Orden Bancaria para Pago No Presupuestal en SIIF
Responsable del ]

Profesional de Defensa
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10. Documentos y registros relacionados

10.2  Formato Movimientos Bancarios DIGSA MDN-COGFM-PROEFIN-DIGSA-FU.95.1-68

10.4 Comprobante de Ingreso SAP

10.5 Guia No.45, Sistema de Cuenta Unica Nacional - Ministerio de Defensa Nacional

Formato “Consolidado traslado recursos a SCUN" Codigo : FP-F-133 del Ministerio de

106 Defensa Nacional
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