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1. Presentacion

Este procedimiento describe las actividades a desarrollar, para definir y realizar la cadena
presupuestal en el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF.

2. Objetivo

Presentar el proceso de cadena Presupuestal en SIIF, como inicio de la ejecucion presupuestal a
los recursos asignados a la Direccion general de Sanidad Militar, nivel Central, en cumplimiento a
la guia No.12 Ejecucion presupuestal del gasto emitido por la Direccion de Finanzas del Ministerio

de Defensa Nacional.
3. Alcance - Aplicacion

Inicia con la verificacion de apropiacién en SlIF, continua con la solicitud de CDP, expedicion de
CDP, asi mismo con la solicitud de RP mediante el cual el funcionario de presupuesto verifica
entre otros, la aprobacién del Ordenador del Gasto de los actos administrativos fisicos o
electronicos (contrato, Oficio, Resolucion, entre otros) adicionalmente con la publicacion del RP
en el SECOP Il seglin corresponda y para su ejecucion continua con los tramites de Obligacion y
Tramite final de pago.

4. Definiciones

Apropiacion: Es el monto maximo autorizado para asumir compromisos con un objeto
determinado durante la vigencia fiscal. El anexo del decreto de liquidacion
define el detalle de cada uno de los rubros presupuestales segun el objeto
de gasto o proyecto. Las apropiaciones pueden tener restricciones para su
ejecucion, lo cual determina que estan condicionadas a cumplir un requisito
antes de poder afectarse. Estas apropiaciones son las que se conocen como
apropiaciones condicionadas.

CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal: Es un documento expedido por
el jefe de presupuesto o por quien haga sus veces con el cual se garantiza
la existencia de apropiacién presupuestal disponible y libre de afectacion
para la asuncién de compromisos con cargo al presupuesto de la respectiva
vigencia fiscal. Este documento afecta preliminarmente el presupuesto
mientras se perfecciona el compromiso
El articulo 71 del Decreto 111 de 1996, Estatuto Organico del Presupuesto,
refiere que: “CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.
Todos los actos administrativos que afecten las apropiaciones
presupuestales deberan contar con certificados de disponibilidad previos
que garanticen la existencia de apropiacion suficiente para atender estos

gastos.”
RP: Registro presupuestal. es el documento de imputacion presupuestal
mediante el cual se afecta

en forma definitiva la apropiacion presupuestal, garantizando la existencia
de recursos para atender los compromisos legalmente contraidos y se
asegura que los mismos no sean desviados a ningun otro fin.
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De conformidad con el articulo 41 de la Ley 80 de 1993, “El
perfeccionamiento de los contratos se producen cuando se logre acuerdo
sobre el objeto y la contraprestacion y éste se eleve por escrito. Para su
gjecucion se requiere el registro presupuestal del compromiso, ademas de
los requisitos que expresamente se pacten por las partes”.

La omision del Registro Presupuestal impide la ejecucion del compromiso y
viola el principio de legalidad de las obligaciones contraidas,
consecuentemente los pagos que de éste se deriven no tienen sustento
presupuestal

Conforme a lo anterior, para la expedicion de los Registros Presupuestales,
las Direcciones de Sanidad y sus Establecimientos de Sanidad Militar, deben
tener en cuenta la normatividad vigente, al momento de suscribir un contrato
y registrarlo en el sistema SIIF Nacion.

Entendida como ‘el monto adeudado producto del desarrollo de los
compromisos adquiridos por el equivalente a los bienes recibidos, servicios
prestados y demas exigibles pendientes de pago”.

Es el acto mediante el cual, la entidad publica, una vez verificados los
requisitos de ley y las clausulas previstas en el respectivo acto administrativo
o en el contrato, teniendo en cuenta el reconocimiento de la obligacion y la
autorizacion de pago efectuada por el funcionario competente, liquidadas las
deducciones de ley y/o las contractuales (tales como amortizacion de
anticipos y otras) y verificado el saldo en bancos, desembolsa al particular
el monto de la obligacion, mediante cuenta bancaria del beneficiario,
extinguiendo la respectiva obligacion

Los siguientes acronimos pueden ser consultados en la Resolucién No. 0322 de 2020 “Por la cual
se crean y organizan Grupos Internos de Trabajo en el Ministerio de Defensa Nacional- Comando
General de las Fuerzas Militares- Direccion General de las Fuerzas Militares y se asignan unas
funciones”

ARCON
ARCVP
ARPRE
ARTESA
DIGSA
GRUAA
GRUCO
GRUFI
GRUTH
SUBAF
SUBSA

Area de Contabilidad
Area Cuentas por Pagar
Area Presupuestos
Area de Tesoreria

Direccion General de Sanidad Militar

Grupo Apoyo Administrativo
Grupo Contratos

Grupo Gestion Financiera
Grupo Talento Humano

Subdireccion Administrativa y Financiera

Subdireccion de Salud
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SUBTG Subdireccion Técnica y de Gestion
SlIF : Sistema Integrado de Informacion Financiera
MDN : Ministerio de Defensa Nacional

6. Proveedor

Proveedor ) Entrada - insumo
- Congreso de la Estatuto Organico de Presupuesto - Decreto 111 de 1996 “Por el cual
Republica se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de

1995 que conforman el estatuto organico del presupuesto’.

Ministerio de
Hacienda y
~ Crédito Publico

Decreto 1068 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico™.

Ministerio de
Hacienda y

Crédito Publico

Ministerio de
Hacienda y

Presupuesto General de la Nacion, se detallan las apropiaciones y se
clasifican y definen los gastos.

Resolucion 042 “Por la cual se establece el Catalogo de Clasificacion
Presupuestal y se dictan otras disposiciones para su administracion”.

Crédito Publico
Ministerio de
Defensa Nacional

Guia Financiera No. 12 Ejecucion Presupuestal MDN “Mediante
la cual establecer lineamientos para la ejecucion de cadena
presupuestal en el Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF
Nacion”.

Resolucion DIGSA mediante la cual se distribuye el Presupuesto al
interior de las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud para cada
vigencia fiscal.

: Direccion General |
| de Sanidad Militar

7. Politicas de Operacion

7.1 Toda asignacion de Recursos en SIIF, debe estar soportado con acto administrativo

Para efectos de la gestién y registro en el SIIF NACION I, el responsable del area de
7.2 presupuesto, con el perfil de administracion de apropiaciones, debera aplicar controles |
_de verificacion y control de apropiaciones.
El Decreto de quwdacmn de Presupuesto, es la base para la desagregacion del
7.3 presupuesto a nivel de Unidad Ejecutora. Para el caso del Subsistema de Salud de Ias-
Fuerzas Militares, el Decreto de Liquidacion la identifica como al Unidad 1501-11 Salud.
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| 7.4 Entodo caso se debe tener en cuenta el clasificador de cuentas Presupuestales del Gasto

8. Descripcion de Actividades y puntos de control

Descripcion de actividades Registros
1. Verificar de apropiaciones SIIF .
| Reporte SIIF
Para dar inicio a la cadena presupuestal, es necesario que el = Resolucion 001-
funcionario analista de presupuesto verifique en SIIF, el estado de | DIGSA
apropiaciones asignadas a la Direccion General de Sanidad.
Plan de
Igualmente debe tener a su alcance el Plan de Adquisiciones para | Adquisiciones-
verificar si se encuentra incluido el proceso contractual o DIGSA
administrativo.
Responsable:
Analista de Presupuesto
2. Expedir el CDP Documento de

Para la expedicion del CDP, el funcionario de presupuesto debe
hacer la verificacion de del documento de solicitud en cuanto a
objeto, rubro, valor y que venga debidamente firmado por el jefe
de la dependencia y debidamente autorizado por el ordenador del |
Gasto.

De tal forma que pueda verificar la imputacion presupuestal que
se describe en el objeto, para verificarlo en el plan de
adquisiciones.

Se la solicitud se ajusta a los requisitos, el funcionario del area de
presupuesto continua con la expedicion de la solicitud de CDP en
SIIF y una vez la genera, continua con el proceso de Registro del
CDP (consultar proceso expedicién de CDP), Impresién y entrega
del CDP al area que lo solicita

Responsable:
Analista de Presupuesto

solicitud (oficio)

Documento de

' Solicitud

Libo de registro de
entrega o
devolucion

Correo electronico.

Comprobante CDP
SIIF

Listado SIIF CDP

3. Expedir Registro Presupuestal

Documento

| solicitud CRP
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La solicitud de CRP se origina a través de un documento escrito
debidamente autorizado por el Ordenador del Gasto.
Los soportes para la expedicion del mismo pueden ser

Un contrato Fisico o Electronico

Nomina

Resolucion de reconocimiento de viaticos, haberes y otros
Factura

El funcionario de presupuesto debe verificar las firmas, valores
entre otros detalles descritos en el procedimiento “Expedicion del
Certificado de Registro Presupuestal”.

contratar con el Estado debera suministrar una cuenta bancaria
donde se puedan realizar los correspondientes pagos. Este medio
de pago es utilizado cuando se vayan a hacer pagos a beneficiario
final.

Responsable:
Analista de Presupuesto

Comprobante CRP |

SIIF

Listado SIIF CRP

SECOP I

Elaborar obligacion

La obligacion se origina con el documento de tramite a pago en el
area de contabilidad, la cual debe adjuntar la aprobacion de la
cuenta por pagar que para el caso de:

Una factura: la elabora el Grupo de apoyo Administrativo
Resolucion de Viaticos: La elabora el Grupo de Talento Humano

Resolucion de reconocimiento Urgencias: La elabora el Grupo |

de Apoyo Administrativo.

e Resolucion de Haberes: La elabora el Grupo de Talento

Humano
e Nomina: funcionario de contabilidad interna DIGSA

Ademas, debe adjuntarse los documentos soportes para originar
la obligacion tales como recibo a satisfaccion de un contrato, acto
o administrativo, factura entre otros.

El funcionario del area contable, debe verificar los soportes, |
conforme la normatividad legal vigente, de tal forma que, si cumple |
con lo requerido, puede elaborar la obligacion en SIIF. Si no f
cumple, devuelve al area que radico el documento de tramite de |

pago.

de Pago

SIIF
CDP
RP

' Documento tramite

| Cuenta por pagar

Documentos

soporte
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Una vez elaborada la obligacion en SlIF, se imprime, se firmavuﬂl
se adjunta al documento de tramite de pago, para radicarla en el
area de tesoreria.

Responsable:
Analista de Contabilidad

Generar el Pago

El funcionario de tesoreria recibe el documento de tramite de pago
con todos los soportes adjunto.

Documento tramite

pago
Documentos SIIF

| Documentos

El funcionario del area de tesoreria, debe verificar los soportes |
conforme a la normatividad legal vigente, de tal forma que, si |
cumple con lo requerido, elabora la respectiva orden de pago en |

SIIF.

En caso de no cumplir con lo requerido, el funcionario de tesoreria
devuelve al area de contabilidad el tramite de pago, para los fines
pertinentes.

Responsable:

Analista de Tesoreria
Todas las transacciones que se aplican en SIIF

Guia No. 12 “Ejecucion Presupuestal” y Guia No. 62 “Gestion de
viaticos y gastos de viaje al interior” emitidas y publicadas por la
Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional a traves
del link:

https://iwww.mindefensa.gov.co/SedeElectronica/tablonEdictos.do
#no-back-button

La ruta de consulta es la gue se muestra a continuacion:

soporte
Orden de pago
SIIF

' Guia No. 12
- Ejecucion
Para la expedicion del Certificado de Registro Presupuestal en la |

Presupuestal

Guia No. 62
Gestion de viaticos
y gastos de viaje al
interior ‘
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" La seguridad

es detodos

Registratn  Acceder | Cuc don

Pubiic

VaBkaar documentos.

Descargus

Localzador tramitaciones

Publicaciones

,Oun son las publicaciones?

Eignvenido a los puklicaciones de la Sed

ma s olras &

g% a la ciudadara pacta La ceal

n 2l Tablon Ciical e Anuncios

| Las puslicazions

norma junidica o re puklicar o -

clronica donde puede cansultar e publ
inistracianas Publicas, que por disposicion lagal o regla

Jctromicas parmititon ol access por mecics clecronicas & la nlormacion que. an witud do una 1l

natenias de
=atana deban

Publicaciones
3 Activar filnes de la busoueda

—Ea una epeion——————————
Anuncios vigentas @ AnUnCios Aa v

= . Texto libre:
Descargos = . Vigento:

= - Procedenciar | Seleccions un valos =

Locatzacoizamita cooes: w Tipos: | Szlecciane un valar

Chat

Lista de publicaciones

= 051172020 . Resolucion 49 de 2013
Resctuzion 15 de 2013
Putiodo de vigencia desde of 05172020
< 051172020 - Circular 621 de 2016
Cireutas 62142 2016
Paniads 42 vigancia dasda al 051112020

Responsables:

Analista de Presupuesto
Analista de Contabilidad
Analista de Tesoreria

Puntos de control
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1. Verificar de apropiaciones SIIF
(Resolucién 001 DIGSA-Plan de Compras |
DIGSA) _

2. Expedir el CDP (Documento de solicitud |
Dependencias DIGSA)

3. Expedir Registro Presupuestal (Solicitud |

RP, contrato y SECOP)

. Elaborar obligacion (factura y documentos
soporte)

5. Generar el Pago (Recopilacion de
documentos soporte)

6. Todas las transacciones que se aplican en
SIIF (Generacion de reportes disponibles

. enSIlIF)
1. Verificar de apropiaciones SlIF (Que la

asignacion presupuestal este acorde a la
Resolucion001 DIGSA vy la aprobacion de
Plan de Compras DIGSA)

2. Expedir el CDP (Que se encuentre con
apropiacion y conforme a lo aprobado en el
plan de compras)

3. Expedir Registro Presupuestal (Que se

encuentre cuente con CDP, gue exista

contrato perfeccionado y aprobado en el

SECOP y conforme a la normatividad

vigente)

. Elaborar obligacion (Que la factura este
acompanada de los documentos que
soportan el reconocimiento de Ia

| obligacién)

' 5. Generar el Pago (Que cuente con los

| documentos soportes y de acuerdo a la

. normatividad vigente)

| 6. Todas las transacciones que se aplican en
SIIF  (Que los documentos de SIIF se
encuentren de acuerdo al objeto del bien o
servicio adquirido conforme los soportes y
normatividad vigente)

1. Cumple con la normatividad vigente

, 2. Cumple con la normatividad vigente
o i 3. Cumple con la normatividad vigente

Criterio de aceptacion 4

5
6

" Actividad donde se controla: p

' Como se controla: 2

. Cumple con la normatividad vigente
. Cumple con la normatividad vigente

' Accion a tomar (si ﬁl;”cum le criterio de 1. Se dewuelve al analista de
P Presupuesto si no cumple con el

| Acepiacion); | Decreto Resolucion001 DIGSA vy la
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aprobacion de Plan de Compras
DIGSA |

2. Se devuelve a dependencia DIGSA si
la solicitud no esta aprobada en el plan
de compras y no cumple con la
normatividad vigente.

3. Se devuelve al Area de Contratos o
Dependencia DIGSA que solicite si no
cuenta con CDP, si no existe contrato
perfeccionado y aprobado en el
SECOP y conforme a la normatividad
vigente)

4. Se devuelve al supervisor o area de
recepcion de documentos, si la factura Z
no estd acompafada de los
documentos  que soportan el
reconocimiento de la obligacion)

5. Se devuelve al area de contabilidad si
los
documentos soporte no  estan
conforme a la normatividad vigente)

6. Se devuelve al area correspondiente si
hay inconsistencia en los repories o
comprobantes SIIF de acuerdo con el
objeto del bien o servicio adquirido
conforme los soportes y normatividad
vigente).

Temas y puntos de control

e Generar reportes de apropiacion SIIF

e Reportes SIIF Listados de CDP

e Reportes SIIF Listados de CRP

e Reportes SIIF Listados de Obligacion

e Reportes SIIF Listados de Ordenes de Pago
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9. Flujograma

GRUCO GRUTH
Inicio
Solicitud COP
Solicitud COP >
x
T
3
m
Contrato Nomina vidticos
Factura Senvicios |
Publicos /
/
Salicitud CRP ) Solicitud CRP )
) ‘ >
o
Cuenta por pagar Cuenta por pagar : | Cuenta por pagar E
ops Haberes vidticos i Servicios Publicos bl
| : ' : ‘ Verificacién de
5 : ; | Soportes
- >
A
Obligaciones 0
z
Ordende
Pago %
| S =
m
tn
| >
|
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10. Documentos y registros relacionados

' 10.1 | Reportes de apropiaciones SIIF
10.2  Documentos de solicitud CDP y CRP
10.3 Resolucion de Reconocimiento y Pago
10.4 Nomina
10.5 Factura
10.6 | Documento de Tramite de Pago Cuenta por pagar SIIF
10.7 | Documento Soportes de Tramite de Pago Obligacion SIIF
' 10.8 | Documento Soportes de Tramite de Pago Orden de Pago SliF
1 10.9 | Guia No. 12 Ejecucion presupuestal MDN S
10.10 | Guia No. 62 Gestion de viaticos y gastos de viaje al interior
10.11 | SECOP Il

Fin
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