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CONTROL DE CAMBIOS

Version

Fecha de Aprobacién

Descripcion de los cambios

1

Junio 2017

Versién Inicial. Elaboracién por primera vez del documento.

Noviembre 2020

Se eliminaron las siguientes Leyes: Ley 80 de 1993 perteneciente al Proceso de contratacion, Ley 734
incluida en las normas generales de PROALEG; Ley 1273 incluida en el Proceso de Gestién de la
Informacion; Ley 1581 de 2012 incluida en el Proceso de Gestion Tecnoldgica; Ley 1712 de 2014
incluida en el Proceso de Comunicaciones Estrategicas; ley 2015 de 2020 incluida en el Proceso de
Gestion en Salud; se eliminaron los siguientes Decretos: 019 de 2012 ; incluida en las normas generales
de PROALEG,; 2693 de 2012 Derogado; asi mismo se eliminaron las Resoluciones: 9308; incluida en las
normas generales de PROALEG; Resoluciones No. 1345 de 2003, 5920 de 2007, 5327 de 2008,
compiladas en el Programa de Gestion Documental PGD- de 2012, la Resolucién No. 1995 incluida en
el Proceso de Gestion en Salud, se eliminé la circular 04 de 2017 ya derogada y se incluyeron las
normas vigentes.

Marzo 2021

Se ajusta encabezado en concordancia con la organizacién estructural de la Direccion General de
Sanidad Militar, definida en la Resolucién 0322 del 11 de marzo del 2020.

Se incluyé el control de cambios.
Se ajusté el pie de pagina del documento

NOTA PROASIG - PROPLAES:

Este documento fue revisado por PROASIG, cumple con los requisitos establecidos en el formato
establecido por el Sistema Integrado de Gestiéon SIG, para aprobarlo en la SVE; PROPLAES libera el
documento.

La informacién registrada en el documento es responsabilidad del proceso que lo emite.
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CONTROL DE APROBACION
Aprobé:
T%);o £
PD. Angela Maria Tofifio Saavedra
Coordinadora Grupo Asuntos Legales DIGSA Coordinadora Grupo/Planeacion-Estratégica DIGSA
Representante de ireccion

Reviso:
SMSM. Edna Jel Pilar Martinez Paez
Grupo Planeacion Estratégica DIGSA

Lider Area Sistemas Integrados de Gestion ARSIG
Elaboré:

TS. José Manuel Higuera Tarazona
Area\Gestion Documental
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Normas Internas del Sistema de Salud SSMP aplicables al Proceso

Jerafquia i
de la No. (d d-;?i‘:aaa) Tema Emisor A:;C:I?ii:
Norma q P
" o Por la cual se crean el Comité y Subcomité de Archivo de la Direccién General
Ryl ol Direccién General de Sanidad Militar de Sanidad Militar Completo
2 e, Por la cual se crea el comité y subcomité de Archivo de la Direccién Direccion General
Reaguicion |, b8z, iaitanaril] General de Sanidad Militar. de Sanidad Militar. QEpIEio
: Por la cual se adopta el Programa de Gestiéon Documental PGD Ministerio de
Resolucion | 8614 24-12-2012 “Hacia un Sistema de Gestion de Documento Electrénico de Defensa Nacional Completo
Archivo” — SGDEA, para el Sector Defensa. = : :
Por la cual se adoptan las Tablas de Retencién Documental TRD y Direccién General
Resolucion 1319 = 30-09-2019 el Cuadro De Clasificacion Documental CCD para la Direccion de Sanidad Militar Completo
General de Sanidad Militar. pod .
2 Por el cual se reglamenta el tramite interno del derecho de peticién i etar
Resol Ministerio de
'\;:)S:J:gl‘ 9308 @ 16-10-2015  del Ministerio del Ministerio de Defensa Nacional Comando General Defensa Nacional Completo
de las Fuerzas y Policia Nacional y se dictan otras disposiciones. :
. Lineamientos para la administracién y organizacién de los archivos Direccién General
Gifevar ey LAY | daiCastor an laERreo bR Cerarakas Sanidad Militar. de Sanidad Militar, | “°MPlet
Lineamientos en gestibn documental para el manejo de las Direccién General
Circular 2191 08-05-2020 comunicaciones oficiales en la Direccion General de Sanidad ) o Completo
ol de Sanidad Militar.
Militar.
Lineamientos en Gestion Documental para el manejo de las Direccién General
Circular 20644  26-02-2021 | comunicaciones oficiales en la Direcciéon General de Sanidad . i Completo
Militar de Sanidad Militar.

Pagina 3 de 7




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

AREA GESTION DOCUMENTAL

Normograma Proceso Gestién Documental DIGSA

MDN-COGFM-PROGDOCU-DIGSA-FU.95.1-29

Proceso Gestion Documental

Normas Externas Aplicables al Régimen de Excepcion inherentes al proceso

Jerarquia :
de la No. dd fecha Tema Emisor Artlculz;do
Néita (dd-mm-aaaa) que aplica
Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los
i mensajes de datos, del comercio electrénico y de las firmas  Congreso de la
Loy gl Ly g digitales, y se establecen las entidades de certificacion y se dictan Republica. Sompisio
otras disposiciones.
Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan,  Congreso de la
Ley = ettty otras disposiciones. Republica. Sl
Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizaciéon de tramites
ey y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del  Congreso de la
Ley e HEH7-2000 Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o Republica. Gomplety
prestan servicios publicos.
Por el cual se suprimen y reforman regulaciones, procedimientos o
tramites innecesarios existentes en la Administraciéon Publica.
Suprime autenticacién de documentos originales y uso de sellos,
»re prohibe entre otros; exigir copias o fotocopias de documentos que  Congreso de la
RciE o 4120 4 . Dol g la entidad tenga en su poder; prohibe a las entidades publicas Republica. Completo
limitar el uso de tecnologias para el archivo documental por parte
de los particulares, autoriza el uso de sistemas electrénicos de
archivos y transmision de datos.
Por el cual se reglamenta el Titulo VIII de la Ley 594 de 2000 en
materia de inspeccién, vigilancia y control a los archivos de las Ministerio de
Decreto 196 71 2 ll2Uie | or e dal Estadh ya los documentos de caracter privado Cultura Completo
declarados de interés cultural; y se dictan otras disposiciones.
Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Ministerio de
Decreto 1080 @ 26-05-2015 o st i s o Completo
Acuerdo 07 29-06-1994 | Reglamento General de Archivos. IGO0 Geng e Completo
la Naciéon
Por el cual se modifica la parte | del Acuerdo No. 07 del 29 de junio Archivo General de
Acuerdo i 18-19-1995 o 1004 Reglamento General de Archivos", la Nacion Completo
Por el cual se establecen criterios de conservacion y organizacién  Archivo General de
Acuerdo 11 22-05-1996 o hentns: Y NBai6N Completo
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Jerarquia _
de la No. ( dd;en?:aaa) Tema Emisor Artlculall'do
Naha que aplica

Por el cual se desarrolla el articulo 43 del capitulo V "Acceso a los R L

Acuerdo 47 05-05-2000 | documentos de archivo”, del AGN del Reglamento general de (& Nadion Completo
archivos sobre "Restricciones por razones de conservacion.
Por el cual se desarrolla el articulo 59 del capitulo 7 -conservacion Arahiio: Clmraiaie

Acuerdo 48 05-05-2000 de documentos-, del reglamento general de archivos sobre B NGt Completo
conservacion preventiva, conservacion y restauracion documental.
Por el cual se desarrolla el articulo del Capitulo 7 “Conservacion de T e s

Acuerdo 49 05-05-2000 Documentos” del Reglamento General de Archivos sobre la Nacion Completo
“condiciones de edificios y locales destinados a archivos”.
Por el cual se desarrolla el articulo 64 del titulo VII "conservacion de Arehive Clni 45

Acuerdo 50 05-05-2000 ' documento", del Reglamento general de archivos sobre "Prevenciéon la Naish Completo
de deterioro de los documentos de archivo y situaciones de riesgo.
Por el cual se desarrolla el articulo 45, "Requisitos para la Consulta" Arekifie. Glrordl da

Acuerdo 56 05-06-2000 del capitulo V, "Acceso a los Documentos de Archivo", del la Nacion Completo
Reglamento General de Archivos.
Por el cual se establecen pautas para la administracion de las T

Acuerdo 60 30-10-2001 | comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas 5 Nasan Completo
que cumplen funciones publicas.
Por el cual se establecen las especificaciones técnicas y los
requisitos para la contratacion de los servicios de depésito, B b AR e

Acuerdo 37 20-09-2002 | custodia, organizacion, reprografia y conservaciéon de documentos la Nacién Completo
de archivo en desarrollo de los articulos 13 y 14 y sus Paragrafos 1 y
y 3 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.
Por el cual se desarrolla el articulo 15 de la Ley General de ]

Acuerdo | 38 | 20-09-2002  Archivos 594 de 2000 - responsabilidad del servidor publico frente a | /™0 Generalde g ompieto
los documentos y archivos. — FUID. e
Por el cual se establecen los criterios para la organizaciéon de los
archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas que !

Acuerdo 42 31-10-2002 cumplen funciones publicas, se regula el Inventario Unico ArCh'IV °NG"".“.e ki Completo
Documental y se desarrollan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley BrlyeEL on
General de Archivos 594 de 2000.
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Jerarquia .
de la No. (d d-rfw?ﬁr‘:aaa) Tema Emisor Arhcula:_do
Nofia que aplica

Por el cual se establecen los lineamientos basicos para la Archivo General de

Acuerdo 02 2t organizacion de fondos acumulados. la Nacion Completo
“Por el cual se modifica el Acuerdo No. 07 del 29 de junio de Archivo General de

Acuerdo 27 31-10-2006 1994” — Glosario. At Completo
Por el cual se reglamentan parcialmente los Decretos 2578 y 2609
de 2012 y se modifica el procedimiento para la elaboracién, B G B oA

Acuerdo 04 15-03-2013 | presentacion, evaluacion, aprobacion e implementacién de las la Naei5h Completo
Tablas de Retencion Documental y las Tablas de Valoracion
Documental.
Por el cual se establecen los criterios basicos para la clasificacion,
ordenacién y descripcién de los archivos en las entidades publicas  Archivo General de

Acuerdo 05 15-03-2013 y privadas que cumplen funciones publicas y se dictan otras la Nacion Completo
disposiciones.
Por medio del cual se establecen los criterios basicos para ArchivoGeiasar da

Acuerdo 02 14-03-2014  creacion, conformacién, organizacién, control y consulta de los la-Nacién Completo
expedientes de archivo y se dictan otras disposiciones.
Por medio del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del Titulo Archivo General de

Acuerdo P 15-10-2014 | uconservacion de Documentos” de la Ley 594 de 2000. la Nacion CompiFio
Por el cual se establecen las especificaciones técnicas y los
requisitos para la prestacion de los servicios de depdsito, custodia, Rrakiis Gataral de

Acuerdo 08 31-10-2014  organizacion, reprografia y conservacién de documentos de archivo b RatTar, Completo
y demas procesos de la funcién archivistica en desarrollo de los
articulos 13° y 14° y sus paragrafos 1° y 3° de la ley 594 de 2000.
Por el cual se establecen lineamientos generales para las entidades
del Estado en cuanto a la gestion de documentos electrénicos
generados como resultado del uso de medios electronicos de Aitkido Benaral da

Acuerdo 03 17-02-2015 | conformidad con lo establecido en el capitulo IV de la ley 1437 de la Nagian Completo
2011, se reglamenta el articulo 21 de la ley 594 de 2000 y el
capitulo 1V del Decreto 2609 de 2012.
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Jerarquia )
de la No. (d d-rierr?[‘:aaa) Tema Emisor A:e'c:Ial'% :
Norma q Pl
Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracién,
aprobacién, evaluacion 'y convalidaciéon, implementacion, Ardbve Cataralde
Acuerdo 004 30-04-2019 publicacién e inscripcion en el Registro UGnico de Series 4 NS Completo
Documentales — RUSD de las Tablas de Retencién Documental —
TRD y Tablas de Valoracion Documental — TVD
Circular | 004 | 06-06-2003 | Organizacién de historias laborales. ArCh'I‘; °Nc:i?§;a' 9 completo
, Orientacién para el cumplimiento de la Circular No. 004 de 2003. Archivo General de
Circular | 012 | 21-01-2004 | 5oonizacién de las Historias Laborales). la Nacion —AGN, = ComPleto
Circular 002 06-03-2012 | Adquisicion de herramientas tecnoldgicas de Gestion Documental. Arch:\;oNggir:;ral e Completo
Circular 005 11-09-2012 | Procesos de Digitalizacion y Comunicaciones Oficiales Electronicas | Archivo General de Completo
en la Iniciativa Cero Papel. la Nacion.
Circular | 003 | 27-02-2015 | Directrices parala elaboracion de Tablas de Retencion Documental | ATCIVo Generalde | o gy
: v Uso del SECOP Il para crear, conformar y gestionar los. AGN - Colombia
Circular P Ryl T expedientes electrénicos del Proceso de Contratacion. Compra Eficiente. SompE o
GTC 185 30-09-2009 Documentacién organizacional. ICONTEC Completo
NTC 4095 18-09-2013 ' Norma general para la descripcion archivistica. ICONTEC Completo
NTC 5029 19-12-2001 | Medicién de archivos. ICONTEC Completo
2 Materiales para documentos de archivo con soporte papel y
NTC 5397 @ 22-12-2005 cataotatTstitan do calliad. ICONTEC Completo
Giid 2018 Guia para la Elaboracién e Implementacion del Sistema Integrado | Archivo Generalde = Completo
de Conservacion SIC. la Nacion
Winual 2014 Manual para la Formulacion del Plan Institucional de Archivos Archivo Generalde Completo
PINAR. la Nacién
Manual 2014 Manual para la implementacion de un Programa de Gestién Archivo Generalde Completo
Documental. la Nacién
A . T . Archivo General de
Cartilla 2014 Cartilla para la foliacién en archivos. la Nacién Completo
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