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CONTROL DE CAMBIOS

Version ‘ Fecha de Aprobacion ‘ Descripcién de cambios

Este documento ha sido creado en Versidn 1 con Tipo documento DIGSA Caracterizacion, por las siguientes
razones:
1. En afio 2014 quedd con codigo MDN-CGFM-PROALEG-DIGSA-FU.85.1-1 en Version 1.
2. En 2021 por nueva parametrizacion de la SVE y en cumplimiento al procedimiento de control de
informacion documentada vigente, todas las caraclerizaciones deben contener la tipologia del documento que
corresponde, es decir de FU a CA Caracterizacion y se actualizé con cédigo MDN- COGFM-PROALEG-
CA.95.1-1 en Version 1. Se dej6 registro en el control de cambios del documento.
3. Version Inicial en afio 2025 ya que se actualiza nuevamente, esperando la V2, sin embargo al no visualizar

1 Junio 2025 el documento en SVE se codifica nuevamente pero de acuerdo a los registros del SIG se tenia ya la V1 y
pasa a V2.
NOTA PROASIG :
1. Este documento fue revisado por PROASIG y libera el documento.
2. La informacién registrada en el documento es responsabilidad de! proceso que lo emite
3. Este documento estd construido de acuerdo con los parametros de lenguaje claro emitidos por el
Departamento Nacional de Planeacion.
Se realiza ajuste del formato en cumplimiento a los parametros del formato Caracterizacién Proceso DIGSA -
MDN-COGFM-PROASIG-DIGSA-CA.§5.1-3.
Se amplio el alcance de la Matriz de Caracterizacicn PROALEG
Se realizé una reorganizacién integral de las variables correspondientes a la estructura V-H-A.
Se redefinieron de los subprocesos, incorporando precisiones conceptuales y operativas.

2 Mayo de 2026 Se incarporaron en cada uno de los procedimientos ias disposiciones establecidas en las nuevas politicas y el
nuevo sistema de de gestién documental.
Nota PROASIG:
1.Este documento fue revisado y liberado por PROASIG.
2lai ile I lo emite
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Lider Proceso:

Coordinadora Grupo Asuntos Legales

Cojetivo:

Asesorar, conceptuar y apoyar oportunamente en los asuntos Legales de la entidad y en matenia Jundica a todas las dependencias de la DIGSA y dependencias del SSFM cuando sea requerido

Alcance:

Inicia desde la recepcion de requerimientos j
la transferencia de documentos al proceso de gestion documental.

uridicos hasta la emisidn de respuestas dentro de los términos legales establecidos, Incluye la defensa judicial, el control de legalidad de actos administratives, la emision de conceptos juridicas, la retroalimentacion a los procesos estratégicos de la DIGSA y el envioy

ETAPAS CLAVE DE LA EJECUCION DEL PROCESO

Tipo de Proveedor

Extemno

Proveedaor
Intemo

Entradafinsumo

PHVA
(Planear,
hacer,
verificar y
actuar)

No. (Debe
enumerar las
actividades
claves del
proceso)

Subprocesos claves ¢ de éxito del proceso

Procedimientos asociados

Responsable

Salida del proceso

Cliente del procese

Tipo de Cliente

Constitucion Paolitica
Congreso de la
Republica, Presidencia
de la Replblica,
Despacho de! Ministro
del Defensa y Altas
Cortes.

Leyes, Decretos, Resoluciones,
circulares y sentencias

Caompilar, revisar y analizar la normativa y la

jurisprudencia vigente

+ Procedimiento Control de Legalidad a los Actos
Administrativos Expedidos por DIGSA

+ Procedimiento Acompafiamiento Juridico y Emision
de Conceptos DIGSA

Cocdinaccion del Grupo
de Asuntos Legales

Actos Administratives
Conceptos Juridicos
Lineamiento y Directrices
Intermas

Respuesta Requerimiento
Judiciales y Administrativos
Plan de Accién
Normograma

Todos los proceso de
la DIGSA

Entes de control

Regquerimientas de cumplimiento del
marco normativo

Identificar, analizar y preparar informacién y
respuestas para los entes de control

+ Procedimiento Tramite Accidn de Tutelas e
Incidentes de Desacato ARACM DIGSA

+ Procedimiento Tramite Derechos de Petician
DIGSA

« Procedimiento Gestion de Tutelas para el SSFM
DIGSA

Area de Negocios
Generales

Infarmacién documentada para
suministrar a los entes de
Control.

Entes de control

Proceso
X Direccionamiento
Estratégico.

Plan estratégico Institucional
Politicas, objetives y lineamientos de
la entidad

Elaborar plan de accion
Plantear estrategias de defensa
juridica y prevencién del dafio
antijuridico

+ Procedimiento Control de Legalidad a los Actos
Administratives Expedidos por DIGSA

« Procedimiento Acompafamiento Juridico y Emision
de Conceptos DIGSA

Coodinaccion del Grupo
de Asunlos Legales

Conceptos de viabilidad juridica

Actos administrativos
Lineamientos intemos
Infermes de cumplimiento
Gestion de riesgos legales

Todos los proceso de
la DIGSA

Publico (Altas
Corporaciones,
Tribunales, Juzgados,
Fiscalia General de la
Nacian).

Rama Judicial de! Poder

Providencias judiciales (autos y
sentencias), proferidas en el marco
de procesos o acciones de tutela en
las cuales se encuentre vinculado o
tenga algln interés la DIGSA

|

Ejercer la defensa judicial a traves de los medios que
dispone la entidad para tal fin(contestar demandas y
acciones de tutela, rendir informes)

« Procedimiento Tramite Accion de Tutelas e
Incidentes de Desacato ARACM DIGSA

+ Procedimiento Tramite Derechos de Peticion
DIGSA

- Procedimiento Gestion de Tutelas para el SSFM
DIGSA

Area de Negocios
Generales

Area de Acciones
Constitucionales y Medios
de Control

Escritos presentados ante los
despachos judiciales en las
diferentes etapas procesales a
traves del sistema de gestion
documental DOMINIUN y/o el
correo institucional.

Rama Judicial del
Poder Publico (Altas
Corporaciones,
Tribunales, Juzgados,
Fiscalia General de la
Nacién).

Intemo Extemno
X
X
X
X




Procesos de la DIGSA

Solicitudes de Conceptos.
Revisién de Actos Administrativos.

Asescrar y emitir conceptos en los aspectos juridicos,

resoluciones, notificaciones y cualquier otro acto
administrative que elabore o expida la DIGSA en
cumplimiento de sus funciones, y sobre cualquier
norma

que someta a su consideracion

= Procedimiento Control de Legalidad a los Actos
Administrativos Expedidos por DIGSA

- Procedimiento Acompafiamiento Juridica y Emision
de Conceplos DIGSA

Coodinadora Grupo
Asuntos Legales

Conceptos.
Actos Administratives.
Lineamientos

Procesos de la DIGSA

Todos los procesaos de la
DIGSA Direcciones de
Sanidad EJC.
ARC,JEFAC y ESM

Todas las etapas dentro de los
procesos de Investigaciones
Disciplinanas, inicia con un informe o
una queja.

Verificar la competencia de las investigaciones
Disciplinanas y Administrativas, si la competencia es
de la DIGSA se iniciaria el respectivo proceso y si no
se enviara al competente con sus respectivos
antecedentes

+ Procedimiento Control de Legalidad a los Actos
Administratives Expedidas por DIGSA

+ Procedimiento Acompafiamiento Juridico y Emisién
de Conceptos DIGSA

Coodinadora Grupo de
Asuntos Legales

Area de Procesos
Disciplinarios

Sila competencia es de la
DIGSA se emitira el acto
administrativo con su respectivo
fallo debidamente ejecutoriado.

ARC,JEFAC y ESM

Direcciones de
Sanidad EJC.

x

Jefatura de Estado
Mayor Conjunto

GRUPL - Grupo de
Planeacion

Plan de Accidn, Indicadores de
gestion, Mapa de riesgos.

Medir el desemperio del proceso
mediante el cumplimiento al Plan de Accion,
Indicadores de Gestion y manitoreo de riesgos.

+ Procedimiento Control de Legalidad a los Actos
Administralivos Expedidos par DIGSA

« Procedimiento Acompafiamiento Juridica y Emisidn
de Conceptos DIGSA

* Procedimiento Tramite Accién de Tutelas e
Incidentes de Desacato ARACM DIGSA

+ Procedimiento Tramite Derechos de Peticion
DIGSA

+ Procedimiento Gestion de Tutelas para el SSFM
DIGSA

Area de Seguimiento,
Informes y Estadisiticas
Juridicas

Reportes de ejecucion del al
Plan de Accidn, Indicadores de
Gestién y monitoreo de riesgos

Procesos de la DIGSA

GRULE - Grupor de
Asuntos Legales

Informacion de los procesos
judiciales y de tramites de emision
de conceptos.

Realizar seguimeinto a los procesos juduciales a
traves de la base de datos (POWER APP)

Elaborar y presentar informes con las novedades de
los procesas judiciales.

+ Procedimiento Tramite Accion de Tutelas e
Incidentes de Desacato ARACM DIGSA

« Procedimiento Tramite Derechos de Peticion
DIGSA

- Procedimiento Gestion de Tutelas para el SSFM
DIGSA

« Procedimiento Control de Legalidad a los Actos
Administrativos Expedidos por DIGSA

Area de Seguimiento,
Informes y Estadisiticas
Jundicas

Informes Estadisticos con la
informacion suministrada a
traves del aplicativo GRULE V2

Procesos de la DIGSA

GRULE
seguimiento y
Evaluacion
Entes de Control

Reportes de ejecucion del al Plan de
Accidn, Indicadores de Gestion y
manitoreo de nesgos.

Seguimiente a la implementacion de
las politicas.

Informes de auditorias.

Elaborar e implementar los planes de mejoramiento
para las Acciones Correctivas, preventivas y de
mejora

+ Procedimiento Control de Legalidad a los Actes
Administrativos Expedidos por DIGSA

+ Procedimiento Acompafiamiento Juridico y Emision
de Conceptos DIGSA

+ Procedimiento Tramite Accién de Tutelas e
Incidentes de Desacato ARACM DIGSA

« Procedimiento Tramite Derechos de Peticién
DIGSA

* Procedimiento Gestidn de Tutelas para el SSFM
DIGSA

Cocdinadora Grupa
Asuntos Legales

Plan de Mejoramiento

Seguimiento y
Evaluacion
Entes de Control

GRULE - Grupor de
Asuntas Legales

Todos los expedientes generados

dentro de cada uno de los procesos,
inicia con la tutela o requerimiento y
termina con la actuacion procesal.

Realizar el proceso de gestion documental de cada
uno de los expedientes y requerimientos llevados
acabo.

* Procedimiento Acompafiamiento Juridico y Emision
de Conceptos DIGSA

+ Procedimiento Tramite Accian de Tutelas e
Incidentes de Desacato ARACM DIGSA

+ Procedimiento Tramite Derechos de Peticion
DIGSA

+ Procedimiento Gestién de Tutelas para el SSFM
DIGSA

* Procedimiento Acompafiamiento Juridico y Emision
de Conceptos DIGSA

PROFESIONAL DE
CADA AREA

FORMATO UNICO DE
GESTION DOCUMENTAL Y
ACTA DE TRANSFERENCIA

AREDO- Area de
Gestion Documental




Modelo Integrado de Planeacion y Gestidn MIPG

onsulte en los

Tangibles

Posibilidad perdida de |a reserva legal en los procesos disciplinarios por el uso inadecuado de informacién confidencial
para beneficio propio o de treceres. - PROALEG - GRULE

Indicador Gestion de Conceptos Juridicos emitidos paor el Grupo de Asuntos

Intangibles -

(Normatividad) Riesges asociados e identificados Medicion del procese (Indicadores asociados) de la Suite
Posibilidad afectacion reputacional por procesos disciplinarios debido a la pérdida de documentos o expedientes en T Ay T
procesa juridico. - PROALEG - GRULE Indicador Porcentaje de Peliciones Resueltas antes de 15 dias en la DIGSA Pian de Accitn
'E;:;n;iﬁ'::s Posibilidad de afedaqén' er.unurpica y reputacional por sanciom_as ylo multas debido a la elaboracién de conceptos Indicador Gestion de Acciones Constitucionales Interpuestas por los Usuarios en Inziijasg:rses
Legales DIGSA Dimension 3 Gestion con Valores para Resultados juridicos sin fundamento nomativo actualizado. - PROALEG - GRULE el SSFM DIGSA Mejora
P:(J%T_gglgrgs A Posibilidad de afectacion ecanémica y reputacional por sanci_nnes admin?sir;t‘was en desacato a ordenes judiciales debido Indicador Porcentaje de Tutelas con Sancidn Confirnada en la DIGSA Toda la informacién
FU.95.1-7 a las respuestas extemporaneas de las acciones constitucionales- PROALEG - GRULE

vigente esta publicada en
la Suite Visign
Empresarial

Infraestructura/Equipos Operacionales

Personal

Instalaciones fisicas
Computadores
Elementos de oficina
Elementos de comunicacion

Equipos Operacionales

Personal Profesional de Defensa
Auxiliares para Apoyo de Seguridad y Defensa
Personal Prestacién de Servicios PS

Profesional en derecho Abogados: §

lluminacion Auxiliares: 2
Ventilacién Humanos: conocimiento, habilidades, motivacion Secretaria: 1
Ruido .
Tecnologicos: tecnologia, patentes.
Fisicos: maquinaria, inmoviliaria, vehiculos, infraestructura, Computadores
Elaboré Revisd Aprabd
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