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Presentacion

Este procedimiento surge de la necesidad de emitir los lineamientos para realizar el anteproyecio
de las necesidades de la vigencia posterior, para la Direccién General de Sanidad Militar,
Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud.

Objetivo

Establecer las actividades para preparar, consolidar y presentar el anteproyecto de presupuesto
de la entidad.

Alcance - Aplicacion

Inicia con la expedicién de los lineamientos de acuerdo a la circular emitida por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, se adaptan los lineamientos emitidos por la circular para la Direccion
General de Sanidad Militar y se envian los formatos a las areas de la Direccion General de
Sanidad Militar, a la Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud, se consolidan las necesidades
y finaliza con la elaboracién de los formatos y cargue en BIZAGI.

Definiciones

Adquisicion de Activos Son los recursos destinados a la adquisicion de derechos

Financieros: financieros, los cuales brindan a su propietario el derecho a recibir
fondos u ofros recursos de otra unidad. Comprende: Concesion de
préstamos, Adquisicion de acciones y Adquisicion de ofras
participaciones de capital.

Adquisicion de Bienes y Son los gastos asociados a la compra de bienes y a la contratacion

Servicios: de servicios, suministrados por personas naturales o juridicas, que
son necesarios para el cumplimiento de las funciones asignadas por
la Constitucién Politica y la ley al érgano del PGN.

Anteproyecto: Es la proyeccion de los ingresos y gastos al nivel de desagregacion
utilizado en la formulacién del Presupuesto General de la Nacion,
para una determinada vigencia fiscal.

BIZAGI: Plataforma para tramites administrativos supervisada por el
Ministerio de Defensa Nacional, la cual sirve de enlace entre las
Unidades Ejecutoras y el MDN.

Catalogo de Clasificador por concepto de gastos por objeto bajo estandares
Clasificacion internacionales en la materia, de manera que se posibilite la
Presupuestal: comparabilidad de la informacién, de acuerdo con las

recomendaciones sobre mejores practicas de gestion de la
Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémico —
OCDE, de la que es miembro Colombia.

Gastos de Los gastos de funcionamiento son aquellos que tienen por objeto
Funcionamiento: atender las necesidades de los 6rganos del PGN para cumplir a

cabalidad con las funciones asignadas en la constitucion y en la ley.
Gastos de Inversién: Son aquellos destinados a la construccion de infraestructuras y a la

creacion o adquisicién de bienes de naturaleza inventariable,
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Gastos de Personal:

5. Acrénimos

necesarios para el funcionamiento de los servicios, asi como otros
gastos que tienen una duracidén o permanencia a largo plazo.

Son los gastos asociados con el personal vinculado laberalmente
con el Estado. La relacidén laboral con el Estado surge de una
relacién legal y reglamentaria ¢ de un contrato de trabajo.

ARC: Armada Nacional.

CCP: Catalogo de Clasificacion Presupuestal.
DIGSA: Direccion General de Sanidad Militar.
DISAN: Direccion de Sanidad.

DNP: Direccion Nacional de Planeacion.

EJC: Ejercito Nacional.

ESM: Establecimiento de Sanidad Militar.
JEFSA: Jefatura de Salud Fuerza Aérea Colombiana.
MDN: Ministerio de Defensa Nacional.

MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Pdblico.
SlIF: Sistema Integral de Informacion Financiera.

6. Proveedor — entrada (insumo) para el desarrollo del procedimiento

Proveedor

Entrada - insumo

Crédito Publico -

Ministerio de Hacienda y

Expedicién de los lineamientos de acuerdo a la circular emitida por
el MHCP.

Direccion General

Area.

de

Sanidad Militar,
Direcciones de Sanidad y
Jefatura Salud Fuerza

Debido diligenciamiento de los formatos establecidos por el
MHCP.

7. Politicas de Operacién

Sanidad Militar,
Direcciones de

Ministerio de | 7.1 . Se debe diligenciar correctamente los siguientes formularios:
Hacienda y Crédito 1. Formulario solicitud tramites.
Publico: 2. Formulario de Programacion de anteproyecio.
3. Formulario Planta anteproyecto.
4. Formulario pricrizacién del déficit.
5. Documento justificativo anteproyecto, establecidos por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
Direccion Generalde : 7.2 | Se debe justificar los montos solicitados en cada uno de los
Sanidad Militar, rubros de funcionamiento.
Direcciones de
Sanidad y Jefatura
Salud Fuerza Area:
Direccion General de : 7.3 | Se debe realizar la programacién presupuestal conforme a las

necesidades de la entidad y alineadas con la normatividad de
austeridad en el gasto.
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Sanidad y Jefatura

Salud Fuerza Area; -

Direccion Generalde | 7.4 | La DIGSA, DISAN EJC, ARC y JEFSA, deberan elaborar y
Sanidad Militar, presentar el anteproyecto de presupuesto en los terminos el
Direcciones de Catalogo de Clasificacion Presupuestal (CCP), acompaiiado con
Sanidad y Jefatura una justificacion detallada de ingresos y gastos requeridos.
Salud Fuerza Area.

Direccién Generalde | 7.5 | La Unidad ejecutora debera identificar los mejores usos posibles
Sanidad Militar, para los recursos disponibles, programando el gasto
Direcciones de estrictamente necesario y cuya ejecucion, entendida ésta como
Sanidad y Jefatura la recepcién de bienes y servicios, se efectie durante la vigencia
Salud Fuerza Area: para la cual se ha programado.

Direccién Generalde | 7.6 | Las unidades ejecutoras, deben considerar las necesidades de
Sanidad Militar, funcionamiento que aseguren de manera prioritaria el
Direcciones de cumplimiento de los compromisos adquiridos mediante contratos
Sanidad y Jefatura o convenios vigentes, las vigencias futuras autorizadas y en
Salud Fuerza Area: general érdenes de ineludible cumplimiento.

Direccion Generalde | 7.7 | El anteproyecto, debe contemplar las necesidades de cada uno
Sanidad Militar, de los Establecimientos de Sanidad Militar (centralizadores y
Direcciones de satélites), con el fin de tener la visién global de los recursos
Sanidad y Jefatura necesarios y prioritarios para el funcionamiento del Subsistema
Salud Fuerza Area: de Salud de las Fuerzas Militares.

8. Descripcidn de Actividades y puntos de control.

Registros
Circular emitida por el MHCP.-

Descripcion de actividades
1. Consultar y descargar en la pagina web
www.minhacienda.gov.co, la expedicion de la
circular con los lineamientos.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

2. Analizar y adoptar los lineamientos emitidos en la
circular emitida por el Ministerio de MHCP para
presentar el anteproyecto de la siguiente
vigencia.

Circular emitida por el MHCP.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

3. Adaptar la circular del MHCP y enviar los
lineamientos y formatos para presentar el
anteproyecto de la siguiente vigencia, a las
oficinas de las DIGSA, DISAN EJC, ARC y
JEFSA, estipulando las fechas de entrega para tal
tramite.

Oficio dirigido a las dependencias de la
DIGSA, DISAN EJC, ARC y JEFSA.

Responsable:
Area de Presupuestacion.
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Recepcionar y consolidar en las fechas
estipuladas y los formularios:

Formulario solicitud tramites

Formulario de Programacién de anteproyecto,
Formulario Planta anteproyecto,

Formulario pricrizacion del déficit, ‘
Documento justificativo anteproyecto.
enviados por las Subdirecciones vy
dependencias de la DIGSA, DISAN EJC, ARC
y JEFSA, de las necesidades contempladas

en el anteproyecto para la siguiente vigencia.

PoooTw

Responsable:
Area de Presupuestacion.

Formularios en Excel del MHCP
diligenciados.

. Verificar la informacion enviada por las
Subdirecciones y dependencias de la DIGSA,
DISAN EJC, ARC y JEFSA, en la cual se identifica
si la informacion enviada cumple con los
estandares solicitados por parte del MHCP.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

Ver Punto de Control.

Formularios en Excel del MHCP

diligenciados.

. Verificar los techos presupuestales probables
emitidos por el MHCP para realizar la proyeccidén
de los rubros de funcionamiento e inversion.

Notificacion via comeo electronico
enviado desde el MHCP.

Responsable:

Area de Presupuestacion.

Diligenciar el formato de justificacion del | Formato Excel del MHCP
DILIGENCIADO.

anteproyecto en el formato BIZAGI.

Responsable:
Area de Presupuestacion.

Cargar en el aplicativo BIZAGI la informacion
consolidada con los respectivos soportes y en las
fechas establecidas.

¢ Qué pasa si presenta observaciones?

Si, pasa a la actividad No. 8
No, pasa a la actividad No. 10

Responsable:
Area de Presupuestacion.

Pantallazo de cargue exitoso en el
aplicativo BIZAGI con el numero de
radicado del caso.

. Atender las observaciones presentadas por parte

del MHCP y MDN, en cuanto al diligenciamiento y

Pantallazo donde se evidencia cargue
realizado exitosamente en el aplicativo
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Responsable:

Ver Punto de Control.

a la justificacion de los formatos establecidos para | BIZAGI con el namero de radicado del
el anteproyecto de presupuesto. caso.

Area de Presupuestacion.

Responsable:

10. Verificar la aprobacién del anteproyecto de | Notificacién Oficio emitido por el MDN
presupuesto para la siguiente vigencia por parte | de aprobacion del anteproyecto.
del Ministerio Defensa Nacional.

Area de Presupuestacion.

de generar versiones.

Responsable:

11. Cargar en el aplicativo SIIF el anteproyecto de | Soporte cargue en el Sistema Integral
presupuesto de la siguiente vigencia en el médulo | de Informacién Financiera — SIIF.

Area de Presupuestacion.

Fin

Puntos de control

Actividad donde se
controla:

5. Verificar la informacidon enviada por las Subdirecciones y
dependencias de la DIGSA, DISAN EJC, ARC y JEFSA, en la
cual se identifica si la informacién enviada cumple con los
estandares solicitados por parte del MHCP.

Como se controla:

1. Consolidar en el formato establecido y analizar que cumpla
con los estandares requeridos para este tramite.

2. Verificar en el catalogo presupuestal que el rubro
presupuestal este correcto.

3. Validar con los techos presupuestales emitidos por el MDN.

Criterio de aceptacién

Que cumpla con los lineamientos establecidos en la circular
emitida por el MHCP y los formatos de BIZAGI

Accibn a tomar (si no
cumple criterio de

Devolucion de solicitud al usuario indicando los motivos y tramite
a realizar. '

tomada:

aceptacidn):
Registro de la accion | Se devuelve mediante correo electrdnico, indicando los cambios
y se informa la fecha que debe enviar nuevamente la informacion

para seguir con el tramite.

Responsable del control:

Grupo de Planeacion estratégica de la DIGSA

Puntos de control

Actividad donde se
controla:

9. Atender las observaciones presentadas por parte del MHCP
y MDN, en cuanto al diligenciamiento y a la justificacién de los
formatos establecidos para el anteproyecto de presupuesto.
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Como se controla: Verificando el formato de justificacion del anteproyecto y
realizando los cambios sugeridos por parte del MDN.
Criterio de aceptacion Aprobacion del anteproyecto.

Accion a tomar (si no | Devolucion de solicitud al usuario indicando los motivos y tramite
cumple criterio de | arealizar.

aceptacion).
Registro de Ila accion | Se devuelve mediante correo electrénico, indicando los cambios
tomada: y se informa la fecha que debe enviar nuevamente la informacién

para seguir con el tramite.

Responsable del control: Grupo de Planeacién estratégica de la DIGSA.

9. Flujograma

FLUJOGRAMA PROCEDIMIENTQ PROCEDIMIENTQ ANTEPROYECTO
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10. Documentos y registros relacionados

10.1 Circular emitida por el MHCP.

10.2 Formatos BIZAGI emitidos por el MHCP.

10.3 Formatos en excel establecidos por parte del MHCP.

10.4 Correos electronicos con los techos presupuestales aprobados.

10.5 Formularios enviados por las dependencias de la DIGSA, DISAN EJC, ARC y JEFSA.

10.6 | Pantallazos de cargue exitosos en el aplicativo BIZAGI.

:

Pagina7de7?




