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1. Presentacion

Se realiza el siguiente procedimiento de Conciliacion Bancaria, con el fin de verificar y controlar
todos los registros y movimientos en cada una de las cuentas bancarias registradas de la entidad,
conciliando cada transaccion realizada en el banco de acuerdo con la naturaleza.

2. Objetivo

Realizar las conciliaciones Bancarias, comparando los valores registrados en libros y en el
extracto bancario, esto con el fin de tener el control del flujo de efectivo de las transacciones
econdmicas, las partidas pendientes por identificar y asi reflejar la situacion financiera de la
entidad, esto cumpliendo con los pardmetros establecidos la Contaduria General de la Nacion,
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y el SILOG.

3. Alcance - Aplicacion

Inicia con el cargue de Extractos bancarios por el area de Tesoreria y la conciliacion bancaria su
aplicacion es en el area de contabilidad, esto cumpliendo con los lineamientos establecidos en el
aplicativo SILOG y SIIF Nacién.

4. Definiciones

Carga de Extracto: Proceso que realiza el area de tesoreria donde incorpora en los
sistemas la informacién emitida por el banco.

Cheques: Documento que extiende y entrega una persona a otra para que esta
pueda retirar una cantidad de dinero de los fondos que aquélla tiene en
el banco.

Conciliacion bancaria:  Cruce de ingresos y egresos con la carga de extracto, de esta manera
se compensa la informacion y se logra una conciliacion idénea.

Depuracion contable:  Verificar las partidas de ingresos y egresos de acuerdo con su concepto
para el adecuado tratamiento contable.

Egresos: Pagos realizados por la entidad a terceros a cambio compras realizadas
o servicios prestados.

Extracto Bancario: Documento emitido por entidades financieras donde se refleja los
ingresos y egresos de dinero de una cuenta bancaria en especifico.

Ingresos: Consignaciones realizadas por terceros a las cuentas contables de la
entidad.
Partidas pendientes: Por depurar Ingresos de dinero a las cuentas bancarias de los cuales

no se conoce el concepto, lo que ocasiona que no se pueda realizar un
registro contable fidedigno.
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5. Acronimos

ARCON: Area Contabilidad.
ARTSA: Area Tesoreria

CB: Conciliacion Bancaria.

CE: Comprobantes de Egreso.

CH: Cheques.

Cl: Comprobantes de Ingreso.

DIGSA: Direccion General de Sanidad Militar

PPI: Partidas Pendientes por ldentificar.

SAP: Sistema, Aplicaciones y Productos

SIIF: Sistema Integrado de Informacion Financiera.

6. Proveedor— entrada (insumo) para el desarrollo del procedimiento
~ Pproveedor Entrada - insumo
Ministerio de Hacienday | Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se
Credito Publico expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y

Crédito Publico™.

Ministerio de Defensa Guia N°20 del 26 de diciembre de 2018 “Carga y Contabilizacion
~ de Extractos bancarios”. S
Contaduria General de la | Resolucion 484 del 17 de octubre de 2017 “Por la cual se
Nacion modifican el Anexo de la Resolucion 533 de 2015 en lo
relacionado para el Reconocimiento, medicion, Revelacion vy
Presentacion de los hechos Economicos del Marco para
entidades de Gobierno y el articulo 4° de la Resolucion533 de

2015, y se dictan otras disposiciones”.

7. Politicas de Operacion
Se recibe el cronograma de fechas de cierre por parte de la Central Contable de SSFM en donde
se deben realizar todos los registros necesarios para culminar de manera adecuada la
conciliacién bancaria.

Toda la informacion contable debe ser registrada en los sistemas contables (SIIF Nacion y SAP),
esto teniendo en cuenta los movimientos bancarios de la entidad.

Seguimiento a los cheques girados y no cobrados verificando que su vigencia es de 6 meses.

Seguimiento a las partidas conciliatorias, se deben depurar antes de los 30 dias.

Aplicar los principios y normas contables de la depuracién bancaria y conciliacién.

‘Informa | 7.1 El area de tesoreria debe registrar los comprobantes de ingresos y
| cion: comprobantes de egresos los sistemas, con los movimientos relacionados a
3 los bancos mes a mes, de acuerdo con la naturaleza.
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7.2 | Se deben realizar los registros de transferencias en SIIF, de acuerdo con las
| politicas emitidas por Central Contable.

7.3 ' Cumplir con las politicas emitidas por el grupo SILOG para el procedlmlento
' de conciliacion en el aplicativo SAP.

8. Descripcion de Actividades y puntos de control

Descripcion | Registros

1. El area de tesoreria e ingresos SIIF Naciony aplicativo SAP
realiza el proceso de depuracion y |

registros de los comprobantes de

ingreso y egreso respectivamente

pertinentes en los sistemas

Responsable:
Técnico para Apoyo Seguridad vy
Defensa.

2 E| area de Tesoreria solicita los SIIF Nacién, aplicativo SAP y extractos
extractos bancarios a las entidades = Pancarios. ‘
financieras para realizar las cargas de

este en los aplicativos de cada una de

las cuentas bancarias. '

Responsable:
Técnico para Apoyo Seguridad y
Defensa.

3. El 4rea de Contabilidad descarga SIIF Nacion, aplicativo SAP y extractos
los movimientos de los sistemas en bancarios.

donde se evidencie los registros

bancarios, con esta informacion

podemos cruzar los movimientos y

que su afectacion este concorde a su

naturaleza.

Responsable:
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Técnico para Apoyo Seguridad y
Defensa.

4. Las PPI se encuentran registradas = SIIF Nacion
en la cuenta denominada Recaudos |

por clasificar en el aplicativo SlIF, los |

registros encontrados alli deben ser

verificados uno a uno para determinar

el banco al que corresponden.

Una vez de identifica esta informacion,
se procede a realizar el ajuste
contable pertinente para lievar los
movimientos al banco correcto.

Responsable:
Técnico para Apoyo Seguridad y
Defensa.

5. Una vez las areas culminan con la Aplicativo SAP
actividad, se procede a realizar el
cruce entre Cl, CE y Cargas de
extracto, (esto teniendo en cuenta que |
las PPl y lo CH no se tiene en cuenta |
para esta conciliacion), es importante
que estos movimientos crucen de
manera adecuada, de lo contrario
genera  inconsistencias en la
conciliacion e impide que el grupo
SILOG del aval de esta conciliacion.

Responsable:
Técnico para Apoyo Seguridad y
Defensa.

6. Se imprime, se firma y se envian al Cierre periddico
area de Tesoreria, el Este proceso

debe realizarse dentro de los plazos

establecidos por Central Contable.
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Responsable:
Técnico para Apoyo Seguridad Y
Defensa.
Fn

Puntos de control

Actividad donde se
| controla:

Como se controla:

Criterio de aceptacion

- Accion para tomar (si
' no cumple criterio de
- aceptacion):

Registro de la accion
tomada:

' Responsable del
control:

En el aplicativo SAP

Registrando todos los comprobantes de ingresos y egresos, cada
mes.

Se cargan los extractos bancarios en el aplicativo SAP, con los

criterios establecidos.

Si no esta bien cargado el extracto bancario en el aplicativo SAP

no se puede realizar la conciliaciéon Bancaria y se solicita corregir.

Correo electronico

Analista Contable area Contabilidad.
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10. Documentos y registros relacionados

10.1 | Conciliacién bancaria SAP

| 10.2 | Extractos bancarios

10.3  Comprobantes de Ingreso

' 10.4  Comprobante de Egreso

10.5 Cheques

fin
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