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Presentacion

1. Este procedimiento describe las actividades a desarrollar, para realizar el seguimiento a los
documentos presupuestales que se requieren en la ejecucion presupuestal del Plan de
Adquisiciones aprobado para la DIGSA en la actual vigencia fiscal.

2. Objetivo

Control de la ejecucién Presupuestal conforme al Plan de Adquisiciones de la Direccion General
de Sanidad Militar, a fin de coadyuvar a los objetivos y metas establecidos por la DIGSA.

3. Alcance - Aplicacion

Inicia con la aprobacion del Plan de Adquisiciones de la DIGSA, finaliza con la verificacion de la
cadena presupuestal (CDP, RP, Obligacion y Pago).

4. Definiciones

Apropiacion: Es el monto maximo autorizado para asumir cOmpromisos
con un objeto determinado durante la vigencia fiscal. El anexo
del decreto de liquidacion define el detalle de cada uno de los
rubros presupuestales segln el objeto de gasto o proyecto.
Las apropiaciones pueden tener restricciones para su
ejecucion, lo cual determina que estan condicionadas a
cumplir un requisito antes de poder afectarse. Estas
apropiaciones son las que se conocen como apropiaciones
condicionadas.

Cadena Presupuestal: Es el proceso técnico mediante el cual se ejecuta la
apropiacion presupuestal asignada a las entidades publicas,
a través de las operaciones de certificacion de
disponibilidad presupuestal y el registro de compromisos,
cuentas por pagar, obligaciones y o6rdenes de pago, de
conformidad con las normas presupuestales legales vigentes.

Plan Anual de Adquisiciones:  Es una herramienta para facilitar a las Entidades Estatales
identificar, registrar, programar y divulgar sus necesidades de
bienes, obras y servicios; y disefiar estrategias de
contratacion basadas en agregacion de la demanda que
permitan incrementar la eficiencia del proceso de
contratacion.

5. Acronimos

Los siguientes acrénimos pueden ser consultados en la Resolucion No. 0322 de 2020 “Por /a
cual se crean y organizan Grupos Internos de Trabajo en el Ministerio de Defensa Nacional-
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Comando General de las Fuerzas Militares- Direccion General de las Fuerzas Militares y se
asignan unas funciones”

DIGSA Direccion General de Sanidad Militar
GRUPL Grupo Planeacion

GRUFI Grupo gestidén Financiera

MDN : Ministerio de Defensa Nacional

SUBAF Subdireccion Administrativa y Financiera
SUBSA Subdireccion de Salud

SUBTG Subdireccion Técnica y de Gestidon

SlIF : Sistema Integrado de Informacion Financiera

6. Proveedor
Proveedor , Entrada - insumo

| Direccion General Resolucion No. 001 DIGSA mediante la cual se distribuye el Presupuesto
| de Sanidad Militar = al interior de las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud.

Direccion General | Plan de Adquisiciones DIGSA
de Sanidad Militar |

7. Politicas de Operacion

; iSe requieFe el Plan de Adquisiciones DIGSA debidamente aprobado, para el inicio de la
| cadena presupuestal de las necesidades que requieren ejecutarse.

' Se requiere generar los reportes de SIIF para comprobar la ejecucion presupuestal del plan
de adquisiciones de la DIGSA.

Se requiere elaborar archivo Excel con las columnas que indiquen el estado y avance de
ejecucion presupuestal de las necesidades programadas en el Plan de Adquisiciones
DIGSA

8. Descripcion de Actividades y puntos de control

Descripcion de actividades Registros

1. Recibir el Plan de Adquisiciones DIGSA
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| El analista de presupuesto debe recibir el Plan de Adquisiciones DIGSA | Plan de
debidamente aprobado y firmado por el Ordenador del Gasto. Adquisiciones-
DIGSA

Responsable:

Analista de Presupuestio o
2. Verificar las apropiaciones DIGSA vs Resolucién No. 001 DIGSA Resolucién 001

El analista de Presupuesto de verificar el Plan de adquisiciones
DIGSA frente a los valores registrados en los rubros de la
Resolucion 001 DIGSA.

Si los valores de Plan de Compras DIGSA es Diferente a los valores
distribuidos en la resolucién 001 DIGSA, devuelve al Grupo de
Planeacion DIGSA

Responsable:

3. Crear archivo Excel como base de datos de control Archivo Excel

El analista de presupuesto debe crear archivo Excel de seguimiento

Ejecucién Plan de Adquisiciones, con las siguientes columnas: Plan

de Adquisiciones Inicial, Modificaciones, Plan de Adquisiciones

Definitivo, CDP, APR o Plan de Adquisiciones Definitivo sin CDP,

Compromiso, CDP sin Comprometer, Saldo Por Ejecutar,

Obligaciones, Pagos, % de CDP, % de ARP sin CDP, % |
Compromiso, % CDP sin Compromiso, % por ejecutar, %

Obligaciones, % Pagos.

La formulacion del citado archivo debe ser el siguiente:

La columna de ARP o Plan de Adquisiciones Definitivo sin CDP
debe contener el valor de la Apropiacion menos el valor de los CDP.
La Columna de CDP sin Comprometer debe contener el valor de los |
CDP menos los Compromisos. La Columna de pendiente por
Ejecutar, debe contener la suma del valor de APR sin CDP mas la
columna de CDP sin Comprometer. La columna de % CDP debe
contener el contener el valor del CDP sobre APR o Plan de
Adquisiciones definitivo. La columna de % Compromiso debe
contener el valor del Compromiso sobre Plan de Adquisiciones
definitivo. La columna % CDP sin Comprometer debe contener el
valor de CDP sin Comprometer sobre Plan de Adquisiciones
definitivo. La columna de % por Ejecutar debe contener el valor por
ejecutar sobre Plan de Adquisiciones definitivo. La columna de %
Obligaciones debe contener el valor de la Obligacion sobre Plan de
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Adquisiciones definitivo. La columna de % Pago debe contener el |
valor de pago sobre Plan de Adquisiciones definitivo.

Responsable:

Analista de Presupuesto

4. Generar en SIIF Reportes: . Listados erores ]
' SIIF

| El analista de presupuesto debe generar periddicamente reportes en
SIIF, para revisar el estado de ejecucion de plan de adquisiciones en
SIIF, de acuerdo al archivo Excel de base de datos de control asi:

e Ejecucion Presupuestal DIGSA
e Listado de CDP

e Listado de RP

e Listado de Obligaciones

e Listado de Ordenes de Pagos.

Responsable:

Analista de Presupuesto

5. Verificar semanalmente los datos -SIIF vs archivo Excel base de Reportes SlIIF
datos de control Archivo Excel Plan
| de Adquisiciones

El funcionario de Presupuesto debe confrontar semanalmente el

reporte de ejecucion de SIIF por concepio del Gasto (Gastos de

Personal, Adquisicidn de Bienes y Servicios, Transferencias,

Inversion, ETC.) con el archivo Excel de seguimiento presupuestal

del Plan de Adqguisiciones DIGSA a fin de que los totales de

Apropiacion, CDP, Compromiso, Obligacion y Pago sean iguales a

SIIF.

En virtud de lo anterior, en caso de haber diferencia, los listados de
SIIF seran utiles para verificar y subsanar la diferencia. ‘

Responsable:

Analista de Presupuesto

6. Informes del estado de ejecucion presupuestal plan de
‘ adquisiciones Presentacion Power
" Point
Al cierre de cada mes, el funcionario de Presupuesto debe entregar = Archivo Excel
el reporte del seguimiento del Plan de Adquisiciones DIGSA, al jefe = seguimiento Plan de

de Presupuesto, cruzado con SlIF. Compras
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Elaborar una presentacion por Subdireccidon, sefialando las ‘
necesidades del Plan de Adquisiciones que no han tenido avance.

Responsable:

~Analista de Presupuesto )
7. Elaboracion de Oficios Dependencias DIGSA Oficios para
Subdirecciones
Conforme a las decisiones del Subdirector Administrativo y DIGSA o Grupos
Financiero, se proyectaran los oficios correspondientes para agilizar ' DIGSA
la ejecucién de las necesidades del Plan de Adquisiciones o
Realizar la reprogramacion de los recursos para apoyar otras
necesidades.

Responsable:

___Jefe de Presupuesto |
8 Solicitud de elaboracion resolucion de traslados internos DIGSA

El funcionario de presupuesto conforme a instruccion y aprobacion
del Ordenador del Gasto, elaborara la solicitud de Resolucion de
traslados presupuestales al Grupo de Planeacion DIGSA, a fin de
que los recursos de asignados al Plan de Adquisiciones, se ejecuten

Puntos de control

1. Recibir plan de Compras (De acuerdo aprobacion
ordenador de Gasto)

2. Verificar las Apropiaciones DIGSA VS Resolucion
001 DIGSA (De acuerdo a valores autorizados)

3. Creacion archivo Excel base de datos de control
(De acuerdo al formato SIIF con columnas de
apropiacion, CDP, Obligaciones y Pagos, rubros ‘
presupuestales y discriminados por proceso
aprobado en plan de compras)

Actividad donde se controla: 4. Generar en reportes en SIIF ( De acuerdo a los
CDP, CRP y demas documentos que sirvan de
insumo de control)

5. Verificar semanalmente datos SIIF vs archivo
Excel base de datos de control (De acuerdo a las
solicitudes autorizadas por el ordenador del gasto
y registradas en SIIF)

6. Informes de ejecucion presupuestal del Plan de
Adquisiciones DIGSA (De acuerdo con lo

registrado en SIIF) )
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| 7. elaboraciéon de oficios dependencias DIGSA (De

: acuerdo al avance o atraso de los procesos
contractuales) ‘

8. Solicitud de elaboracién resolucion de traslados
internos DIGSA (De acuerdo a las necesidades

DIGSA)

1. Recibir plan de Compras (El Plan de
Adquisiciones debe estar debidamente firmado
por el Ordenador del Gasto)

2. Verificar las Apropiaciones DIGSA VS
Resolucion 001 DIGSA (Los valores y rubros
presupuestales deben corresponder a la
asignacion de recursos en SlIF)

3. Creacion archivo Excel base de datos de
control (El Analista de presupuesto debe
presentar el archivo de control de acuerdo a lo
requerido)

4. Generar en reportes en SlIF (El analista de
Presupuesto debe generar archivos)

5. Verificar semanalmente datos SIIF vs archivo
Excel base de datos de control (De acuerdo a
las solicitudes autorizadas por el ordenador del
gasto y registradas en SIIF)

6. Informes de ejecucion presupuestal del Plan
de Adquisiciones DIGSA (El analista de
Presupuesto debe presentar el informe de
ejecucion SlIF mediante el archivo Excel de
base de datos de control)

7. Elaboracion de oficios dependencias DIGSA

| (De acuerdo con los saldos sin ejecutar en el

i plan de adquisiciones)

: 8. Solicitud de elaboracién resolucidén de
traslados internos DIGSA (oficios y resolucion
de traslado presupuestal interno DIGSA)

Que cumpla con la normatividad vigente

Que cumpla con la normatividad vigente

Que cumpla con la normatividad vigente

Que cumpla con la normatividad vigente

Que cumpla con la normatividad vigente |

Se devuelve 2 GRUPL si el plan de Adquisiciones

no esta debidamente firmado por el Ordenador del

Gasto

| Accion a tomar (si no cumple criterio | 2. Se devuelve a GRUPL si los valores del Plan de

de aceptacion): Adquisiciones DIGSA, no estan conforme la

Resolucion 001 DIGSA :

3. Se devuelve a Analista de Presupuesto, si el

‘ formato no cumple con lo requerido.

Como se controla:

| Criterio de aceptacion

S~oNONS
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4. Se devuelve a al analista de presupuesto si los

registrados en SIIF, no son coherentes a los
documentos soporte.

Se reitera al Analista de Presupuesto cumplimiento
al informe semanal

Se devuelve a Analista de Presupuesto si los datos
no son coherentes a los documentos soporte y a
los registros SIIF

Se devuelve al Analista de Presupuesto si no hay
claridad en la informacion

Se devuelve al GRUPL si la resolucion de traslado
no corresponde a lo solicitado

Temas y Puntos de Control

Reportes de SIIF

Oficios de informacién avance ejecucion presupuestal Plan de Adquisiciones
Solicitudes de resolucion de Traslado Presupuestal

Presentacion Power Point
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9. Flujograma
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