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Bogota D.C., 8 de marzo de 2021

Sefior Brigadier General

CARLOS ALBERTO RINCON ARANGO
Director de Sanidad Ejército

Carrera 7 No.52-48

Bogota D.C

Asunto: Instructivo Financiero para la Vigencia Fiscal 2021

Respetuosamente, me permito enviar al sefior Brigadier General Director de Sanidad Ejército el
Instructivo Financiero con radicado No. 0121002387802 MDN-COGFM-JEMCO-DIGSA-SUBAF-
GRUFI-70 del 8 de marzo de 2021, con la finalidad de emitir criterios e instrucciones de caracter
administrativo y financiero, que deben tener en cuenta las Unidades del Subsistema de Salud de las
Fuerzas Militares, para un adecuado manejo presupuestal, contable, ingresos y de tesoreria en la
presente vigencia.

La divulgacién de las Politicas Financieras busca garantizar la confiabilidad y oportunidad de la
informacion, para ello es indispensable la participaciéon activa de las areas competentes y la
responsabilidad, compromiso y profesionalismo de los funcionarios que participan en las diferentes
actividades financieras y administrativas en realizar transacciones en el sistema SIIF Nacion.

Teniendo en cuenta que el manejo de los recursos obedece a un proceso responsable y transparente
bajo el marco de la normatividad legal vigente, a través del presente Instructivo se actualizan las
directrices y unifican los lineamientos financieros que deben tener en cuenta para realizar una gestion
eficiente en todos |os procesos que conlleve a una buena gestion financiera.

Por lo anterior, se deba arantlzar eli\egistro de la informacion financiera confiable y oportuna dando
estricto cumpllmien & _ brgcedimientos.

Mayor Genral fUGOALEJANBRO LOPEZ BARRETO
Director @ de Sanidad Militar

Anexo:  Instructivo con radicado No. 0121002387802~MDN-COGFM-JEMCO-DIGSA-SUBAF-GRUFI-70 del 8 de marzo

de 2021, i 2::
Elaboréd: TASD. Luz Dary Alonso

Secrels:ij] GRUFI.
Revis6: E 5) Lépez

Coordinadora Grupo Financiera

Vo.Bo: Coronel. Luis Hernangd® Sandoval Pinzén
Subdirector Administrg@ivo y Financiero ( E)
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Bogota D.C., 8 de marzo de 2021

GIOVANNA BRESCIANI OTERO

Directora de Sanidad Naval

Carrera 13 N° 26-50 Edificio Bachué 5° piso
Bogota, D.C

Asunto: Instructivo Financiero para la Vigencia Fiscal 2021

Respetuosamente, me permito enviar a la sefiora Capitan de Navio Directora de Sanidad Armada
Nacional el Instructivo Financiero con radicade No 0121002387802-MDN-COGFM-JEMCO-DIGSA-
SUBAF-GRUFI-70 del 8 de marzo de 2021, con la finalidad de emitir criterios e instrucciones de
caracter administrativo y financiero, que deben tener en cuenta las Unidades del Subsistema de Salud
de las Fuerzas Militares, para un adecuado manejo presupuestal, contable, ingresos y de tesoreria en
la presente vigencia.

La divulgacién de las Politicas Financieras busca garantizar la confiabilidad y oportunidad de la
informacion, para ello es indispensable la participacion activa de las areas competentes y la
responsabilidad, compromisc y profesionalismo de los funcionarios que participan en las diferentes
actividades financieras y administrativas en realizar transacciones en el sistema SIIF Nacion.

Teniendo en cuenta que el manejo de los recursos obedece a un proceso responsable y transparente
bajo el marco de la normatividad legal vigente, a través del presente Instructivo se actualizan las
directrices y unifican los lineamientos financieros que deben tener en cuenta para realizar una gestion
eficiente en todos los procesos que conlleve a una buena gestion financiera.

Por lo anterior, se debe garantizar el registro de la informacién financiera confiable y oportuna dando
estricto cumpljpAetit /g,.#afpoliti s ¥ proceflimientos.

2021. E ;
Elaboro: TASD. Luz Dary Alonso

Secretar('j GRUFI,

Reviso: Ew@[orres Lépez

Coordinadora Grupo Financiera

Vo.Bo: Coronel. Luis Hergndo Sandoval Pinzén
Subdirector Admfipstrativo v Financiera ( E )
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Bogota D.C., 8 de marzo de 2021

Sefior Brigadier General
OSCAR ZULUAGA CASTANO
Jefe de Salud Fuerza Aérea
Avenida. Caracas No. 66 - 24
Bogota, D.C.,

Asunto: Instructivo Financiero para la Vigencia Fiscal 2021

Respetuosamente, me permito enviar al sefior Brigadier General Jefe de Salud Fuerza aérea, el
Instructivo  Financiero con radicado No 0121002387802-MND-COGFM-JEMCO-DIGSA-SUBAF-
GRUFI-70 del 8 de marzo de 2021, con la finalidad de emitir criterios e instrucciones de caracter
administrativo y financiero, que deben tener en cuenta las Unidades del Subsistema de Salud de las
Fuerzas Militares, para un adecuado manejo presupuestal, contable, ingresos y de tesoreria en la
presente vigencia.

La divulgacion de las Politicas Financieras busca garantizar la confiabilidad y oportunidad de la
informacion, para ello es indispensable la participacion activa de las areas competentes y la
responsabilidad, compromiso y profesionalismo de los funcionarios que participan en las diferentes
actividades financieras y administrativas en realizar transacciones en el sistema SIIF Nacion.

Teniendo en cuenta que el manejo de los recursos obedece a un proceso responsable y transparente
bajo el marco de la normatividad legal vigente, a través del presente Instructivo se actualizan las
directrices y unifican los lineamientos financieros que deben tener en cuenta para realizar una gestion
eficiente en todos los procesos que conlleve a una buena gestién financiera.

Por lo anterior, se debe garantizar el rqgistro de la informacién financiera confiable y oportuna dando
estricto cumplimiento a-_lae-pe{iticas y pxcedimientos.

uctivo con radicado No. 0121002387802~-MDN-COGFM-JEMCO-DIGSA-SUBAF-GRUFI-70 del 8 de marzo de
2021.

Elaboré: TASD. Luz Dary Alonso
Secretaria GRUFI.

Reviso: Eﬁmmn Lépez

Coordinadora Grupo Financiera

Vo.Bo: Coronel. Luis Her o Sandoval Pinzon
Subdirector AdmifyStrativo y Financiero ( E )
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Radicado N.° 0121002387802 { MDN-COGFM-JEMCO-DIGSA SUBAF-GRUFI-70

Bogota D.C., marzo 8 de 2021

PARA: DIRECTOR DE SANIDAD EJERCITO NACIONAL
DIRECTOR DE SANIDAD ARMADA NACIONAL
JEFE JEFATURA DE SALUD DE LA FUERZA AEREA COLOMBIANA

ASUNTO: INSTRUCTIVO DE MANEJO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO PARA LA
VIGENCIA FISCAL 2021

. OBJETO Y ALCANCE

FINALIDAD

Emitir criterios e instrucciones de caracter administrativo y financiero, que deben tener en cuenta las
Unidades del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, para un adecuado manejo presupuestal,
contable, de ingresos y de tesoreria en la presente vigencia.

VIGENCIA
A partir de la fecha de su expedicion y hasta el cumplimiento del cierre de la vigencia fiscal 2021.
Objetivo General

El presente Instructivo tiene por objeto establecer los lineamientos para facilitar el correcto manejo
financiero en las areas de presupuesto, contabilidad, ingresos y tesoreria, del Subsistema de Salud
de las Fuerzas Militares donde refleje la correcta ejecucién de los recursos asignados para la
vigencia fiscal 2021.

Objetivos Especificos

o Establecer el cronograma que debe ser cumplido por la Direccion General de Sanidad, las
Direcciones de Sanidad de cada Fuerza, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea y sus
Establecimientos de Sanidad, en cada uno de los procesos que implican el inicio de vigencia.

o Establecer las actividades de verificacién que deben realizar los contadores y el personal de |as
areas financieras de las Direcciones de Sanidad Militar, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
Colombiana y sus Establecimientos de Sanidad, para garantizar que los saldos de los Estados
Financieros reflejen la realidad financiera de los mismos.

Il. INFORMACION GENERAL

La Direccibn General de Sanidad Militar imparte los lineamientos desde el punto de vista
presupuestal, contable, de ingresos y de tesoreria que deben considerar las Direcciones de Sanidad
Militar, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea y sus Establecimientos de Sanidad en el proceso de
inicio de la vigencia fiscal 2021.
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La divulgacion de las politicas financieras busca garantizar la confiabilidad y oportunidad de la
informacién, para ello es indispensable la participacién activa de las areas competentes y la
responsabilidad, compromiso y profesionalismo de los funcionarios que participan en las diferentes
actividades financieras y administrativas, realizando transacciones oportunas en las diferentes
herramientas tecnologicas de sistemas de informacién que maneja el Subsistema de Salud de las
Fuerzas Militares.

Finalmente, teniendo en cuenta que el manejo de los recursos es un proceso responsable y
transparente bajo el marco de la normatividad legal vigente, a través del presente Instructivo
Financiero se actualizan las directrices y unifican los lineamientos financieros que deben tener en
cuenta para realizar una gestion eficiente en todos los procesos que conlleve a un manejo financiero
de vigencia fiscal exitoso.

lll. EJECUCION

A. MISION GENERAL

El Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares dara cumplimiento a los lineamientos que establece
el presente instructivo con el fin de realizar un correcto registro, ejecucion y contabilizacion de los
recursos asignados en la presente vigencia.

B. MISIONES PARTICULARES

1. Direccion General de Sanidad Militar (DIGSA).

e Velar por el cumplimiento de las politicas emitidas por los entes de control y la normatividad
aplicable en materia contable, presupuestal y de manejo de los recursos del Fondo Cuenta, para
garantizar el adecuado y oportuno flujo de la informacion financiera de las Direcciones de
Sanidad Ejercito, Armada, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana y sus
Establecimientos de Sanidad, brindando una herramienta para la evaluacion y control de la
gestion financiera.

e Aplicar y difundir la normatividad vigente relacionada con el nuevo Catalogo de Clasificacion
Presupuestal, a fin de que las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
Colombiana y sus Establecimientos de Sanidad Militar realicen el registro de acuerdo a la norma.

2. Direcciones de Sanidad Ejército, Armada y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea

e Conformar mesas de trabajo con las Areas de Planeacion, Presupuesto, Contabilidad y
Contratacién, mediante las cuales se planteen y difundan lineamientos sobre la clasificacién
presupuestal con el nuevo Catélogo de Clasificacion Presupuestal de necesidades de gasto al
interior de las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana y hacia
sus Establecimientos de Sanidad Militar

¢ Difundir al nivel de sus Establecimientos de Sanidad los criterios, instrucciones y procedimientos
impartidos en el presente instructivo.

» Consolidar los requerimientos de los entes de control a nivel de Subunidad Ejecutora y remitirlos
a la Direccién General de Sanidad Militar seguin corresponda en los plazos establecidos.

o Establecer las actividades de verificacion que deben realizar los funcionarios de las areas
financieras en las Subunidades Ejecutoras, para garantizar que los saldos de los Estados
Financieros reflejen la realidad financiera de los mismos
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3. Establecimientos de Sanidad Militar (ESM)

¢ Ejecutar de los recursos financieros asignados por la Direccion General de Sanidad Militar para la
vigencia de 2021, cumpliendo con las normas y procedimientos administrativos y financieros
vigentes.

o Elaborar los Estados Financieros, depurando cada una de las partidas contables que lo
conforman, revelando en sus Notas Explicativas a los Estados Financieros todos los hechos
econémicos que afecten los saldos alli reflejados.

e Cumplir con la aplicacion estricta de las normas legales establecidas, los procedimientos y plazos
previstos en el presente instructivo.

e Asegurar el correcto y oportuno registro de la informacion financiera en cada una de las
herramientas tecnolégicas (SIIF-SAP), de forma que estas reflejen la realidad financiera del
Establecimiento de Sanidad.

INSTRUCCIONES GENERALES DE COORDINACION

Los Ordenadores del Gasto, Jefes de Presupuesto, Contadores, Tesoreros y Almacenistas de las
Unidades Militares con Establecimientos de Sanidad Militar, deben mantener contacto permanente
con sus homélogos en la Direccion de Sanidad de la respectiva Fuerza, con el fin de realizar cruce
de informacioén y cifras para minimizar al maximo las diferencias que puedan llegar a presentarse, los
plazos previstos en el presente Instructivo deben ser cumplidos estrictamente, y solo seran
modificados en caso que dependan de las decisiones o actuaciones del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico.

Finalmente, se resalta que la Direccion General de Sanidad Militar se encuentra comprometida en
optimizar la utilizacién de los recursos apropiados al Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares y
en garantizar el registro de la informacion financiera y la confiabilidad de la misma, para lo cual, se
requiere compromiso de los funcionarios jgue participan en las diferentes actividades financieras y
admimstratlvas para dar un esti to cunpipimiento a las politicas aqui descritas, asi como, a los

Coronel. LUIS HERN SANDOVAL PINZON
Subdirector Administrafvg

Revisd Emiteey

S

Elaboraron. Martha Martinez Bernal. Tesorera DIGSA
Olga Sanchez Roa. Contadora Centraliza(ior
Yury Andrea Orjuela Rojas. ingresos
Johanna Cérdoba. Presupuesto DIGS. '0\'\@’""{*‘\
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, PARTE I,
AREA DE PRESUPUESTO

1.1.  ASIGNACION Y DISTRIBUCION DE PRESUPUESTO.

La asignacion de recursos en el Sistema SIIF, inicia con la desagregacion a nivel decreto de
liquidacién del presupuesto para la vigencia fiscal correspondiente. La Direccion General de Sanidad
Militar a través del Grupo de Planeacién y Desarrollo Institucional, mediante resolucién distribuye el
presupuesto de gastos de funcionamiento y de inversion a las Direcciones de Sanidad Ejército,
Armada y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana de acuerdo con el proceso que se
describe a continuacion:

PROCESO DE RECURSOS VIGENCIA 2021 FIN

e - INSTRUCTIVO

oEcRETO e BE MaEso

LIGUIDACION 18052020 st FINANCIERD
MHCP

RESOLUCION TAFP

EJECUCION
DELEGACION DISANES ek 2,
MON 4510-1417 F"“:&UF'IJI;&HP\L

—— SSFM

INICIO

Grafico No. 1 Proceso distribucién de presupuesto vigencia 2021

Cada Direccion de Sanidad elabora la orden administrativa de partidas con las cuales se asignan a
los Establecimientos de Sanidad Militar las apropiaciones de gastos de funcionamiento del afio 2021
y ajusta el respectivo plan de compras, remitiendo copia de la misma a Grupo de Planeacion y
Desarrollo Institucional y a la Subdireccion Administrativa y Financiera de la Direccion General de
Sanidad Militar, para su carga en el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion,
control y seguimiento.

Cada Establecimiento de Sanidad Militar, con base en la orden administrativa expedida por la
respectiva Direccion de Sanidad, ajusta el plan de compras para la vigencia del afio 2021.

Las imputaciones presupuestales deben corresponder a las definiciones del gasto contenidas en el
Decreto No. 1805 del 31 de diciembre de 2020 “Por el cual se liquida el Presupuesto General de la
Nacion para la vigencia fiscal de 2021, se detallan las apropiaciones y se clasifican y definen los
gastos” y conforme Decreto 412 del 03 de marzo de 2018 “Por el cual se madifica parcialmente el
Decreto 1068 de 2015 en el Libro 2 Régimen reglamentario del sector hacienda y crédito ptiblico,
Parte 8 del Régimen Presupuestal, Parte 9 Sistema Integrado de Informacion Financiera -SliF
NACION y se establecen otras disposiciones”.

Es de anotar que, para la clasificacion del gasto a maximo nivel de desagregacion, las Direcciones
de Sanidad Militar del Ejército y Armada Nacional, asi como la Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
y los Establecimientos de Sanidad Militar, deben utilizar como herramienta de consulta, los
siguientes documentos:
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Manual de Clasificacion Presupuestal, documento escrito originalmente en desarrollo del
Proyecto de fortalecimiento de las finanzas publicas en Colombia en las consultorias (Contrato
PFM-2014-4.1) “Disefio de estrategias y su aplicacion metodoldgica y operativa para implementar
la preparacion y presentacion del Presupuesto General de la Nacion PGN en armonia con los
estandares internacionales contenidos en el Manual de Estadisticas Fiscales.

Guia de implementacién del Catalogo de Clasificacion Presupuestal -CCP en armonia con
estandares internacionales adoptado por la Direccién General del Presupuesto Publico Nacional
DGPPN, para los procesos de programacion, ejecucion y seguimiento del PGN.

Clasificacién Central de Productos — CPC- DANE

Mensualmente las areas de presupuesto, contabilidad y tesoreria deben efectuar cruce de
informacién, de tal manera que el balance, la ejecucién presupuestal, los pagos informados por
tesoreria y los movimientos reportados por los almacenes, sean concordantes con los documentos
fisicos y con las diferentes operaciones registradas en el SIIF Nacién.

1.2. CONCEPTOS PRESUPUESTALES

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP: El Certificado de Disponibilidad Presupuestal
es un documento de caracter obligatorio expedido por el responsable de presupuesto o quien
haga sus veces, a solicitud de los funcionarios competentes, con el cual se garantiza la existencia
de la aprobacién disponible y libre de afectacion para atender un determinado compromiso con
cargo al presupuesto de la vigencia o con cargo a vigencias futuras debidamente aprobadas.

El articulo 71 del Decreto 111 de 1996, Estatuto Organico del Presupuesto, refiere que:
“CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. Tedos los actos administrativos que
afecten las apropiaciones presupuestales deberan contar con certificados de disponibilidad
previos que garanticen la existencia de apropiacion suficiente para atender estos gastos.”

Teniendo en cuenta lo anterior, es necesario que todos los procesos precontractuales que se
adquieran con cargo al presupuesto de la Unidad cuenten con un Certificado de Disponibilidad
Presupuestal, conforme a los plazos de ejecucion planteados en los estudios previos.

Registro Presupuestal RP: El registro presupuestal es el documento de imputacion
presupuestal mediante el cual se afecta en forma definitiva la apropiacién presupuestal,
garantizando la existencia de recursos para atender los compromisos legalmente contraidos y se
asegura que los mismos no sean desviados a ningun otro fin.

De conformidad con el articulo 41 de la Ley 80 de 1993, “El perfeccionamiento de los contratos se
producen cuando se logre acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion y éste se eleve por
escrito. Para su ejecucion se requiere el registro presupuestal del compromiso, ademas de los
requisitos que expresamente se pacten por las partes”.

La omisién del Registro Presupuestal impide la ejecucion del compromiso y viola el principio de
legalidad de las obligaciones contraidas, consecuentemente los pagos que de éste se deriven no
tienen sustento presupuestal

Conforme a lo anterior, para la expedicién de los Registros Presupuestales, las Direcciones de
Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana y sus Establecimientos de Sanidad
Militar, deben tener en cuenta la normatividad vigente, al momento de suscribir un contrato y
registrarlo en el sistema SIIF Nacion.
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o Obligacién: Entendida como “el monto adeudado producto del desarrollo de los compromisos
adquiridos por el equivalente a los bienes recibidos, servicios prestados y demas exigibles
pendientes de pago”. (Manual procedimientos financieros MDN, Numeral 2.6).

¢ Orden de Pago: Es el acto mediante el cual, la entidad publica, una vez verificados los requisitos
de ley y las clausulas previstas en el respectivo acto administrativo o en el contrato, teniendo en
cuenta el reconocimiento de la obligacion y la autorizacion de pago efectuada por el funcionario
competente, liquidadas las deducciones de ley y/o las contractuales (tales como amortizacion de
anticipos y otras) y verificado el saldo en bancos, desembolsa al particular el monto de Ia
obligacion, a la cuenta bancaria del beneficiario, extinguiendo la respectiva obligacion.

1.3. EJECUCION PRESUPUESTAL

A. Rezago Presupuestal: Las Direcciones de Sanidad Militar, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
Colombiana y Establecimientos de Sanidad Militar, deben dar prioridad a la ejecucion del Rezago
Presupuestal de la vigencia 2020, el cual debe estar ejecutado en el primer semestre de |a
vigencia 2021. En caso contrario, las Direcciones de Sanidad deben enviar a la Direccion General
de Sanidad Militar la justificacion amplia y detallada del porqué no se ejecuté el rezago en el
periodo citado anteriormente.

En virtud de lo anterior, las Direcciones de Sanidad deben realizar seguimiento a la ejecucion de
la reserva presupuestal constituida por sus Establecimientos de Sanidad Militar e informar a la
Direccion General de Sanidad el porcentaje de avance de la ejecucion de esta.

B. Vigencia Actual: Para ejercer el control de la ejecuciéon presupuestal asociada a los recursos
asignados, ademas de realizar seguimiento a la apropiacion, a los CDP y a los compromisos
presupuestales, se hara seguimiento al registro en SIIF de las transacciones asociadas a la
gestion financiera (presupuestal y contable) que se realicen con base a la afectacion a maximo
nivel de desagregacion presupuestal del nuevo Catalogo de Clasificacién Presupuestal, a fin de
procurar una buena gestion en la administracion de los recursos del Subsistema de Salud de las
Fuerzas Militares.

Con base a lo anterior, cada Ordenador del Gasto debera realizar las acciones necesarias para
optimizar los recursos asignados, asi como agilizar los procesos de ejecucion con el fin de evitar
recortes presupuestales, conforme los plazos establecidos en el presente Instructivo “Plazos de
ejecucion presupuestal’.

Los ordenadores del gasto deberan impartir instrucciones tendientes a la racionalizacion del gasto,
atendiendo lo establecido en la normatividad vigente.

La ejecucion presupuestal debe corresponder al 100% de sus apropiaciones y se debe medir con
respecto a la obligacion, por lo cual las Direcciones de Sanidad y sus Establecimientos de Sanidad
Militar deben programar la ejecucion de sus contratos maximo hasta el 30 de noviembre de 2021.

En caso de que se requiera extender la prestacion de un servicio por la importancia de este para
continuidad de las actividades de la administracion, se debe efectuar la solicitud de vigencias
futuras.

El Decreto No.1957 de mayo de 2007 “Por el cual se reglamentan normas organicas del presupuesto
y se dictan otras disposiciones en la materia”, refiere el concepto de ejecucién presupuestal a la
recepcion de bienes y servicios, 0 en los demas eventos, con el cumplimiento de requisitos que
hagan exigibles su pago. Es asi como, indica que “...s6lo podran adquirir compromisos cuya
ejecucion entendida como entrega de bienes o prestacién de servicios, se realice en |la respectiva
vigencia fiscal...” (Articulo No.8 de la Ley 819/2003) segun lo establecido en el Decreto 4730 de
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2005 “Por el cual se reglamentan normas organicas del presupuesto”’, en concordancia con la Ley
819 de 2003, en los que refiere que los techos de gasto se elaboraron bajo el supuesto de que la
totalidad del presupuesto programado debe ser ejecutado durante la vigencia fiscal correspondiente,
por lo que no debe haber lugar a la constitucion de reservas presupuestales.

Por lo anterior, es importante realizar un seguimiento continuo a la situacion financiera y verificar
constantemente el porcentaje de las afectaciones presupuestales, desde la expedicion de CDP,
Compromisos, obligaciones y finalmente los pagos.

Los Ordenadores del Gasto son responsables de la ejecucion presupuestal y su control, por tal
razon, deben coordinar el tramite oportuno de los documentos soporte para reconocer y registrar en
el Sistema Integrado de Informacién Financiera las obligaciones y dar cumplimiento al principio de
causacion establecido en las normas contables vigentes. Asi mismo, coordinar el pago a beneficiario
final en cumplimiento a las obligaciones contractuales establecidas.

Se debe minimizar los pagos para el mes de diciembre de 2021 con el fin de evitar desgaste
administrativo al cierre de afo, por lo tanto, cada Ordenador del Gasto debera prever que la
recepcion total de los bienes y servicios contratados se realice maximo en el mes de noviembre de
2021 previa coordinacién con los almacenistas, teniendo en cuenta que las reservas presupuestales
solo proceden en casos excepcionales de Fuerza mayor o caso fortuito,

1.3.1. PLAZOS DE EJECUCION PRESUPUESTAL.

Acuerdo a la asignacion de recursos, a partir del mes de marzo y mensualmente, la Direccion
General de Sanidad Militar evaluara la ejecucion presupuestal de las Direcciones de Sanidad,
Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana y sus Establecimientos de Sanidad Militar, bajo
las siguientes metas y criterios:

La medicion del porcentaje se hara con un sistema de semaforizacion como se observa en el grafico
No. 2., sin embargo, de acuerdo al seguimiento que mensualmente realiza el Ministerio de Defensa
Nacional a las Unidades Ejecutoras del Sector Defensa, los reportes generados por la Direccion
General de Sanidad Militar, se tendra en cuenta la ejecucion presupuestal (CDP, RP, Obligacion y
Pago) contra la apropiacion asignada a cada Subunidad del Subsistema de Salud de las Fuerzas
Militares.

Cuando se realicen modificaciones por concepto de traslado y/o adicién al presupuesto asignado, las
Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana y sus Establecimientos
de Sanidad Militar, tendran como maximo un mes para realizar la cadena presupuestal hasta
compromiso una vez asignada la apropiacion en el sistema SIIF Nacion.

Meta:

Q Menor al 50% (3 Menoral 60% e Menor al 60% @ Menor al 60%
O Entre el 51% y el 70% () Enteeisi%yel 70% () Entecistvyel 60% () Entrecl51%y el 60%
@ Entre el 71% y &l 100% @ Entre el 71% y el 100% g Entre el 61% y el 80% @ Entre el 61% y el 100%

Grafico No. 2 semaforizacion Ejecucion Presupuestal
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En consecuencia, con lo anterior, es importante que cada Establecimiento de Sanidad y Direcciones
de Sanidad Militar y Jefatura de Salud, mensualmente realicen el seguimiento de sus procesos
precontractuales y contractuales a fin de ejecutar optima y oportunamente los recursos asignados
para la vigencia.

Asi las cosas, mensualmente las Direcciones de Sanidad Militar y Jefatura de Salud informaran a la
Direccion de Sanidad el avance de ejecucién presupuestal (CDP, RP, Obligacion y Pago) de manera
consolidada por cada uno de sus ESM.

ACCIONES DE INCUMPLIMIENTO.

Bajo los anteriores criterios, la Direccion General de Sanidad Militar tendra la potestad de realizar las
acciones pertinentes a la reduccion de CDP y/o apropiacion de los saldos disponibles por ejecutar, a
las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana o Establecimientos
de Sanidad Militar que incumplan los plazos establecidos. Lo anterior con el fin de realizar una
reprogramacion del gasto seglin las necesidades que expongan y sustenten las Direcciones de
Sanidad de cada Fuerza y la Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana.

En consecuencia, las Direcciones de Sanidad de las Fuerzas y la Jefatura de Salud de la Fuerza
Aérea Colombiana deberan enviar a la Direccion General de Sanidad Militar, un informe consolidado
y por escrito, justificando la NO ejecucién de los recursos.

1.4. TRASLADOS PRESUPUESTALES.

En la medida que los traslados son modificaciones al anexo del decreto de liquidacion que no alteran
en cada seccion presupuestal el monto total de sus apropiaciones de gastos de funcionamiento o
entre los programas de los gastos de inversion aprobados por el Congreso de la Republica.

Es decir, a través de los traslados presupuestales se disminuye la apropiaciéon de un rubro
presupuestal (Contra crédito) para aumentar en la misma cuantia a otro rubro (Créditos), afectando
las apropiaciones iniciales del anexo al decreto de liquidacion del Presupuesto General de la Nacion
PGN para la vigencia 2021, al interior de la unidad ejecutora o entre unidades ejecutoras. Para ello
se debera tener en cuenta;

1.4.1. Traslados a nivel Unidad Ejecutora (funcionamiento:

Son traslados que se pueden llevar a cabo al interior de la unidad ejecutora (Dependencia que
administra el presupuesto total de la unidad), y no requieren de la aprobacion por parte del Ministerio
de Hacienda. Estos traslados son movimientos a nivel subordinal.

"Articulo 17 del Decreto 1805 de 2020. "(...El jefe del 6rgano o en quien este haya delegado la
ordenacion del gasto podra efectuar mediante resolucion desagregaciones presupuestales a las
apropiaciones contenidas en el anexo del decreto de liquidacion, asi como efectuar asignaciones
internas de apropiaciones en sus dependencias, seccionales o regionales a fin de facilitar su manejo
operativo y de gestion, sin que las mismas impliquen cambiar su destinacion. Estas desagregaciones
y asignaciones deberan quedar registradas en el Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIIF)
Nacion, y para su validez no requeriran aprobacién del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico -
Direccion General del Presupuesto Publico Nacional, ni del previo concepto favorable por parte del
Departamento Nacional de Planeacion - Direccion de Inversiones y Finanzas Plblicas tratandose de
gastos de inversién."

En consecuencia, las dependencias internas de la Direccion General de Sanidad Militar, Direcciones
de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana deberan solicitar a la Direccion
General de Sanidad Militar — Subdireccion Administrativa y Financiera — Grupo Gestion Financiera,
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las modificaciones presupuestales acompafiadas de los siguientes documentos que facilitan el
tramite de traslado:

a. Oficio de requerimiento del tramite presupuestal que cuente con la justificacion detallada acorde a
los movimientos presentados (contracréditos y créditos) firmada por el Ordenador del Gasto (para
el caso de la DIGSA) y Director de Sanidad Militar de la Fuerza o Jefe Jefatura de Salud (segun
corresponda).

b. Certificar que la apropiacion objeto de modificacién se encuentra totalmente disponible para su
traslado en el aplicativo SIIF Nacion (pantallazo de SIIF Nacién), es decir que este fuera de la
dependencia del gasto y que no se requiere para el resto de la vigencia. Una vez solicitado el
traslado presupuestal la apropiacion no podra ser utilizada, por estar respaldando un movimiento
presupuestal.

¢. Esimportante tener en cuenta que las cifras deben estar escritas en pesos (no incluir centavos).

d. La solicitud de traslado presupuestal presentadas por un Establecimiento de Sanidad Militar,
deben ser consolidadas en cada Direccion de Sanidad de las Fuerzas a través de un movimiento
presupuestal interno previo y asi poder realizar un solo traslado desde y hacia cada Direccion de
Sanidad Militar; una vez surta efecto dicho movimiento se realiza la asignacion de recursos a
cada ESM a través de la Orden Administrativa de Presupuesto a que alla lugar.

e. Las solicitudes de traslado presupuestal deben obedecer a un estudio real, previa planeacion de
la necesidad y de la ejecucion de los recursos del rubro al cual se va a contracreditar y acreditar,
con el fin de no realizar los mismos movimientos presupuestales a un rubro en mas de una
oportunidad durante la vigencia.

f. Para la proyeccion de la ejecucion de apoyos o traslados presupuestales recibidos, las Unidades
Ejecutoras deben realizar la cadena presupuestal hasta compromiso, maximo dentro de los
treinta (30) dias, una vez cargado el apoyo en el Sistema SIIF Nacién, de lo contrario, la
Direcciéon General de Sanidad Militar tendra la potestad de reducir los recursos pendientes por
ejecutar.

1.4.2. Traslados ante el Ministerio de Hacienda y el Departamento Nacional de Planeacion
(funcionamiento e inversion)

Los traslados de gastos de funcionamiento e inversion que modifiquen los recursos asignados a
través del anexo al Decreto de liquidacion deberan ser aprobados por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico. Adicionalmente, los traslados que modifiquen el presupuesto de gastos de inversion
deberan contar con el concepto favorable del Departamento Nacional de Planeacion — DNP, como
requisito previo a la aprobacion del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

1.4.2.1. Traslado de Gastos de Funcionamento:

Las Direcciones de Sanidad de las Fuerzas y Jefatura de Salud deberan solicitar los traslados
presupuestales de Gastos de Funcionamiento a través de las oficinas de planeacion o las que hagan
sus veces, con la siguiente documentacion soporte del tramite:

a. Formulario de Solicitud de Tramites Presupuestales el cual contiene:
- Breve Justificacion del tramite a realizar

- Numero de CDP y Solicitud SIIF

- Rubro(s) a nivel decreto de liquidacion del tramite con recurso

- Valor total de los Contracréditos
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Oficio de requerimiento del tramite presupuestal que cuente con la justificaciéon detallada acorde
a los movimientos presentados (contracréditos y créditos) firmada por el Ordenador del Gasto
(para el caso de la DIGSA) y Director de Sanidad Militar de la Fuerza o Jefe Jefatura de Salud
(segun corresponda).

Certificar que la apropiacion objeto de modificacidn se encuentra totalmente disponible para su
traslado en el aplicativo SIIF Nacién (pantallazo de SIIF Nacién), es decir que este fuera de la
dependencia del gasto y que no se requiere para el resto de la vigencia. Una vez solicitado el
traslado presupuestal la apropiacion no podra ser utilizada, por estar respaldando un movimiento
presupuestal.

Es importante tener en cuenta que las cifras deben estar escritas en pesos (no incluir centavos),

La solicitud de traslado presupuestal presentadas por un Establecimiento de Sanidad Militar,
deben ser consolidadas en cada Direccion de Sanidad de las Fuerzas a través de un movimiento
presupuestal interno previo y asi poder realizar un solo traslado desde y hacia cada Direccion de
Sanidad Militar; una vez surta efecto dicho movimiento se realiza la asignacion de recursos a
cada ESM a través de la Orden Administrativa de Presupuesto a que alla lugar.

Las solicitudes de traslado presupuestal deben obedecer a un estudio real, previa planeacion de
la necesidad y de la ejecucion de los recursos del rubro al cual se va a contracreditar y acreditar,
con el fin de no realizar los mismos movimientos presupuestales a un rubro en mas de una
oportunidad durante la vigencia.

Para la proyeccion de la ejecucion de apoyos o traslados presupuestales recibidos, las Unidades
Ejecutoras deben realizar la cadena presupuestal hasta compromiso, maximo dentro de los
treinta (30) dias, una vez cargado el apoyo en el Sistema SIIF Nacion, de lo contrario, la
Direccion General de Sanidad Militar tendra la potestad de reducir los recursos pendientes por
gjecutar.

Para efectos de contracreditar los rubros asociados a la cuenta de gastos de personal y los
rubros agrupados en la cuenta "Gastos por tributos, multas, sanciones e intereses de mora",
deberan contar con la certificacion que garantice el cubrimiento de las obligaciones por estos
objetos de gasto a 31 de diciembre de 2021.

Formulario de Desagregacion y Justificacion de Modificaciones (Registrando el maximo nivel de
desagregacion, incluido el recurso solo donde se registran valores, justificacion técnica,
economica y legal para el contracrédito y el crédito).

Justificacion Técnica: Se deben registrar los rubros a maximo nivel de desagregacion y se debe
especificar el uso presupuestal que se va a realizar especialmente para los rubros que tienen
mas de un uso presupuestal.

Justificacion Econémica: Se deben registrar los conceptos, precios por cantidad, valores y demas
informacion de importancia que dan lugar al Contracrédito y al Crédito.

Justificacién Legal: incluir los soportes del fundamento legal que dan lugar a la modificacion,
como por ejemplo sentencias, dotacion civil, impuestos, entre otros, se exceptian del
diligenciamiento aquello rubros que por su naturaleza sean de caracter recurrente o de consumo
que no tengan para su ejecucién una base normativa especifica.

"NOS VEMOS EN LA VICTORIA", “Un equipa humano al servicio de la salud”
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1.4.2.2. Traslados de gastos de inversion:

Las Unidades Ejecutoras deberan solicitar los traslados presupuestales de inversion por intermedio
de las jefaturas de planeacion o las dependencias que hagan sus veces, anexando los siguientes
documentos:

a. Formulario de Solicitud de Tramites Presupuestales el cual contiene:
- Breve Justificacién del tramite a realizar

- Numero de CDP y Solicitud SIIF

- Rubro(s) a nivel decreto de liquidacion del tramite con recurso

- Valor total de los Contracréditos,

b. Esimportante tener en cuenta que las cifras objeto del traslado deben estar escritas en pesos (no
incluir centavos).

¢. Realizar las actualizaciones de los proyectos en el Sistema Unificado de Inversién y Finanzas
Publicas (SUIFP), anexando los documentos de la solicitud en el médulo BPIN archivos adjuntos.
Toda vez que deben quedar en estado registrado-actualizado.

d. Cronograma de actividades detallado del proyecto a acreditar.

e. En el evento que el proyecto este asociado a diversas politicas transversales, por ejemplo,
Tecnologias de la Informacion y las Telecomunicaciones (TIC), debe contar con la aprobacion del
Comité de Integracion de Tecnologia de Informacion y Comunicaciones (CITl), y es necesario
gue se anexe en los documentos adjuntos en la SUIFP.

f. Formulario de Desagregacion y Justificacion de Modificaciones (Registrando a nivel proyecto,
colocar el tipo de recurso solo donde se registran valores, justificacion técnica, economica y legal
para el contracrédito y el crédito).

g. Justificacion Técnica: Se deben registrar los rubros a maximo nivel de desagregacion y se debe
especificar el uso presupuestal que se va a realizar especialmente para los rubros que tienen
mas de un uso presupuestal.

h. Justificacion Econémica: Se deben registrar los conceptos, precios por cantidad, valores y demas
informacion de importancia que dan lugar al Contracrédito y al Credito.

i. Justificacion Legal: Se deben registrar los soportes legales que dan lugar a la modificacion, como
por ejemplo sentencias, dotacion civil, impuestos, entre otros, se exceptuan del diligenciamiento
aquello rubros que por su naturaleza sean de caracter recurrente o de consumo que no tengan
para su ejecucion un fundamento legal.

j. Formulario de Recomposicion de Proyectos de Inversion diligenciando los cambios
correspondientes que generara el traslado realizado por la entidad tanto en el crédito como en el
contracrédito.

Una vez emitido el concepto favorable a la modificacion presupuestal por la Direccién de Inversiones
y Finanzas Publicas del Departamento Nacional de Planeacion, se envia el tramite para solicitud de
apraobacién de la Direccién General del Presupuesto Publico Nacional del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico anexando a los documentos anteriores lo siguiente:

- Oficio de solicitud, el nimero de turno que se gener6 en el Sistema Unificado de Inversiones y
Finanzas Publicas — SUIFP del Departamento Nacional de Planeacion - DNP.

sy “NOS VEMOS EN LA VICTORIA”. "Un equipe humano al servicio de la salud”
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1.4.3. Fechas de recepcion y tramite de solicitud de traslado:

Las fechas de recepcidn y envio de tramites seran las siguientes:

Tipo _ Fecha Maxima de Solicitud Observaciones
01 de marzo 2021
Traslado Interno 01 de junio 2021

01 de septiembre 2021
09 de abril 2021

10.de fayo+0ai Traslados a Nivel Decreto de
09 de Julio 2021 LiGuidasan

08 de septiembre 2021 i

11 de octubre 2021

Traslados a nivel Unidad Ejecutora
(funcionamiento)

Traslado Externo

En el momento en que se revise la solicitud de traslado presupuestal y no cumpla con los soportes
correspondientes, se devolvera a la Direccion de Sanidad y/o Jefatura de Salud correspondiente,
para que en un lapso de maximo tres (3) dias habiles, envie a esta Direccion General de Sanidad
Militar los ajustes correspondientes; en caso contrario se cancelara el tramite de la Unidad Ejecutora
y debera iniciar nuevamente la solicitud para la nueva fecha estipulada en el Cronograma de
tramites.

Las Unidades Ejecutoras deberan cumplir con los lineamientos que establezca el Gobierno Nacional
en lo relacionado con el Plan de Austeridad, de tal forma que los tramites presupuestales no incidan
negativamente en el cumplimiento de estas disposiciones.

1.5. CANCELACION REZAGO VIGENCIA ANTERIOR.

Cuando surta una cancelacién o reduccién de la reserva o de las cuentas por pagar, el
Establecimiento de Sanidad Militar debera remitir a la Direccién de Sanidad respectiva, copia del
acta establecida en el Articulo 39 del Decreto 568 de 1996 “Por el cual se reglamentan las Leyes 38
de 1989, 179 de 1994 y 225 de 1995 Orgénicas del Presupuesto General de la Nacion”, el cual
refiere que: “Si durante el afio de la vigencia de la reserva o cuenta por pagar desaparece el
compromiso o la obligacién que la origing, el Ordenador del gasto y el Jefe de presupuesto
elaboraran un acta, la cual debera ser enviada a la Direccién del Tesoro Nacional para los ajustes
respectivos”.

Cada Direccion de Sanidad Militar enviara las actas con los soportes que ocasionaron la cancelacion
o anulacion del rezago con la debida justificacién del porque no fueron ejecutados los recursos a la
Direccion General de Sanidad Militar, el cual a su vez efectuara las respectivas gestiones ante |a
Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional.

Una vez se haya realizado la cancelacion de la reserva o de la cuenta por pagar, se modificara la
apropiacion constituida y el PAC, por lo que es importante que las subunidades Ejecutoras se
aseguren de la operacion que van a realizar, con el fin de evitar un error de dificil recuperacion.

La Direccion General de Sanidad Militar consolidara y efectuara los tramites de su competencia, e
igualmente enviara copia a la Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional para su
informacion y tramite respectivo.

1.6. VIGENCIAS FUTURAS ORDINARIAS.

La solicitud de cupo de Vigencia Futura es un mecanismo presupuestal mediante el cual se planea
el gasto haciendo uso de una o varias vigencias fiscales siguientes a la actual, a través de esta se
presupuestan aquellas necesidades que irrumpen la anualidad presupuestal. De acuerdo con la Ley
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819 de 2003 "Por la cual se dictan normas orgénicas en materia de presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones.", para las entidades del orden nacional existen
dos tipos de vigencias futuras:

1.6.1. Vigencias futuras ordinarias (articulo 10 Ley 819/2003):

Son aquellas cuya ejecucion se inicia afectando el presupuesto de la vigencia en curso y el objeto
del compromiso requiere de continuidad, de tal manera que se ejecuta irrumpiendo la anualidad
presupuestal en cada una de las vigencias futuras autorizadas, siempre y cuando se cumpla;

a. Como minimo, debera contarse con apropiacion del quince por ciento (15%) del total de la
vigencia futura que se solicite, en la vigencia fiscal en la que estas sean autorizadas.

b. Cuando se trate de proyectos de inversion, debera contar con el concepto de favorable expedido
por el Departamento Nacional de Planeacion como requisito previo a la autorizacion por parte del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

¢. Que el monto maximo del cupo de vigencia futura, el plazo, y las condiciones de estas consulten
en las metas plurianuales del Marco Fiscal de Mediano Plazo de que trata el articulo 1 0 de la
Ley 819 de 2003.

1.6.2. Autorizaciones de vigencias futuras ordinarias en ejecucion de contratos:

Definidas en virtud del Decreto 1068 de 2015, Articulo 2.8.1.7.1.1. Autorizaciones de Vigencias
Futuras Ordinarias en Ejecucion de Contratos:

“De conformidad con el articulo 10 de la Ley 819 de 2003, el CONFIS o su delegado podra autorizar
la asuncion de obligaciones que afecten presupuestos de vigencias futuras con el fin de adicionar los
contratos que se encuentren en ejecucion, sin que se requiera expedir un nuevo certificado de
disponibilidad presupuestal.”

1.6.3. Reprogramacion de vigencias futuras (Sustitucion):

Asimismo, el Decreto 1068 de 2015, inciso 2 del Articulo 2.8.1.7.1.1. Indica para autorizaciones de
Vigencias Futuras Ordinarias con sustitucion de apropiacion que:

"Cuando los érganos que hacen parte del Presupuesto General de la Nacion requieran ampliar el
plazo de los contratos en ejecucién, sin aumentar el monto de este y ello implique afectacion de
presupuestos de posteriores vigencias fiscales, podran solicitar la sustitucion de la apropiacion
presupuestal que respalda el compromiso, por la autorizacion de vigencias futuras, en este caso las
apropiaciones sustituidas quedaran libres y disponibles...”

1.6.4. Vigencias futuras excepcionales (articulo 11 Ley 819/2003):

Son aquellas cuyos compromisos y obligaciones afectan el presupuesto de vigencias fiscales futuras
que no requieren de apropiacion en el presupuesto de la vigencia en que se concede la autorizacion,
y son aprobadas por el Consejo Superior de Politica Fiscal - CONFIS y por el Consejo Nacional de
Politica Econémica y Social - CONPES.

jrrray “NOS VEMOS EN LA VICTORIA™. “Un equipo humano al servicio de la salud’
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Se aprueban Unicamente en casos excepcionales para las obras de infraestructura, energia,
comunicaciones, aeronautica, defensa y seguridad, asi como para las garantias a las concesiones.
Al igual que en las vigencias futuras ordinarias, el monto méaximo de vigencias futuras
excepcionales, el plazo y las condiciones de estas deberdn consultar las metas plurianuales del
Marco Fiscal de Mediano Plazo de que trata el articulo | de la Ley 819 de 2003.

La autorizacion de las vigencias futuras excepcionales debe considerarse por el gobierno nacional
como gastos de inversion de importancia estratégica.

1.6.5. Ampliacion del Concepto de vigencias futuras:

La ampliacién de concepto es un mecanismo que permite variar los objetos de gastos incluidos en la
distribucién de una cuenta incluida en la vigencia futura autorizada, en este no se modifica su monto
total ni la vigencia fiscal para la cual fue aprobada.

Cuando se requiera modificar la desagregacion de los objetos incluidos en los rubros presupuestales
autorizados para vigencias futuras por la Direccién General de Presupuesto Publico del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, las unidades ejecutoras podran solicitar una ampliacion de concepto de
éstas, siempre y cuando no afecten el monto total autorizado inicialmente,

Cuando se requiera incluir una necesidad (o rubro a maximo nivel de desagregacion) que no habia
sido autorizado es necesario anexar los documentos soporte como si se tratara de una nueva
contratacion o adicién a un contrato en ejecucion.

En el caso de inversion, cuando se requiera cambiar actividades dentro del mismo proyecto, es
necesario hacer la actualizacion del proyecto en la SUIFP, para que la Direccion de Planeacion y
Presupuestacion, continie con las gestiones respectivas ante el Departamento Nacional de
Planeacion y el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

1.6.6. Lineamientos Facilitadores del Tramite
1.6.6.1. Vigencias futuras de funcionamiento:

La solicitud de cupo de vigencias futuras para rubros de funcionamiento debera acompanarse de la
siguiente documentacion:

a. Formulario de Solicitud de Tramites Presupuestales que incluye:

- Breve Justificacion del tramite a realizar

- Indicar el niumero de registro de Solicitud SIIF.

- Rubro(s) a nivel decreto de liquidacion del tramite con recurso y valor total
- Afo para el cual se solicita el cupo de vigencia futura.

b. Se requiere que las cifras que soliciten para vigencias futuras estén aproximadas a miles de
pesos (No incluir centavos).

c. Formulario de Justificacion de Vigencias Futuras, diligenciando detalladamente la siguiente
informacion:

- Necesidad Institucional: Seflalar las razones de la necesidad del bien o servicio que se requiere
por la subunidad administrativa o por la institucion, motivo por el cual es indispensable obtener la
necesidad a través del mecanismo de vigencia futura, mas alla de la interrupcion del servicio y de
desgaste administrativo, Justificacion clara de incrementos por encima de la proyeccion del
incremento del IPC.

(e 'NOS VEMOS EN LA VICTORIA", “Un equipo humano al servicio de la salud”
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Impactos y Beneficios (Ventajas y Ahorros Generados). Los beneficios econdémicos que se
obtendrian con el tramite (costos), La eficiencia en los procesos, entre otros. Mencionar los
ahorros en la unidad ejecutora, generados por el uso de las vigencias futuras.

Poblacion Beneficiada: Cuando aplique evidenciar la poblacion beneficiaria, ejemplo:
estimaciones para la partida de alimentacion, dotacion, entre otros.

Fuente de Costeo y Precio por Cantidades: Mecanismos mediante los cuales se establece el
valor de la necesidad (precio por cantidad). Por ejemplo, sustentar la solicitud con valores
obtenidos por estudios de mercado, por ejecucion de contratos anteriores, por cotizaciones, por
datos histdricos, etc.

Modalidad de Contratacion: contratos nuevos, contrato a adicionar o sustituir

Impacto de la no aprobacion: Los procesos y funciones que se afectan, metas de indicadores,
aumentos en los costos, etc.

Histérico de asignacion: Comprende las Ultimas cinco vigencias del rubro presupuestal solicitado.
Se debe realizar la agrupacion de rubros en dos casos, primero cuando la solicitud incluya
diferentes usos presupuestales, pero se utilice el mismo rubro presupuestal, segundo cuando
diferentes rubros presupuestales sean parte del mismo objeto contractual, sin importar el recurso
presupuestal.

El orden del formulario debe corresponder al estricto orden del catdlogo presupuestal y
correlacionarse directamente con el cuadro de contratos.

Cuadro comparativo de las variaciones entre la contratacién vigente y los contrates con cargo a
vigencias futuras, explicando las variaciones correspondientes al maximo nivel de desagregacion,
cuando las mismas sean mayores al IPC. Dicho cuadro debera presentarse por separado
dependiendo si se trata de contratos nuevos, adicioén de contratos, sustitucion de apropiacion o
ampliacion de concepto, los cuadros seran enviados via correo electronico. (Se requiere que su
diligenciamiento sea estandar, sin adicionar o eliminar.)

Cabe mencionar que estos cuadros fueron modificados, se solita que su diligenciamiento sea
estandar, no adicionar columnas.

Cuadro en el que se relacionen los CDP y/o CRP, descripcion del rubro, valor y fecha. En el caso
de corresponder a adiciones de contratos o sustituciones, la relacion se debe hacer por separado
a la de contratos nuevos. El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico requiere la relacion de CDP
y/o CRP firmada.

Las cifras registradas en los CDP no deben incluir centavos de los rubros solicitados.

. Tanto para las solicitudes de funcionamiento como de inversion, en la solicitud debe indicarse
que las vigencias futuras programadas se encuentran dentro de los techos establecidos en el
Marco de Gasto de Mediano Plazo y que no afectan las politicas ni actos institucionales fijados
por el Ministerio de Defensa Nacional.

Cuando se solicite una vigencia futura por adicion de caontratos y/o sustitucién, la justificacion
debe contener la informacion relacionada con los contratos en ejecucion (nimero y objeto del
contrato), explicar los motivos por los cuales la unidad ejecutora requiere ampliar el plazo de
ejecucion o sustituir el valor en el contrato.

Se debe anexar el Certificado de Registro Presupuestal (CRP)
No se requiere Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) de apalancamiento.

Cuando la vigencia futura sea para sustituir apropiacion de la vigencia en curso, debera
justificarse por qué no se ejecutaron en su totalidad los recursos dentro de la vigencia, lo cual
debe corresponder a una situacién de fuerza mayor, de igual forma se debe informar la accion a
realizar con el valor disponible que resulta después de la sustitucion.
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1.6.7. Vigencias futuras de inversion:

La solicitud de cupo de vigencias futuras que afecte el presupuesto de inversion debera ser enviada
con los documentos exigidos en el tramite de cupo de vigencia futura de funcionamiento y se debera
tener en cuenta lo siguiente:

a. Cronograma de actividades del proyecto, evidenciando inicio y término de este.

h. Realizar las actualizaciones correspondientes de los proyectos en el Sistema Unificado de
Inversion y Finanzas Publicas (SUIFP), anterior a la radicacion de los documentos en esta
Direccion.

c. Es pertinente mencionar que este tramite tiene un tiempo de duracién méas amplio dado que se
requiere concepto de viabilidad del Departamento Nacional de Planeacion y posteriormente
aprobacion del Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico, por lo anterior es indispensable que las
unidades ejecutoras realicen una planeacion adecuada de las solicitudes, esto evitara traumas
administrativos que conlleven a la devolucién por parte de los entes anteriormente mencionados.

d. Se debe contar con el aval fiscal aprobado por el CONFIS y con el documento CONPES de
declaratoria de importancia estratégica, cuando se trate de autorizaciones de gastos de inversion
que superen el respectivo periodo de gobierno o sean consideradas de importancia estratégica.

e. Los proyectos de inversion focalizados en Tecnologias de Informacion y Comunicaciones (TIC) y
que requieran aprobacion de vigencias tanto ordinarias como excepcionales, deben contar con la
aprobacion del Comité de Integracion de Tecnologias de la informacion y Comunicaciones (CITI),
con el fin de obtener la viabilidad por parte del Departamento Nacional de Planeacion.

1.6.8. Fechas y plazos de solicitud vigencias futuras:

Las fechas de recepcion y envio de tramites seran las siguientes:

Tipo Fecha Maxima de Solicitud | Observaciones
S 12 de marzo 2021 . . ¥
__.Ordlnanas 10 de agosto 2021 Gastos de Funcionamiento e Inversion

En el momento en que se estudie la solicitud de vigencia futura y no cumpla con los soportes
correspondientes, se devolvera a la Direccion de Sanidad y/o Jefatura de Salud, para que en un
lapso de maximo tres (3) dias habiles, envie a esta Direccion General de Sanidad Militar los ajustes
correspondientes; en caso contrario se cancelara el tramite de la Unidad Ejecutora y debera iniciar
nuevamente el tramite requerido para la nueva fecha estipulada en el Cronograma de tramites.

Se reitera la importancia de dar cumplimiento al Decreto 1068 de 2015 al articulo 2.8.1.7.1.10.
Caducidad de las vigencias futuras y los avales fiscales. "Los cupos anuales autorizados para
asumir compromisos de vigencias futuras no utilizados a 31 de diciembre de cada afio caducan sin
excepcion. En consecuencia, los érganos deberan registrar en el Sistema Integrado de Informacion
Financiera SIIF Nacién a mas tardar el 31 de diciembre de cada afo la utilizacion de los cupos
autorizados, operacion que refleja la utilizacion de los cupos autorizados dentro de la vigencia'.

Dado lo anterior, las solicitudes de autorizacion de vigencias futuras y traslados presupuestales
seran tramitadas Unicamente en las fechas establecidas, mediante solicitud de forma impresa y a los
COITEeos;
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ferdinando.leyva@sanidadfuerzasmilitares.mil.co john.yomayusa@sanidadfuerzasmilitares.mil.co vy
alexandra.martinez@sanidadfuerzasmilitares.mil.co.

1.6.9. ASPECTOS PARA TENER ENCUENTA EN LA EJECUCION PRESUPUESTAL

Para la ejecucion de recursos del Subsistema se debe tener en cuenta la normatividad contemplado
en los Decretos 412 y 2467 de 2018, en lo referente a:

a.

KD A

Registro de la ejecucion presupuestal en el sistema integrado de informacién financiera

ARTICULO 14.- Modificacién del articulo 2.8.1.7.5. del Capitulo 7, Titulo 1, Parte 8 del libro
2 del Decreto 1068 de 2015. Modifiquese el articulo 2.8.1.7.5. del Capitulo 7, Titulo 1, Parte 8
del libro 2 del Decreto 1068 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito
Publico, el cual quedara ast:

"ARTICULO 2.8.1.7.5. Registro de la ejecucién presupuestal en el sistema integrado de
informacién financiera. E| registro de la ejecucion del presupuesto de rentas y recursos de
capital y del presupuesto de gastos del Presupuesto General de la Nacion en el Sistema
Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion, debera hacerse de conformidad con el
Catalogo de Clasificacion Presupuestal - CCP que establezca la Direccidon General del
Presupuesto Publico Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y en los tiempos que
permitan conocer la situacion de las finanzas con mayor cercania al momento de generarse el
hecho economico.

. Ejecucion compromisos presupuestales.

Articulo 2.8.1.7.6. del Decreto 412 de 2018, sefiala: “Los compromisos presupuestales
legalmente adquiridos, se cumplen o ejecutan, tratandose de contrato o convenios, con la
recepcién de los bienes y servicios, y en los demas eventos, con el cumplimiento de los
requisitos que hagan exigible su pago'.

El cumplimiento de la obligacién se da cuando se cuente con las exigibilidades correspondientes
para su pago.

Para pactar la recepcion de bienes y servicios en vigencias siguientes a la de celebracion del
compromiso, se debe contar previamente con una autorizacion por parte de Consejo Nacional de
Politica Fiscal - CONFIS o quien este delegue, de acuerdo con lo establecido en la ley, para
asumir obligaciones con cargo a presupuestos de vigencias futuras. Para tal efecto, previo a la
expedicion de los actos administrativos de apertura del proceso de seleccion de contratistas en
los que se evidencie la provision de bienes o servicios que superen el 31 de diciembre de la
respectiva vigencia fiscal, debera contarse con dicha autorizacion.

Paragrafo 1.- La disponibilidad presupuestal sobre la cual se amparen procesos de seleccion de
contratacion podra ajustarse, previo a la adjudicacion yfo celebracion del respectivo contrato.
Para tal efecto, los 6rganos que hacen parte del Presupuesto General de la Nacion podran,
previo a la adjudicacion o celebracién del respectivo contrato, medificar la disponibilidad
presupuestal, esto es, la sustitucion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal por la
autorizacion de vigencias futuras.

Paragrafo 2.- Las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacion deben garantizar
que, al momento de cumplir con los requisitos que hacen exigible el pago de la obligacion, esta
se realice al maximo nivel de desagregacion aplicado del Catalogo de Clasificacion Presupuestal
- CCP, para lo cual debhen realizar las gestiones necesarias con los prestadores y proveedores
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para que en la documentacion soporte de cumplimiento se describa el maximo nivel de detalle
del gasto contratado de acuerdo al Catalogo de Clasificacion Presupuestal - CGP."

¢. Seguimiento y Evaluacion Presupuestal

ARTICULO 18.- Modificacién del articulo 2.8.1.8.1. del Capitulo 8, Titulo 1, Parte 8 del Libro
2 del Decreto 1068 de 2015. Modifiquese el articulo 2.8.1.8.1. del Capitulo 8, Titulo 1, Parte 8
del Libro 2 del Decreto 1068 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito
Publico, el cual quedara asi:

"ARTICULO 2.8.1.8.1. Seguimiento y Evaluacién Presupuestal. El Ministerio de Hacienda y
Credito Publico - Direccion General del Presupuesto Publico Nacional realizara el seguimiento y
evaluacion del Presupuesto General de la Nacion, con base en la informacion registrada en el
Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion. Lo anterior, sin perjuicic de la
informacion adicional que la Direccion solicite y que no se encuentre disponible en el sistema.”

El Departamento Nacional de Planeacion realizara el seguimiento y evaluara la gestion a los
proyectos de inversion en los términos previstos por las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables y mantendra disponible la informacion en el Sistema de Seguimiento de Proyectos
Inversion Publica -SPI, para consulta de todas las entidades publicas que puedan requerirla para
la elaboracion de los informes a que se refiere el presente titulo o para el cumplimiento de sus
funciones. La informacion estara ademas disponible para la ciudadania en general,

Cuando los organos que conforman el Presupuesto General de la Nacion no registren la
informacion en el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion, o en el Sistema
Unificado de Inversion y Finanzas Publicas, o no reporten la informacién que requiera la Direccion
General del Presupuesto Publico Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y/o la
Direccion de Inversiones y Finanzas Publicas del Departamento Nacional de Planeacion para dar
cumplimiento a lo establecido en el articulo 92 del Estatuto Organico del Presupuesto, estos
podran abstenerse de adelantar los tramites presupuestales que dichos érganos presenten para
su aprohacién o concepto favorable."

d. Desagregacion para la ejecucion del presupuesto a través del SIIF Nacién

Articulo 2.9.1.2.7. Decreto 412 de 2018, sefiala: “Con el fin de vincular la gestion presupuestal de
los ingresos y de los gastos a la gestion contable, las entidades usuarias del SIIF Nacién deberan
desagregar el presupuesto, al maximo nivel de detalle del Catalogo de Clasificacion presupuestal
CCP establecido por la Direccion General del Presupuesto Pulblico Nacional”.

e. Pago de Pasivos Exigibles Vigencias Expiradas

El Articulo 53. del Decreto 1805 de 2020, sefala: “Sin perjuicio de la responsabilidad fiscal y
disciplinaria a que haya lugar, cuando en vigencias anteriores no se haya realizado el pago de
obligaciones adquiridas con las formalidades previstas en el Estatuto Organico del Presupuesto y
demas normas que regulan la materia, y sobre los mismos no se haya constituido la reserva
presupuestal o la cuenta por pagar correspondiente, se podra hacer el pago bajo el concepto de
Pago de Pasivos EXxigibles - vigencias expiradas.

También procedera la operacién prevista en el inciso anterior, cuando el pago no se hubiere
realizado pese a haberse constituido oportunamente la reserva presupuestal o la cuenta por
pagar en los términos del Articulo 89 del Estatuto Organico del Presupuesto.

El mecanismo previsto en el primer inciso de este articulo también procedera cuando se trate del
cumplimiento de una obligacion originada en la ley, exigible en vigencias anteriores, aun sin que
medie certificado de disponibilidad presupuestal, ni el registro presupuestal.
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1.7.

Cuando se cumpla alguna de las anteriores condiciones, se podra atender el gasto de pago
pasivos exigibles - vigencias expiradas, a través del rubro presupuestal correspondiente de
acuerdo con el detalle del anexo del decreto de liquidacion. Al momento de hacerse el registro
presupuestal debera dejarse consignada la expresion "Pago pasivos exigibles - vigencias
expiradas", copia del acto administrativo que ordena su pago debera ser remitido a la Contraloria
General de la Republica.

En todo caso, el jefe del érgano respectivo certificard previamente el cumplimiento de los
requisitos sefialados en este articulo.

Lo preceptuado en el presente articulo no aplica cuando se configuren como hechos cumplidos.”

Pago Obligaciones ultimo bimestre

El Articulo Articulo 380 del Decreto 1805 de 2020 sefiala lo siguiente: “Las obligaciones por
concepto de servicios médicos asistenciales (no pensiones), servicios publicos domiciliarios
(Acueducto y Alcantarillado, Energia, Gas natural), servicios publicos de comunicaciones (que
incluye los servicios de telecomunicaciones y postales), servicios de transporte de pasajeros o
carga y contribuciones inherentes a la némina, causados en el ultimo bimestre de 2020, se
pueden pagar con cargo a las apropiaciones de la vigencia fiscal de 2021. Los sueldos de
vacaciones, la prima de vacaciones, la indemnizacion de vacaciones, la bonificacion especial de
recreacion, los auxilios de cesantias, las pensiones, los auxilios funerarios a cargo de las
entidades, los impuestos, las contribuciones (incluida la tarifa de control fiscal), las contribuciones
a organismos internacionales, asi como las obligaciones de las entidades liquidadas
correspondientes a servicios publicos domiciliarios y contribuciones inherentes a la nomina, se
pueden pagar con cargo al presupuesto vigente cualquiera que sea el afio de su causacion,
afectando el rubro que les dio crigen”.

Plan de Austeridad del Gasto

El Articulo 67 del Decreto 1805 de 2020, sefiala: “El Gobierno nacicnal reglamentara mediante
Decreto un Plan de Austeridad del gasto durante la vigencia fiscal de 2021 para los 6rganos que
hacen parte del Presupuesto General de la Nacion.

Una vez publicado el Decreto del Plan de Austeridad, la Direccion General de Sanidad Militar,
socializara las medidas que haya lugar a las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud y sus
Establecimientos de Sanidad Militar, para su estricto cumplimiento.

INFORMES.

Las Direcciones de Sanidad Militar Ejército Nacional, Armada Nacional y Jefatura de Salud de la
Fuerza Aérea, deberan presentar de manera consolidada y detallada, la informacion de sus
Regionales y Unidades Centralizadas asi:
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Las Direcciones de Sanidad Militar deberan presentar los informes establecidos para el control de
los recursos de inversion. Respecto a la ejecucion de proyectos de inversion del rezago del 2019 y
de la vigencia fiscal 2020, deben adjuntar un analisis detallado sobre el avance de los proyectos, en
el cual se debera especificar contrato por contrato, soportado en las actas parciales de cortes de
obra acompafiadas del informe de interventoria, los proyectos de construccion de infraestructura
propia del sector y entradas de almacén para los proyectos de adquisiciéon de bienes.

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA". "Un equipo humano al servicio de la salud”

Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1152-1121-
1122, www sanidadfuerzasmilitares.mil.co, Somos un régimen de excepcion que administra los recursos def
subsisterna de salud de las FFMM, conforme a la Ley 352 de 1997

\5



I.LAREA TESORERIA

ﬁ Direccion General de Sanidad Militar “Un equipo humano al serviclo de la salud’ -




p L=
Radicado N? ? 3 8 T ‘)MDOCO M-DIGSA-SUBAF-G-GRUFI-70 “Instruclivo de Politicas Financleras para el inicio de fa vigencia Fiscal 2021 Péagina 21 de 132

) PARTE Il )
AREA DE TESORERIA

2. PROGRAMA ANUAL DE CAJA PAC

El Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC, es el instrumento mediante el cual se define el
monto maximo mensual de fondos disponibles en las cuentas de la Direccién General de Crédito
Publico y Tesore Nacional para los 6rganos financiados con recursos de la Nacién y el monto
maximo mensual de pagos de los establecimientos publicos del orden nacional con sus propios
ingresos, con el fin de cumplir sus compromisos.

Una vez aprobado el PAC, la Direccion General de Crédito Puablico y del Tesoro Nacional procede a
distribuirlo entre las Unidades Ejecutoras que realizan pagos con cargo a recursos de la Nacién CSF
y SSF, segln el presupuesto de gasto aprobado para la vigencia fiscal.

No podré programarse en el PAC ningun valor que no tenga respaldo en el Presupuesto de Gastos,
atendiendo lo dispuesto en el Codigo Unico Disciplinario en lo atinente a la prohibicién de asumir
obligaciones o compromisos de pago que superen la cuantia de los montos aprobados en el
Programa Anual de Caja (PAC) u ordenar el pago de obligaciones que superen el saldo disponible
del mismo. Igualmente, en la administracion del PAC, es importante tener en cuenta, lo siguiente:
“Se podran reducir las apropiaciones, cuando se compruebe una inadecuada ejecucion del PAC”
(Art.73 Decreto 111/96).

La disponibilidad de PAC no restringe la libertad para asumir compromisos, lo que si restringe es la
capacidad de la Entidad para hacer obligaciones y pagos, al existir un tope maximo fijado por la
Direccion General de Crédito Plblico y del Tesoro Nacional.

ElI PAC se clasifica o agrupa en las siguientes posiciones de PAC:

POSICION PAC ~ DESCRIPCION POSICION PAC
1-2 ANC GASTOS GENERALES (Recurso 10-54) W
1-3 ANC TRANSFERENCIAS CORRIENTES NACION CSF
3-8 CNC INVERSION ORDINARIA NACION CSF
I 4-1 ANS GASTOS DE PERSONAL NACION SSF
4-2 ANS GASTOS GENERALES NACION SSF — |
4-3 ANS TRANSFERENCIAS CORRIENTES NACION SSF B

Tipos de vigencias.

Vigencia actual. Es el maximo valor anual de PAC asignado para el afio fiscal vigente con cargo a
las apropiaciones autorizadas.

Rezago ano anterior: Es el maximo valor anual de PAC asignado de la vigencia inmediatamente
anterior con cargo a la apropiacion.

El rezago presupuestal se compone de las cuentas por pagar y de las reservas presupuestales, las
cuales debe constituir la entidad de acuerdo con las instrucciones de fechas impartidas por la
Direcciéon General de Sanidad Militar, asi:

e Cuentas por pagar: Se constituye con las obligaciones registradas en el sistema cuando el bien o
servicio se ha recibido a satisfacciéon antes del 31 de diciembre del afio en curso, pero no se le ha
pagado al contratista o cuando en desarrollo de un contrato se han pactado anticipos y estos no
han sido cancelados. Seran constituidas por el Ordenador del Gasto y el Tesorero. Todas las
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obligaciones que se constituyan como cuentas por pagar deben quedar registradas en el sistema
SIIF Nacion antes del 31 de diciembre.

o Reservas presupuestales: Se derivan de compromisos sobre los cuales a diciembre 31 de cada
vigencia no se han obligado. Seran constituidas por el Ordenador del Gasto y el Jefe de
Presupuesto o quien haga sus veces.

Teniendo en cuenta las medidas de austeridad orientadas a que el gasto publico atienda lo
eminentemente necesario, se recomienda realizar una adecuada programacion de PAC en el primer
semestre de la vigencia para evitar las restricciones de PAC que se presentan al cierre de la
vigencia y perjudican la programacién de los pagos programados.

21.1. TIPO DE MODIFICACION AL PAC

El PAC y el cupo PAC son dindamicos, es decir, que pueden ser objeto de anticipos, adiciones,
aplazamientos y reducciones, lo cual permite programar los pagos segun las necesidades en cada
Establecimiento de Sanidad Militar, sin embargo, es necesario efectuar permanentemente un
andlisis de dichos cupos con el fin de optimizar la utilizacion de estos.

Los tipos de modificaciones que se pueden realizar al PAC asignado para cada Establecimiento de
Sanidad son los siguientes:

* Anticipos: Consiste en adicionar valores a uno o varios meses en un objeto de gasto y vigencia,
reduciendo valores de uno o varios meses futuros hasta el monto maximo disponible de los
meses a reducir.

« Adiciones: Consiste en incrementar el PAC en uno o varios meses del afio fiscal vigente, hasta
por el monto disponible del rezago del afio siguiente en un objeto de gasto y vigencia. Cuando se
adiciona el PAC de la vigencia actual, dicho valor tiene como efecto disminuir el rezago para el
afio siguiente.

2.1.2. TRAMITE DE SOLICITUDES DE MODIFICACIONES AL CUPO PAC

Teniendo en cuenta que las Subunidades pueden registrar solicitudes de modificacion al Cupo PAC
Disponible y Gestionado, le corresponde a la Tesoreria de la DIGSA dar tramite a estas solicitudes
evaluando y aprobando de acuerdo con el PAC asignado por el Ministerio de Hacienda.

Las Subunidades registraran version de solicitud cupo PAC, as:

REGISTRO VERSION POR PARTE | EVALUACION VERSION POR | APROBACION VERSION POR PARTE
VIGENCIA | RECURSO ﬁgs‘ﬁg[}?‘éﬁosm: FECHADNEML:‘:I;BUNIDAD PARTE DE LA DIGSA DE LA DIGSA
DE SOLICITUD HORARIO FECHA HORARIO FECHA HORARIO
ici . 7:0 . : A
SSF gg;l}fgﬁ:g"opm Todos los dias s gu";‘mf | Mertes yjueves 14?3?0'];:”3 Marles y jueves 430p.m,
ACTUAL o . s e pigis Una vez esté aprobado por parte del
Solicitud Cupo PAG | Primer dia habil de 7:00 ama Primer dia habil : rian 3 =
22 3 DISPONIBLE cada mes 1:00 pm de cada mes B00 s Minislaro depiifif:da ¥ Srediin
No se requiera - el
SSF PAC esta disponible
Rizﬁ‘?go en el mes actual s 2
: ; ; : x . Una vez esté aprobado por parte del
ANTERIOR Solicitud Cupo PAC | Primer dia habil de 7:00ama Primer dia habil 5 itz e =
GSF | GESTIONADO cada mes 1:00pm | decada mes so0p.m. Minjsterio dcpﬁiﬁgda y Credo

Es importante resaltar que cuando una Subunidad Ejecutora detecte que un Cupo PAC no sera
utilizado, debera informar oportunamente a la Direccion General de Sanidad Militar con el fin de
redistribuir a otras Subunidades Ejecutoras dicho montos; vale la pena resaltar, que, si no se pueden
redistribuir dichos montos de cupo PAC, la Subunidad que dejo de ejecutarlos sera sujeto de no
aprobacion del siguiente Cupo PAC solicitado por mala ejecucion.
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2.1.3. REQUISITOS PARA LAS APROBACIONES DE PAC

o Justificacién salicitud de anticipo PAC

En el sistema SIIF Nacion al registrar la version de solicitud se debe diligenciar la carpeta “Datos
Administrativos”, registrar en esta ventana emergente la informacion necesaria que justifique la
necesidad de efectuar dicha modificacion de PAC para Anticipo como, por ejemplo: nimero de
documento contrato, objeto del contrato, porque es necesario solicitar esos recursos, nombre
funcionario, expedidor y dar clic en el boton "Guardar”,

e Indicador de PAC no utilizado (INPANUT).

Corresponde al porcentaje de PAC asignado al Establecimiento de Sanidad Militar que no fue
utilizado por la asignacion interna al cierre de cada mes. Por lo anterior se debe verificar que el PAC
en estado gestionado sea igual al PAC pagado, si existe diferencia corresponde a los pagos
pendientes de realizar en el mes, los cuales se deben realizar antes del cierre mensual.

Este indicador, se calcula asi:

PAC NO UTILIZADO TOTAL DEL MES

PAC TOTAL ASIGNADO DEL MES

Con el fin de presentar una buena ejecucion de los cupos PAC asignados, se recomienda que en el
sistema SIIF Nacion no se apunten los pagos para los Ultimos dias del mes, pues se corre con el
riesgo de perder el cupo y presentar un mal indicador de ejecucion.

Teniendo en cuenta lo anterior, cuando un Establecimiento de Sanidad Militar no realice los pagos
en su totalidad en el mes respectivo de acuerdo con el PAC solicitado, la Direccion General de
Sanidad Militar se abstendra de aprobar PAC a esa Unidad Militar en el mes siguiente.

e Promedio permanencia de saldos en bancos:

El cumplimiento al indicador promedio de dias de permanencia de los recursos en los bancos sera
utilizado para aprobar las solicitudes de anticipo cupo PAC.

Los valores consignados por la Direccion del Tesoro Nacional en las cuentas corrientes no podran
permanecer mas de cinco dias calendario (contando sabado, domingo y festivos) en bancos de
acuerdo con lo establecido en el Articulo 15 del Decreto 359 de 1995.

s [Legalizacion Extensivas:

Para las ordenes de pagoe con tipo de beneficiario “Traslado a pagaduria” se debe efectuar el
proceso extensivo, creando y pagando una orden de pago no presupuestal a través del médulo de
CUN; de esta manera se cancelara el pasivo. Dada la relevancia financiera de esta transaccion,
debe realizarse en el momento que se hace efectivo el desembolso de los recursos al tercero,
requiriendo de control y seguimiento.

Es importante resaltar que los traslados a pagaduria aplican sélo para casos excepcionales de
acuerdo con lo establecido en el articulo 2.9.1.2.4 "Exclusividad del pago a beneficiario final" del
Decreto 1068 de 2015.
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2.1.4. PLAZOS PARA LA SOLICITUD ANTICIPO Y APROBACIONES DE CUPO PAC

2.1.4.1. Solicitud Anticipo PAC VIGENCIA ACTUAL
Gastos Generales Sin Situacion de Fondos

Las solicitudes de anticipo del cupo PAC Vigencia Actual 2021 deben ser realizadas por el perfil
pagador cuando existe la necesidad de anticipar un cupo PAC de un mes a otro. Las solicitudes de
anticipo cupo PAC se realizaran teniendo en cuenta lo siguiente:

o Solicitud version en SIIF por parte de la Subunidad

- Realizar la solicitud con orden de pago presupuestal del gasto en estado "generada’.
- Fecha méaxima de solicitud: Todos los dias
- Horario: de 7:00 am a 10:00 pm

s Aprobacion version en SIIF por parte de la DIGSA

- Fecha maxima de solicitud: martes y jueves
- Horario: 4:30 pm

Si se genera una version de solicitud de anticipo cupo PAC después de las 4:30 pm de |a fecha
maxima establecida, sera aprobada hasta la siguiente fecha.

Gastos Generales e Inversion Con Situacion de Fondos

Se indica que, por instrucciones de la Direccion de Tesoro Nacional y Crédito Publico, se restringié
el registro de obligaciones que apunten a fechas de pago para el afio siguiente, de tal forma que solo
se puedan obligar en la vigencia 2021, una vez se hayan tramitado las solicitudes de anticipo de
PAC disponible el primer dia habil del mes en el horario de 7:00 am a 1:00 pm y hayan sido
aprobadas por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Las Subunidades Ejecutoras deberan adoptar las medidas necesarias para garantizar que |os bienes
y servicios recibidos a satisfaccion, y que no cuenten con la respectiva obligacion en SIIF Nacion por
limitaciones en la asignacion de PAC, se encuentren causados en la contabilidad, por lo que se
podra hacer el reconocimiento de los hechos econémicos, a través de registros contables manuales,
de conformidad con las tablas de parametrizacion (TCON7-TCON9-TCON12) establecidas por la
Contaduria General de la Nacién. Una vez se disponga de PAC, se elaborara la obligacion en el SIIF
Nacién, seleccionando en la transaccion el atributo contable 40.

Estas solicitudes se deben registrar en el sistema SIIF Nacion mes anticipado; por ejemplo, la
solicitud de PAC para obligar y realizar pagos en el mes de marzo se debe registrar el primer dia
habil del mes de febrero a través de la ruta: PAC/ Solicitudes de Modificacion al Cupo PAC/ Cupo
PAC Disponible/ Anticipos, teniendo en cuenta lo siguiente:

e Solicitud version en SlIF por parte de la Subunidad

- Realizar la solicitud cupo PAC disponible
- Fecha maxima de solicitud: Primer dia habil de cada mes
- Horario: de 7:00 am a 1:00 pm

o Evaluacién version en SlIF por parte de la DIGSA

- Fecha maxima de evaluacion: Primer dia habil de cada mes
- Horario: 2:00 pm
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o Aprobacion version en SIIF por parte de la DIGSA
- Una vez autorizado por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,

Las solicitudes de anticipo cupo PAC disponible registradas en el sistema SIIF Nacion en una fecha
y hora posterior se entenderan como extemporaneas y no seran tenidas en cuenta para la
aprobacion de PAC siendo necesario realizar nuevamente la solicitud en el mes siguiente.

Se recomienda tener en cuenta el comportamiento mensual que se presente en el indicador de PAC
no utilizado — INPANUT, y adoptar las medidas administrativas, financieras y operativas que se
estime conveniente, a fin de lograr una adecuada ejecucion de los recursos asignados en el PAC,
teniendo en cuenta que un mal indicador de PAC por parte de un Establecimiento de Sanidad Militar
afectara toda |a solicitud de anticipo PAC del Subsistema de Salud de las FF.MM. ante el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico.

Las solicitudes de anticipo cupo PAC se asignaran de conformidad con el PAC aprobado por la
Direccion General de Credito Publico y del Tesoro Nacional.

2.1.4.2. Solicitud Anticipo PAC VIGENCIA REZAGO

Gastos Generales Sin Situacion de Fondos

No se requiere hacer solicitudes de modificacion al cupo PAC para la posicion del catalogo de PAC
Gastos Generales SSF vigencia Rezago Afio Anterior (Cuentas por Pagar y Reserva Presupuestal)
teniendo en cuenta que el PAC se encontrara disponible en el mes actual.

Gastos Generales e Inversion Con Situacion de Fondos

Estas solicitudes se deben registrar en el sistema SIIF Nacién mes anticipado, por gjemplo, la
solicitud de PAC para obligar y realizar pagos en el mes de marzo se debe registrar el primer dia
habil del mes de febrero, teniendo en cuenta lo siguiente:

e Solicitud version en SIIF por parte de la Subunidad
- Realizar la solicitud con orden de pago presupuestal del gasto en estado "generada’.
- Fecha maxima de solicitud: Primer dia habil de cada mes
- Horario: de 7:00 am a 1:00 pm

o Evaluacién versiéon en SIIF por parte de la DIGSA

- Fecha maxima de evaluacion: Primer dia habil de cada mes
- Horario: 2:00 pm

s Aprobacion version en SIIF por parte de la DIGSA
- Una vez autorizado por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Las solicitudes de anticipo cupo PAC registradas en el sistema SIIF Nacion en una fecha posterior a
la fecha limite se entenderan como extemporaneas y no seran tenidas en cuenta para la aprobacion
de PAC siendo necesario realizar nuevamente la solicitud en el mes siguiente.
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2.2. PAGOS CON CARGO A LOS RECURSOS ADMINISTRADOS EN EL SCUN (SISTEMA DE
CUENTA UNICA NACIONAL)

El Sistema de Cuenta Unica Nacional (SCUN) es un modelo de Tesoreria Publica que centraliza los
recursos generados por el Estado en una Tesoreria Central con el fin de optimizar su administracion,
minimizar los costos y mitigar los riesgos.

Los recursos que recauda la Direccion General de Sanidad Militar se trasladan al Sistema de Cuenta
Unica Nacional y son administrados por la Direccidn General de Crédito Publico y Tesoro Nacional
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico hasta tanto se efectten los giros para atender el pago
oportuno de las apropiaciones sin situacion de fondos (recursol16) autorizadas en el Presupuesto
General de la Nacion.

Todos los pagos a beneficiarios originados en los drganos con cargo a los recursos del Presupuesto
General de la Nacién deberan ser realizados por la Direccién General de Crédito Publico y Tesoro
Nacional mediante abono en cuenta a través del sistema ACH del Banco de la Republica.

En consecuencia, los pagos que programan los Establecimientos de Sanidad Militar, las Direcciones
de Sanidad y Jefatura de Salud Fuerza Aérea con cargo al recurso 16 sin situacion de fondos son
realizados directamente por la Direccién del Tesoro Nacional a través de la Cuenta Unica Nacional.

2.3. ORDENES DE PAGO PRESUPUESTALES.

Se entiende por “orden de pago": el registré en SIIF Nacién por medio del cual el pagador, reconoce
a favor de un tercero, de acuerdo con la naturaleza del gasto, una obligacidn segun se cumpla con
los requisitos exigidos en el contrato, teniendo en cuenta, ademas, lo establecido en la Guia
Financiera No.12: “Ejecucién presupuestal del gasto” (Anexo 1) emitida por el Ministerio de Defensa
Nacional.

Se entiende por “obligacion” el monto adeudado producto del desarrollo de los compromisos
adquiridos por el valor equivalente a los bienes recibidos, servicios prestados y demas exigibilidades,
pendientes de pago, incluido los anticipos que se hayan pactado en desarrollo de las normas
presupuestales y de contratacion administrativa.

Todo registro de informacién que realicen las Subunidades Ejecutoras en SIIF Nacion, asociado a la
cadena presupuestal debe estar soportado en documentos legalmente expedidos, los cuales seran
parte integral del acto administrativo o del contrato por medio del cual se comprometen las
apropiaciones.

Las obligaciones y 6rdenes de pago fisicas deben contener la firma y post-firma de los funcicnarios
competentes para refrendarlas y los soportes documentales idoneos.. (“La (otalidad de las
operaciones realizadas por la entidad debera estar respaldada en documentos idéneos, de manera
que la informacion registrada sea susceptible de verificacion y comprobacion exhaustiva o aleatoria;
por lo cual, no podran registrarse contablemente los hechos econdmicos que no se encueniren
debidamente soportados”) ...Anexo Resolucién 193 del 2016 numeral 3.2.3.1

Es de sefalar, que el proveedor debe expedir las facturas a nombre de la Direccién General de
Sanidad Militar con NIT No.830.039.670-5.

Compete a las areas contables de las Subunidades Ejecutoras determinar el valor y correcta
imputacion de las deducciones a que haya lugar por cada una de las obligaciones que se
reconozcan.
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Se debe tener en cuenta que, para cualquier tipo de pago sin excepcién alguna, entre estos servicios
publicos, impuestos, seguridad social-ARL, contratistas, entre otros, el Pagador de cada Subunidad
Ejecutora debe generar y autorizar las érdenes de pago con tres (3) dias de anticipacion a la fecha
limite de pago, para que la Direccion del Tesoro Nacional realice el abono en la cuenta del
beneficiario final.

El perfil pagador debe “generar la orden de pago”, previa verificacién de los documentos soporte,
asi mismo, se debe constatar los datos del beneficiario, el valor total, las deducciones causadas, el
numero de la cuenta bancaria registrada en el acto administrativo la cual debe corresponder a la
indicada en el compromiso y la obligacién, si se encuentran novedades, se debe regresar la
documentacion al area contable para que sean realizados los ajustes necesarios.

Cuando el perfil pagador, lanza el proceso de “autorizaciéon” de érdenes de pago presupuestales
SSF, el sistema automaticamente validara por el valor bruto que exista “saldo disponible” en la
libreta Cuenta Unica Nacional (CUN) de la Direccion General de Sanidad Militar.

La Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional Unicamente realizara pagos a través de
entidades financieras que tengan convenio CENIT vigente con el Banco de la Republica.

De igual forma es importante que se tenga en cuenta por parte de quienes tramitan pagos que la
cuenta bancaria de los beneficiarios debe ser la correcta y estar activa, de lo contrario sera
rechazada por el Banco de la Republica y no habra lugar hacer efectivo al pago, ocasionando
inconvenientes administrativos.

Por lo anterior, se debe registrar previamente en el SIIF Nacion, la cuenta bancaria a través de la
cual se efectuara el pago de las obligaciones reconocidas a favor de cada beneficiario.

Para el registro de las cuentas bancarias, el beneficiario debera informar por escrito el nimero de
esta y anexar una certificacion de la entidad bancaria en la que conste que es el cuentahabiente, su
identificacion, el numero, el tipo de cuenta y si a la fecha esta activa. Este documento sera un anexo
al acto administrativo que afecte las apropiaciones presupuestales.

El registro de los beneficiarios y de las cuentas que se utilicen para recibir pagos a través del SIIF
Nacién, es responsabilidad de los Ordenadores del Gasto de las entidades usuarias y de los
funcionarios que intervienen en él, en donde solamente se podran registrar cuentas que estén
asociadas a un compromiso presupuestal o a una devolucion.

Cumplidos los tramites contractuales respectivos, el Pagador generard las 6rdenes de pago
presupuestales en SIIF Nacion, proceso en el que se presentan dos (2) esquemas que pueden ser
objeto de seleccion por parte de las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
Colombiana y sus Establecimientos de Sanidad Militar, asi:

2.3.1. ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL TIPO “Beneficiario final”

Las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud Fuerza Aérea y sus Establecimientos de Sanidad
Militar generan ordenes de pago presupuestales con tipo de beneficiario “Beneficiario Final” de
acuerdo con lo establecido en la parte 9 del libro 2 del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015:

Articulo 2.9.1.2.1. Pago a beneficiario final.

Las entidades y ¢rganos ejecutores del SIIF efectuaran el pago de sus obligaciones directamente a
los beneficiarios a través de dicho aplicativo con abono a una cuenta bancaria previamente
registrada y validada en el mismo.
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En los casos que expresamente determine el Comité Operalivo y de Sequridad del SIIF, el pago se
efectuara a través de la pagaduria de la Entidad.

Articulo 2.9.1.2.2. Registro de cuentas bancarias de beneficiarios.

Las entidades y 6rganos deberan registrar previamente en el SlIF, la cuenta bancaria a fraves de la
cual efectuaran el pago de las obligaciones reconocidas a favor de cada beneficiario, para que sean
prenotificadas a través del sistema CENIT del Banco de la Reptblica. Dicha cuenta se requeriré para
el cumplimiento del acto administrativo que afecte las apropiaciones presupuestales.

El Comité Directivo del SlIF reglamentara el procedimiento y los requisitos para el registro de las
cuentas bancarias en SIIF.

Articulo 2.9.1.2.3. Responsabilidad del pago a beneficiario final.

Todo pago que se haga a beneficiario final en las cuentas regisiradas en SlIF, se hara de
conformidad con el acto administrativo que lo ordena. Los usuarios que intervinieron en el mismo
seran responsables por las imprecisiones e inexactitudes de la informacion registrada.

Para el pago en el exterior por concepto de servicio de la deuda o de proveedores, la validacion de
las cuentas sera responsabilidad del Ordenador del Gasto de la entidad que efectua el pago o del
funcionario en quien este haya delegado dicha operacion.

Paragrafo 1. El Secretario General de las entidades usuarias del SIIF, o quien haga sus veces, debe
adoptar las medidas necesarias para mitigar que se hagan pagos no debidos a través del SIIF.

Paragrafo 2. La Direccion General de Crédito Pablico y Tesoro Nacional, o quien haga sus veces, no
sera responsable por los pagos ordenados por las entidades con cargo a la Cuenta Unica Nacional,

Igualmente, no seran responsables las tesorerfas o pagadurias de las entidades, o quien haga sus
veces, por los pagos ordenados por los funcionarios competentes, distintos a tales dependencias,
con cargo a los recursos que no hagan parte de la Cuenta Unica Nacional.

Articulo 2.9.1.2.4. Exclusividad del pago a beneficiario final.

El pago a beneficiario final se efectuaréd tnicamente al beneficiario y a la cuenta bancaria registrada
por medio de la cual se afectan las apropiaciones presupuestales, salvo en los eventos definidos por
el Comité Operativo y de Seguridad del SIIF, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.9.1.1
.11 del presente titulo.

Las entidades usuarias del SIIF son responsables por las maodificaciones que se hagan al
beneficiario de un compromiso, en virtud de una cesion de contratos o en los demas eventos
permitidos por la ley. Para tal fin, estas deberan contar con autorizacién del Ordenador del gasto.”

Una vez el Tesorero realiza la autorizacion de las 6rdenes de pago, estas quedan listas para que
sean recogidas por la Direccion del Tesoro Nacional.

Asi mismo, se aclara, que el Tesorero de cada una de las Subunidades Ejecutoras al autorizar
las ordenes de pago presupuestales y no presupuestales, implicitamente asume la
responsabilidad del pago independientemente que la tesoreria de la Direccion General de
Sanidad Militar o Direccién del Tesoro Nacional generé las 6rdenes bancarias y efectué el
pago de éstas.
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2.3.1.1. FECHAS DE PROGRAMACION DE PAGOS

Cuando la Orden de Pago aparezca en estado ‘pagada’, es necesario realizarle seguimiento,
teniendo en cuenta que ademas de las validaciones realizadas por el aplicativo SIIF Nacién, las
entidades financieras efectuan otra validacion de la informacion con el fin de culminar exitosamente
su pago, donde la DGCPTN envia un archivo al Banco de la Republica y se esperan 3 dias para que
los bancos respondan indicando los pagos fallidos. Este proceso puede tardar de 3 hasta 5 dias.
Terminadas las validaciones para el pago, el sistema puede dejar la orden de pago en estado
‘bloqueada” si encuentra alguna inconsistencia o culmina el proceso dejando la orden de pago en
estado “pagada”.

De este modo, una orden de pago que aparezca en estado ‘pagada’ luego puede aparecer
‘blogqueada” porque durante el lapso donde la entidad financiera realiza las validaciones, el tercero
pudo cambiar su tipo de cuenta, o el banco puede inactivarla por las circunstancias que considere.

De acuerdo a lo anterior, las tesorerias de las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud Fuerza
Aérea vy las de los Establecimientos de Sanidad Militar, pueden generar las ¢rdenes de pago todos
los dias y autorizar una vez esté aprobada la solicitud de anticipo cupo PAC con fecha maxima de
pago el 25 de cada mes, es decir que para las érdenes de pago que se generen después del 25 de
cada mes se debe registrar como fecha limite de pago la primera semana del mes siguiente. Esto
con el fin de evitar que se afecte la ejecucion de PAC y legalizacion de deducciones en caso de
presentarse pagos no exitosos.

Solo se aprobaran solicitudes de PAC con fecha maxima de pago superior al 25 de cada mes para el
pago de servicios publicos.

2.3.1.2. ORDENES DE PAGO PRESUPUESTAL TIPO “TRASLADO A LA PAGADURIA”

Es importante resaltar que los traslados a pagaduria aplican sélo para casos excepcionales de
acuerdo con lo establecido en el articulo 2.9.1.2.4 “Exclusividad del pago a beneficiario final” del
Decreto 1068 de 2015 y la circular externa N° 002 del 8 de enero del 2016 “pago a beneficiario final
a través del SIIF Nacion”.

El traslado a la pagaduria debe ser aplicado solamente en los casos definidos por el comité
Operativo y de Seguridad del SIIF Nacién, asi:

e Pago de contribuciones inherentes a la noémina (Fondos Administradores de Cesantias y
Pensiones y Empresas Promotoras de Salud Privadas y Publicas, asi como las Administradoras
Publicas y Privadas de Aportes que se destinan para accidentes de trabajo y enfermedad
profesional).

e Pago de deducciones (impuestos Nacionales y/o Municipales).
Las pagadurias del Establecimiento de Sanidad Militar con Subunidad Ejecutora deben verificar y
validar con la Gobernacion, Secretaria de Hacienda Departamental o Municipal si el pago de los
impuestos, estampillas, tasas o contribuciones se puede realizar a través de SIIF a beneficiario
final.

En cumplimiento a lo establecido la parte 9 del libro 2 del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015,
articulo 2.9.1.2.1. Pago a beneficiario final, el Pagador de cada subunidad debe verificar con la
Secretaria de Hacienda Municipal, Departamental, Gobernacion o entidades recaudadoras de
impuestos y contribuciones si el pago se puede hacer con abono en cuenta a beneficiario final a
traves de SIIF, si no es posible se debe enviar a la DIGSA la evidencia y justificacion para que se
autorice realizar el pago con traslado a pagaduria.
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e Pago a empresas prestadoras de Servicios Publicos que no tienen convenios con bancos
comerciales para recibir la informacion detallada del pago de las facturas de forma automatica a
través del aplicativo Sistema SIIF.

En cumplimiento a lo establecido la parte 9 del libro 2 del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015,
articulo 2.9.1.2.1. Pago a beneficiario final, el Pagador de cada subunidad debe verificar lo
establecido en la Guia numero 30 “Pago de servicios publicos” (Anexo 2) emitida por el Ministerio
de Defensa Nacional, generando una orden de pago vinculando “Instrucciones adicionales de

pago”.

Si no es posible realizar el pago a beneficiario final se debe enviar a la DIGSA la evidencia y
justificacion para que se autorice realizar el pago con traslado a pagaduria.

Una vez la DIGSA verifique y autorice realizar los pagos con traslado a pagaduria, el
Establecimiento de Sanidad Militar debe registrar la solicitud con traslado a la pagaduria de su
respectiva DISAN o JEFSA enviando los respectivos soportes, para que el pagador de la DISAN
o JEFSA tramite el pago a través de PSE o genere una autorizacion en el banco para que el
pagador del ESM reclame un cheque de gerencia y realice el pago en la entidad correspondiente,
en consecuencia no se autoriza registrar pagos con traslado a la misma pagaduria del ESM.

Procedimiento para realizar los pagos con traslado a pagaduria:
o Establecimiento de Sanidad Militar

- Generar orden de pago con traslado a la pagaduria de su respectiva DISAN o JEFSA

- Enviar a la DISAN o JEFSA los soportes del pago que se esta realizando (declaraciones de
impuestos, facturas servicios publicos, etc), adjuntando ademas la justificacion para realizar el
traslado a pagaduria.

- Enviar copia de la orden de pago en estado “pagada”

- Si el pago se debe realizar por PSE enviar el procedimiento de ingreso a la pagina
correspondiente.

- Siel pago se debe realiza con cheque de gerencia, enviar los siguientes datos:

NOMBRE BENEFICIARIO DEL PAGO: (por favor validar siempre a nombre de quien se debe girar el cheque si
es una fiduciaria o directamente el municipio)

NIT: (identificacion beneficiario del pago)

VALOR: (indicar el valor a pagar)

DATOS PERSONA AUTORIZADA PARA RECLAMAR EL CHEQUE
NOMBRES Y APELLIDOS
NUMERO CEDULA:

- Confirmar con el tesorero de la DISAN o JEFSA si recibio la informacion.

- Asi mismo se solicita que con el fin de evitar incumplimiento en los pagos el proceso se realice
y coordine con su respectiva DISAN o JEFSA minimo con tres (3) dias HABILES de
anticipacién para no generar posibles pagos extemporaneos, multas o sanciones.

e Tesorero DISAN o JEFSA

- Recibir y verificar los soportes del pago a realizar

- Legalizar orden de pago extensiva y generar orden bancaria

- Realizar el pago por PSE o generar autorizacion cheque de gerencia a través del banco BBVA
para que el pagador del ESM lo reclame y realice el pago.
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o Establecimiento de Sanidad Militar

- Una vez se autorice el cheque de gerencia, la persona autorizada se debe dirigir a cualquier
oficina del banco BBVA y reclamar el cheque para realizar el pago en la entidad financiera
correspondiente (informar que va a reclamar un cheque de gerencia generado de manera
electronica indicando el nombre del beneficiario y que es la persona autorizada para
reclamarlo).

- Enviar soporte del pago a la DISAN o JEFSA.

Procedimiento para legalizar orden de pago con traslado a pagaduria:

El usuario del perfil pagador debe consultar en SIIF Nacién la transaccion “traslados pendientes por
legalizar” y culminar el proceso de pago de las ordenes de pago con “traslado a pagadurfa”, asi:

¢ Pagos no presupuestales-Ordenes de pago no presupuestal

o Crear una orden de pago no presupuestal

e Tipo de documento origen: orden de pago presupuestal y no presupuestal de  deducciones
* Tipo de orden de pago: orden pago egreso presupuestal

¢ Orden de pago: se digita el nimero de la orden de pago presupuestal.

¢ Medio de pago: giro

e Seleccionar el cédigo — concepto:

2-60-02 Pagos no presupuestales originados en orden de pago de gastos presupuestales. (Este
codigo se utilizaria para la generacion de las érdenes de pago no presupuestal correspondiente a las
cadenas de ejecucion presupuestal realizadas con traslado a pagaduria).

2-60-04 Cancelacién de pasivos originados en deducciones por traslado a pagaduria. (Cancelacion
de pasivos originados en generacién de ordenes de pago no presupuestales de deducciones
generadas con traslado a pagaduria).

e Autorizar la orden de pago no presupuestal: este proceso es requerido para continuar con la
generacion de la orden bancaria.

e Realizar la orden bancaria. Ruta; CUN-Orden bancaria — Giro, seleccionando la cuenta bancaria
de la pagaduria.

s Pagar la orden bancaria: con medio de pago: GIRO

El pago de las dérdenes de pago traspasadas a pagaduria se debe reflejar en el Sistema, el mismo
dia en que se realiza el pago real, ya que, si se hace de forma posterior, se ésta registrando
informacién inexacta, por cuanto que ésta quedaria con una fecha distinta a la reportada en los
extractos bancarios. De esta manera se evita que el contador realice registros contables manuales
para reflejar estos hechos econdémicos que deberian ser comprobantes automaticos generados por
el sistema. (Circular externa No.006 del 22 de enero de 2018 emitida por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico).

Si las ordenes de pago extensivas no se pagan en el sistema, la contabilidad quedara
inconsistente con la realidad financiera de la entidad, ya que el pasivo no se extingue ni los
bancos se afectan.

Plazo maximo que pueden permanecer los recursos girados en las cuentas de las Pagadurias:
Los recursos que formen parte del Presupuesto Nacional, girados por la Direccion General de
Credito Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Pulblico, no podran
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mantenerse en las cuentas corrientes por mas de cinco (5) dias calendario (incluidos sabado,
domingo, festivo) contados a partir de la fecha de los giros respectivos, sin perjuicio de aquellos
recursos correspondientes a cheques entregados al beneficiario y no cobrados.

Una vez finalizado el mes, si la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional detecta que
se mantuvieron recursos en las cuentas por mas de cinco (5) dias, lo reportara a la Procuraduria
General de la Nacion -Procuraduria delegada y a la Contraloria General de la Republica para que
hagan las investigaciones sumarias y apliquen las sanciones del caso.

24. PROCEDIMIENTO DE GIRO PARA PAGO DE SERVICIOS PUBLICOS

Algunas empresas de servicios publicos tienen convenios con bancos comerciales para recibir la
informacion detallada del pago de las facturas de servicios publicos de forma automatica a través del
aplicativo Sistema SIIF, permitiendo adelantar el pago directamente a beneficiario final.

Con el fin de adelantar dicha gestion, es necesario que se genere una orden de pago por cada una
de las empresas de servicios publicos y vincular a cada una de ellas la informacion de la referencia
de pago que se encuentra contenida en las facturas.

Para el pago de los servicios publicos el perfil pagador debe generar una orden de pago vinculando
“Instrucciones adicionales de pago”. Para este proceso debe seguir las instrucciones indicadas en la
gufa nimero 30 "Pagoc de servicios publicos” (Anexo 2) emitida por el Ministerio de Defensa
Nacional.

Para el pago de las demas empresas de servicios publicos que no estan registradas con codigo de
referencia en el sistema SIIF Nacion, la generacién de la orden de pago se debe realizar con la
modalidad de “Tipo beneficiario traslado a pagaduria” seleccionando la pagaduria de su respectiva
DISAN o JEFSA, de modo que la Direccién de Tesoro Nacional sitte los recursos a las cuentas
autorizadas de la entidad para que esta realice el pago a la empresa prestadora del servicio.

2.4.1. Pago Oportuno de Servicios Publicos:

El articulo 44 de la Decreto 111 de 1996 indica: "Los Jefes de los organos que conforman el
Presupuesto General de la Nacién asignaran en sus anteproyectos de presupuesto y giraran
oportunamente los recursos apropiados para servir la deuda publica y atender el pago de los
servicios publicos domiciliarios incluidos los de agua, luz y teléfono. A quienes no cumplan con esta
obligaciéon se les iniciara un juicio fiscal de cuentas por parte de la Contraloria General de la
Republica, en el que se podran imponer multas que se estimen necesarias hasta que se garantice su
cumplimiento”.

Se debe tener en cuenta que una vez efectuado el pago se requiere que la Subunidad Ejecutora
informe por correo electronico al contacto de la entidad prestadora del servicio publico la siguiente
informacion: 2

« Nombre y NIT de la entidad que efectu6 el pago.

e [Fecha de pago.

e Valor pagado.

= Numero de referencia de pago.

o Numero de la cuenta contrato y demas informacion que requiera la entidad prestadora del
servicio.
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2.4.2. Solicitud de Cupo PAC Para el Pago de Servicios Publicos:

Cuando se generen solicitudes de anticipo cupo PAC para el pago de servicios publicos, el Pagador
de cada Establecimiento de Sanidad Militar debe diligenciar y enviar el “Formato solicitud de PAC
servicios publicos” (Anexo 3), adjuntando ademas la factura, al contacto:

cristian.doncel@sanidadfuerzasmilitares.mil.co
martha.martinez@sanidadfuerzasmilitares.mil.co

Asl mismo, este formato debe ser enviado con sus soportes al Tesorero de su respectiva DISAN o
Jefatura de Salud Fuerza Aérea, para que realice el control y seguimiento al pago oportuno de los
servicios publicos.

Las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud Fuerza Aérea y los Establecimientos de Sanidad
Militar deberén adoptar las medidas necesarias para evitar el pago de intereses de mora en los
servicios publicos. En caso de presentarse pago por este concepto, las Direcciones de Sanidad y
Jefatura de Salud Fuerza Aérea deben realizar las gestiones administrativas pertinentes en cada
Establecimiento de Sanidad Militar para identificar las causas que generaron estos costos y
establecer las respectivas responsabilidades administrativas a que haya lugar.

Si se determina que un funcionario publico debe realizar la devolucion de recursos por concepto de
intereses de mora, correspondientes a pagos de facturas de la vigencia actual, este valor debe ser
consignado, ast:

* Cuando el pago de servicios publicos se haya realizado con cargo al presupuesto de
funcionamiento recurso nacion CSF (recurso10), realizar la consignacion a la cuenta
No.6101151-6 “Direccion del Tesoro Nacional — Reintegros Gastos de Funcionamiento, Codigo
de Portafolio 162,

Una vez asignado o generado el documento de recaudo por clasificar, se debe realizar la
clasificacion del ingreso con el rubro-concepto de Recurso Nacion CSF Recuperaciones.

e Cuando el pago de servicios publicos se haya realizado con cargo al presupuesto de
funcionamiento recurso nacion SSF (recurso 16), realizar la consignaciéon a la cuenta corriente
numero 311027643 del banco BBVA — Direccion General de Sanidad Militar.

Una vez asignado o generado el documento de recaudo por clasificar, se debe realizar la
clasificacion del ingreso con el rubro-concepto Recursos Nacion SSF Recuperaciones.

En consideracion a lo expuesto mediante concepto juridico radicado No. 1852 del 15 de noviembre
de 2007 del Consejo de Estado — Sala de Consulta y Servicio Civil numeral IV se estipula que: “En el
caso concrelo del pago de multas, sanciones e intereses de mora entre entes de caracter puiblico,
hay que determinar si ellos se produjeron por la conducta dolosa, ineficiente, ineficaz o inoportuna o
por una omision imputable a un gestor fiscal. Si es asi se concluye que surge para el ente que hace
la erogacion un gasto injustificado que se origina en un incumplimiento de las funciones del gestor
fiscal. Es claro entonces, que dicho gasto implica una disminucién o merma de los recursos
asignados a la entidad u organismo, por el cual debe responder el gestor fiscal’.

2.5. INFORMACION DEL PAGO A BENEFICIARIO FINAL

Los Tesoreros de las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea con sus
respectivos Establecimientos de Sanidad Militar deben verificar que las 6rdenes de pago que se
autorizaron se encuentren en estado “pagada” y realizar el proceso de confirmacion de abono en
cuenta con cada uno de los supervisores de los contratos, informando la fecha de pago, el namero
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de cuenta bancaria del abono, el valor pagado, para que el supervisor pueda realizar el respectivo
cruce de cuentas con el area de cartera o su equivalente.

Este procedimiento se puede realizar a través de correo electrénico, telefénico y/o escrito, y se debe
dejar constancia de la notificacion del pago.

Es importante tener en cuenta que la documentacion soporte de pago producto de la ejecucion
contractual se debe cargar al Sistema Electronico para la Contratacion Publica — SECOP |l de la
Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente, asi mismo se destaca que
las facturas para pago las debe cargar el proveedor.

2.6. INCIDENTES DE SEGURIDAD

Se entiende como un incidente de seguridad el giro de recursos a un beneficiario que no tiene el
derecho.

En este caso se debe seguir el siguiente procedimiento:

o El Tesorero de la Direccion de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea o
Establecimiento de Sanidad Militar, debe informar inmediatamente a su superior y al Ordenador
del Gasto.

» Informar inmediatamente a la Tesoreria de la Direccion General de Sanidad Militar, para bloquear
el pago si es posible. Teléfono No.323 8555 Ext, 1120-1153 y/o a los correos electronicos:

cristian.doncel@sanidadfuerzasmilitares.mil.co
martha.martinez@sanidadfuerzasmilitares.mil.co

e Bloquear |la orden de pago, si atiin no se ha hecho efectivo el pago.
e Informar que usuarios intervinieron en la cadena presupuestal.
e Informar a los entes de control interno y externo.

2.7. ENDOSO DE UNA ORDEN DE PAGO.

De conformidad con la Circular externa N°.061 de octubre de 2011, emitida por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico el endoso realiza una sustitucion de tercero para efectos del pago, en la
orden de pago. Es decir que el tercero referenciado en la obligacion es diferente del tercero a quien
se ordena girar los recursos.

El endoso es usado en el siguiente caso:

o Cuando se giran anticipos a contratos; la normatividad vigente establece que los anticipos se
giran a una fiducia.

« Cuando el tercero beneficiario de la orden de pago, mediante comunicacion, autoriza que el pago
se realice a otro tercero, para estos casos, las unidades ejecutoras o subunidades deberan
establecer los documentos que exigiran para autorizar la sesion de pago por parte del Ordenador
del gasto.

o Cuando una empresa prestadora de servicios plblicos o entidad recaudadora de impuestos,
tasas o contribuciones ordene el pago de la obligacion a una Fiducia.
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La transaccion esta asignada a un perfil pagador central y/o pagador regional y se debe hacer por la
ruta CUN/ Administracion/ 6rdenes de pago/ endosar, este se debe realizar a la orden de pago en
estado 'Generada’.

Al grabar |a transaccion de endoso, la orden de pago contintia en estado ‘Generada’ con el atributo
de Endosada.

A traves de ruta: CUN/ Administracion/ érdenes de pago /Autorizar ordenes de pago, se deben
autorizar las ordenes de pago presupuéstales de egresos que tengan el atributo de ‘Endosada’,
quedan en estado 'pendiente de autorizacion’.

Autorizacion de las érdenes de pago, pendientes de autorizar:

La transaccion se asigno a un perfil diferente del pagador llamado ‘entidad-autorizador endoso’.

Este perfil debe ser asignado por el Coordinador SIIF Nacién, a un usuario diferente del area de
pagaduria que tenga un rol de coordinacion dentro del area financiera, para que revise la
documentacion soporte del endoso y apruebe el mismo.

Cuando se requiera realizar este procedimiento se debe solicitar el perfil “entidad-autorizador-
endoso” de acuerdo con los requisitos sefialados en la administracion de usuarios SIIF Nacién.

28. ORDENES DE PAGO PRESUPUESTALES DE VALOR LIQUIDO CERO.

El pagador de cada Establecimiento de Sanidad Militar que genere y autorice 6rdenes de pago con
valor liquido cero, (se presenta cuando el valor bruto de la orden de pago es igual al valor de las
deducciones generando como pago el valor cero) debe dar el estado ‘pagado” a través de la ruta:
CUN/ Administracion / érdenes de pago/ Asignar estado pagado a orden de pago con valor neto
cero.

2.9. PROCEDIMIENTO LEGALIZACION DE DEDUCCIONES.

Las deducciones son descuentos que se aplican a un pago, en virtud de disposiciones legales o
administrativas, las cuales se definen dentro de la cadena de ejecucion presupuestal del gasto al
momento de registrar la obligacion, donde se indica la posicion no presupuestal a afectar, el valor, la
base gravable y el beneficiario de esa deduccion.

En consideracion a lo expuesto, cuando se paga en el aplicativo SIIF Nacién la orden de pago
principal, por cada codige no presupuestal incluido en la obligacion, se van acumulando los saldos
que seran posteriormente pagados a los beneficiarios de la deduccién, es decir, funciona como una
bolsa por cada codigo no presupuestal en la cual se van acumulando los saldos de todas las
deducciones vinculadas en las oOrdenes de pago que hayan utilizado el mismo codigo no
presupuestal; en el momento del pagos de estos descuentos, se calcula el valor total a pagar
teniendo en cuenta la sumatoria de las causaciones y el periodo de tiempo (fecha inicial y fecha
final), tal como sucede con los impuestos.

Para el registro de las deducciones, el sistema tiene dispuesto un “Catalogo de pagos no
presupuestal- CPNP" que se identifica en su estructura con el numero 2 “Crédito” y marca
denominada “Deducciones” las posiciones que registran los diferentes conceptos de deduccion.
Algunos conceptos de deducciones son:

Impuestos: Retenciones a titulo de Renta, IVA, ICA, otros municipales,

Contribuciones: 5% obra Publica, otras municipales.
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Retencion: Estampilla Pro-Universidad Nacional de Colombia y demas universidades estatales.

Embargos entre proveedores: Orden Judicial

Las Subunidades Ejecutoras deben aplicar todos los procedimientos en las fechas establecidas con
el fin de realizar en forma correcta y oportuna la legalizacion de impuestos de caracter nacional,
distrital y/o municipal, y su posterior presentacién y pago ante las entidades competentes.

2.9.1. IMPUESTOS NACIONALES

Son aquellos tributos emitidos por el ejecutivo y aprobados por el Congreso Nacional. Estos tienen
aplicacion en el territorio Nacional. Dentro de los impuestos del orden nacional encontramos los
siguientes:

s Impuesto a tltulo de Renta.
e Impuesto sobre las Ventas IVA.

Para el caso de los impuestos nacionales como la retencién en la fuente y la retencion del IVA, el
tercero beneficiario de dichos impuestos es la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN,
identificada con NIT. 800.197.268-4.

Legalizacion de Impuestos Nacionales DIAN CSF y SSF

La causacion de deducciones de retencion en la fuente a favor de la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales — DIAN corresponde a un mecanismo de recaudo anticipado de un impuesto en
el instante en que ocurre el hecho generador del mismo, las deducciones que le aplican a un pago
se definen dentro de la cadena de ejecucion presupuestal del gasto en el momento de registrar Ia
obligacion, indicando el cédigo no presupuestal a afectar, el valor, la base gravable y el beneficiario
de esa deduccioén, los cuales son acumulados en una bolsa de deducciones.

Con el objetivo de minimizar los costos, mitigar riesgos y optimizar la ejecucion de los recursos
correspondientes a las deducciones DIAN, mediante la Resolucién 000033 del 25 mayo de 2018 la
DIAN habilité en el aplicativo MUISCA un canal de pago electrénico sin disposicion de fondos para
que las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacion — PGN, al momento de realizar
el pago de la declaracion de la retencion en la fuente por concepto de impuesto sobre la renta,
impuesto sobre las ventas — IVA ylo, impuesto de timbre, se realice directamente desde el SIIF —
Nacidn, sistema que reportara el pago de la declaracion a la DIAN.

Para la compensacion de deducciones en el caso de la Direccion General de Sanidad Militar, se
debe hacer una sola compensacion de deducciones de forma consolidada con las deducciones
practicadas por cada una de sus Subunidades, con el fin de tributar bajo el unico Numero de
Identificacién Tributaria (NIT.830.039.670-5) a la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales.

Una vez legalizadas las deducciones a favor de la DIAN en forma centralizada por parte de la
Direccion General de Sanidad Militar, los perfiles Pagador y Contable de los Establecimientos de
Sanidad Militar, Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea deben verificar que
las deducciones causadas se encuentren legalizadas en el mes siguiente, utilizando el archivo de
consulta deducciones con base a los saldos positivos (PAG) y negativos (EPG213-Verificar Pago por
Compensacion Retenciones DIAN).

rieray 'NOS VEMOS EN LA VICTORIA'. "Un equipo humano al servicio de la salud”

~ 7 Avenida Calle 26 No 68 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1152-1121-
1122, www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co, Somos un régimen de excepcién que administra los recursos del
subsistema de salud de las FFMM, conforme a la Ley 352 de 1997



¥ e, |
Radicado N° ? 3 g 7 SMGC FIFBIGSA-SUBAF-G-GRUFI-T0 “Instructivo de Polilicas Financieras para el inicie de la vigencia Fiscal 2021 Pégina 37 de 132

2.9.2. IMPUESTOS DISTRITALES O MUNICIPALES

Los impuestos municipales estan previstos en acuerdos o resoluciones, aprobados y expedidos por
el municipio o distrito.

Dentro de estos tributos encontramos ICA y otros especificos que aplican en algunos municipios y/o
distritos seguin corresponda.

2.9.2.1. Impuestos Distritales ICA Bogota

La Direccién General de Sanidad Militar, centraliza la legalizacion de impuestos a nivel distrital
(Jurisdiccion de Bogota), en lo correspondiente a las retenciones a titulo de ICA, efectuadas por las
Subunidades Ejecutoras ubicadas en Bogota a los proveedores y contratistas, con el fin de tributar
bajo el Unico Numero de Identificacion Tributaria (NIT.830.039.670-5) a la Secretaria de Hacienda
Distrital.

El perfil pagador de cada Establecimiento de Sanidad Militar ubicado en la ciudad de Bogota debe
legalizar en SIIF las deducciones que corresponden a impuestos distritales a través de una orden de
Pago no presupuestal, originada en EPG, el primer (01) dia habil de cada bimestre, asi:

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) — orden de pago no presupuestal de gasto - Pago
deducciones.

Tesoreria responsable del giro: Seleccionar 13-01-01-DT

Tercero beneficiario:
Impuestos distritales: Bogota Distrito Capital NIT. 899.999.061

Tipo de Beneficiario: Traslado a la pagaduria central 15-01-11-000

Medio de Pago: Abono en cuenta

Seleccionar la cuenta corriente del Banco BBVA numero 311-02764-3

Una vez generada la orden de pago no presupuestal se debe “Autorizar” y confirmar en el “avance
de procesamiento” que la aprobacién que se lanzé quedo en estado FINALIZADA para que el
Tesoro Nacional realice el giro a la pagaduria de la Direccién General de Sanidad Militar.

2.9.2.2. Impuestos Municipales Fuera de Bogota

El perfil pagador de cada Establecimiento de Sanidad Militar debe legalizar en SIIF Nacion por lo
menos tres dias (03) antes del vencimiento del impuesto las deducciones correspondientes a
impuestos municipales, esto con el fin de prever situaciones que se puedan presentar para realizar
el pago oportuno, tales como bloqueo de las cuentas por embargos, suspension del sistema, cierre
del banco, etc.

Las deducciones se legalizan a través de una orden de pago no presupuestal, originada en EPG,
asi:

Impuestos Municipales CSF-SSF:

RUTA: EPG - orden de pago no presupuestal de gasto — Pago deducciones.
Tesoreria responsable del giro: Seleccionar 13-01-01-DT

Tercero beneficiario: Alcaldia o la entidad beneficiaria del impuesto municipal.

"NOS VEMOS EN LA VICTORIA", "Un equipo humano al servicio de la salud”
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Tipo de Beneficiario: Traslado a la pagaduria DISAN o JEFSA (de acuerdo con el procedimiento
establecido en el numeral 2.3.1.2 “Procedimiento para realizar los pagos con traslado a pagaduria”.

Medio de Pago: Abono en cuenta - Cuenta bancaria:

Nota: Los valores consignados por la Direccion del Tesoro Nacional en las cuentas corrientes, no
podran permanecer mas de cinco dias calendario (contando sabado, domingo y festivos) en bancos
de acuerdo con lo establecido en el Articulo 15 del Decreto 359 de 1995.

- Para el caso de los Establecimientos de Sanidad de la Armada y Fuerza Aérea ubicados en
Barranquilla, Cali y Villavicencio-Apiay en donde el Establecimiento de Sanidad del Ejército
presenta la Declaracion de impuestos Municipales; al momento de legalizar los impuestos
municipales, deben seleccionar la cuenta corriente de |a Direccion de Sanidad del Ejército, asi:

Tipo de beneficiario: Traslado a pagaduria
Medio de Pago: Abono en cuenta

FUERZA SIGLA CIUDAD PCI SIIF BANCO CUENTA No
EJC DISANEJC BOGOTA 15-01-11-001 BBVA 310-00217-5

Una vez generada la orden de pago se debe “Autorizar” y confirmar en el "avance de
procesamiento’ que la aprobacion que se lanzo quedd en estado finalizada para que el Tesoro
Nacional realice el giro a la pagaduria solicitada.

NOTA 1: El Tesorero del ESM Ejercito debe consolidar la informacién de las otras fuerzas para
realizar la declaracion de impuestos en forma unificada y enviar los soportes de pago a la Direccion
de Sanidad Ejercito, por lo menos tres dias antes del vencimiento del impuesto para que se realicen
los pagos oportunamente y no se generen pagos extemporaneos si se presenta alguna novedad.

NOTA 2; La pagaduria de la Disan Ejército que recibe estos recursos debe legalizar las ordenes de
pago no presupuestales extensivas.

- De acuerdo con la centralizacion administrativa y financiera, el Ordenador del Gasto, Contador y
Tesorero de cada Unidad Centralizadora es responsable por la presentacion y pago oportuno de
las declaraciones de impuestos municipales y departamentales de las unidades centralizadas a
que haya lugar de acuerdo con la normatividad establecida para tal fin en cada departamento.

- Es responsabilidad del pagador del ESM revisar que en la fecha que seleccion6 como fecha
limite de pago de la orden de pago no presupuestal el dinero solicitado por impuestos
municipales sea consignado por la Direccion del Tesoro Nacional para hacer el pago de dichos
impuestos en las fechas establecidas.

- Cuando se presenten sobrantes de recursos por concepto de aproximacion al multiplo de mil en
las declaraciones de impuestos, estos se deben frasladar a la cuenta corriente nimero 311-
02764-3 del banco BBVA, enviando como soportes copia de la declaracion tributaria presentada y
copia de la orden de pago no presupuestal registrada en SIF al siguiente correo:
cristian.doncel@sanidadfuerzasmilitares. mil.co
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2.9.3. RETENCION CONTRIBUCION PRO-UNIVERSIDAD NACIONAL Y DEMAS
UNIVERSIDADES ESTATALES DE COLOMBIA.

HECHO GENERADOR

Las entidades del orden Nacional que hacen parte del Presupuesto General de la Nacion PGN que
realicen pagos sobre contratos de obra publica y sus adiciones, asi como los contratos conexos al
de obra (disefio, operacion, mantenimiento, interventoria y demas definidos en la Ley 80 de 1993,
articulo 32 numeral 2), son responsables de retener y pagar los valores correspondientes a la
contribucion parafiscal "Estampilla Pro-Universidad Nacional y demas Universidades Estatales de
Colombia”.

La Ley 1697 de 2013, en su articulo 6° define que el hecho generador de esta contribucidén “esta
constituido por todo contrato de obra que suscriban las entidades del orden Nacional, definidas por
el Articulo 2° de la Ley 80 de 1993, en cualquier lugar del territorio en donde se ejecute la obra, sus
adiciones en dinero y en cualquiera que sea la modalidad de pago del precio del contrato. En tal
caso, el hecho generador se extiende a los contratos conexos al de obra, esto es: disefio, operacion,
mantenimiento o interventoria y demas definidos en la Ley 80 de 1993, articulo 32 numeral 2.

Quedan incluidos los contratos de obra suscritos por las empresas industriales y comerciales del
Estado y de empresas de economia mixta cuya ejecucion sea con recursos del Presupuesto General
de la Nacion.

Para establecer si en un contrato se configura el hecho generador de la contribucion “Estampilla Pro-
Universidad Nacional y demas Universidades Estatales de Colombia", se hace necesario tener
claridad de conceptos tales como contrato de obra, contratos conexos, bienes inmuebles, bienes
muebles que adquieren la calidad de inmuebles.

Las tarifas se definen de acuerdo con el valor del contrato y se determinan asi:

CONTRATOS
N° BASE GRAVABLE s | TARIFA
1 Cuyo valor esté entre 1y 2.000 SMMLV L Pagaran el 0.5%
2 Cuyo valor esté entre 2.001 y 6.000 SMMLV Pagaranel 1%
__3_ Cuyo valor sea mayor a 6.001 SMMLV Pagaranel 2%

Base gravable: Es el valor monetario o unidad de medida de un hecho econémico considerado
generador del tributo, por lo tanto, no debe incluir IVA.

Segun el fallo del Consejo de Estado No 11001-03-06-000-2016-00260-00, “los pagadores de las
entidades contratantes deben hacer las retenciones respectivas de manera proporcional a cada
pago aplicando la tarifa de la base correspondiente al valor del contrato en el momento en el que
efectle el pago. Sin embargo, si se genera un ajuste de la base gravable como consecuencia de
la_adicidon_al valor del contrato, los pagadores deben realizar las reliquidaciones a lo ya
retenido aplicando la tarifa correspondiente a la base gravable ajustada. En todo caso, antes de
realizarse el ultimo pago pactado se debe verificar de acuerdo con el valor total del contrato (valor
inicial + adiciones), en qué base se ubica definitivamente el mismo para asi proceder a hacer los
reajustes respectivos y el correspondiente recaudo”.

La contribucion de Estampilla Pro-Universidad Nacional y demas Universidades Estatales de
Colombia, queda registrada en el SIIF Nacion al momento de generar la obligacion presupuestal con
la deduccion 2-03-80-01 y como beneficiario de la deduccion, el Ministerio de Educacion Nacional,

=9y NOS VEMOS EN LA VICTORIA". “Un equipo humano al servicio de la salud”
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Concepto 2386 del Consejo de Estado emitido el 5 de septiembre de 2018:

Al momento de verificar si se debe aplicar la retencion de la contribucion, es importante tener en
cuenta que, si un contrato corresponde a servicio de mantenimiento correctivo y preventivo al
sistema de aire acondicionado, ascensores, motor generador o plantas eléctricas, estos pueden ser
catalogados como inmuebles por adhesion o destinacién, basados en el concepto 2386 del Consejo
de Estado emitido el 5 de septiembre de 2018:

“Para la Sala, los preceptos que describen los muebles por adhesion o por destinacion consagrados
en el Codigo Civil resultan vigentes y aplicables en el concepto juridico de cosas corporales
inmuebles, pero con la natural adecuacion al desarrollo histérico, social y tecnolégico de la presente
sociedad y de los nuevos bienes muebles e inmuebles. Esta actualizacién necesaria permitira incluir
bienes muebles, que por su naturaleza se integran y hacen parte de las edificaciones actuales en la
actividad comercial, para la prestacién de los servicios publicos o para el ejercicio de funciones
administrativas por parte de las entidades estatales. Desde ese punto de vista deben interpretarse
las enunciaciones incorperadas en las normas del Caédigo Civil, sin perjuicio de mantener como regla
general el ndcleo central de la definicién de bien inmueble, segtn el articulo 656 del Codigo Civil,
esto es, su caracteristica de no poder ser transportado de un lugar a otro. Por esta razon, los bienes
que puedan ser transportados de un lugar a otro se reputan bienes inmuebles, y solo por excepcion,
podrian ser inmuebles por su destino, segun el articulo 658 del Cédigo Civil. En cuanto a los
inmuebles por adhesion, la norma del articulo 656 incluye el concepto basico, en el sentido que tales
bienes se adhieren de manera permanente al inmueble. Respecto del concepto de bienes muebles
por destinacion, la norma hace referencia a aquellos casos que estan permanentemente destinados
al uso del inmueble, sin embargo, de que puedan separarse sin detrimento. Sin embargo, con
caracter enunciativo sefiala algunos bienes como las losas del pavimento o los tubos de las cafierias
que en la actualidad podrian considerarse como bienes por adhesion en la medida en que se
adhieren permanentemente al inmueble. Se hace referencia a bienes muebles para la instalacion y
funcionamiento de aires acondicionados centrales o para redes de nueva generacion.”

Asi las cosas, estos contratos de mantenimiento son objeto de la contribucion parafiscal descrita en
el articulo 5° de la Ley 1697 de 2013, como quiera que corresponde a una herramienta sin la cual no
seria posible ejecutar las actividades diarias del Establecimiento de Sanidad.

FECHAS DE PAGO

Para realizar la compensacion de la deducciéon “Pro-Universidad Nacional de Colombia y demas
Universidades Estatales de Colombia”, se debe tener en cuenta las siguientes precondiciones o
requisitos:

e La Orden de Pago Presupuestal de gasto debe estar en estado "PAGADA" y contemplar la
posicion del catdlogo para pago no presupuestales 2-03-80-01 "Pro-Universidad Nacional de
Colombia y Demas Universidades Estatales de Colombia”.

e Para la posicion anteriormente citada, el beneficiario de la deduccion debe ser el Ministerio de
Educacion Nacional NIT 899.999.001-7.

Semestralmente se debe realizar la compensacion de deducciones de “Estampilla Pro-Universidad
Nacional de Colombia y demas Universidades Estatales de Colombia”, para lo cual una vez se
cuenten con la (s) cadena (s) presupuestal (es) de gasto en el Sistema SIIF Nacion y cumplan las
anteriores precondiciones, se procede a realizar la compensacion de esta deduccion.

Al generar el documento de recaudo por clasificar de compensacion de deducciones es necesario
tener en cuenta las fechas de giro establecidas para transferir los recursos recaudados poer concepto
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de la Estampilla Pro-Universidad Nacional de Colombia y demas Universidades a la cuenta
destinada para tal fin, estas fechas son:

e Deducciones causadas en el primer semestre (01 de enero al 30 de junio) fecha limite de pago el
06 de Julio de 2021.

s Deducciones causadas en el segundo semestre (01 de Julio al 31 de diciembre) fecha limite de
pago el 05 de enero de 2022,

PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL PAGO DE LA RETENCION DE LA CONTRIBUCION
PARAFISCAL ESTAMPILLA:

El pago de la deduccion se realiza a través de la creaciéon de un documento de recaudo por clasificar
de compensacion de deducciones (ING077), esto significa que no se requiere solicitar los recursos a
la tesoreria de la Unidad, sino generar este documento de recaudo por clasificar de compensacion a
través del Sistema SIIF Nacion, de esta forma, la DGCPTN evita el flujo de recursos entre cuentas
bancarias de tesoreria.

A través de la ruta EPG-Consulta de deducciones, se debe listar las deducciones que se encuentran
pendientes de pago.

Una vez el sistema genere el listado, debera exportarse a Excel y filtrarlo por la columna de la
posicion page no presupuestal seleccionando el cédigo 2-03-80-01 PRO-UNIVERSIDAD NACIONAL
Y DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES DE COLOMBIA.

CREAR DOCUMENTO DE RECAUDO POR CLASIFICAR POR COMPENSACION:

Esta funcionalidad permite disminuir el saldo de la deduccion en la bolsa de deducciones causada
en el pago de la orden de pago presupuestal del gasto y dispone el documento de recaudo por
clasificar por compensacion de deducciones a la PCI Destino correspondiente a la subunidad 22-01-
01-00Q del Ministerio de Educacion Nacional con el NIT nimero 899.999.001-7.

Es importante realizar previamente la consulta de deducciones generadas con el objetivo de tener
claridad sobre el valor total de deducciones a compensar en el semestre.

A través de la Ruta ING / Compensaciones / Compensacion deducciones / Creacion compensa
deducciones, el perfil pagador central o regional puede generar el documento de Recaudo por
clasificar por compensacion de deducciones, documento que quedara disponible para la Subunidad
22-01-01-00Q del Ministerio de Educacién, la cual se selecciona en el campo “PCl Destino”.

En caso de contar con deducciones causadas con Recursos Nacion CSF y Recursos Administrados
en SCUN (Nacion SSF), es necesario generar dos compensaciones: una compensacion con la
marca "SI" solamente cuando las deducciones hayan sido causadas con recursos de las entidades
que hacen parte de SCUN y otra compensacién con la marca “NO” cuando las deducciones hayan
sido causadas con recurso Nacion CSF.

Datos administrativos:
Diligenciar como minimo los datos obligatorios: Tipo de documento soporte (Decreto 1050/14)
expedido por el Gobierno Nacional.

Al dar clic en GUARDAR, el sistema realiza lo siguiente:

Informa el numero consecutivo del documento de recaudo por clasificar, el cual queda disponible en
la entidad seleccionada como responsable de la imputacion (Ministerio de Educacién Nacional).
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Reduce el saldo de la deduccion por el valor registrado en la transaccion en la Unidad que efectia la
transaccion,

REPORTE INFORMACION DE DEDUCCIONES GENERADAS POR CONCEPTO DE
ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDAD NACIONAL Y DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES DE
COLOMBIA.

Con el fin de verificar la correcta liquidacién de la deduccién Estampilla Pro-Universidad Nacional y
demas Universidades Estatales de Colombia, la Tesoreria de cada Direccién de Sanidad y Jefatura
de Salud de la Fuerza Aérea debe remitir mensualmente a la Direccion General de Sanidad Militar la
informacién de sus Establecimientos de Sanidad Militar en forma consolidada en el formato
denominado “Registro Recaudo Estampilla Pro Universidad Nacional de Colombia y demas
Universidades Estatales de Colombia", (Anexo 4) debidamente diligenciado (PDF y Excel)
adjuntando copia de los contratos y facturas que generaron la deducciéon por esta contribucion,
adicionalmente en los meses de julio y enero se debe adjuntar copia de la compensacion de
deducciones a la PCI Ministerio de Educacion Nacional como soporte de pago.

Esta informacion se debe enviar mensualmente en los cinco primeros dias del mes al correo
electronico: cristian.doncel@sanidadfuerzasmilitares.mil.co

REPORTE DE INFORMACION DE ESTAMPILLA Y LIQUIDACION (RIEL)

Con fundamento en lo establecido en el articulo 11 de la Ley 1697 de 2013, el Ministerio de
Educacion Nacional implementd el sistema de Reporte de Informacion de Estampilla y Liquidacion
(RIEL), mediante el cual se realizara el reporte de informacion de contratos, generacion de
liquidacién de pago, imputaciéon de ingresos y generacion de reportes de los contratos objeto de
pago de la contribucion parafiscal creada por la Ley 1697 de 2013, para generar un mayor control de
los ingresos al Fondo Nacional de Universidades Estatales de Colombia de los recursos
provenientes de la Estampilla Pro UNAL y demas Universidades Estatales de Colombia.

Teniendo en cuenta la validacion y verificacién de la informacion que se debe realizar para el registro
en el sistema RIEL, el cargue de informacién se realizara en forma centralizada en la Tesoreria de la
Direccion General de Sanidad Militar, en consecuencia, ningin Establecimiento de Sanidad Militar
debe registrar informacion en el sistema RIEL.

RESPONSABLES DE EFECTUAR LA RETENCION Y PAGO DE RECURSOS:

Es importante recordar que, de acuerdo con la normatividad legal vigente, los Tesoreros o quien
haga sus veces, que efectlien giros sobre contratos de cbra publica y sus adiciones, asi como sobre
los contratos conexos al de obra, son responsables de verificar la retenciéon y pago oportuno de las
sumas correspondientes a la contribucion parafiscal, de igual forma sera responsable el Contador
por la verificacion de la correcta liquidacién de esta contribucion.

Los intereses moratorios generados por el incumplimientc de la compensacién y pago de las
deducciones se encuentran previstos en el articulo 634 del Estatuto Tributario, desde la fecha de la
oportunidad legal prevista en el articulo 2.5.4.1.2.2 del Decreto 1075 de 2015, para realizar el
traslado hasta el dia en que efectivamente se realiza el pago.

PAGO DE LA DEDUCCION CUANDO SE HA CAUSADO UN MENOR VALOR

Para los casos en los que por alguna razén la deduccion 2-03-80-01 PRO-UNIVERSIDAD
NACIONAL Y DEMAS UNIVERSIDADES DE COLOMBIA no hubiese sido calculada y causada al
proveedor o haya sido aplicada por un menor valor; es necesario solicitar al proveedor realizar la
consignacion del valor que se dejé de deducir. Independientemente de que la cadena presupuestal
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haya sido Nacion CSF o Nacion SSF, la consignacion de este valor se debe realizar a la cuenta
corriente numero 311027643 del banco BBVA a nombre de la Direccion General de Sanidad Militar
para que la Pagaduria Central realice el giro via SEBRA a la Direccién del Tesoro Nacional.

Una vez realizada la transferencia, la DGCPTN genera un documento de recaudo por clasificar a |a
DIGSA, quien, a su vez, de acuerdo con la justificacion y validacién de los soportes remitidos por la
Direccion de Sanidad o Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea, reasigna a la Subunidad que requiere
ajustar las deducciones causadas por concepto de Estampilla Pro-Universidad Nacional y demas
Universidades Estatales de Colombia.

2.9.4. CONTRIBUCION 5% DE OBRA PUBLICA

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente “Todas las personas naturales o
juridicas que suscriban contratos de obra publica, con entidades de derecho publico o celebren
contratos de adicion al valor de los existentes deberan pagar a favor de la Nacion, Departamento o
Municipio, segun el nivel al cual pertenezca la entidad publica contratante una contribucion
equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del correspondiente contrato o de la respectiva
adicion.

En el articulo 6 de la Ley 1106 de diciembre 22 de 2006, se indica:

“Todas las personas naturales o juridicas que suscriban contratos de obra publica, con entidades de
derecho ptblico o celebren contratos de adicién al valor de los existentes deberan pagar a favor de
la Nacion, Departamento o Municipio, segun el nivel al cual pertenezca la entidad publica contratante
una contribucion equivalente al cinco por ciento (6%) del valor total del correspondiente contrato o de
la respectiva adicion”.

Los sujetos pasivos de la referida contribucion son las personas naturales o juridicas que suscriban
contratos de obra publica, quienes deben pagar a favor de la Nacion, Departamento o Municipio,
segun al nivel al cual pertenezca la entidad publica contratante, el equivalente al 5% del valor total
del contrato, independientemente de la fuente de financiacion de la obra.

No se debe efectuar el descuento objeto de la contribucién del 5% sobre los “anticipos” por cuanto
los dineros que se entregan a (o los) contratista(s) contintan siendo de la Entidad Publica
contratante. Dicho pago es un adelanto del precio que aun no se ha causado y que la Entidad
Publica contratante hace a (o los) contratista(s) para que a la iniciacion de los trabajos dispongan de
unos fondos que le permitan proveerse de materiales y atender los primeros gastos del contrato. En
tal sentido, el descuento del 5% se realizara sobre el o los pagos posteriores al mismo, a fin de
amortizarlo durante la ejecucion del contrato previo cumplimiento de los requisitos dispuestos para el
efecto.

En el caso especifico de los “pagos anticipados” se debe aplicar la retencion de la contribucion del
5%, en razon a que el pago anticipado tiene la connotacion de que los recursos pasan a propiedad
del (o los) contratista(s), pudiendo disponer libremente de los dineros. En dicho sentido, tal
contribucién se efectuara en el (o los) pago(s) seglin quede indicado en la factura.

La entidad debe tomar como base para la retencién de la contribucion el 100% del valor del contrato
de obra publica o de la adicion de éste, sin incluir impuestos, tasas o contribuciones.

Una vez registrada la cadena presupuestal en el SIIF Nacion el perfil gestion contable elabora la
obligacion y en la carpeta de deducciones debe registrar la contribucion utilizando el NIT
830.114.475 del Ministerio del Interior y el codigo de pagos no presupuestales:
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Por orden del Ministerio del Interior mediante circular externa CIR13-000000007-2013 del 07 de
febrero de 2013, las Subunidades que realicen deducciones durante el mes ya no realizaran
consignaciones, solamente compensacion de la deduccion por el Sistema SIIF Nacion,

Posteriormente el perfil pagador de cada Establecimiento de Sanidad Militar una vez pagada la
orden de pago debe:

El pago de la deduccién se realiza a través de la creacion de un documento de recaudo por clasificar
de compensacion de deducciones cuando se trata de recursos Nacion CSF o SSF y que hacen parte
del Sistema de Cuenta Unica Nacional.

A través de la consulta de deducciones, se debe listar las deducciones que se encuentran
pendientes de pago. Una vez el sistema genere el listado, debera exportarse a Excel y filtrarlo por la
columna de la posicion pago no presupuestal, seleccionando el cédigo 2-10-01 “Contribucion
Contrato Obra Publica"

El perfil pagador crea un documento de recaudo por clasificar a partir de una compensacion a favor
del Ministerio del Interior, por la RUTA: ING/ Compensaciones/ Compensacion deducciones/
creacion compensa deducciones

Informe FONSECON:

En cumplimiento a la circular No. CIR 13-00000007-2013 emitida por el Ministerio del Interior donde
solicita a las Entidades diligenciar y presentar el ‘Formato de Registro Recaudo Contribucion —
FONSECON", con el fin de realizar el respectivo seguimiento al recaudo por concepto de la
contribuciéon del 5% en contrato de obra publica, el pagador de cada Establecimiento de Sanidad
Militar remitira a su respectiva Direccion de Sanidad o Jefatura de Salud Fuerza Aérea este formato
diligenciado y acompafiado de la copia de los contratos, factura y los soportes de compensacion del
mes anterior.

El pagador de la Direccidon de Sanidad del Ejército, Armada y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
debe consolidar el “Formato de Registro Recaudo Contribucion ~FONSECON" (Anexo 5) y remitirlo
mensualmente a la Tesoreria de la Direccion General de Sanidad Militar en los tres primeros dias del
mes a través del correo electronico a cristian.doncel@sanidadfuerzasmilitares. mil.co, adjuntando los
soportes antes mencionados.

2.9.5. EMBARGOS ENTRE PROVEEDORES

Un embargo es una retencién economica realizada al pago de un tercero por orden judicial, en la
cual modifica el derecho de propiedad de una parte de los recursos para que la persona natural o
juridica cumpla con una obligacion de caracter pecuniario, bien sea proveedor y/o funcionario.

Teniendo en cuenta que cualquier persona juridica o natural (proveedor o persona beneficiaria de
pagos efectuados por la Subunidad Ejecutora) puede estar en un proceso de embargo, la
Administracion del SIIF Nacion desarrollé la funcionalidad que se presenta en la Guia Financiera
No.59 “REGISTRO DE EMBARGOS EN SIIF NACION” (Anexo 6), con el fin de registrar ésta
situacion y llevar el control de los embargos en el Sistema SIIF Nacion. Al registrar un embargo en
el sistema, automaticamente se guarda una validacion que se activa en la cadena presupuestal del
gasto presentando un mensaje informativo en el momento de generar la obligacion, permitiéndole al
Perfil Gestion contable registrar la deduccion correspondiente al embargo.

Precondiciones para la creacion del Embargo en SIIF:
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Antes de realizar la creacion del embargo en el SIIF Nacion, previamente se debe contar con el
documento soporte que contiene la orden judicial de embargo. Adicionalmente en el sistema se
deben crear los siguientes terceros: Persona natural o juridica demandante, Persona natural o
Juridica beneficiaria del pago, a quien se aplica el embargo.

Para realizar la creacion del embargo en el SIIF Nacion, el PERFIL Gestion Pagador ingresa por la
RUTA: EPG / Embargos, diligenciando la informacion solicitada.

En el registro de la cadena presupuestal del gasto, previo registro de la radicacion de soportes, el
perfil Gestion Contable ingresa por la RUTA: EPG / Obligacion / Crear reconociendo la cuenta por
pagar a favor del tercero. Si el tercero al cual se le esta registrando la obligacion tiene embargos
asociados, en el momento en que el usuario del perfil Gestién Contable guarda la transaccion, el
sistema mostrara un mensaje informativo como el siguiente:

r2ae de pig e neb
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Lcapta

e e == = — -

Al dar clic en el boton "Aceptar”, el sistema mostrara una pantalla emergente, indicando que falta
asociar embargos a las deducciones. Si el usuario que esta registrando la obligacion desea asociar
el embargo a cargo de ese tercero, debe ingresar a la pestaia ‘Deducciones” y seleccionar el cédigo
de posicion de catalogo no presupuestal 2-20-01-05 EMBARGOS, registrar el valor correspondiente
al embargo, ingresar al botén de bisqueda con el fin de seleccionar el tercero demandante.

Para el giro de la deduccion 2-20-01-05 — EMBARGOS el perfil pagador debe elaborar en SIIF una
orden de pago no presupuestal por la ruta EPG-Orden de pago no presupuestal — pago deducciones
aplicando todos los procedimientos establecidos para la legalizacién de deducciones en donde
Unicamente cambia la siguiente informacion:

Tesoreria responsable del giro: seleccionar 13-01-01-DT

Tercero beneficiario: Seleccionar el tercero para el cual quedaron causadas las deducciones en la
obligacién que para este caso es el demandante.

Tipo de Beneficiario:
Deducciones CSF-SSF: Traslado a la pagaduria del Establecimiento de Sanidad Militar

Medio de Pago: Abono en cuenta
Deducciones CSF-SSF: Cuenta bancaria del Establecimiento de Sanidad Militar SSF Rec.16

Una vez generada la orden de pago se debe “Autorizar” y confirmar en el “avance de
procesamiento” que la aprobacion que se lanzé quedo en estado finalizada para que la Direccion del
Tesoro Nacional realice el giro.

Con el fin de realizar el respectivo seguimiento al pago de ordenes judiciales, el pagador de cada
Establecimiento de Sanidad Militar debe remitir copia de la orden judicial acompaiada de los
soportes de pago y/o consignaciones.

El pagador de la Direccion de Sanidad del Ejército, Armada y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
debe consolidar esta informacion, verificarla, si encuentra novedades realizar las gestiones
correspondientes y remitirla a la Tesoreria de la Direccion General de Sanidad Militar el dia 15
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(quince) de cada mes o al siguiente dia habil si es un dia festivo, en el formato “Conciliacion de
deducciones Establecimiento de Sanidad Militar” (Anexo 7).

2.9.6. CONCILIACION DE DEDUCCIONES.

Teniendo en cuenta que las deducciones son descuentos que se aplican a un pago en virtud de
disposiciones legales o administrativas, las cuales se definen dentro de la cadena presupuestal al
momento de registrar la obligacidn; se hace necesario realizar una conciliacion entre las areas de
contabilidad y tesoreria de tal manera que el valor deducido sea el mismo valor pagado, puesto que
se pueden presentar diferencias, como: afectacion errénea de los codigos por parte de contabilidad
en el registro de la obligacion, o la legalizacion incompleta de las deducciones por parte de la
tesoreria, lo que ocasionaria el no giro de los recursos al beneficiario final dentro de los plazos
establecidos por la norma.

Con el fin de realizar el respectivo seguimiento a la correcta legalizacion y pago de las deducciones,
el Contador y el Pagador de cada Establecimiento de Sanidad Militar realizaran una conciliacion de
deducciones, para ello deben remitir a su respectiva Direccién de Sanidad o Jefatura de Salud de Ia
Fuerza Aérea el formato “Conciliacion de deducciones Establecimiento de Sanidad Militar” (Anexo
7).

Esta conciliacion se debe realizar mensualmente analizando el reporte “consulta de deducciones”,
Este reporte se genera a través de la RUTA: EPG - Consulta deducciones y se utiliza para
consultar los movimientos causados por el area de Contabilidad y pagados por el area de Tesoreria.

El sistema registra en la pantalla la informacion de las ordenes de pago en estado pagada que
afectaron deducciones con los codigos de cada una de las posiciones pago no presupuestal, este
reporte se debe exportar a Excel para filtrar la informacion que se requiera.

Las deducciones causadas por el area de contabilidad se pueden observar en los codigos de
transaccion PAG y las deducciones legalizadas por el area de tesoreria se pueden observar en los
codigos de transaccion EPG.

| Cadigo Descripcion transaccidn Posicién pago No N:.:n)mero Valor Doc. Saldo
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Con el fin de realizar el respectivo seguimiento a la correcta legalizacion y pago de las deducciones,
el pagador de cada Establecimiento de Sanidad Militar debe remitir el formato “conciliacion de
deducciones Establecimiento de Sanidad Militar’” (Anexo 7) diligenciado y acompafado de los
soportes de pagos y/o consignaciones.
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El pagador de la Direccion de Sanidad del Ejército, Armada y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
debe consolidar, verificar y analizar esta informacion, si encuentra novedades realizar las gestiones
correspondientes y remitirla a la tesoreria de la Direccién General de Sanidad Militar el dia 15
(quince) de cada mes o al siguiente dia habil si es un dia festivo.

210. CARGA DE EXTRACTOS BANCARIOS EN SIIF

(Este procedimiento sera utilizado exclusivamente por las Subunidades Ejecutoras que tienen
autorizada la ejecucion y registro de ingresos, actualmente la Direccion General de Sanidad Militar,
Hospital Naval de Cartagena y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea).

Producto de las consignaciones realizadas en las cuentas bancarias de tesoreria correspondiente a
recursos Sin Situacion de Fondos SSF, esta debe proceder a cargar en el aplicativo SIIF Nacion
cada una de las consignaciones efectuadas como se refleja en el extracto bancario (no se debe
realizar la carga del extracto por el valor total del mes), este proceso se realiza a través de la carga
del extracto bancario, posteriormente se realiza la contabilizacion del mismo, el cual genera un
Documento de Recaudo por Clasificar para los movimientos Créditos con la marca "Afecta Ingreso”
registrados en el extracto bancario, el cual puede ser utilizado en el sistema para cualquiera de los
siguientes eventos:

o Imputacion de Ingresos (Macroproceso de Ingresos) Tesoreria de la Direccidon General de
Sanidad Militar — Jefatura Fuerza Aérea y Hospital Naval de Cartagena.

» Devoluciones no presupuestales (Macroproceso de Pagos) Tesoreria de la Direccion General de
Sanidad Militar — Jefatura de Salud Fuerza Aérea y Hospital Naval de Cartagena.

Antes de efectuar la carga de los extractos bancarios se recomienda verificar los saldos en bancos
registrados en el Sistema SIIF Nacion, con el fin de verificar que se encuentren incluidos todos los
valores pendientes de conciliar por cuanto al momento de efectuar la carga del extracto y una vez
contabilizado el extracto no se pueden agregar mas valores.

Esta verificacion se realiza a través del reporte Control Extractos bancarios, en el cual se encuentran
discriminados los movimientos efectuados a la cuenta corriente.

Se debe relacionar la marca "Afecta Ingresos” para aquellos conceptos bancarios que lo requieran
ya que a partir de estos conceptos se generan los Documentos de Recaudo por Clasificar. Los
movimientos crédito que no tengan |la marca de afecta ingresos, asi como los movimientos débito, no
tienen efecto contable.

Es importante tener en cuenta que, en el momento de realizar la contabilizacion del extracto
bancario, se verifique la fecha de registro, considerando que esta determinara la fecha en la cual se
realizara la afectacion contable de dicha operacion, especialmente al cierre de la vigencia fiscal.

Asi mismo, tener en cuenta que la carga de extractos bancarios no permite adicionar movimientos,
por lo tanto, si se requiere realizar algin ajuste, se debe eliminar el extracto siempre y cuando no se
haya efectuado su contabilizacion, por esta razén se recomienda tener especial cuidado al efectuar
la carga de los movimientos créditos y débitos y asi mismo realizar la revision antes de su
contabilizacion.

Nota: Se debe tener en cuenta que las partidas por identificar deben ser incluidas en el extracto
bancario como un movimiento crédito con la marca “Afecta Ingresos’, con el fin de generar los
correspondientes Documentos de Recaudo por Clasificar.

En caso que posteriormente se detecte que dichos valores no corresponden a un derecho de cobro
a favor de la Entidad, bien sea para ser clasificado como un ingreso, aplicado como un reintegro o
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realizar una devolucion de recaudo o ingresos, debera ser reducido por el valor total o parcial que no
ha sido imputado, en forma previa a la utilizacién de esta transaccion se recomienda realizar |as
coordinaciones pertinentes con las areas contables con el proposito que se prevean los registros
necesarios que garanticen la razonabilidad de los estados contables de la Entidad.

Para la carga y contabilizacion de extractos bancarios en el Sistema Integrado de Informacion
Financiera SIIF Nacion, se deben tener en cuenta los aspectos y procedimientos detallados en la
Guia Financiera No.19 “Carga y contabilizacion de extractos bancarios” emitida por el Ministerio de
Defensa Nacional. (Anexo 8)

2.11. REINTEGROS

Un reintegro presupuestal del gasto nace cuando ya realizado el pago de la orden de pago
presupuestal del gasto, por alguna situacidén financiera o administrativa se determina que los
recursos deben ser reintegrados de manera parcial o total a la caja original de donde salieron, es
decir, a la tesoreria que realizo el “pago” de la orden de pago. En estos casos hablamos de mayores
valores pagados a terceros.

La “consignacién” de los recursos a reintegrar se realiza a la tesoreria de la Direccion General de
Sanidad Militar puesto que, con dichas consignaciones, se carga y contabiliza el extracto bancario,
generando un documento de recaudo por clasificar, el cual serd asignado al respectivo
Establecimiento de Sanidad que “generd” la orden de pago, para que se encargue de aplicar el
reintegro bien sea por el médulo de EPG.

Al realizar el reintegro presupuestal de la vigencia actual, se disminuye el valor de la orden de pago,
se ajusta el valor de las deducciones causadas, se libera PAC, se reduce la obligacion y se libera el
saldo del compromiso, de modo que se pueda obligar nuevamente o se proceda a reducir el
compromiso y el respectivo CDP para liberar apropiacion.

Al generar el reintegro presupuestal, con el valor bruto que se registre en los rubros presupuestales
se afectan los saldos presupuestales y de PAC; con el valor de las deducciones aplicadas al
reintegro se reduce el valor a pagar al beneficiario de las deducciones; con el valor neto del reintegro
se reduce el saldo por imputar del recaudo por clasificar (Valor que fue consignado).

Es pertinente aclarar que, al realizar un reintegro presupuestal a una orden de pago vinculada a una
cuenta por pagar, automaticamente se esta disminuyendo el valor de dicho documento, lo cual
significara la cancelacion o reduccion de parte del rezago presupuestal. En caso de que por error se
reduzca o cancele parte del rezago, se debera realizar la respectiva investigacion y solicitar
autorizacion para realizar nuevamente el proceso de cadena de pago, lo cual afectara la apropiacion
de la vigencia fiscal, razén por la cual se debe tener control estricto cuando se realice esta
transaccion,

Cuando se realiza un reintegro presupuestal de una orden de pago vinculada a un Compromiso de
Reserva Presupuestal, el valor del reintegro incrementara el “saldo por obligar” del compromiso
asociado, saldo que podra ser utilizado unicamente para cumplir con las obligaciones que se
generaron en la reserva presupuestal del respectivo contrato, de modo que por ningtin motivo se
podré utilizar dicho saldo para generar obligaciones diferentes a la del compromiso que genero esa
reserva. En caso de no requerirse utilizar el saldo por obligar, mediante acta se debera proceder a
realizar la reduccion o cancelacion del rezago presupuestal.

Antes de registrar un reintegro presupuestal, es importante verificar y tener certeza que el mismo
debe ser aplicado como tal, considerando las implicaciones presupuestales y contables que se
generan (disminucién de ejecucion presupuestal / menor valor del activo o gasto).
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Los reintegros se deben consignar en las siguientes cuentas bancarias:

REINTEGROS SIN SITUACION DE FONDOS (SSF-REC.16)

TIPO DE
BANCO CUENTA CUENTA No. VIGENCIA NOMBRE CUENTA NIT
DIRECCION GENERAL DE
BBVA CORRIENTE 31102764-3 ACTUAL SANIDAD MILITAR 830.039.670-5

REINTEGROS CON SITUACION DE FONDOS (CSF-REC.10-11)

CODIGO DE
BANCO CUENTA No. VIGENCIA NOMBRE CUENTA PORTAFOLIO
DTN-REINTEGROS GASTOS DE
REPUBLICA 6101151-6 ACTUAL FUNCIONAMIENTO 162
REPUBLICA 6101157-3 ACTUAL DTN-REINTEGROS GASTOS DE INVERSION 162

Se debe enviar a la Tesoreria de la Direccién General de Sanidad Militar la “Planilla de reintegro”
(Anexo 9) adjuntando todos los soportes, consignacion y justificacion del mismo para que la
Tesoreria de la DIGSA genere el recaudo por clasificar en SIIF y la respectiva asignacion a la PCI
generadora del reintegro para su respectiva imputacion.

212. VENTA DE ACTIVOS

Corresponde a los Ordenadores del Gasto o quienes hagan sus veces, por delegacion o en
cumplimiento de sus funciones, autorizar el retiro de un bien mediante acto administrativo, teniendo
en cuenta la recomendacion del Comit¢ de Baja de Bienes y el concepto técnico emitido por
personal idoneo, en el cual se determine que el bien no se encuentre en condiciones de prestar el
servicio para el cual se adquirid, por encontrarse obsoleto, inservible, vencido, por reparacion
antiecondomica, siniestrado; procedimiento que debe motivarse, indicando la disposicion final
establecida para dichos bienes, de acuerdo con lo dispuesto en el Manual de Procedimientos
Administrativos y Contables para el Manejo de Bienes emitido por el Ministerio de Defensa Nacional.

Los recursos producto de la venta de activos de propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, seran
incorporados al Fondo de Defensa Nacional, en la cuenta No. 268-00801-8 del Banco de Occidente
denominado "“MDN-Venta de Activos Donaciones’, en cumplimiento del articulo 120 de la Ley 633 de
2000.

Los Establecimientos de Sanidad Militar, que requieran consignar recursos por concepto de venta de
activos, deben seguir las instrucciones establecidas en el anexo "Instrucciones para consignar en la
cuenta de “venta de activos-donaciones” del Fondo de Defensa Nacional (Anexo 10)

Adicionalmente, la Tesoreria de cada Direccién de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
debera remitir a la Direccién General de Sanidad Militar en forma consolidada la informacion de sus
Establecimientos de Sanidad Militar, dentro del mismo mes que se efectio la consignacion,
anexando copia legible de la consignacion, copia del acto administrativo de la respectiva venta y el
formato Unico de reporte venta de activos, Estos documentos se deben enviar al correo electrénico:

yuli.ovalle@sanidadfuerzasmilitares.mil.co

2.13.  ADMINISTRACION DE CUENTAS CORRIENTES

La Ley 1 de 1980, Articulo 3 establecié que ‘Las dnicas personas autorizadas para celebrar
conlratos de cuenta corriente bancaria a hombre de las entidades piblicas son su representante
legal o jefe de la entidad respectiva y en su defecto las personas en quienes éstos deleguen, previo
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visto bueno de la Tesoreria General de la Reptblica o las Tesorerias Departamentales o Municipales
segun el caso. Las cuentas corrientes bancarias de las entidades publicas deberén ser abiertas y
mantenidas con el lleno de los requisitos legales y reglamentarios establecidos o que establezcan
las autoridades fiscalizadoras del orden nacional, departamental o municipal, en forma tal, que
ningtn establecimiento bancario podré abrir cuenta alguna sin el previo cumplimiento de tales
requisitos”. En concordancia con lo anterior, al interior del Ministerio de Defensa Nacional salo
podran abrir cuentas corrientes los funcionarios delegados para ello.

214. PROCEDIMIENTO PARA LA APERTURA Y SUSTITUCION DE CUENTAS CORRIENTES.

Para la apertura de cuentas el érgano ejecutor de los recursos del presupuesto Nacional efectuara
una seleccién objetiva de los establecimientos financieros, teniendo en cuenta los parametros de
calidad, seguridad, costo, y eficiencia de los servicios ofrecidos de acuerdo con lo indicado en la
Guia No.27 “Creacién y Administracion de Cuentas Bancarias de Tesoreria’, expedida por la
Direccion de Finanzas del Ministerioc de Defensa Nacional. (Anexo 11).

Los Establecimientos de Sanidad Militar que lo requieran, mediante oficio efectuaran las solicitudes
de apertura o sustitucion de cuentas corrientes, indicando las causales que justifican
adecuadamente el tramite y adjuntando para tal fin los siguientes documentos:

“Formato de solicitud para apertura/terminacién/sustitucion de cuentas corrientes autorizadas”
(Anexo 12), debe venir en original y completamente diligenciado en forma legible, sin
enmendaduras, firmado y sellado por el banco, el Ordenador del gasto y el Tesorero de la entidad.

Para las nuevas entidades o pagadurias, fotocopia del acto administrativo mediante el cual se crea
la nueva entidad o la pagaduria correspondiente y fotocopia del acta de posesion del Ordenador del
gasto y del Tesorero, decreto mediante el cual se asigna apropiacion presupuestal por ese objeto
de gasto al drgano ejecutor.

El diligenciamiento correcto del formulario y la justificacion del tramite es de vital importancia ya que
permite agilizar el tramite de la solicitud y evita la devolucion del mismo.

2.15. PROCEDIMIENTO PARA LA CANCELACION DE CUENTAS CORRIENTES DE LAS
DIRECCIONES DE SANIDAD, JEFATURA DE SALUD DE LA FUERZA AEREA COLOMBIANA
Y/O LOS ESTABLECIMIENTOS DE SANIDAD MILITAR

Cuando se deba cancelar una cuenta bancaria de un Establecimiento de Sanidad Militar, es
responsabilidad del Ordenador del Gasto y el Tesorero del Establecimiento de Sanidad Militar,
realizar el siguiente procedimiento:

o Elaborar |a respectiva conciliacion bancaria de cada cuenta corriente.
e Elaborar acta de cruce conciliacion entre el area de tesoreria y el area de contabilidad.
e Destruccion de chequeras levantando un acta registrando la siguiente informacion:

El nimero de cuenta corriente y el concepto del gasto al cual corresponden los cheques y/o colillas a
destruir.

Inventario de los cheques y colillas a destruir, detallando el numero de cheque y el estado del
mismo, es decir si se anulé o si es un cheque no utilizado.

Indicar lugar, fecha y método utilizado para la destruccién de las chequeras.
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Nombre y firma de los funcionarios responsables de la destruccion, como minimo deben participar el
Tesorero responsable de las chequeras, el Ordenador del gasto y un funcionario de la oficina de
control interno, quien velara por la transparencia de la operacion.

Solicitar a la entidad bancaria correspondiente la terminacion de la cuenta corriente informando los
cheques que quedan deshabilitados y solicitar la respectiva certificacion en donde conste que la
cuenta ha sido saldada,

2.16. CONCILIACIONES BANCARIAS

o Conciliacion bancaria: Analisis y ajuste de las diferencias entre el saldo efectivo que se muestra
en un estado de cuenta bancario, y la cantidad que se muestra en los registros de la cuenta de la
entidad. Este proceso consiste en hacer control de los débitos y créditos y, si las diferencias
persisten, encontrar la causa y llevar los registros en un acuerdo.

Cuentas débito: Una transaccion débito indica un activo o una transaccion de gastos.

o Cuentas crédito: Un crédito indica una transaccién que provocara una responsabilidad o una
ganancia.

e Extraclo bancario: Es el documento que elaboran mensualmente los bancos para sus clientes por
cuenta corriente o de ahorros, relacionando en forma parcial y total el movimiento de la cuenta
por consignaciones, transferencias, depoésitos, giros de cheques, retiros, notas débito o crédito y
los saldos.

o Libros auxiliares de bancos: Libro en el cual se registran los diferentes movimientos bancarios,
saldos iniciales, movimientos débitos y créditos, saldos finales.

PROCEDIMIENTO PARA LA DEPURACION:
Consignaciones y notas crédito sobre las cuales no ha sido posible identificar el consignante:

Una vez agotadas las acciones pertinentes y suficientes para la identificacion de cada partida, el
Tesorero procede a elaborar mediante Acta la constancia de las actividades desarrolladas para el
proceso de identificacion, la cual obrara como soporte del respectivo comprobante de ingreso.

Notas Débito: Los valores débito de extractos bancarios no identificados por el Tesorero que se
reflejen en la conciliacion bancaria deben ser objeto de acciéon inmediata del Tesorero ante la
entidad bancaria, para su identificacién, si se determina que efectivamente corresponde a un cobro
indebido se procede a efectuar |las acciones de cobro respectivas.

Consignaciones en cuentas bancarias de las pagadurias de los Establecimientos de Sanidad Militar:
Los valores consignados por la Direccion del Tesoro Nacional en las cuentas bancarias de los
Establecimientos de Sanidad Militar, no podran permanecer mas de cinco dias calendario en bancos
de acuerdo con lo establecido en la norma, por lo tanto, una vez sean abonados los recursos por
el Tesoro Nacional se deben girar y consignar inmediatamente al beneficiario final. Al cierre de
cada mes las cuentas bancarias no pueden pasar saldos en bancos por ningtin concepto.

Débitos y consignaciones realizadas en las cuentas de los Establecimientos de Sanidad Militar: Todo
movimiento bancario debe estar debidamente soportado y respaldado en documentos idoneos, de
tal manera que la informacion registrada sea susceptible de verificacion y comprobacion.

Igualmente, cuando se realicen transferencias de recursos a las cuentas de la Direccién General de
Sanidad Militar se debe enviar un informe anexando copia de la consignacion y demas documentos
soporte que permitan su identificaciéon y registro,

Cheques devueltos: El pagador al momento de elaborar los cheques debe verificar que los fondos
estén disponibles en el banco y debe tener especial cuidado en el momento de elaborar cheques,
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con el fin de evitar enmendaduras, tachones, textos incorrectos o cualquier causal que genere la

devolucion del cheque.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en los articulos 714 y 731 del Codigo de Comercio.

POLITICAS DE CONTROL:

Las conciliaciones bancarias se deben elaborar mensualmente.

No podran existir partidas conciliatorias con mas de 60 dias de antigledad, por lo que se
requiere constante coordinacion entre Contador y Tesorero para la oportuna identificacion y
registro de partidas conciliatorias.

Todo crédito o débito afectado por el banco en las cuentas bancarias de la entidad, debera estar
justificado y soportado, y no se permitirdn cruces por parte de la entidad bancaria sin la
respectiva autorizacion por parte de la pagaduria responsable.

Las Tesorerias de los Establecimientos de Sanidad Militar tendran la responsabilidad de la
gestion, analisis, legalizacion y depuracion de las partidas conciliatorias.

Las conciliaciones bancarias correspondientes seguiran siendo realizadas por las secciones de
contabilidad y deben ser firmadas por el Contador y el Tesorero de cada DISAN, Jefatura de
Salud Fuerza Aérea y/o Establecimiento de Sanidad Militar.

Las conciliaciones se deben imprimir del sistema SAP, con el fin de unificar la informacién.

Las Direcciones de Sanidad Militar, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea y Establecimientos de
Sanidad Militar, deben tener en cuenta los siguientes criterios de medicion en SAP para cada
cierre mensual:

ASPECTO A EVALUAR CRITERIO DE ACEPTACION TRANSACCION
1. No Extracto; Que el numero del extracto sea consecutivo
(por carga extracto), durante el afio y para el siguiente afio
inicie en 1.
2. Fecha de contabilizacién de extracto: Debe ser el ultimo
Carga de extracto dia del mes sea domingo o festivo.
Verificar nivel de tesoreria (2, 3, 4,5 o 6). De acuerdo al FF&7
concepto del movimiento en el extracto.
3. Los saldos: Verificar que el saldo del fin de mes anterior
sea el saldo inicial del presente mes.
4 Status: Que en el status aparezca
Manu.Contab.completa,
Bontabiicacktr del sxtiacs 1. Una vez cargado el extra{_:l_o se procede a contabilizar. FEBA + 1
1. Verificacion de los saldos, cuando la cuenta termina en
Verificacién saldos de cuenta cero (0) debe coincidir con el saldo del extracto bancario. FS10N
contable del banco. |
2. Cuando la cuenta termina diferente a cero (0), digitar mas
L (+) en el dltimo nimero debe coincidir con el saldo de libros.
Verificacién  saldos  libro de | 4 \/arificacion de movimientos de libro de bancos. ZTLB
bancos.
1. Saldos final del extracto bancario, libro banco de en SAP.
E’::élacreil:lon de  congciliacion - B ZTRCB
’ 2. Saldo en libros debe coincidir con los movimientos de
ingresos y egresos realizados durante el mes.
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Verificacién SAP Conciliaciones Bancarias

Se realizard mensualmente una verificacion a las conciliaciones bancarias en el sistema SAP: la
Tesoreria de la Direccion General de Sanidad Militar realizara verificacion sobre las conciliaciones
bancarias de las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud Fuerza Aérea y el Tesorero de cada
Direccion de Sanidad y Jefatura de Salud Fuerza Aérea sobre sus Establecimientos de Sanidad.

Para la verificacion, las Tesorerias de las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza
Aérea, deben presentar un informe consolidado en el formato “Informe movimientos conciliacion
bancaria” (Anexo 13), en donde se relacionan todas las conciliaciones bancarias de las cuentas que
se manejan en cada una de las Pagadurias de los Establecimientos de Sanidad Militar. Este informe
consolidado debe estar debidamente firmado por el Tesorero, Contador y Ordenador del Gasto y se
debe entregar en la Direccion General de Sanidad Militar el dia 10 (diez) de cada mes o al siguiente
dia habil si es un dia festivo.

SOPORTES
En el informe consolidado de movimientos conciliacion bancaria se debe anexar:

o Conciliacion bancaria (impresa de SAP, antes de imprimir, se debe registrar el nimero de la
cuenta bancaria, nombres y cargo de los funcionarios que firman).

e Copia legible del extracto de la cuenta bancaria que expide la entidad financiera (este es el (nico
documento valido para las conciliaciones bancarias).

o Libro de bancos SAP; Impreso del sistema SAP: Libro de bancos (ZTLB) en el cual se registran
los diferentes movimientos bancarios, saldos iniciales, movimientos débitos y créditos, saldos
finales. Es de aclarar que, en el libro de bancos, se debe registrar el nimero de la cuenta
bancaria y el banco.

e Libro de bancos SlIF: Reporte Auxiliar Contable Por Cuenta Bancaria, impreso del sistema SIIF
en el cual se detallan los valores por saldo anterior, movimientos débito, movimientos crédito y
saldos finales.

Los saldos registrados en el reporte de SIIF deben ser consistentes con los saldos registrados en
libro de bancos de SAP.

RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad de los Tesoreros de las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza
Aérea, revisar la idoneidad documental que hacen parte integral de las conciliaciones bancarias y
hacer seguimiento y control de las partidas por identificar.

Asi mismo, debe informar en forma detallada el motivo por el cual se presentan novedades tales
como: Saldos en cuentas bancarias por mas de cinco dias calendario, cheques devueltos y demas
registros y observaciones encontradas.

... (Es importante resaltar, que las cuentas bancarias del Ministerio de Defensa Nacional y sus
Unidades Ejfecutoras no deben presentar saldos negativos (sobregiros), no obstante, si por alguna
razon se llegaran a presentar, se debe realizar un informe que explique dicha situacion y la gestién
adelantada para corregirla y evitar que se vuelva a presentar) ... Guia No.27 Ministerio de Defensa
Nacional.

Autocontrol

(...) Son responsables ante la Ley, todos los funcionarios y personas que administren, custodien,
manefen, reciban, suministren, o usen bienes de propiedad de las Unidades del Ministerio de
Defensa Nacional.
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217. EMBARGOS EN CUENTAS BANCARIAS DE LAS PAGADURIAS

Teniendo en cuenta lo establecido en el Articulo 34 de la Ley 2008 del 27 de diciembre de 2019: “El
servidor publico que reciba una orden de embargo sobre los recursos incorporados en el
Presupuesto General de la Nacion, incluidas las transferencias que hace la Nacién a las entidades
territoriales, esta obligado a efectuar los tramites correspondientes para solicitar su desembargo.

Para este efecto, la certificacion de inembargabilidad donde se encuentren incorporados los recursos
objeto de la medida cautelar se solicitara al jefe del 6rgano de la seccion presupueslal o a quien este
delegue. La solicitud debe indicar el tipo de proceso, las partes involucradas, el despacho judicial
que profirio las medidas cautelares y el origen de los recursos que fueron embargados”.

Cuando los Tesoreros o cualquier servidor publico de los Establecimientos de Sanidad Militar tengan
conocimiento de una orden de embargo sobre recursos de las cuentas bajo su responsabilidad
deben informar al Ordenador del Gasto para que de inmediato se comunique esta situacion a su
respectiva Direccion de Sanidad o Jefatura Fuerzas Aérea para su control y verificacion e informe a
la Direccion General de Sanidad Militar.

En el informe se debe indicar el tipo de proceso, las partes involucradas, el despacho judicial que
profirid las medidas cautelares y el originen de los recursos embargados, igualmente se deben
anexar los siguientes documentos:

o Copia orden de embargo o medida cautelar emitida por el juez o ente competente.
o La conciliacion de la facturacién que soporta dicho embargo y su registro contable.

Las Direcciones de Sanidad deben realizar las actividades que sean necesarias y acompafar con su
Oficina Juridica al Establecimiento de Sanidad que generé el embargo y evaluar realmente la
situacion con el proveedor y verificar los soportes documentales con el fin de informar a la Direccion
de Asuntos Legales del Ministerio de Defensa y establecer las acciones legales que hayan que
adelantarse, de igual forma se debe verificar y certificar que las facturas objeto del embargo no han
sido pagadas a través de la cadena presupuestal.

218. INFORME LIBRO BANCOS SUPERSALUD

Teniendo en cuenta lo establecido en la Circular No.000002 del 29-01-2020 emitida por la
Supersalud se requiere que cada Direccion de Sanidad y Jefatura de Salud Fuerza Aérea consolide
la informacion de bancos de sus Establecimientos de Sanidad Militar y diligencie el formato FT006
“Bancos y Carteras Colectivas” Anexo 14.

Este formato consolidado debe estar debidamente firmado por el Tesorero, Contador y Ordenador
del Gasto y se debe enviar en Excel y PDF a la Direccion General de Sanidad Militar el dia 10 (diez)
de cada mes o al siguiente dia habil si es un dia festivo a los siguientes correos:

martha.martinez@sanidadfuerzasmilitares.mil.co
yuli.ovalle@sanidadfuerzasmilitares.mil.co

219. INFORME LIBRO LEGALIZACION DEL GASTO

Teniendo en cuenta el comunicado No.2016EE0147597 de fecha noviembre 22 de 2016 emitido por
la Contraloria General de la Republica, el “Libro de Legalizacion del Gasto” debe ser diligenciado
mas no enviado, deben tenerlo en cada Subunidad Ejecutora para cuando el equipo auditor lo

requiera.
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2.20. CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIONES

Las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea y Establecimiento de Sanidad
Militar, debe expedir los certificados de retenciones en la fuente practicadas, con el NIT de la
Direccion General de Sanidad Militar 830.039.670-5, dejando constancia en la misma que es una
certificacion parcial y corresponde solo a las transacciones realizadas con dicho Establecimiento de
Sanidad, de igual forma deberan verificar la informacion en el Sistema Integrado de Informacion
Financiera con los valores registrados en la SAP, lo anterior con el fin de expedir certificados de
retencion ajustados a la realidad de las transacciones efectuadas con los contribuyentes.

Para generar el reporte, se ingresa por la Subunidad Ejecutora que realizo el movimiento de pago al
proveedor o contratista, por la ruta: EPG/Reportes/Relacion Pagos/Certificado de Ingresos vy
Retenciones.

Al ingresar a la transaccion, se deben realizar las siguientes acciones:

Aiio: Seleccionar el afio de la vigencia a la cual se desea generar el reporte.

Tercero: Seleccionar el tercero al cual se le va a generar el Certificado.

Descuentos: Oprimir el boton Buscar Descuentos, el Sistema automaticamente mostrara los
descuentos efectuados para el tercero seleccionado en la vigencia seleccionada.

Nombre del Pagador: Digitar el nombre del Pagador, el cual aparecera en el Certificado.

Tipo de Vista: El sistema presenta las opciones Detallado y Consolidado, se sugiere seleccionar la
opcion Detallado, por ultimo, dar clic en el botén para ver el reporte.

(i "NOS VEMOS EN LA VICTORIA™, "Un equipo humano al servicio de la salud”
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31.  FUENTES DE FINANCIACION DEL SUBSISTEMA DE SALUD

Las fuentes de financiacion del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares se encuentran
contempladas en la Ley 352 de 1997 “Por la cual se reestructura el Sistema de Salud y se dictan
ofras disposiciones en materia de Seguridad Social para las Fuerzas Militares y la Policia Nacional’,
dentro de las cuales se definen los recursos provenientes de la Nacién; y los ingresos sin situacion
de fondos, principalmente derivados de los aportes salud a este Subsistema conformado tanto por el
aporte del cotizante (afiliado) como del patrono a cargo del Ministerio de Defensa Nacional, la Caja
de Retiro de las Fuerzas Militares y las entidades adscritas y vinculadas al Ministerio de Defensa
Nacional, el valor de los servicios médicos derivados de accidentes de trabajo y enfermedad
profesional (ATEP) proveniente de la némina del Ministerio de Defensa Nacional, y otros ingresos
con menor influencia dentro del presupuesto nacional originados en la Direccion General de Sanidad
Militar y descritos en el numeral 3.1.1, | asi como otros ingresos generados en los Establecimientos
de Sanidad Militar descritos en los numerales 3.1.2 a 3.1.4 del presente documento, asi:

3.1.1. PROVENIENTES DEL PAGO POR AFILIACION DE COTIZANTES DEPENDIENTES
(PADRES, EX-ESPOSAS).

De conformidad con lo establecido en el Acuerdo 049! de 2008 y el Acuerdo 0532 de 1998, emitidos
por el Consejo Superior de Salud de las Fuerzas Militares, la Direccion General de Sanidad Militar
expidié la Resolucion No. 0002 del 02 de enero de 2021 “Por la cual se establece el valor de la
PPCD (Presupuesto Per Cdpita del Sector Defensa), para afiliacién de padres y exesposas afio
2021”. Anexo No. 1.

El Grupo de Afiliacion y Validacién de Derechos y los Centros Regionales de Afiliacion deberan
informar a los afiliados y beneficiarios del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, el valor
actualizado establecido en dicha resolucion para el tramite de afiliacion y renovacion a través de
PPCD del dependiente (padre o exesposa), de acuerdo con el grupo etario, por el cual se debera
cancelar segun corresponda.

El valor correspondiente a la cuota anual de afiliacion debera ser consignado UNICAMENTE en la
cuenta corriente No. 31102764-3 de Banco BBVA (Cuenta de Recaudo Nacional) a nombre del
Fondo Cuenta Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares con NIT. 830.039.670-5.

Asi mismo, el Grupo de Afiliacion y Validacion de Derechos y los Centros Regionales de Afiliacion,
deberan reportar semanalmente a la Subdireccién Administrativa y Financiera, Area Gestion de
Ingresos la relacion de las afiliaciones o renovaciones realizadas por este concepto “Beneficiarios
dependientes y exesposas(os)” anexando las consignaciones recibidas e informando datos del titular
y beneficiario para quien se realiza el tramite, con el fin de identificar oportunamente los valores
recibidos por este concepto en la cuenta bancaria mencionada y realizar el ingreso respectivo a los
mismos. Anexo No. 2 (Informe de Afiliacién y Renovacion PPCD).

Adicional a estos ingresos centralizados en la Direccién General de Sanidad Militar, el Subsistema
cuenta con otros ingresos provenientes de prestacion de servicios de salud como la atencién inicial

' Acuerdo 049" de 30 de 2008 “Por ef cual se reglamenta y define las condiciones, mecanismos de acceso y permanencia de los padres como
colizantes dependientes que dependen econdmicamente de su hijo (a) afiliado sometido el régimen de cotizacidn en el Sistema de Salud de las
Fuerzas Militares y de la Policia Nacional, en cumplimiento al fallo proferido por la Honorable Corte Constitucional en Sentencia T-686/08 de
fecha 04 de julio de 2008."

2 pcuerdo 053 de 19 de noviembre de 1998 ‘Por el cual se establecen 10s términos para vincular como beneficiarios del SSMP, a todas aquellas
personas que, par declaracién judicial de nulidad o inexistencia del matrimonio, por sentencia judicial de divorcio valida en Colombia o por
separacion judicial o exirajudicial de cuerpos, perdieron ef derecho a la prestacién de servicios de salud segtn fo ordena el articulo 10 de fa Ley
447 de julio 21 de 1998 que modifica el pardgrafo 2 del articulo 20 de la Ley 352/97"

{177y 'NOS VEMOS EN LA VICTORIA”. “Un equipo humano al servicio de la salud”
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de urgencias y los examenes de incorporacion, asi como los originados por responsabilidades
administrativas correspondientes a pérdidas de elementos, bienes o recursos de sanidad.

3.1.2. PRESTACION DE SERVICIOS A TERCEROS POR ATENCION INICIAL DE URGENCIAS

Restricciones.

La prestacion de servicios a terceros que no tengan el caracter de afiliado al Subsistema de Salud
de las Fuerzas Militares se realizara Unica y exclusivamente en los eventos la atencion inicial de
urgencias y la atencién de urgencias.

Responsabilidad del pago.

El pago a los Establecimientos de Sanidad Militar por la prestacién de servicios de atencion inicial de
urgencias es compromiso de las entidades responsables del usuario o el mismo tomador de los
servicios, conforme se establece a continuacion:

Entidades Responsables del pago de la Atencion Inicial de Urgencias y Atencion de Urgencias:

Las Entidades Promotoras de Salud.

Las Administradoras del Régimen Subsidiado.

Las Direcciones Seccionales de Salud.

e Las Cajas de Prevision que tienen autorizada su continuidad,
Entidades a quienes no se aplica el régimen de la Ley 100 de 19933,
e Los usuarios no afiliados con capacidad de Pago

Para este afecto, el Establecimiento de Sanidad Militar prestador del servicio debera entregar a la
entidad responsable del pago la documentacion respectiva para el cobro de los servicios prestados
en cumplimiento del Decreto 4747 de 20074, la Resolucion 30475 de 2008 emitida por el Ministerio
de la Proteccion Social y la Resolucion 000416¢ de 2009 emitida por el Ministerio de la Proteccion
Social.

Costo.

El Establecimiento de Sanidad Militar que realice la atencion inicial de urgencias y la atencion de
urgencias, deberan generar la factura de venta, por los servicios prestados segun lo parametrizado
en el Médulo de Derechos y Cartera, en concordancia con las plantillas emitidas por el Administrador
SIIF.

Asi mismo, los medicamentos derivados de las atenciones de urgencias se liquidaran a la entidad
responsable del pago a precio pactado con el operador logistico y el material medico quirtirgico e
insumos de acuerdo con el valor de entrada a almacén.

Formato v procedimiento para el informe de la atencidn inicial de urgencias

Los Fstablecimientos de Sanidad Militar deberan cumplir estrictamente con los formatos,
mecanismos de envio, procedimientos y términos a ser implementados en las relaciones entre

* Ley 100 de 1993: "Por fa cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan olras disposiciones”

* Decreto 4747 de 2007 “Por medio del cual se regulan algunos aspectos de las relaciones entre los prestadores de servicios de salud y las

entidades responsables del pago de los servicios de salud de la poblacion a su cargo, y se dictan otras disposiciones”

% Resolucién 3047 de 2008: “Por medio de la cual se definen los formalos, mecanismos de envio, procedimientos y términos a ser

implementados en las relaciones entre prestadores de servicios de salud y entidades responsables del pago de servicios de salud, definidos en

&l Decrato 4747 de 2007"

5 Resolucion 000416 de 2009 “Por Ja cual se realizan unas, modificaciones a la Resolucion 3047 de 2008 y se dictan otras disposiciones”
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prestadores de servicios de salud y entidades responsables del pago de servicios de salud, definidos

en el Decreto 4747 de 2007 y Resolucion 3047 de 2008,

3.1.3. EXAMENES DE INCORPORACION

El Decreto 1796 de 20007, contempla en el Titulo VI “Competencias”, lo siguiente:

1.

ARTICULO 33. COMPETENCIA PARA REALIZAR EXAMENES. Los exéamenes médicos y
paraclinicos derivados de los eventos establecidos en el presente decreto seran realizados por las
direcciones de sanidad de la respectiva fuerza y de la policia nacional.

PARAGRAFO. Se exceptian de este articulo los examenes a los conscriptos, los cuales seran
realizados por los profesionales de la salud destinados por la Fuerza respectiva para tal fin.

ARTICULO 34. COMPETENCIA PARA EL PAGO DE LOS EXAMENES DE CAPACIDAD
PSICOFISICA. El pago de los exdmenes médicos y paraclinicos derivados de los eventos de que
trata el presente decreto, seran asumidos asf:

a. Los de seleccion de alumnos de las escuelas de formacién o sus equivalentes en la Policia
Nacional y de escalafonamiento, por los aspirantes, de acuerdo con las tarifas que para tal fin expida
el Consejo Superior de Salud de las Fuerzas Militares y de la Policia Nacional.

b. Los demds examenes médicos y paraclinicos enumerados en el presente decreto serén
asumides por las Unidades Ejecutoras correspondientes en cada una de las Fuerzas Militares y de la
Policia Nacional.”

El valor de los examenes debe ser el establecido para cada vigencia por la Fuerza y consignado a la
cuenta bancaria fijada para dicho concepto.

Asi mismo, la informacién bancaria debe ser registrada en el Sistema Integrado de Informacion
Financiera en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1068 de 20158 y Guia No 8 - Gestidon
presupuestal de ingresos emitida por la Direcciéon de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional el
24 de diciembre de 2019, de acuerdo con lo siguiente:

- Decreto 1068 de 2015 - Capitulo 2 - Reglas sobre |a utilizacién del SIIF:

1.1

Articulo 2.9.1.2.9 del registro de los ingresos en el SIIF Nacién. Los 6rganos encargados de generar
la informacion sobre los ingresos de las entidades y érganos que conforman el Presupuesto General
de la Nacioén deberan reconocer y clasificar a través del SIIF Nacién, los recaudos por cada uno de
los conceplos que los originen de conformidad con las normas presupuestales y contables vigentes,
denlro de las fechas que defina la Direccion General de Presupuesto Publico Nacional.

Articulo 2.9.1.2.10. Soportes documentales para el registro de la gestién financiera en el SIF
Nacioén. Todo registro que realicen las entidades usuarias en el SIIF Nacién, asociado con la gestion
financiera y presupuestal debe estar soportado en documentos legalmente expedidos, los cuales

" Decreto 1796 de 20007 "For el cual se regula la evaluacién de la capacidad psicofisica y de la disminucion de la capacidad laboral, y aspectos
sobre incapacidades, indemnizaciones, pension por invalidez e informes administrativos por lesiones, de los miembros de la Fuerza Publica,
Alumnos de las Escuelas de Formacion y sus equivalentes en la Policia Nacional, personal civil al seivicio del Mimisterio de Defensa Nacional y
de las Fuerzas Militares y personal no uniformado de la Policia Nacional vinculado con anterioridad a la vigencia de la Ley 100 de 1993"

S Decreto 1066 de 2015 “Por el cual del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédita Piblico’
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seran parte integral del acto administrativo o del contrato por el medio del cual se causan los
ingresos y se comprometen las apropiaciones”,

En cumplimiento de la Resolucién 00094 de septiembre de 2020 “Por la cual se modifica
parcialmente el numeral 2 del articulo 20 de la Resolucion 000042 de mayo 5 de 2020", emitida por
la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, la Circular externa 0053 “Aspectos generales
proceso de emision y recepcion de facturas electronicas de venta en SIIF Nacion” emitida por el
Administrador SIIF, la prestacion de los servicios de salud por este concepto debe estar soportada
mediante la emision de factura electronica por cada tercero, es decir cada aspirante debe contar con
su documento soporte 'Factura Electronica” con medio de pago “Contado”, para lo cual al momento
de generarse la factura se debera contar con la carga y contabilizacion previas del extracto bancario,
realizando la clasificacion del ingreso con la imputacion de la consignacion a nombre del aspirante
que originé el ingreso, utilizando las transacciones descritas en las Guias publicadas en la pagina
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

La Direccion de Sanidad o Jefatura de Salud que realice este proceso debe reportar la informacion
donde se evidencien los registros de ingreso realizados en SIIF y SAP teniendo en cuenta el nimero
de facturas generadas por el sistema SIIF Nacion, asi mismo el documento con el que se le realiza
el traslado de los recursos obtenidos por Examenes de incorporacion a la Direccion General de
Sanidad Militar (incluye la constancia con la que se realizé el traslado).

De igual forma, en caso de presentarse devoluciones por desistimiento deberan realizar la respectiva
nota crédito a la factura emitida e informar dichas devoluciones a la Direccion General de Sanidad.

3.1.4. PROVENIENTES DE RESPONSABILIDADES

La Ley 1476 de 20119, determina que la actuacion administrativa es la facultad que tiene el Estado
para iniciar, adelantar y terminar las investigaciones encaminadas a que el Ministerio de Defensa
Nacional, sus entidades adscritas o vinculadas o la Fuerza Publica, preserve el patrimonio e impida
que éste sufra detrimento por pérdidas o dafios causados a sus bienes de propiedad o al servicio del
mismo, asi como de la seguridad y la convivencia, para garantizar el cumplimiento de los fines y
funciones del Estado.

Referente a la Competencia, establecida en el Titulo lll de esta Ley, es pertinente manifestar que es
responsabilidad de las Direcciones de Sanidad y/o Establecimiento de Sanidad Militar en el cual se
presentd la pérdida o dafo del bien, adelantar la investigacion correspondiente y remitir al
funcionario competente de acuerdo a lo establecido en el Articulo 21 de la Ley 1476 de 2011, dentro
de los quince (15) dias siguientes a la pérdida del bien las diligencias practicadas y la apertura de la
investigacion para que el mismo contintie con el tramite. Asi mismo, a través de la Direccion de
Sanidad o Jefatura de Salud se debe remitir a la Direccién General de Sanidad Militar Area de
contabilidad, copia de apertura de la investigacion y a mas tardar dentro del mes siguiente a su
solicitud la copia de apertura de la investigacion al Area Gestion de Ingresos.

De otra parte, en el Titulo IV “Disposiciones Complementarias — Capitulo | "Descuento’, Articulo 107,
establece la procedencia de los recursos y el articulo 108 el procedimiento para realizar el
descuento, asi:

"Art. 107: Procedencia. El valor de los dafios o pérdidas que administrativamente se declaren a
cargo del investigado, seran descontados de su sueldo bésico o prestaciones, conforme al fallo
administrativo proferido por el funcionario competente. Los valores descontados a los funcionarios

4 Ley 1476 de 2011: “Por la cual se expide el régimen de responsabilidad administrativa por pérdida o dafio de bienes de propiedad o al servicio
def Ministerio de Defensa Nacional, sus entidades adscritas o vinculadas o la Fuerza Fublica.’

(g "NOS VEMOS EN LA VICTORIA". "Un equipo humano al servicio de la salud”
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responsables deberan ingresar a las cuentas de fondos especiales de la Unidad a la cual pertenezca
el bien”.

Articulo 108. Procedimiento: Una vez ejecutoriado el fallo y si este da lugar a descuento, el
Comandante o Jefe de la unidad u organismo descentralizado donde se produjo el dafio o pérdida,
adelantara el tramite para su ejecucion, asi:

1. Elaboracion y envio de la solicitud de descuento a fla oficina o dependencia encargada de
efecutarlo, anexando copia del fallo y su constancia de ejecutoria.

2. Los descuentos a que haya lugar por responsabilidad administrativa deben hacerse por cuotas
mensuales sin que estos sobrepasen una quinta parte del sueldo basico mensual.

3. Los valores descontados a los funcionarios responsables deberan ingresar a las cuentas de
Fondos Especiales, de la Unidad a la cual pertenezca el bien.

4. Cuando la responsabilidad del dafioc o pérdida recaiga en quienes presten servicio militar, se
procedera a ejecutar las polizas de seguros si las hubiere o al cobro mediante jurisdiccion
coactiva.

5. Cuando se trate de personal desvinculado y no sea posible el descuento del sueldo bésico o
prestaciones, el cobro se realizara por jurisdiccion coactiva.”

En consideracién a lo anteriormente expuesto, los Establecimientos de Sanidad Militar y/o las
Direcciones de Sanidad Militar, deberan realizar las actividades correspondientes para que se inicie
el proceso de descuento, ante los Comandos de Fuerza al cual pertenecen los hallados
responsables, en ocasion de los fallos debidamente ejecutoriados a favor de los Establecimientos de
Sanidad Militar de cada una de las Direcciones de Sanidad Militar o Jefatura de Salud.

Es importante resaltar que el tramite de la deduccion de dichos recursos debera realizarse al término
de la distancia y una vez notificadas las partes, en atencién a los términos para realizar la gestion de
cobro establecido en la Resolucidén 0546 de 20071°.

Por lo cual los Establecimientos de Sanidad Militar, Direcciones de Sanidad Militar o Jefatura de
Salud seguin corresponda; deberan solicitar la deduccion respectiva ante los Comandos de Fuerza o
entidad nominadora, informando que los valores descontados se deberan girar a la Cuenta Corriente
No. 31102764-3 del Banco BBVA a favor de Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, mediante
los siguientes codigos de descuento:

Codigo de descuento 9276: Comandos de Fuerza (COGFM, UGG, COEJC, COARC Y COFAC) y
Pensionados del Ministerio de Defensa Nacional.

Codigo de descuento 874: Caja de Retiro de las Fuerzas Militares.

Sin codigo de descuento: Entidades Adscritas y Vinculadas incluido HOMIL y DIGSA

Una vez surtido el proceso anteriormente citado, se debera remitir copia de la gestion realizada al
area de Gestion de Ingresos de la Direccion General de Sanidad Militar, con el fin de realizar el
seguimiento y control de los ingresos por concepto de responsabilidades.

De otra parte, es pertinente que cada Direccion de Sanidad y Jefatura de Salud, efectie un
seguimiento minucioso a la cuenta contable “8361 — Responsabilidades”, toda vez que es alli donde
se registran los procesos de las investigaciones administrativas que podrian convertirse en cuentas
por cobrar.

"% Resolucion 546 de 2007: "Por la cual se expide el Reglamento Intemo del Recaudo de Cartera de [as obligaciones del Ministerio de
Defensa Nacional - Fuerzas Militares - Policia Nacional”
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Por lo tanto, se debera informar mensualmente al area de Gestién de Ingresos de la Direccion
General de Sanidad, el avance y/o resultado de los procesos que los Establecimientos de Sanidad
Militar tienen registrados en la cuenta "8361 — Responsabilidades’.

Las responsabilidades falladas, se deben reportar a la Direccion General de Sanidad Militar,
Subdireccion Administrativa y Financiera, Grupo Gestién Financiera, Area de Gestion de Ingresos, a
través de cada Direccion de Sanidad y Jefatura de Salud, anexando el fallo emitido por la autoridad
competente, ya sea ordenando el descuento por la pérdida del bien o exonerando de
responsabilidad al investigado, adicionalmente las Direcciones de Sanidad de cada Fuerza debera
enviar Anexo. No. 3 (Informativos administrativos por pérdida de elementos) donde se consoliden
todos y cada uno de los casos de investigaciones administrativas (abiertas y falladas) por concepto
de responsabilidades por pérdida o dafio de los bienes o recursos al servicio del Ministerio de
Defensa Nacional, donde se informe la apertura de la investigacion, gestion y resultados de los fallos
de primera y/o segunda instancia en el que se ordena el descuento y reconoce el o |os responsables
del pago del bien o recurso, asi mismo el acto en el que se resuelve el cierre de la investigacion sin
culpables.

Lo anterior, con el fin que se efectle la incorporacion del derecho cierto, por parte de la Direccion
General de Sanidad Militar,

3.2. REGISTRO EN SISTEMAS DE INFORMACION

3.2.1. FACTURACION ELECTRONICA

Dando cumplimiento a lo establecido mediante Decreto 358 de 2020 "Por el cual se reglamentan los
articulos 511, 615, 616-1, 616-2, 616-4, 617, 618, 618-2 y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley
962 de 2005 y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el Capitulo 4 del Titulo 1 de la Parte 6 del
Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario en Materia Tributaria” y Resolucion N°.
000094 de septiembre 30 de 2020 "Por la cual se madifica parcialmente el numeral 2 del articulo 20
de la Resolucién 042 de mayo 5 de 2020" expedida por la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales “DIAN", las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea y sus
Establecimientos de Sanidad deben considerar lo siguiente en el proceso de emision de facturacion
electronica.

- Emisién de Facturacion Electrénica

La Factura Electronica es el soporte de las transacciones realizadas por venta de bienes o
prestacion de servicios siendo el documento valido para el cobro y soporte del mismo, por lo que
para el caso del Subsistema de Salud, toda prestacion que genere obligacion de pago a un tercero
debe ser debidamente facturada y notificada al usuario; asi mismo, cada Direccion de Sanidad,
Jefatura de Salud o Establecimiento de Sanidad, de acuerdo al funcionamiento y proceso para la
prestacion del servicio deben garantizar la facilidad para que el usuario pueda obtener su factura y
cuente con la informacién completa para realizar el pago oportuno.

El usuario responsable de la emisién de factura (JEFSA, HONAC) debera tener asignado el perfil
Derechos y Cartera (DYC) de SIIF Nacion previo envio de la documentacion necesaria (formato de
creacion usuarios SIIF, copia documento de identidad, certificacion laboral), estas y las demas
parametrizaciones a que haya lugar en el SIIF Nacién se realizaran en la Direccion General de
Sanidad Militar de acuerdo a la informacién suministrada en las plantillas de configuraciones
allegadas a la Direccion General por parte de la Direccion de Sanidad Armada Nacional y Jefatura
de Salud.
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Plantilla No. 1 - DEFINIR CATALOGO DE BIENES Y SERVICIOS DEL ESTADO COLOMBIANO
Plantilla No. 2 - DEPURACION CATALOGO DE BIENES Y SERVICIOS DEL ESTADO COLOMBIANO
Plantilla No. 3 - ACTUALIZACION CONCEPTOS EQUIVALENTES DE INGRESO

Plantilla No. 4 - PREFIJOS Y CONSECUTIVOS PARA EMISION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Estas plantillas estaran disponibles por la ruta:
hitps://www.minhacienda.qgov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages ciclodenegocios/p8derechosyc
artera

A partir de la vigencia 2021, la Jefatura de Salud y Hospital Naval de Cartagena deberan realizar el
proceso de emision de facturacidon de los servicios prestados, bajo el mismo NIT de la Direccién
General de Sanidad Militar, de acuerdo con la numeracion de facturacién asignado para cada PCI.

FACTURADOR DOCUMENTO PREFIJO NUMERACION
INICIAL [FINAL
Jefaturade Salud de laFuerzaAeérea iFactura FEQO . iy 1:..30.000
Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea :Nota Crédito ___:NCOO i 1:..30.000
Jefatura de Salud de ia Fuerza Aérea " """ :Nota Débito NDOO B 1i_.30.000_
Direccion de Sanidad Armada - Hospital Naval de Cartagena____iFactura FEO1 - 1:....1.000
Direccion de Sanidad Armada - Hospital Naval de Cartagena____:Nota Credito  _INCO1 TR 1i....1.000
Direccion de Sanidad Armada - Hospital Naval de Cartagena 'Nota Debito ‘NDO1 : 1 1.000

El personal encargado del Area de Ingresos de la Direccion General brindara el acompanamiento y
soporte necesario para llevar a cabo este proceso, por lo que los responsables del mismo, podran
manifestar sus inquietudes y solicitar aclaraciones a través del correo electronico
andrea.orjuela@sanidadfuerzasmilitares.mil.co para cualquier duda al respecto.

3.2.2. REGISTRO EN SIIF NACION

Corresponde a las operaciones y hechos econémicos que los Establecimientos de Sanidad Militar
deben reconocer cuando se ha perfeccionado el servicio de salud, cuando se han adquirido
derechos y obligacicnes por servicios médicos, asi:

a) Atencion Inicial de urgencias:

e Servicios de salud con factura electrénica a contado.
e Servicios de salud con factura electronica a crédito.

Cualquier prestacion de servicios médicos de urgencias, debe encontrarse respaldada por el
correspondiente documento electrénico (Factura) a fin de soportar el cobro e ingreso del mismo.

Asi mismo, es importante contar con los datos concretos del responsable del pago a fin de notificar
oportunamente a través de correo electrénico la generacioén de la factura de venta, la cual debe
contar con todos los soportes necesarios para evitar reprocesos durante el cobro cuando se trate de
servicios prestados con pago a crédito (caso HONAC por urgencias).

Tiempos de presentacion cuenta de cobro y glosa (Segun articulo 57 Ley 1438 de 2011""):
1. Radicacion de la cuenta a la aseguradora — Dia cero (0)

2. La aseguradora tiene 20 dias habiles para presentar la glosa a cada factura o realizar el pago
(Nota: no se podra formular nuevas glosas a la misma factura)

" Ley 1438 de 2011 "Por medio de la cual se reforma el sistema general de seguridad social en salud y se dictan otras disposiciones”
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3. El prestador de servicios de salud debera dar respuesta a las glosas presentadas por las
entidades responsables del pago de servicios de salud, dentro de los quince (15) dias habiles
siguientes a la recepcion.

4. Laentidad responsable de pago, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes decidira si levanta
total o parcialmente las glosas o las deja como definitivas.

5. Si cumplidos los quince (15) dias habiles, el prestador de servicios de salud considera que la
glosa es subsanable, tendra un plazo maximo de siete (7) dias habiles para subsanar la causa de
las glosas no levantadas y enviar las cuentas de cobro nuevamente a la entidad responsable de
pago.

6. Los valores de las glosas levantadas deberan ser cancelados dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes informando de este hecho al prestador de servicios de salud.

Por lo tanto, los Establecimientos de Sanidad Militar deberan, causar todas y cada una de las
facturas electrénicas generadas por los servicios (atencién de urgencias) y realizar las actividades
inherentes al proceso de glosas (notas crédito disminucion de la factura, si es del caso).

En caso de la prestacion de servicios prestados por exdmenes de incorporacion es necesario contar
con la carga previa del extracto bancario, toda vez que al tratarse de pago de “Contado” el sistema
habilitara los documentos por clasificar generados, a fin de realizar el recaudo en el momento de la
generacion de la factura de venta, evitando posteriormente realizar causaciones y recaudos,
optimizando los tiempos y transacciones del sistema.

Transferencia de Recaudos:

El recaudo se reconoce cuando se recibe efectivo por la prestacion del servicio de urgencias de
contado y/o el recaudo de la prestacion del mismo a crédito, o el recaudo por realizacion de
examenes médicos de incorporacién. Este se realiza a través de cuentas bancarias autorizadas por
la Direccion General de Sanidad Militar, las cuales fueron previamente aprobadas por parte de la
Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional y deben reconocerlo en el SlIF,
transfiriéndolos posteriormente a la Direccién General de Sanidad Militar.

Establecimiento de Sanidad Militar con PCI - Dependencia de afectacién de ingresos y DYC SIIF:

Cuando los Establecimientos de Sanidad Militar con dependencia de afectacion de ingresos y perfil
de Derechos y Cartera en SlIF, recauden recursos generados por examenes de incorporacion o por
la prestacion de servicios de urgencias tanto de contado como recuperacion cartera vigencia actual y
vigencias anteriores, deberan transferirlos la semana inmediatamente siguiente a la cuenta corriente
No. 31102764-3 del Banco BBVA a nombre del Fondo Cuenta Subsistema de Salud de las Fuerzas
Militares, implementando la Guia Financiera No. 43 "Traslado de recursos SSF entre unidades
gjecutoras misma entidad contable”, emitido por la Direccién de Finanzas del Ministerio de Defensa
Nacional.

Asi mismo, en caso de presentarse un recaudo en las cuentas bancarias de la Direccion General de
Sanidad Militar que corresponda a un Establecimiento, Jefatura de Salud o Direccion de Sanidad, se
debera enviar la documentacion soporte que permita evidenciar que dicha consignacion obedece a
un ingreso para esa Sub Unidad ejecutora, solicitando la asignacion del documento por clasificar en
el SlIF Nacion a esa PCI.

Una vez cerrado el periodo mensual, los Establecimientos de Sanidad Militar deberan realizar acta
de conciliacion entre los grupos internos de trabajo: Contabilidad, Tesoreria, Presupuesto, Gestion
de Ingresos o quien haga sus veces, con el propdsito de establecer mecanismos que permitan
verificar el adecuado registro contable de la informacion generada mensualmente en el modulo de
ingresos, dicho documento debera certificar que los ingresos presupuestales reportados estan
debidamente contabilizados rubro por rubro.

‘NOS VEMOS EN LA VICTORIA", “Un equipo humano al servicio de la salud”
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Igualmente, es necesario que los Establecimientos de Sanidad Militar verifiquen el informe de saldos
pendientes por clasificar con la conciliaciéon bancaria a fin de establecer, que partidas persisten y
tomar acciones oportunas para la identificacion de los ingresos.

Al finalizar el mes, los Establecimientos de Sanidad Militar deben presentar en lo posible los saldos
pendientes por clasificar o aplicar en valor en cero ($0). En caso de evidenciarse saldos por
clasificar, deberan informar a la Direccién General de Sanidad Militar la gestion realizada para
identificar y clasificar mencionados valores.

Para facilitar la gestion de los Ingresos del SSFM, el SIIF Nacion ofrece la posibilidad de delimitar los
rubros a utilizar por cada una de las dependencias de afectacion de ingresos por la transaccion de
ingresos “Relacion PCIl-Dependencia de afectacion de ingresos”,

e Gestion moédulo de ingresos DYC (Derechos y Cartera).

» Funcionario perteneciente a la Unidad o Subunidad ejecutora, encargado de emitir la factura de
venta, debe realizarlo a través del médulo de derechos y cartera del SIIF Nacion, por cada uno de
los conceptos que originen la prestacion de servicios de salud de conformidad con las normas
presupuestales y contables vigentes.

¢ Para el registro en el moédulo de Derechos y Cartera, se debe tener en cuenta la ruta:
https:/fwww.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages ciclodenegocios/p8derechos
ycartera. En el cual encontraran la "Guia de operacion Factura electronica” emitida por el
Ministerio de hacienda y Crédito Publico.

Nota: Si la Direccion de Sanidad Armada Nacional, Direccion de Sanidad Ejército Nacional o
Jefatura de Salud y sus Establecimientos de Sanidad Militar realizan registros en el médulo de
Derechos y Cartera por concepto de prestacion de servicios de salud, no debe realizar movimientos
por el médule de ingresos.

e  (Gestion modulo de ingresos SIIF.

o Funcionario perteneciente a la Unidad o Subunidad ejecutora, encargado de la gestién de
ingresos que no requieran emision de facturacion electronica, debe reconocer y clasificar a través
del SIIF, los recaudos por cada uno de los conceptos que los originen de conformidad con las
normas presupuestales y contables vigentes

o Para el registro de la gestion en el Modulo de Ingresos, se debe tener en cuenta la mencionada
Guia Financiera No. 8, emitida por el Ministerio de Defensa Nacional, mediante ruta:
https://www.mindefensa.gov.co/SedeElectronica/. Parte inferior derecha — publicaciones.

e Gestion de ingresos originada en recaudo a través de cuentas bancarias.

Prerrequisitos tesoreria:

Los extractos bancarios se deben cargar en el aplicativo.

e Al respecto se publicé el Procedimiento para carga de extractos bancarios en la pagina Web del
SlIF, el cual puede consultarse en la opcién ciclos de negocio, Gestion Financiera.

¢ La tesoreria es la responsable de la carga y generacién de documentos de recaudos por
clasificar, para los recaudos de ingresos de prestacion de servicios de urgencias recursos SSF.

e Los pagadores después de cargar los extractos deben generar los documentos de Recaudo por
clasificar, ingresando por la siguiente ruta. CUN/Recaudos/Extractos bancarios/ generar
documentos de recaudo por clasificar en pesos.

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA”. "Un equipo humano al servicio de la salud”
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Es importante recalcar lo contemplado en el Decreto 1068 de 2015 Articulo 2.9.1.2.13.
“Responsabilidades de las entidades y de los usuarios del SIIF Nacién. El representante legal de las
entidades y los usuarios del SIIf- Nacion serén responsables por:

“(...)

b) uso adecuado del sistema
¢) La veracidad de los datos
d) el registro oportuno de la informacion

(id®

3.2.3. REGISTRO DE CAUSACION INGRESO EN SAP

Corresponde al paralelo de los registros realizados en SIIF NACION, los cuales son producto de los
derechos u obligaciones con los que cuente el Establecimiento de Sanidad Militar, que se derivan a
su vez en: servicios de salud de contado o a crédito por cada cuenta de cobro y del mismo modo el
registro de examenes se debe realizar por cada aspirante.

Para realizar los registros se deben tener en cuenta las instrucciones impartidas por esta Direccion.
Adicionalmente lo siguiente;

o En todos los casos se debe contar con un acto administrativo que respalde la causacion y debe
realizarse su respectivo registro, independientemente que el recaudo sea inmediato o no.

o En el cierre mensual se debera realizar una conciliacion en la cual se refleje que se esta
registrando la misma informacion financiera afectando las cuentas contables y los rubros
presupuestales correctos. Para realizar la conciliacion de cierre debe ser diligenciado el
formato de cierre de SAP. Anexo No. 4 (Conciliacion SAP vs. SlIF cierre mensual) y
posteriormente  ser enviado a las  siguientes  direcciones de  correo
andrea.orjuela@sanidadfuerzasmilitares.mil.co y
rosa.pachon@sanidadfuerzasmilitares.mil.co.

Esto también aplica en el caso de realizar reducciones por abonos, notas crédito, etc., debe
registrarse el documento soporte que avala el movimiento. En caso de tener cualquier duda respecto
al movimiento que realizar debe pedir soporte a esta Direccién, con el fin de ilustrar la clase de
documento y el tipo de movimiento que debe realizarse en el sistema.

3.3. DEVOLUCIONES DE INGRESOS PRESUPUESTALES

Procede a devolucion cuando se deba realizar la restitucion de recursos que ingresaron a las
cuentas bancarias del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares y que a peticion del depositante
o su apoderado por concepto de consignacion errada, desistimiento del tramite a realizar o pago en
exceso a favor del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares previa verificacion de la Entidad, es
pertinente disminuir la factura de venta y por lo tanto el ingreso causado y recaudado en la vigencia
actual o anteriores.

Para realizar el proceso de devolucion de ingresos presupuestales, se debe tener en cuenta la Guia
Financiera No. 11. “Devolucion de Recaudos e ingresos presupuestales”, emitida por el Ministerio de
Defensa Nacional el 07 de mayo de 2020, mediante la ruta:
https:/iwww.mindefensa.gov.co/SedeElectronical en la parte inferior derecha — publicaciones.
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Para todas las devoluciones se deben solicitar los documentos estipulados en la mencionada gula,
asl:

'(...) Solicitud suscrita por parte del interesado o su apoderado, en la cual deberé afirmar bajo la
gravedad de juramento que no se ha presentado ninguna solicitud de devolucion, ni se ha efectuado
pago alguno por el mismo concepto con anterioridad.

fotocopia de la cédula del titular del derecho o su apoderado. Si se actia a través de apoderado, el
documento que asf lo acredite.

Tratandose de personas juridicas, el certificado de existencia y representacion legal, expedido por la
autoridad competente, con un tiempo no mayor a un mes al momento de su presentacion.

Copia del recibo de consignacion y/o documento soporte del abono que compruebe el ingreso del
dinero a favor de la Tesoreria de la Unidad o Subunidad Ejecutora.

Certificacion bancaria de la cuenta donde se van a situar los recursos por concepto de devolucion,
en donde se indiqgue el numero, tipo de cuenta, nombre del titular y estado de la misma. (...)"

Los encargados de realizar el tramite deben revisar el cumplimiento de la documentacion, determinar
la procedencia 0 no de la devolucion, verificar el estado de la
cuenta bancaria del tercero en el SIIF Nacién, consolidar todos los soportes con los que se
reconocio el ingreso y finalmente elaborar un acto administrativo firmado por el ordenador del gasto
reconociendo el derecho a la devolucién e iniciando su tramite para pago.

El encargado del perfil de ingresos, el contador y tesorero de cada Establecimiento de Sanidad
Militar es el responsable del tramite y la devolucién de ingresos, si a ello hubiere lugar.

3.4. ETAPAS DE LA GESTION DEL COBRO

La Direccion General de Sanidad Militar con el fin de dar cumplimiento a lo expuesto en el Acuerdo
008/1997'2 emitido por el Consejo Superior de las Fuerzas Militares y a las directrices de la
mencionada Resolucién No. 546/2007, durante la vigencia fiscal 2010 expidid y difundio el
procedimiento CGFM-DGSM-PROFINAN-D-94.268 en el cual se definen los pasos para el registro,
clasificacion, depuracion de la cuenta deudores y constitucion de la cartera de los Establecimientos
de Sanidad Militar del SSFM,

El proceso inicia al momento de la prestacion del servicio generada en los Establecimientos de
Sanidad Militar por efecto de una orden de servicios o por la expedicién de una orden escrita de
autorizacion de la entidad (aseguradora de servicios de salud) del usuario, asi mismo, los centros de
costos del Establecimiento de Sanidad Militar (atencion de urgencia) si es el caso y su nivel de
atencion lo permite, continua en el Area Administrativa y Financiera con el registro y control del
proceso de expedicién de la factura de venta a contado o a crédito, que permite liquidar la atencién
al usuario en el Establecimiento de Sanidad Militar, en el segundo caso el Establecimiento de
Sanidad Militar debe establecer los plazos y vencimientos con el fin de gestionar en forma oportuna
el cobro.

Posteriormente se efectia el proceso de auditoria de cuentas y se inicia el procedimiento de
presentacion de la cuenta de cobro con todos sus soportes, glosas, devoluciones y respuesta en
concordancia con el Art. 57 de la Ley 1438 de 2011 en el cual se define el “Tramite de glosas” con el
fin de establecer el pago y el reconocimiento del recaudo.

12 pcuerdo 008/1997 “Por el cual se autoriza a algunas entidades o establecimientos de sanidad que conforman el SSMP, la prestacion de
servicios de salud a terceros o a entidades promotoras de salud y se determinan los pardmetros que aseguren la atencién preferencial de las
necesidades de los afiliados y beneficiarios del sistema

frigy "NOS VEMOS EN LA VICTORIA®. “Un equipo humano al servicio de |a salud”
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Por lo anterior, es preciso manifestar las etapas en las cuales se debe realizar el proceso de cobro
en los Establecimientos donde se origine el derecho:

3.4.1. COBRO PERSUASIVO

Inicia el proceso al momento de la prestacion del servicio generada en los Establecimientos de
Sanidad Militar por efecto de una orden de servicios o por la expedicién de un codigo u orden escrita
de autorizacion de la entidad (aseguradora de servicios de salud) del usuario, asi mismo, los centros
de costos del Establecimiento de Sanidad Militar (atencion de urgencia) si es el caso y su nivel de
atencion lo permite, continua en el Area Administrativa y Financiera con el registro y control del
proceso de facturacion y/o expedicion de la factura de venta, que permite liquidar la atencion al
usuario en el Establecimiento de Sanidad Militar a contado o a crédito, en el segundo caso el
Establecimiento de Sanidad Militar debe establecer los plazos y vencimientos con el fin de gestionar
en forma oportuna el cobro (PERSUASIVO).

Posteriormente se efectua el proceso de auditoria de cuentas y se inicia el procedimiento de
presentacion de la factura con todos sus soportes, glosas, devoluciones y respuesta en
concordancia con el Art. 57 de la Ley 1438/2011 en el cual se define el “Tramite de glosas’ con el fin
de establecer el pago y el reconocimiento posterior del recaudo, el cual desencadena la
actualizacion y emisién de la cartera por edades al cierre de cada mes, concluyendo el proceso con
la cancelacién de la obligacion o con el tramite de cobro coactivo soportado mediante la relacion de
los titulos ejecutivos que se remitiran al Ministerio de Defensa Nacional.

De igual forma es preciso manifestar lo establecido en la Resolucion N°. 546 de 2007 emitida por el
Ministerio de Defensa Nacional “Por la cual se expide el Reglamento Interno del Recaudo de Cartera
de las obligaciones del Ministerio de Defensa Nacional - Fuerzas Militares - Policia Nacional” [...]

“ARTICULO 3°. FUNCIONARIO COMPETENTE: Es competente para adelantar el lramite de
recaudo de cartera en la etapa persuasiva el Director, Jefe o Coordinador de la Dependencia de
donde se origina la obligacién y en la etapa coactiva el apoderado que designe con ese proposito el
Jefe de la Oficina Asesora Juridica del Ministerio de Defensa Nacional o el Secretario General de la
Policia Nacional, segtn el caso, de conformidad con las Resoluciones Numeros 3455 y 3969 del
2006",

Eoid

ARTICULO 6°. DEFINICION: Constituye la oportunidad en la cual la entidad de derecho publico
acreedora invita al deudor a cancelar sus obligaciones previamente al inicio del proceso de cobro por
jurisdiccion coactiva, con €l fin de evitar el tramite judicial, los costos que conlleva esta accion y, en
general, solucionar el conflicto de una manera consensual y beneficiosa para las partes.

ARTICULO 7°. MEDIOS UTILIZADOS: El cobro persuasivo podré realizarse a través de Jos
siguientes mecanismos: correo electronico e Invitacion formal a través de citacion escrita.

ARTICULO 8°. TERMINO: El término para desarrollar la etapa de cobro persuasivo debera oscilar
entre 15 dias calendario a cuatro (4) meses, contados a partir del dia habil siguiente de la fecha de
exigibilidad del titulo.

PARAGRAFQ: Los procedimientos internos establecidos para el cobro persuasivo existentes a la
fecha, deberan adecuarse a este término.

ARTICULO 9° PROCEDIMIENTO Una vez en firme el acto administrativo que contiene la obligacion
clara, expresa y exigible a favor de esta entidad, el Director, Jefe o Coordinador de la dependencia o
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unidad donde se origina la obligacion, invitara al deudor a cancelar la obligacion dentro del mes (1)
siguiente a la exigibilidad del titulo, requerimiento que se efectuara nuevamente dentro de los dos (2)
meses siguientes al cumplimiento del primer plazo otorgado, informando que si no comparece a
cancelar sera remitido al funcionario ejecutor, quien iniciara inmediatamente el procedimiento de
cobro coactivo de la suma adeudada con sus respectivos intereses y costas en el evento de
proceder.

ARTICULO 10°. PAGO DE LA OBLIGACION. Para el pago de la totalidad de la obligacién se le
debera informar al deudor el ntimero de la cuenta bancaria en la cual debe efectuar el pago. Una vez
cancelada la obligacion, se informara a las dependencias encargadas de registrar la misma segtin el
caso”.

ARTICULO 11 °. NO PAGO DE LA OBLIGACION O SOLICITUD DEL DEUDOR DE FACILIDADES
DE PAGO. Trascurrido los cuatro (4) meses de que trata el articulo 8 de esta Resolucién sin que se
haya cancelado la acreencia por el deudor, o en el evento de que el deudor haya solicitado
facilidades de pago, se remitira a la Oficina Asesora Juridica del Ministerio de Defensa o a la
Secretaria General de la Policia Nacional, segtin sea el caso, los siguientes documentos:

Titulo ejecutivo con sus constancias de notificacion y ejecutoria.

Informe de la direccion y nimero de teléfono del deudor, y si es posible su correo electrénico.

Solicitud del deudor de facilidad de pago, si es el caso.

Copia de los antecedentes de la acreencia o informe pormenorizado de la misma.

Nombre, direccion y correo electrénico del funcionario administrativo al cual se le debe informar

las resultas o estado del proceso coactivo.

e El cargo que ostenta y la dependencia a la cual se encuentra adscrito, en el evento de que el
funcionario declarado deudor se encuentre laborando.

o Definicion acerca de la naturaleza de los recursos adeudados, es decir tasa, impuesto fiscal,

parafiscal u otro.” [...]

Los Establecimientos de Sanidad con Dependencia de Afectacion de Ingresos que realicen
prestacion de servicios medicos de urgencias a los pacientes que no tengan caracter de Afiliado o
Beneficiario del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, deberan reportar a través de la
Direccion de Sanidad o Jefatura de Salud respectiva, los cinco primercs dias de cada mes a la
Direccién General de Sanidad Militar, Subdireccion Administrativa y Financiera, Area de Gestion de
Ingresos a traves de las Direcciones de Sanidad o su equivalente, o siguiente:

¢ Estado de cuenta por cada deudor indicando por separado la vigencia actual como las vigencias
anteriores. Anexo No. 5 (Estado de cuenta deudores individual y consolidado).
e Elinforme de gestién de cobro.

e Elanexo de la prestacion de servicios de urgencias a contado donde identifique, la vigencia,
el mes del recaudo, numero del documento de cobro con fecha y el tercero. Anexo No.6
(Recaudo venta de servicios médicos a contado).

¢ Conciliacion entre areas involucradas.
e Expediente de los Titulos Ejecutivos para Cobro Coactivo

Asi mismo, cada establecimiento debera realizar la reclasificacion mensual a la cuenta "1385-
Cuentas por cobrar de diffcil recaudo- Servicios de Salud”, del valor correspondiente a las cuentas
por cobrar que a partir del momento de la aceptacién de la cuenta de cobro hayan superado la etapa
de cobro persuasivo.
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3.4.2. COBRO COACTIVO

Resolucion 546 de 2007 - CAPITULO Ill COBRO COACTIVO.

"ARTICULO 12. DEFINICION. Constituye la oportunidad en la cual la entidad acreedora utiliza los
medios coercitivos para satisfacer las obligaciones a su favor, una vez agotada la etapa persuasiva y
siempre y cuando el titulo ejecutivo retna los requisitos para exigirse coactivamente.”

Las cuentas por cobrar que han sido clasificadas en la cuenta contable “131916 servicios de salud
particulares™ al ser reclasificadas a la cuenta " 1385- Cuentas por cobrar de dificil recaudo- Servicios
de Salud”, deberan enviarse a la Direccion General de Sanidad Militar Area de Gestion de Ingresos
en presentacion de expedientes con los siguientes documentos establecidos en el “PROTOCOLO
PARA TENER EN CUENTA EN LA CONSTITUCION DEL TITULO EJECUTIVO ORIGINADO POR
LA PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS A TERCEROS POR EL SUBSISTEMA DE SALUD DE
LAS FUERZAS MILITARES”

% d

Documentacion requerida para la constitucion de titulo ejecutivo

e Oficio remisorio en el que se solicita se inicie el respectivo proceso de cobro coactivo, de la
factura o facturas no canceladas por terceros, con la manifestacion expresa de que se realizé el
cobro persuasivo de la obligacion.

o Original de la factura, (con los requisitos de ley citados en el acépite de normatividad), con el
soporte documental del tramite realizado conforme lo establecido en el articulo 23 del Decreto
4747 de 2007. En el evento de no aportar el original, se debera allegar una copia del mismo,
dejando expresa constancia en la dltima hoja, que dicho documento es fiel copia tomada del
original y que presta merito ejecutivo.

o Original o copia autentica de la radicacién de la factura, o cuenta de cobro, o del acta de
aceplacion de la obligacion.

o Copia de las comunicaciones enviadas al declarado deudor para el cobro persuasivo de la
obligacién, con el respectivo interés moratorio y con la plena identificacion del deudor (Cédula de
ciudadania, NIT, direccion de ubicacion, teléfono y correo eleclronico). Es de advertir que el cobro
persuasivo se debera realizar conforme lo establecido en los articulos 4, 6, 8 y 9 de la Resolucion
546 de 2007, citados en el acépite de Normatividad.

e De mediar solicitud de acuerdo de pago, se remitira el documento respectivo, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 11 de la resolucién 0546 de 2007.

o En el evento en que se desconozca el lugar de ubicacion del declarado deudor, se debera dejar
constancia bajo la gravedad de juramento en tal sentido, por quien intenté la ubicacion.

e Si con posterioridad al envio de la carpeta respectiva para el cobro de la obligacion, se logré el
pago total o parcial de la obligacion por parte de la entidad donde se origin6 la obligacion, se
deberéd informar al érea de gestion de ingresos de la Direccion General de Sanidad Militar, con el
fin de tomar las determinaciones a que haya lugar.”

Los documentos antes mencionados, permitiran que esta Direccion proceda a tramitar de forma
inmediata a cobro coactivo dicha obligacion ante el Grupo de Reconocimiento de Obligaciones
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Litigiosas y Jurisdiccion Coactiva del Ministerio de Defensa Nacional de la obligacion, atendiendo lo
dispuesto en el articulo 1 de la Ley 1066 de 2006'® y demas normas concordantes.

En el evento en que no se aporten dichos documentos esta Direccién procedera a realizar la
devolucién de la documentacion, con el fin de que se realice una adecuada constitucion del titulo
ejecutivo. '

Cuando los Establecimientos de Sanidad Militar recauden recursos generados por la prestacion de
servicios médicos de urgencias en la vigencia actual y/o vigencias anteriores, que fueron tramitados
a cobro coactivo deberan reportarlo a la respectiva Direccién de Sanidad o Jefatura de Salud segun
corresponda, a mas tardar en la siguiente semana a la fecha del recaudo, para que ésta
oportunamente informe a la Direccion General de Sanidad Militar el Estado de Cuenta de cada
deudor, donde se identificara cronolégicamente la vigencia y mes de |la cuenta de cobro, datos del
tercero, servicio prestado y relacién de las cuentas por cobrar generadas en el mismo.

Cada una de las cuentas por cobrar que han sido clasificadas en la cuenta contable “137916
servicios de salud particulares” y que hayan cumplido el término de la etapa de cobro persuasivo,
deberan enviarse por las Direcciones de Sanidad o Jefatura de Salud a la Direccion General de
Sanidad Militar Area Gestion de Ingresos relacionadas en el Anexo No. 7 (Expedientes gestion de
cobro persuasivo y edad de carlera) y los expedientes con la totalidad de los documentos soportes,
de acuerdo con las directrices de la Resolucion 5907 de 2011' expedida por el Ministerio de
Defensa Nacional.

3.5. BOLETIN DE DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO

El Boletin de Deudores Morosos del Estado - BDME es la relacion de las personas naturales y
juridicas que, a cualquier titulo y a una fecha de corte, tienen contraida una obligacion con una
entidad publica de cualquier orden o nivel, cuya cuantia supera los cinco salarios minimos
mensuales legales vigentes (SMMLV) y mas de seis (6) meses de mora, o que, habiendo suscrito un
acuerdo de pago, lo haya incumplido.

Las Direcciones de Sanidad Militar y la Jefatura de Salud deberan reportar el consolidado de los
deudores morosos que cumplen con las caracteristicas establecidas, en las siguientes fechas:

Fecha de corte informacion ; ;
contabia Fecha maxima de envio

30 de abril de 2021 07 de mayo de 2021
31 de octubre de 2021 08 de noviembre de 2021

Asl mismo, se debe tener en cuenta la instruccion para los retiros de los deudores reportados en el
semestre anterior, en el sentido de enviar las novedades si las hay, con un mes de anterioridad a los
informes solicitados para cada corte.

La informacion debera presentarse utilizando anexos establecidos per la Contaduria General de la
Nacion segun corresponda.

" Ley 1066 de 2006 "Por fa cual se dictan normas para la normalizacion de la cartera publica y se dictan otras disposiciones”
" Resolucion 5907 de 2011 *Por la cual se ardopta ef Manual de procedimiento para el cobro coactivo y persuasivo en el Ministerio de Defensa
Nacional”.
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3.6. FECHAS DE CIERRE PRESUPUESTAL DE INGRESOS

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
respecto a la fecha limite para efectuar imputaciones de ingresos en el Sistema Integrado de
Informacion Financiera, las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud y Establecimientos de
Sanidad Militar con afectacién de ingresos, deberan realizar sus registros como méaximo dentro de
las siguientes fechas para cada cierre mensual;

Vies Fecha de Cierre
Enero 10 de febrero de 2021
Febrero 10 de marzo de 2021
Marzo 10 de abril de 2021
Abril 10 de mayo de 2021
Mayo 9 de junio de 2021
Junio 8 de julio de 2021
lulio 10 de agosto de 2021
Agosto 9 de septiembre de 2021
Septiembre |8 de octubre de 2021
Octubre 9 de noviembre de 2021
Noviembre 9 de diciembre de 2021
Diciembre 7 de enero de 2022
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i PARTE IV.
AREA CENTRAL CONTABLE

41 CAMBIO DE POLITICA CONTABLE SEGUN RESOLUCION 533 DE 08 OCTUBRE DE 2015

En cumplimiento a la Resolucion 533 de octubre 08 de 2015, emitida por la Contadurfa General de
la Nacion, Por la cual se incorpora, en el Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo
aplicable a entidades de gobierno y con el fin de unificar criterios, encaminada hacia un marco de
convergencia hacia estandares internacionales de informacion financiera, la Contaduria General de
la Nacion adoptéd las Normas Internacionales para el Sector Publico, con el proposito de avanzar en
materia de rendicion de cuentas, transparencia y comparabilidad, fijando criterios comunes y
uniformes a nivel nacional, donde se debe uniformar, centralizar y consolidar la contabilidad publica,
para el caso de entidades de Goblerno, deben cumplir con las siguientes caracteristicas:

Que se tenga como referente las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico.
Que privilegie criterios de reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion uniformes.
Que homogenice politicas contables.

Que defina criterios técnicos contables aplicables al contexto del sector gohierno.

Por lo anterior, la informacion financiera debe contener caracteristicas cualitativas, como los
atributos que debe tener para que sea Util y contribuya a la rendicién de cuentas, toma de decisiones
y control, las caracteristicas cualitativas se clasifican en dos; caracteristicas fundamentales y de
mejora.

4.2. CARACTERISTICAS FUNDAMENTALES

Son aquellas que la informacion financiera debe cumplir para que sea util a los usuarios, se
consideran caracteristicas fundamentales las siguientes:

¢ Relevancia. La informacion financiera es relevante si es capaz de influir en las decisiones que
han de tomar los usuarios, la cual influye en los usuarios si es material y tiene poder predictivo,
valor confirmatorio o ambos.

¢ Representacion fiel. Debe presentar fielmente los hechos econdmicos, esta se alcanza cuando la
descripcion del fenomeno es completa, neutral y libre de error significativo.

4.3. CARACTERISTICAS DE MEJORA

Son aquellas que mejoran la calidad de la informacién e incrementa la utilidad de esta, estas son,
verificabilidad, oportunidad, comprensibilidad y comparabilidad.

e VERIFICABILIDAD: Esta caracteristica ayuda a asegurar a los usuarios, que la informacion
financiera representa fielmente los hechos econémicos que representan.

e OPORTUNIDAD: tener tiempo la informacion disponible para los usuarios con el fin de que pueda
servir para la toma de decisiones.

o COMPRENSIBILIDAD: La informacion debe estar clasifica, caracterizada y presentada de forma
clara y concisa.

o COMPARABILIDAD: Es una caracteristica cualitativa que permite identificar y comprender
similitudes y diferencias entre partidas.
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En consecuencia, se deben adelantar acciones administrativas para evitar que se presenten
registros con las siguientes caracteristicas:

Valores que afecten la situacién patrimonial y no representen bienes derechos u obligaciones
ciertos.

Derechos y obligaciones que no obstante su existencia no es posible realizarlos mediante la
jurisdiccidn coactiva.

Derechos u obligaciones respecto de los cuales no es posible ejercer su cobro o pago, por cuanto
opera alguna causal relacionada con su extincion o prescripcion.

Derechos u obligaciones que carecen de documentos soporte idéneos, a través de los cuales se
puedan adelantar los procedimientos pertinentes para obtener su cobro o pago.

Valores respecto de los cuales no haya sido legalmente posible su imputacion a alguna perscna por
la pérdida de los bienes o derechos que representan.

Los inmuebles que carecen de titulo de propiedad idéneo y respecto de los cuales sea necesario
llevar a cabo el proceso de titulacion correspondiente.

Realizar la adecuada identificacion y medicion de los activos, segun las politicas impartidas por el
Ministerio de Defensa Nacional aplicadas en el Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares.

Cada Direccion de Sanidad y Jefatura de Salud debera preparar un informe detallado de las
acciones adelantadas por esta y sus Establecimientos que permitan dar cumplimiento a la
implementacién y convergencia en normas internacionales de acuerdo a los lineamientos dados por
el Ministerio de Defensa Nacional, aplicado al Subsistema de Salud de las fuerzas Militares en las
siguientes politicas, informe que debe ser enviado trimestralmente (marzo, junio, septiembre y
diciembre) en la cuenta fiscal.

e Politica No. 1 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO: Establecer en el Ministerio de Defensa y Policia
Nacional, los criterios normativos para el Reconocimiento, Medicién, Revelacion y Presentacion
de los Hechos Econdmicos relacionados con las Propiedades, Planta y Equipo de acuerdo con
los lineamientos basicos y generales emitidos por la Contaduria General de la Nacion.

o Politica No.2 INVENTARIOS: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece los criterios
normativos para el reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion de los hechos
econdémicos relacionados con los inventarios de acuerdo con los lineamientos emitidos por la
Contaduria General de la Nacién

e Politica No.3 BENEFICIO A EMPLEADOS: EI Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece
los criterios normativos para el reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion de los
hechos econdmicos relacionados con los beneficios a empleados de acuerdo con los
lineamientos emitidos por la Contaduria General de la Nacion.

¢ Politica No.4 CUENTAS POR COBRAR: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece los
criterios narmativos para el reconocimiento, medicion, revelacién y presentacion de los hechos
economicos relacionados con cuentas por cobrar de acuerdo con los lineamientos emitidos por la
Contaduria General de la Nacion
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e Politica No.5 INGRESOS: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece los criterios
normativos para el reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion de los hechos
econémicos relacionados con ingresos de acuerdo con los lineamientos emitidos por la

Contaduria General de la Nacion.

Politca No.6 BIENES DE USO PUBLICO, HISTORICOS Y CULTURALES: El Ministerio de
Defensa y Policia Nacional establece los criterios normativos para el reconocimiento, medicion,
revelacion y presentacion de los hechos econdmicos relacionados con los bienes de uso publico,
historicos y culturales de acuerdo con los lineamientos emitidos por la Contaduria General de la
Nacion.

Politica No.7 INTANGIBLES: EI Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece los criterios
normativos para el reconocimiento, medicién, revelacion y presentacién de los hechos
econdmicos relacionados con intangibles de acuerdo con los lineamientos emitidos por la
Contaduria General de la Nacion.

Politica No.8 CUENTAS POR PAGAR: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece los
criterios normativos para el reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion de los hechos
economicos relacionados con cuentas por pagar de acuerdo con los lineamientos emitidos por la
Contaduria General de la Nacion.

Politica No.9 CUENTAS DE ORDEN: EI Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece los
criterios normativos para el reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion de los hechos
economicos relacionados con cuentas de orden de acuerdo con los lineamientos emitidos por la
Contaduria General de la Nacion.

L ]

Politica No.10 ARRENDAMIENTOS: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece los
criterios normativos para el reconocimiento, medicion, revelacion y presentacién de los hechos
econémicos relacionados con arrendamientos de acuerdo con los lineamientos emitidos por la
Contaduria General de la Nacion.

Politica No.11 PROPIEDADES DE INVERSION: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional
establece los criterios normativos para el reconocimiento, medicién, revelacion y presentacion de
los hechos econémicos relacionados con propiedades de inversion de acuerdo con los
lineamientos emitidos por la Contaduria General de la Nacion.

Politica No.12 INVERSIONES: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece los criterios
normativos para el reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion de los hechos
economicos relacionados con inversiones asociadas de acuerdo con los lineamientos emitidos
por la Contaduria General de la Nacion.

Politica No.13 PRESTAMOS POR COBRAR: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional
establece los criterios normativos para el reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion de
los hechos econdmicos relacionados con los Préstamos por Cobrar de acuerdo con los
lineamientos emitidos por la Contaduria General de la Nacion.

Politica No.14 EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO: El Ministerio de Defensa y Policia
Nacional establece los criterios normativos para el reconocimiento, medicion, revelacion y
presentacion de los hechos econdémicos relacionados con el Efective y Equivalentes al Efectivo
de acuerdo con los lineamientos basicos y generales emitidos por la Contaduria General de la
Nacion.

Politica No.15 OTROS ACTIVOS: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece los
criterios normativos para el reconocimiento, medicion, revelacidén y presentacion de los hechos

(1iy 1 “NOS VEMOS EN LA VICTORIA". "Un equipo humano al servicio de la salud’
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econémicos relacionados con los Otros Activos de acuerdo con los lineamientos basicos y
generales emitidos por la Contaduria General de la Nacion.

e Politica No.16 PRESENTACION ESTADOS FINANCIEROS: El Ministerio de Defensa y Policia
Nacional establece los criterios normativos para para la elaboraciéon y presentacion de los
Estados Financieros individuales y consolidados de propésito general de acuerdo con los
lineamientos basicos y generales emitidos por la Contaduria General de la Nacion.

o Politica No.17 PRESENTACION ESTADOS FINANCIEROS: El Ministerio de Defensa y Policia
Nacional establece los criterios normativos para el Reconocimiento, Medicion, Revelacion y
Presentacion de los Hechos Econdmicos relacionados con las Propiedades, planta y equipo —
bienes inmuebles de acuerdo con los lineamientos basicos y generales emitidos por la
Contadurfa General de la Nacion.

Estas politicas se dieron a conocer a las Direcciones de Sanidad Ejército, Armada y la Jefatura de
Salud Fuerza Aérea con el fin de que las transmitieran a sus respectivos Establecimientos de
Sanidad Militar.

Teniendo en cuenta el cambio de Politica Contable, mediante la Resolucion No.620 de 2015,
modificada por la resolucion 468 de 2016 donde se incorpora en Catalogo General de Cuentas, el
cual se debe aplicar a partir del 01 de enero de 2018 y las modificaciones segun la resolucion 177
del 30 de octubre del 2020 Por la cual se modifica el Procedimiento contable para el registro de los
hechos economicos relacionados con el manejo de los recursos del Sistema General de Seguridad
Social en Salud del Marco Normativo para Entidades de Gobierno y se modifican los catalogos
generales de cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno y del Marco Normativo para
Empresas que no Cotizan en el Mercado de Valores, y que no Captan ni Administran Ahorro del
Publico y la resolucion 221 del 29 de diciembre 2020 por la cual de Por la cual se modifica el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno.

44. PROCESOS CONTABLES

4.4.1. BANCOS

Las cuentas Bancarias utilizadas por las Direcciones de Sanidad y sus Establecimientos para el
registro de las transacciones bancarias realizadas son las siguientes:

1110 DEPOSITOS DE INSTITUCIONES BANCARIAS
111005 CUENTA CORRIENTE BANCARIA CON Y SIN SITUACION DE FONDOS.
111006 CUENTAS DE AHORRO (Autorizada solo para la DIGSA)

En el aplicativo SILOG-SAP se utilizara los auxiliares de las cuentas contables del catalogo, segun la
asociacién en la parametrizacion de SILOG-SAP que se haya realizado a cada cuenta bancaria.

Observaciones:

Las conciliaciones bancarias correspondientes seguirdn siendo elaboradas por las areas de
contabilidad, firmadas por el Contador y el Tesorero de cada DISAN, Jefatura de Salud Fuerza
Aérea ylo Establecimiento de Sanidad Militar. Las Tesorerias de estos tendran la responsabilidad de
la gestién, analisis, legalizacién y depuracion de las partidas conciliatorias.
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4.4.2. PROCEDIMIENTO PARA LA DEPURACION DE LAS CONCILIACIONES BANCARIAS

4.4.2.1. CONSIGNACIONES Y NOTAS CREDITO

Una vez agotadas las acciones
parte del tesorero de cada Estab
Fuerza Aérea éste procede a el
para el proceso de identificacion

, la cual obrara como soporte del
soporte contable, el cual sera registrado en los Establecimientos

pertinentes y suficientes para la identificacion de cada partida por
lecimiento y/o Direcciones de Sanidad Militar y la Jefatura de Salud
aborar mediante Acta la constancia de las actividades desarrolladas
respectivo comprobante de ingreso
de Sanidad Militar asi:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005XX Fondos no situados por la DTN
290301 Depositos recibidos en garantia XXX
290301XX Para servicios

Simultdneamente debera efectuar el

efectuando el siguiente registro:

giro de este valor a la Direccién General de Sanidad Militar,

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
290301 Depositos recibidos en garantia XXX
290301 xxx Para servicios
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN

La Direccidn General de Sanidad Militar efectuara el siguiente registro una vez reciba el reporte de |a
Direccion de Sanidad y Jefatura de Salud, segun corresponda, evidencie la consignacion en el
extracto de su cuenta y reciba la copia del Acta efectuada por la DISAN- JEFSA y/o ESM.

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
| 111005050 Fondo no Situados por la DTN i o
480890 Otros ingresos diversos XXX

4.4.2.2. NOTAS DEBITO

Los valores debito de extractos bancarios no identificados por el Tesorero que se reflejen en la
conciliacion bancaria deben ser objeto de accién inmediata del Tesorero ante la entidad bancaria,
para su identificacion, si se determina que efectivamente corresponde a un cobro indebido se deben
efectuar las acciones de cobro respectivas.

Observacion:

No podran existir partidas conciliatorias con mas de 60 dias de antigliedad, por lo que se requiere
constante coordinacion entre tesorero y el contador para la oportuna identificacion y registro de
partidas conciliatorias. El sefior tesorero debe exigir el suministro oportuno de los extractos
bancarios a las Entidades respectivas.

4.5, SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (SCUN)

El Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, en su articulo 2.3.1.1 define el Sistema de Cuenta Unica
Nacional SCUN como “el conjunto de procesos de recaudo, traslado, administracién y giro de

[y 'NOS VEMOS EN LA VICTORIA”. “Un equipo humano al servicio de la salud®
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recursos realizados por los 6rganos que conforman el Presupuesto General de la Nacion”. Indica
ademas que “los recursos que se trasladen al SCUN seran administrados por la Direccion General
de Crédito Publico y Tesoro Nacional — DGCPTN del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico -
MHCP hasta tanto se efectien los giros para atender el pago oportuno de las apropiaciones
autorizadas en el Presupuesto General de la Nacion”.

Por lo tanto, SCUN, es un modelo de tesoreria publica que centraliza los recursos propios,
administrados y los de fondos especiales en la DGCPTN, con el fin de minimizar los costos, mitigar
riesgos y optimizar la ejecucion de los recursos.

Para la Direccion General de Sanidad Militar, las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de las
Fuerza Aérea Colombiana y los Establecimientos de Sanidad Militar, la afectacion contable de las
transacciones generadas en el Sistema de Cuenta Unica Nacional SCUN, son reflejadas en la
asignacion interna 15-01-11 Ministerio de Defensa -Salud en la cuenta contable 190801 — Recursos
Entregados en Administracion — En Administracion.

Observaciones:

e La contabilizacion de las transacciones que afecten la cuenta 190801- Recursos Entregados
en Administracién — En Administracion, en el aplicativo SIIF Nacién solo debe reflejarse de
forma automatica v en la_PCI de seis (6) digitos 15-01-11 Ministerio de Defensa -Salud, por
lo tanto, el Contador de cada Establecimiento, Direccion de Sanidad y Jefatura de Salud de
las Fuerza Aérea Colombiana, deberan verificar mensualmente que no exista movimiento
contable automatico ni manual en la PCI a su cargo, y reportar a través de su Direccion de
Sanidad y/lo Jefatura de Salud de las Fuerza Aérea Colombiana a la Direccion General
cualquier novedad encontrada frente al mismo.

o Al momento de efectuar la obligacién en el Sistema de Informacion Financiera SIIF Nacion, se
debe tener en cuenta no seleccionar la opcion del atributo contable "FONDOS
ADMINISTRADOS”, ya que este atributo solo corresponde a Fondos en Administracion de
Entidades del Estado, generando un registro contable en la cuenta “190801- Recursos
Entregados en Administracion — En Administracion’, en la PCI que realiza el registro.

4.6. CONTABILIZACION DE CAUSACION Y PAGOS A PROVEEDORES DISAN, JEFSA'Y ESM:

Una vez se haya efectuado el registro de la obligacion en SIF Nacion, los valores correspondientes
generadas en este sistema se deberan ser (verificados por parte del contador), los cuales se veran
reflejados en este los siguientes registros automaticos:

[ CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
15XX XX Inventario
1B8XXXX Activos Fijos AXX
51XXXX GGastos
240101
240102 Bienes y Semvicios KAX
24X XXX

Una vez se haya efectuado el pago en SIIF Nacion, los valores correspondientes a las obligaciones
generadas en este sistema (realizando la verificacion de los giros por parte del tesorero), se vera
reflejado en este los siguientes registros automaticos:

o Pagos generados con PAC Recurso 10y 11 (CSF)

(i “NOS VEMOS EN LA VICTORIA". “Un equipo humano al servicio de |a salud”
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CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO

240101 . -
240102 Bienes y Servicios
1906 Avances y anticipos entregados AR
190604 Anticipo para adquisicién de Bienes y Servicios

o (Cuenta contable PCI DISANES y/o ESM) LI
4705 Operaciones interinstitucionales fondos recibidos
470508 Funcionamiento XXX
470510 Operaciones interinstitucionales — Fondos recibidos

inversion (Cuenta contable PCI DISANES y/o ESM)

*Este mismo }ng:s'fm debera ser efecluado en el sistema SILOG-SAP.

o Pagos generados con PAC Recurso 16 (SSF) Pago a Beneficiario final (SCUN).

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
240101 Bienes y Servicios

190604 Anticipos para adquisicion de Bienes y Servicios XXX

{Cuenta contable PCI DISANES y/o ESM)

Recursos Entregados En Administracion — En

N : YAX
Administracidn
{Cuenta contable PCI 15-01-11)

190801

Cada Direcciéon de Sanidad, Jefatura de Salud y/o ESM debera registrar simultaneamente en el
sistema SILOG-SAP:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
240101 Bienes y Servicios
XXX
190604 Anticipos para adquisicion de Bienes y Servicios
(Cuenta contable PCI DISANES y/o ESM)
442890* Otras Transferencias KXX

*En SILOG -SAF, se ulilizara la cuenta 4428900010 — Otras Transferencias

De igual forma la Direccién General debera reflejar contablemente en el sistema SILOG-SAP la
recepcion y pago de las obligaciones contraidas por las Direcciones de Sanidad y los
Establecimientos, asi:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
542390* Bienes entregados sin contraprestacion XAX o
190801 Recursos entregados en administracién XXX

*En SILOG-SAP, se utilizara la cuenta 5423900010- Otras transferencias

Observacion:

En la conciliacién efectuada por cada Direccién de Sanidad, Jefatura de Sanidad Militar entre SIIF
Nacién y SAP, se debera reflejar en la cuenta 442890 o 542390 - Ofras transferencias,
(dependiendo la naturaleza), teniendo en cuenta que se debe conservar la misma, la variacion
derivada de los pagos de recurso SSF efectuados al beneficiario final de cada DISAN, JEFSA ylo
ESM por parte de la DIGSA, hasta tanto se realice el proceso de conciliacion y depuracion.

{1y NOS VEMOS EN LA VICTORIA™. "Un equipo humano al servicio de la salud”
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4.7. PRESTACION DE SERVICIOS

La prestacion de servicios debera incorporarse a los Estados Financieros teniendo en cuenta la
forma de pago asi:

4.7.1. PRESTACION DE SERVICIOS DE CONTADO

Los registros contables que deben efectuar los Establecimientos de Sanidad Militar al momento de
generar el ingreso por la Prestacion de servicios médicos a particulares de contado son los
siguientes:

Al momento de efectuar la prestacion de servicios de contado

CODIGO s CUENTA DEBITO CREDITO
542390* Bienes entregados sin contraprestacion KAX
190801 Recursos entregados en administracion XXX
CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
431208 Servicios de salud XXX
431208XXX Urgencias — Consulta y Procedimientos
131916 Prestacion de servicios de salud XXX
131916XXX Prestacion de Servicios de Salud — Particulares -
131916 Prestacién de servicios de salud XXX
131916XXX Prestacion de Servicios de Salud — Particulares
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN

Al momenteo de trasladar los dineros a la Direccion General de Sanidad Militar cada Establecimiento
de Sanidad, debe utilizar las siguientes cuentas contables:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
542307 Bienes entregados sin contraprestacion XXX
542307001x Bienes entregados sin contraprestacién
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN

*En SILOG SAP, se utilizara la cuenta 5423070011- Bienes entregados sin contraprestacion

Compete a la Direccién General de Sanidad Militar, elaborar un comprobante de ingreso soportado
con las consignaciones efectuadas por los Establecimientos de Sanidad o las Direcciones de
Sanidad, junto con un cuadro que resume el concepto de los servicios prestados. El registro para
efectuar es el siguiente:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN
442807 Bienes recibidos sin contraprestacion XXX
44280701x Bienes recibidos sin contraprestacién ]

* En SILOG SAP, se utilizard la cuenta 4428907001x- Bienes recibidos sin contraprestacion.
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Cuando el Establecimiento de Sanidad Militar efectie una prestacion de Servicios a crédito deben
realizar los siguientes registros:

o Al momento de efectuar la prestacion de servicios a crédito

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO |
131916 Servicios de salud a particulares XXX
Servicios de salud
431208 Concepto del Servicio Vendido XXX

o Una vez el Establecimiento de Sanidad Militar obtenga el recaudo de la cuenta por cobrar debe
efectuar el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN
131916 Servicios de salud a particulares XXX

» Al momento de trasladar los dineros por este concepto a la Direccion General de Sanidad Militar,
debe reportarlo con la respectiva consignacion y el acta de conciliacion, de los registros
efectuados durante el mes y realizara el siguiente registro contable:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
542307 Bienes entregados sin contraprestacién XXX
542307001x Bienes entregados sin contraprestacion
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN

“En SILOG SAP, se utilizara la cuenta 5423900010 — Otras transferencias

La Direccion General de Sanidad Militar debera realizar el siguiente registro al momento de recibir la
consignacion de la prestacion de servicios recaudada:

*En SILOG SAP, se utilizaré la cuenta 4428900010- Otras Transferencias

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO |
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN
442807 Bienes recibidos sin contraprestacion XXX
44280701x Bienes recibidos sin contraprestacion N | —— ]

Los Tesoreros de los Establecimientos de Sanidad Militar y las Direcciones de Sanidad de cada
Fuerza y Jefatura de Salud de las Fuerza Aéerea Colombiana, realizaran consignacion separada por
este concepto enviando oficio soporte y acta de conciliacién donde se discrimine cada uno de los

valores consignados.

La remision de esta informacion se debe hacer de forma mensual, una vez verificada, conciliada y

consolidada por cada Direccion de Sanidad y Jefatura de Salud.

"NOS VEMOS EN LA VICTORIA". "Un equipo humano al servicio de la salud”
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4.8. OTRAS CONSIDERACIONES

Al respecto los Establecimientos de Sanidad deben realizar durante la vigencia fiscal 2021, una
accién de impacto frente al recaudo de la cartera morosa de vigencias anteriores, analizando en
forma individual cada caso, para verificar la cobrabilidad de estas y definiendo legalmente su grado
de certeza de la posibilidad de recaudo, teniendo en cuenta lo dispuesto en la Resolucion No. 546
del 14 de febrero 2007 emitida por el Ministerio de Defensa Nacional “Por la cual se expide el
Reglamento Interno del Recaudo de Cartera de las obligaciones del Ministerio de Defensa Nacional -
Fuerzas Militares - Policia Nacional”.

Asi mismo cada Establecimiento, debera realizar la reclasificacion mensual a la cuenta “1385009-
Deudas de dificil recaudo- Servicios de Salud’, el valor carrespondiente a las cuentas por cobrar que
a partir del momento de la aceptacion de la cuenta de cobro hayan superado la etapa de cobro
persuasivo (4 meses y 156 dias).

4.8.1. DETERIORO DE CARTERA

El Ministerio de Defensa Nacional a través de la Direccion de Finanzas y con participacion de la
Direccion General de Sanidad Militar emitié la Politica contable No.4 "Cuentas por Cobrar” mediante
la cual se estipula el deterioro, indicios, bajas en cuentas, reconocimiento de las cuentas por cobrar
y las revelaciones de estas, en los siguientes términos:

1.1
DETERIORO

Las cuentas por cobrar seran objeto de estimaciones de deterioro cuando exista evidencia objetiva
del incumplimiento de los pagos a cargo del deudor. Para el efecto, por lo menos al final del periodo
contable, se verificara si existen indicios de deterioro. El deterioro correspondera al exceso del valor
en libros de la cuenta por cobrar con respecto al valor presente de sus fiujos de efectivo futuros
estimados de la misma. Para el efecto, se utilizara, como factor de descuento la tasa de interés de
mercado aplicada a instrumentos similares. El deterioro se reconocera de forma separada, como un
menor valor de la cuenta por cobrar, afectando el gasto del periodo.

Si en una medicion posterior, las pérdidas por deterioro disminuyen debido a eventos objetivamente
relacionados con su origen, se disminuira el valor del deterioro acumulado y se afectara el resultado
del periodo. En todo caso, las disminuciones del deterioro no superaran las pérdidas por deterioro
previamente reconocidas”,

INDICIOS

Una cuenta por cobrar estara deteriorada, si después de su reconocimiento inicial y previo analisis
por parte de la Unidad ejecutora, se evidencian algunos de los siguientes eventos o indicios que
causaran un impacto sobre el flujo futuro de efectivo, asi:

a. Dificultades financieras significativas del deudor; entendiéndose que estén en liquidacion,
concordato, reestructuracion o intervencion.

b. Infracciones de las clausulas contractuales, tales como incumplimientos o moras en el pago de
acuerdo con cada grupo.

¢. Cuando el deudor sea reportado al Boletin de Deudores Morosos del Estado.
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BAJA EN CUENTAS

Se dejara de reconocer una cuenta por cobrar cuando los derechos expiren, se renuncie a ellos o
cuando los riesgos y las ventajas inherentes a la cuenta por cobrar se transfieran.

En el caso de transferencia, se disminuird el valor en libros de la cuenta por cobrar y la diferencia
enlre esle y el valor recibido se reconocerd como ingreso o gasto en el resultado del periodo. La
enfidad reconocera separadamente, como activos o pasives, cualesquiera derechos u obligaciones
creados o retenidos en la transferencia.

OTRAS CUENTAS POR COBRAR

Tambien haran parte de las cuentas por cobrar, los otros conceptos que por disposiciones y politicas
del nivel central (Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico, DIAN, efc.) y eventos particulares del
Ministerio de Defensa y Policfa Nacional (Escuelas de formacion, atenciones de urgencias médicas,
elc.), se reconocen y presentan en el grupo 13 Cuentas por Cobrar, asi su esencia no se origine por
la venta de bienes o la prestacion de servicios relacionados directamente con el cometido estatal de
la Entidad.

REVELACIONES

La Unidad Ejecutora revelara informacion relativa al valor en libros y a las condiciones de la cuenta
por cobrar, tales como: plazo, tasa de interés, vencimiento y restricciones, que las cuentas por
cobrar le impongan a la entidad.

Se revelara el valor de las pérdidas por deterioro, o de su reversion, reconocidas durante el periodo
contable, asi como el deteriorc acumulado. Adicionalmente, se revelara:

a. Un andlisis de la antigtiedad de las cuentas por cobrar que estén en mora, pero no deterioradas
al final del periodo.

b. Un anélisis de las cuentas por cobrar que se hayan determinado individualmente como
deterioradas al final del periodo, incluyendo los factores que la entidad haya considerado para
determinar su deterioro.

Si la entidad ha transferido cuentas por cobrar a un tercero en una transaccién que no cumpla las
condiciones para la baja en cuentas, la entidad revelara, para cada clase de estas cuenlas por
cobrar, lo siguiente: a) la naturaleza de las cuentas por cobrar transferidas, b) los riesgos y ventajas
inherentes a los que la entidad contintie expuesta y c) el valor en libros de los activos o de
cualesquiera pasivos asociados que la entidad contintie reconociendo.”

[T
PROCEDIMIENTO CONTABLE:

Las cuentas por cobrar y/o cartera de las entidades publicas nace con el reconocimiento de un
derecho de cobro a favor del Estado, ya sea por el cobro de tasas, multas, contribuciones, la
prestacion de un servicio o la venta de un bien. En consecuencia, las areas que expiden los actos
administrativos que dan lugar a un derecho para la entidad, deben remitir al érea financiera o
contable los soportes idéneos que se expidan para su reconocimiento y deberan obedecer a actos
administrativos, contratos, facturas o documento equivalente.

DIaSA ‘NOS VEMOS EN LA VICTORIA". "Un equipo humano al servicio de la salud"
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Su reconocimiento desde el modulo presupuestal de ingresos genera un registro automatico
afectando el grupo 13 Cuentas por Cobrar al débito contra un crédito en la clase 4 Ingresos, segun
corresponda:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
[K)9.9.0.9.6.0.9.0.4 Cuentas por cobrar XXX
AXXAXKXAXKX Ingresos XAX

Una vez reconocida la cuenta por cobrar, |la unidad o dependencia que origina el derecho a favor de
la Entidad, debera adelantar las gestiones administrativas necesarias para obtener el recaudo dentro
de los plazos establecidos de acuerdo con el concepto de ingreso. Vencido el plazo sin que se haya
recibido el pago, el area que emitid el acto administrativo debera dar inicio a la etapa del cobro
persuasivo segun lo contenido en los articulos del 6° al 11° de la Resolucion 546 de 2007.

De acuerdo con lo anterior, las cuentas por cobrar que a pesar de las gestiones realizadas en la
etapa del cobro persuasivo no hayan sido recuperadas, y que conforme a lo establecido en la
Resolucion 546 de 2007, fueron enviadas por las Unidades Ejecutoras al Grupo Reconocimiento de
Obligaciones Litigiosas y Jurisdiccion Coactiva, y aceptadas por este Ultimo, contablemente se
deben reclasificar, a través del siguiente registro manual:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
1385XX Deudas de dificil recaudo _)‘(XX
Venta de bienes/ prestacion de servicios/ servicios
13XXXX de salud/ Administracion de sistema de seguridad XXX
social en salud / otros deudores

4.9. MANEJO DE ANTICIPOS Y GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO

De acuerdo con lo establecido en el Catalogo General de Cuentas para Entidades de Gobierno, el
desarrollo del proceso contable respecto a los registros que se realicen en la cuenta 1906 - Avances
y Anticipos Entregados y 1905 — Bienes y Servicios Pagados por Anticipado, representan valores
entregados por la entidad, en forma anticipada a terceros para la obtencion de bienes y servicios en
virtud de los contratos realizados.

La amortizacion de gastos pagados por anticipado y de los anticipos se realizan durante el periodo
de la causacion del gasto o costo y/o entrega de bienes, producto del cumplimiento de los contratos,
acuerdos o convenios que se tengan con la entidad, por lo tanto, estos valores deben ser registrados
en las cuentas del activo y su gasto que correspondan.

Las Direcciones de Sanidad Militar y la Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana, deberan
enviar los cinco (05) primeros dias calendario de cada mes un informe fisico y en medio magnético
debidamente firmado, especificando el saldo de cada una de las cuentas de Anticipo y el gasto
pagado por anticipado a la Direccion General de Sanidad Militar de la siguiente manera:

No. Fecha Objeto Valor

Contrato

Amortizacion Amortizacion

Mensual Acumulada Saldo Observaciones

En el caso de no registrarse movimiento en el mes correspondiente a la disminucion del Anticipo o
Gasto pagado por anticipado, es necesario se informe las razones por las cuales no se realizo este
movimiento, este informe es de estricto cumplimiento.
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RESPONSABILIDADES

En el momento que la Subunidad conozca de la pérdida o faltante de un bien, soportado en el
informativo responsable del mismo o la apertura de la investigacion, lo que suceda primero, procede
a realizar el retiro de los inventarios y saldos contables, simultaneamente lo registran en las cuentas
de orden deudoras para su control asi:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
168X Propiedad planta y equipo XXX
1514 Inventarios — materiales y ;imir_:_i_str_os ________
1685 Depreciacion acumulada de PPYE XXX
1695XX Deterioro acumulado de propiedades planta y equipo XXX
589017 Gastos diversos — Perdidas en siniestros XXX

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
8361 Responsabilidades en proceso XXX
836101 Internas
8915 Deudoras de control por contra XXX
891621 Responsabilidades en Proceso

*La responsabilidad se constituye por el valor en libros o en su defecto por el valor de reposicion.
Al momento de la expedicion del fallo emitido por la autoridad competente (ordenando el descuento
o eximiendo de |la responsabilidad):

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
8915 Deudoras de control por contra XXX
891521 Responsabilidades en Proceso -
8361 Responsabilidades en proceso XXX
836101 En proceso Internas e ke

Los Establecimientos de Sanidad por intermedio de su Direccion de Sanidad o Jefatura de Salud,
remitira a la Direccién General de Sanidad Militar los fallos emitidos por la autoridad competente
independientemente se declare o no administrativamente responsable.

Si el fallo determina ordenar el descuento al responsable por la pérdida del bien, las Direcciones de
Sanidad y Jefatura de Salud, remitiran los documentos soporte pertinentes (fallos, etc.) a la
Direccion General de Sanidad Militar quien, con este documento, debe efectuar el reconocimiento
del derecho, como se indica en el registro siguiente:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
1311 Ingresos no tributarios
131104 Sanciones B - e st
4110 Ingresos no tributarios
411004 Sanciones - - [ e

Nota: Las responsabilidades falladas, se deben reportar a la Direccién General de Sanidad
Militar, a través de cada Direccién de Sanidad o Jefatura de Salud segun corresponda,
durante el mes siguiente a la expedicion de este, anexando el fallo emitido por la autoridad
competente ya sea que ordene el descuento por la pérdida del bien o que exonere de
responsabilidad al responsable.

El Establecimiento de Sanidad Militar a través de su Direccion de Sanidad, debe remitir de forma
mensual a la Direccion General de Sanidad Militar, el anexo correspondiente al movimiento de la

‘NOS VEMOS EN LA VICTORIA", “Un equipo humano al servicio de la salud”
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cuenta “836101 — DEUDORAS DE CONTROL POR CONTRA - Responsabilidades en proceso
internas”, copia del soporte fisico del seguimiento de cada responsabilidad, en el siguiente formato:

Fecha de Estado actual y ultimas acciones (Anexar
o constituciéon o 00 Responsabie s copia del soporte fisico)
4.11. REGISTROS CONTABLES GENERADOS POR EL MOVIMIENTO DE ALMACEN

4.11.1. COMPRA CENTRALIZADA DE MEDICAMENTOS

La Direccion General de Sanidad Militar, efectud para las vigencias 2020 a 2024, la compra
centralizada de medicamentos para el Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, en la cual se
establecieron dos modalidades para entrega de los medicamentos a los usuarios del Subsistema,
como lo son adquisicién por Dispensacién que no afecta registros contables de almaceén vy la
modalidad de adquisicion por Suministros que se describe a continuacion;

4.11.2. MODALIDAD SUMINISTROS

e SUMINISTRO MEDICAMENTOS PROPIEDAD OPERADOR LOGISTICO:

Una vez el Establecimiento de Sanidad Militar, reciba los medicamentos entregados por el Operador
Logistico, debera efectuar el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
151403 Materiales para la prestacion de servicio — Medicamentos XXX
4d2E0F Bienes recibidos sin contraprestacion AXX

Nota: Teniendo en cuenta que la Direccion General de Sanidad Militar conoce la facturacion a
registrar por concepto del contrato de suministro una vez surte el proceso de auditoria, es necesario
que los Establecimientos de Sanidad envien la relacion de facturacién de suministro de
medicamentos del contrato centralizado mediante el anexo de transferencias, con el fin de que la
Direccion General realice los registros contables pare reconocer la transferencia respectiva y
generar el cruce de dicha transferencia, para registrarse en el mismo mes.

La Direccion General de Sanidad Militar, al momento de reconocer la potencial cuenta por pagar
del suministro de medicamentos mediante el anexc de transferencias suministrado por las
Direcciones de Sanidad Militar discriminado por Establecimientos de Sanidad, realizara la
transferencia en el Sistema SILOG-SAP mediante el siguiente registro contable:

 CODIGO |

CUENTA DEBITO CREDITO
542307 Bienes entregados sin contraprestacién XXX
240101 Bienes y Servicios XXX

Las Direcciones de Sanidad efectuaran la conciliacion y depuracion de los valores registrados en los
Establecimientos de Sanidad y la Direccion General de Sanidad Militar mensualmente, esta debera
ser reportada a la DIGSA junto con los valores depurados por los conceptos de bienes recibidos sin
contraprestacion registrado por el ESM con la respectiva contrapartida registrada en la DIGSA
bienes entregados sin contraprestacion en los 5 primeros dias calendario de cada mes.

gy “NOS VEMOS EN LA VICTORIA™ “Un equipe humano al servicio de la salud"
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HOMIR ETICOS KXX

412, DONACIONES

El concepto de Donacicnes se encuentra contemplade en el “Manual de Procedimientos
Administrativos y Contables para el manejo de bienes en el Ministerio de Defensa Nacional’, donde
describe como donacion: *(...) los bienes recibidos por voluntad de una persona natural o juridica,
nacfional o extranjera, distinta de una Entidad Estatal Colombiana, la cual transfiere gratuita e
irrevocablemente, la propiedad de un bien que le pertenece, a favor de las Unidades del Ministerio
de Defensa Nacional, previa aceptacion del Ordenador del Gasto y con el cumplimiento de las
politicas que al interior de cada Unidad Ejecutora o Fuerza se establezcan.”

Los Establecimientos de Sanidad Militar deberan incorporar dentro de sus estados financieros todos
los bienes recibidos de Empresas Particulares y la Cooperacion yfo ayuda Internacional (Plan
Colombia), de la siguiente manera:

¢ BIENES DE CONSUMO

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
1514 Materiales y suministros XXX

1514XX | KAXXX i il —

4428 Otras transferencias XXX

442808 Donaciones

¢« BIENES DEVOLUTIVOS

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
1635XX Bienes muebles en bodega XXX
4428 Otras transferencias XXX ]
442808 En Especie

4.13. TRASPASO

Segun el "Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo de bienes en el
Ministerio de Defensa Nacional”, |a transferencia de bienes procedentes de entidades oficiales del
orden Nacional Celombiano a los activos de las Unidades del Ministerio de Defensa Nacional. Se
caracteriza porque la titularidad del bien cambia de la entidad que traspasa a la que recibe, sin
afectar el patrimonio de la Nacion.

Estos bienes deberan registrarse en los Estados Financieros de la siguiente manera:

* BIENES DE CONSUMO

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
1514 Materiales y suministros
| 1514XX XXXX XXX
4428XX Ofras transferencias
442807 Bienes recibidos sin contraprestacion XXX

11y "NOS VEMOS EN LA VICTORIA'. "Un equipo humano al servicio de la salud”
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o BIENES DEVOLUTIVOS

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
1635XX Bienes muebles en bodega ) XXX
4428 Otras transferencias B
442807 Bienes recibidos sin contraprestacion ) XXX

El traslado de dichos bienes debe ser conciliados y registrados en el mismo mes que realicen las
transferencias, por ningtn motivo se deben dejar bienes sin el debido registro.

414. TRASLADO

Corresponde, segln el "Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo de
bienes en el Ministerio de Defensa Nacional’, el procedimiento mediante el cual se cambia la
ubicacion fisica de bienes dentro de las dependencias del Ministerio de Defensa Nacional o de las
Unidades Ejecutoras, ocasionando por tal motivo la cesacién de responsabilidad de quien los
entrega y transfiriéndola a quien los recibe.

Independientemente si son bienes devolutivos o bienes de consumo, los traslados registrados en los
Establecimientos de Sanidad deberan registrarse en las cuentas 442807 — Bienes recibidos sin
contraprestacion o 542307 Bienes entregados sin contraprestacion.

415. MANEJO DE BIENES EN SERVICIO

4.15.1. CONCEPTO DE REINTEGRO DE BIENES EN SERVICIO

Se entiende como bien todos aquellos elementos tangibles que posee el Subsistema de Salud de las
Fuerzas Militares para el desarrollo de su cometido estatal.

De acuerdo con lo establecido en el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el
manejo de bienes en el Ministerio de Defensa Nacional, es la reincorporacion al almacén de los
bienes devolutivos entregados por la administracion a una dependencia, por considerarse
inservibles, obsoletos o para reasignacion.

Para el caso de bienes de consumo es la reincorporacién al almacén de lo que se previo utilizar que
finalmente no se consumid. También se presenta con los reparables reintegrados por considerarse
servibles o pendientes por reparacion.

Estos bienes se manejan y controlan de acuerdo con su naturaleza y en concordancia con las
respectivas cuentas establecidas en el Catalogo General de Cuentas para entidades de gobierno y
el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo de bienes en el Ministerio
de Defensa Nacional.

4.16. POLITICA DE PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO

El Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, se acogio a la Politica No. 1 propiedad Planta y
Equipo emitida por el Ministerio de Defensa Nacional, teniendo en cuenta que es unidad ejecutora
de esa Entidad Contable Plblica donde se reconocera como propiedades, planta y equipo los bienes
muebles e inmuebles y elementos del activo que cumplan con la siguiente caracteristica principal:

oy “NOS VEMOS EN LA VICTORIA". "Un equipo humano al servicio de la salud”
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Cuando su costo unitario de adquisicion, construccion, produccion, donacion, transferencia y
permuta sea igual o superior a 50 Unidades de Valor Tributarios (U.V.T.) vigente.

Los bienes cuyo costo unitario sean inferiores a 50 Unidades de Valor Tributarios (U.V.T.), deberan
reconocerse como gasto del ejercicio y se debe mantener un control administrativo a travées del
sistema logistico SILOG.

Para el efecto de la adquisicion de bienes (entrada de almacén) cuyo valor individual sea inferior a
50 U.V.T., se registrara en la cuenta 1635 Bienes Muebles en Bodega y en forma simultanea debera
efectuarse |a salida a control administrativo.

Los bienes con control administrativo tendran los mismos controles que las demas propiedades,
planta y equipo y se podran realizar transacciones a través del sistema SILOG sin efecto contable.

Para lo anterior, se debera tener en cuenta el valor de la UV.T. que establezca la DIAN en cada
vigencia sin que esto implique dar de baja en cuenta los hienes reconocidos como propiedades,
planta y equipo en el periodo anterior.

EXCEPCIONES:

La anterior politica, no se aplicara a los bienes de armamento y equipo reservado, equipos de
comunicaciones reservadas (operacionales) bienes inmuebles (terrenos y edificaciones) vy
semovientes, los cuales se reconoceran como propiedades, planta y equipo sin considerar su valor.

4.16.1. CUENTA 1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA

Esta cuenta se utiliza exclusivamente para bienes nuevos, adquiridos, trasladados y traspasados por
las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional, Direccion General de Sanidad Militar,
Direcciones de sanidad o Establecimiento de Sanidad Militar o donados a estos, los cuales no deben
permanecer por largo tiempo sin salir al servicio. En esta cuenta no pueden registrarse los bienes
que se retiran del servicio de manera temporal o definitiva. La duracién de estos bienes registrados
en esta cuenta no debe exceder los dos (2) meses.

Para el efecto de la adquisicion de bienes (entrada de almacén) cuyo valor individual sea inferior a
50 U.V.T, se registrara en la cuenta 1635 Bienes muebles en Bodega y en forma simultanea debera
efectuarse |a salida a control administrativo.

4.16.2. CUENTA 1636 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO EN MANTENIMIENTO

Teniendo en cuenta lo establecido en el Manual de Procedimientos de la Contaduria General de
Nacion, y el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo de bienes en el
Ministerio de Defensa Nacional, los bienes registrados en esta cuenta representan el valor de los
Bienes Muebles que requieren mantenimiento preventivo o correctivo, con el fin de recuperar y
conservar la capacidad normal de produccién y utilizacion del bien.

Los bienes deben ser recibidos en el Almacén previo concepto técnico que especifique su estado y
tiempo probable de mantenimiento, registrando en esta cuenta (1636XX), Unicamente los que
pueden recuperar y conservar la capacidad normal de produccion y utilizacion de los mismos.

Estos bienes no deben permanecer en esta cuenta por mas de seis (6) meses, salvo justificacion
técnica o administrativa, como demora en la adquisicion de repuestos, o en los procesos
contractuales de mantenimiento, entre otros; lo cual debe soportarse adecuadamente ante los entes
de control.
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Si después de revisado el bien se determina que no tiene mantenimiento, se debe efectuar el

procedimiento para darlo de baja en un término no superior a tres 3 meses, la cual se legaliza con la
salida de almacén, con base en el acto administrativo (resolucién) y contabilizara asi:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
589019XX Otros Gastos Diversos- Perdida por baja en XXX
cuentas de Activos
1685XX Depreciacion Acumulada de PPYE KAX
16XX Propiedad Planta y Equipo N XXX
831510 Propiedad Planta y Equipo XXX
891506 Activos Relirados XXX

4.16.3. CUENTA 1637 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO NO EXPLOTADOS

Los bienes registrados en esta cuenta corresponden a aquellos que son reintegrados al almacén
para su custodia hasta que se disponga su destinacion: traslado a otra Unidad o dependencia,
traspaso, entregado sin contraprestacion, asi como los bienes usados recibidos por traslados de
otras unidades que se encuentran en perfectas condiciones de uso, pero temporalmente fuera del
servicio.

Los hienes entregados al Almacén deben ir acompafiados del concepto técnico que indique que se
encuentran en perfectas condiciones de uso; los cuales no podran permanecer mas de tres (3)
meses en el mismo.

Asi mismo, con el fin de mantener depurada esta cuenta es importante que el Contador del
Establecimiento, realice seguimiento permanente a las gestiones administrativas que deben ser
realizadas por los funcionarios responsables.

4.16.4. CUENTA 831510 ACTIVOS RETIRADOS- PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO

Los bienes registrados en esta cuenta corresponden a aquellos que se encuentran obsoletos,
deteriorados e inservibles, que no estan siendo utilizados, hasta que se determine su destinacion
final, o en el caso de medicamentos por encontrarse vencidos, que no son susceptibles de
readaptacion o cambio.

Una vez se defina la destinacion final de los bienes inservibles dados de baja, se efectuara el
siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
891506 Activos Retirados XXX
831510 Propiedad Planta y Equipo - XXX

4.16.5. PROCESO DE DEPURACION DE BIENES

Con el fin de hacer sostenible y perdurable en el tiempo el proceso de saneamiento contable, se
deben tener en cuenta las siguientes actividades:

¢ Definir el estado de cada uno de los hienes que conforman el inventario en cada Direccion vy
Establecimiento de Sanidad Militar.

» Determinar los bienes nuevos o usados, que llevan varios afios registrados en el sistema de
informacion automatizado para el manejo y que no presentan movimiento en el almacén.

¢ Definir el destino que debe darse a los bienes segun su estado y uso.

gy "NOS VEMOS EN LA VICTORIA', *Un equipo humano al servicio de la salud”

~ 7" Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1152-1121-
1122, www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co; Somos un régimen de excepcién que administra los recursos del
subsistema de salud de las FFMM, conforme a la Ley 352 de 1997



233?%02"

Radicado N® { MON-COGFM-DIGSA-SUBAF-G-GRUFI-70 “Instructivo de Politicas Financieras para el inicio de la vigencia Fiscal 2021 Pagina 80 de 132

¢ Verificar que la cuenta contable en la que se encuentra registrado el bien corresponda, segun su
estado y uso, a lo descrito en cada una de ellas en los parrafos anteriores.

e Previo al cierre mensual el Contador debe revisar los registros efectuados por el almacenista,
garantizando que estos se encuentren registrados en las cuentas que corresponda y que la vida
util digitada en el aplicativo SILOG- SAP sea correcta.

o Verificar que los activos se encuentren registrados en las cuentas contables de Propiedad Planta
y Equipo cumplan con las condiciones estipuladas para ser reconocidos como un activo Segun la
Politica No.1 Propiedad Planta y Equipo.

4.17. DEPRECIACIONES Y AMORTIZACIONES

Son depreciables la Propiedad Planta y Equipo de los activos asociados directamente con la
actividad productiva en la prestacion de servicios, que pierden su capacidad normal de operaciéon
durante su vida util.

En los Establecimientos de Sanidad Militar, las depreciaciones de activos fijos y amortizaciones de
intangibles, se reconocera en cada una de las cuentas que pertenecen al grupo 73 — Servicios de
Salud, teniendo en cuenta el tipo de servicio en que se asocie el bien.

La depreciacion correspondiente a la Direccién General de Sanidad Militar y de las Direcciones de
Sanidad, se reconoce en la cuenta 5360 — Depreciacién de Propiedades Planta y Equipo, la
amortizacion de Intangibles se registrara en la cuenta 5366 — Amortizacion de activos intangibles,
para el calculo de las depreciaciones se deben tener en cuenta los siguientes aspectos:

e Iniciara cuando el bien esté disponible para su uso, esto es, cuando se encuentre en la ubicacion
y en las condiciones necesarias para operar de |la forma prevista para lo cual fue adquirido.

s Se reconocera como gasto, salvo que deba incluirse en el valor en libros de otros activos de
acuerdo con la politica Inventarios o Activos Intangibles.

e Los terrenos no seran objeto de depreciacion.

o La depreciacion no cesara cuando el activo esté sin utilizar o se haya retirado del uso activo ni
cuando el active sea objeto de operaciones de reparacion y mantenimiento.

e La depreciacion de un activo cesara cuando se produzca la baja en cuentas o cuando el valor
residual del activo supere su valor en libros.

La depreciacién se determinara sobre el valor del activo o sus componentes menos el valor residual
y se distribuira sistematicamente a lo largo de su vida util.

Se aplicara como vida util para los activos depreciables tabla que se encuentra en la Politica No.1
Propiedad Planta y Equipo, teniendo en cuenta que podra estar sujeta a modificaciones las cuales
seran informadas oportunamente, también es de aclarar que las vidas utiles estaran sujetas a los
conceptos técnicos y juicio profesional de los expertos, también se debe tener en cuenta el uso que
normalmente la entidad da a los bienes, por lo que se podran ajustar si es necesario solicitando
modificacion a la Politica No.1, la cual se enviara con la justificacion para realizar dicha solicitud.

*Vida util activos depreciables Seguin tabla Politica No.1 Propiedad Planta y Equipo.

La vida util de las propiedades planta y equipo debe revisarse al menos una vez cada vigencia para
determinar si existe un cambio significativo, por razones tales como adiciones y mejoras, avances
tecnologicos, politicas de mantenimiento y reparaciones, obsolescencia u otros factores, podran
fijarse una vida util diferente, registrando el efecto a partir del periodo contable en que se efectia el
cambio.

Los activos cuyo valor de adquisicion sea inferior a cincuenta (50) UVT (Unidad de valor tributario)
para la vigencia 2021 de $36.308 es decir de ($1.8156.400), deben depreciarse en el momento en
que se ponen al servicio, sin considerar la vida util de los mismos; segun lo expresa el Manual de
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procedimientos administrativos y contables para el manejo de bienes para el Ministerio de Defensa
Nacional y la politica de Propiedad Planta y Equipo en relacién a los bienes de control administrativo.

Compete a los almacenistas y contadores de cada Direccion de Sanidad y Establecimiento de
Sanidad Militar, verificar en el sistema SILOG-SAP, que la depreciacion acumulada individual por
elemento no exceda el valor histérico del bien, asi como también la correcta clasificacion de los
bienes dentro del Inventario.

Observacion:

Se debe elaborar mensualmente una conciliacion que refleje la comparacion entre los valores
registrados contablemente en cada cuenta contable y los saldos reflejados en la cuenta fiscal de
almacén; la cual debera ser firmada como minimo per el contador y el almacenista de cada Direccion
de Sanidad y/o Establecimiento DE Sanidad Militar.

DETERIORO

El deterioro de la propiedad, planta y equipo es la pérdida en su potencial de servicio, adicional al
reconocimiento sistematico realizado a través de |la depreciacion o amortizacion.

Para los bienes de la Direccion general de Sanidad Militar, el valor material para efectos de deterioro
y por lo tanto para evaluar si existen indicios de deterioro es de 500 SMMLV.

La evaluacion respecto a si existen indicios de deterioro del valor de sus activos no generadores de
efectivo, se realizara en el tercer trimestre de cada vigencia, o como minimo, al final del periodo
contable.

En caso de existir algun indicic claro de deterioro entre dicha fecha de evaluacion y la fecha de
cierre, el mismo sera evaluado y reconocido en los Estados Financieros en el momento que suceda.

Si existe algun indicio, se estimara el valor de servicio recuperable del activo para comprobar si
efectivamente se encuentra deteriorado; en caso contrario, no estard obligada a realizar una
estimacién formal del valor del servicio recuperable.

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
5351XX Deterioro de propiedades, planta y equipo XXX
5355XX Deterioro de propiedades, planta y equipo de inversion XXX
5357XX Deterioro de Intangibles XXX‘ W
1685XX Deterioro de propiedades, planta y equipo XXX

4.18. TRANSFERENCIA ENTRE UNIDADES

Para la vigencia 2021, la Direccion General de Sanidad Militar, las Direcciones de Sanidad y los
Establecimientos de Sanidad Militar deben registrar los FONDOS Y BIENES en las cuentas 442807
“Bienes Recibidos sin Contraprestacion (Bienes y Fondos)” y 542307 “Bienes Entregados sin
Contraprestacién (Bienes y Fondos)”.
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CUENTA DESCRIPCION 3

4428 Otras transferencias

44280?)()(-)()( Bienes recibidos sin contraprestacién (bienes y servicios) -

442890X XXX Otras transferencias (fondos y obligaciones) =

5423 - Otras transferencias L

542307 XXXX Bienes entregados sin contraprestacion (bienes y servicios) =
 542390XXXX Otras transferencias (fondos y obligaciones) =™l

De igual manera que en las cuentas 442890 “Otras Transferencias (Obligaciones)” y 5642390 “Otras
Transferencias (Obligaciones)” se registran todas las transferencias que tienen que ver con
BENEFICIOS A EMPLEADOS, OBLIGACIONES, lo anterior esta establecido en la CIR2018-449 de
fecha 18 de Julio de 2018, emitida por el Ministerio de Defensa Nacional.

Los responsables del proceso de transferencias de bienes y fondos en el Subsistema de Salud de
las Fuerzas Militares deberan tener en cuenta lo siguiente para la elaboracion y recopilacion de los
soportes documentales que respaldan los registros contables realizados por cada una de las
Direcciones de Sanidad y sus Establecimientos de Sanidad Militar en el proceso de transferencias
de bienes y fondos, asf;

La totalidad de las transferencias realizadas por las entidades contables publicas deben estar
respaldadas en documentos idéneos, de tal manera que la informacion registrada sea susceptible de
verificacion y comprobacion exhaustiva o aleatoria, que respaldan cada una de las transferencias
realizadas, dichos documentos soporte son las actas de conciliacion, entradas o salidas de almacén,
oficios de recibido a satisfaccidon, extractos bancarios, consignaciones, entre otros, los cuales
soportan y justifican las transferencias realizadas por cada Subunidad y los cuales se deben adjuntar
en las conciliaciones mensuales por cada Direccion de Sanidad para realizar el envio de toda la
informacion consolidada y verificada a esta Direccion.

Cada Direccion de Sanidad debe enviar los formatos de transferencias entre unidades (Anexo No.
01 Transferencias Bienes y Fondos) y el (Formato de Conciliacién de Transferencias) consolidando
la informacion de sus Establecimientos de Sanidad Militar y adjunto los soportes por cada
transferencia, a esta Direccion (05) cinco dias antes de la fecha programada para el cierre contable,
con el fin de realizar la respectiva verificacién y comprobacién de la informacion, adicionalmente
estos formatos se deben enviar en medio fisico debidamente firmados por el Analista, el Contador y
Ordenador del Gasto por cada concepto como se especifica a continuacion:

1. Anexo No. 01 transferencias Bienes y Fondos

Este formato se establecié para diligenciar la informacion al detalle de cada una de las
transferencias realizadas por las Direcciones de Sanidad y sus Establecimientos y llevar un control
previo de los registros que se deben realizar en el software SAP — SILOG cada mes.

1. Transferencias Suministro de Medicamentos (Contrato Centralizado)

En este formato solo se debe diligenciar la informacién correspondiente a Suministro de
Medicamentos del operador logistico que se encuentre contratado, este contrato es centralizado por
la Direccion General de Sanidad Militar y es la unica unidad que realiza este tipo de transferencias y
a la vez el pago del bien y el servicio prestado.

2. Transferencias Bienes con Comandos de Fuerza

En este formato solo se debe diligenciar informacién correspondiente a las transferencias de bienes
realizadas entre el Comando de Fuerza (Comando General, Comando Ejercito, Comando Armada vy
Comando Fuerza Aérea) con las Direcciones de Sanidad y sus Establecimientos.
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3. Transferencias de Bienes con Entidades de Gobierno

En este formato solo se debe diligenciar la informacion correspondiente a las transferencias
realizadas entre las entidades de gobierno como puede ser el Ministerio de la Proteccion Social o las
entidades que se contemplan en la resolucion 533 de 2015, bajo ningin motivo se permiten
transferencias con entidades privadas porque estas ya serian donaciones.

4. Transferencias Bienes con la Direccién General de Sanidad Militar o Direcciones de
Sanidad

En este formato solo se debe diligenciar informacion correspondiente a las transferencias de todo
tipo de bienes (incluyendo las Jeringas y Vacunas que transfiere la DIGSA), realizadas con la
Direccién General de Sanidad Militar, Direccidén de Sanidad Ejército, Direccion de Sanidad Armada y
la Jefatura de Salud Fuerza Aérea Colombiana.

Es de aclarar que el contrato de las Vacunas es centralizado por la Direccion General de Sanidad
Militar por lo cual es la unidad que transfiere las vacunas adquiridas a las Direcciones de Sanidad
segun la necesidad y cada Direccidon es la encargada de la distribucion y transferencia de estas a
sus Establecimientos de Sanidad Militar.

5. Transferencias de Bienes de la misma Direccion de Sanidad y sus Establecimientos de
Sanidad Militar

En este formato solo se debe diligenciar la informacion correspondiente a las transferencias de todo
tipo de Bienes que se realiza entre los mismos Establecimientos de Sanidad Militar de una misma
Direccién de Sanidad que aln no han reconocido en el sistema y deben realizar los registros dentro
del mes correspondiente.

Estos formatos se diligencian de la siguiente manera:

o fFecha: Es la fecha de corte de la informacion.

e PCI (Unidad Ejecutora SIIF): Es el cédigo que tiene cada Establecimiento de Sanidad como
unidad ejecutora en el sistema SIIF — Nacién.

o Cuenta Establecimiento: Se debe diligenciar la cuenta por la cual esta transfiriendo el bien o el
fondo (542307 - Bienes Entregados sin Contraprestacion (Bienes y Fondos).

e Descripcion de la Transferencia: Es el nombre del bien o fondo que se transfiere, segln los
documentos soporte.

e Débito y Crédito: Valor correspondiente a la naturaleza de la cuenta o segun el concepto de la
transferencia.

RELACION SUMINISTRO DE MEDICAMENTOS
Fecha: Reporte No,__ 1

BIENES RECIBIDOS 442807 BIENES TRANSFERIDOS 542307

CTA | DESCRIPCION DE LA DESCRIPCIONDE LA | rpe CREDIT |
ESM | TRANSFERENCIA TRANSFERENCIA 0

DEBITO | CREDITO | PCI

PCI
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2. Formato de Conciliacion de Transferencias

Este formato se establecio para diligenciar la informacién con saldos por cada Unidad Ejecutora en
el aplicativo SIIF - Nacion para cada uno de los conceptos anteriormente mencionados, el cual se
diligencia de la siguiente manera:

Nota._El mismo procedimiento se realiza para conciliar las cuentas de transferencias de
obligaciones.

Las cuentas contables 442807 Bienes recibidos sin contraprestacion (Bienes y Fondos), 542307
Bienes entregados sin contraprestacion (Bienes y Fondos), 442830 "Otras Transferencias
(Obligaciones)" y 542390 “Otras Transferencias (Obligaciones)” al momento de cruzarlas su valor
final debe ser cero (0), debido a que estas cuentas al cierre de cada mes deben ser eliminadas en el
momento de la consolidacion (el responsable del proceso de la eliminacion es la Central Contable de
la Direccion General de Sanidad Militar), por lo cual no debe generar diferencias en el momento del
cruce.

Cuando se efectle la transferencia del bien, este queda bajo la responsabilidad del que lo envia
(Almacenista) hasta cuando se confirme el recibido soportado con un Acta de recibido del bien, el
cual debera quedar el registro contable y cruce dentro del mes, teniendo en cuenta que deben tener
comunicacién permanente con la Central Contable de la Fuerza o Entidad que realice la
transferencia del bien con el fin de que las dos Unidades realicen el registro simultaneo y no dejarlo
pendiente para el siguiente mes.

Todas las Unidades de Sanidad Militar que realicen transferencias entre si mismos tienen que ser en
linea, por ningun motivo deben realizar transferencias fuera de linea, las Unicas transferencias que
se realicen fuera de linea deben ser de los comandos de fuerza y suministro de medicamentos del
operador logistico del contrato centralizado de Medicamentos por la Direcciéon General de Sanidad
Militar.

4.19. IMPUESTOS NACIONALES Y MUNICIPALES

4.19.1. INFORMACION EXOGENA DE PAGOS Y RETENCIONES A TERCEROS CON DESTINO
A LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES DIAN

Cada Establecimiento de Sanidad Militar y Direcciones de Sanidad debera reportar, en los plazos
que se indicaran con posterioridad en Instructivo transitorio, la informacion exégena, de pagos y/o
abonos en cuenta contable y retenciones practicadas a terceros durante el afo gravable 2021, de
acuerdo con las disposiciones en las Resolucion No. 00070 del 05 de noviembre de 2019, emitida
por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN), la cual establecid los obligados a
reportar informacion exdgena por el afo gravable 2020

Los Contadores de las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad Militar, deben
ejercer un estricto control de la informacion reportada, verificando la veracidad del Numero de
Identificacion Tributaria (NIT) de cada uno de los proveedores, las transacciones realizadas y la
razonabilidad con los saldos reportados en los Estados Financieros y Certificados de Retencion en la
Fuente del afio gravable 2020

4.19.2. INFORMACION MEDIOS DE PAGOS Y RETENCIONES A TERCEROS CON DESTINO A
LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA Y TESORERIAS MUNICIPALES:

Cada Establecimiento de Sanidad Militar y Direcciones de Sanidad, ubicados en la jurisdiccion de
Bogota D.C, deben reportar la informacion de medios magnéticos, de todos los pagos y/o abonos en
cuenta contable, retenciones practicadas por concepto de Industria y Comercio a terceros, durante el
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afo gravable 2020, de acuerdo con la Resolucion que sera emitida en el transcurso del primer
trimestre del afio en curso y anexo técnico junto con las disposiciones que emita la Secretaria de
Hacienda Distrital, con posterioridad.

Asi mismo cada Establecimiento de Sanidad Militar, ubicado fuera de la jurisdiccion de Bogota D,C,
obligado a presentar la informacion exdgena debe reportarla de acuerdo a los Decretos que
reglamentan esta informacion, emitidos por las Tesorerias Municipales de cada ciudad y/o municipio
en el territorio nacional, enviando copia del radicado a la Direccion General a través de sus
Direcciones de Sanidad con plazo no mayor a los diez (10) dias habiles a partir de la fecha de
presentacion de la informacién exdgena. Asi mismo, las Direcciones de Sanidad Militar, deberan
realizar el control y remitir a la Direccion General de Sanidad Militar la copia de los radicados, una
vez se reciba dentro del plazo establecido para efectuar el seguimiento correspondiente.

En las ciudades y/o municipios donde se encuentren ubicados dos o mas Establecimientos de
Sanidad Militar, debera consolidar y presentar dicha informacion, el Establecimiento de Sanidad
Militar responsable del pago de Industria y Comercio; de igual manera, los Contadores deben ejercer
un estricto control de la informacion repertada, verificando la veracidad del Nimero de ldentificacion
Tributaria (NIT) de cada uno de los proveedores, las transacciones realizadas y la razonabilidad con
los saldos reportados en los Estados Financieros y Certificados de Retencion en la Fuente del afio
gravable 2020, anexando la certificacion de dicha informacion debidamente firmada por el Contador
de cada Establecimiento de Sanidad Militar.

4.19.3. EXPEDICION CERTIFICADOS DE RETENCION EN LA FUENTE

En cumplimiento de la Obligacion Tributaria consagrada en el Articulo 381 del Estatuto Tributario y el
articulo 1.6.1.12.2.40 del Decreto 1625 del 2016 Unico Reglamentario en materia Tributaria,
modificado con el Decreto 2442 de 2018, los agentes retenedores del Impuesto sobre la Renta y
Complementarios, deberan expedir los certificados de retencion en la fuente a mas tardar el 29 de
marzo 2021, en consecuencia cada Unidad Militar con Establecimiento de Sanidad, debe expedir los
Certificados de Retenciones en la Fuente practicadas, con el NIT de la Direccion General de
Sanidad Militar 830.039.670-5, dejando constancia en la misma que es una certificacion parcial y
corresponde solo a las transacciones realizadas con dicho Establecimiento de Sanidad, de igual
forma deberan verificar la informacién en el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF
Nacion, con los valores registrados en el aplicativo SAP.

Las tesorerias y el érea de contabilidad deben realizar la verificacion de los valores generados en el certificado
generado en SIIF, ya que se pueden generar diferencias en el reporte por la causacion de cuentas por pagar, tenfendo
en cuenta que SIIF NACION genera los certificados con lo efectivamente pagado.

Lo anterior, con el fin de expedir certificados de retencion, que correspondan a la realidad de las
transacciones efectuadas con los contribuyentes y asi evitar los requerimientos de la Direccion de
Impuestos y Aduanas nacionales (DIAN), teniendo en cuenta lo anterior; los certificados deben ser
validados por los Tesoreros y Contadores de cada Unidad Direccién de Sanidad y/o Establecimiento
de Sanidad Militar,

4.19.4. DECLARACIONES MENSUALES DE RETENCION EN LA FUENTE A TiTULO DE RENTA.

El proceso de declaracion de retencion en la fuente de impuestos nacionales se realiza en forma
centralizada en la Direccion General de Sanidad Militar, quien es la encargada de consolidar,
declarar y realizar el pago mensual de las retenciones a titulo de impuesto de renta a la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN de las obligaciones efectivamente pagadas, de acuerdo al
articulo 76 de la Ley 633 de 2000 reglamentada con el Decreto 406 de 2001 y al nuevo
procedimiento de pago por compensacion de retenciones que establecio el sistema SIIF NACION,
para dar cumplimiento a la Resolucion No. 0000333 del 25 de mayo emitida por la DIAN donde se
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habilita un canal de pago electronico sin disposicion de fondos para las entidades ejecutoras del
Presupuesto General de la Nacion.

Cada una de las asignaciones internas tiene la responsabilidad de aplicar de acuerdo a la
normatividad tributaria vigente, las retenciones sobre cada unc de los pagos de acuerdo a cada
concepto y registrar la causacion de las mismas.

Asi mismo registrar la transferencia de la obligacion de los impuestos de las obligaciones pagadas
durante el mes, con recurso 16 - Sin situacion de Fondos (SSF) y de impuestos con recurso 10 -11
(CSF) Con Situacion de Fondos.

En el caso de que el concepto de deduccion y/o tarifa no se encuentren dentro del catalogo de
deducciones en SIIF NACION, se debera informar a través de las Direcciones de Sanidad Militar el
concepto al que corresponde con el fin de reportarlo en forma correcta en la declaracion de impuesto
mensual.

L.a Direccion de Sanidad verificara la bolsa de deducciones periddicamente con el fin de monitorear
los conceptos de las retenciones practicadas a los pagos realizados, con el fin de detectar y
trasladar al concepto correspondiente.

Cuando haya lugar a reclasificacién del concepto de deduccién por el cual fue realizada la retencién, las Direcciones de
Sanidad deberan realizar las correcciones y/o modificaciones durante el mes al cual corresponde la retencion y hasta
maximo el tltimo dia habil del mes.

El ultimo dia habil del mes las Direcciones de Sanidad y cada Establecimiento de Sanidad Militar
debera generar en el sistema de Informacion Financiera SIIF Nacion, por el perfil Contable, el
“Consulta de Deducciones” por la ruta: EPG/Consulta de deducciones marcando la fecha de registro
inicial (este sera con 03 meses anteriores) dado por el ajuste a miles que quedan en el aplicativo
SIIF y fecha final (por mes) Ejemplo 01-01-2021 a 30-04-2021 Rango: Saldos por pagar.

Una vez se genera el reporte se deben eliminar los codigos de deducciones que no correspondan a
retencion en la fuente, y los codigos EPG 129 en razon a que corresponde al pago de la retencion en
la fuente del mes anterior y EPG 133 Anulaciones.

Este reporte debe ser enviado incluyendo la siguiente informacion:

e Concepto 1: Informacién acerca de qué tipo de retencion corresponde

e Concepto 2: El tipo de Honorario que corresponde (Renta de trabajo y/o honorarios) de igual
forma se deben tener en cuenta los cédigos de deduccion que se afectan para cada concepto de
honorarios ya que estos estan parametrizados a las cuentas contables y generan errores de
registro automatico contable al seleccionar un cédigo de deduccién indebido.

e Para la clasificacion de los conceptos de IVA, la informacién acerca de si corresponde a (bienes o
prestacion de servicios)
Fuerza; Datos acerca de la Direccion de Sanidad a la que pertenece la informacion registrada.
Base Gravable

e Tarifa

Una vez generado y diligenciado el reporte por parte de cada Establecimiento de Sanidad Militar y
Direccion de Sanidad, se debera enviar el reporte diligenciado de forma consolidada a la Direccidon
General de Sanidad Militar a través de cada Direccién de Sanidad, antes del mediodia (12h) de la
fecha estipulada a continuacién, con el fin de poder efectuar el proceso de consolidacion y
preparacion de la declaracion mensual en los plazos determinados por la Direccién de Impuestos y
Aduanas Nacionales, asi:

[prigy ‘NOS VEMOS EN LA VICTORIA”. "Un equipo humano al servicio de la salud”
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REES&;%O FECHA DE ENTREGA
FEBRERO 12:00 h 02/03/2021
MARZO 12.00 h 01/04/2021
ABRIL 1200 h 03/05/2021
MAYO 12:00 h 01/06/2021
JUNIO 12:00 h 01/07/2021
JULIO 12:00 h 02/08/2021

| AGOSTO 12:00 h 01/09/2021
SEPTIEMBRE 12:00 h 01/10/2021
OCTUBRE 2.0 h 01/11/2021
NOVIEMBRE 12:00 h 01/12/2021
DICIEMBRE 12:00 h 04/01/2022

» Registro de deducciones en SlIF Nacidon al momento de realizar la obligacion.

En el momento de realizar la Obligacion, se debe imputar correctamente el cédige de posicidon de
catalogo no presupuestal, es decir los codigos y/o conceptos de deducciones correspondientes.

Una vez seleccionado el tipo de impuesto nacional y/o municipal el sistema traera en forma
automatica el NIT del beneficiario de pago es decir la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
para el caso de impuestos nacionales y Secretaria de Hacienda Distrital o Tesorerias municipales
para el caso de impuestos municipales y/o departamentales.

Por lo anterior, en el manejo de impuestos nacionales No se podra utilizar cédigos de posicion de
catalogo no presupuestal que corresponda a impuestos municipales, departamentales y/o otros
municipales, como los siguientes:

CODIGOS DE IMPUESTOS QUE NO SE DEBEN UTILIZAR

Retencidn de otros impuestos departamentales

2-01-06-99
2-01-05-01-99

Retencién de otros impuestos distritales y municipales

No se podra utilizar cédigos de posicion de catalogo no presupuestal "OTROS” para el caso de
impuestos nacionales, por ejemplo:

CODIGOS DE IMPUESTOS QUE NO SE DEBEN UTILIZAR - ICA
Otras deducciones - retencién sobre contratos

2-70-01

Adicionalmente los siguientes codigos de deduccién fueron inactivades por solicitud de la Contaduria
General de la Nacion.

CODIGOS INACTIVADOS POR LA CONTADURIA GIE_NERAL DE LA NACION

Retefuente - A empleados sujetos a retencion_art.383 Estatuto Tributario

2-01-04-01-50-01
2-01-04-01-50-02
2-01-04-01-50-03

Retefuente - a empleados sujetos a retencion_art. 384 Estatuto Tributario

Retefuente - Trabajadores por cuenta propia

Retefuente - Salarios a contribuyentes que no pertenecen a la categoria de
empleados

2-01-04-01-50-04

rpetay 'NOS VEMOS EN LA VICTORIA™. "Un equipo humano al servicio de la salud”
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En el caso de que en el catalogo de deducciones no se encuentre el codigo ylo tarifa
correspondiente, se debera solicitar por escrito a través de la Direccion General de Sanidad Militar la
creacion del codigo adecuado, quien efectuara el tramite al Ministerio de Hacienda.

4.19.5. DECLARACIONES ICA

Corresponde a las declaraciones bimensuales de Retencion de Impuesto de Industria y Comercio y
de Impuestos Departamentales y/o Municipales.

ASIGNACIONES INTERNAS UBICADAS EN LA JURISDICCION DE BOGOTA:

Le corresponde a la Direccién General de Sanidad Militar consolidar, declarar y efectuar el pago de
las retenciones correspondiente a las obligaciones pagadas por concepto de impuesto de Industria y
Comercio de las asignaciones internas ubicadas en la jurisdiccion de Bogota D.C, a la Secretaria
Distrital de Hacienda de Bogota.

Cada una de las asignaciones internas tiene la responsabilidad de aplicar de acuerdo con la
normatividad tributaria vigente, las retenciones sobre cada uno de los pagos y registrar la causacion
de estas.

ASIGNACIONES INTERNAS UBICADAS FUERA DE LA JURISDICCION DE BOGOTA:

Las asignaciones internas que se encuentren fuera de la jurisdiccion de Bogota D.C, deberan
realizar la declaracion y pago de cada una de las retenciones causadas por concepto de Industria y
Comercio y demas impuestos departamentales y/o municipales, atendiendo los plazos y tarifas de la
normatividad vigente en cada una de las ciudades y/o municipios.

En las ciudades y/o municipios donde se encuentren ubicados dos o mas Establecimientos de
Sanidad Militar, debera consoclidar, declarar y realizar el pago el Establecimiento de Sanidad Militar
del Ejéercito, al que se le haya asignado esta responsabilidad y la asignacion de este recurso. Para
realizar el pago se debe tener en cuenta el procedimiento establecido en este instructivo en el
numeral 2.3.1.2 ORDENES DE PAGO PRESUPUESTAL TIPO "TRASLADO A LA PAGADURIA” y
numeral 2.9.2.2, Impuestos Municipales Fuera de Bogota.

Como el valor girado no corresponde a las obligaciones causadas sino a las obligaciones pagadas,
el ESM debera cancelar a las Tesorerias Municipales, el valor girado por la Direccion General de
Sanidad Militar y/o situadas por la Direccion del Tesoro Nacional.

El area contable debera llevar un control estricto de los valores causados pendientes por pagar a las
Tesorerias Municipales.

Cada una de las asignaciones internas tiene la responsabilidad de aplicar de acuerdo con la
normatividad tributaria vigente, las retenciones sobre cada uno de los pagos y registrar la causacion
de estas.

4.19.6. PAGO MENSUAL DE LA CONTRIBUCION DEL 5% EN CONTRATOS DE OBRA
PUBLICA

De acuerdo con lo establecido en el articulo 6 de la ley 1106 de 2006 modifica el articulo 120 de la
ley mencionada y finalmente mediante la Ley 1738 de diciembre de 2014 se da el caracter
permanente a dicha contribucion. “Todas las personas naturales o juridicas que suscriban contratos
de obra publica, con entidades de derecho publico o celebren contratos de adicién al valor de los
existentes deberan pagar a favor de la Nacion, Departamento o Municipio, segun el nivel al cual
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pertenezca la Entidad Publica contratante una contribuciéon equivalente al cinco por ciento (5%) del
valor total del correspondiente contrato o de la respectiva adicién”.

La entidad debe tomar como base para la retencion de la contribucion el 100% del valor del contrato
de obra publica o de la adicién de éste, sin incluir impuestos, tasas o contribuciones.

De acuerdo al Concepto emitide por la Contaduria General de la Nacion No.20132000014351 de
Mayo 15 de 2013, “el sujeto pasivo de la contribucién es el contratista, por lo tanto la entidad publica
recanocera el valor descontando por concepto de contribucién en la subcuenta 240706 — Cobro
Cartera de Terceros, cuenta 2407 - RECURSOS A FAVOR DE TERCEROS, toda vez que aunque
actia como un intermediario entre los sujetos pasivo y activo del gravamen, no existe la obligacion
de presentar declaraciones tributarias por concepto de retencidon en la fuente, ni se esta
reconociendo un pasivo por contribuciones a cargo de la entidad contratante”.

4.19.7. RETENCION Y PAGO DE DEDUCCION ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDAD NACIONAL
DE COLOMBIA Y DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES DE COLOMBIA

Teniendo en cuenta lo establecido en la Circular CIR2014-230 del 09 de julio de 2014 emitida por el
Ministerio de Defensa Nacional, para efectuar la retencion en el aplicativo SIIF Nacién por este
concepto, se deberd dar aplicacion al procedimientc descrito en la Guia Financiera No. 57
“Estampilla Pro- Universidad Nacional y demas Universidades de Colombia”, numeral 3.5 Registro
de Obligacion Presupuestal — Carpeta de Deducciones asociando el codigo de deduccion 2-03-80-01
PRO-UNIVERSIDAD NACIONAL Y DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES DE COLOMBIA; y
como beneficiario de la deduccién el Ministerio de Educacién Nacional.

Los Establecimientos de Sanidad Militar y las Direcciones de Sanidad, deberan enviar el informe
respectivo a la Direccién General como se indica en este mismo documento en el Area de Tesorerla,
Retencion Contribucion Pro-universidad Nacional y demas Universidades Estatales de Colombia.
Para Estampillas solo se debe utilizar el cédigo respectivo de estampillas no se puede utilizar
codigos de deducciones de Impuestos Departamentales y/o Municipales, debido a que estos esta
parametrizados con las cuentas contables 2440.

4.19.8. REGISTRO CONTABLE DE LEGALIZACION Y PAGO DE LOS IMPUESTOS
MUNICIPALES

Una vez las Direcciones de Sanidad Militar y los Establecimientos de Sanidad Militar hayan
efectuado el pracedimiento establecido para efectuar la legalizacion y pago de los Impuestos en SIIF
Nacion, se veran reflejados contablemente los asientos automaticos para cada caso, los cuales
deberan ingresarse manualmente en el ERP —-SAP asi:

Impuestos Municipales en Bogota

CSF ——> MEDIODE PAGOABONOEN
/ CUENTA TRASLADO A PAGADURIA
IMPUESTOS MUNICIPALES EN

BOGOTA \
5 MEDIO DE PAGO ABONO EN CUENTA
SSF TRASLADO A PAGADURIA (SCUN)

Teniendo en cuenta el procedimiento de legalizacion y pago de los impuestos nacionales y
municipales en Bogota, los registros contables generados como consecuencia de este son los
siguientes:

"NOS VEMOS EN LA VICTORIA". "Un equipo humano al servicio de la salud”
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o Impuestos municipales en Bogota CSF:

Una vez la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar elaboren la orden de pago
no presupuestal con medio de pago abono en cuenta traspaso a pagaduria, se reflejara
contablemente en el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion, el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
111005 Cuenta Corriente XXX
4705XX Operaciones Interinstitucionales — Fondos Recibidos XXX
(Cuenta contable PCI DISAN-ESM)
l

Simultaneamente, la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar deberan
efectuar en SAP el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO |
542390XXXX Otras Transferencias (fondos y obligaciones) XXX
4T05XXXXXX Otras Transferencias (fondos y obligaciones) XXX

Dentro del mismo mes, la Direccion General realizara en SAP el registro correspondiente al recaudo
de fondos CSF de las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad, asi:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
190801002 En administracién DTN — SCUN - 15-01-11 XXX
442807 Otras Transferencias (fondos y abligaciones) XXX

Nota: En la conciliacion efectuada por cada Establecimiento y Direccion de Sanidad entre SIIF
Nacién y SAP, se debera reflejar en la cuenta 442807-442890xxxx Otras transferencias (Fondos -
obligaciones), 542307-6542390xxxx-Otras transferencias (Fondos - obligaciones). De acuerdo con su
naturaleza, la cual se debe realizar en el mes de pago para que crucen los fondos y obligaciones
recibidas y transferidas en el me correspondiente y no generar diferencias en la conciliacion ya que
estas cuentas son objeto de eliminacion en la consolidacion.

Una vez la Direccién General realice la orden de pago no presupuestal derivada de las 6rdenes de
pago de egreso no presupuestales efectuadas por las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos
de Sanidad y realice el pago de esta, en el Sistema de Informacion Financiera SIIF Nacion, se
reflejara automaticamente el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO

Retencidn en la Fuente

2436XX (Cuenta contable PCI DISAN-ESM)

XXX

Retencion de Impuesto de Industria y Comercio

243627 (Cuenta contable PCI DISAN-ESM de Bogot4)
Operaciones sin flujo de efectivo

Apaal Cruce de cuentas (PCI DIGSA-DISAN-ESM) A

Simultaneamente, la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar deberan
efectuar en SAP el siguiente registro:

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA". "Un equipo humano al servicio de la salud”
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CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
Retencién en |la Fuente
2436XX (Cuenta contable PCI DISAN-ESM)
AXX
Retencién de Impuesto de Industria y Comercio
243627 (Cuenta contable PCI DISAN-ESM de Bogota) .|
442890 Otras Transferencias (fondos) XXX

Dentro del mismo mes, la Direccién General realizara en SAP el registro correspondiente a la
recepcion de la obligacion del pago de los impuestos nacionales y el impuesto municipal de la
jurisdiccion de Bogota de las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad, asi:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
542390 Otras Transferencias (fondos y obligaciones) XXX
2436XXXXKX Retencién en la Fuente
XXX
| 243627XXXX | Retencion de Impuesto de Industria y Comercio

Posteriormente, la Direccidon General efectuara el pago de la respectiva retencion donde realizara en
SAP el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
2436XX Retencidn en la Fuente
243627 Retencion de Impuesto de Industria y Comercio XXX

111005 Cuenta Corriente XXX

Nota: En la conciliacion efectuada por cada Establecimiento y Direccion de Sanidad entre SIIF
Nacion y SAP, se debera reflejar en las cuentas —442807xxxx 442890xxx Bienes Recibidos sin
Contraprestacion (bienes y fondos), 542307xxxx- 542390xxx Bienes Entregados sin
Contraprestacion (bienes y fondos). De acuerdo con su naturaleza, la cual se debe realizar en el
mes de pago para que crucen los fondos y obligaciones recibidas y transferidas en el mes
correspondiente y no generar diferencias en la conciliacion.

¢ Impuestos Nacionales SSF:

Teniendo en cuenta que a partir del mes de septiembre de 2018 se realiza la declaracion de
retencion en la fuente por medio de la transaccion de pago por compensacion de retenciones, una
vez se apruebe el documento de pago por compensacion de retenciones DIAN, el sistema SIIF
Nacion automaticamente reconoce en la contabilidad los siguientes movimientos:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
2436XX Retencion en la Fuente XXX )
472201 (1) Cruce de cuentas (DIGSA-ESM) KAX
190801002 (2) ?;%L{]r.sﬁls entregados en administracion DTN - SCUN PCI- XXX

1) Cuando se trata de recursos con situacion de fondos.,
2) Cuando se trata de recursos sin situacion de fondos.
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Simultaneamente, la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar deberan
efectuar en SAP el siguiente registro

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
2436XX Retencién en la Fuente XXX
442890 Otras Transferencias (obligaciones) XXX

Dentro del mismo mes, la Direccion General realizara en SAP el registro correspondiente a la
recepcion de la obligacion del pago de los impuestos nacionales y el impuesto municipal de la
jurisdiccion de Bogota de las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad, asi:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
542380xxxx Otras transferencias (obligaciones) HAX
2436XX Retencion en la Fuente h9.9/4

o Impuestos municipales en Bogota SSF:

Una vez la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar elaboren la orden de pago
no presupuestal con medio de pago abonc en cuenta traspaso a pagaduria, se reflejara
contablemente en el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion, el siguiente registro,
el cual sera asumido por la Direccién General en su totalidad:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
Cuenta Corriente XXX
111005 (Cuenta contable PCI DISAN-ESM) A
Recursos Entregados en Administracion — En Administracion
180001 (Cuenta contable PCI 15-01-11) ol

Postericrmente la Direccion General realiza una orden de pago derivada de las érdenes de pago no
presupuestales de cada Direccion de Sanidad y sus Establecimientos y las recoja en una orden
Bancaria SSF y la pague, se reflejara contablemente en el Sistema Integrado de Informacién
Financiera SIIF Nacion, el siguiente registro

COoDIGO CUENTA DEBITO CREDITO
Retencion de Impuesto de Industria y Comercio T
249pat {(Cuenta contable PCI DISAN-ESM de Bogotd) KR N
111005 Cuenta Corriente (Cuenta contable PCI DIGSA) XXX

Simultdneamente, la Direccién de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar deberan
efectuar en SAP el siguiente registro

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
T Retencion de Impuesto de Industria y Comercio N
EGREY (Sola las DISAN-ESM de Bogot4) i
442890 Otras Transferencias (obligaciones) XXX

Dentro del mismo mes, la Direccion General realizara en SAP el registro correspondiente a la
recepcion de la obligacion del pago de los impuestos nacionales y el impuesto municipal de la
jurisdiccion de Bogota de las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad, asi:
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CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
542390XXX Otras transferencias (obligaciones) KXX
243B27XXX Retencion de Impuesto de Industria y Comercio XXX

Posteriormente la Direccién General realizara el pago de la respectiva retencion donde realizara en
SAP el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
243627 Retencion de Impuesto de Industria y Comercio KXX
111005 Cuenta Corriente KAX

4.19.9. IMPUESTOS MUNICIPALES FUERA DE LA JURISDICCION DE BOGOTA

Teniendo en cuenta que los impuestos municipales fuera de la jurisdiccion de Bogota son
cancelados por cada Establecimiento de Sanidad y de acuerdo con lo establecido en el
procedimiento de legalizacion y pago de los impuestos municipales fuera de la Jurisdiccion de
Bogota, se deben realizar de acuerdo con lo siguiente:

MEDIO DE PAGO ABONO EN
CUENTA TRASLADO A PAGADURIA

// CSF
IMPUESTOS MUNICIPALES
FUERA DE LA JURISDICCION

DE BOGOTA \\

EN CUE
S MEDIO DE PAGO ABONO EN NTA

SSF TRASLADO A PAGADURIA (SCUN)

Por lo anterior los registros contables generados como consecuencia de este procedimiento son los
siguientes:

o |mpuestos Municipales fuera de la Jurisdiccién de Bogota CSF:

Una vez la Direccién de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar elaboren la orden de pago
no presupuestal con medio de pago traspaso a pagaduria, se reflejara contablemente en el Sistema
Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacién, el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
111005 Cuenta Corriente XXX -
(Cuenta contable PCI DISAN-ESM) e
Operaciones Interinstitucionales — Fondos Recibidos
4705XXX (Cuenta contable PCI DISAN-ESM) il

La Direccion de Sanidad ylo el Establecimiento de Sanidad Militar deberan efectuar
simultaneamente el mismo registro en el sistema SAP.

Posteriormente cuando |la Direccién de Sanidad y/o el ESM realice la orden de pago no presupuestal
derivada de las ordenes de pago no presupuestales y la pague, se vera reflejado en el Sistema de
Informacion Financiera SIIF Nacion, el registro del pago del impuesto respectivo asi:
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CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
243627 Retencién de Impuesto de Industria y Comercio
(Cuenta contable PC| DISAN-ESM) XXX _
Cuenta Corriente
111005 {Cuenta contable PC| DISAN-ESM) XXX

La Direccion de Sanidad y/lo el Establecimiento de Sanidad Militar
simultaneamente el mismo registro en el sistema SAP.

deberan efectuar

o |Impuestos Municipales fuera de la Jurisdiccion de Bogota SSF:

Una vez la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar elaboren la orden de pago
no presupuestal con medio de pago traspaso a pagaduria y reciban los recursos por parte de la DTN
giro SCUN, se reflejaré contablemente en el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF
Nacion, el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
Cuenta Corriente s
RTHEGY (Cuenta contable PCI DISAN-ESM) XXX
Recursos Entregados en Administracién — En Administracién
TACEGH (Cuenta contable PCI 15-01-11) i

Simultdneamente, la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar deberan
efectuar en SAP el siguiente registro:

cobico | CUENTA DEBITO __ CREDITO
111005 Cuenta Corriente XXX
442890 Otras Transferencias (obligaciones) XXX

Dentro del mismo mes, la Direccion General realizara en SAP el registro correspondiente a |a
transferencia de fondos por concepto de impuestos municipales a las Direcciones de Sanidad y los
Establecimientos de Sanidad, asi;

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
542390 Otras Transferencias (obligaciones) XXX
180801 Recursos Entregados en Administracion — En Administracion
(Cuenta contable PCI 15-01-11) XXX

Nota: En la conciliacion efectuada por cada Establecimiento y Direccidn de Sanidad entre SIIF
Nacién y SAP, se debera reflejar en la cuenta 542307XX- Bienes entregados sin
contraprestacion-Fondos, no debe existir variacion de los pagos de recurso SSF efectuados
al beneficiario final de cada DISAN y/o ESM por parte de la DIGSA, hasta debido a que se
deben realizar los cruces antes de cada cierre contable para asi no tener diferencias con el fin
de validar la informacion de los que intervienen en la transferencia de fondos DISAN/ESM y
DIGSA con el fin de efectuar la debida depuracion.

Una vez las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad realicen la orden de pago no
presupuestal derivada de las drdenes de pago no presupuestales efectuadas por ellos, y efectien el

iGSA "NOS VEMOS EN LA VICTORIA", "Un equipo humano al servicio de la salud”

© Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1152-1121-
1122 www sanidadfuerzasmilitares mil.co; Somos un régimen de excepcion que administra los recursos del
subsistema de salud de las FFMM, conforme a la Ley 352 de 1997

5(9 ‘L\\\.\



7347802

Radicado N° {_ J | MON-COGFM-DIGSA-SUBAF-G-GRUFI-70 "Instructivo de Politicas Financieras para el inicio de la vigencia Fiscal 2021 Pagina 105 de 132

pago de esta, en el Sistema de Informacion Financiera SIIF Nacion, se reflejara automaticamente el
siguiente registro: :

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
243627 Retencion de Impuesto de Industria y Comercio XXX
(Cuenta contable PCI DISAN-ESM) i
Cuenta Corriente
Ly (Cuenta contable PCI DISAN-ESM) e

La Direcciébn de Sanidad yl/o el Establecimiento de Sanidad Militar deberan efectuar
simultaneamente el mismo registro el sistema en SAP.

Al final de cada mes el saldo que debera reflejarse contablemente en las cuentas 2436- Retencion
en la fuente y 2407 — Recursos a favor de Terceros, en las Direcciones de Sanidad y en los
Establecimientos de Sanidad, corresponde a:

¢ En los conceptos de retencion denominados ‘retenidos”, el valor de las deducciones causadas
(automaticas en SIIF Nacién).

» En los conceptos de retencién denominados “pagados’, el valor de las deducciones transferidas a
la Direccion General (impuestos nacionales e impuestos municipales jurisdiccién de Bogota) y los
pagos de impuestos municipales las cuales deben ser automaticas en el Sistema Integrado de
Informacioén Financiera SlIFIl Nacién.

o Los anteriores registros deben ser contabilizados de la misma manera en SAP.

4.20. RECLASIFICACION MENSUAL MANUAL DE RETENCION EN LA FUENTE

Una vez se refleje el Pago por Compensacién de las deducciones en SIIF Nacién, cada subunidad
ejecutora debera proceder a efectuar la reclasificacion de la cuenta “2436-Retencion en la Fuente
subcuenta "Pagado”, por cada concepto de deduccion (honorarios, compras, servicios, contrato de
obra, impuesto a las ventas), afectando el NIT 800.197.268-4 de la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales — DIAN y simultaneamente realizar la reclasificacion en la cuenta “2436-
Retencion en la Fuente subcuenta Retenido” por concepto de deduccion (honorarios, compras,
servicios, contrato de obra, impuesto a las ventas), afectando cada tercero al cual le corresponde el
pago de retencion en la fuente practicado.

Asi mimo, cuando se refleje el pago en la cuenta 243627-Reteica subcuenta Pagado” a la secretaria
de Bogota 899.999.061 y el NIT de las correspondientes Tesorerias Municipales fuera de la
jurisdiccion de Bogota, y simultaneamente realizar |a reclasificacion en la cuenta “243627-Retencion
de ICA Retenido”, afectando cada tercero al cual le corresponde el pago de retencién de ICA
practicado.

4.21. DEVOLUCION DE IMPUESTOS

De acuerdo con la "Guia Financiera No 04 PRACTICADAS EN EXCESQO CSF — SSF, como realizar
devolucion de Deducciones practicadas en SIIF Nacion’, se debera tener en cuenta lo siguiente:

Documentos Soporte: Todas las solicitudes de devoluciéon de impuestos deberan ser tramitadas a
través de las Direcciones de Sanidad Militar a la Direccion General de Sanidad Militar, con el fin de
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estudiar la viabilidad del reintegro verificando la totalidad de los documentos requeridos para tal fin,
COMo Son:

o Solicitud por parte del proveedor debidamente firmada par el representante legal y/o contador
publico, solicitando el reintegro de las retenciones practicadas en exceso con su respectiva
explicacion.

¢ Informe detallado por parte del Establecimiento de Sanidad Militar donde se justifique la solicitud

y certifique que no existe posibilidad de afectar este reintegro en otro pago del contrato,

debidamente firmada por el Contador y el Tesorero.

Solicitud por parte de la Direccion de Sanidad debidamente firmada por el Contador.

Copia de |a factura y/o documento equivalente.

Copia de la obligacién y orden de pago SIIF Nacién.

Certificacion del Contador y/o revisor Fiscal del contribuyente donde conste que la retencion

objeto de devolucién no ha sido solicitada ni compensada ante la DIAN y/o Secretaria Distrital y/o

municipal.

Copia de resolucion de la DIAN en caso de ser catalogado por Gran Contribuyente o auto retenedor.
Copia de documento soporte en caso de exencion de retencion o del impuesto.

Tramite Orden De Pago (Direcciones de Sanidad Militar): Una vez la Direccibn General de Sanidad
Militar determine el reintegre de la retencion, Las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la
Fuerza Aérea Colombiana y los Establecimiento de Sanidad, realizaran una orden de pago
debidamente firmada por el Ordenador del Gasto de cada Direccion y/o Establecimiento, y
gestionara el pago al beneficiario final y remitira los soportes a la Direccion General de Sanidad
Militar.

Radicacion de Cuenta por Pagar No Presupuestal en SIIF NACION: Con el soporte de la Orden de
pago firmada, cada Establecimiento de Sanidad Militar y/o Direccion de Sanidad Militar debera
radicar la cuenta por pagar No presupuestal en SIIF Nacion, por el PERFIL: Gestién Contable o
Central de cuentas, RUTA: EPG / Radicacion Soportes / Radicar / Pago No Presupuestal se deben
diligenciar los siguientes Campos:

2-60-08 ORDENES DE PAGO NO PRESUPUESTALES - DEVOLUCION DE DEDUCCIONES

Aprobacion de Cuenta por Pagar No Presupuestal: Cada cuenta por pagar no presupuestal debera
ser aprobada.
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Esta transaccion solo se podra realizar Unicamente cuando exista saldo en los cédigos de retencion
correspondiente al concepto a reintegrar y Tipo de Recurso (SSF-CSF);, por lo cual cada
Establecimiento de Sanidad Militar debera verificar en forma permanente la existencia de saldos en
dichos codigos a través de consulta de deducciones de SIIF Nacion.

En caso de presentarse inconvenientes para la aprobacion de la cuenta por pagar el usuario SIIF
debera reportar el incidente al Ministerio de Hacienda a través de la solicitud soporte SIIF via email.

Una vez aprobada la cuenta por pagar no presupuestal cada Direccion de Sanidad y Jefatura de
Salud de la Fuerza Aérea Colombiana procede a realizar la orden de Pago No Presupuestal.

Una vez realizado el tramite de devolucién en el sistema, se remitira firmada la correspondiente
Cuenta por Pagar No Presupuestal y Orden de Pago No Presupuestal para que cada Direccién de
Sanidad y/o Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana tramite dicha salicitud.

Los registros contables correspondientes a dichas devoluciones son los siguientes:

Registro para la Direccion General de Sanidad Militar

CODIGO e CUENTA DEBITO CREDITO
542390XXXX Otras Transferencias (fondos y obligaciones) KXX
190801 XXXX :’«’Segdﬁ;)s Entregados en Administracion — En Administracion XX; = ||
CaDIGO CUENTA . DEBITO CREDITO
243BXX Retencion en la Fuente XXX
442890X XXX Otras Transferencias (fondos y obligaciones) XXX

El ESM y/o Direccién De Sanidad Militar:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
111005 Bancos - Cuenta Cte. bancaria XXX
442890xxxx Otras transferencias (Fondos y Obligaciones) FAX
CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
542390xxxx Otras transferencias (fondos y obligaciones) XXX
2436XX Retencion en la fuente NIT 830039670-5 XAX
CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
2436XX Retencion en la fuente NIT proveedor. XXX
111005 Bancos - Cuenta Cte. bancaria KXX
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4.22. REGISTRO DE CUENTAS POR PAGAR

El registro de las Cuentas por pagar, correspondiente a la adquisicién de bienes y servicios y a la
prestacion de servicios médicos adquiridos con las diferentes entidades prestadoras de salud
(Contratos y Resoluciones), debera registrarse en su totalidad en las cuentas del pasivo segun
corresponda.

De acuerdo con la Resolucion No. 221 del 29 de diciembre de 2020 emitida por la Contaduria
General de la Nacion “por la cual se modifica el Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo
para Entidades de Gobierno ... “Como producto de las mejoras que conllevan los procesos de
regulacion, originadas en a) la expedicion de normativa emitida por la CGN, b) las solicitudes de
modificacion al Catalogo General de Cuentas recibidas de las entidades y ¢) la revision interna de la
CGN.” la Contaduria General de la Nacion en el "ARTICULO 1°. Resuelve crear algunas cuentas y
subcuentas en la estructura del Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades
de Gobierno.

Por lo anterior, conforme al nuevo procedimiento establecido por la Contaduria General de la
Nacion, para el reconocimiento de obligaciones asociadas a procesos de auditoria, se hace
necesario realizar los siguientes registros creando una provisién como reconocimiento inicial de la
deuda;

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
Servicios y tecnologias en salud de los regimenes S
i especiales o exceptuados en salud i
Servicios y tecnologias en salud de los regimenes
Raf el especiales o exceptuados en salud ] i

La facturacion por la prestacion de servicios médicos hospitalarios radicada a la Entidad, llamese
Direccion de Sanidad, Establecimiento de Sanidad y/o firma Auditora segln corresponda, debera ser
registrada contablemente, con la fecha de radicacion de la factura, una vez avalada por la auditoria o
guien haga sus veces.

El registro de las facturas auditadas pendientes por definir glosa, deberan quedar registradas
durante la vigencia en la cuenta 273213 Servicios y tecnologias en salud de los regimenes
especiales o exceptuados en salud”, hasta tanto no se defina la glosa.

Una vez se surta el proceso de auditoria, las cuentas aceptadas que obedezcan a un pasivo real,
en el cual se define el valor de la glosa y el valor a pagar, se deben reclasificar mediante el siguiente
registro contable:

CUENTA

CODIGO DEBITO CREDITO
Servicios y tecnologias en salud de los regimenes
STAZIROA especiales o exceptuados en salud i o i .
Servicios y tecnologias en salud de los regimenes
PADIZERRX especiales o exceptuados en salud XX

El saldo reflejado en esta cuenta 248123 “Servicios y tecnologias en salud de los regimenes
especiales o exceptuados en salud’, debe estar perfectamente conciliado con la constitucion de
cuentas por pagar, soportada mediante acta firmada por el Contador y Director del Establecimiento
de Sanidad Militar.
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Asi mismo, en desarrollo de la Resolucién 221 el 29 de diciembre de 2020 cuya aplicacion rige a
partir del 01 de enero de 2021, se hace necesario realizar siguientes ajustes de los saldos que a 31
de diciembre de 2020 fueron reclasificados a la cuenta contable 248190 "Otras Obligaciones por la
Administracién de la Seguridad Social en Salud” siguiendo los lineamientos expedidos por la
Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional bajo la regulacién emitida por la
Contaduria General de la Nacion, de la siguiente manera:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
Otras Obligaciones por la Administracién de la Seguridad ]
2AB190KEA Social en Salud . ik L
248123XXX Serwc_ms y tecnologias en salud de los regimenes XXX
especiales 0 excepluados ensalud )

PROCESO DE RECEPCION DE LA FACTURACION DE LA RED EXTERNA

1. RED EXTERMA RADICA 2 EL OPERADOR Yi0O
FACTURACION AL OPERADOR | AUDITORIA RECIBE LA
Y0 AUDITORIA | FACTURACION

3. EL OPERADOR _Y/O

AUDITORIA REALIZA LA 4. EL AREA DE CONTABILIDAD
ENTREGA DE FACTURACION A REALIZA EL REGISTRO
LA DIRECCION DE SANIDAD Y/O CORRESPONDIENTE DE LA
ESTABLECIMIENTO DE SANIDAD FACTURACION EN SAP Y SIIF.
MILITAR.

Con el fin de definir el proceso de auditoria y radicacion de la facturacion de los servicios prestados
a los usuarios y beneficiarios del subsistema de salud de las Fuerzas Militares, es preciso indicar las
funciones que desempefian las diferentes areas que se encuentran involucradas en el proceso de
reconocimiento de obligaciones con las Entidades Prestadoras de Servicios de Salud, en
consecuencia, se detalla la siguiente informacion, asi:

Red Externa radica Facturacién al Operador y/o Auditoria:

En el momento en que la Entidad Prestadora de Servicios de Salud, realice la entrega formal de la
facturacion al operador y/o auditoria, deberan anexar copia del contrato vigente, de lo contrario si es
un servicio que prestd la Entidad sin respaldo presupuestal los documentos a entregar deben ser:
Rut, cédula de ciudadania del Representante Legal de la entidad, certificacion bancaria vigente y los
documentos soporte que respalden la prestacion del servicio. Esto con el fin de que el operador y/o
auditoria determine si la facturacién corresponde a un contrato suscrito entre las Direcciones de
Sanidad y/o Establecimientos de Sanidad Militar o a una prestacion de servicio por evento.

El Operador y/o Auditoria recibe la Facturacion:

El operador y/o auditoria contratado por las Direcciones de Sanidad y sus respectivos
Establecimientos de Sanidad Militar, recepciona la facturacion de los servicios prestados a los
usuarios y beneficiarios del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares por las diferentes
Entidades Prestadoras de Servicios de Salud, deberan certificar el valor de las facturas recibidas las
cuales seran registradas contablemente en cada Establecimiento, Direccion de Sanidad o Jefatura
de Salud, de acuerdo a la resolucion 221 el 29 de diciembre de 2020 emitida por la Contaduria
General de la Nacion.
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El Operador y/o Auditoria realiza la entrega de Facturacion a la Direccion de Sanidad y/o
Establecimiento de Sanidad Militar:

Una vez el operador y/o auditoria, haya realizado la verificacion de la facturacién y se determine si
presenta o no glosa, éste debe realizar la entrega de las facturas fisicas con todos los soportes y la
trazabilidad en medio magnético de las mismas a las Direcciones de Sanidad y/o Establecimientos
de Sanidad Militar. En caso de que la Entidad Prestadora de Servicios de Salud reconozca o acepte
la glosa, esta debe generar la nota crédito en la cual se deja constancia de la disminucion del valor
de la factura. Por otra parte, si el operador y/o auditoria, no haya definido glosas con las Entidades
Prestadoras de Servicios de Salud, deben incluir esta informacién en el reporte de trazabilidad a las
Direcciones de Sanidad y Establecimientos de Sanidad Militar que servira como soporte para el
registro de Contable.

El facturador o quien haga sus veces en las Direcciones de Sanidad y/o Establecimientos de
Sanidad, recibe la facturacion por parte del operador y/o auditoria, éste debe verificar y revisar que
la facturacion fisica y la trazabilidad en el medio magnético que entrega el operador y/o auditoria
contenga la misma informacion, tal como el nombre y NIT de la Entidad Prestadora de Servicios de
Salud, fecha de la factura, fecha de radicacion por parte de la Entidad prestadora de Salud, valor de
la factura, valor de glosa, valor a pagar primera auditoria y demas informacion que sea objeto de
verificacion,

Ahora bpien, las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana y
Establecimientos de Sanidad Militar, reconocen la obligacion de los servicios prestados a los
usuarios y beneficiarios del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares en el momento en que el
operador y/o auditoria realicé la recepcidn de la facturacion y certifiqué el valor recibido.

Por lo anterior la persona encargada de facturacion o quien haga sus veces en las Direcciones de
Sanidad y Establecimientos de Sanidad Militar, debe incluir dentro de la trazabilidad entregada por el
operador y/o auditoria, |la fecha en que recibe dicha facturacion. Por lo anterior se aclara que esta
fecha no debe ser inferior o igual a la fecha en que la Entidad Prestadora de Servicios de Salud
radica la facturacion al operador y/o auditoria.

Adicionalmente, el facturador o quien haga sus veces, tiene un plazo maximo de diez (10) dias
habiles a partir de la fecha que reciba la facturacion, para realizar la verificacion y/o devolucion de
aquella facturacion que se encuentre con novedades al operador y/o auditoria y hacer la entrega al
area de contabilidad para los registros contables respectivos.

De igual forma, si la Direccion de Sanidad y/o Establecimiento de Sanidad realizd pagos
correspendientes a un contrato o una cuenta sin respaldo presupuestal, el facturador o quien haga
sus veces es responsable de realizar el seguimiento y control al estado de la cartera con las
Entidades Prestadoras de Servicios de Salud; teniendo en cuenta que se debe informar en el
término de quince (15) dias habiles a los responsables de cartera de los Hospitales, clinicas, IPS,
EPS de los pagos realizados, indicando nimero de factura y valor, lo anterior con el fin de establecer
la cuantia real de deuda sin respaldo presupuestal y asi disminuir las cuentas por pagar registradas
en los Estados Financieros de las Direcciones de Sanidad y/o Establecimientos de Sanidad Militar.

Por ultimo, una vez el facturador o quien haga sus veces realice la revision de la facturacion, debe
entregar al area de contabilidad la informacién organizada por Entidad Prestadora de Servicios de
Salud e identificar si corresponde a un contrato o es una cuenta sin respaldo presupuestal.

El area de contabilidad debe realizar el registro correspondiente de la Facturacion en SAP y SIIF:

En el momento en que el area de Contabilidad reciba la certificacion de la facturacion, debe realizar
el registro de contable en los dos aplicativos de SIIF NACION Y SAP.
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Una vez surja el proceso de auditoria el area de contabilidad debera verificar que la trazabilidad en
medio magnético corresponda a la factura fisica de igual manera establecer que esta corresponde a
un contrato o a una cuenta sin respaldo presupuestal para ser reflejadas en las cuentas contables
correspondientes.

Observaciones:
En_consecuencia, se reconocera presupuestalmente como una vigencia actual la facturacién

radicada y glosas conciliadas a partir del (ltimo bimestre de la vigencia anterior y cdmo una vigencia
expirada la facturacion y glosas radicadas, anterior al Ultimo bimestre de la vigencia anterior.

4.23. REGISTRO DE INFORMACION CONTABLE

Para efectos de la declaracion y el pago de todas las retenciones (proceso que realiza la DIGSA en
forma centralizada), a la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, no se realiza bajo el sistema
de causacion, sino que se realiza una vez se efectué el pago al proveedor, de acuerdo con lo
estipulado en el Articulo No. 76 de la ley 633 de 2000, donde sefiala “Las entidades ejecutoras del
presupuesto General de la Nacion operaran bajo el sistema de caja para efectos del pago de las
retenciones en la fuente de impuestos nacionales”. Subrayado fuera de texto.

La liquidacién de retencién de impuestos se reconocera una vez se realice la obligacion
presupuestal y seran declaradas a la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales una vez se
realice el pago, cumpliendo asi con los principios contables y la responsabilidad como agentes
retenedores de retencién en la fuente a titulo de renta y de Industria y Comercio.

Por otra parte, la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, emite cada afic una resolucion
sobre el reporte de informacion exdgena, correspondiente a los pagos y/o abonos en cuenta (cuenta
contable, no bancaria), es decir el reporte de causaciones y el informe de retenciones efectuadas a
cada uno de los proveedores, con los cuales se realizan las transacciones econdmicas.

e Reporte Cuentas por pagar Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares:

Las cuentas por pagar se deberan relacionar en un informe detallado y totalizado en forma mensual,
el cual debera ser consolidado por cada Direccién de Sanidad y a su vez remitido en medio fisico y
magnético a la Direccion General de Sanidad Militar, dentro de los dos (2) dias calendario
posteriores al cierre contable de SlIF, de la siguiente manera:

Se debera incorporar o correspondiente a lo registrado en las subcuentas que se relacionan a
continuacion, en un tnico archivo y totalizado al final:

240101 bienes y servicios

240102 proyectos de inversion

242401 aportes a fondos pensionales
242402 aportes a seguridad social en salud
242404 sindicatos

242406 fondos de empleados

242407 libranzas

242411 embargos judiciales

242490 descuentos de némina

248123 servicios y tecnologias en salud de los regimenes especiales o exceptuados en salud
249027 viaticos y gastos de viaje

249028 seguros

249032 cheques no cobrados o por reclamar
249040 saldos a favor de beneficiarios
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249051 servicios publicos

249054 honorarios

249055 servicios

249058 arrendamiento operativo

251104 vacaciones

251105 prima de vacaciones

251106 prima de servicios

251107 prima de navidad

251109 bonificaciones

273213 servicios y tecnologias en salud de los regimenes especiales o exceptuados en salud
290101 anticipos sobre ventas de bienes y servicios
290302 para bienes

En formato Excel se diligenciara las siguientes casillas en forma horizontal:

® @ ® @ o

Clasificacién cuenta por pagar: Indicar si corresponde a un bien o un servicio.

Tipo de cuenta por pagar: Definir si la cuenta por pagar es con respaldo presupuestal o sin
respaldo presupuestal y a que vigencia pertenece (Ej. Con respaldo presupuestal 2021, Sin
respaldo presupuestal 2020).

Cuenta contable a nivel subcuenta: Corresponde a la subcuenta contable a nivel 6 digitos.
Asignacion contable SIIF Nacién: Ejemplo: 15-01-11-000.

NIT Entidad responsable del pago: Siempre debe ser 830039670, este pertenece al NIT de la
Direccion General de Sanidad Militar, tener en cuenta que no se debe incluir el digito de
verificacion y debe estar sin puntos.

NIT digito de verificacion entidad responsable del pago: Siempre debe ser 5.

Razon social entidad responsable del pago.

Nombre del Establecimiento de Sanidad Militar: Tener presente que el nombre siempre debe
corresponder a la asignacion en SIIF del establecimiento.

NIT entidad beneficiaria del pago: Registrar el NIT de la entidad con el cual se identifica, el cddigo
es numerico, éste tiene nueve (9) caracteres.

NIT digito de verificacién entidad beneficiaria del pago: Registrar el digito de verificacion de la
entidad con el cual se identifica, el cédigo es numérico, éste tiene solo un (1) caracter.

Razon social entidad beneficiaria del pago: Registrar el nombre como aparece ante Camara y
Comercio.

Naturaleza juridica entidad beneficiaria del pago: Indicar si es una entidad privada, publica o
mixta.

Municipio entidad beneficiaria del pago: Codigo DANE (5 digitos).

Departamento entidad beneficiaria del pago: Cédigo DANE (2 digitos)

Region entidad beneficiaria del pago: Sefialar si es Region Andina, Caribe, Amazonia, Orinoquia
o Pacifica.

Numero factura y/o soporte.

Fecha de factura y/o soporte.

Fecha cuenta por pagar causacion: Es la fecha de radicacion de las facturas en el
Establecimiento de Sanidad Militar y/o Auditoria segun el caso.

Fecha actual de |la presentacion del informe.

Edad cuenta por pagar en meses: Para determinar la edad se debe tener en cuenta la siguiente
formula, asi: = (Dias360 (Fecha cxp causacion; fecha actual de la presentacion del informe)) /30.
Valor glosa.

Entidad beneficiaria del pago- saldo de factura.

Valor bruto factura (sin glosa) Entidad beneficiaria del pago - saldo de factura.

Retencion en la fuente servicios (243605).

Retencion en la fuente honorarios (243603).

BoA! "NOS VEMOS EN LA VICTORIA". “Un equipo humano al servicio de la salud”
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o Retencion en la fuente arrendamiento (243606).

s Retencion en la fuente compras (243608).

* Retencion en la fuente IVA (243625),

Retencion en la fuente ICA (243627).

Otros impuestos municipales.

Contribucién.

Total, retenciones.

Valor neto.

Coincidencia entidad responsable del pago: Este campo es numérico no debe tener separadores

(sin puntos, comas, simbolos) debe ser un nimero entero, registrar el saldo coincidente de la

factura registrado por la entidad responsable de pago.

o Coincidencia entidad beneficiaria del pago: Este campo es numérico no debe tener separadores
(sin puntos, comas, simbolos) debe ser un nimero entero, adicionalmente registre el saldo
coincidente de la factura registrado por la entidad beneficiaria de pago.

o Registro contable cuentas de resultado para la Adquisicion de Servicios Médicos.

* @ © @ ©

Adicionalmente, las Direcciones de Sanidad Militar y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
deben enviar en medio fisico y magnético, los demas anexos que esta Direccion General
requiera de las Cuentas por pagar presupuestales y de las potenciales cuentas por pagar a
consolidarse con deuda de la respectiva Direccion de Sanidad.

Con el fin de revelar en los Estados Financieros la totalidad de las transacciones, es importante que
las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana y Establecimientos
de Sanidad Militar, realicen mensualmente el proceso de causacion de todas las obligaciones que se
adquieren; para esto se debe efectuar en SIIF el total de obligaciones generadas en el mes con sus
respectivas deducciones y en SAP los registros correspondientes a las causaciones de estas.

Los contratos que efectuen las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad Militar,
por concepto de prestacién de servicios con la red externa, seran registrados contablemente como
537212 “Servicios y tecnologias en salud de los regimenes especiales o exceptuados en salud”,

CUENTA NOMBRE

5372 Servicios y tecnologias en salud T T

537212 Servicio.s y tecnologias en salud de los regimenes especiales o exceptuados en salud

5372120010 Urgencias‘- ;;ﬁ‘s_ulta y procedimientos

5372120020 Urgencias:;_bs-.e.r\racién

-5372120030 Servicios ambulatorios - consulta externa y procedlmientos o
-5372120;040 _Ser\.ﬂc[c;ambulatonos - consulta espemahzg_a" B

5372120050 ‘Servicios ambulatorios - salud oral N

5372120060 Semcms _a;n_gu!atorlos promocion y prevencion 5
E’E(ZOO?O ] Servicios ambulatorios - ofras actividades extramuralgs o

53?2120080 o "i-_l_o-s;ait.al-:.za_c;bn esta;aa general s o
"5372120090 S ;(;;.;_:u;hzamén cuidados intensivos o T
_55721 20100 Hcspitahzac;u}:;_j cuidados intermedios N

5372120110 R Hospitalizacion - recién nacidos »
_g?:?_i 2(;_?0 e Hospitalizacidn - salud mental i
5372120130 | Hospitalzacion - quemados I

ot "NOS VEMOS EN LA VICTORIA™, "Un equipo humano al servicio de la salud”
4! Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1152-1121-
1122, www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co; Sormos un régimen de excepcion que administra los recursos del
subsistema de salud de las FFMM, conforme a la Ley 352 de 1997



w 2 =
Radicado N® 2 '3 s} { ! MDN-COGFM-DIGSA-SUBAF-G-GRUFI-70 “Instructive de Politicas Financieras para el inicio de la vigencia Fiscal 2021 Pagina 114 de 132
CUENTA NOMBRE
5372120140 Hospitalizacion - otros cuidados especiales .
5372120150 Quiréfanos y sélasgpar{o — quiréfanos
5372120160 Quirofanos y salas de parto - salas de parto i
5372120170 Apoyo diagnostico - laboratorio clinico
5372120180 Apoyo diagnostico — imagenologia
5372120190 Apoyo diagnostico-~ anatomia patologica
5372120200 Apoyo diagnostico - otras unidades de apoyo diagnostico
5372120210 Apoyo terapéutico - rehabilitacion y terapias
5372120220 Apoyo terapéutico - banco de componentes anatomicos -
5372120230 Apoyo terapéutico - banco de sangre ]
5372120240 Apoyo terapéutico - unidad renal B
5372120250 Apoyo terapéutico - unidad hemodinamica
5372120260 Apoyo terapéutico - terapias oncoldgicas
5372120270 i E Apoyo terapéutico - farmacia e insumos hospitalarios
5372120280 Apoyo terapéutico - otras unidades de apoyo terapeutico
537212029? I Servicios conexos a la salud - medio ambiente o
_5;3_?_;1 20300 o 1 Servicios conexos a la salud - servicio de ambu |a;‘l_(.-‘.-i;5_ o
5372120310 Servicios conexos a la salud u otros servicios

El registro de la adquisicion de servicios debera reflejarse contablemente teniendo en cuenta la
fecha de radicacion de la factura por parte del operador y/o auditoria en la Direccion de Sanidad y/o
Establecimiento de Sanidad Miliar, la cual debe estar certificado por la auditoria en la vigencia en
que fue adquirido el servicio y si esté fue tramitado de conformidad con un acto administrativo o a
través del cumplimiento de la ejecucidn de un contrato.

Durante la vigencia actual, debera utilizarse los auxiliares de la cuenta contable 537212- Servicios y
tecnologias en salud de los regimenes especiales o exceptuados en salud, en el auxiliar que
corresponda.

o Procedimiento contable para el registro de las glosas generadas en los procesos de Auditoria
efectuados sobre |as facturas por concepto de Prestacién de Servicios Médicos:

De acuerdo con lo establecido una vez que a la Direccion de Sanidad y/o al Establecimiento de
Sanidad le sea radicada la facturacion por concepto de prestacion de Servicio de Salud, se debe
efectuar los registros contables correspondientes al “Registro de Cuentas por Pagar” y el "Registro
de Cuentas de Resultado para la adquisicion de servicios médicos”, incluidos en esta Directiva.

Si en el proceso de Auditoria se detecta que la facturacion recibida presenta glosas, las cuales estan
sujetas al proceso de conciliaciéon con la Entidad Prestadora del Servicio de Salud, la Direccion de
Sanidad y/o Establecimiento de Sanidad, deberan registrar por su valor bruto, afectando las cuentas
de orden acreedora previa disminucion de las cuentas por pagar de la siguiente manera:

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA". “Un equipo humano al servicio de la salud”
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CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO

Servicios y tecnologias en salud de los regimenes especiales o XXX

2a7eta exceptuados en salud

Servicios y tecnologias en salud de los regimenes especiales o
§37212XX exceptuados en salud AR

cODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
991590 Otras cuentas acreedoras de control KAX
939012 Facturacion glosada en la adquisicion de servicios de salud XXX

Es responsabilidad del operador y/o auditoria de cuentas médicas, entregar mensualmente al
facturador o quien haga sus veces y contador de cada Direcciéon de Sanidad, Jefatura de Salud de la
Fuerza Aérea Colombiana y Establecimientos de Sanidad Militar, los reportes actualizados de las
glosas generadas por proveedor que permita registrar contablemente de forma oportuna los valores
correspondientes a estos conceptos. De igual forma las glosas a favor de las Direcciones de
Sanidad y/o Establecimientos de Sanidad Militar, deben tener constancia por medio de una nota
crédito emitida por la IPS, con el fin de que las cuentas por pagar reflejen la realidad contable.

En caso de que la glosa no sea pertinente y/o subsanada por la Entidad prestadora de Servicios de
Salud y se genere la obligacion de pagar, las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la
Fuerza Aérea Colombiana y Establecimientos de Sanidad Militar, deberan registrar el valor
correspondiente en la cuenta por pagar previa disminucion de las cuentas de orden acreedora, de la
siguiente manera:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
939012 Facturacién glosada en la adquisicion de servicios de salud XXX
L Abes Otras cuentas acreedoras de control KAXX
CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
537212XX Servicios y tecnologias en salud de los regimenes especiales o XXX

exceptuados en salud
Servicios y tecnologias en salud de los regimenes especiales o
287212 exceptuados en salud XEX

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO

Servicios y tecnologias en salud de los regimenes especiales o XXX

237212 exceptuados en salud

Servicios y tecnologias en salud de los regimenes especiales o

ol exceptuados en salud XX

‘NOS VEMOS EN LA VICTORIA". “Un equipo humano al servicio de la salud”
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En caso de que la glosa no sea pertinente y/o subsanada por la Entidad prestadora de Servicios de
Salud, se debe cancelar las cuentas de orden constituidas una vez se resuelva la conciliacion de
estas.

En las notas a los Estados Financieros, se debera incluir como anexo la discriminacion por
Establecimiento, proveedor, concepto y vigencia del valor registrado en la cuenta 939012 -
FACTURACION GLOSADA EN LA ADQUISICION DE SERVICIOS DE SALUD.

En cada Direccion de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana y Establecimiento
de Sanidad, se debera efectuar previamente al cierre mensual, la verificacion de las cuentas por
pagar en los valores registrados con respecto a los informes del operador y/o auditoria, a fin de dar
cumplimiento con lo establecido en el presente instructivo. Respecto al "Procedimiento de
conciliacion de cuentas contables”; la cual debe realizarse entre los responsables del operador y/o
auditoria, facturador o quien haga sus veces y contador de las Direcciones de Sanidad y/o
Establecimientos de Sanidad Militar.

Para realizar el reporte de glosas las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
Colombiana, realizaran la consolidacion de sus Establecimientos de Sanidad los cuales seran
reportados mensualmente en la cuenta fiscal mediante el anexo No. asi:

NOMBRE ESTABLECIMIENTO
RELACION CUENTA 939012 FACTURACION GLOSADA EN LA ADQUISICION DE SERVICIOS DE SALUD
ANEXQ No

VALORANO | VALORARNO [ VALORANO | VALORANO

EEDO TOTA
i SHENIA ey, R 2021 2020 2019 2018 L
XX XX XX XX
XX XX XX XX
VALOR TOTAL XX XX XX XX
Haboro6 Vo.Bo. Vo.Bo.
Analista Contable Contador ESM Ordenador del Gasto

Teniendo en cuenta que contablemente no se pueden anular las glosas por el tiempo que se
encuentren registradas, debido a que no se cuenta con ningun soporte idéneo para realizar un
castigo de glosa, por lo tanto estas deben permanecer en los estados financieros hasta se resuelva
la situacion de dicha glosa, se recomienda que el area contable solicite a las areas correspondientes
un informe de la situacion de glosas, siendo este el soporte para justificar el registro en los estados
financieros por el tiempo que sea necesario hasta tanto no sean resueltas.

CRUCE CUENTA 6310 SERVICIOS DE SALUD VS 73 SERVICIOS DE SALUD

Mensualmente se debe realizar el cruce de la informacién de la cuenta contable 6310 - Servicios de
Salud a nivel seis digitos, frente a los saldos reflejados en la cuenta 73 Servicios de Salud, con el fin
de que no presente diferencia entre las cuentas correlativas.

Cada Direccion de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana y Establecimiento,
debera verificar que las SUBCUENTAS "OTROS" no superen el 5% del valor de la respectiva
cuenta; la composicion de esto saldos deberan ser reflejados en las Notas a los Estados Financieros
de forma discriminada, como se muestra en el siguiente anexo.

"NOS VEMOS EN LA VICTORIA". “Un equipo humano al servicio de la salud”

Avenida Calle 26 No 69 - 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1152-1121-
1122. www sanidadfuerzasmilitares.mil.co; Somos un régimen de excepcién que administra los recursos del
subsistema de salud de las FFMM, conforme a la Ley 352 de 1997

C‘:’L 9-‘\4



o ]
o N ( %“
Radicado N* z' :j B TMDN-COGFM-DIGSA-SUBAF-G-GRUFI-70 “Instruclive de Polilicas Financieras para el inicio de la vigencia Fiscal 2021 Pagina 117 de 132

DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR
(FUERZA RESPECTIVA]
JUSTIFICACION SUBCUENTA OTROS

UNIDAD FECHA(DD/MM/AAA)
CODIGO NCMBRE CONCEPTO (DETALLE
NOMBRE UNIDAD SUBGUENTA CUENTA JUSTIFICACION) VALOR CONCEFTO OBSERVACIONES
Ejemplo
XXX 481559 Otros Ingresos. | £1ocio registro actualizacion XXX
| XXXX ~lamissg Olros Ingresos | Transf. Exc, de fondos WX =]
- Reclasificacion GE 16/00014
.KXXX- 481559 Otros Ingresos Ajus EJE Anterior O,
Reclasificacion CE 16/00015
E9.5.4 4 481559 Otros Ingresos Alus.EJE Anturior HHKK
SUBTOTAL CUENTA 481559
TOTAL, CUENTA OTROS

NOTA: ESTE ANEXO DEBE SER REPORTADO A NIVEL SUB CUENTA (6 DIGITOS) Y SUBTOTALIZADOS. LAS CUENTAS SE REGISTRAN DE
ACUERDO CON LA NATURALEZA DE ESTAS.

FIRMA FIRMA
| POSTFIRMA | POSTFIRMA |
CARGO CONTADOR CARGO | JEFE DEPARTAMENTO FINANCIERD

4.24. CARGUE DE REGISTROS MANUALES EN EL SIIF NACION

Teniendo en cuenta lo sefialado en el numeral 4 de la Circular CIR2013-42 de fecha 10/04/2013 -
Asientos Contables Manuales Sistemas SIIF Nacion, en la cual establece la realizacién de ajustes
contables manuales por concepto (Depreciaciones, movimientos de almacén, traslados de recursos
etc.), cada Direccion de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana vy
Establecimiento, NO debera realizar CARGAS DE ARCHIVOS PLANOS GLOBALES (Generales);
lo que significa que se deben realizar los registros uno a uno mostrando las cuentas que se afectan
come se expresa en el siguiente ejemplo:

Consecutivo Cddigo Contable Valor Debe Valor Haber
1 536001 171.900,00 0,00
2 168501 0,00 171.900,00 |
D 1 536002 2.450.000,00 0,00
4 168502 0,00 ) 2.450.000,00
5 534701 695.465,00 0,00
6 138601 0,00 695.465,00

Es de resaltar que la informacién que se carque en el Sistema Oficial SIIF Nacion, debe tener la
calidad necesaria_gue permita efectuar un proceso de andlisis y verificacién por parte de cada
Direccion, la Direccién General y de los Entes de Control, lo cual solo se garantiza si se realizan
registros por conceptos como se solicita en esta Circular, Lo anterior con el fin de evitar registros
contables que no permitan reflejar la realidad financiera de los Estados Financieros del Subsistema
de Salud de las Fuerzas Militares.

4.25. PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION CUENTAS CONTABLES

Con el fin de fortalecer el control, conciliacion y seguimiento de las cuentas que componen el
Balance, cada Contador debera efectuar el procedimiento de conciliacién de las cuentas reflejadas
en la informacion financiera de cada Establecimiento, previamente a las fechas programadas para el
cierre contable de cada mes, dejando como soporte documental la conciliacion respectiva firmada
por el contador del ESM y el responsable de la dependencia con quien se efectud la conciliacion.
Ejemplo: Conciliaciones Bancarias — Tesorero, Conciliacion de Almacén — Almacenista, Conciliacion
de Cartera —Jefe de Cartera, etc.

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA". "Un equipo humano al servicio de la salud”

Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1152-1121-
1122 www sanidadfuerzasmilitares. mil.co; Somos un régimen de excepcion que administra los recursos del
subsistema de salud de las FFMM, conforme a la Ley 352 de 1997




f f

-y
Radicado N° df % tfs l( &.ﬂDuozM-DlGSA-SUBAF-G-GRUFI-?!} “instructivo de Politicas Financleras para el inicio de la vigencia Fiscal 2021 Pagina 118 de 132

bt

Si se presentan variaciones en el proceso conciliatorio, se debera aclarar puntualmente las razones
que las generaron, dejando constancia de ello.

Estas conciliaciones deberan ser enviadas junto con la cuenta fiscal para su correspondiente analisis
y verificacion a las respectivas Direcciones de Sanidad Militar.

4.26. ESTADOS FINANCIEROS

En cumplimiento a la disposicion de la Contaduria General de la Nacion el Contador de cada Unidad,
debe certificar por escrito que los Estados Financieros que reflejan en forma razonable la situacion
econémica real del Establecimiento de Sanidad Militar, la cual sustenta la Ejecucion Presupuestal de
la vigencia y del rezago, informacién que debe ser enviada a cada Direccion de Sanidad y Jefatura
de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana, a mas tardar el tercer dia habil del mes siguiente, para su
andlisis y consolidacién, quienes a su vez los enviaran a la Seccién de Contabilidad del Grupo
Gestién Financiera de la Direccién General de Sanidad Militar el 10°dia calendario siguiente de
cada mes, en medio fisico y magnético.

Adicionalmente cada Establecimiento de Sanidad, deberd remitir a su Direccion de Sanidad
respectiva, un formato de verificacion entre el SILOG-SAP vy el reporte de Saldos y Movimientos
generado en el Sistema de Informacion Financiera SIIF Nacion, debidamente firmado por el
Contador de la Unidad; a su vez las Direcciones de Sanidad deberan remitir dentro de la cuenta
fiscal este mismo formato a nivel consolidada.

Las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana, enviaran a la
Direccion General de Sanidad Militar mensualmente el comparativo de los dos (2) sistemas (SAP-
SIIF NACION), firmado por el Contador y ordenador del gasto de cada Direccion de Sanidad y
Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana, segun el siguiente formato:

JUSTIFICACION DE
LA VARIACION.

CUENTA

CONTABLE SALDO SAP SALDO SIIF | VARIACION

CcODIGO

4.27. INFORME DE OPERACIONES RECIPROCAS

El Informe de Operaciones Reciprocas, corresponde a los saldos de las transacciones economicas y
financieras realizadas entre entidades contables publicas.

Las Direcciones de Sanidad Militar y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana, deberan
enviar esta informacion de forma consolidada a la Direccion General de Sanidad Militar, en las
fechas establecidas, previa conciliacion de saldos con las entidades reportadas, teniendo en cuenta
las politicas para la conciliacion y reporte de las operaciones reciprocas establecidas en la Directiva
Permanente No. 35 del 27 de noviembre de 2009 y la circular No. 182 MDSGDFGCG-13.3 del 11 de
mayo de 2011 emitida por el Ministerio de Defensa Nacional.

El formato en el cual se debe presentar la informacion es el indicado por la Contaduria General de la
Nacion, en el Titulo 11, Capitulo Il del Régimen de Contabilidad Publica - Manual de Procedimientos;
el cual debera ser validado por la Direccion General de Sanidad Militar, denominado CGN2015_002
INFORME DE OPERACIONES RECIPROCAS.

Para tal efecto, las Direcciones de Sanidad, deberan tener presente las recomendaciones que se
sefialan a continuacion:
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Codigo contable: Este campo debe reportarse a nivel de subcuenta, en orden consecutivo del
balance y teniendo en cuenta que se encuentren incluidas en las tablas de reglas de eliminacion
emitidas trimestralmente por la Contaduria General de la Nacion, a través de su pagina web
www.contaduria.gov.co.

Cadigo Institucional: Los codigos que deben reportarse son los que se encuentren incluidos en el
directorio de entidades publicas emitidas trimestralmente por la Contaduria General de la Nacion,
a través de su pagina web www.contaduria.gov.co. Si la entidad no aparece en el directorio, no se
debera reportar.

Valores Corriente y no Corriente: Los valores de este formato deberan reportarse en pesos y en
valores ahsolutos, debe contener dos decimales.

Existen algunas cuentas que deben reportarse con el 100% del valor reportado en el balance,
generalmente son aquellas que solo se mueven con entidades del Estado como por ejemplo las
cuentas donde se manejan las contribuciones, tasas impuestos, efc.; a continuacion, se
enumeran las cuentas que a la fecha han tenido esta caracteristica

CUENTAS 100% RECIPROCAS.

CUENTA CONTABLENICSOP CUENTA
1.9.08.01 En administracion
2.4.03.15 Otras translerencias
2.4.07.03 Impuestos
2.4.07.06 Cobro cartera de terceros
244003 Impuesto predial unificado
244005 Valorizacion
2.4.40.14 Cuota de fiscalizacidn y auditaje
2.4.4016 Impuasto sobre vehiculos automotores
244017 Intereses de mora
244075 Otros impuestos nacionales
2.4.40.80 Otros Impuestos departamentales
2.4 40.85 Olros impuestos municipales
244090 Otros impuesios distritales
411002 Multas
4.1.10.04 Sanciones
4.4.28.02 Para proyeclos de inversion
442803 Para gastos de funcionamiento
4.4.28.90 Oftras transferencias
4.7.05.08 Funcionamisnto .l
47.0510 Inversidn
4.7.2081 Devoluciones de ingreso
4.7.22.01 Cruce de cuentas
4.7.22.03 Cuota de fiscalizacion y auditaje
4.7.22.07 Cancelacion de sentencias y conciliaciones
4.7.2290 Otras operaciones sin flujo de efectivo
4.8.02.32 Rendimientos sobre recursos entregados en administracion |
5.1.04.01 Apories al ICBF
5.1.04.02 Aportes al SENA
5.1.04.03 Aportes a la ESAP
5.1.04.04 Aportes a escuslas industriales e inslitutos tecnicos
5.1.20.01 Impuesto predial unificado B
5.1.20.02 Cuota de fiscalizacion y auditaje

[rgs “NOS VEMOS EN LA VICTORIA'. "Un equipo humano al servicio de la salud”
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CUENTA CONTABLENICSP CUENTA
5.1.20.08 Malorizacion
51.2011 Impuesto sobre vehiculos automotores
5.1.20.90 Otros impuestos, contribuciones y tasas
5.4.23.02 WE Para proyeclos de inversion -
542303 Para gastos de funcionamiento
542304 Para programas de salud T
5.4.23.90 Otras transferencias
5.7.05.08 Funcionamiento
5.7.05.10 Inversian
i 5.7.20.80 Recaudos
5.7.22.01 Cruce de cuentas
5722403 Cuota de fiscalizacion y auditaje
5.7.22.07 Cancelacian de sentencias y conciliaciones
5.7.22.90 Otras operaciones sin flujo de efectivo
5_8.90_25“ Multas y sanciones
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Asi mismo existen cuentas que se deben reportar Unicamente con las Entidades especificas que a
continuacion se relacionan:

CODIGO
CUENTA NOMBRE CUENTA ENTIDAD RECIPROCO

2.4.07.03 Impuestos Ministerio de Educacion Nacional 11300000
2.4.07.06 Cobro cartera de terceros Ministerio del Interior 96400000
4.7.05.08 Funcionamiento Tesoro Nacional 923272394
4.7.05.10 Inversidn Tesoro Nacional 923272394
4.7.22.01 Cruce de cuentas Ministerio de Educacién 11300000
4.7.22.01 Cruce de cuentas Direccion  Impuestos y  Aduanas

Nacionales F10s0000Y
5.7.20.80 Recaudos Tesoro Nacional 923272394
5.7.22.90 Otras operaciones sin flujo de efectivo | Tesoro Nacional 923272394

De igual forma se deben diligenciar y presentar a la DIGSA los anexos solicitados en la Circular No.
182 MDSGDFGCG-13.3 del 11 de mayo de 2011.

» Anexo No.3, "Reporte de operaciones reciprocas de las Entidades Publicas” del Ministerio de

Defensa Nacional.
e Anexo No.4, "Conciliacion de operaciones Reciprocas” del Ministerio de Defensa Nacional.

» Anexo No.b, "Formato de Acta de Conciliacion de operaciones reciprocas” del Ministerio de

Defensa Nacional.

El soporte de la gestion efectuada debera reposar en cada Establecimiento o Direccién de Sanidad
Militar reportados en el anexo 4 y 5 generado por cada Establecimiento, el cual debera ser enviado a

cada Direccion de Sanidad para su verificacion, consolidacion y envio a la Direccion General.

Se debe tener en cuenta que el cddigo de operacion reciproca del Subsistema de Salud de las
Fuerzas Militares (Direccion General de Sanidad Militar, Direcciones de Sanidad y Establecimientos
de Sanidad Militar), es el mismo del Ministerio de Defensa Nacional, 011100000, Esta informacién
debe ser notificada por cada Establecimiento y cada Direccion de Sanidad Militar a las respectivas
entidades con quien tengan transacciones. Los soportes de estos anexos deben reposar en cada

una de las Direcciones de Sanidad.

Adicionalmente se recomienda al momento de efectuar estos informes consultar los siguientes
documentos:

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA”. “Un equipo humano al servicio de la salud”
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o Elinstructivo No. 001 del 04 de agosto de 2011, que trata de las instrucciones relacionadas con la
desagregacion del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico en tres (3) entidades contables
publicas,

o Elinstructivo No. 017 del 18 de abril de 2012, que trata del registro de operaciones reciprocas del
Sistema General de Participaciones en Salud, Agua Potable y Saneamiento Basico (Ley 715 de
2001)

4.28. NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS ~ REVELACIONES.

Las notas a los Estados Financieros que elaboran las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de
la Fuerza Aérea Colombiana y Establecimientos de Sanidad, deben conservar la estructura y
nomenclatura definida por la Contaduria General de la Nacion establecidas en el Marco Normativo
para Entidades de Gobierno, segun la Resoluciéon 533 de 2015 y la Resolucion 441 del 27 diciembre
del 2019, facilitando su lectura, la comprension y apoyo6, para la preparacion de las notas
consolidadas en la Direccion General de Sanidad Militar.

Las Notas a los Estados Financieros seran de caracter obligatorio estas se deben enviar
mensualmente y deberan reflejar como minimo lo siguiente:

e ENTIDAD REPORTANTE

Identificacion y funciones: Aqui se debe indicar la naturaleza juridica, las funciones de cometido
estatal, los organismos de direccion, administracion, adscripcion o vinculacion, domicilio, direccion.
Naturaleza de sus operaciones y actividades que desarrolla. Cambios experimentados en el periodo
que puedan comprometer su continuidad, entre otros.

Declaracion de cumplimiento del marco normativo y limitaciones: Se debe indicar el cumplimiento del
marco normativo. Informacion acerca de los objetivos, politicas y procesos aplicados para gestionar
el capital. Limitaciones y deficiencias operativas o administrativas con impacto en el desarrollo
normal del proceso o en la consistencia y razonabilidad de las cifras.

Base normativa y periodo cubierto: El juego completo de Estados Financieros, el periodo que
cubren, el marco normativo con el cual se preparan, las fechas en las cuales fueron aprobados por la
instancia competente y las entidades, fondos o cuentas especiales que se agregan y/o consolidan en
los estados financieros presentados.

Forma de Organizacion y/o Cobertura: La entidad indicara la forma de organizacion del proceso
contable y si los estados financieros presentados contienen, agregan o consolidan informacion, es
decir, se debera indicar si la entidad es consolidadora de informacion y en caso de ser asi, revelar el
total de los Establecimientos.

« BASES DE MEDICION Y PRESENTACION UTILIZADAS

Incluir las bases de medicion utilizadas en la elaboracion de los Estados Financieros y aspectos
relacionados con la presentaciéon, asi:

Bases de medicion: Indicar las diferentes bases sobre las cuales fueron preparados los Estados
Financieros.

Moneda funcional y de presentacién, redondeo y materialidad: Indicar la moneda funcional de la
presentacion (Pesos colombianos (COP)), si se realizé redondeo y el nivel de materialidad utilizado
en la preparacion, revelacion y presentacion de los Estados Financieros.
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Hechos ocurridos después del periodo contable: Indicar los ajustes realizados al valor en libros de
activos y pasivos por hechos ocurridos después del cierre del periodo contable, o aquellos hechos
que ocurrieron, pero que no determinaron ajustes a los saldos contables. Revelar los aspectos que
la norma exige al respecto, y remitir, en su caso a la lectura de la nota especifica que incluye los
detalles del ajuste.

Otros aspectos: Incluya otros aspectos que se consideren importante destacar en relacion con las
bases de medicion y presentacion de los Estados Financieros, de acuerdo con el tipo de entidad
y el marco normativo aplicable.

e JUICIOS, ESTIMACIONES, RIESGOS Y CORRECCION DE ERRORES CONTABLES

Juicios: Indicar aquellos juicios que las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza
Aérea Colombiana y sus Establecimientos haya realizado en el proceso de aplicacion de las politicas
contables con un efecto significativo en los Estados Financieros.

Estimaciones y supuestos: Sefialar las estimaciones realizadas y relacionadas con deterioro, litigios,
y cualquier otro que estén relacionados con la actividad y naturaleza de la entidad. Indicar los
supuestos acerca del futuro y otras causas de incertidumbre en las estimaciones realizadas. Incluir
las revelaciones que el marco normativo exige para cuando se hayan presentado cambios en las
estimaciones contables.

Correcciones contables: Sefalar las correcciones realizadas de periodos anteriores y revelar los
aspectos que la normatividad exige.

Riesgos asociados a los instrumentos financieros: Sefiale los riesgos a los que estan expuestos los
diferentes instrumentos financieros que hacen parte de la informacion de los Estados Financieros de
las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana y sus
Establecimientos, tales como inversiones de administracién, cuentas por cobrar, cuentas por pagar,
entre otros.

o RESUMEN DE POLITICAS CONTABLES

Elabore un resumen de las politicas contables utilizadas en la preparacidon de los Estados
Financieros de acuerdo con el marco normativo aplicable y lo definido en el correspondiente Manual
de Politicas Contables. Sefale la consistencia de las politicas utilizadas o los cambios realizados en
ellas, si se presentaron en el periodo cambios en una o mas politicas contables, revele los aspectos
que la norma exige para cada marco normativo.

De igual manera se deben realizar, los anexos de apoyo para la preparacion de las notas a los
estados financieros en formato Excel, firmados por el Ordenador del Gasto y Contador de las
Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana y sus Establecimientos
asi:

Anexo No.5 Efectivo y Equivalente Efectivo

Anexo No.6 Inversiones e Instrumentos Derivados
Anexo No.7 Cuentas por cobrar

Anexo No.8 Préstamos por cobrar

Anexo No.9 Inventario

Anexo No.10 Propiedad Planta y Equipo

Anexo No.11 Bienes Uso publico, Histérico y Cultural
Anexo No.12 Recurscs Naturales Renovables
Anexo No.13 Propiedades de Inversion

Anexo No.14 Activos intangibles
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Anexo No.15 Activos bioldgicos

Anexo No.16 Otros derechos y garantias

Anexo No.17 Arrendamientos

Anexo No.18 Costos de financiacion

Anexo No.19 Emision y colocacion de titulos de deuda
Anexo No.20 Préstamos por pagar

Anexo No.21 Cuentas por pagar

Anexo No.22 Beneficios a empleados y plan de activos
Anexo No.23 Provisiones

Anexo No.24 Otros pasivos

Anexo No.25 Activos y Pasivos Contingentes

Anexo No.26 Cuentas de Orden

Anexo No.27 Patrimonio

Anexo No.28 Ingresos

Anexo No.29 Gastos

Anexo No.30 Costos de Ventas

Anexo No.31 Costos de transformacion

Anexo No.32 Acuerdos de Concesidon

Anexo No.33 Administraciéon de Recursos de Seguridad Social en Pensiones
Anexo No.34 Variacion tasa de cambio moneda extranjera
Anexo No.25 Impuestos a las Ganancias

* ® o © © & @& © ¢ © © © © @ e © © & © @ ©

Adicionalmente se debe tener en cuenta que cada Direccion de Sanidad, debe hacer llegar
mensualmente a esta Direccién por separado las Notas Explicativas a los Estados Financieros de los
bienes recibidos de la cooperacién internacional (Plan Colombia), las cuales haran parte integral de
las Notas de los Estados Financieros.

4.29. CONSERVACION, CUSTODIA Y ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS SOPORTE

Los servidores puhblicos de las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
Colombiana y sus Establecimiento en cumplimiento de las normas técnicas de contabilidad publica
emitidas por la Contaduria General de la Nacién, estéan obligados y son responsables del manegjo,
organizacion y conservacion de los documentos que soportan los registros de las transacciones
econdmicas, razon por la cual corresponde a los comandantes de cada unidad brindar las
condiciones propicias para cumplir con dicha obligacion y designar por acto administrativo el
funcionario encargado de la custodia y control de dichos documentos.

4.30. SUBUNIDADES EJECUTORAS SIIF

Entendiendo “las Subunidades Ejecutoras” como son los Establecimientos de Sanidad Militar,
Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana a los cuales se les ha
asignado presupuesto para ejecutar, en consecuencia, la ejecucion de los recursos se realizara a
través del sistema SIIF Nacion del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Compete a las centrales contables de las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza
Aérea Colombiana, es la verificacion de los movimientos registrados en este sistema por los
Establecimientos de Sanidad.

Obhservacion:

El cronograma de fechas de cierre en SIIF Nacion y plazos maximos para realizar movimientos en
los ESM, sera comunicado a través de las DISANES, una vez el Ministerio de Defensa fije las fechas
de cierre para la vigencia 2021.
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4.31. INFORMES CONTABLES

4.31.1. CUENTA FISCAL

Las Direcciones de Sanidad de las Fuerzas y sus Establecimientos de Sanidad Militar deberan
reportar la informacion relacionada con la Cuenta Fiscal a la Direccion General de Sanidad Militar,
con el fin de que el Director General de Sanidad como representante legal de la Entidad, pueda dar
cumplimiento con los plazos establecidos por la Contraloria General de la Reptblica y demas entes
de control asi:

e Estado situacion financiera comparativo mes respectivo 2020 — 2021.

o Estado de Resultado comparative mes respectico 2020-2021.

» Notas a los Estados Financieros y contables comparativo mes respectivo 2020-2021.
¢ Operaciones reciprocas

e Anexo Transferencias mensual

e Resumen conciliacion transferencias

o  Anexo Glosas

e Anexo inventarios trimestrales

e Anexo Cuentas por pagar.

e Plan Colombia.

Los anexos de apoyo para la preparacion de las notas a los Estados Financieros seran los
siguientes:

e Anexo No.5 Efectivo y Equivalente Efectivo

o Anexo No.7 Cuentas por cobrar

e Anexo No.9 Inventario

e Anexo No.10 Propiedad Planta y Equipo

e Anexo No.14 Activos intangibles

e Anexo No.17 Arrendamientos

e Anexo No.18 Costos de financiacién

e Anexo No.21 Cuentas por pagar

e Anexo No.22 Beneficios a empleados y plan de activos
o Anexo No.23 Provisiones

e Anexo No.24 Otros pasivos

e Anexo No.25 Activos y Pasivos Contingentes

o Anexo No.26 Cuentas de Orden

e Anexo No.27 Patrimonio

e Anexo No.28 Ingresos

e Anexo No.29 Gastos

e Anexo No.34 Variacién tasa de cambio moneda extranjera

4.32. FECHAS DE CIERRE

Una vez el Ministerio de Defensa Nacional establezca las fechas de cierre para la rendicion de los
Estados Financieros mensuales, se informara a las Direcciones de Sanidad dichos plazos con el fin
de que determinen una fecha limite a sus Establecimientos de Sanidad Militar que garantizando la
inclusién de la totalidad de las obligaciones con y sin respaldo presupuestal, asi como la totalidad de
los registros contables y sus respectivas conciliaciones.

« "NOS VEMOS EN LA VICTORIA™. "Un equipo humana al servicio de la salud”
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4.33. OTROS

FACTURACION ELECTRONICA. Cada Direccion de Sanidad organizara de acuerdo con su
estructura la recepcién de la Facturacion Electronica generada por los proveedores gue tengan dicha
obligacion, para esto dispondra de un correo o correos electronicos que sean necesarios con los
respectivos respaldos para su consulta, conservacion y custodia segtin cada caso.

TRAMITE DE ORDENES DE PAGO. De acuerdo con la Guia No 12 Financiera Ejecucion
Presupuestal del Gasto del Ministerio de Defensa Nacional se debe tener en cuenta que la
documentacion soporte producto de la ejecucion contractual debe ser subida al Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica — SECOP Il de la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia
Compra Eficiente, asi mismo se destaca que las facturas deben ser subidas por el proveedor.

Teniendo en cuenta que los procesos de contratacion se celebran a través del Sistema Electrénico
por la Contratacion Publica — SECOP |l, plataforma transaccional para llevar los procesos de
contratacion de las Entidades Estatales, la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia
Compra Eficiente- y el Archivo General de la Nacion mediante la Circular Externa No. 21 del 22 de
febrero de 2017, establecid las directrices para crear, conformar y gestionar los expedientes
electronicos en el SECOP |1, al interior de cada Unidad Ejecutora, debera establecerse los controles
a que haya lugar con el fin de evitar que el contrato inicie su ejecucién sin la expedicion del
respectivo Registro Presupuestal del Compromiso, teniendo en cuenta que ahora este documento
cuenta con firmas digitales.
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PARTE V.
ADMINISTRACION DE USUARIOS SISTEMA SIIF NACION.

El Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion reglamentado mediante el Decreto 1068
del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico”, es el sistema que coordina, integra, centraliza y estandariza la gestion
financiera publica nacional, brindando informacién oportuna y confiable para garantizar una mayor
eficiencia y seguridad en el uso de los recursos del Presupuesto General de la Nacion.

Las directrices para la operacion segura del aplicativo son trazadas por el Comité de Seguridad del
SIIF Nacion, quien esta encargado de su divulgacion por parte de la Administracion del Sistema, e
implantacién por parte de las entidades usuarias.

Por lo anteriormente expuesto, se hace necesario recabar las Medidas de Seguridad a tener en
cuenta en forma permanente por parte de los usuarios del Sistema SIIF Nacion, en cuanto a los
dispositivos criptograficos token y certificados digitales, la infraestructura tecnolégica, los equipos de
computo, las claves de acceso, la administracion de usuarios, el pago a beneficiario final, perfiles y
como se debe efectuar seguimiento a los mismas.

Con el propbsito de garantizar la integridad de la Informacion Financiera registrada dentro del
aplicativo SlIF Nacién, a continuacién, se dan a conocer aquellas disposiciones que se deben
considerar en los diferentes aspectos, para prevenir riesgos y garantizar la 6ptima utilizacion del
Sistema SIIF Nacion en las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
Colombiana y Establecimientos de Sanidad Militar.

5.1. MEDIDAS DE SEGURIDAD USUARIOS SIIF NACION

Es importante dar a conocer las siguientes medidas de seguridad al personal civil y militar que se les
asigne cuenta de usuario en el Sistema SIIF Nacién y se debe velar por su cumplimiento, estas son:

Como usuario del SIIF Nacion, debe conocer y aplicar el reglamento de uso del sistema, por lo tanto,
es responsabilidad del usuario el uso adecuado que le dé al Sistema SIIF Nacion. Al recibir la cuenta
de acceso al sistema SIIF Nacion, el usuario debe conocer las responsabilidades e implicaciones de
la aceptacién de la cuenta de usuario que firma cuando realiza la solicitud de creacion de cuenta de
usuario. Asi mismo, aceptar que es para su uso personal e intransferible; que la informacién a la que
tiene acceso en el sistema es utilizada exclusivamente para el cumplimiento de sus funciones y que
conoce las medidas de seguridad respecto al uso del sistema.

Asumir la responsabilidad de todos |los registros que se hagan en el sistema con su cuenta de
usuario.

El usuario debe conocer los conceptos teéricos relacionados con las funcionalidades a utilizar en el
Sistema SIIF Nacion. El usuario del sistema SIIF Nacion es responsable por la consistencia,
veracidad, oportunidad, confiabilidad, confidencialidad e integridad de los datos registrados en el
sistema con su cuenta de usuario y su certificado de firma digital y las implicaciones disciplinarias y
legales seran asumidas por el titular de la cuenta de usuario. Debe mantener la reserva de la
informacién a la que tienen acceso, ya que ésta debe ser utilizada exclusivamente para el
cumplimiento de sus funciones. Es una falta Gravisima "permitir que personas no autorizadas tengan
acceso a informacién oficial”.

El usuario debe cuidar la informacién a la que tiene acceso y evitar su destruccién o utilizacién
indebida. No debe alterar, falsificar, borrar, ocultar o desaparecer informacién en cualquiera de los
sistemas de informacion oficial contenida en ellos o en los que se almacene o guarde la misma, o
permita el acceso a ella a personas no autorizadas. Los niveles de acceso al sistema deben estar
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directamente relacionados con la funcién que debe realizar cada usuario, de tal manera que se
tenga el acceso Unicamente a las transacciones requeridas para el cumplimiento de las funciones
asignadas a cada usuario, en caso contrario, el jefe inmediato del usuario debera solicitar al
Coordinador SIIF realizar las restricciones correspondientes.

Solo debe permitir el acceso o exhibir expedientes, documentos o archivos a personas autorizadas.

El usuario es responsable por el uso de las claves y firmas digitales asignadas. La clave de acceso
al Sistema SIIF Nacion es personal e intransferible, cuando el usuario la reciba debe cambiarla
inmediatamente. En cuanto a la contrasefia, el usuario debe recordar que ésta debe ser cambiada
cuando el sistema lo solicite y antes de su vencimiento de lo contrario el usuario sera bloqueado por
el MHCP; por otra parte, el certificado digital debe renovarse con la debida antelacion con el fin de
no generar traumatismos en el desarrollo de funciones. Igualmente, las contrasefias no deberan ser
reveladas a otros usuarios.

Cuando le sean cambiadas las funciones o se retire temporalmente (vacaciones, licencias,
incapacidades) o permanentemente de la Subunidad Ejecutora o cualquier evento que le impida
hacer uso del sistema, es obligacion del usuario SIIF Nacion informar inmediatamente al
Coordinador SIIF Nacién Entidad y/o al Registrador para que haga la solicitud de inactivacion o
eliminacion de la cuenta en el sistema SIIF Nacién.

Informar a la Administracion SIIF Nacién sobre cualquier irregularidad en el uso del sistema. Acatar
las instrucciones y procedimientos establecidos por la Administracion SHIF Nacién y el Comité
Operativo de Seguridad. Respetar los derechos de autor del MHCP sobre los documentos y material
publicado para el uso del sistema, siendo de uso privado y sin fines de lucro.

A los usuarios a los que se les asigno el dispositivo digital —token y la firma digital y a los cuales les
cambien las funciones y no lo requieran, deben remitirlo al Grupo Gestion Financiera de la Direccion
General de Sanidad Militar dentro de un maximo de cinco dias habiles después de este hecho.

Es responsabhilidad de todo usuario del aplicativo conocer las politicas, normas, procedimientos y
documentos divulgados por la Administracion del SIIF Nacion del MHCP, asi como de las diferentes
Guias Financieras emitidas por la Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional, para el
uso eficaz, eficiente y seguro del SIIF Nacion.

Se considera falta gravisima alterar o introducir informacion que afecte el normal funcionamiento en
el sistema (articulo 62 numeral 5 de la ley 1952 de 2019). Las irregularidades en estos registros
deberan ser reportadas a las autoridades competentes (jefe inmediato, Oficina de Control Interno o
su equivalente, Administrador SIIF del MHCP).

Es responsabilidad del funcionario mantener activo y habilitado el usuario asignado del SIIF Nacion,
para tal fin el aplicativo muestra un mensaje informativo sobre la fecha de expiracion de la cuenta de
usuario con treinta (30) dias de antelacion, por tanto, el usuario debe gestionar ante el Coordinador
SIIF de la Direccidn General de Sanidad Militar, la ampliacién de dicha fecha. Los usuarios que no
utilicen el aplicativo del SIIF Nacion en un lapso de quince (15) dias seran expirados para lo cual
debera tramitar una solicitud de modificacion de su cuenta de usuario, en el evento de que no
ingrese al aplicativo durante tres (3) meses, sera eliminado del mismo automaticamente. Si se
requiere nuevamente su creacién, el usuario tramitara la solicitud de creacion cuenta de usuario ante
el Coordinador SlIF de la Entidad quién debera seguir el procedimiento para tal fin.

El usuario del SIIF debe registrar la gestion financiera publica en linea, tiempo real y en forma
oportuna acorde con la operacion realizada.
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CREACION DE USUARIOS.

El “Coordinador SIIF Entidad Unidad Ejecutora” o su “delegado’, son las Unicas personas
autorizadas para envio de correo certificado a la administracion SIIF, quienes se encuentran
debidamente registrados en los formatos establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico para el efecto y reposan en los archivos de ese Ministerio.

Para la solicitud de creacién de usuarios se debe diligenciar el formato “Solicitud creacion cuenta de
usuario SIIF" (Anexo 1)

Para la solicitud de creacién de usuarios se debe diligenciar el formato “Solicitud creacién cuenta de
usuario SIIF" (Anexc 1) y se debe enviar con los soportes adjuntos al siguiente correo electronico:

cristian. bermudez@sanidadfuerzasmilitares.mil.co

Se reitera que para el diligenciamiento del (Anexo 1): formato "Solicitud creacion cuenta de usuario
SIIF” el correo del usuario es el del funcionario y debe ser institucional.

Para los contratistas, mantener una copia del contrato firmado que debe contener clausula de
confidencialidad.

Si en el contrato no se evidencia la clausula de confidencialidad, adjunto a la solicitud de creacion
usuario se debe enviar el Formato “Acta de compromiso de reserva — Personal vinculado por
contrato” (Anexo 2), completamente diligenciado y firmado.

Teniendo en cuenta que el procedimiento de autorizacion de creacion de usuarios exige gue se
envien documentos soporte a la Administracion SlIF del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, se
debe considerar ese tiempo para solicitar con oportunidad la creacion de usuarios que se necesiten.
Si no se envian los documentos soporte a la Administracion SlIF, pasados 8 dias calendario,
después de registrada la solicitud en el aplicativo, el “Autorizador SIIF” rechazara la solicitud y sera
necesario reiniciar el tramite.

Es necesario tener en cuenta que no es posible en la asignacion de perfiles, involucrar para el
mismo usuario los siguientes:

e Entidad - Gestion Presupuesto de Gastos, Entidad - Gestién Contable, Entidad - Pagador Central,

Entidad - Pagador Regional.

Entidad — Programador Presupuestal, Entidad — Consolidador Presupuestal.

Entidad - Pagador Central y Entidad - Beneficiario Cuenta

Entidad - Pagador Regional y Entidad - Beneficiario Cuenta

Entidad - Autorizacién Endoso y Entidad — Pagador Central.

Entidad - Autorizacion Endoso y Entidad — Pagador Regional.

Entidad — Gestion Administrativa, Entidad — Gestion Control Viaticos, Entidad — Gestion

Autorizador Viaticos.

o Entidad — Consulta es incompatible con cualquier usuario de gestion, ya que debe ser asignado a
un funcionario de control interno o que ejerza funciones de seguimiento.

De acuerdo con lo establecido en la Circular Externa No.004 del 9 de febrero de 2021, la
Administracion del SIIF Nacién y la Contaduria General de la Nacion, CGN han decidido trasladar
del perfil “Entidad Gestion Contable” al perfil “Entidad Central de Cuentas por Pagar” las siguientes
transacciones relacionadas con la gestion presupuestal del gasto:

- Creacion de Cuenta por Pagar y su administracién
- Creacion Obligacion, cargas de Deducciones y su administracion
- Elaborar y Preaprobar pago por Compensacion Retenciones DIAN
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52.  MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LOS TOKENS Y CERTIFICADOS DIGITALES

En el Sistema SIIF Nacion el certificado digital es utilizado para firmar digitalmente todas las
transacciones, permitiendo identificar a la persona que realiza los registros y genera las diferentes
consultas y/o reportes, garantizando la autenticidad, integridad y no repudio de los datos ingresados
al aplicativo.

El uso de una firma digital, segun lo establecido en el Paragrafo tnico Art 28 Ley 527 de 1999,
tendra la misma fuerza y efecto que el uso de una firma manuscrita, aquélla incorpora los siguientes
atributos:

Es Gnica a la persona que la usa,

Es susceptible de ser verificada,

Esta bajo el control exclusivo de la persona que la usa,

Esta ligada a la informacion o mensaje, de tal manera que, si éstos son cambiados, la firma digital
es invalidada, y

e. Esta conforme a las reglamentaciones adoptadas por el Gobierno Nacional.

coow

Los Certificados Digitales utilizados en el SIIF Nacién son del tipo Funcién Publica, emitidos por una
entidad Certificadora, con fundamento en la ley 527 de 1999 "por medio de la cual se define y
reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, del comercio electrénico y de las firmas
digitales, y se establecen las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones’, modificado
por el decreto ley 19 de 2012 en sus articulos 160 al 163, reglamentada mediante los decretos 1747
de 2000 y 333 de 2014, y demas normas legales vigentes. Este certificado digital contiene datos de
la persona y de la empresa en la que labora y son utilizados para comprobar su identidad, sirve aln
para identificarse ante terceros y previene suplantacion de la identidad en los Sistemas de
Informacién.

El certificado digital emitido a nombre del usuario, el token criptografico y su clave de acceso (PIN)
es personal e intransferible. No lo preste ni revele su contrasefia de acceso a ninguna persona. Se
debe memorizar la CLAVE y no permitir que otras personas la conozcan. La clave es la proteccion
del certificado digital almacenado en el token y tnicamente puede ser cambiada por el suscriptor del
certificado. No se debe digitar la clave mas de dos veces de manera errada, porque bloquea el
acceso.

El usuario del SIIF Nacion que se retire de la Subunidad Ejecutora o que por cambio de funciones
deje de ser usuario del aplicativo, debe devolver el dispositivo digital — token a la Direccion General
de Sanidad Militar. Cuando se termine la vigencia del certificado se debe realizar la devolucion y
realizar las gestiones pertinentes indicadas en el Manual de Procedimientos administrativos y
financieros para el manejo de bienes del MDN, emitido por la Direccion de Finanzas.

El usuario es responsable de las transacciones que se firmen o ejecuten con su certificado digital,
por lo tanto, es responsable disciplinaria, administrativa, fiscal y penalmente por el uso indebido del
certificado.

ASIGNACION DE TOKEN.

Los usuarios del Sistema SIIF a quienes les debe asignar Token, deben diligenciar el formato
“Formulario de solicitud certificado digital” (Anexo 3) Es importante tener en cuenta que el costo que
se genere por la reposiciéon de la contrasefia por olvido, por perdida, dafio o extravio del dispositivo
fisico, sera asumido por el usuario, el cual debe realizar el tramite de pago directamente ante la
entidad certificadora, previa autorizacion del Coordinador SIIF de la Direccién General de Sanidad
Militar.
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Para la solicitud de asignacién de token se debe enviar el formato con los soportes adjuntos al
siguiente correo electronico:

cristian.bermudez@sanidadfuerzasmilitares.mil.co

Las areas de sistemas deben tener en cuenta lo dispuesto en la “Guia para Actualizar componente
de firma digital’ dispuesta por el MHCP en la ruta www.minhacienda.gov.co / SIIF Nacion /
Informacion de soporte / aspectos técnicos.

En las vigencias 2021-2022 el proveedor del certificado digital-token es la empresa CAMERFIRMA
COLOMBIA SAS. Para la entrega del token, la empresa hace una validacién previa llamando al
celular al usuario.

53. MEDIDAS DE SEGURIDAD INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA

El canal de comunicacicnes debe estar disponible en un 50% como minimo para que no se
presenten problemas de saturacion de este, y por consiguiente un mejor desempefio de la solucion
SIIF Nacion. Canal de Contingencia de respaldo, es el canal de Internet. La Subunidad debe
garantizar la seguridad en las comunicaciones.

Se debe garantizar que cuando sean asignados equipos a las areas que se encuentran directamente
relacionadas con el aplicativo SIIF Nacién, no se les dé una asignacion diferente. Los enlaces que la
Unidad Ejecutora usuaria del SIIF Nacion tenga contratados con terceros para transportar
informacion desde y hacia sus regionales, deben proveer el servicio de cifrado. Para tramos
contratados no cifrados se debe implementar cifrado sitio a sitio (site to site) a nivel de los
enrutadores que posea la Unidad usuaria de SIIF Nacion. Si se contrata el cifrado de los enlaces con
el carrier, se debe solicitar la administracion de las llaves de cifrado y los dispositivos utilizados en
esa labor. Realizar las configuraciones que recomienda implementar el MHCP en cada componente
de la infraestructura informatica de la Unidad.

54. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LOS EQUIPOS DE COMPUTO

Las medidas de seguridad contempladas en este numeral estan a cargo de la Oficina de Informatica
o Sistemas en cada Subunidad Ejecutora:

Los usuarios del sistema SIIF Nacion, deben contar con los equipos de coOmputo necesarios y los
requerimientos minimos establecidos por la Administracion del SIIF Nacion, los cuales estan
descritos en el documento Requerimientos Minimos Infraestructura Usuarios SIIF Nacion,
documento de conocimiento del soporte técnico en cada Subunidad Ejecutora.

Cada Subunidad Ejecutora debe tener un contacto técnico para dar soporte a sus usuarios, en la
configuracion de requisitos para la operacion del sistema y para la solucién de incidentes. Se debe
garantizar que las politicas de seguridad interna no interfieran en el funcionamiento del SIIF Nacion y
contar con mecanismos de contingencia para acceder al sistema SIIF Nacién, en caso de caida de
su canal principal.

Los equipos asignados a SIIF Nacion deben estar incluidos dentro de los planes de mantenimiento
preventivos y correctivos de la Subunidad Ejecutora usuaria de SIIF Nacién, asi mismo, deben
contar con software y antivirus los cuales deben ser institucionales y estar permanentemente
actualizados.

Todo computador que accede al SIIF Nacion debe tener habilitado el protector de pantalla con clave
personal, que se active maximo a los cinco minutos de no ser utilizado. Una vez se haya ingresado
al Sistema SIIF Nacion, no se debe dejar la terminal con el aplicativo activo, cuando el usuario no lo
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esté usando o no esté presente en su puesto de trabajo, para evitar el registro de informacion a
personas no autorizadas.

No se debe realizar transacciones en linea con el SIIF Nacion desde computadores o lugares
piblicos, como cafés Internet. No estda permitido configurar el aplicativo de SIIF Nacion en
computadores de uso personal distintos a los asignados en el lugar de trabajo, de hacerlo, es
responsabilidad del usuario la pérdida de integridad, confidencialidad, seguridad de la informacion y
debera asumir las implicaciones disciplinarias y legales que pueda acarrear,

5.5. CAMBIO DE CLAVE

El sistema pide cambio de clave cada 30 dias, si un usuario sale a vacaciones y del ultimo cambio
de clave a la fecha de regreso de vacaciones hay mas de 30 dias, es necesario, ademas de
habilitarlo ingresar al siguiente Link para realizar la restauracion de la contraseiia:

https://portal2.siifnacion.gov.colrecuperar.

Se recomienda no dejar para el tltimo dia este cambio, dado que el aplicativo para la fecha de
expiracion de la contrasefia tiene en cuenta ademas del dia la hora de la Ultima vez que se realizo el
cambio. Si no se hace el cambio de contrasefia cuando el aplicativo lo solicita el usuario se va a
bloquear y no le va a permitir realizarlo.

56. NGRESO A LA PAGINA SIIF.

Si por algin motivo no se puede acceder al sistema a través de la pagina del Ministerio de Hacienda,
se puede ingresar por los siguientes links:

USUARIOS EXTERNOS
Con Certificado Digital: / https://portal2.siifnacion.gov.co/produccionexternos

5.7.  ACTIVIDADES DE VERIFICACION DE LA INFORMACION FINANCIERA

Es responsabilidad de las Direcciones de Sanidad de cada Fuerza verificar en forma permanente las
actividades de registro de informacion en SIIF y efectuar visitas de auditoria financiera destinadas a
verificar el correcto funcionamiento del aplicativo y el cumplimiento de los procedimientos,
razonabilidad y confiabilidad de los registros presupuéstales y contables en las Unidades Ejecutoras
del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares.

5.8. SOLICITUD SOPORTE SIIF

Cualquier tipo de inquietud, error, inconsistencia o solicitud sobre la funcionalidad del sistema SIIF
debe ser realizada a través de la Linea de Soporte SIIF 6021270 (Bogota) o Linea Gratuita Nacional
01-8000-910071 Opcién 1, por lo cual a los usuarios que presenten las consultas o requerimientos
via correo electrénico o mediante comunicacion telefénica con los asesores de Nivel 2 o 3 se les
indicara este procedimiento y seran atendidos una vez sea creado el incidente por parte de la Linea
de Soporte SIIF.

La linea de atencién o Call Center esta prevista para atender aquellos casos sobre los cuales se
pueda dar solucién y respuesta inmediata, pues existen algunas transacciones cuya complejidad
demanda de un mayor tiempo para su verificacion, por lo cual debe crearse el incidente y escalarse
a otro nivel, conforme al procedimiento establecido por el Administrador del SIIF, pues existe
contractualmente unos tiempos de servicio establecidos para ello, que no pueden ser excedidos.
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La Linea de Atencion o Call Center al momento de registrar el incidente enviara por correo
electronico una plantilla, la cual debe ser debidamente diligenciada y remitida al correo electronico

siifsoporte@minhacienda.gov.co , adjuntando los soportes indicados en la Circular Externa 050 de
2011, segun el caso objeto de requerimiento o consulta.

El tiempo maximo de atencion de un incidente es de 5.5 dias habiles.
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" Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1152-1121-
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subsistema de salud de las FFMM, conforme a la Ley 352 de 1997



ANEXOS INSTRUCTIVO DE MANEJO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO PARA LA
VIGENCIA FISCAL 2021

PARTE |. AREA DE PRESUPUESTO

1. Informe de ejecucion Rezago (reserva presupuestal)
2. Informe de ejecucion Presupuestal Vigencia actual
3. Informe de ejecucion y gestion de austeridad en el Gasto

PARTE Il. AREA DE TESORERIA

Guia Financiera No.12: “Ejecucion presupuestal del gasto’

Guia numero 30 “Pago de servicios publicos”

Formato “Solicitud de PAC servicios publicos”

Formato "Registro Recaudo Estampilla Pro-Universidad Nacional de Colombia y

demas Universidades Estatales de Colombia”

Formato de Registro Recaudo Contribucion -FONSECON

Guia Financiera No.59 “Registro de embargos en SIIF Nacion”

Formato "Conciliacion de deducciones Establecimiento de Sanidad Militar”.

Guia Financiera No.19 “"Carga y contabilizacion de extractos bancarios”

Planilla de reintegro

0. Instrucciones para consignar en la cuenta de “venta de activos-donaciones” del Fondo de
Defensa Nacional

11. Guia No.27 “Creacion y Administracion de Cuentas Bancarias de Tesoreria

12. Formato de solicitud para apertura/terminacion/sustitucion de cuentas corrientes

autorizadas
13. Informe movimientos conciliacion bancaria
14. Formato FT006 "Bancos y Carteras Colectivas” Supersalud

BN =

= Do~

PARTE Ill. AREA DE INGRESOS

Resolucion 002 del 02 de enero de 2021

Informe de afiliacion y renovacién de PPCD

Informativos administrativos por pérdida de elementos
Conciliacion SAP vs. SIIF cierre mensual

Estado de cuenta deudores individual y consolidado

Recaudo venta de servicios médicos a contado

Expedientes Gestion de Cobro Persuasivo y Edad de Cartera

e BLOM L Se o el e

PARTE IV. AREA CENTRAL CONTABLE

Transferencias Bienes y Fondos

Formato de conciliacion de transferencia

Reporte de operaciones reciprocas de las Entidades Publicas” del Ministerio de Defensa
Nacional.

Conciliacion de operaciones Reciprocas” del Ministerio de Defensa Nacional

Formato de Acta de Conciliacién de operaciones reciprocas” del Ministerio de Defensa
Nacional.

L

o

PARTE V. ADMINISTRACION DE USUARIOS SISTEMA SIIF NACION

1. Formato "Solicitud creacion cuenta de usuario SIIF"
2. Formato "Acta de compromiso de reserva — Perscnal vinculado por contrato”
3. Formulario de solicitud certificado digital

-2+ "NOS VEMOS EN LA VICTORIA'. "Un equipo humano al servicio de la salud”
. Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX, 3238555 Ext 1152-1121-
1122. www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co; Somos un régimen de excepcion que administra los recursos del
subsistema de salud de las FFMM, conforme a la Ley 352 de 1997



0}5e9) [ap JORRUAPIY B4

msandnsaud oo Buii4

wE43r (€ opdwalo)

(uceaynsn) cZiew ap sal |2 000005 000'00s 000000 L al YILYWHOANI 3 AVOITIEYLINGD S00-+00- LO-LO-E0-Y
ua opeIndala eues ajuaipusd oples |3 WNIDIHO 30 VIEYNINDYN

{uopeoynsnl} cziew ap sow (2 000008 0o0'0oL 000°000°L 9l OdIND3 A VIWYNINTYN 00-L0-LO-20-Y OVNOH (g ojdwala)
us cpelnoale eias auaipuad opjes |3

{uoeoynsnl) cziew ap so |9 006805 cooQoL D06 BOB'¥ 9l IYYMLIOS 30 SIL3NDYL v00-L0-Z0-20-¥| YONYAYHYONE 3N ds10 (| oidwala)
ua opernoale pes suapuad oples |3 A SOOITY.L3IW SOLDNA0Hd
NOIDN23r3 30 YWVHOONOHD IVOLIOVHEINGD yvLlno3ra 0dv.inoard 8OTvA | QQINLILSNOD QsHNo3y NOIDdIMOS3a oudany Ws3

Qlargo d0d 3LNIIONISd HOIVA

(IVLSINdNSIUd VANISIY) 09VZ3Y NOIOND3r3 3d IWHOLNI | OXINY




0ISES) |Ap JOPEUSEID

oysandnsald ep ajap

%004 %001 %EE . §|- $ | 000DO0DL 5| 000Q00S $ | ooo000S 5 | oo0'000's ¢ | 000°0006L  § TYioL
5,004 %001 3] = $ | oop'oo00L S | DOO'O00S S [ poooo0s s | 000°000'S ¢ | oooooost S ]st "WNIZIHJ0 30 WINYNINDYIN G00-200-L0-LO-Z0Y
UYOVD MOd % | MYMNLOVY | OGVLIVHINGD | MVOVd ¥Od HVHNLOVY YYLVHINOD |OQvOvd ¥MOIWA | Oavaniovd SOLVHINOD OQINEI¥LSIa 0SHNOTY NOI2dIHIS3a odany
¥Od % % Hod Hod HOTYA HOTVA HOIWA
(0.1Svd o)dwal3) Z yavzZIvyiNID aVaiNn
%001 %08 %l9 = 5 | oooroco's | ooo'ooos $ | 000°000°S $ | 000'000°S ¢ | ooo'ooooL % | oooooost % TWLOL
9,001 9005 %0 = s | 00000DS __ § | 0UDCODS 5 | DOB'00D'S 5 | poorooos s | oooooooL 8 | 000°D00GE BT "WNIDIJO 30 WINYNINDYW CO0-$00-40-L0-20Y
MYOVd MOd % | MYMHNLOVY | OOVLVHINOD | ¥VOVd ¥Od HYHEN1ovd HYLVHINGD |OOVOVd HOTVA | OOVHNLOYE | OOVLIVMINGD | OQinsisia 0sENI3Y NOIodI¥oS3a oyany
¥Od % % Hod ¥Od HOTVA HOTVA HOTYA
(NYAVDOd oidwall) LyavzZITvyiNID avaiNn
%6004 %19 %06 - s | 00000006 § | 0007000GL S| 00000000L  $|000000070L  $ | 000°000GL  $ )| 000000008 § TYLOL
{7600 L %.9 206 S | 00p000S S| 000000SE S| 0000000L  $]00000DDCL  $|o00DO0SL  §focoopaoe 8 )9 WNIDISO 30 VIMYNINDYI SO0-P00-LO-LO-Z0-Y
Hyovd Hod% | wvonso dWOD ¥Od % | HYOVd HOd | ¥YOINE0 ¥Od | ¥SL3WONdWOD o9vd NOIOYDITEO | SOSINOYdWOD ALONIOIA osunoId NOIDdINOSEa odany
HOd % Hod NOIDVIdO¥dY
(ITw2 ojdwal3) TYNOID3Y IHUBWON
%00Z 0P L Y%EE * s | ooo'o00e  § | 000'000'SE S | 000°000°E $ | 000°000°C $ | 000°000°9 ¢ | oooooosy 8 Iv.ioL
%00b %0P %EL m s | oDo'oO0E S | 0DODOOSE S| DOO'OCOE $ | cooonoE € | ooo'000'S § | coooDoor SOt 230 5¥9 'QvaidIel313 L00-100-10-20-20-%
%001 %00l %0z = S+ % | 000'0O0'L s | ooooooL s | oooooo'h € | 000°000°4 § | 000°000S 3ED WNIDIZO 30 wIHYNINDYIN S00-700-L0-L0-Z0Y
UYOVd HOd % | HVOITE0 dINOD ¥Od % | ¥YOVd HOd | HYOIT80 ¥Od | ¥31SWONLN0D 09vd NOIOVOITEC | SOSINOMdWOD FLONIDIA oSHNOTH NOIDdINIS3a odand
HOd % ¥Od NOIDYIdONY
jesjua) peplun- Org uesig ojdwafsy
%002 %EZ0L %S9 - $ | 000°000°€L 8 | 000°000°35 S | 000°000°81 $ | 000°000°8L s | 000000 LE $ | 00000006 § Jvi0L
oL %0F %EL 7 § | 00DOO0E  § | ODD'OOOSE S5 | DDODOOE 5 | 00000 T $ [ boG 000'S ¢ | oooooooy SO 030 S¥9 'OVaIDHL3TE L00-H00-10-20-20°Y
%001 %29 %ZS § | ooD'ooo0L | O0D'OOOLE  § | O0OOOO9L S| ooDOOD9L s |ocoooosz §|ooooooos S| S "WNIDIHO 30 VRIYNINTWIN GOO-+00-LO-L0-20-Y
HYDVd ¥Od % | YVDITHO dNDD HOd % | HVOVd HOd | ¥YDIT180 MOd | H313WONdWOD 09vd NOIOVOIME0 | SOSINONdNOD FLONZDIA 0syNo3Y NOI3dINIS3a od¥any
HOd % ¥0Od NOIOVIO¥dY
WS3 A NVSIO OOVAIIOSNOD ojdulafy

VALY VIONISIA TVLSINDNSIHd NOIDNJ3M3 2 OXINY




€ |8 JORELEIIG

opsar

ndnsaig ap @

IBIIUEISISY [BUDSIDd SDIRIUDD -

(61L0Z erauabia B] LA SOIELUOD BP "ON)

[soiiuos opEnoel3 Joea)

OANESSIULUDY 20510 S03EHUDT -
STATYHNLYN SYNOSHIH NQILSID V11 ¥ OACdY

TwINIISNY OvaigiNILS0S
SO0118Nd SOIDIAL3S

SOLYO 30 38YE A SINDIOVIITENd SYLSINTGY A SCOIOQDMS ¥ NOISJIMOSNS

SOOUSID0T 5FHOOVHICO SOININS

SOy

| WNIZIZO A DI8OLI™OSS 30 S0 Y(HI 1 3dvd

LI01718Nd SOIDWIS3 O/A OYdIDNENd 3a SOIDIASS
{FIBUSNBNOS] SOINDUHIA

TYIENDOIE A NOIDVDILSIANI 30 S0IDIAHAS
SINOIOVLIIVAIYD

uoIeIYS S

BIaua0g

Pepuaisny afe)

sol SOUBLT

6102 ejaualia uorangsis

SOOILYIA A SLHOdSNY .Mlm_lzo_w_r,._oo
sojdasuas

01SVY9D T3 N3 aVaIH3LSNY 30 NOILS3D A NOIDNO3r3 30 INHOAENI € "OX3INY



i

Blsibad y Db

‘ﬂ,emk
apds - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
: Reptiblica de Colombia

GUIA 12 Pagina 1 de 68

Codigo: FP-G-012
Version: 3

Vigente a partir de: 30 de
septiembre de 2020

EJECUCION PRESUPUESTAL DEL
GASTO

Sistema SIIF Nacién, para que los usuarios cuenten con una herramienta de consulta permanente que les permita conocer
las diferentes transacciones a realizar para efectuar la ejecucion presupuestal del gasto en el SIIF Nacion y tengan las
herramientas necesarias para efectuar las lransacciones en el sistema.

Alcance: desde el registro de la solicitud del CDP hasta el reporte de relacion de pagos. Aplica para las Unidades_y
Subunidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional.

Dependencias participantes: Direccion de Finanzas MON.

Elaborado por:

PD. Sandra Yanneth Moreno Rincon

PD. Johan Sebastian Reyes Alvarez
Revisado por: PD. Diandra Marcela Cuestas Beltran
Cargo: Coordinadora Grupo Anélisis y Difusion
Firma: ORIGINAL FIRMADO
Aprobado por: DD. Clara Inés Chiquillo Diaz
Cargo: Directora de Finanzas MDN
Firma: ORIGINAL FIRMADO
HISTORICO DE CAMBIOS W
VERSION No. | FECHA DE EMISION CAMBIOS REALIZADOS
1 07/10/2019 Emision Inicial.
Se ajusta objetivo, alcance, Generalidades, Flujograma, numerales 3.1, 3.1.1,
32,321,83,331,832,34,353523.5.3 36,36.1,37,38,51.1,51.2,
2 23122019 51.3,5.14,5.1.5, 516,52 521, 5.3; notas Nos. 1, 5, 38, 40. Se adicionan
los numerales 5.4.1, 5.4.2, 8.42, notas Nos. 19 y 42. Circular N° CIR2019-773
del 18 de diciembre de 2019.
Se ajustaron las generalidades, las dependencias participantes, los numerales
3 30/09/2020 3.3,3.6,54.2, 8.24, 8.25, 8.26, nota 38 y se aclualizaron pantallazos. Circular
N® CIR2020-622 del 29 de septiembre de 2020.
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N Repiblica de Colombia | g yECYCION PRESUPUESTAL DEL [ v/grsin: 3 B
GASTO

Vigente a partir de: 30 de

septiembre de 2020

1. GENERALIDADES

El Sistema Presupuestal Colombiano esta constituido por el Plan financiero, el Plan Operativo Anual de Inversiones y por
el Presupuesto General de la Nacion. Este (itimo, se compone del Presupuesto de Rentas, Presupuesto de Gastos o Ley
de Apropiaciones y las Disposiciones Generales.

El presupuesto de Gastos o Ley de Apropiaciones incluye los Gastos de Funcionamiento, Servicio de la Deuda Piblica y
Gastos de Inversion,

s Los Gastos de Funcionamiento identificados con la letra (A) corresponden a los gastos que tienen por objeto atender
las necesidades de los érganos para cumplir a cabalidad con las funciones asignadas en la Constitucion Politica y la
Ley.

o El Servicio de la deuda publica identificado con la letra (B) tiene por objeto atender el cumplimiento de las obligaciones
contractuales correspondientes al pago de capital, intereses, comisiones e imprevistos originados en operaciones de
credilo pablico (este concepto del gasto no es utilizado por el Seclor Defensa).

¢ Los Gastos de Inversion identificados con la letra (C) corresponde a aquellas erogaciones susceptibles de causar reditos
o de ser de algiin modo economicamente productivas o que tengan cuerpo de bienes de utilizacion perdurable. Asi
mismo, incluye aguellos gastos destinados a crear infraestructura social.

El Gobierno Nacional anualmente prepara el proyecto de Presupuesto General de la Nacion, el cual surte las etapas de
presentacion al Congreso, estudio del proyecto por parte del Congreso y aprobacion del presupuesto. Una vez aprobado,
corresponde al Gobierno proferir el Decreto de Liquidacion del Presupuesto General de la Nacion.

La ejecucion presupuestal del gasto es la secuencia de operaciones realizadas por las diferentes dependencias dentro de
cada Unidad o Subunidad Ejecutora, con el fin de efectuar la asuncion de compromisos a través de la afectacion de las
apropiaciones aprobadas en la ley anual de presupuesto y del pago de las obligaciones que se generen de tales
COMpromisos.

Dentro del proceso de ejecucion presupuestal se debe dar cumplimiento a los principios del Sistema Presupuestal
Colombiano que se relacionan a continuacion:

El Presupuesto debera guardar concordancia con el Plan Nacional de Desarrollo, Plan Nacional

e Financiero y Plan Operalivo Anual de Inversiones.
El afio fiscal comienza el 1° de enero y termina el 31 de diciembre de cada afio. Después del 31
Anualidad de diciembre no podran asumirse compromisos con cargo a las apropiaciones del afio fiscal que

se cierra.

El presupuesto contendra la totalidad de los gaslos publicos que se espere realizar durante la
vigencia fiscal respectiva.

Con el recaudo de todas las rentas y recursos de capital se atendera el pago oportuno de las
apropiaciones autorizadas en el Presupuesto General de |a Nacion.

Universalidad

Unidad de caja

“w 5‘:““1
o sy
fflgw A Gsion voueei
mx;( AT

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
esta autorizado su reproduccién total o parcial



EEAl W)

Las apropiaciones deben referirse en cada organo de la administracion a su objeto y funciones,
y se ejecutaran estrictamente conforme al fin para el cual fueron programadas.

Son inembargables las rentas incorporadas en el Presupuesto General de la Nacion, asi como
los bienes y derechos de los 6rganos que lo conforman,

Coherencia El presupuesto debe ser compatible con las metas macroeconomicas fijadas por el gobierno en
macroeconémica | coordinacién con la Junta Directiva del Banco de la Republica.

Sostenibilidad  y | El presupuesto tendra en cuenta que el crecimiento del gasto debe ser acorde con la evolucién
estabilidad fiscal de los ingresos de largo plazo.

Especializacion

Inembargabilidad
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Programacion Todo programa presupuestal debera contemplar simultaneamente los gastos de inversion y de
integral funcionamiento.

La presente guia tiene como objetivo desarrollar el proceso de ejecucion del presupuesto de gastos en el Sistema SIIF
Nacion. Antes de dar inicio a la cadena presupuestal, es necesario realizar unas configuraciones preliminares que permitan
garantizar los insumos necesarios para |a ejecucion del gasto, tales como:

v" Definicién de Roles de cada Unidad o Subunidad Ejecutora (Tesoreria y/o Administradora de Bienes), numeral 5.4
de la Guia Financiera N° 3"Creacion y Parametrizacion de una Unidad o Subunidad Ejecutora’.

v Creacion de dependencias de afectacion de gasto y ordenadores de gasto (guias financieras N* 2 “Creacion
ordenadores del gasto”; N°. 3 “Creacién y Parametrizacion de una Unidad o Subunidad Ejecutora” y N° 5 "Creacion
terceros y vinculacion cuentas bancarias”).

v" Desagregacion de las apropiaciones necesarias para cada rubro presupuestal (quia financiera N° 6 "Apropiacion
presupuestal inicial").

v Distribucion y asignacion del PAC y Cupo PAC (guia financiera N° 28 "Distribucion del cupo PAC al inicio de
vigencia').

En las érdenes de pago que se establezca "Tipo de Beneficiario” igual a “Traslado a Pagaduria’, la tesoreria que recibe los
recursos debera culminar dicho proceso a través de la generacion y pago de una Orden de Pago no Presupuestal; este
proceso aplica tanto para pagos de la vigencia como del rezago presupuestal (ver al respecto la Guia Financiera No, 13
“Generacion orden de pago no presupuestal originadas en traslados a pagaduria”).

El proceso de pago con traslado a pagaduria aplica solamente en casos especiales y puede efectuarse con diferentes
medios de pago tales como: Abono a Cuenta, Giro y/o Cheque, a la orden de pago principal, ya que el tipo de beneficiario
“Traslado a pagaduria implica traer los recursos de una cuenta de la Direccidn General de Credito Publico y del Tesoro
Nacional DGCPTN a una cuenta de tesoreria de la Unidad".

Es importante resallar que dando cumplimiento al Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 "Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Piblico”, los pagos se realizaran a beneficiario final' y sélo
aplicara el pago con traslado a pagaduria en los casos que determine el Comité Operativo y de Sequridad del SIIF Nacion,

' Decrelo 1068 de 2012 *Por medio del cual sa expide el Decreta Unico Reglamentario del Sector Haclenda y Crédito Publico”, Arliculn 2.9.1.2.1 Pago a beneficiario
final: Las Entidades y Organas Ejecutores del SIF Nacion efectuaran ef pago de sus obligacianes directamente a los baneficiarios a través de dicho aplicativo con abano
auna cuenta bancaria previamente registrada y validada en el mismo. En los casos que expresamente determing el Comité Operativo y de Seguridad del SIIF Nacion,
el pago se efectuard a raves de |a pagaduria de la enlidad.”

Clreutar extarna N° 002 dal 8 de enero del 2016 del Ministerio de Hacienda y Crédita Publico. Reitera el pago a bensficiario final a través del SIIF Nacion
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de modo que los recursos sean girados directamente a beneficiarios finales. La Direccion General de Crédito Piblico y
Tesoro Nacional DGCPTN puede proceder a bloguear las ordenes de pago con traslado a pagaduria o reducir el PAC, lo
cual afectaria notablemente la gestion financiera de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional,

Igualmente y de conformidad con lo establecido en el libro 2, parte 9, titulo 1, capitulo 2 del Decreto 1068 de 2015, los
pagos que se realicen a través del SIIF Nacion, se deberan efectuar con abono en cuenta al beneficiario final, para lo cual,
las enlidades usuarias del aplicativo habran de cumplir con los requisitos establecidos en las normas legales vigentes;
expedir mediante acto administrativo los procesos y procedimientos necesarios para hacer registros en el Sistema SIIF
Nacion y estructurar a través de las oficinas de control interno un esquema de seguimiento al proceso de pagos, que permita
dar cumplimiento a las politicas de sequridad determinadas por el Comité Operativo y de Seguridad del Sistema.

Por olra parte, es necesario recordar en la presente Guia la implementacion de la clasificacion presupuestal, emitida por la
Direccion de Presupuesto Publico Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico mediante el Decreto 412 de 2018
“Por el cual se modilica parcialmente el Decrelo 1068 de 2015 en el Libro 2 Régimen reglamentario del sector hacienda y
crédito publico, Parte 8 del Régimen Presupuestal, Parte 9 Sistema Integrado de Informacion Financiera -SIIF Nacion y se
establecen ofras disposiciones’ y Resolucion No.0042 de 2020 “Por la cual se establece el Catalogo de Clasificacion
Presupuestal y se dictan otras disposiciones para su administracion’, en donde se compila la estructura y desagregacion
de lainformacion del presupuesto establecida por la Constitucion Politica, las leyes organicas y sus decretos reglamentarios
en un texto que facilite su identificacion y aplicacion en el Catalogo de Clasificacion Presupuestal — CCP.

Con el fin de facilitar el entendimiento y la aplicacion del CCP, la DGPPN desarrollé una serie de herramientas las cuales
esthn  disponibles en la pagina web del Ministerio de Hacienda en la  siguiente  ruta:
hitps:/fiwww minhacienda.gov.colwebcenter/portal/EntOrdenNacional/pages_catlogopresupuestal; dando clic en las
opciones "Clasificadores” y "Herramientas” a continuacion, se mencionan algunas:

» Manual de Clasificacion Presupuestal: en el que se detallan las definiciones de los conceptos de ingreso y objetos
de gasto que componen el Catélogo de Clasificacion Presupuestal-CCP adoptado por la Direccion General del
Presupuesto Pablico Nacional -DGPPN para la presentacion del Presupuesto General de la Nacion ~PGN.

» Clasificador por abjeto del gasto: se trata de una ordenacion sistematica y homogenea de los bienes y servicios
que se adquieren, las transferencias que se efectian y la variacion de activos y pasivos que el Sector Publico
aplica en el desarrollo de su proceso productivo. Permite identificar las responsabilidades con respeclo a los
principales rubros del gasto publico y para la administracion ordinaria del presupuesto de acuerdo con las normas
legales vigentes.

# Clasificacion central de productos ajustada al catalogo de clasificacion presupuestal: categorizacion completa de
productos en la que se incluyen bienes y servicios. Es un auxiliar de la clasificacion por concepto de ingreso y
objeto de gasto y se usa en los ingresos por ventas de bienes y servicios, adquisiciones diferentes de activos y
oastos de comercializacion y produccion.

Debido a que el Sistema Integrado de Informacién Financiera — SIIF Nacion es la herramienta que refleja el detalle, la
secuencia y el resultado de la gestion financiera plblica, el administrador del sistema, publicé en la pagina web del MHCP
el “Catalogo presupuestal de gastos Funcionamiento y Deuda” y el “Catélogo presupuestal de gastos de Inversion” consultar
la versién mas reciente, los cuales contienen la informacion del nivel normativo de los rubros presupuestales, y deben ser
consultados con el fin de determinar la ejecucion de los mismos.
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Teniendo en cuenta que la programacion y ejecucion presupuestal no son un ejercicio aislado y en él intervienen las distintas
dependencias de las entidades, se hace necesario que, desde el momento de la planeacion en conjunto con el 4rea de
presupuesto y contabilidad se revise la corresponsabilidad de la imputacion presupuestal con |a afectacion contable, de los
objetos de gasto en que incurrira la Unidad o Subunidad Ejecutora.

De acuerdo con lo anterior se presenta el flujo basico para la ejecucion presupuestal del gasto y los aspectos a tener en
cuenta para su registro en el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion, tema que sera desarrollado dentro
de este documento.
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2. FLUJOGRAMA EJECUCION CADENA PRESUPUESTAL DE GASTO

INICIO

1. Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Perfil: Gestion Administrativa o Gestion Presupuesto de Gaslos
Ruta: Gestion de Gastos (EPG) Solicitud de CDP / Crear / Sin Bienes y Servicios

!

2. Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Perfil: Geslion Presupuesto Gastos
Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / CDP / Gastos / Crear

________________ | _ _| Creacién de Terceros
vL y Cuentas Bancarias

1

3. Registro Presupuestal del Compromiso
Perfil: Gestion Presupuesto Gastos
Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Compromiso ! Vigencia
Actual / Crear

b

4. Radicacion de soportes
Perfil: Central de Cuentas por Pagar
Ruta: Gestién de Gastos (EPG) / Radicacion de soportes /
Presupuestal / Radicar

y

5. Registro de Obligacion Presupuestal
Perfil: Gestion Contable
Ruta: Geslién de Gastos (EPG}/ Qbligacion / Crear

[

6. Generacion d‘a Orden de Pago
Perfil: Pagador Central o Regional

Ruta: Gestién de Gastos (EPG) / Orden de pago presupuestal de gasto / Crear / Sin
Instructiones Adicionales de Pago

b

7. Autorizacion de Orden de Pago
~ Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Administracion / Ordenes de Pago / Autorizar
QOrdenes de Pago

|

Si se genera la orden de pago con “Tipo de Beneficiario” igual a traslado a pagaduria, |a
tesoreria que recibe los recursos debera culminar dicho proceso a través de la generacion y pago
de una Orden de Pago no Presupuestal creada por el médulo de PAG, realizando la afectacion
conlable respectiva; este proceso aplica para pagos de la vigencia y de rezago presupuestal.

(Ver al respecto Guia Financiera No. 13 “Generacion Orden de Pago No Presupuestal
originadas en traslados a pagaduria").

FIN
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL
3.1 Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Para ejecutar el Presupuesto General de la Nacion de la vigencia actual, las areas administrativas deben gestionar una
Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP a las areas de presupuesto, a través del Sistema SIIF Nacion,
en donde se determina el valor, rubros presupuestales y la dependencia de gastos que ejeculard el presupuesto que fue
asignado mediante orden administrativa o separata de presupuesto; el funcionario del area administrativa (por ejemplo del
area de personal, adquisiciones, contratos, logistica, prestaciones sociales, entre otros), debe iniciar la gestion presupuestal
a través del Perfil Gestién Administrativa o Gestion Presupuesto de Gastos, ingresando por la Ruta: Gestion de Gastos
(EPG) Solicitud de CDP / Crear / Sin Bienes y Servicios.

Fa- s deFegaba

1T (1]

Sobre la anterior pantalla se deben diligenciar los siguientes campos:
Fecha de registro: el sistema automaticamente muestra la fecha en la cual se esta registrando la transaccion.

Apertura de Caja Menor: definir el valor “"NO"; este campo aplica Unicamente para realizar la apertura de la caja menor.
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Dependencia de Bienes y Servicios: seleccionar una dependencia de bienes y servicios relacionada con la dependencia
de afectacion de gastos donde existe apropiacion disponible para el concepto de gasto que se requiera vincular en |a
solicitud,

Posiciones del Catalogo de Gastos: seleccionar el rubro presupuestal a nivel normativo "Desagregado” de acuerdo a lo
establecido en el catalogo del SIIF Nacion, digitar el valor, aceplar y posteriormente volver a llamar la dependencia de
bienes y servicios. El sistema presenta automaticamente en el campo “Valor Total Solicitud de CDP" la sumatoria de los
valores registrados para las Posiciones de Gasto.

Observaciones: incluir la justificacion de la expedicion de la Solicitud del CDP,

Datos Administrativos: registrar el documento soporte. El sistema validara que la fecha del documento soporie sea
anterior o igual a la fecha de registro de |a solicitud.

Una vez diligenciados todos los campos hacer clic en el botdn "Guardar”. El sistema presenta el nimero consecutivo de la
solicitud quedando ésta en estado “Generada’.

3.1.1 Operaciones con Solicitudes de Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Adicion: permile incrementar el valor total en una solicitud de CDP adicionando nuevos items de afectacion de gasto o
incrementando el valor de los existentes. Esto se realiza ingresando por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Solicitud de
CDP / Adicionar / Sin Bienes y Servicios.

Reduccion; permite disminuir el valor total de una solicitud de CDP, reduciendo el valor de uno o varios de sus ltems de
afectacion de gasto. En caso que se requiera reducir una solicitud de CDP a partir de la cual ya se genero un CDP,
previamente el CDP debe haberse reducido. Eslo se realiza ingresando por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Solicitud
de CDP / Reducir / Sin Bienes y Servicios.

Anulacion: las solicitudes pueden ser anuladas siempre y cuando a partir de éstas no se haya generado un CDP y en el
caso de requerirse la anulacion debe anularse primero el CDP vinculado. Esto se realiza ingresando por la Ruta: Gestion
de Gastos (EPG)/ Solicitud de CDP [ Anular.

NOTA 1: la solicitud de COP para ser firmada por el Ordenador del gaste puede ser impresa por la siguiente Ruta: Gestion
de Gastos (EPG) | Repoites / Soficitud de COP / Soficitud de Certificado de Disponibiidad Presupuestal - Comprobante.

NOTA 2: en la solicitud de CDP la seleccion del rubro de Gasto se debe realizar en el nivel normativo "Desagiegado” de
acuerdo a lo establecido en ef catdlogo del SIIF Nacion y puede incluir una o mds dependencias de afectacion de gasto,
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NOTA 3: loda modificacion que se requiera realizar a una Solicitud de CDP se debe sustentar en un acto administrativo
expedido y attorizado por ef Ordenador del gasto y debe ser anexada como documentacion soporte del proceso.

NOTA 4: una vez grabada la solicitud de COP el sistema no permite modificar ef texto descriptivo de ia justificacion, por
cuanto el sistema en fla actualidad no tiene habiltado un campo de modificacion de dicho texto, razon por la cual de
requenirse la modificacion debe anularse la solicitud de COP.

NOTA 5. a pesar de que esta transaccion no tiene ningtn tjpo de afectacion contable y presupuestal ya que corresponde a
la manifestacion de la necesidad del gasto, se recomienda que antes de expedir la solicitud de CDP se verlfique la
apropiacion disponible para caoa Dependencia de Gasto. Esto se puede realizar consultando el reporte de Informe de
situacion de apropiactones de gasto ingresando por la web de repoites por la Ruta: Administracion de Apropiaciones y
Aloros (APR) / Reportes / Aprapiaciones de gasto / informes / Informe situacion de apropiaciones de gasto; de esta manera
se garanliza que se cuenta con apropiacion disponible en la generacion del COP.

NOTA 6: fa solicitud de COP se expedira unicamente para la vigencia fiscal actual

3.2 Cerlificado de Disponibilidad Presupuestal CDP

Es el documento expedido por el Jefe de Presupuesto o quien haga sus veces, a solicitud del Ordenador del Gaslo, con el
cual se garantiza la existencia de apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacion para la asuncion de compromisos
con cargo al presupuesto de la respectiva vigencia fiscal y que afecta preliminarmente el presupuesto mientras se
perfecciona el compromiso.

Es procedente manifestar que el CDP que se expida puede incluir diferentes rubros presupuestales o fuentes de
financiacion. Este documento puede amparar uno o varios actos administrativos (diferentes a contratos) siempre y cuando
estos desarrollen el mismo objeta del gasto sin que ello implique que se expida un CDP por el manto total de la apropiacion,
Igualmente, para el caso de los contratos se debe elaborar un certificado de disponibilidad presupuestal por cada proceso
de confratacion, salvo algunas excepciones como por ejemplo los contratos para prestacion de servicios. En caso de
adicionar valores a contratos en ejecucion se debe modificar el CDP que le dio origen.

Se debe tener en cuenta que |a apropiacion amparada con la expedicion de un COP debe ser ejecutada dentro de la
vigencia presupuestal para la que fue creada, en cumplimiento del principio de anualidad toda vez que después del 31 de
diciembre de cada aio fiscal no es factible asumir compromisos con cargo a los saldos de apropiacion certificada en la
vigencia anterior.

El CDP original se remitira al solicitante para que lo anexe al expediente del proceso administrativo o de contratacién, en
las Dependencias de Presupuesto puede quedar una copia del mismo de acuerdo con las politicas gue al interior de la
Unidad Ejecutora se establezcan dando cumplimiento al Sistema de Gestion de Calidad y politica de manejo de
documentacion.

No obstante, teniendo en cuenta que el Gobierno Nacional a través del Ministerio de Tecnologias de la Informacion y la
Direccion de Gobierno en linea promueve la implementacion de oficinas Cero Papel con el fin de combinar los esfuerzas
en mejorar la eficiencia de la administracion publica con las buenas practicas ambientales, se recomienda almacenar
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digitalmente la copia del CDP entregado al solicitante, teniendo una politica clara sobre la forma de nombrar y almacenar
estos documentos, con el fin de que puedan ser preservados y garanticen su acceso para consultas posteriores.

La expedicion del CDP es realizada por el Perfil: Gestion Presupuesto Gastos a través de la Ruta: Gestion de Gastos

(EPG)/ CDP / Gastos / Crear.

| ] 1440

Sobre la anterior pantalla se debe diligenciar los siguientes campos:
Fecha de registro: se presenta automaticamente la fecha del Sistema.

Vigencia Presupuestal: automaticamente el sistema presenta "Vigencia Actual".

Solicitud de CDP: se puede digitar el nimero de Solicitud o mediante el botén de blsqueda y utilizando los filfros
necesarios se selecciona el nimero de la solicitud de CDP con cargo al cual se va a registrar el CDP.
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Dependencia para Afectacidn del Gasto: el sistema automaticamente presenta la dependencia y la(s) posicion(es) de
gasto vinculada(s) a la solicitud de CDP. Seleccionar el (los) “item(s) para afectacion del gasto” que se requiere (n) utilizar
y hacer clic en el boton "Registrar”,

ltems para afectacion de gasto del CDP: registrar el valor en ‘Pesos colombianos' para cada posicion presupuestal. Este
valor debe ser igual al registrado en la solicitud y no debe exceder el “Saldo de apropiacion presupuestal disponible” para
cada ‘rubro de gasto”.

El sistema presenta automaticamente en el campo “Valor Total CDP" la sumatoria de los valores registrados a las
Posiciones de Gasto.

Texto justificativo: ingrese la descripcion del objeto del gasto en forma clara y concisa. No se debe incluir en esle campo
cadigo o descripcion del rubro presupuestal, en atencion a que dicha informacion se visualiza dentro del comprabante del
CDP,

Datos Administrativos: registrar en la carpeta de datos administrativos el tipo, nimero y fecha del documento soporte
(Solicitud de CDP), expedidor, nombre y cargo del funcionario que firma el documento soporte.

Posteriormente al hacer clic en el boton "Guardar” se presenta en forma automatica el nimero consecultivo asignado y en
estado "Generado”.

El efecto presupuestal del CDP es la disminucion de la apropiacion presupuestal digponible por el valor de cada uno de los
CDP expedidos.

El CDP debe ser impreso por el Perfil: Presupuesto, a traves de la siguiente Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Reportes /
Solicitud de CDP / Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Comprobante y debe contener la firma y post-
firma del Jefe de Presupuesto o quien haga sus veces en cada Unidad o Subunidad Ejecutora. Con el fin de evitar
adulteraciones al documento se recomienda exportar el comprobante del COP en archivo PDF,

NOTA 7: en el comprobante del COP se puede visualizar en la cabecera el valor blogueado de un COP, ast como cuando
el documento corresponde a una constitucion o reembolso de caja menor.

3.2.1 Operaciones con Certificado de Disponibilidad Presupuestal

El certificado de disponibilidad presupuestal puede ser adicionado, reducido o anulado, no obstante, para efecluar esta

operacion en el aplicalivo, es necesario contar con el aclo administrativo correspondiente, el cual debe estar debidamente
firmado por el Jefe de Presupuesto o quien haga sus veces en cada Unidad o Subunidad Ejecutora.
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Reduccion: permite reducir dentro de un CDP, el valor de uno o mas “item para afectacion del gasto” cuyo saldo certificado
no comprometido sea mayor a CERQ. Una vez reducido el CDP se debera reducir la "Solicitud de CDP" a partir de la cual
fue creado inicialmente. Esto se realiza ingresando por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) CDP / Gastos / Reducir,

Adicion: permite incrementar el valor de un CDP aumentando el valor de sus “items para afectacion del gasto” o incluyendo
nuevos items en el CDP a fravés de la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / CDP / Gastos / Adicionar. Antes de realizar esta
operacion es necesario previamente haber adicionado la “Solicitud de COP" a partir de la cual se creo.

El sistema permite adicionar el CDP con nuevos rubros presupueslales tanto de funcionamiento como de inversion y con
diferentes fuentes de financiacion (recursos Con y Sin Situacion de Fondos),

Anulacion: permite anular un CDP en estado “Generado’. Esto se realiza ingresando por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG)
/ CDP [ Anular.

NOTA 8: si en ef campo 'texlo justificative” se presenta algun error, se debe anular el CDP, dado que solo existen fas
opclones de adicion, reduccion y anulacion, pero no existe la opcion de modificacion, teniendo especial cuidado gue el CDP
1o se encuentre respaldando un proceso contractual.

NOTA 9: a nivel contable la creacion de un COP nio genera ningtin registro.

NOTA 10: se debe expedir un tnico COP por proceso, lo cual no implica de ninguna forma, que se expida por el vator total
de la apropracion.

NOTA 11: no se puede hacer un CDP por un menor o mayor valor de la solicitud que lo soporta.

3.2.2 Controles a los Certificados de Disponibilidad Presupuestal
Para la expedicion de los COP se recomienda tener presente los siguientes aspectos:

e Con el fin de ejercer un mejor control y evitar realizar varias cadenas presupuestales para un mismo contrato, las
Unidades Ejecutoras ylo Subunidades deberan expedir un inico CDP por proceso, sin querer decir gue se expida por
el monto total de la apropiacion. De igual manera, cuando se expidan CDP para soportar la adicion de contratos en
ejecucion que se encuentren respaldados con CDP en la vigencia fiscal, se debera adicionar el CDP en lugar de
expedir un nuevo documento.

e Debe ser impreso y contener la firma y pos firma del Jefe de Presupuesto o quien haga sus veces, quien deberé
previamente validar si el rubro o rubros presupuestales corresponden al objeto del gasto y si la adquisicion esta de
acuerdo al plan de compras o de adquisiciones de |a Entidad.

e Siun CDP es adicionado ylo reducido, debe ser nuevamente impreso y firmado por el Jefe de Presupuesto o quien
haga sus veces. El documento en original debe ser anexado a la documentacion que soporta el proceso y al CDP
inicial se le debe colocar la observacion de “Modificado”.
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o Enlos casos en los cuales los CDPs expedidos en la vigencia no vayan a ser ulilizados en la ejecucion presupuestal,
éstos deberan ser anulados. En ningun caso podrén ser reducidos y presentar valor igual a cero.

o Siuncontrato o acto administrativo de |a vigencia es objeto de adicion se debe adicionar la Solicitud de CDP y el CDP
inicial que lo ampara siempre y cuando corresponda a la misma vigencia fiscal.

o EICDP debe serimpreso por el funcionario del area de presupuesto ya que el sistema muestra el nombre del usuario
que lo imprimié,

s Un CDP que se encuentre respaldando un proceso de contratacion por medio del Sistema FMS, NO debe ser anulado
o reducido con la finalidad de utilizar la apropiacion en olro proceso, asi sea de forma temporal. Lo anterior debido a
que se deja desfinanciado y sin respaldo presupuestal el proyecto aprobado en comité de LOR — LOA,

NOTA 12: es importante tener en cuenta que al exporlar el reporte de los diferentes documentos de la Ljectcion
Presupuestal a Excel 0 Word, no se debe modificar la informacion de los mismos, ya que constituye una falla gravisima,
acarreando el delito de falsedad ideolagica en documento publico contemplado en el articulo 286 del Codigo Penal; por lo
tanto en cada etapa del proceso, el encargado de realizar los registros en el Sistema debe corroborar que la informacion
presentada en el documento fisico sea exacta a a registrada en ef Sistema SHF Nacion.

NOTA 13: en caso que se haya expedido un COP y éste no se vaya a considerar para adelantar fa cadena presupuestal
el Ordenador del Gasto debe solicitar al Jefe de Presupuesto la anulacion del documento, solicitud que deberd hacerse por
escrito y en la cual se deberd justificar e motivo de la anulacion a fin de fiberar la apropiacion.

3.3 Registro Presupuestal de Compromiso (CRP)

Las Oficinas de Presupuesto o sus equivalentes en las Unidades o Subunidades Ejecutoras son las responsables de
registrar presupuestalmente el Compromiso.

El Compromiso (Registro Presupuestal) es |a operacion que perfecciona desde el punto de vista presupuestal el contrato o
acto administrativo y se afecta en forma definitiva la apropiacion, garantizando que ésta no sera desviada a ninglin olro fin,
en él se debe indicar claramente el beneficiario, valor y el plazo de las prestaciones a que haya lugar mediante un plan de
pagos ajustado al Cupo PAC mensualizado.

Es pertinente indicar que, a través de los contratos o actos administrativos, el funcionario facultado en desarrollo de Ia
capacidad de conlratar y comprometer el presupuesto a nombre de la persona juridica de la cual haga parte y respaldado
en un CDP, ordena un gasto con cargo al presupuesto, que afecta los saldos disponibles de apropiacion. Dichos actos
deben desarrollar el objeto de la apropiacion presupuestal.

El Ordenador del Gasto debe estar al tanto de los procesos a su cargo con el proposito de que una vez se firme ¢l contrato
o acto administrativo, inmediatamente se solicite al Jefe de Presupuesto o su equivalente, la expedicion del CRP, con el fin
de no constituir hechos cumplidos. Para el caso de servicios plblicos, el CRP se debe expedir una vez se preste el servicio
y se reciba la factura por parte de la empresa prestadora del servicio y en lo referente a impuestos cuando se tenga la
liquidacion oficial,
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Previo al registro del compromiso se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones:

o Los terceros y las cuentas bancarias deben eslar creadas en el aplicativo SIIF Nacion, de conformidad con lo
establecido en la Guia Financiera No, 5 "Creacion terceros y vinculacion de cuentas bancarias”. Lo anterior en
concordancia con lo establecido en la Circular Externa No. 002 del 08 de enero de 2016 emitida por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico en la cual senala: ‘Las entidades y drganos deberdn regisirar previamente en el Siff
Nacion, la cuenta bancaria a través de la cual efectuaran el pago de las obligaciones reconocidas a favor de cada
beneficiario, para que sean pre nolificadas a través del sistema CENIT del Banco de la Republica. Dicha cuenta se
requerira para el cumplimiento del acio administrativo que afecte las apropiaciones presupucstales”

o El Acto Administrativo 0 Contrato debe estar debidamente firmado por las partes, fechado y acompafiade de los
soportes que sustentan la ordenacion del gasto, con el fin de revisar los datos del Beneficiario.

e  Comprobar que el objeto del contrato o acto administrativo guarde relacion con la definicion y clasificacion
presupuestal de los gastos contenidos en el Decreto de Liquidacion del Presupuesto y el Catalogo de Clasificacion
Presupuestal - CCP establecido por la DPPN, asi como con el COP.

o Sedebe constatar que la cuenta bancaria que se registra sea la que aparece en el Acto Administrativo o en el contrato,
la cual debe estar en un estado distinto a inactiva o cancelada.

o  En caso de requerirse la modificacion de la cuenta bancaria, se debe expedir un acto administrativo en el cual se
relaciona la nueva cuenta bancaria.

o Elregistro del compromiso debe hacerse previo al inicio de la ejecucion del contrato o acto administrativo, con el fin
de no constituir hechos cumplidos.

NOTA 14: teniendo en cuenta que los procesos de coniratacion se celebran a traves del Sistema Electronico para fa
Conlratacton Publica — SECOP, platatorma transaccional para llevar los procesos de conlratacion de las Entidades
Estatales, la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Fficiente- y el Archivo General de la Nacion
mediante la Circular Externa No. 21 del 22 de febrero de 2017, establecio las direcirices para crear, conformar ¥ gestionar
los expedientes electronicos en el SECOP I, al interior de cada Unidad Ejecutora, deberd establecerse fos controles a que
haya lugar con el fin de evitar gue el contrato inicie su ejecticion sin la expedicion del respectivo Registio Presupuestal de/
Compromiso. temendo en cuenta que ahora este documento cuenta con firmas digitales.

Una vez cumplidos los requisitos anteriores, el funcionario del area de la Unidad o Subunidad Ejecutora con el Perfil Gestion
Presupuesto Gasto ingresa al aplicativo SIIF Nacion a efectuar el Registro Presupuestal del Compromiso con el fin de
perfeccionarlo, mediante la siguiente Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Compromiso / Vigencia Actual / Crear.

ny-ﬂ' £ -

f%. Aﬁ‘ CASTLON YRISIMPERID

nﬁé v P Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
esta auvlonizado su reproduccion total o parcial



fﬁ.\\‘ﬁ-\

¥ I. ﬁ':.‘ﬂ.
Y

Uhpady O

~ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

Republica de Colombia

GUIA 12

Pagina 17 de 68

EJECUCION PRESUPUESTAL DEL

GASTO

Cadigo: FP-G-012

Version: 3

Vigente a partir
septiembre de 2020

de:

30 de

Brl

Sobre la anterior pantalla se debe tener en cuenta:

Fecha de registro: el sistema automaticamente define la fecha de creacion del compromiso.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal: registre el nimero de CDP que respalda la expedicion del compromiso

presupuestal

Requiere mecanismo multimoneda: se debe registrar NO.
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Item para afectacion del Gasto: seleccionar uno o mas “item para afectacion del gasto” siempre y cuando tengan saldo -
disponible en el CDP. Se define el valor a comprometer para cada posicion de gasto, valor que debe ser igual o inferior a
los valores registrados en el CDP. Automaticamente el sislema mostrara la informacion del (los) item(s) seleccionados.

Plan de pagos: seleccione cada una de las Combinaciones de PAC y hacer clic en el boton “Plan de Pago” para definir
una o mas “Linea(s) de pago" del compromiso de acuerdo a la forma de pago establecida en el confrato.

NOTA 15: teniendo en cuenta la entrada en vigencia del nuevo Catalogo de Clasificacion Presupuestal, al momento de
realizar pagos que incluyan las siguientes posiciones presupuestales de gasto, el sistema muestra por defecto la posicion
de PAC de la siguiente manera:

POSICION PRESUPUESTAL POSICION PAC, a aplicar
A-03-04-02-012-001 Incapacidades Gastos de Personal
A-08-01-02 Tasas y multas Transferencias corrientes

NOTA 16: cada vez que se defina una linea de pago se debe dar clic en el boton "Continuar” y al final dar ciic en el boton
"Aceptar" para que el sistema asuma el plan de pagos establecido en el acto administrativo,

Si antes de aceptar el plan de pagos se requiere modificar algun valor, se selecciona y el sistema automaticamente lo
vincula para editar la fecha de pago y el valor.

NOTA 17: fa sumatoria de los valores de las lineas de pago debe ser igual al valor total de compromiso.

Dar clic en el boton “Aceptar’, y el sistema activa la carpeta “Compromiso Presupuestal”, en la cual se deben registrar los
siguientes campos:

Identificacion del Tercero contratista: seleccione el tercero (persona natural, juridica ylo consorcio o unién temporal),
con el cual se suscribio el contrato yfo acto administrativo.

Solicitud de Comisién: digitar el nimero de la solicitud de comision o prarroga de comision, sequn aplique. Este campo
se diligencia_cuando se realizan de manera excepcional cadenas presupuestales de forma individual para pago de
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comisiones al interior, El sistema mostraré la solicitud de comision o prorroga de la solicilud de comision en estado
“‘autorizada” asociada al tercero.

Ordenador del Gasto: seleccionar el nombre del Ordenador del Gasto firmante del contrato que se esta registrando.

Si el sistema no presenta automaticamente el ordenador del gasto, el funcionario que registra la informacion debe
seleccionarlo, el cual debe estar previamente creado en el sistema, de lo contrario, se debera solicitar al Usuario con el
Perfil “Parametrizader Entidad” la actualizacion del Ordenador del Gasto de acuerdo con lo establecido en la Guia
Financiera N® 2 “Creacion Crdenadores del Gasto”.

Medio de Pago: seleccionar el medio de pago "Abono en Cuenta” a través del cual se cancelaran las obligaciones
conlraidas con el proveedor. Este medio de pago se requiere para efectuar pagos a beneficiario final. Unicamente se
podra seleccionar medio de pago "Giro" para casos excepcionales, cuando se utilice el tipo de beneficiario “Traslado a
pagaduria” en la orden de pago o cuando se va a endosar el pago a otro tercero, algunos ejemplos son el pago de servicios
publicas e impuestos.

NOTA 18: cuando una Unidad Ejecttora del Ministerio de Defensa Nacional realice un proceso de contratacion con
Consorcios o Uniones Temporales se debe exigir, la expedicion del NIT del Consorcio o Unidn Temporal asf como, el
documento de constitucton en que se manifieste la forma de facturacion, el beneficiario y la cuenta bancaria en fa que se
efectuaran los pagos, datos que deben corresponder al acuerdo de los inlegrantes, esto acorde con lo ratificado por la
Direccion de Contratacton Estatal mediante Memorande No. MEMOZ2015-9255 MDN-SGDCE del 4 de agosto de 2015, £/
procedimiento de creacidn de Consorcio o Union temporal en ef SIF, estd definido en la Gula Financicra No.5 'Creacion
lerceros y vinculacion cuentas bancaras”.

NOTA 19: cuando se lrate del pago a Consorcios o Uniones temporales se debe seleccionar el medio de pago abono en
cuenta y seleccionar la cuenta bancaria de uno de los miembros autorizados para recibir el pago; dado el caso que
contractualmente se deba pagar un porcentaje a cada miembro de estas figuras asociativas, se realiza el proceso de pago
con uno de los miembros, asockdndole la respectiva cuenta bancaria en el compromiso, una vez efectuado el primer pago,
se procede a modificar la cuenta bancaria vinculada en el compromiso para adelantar el pagoe al sequndo miembro. Se
recuerda que para gue of proceso de pago sea exitoso es indispensable que en la radicacion de soportes se seleccione el
lercero tilar de la cuenta bancaria vinculada al compromiso presupuestal.

En el Sistema SIIF Nacion el Registro Presupuestal se debe realizar a nombre del Consorcio o la Union Temporal y NO a
uno de sus integrantes, asociando como medio de pago “abono en cuenta”. Al momento de seleccionar la cuenta bancaria
se podra escoger una cuenta que pertenezca a cualquiera de los miembros del Consorcio o Union Temporal, la cual queda
previamente vinculada al memento en que se crea en el Sistema SIIF Nacion el Consorcio o Union Temporal, de acuerdo
con lo establecido en el documento de constitucién del Consorcio o Unién Temporal (Guia financiera N°® 5 *Creacion
Terceros y vinculacion de cuentas bancarias” numeral 3.1.3). Posteriormente la radicacion de soportes se realizara a
nombre del tercero titular de la cuenta bancaria seleccionada en el Compromiso.

NOTA 20: e/ medio de pago solo se puede modificar en el compromiso.
NOTA 21: se debe tener en cuenta que la DGCPTN solo efectia pagos en el aplicativo SIF Nacion con medio de pago

abono en cuenta tanto para para los recursos Nacion CSF y como para los recurses Nacion SSF y Propios que se
encuentren en CUN.
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NOTA 22: el medio de pago "Titulos” no aplica para el Sector Defensa.

Cuenta Bancaria: al seleccionar el medio de pago “abono en cuenta’, se habilita el campo que permite seleccionar la
cuenta bancaria del tercero, creada previamente en el sistema teniendo en cuenta la certificacion bancaria adjuntada con
los soporles presentados para la expedicion del CRP por parte de la Dependencia responsable.

NOTA 23: para crear el compromiso, la cuenta bancaria puede estar en estado Registrada, Activa o en Registio previo,
pero a partir del registro de la obligacion se requiere que la cuenta bancaria se encuentre en estado Activa para continuar
con el procese de pago.

Texto Justificativo: registre en forma concisa el texto del objeto confractual. Se debe detallar el objeto de la adquisicion y
no el nombre del rubro presupuestal, puesto que este ya se visualiza en el rubro de gasto vinculado en el compromiso.
lgualmente, no incluir en este campo el nimero del acto administrativo, toda vez que esta informacion se incluye en los
“Datos Administrativos" y cuando se imprime el documento se visualizan en un campo aparte,

Datos Administrativos: registrar en la carpeta de datos administrativos el tipo, nimero y fecha del documento soporte
(contrato, némina, planilla, entre olros), expedidor, nombre y cargo del funcionario que firma el documento soporte. En esta
carpeta el sistema trae por defecto la fecha del dia en que se efectuia la operacion, razon por la cual el usuario que esta
realizando la transaccion debe colocar la fecha del acto administrativo correspondiente.

Al grabar el compromiso el sistema presentara el nimero consecutivo del mismo afectando la apropiacion presupuestal
cerlificada,

El compromiso debe ser impreso a través de la siguiente Ruta: Reportes / EPG / Compromiso / Compromiso Presupuestal
— Comprobante, una vez impreso debe ser firmado por el Jefe de Presupuesto o quien haga sus veces en cada Unidad o
Subunidad Ejecutora. El original del documento debe ser entregado a la dependencia solicitante y anexarlo en la
documentacion soporte del proceso.

3.3.1 Operaciones con Compromisos Presupuestales.

Toda modificacion, adicion, reduccion o anulacion de un compromiso presupuestal debe contar con un acto administrativo
debidamente firmado por el Ordenador del Gasto y el Tercero si se trata de un contrato que fue suscrito por ambas partes.

Modificacion: permite ajustar el Tercero Beneficiario, ordenador del gasto, medio de pago y cuenta bancaria siempre y
cuando no tenga obligacicnes asociadas. Esto se hace por la ruta: EPG / Compromiso / Modificar.
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Modificacion Plan de Pagos: permite modificar planes de pagos de los valores pendientes por obligar; esto se hace por
la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Compromiso / Vigencia Actual f Modificar Plan Pagos.

Adicion: permite incrementar el valor de los items de gasto o incluir nuevos items de los contenidos en el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal que lo soporta. Esto se hace por la ruta: Geslion de Gastos (EPG) / Compromiso / Vigencia
Actual / Adicionar. Para efectuar esta transaccion previamente se debe adicionar la Solicitud de CDP y posteriormente el
CDP.

Reduccion: permite reducir el valor de uno o mas item de gasto cuyo saldo comprometido no obligado sea mayor a CERO,
esto se hace por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Compromiso / Vigencia Actual / Reducir.

Anulacion: permite anular el Compromiso en estado 'Generado”; esto se hace por la ruta: Geslion de Gastos (EPG) /
Compromiso / Anular.

3.3.2 Controles al Registro Presupuestal

e Se debe comprobar que el objeto del contrato o acto administrativo esté de acuerdo con la definicion y clasificacion
presupuestal de los gastos contenidos en el Decreto de Liquidacion del Presupuesto y al CCP, a fin de evitar
inconvenientes de orden financiero y legal.

o Verificar que el objeto del compromiso guarde coherencia con el CDP emitido.

e Antes de expedir el Compromiso se debe consultar si el tercero Beneficiario esta creado en el sistema.

¢ Serecomienda verificar que la cuenta bancaria del beneficiario se encuentre en estado “Activa’. Ahora bien, el Sistema
permite crear el compromiso si la cuenta esta en estado “Registrada” o en un estado diferente a: Invalida, Inactiva o
Bloqueada, pero al momento de realizar el registro de la obligacion, si la cuenta bancaria no esta activa, el sistema no
permitira continuar con el proceso de pago.

s El Registro Presupuestal debe contener la firma y pos firma del Jefe de Presupuesto o quien haga sus veces en cada
Unidad o Subunidad Ejecutora.

o Cuando se requiera realizar modificaciones al registro presupuestal del compromiso es importante contar con el
respectivo acte administrativo suscrito por el Ordenador del Gasto.

o Con el fin de ejercer un mejor control y evitar realizar varias cadenas presupuestales para un mismo contrato las
Unidades Ejecutoras y/o Subunidades deberan expedir un tnico CRP por proveedor. De igual manera, cuando se
cuenten con adiciones de contratos en la vigencia actual, se debera adicionar el CRP inicial en lugar de expedir un
nueve documento,

o Siun Compromiso es modificado, adicionado o reducido éste debe ser nuevamente impreso, firmado por el Jefe de
Presupuesto o quien haga sus veces y anexarlo a la documentacion soporte del proceso.

o Esde sefalar, que la fecha del registro del compromiso debe ser igual o posterior a la firma del Acto Administrativo y
previo a la gjecucion del mismo.

e Comprobados los requisitos anteriores, si se encuentra alguna inconsistencia u observacion, se devolveran los
documentos para que se efectien los ajustes correspondientes por parte del area origen de la solicitud.

o  §ipor alguna circunstancia se debe anular o reducir un contrato o acto administrativo de la vigencia que ya cuenta
con su registro de compromiso presupuestal en el aplicativo SIIF Nacion, se debe, mediante acto administrativo indicar
la razon de ello y desde el punto de vista presupuestal, proceder a anular o reducir el “Compromiso” y el COP asi
como la Solicitud de CDP liberando la apropiacion,
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« Para los procesos en que las Unidades Ejecutoras incurran en gastos de nacionalizacién se debera registrar un
compromiso presupugestal a nombre de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN por el valor total de los
mismos y cuyo documento soporte es el contrato principal a partir del cual se genera,

«  Ningln compromiso presupuestal podra expedirse por valor superior al CDP que lo ampara.

e Para el caso de la elaboracién del Registro Presupuestal cuando se ha contratado por medio del Sistema FMS, se
debe asociar el Gobierno de los Estados Unidos como beneficiario, seleccionando coma “Tipo de Documento” la
opcion “Otro™ y con el nimero de identificacion 00003801 y medio de pago "Giro".

«  Laapropiacion de la vigencia en curso se pierde cuando no se celebre y perfeccione ningtin compromiso. No obstante,
el proceso conltractual contintia, pero se tendra que asumir con cargo al presupuesto de la siguiente vigencia para lo
cual es viable hacer los ajustes o modificaciones presupuestales de acuerdo con lo establecido en la normatividad
legal vigente.

e Para el caso de las Contribuciones inherentes a la nomina del Sector Plblico y Privado al elaborar el Compromiso
(Registro Presupuestal) se debe utilizar el NIT de las mismas, es decir, de las Cajas de Compensacion Familiar
respectivas, SENA, ICBF, ESAP, Fondo Nacional del Ahorro, Escuelas Industriales e Institutos Técnicos, para lo cual
se debe solicitar previamente la certificacion bancaria de cada una de ellas con el fin de hacer el pago a beneficiario
final. Asi mismo, se sugiere tomar contacto con las entidades mencionadas con el fin de validar que el pago se haya
imputado a la Unidad Ejecutora que corresponda.

o  En cuanto a los Fondos Administradores de Cesantias y Pensiones, Empresas Promotoras de Salud, asi como las
Administradoras de aportes que se destinan para accidentes de trabajo y enfermedad profesional, se deben realizar
las siguientes acciones segun el caso, por una parte para aquellas personas juridicas que tienen participacion en el
Presupuesto General de la Nacion, se debe realizar el proceso de pagos por compensacion de deducciones, y para
las demas, en el Registro Presupuestal ulilizar el NIT de las mismas, con medio de pago “Giro’, con el fin de efectuar
el traslado a pagaduria, toda vez, que en el momento de pago se debe tener en cuenta los recursos tanto del
empleador comao los descontados al trabajador.

o Asimismo para el caso de algunas sentencias, conciliaciones, pago de servicios publicos y para algunos pagos del
proceso contractual a través de la Bolsa Mercantil de Colombia y demas casos en los que se requiere aplicar el
endoso, es posible seleccionar el medio de pago ‘Giro” en el compromiso, toda vez que la vinculacion de cuenta
bancaria a la que se giraran los recursos, se vincula en el momento del registro del cuento de la orden de pago.

o  Enlo correspondiente a los Gastos Reservados asociados al pago de informantes, recompensas y operaciones de
inteligencia, entre otros, el Registro Presupuestal se debe asociar al NIT de la Unidad Ejecutora de Inteligencia,

3.4 Radicacion de Soportes

Las Areas Administrativas radicaran los soportes con fundamento en el acto administrativo que corresponda, el cual puede
ser: factura, liquidacién oficial, contrato, planilla, nomina y resolucion, entre otros.

Teniendo en cuenta los soportes allegados se debe seleccionar un “Tipo de cuenta por Pagar”. Es necesario tener especial
cuidado con el tipo de cuenta por pagar que se seleccione ya que, de acuerdo a ella, en la generacion de la Obligacion el
sistema propondra al usuario las deducciones a aplicar.

Esta transaccion la realiza el Perfil: Central de Cuentas por Pagar por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Radicacion de
soportes / Presupuestal / Radicar.
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Sobre esta pantalla se debera registrar:

Fecha de Registro: el sistema automalicamente presentara la fecha actual.

Tercero Beneficiario de Pago: utiizando como soporte el acto administrativo que corresponda, seleccionar el tercero
beneficiario de la radicacion de soportes que se esta registrando, el cual debe ser el mismo que se indico en el compromiso
presupuestal, a excepcion de los compromisos que se pacten con Uniones temporales o consorcios.

NOTA 24: es imporlante verificar que el tercero lenga bien definidas las responsabilidades tribularias para efecto de las
retenciones a practicar. Fsta verificacion se realiza desde el modulo de ADM por la Ruta: ADM / Terceros y cuentas y se

busca el tercero correspondiente.

NOTA 25: cuando ¢f conirato se realice con un Consorcio o Union Temporal, es necesario seleccionar el tercero litular de
la cuenta bancaria sefeccionada en el compromiso (la cual debe corresponder a alguno de los miembros), informacion que
debe coincidir con lo estableciao en el documento de constitucion del Consorcio o Unidn Temporal.
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Compromiso: seleccionar el “Compromiso presupuestal de gasto” con cargo al cual se realizara la radicacion de soportes.
Cuando el tercero seleccionado es el tilular de un solo compromiso en el sistema, este conseculivo se muestra
automaticamente y no requiere de seleccién.

Tipo de Cuenta por Pagar: teniendo en cuenta el tipo de cobro se debe seleccionar un “Tipo de cuenta por Pagar”, Es
necesario tener especial cuidado con el tipo de cuenta por pagar que se seleccione ya que, de acuerdo a ella, en la
generacion de la Obligacion el sistema propondra al usuario las deducciones a aplicar.

NOTA 26: para verificar el tipo de cuenta por pagar a seleccionar y las deducciones vinculadas a cada tipo de cuenta por
pagar, se puede consultar el documento ublcado en fa pagina Web www.minhacienda.gov.co, por la Ruta. fogo SIiF / Ciclos
de negocio / Gestion de gasto, pestana "Calalogo” y El archivo se denomina "Catalogo No Presupuestal de Deducciones,
Tipos de Cuentas por Pagar Soporte”

Documentos soporte: seleccionar el o los documentos soportes que respaldan la radicacion de soportes de acuerdo al
acto administrativo que soporta la operacion.

Valor en pesos colombianos: registrar el valor de la Cuenta por Pagar, el cual no debe ser superior al saldo
‘Compromelido no obligade” del compromiso asociado.

Valor total del IVA: registrar el valor total del IVA de la cuenta por pagar. Este valor no debe ser superior al valor total en
“Pesos colombianos” de la Cuenta por Pagar. Si no afecta IVA se debera digitar cero (0).

Valor antes de IVA: el sistema automéaticamente calcula este campo el cual, a su vez, es la base gravable de las demas
deducciones a aplicar en la Obligacion.

Nota de texto libre: escribir el concepto por el cual se tramita el pago.

Datos Administrativos: registrar como documento soporte el acto administrativo que corresponda referenciando los datos
de quien firma dicho acto adminislrativo. En el campo “Expedidor” seleccionar el tipo de expedidor que aplique, por ejemplo:
Entidad, Proveedor, Dependencia Interna, entre ofros.

Al guardar la cuenta por pagar el sistemap_

resenta el nimero consecutivo del mismo.
VTR 5 e | 2

La radicacion soportes se puede imprimir, a iravés de la siguiente Ruta: Reportes / EPG / Radicar Cuenta por Pagar.

NOTA 27: si se creo una cuenta por pagar con un tipo de cuenta por pagar erronea, ésta debe ser anulada por cuanto e/
sistema no permite su modificacion.

o
gl (1 ELEA 1

ey ]
, hY - =
;‘é; AT LT tDLEMPERD
rhA iy Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
esta autorizado su reproduccion total o parcial



B

GUIA 12 Pagina 25 de 68
“-L'F';- ~ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cédigo: FP-G-012
"'-“%J Repiblica de Colombia | EJECUCION PRESUPUESTAL DEL [ Varsiom 3
e GASTO : - -
Vigente a partir de: 30 de
— = B septiembre de 2020

3.4.1 Requisitos de la Radicacion de soportes

La Directiva DIR2016- 036 del 25 NOV 2016 “Politicas y disposiciones de orden financiero para ¢! pago de obligaciones
contractuales y reglamentarias’, establece los requisitos en cuanto a la radicacion de soportes necesarios, por 1o que es
pertinente tener en cuenta este documento antes de realizar el proceso de pago.

NOTA 28: en los coniratos de suministro donde se presentan varias enlregas, se debe lener en cuenta que Ja
documentacion indicada anterormente debe encontrarse en forma fisica para el primer pago y para las demas entregas se
recomienda consullar en la caipela del conlrato, esto con el fin de evitar desgaste administrativo y propender por fa
racionalizacion del gasto publico y proteccion del medio ambiente. De igual manera, se sugiere elaborar un anexo
denominado lista de chequeo para efecto de control

3.5 Registro de Obligacion Presupuestal

Se entiende por Obligacion el monto adeudado producto del desarrollo de los compromisos adquiridos, cuyo valor equivale
a los bienes recibidos, servicios prestados y demas exigibilidades pendientes de pago, incluido los anticipos y los pagos
anticipados que se hayan pactado en desarrollo de las normas presupuestales y de contratacion administrativa.

El reconocimiento de la obligacion es el acto administrativo por medio del cual el funcionario delegado, reconoce a favor de
un tercero, de acuerdo con la naturaleza del gasto, una cuenta por pagar, cuando se cumpla con alguna de las siguientes
condiciones:

~ Recepcion de bienes, obras o servicios,

» Vencimiento de una fecha de pago, en el caso particular del reconocimiento de intereses.

» Pago de anticipos o pagos anticipados previstos en un contrato.

» Obligaciones generadas por norma legal, sentencia o conciliacian, por mencionar algunos,

De acuerdo con lo anterior, y conforme con la normatividad legal vigente, “s6lo podran solicitar la situacion de los recursos
aprobados en el Programa Anual de Caja a la Direccion General de Crédito Pablico y Tesoro Nacional cuando hayan
recibido los bienes y/o servicios o se tengan cumplidos los requisitos que hagan exigible su pago™ (...), por lo cual para la
elaboracion de las obligaciones se debe contar con cupo PAC disponible para el respectivo mes y dadas las restricciones
establecidas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico para la asignacion de PAC, las Unidades Ejecutoras deberan
en cada cierre mensual adoptar las medidas necesarias para garantizar que los bienes y servicios recibidos a satisfaccion,
y que no cuenten con la respectiva obligacion en el SIIF Nacion por limitaciones en la asignacion de PAC, se encuentren
causados en la contabilidad.

Asi las cosas, la Unidad procedera a hacer el reconocimiento de los hechos economicos, a través de registros contables
manuales, de conformidad con las tablas de paramelrizacion (TCON7- TCON9-TCON12) establecidas por la contaduria
General de la Nacian.

2 Articulo 63 Decrelo de Presupuesio 2467 de 2018
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Una vez se disponga del PAC, las Unidades Ejecutoras elaboraran la obligacion en el SIIF Nacion, dando aplicacion a lo
dispuesto en el presente numeral, seleccionando en la transaccion el atributo contable 40 - Bienes, servicios Impuestos y

Transferencias Causados,

NOTA 29: si el compromiso vinculado contiene mds de una linea de pago, se debe generar obligaciones por cada una de
ellas, de acuerdo con lo mencionado en la Circular 041 del 06 de noviembre de 2015 donde se indica que "Solo se podran
crear obligaciones con una Sola linea de pago, es decir, cuando se liene un compromiso con rubros por ejemplo de
adquisicion de bienes y scrvicios e inversion, se debera registrar dos obligaciones’, este cambio se realizo con el fin de
oplimizar la contabilizacion del gasto o aclivo que se reconoce en la obligacion y que se cancela con el pago de la orden

de pago asociada a la obligacion

Desde el punto de vista contable resulta pertinente atender las siguientes consideraciones:

Mediante Circular No. 001 del 23 de febrero de 2019, la Contaduria General de la Nacién informa que la parametrizacion
contable asociada a las clasificaciones A-02 Adquisicion de bienes y servicios y A-05 Gastos de comercializacion y
produccion, en la obligacion se define en las tablas de eventos contables, a partir de la funcionalidad de matriz directa o

usos contables, asi:

La cuenta Débito se define por matriz directa a partir de la seleccion del tipo de gasto (definida en la Tabla TCON7) o por
usos contables cuando tienen mas de una alternativa para el registro contable Débito (definida en la Tabla TCON12); la

cuenta Crédito se define a partir del tipo de operacion asociado a cada rubro.

Se debe efectuar la verificacion de la parametrizacion que tiene cada rubro en la tabla TCONQO7 Causacion de gastos y
TCON12 Relacion rubros de gasto y usos, la cual se puede consultar por la ruta: CON / Parametrizacion / TCONOO7 o T-

CON12, opcion "Consultar Catalogo”,

Cada rubro de gasto tiene vinculado un tinico tipo de operacion?, ese tipo de operacion tiene definido la logica contable, es
decir, contabiliza por uso o por matriz contable y define la cuenta contable del pasivo.

A Manera de ejemplo:

El rubro A-02-01-01-001 EDIFICACIONES Y ESTRUCTURAS se desagrega presupuestalmente de la siguiente manera:

*Tipo de Operacion; funcionalidad del sistera para definir la cuenta Credito del registro contable de la obligacion. corresponde un codigo de la clasificacion de pasivos
£on UNo o varios rubros presupuestales de gastos que lienen la misma lagica contable en el CREDITO. Cada rubro estara vinculado solo a un tipo de operacion, pero un
tipo de operacion puede tener relacianado mas de un rubra, Como ejemplo de la ogica pararealizar la agrupacion, tenemos el lipo de operacion 75 - Servicios en donde

$@ agrupan enire oiros los sigulentes rubros de gasto:

4-02-02-02-005-004 SERVICIOS DE CONSTRUCCION
#-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO, SERVICIOS DE SUMINISTROS DE COMIDAS Y BEBIDAS

A:02-02-02-008-004 SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES, TRANSMISION ¥ SUMINISTRO DE INFORMACION

A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE
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Al verificar la Tabla TCON7, se evidencia tnicamente parametrizado con matriz directa el rubro a nivel item A-02-01-01-
001-001-07 VIVIENDAS PARA PERSONAL MILITAR (El Débito lo define el tipo de gasto seleccionado):

|

| Descripcion | Atriubuto Descripcion

! Id Cataloge Rubre d= Contalle Codigo Contable

| Tipo Operacion Gasto Rulirg de Gasio Gasto Minguno Tipo de Gasto Recepcion 3'enes Haker Vigznte

| e e b — =
!E'-_S-Adquisil:'t':rl de Bicnes y A-B2-D1-01-COL-COL-|PARA Construcciones en

|[servicios Nacionales 13 o7 PERSOMNAL L] curse MO Bienes y servicios 5

|15 - Adquisicidn de Blenes v A-02:01-01-001-001-|PARA B2 - PRVE-

E:Su-:ir.':os Macionsles 13 o7 PERSOMAL L] Edificaclonss NO Bienes y servicios 5

Los demas rubros estan definidos a nivel ordinal, la entidad debe seleccionar el codigo Débito del catalogo de usos

contables asociados, como se evidencia en la Tabla TCON12:

Para la seleccion del uso contable y cuenta Débito, es necesario realizar el analisis y aplicar el juicio profesional, para

garanlizar la consistencia del registro.

El Area Contable de la Unidad o Subunidad Ejecutora a través del Perfil Gestion Contable siguiendo la Ruta: Gestion de

Gaslos (EPG) / Obligacion / Crear, elaborara esta transaccion.

Teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 412 de 2018, en donde se modifica el articulo 2.8.1.7.6. Ejecucion
compromisos presupuestales, y se incluye el paragrafo 2 que dice: “ Las enlidades ejecutoras del Presupuesto General de
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la Nacion deben garantizar que, al momento de cumplic con los requisitos que hacen exigible ¢l pago de la obligacion, esta
se realice al mavimo nivel de desagreqgacion aplicado del Caldlogo de Clasificacion Presupuestal -CCP, para lo cual deben
realizar las gestiones necesarias con los prestadores y proveedores para que en la documentacion soporte de cumplimiento
se describa el maximo nivel de delalle del gasto contratado de acuerdo al Catalogo de Clasificacion Presupuestal -CCP'.
La Administracion del SIF Nacion incluyé la pestaiia denominada “Usos Presupuestales” en esta transaccion, en la cual se

debe registrar el gasto detallado de acuerdo al objeto contratado.

| TS

Cuenta por Pagar aprobada: registrar el nimero de la radicacion de soportes registrada en el punto anterior.

Compromiso vinculado: el sistema presenta automaticamente el Compromiso vinculado a la radicacion de soportes.

Hacer clic en el boton “Aceptar”.

TN

. LESTION YU
S VY

Este documenta es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

esta autorizado su reproduccion total o parcial



“E".'

_ Repiblica de Colombia | & JECUCION PRESUPUESTAL DEL | version: 3
Vctad y i GASTO - ;
Vigente a partir de: 30 de
septiembre de 2020

~ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

GUiA 12

Pagina 29 de 68

Cédigo: FP-G-012

P

Tipo de cuenta bancaria: cuando el medio de pago registrado en el compromiso fue abono en cuenta, el sistema exigira
que se registre al momento de crear la obligacion para validacion, el tipo y nimero de cuenta bancaria que el usuario del
perfil gestion presupuesto gasto registré en el compromiso. Se relaciona si es una cuenta de ahorros, corriente o de otro

tipo.

Cuenta bancaria: si se requiere, se digita el numero de cuenta correspondiente para el pago, luego se da clic en “verificar’

Tipo DIP: Para las cadenas presupuestales que efectien las Unidades o Subunidades Ejecutoras y se paguen en pesos
colombianos NO se debe elegir ninguna opcion del listado, por lo que tnicamente se debe dejar “seleccione”. Solamente
se debera marcar una de las opciones para aquellos pagos que se realicen en moneda extranjera, a través de una cuenta
de compensacion, para lo cual es necesario registrar instrucciones adicionales de pago (al respecto se puede consultar Ia
Guia Financiera No. 16 "Ejecucion presupuestal en moneda extranjera”).

Tipo de Gasto*: se selecciona el “Tipo de Gasto". A continuacion, se relacionan:

| Descripcicn Tip

Cuetas partis de pensiones

Declucidn de VA pata irl“ahl’JCﬂ:ﬂi}iﬁf;ﬁ'E'lli',l_&..l_f_'lvs_l.l\_i,'_:_"lf]r‘ . Ciras gastos-Financierns N WA
Page pot cuenta de lerceros N 0 E!«:us_u.wlné Gastos diersas
Metcanicins en existencia 4 Coslos y gaslas por distibuie-thipresos y publicaciones -
Matenas primas ) L _f?_“ E-:;SGS_&:_IS-IU; ;;.:;r_-lls'.r-huuru'fled-.-:;:n:r_-n1-us e
B Kiktaiibide  stiviiatas 43 Coslos v gastos par distnbuir-Praductos metalingicos v de |
e microfundicicn
7’ FPYE-& c-_n_ejmmuebm en badega a4 Costes v gastos por dstnbuir-Froducios de madera o
f Achves infangibles- software i 15 Costos vaaslos par distrbuir-Produclas ahmenticos
i Llllgrqs -..-_den‘elnlj.:s-Cl.lix-_'s a6 |Costosy qim-,:s_;r:‘.r distrbuir-Construcoicne el
1o L'll':'r_;ir'u's Y demandas -Penales a7 Caslos lJﬂS'I s ;;';.' distribuir-Prendas di vastir
1 ! cdemandas Adminstatos ] B 38 Coslos v gastes par di ) ones pro |
12 yilemandas Chligacionas fiscales = 1] Costos y _ PR— : N N
L Litigaos v demandas -Laborales o o 10 N ""_ml-Ji- v ___ f:]lsini_Illl'- iy
" Gapilol de:los Fontos:de Heseras b Bensrones 41 Costas sgastos por disttibur. Senicios hoteleras ¢ de ;-1';;1‘- Srian
turistica
15 Gastas de adninisitaciin y Up-'_-!‘:-',t'é.r;-:'iu(-lr]nf--, salanss +42 Costas o aastos por distrbuir Servicins e saiud |
. . . - Coelos ¢ gastas pordistnbuir-Senicos de dacomentacion ¢ |
15 Gastos de adminsttacion y operaciin-Caninbuciones impuladas 43
_|dentfcacion T
1T |Gasles de adminisiracion y operaciin-Cantnbusiones afectias A Costos v gastos por distnbuit: 5 |
18 |Gaslos de (ltillhl]l‘ul(ll.?l:'.lﬁ -,_u_pé.'r: : an-Apartas ‘:uhn‘:_ln_r: Mnina 45_ _ |Costos ygast  distribiuie- ]
1o Gastos de admunistracion y uper.':1.';:1"-Ph_--a‘..ir,u_nirk_ ;J Al 05 nlani L A -
20 St ez dr soRTEsn Yope RSy Ealogoe et a7 I ersiones en ortroladas - Bétado de participacdn palimmansal
diversos e G
21 I Gaslas de adrewnistracion y operacidn. Generales - | __4?__ i |
22 Gastos de administracion y operacidn-dimpuestas conlnbucones 10 = = =
i lasas |
| Transterancia E s ) -
a1 es .
b 1e l’llH“"-'Il‘}l aPensones __h;
_ - 53 Chugaciones Pagados por Tercergs _I
Gt | Irersiares de Adonmslacdn de Liguides al Casle |

* Tipo de Gasto; Corresponde una condicion que se define al momento de elaborar la obligacion de conformidad con la paturaleza del objetn de
gasto, determinando la cuenta debito a afectar, siempre y cuando el rubro este parametrizado para contabilizar a través de matriz directa,
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Para tener claridad sobre la informacién contable a vincular, es importante verificar la parametrizacion que tiene cada
posicion del gasto en la tabla T-CON-007, la cual se puede consultar por la ruta CON / Parametrizacion / T-CON-007
Causacion de gastos.

Atributo Contable’; es una condicion que determina el momento de la contabilizacion de una operacion, de conformidad
con la relacion de causalidad entre el devengo y el flujo de recursos.

Cuando corresponde a pagos contra entrega de bienes y servicios se debe seleccionar el alributo NINGUNO, caso en el
cual el sistema contabilizara en el momento de la obligacion, en caso contrario, la afectacion contable se genera una vez
se realice la orden de pago al tercero, como sucede con los pagos a titulo de anticipo, pago anticipado o recursos
entregados en administracion.

El atributo permite un tratamiento diferencial entre las operaciones de devengo y las de flujo, es decir que, para las
obligaciones que fueron reconocidas en la contabilidad en forma previa, tal es el caso del atributo 31 Cesantias; 34 Prima
de servicios; 40 Bienes y servicios causados; 43 Otros Beneficios a empleados corto plazo y 44 Otros beneficios a
empleados largo plazo, cancela los pasivos registrados al momento de realizar la orden de pago al tercero.

NOTA 30: acorde con la circular externa N° 022 del 23 de abril del 2018 emitida por el Administrador SIF Nacion del MHCP,
se podran registrar obligaciones con mas de un atributo contable, siempre y cuando los rubros vinculados en la obligacion
tengan atributos diterentes a NINGUNO. La forma de registrar una obligacion que tenga rubros con diferentes atributos
contables seria la siguiente: se sefecciona ef rubro. Despues de registrar la fecha de pago y las deducciones a gue haya
lugar, se sefecciona ef primer iubro de la seccion item para afectacion del gasto con compromiso y se va a la pestania de
Dalos Contables, para ir actualizando el atributo contable que haya definitivo la Contaduria para ¢l ubro sefeccionado.

Esla operacion se repite para todos los rubros gue tenga la obligacion,

Cuando se actualizan lodos los rubros, al final se debe verificar que cada rubro haya quedado con el atributo que le
corresponde; como ésta obligacion no contabiliza, el sistema no validara que los atributos seleccionados correspondan con
los parametrizados por la Contaduria, y solo hasta el momento del pago la orden de pago se bloqueara si no se definieron
bien los atributos contables.

A conlinuacion, se presenta el listado de atributos contables dispuestos en el aplicativo:

* Atributo contable: Es una condicion que se define al momento de realizar la obligacian de conformidad con el objeto y la forma de pago del aclo
administrativo, la cual delermina en qué momento se realiza la conlabilizacion en el sistema, Asi mismo, el atributo permite diferenciar las operaciones
de devengo de las de flujo, es dedir las obligaciones que fueron reconocidas previamente
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Es importante tener en cuenta que a cada concepto se le debe vincular el atributo contable adecuado para el hecho

economico a reconocer.

Para tener claridad sobre el atributo contable a vincular, es importante verificar la parametrizacion que tiene cada posicion
del gasto en |a tabla T-CON-007 y el atributo contable asociado al tipo de operacion definido en |a tabla T-CON-009

NOTA 31: para el caso del pago de la nomina se deben registrar dos obligaciones, una con el atributo comable ninguno
Yy otra con los demds rubros de gasto que cuentan con un atribuio contable diferente a ninguno,

[tem para afectacion del Gasto: dar clic en el boton ...

pantalla principal como se presente a continuacion:

, el sistema cargara de forma automatica los rubros con saldo por
obligar mayor a cero asociados al compromiso vinculado; cuando el saldo del rubro es igual al valor de la obligacion el
sistema lo presentara de forma automatica, una vez seleccionados dar clic en el boton "Aceptar” el sistema lo vincula en |a
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Hacer clic en el boton "Aceptar’, el sistema automaticamente activa la carpeta Plan de pagos de la obligacion:

Al seleccionar el plan de pagos correspondiente, activa la siguiente pantalla sobre la cual se debe seleccionar la Fecha de
pago de la obligacién y dar clic en el botdn “Aceptar”.

Para definir el Plan de Pagos se debe observar primero lo establecido en el Acto Administrativo, asi como el cupo PAC
disponible, el cual se puede consultar a través de la Ruta: Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC) / Reportes /
Administracion Cupo PAC / Situacion Actual de Cupo PAC Detallado.

se"ﬁ‘ 82 (g
S Gsiton Yot
= ud SR Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
esta autorizado su reproduccion total o parcial



Qe

GUIA 12 Pagina 33 de 68

é"_;_j T MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
&:g;

Repiblica de Colomba | £ JECUCION PRESUPUESTAL DEL [ Varsion: 3

(LR T A

Cadigo: FP-G-012

GASTO

Vigente a parlir de: 30 de
septiembre de 2020

Automaticamente el sistema lo envia a la pantalla principal donde se puede observar en la grilla denominada “Lineas de
pago de la obligacion’, la informacion registrada en la pantalla anterior.

Luego se debe dar clic en el boton “Aceptar” y el sistema activa la carpeta “Deducciones’, en las cuales se deben realizar

las siguientes acciones:

Carpeta Deducciones:

o Seleccionar en el “Clasificador regional” la region y ciudad, donde se presto el servicio a cancelar y hacer clic en el

boton "“Buscar”.

e  Elsistema presentara las deducciones asociadas al tipo de cuenta por pagar a partir de la cual se genera la Obligacién,
el usuario debe verificar que el valor a deducir sea el correcto para cada caso,

e Encaso de requerirse incluir otros conceptos de deducciones hacer clic en el boton "Agregar” y seleccionarla de la
misma manera, en caso de requerir eliminar una de las presentadas, seleccionarla haciendo clic sobre la misma y

hacer clic en el boton “Excluir’,

e Sielusuario requiere modificar la base gravable de una deduccion debe seleccionarla y hacer clic en el botan “Definir”,
o Una vez registradas las deducciones hacer clic en el boton “Aceptar” y continuar con la siguiente carpeta.

NOTA 32: cuando un acto administrativo fue registrado con forma de pago "anticipo’; no se deben registrar deducciones y
se debe tener presente que la base del IVA deberd ser aplicada al saldo yfo saldos de dicho acto administrativo.

NOTA 33: Ia retencion def impuesto de industria y Comercio ICA se efectuard donde se desarrofle la efecucion del contrato,
con el fin de cumplir con la normatividad vigente sobre of tema de lerrtorialidad (ver Estatuios Tributarios Municipales),
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Por ejemplo: un contrato que sea firmado en Bogota, pero el desarrollo del mismo se efectie en Melgar, corresponde al
nivel central de Bogota aplicar dicha retencion en la carpeta de Deducciones de la Obligacion referenciando la deduccion
2-02-03-01 “Impuestos Distritales y Municipales - Impuesto Industria y Comercio y Avisos ICA" siendo el beneficiario del
impuesto el Municipio de Melgar.

Carpeta carga deducciones:

Permite registrar los conceptos de deducciones a través de carga masiva en archivo plano y aplica para casos como los
descuentos de ndmina. Una vez diligenciada la carpeta ‘Deducciones’, el sistema autométicamente inactivara la presente
carpeta.

Las consideraciones que se deben tener en cuenta al cargar masivamente las deducciones son las siguientes:

El archivo no se debe comprimir ni firmar, es un archivo plano con la extension .txt

Usar el boton "Examinar” para ubicar el archivo que contiene los datos a cargar.

Usar el boton “Cargar” para iniciar el proceso.

Tenga en cuenta que una vez se inicia el proceso no se puede cancelar.

Usar el botén “Ver log" para leer el resultado del proceso de carga. Dentro de esta pantalla de log se puede usar
el botén “Guardar Log" si desea guardar un archivo con el Log mostrado.

Usar el botén “Aceptar” para vincular las deducciones en la obligacion.

Usar el bolon “Cancelar” para descartar la carga masiva de deducciones en la obligacion.

AN N ¢
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Carpeta Beneficiario;
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o  Estacarpetaes de consulla y permite al Perfil Gestion Contable verificar frente a los documentos fisicos el Beneficiario
y la cuenta bancaria de la Obligacion que se esta generando.

e  Serecomienda verificar que la cuenta bancaria del beneficiario se encuentre en estado "Activa”, Ahora bien, el Sistema
permite crear la obligacion, aunque la cuenta bancaria esta en estado “Registro Previo” o “Registrada’, sin embargo,
al momento de realizar el pago de la orden de pago, la cuenta bancaria debera estar *Activa’.

Iercero Densfictar|o

Carpeta Usos presupuestales®:

Al ingresar a ésta carpeta, el sistema le presentara la informacion correspondiente a la dependencia, posicion de gastos,
fuente de financiacion, recurso presupuestal, situacion de fondos y el valor del gasto. También le presentara la relacion de
usos presupuestales asociadas al rubro cuyo nivel normativo es "Desagregado”, en la cual se debera registrar el valor por
cada hien o servicio recibido,

El funcionario que se encuentra registrando esta transaccion debe conocer el detalle de los bienes y servicios recibidos con
el fin de seleccionar el uso presupuestal que corresponda, para este caso se debe apoyar en el “Catalogo Presupuestal de
Gastos de Funcionamiento y Deuda” o el "Catalogo Presupuestal de Gastos inversion” elaborados por la Administracion
del SIIF Nacion y que se encuentran alineados con el CCP, los cuales estan publicados en la siguiente ruta:
/iwww.minhacienda.gov.co / portales / Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion / Ciclo de Negocios /
Parametrizaciones y catalogos Gestion.

¢ Uso Presupuestal: corresponce al maximo nivel de desagregacion del gasto de Adquisiciones de Bienes y Servicios y de Gaslos de Comercializacion y Preduccion.
Sa encuentran disponibles para vincularlos a objelos de gasto que lengan la marca “Requiere Uso Presupuestal”. Se encuentran definidos en el Catélogo de Gastos de
& shgui
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En la seccion ‘relaciones de usos presupuestales” el sistema le permitira ingresar los valores en la columna “valor
modificado” seguin corresponda para cada clasificacion en el tipo de gasto. Para ver todos los rubros debera avanzar
haciendo clic en el icono sefalado en la imagen.

Cuando la obligacién obedezca a un proyecto de inversion, el sistema moslrara la relacion de usos presupuestales definida
por cada Unidad Ejecutora a nivel central de acuerdo a los productos establecidos al momento de matricular los proyectos
en el Departamento Nacional de Planeacion.

Carpeta Datos Contables:

e  Esla carpeta permite verificar y ratificar los datos necesarios para definir el registro contable; el sistema presenta
en forma automatica una lista de los atributos contables, el tipo de operacion y el tipo de gasto, de modo que, si
alguna de estas condiciones no es adecuada, se puede modificar antes de seleccionar aceplar.
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Tipo de Operacion: seleccionar el tipo de operacion que se requiere.
Tipo de Gasto: seleccionar el tipo de gasto que se requiere vincular.

Uso contable’: seleccionar el correspondiente uso contable con su respectiva cuenta (s) contable (s).

NOTA 34: por caga radicacion de soportes se registra una obligacion por ef misme valor.

Registrar en “Dalos Administrativos” el documento soporte de la operacion (factura, cuenta de cobro, némina, planilla,
resolucion, entre otros), ingresando la fecha de emision y el expedidor.

" Uso Contable: funcionalidad del sistema para definir 1a cuenta Debito del registre contable de la obligacion de funcionamiento con mas de un codigo contable, Asi
mismo, es la herramienta que utiliza el sistema en la abligacian de un rubro presupuestal de inversicn que puede ejecutar varios tipos de gasto (adquisicion de activos o
gastos), definiendo posibilidades de registro contable Débilo. Un ejemplo de conlabilizacion por usos es el rubro C- 1502-0100-039 INTERSUBSECTORIAL DEFENSA
¥ SEGURIDAD - FORTALECIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE ARMAS, AUTO PROTECCION ¥ SUMINISTRO DE ARMAMENTO AEREQ PARA LA FAG A NIVEL
NACIONAL, El rubro tiene parametrizado el tipo de operacion “17- Gastos de inversion’, y esle tiene vinculado entre otros los siguientes uscs contables

9, PPYE- Bienes muebles en bodega

15, Intengibles

21 Gastos da administracion y aparacion- Gastos de persenal diversos

- 22 Gaslos de administracion y operacion- Gastos Generales

Al selaccionar el uso contable 9. PPYE- Blenas muebles en bodega, el sistema despliega una lista de cuentas contables como

163501002 Armamento y equipo reservado
163504001 Equipo de comunicacion
163504002 Equipo de computacion
163504003 Satélites y anlenas

163504004 Equipos de radares

163507006 Lineas y cables de interconexian
163507007 Lineas y cables de transmision

Entre otros

Para Ia seleccion de! uso contable y cuenta Débito, es necesario realizar el analisis del proyecio y producta definida en el DNE, asi come 1a naturaleza de los bienes o
servicios adquirdos y aplicar el juicio profesional, para garantizar la cansistencia del regisiro.
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NOTA 35: cuando se requiera endosar una Orden de Pago prestpuestal del gasto, es importante registrar en las notas de
los datos adminisirativos un mensage que indique "ESTE PAGO REQUIERE ENDOSO".

Al guardar la obligacién presupuestal, el sistema presenta el nimero consecutivo del mismo.

La obligacion puede ser impresa a través de la siguiente Ruta: Reportes f EPG / Obligacion / Obligacion presupuestal —
Comprobante, una vez impresa debe ser firmada por el Ordenador del Gasto y el contador o su equivalente, anexando
como soporte al pago que se va a efectuar al beneficiario y copia de este documento debe reposar en el expediente del
proceso. Adicionalmente se destaca que es posible visualizar en el reporte los usos presupuestales ufilizados en la
ohligacion.

3.5.1 Registro Contable
Registro contable automatico generado (Transaccion EPGO66):
3.5.1.1 Adquisicion de Bienes y Servicios

Cuando la unidad ha recibido el bien o servicio contratado en el mismo periodo de la cadena presupuestal de gasto (El
alributo seleccionado en la obligacion carresponde a ninguno).

[EODIGO CONTABEE! 1'% 'NOMBREDE LA'GUENTAY "' " [DEBITO{ CREDITO!
1635XX Propledades planta y equipo en bodega ' XXX
1514XX Materiales y suministros? XXX
1970XX Activos Intangibles® XXX
H1TTXXXXX Generales® XXX
589701 XXX Costos y gastos por Distribuir Bienes producidos® | XXX
5897 23X XX Costos y gastos por Distribuir Servicios® XXX
2401 XX/2490XX Bienes y servicios/otras cuentas por pagar XXX
2436XX Retencién en la fuente e impuesto de timbre XXX

Cuando se ha definido:

(1) tipo de gasto 7 - PPYE-Bienes muebles en bodega, o el Uso contable 9 - PPYE- Bienes muebles en bodega

(2) tipo de gasto 6 - Materiales y suministros, o el Uso contable 4 Inventario- Materiales y suminisiros

{3) Tipos de gasto 8 - Aclives infangibles-software, 46 - Activos intangibles-Licencias, o 50 - Activos intangibles-Patentes o el Uso
contable 15 - Aclivos intangibles

(4) 21 - Gaslos de administracion y operacion-Generales, o el Uso conlable 22 - Gastos de administracion y operacicn- Gastos Generales
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(5) 31 a 38/41 - Coslos y gaslos por distribuir bienes producidos - XXX,
(6) 39 a 45 - Costos y gastos por distribuir- Servicios —XXx

Cuando en casos especiales la unidad ha recibido previamente el bien o servicio contratado, en cumplimiento del
principio de devengo e/ reconocimiento de la obligacion se da en forma previa a la cadena presupuestal (El alribuito
corresponde a 40 Bienes y servicios causados, /10 hay afectacion contable en el momento de la obligacion). Para mayor
claridad de la contabiidad que realiza la orden de pago presupuestal se debe consullar la TCONI-PAGOS
PRESUPUESTALES, a partir del ‘atributo” 40 seleccionado en fa obligacion.

3.5.1.2 Gastos de Personal

Cuando la Cadena presupuestal corresponde a la nomina de conceptos en los cuales el reconocimiento de la obligacion se
da en el mismo momento def pago o cadena presupuestal (Tal es ef caso de sueldos), se selecciona ef alributo Ninguno,

Registro contable automatico generado (Transaccion EPGO66):

5101)()( Sueldos y salarios XXX

2511XX Beneficios a los empleados a corto plazo XXX
243615XXX Rentas de trabajo / Descuentos de Nomina XXX
2424XX

Beneficios a empleados a corto plazo, con causacion previa de alicuota mensual y Benelicios a empleados a Largo
Plazo

Cuando la cadena presupuesial corresponde a fa nomina de conceplos en los cuales en cumplimiento del principio de
devengo se rcafiza previamente ef reconocimiento de la alfcuota mensual correspondiente al porcentaje del servicip
prestado o esid reconocida el pasivo a raves de un calculo actuarial y que con posterioridad se realiza el pago o cadena
prestipuestal (Tal es el caso de beneficios a empleados a corto plazo como bonificacion de servicios prestados, prima
vacaciones, prima de servicios, prima de navidad y beneficios a empleados a largo plazo, prima de antigtiedad. bonificacion
de licenciamiento), no hay afectacion contable en el momento de la obiigacion, para ello se deben seleccionar fos alributos
definidos 33- Prima de vacaciones, 34 Prima de servicios, 43 - Otros Beneficios a empleados corto plazo y 45- Otros
beneficios a empleados large plazo (para mayor claridad se sugiere consultar la Politica Contable No. 3 BENEFICIOS A
EMPLEADQS, emitida por la Direccidn de Finanzas).

Registro contable manual de la acusacion del pasivo

oo st | Subldos yedates Fisdleninensiles. . | ERC |
2511XX / 2512XX Beneficios a empleados a corto plazo / Largo XXX
plazo
O!ﬂ"ﬂg

& ﬁ‘" (st mwtsmwm
2

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

esta autorizado su reproduccion total o parcial




GUIA 12 Pagina 40 de 68

Cadigo: FP-G-012
EJECUCION PRESUPUESTAL DEL Varsisn: 3
GASTO

Vigente a partir de: 30 de
septiembre de 2020

3.5.2 Operaciones con la Obligacion Presupuestal

En casos excepcionales se pueden realizar las siguientes modificaciones a la obligacion presupuestal: adicion, reduccion,
anulacion y modificacion de las deducciones, sin embargo, para efectuar esta operacion en el aplicalivo, es necesario contar
con el acto administrativo que avale dicho registro en el Sistema SIIF Nacion.

Adicion: permite incrementar el valor de la obligacion; esta transaccion se realiza a través de la Ruta: Gestion de Gastos
(EPG) / Obligacion / Adicionar.

Reduccion: permite reducir el valor de la obligacion que no ha sido ordenado para pago; esta transaccion se realiza a
través de la Ruta: Geslidn de Gastos (EPG) / Obligacion / Reducir.

Anulacion: permite anular una obligacién presupuestal que se encuentre en estado “Generada’; esta transaccion se realiza
a través de la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Obligacion fAnular.

Modificacion Deducciones: permite incluir, eliminar o modificar las deducciones vinculadas a una obligacion siempre y
cuando se encuentre en estado "Generada”; esta transaccion se realiza a través de la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) /
Obligacién / Modificar Obligacion. De igual forma, de acuerdo a lo contemplado en la Circular Externa No. 24 ademés de
poder modificar las deducciones, también es posible modificar el atributo contable escogido cuando se crea la deduccion,
si el mismo es distinto a "ninguno”.

Por esta misma transaccion también es posible ajustar los atributos contables, el tipo de instrucciones adicionales de pago
DIP y los usos presupuestales.

Stlgactinr orag) 13 I o “_] ~ic CIF 12 Fresuisstaies

Teniendo en cuenta que por disposiciones administrativas al cierre de la vigencia (conslitucion de cuentas por pagar) y en
casos excepcionales, se podran registrar obligaciones por el valor bruto, en consecuencia, es responsabilidad del
Ordenador del Gasto y del Tesorero al momento de efectuar el pago verificar que se haya realizado el reconocimiento de
las respectivas deducciones.

3.5.3. Modificar Fecha de Pago de la Obligacion u Orden de Pago

Cuando se tengan obligaciones u 6rdenes de pago en estado generada correspondientes a una fecha de un mes diferente
al actual o dentro del mismo mes, el Perfil pagador central o regional puede modificar la fecha de pago ingresando por la
Ruta: Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC) / Administracion Cupo PAC / Intercambio de Fechas de Pago. Una
vez se ingresa por la ruta indicada, se deben diligenciar los siguientes campos:
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Vigencia Presupuestal: se selecciona la vigencia presupuestal “Actual” o ‘Reservas Presupuestales y Cuentas por Pagar”
segln sea el caso,

Posicion del catalogo de PAC: seleccionar la posicion PAC vinculada a la obligacion u orden de pago a modificar.

i Batos Adminict -'-.‘-.3-" ! 1im | onniar| & %

Una vez seleccionada la vigencia presupuestal y la posicion del catalogo de PAC, se presiona el bolon “Aceptar” y se debe
seleccionar la siguiente informacion:

Instancia ejecucion gasto: se define si se va a modificar la fecha a una "Obligacién o una "Orden de pago”.

Ano Fiscal: se selecciona el afio en el cual fue registrada la obligacion u orden de pago.

Mes: se selecciona el mes en el cual se encuentran las lineas de pago de la obligacion u orden de pago a modificar.
Al dar clic en el boton “Aceptar” el sistema muestra automaticamente la siguiente informacion:

Presenta un cuadro llamado “Bloque origen”, moslrando la instancia de ejecucion, el afio fiscal y el mes seleccionado y
frae las obligaciones u 6rdenes de pago que tengan lineas de pago hasta el mes seleccionado.

En la parte inferior muestra un cuadro llamado “Bloque destino”, en el se vuelve a seleccionar la misma instancia de
ejecucion de gasto, afio fiscal y mes seleccionado y se presiona el botén “Aceptar”,

Al dar clic en el botén “Aceptar” el sistema muestra en el cuadro destino nuevamente el listado de las lineas de pago de las
obligaciones u érdenes de pago, pero aqui NO SE DEBE SELECCIONAR NINGUNA LINEA DE PAGO.

Se presiona el boton "Aceptar” y el sistema habilita los campos Nueva Fecha de pago - Origen y Nueva Fecha de pago
- Destino: se debera seleccionar la fecha en la cual se requiere actualizar la linea de pago de la obligacion u orden de
pago; tanto para la nueva Fecha de pago - Origen y Nueva Fecha de pago - Destino registrar la misma fecha.

Una vez seleccionada la fecha en la cual se actualiza la linea de pago de la obligacion o de la orden de pago, se da clic en
el boton "Guardar' y el sistema automaticamente muestra un mensaje indicando el éxito del registro. Al guardar
salisfactoriamente se puede consultar el reporte de la obligacion o de la orden de pago y se visualizaran las lineas de pago
con la fecha actualizada.
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3.6 Generacidn de Orden de Pago

A partir de la linea de plan de pagos establecida en la Obligacion Presupuestal, el Perfil Pagador Central o Regional crea
la correspondiente Orden de Pago donde se confirma el valor a pagar en cada item de afectacion de gasto y el monto a
retener por conceplo de deducciones.

En esta transaccion los tesoreros de las Unidades y Subunidades Ejecutoras pueden ordenar el pago al “Tipo de
Beneficiario” igual a "Beneficiario Final® o solicitar el pago a través de un "Tipo de Beneficiario” igual a “Traslado a
Pagaduria’, para lo cual deben seleccionar una cuenta de la tesoreria” autorizada por la DGCPTN.

Los casos para los cuales no aplica el pago a "Beneficiario Final' acorde a lo dispuesto por el comité Operativo y de
Seguridad del SIIF Nacion son los siguientes:

o Compromisos correspondientes a los siguientes gastos:

o Nominas, excepto las entidades que la estan pagando a beneficiario final, Mediante circular N°032 del
24 de aqosto del 2020 emitida por el Administrador SIIF Nacidn, indica una nueva funcionalidad para el
pago de nomina a beneficiario final, esto con el fin de proyectar a corto plazo el pago a beneficiario final
de la némina.

o Contribuciones inherentes a nomina.

o Pago a empresas prestadoras de Servicios Publicos, exceplo las siguientes:

» UNE EPM BOGOTA
= COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.A ESP - FIJO MOVISTAR
«  EMPRESA DE TELEFONOS DE BOGOTA ETB.

8. La Direccion General de Crédito Publico y Tescro Nacional - DGCPTN, en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1068 de 2015, “Por medio del cual sa expide
el Decreto Unico Reglamentario del Sector Haclenda y Credito Publice”, considera de vital importancia que las Unidades Ejecutoras adelanten las acciones perlinentes
para dar cumplimiento con lo establecido en el articulo 2.9.1.2 1 de presente Decreto que indica:

Arliculo 2.9.1.2.1 "Pago a beneficiario final Las Entidades y Organos Ejecutores del SIF Nacion efecluaran el pago da sus obligaciones directamente & los beneficiarios
atravas de dicho aplicativa can abono a una cuenta bancaria previamente regisirada y validada en el mismo.

En o3 casos que expresamente determine el Comite Operalivo y de Seguridad del SIF Nacion, el pago se efectuara a iravés de la pagaduria de la entidad.”
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» EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN ESP.
= CLARO.
= TIGO.
= COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.A ESP - MOVIL MOVISTAR.

= CODENSA.
» EMPRESA DE ACUEDUCTOQ Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA,
= EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE VILLAVICENCIO.
*  GAS NATURAL ESP.
Pagos de deducciones (impuestos Nacionales yfo Municipales, cuyo beneficiario sea diferente a la DIAN).
Pagos a enlidades del extranjero que no posean cuentas en Colombia,
Pagos a enlidades financieras que no posean cuentas corrientes en bancos comerciales.
Pagos a personas naturales no residentes en Colombia que no posean cuentas bancarias en el pais.
o Pagos exceptuados por el Comité Operalivo y de Seguridad.
o (Gastos Reservados,

C 00

o

En la ejecucion presupuestal del Gasto, las tesorerias responsables de pago son: la DGCPTN para recursos Con Situacion
de Fondos - CSF y Sin Situacion de Fondos - SSF y Propios que hagan parte del Sistema de Cuenta Unica Nacional -
SCUN, y las tesorerias regionales que utilicen como beneficiario “Traslado a Pagaduria” en lo relacionado a la generacion
de la orden de pago no presupuestal originada en traslados a pagaduria.

Para el caso “Tipo de Beneficiario” igual a “Beneficiario Final", la Tesoreria responsable del pago procedera a efectuar el
abono directo a las cuentas de los terceros beneficiarios®. Para el caso del “Tipo de Beneficiario igual a “Traslado a
Pagaduria” el dinero sera enviado a la cuenta de la Tesoreria de la Unidad o Subunidad Ejecutora que crea la Orden de
Pago y ésta sera la responsable de realizar los pagos correspondientes a los beneficiarios de las Ordenes de pago.

Dando cumplimiento al Decreto 1068 de 2015, "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Creédito Publico”, los pagos se realizaran a beneficiario final, y slo aplicara el pago con traslado a pagaduria
en los casos que determine el Comité Operativo y de Seguridad del SIIF Nacion, de modo que los conceptos que deban
ser girados directamente a beneficiarios finales y se realicen por medio de traslado a pagaduria, la DGCPTN procedera a
bloguearlas.

Se debe tener en cuenta, que sin importar la situacion de fondos (CSF o SSF) o la fuente de los mismos (Nacién o Propios)
siempre que se utilice en la Orden de Pago Presupuestal con lipo de beneficiario de pago “Traslado a Pagaduria” la
tesoreria que recibe los recursos debera culminar dicho pago a través de la generacion y pago de una Orden de Pago no
Presupuestal creada por el modulo de CUN; este proceso aplica tanto para pagos de la vigencia como del rezago
presupuestal (ver al respecto la Guia Financiera No. 13 "Generacion Orden de Pago No Presupuestal originada en traslados
a pagaduria”).

9. Las entidades y oroanos deberan registrar previamente en el SIIF Nacion, la cuenta banceria a ravés de la cual efectuaran el pago de las obligaciones reconocidas a
favor de cada beneficiario, para que sean prenolificadas a traves del sislema Cenit del Banco de la Repiblica. Dicha cuenta se requerira para el cumplimiento del acto
administrativo que afecte las apropiaciones presupuestales. EI Comité Directivo del SIIF Nacion reglamentara el procedimiento y los requisitos para el registro de las
cuentas bancarias en el SIF Nacion, (Arliculo 2.9.1.2.2. Decrelo 1068 de 2015).
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De conformidad con las normas legales vigentes, la responsabilidad de los pagos que se hagan a través de SIIF Nacion
esta en cabeza del Ordenador del Gaslo y de los funcionarios que realicen los registros en dicho aplicativo. Igualmente,
fodo pago que se haga a beneficiario final en las cuentas registradas en el SIIF Nacion, se hara de conformidad con el acto
administrativo que lo ordena. Los usuarios que intervinieron en el mismo, seran responsables por las imprecisiones e
inexactitudes de la informacién registrada.

El Perfil Pagador Central o Regional debe “Generar la Orden de Pago”, previa verificacion de la obligacion presupuestal
junto con los documentos que soportan el registro de la obligacion (factura, entrada del bien o cumplimiento del servicio,
pagos de aportes parafiscales, resoluciones, entre otros), asi mismo, se debe constatar los datos del beneficiario, el valor
fotal, las deducciones causadas, el nimero de la cuenta bancaria registrada en el acto administrativo la cual debe
corresponder a la indicada en el compromiso. Una vez se considere satisfactoria la documentacion adjunta, debera ingresar
por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Orden de pago presupuestal de gasto / Crear / Sin Instrucciones Adicionales de
Pago.

En dicha transaccion se deben diligenciar los siguientes campos:

Obligacion presupuestal: registrar el niimero de la “Obligacion presupuestal del Gasto” con cargo a la cual se va a generar
la “Orden de Pago".

El sistema activa las carpetas “Linea de Pago’, “tems de Afectacion de Gasto', ‘Deducciones’ e 'Informacion de Pago”
en las cuales se deben realizar |as siguientes acciones:

Carpeta Linea de Pago:
e  Elsistema trae automaticamente |a linea de Pago de la Obligacion,

Carpela Items de Afectacion de Gasto:
¢ Visualizar el ftem de Afectacion de Gasto vinculado a la Obligacion a partir de la cual se generara la Orden de Pago.
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e Verificar el Valor Ordenado en Pesos para el Item de Afectacion de Gasto.

Carpeta Deducciones

e Visualizar todos los conceptos de deducciones que fueron causados en la Obligacion, verificando que éstos apliquen
altipo de pago a realizar y que el valor a deducir sea correcto, por ejemplo; si se esta ordenando el Pago por concepto
de prestacion de servicios, las deducciones a considerar pueden ser algunas de estas: Retencion en la Fuente por
prestacion de servicios, Retencion por ICA y Retencion por IVA, dependiendo del tipo de facturacion que se presente.,

e Una vez el pagador determine que son correctos los montos a deducir, se da clic en el boton “Aceptar”, en caso
conlrario, se debe cancelar |a transaccion y regresar la documentacion al area contable para que sean realizados los
ajustes necesarios',

Carpeta Informacion de Pago:
= Seleccionar el Tipo de beneficiario, “Beneficiario Final o Traslado a Pagaduria’.

'* Esta responsabildad se encuentra acorde con fas narmas contenidas en el Estatulo Tributario colombiano, articulos 571, lileral C art. 572 y numeral 4 art. 606,
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e Seleccionar el Tipo de cuenta bancaria, "Ahorro, Corriente o Depésito Electrénico”, Aplica solo cuando el medio de
pago es “Abono en cuenta” y el tipo de beneficiario es “Beneficiario Final".

o Registrar el niimero de la cuenta bancaria del beneficiario de la Orden de Pago, la cual debe ser igual a la registrada
en el Compromiso Presupuestal que soporta el proceso de pago. En caso que se haya seleccionado como tipo de
beneficiario “Traslado a Pagaduria” la cuenta bancaria debe ser seleccionada haciendo clic en el boton de bisqueda
(...). Las cuentas bancarias disponibles para realizar ‘Traslado a Pagaduria" son las cuentas bancarias “Pagadoras’
de tesoreria con el atributo “Autorizada’.

o Seleccionar la “Fecha limite de pago” de la Orden de Pago. La fecha debe ser superior a la fecha del sistema mas
dos dias habiles.

NOTA 36: en casos especiales definidos por ¢f Comité de Sequridad del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, se podra
utiizar ef tipo de beneficiario "Traslado a Pagaduria’, como es el caso del pago de los parafiscales (pension y salud).

Registrar en “Datos Administrativos” el documento soporte de la operacion (factura, acto administrativo, contrato, planilla,
resolucion, entre otros), ingresando la fecha y los datos de quien firma el documento soporte.

En caso de requerirse endosar un pago, es importante registrar en las notas de los datos administrativos “‘ESTA ORDEN
DE PAGO REQUIERE ENDQSO". Las operaciones para efectuar el endoso de la Orden de Pago se pueden consultar en
la Guia Financiera No. 32 "Endoso Orden de Pago”.
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Una vez diligenciados todos los campos hacer clic en el botén “Guardar”. La impresion del comprobante de la Orden de
pago se realiza por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Reportes / Orden de Pago / Orden de Pago Presupuestal-
Comprobante y solamente debe ser impresa cuando la misma se encuentre en estado “Pagada’ para que sea firmado por
el Tesorero de la Unidad y/o Subunidad Ejecutora y anexada a la documentacion soporte del proceso. Una vez se ha
ordenado el pago al beneficiario final, las Unidades o Subunidades Ejecutoras deberan informar sobre la realizacion del
misme, para que el tercero verifique el abono en cuenta.

NOTA 37: existe una paramelrizacion de las cuentas bancarias de tesoreria con las entidades financieras en las cuales fos
lerceros beneficiarios abricron las cuentas bancarias para recibir el pago de obligaciones contrafdas y se liama Esquema
de Banco Agenle; cuando esta refacidn o existe no es posible generar la orden de pago. Cuando fa lesoreria es la DGCPTN
para recursos Nacion CSF o para entidades que estan en SCUN, esta lesoreria unicamenle realizara pagos a lravés de
entidades financieras que tengan convenio CENIT vigente con el Banco de la Republica.

NOTA 38. el Esquema de Banco Agente se opera a traves del Perfil Pagador Cenltral /o Regional, mediante la Ruta:
Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Paramelrizacion / Configuracion Tesoreria / Crear Esquema de Bancos Agente,
opcion modilicacion. Para visualizar al detalle de esta lransaccion, la misma se encuentra en la Guia Financiera No. 22
"Paramelrizacion de_lesorerias’.

3.6.1 Estados de las Ordenes de Pago
El documento de la Orden de Pago en el aplicativo SIIF Nacion presenta los siguientes estados:

Generada: cuando se crea la orden de pago presupuestal queda en estado “Generada” y en este estado es posible
modificar la fecha limite de pago siempre y cuando sea en el mismo mes de generacion de la orden de pago. Esto se hace
por la Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Parametrizacion / Ordenes de Pago / Modificar Fecha Limite de
Pago.

Si la orden de pago fue creada en meses anteriores a la fecha de pago, la modificacién de dicha fecha se efectuara por ¢l
modulo PAC a través de la Ruta: Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC) / Administracion Cupo PAC / Intercambio
de Fechas de Pago.

Aprobada: este estado lo genera la entidad en el momento de realizar exitosamente el proceso de autorizacion de la orden
de pago. La cual pasa de Generada a Aprobada.

Pendiente de autorizacion: esle proceso se presenta cuando una orden de pago ha sido incluida en el proceso de
autorizacion y el resultado ha sido exitoso, sin embargo, se requiere de una segunda autorizacion para continuar con el
proceso de pago, esta situacion se presenta en ordenes de pago con atributo de endoso o que contengan algan concepto
que impligue una segunda autorizacion,

Blogueada: el blogueo lo dala DGCPTN y/o la Tesoreria de cada Unidad o Subunidad Ejecutora cuando encuentra alguna
inconsistencia en el momento de realizar el pago y le corresponde a la entidad generadora de la orden de pago
desbloquearla, corregir el error y aulorizarla de nuevo para que quede disponible para reanudar el proceso de pago.
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Anulada: una Orden de Pago se puede anular en los siguientes estados: generada o bloqueada; en case de que esté
Pendiente de Autorizacion y/o Aprobada, hay que bloquearla primero y luego anularla.

3.6.2 Controles Orden de Pago

¢ Antes de generar la Orden de Pago es necesario verificar las observaciones de la Obligacion y en caso de encontrar
la nota “ESTE PAGO REQUIERE ENDOSOQ" es necesario aplicar los pasos indicados en la Guia Financiera N° 32
“Endoso Qrden de pago”. lgualmente se debe verificar la existencia del documento soporte que respalda el endoso.

e  Enrelacion a la cesion de pagos es importante tener en cuenta la recomendacion dada por la Administracion SIIF-
Nacion del MHCP, la cual indica que la cesion de pagos es una decision exclusiva del beneficiario del pago y no una
obligacion de la entidad. En caso de que ésta se surta solo se podra efectuar si es autorizada por el Ordenador
del Gasto (al respecto ver la Guia Financiera N°. 21 "Cesion de Conlratos”).

¢  Unavezla Orden de Pago aparezca en estado “pagada’, es necesario realizarle seguimiento, teniendo en cuenta que
ademas de las validaciones realizadas por el aplicativo SIIF Nacion, las entidades financieras efectian otra validacion
de la informacion con el fin de culminar exitosamente su pago, esto en razon a que la DGCPTN envia un archivo al
Banco de la Republica y se esperan 3 dias para que los bancos respondan indicando los pagos fallidos. Este proceso
puede tardar de 3 a 5 dias habiles. Terminadas las validaciones para el pago de la orden bancaria, el sistema puede
dejar la orden de pago en estado ‘bloqueada’ si encuentra alguna inconsistencia o culmina el proceso dejando la
orden de pago en estado “pagada’.

De este mado, una arden de pago que aparezca en estado “pagada” luego puede aparecer ‘bloqueada” debido a que
durante el lapso de tiempo en el que la entidad financiera realiza las respectivas validaciones, el tercero pudo haber
cambiado su tipo de cuenta, o el banco puede inactivarla por las circunstancias que considere, de modo que al
momento de realizar el pago de la orden bancaria para el aplicativo SIIF Nacion la informacion registrada era valida.

Por lo anterior, se recomienda que en la medida de lo posible se evite programar pagos para los Ultimos 2 dias del
mes, pues de presentarse esltas circunstancias se vera afectada la ejecucion del PAC.

3.6.3 Medidas de Sequridad para el Pago a Beneficiario Final

En la Entidad

»  Establecer mediante acto administrativo los procesos, procedimientos y documentacion que se requiera para hacer
registros en el SIIF Nacién.

o Registrar terceros cuando documentalmente se haya validado su existencia,

s Registrar cuentas bancarias cuando documentalmente se haya validado su existencia.

e Designar un funcionario del nivel directivo, asesor o ejecutivo para el Perfil Beneficiario Cuenta; funcionario que
autoriza la cuenta para que surta el proceso de validacion.

» Registrar solamente cuentas bancarias que van a ser utilizadas en compromisos.

»  Efectuar registros en el sistema contra soportes documentales.

o Laresponsabilidad de los pagos que se realizan a través del SIIF Nacion esté en cabeza del ordenador del gasto
y de los usuarios que intervinieron en el proceso.
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En el aplicativo

o Elsistema SIIF Nacion solo activa cuentas bancarias contra respuesta del banco.

¢ El proceso de pre nofificacion de cuentas y pagos esta cifrado y firmado digitalmente.

¢ Elsistema elimina cuentas bancarias que no han sido utilizadas en un periodo de tiempo, inclusive las registradas
no enviadas a validacion,

o Toda transaccion deja un Log de auditoria,

s Prohibir el préstamo de las claves entre los funcionarios.

o Prohibir que los usuarios presten su firma digital.

e Propender por el cumplimiento de la compatibilidad de perfiles para un mismo usuario.

e La Oficina de Control Interno periadicamente debe validar el cumplimiento del procedimiento descrito y las reglas
de seguridad instauradas por el Comité Operativo y de Seguridad del SIIF Nacion.

3.6.4 Incidente de Seguridad Ordenes de Pago

Si se presenta un incidente de sequridad el cual se entiende como el giro de recursos a un beneficiario que no tiene derecho
ala percepcion de pago alguno, se debe proceder de conformidad con el siguiente procedimiento:

Informar al superior inmediato.

Informar al banco para blequear el pago.

Bloguear el proceso si alin no se ha hecho efectivo el pago.
Bloguear a los usuarios que intervinieron en el incidente,

Informar a los entes de control internos y externos.

Colocar la denuncia respectiva ante la Fiscalia General de la Nacion.
Informar a la DGCPTN y al Administrador del SIIF Nacion.

3.7 Autorizacion de Orden de Pago

Una vez generada la Orden de Pago el Perfil Pagador Central o Regional de cada Unidad y Subunidad Ejecutora debe
proceder a autorizar la Orden de pago a través de la Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Administracion /
Ordenes de Pago / Autorizar Ordenes de Pago. El sistema presenta la siguiente pantalla:

Clic en el icono;
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Sobre la anterior pantalla diligenciar los siguientes campos:

Ordenes de pago: utilizando uno o varios filtros de bisqueda el Pagador Central o Regional podra seleccionar [as Ordenes
de Pago que requiere autorizar, teniendo en cuenta que el tipo de Orden de pago Presupuestal debe corresponder a
“Egresos’.

Una vez seleccionadas las Ordenes de Pago que el usuario desea aprobar hacer clic en el boton “Aprobar”,
automalicamente el sistema generara el nimero consecutivo de la tarea de aprobacion y cuyo resultado posteriormente
debe ser consultado haciendo clic en el boton “Avance de Procesamiento”.

Es de tener en cuenta que el proceso de Autorizacion de Ordenes de Pago es una tarea automética, que se ejecutara de
acuerdo a la periodicidad que establezca el Administrador del Sistema, asi pues, los resultados del proceso de validacion
no podran verse de manera inmediata y deberan ser consultados como minimo cinco minutos después de ser ejecutada la
transaccion.

NOTA 39: es de aclarar, que el tesorero de una Subunidad que auloriza una orden de pago presupuestal previa verificacion
documental, lleva implicita la responsabilidad del pago.
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3.7.1 Validaciones del proceso de Autorizacion de Ordenes de Pago.

Para que una Orden de Pago sea "Aprobada” debe cumplir con una serie de requisitos que garanticen un proceso de pago
ajustado a la regulacion presupuestal y que ademas cumplan con los parameiros establecidos en el sistema. Dentro de las
validaciones mas comunes se encuentran:

Entidad Financiera: para los pagos a través de "Abono en Cuenta’, la entidad financiera del “Beneficiario de Pago” debe
ser un banco relacionado en el “Esguema de Banco Agente” de la tesoreria responsable del pago.

Tape de Control de Pago: el valor neto a pagar por cada Orden de pago no debe ser superior al valor del “Tope de Pago”
establecido por |a tesoreria responsable del pago.

Fecha Limite de pago: para pagos en "Pesos’, con recurses Nacion — CSF — SSF y Propios que se encuentren en SCUN,
la fecha limite de pago debe ser la fecha del sistema més dos dias habiles.

Estado de Cuenta Bancaria: verifica que la cuenta bancaria del beneficiario de la Orden de Pago se encuentre en estado
"Activa’.

Marca Requiere Autorizacion de Pagos: las Ordenes de Pago que contengan posiciones de gasto con valor “SI” en esta
marca, requeriran de la aprobacién por parte un funcionario del nivel directivo, can el perfil “Autorizador endeso” por lo cual,
al finalizar el proceso de "Autorizacion” quedaran dispuestas a ella con el estado “Pendiente de Autorizacion”. Esto se
presenta para los procesos de endoso o para la devolucion de recaudos.

Para garantizar la continuidad de la cadena de pago es prudente verificar el nuevo estado de las Ordenes de Pago después
del proceso de “Autorizacién”, las cuales deben quedar en estado “Aprobada” cuando el resultado de la tarea es exitoso,
quedando disponibles para que la tesoreria responsable del pago la incluya al momento de generar las correspondientes
Ordenes Bancarias

NOTA 40: en caso de ser necesario anular una orden de pago en estado autorizada, primero deberd ser blogueada por e/
Perfil Pagador Central/ Regional, a travds de la Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN)/ Administracion / Ordenes
de Pago/ Bloguear y desbloguear drdenes de pago. Luego de bloguearta se puede anular ingresando por la Ruta: Gestion
do Gastos (EPG) / EPG / Orden de Pago Presupuestal del gasto / Anular. Es de aclarar, que ef bloqueo y anulacion de fa
orden de pago debe eslar respaldado con el respectivo soporte.

3.7.2. Registro Contable

Registro contable automatico generade - pago a Beneficiario final (Transaccion PAG047);

Recursos Con Situacion de Fondos

L CODIGOCONTABLE Y 72 NOMBRE DE LA GUENTAS 7 & 70/ OREDITDI Y
2401XX Adquisicion de Bienes y servicios nacionales
25XXXX Beneficios a empleados
1908XX Avances y anticipos entregados
4705XX Fondos recibidos XXX
*Cuando se ha definido el atributo (1) anticipo adquisicion bienes y servicios
T o .
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ODIGO CONTABLE ! OMBRE DE £ i DEBITO REDITO
1905X X1 Bienes y servicios pagados por anlicipado XXX
DA36XXI2A0TXX Retencion en la fuente/ Recursos a favor de XXX
terceros
4705XX Fondos recibidos XXX

*Cuando se ha definido el atributo (2) bienas y servicios pagados por anficipado
Con traslado a pagaduria

e Registro avtomatico orden pago prcsuprmsra! (Gwo de Ics recursos de la DGCPTN alatesoreria de la Un:dad)

1100001 S Cuenta corrlente
4705XX Fondos recibidos XXX |

2401%X Adqwsmmn de Bienes. y servicios nacmna1es XXX
25XAXX Beneficios a empleados XXX
1906XX1)/1905XX Avances y anticipos entregados / Bienes y XXX
servicios pagados por anticipado
111005001 Cuenta corriente XXX
*Cuando se ha definido alguno de los atribulos: (1) anticipo, (2) Bienes y servicios pagados por anticipado

3.8 Proceso de pagos con cargo a SCUN

La Ejecucion Presupuestal se realiza de acuerdo con lo establecido en el desarrollo de la presente Guia Financiera, la
diferencia se vera reflejada al momento de generar la orden de pago teniendo en cuenta que el sistema mosltrara
automaticamente como tesoreria pagadora a la 13-01-01- DT como se muestra en la siguiente pantalla:

|G | ==shnt |
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Por lo tanto, para los recursos Nacion SSF y Propios, una vez la Orden de Pago queda en estado “Autorizada’, la generacion
y pago de la orden bancaria la realizara la DGCPTN, como actualmente se realiza con los recursos Nacion CSF.

Cuando el perfil Pagador Central o Regional realiza el lanzamiento para la autorizacion de la Orden de Pago Presupuestal
de gasto, el sistema valida el valor de la Orden de pago contra el “saldo disponible” en la libreta SCUN de la Unidad
Ejecutora,

Una vez la DGCPTN realiza el pago, se disminuye el saldo de la libreta SCUN a Nombre de la Unidad Ejecutora ya sea a
Beneficiario Final o Traslado a Pagaduria.

La DGCPTN realizara los pagos de la Ordenes Bancarias a través de entidades financieras que tengan convenio CENIT
vigente con el Banco de la Republica. En caso que un tercero solicite su pago a una entidad fuera del convenio CENIT, se
realizara por “Traslado a Pagaduria”.

Si las Ordenes de Pago Presupuestales de gasto tienen como tipo de beneficiario “Traslado a Pagaduria”, posterior a que
la DGCPTN realiza el page de la Orden Bancaria, la Subunidad generadora de la Orden de Pago Presupuestal, debe
culminar el proceso con la elaboracion de las respectivas Ordenes de Pago Extensivas. Al respecto consultar la Guia
Financiera N° 13 “Generacién Orden de Pago no Presupuestal Originada en Traslado a pagaduria”.

Para conocer mas detalles sobre la cuenta Unica Nacional ver la guia financiera N° 45 Sistema de Cuenta Unica Nacional.

NOTA 41: al realizar el pago de las Ordenes de Pago Extensivas para Recursos Propios, se genera el cobro del 4°1000),
por fa tanto, es necesario que cada vez que una Subunidad tramite una orden de pago presupuestal con "Traslado a
Pagaduria’, reaiice una cadena prestipuestal por valor de fos recursos necesarios para el pago del 471000, este valor debe
ser consecuente con el Vator Bruto de la orden de pago (Valor neto + Deducciones),

NOTA 42: con el proceso de pago de las ordenes de pago presupuiestales de gasto que mchiyen deducciones el efecio es
aumentar el safdo en la bolsa de deducciones de acuerdo a la retencion definida, con el fin de adelaniar el proceso de pago
dae fas deducciones causadas al respectivo beneficiario de la deduccion. Para el pago de retenciones a favor de la DIAN
constiltar fa Gufa Financiera N° 61 "Gula Financiera Pago por Compensacion de Deducciones DIAN', para el pago de fa
retencion Estampilla Pro Universidad Nacional y otras Universidades consiltar la Gula Financiera N° 57 "Guia Financiera
Estampiila Pro Universidad Nacfonal y Deméas Universidades Estalales de Colombia’, para ¢l pago de la retencion de 5%
dte obra publica consultar la Guia Financiera N° 23 "Guia Financrera Contribucion 5% en Contratos de Obra Publica”y para

el pago de las demas deducciones realizar el procedimiento eslablecide en fa Gura Financiera N° 55 "Guia Financiera Pago
Deducerones”

Registros contables
Con Pago a beneficiario Final

e Registro automatico orden page presupuestal
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2401 XX Adqmsmlbn de Bienes y servicios namonales XXX

25X XXX Beneficios a empleados XXX
1906X%: Avances y anticipos entregados XXX
190801002 En Administracion DTN - SCUN XXX

*Cuando se ha definido alguno de los atributos: (1) anticipo
** PCI1501XX Unidad Ejecutora

L/CODIG0 CONTABL

1905XX: Bienes y servicios gados poranllclado XXX

2436XXI2407XX Retencion en la fuente / Recursos a favor de YXX
terceros

190801002** En Administracion DTN - SCUN KXX

*Cuando se ha definido el atributo, (2) Bienes y servicios pagados por anticipado
** PCI 1501 Unidad Ejecutora

Con trasfado a pagaduria

° Registro automatico orden pago presupuestal con el Giro de los recursos a la tesoreria de la Unidad

1110050{]1 - - . Cu!arrien”

190801002 En Administracion DTN - SCUN XXX l
* PCI 1501XX Unidad Ejecutora

Registro attomatico de la Orden de Pago no Presupuestal- Extensiva (Transaccion PAG049)

2401XX Adqmsmlcn de B:enes y semcms nacmﬂales XXX
25XXAX Beneficios a empleados XXX
1906X X5/ 1905XX 3 Avances y anticipos entregados / Bienes vy
servicios pagados por anticipado
111005001 Cuenta corriente KAX
*Guando se ha definido alguno de los atributos: (1) anticipo, (2) Bienes y servicios pagados por anticipado

4. CONSTITUCION DE REZAGO PRESUPUESTAL

Las Unidades Ejecutoras podran constituir el rezago presupuestal con los Compromisos y Obligaciones que al 31 de
diciembre no se hayan obligado o pagado respectivamente, siendo directamente responsables de la constitucion de las
cuentas por pagar y reserva presupuestal ya gue éstas Ultimas solo proceden en casos excepcionales de fuerza mayor o
fortuito.
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Las obligaciones constituidas como cuentas por pagar generan los siguientes registros contables:

Cuando la unidad recibe el bien o servicio conlratado (L1 alributo seleccionado corresponde a ninguno).

1635XX Propleclades planta y equ1po en bodega 1 XXX
1514XX Materiales y suministros? XXX
1970XX% Activos Intangibles® XXX
5111 XXXKXX Generales XXX
589701 XXX Costos y gastos por Distribuir Bienes producidos | XXX
589723XXX Costos y gastos por Distribuir Servicios® XXX
240100 Bienes y servicios XXX
2436XX Retencion en la fuente e impuesto de timbre XXX

*Cuando se ha definido tipo de gasto:

(1) 7 - PPYE-Bienes muebles en bodega,

(2) 6 - Materiales y suministros,

(3) 8 - Activos intangibles-software, 46 - Activos intangibles-Licencias, 0 50 - Activos intangibles-Patentes
(4) 21 - Gastlos de administracion y operacion-Generales,

(5) 31 a 38/41 - Costos y gastos por distribuir bienes producidos - XXX,

{6) 39 a 45 - Coslos y gastos por distribuir- Servicios XXX

Cuando la Unidad ha suscrito un contrato estableciendo como forma de pago un anticipo o pago anticipado (El atributo
seleccionado en el compromiso corresponde a anticipos ylo pagos anticipados).

Teniendo en cuenta que los anticipos o pagos anticipados se constituyen con el gira de los recursos, en el momento de la
obligacién no se generan registros contables automaticos; no obstante, con el propésito de reconocerlos contablemente al
cierre de la vigencia fiscal y permitir la conciliacion de las cuentas por pagar presupuestales con la contabilidad, se debe
realizar el siguiente asiento contable manual:

Ac{eedoras de control porcontra
Otras cuentas acreedoras de control

L “CODIGO CONTABI
991590)()0(

939090001

5. ANALISIS DE REPORTES

El médulo de egresos ofrece dos tipos de reportes basicos; el primero desde la Web de reportes, “Comprobante” detalla
cada una de las caracteristicas de un documento especifico generado en cualquiera de las diferentes instancias
presupuestales; Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Certificado de Disponibilidad Presupuestal,
Compromiso, Radicacion de Soportes, Obligacion y Orden de Pago. El segundo desde el module CEN (Centralizador),
‘Listado” presenta los principales datos de cualquiera de los documentos generados en la cadena presupuestal, a partir de
la seleccion de los criterios "Filtros” que el usuario considere necesarios.
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5.1 Reportes de Comprobante

5.1.1 Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Reportes / Solicitud de CDP / Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal -

Comprobante
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5.1.2 Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Ruta: Geslion de Gastos (EPG) / Reportes / Solicitud de CDP / Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal —

Comprobante

Fr s Reipansan e

Flsuscrito Jefe ds |’Il9ﬂ|kl!!|DLEﬂ”| LA ¢ ivc =Riste agiro iRt presuuesial disponible y e da aleciacian on 108 siguisntes “liams de afoctacitin do gasos

l"l'R llFif A Dn nr nlﬁprmu HI lI'MI'! PFI r LI.IFul. s'lAL

e 1181p }nrn; Rogis: FITER TS Elf!!lgm“w g 150401030 Uosdad Bjscurnra Priecs §77-Admidkeac on Cebarfown: szenn Camlng
Vigascia Prasasiestal [ Lens Fmade ‘{':;rau.‘.a Tipes | Gz lumra_mm.- Ainglire
| = b
Valer in el 3920 035 6 Wit ool Bperaciones [ amfvrer et | aoannan FRE ] rassomnnn| M e | om
EOLITATUDNE ©ERTF ICADD CF DISTOMHE (DAD FRE SUPLESTAL AUTORZACION OF ADGUISIEIN DE BENES Y SERWICIOR
NG A |f9.'|u Rl sares 2151027 Inﬁml'n L‘D"g;-'_"‘:‘:‘“:"' |Tt:|) 0 contiato: |
FTEN PARA AFECTACIGN DE GASTO
 CEFENDENCA | FOSICIDNCATALOGODEGASTS | FUENTE |Rpcunsomecumss| smuac | Gt
e h i FECHA VALOH INICEAL | VALOR OFERATION | VALOR ACTUAL SALDO ¥ VALCR BLOOUFADD
AR Lacio [ car CPERACION COMAROMETER
—_— T
— - ! 1
et 1009 600 04) e 1969 600 1) 30300903 ara

=TS :.'.dcu.-_r. Sy ihmmivg

Fitma Fasponsable

BRI 1 s

Y 2o .
% Pusimmmwmn
'9

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
esta autorizado su reproduccion total o parcial



\C)\\ Wl

GUIA 12 Pagina 57 de 68
“‘:!_"‘J- ~ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cédigo: FP-G-012
b J Republica de Colombia
3 EJECUCION PRESUPUESTAL DEL Varsion: 3

B
It y Thilta GASTO

Vigente a partir de: 30 de
septiembre de 2020

5.1.3 Compromiso Presupuestal de Gasto
Ruta; Gestion de Gastos (EPG) / Reportes / Compromiso / Compromiso Presupuestal de Gasto - Comprobante

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL C'L'IHI'RUNISU
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5.1.4 Radicacion de Soportes
Ruta: Gestion de Gastos (EPG)/ Reportes / Radicacion de Soportes / Radicacion de Cuenta pcr Pagar - Comprobante
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5.1.5 Obligacion Presupuestal

Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Reportes / Obligacion / Obligacion Presupuestal - Comprobante
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5.1.6 Orden de Pago Presupuestal

Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Reportes / Orden de Pago / Orden de Pago Presupuestal- Comprobante
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5.2 Reporte de Listados

Mediante este tipo de consultas el usuario puede obtener de manera agregada un listado en Excel de las operaciones
realizadas en cada una de las instancias de la cadena basica de ejecucion presupuestal. Para visualizarlo se ha habilitado
la opcion por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Consultas e indicar cualquiera de las siguientes opciones segiin los
documentos que se quieran consultar: Compromisos (informacion de cabecera e items de afectacion de gasto),
Compromisos de Vigencias Futuras, Plan de pagos de los compromisos (lingas de pago definidas en el compremiso),
Obligaciones, CDP o listados de érdenes de pago, como se observa a continuacion.,

Una vez se ingresa a |a ruta requerida, el sistema presenta unos filtros de bisqueda donde debe ser diligenciados por lo
menos los fillros de fecha de registro Inicial y fecha de registro Final, luego se presiona el botén ver consulta,
automaticamente se presenta la pantalla con el listado de la informacion requerida.

Dentro de esta pantalla, en la parte inferior se puede filtrar seleccionando un campo, operador y un valor, luego se presiona
el boton y el sistema trae la informacion. Si es necesario incluir un nuevo filtro, se puede ingresar informacion en la
linea 2, e igual se selecciona un campo valor, operador y valor, para este caso se debe seleccionar el campo '~ la
opcion "Y" o la opcién “0" y se presiona el boton

Una vez seleccionada la informacion, presionando el boton 'y se puede exportar a Excel la informacion.
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5.2.1 Listado Compromisos Consolidado

Esta consulta muestra de forma consolidada los compromisos presupuestales registrados por cada una de las Sub
Unidades pertenecientes a la Unidad Ejecutora de conexion; esta nueva funcionalidad es muy parecida a la consulta de
compromiso que esta hoy disponible, a la cual se le agregan dos columnas, una de Caja Menor, que muestra el nimero de
caja menor contra el que se hace el compromiso y otra el nimero de compromiso de vigencias futuras, que muestra el
compromiso de vigencias futuras contra el cual se afecté el presupuesto de la vigencia actual, a fin de que el usuario vea
|a trazabilidad de la informacién.

Asl mismo permite filtrar por tipo de documento soporle registrado en los datos administrativos del compromiso.
Este reporte se encuentra por la Ruta Gestion de Gastos (EPG) / Consultas / Listado Compromisos Consolidado /

Consolidado; asignada a los perfiles Gestion Presupuesto Gastos, Entidad Consulta, ESP - Control Consulta, ESP Consulta
Agregados. Para ser generado se debe ingresar por la Unidad Ejecutora de seis (08) digitos.
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NOTA 43: todos los reportes pucden ser exporiados a Excel o PDF, sin embargo, por ningtin molivo debe ser ajustada o
modificada la informacion que estos contengan, dado que eslo invalidara el documento como soporte de las operaciones
financieras realizadas en el SIF Nacion y se constituye en una falla gravisima, acarreando el delito de falsedad ideoldgica
en documento pablico comemplado en el ariiculo 286 del Cadigo Penal
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5.3 Reporte de Relacion de pagos

Este reporte, muestra la relacion de pagos realizados a un tercero para un perioda de tiempo delerminado. Para generar este reporte,
el PERFIL "Entidad - Consulta’, debera ingresar por la Unidad o Subunidad a la cual quiere generar dicha informacién y por la RUTA:

Gestion de Gastos (EPG) /Reportes / Relacién de Pagos / Relacion de Pagos. El sistema presenta la siguiente pantalla:

144[] brl

|

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

Numero de Ildentificacion, Razén Social o Nombres y Apellidos.

Compromisos: oprimir el botén de busqueda

Ano: seleccionar el afio de la vigenciaa la cual se desea generar el reporte,

pagos realizados al tercero, se debe seleccionar la casilla Todos 1=+ -

Por (iltimo, dar clic en el boton “Ver Reporte”. El sistema genera la siguiente informacion:

RELACION D€ FAGOE

Tercero: seleccionar el tercero al cual se le va a generar el reporte de relacion de pagos. En la pantalla emergente
que el sistema presenta para la busqueda del tercero, se pueden utilizar los diferentes filtros, tales como NIT o

el Sistema muestra automaticamente los compromisos
asociados al tercero y |a vigencia seleccionada. Si se requiere consultar un compromiso especifico, se ubica el
numero del compromiso y se selecciona en la primera casilla a la izquierda, pero si requiere consultar todos los
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En el informe se puede observar el registro de la radicacion de soportes, el nimero de la obligacion correspondiente a la
radicacion de soportes, si el pago se registro con atributo de Anticipo o Pago Anticipado, muestra también la informacion
correspondiente a las ¢rdenes de pago (nimero, fechas, valor bruto, valor deducciones, valor neto y moneda de pago),

igualmente informa el medio de pago por el cual se realizo ¢l pago al tercero seleccionado y los documentos soportes de
dicho pago.

Cuando en el compromiso presupuestal se registra un Consorcio o Unién Temporal y los pagos se realizaron a los
integrantes del mismo, este reporte moslrara los pagos realizados a los integrantes del Consorcio o Union Temporal,
independientemente de gue el compromiso se encuentre a nombre del Consorcio o Union Temporal

5.4 Reportes de Ejecucion

5.4.1 Reporte Ejecucion Presupuestal Agregada

Con este reporte, el usuario podra conocer la ejecucion presupuestal de gasto de la Entidad en instancias tales como
Aprapiacion Inicial, Adiciones, Reducciones, Apropiacion Vigente, Apropiacion Bloqueada, Apropiacion Disponible, CDP,
Compromisos, Obligaciones, Ordenes de pago y Pagos.

El Perfil ‘Presupuesto de gastos’ para generar el reporte, debera ingresar a la Unidad o Subunidad Ejecutora dependiendo

del andlisis que requiera realizar, por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Reporte / Ejecucion / Ejecucion Presupuestal
Agregada, con lo que el sistema presenta la siguiente pantalla:
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Realizar las siguientes acciones en la anterior pantalla:
» Nivel Institucional: seleccionar Unidad Ejecutora o Subunidad Ejecutora.

e Seleccione la(s) Unidad(es) ylo Subunidad(es) Ejecutor(as): seleccionar la Unidad o Subunidad (es) de
analisis.

® Ano: seleccionar ano fiscal.
o Mes: seleccionar el mes de estudio.

o Tipo Reporte: seleccionar la opcion Acumulado cuando se requiere conocer la gjecucion a la fecha de todo el afo
0 seleccionar Especifico si lo que se necesita es conocer la ejecucion en el mes seleccionado anteriormente.

» Vigencia Presupuestal: el sistema presenta la opciones de Vigencia Actual, Cuentas por Pagar y Reserva
Presupuestal. Seleccionar la vigencia presupuestal segln el anélisis a realizar.

o Nivel Normativo: si se desea revisar la ejecucion por rubro al nivel desagregado o Decrelo de Liquidacion. La
opcion Gerencial presenta la informacion a nivel de concepto del gasto y programa de inversion. Al seleccionar
“Todos" el informe presenta los datos de la ejecucion por nivel decreto de liquidacion detallando cada concepto al
maximo nivel de desagregacion.

e Posicion del catdlogo de gastos: si el anélisis es de un rubro de gastos especifico, se debe ingresar al boton de

busqueda 1:' y seleccionar el rubro, de lo contrario, no se debe realizar ninguna accion.

o Fuente de financiacion: seleccionar la fuente de financiacion, no obstante al seleccionar la opcion Todos, el
sistema mostrara la informacion de las fuentes que ejecuta la Entidad.,

e Recursos Presupuestales: seleccionar la opcion Todos.
o Tipo de situacion de fondos: seleccionar Todas.

Por tltimo dar clic en botén "Ver Reporte”. El sistema presenta la siguiente informacion:
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5.4.2 Reporte Ejecucion Presupuestal Agregada con usos por objeto de gasto

El objetivo de este reporte es lotalizar a nivel de gastos de funcionamiento el detalle de los usos presupuestales que se
definen al momento de obligar y pagar rubros con marca requiere uso bien sean de Inversién o de Funcionamiento.

El Perfil ‘Presupuesto de gastos” para generar el reporte, debera ingresar a la Unidad o Subunidad Ejecutora dependiendo
del analisis que requiera realizar, por la Ruta: Geslion de Gastos (EPG) / Reporte / Ejecucion / Ejecucion Presupuestal
Agregada con usos por objeta de gasto, con lo que el sistema presenta la siguiente pantalla:

Bikqinaa Santera LISl abad B

Realizar las siguientes acciones en |a anterior pantalla:
¢ Nivel Institucional: seleccionar Unidad Ejecutora o Subunidad Ejecutora.

o Seleccione la(s) Unidad(es) ylo Subunidad(es) Ejecutor(as): seleccionar la Unidad o Subunidad (es) de
andlisis.
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e Ano: seleccionar afio fiscal.
e Mes: seleccionar el mes de estudio.

« Tipo Reporte: seleccionar la opcion Acumulado cuando se requiere conocer la gjecucion a la fecha de todo el afio
0 seleccionar Especifico si lo que se necesita es conocer la ejecucion en el mes seleccionado anteriormente.

o Vigencia Presupuestal: el sistema presenta la opciones de Vigencia Actual, Cuentas por Pagar y Reserva
Presupuestal. Seleccionar la vigencia presupuestal segin el analisis a realizar.

» Fuente de financiacion: seleccionar la fuente de financiacién, no obstante al seleccionar la opcion Todos, el
sislema mostrara la informacion de las fuentes que ejecuta la Entidad.

s Recursos Presupuestales: seleccionar la opcién Todos.

Tipo de situacion de fondos: seleccionar Todas.

Por ultimo dar clic en beton “Ver Reporte™. El sistema presenta la siguiente informacion:
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6. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

6.1. CDP:  Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

6.2. CENIT: Compensacion Electrénica Nacional Interbancaria.

63 CSE Con Situacion de Fondos.

6.4. DGCPTN: Direccion General de Crédito Pablico y Tesoro Nacional.
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6.5. EPG: Ejecucion Presupuestal del Gasto.

6.6. PAC: Programa Anual Mensualizado de Caja.

6.7. SCUN: Sistema de Cuenta Unica Nacional

6.8. SlIF: Sistema Integrado de Informacion Financiera.
69. SSF Sin Situacion de Fondos.

7. NOTAS Y ADVERTENCIAS
Se encuentran sefaladas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.
8. DOCUMENTOS ASOCIADOS

8.1 Reégimen Tributario Vigente

8.2  Régimen General de Contabilidad Publica.

8.3 Ley 14 del 6 julio 1983 “Por la cual se forlalecen los fiscos de las Entidades Territoriales y se dictan otras
disposiciones”.

8.4  Ley 80 del 28 octubre 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de la Contratacion Administrativa Publica” y
reglamentarios.

8.5 Ley 344 del 27diciembre 1996 “Por la cual se dictan normas tendientes a la racionalizacion del gasto publico, se
concede una facultad extraordinaria y se expiden otras disposiciones”,

86  Ley 789 del 27 diciembre 2002 "Por la cual se dictan normas para apoyar el empleo y ampliar [ proteccion social y
se modifican algunos articulos del Codigo Suslantivo de Trabajo".

87  Ley 819 del 9 julio 2003 “Por la cual se dictan normas orgénicas en materia de presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan ofras disposiciones”.

8.8 Ley 1089 del 31 agosto 2006 “Por medio de la cual se regula la adquisicion de bienes y servicios destinados a la
Defensa y Seguridad Nacional”,

89  Ley 1150 del 16 julio 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en |a
Ley 80 de 1993 y se dictan ofras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos”.

8.10 Ley 1607 del 26 diciembre 2012 ‘Por |a cual se expiden normas en materia tributaria y se dictan otras disposiciones”.

8.11 Ley Anual de Presupuesto “Por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas y Recursos de Capital y Ley de
Apropiaciones para la vigencia fiscal”,

8.12 Decreto 111 del 15 enero 1996 "Por el cual se compilan las Leyes 38 de 1989, 179 de 1994 y 225 de 1995, que
conforman el Estatuto Organico del Presupuesto”. _

8.13  Decreto 1068 del 26 mayo 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Seclor Hacienda
y Crédito Publico.

8.14 Decreto 412 del 2 de marzo de 2018 “Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 1068 de 2015 en el Libro 2
Régimen reglamentario del sector hacienda y crédito publico, Parte 8 del Régimen Presupuestal, Parte 9 Sistema
Integrado de Informacion Financiera -SIIF Nacion y se establecen otras disposiciones”

8.15 Decreto de Liquidacion del Presupuesto para la Vigencia.

8.16 Resolucion 036 del 7 mayo 1998 “Por la cual se determinan algunas normas y procedimientos sobre registros
presupuestales, suministro de informacion y su sistematizacion del Presupuesto General de la Nacion”.

8.17  Resolucion 4240 del 2 junio 2000 “Por la cual se reglamenta el Decreto 2685 de diciembre 28 de 1999",

8.18 Resolucion No. 371 del 23 marzo 2001 "Por la cual se delega una funcion” Distribucion del Presupuesto.
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8.19  Resolucion N°® 338 del 17 de febrero de 2006 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico “Por la cual se establecen
los requisitos generales para las devoluciones de sumas de dinero consignadas en exceso o que no correspondan
a la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico”

8.20 Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, "Por la cual se incorpora, en el
Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobiemo y se dictan otras
disposiciones”.

8.21 Resolucion 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora el
Catélogo General de Cuentas del Marco Normativo para Enlidades de Gobierng”,

8.22  Resolucion 468 del 19 de agosto de 2016, de la Contaduria General de la Nacion, ‘Por medio de la cual se modifica
el Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

8.23  Resolucion 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacion *Por la cual se modifican el Anexo
de la Resolucion 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicion, Revelacion y Presentacion de
los Hechos Econémicos del Marco Normativo para entidades de Gobierno y el articulo 4° de la Resolucion 533 de
2015, y se dictan otras disposiciones”,

8.24  Resolucion 042 del 20 de diciembre de 2019 de la Direccion General de Presupuesto Plblico Nacional, ‘Por la cual
se establece el Catalogo de Clasificacion Presupuestal y se dictan otras disposiciones para su administracion”.

8.25 Resolucion 156 de 29 de mayo de 2018 de la Contaduria General de la Nacion, "Por la cual se modifica la Resolucion
354 de 2007, que adopto el Régimen de Contabilidad Publica, establecié su conformacién y definié su ambito de
aplicacion, deroga las Resoluciones 355 y 356 de 2007 y articulos 2°,3°, y 4° de la Resolucion 354,

8.26 Directiva Permanente ‘Principales aspectos a tener en cuenta en |a gestion financiera pliblica’.

8.27 Directiva Permanente No.36 del 25 de noviembre de 2016 “Politicas y disposiciones de orden financiero para el pago
de obligaciones contractuales y reglamentarias”.

8.28 Direcliva Permanente No.38 del 22 de noviembre del 2018 "Politicas para la ejecucion de las apropiaciones
asignadas a las Unidades Ejecutoras de la Seccion Presupuestal 1501 y 1601 vigencias 2018-2022".

8.29  Circular 043 de 2011 "Pago a Beneficiario Final’, Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

8.30 Circular Externa 027 del 27 agosto 2012 "Cambios y Mejoras introducidas al SIIF Nacién”, Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico.

8.31 Circular Externa 016 del 06 junio 2012 "Cambios y Mejoras en actualizacion de version SIIF Nacion”, Minislerio de
Hacienda y Crédito Publico.

8.32  Circular Externa 050 del 30 agosto 2013 “Cambios y Mejoras en actualizacion de version SIIF Nacion”, Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

8.33  Circular Externa 054 del 4 octubre 2013 “Cambios y Mejoras en actualizacion de version SIIF Nacion®, Ministeric de
Hacienda y Crédito Pablico.

8.34  Circular Externa 041 de fecha 06 noviembre 2015 - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

8.35  Circular Externa 002 de fecha 08 enero 2016 — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

8.36  Circular Externa 057 de fecha 04 noviembre 2016 - Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico.

8.37  Circular Externa 024 de fecha 15 de mayo de 2017 - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

8.38  Circular Externa 037 de fecha 30 de octubre de 2017 - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

8.39  Circular Externa 013 de fecha 07 de marzo de 2018 - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

8.40 Circular Externa 021 de fecha 22 de febrero de 2018 — Colombia Compra Eficiente y Archivo General de la Nacion.

8.41 Circular Externa 022 de fecha 23 de abril de 2018 ~ Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

8.42 Circular Externa 028 de fecha 21 de octubre de 2019 — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

843 Memorando N® MEMO 2015-9255 MDN-SGDCE del 4 de agosto de 2015.

844  Guia Financiera No.2 "Creacién ordenadores del gasto”.

845 Guia Financiera No. 3 “Creacién y Parametrizacion de una Unidad o Subunidad Ejecutora”.
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8.46 Guia Financiera No. 5 “Creacion terceros y vinculacion cuentas bancarias’.

8.47 Guia Financiera No. 6 “Apropiacion presupuestal inicial”.

848 Guia Financiera No. 7 “Cargas masivas ejecucion presupuestal del gasto”.

8.49 Guia Financiera No. 13 "Generacion orden de pago no presupuestal originadas en traslados a pagaduria’.

8.50 Guia Financiera No. 16 *Ejecucion presupuestal en moneda extranjera”,

8.51 Guia Financiera No. 21 “Cesion de Contratos”.

8.52 Gula Financiera No. 22 “Paramefrizacion Tesorerias Recursos Nacion SSF y Recursos Propios”.

8.53 Guia Financiera No. 32 “Endoso Orden de Pago”.

8.54 Guia Financiera No. 38 "Administracién cupo PAC en Subunidad”,

8.55 Guia Financiera No. 39 “Administracién PAC y cupo PAC en UE".

8.56 Guia Financiera No. 45 “Sistema de Cuenta Unica Nacional’.

9. ANEXOS

No aplica.

10. DEFINICIONES

10.1. CENIT: es una Camara de Compensacion Automatizada operada por el Banco de la Republica, que provee el
servicio de procesamiento de drdenes de pago o recaudos electronicos de bajo valor, originados por las entidades
vinculadas a nombre propio o de sus clientes, personas naturales o juridicas con cuenta corriente o de ahorros.

10.2. PAC: es un instrumento de administracion financiera mediante el cual se verifica y aprueba el monto maximo
mensual de fondos disponibles para la Entidad. (Articulo 2.3.2.2. Decreto 1068 de 26 de mayo de 2015).

10.3.  SCUN: conjunto de procesos de recaudo, traslado, administracion y giro de recursos realizados por los 6rganos que
conforman el Presupuesto General de la Nacion. (Articulo 2.3.1.1. Decreto 1068 de 26 de mayo de 2015).

10.4. SIIF: el Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIIF) Nacion es un sistema que coordina, integra, centraliza
y estandariza la geslion financiera publica nacional, con el fin de propiciar una mayor eficiencia y seguridad en el
usa de Ios recursos del Presupuesto General de la Nacion y de brindar informacion oportuna y confiable. (Articulo
2.9.1.2.2 Decreto 1068 de 26 de mayo de 2015).

10.5. CCP: Catalogo de Clasificacion Presupuestal, es la compilacion de la estruclura y desagregacion de la informacion
del presupuesto establecida por la Constitucion Politica, las leyes organicas y sus decretos reglamentarios.
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Objetivo: establecer lineamientos para el pago de servicios plblicos en el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF
Nacion, con el fin de que los usuarios cuenten con una herramienta de consulta permanente que les permita conocer las diferentes
Iransacciones a desarrollar, para efectuar el pago de servicios publicos y ampliar los conocimientos sobre el tema tratado.

Alcance: desde la Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal hasta el analisis de los diferentes reportes de seguimiento
y control. Aplica para las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional. Para los Establecimientos Pblicos del Sector
Defensa, Superintendencia de Vigilancia y Seqguridad Privada y Policia Nacional cuando asi lo requieran.

Dependencias participantes: Direccion de Finanzas MDN.

Elaborado por:

PD. Sandra Yanneth Moreno Rincén
PD. Tatiana Guzman Tovar ]
PD. Johan Sebastian Reyes Alvarez

Revisado por:

PD. Diandra Marcela Cuestas Beltran

Cargo:

Coordinadora Grupo Analisis y Difusion

Firma:

ORIGINAL FIRMADO

Revisado por:

PD. Jhon Alexander Bernal Celis

Cargo: Coordinador Grupo Control Presupuestal
Firma: ORIGINAL FIRMADO
Aprobado por: DD. Clara Inés Chiquillo Diaz
Cargo: Directora de Finanzas MDN
Firma: ORIGINAL FIRMADO
HISTORICO DE CAMBIOS
ver;ilm FECHA DE EMISION CAMBIOS REALIZADOS
1 0711012019 Emision Inicial.
Se ajusta Generalidades, numerales 3.1, 3.2, 3.3, 3.4, 3.5, 36, 37.1,3.8,3.9, 3.9.1,
2 31/03/2020 392 3.93, 394, 3101, 3.10.2, 3.10.3, 3.11, 4, 4.1, 42, 43, 4.4 y las notas Nos,
1,2,3,4,5 6,7, 8 910, 11,1213 y14. Circular No. CIR2020 231 del 31 de marzo
de 2020. -
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1. GENERALIDADES

En el Sistema Presupuestal Colombiano el Presupuesto General de la Nacion esta compuesto por el Presupuesto de Rentas, de
Gastos o Ley de Apropiaciones y las Disposiciones Generales. El Presupuesto de Rentas contiene la estimacion de los ingresos
de la Nacion, el presupuesto de Gastos incluye los gastos que se prevé ejecutar en la respectiva vigencia fiscal y las
Disposiciones Generales que corresponde a las normas tendientes a asegurar la correcta ejecucion del Presupuesto General de
la Nacion, las cuales regiran (nicamente para el afio fiscal para la cual se expiden.

En el Presupuesto de Gastos se distingue tres tipos de Gastos: Funcionamiento, Servicio de la Deuda Piblica e Inversion. Los
gastos de funcionamiento son aquellos destinados para atender las necesidades de los drganos estatales con el fin de desarrollar
las actividades para las cuales se constituyd la Entidad, ahora bien, dentro de los Gastos de Funcionamiento se encuentran los
asociados a la adquisicion de bienes y servicios, los cuales se refieren a la compra de bienes y a la contratacion de servicios,
suministrados por personas naturales o juridicas, que son necesarios para que la entidad cumpla con las funciones asignadas
por la Constitucion o la Ley.

Dentro del concepto de adquisicion de bienes y servicios se encuentra contemplado el rubro A02-02-02 Adquisicion de servicios’
a fravés del cual se atenderan todas aquellas erogaciones por concepto de servicios de acueducto, alcantarillado, recoleccion
de basuras, energia, gas nalural, telefonia y demas servicios pablicos domiciliarios, incluyendo su instalacion y traslado. En tal
sentido, el articulo 44 del Decreto 111 de 1996 indica:

‘Los jefes de los organos que conforman el Presupuesto General de la Nacion asignaran en sus anteproyectos de
presupuesto y giraran oportunamente los recursos apropiados para servir la deuda publica y atender el pago de los
senvicios publicos domiciliarios incluidos los de agua, luz y teléfono. A quienes no cumplan con esta obligacion se les
iniciara un juicio fiscal de cuentas por parte de la Contraloria General de la Republica, en el que se podran imponer
multas que se estimen necesarias hasta que se garantice su cumplimiento’”.

Esta norma resalta la importancia de dar prioridad en la ejecucion del gasto al pago de los servicios publicos so pena de incurrir
en investigacion por parte de organismos de control.

Por ofra parle, es importante resaltar que no se deben realizar pagos de servicios plblicos que no han sido recibidos (pagos
anticipados), ni pagos por valores superiores a los escritos en la faclura,

Con el proposito de reconocer la realidad presupuestal y contable del gasto de servicios publicos, en el sentido que los consumos
corresponden al cumplimiento de la mision de la entidad, se recomienda realizar las gestiones administrativas para independizar
los servicios plblicos asociados a las areas entregadas a terceros mediante comodato, contratos de arriendo, vivienda fiscal,
entre ofras. Mientras esto ocurre, la Unidad correspondiente debera realizar el control y cobro respectivo del consumo efectuado
por el tercero y clasificar el ingreso de estos recursos por el rubro conceplo “recuperaciones” CSF o SSF seglin corresponda.

Asi mismo, cuando la Unidad Ejecutora tenga a cargo el pago de servicios publicos de bienes Inmuebles recibidos en comodato
o en arriendo, se debe realizar las gestiones administrativas con las diferentes empresas para inscribirlas y recibir los beneficios
que en algunos casos se otorga a las entidades publicas.

En esta Guia Financiera se describira el proceso de pago de los servicios publicos a través del aplicativo SIIF Nacion, teniendo
en cuenta que se pueden presentar diferentes situaciones, las cuales se describen a continuacion, para que los usuarios
identifiquen el proceso y puedan realizar las transacciones adecuadamente en el Sistema SIIF Nacion:
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a. Pago aempresas de servicios publicos a Beneficiario Final con instrucciones adicionales de pago.

Teniendo en cuenta que algunas empresas de servicios plblicos tienen convenios con bancos comerciales para recibir la
informacion detallada del pago de las facturas de servicios plblicos de forma automatica y procesar directamente dicha
informacion en sus sistemas, el Sistema SIIF Nacion tiene definida una funcionalidad que permite a las Unidades o Subunidades
Ejecutoras realizar los pagos de dichas facturas directamente al beneficiario final siempre y cuando el giro de recursos sea
realizado por la Direccion General de Crédito PUblico y del Tesoro Nacional DGCPTN.

Con el fin de realizar la gestion en el Sistema SIIF Nacion, es necesario que se genere una orden de pago presupuestal por cada
una de las empresas de servicios piblicos y por cada servicio que presten, es decir cuando una empresa de servicios pliblicos
brinda dos (2) o mas servicios como es el caso de telefonia fija y mévil o acueducto, alcantarillado y aseo, cuando se va a
efectuar el pago, se deben registrar las drdenes de pago a beneficiario final de forma independiente por cada servicio publico y
en la cuenta bancaria correspondiente al servicio prestado.

De no ser asi, la empresa aplicara la totalidad del pago efectuado al tipo de servicio al que corresponda la cuenta bancaria donde
fueron abonados los recursos generando un saldo a favor por este concepto, mientras que el otro servicio quedara
presentando mora en el pago.

NOTA 1: en atencion a la alianza celebrada Enel-Codensa S.A.S. E.S.P v Promoambiental Distrito S.A.S. E.S.P a través de la
cual Enel-Codensa seré la empresa encargada de facturar el cobro del Servicio de Aseo prestado por Promoambiental Distrito
en la localidades de Usaquén, Chapinero, La Candelarfa, Santa Fé, San Cristobal, Usme y Sumapaz de la ciudad de Bogota,
D.C., no se aplicara el lineamiento relacionado con expedir cadenas presupuestales de forma independiente al servicio prestado
por estas enlidades prestadoras de servicios publicos .

Cuando la factura del servicio de energia prestado por Enel — Codensa presente el cobro del servicio de aseo. se debe tener
en cuenta los siquientes aspectos:

1. La solicitud de CDP, CDP vy CRP deben tener asociados los respeclivos rubros presupuestales que respaidan la
prestacion de los servicios publicos de energia y aseo.

2. Se creara una obligacion por el valor total de la factura asociande como beneficiario de pago a Enel - Codensa, empresa
que genero la factura de cobro de los dos servicios, utilizando dos usos presupuestales uno para el servicio de Energia
v ofro para el servicio de Aseo. Es importante vincular una misma fecha de paqo para esta factura.

3. Al momento de generar la orden de pago se debe vincular la referencia de pago establecida para Enel = Codensa por
el valor total de la factura.

Una vez se realiza el pago, la empresa Enel- Codensa se encarga de reporiar a Promoambiental Distrito S.A.S. E.S.P el pago
del servicio de aseo.

Para este caso, es importante que al interior de la Subunidad Ejecutora se tome las respectivas medidas para realizar el
sequimiento y control del pago realizado, a fin de no causar intereses de mora.

De olra parte, si la factura de Aseo de BOGOTA llega de forma independiente, se tiene que realizar el procedimiento de endoso,
establecide en la presente guia financiera.
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Posteriormente se debe vincular a cada orden de pago la informacion de la(s) referencia(s) de pago que se encuentra(n)
contenida(s) en la(s) factura(s), siendo posible efectuar la cancelacion de maltiples facturas con una sola orden de pago
presupuestal siempre y cuando corresponda al mismo servicio.

Las empresas de servicios piblicos cuyas facturas pueden ser canceladas con codigo de referencia a fravés del Sistema SIIF
Nacion son;

A. TELEFONIA FIJA

UNE EPM Bogota S.A,

Colambia Telecomunicaciones S.A ESP (Fijo Movistar).
Empresa de Teléfonos de Bogota - ETB.

Empresas Publicas de Medellin ESP.

o O o 0

B. TELEFONIA MOVIL

o Claro Movil (Celular Comcel S.A.).
o Tigo Colombia Movil S.A ESP,
o Colombia Telecomunicaciones S.A ESP (Movil — Movistar).

C. ENERGIA

o Enel Codensa S.A ESP,
o Enel Codensa S.A. ESP - Promoambiental Distrito S.A.S. ESP

D. ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO

o Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota E.S.P.
o Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Villavicencio E.S.P.

E.GAS
o Gas Natural S.A. ESP.
bh. Pago a empresas de servicios publicos con traslado a pagaduria y sin Instrucciones Adicionales de Pago.
Para el pago de las demas empresas de servicios plblicos que no estan registradas en el literal anterior, la generacion de la
Orden de Pago se debe realizar con la modalidad de “Tipo Beneficiario Traslado a Pagaduria”, de modo que la DGCPTN sitle

los recursos a las cuentas autorizadas de la entidad para que ésta realice el pago debitando sus cuentas.

Es de sefialar, que para la finalizacion del pago se debe generar una orden de pago no presupuestal de acuerdo alo establecido
en la Guia Financiera N° 13 “Generacion orden de Pago no presupuestal originada en traslados a pagaduria’.
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¢. Pago de servicios publicos endosados a Fiducia.

Las empresas prestadoras de servicios pblicos que no cuenten con codigo de referencia para realizar pagos a beneficiario final
a traves del Sistema SIIF Nacion, pueden autorizar que el pago de las facturas se realice a cuentas de fiducia utilizando la
funcionalidad del endoso de la Orden de pago, para ello se habilitd en el Sistema SIIF Nacion, el medio de pago ‘giro”, esto con
el objetivo de registrar los compromisos presupuestales a nombre de la empresa de servicios plblicos y poder realizar el pago
directamente a la fiducia sin utilizar la figura de “Traslado a Pagaduria’.

Para estos casos donde el compromiso queda con medio de pago “Giro”, la Orden de Pago a Beneficiario Final también debe
quedar con medio de pago “Giro". Una vez generada la orden de pago se realiza el endoso (ver al respecto el numeral 3.10 de
la presente Guia Financiera No. 32 “Endoso de Orden de Pago”).

Este procedimiento no aplica para los pagos que se deban realizar a las empresas que poseen nimero de referencia y que
actualmente se encuentran habilitadas por la Administracion SIIF Nacion para efectuar el pago a beneficiario final.
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2. FLUJOGRAMA

INICIO

1. Solicitud CDP
Perfil: Gestion Administrativa o Gestion Presupuesto de Gasto
Ruta: EPG / Solicitud de COP [ Crear / Sin Bienes y Servicios

!

2,CDP
Perfil: Gestitn Presupuesto de Gaslos
Ruta: EPG [ CDP f Gastos  Crear

3. Registro Presupuestal del Compromiso |
| Perfil: Gestion Presupuesto de Gastos
Ruta: EPG / Compromisa / Vigencia Actual / Crear

*Para el pago a Empresas de Servicios Piblicos, el compromiso se registra a nombre de la Empresa Prestadora
del Servicio y en medio de pago seleccionar "Abono en Cuenta’,

*Para el pago a Empresas de Servicios Piblicos a lravés de Fiducia, el compromiso se registra a nombre de |a
Empresa Presladora del Servicio y en medio de pago se selecciona “Giro™. |

4. Radicacion de soportes
Perfil: Central de Cuentas por pagar 1
Ruta: EPG / Radicacion de Soportes | Presupuestal / Radicar |

I 5. Obligacion
Perfil: Gestion Contable
l Ruta: EPG / Obligacion / Crear

i 6. Generacion Orden de Pago Presupuestal
|

| Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: EPG / Orden de Pago Presupuestal de Gasto / Crear / Sin Instrucciones Adicionales de
Pago

|

| *Para el pago a Empresas de Servicios Piblicos a través de Fiducia, en la Orden de Pago se
| selecciona como tipo de beneficiario “Beneficiario Final y en medio de pago se visualizara la opcion
| "GIRD".

/

Pago a empresas de servicios | Pago a empresas de servicios pablicos
publicos a “Beneficiario Final” CON : con “Traslado a Pagaduria” y SIN

Instrucclones adicionales de pago. . Instrucciones adicionales de pago.

Pago de servicios piblicos
endosados a Fiducia,
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7. Instrucciones Adicionales de Pago 7. Autorizar Orden de Pago Presupuestal 7. Endosar Orden de Pago
Perfil: Pagador Central o Regional Perfil: Pagador Central o Regional Presupuestal
Ruta: CUN/ Administracién/ Ordenes de Ruta: CUN / Administracién / Ordenes de Pago Perfil: Pagador Central o Regional
Pago/ Registrar Instrucciones Adicionales I Autorizar Ordenes de Pago Ruta: CUN / Administracion / Ordenes
de Pago. o l T T de Pago / Endosar Orden de Pago
‘ Generacion y Pago de Orden BEancaria * i
8. Autorizar Orden de Pago realizada por la DGCPT 8. Autorizar Orden de Pago
Perfil: Pagador Central o Regional Presupuestal 9
Ruta: CUN / Administracién / Ordenes de l- Perfil: Pagador Central o Regional
Pago / Autorizar Ordenes de Pago = Ruta: CUN / Administracion /
9. Generacion de Orden de Pago No Ordenes de Pago / Autorizar
i Presupuestal Ordenes de Pago
netacisi Patis de Ordan Bangars Perfil: Pagader Central o Regional — —_—
gl e it i Ll Ruta: CUN | Administracion / Pagos de v
realizada por la DGCPTN ! B |
Tesoreria [ Crear Orden de Pago 9. Autorizar Orden de Pago
_ﬁl‘d Pendiente de autorizacion
= ) Perfil: Autorizador de Endoso
10. Autorizacién Orden de Pago No Presupuestal Ruta; CUN / Administracion /
Perfl: Pagador Central o Regional Ordenes de Pago / Autorizar orden
Ruta: CUN / Administracion / Ordenes de Pago / Autorizar OB P00 panGiaia - Autbr.28cion
Ordenes de Pago o i T

* eneracicn y Pago de Ord

11. Generacion de Orden Bancaria Bancario realizada poy la
Perfil: Pagador Central o Regional GCP]
Ruta: CUN / Pagos / Orden Bancaria / Abono en Cuenta ¢
e s J' FIN

12. Pago Orden Bancaria
Perfil: Pagador Central
Ruta: CUN / Pagos ! Orden Bancaria / Pago de Orden
Bancaria medio de pago Abono en Cuenta

——

FIN
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3.  DESARROLLO TRANSACCIONAL
3.1. Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Se debe registrar una solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal utilizando el respectivo rubro presupuestal asociado
al servicio plblico, la cual se expide por el valor proyectado de las facturas que se estiman pagar durante la vigencia (lo cual
debe ser resultado de un estudio estructurado con base en los pagos de vigencias anteriores y otros criterios que se estimen
perfinentes). Se aclara que se debe expedir una solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal por cada concepto de
servicio publico, y en ninglin caso puede ser por el valor total de la apropiacion.

Rubros presupuestales asociados a los servicios piblicos;

ETR e e

SERVICIOS DE ALCANTARILLADO, RECOLECCION, TRATAMIENTO Y

ALCANTARILLADO Y ASEQ A-02-02-02-009-004 DISPOSICION DE DESECHOS Y OTROS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
AMBIENTAL

ACUEDUCTO A-02.02-02-006.009 SERVIGIOS DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA (POR CUENTA
PROPIA)

ENERGIA A-02.02.02-006-009 SERVICIOS DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA (POR CUENTA
PROPIA)

GAS NATURAL A-02-02-02-006-009 Eﬁgiﬁ';os DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA (POR CUENTA

INSTALACION Y TRASLADO DE LINEAS A.02.00-02-008-004 SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES, TRANSMISION ¥ SUMINISTRO DE

TELEFONICAS MEREE INFORMACION

TELEFONIA MOVIL CELULAR A.02-02-02-008-004 SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES, TRANSMISION Y SUMINISTRO DE
INFORMACION

TELEFONO,FAX Y OTROS A02-02-02-008-004 lsNEFROv!_\I,ﬂgglgi TELECOMUNICACIONES, TRANSMISION ¥ SUMINISTRO DE

Perfil: Gestion Administrativa o Gestion Presupuesto de Gastos.
Ruta: Gestion del Gasto

Seler borrat Posiines de easies] |

e
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Sobre la anterior pantalla se deben diligenciar los siguientes campos:
Fecha de registro: el sistema automaticamente muestra la fecha en la cual se esta registrando la transaccion.
Apertura de Caja Menor: definir el valor “NO”; este campo aplica inicamente para realizar la apertura de la caja menor,

Dependencia de Bienes y Servicios: seleccionar la dependencia de bienes y servicios relacionada con la dependencia de
afectacion de gastos donde existe apropiacion disponible para atender el pago del servicio publico.

Posiciones del Catalogo de Gastos: seleccionar el rubro presupuestal asociado al servicio publico, digitar el valor y
posteriormente dar clic en el boton "Aceptar”. El sistema presenta automaticamente en el campo “Valor Total Solicitud de CDP"
el equivalente a la sumatoria de los valores regisirados para las Posiciones de Gasto.

Observaciones: incluir 1a justificacion de la expedicion de la Solicitud del COP.

Datos Administrativos: registrar el documento soporte. El sistema permitira ingresar la fecha del documento soporte siendo
esla anterior o igual a la fecha de registro de la solicitud.

Una vez diligenciados todos los campos hacer clic en el boton “Guardar”, El sistema presenta el nimero consecutivo de la
solicitud quedando ésta en estado “Generada’.

3.2, Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Registrar un Cerlificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) seleccionando el respectivo rubro presupuestal segun el tipo de
servicio publico. De conformidad con el numeral 3.1. de la presente guia financiera, el CDP se debe expedir por el valor
proyectado de las facturas que se estiman pagar durante la vigencia (lo cual debe ser resultado de un estudio estructurado con
base en los pagos de vigencias anteriores y otros criterios adicionales que se estimen pertinentes). Se aclara que se debe expedir
un CDP por cada concepto de servicio publico, y en ningun caso puede ser por el valor total de la apropiacion.

Perfil: Gestion Presupuesto de Gastos
Ruta: Geslion del Gasto (EPG) / CDP / Gastos / Crear.

2020-02-19

Sobre la anterior pantalla se debe diligenciar los siguientes campos:

Fecha de registro; se presenta automaticamente la fecha del Sistema.
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Fecha de registro: el sistema la presenta automaticamente.
Vigencia Presupuestal: automaticamente el sistema presenta “Vigencia Actual’.
Solicitud de CDP: seleccione o digite el nimero de la solicitud de CDP con cargo a la cual se va a registrar el CDP.

Dependencia para Afectacion del Gasto: el sistema automaticamente presentala dependencia y la posicion de gasto vinculada
a la solicitud de CDP. Seleccionar el “ftem para afectacion del gasto” que se requiere utilizar y hacer clic en el boton “Registrar”.

items para afectacion de gasto del CDP: registrar el valor en “Pesos colombianos” para la posicion presupuestal. Este valor

debe ser igual al registrado en la solicitud y no debe exceder el “Saldo de apropiacion presupuestal disponible” para el “rubro de
gasto” seleccionado,

El sistema presenta automaticamente en el campo “Valor Total CDP" la sumaloria del valor registrado en la Posicion de Gasto,

Texto justificativo: ingrese la justificacion de la expedicion del CDP en forma clara y concisa. No se debe incluir en este campo
c6digo o descripcion del rubro presupuestal, en atencion a que dicha informacion se visualiza dentro del comprobante del CDP.

Datos Administrativos: registrar en la carpeta de datos administrativos el tipo, nimero y fecha del documento soporte (Solicitud
de CDP), expedidor, nombre y cargo del funcionario que firma el documento soporte.

Posteriormente al hacer clic en el botén “Guardar” se presenta en forma automatica el nimero consecutivo asignado y se
almacena el documento en estado "Generado”.

NOTA 2: es importante tener en cuenta que para el paqo de los servicios publicos se debe utilizar correctamente los rubros
presupuestales que se indican en la presente quia financiera, asi como tomar los respectivos controles administrativos en la
verificacion oporfuna del paqo a fin de no causar intereses de mora.

3.3. Registro Presupuestal del Compromiso

Perfil: Gestion Presupuesto de Gastos
Ruta: Gestion del Gasto (EPG) / Compromiso / Vigencia Actual / Crear.

| Fribade renishin *

| :

| Cetiificadn de disponibiiidad presupuestal * E"'!ZEI'LIZ
| =

Sobre la anterior pantalla se debe tener en cuenta:
Fecha de registro: el sistema automaticamente define la fecha de creacion del compromiso.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal: registrar el nimero de CDP que respalda la expedicion del compromiso
presupueslal.
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Al digitar el nimero del respectivo certificado presupuestal, el sistema activa la carpeta “plan de pagos’
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Requiere mecanismo multimoneda: se debe seleccionar la opcidn “NO”, teniendo en cuenta que esta opeion hace referencia

a pagos en moneda diferente a pesos.

item para afectacion del Gasto: seleccionar el “item de afectacion del gasto” del CDP. Se define el valor a comprometer, valor

que debe ser igual o inferior al valor registrado en el CDP.

Automaticamente se presentaran las combinaciones de PAC vinculada a la posicion de gastos seleccionada en el punto anterior

para que sea registrado el correspondiente plan de pagos.

Plan de pagos por posicion PAC: seleccionar la combinacion de PAC y hacer clic en el boton “Plan de Pagos” para definir la

“Linea de pago” del compromiso.

Carpeta Compromiso Presupuestal
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Una vez diligenciado el Plan de pagos del Compromiso, se activa la carpeta “Compromiso Presupuestal’, en la cual se deben
registrar los siguientes campos:

Identificacion del tercero contratista: por medio del botén de busqueda (...) seleccionar la empresa de servicios publicos
carrespondiente.

Ordenador del gasto: seleccionar el cargo del Ordenador del Gasto.

Medio de pago: seleccionar como medio de pago “Abono a Cuenta’. Este medio de pago es utilizado para efectuar pagos a
beneficiario final,

El compromiso se registra por el valor total de las facturas segln el tipo de servicio piblico y a nombre de la empresa prestadora
del servicio publico; como medio de pago se debe seleccionar “Abono en Cuenta” (para pagos a beneficiario final) (ver nota 3),
seleccionando la cuenta bancaria que corresponda a la empresa prestadora del servicio acorde al siguiente listado:

A. Telefonia Fija

EPM BOGOTA 15P01 BOGOTA 379038235 AHORROS 900092385-9

COLOMBIA TELECOMUNICACIONES
SAESP. (FIJO MOVISTAR)

BOGOTA 000358572 CORRIENTE 830122566-1

EMPRESA DE TELEFONOS DE

80GOTA 18P06 CITIBANK 0020936509 CORRIENTE 899899115-8
EMPRESA PUBLICAS DE MEDELLIN 18P07 | BANCOLOMBIA 00190499600 CORRIENTE 8909049961

B. Telefonia Movil

R Py R E T R EE Ha] KSR DE T N IDENTIBICAGION®
Ak 1 INEGDGID . BANCO B CURNIA T GUENTA | TRIBUTARIAL |
CLARO MOVIL 25P01 CITIBANK 0060136017 CORRIENTE 8001539937
TIGO 25P02 DAVIVIENDA 006269997984 CORRIENTE 8301149211
COLOMBIA
TELECOMUNICACIONES SA | 25P04 BOGOTA 062781273 CORRIENTE 830122566-1
E.S.P. (Mavil - Movistar)
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C. Energia

¥ : “'6ODIGO DE : i .| CLASEDE | 'IDENTIFICACION,
EMPRESA . - NEGocIo i ) BANGR = CURNTA S 1 GUBNTAL | A RIBUTARIA: &

CODENSA SA ESP SUDAMERIS 90080000410 AHORROS B830037248-0

D. Acueducto y Alcantarillado

CODJGODE Y L R s e '« "'CLUASEDE " IDENTIFICACION &
ENERERA: NEGOCIO! 1/ 2HiBANGO L CVENTA 7 LICUBNTA || TRIBUTARIA 'y |
EAAB-ESP- ACUEDUCTO 45PO1 DAVIVIENDA | 007900267975 | AHORROS | 8999990941
EAAB-ESP- ACUEDUCTO 45P02 GNB SUDAMERIS | 1804673 | CORRIENTE |  899999094-1
EMPRESA ACUEDUCTO Y
ST Ve A i | AP BANCOBOGOTA | 364141978 | AHORROS 692000265

E. Servicios de Gas

Gas Natural:

SDIGO. FSE T R A A (5 S S A T e T CDACR BE 4 T B ENTIFICAGIONTE
{1 ANEGOGIO wil ol PANSR ] CUBNEA ) DN TR UTARIA

GAS NATURAL COLPATRIA 0201008573 CORRIENTE 800007813-5

I (EipRESAT 11 ISRRICO.DE

F. SERVICIO DE ASEO

Empresas de aseo en Bogota Ciclo X

Limpieza Metropolitana S.A. E.S.P. Bogota Limpia S.A.S. E.S.P.
Ciudad Limpia Bogota SA ESP Area Limpia SAESP

Para estas empresas la orden de pago se debe ENDOSAR a favor de PATRIMONIO AUTONOMO CREDICORP CAPITAL
FIDUCIARIA S.A.- FAP CONCESION ASEO BOGOTA 2018. A continuacion, se presenta la informacion de la cuenta bancaria:

AT R R b

ehea. | CLASEDE! -
CPENTA-'?' [ 1LCUENTA

- EMPRESA i i (DE . [IBANCO |
CRALIRGE N A Fannas Al 3 NEGOCIO = il
PATRIMONIO AUTONOMOS CREDICORP CAPITAL 45P03
FIDUCIARIA S.A. - FAP CONCESION ASEQ BOGOTA 2018

OCCIDENTE | 230887267 | CORRIENTE | 900531292-7

NOTA 3: es importante sefialar que la Unidad o Subunidad Ejecutora no debe crear las cuentas bancarias de las entidades
prestadora de servicios publicos relacionadas anteriormente en el sistema, éstas cuentas bancarias se deben vincular.

NOTA 4: se debe tener en cuenta que, si el pago se realizara a una empresa de servicios publicos por intermedio de una fiducia,
fanto en el compromiso como en la generacion de la Orden de Pago se debe seleccionar como Identificacion de Tercero

e,.;“ [
h LIRS : -
"&ﬁ;" ‘;5 GEsTON Y DustPER
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Contratista a la empresa de servicios ptblicos y como medio pago se debe seleccionar la opcion “Giro". Posteriormente al realizar
el endoso de la Orden de Pago, se debe seleccionar como tercero a la fiducia y como medio de pago la opcion “Abono en
Cuenta” seleccionando la cuenta bancaria de la fiducia correspondiente. El tercero y la cuenta bancaria de la fiducia deben estar
creados previamente en el Sistema SIIF Nacion antes del registro del Compromiso Presupuestal de acuerdo con el paso a paso
establecido en la Guia Financiera No. 5 “Creacion terceros y vinculacion cuentas bancarias”.

Cuenta bancaria: al seleccionar el medio de pago “abono en cuenta’, se habilita este campo que permite por medio del botdn
de busqueda (...), seleccionar la cuenta bancaria de la empresa de servicios plblicos teniendo en cuenta los parametros de
seleccion de la cuenta bancaria correspondiente al tipo de servicio piblico a cancelar definidos anteriormente.

Objeto del Compromiso: registrar en forma concisa la relacion de facturas a cancelar correspondiente al mismo tipo de servicio
y a la misma empresa de servicios publicos.

Datos Administrativos: registrar en la carpela de datos administrativos el tipo, nimero y fecha del documento soporte en este
caso las facturas, expedidor, nombre y cargo del funcionario que firma el documento soporte. En esta carpeta el sistema trae por
defecto la fecha del dia en que se efecta la operacion, razon por la cual el usuario que esta efectuando la operacién debe
colocar la fecha del acto administrativo correspondiente.

Al grabar el compromiso el sistema presentara el nimero consecutivo del mismo disminuyendo la apropiacion presupuestal
certificada.

NOTA 5: para el pago de facturas de servicios publicos a cuentas de fiducias, el compromiso presupuestal se debe registrar a
nombre de la Empresa Prestadora del Servicio y como medio de pago se debe seleccionar “GIRO", como se muesira a
continuacion,

s T ne [_ o de Pagee | - L
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3.4. Radicacion documentos soporte

Perfil: Central de Cuentas
Ruta: Gestion del Gasto (EPG) / Radicacion de Soportes / Presupuestal / Radicar.

En el campo "Tipo de Cuenta por pagar’ se debe seleccionar “Servicios Publicos” y Documento soporte “Factura”,
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Sobre esta pantalla se debera registrar;

Fecha de registro: el sistema automaticamente presentara la fecha actual,

Tercero beneficiario: por medio del botdn de busqueda (...), seleccionar el tercero beneficiario de la radicacion de soportes que
se esta registrando, el cual debe ser el mismo que se registrd en el compromiso presupuestal.

Compromiso: por medio del boton de bisqueda (.
conseculivo se muestra automaticamente y no requiere de seleccion.
Tipo de cuenta por pagar: seleccionar la opcion "03 - Servicios Publicos'.

Documentos soporte: seleccionar la opcién ‘Factura’,

Valor en Pesos colombianos: registrar el valor de la radicacion de soportes, el cual debe ser menor o igual al saldo

“‘Comprometido no obligado” del compromiso asociado.

..), seleccionar el “Compromiso presupuestal de gasto” con cargo al cual se
realizara la radicacion de soportes. Cuando el tercero seleccionado es el litular de un solo compromiso en el sistema, este

@yﬁ
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Valor total del IVA: registrar el valor total del IVA de la radicacion de soportes. Este valor debe ser menor al valor total en *Pesos
colombianos” de la Cuenta por Pagar. Si no afecta IVA se debera digitar cero (0).

Valor antes del IVA: el sistema automaticamente calcula este campo.
Nota de texto libre: escribir el concepto por el cual se tramita el pago.

Datos Administrativos: registrar el documento soporte que justifica dicho pago.

Al guardar la radicacion de soportes, el sistema presenta el nimero consecutivo del mismo.
3.5. Registro de la Obligacion Presupuestal

Perfil: Gestion Contable
Ruta: Gestion del Gaslo (EPG) / Obligacion / Crear,

Facln e reglsha
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Sobre esta pantalla se debera registrar:
Fecha de registro: el sistema la genera de manera automatica.

Cuenta por Pagar aprobada: registrar el nimero de la radicacion de soportes registrada en el punto anterior, la cual se aprueba
automaticamente con la vinculacion a la obligacion,

Compromiso vinculado: el sistema presenta automaticamente el Compromiso vinculado a la radicacion de soportes.

Tipo de cuenta bancaria: si se requiere, se relaciona si es una cuenta de ahorros, corriente o de otro tipo.
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Cuenta bancaria: si se requiere (pagos a beneficiario final o traslado a pagaduria), se digita el nimero de cuenta correspondiente
para el pago, luego se da clic en “verificar”, Si la informacion es correcta habilitara automaticamente las siguientes opciones de
lo contrario presentaré el siguiente mensaje: "El tipo y/o nimero de cuenta no son correctos”,

Tipo DIP: el sistema presenta automaticamente la opcion de “Servicios Publicos'.

Posteriormente, hacer clic en el boton "Aceptar”.

Tipo de gasto: seleccionar el Tipo de Gaslo 21 - Gaslos de administracion y operacion-Generales:

NOTA 6: para tener claridad sobre la informacion contable a vincular, es importante verificar la parametrizacion que tiene cada

posicion del gasto en la tabla T-CON-007, la cual se puede consultar por la ruta Contabilidad (CON) / Parametrizacion /
Pardmetros Contables / Causacion de Gastos de EPG / T-CON-007 Causacion de gastos / Consultar Catélogo.

Atributo contable: seleccionar la opcion 05-NINGUNO, teniendo en cuenta que en el momento de realizar la obligacion y pago
ya se ha recibido el servicio. Al seleccionar éste atributo el sistema contabilizara en el momento de guardar la obligacion.

item para afectacion del gasto con compromiso: el sistema cargara de forma automatica la informacion del rubro de gasto
asociado al compromiso vinculado,

Al hacer clic en el boton "Aceptar’, el sistema automaticamente activa la grilla “Plan de pagos del compromiso’, al seleccionarla
presenta la pantalla sobre la cual se debe seleccionar la fecha de pago de la obligacion y dar clic en el boton “Aceptar”,

Automaticamente el sistema lo envia a la pantalla principal donde se puede observar en la grilla denominada “Lineas de pago
de la Obligacion”, la informacion registrada en la pantalla anterior.

Luego se debe dar clic en el boton "Aceptar’ y el sistema activa las carpetas “Beneficiario”, “Datos Contables', “deducciones” y
*Usos contables” en las cuales se deben realizar las siguientes acciones:

Carpeta Beneficiario;

Esta carpeta es de consulta y permite verificar los datos del Beneficiario y la cuenta bancaria de la Obligacion que se esta
generando frente a los documentos fisicos,

Carpeta Deducciones: No aplica
Usos presupuestales:

En esta carpeta se debe incluir el detalle del servicio de acuerdo al Catalogo de Clasificacion Presupuestal Vigente, indicando el
valor que corresponde a cada uso presupuestal que aplique.
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Carpeta Datos Contables:

Esta carpeta permite verificar, confirmar o ajustar los datos necesarios para definir el registro contable; El sislema presenta en
forma automatica el atributo, el tipo de aperacion y el tipo de gasto, de modo que si alguna de estas condiciones no es adecuada,
se puede modificar antes de seleccionar aceptar. Adicionalmente para agregar el uso contable se da clic en el icone de los tres
puntos (...) y posteriormente se selecciona el uso que corresponde “servicios plblicos”.

Al guardar la obligacion presupuestal, el sistema presenta el niimero consecutivo del mismo.

3.5.1. Registro contable automatico generado con la obligacion (Transaccion EPG066)

ON .COl .
511117001 Servicios puablicos XXX
249051001 Servicios pablicos XXX

3.6. Orden de Pago Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: Gestién del Gasto (EPG) / Orden de Pago Presupuestal de Gasto / Crear / Sin instrucciones Adicionales de Pago.

En la Orden de Pago se puede seleccionar alguno de los siguientes tipos de beneficiarios:
o Beneficiario Final: para aquellos pagos dirigidos a las empresas prestadoras de servicios publicos que cuenten con
codigo de referencia para realizar pagos a beneficiario final a través del Sistema SIIF Nacién o cuando el pago del

servicio pliblico se realice a cuentas de fiducia.

o Traslado a pagaduria: para aquellos pagos dirigidos a las empresas prestadoras de servicios publicos que no estén
contempladas en el literal a) del numeral 1 Generalidades de la presente Guia Financiera.
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Alnibutas Linea

e Pago

En dicha transaccién se deben diligenciar los siguientes campos:
Fecha de registro: el sistema muestra esta fecha automaticamente.

Obligacion presupuestal: registrar el nimero de la “Obligacion presupuestal del Gasto' con cargo a la cual se va a generar la
“Orden de Pago',

El sistema acliva las carpetas “Linea de Pago’”, “ltems de Afectacion de Gasto', ‘Deducciones’ ¢ “Informacion de Pago’ en
las cuales se deben realizar las siguientes acciones:

Carpeta Linea de Pago:
El sistema automaticamente muestra la linea de pago registrada en la Obligacion Presupuestal.
Carpeta items de Afectacion de Gasto:

Visualizar el ltem de Afectacion de Gasto vinculado a la Obligacion a partir de la cual se generara la Orden de Pago. Verificar el
valor ordenado en pesos para el item de afectacion de gasto.

Carpeta Deducciones: teniendo en cuenta que en el pago de Servicios Piblicos no se generan deducciones, esta carpeta
deberé estar vacia.

Carpeta Informacién de Pago: sobre esta carpeta se debe registrar lo siguiente:
Tipo de beneficiario: seleccionar el Tipo de beneficiario correspondiente ya sea “Beneficiario Final o Traslado a Pagaduria”,

Tipo de cuenta bancaria: seleccionar el Tipo de cuenta bancaria, “Ahorro o Corriente”. Aplica solo cuando el medio de pago
es “Abono en cuenta’.
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Cuenta Bancaria: registrar el niimero de la cuenta bancaria del beneficiario de la Orden de Pago, la cual debe ser igual a la
registrada en el Compromiso Presupuestal que soporta el proceso de pago.

NOTA 7: en caso que se haya seleccionado como tipo de beneficiario “Traslado a Pagaduria” la cuenta bancaria debe ser
seleccionada haciendo clic en el boton de busqueda (...). Las cuentas bancarias disponibles para realizar ‘Traslado a Pagaduria”
son las cuentas bancarias ‘Pagadoras” de tesoreria con el atributo “Autorizada’.

Fecha limite de pago: seleccionar la “Fecha limite de pago” de la Orden de Pago, la cual debe ser superior a la fecha del
sistema mas dos dias habiles.

Una vez diligenciados los campos anteriores, se debe dar clic en el boton “Guardar”.

NOTA 8: para realizar el pago de las facturas a cuentas de fiducia, al momento de registrar la orden de pago presupuestal
seleccionar como tipo de beneficiario “Beneficiario final” y en el campo de medio de pago se visualizara la opcion “GIRQO" (previa

seleccion realizada en el compromiso), luego de generada la orden de pago se debe endosar. Ver numeral 3.10 de la presente
quia financiera.

3.7. Transacciones posteriores a la Generacion de la Orden de Pago (Beneficiario final)

Teniendo en cuenta las diferentes situaciones que se pueden presentar en el pago de servicios publicos, a continuacion, se
detallan cada una de las transacciones que se deben realizar en el Sistema SIIF Nacion dependiendo de los siguientes criterios:

3.7.1. Pago a empresas de servicios plblicos a Beneficiario Final con Instrucciones Adicionales de Pago

Como se ha indicado anteriormente, este proceso aplica para aquellos casos en los cuales los pagos del servicio publico van a
hacer dirigidos en la cuenta bancaria de las empresas prestadoras del servicio, teniendo en cuenta el codigo de referencia para
realizar pagos a beneficiario final a través del Sistema SIIF Nacion. Es importante indicar que en el literal @) del numeral 1
“Generalidades’, se menciona las empresas de servicios publicos a las cuales se les debe realizar el pago mediante este proceso.

Registro de las Instrucciones Adicionales de Pago
Perfil: Pagador Central o Regional.

Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Administracion / Ordenes de Pago / Registrar Instrucciones Adicionales de
Pago.

Con el ingreso al Sistema de Cuenta Unica Nacional - SCUN, las entidades que manejen recursos Nacion SSF y Propios deberan
registrar las Instrucciones Adicionales de Pago.

Vale la pena recordar que para realizar ésta transaccion la Orden de Pago de Servicios Piblicos debe encontrarse en estado
“Generado”.

El sistema muestra la siguiente pantalla:
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Fecha e registio

20Z0-03-19

Y Crear

Elimina

| Tipo de Operaciar

Aveplar || canselar

|
|

Por defecto, el aplicativo muestra como operacion a realizar la opcion "Crear’, posteriormente dar clic en el boton "Aceptar’, con
lo cual el sistema trae la siguiente pantalla donde se deben diligenciar los campos que se indican a continuacion:

Adichonales de Fago | ]

Reg

2020-0519

Tz grang = |-

B[ &
= o |

Tipeo de DIF = Seleccione

dEn oagm T |'

Tesoreria: por medio del boton de busqueda (...), el sistema muestra para seleccionar la 13-01-01-DT Direccidon General de
Crédito Publico y del Tesoro Nacional quien es la Tesoreria que va a efectuar el pago.

Tipo de DIP: seleccionar "Un valor desagregado en multiples referencias’.
Orden de Pago: consultar y seleccionar el nimero de la Orden de Pago generada.

Al dar clic en el boton "Aceptar”, el sistema muestra la siguiente pantalla;

=l 1210 L) \dicionales da Fay
I = |
fia Lnidaa Ejecatora B d4-A IRistiaci
wids . 136319910
2 5} to 2n mlitiples referancias ——
Esqueina Banco Aganie UEN
Tipo o2 ACHOT I |
|
Relach el i o va |
|
i operacion L | E | |

o
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®
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Esquema Banco Agente: seleccionar el banco agente que se muestra por defecto.

NOTA 9: el esquema de banco agente hacs referencia a la entidad financiera donde esté creada la cuenta bancaria y de la cual
saldran los recursos para el pago al beneficiario final. Los bancos comerciales asociados a un Esquema de Banco Agente, se
denominan Bancos Relacionados.

Cadigos operacion: seleccionar el codigo de negocio vinculado a la empresa de servicios publicos beneficiaria del pago.

I""ﬂ'\éi

B ler llrtr .ld |..'I| Weitign l

1 Hace o< pas aciakitbawio
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P TTe Y LTy s nmitar [ Cancata
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Numero de referencia: digitar el nimero de referencia de cada una de las facturas a cancelar que corresponden a los nimeros
que aparecen en los campos registrados de cada factura asi:

Los niimeros de referencia se deben ingresar por cada factura de pago. Se recuerda gue NO se deben cargar varias facturas a
una misma referencia.
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~  UNE EPM BOGOTA: el campo a utilizar esta denominado como “referente para pago’.

\\2'. wula et fashg

1 odet mes de ENERD

N

Sy pecargn st
Conrecargo lusla

AT

COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.A. ESP: el campo a utilizar esta denominado como ‘para pagos electronicos’,

este numera consla de nueve (09) digitos incluidos los ceros a la izquierda.

ETB: el numero de referencia es el que aparece registrado en las facturas de voz en el campo denominado “Referencia

de Pago’, numero que consta de catorce (14) digitos sin quiones.

D I]E5 e seres s e e s v e s s

| - COQUGEDRE0FT - 6 2

Referancia de Pago

Servicios Piblicos N°

A LA T S

2000800
Y o Facha Linvte para By
T ewee s depib Ze 0t

Fecha Page Oportuno

24 de Junio 2318
dor Surpenstin 26 da Junio 2003
e pacd, ban Rlleoehen 40 LO0TETAN A1 B IETR TSI

“alor Total a Pagar

501520276

Fenda del Deporte:
(€ omvie porbna
=} AL EeaIs

ALCALDIA MAYOR DE BUGOTA D.C.
Instituto Uistrity] de Recreacion y Deporte

Poagiui Unicamiente e Elective o Chequa de Gerancia

wrilen

TRET AN 2057 gal Sancee e Bo o O
£, 0 Lire3 S eis Pikcade g e Fai Shvcalens

1 = 0O00GEQESDTY - &

2 NES sevwrtars saranrisnintea el b i a i st s ek F e o
aclura de Servicios Publicos
F Pryes mas Foando dal Deperte N° Pl i
| e Fecha Fago Operfuno 24 da Junin 2002
sttt bbbt Fecha Limte para Eviter Suzpenaban 26 d& Junia 2003
{ seo0 Saldo Fondo dl Deports $9.198.350
{ “alor Total 3 Pagar S 100,727 625

S8STOTNCEREIT EDO0 ) SOMTELTASTITE S3E0.T JITINASE 6 ipaed

Si se va a cancelar la factura de internet, se utiliza como nimero de referencia el campo denominado *Factura de

Venta', el cual se debe completar con ceros a la izquierda hasta completar

14 digitos.

A
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Ity

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
no esta autorizado su reproduccion total o parcial



GUIA 30 Pagina 26 de 41
\EZ%  MINISTERIO DE DEFENSANACIONAL Cédigo: FP-G-030
it i Republica de Colombia | paGo SERVICIOS PUBLICOS | Version: 2
s Vigente a partir de: 31 de marzo de
2020

EMPRESA DE TELECOMUNCACIONES DE ROGOTA SA-ESP
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—  EPM: el campo a utilizar esta denominado "Referencia de Pago” (numero de 11 digitos sin guiones).

Documento No:
Cliente:]
COMNE=FT0 20

CR51CL4g -03 OFICINA EPM
Anifes s Antvoauia

Qll- imiento Dia Mes Ao _./)
Sifrecargo  18/e8/2o07 ST J

Cotltecarpo 247087T0TY Valor totala pagar

Para facturas de conceptos diferentes a Servicios Piblicos, el nimero de referencia es RI (numero de 9 digitos sin

guiones).

Empresas Publicas de Medellin E.S.P.

MNIT. 820 904 206-1

Somos Autoreienzdores (Resolucion 547 enkro 252003}
Grandes Contnibuyemes. agentes retenadores del IVA,

IDENTIFICACION
NCIBRE 0 RAZON SOCIAL
908033 FID 421787 EFM PROGRAMA DE LEALTAD Y REC
CONTACTO DEL CLIENTE
DIRECCION
CRA 13 No 26 A 47 PISO 2

FECHADE EXPEDICON 14 | 09 | 2017

FECHADEVENCMENTO 14 | 10 | 2017

SHILA CEDL
830.0
TELEFOND FAX
cluDaD DEPE
BOGOTA Cund

CLARO: el campo a utilizar esta denominado como “referencia de Pago”.
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— TIGO: el campo a utilizar esta denominado como “cuenta N°' (N° de referencia de pago).

~ MOVISTAR: el campo a utilizar esta denominado como “cuenta N°' (N°® de referencia de pago).
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~ CODENSA: el campo a utilizar esta denominado como “Faclura de Servicios Piblicos” sin espacios ni guion. Ejemplo:
para el caso de la imagen el nimero de referencia seria 546535440.

' i
U Forltrd o $COvinios piealings i -.!?

N~ GAAR325440-

e T L e i
W amuunﬂm\m;lw ICTORA SIONSAS sy T g
" AP TUZA VLA T Ll R I S UM L3 Lo STRIAL SAMTA i:
VAT TS 2000 FATCHIL IHTUISTRIAL SARLLA LUCHA - FIRAA THNEA _ l

En el caso de que “Numero de Factura de servicios Publicos’, no exista en SIIF NACION:

e Sedeben solicitar los recursos con Traslado a Pagaduria y pagar por (PSE) a través del banco en el cual se recibieron
los recursos.
o Sedebe generar un incidente a través del Call Center de SIIF NACION. entregando la siguiente informacion, para que
CODENSA en el siguiente periodo cargue las facturas que correspondan a estos “Nimeros de clientes”:
= Nit de la entidad del estado
= Razon Social de la entidad del estado
= Namero de Cliente
= Factura de servicios Plblicos (Referencia que no existe)

— ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO BOGOTA: el campo a utilizar esta denominado como ‘factura de servicios
publicos No.” que corresponde a 11 digitos sin ningtn caracter.

En SIIF NACION (inicamente se pueden pagar las facturas que correspondan al “CICLO X: Entidades oficiales del
Estado” (Ver imagen de la factura).

FACTURA POR 2 MESES

Lt acueducto

TR POGOTA LU i Jl
I0NA RUTA

CUENTA CONTRATO Doatursy #roredide

flumesa (1ara ¢ ualiyie f conaaita L1 Y e

fe Tl witaon Pond con N e Datos del Consumna
w0 ar 4 pagos ‘ x4} TP

Cates arl usuario

TOTAL APAGAR

Fecha g pago oporiur FEB 0010

Periodo Nad lis i
P a0 B D8 8 8 A e L MART1FD 4 B

En el caso de que en la factura no figure éste ciclo, se debe tomar contacto directo con el Acueduclo y realizar el
correspondiente tramite para que sean clasificadas en “CICLO X"

Para aquellas facturas que no correspondan al “CICLO X" se tienen que solicitar los recursos con traspaso a pagaduria
y pagarlas por (PSE) a través del banco en donde recibio los recursos.
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En el caso de que el "Numero de Faclura de servicios Piblicos” siendo del “CICLO X" no exista en SIIF NACION, se
debe realizar lo siguiente:

— Solicitar los recursos con un Traslado a Pagaduria y pagar por (PSE) a traves del banco donde recibieron los
Tecursos.

—  Sedebe generar incidente a través del Call Center de SIIF NACION, entregando la siguiente informacion, para que
el acueducto en el siguiente periodo cargue las facturas que correspondan a estas cuentas contrato:

e Nil de la entidad del estado

e Razon Social de la entidad del estado

e Cuenta Contrato

e Factura de servicios Publicos (Referencia que no existe)

— ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO VILLAVICENCIO: el campo a utilizar_esta denominado como *Codigo de
Usuario'.
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~ GAS NATURAL: el campo a utilizar esta denominado como “Niimero de cuenta / Referencia de Pago”.
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— EMPRESAS PRESTADORAS DE ASEO EN BOGOTA Ciclo X:
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Como referencia de pago, se registra por cada factura que se pague el nimero definido en el espacio Cuenta de
Contrato (nimero para pagos) (nimero de 8 digitos sin letras, ni caracteres especiales).

el
CANDELARIA Fiklice Bar 12374891

Siraee o Fredn KIRAOE BIS A GRE SUR 07 PIA e i
Siraealdn (0 KRAGC BIS A GBB SUR 07 PIA =TI @:2192420 )
i i 1o Gran Prod 1 3 A R e
I i T 4 3 i 1 § n . tﬁﬁu

Valor: digitar el valor de la factura,

Dar clic en el botén “Aceptar” para que la informacion quede registrada en |a parte inferior y proceder a registrar los datos de la
siguiente factura (si se requiere). El sistema verifica que la sumatoria de los valores registrados sea igual al valor neto de la
Orden de Pago.

Es necesario tener en cuenta que esta operacion se realiza para el pago de facturas de una misma empresa de servicio publico
que preste el mismo servicio, por lo tanto si se deben pagar varios servicios, se debe realizar cadenas presupuestales
independientes asi pertenezca a la misma empresa de servicio piblico tal como se muestra en el numeral 3.3 "Registro
Presupuestal del Compromiso” de la presente Guia Financiera.

Al dar clic en el boton "Guardar”, el sistema vincula la informacion de las facturas a la Orden de Pago.
Si por alguna razén se requiere Anular una orden de pago a estas dos empresas que ya tiene vinculada referencia(s) de pago,
primero se tienen que eliminar las referencias de pago y luego si puede anular la orden de pago. Esto con el fin de que las

referencias vuelvan a quedar disponibles para ser utilizadas”.

A continuacion, se relaciona el contacto de las empresas a las cuales se les efectia giros con medio de pago beneficiario final
con instrucciones adicionales:

Contacto EPM Bogota:
carteraune@une.com.co / adriana.layos@une.com.co

Contacto Colombia Telecomunicaciones S.A E.S.P. - Fijo Movistar:

Diana Carolina Quintero - Cel. 317-4021684 - diana quintero@telefonica.com
Sonia Yamile Acosta Castillo: - Cel. 317-6479410- sonia.acosta@telefonica.com
Recaudo.preconcilia@telefonica.com

Contacto Empresa de Teléfonos de Bogota:
Diana Gutiérrez Martinez - Tel: 2 42 30 07 Ext. 2246 - recaudo@etb.com.co
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Contacto Empresas Plblicas de Medellin:

El Buzon RecaudoEmpresarial@epm.com.co recibira toda la informacion relacionada con los pagos de Servicios Piiblicos. En
este mismo buzon debe informar el pago que se esta realizando y las respectivas fechas, para verificar las transacciones en
caso de presentar inconsistencias

. B. ‘Contactoy ejemplo.referencia de pado Telefofifamovil = =1 =

Contacto Claro Movil: Eric Alfredo Gonzalez Guzman - Tel, 6169797 Ext. 35631 egozalezg@comcel.com.co

Contacto Tigo: Alexander Romero - Tel 3303000 Ext 1338 - luis.romero@tigo.com.co

Contacto Colombia Telecomunicaciones S.A E.S.P. (Movil - Movistar):
Diana Carolina Quintero - Cel. 317-4021684 ~ diana.quintero@telefonica com
Sonia Yamile Acosta Castillo: - Cel. 317-6479410- sonia acosta@telefonica.com

"C.. Contacto y ejémplo/réferericia de pago Energia 1 /11 00

Contacto ENEL Condensa S.A. ESP
jaime.valderramaa@enel.com
carlos.blanco@enel.com

LD Contacta'y ejemplo.veferenicia de pago Acuadiicto y Alcantarillado: 250 " Hi )

Contacto EAAB-ESP- ACUEDUCTO Bogota:
Maria Del Carmen Parra- Tel 3445434 - meparra@acueducto.com.co

[E;' Coritdctoy eJémplo réferencia de pago Serviglo de Gas 1 & .

Contacto Gas Natural:
Sandy Rojas ~ Tel. 3485500 Ext. 14344 - srojas@gasnatural.com.co
Lina Gutierrez — Tel. 3485500 Ext, 14328 - lgutierr@gasnatural.com.co

[F.i Contactoy ejemplo'referencia’de pago Serviclo deAseo ~" &

Contacto empresas prestadores de aseo en Bogota Ciclo X:

Para este caso, una vez realizado el pago se debe enviar por correo_electronico a recaudo@proceraseo.co la siquiente
informacion:

Nombre de |a entidad que realizo el pago
NIT de la Entidad que realizo el pago

—  Fecha de pago

—  Valor pagado
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—  Numero de cuenta contrato del pago (Factura de cobro)
—  Numero de pagador que aparece en la factura (si lo tiene)

3.8. Autorizar Orden de Pago

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Adminisiracion / Ordenes de Pago / Autorizar Ordenes de Pago

Sobre la anterior pantalla diligenciar los siguientes campos:

Ordenes de pago: utilizando uno o varios filtros de biisqueda el Pagador Central o Regional podra seleccionar las Ordenes de
Pago que requiere autorizar, teniendo en cuenta que el tipo de Orden de pago Presupuestal debe corresponder a “Egresos’.

Una vez seleccionada la Orden de Pago que el usuario desea aprobar hacer clic en el boton “Aprobar’, automaticamente el
sistema generara el niimero consecutivo de la tarea de aprobacion y cuyo resultado posteriormente debe ser consultado
haciendo clic en el boton “Avance de Procesamiento”,

Es de tener en cuenta que el proceso de Autorizacion de Ordenes de Pago es una tarea que se ejecutara una vez realizado el
proceso de validacion de los datos contenidos en la orden de pago. Este proceso no podra verse de manera inmediata y deberan
ser consultados como minimo cinco minutos después de ser ejecutada la transaccion.

NOTA 10: es de aclarar, que el tesorero de una Unidad o Subunidad Ejecutora que autoriza una orden de pago presupuestal
previa verificacion documental, lleva implicita la responsabilidad del pago.

Una vez la Orden de Pago quede en estado Aprobada, la Direccion General de Crédito Plblico y del Tesoro Nacional —- DGCPTN
efectuara la generacion y pago de la Orden Bancaria a cada entidad prestadaora de servicios piiblicos.

3.8.1. Registro contable automético generado con el pago de la Orden de Pago, Con pago a beneficiario final

0DIGOS JENT
249051001 Servicios plblicos
4705081 Funcionamiento XXX
190801002 (2) Recursos Entregados en Administracion XXX

1. Cuando corresponde a recursos CSF
2. Cuando corresponde a recursos SSF

=
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3.9. Pago a empresas de servicios publicos con “Traslado a Pagaduria” y SIN Instrucciones Adicionales de Pago

Al generar las ordenes de pago presupuestales de gastos con tipo de beneficiario “Traslado a pagaduria”, la DGCPTN dispone
los recursos en las cuentas Pagadoras de la Unidad o Subunidad Ejecutora para realizar desde alli el pago al beneficiario final,
requiriendo que una vez se sitiien los recursos en la cuenta bancaria de tesoreria, la realizacion en el sistema SIIF Nacién de un
proceso extensivo, donde se crea y paga una orden de pago no presupuestal en el Macroproceso del Sistema de Cuenta Unica
Nacional (CUN), para asi reconocer en el Sistema SIIF Nacion la salida de los recursos de la cuenta de la tesoreria de la Unidad
o Subunidad Ejecutora. Dada la relevancia financiera de ésta transaccion, debera realizarse en el momento que se hace efectivo
el desembolso de los recursos al tercero.

Una vez generada la orden de pago, se realiza el proceso de autorizacion de la orden de pago acorde a lo dispuesto en el
numeral 3.8 de la presente guia financiera. Al quedar la Orden de Pago en estado Aprobada, la DGCPTN efectuara la generacion
y pago de la Orden Bancaria situando los recursos en la cuenta bancaria de Tesoreria seleccionada en la transaccion de
“Generacion de Orden de Pago Presupuestal’,

A continuacion, se muestran los pasos a realizar acorde a lo dispuesto en la Guia Financiera No. 13 “Generacion de Orden de
Pago No Presupuestal originada en Traslados a Pagaduria”;

3.9.1. Generacion de Orden de Pago No Presupuestal

Perfil: Pagador Central ¢ Regional
Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Pagos / Pagos de Tesoreria / Crear Orden de Pago

Para realizar esta transaccion se deben seguir los parametros eslablecidos en el numeral 3.1 “Generacion Orden de Pago No
Presupuestal' de la Guia Financiera No. 13 "Generacién de Orden de Pago No Presupuestal originada en Traslados a
Pagaduria”.

3.9.2. Autorizacion Orden de Pago No Presupuestal

Perfil: Pagador Centrel o Regional
Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Administracion / Ordenes de Pago / Autorizar Ordenes de Pago

Para realizar esla transaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.2 “Autorizacion Orden de Pago No
Presupuestal’ de la Guia Financiera No. 13" Generacion de Orden de Pago No Presupuestal originada en Traslados a
Pagaduria’.

3.9.3. Generacion de Orden Bancaria

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Pagos / Orden Bancaria / Abono en Cuenta

Para realizar esta transaccion se deben sequir los parametros establecidos en el numeral 3.3 “Generacion Orden Bancaria’ de
la Guia Financiera No. 13 "Generacion de Orden de Pago No Presupuestal originada en Traslados a Pagaduria’,

i) l-;;“ & 4
Al ™ Gson oo
oy AR

D Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
no esta autorizado su reproduccion lolal o parcial



GUIA 30 Pagina 34 de 41
@h MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GRdiges PRGN
i Republica de Colombia |~ pAGO SERVICIOS PUBLICOS | Version: 2
Vigente a partir de: 31 de marzo de
2020

3.9.4. Pago Orden Bancaria

Perfil: Pagador Central
Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Pagos / Orden Bancaria / Pago con Abono en Cuenta

Para realizar esta transaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.4 “Pago Orden Bancaria” de la Guia
Financiera No. 13 "Generacion de Orden de Pago No Presupuestal originada en Traslados a Pagaduria”,

3.9.5. Registro contable automatico generado con el pago de la Orden de Pago, Con fraslado a pagaduria

Registro automatico generado con la Orden de pago presupuestal

DDIGLS i DEBITO Rl L
110502001 Cuenta corriente Subunidad Ejecutora XXX
470508 (1 Funcionamiento XXX
190801002 (2) Recursos Entregados en Administracion XXX

1. Cuando corresponde a recursos CSF
2. Cuande corresponde a recursos SSF

Registro automatico generado con la Orden de pago no presupuestal — Transaccion PAG049 (ver al respecto la Guia Financiera
No. 13 “Generacion Orden de Pago No Presupuestal Originada en Traslado a Pagaduria)

Blp]lele ' DEBIIU Re LU
248051001 Servicios pliblicos AXX
110502001 Cuenta corriente Subunidad Ejecutora XXX

3.10, Pago de Servicios Publicos endosados a Fiducia

Si el pago se realiza a través de una fiducia, una vez generada la Orden de Pago Presupuestal, el Perfil Pagador Regional yfo
Cenlral debe registrar el endoso de la Orden de Pago a nombre de la Fiducia, para lo cual se requiere previamente haber creado
en el sistema SIIF Nacion la fiducia como un tercero con su respectiva cuenta bancaria y dicha cuenta debe estar en estado
“Activa” (ver Guia Financiera No. 5 “Creacion de terceros y vinculacion de cuentas bancarias’).

Uno de los ejemplos en los que aplica esta figura del endoso corresponde a las empresas de aseo de Bogota Limpieza
Metropolitana S.A. E.S.P., Ciudad Limpia Bogota S.A. E.S.P., Bogota Limpia SAS.ESP.y Area Limpia SA. E.S.P!

En los casos anteriores, se registra el compromiso, la obligacion y la orden de pago a nombre de cada una de las empresas
prestadoras del servicio de aseo, seleccionando el medio de pago “Giro". Posteriormente se endosa la orden de pago a favor del
PATRIMONIO AUTONOMOS CREDICORP CAPITAL FIDUCIARIA S.A. - FAP CONCESION ASEO BOGOTA 2018,
seleccionando el medio de pago "Abono en cuenta” y la siguiente cuenta bancaria:

' Circular Externa 035 del 6 de agosto de 2018, emitida por el Administrador del Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacion. *Pracedimiento para el pago a las
empresas prestadaras de aseo en la cludad de Bogoeta”,
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Identificacion Tributaria;  900531292-7
3.10.1. Endosar Orden de Pago Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Administracion / Ordenes de Pago / Endosar Orden de pago

Para realizar esta transaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.1 “Definir el atributo de Endosada a
una Orden de Pago Presupuestal de Gasto” de la Guia Financiera No. 32 “Endoso de Orden de Pago’.

Una vez realizado el endoso, la Orden de Pago Presupuestal continGia en estado "Generada” pero con el atributo “Endosada’,
3.10.2. Autorizar Orden de Pago Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Administracion / Ordenes de Pago / Autorizar Ordenes de Pago

Para realizar esta transaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.2 “Autorizar una Orden de pago con
el atributo “Endoso” en estado Generada de la Guia Financiera No. 32 “Endoso de orden de pago”.

Finalizado el proceso de autorizacion la Orden de pago presupuestal quedara en estado ‘Pendiente de autorizacion’,
3.10.3. Autorizar Orden de Pago Pendiente de Autorizacion

Perfil: Autorizador de Endoso

Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Administracion / Ordenes de Pago / Autorizar orden de pago en estado
pendiente de autorizacion

Para realizar esta transaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.3, “Autorizar una Orden de Pago con
el atributo endoso en estado Pendiente de Autorizacion” de la Guia Financiera No. 32 “Endoso de Orden de pago'.

Una vez la Orden de Pago quede en estado Aprobada, la Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional - DGCPTN
efectuara la generacion y pago de la Orden Bancaria a la fiducia respectiva.

3.11. Consideraciones especiales

A continuacion, se presentan algunas consideraciones especiales para la correcta ejecucion del presupuesto asignado para
cubrir los gastos de servicios plblicos domiciliarios.

o Se debe tener en cuenta que una vez efectuado el pago se requiere que la Unidad o Subunidad Ejecutora informe por
correo electronico al contacto de la entidad prestadora del servicio pablico la siguiente informacion:

o Nombre y NIT de la entidad que efectud el pago.
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1

Fecha de pago.

Valor pagado.

Nmero de referencia de pago.
Namero de la cuenta contrato y

00 0 0 C

 Un reintegro presupuestal de vigencias anteriores se puede aplicar a un pago de servicios publicos siempre y cuando
no se afecten las operaciones reciprocas y la informacién exdgena. Por ejemplo, cuando se efectlie un pago doble o
que la empresa de servicios pablicos realice una facturacion por mayor valor. (Ver numerales 3.1., 3.2., y 3.3. de la

demaés informacion que requiera la entidad prestadora del servicio.

Guia Financiera No. 26 "Aplicacion de Reintegros en el SIIF Nacion'). Se debe tener especial cuidado al registrar el
reintegro de la vigencia anterior, foda vez que dependiendo el origen de los recursos, se debe seleccionar el rubro

concepto correspondiente.

o Cuando se requiera aplicar un reintegro de un pago de servicios plblicos, es necesario tener en cuenta lo indicado por
el Director General del Presupuesto Piblico Nacional en el Oficio N° 3-2011-029684 del 15 de diciembre de 2011 en el
cual indica; "Si la devolucion de recursos que realiza el funcionario publico corresponde a pagos de facturas canceladas
por la Entidad en vigencias anteriores, se debe clasificar en el sistema por el modulo de Ingresos - Recaudo de Ingresos”
teniendo en cuenta los parametros establecidos en el numeral 3.7 “Reintegro de Vigencias Anteriores” de la Guia
Financiera No. 26 “Aplicacitn de Reintegros en el SIIF Nacion” los reintegros de vigencias anteriores se convierten en

un ingreso presupuestal y deben ser clasificados por el respectivo rubro concepto de ingresos asi:

Recursos Nacion CSF
Fondos Internos Ministerio de Defensa
Recursos Nacion SSF
Establecimientos Publicos Recursos Propios CSF
Fondos Internos Policia Nacional
Fondo Salud Fuerzas Militares

e Las Unidades Ejecutoras deberan adoptar las medidas necesarias para evitar el pago de intereses de mora en los

servicios pblicos.

En caso de presentarse pago por esle concepto, la Unidad Ejecutora debe realizar las gestiones administrativas
pertinentes para identificar las causas que generaron estos costos y establecer las respectivas responsabilidades

administrativas a que haya lugar.

Si se determina que un funcionario pliblico ocasiont la causacion de intereses de mora en el pago de servicios publicos,
la Unidad o Subunidad Ejecutora debe realizar los siguientes pasos:

El funcionario debera realizar la consignacion de los recursos a la cuenta corriente segin corresponda (el valor
correspondiente a intereses de mora y demas valores adicionales incurridos por la demora en el pago del servicio):

6-0-14-2-13-1-03

3-1-01-2-13-1-03
6-0-15-2-13-1-03
6-0-33-2-13-1-03

6-0-14-2-13-1-05

3-1-01-2-13-1-05
6-0-15-2-13-1-05
6-0-33-2-13-1-05
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. Vigencia

| StuciondelPago.  ©Banco

o _ No.._i;ué'ntéj' .~ Nombre de la Cuenta
Cuando el pago de sefvicio plblicos se ' '

haya realizado con cargo al presupuesto Banco de la Actual y Diroccion del ~ Tesaro

s A : i 6101151-6 . Nacional - Reintegros

dces Ffunclonam;ento Recursos Nacién Replblica Anterior T o p iy
= Los recursos se deberan

t?:;: (:gaﬁlzggg%r? iﬁg&?é?sv%iﬂggscgﬁ El que aplique o i Actual sonsignar & la:cuenta de
aplique Anterior Fondos Internos o Fondo

Recursos Nacion SSF o Propios. Salud (segin aplique).

NOTA 11: cuando se frate de consignaciones de recursos Nacion CSF, se debe tener en cuenta las indicaciones
establecidas en el numeral 3.1 “Consignaciones Banco de la Republica” de la Guia Financiera No. 25 “Consignacion a
Cuentas de la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional”.

2. Una vez asignado o generado el Documento de Recaudo por Clasificar se debe realizar la clasificacion del ingreso, teniendo
en cuenta el origen de los recursos y la fuente de financiacion, con los rubros conceptos que se encuentran creados en el
sistema a la fecha:

. OrlgendelRactrso

i R

Fondos Internos Ministerio de Defensa Recursos Nacidn SSF 6-0-14-2-13-2-02 Recuperaciones

Recursos Nacion CSF 2-0-00-2-13-2-02 Recuperaciones

NOTA 12: lo anterior con el fin de reflejar las gestiones adelantadas por parte de la Unidad Ejecutora para la recuperacion
de los recursos y facilitar la conciliacién de los saldos con las empresas prestadoras de servicios publicos.

NOTA 13: es importante que al realizar recuperaciones por intereses de mora efectivamente pagados a las empresas de
servicios publicos domiciliarios, se realice la clasificacion de ingresos de acuerdo a los rubros enunciados y que NO se
apliquen reintegros presupuestales a las cadenas presupuestales con las que se efectué el pago en el aplicativo SIIF Nacion,
ya que dicha operacion reflejaria una modificacion de la informacion exdgena y de operaciones reciprocas que no
corresponde con la realidad,

En consideracion a lo expuesto mediante concepto juridico radicado No. 1852 del 15 de noviembre de 2007 del Consejo de
Estado — Sala de Consulta y Servicio Civil numeral 1V se estipula que:

“En el caso concreto del pago de muitas, sanciones e intereses de mora entre entes de caracter publico, hay que
determinar si ellos se produjeron por la conducta dolosa, ineficiente, ineficaz o inoportuna o por una omision imputable
aun gestor fiscal. Sf es asi se concluye que surge para el ente que hace la erogacion un gasto injustificado ue se origina
en un incumplimiento de las funciones del gestor fiscal. Es claro entonces, que dicho gasto implica una disminucion o
merma de los recursos asignados a la entidad u organismo, por el cual debe responder el gestor fiscal.

No sobra enfatizar en este punto, que la Constitucion y el régimen de control fiscal vigente no consagran la
responsabilidad fiscal objetiva de los servidores publicos, de manera que para que ella se pueda declarar, se requiere,
en todo caso, que en el proceso de responsabilidad fiscal que se adelante se pruebe fehacientemente la existencia de
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los tres elementos que la integran, vale decir, el dafio patrimonial, representado en este caso, por el monto de los recursas
que la entidad u organismo tuvo que pagar por concepto de multas, sanciones o intereses de mora, “la condlucta dolosa
o gravemente culposa” del servidor y el nexo causal entre los dos anteriores”.

Ahora bien, teniendo en cuenta lo contemplado anteriormente, las Unidades o Subunidades Ejecutoras, deberan realizar
los pagos de servicios publicos en forma prioritaria y oportuna con el fin de no generar pagos con cargo a intereses
de mora ya que de lo contrario se debera iniciar una investigacion disciplinaria al funcionario responsable de la generacion
del pago inoportuno.

Por otra parte, el Nivel Central de cada Unidad Ejecutora debera llevar el respectivo seguimiento de sus Subunidades a fin
de garantizar el pago oportuno de los servicios plblicos, de modo que la Direccion de Finanzas del MDN al realizar las
visitas de seguimiento al Nivel Central, pueda verificar los soportes que demuestren las medidas adoptadas para no
presentar pagos de intereses de mora y asi cumplir con la normatividad vigente.

o FEs importante destacar que no se deben realizar pagos de servicios plblicos que no han sido recibidos, es decir de

manera anticipada, ni pagos por valores que superen los estimados en la (s) factura (s), ello de conformidad con lo
expresado en el numeral 1. "Generalidades” de la presente Guia Financiera.

4.  ANALISIS DE REPORTES Y CONSULTAS

El sistema SIIF Nacion a través de los macroprocesos en los cuales se realiza la ejecucion del gasto al pago de los servicios
nliblicos presenta los diferentes reportes v consultas, los cuales los usuarios pueden generar y analizar.

4.1. Reportes de Comprobantes

A traves del men( de los "Reportes’ se puede generar los “Comprobantes’ en los cuales se detallan cada una de las
caracteristicas de un documento especifico generado en cualquiera de las diferentes instancias presupuestales; Solicitud de
Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Compromiso, Radicacion de Soportes,
Obligacion y Orden de Pago, dado que en cada una de las instancias de la cadena presupuestal se debe imprimir el soporte
fisico de los registros generados en SIIF Nacion y teniendo en cuenta que es necesario la firma del responsable de cada area
en los documentos tramitados por la misma, la impresion de este tipo de reporte permite verificar todos los detalles del
documento, para posteriormente respaldar dicha operacion presupuestal con la firma del responsable o jefe de area.

Los reportes pueden ser generados asi;

Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Perfil: Gestion Administrativa o Gestion Presupuesto de Gastos

Ruta: Geslion del Gasto (EPG) / Reportes Solicitud de CDP / Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal —
Comprobante,

Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Perfil: Geslion Presupuesto de Gastos
Ruta: EPG / Reportes / CDP  Certificado de Disponibilidad Presupuestal — Comprobante.
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Compromiso Presupuestal de Gasto,
Perfil: Gestion Presupuesto de Gastos
Ruta: Gestion del Gasto (EPG) / Reportes / Compromiso / Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante.

Radicacion de Soportes.
Perfil: Central de Cuentas por Pagar
Ruta: Gestion del Gasto (EPG) / Reportes / Radicacion de Soportes / Radicacion de Cuenta por Pagar - Comprobante.

Obligacion Presupuestal.
Perfil: Gestion Contable
Ruta: Gestion del Gasto (EPG) / Reportes / Obligacion / Obligacion Presupuestal - Comprobante.

Orden de Pago Presupuestal.
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: Gestion del Gasto (EPG) / Reportes / Orden de Pago / Orden de Pago Presupuestal - Comprobante.

4,2. Listado de Consultas

A través del meni de las “Consultas” se puede generar los diferentes “Listados”, los cuales presentan los principales datos de
cualquiera de los documentos generados en la cadena presupuestal, a partir de la seleccion de los criterios “Filtros” que €l
usuario considere necesarios.

Mediante este tipo de consultas el usuario puede obtener de manera agregada un listado en Excel de las operaciones realizadas
en cada una de las instancias de la cadena basica de ejecucion presupuestal.

Para visualizarlos se debe consultar las siguientes Rutas: Gestién del Gasto (EPG) / Consultas y aqui se tiene la opcion para
ver el listado de: Compromisos, Obligaciones, CDP o listados de 6rdenes de pago,

4.3. Listado Compromisos Consolidado

Esla consulta se debe realizar ingresando a la Unidad de seis (6) digitos y muestra de forma consolidada los compromisos
presupuestales registrados por cada una de las Sub Unidades pertenecientes a la Unidad Ejecutora de conexion; esta nueva
funcionalidad es muy parecida a la consulta de compromiso que esta hoy disponible.

Asi mismo permite filtrar por lipo de documento soporte registrado en los datos administrativos del COMPromiso.

Este reporte se encuentra por la Ruta Gestion del Gasto (EPG) / Consultas / Listado Compromisos Consolidado / Consolidado;
asignado a los perfiles Gestion Presupuesto Gastos, Entidad Consulta, ESP - Control Consulta, ESP Consulta Agregados.

NOTA 14: todos los reportes pueden ser exportados a Excel o PDF, sin embargo, por ningtn motivo debe ser ajustada o
modificada la informacion que estos contengan, dado que esto invalidara el documento como soporte de las operaciones
financieras realizadas en el sistema SIF Nacion y se constituye en una falta gravisima, acarreando el delito de falsedad en
documento publico.
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4.4. Consulta Comprobantes Contables

Teniendo en cuenta que toda transaccion que tiene parametrizacion contable genera un comprobante contable, a continuacion,
se muestra la ruta por la cual se puede generar mencionados comprobantes a partir de la informacion del documento;

Ruta: Contabilidad (CON) / Consulta / Consultas / Comprobantes Contables / Comprobantes Contables..
Perfil: Gestion Contable; Entidad Consulta; ESP — Control Consulta,

Esta opcion permite llamar con los filtros propuestos el comprobante contable a partir de datos tales como entidad, fecha, valor,
nimero de transaccion, tipo de transaccion.

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

6. NOTASY ADVERTENCIAS

Se encuentran sefaladas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1 Ley 142 de 11 de julio de 1994 "Por la cual se establece el régimen de los servicios publicos domiciliarios y se dictan otras
disposiciones.

7.2 Ley 344 del 27 diciembre 1996 “Por la cual se dictan normas tendientes a la racionalizacion del gasto publico, se concede
una facultad extraordinaria y se expiden ofras disposiciones’.

7.3 Ley 632 de 29 de diciembre de 2000 “Por la cual se modifican parcialmente las Leyes 142, 143 de 1994, 223 de 1995 y 286
de 1996.

7.4 Ley 689 de 28 de agosto 2001 “Por la cual se modifica parcialmente la Ley 142 de 1994",

7.5 Ley 819 del 9 julio 2003 “Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto, responsabilidad y transparencia
fiscal y se dictan otras disposiciones”.

7.6 Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 *Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda
y Crédito Pablico”. Parte 9 “Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion™.

7.7 Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora, en el Regimen
de Contabilidad Pablica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras disposiciones”.

7.8 Resolucion 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora el Catalogo
General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

7.9 Resolucién 468 del 19 de agosto de 2016, de la Contaduria General de la Nacion, *Por medio de la cual se modifica el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

7.10Resolucion 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacion “Por la cual se modifican el Anexo dela
Resolucion 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicion, Revelacion y Presentacion de los Hechos
Economicos del Marco Normativo para entidades de Gobiemo y el articulo 4° de la Resolucion 533 de 2015, y se dictan
otras disposiciones’,
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7.11Concepto juridico radicado No. 1852 del 15 de noviembre de 2007 del Consejo de Estado — Sala de Consulta y Servicio
Civil.

7.12Circular Externa N° 20 de Julio 24 de 2012 "Procedimiento de pago servicio Movistar Movil = Colombia Telecomunicaciones
S.A. del Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico.

7.13Circular Externa N° 09 de febrero 29 de 2012 ‘Cuenta bancaria pagos a UNE EPMBOGOTA S.A.

7.14Circular Externa N° 19 de marzo 12 de 2013 “Cuenta hancaria pagos a Comunicacion Celular COMCEL S.A.

7.15Circular Externa N° 29 de abril 17 de 2013 “Cuentas bancarias pagos a Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota”
del Ministerio de Haclenda y Crédito Publico.

7.16Circular Externa 035 del 6 de agosto de 2018, emitida por el Administrador del Sistema Integrado de Informacion Financiera
SIIF Nacion, ‘Procedimiento para el pago a las empresas prestadoras de aseo en la ciudad de Bogota'.

7.170ficio No. OF115-32291 MDN-DSGDF-GCP de abril 27 de 2015'Procedimiento para el pago de facturas de servicios publicos
con cargo a Recursos Nacion Con Situacion de Fondos — CSF.

7.18Procedimiento Pago servicios plblicos a beneficiario final, Ultima version del 9 de abril de 2019. Ministerio de Hacienda y
Crédito Plblico.

8. ANEXOS

No Aplica.

9. DEFINICIONES

No Aplica,
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eslablecer lineamientos a través de la guia financiera relacionada con el registio de embargos en el Sistema ‘
Integrada de Informacion Financiera SHF Nacion, para que los usuvarins fortalezcan los conocimientos y tengan las
herramienlas necesarias para efectuar las transaccionas en el sistema '

“Alcance: desde Generalidades hasla Documentos Asociados, Aplica para las Unidades Ejecutoras del Ministero de
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1. GENERALIDADES

Un embargo es una retencion econémica realizada al pago de un tercero por orden judicial, en la cual modifica el
derecho de propiedad de una parte de los recursos para que la persona natural o juridica cumpla con una obligacién
de carécter pecuniario’, bien sea proveedor yfo funcionario,

Un embargo puede recaer sobre cualquier bien o recurso que un tercero tenga a nombre propio, pero se debe tener
presente que existen bienes inembargables. A continuacion, se relacionan algunos bienes establecidos como
inembargables en la normatividad colombiana;

Los destinades al uso pablico (Art 684 Cadigo de Procedimiento Civil),
Los destinados al culto religioso (Art 684 Codigo de Procedimiento Civil).
Los parques nalurales (Art 63 Constitucion Politica de Colombia).
Las tierras comunales de grupos étnicos (Art 63 Constitucion Politica de Colombia),
Las tierras de resguardo (Art 63 Constitucion Politica de Colombia).
El patrimenio arqueoldgico de la Nacion (Art 83 Constitucion Politica de Colombia),
Los lugares destinados a cementerios o enterramientos (Art 684 Codigo de Procedimiento Civil),
Los derechos de uso y habitacion (Art 684 Codigo de Procedimiento Civil).
El patrimonio de familia (LEY 70/31 Art 1) salvo los casos a que se refiere el art 60 de la ley 9/89 modificado
por el art 38 de la ley 3/91, esto es, cuando el demandante sea la entidad que financie la construccion,
mejora o subdivision de la vivienda.
v" El bien afectado a vivienda familiar (LEY 258/96), salvo los casos del articulo 7, esto es ;
» Cuando sobre el bien inmueble se hubiere constituido hipoteca con anterioridad al registro de la
afectacion a vivienda familiar.
» Cuando la hipoteca se hubiere constituido para garantizar préstamos para la adquisicion,
construccion o mejora de la vivienda.
v Los demas bienes o derechos que por disposicion legal sean inembargables.

UNARRAK KRN

Teniendo en cuenta que cualquier persona juridica o natural (proveedor o persona beneficiaria de pagos efectuados
por la Unidad o Subunidad Ejecutora) puede estar en un proceso de embargo, la Administracion del SIIF Nacién
desarroll6 la funcionalidad que se presenta en esta Guia Financiera, con el fin de registrar ésta situacion y llevar el
control de los embargos en el Sistema SIIF Nacion. Al registrar un embargo en el sistema, automalicamente se
guarda una validacion que se activa en la cadena presupuestal del gasto presentande un mensaje informativo en el
momento de generar la obligacion, permitiéndole al Perfil Gestion contable registrar la deduccion correspondiente al
embargo.

! Documente "Medidas Cautelares en Colombia, Prevalencia y Concordancia en el registro ds instrumentos plblicos'. Autor: Pedro Hernando
Malagon Bohorquez,
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2. FLUJOGRAMA ) o
INICIO
v
_ _ : : | === ———
PRECONDICION: ~ |——p| CREAR EL EMBARGO ——— Cuando se equiera. '[
* Orden judicial de embargo. Crear el Embargo | MODIFICAR EL
. ' EMBARGO ‘

* Persona natural o juridica,
demandante, creada en el SIIF
Macicn.

* Persona natural o juridica,
beneficiaria del pago  del
embargo, creada en el SIF
Nacion,

S o — — —

* Perfil: Pagador Central y/o Regional

| Ruta; EPG / Embargos

5 Perfil: Gestion Pagadar Central
| Yio Regional

FIN

Ruta: EPG [ Embargos

l

Modificacion el Embargo

f R
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

Con el registro de los embargos en SIIF Nacion, las Unidades y/o Subunidades Ejecutoras, podran controlar la
gestion de los embargos solicitados por las diferentes autoridades competentes en contra de una persona natural o
juridica que sea beneficiaria de pagos con cargo al Presupuesto General de la Nacion a través del aplicativo SIIF
Nacion.

3.1 Precondiciones para la creacion del Embargo

Antes de realizar la creacion del embargo en el SIIF Nacion, previamente se debe contar con el documento soporte
que contiene la orden judicial de embargo. Adicionalmente en el sistema se deben crear los siguientes terceros (Ver
Guia Financiera No. 5 “Creacion de terceros y vinculacion de cuentas bancarias™):

v" Persona nalural o juridica demandante.
v Persona natural o juridica beneficiaria del pago, a quien se aplica el embargo.

3.2 Creacion del Embargo

Para realizar la creacion del embargo en el SIIF Nacién, el PERFIL Gestion Pagador Central ylo Regional ingresa
por la RUTA: EPG / Embargoes. El sistema muestra la siguiente pantalla;

Sobre |a anterior pantalla se deben realizar las siguientes acciones:

o Elsistema muestra por defecto la PCl y la fecha en que se esta registrando el embargo.

o Tipo de identificacion: seleccionar el tipo de identificacion de la persona embargada.

o Numero de identificacion: registrar el numero correspondiente a la identificacion de la persona
embargada.

o Posteriormente dar clic en el botén "Aceptar’, El sistema autométicamente habilita los botones “Crear
Embargo” y “Cancelar”.
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Dar clic en el botén “Crear Embargo”. El sistema muestra la siguiente pantalla:

Dentro de esta pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

Tipo de Identificacion Demandante: seleccionar el tipo de identificacion del demandante.

Numero de Identificacion Demandante: registrar el nimero correspondiente a la identificacion del
demandante.

Numero del Juzgado: registrar el nimero del juzgado que profiri la orden de embargo.

Nuamero de Oficio: registrar el nimero del documento soporte.

Fecha Oficio; seleccionar la fecha del documento soporte.

Fecha de Radicacion Oficio Embargo: seleccionar la fecha de radicado del documento soporte.

Valor del Embargo: registrar el valor del embargo.

Saldo inicial del Embargo: el sistema muestra automaticamente este campo.

Valor Actual del Embargo: el sistema muestra automaticamente este campo.
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o Codigo de Deduccion: el sistema muestra por defecto la posicion de catalogo no presupuestal 2-20-01-05 |

Embargos previamente parametrizada por el Administrador del SIIF Nacion.

Tipo de Embargo: seleccionar el concepto del embargo. En el sistema se muestran las siguientes

alternalivas: ejecutivo, laboral, alimentos, cobro coactivo, multa y sancion.

Tipo de Identificacion Beneficiario de Pago: seleccionar el tipo de identificacion del beneficiario del pago.

Numero de Identificacion Beneficiario de Pago: registrar el nimero correspondiente a la identificacion

del Beneficiario del pago.

o Justificacion: registrar la justificacion del embargo.

o Seleccionar la o las Unidades o Subunidades Ejecutoras que podran realizar deducciones por concepto de
embargo a la persona natural o juridica demandada.

o Posteriormente se debe dar clic en el boton *Aceptar”. El sistema muestra el mensaje de creacion del
embargo.

Qo

Q'S

3.3 Modificacion del Embargo

Esta transaccion permite modificar la informacion registrada en el embargo siempre y cuando no se tenga ninguna
gestion sobre el mismo, por lo tanto, el PERFIL Pagador Central y/o Regional siguiendo la RUTA EPG / Embargos,
puede realizar las modificaciones a que haya lugar. Al ingresar a la rula indicada, el sistema muestra la siguiente
pantalla en la cual se debe realizar las siguientes acciones:

o Tipo de identificacion: seleccionar el tipo de identificacion de la persona natural o juridica demandada
o Numero de identificacion: registrar el nimero correspondiente al tipo de identificacion.
o Dar clic en el boton “Aceplar”.

El sistema muestra la siguiente pantalla en la cual se puede evidenciar el o los embargos registrados para el tercero
seleccionado.

<
O
Para modificar la informacion del embargo se debe dar clic en el boton “Editar” que figura en la titima columna.

El sistema muestra la siguiente pantalla en la cual no se puede modificar la informacion registrada en los campos de
color gris, en los demas campos, el sistema permite modificar la informacion registrada previamente,

@

& i
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| Nimero de [dentificacién
| Demandante:

l Nimero de Dfigls ‘
Fecha de Radicarian Glicia |42 415014 |
Emnbarga: chieila o

| sattia inicial a2t Embargo 5150 300 01
Salde Actual del Cmbarao

V| Cadigo de Deduceitn 2200105 - ELBARGS '

v

|

o Posteriormente dar clic en el boton “Guardar embargo” con lo cual el sistema autométicamente actualiza la
informacion modificada.

3.4 Validacion del embargo en la Obligacion Presupuestal

En el registro de la cadena presupuestal del gasto, previo registro de la radicacion de soportes de acuerdo con lo
establecido en el numeral 3.4 de la guia financiera No. 12, especificamente en la obligacion; el PERFIL: Geslion
Contable ingresa por la RUTA: EPG / Obligacion / Crear, reconoce una cuenta por pagar a favor de un tercero, de
acuerdo con la naturaleza del gasto, cumpliendo con alguna de las siguientes condiciones:

Recepcién de bienes, obras o servicios.

Vencimiento de una fecha de pago, en el caso particular del recenocimiento de inlereses.
Pago de anticipos 0 pagos anticipados previstos en un contrato.

Obligaciones generadas por norma legal, sentencia o conciliacién, por mencionar algunos.

o9 0
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'S el tercero al cual se le esta registrando una obligacion tiene embargos asociados, en el momento en que el
usuario del perfil Gestion Contable guarda la transaccion, el sistema mostrara un mensaje informativo como el
siguiente:

Mensaje de pagina web Ll J

i Existen embargos del Tercera Beneficiane de la obligacion que no estan
+  asociades en las deducciones

| Aceptar |

.

Al dar clic en el botdn “Aceptar’, el sistema muestra la siguiente pantalla emergente:

bensaje de piginz web |___“f_j
i e e e M =
|
i Falta aseciar embargas alas deducciones. & continuzcién e mcstrarsn
v los embargoes que faltan asociar
|
| | Aceptar l

Al dar clic en el boton "Aceptar”, el sistema mostrara en la siguiente pantalla los embargos registrados al tercero
seleccionado en la obligacion presupuestal. Esta pantalla es informativa razon por la cual no se debe realizar
ninguna accion sobre ella, solamente dar clic en el botén “Cancelar”.

SIIF « Busqueda DIP

N
Al dar clic en “cancelar” el sistema muestra la siguiente pantalla (seleccionar “no”):
8? O
I g AT T ‘
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Si el usuario que esta registrando la obligacion desea asociar el embargo a cargo de ese tercero, debe ingresar a la
pestaiia ‘Deducciones’, dar clic en el boton “buscar’ y dar clic en el boton "Agregar’. El sistema muestra la
siguiente pantalla:

Schre ella se debe realizar Ias siguientes acciones:

o Seleccionar Posicion: se debe seleccionar la posicion de catalogo no presupuestal correspondiente a 2-
20-01-05 "Embargos”.

o Valor a Deducir: registrar el valor correspondiente al embargo.

o Tercero Beneficiario de la Deduccion: se debe ingresar al boton de busqueda con el fin de seleccionar el
tercero demandante.

o Darclic en el botén "Aceptar’.

o Posteriormente se realizan las acciones siguientes definidas en el numeral 3.5 “Registro de Obligacian
Presupuestal” de la Guia Financiera No. 12 "Ejecucion Presupuestal del Gasto”.

wr

e"""‘%
» y i
f&z.g ".:iu{jiﬂtuul‘rﬁlﬁt}'.f:' !
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Con el registro de Ia obligacion en el sistema, se actualiza el saldo del embargo creado previamente.

NOTA 1: en caso que la Unidad o Subunidad Ejecutora no requiera realizar el registro del embargo en la obligacion,
no debera agregar fa deduccion respeciiva del embargo en la obligacion. En tal caso, no se afectard ef saldo del

embargo creado a dicho tercero.

3.4.1 Registro Contable en la obligacién con el registro del embargo

De acuerdo a la parametrizacion establecida por la Contaduria General de la Nacion en la Tabla TCON0S, NO
PRESUPUESTAL DE DEDUCCIONES, la paramefrizacién del rubro no presupuestal genera el siguiente impacto
contable al registrar la obligacion presupuestal de gasto;

TABLA DE EVENTOS CONTABLES TCONS - MO PRESUPUESTAL DE DEDUCCIONES

Codige Cetalogo

Dl Gt B col Dasripdion

) Descripcion Catzlogo Pago No ) odizo -

Pagotio i Iva Descontzhla 7| Codigo Comabla |

Prasupuestal Contablz Deha " Cont
ang
i " Smaangn

2000 EMBARGOS NC 4241 10m ;

clals

Registro contable automatico generado (Transaccion EPG066):

{ CODIGO CONTABLE - " "NOMBREDE LACUENTA' "

SXXXXX Gastos

242411001 Descuentos de Nomina / Embargos Judiciales XXX
24X XXX Cuentas por pagar XXX
2436XX Retencion en la Fuente B XXX

4. ANALISIS REPORTES

4.1 Consulta de Embargo

Para consultar la informacion del embargo, los Perfiles Pagador Central yfo Regional y Geslion Contable, puede
ingresar por la Ruta: EPG / Embargos, el sistema presenta la siguiente pantalla:

2

@

LY
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[ Seleccionar el tipo de identificacion y registrar el nimero de identificacion del tercero persona natural o juridica
sobre |a cual desea efectuar la consulta, dar clic en el boton “Aceptar”.

El sistema presenta la informacién correspondiente al (los) embargo(s) registrado(s) para el tercero seleccionado.

En la anterior pantalla se puede identificar.

o Consecutivo del embargo.
o PCl se puede realizar la consulta de las Unidades o Subunidades que pueden afectar el saldo del
embargo, danto clic en el link "Ver".
o Tipo de Identificacion Demandante.
o Namero de identificacion del demandante.
o Namero del Juzgado.
o Nuamero, fecha y fecha de radicacion del documento de embargo.
o Valor Inicial que corresponde al valor del embargo.
o Saldo Inicial que corresponde al saldo vigente al momento de crear el embargo en SIIF,
o Saldo Actual que corresponde al saldo inicial menos el valor lotal causado.
o Valores adicionales. Al dar clic en el link “Ver”, se puede evidenciar informacion relacionada con:
o Valor tolal del embargo.
o Valor lotal descontado que corresponde al valor de las deducciones registradas en Obligaciones
presupuestales.
o Valor total causado que corresponde al valor de las deducciones registradas en Ordenes de pago
presupuestales del gasto en estado “Pagadas’.
o Valor total pagado que corresponde al valor de las deducciones pagadas a traves de Ordenes de
pago no presupuestales de gasto.
o Saldoinicial.
Saldo Actual
o Detalle de los documentos SIIF que afectan el embargo.

o

@ .6-’“
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4.2 Consulta listada de embargos

Esta consulta esta vinculada al Perfil: Gestion Contable y Gestion Pagador Central y Regional a través de la Ruta:
CEN / EPG / Consulta Embargos; y muestra los embargos en un rango de fechas establecidos, si se ingresa por
Unidad Ejecutora mostrara todos los de la entidad y sus Subunidades, si se ingresa por Subunidad mostrara los de

ella.
[ cotiErczoae =y . -
Facha da Regisiro Iniclal |
Fecha da Ragisto Finsl
Cancalar | Limiginy
4 5 C ] £ 3 ] H
| HUMERO COC
FECHA GENERATION FIRODOCIDENTIDAD (I DENTIDAD DL
1 |consuLTa ERTICAD | HOMERS ENTIDAD NOENMBARGD [FECHACERSGISTRO  DELDEMANDADD  [DEMANDADD [NV ERE DL DEMAND BDO
| Unidad Elecuions Prueta 317
! Adminlstration Canteal Advimistracion |
2 0a-01-2136ANE1 190001000 | ceniral | [M] LE-CL-3LC0C00 | Cédula ge Ohad=daria M3EEI | Norbre ) 155315 Qtros Nen
-
ee _-Lg WA 0 2
S8 A CUsHOwYPIMPRL
Wo‘i‘r‘ - PAILEATEY Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
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FELRAE | |
TFOHE RADCACIN TFOCCE CENTEAD W MERODE CEN 2D TPOMECENTCADIEL | NMERDIDCEDNTEA |
BT [ MO bIFOO  FECMECRO [BEACD |EDEVADAVE TELIEMABAVTE PR TEL DEVACATE eI TE R | TR RN REOTE 240 e
Chddace
B 1 Ll il NN NIRRTl BN Nonkig 133072 D Moo 13500 | Cidla Seladadaria ol UF | Yonb 1320
0 a u v w . '
MERDDOC CENTDVD (SO0 [EL EMEARGOALE SALCOALTUA DEL ‘
JELECEFERAO0E SALONRERE DEL EENEFCAMOTE 2050 |WALOR TOTAL EPERARD | FECHA JECREACICN VALCRTZTAL CASSAI0  |EMBARGD JESTADCELTMBARGL | CESERWADCN

wEEn oo | T332 (o Nordwes 31900 150,000 100 000 0 a9 LA Azt Cotr i doopar rur iy

4.3 Obligacién Presupuestal

Para consultar la deduccion del embargo registrada en la obligacion presupuestal de gasto, el Perfil: Gestion
Presupuesto de Gastos puede verificar el comprobante por la Ruta: Reportes / EPG / Obligacion / Obligacion

Presupuestal.
AFQISTIAN PRESUPUESTAL OF OBLINACION.
Humers: N Feana Al = EER TR i:‘:ﬁ“f”"“"“’“ 15.00E 1998 BEAT Ch GENERLL
peasin Frsmupuastal |2y Erraca ComrtaniaF e sl';'_""" T Tigar e Lanans GoApas Tasn s Sardia [
rl ksl 5 500 D00 Vol Tl D00 Vaien ksl S £02,50000 | SA10  rdenar B =
n Uanutta Wakie Totul Operacia Saide & Drfanar Aaasda .
e 03 Gl 00
Falo s edurcansd A 377 142 2] ador labor 10017 [ Vira g a7
5’::;.‘:“““" 00| Tainr Hal o Mowads I BE-HIlkEUND Comaralmnla Gonlatte 2T
TERCERD
Hisrlicach s [ Ewr[maenZessl  [teebisd (ELd Dok tmdess 1555 A e 1150508 Apa i VLSS [Hsam e rege |
Wy | R [rea [ R ) =
EULNTA ¥ PR AN S CAJA RENOR N
Hurners l |:.‘:'.'I?o; Fazhade flagntio 1
Hmmio | [reca T | ST N
ITEM PARA AFECTAGIN DS GASTD
BEPENTENGHA FOSWN GATALOGD B GASTY ruute | TESUES | siman,
A DRECCICY A 0TS AEMUNEAACEIL TERVICHD T = B 1 | - EROSL ! &l atTuAL SALDO K GROFNAN
T koAl Haedn ¢ |orenasia|  vatormiomL | vatoorsRacion ALOR aGTIL
[1otm A0 am| 5500 00090 e
70 e oM ES HI:C GF | MARZD DE 2017 - =
FLAN DE PAGOS
DEFENDENDIA DE AFECTATION OE PAD l FOSICIMDEL CATALODGO DE FAC | FECHA DE PAGD l ESTADD ' VaLOR A FANAR L
303 GEZTIIN GEUEAAL |74 anc  mrzrce oe PERGNAL NATICR 0E | AT 044 | cewstabaze | 5400 193,39
POSICIONES DEL CATALOGD PARA PAGO NO PRESUFUESTAL
POSIZICN DEL GATALOHE DE PAGD ADENTIFICAGHIN NOMBRE BENEFICIARLD EASE GRAVABLE THRIEA vaLOR DEugEroN | SALDD CiSEaunLE
20105012001 AETEFUENTE - A EUP_EADGE o= (AT 1T RACIC DRICEN TRALIZEDA A =
SULETOS & RETENGHIN, ARTIEIE 1 s ESTARLECAENTO PLBLES Frovba 19 i i ] i
2010501010305 FE IS A COMERCIAL |, = ADVINCTRACION CENTRAL Prusca " ik .
SERVCI0S CENAT ACTI/02DES Ui sERviCIpg | MIT 3999301 ) it Lo ST k]
208003 EVBARGOS HIT 800037200 BAMNCAPSUERA 4 0T 000 65118000 2.0

4.4 Consulta Comprobantes Contables

o
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Teniendo en cuenta que toda transaccién que tiene traza contable genera un comprobante contable, a continuacion
se muestra la ruta por la cual se puede verificar, teniendo en cuenta la informacion del documento SIIF.

Esta consulta se la realiza el Perfil: Gestion Contable, Entidad Consulta, ESP - Control Consulta, a través de la
Ruta: CON / Consulta / Consultas Comprobantes Contables y se deben ulilizar filtros para obtener el comprobante
contable, algunos de estos son: Entidad, Fecha, Valor, Nimero de transaccién, Tipo de lransaccion, entre ofros.

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

5.1. EPG: Ejecucion Presupuestal del Gasto.

5.2. PCI: Posicion Catalogo Institucional.

5.3. SIIF: Sistema Integrado de Informacion Financiera.

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1 Constitucion Politica de Colombia.

? -
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7.2 Cédigo de Procedimiento Civil,

7.3 Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Seclor Hacienda y Crédito Publico”.

7.4 Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, *Por la cual se incorpora, en
el Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras
disposiciones”,

7.5 Resolucion 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacién, “Por la cual se incorpora
el Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

7.6 Resolucion 468 del 19 de agosto de 2016, de la Contaduria General de la Nacion, “Por medio de la cual se
modifica el Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gebierno”.

7.7 Resolucion 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacion “Por la cual se modifican el
Anexo de la Resolucion 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicion, Revelacion y
Presentacion de los Hechos Econdmicos del Marco Normativo para entidades de Gobierno y el articulo 4° de
la Resolucion 533 de 2015, y se dictan otras disposiciones’.

7.8 Guia Gestion Registro de Embargos (Version 2.0 de 06 de enero 2017). Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

7.9 Circular No, 001 del 11 de enero de 2017 “transaccion registro de embargos’. Del Ministerio de Hacienda y
Credito Pablico.

8. ANEXOS

No aplica.

9. DEFINICIONES

No aplica,

y O
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Repiblica de Colombia | CARGA Y CONTABILIZACION DE | version: 2
‘i EXTRACTOS BANCARIOS

| Vigente a partir de : 23 de

.
| diciembre de 2019 |

| Objetivo: eslablecer lineamientos relacionados con la carga y conlabilizacion de extractos bancarios en el Sislema |
| Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion, para que los usuarios forlalezcan los conocimientos y tengan las |

| herramientas necesarias para efecluar las transacciones en el sistema.

| Alcance: desde conceptos utilizados por la entidad financiera homologados al sistema SIIF Nacion hasta reportes y |
| consultas de movimientos y saldos bancarios. Aplica para las Unidades Ejecutoras de! Ministerio de Defensa Nacional Para |
| Establecimientos Publicos del Sector Defensa y Policia Nacional cuando asi lo requieran. ‘
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1. GENERALIDADES

Producto de las consignaciones realizadas en la(s) cuenta(s) bancaria(s) de Tesoreria Sin Situacion de Fondos SSF o
Propios de la Unidad o Subunidad Ejecutora, esta debe proceder a cargar en el aplicative SIIF Nacién cada una de las
consignaciones efectuadas, este proceso se realiza a fravés de la carga del extracto bancario, posteriormente se realiza
la contabilizacion, el cual genera un Documento de Recaudo por Clasificar para los movimientos Crédito con la marca
“Afecta Ingresos” registrados en el extracto bancario, que puede ser utilizado en el sistema para cualquiera de los
siguientes eventos:

e Aplicacion de Reintegro presupuestal para vigencia aclual (Macroproceso de Ejecucion Presupuestal de Gastos
EPG).

o Aplicacion de Reintegro presupuestal para vigencia anterior (Macroproceso de Ejecucion Presupuestal de
Ingresos ING).

o [mputacion de Ingresos (Macroproceso de Ingresos ING).

o Devoluciones no presupuestales (Macroproceso de Pagos PAG).

De igual forma, la carga de los extractos bancarios se puede adelantar si anteriormente se han cumplido los siguientes
requisitos:

» Lacuenta bancaria de Tesoreria debe estar en estado "Activa” en el Sislema SIIF Nacicén.

o Parametrizar las cuentas bancarias definiendo los conceptos bancarios (movimientos crédito y débito) de
acuerdo a su realidad financiera, asi mismo se debe definir cuales de los movimientos crédito que existen en el
sistema SIIF Nacion afectan los ingresos de la entidad (clasificacion de ingresos y recaudos), o se requiere de la
generacion de Documentos de Recaudo por Clasificar (devoluciones no presupuestales y reintegros
presupuestales) para lo cual deben vincular a cada uno de ellos la marca “Afecta Ingresos”. (Ver al respecto
Guia Financiera No. 27 "Creacion y Administracion de Cuentas Bancarias de Tesoreria”).

o Los Conceptos que utilizan las diferentes entidades financieras deben estar homologados al concepto SIIF.

s Se debe relacionar la marca “Afecta Ingresos” para aquellos conceptos bancarios que lo requieran ya que a
parlir de estos conceptos se generan los Documentos de Recaudo por Clasificar.

El “Concepto SIIF® es un parametro dado por la Administracion SIIF Nacion, con el objetivo de homologar de manera
estandar los distintos conceptos que utilizan los bancos para identificar sus operaciones en los extractos bancarios.

Es importante tener en cuenta que la carga de extractos bancarios no permite adicionar movimientos, por lo tanlo, si se
requiere efectuar algin ajuste, se debe eliminar el extracto siempre y cuando no se haya efectuado su contabilizacion,
Por esta razén se recomienda tener especial cuidado al efectuar la carga de movimientos crédito y débito y realizar la
revision antes de su contabilizacion.

NOTA 1: fos movimientos ciédito que no tengan la maica de alecta ingresos (al respecio ver numeral 3.1.de la presenie
Gula Financiera), asi como los movinventos debito, no tienen efecto contable.

NOTA 2: si se lrata de recursos Nacion CSF y por consiguiente las consignaciones fueron realizadas a las cuenias de fa
Direccion General de Credito Pabfico y del Tesora Nacional DGCPTN, la carga y contabilizacion del extracto bancario es
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realizada por la DGCPIN, quien asignara ef documento de recaudo por clasificar a la respectiva Unidad Ejecutora y ésta
a su vez lo reasigna a fa Subunidad que va a hacer la aplicacion del reintegro, la imputacion del ingreso, o la aevolucion
no presuptiestal: al respecto ver el numeral 3.3.5 de la presenie Guia Financiera. Cuando se trala de recursos SSF o
propios, la carga y contabilizacion del extracto bancario lo realiza la propia Unidad o Subunidad Ejecutora.

NOTA 3: es importante tener en cuenta que, en el momento de realizar la contabflizacion del extracto bancarfo, se
verifique la fecha de regisiro, considerando que esla determinara la fecha en la cual se realizara la afectacion contable de

dicha operacion, especialmente al cierre de la vigencia fiscal

El paso a paso descrito en la presente Guia financiera se deriva de la facultad que tienen las Unidades Ejecutoras para

aperturar cuentas bancarias de tesoreria, con el fin de administrar el recaudo de recursos Nacion SSF o Propios. A

continuacion, se muestra el procedimiento para reflejar esta gestion.

2. FLUJOGRAMA

« Prerrequisitos:

Cuenta  bancara de !
* Tesoreria en eslado Actva

= enal sistema SHF Nacion,

« - Congeplos del banco .
. homoogades & Conceplo |

* SIIF Nacén,

- la maca “Afecla -
- Ingresos” en los conceplos .
. banco  homologade &l o
. concepto SHF Macion de @
 [manera corecla para cada

* mowmignto Grédlo.

1 Conceplos  Uuhzados  por 1o Entidad
Financiera Homologados al SHF Macion

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta:  CUN/Reportes/Parametrizacion/Conceplos
Bancarios

2. Consulta Cuenta Bancania - Delimitacion
Relacion de conceptos de movimiento,

Perfil: Pagador Central o Regional

Ruta: CUN/Parametrizacion/Cuentas
bancariasiModificar cuentas bancarias

3 Carga Manval del Extracto Bancario

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: CUN/Recaudns/Extractos bancarios/Carga
Manual

A Contabtlizacion del Extracto Bancanp

Perfil: Pagador Cenlral o Regional.
Ruta: CUN/Recaudos/Extractos Bancarios/Generar
Documento de Recaudo por clasificar en pesos

i Serecomienda verificar los

* saldos en bancos antas de

' hacer la carga: Perfil:

: Pagador Central o Regional :
: Ruta: CUN/Repores/Control
' exiractos bancarios :

Producto de la carga vy
contabilizacién del Extracto se
obtiene: Documento de
Recaudo por Clasificar
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

3.1 Conceptos Utilizados por la Entidad Financiera Homologados al Sistema SIIF Nacion

Antes de efectuar el cargue de los extractos bancarios, es necesario verificar que los conceptos que vienen relacionados
en el extracto bancario, se encuentren incluidos para la Entidad Financiera a la cual pertenece la cuenta bancaria del
extracto. Esta revision se realiza por la Ruta; CUN/Reportes/Parametrizacion/Conceptos Bancarios Perfil: Pagador

Central o Regional,

Entidzd financiers: BANCO PRUEBA 4

Tk T T e
15 oA s G N Erttikid EIranier S
oncepto de Movimisnto Concepto de Movimiento

El reporte presenta los conceptos de movimiento de banco homelogado a un concepto SIIF por entidad financiera, el tipo
de movimiento que se efectuara en el sistema, si afecta ingresos (es decir, si va a crear un Documento de Recaudo por

Clasificar en el sistema) y la fecha a partir de la cual tiene aplicabilidad en el sistema.

Es importante sealar que, si uno o varios conceptos de banco no estan en el reporte, se debe registrar la novedad en la
linea soporte del SIIF Nacién al nimero telefénico 6021270 o a la linea gratuita 01-8000-910071 enviando |a relacion de
los conceptos que faltan con codigo y descripcion del concepto banco, esto con el fin de ser creados por la Administracion
del Sistema SIIF Nacion. Se deben solicitar Unicamente los conceptos bancarios que se utilizan en la Unidad o Subunidad

Ejecutora.

NOTA 4: la informacion que suminisira este reporie cormespande a la homologacion de los conceplos de movimiento
bancario en relacion con un concepto SHF por entidad financiera. Fsta transaccion solo puede ser registrada y/o

modificada por la Administracion del Sistema SHF Nacion.
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[+] Descripcion (2] Descripcion A e s: i 1
43 |CONSIGNACIONCE 1 CONSIGNACICH CREDITO 3 1-Ene-2012
43 JCONSIGNACICNCS 4 ERASON PE CHEQUERAS CHEDITD 3 1-Ene-2012
43 |COMSIGHACIONES 4 HNOTA CRECITO CREDITO s 1-Ene-2012
62 |ND CHEQUE DEVUELTO 412 |CHEQUES DEVUELTOS DERITC ho 5-Ene-2003
46 |CR SIN AFECTACION 25 |CREDITO SIN AFECTACION CREDITO NO 5-Ene-2009
43 |CONSIGNACIONES 27 |CONSIGNACION HAZIONAL EN CREDITO 5 1-Ere-2012
LIMEA
| 43 JCONSIGNACIONES 28 |COMSIGNACION NATIONAL CRETATD = 1-Ene:2012
FUERA DE LINEA
| %6 |OTROS DEBITOS 35 |NOTASDEBTO DEEITO NO 10-Ene-2013
43 |CONSIGNACIONES 40 |CONSIGNACICN CREDITD S 1-Ene-2012
43 |CONSIGNACIONES 43 |NOTA CREDITO CRECITO 31 1-Ene-2012
76 |OTROS3 DEBITOS 50 |NOTA DEBITO DEBITO RO 13-Abr-2011
7 DTROS PAGDS Bs PAGO DE CHEQUE RECIEHIDO EN DEHEITO HD 4-AbrF011
CANJE
43  |CONSIGNACIONES 221 |INTERESES DE AHORRO CREDITD) 51 1-Eng-2012
a8 N TRASLADD DE FONDODS 239 [DEBITO POR TRANSFERENCIA A DEBITD HO Irpay-in
CUENTA CORRIENTE
62 |NDCHEQUE DEVUELTO 240 |DEBITO POR DEVOLUCION DERITG NCI 31-pAay-201
| CHEQUE CONEIGHADO
76 |OTROS DEBITOS 249 |RETEMCION EN LA FUENTE DEBITG NG 31-baay-2001
SOBRE INTERESES
73 |MDGMF 250 |GRAVAMEN A LDS DEBITC MO 3t-May-2011
IGVIBIENTOS FINANCIEROS
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3.2 Consulta Cuenta Bancaria - Delimitacion Relaciones de Conceptos de Movimiento.

Si la Unidad o Subunidad Ejecutora después de revisar el reporte indicado en el numeral 3.1 de la presente guia
financiera determina que uno o mas conceptos parametrizados por el Administrador del Sistema SIIF Nacion no le
aplican, es decir, que para una cuenta bancaria especifica un concepto marcado como “Afecta Ingreso” no lo es o
viceversa, se debe efectuar la delimitacion de los conceptos de movimiento.

De igual forma, si los conceplos reportados son muchos y la entidad utiliza solo unos pocos, puede seleccionar solo
aquellos que frecuentemente se presentan en el extracto bancario y efectuar la delimitacion de los conceptos que
requiere por cuenta bancaria con el fin de facilitar la carga manual de extractos bancarios.

Es importante sefialar que si se han delimitado los conceptos y el extracto bancario tiene un concepto diferente no
delimitado anteriormente, NO se puede cargar el extracto hasta tanto no se adicione el nuevo concepto.

Lo anterior quiere decir que una vez se efectie la delimitacion de todos los conceptos que se van a manejar en dicha
cuenta, al momento del cargue del extracto se relacionan los conceptos delimitados para la cuenta especifica.

NOTA 5: si la entidad posee olras cuentas bancarias que eslan acorde con fa generalidad del sistema, NO es necesario
delimitar dichos conceplos por esia lransaccion.

Estas delimitaciones se realizan por la Ruta: CUN/Parametrizacion/Cuentas bancarias/Modificar cuentas bancarias.
Perfil: Pagador Central o Regional,
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Utilizando el boton de ‘Buscar cuenta bancaria’ '_], seleccionar la cuenta bancaria de tesoreria a la cual se le va a
efectuar la delimitacion de los conceptos.

En la carpeta Delimitar Relaciones de Conceptos de Movimiento, mediante el boton de blsqueda | | “Buscar
relaciones conceptos de movimiento”, seleccionar los conceptos bancarios que se van a utilizar para dicha cuenta
bancaria de tesoreria.

N R

.

Una vez seleccionados, el sistema los presenta en la carpeta principal y por defecto les coloca la marca “Afecta Ingreso’
para los movimientos crédito, por lo tanto se debe tener especial cuidado en seleccionar nicamente los que afectarén los
ingresos de la entidad o que requieren la generacion de Documentos de Recaudo por Clasificar (clasificacion de ingresos,
devoluciones no presupuestales y reintegros presupuestales), los otros deben quedar sin la marca de "Afecta Ingresos’,
es decir, si el concepto de movimiento crédito bancario no debe generar documento de “Recaudo por Clasificar’, se debe
desmarcar la casilla ‘Marca Afecta Ingreso’. El sistema no permite cargar un extracto que contenga un movimiento
diferente a los que previamente se han delimitado,

Al guardar el sistema emite el mensaje de madificacion correcta de la cuenta bancaria.

i En 2
NOTA 6: se recomienda siempre delimitar los conceptos de banco, con ¢l fin de facilitar fa busqueda de los conceplos de
movimientos bancarios al momento de realizar la carga manual.
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NOTA 7: las transferencias de recursos entre tesorerfas se deben registrar con movimientos crédito que no afecten
ngresos.

3.3 Carga Extracto Bancario

3.3.1 Reporte Extractos Bancarios

Antes de efectuar la carga de los extractos bancarios se recomienda verificar los saldos en bancos registrados en el
Sistema SIIF Nacion, con el fin de verificar que se encuentren incluidos todos los valores pendientes de concliar por
cuanto al momento de efectuar la carga del extracto y una vez contabilizado el extracto no se pueden agregar mas
valores,

Esta verificacion se realiza a lravés de la Web de Reportes por la Ruta: CUN/Reportes/Control extractos bancarios, en la
cual se encuentran discriminados los movimientos efectuados a la cuenta corriente.

Una vez se ingresa, se aplican los filtros de busqueda seleccionando la PCI (La Unidad o Sub Unidad Ejecutora), la
informacion de la cuenta bancaria y la informacion de la entidad financiera, también es posible ampliar el nivel de detalle
relacionando _informacion especifica del exlracto_bancario. Posteriormente se da clic en “ver reporte’, generando un
resultado como el que se visualiza a continuacion:

et 2 F i jag | Seavs II-I:'PI Actva CITETY Ca~lanm Macidn szF | T34 4B IZERI0E NIRRT NG i Wlzris EJH—)B-C‘I
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25002018 § . :.:;_.:T.;m Coieme Mstidn : -3a= - TIH4R4R31 1285002 IB 2140017 I 001 Msnuz :31;:1-(-4!
223033700 Seasia 174150 Aetiva Zams | Cevsms Hasidn B 1::341;-9.51 {FERIE DR IE I INANIE enua :m;_-;z-':
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NOTA 8: es importante recordar que para las cuentas "Autorizadas” donde se reciben recursos de fa DGCPTN. no se
deben cargar extractos bancarios ya que estas nunca generan ingresos y tampoco aplican para realizar devoluciones, ni

reintegros.

3.3.2 Carga Manual

Si se requiere consultar un extracto bancario ya cargado, se busca mediante el botén de busqueda L] “Seleccionar
extractos bancarios” y si el mismo va a ser objeto de eliminacion (siempre y cuando no haya sido contabilizado), una vez
consultado se activa el boton de “Eliminar extracto bancario”. Si se va a crear un nuevo extracto se da clic en el boton

‘Adicionar” y el sistema presenta la siguiente pantalla:

Esta transaccion se realiza a través de la Ruta: CUN/Recaudos/Extractos bancarios/Carga Manual. Perfil: Pagador
Central o Regional. El sistema presenta |a siguiente pantalla sobre la cual se deben diligenciar los siguientes campos:

K] ir_"—'__)il
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NPT

’ Siempre y
cuanda no
haya sido
contabilizado

Carpeta Extracto Bancario: en esta carpeta se realizan las siguientes acciones:

» Seleccione la cuenta bancaria: mediante el boton de busqueda, L] se debe identificar y seleccionar la
cuenta bancaria de tesoreria SSF en la cual se reflejaran los movimientos reportados en el extracto bancario.
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entidad financiera.

o Fecha de extracto: en el campo Fecha de extracto Inicio y Fin seleccionar el periodo correspondiente del
extracto bancario (éste periodo puede ser diario, semanal o mensual dependiendo de la cantidad de
movimientos generados en la cuenta bancaria de tesoreria).

NOTA 9: tenga en cuenta que ¢ sistema no dejard cargar olro extracto con fecha anterior a la seleccionada en 'Fin’, por
lo tanto si algun movimiento quedo sin registrar se debe eliminar el extracto bancario y volverlo a crear, siempre y
cuando no esté contabilizado.

Carpeta Movimiento de Extracto Bancario: sobre esta carpeta se realizan las siguientes acciones:

o Saldo inicial: verificar que el saldo inicial que se muestra de forma automatica, corresponda con el saldo final
del dltimo extracto bancario cargado para la cuenta bancaria de tesoreria seleccionada.

e Total Débitos: digitar el valor total de los movimientos debito del extracto.
o Total Créditos: digitar el valor total de los movimientos crédito del extracto.

o Saldo final: digitar el saldo final de la cuenta teniendo en cuenta Saldo Inicial + Total Créditos - Total Débitos.

Seleccione relaciones de conceptos: dar clic en el boton de blsqueda, -] con el fin de traer a la pantalla
principal uno a uno los conceptos que presenta el extracto bancario. Seleccionar cada uno de los movimientos
para activar los campos inferiores.
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Hacer clic sobre cada uno de los conceptos de movimiento bancario seleccionados y registrar la informacion de la “Fecha
Valor" (corresponde a la fecha en la que se presentd el movimiento dentro del extracto) y “Valor' (corresponde al valor
débito o crédito a relacionar al interior del extracto) que son los campos de obligatorio diligenciamiento; no obstante, si se
cuenta con la demas informacion se debe digitar.

Dar clic en el bolon “Aceptar Cambios” con lo cual la informacion digitada queda en la parte superior y permite registrar |a
informacion de los otros conceptos del extracto bancario. Al finalizar dar clic en el boton “Guardar y el sistema genera un
mensaje de creacion del extracto bancario y asigna un consecutivo.

NOTA 10: cuando se trate de fa carga del primer extraclo bancario de una cuenta bancana de la Unidad o Subunidad, ef
sistema muestra el campo saldo inicial deshabiltado. Cuando se trate de una carga posterior, el valor a ingresar en este
campo corresponde al saldo final del ultimo extracto bancario cargado, ef cual se puede consultar por la Ruta:
CUN/Extractos bancarios/Reportes/Recaudos/ Control de Exiractos Bancarios.

NOTA 11: el saldo final es ef resultado de Ja siguiente operacion:
SALDO FINAL - SALDO INICIAL + CREDITOS - DEBITOS

La sumatoria de los movimientos credito y debito deben ser iguales al valor registrado en el campo "Total Créditos” y
"Total Débitos”.

3.3.3 Contabilizacion del Extracto Bancario

Ruta: CUN/Recaudos/Extractos Bancarios/Generar Documento de Recaudo por clasificar en pesos Perfil: Pagador
Central o Regional. El sistema presenta la siguiente pantalla:
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Carpeta Cuenta Bancaria: medianle el boton de busqueda [] seleccionar la cuenta bancaria en la cual se realizo la

carga del extracto bancario cargado.

Carpeta Extracto Bancario: seleccionar el extracto bancario que se va a contabilizar, El sistema muestra todos los
extractos correspondientes a esa cuenta bancaria gque se encuentran pendientes de contabilizar, se debe seleccionar

para la contabilizacion desde el extraclo méas antiguo al mas reciente.

Fecha de registro: es aquella que determina la fecha donde se realizara la afectacion contable del recaudo por clasificar,
la cual debe ser igual a la fecha del sistema o en situaciones especiales a una fecha donde el periodo contable se

encuentre abierto, caso en el cual se debe coordinar y definir con el area contable.

Datos Administrativos: para esta transaccion es obligatorio el diligenciamiento de la carpela Datos Administrativos

(documentacién soporte que dio origen al documento de recaudao por clasificar).

Dar clic en el botén “Guardar”, con lo cual el sistema genera un mensaje de creacion exitosa del Documento de Recaudo

por Clasificar.

NOTA 12: si en el extracto no se vincularon movimientos créditos que tuviesen fa marca de afecta ingresos el sistema o

generard Documento de Recaudo por Clasificar.

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico de Contabilizacién del extracto (Transaccion CNT051)

£LCODIGO CONTAB
111005001*

240720001 Recaudos por clasificar
*Esta cuenta es definida en el momento de la creacion de la cuenta bancaria.
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NOTA 13: las cuentas bancarias de tesoreria requieren especial atencion, debido a que en la creacion y/o modificacion
de estas, el perfil Pagador Cenlral determina los codigos contables "Debe” y Haber" que son utilizados en fos
comprobantes comables aulomaticos al generar los documentos de recaudo por clasificar (DRxC) de bancos.

3.3.4  Consulta Relacién de Documentos de Recaudo por Clasificar

Al contabilizar el extracto bancario, el sistema gener¢ un Documento de Recaudo por Clasificar para cada uno de los
movimientos “Crédito” con marca “Afecta Ingresos” que se encontraba dentro del extracto bancario; dichos documentos

pueden ser consultados por el funcionario en la Web de reportes con el Perfil: Pagador Central, Gestion Presupuesto
Ingresos, o Consulta mediante la Ruta: ING/Reportes/Informes/Recaudos por clasificar:

Se debe registrar ¢l filtro de fechas, la Unidad o Subunidad Ejecutora y especialmente el Filtro "Origen Recaudo por
Clasificar”, el cual, para consultar recaudos por clasificar generados a partir de la contabilizacion de extractos bancarios,
se debe seleccionar la opcion de “Bancos’, como se muestra en la imagen. Finalmente se da clic en “ver reporte’.
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3.3.5 Consulta Detalle Documentos de Recaudo por Clasificar

Este reporte permite visualizar el detalle de las operaciones registradas que han afectado un documento de recaudo por
clasificar. El usuario lo puede consultar por la RUTA: ING/Reportes/Documentos de ingresos/Detalle Documentos de
Recaudo por Clasificar. PERFIL: Pagador Central o Regional.

Es importante indicar que este reporte aplica para registros realizados a partir de la vigencia 2015.

El usuario debe seleccionar los siguientes fillros obligatorios para obtener el reporte, asi:

|
|
|
|

eckineds | Gaee |
Seleccione la Unidad o Subunidad Ejecutora: seleccionar la entidad que tiene asignado el documento.
Consecutivo Documento Recaudo por Clasificar: digite el nimero de identificacion del documento a consultar.

Origen Recaudo por Clasificar: para consullar recaudos por clasificar generados a partir de la contabilizacion de
extractos bancarios, se debe seleccionar la opcion de “Bancos'.

Dar clic en el botén "Ver Reporte”. El sistema presenta la siguiente pantalla:
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En la parte superior de reporte se muestra la informacion general del documento de Recaudo por Clasificar; consecutivo,
estado, fecha de registro, Fuente de Financiacion, Situacion de Fondos, tipo de moneda, saldo por imputar, cuenta
bancaria y la PCl origen y destino del documento.

En la seccion de detalle se muestra cada una de las transacciones y el documento SIIF que afectd el Recaudo por
Clasificar con el respectivo valor (los valores en negativo muestran la disminucion del documento).

3.3.6  Asignacion de Documentos de Recaudo por Clasificar

En los casos en que una Subunidad sea la responsable de aplicar el reintegro, o realizar la imputacion de ingresos o
recaudos, o de efectuar las devoluciones no presupuestales, y la consignacion ha sido efectuada en las cuentas de la
DGCPTN (aplica para recursos Nacion CSF), una vez la DGCPTN asigne el documento de recaudo por clasificar a la
Unidad Ejecutora, el funcionario con el perfil Pagador Central de la Unidad Ejecutora, podra asignar el documento de
recaudo por clasificar a la Subunidad responsable de realizar el registo a través de la siguiente RUTA:
CUN/Recaudos/Extractos Bancarios/Reasignar documento de recaudo por clasificar.

Una vez en |a transaccion se diligencian los siguientes campos:

Documentos de recaudo por clasificar: hacer clic en el botén de blsqueda L] y seleccionar el (los) documentos que
se requieran asignar haciendo clic en cada uno de ellos, luego se debe presionar el boton “Aceptar”.
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Una vez seleccionados los Documentos de Recaudo por Clasificar, el sistema los vinculara a la pantalla principal. Se

debe seleccionar y presionar el botén “Vincular PCI".
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Vincular PCI: seleccionar la Subunidad Ejecutora o Regional a la cual le asignara el Documento de Recaudo por
Clasificar.

Una vez sea(n) asignado(s) el (los) Documento(s) de Recaudo por Clasificar a la correspondiente Subunidad Ejecutora,
se activara el botén "Guardar’, automéaticamente el sistema asigna el Documento de Recaudo por Clasificar a la
Subunidad Ejecutora previamente seleccionada.
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" Posteriormente, en la Subunidad Ejecutora el funcionario con el perfil Pagador Regional puede consultar la informacion

de los Documentos de Recaudo por Clasificar asignados mediante el reporte referenciado en el numeral 3.3.1 de |a
presente guia financiera,

3.3.7. Administracion del documento de recaudo por clasificar

Una vez contabilizado el extracto bancario, el sistema genera automaticamente un Documento de Recaudo por Clasificar,
el cual, en caso de ser necesario, puede ser reducido por el valor total o parcial o por el saldo que alin no ha sido
imputado, igualmente si el recaudo ha sido reducido, posteriormente se puede aumentar por el saldo que no ha sido

imputado o por un valor parcial. Este procedimiento lo realiza el Perfil Pagador por la Ruta: CUN/Recaudos/Extractos
bancarios/Administrar documentos de recaudo por clasificar.

| Cecumsnie de Recauds por Clasiics 1_| JEr LDTunEte

wimnenito de Documente Jde Recau

Valar dil auventi en ossos

Al ingresar por la ruta indicada, se presiona el boton para buscar el Documento de Recaudo por Clasificar que se
requiere modificar, si se necesita visualizar el detalle del documento seleccionado, se da clic sobre la opcion “Ver
documento”.

El sistema muestra habilitada la opcion de reduccion cuando el recaudo no ha sido modificado, de modo que se puede
reducir por ¢l valor total o parcial del saldo que no ha sido imputado. Posteriormente a la reduccion, si el recaudo requiere
nuevamente aumentarse, el sistema muestra habilitada la opcion de "Aumento documento de recaudo”, el cual puede ser
adicionado por el valor total o parcial,

La fecha registro puede ser anterior a la fecha del sistema siempre y cuando:
- No sea anterior a la fecha de registro (creacion) del documento.
- Lafecha registrada, corresponda a un periodo contable abierto (Coordinada ylo definida con el area contable)

- Lafecha no sea anterior a la Gltima modificacion realizada al recaudo.
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El documento de recaudo por clasificar se puede consultar a través del informe Detalle Documento de Recaudo por
Clasificar, siguiendo las instrucciones dadas en el numeral 3.3.5 de la presente guia financiara.

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico de Administrar Documentos de Recaudo por Clasificar (Transaccion REC040).

Ejemplo de la contabilidad que realiza automaticamente en una reduccion del documento de recaudo por clasificar:

{CODIGO CONTABLE! &' [l [ /1t NOMBRE DE LA CUENTA™" IDEBITO. ! CREDL
240720001 Recaudas por clasificar
111005001* Cuenta corriente

*Esla cuenta es definida en el momento de la creacion de la cuenta bancaria.

4. ANALISIS Y REPORTES - CONSULTAS

Ademas de los reporles ya mencionados en la presenta guia financiera, se encuentran unas consullas de carécter
contable asi:

4.1. Consulta Movimientos Bancarios Vs Auxiliar Contable bancos a nivel consolidado

Permite observar el cruce entre los movimientos de los extractos y los registros contables de las cuenlas bancarias, a
nivel consolidado y detallado, de la Unidad o Subunidad Ejecutora de conexion, Esta consulta ha sido asociada a los

perfiles Aprobador Contable y Pagador Central.

Ruta: CUN/Consultas/Conciliacion extractos/ Movimientos Bancarios Vs Auxiliar Contable Bancos.

Al utilizar esta consulta el usuario podra observar la consulta con la informacion consolidada, por el periodo mensual, de
la informacion relacionada con la cuenta bancaria objeto de consulta. Los datos que muestra la consulta son los
siguientes:

v" PCI Conexion

v Nimero de Cuenta Bancaria

v Fecha Sistema

v Fecha Desde

v" Fecha Hasla

v Saldo inicial de la Cuenta Bancaria

v Saldo final de la Cuenta Bancaria

v Saldo contable inicial de la Cuenta Bancaria

v" Saldo contable final de la Cuenta Bancaria
Gy = R e
S8 Conomvdestmanfio

6 A broarien Este dacumento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,

no esta autorizado su reproduccian total o parcial



\5% e

GUIA 19 Pagina 21 de 25
“VIINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cadigo: FP-G-019
Repuohca s Colornibia CARGA Y CONTABILIZACION DE Version: 2
Lalssttened p N ey z
ERIRACTOR BANGANDS Vigente a partir de: 23 de
diciembre de 2019

El sistema muestra una pantalla en la cual el usuario debera seleccionar la cuenta bancaria y el periodo de consulta, que
debe ser mensual.

12 Bancaria:

|
ll —
Cal 1l A == S djustartedc General A il &, [
Ly - ¥ v o Etiminar + &)= i |
] Px:u 9 N K s A === =5 Hoombinoryeeotrar » - 85 w0 3§ Fermate  Darlomaste Estilos ds & : _ Dedenary  Buscary |
| condizisnal - comztablne celdy L Formate filtear = seleceinnag -
1r tapapsten v Fizente B dneadn - imere Extia bt |t - |
| w7
! A B C o E F G H |
Saldo contable  |Saldo contabile final|
| . Himero de Cuenta saldoinicial de I3 | salda final de la 4
POl Conexion Fecha Sistema Fecha Desde Fecha Hasta ; g imicial de la Cuenta de la Cuenta
1 Bancaria cuenta Bancarla | Cuenta Bancarky ¥ i
I ) Rancaria Bancaria
| B 2 135-0%-01-000 ‘310003538 ‘2019-30-23 14:41  '2019-09-01 '2015-09-30 1.003,624,70 2624, 70 1.002.624,70 2,614, 70)
La : .

4.2. Consulta Movimientos Bancarios Vs Auxiliar Contable bancos a nivel detallado

Con esta consulta el usuario podra observar los movimientos tanto de la informacion que fue cargada con el(los)
extracto(s) versus los movimienlos contables aprobados para el mismo rango de fechas definidos en el filtro.

Ruta: CUN/Consultas/Conciliacion extractos/ Movimientos Bancarios Vs Auxiliar Contable Bancos Detallada.

No. Extracto Bancario

Id. Mvto. Bancario.
Cédigo Mvto. Bancario
Fecha de Operacion
Nimero de Operacion
Consecutivo DRXC
Estado del Mvto. Bancario
Valor Débito

Valor Crédito

Id Comprobante Contable

e B T S T

L

o A
F CESVION YDISEMRIFD

WL

4

oﬁ

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
no esta autorizado su reproduccion lotal o parcial




P L
;-5—1 VINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
b, epliblica de Colombia
Q‘.:\.@ Reptblica de Colombi

Libatind g Chatent

GUIA 19

Pagina 22 de 25

CARGA Y CONTABILIZACION DE Version: 2
EXTRACTOS BANCARIOS

Cadigo: FP-G-018

Vigente a partir de: 23 de
diciembre de 2019

Na. Dcto. Fuente

Valar Debe
Valor Haber

%R KRR

El sistema muestra la transaccion de consulta la cual debe ser diligenciada con los datos de la cuenta bancaria y el

Fecha de Registro
Cadigo Transaccion

No. Orden Bancaria

periodo mensual objelo de consulta,

|

& B c D E F G H | J
| e} Nime:: - No. Extracto | 1, Mvto, Codigo Fechade | Nimerode |Consecutivo| Estado del valor Dabito
| a i
Conexion He Bria, Bario. Mvto. Bario, | Operacién | Operacién DRXC Mvto. Bario
|1 Bancaria
? 2 15-01-01-000 |'310003533 7181119 8083203 |NOTAS ".‘.ﬂl‘ivﬂg-l?‘_ Homalogado 1,011.200,00] |
| 3 |15-01-01-000 |'310003538 7181119 2083204|CONSIGNACI |'2013-09-15 3919|Centabilizad 0|
4 15-01-01-000 |'310003538 7181119 8083203|NOTAS '2019-09-15 Hormologado | 1.011.300,00] |
5 15-01-01-000 |'31C003533 |
6 15-01-01-000 |'310003538 7181218 TOTALES TOTALES |
K L ] ] [n] P Q R |
Il
Valor ‘echa de Cadigo No. Dcto. MNo. Orden
i Comprobante £ : g“ Valor Debe | ValorHaber
Crédito Repistro | Transaccion Fuente Bancaria
Contable |
| 0 _‘
; 2.000,00 112296716|'2019-09-15 |CNTD51 3919 2.000,00 D
0 |
: 111837039('2019-03-26 |[PAGO49 277300913 18119 0| 1.011,300,00
! 2.000,00] 1.011.300,00
-
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4.3. Consulta Saldos y Movimientos por Unidad Ejecutora

Con esta consulta el usuario puede validar los saldos y movimientos para periodos mensuales, trimestrales, semestrales
o anuales, seguin lo considere necesario dentro del periodo contable.

Ruta: CON / Consultas / Saldos Inicial, Total Movimiento debe, Total Movimiento Haber y Saldos Final / Saldos y
Movimientos por Unidad Ejecutora. PERFIL: Consulta UE Contable.

Dado el impacto de esta consulta, la cual podria bloquear la gestion en el sistema SIIF Nacién, el perfil para realizar la
consulta sera asociado a usuarios de la Unidad Ejecutora, por tal razén la Administracion del SIIF Nacion se reserva el
control sobre su aprobacion. El sistema muestra una pantalla en la cual el usuario debera seleccionar la cuenta bancaria
y el periodo de consulta:

El usuario debe seleccionar obligatoriamente la fecha inicial y la fecha final de la consulta. Una vez diligenciados los
campos, se debe dar clic en "Aceptar’. El sistema genera la consulta solicitada la cual podra ser exportarda segun la
siguiente lista:
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Para descargar el archivo en formato excel, debe dar clic en el icono al costado izquierdo segln se presenta en la imagen
anterior, la lista desplegable debe estar seleccionada la opcion “XLS”. A continuacion el sistema descarga el archivo en
excel,
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5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS
5.1. CSF: Con Situacion de Fondos

5.2. DGCPTN: Direccion General de Crédito Pabico y del Tesoro Nacional

5.3. SSF: Sin Situacion de Fondos

5.4. SIIF: Sistema Integrado de Informacién Financiera.

5.5, MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo,

7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1. Decrelo 1068 del 26 mayo 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda
y Crédito Piiblico”.

7.2. Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacién, “Por la cual se incorpora, en el
Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras
disposiciones”.

7.3, Resolucion 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, ‘Por la cual se incorpora el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.
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7.4. Resolucion de la Contaduria General de la Nacion No. 468 del 19 de agosto de 2016 "Por medio de la cual modifica
el Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

7.5, Resolucion 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacion “Por la cual se modifican el Anexo
de la Resolucion 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicion, Revelacion y Presentacion de los
Hechos Econémicos del Marco Normativo para entidades de Gobierno y el articulo 4° de la Resolucion 533 de 2015,
y se dictan otras disposiciones’.

7.6, Circular Externa N* 024 del 15 de mayo de 2017 del Administrador del SIIF Nacién SIIF Nacion del Ministerio de
Hacienda y Credito Publico.

7.7. Circular Externa N°45 del 1 de diciembre de 2010 del Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico,
7.8. Circular Externa N° 38 de 2010 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

7.9. Comunicado emitido el 03 de octubre del 2012 por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico sobre la transaccién
“Administracion de los documentos de recaudo por clasificar”,

7.10. Circular Externa N°052 del 20 de agosto de 2014.

7.11. Circular Externa No. 015 del 10 de abril de 2015 - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

7.12. Circular Externa No.036 del 15 de septiembre de 2015 - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
7.13. Circular Externa No.07 del 5 de febrero de 2016 — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

7.14. Circular Externa 022 del 23 de abril de 2018, emitido por la Administracion SIIF Nacion del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, "Cambios y mejoras en actualizacion de version del SIIF Nacion”.

7.15. Guia Carga de Extractos Bancarios Version 2 del 21 de noviembre de 2013 - Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

7.16. Guia Financiera No. 27 "Creacion y Administracion de Cuentas Bancarias de Tesoreria",

8. ANEXOS

No Aplica

9. DEFINICIONES

9.1, Marca “Afecta Ingresos": Paso transaccional en el aplicativo SIIF que genera contabilidad en la subunidad que
realiza esta operacion.
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ANEXO 10.

INSTRUCCIONES PARA CONSIGNAR EN LA CUENTA “VENTA DE
ACTIVOS - DONACIONES” DEL FONDO DE DEFENSA NACIONAL

La cuenta corriente de recaudo nacional N° 268- 00801-8 del Banco de Occidente denominada
MDN - Venta de Activos Donaciones, (sin coma, entre las palabras activos y donaciones) es
la cuenta autorizada para efectuar consignaciones correspondientes a recursos del Fondo de
Defensa Nacional por concepto de Venta de Activos de propiedad del Ministerio de Defensa
Nacional, Donaciones destinadas al Fondo de Defensa Nacional, Reintegro de recursos del
Fondo de Defensa Nacional y Cobros Coactivos de la Cuota de Compensacion Militar.

A El tesorero de cada Unidad y Subunidad sera la persona responsable de elaborar el
Recibo de Pago por los diferentes Conceptos con destino a la cuenta corriente de
recaudo nacional N° 268- 00801-8 del Banco de Occidente, quien deberd registrarse
para obtener el Usuario y Contrasena en la siguiente URL:

https://lwww.abcpagos.com/mindefensa activos/index php

Aparece la siguiente imagen:

Identificacion:

Contraseiia:

~ | Ingresar |

-~ "y,
",
Y s
Biegistrarse ) Beglpzrar contrassia
. ’

i et T

Debe dar clic en Registrase y diligenciar los siguientes campos:

-
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MinDefensa RGN

‘Ministerio de Defensa Nacional

5 ¥
£Co ont

REGISTRO CONTRIBUNENTE

IIl“— Ma, Dazummante 73105220 ®
< Nerbrs Jose Luis Cana Martinez )

E 4————  Comeozlattrer’es ose cano@mindefensa gov.co .
s | Clave boo0e0d "

5 e Confirmar Clave oo00000 L

4+ Unidad Adrinisiative il

2y

7. Dar Clic en Aceptar

1. No. Documento: Numero de ldentificacion del Tesorero de la Unidad o Subunidad
Ejecutora.

2. Nombre: Nombres y Apellidos del Tesorero de Unidad o Subunidad Ejecutora.

3. Correo Electronico: Correo Electronico Institucional del Tesorero de la Unidad o
Subunidad Ejecutora.

4. Clave: Registre una clave alfa-numérica de por lo menos ocho caracteres.
5. Confirmar Clave: Vuelva a registrar la clave del punto anterior.
6. Unidad Administrativa: Seleccione la Unidad a la que pertenece.

7. Aceptar: Al dar clic en "Aceptar” aparece la siguiente pantalla

X ; x| é
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Al Ministerio de DefensalNacional ' 8

ERI
TODOS |

“El Sistema g ——
confirma si su ‘————(;Sa registre eviteszmente, _J
registro quedé en e
firme” REGISTRO CONTRIEUVENTE

Ho, Dozummento ='

Herbra e

Correc slectrenico s
Clava :x

Confiernar Clave *

Unidzd Adm nistrative  Selecionar. .

Aceplar | E:m\.r l

B

|

NOTA: Realizado el registro del Tesorero de la Unidad o Subunidad Ejecutora “Exitosamente”,
debera solicitar mediante correo electronico a la Direccion de Finanzas del Ministerio de
Defensa Nacional (finanzas@mindefensa.gov.co) la autorizacion para ser habilitado en el

sistema y asi poder generar los comprobantes de pago respectivos.

En el correo enviado a la Direccién de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional, debe
indicar Nombres y Apellidos Completos, No. Documento de Identificacion, Unidad Ejecutora,

Teléfono Fijo y Telefono Celular.

La Direccion de Finanzas a mas tardar el tercer dia habil siguiente a la recepcion del correo
electrénico verificara la informacion en la base de datos de tesoreros del Ministerio de Defensa
Nacional y procedera a “Autorizar” el usuario, si ésta es correcta. En caso de no ser autorizado
se enviara un comunicado a la Direccién Financiera de la Unidad para que aclare la

informacion.

-
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Ministerio de Defensa Nacional

| MinDefensﬁﬁ

8l Ministerio de DefensaNacional '}

“Si sale este Mensaje
después de tres dias
habiles de  haber
enviado el correo
electrénico debe
comunicarse con la
Direccién de Finanzas
al Teléfono 2660124,

El Usuaria no ha s'da autorizado por la Diraccion dz finanzes

.1 Acceso Sequro, ¢

Ingrese su No. —— Icantificacion:

Documento de
Identificacion

Ingrese su Contrasefla <4———— Contraszia:

Dar clic en Ingresar < 1_Ingresar D

Fegistra-zs

B. Una vez Autorizado el Usuario por la Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa,
ingresa nuevamente a la URL:
“https:/lwww.abcpagos.com/mindefensa_activos/index.php” con  su  Numero de
Identificacion y Contrasefa para registra e imprimir los recibos de pago con destino a la
cuenta corriente de recaudo nacional N° 268- 00801-8 del Banco de Occidente.
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f mpampm

@l Minisienoide Defensa Nagonal: }

E‘d— Tipe Docuriznto:

Mit [+
Iz“i fvo ldensificacon: 800125420
I s oo HN Rafoe Norarjo SA
Telzfana: 4231520

B‘f Kombre Contacto: ISABEL ROJAS VEGA
E"—l_ I_ Canésptel VENTA DE ACTIVOS |

walor: 1500000
0 ‘ [ Aceptar H—>1 s |

1. Usuario: El aplicativo da la bienvenida al Tesorero de la Unidad o Subunidad
Ejecutora; persona responsable de elaborar el Recibo de Pago.

2. Tipo de Documento: Debe corresponder a la clase de identificacion del deudor del
Ministerio de Defensa Nacional — Fondo de Defensa Nacional que realiza el pago
(Cédula, Pasaporte, NIT).

3. No. Identificacion: Debe corresponder a la identificacion del deudor del Ministerio de
Defensa Nacional — Fondo de Defensa Nacional que realiza el pago ¢ al NIT de la
Unidad Ejecutora generadora del ingreso o reintegro.

Etica. Disciplina e Innovacion (;1 1(@ m
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4, Nombre: En este campo se debe diligenciar claramente el nombre completo del
deudor del Ministerio de Defensa Nacional — Fondo de Defensa Nacional o de la
Unidad Ejecutora generadora del ingreso o reintegro.

5. Teléfono: Debe escribir el nimero de teléfono del deudor del Ministerio de Defensa
Nacional — Fondo de Defensa Nacional donde se pueda ubicar facilmente o el nimero
de teléfono de la Unidad Ejecutora generadora del ingreso o reintegro.

6. Nombre del Contacto: Este campo aplica solo para las empresas (Nit), Debe
diligenciar el nombre completo de la persona de la empresa con la cual la Unidad hizo
la negociacion.

7. Concepto: En este espacio se debe diligenciar el concepto del recaudo o pago; los
Unicos conceptos establecidos para el Fondo de Defensa Nacional, son:

RESPONSABLE
CONCEPTOS DEFINICION ELABORACION
RECIBO DE PAGO

VENTA DE
ACTIVOS

Tesorero de la Unidad o

Valor pagado por la enajenacion de los Subunidad Ejecutora

bienes propiedad del Ministerio de Defensa
Nacional

Son los dineros girados por el Fondo de
Defensa Nacional - FDN para pagar las
REINTEGRO diferentes obligaciones de gasto autorizadas
a una Unidad Ejecutora, que por uno u otro
motivo no fueron utilizados en su totalidad,
por lo cual, deben ser devueltos a la caja
original de donde salieron (FDN).

Tesorero de la Unidad o
Subunidad Ejecutora

Etica. Disciplina e Innovacion .% ; @ m
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CONCEPTOS

DONACION

DEFINICION

(o

=

RESPONSABLE
ELABORACION
RECIBO DE PAGO

Son |os recursos recibidos por voluntad de
una persona natural o juridica, nacional ¢
extranjera, distinta de una Entidad Estatal
Colombiana, la cual transfiere gratuita e
irrevocablemente, la propiedad de dichos
recursos que le pertenecen, a favor del
Fondo de Defensa Nacional, previa
aceptacion del Ministro de Defensa Nacional
0 en quien lo delegue.

Tesorero de la Unidad o
Subunidad Ejecutora

COBRO
COACTIVO

Es la prerrogativa que tienen las entidades
publicas definidas en el en el paragrafo del
articulo 104 de la Ley 1437 de 2011 "Por la
cual se expide el Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso
Administrative” para recaudar las
obligaciones creadas en su favor, que
consten en documentos que presten mérito
ejecutivo.

Grupo de Reconocimiento
Obligaciones Litigiosas y
Jurisdiccion Coactiva

8. Valor: Debe diligenciar el valor a pagar

9. Aceptar: Debe dar Aceptar para generar el Recibo de pago. (Ver siguiente imagen).

Etica. Disciplina e Innovacion
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Crzar Facibe Salic

Rafarancia: 2012000023 Facha: 23/06/20132

I o I MlnDefen!iCI Unidad ejacuzorat BATALLON DE 1nFanTERLA 25 SumaRaz
'} Aeerd W/

Ministerno de Refensa Nocional HEELELETE RIS Joss Luis Cano Martines

RECIBEO DE PAGD

Cercaoto: WENTA DE ACTINGS Tipo de Identificacion: IV
fombre: REM Rafasl Haranio 4 Mo da Identificacicn: 800125230
Telzfono) 4281520 Contacto: ISABEL ROJAS VESA

Total a pagar: 1.500.000

LR

ZEG-00E01-8

D

Espscic para kirmbre Fironm y selo cajera
Fioza: Imprine 2 cop s (Banza, Clieate. Unidad Ejecutora)

RECIB0 OE FAGS

e 5
C |'mPf1f11_'_f_| :)_.. Imprimir y entregar

e tres (03) copias al
Usuario”.

NOTA: El Tesorero de la Unidad o Subunidad Ejecutora debe Imprimir tres (3) copias (Banco -
Cliente - Unidad Ejecutora) y entregarlas al usuario. Asi mismo, antes de la impresion debe
verificar que el valor correspondiente a cancelar sea el correcto.

C. DISPOSICIONES VARIAS

Cuando se realicen consignaciones a la cuenta N° 268-00801-8 denominada MDN - Venta de
Activos Donaciones, se dehe enviar dentro del mismo mes de recaudo a la Direccién de
Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional por intermedio de las areas financieras de los
comandos de fuerza, fotocopia legible del recibo de pago cancelado y el siguiente formato
diligenciado, para efectos de controlar el recaudo:

o e
i - - " |
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
DIRECCION DE FINANZAS - GRUPO CONTROL TESORERIA

FORMATO UNICO DE REPORTE VENTA DE ACTIVOS

Unidad Ejecutora:

Subunidad Ejecutora:

Caodigo Seccidn Presupuestal:

Tipo de Transaccién Numero y fecha Acto Administrativo

Venta de Actlivos [:l Resolucion:
Reintegro :I Acta:
Donacion [ | Orden del Dia:
Cobro Coactivo |:| Otro:

Otro: I:l Cual:

Valor de la Transaccion:

Datos del Tercero (Unicamente para Vta de Activos, Donaciones, Cobros Coactivos y otros)

Nombres y Apellidos:

CC, O NIT

N Teléfono Movil: N® Teléfono Fijo:

Correo Electronico:

Datos de quien reporta la informacién

Nombres y Apellidos:

Grado:

N™ Teléfono Mowil: N* Telefono Fijo,

Correo Electronico:

Firma:

Mota: Mo maodificar el formalto, diligenciar en letra imprenta a mano o en compulador, enbregar al lesorero respechvo para ascanear y
enviar a su Direccién Financiera o quien haga sus wcas

Etica. Disciplina e Innovacion @:j QE ; m
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NOTA: Para los cobros coactivos de la cuota de compensacion militar el responsable de
expedir los recibos sera el funcionario que designe el Coordinador del Grupo de
Reconocimiento Obligaciones Litigiosas y Jurisdiccion Coactiva del Ministerio de Defensa
Nacional, quien realizara los pasos indicados en esta circular para los tesoreros de las
Unidades o Subunidades.

Para la venta de activos que las Unidades realicen a través del Martillo del Banco Popular, el
recibo con el codigo de barras lo expedira el Banco, sin embargo, el tesorero de la
Unidad/subunidad debe diligenciar el FORMATO UNICO DE REPORTE VENTA DE ACTIVOS y
enviarlo a la Direccién de Finanzas dentro del mismo mes de la consignacion.

Las Direcciones Financieras y/o Administrativas de las Unidades Ejecutoras o quienes hagan
sus veces seran responsables del cumplimiento de las disposiciones establecidas en este
documento y para el caso de los cobros coactivos el Coordinador del Grupo de Reconocimiento
Obligaciones Litigiosas y Jurisdiccion Coactiva del Ministerio de Defensa Nacional.

Etica. Disciplina e Innovacién
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“4. MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL =—
k) Codigo: FP-G-027

v Republica de Colombia
¥¥ CREACION Y ADMINISTRACION DE
it CUENTAS BANCARIAS DE TESORERIA | Version: 3

SIIF NACION

Vigente a parlir de: 30 de
septiembre de 2020

Objetivo: establecer lineamientos a través de la guia financiera en aspectos relacionados con la normatividad vigente para los
tramites de apertura, sustitucion y terminacion de cuentas, inclusion y exclusion al GMF en las cuentas, asi como la creacion
de cuentas bancarias de tesoreria en el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion, para que los usuarios
fortalezcan los conocimientos y tengan las herramientas necesarias para efectuar las transacciones en el sistema.

Alcance: desde la solicitud de apertura de cuenta autorizada hasta el analisis de reportes de cuentas bancarias. Aplica para
las Unidades y Subunidades Ejeculoras del Ministerio de Defensa Nacional.

Dependencias participantes: Direccion de Finanzas MDN

PD. Johan Sebastian Reyes Alvarez m
Elaborado por: PD. Sandra Yanneth Moreno Rincon
ASD. Fernando Forero Benavides
Revisado por: PD. Diandra Marcela Cuestas Beltran
Cargo: Coordinadora Grupo Analisis y Difusion
Firma: ORIGINAL FIRMADO
Revisado por: PD. Nelson Fernando Témara
Cargo: Coordinadora Grupo Control Tesoreria
Firma: ORIGINAL FIRMADO
Aprobado por: DD. Clara Inés Chiquillo Diaz
Cargo: Directora de Finanzas MDN
Firma: ORIGINAL FIRMADO
HISTORICO DE CAMBIOS
VE';?J'ON FECHA DE EMISION CAMBIOS REALIZADOS
1 07/10/2019 Emision inicial .
Se ajusta nombre de la Guia y los numerales 2, 2.1, 2.2, 4.2, 421,422,521, 5.2.3,
2 31/03/2020 6.21,6.22,71.2 714,715, 7.1.6, 7.21, 7.2.2, 7.23, 8.2, 8.3, 11.1 y las notas
Nos.11, 12 y 31. Circular 231 de 31 de marzo de 2020.
Se actualizaron pantallazos, numerales 3,4.2.1,4.2.2,4.2.3,5.21,52.2,5.2.3, 6.2.1,
3 30/09/2020 6.2.2, 10, 11.1, 14.5, 14.8, 14.9, 14.10,15.1, 15.5, 16 y nota 3. Circular CIR2020-622
de 29 de septiembre de 2020.
0';’“ & 4
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%Q - Teda
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SIIF NACION

Vigente a parir de: 30 de
septiembre de 2020
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1. GENERALIDADES

La Ley 1 de 1980, en su articulo 3 establecit que “las tnicas personas autorizadas para celebrar contratos de cuenta
corriente bancaria a nombre de las entidades publicas son su representante legal o jefe de la entidad respectiva y en su
defecto las personas en quienes éstos deleguen, previo visto bueno de la Tesoreria General de |a Republica o las tesorerias
departamentales o municipales segin el caso. Las cuentas corrientes bancarias de las entidades pUblicas deberan ser
ablertas y mantenidas con el lleno de los requisitos legales y reglamentarios establecidos o que establezcan las autoridades
fiscalizadoras del orden nacional, departamental o municipal, en forma tal que ningtin establecimiento bancario podra abrir
cuenta alguna sin el previo cumplimiento de tales requisitos’.

Es pertinente aclarar que la Tesoreria General de la Republica corresponde a la Direccion General de Crédito Publico y
Tesoro Nacional - DGCPTN del Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico - MHCP.

En concordancia con lo establecido en la Ley, al interior del Ministerio de Defensa Nacional MDN solo podran abrir cuentas
corrientes los funcionarios delegados para ello.

El Manual para la apertura — terminacion y sustitucion de cuentas por parte de las entidades ante la DGCPTN, define las
cuentas en las cuales se pueden transferir recursos de la Nacion asi:

- CUENTAS AUTORIZADAS: hace referencia a las cuentas en las que los organos del orden nacional de la
Administracién Publica manejan recursos del Presupuesto General de la Nacion PGN excluyendo los ingresos propios
de los Establecimientos Publicos y para su creacion se requiere previa autorizacion de la DGCPTN. Las cuentas
corrientes en las cuales se manejen recursos con objeto de gasto de Caja Menor son consideradas como cuentas
autorizadas.

- CUENTAS REGISTRADAS: son aquellas cuentas diferentes a las AUTORIZADAS, a las que DGCPTN fraslade
recursos de la Nacion, para nuestro caso corresponde a la cuenta de Acreedores Varios Sujetos a Devolucidn.

- CUENTAS REPORTADAS: en razén a que los Organos Ejecutores requieren de la utilizacion de distintas figuras
juridicas para garantizar una efectiva ejecucion de los proyectos asignados a la entidad, las cuentas bancarias a utilizar,
deben ser informadas a la DGCPTN quien tiene la competencia para autorizar e identificar las cuentas bancarias de
tesoreria como exentas del Gravamen a los Movimientos Financieros - GMF.

Pertenecen a este grupo las cuenlas para el mangjo de recursos de gastos reservados, recursos de la Cuenta Unica
Nacional que sean recaudados por los Organos Ejecutores y deban ser trasladados al Sistema Cuenta Unica Nacional
SCUN y todos aquellos conceptos que por virtud de una norma estén dentro de los parametros de las exenciones del GMF,

La presente guia describe los pasos que deben seguir las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional para la
aperlura, terminacion y sustitucion de las cuentas bancarias de tesoreria, asi como la creacion y lerminacion de las mismas
en el Sistema SIIF Nacion, de conformidad con los lineamientos establecidos por la DGCPTN.

NOTA 1: si bien, normativamente se han expuesta ires tipos de cuentas de lesoreria, para la creacion de fas mismas en el
Sistema Integrado de Infermacion Financicra - SIF Nacidn, se contemplan las cuentas Autorizadas y Registradas.
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2. FLUJOGRAMA

2.1 Creacion Cuentas Autorizadas

INICIO

l

Solicitud de Apertura de Cuenta Autorizada

PERFIL: Pagador Central
RUTA: CUN / Parametrizacion / Cuentas Bancarias /
Solicitud apertura con atributo aulorizada

Autorizacidn Solicitud de Apertura de Cuenta Autorizada -
Corresponde a la DGCPTN realizar dicha transaccion

Creacion de Cuenta Autorizada

PERFIL: Pagador Central
RUTA: CUN / Parametrizacion / Cuentas Bancarias / Crear
cuentas bancarias

Confirmacion de Cuenta Autorizada

PERFIL: Beneficiario Cuenta
RUTA: CUN / Parametrizacion / Cuentas Bancarias /
Aprobar cuentas bancarias

Terminacion de Cuenta Autorizada

PERFIL: Pagador Central
RUTA: CUN / Parametrizacion / Cuentas Bancarias /
Cambiar manualmente los estados

!
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2.2 Creacion Cuentas Registradas

INICIO

|

Creacion de Cuenta Registrada

PERFIL: Pagador Central
RUTA: CUN / Parametrizacion / Cuentas Bancarias / Crear
cuentas bancarias

Confirmacion de Cuenta Registrada

PERFIL: Beneficiario Cuenta
RUTA: CUN / Parametrizacion / Cuentas Bancarias /
Aprobar cuentas bancarias

Terminacion de Cuenta Registrada

PERFIL: Pagador Central
RUTA; CUN / Parametrizacion / Cuentas Bancarias /
Cambiar manualmente los estados

!

FIN
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3. SELECCION OBJETIVA DE LA ENTIDAD FINANCIERA

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.3.2.19 del Decreto 1068 de 2015, las Unidades Ejecutoras deben realizar
un proceso de seleccion objetiva de la Entidad Financiera conforme a los principios de contratacion adminisirativa. Asi
mismo, se deben considerar parametros tales como seguridad, cobertura geografica, calidad, servicios adicionales y
tecnologia disponible, eficiencia y menores costos para la Nacion y el Organo Ejecutor.

Con el propésito de realizar la evaluacién de los servicios financieros requeridos, |as tesorerias de las Unidades Ejecutoras
del Ministerio de Defensa Nacional, deben invitar a ofertar a las entidades financieras, teniendo en cuenta entre otros los
siguientes items recomendadas por la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional - DGCPTN, asi:

- ¢Cuanlos recursos manejara el Banco?

- ¢ Cuantos beneficiarios le abonaran en cuenta?

- ¢ Cuantos pagos se realizaran por ventanilla?

- ¢ Cuantos pagos en efectivo realizara el Banco, de conformidad con el listado suministrado por la entidad?

- ¢Cuantos pagos efectuara el Banco a beneficiarios con cheque?

- ¢Cuantas consignaciones nacionales realizara el Banco?

- ¢Cuanlos giros efectuara el Banco a nivel nacional?

- ;Cuantas transferencias de fondos efectuara el Banco a nivel nacional?

- ¢Cuantos traslados via SEBRA se realizaran?

- ¢Serequiere servicio de cajero?

- ¢Qué cantidad de cheques seran entregados en blanco por el Banco a la entidad?

- ¢NUmero de hojas promedio mensual del extracte entregado en papel por el Banca?

- ¢Numero de extractos en medio magnético?

- ¢Nmero de tarjetas débito entregadas a los beneficiarios por el Banco? (Funcionarios de Némina)
¢Informar si la entidad requerira transporte de valores, el numero requerido al mes y el valor promedio de cada

traslado?

- ¢Cuantos pagos se haran mediante cheque de gerencia?

- ¢Namero de transferencias electronicas requeridas al mes?, diferenciado las nacionales de las locales.

- Cualquier olro servicio que requiera la entidad por parte del Banco.

En la invitacion a ofertar se debe comunicar al banco que los costos de los servicios financieros requeridos se cubriran
mediante el mecanismo de reciprocidad y que, en ningln case, por ningtn motive se podran debitar de los saldos de las
cuentas, igualmente se deben establecer e indicar los parametros de evaluacion de las ofertas.

Sin embargo, cuando los costos de los servicios no se puedan atender mediante reciprocidad la entidad debe prever y
programar la apropiacion para realizar dicho gaslo.

Al tenor de lo establecido en el articulo 2.3.2.19 del Decreto 1068 de 2015, se deben considerar criterios como:

o Seguridad: el establecimiento financiero seleccionado debe cumplir con los parametros de calificacion establecidos
por la DGCPTN para la apertura de cuentas autorizadas.

Las entidades financieras deben tener la calificacion vigente por parte de las firmas evaluadoras de riesgo autorizadas por
la Superintendencia Financiera de Colombia, que para largo plazo debe ser igual a AAA y en el corto plazo igual a F1+ o
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BRC1+ 0 ViR 1+ (dependiendo de la firma calificadora de riesgo); entendiéndose por v'igent_e gue no haya transcurrido mas
de un (1) ano, conlado a partir de la fecha de la (ltima actualizacion.

NOTA 2: en las paginas de las diferentes firmas caiificadoras de riesgo se podra consultar la evaluacion vigente de las
enlidades financieras, tales paginas son; www.brc.com.co, www.fiichralings.com.co y www. viiskr.cofi.

o Cobertura Geografica: las tesorerias deben tener en cuenta que la entidad financiera disponga de sucursales, no solo
en el sitio donde se apertura la cuenta, sino, donde la Unidad lo requiera para el desarrollo propio de sus actividades.

o Servicios Adicionales y Tecnologia: las Unidades deben evaluar que la entidad financiera ofrezca el servicio de
transacciones a través de los portales bancarios en tiempo real, capacitacion para el acceso a los mismos y soporte
técnico en forma permanente, asi como cualquier otra servicio que la Unidad requiera.

o Menores costos para la Nacion y el Organo Ejecutor: las Unidades deben calificar la oferta con el menor costo.

o Calidad: las Unidades deben analizar el indice de solvencia de la entidad financiera, revisando al menos los tres
periodos inmediatamente anteriores a la fecha de la evaluacion. Se recuerda que la relacion de solvencia total minima
de los establecimientos de crédito sera del 9%, tal como lo sefala el articulo 2.1.1.1.2 del Decreto 1771 del 23 de agosto
de 2012, “por el cual se modifica el Decreto 2555 de 2010, en lo relacionado con el calculo de la relacion minima de
solvencia de los establecimientos de crédito”, es decir, que las entidades que se encuentren por debajo de este
porcentaje, se deben considerar como riesgosas y por lo tanto no se tendrén en cuenta dentro del proceso de seleccion.

El indice de solvencia se puede ver en la pagina de la Superintendencia Financiera: www.superfinanciera.gov.co por la
ruta: Informes y Cifras / Cifras / Establecimientos de Crédito / Informacian Periodica / Mensual / Evolucion de la Relacién
de Solvencia.

o Fficiencia: las Unidades deberan tener en cuenta al momento de evaluar las diferentes propuestas de las entidades
financieras, qué entidad le brinda la mayor cantidad de servicios con el menor costo de reciprocidad.

Adicionalmente, se deben tener en cuenta los principios de la Contratacion Estatal establecidos en la Ley 80 de 1993:

ARTICULO 23. DF LOS PRINCIPIOS EN LAS ACTUACIONES CONTRACTUALES DE LAS ENTIDADES
ESTATALES. Las actuaciones de quienes intervengan en la coniratacion estatal se desarrollaran con arreglo
alos principios de lransparencia, economia y responsabilidad y de conformidad con los postulados que rigen
la funcion administrativa, lgualmente, se aplicardn en las mismas las normas que requlan la conducta de fos
servidores pablicos, las reglas de interprelacion de la contratacion, los principios generales del derecho y los
particulares def derecho administrativo.

NOTA 3: las Unidades deberan realizar la ponderacion de los diferentes parametros antes desciitos de conformidad con
su necesidad, con el fin de realizar una seleccion objetiva de la entidad financiera con la que se prelende contralar; para lo
cual se debe calificar cada o de los criterfos mencionados a partir de la mejor oferta.

NOTA 4: este procedimiento se debe llevar a cabo siempre que se requiera abrir una cuenta ya sea por Sustiticion o por
la apertura de una cuenta nueva.
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4, CUENTAS BANCARIAS AUTORIZADAS
4.1 Marco Legal

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.3.2.5 del Decreto 1068 de 2015, se denominan cuentas bancarias autorizadas
las cuentas en las que los érganos del orden nacional de la Administracion Publica manejan recursos del Presupuesto
General de la Nacién, excluyendo los ingresos propios de los Establecimientos Plblicos. La autorizacion correspondiente
sera otorgada por la DGCPTN.

NOTA 5: aunque el Decrelo 1068 del 2015 exceplia de la aulorizacion y/o regisiro de las cuentas en que se manejen
recursos de Caja Menor, con la entrada en vigencia del SCUN, todas las cuentas bancarias de Caja Menor (CSF y SSF)
deberan ser autorizadas y surtiran ol procese de éstas las cuentas bancarias autorizadas.

NOTA 6: en ningun caso se podran abir cuentas de Caja Menor a nombre del cuentadante de la caja menor.
4.2 Apertura, sustitucion y terminacion de cuentas autorizadas

A manera de informacion, todos los lramites de cuentas corrientes de tesoreria que realiza la Direccion de Finanzas del
MDN ante la Subdireccion de Operaciones de la Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional - DGCPTN,
los realiza a través de la pagina www.minhacienda.gov.co/Entidades de Orden Nacional/ Sistema Integrado de Informacion
Financiera SIIF Nacion/ Atencién al Ciudadano/Sede Electronica/Tramites Crédito Pablico - DGCPTN

4.2.1 Apertura de Cuentas Bancarias Autorizadas

Las Unidades Ejecutoras a través de las Direcciones Financieras o sus equivalentes, solicitaran a la Direccion de Finanzas
del MDN, el tramite de solicitud de apertura de la cuenta corriente Autorizada, para ello deben indicar claramente las
causales gue justifican dicha apertura y adjuntar los siguientes documentos:

o Oficio remisorio del Director Financiero o su equivalente solicitando el framite de apertura con una breve justificacion
de la solicitud.

o Formulario original de Mis.3.5.Pro20.Fr.04 "SOLICITUD DE APERTURAITERMINACION/SUSTITUCION DE
CUENTAS CORRIENTES AUTORIZADAS" (ver numeral 15.1 de la presente Guia Financiera), marcando con una X
la casilla "apertura” y diligenciando totalmente los numerales |, Il y IV; se debe indicar también el nimero de cuenta
reservado conforme a la estructura del banco. Este formato debe ser firmado por el Banco', el Ordenador del Gasto y
el Tesorero de la Unidad.

NOTA 7: en el formulario mencionado anteriormente. numeral | Datos Generales de la Entidad Solicitante, ef item "Nombre
de la Entidad Solicitante” debe conservar la siguiente estructura; DIRECCION GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y DEL
TESORO NACIONAL - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL — NOMBRE DE LA UNIDAD EJECUTORA — NOMBRE
DEL BATALLON O BASE MILITAR - OBJETO DEL GASTO".

! Los gerentes de la sucursal bancaria o da banca oficial que tengan firma registrada ante la DGCPTN, son quienes deben firmar el formularic escribiende, ademas, su
nombre y adicionando &t sello correspondiente, en sefial de certificacion del nimero reservado de 1a cuenta corriente. Este numero debe eslar legible y sin enmendaduras
Adicionalmente, €5 necesario que el banco en donde se sollcita la apertura de la cuenta cumpla con lo establecido en las normas vigenles (arliculo 2.3.2.13 del Decreto
1068 de 2015, arliculo 25 del Decreto 359 de 1995, articulo 5 numeral 2 del Decreto 630 de 1996 y Circular 092 de noviembre 11 de 1994 de la Superinlenderncia
Financiera).
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]
o Fotocopla legible del NIT de la Unidad Ejecutora.

o Certificacion bancaria de acuerdo a la estructura correspondmnte (ntmero de digitos) en la que se indique el nombre
de la cuenta corriente autorizada de la siguiente manera; "DIRECCION GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y DEL
TESORO NACIONAL — MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - NOMBRE DE LA UNIDAD EJECUTORA -
NOMBRE DEL BATALLON O BASE MILITAR - OBJETO DEL GASTO",

o Paralas Unidades nuevas, fotocopia del Decreto mediante el cual se asigna apropiacion presupuestal por objeto de
gasto y el cadigo de consolidacion contable.

o Para las pagadurias nuevas, fotocopia del acto administrativo mediante el cual se crea la nueva Unidad o la
pagaduria correspondiente y fotocopia del acta de posesion del Ordenador del Gasto y del Tesorero.

NOTA 8: es importante lener en cuenta que la denominacion de la cuenta corriente que se solicita autorizar, debe quedar
registrada en el formato de soficitud de apertura de la siguiente manera: DGCPTN - MDN - Nombre de la Entidad Ejecutora
- Descripeion del Objeto de Gasto. Asi mismo, deben quedar registradas en el sistema bancario y en el sistema de pagos
SHF - Nacion,

NOTA 9: las firmas del formulario mencionado anteriormente deben coincidir con el formato "Actualizacion de Tesorerias”
que reposa en ef archivo de la Direccion de Finanzas del MON, En el caso que se hayan presentado cambios deberan
anexar los respectivos soportes para la actualizacion respectiva,

NOTA 10: para procurar una seleccion objetiva de fos establecimientos linancieros se deben sequir los lineamientos
establecidos en el numeral 3 "Seleccion Objeliva de la Enlidad Financiera” de la presente Guia Financiera

NOTA 11: es importante resaltar, que los iramites ante la DGCPTN que no se adelanten con ef aval de la Direccidn de
Finanzas del MDN serdn devueltos sin surtir el proceso requerido, por lo anterior toda solicitud debe hacerse ante la
Direccron de Finanzas def MDN.

NOTA 12: la DGCPTN para efectos de lograr una adecuada ejecucion de 1os recursos solamente autonza a cada Unidad
Fjecutora una cuenta por cada conceplo de gasto.

Una vez la Direccion de Finanzas del MDN verifique dichos soportes, procedera a radicarlos On line en la Sede Electronica
de la Subdireccion de Operaciones de la DGCPTN (Tramites Crédito Plblico - DGCPTN) junto con el oficio remisorio de
solicitud, dependencia que lo tomara como soporte al momento de autorizar la solicitud que se cree en el Sistema SIIF
Nacion. En caso de encontrarse inconsistencias se devolvera la solicitud a la correspondiente Unidad Ejecutora.

Las solicitudes que sean aprobadas, pasan a proceso de confirmacion, el cual es realizado por la DGCPTN, instancia que
emitira a través de la sede electronica el correspondiente "OFICIO DE APROBACION PROVISIONAL DE APERTURA
PARA CUENTA CORRIENTE", el cual sera enviado a la Subunidad Ejecutora respectiva por intermedio del nivel central y
cuya validez es de treinta (30) dias calendario.

El oficio realizado por la DGCPTN, lo elaboran en original y dos copias distribuidas asi;
o Original: Para el 6rgano ejecutor solicitante.
0 Copia 1: Banco (Banca Oficial o su equivalente).
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o Copia 2: Archivo DGCPTN. ) e
Este oficio consta de dos partes, asi:
0 La primera parte, una vez el nivel central sea informado por el correo electronico finanzas@mindefensa.gov.co,

con el respectivo documento en PDF, debera informar al Tesorero o Pagador de la Unidad Ejecutora solicitante
que la autorizacion de apertura se encuentra provisionalmenle aprobada.

o La segunda parte, CERTIFICACION, la Unidad Ejecutora debe descargar el documento e imprimirla y presentarla
ante la sucursal bancaria, con el fin de ser fechada y firmada por el Gerente, certificando que:

v La Unidad Ejecutora cumplio con los requisitos establecidos para la celebracion del contrato de apertura de la
cuenta corriente.

4 El nimero de cuenta corriente, el NIT y la denominacion incluida en la base de datos de la DGCPTN corresponde

al reservado por el banco.
v La Cuenta Corriente figura con el nombre establecido por las normas legales vigentes.

Una vez el gerente de la sucursal bancaria haya firmado la certificacion, la Unidad Ejecutora solicitante debera enviar
escaneado en PDF el "OFICIO DE APROBACION PROVISIONAL DE APERTURA PARA CUENTA CORRIENTE" al nivel
central para que sea enviado a la Direccion de Finanzas del MDN al correo finanzas@mindefensa.gov.co para dar tramite
a través de la Sede Electronica ante la Subdireccion de Operaciones de la DGCPTN, dentro de los plazos establecidos.

Con dicha comunicacion el Organo Ejecutor puede iniciar el proceso de registro de la cuenta bancaria en el Sistema
Integrado de Informacion Financiera - SIIF Nacion, comenzando por |a solicitud de apertura de cuenta bancaria para el giro
de recursos Nacion con Situacion de Fondos CSF. Una vez aprobada la solicitud por la DGCPTN, el Organo Ejecutor debe
continuar con el registro de creacion de la cuenta en el Sistema SIIF Nacién, dejandola disponible para el envio a pre
notificacion. Esta debe quedar en eslado Registrada.

NOTA 13: si vencido ¢l plazo de los treinta (30) dias de vigencia del "OFICIO DE APROBACION PROVISIONAL DE
APERTURA PARA CUENTA CORRIENTE" y la DGCPIN no recibe por parte de la Unidad Ejecutora solicitante la
certificacion que debe diligenciar el Banco, el sistema automaticamente cancela la solicitud y la entidad tendra que infciar
nuevamente el proceso, pero para ello deberd explicar ante la DGCPTN las razones del incumplimienta en los terminos
dispuestos por dicha entidad. Es importante resaltar, que las nuevas soliciludes pueden ser rechazadas considerando fo
establecido en el articulo 2.3.2.13 gel Decreto 1068 de mayo de 2015, ranscrito anteriormente.

Recibida la certificacion por medio de la Sede Electronica en laDGCPTN, éstala radica y se procede a actualizar la solicitud
en el sistema de Cuentas Corrientes, a mas tardar el siguiente dia habil.

Actualizada la solicitud en el sistema de Cuentas Corrientes de la DGCPTN, se emite el “OFICIO DE APROBACION
DEFINITIVA DE APERTURA PARA CUENTA CORRIENTE", el mismo se informa y envia mediante correo electronico de
la Direccion de Finanzas del MDN al nivel central, quien a su vez enviara e informara a la Unidad Ejecutora que la cuenta
objeto de la solicitud ha sido aprabada definitivamente.

El oficio de aprobacion definitiva, se elabora en original y dos copias distribuidas asi:
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o Original: Para el érgano solicitante,
o Copia 1: Banco (Banca Oficial o su equivalente).
o Copia 2: Archivo DGCPTN.

Con este documento la Unidad Ejecutora debera registrar la cuenta en el sistema SIIF Nacién por el Modulo de Recaudos
(REC) dentro de los cinco dias siguientes a la expedicion del oficio de aprobacion definitiva.

NOTA 14: de acuerdo a lo establecido en ef numeral 4 del articulo 2.3.2.5 del Decreto 1068 de mayo de 2015, el organo
litular que maneje cuentas radicadas en el exlerior deberda manlener informada a la DGCPTN sobre la apertura y
cancelacton de eslas cuentas.

Es importante destacar, que el manejo de estas cuentas es responsabilidad del Ordenador del Gasto y del Tesorero de la
respectiva Unidad. En caso de tratarse de cuentas de compensacion deberan dar cumplimiento a los lineamientos
establecidos en el capitulo 8 de la circular reglamentaria externa- DCIN-83 emitida por el Banco de la Repiblica, asi como
la Resolucion 9147 del 2006 emitida por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN.

4.2.2 Sustitucion de Cuentas Bancarias Autorizadas

Es de tener en cuenta que la DGCPTN autoriza la sustitucion de cuentas corrientes autorizadas de los organos ejecutores
del Presupuesto General de la Nacion PGN en los siguientes eventos:

o Cuando se configure alguna de las causales consagradas en los numerales 1), 2) y 3), del articulo 2.3.2.15 del Decreto
1068 de 2015, la Unidad Ejecutora debera adjuntar a la solicitud de apertura de la cuenta corriente los documentos
que acrediten los hechos enunciados en los numerales descritos.

o Cuando se presente solicitud de sustitucion de una cuenta autorizada por parte del Ordenador del Gasto de la Unidad
Ejecutora, en razon a que se encuentre en curso alguna investigacion administrativa o judicial ante las autoridades
competentes, en relacion con presuntas conductas que puedan colocar en riesgo la integridad de los recursos
ptiblicos, se procede a elevar solicitud de sustitucion de la cuenta, bajo la responsabilidad del Ordenador del Gasto
de dicha Unidad Ejecutora.

o Cuando como resultado de la evaluacion que realice el 6rganc ejecutor a la estructura financiera del respectivo
establecimiento de crédito, se solicite la sustitucién de una cuenta autorizada para su apertura en otro establecimiento
bancario.

En el caso citado en el Gltimo literal se debe tener en cuenta el siguiente procedimiento, avalado en el manual de cuentas
de laDGCPTN, asi:

o} En caso que el establecimiento financiero en el cual la Unidad tenga autorizada la cuenta correspondiente que se
solicita sustituir, cumpla con los parametros de calificacion de riesgo establecidos en el numeral 3. “Seleccion
objetiva de la Entidad Financiera" se procedera a citar a una “reunion de conciliacion” entre el Banco, la Direccion
de Finanzas del MDN y la Unidad Ejecutora, en los términos previstos para el efecto en este procedimiento, cuando
se aduzca como justificacion de la sustitucién, la deficiente prestacion de servicios por parte de la entidad financiera,
situacién que se debera justificar y argumentar con oficios enviados a la entidad financiera y recibidos por parte de
la misma.
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Cuando la reunion de conciliacién sea procedente, se adelantaran los siguientes pasos:

* Con los documentos requeridos para el proceso de sustitucion la DGCPTN evalia si la solicitud se encuentra
denlro de los parametros para realizar una reunion de conciliacion.

* 8i la evaluacién es afirmativa la Subdireccion de Operaciones de la DGCPTN, oficia al banco remitiendo fotocopia
de los documentos allegados por la Unidad Ejecutora y cita a la reunion de conciliacion, igualmente cursa oficio a
la Direccion de Finanzas del MDN, para que con la Unidad Ejecutora representen al Organo Ejeculor solicitante
de la sustitucion.

* En la "Reunién de Conciliacion”, la Direccion de Finanzas del MDN expone los inconvenientes presentados con
el servicio de la entidad financiera y por su parte, el establecimiento financiero aclarara dichos inconvenientes e
informara la forma en que han venido prestando los servicios a la Unidad Ejecutora, para ello tendra en cuenta
entre olras cosas, la calidad del servicio y la solucion brindada a la Unidad Ejecutora frente a reclamos por
deficiencia en la prestacion de servicios.

* En la reunion, el Subdirector de Operaciones de la DGCPTN establece los compromisos pertinentes y el plazo
para el cumplimiento de los mismos; este plazo en ninglin caso puede exceder a un mes calendario, contado a
partir del dia siguiente de efectuada la reunion.

*La DGCPTN levanta un acta de la reunion, la cual es enviada dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes, al
Banco y a la Direccion de Finanzas del MDN, con el fin de que éstos efectien los ajustes necesarios, los cuales
deben ser informados a la Subdireccién de Operaciones de la DGCPTN dentro de los tres (3) dias siguientes al
recibo del acta.

* Realizadas las modificaciones al acta por parte de la DGCPTN, los asistentes a la "Reunién de Conciliacion”
firman el acta definitiva.

*Vencido los plazos acordados en la reunion de conciliacion la Unidad Ejeculora solicitante informara a la Direccion
de Finanzas del MDN dentro de los tres dias siguientes sobre el cumplimiento o no de los mismos y comunicara
claramente si persiste o retira la solicitud de aperiura por sustitucion, enfalizando los inconvenientes no
solucionados por parte de la entidad financiera.

* La Direccion de Finanzas del MDN solicita a la DGCPTN continuar con el procedimiento de sustitucion por el
incumplimiento de los compromisos adquiridos por parle de la entidad financiera en la conciliacion. Por su parte,
la DGCPTN evalla la situacion y si es el caso autoriza la sustitucion de la cuenta corriente, para lo cual la Unidad
Ejecutora y el Banco deben seguir con el procedimiento establecido.

Dichas sustituciones, se realizaran por iniciativa del Organo Ejecutor, siempre y cuando las respectivas cuentas corrientes
a sustituir tengan como minimo un (1) afio de apertura y no se presente cualquiera de los presupuestos juridicos
establecidos en el articulo 2.3.2.13 “Causales para negar autorizacion de cuentas”, del Decreto 1068 de 26 de mayo de
2015.
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Ahora bien, si la solicitud de sustitucion se sustenta en la evaluacion financiera que realice la Unidad Ejeculo_ra-_yg_
determina por parte de la DGCPTN que el establecimiento bancario cumple con los criterios definidos para autorizar la
apertura de las cuentas corrientes, no procedera la sustitucion.

O Por otro lado, en caso que la Entidad Financiera en la cual la Unidad Ejecutora tenga autorizada la cuenta
correspondiente que se solicita sustituir, no cumpla con los parametros de calificacion de riesgo establecidos en el
numeral 3. “Seleccitn objeliva de la Entidad Financiera” de la presente Guia Financiera, la sustitucion de la cuenta
procedera sin necesidad de gue se convoque a reunion de conciliacion. En este caso, la sustitucion de la cuenta se
autorizara por parte de la DGCPTN, con base en la comunicacion escrita que para tal efecto envié el representante
legal o el ordenador del gasto del 6rgano ejecutor respectivo.

NOTA 15: adicionalmente a las anleriores consideraciones, para que se aularice la sustitucion de una cuenta a una Unidad
Fjecutora, es necesario que la Entidad Financiera en la que se pretende la apertura de la respectiva cuenta, tambien cumpla
con los criterfos definidos por parte de la DGCPTN para la apertura de las cuentas autorizadas a los organos cjecutores.

De otra parte, el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico emitié el Decreto 564 del 21 de marzo de 2013 “Por el cual se
modifican algunas disposiciones en materia de sustitucion de cuentas autorizadas por la DGCPTN", en consecuencia, la
Direccion de Finanzas del MDN emitit la Circular No. CIR 2013-52 del 08 de mayo de 2013 mediante la cual se da a conocer
la forma de proceder frente a esta nueva modalidad de sustitucion asi:

1. La Sustitucion de Cuentas Corrientes Autorizadas se solicitard sin justificacion por parte de los Organos
Ejecutores del Presupuesto Nacional, durante los meses de marzo y abril de los aflos impares.

Para este tramite es necesario que las tesorerias realicen la sustitucion dentro del término y paramelros sefialados en el
citado decreto; en caso de poseer varias cuentas corrientes, trasladarlas todas ala misma entidad financiera, salvo que por
circunstancias de cobertura y eficiencia no sea posible.

Durante los meses de marzo y abril de los afios impares los Establecimientos Publicos y las Unidades Ejecutoras de la
Policia Nacional no requeriran presentar justificacion de la sustitucién, pero sila Seleccion objetiva de la nueva entidad
financiera.

En cuanto a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional, si deben explicar la razon de la sustitucion ante
la Direccion de Finanzas del MDN, aunado a la seleccion objetiva de la nueva entidad financiera.

2. Sustitucion de Cuentas Corrientes Autorizadas por parte de los Organos Ejecutores del Presupuesto Nacional
en cualquier momento.

Se recuerda que, en cualquier momento, diferente al planteado en el numeral primero, se pueden tramitar solicitudes de
sustitucion de cuentas, para ello es necesario justificar y documentar la deficiencia en la prestacion del servicio del banco
actual, ademas de presentar la seleccion objetiva de |a nueva entidad financiera.

Sin perjuicio de lo anterior, la DGCPTN del Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico podra por solicitud de los Organos
Ejecutores del Presupuesto Nacional, de acuerdo con los procedimientos internos que esta defina, efectuar la sustitucion
de cuentas corrientes autorizadas a otra entidad financiera, en caso de que la entidad financiera no preste un servicio
adecuado, en términos de calidad, costos, seguridad y eficiencia.
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Las Unidades Ejecutoras que requieran la sustitucion de una cuenta corriente autorizada, remitiran dicha solicitud |
justificada, adjuntando  debidamente diligenciado el  formulario  "Mis.3.5.Pro20.Fr.04 "SOLICITUD _ DE
APERTURA/TERMINACION/SUSTITUCION DE CUENTAS CORRIENTES AUTORIZADAS" (ver numeral 15.1 de la
presente Guia Financiera) y fotocopia legible del NIT; en el formulario se marcara una X en la casilla correspondiente a
‘apertura”.

El diligenciamiento del formulario debe hacerse de conformidad con el procedimiento descrito en el numeral 4.2.1
“Procedimiento para la apertura de Cuentas Bancarias Autorizadas” y el original del mismo remitirlo a la Direccién de
Finanzas del MDN para iniciar el tramite ante la Subdireccion de Operaciones de la DGCPTN.

La sustitucion se realizara en dos etapas, asi:
o Primera etapa

APERTURA DE LA CUENTA NUEVA: en esta etapa se hace lodo el proceso correspondiente a la apertura de la
nueva cuenta descrito en los numerales:

o 7.1.2 "Registrar solicitud de apertura de cuenta bancaria Recursos Nacion CSF y/io Compensacion”.
o 7.1.3"Autorizar solicitud de apertura cuenta bancaria Recursos Nacién CSF y/io Compensacion”,

o 7.1.4 "Crear cuenta bancaria Recursos Nacién CSF y/o Compensacion”,

o 7.1.5 "Confirmar Cuenta bancaria Recursos Nacion CSF yfo de Compensacion”.

NOTA 16: se recuerda que para la apertwra de una cuenta se debe hacer una seleccion objetiva de fos establecinmienios
financieros, para ello se deben sequir los lineamientos establecidos en el numeral 3 "Seleccion Objetiva de la Entidad
Financiera” de la presente Gufa Financiera.

e Segunda etapa

TERMINACION DE LA CUENTA Y CANCELACION: una vez la nueva cuenta se encuentre activa en la base de
datos de DGCPTN y en el Sistema SIIF Nacion, se podréa iniciar la transferencia de recursos a traves de esta
cuenta, por lo cual se debera cancelar la cuenta sustituida de acuerdo al numeral 4.2.3 Terminacién de Cuentas
Bancarias de Tesoreria de la presente Guia.

Con el fin c!g realizar el tramite de lerminaciéq de la cuenta que se va a sustituir, la DGCPTN emite el "OFICIO DE
APROBACION PROVISIONAL DE SUSTITUCION TERMINACION PARA CUENTA CORRIENTE". Este oficio se elabora
en original y dos copias distribuidas ast:

o Original: entidad Solicitante
o Copia 1: banca Oficial (o su equivalente)
o Copia 2: archivoa DGCPTN

Una vez la Unidad Ejecutora solicitante reciba el "OFICIO DE APROBACION PROVISIONAL DE SUSTITUCION
TERMINACION PARA CUENTA CORRIENTE", lo presentara ante la entidad bancaria correspondiente con oficio remisorio
solicitando la cancelacion de la cuenta.
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Posteriormente con la certificacion que la cuenta se encuentra en estado CANCELADO / SALDADO, la Unidad debera
enviarlo por intermedic del nivel central a la Direccion de Finanzas del MDN, al correo finanzas@mindefensa.gov.co para
ser cargado a la Sede Electronica de la DGCPTN, con el fin de culminar el tramite ante la DGCPTN. Con base en la

certificacion bancaria recibida, la DGCPTN emitira el “OFICIO DE APROBACION DE SUSTITUCION TERMINACION
DEFINITIVA PARA CUENTA CORRIENTE.

Este oficio se elabora en original y dos copias y su distribucion es:

o Original: entidad Solicitante
o Copia 1: banco (Banca Oficial o su equivalente)
o Copia 2: archivo DGCPTN

La Direccion de Finanzas del MDN actualiza la base de datos registrando la cuenta en estado terminada de acuerdo con la
fecha del oficio de la DGCPTN e informa a la Unidad Ejecutora a través del correo electronico finanzas@mindefensa.gov co,
enviando el documento en PDF, para que en un plazo no mayor a cinco (05} dias, cancele en el sistema SIIF Nacién la
cuenta, siguiendo el proceso definido en el numeral 7.1.6 “Terminacion de Cuentas Bancarias Autorizadas” descritos en la
presente Guia Financiera.

NOTA 17: es importante resakiar, que debe realizarse todo el tramite descrito pues de Jo conirario fa cuenta 1o quedara
cancelada para la Unidad o Eniidad ante la DGCPTN y esta ocasfonard inconsistencias en la presentacion de los informes
menstales, afectando negativamente la calificacion del Organo Ejecutor para asignaciones de PAC.

4.2.3 Terminacion de Cuentas Bancarias Autorizadas

Para efectuar la "Terminacion de cuentas bancarias Autorizadas” debe tenerse en cuenta las causales establecidas en el
articulo 2.3.2.15 del Decreto 1068 de 2015, asi:

Cada drgano podrd solicitar la terminacion de una cuenta, en los siquientes eventos.

o Perdida, destruccion o hurlo de fa respecliva chequera, talonario o similar. En este evento, la cuenta que la
sustituya debera abrirse en la misma sucwrsal o agencia y enlidad financiera en gue se manejaba 1a cuenta cuyo
contrato se autoriza lerminar.

o Clerre de fa sucursal o agencia en que se habia abierto la respectiva cuenta.

o Cambio de domicilio de la entidad,

Paragrafo. La DGCPTN podra ordenar la terminacion de los contratos con las entidades financleras en las que se manejan
los recursos del Prestipuesto Nacional, en fos siguientes eventos:

1. Incumplimiento por parte de la entidad financiera de los requisitos establecidos para el desarrolio de fa Cuenta
Unica Nacional;

2. Cuando la entidad financiera se rehuse a participar, o demande condiciones remuneratorias que no sean
aceptadas por ta DGCPTN del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, para el desarrolfo del plan piloto o ef
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3. Cuando se envie en forma extemporanea o incorrecta la informacion que se fe solicite en desarrolto de fo dispuesto
en el presente titulo,

4. Encaso de cambio de domicilio def drgano, y cuando la entidad financiera no cumpla con los criterfos minimos de
calificacion, seqin fos pardmetros establecidos por la DGCPTN'.

La Unidad Ejecutora solicitante titular de la cuenta, debera enviar a la Direccion de Finanzas del MDN los siguientes
documentos de solicitud de terminacion de la cuenta, para iniciar el lramite ante la Subdireccion de Operaciones de la
DGCPTN, asi:

o Oficio remisorio en el cual se efectta la solicitud del tramite, éste debe venir firmado por el Director Financiero o
su equivalente y se dara una breve justificacion de por qué no necesita la cuenta.

o Formulario original  denominado  Mis.3.5.Pro20.Fr.04 _“SOLICITUD _DE__APERTURA/TERMINACION/
SUSTITUCION DE CUENTAS CORRIENTES AUTORIZADAS" (ver numeral 15.1 de la presente Guia
Financiera), para lo cual deben marcar con una X la casilla de "terminacion” y diligenciar totalmente los numerales
Iy Ill; validando que se haya colocado exactamente el nimere de cuenta a terminar conforme a la estructura del
banco de acuerdo a la certificacion. El formulario debe ser firmado por el Ordenador del Gasto, el Tesorero de la
Unidad y el Coordinador del Grupo Control Tesoreria del Ministerio de Defensa Nacional,

o Fotocopia legible del NIT.

o Para las Unidades o pagadurias a terminar o liquidar se debe anexar fotocopia del acto administrativo mediante el
cual se suprime o liquida la Unidad o la pagaduria correspondiente.

Una vez la Direccion de Finanzas del MDN recibe y verifica los documentos entregados, compara contra las actualizaciones
de pagaduria que las firmas del Ordenador del Gasto y del Pagador correspondan a los funcionarios que hacen sus veces
en la respectiva Unidad Ejecutora; si esta correcto, el Coordinador del Grupo Control Tesoreria de la Direccion de Finanzas
del MDN autoriza y radica On line en la Sede Electronica de la DGCPTN los documentos en mencion, a su vez la
Subdireccion de Operaciones de la DGCPTN, emitira el "OFICIO DE APROBACION PROVISIONAL DE TERMINACION
PARA CUENTA CORRIENTE, en original y dos copias distribuidos asi:

o Original: para el 6rgano ejecutor solicitante
o Copia 1: banco (Banca Oficial o su equivalente).
< Copia 2: archivo DGCPTN

La Direccion de Finanzas del MDN enviara por correo electranico en PDF el documento al nivel central para que informe a
la Unidad Ejecutora solicitante el “OFICIO DE APROBACION PROVISIONAL DE TERMINACION PARA CUENTA
CORRIENTE", la Unidad lo presentara ante la enlidad bancaria correspondiente con oficio remisorio solicitando la
cancelacion de la cuenta y a su vez la certificacion de que la cuenta se encuentra en estado CANCELADO / SALDADOQ.
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NOTA 18: la Unidad Ejecutora debera realizar el procedimiento descrito en el parrafo anterior en tn !r'e&?pa inferior a treinta
dias, contado a partir de a fecha de expedicion del OFICIO DE APROBACION PROVISIONAL DE TERMINACION PARA
CUENTA CORRIENTE".

Posteriormente la Unidad debera enviar escaneado en PDF al nivel central para que reenvie a la Direccion de Finanzas del
MDN, la certificacion bancaria con el estado CANCELADO / SALDADO, para que ésta culmine el tramite ante la DGCPTN.

Con base en la certificacion bancaria recibida, la Direccion de Finanzas del MDN la subira a la Sede Electronica para que
la DGCPTN emita el "OFICIO DE APROBACION DE TERMINACION DEFINITIVA PARA CUENTA CORRIENTE”, en
original y dos copias distribuidas asi:

o Original: érgano ejecutor solicitante
o Copia 1: banco (Banca Oficial o su equivalente)
o Copia 2: archivo DGCP y TN

Con este oficio la Direccién de Finanzas del MDN informa al nivel central a través del correo electronico
finanzas@mindefensa.gov.co, para que informe a la Unidad Ejecutora que, en un plazo no mayor a cince dias, inactive la
cuenta terminada en el Sistema SIIF Nacion por la RUTA: CUN / Parametrizacion / Cuentas Bancarias / Cambiar
manualmente los estados, igualmente la registrara en la base de datos en estado terminada de acuerdo a la fecha del oficio
de la DGCPTN. En este momento es cuando la cuenta quedara terminada para el 6rgano ejecutor ante la DGCPTN, para
la Direccion de Finanzas MDN y en el sistema SIIF Nacion.

5. CUENTAS BANCARIAS REGISTRADAS

5.1 Marco Legal

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.3.2.5 del Decreto 1068 se denominan CUENTAS REGISTRADAS, las
cuentas diferentes a las autorizadas, a las que la Direccion General de Crédito Pblico y Tesoro Nacional traslada recursos
de la Nacion. :

Estas cuentas tienen las siguientes caracteristicas;

v" La denominacion de la cuenta es: Nombre de la entidad que generalmente es una entidad territorial - concepto del
gasto.

v' Estan abiertas para el giro de los recursos de sobretasa a la gasolina y ACPM.

v' Cuando son de un Organo Ejecutor corresponden a conceptos tales como: acreedores varios sujetos a devolucion
y devolucion de impuestos,

NOTA 19: para las Unidades Ljecutoras del Ministerio de Defensa Nacional, las cuentas Regisiradas seran las cuentas de
"Acreedores Varios Sujetos a Devolucion'.
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5.2 Apertura, suslitucion y terminacion de cuentashfeglslradas
5.2.1 Apertura de Cuentas Bancarias Registradas

Es importante resaltar, que el registro de una cuenta registrada (Acreedores Varios Sujelos a Devolucion) se efecliia con
el tnico propésito de que las Unidades Ejeculoras del Presupuesto General de Nacion, obtengan la devolucion de los
recursos que por dicho concepto fueron consignados en cuentas de la DGCPTN (ver al respecto la Guia Financiera No. 20
“Acreedores Varios").

Para la creacion de estas cuentas las subunidades deben a través de la Unidad Ejecutora enviar a la Direccion de Finanzas
del MDN completamente diligenciado el formulario original Mis.3.5.Pro.20Fr.02 "FORMATO DE SOLICITUD DE
EXENCION DEL GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS FINANCIEROS PARA CUENTAS REPORTADAS" (ver numeral
15.13 de la presente Guia Financiera), para que a su vez ésta Direccion verifique contra las actualizaciones de pagadurias
que las firmas corresponden a los funcionarios que hacen las veces de Ordenador del Gasto y Tesorero o Pagador de la
Unidad; posteriormente el Coordinador del Grupo Control Tesoreria de la Direccion de Finanzas del MDN firma el formato
y lo envia por la Sede Electronica de la DGCPTN, a la Subdireccion de Operaciones.

Las cuentas registradas de Acreedores Varios Sujetos a Devolucion deben denominarse, tanto para la Unidad o Subunidad
Ejecutora, como para el Banco de la siguiente manera: "DIRECCION GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y DEL TESORO
NACIONAL - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - NOMBRE DE LA UNIDAD O SUBUNIDAD EJECUTORA -
ACREEDORES VARIOS SUJETOS A DEVOLUCION".

NOTA 20: 1a Unidad Ejecutora (nivel central) debe tener en cuenta que el tramite de creacion de la cuenta de Acreedores
Varios Sujetos a Devolucion ante fa DGCPTN se debe realizar con diez (10) dias calendario de anticipacion a la solicitud
de la primera devolucidn,

Las Unidades Ejecutoras solicitaran a la entidad financiera la certificacion de la cuenta que contenga denominacién, nimero
de cuenta, tipo de cuenta, NIT y estado de la cuenta; una vez se cuente con la certificacion bancaria de la cuenta debera
remitir dicho documento a la Direccion de Finanzas del MDN y esta a su vez lo enviara por la Sede Electronica de Ia
DGCPTN a la Subdireccion de Operaciones con el fin de que la cuenta sea registrada en la hase de datos y posteriormente
se emila por esa Entidad el "OFICIO DE CONFIRMACION CUENTA",

Con el "OFICIO DE CONFIRMACION CUENTA", la Direccion de Finanzas MON incluye la nueva cuenta en la base de
datos e informa a lravés del correo finanzas@mindefensa.gov.co, a la Unidad Ejecutora solicitante para que proceda a
crear la cuenta bancaria en el sistema SIIF Nacion, para lo cual debera realizar el procedimiento descrito en el Numeral
7.2.1 “Crear cuenta bancaria Recursos Nacion SSF y Recursos Propios” de la presente Guia Financiera, a través de [a
RUTA: CUN / Parametrizacion / Cuentas Bancarias / Crear cuentas bancarias.

NOTA 21: es de tener en cuenta que solamente cuando la Cuenta Bancaria de Acreedores Varios Sujetos a Devolucion
esté activa en el Sistema SIF Nacion, la Subdireccion de Operaciones de la DGCPTN podra girar los rectrsos a dicha
cuenta.

5.2.2 Sustitucion de Cuentas Bancarias Registradas

Cuando alguna Unidad o Subunidad Ejeculora requiera suslituir la Cuenta Bancaria Registrada de Acreedores Varios
SUJE!IOS a Devolucion debera a través del Nivel Central remitir a la Direccion de Finanzas del MDN, la solicitud suscrita por
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el Director Financiero o su _é[ihivaiente, sustentado las causas de este requerimiento y anexar formato de
"Mis.3.5.Pro.20Fr.02_ FORMATO DE SOLICITUD DE EXENCION DEL GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS
FINANCIEROS PARA CUENTAS REPORTADAS" (Ver numeral 15.13 de la presente Guia Financiera).

Si la solicitud de sustitucion es aprobada, se debe crear en el Sistema SIIF Nacion la nueva cuenta de acuerdo a los
parametros establecidos en el Numeral 7.2.1 “Crear cuenta bancaria Recursos Nacion SSF y Recursos Propios” de la.
presente Guia Financiera. Asi mismo, para efectuar la terminacion de la cuenta a sustituir se debe seguir el procedimiento
descrito en el Numeral 7.1.6 “Terminacion de Cuentas Bancarias Autorizadas” de la presente Guia Financiera.

5.2.3 Terminacion de Cuentas Bancarias Registradas

La solicitud de terminacion de cuenta registrada para Acreedores Varios Sujetos a Devolucion en la DGCPTN, se efectuara
mediante el "Mis.3.5.Pro.20Fr.02 FORMATO DE SOLICITUD DE EXENCION DEL GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS
FINANCIEROS PARA CUENTAS REPORTADAS", (Ver numeral 15.13 de la presente Guia Financiera) y la Direccion de
Finanzas del MDN remitira por la Sede Electrénica a la Subdireccion de Operaciones de la DGCPTN.

El formulario debe estar completamente diligenciado de acuerdo con los requisitos planteados en la seccion de terminacion
de cuentas registradas y firmado por el Ordenador del Gasto y el Tesorero de la Unidad o Subunidad Ejecutora, firmas que
ésta Direccion valida contra las actualizaciones de pagadurias para conslatar que correspondan a los funcionarios que
hacen sus veces en la Unidad y verificado dicho aspecto, el Coordinador del Grupo Control Tesoreria firmara el formulario.

La Direccion de Finanzas del MDN eliminara de su base de datos la cuenta con el "OFICIO DE CONFIRMACION
TERMINACION DE CUENTA" emitido por la DGCPTN,

Para efectuar la cancelacion de las cuentas de Acreedores Varios Sujetos a Devolucion en el Sistema SIIF, el usuario con
el perfil Pagador Central debe seguir el procedimiento descrito en el Numeral 7.1.6 “Terminacion de cuentas bancarias
Autorizadas” de la presente Guia Financiera.

6. CUENTAS BANCARIAS REPORTADAS

6.1 Marco Legal

Se denominan “Cuentas Bancarias Reportadas” aquellas cuentas en las cuales se manejan recursos del Presupuesto
General de la Nacién por los siguientes conceptos:

a) Recursos Nacion con situacion de fondos CSF: en virtud de encargos fiduciarios celebrados por los 6rganos
ejecutores, con los cuales se garantiza la ejecucion de estos recursos.

La denominacion de estas cuentas debe ser: Nombre del Organo Ejecutor — Encargos Fiduciarios Recursos del
Presupuesto General de la Nacion,

b)  Lascuentas reportadas en las cuales los Organos Ejecutores manejen recursos del Presupuesto General de la Nacion
recaudados y ejecutados sin situacion de fondos SSF, en virtud de una norma especifica.
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La denominacion de estas cuentas debe ser: Nombre del Organo Ejecutor — Recaudo Recursos del Presupuesto General |
de la Nacién.

¢) Las cuentas reportadas en las cuales los O(ganos Ejecutores manejen recursos del Presupuesto General de la Nacion
ejecutados de recursos de la Nacion por fransferencias sin situacion de fondos SSF, en virtud de una norma especifica.

La denominacion de estas cuentas debe ser: Nombre del Organo Ejecutor - Ejecucion de recursos de la Nacion por
transferencias del Presupuesto General de la Nacién.

d)  Las cuentas en la cuales se maneja los recursos recaudados para el manejo de la Cuenta Unica Nacional.

Para este caso y conforme a lo establecido en el manual para la apertura - terminacion y sustitucion de cuentas por parte
de las entidades ante la DGCPTN, se efectia un reporte a las entidades financieras para que marquen en su sistema una
cuenta como exenta del impuesto al Gravamen de los Movimientos Financieros — GMF, conforme a lo establecido en la Ley
633 del 29 de diciembre de 2000, el Decreto 405 del 14 de marzo de 2001 y Ia Ley 1739 del 23 de diciembre de 2014,

NOTA 22: en el Sistema SIF Nacion las cuentas registradas abarcan tanto las cuentas denominadas ‘Registradas” como
las cuentas denominadas "Reportadas”

6.2 Aperlura, y terminacion de cuentas reportadas
6.2.1 Apertura de Cuentas Bancarias Reportadas

Para su apertura las Unidades Ejeculoras, a través de las Direcciones Financieras o sus equivalentes, efectuan la solicitud
de apertura de la cuenta reportada, indicando las causales que justifican el tramite y adjuntando para tal fin los siguientes
documentos:

o Oficio remisorio en el cual se efecta la solicitud de la apertura, éste debe venir firmado por el Director Financiero o
su equivalente y se dara una breve justificacion de la solicitud.

o Formato denominado "Mis.3.5.Pro.20Fr.02 FORMATO DE SOLICITUD DE EXENCION DEL GRAVAMEN A LOS
MOVIMIENTOS FINANCIEROS PARA CUENTAS REPORTADAS". Con la firma del formulario el Ordenador del
Gasto y el Tesorero manifiestan bajo la gravedad del juramento que los recursos que se manejaran en la cuenta
pertenecen al Presupuesto General de la Nacion y, por lo tanto, son exentos del Gravamen a los Movimientos
Financieros ~ GMF.

o Fotocopia legible del NIT de la Unidad Ejecutora.

o Certificacién bancaria con la denominacion que se indica en el numeral 5.2.1 “Procedimiento para la apertura de
Cuentas Bancarias Registradas’, de |a presente Guia Financiera.

o Para las nuevas pagadurias, fotocopia del acto administrativo mediante el cual se crea la nueva Unidad o la
pagaduria correspondiente y fotocopia del acta de posesion del Ordenador del Gasto y del Tesorero.

o Paralas nuevas Unidades, Decreto mediante el cual se asigna apropiacion presupuestal por ese objeto de gasto al
Organo Ejecultor.
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o Paralas Unidades Ejecutoras nuevas, se requiere para su creacion fotocopia del codigo de consolidacion contable.

o  Copia de la norma que soporta la apertura de la cuenta.

Las Cuentas Sin Situacion de Fondos SSF deben denominarse de la siguiente manera: "DIRECCION GENERAL DE
CREDITO PUBLICO Y TESORO NACIONAL - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - NOMBRE DE LA UNIDAD
EJECUTORA - NOMBRE DEL BATALLON O BASE MILITAR - FONDOS INTERNOS - RECAUDO RECURSOS DEL
PRESUPUESTO NACIONAL".

NOTA 23: en la denominacion de la cuenta, en la parte donde se idenlifica fa naturaleza del fondo se debe registrar el
nombre del fondo especial al cual corresponde, es decir, FONDOS INTERNOS, FONDO DE DEFENSA O 1 ONDO DE
SALUD.

Una vez se diligencie completamente el formato, debe enviarse con oficio remisorio a la Direccion de Finanzas del MDN
para evaluar la pertinencia del tramite.

En dicho sentido, es de resaltar que existen varias causas por las cuales se puede rechazar las solicitudes de apertura de
estas cuentas entre ellas se relacionan las siguientes:

o Envio extemporaneo de la informacion que la Unidad Ejecutora deba suministrar a la Direccion de Finanzas del MDN,
en especial las previstas en esta Guia.

o Cuando la pagaduria respecliva ya tenga vigente un contrato de cuenta, por el mismo Fondo Especial, salvo que se
trate de una sustitucion de cuenta.

o Cuando la calificacion de riesgo del establecimiento financiero no se encuentre dentro de los parametros establecidos
por la DGCPTN, como se menciond anteriormente,

o Cuando la Direccion de Finanzas del MDN conozca que la entidad financiera se encuentre sometido a la vigilancia
especial de los Organos de Control del Estado o a toma de posesion o liquidacion forzosa administrativa.

o Cuando la Unidad Ejecutora a través de la misma tesoreria haya solicitado por alguno de los Fondos la apertura o
sustitucion de la cuenta en un tiempo no mayor a un (1) afo.

Radicados los documentos completos en |a Direccion de Finanzas del MDN, se evalia la conveniencia de la solicitud y si
cumple con los lineamientos establecidos anteriormente, se da nicio con el proceso de tramite por la Sede Electronica ante
la DGCPTN, ésta emitira el "OFICIO DE INCLUSION AL GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS FINANCIEROS”, en original
y dos copias distribuidos asi:

o Original: para la Unidad Ejecutora solicitante
o Copia 1: banco (Banca Cficial o su equivalente)
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o Copia 2. archivo DGCPTN

Con este documento la Direccion de Finanzas del MDN efectia el registro de la nueva cuenta en su base de datos vy lo
envia en PDF informando a través del correo electronico finanzas@mindefensa.gov.co, al nivel central para que la Unidad
o Subunidad Ejecutora solicitante proceda a presentar ante la entidad bancaria correspondiente el "OFICIO DE INCLUSION
AL GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS FINANCIEROS", mdximo dentro de los cinco (5) dias siguientes a su
expedicion, dejando constancia de su presentacion, para que la entidad financiera marque en su base de datos la Exencion
del Gravamen a los Movimientos Financieros.

Dentro del mismo plazo y con el OFICIO DE INCLUSION AL GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS FINANCIEROS como
soporte, en la Unidad Ejecutora el usuario con el Perfil Pagador Central creara la cuenta en el SIIF Nacion a través de la
RUTA: CUN / Parametrizacion / Cuentas Bancarias / Crear cuentas bancarias.

6.2.2 Terminacion de Cuentas Bancarias Reportadas

La Unidad solicitante titular de la cuenta, debera enviar a la Direccion de Finanzas del MDN para iniciar el proceso ante la
Subdireccién de Operaciones de la DGCPTN, los siguientes documentos:

o Oficio remisorio en el cual se efectla la solicitud de Terminacion, éste debe venir firmado por el Director Financiero o
su equivalente y se dara una breve justificacion del por qué no se necesita la cuenta.

o Formato deneminado "Mis.3.5.Pro.20Fr.02 FORMATO DE SOLICITUD DE EXENCION DEL GRAVAMEN A LOS
MOVIMIENTOS FINANCIEROS PARA CUENTAS REPORTADAS". Para lo cual se debe diligenciar la casilla
‘Registro de Exclusion de Cuenta” y los numerales |y IV, El formato debe presentarse con la firma del Ordenador
del Gasto y el Tesorero,

o Certificacion bancaria en la cual se certifique el estado “Cancelado” de |a cuenta.
o Folocopia legible del NIT de la Unidad Ejecutora.

o Para las Unidades o pagadurias a terminar o liquidar se debe anexar fotocopia del acto administrativo mediante el
cual se suprime o liquida la Unidad o la pagaduria correspondiente.

Una vez radicados los documentos completos en la Direccion de Finanzas del MON se iniciara el proceso de framite por la
Sede Electronica ante la DGCPTN, ésta emitira el “"OFICIO DE CONFIRMACION TERMINACION DE CUENTA", en
original y dos copias disiribuidos asi:

o Original: para la Unidad Ejecutora solicitante
o Copia 1: banco (Banca Oficial o su equivalente)
Copia 2: archivo DGCPTN
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Con este oficio la Direccion de Finanzas del MDN informa a través del correo electrénico finanzas@mindefensa.gov.co, al
nivel central para que la Unidad o Subunidad Ejecutora, en un plazo no mayor a cinco dias, inactive en el SIIF Nacion la
cuenta terminada para lo cual el usuario con el perfil Pagador Central debe ingresar por la RUTA: CUN / Parametrizacion /

Cuentas Bancarias / Cambiar manualmente los estados.
1. DESARROLLO TRANSACCIONAL

7.1 Cuentas Bancarias Autorizadas (Recursos Nacion CSF)

7.1.2 Registrar solicitud de apertura cuenta bancaria Recursos Nacion CSF y/o Compensacion

Cuando la Unidad Ejecutora o Entidad recibe por parte de la DGCPTN el “OFICIO DE APROBACION PROVISIONAL DE
APERTURA PARA CUENTA CORRIENTE, el funcionario con el PERFIL: Pagador Central debe ingresar por la RUTA:
CUN / Parametrizacién / Cuentas Bancarias / Solicitud apertura con atributo auterizada. El Sistema presenta la siguiente

pantalla:

En esta transaccion diligenciar los siguientes campos:

o Posicion Institucional: hacer clic en el bolon de biisqueda y seleccionar la Unidad 13-01-01-DT DIRECCION

TESORO NACIONAL DGCPTN.

o Entidad Financiera: hacer clic en el boton de bisqueda y seleccionar la entidad financiera donde se requiere

realizar la apertura de la cuenta bancaria.
o Tipo cuenta bancaria: seleccionar el tipo de cuenta bancaria (Corriente / Ahorros).
o Tipo moneda: seleccionar el tipo de moneda de la cuenta.

o Situacion de Fondos: seleccionar Con Situacion de Fondos “CSF”,
o Descripcion: registrar el nombre de la cuenta bancaria.

NOTA 24: denlro de la denominacion de las cuentas bancarias de Cafa Menor se debe considerar el Nombre de la Unidad
o Subunidad Ejecutora, el nombre de la dependencia y el objeto de la Caja Menor, por efemplo: Ministerio de Delensa
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Nacional - Gestion General - Caya Menor - Vidticos y Gastos de Vigje al Exterior - Recursos del Presupuesto General de
la Nacion,

o Numero de cuenta: registrar el nimero de cuenta bancaria, teniendo en cuenta la estructura de las cuentas que se
manejan en las entidades financieras (ver tabla No. 1)

Tabla No 1 Estructura Longitud de Cuentas Bancarias.

: e Bl ESTRUCTURACUENTASBANCARIAS
NOMBRE_ e LT CORRIENTES: AHORROS
AT e ;-suc CTA ' TOTAL.! suc L CTAL STOTALY

1 Bogota 3 6 9 3 6 9
2 Popular 3 6 9 3 6 9
6 Santander 3 6 9 3 B 9
7 Bancolombia 3 8 11 3 8 11
8 Tse Royal Bank of Scotland Col. 3 6 9 0 10 10
9 Citibank 0 10 10 0 10 10
10 HSBC 0 15 15 0 15 15
12 GNB Sudameris Ver nota (1)

13 BBVA 4 10 14 4 10 14
14 Helm Bank 3 6 9 3 6 9
19 Colpatria 3 7 10 3 7 10
23 Occidente 3 6 9 3 6 9
30 BCSC Ver nota (2)

40 Agrario 5 7 12 5 12
39 Davivienda Ver nota (3) 4 8 12 4 8 12
52 AV Villas 3 6 9 3 6 9

NOTA (1). Para el Banco GNB Sudamerts, se debe tener en cuenta lo siguiente:

T NUEVAS

Cuentas Ahorro | ANTIGUAS a8 1 %

12 ANTIGUAS 3 6 9
, ~ NUEVAS 3 5 | 9

Cuentas Corrientes ANTIGUAS 5 i 12

Cuentas Ahorro

ANTIGUAS

1
NUEVAS | 0 |

5

0

Cuentas Corrientes
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NOTA (3). Para el caso de las cuentas que correspondan al Banco denominado: DAVIVIENDA -Red Bancafé, Granbanco
/0 BANCAFE, deben hacer lo siguiente:

1. Crear las cuentas utilizando el Banco DAVIVIENDA.
2. Flnumero de digitos de estas cuentas debe ser NUEVE (9).

Para el caso de las cuentas que correspondan al Banca denominado DAVIVIENDA, se debe hacer lo siguiente:

1. Crear las cuentas utilizando el Banco DAVIVIENDA
2. Flnumero de digitos de estas cuentas es doce (12).

Fi mimero de digitos establecidos para cada banco no debe ser superior o inferior en ninguio de los casos. a los
presentados en fa anterior tabla.

NOTA 25: es pertinenle indicar, que en caso de requerirse la creacion de entidades financieras que no esién creadas en
el Sistema SIIF Nacfon, es necesario tomar contacto con Call Center del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico 6021270
para soficitar fa parametrizacion de las longitudes de las cuemas bancarias para las mismas.

o Fuente de Financiacion: seleccionar la opcién “Nacion”.
o Requisitos de apertura de la cuenta bancaria: registrar los requerimientos de apertura de la cuenta.

Carpeta "Vincular Posiciones”
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o Seleccione las posiciones de catalogo vigente PAC a vincular: seleccionar la(s) posicion(es) de PAC vinculadas
al concepto de gasto que se administrara a través de la cuenta bancaria, para vincular una cuenta con mas de un
concepto de gasto debe tener previa autorizacion de la DGCPTN para su aprobacion.
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Diligenciados los anteriores campos hacer clic en el boton “Guardar”. Esta solicitud quedara a disposicion de la DGCPTN
quien sera la encargada de aprobarla o rechazarla, tomando como soporte los documentos previamente enviados a esa
Direccion a traves de la Sede Electronica de la DGCPTN.

NOTA 26: para realizar la soliciud de apertura de una cuenta de compensacion, se debe lener en cuenta lo desciito en el
anexo No. 1 "Procedimiento para apertura y manejo de cuentas de compensacion’, de la Circular No. CIR-497 del 27 de
noviembre de 2012, emitida por el Ministerio de Defensa Nacional.

NOTA 27: para la solicitud de apertura de Cuemtas de Compensacion en la carpeta "Vinctar posiciones’, se debe
seleccionar todos los concepltos de gasto, teniendo en cuenta que a lravds de estas cuentas se atienden obligaciones por
diferentes conceptos.

7.1.3 Autorizar solicitud de apertura cuenta bancaria Recursos Nacion CSF y/o de Compensacion

La autorizacion de solicitud de apertura para cuenta bancaria autorizada yfo de compensacion, corresponde a la DGCPTN
guien podra autorizar o negar la autorizacion de cuentas para el manejo financiero de los recursos.

Si la Unidad Ejecutora no cumple con los requisitos establecidos para dar tramite a solicitudes de apertura de cuentas
corrientes, la DGCPTN emitira concepto al respecto, dejando constancia del mismo e informando a la Unidad Ejeculora, la
cual dispondra de diez (10) dias habiles para subsanar la causal de incumplimiento. En este caso la Direccion de Finanzas
del MDN coordinara con la Unidad Ejecutora para establecer si es posible subsanar la causal de incumplimiento e informaré
ala DGCPTN,

Las causales de negacion a las solicitudes de apertura de una Cuenta Corriente Autorizada se encuentran establecidas en
el articulo 2.3.2.13 del Decreto 1068 de mayo de 2015, asi:

o Incumplimiento por parte del organo solicitante de la obligacion de inversion forzosa prevista en la legislacion
vigente.

o No remision o envio extemporanea de la informacion que el respectivo organo deba suministrar a la DGCPTN, en
especial de la prevista en este decreto.

o Cuando la pagaduria respectiva tenga vigente un contrato con una entidad financiera por el mismo conceplo de
gasto, salvo que se trate de sustitucion de cuenta.

o Cuando el establecimiento financiero correspondiente se encuentre sometido a la vigilancia especial de los érganos
de control del estado o a toma de posesién o liquidacion forzosa administrativa.

o Cuando la calificacion del establecimiento o entidad financiera por la DGCPTN no sea satisfactoria. Para estos
efectos se tendran en cuenta las condiciones de calidad y cobertura del servicio, las tarifas, la tecnologia disponible
y la oportunidad y calidad de los reportes periodicos de informacion que el establecimiento o la entidad financiera
deba presentar ante dicha Direccion, en razon a convenios vigentes o a la normatividad aplicable.

o Cuando la entidad financiera se haya rehusado a parlicipar en el convenio de plan piloto de Cuenta Unica Nacional.
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o Cuando durante el tltimo afio la entidad financiera haya incumplido las obligaciones de los contratos de cuenta
corriente suscritos con los érganos ejecutores de presupuesto nacional”.

o No remision o envio extemporaneo ylo incompleto de la informacion que el respectivo drgano deba suministrar a
la DGCPTN, en razon a convenios vigentes, a la normatividad aplicable y a los manuales expedidos por la
mencionada Direccion.

o Cuando al 6rgano, en los seis (6) meses anteriores ala fecha de la solicitud, se le haya otorgado autorizacion para
la celebracion de un contrato de cuenta por el mismo concepto y no lo haya celebrado en el término indicado en
los manuales expedidos por la DGCPTN",

En caso contrario, es decir que la DGCPTN apruebe la autorizacion para la solicitud de creacion de cuenta bancaria, se
procede a realizar el siguiente paso.

1.1.4 Crear cuenta bancaria Recursos Nacion CSF y/o de Compensacion
Una vez la DGCPTN apruebe |a “Solicitud de Creacion de Cuenta Autorizada” el usuario con el PERFIL: Pagador Central

debera crear la cuenta bancaria ingresando por la RUTA: CUN / Parametrizacion / Cuentas Bancarias / Crear cuentas
bancarias.

Dentro de la transaccién se deben diligenciar los siguientes campos:
o Requiere "Autorizacion de cuenta bancaria: seleccionar la opcion “Si'.

o Solicitud de Apertura de Cuenta Bancaria: seleccionar la solicitud previamente creada.
o Hacer clic en el boton “Seleccione”,

o Cuenta Débito; registre el nimero de cuenta contable débito 111005001,

o Cuenta Crédito: Registre el nimero de cuenta contable crédito “240720001".
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NOTA 28: es importante verificar la cuemta contable seleccionada en ef campo "Cuenta Debilo”, loda vez que ésla defing
el registro Debito en el momento de recibir recursos de la DGCPTN. La "Cuenta Credito” el sistema actualmente 1o Ja
asocia a ninguna operacion, ne obstante, la cuenta a seleccionar es la 240720001 "Recaudos por clasificar”

Los demas campos de esta carpeta son opcionales y no requieren ser diligenciados.

Carpeta "Administrar Atributo Afecta Ingresos”
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o Hacer clic en el boton “Buscar relaciones conceplos de movimiento”  y seleccionar los conceptos de los movimientos
bancarios que se realizan en la cuenta a crear.

o Marca Afecta Ingreso: cada Unidad Ejeculora de acuerdo a su realidad financiera debe seleccionar para cada
movimiento bancario (movimiento crédito — enirada de recursos a la cuenta bancaria de tesoreria) si afecta o no
ingresos, haciendo clic en la correspondiente marca.

o Hacer clic en el boton “Guardar” para finalizar la transaccion.

Una vez creada la cuenta el usuario con el perfil Beneficiario Cuenta debe proceder a "Confirmar” los datos registrados en
la misma, de acuerdo a lo indicado en el numeral 7.1.5 “Confirmar cuenta bancaria Recursos Nacion CSF yjo
Compensacion” de la presente Guia Financiera.

7.1.5 Aprobar cuenta bancaria Recursos Nacion CSF ylo Compensacion

Una vez creadas las cuentas bancarias el PERFIL "Beneficiario Cuenta” debe ingresar por la RUTA: CUN / Parametrizacion
[ Cuentas Bancarias / Aprobar cuentas bancarias, el sistema presenta la siguiente pantalla;
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Buscar cuentas bancarias: a través del boton de bisqueda, seleccionar la cuenta bancaria de lesoreria que se requiere

descrito, con la diferencia que una vez la cuenta
Cenlral” debe realizar el cambio de eslado de

Una vez verificada la informacion, se debe dar clic en el boton “Guardar” de modo que la cuenta quede disponible para el
proceso de validacion en el Sistema SIIF Nacion.

NOTA 29: para las Cuentas de Compensacion en el Sistema SIF Nacion se debe sequir el procedimiento anteriormenie

‘Regisirada a Activa’, siguiendo los pasos descritos en ef numeral 7.1.6
"Terminacion de cuentas bancarias Autorizadas”,

se encuentre en estado "Registrada’, el usuario con el PERFIL: "Pagador
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7.1.6 Terminacion de cuentas bancarias Autorizadas

Para cancelar la Cuenta Bancaria en el Sistema SIIF Nacion el funcionario con el PERFIL: Pagador Cenlral debera ingresar
por la RUTA: CUN / Parametrizacion / Cuentas Bancarias / Cambiar manualmente los estados.

Al ingresar a |a transaccion se debe diligenciar los siguientes campos:

o Buscar cuenta bancaria a modificar; hacer clic en el boton de busqueda vy seleccionar la cuenta bancaria de
tesoreria a “cancelar”,

o Estado cuenta bancaria: seleccionar la opcién “Cancelada’,
o Hacer clic en el boton “Guardar” para terminar la transaccion,

NOTA 30: cs importante resallar, que debe reafizarse totalmente el tramite descrito, pues de lo contrario, fa cuenta no
quedard cancelada para fa Unidad ante fa DGCPTN y esto ocasionard inconsistencias en la presentacion de los informes
mensuales, generando diferencias entre las fuentes de informacion de la DGCPIN, ef SIF Nacion y las bases de datos de
las Unidades Ejecutoras. Se recuerda que este aspecto es objelo de supervisicn por parte de la Contraloria General de fa
Repuiblica.

1.2 Cuentas Bancarias Registradas (Recursos Nacion SSF y Recursos Propios)
1.2.1 Crear cuenta bancaria Recursos Nacion SSF y Recursos Propios

Para crear la cuenta bancaria de Recursos Nacion SSF y Recursos Propios en el Sistema SHF Nacion, el PERFIL: Pagador
Central ingresara al Sistema por la RUTA: CUN / Parametrizacion / Cuentas Bancarias / Crear cuentas bancarias.
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Una vez dentro de la transaccion diligenciar los siguientes campos:

(6]

&}

g tx Cuarla Barcang

Requiere “autorizacion de cuenta bancaria”: seleccionar la opcion “NO".

Entidad Financiera: hacer clic en el boton de busqueda (...) y seleccionar la entidad financiera donde se requiere
realizar la apertura de la cuenta bancaria.

Tipo moneda: seleccione el tipo de moneda de la cuenta.
Tipo cuenta bancaria: seleccione el fipo de cuenta bancaria. (Corriente / Ahorros).

Identificacion: registrar el nimero de cuenta bancaria, teniendo en cuenta la estructura de las cuentas que se
manejan en las entidades financieras (ver tabla No. 1).

Descripcion: registrar el nombre de la cuenta bancaria.
Uso de la cuenta bancaria: seleccionar la opcion “Pagadora’.
Situacidn de Fondos: seleccionar Sin Situacion de Fondos “SSF.

Fuente de Financiacion: seleccionar la opcién “Nacion”.
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o Cuenta Débito: registrar el nimero de cuenta contable “111005001 Cuenta Corriente”.

o Cuenta Credito: registrar el numero de cuenta contable “240720001 Recaudos por Clasificar”,
NOTA 31: es impoitante verificar la cuenta contable seleccionada en el camipo "Cuenta Debito 'y "Cuenta Crédito’, toda
vez que esto deline el registro contable en el momento de efectuar la contabiizacion del extraclo y generacion de Jos

documentos de recaudo por clasificar,

Los demas campos de esta carpeta son opcionales y no requieren ser diligenciados,

Reiusz Aulgiziz Lo of Cusnla E

Carpeta "Administrar Atributo Afecta Ingresos”, diligenciar los siguientes campos:

o Hacer clic en el botén “Buscar relaciones conceptos de movimiento™ (...) y seleccionar los conceptos de los
movimientos bancarios que se realizaran en la cuenta a crear.

o Marca Afecta Ingreso: cada Unidad Ejecutora de acuerdo a su realidad financiera debe seleccionar para cada
movimiento bancario (movimiente crédito - entrada de recursos a la cuenta bancaria de tesoreria) si afectan o no
ingresos, haciendo clic en la correspondiente marca.

o Hacer clic en el boton "Guardar” para finalizar la transaccion.

Una vez creada |a cuenla, el usuario con el perfil "Beneficiario Cuenta” debe proceder a "Confirmar” los datos registrados
en la misma.

7.2.2 Aprobar cuenta bancaria Recursos Nacion SSF y Recursos Propios

Para confirmar la cuenta bancaria de Recursos Nacion SSF y Recursos Propios en el Sistema SIIF Naciéon, el PERFIL:
Beneficiario Cuenta ingresara al Sistema por la RUTA: CUN / Parametrizaclon / Cuentas Bancarias / Aprobar cuentas
bancarias, siguiendo los pasos descritos en el numeral 7.1.5 “Confirmar cuenta bancaria Recursos Nacion CSF ylo
Compensacion” de la presente Guia Financiera.
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| 7.2.3 Terminar cuenta bancaria Recursos Nacion SSF Recursos Propios
Para lerminar la cuenta bancaria de Recursos Nacion SSF y Recursos Propios en el Sistema SIIF Nacion, el PERFIL:
Pagador Central ingresara al Sistema por la RUTA: CUN / Parametrizacion / Cuentas Bancarias / Cambiar manualmente
los estados, siguiendo los pasos descritos en el numeral 7.1.6 “Terminacion de cuentas bancarias autorizadas” de la
presente Guia Financiera.

NOTA 32: es importante resatar, que debe realizarse lolalmente el lramite descrito pues de lo conlrario la cuenta no
quedard cancelada para la Unidad, situacion que puede ser objeto de llamados de atencion por parte de las Entidades de
Control

8. ADMINISTRACION DE CUENTAS BANCARIAS

8.1 Estados de las cuentas bancarias

Es importante tener en cuenta los estados que pueden presentar las cuentas bancarias una vez han sido creadas en el
Sistema SIIF Nacion, asi:

o Registro Previo: es el estado en el que queda la cuenta cuando se ha creado y ain no se ha enviado a validar.

o Registrada: es el resultado de la confirmacion de la creacion de la cuenta bancaria por parte de la Unidad o
Subunidad Ejecutora.

o Activa: si surtido el tramite de validacion la cuenta esta correctamente creada, el sistema la deja en estado activa.
o Invilida: sucede cuando los datos registrados en sistema SIIF Nacion no corresponden a los de la Entidad
Financiera o el proceso de activacion de la cuenta resulta no exitoso porque en el banco la cuenta no se encuentra

activa.

o Inactiva o Cancelada: cuando el usuario del perfil Pagador Central o Regional cambia el estado de una cuenta
invalida, o activa a cancelada o inactiva; cuando no se requiera que la cuenta sea utilizada en una gestion de pago.

8.2 Cambio manual del estado de las Cuentas Bancarias de Tesoreria

A través de la transaccion “Cambio de Estado” de Cuentas Bancarias se puede modificar el estado de las mismas, teniendo
en cuenta que solo se pueden realizar los siguientes cambios:

R

. Registro previo Cancelada !
' Activa Inactiva o Cancelada
| Registro previo o
Invali '
Pyalida f Cancelada
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cambie a estado "Activa’.

cuentas bancarias Autorizadas”,

Es importante mencionar que si la cuenta bancaria cambié de estado Invalida a Registro Previo o de Inactiva a Registro
Previo, el PERFIL Beneficiario Cuenta debera confirmar la cuenta tal como se indica en el numeral 7.1.5 de la presente
Guia Financiera, para que luego se surta el proceso de revalidacion de cuentas en el Sistema SIIF Nacion con el fin que

Este cambio manual de estado lo realiza el PERFIL: Pagador Central ingresando por la RUTA: CUN / Parametrizacion /
Cuentas Bancarias / Cambiar manualmente los estados, siguiendo lo establecido en el numeral 7.1.6 “Terminacion de

8.3 Vincular atributo "Autorizada” a una cuenta bancaria de tesoreria

Para que la DGCPTN consigne recursos en cuentas de Tesoreria de las Unidades cuando se realizan pagos con tipo
de beneficiario "Traslado a Pagaduria®, es necesario que las cuentas bancarias de lesoreria "Pagadoras” tengan el
atributo "Autorizada’, para lo cual se requiere que el PERFIL Pagador realice la solicitud a través de la RUTA: CUN
/ Parametrizacion / Cuentas Bancarias / Solicitud de habilitacion del atributo “Autorizada”,
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Dentro de esa pantalla se debe diligenciar la siguiente informacion:
o Posicion Catalogo Institucional: buscar y seleccionar 13-01-01-DT - Direccion del Tesoro Nacional,

o Cuenta bancaria tesoreria: hacer clic en el boton de busqueda de cuentas bancarias y seleccionar la
cuenla bancaria que se requiere aulorizar,

o Detalles de la solicitud de autorizacion: registrar el motivo de la autorizacion.

Carpeta "Vincular Posiciones”

T

Dentro de esa pantalla se debe diligenciar la siguiente informacién:

o Seleccionar las posiciones de catalogo de PAC a vincular haciendo clic en el boton de busqueda (...).
o Guardarla transaccion.

Una vez registrada la solicitud, la Unidad Ejecutora debe enviar al correo electronico finanzas@mindefensa.gov.co,
indicando en el asunto “Solicitud Autorizacién Cuenta Bancaria” los nimeros de solicitudes realizadas para que el MHCP
proceda con la autorizacion y las cuentas queden disponibles para ser utilizadas,

NOTA 33: esta lransaccion se realiza siempre y cuando en el Sistema SHIF Nacion exista una cuenta bancaria "Registrada”
y la DGCPTN determine que dicha cuenta requiere "Aulorizacion’, para la cual solamente se debe vincular el atributo
‘Autorizada”.
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9. EJECUCION E INFORMES CUENTAS AUTORIZADAS Y REGISTRADAS.

9.1 Utilizacidn de los recursos situados a Cuentas Corrientes Autorizadas

El Decreto 1068 de 2015, establece:

Articulo 2.3.26: "Los recursos que ef Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, Direccion General de Crédito Publico y
Tesoro Nacional, entregue a los drganos y entidades financiados con recursos de fa Nacion, no lendran por objelo proveer
de fondos las cuentas bancarias oficiales, sino atender los compromisos y obligaciones asumidos por ellos frente a sy
personal y a lerceros, en desarrollo de las apropiaciones presupuesiales legalmente autorizadas”

Articulo 2.3.2.7: "Los recursos de la Nacion que eniregue el Ministerio de Hactenda y Crédito Publico, - Direccion General
de Credito Pablico y Tesoro Nacional-, a las entidades efecutoras, no podrdn utilizarse para la constitticion de depositos de
ahorro y a lermino, ni a ka suscripeion de ningun Lpo de activos financieros”

Atliculo 2.3.2.25: 'Los rendimientos de inversiones financieras obenidos con recursos de la Nacion, si se causan
pertenecen a esla y, én consecuencia, deberan consignarse deniro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de su
liquidacion, en la Direccion General de Credito Publico y Tesoro Nacional. De conformidad con lo dispuesto en el pardgrafo
sequndo del articulo 16 del Estaiuto Organico del Fresupuesto General de la Nacion, excepluense los obtenidos con los
recursos recibidos por los organos de prevision y sequridad social, para el pago de prestaciones sociales de cardcler
economfo’”

Articulo 2.3.2.8: 'Los recursos que formen parte del Presupuesto Nacional, girados por la Direccion General de Crédito
Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Credito Publico, no podran mantenerse en cuentas corrientes
AUTORIZADAS por mas de cinco (5) dias promedio mensual, contados a partir de fa fecha de los giros respectivos, sin
perfuicio de aquellos recursos correspondientes a cheques entregados al beneficiario y no cobrados.

En el caso de aquellos drganos que hacen giros a sus oficinas regionales, los cinco (5) dias de que lrata el inciso anterior
se conlaran de ia siguicnte manera: La oficina central debera hacer el giro a las seccionales a mas lardar ef dia habil
stquiente a aquel en que recibid fa transferencia de los recursos de la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro
Nacional. Las seccionales deberdn hacer tso de los recursos en los mismos términos del inciso antertor,

Los saldos de meses anteriores que se mantengan sin uiilizar hardn parte del calculo anterior en e mes respective, mientras
persista esta siuacion.

Una vez finalizado el mes, sila Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional detecta que se mantuvieron recursos
en cuentas autonzadas por mas de cinco (5) dfas promedio al mes, lo reportara a la Procuraduria General de la Nacidy -
Procuradurfa Defegada y a la Contraloria General de la Republica para que hagan las investigaciones sumarias y apliguen
las sanciones del caso.

La Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional establecera los procedimientos y requisitos para el cumplimiento
del presente articuto.
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Pardgrafo. | 05 recursos destinados a gastos reservados no estaran sujelos al limite establecido en el fnciso 1 del presente
articulo”.

9.2 Informe de Saldos, Indicadores de Ejecucion y Actualizacion Basica
9.2.1 Informe de Saldos

El informe de los saldos y movimientos de las Cuentas Autorizadas y Registradas del Ministerio de Defensa Nacional y sus
Unidades Ejecutoras no debe presentar saldos negativos (sobregiros), no obstante, si por alguna razon se llegaran a
presentar, se debe realizar un informe que explique dicha situacion y la gestion adelantada para corregirla y evitar que se
vuelva a generar.

9.2.2 Indicadores de Ejecucion

Con base en la informacion de los movimientos y saldos de las Cuentas Corrientes Autorizadas y Registradas, reportada
por los establecimientos financieros, las Unidades Ejecutoras deben realizar en forma mensual el analisis de los siguientes
indicadores de ejecucion, los cuales son utilizados por la DGCPTN para evaluar la gestion de las Unidades Ejecutoras en
la utilizacion de los recursos, estos indicadores son:

— Porcentaje de ejecucion de acuerdo con la informacion de bancos, se considerara buena ejecucion cuando se utiliza
por lo menos el 95% de los recursos situados por la DGCPTN.

— Dias promedio de permanencia de los recursos en los bancos, se considera una buena gestién cuando los recursos
no permanecen mas de 5 dias calendario en bancos.

Los indicadores de ejecucion fueron disefiados como un mecanismo de eficiencia en la ejecucién de los recursos del
Presupuesto Nacional, asi:

o A las Unidades Ejecutoras, les permite adoptar los mecanismos presupuestales, financieros y administrativos
necesarios que garanticen la optimizacion de los recursos del Presupuesto General de la Nacién situados por la
DGCPTN.

A la DGCPTN le sirve como herramienta para la loma de decisiones en cuanto a asignacion de PAC y giros, es asi
que se considera que el Ministeric de Defensa Nacional debe mostrar una ejecucion en bancos por lo menos del 95%
de los recursos, en el mes que les han sido girados y cumplir con lo establecido en el articulo 2.3.2.8 del Decreto 1068
de 2015, en cuanto a permanencia de los recursos en los bancos.

(0]

Para mayor comprension de estos indicadores, a continuacién, se formulan:

" Porcentaje de efecucion de acuerdo con la informacion de bancos:

TOTAL, DEBITOS
= % DE EJECUCION CUENTAS BANCARIAS

SALDO INICIAL + CREDITOS

oPto,
N

0,
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* Dias promedio de permanencia de los recursos en los bancos:

SALDO PROMEDIO . ;
X NUMERO DE DIAS CALENDARIO = DIAS PROMEDIO

SALDO INICIAL + CREDITOS

EI SALDO PROMEDIO para este caso se puede hallar el valor en el extracto bancario, sin embargo,
este valor se puede calcular tomando el saldo inicial del primer dia de cada mes sumando los cargos
y restando los abonos de acuerdo a los movimientos que se presenten durante el mes y en cada
dia respectivo. Posteriormente el promedio total del mes nos arrojard como resultado el saldo
promedio.

9.2.3 Actualizacion informacion basica

Acorde con las normas legales vigentes, lodas las Unidades Ejecutoras del Presupuesto General de la Nacién deben
actualizar los datos basicos, diligenciando el formato denominado “MIS.3.5.Fr.3 CREACION Y/O ACTUALIZACION DE
PAGADURIAS", el cual debe ser enviado en medio magnético a la Direccién de Finanzas del MDN al buzon
Finanzas@mindefensa.gov.co, en enero de cada aio, o cada vez que alguno de los datos alli consignados haya variado
(datos del Ordenador del gasto y tesorero).

La informacion debe sequir el siguiente orden:

Formato diligenciado de “actualizacion de pagadurias’.

Fotocopia de cedula de ciudadania del Tesorero y Ordenador del Gasto
Acta de posesion del cargo.

Acto administrativo de nombramiento

Capia del NIT

e

NOTA 34: es imporiante que ef documento escaneado sea legible y el documento POF enviado tenga el nombre de Ja
Unidad Ejecutora a actualizar,

9.2.4 Cambio de denominacion Unidades o Subunidades Ejecutoras:

En el caso que exista un cambio de denominacion de la Unidad o Subunidad Ejecutora, se debe informar a la Direccién de
Finanzas del MDN con el fin de realizar al tramite ante la DGCPTN para que se actualice con la nueva denominacion las
cuentas bancarias que reposan en la base de datos de esa Entidad.

Para ello debe remitir 1a siguiente documentacion:

o Oficio remisorio en el que informa el cambio de denominacion.
o Aclo administrativo que ordena el cambio.

-
@ “’"’Qf: i
S A SO YDLEMLD
& Pl - Aoy i i
"‘%V felelic Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
esta autarizado su repreduccidn total o parcial



GUIA 27 Pagina 40 de 42

-

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

 heylod | s
uf-j Republica de Colombia Cadigo: FP-G-027
N CREACION Y ADMINISTRACION DE
. CUENTAS BANCARIAS DE TESORERIA | Version: 3
SIIF NACION

Vigente a partir de: 30 de
septiembre de 2020

e  Fotocopia legible del NIT de la Unidad Ejécu_tofa antes y ﬂéspués de realizar el cambio.
9.2.5 Disposicion de cheques, chequeras yfo colillas

Frente a la destruccion mediante incineracion yfo devolucion de cheques y colillas, es importante mencionar que este
proceso depende de las politicas internas de cada Entidad Financiera, por tal razon después de la terminacion de la cuenta,
el tesorero debera realizar las coordinaciones necesarias para su destruccion mediante incineracion o devolucion segin
sea el caso.

Para la deslruccion:

a. Realizar el inventario de los cheques sin utilizar e indicar el nimero de la cuenta y objeto del gasto,

b. Levantar acta de destruccion en la cual se debe registrar la justificacion de la destruccion y el inventario
anteriormente realizado. En dicha acta deben intervenir: Jefe del departamento financiero o quien haga sus veces,
Tesorero y un delegado de la oficina de control interno de la Unidad.

c. Remitir mediante oficio copia del acta de destruccion a la Entidad Financiera de los cheques que fueron objeto de
incineracion.

d. En la conciliacion de la cuenta corriente del respectivo mes, se debe adjuntar copia del acta de destruccion.

e. Archivar la documentacion soporte del proceso de la destruccion.

Para la devolucion:

a. Enviar oficio a la entidad financiera informando la devolucion de cheques y calillas relacionando el nimere de cuenta
y objeto de gasto.

h. Enla conciliacion de la cuenta corriente del respective mes, se debe adjuntar el oficio remisorio con el sello y firma
de recibido de la Entidad Financiera donde se registré el proceso de devolucion de la chequera.

c. Archivar la documentacién soporte del proceso de devolucion.
10. DISPOSICIONES VARIAS

Las Unidades y Subunidades Ejecutoras realizaran por intermedio de sus respectivas Direcciones Financieras o quien haga
sus veces, los tramites de cuentas (apertura, terminacion y sustitucién), ante la Direccion de Finanzas del MDN quien
adelantara las gestiones pertinentes con la Subdireccion de Operaciones de la DGCPTN, utilizando la Sede Electronica de
la DGCPTN, disefiada para tal fin.

Los Tesoreros deben hacer seguimiento permanente de la solidez de las entidades financieras donde manejan los recursos
del Presupuesto General de la Nacion, para ello se recomienda revisar por lo menos una vez al ano las calificaciones de
riesgo emitidas por las firmas especialistas en el tema, si la calificacion se encuentra por debajo del estandar establecido
por la DGCPTN, se debe adelantar el procedimiento de sustitucion.

En la pagina www.brc.com.co, www fitchratings.com.co y www.vriskr.com.. podran cansultar la escala de calificacion - largo
plazo y corto plazo de las diferentes entidades financieras.
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11. ANALISIS DE REPORTES

11.1 Cuentas bancarias de tesoreria

RUTA: CUN / Reportes / Parametrizacion / Cuentas Bancarias de Tesorerias
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Permite verificar las caracterislicas generales de las Cuentas de Tesoreria creadas en la Unidad Ejecutora; aquellas que
en la columna "Atributo autorizada” contienen valor “SI” corresponden a las cuentas de tesoreria autorizadas para recibir
recursos por parte de la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional.

12. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

12.1.  CSF: Con Situacion de Fondos.

122, DGCPTN: Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional
12.3.  GMF: Gravamen a los Movimientos Financieros

124.  MON: Ministerio de Defensa Nacional.

125.  MHCP: Ministerio de Haclenda y Crédito Publico

12.6.  PAC: Programa anual Mensualizado de Caja.

12.7.  SlIF: Sistema Integrado de Informacion Financiera.

12.8.  SSF: Sin Situacién de Fondos.

13 NOTAS Y ADVERTENCIAS
Estan expuestas en el cuerpo del documento para dar mayor claridad.
14. DOCUMENTOS ASOCIADOS

14.1. Ley 1 del 08 de enero de 1980, Por la cual se crea el Cheque Fiscal y se dictan otras disposiciones relacionadas
cen la misma materia.

14.2. Ley 633 del 29 de diciembre de 2000, Por la cual se expiden normas en materia lributaria, se dictan disposicicnes
sobre el fratamiento a los fondos obligatorios para la vivienda de interés social y se introducen normas para fortalecer
las finanzas de la Rama Judicial.
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14.3. Decreto 0564 del 21 de marzo de 2013 “Por el cual se modifican algunas disposiciones en materia de sustitucion de

14 .4.

14.5.

14.6.

14.7.
14.8.

14.9.

14.10.
14.11.
14.12.

14.13.
14.14.
14.15.
14.16.
14.17.

15.

15.1.
15.2,
18.3.
15.4,
15.5.

15.6.
16.7.
16.8.
15.9.
15.10.

16.

cuentas autorizadas por la Direccion General de Crédito Pablico y del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y
Credito Publico".

Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédile Publico”,

Resolucion Ministerial 313 del 16 de abril de 2004, Por medio de la cual se delegan y se asignan funciones y
competencias relacionadas con la celebracion de convenios con entidades financieras y el Ministerio de Defensa
Nacional y sus unidades ejecutoras.

Resolucion Externa No. 8 de 2000, del 05 de mayo de 2000, emitida por el Banco de la Republica, por la cual se
compendia el régimen de cambios internacionales.

Circular reglamentaria externa DCIN-83 emitida por el Banco de la Republica.

Circular externa No. 56 del 29 de diciembre del 2017, instructivo de codigos contables a utilizar en las cuentas
bancarias de tesoreria de las entidades del mbito SIIF Nacién en 2018, del Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico.
Circular externa No. 09 del 24 de julio de 2018, tramites de identificacion y demarcacion de cuentas bancarias
reportadas, identificacion y terminacion cuentas bancarias registradas Sede Electronica, del Ministerio de Hacienda
y Crédito Piblico.

Circular externa No. 08 del 10 de junio de 2019, tramites de cuentas bancarias auterizadas en la Sede Electronica,
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Circular externa No. 028 del 21 de octubre de 2019 Cambios y mejoras en actualizacion de version del SIIF-Nacion
emitida por la administracion SIIF Nacion de! Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico.

Manual para la apertura — terminacion y sustitucion de cuentas por parte de las entidades ante la Direccion General
de Crédito Publico y del Tesoro Nacional emitido del 17 de julio de 2017 Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
Guia para la creacion de cuentas de Tesoreria Recursos Propios — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Guia para la creacion de cuentas de Tesoreria Recursos Nacion SSF - Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico,
Guia para la creacion de cuentas de Tesoreria Recursos Nacion CSF ~ Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico.
Guia Financiera No. 16 “Ejecucién presupuestal en moneda extranjera’

Guia Financiera No. 20 “Acreedares Varios”

ANEXOS

Mis.3.5.Pro20.Fr.04 “Solicitud de aperturafterminacion/sustitucion de cuentas corrientes autorizadas” — MHCP.
Mis.3.5. Fr.2 “Cuenta reportada para la exencion del gravamen a los movimientos financieros” ~ MHCP.
“Oficio de inclusion al gravamen a los movimientos financieros” — MHCP.

"Oficio exclusién al gravamen a los movimientos financieros" - MHCP.,

Mis.3.5. Pro.20Fr.02 "Formato de solicitud de exencion del gravamen a los movimientos financieros para cuentas
reportadas’~ MHCP.

Mis.3.5. Fr.3 “Creacion y/o Actualizacién de Pagadurias”— MHCP.

*Oficio de aprobacién provisional de apertura para cuenta corriente” - MHCP.

*Oficio de aprobacion definitiva de apertura para cuenta corriente” - MHCP.

“Oficio de aprobacién provisional de terminacion para cuenta corriente” — MHCP.

“Oficio de aprobacién de terminacion definitiva para cuenta corriente” - MHCP.

DEFINICIONES

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.
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o Cddigo: Mis.3.5.3.Fr.001
.SF@ Ministeiic de Hacionday Crédito Pablice Mis.3.5.3.Fr.001 Formato de Solicitud para Fecha: 07/04/2009

SREY.  Replbiica Se Calamtia Apertura/Terminacion/Sustitucion de Cuentas Corrientes £

ibertd p Oiden Autorizadas Yersion: 1
Pagina: Pigina 1 de 1
DIRECCION GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y DEL TESORO NACIONAL
SOLICITUD PARA APERTURATERMINACION/SUSTITUCION DE CUENTAS CORRIENTES AUTORIZADAS
ANEXO No.2 GSF
CIUDAD: FECHA | B |
Sefor(a):

Ministerio de Hacienda y Crédito Poblico

Santafe de Bogola

Apertura;

DIRECTOR(A) DIRECCION GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y DEL TESORO NACIONAL

De conformidad con o dispuosta en las normas vigentes, me parmio sohcilar su autonzacion pata la

Sustitucién: S Terminacién:

De un contrato de cuenta cornente de acuerdo con la siguiente informacian:

I

rl. Datos Generales de la Entidad Solicitante:
Secclon Presupuestal:

Nit:

Nombre Entidad Solicitante:

830.039.670-5

Fagaduria Solicitante: Caodigo:
Direccign: Teléfono/Fax: Ciudad:
Il Datos de AperturafApertura por Sustitucién de Cuenta Corriente:
Objeto del Gaslo: Servicios Personales Inversién
Gaslos Cenerales Transferencias
Qiras Cual.
Justificacion Aperlura: ASIGNACION DE APROPIACION RECURSOS COM SITUACICN DE FONDOS
LEY 352 DE 1957 Par la cual se reesiructura of Sistema de Salud
lll. Datos de Terminacion/Terminacion por Sustitucién de Cuenta Corriente:
Nombre del Banco: Nimem cuenta a terminar o Susiiluir,
Justificacion Terminaciin
IV. Datos de la Entidad Bancaria: (Solo para uso en AperluralApertura por Sustitucion) Uso exclusivo Entidad Bancaria.
Numero Cuenta Comienle Reservada:
Nombre de la Enfidad
Sucursal: Ciudad:
Direccion: Teléfono: Fax.

Nombre, Firma y Sello Entidad Bancana (GERENTE):

FIRMA ORDENADOR DEL GASTO PAGADURIA SOLICITANTE

NOMBRE ORDENADOR DEL GASTO PAGADURIA SOLICITANTE

FIRMA TESORERD O PAGADOR PAGADURIA SOLICITANTE

FIRMA ORDENADOR DEL GASTO PAGADURIA CENTRAL

NOMBRE TESORERO O PAGADOR PAGADURIA SOLICITANTE

NOMBRE ORDENADOR DEL GASTO PAGADURIA CENTRAL

V. Aprobacién de la Apertura por Sustitucion de cuenta por parte de la DGCPTN

V*B® COORDINADOR GRUPO V7B° SUBDIRECTOR OPERATIVG
ESPACIO PARA LSO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y DEL TESORO NACIONAL
REGISTRAR DEVOLVER
OBSERVACIONES:
GRABADO FOR FECHA CONFIRMADO POR FECHA
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REPUBLICA DE COLOMBIA

3
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

RESOLUCION NUMERO No. 0 § 02 =5'g

( 04 ENE 2001 )

“Por la cual se establece el valor de la PPCD (Presupuesto Per Cépita del Sector Defensa),
para afiliacion de padres, ex esposas y ex esposos afio 2021"

EL DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD MILITAR

En ejercicio de sus alribuciones legales y en especial las que le confiere el articulo 10 de la Ley
352 de 1997 en concordancia con el articulo 13 del Decreto Ley 1796 de 2000, y Acuerdo Nos.
049 de 2008 y 053 de 19 de noviembre de 1998 del Consejo Superior de Salud de las Fuerzas
Militares y de la Policia Nacional y.

CONSIDERANDO:

Que el Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares es un régimen especial de Salud, que se
rige por la Ley 352 de 1997 en concordancia con el articulo 13 del Decreto 1795 de 2000.

Que mediante Resolucion No. 0002503 del 28 de diciembre de 2020 del Ministerio de Salud y
Proteccion Social "Por la cual se fijan los recursos de la Unidad de Pago por Capitacion- UPC
para financiar los servicios y tecnologias de Salud, de los Regimenes Contributivo y Subsidiado
para la vigencia 2021 y se dictan otras disposiciones’.

Que mediante el Articulo Primero de la anterior Resolucion se fija el valor de la Unidad de Pago
por Capitacion del Régimen Contributivo (UPC-C) para el afio 2021, en la suma de
NOVECIENTOS TREINTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS VEINTISEIS PESOS MONEDA
CORRIENTE ($938.826,%), que corresponden a un valor diario de DOS MIL SEISCIENTOS
SIETE PESOS CON OCHENTA Y CINCO CENTAVOS MONEDA CORRIENTE ($2.607,5),

Que segun el Acuerdo 049 de 30 de octubre 2008 del Subsistema de Salud de las Fuerzas
Militares, se establece como aporte adicional por cada uno de los COTIZANTES
DEPENDIENTES para su afiliacién y permanencia, el valor en pesos el monto tofal de la UPC
anual vigente del Sistema General de Seguridad Social por grupos etarios y sexo, segun edad
y genero del solicitante a afiliar, incrementada en un treinta por ciento (30%).

Que segun el anterior acuerdo en el paragrafo del Articulo 2°, &l valor en pesos a cancelar al
respectivo Sistema de Salud de las Fuerzas Militares o de la Policia Nacional del aporte per
capita del padre y/o madre cotizante dependiente debera realizarse anticipadamente en una
sola cuota anual que ingresara segun corresponda al Fondo Cuenta de cada Supsistema.

Que segun el Acuerdo 053 del 19 de noviembre de 1998 del Subsistema de Salud de las
Fuerzas Militares, se autoriza la vinculacién como beneficiarios del S8SMP, a todas aquellas
personas que por declaracion judicial de nulidad o inexistencia del matrimonio, por sentencia
judicial de divorcio valida en Colombia o por separacién judicial o extrajudicial de cuerpos,
perdieron el derecho a la prestacion de servicios de salud, previo cumplimiento de los
requisitos enumerados en dicho acuerdo.
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Continuacion de la Resolucién “Por la cual se establece el valor de la PPCD (Presupuesto Per Capita del
Sector Defensa), para afiliaciéon de padres, ex esposas y ex esposos aio 2021"

Que segln el paragrafo del literal 5 del anterior acuerdo, se establece que las ex esposas y ex
esposos en calidad de colizante dependiente debe cancelar anualmente el valor de la UPC
mas un veinte por ciento (20%) en un sélo contado, de conformidad con el articulo 33 de la Ley
352 de 1997.

Que el Ministerio de Salud y Proteccion Social fija el valor de la UPC por estructura poblacional
y de costo, la cual debe ser adoptada por el SSMP en concordancia con la estructura de
edades de sus afiliados y beneficiarios.

RESUELVE:

ARTICULO 1° - Establecer los valores para cancelar por cada padre y/o madre PPCD como
"COTIZANTE DEPENDIENTE *, los siguientes valores segun grupo etario y sexo, asi;

PPCD DEFENSA
Grupo Btéreo b PADRES
(UPC+30%)
Ca 15 a 18 afies Hombres 03173 387.256,00
De 15 a 18 afics Mujeres 0,5014 511.946,00
Ce 19 a 44 afios Hombres 0,5646 689.080.00
De 19 2 44 afios Mujsres 1,0475 1.278.446,00
De 45 5 49 sfics 1,0361 1.264.533, 00
Ce £0 a 54 arios 1,3215 1.612.856,00
Le 55 a 59 afics 1.6154 1.971.553,00
De 60 & 64 arnios 2,078 2.537.365,00
De 65 a 69 afics 2.5861 3.166.267,00
De 70 a 74 anos 31033 3.787.486,00
75 mfos y Mayores 3,sea7 4,759.452,00

ARTICULO 2°- Establecer los valores para cancelar en calidad de ex esposas y ex esposos, de
confermidad con los siguientes valores segln grupo etario y sexo, asi;

PPCD DEFENSA |

Estructura de EX-ESPOBAS

SrupeEaiae Costo EX-ESPOSOS

(UPC+20%)

De 15 & 16 arfios Homores 0,3173 357.467,00
De 15 a 18 arios Mujgres 05014 5E4.873,00
D2 19 a 44 afios Hombres 0,5848 §36.073.00
Dz 18 a 44 aros Mujeres 1,0475 1.180.104,00
D= 45 2 49 afics 1.0361 1.167.261,00
[ 50 a 54 afios 13215 1.488.730,00
De 65 a 59 afics 15154 1.818.895,00
De 60 2 64 afos 2078 2.342,183,00
Dz 65 a 69 afios 2,5861 2513.478,00
De 70.1 74 afios 3,1033 3.498.150,00
78 afios y Mayores 38997 4.393.368,00

PARAGRAFO: El valor correspondiente a la cuota anual de afiliacion debera ser consignado
tinicamente en la Cuenta Corriente No.31102764-3 del banco BBVA (Cuenta Nacional), a
nombre del Fondo Cuenta Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares y acorde a la tabla
anexa a la presente resolucion (Anexo No.1).

ARTICULO 3°- Las personas de que trata la presente resolucion en su condicion de afiliado
‘COTIZANTE DEPENDIENTE" en el Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, estan

e

\h

b
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Continuacion de la Resolucion “Por la cual se establece el valor de la PPCD (Presupuesto Per Capita del
Sector Defensa), para afiliacion de padres, ex esposas y ex esposos afio 2021"

obligados a acatar las normas, deberes y obligaciones consagrados para los afiliados en la Ley
352 de 1997, Decreto 1795 de 2000 y los acuerdos expedidos por el Consejo Superior de
Salud de las Fuerzas Militares y de la Policia Nacional.

ARTICULO 4°: La presente resolucidn regira a partir de la fecha de su expedicién y hasta el
término de la anualidad. e

COMUNIQUESE Y
f4 ENE 202

Dado en Bogota a

ral JAVIER ALONSO DIAZ GOME
tor General de Sanidad Militar

Mayor Geng
Dire

™~

PO, Alesnndea Mo Va.l%l'.

L Coordinedera Grupo do Flargecion Ealraldges

Eiscord  Ferdinando Mg
Arza de Presup
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMAMNDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
DIRECECIGN GERERAL DE SANDAD MILITAR
SUBDIRECTION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA
GRUPO GESTION FINANCIERA

DIRECCIGN DE SANIDAD
SALDOD CUENTA 4428 y 5423 AL MES DE DEL ARD
TRANSFERENCIA DE BIENES, FONDOS ¥ DBLIGACIONES {Registrados en SIIF)

Qo

Formals concdiacidn de vanaformncias DIGSA
Cadige MON-COGFM-PROEFIN-DIESA-FL €5 1.5 V2

Procesn Eeeyecn Foancers

TRANSFERENCIA DE BIENES Y FONDOS

CUENTA 442807 UNIDADES

FCI | NOMBRE ESTABLECIMIENTO DE SANIDAD MILITAR (ESM] |

CUENTA 542307 UNIDADES - a1
PGl NOMBRE ESTABLECIMIENTO DE SANIDAD MILITAR (ESM) | VALOR

TRANSACCION | RECIBE

TOTAL TRANSFERENCIAS ENTRE DIRECCIONES DE SANIDAD Y SUSESM
(Diferentes a su propia fusrza)

Tabla 4
CUENTA 442807 TRANSFERENCIA ENTRE LA MISMA DIRECCION DE SANIDAD Y SUS ESM
MES BELA )| - FHEEGUIEN | NOMBRE DE QUIEN RECIBE VALCR

TRANSACCION RECIBE

TOTAL TRANSFERENCIAS ENTRE LA MISMA DIRECCION DE SANIDAD ¥ SUS ESM

VALOR
TOTAL BIENES ¥/0 FONDOS RECIBIDOS UNIDADES _ | TOTAL BIENES ¥/O FONDOS RECIBIDOS UNIDADES
TOTAL CUENTA BIENES RECIBIDOS [ : TOTAL CUENTA BIENES TRANSFERIDOS } :
DIFERENCIA ENTRE INGRESOS Y GASTOS !
Tabla 1 = Tabla 1
GUENTA 442807 UNIDADES EJECUTORAS MON (Gomandas da fusrza) GUENTA 542307 UNIDACES EJECUTORAS MDN (Gomandos de fuerza)
MESDELA  PCIDE QUIEN MESDELA | PGIDEQUIEN |
et i NOMBRE DE QUIEN RECIEE VALOR AEBOE L || BRI DE QU NOMBRE DE QUIEN TRANSFIERE | VALOR
TOTAL TRANSFERENCIAS CON UNIDADES EJECUTORAS MON . TOTAL TRANSFERENGIAS CON UNIDADES EJEGUTORAS MON ' ¥
Tabla 2 - Tabla 2 R T
CUENTA 442807 DTRAS ENTIDADES EXTERNAS (Enlidades de gobiere) CUENTA 542307 OTRAS ENTIDADES EXTERNAS (Entidades da gotiarne)
MES DE LA PCI DE QUIEN [ MES DE LA FCI OE QUIEN
ey HECTAE NOMBRE DE QUIEN RECIBE [ VALOR e A | e NOMERE DE QUIEN TRANSFIERE | VALOH
TOTAL TRANSFERENCIAS CON OTRAS ENTIDADES - TOTAL TRANSFERENCIAS CON DTRAS ENTIDADES :
Tablaz Tabla 3
CUENTA 442807 TRANSFERENCIAS ENTRE DIRECCIONES DE SANIDAD Y SUS ESM (Diferentes & su propia CUENTA 542307 TRANSFEREMNCIAS ENTRE DIRECCIONES DE SANIDAD Y SUS ESM (Diferentes a su prapia
: By foerza) , R S AL R
MESDELA =) R0l HE QUIEN NOMERE DE QUIEN RECIBE VALOR MEGBELA 1] RLIDEQUIRN NOMBRE DE QUIEN TRANSFIERS VALOR

TRANSACCION TRANSFIERE |

"TOTAL TRANSFERENCIAS ENTRE DIRECCIONES DE SANIDAD Y SUSESM
{Dif a su propia fuerza)

Tabla 4

CUENTA 542307 TRANSFERENCIA ENTRE LA MISMA DIRECCION DE SANIDAD Y SUS ESM

MES DE LA PCIDE QUIEN
TRANSACCION TRANSFIERE

NOMERE DE QUIEN TRANSFIERE VALOR

TOTAL TRANSFERENCIAS ENTRE LA MIEMA DIRECCION DE SANIDAD Y SUS ESM "



Tabla5 Tabla 5

CUENTA 442807 BIENES {suministros) RECIBIDO S CUENTA 542307 BIENES (suministros) TRANSFERIDOS

MESDELA. | FClOEQUEN NOMERE DE QUIEN RECIBE VALOR MESDELA. | PCIDEQUIEN | NOMBRE DE QUIEN TRANSFIERE VALOR

TRANSACCION RECIBE | TRANSACCION TRANSFIERE |
TOTAL BIENES (Suministros) RECIBIDOS - TOTAL BIENES [Suministros) TRANSFERIDOS =

TRANSFERENCIA DE OBLIGACIONES

CUENTA 142890 UNIDADES - OBLIGACIONES CUENTA 542390 UNIDADES - OBLIGACIONES

=] ESTABLECIMIENTO DE SANIDAD MILITAR (ESM) VALOR ' PG ESTABLECIMIENTO DE SANIDAD MILITAR (ESM) VALCR
TOTAL OBLIGACIONES RECIBIDOS UNIDADES (Registrar el nembre de |a Fuerza) | . TOTAL CELIGACIONES RECIBIDOS UNIDADES (Registrar &l nombre de la luarza) =
TOTAL CUENTA 442850 OBLIGACIONES RECIBIDAS TOTAL CUENTA 542390 OBLIGACIONES TRANSFERIDAS

CIFERENCIA ENTRE INGRESOS ¥ GASTOS -

GUENTA 442890 UNIDADES EJECUTORAS - OBLIGACIONES RECIBIDOS DE LA DIGSA CUENTA 542390 UNIDADES EJECUTORAS - OBLIGAGIONES TRANSFERIDOS A DIGSA
MESDELA | PCIDE QUIEN MESDELA | PCIDE QUIEN ’
TRANSACGION bl E=M [ MRtk TRANSACCION | TRANSFIERE EGM | VALOR

TOTAL TRANSFERENCIAS DE OBLIGACIONES - TOTAL TRANSFERENCIAS DE OBLIGACIONES | £

Elabord: Va Ba.

Mota: Cada Subunidad debe verificar que el valor tranaferido y registrado como débito en|a subeuanta 542307 Bianes entregados sin contraprestacidn, debe ser igual al valor registrada como crédito en 2 subouenta 442807 Bienes recioidos sin
contraprestacion en la Subunidad gue recibe.
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Anexo No. 02 Acta de Conciliacion de Operaciones Reciprocas '?..633

MINISTERIO DE DEFENSA

NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

Formato Acta General DGSM

Codigo: MDN-CGFM-PROGDOCU-DGSM-FU.95.1-2

Proceso: Gestién Documental

Acta N°

NOMBRE DE
LA UNIDAD:

Lugary Fecha:
(DD/MM/AAAA)

ENTIDAD CON LA CUAL SE CONCILIA:

CODIGO DE CONSOLIDACION:

FECHA DE CORTE DE LA CONCILIACION:

Participantes

Integrantes Conciliacién:

Cargo:

Firma:

Puntos Tratados / Desarrollo

1. Proceso de conciliacién v reporte de las operaciones reciprocas

2. Conciliacién de cifras a reportar por parte de las entidades

CUENTA VALOR CUENTA VALOR ENTIDAD DIFERENCIA OBSERVACIONES
REPORTADA . REPORTADA RECIPROCA
UNIDAD CORRIENTE NO ENTIDAD CORRIENTE NO
CORRIENTE | RECIPROCA CORRIENTE
La diferencia
$ $ s H $ corresponde a

Acuerdos/ Observaciones

Aprobado por:
(Contador Entidad Reciproca)

Aprobado por:

(Contador DIGSA/DISAN/ESM)

Cargo:

Cargo:

Firma:

Firma:




ANEXO 1
Codigo: Mis.3.13.Pro.5.Fr.6
s Solicitud creacion cuenta de usuario Fecha: 25/08/2016
7)) MINHACIENDA SIIF Nacion Version: 4
Pagina: 1de1

Fecha diligenciamiento

e

Datos del usuario a crear.

Primer nombre Segundo nombre Primer apellido Segundo apellido

Numero documento de identidad Direccidn Institucional

Tipo de documento de identidad (Marque con una "X")

Cédula Ciudadania | | Cédula extranjeria I Pasaponel |

Departamento direccidn institucional  |Ciudad direccian institucional

Correo electrénico institucional del usuario Teléfono Institucional. Relacione indicativo para teléfonos fuera de Bogota

Perfil del usuario: Escriba el perfil con el cual se requiere crear el usuario

Acceso al Sistema: Unidad ejecutora o Asignacion interna (cédigo presupuestal) a la que pertenece el
usuaria.

Cadigo unidad / subunidad ejecutora  |[Nombre unidad / subunidad ejecutora Fecha de expiracién

| I

Unidades Ejecutoras y Asignaciones Inlernas (codigo presupuestal) que gestiona el usuario. AMBITO DE ACCESO

Cédigo Nombre

(Diligencie hojas adicionales si se requiere)

Aprobacién Jefe inmediato del usuario

Certifico: Que la cuenta de usuario solicitada carresponde al funcionario / contratista de esta entidad; que el perfil| Nombre jefe inmediato usuario
asignado corresponde a las funciones que debe desarrollar de acuerdo a su cargo u objelo dal contrate; que el
usuario se encuentra capacitado en la funcionalidad del aplicativo; que en el caso del usuario ser contralista su

contrato tiene cladsula de confidencialidad y la fecha de expiracion diligenciada en este formato no supera |a fechal Firma jefe inmediato usuvario
de expiracion del contrato, y que existen las condiciones técnicas para que el usuario tenga acceso al SIIF Nacion,

Terminos de aceptacion cuenta de usuario.

Declaro: Que la cuenta de usuario creada a mi nombre es de uso personal e intransferible; gue la informacion a la|Firma usuario
que lengo acceso serd ullizada exclusivamente para el cumplimiento de mis funciones; que los registros realizados
en ol Sistema SIIF Nacian asociados a mi cuenta de usuario, son de mi enlera responsabilidad. Que conozco y aplico
el decreto reglamentario del SHF Nacién, las peliticas de seguridad de la infermacion del SIIF Nacisn su reglamento
de uso, procedimentos y comunicaciones emitidas por la Administracion del SIIF Nacion

Coordinador SIIF Nacién entidad

Nombre Cédula de Ciudadania: Firma
MARTHA E. MARTINEZ BERNAL | |

Anexo a este formato se debe remitir una copia del documento de identidad y una certificacién donde conste que el usuario es funcionario activo y el cargo
que desempena, expedida por la dependencia competente de fa entidad.

Este formato y sus anexos se debe radicar completamente diligenciado a la Administracién SIIF Nacién. Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, Carrera 8
No. 6 ¢ 38 Bogota o por medio efectronico en la oficina virtual del Ministerio de Hacienda o al correo electrénico atencioncliente@minhacienda.gov.co

ORIGINAL: Ministerio de Haclenda y Credito Publico - COPIA: Archivo Entidad

e



MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO COMANDANTE GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

GRUPO GESTION FINANCIERA

RESTRINGIDO

ACTA DE COMPROMISO DE RESERVA
PERSONAL VINCULADO POR CONTRATO

LLugar y fecha: Bogota, D.C., /

Acta N° /Reg. Al folio N° /

Yo, identificado(a) con la cédula de ciudadania N° :
expedida en . De acuerdo al contrato suscrito de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion N° del afio , me desempefiaré como: en

En pleno uso de mis facultades mentales y libre de todo apremio, me comprometo bajo la gravedad del
juramento a garantizar la RESERVA LEGAL DE LA INFORMACION: (1). A no divulgar, entregar, filtrar,
comercializar, facilitar, emplear ilegalmente o permitir a personas o entidades no autorizadas constitucional,
legal o reglamentariamente el conocimiento o acceso a documentos e informacién de inteligencia y
contrainteligencia sobre medios, meétodos, agentes, fuentes, elementos técnicos, capacidades,
procedimientos y operaciones; (2). Abstenerme de conocer informacion, documentos o material, que por su
reserva y nivel de clasificacion, no me han sido autorizados; (3). Adoptar las medidas humanas, técnicas y
administrativas necesarias para impedir la fuga de informacion reservada, evitar su adulteracion, pérdida,
consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento y; (4). En general mantener la reserva sobre toda
aquella informacion que acceda en razon o con ocasion de la ejecucion de mis actividades, por el tiempo
que la Ley Estatutaria 1621 de 2013, dispuso amparar con la Reserva Legal (30 - 45 afios), aun después del
cese de mis actividades o retiro de la institucién.

Declaro solemnemente haber sido informado y conocer las normas constitucionales y legales vigentes, que
garantizan la RESERVA LEGAL y constituyen el Fundamento Juridico Anexo al presente documento:

Articulos 6, 15, 74 y 217 de la Constitucion Politica de Colombia de 1991; Articulos 194, 196, 197, 269A, 269B, 269C, 269D, 269F, 269H, 418, 419,
420, 431 y 463 de la Ley 599 del 2000, CAdigo Penal Colombiano; Articulos 34 (numerales 2, 4, 5 y 22), 35 (numerales 8, 13, 21, 34) y 48
(numerales 1, 43, 47 y 49) de la Ley 734 de 2002, Cédigo Disciplinario Unico; Articulos 2, 4, 6 (incisos ¢ y d), 18 y 19 de la Ley 1712 de 2014 de
Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién Pablica Nacional; Articulos 33, 34, 35, 36, 37, 38 y 40 de la Ley 1821 de 2013 de
Inteligencia y Contrainteligencia; Articulos 2 y 4 (incisos fy g) de la Ley 1266 de 2008, Habeas Data; Articulos 2 (inciso by ¢} y 4 (inciso g y h) de
la Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales; Articulos 3 (numeral B) y 5 (literales 2 y 3) de la Ley 1437 de 2011, Cédigo de
Procedimiento Administrativo; Articulos 4, 14, 15, 16, 27, 28 y 30 de la Ley 534 de 2000, Ley General de Archivos; Articulo 4 (numeral 4.3) de la
Ley 1219 de 2008, Régimen de Contratacién con Cargo a Gastos Reservados; Articulos 2.2.3.4.1, 2.2.3.4.2, 2.23.6.1, 2.2.3.6.2, 2.3.6,3, 2.2.3.71 y
2.2,3.7.2 del Decreto 1070 de 2015 que compild el Decreto 857 de 2014,

NIVEL DE ACCESO AUTORIZADO:___ RESTRINGIDO /

Con mi firma ratifico haber sido informado de la normatividad que regula la Reserva Legal y ser conocedor
que la inobservancia de este compromiso acarreara las sanciones penales, disciplinarias y acciones
administrativas a que haya lugar.

Quien se compromete Firma, post firma y No. Identificacion
Firma, post firma y No. Identificacion Ordenador del Gasto ESM

“Un equipo humano al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 17 PBX. 3238555 Ext 1120-1150
www.sanidadfuerzasmilitares. mil co -



RESTRINGIDO

ANEXO: FUNDAMENTO JURIDICO ACTA COMPROMISO DE RESERVA PERSONAL VINCULADO POR
CONTRATO O CONVENIO

Las siguientes narmas hacen parte del MARCO CONSTITUCIONAL Y LEGAL vigente, que ampara la RESERVA LEGAL de la INFORMACION protegida
por el MDN - DGSM para garantizar el cumplimiento de su Misién Constitucional:

CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA, Arls. 6 "Los particulares sélo son responsables ante las autoridades por infringir la Constitucion y las leyes. Los
servidores piiblicos lo son por la misma causa y por omisién o extralimitacion en el ejercicio de sus funciones.”, 15 “Todas las personas tienen derecho a su
intimidad personal y familiar y a su buen nombre, y el Estado debe respetarlos y hacerlos respetar. De igual modo, tienen derecho a conocer, aclualizar y
rectificar las informaciones que se hayan recogido sobre allas en bancos da datos y en archivos de entidades publicas y privadas”, 74" Todas las personas tienen
derecho a acceder a los documentos plblicas salvo los casos que establezca la ley. El secreto profesional es inviclable” y 217 "La Nacidn tendré para su defensa
unas Fuerzas Militares permanentes constituidas por el Efército, la Armada y la Fuerza Aérea. Las Fuerzas Militares tendran como finalidad primordial la defensa
de la soberania, la independencia, la integridad del territorio nacional y del orden constitucional (...)".

LEY 599 DE 2000, CODIGO PENAL COLOMBIANO, Arts. 194 "DIVULGACION Y EMPLEO DE DOCUMENTOS RESERVADOS", 196 “VIOLACION ILICITA DE
COMUNICACIONES O CORRESPONDENCIA DE CARACTER OFICIAL", 197 "UTILIZACION ILICITA DE EQUIPOS TRANSMISORES O RECEPTORES', 269A
"ACCESO ABUSIVO A UN SISTEMA INFORMATICO", 269B "OBSTACULIZACION ILEGITIMA DE SISTEMA INFORMATICO O RED DE
TELECOMUNICACION", 269C ‘“INTERCEPTACION DE DATOS INFORMATICOS', 269D “DANO INFORMATICO', 269F ‘VIOLACION DE DATOS
PERSONALES’", 269H "CIRCUNSTANCIAS DE AGRAVACION PUNITIVA”, 418 “REVELACION DE SECRETO", 419 “UTILIZACION DE ASUNTO SOMETIDO A
SECRETO O RESERVA', 420 “"UTILIZACION INDEBIDA DE INFORMACION OFICIAL PRIVILEGIADA", 431 "UTILIZACION INDEBIDA DE INFORMACION
OBTENIDA EN EL EJERCICIO DE FUNCION PUBLICA" y 483 “ESPIONAJE"

LEY 1407 DE 2010 CODIGO PENAL MILITAR, Aris, 130 "REVELACION DE SECRETOS’, 131 “REVELACION CULPOSA’, 134 "SABOTAJE POR
DESTRUCCION O INUTILIZACION" y 170 “DANOC EN BIEN AJENO",

LEY 734 DE 2002, CODIGO DISCIPLINARIO UNICO, Arts. 34 ‘DEBERES DE TODO SERVIDOR PUBLICO" fnumerales 2. "Cumplir con diligencia, eficiencia e
imparcialidad el servicio que le sea encomendado y abstenerse de cualquier acto u omision que cause la suspension o perturbacion injustificada de un servicio
esencial, o que implique abuso indebido del cargo o funcion”, 4. “Utilizar los bienes y recursos asignados para el desempeiio de su empleo, cargo o funcion, las
facultades que le sean atribuidas, o la informacién reservada a que ftenga acceso por razon de su funcién, en forma exclusiva pare los fines a que estan
afectos”, 5. "Custodiar y cuidar la documentacion e informacion que por razon de su empleo, cargo o funcién conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso,
e impedir o evitar la sustraccion, destruccién, ocultamiento o utilizacion indebidos” y 22. "Responder por |a conservacion de los dtiles, equipos, muebles y bienes
confiados a su guarda o administracion y rendir cuenta oporluna de su utilizacion”), 35 "PROHIBICIONES" (numerales B. "Omilir, retardar o no suministrar debida
y oportuna respuesta a las peticiones respetuosas de los particulares o a solicitudes de las autoridades, asi como retenerlas o enviarias a destinatario diferente
de aquel a quien carresponda su conocimiento”, 13. “Ocasionar dafio o dar lugar a la pérdida de bienes, elementos, expedientes o documentos que hayan
llegado a su poder por razdn de sus funciones’, 21, “Dar lugar al acceso o exhibir expedientes, documentos o archivos a personas no autorizadas’, 34.
“Proporcionar noticias o informes sobre asuntos de la administracion, cuando no esté facultado para hacerlo.”) y 48 "FALTAS GRAVISIMAS" (numerales 1.
“Realizar objetivamente una descripcion tipica consagrada en la ley como delito sancionable a titulo de dolo, cuando se cometa en razon, con ocasion o como
consecuencia de la funcion o cargo, o abusando del mismo”, 43. "Causar daflo a los equipos estatales de informatica, alterar, falsificar, introducir, borrar, ocultar o
desaparecer informacién en cualquiera de los sistemas de informacion oficial contenida en ellos o en los que se almacene o guarde la misma, o permitir el
acceso a ella a personas no autorizadas”, 47, "Violar la reseiva de la investigacion y de las demas actuaciones sometidas a la misma restriccion” y 49. “Las
demas conductas que en la Constitucion o en la ley hayan sido previstas con sancion de remocion o deslitucion, o como causales de mala conducta”).

LEY 836 DE 2003, REGIMEN DISCIPLINARIO PARA LAS FUERZAS MILITARES, Art. 58 "FALTAS GRAVISIMAS" (numerales B. "Facilitar por cualquier
medio, a personas o entidades no autorizadas constitucionales, legal o reglamentariamente, el conocimiento de informacion o documentos clasificados como:
Restringidos, reservados, secretos o ultrasecretos, sin la debida autorizacién’, 12. "Sustraer o apoderarse de bienes o valores ajenos, en beneficio propic o de un
tercero, durante operacion militar, u otra actividad propia de los actos del servicio, asi como intentar hacerlo”, 19. "Tomar parte, propiciar o facilitar acciones
contra la seguridad de la Fuerza Ptiblica u ofras instituciones del Estado”, 24. "Divulgar o propiciar que olro divulgue informacion que pueda poner en paligro fa
seguridad o el éxito de las operaciones militares”). .

LEY 1712 DE 2014, DE TRANSPARENCIA Y DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Arls. 2 "PRINCIPIO DE MAXIMA PUBLICIDAD PARA
TITULAR UNIVERSAL", 4 "*CONCEPTO DEL DERECHO", 8 "DEFINICIONES" (Incises ¢. “Informacion piblica clasificada’, d. “Informacion publica reservada’),
18 "INFORMACION EXCEPTUADA POR DANC DE DERECHOS A PERSONAS NATURALES O JURIDICAS" y 19 "INFORMACION EXCEPTUADA POR DANO
A LOS INTERESES PUBLICOS".

LEY 1621 DE 2013, DE INTELIGENCIA Y CONTRAINTELIGENCIA, Arls. 33 "RESERVA’, 34 “INOPONIBILIDAD DE LA RESERVA", 35 "VALOR PROBATORIO
DE LOS INFORMES DE INTELIGENCIA", 36 “RECEPTORES DE PRODUCTOS DE INTELIGENCIA Y CONTRAINTELIGENCIA", 37 "NIVELES DE
CLASIFICACION", 38 "COMPROMISO DE RESERVA"y 40 "PROTECCION DE LA IDENTIDAD".

LEY 1266 DE 2008 HABEAS DATA. Arls. 2 "AMBITO DE APLICACION" y 4. "PRINCIPIOS DE LA ADMINISTRACION DE DATOS” (incisos f. “Principio de
seguridad”y g. “Frincipio de confidenciahdad”).

LEY 1581 DE 2012, PROTECCION DE DATOS PERSONALES, Arts. 2 "AMBITO DE APLICACION® (literales b "A las bases de datos y archivos que tengan por
finalidad la seguridad y defensa nacional, asi como la prevencicn, deteccion, monitoreo y control del lavado de activos y el financiamiento del terrorismo” y ¢ “A
las Bases de datos que tengan como fin y contengan informacion de inteligencia y contrainteligencia’) y 4 "PRINCIPIOS PARA TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES" (inciso g. "Frincipio de seguridad” y h. "Principio de confidencialidad”).

LEY 1437 DE 2011, CODIGO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO, Arts. 3 "PRINCIPIOS” (numeral 8. "En virtud del principio de transparencia, la actividad
administrativa es del dominio publico, por consiguiente, toda persona puede conocer las actuaciones de la administracion, salvo reserva legal’) y 5 "DERECHOS
DE LAS PERSONAS ANTE LAS AUTORIDADES" (literales 2. "Conocer, salvo expresa reserva legal, el estado de cualquier actuacién o trémite y obtener copias,
a su costa, de los respectivos documentos” y 3 “Salvo reserva legal, obtener informacién que repose en los registros y archives publicos en los términos
previstas por la Constitucién y las layes’)

LEY 594 DE 2000, LEY GENERAL DE ARCHIVOS, Arts. 4. "PRINCIPIOS GENERALES", 14. "PROPIEDAD, MANEJO Y APROVECHAMIENTO DE LOS
ARCHIVOS PUBLICOS", 15. "RESPONSABILIDAD ESPECIAL Y OBLIGACIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS', 18. "OBLIGACIONES DE LOS
FUNCIONARIOS A CUYO CARGO ESTEN LOS ARCHIVOS DE LAS ENTIDADES PUBLICAS', 27. "ACCESO Y CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS", 28
"MODIFICACION DE LA LEY 57 DE 1985"y 30 ‘DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS”

LEY 1219 DE 2008, CONTRATACION CON CARGO A GASTOS RESERVADOS, Art. 4. "PRINCIPIOS" (numeral 4.3. "Reserva’).

Articulos, 2.2.3.4.1 "DOCUMENTOS DE INTELIGENCIA Y CONTRAINTELIGENCIA", 2.2.3.4.2 “PROTECCION DE LOS DOCUMENTOS DE INTELIGENCIA Y
CONTRAINTELIGENCIA", 2.2.3.6.1 'NIVELES DE CLASIFICACION DE LA INFORMACION' 2.2,3.6.3 "CRITERIOS PARA DAR ACCESO A LA
INFORMACION”, 2.2.3.7.1 "SEGURIDAD Y RESTRICCIONES EN LA DIFUSION DE PRODUCTOS DE INTELIGENCIA Y CONTRAINTELIGENCIA" y 2.2.3.7.2
'SUMINISTRO DE INFORMAGION" del DECRETO 1070/2015 que compild el DECRETO 857 DE 2014.

“Un equipo humano al servicio de la salud” ;
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|ANEXO 3

DIGSA| MINISTERIO DE DEFEMNSA NACIONAL
f COMANDO COMANDANTE GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
‘g, i DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR
f, SUBDIRECCICN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
GRUPO GESTION FINANCIERA

FORMULARIO DE SOLICITUD DE CERTIFICADO DIGITAL
FUNCION PUBLICA

T . EN ONTRARIO LA SOLICITUD SERA RECHAZAD.

Primera vez " Renovacion
DATOS DE LA ENTIDAD O DEL FUNCIONARIO NOMINADOR

1. Nombre de la Entidad/Funcionario Nominador. |DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

Z. NIT Entidad o del Funcionario Nominadar. 830039670 3. Teléfono 32385555 ext 1153 - 1120

Avenida Calle 26 No 69 - 76 Centro Empresarial Elemento

4. Direccion de la Entidad o del funcionario nominador. Torre Tierra Piso 17

5. Ciudad & municipio : BOGOTA 6. Dpto. [CUNDINAMARCA

DATOS DEL SOLICITANTE

7. Apellidos y Nombres completos:

8. Documento Identidad: ¢ ecc. v CE [ lo.Nacionalidad, |

10. Cargo: |11, Fecha Nombramiento.

12. Correo electrénico: | | ceLutAR |

* Es obligatorio que el solicitante suministre una direccién de correo electrénico Institucional. El solicitante certifica que la direccién
de correo electrénico suministrada es de su uso exclusivo. El no suministrar una direccién de correo electrénico con las condiciones
anteriores hard que la solicitud no pueda ser aprobad.

13. Correo. | |
14, direccion entrega I |
15, Ciudad 16. Dpto. ‘:l 17. Teléfono (con indicativo) L |
DOCUMENTOS ANEXOS

LAS COPIAS DE LOS DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION DEBEN IR AMPLIADAS AL 150%)

Fotocopia de la cedula de ciudadania del solicitante

e Fotoocpia de documento de nembramiento y aceptacion del cargo o certificado de vigencia de nombramiento y ejercicio
del cargo con fecha de vigencia del nombramiento y numero acto posesion

DECLARO QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN ESTE DOCUMENTO ES CIERTA Y QUE ASI LO HE VERIFICADO PERSONALMENTE

Declaro haber recibido toda la informacion necesaria sobre los certificados digitales, su nivel de confiabilidad, los limites de
responsabilidad, y las obligaciones que asumo como usuario del servicio de certificacion digital

cC CE

Nimero Documento Identidad

Firma del Solicitante

Ciudad y Fecha

La firma del presente documento implica la aceptacién de estas disposiciones, y de todos los documentos a los que se hace remisién
en las mismas.



