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DE LA VIGENCIA FISCAL 2020

OBJETO Y ALCANCE
FINALIDAD

Emitir criterios e instrucciones de caracter administrativo y financiero, que deben tener en cuenta las
Unidades del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, para un adecuado manejo presupuestal,
contable, de ingresos y de tesoreria en la presente vigencia.

VIGENCIA
A partir de la fecha de su expedicion y hasta el cumplimiento del cierre de la vigencia fiscal 2020,
Objetivo General

El presente Instructivo tiene por objeto establecer los lineamientos para facilitar el correcto manejo
financiero en las areas de presupuesto, contabilidad, ingresos y tesoreria, del Subsistema de Salud
de las Fuerzas Militares donde refleje la correcta ejecucion de los recursos asignados para la
vigencia fiscal 2020.

Objetivos Especificos

e Establecer el cronograma que debe ser cumplido por la Direccion General de Sanidad, las
Direcciones de Sanidad de cada Fuerza, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea y sus
Establecimientos de Sanidad, en cada uno de los procesos que implican el inicio de vigencia.

e Evaluar y determinar oportunamente las dificultades que puedan surgir para llevar a cabo un
correcto manejo administrativo y financiero para la presente vigencia.

o Establecer las actividades de verificacion que deben realizar los contadores y el personal de las
areas financieras de las Direcciones de Sanidad Militar, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
Colombiana y sus Establecimientos de Sanidad, para garantizar que los saldos de los Estados
Financieros reflejen la realidad financiera de los mismos.

INFORMACION GENERAL

La Direccion General de Sanidad Militar imparte los lineamientos desde el punto de vista
presupuestal, contable, de ingresos y de tesoreria que deben considerar las Direcciones de Sanidad
Militar, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea y sus Establecimientos de Sanidad en el proceso de
inicio de la vigencia fiscal 2020.
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De conformidad con lo sefalado en el Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, la informacion
registrada en el Sistema Integrado de Informacion Financiera - SIIF Nacion es de caracter oficial, por
tanto, estas cifras deben ser consistentes con la documentacién que soporta los registros realizados
en el aplicativo.

La divulgacién de las politicas financieras busca garantizar la confiabilidad y oportunidad de la
informacién, para ello es indispensable la participacion activa de las areas competentes y la
responsabilidad, compromiso y profesionalismo de los funcionarios que participan en las diferentes
actividades financieras y administrativas, realizando transacciones oportunas en las diferentes
herramientas tecnol6gicas de sistemas de informacion que maneja el Subsistema de Salud de las
Fuerzas Militares.

Finalmente, teniendo en cuenta que el manejo de los recursos €s un proceso responsable y
transparente bajo el marco de la normatividad legal vigente, a través del presente Instructivo
Financiero se actualizan las directrices y unifican los lineamientos financieros que deben tener en
cuenta para realizar una gestion eficiente en todos los procesos que conlleve a un manejo financiero
de vigencia fiscal exitoso. .

EJECUCION
MISION GENERAL

El Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares dara cumpllmlento a los lineamientos que establece
el presente instructivo con el fin de realizar un correcto registro, ejecuc:lc’m y contabilizacion de los
recursos asignados en la presente vigencia. .

MISIONES PARTICULARES
Direccién General de Sanldad:'Militar (DIGSA).

e Velar por el cumplimiento de Ias politlcas emitidas por los entes de control y la normatividad
aplicable en materia contable, presupuestal y de manejo de los recursos del Fondo Cuenta, para
garantizar el adecuado y oportuno flujo de la informacion financiera de las Direcciones de
Sanidad Ejército, Armada, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana y sus
Establecimientos de Sanidad, brindando una herramienta para la evaluacion y control de la
gestion financiera.

¢ Aplicar y difundir la normatividad vigente relacionada con el nuevo Catalogo de Clasificacion
Presupuestal, a fin de que las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
Colombiana y sus Establecimientos de Sanidad Militar realicen el registro de acuerdo a la norma.

« Orientar a las Direcciones de Sanidad Ejército, Armada, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
Colombiana sobre la clasificacion presupuestal con el nuevo Catalogo de Clasificacion
Presupuestal de necesidades de gasto.

Direcciones de Sanidad Ejército, Armada y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea

e Conformar mesas de trabajo con las Areas de Planeacion, Presupuesto, Contabilidad y
Contratacion, mediante las cuales se planteen y difundan lineamientos sobre la clasificacion
presupuestal con el nuevo Catalogo de Clasificacién Presupuestal de necesidades de gasto al
interior de las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana y hacia
sus Establecimientos de Sanidad Militar.

e Adelantar las acciones correspondientes al interior de la Unidad Ejecutora, para que los
intervinientes en cada uno de los procesos del area administrativa y financiera cumplan con los
criterios e instrucciones emitidos en el presente instructivo.
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« Difundir al nivel de sus Establecimientos de Sanidad los criterios, instrucciones y procedimientos
impartidos en el presente instructivo.

» Consolidar los requerimientos de los entes de control a nivel de Subunidad Ejecutora y remitirlos
a la Direccion General de Sanidad Militar segln corresponda en los plazos establecidos.

» Asegurar el correcto y oportuno registro de la informacién financiera en cada una de las
herramientas tecnolégicas como (SIIF-SAP), de forma que estas reflejen la realidad financiera de
las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea y sus Establecimientos de
Sanidad.

o Establecer las actividades de verificacion que deben realizar los funcionarios de las areas
financieras en las Subunidades Ejecutoras, para garantizar que los saldos de los Estados
Financieros reflejen la realidad financiera de los mismos

Establecimientos de Sanidad Militar (ESM)

» Ejecutar de los recursos financieros asignados por la Direccién General de Sanidad Militar para la
vigencia de 2020, cumpliendo con las normas y procedimientos administrativos y financieros
vigentes.

e Elaborar los Estados Financieros, depurando cada una de las partidas contables que lo
conforman, revelando en sus Notas Explicativas a los Estados Financieros todos los hechos
econdmicos que afecten los saldos alli reflejados.

« Cumplir con la aplicacion estricta de las normas legales establecidas, los procedimientos y plazos
previstos en el presente instructivo.

e Aplicar la normatividad vigente relacionada con el Catélogo de Clasificacién Presupuestal, a fin
de contribuir a la légica econdémica —financiera que permita que la informacién presupuestal se
relacione con la informacion que se produce en las demas dreas publicas de las entidades que
conforman el Presupuesto General de la Nacion.

» Evaluar y determinar oportunamente las dificultades que puedan surgir para llevar a cabo un
correcto manejo administrativo y financiero para la presente vigencia.

» Asegurar el correcto y oportuno registro de la informacién financiera en cada una de las
herramientas tecnolégicas (SIIF-SAP), de forma que estas reflejen la realidad financiera del
Establecimiento de Sanidad.
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, PARTE I.
AREA DE PRESUPUESTO

ASIGNACION Y DISTRIBUCION DE PRESUPUESTO.

La Direccién General de Sanidad Militar a través del Grupo de Planeacién y Desarrollo Institucional,
asigna mediante resolucion el presupuesto de gastos de funcionamiento y de inversion a las
Direcciones de Sanidad Ejército, Armada y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana.

Asignacion
Presupuesto E.S:M

Resoltcion 001

idas\d:oh las cuales se asignan a
e funcionamiento del afio 2020
"rna a Grupo de Planeacion y

Sanidad Militar, para su carga en al Sistema Integrado de InfOrmat:lén Financiera SIIF Nacion,
control y seguimiento. A A

Nacién para la wgenc!a fisoéf de 2026; se det{aﬂah las apropiaciones y se clasifican y definen los
gastos” y conforme Decreto 4’12 dgt 03 de marzo de 2018 "Por el cual se modifica parc.*a!mente el

Parte 8 de! Régrmen F’resupue Parte 9 Sistema Integrado de Informacién Financiera SHF
NACION y se establecen otras disposiciones’.

Es de anotar que para la clasuflcac:dn del gasto a maximo nivel de desagregacién, las Direcciones de
los Establecimiehtbs de Sanldad Militar, deben utilizar como herramienta de consulta, los siguientes
documentos:

o Manual de Clasificacion Presupuestal, documento escrito originalmente en desarrollo del
Proyecto de fortalecimiento de las finanzas publicas en Colombia en las consultorias {Contrato
PFM-2014-4.1) “Disefio de estrategias y su aplicacion metodologica y operativa para implementar
la preparacion y presentacion del Presupuesto General de la Nacion PGN en armonia con los
estandares internacionales contenidos en el Manual de Estadisticas Fiscales.

e Guifa de implementacion del Catalogo de Clasificacion Presupuestal -CCP en armonia con
estandares internacionales adoptado por la Direccién General del Presupuesto Publico Nacional
DGPPN, para los procesos de programacion, ejecucién y seguimiento del PGN.

+ Clasificacion Central de Productos — CPC- DANE

Mensualmente las areas de presupuesto, contabilidad y tesoreria deben efectuar cruce de
informacion, de tal manera que el balance, la ejecucidon presupuestal, los pagos informados por
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tesorerfa y los movimientos reportados por los almacenes, sean concordantes con los documentos
fisicos y con las diferentes operaciones registradas en el SIIF Nacion.

CONCEPTOS PRESUPUESTALES

¢ Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP: El Certificado de Disponibilidad Presupuestal
es un documento de caracter obligatorio expedido por el responsable de presupuesto o quien
haga sus veces, a solicitud de los funcionarios competentes, con el cual se garantiza la existencia
de la aprobacion disponible vy libre de afectacion para atender un determinado compromiso con
cargo al presupuesto de la vigencia o con cargo a vigencias futuras debidamente aprobadas.

El articulo 71 del Decreto 111 de 1996, Estatuto Organico del Presupuesto, refiere que:
“CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. Todos los actos administrativos que
afecten las apropiaciones presupuestales deberan contar. con certificados de disponibilidad
previos que garanticen la existencia de apropiacién suficiente para atender estos gastos.”

Teniendo en cuenta lo anterior, es necesario que todos los procesos precontractuales que se
adquieran con cargo al presupuesto de la Unidad, cuenten con un Certificado de Disponibilidad
Presupuestal, conforme a los plazos de ejecucnﬁn planteados en los estudios previos

* Registro Presupuestal RP: El| registro presd‘piuestal es el doéumento de imputacién
presupuestal mediante el cual se afecta en forma definitiva la apr
garantizando la existencia de recursos para atender [0s _j’npromisos legalmente contraldosyse
asegura que los mismos no sean desviados a. mngu.’ Otl'o-fin

De conformidad con el articulo 41 de la Ley 80 de 1983, “E/ perfécc;onamrento de los contratos se
producen cuando se logre acuerdo sobre el objeto y la contraprestacién y éste se eleve por
escrito. Para su ejecucion se requiere el registro presupuesm del compromiso, ademas de los
requisitos que expresamente e pacten por las par?es

La omision del Registro Presupuestal impide 1a ejecucion del compromiso y viola el principio de
legalidad de las obligaciones ccntraidas consecuentemente los pagos que de éste se deriven no
tienen sustento presupuestal 5

Conforme a |6 anterior, para la expedlmtbn de los Registros Presupuestales, las Direcciones de
Sanidad, Jefatura de Salud de |a Fuerza Aérea Colombiana y sus Establecimientos de Sanidad
Militar, deben tener en cuenta la normatividad vigente, al momento de suscribir un contrato y
registrarlo en el sistema SIIF Nacion.

« Obligacién: Entendida como “el monto adeudado producto del desarrollo de los compromisos
adquiridos por el equivalente a los bienes recibidos, servicios prestados y demas exigibles
pendientes de pago'. (Manual procedimientos financieros MDN, Numeral 2.6)

+ Pago: Es el acto mediante el cual, la entidad publica, una vez verificados los requisitos de ley y
las clausulas previstas en el respectivo acto administrativo o en el contrato, teniendo en cuenta el
reconocimiento de la obligaciéon y la autorizacién de pago efectuada por el funcionario
competente, liquidadas las deducciones de ley y/o las contractuales (tales como amortizacién de
anticipos y ofras) y verificado el saldo en bancos, desembolsa al particular el monto de la
obligacién, a la cuenta bancaria del beneficiario, extinguiendo la respectiva obligacion.

EJECUCION PRESUPUESTAL

Rezago Presupuestal: Las Direcciones de Sanidad Militar, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
Colombiana y Establecimientos de Sanidad Militar, deben dar prioridad a la ejecucion del Rezago
Presupuestal de la vigencia 2019, el cual debe estar ejecutado en el primer cuatrimestre de la
vigencia 2020. En caso contrario, las Direcciones de Sanidad deben enviar a la Direccion General de
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Sanidad Militar la justiflcacmn amplia y detallada del porqué no se ejecutd el rezago en el periodo
citado anteriormente,

Vigencia Actual: Para ejercer el control de la ejecucién presupuestal asociada a los recursos
asignados, ademas de realizar seguimiento a la apropiacion, a los CDP y a los compromisos
presupuestales, se hara seguimiento al registro en SIIF de las transacciones asociadas a la gestion
financiera (presupuestal y contable) que se realicen con base a la afectacidn a maximo nivel de
desagregacion presupuestal del nuevo Catélogo de Clasificacion Presupuestal, a fin de procurar una
buena gestion en la administracién de los recursos del Subsistema de Salud de las Fuerzas
Militares.

Con base a lo anterior, cada Ordenador del Gasto debera realizar las acciones necesarias para
optimizar los recursos asignados, asi como agilizar los procesos de ejecucién con el fin de evitar
recortes presupuestales, conforme los plazos establecidos en el presente Instructivo "Plazos de
ejecucion presupuestal”,

Los ordenadores del gasto deberan impartir instrucciones tendlentes ala raclonallzaclf)n del gasto,
atendiendo lo establecido en la normatividad vigente.

La ejecucion presupuestal debe corresponder al 100% de sus apropiaciones y se debe medir con
respecto a la obligacion, por lo cual las Direcciones de Sanidad y sus Establecimientos de Sanidad
Militar deben programar la ejecucion de sus coﬁt?'atos méximo hasta el 30 de noviembre de 2020.

En caso que se requiera extender la prestaclén de un ser‘\'lc_ - la importancia del mismo para
continuidad de las actividades de la administracién, se debe efectuar la solicitud de vigencias
futuras.

El Decreto No.1957 de mayo de 2007 “Por el cual se reglamentan normas organicas del presupuesto
y se dictan otras disposiciones en la materia’, refiere el concepto de ejecucion presupuestal a la
recepcion de bienes y servicios, 0 en los demas eventos, con el cumplimiento de requisitos que
hagan exigibles su pago. Es asi como, indica que "...sélo podrdn adquirir compromisos cuya
efecucion entendida como entrega de bienes o prestacién de servicios, se realice en la respectiva
vigencia fiscal...” (Articulo No.8 de la Ley 819/2003) segln lo establecido en el Decreto 4730 de
2005 “Por el cual se reglamentan normas orgéanicas del presupuesto”, en concordancia con la Ley
819 de 2003, en los que=refiefe_§j§-que los techos de gasto se elaboraron bajo el supuesto de que la

por Io.qﬁé;?'ﬁo@'débe:héber lugar a la constitucién de reservas presupuestales.

Por lo anterior, es impbrta_nte realizar un seguimiento continuo a la situacion financiera y verificar
constantemente el porcentaje de las afectaciones presupuestales, desde la expedicion de CDP,
Compromisos, las obligaciones y finalmente los pagos.

Los Ordenadores del Gasto son responsables de la ejecucidn presupuestal y su control, por tal
razén, deben coordinar el tramite oportuno de los documentos soportes para reconocer y registrar en
el Sistema Integrado de Informacion Financiera las obligaciones y dar cumplimiento al principio de
causacion establecido en las normas contables vigentes. Asl mismo, coordinar el pago a beneficiario
final en cumplimiento a las obligaciones contractuales establecidas.

Se debe minimizar los pagos para el mes de diciembre de 2020 con el fin de evitar desgaste
administrativo al cierre de afio, por lo tanto cada Ordenador del Gasto debera prever que la
recepcion total de los bienes y servicios contratados se realice maximo en el mes de noviembre de
2020 previa coordinacién con los almacenistas, teniendo en cuenta que las reservas presupuestales
solo proceden en casos excepcionales de Fuerza mayor o caso fortuito.
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PLAZOS DE EJECUCION PRESUPUESTAL.

Acuerdo a la asignacién de recursos, a partir del mes de marzo y mensualmente, la Direccién
General de Sanidad Militar evaluara la ejecucion presupuestal de las Direcciones de Sanidad,
Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana y sus Establecimientos de Sanidad Militar, bajo
las siguientes metas y criterios:

La medicién del porcentaje se hara con un sistema de semaforizacion como se observa en el grafico
No. 1.

Cuando se realicen modificaciones por concepto de traslado y/o adicion al presupuesto asignado, las
Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana y sus Establecimientos
de Sanidad Militar, tendrdn como maximo un mes para realizar la cadena presupuestal hasta
compromiso una vez asignada la apropiacion en el sistema SIIF Nagcion.

Meta:

APROPIACION CON RP.CON OBLIGACION CON
cDP CHRanIRT OBLIGAGION PAGO
MARZ-31-2020 0CT-30-2020 DIG-11-2020
. Menor al 50% . Menor al 50% . Menor al 50% . Menor al 50%
O Entre el 51% y el 70% O Entro ol 5% y el 70% O Entro ol 51% y ol 60% O Entre ol 51% y el 60%
. Entre el 71% y el 100% . Entre el 71% y ol 100% . Entro el 81% y ol 80% . Entre el 61% y el 100%

Gréfico No. 1 Plazos de ejecucién preSupu'eslal
ACCIONES DE INCUMPLIMIENTO

Dlr_eccnjn General de Sanidad Militar tendra la potestad de realizar las
: | uceion de CDP y/o apropiacion de los saldos disponibles por ejecutar, a
las Direcciones de Sanidad, Jafatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana o Establecimientos
de Sanidad Militar que incumplan los plazos establecidos. Lo anterior con el fin de realizar una
reprogramacion del gasto segin las necesidades que expongan y sustenten las Direcciones de
Sanidad de cada Fuerza y |a Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana.

Bajo los anteriores criteflos, |

En consecuencia, las Qire_cbi:ones de Sanidad de las Fuerzas y la Jefatura de Salud de la Fuerza
Aérea Colombiana deberdn enviar a la Direccion General de Sanidad Militar, un informe consolidado
y por escrito, justificando la NO ejecucion de los recursos.

TRASLADOS PRESUPUESTALES.

Teniendo en cuenta los decretos que reglamentan normas orgéanicas de presupuesto y el plan de
cuentas presupuestales establecido en la Resolucion No. 069 del 29 de diciembre 2011 “Por la cual
se establece el Plan de Cuentas a que se refiere el articulo 5 del Decreto 4836 de 2011”, emitida
por la Direccion General de Presupuesto del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, los traslados
que modifiquen los montos aprobados en la Resolucion 0001 del 02 de enero de 2020 de la Unidad
Salud - Ministerio de Defensa Nacicnal para la vigencia fiscal del 2020.

En consecuencia las dependencias internas de la Direccion General de Sanidad Militar, Direcciones
de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana, deberan solicitar a la Direccion
General de Sanidad Militar — Subdireccion Administrativa y Financiera — Grupo Gestién Financiera,
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las modificaciones bresdpuestales acompafiadas de la justificacién respectiva, dentro de los plazos
establecidos por la Direccién General de Sanidad Militar, asi:

Modificaciones presupuestales internas

Primera modificacién Marzo 02 del 2020
Segunda modificacion: Mayo 15 del 2020
Tercera modificacion: Agosto 17 del 2020

Maodificaciones presupuestales externas

Primera modificacién: Febrero 28 del 2020
Segunda modificacion: Mayo 16 del 2020
Tercera modificacion: Agosto 17 del 2020

En consecuencia, la Direccién General de Sanidad Militar, Direcciones de Sanidad y Jefatura de
Salud de la Fuerza Aérea Colombiana deben tramitar la respectiva solicitud de traslado o
modificacion presupuestal a la Direccion General de Sanidad Militar ~ Oflcana de Planeacién, con 10
dias habiles de antelacion a las fechas sefialadas. -

Las solicitudes de traslados presupuestales deben estar acompanadas de los siguientes
documentos y recomendaciones que facilitan el tramlte de traslado;

ta 'u_e ouenta Ia; justlflcacaon detallada acorde a
acréditos y créditos) fi rmada:p: ""’el Ordenador del Gasto (para
Sanidad Militar de la. Fuerz_'

Oficio de requerimiento del tramite presupuesr a
los movimientos presentados (c
el caso de la DIGSA) y Director

Certificar que la apropiaci@ ___jeto de mcdifleaCIOn se._e__ ue tra totalmente dispenible para su
traslado en el aplicativo SIIF Nacién (pantallazc) de SIIF Nacién), es decir que este fuera de la
dependencia del gasto, y que no sera necesaria para el resto de la vigencia. Una vez solicitado el
traslado presupuestal la apropiatblén no podra ser utlllzada por estar respaldande un movimiento
presupuestal. .

Es |mportante tener en cuenta que las CIfras deben estar escritas en pesos (no incluir centavos)

Las sohciwcles de traslados presupuestales presentados por los Establecimientos de Sanidad
Milltar deben ser consolldadas en cada Direccion de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza
solo traslado desde y hacia cada Direccién de Sanidad Militar y Jefatura de Salud de la Fuerza
Aérea Colombiana; una vez surta efecto dicho movimiento se realiza la asignacion de recursos a
cada ESM a:través de la Orden Administrativa de Presupuesto a que haya lugar.

Las sohmludes de traslado presupuestal deben obedecer a un estudio real, previa planeacion de
la necesidad y de la ejecucion de los recursos del rubro al cual se va a contracreditar y acreditar,
con el fin de no realizar los mismos movimientos presupuestales a un rubro en mas de una
oportunidad durante la vigencia.

Para la proyeccion de la ejecucion de apoyos o traslados presupuestales recibidos, las Unidades
Ejecutoras deben realizar la cadena presupuestal hasta el compromiso, maximo dentro de los
treinta (30) dias siguientes al cargue de la apropiacién en SIIF Nacién, de lo contrario la Direccién
General de Sanidad Militar tendra la potestad de reducir los recursos pendientes por ejecutar.

Para efectos de contracreditar el rubro de "Impuestos y Multas”, se debe contar con la
certificacién que garantice el cubrimiento de las obligaciones por este concepto a 31 de diciembre
2020.
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e Las modificaciones presupuestales realizadas deben ser replicadas en el plan de compras,
realizando los ajustes correspondientes; igualmente en el aplicativo SAP deben quedar reflejados
todos los movimientos presupuestales de acuerdo a la resolucion emitida, de tal forma que al
cierre del mes respectivo no se generen diferencias entre los mddulos de Plan de compras y
Presupuesto de cada unidad ejecutora.

En todo caso, se debera tener en cuenta lo establecido en el articulo 72° del Decreto 211 de 2019
“PLAN DE AUSTERIDAD DEL GASTO".

Es importante precisar, que las solicitudes de modificaciones presupuestales presentadas por la
Direccién General de Sanidad Militar y las Direcciones de Sanidad de cada una de las Fuerza deben
ser de forma oficial, y en cuanto no cumplan con los requisitos correspondientes o no cuenten con la
informacién necesaria que justifique dicho traslado, seran devueltas oficiaimente.

La Direccién General evaluara en las solicitudes de traslado, la ejecucion presupuestal y no se
aceptaran movimientos de un mismo rubro en méas de dos oportunidades sin la debida justificacion.

MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

Los movimientos internos que soliciten las Direcciones de Sanidad y que afecten un mismo rubro,
deben ser informados a la Direccion General de Sanidad Militar con anterioridad a la expedicién del
acto administrativo (oficio u otro). Se debe anexar certificacion de los movimientos de plan de
compras firmado por el Administrador del Plan de Compras del Subsistema de Salud de las Fuerzas
Militares, indicando los Establecimientos de Sanidad Militar que se afectaran con los movimientos.

Lo anterior teniendo en cuenta que la Direccion General consolida el plan de compras y al efectuarse
modificaciones presupuestales de un mismo rubro se modifica el plan de compras de cada uno de
los Establecimientos de Sanidad Militar. Seran responsables las Direcciones de Sanidad de la
remisién oportuna de dicha informacion asf como las dependencias o secciones encargadas de la
consolidacion y movimientos de plan de compras de los Establecimientos de Sanidad Militar de cada
DISAN.

Las Direcciones de Sanidad no podran efectuar en mas de una (01) ocasién dentro del mes,
modificaciones presupuestales a sus Estabteclmiéntos de Sanidad Militar, para lo cual se requiere
que las Direcciones de Sanidad cuenten con las justificaciones y sustentaciones correspondientes
de cada uno de sus Establecimientos de Sanidad Militar debidamente avalados por sus Ordenadores
del Gasto. Nuevamehte se reitera que la Direccion General debera estar informada de dichos
movimientos.

Mas de dos modlflcaciones presupuestales que se requieran efectuar a los Establecimientos de
Sanidad Militar, deberan estar avaladas por la Direccion General de Sanidad Militar y deben
corresponder a situacion especial, de caracter urgente y no previsible, teniendo en cuenta que todo
movimiento presupuestal afecta el desarrollo del plan de compras.

Nota: En la evaluacién para traslado presupuestales y/o modificaciones presupuestales se
tendran en cuenta:

¢ Laejecucion presupuestal del Establecimiento y la de su respectiva Direccién de Sanidad.
e La Ejecucion de PAC, de acuerdo a los lineamientos establecidos.

CANCELACION REZAGO VIGENCIA ANTERIOR.

Cuando surta una cancelacion o reduccién de la reserva o de las cuentas por pagar, el
Establecimiento de Sanidad Militar debera remitir a la Direccién de Sanidad respectiva, copia del
acta establecida en el Articulo 39 del Decreto 568 de 1996 “Por el cual se reglamentan las Leyes 38
de 1989, 179 de 1994 y 225 de 1995 Organicas del Presupuesto General de la Nacion®, el cual
refiere que: “Si durante el aflo de la vigencia de la reserva o cuenta por pagar desaparece el
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compromiso o la obligacion que la origind, el Ordenador del gasto y el Jefe de presupuesto
elaboraran un acta, la cual debera ser enviada a la Direccion del Tesoro Nacional para los ajustes
respectivos”.

Cada Direccion de Sanidad Militar enviara las actas con los soportes que ocasionaron la cancelacion
o anulacion del rezago con la debida justificacién del porque no fueron ejecutados los recursos a la
Direccion General de Sanidad Militar, el cual a su vez efectuara las respectivas gestiones ante la
Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional.

Una vez se haya realizado la cancelacion de la reserva o de la cuenta por pagar, se modificara la
apropiacion constituida y el PAC, por lo que es importante que las Unidades Ejecutoras se aseguren
de la operacion que van a realizar, con el fin de evitar un error de dificil recuperacion.

La Direccion General de Sanidad Militar consolidara y efectuara los tramites de su competencia, e
igualmente enviara copia a la Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional para su
informacion y tramite respectivo.

VIGENCIAS FUTURAS ORDINARIAS.

Las vigencias futuras son autorizadas para que las entidades puedan asumir compromisos que
afecten presupuestos de vigencias fiscales futuras. Su objetivo es garantizar que los compromisos
que se vayan a adquirir cuenten con las aSIQnacIones presupuestales correspondientes para el
cumplimiento de |as obligaciones derivadas de'lo's"rnismos.

Dada la importancia de este mecamsmo de gestléh présLIpuestaI de manera atenta, esta Direccion
lisis cuidadoso por parte de la
Direccién General del Presupuesto Publloo Nacional (DGPPN) Prog'ramacmn y Presupuestacion del
Ministeric de Defensa Nacional y Direccion General de Sanidad Militar, razén por la cual es

indispensable que la solicitud, junto con los documentos que la ‘respaldan, sean enviados completos
y con suficiente antelacion.

Es pertinente sefialar que, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 819 de 2003 “Por la cual se dictan
normas organicas en materia de presupuesto, responsabilidad y transparencia fiscal y se dictan
otras disposiciones”, |os tipos de vigencias futuras y los requisitos establecidos para cada caso son
los siguientes:

1. ViqencL@g.;.Fu'_tur_gg:..Ordinarias: son aquellas cuya ejecucion se inicia afectando el presupuesto de
la vigencia en curso y el objeto del compromiso se lleva a cabo en cada una de las vigencias futuras
autorizadas, siempre y cuando se cumpla:

a. Que el monto maximo de las vigencias futuras, el plazo y las condiciones de las mismas
consulten las meteas plurianuales del Marco Fiscal de Mediano Plazo de que trata el articulo 1° de la
Ley 819 de 2003

b. Como minimo, del monto de las vigencias futuras solicitadas se debera contar con el quince por
ciento (15%) de la apropiacién disponible en la vigencia fiscal en la que éstas sean autarizadas, en
el rubro presupuestal respectivo.

2. Vigencias Futuras Excepcionales; Son aquellas cuyos compromisos y obligaciones afectan el
presupuesto de vigencias fiscales futuras y no requieren de aprobacion en el presupuesto de la
vigencia en que se concede la autorizacion; las vigencias futuras excepcionales son aprobadas por
el CONFIS.

En todos los casos, cuando se trate de proyectos de inversion, debe obtenerse el concepto previo y
favorable del Departamento Nacional de Planeacion (DNP).

La Ley 819 de 2003 también ha dispuesto que la autorizacion para comprometer presupuestos con
cargo a vigencias futuras no pueden superar el respectivo periodo de gobierno. De esta disposicion
se exceptuan lo proyectos de gastos de inversion que sean declarados de importancia estratégica
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por el Consejo Nacional de Politica Econémica y Social (CONPES), previo aval fiscal del Consejo
Superior de Politica (CONFIS).

Casos Especiales:

s Autorizaciones de vigencias futuras ordinarias en ejecucién de contratos:

Decreto 1068 de 2015, Articulo 2.8.1.7.1.1. Otras autorizaciones de vigencias futuras:

“...De conformidad con el articulo 10 de la Ley 818 de 2003, el CONFIS o su deslegado podré
autorizar la asuncién de obligaciones que afecten presupuestos de vigencias futuras con el fin de
adicionar los contratos que se encuenfren en ejecucién, sin que se requiera expedir un nuevo
certificado de disponibilidad presupuestal.

Cuando los érganos que hacen parte del Presupuesto General de e
plazo de los contratos en ejecucion, sin aumentar el monto del mismo y ello implique afectacion de
presupuestos de postericres vigencias fiscales, podran solicitar la sustitucién de la apropiacion
presupuestal que respalda el compromiso, por la aufonzac:én de vfgenc.'as futuras, en este caso las
apropiaciones suslituidas quedaran libres y d:spomb!es

Nacion requieran ampliar el

Cuando se solicite una vigencia futura por adlclon...de COntratos la justlﬂcamén debe contener la
informacién relacionada con los contratos en ejecumtm expllcar los motlvos por los cuales la unidad
ejecutora requiere ampliar el plazo de ejecucion, -

- Se debe anexar el Registro Presupuestal (RP)
- No se requiere CDP de apalancam ento.

Cuando la vigencia futura sea por sustslucnﬁn debera Justlficarse por qué no se dio cumplimiento a
las vigencias futuras |n1cralmente solicitadas, lo cual debe corresponder a una situacion de fuerza
mayor. .

« Reprogramacion de .ig[g_g_ ncias futuras:

La reprogramacién permite variar la distribucion de una vigencia futura autorizada sin modificar su
monto total. -

Cuando se requiera modificar la distribucion de los rubros presupuestales autorizados para vigencias
futuras por la Direccion General de Presupuesto Publico del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, las unidades ejecutoras podran solicitar la reprogramacion de éstas, siempre y cuando no
afecten el monto total autorizado inicialmente. Cuando se requiera incluir un rubro que no habia sido
autorizado es necesario efectuar una nueva solicitud.

En el caso de inversion, cuando se requiera cambiar actividades dentro del mismo proyecto, es
necesario hacer la actualizacion del proyecto en la SUIFP, para que la Direccion de Planeacién y
Presupuestacion, coptinie con las gestiones respectivas ante el Departamento Nacional de
Planeacién y el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Lineamientos facilitadores del tramite

La solicitud de vigencias futuras para rubros de funcionamiento, debera acompafarse de |a siguiente
documentacion:

¢ Es importante revisar el nivel de ejecucion de los cupos de vigencia futuras aprobados para el
2020, con el fin de ne incurrir en la solicitud de cupos innecesarios para el SSFM.

e Se sugiere que las cifras que soliciten para vigencias futuras estén en pesos sin decimales.
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+ |a solicitud de vigencias futuras 2020, debe acompaiiarse de una justificacion legal y econdmica
para cada uno de los procesos a los cuales se le solicita el cupo, asi mismo se debe explicar el
impacto positivo tanto econdmico como técnico de cada proceso y debe contener la siguiente
informacién detallada:

e Sefalar las razones de |la necesidad del bien o servicio que se requiere.

¢ Teniendo en cuenta el pericdo de tiempo de la solicitud, se debera explicar:
- Los beneficios econdmicos que se obtendrian con el tramite (costos).
- La eficiencia en los procesos, entre otros.

» En el evento de no aprobarse la vigencia futura, explicar el impacto que genera:
¢ Los procesos y funciones que se afectan.
s Metas de indicadores.
¢ Aumentos en |os costos, efc.

s Mecanismos mediante los cuales se establece el valor de la necesidad (precio por cantidad). Por
ejemplo, sustentar la solicitud con valores obtenidos por estudios de mercado, por ejecucion de
contratos anteriores, por cotizaciones, por datos histéricos, etc.

¢ Motivo por el cual es indispensable obtener |la necesidad a través del mecanismo de  vigencia
futura, mas alla de la interrupcion del servicio y de desgaste administrativo.

» Mencionar los ahorros en la unidad ejecutora, generados por el uso de las vigencias futuras.

« Cuando aplique evidenciar la poblacién beneficiaria, ejemplo; estimaciones para la partida de
alimentacidn, dotacion, entre otros.

» Justificacion clara de incrementos por encima de la proyeccion del incremento del 3%.

s Agrupar las necesidades a nivel de cuenta. Sin embargo se debe justificar al maximo  nivel de
desagregacion.

+ Certificado de disponibilidad presupuestal de la vigencia en curso, sin perjuicio de lo dispuesto en
el inciso 1° del articulo 8 del Decreto 4836 de 2011, cuando se trate de vigencias futuras
ordinarias.

» Cuadro comparativo de las variaciones entre la contratacion vigente y los contratos con cargo a
vigencias futuras, mostrando y explicando las variaciones correspondientes al maximo nivel de
desagregacion, cuando las mismas sean mayores al 3%, (ver anexo 1. Diligenciamiento cuadro
de Contratos y anexo 2. Cuadros), los cuadros seran enviados via correo electrénico.

Cabe mencionar que estos cuadros fueron modificados, se solicita que su diligenciamiento sea
estandar, no adicienar columnas.

Cuadro en el que se relacionen los CDP, descripcion del rubro, valor y fecha. En el caso de
corresponder a adiciones de contratos, la relacion se debe hacer por separado a la de contratos
nuevos. El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico requiere la relacion de CDP firmada (Ver
anexo 3. Relacién Certificados de Disponibilidad Presupuestal).

Cuando la unidad escoge la opcién de vigencias futuras ordinarias en el momento de registrar la
solicitud en SIIF para la autorizacién de vigencias futuras, debe relacionar los CDP que
apalancan la ejecucién en la actual vigencia. El sistema despliega los CDP, a nivel de subunidad
ejecutora. Los CDP que la Unidad relacione en el sistema a nivel subunidad, se deberan anexar
al tramite de autorizacion de vigencias futuras. En este sentido, se requiere que cada subunidad
genere un unico CDP. Las cifras registradas en los CDP no deben incluir centavos de los rubros
solicitados.
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s Tanto para las solicitudes de funcionamiento como de inversion, en la solicitud debe indicarse
que las vigencias futuras programadas se encuentran dentro de los techos establecidos en el
Marco de Gasto de Mediano Plazo y no afectan las politicas ni actos institucionales fijados por el
Ministerio de Defensa Nacional.

Es importante tener en cuenta, que Unicamente se tramitaran vigencias futuras en la fecha sefalada
en la presente Directiva y que no superen el respectivo periodo de gobierno (ley 819 de 2003). Por lo
tanto se solicita hacer una planeacién y programacion juiciosa que garantice el cubrimiento de las
necesidades y la utilizacién de lcs cupos aprobados.

Se reitera la importancia de dar cumplimiento al Decreto 1068 de 2015 al articulo 2.8.1.7.1.10.
Caducidad de las vigencias futuras y los avales fiscales. “Los cupos anuales autorizados para asumir
compromisos de vigencias futuras no utilizados a 31 de diciembre de cada afio caducan sin
excepcion.

En consecuencia, los érganos deberan registrar en el Sistema Integrado de Informacion Financiera
SIIF Nacion a mas tardar el 31 de diciembre de cada afio la utilizacion de los cupos autorizados,
operacion que refleja la utilizacion de los cupos autorizados dentro de Ia vigencia”.

Dado lo anterior, las solicitudes de autorizacion de vigencias futuras seran tramitadas unicamente
hasta el 14 de febrero 2020, 24 de marzo 2020 y 24 de agosto 2020, |mpresa ya los correos:

carol.rozo@sanidadfuerzasmilitares.mil.co y alexandra martmez@samdadfuerzasmmtares mil.co .

ASPECTOS A TENER ENCUENTA EN LA EJECUCIC!N FRESUPUESTAL

Para la ejecucion de recursos del SubStstema se debe tener en cuenta la normatividad contemplado
en los Decretos 412 y 2467 de 2018 en lo referente a:

a. Registro de la ejecucion p__r__esppuestal'en el sistema integrado de informacién financiera

ARTICULO 14.- Modificacion del articulo 2.8.1.-2.:5. del Capitulo 7, Titulo 1, Parte 8 del libro 2
del Decreto 1068 de 2015. Modifiquese el articulo 2.8.1.7.5. del Capitulo 7, Titulo 1, Parte 8 del libro
2 del Decreto 1068 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico, el cual
quedara asi:

"ARTICULO 2.3.1._7.5:._ Regisrro de la ejecucién presupuestal en el sistema integrado de
del presupuesto de géétbs del Presupuesto General de la Nacion en el Sistema Integrado de
Informacién Financiera SIIF Nacién, debera hacerse de conformidad con el Catalogo de Clasificacion
Presupuestal - CCP que establezca la Direccién General del Presupuesto Publico Nacional del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y en los tiempos que permitan conocer la situacion de las
finanzas con mayor cercania al momento de generarse el hecho econémico.

b. Ejecuciéon compromisos presupuestales.

Articulo 2.8.1.7.6. del Decreto 412 de 2018, sefiala: “Los compromisos presupuestales legalmente
adquiridos, se cumplen o ejecutan, tratandose de contrato o convenios, con la recepciéon de los
bienes y servicios, y en los demas eventos, con el cumplimiento de los requisitos que hagan exigible
su pago’.

El cumplimiento de la obligaciéon se da cuando se cuente con las exigibilidades correspondientes
para su pago.

Para pactar la recepcion de bienes y servicios en vigencias siguientes a la de celebracién del
compromiso, se debe contar previamente con una autorizacion por parte de Consejo Nacional de
Politica Fiscal - CONFIS o quien este delegue, de acuerdo con lo establecido en la ley, para asumir
obligaciones con cargo a presupuestos de vigencias futuras. Para tal efecto, previo a la expedicion
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de los actos administrativos de apertura del proceso de seleccién de contratistas en los que se
evidencie la provision de bienes o servicios que superen el 31 de diciembre de la respectiva vigencia
fiscal, debera contarse con dicha autorizacién.

Paragrafo 1.- La disponibilidad presupuestal sobre la cual se amparen procesos de seleccidon de
contratacion podra ajustarse, previo a la adjudicacion y/o celebracidn del respectivo contrato. Para
tal efecto, los 6rganos que hacen parte del Presupuesto General de la Nacién podran, previo a la
adjudicacion o celebracion del respectivo contrato, modificar la disponibilidad presupuestal, esto es,
la sustitucion del Certificade de Disponibilidad Presupuestal por la autorizacion de vigencias futuras.

Paragrafo 2.- Las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacién deben garantizar que,
al momento de cumplir con los requisitos que hacen exigible el pago de la obligacion, esta se realice
al méximo nivel de desagregacion aplicado del Catalogo de Clasificacién Presupuestal - CCP, para
lo cual deben realizar las gestiones necesarias con los prestadores y proveedores para que en la
documentacién soporte de cumplimiento se describa el maximo nivel de detalle del gasto contratado
de acuerdo al Catalogo de Clasificacion Presupuestal - CCP." '

c. Seguimiento y Evaluaciéon Presupuestal

ARTICULO 18.- Modificacién del articulo 2.8.1.8.1. del Capitulo 8, Titulo 1, Parte 8 del Libro 2
del Decreto 1068 de 2015. Modifiquese el articul .1.8.1. del Capltulo 8, Titulo 1, Parte 8 del
Libro 2 del Decreto 1068 de 2015, Unico Regiam&ntano dal Sector Hacienda y Crédito Publico, el
cual quedara asi: : _

"ARTICULO 2.8.1.8.1. Seguimiento y Evam'ai;_ldﬁ R'r‘éﬁﬂpdééféf. El Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico - Direccién Genere Presupuesto Publico Nacional realizard el seguimiento y
evaluacion del Presupuesto Gene e la Nacién, con base en la informacién registrada en el
Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacion, | erior, sin perjumlo de la informacién
adicional que la Direccién solicite y que no se encuentre disponible en el sistema.”

El Departamento Nacional de Planeacion 'reallzja;ja_-el seguimiento y evaluara la gestion a los
proyectos de Inverslén en los términos previstos: 'por las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables y mantendrd disponible formacion en el Sistema de Seguimiento de Proyectos
Inversién Publica -SPI, para consulta de todas las entidades publicas que puedan requerirla para la
elaboraciéon de los informes a que se refiere el presente titulo o para el cumplimiento de sus
funciones. La informaca_én estara ademas disponible para la ciudadania en general.

Cuando |os érganos que conforman el Presupuesto General de la Nacién no registren la informacion
en el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion, o en el Sistema Unificado de
Inversion y Finanzas Publlcas o no reporten la informacién que requiera la Direccion General del
Presupuesto Plblico Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y/o la Direccion de
Inversiones y Finanzas Pu_ cas del Departamento Nacional de Planeacién para dar cumplimiento a
lo establecido en el articulo 92 del Estatuto Orgénico del Presupuesto, estos podran abstenerse de
adelantar los tramites presupuestales que dichos 6rganos presenten para su aprobacion o concepto
favorable."

d. Desagregacién para la ejecucion del presupuesto a través del SIIF Nacién

Articulo 2.9.1.2.7.Decreto 412 de 2018, sefiala: "Con el fin de vincular la gestion presupuestal de los
ingresos y de los gastos a la gestion contable, las entidades usuarias del SIIF Nacion deberan
desagregar el presupuesto, al maximo nivel de detalle del Catalogo de Clasificacion presupuestal
CCP establecido por la Direccién General del Presupuesto Publico Nacional”.

e. Pago de Pasivos Exigibles Vigencias Expiradas

El Articulo 54. del Decreto 2411 de 2019, sefiala: "Sin perjuicio de la responsabilidad fiscal y
disciplinaria a que haya lugar, cuando en vigencias anteriores no se haya realizado el pago de
obligaciones adquiridas con las formalidades previstas en el Estatuto Organico del Presupuesto y
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demas normas que regulan la materia, y sobre los mismos no se haya constituido la reserva
presupuestal o la cuenta por pagar correspondiente, se podra hacer el pago bajo el concepte de
Pago de Pasivos Exigibles - vigencias expiradas.

También procedera la operacion prevista en el inciso anterior, cuando el pago no se hubiere
realizado pese a haberse constituido oportunamente la reserva presupuestal o la cuenta por pagar
en los términocs del Articulo 89 del Estatuto Organico del Presupuesto.

El mecanismo previsto en el primer inciso de este articulo también procedera cuando se trate del
cumplimiento de una obligacién originada en la ley, exigible en vigencias anteriores, aun sin que
medie certificado de disponibilidad presupuestal ni el registro presupuestal.

Cuando se cumpla alguna de las anteriores condiciones, se podra atender el gasto de pago pasivos
exigibles - vigencias expiradas, a través del rubro presupuestal correspondiente de acuerdo con el
detalle del anexo del decreto de liquidacion. AI momento de hac)e‘rse‘ el ragislro presupuestal debera

En todo caso, el Jefe del érgano respectivo certificara prevlamente eI cumpllmianto de los requisitos
sefialados en este articulo.

Lo preceptuado en el presente articulo no aplica cuando se configuren como hechos cumplidos.”
f. Plan de Austeridad del Gasto

El Articulo 72 del Decreto 2411 de 2018, sefiala: “El Gobierno nacional reglamentara mediante
Decreto un Plan de Austeridad del gasto durante la vigencia fiscal de 2020 para los 6rganos que

hacen parte del Presupuesto General de la: Naclén ‘Dichos 6rganos presentaran un informe al
respecto, de manera semestral”, e

socializara las med;dag que haya ._Iu__ga_r a las Dlrg_cp;ones de Sanidad y Jefatura de Salud y sus
Establecimientos de Sanidad Militar, para su estricto cumplimiento.

INFORMES.

Las Direcciones de Sanidad Militar Ejército Nacional, Armada Nacional y Jefatura de Salud de la
Fuerza Aérea, deberan presentar de manera consolidada y detallada, la informacion de sus
Regionales y Unidades Centralizadas asi:

PRESENTACION DE INFORVMES

Ejecuciéon del rezago prasupuamal 2019, _son el 5 PRIMEROS DIAS
detalle de las fechas ma do las Ol Hﬁﬁ"—ﬁgngiﬁl-:éinﬂi DE

detallando procesos contractuales can fechas
méaximas de adjudicacién y fechas de ejecucion
{abligacién y Pago)

—

Ejecucion prasupunstal vigancia actual 2020,
8

= & FRIMEROS Dias
Informe mensual de Austeridad en al Gasto HABILES DEL CIERRE DE

CADA MES

—

Informe mensual cruce SIF-SAP ejecucion
presupuestal de los ESM con  asignacion & PRIMEROS DIAS HADILES
presupuestal en SIF. DEL CIERRE DE CADA

—

—_—

DEL CIERRE DE CADA
MES

Informe mensual Ejecucion Proyectos de Inversian ] & PRIMEROS DIAS HABILES
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Las Direcciones de Sanidad Militar deberan presentar los informes establecidos para el control de
los recursos de inversién. Respecto a la ejecucion de proyectos de inversién del rezago del 2019 y
de la vigencia fiscal 2020, deben adjuntar un andlisis detallado sobre el avance de los proyectos, en
el cual se debera especificar contrato por contrato, soportado en las actas parciales de cortes de
obra acompafadas del informe de interventoria, los proyectos de construccién de infraestructura
propia del sector y entradas de almacén para los proyectos de adquisicion de bienes.

ANEXOS:

Anexo 1  Solicitud vigencias futuras Contratos Nuevos
Anexo 2. Solicitud vigencias futuras Adicion de Contratos
Anexo 3. Informe de Ejecucion Presupuestal Rezago
Anexo 4. Informe de Ejecucion Presupuestal Vigencia
Anexo 5. Informe Austeridad del Gasto

Anexo 6. Cruce SAP-SIIF
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PARTE 2. AREA DE TESORERIA

GRUPO GESTION FINANCIERA
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PARTEI.
AREA DE TESORERIA

PROGRAMA ANUAL DE CAJA PAC

El Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC, es el instrumento mediante el cual se define el
monto maximo mensual de fondos disponibles en las cuentas de la Direccion General de Crédito
Pablico y Tesoro Nacional para los organos financiados con recursos de la Nacién y el monto
maximo mensual de pagos de los establecimientos publicos del orden nacional con sus propios
ingresos, con el fin de cumplir sus compromisos.

Una vez aprobado el PAC, la Direccion General de Crédito Publico y del Tescro Nacional procede a
distribuirlo entre las Unidades Ejecutoras que realizan pagos con cargo a recursos de la Nacion CSF
y SSF, segun el presupuesto de gasto aprobado para la vigencia fiscal.

No podra programarse en el PAC ningun valor que no tenga respaldo en el Presupuesto de Gastos.

El PAC se clasifica o agrupa en las siguientes posiciones de PAC:

POSICION PAC DESCRIPCION POSICION PAC
1-2 ANC GASTOS GENERALES
1-3 ANC TRANSFERENCIAS CORRIENTES NACION CSF
3-8 CNC INVERSION ORDINARIA NACION CSF
4-1 ANS GASTOS DE PERSONAL NACION SSF
4-2 ANS GASTOS GENERALES NACION SSF
4-3 ANS TRANSFERENCIAS CORRIENTES NACION SSF

Tipos de vigencias.

Vigencia actual: Es el maximo valor anual de PAC asignado para el afio fiscal vigente con cargo a
las apropiaciones autorizadas.

Rezago afio anterior: Es el maximo valor anual de PAC asignado de la vigencia inmediatamente
anterior con cargo a la apropiacion.

El rezago presupuestal se compone de las cuentas por pagar y de las reservas presupuestales, las
cuales debe constituir la entidad de acuerdo a las instrucciones de fechas impartidas por la
Direccién General de Sanidad Militar,__asi:

« Cuentas por pagar: Se constituye con las obligaciones registradas en el sistema cuando el bien o
servicio se ha recibido a satisfaccién antes del 31 de diciembre del afio en curso, peroc no se le
ha pagado al contratista o cuando en desarrollo de un contrato se han pactado anticipos y estos
no han sido cancelados. Seran constituidas por el Ordenador del Gasto y el Tesorero. Todas las
obligaciones que se constituyan como cuentas por pagar deben quedar registradas en el sistema
SIIF Nacién y SAP.

+ Reservas presupuestales: Se derivan de compromisos sobre los cuales a diciembre 31 de cada
vigencia no se han obligado. Seran constituidas por el Ordenador del Gasto y el Jefe de
Presupuesto o quien haga sus veces.

La Tesoreria de la Direccion General de Sanidad Militar, asignara mes a mes el cupo PAC
correspondiente a la apropiacion aprobada para la vigencia fiscal 2020, de conformidad con los
cupos aprobados por la Direccion del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Teniendo en cuenta las medidas de austeridad orientadas a que el gasto publico atienda lo
eminentemente necesario, se recomienda realizar una adecuada programacion de PAC en el primer
semestre de la vigencia para evitar las restricciones de PAC que se presentan al cierre de la
vigencia y perjudican la programacion de los pagos programados.

“Un equipo de trabajo al servicio de la salud”
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Cabe recordar que la disponibilidad de PAC no restringe |a libertad para asumir compromisos, lo que
si restringe es la capacidad de la Entidad para hacer pagos, al existir un tope maximo fijado por la
Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional.

TIPO DE MODIFICACION AL PAC

El PAC y el cupo PAC son dinamicos, es decir, que pueden ser objeto de anticipos, adiciones,
aplazamientos y reducciones, lo cual permite programar los pagos segun las necesidades en cada
Establecimiento de Sanidad Militar, sin embargo, es necesario efectuar permanentemente un
analisis de dichos cupos con el fin de optimizar la utilizacién de los mismos.

Los Establecimientos de Sanidad Militar deben adelantar las gestiones necesarias para que la
ejecucion de PAC se ajuste a los criterios establecidos por la Subdireccion Operativa de la Direccion
General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional y la Direccion de Finanzas, a fin de evitar
inconvenientes con las modificaciones de PAC.

En el mismo sentido, es importante tener presente lo dispuesto en el Cédigo Unico Disciplinario en lo
atinente a la prohibicion de asumir obligaciones o compromisos de pago que superen la cuantia de
los montos aprobados en el Programa Anual de Caja (PAC) u ordenar el pago de obligaciones que
superen el saldo disponible del mismo.

Los tipos de modificaciones que se pueden realizar al PAC asignado para cada Establecimiento de
Sanidad son los siguientes:

e Anticipos: Consiste en adicionar valores a uno o varios meses en un objeto de gasto y vigencia,
reduciendo valores de uno o varios meses futuros hasta el montoc maximo disponible de los
meses a reducir.

o Adiciones: Consiste en incrementar el PAC en uno ¢ varios meses del afio fiscal vigente, hasta
por el monto disponible del rezago del afio siguiente en un objeto de gasto y vigencia. Cuando se
adiciona el PAC de la vigencia actual dlcho va!or tiene como efecto disminuir el rezago para el
afio siguiente.

Es importante resaltar que cuando una Subunidad Ejecutora detecte que un Cupo PAC no sera
utilizado, debera informar oportunamente a la Direccién General de Sanidad Militar con el fin de
redistribuir a otras Subunidades Ejecutoras dicho montos; vale la pena resaltar, que si no se pueden
redistribuir dichos montos de cupo PAC, la Subunidad que dej6 de ejecutarlos sera sujeto de no
aprobacion del siguiente Cupo PAC solicitado por mala ejecucion.

REQUISITOS PARA APROBACIONES DE PAC

o [Indicador de PAC no utilizado (INPANUT).

Corresponde al porcentaje de PAC asignado al Establecimiento de Sanidad Militar que no fue
utilizado por la asignacion interna al cierre de cada mes. Por lo anterior se debe verificar que el PAC
en estado gestionado sea igual al PAC pagado, si existe diferencia corresponde a los pagos
pendientes de realizar en el mes, los cuales se deben realizar antes del cierre mensual. Este
indicador, se calcula asl:

PAC NO UTILIZADO TOTAL DEL MES / PAC TOTAL ASIGNADO DEL MES

Con el fin de presentar una buena ejecucion de los cupos PAC asignados, se recomienda que en el
sistema SIIF Nacién no se apunten los pagos para los ultimos dias del mes, pues se corre con el
riesgo de perder el cupo y presentar un mal indicador de ejecucion.
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2.1.3.

21.31.

Teniendo en cuenta lo anterior, cuando un Establecimiento de Sanidad Militar no realice los pagos
en su totalidad en el mes respectivo de acuerdo al PAC solicitado, la Direccion General de Sanidad
Militar se abstendra de aprobar PAC a esa Unidad Militar en el mes siguiente.

¢ Promedio permanencia de saldos en bancos:

El indicador promedio de dias de permanencia de los recursos en los bancos sera utilizado para
aprobar las solicitudes de anticipo cupo PAC en virtud de lo establecido en el articulo 15 del Decreto
359 de 1995.

* [legalizacion Extensivas:

Para las ¢rdenes de pago con tipo de beneficiario “Traslado a pagaduria” se debe efectuar el
proceso extensivo, creando y pagando una orden de pago no presupuestal a través del madulo de
CUN; de esta manera se cancelara el pasivo. Dada la relevancia financiera de ésta transaccion,
debe realizarse en el momento que se hace efectivo el desembolso de los recursos al tercero,
requiriendo de control y seguimiento.

PLAZOS PARA SOLICITUD ANTICIPO Y APROBACIONES DE CUPO PAC

Solicitud Anticipo PAC Gastos Generales Sin Sltuaclén de Fondos

Las solicitudes de anticipo del cupo PAC Vigenbia;A_otqa.l: 2020 deben ser realizadas en el area de
Tesorerfa por el perfil pagador cuando existe la necesidad de anticipar un cupo PAC de un mes a
otro. Las solicitudes de anticipo cupo PAC se realizaran con PAC en estado Gestionado.

Para realizar una "solicitud de modificacion del cupo PAC gestionado para anticipo, en el sistema
SIIF Nacién debe estar registrada la siguiente. informacion; Ordenes de pago presupuestales del
gasto en estado “generada’, estas solicitudes se pueden realizar en el sistema SIIF Nacion todos los
dias quedando en estado “version registrada” y seran evaluadas y aprobadas en el sistema SIIF por
la Tesoreria de la Direccién General de Sanidad Mllltar los dias martes y jueves en el horario de 3:00
pm a 5:00 pm., as:

FEGHA DE EVALUAGION ?APRdBAc[é'N O SOUICITUGES ANTIOIPO PAC FOR PARTE DE LA
MES 2020 DIAS MARTES Y JUEVES - HORA: 3:00 PM y 6:00 PM
MAR | JUE | MAR JUE | MAR | JUE | MAR | wE |[mar | JUE

ENERO 7 9 4 16 21 23 28 30 :
FEBRERO 4 6 11 13 18 20 25 27
MARZQ B . 3 . | 5 10 12 17 19 24 26 31
ABRIL ' 2 SEMANA SANTA 14 16 21 23 | 28 | a0
MAYO 5 7 12 14 19 21 2 28
JUNIO 2 4 9 11 16 18 23 25 30
JULIO 2 7 9 14 16 21 23 | 28 | a0
AGOSTO 4 6 11 13 18 20 25 27 :
SEP/BRE 1 3 8 10 15 17 22 24 | 20
OCTUBRE 1 6 8 13 15 20 2 | 27 | 20
NOV/BRE 3 5 10 12 17 19 24 2 ;
DIC/BRE : g ‘ : - : : ; : :
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2.1.3.2. Solicitud Anticipo PAC Gastos Generales e Inversiéon Con Situacién de Fondos

¢ \Vigencia Actual:

Se indica que por instrucciones de la Direccion de Tesoro Nacional y Crédito Publico, se deshabilito
el calendario de pago para la vigencia fiscal 2021, restringiendo el registro de obligaciones que
apunten a fechas de pago de dicho aiio, de tal forma que sélo se puedan obligar en la vigencia 2020,
una vez se hayan tramitado las solicitudes de anticipc de PAC disponible, segun las fechas
establecidas en el calendario de PAC.

Las Subunidades Ejecutoras deberan adoptar las medidas necesarias para garantizar que los bienes
y servicios recibidos a satisfaccién, y que no cuenten con la respectiva obligacién en SIIF Nacidn por
limitaciones en la asignacién de PAC, se encuentren causados en la contabilidad, por lo que se
podra hacer el reconocimiento de los hechos econémicos, a través de registros contables manuales,
de conformidad con las tablas de parametrizacién (TCON7-TCON9-TCON12) establecidas por la
Contaduria General de la Nacién. Una vez se disponga de PAC, se elaborara la obligacién en el SIIF
Nacién, seleccionando en la transaccion el atributo contable 40.

Teniendo en cuenta que los diferentes procesos contractuales se ven afectados por varios factores
que conllevan entre otros, a no recibir los bienes y/o servicios en |os plazos programados y por
consiguiente no permitan realizar los pagos en las fechas previstas, la solicitud de cupo PAC
disponible debe ser coordinada por las diferentes areas que intervienen en el proceso de pago.

En consecuencia, con el fin de registrar las obligé'ciohés y pagos para la posicion del catalogo de
PAC de Gastos Generales e InverSIOn CSF \ngencia aclual prewamente el Pagador del
solicitud se debe realizar en el formato "SbllCltud de cupo PAC dlspomble“ (Anexoc 1) y enwar asu
respectiva Direccion de Sanidad y/o Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana para su
verificacion y consolidacion.

Por lo anterior, el formato “Solicitud de cupo PAC disponible’ (Anexo 1) realizado por el
Establecimiento de Sanidad Militar debe ser firmado por el Ordenador del Gasto, el Tesorero y el
Contador, quienes verificaran y certificaran que las obligaciones que se requieran registrar en SIIF
Nacién, han surtido toda la cadena presupuestal hasta el compromiso y estan respaldadas con los
respectivos soportes (entradas a almacén de bienes o recibo a satisfaccion de los servicios
recibidos) u otros documentos que se consideren necesarios para proceder al pago al beneficiario
final. .

Los Tesoreros de las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud Fuerza Aérea deben consolidar
estas solicitudes y enviar el formato solicitud de Cupo PAC disponible consolidado por sus
Establecimientos de Sanidad Militar, firmado por el Jefe Financiero, Contador y Tesorero y se debe
enviar por correo electrénico en PDF y en Excel, a:

luis.ayala@sanidadfuerzasmilitares.mil.co
martha.martinez@sanidadfuerzasmilitares.mil.co

Se recomienda tener en cuenta el comportamientc mensual que se presente en el indicador de PAC
no utilizado — INPANUT, y adoptar las medidas administrativas, financieras y operativas que se
estime conveniente, a fin de lograr una adecuada ejecucién de los recursos asignados en el PAC,
teniendo en cuenta que un mal indicador de PAC por parte de un Establecimiento de Sanidad Militar
afectara toda la solicitud de anticipo PAC del Subsistema de Salud de las FF.MM. ante el Ministerio
de Hacienda y Credito Publico.

Estas solicitudes se deben realizar de acuerdo al siguiente calendario y se aprobaran de
conformidad con las politicas expedidas por la Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro
Nacional
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Mes F:::}: gﬂgennp:t?g: ::}:cifr Mes a evaluar Z“f;,ig: S;%:I;ﬁgz?
anticipo cupo PAC

ENERO 03 de Enero Enero y Febrero 03 de Febrero

FEBRERO 03 de Febrero Marzo 02 de Marzo

MARZO 03 de Marzo Abril 01 de Abril

ABRIL 03 de Abril Mayo 04 de Mayo

MAYO 04 de Mayo Junio 01 de Junio

JUNIO 03 de Junio Julio 01 de Julio

JULIO 03 de Julio Agosto 03 de Agosto

AGOSTO 03 de Agosto Septiembre 01 de Septiembre

SEPTIEMBRE 03 de Septiembre Octubre 01 de Octubre

OCTUBRE 05 de Octubre Noviembre 03 de Noviembre

NOVIEMBRE 03 de Noviembre Diciembre 01 de Diciembre

DICIEMBRE 26 de Noviembre E::r?rgrsc:;réa()r;a: . edsi pii;;?g?gsre originadas 01 de Diciembre

De acuerdo a lo anterior, se recomienda hacer una adecuada programacion y ejecucion de los
recursos asignados como PAC para la vigencia 2020.

¢ Rezago Ao Anterior:

Las solicitudes de modificacién al cupo PAC para la posicion del catdlogo de PAC de Gastos
Generales e Inversién CSF vigencia Rezago Afio Anterior (Reserva presupuestal) se deben realizar
en el sistema SIIF Nacién con érdenes de pago presupuestales de gasto en estado "generada’, con
version creada el primer dia habil de cada mes.

Las solicitudes de anticipo cupo PAC registradas en el sistema SIIF Nacion en una fecha posterior a
la fecha limite se entenderan como extemporaneas y no seran tenidas en cuenta para la aprobacion
de PAC siendo necesario realizar nuevamente la solicitud en el mes siguiente.

PAGOS CON CARGO A LOS RECURSOS ADMINISTRADOS EN EL SCUN (SISTEMA DE
CUENTA UNICA NACIONAL)

El Sistema de Cuenta Unica Nacional (SCUN) es un modelo de Tesoreria Publica que centraliza los
recursos generados por el Estado en una Tesoreria Central con el fin de optimizar su administracion,
minimizar los costos y mitigar los riesgos.

Los recursos que recauda la Direccion General de Sanidad Militar se trasladan al Sistema de Cuenta
Unica Nacional y son administrados por la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico hasta tanto se efectien los giros para atender el pago
oportuno de las apropiaciones sin situacion de fondos (recurso16) autorizadas en el Presupuesto
General de la Nacion.

Todos los pagos a beneficiarios originados en los érganos con cargo a los recursos del Presupuesto
General de la Nacién, deberan ser realizados per la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro
Nacicnal mediante abono en cuenta a través del sistema ACH del Banco de la Republica.

En consecuencia los pagos que programan los Establecimientos de Sanidad Militar, las Direcciones
de Sanidad y Jefatura de Salud Fuerza Aérea con cargo al recurso 16 sin situacion de fondos son
realizados directamente por la Direccién del Tesoro Nacional a través de la Cuenta Unica Nacional.

ORDENES DE PAGO PRESUPUESTALES.
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Se entiende por "orden de pago": el registro en SIIF Nacién por medio del cual el pagador, reconoce
a favor de un tercero, de acuerdo con la naturaleza del gasto, una obligacién segun se cumpla con
los requisitos exigidos en el contrato, teniendo en cuenta ademas, lo establecido en la Guia
Financiera No.12: “Ejecucién presupuestal del gasto’ (Anexo 2) emitida por el Ministerio de Defensa
Nacional.

Se entiende por “obligacion” el monto adeudado producto del desarrollo de los compromisos
adquiridos por el valor equivalente a los bienes recibidos, servicios prestados y demas exigibilidades,
pendientes de pago, incluido los anticipos que se hayan pactado en desarrollo de las normas
presupuestales y de contratacién administrativa.

Todo registro de informacién que realicen las Subunidades Ejecutoras en SIIF Nacién, asociado a la
cadena presupuestal debe estar soportado en documentos legalmente expedidos, los cuales seran
parte integral del acto administrativo o del contrato por medio del cual se comprometen las
apropiaciones.

Las obligaciones y ordenes de pago fisicas deben contener la firma y post-firma de los funcionarios
competentes para refrendarlas y los soportes documentales idoneos... (“‘La fotalidad de las
operaciones realizadas por la entidad debera estar respaldada en documentos idéneos, de manera
que la informacién registrada sea susceptible de verificacion y comprobacion exhaustiva o aleatoria;
por lo cual, no podrén registrarse contablemente los hechos econémicos que no se encuentren
debidamente soportados”)... Anexo Resolucion 193 del 2016 numeral 3.2.3.1

Es de sefialar, que el proveedor debe expedir las facturas a nombre de la Direccién General de
Sanidad Militar con NIT No.830.039.670-5.

Compete a las areas contables de las Subunidades Ejecutoras determinar el valor y correcta
imputacién de las deducciones a que haya lugar por cada una de las obligaciones que se
reconozcan. :

Se debe tener en cuenta que para cualquier tipo de pago sin excepcion alguna, entre estos servicios
publicos, impuestos, seguridad social-ARL, contratistas, entre otros, el Pagador de cada Subunidad
Ejecutora debe generar y autorizar las érdenes de pago con tres (3) dias de anticipacion a la fecha
limite de pago, para que la Direccion del Tesoro Nacional realice el abono en la cuenta del
beneficiario final. -

El perfil pagador debe "generar la orden de pago”,_previa verificacién de los documentos soportes,
asi mismo, se debe constatar los datos del beneficiario, el valor total, las deducciones causadas, el
nimero de la cuenta bancaria registrada en el acto administrativo la cual debe corresponder a la
indicada en el compromiso y la obligacién, si se encuentran novedades, se debe regresar la
documentacion al area contable para que sean realizados los ajustes necesarios.

Cuando el perfil pagador, lanza el proceso de “autorizacion” de 6rdenes de pago presupuestales, el
sistema automaticamente validara por el valor bruto que exista “saldo disponible” en la libreta Cuenta
Unica Nacional (CUN) de |a Direccion General de Sanidad Militar.

La Direccién General de Crédito Publico y Tesoro Nacional unicamente realizara pagos a través de
entidades financieras que tengan convenio CENIT vigente con el Banco de la Republica.

De igual forma es importante que se tenga en cuenta por parte de quienes tramitan pagos que la
cuenta bancaria de los beneficiarios debe ser la correcta y estar activa, de lo contrario sera
rechazada por el Banco de la Republica y no habra lugar hacer efectivo al pago, ocasionando
inconvenientes administrativos.

Por lo anterior, se debe registrar previamente en el SIIF Nacién, la cuenta bancaria a través de la
cual se efectuara el pago de las obligaciones reconocidas a favor de cada beneficiario.
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Para el registro de las cuentas bancarias, el beneficiario debera informar por escrito el nimero de la
misma y anexar una certificacién de la entidad bancaria en la que conste que es el cuentahabiente,
su identificacion, el numero, el tipo de cuenta y si a la fecha esta activa. Este documento sera un
anexo al acto administrativo que afecte las apropiaciones presupuestales.

El registro de los beneficiarios y de las cuentas que se utilicen para recibir pagos a través del SIIF
Nacion, es responsabilidad de los Ordenadores del gasto de las entidades usuarias y de los
funcionarios que intervienen en él, en donde solamente se podran registrar cuentas que estén
asociadas a un compromiso presupuestal o a una devolucion.

Cumplidos los tramites contractuales respectivos, el Pagador generara las 6rdenes de pago
presupuestales en SIIF Nacion, proceso en el que se presentan dos (2) esquemas que pueden ser
objeto de seleccidn por parte de las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
Colombiana y sus Establecimientos de Sanidad Militar, asi: :

ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL TIPO “Beneficiario final*"

Las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud Fuerza Aérea y sus Establecimientos de Sanidad
Militar generan 6rdenes de pago presupuestales con tipo de beneficiario ‘Beneficiario Final” de
acuerdo con lo establecido en la parte 9 del libro 2 del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015:

Articulo 2.9.1.2.1. Pago a beneficiario final.

Las entidades y ¢érganos ejecutores del SIIF efect&élran el pago de sus obligaciones directamente a
los beneficiarios a través de dicho aplicativo con abono a una cuenta bancaria previamente
registrada y validada en el mismo

efectuaré a través de la pagaduria de la Enﬂdad
Articulo 2.9.1.2.2. Registro de cuéﬁtqs;_-pancaﬂasf-de3beneﬁcfarios.

Las entidades y érganos deberan registrar previamente en el SiiF, la cuenta bancaria a través de Ia
cual efectuaran el pago de las obligaciones reconocidas a favor de cada beneficiario, para que sean
pre notificadas a través del sistema CENIT del Banco de la Republica. Dicha cuenta se requerird
para el cumplimiento del acto administrativo que afecte las apropiaciones presupuestales.

El Comité Directivo del SIIF reglamentard el procedimiento y los requisitos para el registro de las
cuentas bancarias en SIIF

;qrﬂcu!o 2.9.1.2.3. Responsabilidad del pago a beneficiario final.

Todo pago que se haga a beneficiario final en las cuentas registradas en SIIF, se hard de
conformidad con el acto administrativo que lo ordena. Los usuarios que intervinieron en el mismo,
seran responsables por las imprecisiones e inexactitudes de la informacién registrada.

Para el pago en el exterior por concepto de servicio de la deuda o de proveedores, la validacion de
las cuentas sera responsabilidad del Ordenador del Gasto de la entidad que efectila el pago o del
funcionario en quien este haya delegado dicha operacion.

Paréagrafo 1. El Secretario General de las entidades usuarias del SIIF, o quien haga sus veces, debe
adoptar las medidas necesarias para mitigar que se hagan pagos no debidos a través del SIIF.

Paragrafo 2. La Direccién General de Crédito Publico y Tesoro Nacional, o quien haga SuUSs veces, no
sera responsable por los pagos ordenados por las entidades con cargo a la Cuenta Unica Nacional.
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lgualmente, no seran responsables las tesorerfas ¢ pagadurias de las entidades, o quien haga sus
veces, por los pagos ordenados por los funcionarios competentes, distintos a tales dependencias,
con cargo a los recursos que no hagan parte de la Cuenta Unica Nacional.

Articulo 2.9.1.2.4. Exclusividad del pago a beneficiario final.

El pago a beneficiario final se efectuara tnicamente al beneficiario y a la cuenta bancaria registrada
por medio de la cual se afectan las apropiaciones presupuestales, salvo en los eventos definidos por
el Comité Operativo y de Seguridad del SIIF, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.9.1.1
.11 del presente titulo.

Las entidades usuarias del SIIF son responsables por las modificaciones que se hagan al
beneficiario de un compromiso, en virtud de una cesién de contratos o en los demas eventos
permitidos por la ley. Para tal fin, estas deberén contar con autorizacién del Ordenador del gasto.”

Una vez el Tesorero realiza la autorizacién de las 6rdenes de pago, estas quedan listas para que
sean recogidas por la Direccién del Tesoro Nacional.

Asi mismo, se aclara, que el Tesorero de cada una de las Subunidades Ejecutoras al autorizar
las 6rdenes de pago presupuestales y no preﬁupuestales, implicitamente asume la
responsabilidad del pago independientemente que la tesoreria de la Direccion General de
Sanidad Militar o Direccién del Tesoro Nacional genere las o6rdenes bancarias y efectué el
pago de éstas.

FECHAS DE PROGRAMACION DE PAGOS

Cuando la Orden de Pago aparez¢a en estado “pagada’, es necesario realizarle seguimiento,
teniendo en cuenta que ademas de las validaciones reaiizadas por el aplicativo SIIF Nacion, las
entidades financieras efectian otra validacion de la informacién con el fin de culminar exutosamente
su pago, donde la DGCPTN envia un archivo al Banco de la Republica y se esperan 3 dias para que
los bancos respondan indicando los pagos fallidos. Este proceso puede tardar de 3 hasta 5 dias.
Terminadas las validaciones para el Ppago, el sistema puede dejar la orden de pago en estado
“bloqueada” si encuentra alguna mcons:StenCIa o0 culmina el proceso dejando la orden de pago en
estado "pagada”.

De este modo, una orden de pago que aparezca en estado "pagada’ luego puede aparecer
“bloqueada’ porque durante el lapso de tiempo donde la entidad financiera realiza las validaciones,
el tercero pudo cambiar su tipo de cuenta, o el banco puede inactivarla por las circunstancias que
considere.

De acuerdo a lo anterior, las tesorerias de las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud Fuerza
Aérea y las de los Establecimientos de Sanidad Militar, pueden generar las 6rdenes de pago todos
los dias y autorizar una vez esté aprobada la solicitud de anticipo cupo PAC con fecha maxima de
pago el 25 de cada mes, es decir que para las érdenes de pago que se generen después del 25 de
cada mes se debe registrar como fecha limite de pago la primera semana del mes siguiente. Esto
con el fin de evitar que se afecte la ejecucion de PAC y legalizacion de deducciones en caso de
presentarse pagos no exitosos.

ORDENES DE PAGO PRESUPUESTAL TIPO “TRASLADO A LA PAGADURIA”

Las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea y sus Establecimientos de
Sanidad Militar generan ordenes de pago presupuestales con tipo de beneficiario “traslado a
pagaduria” de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1068 de 2015, y posteriormente una vez
aprobado el PAC, las “autorizan” dejandolas disponibles para que la Direccién del Tesoro Nacional
gire el valor de cada orden de pago a la cuenta de tesoreria de la Subunidad y éstas a su vez
realizaran el pago al beneficiario final.
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Es importante resaltar que los traslados a pagaduria aplican solo para casos excepcionales de
acuerdo con lo establecido en el articulo 2.9.1.2.4 “Exclusividad del pago a beneficiario final” del
Decreto 1068 de 2015 y la circular externa N° 002 del 8 de enero del 2016 "pago a beneficiario final
a través del SIIF Nacion”.

El traslado a la pagaduria debe ser aplicado solamente en los casos definidos por el comité
Operativo y de Seguridad del SIIF Nacion, as:

e Pago de contribuciones inherentes a la némina (Fondos Administradores de Cesantias vy
Pensiones y Empresas Promotoras de Salud Privadas y Publicas asi como las Administradoras
Publicas y Privadas de Aportes que se destinan para accidentes de trabajo y enfermedad
profesional).

» Pago de deducciones (impuesto Nacionales y/o Municipales).

e« Pago a empresas prestadoras de Servicios Publicos que no tienen convenios con bancos
comerciales para recibir la informacién detallada del pago de las facturas de forma automatica a
través del aplicativo Sistema SIIF.

La tesoreria que recibe los recursos debera culminar dicho proceso a través de la generacion y pago
de una orden de pago no presupuestal extenswa

El usuario del perfil pagador debe consultar en:‘?;SII_ﬁ_:N_aQIQn'Ia"fransaccién “traslados pendientes por
legalizar" y culminar el proceso de pago de las 6rdenes de pago con “traslado a pagaduria”, asi:

Pagos no presupuestales-Ordenes de pago no presupuestal

Crear una orden de pago no presupuestal

Tipo de documento origen: orden de pago presupuestal y | no presupuestal de deducciones
Tipo de orden de pago: ordan pago egreso presupl
Orden de pago: se digita el numEro de la orden
Medio de pago: giro .
Seleccionar el cédlgo concepto;

pago presupuestal.

2-60-02 Pagos no presupuestales onginados en orden de pago de gastos presupuestales. (Este
codigo se utilizaria para la generacion de las érdenes de pago no presupuestal correspondiente a las
cadenas de ejecucion presupuestal realizadas con traslado a pagaduria).

2-60-04 Cancelacion de pasivos originados en deducciones por traslado a pagaduria. (Cancelacion
de pasivos originados en generacién de ¢rdenes de pago no presupuestales de deducciones
generadas con traslado a pagaduria).

¢ Autorizar |la orden de pago no presupuestal: este proceso es requerido para continuar con la
generacién de |a orden bancaria.

o Realizar la ordeh bancaria. Ruta: CUN-Orden bancaria — Giro, seleccionando la cuenta bancaria
de la pagaduria.

¢ Pagar la orden bancaria: con medio de pago: GIRO

El pago de las o6rdenes de pago traspasadas a pagaduria, se debe reflejar en el Sistema, el mismo
dia en que se realiza el pago real, ya que, si se hace de forma posterior, se ésta registrando
informacién inexacta, por cuanto que ésta quedaria con una fecha distinta a la reportada en los
extractos bancarios. De esta manera se evita que el contador realice registros contables manuales
para reflejar estos hechos econémicos que deberian ser comprabantes automaticos generados por
el sistema. (Circular externa No.006 del 22 de enero de 2018 emitida por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico).
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Si las o6rdenes de pago extensivas no se pagan en el sistema, la contabilidad quedara
inconsistente con la realidad financiera de la entidad, ya que el pasivo no se extingue ni los
bancos se afectan.

Plazo maximo que pueden permanecer los recursos girados en las cuentas de las Pagadurias:
Los recursos que formen parte del Presupuesto Nacional, girados por la Direccion General de
Crédito Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, no podran
mantenerse en las cuentas corrientes por mas de cinco (5) dias calendario (incluidos sabado,
domingo, festivo) contados a partir de la fecha de los giros respectivos, sin perjuicio de aquellos
recursos correspondientes a cheques entregados al beneficiario y no cobrados.

Una vez finalizado el mes, si la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional detecta que
se mantuvieron recursos en las cuentas por mas de cinco (5) dias, lo reportara a la Procuraduria
General de la Nacion -Procuraduria delegada y a la Contraloria General de la Republica para que
hagan las investigaciones sumarias y apliquen las sanciones del caso.

PROCEDIMIENTO DE GIRO PARA PAGO DE SERVICIOS PUBLICOS

Algunas empresas de servicios publicos tienen convenios con bancos comerciales para recibir la
informacion detallada del pago de las facturas de servicios publicos de forma automatica a través del
aplicativo Sistema SIIF, permitiendo adelantar eI pago directamente a beneficiario final.

Con el fin de adelantar dlcha geshbn es necesarlo que se genere una orden de pago por cada una

de pago que se encuentra contenida: en las facturas

Para el pago de los servicios publtcos el perfil pagador debe 'ge'n'eraf una orden de pago vinculando
“Instrucciones adicionales de pago’. Para este proceso debe seguir las instrucciones indicadas en la
guia numero 30 “Pago de servicios publicos” (Anexo 3) emitida por el Ministerio de Defensa
Nacional.

Para el pago de las demas empresaS» de sewlcms;publlcos gue no estan registradas con cédigo de
referencia en el sistema SIIF Nacncn,_ Qe on de la orden de pago se debe realizar con la
medalidad de "Tipo beneficlar:o traslado {a", de modo que la Direccion de Tesoro Nacional
sitte los recursos a las cuentas autorizadas de la entidad para que esta realice el pago a la empresa
prestadora del semclo

PAGO OPORTUNO DE SERVICIOS PUBLICOS:

El articulo 44 de la Decreto 111 de 1996 indica: “Los Jefes de los ¢érganos que conforman el
Presupuesto General de la Nacion asignaran en sus anteproyectos de presupuesto y giraran
oportunamente 0s recursos apropiados para servir la deuda publica y atender el pago de los
servicios publicos domiciliarios incluidos los de agua, luz y teléfono. A quienes no cumplan con esta
obligacién se les iniciara un juicio fiscal de cuentas por parte de la Contraloria General de la
Republica, en el que se podran imponer multas que se estimen necesarias hasta que se garantice su
cumplimiento”.

Se debe tener en cuenta que una vez efectuado el pago se requiere que la Subunidad Ejecutora
informe por correo electrénico al contacto de la entidad prestadora del servicio publico la siguiente
informacion:

Nombre y NIT de la entidad que efectué el pago.
Fecha de pago.
Valor pagado.
Numero de referencia de pago.
Numero de la cuenta contrato y demas informacién que requiera la entidad prestadora del servicio.
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SOLICITUD DE CUPO PAC PARA EL PAGO DE SERVICIOS PUBLICOS:

Cuando se generen solicitudes de anticipo cupo PAC para el pago de servicios publicos, el Pagador
de cada Establecimiento de Sanidad Militar debe diligenciar y enviar el “Formato solicitud de PAC
servicios publicos" (Anexo 4), adjuntando ademas la factura, al contacto:

luis.ayala@sanidadfuerzasmilitares.mil.co
martha.martinez@sanidadfuerzasmilitares.mil.co

Asi mismo, este formato debe ser enviado con sus soportes al Tesorero de su respectiva DISAN o
Jefatura de Salud Fuerza Aérea, para que realice el control y seguimiento al pago oportuno de los
servicios publicos.

Las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud Fuerza Aérea y los Establecimientos de Sanidad
Militar deberan adoptar las medidas necesarias para evitar el pago de intereses de mora en los
servicios publicos. En caso de presentarse pago por este concepto, las Direcciones de Sanidad y
Jefatura de Salud Fuerza Aérea deben realizar las gestiones administrativas pertinentes en cada
Establecimiento de Sanidad Militar para identificar las causas que generaron estos costos y
establecer las respectivas responsabilidades administrativas a que haya lugar.

Si se determina que un funcionario publico debe realizar la devolucién de recursos por concepto de
intereses de mora, correspondientes a pagos de facturas de ia wgencla actual, este valor debe ser
consignado, asl: : .

¢ Cuando el pago de servicios publicos se haya reahzado con cargo al presupuesto de
funcionamiento recurso nacién CSF (recurso10), realizar la consignacién a la cuenta
No.6101151-6 "Direccion del Tee.oro Nacional - Reintegros Gastos de Funcionamiento, Cédigo
de Portafolio 162. '

Una vez asignado o generado el documento de recaudo por clasificar, se debe realizar la
clasificacion del ingreso con el rubro-concepto de Recurso Naciéon CSF Recuperaciones.

e« Cuando el pago de servicios publicos se haya realizado con cargo al presupuesto de
funcionamiento recurso nacion SSF (recurso 16), realizar la consignacion a la cuenta corriente
ntimero 311027635 del banco BBVA — Direccion General de Sanidad Militar.

Una vez asignado o generado el documento de recaudo por clasificar, se debe realizar la
clasificacion del ingreso con el rubro-concepto Recursos Nacion SSF Recuperaciones.

En consideracion a lo expuesto mediante concepto juridico radicado No. 1852 del 15 de Noviembre
de 2007 del Consejo de Estado — Sala de Consulta y Servicio Civil numeral IV se estipula que: “En el
caso concreto del pago de multas, sanciones e intereses de mora entre entes de caracter ptiblico,
hay que determinar si ellos se produjeron por la conducta dolosa, ineficiente, ineficaz o inoportuna o
por una omisién imputable a un gestor fiscal. Si es asi se concluye que surge para el ente que hace
la erogacién un gasto Iinjustificado que se origina en un incumplimiento de las funciones del gestor
fiscal. Es claro entonces, que dicho gasto implica una disminucion o merma de los recursos
asignados a la entidad u organismo, por el cual debe responder el gestor fiscal”,

INFORMACION DEL PAGO A BENEFICIARIO FINAL

Los Tesoreros de las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea con sus
respectivos Establecimientos de Sanidad Militar deben verificar que las 6rdenes de pago que se
autorizaron se encuentren en estado “pagada” y realizar el proceso de confirmacién de abono en
cuenta con cada uno de los supervisores de los contratos, informando la fecha de pago, el niumero
de cuenta bancaria del abono, el valor pagado, para que el supervisor pueda realizar el respectivo
cruce de cuentas con el area de cartera o su equivalente.
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Este procedimiento se puede realizar a través de correo electrénico, telefonico y/o escrito, y se debe
dejar constancia de la notificacion del pago.

Es importante tener en cuenta que la documentacion soporte de pago producto de la ejecucion
contractual se debe cargar al Sistema Electrénico para la Contratacién Publica — SECOP Il de la
Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente, asi mismo se destaca que
las facturas para pago las debe cargar el proveedor.

INCIDENTES DE SEGURIDAD

Se entiende como un incidente de seguridad el giro de recursos a un beneficiario que no tiene el
derecho.

En este caso se debe seguir el siguiente procedimiento:

e El Tesorero de la Direccion de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea o
Establecimiento de Sanidad Militar, debe informar mmedlatamente a su supericr y al Ordenador
del Gasto.

« Informar inmediatamente a la Tesoreria de la Direccidn General de Sanidad Militar, para bloquear
el pago si es posible. Teléfono No.323 8555 Ext. 1120-1153 y/o a los correos electronicos:

martha.martinez@sanidadfuerzasmilitares.mil.co

e Bloquear la orden de pago, si adn no se ha hecho efectivo el pago.
« Informar que usuarios intervinieron en la cadena presupuestal.
* Informar a los entes de control interno y externo.

ENDOSO DE UNA ORDEN DE PAGO.

De conformidad con la Circular externa N°.061 de octubre de 2011, emitida por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico el endoso realiza una sustitucion de tercero para efectos del pago, en la
orden de pago. Es decir que &l tercero referenmado en la obligacion, es diferente del tercero a quien
se ordena glrar los recursos.

El endoso es usado en el siguiente caso:

* Cuando se giran anticipos a contratos; la normatividad vigente establece que los anticipos se
giran a una fiducia.

« Cuando el tercero beneficiario de la orden de pago, mediante comunicacién, autoriza que el pago
se realice a ofro tercero, para estos casos, las unidades ejecutoras o subunidades deberan
establecer los documentos que exigiran para autorizar la sesion de pago por parte del Ordenador
del gasto.

¢« Cuando una empresa prestadora de servicios publicos o entidad recaudadora de impuestos,
tasas o contribuciones ordene el pago de la obligacién a una Fiducia.

La transaccién esta asignada a un perfil pagador central y/o pagador regional y se debe hacer por la
ruta CUN/ Administracion/ 6rdenes de pago/ endosar, este se debe realizar a la orden de pago en
estado ‘Generada’.

Al grabar |a transaccién de endoso, la orden de pago contintia en estado ‘Generada’ con el atributo
de Endosada,
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A través de ruta: CUN/ Administracion/ ordenes de pago /Autorizar 6rdenes de pago, se deben
autorizar las ¢rdenes de pago presupuéstales de egresos que tengan el atributo de ‘Endosada’,
guedan en estado 'pendiente de autorizacién'.

Autorizacion de las 6rdenes de pago, pendientes de autorizar:
La transaccién se asigné a un perfil diferente del pagador llamado ‘entidad-autorizador endeso’.

Este perfil debe ser asignado por el Coordinador SIIF Nacidon, a un usuario diferente del area de
pagaduria que tenga un rol de coordinacién dentro del &rea financiera, para que revise la
documentacion soporte del endoso y apruebe el mismo.

Cuando se requiera realizar este procedimiento se debe solicitar el perfil “entidad-autorizador-
endoso” de acuerdo a los requisitos sefialados en la administracion de usuarios SIIF Nacion.

ORDENES DE PAGO PRESUPUESTALES DE VALOR quumc?_;'-cERo.;

El pagador de cada Establecimiento de Sanidad Militar que genere Y autorlce brdenes de pago con

cero.

PROCEDIMIENTO LEGALIZACION DE DEDU'GGEDNEs.'

Las deducciones son descuentos que se aplican a un pago, en virtud de disposiciones legales o
administrativas, las cuales se definen dentro de la cadena de ejecucion presupuestal del gasto al
momento de registrar la obligacién, donde se indica la posicién no presupuestal a afectar, el valor, la
base gravable y el beneficiario de esa deduccion.

En consideracion a lo expuesto, cuando se paga en el aplicativo SIIF Nacion la orden de pago
principal, por cada cbdigﬁ no presupuestal incluido en la obligacién, se van acumulando los saldos
que seran posteriormente pagados a los beneficiarios de la deduccion, es decir, funciona como una
bolsa por cada cédigo no presupuestal en la cual se van acumulando los saldos de todas las
deducciones vinculadas en las ordenes de pago que hayan utilizado el mismo coédigo no
presupuestal, en el momento del pagos de estos descuentos, se calcula el valor total a pagar
teniendo en cuenta |a sumatoria de las causaciones y el periodo de tiempo (fecha inicial y fecha
final), tal como sucede con Ios impuestos.

Para el registro de las deduccmnes el sistema tiene dispuesto un “Catalogo de pagos no
presupuestal- CPNP” que se identifica en su estructura con el numero 2 “Crédito” y marca
denominada "Deduf;mones" las posiciones que registran los diferentes conceptos de deduccién.
Algunos conceplos'de deducciones son:

Impuestos: Retenciones a titulo de Renta, IVA, ICA, otros municipales.

Contribuciones: 5% obra Publica, otras municipales.

Retencion: Estampilla Pro-Universidad Nacional de Colombia y demas universidades estatales.

Embargos entre proveedores: Orden Judicial

Las Subunidades Ejecutoras deben aplicar todos los procedimientos en las fechas establecidas con
el fin de realizar en forma correcta y oportuna la legalizacion de impuestos de caracter nacional,
distrital y/o municipal, y su postericr presentacion y pago ante las entidades competentes.
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IMPUESTOS NACIONALES

Son aquellos tributos emitidos por el ejecutivo y aprobados por el Congreso Nacional. Estos tienen
aplicacién en el territorio Nacional. Dentro de los impuestos del orden nacional encontramos los
siguientes:

e |mpuesto a titulo de Renta.
¢ |mpuesto sobre las Ventas IVA.

Para el caso de los impuestos nacionales como la retencion en la fuente y la retencion del IVA, el
tercero beneficiario de dichos impuestos es la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN,
identificada con NIT. 800.197.268-4.

Legalizacién de Impuestos Nacionales DIAN CSF y SSF

La acusacion de deducciones de retencion en la fuente a favor de la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales — DIAN corresponde a un mecanismo de recaudo anticipado de un impuesto en
el instante en que ocurre el hecho generador del mismo, las deducciones que le aplican a un pago
se de‘r’ inen dentro de la cadena de ejecucion presupuestal del gasto en el momento de reglstrar Ia

de esa deduccmn los cuales son acumulados en una boisa de deducclones

Con el objetivo de minimizar los costos, mttigar rlesgos ¥ optlmlzar la ejecucion de los recursos
correspondientes a las deducciones DIAN, median esolucion 000033 del 25 mayo de 2018 la
DIAN habilité en el aplicativo MUISCA un canal de pago eIectrOmGo sin disposicion de fondos para
que las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacién - PGN, al momento de realizar
el pago de la declaracion de a retencién en la fuente por concepto de impuesto sobre la renta,
impuesto sobre las ventas — IVA ylo, |mpuest0 de timbre, se realice directamente desde el SIIF -
Nacién, sistema que reportara el pago de la declaracion a la DIAN.

La compensacion de deducciones se debe reallzar por cada uno de los NIT's que se encuentran
obligados a presentar la declaracion de retencion en la fuente mensual. En el caso de la Direccion
General de Sanidad Militar, se debe hacer una sola compensacion de deducciones de forma
consolidada con las deducciones practicadas por cada una de sus Subunidades, con el fin de tributar
bajo el unico Numero de Identiflcacmn Tributaria (NIT.830.039.670-5) a la Direccidon de Impuestos y
Aduanas Nacionales. -

Una vez legalizadas |as deducciones a favor de la DIAN en forma centralizada por parte de la
Direccion General de Sanidad Militar, los perfiles Pagador y Contable de los Establecimientos de
Sanidad Militar, Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea deben verificar que
las deducciones causadas se encuentren legalizadas en el mes siguiente, utilizando el archivo de
consulta deducciones con base a los saldos positivos (PAG) y negativos (EPG213-Verificar Pago por
Compensacion Retenciones DIAN).

IMPUESTOS DISTRITALES O MUNICIPALES

Los impuestos municipales estan previstos en acuerdos o resoluciones, aprobados y expedidos por
el municipio o distrito.

Dentro de estos tributos encontramos ICA y otros especificos que aplican en algunos municipios y/o
distritos segun corresponda.

Impuestos Distritales ICA Bogota

La Direccion General de Sanidad Militar, centraliza la legalizacién de impuestos a nivel distrital
(Jurisdiccion de Bogota), en lo correspondiente a las retenciones a titulo de ICA, efectuadas por las
Subunidades Ejecutoras ubicadas en Bogota a los proveedores y contratistas, con el fin de tributar
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bajo el unico Numero de ldentificacion Tributaria (NIT.830.039.670-5) a la Secretaria de Hacienda
Distrital.

El perfil pagador de cada Establecimiento de Sanidad Militar ubicado en la ciudad de Bogota, debe
legalizar en SIIF las deducciones que corresponden a impuestos distritales a través de una orden de
pago no presupuestal, originada en EPG, el primer (01) dia habil de cada bimestre, asl:

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) - orden de pago no presupuestal de gasto — Pago
deducciones.

Tesoreria responsable del giro: Seleccionar 13-01-01-DT

Tercero beneficiario:
Impuestos distritales: Bogota Distrito Capital NIT. 899.999.061

Tipo de Beneficiario: Traslado a la pagaduria central 15-01-11-000

Medio de Pago: Abono en cuenta
Seleccionar la cuenta corriente del Banco BBVA niimero 31 1-02764-3

Una vez generada la orden de pago no presupuestal se debe “Autoriz; y confirmar en el “avance
de procesamiento que la aprobacuﬁn que se !anzé quedé en estad -FiNALIZADA para que el

menos cinco dias (05) antes del vencimient | img ues'o las deducciones correspondientes a
impuestos municipales, esto con el fin de prever situaciones que se puedan presentar para realizar
el pago oportuno, tales como bloqueo de las cuentas por embargos, suspension del sistema, cierre
del banco, etc.

Las deducciones se Iegalizan a través de una orden de pago no presupuestal, originada en EPG,
asl:

Impuestos Municipales CSF-SSF: _

RUTA: EPG - orden de pago no “presfupuestal de gasto — Pago deducciones.
Tesorer(a responsable del giro: Seleccionar 13-01-01-DT

Tercero beneficiario: Alcaldia o la entidad beneficiaria del impuesto municipal.
Tipo de Beneft01arlo Trélslado a pagadurla

Cuenta bancaria del Establecimiento de Sanidad Militar reportada para recursos Sin Situacién de
Fondos, recurso 186.

Nota: Los valores consignados por la Direccion del Tesoro Nacional en las cuentas corrientes, no
podran permanecer mas de cinco dias calendario (contando sabado, domingo y festivos) en bancos
de acuerdo a lo establecido en el Articulo 15 del Decreto 359 de 1995,

Para el caso de los Establecimientos de Sanidad de la Armada y Fuerza Aérea ubicados en
Barranquilla, Cali y Villavicencio-Apiay que elaboran orden de pago no presupuestal de impuestos
municipales con traslado a la pagaduria del Establecimiento de Sanidad del Ejército quien presenta
la Declaracion de impuestos Municipales; al momento de legalizar los impuestos municipales, deben
seleccionar la cuenta corriente del Establecimiento de Sanidad del Ejércite, asi:
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Seleccionar los siguientes parametros:

Tipo de beneficiario: Traslado a pagaduria

Medio de Pago: Abono en cuenta

Cuenta Bancaria: Beneficiario del pago: Tesoreria responsable de la presentacién y pago de la
Declaracién, de la siguiente forma:

ESTALECIMIENTC DE ASI. INTERNA

FUERZA | SIGLA SANIDAD MILITAR CIUDAD SIIF Il BANCO CUENTA No
BATALLON DE ASPC No

EJC BASO7 07 ANTONIA SANTOS VILLAVICENCIO | 15-01-11-008 BBVA 489-00017-4
BATALLON DE ASPC No

EJC BASO2 02 CACIQUE ALONSO BARRANQUILLA | 15-01-11-009 DAVIVIENDA | 398-05032-8
XEQUE
BATALLON DE ASPC No

EJC HOMRO | 03 POLICARPA CALI 15-01-11-019 POPULAR 586-00082-0
SALAVARRIETA

Una vez generada la orden de pago se debe “Autorizar” y confirmar en el “avance de
procesamiento” que la aprobacion que se lanzo quedd en estado finalizada para que el Tesoro
Nacional realice el giro a la pagaduria solicitada.

NOTA 1: Es responsabilidad del pagador revisar que en la fecha que seleccion6é como fecha limite
de pago de la orden de pago no presupuestal el dinero solicitado por impuestos municipales sea
consignado por la Direccién del Tesoro Nacional Y ‘hacer el pago de dichos impuestos en las fechas
establecidas. @ f . aan

NOTA 2: De acuerdo a la centralizacién administrativa y financiera, el Ordenador del Gasto,
Contador y Tesorero de cada Unidad Centralizadora es responsable por la presentacion y pago
oportuno de las declaraciones de impuestos municipales y departamentales de las unidades
centralizadas a que haya lugar de acuerdo a la normatividad establecida para tal fin en cada
departamento.

NOTA 3: Las pagadurias del Ejército que reciben estos recursos deben legalizar las érdenes de
pago no presupuestales extensivas.

El pago de las 6rdenes de pago traspasadas a pagaduria, se debe reflejar en el Sistema, el mismo
dia en que se realiza el pago real, ya que, si se hace de forma posterior, se ésta registrando
informacién inexacta, por cuanto que ésta quedaria con una fecha distinta a la reportada en los
extractos bancarios. De esta manera se evita que el contador realice registros contables manuales
para reflejar estos hechos econémicos que deberian ser comprobantes automaticos generados por
el sistema, (Circular externa No.006 del 22 de enero de 2018 emitida por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico).

NOTA 4: Cuando se presenten sobrantes de recursos por concepto de aproximacion al multiplo de
mil en las declaraciones de impuestos, estos se deben trasladar a la cuenta corriente numero 311-
02763-5 del banco BBVA, enviando como soportes copia de la declaracién tributaria presentada y
copia de la orden de pago no presupuestal registrada en SIIF al siguiente correo:
cristian.doncel@sanidadfuerzasmilitares.mil.co

RETENCION CONTRIBUCION PRO-UNIVERSIDAD NACIONAL Y DEMAS UNIVERSIDADES
ESTATALES DE COLOMBIA.

HECHO GENERADOR

Las entidades del orden Nacional que hacen parte del Presupuesto General de la Nacion PGN que
realicen pagos sobre contratos de obra publica y sus adiciones, asi como los contratos conexos al
de obra (disefio, operacidn, mantenimiento, interventoria y demas definidos en la Ley 80 de 1993,
articulo 32 numeral 2), son responsables de retener y pagar los valores correspondientes a la
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contribucién paraﬂscal ‘Estampilla Pro Universidad Nacicnal y demas Universidades Estatales de
Colombia”.

La Ley 1697 de 2013, en su articulo 6° define que el hecho generador de esta contribucién “esta
constituido por todo contrato de obra que suscriban las entidades del orden Nacional, definidas por
el Articulo 2° de la Ley 80 de 1993, en cualquier lugar del territorio en donde se ejecute la obra, sus
adiciones en dinero y en cualquiera que sea la modalidad de pago del precio del contrato. En tal
caso, el hecho generador se extiende a los contratos conexos al de obra, esto es: disefio, operacion,
mantenimiento o interventoria y demas definidos en la Ley 80 de 1993, articulo 32 numeral 2.

Quedan incluidos los contratos de obra suscritos por las empresas industriales y comerciales del
Estado y de empresas de economia mixta cuya ejecucién sea con recursos del Presupuesto General
de la Nacion.

Para establecer si en un contrato se configura el hecho generador de la contribucion “Estampilla Pro
Universidad Nacional y demas Universidades Estatales de Colombia!, se hace necesario tener
claridad de conceptos tales como contrato de obra, contratos conexos, blenss inmuebles, bienes
muebles que adquieren la calidad de inmuebles.

Las tarifas se definen de acuerdo al valor del contrato y se determinan asl:

CONTRATOS
N° BASE GRAVABLE TARIFA
1 Cuyo valor esté entre 1y 2.000 SMMLY | Pagaran el 0.5%
2 Cuyo valor esté entre 2.001 y 6.000 SMM  Pagaranel 1%
3 Cuyo valor sea mayor a 6 001 SMMLV '_:Pagaran el 2%

Base gravable: Es el valor monetano 0 unidad de medida de Un hecho econémico considerado

generador del tributo, por lo tanto no debe incluir I!A

Segun el fallo del Consejo de Estado No 11001-03=06-000—2016—00260-00. “los pagadores de las
entidades contratantes deben hacer las retenciones respectivas de manera proporcional a cada
pago aplicando la tarifa de la base correspondiente al valor del contrato en el momento en el que
efectue el pago Sin em bargo. l se genera un ajuste de la base gravable como consecuencia de

al_valor del contre los pagadores deben realizar las reliquidaciones a lo ya

________ s orrespondiente a la base gravable ajustada. En todo caso, antes de
reallzarse el ultimo. pa§0 pactade se debe verificar de acuerdo con el valor total del contrato (valor
inicial + adiciones), en qué base se ubica definitivamente el mismo para asi proceder a hacer los
reajustes respectivos y el correspondiente recaudo”.

La contribucién de Estampilla Pro Universidad Nacional y demas Universidades Estatales de
Colombia, queda registrada en el SIIF Nacién al momento de generar la obligacion presupuestal con
la deduccion 2-03-80-01 y como beneficiario de la deduccion, el Ministerio de Educacion Nacional.

FECHAS DE PAGO

Para realizar la compensacién de la deduccion “Pro-Universidad Nacional de Colombia y demas
Universidades Estatales de Colombia” se debe tener en cuenta las siguientes precondiciones o
requisitos:

¢ La Orden de Pago Presupuestal de gasto debe estar en estado "“PAGADA” y contemplar la
posicion del catalogo para pago no presupuestales 2-03-80-01 "Pro-Universidad Nacional de
Colombia y Demas Universidades Estatales de Colombia”.

« Para la posicion antericrmente citada, el beneficiario de la deduccion debe ser el Ministerio de
Educacién Nacional NIT 899.999.001-7.
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Semestralmente se debe realizar la compensacién de deducciones de “Estampilla Pro Universidad
Nacional de Cclombia y deméas Universidades Estatales de Colombia", para lo cual una vez se
cuenten con la (s) cadena (s) presupuestal (es) de gasto en el Sistema SIIF Nacidn y cumplan las
anteriores precondiciones, se procede a realizar la compensacién de esta deduccion.

Al generar el documento de recaudo por clasificar de compensaciéon de deducciones es necesario
tener en cuenta las fechas de giro establecidas para transferir los recursos recaudados por concepto
de la Estampilla ProUniversidad Nacional de Colombia y demas Universidades a la cuenta destinada
para tal fin, estas fechas son:

¢ Deducciones causadas en el primer semestre (01 de enero al 30 de Junio) fecha limite de
pago el 03 de Julio de 2020.

o Deducciones causadas en el segundo semestre (01 de Julio al 31 de Diciembre) fecha limite de
pago el 06 de Enero de 2021.

PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL PAGO DE LA RETENCION DE LA CONTRIBUCION
PARAFISCAL ESTAMPILLA:

El pago de la deduccién se realiza a través de la ¢creacion de un documento de recaudo por clasificar
de compensacién de deducciones (ING077), esto signiﬂca que no se requiere solicitar los recursos a
la tesoreria de la Unidad, sino generar este documento de recaudo por ¢lasificar de compensacién a
través del Sistema SIIF Nacion, de esta forma, la DGCPTN evita el flujo de recursos entre cuentas
bancarias de tesoreria.

A través de la ruta EPG-Consulta da deducmones se debe listar las deducciones que se encuentran
pendientes de pago.

Una vez el sistema genere el listado, debera exportarse a Excel y filtrarlo por la columna de la
posicién pago no presupuestal seleccionando el cédigo 2-03-80-01 PRO-UNIVERSIDAD NACIONAL
Y DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES DE COLOMBIA

CREAR DOCUMENTO DE RECAUDO POR CLASIFICAR POR COMPENSACION:

Esta funcionalidad permite disminuir el saldo de la deduccién en la bolsa de deducciones causada
en el pago de la orden de pago presupuestal del gasto y dispone el documento de recaudo por
clasificar por compensacion de deducciones a la PCl Destino correspondiente a la subunidad 22-01-
01-00Q del Ministerio de Educaciéon Nacicnal con el NIT nimerc 899.999.001-7.

Es importante realizar previamente la consulta de deducciones generadas con el objetivo de tener
claridad sobre el valor total de deducciones a compensar en el semestre.

A través de la Ruta ING / Compensaciones / Compensacion deducciones / Creacion compensa
deducciones, el perfil pagador central o regional puede generar el documento de Recaudo por
clasificar por compensacion de deducciones, documento que quedara disponible para la Subunidad
22-01-01-00Q del Ministerio de Educacion, la cual se selecciona en el campo “PCl Destino".

En caso de contar con deducciones causadas con Recursos Nacion CSF y Recursos Administrados
en SCUN (Naciéon SSF), es necesario generar dos compensaciones: una compensacion con la
marca "Sl" solamente cuando las deducciones hayan sido causadas con recursos de las entidades
que hacen parte de SCUN y otra compensacién con la marca "NO" cuando las deducciones hayan
sido causadas con recurso Nacién CSF.

Datos administrativos:

Diligenciar como minimo los datos obligatorios: Tipo de documento soporte (Decreto 1050/14)
expedido por el Gobierno Nacional.
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Al dar clic en GUARDAR, el sistema realiza lo siguiente:

Informa el nimero consecutivo del documento de recaudo por clasificar, el cual queda disponible en
la entidad seleccionada como responsable de la imputacion (Ministeric de Educacién Nacional).

Reduce el saldo de la deduccion por el valor registrado en la transaccion en la Unidad que efectua la
transaccion.

REPORTE INFORMACION DE DEDUCCIONES GENERADAS POR CONCEPTO DE
ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDAD NACIONAL Y DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES DE
COLOMBIA.

Con el fin de verificar la correcta liquidacion de la deduccion Estampilla Pro-Universidad Nacional y
demas Universidades Estatales de Colombia, la Tesoreria de cada Direccion de Sanidad y Jefatura
de Salud de la Fuerza Aérea debe remitir mensualmente a la Direccién General de Sanidad Militar la
informacién de sus Establecimientos de Sanidad Militar en forma consolidada en el formato
denominado “Registro Recaudo Estampilla Pro Universidad Nacional de Colombia y demas
Universidades Estatales de Colombia’, (Anexo 5) debidamente diligenciado (PDF y Excel)
adjuntando copia de los contratos y facturas que generaron la deduccion por esta contribucion,
adicionalmente en los meses de julio y enero se debe adjuntar copia de la compensaciéon de
deducciones a la PCI Ministerio de Educacion Nacional como soporte de pago

Esta informacién se debe enviar mensualmente en Ias slgulentas fechas al correo electrénico:
cristian.doncel@sanidadfuerzasmilitares.mil.co .

ME32020 "~ DA

: _‘MQOStO

0ctubre
Noviembre
Diciembre
Enero, 2021
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REPORTE DE INFORMACION DE ESTAMPILLA Y LIQUIDACION (RIEL)

Con fundamento en lo establecido en el articulo 11 de la Ley 1697 de 2013, el Ministerio de
Educacion Nacional implementé el sistema de Reporte de Informacién de Estampilla y Liquidacién
(RIEL), mediante el cual se realizara el reporte de informacion de contratos, generacion de
liquidacidn de pago, imputacion de ingresos y generacion de reportes de los contratos objeto de
pago de la contribucién parafiscal creada por la Ley 1697 de 2013, para generar un mayor control de
los ingresos al Fondo Nacional de Universidades Estatales de Colombia de los recursos
provenientes de la Estampilla Pro UNAL y demas Universidades Estatales de Colombia.

Teniendo en cuenta que el sistema RIEL se encuentra en implementacion, el cargue de informacion
se realizara en forma centralizada en la Tesoreria de la Direccién General de Sanidad Militar, en
consecuencia ningun Establecimiento de Sanidad Militar debe registrar informacion en el sistema
RIEL.
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RESPONSABLES DE EFECTUAR LA RETENCION Y PAGO DE RECURSOS:

Es importante recordar que de acuerdo con la normatividad legal vigente, los Tesoreros o quien
haga sus veces, que efectiien giros sobre contratos de obra publica y sus adiciones, asi como sobre
los contratos conexos al de obra, son responsables de verificar la retencién y pago oportuno de las
sumas correspondientes a la contribucion parafiscal, de igual forma sera responsable el Contador
por la verificacién de la correcta liquidacion de esta contribucion,

Los intereses moratorios generados por el incumplimiento de la compensaciéon y pago de las
deducciones se encuentran previstos en el articulo 634 del Estatuto Tributario, desde la fecha de la
oportunidad legal prevista en el articulo 2.5.4.1.2.2 del Decreto 1075 de 2015, para realizar el
traslado hasta el dia en que efectivamente se realiza el pago.

PAGO DE LA DEDUCCION CUANDO SE HA CAUSADO UN MENOR VALOR

Para los casos en los que por alguna razén la deduccién 2-03-80-01 PRO-UNIVERSIDAD
NACIONAL Y DEMAS UNIVERSIDADES DE COLOMBIA no hubiese sido calculada y causada al
proveedor o haya sido aplicada por un menor valor; es necesario solicitar al proveedor realizar la
consignacion del valor que se dejé de deducir. Independientemente de que la cadena presupuestal
haya sido Nacién CSF o Nacién SSF, la consignacién de este valor se debe realizar a la DGCPTN
con el fin de que se realice a partir de un Recaudo por Clasificar cargado por la tesoreria DGCPTN.

Las cuentas bancarias autorizadas para realizer la consignadéna la DGCPTN son las siguientes,

cual se dejo de causar la deduccién:

: CODIGO
BANCO CUENTA No. | VIGENGIA NOMBRI; CUENTA PORTAFOLIO
DTN - REINTEGROS GASTOS DE
REPUBLICA 61011516 | ACTUAL ___FHQNQ@NAMIENTO 162
. DTN — REINTEGROS GASTOS DE
REPUBLICA 610115_7-3 AGTUAL INVERSION 162

Una vez realizada Ia consignacion a |as cuentas de la DGCPTN; esta genera un documento de
recaudo por clasmcar ala D!GSA quien a su vez, de acuerdo a la justificacion y valadacmn de los
Subunidad que requlere 'a'j'u_‘s'tar las deducciones causadas por concepto de Estampllla Pro
Universidad Nacional y demas Universidades Estatales de Colombia.

CONTRIBUCION 5% DE OBRA PUBLICA

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente “Todas las personas naturales o
juridicas que suscriban contratos de obra publica, con entidades de derecho publico o celebren
contratos de adicion al valor de los existentes deberan pagar a favor de la Nacion, Departamento o
Municipio, segun el nivel al cual pertenezca la entidad publica contratante una contribucion
equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del correspondiente contrato o de la respectiva
adicion.

En el articulo 6 de la Ley 1106 de diciembre 22 de 2008, se indica:

“Todas las personas naturales o juridicas que suscriban contratos de obra ptiblica, con entidades de
derecho publico o celebren contratos de adicion al valor de los existentes deberan pagar a favor de
la Nacion, Departamento o Municipio, segtn el nivel al cual pertenezca la entidad publica contratante
una contribucion equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del correspondiente contrato o de
la respectiva adicion’.

Los sujetos pasivos de la referida contribucién son las personas naturales o jurfdicas que suscriban
contratos de obra publica, quienes deben pagar a favor de la Nacion, Departamento o Municipie,
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segun al nivel al cual pertenezca la entidad publica contratante, el equivalente al 5% del valor total
del contrato, independientemente de la fuente de financiacion de la obra.

No se debe efectuar el descuento objeto de la contribucién del 5% sobre los “anticipos” por cuanto
los dineros que se entregan a (o los) contratista(s) continian siendo de la Entidad Publica
contratante. Dicho pago es un adelanto del precio que aun no se ha causado y que la Entidad
Publica contratante hace a (o los) contratista(s) para que a la iniciacién de los trabajos dispongan de
unos fondos que le permitan proveerse de materiales y atender los primeros gastos del contrato. En
tal sentido, el descuento del 5% se realizara sobre el o los pagos posteriores al mismo, a fin de
amortizario durante la ejecucion del contrato previo cumplimiento de los requisitos dispuestos para el
efecto.

En el caso especifico de los “pagos anticipados” se debe aplicar la retencion de la contribucién del
5%, en razon a que el pago anticipado tiene la connotacion de que Ios recursos pasan a propiedad
del (o los) contratista(s), pudiendo disponer libremente de los dineros. En dicho sentido, tal
contribucién se efectuara en el (o los) pago(s) segtin quede indicad en Ia factura

La entldad debe tomar como base para Ia retencmm de la contnbucién el 100% del vg lor del contrato

Una vez registrada la cadena presupuestal en el SIIF Nacion el perﬂl_. gestiéh contable elabora la
obligacion y en la carpeta de deducciones debe registrar la contribucion utilizando el NIT
830.114.475 del Ministerio del Interior y el cédlgo de pagos no presupuestales

COMPENSACION CONTRIBUCION CONTRATO OBRA PUBLICA

Por orden del Ministerio del Interior mediante circular externa GIR13 000000007-2013 del 07 de
febrero de 2013, las Subunldades que realicen deducciones durante el mes ya no realizaran
consignaciones, solamente compensacion de la deduccién por el Sistema SIIF Nacion.

Posteriormente el perfil pagador de cada Estab1ec}mlent0 de Sanidad Militar una vez pagada la
orden de pago debe:

El pago de la deduccién se realiza a trav'es de la creacion de un documento de recaudo por clasificar
de compensacion de deducciones cuando se trata de recursos Nacion CSF o SSF y que hacen parte
del Sistema de Cuenta Unica Nacmnal

A traves de la consulta de deducciones se debe listar las deducciones que se encuentran
pendtentes de pago. Una vez el sistema genere el Ilstado debera exporiarse a Excel y flltrarlo por la

Contrato Obra Publica”

El perfil pagador :t:'r'ea‘q'ﬁ'documento de recaudo por clasificar a partir de una compensacién a favor
del Ministerio del Interior, por la RUTA: ING/ Compensaciones/ Compensacién deducciones/
creacién compensa deducciones

Informe FONSECON:

En cumplimiento a la circular No. CIR 13-00000007-2013 emitida por el Ministerio del Interior donde
solicita a las Entidades diligenciar y presentar el "Formato de Registro Recaudo Contribucion —
FONSECON?", con el fin de realizar el respectivo seguimiento al recaudo por concepto de la
contribucién del 5% en contrato de obra publica, el pagador de cada Establecimientc de Sanidad
Militar remitira a su respectiva Direccion de Sanidad o Jefatura de Salud Fuerza Aérea este formato
diligenciado y acompafiado de la copia de los contratos, factura y los soportes de compensacién del
mes anterior.

El pagador de la Direccion de Sanidad del Ejército, Armada y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
debe consolidar el "Formato de Registro Recaudo Contribucion —-FONSECON" (Anexo 6) y remitirlo
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a la Tesoreria de la Direccion General de Sanidad Militar en las siguientes fechas a través del correo
electronico a cristian. doncel@sanidadfuerzasmilitares.mil.co, adjuntando los soportes antes
mencionados:

MES 2020
FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO
JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE
ENERO. 2021

=}
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2.9.5. EMBARGOS ENTRE PROVEEDORES

Un embargo es una retencion economica reallzada al pago de un tercero por orden judicial, en la
cual modifica el derecho de propiedad de una parte de los recursos para que la persona natural o
juridica cumpla con una obligacion de caracter pecuniario, bien sea proveedor y/o funcionario.

Teniendo en cuenta que cualquler persona juridica o natural (proveedor o persona beneficiaria de
pagos efectuados por la Subunidad Ejecutora) puede estar en un proceso de embargo, la
Administracién del SIIF Nacién desarrollé la funcionalidad que se presenta en la Guia Financiera
No.59 “REGISTRO DE EMBARGOS EN. SIIF NACION” (Anexo 7), con el fin de registrar ésta
situacion y llevar el control de los embargos en el Sistema SIIF Nacién. Al registrar un embargo en
el sistema, automaticamente se guarda una validacién que se activa en la cadena presupuestal del
gasto presentando un mensaje informativo en el momento de generar la obligacién, permitiéndole al
Perfil Gestion cpnt____a_b_!e registrar |la deduccion correspondiente al embargo.

Precondiciones para la creacion del Embargo en SIIF:

Antes de realizar la creacion del embargo en el SIIF Nacion, previamente se debe contar con el
documento soporte que contiene la orden judicial de embargo. Adicionalmente en el sistema se
deben crear los siguier tes terceros: Persona natural o juridica demandante, Persona natural o
juridica beneficiaria del pago, a quien se aplica el embargo.

Para realizar la creacion del embargo en el SIIF Nacién, el PERFIL Gestion Pagador ingresa por la
RUTA: EPG / Embargos, diligenciando la informacién solicitada.

En el registro de la cadena presupuestal del gasto, previo registro de la radicacion de soportes, el
perfil Gestién Contable ingresa por la RUTA: EPG / Obligacién / Crear reconociendo la cuenta por
pagar a favor del tercero. Si el tercero al cual se le esta registrando la obligacion tiene embargos
asociados, en el momento en que el usuario del perfil Gestién Contable guarda la transaccion, el
sistema mostrara un mensaje informativo como el siguiente:

Merzae de pigina mek ==

B ran tesb v gen 00 Tercd o Bemelicans 8g s ebkganize sugme ein |
aexindes en b deduccens

B brecindes en g drduc
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Al dar clic en el boton “Aceptar’, el sistema mostrara una pantalla emergente, indicando que falta
asociar embargos a las deducciones. Si el usuario que esta registrando la obligacion desea asociar
el embargo a cargo de ese tercero, debe ingresar a la pestafia “Deducciones” y seleccionar el cédigo
de posicion de catalogo no presupuestal 2-20-01-05 EMBARGOS, registrar el valor correspondiente
al embargo, ingresar al botén de blsqueda con el fin de seleccionar el tercero demandante.

Para el giro de la deduccion 2-20-01-05 — EMBARGOS el perfil pagador debe elaborar en SIIF una
orden de pago no presupuestal por la ruta EPG-Orden de pago no presupuestal — pago
deducciones aplicando todos los procedimientos establecidos para la legalizacion de deducciones en
donde unicamente cambia la siguiente informacion:

Tesoreria responsable del giro: seleccionar 13-01-01-DT

Tercero beneficiario: Seleccionar el tercero para el cual quedaron causadas las deducciones en la
obligacion que para este caso es el demandante. :

Tipo de Beneficiario:
Deducciones CSF-SSF: Traslado a la pagaduria del Establecimiento de Sanldad Mllltar

Medio de Pago: Abono en cuenta
Deducciones CSF-SSF: Cuenta bancaria del Establecimiento de Sanidad Militar SSF Rec.16

Una vez generada la orden de pago se debe “Autorizar” y confirmar en el “avance de
procesamiento” que la aprobacaén que se lanz6 quedo en estado finalizada para que la Direccion
del Tesore Nacional realice el giro.

Con el fin de realizar el respectiVo seguimiento al pago de ordenes judiciales, el pagador de cada
Establecimiento de Sanidad Militar debe remitir copla de la orden judicial acompafada de los
soportes de pago y/o consignaciones. -

El pagador de la Direccién de Sanidad del Ejército, Armada y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
debe consolidar esta informacion, verificarla, si encuentra novedades realizar las gestiones
correspondientes y remitirla a la Tesoreria de la Direccién General de Sanidad Militar el dia 15
(quince) de cada mes o al siguiente dia habil si es un dia festivo, en el formato “Conciliacién de
deducciones Establecimiento de Sanidad Militar” (Anexo 8).

CONCILIACION DE DEDUCCIONES.

Teniendo en cuenta que las deducciones son descuentos que se aplican a un pago en virtud de
dlsposmlones tegales o__admlnlslratwas las cuales se definen dentro de la cadena presupuestal al
momento de registrar la obligacion; se hace necesario realizar una conciliacion entre las areas de
contabilidad y tesoreria de tal manera que el valor deducido sea el mismo valor pagado, puesto que
se pueden presentar diferencnas como; afectacion errénea de los codigos por parte de contabilidad
en el registro de la obligacion, o la legalizacién incompleta de las deducciones por parte de la
tesoreria, lo que ocasionarfa el no giro de los recurscs al beneficiario final dentro de los plazos
establecidos por la norma.

Con el fin de realizar el respectivo seguimiento a la correcta legalizacion y pago de las deducciones,
el Contador y el Pagador de cada Establecimiento de Sanidad Militar realizaran una conciliacién de
deducciones, para ello deben remitir a su respectiva Direccion de Sanidad o Jefatura de Salud de la
Fuerza Aerea el formato "Conciliacion de deducciones Establecimiento de Sanidad Militar" (Anexo
8).

Esta conciliacion se debe realizar mensualmente analizando el reporte “consulta de deducciones”.
Este reporte se genera a través de la RUTA: EPG - Consulta deducciones y se utiliza para
consultar los movimientos causados por el area de Contabilidad y pagados por el area de Tesoreria.
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El sistema registra en la pantalla la informacién de las 6rdenes de pago en estado pagada que
afectaron deducciones con los cédigos de cada una de las posiciones pago no presupuestal, este
reporte se debe exportar a Excel para filtrar la informacién que se requiera.

Las deducciones causadas por el area de contabilidad se pueden observar en los codigos de
transaccién PAG y las deducciones legalizadas por el area de tesoreria se pueden observar en los

cédigos de transaccién EPG.

Cédigo ! Descripcion transaccidn Posicién pago No Numero Doc. Valor Doc. Saldo

EPG129 s:gl'stdr:roir:ic t;)irod::s de Pago No Presupuestal para el 2.01-04-01-20 309345014 (4.004.342.00) 0,00
EPG129 s:gfg:r;;;ﬁrg:gs de Pago Mo Presupuestal para el 2.01-04-01-50-01 309345014 (10.430.500.00) 0,00
EPG129 gaeg;slézrDir;i c(girg::s de Pago No Presupueslal para el 2-01-04-02-01-03 309345014 (6.062.800.00) 0,00
EPG129 g:g(i)stézroi%auc%rg::sde Pago No Presupuestal para el 2-01-04- 02 02 ..... 3 q9345014 (311.032.00) 0,00
PAG047 ::ggggﬁggeer:jeiud;ggo tipo de moneda y con medio de 2.01-04-01-03:01 3 1748314 802.886.00 0,00
PAGDAT ::ggggg:nrgeer:‘eiud;&?go tipo de moneda y con medio de 2.01-04-01-04-01 “ 311 ?591 14. .123_940_0[) 0,00
PAGD47 ;’:Sg gg :I:‘ginnezu ci:‘ E:go tipo de moneda y con medic de 2.01-04-01-04-01 : 31 1?9391 4 67.438.00 0,00
PAGDAT ::Qgg gzoﬁnrgzn:zuﬁ t|:;a‘gca tipo de moneda y con medio de N i04.01-05 31 i?fﬁ1 414 16.085.00 0,00

Con el fin de realizar el respectivo seguimiento a la correcta legalizacion y pago de las deducciones,
el pagador de cada Establecimiento de Sanidad Militar debe remitir el formato “conciliacién de
deducciones Establecimiento de Sanidad Militar’ (Anexo 8) dillgenmado y acompafiado de los
soportes de pagos y/o consignaciones.

El pagador de la Direccion de Sanidad del Ejército, Armada y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
debe consolidar, verificar y analizar esta informacion, si encuentra novedades realizar las gestiones
correspondientes y remitirla a la tesoreria de la _If_’J__lrecc:bn General de Sanidad Militar el dia 15
(quince) de cada mes o al sigujente dfa hablil si es un dla festivo.

CARGA DE EXTRACTOS BANCARIOS EN SIIF

(Este procedimiento sé'ré utilizado eicclusivament:e por las Subunidades Ejecutoras que tienen
autorizada la ejecucion y registro de ingresos, actualmente la Direccion General de Sanidad Militar,
Hospital Naval de Gartagena y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea).

Producto de las consignaciones realizadas en las cuentas bancarias de tesoreria correspondiente a
recursos Sin Situacion de Fondos SSF, esta debe proceder a cargar en el aplicativo SIIF Nacion
cada una de las consignaciones efectuadas como se refleja en el extracto bancario (no se debe
realizar la carga del extracto por el valor total del mes), este proceso se realiza a través de la carga
del extracto bancario, posteriormente se realiza la contabilizacién del mismo, el cual genera un
Documento de Recaudo por Clasificar para los movimientos Créditos con la marca “Afecta Ingreso”
registrados en el extracto bancario, el cual puede ser utilizado en el sistema para cualquiera de los
siguientes eventos:

e Imputacion de Ingresos (Macro proceso de Ingresos) Tesoreria de la Direccion General de
Sanidad Militar - Jefatura Fuerza Aérea y Hospital Naval de Cartagena.

o Devoluciones no presupuestales (Macro proceso de Pagos) Tesoreria de la Direccion General de
Sanidad Militar — Jefatura de Salud Fuerza Aérea y Hospital Naval de Cartagena.

Antes de efectuar la carga de los extractos bancarios se recomienda verificar los saldos en bancos
registrados en el Sistema SIIF Nacién, con el fin de verificar que se encuentren incluidos todos los
valores pendientes de conciliar por cuanto al momento de efectuar la carga del extracto y una vez
contabilizado el extracto no se pueden agregar mas valores.
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Esta verificacion se realiza a través del reporte Control Extractos bancarios, en el cual se encuentran
discriminados los movimientos efectuados a la cuenta corriente.

Se debe relacionar la marca “Afecta Ingresos” para aquellos conceptos bancarios que lo requieran
ya que a partir de estos conceptos se generan los Documentos de Recaudo por Clasificar. Los
movimientos credito que no tengan la marca de afecta ingresos, asi como los movimientos débito, no
tienen efecto contable.

Es importante tener en cuenta que, en el momento de realizar la contabilizacién del extracto
bancario, se verifique la fecha de registro, considerando que esta determinara la fecha en la cual se
realizara la afectacion contable de dicha operacion, especialmente al cierre de la vigencia fiscal.

Asi mismo, tener en cuenta que la carga de extractos bancarios no permite adicionar movimientos,
por lo tanto si se requiere realizar algun ajuste, se debe eliminar el extracto siempre y cuando no se
haya efectuado su contabilizacién, por esta razén se recomienda tener especial cuidado al efectuar
la carga de los movimientos créditos y débitos y asi mismo realizar la revision antes de su
contabilizacion.

Nota: Se debe tener en cuenta que las partidas por identificar deben ser incluidas en el extracto
bancario como un movimiento crédito con la marca “Afecta Ingresos”, con el fin de generar los
correspondientes Documentos de Recaudo por Clasificar.

En caso que posteriormente se detecte que dichos valores no corresponden a un derecho de cobro
a favor de la Entidad, bien sea para ser clasificado como un ingreso, aplicado como un reintegro o
realizar una devolucién de recaudo o ingresos, debera ser reducido por el valor total o parcial que no
ha sido imputado, en forma previa a la utilizacion de esta transaccion se recomienda realizar las
coordinaciones pertinentes con |as areas contables con el propésito que se prevean los registros
necesarios que garanticen la razonabilidad de |os estados contables de la Entidad.

Para la carga y contabilizacién de extractos bancarios en el Sistema Integrado de Informacion
Financiera SIIF Nacién, se deben tener en cuenta los aspectos y procedlmlenlos detallados en la
Guia Financiera No.19 "Carga y contabilizacion de extractos bancarios” emitida por el Ministerio de
Defensa Nacional. (Anexo 9)

REINTEGROS

Un reintegro presupuestal del gasto, nace cuando ya realizado el pago de la orden de pago
presupuestal del gasto, por alguna situacién financiera o administrativa se determina que los
recursos deben ser reintegrados de manera parcial o total a la caja original de donde salieron, es
decir, a la tesoreria que realizo el “pago” de la orden de pago. En estos casos hablamos de mayores
valores pagados a terceros.

La “consignacion” de los recursos a reintegrar se realiza a la tesoreria de la Direccion General de
Sanidad Militar puesto que con dichas consignaciones, se carga y contabiliza el extracto bancario,
generando un documento de recaudo por clasificar, el cual sera asignado al respectivo
Establecimiento de Sanidad que "generd” la orden de pago, para que se encargue de aplicar el
reintegro bien sea por el médulo de EPG.

Al realizar el reintegro presupuestal de la vigencia actual, se disminuye el valor de la orden de pago,
se ajusta el valor de la deducciones causadas, se libera PAC, se reduce la obligacion y se libera el
saldo del compromiso, de modo que se pueda obligar nuevamente o se proceda a reducir el
compromiso y el respectivo CDP para liberar apropiacion.

Al generar el reintegro presupuestal, con el valor bruto que se registre en los rubros presupuestales
se afectan los saldos presupuestales y de PAC; con el valor de las deducciones aplicadas al
reintegro se reduce el valor a pagar al beneficiario de las deducciones; con el valor neto del reintegro
se reduce el saldo por imputar del recaudo por clasificar (Valor que fue consignado).
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Es pertinente aclarar, que al realizar un reintegro presupuestal a una orden de pago vinculada a una
cuenta por pagar, automaticamente se estd disminuyendo el valor de dicho documento, lo cual
significara la cancelacién o reduccion de parte del rezago presupuestal. En caso que por error se
reduzca o cancele parte del rezago, se debera realizar la respectiva investigacion y solicitar
autorizacion para realizar nuevamente el proceso de cadena de pago, lo cual afectara la apropiacién
de la vigencia fiscal, razén por la cual se debe tener control estricto cuando se realice esta
transaccion.

Cuando se realiza un reintegro presupuestal de una orden de pago vinculada a un Compromiso de
Reserva Presupuestal, el valor del reintegro incrementara el "saldo por obligar” del compromiso
asociado, saldo que podra ser utilizado Unicamente para cumplir con las obligaciones que se
generaron en la reserva presupuestal del respectivo contrato, de modo que per ningun motivo se
podra utilizar dicho saldo para generar obligacicnes diferentes a la del compromisc que genero esa
reserva. En caso de no requerirse utilizar el saldo por obligar, mediante acta se debera proceder a
realizar la reduccién o cancelacion del rezago presupuestal. -

Antes de registrar un reintegro presupuestal, es importante verificar y tener certeza que el mismo
debe ser aplicado como tal, considerando las implicaciones presupuestales y contables que se
generan (disminucion de ejecucién presupuestal / menor valor del activo o gasto).

Los reintegros se deben consignar en las siguientes cuentas bancarias:

REINTEGROS SIN SITUACION DE FONDOS.($SF-RE§.18)

TIPO DE
BANCO CUENTA CUENTANo. | VIGENCIA NOMBRE CUENTA NIT
g DIRECCION GENERAL DE
BBVA CORRIENTE 31102763-5 ACTUAL | cANIBAD MILITAR 830.039.670-5

REINTEGROS CON SITUACION DE FONDOS (CSF-REC.10-11)

CODIGO DE
BANCO CUENTA No. VIGENCIA NOMBRE CUENTA BOtTEA D
DTN-REINTEGROS GASTOS DE
REPUBLICA 61011516 ACTUAL | cienTo 162
REPUBLICA 6101157-3 ACTUAL | DTN-REINTEGROS GASTOS DE INVERSION 162

Se debe enviar a la Tesoreria de la Direccion General de Sanidad Militar la “Planilla de reintegro”
(Anexo 10) adjuntando todos los soportes, consignacion y justificacion del mismo para que la
Tesoreria de la DIGSA genere el recaudo por clasificar en SIIF y la respectiva asignacion a la PCI
generadora del reintegro para su respectiva imputacion.

VENTA DE ACTIVOS

Corresponde a los Ordenadores del Gasto o quienes hagan sus veces, por delegacién o en
cumplimiento de sus funciones, autorizar el retiro de un bien mediante acto administrativo, teniendo
en cuenta la recomendacion del Comité de Baja de Bienes y el concepto técnico emitido por
personal idéneo, en el cual se determine que el bien no se encuentre en condiciones de prestar el
servicio para el cual se adquirid, por encontrarse obsoleto, inservible, vencido, por reparacién
antieconémica, siniestrado; procedimiento que debe motivarse, indicando la disposicién final
establecida para dichos bienes, de acuerdo con lo dispueste en el Manual de Procedimientos
Administrativos y Contables para el Manejo de Bienes emitido por el Ministerio de Defensa Nacional.

Los recursos producto de la venta de activos de propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, seran
incorporados al Fondo de Defensa Nacional, en la cuenta No. 268-00801-8 del Banco de Occidente
denominado "MDN-Venta de Activos Donaciones”, en cumplimiento del articulo 120 de la Ley 633 de
2000.
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Los Establecimientos de Sanidad Militar, que requieran consignar recursos por concepto de venta de
activos, deben seguir las instrucciones establecidas en el anexo “Instrucciones para consignar en la
cuenta de "venta de activos-donaciones” del Fondo de Defensa Nacional (Anexo 11)

Adicionalmente, la Tesoreria de cada Direccién de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
debera remitir a la Direccién General de Sanidad Militar en forma consolidada la informacién de sus
Establecimientos de Sanidad Militar, dentro del mismo mes que se efectio la consignacion,
anexando copia legible de la consignacion, copia del acto administrativo de la respectiva venta y el
formato Unico de reporte venta de activos. Estos documentos se deben enviar al correo electrénico:

cristian.bermudez@sanidadfuerzasmilitares.mil.co

ADMINISTRACION DE CUENTAS CORRIENTES

La Ley 1 de 1980, Articulo 3 establecié que “Las Unicas personas autorizadas para celebrar
contratos de cuenta corriente bancaria a nombre de las entidades publicas son su representante
legal o Jefe de la entidad respectiva y en su defecto las personas en quienes éstos deleguen, previo
visto bueno de la Tesoreria General de la Repdblica o las Tesorerias Departamentales o Municipales
segtin el caso. Las cuentas corrientes bancarias de las entidades ptblicas deberan ser abiertas y
mantenidas con el lleno de los requisitos legales y reglamentarios establecidos o que establezcan
las autoridades fiscalizadoras de! orden nacional, departamental o municipal, en forma tal, que
ningtn establecimiento bancaric podrd abrir cuenta alguna sin el previo cumplimiento de tales
requisitos”. En concordancia con lo anterior, al interior del Ministerio de Defensa Nacional sélo
podran abrir cuentas corrientes los funcionarios delegados para ello.

PROCEDIMIENTO PARA LA APERTURA Y SUSTITUCION DE CUENTAS CORRIENTES.

Para la apertura de cuentas el 6rgano ejecutor de los recursos del presupuesto Nacional efectuara
una seleccion objetiva de los establecimientos financieros, teniendo en cuenta los parametros de
calidad, seguridad, costo, y eficiencia de los servicios ofrecidos de acuerdo a lo indicado en la Guia
No.27 “Creacion y Administracién de Cuentas Bancarias de Tesoreria", expedida por la Direccién de
Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional. (Anexo 12).

Los Establecimientos de Sanidad Militar que lo requieran, mediante oficio efectuaran las solicitudes
de apertura o sustitucion de cuentas corrientes, indicando las causales que justifican
adecuadamente el tramite y adjuntando para tal fin los siguientes documentos:

“Formato de solicitud para apertura/terminacién/sustitucién de cuentas corrientes autorizadas”
(Anexo 13), debe venir en original y completamente diligenciado en forma legible, sin
enmendaduras, firmado y sellado por el banco, el Ordenador del gasto y el Tesorero de la entidad.

Para las nuevas entidades o pagadurias, fotocopia del acto administrativo mediante el cual se crea
la nueva entidad o la pagaduria correspondiente y fotocopia del acta de posesion del Ordenador del
gasto y del Tesorero, decreto mediante el cual se asigna apropiacion presupuestal por ese objeto
de gasto al érganc ejecutor.

El diligenciamiento correcto del formulario y la justificacion del tramite es de vital importancia ya que
permite agilizar el tramite de la solicitud y evita la devolucién del mismo.

PROCEDIMIENTO PARA LA CANCELACION DE CUENTAS CORRIENTES DE LAS
DIRECCIONES DE SANIDAD, JEFATURA DE SALUD DE LA FUERZA AEREA COLOMBIANA
Y/O LOS ESTABLECIMIENTOS DE SANIDAD MILITAR

Cuando se deba cancelar una cuenta bancaria de un Establecimiento de Sanidad Militar, es
responsabilidad del Ordenador del Gasto y el Tesorero del Establecimiento de Sanidad Militar,
realizar el siguiente procedimiento:
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¢ Elaborar |a respectiva conciliacion bancaria de cada cuenta corriente.
e Elaborar acta de cruce conciliacion entre el area de tesoreria y el area de contabilidad.
e Destruccion de chequeras levantando un acta registrando la siguiente informacién:

El numero de cuenta corriente y el concepto del gasto al cual corresponden los cheques y/o colillas a
destruir.

Inventario de los cheques y colillas a destruir, detallando el nimero de cheque y el estado del
mismo, es decir si se anuld o si es un cheque no utilizado.

Indicar lugar, fecha y método utilizado para la destruccién de las chequeras.

Nombre y firma de los funcionarios responsables de la destruccién, como minimo deben participar el
Tesorero responsable de las chequeras, el Ordenador del gasto y un funcionario de la oficina de
control interno, quien velara por la transparencia de la operacién.

Solicitar a la entidad bancaria correspondiente la terminacién de la cuen"ta corriente informando los
cheques que quedan deshabilitados y solicitar la respectwa certificacion en donde conste que la
cuenta ha sido saldada.

216. CONCILIACIONES BANCARIAS

» Conciliacién bancaria: Analisis y ajuste de las diferencias entre el saldo efectivo que se muestra en
un estado de cuenta bancario, y la cantidad que se muestra en los registros de la cuenta de la
entidad. Este proceso consiste en hacer control de los débitos y créditos y, si las diferencias
persisten, encontrar la causa y llevar los registros en un acuerdo.

« Cuentas débito: Una transaccién débito indica un activo 0 una transaccion de gastos.

Cuentas credifo: Un credito indica una transaccién que provocara una responsabilidad o una
ganancia.

e [Extracto bancario: Es el documento que elaboran mensualmente los bancos para sus clientes por
cuenta corriente o de ahorros, relacionando en forma parcial y total el movimiento de la cuenta por
consignaciones, transferencias, depositos, giros de cheques, retiros, notas débito o crédito y los
saldos.

e Libros auxiliares de bancos: Libro en el cual se registran los diferentes movimientos bancarios,
saldos iniciales, movimientos débitos y créditos, saldos finales.

PROCEDIMIENTO PARA LA DEPURACION:
Consignaciones y notas crédito sobre las cuales no ha sido posible identificar el consignante:

Una vez agotadas las acciones pertinentes y suficientes para la identificacion de cada partida, el
Tesorero procede a elaborar mediante Acta la constancia de las actividades desarrolladas para el
proceso de identificacion, la cual obrara como soporte del respectivo comprobante de ingreso.

Notas Débito: Los valores debito de extractos bancarios no identificados por el Tesorero que se
reflejen en la conciliacion bancaria deben ser objeto de accién inmediata del Tesorero ante la
entidad bancaria, para su identificacion, si se determina que efectivamente corresponde a un cobro
indebidc se debe proceder a efectuar las acciones de cobro respectivas.

Consignaciones en cuentas bancarias de las pagadurias de los Establecimientos de Sanidad Militar:
Los valores consignados por la Direccion del Tesoro Nacional en las cuentas bancarias de los
Establecimientos de Sanidad Militar, no podran permanecer mas de cinco dias calendario en bancos
de acuerdo a lo establecido en la norma, por lo tanto una vez sean abonados los recursos por el
Tesoro Nacional se deben girar y consignar inmediatamente al beneficiario final. Al cierre de
cada mes las cuentas bancarias no pueden pasar saldos en bancos por ningin concepto.
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Débitos y consignaciones realizadas en las cuentas de los Establecimientos de Sanidad Militar: Todo
movimiento bancario debe estar debidamente soportado y respaldado en documentos idoneos, de
tal manera que la informacion registrada sea susceptible de verificacion y comprobacion.

Igualmente cuando se realicen transferencias de recursos a las cuentas de la Direccién General de
Sanidad Militar se debe enviar un informe anexando copia de la consignaciéon y demas documentos
soportes que permitan su identificacion y registro.

Cheques devueltos: El pagador al momento de elaborar los cheques debe verificar que los fondos
estén disponibles en el banco y debe tener especial cuidado en el momento de elaborar cheques,
con el fin de evitar enmendaduras, tachones, textos incorrectos o cualquier causal que genere la
devolucién del cheque.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en los articulos 714 y 731 del Cédigo de Comercio.

POLITICAS DE CONTROL:

¢ Las conciliaciones bancarias se deben elaborar mensualmente.

No podran existir partidas conciliatorias con mas de 60 dias de antigiiedad, por lo que se
requiere constante coordinacion entre Contador y Tesorero para la oportuna identificacion y
registro de partidas conciliatorias.

¢ Todo crédito o débito afectado por el banco en las cuentas bancarias de la entidad, debera estar
justificado y soportado, y no se permitiran cruces por parte de la entidad bancaria sin la
respectiva autorizacion por parte de la pagaduria responsable.

o Las Tesorerias de los Establecimientos de Sanidad Militar tendran la responsabilidad de la
gestion, analisis, legalizacién y depuracion de las partidas conciliatorias.

e Las conciliaciones bancarias correspondientes seguiran siendo realizadas por las secciones de
contabilidad y deben ser firmadas por el Contador y el Tesorero de cada DISAN, Jefatura de
Salud Fuerza Aérea y/c Establecimiento de Sanidad Militar.

¢ Las conciliaciones se deben imprimir del sistema SAP, con el fin de unificar la informacion.

e Las Direcciones de Sanidad Militar, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea y Establecimientos de
Sanidad Militar, deben tener en cuenta los siguientes criterios de medicion en SAP para cada
cierre mensual:

ASPECTO A EVALUAR CRITERIO DE ACEPTACION TRANSACCION

1. No Extracto: Que el nimero del extracto sea
consecutivo (por carga extracto), durante el afio y
para el siguiente afio inicie en 1.

2. Fecha de contabilizacion de extracto: Debe ser el
ultimo dia del mes sea domingo o festivo.

Carga de extracto
Verificar nivel de tesoreria (2, 3, 4,5 0 6). De acuerdo | FF67
al concepto del movimiento en el extracto.

3. Los saldos; Verificar que el saldo del fin de mes
anterior sea el saldo inicial del presente mes.

4 Status:. Que en el status aparezca
Manu.Contab.completa.

-y @509
A ¢

1. Una vez cargado el extracto se procede a
Contabilizacién del extracto. contabilizar. FEBA

1. Verificacion de los saldos, cuando la cuenta
termina en cero (0) debe coincidir con el saldo del
Verificacién saldos de cuenta | extracto bancario.

contable del banco. FS10N

2. Cuando la cuenta termina diferente a cero (0),
digitar mas (+) en el tltimo nimero debe coincidir con
el saldo de libros.
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ASPECTO A EVALUAR CRITERIO DE ACEPTACION TRANSACCION

Verificacion saldos libro de

b 1. Verificacién de movimientos de libro de bancos. ZTLB
ancos.

1. Saldos final del extracto bancario, libro banco de
Verificacion de  conciliacion | €N SAP

bancaria. 2. Saldo en libros debe coincidir con los movimientos
de ingresos y egresos realizados durante el mes.

ZTRCB

Verificacion SAP Conciliaciones Bancarias

Se realizara mensualmente una verificacion a las conciliaciones bancarias en el sistema SAP; la
Tescreria de la Direccién General de Sanidad Militar realizara verificacion sobre las conciliaciones
bancarias de las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud Fuerza Aérea y el Tesorero de cada
Direccién de Sanidad y Jefatura de Salud Fuerza Aérea sobre sus Establecimientos de Sanidad.

Para la verificacion, las Tesorerias de las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza
Aérea, deben presentar un informe consolidado en el formato “Informe movimientos conciliacion
bancaria” (Anexo 14), en donde se relacionan todas las conciliaciones bancarias de las cuentas que
se manejan en cada una de las Pagadurias de los Establecimientos de Sanidad Militar. Este informe
consolidado debe estar debidamente firmado por el Tesorero, Contador y Ordenador del Gasto y se
debe entregar en la Direccion General de Sanidad Militar el dia 10 (diez) de cada mes o al siguiente
dia habil si es un dia festivo. o

Una vez realizada la auditoria, el Tesorero de la Direccion General de Sanidad Militar dara el aval de
cierre de mes en SAP para el médulo de tesoreria.

SOPORTES
En el informe consolidado de movimientos conciliacion bancaria se debe anexar;

e Conciliacién bancaria (impresa de SAP, antes de imprimir, se debe registrar el niumero de la
cuenta bancaria, nombres y cargo de los funcionarios que firman).

¢ Copia legible del extracto de la cuenta bancaria que expide la entidad financiera (este es el
tnico documento valido para las conciliaciones bancarias).

e Libro de bancos: Impreso del sistema SAP: Libro de bancos (ZTLB) en el cual se registran los
diferentes movimientos bancarios, saldos iniciales, movimientos débitos y créditos, saldos
finales. Es de aclarar que en el libro de bancos, se debe registrar el nimero de la cuenta
bancaria y el banco.

¢ Reporte Auxiliar Contable Por Cuenta Bancaria, impreso del sistema SIIF en el cual se detallan
los valores por saldo anterior, movimientos débito, movimientos crédito y saldos finales.

Los saldos registrados en el reporte de SlIF deben ser consistentes con los saldos registrados en
libro de bancos de SAP.

RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad de los Tesoreros de las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza
Aeérea, revisar la idoneidad documental que hacen parte integral de las conciliaciones bancarias y
hacer seguimiento y control de las partidas por identificar.

Asl mismo, debe informar en forma detallada el motivo por el cual se presentan novedades tales
como: Saldos en cuentas bancarias por mas de cinco dias calendario, cheques devueltos y demas
registros y observaciones encontradas.

. (Es importante resaltar, que las cuentas bancarias del Ministerio de Defensa Nacional y sus
Unidades Ejecutoras no deben presentar saldos negativos (sobregiros), no obstante, si por alguna
razon se llegaran a presentar, se debe realizar un informe que explique dicha situacion y la gestién
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adelantada para corregirla y evitar que se vuelva a presentar)... Guia No.27 Ministerio de Defensa
Nacional.

Autocontrol

(...) Son responsables ante la Ley, todos los funcionarios y personas que administren, custodien,
manejen, reciban, suministren, o usen bienes de propiedad de las Unidades del Ministerio de
Defensa Nacional.

EMBARGOS EN CUENTAS BANCARIAS DE LAS PAGADURIAS

Teniendo en cuenta lo establecido en el Articulo 34 de la Ley 2008 del 27 de diciembre de 2019: “El
servidor publico que reciba una orden de embargo sobre los recursos incorporados en el
Presupuesto General de la Nacién, incluidas las transferencias que hace la Nacion a las entidades
territoriales, esta obligado a efectuar los tramites correspondientes para solicitar su desembargo.

Para este efecto, la certificacion de inembargabilidad donde se encuentren incorporados los recursos
objeto de la medida cautelar, se solicitara al jefe del érgano de la seccién presupuestal o a quien
este delegue. La solicitud debe indicar el tipo de proceso, las partes involucradas, el despacho
judicial que profirié las medidas cautelares y el origen de los recursos que fueron embargados”

Cuando los Tesoreros o cualquier servidor publico de los Establecimientos de Sanidad Militar tengan
conocimiento de una orden de embargo sobre recursos de las cuentas bajo su responsabilidad
deben informar al Ordenador del Gasto para que de inmediato se comunique esta situacién a su
respectiva Direccién de Sanidad o Jefatura Fuerzas Aerea para su control y verificacién e informe a
la Direccion General de Sanidad Militar.

En el informe se debe indicar el tipo de proceso, las partes involucradas, el despacho judicial que
profirié las medidas cautelares y el originen de los recursos embargados, igualmente se deben
anexar los siguientes documentos:

e Copia orden de embargo o medida cautelar emitida por el juez o ente competente.
¢ La conciliacién de |a facturacion que soporta dicho embargo y su registro contable.

Las Direcciones de Sanidad deben realizar las actividades que sean necesarias y acompafiar con su
Oficina Juridica al Establecimiento de Sanidad que generd el embargo y evaluar realmente la
situacion con el proveedor y verificar los soportes documentales con el fin de informar a la Direccién
de Asuntos Legales del Ministerio de Defensa y establecer las acciones legales que hayan que
adelantarse, de igual forma se debe verificar y certificar que las facturas objeto del embargo no han
sido pagadas a través de la cadena presupuestal.

INFORME LIBRO BANCOS SUPERSALUD

Teniendo en cuenta lo establecido en la Circular No.000002 del 29-01-2020 emitida por la
Supersalud se requiere que cada Direccion de Sanidad y Jefatura de Salud Fuerza Aérea consolide
la informacién de bancos de sus Establecimientos de Sanidad Militar y diligencie el formato FT006
“Bancos y Carteras Colectivas” Anexo 15.

Este formato consolidado debe estar debidamente firmado por el Tesorero, Contador y Ordenador
del Gasto y se debe enviar en Excel y PDF a la Direccién General de Sanidad Militar el dia 10 (diez)
de cada mes o al siguiente dia habil si es un dia festivo a los siguientes correos:

luis.ayala@sanidadfuerzasmilitares.mil.co
martha.martinez@sanidadfuerzasmilitares.mil.co
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INFORME LIBRO LEGALIZACION DEL GASTO

Teniendo en cuenta el comunicado No.2016EE0147597 de fecha noviembre 22 de 2016 emitido por
la Contraloria General de la Republica, el "Libro de Legalizacion del Gasto” debe ser diligenciado
mas no enviado, deben tenerlo en cada Subunidad Ejecutora para cuando el equipo auditor lo
requiera.

CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIONES

Las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea y Establecimiento de Sanidad
Militar, debe expedir los certificados de retenciones en la fuente practicadas, con el NIT de la
Direccién General de Sanidad Militar 830.039.670-5, dejando constancia en la misma que es una
certificacién parcial y corresponde solo a las transacciones realizadas con dicho Establecimiento de
Sanidad, de igual forma deberan verificar la informacion en el Sistema Integrado de Informacion
Financiera con los valores registrados en la SAP, lo anterior con el fin de expedir certificados de
retencién ajustados a |a realidad de las transacciones efectuadas con los contribuyentes.

Para generar el reporte, se ingresa por la Subunidad Ejecutora que realizé el movimiento de pago al
proveedor o contratista, por la ruta: EPG/Reportes/Relacion Pagos/Certificado de Ingresos y
Retenciones.

Al ingresar a la transaccion, se deben realizar Ias siguientes acciones:
Afo: Seleccionar el afio de la vigencia a la cual se desea generar el reporte.

Tercero. Seleccionar el tercero al cual se le va a generar el Certificado.

Descuentos: Oprimir el boton Buscar Descuentos, el Sistema automaticamente mostrard los
descuentos efectuados para el tercero seleccionado en |a vigencia seleccionada.

Nombre del Pagador: Digitar el nombre del Pagador, el cual aparecera en el Certificado.

Tipo de Vista: El sistema presenta las opciones Detallado y Consolidado, se sugiere seleccionar la
opcién Detallado, por ultimo, dar clic en el botén para ver el reporte.

ANEXOS

Anexo 1 Foermato “Solicitud de Cupo PAC disponible”

Anexo 2 Gula Financiera No.12: "Ejecucion presupuestal del gasto”

Anexo3  Guia numero 30 “Pago de servicios plblicos”

Anexo4  Formato “Solicitud de PAC servicios publicos”

Anexo5  Formato “Registro Recaudo Estampilla Pro Universidad Nacional de Colombia y
demas Universidades Estatales de Colombia”

Anexo 6 Formato de Registro Recaudo Contribucion -FONSECON

Anexo 7 Guia Financiera No.59 “Registro de embargos en SIIF Nacion”

Anexo 8 Formato "Conciliacion de deducciones Establecimiento de Sanidad Militar”,

Anexo 9 Gula Financiera No.19 “Carga y contabilizacion de extractos bancarios”

Anexo 10  Planilla de reintegro

Anexo 11  Instrucciones para consignar en la cuenta de “venta de activos-donaciones” del
Fondo de Defensa Nacional

Anexo 12 Guia No.27 “Creacion y Administracion de Cuentas Bancarias de Tesoreria

Anexo 13  Formato de solicitud para apertura/terminacién/sustitucion de cuentas corrientes
autorizadas

Anexo 14  Informe mevimientos conciliacion bancaria

Anexo 15  Formato FT006 “Bancos y Carteras Colectivas” Supersalud

“Un equipo de trabajo al servicio de |a salud”
Avenida Calle 26 No 89 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1120-1121-1122-1123-1136
www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co



0JaI0S3 |

Jopejuo))
el Biquwou By 8Jquou
| 000 avaiNn 1v.101]
000 NOISH3ANI V101
00'0 £ 938 V101808
NOIRVIIHLLSAr 09vd 30 53N zmmwwﬂ A OLVMLNOD 'ON ¥OOFINOHd|  duD'ON OuENY 130 NOIDJRIISIT o3y ouany avaiNnans
NOISHIANI
e SITVHINID SOLSVD TV.I0L
T 01 33¥ V101805
NORVIIILSAP 09¥d 30 §3IW zmmmwﬂ_: OLVAHLNOD 'ON HOAIIA0Yd du3'oN OYEM 130 NOIDdRIDS3A =L o¥any | OVaINNENS id
$3TVHINID SOLSVD
WHOLNI3Ar3 AYAINNENS SYEWON
IN”INOCSIA DYd OdiND ANLIDNOS -osadald WHIISHNYNIA NOILSID GdNisD

:0BipeD

¥S9IO cewdoy

YIIONYNIS A YALLYHLSININGY NQIDOIHICENS
LA OvdINGS 30 THINID NQIDOZHIO
STVLMIN SYZHIN S 30 WHINTD 0ONVINCD
TYNOEIWN WENIIZ0 30 O LSININ

b OXEANY

hs




ANEXDY 2.

Hes
GUIA 12 Pagina 1 de 75 rl
~ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cédigo: FP-G-012 |
Republica de Colombia | g JECUCION PRESUPUESTAL DEL | vorsion: 2 i i
b pa e Vigente a partir de: 23 de ‘
diciembre de 2019 |

Objetivo: establecer lineamientos a través de la guia financiera relacionada con la ejecucion presupuestal de gasto en el
Sistema SIIF Nacion, para que los usuarios cuenten con una herramienta de consulta permanente que les permita conocer
las diferentes transacciones a realizar para efectuar la ejecucion presupuestal del gasto en el SIIF Nacion y tengan las
herramientas necesarias para efectuar las transacciones en el sistema.

Alcance: desde el registro de la solicitud del CDP hasta el reporte de relacién de pagos. Aplica para las Unidades Eiecuioras
del Ministerio de Defensa Nacional. Para los Establecimientos Piblicos, Superintendencia de Vigilancia y Sequridad Privada
| y Policia Nacional cuando asi lo requieran.

Dependencias participantes: Direccion de Finanzas. _\
, PD. Jeimy Mariluz Marin

Elaboradtfj)or. SVCIM. Samuel Tique Martinez .

Revisado por: PD. Diandra Marcela Cuestas Beltran

Cargo: Coordinadora Grupo Andlisis y Difusion

Fims: e b :

Aprobado por: __| DD. Clara Inés Chiquillo Diaz ol _

Cargo: Directora de Fi inanzas MDN

< G /o

i HlSTéRlco DE CAMBIOS

VERSIONNo. | FECHA DE EMISION cmalos REALIZADOS

1 07/10/2019 Emisién Inicial.

Se ajusta objetivo, alcance, Generalidades, Flujograma, numerales 3.1, 3.1.1,
32,321,33,33.1,33.2,34,35,35.2,35.3,36,36.1,37,3.8,51.1,5.1.2, |

2 231212019 513,514,515, 5.1.6, 5.2 521, 53; notas Nos. 1, 5, 38, 40. Se adicionan |
los numerales 5.4.1, 5.4.2, 8.42, notas Nos. 19 y 42. Circular N* CIR2019-773 |
del 18 de diciembre de 2019. o mde— . |
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1. GENERALIDADES

El Sistema Presupuestal Colombiano est constituido por el Plan financiero, el Plan Operativo Anual de Inversiones y por
el Presupuesto General de la Nacion. Este ltimo, se compone del Presupuesto de Rentas, Presupuesto de Gastos o Ley
de Apropiaciones y las Disposiciones Generales.

El presupuesto de Gastos o Ley de Apropiaciones incluye los Gastos de Funcionamiento, Servicio de la Deuda Publica y
Gaslos de Inversion.

o Los Gastos de Funcionamiento identificados con la letra (A) corresponden a los gastos que tienen por objeto atender
las necesidades de los 6rganos para cumplir a cabalidad con las funciones asignadas en la Constitucion Pelitica y la
Ley.

« El Servicio de la deuda pUblica identificado con Ia letra (B) tiene por objeto atender el cumplimiento de las obligaciones
contractuales correspondientes al pago de capital, intereses, comisiones e imprevistos originados en operaciones de
crédito plblico (este concepto del gasto no es utilizado por el Sector Defensa).

s Los Gastos de Inversion identificados con la letra (C) corresponde a aquellas erogaciones susceptibles de causar rédites
o de ser de algin modo econdmicamente productivas o que tengan cuerpo de bienes de utilizacion perdurable. Asi
mismo, incluye aquellos gastos destinados a crear infraestructura social.

El Gobierno Nacional anualmente prepara el proyecto de Presupuesto General de |a Nacidn, el cual surte las etapas de
presentacion al Congreso, estudio del proyecto por parte del Congreso y aprobacion del presupuesto. Una vez aprobado,
corresponde al Gobierno proferir el Decreto de Liquidacién del Presupuesto General de la Nacion.

La ejecucion presupuestal del gasto es la secuencia de operaciones realizadas por las diferentes dependencias dentro de
cada Unidad o Subunidad Ejecutora, con el fin de efectuar la asuncién de compromisos a través de la afectacion de las
apropiaciones aprobadas en la ley anual de presupuesto y del pago de las obligaciones que se generen de tales
COMpromisos.

Dentro del proceso de ejecucion presupuestal se debe dar cumplimiento a los principios del Sistema Presupuestal
Colombiano que se relacionan a continuacion:

El Presupuesto debera guardar concordancia con el Plan Nacional de Desarrollo, Plan Nacional

Planificacion Financiero y Plan Operativo Anual de Inversiones.
El afio fiscal comienza el 1° de enero y termina el 31 de diciembre de cada afio. Después del 31
Anualidad de diciembre no podran asumirse compromisos con cargo a las apropiaciones del afio fiscal que

se cierra.

El presupuesto contendra la totalidad de los gastos publicos que se espere realizar durante la
vigencia fiscal respectiva,

Con el recaudo de todas las rentas y recursos de capital se atendera el pago oportuno de las
apropiaciones autorizadas en el Presupuesto General de la Nacion.

Universalidad

Unidad de caja
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Programacion Todo programa presupuestal debera contemplar simultaneamente los gastos de inversion y de
integral funcionamiento.

Las apropiaciones deben referirse en cada 6rgana de la administracion a su objeto y funciones,
y se ejecutaran estrictamente conforme al fin para el cual fueron programadas.

Son inembargables las rentas incorporadas en el Presupuesto General de la Nacion, asi como
los bienes y derechos de los érganos que lo conforman.

Coherencia El presupuesto debe ser compatible con las metas macroeconomicas fijadas por el gobierno en
macroeconémica | coordinacion con la Junta Directiva del Banco de |la Repuiblica.

Sostenibilidad  y | El presupuesto tendra en cuenta que el crecimiento del gasto debe ser acorde con la evolucion
estabilidad fiscal de los ingresos de largo plazo.

Especializacion

Inembargabilidad

La presente guia liene como objetivo desarrollar el proceso de ejecucion del presupuesto de gastos en el Sistema SIIF
Nacion. Antes de dar inicio a la cadena presupuestal, es necesario realizar unas configuraciones preliminares que permitan
garantizar los insumos necesarios para la ejecucion del gasto, tales como:

v" Definicion de Roles de cada Unidad o Subunidad Ejecutora (Tesoreria y/o Administradora de Bienes), numeral 5.4
de la Guia Financiera N° “Creacion y Parametrizacién de una Unidad o Subunidad Ejecutora”.

v Creacién de dependencias de afectacion de gasto y ordenadores de gasto (guias financieras N° 2 “Creacion
ordenadores del gasto”; N°. 3 “Creacién y Parametrizacion de una Unidad o Subunidad Ejecutora” y N° 5 “Creacion
terceros y vinculacion cuentas bancarias”).

v Desagregacion de las apropiaciones necesarias para cada rubro presupuestal (guia financiera N° 6 “Apropiacién
presupuestal inicial").

v Distribucién y asignacion del PAC y Cupo PAC_(quia financiera N° 28 *Distribucién del cupo PAC al inicio de
vigencia").

En las ordenes de pago que se establezca “Tipo de Beneficiario” igual a “Traslado a Pagaduria’, la tesoreria que recibe los
recursos debera culminar dicho proceso a través de la generacion y pago de una Orden de Pago no Presupuestal creada
por el modulo de PAG (pagos); este proceso aplica tanto para pagos de la vigencia como del rezago presupuestal (ver al
respecto la Guia Financiera No. 13 *Generacién orden de pago no presupuestal originadas en traslados a pagaduria’).

El proceso de pago con traslado a pagaduria aplica solamente en casos especiales y puede efectuarse con diferentes
medios de pago tales como: Abono a Cuenta, Giro y/o Cheque, a la orden de pago principal, ya que el tipo de beneficiario
“Traslado a pagaduria implica traer los recursos de una cuenta de la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro
Nacional DGCPTN a una cuenta de tesoreria de la Unidad",

Es importante resaltar que dando cumplimiento al Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Piblico”, los pagos se realizaréan a beneficiario final' y sélo
aplicara el pago con traslado a pagaduria en los casos que determine el Comité Operativo y de Seguridad del SIIF Nacién,

! Decrelb 1068 de 2012 *Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Seclor Hacienda y Crédito Piblico”, Articulo 2.9.1.2.1 Pago a beneficiario
final: Las Entidades y Organos Ejecutores del SIIF Nacion efectuaran el pago de sus obligaciones directamente a los beneficiarios a ravés de dicho aplicativo con abono
auna cuenta bancaria previamenta regisirada y validada en el mismo. En los casos que expresamente determine el Comité Operativo y da Seguridad del SIIF Nacidn,
el pago se efecluara a través de la pagaduria de la entidad.”

Circular extema N° 002 del B de enero del 2016 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Reitera el pago a beneficiario final a través del SIIF Nacion.
&
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de modo que los recursos sean girados directamente a beneficiarios finales. La Direccion General de Credito Pablico y
Tesoro Nacional DGCPTN puede proceder a bloquear las érdenes de pago con traslado a pagaduria o reducir el PAC, lo
cual afectaria notablemente la gestion financiera de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional.

Igualmente y de conformidad con lo establecido en el libro 2, parte 9, titulo 1, capitulo 2 del Decreto 1068 de 2015, los
pagos que se realicen a través del SIIF Nacion, se deberan efectuar con abono en cuenta al beneficiario final, para lo cual,
las entidades usuarias del aplicativo habran de cumplir con los requisitos establecidos en las normas legales vigentes;
expedir mediante acto administrativo los procesos y procedimientos necesarios para hacer registros en el Sistema SIIF
Nacion y estructurar através de las oficinas de control interno un esquema de seguimiente al proceso de pagos, que permita
dar cumplimiento a las politicas de seguridad determinadas por el Comité Operativo y de Seguridad del Sistema.

Por otra parte, es necesario recordar en la presente Guia la implementacién de la clasificacion presupuestal, emitida por la
Direccién de Presupuesto Pablico Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico mediante el Decreto 412 de 2018
“Por el cual se modifica parciaimente el Decreto 1068 de 2015 en el Libro 2 Régimen reglamentario del sector hacienda y
crédito publico, Parte 8 del Régimen Presupuestal, Parte 9 Sistema Integrado de Informacién Financiera -SIIF Nacion y se
establecen otras disposiciones’ y Resolucion No.0010 de 2018 “Por la cual se establece el Catalogo de Clasificacion
Presupuestal y se dictan otras disposiciones para su administracion”, en donde se compila la estructura y desagregacion
de lainformacion del presupuesto establecida por la Constitucion Politica, las leyes organicas y sus decretos reglamentarios
en un texto que facilite su identificacion y aplicacién en el Catalogo de Clasificacion Presupuestal - CCP.

Con el fin de facilitar el entendimiento y la aplicacion del CCP, la DGPPN desarrollé una serie de herramientas las cuales
estan disponibles en la pagina web del Ministerio de Hacienda en la siguiente ruta:
hitps:/iwww.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/EntOrdenNacional/pages_catlogopresupuestal, dando clic _en las
opciones “Clasificadores” y “Herramientas” a continuacion, se mencionan algunas:

» Manual de Clasificacion Presupuestal: en el que se detallan las definiciones de los conceptos de ingreso y objetos
de gasto que componen el Catalogo de Clasificacion Presupuestal-CCP adoptado por la Direccién General del
Presupuesto Publico Nacional -DGPPN para la presentacién del Presupuesto General de la Nacion -PGN.

» Clasificador por objeto del gasto: se trata de una ordenacién sistematica y homogénea de los bienes y servicios
que se adquieren, las transferencias que se efectian y la variacién de activos y pasivos que el Sector Publico
aplica en el desarrollo de su proceso productivo. Permite identificar las responsabilidades con respecto a los
principales rubros del gasto publico y para la administracion ordinaria del presupuesto de acuerdo con las nermas
legales vigentes.

> Clasificacion central de productos ajustada al catélogo de clasificacion presupuestal: categorizacion completa de
productos en la que se incluyen bienes y servicios. Es un auxiliar de la clasificacion por concepto de ingreso y
objeto de gasto y se usa en los ingresos por ventas de bienes y servicios, adquisicicnes diferentes de activos y
gastos de comercializacién y produccién.

Debido a que el Sistema Integrado de Informacion Financiera — SIIF Nacién es la herramienta que refleja el detalle, la
secuencia y el resultado de la gestion financiera publica, el administrador del sistema, publicd en la pagina web del MHCP
el "Catélogo presupuestal de gastos Funcionamiento y Deuda vigencia 2019" y el "Catalogo presupuestal de gastos de
Inversion vigencia 2019", los cuales contienen la informacion del nivel normativo de los rubros presupuestales, y deben ser
consultados con el fin de determinar la ejecucion de los mismos.
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Teniendo en cuenta que la programacion y ejecucion presupuestal no son un ejercicio aislado y en él intervienen las distintas
dependencias de las entidades, se hace necesario que, desde el momento de la planeacion en conjunto con el area de
presupuesto y contabilidad se revise la corresponsabllidad de la imputacion presupuestal con la afectacion contable, de los
objetos de gasto en que incurrira la Unidad o Subunidad Ejecutora.

De acuerdo con lo anterior se presenta el flujo basico para la ejecucion presupuestal del gasto para recursos Nacién Con
Situacion de Fondos (CSF), asi como Sin Situacion de Fondos (SSF) y recursos Propios, el cual serd desarrollado dentro

de este documento.

Adicionalmente es importante tener en cuenta que la documentacién soporte producto de la ejecucion contractual debe ser
subida al Sistema Electrénico para la Contratacién Piblica — SECOP Il de la Agencia Nacional de Contratacién Publica -
Colombia Compra Eficiente, asi mismo se destaca que estos comprobantes deben ser subidos por el proveedor.
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2. FLUJOGRAMA EJECUCION CADENA PRESUPUESTAL DE GASTO

INICIO

1. Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Perfil: Gestién Administrativa o Gestion Presupuesto de Gaslos
Ruta: Gestién de Gastlos (E ici DP / Crear / Sin Bienes y Servicios

v

2. Certificado de Disponibilidad Presupueslal
Perfil: Gestion Presupuesto Gastos

Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / CDP { Gastos / Crear
Creacion de Terceros

# ________________ ~ 77| yCuentas Bancarias

3. Registro Presupuestal del Compromiso
Perfil: Gestion Presupuesto Gastos
Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Compromiso f Vigencia
Actual / Crear

'

4, Radicacion de soportes
Perfil: Central de Cuentas por Pagar

Ruta: Gestién de Gastos (EPG) / Radicacién de soportes /
Presupuestal / Radicar

5. Registro de Obligacion Presupuestal
Perdil: Gestion Contable
Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Obligacién / Crear

1

v
6. Generacién de Orden de Pago
Perfil: Pagador Central o Regional

Ruta: Gestion de Gastos (EPG} / Orden de pago presupuestal de gasto / Crear / Sin
Instrucciones Adicionales de Pago

l

7. Autorizacion de Orden de Pago
_ Perfil: Pagador Cenlral o Regional
Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacion ! Administracign / Ordenes de Pago / Autorizar

'

Si se genera |a orden de pago con “Tipo de Beneficiario” igual a traslado a pagaduria, la
tesoreria que recibe los recursos debera culminar dicho proceso a través de la generacién y pago
de una Orden de Pago no Presupuestal creada por el médulo de PAG, realizando la afectacion
contable respectiva; este proceso aplica para pagos de la vigencia y de rezago presupuestal.
(Ver al respecto Guia Financiera No. 13 “Generacién Orden de Pago No Presupuestal
originadas en traslados a pagaduria”).
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

3.1 Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Para ejecutar el Presupuesto General de la Nacién de la vigencia actual, las &reas administrativas deben gestionar una
Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP a las areas de presupuesto, a través del Sistema SIIF Nacién,
en donde se determina el valor, rubros presupuestales y la dependencia de gastos que ejecutara el presupuesto que fue
asignado mediante orden administrativa o separata de presupuesto; el funcionario del area administrativa (por ejemplo del
areade personal, adquisiciones, contratos, logistica, prestaciones sociales, entre otros), debe iniciar la gestion presupuestal
a través del Perfil Gestion Administrativa o Gestion Presupuesto de Gastos, ingresando por la Ruta: Geslion de Gastos

(EPG) Solicitud de CDP / Crear / Sin Bienes y Servicios.

Dependencis pars Aleciacion de 3aslos

A DIRECCICH AL NI STRATIVA

Sobre |a anterior pantalla se deben diligenciar los siguientes campos:

LmpiEr

menime | | Guaroar Cerexar |

Fecha de registro: el sistema automéaticamente muestra la fecha en la cual se esta registrando la transaccion.

Apertura de Caja Menor: definir el valor "NO"; este campo aplica tinicamente para realizar |a apertura de la caja menor.

Dependencia de Bienes y Servicios: seleccionar una dependencia de bienes y servicios relacionada con la dependencia
de afectacion de gastos donde existe apropiacion disponible para el concepto de gasto que se requiera vincular en la

solicitud.
B
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Posiciones del Catalogo de Gastos: seleccionar el rubro presupuestal a nivel normativo “Desagregado” de acuerdo a lo
establecido en el catalogo del SIIF Nacién, digitar el valor, aceptar y posteriormente volver a llamar la dependencia de
bienes y servicios. El sistema presenta automaticamente en el campo “Valar Total Solicitud de CDP" la sumatoria de los
valores registrados para las Posiciones de Gasto.

Observaciones: incluir la justificacién de la expedicién de la Solicitud del CDP.

Datos Administrativos: registrar el documento soporte. El sistema validara que la fecha del documento soporte sea
anterior o igual a la fecha de registro de |a solicitud.

Una vez diligenciados todos los campos hacer clic en el botén “Guardar”. El sistema presenta el niimero consecutivo de la
solicitud quedando ésta en estado “Generada”.

g b bt
Operacion realizada con

exito

Solicitud de CDP sin bienes y
senvicios creada exitosamente con
conseculivo 105419,

3.1.1 Operaciones con Solicitudes de Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Adicidn: permite incrementar el valor total en una solicitud de CDP adicionando nuevos items de afectacion de gasto o
incrementando el valor de los existentes. Esto se realiza ingresando por la Ruta: Gestién de Gastos (EPG) / Solicitud de
CDP / Adicionar / Sin Bienes y Servicios.

Reduccion: permite disminuir el valor total de una solicitud de CDP, reduciendo el valor de uno o varios de sus items de
afectacion de gasto. En caso que se requiera reducir una solicitud de CDP a partir de la cual ya se generé un CDP,
previamente el CDP debe haberse reducido. Esto se realiza ingresando por la Ruta: Gestién de Gastos (EPG) / Solicitud
de CDP / Reducir / Sin Bienes y Servicios.

Anulacidn: las solicitudes pueden ser anuladas siempre y cuando a partir de éstas no se haya generado un CDP y en el
caso de requerirse la anulacion debe anularse primero el CDP vinculado. Esto se realiza ingresando por la Ruta: Gestion
de Gastos (EPG) / Solicitud de CDP / Anular.

NOTA 1. a soficitud de CDP para ser firmada por el Ordenador del gasio puede ser impresa por la siguiente Ruta: Gestion
de Gastos (EPG) | Reportes / Solicitud de CDP/ Solicitud de Cerlificado de Disponibilidad Presupuestal - Comprobante.

NOTA 2: en la solicitud de CDP la seleccion del rubro de Gasto se debe realizar en el nivel normativo "Desagregado” de
acuerdo a fo establecido en el catdlogo del SilF Nacidn y puede inciuir una o mds dependencas de afectacion de gasto,

NOTA 3: toda modificacion que se requiera realizar a una Solicitud de CDP se debe susitentar en un acto adminisirativo
expedido y autorizado por el Ordenador del gasto y debe ser anexada como documentacion soporte del proceso.
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NOTA 4: una vez grabada la solicitud de CDP el sistema no permite modificar el texto descriptivo de la justificacion, por
cuanto el sistema en la aclualidad no tiene habilitado un campo de modificacion de dicho texto, razon por la cual de
requerirse la modificacion debe anularse la solicitud de COP.

NOTA 5: a pesar de que esta transaccion no tiene ningun tipo de afectacion contable y presupuestal ya que corresponde a
la manifestacion de la necesidad del gasto, se recomienda que antes de expedir la solicitud de CDP se verffique la
apropiacion disponible para cada Dependencia de Gasto. Esto se puede realizar consuftando el reporte de Informe de
situacion de apropiaciones de gasto ingresando por la web de reportes por la Ruta: Administracion de Apropiaciones y

Aforos (APR) / Reportes / Apropiaciones de gasto/ informes / Informe situacion de apropiaciones de gasto; de esta manera

se garantiza que se cuenta con apropiacion disponible en la generacion del COP.

NOTA 6: la solicitud de COP se expedird unicamente para la vigencia fiscal actual.

3.2 Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP

Es el documento expedido por el Jefe de Presupuesto o quien haga sus veces, a solicitud del Ordenador del Gasto, con el
cual se garantiza la existencia de apropliacién presupuestal disponible y libre de afectacion para la asuncion de compromisos
con cargo al presupuesto de la respectiva vigencia fiscal y que afecta preliminarmente el presupuesto mientras se
perfecciona el compromisa.

Es procedente manifestar que el COP que se expida puede incluir diferentes rubros presupuestales o fuentes de
financiacion. Este documento puede amparar uno o varios actos administrativos (diferentes a contratos) siempre y cuando
estos desarrollen el mismo objeto del gasto sin que ello implique que se expida un CDP por el monto total de la apropiacion.
Igualmente, para el caso de los contratos se debe elaborar un certificado de disponibilidad presupuestal por cada proceso
de contratacion, salvo algunas excepciones como por ejemplo los contratos para prestacion de servicios. En caso de
adicionar valores a contratos en ejecucion se debe modificar el CDP que le dio origen.

Se debe tener en cuenta que la apropiacién amparada con la expedicion de un CDP debe ser ejecutada dentro de la
vigencia presupuestal para la que fue creada, en cumplimiento del principio de anualidad toda vez que después del 31 de
diciembre de cada afio fiscal no es factible asumir compromisos con cargo a los saldos de apropiacion certificada en la
vigencia anterior.

EI CDP original se remitira al solicitante para que lo anexe al expediente del proceso administrativo o de contratacion, en
las Dependencias de Presupuesto puede quedar una copia del mismo de acuerdo con las politicas que al interior de la
Unidad Ejecutora se establezcan dando cumplimiento al Sistema de Gestion de Calidad y politica de manejo de
documentacién.

No obstante, teniendo en cuenta que el Gobierno Nacional a través del Ministerio de Tecnologias de la Informacion y la
Direccion de Gobierno en linea promueve la implementacion de oficinas Cero Papel con el fin de combinar los esfuerzos
en mejorar la eficiencia de la administracion publica con las buenas practicas ambientales, se recomienda almacenar
digitalmente la copia del CDP entregado al solicitante, teniendo una politica clara sobre la forma de nombrar y almacenar
estos documentos, con el fin de que puedan ser preservados y garanticen su acceso para consultas posteriores.
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La expedicion del CDP es realizada por el Perfil: Gestion Presupuesto Gastos a través de la Ruta: Gestién de Gastos

(EPG) / CDP | Gastos / Crear.

Valos Tkl GOA

Uiates ASTATRLED

wmpar | E [rumus | [Cancent]

Sobre la anterior pantalla se debe diligenciar |os siguientes campos:
Fecha de registro: se presenta automaticamente |a fecha del Sistema.
Vigencia Presupuestal: automaticamente el sistema presenta "Vigencia Actual’.

Solicitud de CDP: se puede digitar el nimero de Solicitud o mediante el boton de busqueda y utilizando los filtros
necesarios se selecciona el niimero de la solicitud de CDP con cargo al cual se va a registrar el CDP.

Dependencia para Afectacion del Gasto: el sistema automaticamente presenta la dependencia y la(s) posicion(es) de
gasto vinculada(s) a la solicitud de CDP. Seleccionar el (los) “item(s) para afectacion del gasto” que se requiere (n) utilizar
y hacer clic en el boton “Registrar”.

[tems para afectacion de gasto del CDP: registrar el valor en ‘Pesos colombianos” para cada posicion presupuestal. Este
valor debe ser igual al registrado en la solicitud y no debe exceder el “Saldo de apropiacién presupuestal disponible” para
cada “rubro de gasto”.

El sistema presenta automaticamente en el campo “Valor Total CDP” la sumatoria de los valores registrados a |as
Posiciones de Gasto.
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Texto justificativo: ingrese la descripcion del objeto del gasto en forma clara y concisa. No se debe incluir en este campo
codigo o descripcion del rubro presupuestal, en atencion a que dicha informacion se visualiza dentro del comprobante del
CDP.

Datos Administrativos: registrar en la carpeta de datos administrativos el tipo, numero y fecha del documento soporte
(Solicitud de CDP), expedidor, nombre y cargo del funcionario que firma el documento soporte,

Posteriormente al hacer clic en el boton “Guardar” se presenta en forma automatica el nimero consecutivo asignado y en
estado “Generado”.
X

Operacidn realizada con
éxito

Se ha creado con éxito el CDP -
102619 en estado generado.

El efecto presupuestal del CDP es la disminucion de la apropiacién presupuestal disponible por el valor de cada uno de los
CDP expedidos.

EI CDP debe ser impreso por el Perfil: Presupuesto, a través de la siguiente Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Reportes /

Solicitud de CDP / Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal — Comprobante y debe contener la firma y post-
firma del Jefe de Presupuesto o quien haga sus veces en cada Unidad o Subunidad Ejecutora. Con el fin de evitar

adulteraciones al documento se recomienda exportar el comprobante del CDP en archivo PDF.

NOTA 7: en el comprobante del CDP se puede visualizar en la cabecera ef valor blogueado de un COP, asi como cuando
el documento corresponde a una constitucion o reembolso de caja menor.

3.2.1 Operaciones con Certificado de Disponibilidad Presupuestal

El certificado de disponibilidad presupuestal puede ser adicionado, reducido o anulado, no obstante, para efectuar esta
operacion en el aplicativo, es necesario contar con el acto administrativo correspondiente, el cual debe estar debidamente
firmado por el Jefe de Presupuesto o quien haga sus veces en cada Unidad o Subunidad Ejecutora,

Reduccidn: permite reducir dentro de un CDP, el valor de uno o mas “item para afectacién del gasto” cuyo saldo certificado
no comprometido sea mayor a CERO. Una vez reducido el CDP se deberé reducir la “Solicitud de CDP” a partir de la cual
fue creado inicialmente. Esto se realiza ingresando por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) CDP / Gastos / Reducir.

Adicion: permite incrementar el valor de un CDP aumentando el valor de sus “items para afectacion del gasto” o incluyendo
nuevos items en el CDP a través de la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / CDP / Gastos / Adicionar. Antes de realizar esta
operacion es necesario previamente haber adicionado la “Solicitud de CDP" a partir de la cual se cre.

El sistema permite adicionar el CDP con nuevos rubros presupuestales tanto de funcionamiento como de inversion y con
diferentes fuentes de financiacion (recursos Con y Sin Situacion de Fondos).
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Anulacion; permite anular un COP en estado "Generado”. Esto se realiza ingresando por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG)
{CDP/ Anular.

NOTA 8: si en el campo "texto justificativo” se presenta algtin error, se debe anular el CDP, dado que solo existen las
opciones de adicidn, reduccion y anuiacion, pero no existe fa opcion de modificacion, teniendo especial cuidado que e/ COP
no se encuentre respaldando un proceso coniractual,

NOTA 9: a nivel contable la creacion de un COP no genera ningun registro.

NOTA 10: se debe expedir un tnico COP por proceso, lo cual no implica de ninguna forma, que se expida por el valor total
de la apropiacion.

NOTA 11: no se puede hacer un COP por un menor o mayor valor de la solicitud que lo soporta.

3.2.2 Controles a los Certificados de Disponibilidad Presupuestal
Para |a expedicion de los CDP se recomienda tener presente los siguientes aspectos:

«  Con el fin de ejercer un mejor control y evitar realizar varias cadenas presupuestales para un mismo contrato, las
Unidades Ejecutoras y/o Subunidades deberan expedir un nico CDP por proceso, sin querer decir que se expida por
el monto total de la apropiacion. De igual manera, cuando se expidan CDP para soportar la adicién de contratos en
ejecucion que se encuentren respaldados con CDP en la vigencia fiscal, se debera adicionar el CDP en lugar de
expedir un nuevo documento.

«  Debe ser impreso y contener la firma y pos firma del Jefe de Presupuesto o quien haga sus veces, quien debera
previamente validar si el rubro o rubros presupuestales corresponden al objeto del gasto y si la adquisicion esta de
acuerdo al plan de compras o de adquisiciones de la Entidad.

e Siun CDP es adicionado y/o reducido, debe ser nuevamente impreso y firmado por el Jefe de Presupuesto o quien
haga sus veces. El documento en original debe ser anexado a la documentacién que soporta el proceso y al CDP
inicial se le debe colocar la observacion de “Modificado”.

e Enlos casos en los cuales los CDPs expedidos en la vigencia no vayan a ser utilizados en la ejecucion presupuestal,
éstos deberan ser anulados. En ninglin caso podran ser reducidos y presentar valor igual a cero.

e Siun contrato o acto administrativo de la vigencia es objeto de adicion se debe adicionar la Solicitud de CDP y el CDP
inicial que lo ampara siempre y cuando corresponda a la misma vigencia fiscal.

«  EICDP debe serimpreso por el funcionario del area de presupuesto ya que el sistema muestra el nombre del usuario
que lo imprimi6.
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e Un CDP que se encuentre respaldandc un proceso de contratacion por medio del Sistema FMS, NO debe ser anulado
o reducido con la finalidad de utilizar la apropiacion en otro proceso, asi sea de forma temporal. Lo anterior debido a
que se deja desfinanciado y sin respaldo presupuestal el proyecto aprobado en comité de LOR - LOA.

NOTA 12: es importante tener en cuenta que al exportar el reporte de los diferentes documentos de la Ejecucion
Presupuestal a Excel o Word, no se debe modificar la informacion de los mismos, ya que constituye una falta gravisima,
acarreando el delito de falsedad ideoldgica en documento publico contemplado en el articuio 286 del Cddigo Penal; por fo
tanto en caoa etapa del proceso, el encargado de realizar los regisiros en el Sistema debe corroborar que la informacion
presentada en ef documento ffsico sea exacta a la registrada en el Sistema SIF Nacion.

NOTA 13: en caso que se haya expedido un COP y éste no se vaya a considerar para adelantar la cadena presupuestal,
el Ordenador def Gasto debe solicitar al Jele de Presupuesto la anulacion del documento, solicitud que deberd hacerse por
escrito y en la cual se debera justificar el motivo de la anulacion a fin de liberar la apropiacion.

3.3 Registro Presupuestal de Compromisa (CRP)

Las Oficinas de Presupuesto o sus equivalentes en las Unidades o Subunidades Ejecutoras son las responsables de
registrar presupuestalmente el Compromiso.

El Compromiso (Registro Presupuestal) es la operacion que perfecciona desde el punto de vista presupuestal el contrato o
acto administrativo y se afecta en forma definitiva la apropiacion, garantizando que ésta no sera desviada a ning(in otro fin,
en él se debe indicar claramente el beneficiario, valor y el plazo de las prestaciones a que haya lugar mediante un plan de
pagos ajustado al Cupo PAC mensualizado.

Es pertinente indicar que, a través de los contratos o actos administralivos, el funcionario facultado en desarrollo de la
capacidad de contratar y comprometer el presupuesto a nombre de la persona juridica de la cual haga parte y respaldado
en un CDP, ordena un gasto con cargo al presupuesto, que afecta los saldos disponibles de apropiacion. Diches actos
deben desarrollar el objeto de la apropiacion presupuestal.

El Ordenador del Gasto debe estar al tanto de los procesos a su cargo con el proposito de que una vez se firme el contrato
o acto administrativo, inmediatamente se solicite al Jefe de Presupuesto o su equivalente, la expedicion del CRP, con el fin
de no constituir hechos cumplidos. Para el caso de servicios piblicos, el CRP se debe expedir una vez se preste el servicio
y se reciba |a factura por parte de la empresa prestadora del servicio y en lo referente a impuestos cuando se tenga la
liquidacion oficial.

Previo al registro del compromiso se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones:

e  Los terceros y las cuentas bancarias deben estar creadas en el aplicativo SIIF Nacion, de conformidad con lo
establecido en la Guia Financiera No. 5 “Creacion terceros y vinculacion de cuentas bancarias”. Lo anterior en
concordancia con lo establecido en la Circular Externa No. 002 del 08 de enero de 2016 emitida por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Piblico en la cual sefiala: “Las entidades y drganos deberan registrar previamente en el SHF
Nacion, la cuenta bancaria a través de la cual efectuaran el pago de las obligaciones reconocidas a favor de cada
beneficiario, para que sean pre notificacas a traves del sistema CENIT del Banco de la Republica. Dicha cuenta se
requen}fé para el cumplimiento del acto administrativo que afecte las apropiaciones prestipuestales”
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¢ El Acto Administrativo o Contrato debe estar debidamente firmado por las partes, fechado y acompafiado de los
soportes que sustentan la ordenacion del gasto, con el fin de revisar los datos del Beneficiario.

o Comprobar que el objeto del contrato o acto administrativo guarde relacién con la definicion y clasificacion
presupuestal de los gastos contenidos en el Decreto de Liquidacion del Presupuesto y el Catalogo de Clasificacion
Presupuestal - CCP establecido por la DPPN, asi como con el CDP.

¢  Sedebe constatar que la cuenta bancaria que se registra sea la que aparece en el Acto Administrativo o en el contrato,
la cual debe estar en un estado distinto a inactiva o cancelada.

e En caso de requerirse la madificacion de la cuenta bancaria, se debe expedir un acto administrativo en el cual se
relaciona la nueva cuenta bancaria.

«  Elregistro del compromiso debe hacerse previo al inicio de Ia ejecucion del contrato o acto administrativo, con el fin
de no constituir hechos cumplidos.

NOTA 14: Teniendo en cuenta que los procesos de coniratacion se celebran a traves del Sistema Electronico para la
Conlratacion Publica - SECOP, plataforma transaccional para llevar los procesos de conltralacion de las Enlidades
Estatales, la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente- y el Archivo General de la Nacion
mediante la Circular Externa No. 21 del 22 de febrero de 2017, establecio las directrices para crear, conformar y gestionar
los expedienles elecirdnicos en el SECOP I, al interior de cada Unidad Ejeculora, deberd eslablecerse los controles a que
haya lugar con el fin de evilar que el conlrato inicie su efecucion sin la expedicion del respectivo Kegistro Prestipuestal del
Compromiso, teniendo en cuenta que ahora este documento cuenta con firmas digiales.

Una vez cumplidos los requisitos anteriores, el funcionario del area de la Unidad o Subunidad Ejecutora con el Perfil Gestion
Presupuesto Gasto ingresa al aplicativo SIIF Nacion a efectuar el Registro Presupuestal del Compromiso con el fin de
perfeccionarlo, mediante la siguiente Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Compromiso / Vigencia Actual / Crear.
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Sobre la anterior pantalla se debe tener en cuenta
Fecha de registro: el sistema automaticamente define la fecha de creacion del compromiso.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal: registre el nimero de CDP que respalda la expedicion del compromiso
presupuestal.

Requiere mecanismo multimoneda: se debe registrar NO.

[tem para afectacion del Gasto: seleccionar uno o mas “item para afectacion del gasto” siempre y cuando tengan saldo
disponible en el CDP. Se define el valor a comprometer para cada posicion de gasto, valor que debe ser igual o inferior a
los valores registrados en el CDP. Automaticamente el sistema mostrara la informacién del (los) item(s) seleccionados.

Plan de pagos: seleccione cada una de las Combinaciones de PAC y hacer clic en el boton “Plan de Pago” para definir
una o mas “Linea(s) de pago’ del compromiso de acuerdo a la forma de pago establecida en el contrato.

NOTA 15: feniendo en cuenta la entrada en vigencia del nuevo Catalogo de Clasificacion Presupuestal, al momento de
realizar pagos que incluyan las siguientes posiciones presupuestales de gasto, el sistema muestra por defecto la posicion
de PAC de la siguiente manera;

POSICION PRESUPUESTAL ~ POSICION PAC, a aplicar
A-03-04-02-012-001 Incapacidades Gastos de Personal
A-08-01-02 Tasas y multas Transferencias corrientes
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NOTA 16: cada vez que se defina una linea de pago se debe dar clic en el botdn "Continuar” y al final dar clic en el boton
"Aceptar” para que el sistema asuma el plan de pagos establecido en ¢l acto agmimnistralivo.

Si antes de aceplar el plan de pagos se requiere modificar algtn valor, se selecciona y el sistema automaticamente lo
vincula para editar |a fecha de pago y el valor.

NOTA 17: la sumatoria de los valores de las lineas de pago debe ser igual al valor total de compromiso.

Dar clic en el boton *Aceptar”, y el sistema activa la carpeta “Compromiso Presupuestal’, en la cual se deben registrar los
siguientes campos:

Identificacion del Tercero contratista: seleccione el tercero (persona natural, juridica y/o consorcio o union temporal),
con el cual se suscribié el contrato y/o acto administrativo.

Ordenador del Gasto: seleccionar el nombre del Ordenador del Gasto firmante del contrato que se esta registrando.

Si el sistema no presenta automaticamente el ordenador del gasto, el funcionario que registra la informacion debe
seleccionarlo, el cual debe estar previamente creado en el sistema, de lo contrario, se debera solicitar al Usuario con el
Perfil “Parametrizador Entidad” la actualizacién del Ordenador del Gasto de acuerdo con lo establecido en la Guia
Financiera N° 2 “Creacion Qrdenadores del Gasto".

Medio de Pago: seleccionar el medio de pago ‘Abono en Cuenta” a través del cual se cancelaran las obligaciones
contraidas can el proveedor. Este medio de pago se requiere para efectuar pagos a beneficiario final. Unicamente se
podréa seleccionar medio de pago "Giro” para casos excepcionales, cuando se utilice el tipo de beneficiario “Traslado a
pagaduria” en |a orden de pago o cuando se va a endosar el pago a otro tercero, algunos ejemplos son el pago de servicios
plblicos & impuestos.

NOTA 18: cuando una Unidad Ejecutora del Ministerio de Defensa Nacional realice un proceso de conlratacion con
Consorcios o Uniones Temporales se debe exigir, la expedicion del NIT del Consorcio o Unidn Temporal asi como, el
documento de constitucion en que se manifieste la forma de facturacion, el beneficiario y la cuenta bancaria en la que se
efectuaran los pagos, datos que deben corresponder al acuerdo de los integrantes, esto acorde con fo ratificado por /2
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Direccion de Contratacion Estalal mediante Memorando No. MEMOZ2015-9255 MDN-SGDCE del 4 de agosto de 2015, El
procedimiento de creacion de Consorcio o Union temporal en el SIIF, esta definido en la Guia Financiera No.5 "Creacion
lerceros y vinculacion cuentas bancarias”.

NOTA 19: cuando se trale del pago a Consorcios o Uniones temporales se debe seleccionar el medio de pago abono en
cuenta y seleccionar la cuenta bancaria de uno de los miembros autorizados para recibir ¢l pago; dado el caso que
contractualmente se deba pagar un porcentaje a cada miembro de éstas fiquras asociativas, se realiza el proceso de pago
con une de los miembros, asociandole 1a respectiva cuenta bancaria en el compromiso, una vez efectuado el primer paao,
se procede a modificar /a cuenta bancaria vinculada en el compromiso para adelantar el pago al sequndo miembro. Se
recuerda que para gue el proceso de pago sea exitoso es indispensable que en la radicacion de soportes se seleccione el

tercero titular de la cuenta bancaria vincuiada al compromiso presupuestal,

En el Sistema SIIF Nacion el Registro Presupuestal se debe realizar a nombre del Consorcio o la Unién Temporal y NO a
uno de sus integrantes, asociando como medio de pago “abono en cuenta’. Al momento de seleccionar la cuenta bancaria
se podra escoger una cuenta que pertenezca a cualquiera de los miembros del Consorcio o Union Temporal, la cual queda
previamente vinculada al momento en que se crea en el Sistema SIIF Nacion el Consorcio o Union Temporal, de acuerdo
con lo establecido en el documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal (Guia financiera N° 5 “Creacion
Terceros y vinculacion de cuentas bancarias” numeral 3.1.3). Posteriormente la radicacion de soportes se realizara a
nombre del tercero titular de la cuenta bancaria seleccionada en el Compromiso.

NOTA 20: el medio de pago sdio se puede modificar en el compromiso.

NOTA 21: se debe tener en cuenta que la DGCPTN sdio efectia pagos en el aplicativo SIIF Nacidn con medio de pago
abono en cuenta lanto para para los recursos Nacion CSF y como para los recursos Nacion SSF y Propios que se
encuentren en CUN.

NOTA 22. el medio de pago "Titulos” no aplica para el Sector Defensa.

Cuenta Bancaria: al seleccionar el medio de pago “abono en cuenta’, se habilita el campo que permite seleccionar la
cuenta bancaria del tercero, creada previamente en el sistema teniendo en cuenta la certificacion bancaria adjuntada con
los soportes presentados para la expedicion del CRP por parte de la Dependencia responsable.

NOTA 23: para crear el compromiso, la cuenta bancaria puede eslar en estado Registrada, Activa o en Registro previo,
pero a partir del registra de la obligacicn se requiere que la cuenta bancaria se encuentre en estado Activa para continuar
con el proceso de pago.

Texto Justificativo: registre en forma concisa el texto del objeto contractual. Se debe detallar el objeto de la adquisicion y
no el nombre del rubro presupuestal, puesto que este ya se visualiza en el rubro de gasto vinculado en el compromiso.
Igualmente, no incluir en este campo el numero del acto administrativo, toda vez que esta informacion se incluye en los
“Datos Administrativos” y cuando se imprime el documento se visualizan en un campo aparte.

Datos Administrativos: registrar en la carpeta de datos administrativos el tipo, nimero y fecha del documento soporte
(contrato, némina, planilla, entre otros), expedidor, nombre y cargo del funcionario que firma el documento soporte. En esta
carpeta el sistema trae por defecto la fecha del dia en que se efectiia la operacion, razon por la cual el usuario que esta
realizando la transaccion debe colocar la fecha del acto administrativo correspondiente.
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Al grabar el compromiso el sistema presentara el nimero consecutivo del mismo afectando la apropiacion presupuestal
certificada.

Operacion realizada con
éxito

Compromiso creado exitosamente

fado con nimera

Presupuestal de Gastos : 159119

El compromiso debe ser impreso a través de la siguiente Ruta: Reportes / EPG / Compromiso / Compromiso Presupuestal
— Comprobante, una vez impreso debe ser firmado por el Jefe de Presupuesto o quien haga sus veces en cada Unidad o
Subunidad Ejecutora. El original del documento debe ser entregado a la dependencia solicitante y anexarlo en la
documentacion soporte del proceso.

3.3.1 Operaciones con Compromisos Presupuestales.

Toda modificacion, adicion, reduccion o anulacion de un compromiso presupuestal debe contar con un acto administrativo
debidamente firmado por el Ordenador del Gasto y el Tercero si se trata de un contrato que fue suscrito por ambas partes.

Modificacion: permite ajustar el Tercero Beneficiario, ordenador del gasto, medio de pago y cuenta bancaria siempre y
cuando no tenga obligaciones asociadas. Esto se hace por la ruta: EPG / Compromiso / Modificar.

Modificacion Plan de Pagos: permite modificar planes de pagos de los valores pendientes por obligar; esto se hace por
la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Compromiso / Vigencia Actual / Modificar Plan Pagos.

Adicion: permite incrementar el valor de los items de gasto o incluir nuevos items de los contenidos en el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal que lo soporta. Esto se hace por la ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Compromiso / Vigencia
Actual / Adicionar. Para efectuar esta transaccion previamente se debe adicionar la Solicitud de CDP y posteriormente el
CDP.

Reduccion: permite reducir el valor de uno o mas item de gasto cuyo saldo comprometido no obligado sea mayor a CERO,
esto se hace por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Compromiso / Vigencia Actual / Reducir.

Anulacién: permite anular el Compromiso en estado “Generado”; esto se hace por la ruta: Gestion de Gastos (EPG) /
Compromiso / Anular.

3.3.2 Controles al Registro Presupuestal

o Se debe comprobar que el objeto del contrato o acto administrativo esté de acuerdo con la definicion y clasificacion
presupuestal de los gastos contenidos en el Decreto de Liquidacion del Presupuesto y al CCP, a fin de evitar
inconvenientes de orden financiero y legal.
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e  Verificar que el objeto del compromiso guarde coherencia con el COP emitido.

*  Antes de expedir el Compromiso se debe consultar si el tercero Beneficiario esta creado en el sistema.

¢ Serecomienda verificar que la cuenta bancaria del beneficiario se encuentre en estado “Activa”. Ahora bien, el Sistema
permite crear el compromiso si la cuenta esta en estado “Registrada” o en un estado diferente a; Invalida, Inactiva o
Blogueada, pero al momento de realizar el registro de la obligacion, si la cuenta bancaria no esta activa, el sistema no
permitira continuar con el proceso de pago.

*  ElRegistro Presupuestal debe contener la firma y pos firma del Jefe de Presupuesto o quien haga sus veces en cada
Unidad ¢ Subunidad Ejecutora.

e Cuando se requiera realizar modificaciones al registro presupuestal del compromiso es importante contar con el
respectivo acto administrativo suscrito por el Ordenador del Gasto.

e Con el fin de ejercer un mejor control y evitar realizar varias cadenas presupuestales para un mismo contrato las
Unidades Ejecutoras y/o Subunidades deberan expedir un Gnico CRP por proveedor. De igual manera, cuando se
cuenten con adiciones de contratos en la vigencia actual, se debera adicionar el CRP inicial en lugar de expedir un
nuevo documento.

¢ Siun Compromiso es modificado, adicionado o reducido éste debe ser nuevamente impreso, firmado por el Jefe de
Presupuesto o quien haga sus veces y anexarlo a la documentacion soporte del proceso.

e  Esde senalar, que la fecha del registro del compromiso debe ser igual o posterior a la firma del Acto Administrativo y
previo a la ejecucion del mismo,

e  Comprobados los requisitos anteriores, si se encuentra alguna inconsistencia u observacion, se devolveran los
documentos para que se efectlen los ajustes correspondientes por parte del area origen de la solicitud.

e Si por alguna circunstancia se debe anular o reducir un contrato o acto administrativo de la vigencia que ya cuenta
con su registro de compromisc presupuestal en el aplicativo SIIF Nacion, se debe, mediante acto administrativo indicar
la razén de ello y desde el punto de vista presupuestal, proceder a anular o reducir el “Compromiso” y el CDP asi
como la Solicitud de CDP liberando la apropiacion.

o Para los procesos en que las Unidades Ejecutoras incurran en gastos de nacionalizacién se debera registrar un
compromiso presupuestal a nombre de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN por el valor total de los
mismos y cuyo documento soporte es el contrato principal a partir del cual se genera.

+  Ning(n compromiso presupuestal podra expedirse por valor superior al CDP que lo ampara.

e  Para el caso de la elaboracion del Registro Presupuestal cuando se ha contratado por medio del Sistema FMS, se
debe asociar el Gobierno de los Estados Unidos como beneficiario, seleccionando como “Tipo de Documento” Ia
opcion “Otro” y con el niimero de identificacion 00003801 y medio de pago “Giro'.

e Laapropiacion de la vigencia en curso se pierde cuando no se celebre y perfeccione ningtin compromiso. No obstante,
el proceso contractual contintia, pero se tendra que asumir con cargo al presupuesto de la siguiente vigencia para o
cual es viable hacer los ajustes o modificaciones presupuestales de acuerdo con lo establecido en la normatividad
legal vigente.

*  Para el caso de las Contribuciones inherentes a la némina del Sector Publico y Privado al elaborar el Compromiso
(Registro Presupuestal) se debe utilizar el NIT de las mismas, es decir, de las Cajas de Compensacion Familiar
respectivas, SENA, ICBF, ESAP, Fondo Nacional del Ahorro, Escuelas Industriales e Institutos Técnicos, para lo cual
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se debe solicitar previamente la certificacion bancaria de cada una de ellas con el fin de hacer el pago a beneficiario
final. Asi mismo, se sugiere tomar contacto con las entidades mencionadas con el fin de validar que el pago se haya
imputado a la Unidad Ejecutora que corresponda.

e Encuanto a los Fondos Administradores de Cesantias y Pensiones, Empresas Promotoras de Salud, asi como las
Administradoras de aportes que se destinan para accidentes de trabajo y enfermedad profesicnal, se deben realizar
las siguientes acciones segun el caso, por una parte para aquellas personas juridicas que tienen participacion en el
Presupuesto General de la Nacion, se debe realizar el proceso de pagos por compensacion de deducciones, y para
las demds, en el Registro Presupuestal utilizar el NIT de las mismas, con medio de pago “Giro", con el fin de efectuar
el traslado a pagaduria, toda vez, que en el momento de pago se debe tener en cuenta los recursos tanto del
empleador como los descontados al trabajador.

»  Asi mismo para el caso de algunas sentencias, conciliaciones, pago de servicios publicos y para algunos pagos del
proceso contractual a través de la Bolsa Mercantil de Colombia y deméas casos en los que se requiere aplicar el
endoso, es posible seleccionar el medio de pago “Giro" en el compromiso, toda vez que la vinculacion de cuenta
bancaria a la que se giraran los recursos, se vincula en el momento del reqistro del cuento de la orden de pago.

e Enlo correspondiente a los Gastos Reservados asociados al page de informantes, recompensas y operaciones de
inteligencia, entre otros, el Registro Presupuestal se debe asociar al NIT de la Unidad Ejecutora de Inteligencia.

3.4 Radicacién de Soportes

Las Areas Administrativas radicaran los soportes con fundamento en el acto administrativo que corresponda, el cual puede
ser: factura, liquidacion oficial, contrato, planilla, némina y resolucion, entre ofros.

Teniendo en cuenta los soportes allegados se debe seleccionar un “Tipo de cuenta por Pagar’. Es necesario tener especial
cuidado con el tipo de cuenta por pagar que se seleccione ya que, de acuerdo a ella, en la generacion de la Obligacion el
sistema propondra al usuario las deducciones a aplicar.

Esta transaccion la realiza el Perfil: Central de Cuentas por Pagar por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Radicacién de
soportes / Presupuestal / Radicar.
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Sobre esta pantalla se debera registrar;
Fecha de Registro: el sistema automaticamente presentara la fecha actual.

Tercero Beneficiario de Pago: utilizando como soporte el acto administrativo que corresponda, seleccionar el tercero
beneficiario de la radicacion de soportes que se esta registrando, el cual debe ser el mismo que se indico en el compromiso
presupuestal, a excepcion de los compromisos que se pacten con Uniones temporales o consorcios.

NOTA 24: es importante verificar que e/ lercero lenga bien definidas las responsabilidades tributarias para efecto de las
retenciones a practicar. Esta verificacion se realiza desde el modulo de ADM por fa Ruta: ADM / Terceros y cuentas y se
busca el tercero correspondiente.

NOTA 25: cuando el contrato se realice con un Consorcie o Union Temporal, es necesario seleccionar el tercero titular de
la cuenta bancarnia seleccionada en el compromiso (Ia cual debe corresponder a alguno de los miembros), informacion que
debe coincidir con lo establecido en el documenio de constitucion del Consorcio o Unidn Temporal.

Compromiso: seleccionar el “Compromiso presupuestal de gasto” con cargo al cual se realizara la radicacion de soportes.
Cuando el tercero seleccionado es el titular de un solo compromiso en el sistema, este consecutivo se muestra
automaticamente y no requiere de seleccion,
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Tipo de Cuenta por Pagar: teniendo en cuenta el tipo de cobro se debe seleccionar un “Tipo de cuenta por Pagar”. Es
necesario tener especial cuidado con el tipo de cuenta por pagar que se seleccione ya que, de acuerdo a ella, en la
generacion de la Obligacion el sistema propondra al usuario las deducciones a aplicar.

NOTA 26: para verificar el tipo de cuenta por pagar a seleccionar y las deducciones vinculadas a cada tipo de cuenta por
pagar, se puede consultar el documento ubicado en la pagina Web www.minhacienda.gov.co, por la Ruta: logo SIIF / Ciclos
de negocio / Gestidn de gasto, pestana "Catalogo” y El archivo se denomina "Calalogo No Presupuestal de Deducciones,
Tipos de Cuenlas por Pagar Soporte”.

Documentos soporte: seleccionar el o los documentos soportes que respaldan la radicacion de soportes de acuerdo al
acto administrativo que soporta la operacién.

Valor en pesos colombianos: registrar el valor de la Cuenta por Pagar, el cual no debe ser superior al saldo
“Comprometido no obligado” del compromiso asociado.

Valor total del IVA: registrar el valor total del IVA de la cuenta por pagar. Este valor no debe ser superior al valor total en
“Pesos colombianos” de la Cuenta por Pagar. Si no afecta VA se deberé digitar cero (0).

Valor antes de IVA: el sistema automaticamente calcula este campo el cual, a su vez, es la base gravable de las demas
deducciones a aplicar en la Obligacion.

Nota de texto libre: escribir el concepto por el cual se tramita el pago.

Datos Administrativos: registrar como documento soporte el acto adminisirativo que cerresponda referenciando los datos
de quien firma dicho acto administrativo. En el campo "Expedidor” seleccionar el tipo de expedidor que aplique, por ejemplo:
Entidad, Proveedor, Dependencia Interna, entre ofros.

Al guardar la cuenta por pagar el sistema presenta el numero consecutivo del mismo.

Operacion realizada con A

exito

La cuenia por pagar 1076319 fue
radicada exitosamente

La radicacion soportes se puede imprimir, a través de la siguiente Ruta: Reportes / EPG / Radicar Cuenta por Pagar.

NOTA 27: si se cred una cuenta por pagar con un tjpo de cuenla por pagar erronea, €sta debe ser anulada por cuanto el
sisterna no permite su modificacion,
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3.4.1 Requisitos de la Radicacion de soportes

La Directiva DIR2016- 036 del 25 NOV 2016 “Politicas y disposiciones de orden financiero para el pago de obligaciones
contractuales y reglamentarias', establece los requisitos en cuanto a la radicacion de soportes necesarios, por 10 que es
pertinente tener en cuenta este documento antes de realizar el proceso de pago.

En el caso de Adquisicion de Bienes y Servicios e Inversion se requiere para la radicacion de soportes la copia del
contrato o acto administrativo, la aprobacién de la garantia Unica, el compromiso presupuestal, el certificado de
cumplimiento del servicio suscrito por el funcionaric competente, el acta de recibo parcial o total a salisfaccion debidamente
firmada y diligenciada por los competentes (cuando aplique), factura con el cumplimiento de los requisitos tributarios,
cuando se trate de recepcion de bienes la entrada de almacén, certificacion de pago de aportes al Fondo de Pensiones
Obligatorias y aporte de Salud (cuando se trate de obras), certificado de aportes parafiscales firmado por el Revisor Fiscal
y/o Representante Legal (cuando aplique) Informe de avance (cuando aplique), acto administrativo de reconocimiento y
ordenacion del pago y demas documentos pactados en los respectivos contratos o actos administrativos.

NOTA 28: en los contratos de suministro donde se presentan varias entregas, se debe lener en cuenia que la
documentacion indicada anteriormente debe enconlrarse en forma fisica para el primer pago y para las demds enlregas se
recomienda consultar en la carpeta del conltrato, esto con el fin de evitar desgaste administrativo y propender por la
racionalizacion del gasto publico y proteccion del medio ambiente. De igual manera, se suglere elaborar un anexo
denominado lista de chequeo para efecto de control.

Para el caso de las Transferencias, |a radicacion de soportes se debe expedir con base en la némina, fallos, sentencias
y conciliaciones judiciales, actos administrativos o segln lo ordenado en normas legales; copia del contrato o acto
administrativo, aprobacion de la garantia (inica cuando aplique; compromiso presupuestal, certificacion de cumplimiento
del servicio suscrita por el funcionario competente; acta de recibo parcial o total a satisfaccion debidamente firmada y
diligenciada por los competentes (cuando aplique), factura con el cumplimiento de los requisitos tributarios (cuando aplique);
certificacion de aportes al Fondo de Pensiones Obligatorias y certificacion de aporte de Salud (cuando aplique); informe de
avance (cuando aplique), certificado de aportes parafiscales firmado por revisor fiscal y/o representante legal (cuando
aplique), acto administrativo de reconocimiento y ordenacion del pago, recibo de cobro y demas documentos soportes
pertinentes, dependiendo del tipo de contrato o acto administrativo,

3.5 Registro de Obligacién Presupuestal

Se entiende por Obligacion el monto adeudado producto del desarrollo de los compromisos adquiridos, cuyo valor equivale
a los bienes recibidos, servicios prestados y demas exigibilidades pendientes de pago, incluido los anticipos y los pagos
anticipados que se hayan pactado en desarrollo de las normas presupuestales y de contratacion administrativa.
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El reconocimiento de la obligacion es el acto administrativo por medio del cual el funcionario delegado, reconoce a favor de
un tercero, de acuerdo con la naturaleza del gasto, una cuenta por pagar, cuando se cumpla con alguna de las siguientes
condiciones:

Recepcion de bienes, obras o servicios.

Vencimiento de una fecha de pago, en el caso particular del reconocimiento de intereses.
Pago de anticipos o pagos anticipados previstos en un centrato.

Obligaciones generadas por norma legal, sentencia o conciliacion, por mencionar algunos.

Y WV W W

De acuerdo con lo anterior, y conforme con la normatividad legal vigente, "s6lo podran solicitar la situacién de los recursos
aprobados en el Programa Anual de Caja a la Direccion General de Crédito Pdblico y Tesoro Nacional cuando hayan
recibido los bienes y/o servicios o se tengan cumplidos los requisitos que hagan exigible su pago" (...), por lo cual para la
elaboracion de las obligaciones se debe contar con cupo PAC disponible para el respectivo mes y dadas las restricciones
establecidas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para la asignacion de PAC, las Unidades Ejecutoras deberéan
en cada cierre mensual adoptar las medidas necesarias para garantizar que los bienes y servicios recibidos a satisfaccién,
y que no cuenten con la respectiva obligacion en el SIIF Nacion por limitaciones en la asignacion de PAC, se encuentren
causados en la contabilidad.

Asi las cosas, la Unidad procedera a hacer el reconocimiento de los hechos econdmicos, a través de registros contables
manuales, de conformidad con las tablas de parametrizacion (TCON7- TCONS-TCCON12) establecidas por la contaduria
General de la Nacién,

Una vez se disponga del PAC, las Unidades Ejecutoras elaboraran la obligacion en el SIIF Nacion, dando aplicacion a lo
dispuesto en el presente numeral, seleccionando en la transaccion el atributo contable 40 - Bienes, servicios Impuestos y
Transferencias Causados.

NOTA 29: si el compromiso vinculado contiene mds de una linea de pago, se debe generar obligaciones por cada una de
ellas, de acuerdo con lo mencionado en la Circular 047 del 06 de noviembre de 2075 donde se indica que "Solo se podran
crear obligaciones con una sola linea de pago, es decir, cuando se tiene un compromiso con rubros por ejemplo de
adquisicion de bienes y servicios e inversion, se deberd registiar dos obligaciones’, este cambio se realizo con el fin de
optimizar la contabilizacion del gasto o activo que se reconoce en la obligacion y que se cancela con el pago de la orden
de pago asociada a la obligacian.

Desde el punto de vista contable resulta pertinente atender las siguientes consideraciones:

Mediante Circular No. 001 del 23 de febrero de 2019, la Contaduria General de la Nacién informa que la parametrizacion
contable asociada a las clasificaciones A-02 Adquisicion de bienes y servicios y A-05 Gastos de comercializacion y
produccién, en la obligacion se define en las tablas de eventos contables, a partir de la funcionalidad de matriz directa o
usos contables, asi:

? Articulo 63 Decreto de Presupuesto 2467 de 2018
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La cuenta Débito se define por matriz directa a partir de la seleccion del tipo de gasto (definida en la Tabla TCON7) o por
usos contables cuando tienen mas de una alternativa para el registro contable Débito (definida en la Tabla TCON12); la
cuenta Crédito se define a partir del tipo de operacién asociado a cada rubro.

Se debe efectuar la verificacion de la parametrizacion que tiene cada rubro en |a tabla TCON0O7 Causacion de gastos y
TCON12 Relacién rubros de gasto y usos, la cual se puede consultar por la ruta: CON / Parametrizacion / TCON0O7 o T-
CON12, opcioén "Consultar Catalogo™.

Cada rubro de gasto tiene vinculado un tnico tipo de operacién?, ese tipo de operacion tiene definido la logica contable, es
decir, contabiliza por uso o por matriz contable y define la cuenta contable del pasivo.

A Manera de ejemplo:

El rubro A-02-01-01-001 EDIFICACIONES Y ESTRUCTURAS se desagrega presupuestalmente de la siguiente manera:

700 [Cuenia/ [subevens 1 |Oio  Proyec [Oroes / Sy [srsmd liem | DESCRIPCION |
| A n )] 01 e ]

EDIFICACIONES Y ESTRUCTURAS

A @ 0t o1 o o VMIENDAS
Ao 0 o w1 ] 01 EDFICIOS UTILIZADOS PARA RESIDENCA
A0 01 01 w01 o1 02 (CASAS FLOTANTES

| &' @ o o1 001 o 03 BARCAZAS
A @ o o1 w1 001 04 VIVIENDAS MOVILES

| A 02 ot o1 w01 001 05 COCHES HABITACION

) o1 o 001 001 05 MONUMENTOS PUBLICOS CONSDERADOS
A0 o1 o1 001 []] 07 WIVIENDAS PARA PERSONAL MLITAR

Al verificar la Tabla TCON7, se evidencia (nicamente parametrizado con matriz directa el rubro a nivel item A-02-01-01-
001-001-07 VIVIENDAS PARA PERSONAL MILITAR (EI Débito lo define el tipo de gasto seleccionado):

3 Tipo de Operacian: funcionalidad del sistema para definir la cuenta Credito del registro contable de |a obligacion, corresponde un cidigo de la clasificacion de pasivos
0N uno o varios rubros presupuestales de gastos que tienen la misma logica contable en el CREDITO. Cada rubro estara vinculado solo a un tipo de operagian, pero un
tipo de operacion puede tener relacionado mas de un rubro. Como ejemplo de lalogica para realizar Ia agrupacién, tenamos el tipo de operacion 75 ~ Senvicios en donda
$8 agrupan entre otros l0s siguientes rubros de gasto:

A-02-02-02-005-004 SERVICIOS DE CONSTRUCCION

A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTQ; SERVICIOS DE SUMINISTROS DE COMIDAS Y BEBIDAS
A-02-02-02-008-004 SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES, TRANSMISION Y SUMINISTRO DE INFORMACION
A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE

&
SIVEMARE

'ﬁ" @
I "
X, i

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
esta autorizado su reproduccién total o parcial



Guia 12 Péagina 28 de 75

=~ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cadigo: FP-G-012

Republica de Colombia | g jecyCION PRESUPUESTAL DEL [ ersion: 2
GASTO

Vigente a partir de: 23 de
diciembre de 2019

Descripcion | Atrivbute Descripcion
Id Cataloge Rubro de Contahle Codigo Contable
Tipo Operacion Gasto Rubro de Gasto Gasto Ninguno Tipo de Gasto Recepcion Bienes Haber Vigente |
15- Adgquisicion de Bienes y A-02-01-01-001-D01-[ PARA Censtrucciones en
Servicios Nacionales 13 07 PERSONAL 51 Curso NO Bienes y servicios Sl
15 - Adquisicion de Bienesy A-D2-D1-01-D01-001-|PARA 62 - PPYE-
Serviciaos Nacionales 13 o7 PERSONAL 51 Edificaciones NOD Bienes y servicios 51

Los demas rubros estan definidos a nivel ordinal, la entidad debe seleccionar el codigo Débito del catalogo de usos
contables asociados, como se evidencia en la Tabla TCON12:

Codigo Operacion Descripcion Tipo Operacion Codigo Rubro Descripcion Rubra Desagregar Vigente
16 Adquisicidn de Bienas y Servicios Nacionales- Con Usns-FunclonamuEn?&!—_A-O 2-01-01-001 IEDIF:C ACIONES Y ESTRUCTURAS |NO 51
—_— —
TSI T T
Deseripeian Codgo
Catalogo Cod. Uso Crescriseion Uso Cod. Contabie Contable ]
IS - N FRYE: Ed ficaciones 184001001 €d i ficios ¥ casas
2 L3 BOVE- Fdifieaciones 164002001 Oficinas
? FPYE-Ed fivaciones 164003001
L5 _EEVE R en clomes i el tocaier
4 r eﬂ‘-’!-!d-flll:.cr\fs 164005001 'al‘lf-lil_

Para la seleccién del uso contable y cuenta Débito, es necesario realizar el analisis y aplicar el juicio profesional, para
garantizar la consistencia del registro.

El Area Contable de la Unidad o Subunidad Ejecutora a través del Perfil Gestion Contable siguiendo la Ruta: Gestion de

Gastos (EPG) / Obligacién / Crear, elaborara esta transaccion.

Teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 412 de 2018, en donde se modifica el articulo 2.8.1.7.6. Ejecucion
compromisos presupuestales, y se incluye el paragrafo 2 que dice: “/as entidades ejectitoras del Presupuesto General de
1a Nacidn deben garantizar que, al momento de cumplir con los requisitos que hacen exigible el pago de la obligacion, esta
se realice al maximo nivel de desagregacion aplicado del Calalogo de Clasificacion Presupuestal -CCP, para lo cual deben
realizar las gestiones necesarias con los presladores y proveedores para que en la documentacion soporte de cumplimiento
se describa el maximo nivel de detalle del gasto coniratado de acuerdo al Catalogo de Clasificacion Presupuestal -CCP'.
La Administracion del SIIF Nacion incluyo la pestafia denominada “Usos Presupuestales” en esta transaccion, en la cual se
debe registrar el gasto detallado de acuerdo al abjeto contratado.
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SPGES =
Facha e registra *
Cusnta par pagar aprabada Compromise Vinculaog FEatle
Tipo Cuenta Bancaria Cuenta Baniarta
Tpa CIP Saleecione G|
llem para Me_cucuou del Gasto : [’
Tipa % Gasta -Gastns de admin srasiin g ap ¥ Afriiite Ciantabla TEMNGIND v
Dorumants Destinscion Espaciza {ham para aectacion del g3 st
flem 0 aea sfectacian dei gaste can compromizo ) | P |
Siuseicn de
Pr 13 Fondoz
19 - HECLRYLY CURRIENTES 91 USF

Plan de pages dal somproimiss

Pusicdin del
Garsinga ael PAC

Cepurduncia purs

Facha

Saido por Chiigar

STION GENERAL

i - BASTOS GE

2018 1020

3.000.000.0

| Mal——— ¥l Fapne. 1o
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Dapandencia para Facha Saldo Disponible &8
Alectacian de PAC E Ordenat Pago
GESTION SEMERAL -2 ARG - GASTOE GE 2078-10-28 5000000 00 3 000 700 04
14 rEl Flgna i da*
]
LT ] .
DCatas Contaglas | | Carga Deducelonss
Cates ds la Dbigacian
| — .
Datas Adminisirativos mriir Limpar | Canca'ar

Cuenta por Pagar aprobada: registrar el nimero de la radicacion de soportes registrada en el punto anterior.

Compromiso vinculado: el sistema presenta automaticamente el Compromiso vinculado a la radicacion de soportes.

Hacer clic en el boton “Aceptar”.

Tipo de cuenta bancaria: cuando el medio de pago registrado en el compromiso fue abono en cuenta, el sistema exigira
que se registre al momento de crear la obligacion para validacion, el tipo y niimero de cuenta bancaria que el usuario del
perfil gestion presupuesto gasto registré en el compromiso. Se relaciona si es una cuenta de ahorros, corriente o de otro

Cuenta bancaria: si se requiere, se digita el nimero de cuenta correspondiente para el pago, luego se da clic en “verificar”

tipo.
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Tipo DIP: Para las cadenas presupuestales que efectien las Unidades o Subunidades Ejecutoras y se paguen en pesos
colombianos NO se debe elegir ninguna opcion del listado, por lo que tnicamente se debe dejar “seleccicne”. Solamente
se debera marcar una de las opciones para aquellos pagos que se realicen en moneda extranjera, a través de una cuenta
de compensacion, para lo cual es necesario registrar instrucciones adicionales de pago (al respecto se puede consultar la
Guia Financiera No. 16 “Ejecucitn presupuestal en moneda extranjera’).

Tipo de Gasto*: se selecciona el "Tipo de Gasto”. A continuacion, se relacionan:

Cddigo. |Descripcion Tipo Gaato Cédigo | Descripcién Tipo Gasto
1 Cualas parles de pensi 28 Otros gastos-Comisiones
2 Devolucidn de IVA para Instituciones de Educacidn Superi 29 Ctros gastos-Financieros
3 Pago por cuenta de terceros 30 Ctros gastos-Gastos diversos
4 Mercancias en exislencia 31 Coslos y gastos por distnibuir-impresos y publicaciones
5 Materias primas 32 Costos y gastos por distibuir-Medicamentos
5 Mitcridies y srinistros 1 C(.:slos ¥ gaefl.os por distribuir-Productos metalirgicos v de
microfundicion
7 FPYE-Bienes muebles en bodega H Coslos y gastos por distibuir-Produclos de madera
8 Activos intangibles- scftware 35 Costos y gastos por distribuir-Preductos alimenticios ]
g Litigios y demandas-Cinles 36 Coslos y gastos por distnbuir-Consbrucciones
10 Litigios y demandas -Penales 37 Costos y gastos por distribuir-Prendas de vestir y calzado
" Litigios y d das -Adminislrativos 38 Coslos y gastos por distribuir-Otros bienes producidos T
12 Litigios y demandas-Obligacicnes fiscales 39 Coslos y gastos por distribuir- Sericios educativos
13 Litigios y demandas -Laborales 40 Coslos y gastos por distnbuir- Senicios de ranspode

Costos y gastos por distribuir- Senicios hoteleras y de promacian

14 Capital de los Fondos de Reservas de Pensiones 41 -
turistica
15 Gastos de administracién y operacion-Sueldas y sal 42 Costos y gastos por distnbuir- Senicios de salud
18 Gasios de:adminlstraciiny operacion:Conibuciones mpitodas 4 Ccslus ¥y gésbs por distnbuir-Seracios de documenlacion e
identificacion
17 Gaslos de administracion y operacion-Caontribuciones efectivas 44 Caostos y gaslos por distribuir- Servicios informaticos
18 Gastos de admi cidn y operacion-Apories sobre la némina 45 Castos y gaslos por distribuir- Otros senvicios
19 Gastos de administracion y operacion-Prestacienes sociales 46 Activos inlangibles- Licencias
Gaslos de administracion y operacion-Gastos de personal - )
20 dh;:; e e s 47 Inversiones en controladas - Método de participacién patimonial
21 Gastos de administracion y operacion-Geanerales 48 PPYE- Semoiientes
22 Gasiosds REI Y SPsrAROITpYelos Eonkby Gonids 49 PPYE-Conslrucciones en curso
y tasas
23 Transferencias NO condicionadas 50 Aclivos inlangibles-Falenles
Transferencias condicionadas 51 Préstamas gubernamentales
Subvenciones NO condicionadas 52 |Beneficios Posemplea Pensiones

Obligaciones Pagacdas por Terceros
[ de Adminisiracidn de Liquidez al Costo

24

25

26 Subvenciones condicionadas
27 Gasto publico sacial

|ie

4 Tipo de Gasto: Corresponde una condicion que se define al momento de elaborar la obligacion de conformidad con la naturaleza del objeto de
gasto, determinando la cuenta debito a afectar, siempre y cuando el rubro este parametrizado para contabilizar a traves de matriz directa.
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Para tener claridad sobre la informacion contable a vincular, es importante verificar la parametrizacion que tiene cada
posicion del gasto en la tabla T-CON-007, la cual se puede consultar por la ruta CON / Parametrizacion / T-CON-007
Causacién de gastos.

Atributo Contable’: Es una condicién que determina el momento de la contabilizacion de una operacion, de conformidad
con la relacién de causalidad entre el devengo y el flujo de recursos.

Cuando corresponde a pagos contra entrega de bienes y senvicios se debe seleccionar el atributo NINGUNO, caso en el
cual el sistema contabilizara en el momento de la obligacion, en caso contrario, |a afectacion contable se genera una vez
se realice la orden de pago al tercero, come sucede con los pagos a titulo de anticipo, pago anticipado o recursos
entregados en administracion.

El atribute permite un tratamiento diferencial entre las operaciones de devengo y las de flujo, es decir que, para las
obligaciones que fueron reconccidas en la contabilidad en forma previa, tal es el caso del atributo 31 Cesantias; 34 Prima
de servicios; 40 Bienes y servicios causados; 43 Otros Beneficios a empleados corto plazo y 44 Otros beneficios a
empleados largo plazo, cancela los pasivos registrados al momento de realizar la orden de pago al tercero,

NOTA 30: acorde con la circular externa N° 022 del 23 de abrif del 2018 emitida por el Administrador SIF Nacion del MHCP,
se podran regisirar obligaciones con mas de un alributo conlable, siempre y cuando los rubros vinculados en la obligacion
tengan atributos diferentes a NINGUNO. La forma de registrar una obligacion que lenga rubros con diferentes alributos
contables seria la siguiente: se selecciona el rubro. Después de registrar la fecha de pago y las deducciones a gue haya
lugar. se selecctona el primer rubro de la seccion item para afectacion del gasto con compromiso y se va a la pestana de
Datos Contables, para ir actualizando el atributo contable que haya definitivo la Contaduria para el rubro seleccionado.

Esta operacion se repite para todos los rubros que tenga la obligacion.

Cuando se actualizan todos los rubros, al final se debe verificar que cada rubro haya quedado con el aftributo que le
corresponde; como ésta obligacién no contabiliza, el sistema no validara que los atributos seleccionados correspondan con
los parametrizados por la Contaduria, y solo hasta el momento del pago la orden de pago se bloqueara si no se definieron
bien los atributos contables.

A continuacién, se presenta el listado de atributos contables dispuestos en el aplicativo:

* Atribute contable: Es una condicion que se define al momento de realizar la obligacién de conformidad con el objeto y la forma de pago del acto
administrativo, la cual determina en qué momento se realiza la contabilizacion en el sistema. Asi mismo, el atributo permite diferenciar las operaciones
de devengo de las de flujo, es dedir las obligaciones que fueron reconocidas previamente.
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DESCRIPCION CODIGO DESCRIPCION
. PRESTAM 1003 A LAS EMPRESAS N

1 |ANTICIPO ADQUISICIGN BIENES ¥ SERVICIOS 2 mii‘ & ngSCONCED DISALAS 0

7  |BYSPAG FOR ANTCFDO - BIENES Y SERVICIOS 28 DEFGSITOS RECIZIDOS EN GARANTIA - SERVICIOS

3 |ENCARGC FIDUCIARIO 2 EXCEDENTES FINANCIEROS

4 |FONDOS ADMINISTRADOS 30 GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO-SUELDOS ¥ SALARICS

5 |MINGUNO K}l CESANTIAS

§  |FIDEICOMISO 32 VACACIONES

7 |CAJAMENOR 33 FRIMA DE VACACIONES

3 |PRESTAMOS u PRIMA DE SERVICIOS

o |REEMECLSO CAJA MENOR 35 CREDITO A EMPLEADOS

; = : GMF-GRAVAMEN MOVIMIENTOS FINANCIEROS-GTOS

10 |ANTICIPO PARA PROYECTOS DE INVERSIGN 3% ADMINISTRACION ¥ OPERACION
GMF-GRAVAMEN MCOVIMIENTOS FINANCIEROS-GTCS

11 |RECURSCS FONFET FOR DISTRIBUIR 7 i
ESTAMFILLA PRO UNIVERSIDAD NACIONAL Y

12 |CUOTAS PARTES DE BONOS PENSIONALES a8 GRVEESIDABE I ESTRAALES

13 |BYS PAG POR ANTCPDC - SEGURQS 39 DEVOLUCION AHORRO VOLUNTARIC SENA

16 |BvS PAG 0B ANTCPDO - ARRENDAMIENTOS © BIENES, SERVICIOS, IMPUESTOS Y TRANSFERENCIAS
CAUSADOS

15  |BYS PAG FOR ANTCPDO - IMFRESOS, SUSCRIPCIONES, AFILIACIONES.. 1 E£JECUCION REZAGO PRESUPUESTAL SIN FLUJO

15 |BYS PAG POR ANTCFDO - HONORARIOS 42 CORTOFLAZO

17 |BYS PAG POR ANTCFDO - ADMON Y EMISION TIT VALORES 43 LARGO PLAZO

13 |BYS PAG POR ANTCPDC - INTERESES 4 FINANCIAMIENTO BANCO DE LA REPUBLICA

19 [BYS PAG POR ANTCPDO - COMISIONES 45 OTROS BENEFICIOS A LOS EMFLEADOS - CORTO FLAZO

20 |BYS PAG POR ANTCPDO - MANTENIMIENTO 4 BENEFICIOS A LOS EMFLEADOS - LARGO FLAZO

21 |BYS PAG POR ANTCFDO - CONTRIBUCIONES EFECTIVAS 47 FONDOS DE CONTINGENCIAS ENTIDADES ESTATALES

22 |BYS PAG POR ANTCFDO - ESTUDIOS Y PROYECTOS 48 DEPOSITOS ENTREGADOS EN GARANTIA

23 |AVANCES FARA VIATICOS Y GASTOS LE VIAJE 4 PRESTAMOS EDUCATIVOS

4 |DEROSITOS ENTREGADOS EM GARANTIA PARA INVERSICNES 50 PRESTAMOS DE CONSUMO
25  |DEPOSITOS RECIBIDOS EN ADMINISTRACION 51 PATRIMONIOS AUTCHMOMOS - CONSCESIONARICS (PAUC)
2% |PRESTAMOS CONCEDIDOS AL GOBIERNO GENERAL 52 TRANSFERENCIAS - PAGO A FAVOR DE TERCERCS

Es importante tener en cuenta que a cada concepto se le debe vincular el atributo contable adecuado para el hecho
€coNomIco a reconocer.

Para tener claridad sobre el atributo contable a vincular, es importante verificar la parametrizacion que tiene cada posicion
del gasto en la tabla T-CON-007 y el atributo contable asociado al tipo de operacion definido en la tabla T-CON-009.

NOTA 31: para el caso del pago de la ndmina se deben regisirar dos obligaciones, una con el aiributo contable ninguno
yolra con los demds rubros de gasto que cuentan con un alributo contable diferente a ninguno.

[tem para afectacion del Gasto: dar clic en el boton *...", el sistema cargara de forma automatica los rubros con saldo por
obligar mayor a cero asociados al compromiso vinculado; cuando el saldo del rubro es igual al valor de la obligacion el
sistema lo presentara de forma automética, una vez seleccionados dar clic en el boton “Aceptar” el sistema lo vincula en la
pantalla principal como se presente a continuacion:

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
esta autorizado su reproduccién total o parcial
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|

Uspendenciz para Pasicidn dal Cataloge
Afectacion da Gasta da! Gasto

Fuenza de
Flnanciacion

ADIRECCIONADNINIETRATIVE.  A-D2-02-01-002 PRODUCTOS ALIME

01 Meaign

10 - RECURSOS CORRIENTES

Shuacion da
Fondos
01 C8F

144 (241

Il

Hacer clic en el boton “Aceptar”, el sistema automaticamente activa la carpeta Plan de pagos de la obligacion:

I
! \Flan de pagos d=l compromiso

[l E TCie p Paslclén 4 Atril & Lim

[ ?epem‘-!.e. wlu Ay i lclén dal ] Facha tributes Linaa Salda por Obligar
Afectacion de PAC jaga dal PAC de Page
GESTION SENERAL NC - GASTOS GE 2019-40-26 NINGUND

3900 06004

1441

Faging 1de

Al seleccionar el plan de pagos correspondiente, activa la siguiente pantalla sobre la cual se debe seleccionar la Fecha de

pago de la obligacién y dar clic en el botén “Aceptar”.

Para definir el Plan de Pagos se debe observar primero lo establecido en el Acto Administrativo, asi como el cupo PAC
disponible, el cual se puede consultar a través de la Ruta: Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC) / Reportes /

Administracion Cupo PAC / Situacion Actual de Cupo PAC Detallado.

Plan de Pagos de la Obligacidn

Plan de Pagos da la Okligacidn

Facha de page * 20191

v

Yalara pagar an pEeos

| Acepisr

Posicidn de
Catdingo PAC

Fachs 48 pags

Valor @ pagar
&N Pescs

==« ho tantiene regisires ==

Figms 102

Autométicamente el sistema lo envia a la pantalla principal donde se puede observar en la grilla denominada “Lineas de

pago de la obligacién”, la informacién registrada en la pantalla anterior.
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Luego se debe dar clic en el boton “Aceptar” y el sistema activa la carpeta “Deducciones’, en las cuales se deben realizar

las siguientes acciones:

Carpeta Deducciones:

boton “Buscar”.

Seleccionar en el “Clasificador regional” la region y ciudad, donde se presto el servicio a cancelar y hacer clic en el

El sistema presentara las deducciones asociadas al tipo de cuenta por pagar a partir de la cual se genera la Obligacién,

el usuario debe verificar que el valor a deducir sea el correcto para cada caso.

hacer clic en el boton "Excluir”.

En caso de requerirse incluir otros conceptos de deducciones hacer clic en el boton "Agregar” y seleccionarla de la
misma manera, en caso de requerir eliminar una de las presentadas, seleccionarla haciendo clic sobre la misma y

Si el usuario requiere modificar la base gravable de una deduccion debe seleccionarla y hacer clic en el boton “Definir.
Una vez registradas las deducciones hacer clic en el boton “Aceptar” y continuar con |a siguiente carpeta,

NOTA 32: cuando un acto administrativo fue regisirado con forma de pago ‘anticipo”, no se deben regisirar deducclones y
se debe tener presente gue 1a base del IVA deberd ser aplicada al saldo y/o saides de dicho acto administrativo.
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NOTA 33: la retencion del impuesto de Industria y Comercio ICA se efectuara donde se desarrolle la ejecucion del contrato,
con el fin de cumplir con la normatividad vigente sobre el tema de lerritorialidad (ver Estatutos Tributarios Municipales).

Por ejemplo: un contrato que sea firmado en Bogota, pero el desarrollo del mismo se efectiie en Melgar, corresponde al
nivel central de Bogota aplicar dicha retencion en la carpeta de Deducciones de la Obligacion referenciando la deduccion
2-02-03-01 “Impuestos Distritales y Municipales - Impuesto Industria y Comercio y Avisos ICA” siendo el beneficiario del
impuesto el Municipio de Melgar.

Datos de Ia Obfgaciin

Datas Adminmtralivas | Impiimie || Guardar || Limplar | | Cancelar

Carpeta carga deducciones:
Permite registrar los conceptos de deducciones a través de carga masiva en archivo plano y aplica para casos como los

descuentos de némina. Una vez diligenciada la carpeta “Deducciones’, el sistema automaticamente inactivara la presente
carpeta.

Las consideraciones que se deben tener en cuenta al cargar masivamente las deducciones son las siquientes:

v El archivo no se debe comprimir ni firmar, es un archivo plano con la extension .txt

v Usar el boton “Examinar’ para ubicar el archivo que contiene los datos a cargar.

v Usar el boton “Cargar” para iniciar el proceso.

v Tenga en cuenta que una vez se inicia el proceso no se puede cancelar.

v" Usar el botdn “Ver log” para leer el resultado del proceso de carga. Dentro de esta pantalla de log se puede usar
el botén “Guardar Log" si desea guardar un archivo con el Log mostrado.

v" Usar el botén “Aceptar” para vincular las deducciones en la obligacion.

v" Usar el botén “Cancelar’ para descartar la carga masiva de deducciones en la obligacion.
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& CARGEPGUSE. 01

Avarx o Proest de Carmy

Carpeta Beneficiario:

»  Estacarpetaes de consultay permite al Perfil Gestion Contable verificar frente a los documentos fisicos el Beneficiario

y la cuenta bancaria de la Obligacion que se esta generando.

e Serecomienda verificar que la cuenta bancaria del beneficiario se encuentre en estado “Activa’. Anora bien, el Sistema
permite crear la obligacion, aunque la cuenta bancaria esta en estado “Registro Previo” o “Registrada’, sin embargo,
al momento de realizar el pago de la orden de pago, la cuenta bancaria debera estar “Activa’”.

=,

Tercero Beneficiario

Tlpo documento Identidad

NIT

Numsro

134510000

MNombrs o razon social

Tercaero Juridico
Prueba 13451

Medio d2 pago

Abono an cuanta

Entidad financlera o banco

BANCO PRUEBA
172

Tipa de cuenta Carriants
MNumero de cuenta bancaria | 16328
Estado Activa
.E‘ & inui .
& ® (ESTION TD_BEWWJ
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Carpeta Usos presupuestaless:

Al ingresar a ésta carpeta, el sistema le presentara la informacion correspondiente a la dependencia, posicion de gastos,
fuente de financiacion, recurso presupuestal, situacion de fondos y el valor del gasto. También le presentara la relacion de
usos presupuestales asociadas al rubro cuyo nivel normativo es “Desagregado”, en la cual se debera registrar el valor por

cada bien o servicio recibido.

El funcionario que se encuentra registrando esta transaccion debe conocer el detalle de los bienes y servicios recibidos con
el fin de seleccionar el uso presupuestal que corresponda, para este caso se debe apoyar en el “Catalogo Presupuestal de
Gastos de Funcionamiento y Deuda” o el “Catélogo Presupuestal de Gastos inversion” elaborades por la Administracion
del SIIF Nacion y que se encuentran alineados con el CCP, los cuales estan publicados en la siguiente ruta:
fiwww.minhacienda.gov.co / portales / Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion / Ciclo de Negocios /

Parametrizaciones y catélogos Gestion.

§ Uso Presupuestal: corresponde al maximo nivel de desagregacion del gasto de Adquisiciones de Bienes y Servicios y de Gastos de Comercializacion y Produccién.
Se encuentran dispanibles para vincularlos a objetos de gasto que tengan |a marca *Requiere Uso Presupuastal’. Se encuentran definidos en el Calélogo de Gastos de
la siquiente forma:

AL000a008
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ALLA030000
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En la seccion “relaciones de usos presupuestales’ el sistema le permitira ingresar los valores en la columna “valor
madificado” seglin corresponda para cada clasificacion en el tipo de gasto. Para ver todos los rubros debera avanzar
haciendo clic en el icono sefialado en la imagen.

Cuando la obligacién obedezca a un proyecto de inversidn, el sistema mostrara la relacion de usos presupuestales definida
por cada Unidad Ejecutora a nivel central de acuerdo a los productos establecidos al momento de matricular los proyectos
en el Departamento Nacional de Planeacion.

Carpeta Datos Contables:
o Esta carpeta permite verificar y ratificar los datos necesarios para definir el registro contable; el sistema presenta

en forma automatica una lista de los atributos contables, el tipo de operacién y el tipo de gasto, de modo gue, si
alguna de estas condiciones no es adecuada, se puede medificar antes de seleccionar aceptar.

Tipo de Operacidn: seleccionar el tipo de operacion que se requiere.
Tipo de Gasto: seleccionar el tipo de gasto que se requiere vincular.

Uso contable’: seleccionar el correspondiente uso contable con su respectiva cuenta (s) contable (s).

7 Uso Contable: funcionalidad del sistema para definir la cuenta Débito del registro contable de la obligacion de funcionamiento con mas de un cbdigo contable. Asi
mismo, €5 la herramienta que uliliza el sistema en la obligacion de un rubro presupuestal de inversion que puede ejecular varios lipos de gasto (adquisicion de actives o
gastos), definienda posibilidades de registro contable Débito. Un ejemplo de contabilizacion por usos es el rubro C- 1502-0100-039 INTERSUBSECTORIAL DEFENSA
¥ SEGURIDAD - FORTALECIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE ARMAS, AUTO PROTECCION Y SUMINISTRO DE ARMAMENTO AEREQ PARA LA FAC A NIVEL
NACIONAL. El rubro tiene parametrizado el tipo de operacion *17- Gaslos de inversion”, y este tiene vinculado entre otros los siguientes usos contables:

9. PPYE- Bienes muebles en bodega

15. Intangibles

21. Gastos de administracion y operacion- Gastos de personal diversos

22. Gastos de administracion y operacion- Gastos Generales

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
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NOTA 34: por cada radicacion de soportes se registra una obligacion por el mismo valor.

Registrar en "Datos Administrativos” el documento soporte de la operacion (factura, cuenta de cobro, némina, planilla,
resolucion, entre otros), ingresando la fecha de emision y el expedidor.

NOTA 35: cuando se requiera endosar una Orden de Pago presupuestal del gasto, es importante registrar en las notas de
los datos administrativos un mensaje que indique "ESTE PAGO REQUIERF ENDOSO".

Al guardar la cbligacion presupuestal, el sistema presenta el nimero consecutivo del mismo.

Al seleccionar el uso contable 9. PPYE- Bienes muebles en bodega, el sistema despliega una lisia de cuentas contables como:

163501002 Armamento y equipo reservado
163504001 Equipo de comunicacian
163504002 Equipo de computacion
163504003 Satélites y anlenas

163504004 Equipos de radares

163507006 Lineas y cables de intarconexion
163507007 Lineas y cables de fransmision

Entre otros

Para la seleccion del uso conlable y cuenta Débite, es necesario realizar el analisis del proyecto y producto definido en el DNP, asi como la naturaleza de los bienes o
senvicios adquiridos y aplicar el juicio profesional, para garanlizar la consistencia del registro.
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Operacion realizada con
éxito
La Obligacion Presupu
Gasto fu da exitos
con el o de

2852519 BPCI que
pcumento: 15-01-01

La obligacién puede ser impresa a través de la siguiente Ruta: Reportes / EPG / Obligacion / Obligacién presupuestal ~
Comprobante, una vez impresa debe ser firmada por el Ordenador del Gasto y el contador o su equivalente, anexando
como soporte al pago que se va a efectuar al beneficiario y copia de este documento debe reposar en el expediente del
proceso. Adicionaimente se destaca que es posible visualizar en el reporte los usos presupuestales utilizados en la
obligacién.

3.5.1 Registro Contable

Registro contable automatico generado (Transaccién EPGOG6):

3.5.1.1 Adquisicion de Bienes y Servicios

Cuando la unidad ha recibido el bien o servicio contratado en el mismo periodo de la cadena presupuestal de gasto (El
atributo seleccionado en la obligacion correspende a ninguno).

ODIGO CONTAB OMBRE DE LA f DEBITO! CREDITO
1635XX Propiedades, planta y equipo en bodega ! XXX
1514XX Materiales y suministros? XXX
1970XX Activos Intangibles? XXX
5111XXXXX Generales* XXX
589701XXX Costos y gastos por Distribuir Bienes producidos® | XXX
589723XXX Costos y gastos por Distribuir Servicios® XXX
2401 XX/2490XX Bienes y servicios/otras cuentas por pagar XXX
2436XX Retencion en la fuente e impuesto de timbre XXX
Cuando se ha definido:

(1) tipo de gasto 7 - PPYE-Bienes muebles en bodega, o el Uso contable 9 - PPYE- Bienes muebles en bodega

(2) tipo de gasto 6 - Materiales y suministros, o el Uso contable 4 Inventario- Materiales y suministros

(3) Tipos de gasto 8 - Activos intangibles-software, 46 - Activos intangibles-Licencias, o 50 - Activos intangibles-Patentes o
el Uso contable 15 - Activos intangibles

(4) 21 - Gastos de administracion y operacion-Generales, o el Uso contable 22 - Gastos de administracion y operacion-
Gastos Generales

(5) 31 a 38/41 - Costos y gastos por distribuir bienes producidos - XXX,

(6) 39 a 45 - Costos y gastos por distribuir- Servicios —XXX
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Cuando en casos especiales la unidad ha recibido previamente el bien o servicio contratado, en cumplimiento del
principio de devengo ef reconocimiento de fa obligacion se da en forma previa a la cadena presupuestal (Fl atribufto
corresponde a 40 Bienes y servicios causados, o hay afectacion contable en ef momento de la obligacion). Para mayor
claridad de la contabiidad que realiza la orden de pago presupuestal se debe consultar la TCONI-PAGOS
PRESUPUESTALES, a pariir del 'aiributa” 40 seleccionado en la obligacion.

3.5.1.2 Gastos de Personal

Cuando fa Cadena presupuestal corresponde a la ndmina de conceptos en los cuales ef reconocimiento de la obligacion se
da en el mismo momento del pago o cadena presupuestal (1al es el caso de sueldos), se selecciona el atributo Ninguno.

Registro contable autematico generado (Transaccién EPG066):

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
5101XX Sueldos y salarios XXX
2511XX Beneficics a los empleados a corto plazo XXX
243615XXX Rentas de trabajo / Descuentos de Nomina XXX
2424 XX

Benelficios a empleadas a corto plazo, con causacion previa de alicuota mensual y Beneficios a empleados a Largo
Plazo

Cuando la cadena presupuestal corresponde a la ndmina de conceptos en los cuales en cumplimiento del principio de
devengo se realiza previamente el reconocimiento de la alfcuota mensual correspondiente al porcentgje del servicio
prestado o estd reconocido el pasivo & lravés de un calculo actuarial y que con poslerioridad se realiza el pago o cadena
presupuestal (Tal es el caso de beneficios a empleados a corto plazo como bonificacion de servicios prestados, prima
vacaciones, prima de servicios, prima de navidad y beneficios a empleados a largo plazo, prima de antiguedad, bonificacion
de licenciamiento), no hay afectacion contable en el momento de la obligacion, para ello se deben seleccionar los atributos
definidos 33- Prima de vacaciones, 34 Prima de servicios. 43 - Otros Beneficios a empleados corto plazo y 45- Otros
beneficios a empleados largo plazo (para mayor claridad se sugiere consultar la Politica Contable No. 3 BENEFICIOS A
EMPLEADOS, emitida por la Direccion de Finanzas).

Registro contable manual de la acusacién del pasive

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
5101XX 1 5107XX Sueldos y salarios / Prestaciones sociales XXX
2511XX / 2512XX Beneficios a empleados a corto plazo / Largo XXX
plazo
."‘. e .
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3.5.2 Operaciones con la Obligacion Presupuestal

En casos excepcionales se pueden realizar las siguientes modificaciones a la obligacién presupuestal: adicion, reduccion,
anulacion y modificacion de las deducciones, sin embargo, para efectuar esta operacion en el aplicativo, es necesario contar
con el acto administrativo que avale dicho registro en el Sistema SIIF Nacién.

Adicion: permite incrementar el valor de la obligacion; esta transaccion se realiza a través de la Ruta: Gestion de Gastos
(EPG) / Obligacion / Adicionar.

Reduccion: permite reducir el valor de la obligacion que no ha sido crdenado para pago; esta transaccion se realiza a
través de la Ruta: Gestion de Gastos (FPG) / Obligacion / Reducir.

Anulacion: permite anular una obligacién presupuestal que se encuentre en estado “Generada’; esta transaccion se realiza
através de la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Obligacion /Anular.

Medificacion Deducciones: permite incluir, eliminar o modificar las deducciones vinculadas a una obligacién siempre y
cuando se encuentre en estado "Generada”; esta transaccion se realiza a través de la Ruta: Gestién de Gastos (EPG) /
Obligacion / Modificar Obligacién. De igual forma, de acuerdo a lo contemplado en la Circular Externa No. 24 ademas de
poder modificar las deducciones, también es posible modificar el atributo contable escogido cuandoe se crea la deduccion,
si el mismo es distinto a “ninguno”.

Por esta misma transaccion también es posible ajustar los atributos contables, el tipo de instrucciones adicionales de pago
DIP v los usos presupuestales.

EPGOGT

- =il Seleccione Tioo do Modficaciin
racha d2 ragistro 2019-10:23 || =

Deducclonss Atribute Contazia
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Teniendo en cuenta que por disposiciones administrativas al cierre de la vigencia (constitucion de cuentas por pagar) y en
casos excepcionales, se podran registrar obligaciones por el valor bruto, en consecuencia, es responsabilidad del
Ordenador del Gasto y del Tesorero al momento de efectuar el pago verificar que se haya realizado el reconocimiento de
las respectivas deducciones.

3.5.3. Modificar Fecha de Pago de la Obligacion u Orden de Pago

Cuando se tengan obligaciones u 6rdenes de pago en estado generada correspondientes a una fecha de un mes diferente
al actual o dentro del mismo mes, el Perfil pagador central o regional puede modificar |a fecha de pago ingresando por la
Ruta: Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC) / Administracion Cupo PAC / Intercambio de Fechas de Pago. Una
vez se ingresa por la ruta indicada, se deben diligenciar los siguientes campos:
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Vigencia Presupuestal: se selecciona la vigencia presupuestal “Actual” o “Reservas Presupuestales y Cuentas por Pagar'
segun sea el caso.

Posicidn del catdlogo de PAC: seleccionar la posicion PAC vinculada a la obligacién u orden de pago a modificar.

Intercamhin Entre Fechas da Pago da Regstros Pre da Diferantea inglancias, con Afactacion da PAC

Vigenca presupuestal * Actual *

Posicidn del ealdlogo de PAC ™ 17 240 - BASTOS GENERALES NACON E5F ] I_]

e

Una vez seleccionada la vigencia presupuestal y la posicion del catalogo de PAC, se presiona el botén “Aceptar” y se debe
seleccionar la siguiente informacion:

Instancia ejecucidn gasto: se define si se va a modificar la fecha a una “Obligacion o una "Orden de pago”.
Ano Fiscal: se selecciona el afio en el cual fue registrada la obligacion u orden de pago.
Mes: se selecciona el mes en el cual se encuentran las lineas de pago de la obligacion u orden de pago a modificar.

Al dar clic en el botén “Aceptar” el sistema muestra automaticamente |a siguiente informacion:

Presenta un cuadro llamado “Bloque origen”, mostrando la instancia de ejecucion, el afio fiscal y el mes seleccionado y
trae las obligaciones u érdenes de pago que tengan lineas de pago hasta el mes seleccionado.

En la parte inferior muestra un cuadro lamado ‘Bloque destino’, en el se vuelve a seleccionar la misma instancia de
ejecucion gasto, afo fiscal y mes seleccionado y se presiona el botén “Aceptar”.

Al dar clic en el botén “Aceptar” el sistema muestra en el cuadro destino nuevamente el listado de las lineas de page de las
obligaciones u érdenes de pago, pero aqui NO SE DEBE SELECCIONAR NINGUNA LINEA DE PAGO.

Se presiona el boton “Aceptar” y el sistema habilita los campos Nueva Fecha de pago - Origen y Nueva Fecha de pago
- Destino: se debera seleccionar la fecha en |a cual se requiere actualizar la linea de pago de la obligacioén u orden de
pago; tanto para la nueva Fecha de pago - Origen y Nueva Fecha de pago - Destino registrar la misma fecha.

Una vez seleccionada la fecha en la cual se actualiza la linea de pago de |a obligacién o de la orden de pago, se da clic en
el boton “Guardar’ y el sistema automaticamente muestra un mensaje indicando el éxito del registro. Al guardar
satisfactoriamente se puede consultar el reporte de la obligacion o de la orden de pago y se visualizaran |as lineas de pago
con la fecha actualizada.
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3.6 Generacion de Orden de Pago

A partir de la linea de plan de pagos establecida en la Obligacion Presupuestal, el Perfil Pagador Central o Regional crea
la correspondiente Orden de Pago donde se confirma el valor a pagar en cada item de afectacion de gasto y el monto a
retener por concepto de deducciones.

En esta transaccion los tesoreros de las Unidades y Subunidades Ejecutcras pueden ordenar el page al “Tipo de
Beneficiario” igual a “Beneficiario Final®" o solicitar el pago a través de un “Tipo de Beneficiario” igual a "Traslado a
Pagaduria”, para lo cual deben seleccionar una cuenta de la tesoreria” autorizada por la DGCPTN.

Los casos para los cuales no aplica el pago a “Beneficiario Final" acorde a lo dispuesto por el comité Operativo y de
Seguridad del SIIF Nacion son los siguientes:

o Compromisos correspondientes a los siguientes gastos:
o Nominas, exceplo las entidades que la estan pagando a beneficiario final.

o Nomina de Pensiones, excepto las entidades que la estan pagando a beneficiario final.
o Contribuciones inherentes a némina.

8, La Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional - DGCPTN, en cumplimiento de lo establecido en el Decrelo 1068 de 2015, “Por medio del cual se expide
¢l Decreto Unico Reglamantario del Sector Haclenda y Crédito Pablico®, considera de vital importancia que las Unidades Ejecutoras adelanten las acciones pertinentes
para dar cumplimiento con lo establecido en el articulo 2.9.1.2.1 de presente Decreto que Indica:

Articulo 2.9.1.2.1 “Pago a beneficiario final: Las Entidades y Organos Ejecutares del SIIF Nacion efectuaran el pago de sus obligaciones directamente a los beneficiarios
atraves de dicho aplicativo con abono a una cuenta bancaria previamente registrada y validada en el mismo.

En los casos que exprasamente determing el Comité Operativo y de Seguridad del SIIF Nacion, el pago se efectuard a través de la pagaduria de 1a entidad.”
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o Pago a empresas prestadoras de Servicios Plblicos, excepto las siguientes:
= UNE EPM BOGOTA
*  COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S A ESP — FIJO MOVISTAR
= EMPRESA DE TELEFONOS DE BOGOTA ETB.
» EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN ESP.

= CLARO.

= TIGO.

= COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.A ESP - MOVIL MOVISTAR.
= CODENSA.

= EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA.

= EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE VILLAVICENCIO.

= GASNATURAL ESP.
Pagos de deducciones (impuestos Nacionales yfo Municipales, cuyo beneficiario sea diferente a la DIAN).
Pagos a entidades del extranjero que no posean cuentas en Colombia.
Pagos a entidades financieras que no posean cuentas corrientes en bancos comerciales.
Pagos a personas naturales no residentes en Colombia que no posean cuentas bancarias en el pais.
Pagos exceptuados por el Comité Operativo y de Seguridad.
Gastos Reservados.

0 OO0 C QO C

En la ejecucion presupuestal del Gasto, |as tesorerias responsables de pago son: la DGCPTN para recursos Con Situacion
de Fondos - CSF y Sin Situacion de Fondos - SSF y Propios que hagan parte del Sistema de Cuenta Unica Nacional -
SCUN, y las tesorerias regionales que utilicen como beneficiario “Traslado a Pagaduria” en lo relacionado a la generacion
de la orden de page no presupuestal originada en traslados a pagaduria.

Para el caso "Tipo de Beneficiario” igual a “Beneficiario Final", la Tesoreria responsable del pago procedera a efectuar el
abono directo a las cuentas de los terceros beneficiarios®. Para el caso del “Tipo de Beneficiario igual a “Traslado a
Pagaduria” el dinero sera enviado a la cuenta de la Tesoreria de la Unidad o Subunidad Ejecutora que crea la Orden de
Pago y ésta sera la responsable de realizar los pagos correspondientes a los beneficiarios de las Ordenes de pago.

Dando cumplimiento al Decreto 1068 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico”, los pagos se realizaran a beneficiario final, y sélo aplicara el pago con traslado a pagaduria
en los casos que determine el Comité Operativo y de Seguridad del SIIF Nacién, de modo que los conceptos que deban
ser girados directamente a beneficiarios finales y se realicen por medio de traslado a pagaduria, la DGCPTN procedera a
bloguearlas.

9. Las entidades y drganos deberan regisirar previamente en el SIIF Nacian, |a cuenta bancaria a través de |a cual efectuaran el pago de las obligacionas reconocidas a
favor de cada beneficiario, para que sean prenctificadas a través del sistema Cenit del Banco de la Repiblica. Dicha cuenia se requerira para el cumplimiento del acto
administrativo que afecte las apropiaciones presupuestales. El Comité Directivo del SIIF Nacion reglamentara el procedimiento y los requisitos para el regisiro de las
cuentas bancarias en el SIIF Nacion. (Articulo 2.9.1.2.2, Decreto 1068 de 2015).

=
oy ‘\9 i —
ESTION YDISIMEEND
-:J& Ll Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
PN 3 . esta autorizado su reproduccion total o parcial



GUIA 12 Pagina 46 de 75
@ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Codigo: FP-G-012
A\ /4

Repiblica de Colombia | gJECUCION PRESUPUESTALDEL [ versisn: 2
Utenad y Onden GASTO

Vigente a partir de: 23 de
diciembre de 20198

Se debe tener en cuenta, que sin importar la situacion de fondos (CSF o SSF) o la fuente de los mismos (Nacién o Propios)
siempre que se utilice en la Orden de Pago Presupuestal con tipc de beneficiario de pago “Traslado a Pagaduria” la
tesoreria que recibe los recursos debera culminar dicho pago a través de la generacion y pago de una Orden de Pago no
Presupuestal creada por el modulo de PAG; este proceso aplica tanto para pagos de la vigencia como del rezago
presupuestal (ver al respecto la Guia Financiera No. 13 “Generacion Orden de Pago No Presupuestal originada en fraslados
a pagaduria").

De conformidad con las normas legales vigentes, la responsabilidad de los pagos que se hagan a través de SIIF Nacion
esté en cabeza del Ordenador del Gasto y de los funcionarios que realicen los registros en dicho aplicativo. Igualmente,
todo pago que se haga a beneficiario final en las cuentas registradas en el SIIF Nacién, se hara de conformidad con el acto
administrativo que lo ordena. Los usuarios que intervinieron en el mismo, seran responsables por las imprecisiones e
inexactitudes de la informacién registrada.

El Perfil Pagador Central o Regional debe “Generar la Orden de Pago", previa verificacion de la obligacion presupuestal
junto con los documentos que soportan el registro de la obligacion (factura, entrada del bien o cumplimiento del servicio,
pagos de aportes parafiscales, resoluciones, entre otros), asi mismo, se debe constatar los datos del beneficiario, el valor
total, las deducciones causadas, el numero de la cuenta bancaria registrada en el acto administrativo la cual debe
corresponder a la indicada en el compromiso. Una vez se considere satisfactoria la documentacion adjunta, deberéa ingresar
por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Orden de pago presupuestal de gasto / Crear / Sin Instrucciones Adicionales de

Pago.

En dicha transaccién se deben diligenciar los siguientes campos:

Obligacion presupuestal: registrar el nimero de la “Obligacién presupuestal del Gasto” con cargo a la cual se va a generar
la “Orden de Pago”.
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El sistema activa las carpetas ‘Linea de Pago’, “items de Afectacion de Gasto”, “Deducciones’ e “Informacion de Pago”
en las cuales se deben realizar las siguientes acciones:

Carpeta Linea de Pago:
e  Elsistema trae automaticamente la linea de Pago de la Obligacion.

Carpeta [tems de Afectacion de Gasto:

o  Visualizar el item de Afectacion de Gasto vinculado a la Obligacion a partir de la cual se generara la Orden de Pago.
+ Verificar el Valor Ordenado en Pesos para el ltem de Afectacion de Gasto.

Carpeta Deducciones

o  Visualizar todos los conceptos de deducciones que fueron causados en la Obligacion, verificando que éstos apliquen
altipo de pago a realizar y que el valor a deducir sea correcto, por ejemplo; si se esta ordenando el Pago por concepto
de prestacion de servicios, las deducciones a considerar pueden ser algunas de estas: Retencion en la Fuente por
prestacion de servicios, Retencion por ICA y Retencion por IVA, dependiendo del tipo de facturacion que se presente.

e Una vez el pagador determine que son correctos los montos a deducir, se da clic en el botén “Aceptar”, en caso

contrario, se debe cancelar la transaccién y regresar la documentacion al area contable para que sean realizados los
ajustes necesarios'?,

10 Esta responsabilidad se encuentra acorde con [as normas contenidas en el Estalulo Tributario colombiano, articulos 571, literal C art. 572 y numeral 4 art, €05,
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Carpeta Informacién de Pago:

s Seleccionar el Tipo de beneficiario, "Beneficiario Final o Traslado a Pagaduria’.

+  Seleccionar el Tipo de cuenta bancaria, “Ahorro, Corriente o Depdsito Electronico”. Aplica solo cuando el medio de
pago es “Abono en cuenta" y el tipo de beneficiario es “Beneficiario Final'.

e Registrar el nimero de la cuenta bancaria del beneficiario de la Orden de Pago, la cual debe ser igual a la registrada
en el Compromiso Presupuestal que scporta el proceso de pago. En caso que se haya seleccionado como tipo de
beneficiario “Traslado a Pagaduria” la cuenta bancaria debe ser seleccionada haciendo clic en el botén de busqueda
(...). Las cuentas bancarias disponibles para realizar “Traslado a Pagaduria” son las cuentas bancarias “Pagadoras’
de tesoreria con el atributo "Auterizada”.

¢  Seleccionar la “Fecha limite de page® de la Orden de Pago. La fecha debe ser superior a la fecha del sistema mas

dos dias habiles.

NOTA 36: en casos especiales definidos por el Comité de Seguridad del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, se podra
utitzar el tipo de beneliciario “Traslado a Pagaduria’, como es el caso del pago de los parafiscales (pension y saiud).
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[Encais

| Facha oe ragisra *

é Cbligacidn presupuestal '
Malor brute en pesos 1377 123 00
Deduccionas en pesos 0.00
Valor neto en pesos 1377 12800
WaHor bruto an monsda sxiranse 0,00
Ueducoinnes en moneda extranjara 0,00
Wathn nalor s gk ax e 000

Linga da paga

Linea e pago *

Alribules Linga

| [ Deugidencia = Pusicion
C Paga

cal
ANG -

|
Valon |

Operacién realizada con
Exito

La orden de pago presupusstal ha
sida creada safisfacloriamente con
conseculivo 309015019

Registrar en “Datos Administrativos” el documento soporte de la operacion (factura, acto administrativo, contrato, planilla,
resolucion, entre otros), ingresando la fecha y los datos de quien firma el documento soporte.

En caso de requerirse endosar un pago, es importante registrar en las notas de los datos administrativos "ESTA ORDEN
DE PAGO REQUIERE ENDOSO". Las operaciones para efectuar el endoso de la Orden de Pago se pueden consultar en
la Guia Financiera No. 32 “Endoso Orden de Pago”.

Una vez diligenciados todos los campos hacer clic en el botén “Guardar”. La impresion del comprobante de la Orden de
pago se realiza por la Rula: Gestion de Gastos (EPG) / Reportes / Orden de Pago / Orden de Pago Presupuestal-
Comprobante y solamente debe ser impresa cuando la misma se encuentre en estado “Pagada” para que sea firmado por
el Tesorero de la Unidad yfo Subunidad Ejecutora y anexada a la documentacion soporte del proceso. Una vez se ha
ordenado el pago al beneficiario final, las Unidades o Subunidades Ejecutoras deberan informar sobre la realizacion del
mismo, para que el tercero verifique el abono en cuenta.

NOTA 37: existe una paramelrizacion de las cuenias bancarias de tesoreria con las enlidades financieras en 1as cuales los
terceros beneficiarios abrieron las cuentas bancarias para recibir el pago de obligaciones coniraidas y se llama Esquema
de Banco Agente; cuando esta relacion no existe no es posible generar la orden de pago. Cuando la tesoreria es la DGCPTN
para recursos Nacion CSF o para entidades que estdn en SCUN, ésta tesorerla tinicamente realizard pagos a lravés de
entidades financieras que tengan convenio CENIT vigente con el Banco de la Reptiblica.
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NOTA 38: el Esquema de Banco Agenle se opera a iravés del Perfil Pagador Central y/o Regional, mediante la Ruta.
Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Parametrizacidn / Configuracidn Tesoreria/ Crear Esquema de Bancos Agente,
opcidn modificacion. Para visualizar al detalle de esta transaccion, la misma se encuenira en la Guia Financiera No. 22
"Parametrizacion Tesorerias Recursos Nacion SSF y Recursos Proplos”.

3.6.1 Estados de las Ordenes de Pago
El documento de la Orden de Pago en el aplicativo SIIF Nacién presenta los siguientes estados:

Generada: cuando se crea la orden de pago presupuestal queda en estado “Generada” y en este estado es posible
modificar la fecha limite de pago siempre y cuando sea en el mismo mes de generacion de la orden de pago. Esto se hace
por la Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Parametrizacion / Ordenes de Pago / Modificar Fecha Limite de

Pago.

Si la orden de pago fue creada en meses anteriores a la fecha de pago, la modificacién de dicha fecha se efectuara por el
médulo PAC a través de la Ruta; Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC) / Administracién Cupo PAC / Intercambio

de Fechas de Pago.

Aprobada: este estado lo genera la entidad en el momento de realizar exitosamente el proceso de autorizacion de la orden
de pago. La cual pasa de Generada a Aprobada.

Pendiente de autorizacion: este proceso se presenta cuando una orden de pago ha sido incluida en el proceso de
autorizacién y el resultado ha sido exitoso, sin embargo, se requiere de una segunda autorizacion para continuar con el
proceso de pago, esta situacion se presenta en ordenes de pago con atributo de endoso o que contengan algun concepto
que implique una segunda autorizacién.

Bloqueada: el bloqueo lo da la DGCPTN y/o la Tesoreria de cada Unidad o Subunidad Ejecutora cuando encuentra alguna
inconsistencia en el memento de realizar el pago y le corresponde a la entidad generadora de la orden de pago
desbloquearla, corregir el error y autorizarla de nuevo para que quede disponible para reanudar el procese de pago.

Anulada: una Orden de Pago se puede anular en los siguientes estados: generada o bloqueada; en caso de que esté
Pendiente de Autorizacion ylo Aprobada, hay que bloquearla primero y luego anularla.

3.6.2 Controles Orden de Pago

e Antes de generar la Orden de Pago es necesario verificar las observaciones de la Obligacion y en caso de encontrar
la nota “ESTE PAGO REQUIERE ENDOSOQ" es necesario aplicar los pasos indicados en la Guia Financiera N° 32
“Endoso Orden de pago”. Igualmente se debe verificar la existencia del documento soporte que respalda el endoso.

e  Enrelacion a la cesion de pagos es importante tener en cuenta la recomendacién dada por la Administracion SIIF-
Nacién del MHCP, la cual indica que la cesion de pagos es una decision exclusiva del beneficiario del pago y no una
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obligacion de |a entidad. En caso de que ésta se surta sélo se podra efectuar si es autorizada por el Ordenador
del Gasto (al respecto ver la Guia Financiera N°. 21 “Cesion de Contratos”).

e  UnavezlaOrden de Pago aparezca en estado “pagada’, es necesario realizarle seguimiento, teniendo en cuenta que
ademas de las validaciones realizadas por el aplicativo SIIF Nacion, las entidades financieras efecttan otra validacion
de la informacion con el fin de culminar exitosamente su pago, esto en razén a que la DGCPTN envia un archivo al
Banco de la Republica y se esperan 3 dias para que los bancos respondan indicando los pagos fallidos. Este proceso
puede tardar de 3 a 5 dias habiles. Terminadas las validaciones para el pago de la orden bancaria, el sistema puede
dejar la orden de pago en estado "bloqueada” si encuentra alguna inconsistencia o culmina el proceso dejando la
orden de pago en estado “pagada’.

De este modo, una orden de pago que aparezca en estado “pagada” luego puede aparecer “bloqueada” debido a que
durante el lapso de tiempo en el que |a entidad financiera realiza las respectivas validaciones, el tercero pudo haber
cambiado su tipo de cuenta, o el banco puede inactivarla por las circunstancias que considere, de modo que al
momento de realizar el pago de la orden bancaria para el aplicativo SIIF Nacién la informacion registrada era valida.

Por lo antericr, se recomienda que en la medida de lo posible se evite programar pagos para los Gltimos 2 dias del
mes, pues de presentarse estas circunstancias se vera afectada la jecucion del PAC.

3.6.3 Medidas de Seguridad para el Pago a Beneficiario Final
En la Entidad

e Establecer mediante acto administrativo los procesos, procedimientos y documentacion que se requiera para hacer
registros en el SIIF Nacién.

o Registrar terceros cuando decumentalmente se haya validado su existencia.

¢ Registrar cuentas bancarias cuande documentalmente se haya validado su existencia.

o Designar un funcionario del nivel directivo, asesor o ejecutivo para el Perfil Beneficiario Cuenta; funcionario que
autoriza la cuenta para que surta el proceso de validacion.

e Registrar solamente cuentas bancarias que van a ser utilizadas en compromisas.

» Efectuar registros en el sistema contra soportes documentales.

o Laresponsabilidad de los pagos que se realizan a través del SIIF Nacion esta en cabeza del ordenador del gasto
y de los usuarios que intervinieron en el proceso.

En el aplicativo

* El sistema SIIF Nacion sélo activa cuentas bancarias contra respuesta del banco.
El proceso de pre notificacion de cuentas y pagos esta cifrado y firmado digitalmente.

¢ El sistema elimina cuentas bancarias que no han sido utilizadas en un perfodo de tiempo, inclusive las registradas
no enviadas a validacion.

¢ Toda transaccion deja un Log de auditoria.

+  Prohibir el préstamo de las claves entre los funcionarios.
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» Prohibir que los usuarios presten su firma digital.

s Propender por el cumplimiento de la compatibilidad de perfiles para un mismo usuario.

o La Oficina de Control Interno periédicamente debe validar el cumplimiento del procedimiento descrito y las reglas
de seguridad instauradas por el Comité Operativo y de Seguridad del SIIF Nacién.

3.6.4 Incidente de Seguridad Ordenes de Pago

Si se presenta un incidente de seguridad el cual se entiende como el giro de recursos a un beneficiario que no tiene derecho
ala percepcién de pago alguno, se debe proceder de conformidad con el siguiente procedimiento:

Informar al superior inmediato.

Informar al banco para bloquear el pago.

Bloquear el proceso si alin no se ha hecho efectivo el pago.
Bloquear a los usuarios que intervinieron en el incidente.

Informar a los entes de control interncs y externos.

Colocar la denuncia respectiva ante la Fiscalia General de la Nacion.
Informar ala DGCPTN y al Administrador del SIIF Nacion.

NGOk wM =

3.7 Autorizacién de Orden de Pago

Una vez generada la Orden de Pago el Perfil Pagador Central o Regional de cada Unidad y Subunidad Ejecutora debe

proceder a autorizar la Orden de pago a través de la Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Administracion /

Ordenes de Pago / Autorizar Ordenes de Pago. El sistema presenta la siguiente pantalla:

PRGOS

Fucha Limils da Pagu Nl o Bazen Seeial del Be

Auaie Procesaimlsnto Cancela [

Clic en el icono: |
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Sobre la anterior pantalla diligenciar los siguientes campos:

Ordenes de pago: utilizando uno o varios filtros de busqueda el Pagador Central o Regional podré seleccionar las Ordenes
de Pago que requiere autorizar, teniendo en cuenta que el tipo de Orden de pago Presupuestal debe corresponder a
“Egresos”.

Una vez seleccionadas las Ordenes de Pago que el usuario desea aprobar hacer clic en el boton “Aprobar’,
automaticamente el sistema generara el nimero consecutivo de la tarea de aprobacion y cuyo resultado posteriormente
debe ser consultado haciendo clic en el boton “Avance de Procesamiento”.

Es de tener en cuenta que el proceso de Autorizacién de Ordenes de Pago es una tarea automatica, que se ejecutara de
acuerdo a la periodicidad que establezca el Administrador del Sistema, asi pues, los resultados del proceso de validacién
no podran verse de manera inmediata y deberan ser consultados como minimo cinco minutos después de ser ejecutada la
transaccion.

Operacion realizada con
éxito

El Procesamiento se ha lanzado
exitosamente con el(los)
15205547036

NOTA 39: es de aclarar, que el tesorero de una Subunidad que autoriza una orden de pago presupuestal previa verificacion
documental, ieva implicita la responsabilidad del pago.
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3.7.1 Validaciones del proceso de Autorizacion de Ordenes de Pago.

Para que una Orden de Pago sea "Aprobada” debe cumplir con una serie de requisitos que garanticen un proceso de pago
ajustado a la regulacion presupuestal y que ademas cumplan con los parametros establecidos en el sistema. Dentro de las
validaciones mas comunes se encuentran:

Entidad Financiera: para los pagos a través de “Abono en Cuenta’, la entidad financiera del “Beneficiario de Pago” debe
ser un banco relacionado en el “Esquema de Banco Agente” de la tesoreria responsable del pago.

Tope de Control de Pago: el valor neto a pagar por cada Orden de pago no debe ser superior al valor del “Tope de Pago”
establecido por la tesoreria responsable del pago.

Fecha Limite de pago: para pagos en “Pesos’, con recursos Nacion — CSF - SSF y Propios que se encuentren en SCUN,
|a fecha limite de pago debe ser la fecha del sistema mas dos dias habiles.

Estado de Cuenta Bancaria: verifica que la cuenta bancaria del beneficiario de la Orden de Pago se encuentre en estado
“Activa”.

Marca Requiere Autorizacion de Pagos: las Ordenes de Pago que contengan posiciones de gasto con valor “SI" en esta
marca, requeriran de la aprobacion por parte un funcionario del nivel directive, con el perfil “Autorizador endoso” por lo cual,
al finalizar el proceso de “Autorizacion” quedaran dispuestas a ella con el estado “Pendiente de Autorizacion®. Esto se
presenta para los proceses de endoso o para la devolucién de recaudos.

Para garantizar la continuidad de la cadena de pago es prudente verificar el nuevo estado de las Ordenes de Pago después

del proceso de “Autorizacion®, |as cuales deben quedar en estado “Aprobada” cuando el resultado de la tarea es exitoso,

guedando disponibles para que la tesoreria responsable del pago la incluya al momento de generar las correspondientes
rdenes Bancarias

NOTA 40: en caso de ser necesario anular una orden de pago en eslado autorizada, primero deberd ser bloqueada por el
Perfil Pagador Central/ Regional, a través de la Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Administracidn / Ordenes
de Pago / Bloguear y desbloquear drdenes de pago. Luego de bloguearla se puede anular ingresando por la Ruta: Gestidn
de Gaslos (EPG) / EPG / Orden de Pago Presupuestal del gasto / Anular. £s de aclarar, que el blogueo y anulacion de la
orden de pago debe estar respaldado con el respectivo soporte.

3.1.2. Registro Contable
Registro contable automético generado - pago a Beneficiario final (Transaccién PAG047):

Recursos Con Situacion de Fondos

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
2401XX Adquisicién de Bienes y servicios nacionales XXX
25XXXX Beneficios a empleados XXX
1906X X Avances y anticipos entregados XXX
4705XX Fondos recibidos XXX
-'i. O
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*Cuando se ha definido el afributo (1) anticipo adquisicién bienes y servicios

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
1905X X Bienes y servicios pagades por anticipado XXX
2436XX/2407XX Retencion en |a fuente/ Recursos a favor de XXX
terceros
4705XX Fondos recibidos XXX

*Cuando se ha definido el afributo (2) bienes y servicios pagados por anticipado

Con traslado a pagaduria

* Regisire automalico orden pago presupuestal (Giro de los recursos de la DGCPTN a la tesoreria de la Unidad)

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
111005001 Cuenta corriente XXX
4705XX Fondos recibidos XXX

Registro automatico de la Orden de Pago no Presupuestal — Extensiva (Transaccién PAG049)

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
2401 XX Adgquisicién de Bienes y servicios nacionales XXX
25XXXX Beneficios a empleados XXX
1906XX1)/1905XX 3 Avances y anticipos entregados / Bienes y XXX
servicios pagados por anticipado
111005001 Cuenta corriente XXX

*Cuando se ha definido alguno de los atributos: (1) anticipo, (2) Bienes y servicios pagados por anticipado

3.8 Proceso de pagos con cargo a SCUN

La Ejecucién Presupuestal se realiza de acuerdo con lo establecido en el desarrollo de la presente Guia Financiera, la
diferencia se vera reflejada al momento de generar la orden de pago teniendo en cuenta que el sistema mostrara
autométicamente como tesoreria pagadora a la 13-01-01- DT como se muestra en la siguiente pantalla:

EFGNS

| tir
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Porlo tanto, para los recursos Nacién SSF y Propios, una vez la Orden de Pago queda en estado “Autorizada’, la generacion
y pago de la orden bancaria la realizara la DGCPTN, como actualmente se realiza con los recursos Nacion CSF.

Cuanda el perfil Pagador Central o Regional realiza el lanzamiento para la auterizacion de la Orden de Pago Presupuestal
de gasto, el sistema valida el valor de la Orden de pago contra el “saldo disponible” en la libreta SCUN de la Unidad
Ejecutora.

Una vez la DGCPTN realiza el pago, se disminuye el saldo de la libreta SCUN a Nombre de la Unidad Ejecutora ya sea a
Beneficiario Final o Traslado a Pagaduria.

La DGCPTN realizara los pagos de la Ordenes Bancarias a través de entidades financieras que tengan convenio CENIT
vigente con el Banco de la Republica. En caso que un tercero solicite su pago a una entidad fuera del convenio CENIT, se
realizara por “Traslado a Pagaduria”.

Si las Ordenes de Pago Presupuestales de gasto tienen como tipo de beneficiario “Traslado a Pagaduria®, posterior a que
la DGCPTN realiza el pago de la Orden Bancaria, la Subunidad generadora de la Orden de Pago Presupuestal, debe
culminar el proceso con la elaboracién de las respectivas Ordenes de Pago Extensivas. Al respecto consultar la Guia
Financiera N°® 13 “Generacién Orden de Pago no Presupuestal Originada en Traslado a pagaduria”.

Para conocer mas detalles sobre la cuenta Unica Nacional ver la guia financiera N° 45 Sistema de Cuenta Unica Nacional.

NOTA 41: al realizar el pago de las Ordenes de Pago Extensivas para Recursos Prapios, se genera el cobro del 471000,
por lo tanto, es necesario que cada vez que una Subunidad tramite una orden de pago presupuestal con “Traslado a
Pagaduria’, realice una cadena presupuestal por valor de los recursos necesarios para el pago del 4°1000, este valor debe
ser consecuenie con el Valor Bruto de fa orden de pago (Valor nelo + Deducciones).
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NOTA 42: con el proceso de pago de las drdenes de pago presupuestales de gasto que incluyen deducciones el efecto es
aumentar el saldo en la bolsa de deducciones de acuerdo a la retencion definida, con el fin de adelantar el proceso de pago
de las deduicciones catisadas al respectivo beneliciario de fa deduccion. Para el pago de retenciones a favor de fa DIAN
consuliar la Guia financiera N° 61 "Guia Financiera Pago por Compensacion de Deducciones DIAN', para el pago de la
retencion Estampilla Pro Universidad Nacional y otras Universidades consultar fa Guia Financiera N° 57 "Guia Financiera
Estampilla Pro Universidad Nacional y Demads Universidades Estatales de Colombia”, para el pago de fa retencion de 5%
de obra publica consultar Ia Gufa Financiera N° 23 "Gufa Financiera Contribticion 5% en Contratos de Obra Publica” v para
el pago de las demds deducciones realizar el procedimiento establecido en la Guia Financiera N° 55 'Guia Financiera Pago
Deducciones”.

Registros contables
Con Pago a beneficiario Final

e Regisiro automdlico orden pago presupuestal

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
2401XX Adquisicion de Bienes y servicios nacionales XXX
25XXXX Beneficios a empleados XXX
1906 XX Avances y anticipos entregados XXX
190801002** En Administracién DTN - SCUN XXX

*Cuando se ha definido alguno de los atributos: (1) anticipo
** PCI 1501XX Unidad Ejecutora

ODIGO CONTAR OMBRE DE LA f DEBITO REDITO
1905XX- Bienes y servicios pagados por anticipado XXX

2438XX/2407XX tF;t:ctzrrlgisén en la fuente / Recursos a favor de XXX
190801002** En Administracion DTN - SCUN XXX

*Cuando se ha definido el atributo, (2) Bienes y servicios pagados por anticipado
** PCI 1501XX Unidad Ejecutora

Con traslado a pagaduria
. Registro automético orden pago presupuestal con el Giro de los recursos a la tesoreria de la Unidad
CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
111005001 Cuenta corriente XXX
190801002™ En Administracion DTN - SCUN XXX

** PCI 1501 XX Unidad Ejecutora

Registro automatico de |la Orden de Pago no Presupuestal- Extensiva (Transaccion PAG049)
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CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
2401 XX Adquisicion de Bienes y servicios nacionales XXX
25XXXX Beneficios a empleados XXX

1906 XXy 1905X Xz Avances y anticipos entregados / Bienes y XXX
servicios pagados por anticipado

111005001 Cuenta corriente XXX
*Cuando se ha definido alguno de los atributos: (1) anticipo, (2) Bienes y servicios pagados por anticipado

4. CONSTITUCION DE REZAGO PRESUPUESTAL

Las Unidades Ejecutoras podran constituir el rezago presupuestal con los Compromisos y Obligaciones que al 31 de
diciembre no se hayan obligado o pagado respectivamente, siendo directamente responsables de la constitucion de las
cuentas por pagar y reserva presupuestal ya que éstas ultimas sélo proceden en casos excepcionales de fuerza mayor o
fortuito.

Las obligaciones constituidas como cuentas por pagar generan los siguientes registros contables:

Cuando la unidad recibe el bien o servicio contratado (£l atribulo seleccionade corresponde a ninguno).

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
1635XX Propiedades, planta y equipo en bodega ! XXX
1514XX Materiales y suministros? XXX
1970XX Activos Intangibles® XXX
5111 XXXXXX Generales* XXX
589701 XXX Costos y gastes por Distribuir Bienes producidos | XXX
589723XXX Costos y gastos por Distribuir Servicios® XXX
240101 Bienes y servicios XXX
2436XX Retencién en la fuente e impuesto de timbre XXX

*Cuando se ha definido tipo de gasto:

(1) 7 - PPYE-Bienes muebles en bodega,

(2) 6 - Maleriales y suministros,

(3) 8 - Activos intangibles-software, 46 - Activos intangibles-Licencias, o 50 - Activos intangibles-Patentes
(4) 21 - Gastos de administracion y operacién-Generales,

(5) 31 a 38/41 - Costos y gastos por distribuir bienes producidos - XXX,

(6) 39 a 45 - Costos y gastos por distribuir- Servicios —XXX

Cuando la Unidad ha suscrito un contrato estableciendo como forma de pago un anticipo o pago anticipado (El atributo
seleccionado en el compromiso corresponde a anticipos y/o pagos anticipados).

Teniendo en cuenta que los anticipos o pagos anticipados se constituyen con el giro de los recurses, en el momento de la
obligacion no se generan registros contables automaticos; no obstante, con el propésito de reconocerlos contablemente al
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cierre de la vigencia fiscal y permitir la conciliacién de las cuentas por pagar presupuestales con la contabilidad, se debe
realizar el siguiente asiento contable manual:

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
991590XXX Acreedoras de control por contra XXX
939090001 Otras cuentas acreedoras de control XXX

5. ANALISIS DE REPORTES

El médulo de egrescs ofrece dos tipos de reportes basicos; el primero desde la Web de reportes, “Comprobante” detalla
cada una de las caracteristicas de un documento especifico generado en cualquiera de las diferentes instancias
presupuestales; Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Certificado de Disponibilidad Presupuestal,
Compromiso, Radicacion de Soportes, Obligacion y Orden de Pago. El segundo desde el madulo CEN (Centralizador),
“Listado” presenta los principales datos de cualquiera de los documentos generados en |a cadena presupuestal, a partir de
la seleccion de los criterios “Filtros” que el usuario considere necesarios.

5.1 Reportes de Comprobante

5.1.1 Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Ruta: Gestién de Gastos (EPG) / Reportes / Solicitud de CDP / Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal -
Comprobante

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD FRESUPUESTAL
Wurmaro.: 105419 Fecha Registro: 010-10-22 |:’:f°,i:f“m"’“ 180101000 L Ejccutors Pt §T7-ATFEArTsan Cente - AUmmsiresion Cenir
Esudo Genaraon Valor Inicial: 1000 000 o0 | Valor Tooi Opercionss: | 026 |vator Acwal: | 2000 006,00
ITEM PARA AFECTACION DE GASTD
DEPENDENGA | PONCIONCAMLcGOOEGASTO | =g R
R TR SIS | romoremcon | wonweas | wionarmacon | wionscrn
Totat, l 3000 C00. Wl U"\'l 300000000
| Gbime: CONUES ST € SUMINSID S8 JLTEALOE
Firma Respensable
P&jina 1 de 1
.
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5.1.2 Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Ruta: Gestién de Gastos (EPG) / Reportes / Solicitud de CDP / Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal —
Comprobante

CERTFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Ebsuscrito Jula e Presupuesio CERTIFICA s axists inci y e e Tos sigui “frems de
Humess; 02619 Facha Rapisirac A 12 Micht 7 A0B{ w2 D100 Liied By Frueoa ST7-am s
sjecutara:
Wigencia Presupuesial | Achual Estando: Genarad Tipa: Bastn Uso Coje Menor | Minguno
" 1 o L T Sakin x T v, T
Malor Inbcial: 3000 040 00 | Valor Talal Opsacionss: [ 0,00 | Valor Actual - 3000 nm_anTc e 1600 004 00/ Bledusite 209
0L 5 AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES ¥ SERVICIOS
wiimare: ]lei Facha Rogisto: |ZDII-ID-¢! Nimero: Trosaa ge lllponnmrm:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

" POSICION CATALOGO OF GASIO FUENTE | RECURSORECURSO| SITUAC.
£/82.02-01 B2 FROCUCTCS ALMENTICIDS: FECHA VALOR INICIAL | VALOR OPERACION [ WALOR ACTUAL SALDO R VALOR BLOCUEADD
ADRRCEON . EEBIDAS ¥ TARACO: TEXTILES PRENDAS CE Kt 10 CoF | OPERAGON COMPRIMETER |
i VESTIR ¥ FRODUCTOS CE CLERD
Ot Sdeusicidn e sEmants
Firma Respansabla
Pima 1 % 2

5.1.3 Compromiso Presupuestal de Gasto
Ruta: Gestién de Gastos (EPG) / Reportes / Compromiso / Compromiso Presupuestal de Gasto - Comprobante
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5.1.4 Radicacion de Soportes
Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Reportes / Radicacion de Soportes / Radicacion de Cuenta por Pagar - Comprobante
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5.1.5 Obligacion Presupuestal

Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Reportes / Obli

ligacion Presupuestal - Comprobante
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5.1.6 Orden de Pago Presupuestal

Ruta: Gestion de Gastos {(EPG) / Reportes / Orden de Pago / Orden de Pago Presupuestal- Comprobante
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5.2 Reporte de Listados

Mediante este tipo de consultas el usuario puede obtener de manera agregada un listado en Excel de las operaciones
realizadas en cada una de las instancias de la cadena basica de ejecucidn presupuestal. Para visualizarlo se ha habilitado
la opcién por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Consultas e indicar cualquiera de las siguientes opciones segln los

documentos que se quieran consultar: Compromisos (informacién de cabecera e items de afectacion de gasto),
Compromisos de Vigencias Futuras, Plan de pagos de los compromisos (lineas de pago definidas en el compromiso),

Obligaciones, CDP o listados de 6rdenes de pago, como se observa a continuacion.

Una vez se ingresa a la ruta requerida, el sistema presenta unos filtros de busqueda donde debe ser diligenciados por lo
menos los filtros de fecha de registro Inicial y fecha de registro Final, luego se presiona el botén ver consulta,

automaticamente se presenta la pantalla con el listado de la informacion requerida,
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Dentro de esta pantalla, en la parte inferior se puede filtrar seleccionando un campo, operador y un valor, luego se presiona

B

el boton ™ y el sistema trae la informacion. Si es necesario incluir un nuevo filtro, se puede ingresar informacion en la
linea 2, e igual se selecciona un campo valor, operador y valor, para este caso se debe seleccionar el campo *** la opcion

“Y” 0 la opcion ‘0" y se presiona el boton ™ .

Una vez seleccionada la informacion, presionando el boton b y se puede exportar a Excel la informacién.
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5.2.1 Listado Compromisos Consolidado

Esta consulta muestra de forma consolidada los compromisos presupuestales registrados por cada una de las Sub
Unidades pertenecientes a la Unidad Ejecutora de conexion; esta nueva funcionalidad es muy parecida a la consulta de
compromiso que esta hoy disponible, a la cual se le agregan dos columnas, una de Caja Menor, que muestra el numero de
caja menor contra el que se hace el compromiso y ofra el nimero de compromiso de vigencias futuras, que muestra el
compromiso de vigencias futuras contra el cual se afectd el presupuesto de la vigencia actual, a fin de que el usuario vea

la trazabilidad de la informacién.

Asi mismo permite filtrar por tipo de documento soporte registrado en los datos administrativos del compromiso.

Este reporte se encuentra por la Ruta Gestion de Gastos (EPG) / Consultas / Listado Compromiscs Consolidado /
Consolidado; asignada a los perfiles Gestion Presupuesto Gastos, Entidad Consulta, ESP - Control Consulta, ESP Consulta

Agregados. Para ser generado se debe ingresar por la Unidad Ejecutora de seis (06) digitos.

NOTA 43: Todos fos reportes pueden ser exportados a Excel o PDF, sin embargo, por ningun motivo debe ser ajustada o
modificada la informacion que estos contengan, dado que esto invalidard el documento como soporte de las operaciones
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financieras realizadas en el SIF Nacion y se constituye en una falta gravisima, acarreando el delito de falsedad ideologica
en documento ptiblico contemplado en el articulo 286 del Codigo Penal.

5.3 Reporte de Relacion de pagos

Este reporte, muestra la relacion de pagos realizados a un tercero para un periodo de tiempo determinado. Para generar este reporte,
el PERFIL "Entidad - Consulta”, debera ingresar por la Unidad o Subunidad a la cual quiere generar dicha informacién y por la RUTA:

Gestién de Gastos (EPG) /Reportes / Relacion de Pagos / Relacion de Pagos. El sistema presenta la siguiente pantalla:

| REPEPGO3&
Ao, 2014 |
Tercero *
Buscar larcero l:l
Documento | |
i MNombre: |__— - o o —|
|
[
| —
| Compramisos ® | [
|
[=; -
| Seleccione Unidad Ejeculora S Compromiso Valor
‘ [ = = == < Mo conliens registros =>
: (£ B (" Se— T Pagina 1de 1 |
‘ | verReporte || Cancelar : Llﬂli;.ldl

Sobre la anterior pantalla se debe realizar |as siguientes acciones:
e Ano: seleccionar el afio de la vigencia a la cual se desea generar el reporte.

« Tercero: seleccionar el tercero al cual se le va a generar el reporte de relacion de pagos. En la pantalla emergente
que el sistema presenta para la busqueda del tercero, se pueden utilizar los diferentes filtros, tales como NIT o
Nuamero de |dentificacion, Razon Social o Nombres y Apellidos.

o Compromisos: oprimir el boton de bisqueda — el Sistema muestra automéaticamente los compromisos
asociados al tercero y la vigencia seleccionada. Si se requiere consultar un compromiso especifico, se ubica el
nimero del compromiso y se selecciona en la primera casilla a la izquierda, pero si requiere consultar todos los

pagos realizados al tercero, se debe seleccionar la casilla Todos ET“'

Por (ltimo, dar clic en el boton “Ver Reporte”. El sistema genera la siguiente informacion:

' £
.\ J > CISTION Y DESMITHD
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RELACION DE PAGOS
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En el informe se puede observar el registro de la radicacion de soportes, el nimero de la obligacion correspondiente a la
radicacion de soportes, si el pago se registré con atributo de Anticipo o Pago Anticipado, muestra también la informacion
correspondiente a las 6rdenes de pago (nimero, fechas, valor brute, valor deducciones, valor neto y moneda de pago),
igualmente informa el medio de pago por el cual se realizé el pago al tercero seleccionado y los documentos soportes de
dicho pago.

Cuando en el compromiso presupuestal se registra un Consorcio o Unién Temporal y los pagos se realizaron a los

integrantes del mismo, este reporte mostrara los pagos realizados a los integrantes del Consorcic ¢ Unién Temporal,
independientemente de que el compromiso se encuentre a nombre del Consorcio o Unién Temporal.

5.4 Reportes de Ejecucidn

5.4.1 Reporte Ejecucion Presupuestal Agregada

Con este renorte el usuano podra oonooer la elewcu‘m presupuestal de gasto de la Entidad en instancias tales como
ion Vigente, Aproplaclén Blogueada, Apropiacién Disponible, CDP,
rdenes de pago y Pagos.

Compromisos, Obligaciones,

El Perfil “Presupuesto de gastos” para generar el reporte, debera ingresar a la Unidad o Subunidad Ejecutora dependiendo
del analisis que requiera realizar, por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Reporte / Ejecucion / Ejecucion Presupuestal

Agregada, con lo que el sistema presenta la siguiente pantalla:
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REPEPGI24
Mivel Institucianal
Unidad Ejecutora % Sublnidad Ejecutors
Saleccione (a5 unidadias) /o subunidad|as, ejecutorals)
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Realizar las siguientes acciones en la anterior pantalla:

» Nivel Institucional: seleccionar Unidad Ejecutora o Subunidad Ejecutora.
o Seleccione la(s) Unidad(es) ylo Subunidad(es) Ejecutor(as): seleccionar la Unidad o Subunidad (es) de
analisis.
s Aio: seleccionar afio fiscal.
¢ Mes: seleccionar el mes de estudio.
» Tipo Reporte: seleccionar la opcién Acumulado cuando se requiere conocer a ejecucion a la fecha de todo el aio
o seleccionar Especifico si lo que se necesita es conocer la ejecucion en el mes seleccionado anteriormente.
"‘q}“ VML =
o AT CITIONYDSTMPEND
-;' Lt Esle documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
ST esta autorizado su reproduccién total o parcial



GUIA 12 Pagina 69 de 75

T ¥ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Codigo: FP-G-012

Nl Repiblica de Colombia | g )eCUCION PRESUPUESTAL DEL | version: 2

bty O GASTO
Vigente a partir de; 23 de
diciembre de 2019

» Vigencia Presupuestal: el sistema presenta la opciones de Vigencia Actual, Cuentas por Pagar y Reserva
Presupuestal. Seleccionar la vigencia presupuestal seg(n el analisis a realizar.

» Nivel Normativo: si se desea revisar |a ejecucion por rubro al nivel desagregade o Decreto de Liguidacion. La
opcién Gerencial presenta la informacién a nivel de concepto del gasto y programa de inversion. Al seleccionar
‘Todos" el informe presenta los datos de la ejecucién por nivel decreto de liquidacion detallando cada concepto al
maximo nivel de desagregacion.

« Posicion del catdlogo de gastos: si el analisis es de un rubro de gastos especifico, se debe ingresar al botén de

busqueda y seleccionar el rubro, de lo contrario, no se debe realizar ninguna accion.

e Fuente de financiacion: seleccionar |a fuente de financiacion, no obstante al seleccionar la opcién Todos, el
sistema mostrara la informacién de las fuentes que ejecuta la Entidad.

o Recursos Presupuestales: seleccionar |a opcidn Todos.

¢ Tipo de situacian de fondes: seleccionar Todas.

Por altimo dar clic en botén "Ver Reporte”. El sistema presenta |a siquiente informacién:
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5.4.2 Reporte Ejecucion Presupuestal Agregada con usos por objeto de gasto

El objetivo de este reporte es totalizar a nivel de gastos de funcionamiento el detalle de los usos presupuestales que se

definen al momento de obligar y pagar rubres con marca requiere uso bien sean de Inversion o de Funcionamiento.

El Perfil “Presupuesto de gastos" para generar el reporte, debera ingresar a la Unidad o Subunidad Ejecutora dependiendo
del analisis que requiera realizar, por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Reporte / Ejecucién / Ejecucién Presupuestal

Agregada, con lo que el sistema presenta |a siguiente pantalla:
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Realizar las siquientes acciones en |a anterior pantalla:

* Nivel Institucional: seleccionar Unidad Ejecutora o Subunidad Ejecutora.

e Seleccione la(s) Unidad(es) y/o Subunidad(es) Ejecutor(as): seleccionar la Unidad o Subunidad (es) de
analisis.

e Afo: seleccionar afio fiscal,

e Mes: seleccionar el mes de estudio.

= Tipo Reporte: seleccionar la opcién Acumulado cuando se requiere conocer |a ejecucion a la fecha de todo el afio
6 seleccionar Especifico si lo que se necesita es conocer la ejecucion en el mes seleccionado anteriormente.

o Vigencia Presupuestal: el sistema presenta |a opciones de Vigencia Actual, Cuentas por Pagar y Reserva
Presupuestal. Seleccionar |a vigencia presupuestal segin el anélisis a realizar.

= Fuente de financiacion: seleccionar la fuente de financiacion, no obstante al seleccionar la opcion Todos, el
sistema mostrara la informacién de las fuentes que ejecuta la Entidad.

e Recursos Presupuestales: seleccionar la opcion Todos.

« Tipo de situacidn de fondos: seleccionar Todas.

Por ultimo dar clic en botén “Ver Reporte”. El sistema presenta la siguiente informacién:
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6. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

6.1, CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal,

6.2, CENIT: Compensacion Electronica Nacional Interbancaria.

6.3. CSF Con Situacién de Fondos.

6.4. DGCPTN: Direccion General de Crédito Piblico y Tesoro Nacional.
6.5, EPG; Ejecucion Presupuestal del Gasto.

6.6, PAC Programa Anual Mensualizado de Caja.

6.7. SCUN: Sistema de Cuenta Unica Nacional

6.8 SlF: Sistema Integrado de Informacién Financiera.

6.9, SSF: Sin Situacion de Fondos.

1. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

8. DOCUMENTOS ASOCIADOS

8.1 Régimen Tributario Vigente

8.2  Régimen General de Contabilidad Publica.

83 Ley 14 del 6 julio 1983 "Por la cual se fortalecen los fiscos de las Entidades Territoriales y se dictan otras
disposiciones”.

84  Ley 80 del 28 octubre 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de la Contratacion Administrativa Pablica” y
reglamentarios.

8.5  Ley 344 del 27diciembre 1996 “Por la cual se dictan normas tendientes a la racionalizacion del gasto publico, se
concede una facultad extraordinaria y se expiden otras disposiciones”.
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86  Ley 789 del 27 diciembre 2002 “Por la cual se dictan normas para apoyar el empleo y ampliar la proteccién social y
se modifican algunos articulos del Codigo Sustantivo de Trabajo”.

87  Ley 819 del 9 julio 2003 “Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones’”.

88 Ley 1089 del 31 agosto 2006 “Por medio de la cual se regula la adquisicion de bienes y servicios destinados a la
Defensa y Seguridad Nacional".

8.9  Ley 1150 del 16 julio 2007 “Per medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la
Ley 80 de 1993 y se dictan ofras disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Publicos”.

8.10 Ley 1607 del 26 diciembre 2012 “Por la cual se expiden normas en materia tributaria y se dictan otras disposiciones”.

811 Ley Anual de Presupuesto "Por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas y Recursos de Capital y Ley de
Apropiaciones para la vigencia fiscal".

812 Decreto 111 del 15 enero 1996 "Por el cual se compilan las Leyes 38 de 1989, 179 de 1994 y 225 de 1995, que
conforman el Estatuto Organico del Presupuesto",

813 Decreto 1068 del 26 mayo 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda
y Crédito Pablico.

8.14 Decreto 412 del 2 de marzo de 2018 “Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 1068 de 2015 en el Libro 2
Regimen reglamentario del sector hacienda y crédito publico, Parte 8 del Régimen Presupuestal, Parte 9 Sistema
Integrado de Informacion Financiera -SIIF Nacién y se establecen otras disposiciones”

8.15 Decreto de Liquidacion del Presupuesto para la Vigencia.

8.16 Resolucién 036 del 7 mayo 1998 “Por la cual se determinan algunas normas y procedimientos sobre registros
presupuestales, suministro de informacién y su sistematizacion del Presupuesto General de la Nacién”.

8.17 Resolucion 4240 del 2 junio 2000 “Por la cual se reglamenta el Decreto 2685 de diciembre 28 de 1999",

818 Resolucién No. 371 del 23 marzo 2001 "Por la cual se delega una funcion" Distribucion del Presupuesto.

8.19 Resolucién N® 338 del 17 de febrero de 2006 del Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico “Por la cual se establecen
los requisitos generales para las devoluciones de sumas de dinerc consignadas en exceso o que no correspondan
a la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico”

8.20 Resolucidn 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora, en el
Régimen de Contabilidad Pdblica, el marco normativo aplicable a entidades de gobiemo y se dictan otras
disposiciones’.

8.21 Resolucion 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

8.22 Resolucion 468 del 19 de agosto de 2016, de la Contaduria General de la Nacién, “Por medio de la cual se modifica
el Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

8.23 Resolucién 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacion “Por |a cual se modifican el Anexo
de la Resolucion 533 de 2015 en lo relacionado para el Recanocimiento, Medicién, Revelacion y Presentacion de
los Hechos Econémicos del Marco Nommativo para entidades de Gobierno y el articulo 4° de la Resolucién 533 de
2015, y se dictan otras disposiciones”.

8.24 Resolucion 010 del 7 de marzo de 2018 de la Direccion General de Presupuesto Plblico Nacional, “Por la cual se
establece el Catalogo de Clasificacion Presupuestal y se dictan atras disposicicnes para su administracién”.

8.25 Resolucién 156 de 29 de mayo de 2018 de la Contaduria General de la Nacion, “Por Ia cual se modifica la Resolucion
354 de 2007, que adopto el Régimen de Contabilidad Publica, establecié su conformacién y definié su dmbito de
aplicacion, deroga las Resoluciones 355 y 356 de 2007 y articulos 2°,3°, y 4° de la Resolucion 354",

8.26 Directiva Permanente "Politicas registro informacion financiera’.

8.27 Directiva Permanente No.36 del 25 de noviembre de 2016 “Politicas y disposiciones de orden financiero para el pago
de obligaciones contractuales y reglamentarias”.
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8.28 Directiva Permanente No.38 del 22 de noviembre del 2018 "Politicas para la ejecucion de las apropiaciones
asignadas a las Unidades Ejecutoras de la Seccion Presupuestal 1501 y 1601 vigencias 2018-2022".

8.29 Circular 043 de 2011 “Pago a Beneficiario Final”, Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico *

8.30 Circular Externa 027 del 27 agosto 2012 “"Cambios y Mejoras introducidas al SIIF Nacién”, Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico.

8.31 Circular Externa 016 del 06 junio 2012 “Cambios y Mejoras en actualizacion de version SIIF Nacion®, Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

8.32 Circular Externa 050 del 30 agosto 2013 "Cambios y Mejoras en actualizacion de versién SIIF Nacién”, Ministerio de
Hacienda y Crédito Plblico.

8.33 Circular Externa 054 del 4 octubre 2013 “Cambios y Mejoras en actualizacion de version SIIF Nacion®, Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

8.34 Circular Externa 041 de fecha 06 noviembre 2015 — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

8.35 Circular Externa 002 de fecha 08 enero 2016 - Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico.

8.36 Circular Externa 057 de fecha 04 noviembre 2016 - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

8.37 Circular Externa 024 de fecha 15 de mayo de 2017 - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

8.38 Circular Externa 037 de fecha 30 de octubre de 2017 - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

8.39 Circular Externa 013 de fecha 07 de marzo de 2018 - Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico.

840 Circular Externa 021 de fecha 22 de febrero de 2018 — Colombia Compra Eficiente y Archivo General de la Nacién.

841 Circular Externa 022 de fecha 23 de abril de 2018 — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

842 Circular Externa 028 de fecha 21 de octubre de 2019 - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

843 Memorando N° MEMO 2015-9255 MDN-SGDCE del 4 de agosto de 2015.

844 Guia Financiera No.2 “Creacién ordenadores del gasto”.

845 Guia Financiera No. 3 “Creacion y Parametrizacion de una Unidad o Subunidad Ejecutora”.

846 Guia Financiera No. 6 “Apropiacién presupuestal inicial’

847 Guia Financiera No. 5 "Creacion terceros y vinculacion cuentas bancarias”.

848 Guia Financiera No. 6 “Apropiacion presupuestal inicial’.

849 Guia Financiera No. 7 “Cargas masivas ejecucién presupuestal del gasto”.

8.50 Guia Financiera No. 13 “Generacion orden de pago no presupuestal originadas en traslados a pagaduria’.

8.51 Guia Financiera No. 16 “Ejecucién presupuestal en moneda extranjera”,

8.562 Guia Financiera No. 21 "Cesion de Contratos”.

8.53 Guia Financiera No. 22 "Parametrizacion Tesorerias Recursos Nacion SSF y Recursos Propios”.

8.54 Guia Financiera No. 32 “Endoso Crden de Pago".

8.55 Guia Financiera No. 38 “Administracién cupo PAC en Subunidad”.

8.56 Guia Financiera No. 39 "Administracion PAC y cupo PAC en UE".

857 Guia Financiera No. 45 "Sistema de Cuenta Unica Nacional".

9. ANEXOS

No aplica.
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10. DEFINICIONES

10.1. CENIT: es una Cémara de Compensacion Automatizada operada por el Banco de la Repiblica, que provee e
servicio de procesamiento de 6rdenes de pago o recaudos electronicos de bajo valor, originados por las entidades
vinculadas a nombre propio o de sus clientes, personas naturales o juridicas con cuenta corriente o de ahorros.

10.2. PAC: es un instrumento de administracion financiera mediante el cual se verifica y aprueba el monto maximo
mensual de fondos disponibles para la Entidad. (Articulo 2.3.2.2. Decreto 1068 de 26 de mayo de 2015).

10.3.  SCUN: conjunto de procesos de recaudo, traslado, administracion y giro de recursos realizados par los érganos que
conforman el Presupuesto General de la Nacion. (Articulo 2.3.1.1. Decreto 1068 de 26 de mayo de 2015).

10.4. SIIF: el Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIIF) Nacion es un sistema que coordina, integra, centraliza
y estandariza la gestion financiera publica nacional, con el fin de propiciar una mayor eficiencia y seguridad en el
uso de los recursos del Presupuesto General de la Nacion y de brindar informacién oportuna y confiable. (Articulo
2.9.1.2.2 Decreto 1068 de 26 de mayo de 2015).

10.5. CCP: el Catalogo de Clasificacion Presupuestal, es la compilacion de |a estructura y desagregacion de la informacion
del presupuesto establecida por la Constitucion Politica, las leyes organicas y sus decretos reglamentarios,
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Objetivo: establecer lineamientos para el pago de servicios pliblicos en el Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF
Nacion, con el fin de que los usuarios cuenten con una herramienta de consulta permanente que les permita conocer las
diferentes transacciones a desarrollar, para efectuar el pago de servicios puiblicos y ampliar los conocimientos sobre el tema
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1. GENERALIDADES

En el Sistema Presupuestal Colombiano el Presupuesto General de la Nacion esta compuesto por el Presupuesto de
Rentas, de Gastos o Ley de Apropiaciones y las Disposiciones Generales. El Presupuesto de Rentas contiene la
estimacion de los ingresos de la Nacién, el presupuesto de Gastos incluye los gastos que se prevé ejecutar en la
respectiva vigencia fiscal y las Disposiciones Generales que corresponde a las normas tendientes a asegurar la correcta
ejecucion del Presupuesto General de la Nacion, las cuales regiran tnicamente para el afio fiscal para la cual se expiden.

En el Presupuesto de Gastos se distingue tres tipos de Gastos: Funcionamiento, Servicio de la Deuda Plblica e
Inversion. Los gastos de funcionamiento son aquellos destinados para atender las necesidades de los 6rganos estatales
con el fin de desarrollar las actividades para las cuales se constituyo la Entidad, ahora bien, dentro de los Gastos de
Funcionamiento se encuentran los asociados a la adquisicion de bienes y servicios, gastos que se encuentran asociados
a la compra de bienes y a la contratacion de servicios, suministrados por personas naturales o juridicas, que son
necesarios para que la entidad cumpla con las funciones asignadas por la Constitucion o la Ley.

Dentro del concepto de adquisicién de bienes y servicios se encuentra contemplado el rubro A02-02-02 Adquisicion de
servicios' a través del cual se atenderan todas aquellas erogaciones por concepto de servicios de acueducto,
alcantarillado, recoleccion de basuras, energia, gas natural, telefonia y demas servicios piblicos domiciliarios, incluyendo
su instalacion y traslado. En tal sentido, el articulo 44 del Decreto 111 de 1996 indica:

"L os jefes de los drganos qgue conforman el Presupuesto General de la Nacidn asignardn en sus anteproyeclos
de presupuesto y giraran oportunamente los recursos apropiados para servir la deuda publica y atender el
pago de los servicios publicos domiciliarios incluidos los de agua, luz y teléfono. A quienes no cumpian con
esta obfigacion se les iniciara un juicio fiscal de cuentas por parte de la Contraloria General de la Republica,
en el que se podran imponer multas que se estimen necesarias hasta que se garantice su cumplimiento’.

Esta norma resalta la importancia de dar prioridad en la ejecucién del gasto al pago de los servicios publicos so pena de
incurrir en investigacion por parte de organismos de control.

Por otra parte, es importante resaltar que no se deben realizar pagos de servicios publicos que no han sido recibidos
(pagos anticipados), ni pagos por valores superiores a los escritos en la factura.

Con el proposito de reconocer la realidad presupuestal y contable del gasto de servicios pablicos, en el sentido que los
consumos corresponden al cumplimiento de la misioén de la entidad, se recomienda realizar las gestiones administrativas
para independizar los servicios piiblicos asociados a las areas entregadas a terceros mediante comodato, contratos de
arriendo, vivienda fiscal, entre otras. Mientras esto ocurre, la Unidad correspondiente debera realizar el control y cobro
respectivo del consumo efectuado por el tercero y clasificar el ingreso de estos recursos por el rubro concepto
“recuperaciones’ CSF o SSF segn corresponda.

Asi mismo, cuando la Unidad Ejecutora tenga a cargo el pago de servicios pblicos de bienes Inmuebles recibidos en
comodato o en arriendo, se debe realizar las gestiones administrativas con las diferentes empresas para inscribirlas y
recibir los beneficios que en algunos casos se otorga a las entidades publicas.
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En esta Guia Financiera se describira el proceso de pago de los servicios publicos en el aplicativo SIIF Nacién, teniendo
en cuenta que se pueden presentar diferentes situaciones, las cuales se describen a continuacién para que los usuarios
identifiquen el proceso y puedan realizar las transacciones adecuadamente en el Sistema SIIF Nacion:

a. Pago a empresas de servicios publicos a Beneficiario Final con instrucciones adicionales de pago.

Teniendo en cuenta que algunas empresas de servicios publicos tienen convenios con bancos comerciales para
recibir la informacién detallada del pago de las facturas de servicios publicos de forma automatica y procesar
directamente dicha informacidn en sus sistemas, el Sistema SIIF Nacion tiene definida una funcionalidad que permite
a las Unidades o Subunidades Ejecutoras realizar los pagos de dichas facturas directamente al beneficiario final
siempre y cuando el giro de recursos sea realizado por la Direccion General de Crédito Plblico y del Tesoro Nacional
DGCPTN.

Con el fin de realizar la gestion en el Sistema SIIF Nacién, es necesario que se genere una orden de pago
presupuestal por cada una de las empresas de servicios publicos y por cada servicio que presten, es decir cuando
una empresa de servicios publicos brinda dos (2) o méas servicios como es el caso de telefonia fija y movil o
(acueducto y alcantarillado) y aseo y se requiere efectuar el pago, se deben registrar las érdenes de pago a
beneficiario final de forma independiente por cada servicio publico y en la cuenta bancaria correspondiente al servicio
prestado.

De no ser asi, la empresa aplicara la totalidad del pago efectuado al tipo de servicio al que corresponda la cuenta
bancaria donde fueron abonados los recursos generando un saldc a favor por este concepto, mientras que el otro
servicio quedara presentando mora en el pago.

Posteriormente se debe vincular a cada orden de pago la informacién de la(s) referencia(s) de pago que se
encuentra contenida en la(s) factura(s), siendo posible efectuar la cancelacion de multiples facturas con una sola
orden de pago presupuestal siempre y cuando corresponda al mismo servicio.

Las empresas de servicios publicos cuyas facturas pueden ser canceladas con cddigo de referencia a través del
Sistema SIIF Nacién son:

A. TELEFONIA FIJA
o UNE EPM Bogota S.A.
o Colombia Telecomunicaciones S.A ESP (Fijo Movistar).
o Empresa de Teléfonos de Bogota - ETB.
o Empresas Pablicas de Medellin ESP.
B. TELEFONIA MOVIL
o Claro Mévil (Celular Comcel S.A)).
a Tigo Colombia Movil S.A ESP.
o Colombia Telecomunicaciones S.A ESP (Movil - Movistar).
C. ENERGIA
o Codensa S.AESP.

D. ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO
o Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota.
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o Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Villavicencic.

E.GAS
o Gas Natural S.A. ESP.

b. Pago a empresas de servicios publicos con traslado a pagaduria y sin Instrucciones Adicionales de
Pago.

Para el pago de las demas empresas de servicios publicos que no estan registradas en el literal anterior, la
generacion de la Orden de Pago se debe realizar con la modalidad de “Tipo Beneficiario Traslado a Pagaduria”, de
modo que la DGCPTN sitie los recursos a las cuentas autorizadas de la entidad para que ésta realice el pago
debitando sus cuentas.

Es de sefialar, que para la finalizacion del pago se debe generar una orden de pago no presupuestal de acuerdo a lo
establecido en la Guia Financiera N° 13 "Generacion orden de Pago no presupuestal originada en fraslados a
pagaduria’.

c. Pago de servicios ptiblicos endosados a Fiducia.

Las empresas prestadoras de servicios publicos que no cuenten con cddigo de referencia para realizar pagos a
beneficiario final a través del Sistema SIIF Nacion, pueden autorizar que el pago de las facturas se realice a cuentas
de fiducia utilizando la funcionalidad del endoso de la Orden de pago, para ello se habilitd en el Sistema SIIF Nacién,
el medio de pago “giro”, esto con el objetivo de registrar los compromisos presupuestales a nombre de la empresa de
servicios plablicos y poder realizar el pago directamente a la fiducia sin utilizar la figura de "Traslado a Pagaduria”.

Para estos casos donde el compromiso queda con medio de pago “Giro”, la Orden de Pago a Beneficiario Final
también debe quedar con medio de pago “Girc". Una vez generada la orden de pago se realiza el endoso (ver al
respecto la Guia Financiera No. 32 "Endoso de Orden de Pago”).

Este procedimiento no aplica para los pagos que se deban realizar a las empresas que poseen nimero de referencia
y que actualmente se encuentran habilitadas por la Administracion SIIF Nacién para efectuar el pago a beneficiario
final.

“Los pagos del servicio publico correspondientes a las empresas de “ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA’
Y “CODENSA" que se realicen por fuera de SIIF NACION (pagos PSE u otro medic), NO SE PUEDEN REALIZAR POR
TRASFERENCIA a las cuentas recaudadoras establecidas por dichas empresas para recaudar Unicamente pagos
provenientes del SIIF NACION (cuentas que se encuentran publicadas en la correspondiente guia), toda vez, que no
disponen de informacién para acreditarlas a las cuentas de servicios publicos de cada Unidad, por tal razon, en este
momento las empresas tienen una gran cantidad de pagos sin conciliar, que se han realizado mediante este mecanismo.

Si el pago no se realiza por el SIIF Nacion mediante la funcionalidad dispuesta, el dnico mecanismo disponible para
realizarlo es mediante pagos PSE de tales empresas a través del banco donde recibi6 los recursos.
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2. FLUJOGRAMA
INICIO

1. Solicitud CDP
Perfil: Gestion Administrativa o Gestion Presupuesto de Gasto
Ruta: EPG / Solicitud de CDP / Crear / Sin Bienes y Servicios

Y

2.CDP
Perfil: Gestidn Presupuesto de Gastos
Ruta: EPG/ COP / Gaslos / Crear

'

3. Registro Presupuestal del Compromiso
Perfil: Gestion Presupuesto de Gaslos
Ruta: EPG / Compromiso / Vigencia Actual / Crear

*Para el pago a Empresas de Servicios Publicos, el compromiso se registra a nombre de la Empresa Prestadora
del Servicio y en medio de pago seleccionar “Abono en Cuenta”.

*Para el pago a Empresas de Servicios Plblicos a fravés de Fiducia, el compromiso se registra a nombre de la
Empresa Prestadora del Servicio y en medio de pago se selecciona “Giro".

v

4, Radicacidn de soportes
Perfil: Central de Cuentas por pagar
Ruta: EPG / Radicacién de Soportes / Radicar / Radicar

|

5. Obligacion
Perfil: Gestion Contable
Ruta: EPG / Obligacion / Crear

'

6. Generacion Orden de Pago Presupuestal
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: EPG [ Orden de Pago Presupuestal de Gasto / Crear/ Sin Instrucciones Adicionales de
Pago

*Para el pago a Empresas de Servicios Publicos a través de Fiducia, en la Orden de Pago se
selecciona como tipo de beneficiario “Beneficiario Final y en medio de pago se visualizara la

opcion “GIRO".

Pago a empresas de servicios | Pago a empresas de servicios pablicos | Pago de servicios publicos |
publicos a “Beneficiario Final” con | con “Traslado a Pagaduria” y sin endosados a Fiducia. |
Instrucciones adicionales de pago. | Instrucciones adicionales de pago. | i

| ! |
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7. Instrucciones Adicionales de Pago
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG/ Administrar Ordenes de Pago
Vincular Instrucciones Adicionales de

1. Autorizar Orden de Pago Presupuestal
Perfil: Pagador Central o Regional
f Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago /

Autorizar
v

Pago.
v

8. Autorizar Orden de Pago
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Orden de Pago

Generacion y Pago de Orden Bancaria
realizada por la DGCPTN,

e |

1. Endosar Orden de Pago
Presupuestal
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG { Administrar Ordenes de
Pago / Endosar Orden de Pago

9. Generacion de Orden de Pago No

Autorizar
k3

Generacion y Pago de Orden Bancaria
y
realizada por la DGEPTN.

Presupuestal
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta; PAG / Pagos no Presupuestales /
Ordenes de Pago No Presupuestal / Crear
Orden de Pago No Presupuestal

:

v

8. Autorizar Orden de Pago
Presupuestal
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta; PAG f Administrar Ordenes de
Pago / Autorizar

1}

9. Autorizar Orden de Pago
Pendiente de autorizacion
Perfil: Autorizador de Endoso
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de

FIN Pago  Autorizar orden de pago
10. Autorizacion Orden de Pago No Presupuestal pegIBe 6 diltori2a0i0n
Perfil: Pagador Central o Regional +
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar £ : ;
Generacion y Pago de Orden
v Bancaria realizada por la
11. Generacion de Orden Bancaria DGCPTN
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Orden Bancaria / Abono en Cuenta @
v
12. Pago Orden Bancaria
Perfil: Pagador Central
Ruta: PAG / Orden Bancaria / Pago de Orden Bancara medio
de pago Abono en Cuenta
FIN
-
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL
3.1 Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Se debe registrar una solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal utilizando el respectivo rubro presupuestal
asociado al servicio puablico, la cual se expide por el valor proyectado de las facturas que se estiman pagar durante la
vigencia (lo cual debe ser resultado de un estudio estructurado con base en los pagos de vigencias anteriores y otros
criterios que se estimen pertinentes). Se aclara que se debe expedir una solicitud de Certificado de Disponibilidad
Presupuestal por cada concepto de servicio plblico, y en ningln caso puede ser por el valor total de la apropiacion.

Rubros presupuestales asociados a los servicios publicos:

ﬂfjﬁfﬁ?@ﬂﬁ Nuevo Codigo Nombre de cuenta nuevo CCP

SERVICIOS DE ALCANTARILLADO, RECOLECCION, TRATAMIENTO Y

ALCANTARILLADQ Y ASEQ A-02-02-02-009-04 DISPOSICION DE DESECHOS Y OTROS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
AMBIENTAL

ACUEDUCTO A-02-02-02-006.00 EE(RJ\;II%OS DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA (POR CUENTA
ENERGIA 4-02-02-02-006-09 gggm&)os DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA (POR CUENTA
GAS NATURAL A-02-02-02-006.09 gggxpnligos DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA (POR CUENTA
INSTALACION Y TRASLADO DE LINEAS ' A.b-zioz;bé.ﬁﬂé-bﬁ- ~ SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES, TRANSMISION Y SUMINISTRO DE
TELEFONICAS INFORMACION _ -

TELEFONIA MOVIL CELULAR A-02-02-02-008.04 ﬁi’é"&c'ﬁcﬁ 85 TELECOMUNICACIONES, TRANSMISION ¥ SUMINISTRO DE
TELEFONO,FAXY OTROS A-02-02-02-008.04 ﬁqEFFE}VF;CNECSl gﬁ TELECOMUNICACIONES, TRANSMISION ¥ SUMINISTRO DE

Perfil: Gestion Administrativa o Gestién Presupuesto de Gastos.
Ruta: EPG / Solicitud de CDP / Crear / Sin Bienes y Servicios.
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Sobre |a anterior pantalla se deben diligenciar los siguientes campos:
Fecha de registro: el sistema automaticamente muestra la fecha en la cual se esta registrando la transaccion.
Apertura de Caja Menor: definir el valor “NO"; este campo aplica inicamente para realizar la apertura de la caja menor.

Dependencia de Bienes y Servicios: seleccionar la dependencia de bienes y servicios relacionada con la dependencia
de afectacion de gastos donde existe apropiacion disponible para atender el pago del servicio publice.

Posiciones del Catalogo de Gastos: seleccionar el rubro presupuestal asociado al servicio publico, digitar el valor y
posteriormente dar clic en el botén “Aceptar”. El sistema presenta automaticamente en el campo “Valor Total Selicitud
de CDP" el equivalente a la sumatoria de los valores registrados para las Posiciones de Gasto.

Observaciones: incluir la justificacién de la expedicion de la Solicitud del CDP.

Datos Administrativos: registrar el documento soporte. El sistema permitira ingresar la fecha del documento soporte
siendo esta anterior o igual a la fecha de registro de la solicitud.

Una vez diligenciados todos los campos hacer clic en el boton “Guardar”. El sistema presenta el nimero consecutivo de la
solicitud quedando ésta en estado "Generada”.
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3.2 Certificado de Disponibilidad Presupuestal

valor proyectado de las facturas que se estiman pagar

apropiacion.

Rubros presupuestales asociados a los servicios publicos:

Nuevo Cadigo

ALCANTARILLADO Y ASEQ A-02-02-02-009-04
ACUEDUCTO A-02-02-02-006-09
ENERGIA A-02-02-02-006-09
GAS NATURAL A-02-02-02-006-09
INSTALACION Y TRASLADO DE LINEAS i ,

TELEFONICAS A-02-02-02-008-04
TELEFONIA MOVIL CELULAR A-02-02-02-008-04
TELEFONO,FAX Y OTROS A-02-02-02-008-04

Registrar un Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) seleccionando el respectivo rubro presupuestal segin el
tipo de servicio publico. De conformidad con el numeral 3.

estructurado con base en los pagos de vigencias anteriores y otros criterios que se estimen pertinentes). Se aclara que se
debe expedir un CDP por cada concepto de servicio plblico, y en ninglin caso puede ser por el valor total de la

| SERVICIOS DE ALCANTARILLADO, RECOLECCION, TRATAMIENTO'Y

| SERVICIOS DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA (POR CUENTA

| SERVICIOS DE DISTRIBUGION DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA (POR CUENTA

| SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES, TRANSMISION Y SUMINISTRO DE

| SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES, TRANSMISION Y SUMINISTRO DE
| INFORMACION

1. de la presente guia financiera, el CDP se debe expedir por el
durante la vigencia (lo cual debe ser resultado de un estudio

Nombre de cuenta nuevo CCP

DISPOSICION DE DESECHOS Y OTROS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
AMBIENTAL

PROPIA)

PROPIA)

SERVICIOS DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA (POR CUENTA
PROPIA)

INFORMACION

SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES, TRANSMISION Y SUMINISTRO CE
INFORMACION

Perfil: Gestion Presupuesto de Gastos
Ruta: EPG/ CDP / Gastos / Crear.
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Sobre la anterior pantalla se debe diligenciar los siguientes campos:
Fecha de registro: se presenta automaticamente la fecha del Sistema.

Fecha de registro: el sistema la presenta automaticamente.
Vigencia Presupuestal: automaticamente el sistema presenta “Vigencia Actual”.

Solicitud de CDP: seleccione o digite el nimero de la solicitud de CDP con cargo a la cual se va a registrar el CDP.

Dependencia para Afectacidn del Gasto: el sistema automaticamente presenta la dependencia y la posicion de gasto
vinculada a la solicitud de CDP. Seleccionar el “item para afectacion del gasto” que se requiere utilizar y hacer clic en el
botén “Registrar”.

[tems para afectacion de gasto del CDP: registrar el valor en “Pesos colombianos” para la posicion presupuestal. Este
valor debe ser igual al registrado en la solicitud y no debe exceder el “Saldo de apropiacién presupuestal disponible” para
el “rubro de gasto” seleccionado.
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Gasto.

comprobante del CDP.

Perfil: Gestion Presupuesto de Gastos

siguiente listado:

A. Telefonia Fija

EPM BOGOTA

3.3 Registro Presupuestal del Compromiso

Ruta: EPG / Compromiso / Vigencia Actual / Crear.

379038235

AHORROS

El sistema presenta automaticamente en el campo “Valar Total CDP" la sumatoria del valor registrado en la Posicion de

Texto justificativo: ingrese la descripcion de las facturas a pagar en forma clara y concisa. No se debe incluir en este
campo codigo o descripcion del rubro presupuestal, en atencion a que dicha informacion se visualiza dentro del

Datos Administrativos: registrar en la carpeta de datos administrativos el tipo, nimero y fecha del documento soporte
(Solicitud de CDP), expedidor, nombre y cargo del funcionario que firma el documento soporte.

Posteriormente al hacer clic en el boton “Guardar” se presenta en forma automatica el nimero consecutivo asignado y se
almacena el documento en estado “Generado”.

El compromiso se registra por el valor total de las facturas segin el tipo de servicio publico y a nombre de la empresa
prestadora del servicio pablico, como medio de page se debe seleccionar “Abono en Cuenta” (para pagos a beneficiario
final) (ver nota 1), seleccionando la cuenta bancaria que corresponda a la empresa prestadora del servicio acorde al

900092385-9

COLOMBIA TELECOMUNICACIONES
S 15P04 BOGOTA 000358572 CORRIENTE 8301225661
EMPRESA DE TELEFONOS DE 15P06 CITIBANK 0020036509 CORRIENTE 8999991158
BOGOTA
EMPRESA PUBLICAS DE MEDELLIN | 1SPO7 | BANCOLOMBIA | 00190499600 CORRIENTE £90904996-1

SEEMARE
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B. Telefonia Movil

CLARO MOVIL 23P01 CITIBANK 0060136017 CORRIENTE 800153993-7
TIGO 25P02 DAVIVIENDA 006269997984 CORRIENTE 83011492141
COLOMBIA
TELECOMUNICACIONES S.A 25P04 BOGOTA 062781273 CORRIENTE 830122566-1
E.S.P. (Mvil - Movistar)

C. Energia

El

CODENSASAESP | | SUDAMERIS | 90060000410 | ~ | 8300372480

D. Acueducto y Alcantarillado

EAAB-ESP- ACUEDUCTO 4SPO1 DAVIVIENDA | 007900287975 | AHORROS |  889999004-1
BANCO GNB

EAAB-ESP- ACUEDUCTO 45P02 e 1804673 | CORRIENTE |  899999094-1
EMPRESA AGUEDUCTO Y BANCO DE

ALCANTARILLADO VILLAVICENCIO 45P05 BOGOTASA | 64141978 | AHORROS 892000255

E. Servicios de Gas

Gas Natural:

COLPATRIA 0201008573 CORRIENTE 800007813-5

F. SERVICIO DE ASEO
Empresas de aseo en Bogota Ciclo X

Promoambiental Distrito SAS E.S.P
Limpieza Metropolitana S.A. E.S.P.
Ciudad Limpia Bogota SA ESP
Bogota Limpia S.A.S. E.S.P.
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Area Limpia SAE.S.P

Para estas empresas la orden de pago se debe ENDOSAR a favor de PATRIMONIO AUTONOMO CREDICORP

CAPITAL FIDUCIARIA S.A.- FAP CONCESION ASEO BOGQOTA 2018. A continuacién, se presenta la informacién de la
cuenta bancaria:

" PATRIMONIO
AUTONCMQOS
CREDICORP 45P03
CAPITAL OCCIDENTE 230887267 CORRIENTE 9005312927
FIDUCIARIA S.A. -
FAP CONCESION
ASEQ BOGOTA 2018
Carpeta plan de pagos
i Pl e Pagas A
R T ST U E E
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Sobre la anterior pantalla se debe tener en cuenta:
Fecha de registro: el sistema automéaticamente define la fecha de creacion del compromiso.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal: registrar el numero de CDP que respalda la expedicion del compromiso
presupuestal,

Requiere mecanismo multimoneda: se debe seleccionar la opcién NO, teniendo en cuenta que esta opcién hace
referencia a pagos en moneda diferente a pesos.

[tem para afectacion del Gasto: seleccionar el ‘item de afectacion del gasto” del CDP. Se define el valor a
comprometer, valor que debe ser igual o inferior al valor registrado en el CDP.

Automaticamente se presentaran las combinaciones de PAC vinculada a la posicion de gastos seleccionada en el punto
anterior para que sea registrado el correspondiente plan de pagos.

Plan de pagos por posicion PAC: seleccionar la combinacion de PAC y hacer clic en el botén “Plan de Pages” para
definir la “Linea de pago” del compromiso.

Carpeta Compromiso Presupuestal

Una vez diligenciadoe el Plan de pagos del Compromiso, se activa la carpeta “Compromiso Presupuestal’, en la cual se
deben registrar los siguientes campos:

Identificacién del tercero contratista: por medio del boton de bisqueda (...) seleccionar la empresa de servicios
plblices correspendiente.
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Ordenador del gasto: seleccionar el cargo del Ordenador del Gasto.

Medio de pago: seleccionar como medio de pago “Abono a Cuenta’. Este medio de pago es utilizado para efectuar
pagos a beneficiario final,

NOTA 1: se debe tener en cuenta que, si el pago se realizard a una empresa de servicios publicos por intermedio de una
fiducia, tanto en el compromise como en la generacion de la Orden de Pago se debe seleccionar como identificacton de
Tercero Conlralista a la empresa de servicios publicos y como medio pago se debe seleccionar la opcidn "Giro".
Posteriormente al realizar el endoso de la Orden de Pago, se debe seleccionar como tercero a la fiducia y como medio
de paqgo la opcion "Abono en Cuerla” seleccionando la cuenta bancaria de la fiducia correspondiente. El tercero y la
cuenta bancaria de la fiducia deben estar creados previamente en el Sistema SHF Nacion antes def registro del
Compromiso Presupuestal de acuerdo con el paso a paso eslablecido en la Guia Financiera No. 5 "Creacidn lerceros y
vinetacion cuentas bancarias’”.

Cuenta bancaria: al seleccionar el medio de pago “abono en cuenta”, se habilita este campo que permite por medio del
botdn de blsqueda (...), seleccionar la cuenta bancaria de la empresa de servicios publicos teniendo en cuenta los
parametros de seleccién de la cuenta bancaria correspondiente al tipo de servicio plblico a cancelar definidos
anteriormente.

Objeto del Compromiso: registrar en forma concisa la relacion de facturas a cancelar correspondiente al mismo tipo de
servicio y a la misma empresa de servicios piblicos.

Datos Administrativos: registrar en la carpeta de datos administrativos el tipo, nimero y fecha del documento soporte
en este caso las facturas, expedidor, nombre y cargo del funcionario que firma el documento soporte. En esta carpeta el
sistema trae por defecto la fecha del dia en que se efectlia la operacitn, razén por la cual el usuario que esta efectuando
la operacion debe colocar la fecha del acto administrativo correspondiente.

Al grabar el compromiso el sistema presentara el numero consecutivo del mismo disminuyendo la apropiacién
presupuestal certificada.

NOTA 2: para el pago de facturas de servicios piiblicos a cuentas de fiducias, el compromiso prestpuestal se debe
registrar a nombre de la Empresa Prestadora del Servicio y como medio de pago se debe seleccionar 'GIRO', como se
muestra a continuacion.
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PAGO SERVICIOS PUBLICOS

3.4 Radicacion documentos soporte

Perfil: Central de Cuentas

Ruta: EPG / Radicacion de Soportes / Radicar / Radicar.

En el campo “Tipo de Cuenta por pagar” se debe seleccionar “Servicios Publicos” y Documento soporte “Factura’.
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Sobre esta pantalla se debera registrar;

Documentos soporte: seleccionar la opcion “Factura’.

“Comprometido no obligado” del compromiso asociado.

3.5. Registro de la Obligacion Presupuestal

Perfil: Gestion Contable
Ruta: EPG / Obligacién / Crear.

Fecha de registro: el sistema automaticamente presentara la fecha actual.

Tercero beneficiario: por medio del boton de blsqueda (...), seleccionar el tercero beneficiario de la radicacion de
soportes que se esta registrando, el cual debe ser el mismo que se registré en el compromiso presupuestal.
Compromiso: por medio del boton de busqueda (...), seleccionar el "“Compromiso presupuestal de gasto” con cargo al
cual se realizara la radicacion de soportes. Cuando el tercero seleccionado es el titular de un solo compromiso en el
sistema, este consecutivo se muestra automaticamente y no requiere de seleccién.

Tipo de cuenta por pagar: seleccionar la opcion “03 - Servicios Publicos”.

Valor en Pesos colombianos: registrar €l valor de la radicacion de soportes, el cual debe ser mener o igual al saldo
Valor total del IVA: registrar el valor total del IVA de la radicacién de soportes. Este valor debe ser menor al valor total en
“Pesos colombianos” de la Cuenta por Pagar, Si no afecta [VA se debera digitar cero (0).

Valor antes del IVA: el sistema automaticamente calcula este campo.

Nota de texto libre: escribir el concepto por el cual se tramita el pago.

Datos Administrativos: registrar el documento soporte que justifica dicho pago.

Al guardar la radicacion de soportes, el sistema presenta el nimero consecutive del mismo.
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Tierm poars Aleciazion cel Gasio
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Sobre esta pantalla se debera registrar:
Fecha de registro: el sistema |a genera de manera automatica.

Cuenta por Pagar aprobada: registrar el nimero de la radicacion de soportes registrada en el punto anterior, la cual se
aprueba automaticamente con la vinculacién a la obligacién.

Compromisa vinculado: el sistema presenta automaticamente el Compromiso vinculado a la radicacion de soportes.

Tipo de cuenta bancaria: si se requiere, se relaciona si es una cuenta de ahorros, corriente o de otro tipo.
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Cuenta bancaria: si se requiere (pagos a beneficiario final o traslado a pagaduria), se digita el nimero de cuenta
correspondiente para el pago, luego se da clic en “verificar”, Si la informacion es correcta habilitara automaticamente las
siguientes opciones de lo contrario presentara el siguiente mensaje: “El tipo y/o niimero de cuenta no son correctos’.

Tipo DIP: el sistema presenta automéaticamente |a opcion de “Servicios Publicos”.

Posteriormente, hacer clic en el botén "Aceptar”.

Tipo de gasto: seleccionar el Tipo de Gasto 21 - Gastos de administracion y operacion-Generales:

NOTA 3. para tener claridad sobre la informacion contable a vincular, es importante verificar la paramelrizacion que tiene
cada posicion del gasto en la tabla T-CON-007, la cual se puede constitar por la ruta CON / Parametrizacion / T-CON-
007 Causacion de gastos.

Atributo contable: seleccionar la opcién 05-NINGUNO, teniendo en cuenta que en el momento de realizar la obligacion y
pago ya se ha recibido el servicio. Al seleccionar éste atributo el sistema contabilizara en el momento de guardar la
obligacion.

tem para afectacion del gasto con compromiso: el sistema cargara de forma automatica la informacion del rubro de
gasto asociado al compromiso vinculado.

Al hacer clic en el boton "Aceptar’, el sistema autométicamente activa la grilla “Plan de pagos del compromiso”, al
seleccionarla presenta |a pantalla sobre la cual se debe seleccionar la fecha de pago de la obligacion y dar clic en el
boton "Aceptar”.

Automaticamente el sistema lo envia a la pantalla principal donde se puede observar en la grilla denominada “Lineas de
pago de la Obligacién”, la informacion registrada en la pantalla anterior.

Luego se debe dar clic en el botén “Aceptar” y el sistema activa las carpetas “Beneficiario”, “Datos Contables”,
“deducciones” y “Usos contables” en las cuales se deben realizar las siguientes acciones:

Carpeta Beneficiario:

Esta carpeta es de consulta y permite verificar los datos del Beneficiario y la cuenta bancaria de la Obligacion que se esta
generando frente a los documentos fisicos.

Carpeta Deducciones: No aplica
Usos presupuestales:

En esta carpeta se debe incluir el detalle del servicio de acuerdo al Catalogo de Clasificacién Presupuestal, indicando el
valor que corresponde a cada uso presupuestal que aplique.
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| SHF Naeisn - Usons Presupusstales

Carpeta Datos Contables:

Esta carpeta permite verificar, confirmar o ajustar los datos necesarios para definir el registro contable; El sistema
presenta en forma automatica el atributo, el tipo de operacién y el tipo de gasto, de modo que si alguna de estas
condiciones no es adecuada, se puede modificar antes de seleccionar aceptar. Adicicnalmente para agregar el uso
contable se da clic en el icono de los tres puntos {...) y posteriormente se selecciona el uso que corresponde “servicios
plblicos".

Al guardar |a obligacién presupuestal, el sistema presenta el nimero consecutivo del mismo.

3.5.1 Registro contable automatico generado con la obligacion (Transaccién EPG066)

CODIGOS CUENTAS ) CREDITO
511117001 Servicios publicos XXX
249051001 Servicios publicos XXX

3.6. Orden de Pago Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: EPG / Orden de Pago Presupuestal de Gasto / Crear / Sin instrucciones Adicionales de Pago.

En la Orden de Pago se puede seleccionar alguno de los siguientes tipos de beneficiarios:
o Beneficiario Final: para aquellos pagos dirigidos a las empresas prestadoras de servicios publicos que cuenten

con cddigo de referencia para realizar pagos a beneficiario final a través del Sistema SIIF Nacion o cuando el
pago del servicio plblico se realice a cuentas de fiducia.
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o Traslado a pagaduria: para aquellos pagos dirigidos a las empresas prestadoras de servicios plblicos que no
estén contempladas en el literal a del numeral 1 Generalidades de la presente Guia Financiera.

TS CLETA DANCANA

En dicha transaccion se deben diligenciar los siguientes campos:
Fecha de registro: el sistema muestra esta fecha automaticamente.

Obligacidn presupuestal: registrar el nimero de la “Obligacién presupuestal del Gasto" con cargo a la cual se va a
generar la “Orden de Pago”.

El sistema activa las carpetas “Linea de Pago’, ‘ltems de Afectacion de Gasto”, "Deducciones” e “Informacion de
Pago” en las cuales se deben realizar las siguientes acciones:

Carpeta Linea de Pago:

El sistema automéaticamente muestra la linea de pago registrada en la Obligacion Presupuestal.
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Carpeta [tems de Afectacion de Gasto:

Visualizar el item de Afectacion de Gasto vinculado a la Obligacion a partir de la cual se generara la Orden de Pago.
Aligual que verificar el valor ordenado en pescs para el item de afectacion de gasto.

Carpeta Deducciones
Teniendo en cuenta que en el pago de Servicios Pablicos no se generan deducciones, esta carpeta deber estar vacia.
Carpeta Informacion de Pago: sobre esta carpeta se debe registrar lo siguiente:

Tipo de beneficiario: Seleccionar el Tipo de beneficiario correspondiente ya sea “Beneficiario Final o Traslado a
Pagaduria’.

Tipo de cuenta bancaria: Seleccionar el Tipo de cuenta bancaria, “Ahorro o Corriente”. Aplica solo cuando el medio
de pago es “Abono en cuenta’.

Cuenta Bancaria: registrar el nimero de la cuenta bancaria del beneficiario de la Orden de Pago, la cual debe serigual a
la registrada en el Compromiso Presupuestal que soporta el proceso de pago.

NOTA 4: en caso que se haya seleccionado como tipo de beneficiario 'Traslado a Pagaduria® la cuenta bancaria debe ser
seleccionada haclendo clic en ef botdn de busqueda (...). Las cuentas bancarias disponibles para realizar "Iraslado a
Pagaduria” son las cuenias bancarias "Pagadoras” de tesoreria con el atributo "Autorizada”.

Fecha limite de pago: seleccionar la “Fecha limite de pago” de la Orden de Pago, la cual debe ser superior a la fecha
del sistema més dos dias habiles.

Una vez diligenciados los campos anteriores, se debe dar clic en el boton “Guardar”.

NOTA 5: para realizar el pago de las factwas a cuentas de fiducia, al momento de registrar la orden de pago
presupuestal seleccionar como tipo de beneficiario 'Beneficiario final” y en el campo de medio de pago se visualizara la
opcion "GIRO" (previa seleccion realizada en el compromisa), fuego de generada la orden de pago se debe endosar.

3.7 Transacciones posteriores a la Generacion de la Orden de Pago (Beneficiario final)

Teniendo en cuenta las diferentes situaciones que se pueden presentar en el pago de servicios publicos, a continuacion,
se detallan cada una de las transacciones que se deben realizar en el Sistema SIIF Nacion dependiendo de los siguientes
criterios:

3.7.1 Pago a empresas de servicios puiblicos a Beneficiario Final con Instrucciones Adicionales de Pago

Como se ha indicado anteriormente, este proceso aplica para aquellos casos en los cuales los pagos del servicio publico

van a hacer dirigidos en la cuenta bancaria de las empresas prestadoras del servicio, teniendo en cuenta el codigo de
referencia para realizar pagos a beneficiario final a través del Sistema SIIF Nacién. Es importante indicar que en el literal
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a) del numeral 1 “Generalidades’, se menciona las empresas de servicios piblicos a las cuales se les debe realizar el
pago mediante este proceso.

Registro de las Instrucciones Adicionales de Pago

Perfil: Pagador Central o Regional.
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Vincular Instrucciones Adicionales de Pago.

Con el ingreso al Sistema de Cuenta Unica Nacional - SCUN, las entidades que manejen recursos Nacion SSF y Propios
deberan registrar las Instrucciones Adicionales de Pago.

Vale la pena recordar que para realizar ésta transaccién la Orden de Pago de Servicios Plblicos debe encontrarse en
estado “Generado”.

El sistema muestra la siguiente pantalla:

Reqistrar Instrucciones Adicionales gz Pago

Tipo de Operacidn @l_‘rgar i_'JEE“mmar

Aceptar ]| Canceiar

Por defecto, el aplicativo muestra como operacion a realizar la opcion “Crear”, posteriormente dar clic en el botén
*Aceptar’, con lo cual el sistema trae la siguiente pantalla donde se deben diligenciar los campos que se indican a
continuacion:

Registrar Instrucciones Adlicionales de Pago

Tesoreria *

Tipo de DIP * | Seleccione v

Orden pago *

aceptar | | Cancelar
— 1

Tesoreria: por medio del boton de blsqueda {...), el sistema muestra para seleccionar la 13-01-01-DT Direccion General
de Crédito Publico y del Tesoro Nacional quien es la Tesoreria que va a efectuar el pago.

Tipo de DIP: seleccionar “Un valor desagregado en multiples referencias”.

Orden de Pago: consultar y seleccionar el nimero de la Orden de Pago generada.
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Al dar clic en el boton “Aceptar”, el sistema muestra la siguiente pantalla:
Regisliar Instrucciones Adiclonales de Pago » _ |
Tesoreis - II 2-01-01-D7 Unidad Ejecutera Prueba 3.—:-3-Acm|n|strad1
po de CIP Un valor desagregado e maliplss relerenciis v|
Orden pago * | 136318910
Esagreg_adu en multiples referencias
Esquema Banco Agente * [ONACHANPESOS CUENTA |
Tipo de operacién CTX: Intarcambio de informacion corporativa
Relacion referancias de pago y valor = e
Codigos operacion * l: I:I
[ 2
Murnero da referencia j
alor |
NOMEero 42 referencia : : Valar —
<< Mo conliene registios ==
Al > Pagina 1 de 1
Dalos Adminilrativos | Guardar Cancelar

Esquema Banco Agente: seleccionar el banco agente que se muestra por defecto.

NOTA 6: el esquema de banco agente hace referencia a la entidad financiera donde esia creada la cuenta bancaria y de
la cual saldran los recursos para el pago al beneficiario final. Los bancos comerciales asociados a un Esquema de Banco
Agente, se denorminan Bancos Relacionados.

Codigos operacion: seleccionar el codigo de negocio vinculado a la empresa de servicios publicos beneficiaria del pago.
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Al dar clic en el boton “Aceptar”, el sistema muestra la siguiente pantalla:
Dezagrenads =n moltiples referencias =y
Esquema Banco Agents * |LL1 0 NACHAN PESOS CUENTA
Tipo de oparacidn CTx Intercambio de informacion corporativa
Relacion referencias de pago y valor =T
“-: Codigos operacion * PEPUI "COMCEL 5A
; =
: Namera de rafarancin | | | l
{ E
Valor | | !
| Aceprar ]
Nimero de referencia
|_ 145035244
T L | E—— Pigina 1as1 |
Datos .&Jr!li-i-.isll-a‘-,'vcs_j | Guardar Cancalar

Numero de referencia: digitar el nimero de referencia de cada una de las facturas a cancelar que corresponden a los
numeros que aparecen en los campos registrados de cada factura asi;

UNE EPM BOGOTA: el campo a utilizar esta denominado como “referente para pago’.

TELECOM: el campo a utilizar esta denominado como “para pagos electronicos”.

ETB: el campo a utilizar esta denominado como “referencia de pago” para el pago de teléfono. Si se va a cancelar la
factura de internet, se utiliza el campo denominado “Factura de Venta” completando con ceros a la izquierda hasta

completar 14 digitos.

EPM: el campo a utilizar esta denominade Referencia de Pago (numero de 11 digitos sin guiones). Para facturas de
conceptos diferentes a Servicios Publicos, el nimero de referencia es Rl (numero de 9 digitoes sin guiones).

CLARO: el campo a utilizar esta denominado como ‘referencia de Pago”.
TIGO: el campo a utilizar esta denominado como “cuenta N*' (N° de referencia de pago).

MOVISTAR: el campo a utilizar esta denominado como “cuenta N*" (N° de referencia de pago).
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CODENSA: el campo a utilizar estd denominado como “nimero de cuenta” (ocho digitos, en caso que el numero de la
factura presente 7 digitos se debe completar con un cero a la izquierda) y enseguida sin espacios ni guién el nimero que
aparece en el campo "Factura de Servicios Publicos”.

ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO BOGOTA: el campo a ulilizar esta denominado como “factura de servicios plblicos
No."” que corresponde a 10 digitos sin ningdn caracter.

GAS NATURAL: el campo a utilizar esta denominado come “Numero de cuenta / Referencia de Pago”.
Valor: digitar el valor de la factura.

Dar clic en el botdn “Aceptar” para que la informacion quede registrada en la parte inferior y proceder a registrar los datos
de la siguiente factura (si se requiere). El sistema verifica que la sumatoria de los valores registrados sea igual al valor
neto de la Orden de Pago.

Es necesario tener en cuenta que esta operacion se realiza para el pago de facturas de una misma empresa de servicio
piblico que preste el mismo servicio, por lo tanto si se deben pagar varios servicios, se debe realizar cadenas
presupuestales independientes asi pertenezca a la misma empresa de servicio publico tal como se muestra en el numeral
3.3 “Registro Presupuestal del Compromiso” de la presente Guia Financiera.

Al dar clic en el boton “Guardar”, el sistema vincula la informacién de las facturas a la Orden de Pago.

Si por alguna razon se requiere Anular una orden de pago a estas dos empresas que ya tiene vinculada referencia(s) de
pago, primero se tienen que eliminar las referencias de pago y luego si puede anular la orden de pago. Esto con el fin de
que las referencias vuelvan a quedar disponibles para ser ulilizadas".

A continuacion, se relaciona el contacto y ejemplos de como se presentan en las facturas el nimero de referencia de
pago:

A. Contacto y ejemplo referencia de Pago Telefonia Fija
Contacto EPM Bogota: carteraune@une.com.co / adriana.layos@une.com.co

Contacto Colombia Telecomunicaciones S.A E.S.P. - Fijo Movistar:

Diana Carolina Quintero — Cel. 317-4021684 — diana.quintero@telefonica.com
Sonia Yamile Acosta Castillo; - Cel. 317-6479410- sonia.acosta@telefonica.com
Recaudo.preconcilia@telefonica.com

NOTA 7: la referencia de pago para las facturas de Colombia Telecomunicaciones S.A ESP (Fijo Movistar) serd la que
aparece frente a la palabra "Para Pagos Eleclronicos’, nimero que consta de nueve (09) digitos incluidos los ceros a la
izquierda. Eslos numeros se deben ingresar por cada faclura de pago. Se debe recordar gue NO se deben cargar varias
facluras a una misma referencia.
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de Teléfonos de Bogota: Diana Gutiémez Martinez - Tel: 2 42 30 07 Ext 2246 -

NOTA 8: el imero de referencia de pago es el que aparece registrado en las facturas de voz en el campo denominado
'Referencia de Pago’, ndmero que consta de catorce (14) digitos sin guiones.

Para el servicio de internet la referencia de pago es el nimero de la factura de venta el cual se debe completar con ceros
a la izquierda hasta completar catorce (14) digitos.

Factura de Voz
2 Mes wuee [ Refarencia da Pago
Fecha Pago Oportuno 24 e Junio 2008
Fecha Linite para Eutor Suspensicn. 26 de Junjo 2008
BT | SO03 7| GG 1S00CDEITT 6 A0 R0 | LS GO0 Val'nr'l'nlila = ;_r i 391.529'2‘;;
gue Unicamants an Efsctive o Chequs de Garencia
- i Fondo del Dy o
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B
T ——— Valor Total a Pagar S 100,727 625
Factura de Internet
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Contacto Empresas Publicas de Medellin:

El Buzon RecaudocEmpresarial@epm.com.co recibira toda la informacion relacionada con los pagos de Servicios
Publicos. En este mismo buzon debe informar el page que se esta realizando y las respectivas fechas, para verificar las
transacciones en caso de presentar inconsistencias.

NOTA 9: el numero de referencia de pago que debe ulilizarse para realizar los pagos de servicios publicos a beneficiario
final, es el que aparece registrado en la factura en el campo denominado Referencia de Pago (numero de 11 digitos sin
quiones). Para lacturas de conceplos diferentes a Servicios Publicos, el nimero de referencia es Rl (numero de 9 dlfgitos
sif guiones).
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B. Contacto y ejemplo referencia de pago Telefonia Movil

Contacto Claro Mévil: Eric Alfredo Gonzalez Guzmén - Tel. 6169797 Ext. 3531 egozalezg@comcel.com.co
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Contacto Tigo: Alexander Romero - Tel 3303000 Ext 1338 -

luis.romero@tigo.com.co
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Sonia Yamile Acosta Castillo; - Cel. 317-6479410- sonia.acos

C. Contacto y ejemplo referencia de pago Energia

ENEL Condensa S.A. ESP

Contacto:
jaime.valderramaa@enel.com
carlos blanco@enel.com

Contacto Colombia Telecomunicaciones S.A E.S.P. (Movil - Movistar):
Diana Carolina Quintero — Cel. 317-4021684 - diana.quintero@telefonica.com

ta@telefonica.com
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NOTA 10: el numero de referencia es el que se visualiza en Ia factura en el campo "Factura de servicios publicos”, sin
inciuir el digito después del quion. Ejemplo: para el caso de la imagen el numero de referencia seria 546535440.

En el caso de que "Namero de Factura de servicios Puablicos”, no exista en SIIF NACION:

e Se deben solicitar los recursos con Traslado a Pagaduria y pagar por (PSE) a través del banco en el cual se
recibieron los recursos.

¢ Se debe generar un incidente a través del Call Center de SIIF NACION. entregando la siguiente informacion,
para que CODENSA en el siguiente periodo cargue las facturas que correspondan a estos “Nimeros de
clientes”;

» Nit de la entidad del estado

= Razdn Social de |a entidad del estado

=  Numero de Cliente

= Factura de servicios Publicos (Referencia que no existe)

D. Contacto y ejemplo referencia de pago Acueducto y Alcantarillado.
Contacto EAAB-ESP- ACUEDUCTO Bogota: Maria Del Carmen Parra- Tel 3445434 - meparra@acueducto.com.co

En SIIF NACION tinicamente se pueden pagar las facturas que correspondan al "CICLO X: Entidades oficiales del
Estado” (Ver imagen de la factura).
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En el caso de que en la factura no figure éste ciclo, se debe tomar contacto directo con el Acueducto y realizar el
correspondiente tramite para que sean clasificadas en “CICLO X"

Para aquellas facturas que no correspondan al “CICLO X" se tienen que salicitar los recursos con traspaso a pagaduria y
pagarias por (PSE) a través del banco en donde recibit los recursos.
En el caso de que el “Namero de Factura de servicios Plblicos” siendo del “CICLO X y no exista en SIIF NACION:
= Se debe que solicitar los recursos con un Traslado a Pagaduria y pagar por (PSE) a través del
banco donde recibieron los recursos.
= Se debe generar incidente a través del Call Center de SIIF NACION, entregando la siguiente
informacién, para que el acueducto en el siguiente periodo cargue las facturas que
correspondan a estas cuentas contrato:
e Nitde la entidad del estado
e Razobn Social de la entidad del estado
¢ Cuenta Contrato
o Factura de servicios Publicos (Referencia que no existe)
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E. Contacto y ejemplo referencia de pago Servicio de Gas
Contacta

Sandy Rojas — Tel. 3485500 Ext. 14344 - srojas@gasnatural.com co
Lina Gutierrez — Tel. 3485500 Ext. 14328 - Igutierr@gasnatural.com.co

Es importante sefialar que la Unidad o Subunidad Ejecutora no debe crear las cuentas bancarias relacionadas
anteriormente en el sistema, éstas cuentas se deben vincular.
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F. Cantacto y ejemplo referencia de pago Servicio de Aseo

Como referencia de pago, se registra por cada factura que se pague el numero definido en el espacio Cuenta de Contrato
(nimero para pagos) (nimero de 8 digitos sin letras, ni caracteres especiales).

* DATOS DEL USUARIO 7 .
Factura de Servicio

lombre: CANDELARIA Pablico Namero:
Diracclén do Predio; KR 49C BIS A 68B SUR 07 Pl A
Pireccién de Envin: KR 49C BIS A GAR SUR O7 PIA

Mpo de Productar; Gran Prod. Estrato: 3

12374891
S ———
12192420

uenta de Contrato!
(meTo para pagos

Inid, Resid, Ocupadas: Unidades Mo Resid, Ocupadas 1

3.8 Autorizar Orden de Pago

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Orden de Pago / Autorizar

PAG15

Jrdenes de Pago | ]

Orden de pago Fecha de Registo  Fecha Limie oz Pago  Nombre o Razon Soclal del Bensnciart
136315919 2012-06-19 2015-06-25 Tercero Jundico Prueba 13451
[ 1 S——
< | | >
Aprobar | l_ Avance Procesamiznio I | Cancelar

Sobre la anterior pantalla diligenciar los siguientes campos:

Ordenes de pago: utilizando uno o varios filtros de busqueda el Pagador Central o Regional podra seleccionar |as
Ordenes de Pago que requiere autorizar, teniendo en cuenta que el tipo de Orden de pago Presupuestal debe
corresponder a “Egresos”.

Una vez seleccionada la Orden de Pago que el usuario desea aprobar hacer clic en el boton “Aprobar”, automaticamente
el sistema generara el nimero consecutivo de la tarea de aprobacion y cuyo resultado posteriormente debe ser
consultado haciendo clic en el botén “Avance de Procesamiento”.

Es de tener en cuenta que el proceso de Autorizacion de Ordenes de Pago es una tarea que se ejecutard una vez
realizado el proceso de validacion de los datos contenidos en la orden de pago. Este proceso no podra verse de manera
inmediata y deberan ser consultados como minimo cinco minutos después de ser ejecutada la transaccion.

NOTA 11: es de aclarar, que ¢l tesorero de una Unidad o Subunidad Efecutora que autoriza una orden de pago
presupuestal previa verificacion docurmental, lleva implicita la responsabilidad del pago.
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Una vez la Orden de Pago quede en estado Aprobada, la Direccion General de Crédito Piblico y del Tesoro Nacional —
DGCPTN efectuara la generacion y page de la Orden Bancaria a cada entidad prestadora de servicios publicos.

3.8.1. Registro contable automatico generado con el pago de la Orden de Pago, Con pago a beneficiario final

CODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO

249051001 Servicios plblicos XXX

4705081 Funcionamiento XXX
190801002 (2) Recursos Entregados en Administracion XXX

1. Cuando corresponde a recursos CSF
2. Cuando corresponde a recursos SSF

3.9 Pago a empresas de servicios publicos con "Traslado a Pagaduria” y SIN Instrucciones Adicionales de Pago

Al generar las ordenes de pago presupuestales de gastos con tipo de beneficiario “Traslado a pagaduria®, la DGCPTN
dispone los recursos en las cuentas Pagadoras de la Unidad o Subunidad Ejecutora para realizar desde alli el pago al
beneficiario final, requiriendo que una vez se siten los recursos en la cuenta bancaria de tesoreria, la realizacién en el
sistema SIIF Nacion de un proceso extensivo, donde se crea y paga una orden de pago no presupuestal en el modulo de
PAG, para asi reconocer en el Sistema SIIF Nacién la salida de los recursos de la cuenta de la tesoreria de la Unidad o
Subunidad Ejecutora, Dada la relevancia financiera de ésta transaccion, debera realizarse en el momento que se hace
efectivo el desembolso de los recursos al tercero.

Una vez generada la orden de pago, se realiza el proceso de autorizacion de la orden de pago acorde a lo dispuesto en el
numeral 3.8 de la presente guia financiera. Al quedar la Orden de Page en estado Aprobada, la DGCPTN efectuara la
generacién y pago de la Orden Bancaria situando los recursos en la cuenta bancaria de Tesoreria seleccionada en la
transaccion de “Generacién de Orden de Pago Presupuestal’.

A continuacion, se muestran los pasos a realizar acorde a lo dispuesto en la Guia Financiera No. 13 “Generacion de
Orden de Pago No Presupuestal originada en Traslados a Pagaduria™:

3.9.1 Generacién de Orden de Pago No Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional _
Ruta: PAG / Pagos no Presupuestales / Ordenes de Pago No Presupuestal / Crear Orden de Pago No Presupuestal

Para realizar esta transaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.1 “Generacion Orden de Pago
No Presupuestal’ de la Guia Financiera No. 13 “Generacion de Orden de Pago No Presupuestal originada en Traslados a
Pagaduria”.

3.9.2 Autorizacion Orden de Pago No Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional
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Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar

Para realizar esta transaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.2 “Autorizacion Orden de
Pago No Presupuestal" de la Guia Financiera No. 13" Generacion de Orden de Pago No Presupuestal originada en
Traslados a Pagaduria’.

3.9.3 Generacion de Orden Bancaria

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Orden Bancaria / Abono en Cuenta

Para realizar esta transaccién se deben seguir los parametros establecides en el numeral 3.3 “Generacion Orden
Bancaria" de la Guia Financiera No. 13 "Generacién de Orden de Pago No Presupuestal originada en Traslados a
Pagaduria”.

3.9.4 Pago Orden Bancaria

Perfil: Pagador Central
Ruta; PAG / Orden Bancaria / Pago de Orden Bancaria medio de pago Abono en Cuenta

Para realizar esta transaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.4 "Pago Orden Bancaria” de
la Guia Financiera No. 13 "Generacitn de Orden de Pago No Presupuestal originada en Traslados a Pagaduria”.

3.9.5. Registro contable automatico generado con el pago de la Orden de Pago, Con traslado a pagaduria

Registro automatico generado con la Orden de pago presupuestal

CODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO

110502001 Cuenta corriente Subunidad Ejecutora XXX

470508 (1) Funcionamiento XXX
190801002 (2) Recursos Entregados en Administracién XXX

1. Cuando corrasponda a racursos CSF
2. Cuando corresponde a recursos SSF

Registro automatico generado con la Orden de pago no presupuestal — Transaccion PAG049 (ver al respecto la Guia
Financiera No. 14 “Generacion Orden de Pago No Presupuestal Originada en Traslado a Pagaduria)

CODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
249051001 Servicios publicos XXX
110502001 Cuenta corriente Subunidad Ejecutora XXX
® ;' & e
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Libestod y Orden

3.10 Pago de Servicios Publicos endosados a Fiducia

Si el pago se realiza a traves de una fiducia, una vez generada la Orden de Pago Presupuestal, el Perfil Pagador
Regional y/o Central debe registrar el endoso de la Orden de Pago a nombre de la Fiducia, para lo cual se requiere
previamente haber creado en el sistema SIIF Nacién la fiducia como un tercero con su respectiva cuenta bancaria y dicha
cuenta debe estar en estado “Activa” (ver Guia Financiera No. 5 “Creacion de terceros y vinculacién de cuentas
bancarias”).

Uno de los ejemplos en los que aplica esta figura del endoso corresponde a las empresas de aseo de Bogota
Promoambiental Distrito S.A.S. E.S.P., Limpieza Metropolitana S.A. E.S.P., Ciudad Limpia Bogota S.A. E.S.P., Bogota
Limpia S.A.S. E.S.P., y Area Limpia S.A. E.S.P!

En los casos anteriores, se registra el compromiso, la obligacion y la orden de pago a nombre de cada una de las
empresas prestadoras del servicio de aseo, seleccionando el medio de pago “Giro”. Posteriormente se endosa la orden
de pago a favor del PATRIMONIO AUTONOMOS CREDICORP CAPITAL FIDUCIARIA S.A. - FAP CONCESION ASEQ
BOGOTA 2018, seleccionando el medio de pago “Abono en cuenta’ y la siguiente cuenta bancaria:

Banco: OCCIDENTE
Cuenta: 230887267
Clase de Cuenta: CORRIENTE

Identificacion Tributaria: ~ 900531292-7

Para este caso, una vez realizado el pago se debe enviar por correo electronico a recaudo@proceraseo.co la siguiente
informacion:

Nombre de la entidad que realizé el pago

NIT de la Entidad que realiz6 el pago

Fecha de pago

Valor pagado

Nimero de cuenta contrato del pago (Factura de cobro)
Numero de pagador que aparece en la factura (si lo tiene)

3.10.1 Endosar Orden de Pago Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Endosar Orden de pago

Para realizar esta transaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.1 “Definir el atributo de
Endosada a una Orden de Pago Presupuestal de Gasto® de la Guia Financiera No. 32 “Endoso de Orden de Pago”.

Una vez realizado el endoso, la Orden de Pago Presupuestal continiia en estado “Generada” pero con el atributo
“Endosada’.

' Circular Externa 035 del 6 de agoslo de 2018, emilida por el Administrader del Sistema Integrado de Informacian Financiera SIIF Nacion. *Procedimiento para el pago
a Ias empresas prestadoras de aseo en la ciudad de Bogotd”
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3.10.2 Autorizar Orden de Pago Presupuestal

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: PAG / Administrar Orden de Pago / Autorizar

Para realizar esta transaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.2 “Autorizar una Orden de
pago con el atributo “Endoso” en estado Generada de la Guia Financiera No. 32 “Endoso de orden de pago”.

Finalizado el proceso de autorizacion la Orden de pago presupuestal quedara en estado “Pendiente de autorizacion®,
3.10.3 Autorizar Orden de Pago Pendiente de Autorizacion

Perfil: Autorizador de Endoso
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar orden de pago pendiente de autorizacion

Para realizar esta transaccion se deben seguir los parametros establecidos en el numeral 3.3. “Autorizar una Orden de
Pago con el atributo endoso en estado Pendiente de Autorizacion” de la Guia Financiera No. 32 "Endoso de Orden de

pago”.

Una vez la Orden de Pago quede en estado Aprobada, la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional -
DGCPTN efectuara |a generacion y pago de la Orden Bancaria a la fiducia respectiva.

3.11. Consideraciones especiales

A continuacion, se presentan algunas consideraciones especiales para la correcta ejecucién del presupuesto asignado
para cubrir los gastos de servicios publicos domiciliarios.

s Se debe tener en cuenta que una vez efectuado el pago se requiere que la Unidad o Subunidad Ejecutora
informe por correo electrénico al contacto de la entidad prestadora del servicio publico la siguiente informacion:

Nombre y NIT de la entidad que efectud el pago.

Fecha de pago.

Valor pagado.

Numero de referencia de pago.

Numero de la cuenta contrato y

demas informacién que requiera la entidad prestadora del servicio.

lolE olN o kol o @]

e Un reintegro presupuestal de vigencias anteriores se puede aplicar a un pago de servicios publicos siempre y
cuando no se afecten las operaciones reciprocas y la informacion exdgena. Por ejemplo, cuando se efectlie un
pago doble o que la empresa de servicios publicos realice una facturacion por mayor valor. (Ver numerales 3.1,
3.2, y 3.3. de la Guia Financiera No. 26 "Reintegros Presupuestales’). Se debe tener especial cuidado al
registrar el reintegro de la vigencia anterior, toda vez que dependiendo el origen de los recursos, se debe
seleccionar el rubro concepto correspondiente.
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+ Cuando se requiera aplicar un reintegro de un pago de servicios plblicos, es necesario tener en cuenta lo
indicado por el Director General del Presupuesto Publico Nacional en el Oficio N° 3-2011-029684 del 15 de
diciembre de 2011 en el cual indica: “S7 fa devolucion de recursos que realiza el funcionario publico corresponde
a paqos de facturas canceladas por la Entidad en vigencias anteriores, se debe ciasificar en el sistema por el
mddulo de Ingresos - Recaudo de Ingresos”teniendo en cuenta los parametros establecidos en el numeral 3.7
‘Reintegro de Vigencias Anteriores” de la Guia Financiera No. 26 “Reintegros Presupuestales” los reintegros de
vigencias anteriores se convierten en un ingreso presupuestal y deben ser clasificados por el respectivo rubro
conceplo de ingresos asi;

RUBRO RUBRO
PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL
ORIGEN DEL RECURSO Reintegros vigencias Reintegros
anteriores vigencias
Funcionamiento anteriores Inversion
- Recursos Nacién CSF 2000213103 2-0-00-2-13—1-05
Fondos Internos Ministerio de Defensa Recursos Nacion SSF 6-0-14-2-13-1-03 6-0-14-2-13-1-05
Establecimientos Pablicos Recursos Propios CF 3101213103 31-01-2113-105
Fondos Internos Policia Nacional ~ 6-0-15-2-13-1-03 6-0-15-2-13-1-05
~ Fondo Salud Fuerzas Mililares___________ oo 6-0-33-2-13-1-03 6-0-33-2-13-1-05

e Las Unidades Ejecutoras deberan adoptar las medidas necesarias para evitar el pago de intereses de mora en
los servicios publicos.

En caso de presentarse pago por este concepto, la Unidad Ejecutora debe realizar las gestiones administrativas
pertinentes para identificar las causas que generaron estos costos y establecer las respectivas
responsabilidades administrativas a que haya lugar.

Si se determina que un funcionario publico ocasiond la causacion de intereses de mora en el pago de servicios
publicos, la Unidad o Subunidad Ejecutora debe realizar los siguientes pasos:

1. El funcionario debera realizar la consignacion de los recursos a la cuenta corriente segun corresponda (el
valor correspondiente a intereses de mora y demas valores adicionales incurridos por la demora en el
pago del servicio):

Situacion del Pago Banco No. Cuenta Vigencia ~ Nombre de la Cuenta

Cuando el pago de servicios |
: : Direccion  del  Tesoro
PrRCE S g1 Rl aon oo Banco de la Actual y Nacional - Reintegros |
cargo al presupuesto de o 61011516 2
funci ; ; Replblica Anterior Gastos de
uncionamiento Recursos Nacidn Sl S
&Sk . T I |
| Cuando el pago de servicios Los recursos se deberan
publicos se haya realizado en . ' Actual / consignar a la cuenta de |
cualquier vigencia con Recursos Elquaplue e Anterior Fondos Intemos o Fondo
_Nacién SSF o Propios. Salud (segun aplique).
. ‘;ﬂ " BB
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NOTA 12: cuando se irate de consignaciones de recursos Nacion CSF, se debe tener en cuenta /as indicaciones
establecidas en el numeral 3.1 "Consignaciones Banco de la Repiblica” de la Gula Financiera No. 25 "Consignacion
a Cuentas de ia Direccicn General de Crédito Publico y Tesoro Nacfonal.

2. Una vez asignado o generado el Documento de Recaudo por Clasificar se debe realizar |a clasificacién del
ingreso, teniendo en cuenta el origen de los recursos y la fuente de financiacion, con los rubros conceptos
que se encuentran creados en el sistema a la fecha:

Origen del Recurso Rubro Presupuestal de Ingresos

Fondos Internos Ministerio de Defensa

Recursos Nacien SSF 6014213202  Recuperaciones

Recursos Nacion CSF 2.0-00-2-13-2-02 Recuperaciones

NOTA 13: lo anterior con el fin de refigjar las gestiones adelantadas por parte de la Unidad Ejecutora para la
recuperacion de los recursos y facilitar la conciliacidn de los saldos con las empresas prestadoras de servicios
puiblicos.

NOTA 14: es imporiante que al realizar recuperaciones por intereses de mora efectivamente pagados a las empresas
de servicios publicos domiciliarios, se realice la clasificacion de ingresos de acuerdo a los rubros enunciados y que
NO se apliquen reintegros presupuestales a las cadenas presupuestales con las que se efectuo el pago en el
apficativo SIIF Nacidn, ya que dicha operacion reflefarla una modificacion de la informacion exdgena y de
operaciones reciprocas gue no corresponde con la realidad.

En consideracion a lo expuesto mediante concepto juridico radicado No. 1852 del 15 de noviembre de 2007 del
Consejo de Estado — Sala de Consulta y Servicio Civil numeral IV se estipula que:

"En el caso concrelo del pago de mulias, sanciones e intereses de mora eftire enies de cardcter publico, hay que
determinar si ellos se produjeron por la conducta dolosa, ineficiente, ineficaz o fnoportuna o por una omision
imputable a un gestor fiscal. Si es asi se concliye que surge para ¢l ente que hace la erogacion un gasto
injustificado que se origina en un incumplimiento de las funciones del gestor fiscal. Es claro entonces, que dicho
gasto implica una disminucion o merma de los recursos asignados a la entidad u organismo, por el cual debe
responder el gestor fiscal,

No sobra enfalizar en este punlo, que la Conslitucian y el régimen de controf fiscal vigente no consagran la
responsabilidad fiscal objetiva de los servidores publicos, de manera que para que ella se pueda declarar, se
requiere, en tado caso, que en el proceso de responsabilidad fiscal que se adelante se pruebe fehacientemente /a
existencia de los tres elementos qgue la integran, vale decir, el dano patrimonial, representado en este caso, por el
monio de los recursas que fa enlidad u organisme luve que pagar por conceplo de muilas, sanciones o intereses
de mora, 'la conducta dolosa o gravemente culposa” del servidor y el nexo causal enire los dos anteriores”.

Ahora bien, teniendo en cuenta lo contemplado anteriormente, las Unidades o Subunidades Ejecutoras, deberan
realizar los pagos de servicios publicos en forma prioritaria y oportuna con el fin de no generar pagos con
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cargo a intereses de mora ya que de lo contario se debera iniciar una investigacion disciplinaria al funcionario
responsable de la generacion del pago inoportuno.

Por otra parte, el Nivel Central de cada Unidad Ejecutora debera llevar el respectivo seguimiento de sus Subunidades
a fin de garantizar el pago oportuno de los servicios publicos, de modo que la Direccion de Finanzas del MDN al
realizar las visitas de seguimiento al Nivel Central, pueda verificar los soportes que demuestren las medidas
adoptadas para no presentar pagos de intereses de mora y asi cumplir con la normatividad vigente.

e Esimportante destacar que no se deben realizar pagos de servicios plblicos que no han sido recibidos, es decir
de manera anticipada, ni pagos por valores que superen los estimados en la (s) factura (s), ello de conformidad
con lo expresado en el numeral 1. “Generalidades” de la presente Guia Financiera.

4. ANALISIS DE REPORTES

El médule de egresos ofrece dos tipos de reportes basicos; el primero desde la Web de reportes, “Comprobante” en el
cual se detalla cada una de las caracteristicas de un documento especifico generado en cualquiera de las diferentes
instancias presupuestales; Sclicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Certificado de Disponibilidad
Presupuestal, Compromiso, Radicacion de Soportes, Obligacién y Orden de Pago.

El segundo desde el médule CEN (Centralizador), “Listado” presenta los principales datos de cualquiera de los
documentos generados en la cadena presupuestal, a partir de la seleccion de los criterios “Filtros” que el usuario
considere necesarios.

4.1 Reportes de Comprobante.

Dado que en cada una de las instancias de la cadena presupuestal se debe imprimir el soporte fisico de los registros
generados en SIIF Nacién y teniendo en cuenta que es necesario la firma del responsable de cada érea en los
documentos tramitados por la misma, la impresion de este tipo de reporte permite verificar todos los detalles del
documento, para posteriormente respaldar dicha operacion presupuestal con la firma del responsable o jefe de area.

4.1.1 Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Perfil: Gestion Administrativa o Gestién Presupuesto de Gastos
Ruta: Reportes / EPG / Solicitud de CDP / Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Comprobante.
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SOLICITUD DE CERTIFICADQ DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
| Wmara - ];1;13 |Fu.l|l Regatro: [:_q-.e\-x-—z' |$ﬂ:"""‘”“ 150101000 GESTHEN GENERAL
Esmda: [Cartesz [Vaicrinacsr: i B 12000000 Varor Tobl Cparacienes: T 000 [ Valor Astiak T EED
TEM PARA AFECTACIGH DE GASTO
DEPENDENCIA | POSICION CATALDGO DE GASTD
ADIRECCIN ACMNSTRATMA [sessrsmzormnan cauas FECHACPERACION |  VALDRINGIAL | VALOROPERACIN | vALORACTUAL
Tetas: 2000300 ) 0308
Objeta: Page Tatubrda Nk Caivtar J
Firma Rexpanyable
4.1.2 Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Perfil: Gestion Presupuesto de Gaslos
Ruta: Reportes / EPG / CDP / Certificado de Disponibilidad Presupuestal — Comprobante.
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
El suserito Jefn da Presupuoste CERTIFICA qua exists ¥ litwe dp Enlos “fems o de gaetos™
[ e PHr—— F—— I“w':n.;llmm 180105 900 CONCNDO FUSAZA AsA
Vigeneia Preiupuestal |4 Estack. Zan Comamm s T Sero Uz Caje Menor | Mg
Valae bristat. 420, 200.00 | Vaser Total Operatiarus: | 1412.480.70 | Vales At nm.mwlc""" A L] a9
Wiamern nr ]lrdul.lvuhx F:-'—:u—n imern: | |m' |Tw¢. —
ITEM PARA AFECTACICN OF GASTO
pePERCENCIA POSICION CATALOGO DE CASTO. AENTE | RECURSD | sTuac
11 COAANCENTE FECHA SALDO X VALOR ELDOUEADD
L:\Lf\lﬂs'!.ﬂv:l :-‘:iA-&lmumrmlumv aedn e e COMPROMETIR
mino | sl ssind]
Told oy 25 B30 aEIRAC0D 15028106 x
IM EOUCITUDHIIT. ACUEDUCTC, ALCANTARILLADG ¥ AEED
4.1.3 Compromiso Presupuestal de Gasto.
Perfil: Gestion Presupuesto de Gastos
Ruta: Reportes / EPG / Compromiso / Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante.
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Com base en el COP No: 2317 de fecha 2017.01.03, Se hizo el registro presupyastal con el siguiente detalle
Hursern: Narr Fechs Regiatre: |2|;mu|:a “-.;"":;Am 163108 200 COMANDO Z SR ER ABRES
Vigench Prewpuesial | housl Estade: [Gan Dotgaeen Tipa ds Monada feotPee [Tasa de cambio: [ EES
Valor bicial 126 772 50 | Valor Tots! Opersciones | Valor Actual, V09 1T0.5% | Saida « Otiger: | 1%
VeniiFeacitn WT | vt | Razen Sosial [raresrs uncioa Prusos 2378 | s a0 pago [rseno en varta
CUENTA BANCARIA
Hurers I 53 v | Rana: [owco Favees e e e o =)
. GASIO
VenttBiaclen: | g |,|m_. le:m 1128428 Cua Homersa 8552 et | lw |sw:mmﬁ SRR D AROVO
C e SOPORTE
prETT— | [Festa oo Ragame: | | Humess: | [ee: Jreciims raees B
11 COMANDENTE == : FECHA ui 3
AT AZT4R ACURBUS IO ACANTARRLADGY e, 1 s [oesRacio|  VALORBACWL VALDR OFERACION VALOR ACTUAL | SALDO A CGILIGAR
COFAL
00T
Toax 1eATT0 1os TR0 %
Ot [7re0 02 FacTiAss DRSS FuERZA AEREA <P 04 |
PLAN UE FAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC | POSCION DEL CATALOGO DE PAC | FEcHA | | LINEA DE PRS0
) [cemstico Fusnze Azmea [+ [/ - 5s o cevana.es amiow 35 [0t | | 0. e
|l - FIRMA(S| RESPONSABLE(S) -
4.1.4 Radicacidn de Soportes.
Perfil: Central de Cuentas por Pagar
Ruta: Reportes / EPG / Cuenta por Pagar / Cuenta por Pagar — Comprobante.
= = 1
| CUENTAS POR PAGAR
wre; 521718 | Facha Registo: |2:IM‘-:IT lm“‘"‘“ 15010100 GESTICN BENEREAL
= Traeszs Tipe e Cusna & Pagar Eervoes Pkiens Voo, Comprari. 13118 [N Caz BT
| Cajamenos {denl - | Caja Menor Faeha Registra: . sy . am
| Walkor Antas dal b 30500 0 | Wikt brix 302 | Valor Total: 123 00 7 | Walor Tiakal Merards Orig= o
| TEHCERD
| ‘SI0183%493 | Fazan Seolal: JTocam JurdicoRhsta 342
COOG0 DESCRPCION
T [FACTAR
T T
HUEMRD | TP 1 FECHA
] L L
pr— I?ip'?de\:n': ] Catar
- FIRMA(S) RE SPORSABLE(S) == = —
e
.' ‘\9 e )
NN, oo b0
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4.1.5 Obligacion Presupuestal.
Perfil: Gestion Contable
Ruta: Reportes / EPG / Obligacion / Obligacion Presupuestal — Comprobante.
REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION,
umaci s [Factu Registre: isares |"'"“"” Swburidad 1o 00,00 cowANDG FUZRZA AEREA
Vigenoia Presupuestl | Astal Estada: Cantraandefage |"°“‘=" Na Tipe de Yocsds: corfua Tasa de Camsio: 10
Vakoe Inicial 724 640,30 | Valor Total Cparseienas: | 353 | Valor Ackat 773023 00 | Saido 1 udenar, i
Valar Inieial Manada 13 |Valor Total Operacianas Moneda | 068 Vater Aztal Manada + 0| S ¢ Onderur Manzda KT
ariginal: Orgmal; Original- = triginal: T
Walor Deduccicas 100 | Valor Heta | T4 [ Hire. 13 [Nrw Cdp [mn
ko 24D | Ve Mal Monadx | 5% | Mribute Contable: OEHNEUNT Comornsante Contable: EoH
TERCERO
identificacion: | 3247 [Razom Socnt |Tamaro Junges Prusks 1847 [ e de Paga: |
CUENTA BAKCARA
Wurmera: | 2413 [Banco: |Eanice FAvERs 17 | [ehane Jestage: | =
CUENTA K PABAR TAIM NENOR
Homea: I #18]Tipe: [5arvas Fuziess [raznsineaicn: | [Fects de Registo |
TOCUUENTO SOPORTE

Hoarain | 45073AE3 CERT AT | Tipe: [Facivza Fecha: |

ITEM FARA AFECTACION DE GASIO'

A 0E GASTD FUBNTE | RECURSD | simunc.
*1 GRUPD FECHA
E%:rasw-uwo A2 0431 ENEROA Hasda 130 oos:;mu VALDR [MICLAL VALDR OPERACION VALCR ACTUAL SALDO X DRDENAR
[Tour T T TR 0.0 B3|

[epeta: [s52a613 CERT AWIAT ERZROA == = |

PLAN DE PAGOS

DEFENDERCIA DE AFEGTACION DE PAC FOSICION DEL CATALOGO UE PAC [ feciacerrco | ESTADO [ VALGRA PAGAR

00 COVANDO FURAZE ABREA |-2=s srares eanzmaze s o s | T | Bowudifan | IR

FIRMA{S} RE SPON SABLE{S)

4.1.6 Orden de Pago Presupuestal.

Perfil: Pagador Central o Regional

Ruta: Reportes / EPG / Orden de Pago / Orden de Pago Presupuestal - Comprobante.
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mre——m—_

ORDEN DE PAGD PRESUPUESTAL
Nirwera 12717 | Fecha Regisiro: |:t-|.-a=-an fremipa 1901 050 COLANDO FLERTA AEREA
Wigencis Presupuestal  [actust Eslade: |21302a {biee Oviigacion: 517 | Comprabants Contabi o ks Dendraciin:

Fecha Mizima Page: _ |201761-11 | Tioa de Warwda: CoPPum [ Tasa o Cambio: T4
Vaser Bruts: 103.70.0C | Valor Deducsiones: | 203 | Valor Net=: 106 170 30 | Saida x Pagar. )|
VALORES FAGADOS

TRM Paga Valor Bt | m.no,u|'ff:ﬂ“’ & nwl-ms;m | 168TT0,00 | Morace Rase Cemors | |u-rn: ]
REINTEGROS
Wimaros W fecauds;
Brulo Asintegrada Pesas: 25 | Reinkegracko Dedsiares Frses: 502 | Aninktrrads Hrto Pescrs LES]
Brutn Reintegraca Woneds: am Monedx: a0
[ TERCERD DE LA DRDEN OF PREO
e feaciin | FEE R | Rasin Sosial: [Femea furdn Prustia 2975 [Medio de Pagu: [ttm0 = cuern
; CUENTA FAHCARA ;
Wimara: | [Bares: | [rie=: [comana [Esmae: [ema
TESORERIA | : " DOCUMENTD SOPORTE
12018107 - JRECCHON TEE oFm |..-,_., E“"-"“—“‘-“Fﬂslrw |D’rnas ]r.a.; I;lml:.a
Tips Ranefickario Pago D! - Beretomra kol
ITEM PARA AFECTACION DE GASTOS.
VALOR nby | vaLommeaEGRago : U0 DE FROYECTD'S ESPECILES
St b Bl CHH B Iqm:na eeaoa | pesos |mm FuEoas |m|“&"‘,,,;'; |moﬂwm
[T AL SAC 1 ATEAT FOVESGTO ALCANTARILLADD ¥ 2580
AR AR ae] e | | [ 2ua] 0] EE)
LINEAS DE PAGO VINCULADA

DEPENDERCIA FARA AFECTACION DE PAS POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR | S E5TADO

00 - COMANDG FLER2A ASFEA 2~ 25 - 0a3703 cCaERALSS DN 557 g R I Pageis

4.2 Reporte de Listados.

Mediante este tipo de consultas el usuario puede obtener de manera agregada un listado en Excel de las operaciones
realizadas en cada una de las instancias de la cadena basica de ejecucion presupuestal. Para visualizarlo se ha
habilitado la opcién por la Ruta: CEN / EPG / y aqui se tiene la opcién para ver el listado de: Compromisos, Obligaciones,

CDP o listados de 6rdenes de pago.

Conults Rentrdm Presugusstniss

Listido de Compromises

Listada Compiamisos Consaliiada NG

Consultn Egrasas Pagos Caja Menot ove

Listado Compromiss \igandias Nifures Consulta Comprnbanted Conlables
Conaufts Log Awid

@

:\'ﬂ

&

ik
GESTION Y DESEMPERD

s W
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Consulta de Ordenes da Pago Datalle

Facha da Registo Inicial :l EI
Facha de Registio Finak l:l

Tipo de Gasto: [Tedos M v
Estada: | Tedes v
Vigencia Actual vJ

Ver Consulta -| [ E:;:Egiér [ -Dmﬁ:ar ;

Una vez se ingresa a la ruta requerida, el sistema presenta unos filtros de busqueda de los cuales se debe diligenciar por
lo menos los filtros de fecha de registro Inicial y fecha de registro Final, luego se da clic en el boton ver consulta, con lo
cual el sistema presenta la pantalla con el listado de la informacién requerida.

Dentro de esta pantalla, en la parte inferior se puede filtrar seleccionando un campo, operador y un valor, luego se
presiona el botén &l y el sistema trae la informacion. Si es necesario incluir un nuevo filtro, se puede ingresar
informacion en la linea 2, e igual se selecciona un campo valor, operador y valor, para este caso se debe seleccionar el
campe ' 'la opcidn "Y" o la opcién “O" y se presiona el botdnkzd.

Una vez seleccionada la informacion, presionando el botdn izl y se puede exportar a Excel la informacion,

Configuracion

r‘lumem Documentn Fecha Exportar cont

| ido archive BACION_ Estado Dependentia___Dapendancia Descripeion
112 201 2-Ot=ow morrwrEoe T 4355 Con Obligacion A DIRECCK}N ADRIMISTRATIV A
12 2012.0/-0200,00,00 2012-01-02 160356  Con Chigecion A DIRECCION ADMIMISTRATIV A

2 2020002 000000 20 201-0218 1707 Con Ohligacion A DIRECCION ADMINISTRATIVA

KL 220102 000000 2120002 152814 Car Obligacion & DIRECCIIN ADMIMISTRATIYA 5

B 512 20020102 000000 20020002 1635:22  Con Obligacon A DIRECCION ADMINISTRATT A B

N €12 2012-01-02 000000 2042-01-02 164347 Con Cbligacion A DIRECCION ADMIMISTRATIV.A B
fA SN2 02 0E0000 201 201-0217:21049  Con Obligacion B GRUPO TALENTD HUMARC |
712 2012:01-02 000000 20012-00-0217:21749  Con Ohligacion a CGRUPC TALENTC HUManD T
2 20120102 000000 J01Z-00-02 172149 Jon Obligacion B GRUPO TALENTO HUMAMD 885

B Fi2 201240102 000000 2012-01-0217.21:49  Con Obligacion sl GRUPC TALENTO HLRAAMG ‘{S

o 712 2012-01-02 000000 2012-01-0217:21:49  Con Obligacion a GRUPO TALENTO HUMANO §

B =12 200120002 000000 20120102 1E2545  Con Ohligacion - DIRECCION ADMPISTRATIV A,
912 2012.00.00 DIODO0  2012-00-02 134641 Con Obligacion A DARECCION S0REISTRATI A ©
1012 2012.01.03 000000 2012-01-03 135908 Zon Obligacion A DIRECTION ADMEASTRATIVS |
1z 20(2-00-03000000  2012-01-03 140845 Con Obligacin A DIRECCION ADNIISTRATIVG |

4 40— b ¥l
Seleccione. .. * | Selecciona.. - | Seleccions, ., -

Saleccione * | Seleccions.. - | ﬁm
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| TRANLFE RECURE] 500| Tarcers [Abong
| w3638 BE s |umcide |scmve csr  fsaseooocopd fno0  [msoocoonsn |17:e3seased | owr fan fwidicn Jan sy fus
TRANCHE RECURSD 300547 Tarzare |Abene
43538 |RDucias |unsicn Jseommtlcr  [iomumos fooo  |iomuesce ece wr a3 lrwigics Jan a2z e e
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4338 |RERCIAY |Nucide  |3ooam |CiF gocooocc. o0 fo.oo 40771 750,00 L suridiza Jar
TRANLFE AL F 1241 Tersere | 2bana

RENCIAS [Nwcicn |5 CORME C3F 5133119620 200 03 519131942000 [35347R08 0] wif Lhwidica fan

u |saribn |SOURRIE|CF lpaRdlanco 000 \eS$SAlELO0 {1sAssraian | W
RLLL T

Bl [Macicn | $CORRE C4F ITsacee sy |0.03 17153000 09 |1 718000050 ur
EExDrT =
(23 vatién |scoRmilcis  |uiazoooooo fops  [maisoesos  [1mzcconce | um

(A LO1E{PAIMA RECSD 33534 MIRSTE [Akens
ot MeniEn |SCORRE[ct  fzos 00 J000  |toeeasioson seseassise | owr es GEL O
okl RRCU 150 MIRTE [trane

PRI [Mwcidn |8 CORRIL |35 287200 000 FRAIETREY BT =) FISCE Jar

SETEMA aToE 1585 Tercere [#bamn
MIACHIM | Macifn  |ECLIRLDS [C5F £51128200,00 {0,023 WE1858200,00 [183252110,00 L L] futidies |ae
- |BSTEMA OTROSF 00615 |Tartare |ibene
TEALIGH |Nacibn_|ECURSCE E47 118372 ur_|7e utidiza |en
T4 [umcion |AfCuRSa 3 [Shisassenn Wt To{Tercara |sbann
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A201GioWos |Mmrien [RECURSD|CSF  |L2ise3m0 (000 (12339906 21 v 2393 Canacesi| ans
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A 20-H9500URD |Nenidn | BECURSD [C3F 0.0 [um&m 0.5 MIT__ 5902155 Cansorei | Mang
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2 ek 4580 luseide loreamE lras Lirrisoeesn s s o CRATE LR TR LA TR T ' . L undies Lae

n___asyrle oa
Lk Ewportar 1
Lsta

4.3. Listado Compromisos Consolidado

Esta consulta se debe realizar ingresando a la Unidad de seis (6) digitos y muestra de forma consolidada los
compromises presupuestales registrados por cada una de las Sub Unidades pertenecientes a la Unidad Ejecutora de
conexion; esta nueva funcionalidad es muy parecida a la consulta de compromiso que esta hoy disponible, a la cual se le
agregan dos columnas, una de Caja Menor, que muestra el nimero de caja menor contra el que se hace el compromiso y
otra el nimero de compromiso de vigencias futuras, que muestra el compromiso de vigencias futuras contra el cual se
afecto el presupuesto de la vigencia actual, a fin de que el usuario vea la trazabilidad de la informacion.

Asi mismo permite filtrar por tipo de documento soporte registrado en los datos administrativos del compromiso.

Este reporte se encuentra por la Ruta CEN / EPG / Listado Compromisos Consolidado; asignado a los perfiles Gestion
Presupuesto Gastos, Entidad Consulta, ESP - Control Consulta, ESP Consulta Agregados.
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3 AN | LORE01: COITRAT 057 CBNY Nr W HICAD I Azor -}NJ_!’M Z TN HUBANCTLET PUERZA N A2
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HOSQMHDY  MAsE NAVALTI Y WHN  FTHOL.CITRAT pRxCEmn L] USRS ANDCON abory an i1 03 Coments ‘BECONINZCBANCD BTT2 EROLE 1A
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NOTA 15: todos los reportes pueden ser exportados a Excel o PDF, sin embargo, por ningun motivo debe ser ajustaca o
modificada la informacion que estos contengan, dado que esto invalidard el documento como soporte de las operaciones
financieras realizadas en el sistema SilF Nacion y se constituye en una falia gravisima, acarreando el deiito de falsedad
en documerto publico.

4.4 Consulta Comprobantes Contables

Teniendo en cuenta que toda transaccion que tiene parametrizacion contable genera un comprobante contable, a
continuacion, se muestra la ruta por la cual se puede generar mencionados comprobantes a partir de la informacion del
documento;

Ruta: CON / Consulta / Consultas Comprobantes Contables.
Perfil: Gestién Contable; Entidad Consulta; ESP - Cantrol Consulta.
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Consulta Comprobantes Contables

= Configuracicn

No. Transacclon  No. Comprobante

Id

Transaccion

| Contable Contable em e Eotado  Fuente  Origen )
-1237805 19181 [} 2015-08-24 15-01-04-010 Verificado MCT 240 NCT240
=-1237935 10187 o 2015-08-24 15-01-04-000 Varificado MNCT240 NCT240

| -1237298 19178 L] 2016-08-24 15-01-04-010 Varificado MCT 240 MNCT240
-1237955 19194 a 2016-08-24 15-01-04-007 Verificado MNCT240 MNCT240
-1237960 19196 1] 2016-08-23 15-01-D2-000 Verificado NCT240 MNCT240
1237942 19150 a 2016-08-23 15-01-02-000 Verificado MNCT240 MCT24a0
1237950 19192 o 2016-08-23 15-01-D2-000 Varficado NCT240 NCT24D
-1237414 19144 o 2015-08-23 15-01-02-D00 Elaborado NCT240 MNOCT240
-1237035 19186 (] 2016-08-23 15-01-02-000 Verficado MNCT240 MCT240
-1237751 19163 [+] 2016-08-23 15-01-11-021 Elaborado NCTZ40 NCT240
-1236B862 149082 L] 2014-08-23 15-01-04-000 Varificado NCT240 NCT240
1236054 190498 o 2016-02-23 15-01-05-D06 Vearficado NCT240 MNCT240
-1237040 19182 [+] 2016-08-22 15-01-02-000 Venficado MCT240 NCT 240
-1237055 19193 o 2016-08-23 15-01-02-000 Verificado NCT240 MCT240

| -1237058 19195 o 2016-03-23 15-01-11-011 Verificado NCT240 MHCT240

[ [

ALk

= Sele.r.:c or.le-_... v T i __I|S|.3.Eel.:cine |
| [seleccione ~ | A

| Mo Transaccion Contable
No. Comprobante Gontable
Fecha

Entidaa

Estado

Tipo Doc Fuente

faasais
Sistemna |

V76 Prog
~ORZUDXh|

T B maaat oy b e
Transacclon Origen A VersBnRge
Num Documanto Fuente et i
Debe
Haber

Aprueba

Esta opcién permite llamar con los filtros propuestos el comprobante contable a partir de datos tales como entidad, fecha,
valor, numero de transaccion, tipo de transaccion.

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayer claridad al lector del mismo.

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

7. DOCUMENTOS ASQCIADOS

7.1 Ley 142 de 11 de julio de 1994 “Por la cual se establece el regimen de los servicios publicos domiciliarios y se dictan
ofras disposiciones.

7.2 Ley 344 del 27 diciembre 1996 ‘Por la cual se dictan normas tendientes a la racionalizacisn del gasto publico, se
concede una facultad extraordinaria y se expiden otras disposiciones”.

7.3 Ley 632 de 29 de diciembre de 2000 “Por la cual se modifican parcialmente las Leyes 142, 143 de 1994, 223 de 1995

(ESTION Y DESEMAPERID

BRIy

y 286 de 1996.
)
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7.4 Ley 689 de 28 de agosto 2001 “Por la cual se modifica parcialmente la Ley 142 de 1994",

7.5 Ley 819 del 9 julio 2003 “Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones". .

7.6 Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico”. Parte 9 “Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion”.

7.7 Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora, en el
Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobiemo y se dictan otras
disposiciones’.

7.8 Resolucion 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

7.9 Resolucion 468 del 19 de agosto de 2016, de la Contaduria General de la Nacion, “Por medio de la cual se modifica
el Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

7.10Resolucién 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacién “Por la cual se modifican el Anexo
de la Resolucion 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicion, Revelacion y Presentacion de los
Hechos Econémicos del Marco Normativo para entidades de Gobierno y el articulo 4° de la Resolucion 533 de 2015,
y se dictan otras disposiciones”.

7.11Concepto Juridico radicado No. 1852 del 15 de noviembre de 2007 del Consejo de Estado — Sala de Consulta y
Servicio Civil.

7.12Circular Externa N° 20 de Julio 24 de 2012 "Procedimiento de pago servicio Movistar Movil - Colombia
Telecomunicaciones S.A. del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

7.13Circular Externa N° 09 de febrero 29 de 2012 “Cuenta bancaria pagos a UNE EPMBOGOTA SA”.

7.14Circular Externa N° 19 de marzo 12 de 2013 “Cuenta bancaria pagos a Comunicacion Celular COMCEL S.A.

7.15Circular Externa N° 29 de abril 17 de 2013 “Cuentas bancarias pagos a Empresa de Acueducto y Alcantarillado de
Bogota” del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

7.16Circular Externa 035 del 6 de agosto de 2018, emitida por el Administrador de! Sistema Integrado de Informacion
Financiera SIIF Nacion. “Procedimiento para el pago a las empresas prestadoras de aseo en la ciudad de Bogota".

7.17Oficio Ne. OF115-32291 MDN-DSGDF-GCP de abril 27 de 2015"Procedimiento para el pago de facturas de servicios
publicos con cargo a Recursos Nacién Con Situacion de Fondos — CSF.

7.18Procedimiento Pago servicios publicos a beneficiario final, tltima version del 4 de abril de 2019. Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

8. ANEXOS
No Aplica.

9. DEFINICIONES

No Aplica.
S
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ANEXD 3
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Libssrtad y Dyden

s - AINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
f Republica de Colombia

GUIA 59

Pagina 1 de 16

REGISTRO DE EMBARGOS EN

SIIF NACION

Cadigo: FP-G-059

Version: 1
Vigente a partir de : 7 de octubre de
2019

Objetivo: establecer lineamientos a través de la guia financiera relacionada con el registro de embargos en el Sistema
Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion, para que los usuarios fortalezcan los conocimientos y tengan las
herramientas necesarias para efectuar las transacciones en el sistema.

Alcance: desde Generalidades hasta Documentos Asociados. Aplica para las Unidades Ejeculoras del Ministerio de
Defensa Nacional. Para los Establecimientos Publicos, Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada y Policia
Nacional cuando asi lo requieran.

Dependencias participantes: Direccién de Finanzas

Elaborado por:

PD. Johan Sebastian Reyes Alvarez.
PD. Jeimy Mariluz Marin
PD. Milton Yecid Rios Hilarién

Revisado por:

PD. Diandra Marcela Cuestas Beltran

Cargo:

Coordinadora Grupo Andlisis y Difusion

Firma:

T Vb

Revisado por:

PD. Fharit Ney Quintero

Cargo:

Coordinador Grupo Contabilidad General

Firma:

;‘//

-

Aprobado por:

b

DD. Clara Inés Chiquillo Diaz

Cargo: Directora/aie Finanzas MDON
Firma: J")/u Ci S'L! [ ! N
HISTORICO DE CAMBIOS
VERSION No. FECHA DE EMISION CAMBIOS REALIZADOS
1 07/10/2019 Emisian Inicial. .
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1. GENERALIDADES

Un embargo es una retencién econdmica realizada al page de un tercero por orden judicial, en la cual madifica el
derecho de propiedad de una parte de los recursos para que la persona natural o juridica cumpla con una obligacién
de caracter pecuniario!, bien sea proveedor y/o funcionario.

Un embargo puede recaer sobre cualquier bien o recurso que un tercero tenga a nombre propic, pero se debe tener
presente que existen bienes inembargables. A continuacién, se relacionan algunos bienes establecidos como
inembargables en la normatividad colombiana:

Los destinados al uso publico (Art 684 Codigo de Procedimiento Civil).
Los destinados al culto religioso (Art 684 Cédigo de Procedimiento Civil).
Los parques naturales (Art 63 Constitucion Politica de Colombia).
Las tierras comunales de grupos étnicos (Art 63 Constitucion Politica de Colombia).
Las tierras de resguardo (Art 63 Constitucién Politica de Colombia).
El patrimanio arqueolégico de la Nacién (Art 63 Constitucion Politica de Colombia).
Los lugares destinados a cementerios o enterramientos (Art 684 Codigo de Procedimiento Civil).
Los derechos de uso y habitacion (Art 684 Cédigo de Procedimiento Civil).
El patrimanio de familia (LEY 70/31 Art 1) salvo los casos a que se refiere el art 60 de |a ley 9/88 modificado
por el art 38 de la ley 3/91, esto es, cuando el demandante sea la entidad que financie la construccion,
mejora ¢ subdivisién de la vivienda.
El bien afectado a vivienda familiar (LEY 258/96), salvo los casos del articulo 7, esto es
» Cuando sobre el bien inmueble se hubiere constituido hipoteca con anterioridad al registro de la
afectacion a vivienda familiar.
#» Cuando la hipoteca se hubiere constituido para garantizar préstamos para la adquisicion,
construccion o mejora de la vivienda.
v" Los demés bienes o derechos que por disposicién legal sean inembargables.

R T T

~

Teniendo en cuenta que cualquier persona juridica o natural (proveedor o persona beneficiaria de pagos efectuados
por la Unidad o Subunidad Ejecutora) puede estar en un proceso de embargo, la Administracion del SIIF Nacion
desarrolld Ia funcionalidad que se presenta en esta Guia Financiera, con el fin de registrar ésta situacion y llevar el
control de los embargos en el Sistema SIIF Nacién, Al registrar un embargo en el sistema, automaticamente se
guarda una validacion que se activa en la cadena presupuestal del gasto presentando un mensaje informativo en el
momento de generar |a obligacion, permitiéndole al Perfil Gestidn contable registrar la deduccion correspondiente al
embargo.

' Documento “Medidas Cautelares en Colombia. Prevalencia y Concordancia en el registro de instrumentos publicos”. Autor: Pedro Hernando
Malagén Bohorquez.

-
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2. FLUJOGRAMA
INICIO
I
PRECONDICION: > CREAR EL EMBARGO —p: Cuando se requiera... :
L ,

* Persona natural o juridica,
demandante, creada en el SIIF
Nacion,

* Persona nalural o juridica,
beneficiaria del pago del
embargo, creada en el SIIF
Nacion,

Crear el Embargo
Perfil: Pagador Central y/o Regional
Ruta: EPG / Embargos

MODIFICAR EL
EMBARGO

d
Modificacion del Embargo

FIN

Perfil: Gestion Pagador Central
yio Regional

Ruta: EPG | Embargos

-
."ﬁ, E.I;'.liwi( D{ ~
ESTLON ¥ DESEMPEND
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

Con el registrc de los embargos en SIIF Nacion, las Unidades y/o Subunidades Ejecutoras, podran controlar la
gestion de los embargos solicitados por las diferentes autoridades competentes en contra de una persona natural o
juridica que sea beneficiaria de pagos con cargo al Presupuesto General de la Nacion a través del aplicativo SIIF
Nacion.

3.1 Precondiciones para la creacién del Embargo

Antes de realizar |a creacién del embargo en el SIIF Nacion, previamente se debe contar con el documento soporte
que centiene la orden judicial de embargo. Adicionalmente en el sistema se deben crear los siguientes terceros (Ver
Guia Financiera No. 5 “Creacion de terceros y vinculacion de cuentas bancarias”):

v" Persona natural o juridica demandante.
v" Persona natural o juridica beneficiaria del pago, a quien se aplica el embargo.

3.2 Creacidn del Embargo

Para realizar la creacién del embargo en el SIIF Nacién, el PERFIL Gestion Pagador Central y/o Regional ingresa
por la RUTA: EPG / Embargos. El sistema muestra la siguiente pantalla:

[ Embacs 1
i — N
|

Feche TN N RN

180114000 GESTICN GEUERAL Estds

|| Tioo o e B v Nirraen de issstBeseion

Sobre la anterior pantalla se deben realizar las siguientes acciones:

El sistema muestra por defecte la PCl y la fecha en que se esta registrando el embargo.

Tipo de identificacion: seleccionar el tipo de identificacion de la persona embargada.

Nimero de identificacion: registrar el numero correspondiente a la identificacion de la persona
embargada.

Posteriormente dar clic en el botén “Aceptar”. El sistema automaticamente habilita los botones “Crear
Embargo” y “Cancelar”.

Lupar. Feena: Anon Cotumente Nre..
rer. 150831000 Wnidad Epivwiocy Miuti STP-8dmmiatiickin Conlid-Admis __l!_a--:nfu X L af o= Al o
Tipa de [den bl n + ! ~ Mimera oa ldenttizacnn:
- - — e ||
rRar - maargn ARFEAr |
-
.' ‘\n AT _
& :‘ GESTION Y DESEMPEND
-." DTN Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

esta autorizado su reproduccion total o parcial
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o Darclic en el boton “Crear Embargo”. El sistema muestra |a siguiente pantalla:

Crear Embargo . |

oot i [CE deChutedans V] Domandanter - [Bo1803-Nombre 1733972 Ouos |
Numero del Juzgado: |1 B ]Nﬁmero de Oficle: | 13543218 o o 1
armar Fecha de Radicacidn Oficio | =
} | 20702 13m01720
Fecha Oficio [zan12018 | EmBariios 00172018 ]
Valor del Embargo: |$150,000.00 | Saldo Inicial del Embargo:  |$150 000 00 ___J
Saldo Actual del Embargo:  $160,000.00 _____ L e ]
Cadigo de Deduccion: [2-20-01-D% - EMBARGOS v/| Tipo de Embargo: [Ejecutivo v
Tipae de ldentificacion = = T Niimaro de ldentificacion (2o 1a0a . T ——
Bensficlarlo de Pao: Cédula de Ciudadania [ R oo Pago: [391603 - Nombre 1 733972 Otros No|
. | Gabrao Jurfdico por lall
Justifizaclon: iinaunlpiimiﬁntu W
[ selecionar Todos |
Identificacian Descripeion
[ Unidad Ejecutora Prueba T88-
[} 15-01-01 Adminiatracian Central-Administracisn
| I Cenlral
| Unidad Ejecutora Frueba 577-
‘ vl 15-01-01-000 Administracion Central-Administracion |
Ceniral
I Unidad Ejecutora Frusba 583 |
| 15-01-01-001 Administracion Central-Administracion L
Central
| Unidad Ejecutora Prueba 604- |
| ] 15-01-01-002 Administracion Central-Administracién |
| Cantral
| Unidad Ejacutora Prusba 1675
| D 15-01-01-003 Administracion Central-Administracion
| Ceniral —_—
| el s e i S iy - v

Dentro de esta pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

o Tipo de Identificacion Demandante: seleccionar el tipo de identificacion del demandante.

Numero de Identificacion Demandante; registrar el niimero correspondiente a la identificacion del
demandante.

Numero del Juzgado: registrar el nimero del juzgado que profirié la orden de embargo.

Numera de Oficio: registrar el nimero del documento soporte.

Fecha Oficio: seleccionar la fecha del documento soporte.

Fecha de Radicacion Oficio Embargo: seleccionar la fecha de radicado del documento soporte.

Valor del Embargo: registrar el valor del embargo.

Saldo inicial del Embargo: el sistema muestra automaticamente este campo.

Valor Actual del Embargo: el sistema muestra automaticamente este campo.

o]
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o Codigo de Deduccion: el sistema muestra por defecto la posicion de catalogo no presupuestal 2-20-01-05
Embargos previamente parametrizada por el Administrador del SIIF Nacién.

o Tipo de Embargo: seleccionar el concepto del embargo. En el sistema se muestran las siguientes
alternativas: ejecutivo, laboral, alimentos, cobre coactivo, multa y sancion.

o Tipo de Identificacion Beneficiario de Pago: seleccionar el tipo de identificacion del beneficiario del pago.

o Numero de Identificacion Beneficiario de Pago: registrar el nimero correspondiente a la identificacion
del Beneficiario del pago.

o Justificacion: registrar la justificacién del embargo.

o Seleccionar la o las Unidades o Subunidades Ejecutoras que podran realizar deducciones por concepto de
embargo a la persona natural o juridica demandada.

o Posteriormente se debe dar clic en el boton “Aceptar”. El sistema muestra el mensaje de creacion del
embargo.

3.3 Modificacidn del Embargo

Esta transaccién permite modificar la informacién registrada en el embargo siempre y cuande no se tenga ninguna
gestion sobre el mismo, por lo tanto, el PERFIL Pagador Central y/o Regional siguiendo la RUTA EPG / Embargos,
puede realizar las modificacicnes a que haya lugar. Al ingresar a la ruta indicada, el sistema muestra la siguiente
pantalla en |a cual se debe realizar las siguientes acciones:

o Tipa de identificacion: seleccionar el tipo de identificacion de la persona natural o juridica demandada
o Numero de identificacidn: registrar el nimero correspondiente al tipo de identificacion.
o Dar clic en el botén "Aceptar”,

El sistema muestra la siguiente pantalla en |a cual se puede evidenciar el o los embargos registrados para el tercero
seleccionado.

= Ik Fockade | | | |
| Focha hﬁm’“i Yokt “"“'"",,"";“"Wrm-'m*lk-

o DaTn | ek |

Para modificar la informacion del embargo se debe dar clic en el boton “Editar” que figura en la Gltima columna.

El sistema muestra la siguiente pantalla en la cual no se puede modificar |a informacion registrada en los campos de
color gris, en los demas campos, el sistema permite modificar la informacion registrada previamente.

-
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Editar Embargo

Tipo de |dentificacién

= R Niamero de Identificacion -
Darmandsnne: |Cedula de Cludadania v| o el |{‘=91903 - Nombre 1 733972 Otros Nn] 2
Miumera del Juzgada: [l. o i Namera de Oficio: |132'|:55469T ‘
i Fecha de Radicacion Oficio |

b 4 0172018 |
Facha Oficio: [29012018 | Exmbargo: [30/01720 |
Valar del Embargo: [5150 000,00 | saido Iniciat del Embargo:  [$150 000 00 I
Yalor Causadodel 0,00 saldo Actual del Emhargo:  Sis000doo
Embargo:
Valor Total Descontado del oo
Embargo: oo
Tipo de Embargo: [Elecutivo w| Codige de Deduccion: 2-20-01-05 - EMBARGOS |

Tipo de ldentificacion

Beneficiario de Pago: [Cédula de Cludadania v

|Ceuro ;undlco por inc um|:l|m|-ntu A

Justificacion:

[ setzcionar Todos

Saleccion

Idenhificacion

15-01-01

Namero de |dentificacion

Beneficiario de Pago: 881603 - Nombre 1 733572 Otros Nol

Vlgontn ]

Descripcion
Unidad Ejecutora Prueba 128-

Administracidn Central-Administracldn
Cantral

! 15-01

™ 15-01

-01-000
-01-001

™A 15-01-

Unidad Ejecutora Prusta 577-
Administracion Central-Administracidn w
Central

Unidad Ejecutora Prusba 583-
Administracion Central-Administracidn
Cenlral
Unidad Ejscutora Prusba 604-
Administracion Cenfral-Administracidn
Central

“Unidad Eiecutora Prusba 1675-

01-002

o Posteriormente dar clic en el boton “Guardar embargo” con lo cual el sistema automaticamente actualiza Ia

informacion modificada.

3.4 Validacion del embargo en la Obligacion Presupuestal

En el registro de la cadena presupuestal del gasto, previo registro de la radicacion de soportes de acuerdo con lo
establecido en el numeral 3.4 de la guia financiera No. 12, especificamente en la obligacion; el PERFIL: Gestion
Contable ingresa por la RUTA: EPG / Obligacion / Crear, reconoce una cuenta por pagar a favor de un tercero, de
acuerdo con la naturaleza del gasto, cumpliendo con alguna de las siguientes condiciones:

o Recepcién de bienes, obras o servicios.
o Vencimiento de una fecha de pago, en el caso particular del reconocimiento de intereses.
o Pago de anticipos o pages anticipados previstos en un contrato.
o Obligacicnes generadas por norma legal, sentencia o conciliacién, por mencionar algunos.
=
‘;{"" 1
0N Y DEEMRERO
@ ” }‘ b E:J:.:.Ib! ]
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usuario del perfil Gestién Contable guarda la transaccién, el sistema mostrara u
siguiente:

Si el tercero al cual se le esta registrando una obligacion tiene embargos asociados, en el momento en que el

n mensaje informative como el

”
Mensaje de pigina web

ii-g il‘

N

asociados en |as deducciones

Existen embargos del Tercero Beneficierio de la obligacion que no estan

| Aceptar ]

Al dar clic en el boton “Aceptar”, el sistema muestra la siguiente pantalla emergente:

F -
Mensaje de pagina web

Falta asociar embargos a las deducciones. A continuacion se mostraran

£ !'\ los embargos que faltan asociar

ninguna accién sobre ella, solamente dar clic en el botén “Cancelar’.

' SliF-Busqueda DIP

: . Aceptar

Al dar clic en el boton "Aceptar”, el sistema mostrara en la siguiente pantalla los embargos registrados al tercero
seleccionado en la obligacion presupuestal. Esta pantalla es informativa razon por la cual no se debe realizar

Buscar El_nbr-ru_.)s-_

Identificacidn ]305533 I
Fzarha de Elaboracién I:I -
Poslcidn institucional 18-01-01-000 I

_Id.EmN EmlFecha AprolBeneficiario

277 110 2018-D1-2

Valor

Saldo

Nombes 1 733872 Otros Mombres 7133072 Apelido 1 723 150.000,00 150.000.00

— > M

14 4

Pagina

Al dar clic en “cancelar” el sistema muestra |a siguiente pantalla (seleccionar “no"):

b
~
]
dal
Cancelar |
v

@

.' g g LTS ~
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Confirmacion

Desea Continuar ¢on la carga de 12 obilgacion sin 105 empargos que

nacen falta asociar b —
.
EEAED)
b ' __1’

Si el usuario que esta registrando la obligacion desea asociar el embargo a cargo de ese tercero, debe ingresar a la
pestaiia “Deducciones’, dar clic en el boton “buscar” y dar clic en el boton “Agregar”. El sistema muestra la
siguiente pantalla:

SIIF = Definir Deducciones ]
| Dafinlr Deduccienes ~N
Ssleccionar Posicion i:l
Posiciones dal catdlege para page no prasupuesial 2-20-01-05 EMBARGOS
Reglstrar Valor Caleulado E]
Base Gravable T
Tarifa
Valer a Deduclr: 150.000.00
Salda Disponiblz para Crdenar Pago 150.000.00

Tercaro Bansficiario de la Deduccidn ['Aaﬁo—ml :"—1'

Cuenta Bancaria Bensficlarlo Deduccidn

Aceptar Cancelar

Sabre ella se debe realizar las siguientes acciones:

o Seleccionar Posicion: se debe seleccionar la posicion de catalogo no presupuestal correspondiente a 2-
20-01-05 "Embargos”.

o Valor a Deducir: registrar el valor correspondiente al embargo.

o Tercero Beneficiario de la Deduccion: se debe ingresar al botén de busqueda con el fin de seleccionar el
tercero demandante.

o Darclic en el boton “Aceptar”.

o Posteriormente se realizan las acciones siguientes definidas en el numeral 3.5 “Registro de Obligacion
Presupuestal” de la Guia Financiera No. 12 “Ejecucién Presupuestal del Gasto".

-
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Con el registro de la obligacion en el sistema, se actualiza el saldo del embargo creado previamente.

NOTA 1: en caso que la Unidad o Subunidad Ejecutora no requiera realizar el regisira del embargo en la obligacion,
no deberd agregar la deduccion respectiva del embargo en la obligacidn. En tal caso, no se afectard el saldo del
embargo creado a dicho tercero.

3.4.1 Registro Contable en la obligacion con el registro del embargo
De acuerdo a la parametrizacion establecida por la Contaduria General de la Nacion en la Tabla TCONOS, NO

PRESUPUESTAL DE DEDUCCIONES, la parametrizacion del rubro no presupuestal genera el siguiente impacto
contable al registrar |a obligacion presupuestal de gasto:

TABLA DE EVENTOS CONTABLES TCONS - NO PRESUPUESTAL DE DEDUCCIONES
Codigo Catalago T W——— codl Descrlpelon ol Descripclon
Pago No il T PR Codigo Contahle - Codigo Contable | Vigents
Prasupuestal Contable Debe Contzhle Haber
Presupuastal Debe Habar
nbargos E
2-200105 EMBARGOS NO Jositoor | MRS | kppgey | EmoRrEOs §
judiclales judiciales
Registro contable automatico generado (Transaccién EPG066):
CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
SXXXXX Gaslos XXX
242411001 Descuentos de Némina / Embargos Judiciales XXX
24X XXX Cuentas por pagar XXX
2436XX Relencién en la Fuente XXX

4. ANALISIS REPORTES

4.1 Consulta de Embargo

Para consultar la informacion del embargo, los Perfiles Pagador Central y/o Regicnal y Gestion Contable, puede
ingresar por la Ruta: EPG / Embargos, el sistema presenta la siguiente pantalla:

EPGI00

[ Lagan Fuclia:
{| rct: 12-01-01-000 Unidad E eculorn Prua b 5
— Lot
Il

|| o de ieificacion: - [Seacin w

TIB 39 A g "-.J..uuu....'..r.'...:

T-Admilnistraci dn CaniaAdminising Saniral | Eatadn:

Namen du Wentifivasion: |

-
o.-y

'I\ll\l.l L3
'USI[[I\I 1 DiSEM?fN[I
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Seleccionar el tipo de identificacion y registrar el nimero de identificacion del tercero persona natural o juridica
sobre la cual desea efectuar la consulta, dar clic en el boton “Aceptar’.

El sistema presenta la informacién correspondiente al (los) embargo(s) registrado(s) para el tercero seleccionado.

Daeumenta Nin:

Liga
H Eawndar

el 159121037 Linla,

Tipo da Idenidizaziin:

| 1w 1 | ] I |

4 Ar 1o | Fecha | R | osatdn | Caldg F Vales | Vala Cédign

Convetuiive | PO heatiTicacidn | IdentiTicacin | Jurgada'| - Oficis s a3 | st ) e B
LT [ Peimandane | | Ofcia i 5. ikl | Actual ir i_m..m Dredoxc ki

= L .- : N

En la anterior pantalla se puede identificar:

o Consecutivo del embargo.
PCl: se puede realizar la consulta de las Unidades o Subunidades que pueden afectar el saldo del
embargo, danto clic en el link “Ver".
Tipo de Identificacion Demandante.
Namero de identificacion del demandante.
Namero del Juzgado.
Nimero, fecha y fecha de radicacion del documento de embargo.
Valor Inicial que corresponde al valor del embargo.
Saldo Inicial que corresponde al saldo vigente al momento de crear el embargo en SIIF.
Saldo Actual que corresponde al saldo inicial menos el valor total causado.
Valores adicionales. Al dar clic en el link “Ver”, se puede evidenciar informacion relacionada con:
o Valor total del embargo.
o Valor total descontado que corresponde al valor de las deducciones registradas en Obligaciones
presupuestales.
o Valor total causado que corresponde al valor de las deducciones registradas en Ordenes de pago
presupuestales del gasto en estado "Pagadas”.
o Valor total pagado que corresponde al valor de las deducciones pagadas a través de Ordenes de
pago no presupuestales de gasto.
o Saldo inicial.
Saldo Actual
o Detalle de los documentos SIIF que afectan el embargo.

Q
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Valores Adicionaliae

Valar Total de Embarga- 5150.000,00 Valor Total Duscontado: 001
Valor Total Cavsado: 50.00 Valar Total pagado: 0
Salde Inicial; S1ELD00.00
Saldc Acuwalk 5180.000.00

. : Nomoro | Estado | |" Namero
Idnlll.rﬁr_al:lﬂn Miime o Focha | I etado -~ Valor. 3 A | Malor [—n:lu |
PCl | abligucion Obilgacion | Oblizacién’, | Descontada = Oreen Fecha Pago | Urden Urden No | (Imen Nn

restipusaial | Presupuieatal | SR80 | pcofiental | PG | prsipiestal Pagado

4.2 Consulta listada de embargos

Esta consulta esté vinculada al Perfil: Gestion Contable y Gestion Pagador Central y Regional a través de la Ruta:
CEN / EPG / Consulta Embargos; y muestra los embargos en un rango de fechas establecidos, si se ingresa por
Unidad Ejecutora mostrara todos los de |a entidad y sus Subunidades, si se ingresa por Subunidad mostrara los de

ella.
| CONEPG200C B
i 018-01-29
Fecha de Ragistro Infcial E
Facha de Registro Final 2915—_01-31 ”3
. S |
Wer Consulta || Cancelar | Limplar |
A L H ¢ 0 £ 3 [ H
[NUMERD DOC
FECHA GENERACION PO DOC DEL
1 [CONSULTA JEnTIDAG | NOMBAE ENTIDAD RGO [FECHA BE AEGISTRD |06 DEMANDADD WCAIRE DEL CEVANDADOD
| Uniad Ejecutors Srusha 577
| Admi nistracion Central- Administracidn
1 MNAOLAIEADEL (150100000 | Central us 2018-01-20 000000 |Cédula d Cludadania 205663 Nambre L 165315 Clros Nom

-
{’ o{;lw«
3 _,3?. S'IIDNTD(J%%NE
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f o) Pty
‘lmu NLERD DOC CENTDAD
PR | LIGADD i ORCO FECHACECFCD. CE: DEMANDANTE NCHERE [EL CEVARDANTE
1
e |1 1RBEIT SRR 00000 B0 Mok ) P35 Do Mo 13572
I u & bt ¥ oy i =20 L
54l DODELEMBARGDA LA SALI0ACTUAL DEL
VALOR TOTALEMBARGC | FECHADE CREADCN VALDA TOIALCAUSADD  |EMBARGD ESIADODEL EMBAAG0 | CBSERVACIOH
5L o] Mo 1 TI3372 Dhios Prombees TIZTE_| 50,000 00 Bl m 000 50,000 00 Kete Cobeo wridico pov rewglimenva

4.3 Obligacion Presupuestal

Para consultar la deduccion del embargo registrada en la obligacién presupuestal de gasto, el Perfil: Gestion
Presupuesto de Gastos puede verificar el comprobante por la Ruta: Reportes / EPG / Obligacion / Obligacion
Presupuestal.

REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.
Wamars: 154347 Fachs Ragintia: ;17040 !l“"i""‘"‘“’""i"‘ ASD10100 SEITIAN GENERAL
.
Vigarisln Praaipieatsl  |Asmist Entadn’ CanCrdendeP sgo -;g'l,"“" 1-» Tigias e Manscta COPPases Tasa da Cambior a00)
Valor Imicial 30000000 Vales Tatal Cpeneisnas: | 300 Valor Actun: 3 500.000 00 Sadn « edanar. [
Valaw inicial Monaca 0.0 Valos Total Dpasncisras Monada 2,00(Valar Achul Mona dn o0 440 & Crdenar Mznada o
Originak Origmat Originat Oviginal. 5
Valar Daduccionas 1071.142.00 Valos Mata | AT ES,00 v Gampramana: tml‘.l'ilcm cop- i
SEN S 000 Vaser Hate Mensax: | 0.00| Atribata Gantstls GENINGUNO  [Comprabants Conlabls: (208337
TERGERD
Identificasian: I 17640717 Rasan Sesial: [Hiomben 1 122383 Gros Nombra 12334 Apwton 1 120834 Apssdc 7 122254 |uecio s Page [450ra 42 cumeen
CUENTA BANGARL
Numwra: | ] [eance prumRs 177 [t [Anara [Estsns: [Aceer
CUEHILA X FAGAH | CAJA MENOR
Humiera: 1 ln?a\;]rpo: | Jororia'on Peraian |uun-u.'-»\ |;.¢.. du Aaginka I
Nusera: [ | Tipa: [cuupiine & sanaFsccon - Facha [porzasan
ITEM PARA BFEOTACION DE GASTO
= TR REGURSD
CEFENDENCIA POSICION CATALOGO DX QASTO. Fuente [RECHRSO| amuac.
s FECHA
N SIOL I REMMERA DO REIGIS teasin 10 esF  |cPFRAcin|  vaLOADACIAL VALOR OF ERACIIN VELOR ABTUAL SALDG X ORDEMAR
d N
Totat 5500 00,69 0,00} 3300 60030 oL00)
IW[;!G: CTO Mo, 0103017 SEMICION FROFE SI0MAM B NIC 3P - WARZO TF 2MT E I
PLAN O PADDS
[ PaG 1 F ] DEPAD | rFEckapEraco | ESTADO [ vALoR apacen
0 GESTION GEHERAL 1% ane - sagtos ok BERSOHAL KATICN 3R | 20176404 | Oriwacfage | 500, 000.99)
POBICIONES DEL CATALOGO PARA PAGO NO PRESUPUESTAL
FOSICION DEL CATALOGO DE PAGD MENTIFIGAGION NOMBRE BENEFICIARI0 BASE GRAVABLE TARIFA VALOR DEDUCCION “;:&D&?mm:s

2010101 3001 AETEFUENTE - A EMPLEADDS [ADMINSTRAC 10N DESCENTRALZADS,

GUNETOG A RETENG'ON, ART38 ET T angiyten ESTASLECIMIENTO PUBLICE Prusta 19 b k] by sl ]
2010301 010305 RETENGION IGA COVERCIAL “ADUINETRAGION CENTRAL Prusha

SERVIC-0% DENAS AETIVIDADES DE SERvICHas | MIT 899066081 3141 gl e peisiid A o
2300103 EMBARGOS. NIT 200037800 BANCA PALEDA 4 a0 0000 % ¥51.100.00 =)

.' ‘\o SRR
S A% (TN YOSt - _
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Teniendo en cuenta que toda transaccion que tiene traza contable genera un comprobante contable, a continuacion
se muestra la ruta por la cual se puede verificar, teniendo en cuenta la informacion del documento SIIF,

Esta consulta se la realiza el Perfil: Gestion Contable, Entidad Consulta, ESP - Control Consulta, a través de la
Ruta: CON / Consulta / Censultas Comprobantes Contables y se deben utilizar filtros para obtener el comprobante
contable, algunos de estos son: Entidad, Fecha, Valor, Nimero de transaccion, Tipo de transaccién, entre otros.

Consulia Comprobantes Contable=

Mo n Mo Comprobanta L Tipo Ooc Transaccion
g Contable  Caontable fechs Frtided aindo Fuente Origen il
1237005 19181 ©® 20i5'08-24 15-01-04-070 Verificado NCT240 HCT240 :
1237038 19157 o 2016-08-24 15-01-04-000 verificado HGT240 HCTZ40
1237808 19170 o 2015 08-24 150104 010 Verificade NCT240 NCT240
1237066 19194 0 2016-08 24 15 01-04-007 Verificado NEeT240 NCT240
~1237950 19136 0 2016-08-23 15-01-02-000 Varicado NCT240 MET2at i
-1237842 19140 o 2016-08-23 15-01-02-000 Verificada NETZ40 HET240 '
-1237550 19132 o 20165-08-23 15-01-02-000 Varificada MCT240 NCT240 3
-1237414 19144 o 2016-U8-23 15-01-02-000 Elaporade NS T240 NG T2a0 i
1237035 19186 o 2016-08-23 15-01-02-000 Varficado MCT240 MCT240 fl
-1237751 19143 o 2016-08-23 15-01-11-021 Elabatado HCT240 HCT 240
Y| -123583R2 19042 0 0165-08-23 15-01-04-000 Werificada NET240 HET240
|| -1z35954 19098 o 2013.08-23 15.01-05-008 Verificado HCT240 NCT240 |
~1237840 19188 o 2016-03-23 15-01-02-000 Varificado NCT240 NCTZ40
1237055 19103 o 2016-08-23 15-01-02-000 Verificada NCT240 HCT240
1237988 19195 o 2015-08-23 15.01-11-011 Verificado MNGT240 MNGT240
14 4 >kl
<} >
e O e Had Yyt
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5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

5.1. EPG: Ejecucion Presupuestal del Gasto.
6.2. PCI: Posicion Catalogo Institucional.

5.3. SIIF: Sistema Integrado de Informacion Financiera.

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1 Constitucion Politica de Colombia,
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i NACION Vigente a partir de : 7 de oclubre

de 2019

7.2 Cédigo de Procedimiento Civil,

7.3 Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Hacienda y Crédito Publico”.

7.4 Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de |a Nacion, “Por la cual se incorpora, en
el Régimen de Contabilidad Piblica, el marco normative aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras
disposiciones".

7.5 Resolucidn 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora
el Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

7.6 Resolucion 468 del 19 de agosto de 2016, de la Contaduria General de la Nacion, “Por medio de la cual se
modifica el Catalogo General de Cuentas del Marce Normativo para Entidades de Gobierno”,

7.7 Resolucion 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacién “Por la cual se modifican el
Anexo de la Resolucién 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicion, Revelacion y
Presentacion de los Hechos Econémicos del Marco Normativo para entidades de Gobierno y el articulo 4° de
la Resolucion 533 de 2015, y se dictan otras disposiciones”.

7.8 Guia Gestion Registro de Embargos (Version 2.0 de 06 de enero 2017), Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

7.9 Circular No. 001 del 11 de enero de 2017 “transaccion registro de embargos”. Del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico.

8. ANEXOS

No aplica.

9. DEFINICIONES

No aplica.
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cadigo: FP-G-019

Republica de Colombia | - CARGA Y CONTABILIZACION DE | varsion: 2
EXTRACTOS BANCARIOS

Vigente a partir de : 23 de
diciembre de 2019

Objetivo: establecer lineamientos relacionados con la carga y contabilizacion de extractos bancarios en el Sistema
Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacién, para que los usuarios fortalezcan los conacimientos y tengan las
herramientas necesarias para efectuar las transacciones en el sistema,

Alcance: desde conceptos ulilizados por la entidad financiera homologados al sistema SIF Nacién hasta reportes y
consultas de movimientos y saldos bancarios. Aplica para las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional. Para
Establecimientos Publicos del Sector Defensa y Policia Nacional cuando asi lo requieran.

Depende;icias participantes: Direccion de Finanzas

] PD. Sebastian Reyes Alvarez

Elaborado por: SCIM. Samuel Tique Martinez

Revisado por: PD. Diandra Marcela Cuestas Beltran

Cargo: Coordinadora Grupo Andlisis y Difusién

Firma: =Ny —— —
i Aprobado por: DD. Clara Inés Chiquillo Diaz

Cargo: Directora d¢ Finanzas MDN
| v //__'\ f': Pl / / o e
= A1 !
| Firma: - - Q w %

'FECHA DE EN EALIZADOS
! 1 07/10/2019 Emision Inicial. ;
Se ajustan Generalidades y los numerales 3.3.1, 3.3.2, 3.3.3, 3.3.4, 336, |
2 23/12/2019 3.3.5,3.3.7,4.1,4.2, 4.3 y nota 1. Circular CIR2019-773 del 18 de diciembre de |
i 2019. ) b
@
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1. GENERALIDADES

Producto de las consignaciones realizadas en la(s) cuenta(s) bancaria(s) de Tesoreria Sin Situacion de Fondos SSF o
Propios de la Unidad o Subunidad Ejecutora, esta debe proceder a cargar en el aplicativo SIIF Nacién cada una de las
consignaciones efectuadas, este proceso se realiza a través de la carga del extracto bancario, posteriormente se realiza
la contabilizacion, el cual genera un Documento de Recaudo por Clasificar para los movimientos Crédito con la marca
“Afecta Ingresos” registrados en el extracto bancario, que puede ser utilizado en el sistema para cualquiera de los
siguientes eventos:

e Aplicacién de Reintegro presupuestal para vigencia actual (Macroproceso de Ejecucion Presupuestal de Gastos
EPG).

e Aplicacion de Reintegro presupuestal para vigencia anterior (Macroproceso de Ejecucion Presupuestal de
Ingresos ING).
Imputacion de Ingresos (Macroproceso de Ingresos ING).
Devoluciones no presupuestales (Macroproceso de Pagos PAG).

De igual forma, la carga de los extractos bancarios se puede adelantar si anteriormente se han cumplido los siguientes
requisitos:

= Lacuenta bancaria de Tesoreria debe estar en estado “Activa” en el Sistema SIIF Nacian.

o Paramelrizar las cuentas bancarias definiendo los conceptos bancarios (movimientos crédito y débito) de
acuerdo a su realidad financiera, asi mismo se debe definir cuales de los movimientos crédito que existen en el
sistema SIIF Nacion afectan los ingresos de la entidad (clasificacion de ingresos y recaudos), o se requiere de la
generacion de Documentos de Recaudo por Clasificar (devoluciones no presupuestales y reintegros
presupuestales) para lo cual deben vincular a cada uno de ellos la marca “Afecta Ingresos’. (Ver al respecto
Guia Financiera No. 27 “Creacion y Administracion de Cuentas Bancarias de Tesoreria®).

» Los Conceptos que utilizan las diferentes entidades financieras deben estar homologados al concepto SIIF.

 Se debe relacionar la marca "Afecta Ingresos” para aquellos conceptos bancarios que lo requieran ya que a
partir de estos conceptos se generan los Documentos de Recaudo por Clasificar.

El "Concepto SIIF* es un parametro dado por la Administracion SIIF Nacion, con el objetivo de homologar de manera
estandar los distintos conceptos que utilizan los bancos para identificar sus operaciones en los extractos bancarios.

Es importante tener en cuenta que la carga de extractos bancarios no permite adicionar movimientos, por lo tanto, si se
requiere efectuar algin ajuste, se debe eliminar el extracto siempre y cuando no se haya efectuado su contabilizacion.
Por esta razon se recomienda tener especial cuidado al efectuar la carga de movimientos crédito y débito y realizar la
revision antes de su contabilizacién.

NOTA 1: los movimientos crédito que no tengan la marca de afecta ingresos (al respecto ver numeral 3.1.de Ia presente
Guia Financiera), asi como los movimientos débito, no tienen efecto contable.

NOTA Z: si se lrala de recursos Nacion CSF y por consiguiente las consignaciones fueron realizadas a las cuentas de fa
Direccidn General de Credito Publico y del Tesoro Nacional DGCPTN, Ia carga y contabilizacion del extracto bancario es

-
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realizada por la DGCPTN, quien asignara el documento de recaudo por clastficar a la respectiva Unidad Ejectitora y esta
a su vez lo reasigna a la Subunidad que va a hacer la aplicacion del reintegro, la imputacion del ingreso, 0 la devolucion
no presupuestal; al respecto ver el numeral 3.3.5 de la presente Guia Financlera. Cuando se trata de recursos SSF o
propios, la carga y contabilizacion del exiracto bancario lo realiza la propia Unidad o Subunidad Ejeculora.

NOTA 3: es importante tener en cuenta que, en e/ momento de realizar la contabilizacion del extracto bancario, se
verifigue la fecha de registro, considerando que esta delerminard la fecha en la cual se realizard la afectacion conlable de

dicha operacion, especialmente al cierre de la vigencia fiscal.

El

aso descrito en la presente Guia financiera se deriva de la facultad que tienen las Uni
aperturar cuentas bancarias de tesoreria, con el fin de administrar el recaudo de recursos Nacion SSF o Propios. A

s Ejecutoras para

continuacién, se muestra el procedimiento para reflejar esta gestion.

2. FLUJOGRAMA

Prerequisitos:

Cuenta bancaria de !
Tesoreria en estado Activa +
en el sistema SIIF Nacion. :

del banco °

1. Conceptos Utilizados por la Entidad
Financiera Homologados al SIIF Nacion

Perfil: Pagador Central o Regional

homologados al Concepto | Ruta:  CUN/Repartes/Parametrizacion/Conceptos
SIIF Nacién. ‘®| Barcarios

- La marca “Afecta - =
Ingresos” en ks conceplos

banco  homologado  al

concepto SIF Nacion dg :
manera comecta para cada
movmiento crégito :

L]
.t

v

2. Consulta Cuenta Bancaria - Delimitacion
Relacién de conceptos de movimiento.

Perfil: Pagador Central o Regional

Ruta: CUN/Parametrizacion/Cuentas
bancarias/Modificar cuentas bancarias

}

3, Carga Manual del Extracto Bancario

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: CUN/Recaudos/Extractos bancarios/Carga
Manual

Y

4, Contabilizacién del Extracto Bancario

Perfil: Pagador Central o Regional,
Ruta: CUN/Recaudos/Extractos Bancarios/Generar
Documento de Recaudo por clasificar en pesos

BesrisIsTER T REE IR R Ry raaeaay

+ Berecomienda verificar los
saldos en bancos anles de

hacer la carga: Perfil:

Pagador Central 0 Regional  :
Ruta: CUN/Reportes/Control :
exntractos bancarios

Producto de la camga y

contabilizacion del Extracto se |
obtiene: Documento de |
Recaudo por Clasificar i

<
{"-\? STMALE ~
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

3.1 Conceptos Utilizados por la Entidad Financiera Homologados al Sistema SIIF Nacion

Antes de efectuar el cargue de los extractos bancarios, es necesario verificar que los conceptos que vienen relacionados

el extracto bancario, se encuentren incluidos para la Entidad Financiera a la cual pertenece la cuenta bancaria del
extracto. Esta revision se realiza por la Ruta: CUN!Reportes!Paramet;izaciém‘Conceptos Bancarios Perfil: Pagador
Central o Regional.

Entidad financiera: BANCO PRUEEA 4
dad
Concepto de Movimiento Concepto de Movimiento
] Descripeion o] Descripcion 0 0 d
43 |CONSIGNACIONES 1 CONSIGNACION CREDITO 8l 1-Ene-2012
43 |CONSIGNACIONES 3 |EMISION DE CHEQUERAS CREDITO sl 1-Ene-2012
43 |CONSIGNACIONES 4 NOTA CREDITO CREDITO Sl 1-Ene-2012
62 |ND CHEQUE DEVUELTD 412 |CHEQUES DEVUELTOS DEBITO N 5-Ene.2009
46 |CR SIN AFECTACION 26 |CREDITO SIN AFECTACION CREDITO NO 5-Ene-2009
43 |CONSIGNACIONES 2r Eﬁﬁr&mcm MNACIONAL EN CREDITO Sl 1-Ene-2012
CONSIGNACICNES 28 |CONSIGNACION NACIONAL CREDITOD Sl 1-Ene-2012
FUERA DE LINEA
75 |OTROS DEBITOS 35 |NOTAS DEBITO DEBITO HO 10-Ene-2013
43 |CONSIGNACIONES 40 |CONSIGNACION CREDITO 3 1-Ene-2012
—4_3 CONSIGNACIONES 48 |INOTA CREDITO CREDITO 51 1-Ene-2012
76 |CTROS DEBITOS 50 [NOTA DEBITO DEBITO NO 13-Abr-2011
7T |OTROS PAGOS 85 gmﬂE CHEQUE RECIBIDG EN DEBITO NO 4-Abr-2011
43 |CONSIGNACIONES 221 |INTERESES DE AHORRO CREDITO sl 1-Ene-2012
58  |MD TRASLADO DE FONDOS 239 |DEBITO POR TRANSFERENCIA A DEBITO NO H-May-2011
CUENTA CORRIENTE
62 IND CHEQUE DEVUELTD 240 |DEBITO POR DEVOLUCION DEBITO NO 31-May-2011
CHEQUE CONSIGNADO
'6 |DTROS DEEMOS 243 |RETENCION EN LA FUENTE DEBITO NO I-May-2011
SOBRE INTERESES
75 |NDGMF 250 |GRAVAMEN A LOS LDEBITO NO 3 -May-2011
. — MOVIMIENTOS FINANGIERGS

Ejecutora,

L

Es importante sefalar que, si uno o v.
linea soporte del SIIF Nacién al nam
los conceptos que faltan con codigo
del Sistema SIIF Nacion, Se deben

NOTA 4: la informacion que suministra este
bancario en refacion con un conceplo SHF
modificada por la Administracion del Sistema

eporte corresponde a la homologacion de los conceplos de movimiento
Por entidad financiera. Fsta transaccion solo puede ser registrada y/o

SHF Nacion.

El reporte presenta los conceptos de movimiento de

arios conceptos de banco no estan en el repo
ero telefonico 6021270 o a Ia linea gratuita 01

y descripcion del concepto banco, esto con el fi
solicitar inicamente los conceptos bancarios que

n

banco homologado a un concepto SlIF por entidad financiera, el tipo
de movimiento que se efectuara en el sistema, si afecta ingresos (es decir, si va a crear un Documento de Recaudo por

Clasificar en el sistema) y la fecha a partir de la cual tiene aplicabilidad en el sistema.

rte, se debe registrar la novedad en Ia
-8000-910071 enviando la relacién de
de ser creados por la Administracion
se utilizan en la Unidad o Subunidad

' RE ML
X

@
[
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diciembre de 2019

3.2 Consulta Cuenta Bancaria - Delimitacion Relaciones de Conceptos de Movimiento.

Sj |a Unidad o Subunidad Ejecutora después de revisar el reporte indicado en el numeral 3.1 de la presente guia
financiera determina que uno o mas conceptos parametrizados por el Administrador del Sistema SIIF Nacion no le
aplican, es decir, que para una cuenta bancaria especifica un concepto marcado como “Afecta Ingreso” no lo es o
viceversa, se debe efectuar la delimitacion de los conceptos de movimiento.

De igual forma, si los conceptos reportados son muchos y la entidad utiliza solo unos pocos, puede seleccionar solo
aquellos que frecuentemente se presentan en ol extracto bancario y efectuar la delimitacion de los conceptos que
requiere por cuenta bancaria con el fin de facilitar la carga manual de extractos bancarios.

Es importante sefialar que si se han delimitado los conceptos y el extracto bancario tiene un concepto diferente no
delimitado anteriormente, NO se puede cargar el extracto hasta tanto no se adicione el nuevo concepto.

Lo anterior quiere decir que una vez se efectie la delimitacion de todos los conceptos que se van a manejar en dicha
cuenta, al momento del cargue del extracto se relacionan los conceptos delimitados para la cuenta especifica.

NOTA 5: si la entidad posee olras cuentas bancaras que estan acorde con la generalidad del sistema, NO es necesario
delimitar dichos conceplos por esta transaccion.

Estas delimitaciones se realizan por la Ruta: CUN/Parametrizacién/Cuentas bancarias/Modificar cuentas bancarias.
Perfil: Pagador Central o Regional,

RECODG

Bugcar cuents cancs+ f i

Datos de s Cusrs Bsrczm I_ Delimitar Ralaciones da Corceptes oz Mevimisntc

Entidad financisra

=

Sucursales
P
«
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Utilizando el botdn de "Buscar cuenta bancaria” l:] , seleccionar la cuenta bancaria de tesoreria a la cual se le va a
efectuar la delimitacion de los conceptos.

En la carpeta Delimitar Relaciones de Conceptos de Movimiento, mediante el botén de busqueda L] “Buscar
relaciones conceptos de movimiento’, seleccionar los conceptos bancarios que se van a utilizar para dicha cuenta
bancaria de tesoreria.

RECO0E
Buzcar cuania bancara ]
i Dawes 20 ls Cuarm Smneare | Dalimisr Sosogras 22 Concepres o= Movimiann
Bugcar relacienas concaplos de |.'r0\f|:1=ie'tcu- !
Id Cédign Concaplo Bancaric  Conceoto Entidad Concepto SIF Marca Afecta ingreso FachaAplicabilidad i
1 85 15 HOTAS DEBITD QTROS DEBITOS 2018-01-09
12 CONSIGNACION NAGIONAL EM LINEA CONSIZHACIONES | 2009-01-05
13 TRANSFERENCIA DE FONCOS SEARA HO TRASLADG DE FONDOS 2018-01-03
28 CREDIMO 51N AFECTACION CR SIN AFECTACION ) 20 18-01-09]
i CONLSIONATION LOCAL L4 2012-01-01
ag2 RECAUDG FACTURA L4 2012-01-01
354 ~EONG BOR DOMICILIACICH v 2012-01-01
501 AEONO INTERESES GANADOS L] |
4 CR SiN AFECTACION )
10 NOTA CRECHTO NE &
1 OTROS [NGREZOS CONSIGNACIONES L4l 2012-01-01
kH Pagira | de |

Sancelar

| Guardar

Una vez seleccionados, el sistema los presenta en la carpeta principal y por defecto les coloca la marca “Afecta Ingreso”
para los movimientos crédito, por lo tanto se debe tener especial cuidado en seleccionar tnicamente los que afectaran los
ingresos de la entidad o que requieren la generacion de Documentos de Recaudo por Clasificar (clasificacion de ingresos,
devoluciones no presupuestales y reintegros presupuestales), los otros deben quedar sin la marca de “Afecta Ingresos’,
es decir, si el concepto de movimiento crédito bancario no debe generar documento de “Recaudo por Clasificar’, se debe
desmarcar la casilla "Marca Afecta Ingreso”. El sistema no permite cargar un extracto que contenga un movimiento
diferente a los que previamente se han delimitado.

Al guardar el sistema emite el mensaje de modificacion correcta de la cuenta bancaria.

x

Operacion realizada con
exito

LA clienta bancana £& modificd
comectaments.

NOTA 6: se recomienda siempre delimitar los conceplos de banco, con el fin de facilitar la busqueda de los conceptos de
movimientos bancarios al momento de realizar la carga manual

bRt Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
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4 EXTRACTOS BANCARIOS Vigente a partir de: 23 de
diciembre de 2019

NOTA 7: las transferencias de recursos entre lesorerias se deben registrar con movimientos crédito que no afecten
ingresos.

3.3 Carga Extracto Bancario

3.3.1 Reporte Extractos Bancarios

Antes de efectuar la carga de los extractos bancarios se recomienda verificar los saldos en bancos registrados en el
Sistema SIIF Nacién, con el fin de verificar que se encuentren incluidos todos los valores pendientes de conciliar por
cuanto al momento de efectuar la carga del extracto y una vez contabilizado el extracto no se pueden agregar mas
valores.

Esta verificacion se realiza a través de la Web de Reportes por la Ruta: CUN/Reportes/Conlrol extractos bancarios, en la
cual se encuentran discriminados los movimientos efectuados a la cuenta corriente.

Una vez se ingresa, se aplican los filtros de busqueda seleccionando la PCI (La Unidad o Sub Unidad Ejecutora), la
informacion de la cuenta bancaria y la informacion de la entidad financiera, también es posible ampliar el nivel de detalle
relacionando _informacién especifica del extracto bancario. Posteriormente se da clic en “ver reporte”, generando un
resultado como el que se visualiza a continuacion:

ac

- Tipo de Foima de
ﬁl;-'_'t“’?“: Cuenta Ff i ‘1;;:7;' @ Niimero de Extracto Bancario Generaeion
1anieTa Bancaria anLiacion Fondos Exiracto

BANMCD

288003000 FRUESA 180 Cusnta 114100 Actva Pasas Comiznte Macién SEF 101401485112830080C020140217 20140227 Manusl 20140304
283008000 | EnSa, g0 | Cutna e | Ao 2ason Ceniere Ascién SeF | 10141283112630060002017 122620171231 | Manea 20189103
BANCO ] : i (R )
2E300E0B oo i=ny qpg |CLema TITI3 Activn Pesos Comiene Macién 55F 101451485 1128300801 82014024720 140221 Manua 201503-04
ZB5L0G0CD EQ'EE?A 80 Cuania 114108 Activa Pasas Cerriente Mzoifn SEF 10234190511 28500800020 160201 201 30205 Manua 20180213
285006018 sa:‘!‘égﬁ 180 Cusnta 114713 Aciva Pesos Comane Macicn F 10238189811 283002301 820190201201 90203 Mania! 3019-02-12
zeacoaoco | EANES. 0 locana naioe|  acve Fases Carene Naeidn s2r | 102801208112850080002015020120150205 | Marus 20180209
o BANCO o ; ; SaE T - 5
283008018 ERUSEA 182 Curents 114113 Artiva E Comante Nagldn S8F 10282 1520718020 120150205 Marua 2010200
285008000 E;I';E—’.l 123 Cuania 114100 Activa Fazas Coerignta Magidn SEF 1083514051128200500020 140222201 40223 Menus 2018-03-C8
265008013 | BANEE gy |Cuamm 114113 | Acta Pesas Corentn Hacisn szF | wsmeiseanzestosdisznianazazniacaar| Vsl 20140505
-
." ® i
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Inicial Final
201402417 | 20149221 &3.212.885.158.81 1.718.011.000,00 267.81200| 45.029.328.540.81
71228 | Z0MT1231|  49.300.375.038.20 12.574.392.00 o0d| 4021208042830
2014-02-17| 20140221 2870874 35é.92 525528 10 120000000000  1LET121203T 02
2010-0201 2{;19—.‘.‘2-55 10.851.184,091.14 148,007,000 02 :?._355.00 43.800.144 228,14
FO1R-0201| 20180208 |  100B44.171.086.09 83478500 GO 108445808 42209
20180251 j 20180205 | 43882.580.028 50 B42.217.000.00 13T.TE800 | 4%EI2ASR2AE0
20180201 2018-0205| 15288727 255 55_ Eu.oaa.zm.m §.14500000| 15.428570.435.35
20140222 2014-0228| s5.02822384081 1,407.771.000.00 20887800 Ea.4352805a2.81
20140224 20440227 1LET1.213,087.02 2.422.180.74 4404274727 1.520.802.800.49

NOTA 8: es importante recordar que para las cuentas "Autorizadas” donde se reciben recursos de la DGCPTN, no se
deben cargar extractos bancarios ya que eslas nunca generan ingresos y tampoco aplican para realizar devoluciones, ni

reinlegros.

3.3.2 Carga Manual

Si se requiere consultar un extracto bancario ya cargado, se busca mediante el botén de busqueda L] “Seleccionar
extractos bancarios” y si el mismo va a ser objeto de eliminacion (siempre y cuando no haya sido contabilizado), una vez
consultado se activa el boton de “Eliminar extracte bancario”. Si se va a crear un nuevo extracte se da clic en el botén

“Adicionar” y el sistema presenta |a siguiente pantalla:

Esla transaccion se realiza a través de la Ruta: CUN/Recaudos/Extractos bancarios/Carga Manual. Perfil: Pagador

Central o Regional. El sistema presenta la siguiente pantalla sobre la cual se deben diligenciar los siguientes campos:

REC{2a

See

CIONAT 2XTCI03 BANCAnas

Entiday inanciera

3 e s al Faldy firal

HAFT— »r

Fagiralce |

Dalos Admimsiralivas

| Adicianar

|!. AR
} GESTLON Y DESEMFLRID
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T
Il!uquuJu s Extroc vy 281 COngs Reg siades

{ Srilada finArta |r OANCO PRUEEA 11T 3 ]
!

Inigio*  fapgaor | [« | Fin°
Fange de fannas * l::‘_’:_ﬂ =]

RECUZA
Sl Bridad fnaneed MUt sua Fecha deude  Fecha sl 4
T T i e Siempre y
e et =t cuando no
g b g0 haya sido
contabilizado
| —vir=ra bancana '_u_. Al "
Salecciare i3 cuenia bacana j | ) ,
— |
Entifaa finanaéra g JI
= |
Cuertateiars I e i = J|

Fiatea Adman statmas

P —
|

Carpeta Extracto Bancario: en esta carpeta se realizan las siguientes acciones:

» Seleccione la cuenta bancaria: mediante el botén de busqueda, [] se debe identificar y seleccionar la
cuenta bancaria de tesoreria SSF en la cual se reflejaran los movimientos reportados en el extracto bancario.

@
L @ {rr
ESTION Y DESEMRLND
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Una vez seleccionada la cuenta bancaria, automaticamente el sistema muestra el detalle de la cuenta y la

entidad financiera,

» Fecha de extracto: en el campo Fecha de extracto Inicio y Fin seleccionar el periodo correspondiente del
extracto bancario (éste periodo puede ser diario, semanal o mensual dependiendo de la cantidad de

movimientos generados en |a cuenta bancaria de tesoreria).

NOTA 3: tenga en cuenta que el sistema no dejard cargar olro extracto con fecha anterior a la seleccionada en “Fin’, por
lo tanto si algun movimiento quedd sin registrar se debe efiminar el extracto bancario y volverlo a crear, siempre y

cuando no esté contabilizado.

Liarga manual da axtracios bancanos

Etracts bancana I (e R ———— |

Salde inicial
Seleciung r=laciones de conceplus

Cadigo Gonteplo Bancars

Relaciones de conceplos da movimienio bancaro

Tomogmos [ ] TowsCradtes ]
Saldo final

Canceplo Erbdad

1t 4 L J

<

| Datos del movinventa extrasto bancano

Carpeta Movimiento de Extracto Bancario: sobre esta carpeta se realizan las siguientes acciones:

e Saldo inicial: verificar que el saldo inicial que se muestra de forma automética, corresponda con el saldo final
del tltimo extracto bancario cargado para la cuenta bancaria de tesoreria seleccionada.

o Total Débitos: digitar el valor total de los movimientos débito del extracto.

o Total Créditos: digitar el valor total de los movimientos crédito del extracto.

¢ Saldo final: digitar el saldo final de la cuenta teniendo en cuenta Saldo Inicial + Total Créditos - Total Débitos.

¢ Seleccione relaciones de conceptos: dar clic en el boton de busqueda, D con el fin de traer a la pantalla
principal uno a uno los conceptos que presenta el extracto bancario. Seleccionar cada uno de los movimientos

para activar los campos inferiores.

o= e
3 R GESTION Y DBSEMPERD
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Hacer clic sobre cada uno de los conceptos de movimiento bancario seleccionados y registrar la informacion de la “Fecha
Valor” (corresponde a la fecha en la que se presentd el movimiento dentro del extracto) y "Valor" (corresponde al valor
débito o crédito a relacionar al interior del extracto) que son los campos de obligatorio diligenciamiento; no obstante, si se
cuenta con la demas informacion se debe digitar.

Dar clic en el boton “Aceplar Cambios” con lo cual la informacion digitada queda en la parte superior y permite registrar la
informacion de los otros conceptos del extracto bancario. Al finalizar dar clic en el botén “Guardar” y el sistema genera un
mensaje de creacion del extracto bancario y asigna un consecutivo.

NOTA 10: cuando se lrate de la carga del primer extracto bancario de una cuenta bancaiia de la Unidad o Subunidad, el
sisterna muestra el campo saldo inicial deshabilitado. Cuando se irate de una carga posterior, el valor a ingresar en este
campo corresponde al saldo final del ultimo extracto bancario cargado, el cual se puede consultar por la Ruta:
CUN/Extracios bancarios/Reportes/Recaudos/ Control de Extractos Bancarios.

NOTA 11: el saldo final es el resultado de la sfquiente operacion:

= =3

La sumatoria de los movimienios crédito y débito deben ser iguales al valor registrado en el campo "Total Créditos” y
"Total Débitos”.
3.3.3 Contabilizacion del Extracto Bancario

Ruta: CUN/Recaudos/Extractos Bancarios/Generar Documento de Recaudo por clasificar en pesos Perfil: Pagador
Central o Regional. El sistema presenta la siguiente pantalla:

Generar Documento de Reczudo por Clasificar en pesos

Cusnin Bancais ﬂ Eiracta Bancarit |

Enlidad firanclara

)
."!\9 TIAARE _
e - GESTION Y DESEMICND
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Carpeta Cuenta Bancaria: mediante el boton de blsqueda L] seleccionar |a cuenta bancaria en la cual se realizé la
carga del extracto bancario cargado.

Sealeccionar Decumenta Fresupuesial Massivo

157488 577

169308 577
172285 377

25 Temparal
2019 & Temparal
Pagina1dz 1

| Cancelar
L |

Carpeta Extracto Bancario: seleccionar el extracto bancario que se va a contabilizar, El sistema muestra todos los
extractos correspondientes a esa cuenta bancaria que se encuentran pendientes de contabilizar, se debe seleccionar
para |a contabilizacion desde el extracto mas antiguo al mas reciente.

Temporal

Documento Pni];'crﬁgi‘f;rl‘qﬂ Facha de Regisrada Estado ‘

Fecha de registro: es aquella que determina |a fecha donde se realizara la afectacion contable del recaudo por clasificar,
la cual debe ser igual a la fecha del sistema o en situaciones especiales a una fecha donde el periodo contable se
encuentre abierto, caso en el cual se debe coordinar y definir con el area contable.

Datos Administrativos: para esta transaccién es obligatorio el diligenciamiento de la carpeta Datos Administrativos
(documentacién soporte que dio origen al documento de recaudo por clasificar).

Dar clic en el boton “Guardar’, con lo cual el sistema genera un mensaje de creacion exitosa del Documento de Recaudo
por Clasificar.

NOTA 12: si en el extracto no se vincularon movimientos créditos que tuviesen la marca de afecta ingresos el sistema no
generard Documento de Recaudo por Clasificar,

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico de Contabilizacién del extracto (Transaccion CNT051)

CREDITO

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO
111005001* Cuenta corriente XXX

| 240720001 Recaudos por clasificar XXX
*Esta cuenta es definida en el momento de 1a creacion de la cuenta bancaria,

<

'ﬂ- @
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diciembre de 2019

WOTA 13- las cuentas bancarias de lesoreria requieren espectal atencion, debido a que en la creacion Yo modificacion
de estas, el perfil Pagador Central determina los codigos contables 'Debe" y Haber” que son utilizados en los
comprobantes contables automaticos al generar los documentos de recaudo por clasificar (DRxC) de bancos.

334 Consulta Relacion de Documentos de Recaudo por Clasificar

Al contabilizar el extracto bancario, el sistema gener6 un Documento de Recaudo por Clasificar para cada uno de los
movimientos “Crédito” con marca “Afecta Ingresos” que se encontraba dentro del extracto bancario; dichos documentos
pueden ser consultados por el funcionario en la Web de reportes con el Perfil: Pagador Cenlral, Gestion Presupuesto
Ingresos, o Consulta mediante la Ruta: ING/Reportes/Informes/Recaudos por clasificar:

Se debe registrar el filtro de fechas, la Unidad o Subunidad Ejecutora y especialmente el Filtro "Origen Recaudo por
Clasificar”, el cual, para consultar recaudos por clasificar generados a partir de la contabilizacién de extractos bancarios,
se debe seleccionar la opcion de “Bancos’, como se muestra en la imagen. Finalmente se da clic en “ver reporte”,

Afo Fiscal 2019 v

1 i ST —
Rango da fechas * Fecha ':"‘l"‘I:E Fachz Fin ——:“Z! |
Tipo de fachia ?acha_{!ﬁ[ecaudn v

Todos *

Fazas

@ l3is) unidadiss| v/& subunidadies) ajecutnrais D |

Iggniificacian Daescripeion
< Hlo contins (Egiskiys »>
HA——

| | Origan Recaudo por Clazificar EBancos v

Entidsd FinBncara

== Ho esntiane regisligy =»
Pagina 14 1
B —
| i Jar fieparta l’_an:;aia- Limpiar ‘

fueniedo | Sivacion || Origen || [Tipode |” Cod |
Financiadion deFondes | Recaido Por | Tl | Deduetion
| - Glaaffear

dcla || Nombie de k2 Enfidad | Mo Tipade | Estado
Entidad PC PGl Destino Docimenta i maneda

LSl Eni Uriax & Q208K ae LLE- Sreac -l 3F 8008 l

&

&
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Tipo de Cod Entidad Financiera | Nomibwede la || Valor ol en | [Valor apiicado || Vaio
Tituly | | Deduccion e la Coents Cuenla con en GO

s Zanco Macics CLRTN IS Rl Bihli] 1238300 L) i

fnarye E5n0 Rstunisy Cansyiaese %00 i o Fan s

3.3.5 Consulta Detalle Documentos de Recaudo por Clasificar

Este reporte permite visualizar el detalle de las operaciones registradas que han afecltado un documento de recaudo por
clasificar. El usuario lo puede consultar por la RUTA: ING/Reportes/Documentos de ingresos/Detalle Documentos de
Recaudo por Clasificar. PERFIL: Pagador Central o Regional.

Es importante indicar que este reporte aplica para registros realizados a partir de la vigencia 2015.

El usuario debe seleccionar los siguientes filtros obligatorios para obtener el reporte, asi:

REFINGOZ3

= Bueba 158 Adminialracion Cenlrakadminisiracion Cenlral
= & Prueha dministracion Con d ol Cenbal =
ad Ej # Prueba 532 Administracion Central-Administracién Central
15-01-01-002 Wnidad Ejecuiols Fruchs a04-adninistracisn Central-Admini ion Central
L B | e — | Fagina 1de 2

Consscutivo Documsnio Recaudo
por Clasiicar *

Orlgen Recsuda par Clasificar © Bancos v

I Ver Raoords Cancaiar Limplar

Seleccione la Unidad o Subunidad Ejecutora: seleccionar la entidad que tiene asignado el documento.
Consecutivo Documento Recaudo por Clasificar: digite el nimero de identificacion del documento a consultar.

Origen Recaudo por Clasificar: para consultar recaudos por clasificar generados a partir de la contabilizacién de
extractos bancarios, se debe seleccionar la opcion de “Bancos’.

Dar clic en el boton “Ver Reporte”. El sistema presenta la siguiente pantalla:

)
.{ﬂl\e naAmMIcE "
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One 0 FaIEEw

Caslicico

e

caudo 211001

hszian

tnacibn de Fondo

Eanco Repusics

3 {f

43-21-31-D7 - Unicaa S{ECuiors Frusta 333-A0m risTacion et nisTacion CeTTE

1029038

CSF

51011518 - Cusnts 120510

13-01-01-000 - UrieSs Efscuiea Fruata 87T-Aomirisireson Cantra-Acminisracian Cenzal

CHTISY - CNTDEY

20181331

LRSS

200107

NGIED - NGIED

1018-13-07

FaEisiE

8121

18-09-01-000

NGIIE - NGE1E

I07E-13-2R

1534-14-100

En la parte superior de reporte se muestra la informacion general del documento de Recaudo por Clasificar; consecutivo,
estado, fecha de registro, Fuente de Financiacion, Situacion de Fondos, tipo de moneda, saldo por imputar, cuenta
bancaria y la PCI origen y destino del documento.

En la seccion de detalle se muestra cada una de las transacciones y el documento SIIF que afecté el Recaudo por
Clasificar con el respectivo valor (los valores en negativo muestran la disminucion del documento).

3.36  Asignacion de Documentos de Recaudo por Clasificar

En los casos en que una Subunidad sea la responsable de aplicar el reintegro, o realizar la imputacion de ingresos o
recaudos, o de efectuar las devoluciones no presupuestales, y la consignacion ha sido efectuada en las cuentas de la
DGCPTN (aplica para recursos Nacion CSF), una vez la DGCPTN asigne el documento de recaudo por clasificar a la
Unidad Ejecutora, el funcionario con el perfil Pagador Central de la Unidad Ejecutora, podré asignar el documento de
recaudo por clasificar a la Subunidad responsable de realizar el registro a través de la siguiente RUTA:

CUN/Recaudos/Extractos Bancarios/Reasianar documento de recaudo por clasificar.

Una vez en la transaccion se diligencian los siguientes campos:

Documentos de recaudo por clasificar: hacer clic en el boton de blsqueda L] y seleccionar el (los) documentos que
se requieran asignar haciendo clic en cada uno de ellos, luego se debe presionar el boton “Aceptar”.

Y R
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Seleccienar Documento de Recaudo por Casiicar

humara conseautive

Facha da Recauds

Desds

Hasta

Cuzma Bancans

Fuentz 42 Financ:aciin

Hiuacicn de Fordas

Ty

Tipo Recaudo Por Clasifizar *

[ ]

140 D sucoones m
Buscar

Enleczionar

Cansecutive _ Feche ce Rscaudo Esiado  Taresro

HambreFEzdn Sacial Saldo COF Saido M

Wt %'%

iz i L4

Limpiar —|| Aceplar “ Cancalar |

Selaccionar Jocumanta an Aecaads por Casifies

MHumars comsecutiva
Farha de Rezaudo
Dasda

Hasta

Cuenta Bancads

Fugrde ge Firancadiin

SituBtian g8 Fonoe:

Tipe Recau o Foi Clag

L

—
L 1=
——— ——— |

T v
Wazian v
|S5F =

Selzccianar

Conzecidiva _Fachana Ageaudn  Estads  Tercers

MombreRazon Social Zaldn CCOF

8019 it i

= [ty 201590081 Creada

6403 12500

HaF—n

[ Cimpar J [ fcenar | [ Cancenr |

Una vez seleccionados los Documentos de Recaudo por Clasificar, el sistema los vinculara a la pantalla principal. Se
debe seleccionar y presionar el boton “Vincular PCI”.
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Vincular PCI: seleccionar la Subunidad Ejecutora o Regional a la cual le asignara el Documento de Recaudo por
Clasificar.

identdicacion [ ] Descripeion | j

Idsntificacion Dezcnpeion
15-01-01 Unidad Ejequlora Prusba 138 i ion Centrak-Adminisiracidn Caniral
1501 01 000 “Unidsd Epeculor Proeba 577-Administracién Central Adminkdracit Coill
15-01-01-001 Unidad Ejscutora Prusbz 533-Administracién Central-Administraciin Central
1301.01-002 Unidad Ejscutora Fruata §04-Adn acicn Cenral-Admini ian Centra
15010 1-003 Unidad Ejecutora Prugbz 1875 Adminksiracion Cenfeal-Admi ign Cantral
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Se pusden visualizar un nimero limitade de registros Para resuliados mas especificos ubilice los niires de ousqueda

Una vez sea(n) asignado(s) el (los) Documento(s) de Recaudo por Clasificar a la correspondiente Subunidad Ejecutora,
se activara el boton “Guardar’, automaticamente el sistema asigna el Documento de Recaudo por Clasificar a la
Subunidad Ejecutora previamente seleccionada.
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Posteriormente, en la Subunidad Ejecutora el funcionario con el perfil Pagador Regional puede consultar la informacién
de los Documentos de Recaudo por Clasificar asignados mediante el reporte referenciado en el numeral 3.3.1 de la
presente guia financiera.

3.3.7. Administracion del documento de recaudo por clasificar

Una vez contabilizado el extracto bancario, el sistema genera automaticamente un Documento de Recaudo por Clasificar,
el cual, en caso de ser necesario, puede ser reducido por el valor total o parcial o por el saldo que aln no ha sido
imputado, igualmente si el recaudo ha sido reducido, posteriormente se puede aumentar por el saldo que no ha sido
imputado o por un valor parcial. Este procedimiento lo realiza el Perfil Pagador por la Ruta: CUN/Recaudos/Extractos

bancarios/Administrar documentos de recaudo por clasificar.

[:] Yer Documento

Documento de Recaudo por Clasificar

ﬂ Reducsiin de Documents de Racauda
Valor de raduccidn en pesos I‘IGEDDD_ I
Valor de reduccidn an moneda extranjera

T Aumento de Documento de Recaudo

Valor del aumento en pasos

Valor dal aumento sn moneda extranjera

Facha de registro

i Dalos Adminiskatives

Guardar Cancelar

Al ingresar por la ruta indicada, se presiona el boton para buscar el Documento de Recaudo por Clasificar que se
requiere modificar, si se necesita visualizar el detalle del documento seleccionado, se da clic sobre la opcion “Ver
documento”.

El sistema muestra habilitada la opcion de reduccion cuando el recaudo no ha sido modificado, de modo que se puede
reducir por el valor total o parcial del saldo que no ha sido imputado. Posteriormente a la reduccién, si el recaudo requiere
nuevamente aumentarse, el sistema muestra habilitada la opcion de “Aumento documento de recaudo’, el cual puede ser
adicionado por el valor total o parcial.

La fecha registro puede ser anterior a la fecha del sistema siempre y cuando:
- No sea anterior a la fecha de registro (creacion) del documento.
- Lafecha registrada, corresponda a un periodo contable abierto (Coordinada y/o definida con el &rea contable)

- Lafecha no sea anterior a |a (ltima modificacion realizada al recaudo.
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El documento de recaudo por clasificar se puede consultar a través del informe Detalle Documento de Recaudo por
Clasificar, siguiendo las instrucciones dadas en el numeral 3.3.5 de la presente guia financiara.

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico de Administrar Documentos de Recaudo por Clasificar (Transaccién REC040).
Ejemplo de la contabilidad que realiza automaticamente en una reduccion del documento de recaudo por clasificar:

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
240720001 Recaudos por clasificar XXX
111005001* Cuenta corriente XXX

*Esta cuenta es definida en el momento de la creacion de la cuenta bancaria.

4, ANALISIS Y REPORTES - CONSULTAS

Ademas de los reportes ya mencionados en la presenta guia financiera, se encuentran unas consultas de caracter
contable asi:

4.1. Consulta Movimientos Bancarios Vs Auxiliar Contable bancos a nivel consolidado

Permite observar el cruce entre los movimientos de los extractos y los registros contables de las cuentas bancarias, a
nivel consolidado y detallado, de la Unidad o Subunidad Ejecutora de conexion. Esta consulta ha sido asociada a los

perfiles Aprobador Contable y Pagador Central.

Ruta: CUN/Consultas/Conciliacion extractos/ Movimientos Bancarios Vs Auxiliar Contable Bancos.

Al utilizar esta consulta el usuario podré observar la consulta con |a informacién consolidada, por el periodo mensual, de
la informacién relacionada con la cuenta bancaria objeto de consulta. Los datos que muestra la consulta son los
siguientes:

PCI Conexion

Numero de Cuenta Bancaria

Fecha Sistema

Fecha Desde

Fecha Hasta

Saldo inicial de la Cuenta Bancaria

Saldo final de la Cuenta Bancaria

Saldo contable inicial de la Cuenta Bancaria
Saldo contable final de la Cuenta Bancaria
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El sistema muestra una pantalla en la cual el usuario debera seleccionar la cuenta bancaria y el periodo de consulta, que
debe ser mensual.

[ CONO05D B
Cusnta Bancaria: 310003528 - Cuenia 112226 7|

Fecha Desde; 12019-09-01

Facha Hasta: 2019-08-20

Una vez diligenciados los datos se debe dar clic en la opcién Generar.

Jahan Sehastian Reyes Avarer - €3 Compartie
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Saldo contable  [Saldo contable final
i Saldo inicial de |
PCI Conexion Nz da oy Fecha Sistema Fecha Desde Fecha Hasta aldalniclalde s.) ; sakdofinal deta inicial de la Cuenta de laCuenta
Bancaria Cuenta Bancarla | Cuenta Bancaria
1 Bancaria Bancarla
2/115-01-01-000 ‘310003538 '2019:10-23 14:41  [2019-05-01 "2013-09-30 1.002.524, 70 1.624,70 1.002.624,70 2.624,70

4.2. Consulta Movimientos Bancarios Vs Auxiliar Contable bancos a nivel detallado

Con esta consulta el usuario podra observar los movimientos tanto de la informacion que fue cargada con el(los)
extracto(s) versus los movimientos contables aprobados para el mismo rango de fechas definidos en el filtro.

Ruta: CUN/Consultas/Conciliacién extractos/ Movimientos Bancarios Vs Auxiliar Contable Bancos Detallada.

No. Extracto Bancario

Id. Mvto. Bancario.
Cadigo Mvto. Bancario
Fecha de Operacitn
Nimero de Operacion
Consecutivo DRXC
Estado del Mvto. Bancario
Valor Débito

Valor Crédito

Id Comprobante Contable

bt g SUSTEA L

GISTLON Y DESEMPLRIO
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BRTRACTOR Vigente a partir de: 23 de
diciembre de 2019
v" Fecha de Registro
v' Cédigo Transaccion
v No. Dcto. Fuente
v" No. Orden Bancaria
v" Valor Debe
v" Valor Haber
El sistema muestra la transaccion de consulta la cual debe ser diligenciada con los datos de la cuenta bancaria y el
periodo mensual objeto de consulta.
| - COND50 _ - | |
Cuanta Bancaria: 310003524 - Cuanta 112236 v :
Fecha Desde: [2019-09-02
Fecha Hasla: 12019-09-30 I
Generar
R— — ]
e [T C D E r T e I ST
Ndamero de 2 A
PCI p— No. Extracto | Id. Mvto. codigo Fechade | Nimerode |Consecutivo| Estado del Valor Débito
Conexion = Brio. Bario. Muvto, Bario. | Operacion | Operacion DRXC Mvto. Bario
1 Bancaria
2 [15-01-01-000 |'310003538 7181119 8083203|NOTAS '2019-09-15 Homalogado | 1.011.300,00
3 |15-01-01-000 |'310003538 7181119 8083204|CONSIGNACI ['2019-09-15 8919|Contabilizad 0
4 [15-01-01-000 |'310003538 7181119 8083203|NOTAS '2019-09-15 Homalogado | 1.011.300,00
5 [15-01-01-000 |'310003538
6 [15-01-01-000 |'310003538 |  7181219| TOTALES 1 __|ToTALEs ]
Kot L M N 0 P Q R
Id
| . 3 3
V'a o Comprobante Fecl}a e Cddlg? No. betn H \onden Valor Debe | Valor Haber
Crédito Registro | Transaccion Fuente Bancaria
Contable
0
2.000,00)  112296716|'2019-09-15 [CNT051 8919 2.000,00 0
0
111887039|'2019-09-26 |PAG049 277300919 18119 0] 1.011.300,00
2.000,00{ 1.011.200,00
-
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4.3. Consulta Saldos y Movimientos por Unidad Ejecutora

Con esta consulta el usuario puede validar los saldos y movimientos para periodos mensuales, trimestrales, semestrales
o anuales, segln lo considere necesario dentro del periodo contable.

Ruta: CON / Consultas / Saldos Inicial, Total Movimiento debe, Total Movimiento Haber y Saldos Final / Saldos y
Movimientos por Unidad Ejecutora. PERFIL: Consulta UE Contable.

Dado el impacto de esta consulta, la cual podria bloquear la gestion en el sistema SIIF Nacion, el perfil para realizar la
consulta sera asociado a usuarios de la Unidad Ejecutora, por tal razon la Administracion del SIIF Nacion se reserva el
control sobre su aprobacion. El sistema muestra una pantalla en la cual el usuario debera seleccionar la cuenta bancaria
y el periodo de consulta:

CONSULTA SALDOS Y MOVIMIENTOS FOR UNIDAD
EJECUTORA

Facha Final

1 [l

| Fachz lnwa
|
|

| =oEpiar

El usuario debe seleccionar obligatoriamente la fecha inicial y la fecha final de la consulta. Una vez diligenciados los
campos, se debe dar clic en "Aceptar’. El sistema genera la consulta solicitada la cual podra ser exportarda segun la
siguiente lista:

-:Zmlmu D seripelon ~Saia il Dbt | Movin Cimdiln Saliio Flauxl
1 ACTIVOS 55058 836 107.33 56,132 523.084 95 5.5 g
14 ErECTvg | COUIVALENTES AL 73720 5 07 576 430 152,21
1105 CAJA = 0
110502 cajn menar i oo
110502032 |Cusma comienls oo o.00 7
1110 EEZ‘.@E@E' INSHILCIONES 88720 525451 10 a7 576 438 152 21 67 192021214 3
1111005 | Cuenta comionic 00,695 001.535 60 07.536.201.600 64 52.609.133.165.7
| 1112.05.007 |Cusnts comiantz _ B8 665 001 636,00 17 536 301 600 64 51 £89.133 1857
1.1.13.0% Cuemia da aharra 25523524 42 40 138 551 57 4 502 650.048.5¢
111006001 |Cusnta deahara 25 520 924 42 A 136 551 57 4 502 BED. 048 5E
1132 EFECTWO DE USO RESTRINGIDD oo o 00 545 557 258 3
1132 16 Ci=posios en Inatiluciones Inancieras BT .09 245 257 258 4
1132 10001 |Cuenta comenle 516 557 253 37 0.00| 000 £16.557 255 31~

0
b, h CESTON YDiEMARD
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Versién; 2
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Para descargar el archivo en formato excel, debe dar clic en el icono al costado izquierdo seglin se presenta en la imagen
anterior, la lista desplegable debe estar seleccionada la opcion “XLS'. A continuacion el sistema descarga el archivo en

excel.

Johan Sehashan Reyes Alares

8 Compartir

--ﬂ-'_L 2 Cabba T AN == = EFemlnlo candicional - E—Il\!mr - E- ;"
L By - = . oop 00 B Darformato comotablas 5 Elimina + [T 2 -

A~ Y 2 SRR e [ Estlos de celda~ Bl famata= | @~
Forlapapees = Fusite ] Afin=accn % Mumets T Estilas Celdas Medifizar -
F12 ¥ S 840537258,37 .
A A B C o E E G

1 [codign  |Pescripcion 2 Saldo Inicinl Debito Cradite [saldo Final

2 U acTivos 111 33 981 28 89

3 [y EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO G6BZO4D11638]  BB720525¢6L1[  BISPE43BIS2AL[  67073578472,60

4 1105 can 135000000 o [ 135000000

5 110502 [cajemenor 1 a o 3

5 110307 002 |Cuenta corrienze f of o] i

7 L1 [DEPGSITOS EN INSTITUCI ONES FINANCIERAS 6604793390543  88720%35¢611]  A7i764aaisz21| 6719208121432

8 111005  |cuenta corriente [ 29.7 65]  87536301600.64 6268913316574

9 111005001 |Cuenta corriente misaca1nze7|  A860500153568]  87536301600.64) 6268913316574

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

5.1. CSF: Con Situacion de Fondos

5.2
5.3.

54.

5.5.

DGCPTN: Direccion General de Crédito Plibico y del Tesoro Nacional

SSF: Sin Situacién de Fondos
SIIF: Sistema Integrado de Informacién Financiera.

MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico.

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

1. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1. Decreto 1068 del 26 mayo 2015 ‘Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda

y Crédito Publico”.

7.2. Resolucién 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora, en el
Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras

disposiciones’.

7.3, Resolucion 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacién, “Por la cual se incorpora el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

@
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[ 7.4, Resolucion de la Contaduria General de la Nacion No. 468 del 19 de agosto de 2016 "Por medio de la cual modifica
el Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

7.5. Resolucion 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacion “Por la cual se modifican el Anexo
de la Resolucion 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicion, Revelacion y Presentacion de los
Hechos Econémicos del Marco Normativo para entidades de Gobierno y el articulo 4° de la Resolucién 533 de 2015,
y se dictan ofras disposiciones”.

7.6. Circular Externa N° 024 del 15 de mayo de 2017 del Administrador del SIIF Nacién SIIF Nacion del Ministerio de
Hacienda y Crédito Pablico.

7.7. Circular Externa N°45 del 1 de diciembre de 2010 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
7.8. Circular Externa N° 39 de 2010 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

7.9. Comunicado emitido el 03 de octubre del 2012 por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico sobre Ia transaccion
*Administracion de los documentos de recaudo por clasificar”,

7.10. Circular Externa N°052 del 20 de agosto de 2014,

7.11. Circular Externa No, 015 del 10 de abril de 2015 - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

7.12. Circular Externa No.036 del 15 de septiembre de 2015 — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
7.13. Circular Externa No.07 del 5 de febrero de 2016 - Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico.

7.14.Circular Externa 022 del 23 de abril de 2018, emitido por la Administracion SIIF Nacion del Ministerio de Hacienda y
Crédito Pablico, “Cambios y mejoras en actualizacion de versién del SIIF Nacion”,

7.15.Cuia Carga de Extractos Bancarios Version 2 del 21 de noviembre de 2013 - Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

7.18. Guia Financiera No. 27 “Creacién y Administracion de Cuentas Bancarias de Tesoreria”.

8. ANEXOS
No Aplica
9. DEFINICIONES

9.1. Marca "Afecta Ingresos”; Paso transaccional en el aplicativo SIIF que genera contabilidad en la subunidad que
realiza esta operacion.
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MinDefensa PROSPERIDAD

INSTRUCCIONES PARA CONSIGNAR EN LA CUENTA “VENTA DE
ACTIVOS - DONACIONES” DEL FONDO DE DEFENSA NACIONAL

ANEXO 11.

La cuenta corriente de recaudo nacional N° 268- 00801-8 del Banco de Occidente denominada
MDN - Venta de Activos Donaciones (sin coma, entre las palabras activos y donaciones) es

e ———————————— e SN nd

la cuenta autorizada para efectuar consignaciones correspondientes a recursos del Fondo de
Defensa Nacional por concepto de Venta de Activos de propiedad del Ministerio de Defensa
Nacional, Donaciones destinadas al Fondo de Defensa Nacional, Reintegro de recursos del
Fondo de Defensa Nacional y Cobros Coactivos de la Cuota de Compensacién Militar.

A. El tesorero de cada Unidad y Subunidad sera la persona responsable de elaborar el
Recibo de Pago por los diferentes Conceptos con destino a la cuenta corriente de
recaudo nacional N° 268- 00801-8 del Banco de Occidente, quien debera registrarse
para obtener el Usuario y Contrasefia en la siguiente URL:

https://iwww.abcpagos.com/mindefensa activos/index.php

Aparece la siguiente imagen:

Identificacion: = —

Contrasefia:

Ingresar

Recuperar contrasefia

Debe dar clic en Registrase y diligenciar los siguientes campos:

Etica, Disciplina e Innovacion
Carrera 54 No. 26-25 CAN
Conmutador (57 1) 3150111
www.mindefensa.qov.co - @mindefensa




MinDefensa PROSPERIDAD

Ministerio de Defensa Nacional

Continuacion Circular No ) - MDN-DSGDE-GCT-13 - Anexo | Instrucciones gara consignar en 1a cuentz Venta de
Activos — Donaciones’ del Fondo de Defensa Nacicnal

AEGISTRO CONTRIBUYENTE

Ed——-— No. Documento 79105220 - fim .

<+ Nembre Jose Luis Cano Marfinez .
E 44— Com=oelectronico 1use.ca?@fni@eﬁsa.gnv ca 2
Z, < Clave sesnese - 2
. 5 | 4————— Confirmar Clave tn-nu N ®

+— Unidad Administrativa ,_' NDE lNFﬂtNmi.

' 7. Dar Clic en Aceptar

1. No. Documento: Niumero de ldentificacion del Tesorero de la Unidad o Subunidad
Ejecutora.

2. Nombre: Nombres y Apellidos del Tesorero de Unidad o Subunidad Ejecutora.

3. Correo Electrénico: Correo Electrénico Institucional del Tesorero de la Unidad o
Subunidad Ejecutora.

4. Clave: Registre una clave alfa-numérica de por lo menos ocho caracteres.
5. Confirmar Clave: Vuelva a registrar la clave del punto anterior.
6. Unidad Administrativa: Seleccione la Unidad a la que pertenece.

7. Aceptar: Al dar clic en “Aceptar’ aparece la siguiente pantalla
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© efensa
o Defensa Macional

! covon

“El Sistema
confirma si su Sa ragistro exitosamanta.
registro quedo en

firme” REGISTRO CONTRIBUYENTE
Mo, Documanto . *
Membra :
Correo zlectronico R = T e,
Clava furve ®
Confirmar Clava x
Unidad Administrativa | Selecionar... ey

[ Volver

NOTA: Realizado el registro del Tesorero de la Unidad o Subunidad Ejecutora “Exitosamente”’,
debera solicitar mediante correo electrénico a la Direccién de Finanzas del Ministerio de
Defensa Nacional (finanzas@mindefensa.gov.co) la autorizaciéon para ser habilitado en el
sistema y asi poder generar los comprobantes de pago respectivos,

En el correo enviado a la Direccién de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional, debe
indicar Nombres y Apellidos Completos, No. Documento de ldentificacién, Unidad Ejecutora,
Teléfono Fijo y Teléfono Celular.

La Direccion de Finanzas a mas tardar el tercer dia habil siguiente a la recepciéon del correo
electrénico verificara la informacién en la base de datos de tesoreros del Ministerio de Defensa
Nacional y procedera a “Autorizar” el usuario, si ésta es correcta. En caso de no ser autorizado
se enviara un comunicado a la Direccién Financiera de la Unidad para que aclare la
informacion.
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“Si sale este Mensaje
después de tres dias
habiles de haber
enviado el correo
electrénico debe
comunicarse con la
Direccion de Finanzas
al Teléfono 2660124". Acceso Seguro

El Usuario na ha sido autorizado por la Diraccion de finanza

Ingrese su No. ¢—————— Identificacion
Documento de

Identificacion

Ingrese su Contraseila <<———— Contrasefa:

Dar clic en Ingresar < Ingresar >

Registrarsa Recuparar conirasana

B. Una vez Autorizado el Usuario por la Direccidon de Finanzas del Ministerio de Defensa,
ingresa nuevamente a la URL:
“hitps.//www.abcpagos.com/mindefensa _activos/index.php” con su Numero de
Identificacién y Contrasefia para registra e imprimir los recibos de pago con destino a la
cuenta corriente de recaudo nacional N° 268- 00801-8 del Banco de Occidente.
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MinDefensa

Min io de Defensa Nacional

Eld—-—- Tipo Documanto: W—E
‘Zki No. Identificacon: 800125420
| I‘ _ Mombra: IHN Rafael Naranjo SA
Telefono: 4281520
EI‘_J_ Noibés Contactai ISABEL ROJAS VEGA
E’._l_ Concapto VENTA DE ACTIVOS [+ |
. | | valar: 1500000 i
. [ Aceptar H—] 5 |

1. Usuario: El aplicativo da la bienvenida al Tesorero de la Unidad o Subunidad
Ejecutora; persona responsable de elaborar el Recibo de Pago.

2. Tipo de Documento: Debe corresponder a la clase de identificacion del deudor del

Ministerio de Defensa Nacional — Fondo de Defensa Nacional que realiza el pago
(Cédula, Pasaporte, NIT).

3. No. Identificacion: Debe corresponder a la identificacion del deudor del Ministerio de
Defensa Nacional — Fondo de Defensa Nacional que realiza el pago o al NIT de la
Unidad Ejecutora generadora del ingreso o reintegro.
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4. Nombre: En este campo se debe diligenciar claramente el nombre completo del
deudor del Ministerio de Defensa Nacional — Fondo de Defensa Nacional o de la
Unidad Ejecutora generadora del ingreso o reintegro.

5. Teléfono: Debe escribir el nimero de teléfono del deudor del Ministerio de Defensa
Nacional — Fondo de Defensa Nacional donde se pueda ubicar facilmente o el numero
de teléfono de la Unidad Ejecutora generadora del ingreso o reintegro.

6. Nombre del Contacto: Este campo aplica solo para las empresas (Nit), Debe
diligenciar el nombre completo de la persona de la empresa con la cual la Unidad hizo
la negociacion.

7. Concepto: En este espacio se debe diligenciar el concepto del recaudo o pago; los
unicos conceptos establecidos para el Fondo de Defensa Nacional, son:

RESPONSABLE
CONCEPTOS DEFINICION ELABORACION
RECIBO DE PAGO

Valor pagado por la enajenacidon de los
bienes propiedad del Ministerio de Defensa
Nacional

VENTA DE
ACTIVOS

Tesorero de la Unidad o
Subunidad Ejecutora

Son los dineros girados por el Fondo de
Defensa Nacional - FDN para pagar las
diferentes obligaciones de gasto autorizadas
REINTEGRO a una Unidad Ejecutora, que por uno u otro
motive no fueron utilizados en su totalidad,
por lo cual, deben ser devueltos a la caja
original de donde salieron (FDN).

Tesorero de la Unidad o
Subunidad Ejecutora
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CONCEPTOS

DEFINICION

RESPONSABLE
ELABORACION
RECIBO DE PAGO

DONACION

Son los recurses recibidos por voluntad de
una persona natural o juridica, nacional o
extranjera, distinta de una Entidad Estatal
Colombiana, la cual transfiere gratuita e
irrevocablemente, la propiedad de dichos
recursos que le pertenecen, a favor del
Fondo de Defensa Nacional, previa
aceptacion del Ministro de Defensa Nacional
o en quien lo delegue.

Tesorero de la Unidad o
Subunidad Ejecutora

COBRO
COACTIVO

Es la prerrogativa que tienen las entidades
publicas definidas en el en el paragrafo del
articulo 104 de la Ley 1437 de 2011 “Por la
cual se expide el Caodigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo” para recaudar las
obligaciones creadas en su favor, que
consten en documentos que presten mérito
ejecutivo.

Grupo de Reconocimiento
Obligaciones Litigiosas y
Jurisdiccion Coactiva

8. Valor: Debe diligenciar el valor a pagar

9. Aceptar: Debe dar Aceptar para generar el Recibo de pago. (Ver siguiente imagen).
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Crear Racibe  Salir

Refarancia: 20132000022 Fecha: 23/08/20132

Unidad ej2cutors: BATALLON DE INFANTERIA 39 SUMAPAZ
Elaborado par: Josa Luis Cano Martinez

RECIBO DE PAGO

Concapta: VENTA DE ACTIVOS Tipo de Identificacian: N
Nombra: RHN Rafaz| Naranjo SA Mo da Idantificacion: 8001254320
Telefono: 4281520 Contacto: ISABEL ROJAS VEGA

Total 3 pagar: 1.500.000
oi 268-00301-8

Cia, Cte. N “ ||“ ||ﬂ
[415) (32 001500000

15)0000000014636(8020)2013000023(3900}00000!

Espacio para timbre Firmz y s=lla eajere
Mota: Imprimir 2 copias (Banco, Clients, Unidad Ejecutora)

RECIED DE PAGO
_p “Imprimir y entregar
tres (03) copias al
Usuario”.

NOTA: El Tesorero de la Unidad o Subunidad Ejecutora debe Imprimir tres (3) copias (Banco -
Cliente - Unidad Ejecutora) y entregarlas al usuario. Asi mismo, antes de la impresion debe
verificar que el valor correspondiente a cancelar sea el correcto.

C. DISPOSICIONES VARIAS

Cuando se realicen consignaciones a la cuenta N° 268-00801-8 denominada MDN - Venta de
Activos Donaciones, se debe enviar dentro del mismo mes de recaudo a la Direccion de
Finanzas del Ministerio de Defensa Nacicnal por intermedio de las areas financieras de los
comandos de fuerza, fotocopia legible del recibo de pago cancelado y el siguiente formato
diligenciado, para efectos de controlar el recaudo:

Etica, Disciplina e Innovacién
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
DIRECCION DE FINANZAS - GRUPO CONTROL TESORERIA

FORMATO UNICO DE REPORTE VENTA DE ACTIVOS

Unidad Ejecutora:

Subunidad Ejecutora:

Codigo Seccién Presupuestal:

Tipo de Transaccion Namero y fecha Acto Administrativo

Venta de Activos |:| Resolucion:

Reintegro |:__I Acta:

Donacidn |:I Orden del Dia:
Cobro Coactivo == =] Otro:

Otro: SN Cual:

Valor de la Transaccion:

Datos del Tercero (Unicamente para Vta de Activos, Donaciones, Cobros Coactivos y otros)

Nombres y Apellidos:

CC. 6 NIT

N® Teléfono Movil: N* Teléfono Fijo:

Correo Electréonico:

Datos de quien reporta la Informacion

Nombres y Apellidos:

Grado:

N® Telefono Movil: N- Teléfono Fijo:

Correo Electrénico:

Firma:

Nota: No modificar el formalo, diligenciar en letra imprenta & mano o en computador, entregar al tesorero respectivo para escanear y
anviar a su Direccidén Financiera o quien haga sus veces.
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NOTA: Para los cobros coactivos de la cuota de compensacion militar el responsable de
expedir los recibos serd el funcionario que designe el Coordinador del Grupo de
Reconocimiento Obligaciones Litigiosas y Jurisdiccion Coactiva del Ministerio de Defensa
Nacional, quien realizara los pasos indicados en esta circular para los tesoreros de las
Unidades o Subunidades.

Para la venta de activos que las Unidades realicen a través del Martillo del Banco Popular, el
recibo con el codigo de barras lo expedirda el Banco, sin embargo, el tesorero de la
Unidad/subunidad debe diligenciar el FORMATO UNICO DE REPORTE VENTA DE ACTIVOS y
enviarlo a la Direccién de Finanzas dentro del mismo mes de la consignacion.

Las Direcciones Financieras y/o Administrativas de las Unidades Ejecutoras o quienes hagan
sus veces seran responsables del cumplimiento de las disposiciones establecidas en este
documento y para el caso de los cobros coactivos el Coordinador del Grupo de Reconocimiento
Obligaciones Litigiosas y Jurisdiccion Coactiva del Ministerio de Defensa Nacional.
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Objetivo: establecer lineamientos a través de la guia financiera en aspectos relacionados con la normatividad vigente para

los tramites de apertura, sustitucion y terminacién de cuentas, inclusion y exclusion al GMF en las cuentas, asi como la |

creacion de cuentas bancarias de tesoreria en el Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacién, para que los |
usuarios fortalezcan los conocimientos y tengan las herramientas necesarias para efectuar las transacciones en el sistema.

Alcance: desde la solicitud de apertura de cuenta autorizada hasta el analisis de reportes de cuentas bancarias. Aplica para
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< CREACION Y ADMINISTRACION DE
Uity Orit CUENTAS BANCARIAS DE Version; 1
TESORERIA

Vigente a partir de: 07 de
octubre de 2019

1. GENERALIDADES

La Ley 1 de 1980, en su articulo 3 establecio que “las (inicas personas autorizadas para celebrar contratos de cuenta corriente
bancaria a nombre de las entidades piblicas son su representante legal o jefe de Ia entidad respectiva y en su defecto las
personas en quienes éstos deleguen, previo visto bueno de la Tesoreria General de la Replblica o las tesorerias
departamentales o municipales segun el caso. Las cuentas corrientes bancarias de las entidades plblicas deberén ser abiertas
y mantenidas con el lleno de los requisitos legales y reglamentarios establecidos o que establezcan las autoridades
fiscalizadoras del orden nacional, departamental o municipal, en forma tal que ningln establecimiento bancario podra abri
cuenta alguna sin el previo cumplimiento de tales requisitos”.

Es pertinente aclarar que la Tesoreria General de la Repblica corresponde a la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro
Nacional - DGCPTN del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - MHCP.

En concordancia con lo establecido en la Ley, al interior del Ministerio de Defensa Nacional MDN s6lo podran abrir cuentas
corrientes los funcionarios delegados para ello.

El Manual para |a apertura - terminacién y sustitucion de cuentas por parte de las entidades ante la DGCPTN, define las
cuentas en las cuales se pueden transferir recursos de la Nacion asi:

- CUENTAS AUTORIZADAS: hace referencia a las cuentas en las que los 6rganos del orden nacional de la Administracion
Pablica manejan recursos del Presupuesto General de la Nacion PGN excluyendo los ingresos propios de los
Establecimientos Publicos y para su creacion se requiere previa autorizacion de la DGCPTN. Las cuentas corrientes en las
cuales se manejen recursos con objeto de gasto de Caja Menor son consideradas como cuentas autorizadas.

. CUENTAS REGISTRADAS: son aquellas cuentas diferentes a las AUTORIZADAS, a las que DGCPTN traslade recursos
de la Nacion, para nuestro caso corresponde a la cuenta de Acreedores Varios Sujetos a Devolucion.

- CUENTAS REPORTADAS: en razén a que los Organos Ejecutores requieren de la utilizacion de distintas figuras juridicas
para garantizar una efectiva ejecucion de los proyectos asignados a la entidad, las cuentas bancarias a utilizar, deben ser
informadas a la DGCPTN quien tiene la competencia para autorizar e identificar las cuentas bancarias de tesoreria come
exentas del Gravamen a los Movimientos Financieros - GMF.

Pertenecen a este grupo las cuentas para el manejo de recursos de gastos reservados, recursos de la Cuenta Unica
Nacional que sean recaudados por los Organos Ejecutores y deban ser trasladados al Sistema Cuenta Unica Nacional
SCUN y tedos aquellos conceptos que por virtud de una norma estén dentro de los parametros de las exenciones del GMF.

La presente gula describe los pasos que deben seguir las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional para la
apertura, terminacién y sustitucion de las cuentas bancarias de tesoreria, asi como la creacion y terminacion de las mismas en
el Sistema SIIF Nacion, de conformidad con los lineamientos establecidos por la DGCPTN.

NOTA 1: si bien, normativamente se han expuesto tres tjpos de cuentas de tesorerla, para la creacion de las mismas en e
Sistema Integrado de Informacion Financiera - SHF Nacian, se contemplan las cuentas Aulorizadas y Registradas.
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2. FLUJIOGRAMA

2.1 Creacion Cuentas Autorizadas

INICIO

1

Solicitud de Apertura de Cuenta Autorizada

PERFIL: Pagador Central
RUTA: REC / Cuentas Bancarias / Solicitudes Autorizacion /
Apertura y Creacion para manejo de recurso CSF

e ]

Creacion de Cuenta Autorizada

PERFIL: Pagador Central
RUTA: REC / Cuentas Bancarias / Administracion / Creacion

A
Confirmacion de Cuenta Autorizada

PERFIL: Beneficiario Cuenta
RUTA: REC / Cuentas Bancarias / Administracién /
Confirmacién

L 4
Terminacion de Cuenta Autorizada

PERFIL: Pagador Central
RUTA: REC / Cuentas Bancarias / Administracion / Cambio

de Estado J
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2.2 Creacion Cuentas Registradas T
INICIO
Y
Creacion de Cuenta Registrada
PERFIL: Pagador Central
RUTA: REC / Cuentas Bancarias / Administracion / Creacion
4
Confirmacion de Cuenta Registrada
PERFIL: Beneficiario Cuenta
RUTA: REC / Cuentas Bancarias / Administracion /
Confirmacién
Terminacion de Cuenta Registrada
PERFIL: Pagador Central
RUTA: REC / Cuentas Bancarias / Administracion / Cambio
de Estado
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3. SELECCION OBJETIVA DE LA ENTIDAD FINANCIERA

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.3.2.19 del Decreto 1068 de 2015, las Unidades Ejecutoras deben realizar
un proceso de seleccion objetiva de la Entidad Financiera conforme a los principios de contratacion administrativa. Asi mismo,
se deben considerar parametros tales como seguridad, cobertura geografica, calidad, servicios adicionales y tecnologia
disponible, eficiencia y menores costos para la Nacién y el Organo Ejecutor.

Con el proposito de realizar la evaluacion de los servicios financieros requeridos, las tesorerias de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio de Defensa Nacional, deben invitar a ofertar a las entidades financieras, teniendo en cuenta entre otros los siguientes
items recomendados por la Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional - DGCPTN:

¢ Cuantos recursos manejara el Banco?
- ¢Cuantos beneficiarios le abonaran en cuenta?
- ¢Cuantos pagos se realizaran por ventanilla?
- ¢Cuantos pagos en efectivo realizara el Banco, de conformidad con el listado suministrado por la entidad?
- ¢Cuantos pagos efectuara el Banco a beneficiarios con cheque?
¢ Cuantas consignaciones nacionales realizar4 el Banco?
- ¢ Cuantos giros efectuara el Banco a nivel nacional?
- ¢Cuantas transferencias de fondos efectuara el Banco a nivel nacional?
- ¢Cuantos traslados via SEBRA se realizaran?
- ¢Se requiere servicio de cajero?
- ¢ Que cantidad de cheques seran entregados en blanco por el Banco a la entidad?
- ¢Numero de hojas promedio mensual del extracto entregado en papel por el Banco?
- ¢Numero de extractos en medio magnético?
- ¢Numero de tarjetas débito entregadas a los beneficiarios por el Banco? (Funcionarios de Nomina)
- Informar si la entidad requerira transporte de valores, el nimero requerido al mes y el valor promedio de cada traslado.
- ¢Cuantos pagos se haran mediante cheque de gerencia?
- ¢Numero de transferencias electrénicas requeridas al mes?, diferenciado las nacionales de las locales.
Cualquier otro servicio que requiera la entidad por parte del Banco.

En la invitacion a ofertar se debe comunicar al banco que los costos de los servicios financieros requeridos se cubriran mediante|
el mecanismo de reciprocidad y que por ningun motivo se podran debitar de los saldos de las cuentas, igualmente se deben
establecer e indicar los parametros de evaluacién de las ofertas.

Sin embargo, cuando los costos de los servicios no se puedan atender mediante reciprocidad la entidad debe prever y
programar la apropiacion para realizar dicho gasto.

Al tenor de lo establecido en el articulo 2.3.2.19 del Decreto 1068 de 2015, se deben considerar criterios como:

o Seguridad: el establecimiento financiero seleccionado debe cumplir con los parametros de calificacion establecidos|
por la DGCPTN para la apertura de cuentas autorizadas.

Las entidades financieras deben tener la calificacion vigente de las firmas evaluadoras de riesgo autorizadas por la
Superintendencia Financiera de Colombia, que para largo plazo debe ser igual a AAA y en el corto plazo igual a F1+
0 BRC1+ o ViR1+ (dependiendo de la firma calificadora de riesgo); entendiéndose por vigente que no haya
transcurrido mas de un (1) afio, contado a partir de la fecha de la Gltima actualizacion.
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NOTA 2: en las paginas de las diferentes firmas calificadoras de riesgo se podrd consultar la evaluacion vigente de las

entidades financieras, tales paginas son: www.brc.com.co, www.fitchralings.com.co y WWw. viiskr.com.

Adicionalmente, se deben tener en cuenta los principios de la Contratacion Estatal establecidos en la Ley 80 de 1993

NOTA 3: las Unidades deberdn realizar la ponderacion de los diferentes parametros anles descritos de acuerdo con su
necesidad, con el fin de realizar una seleccion objetiva de la entidad financiera con la que se pretende contralar; para eflo
se debe calfficar cada uno de los criterios mencionados a partir de la mejor oferta.

NOTA 4: esle procedimienio se debe llevar a cabo siempre que se requiera abrir una cuenta ya sea por sustitucion o por g

apertura

Cobertura Geografica: las tesorerias deben tener en cuenta que la entidad financiera disponga de sucursales, no
solo en el sitio donde se apertura la cuenta, sino, donde la Unidad lo requiera para el desarrollo propio de sus
actividades.

Servicios Adicionales y Tecnologia: las Unidades deben evaluar que la entidad financiera ofrezca el servicio de
transacciones a fravés de los portales bancarios en tiempo real, capacitacion para el acceso a los mismos y soporte
técnico en forma permanente, asi como cualquier otro servicio que la Unidad requiera.

Menores costos para la Nacion y el Organo Ejecutor: las Unidades deben calificar la oferta con el menor costo.

Calidad: las Unidades deben analizar el indice de solvencia de la entidad financiera, revisando al menos los fres
periodos inmediatamente anteriores a |a fecha de la evaluacion. Se recuerda que la relacion de solvencia total minima
de los establecimientos de crédito sera del 9%, tal como lo sefiala el articulo 2.1.1.1.2 del Decreto 1771 del 23 de
agosto de 2012, “por el cual se modifica el Decreto 2555 de 2010, en lo relacionado con el calculo de [a relacion
minima de solvencia de los establecimientos de crédito”, es decir, que las entidades que se encuentren por debajo de
este porcentaje, se deben considerar como riesgosas y por lo tanto no se tendrén en cuenta dentro del proceso dej
seleccion.

El indice de solvencia se puede ver en la pagina de la Superintendencia Financiera: www.superfinanciera.gov.co por
la ruta: Informes y Cifras / Cifras / Establecimientos de Crédito / Informacion Periodica / Mensual / Evolucion de la
Relacion de Solvencia.

Eficiencia: las Unidades deberan tener en cuenta al momento de evaluar las diferentes propuestas de las entidades
financieras, qué entidad le brinda la mayor cantidad de servicios con el menor costo de reciprocidad.

ARTICULO 23. DE LOS PRINCIPIOS EN LAS ACTUACIONES CONTRACTUALES DE LAS ENTIDADES
ESTATALES. Las actuaciones de quienes inlervengan en la contratacion estatal se desarrollardn con
arreglo a los principios de transparencia, economia y responsabilidad y de conformidad con los postulados
que rigen la funcicn administrativa. lguaimente, se aplicaran en las mismas las normas que regulan la
conducta de los servidores puiblicos, las reglas de interpretacion de la contratacion, los principios generales
del derecho y los particulares del derecho administiativo,

de una cuenta nuieva.
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4. CUENTAS BANCARIAS AUTORIZADAS
4.1 Marco Legal

De acuerdo con lo establecido en ¢l articulo 2.3.2.5 del Decreto 1068 de 2015, se denominan cuentas bancarias autorizadas
las cuentas en las que los drganos del orden nacional de la Administracion Pablica manejan recursos del Presupuesto General
de la Nacion, excluyendo los ingresos propios de los Establecimientos Piblicos. La autorizacién correspondiente sera otorgada
por la DGCPTN.

NOTA 5: aunque el Decrelo 1068 del 2015 exceptiia de la autorizacion y/o registro de las cuentas en que se manejen recursos
de Caja Menor, con la entrada en vigencia del SCUN, todas las cuenias bancarias de Caja Menor (CSF ¥ SSF) deberdn sef]
aulorizadas y surtiran el proceso de éstas las cuentas bancarias autorizadas.

NOTA 6: en ninguin caso se podran abrir cuentas de Caja Menor a nombre del cuentadante de la caja menor.

4.2 Apertura, sustitucion y terminacion de cuentas autorizadas

A manera de informacién, todos los tramites de cuentas corrientes de tesoreria que realiza la Direccién de Finanzas ante la
Subdireccion de Operaciones de la Direccion General de Crédito Piblico y del Tesoro Nacional - DGCPTN, los realiza a través
de la sede electronica de esa Subdireccion.

4.2.1 Apertura de Cuentas Bancarias Autorizadas

Las Unidades Ejecutoras a través de las Direcciones Financieras o sus equivalentes, solicitaran a la Direccién de Finanzas del
MDN, el tramite de solicitud de apertura de la cuenta corriente Autorizada, para ello deben indicar claramente las causales que
justifican dicha apertura y adjuntar los siguientes documentos:

o Oficio remisorio del Director Financiero o su equivalente solicitando el tramite de apertura con una breve justificacion
de la solicitud.

o Formulario original de “MIS.3.5. Fr.4 SOLICITUD PARA APERTURA / TERMINACION / SUSTITUCION DE
CUENTAS CORRIENTES AUTORIZADAS" (ver numeral 15.1 de la presente Guia Financiera), marcando con una X
la casilla “apertura” y diligenciando totalmente los numerales |, Il y IV: se debe indicar también el nimero de cuenta
reservado conforme a la estructura del banco. Este formato debe ser firmado por el Banco', el Ordenador del Gasto
y el Tesorero de la Unidad.,

NOTA 7: en el formuiario mencionado amteriormente, numeral | Datos Generales de la Entidad Solicitante. el fterm
‘Nombre de la Entidad Solicitante” debe conservar la siquiente estructura: DIRECCION GENERAL DE CREDITO
PUBLICO Y DEL TESORO NACIONAL — MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL — NOMBRE DE LA UNIDAD
EJECUTORA - NOMBRE DEL BATALLON O BASE MILITAR - OBJETO DEL GASTO".

! Los gerentes de la sucursal bancaria o de banca oficial que tengan firma registrada ante la DGCPTN, son quienes deben firmar el formulario escriblende ademas, su nombre

y adicionando el sello correspandiente, en sefial de certificacion del nimero reservado de Ia cuenta corriente. Este numero debe estar legible y sin enmendaduras.

Adicionalmenle, es necesario que el banco en donde se solicita la aperiura de la cuenta cumpla con Io establesida en las normas vigentes (articulo 2.3.2 13 del Decreto 1068
il iculo 5 numeral Decralc ircular 092 de noviembre 11 de 1994 da la grintende ieral.
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Fotocopia legible del NIT de la Unidad Ejecutora,

o Certificacién bancaria de acuerdo a la estructura correspondiente (nimero de digitos) en la que se indique el nombre|
de la cuenta corriente autorizada de la siguiente manera: “DIRECCION GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y DEL|
TESORO NACIONAL - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - NOMBRE DE LA UNIDAD EJECUTORA —
NOMBRE DEL BATALLON O BASE MILITAR - OBJETO DEL GASTO".

o Para las Unidades nuevas, fotocopia del Decreto mediante el cual se asigna apropiacion presupuestal por objeto de
gasto y el codigo de consolidacion contable.

o Para las pagadurias nuevas, fotocopia del acto administrativo mediante el cual se crea la nueva Unidad o |a pagaduria
correspondiente y fotocopia del acta de posesion del Ordenador del Gasto y del Tesorero.

NOTA 8: es importante lener en cuenta que la denominacion de la cuenla corriente que se solicita autorizar, debe quedal
registrada en el formato de solicitud de apertura de la siguiente manera: DGCPTN ~ MDN - Nombre de la Entidad Ejecutora -
Descripcion del Objeto de Gasto. Asi mismo, deben quedar registradas en el sistema bancario y en el sistema de pagos Silf
- Nacidn.

NOTA 9: las firmas del formuiario mencionado anteriormente deben coincidir con el formato "Actualizacion de Tesorerias” que
reposa en el archivo de la Direccion de Finanzas del MDN. En el caso que se hayan presentado cambios deberdn anexar los
respectivos soportes para la actualizacion respectiva.

NOTA 10 para procurar una seleccion objetiva de los establecimientos financieros se deben sequir los lineamientosy
establecidos en el numeral 3 "Seleccion Objetiva de la Entidad Financiera" de la presente Gula Financiera.

NOTA 11: es importante resaltar, gue los tramites ante la DGCPTN que no se adelanten con el aval de la Direccion de Finanzas
del MDN serdn devueftos sin surtir el proceso requerido, por lo anterior toda solicitud debe hacerse ante la Direccion de
Finanzas.

NOTA 12: la DGCPTN para efectos de lograr una adecuada ejecucion de los recursos solamente autoriza a cada Unidad
Ejecutora una cuenta por cada concepto de gaslo.

Una vez la Direccion de Finanzas del MDN verifique dichos soportes, procedera a radicarlos On line en la Sede Electronica de
la Subdireccion de Operaciones de la DGCPTN junto con el oficio remisorio de solicitud, dependencia que lo tomara como
soporte al momento de autorizar la solicitud que se cree en el Sistema SIIF Nacion. En caso de encontrarse inconsistencias se
devolveré la solicitud a la correspendiente Unidad Ejecutora.

Las solicitudes que sean aprobadas, pasan a proceso de confirmacion, el cual es realizado por la DGCPTN, instancia que
emitira a través de la sede electronica el correspondiente "OFICIO DE APROBACION PROVISIONAL DE APERTURA PARA
CUENTA CORRIENTE”, el cual sera enviado a la Subunidad Ejecutora respectiva por intermedio del nivel central y cuya validez
es de treinta (30) dias calendario.

El oficio realizado por la DGCPTN, lo elaboran en original y dos copias distribuidas asi:

o Original: Para el érgano ejecutor solicitante.
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o Copia 1: Banco (Banca Oficial o su equivalente),
o Copia 2: Archivo DGCPTN.

Este oficio consla de dos partes, asi:

o La primera parte, una vez el nivel central sea informado por el correo electronico finanzas@mindefensa.gov.co, con
el respectivo documento en PDF, debera informar al Tesorero o Pagador de la Unidad Ejecutora solicitante que la
autorizacion de apertura se encuentra provisionalmente aprobada.

o La segunda parte, CERTIFICACION, la Unidad Ejecutora debe descargar el documento e imprimirla y presentaria
ante la sucursal bancaria, con el fin de ser fechada y firmada por el Gerente, certificando que:

v'La Unidad Ejecutora cumplié con los requisitos establecidos para la celebracion del contrato de apertura de la
cuenta corriente.

v El nimero de cuenta corriente, el NIT y la denominacion incluida en la base de datos de la DGCPTN corresponde
al reservado por el banco.

v La Cuenta Corriente figura con el nombre establecido por las normas legales vigentes.

Una vez el gerente de la sucursal bancaria haya firmado la certificacion, la Unidad Ejecutora solicitante debera enviar
escaneado en PDF el "OFICIO DE APROBACION PROVISIONAL DE APERTURA PARA CUENTA CORRIENTE” al nivel
central para que sea enviado a la Direccion de Finanzas al correo finanzas@mindefensa.gov.co para dar tramite a través de
la Sede Electronica ante la Subdireccion de Operaciones de la DGCPTN, dentro de los plazos establecidos.

Con dicha comunicacién el Organo Ejecutor puede iniciar el proceso de registro de la cuenta bancaria en el Sistema Integrado
de Informacion Financiera - SIIF Nacién, comenzando por la solicitud de apertura de cuenta bancaria para el giro de recursos
Nacién con Situacion de Fondos CSF. Una vez aprobada la solicitud por la DGCPTN, el Organo Ejecutor debe continuar con
el registro de creacion de la cuenta en el Sistema SIIF Nacion, dejandola disponible para el envio a pre notificacion. Esta debe
quedar en estado Registrada.

NOTA 13: si vencido el plazo de los lreinta (30) dias de vigencia del "OFICIO DE APROBACION PROVISIONAL DE|
APERTURA PARA CUENTA CORRIENTE" y la DGCPTN no recibe por parte de la Unidad Ejecutora solicitante la certificacion
que debe diligenciar el Banco, el sistema automalicamente cancela la solicitud y la entidad tendra que iniciar nuevamente e
proceso, pero para elfo debera explicar ante la DGCPTN las razones del incumplimiento en los términos dispuestos por dichz)
entidad. Es importante resaltar, que las nuevas solicitudes pueden ser rechazadas considerando lo establecido en el articuld
2.3.2.13 del Decreto 1068 de mayo de 2015, lranscrito anteriormente.

Recibida |a certificacion por medio de la Sede Electronica en la DGCPTN, ésta la radica y se procede a actualizar la solicitud
en el sistema de Cuentas Corrientes, a mas tardar el siguiente dia habil.

Actualizada la solicitud en el sistema de Cuentas Corrientes de la DGCPTN, se emite el “OFICIO DE APROBACION
DEFINITIVA DE APERTURA PARA CUENTA CORRIENTE", el mismo se informa y envia mediante correo electronico de la
Direccion de Finanzas al nivel central, quien a su vez enviara e informara a la Unidad Ejecutora que la cuenta objeto de la
solicitud ha sido aprobada definitivamente.
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El oficio de aprobacian definitiva, se elabora en original y dos copias distribuidas asi:

o Original: Para el 6rgano solicitante.
o Copia 1: Banco (Banca Oficial o0 su equivalente).
o Copia 2: Archivo DGCPTN.

Con este decumento la Unidad Ejecutora debera registrar la cuenta en el sistema SIIF Nacién por el Médule de Recaudos
(REC) dentro de los cinco dias siguientes a la expedicién del oficio de aprobacion definitiva.

NOTA 14: de acuerdo a o establecido en el numeral 4 del articulo 2.3.2.5 del Decreto 1068 de mayo de 2015, el organo itula
que maneje cuentas radicadas en el exterior debera mantener informada a la DGCPTN sobre la apertura y cancelacion de
estas cuentas.

Es importante resaltar, que el manejo de estas cuentas es responsabilidad del Ordenador del Gasto y del Tesorero de la
respectiva Unidad. En caso de tratarse de cuentas de compensacion deberan dar cumplimiento a los lineamientos establecidos
en el capitulo 8 de la circular reglamentaria externa- DCIN-83 emitida por el Banco de la Republica, asi como la Resolucién
9147 del 2006 emitida por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN,

4.2.2 Sustitucion de Cuentas Bancarias Autorizadas

Es de tener en cuenta que la DGCPTN autoriza la sustitucion de cuentas corrientes autorizadas de los 6rganos ejecutores del
Presupuesto General de la Nacién PGN en los siguientes eventos:

o Cuando se configure alguna de las causales consagradas en los numerales 1), 2) y 3), del articulo 2.3.2.15 del Decreto
1068 de 2015, la Unidad Ejecutora debera adjuntar a la solicitud de apertura de la cuenta corriente los documentos
gue acrediten los hechos enunciados en los numerales descritos.

o Cuando se presente solicitud de sustitucion de una cuenta autorizada por parte del Ordenador del Gasto de la Unidad
Ejecutora, en razén a que se encuentre en curso alguna investigacion administrativa o judicial ante las autoridades
competentes, en relacion con presuntas conductas que puedan colocar en riesgo la integridad de los recursos
publicos, se procede a elevar solicitud de sustitucién de la cuenta, bajo la responsabilidad del Ordenador del Gasto
de dicha Unidad Ejecutora.

o Cuando como resultado de la evaluacion que realice el érgano ejecutor a la estructura financiera del respectivo
establecimiento de crédito, se solicite la sustitucion de una cuenta autorizada para su apertura en otro establecimiento)
bancario.

En el caso citado en el ultimo literal se debe tener en cuenta el siguiente procedimiento, avalado en el manual de cuentas de
laDGCPTN, asi:

o En caso que el establecimiento financiero en el cual la Unidad tenga autorizada la cuenta correspondiente que se
solicita sustituir, cumpla con los parametros de calificacion de riesgo establecidos en el numeral 3. “Seleccion objetiva
de la Entidad Financiera" se procedera a citar a una "reunion de conciliacion® entre el Banco, la Direccién de Finanzas
del Ministerio de Defensa Nacional y la Unidad Ejecutora, en los términos previstos para el efecto en este
procedimiento, cuando se aduzca como justificacion de la sustitucion, la deficiente prestacion de servicios por parte
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de la entidad financiera, situacién que se debera justificar y argumentar con oficios enviados a la entidad financiera y|
recibidos por parte de la misma.

Cuando la reunion de conciliacion sea procedente, se adelantaran los siguientes pasos:

* Con los documentos requeridos para el proceso de sustitucion la DGCPTN evalia si la solicitud se encuentra
dentro de los parametros para realizar una reunion de conciliacion.

* Si la evaluacion es afirmativa la Subdireccion de Operaciones de la DGCPTN, oficia al banco remitiendo fotocopia
de los documentos allegados por la Unidad Ejecutora y cita a la reunion de conciliacion, igualmente cursa oficio a
la Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional, para que con la Unidad Ejecutora representen al
Organo Ejecutor solicitante de la sustitucion.

* En la “Reunion de Conciliacion”, la Direccion de Finanzas expone los inconvenientes presentados con el servicio
de la entidad financiera y por su parte, el establecimiento financiero aclarara dichos inconvenientes e informara la
forma en que han venido prestando los servicios a la Unidad Ejecutora, para ello tendra en cuenta entre ofras
cosas, la calidad del servicio y la solucion brindada a la Unidad Ejecutora frente a reclamos por deficiencia en la
prestacion de servicios.

* En la reunion, el Subdirector de Operaciones de la DGCPTN establece los compromisos pertinentes y el plazo
para el cumplimiento de los mismos; este plazo en ninglin caso puede exceder a un mes calendario, contado a
partir del dia siguiente de efectuada la reunion.

* La DGCPTN levanta un acta de la reunion, la cual es enviada dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes, al
Bancoy a la Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional, con el fin de que éstos efectien los ajustes
necesarios, los cuales deben ser informados a la Subdireccion de Operaciones de la DGCPTN dentro de los tres
(3) dias siguientes al recibo del acta.

* Realizadas las modificaciones al acta por parte de la DGCPTN, los asistentes a la “Reunion de Congiliacion” firman
el acta definitiva,

*Vencido los plazos acordados en la reunion de conciliacion la Unidad Ejecutora solicitante informara a la Direccion
de Finanzas del MDN dentro de los tres dias siguientes sobre el cumplimiento o no de los mismos y comunicara
claramente si persiste o refira la solicitud de apertura por sustitucion, enfatizando los inconvenientes no
solucionados por parte de la entidad financiera.

* La Direccion de Finanzas del MDN solicita a la DGCPTN continuar con el procedimiento de sustitucion por el
incumplimiento de los compromisos adquiridos por parte de la entidad financiera en la conciliacién. Por su parte,
la DGCPTN evala la situacion y si es el caso autoriza la sustitucion de la cuenta corriente, para lo cual la Unidad
Ejecutora y el Banco deben seguir con el procedimiento establecide.

Dichas sustituciones, se realizaran por iniciativa del Organo Ejecutor, siempre y cuando las respectivas cuentas corrientes a
sustituir tengan como minimo un (1) afio de apertura y no se presente cualquiera de los presupuestos juridicos establecidos

en el articulo 2.3.2.13 "Causales para negar autorizacion de cuentas”, del Decreto 1068 de 26 de mayo de 2015.
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Ahora bien, si la solicitud de sustitucion se sustenta en la evaluacion financiera que realice la Unidad Ejecutora y se determina
por parte de la DGCPTN que el establecimiento bancario cumple con los criterios definidos para autorizar la apertura de las
cuentas corrientes, no procedera la sustitucion.

o Por otro lado, en caso que la Entidad Financiera en la cual la Unidad Ejecutora tenga autorizada la cuenta
correspondiente que se solicita sustituir, no cumpla con los parametros de calificacion de riesgo establecidos en el
numeral 3. “Seleccién objetiva de la Entidad Financiera” de la presente Guia Financiera, la sustitucion de la cuenta
proceder sin necesidad de que se convogue a reunion de conciliacion. En este caso, la sustitucién de la cuenta se
autorizara por parte de la DGCPTN, cen base en la comunicacion escrita que para tal efecto envié el representante
legal o el ordenador del gasto del érgano ejecutor respectivo.

NOTA 15: adicionalmenie a las anleriores consideraciones, para que se aulorice la sustitucion de una cuenta a una Unidad
Ejecutora, es necesario que la Entidad Financiera en la que se pretende la apertura de la respectiva cuenta, también cumpla
con los criterios definidos por parte de la DGCPTN para la apertura de las cuentas aulorizadas a los drganos efecutores.

De otra parte, el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico emitio el Decreto 564 del 21 de marzo de 2013 “Por el cual se
modifican algunas disposiciones en materia de sustitucion de cuentas autorizadas por la DGCPTN’, en consecuencia, |a
Direccion de Finanzas del MDN emitid la Circular No. CIR 2013-52 del 06 de mayo de 2013 mediante la cual se da a conocer|
la forma de proceder frente a esta nueva modalidad de sustitucién asi:

1. La Sustitucion de Cuentas Corrientes Autorizadas se solicitara sin justificacion por parte de los Organos
Ejecutores del Presupuesto Nacional, durante los meses de marzo y abril de los afos impares.

Para este tramite es necesario que las tesorerias realicen la sustitucion dentro del término y parametros sefialados en
el citado decreto; en caso de poseer varias cuentas corrientes, trasladarlas todas a la misma entidad financiera, salvo)
que por circunstancias de cobertura y eficiencia no sea posible.

Durante los meses de marzo y abril de los afios impares los Establecimientos Pablicos y las Unidades Ejecutoras de la
Policia Nacional no requeriran presentar justificacion de la sustitucion, pero si la Seleccion objetiva de la nueva entidad
financiera.

En cuanto a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional, s deben explicar la razon de la sustitucion
ante la Direccion de Finanzas, aunado a la seleccién objetiva de |a nueva entidad financiera.

2. Sustitucién de Cuentas Corrientes Autorizadas por parte de los Organos Ejecutores del Presupuesto Nacional
en cualquier momento.

Se recuerda que, en cualquier momento, diferente al planteado en el numeral primero, se pueden tramitar solicitudes|
de sustitucion de cuentas, para ello es necesario justificar y documentar la deficiencia en la prestacion del servicio del
banco actual, ademas de presentar la seleccién objetiva de la nueva entidad financiera.

Sin perjuicio de lo anterior, la DGCPTN del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico podra por solicitud de los Organos|
Ejecutores del Presupuesto Nacional, de acuerdo con los procedimientos internos que esta defina, efectuar la sustitucion de;
cuentas corrientes autorizadas a otra entidad financiera, en caso de que la entidad financiera no preste un servicio adecuade,
en términos de calidad, costos, seguridad y eficiencia.
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Las Unidades Ejecutoras que requieran |a sustitucién de una cuenta corriente autorizada, remitiran dicha solicitud justificada,
adjuntando debidamente diligenciado el formulario “MIS.3.5.Fr.4 SOLICITUD PARA APERTURA / TERMINACION /
SUSTITUCION DE CUENTAS CORRIENTES AUTORIZADAS" (ver numeral 15.1 de la presente Guia Financiera) y fotocopia
legible del NIT; en el formulario se marcara una X en la casilla correspondiente a “apertura’.

El diligenciamiento del formulario debe hacerse de conformidad con el procedimiento descrito en el numeral 4.2.1
“Procedimiento para la apertura de Cuentas Bancarias Autorizadas” y el original del mismo remitirlo a la Direccién de Finanzas
del Ministerio de Defensa Nacional para iniciar el tramite ante la Subdireccion de Operaciones de la DGCPTN.

La sustitucién se realizara en dos etapas, as:
o Primera etapa

APERTURA DE LA CUENTA NUEVA: en esta etapa se hace todo el proceso correspondiente a la apertura de la
nueva cuenta descrito en los numerales:

7.1.2 “Registrar solicitud de apertura de cuenta bancaria Recursos Nacion CSF y/o Compensacion”.
7.1.3 “Autorizar solicitud de apertura cuenta bancaria Recursos Nacién CSF y/o Compensacion’.
7.1.4 “Crear cuenta bancaria Recursos Nacion CSF yfo Compensacion”,

7.1.5 "Confirmar Cuenta bancaria Recursos Nacién CSF y/o de Compensacion”.

O o 0 C

NOTA 16: se recuerda que para la apertura de una cuenta se debe hacer una Seleccion objetiva de los establecimientos|
financieros, para ello se deben sequir fos fineamientos establecidos en el numeral 3 "Seleccion Objetiva de la Entidad
Financiera” de la presente Gufa Financiera.

o Segunda etapa

TERMINACION DE LA CUENTA Y CANCELACION: una vez la nueva cuenta se encuentre activa en la base de datos
de DGCPTN y en el Sistema SIIF Nacion, se podra iniciar la transferencia de recursos a través de esta cuenta, por lo|
cual se debera cancelar la cuenta sustituida de acuerdo al numeral 4.2.3 Terminacién de Cuentas Bancarias de
Tesoreria de la presente Guia.

Con el fin de realizar el tramite de terminacién de la cuenta que se va a sustituir, la DGCPTN emite el "OFICIO DE|
APROBACION PROVISIONAL DE SUSTITUCION TERMINACION PARA CUENTA CORRIENTE". Este oficio se elabora en
original y dos copias distribuidas asi:

o Original: entidad Solicitante
o Copia 1: banca Oficial (o su equivalente)
o Copia 2; archivo DGCPTN

Una vez la Unidad Ejecutora solicitante reciba el “OFICIO DE APROBACION PROVISIONAL DE SUSTITUCION
TERMINACION PARA CUENTA CORRIENTE, lo presentara ante la entidad bancaria correspondiente con oficio remisorio
solicitando la cancelacion de la cuenta,

Posteriormente con la cerfificacion que la cuenta se encuentra en estado CANCELADQ / SALDADO, la Unidad debera enviarlo
por intermedio del nivel central a la Direccion de Finanzas del MDN, al correo finanzas@mindefensa.gov.co para ser cargado
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ala Sede Electronica de la DGCPTN, con el fin de culminar el tramite ante la DGCPTN. Con base en la certificacion bancaria
recibida, la DGCPTN emitira el “OFICIO DE APROBACION DE SUSTITUCION TERMINACION DEFINITIVA PARA CUENTA
CORRIENTE.

Este oficio se elabora en original y dos copias y su distribucién es:

o Original: entidad Solicitante
o Copia 1: banco (Banca Oficial o su equivalente)
o Copia 2: archivo DGCPTN

La Direccion de Finanzas del MDN actualiza la base de datos registrando la cuenta en estado terminada de acuerdo con la
fecha del oficio de la DGCPTN e informa a la Unidad Ejecutora a través del correo electrénico finanzas@mindefensa.gov.co,
enviando el documento en PDF, para que en un plazo no mayor a cinco (05) dias, cancele en el sistema SIIF Nacion la cuenta,
siguiendo el proceso definido en el numeral 7.1.6 “Terminacion de Cuentas Bancarias Autorizadas” descritos en la presente
Guia Financiera.

NOTA 17: es importante resaltar, que debe realizarse lodo el irdmite descrito pues de lo conirario la cuenta no quedard
cancelada para la Unidad o Entidad ante la DGCPTN y esto ocasionara inconsistencias en la presentacion de los informes
mensuales, afectando negativamente la cafificacion del Organo Ejecutor para asignaciones de PAC.

4.2.3 Terminacidn de Cuentas Bancarias Autorizadas

Para efectuar la “Terminacion de cuentas bancarias Autorizadas” debe tenerse en cuenta las causales establecidas en el
articulo 2.3.2.15 del Decreto 1068 de 2015, asi:

Cada drgano podra solicitar la terminacion de una cuenta, en los siguientes eventos:

o Pérdida, destruccion o hurto de la respectiva chequera, talonario o similar. En este evento, ia cuenta que la sustituya
deberd abrirse en la misma sucwrsal 0 agencia y entidad financiera en que se manejaba la cuenta cuyo conlrato se
auioriza terminar.

o Clerre de la sucursal o agencia en gue se habfa abierto la respectiva cuenta.

o Cambio de domicilio de la entidad

Paragrafo. La DGCPTN podrd ordenar la terminacion de los contratos con las entidades financieras en las gue se manejan 1os
recursos del Presupuesto Nacional, en los siguientes eventos:

1. Incumplimiento por parte de la entidad financiera de los requisitos establecidos para el desarrollo de la Cuenta Unica
Nacional;

2. Cuando la entidad financiera se rehuse a participar, 0 demande condiclones remuneralorias que na sean aceplacas
por la DGCPTN del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, para el desarrollo del plan piloto o el establecimiento de
la Cuenta Unica Nacional, o niegue la apertura de cuentas pertenecientes a la Cuenta Unica Nacional;
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3. Cuando se envie en forma extempordnea o incorrecta la informacion que se le solicite en desarrofio de lo dispuesta
en el presente tiulo.

4. En caso de cambio de domicilio del organo, y cuando la entidad financiera no cumpla con los criterios minimos da
calificacion, sequn fos pardmetros establecidos por fa DGCPTN"

La Unidad Ejecutora solicitante titular de la cuenta, debera enviar a la Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional
los siguientes documentos de solicitud de terminacion de la cuenta, para iniciar el framite ante la Subdireccion de Operaciones
de la DGCPTN, asi:

o Oficio remisorio en el cual se efectua la solicitud del tramite, éste debe venir firmado por el Director Financiero o su
equivalente y se dara una breve justificacion de por qué no necesita la cuenta.

o Formulario original denominado “Mis.3.5.FR.4 SOLICITUD PARA APERTURA / TERMINACION / SUSTITUCION DE
CUENTAS CORRIENTES AUTORIZADAS" (ver numeral 15.1 de la presente Guia Financiera), para lo cual deben
marcar con una X la casilla de "terminacion” y diligenciar totaimente los numerales | y IIl; validando que se haya
colocado exactamente el nimero de cuenta a terminar conforme a la estructura del banco de acuerdo a la certificacion.
El formulario debe ser firmado por el Ordenador del Gasto, el Tesorero de la Unidad y el Coordinador del Grupo
Control Tesoreria del Ministerio de Defensa Nacional.

o Fotocopia legible del NIT.

o Para las Unidades o pagadurias a terminar o liquidar se debe anexar fotocopia del acto administrativo mediante el
cual se suprime o liquida la Unidad o la pagaduria correspondiente.

Una vez la Direccion de Finanzas del MDN recibe y verifica los documentos entregados, compara contra las actualizaciones
de pagaduria que Ias firmas del Ordenador del Gasto y del Pagador correspondan a los funcionarios que hacen sus veces en
la respectiva Unidad Ejecutora; si esta correcto, el Coordinador del Grupo Control Tesoreria de la Direccion de Finanzas del
MDN autoriza y radica On line en la Sede Electrénica de la DGCPTN los documentos en mencion, a su vez la Subdireccion de
Operaciones de la DGCPTN, emitira el “OFICIO DE APROBACION PROVISIONAL DE TERMINACION PARA CUENTA
CORRIENTE, en original y dos copias distribuidos asi:

o Original: para el érgano ejecutor solicitante
o Copia 1: banco (Banca Oficial o su equivalente).
o Copla 2; archivo DGCPTN

La Direccion de Finanzas enviara por correo electronico en PDF el documento al nivel central para que informe a la Unidad
Ejecutora solicitante el “OFICIO DE APROBACION PROVISIONAL DE TERMINACION PARA CUENTA CORRIENTE', la
Unidad lo presentara ante la entidad bancaria correspondiente con oficio remisorio solicitando la cancelacion de la cuenta y a
su vez la certificacion de que la cuenta se encuentra en estado CANCELADO / SALDADO.

NOTA 18: la Unidad Ejecutora deberd realizar el procedimiento descrito en el pdrrafo anterior en un tiempo inferior a treintd
dias, comtado a partir de la fecha de expedicion del OFICIO DE APROBACION PROVISIONAL DE TERMINACION PARA
CUENTA CORRIENTE".
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Posteriormente la Unidad debera enviar escaneado en PDF al nivel central para que reenvie a la Direccion de Finanzas del
MDN, la certificacién bancaria con el estado CANCELADO / SALDADO, para que ésta culmine el tramite ante la DGCPTN.

Con base en la certificacion bancaria recibida, la Direccion de Finanzas la subira a la Sede Electronica para que la DGCPTN
emita el “OFICIO DE APROBACION DE TERMINACION DEFINITIVA PARA CUENTA CORRIENTE", en original y dos copias
distribuidas asi:

o COriginal: 6rgano ejecutor solicitante
o Copia 1: banco (Banca Oficial o su equivalente)
o Copia 2: archivo DGCPy TN

Con esle oficio la Direccion de Finanzas del MDN informa al nivel central a través del correo electronico
finanzas@mindefensa.gov.co, para que informe a la Unidad Ejecutora que, en un plazo no mayor a cinco dias, inaclive la
cuenta terminada en el Sistema SIIF Nacion por la RUTA: REC / Cuentas Bancarias / Administracién / Cambio de Estado,
igualmente la registrara en la base de datos en estado terminada de acuerdo a la fecha del oficio de la DGCPTN. En este

momento es cuando la cuenta quedara terminada para el érgano ejecutor ante la DGCPTN, para la Direccion de Finanzas
MDN y en el sistema SIIF Nacion,

5. CUENTAS BANCARIAS REGISTRADAS
5.1 Marco Legal

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.3.2.5 del Decreto 1068 se denominan CUENTAS REGISTRADAS, las|
cuentas diferentes a las autorizadas, a las que la Direccién General de Crédito Publico y Tesoro Nacional traslada recursos de
la Nacién.

Estas cuentas tienen las siguientes caracteristicas:

v' La denominacion de la cuenta es: Nombre de la entidad que generalmente es una entidad territorial — concepto del
gasto.

v Estan abiertas para el giro de los recursos de sobretasa a la gasolina y ACPM.

v Cuando son de un Organo Ejecutor corresponden a conceptos tales como: acreedores varios sujetos a devolucion y
devolucidn de impuestos.

NOTA 19: para las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional, las cuentas Regisiradas serdn las cuentas de
"Acreedores Varios Sujetos a Devolucion”.
5.2 Apertura, sustitucion y terminacidn de cuentas registradas

5.2.1 Apertura de Cuentas Bancarias Registradas

Es importante resaltar, que el registro de una cuenta registrada (Acreedores Varios Sujetos a Devolucion) se efectua con el
Unico propdsito de que las Unidades Ejecutoras del Presupuesto General de Nacion, obtengan la devolucion de los recursos
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que por dicho concepto fueron consignados en cuentas de la DGCPTN (ver al respecto la Guia Financiera N° 21 “Acreedores
Varios").

Para la creacion de estas cuentas las subunidades deben a través de la Unidad Ejecutora enviar a la Direccién de Finanzas
del Ministerio de Defensa Nacional completamente diligenciado el formulario original "MIS.3.5.Fr.5 SOLICITUD DE
APERTURA O CANCELACION DE CUENTAS CORRIENTES REGISTRADAS" (ver numeral 15.13 de la presente Guia
Financiera), para que a su vez ésta Direccion verifique contra las actualizaciones de pagadurias que las firmas corresponden|
a los funcionarios que hacen las veces de Ordenador del Gasto y Tesorero o Pagador de la Unidad; posteriormente el
Coordinador del Grupo Control Tesoreria de la Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional firma el formato y lo|
envia por la Sede Electronica de la DGCPTN, a la Subdireccion de Operaciones.

Las cuentas registradas de Acreedores Varios Sujetos a Devolucion deben denominarse, tanto para la Unidad o Subunidad
Ejecutora, como para el Banco de Ia siguiente manera: "DIRECCION GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y DEL TESORO
NACIONAL - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - NOMBRE DE LA UNIDAD O SUBUNIDAD EJECUTORA -
ACREEDORES VARIOS SUJETOS A DEVOLUCION".

NOTA 20: la Umidad Efecutora (nivel central) debe tener en cuenta que el tramite de creacion de la cuenta de Acreedores|
Varios Sujetos a Devolucion ante la DGCPTN se debe realizar con diez (10) dias calendario te anticipacion a la solicitud de 14
primera devolucion.

Las Unidades Ejecutoras solicitaran a la entidad financiera la certificacion de la cuenta que contenga denominacion, niimeroj
de cuenta, tipo de cuenta, NIT y estado de la cuenta; una vez se cuente con la cerificacion bancaria de la cuenta deber4 remitir
dicho documento a la Direccion de Finanzas del MDN y esta a su vez lo enviara por la Sede Electronica de la DGCPTN a la
Subdireccion de Operaciones con el fin de que la cuenta sea registrada en la base de datos y posteriormente se emita por esa
Entidad el “OFICIO DE CONFIRMACION CUENTA”,

g_\\ﬁ

Con el "OFICIO DE CONFIRMACION CUENTA", la Direccion de Finanzas MDN incluye la nueva cuenta en la base de datos|
einforma a través del correo finanzas@mindefensa.gov.co, ala Unidad Ejecutora solicitante para que proceda a crear la cuenta
bancaria en el sistema SIIF Nacién, para lo cual debera realizar el procedimiento descrito en el Numeral 7.2.1 “Crear cuenta
bancaria Recursos Nacién SSF y Recursos Propios” de la presente Guia Financiera, a través de la RUTA: REC / Cuentas
Bancarias / Administracion / Creacion.

NOTA 21: es de lener en cuenta que solamente cuando la Cuenta Bancaria de Acreedores Varios Sujetos a Devolucion estd
activa en el Sistema SIIF Nacion, la Subdireccion de Operaciones de la DGCPTN podrd girar los recursos a dicha cuenta.

5.2.2 Sustitucion de Cuentas Bancarias Registradas

Cuando alguna Unidad o Subunidad Ejecutora requiera sustituir la Cuenta Bancaria Registrada de Acreedores Varios Sujetos
a Devolucion debera a través del Nivel Central remitir a la Direccion de Finanzas del MDN, la solicitud suscrita por el Director,
Financiero o su equivalente, sustentado las causas de este requerimiento y anexar formato de “Mis.3.5Fr.5 SOLICITUD DE
APERTURA O CANCELACION DE CUENTAS CORRIENTES REGISTRADAS" (Ver numeral 15.13 de la presente Guia
Financiera), con la apertura

Sila solicitud de sustitucion es aprobada, se debe crear en el Sistema SIIF Nacién la nueva cuenta de acuerdo a los parametros
establecidos en el Numeral 7.2.1 “Crear cuenta bancaria Recursos Nacion SSF y Recursos Propios” de la presente Guia
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Financiera, Asi mismo, para efectuar la terminacion de la cuenta a sustituir se debe seguir el procedimiento descrito en &l
Numeral 7.1.6 “Terminacion de Cuentas Bancarias Autorizadas” de la presente Guia Financiera.

5.2,3 Terminacion de Cuentas Bancarias Registradas

La solicitud de terminacién de cuenta registrada para Acreedores Varios Sujetos a Devolucion en la DGCPTN, se efectuara
mediante el "MIS.3.5.Fr.5 SOLICITUD DE APERTURA O CANCELACION DE CUENTAS CORRIENTES REGISTRADAS",
(Ver numeral 15.13 de la presente Guia Financiera) y la Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional remitira pori
la Sede Electronica a la Subdireccion de Operaciones de la DGCPTN..

El formulario debe estar completamente diligenciade de acuerdo con los requisitos planteados en |a seccion de terminacién de
cuentas registradas y firmado por el Ordenador del Gasto y el Tescrero de la Unidad o Subunidad Ejecutora, firmas que ésta
Direccion valida contra las actualizaciones de pagadurias para constatar que correspondan a los funcionarios que hacen sus|
veces en la Unidad y verificado dichc aspecto, el Coordinador del Grupo Control Tesoreria firmaré el formulario,

La Direccion de Finanzas eliminara de su base datos la cuenta con el “"OFICIO DE CONFIRMACION TERMINACION DE
CUENTA" emitido por la DGCPTN.

Para efectuar la cancelacion de las cuentas de Acreedores Varios Sujetos a Devolucion en el Sistema SIIF, el usuario con el
perfil Pagador Central debe seguir el procedimiento descrito en el Numeral 7.1.6 “Terminacion de cuentas bancarias
Autorizadas” de la presente Guia Financiera.
6. CUENTAS BANCARIAS REPORTADAS
6.1 Marco Legal

Se denominan “Cuentas Bancarias Reportadas” aquellas cuentas en las cuales se manejan recursos del Presupuesto General
de la Nacion por los siguientes conceptos:

a) Recursos Nacion con situacion de fondos CSF: en virtud de encargos fiduciarios celebrados por los 6rganos
ejecutores, con los cuales se garantiza |a ejecucion de estos recursos.

La denominacion de estas cuentas debe ser: Nombre del Organo Ejecutor — Encargos Fiduciarios Recursos del
Presupuesto General de la Nacién.

b) Lascuentas reportadas en las cuales los Organos Ejecutores manejen recursos del Presupuesto General de la Nacion
recaudados y ejecutados sin situacién de fondos SSF, en virtud de una norma especifica.

La denominacién de estas cuentas debe ser: Nombre del Organo Ejecutor — Recaudo Recursos del Presupuesto
General de la Nacion.

c) Las cuentas reportadas en las cuales los Organos Ejecutores manejen recursos del Presupuesto General de la Nacion
ejecutados de recursos de la Nacion por transferencias sin situacion de fondos SSF, en virtud de una norma especifica.

La denominacion de estas cuentas debe ser: Nombre del Organo Ejecutor - Ejecucion de recursos de la Nacion por
transferencias del Presupuesto General de la Nacion.
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d) Las cuentas en la cuales se maneja los recursos recaudados para el manejo de la Cuenta Unica Nacional,

Para este caso y conforme a lo establecido en el manual para la apertura - terminacion y sustitucion de cuentas por parte de
las entidades ante la DGCPTN, se efectia un reporte a las entidades financieras para que marquen en su sistema una cuenta
como exenta del impuesto al Gravamen de los Movimientos Financieros - GMF, conforme a lo establecido en la Ley 633 del
29 de diciembre de 2000, el Decreto 405 del 14 de marzo de 2001 y la Ley 1739 del 23 de diciembre de 2014.

NOTA 22: vale la pena realizar la aclaracion que en el Sistema SIIF Nacion las cuentas registradas abarcan tanto las cuentas
denominadas "Registradas" como las cuentas denominadas "Reportadas”

6.2 Apertura, y terminacidn de cuentas reportadas

6.2.1 Apertura de Cuentas Bancarias Reportadas

Para su apertura las Unidades Ejecutoras, a través de las Direcciones Financieras o sus equivalentes, efectian la solicitud de
apertura de la cuenta reportada, indicando las causales que justifican el tramite y adjuntando para tal fin los siguientes

documentos:

o Oficic remisorio en el cual se efectia la solicitud de la apertura, éste debe venir firmado por el Director Financiero o
su equivalente y se dara una breve justificacion de la solicitud.

o Formato denominado “MIS.3.5.Fr.2 CUENTA REPORTADA PARA LA EXENCION DEL GRAVAMEN A LOS|
MOVIMIENTOS FINANCIEROS". Con la firma del formulario el Ordenador del Gasto y el Tesorero manifiestan bajo,
la gravedad del juramento que los recursos que se manejaran en la cuenta pertenecen al Presupuesto General de la|
Nacion y, por lo tanto, son exentos del Gravamen a los Movimientos Financieros — GMF,

o Fotocopia legible del NIT de la Unidad Ejecutora.

o Certificacion bancaria con la denominacion que se indica en el numeral 5.2.1 “Procedimiento para la apertura de|
Cuentas Bancarias Registradas”, de la presente Guia Financiera.

o Paralas nuevas pagadurias, fotocopia del acto administrativo mediante el cual se crea la nueva Unidad o la pagaduria
correspondiente y fotocopia del acta de posesion del Ordenador del Gasto y del Tesorero.

o Para las nuevas Unidades, Decreto mediante el cual se asigna apropiacién presupuestal por ese objeto de gasto al
Organo Ejecutor.

o Paralas Unidades Ejecutoras nuevas, se requiere para su creacion fotocopia del codigo de consolidacion contable.

o Copia de la norma que soporta la apertura de la cuenta.

Las Cuentas Sin Situacion de Fondos SSF deben denominarse de la siguiente manera: “DIRECCION GENERAL DE CREDITO!
PUBLICO Y TESORO NACIONAL - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - NOMBRE DE LA UNIDAD EJECUTORA -
NOMBRE DEL BATALLON O BASE MILITAR - FONDOS INTERNOS - RECAUDO RECURSOS DEL PRESUPUESTO
NACIONAL".
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NOTA 23: en la denominacion de la cuenta, en la parte donde se identifica la naturaleza del fondo se debe registrar el nombrel
del fondo especial al cual corresponde, es decir, FONDOS INTERNOS, FONDO DE DEFENSA O FONDO DE SALUD.

Una vez se diligencie completamente el formato, debe enviarse con oficio remisorio a la Direccion de Finanzas del Ministerio
de Defensa Nacional para evaluar la pertinencia del tramite.

En dicho sentido, es de resaltar que existen varias causas por las cuales se puede rechazar las solicitudes de apertura de
estas cuentas entre ellas se relacionan las siguientes:

o Envio extemporaneo de la informacion que la Unidad Ejecutora deba suministrar a la Direccion de Finanzas, en
especial las previstas en esta Guia.

o Cuando la pagaduria respectiva ya tenga vigente un contrato de cuenta, por el mismo Fondo Especial, salvo que se
trate de una sustitucion de cuenta.

o Cuando la calificacion de riesgo del establecimiento financiero no se encuentre dentro de los parametros establecidos
por la DGCPTN, como se mencion6 anteriormente.

o Cuando la Direccion de Finanzas del MDN conozca que la entidad financiera se encuentre sometido a la vigilancia
especial de los Organos de Control del Estado o a toma de posesién o liquidacion forzosa administrativa.

o Cuando la Unidad Ejecutora a través de la misma tesoreria haya solicitado por alguno de los Fondos la apertura o
sustitucion de la cuenta en un tiempo no mayor a un (1) afio.

Radicados los documentos completos en la Direccién de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional, se evalia la
conveniencia de |a solicitud y si cumple con los lineamientos establecidos anteriormente, se Inicia el proceso de tramite por la
Sede Flectronica ante la DGCPTN, ésta emitira el “OFICIO DE INCLUSION AL GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS
FINANCIEROS", en original y dos copias distribuidos asi:

o Original; para la Unidad Ejecutora solicitante
o Copia 1: bance (Banca Oficial o su equivalente)
o Copia 2: archivo DGCPTN

Con este documento la Direccion de Finanzas del MDN registra la nueva cuenta en su base de datos y lo envia en PDF
informando a través del correo electronico finanzas@mindefensa.gov.co, al nivel central para que la Unidad o Subunidad
Ejecutora solicitante proceda a presentar ante la entidad bancaria correspondiente el “OFICIO DE INCLUSION AL
GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS FINANCIEROS", maximo dentro de los cinco (5) dias siguientes a su expedicion,
dejando constancia de su presentacion, para que la entidad financiera marque en su base de datos la Exencion del Gravamen
alos Movimientos Financieros.
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Dentro del mismo plazo y con el OFICIO DE INCLUSION AL GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS FINANCIEROS como
soporte, en la Unidad Ejecutora el usuario con el Perfil Pagador Central creara la cuenta en el SIIF Nacion a través de la RUTA:
REC / Cuentas Bancarias / Administracion / Creacion.

6.2.2 Terminacion de Cuentas Bancarias Reportadas

La Unidad solicitante titular de la cuenta, debera enviar a la Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional paral
iniciar el proceso ante la Subdireccion de Operaciones de la DGCPTN, los siguientes documentos:

o Oficio remisorio en el cual se efectia la solicitud de Terminacion, éste debe venir firmado por el Director Financiero o
su equivalente y se dara una breve justificacion del por qué no se necesita la cuenta,

o Formato denominado "MIS.3.5.Fr.2 CUENTA REPORTADA PARA LA EXENCION DEL GRAVAMEN A LOS
MOVIMIENTOS FINANCIEROS". Para lo cual se debe diligenciar la casilla “Registro de Exclusion de Cuenta® y los
numerales | y IV. El formato debe presentarse con la firma del Ordenador del Gasto y el Tesorero.

o Certificacion bancaria en la cual se certifique el estado “Cancelado” de la cuenta.
o Fotocopia legible del NIT de la Unidad Ejecutora.

o Para las Unidades o pagadurias a terminar o liquidar se debe anexar fotocopia del acto administrativo mediante el
cual se suprime o liquida la Unidad o la pagaduria correspondiente.

Una vez radicados los documentos completos en |a Direccién de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacicnal se iniciara el
proceso de tramite por la Sede Electronica ante la DGCPTN, ésta emitira el “OFICIO DE CONFIRMACION TERMINACION
DE CUENTA", en original y dos copias distribuidos asi:

o Original: para la Unidad Ejecutora solicitante
o Copia 1: banco (Banca Oficial 0 su equivalente)
o Copia 2: archivo DGCPTN

Con este oficio la Direccion de Finanzas informa a través del correo electronico finanzas@mindefensa.gov.co, al nivel central
para que la Unidad o Subunidad Ejecutora, en un plazo no mayor a cinco dias, inactive en el SIIF Nacion la cuenta terminada
para lo cual el usuario con el perfil Pagador Central debe ingresar por la RUTA: REC / Cuentas Bancarias / Administracion /
Cambio de Estado.
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7. DESARROLLO TRANSACCIONAL

1.1 Cuentas Bancarias Autorizadas (Recursos Nacion CSF)

7.1.2 Registrar solicitud de apertura cuenta bancaria Recursos Nacion CSF y/o Compensacion

Cuando

la Unidad Ejecutora o Entidad recibe por parte de la DGCPTN el “OFICIC DE APROBACION PROVISIONAL DE

APERTURA PARA CUENTA CORRIENTE, el funcionario con el PERFIL: Pagador Central debe ingresar por la RUTA: REC

Cuentas

En esta transaccion diligenciar los siguientes campos:

bancarias / Solicitudes Autorizacion / Apertura y Creacion. El Sistema presenta la siguiente pantalla:

Solicitud de apertura y creacion con alibulo de auionzada a las cuentas bancanas
I—jj.‘r‘.-.': .1:-..‘.-“‘..1 Beneara
| [
— 4
Sucursales
~
w
[
| |Eetalle de cusnla bancaria - |
| |
susnls Seletiane ~ lumara gz cuenta |
| ancana |
‘ Tipo moneda * ;.EHEI.'I:lUI e v] lea Fagadaora ~
Stuacién de Fondos *  Seleccions ,_:] Fuente de Financiacidn * Salecclone B |
Descripcidn T Reqguisitos de aperiura
~ s Lt ~
| e la cuenta bancana
| (v i
| e =]
Dates Adminisirativos ] Zuards Cancelar

o Posicion Institucional: hacer clic en el boton de bisqueda (...) y seleccionar la Unidad 13-01-01-DT_DIRECCION
TESORO NACIONAL DGCPTN.
o Entidad Financiera: hacer clic en el botén de busqueda (...) y seleccionar la entidad financiera donde se requiere
realizar la apertura de |a cuenta bancaria.
o Tipo cuenta bancaria: seleccionar el tipo de cuenta bancaria (Corriente / Ahorros).
o Tipo moneda: seleccionar el tipo de moneda de la cuenta.
o Situacion de Fandos: seleccionar Con Situacion de Fondos “CSF”.
o Descripcion: registrar el nombre de la cuenta bancaria.
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NOTA 24: dentro de la denominacion de las cuentas bancarias de Caja Menor se debe considerar ef Nombre de la Unidad o
Subunidad Ejecuiora, el nombre de la dependencia y el objelo de la Caja Menor, por ejemplo: Ministerio de Defensa Naciona,
- Gestion General - Caja Menor - Vidlicos y Gastos de Viafe al Exterior — Recursos del Presupuesto General de la Nacion.

o Numero de cuenta: registrar el nimero de cuenta bancaria, teniendo en cuenta la estructura de las cuentas que se

manejan en las entidades financieras (ver tabla No. 1)

Tabla No.1 Estructura y Longitud de Cuentas Bancarias.
ESTRUCTURA CUENTAS BANCARIAS

NOMBRE CORRIENTES AHORROS
SUC CTA TOTAL SUC CTA TOTAL

CODIGO
DE BANCO

1 Bogota 3 6 9 3 6 9
2 Popular 3 6 9 3 6 9
6 Santander 3 6 9 3 6 9
7 Bancolombia 3 8 11 3 8 11
8 Tse Royal Bank of Scotland Col. 3 6 9 0 10 10
9 Citibank 0 10 10 0 10 10
10 HSBC 0 15 15 0 15 15
12 GNB Sudameris Ver nota (1)

13 BBVA 4 10 14 4 10 14
14 Helm Bank 3 6 9 3 6 9
19 Colpatria 3 7 10 3 7 10
23 Occidente 3 6 9 3 6 9
30 BCSC Ver nota (2)

40 Agrario 5 7 12 5 7 12
338 Davivienda Ver nota (3) 4 8 12 4 8 12
52 AV Villas 3 6 9 3 6 9

NOTA (1) Para el Banco GNB Sudameris, se debe tener en cuenta lo siguiente:

CODIGO DE

BANCO TIPO DE CUENTA CTA
NUEVAS | 5 . 2.
Cuentas Ahorro ANTIGUAS | 3 8 11
12 ANTIGUAS 3 6 9
- INUEVAS | 3 6 9
Cuentas Corrientes ANTIGUAS 5 B 12
NOTA (2) Para el Banco BCSC, se debe tener en cuenta lo siguiente:
-
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BANCO PO D f i OTA
NUEVAS 0 1 11

30 Cuentas Ahorro ANTIGUAS il - -
Cuentas Corrientes 0 1 11

NOTA (3} Para el caso de las cuentas que correspondan al Banco denominado: DAVIVIENDA -Red Bancafe.
Granbanco y/o BANCAFE, deben hacer io siguiente:

1. Crear las cuentas utilizando el Banco DAVIVIENDA.
2. Flnamera de digitos de estas cuentas debe ser NUEVE (9).

Para el caso de las cuentas que correspondan al Banco denominado DAVIVIENDA, se debe hacer lo siguiente:

1. Crear las cuentas utilizando ef Banco DAVIVIENDA
2. Elmimero de digitos de estas cuentas es doce (12).

El ndmero de digitos establecidos para cada banco no debe ser superior o inferior en ninguno de los ¢asos, a lo
presentados en la anterior tabla.

NOTA 25: es pertinente indicar, que en caso de requerirse 1a creacion de entidades financieras que no estén creadas en e
Sistema SIIF Nacion, es necesario tomar contacto con Call Center del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico 6021270 para
solicitar la parametrizacion de las longitudes de las cuentas bancarias para Ias mismas.

o Fuente de Financiacion: seleccionar la opcion “Nacion”.

o Requisitos de apertura de la cuenta bancaria: registrar los requerimientos de apertura de la cuenta.

Carpeta "Vincular Posiciones”
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Solicitud da aparura y creacidn con atributo de autorizada a las cuentas bancarias

l Dates Cuenta Bancara [ Yineular Posiciones |

Seleccione las posicicnes de caldlogo viganta PAC a vincular
| S |

| Identificacién_ Uescnpoton =i S R —
<< No contiene regiatros =>
141 4] [ | Fagina
<[ Ao

Seleccione las posiciones activas del catdlogo de ingresos a vincular

[dentiicacion “Descnpcion
) << No contisne registros ==
1440 — » ¥l Pagina
LI ] >

Selecciona las pasiciones del eatdloge de pagos no presupuestales a vincular

_dontificacién_ Deserpéion
== Mo cantiena remsiros ==
144 §—o 2 —_ b feaina
<] S—— 5

Detalles de solicitud de autarizacidn de apertura v creacién de cuenta bancana ® Al
|
b4l

Ciatos Administrativos | 1 Guardar | | Cancelar |

o Seleccione las posiciones de catéalogo vigente PAC a vincular: seleccionar la(s) posicion(es) de PAC vinculadas|
al concepto de gasto que se administrara a través de la cuenta bancaria, para vincular una cuenta con méas de un
concepto de gasto debe tener previa autorizacion de la DGCPTN para su aprobacion.

Diligenciados los anteriores campos hacer clic en el boton “Guardar”. Esta solicitud quedaré a disposicion de la DGCPTN quien
sera |a encargada de aprobarla o rechazarla, tomando como soporte los documentos previamente enviados a esa Direccion a
través de la Sede Electronica de la DGCPTN.

NOTA 26 para realizar la solicitud de apertura de una cuenta de compensacion, se debe tener en cuenta lo descrito en el anexo
No. 7 "Procedimiento para apertura y manejo de cuentas de compensacion”, de la Circular No. CIR-497 del 21 de noviembre
e 2012, emitida por ef Ministeria de Defensa Nacional.

NOTA 27: para la solicitud de apertura de Cuentas de Compensacion en la carpeta "Vincular posiciones”, se debe seleccionar
lodos los conceplos de gasto, teniendo en cuenta que a través de eslas cuenias se alienden obligaciones por diferentes
conceplos.

1.1.3 Autorizar solicitud de apertura cuenta bancaria Recursos Nacion CSF y/o de Compensacidn

La autorizacién de solicitud de apertura para cuenta bancaria autorizada y/o de compensacion, corresponde a la DGCPTN
quien podra autorizar o negar la autorizacién de cuentas para el manejo financiero de los recursgs.

Si la Unidad Ejecutora no cumple con los requisitos establecidos para dar tramite a solicitudes de apertura de cuentas
corrientes, la DGCPTN emitira concepto al respecto, dejando constancia del mismo e informando a la Unidad Ejecutora, la cual
dispondra de diez (10) dias habiles para subsanar la causal de incumplimiento. En este caso la Direccion de Finanzas del
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Ministerio de Defensa Nacional coordinara con la Unidad Ejecutora para establecer si es posible subsanar la causal de
incumplimiento e informaré a la DGCPTN.

Las causales de negacion a las solicitudes de apertura de una Cuenta Corriente Autorizada se encuentran establecidas en el
articulo 2.3.2.13 del Decreto 1068 de mayo de 2015, asi:

o

Q

En caso contrario, es decir que la DGCPTN apruebe la autorizacion para la solicitud de creacion de cuenta bancaria, se procede
a realizar el siguiente paso.

1.1.4 Crear cuenta bancaria Recursos Nacion CSF y/o de Compensacion

Una vez la DGCPTN apruebe la “Solicitud de Creacién de Cuenta Autorizada” el usuario con el PERFIL: Pagador Central
debera crear la cuenta bancaria ingresando por la RUTA: REC / Cuentas Bancarias / Administracion / Creacion.

Incumplimiento por parte del 6rgano solicitante de la obligacion de inversion forzosa prevista en la legislacion vigente.

No remision o envio extemporaneo de la informacion que el respectivo érgano deba suministrar a la DGCPTN, en
especial de la prevista en este decreto.

Cuando la pagaduria respectiva tenga vigente un contrato con una entidad financiera por el mismo concepto de
gasto, salvo que se trate de sustitucion de cuenta,

Cuando el establecimiento financiero correspondiente se encuentre sometido a la vigilancia especial de los Grganos
de control del estado o a toma de posesion o liquidacion forzosa administrativa.

Cuando la calificacion del establecimiento o entidad financiera por la DGCPTN no sea satisfactoria. Para estos
efectos se tendran en cuenta las condiciones de calidad y cobertura del servicio, |as tarifas, la tecnologia disponible
y la oportunidad y calidad de los reportes periodicos de informacién que el establecimiento o la entidad financiera
deba presentar ante dicha Direccion, en razén a convenios vigentes o a la normatividad aplicable.

Cuando la entidad financiera se haya rehusado a participar en el convenic de plan piloto de Cuenta Unica Nacional.

Cuando durante el dltimo ario la entidad financiera haya incumplido las obligaciones de los contratos de cuenta
corriente suscritos con los 6rganos ejecutores de presupuesto nacional’.

No remision o envio extemporaneo y/o incompleto de la informacion que el respectivo 6rgano deba suministrar a la
DGCPTN, en razon a convenios vigentes, a la normatividad aplicable y a los manuales expedidos por la mencionada
Direcgian.

Cuando al 6rgano, en los seis (6) meses anteriores a la fecha de la solicitud, se le haya otorgado autorizacion para
la celebracién de un contrato de cuenta por el mismo concepto y no lo haya celebrado en el término indicado en los
manuales expedidos por la DGCPTN".
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Crear cuenlas bancarias

Raquisra "autorizacién de cuenta bancana” | Seleccione W

Sclcrud da Apaiura ds Cuania Bancaria

Nra. PClSolicilante Facha da Creacidn
== Mg conbens regiiros >>
4 4 1 (2 Fagina 1 da 1

Definir Cuenta Contable Débilo ¥ Crédito

[ Dalos.l\d_nunislmli-.-m suzrdar [ Canceiar |

Dentro de la transaccion se deben diligenciar los siguientes campos:
o Requiere "Autorizacién de cuenta bancaria: seleccionar la opcion “SI”.
o Solicitud de Apertura de Cuenta Bancaria: seleccionar la solicitud previamente creada.
o Hacer clic en el boton “Seleccione”.
o Cuenta Débito: registre el nimero de cuenta contable débito 111005001".

o Cuenta Crédito: Registre el nimero de cuenta contable
o credito “240720001",

NOTA 28. es importante verificar la cuenta contable seleccionada en el campo "Cuenta Débito’, toda vez que ésta define e
registro Débito en el momento de recibir recursos de la DGCPTN. La "Cuenta Crédito” el sistema aclualmente no la asocia d
ninguna operacion, no obstante, Ia cuenta a seleccionar es la 240720001 "Recaudos por clasificar”

Los demas campos de esta carpeta son opcionales y no requieren ser diligenciados.
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octubre de 2019
Carpeta “Administrar Atributo Afecta Ingresos”
_C_r-z_al__(u_e nias bancanas

Requiera "autoszacidn de cusnta bancaria’

Salicitud de Apsriure g8 Suenta Eancara I Admiristar Arputa Afecta Ingresss

Cancepto SIF Marca Afecta Ingraso Fecha -\'p'nc-sr:i'hd'e-.‘

< N CONDEnNs 180/ airos v

’» B Cédigo Concapto Bancano

(LR — Faginaidet |

Dates Adnnisiratios '

Guardar Cancelar

o Hacer clic en el boton “Buscar relaciones conceptos de movimiento” (...) y seleccionar los conceptos de los
movimientos bancarios que se realizan en la cuenta a crear.

o Marca Afecta Ingreso: cada Unidad Ejecutora de acuerdo a su realidad financiera debe seleccionar para cada
movimiento bancario (movimiento crédito — entrada de recursos a la cuenta bancaria de tesoreria) si afecta o no
ingresos, haciendo clic en la correspondiente marca.

o Hacer clic en el boton “Guardar” para finalizar la transaccién.
Una vez creada la cuenta el usuario con el perfil Beneficiaric Cuenta debe proceder a “Confirmar” los datos registrados en la
misma, de acuerdo a lo indicado en el numeral 7.1.5 “Confirmar cuenta bancaria Recursos Nacion CSF y/o Compensacién® de
la presente Guia Financiera.

7.1.5 Confirmar cuenta bancaria Recursos Nacion CSF y/o Compensacion

Una vez creadas las cuentas bancarias el PERFIL “Beneficiario Cuenta” debe ingresar por la RUTA: REC / Cuentas Bancarias
{ Administracion / Confirmacion, el sistema presenta la siguiente pantalla:

[ 4]
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Confirmar condiciones de creacion de las cusntas bancanias

Buscar cuentas bancanas

Entidad Financiera

v
| Dawos Comunes de |la Cuenta Bancarda

~ TUrE3 =
> W

Feihd Jda it

Buscar cuentas bancarias: a través del boton de busqueda, seleccionar la cuenta bancaria de tesoreria que se requiere
confirmar.

Datos Espacificos de la Cuenta Bancaria ]

Delimitacidn de ral3cicnes de conceptos ds movinientos - |

| Cencepto Entidad . Concepo SIIF  Tipo de Movimianto |
<= Mo confiena registios >»
14 4 — (]

| @ Cambiar =l sstado a ragistrada

2l 2zt ~

| Datos Adminisiratives | Suards Cancalar
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Una vez verificada la informacién, se debe dar clic en el boton “Guardar” de modo que la cuenta quede disponible para el
proceso de validacion en el Sistema SIIF Nacion.

NOTA 29: para las Cuentas de Compensacion en el Sistema SHF Nacion se debe sequir el procedimiento anterformentd
descrito, con la diferencia que una vez la cuenta se encuentre en estado 'Registrada’, el usuario con el PERFIL: "Pagador
Central” debe realizar el cambio de estadgo de "Registrada a Acliva’, siguiendo los pasos descritos en el numeral 7.1.6
"Terminacion de cuentas bancarias Aulorizadas’”.

7.1.6 Terminacidn de cuentas bancarias Autorizadas

Para cancelar la Cuenta Bancaria en el Sistema SIIF Nacion el funcionario con el PERFIL: Pagador Central debera ingresar]
por la RUTA: REC / Cuentas Bancarias / Administracion / Cambio de Estado.

Buscar cuenia pancaria 2 modificar |

Estado cuenta pancaria Cancelada V|

" Dates Administrabvos [ cuaraar | [ Euminar | [ cancetar |

Alingresar a la transaccién se debe diligenciar los siguientes campos:

o Buscar cuenta bancaria a modificar: hacer clic en el botén de busqueda (...) y seleccionar la cuenta bancaria de|
tesoreria a “cancelar’.

o Estado cuenta bancaria: seleccionar la opcion “Cancelada”,

o Hacer clic en el botén “Guardar” para terminar la transaccion.
NOTA 30: es imporlante resaltar, que debe realizarse tolalmente el tramite descrito, pues de lo contrario, la cuenta no quedara
cancelada para la Unidad ante la DGCPTN y esto ocasionard inconsistencias en fa presentacion de los informes mensuales,
generando diferencias entre las fuentes de informacion de la DGCPTN, el SIIF Nacion y las bases de datos de las Unidades
Ejecutoras. Se recuerda que este aspecto es objelo de supervision por parte de la Contraloria General de la Republica.
1.2 Cuentas Bancarias Registradas (Recursos Nacidn SSF y Recursos Propios)

7.2.1 Crear cuenta bancaria Recursos Nacién SSF y Recursos Propios

Para crear la cuenta bancaria de Recursos Nacién SSF y Recursos Propios en el Sistema SIIF Nacién, el PERFIL: Pagador,
Central ingresaré al Sistema por la RUTA: REC / Cuentas Bancarias / Administracion / Creacién.
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Crzar cuentas bancanas
Requiere “autorzacicn de cuenia bancana® | NO "1
| bates de t5 Cuznia Benearta | Administrar Advbuto Alecta Ingresas |
Entidad financiara |
)
W
Suzursalaz = ]
~
W
Cates de la cusnta bancaria |
|
v |
% |
ol
= ol
Selecoione ) ~ |
e — 1
|De1r.‘1|r banco destino
(o)
v W
|
Uefinir Cusnta Conlable Débilo y Crédile
v
| ssrchuatia
|
Daios Administratios Guardar | | Cancsiar
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Una vez dentro de la transaccion diligenciar los siguientes campos:

NOTA 31: es importante verificar fa cuenta contable seleccionada en ef campo "Cuenta Débito 'y "Cuenta Crédito”, toda vez
que esto define el regisiro contable en el momento de efecluar la contabilizacion del extracto y generacion los documentos de
recatido por clasificar.

Los demas campos de esta carpeta son opcionales y no requieren ser diligenciados.

o

(6]

o]

Q

Requiere “autorizacion de cuenta bancaria”: seleccionar la opcién “NO”.

Entidad Financiera: hacer clic en el boton de blisqueda (...) y seleccionar la entidad financiera donde se requiere
realizar la apertura de la cuenta bancaria.

Tipo moneda: seleccione el tipo de moneda de |a cuenta.
Tipo cuenta bancaria: seleccione el tipo de cuenta bancaria. (Corriente / Ahorros).

Identificacion: registrar el nimero de cuenta bancaria, teniendo en cuenta la estructura de las cuentas que se
manejan en las entidades financieras (ver tabla No. 1).

Descripcidn: registrar el nombre de la cuenta bancaria.

Uso de la cuenta bancaria: seleccionar la opcion “Pagadora’”.

Situacion de Fondos: seleccionar Sin Situacién de Fondos "SSF”,

Fuente de Financiacidn: seleccionar la opcién “Nacién”.

Cuenta Débito: registrar el nimero de cuenta contable 111005001 Cuenta Corriente”.

Cuenta Crédito: registrar el nimero de cuenta contable “240720001 Recaudos por Clasificar”.
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Craar tuenias bancaas

Requigrs "auterizacidn de cuenta bancana” |MO ~

Datcs de in Cuerta Barcarls | Acminisirar 2aiouto Alecta ingrasns l

[ id Codigo Conceplo Bancano Coneeplo SIF Marca Afecta Ingreso Fecha Apkcabilidad |
o == MO coilia; . . - N
440 Pl Pigratds1 |
E W
t2iega Inetitucional reapansabie d tacitn del resa

Datos Adminsteatios | Guardar | Cancalar

Carpeta "Administrar Atributo Afecta Ingresos”, diligenciar los siguientes campos:

o Hacer clic en el boton "Buscar relaciones conceptos de movimiento” (...) y seleccionar los conceptos de los
movimientos bancarios que se realizaran en la cuenta a crear.

o Marca Afecta Ingreso: cada Unidad Ejecutora de acuerdo a su realidad financiera debe seleccionar para cada
movimiento bancario (movimiente crédito - entrada de recursos a la cuenta bancaria de tesoreria) si afectan o no
ingresos, haciendo clic en la correspondiente marca.

o Hacer clic en el botén “Guardar’ para finalizar la transaccion.
Una vez creada la cuenta, el usuario con el perfil "Beneficiario Cuenta” debe proceder a “Confirmar” los datos registrados en
la misma.
1.2.2 Confirmar cuenta bancaria Recursos Nacion SSF y Recursos Propios
Para confirmar la cuenta bancaria de Recursos Nacion SSF y Recursos Propios en el Sistema SIIF Nacion, el PERFIL;
Beneficiario Cuenta ingresara al Sistema por la RUTA: REC / Cuentas Bancarias / Administracion / Confirmacion, siguiendo
los pasos descritos en el numeral 7.1.5 “Confirmar cuenta bancaria Recursos Nacion CSF y/o Compensacion” de [a presente,
Guia Financiera.
7.2.3 Terminar cuenta bancaria Recursos Nacion SSF Recursos Propios
Para terminar la cuenta bancaria de Recursos Nacion SSF y Recursos Propios en el Sistema SIIF Nacion, el PERFIL: Pagador

Central ingresara al Sistema por la RUTA: REC / Cuentas Bancarias / Administracién / Cambio de Estado, siguiendo los pasos|
descritos en el numeral 7.1.6 “Terminacion de cuentas bancarias autorizadas” de la presente Guia Financiera.
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NOTA 32: es importante resaltar, que debe realizarse tolaimente el iramite descrito pues de lo contrario la cuenta no quedard
cancelada para la Unidad, situacion que puede ser objeto de lamados de atencidn por parte de las Entidades de Control.
8. ADMINISTRACION DE CUENTAS BANCARIAS

8.1 Estados de las cuentas bancarias

Esimportante tener en cuenta los estados que pueden presentar las cuentas bancarias una vez han sido creadas en el Sistema
SIIF Nacién, asi:

o Registro Previo: es el estado en el que queda la cuenta cuando se ha creado y aln no se ha enviado a validar.

o Registrada: es el resultado de la confirmacién de la creacion de la cuenta bancaria por parte de la Unidad o Subunidad
Ejecutora o Establecimiento Publico.

o Activa: si surtido el tramite de validacion la cuenta esta correctamente creada, el sistema la deja en estado activa.

o Invalida: sucede cuando los datos registrados en sistema SIIF Nacion no corresponden a los de la Entidad Financiera
o el proceso de activacion de la cuenta resulta no exitoso porque en el banco la cuenta no se encuentra activa.

o Inactiva o Cancelada: cuando el usuario del perfil Pagador Central o Regional cambia el estado de una cuenta
invalida, o activa a cancelada o inactiva; cuando no se requiera que la cuenta sea utilizada en una gestién de pago.

8.2 Cambio manual del estado de las Cuentas Bancarias de Tesoreria

A través de la transaccion "Cambio de Estado” de Cuentas Bancarias se puede modificar el estado de las mismas, teniendo)
en cuenta que solo se pueden realizar los siguientes cambios:

Registro previo Cancelada

. i Inactiva o
Activa ~ Cancelada
| _ Registro previo o
| Invalida . __Cancelada
) f Registro previo o
{ Inactiva ! Cancelada |

Es importante mencionar que si la cuenta bancaria cambié de estado Invalida a Registro Previo o de Inactiva a Registro Previo,
el PERFIL Beneficiario Cuenta debera confirmar la cuenta tal como se indica en el numeral 7.1.5 de la presente Guia
Financiera, para que luego se surta el proceso de revalidacion de cuentas en el Sistema SIIF Nacion con el fin que cambie a
estado “Activa’.
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Este cambio manual de estado lo realiza el PERFIL: Pagador Central ingresando por la RUTA: REC / Cuentas Bancarias 1
Administracion / Cambio de Estado, siguiendo lo establecido en el numeral 7.1.6 “Terminacién de cuentas bancarias

Autorizadas”,

8.3 Vincular atributo “Autorizada” a una cuenta bancaria de tesoreria

Para que la DGCPTN consigne recursos en cuentas de Tesoreria de las Unidades cuando se realizan pagos con tipo de
beneficiario “Traslado a Pagaduria®, es necesario que las cuentas bancarias de tesoreria "Pagadoras’ tengan el atributo
“Autorizada’, para lo cual se requiere que el PERFIL Pagador realice la solicitud a través de la RUTA: REC / Cuentas

Bancarias / Solicitudes de Autorizacion / Habilitacion Atributo autorizada,

Solicitud auterizacion de habilitacion dal aiributo de autorizada a las cuentas bancarias

Posicién catélogo institucional ©

Dates de la Cuenta Bancana

Entidad Financiera

Datos Comunas de la Cuenta Bancaria

&
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Datos Espacificos de la Cuenta Bancana - |
|
c &r‘l: Fﬁr&ce:‘i-a-_'_u_nre-;'z. h Cuenia Bancarla Trrcemm
Jentd d& nnancia 2
{513 anti eneficiana acal SEZCC(D by e
Delmitacion de relaciones de conceptos de mevimientos
Id Conceple Enbidad Concepto SIF Tipo de Movimiento
o =« Mo conbiene registros ==
44 (3
<[ >
|
i_Dalas Administratros | ; | Cancelar :

Dentro de esa pantalla se debe diligenciar la siguiente informacion:
o Posicién Catélogo Institucional: buscar y seleccionar 13-01-01-DT - Direccion del Tesoro Nacional.

o Cuenta bancaria tesoreria: hacer clic en el boton de bisqueda de cuentas bancarias y seleccionar la cuenta
bancaria que se requiere autorizar.

o Detalles de la solicitud de autorizacion: registrar el motivo de la autorizacion.

Carpeta "Vincular Posiciones”
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I Dalos da_la.Cuenla_E!n-Earia_" Vincular Posiciones

Seleccions las posicionas de catilogo vigente PAC a vincular

| Ideniificacion Descripeién

== No contiene registros ==

-]

I 4 ——12 ¥

Pagina

<|

| >

Seleccione las posicionas activas dal catalogo de ingrasos a vincular

Identificacidn Descripeion et il _ .
- <« No contisne regisiros => :
Wik e H Pagina
7 52
Seleccione las posiciones del catlogo de pagos no presupuesiales a vincular
Identificacion Descrpeion D .
<= N contiene registras ==
4410 Y Pagina
<| | >
Deialles de solicitud de autonzacion * ‘ A
| v
{ 1
| | Datos Administrativos ] Guardar | | Cancelar |

Dentro de esa pantalla se debe diligenciar la siguiente informacion:

o Seleccionar las posiciones de catalogo de PAC a vincular haciendo clic en el boton de biisqueda (...).

o Guardar la transaccion.

Una vez registrada la solicitud, la Unidad Ejecutora debe enviar al correo electronico finanzas@mindefensa.gov.co,
indicando en el asunto "Solicitud Autorizacion Cuenta Bancaria" los nimeros de solicitudes realizadas para que el MHCP

proceda con la autorizacion y las cuentas queden disponibles para ser utilizadas.

NOTA 33: esta transaccion se realiza siempre y cuando en el Sistema SHF Nacion exista una cuenta bancaria "Registrada” y
la DGCPIN determine que dicha cuenta requiere "Autorizacion’, para la cual solamente se debe vincular el atributd

‘Autorizada”
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9. EJECUCION E INFORMES CUENTAS AUTORIZADAS Y REGISTRADAS.
9.1 Utilizacion de los recursos situados a Cuentas Corrientes Autorizadas
El Decreto 1068 de 2015, establece:

Articulo 2.3.2.6: "Los recursos que el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, Direccion General de Crédito Publico y Tesorg
Nacional, entregue a los drganos y enlidades financiados con recursos de la Nacion, no tendran por obfeto proveer de fondos
las cuentas bancarias oficiales, sino atender los compromisos y obligaciones asumidos por eifos frente a su personal y a
terceros, en desarrollo de las apropiaciones presupuestales legalmente autorizadas”.

Articulo 2.3.2.7: "Los recursos de la Nacion que entregue el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, - Direccion General de
Credito Publico y Tesoro Nacional-, a las enlidades ejecutoras, no podrdn utilizarse para la constitucion de depdsitos de ahorro
y a teérmino, ni a la suscripcion de ningtin tipo de activos financieros”.

Articulo 2.3.2.25: "Los rendimientos de inversiones financieras obtenidos con recursos de la Nacidn, sf se causan pertenecen
a ésta y en consecuencia, deberdn consignarse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de su liquidacion, er
la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional. De conformidad con fo dispuesto en el paragrafo sequndo dej
articulo 16 dei Estatuto Orgdnico del Presupuesto General de la Nacion, exceptiiense los obtenidos con los recursos recibidos|
por los drganos de prevision y sequridad social, para el pago de prestaciones sociales de cardcter econgmico”.

Articulo 2.3.2.8: "Los recursos que formen parte del Presupuesto Nacional, girados por la Direccion General de Crédito Piblico
y Tesoro Nacienal del Ministerio de Hacienda y Credito Publico, no podrén mantenerse en cuentas corrientes AUTORIZADAS
por mas de cinco (5) dias promedio mensual, contados a partir de la fecha de los giros respectivos, sin perjuicio de aquefios
recursos correspondientes a cheques entregados al beneficiario y no cobrados.

En el caso de aqguellos drganos que hacen giros a sus oficinas regionales, los cinco (5) dias de que trata el inciso anlerior s¢
contardn de la siguiente manera: La oficina ceniral deberd hacer el giro a las seccionales a mas lardar el dia habil siguiente 4
aquel en que recibic la transferencta de los recursos de la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional. L as
seccionales deberan hacer uso de los recursos en los mismos terminos del inciso anterfor.

Los saldos de meses anteriores que se mantengan sin utilizar haran parte del calculo anterior en el mes respectivo, mientras
persista esta siuacion.

Una vez finalizado el mes, si la Direccion General de Crédito Puiblico y Tesoro Nacional detecta que se mantuvieron recursos
en cuentas autorizadas por mas de cinco (5) dias promedio al mes, lo reportard a la Procuradurfa General de la Nacidn
Procuraduria Delegada y a la Contralorfa General de la Repuiblica para que hagan las investigaciones sumarias y aphiguen 1as
sanciones del caso.

La Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional establecerd los procedimientos y requisitos para el cumphimiento
del presente articufo.
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Paragrafo. 1.0s recursos destinados a gastos reservados no estaran sujetos al limite establecido en el inciso 1 del presenta
articuio”.

9.2 Informe de Saldos, Indicadores de Ejecucion y Actualizacién Bésica
9.2.1 Informe de Saldos

El informe de los saldos y movimientos de las Cuentas Autorizadas y Registradas del Ministerio de Defensa Nacional y sus
Unidades Ejecutoras no debe presentar saldos negativos (sobregiros), no obstante, si por alguna razén se llegaran a presentar,
se debe realizar un informe que explique dicha situacion y la gestion adelantada para corregirla y evitar que se vuelva a generar.

9.2.2 Indicadores de Ejecucion

Con base en la informacion de los movimientos y saldos de las Cuentas Corrientes Autorizadas y Registradas, reportada por
los establecimientos financieros, las Unidades Ejecutoras deben realizar en forma mensual el analisis de los siguientes
indicadores de ejecucion, los cuales son utilizados por la DGCPTN para evaluar la gestién de las Unidades Ejecutoras en la
utilizacion de los recursos, estos indicadores son:

- Porcentaje de ejecucion de acuerdo con la informacion de bancos, se considerara buena ejecucion cuando se utiliza por
lo menos el 95% de los recursos situados por la DGCPTN.

— Dias promedio de permanencia de los recursos en los bancos, se considera una buena gestion cuando los recursos no
permanecen mas de 5 dias calendario en bancos.

Los indicadores de ejecucion fueron disefiados como un mecanismo de eficiencia en la ejecucion de los recursos del
Presupuesto Nacional, asi:

o A las Unidades Ejecutoras, les permite adoptar los mecanismos presupuestales, financieros y administrativos
necesarios que garanticen la optimizacion de los recursos del Presupuesto General de la Nacién situados por |a
DGCPTN.

o AlaDGGPTN le sirve como herramienta para la toma de decisiones en cuanto a asignacion de PAC y giros, es as|
que se considera que el Ministerio de Defensa Nacional debe mostrar una ejecucion en bancos por lo menos del 95%
de los recursos, en el mes que les han sido girados y cumplir con lo establecido en el articulo 2.3.2.8 del Decreto 1068
de 2015, en cuanto a permanencia de los recursos en los bancos.

Para mayor comprension de estos indicadores, a continuacion, se formulan:

* Porcentaje de efecucion de acuerdo con la informacion de bancos:

TOTAL DEBITOS
=% DE EJECUCION CUENTAS BANCARIAS

SALDO INICIAL + CREDITOS

<
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* Dias promedio de permanencia de los recursos en los bancos:

SALDO PROMEDIO :
X NUMERO DE DIAS CALENDARIO = DIAS PROMEDIO
SALDO INICIAL + CREDITOS

El SALDO PROMEDIO para este caso se puede hallar el valor en el extracto bancario, sin embargo,
este valor se puede calcular tomando el saldo inicial del primer dia de cada mes sumando los cargos
y restando los abonos de acuerdo a los movimientos que se presenten durante el mes y en cada dia
respectivo. Posteriormente el promedio total del mes nos arrojara como resultado el saldo promedio.

9.2.3 Actualizacidn informacion bdsica

Acorde con las normas legales vigentes, todas las Unidades Ejecutoras del Presupuesto General de la Nacion deben actualizar
los datos basicos, diligenciando el formato denominado "MIS.3.5.Fr.3 CREACION Y/O ACTUALIZACION DE PAGADURIAS",
el cual debe ser enviado en medio magnético a la Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional al buzén
Finanzas@mindefensa gov.co, con copia a Nelson. Tamara@mindefensa.gov.co, en enero de cada afio, o cada vez que alguno
de los datos alli consignados haya variado (datos del Ordenador del gasto y tesorero).

La informacion debe seguir el siguiente orden:

Formato diligenciado de "actualizacion de pagadurias”.

Fotocopia de cedula de ciudadania del Tesorere y Ordenador del Gasto
Acta de posesion del cargo.

Acto administrativo de nombramiento

Copia del NIT

NOTA 34: es importante que e/ documentlo escaneado sea legible y el documento PDF enviado tenga el nombre de la Unidad
Ejecutora a actuahizar,

9.2.4 Cambio de denominacion Unidades o Subunidades Ejecutoras:

En el caso que exista un cambio de denominacion de la Unidad o Subunidad Ejecutora, se debe informar a la Direccion de
Finanzas del Ministerio de Defensa con el fin de realizar al tramite ante la DGCPTN para que se actualice con la nueva
denominacion las cuentas bancarias que reposan en la base de datos de esa Entidad.

Para ello debe remitir la siguiente documentacion:

« Oficio remisorio en el que informa el cambio de denominacion.
+  Acto administrativo que ordena el cambio.
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e Folocopia legible del NIT de la Unidad Ejecutora antes y después de realizar el cambio.
9.2.5 Disposicion de cheques, chequeras y/o colillas

Frente a la destruccion mediante incineracion y/o devolucion de cheques y colillas, es importante mencionar que este proceso
depende de las politicas internas de cada Entidad Financiera, por tal razén después de la terminacién de la cuenta, el tesorero
debera realizar las coordinaciones necesarias para su destruccion mediante incineracion o devolucion segiin sea el caso.

Para la destruccion:

a. Realizar el inventario de los cheques sin utilizar e indicar el nimero de la cuenta y objeto del gasto.

b. Levantar acta de destruccion en la cual se debe registrar |a justificacion de la destruccion y el inventario
anteriormente realizado. En dicha acta deben intervenir: Jefe del departamento financiero o quien haga sus veces,
Tesorero y un delegado de la oficina de control interno de la Unidad.

¢.  Remitir mediante oficio copia del acta de destruccién a la Entidad Financiera de los cheques que fueron objeto|
de incineracion.

En la conciliacion de la cuenta corriente del respectivo mes, se debe adjuntar copia del acta de destruccion.
Archivar la documentacion soporte del proceso de la destruccidn.

Para la devolucion:

a. Enviar oficio a la entidad financiera informando la devolucién de cheques y colillas relacionando el niimero de cuenta
y objeto de gasto.

b.  Enla conciliacion de la cuenta corriente del respectivo mes, se debe adjuntar el oficio remisorio con el sello y firma de
recibido de la Entidad Financiera donde se registré el proceso de devolucion de la chequera.

¢.  Archivar la documentacion soporte del proceso de devolucion,
10. DISPOSICIONES VARIAS

Las Unidades y Subunidades Ejecutoras realizaran por intermedio de sus respectivas Direcciones o Departamentos
Financieros los tramites de cuentas (apertura, terminacion y sustitucién), ante la Direccién de Finanzas del Ministerio de
Defensa Nacional quien adelantara las gestiones pertinentes con la Subdireccién de Operaciones de la DGCPTN, utilizando la
Sede Electronica de la DGCPTN, diseriada para tal fin.

Los Tesoreros deben hacer seguimiento permanente de la solidez de las entidades financieras donde manejan los recursos
del Presupuesto General de la Nacion, para ello se recomienda revisar por lo menos una vez al afio las calificaciones de riesgo
emitidas por las firmas especialistas en el tema, si la calificacion se encuentra por debajo del estandar establecido por la|
DGCPTN, se debe adelantar el procedimiento de sustitucion.

En la pagina www.brc.com.co, www.fitchratings.com.co y www.vriskr.com., podran consultar la escala de calificacion — largo
plazo y corto plazo de las diferentes entidades financieras.

@
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11. ANALISIS DE REPORTES

11.1 Cuentas bancarias de tesoreria

RUTA: REC / Cuentas Bancarias / Cuentas Bancarias de Tesoreria

Posicidn del Ctlogo Entidad fnanciera | Mimerode | Tipode” | Ty
lacienl | cu m
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Permite verificar las caracteristicas generales de las Cuentas de Tesoreria creadas en la Unidad Ejecutora; aquellas que en la
columna “Atributo autorizada” contienen valor “SI" corresponden a las cuentas de tesoreria autorizadas para recibir recursos|
por parte de |a Direccion General de Crédito Plblico y del Tesoro Nacional.

12. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

12.1. CSF: Con Situacion de Fondos.

12.2.DGCPTN: Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional
12.3. GMF: Gravamen a los Movimientos Financieros

12.4. MDN: Ministerio de Defensa Nacional.

12.5. MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

12.6. PAC: Programa anual Mensualizado de Caja.

12.7. SIIF; Sistema Integrado de Informacién Financiera.

12.8. SSF: Sin Situacién de Fondos.

13. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Estan expuestas en el cuerpo del documento para dar mayor claridad.
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14. DOCUMENTOS ASOCIADOS

14.1. Ley 1 del 08 de enero de 1980, Por [a cual se crea el Cheque Fiscal y se dictan otras disposiciones relacionadas con la
misma materia.

14.2. Ley 633 del 29 de diciembre de 2000, Por la cual se expiden normas en materia tributaria, se dictan disposiciones sobre!
el tratamiento a los fondos obligatorios para la vivienda de interés social y se introducen normas para fortalecer las
finanzas de la Rama Judicial.

14.3. Decreto 359 del 22 de febrero de 1995, Por el cual se reglamenta la Ley 179 de 1994.

14.4. Decreto 630 del 02 de abril de 1996, Por el cual se modifica el Decreto 359 de 1995

14.5. Decreto 0564 del 21 de marzo de 2013 “Por el cual se modifican algunas disposiciones en materia de sustitucion de
cuentas autorizadas por la Direccién General de Crédito Pablico y del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y

Crédito Publico”.

14.6. Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico”.

14.7. Resolucion 313 del 16 de abril de 2004, Por medio de la cual se delegan y se asignan funciones y competencias

relacionadas con la celebracion de convenios con entidades financieras y el Ministerio de Defensa Nacional y sus
unidades ejecutoras.

14.8. Resolucion Externa N. 8 de 2000, emitida por el Banco de la Repiiblica, por la cual se compendia el régimen de cambios|
interacionales.
14.9. Circular reglamentaria externa- DCIN-83 emitida por el Banco de la Repliblica.

14.10. Circular externa N° 56 del 29 de diciembre del 2017, instructivo de cdigos contables a utilizar en las cuentas bancarias
de tesoreria de las entidades del ambito SIIF Nacién en 2018.

14.11. Circular externa No. 09 del 24 de julio de 2018, tramites de identificacion y desmarcacion de cuentas bancarias
reportadas, identificacion y terminacion cuentas bancarias registradas Sede Electrénica.

14.12. Circular externa No. 008 del 10 de junio de 2019, tramites de cuentas bancarias autorizadas en la Sede Electrénica del
MHCP.

14.13. Manual para la apertura - terminacion y sustitucion de cuentas por parte de las entidades ante la Direccion General
de Crédito Publico y del Tesoro Nacional emitido en el mes Julio 2017 — Ministerio de Hacienda y Crédito Péiblico.

14.14. Guia para la creacion de cuentas de Tesoreria Recursos Propios - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

14.15. Guia para la creacion de cuentas de Tesoreria Recursos Nacién SSF — Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico.
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14.16. Guia para la creacion de cuentas de Tesoreria Recursos Nacion CSF — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

14.17. Guia Financiera No. 17 “Ejecucion presupuestal en moneda extranjera” emitida por la Direccion de Finanzas del
Ministerio de Defensa Nacional.

14.18. Guia Financiera No. 21 “Acreedores Varios” emitida por la Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional.
15. ANEXOS

15.1. Mis.3.5. Fr4 "Solicitud para aperturafterminacion/sustitucion de cuentas corrientes autorizadas’ — MHCP.
15.2. "Oficio de aprobacion provisional de apertura para cuenta corriente” - MHCP.

16.3. “Oficio de aprobacion definitiva de apertura para cuenta corriente” — MHCP.,

15.4. “Oficio de aprobacion provisional de terminacion para cuenta corriente” - MHCP.

15.5. “Oficio de aprobacion de terminacion definitiva para cuenta corriente” — MHCP.

15.6. Mis.3.5. Fr.2 “Cuenta reportada para la exencion del gravamen a los movimientos financieros” — MHCP.
15.7. “Oficio de inclusion al gravamen a los movimientos financieros” - MHCP.

15.8. “Oficio exclusion al gravamen a los movimientos financieros” - MHCP.

15.9. Mis.3.5. Fr.5 “solicitud de apertura o cancelacién de cuentas corrientes registradas” - MHCP.

15.10. Mis.3.5. Fr.3 “Creacion y/o Actualizacién de Pagadurias” — MHCP.,

16. DEFINICIONES

No aplica.
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[ANEXO No.13 |
'IM Cadigo: Mis.3.5.3.Fr.001
| wa? e Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico Mis.3.5.3.Fr.001 Formato de Solicitud para Fecha: 07/04/2009
| SSENES RepOidicu de Coloimbia Apertura/Terminacién/Sustitucién de Cuentas Corrientes i :
Aty Gy Autorizadas Versién: 1
Pigina: Pigina 1 de 1
DIRECCION GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y DEL TESORO NACIONAL
SOLICITUD PARA APERTURAITERMINACIONISUSTITUCION DE CUENTAS CORRIENTES AUTORIZADAS
ANEXO No2 CSF
CIUDAD FECHA | | |
Sefior(a):

ISIRECTOR(A} DIRECCION GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y DEL TESORO NACIONAL
Ministerio de: Hacienda y Crédito Publico
Santafe de Bogota

De conformidad con lo dispuesto en las nomas vigentes, me permito solicitar su autorizacion para la:

De un conlralo de cuenta comiente de acuerdo con la siguients informacian:

|. Datos Generales de la Entidad Solicitante;

Seccion Presupuestal: Nit: 830.039.670-5
Nombre Entidad Saolicitante:

Pagaduria Solicitante: Codigo:

Direccidn: Telétono/Fax: Ciudad:

|I. Datos de AperturalApertura por Sustitucién de Cuenta Comients:

Objeto del Gasto: Senvicios Personales Inversitn
Gastos Generales Transterencias
Otros Cual;__
Justificacitn Apertura: ASIGNACION DE APROPIACION RECURSOS CON SITUACION DE FONDOS

LEY 352 DE 1997 Por la cual se reestructura el Sistema de Salud

+ Datos de Terminacion/Terminacion por Sustitucidn de Cuenta Corriente:
Nombre del Banco: Mimeno cuenta a terminar o Sustiluir

Justificacion Teminacion:

IV. Datos de la Entidad Bancaria: {Solo para uso en AperturalApertura por Sustitucion) Uso exclusivo Entidad Bancari
Numero Cuenta Comiente Reservada:

Nombre de la Entidad

Sucursal: Ciudad:

Direccion Teletono: Fax:

Nombre, Firma y Sello Entidad Bancaria (GERENTE):

FIRMA ORDENADOR DEL GASTO PAGADURIA SOLICITANTE FIRMA TESORERQ O PAGADOR PAGADURIA SOLICITANTE
NOMBRE ORDENADOR DEL GASTO PAGADURIA SOLICITANTE NOMBRE TESORERO O PAGADOR PAGADURIA SOLICITANTE
FIRMA ORDENADOR DEL GASTO PAGADURIA CENTRAL NOMBRE ORDEMADOR DEL GASTO PAGADURIA CENTRAL

V. Aprobacion de la Apertura por Sustitucion de cuenta por parte de la DGGPTN

V*B" COORDINADOR GRUPO V*B* SUBDIRECTOR OPERATIVO

ESPACIO PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION GENERAL OE CREDITO PUBLICO Y DEL TESORO NACIONAL
REGISTRAR : DEVOLVER
OBSERVACIONES:

GRABADC POR FECHA CONFIRMADO POR

FECHA
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PARTE 3. AREA DE INGRESOS

| SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANGIE
GRUPO GESTION FINANCIERA L




3.1.

3.1.1.

3.1.2.
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. PARTE IIl.
AREA DE INGRESOS

FUENTES DE FINANCIACION DEL SUBSISTEMA DE SALUD

Las fuentes de financiacion del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares se encuentran
contempladas en la Ley 352 de 1997 "Por la cual se reestructura el Sistema de Salud y se dictan
otras disposiciones en materia de Seguridad Social para las Fuerzas Militares y la Policia Nacional”,
dentro de las cuales se definen los recursos provenientes de la Nacion; y los ingresos sin situacion
de fondos, principalmente derivados de los aportes salud a este Subsistema conformado tanto por el
aporte del cotizante (afiliado) como del patrono a cargo del Ministerio de Defensa Nacional, la Caja
de Retiro de las Fuerzas Militares y las entidades adscritas y vinculadas al Ministerio de Defensa
Nacional, el valor de los servicios médicos derivados de accidentes de trabajo y enfermedad
profesional (ATEP) proveniente de la némina del Ministerio de Defensa Nacional, y otros ingresos
con menor influencia dentro del presupuesto nacional originados en la Direccion General de Sanidad
Militar y descritos en los numerales 3.1.1, 3.1.2, asi como otros ingresos generados en los
Establecimientos de Sanidad Militar descritos en los numerales 313 a 3.1.5 del presente
documento, asi:

PROVENIENTES DEL PAGO POR PERDIDA DEL CARNE DE SERVICIOS MEDICOS

De conformidad con la Resolucién 025 del 06 de enero de 2009 “Por ia cual se elimina el cobro de
carné de servicios medicos a los afiliados y beneficiarios en el Subsistema de Salud de las Fuerzas
Militares, con excepcion de aquellos que requieran renovacién en caso de pérdida o extravio®.
(Anexo No. 1), emitida por la Direccion General de Sanidad Militar se establecio:

[

Art. 2 "Autorizar el cobro de carné de servicio médico en los casos de pérdida o extravio, para lo cual
el interesado en la renovacién debera consignar en la cuenta corriente No. 31102764-3 del Banco
BBVA (Cuenta Nacional) a nombre de: Fondo Cuenta Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares,
el valor correspondiente a un salario minimo legal diario vigente aproximado al mdltiplo de mil pesos
mas cercano, cuyo reajuste se realizaré anual y autométicamente”, por lo tanto el Grupo de Afiliacion
y Validacion de Derechos y los Centros Regionales de Afiliacion deberéan informar a los afiliados vy
beneficiarios del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, el valor actualizado establecido para
el tramite y cobro del carné de servicios de salud, que para la vigencia 2020 es de veintinueve mil
pesos ($29.000) M/cte.

PROVENIENTES DEL PAGO POR AFILIACION DE COTIZANTES DEPENDIENTES (PADRES,
EX-ESPOSQS (AS)).

De conformidad con lo establecido en el Acuerdo 049' de 2008 y el Acuerdo 0532 de 1998, emitidos
por el Consejo Superior de Salud de las Fuerzas Militares, la Direccion General de Sanidad Militar
expidio la Resolucion No. 0002 del 02 de enero de 2020 "Por la cual se establece el valor de la
PPCD (Presupuesto Per Céapita del Sector Defensa), para afiliacién de padres y ex esposas afio
2020”. Anexo No. 2.

El Grupo de Afiliacion y Validacion de Derechos y los Centros Regionales de Afiliacion deberan
informar a los afiliados y beneficiarios del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, el valor
actualizado establecido en dicha resolucion para el tramite de afiliacion y renovacion a través de

! Acuerdo 049" de 30 de 2008 “Por el cual se reglamenta y define las condiciones, mecanismos de acceso y permanencia de los padres como
cotizantes dependientes que dependen econdmicamente de su hijo (a) afiliado sometido el régimen de cotizacién en ef Sistema de Salud de las
Fuerzas Militares y de la Policia Nacional, en cumplimiento al fallo proferido por la Honorable Corte Constitucional en Sentencia T-686/08 de
fecha 04 de julio de 2008."

2 Acuerdo 053 de 19 de noviembre de 1998 “Por el cual se establecen los términos para vincular como beneficiarios de! SSMP, a todas aquellas
persenas que, por declaracion judicial de nulidad o inexistencia del matrimonio, por sentencia judicial de divorcio valida en Colombia o por

separacion judicial o extrajudicial de cuerpos, perdieron el derecho a la prestacion de servicios de salud segiin lo ordena el articulo 10 de fa Ley
447 de julio 21 de 1998 que madifica ef pardgrafo 2 del articulo 20 de la Ley 352/97"
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PPCD del dependiente (padre o ex esposa), de acuerdo al grupo etario, por el cual se debera
cancelar segun corresponda.

El valor correspondiente a la cuota anual de afiliacién debera ser consignado UNICAMENTE en la
cuenta corriente No. 31102764-3 de Banco BBVA (Cuenta de Recaudo Nacional) a nombre del
Fondo Cuenta Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares con NIT. 830.039.670-5.

Asi mismo, el Grupo de Afiliacidon y Validacion de Derechos y los Centros Regionales de Afiliacion,
deberan reportar semanalmente a la Subdireccion Administrativa y Financiera, Area Gestion de
Ingresos la relacion de las afiliaciones o renovaciones realizadas por este concepto “Beneficiarios
dependientes y ex-esposas(os)” anexando las consignaciones recibidas e informando datos del
titular y beneficiario para quien se realiza el tramite, con el fin de identificar oportunamente los
valores recibidos por este concepto en la cuenta bancaria mencionada y realizar el ingreso
respectivo a los mismos. Anexo No. 3 (Informe de Afiliacion y Renovacion PPCD).

Adicionalmente a estos ingresos centralizados en la Direccién General de Sanidad Militar, el
Subsistema cuenta con otros ingresos provenientes de prestacion de servicios de salud como la
atencion inicial de urgencias y los examenes de incorporacién, asi como los originados por
responsabilidades administrativas correspondientes a pérdidas de elementos, bienes o recursos de
sanidad.

PRESTACION DE SERVICIOS A TERCEROS POR ATENCION INICIAL DE URGENCIAS

Restricciones.

La prestacion de servicios a terceros que no tengan el caracter de afiliado al Subsistema de Salud
de las Fuerzas Militares, se realizara Gnica y exclusivamente en los eventos la atencién inicial de
urgencias y la atencién de urgencias.

Responsabilidad del pago.

El pago a los Establecimientos de Sanidad Militar por la prestacion de servicios de atencion inicial de
urgencias, es compromiso de las entidades responsables del usuario o el mismo tomador de los
servicios, conforme se establece a continuacion:

Entidades Responsables del pago de la Atencién Inicial de Urgencias y Atencion de Urgencias:

¢ |as Entidades Promotoras de Salud.

« Las Administradoras del Régimen Subsidiado.

» Las Direcciones Seccionales de Salud.

» Las Cajas de Previsién que tienen autorizada su continuidad.

» Entidades a quienes no se aplica el régimen de la Ley 100 de 19933,
« Los usuarios no afiliados con capacidad de Pago

Para este afecto, el Establecimiento de Sanidad Militar prestador del servicio debera entregar a la
entidad responsable del pago la documentacion respectiva para el cobro de los servicios prestados
en cumplimiento del Decreto 4747 de 20074, la Resolucion 3047% de 2008 emitida por el Ministerio
de la Proteccitn Social y la Resolucion 0004168 de 2009 emitida por el Ministerio de la Proteccion
Social.

Costo.

3 Ley 100 de 1993: “Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras disposiciones™

* Decreto 4747 de 2007 “Por medio del cual se regulan aigunos aspeclos de las relaciones entre los prestadores de servicios de salud y las
entidades responsables del pago de los servicios de salud de la poblacién a su cargo, y se dictan otras disposiciones”

5 Resolucién 3047 de 2008: “Por medio de la cual se definen los formalos, mecanismos de envio, procedimienios y férminos a ser
implementados en las relaciones entre prestadores de sejvicios de salud y entidades responsables del pago de servicios de salud, definidos en
el Decreto 4747 de 2007".

5 Resolucién 000416 de 2009 “Por la cual se realizan unas, modificaciones a la Resolucitn 3047 de 2008 y se dictan otras disposiciones”.
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El Establecimiento de Sanidad Militar que realice la atencién inicial de urgencias y la atencién de
urgencias, deberan generar la cuenta por cobrar, liquidando los servicios prestados con base en el
Manual Tarifario SOAT (Decreto 2423 de 19967, Decreto 887 de 20018 y Decreto 2360 de 20199).

Asl mismo, los medicamentos derivados de las atenciones de urgencias se liquidaran a la entidad
responsable del pago a precio pactado con el operador logistico y el material médico quirurgico e
insumos de acuerdo al valor de entrada a almacén.

Formato y procedimiento para el informe de la atencion inicial de urgencias

Los Establecimientos de Sanidad Militar deberan cumplir estrictamente con los formatos,
mecanismos de envio, procedimientos y términos a ser implementados en las relaciones entre
prestadores de servicios de salud y entidades respensables del pago de servicios de salud, definidos
en el Decreto 4747 de 2007 y Resolucion 3047 de 2008. .

EXAMENES DE INCORPORACION

El Decreto 1796 de 2000'°, contempla en el Titulo VI “Competencias”, [0 siguiente:

1.1

ARTICULO 33. COMPETENCIA PARA REAL!ZAR  EXAMENES. Los examenes médicos y
paraciinicos derivados de los eventos establecidos en el presente decreto seran realizados por las
direcciones de sanidad de Ia respecnva fuerza y de la policia nacfonaf

PARAGRAFO. Se excepttian de s_te articulo los examenes a fos conscriptos, los cuales seran
realizados por los profes:onales de_- a salud desﬂnados por la Fuerza respectiva para tal fin.

ARTICULO 34. COMPETENCIA PARA EL PAGO DE LOS EXAMENES DE CAPACIDAD
PSICOFISICA. EI pago de los exdmenes médicos y paraclinicos derivados de los eventos de que
trata el presente decreto seran asum:dos asi:

a. Los de seleccion de alumnos de !a;_' 'Qscueiésde formacion o sus equivalentes en la Policia

Nacional y de escalafonamiento, por los aspirantes, de acuerdo con las tarifas que para tal fin
expida el Consejo Superior de Safud de las Fuerzas Militares y de la Policia Nacional.

b. Los demas exémenes méd!cos ¥ paraclinicos enumerados en el presente decreto, seran
asumidos por las Unidades Ejecutoras correspondientes en cada una de las Fuerzas Militares 1%
de la Policfa Nacional.”

El valor de los exdmenes debe ser el establecido para cada vigencia por la Fuerza y consignado a la
cuenta bancaria fljada para dicho concepto.

Asi mismo, la informacién bancaria debe ser registrada en el Sistema Integrado de Informacion
Financiera en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1068 de 2015'" y Guia No 8 - Gestién
presupuestal de ingresos emitida por la Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional el
24 de diciembre de 2019, de acuerdo a lo siguiente:

" Decreto 2423 de 1996 “Por ef cual se determina la nomenclalura y clasificacion de los procedimientos médicos, quirirgicos y hospitalarios del
Manual Tarifario y se dictan otras disposiciones”.

® Decreto 887 de 2001 “Por el cual se modifica el articulo 1°. del Decreto 2423 de 1996".

® Decreto 2380 de 2019 "Por el cual se fija el salario minimo mensual legaf'.

" Decreto 1796 de 2000" ‘Por el cual se regula la evaluacion de la capacidad psicofisica y de fa disminucién de la capacidad laboral, y
aspectos sobre incapacidades, indemnizaciones, pension por invalidez e informes administrativos por lesiones, de los miembros de la Fuerza
Fuablica, Alumnos de las Escuelas de Formacién y sus equivalentes en la Policia Nacional, personal civil al servicio del Ministerio de Defensa
Nacional y de las Fuerzas Militares y personal no uniformado de la Policta Nacional vinculado con anterioridad a la vigencia de la Ley 100 de
1993

Decreto 1068 de 2015 "Por el cual def cual se expide el Decrelo Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico™
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- Decreto 1068 de 2015 - Capitulo 2 - Reglas sobre la utilizacion del SIIF:
1.1

Articulo 2.9.1.2.9 del registro de los ingresos en el SIIF Nacién. Los érganos encargados de
generar la informacién sobre los ingresos de las entidades y organos que conforman el
Presupuesto General de la Nacién deberdn reconocer y clasificar a través del SliF Nacién, los
recaudos por cada uno de los conceptos que los originen de conformidad con las normas
presupuestales y contables vigentes, dentro de las fechas que defina la Direccién General de
Presupuesto Pliblico Nacional.

Articulo 2.9.1.2.10. Soportes documentales para el registro de la gestion financiera en el SIIF
Nacién. Tedo registro que realicen las entidades usuarias en el SIIF Nacion, asociado con la
gestion financiera y presupuestal debe estar soportado en documentos legalmente expedidos,
los cuales seran parte integral del acto administrativo o del contrato por el medio del cual se
causan los ingresos y se comprometen las apropiaciones”.

- Guia No. 8 de 2019, Ministerio de Defensa Nacional — Gestion Presupuestal de Ingresos.
Numeral 1. Generalidades (...) se pueden realizar las siguientes operaciones a partir de los
documentos de recaudo por clasificar generados: Registrar el ingreso utilizando las
transacciones de causacién basica, recaudo basico, recaudo annc.'pado 0 causacion y recaudo

(Subrayado fuera de texto).

Por lo anterior, la clasificacion de los mgresos debe reallzarse por tercero, es decir cada
consignacion debe ser clasificada a nombre del aspirante que orlgino el ingreso, utilizando las
transacciones de causacion basica, recaudo basico o causacién y recaudo simultaneo, o registrando
masivamente cualquiera de estas transacciones mediante archivo plano, utilizando la opcién de
cargas masivas, vinculando el rubro de ingreso “6-0-33-1-02-56-02-09-3 - servicios de salud humana.”

La Direccién de Sanidad o Jefatura de Salud que realice este proceso debe reportar la informacion
donde se evidencien los registros de ingreso realizados en SIIF y SAP teniendo en cuenta el numero
de causacion y recaudo generados por el sistema SIIF Nacién, asi mismo el documento con el que
se le realiza el traslado de los recursos obtenldos por Exémenes de incorporacion a la Direccidn
General de Sanidad Militar (incluye la constancia con la que se realizo el traslado).

De igual forma deberan informar las devoluciones realizadas por esa Direccién de Sanidad o
Jefatura de Salud. Anexo 4 (Relacion de ingresos examenes psicofisicos incorporacion DIGSA).

PROVENIENTES DE RESPONSABILIDADES

La Ley 14?6 de 201112 determlna que la actuacion administrativa es la facultad que tiene el Estado
para iniciar, adelantar y terminar las investigaciones encaminadas a que el Ministerio de Defensa
Nacional, sus entidades adscritas o vinculadas o la Fuerza Publica, preserve el patrimonio e impida
que éste sufra detrimento por pérdidas o dafios causados a sus bienes de propiedad o al servicio del
mismo, asi como de la seguridad y la convivencia, para garantizar el cumplimiento de los fines y
funciones del Estado.

Referente a la Competencia, establecida en el Titulo Ill de esta Ley, es pertinente manifestar que es
responsabilidad de las Direcciones de Sanidad y/o Establecimiento de Sanidad Militar en el cual se
presentd la pérdida o dafio del bien, adelantar la investigacion correspondiente y remitir al
funcionario competente de acuerdo a lo establecido en el Articulo 21 de la Ley 1476 de 2011, dentro
de los quince (15) dias siguientes a la pérdida del bien las diligencias practicadas y la apertura de la
investigacién para que el mismo contintie con el tramite. Asi mismo, a través de la Direccién de
Sanidad o Jefatura de Salud se debe remitir a la Direccién General de Sanidad Militar Area de

2 Ley 1476 de 2011: "Por la cual se expide el régimen de responsabilidad administrativa por pérdida o dafio de hienes de propiedad o al
servicio del Ministerio de Defensa Nacional, sus entidades adscritas o vinculadas o la Fuerza Publfica.”
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contabilidad, copia de apertura de la investigacion y a mas tardar dentro del mes siguiente a su
solicitud la copia de apertura de la investigacion al Area Gestién de Ingresos.

De otra parte, en el Titulo IV “Disposiciones Complementarias — Capitulo | “Descuento”, Articulo 107,
establece la procedencia de los recursos y el articulo 108 el procedimiento para realizar el
descuento, asi:

"Art. 107. Procedencia: El valor de los dafios o pérdidas que administrativamente se declaren a
cargo del investigado, serdn descontados de su sueldo basico o prestaciones, conforme al fallo
administrativo proferido por el funcionario competente. Los valores descontados a los funcionarios
responsables deberan ingresar a las cuentas de fondos especiales de la Unidad a la cual pertenezca
el bien”

Articulo 108. Procedimiento: Una vez ejecutoriado el fallo y si este da lugar a descuento, el
Comandante o Jefe de la unidad u organismo descentralizado donde se produjo el dafio o pérdida,
adelantara el tramite para su efecucién, asi:

1. Elaboracion y envio de la solicitud de descuento a la oficina o dependencia encargada de
ejecutarlo, anexando copia del fallo y su constancia de ejecutoria.

2. Los descuentos a que haya lugar por responsabilidad administrativa deben hacerse por cuotas
mensuales sin que estos sobrepasen una quinta parte del sueldo basico mensual.

3. Los valores descontados a los funcionarios responsables deberan ingresar a las cuentas de
Fondos Especiales, de la Unidad a la cual pertenezca el bien.

4. Cuando la responsabilidad del dafio o pérdida recaiga en quienes presten servicio militar, se
procederé a ejecutar las pdlizas de seguros si las hubiere o al cobro mediante jurisdiccion
coactliva.

5. Cuando se lrate de personal desvinculado y no sea posible el descuento del sueldo bésico o
prestaciones, el cobro se realizara por jurisdiccion coactiva,”

En consideracion a lo anteriormente expuesto, los Establecimientos de Sanidad Militar y/o las
Direcciones de Sanidad Militar, deberan realizar las actividades correspondientes para que se inicie
el proceso de descuento, ante los Comandos de Fuerza al cual pertenecen los hallados
responsables, en ocasion de los fallos debidamente ejecutoriados a favor de los Establecimientos de
Sanidad Militar de cada una de las Direcciones de Sanidad Militar o Jefatura de Salud.

Es importante resaltar que el tramite de la deduccion de dichos recursos, debera realizarse al
termino de la distancia y una vez notificadas las partes, en atencion a los términos para realizar la
gestion de cobro establecido en la Resolucion 0546 de 200712

Por lo cual los Establecimientos de Sanidad Militar, Direcciones de Sanidad Militar o Jefatura de
Salud segun corresponda; deberan solicitar la deduccion respectiva ante los Comandos de Fuerza o
entidad nominadora, informando que los valores descontados se deberan girar a la Cuenta Corriente
No. 31102764-3 del Banco BBVA a favor de Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, mediante
los siguientes codigos de descuento:

Codigo de descuento 9276: Comandos de Fuerza (COGFM, UGG, COEJC, COARC Y COFAC) y
Pensionados del Ministerio de Defensa Nacional,

Cédigo de descuento 874: Caja de Retiro de las Fuerzas Militares.

Sin cédigo de descuento: Entidades Adscritas y Vinculadas incluido HOMIL y DIGSA

'* Resolucion 546 de 2007: “Por la cual se expide ef Reglamento Interno del Recaudo de Cartera de las obligaciones def Ministerio de
Defensa Nacional - Fuerzas Militares - Policia Nacional”
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Una vez surtido el proceso anteriormente citado, se debera remitir copia de la gestidon realizada al
area de Gestion de Ingresos de la Direccion General de Sanidad Militar, con el fin de realizar el
seguimiento y control de los ingresos por concepto de responsabilidades.

De otra parte, es pertinente que cada Direccion de Sanidad y Jefatura de Salud, efectGe un
seguimiento minucioso a la cuenta contable ‘8367 — Responsabilidades”, toda vez que es alli donde
se registran los procesos de las investigaciones administrativas que podrian convertirse en cuentas
por cobrar.

Por lo tanto, se debera informar mensualmente al area de Gestién de Ingresos de la Direccion
General de Sanidad, el avance y/o resultado de los procesos que los Establecimientos de Sanidad
Militar tienen registrados en la cuenta “8361 — Responsabilidades”.

Las responsabilidades falladas, se deben reportar a la Direccion General de Sanidad Militar,
Subdireccién Administrativa y Financiera, Grupo Gestién Financiera, Area de Gestion de Ingresos, a
través de cada Direccién de Sanidad y Jefatura de Salud, anexando el fallo emitido por la autoridad
competente, ya sea ordenando el descuento por la pérdida del bien o 'exonerando de
responsabilidad al investigado, adicionalmente las Direcciones de Sanidad de cada Fuerza debera
enviar Anexo. No. 5 (Investigaciones por pérdida o dafio de elementos o recursos de sanidad al
servicio del Ministerio de Defensa Nacional) donde se consoliden todos y cada uno de los casos de
investigaciones administrativas (abiertas y falladas) por concepto de responsabilidades por pérdida o
dafio de los bienes o recursos al servicio del Ministerio de Defensa Nacional, donde se informe la
apertura de la investigacién, gestion y resultados de los fallos de primera y/o segunda instancia en el
que se ordena el descuento y reconoce el o los responsables del pago del bien o recurso, asi mismo

Lo anterior, con el fin que se efectﬁ_e-la_ incorporacién del derecho cierto, por parte de la Direccion
General de Sanidad Militar.

REGISTRO EN SISTEMAS DE INFORMACION
REGISTRO DE CAUSACION E INGRESO EN SIIF NACION

Corresponde a las operaciones y hechos econémicos que los Establecimientos de Sanidad Militar
deben reconocer cuando se ha perfeccionado el servicio de salud, cuando se han adquirido
derechos y obligaciones por servicios medicos, asi:

a) Atencion Inicial de urgencias:

¢ Servicios de salud de contado por cuenta de cobro.
e Servicios a credito por cada cuenta de cobro.

Cualquier prestacion de servicios médicos de urgencias, debe encontrarse respaldada por el
correspondiente acto administrativo (cuenta por cobrar) que lo avale y al mismo tiempo estar
autorizada por el ordenador del gasto del Establecimiento de Sanidad Militar.

Tiempos de presentacién cuenta de cobro y glosa (Segun articulo 57 Ley 1438 de 2011'4):

1. Radicacion de la cuenta a |la aseguradora — Dia cero (0)

2. La aseguradora tiene 20 dias habiles para presentar la g cuenta de cobro losa a cada factura o
realizar el pago (Nota: no se podra formular nuevas glosas a la misma factura)

3. El prestador de servicios de salud debera dar respuesta a las glosas presentadas por las
entidades responsables del pago de servicios de salud, dentro de los quince (15) dias habiles
siguientes a la recepciodn.

4. La entidad responsable de pago, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes decidirg si levanta
total o parcialmente las glosas o las deja como definitivas.

' Ley 1438 de 2011 “Por medio de la cual se reforma el sistema general de seguridad social en salud y se dictan ofras disposiciones’
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5. Si cumplidos los quince (15) dias habiles, el prestador de servicios de salud considera que la
glosa es subsanable, tendra un plazo maximo de siete (7) dias habiles para subsanar la causa de
las glosas no levantadas y enviar las cuentas de cobro nuevamente a la entidad responsable de
pago.

6. Los valores de las glosas levantadas deberan ser cancelados dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes informando de este hecho al prestador de servicios de salud.

Por lo tanto, los Establecimientos de Sanidad Militar deberan en tiempo real, causar todas y cada
una de las cuentas de cobro generadas por los servicios (atencion de urgencias) y realizar las
actividades inherentes al proceso de glosas (notas crédito disminucién de la causacién, si es del
caso).

Se recomienda a los Establecimientos de Sanidad Militar efectuar en forma previa un andlisis a los
respectivos actos administrativos, observandose especialmente las condiciones de pago que tiene el
tercero con la Direccion General de Sanidad Militar, con el fin de efectuar un seguimiento a las
fechas de cobro y proceder a efectuar el mismo para posteriormente, registrar el recaudo y
finalmente, su clasificacion en los diferentes rubros conceptos en el SIIF.

El conocimiento de las fechas de cobro permite a las Unidades visualizar los posibles ingresos que
se van a percibir en una o varias vigencias, informacion que puede servir en un momento dado para
la toma de decisiones.

Transferencia de Recaudos:

El recaudo se reconoce cuando se recibe efecllvo por la prestacién del servicio de urgencias de
contado y/o el recaudo de la prestacién del mismo a crédito, o el recaudo por realizacién de
examenes médicos de incorporacion. Este se realiza a través de cuentas bancarias autorizadas por
la Direccién General de Sanidad Militar, las cuales fueron previamente aprobadas por parte de la
Direccién General de Crédito Plblico y del Tesoro Nacional y deben reconocerlo en el SlIF,
transfiriéndolos posteriormente a |a Direccién General de Sanidad Militar.

Establecimiento de Sanidad Militar ¢

Cl - De, n encia de afectacion de ingresos SlIF:

Cuando los Establecimientos de Sanidad Militar con dependencia de afectacion de ingresos SIIF,
recauden recursos generados por examenes de incorporacion o por la prestacién de servicios de
urgencias tanto de contado como recuperacion cartera vigencia actual y vigencias anteriores,
deberan transferirlos la semana inmediatamente siguiente a la cuenta corriente No. 31102764-3 del
Banco BBVA a nornbre del Fondo Cuenta Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares,
implementando la Guia Financiera No. 43 “Traslado de recursos SSF entre unidades ejecutoras
misma entidad contable”, emitido por la Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional.

Una vez cerrado el periodo mensual, los Establecimientos de Sanidad Militar deberan realizar acta
de conciliacidn entre los grupos internos de trabajo: Contabilidad, Tesoreria, Presupuesto, Gestion
de Ingresos, con el propdsito de establecer mecanismos que permitan verificar el adecuado registro
contable de la informacién generada mensualmente en el médulo de ingresos, dicho documento
debera certificar que los ingresos presupuestales reportados estan debidamente contabilizados rubro
por rubro.

Igualmente, es necesario que los Establecimientos de Sanidad Militar verifiquen el informe de saldos
pendientes por clasificar con la conciliacién bancaria a fin de establecer, que partidas persisten y
tomar acciones oportunas para la identificacién de los ingresos.

Al finalizar el mes, los Establecimientos de Sanidad Militar deben presentar en lo posible los saldos
pendientes por clasificar o aplicar en valor en cero ($0). En caso de evidenciarse saldos por
clasificar, deberan informar a la Direccion General de Sanidad Militar la gestion realizada para
identificar y clasificar mencionados valores.
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Para facilitar la gestion de los Ingresos del SSFM, el SIIF Nacién ofrece la posibilidad de delimitar los
rubros a utilizar por cada una de las dependencias de afectacion de ingresos por la transaccion de
ingresos “Relacion PCl-Dependencia de afectacién de ingresos”.

o Gestién modulo de ingresos SlIF.

Perfil Gestidn Ingresos

¢ Funcionario perteneciente a la Unidad o Subunidad ejecutora, encargado de reconocer y
clasificar a través del SIIF, los recaudos por cada uno de los conceptos que los originen de
confarmidad con las normas presupuestales y contables vigentes responsable de la gestion de
los ingresos (Causado-recaudado pendiente de cobro).

e Para el registro de la gestion en el Médulo de Ingresos, se debe tener en cuenta la
mencionada Guia Financiera No. 8, emitida por el Ministerio de Defensa Nacional, mediante
ruta: .

https://www.mindefensa.gov.co/SedeElectronical. Parte inferior derecha -  publicaciones

« Gestion de ingresos originada en recaudo a travé entas bangari
Prerrequisitos tesorer(a:

¢ Los extractos bancarios se deben cargar en el aplicativo.

« Al respecto se publicéd el Procedimiento para carga de extractos bancarios en la pagina Web
del SIIF, el cual puede consultarse en la opcion ciclos de negocio, Gestion Financiera.

 La tesoreria es la responsable de la carga y generacién de documentos de recaudos por
clasificar, para los recaudos de ingresos de prestacion de servicios de urgencias recursos
SSF.

o Los pagadores después de cargar los extractos deben generar los documentos de Recaudo
por clasificar, ingresando pOr la S|gu1ente ruta: CUN/Recaudos/Extractos bancarios/ generar

Es importante recalcar lo contemplado en el Decreto 1068 de 2015 Articulo 2.9.1.2.13.
“Responsabilidades de las ent;dades y de los usuarios del SIIF Nacién, El representante legal de las
entidades y los uSuanas del SIIF Nac;on seran responsables por:

(i) __

b) uso adecuado del sistema

c) La veracidad de los datos

d) el registro oportuno de la informacién

fod®
REGISTRO DE CAUSACION INGRESO EN SAP

Corresponde al paralelo de los registros realizados en SIIF NACION, los cuales son producto de los
derechos u obligaciones con los que cuente el Establecimiento de Sanidad Militar, que se derivan a
su vez en: servicios de salud de contado o a crédito por cada cuenta de cobro y del mismo modo el
registro de examenes se debe realizar por cada aspirante.

Para realizar los registros se deben tener en cuenta las instrucciones impartidas por esta Direccion.
Adicionalmente lo siguiente:

e En todos los casos se debe contar con un acto administrativo que respalde la causacion y debe
realizarse su respectivo registro, independientemente que el recaudo sea inmediato o no.
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e En el cierre mensual se debera realizar una conciliacién en la cual se refleje que se esta
registrando la misma informacién financiera afectando las cuentas contables y los rubros
presupuestales correctos. Para realizar la conciliacion de cierre debe ser diligenciado el formato
de cierre de SAP. Anexo 6 (Cierre Mensual SAP DIGSA) y posteriormente ser enviado a las
siguientes  direcciones de correo  andrea orjuela@sanidadfuerzasmilitares milco  y
rosa.pachon@sanidadfuerzasmilitares.mil.co.

Esto también aplica en el caso de realizar reducciones por abonos, notas crédito, etc., debe
registrarse el documento soporte que avala el movimiento. En caso de tener cualquier duda respecto
al movimiento que realizar debe pedir soporte a esta Direccion, con el fin de ilustrar la clase de
documento y el tipo de movimiento que debe realizarse en el sistema.

DEVOLUCIONES DE INGRESOS PRESUPUESTALES

Procede a devolucion cuando se deba realizar la restitucion de recursos que ingresaron a las
cuentas bancarias del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares y que a peticién del depositante
o su apoderado por concepto de consignacion errada, desistimiento del tramite a realizar o pago en
exceso a favor del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares previa verificacidn de la Entidad, es
pertinente disminuir el ingreso causado y recaudado en la vigencia actual o anteriores.

Para realizar el proceso de devolucidn de ingresos presupuestales, se debe tener en cuenta la Guia
Financiera No. 11. “Devolucién de Recaudos e ingresos presupuestales”, emitida por el Ministerio de
Defensa  Nacional el 07 de octubre de 2019, mediante la ruta:
https.//www.mindefensa.gov.co/SedeElectronical en la parte inferior derecha — publicaciones.

Para todas las devoluciones se deben solicitar los documentos estipulados en la mencionada guia,
asi: ' '

‘(...) Solicitud suscrita por parte de_l interesado o su apoderado, en la cual deberé afirmar bajo la
gravedad de juramento que no se ha presentado ninguna solicitud de devolucién, ni se ha efectuado
pago alguno por el mismo conceptq_:_qon anterioridad.

Fotocopia de la cédula del :fifUIar del derecho o su apoderado. Si se aclua a través de apoderado, el
documento que asf lo acredite.

Tratandose de personas juridicas, éf_ certificado de existencia y representacion legal, expedido por la
autoridad competente, con un tiempo no mayor a un mes al momento de su presentacion.

Copia del recibo de consignacion y/o documento soporte del abono que compruebe el ingreso del
dinero a favor de la Tesorerfa de la Unidad o Subunidad Ejecutora.

Certificacion ban_c_a‘rfa de la cuenta donde se van a situar los recursos por concepto de devolucién,
en donde se indiglie el ntimero, tipo de cuenta, nombre del titular y estado de la misma. (...)"

Los encargados de realizar el tramite deben revisar el cumplimiento de la documentacién, determinar
la procedencia o] no de la devolucién, verificar el estado de la
cuenta bancaria del tercero en el SIIF Nacién, consolidar todos los soportes con los que se
reconocio el ingreso y finalmente elaborar un acto administrativo firmado por el ordenador del gasto
reconociendo el derecho a la devolucién e iniciando su trémite para pago.

El encargado del perfil de ingresecs, el contador y tesorero de cada Establecimiento de Sanidad
Militar es el responsable del tramite y la devolucién de ingresos, si a ello hubiere lugar.
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ETAPAS DE LA GESTION DEL COBRO

La Direccién General de Sanidad Militar con el fin de dar cumplimiento a lo expuesto en el Acuerdo
008/1997'% emitido por el Consejo Superior de las Fuerzas Militares y a las directrices de la
mencicnada Resolucién No. 546/2007, durante la vigencia fiscal 2010 expidié y difundié el
procedimiento CGFM-DGSM-PROFINAN-D-94.268 en el cual se definen los pasos para el registro,
clasificacion, depuracion de la cuenta deudores y constitucion de la cartera de los Establecimientos
de Sanidad Militar del SSFM,

El proceso inicia al momento de la prestacion del servicio generada en los Establecimientos de
Sanidad Militar por efecto de una orden de servicios o por la expedicién de una orden escrita de
autorizacion de la entidad (aseguradora de servicios de salud) del usuario, asi mismo, los centros de
costos del Establecimiento de Sanidad Militar (atencion de urgencia) si es el caso y su nivel de
atencion lo permite, continua en el Area Administrativa y Financiera con el registro y control del
proceso de expedicion de la cuenta de cobro a contado o a credito, que permite liquidar la atencion
al usuario en el Establecimiento de Sanidad Militar, en el segundo casc el Establecimiento de
Sanidad Militar debe establecer los plazos y vencimientos con el fin de gestionar en forma oportuna
el cobro.

Posteriormente se efectlia el proceso de auditorfa de cuentas y se Inicia el procedimiento de
presentacion de la cuenta de cobro con todos sus soportes, glosas, devoluciones y respuesta en
concordancia con el Art. 57 de la Ley 1438 de 2011 en el cual se define el "Tramite de glosas” con el
fin de establecer el pago y el reconocimiento del recaudo.

Por lo anterior, es preciso manifestar las etapas en |as cuales se debe realizar el proceso de cobro
en los Establecimientos donde se origine el derecho:

COBRO PERSUASIVO

Inicia el proceso al momento de la prestacién del servicio generada en los Establecimientos de
Sanidad Militar por efecto de una orden de servicios o por la expedicion de un cOdigo u orden escrita
de autorizacién de la entidad (aseguradora de servicios de salud) del usuario, asi mismo, los centros
de costos del Establecimiento de Sanidad Militar (atencién de urgencia) si es el caso y su nivel de
atencién lo permite, continua en el Area Administrativa y Financiera con el registro y control del
proceso de facturacion y/o expedicion de la cuenta de cobro, que permite liquidar la atencién al
usuario en el Establecimiento de Sanidad Militar a contado o a crédito, en el segundo caso el
Establecimiento de Sanidad Militar debe establecer los plazos y vencimientos con el fin de gestionar
en forma oportuna el cobro (PERSUASIVO).

Posterlormante se efectua el proceso de auditoria de cuentas y se inicia el procedimiento de
presentacién de la factura con todos sus soportes, glosas, devoluciones y respuesta en
concordancia con el Art, 57 de la Ley 1438/2011 en el cual se define el “Tramite de glosas” con el fin
de establecer el pago y el reconocimiento posterior del recaudo, el cual desencadena la
actualizacién y emision de la cartera por edades al cierre de cada mes, concluyendo el proceso con
la cancelacion de la obligacidn o con el tramite de cobro coactivo soportado mediante la relacion de
los titulos ejecutivos que se remitiran al Ministerio de Defensa Nacional.

De igual forma es preciso manifestar lo establecido en la Resolucién N°. 546 de 2007 emitida por el
Ministerio de Defensa Nacional "Por la cual se expide el Reglamento Interno del Recaudo de Cartera
de las obligaciones del Ministerio de Defensa Nacional - Fuerzas Militares - Policia Nacional”[.. .}

‘ARTICULO 3°. FUNCIONARIO COMPETENTE: Es competente para adelantar el trémite de
recaudo de cartera en la etapa persuasiva el Director, Jefe o Coordinador de la Dependencia de
donde se origina la obligacion y en la etapa coactiva el apoderado que designe con ese propésito el

15 Acuerdo 008/1997 “Por ef cual se auloriza a algunas entidades o establecimientos de sanidad que conforman el SSMP, la prestacidn de

servicios de salud a terceros o a entidades promotoras de salud y se determinan los pardmetros que aseguren la atencion preferencial de fas
necesidades de los afiliados y beneficiarios del sistema
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Jefe de la Oficina Asesora Juridica del Ministerio de Defensa Nacional o el Secretario General de la
Policia Nacional, segun el caso, de conformidad con las Resoluciones Numeros 3455 y 3969 del
2006".

[-]

ARTICULO 6°. DEFINICION: Constituye la oportunidad en la cual la entidad de derecho publico
acreedora, invita al deudor a cancelar sus obligaciones previamente al inicio del proceso de cobro
por jurisdiccion coactiva, con el fin de evitar el tramite judicial, los costos que conlleva esta accién y,
en general, solucionar el confiicto de una manera consensual y beneficiosa para las partes.

ARTICULO 7°. MEDIOS UTILIZADOS: El cobro persuasivo podré realizarse a través de los
siguientes mecanismos: correo electrénico e Invitacion formal a través de citacion escrita.

ARTICULO 8°. TERMINO: El término para desarroliar la etapa de cobro persuasivo debera oscilar
entre 15 dias calendario a cuatro (4) meses, contados a partir del dia habil siguiente de la fecha de
exigibilidad del titulo.

PARAGRAFO: Los procedimientos internos establecidos para el cobro persuasivo existentes a la
fecha, deberan adecuarse a este término.

ARTICULO 9° PROCEDIMIENTO Una vez en firme el acto administrativo que contiene la obligacién
clara, expresa y exigible a favor de esta entidad, el Director, Jefe o Coordinador de la dependencia o
unidad donde se origina la obligacion, invitard al deudor a cancelar la obﬂgacidn dentro del mes (1)
siguiente a la exigibilidad del titulo, requerimiento que e efectuara nuevamente dentro de los dos (2)
meses siguientes al cumplimiento del pnmer plazo ¢ _fgado informando que si no comparece a
cancelar seré remitido al funcionario ejecutor, quien iniciard inmediatamente el procedimiento de
cobro coactivo de la suma adeudada con sus respectrvos mtereses y costas en el evento de
proceder.

ARTICULO 10°. PAGO DE LA OBLIGACION. Para el pago de la totalidad de la obligacion se le
debera informar al deudor el nimero de la cuenta bancaria en la cual debe efectuar el pago. Una vez
cancelada la obligacion, se informard a las dependencias encargadas de registrar la misma segtin el
caso”. _

ARTICULO 11 °. NO PAGO DE LA OBLIGACION O SOLICITUD DEL DEUDOR DE FACILIDADES
DE PAGO. Trascurrldo los cuatno (4) meses de que trata el articulo 8 de esta Resolucion sin que se
haya cancelado la acreencia por el deudor, o en el evento de que el deudor haya solicitado
facilidades de pago, se remitird a la Oficina Asesora Juridica del Ministerio de Defensa o a la
Secretaria General de la Policla Nacional, segun sea el caso, los siguientes documentos:

Titulo ejecutivo con sus constancias de notificacion y ejecutoria.

Informe de la ¢ lireccion y numero de teléfono del deudor, y si es posible su correo electrénico.
Solicitud del ¢ 2udo s:facmdad de pago, si es el caso.

Copia de los 'antacedentes de la acreencia o informe pormenorizado de la misma.

Nombre, direccién y correo electrénico del funcionario administrativo al cual se le debe informar
las resuitas o estado del proceso coactivo.

* [l cargo que ostenta y la dependencia a la cual se encuentra adscrito, en el evento de que el
funcionario declarado deudor se encuentre laborando.

» Definicién acerca de la naturaleza de los recursos adeudados, es decir tasa, impuesto fiscal,
parafiscal u otro.” [...]

Los Establecimientos de Sanidad con Dependencia de Afectacién de Ingresos que realicen
prestacion de servicios médicos de urgencias a los pacientes que no tengan caracter de Afiliado o
Beneficiario del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, deberan reportar a través de la
Direccion de Sanidad o Jefatura de Salud respectiva, los cinco primeros dias de cada mes a la
Direccion General de Sanidad Militar, Subdireccién Administrativa y Financiera, Area de Gestion de
Ingresos a través de las Direcciones de Sanidad o su equivalente, lo siguiente;
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» Estado de cuenta por cada deudor indicando por separado la vigencia actual como las vigencias
anteriores. Anexo No. 7 (Estado de cuenta deudores individual y consolidado).

¢ El informe de gestién de cobro.

» El anexo de la prestacién de servicios de urgencias a contado donde identifique, la vigencia, el
mes del recaudo, nimero del documento de cobro con fecha y el tercero. Anexc No.8 (Recaudo
venta de contado servicios médicos a contado).

e Conciliacion entre areas involucradas.

» Expediente de los Titulos Ejecutivos para Cobro Coactivo

Asl mismo, cada establecimiento debera realizar la reclasificacién mensual a la cuenta “1385-
Cuentas por cobrar de dificil recaudo- Servicios de Salud”, el valor correspondiente a las cuentas por
cobrar que a partir del momento de la aceptacion de la cuenta de cobro hayan superado la etapa de
cobro persuasivo

COBRO COACTIVO

Resolucién 546 de 2007 - CAPITULO Ill COBRO COACTIVO.

“ARTICULO 12. DEFINICION. Constituye la oportunidad en la cual la entidad acreedora utiliza los
medios coercitivos para satisfacer las obligaciones a su favor, una vez agotada la erapa persuasiva y
siempre y cuando el titulo ejecutivo retina los requisitos para exigirse coactivamente.”

Las cuentas por cobrar que han sido cIaS|f|cadas en la cuenta contable "131916 servicios de salud
particulares™ al ser reclasificadas a la cuenta “1385- Cuentas por cobrar de dificil recaudo- Servicios
de Salud", deberan enviarse a la Direccién General de Sanidad Militar Area de Gestion de Ingresos
en presentacion de expedientes con |os siguientes documentos establecidos en el “PROTOCOLO
PARA TENER EN CUENTA EN LA CONSTITUGION DEL TITULO EJECUTIVO ORIGINADO POR

LA PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS A TERCEROS POR EL SUBSISTEMA DE SALUD DE
LAS FUERZAS MILITARES”

e 1

Documentacion reauer!dé__-_g_ ara la constitucion de titulo ejecutivo

= Oficio remisorio en af'"qi)e_...';‘:e solicita se inicie el respectivo proceso de cobro coactivo, de la
factura o facturas no canceladas por terceros, con la manifestacion expresa de que se realizé el
cobro persuasivo de la obligacion.

e Original de la factura, (con los requisitos de ley citados en el acéapite de normatividad), con el
soporte documental del trémite realizado conforme lo establecido en el articulo 23 del Decreto
4747 de 2007. En el evento de no aportar el original, se deberé allegar una copia del mismo,
dejando expresa constancia en la dltima hoja, que dicho documento es fiel copia tomada del
original y que presta merito ejecutivo.

e Original o copia autentica de la radicacion de la factura, o cuenta de cobro, o del acta de
aceptacion de la obligacion.

e Copia de las comunicaciones enviadas al declarado deudor para el cobro persuasivo de la
obligacién, con el respectivo interés moratorio y con la plena identificacion del deudor (Cédula de
ciudadania, NIT, direccioén de ubicacion, teléfono y correo electrénico). Es de advertir que el cobro
persuasivo se deberd realizar conforme lo establecido en los articulos 4, 6, 8 y 9 de la Resolucién
546 de 2007, citados en el acédpite de Normatividad.

* De mediar solicitud de acuerdc de pago, se remitird el documento respectivo, de acuerdo a lo
establecido en el artlculo 11 de la resolucién 0546 de 2007,
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» En el evento en que se desconozca el lugar de ubicacién del declarado deudor, se debera dejar
constancia bajo la gravedad de juramento en tal sentido, por quien intent6 la ubicacion.

e« Si con posterioridad al envié de la carpeta respectiva para el cobro de la obligacién, se logré el
pago total o parcial de la obligacion por parte de la entidad donde se originé la obligacién, se
debera informar al area de gestion de ingresos de la Direccion General de Sanidad Militar, con el
fin de tomar las determinaciones a que haya lugar.”

Los documentos antes mencionados, permitirdn que esta Direccion proceda a tramitar de forma
inmediata a cobro coactivo dicha obligacion ante el Grupo de Reconocimiento de Obligaciones
Litigiosas y Jurisdiccion Coactiva del Ministerio de Defensa Nacional de |a obligacién, atendiendo lo
dispuesto en el articulo 1 de la Ley 1066 de 2006 y demas normas concordantes.

En el evento en que no se aporten dichos documentos esta Direccién procedera a realizar la
devoluciéon de la documentacion, con el fin de que se realice una adecuada constitucién del titulo
ejecutivo.

Cuando los Establecimientos de Sanidad Militar recauden recursos generados por la prestacion de
servicios meédicos de urgencias en la vigencia actual y/o vigencias anteriores, que fueron tramitados
a cobro coactivo deberan reportarlo a la respectiva Direccion de Sanidad o Jefatura de Salud segun
corresponda, a mas tardar en la siguiente semana a la fecha del recaudo, para que ésta
oportunamente informe a la Direccion General de Sanidad Militar el Estado de Cuenta de cada
deudor, donde se identificara cronoldgicamente la vigencia y mes de la cuenta de cobro, datos del
tercero, servicio prestado y relacién de las cuentas por cobrar genwadas en el mismo.

Cada una de las cuentas por cobrar que han sido clasificadas en la cuenta contable “1371916
servicios de salud particulares” y que hayan cumplido el término de la etapa de cobro persuasivo,
deberan enviarse por las Direcciones de Sanidad o Jefatura de Salud a la Direccién General de
Sanidad Militar Area Gestién de Ingresos relacionadas en el Anexo No. 9 (Expedientes gestion de
cobro persuasivo y edad de cartera) y los expedientes con la totalidad de los documentos soportes,
de acuerdo con las directrices de la Resolucion 5907 de 201117 expedida por el Ministerio de
Defensa Nacional.

BOLETIN DE DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO

El Boletin de Deudores Morosos del Estado - BDME es la relacion de las personas naturales y
juridicas que, a cualquier titulo y a una fecha de corte, tienen contraida una obligacién con una
entidad publica de cualquier orden o nivel, cuya cuantia supera los cinco salarios minimos
mensuales legales vigenteés (SMMLV) y mas de seis (6) meses de mora, o que, habiendo suscrito un
acuerdo de pago, lo haya incumplido.

Las Direcciones de Sanidad Militar y la Jefatura de Salud deberan reportar el consolidado de los
deudores morosos que cumplen con las caracteristicas establecidas, en las siguientes fechas:

Fecha de corte
informacién contable Fecha maxima de envio

30 de abril de 2020 11 de mayo de 2020
31 de octubre de 2020 09 de noviembre de 2020

Asl mismo, se debe tener en cuenta la instruccion para los retiros de los deudcres reportados en el
semestre anterior, en el sentide de enviar las novedades si las hay, con un mes de anterioridad a los
informes solicitados para cada corte.

'® Ley 1066 de 2008: “Por la cual se dictan normas para la normalizacion de la cartera publica y se dictan otras disposiciones"
" Resolucion 5907 de 2011 “Por ia cual se adopta el Manual de procedimiento para el cobro coactivo y persuasivo en ef Ministerio de Defensa
Nacional”.

“Un equipo de trabajo al servicio de |a salud”
Avenida Calle 26 No 69 - 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1120-1121-1122-1123-1136
www.sanidadfuerzasmilitares. mil.co
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La informacion debera presentarse utilizando anexos establecidos por la Contaduria General de la
Nacién segun corresponda.

ANEXOS

Anexo 1. Resolucion 025 del 06 de enero de 2009

Anexo 2. Resolucion 002 del 02 de enero de 2020

Anexo 3. Informe de afiliacion y renovacion de PPCD

Anexo 4. Relacion ingresos examenes psicofisicos incorporacion
Anexo 5. Informatives administrativos por pérdida de elementos

Anexo 6. Conciliacién SAP vs. SIIF cierre mensual

Anexo 7. Estado de cuenta deudores individual y consolidado

Anexo 8. Recaudo venta de servicios médicos a contado

Anexo 9. Expedientes Gestién de Cobro Persuasivo y Edad de Cartera
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Avenida Calle 26 No 689 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1120-1121-1122-1123-1136
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Anexo 1. Resolucién 025 del 06 de enero de 2009

REPUBLICA DE COLOMBIA

T

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

| c
RESOLUCION NUMERO ., 2.3 DE 2009

[ P R L I‘—'I;"I'"‘u )

"Por la cual se elimina el cobro del camé da sorvicios médicos a los afikados y beneficianos en el
Subsistema de Salud de las Fuerzas Milares, con excepcidn de agueilos que requieran renovacion
en caso do pérdida o exiravio”

EL DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD MILITAR (E)

Enuso ce las facultades legales que le confiere el articule 10 de 1a Ley 352 de enero 17 de 1997,
literal d) del articuo 13 del Decrelo Ley 1795 de 2000, Senlencia CE. Exp No. 11001-03-24.C00-
2002-0234-01 de 2008, v

~ CONSIDERANDO:

Que por disposicidn del articulo 10 de la Ley 352 de enero 17 de 1997 en concordancia con el literal
d) del adiculo 13 del Decrelo ley 1795 de 2000 la Direccitn Gereral de Sanidad Mifitar tiene como
funcidn la de registrar la afiliacion del persenal que perlenszea al Subsistema de Sahud de las
Fuerzas Militaces y expedir el re'.;pe:«:t'maI cama.

]
Gue es legitmo conforme 3 (a5 normas expuestas, que la instiucion implemente un sistema de
camelizacion que asegure la aclualizacién permanente de 1a base de dalos para presiar un buen
servicio de salud a los beneficiarios y evitar el fraude por suplantacién e igualmente por cuanto el

caine de wdentificacxn es indispensablepara el conlrol de la informacidn relativa al parsonal afiiade
y 5us benehcianos. .

]
Que conforme a l1as consideraciones sefialadas por el Honorable del Censejo de Estado en fa
providencia conlenida en el Expediente No. 11001-03-24.000-2002-0234-01 de 2006, se indica que
es deber de [a institucidn la expedicidn del camé a los afisados y sus beneficianios, pues se lrata del

medio indispensable para que estos puedan identificarse como usuaras y atceder a los servicios a
que da derecho la calidad de afiliado o de beneficiario.

Que de acuerdo al falio de ia Sentencia aludda. no es procedente el cobro de costos de expedicidn
por primera vez del documento de rdenbful:acdn

Que no obstante el Honcrable Consejo de Estado en la parte considerativa del fallo de k3 Sentenca
anles mencionada, indica que 'Tampoco puede perderse de vista el contenido axiolégieo de que el
beneficiario conlribuya con un aporte minimo a financar parcialmente los cosles causados por la
reexpedicion del camé. Al exigir un esfuerzo econdmico, asi sea simbéico, 13 norma cussda
prelende incentivar ung aoltud responsable y cuidadosa en ios usuerios, y de esta forma evilar que

la entidad incurra en coslos de reexpedicion pov fa frecuencia del extiavio 6 perdida del camé de
idenkificacion”. ; |




Anexo 1. Resolucién 025 del 06 de enero de 2009

RESOLUCION ! 29 = DE #5 ¢u5 ¥ 2009 NOJA No.2

*Por la cual se eflimina el cotro del camné de servicios medicos a los alivados y benefviaiios en el
Suvbsistema de Sakid de [as Fuerzas Midlares, ¢on excepcion de agueids Que requieran renovacon
£n ¢aso dz pérdida o exlravio’

Que conforme en conceplo No. 124200 amilido por el Jefe de la Divisidn de Geslion Fnancera de a
Dreccion General de Sandad Wilar, se recomienda que el valor a cobrar por nueva came expedico
en ¢a50 de pérdda sea de un $a'ano minmo legal dano aproumace al mullplo de mi pesos mas -
cercano, que conespordernia al coslo de repasiodn ylo expedicion de duplicads del camé por la
perduds o exlravio.

Que de conformidad con fo eslablecido en el falo de lecha 09 de novembre de 2006 del H Consego
de Eslado, s procedente el cobro del coslo de reposicion yio el de expedizdn de dupicados del
camne e ndica igualmenle que el mismo no compeda violacion de 1as normas constiluconaies o
legales, eacontrandose respalde consaarado en bos articulos 6°y 25 del Decreto Ley 1799 de 2000

Por lo exguesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO:- Eliminar el cobro de! camné de servicos de saud a los afiliados y
veneficianos del Subsisiema de Satud de las Fuerzas Militares con excepcidn de aquelios que
requieran tenovacion en caso de pérdida o extravio.

ARTICULO SEGUNDQ:- Autorizar el cobro del cameé de senicio madico en los casos de perdda o
extravio, para lo cual el inferesado en 1a renovacidn, cebera consignar en ta Comenle No
31102764-3 del Banco BBVA (Cuenta Naconal) a nombre de: "Fondo Cuenta Subsistema d2 Salud
de Yas FF MM, el valor coespondiente a un salano minimo legal dizne vigente apmximado al
mulliglo de mil pesas mas cercany, cuyo reajusie so reabzard anual y avtomaticamente.

ARTICULO TERCERQ:- Requisitos.- Pasa la rengvandn por péedida o extravio del camé de
seracios médico, ¢l afiliado deberd cumplin los siguientes requistos

REQUISITOS PARA RENOVACION POR PERDIDA:

»  Denuncio de Perdida ante el CENAF o la autondad compelente

» Folotepa d2l documeno de identficacdn valdo en Colombia

» Formato Unico de Declaracion juramentada, con frma del blular aulenticada en donde so
ndique fa dependencia economica dal beneficianio

» Recino de ccnsignacddn por valor de Un) Salano Minimo Lega! Vizente Ciario (01 SMLYD)
apraamado al méltiple de mit pesos mas cercano, en la Cuenta Comriente No. 31102764-3 del

Banco BBVA (Cuenta Nacional) a nombre de ‘Fondo Cuen'a Subsistema de Salud de las
FF LM®

ARTICULO CUARTO:- La presenle resoiucicn rge a partir de 13 fecha de su expedcion y deroga
las disposiciones que le sean conlranas.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Oadaentiogold, 0C. g § LiT .us

EL DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD MILITAR( e)

Ceronel RODKLG CAR m-mm
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Anexo 2. Resolucion 002 del 02 de enero de 2020

REPUBLICA DE COLOMBIA

4

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GERERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

RESOLUCION NOMERONo. 0002 - pE
¢ QUREE Ty

‘Por fa cual so ostablece el valor do la PPCD (Prosupueslo Per Cépida del Sector Dofensa),
pars eilacién de padres, ex eSpoess y ex esposos afio 2020°

049 do 2008 y 053 de 10 de novie
Militares y d ta Policla Nacional y

3815 se fja el valor e 1a Unidad de Pago
para e ano 2020, en la suma de

- .weoorroapondm a un valor diario de DOS
ESOS CON CUARENTA Y DOS CENTAVOS

Que segin el £ de octubre Z00B de! Subsistema co Salud ce las Fuerzas
aporte adiclonal por cada uno de s COTIZANTES
%ral do Seguridad Social por Grupos elanos y sexo, segin edad
y genaro del sc-ﬁolnnle a 1, incrementada en un treinta par cienlo (30%)

Que 26g0n el antencr acverdo en ol parigrafo del Anticu'o 2°, el valor on pasos a cancelar al
respectvo Sistema de Saud de las Fuerzas Mililares o de la Poficla Nacional del apode per
cagpita dal padre ylo madre colizante dependicnic deberid realizarse anticipadamente en una
s0/a cuota anual que ingrasara sogun cofrespenda al Fondo Cuents do cada Subsistema.

Quo sogun el Acusrdo (53 ¢al 19 do noviembre de 1698 del Subsistema de Salud de las
Fuarzas Miltares, so autorza la vinculacidn como beneficlaros del SSMP, a todas aguellas
parsonas qua por dedarmcidn judcial do nuhdad o inexistencia del matrimonio, por sentenca
jdicial de divercio vilida en Colombia o por separaciten judicial o extrajudicial da cuerpos,

74



Anexo 2. Resolucién 002 del 02 de enero de 2020

RESOLUCION NUMERO 00022 pe vl ENE X HOJA N* 2

Conbrruscian ce 1a Rasolicion “Por ' cusl se establace @ valor ca la PPCD (Prasupuasis Pes Capda
ded Soctor Dotensa), para alSH0n dp PACICS, €X 05PCESS Y BX E8P050S afa 2020°

pardieron of derecho a la prestacion de servicos de salud. previo cumplimiento de los
requisios enumerados en dicho acuerdo.

Que sequin el pardgralo del Iteral 5 del anterior acuerdo, g0 estatioce que las ax @sposas y ex
esposos en calidad de cotizante dependiente deba cancelar anualmente el vaor de la UPC
mas un wainie por ciento (209%) en un 86'0 contado, de confemidad con al articu'o 33 de la Ley
352 do 1997,

Quo ol Ministerio de Salud ¥ Proleccdn Social fija el valor de la UPC por estrudura potiacional
y de costo, la cusl debe ser adoptada por el SSMP concordancia con la estructura de
edades da sus afiliados y beneficarios, 2

RESUELVE:
ARTICULO 1° - Establecer log va ¢ adre FPCD como
‘COTIZANTE DEPENDIENTE®, os oS 0, asl;
wioa nri 186 03
nso14 09
05645 402
19 0 8 wios e 10478 1 215 458 02
a 031 1 D32 258 03
5 1 613427 0
107445 0%
(L] 241240802
Dw 65 & 63 2V 25481 3000.620.02
o740 3103} 3600 6§72 07
A0:67 | 4 525 020.0.

ARTIC wores para cancetar en calidad do 0x 05£03aS ¥ €X BSPCSOS.,

de cenform os 8 valoras segin grupo etano y s0xo, asi;
15 5 12 #fhs Hovboes 031y 063300
Du 15 5 18 ave Mparos Q14 537.054,00
Do 19 8 &4 afze Morbirsa 0 5546 G4, 748 05
Un 19 & &4 ance Mo 1,0478 121 87 0
Du 45 & 43 a2 .08 1.102.776.00
Do 522 61 ance 1,X118 1415 471 00
Do 6% 3 39 anve 16154 1730 200,00
Dw B) & 64 afis 20| 17K
Du 85 & 67 afcs 2,161 7 709 4% (0
Do 70 8 74 ahes sicE 132207400
75 aos y Mimpees D 4177005 00

PARAGRAFO: E! va'or correspondiente a la cuola anual de atilacion debera ser consignado
Jnicamenta on a3 Cuenta Corriente No.31102764-3 del banco BBVA (Cuenta Nacicnal) a




Anexo 2. Resolucién 002 del 02 de enero de 2020

resotucionnumero V0023 o 02 pup s Hoaw 3

Conlinuactn de la Resolucitn "Poc 1a cual se establece el valar de la PPCD (Prasupuesto Per Capila
dal Sactor Dafensa). para afliscdn de padred. ax @SpORAs Y 0 A3FO%05 aflo 20207

nombre del Fondo Cuonla Subsistema de Salud de 1as Fuerzas Miitaros y acorde a la tabla
anexa a la prasonio resolucion (Anexo No.1).

ARTICULO 3°- Las personas de que lrata la prosente resclucion en su condcidn da afiliado
*COTIZANTE DEPENDIENTE™ en el Subsistama de Salud da las Fuerzas Miiteres, esldn
cblgades a acalar 1as normas, deberes y obbgaciones consagrados para los afikados en la Ley
352 de 1997, Decroto 1795 de 2000 y los acuardos oxpedidos per el Censejo Supenor de
Salud de 133 Fuerzas Militares y de la Poicia Nacional,

ARTICULO 4°. La presente rasolucién regird a partir da '3 fecha de su expedicion y hasta el
témino de la anuaiidad S

L

COMUNIQUESE Y C

Dado en Bogota alos

’ L
3y Qesdruio lay' by

\GY
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Imttructve de Dikparcamieme:
= 4 i enviads 3 DE5M
: dond atia la novedad
Hirrera Inlk Mo de cela
o Hombm g los hechos en el orocems
Otieto de @ Investigaciin ¥ Fesna de kos Hechos
‘Unior bien o recurso obieto de vesligacan: Ingrenar valor en peaca del bien o recurso abelo de imvestigacion
Fecna Ragistrs Centable: Focha en quo se realiza of registio conlabhe de & inveslgacin

identificacion lercero investigada. Nurmers de cbdua de d el imploada en

Nombre del torcers Irvestigade: Apetidos y romibre o

Fuesza ¥ grado del Fuerza y grada ']

m-n.s:.._. : tn al i de presentar formato a DESM

Focha falio 1* natancia® Fecha fafio primena insf@nca
Fecha Fallo 2* instancia. Fechs l.c-.ﬂ.-..ﬂw!!.!_n_l

mn&lv_ descuenio; mﬁ_.lu :iui.u._aas‘laiuoixin;*iiug a la enticed nominadara
s cual icltud del oha prvade para ol fud o frente o la

ME&_D-U.!._E.FI%.‘!&_S:;

- Desguonto aprotago

- Descucnta rechazade

« Trdmite devue

Cankac 9o sueas eRabecdas iaiiiiggngl

Fecha Inicio descuento. MMAAAA de oo

Fecha fin do oscuento; MMIALAA de fin doscuenta de réming iImgl

Wl cucta rensusl Valer an pescs de los descuenios de nomina mensuales dal impicada en in neeslignacn admnsiaiva
‘alor recauds @ L focha! Valer descontado @ la fecha de envia formado a DGEM

Valor Saido; Gaido del valor gue quedda pof fecausar & i fecha te arvic formats 3 DGSM

Fecha y nimeds de decurarts de snvio a la DGSM. Nimeso ¢ fecha de radicado de envio de expediente e vealigacdn a DGEM
=* o ce

Eecha impresion’ Se debe ngresar @ fecha on 18 qus 58 v@ 8 fealzer & firma cel documents (DDVMMIAAAA)L eata fecha pueds i on Tormato pie de pagina
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Enlicad. = que istracia deudor en ol RUT o cédula de ciudadania

Identficacon: Se Eiﬂ‘l_ﬂ!!ﬂn .ﬂ!ﬂ:.inﬂi_ﬂﬂ.

Direccidn C sdor: Direccn de contacto v Comes slectronios de @ entdad deudor
Mirnera Factura. “ emitido en e

Vasor ecturm: Valor en pests de ba fachura emitica por ¢l EGM

Fecha Emision de i Faciura: fecha en la ous se amito b factura (formate A8 AANMMIDDY

Me. de la Giesa: Numers conseculivo de 18 akea de & factura. 51 existe

Miaor de la Giosn: vaior de ba ciosn de (o actur. Si miste

Fecha Emisidn de & glosa fecha en 13 gus 56 smilio & factum (formato A8 ARMMTD)

Estaco de ln glosa;

Acaptaca Total - Aceptada Parcinl - No Aceptada

‘valor de la Giosa parcial 0 no aceptada: valor de la giosa de ia factura. En .NIutuul_-__l:luno ‘arcial o No Acectadn
Fecha estado de la ciosa: fecha en & gue se emitic | closa en &N eatado ada (farmaso AAASMMTOL
No. Neda detito o creddo: Se idertifica el nimero de (as notes, ya saa debéto o credio

Vales nola debito o creditec Valor en pesos de la factura emiiida por of ESM

En Eisgiégssgﬂiginglg !ﬂ.uooﬂi.e

Fecha emislién nota debeo o cradia: fechn en fa cu emilio b nata (formarlo A

“Valer del paao o4 i tActura por pane del doudcd: Valor en oess del paco realzado por o dewdo!

Faha de oaao cor parte del deucor ischn en In que &f deuddr fealzs peao da fastura Tommate AAAAMMDIO)

Focha de consignacion a la DGSAL fecha en la que se realiza consionacidn en ins cuentas de ls DGSM (formats AAAAMMTO]
Saldn Cartera: Saldo ce |a tactura desguss de |8 verifieaciin ca las glosas, nolas y pacos reaados bof o deudor

z,!u- requeririerio:
1. {Rarmadas, emal, visias| Cucila entre dias 15 diss calendario hasta el dis 30 contada a paric del da habdl siguwerte de la leche de exigibiidad del lil

2 faficis) 31l din 50 hacer minmo 02 oficon, acta de concilackin, acuerds co pago.

3 [oficlo con piaza) Donde se sclicka b ¥ 8 0B & cOnOCer que i s proceder & envio por pane

g6l mocuior Mingetensa y i reporte de Boletin de Deutores Mareos del Eviade. (BOME)

‘alor del Acusrdo de pago. Segln critenas resckicion 546 de 2007

1 Minima Cuartis,

2 Manor Cunntia

3 Mayor Cuantla

Estaco de Iy obiigackin: Edad ae la (E 30y o0 diss - ‘@8 y 180 dlas - Entre 180 dias y 380 dias - Mayores & 360 diss)

Pégina 2 de Anexn 7. Catado de cusnta deudores mdividual v consolidaden
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Instructivo diligenciamiento:

Fecha del reporte: Se debe ingresar la fecha en la cual se va a presentar el reporte

|dentificacitn del tercero: Se debe ingresar el nimero de identificacién de la persona a la que se le presto el servicio

Nombre o Razén Social del tercero: Se ingresa nombre (con el que se encuentra registrado deudor en el RUT o en la cédula de ciudadania) del tercero a quien se le presto el servicio
Concepto venta de servicios: concepto por el que se presto el servicio (S: SOAT - U Urgencia)

Numero Factura: Namero de factura emitido en el Establecimiento

Fecha de factura; Fecha en que se emitio la factura (AAAA/MM/DD) se debe diligenciar cronologicamente

Valor venta bruta: Valor en pesos de la factura emitida por el ESM

Valor venta de contado: Valor neto en pesos de la factura emitida por el ESM

Fecha cosignacion: Fecha en |a que el tercero que se le presta el servicio realiza el pago de dicho servicio

Valor Consignacion: Valer pagado por parte del deudor
Fecha impresién: Se debe ingresar la fecha en la que se va a realizar la firma del documento (DD/MM/AAAA), esta fecha puede ir en formato pie de pagina.
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] PARTE IV.
AREA DE CONTABILIDAD

CAMBIO DE POLITICA CONTABLE SEGUN RESOLUCION 533 DE 08 OCTUBRE DE 2015

En cumplimiento a la Resolucién 533 de octubre 08 de 2015, emitida por la Contaduria General de
la Nacion, Por la cual se incorpora, en el Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo
aplicable a entidades de gobierno y con el fin de unificar criterios, encaminada hacia un marco de
convergencia hacia estandares internacionales de informacién financiera, la Contaduria General de
la Nacional adopté las Normas Internacionales para el Sector Publico, con el propdsito de avanzar
en materia de rendicion de cuentas, transparencia y comparabilidad, fijando criterios comunes y
uniformes a nivel nacional, donde se debe uniformar, centralizar y consolidar la contabilidad publica,
para el caso de entidades de Gobierno, deben cumplir con las siguientes caracteristicas:

Que se tenga como referente las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico.
Que privilegie criterios de reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion uniformes.
Que homogenice politicas contables.

Que defina criterios técnicos contables aplicables al contexto del sector gobierno.

Por lo anterior, la informacién financiera debe contener caracteristicas cualitativas, como los
atributos que debe tener para que sea Util y contribuya a la rendicion de cuentas, toma de decisiones
y control, las caracteristicas cualitativas se clasifican en dos; caracteristicas fundamentales y de
mejora.

CARACTERISTICAS FUNDAMENTALES

Son aquellas que la informacién financiera debe cumplir para que sea util a los usuarios, se
consideran caracteristicas fundamentales las siguientes:

¢ Relevancia. La informacion financiera es relevante si es capaz de influir en las decisiones que
han de tomar los usuarios, la cual influye en los usuarios si es material y tiene poder predictivo,
valor confirmatorio 0 ambos.

* Representacion fiel. Debe presentar fielmente los hechos econdmicos, esta se alcanza cuando la
descripcion del fenomeno es completa, neutral y libre de error significativo.

CARACTERISTICAS DE MEJORA

Son aquellas que mejoran la calidad de la informacién e incrementa la utilidad de esta, estas son,
verificabilidad, oportunidad, comprensibilidad y comparabilidad.

 VERIFICABILIDAD: Esta caracteristica ayuda a asegurar a los usuarios, que la informacion
financiera representa fielmente los hechos econdémices que representan.

¢ OPORTUNIDAD: tener tiempo la informacién disponible para los usuarios con el fin de que pueda
servir para la toma de decisiones.

¢ COMPRENSIBILIDAD: La informacién debe estar clasifica, caracterizada y presentada de forma
clara y concisa.

» COMPARABILIDAD: Es una caracteristica cualitativa que permite identificar y comprender
similitudes y diferencias entre partidas.

En consecuencia, se deben adelantar acciones administrativas para evitar que se presenten
registros con |as siguientes caracteristicas:

“Un equipo de trabajo al servicio de la salud”
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Valores que afecten |a situacion patrimonial y no representen bienes derechos u obligaciones
ciertos.

Derechos y obligaciones que no obstante su existencia no es posible realizarlos mediante la
jurisdiccion coactiva.

Derechos u cbligaciones respecto de los cuales no es posible ejercer su cobro o pago, por cuanto
opera alguna causal relacionada con su extincion o prescripcion.

Derechos u obligacicnes que carecen de documentos soporte idoneos, a través de los cuales se
puedan adelantar los procedimientos pertinentes para obtener su cobro o pago.

Valores respecto de los cuales no haya sido legalmente posible su imputacion a alguna persona
por la pérdida de los bienes o derechos que representan.

Los inmuebles que carecen de titulo de propiedad idéneo y respecto de los cuales sea necesario
llevar a cabo el proceso de titulacion correspondiente.

Realizar la adecuada identificacion y medicion de los activos, segun las politicas impartidas por el
Ministerio de Defensa Nacional aplicadas en el Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares.

Cada Direccién de Sanidad y Jefatura de Salud debera preparar un informe detallado de las
acciones adelantadas por esta y sus Establecimientos que permitan dar cumplimiento a la
implementacién y convergencia en normas internacionales de acuerdo a los lineamientos dados
por el Ministerio de Defensa Nacional, aplicado al Subsistema de Salud de las fuerzas Militares
en las siguientes politicas, informe que debe ser enviado trimestralmente (marzo, junio,
septiembre y diciembre) en la cuenta fiscal.

Politica No. 1 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO: Donde el Ministerio de Defensa y Policia
Nacional, establece los criterios normativos para el reconocimiento, medicion, revelacion y
presentacion de los hechos econémices relacionados con las Propiedades, planta y equipo de
acuerdo con los lineamientos basicos y generales emitidos por la Contaduria General de la
Nacion.

Politica No.2 INVENTARIOS: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece los criterios
normativos para el reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion de los hechos
econémicos relacionados con los inventarios de acuerdo emitidos por la Contaduria General de la
Nacién

Politica No.3 BENEFICIO A EMPLEADQS: EI Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece
los criterios normativos para el reconocimiento, medicién, revelacién y presentacion de los
hechos econémicos relacionados con los beneficios a empleados de acuerdo emitidos por la
Contaduria General de la Nacién.

Politica No.4 CUENTAS POR COBRAR: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece los
criterios normativos para el reconocimiento, medicidn, revelacion y presentacién de los hechos
econdmicos relacionados con cuentas por cobrar de acuerdo emitidos por la Contaduria General
de la Nacién

Politica No.5 INGRESOS: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece los criterios
normativos para el reconocimiento, medicién, revelacion y presentacién de los hechos
econdmicos relacionados con ingresos de acuerdo emitidos por la Contaduria General de la
Nacion.

Politica No.6 INTANGIBLES: EI Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece los criterios
normativos para el reconocimiento, medicién, revelacion y presentacion de los hechos
econémicos relacionados con intangibles de acuerdo emitidos por la Contaduria General de la
Nacién.

“Un equipo de trabajo al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Cenlro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1120-1121-1122-1123-1136
www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co



4.4.

4.41.

)
Radicado N* A !I’J ;’E E} / MON-COGFM-DIGSA-SUBAF-G-GRUFI-TO “Instructivo de Politicas Financieras para el inicio de la vigencia Fiscal 2020 Pégina 65 de 121
T | s

+ Politica No.7 BIENES DE USO PUBLICO, HISTORICOS Y CULTURALES: El Ministerio de
Defensa y Policla Nacional establece los criterios normativos para el reconocimiento, medicién,
revelacion y presentacion de los hechos econdmicos relacionados con los bienes de uso publico,
histéricos y culturales de acuerdo emitidos por la Contaduria General de la Nacién.

¢ Politica No.8 CUENTAS POR PAGAR: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece los
criterios normativos para el reconocimiento, medicién, revelaciéon y presentacién de los hechos
econdmicos relacionados con cuentas por pagar de acuerdo emitidos por la Contaduria General
de la Nacion.

¢ Politica No.9 CUENTAS DE ORDEN: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece los
criterios normativos para el reconocimiento, medicion, revelacién y presentacion de los hechos
econdmicos relacionados con cuentas de orden de acuerdo emitidos por la Contaduria General
de la Nacién.

e Politica No.10 ARRENDAMIENTOS: EI Ministerio de Defensa y Policia Nacional establece los
criterios normativos para el reconocimiento, medicion, revelacion y presentacién de los hechos
economicos relacionados con arrendamientos de acuerdo emitidos por la Contaduria General de
la Nacion.

o Politica No.11 PROPIEDADES DE INVERSION: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional
establece los criterios normatives para el reconocimiento, medicion, revelacion y presentacién de
los hechos econdmicos relacionados con propiedades de inversion de acuerdo emitidos por la
Contaduria General de la Nacién.

e Politica No.12 INVERSIONES EN ASOCIADAS: El Ministerio de Defensa y Policia Nacional
establece los criterios normativos para el reconocimiento, medicidn, revelacion y presentacion de
los hechos econdmicos relacionados con inversiones asociadas de acuerdo emitidos por la
Contaduria General de la Nacion.

Estas politicas se dieron a conocer a las Direcciones de Sanidad Ejército, Armada y la Jefatura de
Salud Fuerza Aérea con el fin de que las transmitieran a sus respectivos Establecimientos de
Sanidad Militar.

Teniendo en cuenta el cambio de Politica Contable, mediante la Resolucién No.620 de 2015,
modificada por la resolucion 468 de 2016 donde se incorpora en Catalogo General de Cuentas, el
cual se debe aplicar a partir del 01 de enero de 2018.

PROCESOS CONTABLES
BANCOS

Las cuentas Bancarias utilizadas por las Direcciones de Sanidad y sus Establecimientos para el
registro de las transacciones bancarias realizadas son las siguientes:

1110 DEPOSITOS DE INSTITUCIONES BANCARIAS
111005 CUENTA CORRIENTE BANCARIA CON Y SIN SITUACION DE FONDOS.
111006 CUENTAS DE AHORRO (Autorizada solo para la DIGSA)

En el aplicativo SILOG-SAP se utilizara los auxiliares de las cuentas contables del catalogo, segun la
asociacion en la parametrizacion de SILOG-SAP que se haya realizado a cada cuenta bancaria.

Observaciones:

Las conciliaciones bancarias correspondientes seguiran siendo elaboradas por las secciones de
contabilidad, firmadas por el Contador y el Tesorero de cada DISAN, Jefatura de Salud Fuerza

“Un equipo de trabajo al servicio de la salud”
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Aérea y/o Establecimiento de Sanidad Militar. Las Tesorerias de estos tendran la responsabilidad de
la gestion, analisis, legalizacion y depuracién de las partidas conciliatorias.

PROCEDIMIENTO PARA LA DEPURACION DE LAS CONCILIACIONES BANCARIAS

Las consignaciones y Notas Crédito sobre las cuales no ha sido posible identificar la persona que
consigna:

Una vez agotadas las acciones pertinentes y suficientes para la identificacion de cada partida por
parte del tesorero de cada Establecimiento y/o Direcciones de Sanidad Militar y la Jefatura de Salud
Fuerza Aérea éste procede a elaborar mediante Acta la constancia de las actividades desarrolladas
para el proceso de identificacién, la cual obrara como soporte del respectivo recibo de caja el cual
sera registrado en los Establecimientos de Sanidad Militar ast:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005XX Fondo no situados por la DTN
290301 Depositos recibidos en garantia XXX
290301XX Para servicios

Simultaneamente debera efectuar el giro de este valor a la Direccién General de Sanidad Militar,
efectuando el siguiente registro:

CUENTA DEBITO

CODIGO CREDITO
290301 Depéositos recibidos en garantia XXX
290301xxx Para servicios
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN

La Direccion General de Sanidad Militar efectuara el siguiente registro una vez reciba el reporte de la
Direccion de Sanidad y Jefatura de Salud, segln corresponda, evidencie la consignacion en el
extracto de su cuenta y reciba la copia del Acta efectuada por la DISAN- JEFSA y/o ESM.

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
111005 Cuenta corriente bancaria XXX

111005050 Fondo no Situados porla DTN

480890 Oftros ingresos diversos XXX

NOTAS DEBITO

Los valores debito de extractos bancarios no identificados por el Tesorero que se reflejen en la
conciliacién bancaria deben ser objeto de accién inmediata del Tesorero ante la entidad bancaria,
para su identificacién, si se determina que efectivamente corresponde a un cobro indebido se debe
proceder a efectuar las acciones de cobro respectivas.

Observacion:

No podran existir partidas conciliatorias con mas de 60 dias de antigliedad, por lo que se requiere
constante coordinacion entre tesorero y el contador para la oportuna identificacion y registro de
partidas conciliatorias. El sefior tesorero debe exigir el suministro oportuno de los extractos
bancarios a las Entidades respectivas.
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SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (SCUN)

El Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, en su articulo 2.3.1.1 define el Sistema de Cuenta Unica
Nacional SCUN como “el conjunto de procesos de recaudo, traslado, administracion y giro de
recursos realizados por los 6rganos que conforman el Presupuesto General de la Nacién”. Indica
ademés que “los recursos que se trasladen al SCUN seran administrados por la Direccion General
de Crédito Publico y Tesoro Nacional — DGCPTN del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico -
MHCP hasta tanto se efectien los giros para atender el pago oportuno de las apropiaciones
autorizadas en el Presupuesto General de la Nacién'.

Por lo tanto SCUN, es un modelo de tesoreria publica que centraliza los recursos propios,
administrados y los de fondos especiales en la DGCPTN, con el fin de minimizar los costos, mitigar
riesgos y optimizar la ejecucién de los recursos,

Para la Direcciéon General de Sanidad Militar, las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de las
Fuerza Aérea Colombiana y los Establecimientos de Sanidad Militar, la afectacion contable de las
transacciones generadas en el Sistema de Cuenta Unica Nacional SCUN, son reflejadas en la
asignacion interna 15-01-11 Ministerio de Defensa -Salud en la cuenta contable 190801 — Recursos
Entregados en Administracién — En Administracion.

Observaciones:

¢ La contabilizacién de las transacciones que afecten la cuenta 190801— Recursos Entregados en
Administracion — En Administracion en el aplicativo SHIF Nacion solo debe reflejarse de forma
automatica y enla PCI de seis (6) digitos 15-01-11 Ministerio de Defensa -Salud, por lo tante, el
Contador de cada Establecimiento, Direccién de Sanidad y Jefatura de Salud de las Fuerza
Aérea Colombiana, deberan verificar mensualmente que no exista movimiento contable
automatico ni manual en la PCl a su cargo, y reportar a través de su Direccién de Sanidad y/o
Jefatura de Salud de las Fuerza Aérea Colombiana a la Direccidbn General cualquier novedad
encontrada frente al mismo.

+ Al momento de efectuar la obligaciéon en el Sistema de Informacion Financiera SIIF Nacién, se
debe tener en cuenta no seleccionar la opcidn del atributo contable “FONDOS
ADMINISTRADOS”, ya que este atributo solo corresponde a Fondos en Administracion de
Entidades del Estado, generando un registro contable en la cuenta "190801- Recursos
Entregados en Administracién — En Administracion”, en la PCI que realiza el registro.

CONTABILIZACION PAGOS A PROVEEDORES DISAN, JEFSA Y ESM:

Una vez se haya efectuado el pago en SIIF Nacion, los valores correspondientes a las obligaciones
generadas en este sistema (realizando la verificacion de los giros por parte del tesorero), se vera
reflejado en este los siguientes registros automaticos:

¢ Pagos generados con PAC Recurso 10 y 11 (CSF)

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
240102 Bienes y Servicios
1906 Avances y anticipos entregados XXX

Anticipo para adquisicion de Bienes y Servicios

190804 (Cuenta contable PCI DISANES y/o ESM)
4705 Operaciones interinstitucionales fondos recibidos
470508 Funcionamiento
XXX
470510 Operaciones interinstitucionales — Fondos recibides inversion

(Cuenta contable PCI DISANES y/o ESM)
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*Este mismo registro debera ser efectuado en el sistema SILOG-SAP.
Pagos generados con PAC Recurso 16 (SSF) Pago a Beneficiario final (SCUN).
CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
240101 Bienes y Servicios
190604 Anticipos para adquisicién de Bienes y Servicios HAK
(Cuenta contable PCI DISANES y/o ESM)
190801 Recursos Entregados En Administracion — En
S ; XXX
Administracion
(Cuenta contable PCI 15-01-11)

Cada Direccion de Sanidad, Jefatura de Salud y/o ESM debera registrar simultaneamente en el
sistema SILOG-SAP:

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
240101 Bienes y Servicios
XXX
190604 Anticipos para adquisicién de Bienes y Servicios
442890* Otras Transferencias XXX

* En SILOG -SAP, se utilizara la cuenta 4428900010 — Otras Transferencias

De igual forma la Direccién General debera reflejar contablemente en el sistema SILOG-SAP la
recepcion y pago de las obligaciones contraidas por las Direcciones de Sanidad y los
Establecimientos, asi:

CODIGO CUEN‘fA DEBITO CREDITO
542390 Bienes entregados sin contraprestacion KXX
190801 Recursos entregadbs en administracion XXX

* En SILOG-SAP, se utilizara la cuenta 5423900010- Otras transferencias

Observacion:

En la conciliacion efectuada por cada Direccion de Sanidad, Jefatura de Sanidad Militar entre SIIF

Nacidn

y SAP, se debera reflejar en la cuenta 442890 o 542390 - Otras transferencias,

(dependiendo la naturaleza), teniendo en cuenta que se debe conservar la misma, la variacion
derivada de los pagos de recurso SSF efectuados al beneficiario final de cada DISAN, JEFSA ylo
ESM por parte de la DIGSA, hasta tanto se realice el proceso de conciliacién y depuracion.

PRESTACION DE SERVICIOS

La prestacién de servicios deberd incorporarse a los Estados Financieros teniendo en cuenta la
forma de pago asi:

4.7.1. PRESTACION DE SERVICIOS DE CONTADO

Los registros contables que deben efectuar los Establecimientos de Sanidad Militar al momento de
generar el ingreso por la Prestacién de servicios médicos a particulares de contado, son los

siguientes:

Al momento de efectuar la prestacion de servicios de contado
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CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO

431208 Servicios de salud XXX
431208XXX Urgencias — Consulta y Procedimientos
131916 Prestacidon de servicios de salud XXX
131916 XXX Prestacidon de Servicios de Salud — Particulares
131916 Prestacidn de servicios de salud XXX
131916 XXX Prestacion de Servicios de Salud — Particulares
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN

Al momento de trasladar los dineros a la Direccién General de Sanidad Militar cada Establecimiento
de Sanidad, debe utilizar las siguientes cuentas contables:

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
542307 Bienes entregados sin contraprestacion XXX
542307001x Bienes entregados sin contraprestacion
111006 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo ne Situados por la DTN

* En SILOG SAP, se utilizara la cuenta 542307001 1- Bienes entregados sin contraprestacion

Compete a la Direccién General de Sanidad Mili{ér,' elaborar un Recibo de Caja soportado con las
consignaciones efectuadas por los Establecimientos de Sanidad o las Direcciones de Sanidad, junto
con un cuadro que resume el concepto de los servicios prestados. El registro a efectuar es el

siguiente:
CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN
442807 Bienes recibidos sin contraprestacion XXX
44280701x Bienes recibidos sin contraprestacién

*En SILOG SAP, se utilizara la cuenta 4428907001x- Bienes recibidos sin contraprestacian.

4.7.2. PRESTACION DE SERVICIOS A CREDITO

Cuando el Establecimiento de Sanidad Militar efectte una prestacién de Servicios a crédito deben
realizar los siguientes registros:

* Al momento de efectuar la prestacion de servicios a crédito

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
131916 Servicios de salud a particulares XXX
Servicios de salud
sl Concepto del Servicio Vendido 255

* Una vez el Establecimiento de Sanidad Militar obtenga el recaudo de la cuenta por cobrar debe
efectuar el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN
131916 Servicios de salud a particulares XXX
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¢ Al momento de trasladar los dineros por este concepto a la Direccion General de Sanidad Militar,
debe reportarlo con la respectiva consignacion y el acta de conciliacion, de los registros
efectuados durante el mes y realizara el siguiente registro contable:

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
542307 Bienes entregados sin contraprestacion XXX
542307001x Bienes entregados sin contraprestacién
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
1110050560 Fondo no Situados por la DTN

*En SILOG SAP, se ulilizara la cuenta 5423900010 — Otras transferencias

La Direccion General de Sanidad Militar debera realizar el siguiente registro al momente de recibir la
consignacioén de la prestacion de servicios recaudada:

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN
442807 Bienes recibidos sin contraprestacion XXX
44280701x Bienes recibidos sin contraprestacion

*En SILOG SAP, se utilizaré la cuenta 4428900010- Oftras Transferencias

Los Tesoreros de los Establecimientos de Sanidad Militar y las Direcciones de Sanidad de cada
Fuerza y Jefatura de Salud de las Fuerza Aérea Colombiana, realizaran consignacion separada por
este concepto enviando oficio soporte y acta de conciliacién donde se discrimine cada uno de los
valores consignados. o

La remision de esta informacién, se debe hacer de forma mensual, habiendo sido verificada,
conciliada y consolidada por cada Direccién de Sanidad y Jefatura de Salud.

OTRAS CONSIDERACIONES

Al respecto los Establecimientos de Sanidad deben realizar durante la vigencia fiscal 2020, una
accion de impacto frente al recaudo de la cartera morosa de vigencias anteriores, analizando en
forma individual cada caso, para verificar |a cobrabilidad de las mismas y definiendo legalmente su
grado de certeza de la posibilidad de recaudo, teniendo en cuenta lo dispuesto en la Resolucién No.
546 del 14 de Febrero 2007 emitida por el Ministerio de Defensa Nacional “Por la cual se expide el
Reglamento Interno del Recaudo de Cartera de las obligaciones del Ministerio de Defensa Nacional -
Fuerzas Militares - Policia Nacional”.

Asi mismo cada Establecimiento, debera realizar la reclasificacion mensual a la cuenta “138509-
Deudas de diffcil recaudo- Servicios de Salud’, el valor correspondiente a las cuentas por cobrar que
a partir del momento de |la aceptacién de la cuenta de cobro hayan superado la etapa de cobro
persuasivo (4 meses y 15 dias).

DETERIORO DE CARTERA

El Ministerio de Defensa Nacional a través de la Direccion de Finanzas y con participacion de la
Direccion General de Sanidad Militar emitié la Politica contable No.4 “Cuentas por Cobrar® mediante
la cual se estipula el deterioro, indicios, bajas en cuentas, reconocimiento de las cuentas por cobrar
y las revelaciones de las mismas, en los siguientes términos:

T
DETERIORO

Las cuentas por cobrar serén objeto de estimaciones de deterioro cuando exista evidencia objetiva
del incumplimiento de los pagos a cargo del deudor. Para el efecto, por lo mencs al final del periodo

“Un equipo de trabajo al servicio de |a salud”
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1120-1121-1122-1123-1136
www.sanidadfuerzasmilitares mil.co



4040

Radicado N° " MDN-COGFM-DIGSA-SUBAF-G-GRUFI-70 *Instructivo de Politicas Financieras para el inicic de la vigencia Fiscal 2020 Pagina 71 de 121

contable, se verificara si existen indicios de deterioro. El deterioro correspondera al exceso del valor
en libros de la cuenta por cobrar con respecto al valor presente de sus fiujos de efectivo futuros
estimados de la misma. Para el efecto, se utilizard, como factor de descuento la tasa de interés de
mercado aplicada a instrumentos similares. El deterioro se reconoceré de forma separada, como un
menor valor de la cuenta por cobrar, afectando el gasto del periodo.

Si en una medicion posterior, las pérdidas por deterioro disminuyen debido a eventos objetivamente
relacionados con su origen, se disminuira el valor del deterioro acumulado y se afectara el resultado
del periodo. En todo caso, las disminuciones del deterioro no superaréan las pérdidas por deterioro
previamente reconocidas”.

INDICIOS

Una cuenta por cobrar estaréd deteriorada, si después de su reconocimiento inicial y previo anélisis
por parte de la Unidad ejecutora, se evidencian algunos de los siguientes eventos o indicios que
causaran un impacto sobre el flujo futuro de efectivo, asi:

a. Dificultades financieras significativas del deudor; entendiéndose que estén en liquidacion,
concordato, reestructuracién o intervencion.

b. Infracciones de las cldusulas contractuales, tales como incumplimientos o moras en el pago de
acuerdo a cada grupo.

c. Cuando el deudor sea reportado al Boletin de Deudores Morosos de! Estado.
BAJA EN CUENTAS

Se dejara de reconocer una cuenta por cobrar cuando los derechos expiren, se renuncie a elios o
cuando los riesgos y las ventajas inherentes a la cuenta por cobrar se transfieran.

En el caso de transferencia, se disminuira el valor en libros de la cuenta por cobrar y la diferencia
entre este y el valor recibido se reconocerd como ingreso o gasto en el resultado del periodo. La
entidad reconocerd separadamente, como activos o pasivos, cualesquiera derechos u obligaciones
creados o retenidos en la transferencia.

OTRAS CUENTAS POR COBRAR

También haran parte de las cuentas por cobrar, los otros conceptos que por disposiciones y politicas
del nivel central (Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, DIAN, etc) y eventos particulares del
Ministerio de Defensa y Policia Nacional (Escuelas de formacién, atenciones de urgencias médicas,
efc), se reconocen y presentan en el grupo 13 Cuentas por Cobrar, asi su esencia no se origine por
la venta de bienes o la prestacién de servicios relacionados directamente con el cometido estatal de
la Entidad.

REVELACIONES

La Unidad Ejecutora revelara informacién relativa al valor en libros y a las condiciones de la cuenta
por cobrar, tales como: plazo, tasa de interés, vencimiento y restricciones, que las cuentas por
cobrar le impongan a la entidad.

Se revelara el valor de las pérdidas por deterioro, o de su reversion, reconocidas durante el periodo
contable, asi como el deterioro acumuladc. Adicionalmente, se revelara:

a. Un analisis de la antigiiedad de las cuentas por cobrar que estén en mora pero no deterioradas al
final del periodo.
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b. Un anélisis de las cuentas por cobrar que se hayan determinado individualmente como
deterioradas al final del periodo, incluyendo los factores que la entidad haya considerado para
determinar su deterioro.

Si la entidad ha transferido cuentas por cobrar a un tercero en una transaccién que no cumpla las
condiciones para la baja en cuentas, la entidad revelard, para cada clase de estas cuentas por
cobrar, lo siguiente: a) la naturaleza de las cuentas por cobrar transferidas, b) los riesgos y ventajas
inherentes a los que la entidad continie expuesta y c) el valor en libros de los activos o de
cualesquiera pasivos asociados que la entidad contintie reconociendo.”

[.J
PROCEDIMIENTO CONTABLE:

Las cuentas por cobrar y/o cartera de las entidades publicas nace con el reconocimiento de un
derecho de cobro a favor del Estado, ya sea por el cobro de tasas, multas, contribuciones, la
prestacion de un servicio o la venta de un bien. En consecuencia, las areas que expiden los actos
administrativos que dan lugar a un derecho para la entidad deben remitir al area financiera o
contable los soportes idoneos que se expidan para su reconocimiento y deberan obedecer a actos
administrativos, contratos, facturas o documento equivalente.

Su reconocimiento desde el modulo presupﬂ_estal de ingresos genera un registro automatico
afectando el grupo 13 Cuentas por Cobrar al débito contra un crédito en la clase 4 Ingresos, segun
corresponda: -

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO

1 3XXHXXAXXXX Cuentas por cobrar XXX
139990900964 Ingresos XXX

Una vez reconocida la cuenta por cobrar, la unidad o dependencia que origina el derecho a favor de
la Entidad, debera adelantar las gestiones administrativas necesarias para obtener el recaudo dentro
de los plazos establecidos de acuerdo con el concepto de ingreso. Vencido el plazo sin que se haya
recibido el pago, el area que emitio el acto administrativo debera dar inicio a la etapa del cobro
persuasivo segln lo contenido en los articulos del 6° al 11° de la Resolucion 546 de 2007.

De acuerdo con lo anterior, las cuentas por cobrar que a pesar de las gestiones realizadas en la
etapa del cobro persuasivo no hayan sido recuperadas, y que conforme a lo establecido en la
Resolucion 546 de 2007, fueron enviadas por las Unidades Ejecutoras al Grupo Reconocimiento de
Obligaciones Litigiosas 'y Jurisdicciéon Coactiva, y aceptadas por este ultimo, contablemente se
deben reclasificar, a través del siguiente registro manual:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
1385XX Deudas de dificil recaudo XXX
Venta de bienes/ prestacion de servicios/
13XXXX servicios de salud/ Administracion de sistema de XXX
seguridad social en salud / otros deudores

MANEJO DE ANTICIPOS Y GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO

De acuerdo a lo establecido en el Catalogo General de Cuentas para Entidades de Gobierno, el
desarrollo del proceso contable respecto a los registros que se realicen en la cuenta 1906 - Avances
y Anticipos Entregados y 1905 — Bienes y Servicios Pagados por Anticipado, representan valores
entregados por la entidad, en forma anticipada a terceros para la obtencion de bienes y servicios en
virtud de los contratos realizados.

La amortizacion de gastos pagados por anticipado y de los anticipos se realizan durante el periodo
de la causacion del gasto o costo y/o entrega de bienes, producto del cumplimiento de los contratos,
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4.10.

acuerdos o convenios que se tengan con la entidad, por lo tanto, estos valores deben ser
registrados en las cuentas del activo y su gasto que correspondan.

Las Direcciones de Sanidad Militar y la Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana, deberan
enviar los cinco (05) primeros dias calendario de cada mes un informe fisico y en medio magnético
debidamente firmado, especificando el saldo de cada una de las cuentas de Anticipo y el gasto
pagado por anticipado a la Direccién General de Sanidad Militar de la siguiente manera:

Amortizacion | Amortizacion

Mensual Acumulada Saldo | Observaciones

No. Contrato | Fecha | Objeto | Valor

En el caso de no registrarse movimiento en el mes correspondiente a la disminucion del Anticipo o
Gasto pagado por anticipado, es necesario se informe las razones por las cuales no se realizd este
movimiento, este informe es de estricto cumplimiento.

RESPONSABILIDADES

En el momento que la Unidad conozca de la pérdida o faltante de un bien, soportado en el
informativo responsable del mismo o la apertura de la investigacion, lo que suceda primero, procede
a realizar el retiro de los inventarios y saldos contables, simultaneamente lo registran en las cuentas
de orden deudoras para su control asi: '

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
16XX Propiedad planta y equipo XXX
1514 Inventarios — materiales y suministros
1685 Depreciacién acumulada de PPYE XX
1685XX Detericro acumulado de propiedades planta y equipo XX
589017 Gastos diversos — Perdidas en siniestros XX

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
8361 Responsabilidades en proceso XXX
836101 Internas
8915 Deudoras de control por contra XXX
891521 Responsabilidades en Proceso

*La responsabilidad se constituye por el valor en libros o en su defecto por el valor de reposicion.

Al momento de |la expedicidn del fallo emitido por la autoridad competente (ordenando el descuento
0 eximiendo de la responsabilidad):

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
8915 Deudoras de control por contra XXX
891521 Responsabilidades en Proceso
8361 Responsabilidades en proceso XXX
836101 En proceso Internas

Los Establecimientos de Sanidad por intermedio de su Direccion de Sanidad o Jefatura de Salud,
remitira a la Direccion General de Sanidad Militar los fallos emitidos por la autoridad competente
independientemente se declare o no administrativamente responsable.

Si el fallo determina ordenar el descuento al responsable por la pérdida del bien, las Direcciones de
Sanidad y Jefatura de Salud, remitiran los documentos soportes pertinentes (fallos, etc.) a la
Direccion General de Sanidad Militar quien, con este documento, debe efectuar el reconocimiento
del derecho, como se indica en el registro siguiente:
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CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
1311 Ingresos no tributarios
131104 Sanciones i
4110 Ingresos no tributarios
411004 Sanciones s

Nota: Las responsabilidades falladas, se deben reportar a la Direccion General de Sanidad
Militar, a través de cada Direccion de Sanidad o Jefatura de Salud segin corresponda,
durante el mes siguiente a la expedicion del mismo, anexando el fallo emitido por la autoridad
competente ya sea que ordene el descuento por la pérdida del bien o que exonere de
responsabilidad al responsable.

El Establecimiento de Sanidad Militar a través de su Direccién de Sanidad, debe remitir de forma
mensual a la Direccién General de Sanidad Militar, el anexo correspondiente al movimiento de la
cuenta "836101 — DEUDORAS DE CONTROL POR CONTRA - Responsabilidades en proceso
internas”, copia del soporte fisico del seguimiento de cada responsabilidad, en el siguiente formato:

ESM

Fecha de
constitucion

No, CC

Responsable

Valor

Estado actual y ultimas acciones
(Anexar copia del soporte fisico)

4.11. REGISTROS CONTABLES GENERADOS POREL MOVIMIENTO DE ALMACEN

4.11.1. COMPRA CENTRALIZADA DE MEDIG_A_MENTOS

La Direccién General de Sanidad Militar, efectu6 para las vigencias 2015 a 2020, la compra
centralizada de medicamentos para el Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, en la cual se
establecieron dos modalidades para entrega de los medicamentos a los usuarios del Subsistema,
como lo son adquisicién por Dispensacién que no afecta registros contables de almacén vy la
modalidad de adquisicién por Suministros que se describe a continuacion:

4.11.2. MODALIDAD SUMINISTROS

* SUMINISTRO MEDICAMENTOS PROPIEDAD OPERADOR LOGISTICO:

Una vez el Establecimiento de Sanidad Militar, reciba los medicamentos entregados por el Operador
Logistico, debera efectuar el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
161403 Materiales para la prestacion de servicio - XXX
Medicamentos
442807* Bienes recibidos sin contraprestacion XXX

Nota: Teniendo en cuenta que la Direccion General de Sanidad Militar conoce la facturacion a
registrar por concepto del contrato de suministro una vez surte el proceso de auditoria, es necesario
que los Establecimientos de Sanidad envien la relacion de facturacion de suministro de
medicamentos del contrato centralizado mediante el anexo de transferencias, con el fin de que la
Direccion General realice los registros contables pare reconocer la transferencia respectiva y
generar el cruce de dicha transferencia, para registrarse en el mismo mes.

La Direccion General de Sanidad Militar, al momento de reconocer la potencial cuenta por pagar
del suministro de medicamentos mediante el anexo de transferencias suministrado por las
Direcciones de Sanidad Militar discriminade por Establecimientos de Sanidad, realizara la
transferencia en el Sistema SILOG-SAP mediante el siguiente registro contable:
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CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
542307 Bienes entregados sin contraprestacion XXX
240101 Bienes y Servicios XX

Las Direcciones de Sanidad efectuaran la conciliacion y depuracion de los valores registrados en los
Establecimientos de Sanidad y la Direccién General de Sanidad Militar mensualmente, esta debera
ser reportada a la DIGSA junto con los valores depurados por los conceptos de bienes recibidos sin
contraprestacion registrado por el ESM con la respectiva contrapartida registrada en la DIGSA
bienes entregados sin contraprestacion en los 5 primeros dias calendario de cada mes.

DISAN ESM LABORATORIO VALOR
DISAN EJC HOMIR | DROSERVICIOS XXX
TOTAL XX
DONACIONES

El concepto de Donaciones se encuentra contemplado en el “Manual de Procedimientos
Administrativos y Contables para el manejo de bienes en el Ministerio de Defensa Nacional”, donde
describe como donacion: *(...) los bienes recibidos por voluntad de una persona natural o juridica,
nacional o extranjera, distinta de una Entidad Estatal Colombiana, la cual transfiere gratuita e
irrevocablemente, la propiedad de un bien que le pertenece, a favor de las Unidades del Ministerio
de Defensa Nacional, previa aceptacién del Ordenador del Gasto y con el cumplimiento de las
politicas que al interior de cada Unidad Ejecutora o Fuerza se establezcan.”

Los Establecimientos de Sanidad Militar deberan incorporar dentro de sus estados financieros todos
los bienes recibidos de Empresas Particulares y la Cooperacién y/o ayuda Internacional (Plan
Colombia), de la siguiente manera;

* BIENES DE CONSUMO

CODIGO CUENTA DEBITO [ CREDITO
1514 Materiales y suministros XXX
1514XX XXXXX
4428 Ofras transferencias XXX
442808 Donaciones
* BIENES DEVOLUTIVOS
CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
1635XX Bienes muebles en bodega XXX
4428 Otras transferencias
442808 En Especie A
TRASPASO

%

Segun el “Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo de bienes en el
Ministerio de Defensa Nacional”, |a transferencia de bienes procedentes de entidades oficiales del
orden Nacional Colombiano a los activos de las Unidades del Ministerio de Defensa Nacional. Se
caracteriza porque la titularidad del bien cambia de la entidad que traspasa a la que recibe, sin
afectar el patrimonio de la Nacién.

Estos bienes deberan registrarse en los Estados Financieros de la siguiente manera:
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« BIENES DE CONSUMO

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
1514 Materiales y suministros

1514 XX XXXXX XXX |
4428XX Otras transferencias

442807 Bienes recibidos sin contraprestacion XXX

« BIENES DEVOLUTIVOS

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
16356XX Bienes muebles en bodega XXX

4428 Otras transferencias

442807 Bienes recibidos sin contraprestacion XXX

El traslado de dichos bienes deben ser conciliados y registrados en el mismo mes que realicen las
transferencias, por ningtin motivo se deben dejar bienes sin el debido registro.

TRASLADO

Corresponde, segun el “Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo de
bienes en el Ministerio de Defensa Nacional’, el procedimiento mediante el cual se cambia la
ubicacion fisica de bienes dentro de las dependencias del Ministerio de Defensa Nacional o de las
Unidades Ejecutoras, ocasionando por tal motivo la cesacion de responsabilidad de quien los
entrega y transfiriéndola a quien los recibe.

Independientemente si son bienes devolutivos o bienes de consumo, los traslados registrados en los
Establecimientos de Sanidad, deberan registrarse en las cuentas 442807 — Bienes recibidos sin
contraprestacion o 542307 Bienes entregados sin contraprestacion.

MANEJO DE BIENES EN SERVICIO

4.15.1. CONCEPTO DE REINTEGRO DE BIENES EN SERVICIO

4.16.

Se entiende como bien todes aquellos elementos tangibles que posee el Subsistema de Salud de las
Fuerzas Militares para el desarrollo de su cometido estatal.

De acuerdo con lo establecido en el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el
manejo de bienes en el Ministerio de Defensa Nacional, es la reincorporacién al almacén de los
bienes devolutivos entregados por la administracion a una dependencia, por considerarse
inservibles, obsoletos o para reasignacion.

Para el caso de bienes de consumo es la reincorporacion al almacén de lo que se previ6 utilizar que
finalmente no se consumi6é. También se presenta con los reparables reintegrados por considerarse
servibles o pendientes por reparacion.

Estos bienes se manejan y controlan de acuerdo con su naturaleza y en concordancia con las
respectivas cuentas establecidas en el Catalogo General de Cuentas para entidades de gobierno y
el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo de bienes en el Ministerio
de Defensa Nacional.

POLITICA DE PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO

El Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, se acogié a la Politica No. 1 Propiedad Planta y
Equipo emitida por el Ministerio de Defensa Nacional, teniendo en cuenta que es unidad ejecutora
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de esa Entidad Contable Publica donde se reconocera como propiedades, planta y equipo los bienes
muebles e inmuebles y elementos del activo que cumplan con las siguiente caracteristica principal:

Cuando su costo unitario de adquisicién, construccién, produccion, donacién, transferencia y
permuta, sea igual o superior a 50 Unidades de Valor Tributarios (U.V.T.) vigente.

Los bienes cuyo costo unitario sean inferiores a 50 Unidades de Valor Tributarios (U.V.T.), deberan
reconocerse como gasto del ejercicio y se debe mantener un control administrativo a través del
sistema logistico SILOG.

Para el efecto de la adquisicion de bienes (entrada de almacén) cuyo valor individual sea inferior a
50 U.V.T., se registrara en la cuenta 1635 Bienes Muebles en Bodega y en forma simultanea debera
efectuarse la salida a control administrativo.

Los bienes con control administrativo, tendran los mismos controles que las demas propiedades,
planta y equipo y se podran realizar transacciones a través del sistema SILOG sin efecto contable.

Para lo anterior, se debera tener en cuenta el valor de la U.V.T. que establezca la DIAN en cada
vigencia sin que estc impliqgue dar de baja en cuenta los bienes reconocidos como propiedades,
planta y equipo en el periodo anterior.

EXCEPCIONES:

La anterior politica, no se aplicard a los bienes de armamento y equipo reservado, equipos de
comunicaciones reservadas (operacionales) bienes inmuebles (terrenos y edificaciones) y
semovientes, los cuales se reconoceran como propiedades, planta y equipo sin considerar su valor.

CUENTA 1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA

Esta cuenta se utiliza exclusivamente para bienes nuevos, adquiridos, trasladados y traspasados por
las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional, Direccion General de Sanidad Militar,
Direcciones de sanidad o Establecimiento de Sanidad Militar o donados a estos, los cuales no deben
permanecer por largo tiempo sin salir al servicio. En esta cuenta no pueden registrarse los bienes
que se retiran del servicio de manera temporal o definitiva. La duraciéon de estos bienes registrados
en esta cuenta, no debe exceder los dos (2) meses.

Para el efecto de la adquisicién de bienes (entrada de almacén) cuyo valor individual sea inferior a
50 U.V.T, se reqistrara en la cuenta 1635 Bienes muebles en Bodega y en forma simultdnea debera
efectuarse la salida a contr_'oi administrativo.

CUENTA 1636 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO EN MANTENIMIENTO

Teniendo en cuenta lo establecido en el Manual de Procedimientos de la Contaduria General de
Nacion, y el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo de bienes en el
Ministerio de Defensa Nacional, los bienes registrados en esta cuenta representan el valor de los
Bienes Muebles que requieren mantenimiento preventivo o correctivo, con el fin de recuperar y
conservar la capacidad normal de produccion y utilizacion del bien.

Los bienes deben ser recibidos en el Almacén previo concepto técnico que especifique su estado y
tiempo probable de mantenimiento, registrando en esta cuenta (1636XX), unicamente los que
pueden recuperar y conservar la capacidad normal de produccion y utilizacién de los mismos.

Estos bienes no deben permanecer en esta cuenta por mas de seis (6) meses, salvo justificacion
técnica o administrativa, come demora en la adquisicion de repuestos, o en los procesos
contractuales de mantenimiento, entre otros; lo cual debe soportarse adecuadamente ante los entes
de control.

“Un equipo de trabajo al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 89 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1120-1121-1122-1123-1136
www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co



' Ra’dicagln»l‘i: T LU i 1 MDN-COGFM-DIGSA-SUBAF-G-GRUFI-70 “Instructivo de Politicas Financieras para el inicio de la vigencia Fiscal 2020 Pégina 78 de 121

Si después de revisado el bien se determina que no tiene mantenimiento, se debe efectuar el
procedimiento para darlo de baja en un término no superior a tres 3 meses, la cual se legaliza con la
salida de almacén, con base en el acto administrativo (resolucion) y contabilizara asl:

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
589019XX gct:rtﬁi) SGastos Diversos- Perdida por baja en cuentas de XXX

1685XX Depreciacion Acumulada de PPYE XXX

16XX Propiedad Planta y Equipo XXX
831510 Propiedad Planta y Equipo XXX

891506 Activos Retirados XXX

4.16.3. CUENTA 1637 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO NO EXPLOTADOS

Los bienes registrados en esta cuenta corresponden a aquellos que son reintegrados al almacén
para su custodia hasta que se disponga su destinacion: traslado a otra Unidad o dependencia,
traspaso, entregado sin contraprestacion, asi como los bienes usados recibidos por traslados de
otras unidades que se encuentran en perfectas condiciones de uso, pero temporalmente fuera del
servicio.

Los bienes entregados al Almacén, deben ir acompafiados del concepto técnico que indique que se
encuentran en perfectas condiciones de uso; los cuales no podran permanecer mas de tres (3)
meses en el mismo.

Asi mismo, con el fin de mantener depurada esta cuenta es importante que el Contador del
Establecimiento, realice seguimiento permanente a las gestiones administrativas que deben ser
realizadas por los funcionarios responsables.

4.16.4. CUENTA 831510 ACTIVOS RETIRADOS- PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO

Los bienes registrados en esta cuenta corresponden a aquellos que se encuentran obsoletos,
deteriorados e inservibles, que no estan siendo utilizados, hasta que se determine su destinacion
final, o en el caso de medicamentos por encontrarse vencidos, que no son susceptibles de
readaptacion o cambio.

Una vez se defina la destinacion final de los bienes inservibles dados de baja, se efectuara el
siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
891506 Activos Retirados XXX
831510 Propiedad Planta y Equipo XXX

4.16.5. PROCESO DE DEPURACION DE BIENES

Con el fin de hacer sostenible y perdurable en el tiempo el proceso de saneamiento contable, se
deben tener en cuenta las siguientes actividades:

+ Definir el estade de cada uno de los bienes que conforman el inventario en cada Direccién y
Establecimiento de Sanidad Militar.

¢ Determinar los bienes nuevos o usados, que llevan varios afios registrados en el sistema de
informacion automatizado para el manejo y que no presentan movimiento en el almacén.

« Definir el destino que debe darse a los bienes segun su estado y uso.

» Verificar que la cuenta contable en la que se encuentra registrado el bien corresponda, segun su
estado y uso, a lo descrito en cada una de ellas en los parrafos anteriores.
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¢ Previo al cierre mensual el Contador debe revisar los registros efectuados por el almacenista,
garantizando que estos se encuentren registrados en las cuentas que corresponda y que la vida
util digitada en el aplicativo SILOG- SAP sea correcta.

« Verificar que los activos se encuentren registrados en las cuentas contables de Propiedad Planta
y Equipo cumplan con las condiciones estipuladas para ser reconocidos como un activo Segun la
Politica No.1 Propiedad Planta y Equipo.

4.17. DEPRECIACIONES Y AMORTIZACIONES

Son depreciables la Propiedad Planta y Equipo de los activos asociados directamente con la
actividad productiva en la prestaciéon de servicios, que pierden su capacidad normal de operacion
durante su vida util.

En los Establecimientos de Sanidad Militar, las depreciaciones de activos fijos y amortizaciones de
intangibles, se reconocera en cada una de las cuentas que pertenecen al grupo 73 — Servicios de
Salud, teniendo en cuenta el tipo de servicio en que se asocie el bien.

La depreciacion correspondiente a la Direccién General de Sanidad Militar y de las Direcciones de
Sanidad, se reconoce en la cuenta 5360 - Depreciaciéon de Propiedades Planta y Equipo, la
amortizacion de Intangibles se registrara en la cuenta 5366 — Amortizacion de activos intangibles,
para el célculo de las depreciaciones se deben tener en cuenta los siguientes aspectos:

« |niciard cuando el bien esté disponible para su uso, esto es, cuando se encuentre en la ubicacion
y en las condiciones necesarias para operar de la forma prevista para lo cual fue adquirido.

« Se reconocera como gasto, salvo que deba incluirse en el valor en libros de otros activos de
acuerdo con la politica Inventarios o Activos Intangibles. '

¢ |os terrenos no seran objeto de depreciacion.

 La depreciacion no cesara cuando el activo esté sin utilizar o se haya retirado del uso activo ni
cuando el activo sea objeto de operaciones de reparacion y mantenimiento.

» La depreciaciéon de un activo cesara cuando se produzca la baja en cuentas o cuando el valor
residual del activo supere su valor en libros.

La depreciacion se determinara sobre el valor del activo o sus componentes menos el valor residual
y se distribuira sistematicamente a lo largo de su vida util.

Se aplicara como vida util para los activos depreciables tabla que se encuentra en la Politica No.1
Propiedad Planta y Equipo, teniendo en cuenta que podra estar sujeta a modificaciones las cuales
seran informadas oportunamente, también es de aclarar que las vidas utiles estaran sujetas a los
conceptos técnicos y juicio profesional de los expertos, también se debe tener en cuenta el uso que
normaimente la entidad da a les bienes, por lo que se podran ajustar si es necesario solicitando
modificacion a la Politica No.1, la cual se enviara con la justificacién para realizar dicha solicitud.

*Vida util activos depreciables Segun tabla Politica No.1 Propiedad Planta y Equipo.

La vida util de las propiedades planta y equipo debe revisarse al menos una vez cada vigencia para
determinar si existe un cambio significativo, por razones tales como adiciones y mejoras, avances
tecnologicos, politicas de mantenimiento y reparaciones, obsolescencia u otros factores, podran
fijarse una vida util diferente, registrando el efecto a partir del periodo contable en que se efectua el
cambio.

Los activos cuyo valor de adquisicién sea inferior a cincuenta (50) UVT (Unidad de valor tributario)
para la vigencia 2020 de $35.607 es decir de $1.780.350), deben depreciarse en el momento en que
se ponen al servicio, sin considerar la vida util de los mismos; segun lo expresa el Manual de
procedimientos administrativos y contables para el manejo de bienes para el Ministerio de Defensa
Nacional y la politica de Propiedad Planta y Equipo en relacién a los bienes de control administrativo.
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Compete a los almacenistas y contadores de cada Direccion de Sanidad y Establecimiento de
Sanidad Militar, verificar en el sistema SILOG-SAP, que la depreciacion acumulada individual por
elemento no exceda el valor histdrico del bien, asi como también la correcta clasificacion de los
bienes dentro del Inventario.

Observacion:

Se debe elaborar mensualmente una conciliacion que refleje la comparacion entre los valores
registrados contablemente en cada cuenta contable y los saldos reflejados en la cuenta fiscal de
almaceén; la cual debera ser firmada como minimo por el contador y el almacenista de cada Direccion
de Sanidad y/o Establecimiento DE Sanidad Militar.

DETERIORO

El deterioro de la propiedad, planta y equipo, es la pérdida en su potencial de servicio, adicional al
reconocimiento sistematico realizado a través de la depreciacion o amortizacion.

Para los bienes de la Direccién general de Sanidad Militar, el valor material para efectos de deterioro
y por lo tanto para evaluar si existen indicios de deterioro es de 500 SMMLV.

La evaluacion respecto a si existen indicios de deterioro del valor de sus activos no generadores de
efectivo, se realizara en el tercer trimestre de cada vigencia, 0 como minimo, al final del periodo
contable.

En caso de existir algtn indicio claro de _detei‘ioro' entre dicha fecha de evaluacion y la fecha de
cierre, el mismo sera evaluado y reconocido en los Estados Financieros en el momento que suceda.

Si existe algun indicio, se estimara el valor de servicio recuperable del activo para comprobar si
efectivamente se encuentra deteriorado; en caso contrario, no estara obligada a realizar una
estimacion formal del valor del servicio recuperable.

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
5351XX Deterioro de propiedades, planta y equipo XXX
5355XX Deterioro de propiedades, planta y equipo de inversion | XXX
5357XX Deterioro de Intangibles XXX
1695XX Deterioro de propiedades, planta y equipo XXX

TRANSFERENCIA ENTRE UNIDADES

Para la vigencia 2020, la Direccién General de Sanidad Militar, las Direcciones de Sanidad y los
Establecimientos de Sanidad Militar deben registrar los FONDOS Y BIENES en las cuentas 442807
“Bienes Recibidos sin Contraprestacién (Bienes y Fondos)" y 542307 “Bienes Entregados sin
Contraprestacion (Bienes y Fondos)”.

CUENTA : DESCRIPCION
4428 Otras transferencias
442807 XXXX Bienes recibidos sin contraprestaciéon (bienes y servicios)
442890XXXX Otras transferencias (fondos y obligaciones)
5423 Otras transferencias
542307 XXXX Bienes entregados sin contraprestacion (bienes y servicios)
542390XXXX Otras transferencias (fondos y obligaciones)

De igual manera que en las cuentas 442890 “Otras Transferencias (Obligaciones)” y 542390 “Otras
Transferencias (Obligaciones)” se registran todas las transferencias que tienen que ver con
BENEFICIOS A EMPLEADOS, OBLIGACIONES, lo anterior esta establecido en la CIR2018-449 de
fecha 18 de Julio de 2018, emitida por el Ministerio de Defensa Nacional,
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4.

1

Los responsables del proceso de transferencias de bienes y fondos en el Subsistema de Salud de
las Fuerzas Militares, deberan tener en cuenta lo siguiente para la elaboracién y recopilacién de los
soportes documentales que respaldan los registros contables realizados por cada una de las
Direcciones de Sanidad y sus Establecimientos de Sanidad Militar en el proceso de transferencias
de bienes y fondaos, asl:

La totalidad de las transferencias realizadas por las entidades contables pulblicas deben estar
respaldadas en documentos idéneos, de tal manera que la informacion registrada sea susceptible de
verificacién y comprobacidn exhaustiva o aleatoria, que respaldan cada una de las transferencias
realizadas, dichos documentos soporte son las actas de conciliacién, entradas o salidas de almacén,
oficios de recibido a satisfaccidn, extractos bancarios, consignaciones, entre otros, los cuales
soportan y justifican las transferencias realizadas por cada Subunidad y los cuales se deben adjuntar
en las conciliaciones mensuales por cada Direccion de Sanidad para realizar el envio de toda la
informacion consolidada y verificada a esta Direccion.

Cada Direccion de Sanidad debe enviar los formatos de transferencias entre unidades (Anexo No.
01 Transferencias Bienes y Fondos) y el (Formato de Conciliacion de Transferencias) consolidando
la informacion de sus Establecimientos de Sanidad Militar y adjunto los soportes por cada
transferencia, a esta Direccion (05) cinco dias antes de la fecha programada para el cierre contable,
con el fin de realizar la respectiva verificacion y comprobacion de 1a informacion, adicionalmente
estos formatos se deben enviar en medio fisico debidamente firmados por el Analista, el Contador y
Ordenador del Gasto por cada concepto como se especifica a continuacién:

1. Anexo No. 01 Transferencias Bienes y Fondos

Este formato se establecid para diligenciar la informacién al detalle de cada una de las
transferencias realizadas por las Direcciones de Sanidad y sus Establecimientos y llevar un
control previo de los registros que se deben realizar en el software SAP — SILOG cada mes.

1. Transferencias Suministro de Medicamentos (Contrato Centralizado)

En este formato solo se debe diligenciar la informacién correspondiente a Suministro de
Medicamentos del operador logistico que se encuentre contratado, este contrato es centralizado
por la Direccion General de Sanidad Militar y es la unica unidad que realiza este tipo de
transferencias y a la vez el pago del bien y el servicio prestado.

2. Transferencias Bienes con Comandos de Fuerza
En este formato solo se debe diligenciar informacién correspondiente a las transferencias de

bienes realizadas entre el Comando de Fuerza (Comando General, Comando Ejercito, Comando
Armada y Comando Fuerza Aérea) con las Direcciones de Sanidad y sus Establecimientos.

3. Transferencias de Bienes con Entidades de Gobierno

En este formato solo se debe diligenciar la informacién correspondiente a las transferencias
realizadas entre las entidades de gobierno como puede ser el Ministerio de la Proteccién Social o
las entidades que se contemplan en la resolucion 533 de 2015, bajo ningin motivo se permiten
transferencias con entidades privadas porque estas ya serian donaciones.

4. Transferencias Bienes con la Direccion General de Sanidad Militar o Direcciones de
Sanidad

En este formato solo se debe diligenciar informacién correspondiente a las transferencias de todo
tipo de bienes (incluyendo las Jeringas y Vacunas que transfiere la DIGSA), realizadas con la
Direccion General de Sanidad Militar, Direccion de Sanidad Ejército, Direccién de Sanidad
Armada vy la Jefatura de Salud Fuerza Aérea Colombiana.
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Es de aclarar que el contrato de las Vacunas es centralizado por la Direcciéon General de Sanidad
Militar por lo cual es la unidad que transfiere las vacunas adquiridas a las Direcciones de Sanidad
segun la necesidad y cada Direccion es la encargada de la distribucién y transferencia de las
mismas a sus Establecimientos de Sanidad Militar.

5. Transferencias de Bienes de la misma Direccion de Sanidad y sus Establecimientos de
Sanidad Militar
En este formato solo se debe diligenciar la informacion correspondiente a las transferencias de
todo tipo de Bienes que se realiza entre los mismos Establecimientos de Sanidad Militar de una
misma Direccién de Sanidad que aun no han reconocido en el sistema y deben realizar los
registros dentro del mes correspondiente,

Estos formatos se diligencian de la siguiente manera:
e Fecha: Es la fecha de corte de la informacion.

e PCI (Unidad Ejecutora SIIF): Es el cédigo que tiene cada Establecimiento de Sanidad como
unidad ejecutora en el sistema SIIF — Nacion.

» Cuenta Establecimiento: Se debe diligenciar la cuenta por la cual esta trénsfiriendo el bienoel
fondo (542307 - Bienes Entregados sin Contraprestacion (Bienes y Fondos).

e Descripcién de la Transferencia: Es el nombre del bien o fondo que se transfiere, segun los
documentos soportes.

e Débito y Crédito: Valor correspondiente a la naturaleza de la cuenta o segun el concepto de la

transferencia.
RELACION SUMINISTRO DE MEDICAMENTOS
Fecha: - | Reporte No. 1
BIENES RECIBIDOS 442807 BIENES TRANSFERIDOS 542307
CTA | DESCRIPCION DE LA DESCRIPCION DE LA
PCl | Esm | TRANSFERENCIA DEBITO | CREDITO | PCl | T2 NerrRENCIA DEBE | CREDITO

2. Formato de Conciliacion de Transferencias

Este formato se establecié para diligenciar la informacion con saldos por cada Unidad Ejecutora en
el aplicativo SIIF — Nacién para cada uno de los conceptos anteriormente mencionados, el cual se
diligencia de la siguiente manera:

Nota._El mismo procedimiento se realiza para conciliar las cuentas de transferencias de
obligaciones.

Las cuentas contables 442807 Bienes recibidos sin contraprestacion (Bienes y Fondos), 542307
Bienes entregados sin contraprestacion (Bienes y Fondos), 442890 “Otfras Transferencias
(Obligaciones)" y 542390 “Otras Transferencias (Obligaciones)” al momento de cruzarlas su valor
final debe ser cero (0), debido a que estas cuentas al cierre de cada mes deben ser eliminadas en el
momento de la consolidacion (el responsable del proceso de la eliminacion es la Central Contable de
la Direccién General de Sanidad Militar), por lo cual no debe generar diferencias en el momento del
cruce.

Cuando se efectle la transferencia del bien, este queda bajo la responsabilidad del que lo envia
(Almacenista) hasta cuando se confirme el recibido soportado con un Acta de recibido del bien, el
cual debera quedar el registro contable y cruce dentro del mes, teniendo en cuenta que deben tener
comunicacién permanente con la Central Contable de la Fuerza o Entidad que realice la
transferencia del bien con el fin de que las dos Unidades realicen el registro simultaneo y no dejarlo
pendiente para el siguiente mes.
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Todas las Unidades de Sanidad Militar que realicen transferencias entre si mismos tienen que ser en
linea, por ningin motivo deben realizar transferencias fuera de linea, las Unicas transferencias que
se realicen fuera de linea deben ser de los comandos de fuerza y suministro de medicamentos del
operador logistico del contrato centralizado de Medicamentos por la Direccién General de Sanidad
Militar.

4.19. IMPUESTOS NACIONALES Y MUNICIPALES

4.19.1. INFORMACI@N EXOGENA DE PAGOS Y RETENCIONES A TERCEROS CON DESTINO A LA
DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES DIAN

Cada Establecimiento de Sanidad Militar y Direcciones de Sanidad debera reportar, en los plazos
que se indicaran con posterioridad en Instructivo transitorio, la informacién exdgena, de pagos ylo
abonos en cuenta contable y retenciones practicadas a terceros durante el afio gravable 2019, de
acuerdo a las disposiciones en las Resoluciones No. 011004 del 29 de octubre de 2018 y No. 070
del 28 de octubre de 2019, emitida por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN), la
cual establecio los obligados a reportar informacion exogena por el afio gravable 2019.

Los Contadores de las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad Militar, deben
ejercer un estricto control de la informacion reportada, verificando la veracidad del Numero de
Identificacion Tributaria (NIT) de cada uno de los proveedores, las transacciones realizadas vy la
razonabilidad con los saldos reportados en los Estados Financieros y Certificados de Retencion en la
Fuente del afio gravable 2019. ' '

4.19.2. INFORMACION MEDIOS DE PAGOS Y RETENCIONES A TERCEROS CON DESTINO A LA
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA Y TESORERIAS MUNICIPALES:

Cada Establecimiento de Sanidad Militar y Direcciones de Sanidad, ubicados en la jurisdiccion de
Bogota D.C, deben reportar la informacién de medios magnéticos, de todos los pagos y/o abonos en
cuenta contable, retenciones practicadas por concepto de Industria y Comercio a terceros, durante el
afio gravable 2019, de acuerdo a la Resoluciéon No. DDI-000173 del 10 de enero de 2020 y anexo
técnico junto con las disposiciones que emita la Secretaria de Hacienda Distrital, con posterioridad.

Asi mismo cada Establecimiento de Sanidad Militar, ubicado fuera de la jurisdicciéon de Bogeta D.C,
obligado a presentar la informacién exdgena debe reportarla de acuerdo a los Decretos que
reglamentan esta informacion, emitidos por las Tesorerias Municipales de cada ciudad y/o municipio
en el territorio nacional, enviando copia del radicado a la Direccién General a través de sus
Direcciones de Sanidad con plazo no mayor a los diez (10) dias habiles a partir de la fecha de
presentacion de la informacion exégena. Asi mismo, las Direcciones de Sanidad Militar, deberan
realizar el control y remitir a la Direccion General de Sanidad Militar la copia de los radicados, una
vez se reciba dentro del plazo establecido para efectuar el seguimiento correspondiente,

En las ciudades y/o municipios donde se encuentren ubicados dos o mas Establecimientos de
Sanidad Militar, debera consolidar y presentar dicha informacién, el Establecimiento de Sanidad
Militar responsable del pago de Industria y Comercic; de igual manera, los Contadores deben ejercer
un estricto control de la informacién reportada, verificando la veracidad del Numero de Identificacion
Tributaria (NIT) de cada uno de los proveedores, las transacciones realizadas y la razonabilidad con
los saldos reportados en los Estados Financieros y Certificados de Retencién en la Fuente del afio
gravable 2019, anexando la certificacion de dicha informacion debidamente firmada por el Contador
de cada Establecimiento de Sanidad Militar.

4.19.3. EXPEDICION CERTIFICADOS DE RETENCION EN LA FUENTE

En cumplimiento de la Obligacién Tributaria consagrada en el Articulo 381 del Estatute Tributario y el
articulo 1.6.1.12.2.40 del Decreto reglamentario 1625 del 2016 modificadc con el Decreto 2442 de
2018, los agentes retenedores del Impuesto sobre la Renta y Complementarios, deberan expedir los

“Un equipo de trabajo al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 69 - 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1120-1121-1122-1123-1136
www.sanidadfuerzasmilitares. mil.co



4 Radigado N° v . I MON-COGFM-DIGSA-SUBAF-G-GRUFI-TO “Instrudtiva de Politicas Financierss para el inicio de |a vigencia Fiscal 2020 Pagina 84 de 121

=

certificados de retencidn en la fuente a mas tardar el 29 de marzo 2020, En consecuencia cada
Unidad Militar con Establecimiento de Sanidad, debe expedir los Certificados de Retenciones en la
Fuente practicadas, con el NIT de la Direccién General de Sanidad Militar 830.039.670-5, dejando
constancia en la misma que es una certificacién parcial y corresponde solo a las transacciones
realizadas con dicho Establecimiento de Sanidad, de igual forma deberan verificar la informacién en
el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF NACION, con los valores registrados en el
apllcatwo SAP.

Las tesorerias y el drea de contabilidad deben realizar la venffcac:én de los valores generados en el certificacdo
generado en SIIF, ya que se pueden generar diferencias en el reporte por la causacion de cuentas por pagar, teniendo
en cuenta que SIIF NACION genera los certificados con lo efectivamente pagado.

|

Lo anterior, con el fin de expedir certificados de retencién, que correspondan a la realidad de las
transaccicnes efectuadas con los contribuyentes y asi evitar los requerimientos de la Direccién de
Impuestos y Aduanas nacionales (DIAN), teniendo en cuenta lo anterior; los certificados deben ser
validados por los Tesoreros y Contadores de cada Unidad Direccion de Sanidad y/o Establecimiento
de Sanidad Militar.

4.19.4. DECLARACIONES MENSUALES DE RETENCION EN LA FUENTE A TITULO DE RENTA.

El proceso de declaracién de retencion en la fuente de impuestos nacionales se realiza en forma
centralizada en la Direccion General de Sanidad Militar, quien es la encargada de consolidar,
declarar y realizar el pago mensual de las retenciones a titulo de impuesto de renta a la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN de las obligaciones efectivamente pagadas, de acuerdo al
articulo 76 de la Ley 633 de 2000 reglamentada con el Decreto 406 de 2001 y al nuevo
procedimiento de pago por compensacion de retenciones que establecit el sistema SIIF NACION,

para dar cumplimiento a la Resolucion No. 0000333 del 25 de mayo emitida por la DIAN donde se
habilita un canal de pago electronico sin disposicion de fondos para las entidades ejecutoras del
Presupuesto General de la Nacion.

Cada una de las asignaciones internas tiene la responsabilidad de aplicar de acuerdo a la
normatividad tributaria vigente, las retenciones sobre cada uno de los pagos de acuerdo a cada
concepto y registrar la causacion de las mismas.

Asi mismo registrar la transferencia de la obligacion de los impuestos de las obligaciones pagadas
durante el mes, con recurso 16 - Sin situacién de Fondos (SSF) y de impuestos con recurso 10 -11 y
13 (CSF) Con Situacién de Fondos.

En el caso de que el concepto de deduccién y/o tarifa no se encuentren dentro del catalogo de
deducciones en SIIF NACION, se debera informar a través de las Direcciones de Sanidad Militar el
concepto al que corresponde con el fin de reportarlo en forma correcta en la declaraciéon de impuesto
mensual.

La Direccién de Sanidad verificara la bolsa de deducciones peridédicamente con el fin de menitorear
los conceptos de las retenciones practicadas a los pagos realizados, con el fin de detectar y
trasladar al concepto correspondiente.

Cuando haya lugar a reclasificacion del concepto de deduccion por el cual fue realizada /a retencion, las Direcciones
de Sanidad deberan realizar las correcciones y/o modificaciones durante el mes al cual corresponde la retencion y
hasta maximo el dltimo dia habil del mes.

El ultimo dia habil del mes las Direccicnes de Sanidad y cada Establecimiento de Sanidad Militar
debera generar en el sistema de Informacion Financiera SIIF Nacion |l por el perfil Contable, el
“Consulta de Deducciones” por la ruta: EPG/Consulta de deducciones marcando la fecha de registro
inicial (este sera con 03 meses anteriores) dado por el ajuste a miles que quedan en el aplicativo
SIIF y fecha final (por mes) Ejemplo 01-01-2019 a 30-04-2020 Rango: Saldos por pagar.
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Una vez se genera el reporte se deben eliminar los codigos de deducciones que no correspondan a
retencion en la fuente, y los codigos EPG 129 en razén a que corresponde al pago de la retencién en
la fuente del mes anterior y EPG 133 Anulaciones.

Este reporte debe ser enviado incluyendo la siguiente informacion:

e Concepto 1: Informacién acerca de qué tipo de retencion corresponde

» Concepto 2: El tipo de Honorario que corresponde (Renta de trabajo y/o honorarios) de igual
forma se deben tener en cuenta los cédigos de deduccidn que se afectan para cada concepto de
honorarios ya que estos estan parametrizados a las cuentas contables y generan errores de
registro automatico contable al seleccionar un cédigo de deduccion indebido.

» Para la clasificacion de los conceptos de IVA, la informacion acerca de si corresponde a (bienes o
prestacion de servicics)

» Fuerza: Datos acerca de la Direccién de Sanidad a la que pertenece la informacién registrada.

* Base Gravable

s Tarifa

Una vez generado y diligenciado el reporte por parte de cada Establecimiento de Sanidad Militar y
Direccion de Sanidad, se debera enviar el reporte diligenciado de forma consolidada a la Direccion
General de Sanidad Militar a través de cada Direccién de Sanidad, antes del mediodia (12h) de la
fecha estipulada a continuacion, con el fin de poder efectuar el proceso de consolidacion y
preparacion de la declaracion mensual en los plazos determinados por la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales, asi:

FECHA DE ENTREGA

PERIODO REPORTADO
FEBRERO 12:00 h 02/03/2020
MARZO 12:00 h 01/04/2020
ABRIL 12:00 h 04/05/2020
MAYO 12:00 h 01/06/2020
JUNIO 12:00 h 01/07/2020
JULIO 12:00 h 03/08/2020
AGOSTO 12:00 h 01/09/2020
SEPTIEMBRE 12:00 h 01/10/2020
OCTUBRE 12:00 h 03/11/2020
NOVIEMBRE 12:00 h 01/12/2020
DICIEMBRE 12:00 h 04/01/2021

¢ Registro de deducciones en SIIF Nacién al momento de realizar |a obligacion.

En el momento de realizar la Obligacion, se debe imputar correctamente el coédigo de posicion de
catalogo no presupuestal, es decir los codigos y/o conceptos de deducciones correspondientes.

Una vez seleccionado el tipo de impuesto nacional y/o municipal el sistema traera en forma
automatica el NIT del beneficiaric de pago es decir la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
para el caso de impuestos nacionales y Secretaria de Hacienda Distrital o Tesorerias municipales
para el caso de impuestos municipales y/o departamentales.

Por lo anterior, en el manejo de impuestos nacionales No se podra utilizar cédigos de posicion de
catalogo no presupuestal que corresponda a impuestos municipales, departamentales y/o otros
municipales, como los siguientes:

CODIGOS DE IMPUESTOS QUE NO SE DEBEN UTILIZAR
Retencidn de otros impuestos departamentales

2-01-06-99
2-01-05-01-99

Retencidn de otros impuestos distritales y municipales
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No se podra utilizar cédigos de posicién de catalogo no presupuestal "OTROS” para el caso de
impuestos nacionales, por ejemplo:

CODIGOS DE IMPUESTOS QUE NO SE DEBEN UTILIZAR - ICA
2-70-01 Otras deducciones - retencion sobre contratos

Adicionalmente los siguientes cédigos de deduccién fueron inactivados por solicitud de la Contaduria
General de la Nacion.

CODIGOS INACTIVADOS POR LA CONTADURIA GENERAL DE LA NACION
2-01-04-01-50-01 Retefuente - A empleados sujetos a retencion_art.383 e.t
2-01-04-01-50-02 Retefuente - a empleados sujetos a retencion_art.384 e.t
2-01-04-01-50-03 Retefuente - Trabajadores por cuenta propia

Retefuente - Salarios a contribuyentes que no pertenecen a la
&:00-04:01-50.04 categoria de empleados

En el caso de que en el catalogo de deducciones no se encuentre el codigo y/o tarifa
correspondiente, se debera solicitar por escrito a través de la Direccién General de Sanidad Militar la
creacion del codigo adecuado, quien efectuara el tramite al Ministerio de Hacienda.

4.19.5. ICA

Corresponde a las declaraciones bimensuales de Retencién de Impuesto de Industria y Comercio y
de Impuestos Departamentales y/o Municipales.

ASIGNACIONES INTERNAS UBICADAS EN LA JURISDICCION DE BOGOTA:

Le corresponde a la Direccidén General de Sanidad Militar consolidar, declarar y efectuar el pago de
las retenciones correspondiente a las obligaciones pagadas por concepto de impuesto de Industria y
Comercio de las asignaciones internas ubicadas en la jurisdiccion de Bogota D.C, a la Secretaria
Distrital de Hacienda de Bogota.

Cada una de las asignaciones internas tiene la responsabilidad de aplicar de acuerdo a la
normatividad tributaria vigente, las retenciones sobre cada uno de los pagos y registrar la causacion
de las mismas.

ASIGNACIONES INTERNAS UBICADAS FUERA DE LA JURISDICCION DE BOGOTA:

Las asignaciones internas que se encuentren fuera de la jurisdiccion de Bogota D.C, deberan
realizar la declaracion y pago de cada una de las retenciones causadas por concepto de Industria y
Comercio y demas impuestos departamentales y/o municipales, atendiendo los plazos y tarifas de la
normatividad vigente en cada una de las ciudades y/o municipios.

En las ciudades y/o municipios donde se encuentren ubicados dos o mas Establecimientos de
Sanidad Militar, debera consolidar, declarar y realizar el pago el Establecimiento de Sanidad Militar,
al que se le haya asignado esta responsabilidad y la asignacién de este recurso.

Como el valor girado no corresponde a las obligaciones causadas sino a las obligaciones pagadas,
el ESM debera cancelar a las Tesorerias Municipales, el valor girado por la Direccién General de
Sanidad Militar y/o situadas por la Direccién del Tesoro Nacional.

El area contable debera llevar un control estricto de los valores causados pendientes por pagar a las
Tesorerias Municipales.
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Cada una de las asignaciones internas tiene la responsabilidad de aplicar de acuerdo a la
normatividad tributaria vigente, las retenciones sobre cada uno de los pagos y registrar la causacion
de las mismas.

4.19.6. PAGO MENSUAL DE LA CONTRIBUCION DEL 5% EN CONTRATOS DE OBRA PUBLICA

De acuerdo a lo establecido en el articulo 6 de la ley 1106 de 2006 modifica el articulo 120 de la ley
mencionada y finaimente mediante la Ley 1738 de diciembre de 2014 se da el caracter permanente
a dicha contribucion. “Todas las personas naturales o juridicas que suscriban contratos de obra
publica, con entidades de derecho plblico o celebren contratos de adicion al valer de los existentes
deberan pagar a favor de la Nacién, Departamento o Municipio, segun el nivel al cual pertenezca la
Entidad Publica contratante una contribucién equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del
correspondiente contrato o de la respectiva adicién”,

La entidad debe tomar coamo base para la retencion de la contribuciéon el 100% del valor del contrato
de obra publica o de la adicion de éste, sin incluir impuestos, tasas o contribuciones.

De acuerdo al Concepto emitido por la Contaduria General de la Nacion No.20132000014351 de
Mayo 15 de 2013, “el sujeto pasivo de la contribucién es el contratista, por lo tanto la entidad publica
reconocera el valor descontando por concepto de contribucién en la subcuenta 240706 — Cobro
Cartera de Terceros, cuenta 2407 - RECURSOS A FAVOR DE TERCEROS, toda vez que aunque
actia como un intermediario entre los sujetos pasivo y activo del gravamen, no existe la obligacion
de presentar declaraciones tributarias por concepto de retencion en la fuente, ni se esta
reconociendo un pasivo por contribuciones a cargo de la entidad contratante”.

4.19.7. RETENCION Y PAGO DE DEDUCCION ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDAD NACIONAL DE
COLOMBIA Y DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES DE COLOMBIA

Teniendo en cuenta lo establecido en la Circular CIR2014-230 del 09 de julio de 2014 emitida por el
Ministerio de Defensa Nacional, para efectuar la retenciéon en el aplicativo SIIF Nacion Il por este
concepto, se debera dar aplicacion al procedimiento descrito en la Guia Financiera No. 57
‘Estampilla Pro- Universidad Nacional y demés Universidades de Colombia ”, numeral 3.5 Registro
de Obligacién Presupuestal — Carpeta de Deducciones asociando el cédigo de deduccion 2-03-80-01
PRO-UNIVERSIDAD NACIONAL Y DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES DE COLOMBIA; y
como beneficiario de la deduccién el Ministerio de Educacion Nacional.

Los Establecimientos de Sanidad Militar y las Direcciones de Sanidad, deberan enviar el informe
respectivo a la Direccion General como se indica en este mismo documento en el Area de Tesoreria,
Retenciéon Contribucién Pro-universidad Nacional y demas Universidades Estatales de Colombia.

Para Estampillas solo se debe utilizar el cédigo respectivo de estampillas no se puede utilizar
codigos de deducciones de Impuestos Departamentales y/o Municipales, debido a que estos esta
parametrizados con las cuentas contables 2440.

4.19.8. REGISTRO CONTABLE DE LEGALIZACION Y PAGO DE LOS IMPUESTOS MUNICIPALES

Una vez las Direcciones de Sanidad Militar y los Establecimientos de Sanidad Militar hayan
efectuado el procedimiento establecido para efectuar la legalizacién y pago de los Impuestos en SIIF
Nacion, se veran reflejados contablemente los asientos automaticos para cada caso, los cuales
deberan ingresarse manualmente en el ERP —-SAP asi:

Impuestos Municipales en Bogota

CSF —>
/ MEDIO DE PAGO ABONO EN CUENTA
IMPUESTOS MUNICIPALES EN TRASLADO A PAGADURIA

BOGOTA
\ 5. MEDIO DE PAGO ABONO EN CUENTA
SSF TRASLADC A PAGADURIA (SCUN)
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Teniendo en cuenta el procedimiento de legalizacion y pago de los impuestos nacionales vy
municipales en Bogota, los registros contables generados como consecuencia de este son los
siguientes:

¢ |mpuestos municipales en Bogota CSF:

Una vez la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar elaboren la orden de
pago no presupuestal con medio de pago abono en cuenta traspaso a pagaduria, se reflejara
contablemente en el Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacion, el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
111005 Cuenta Corriente XXX
4T0aRX Operacicnes Interinstitucionales — Fondos Recibidos XXX
(Cuenta contable PCI DISAN-ESM)

Simultaneamente, la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar deberan
efectuar en SAP el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
542390XXXX | Otras Transferencias (fondos y obligaciones) XXX
4705XXXXXX | Otras Transferencias (fondos y obligaciones) XXX

Dentro del mismo mes, la Direccion General realizéfé en SAP el registro correspondiente al recaudo
de fondos CSF de las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad, asi:

CODIGO CUENTA DEBITO |CREDITO
190801002 En administracion DTN — SCUN - 15-01-11 XXX
442807 Otras Transferencias (fondos y obligaciones) XXX

Nota: En la conciliacion efectuada por cada Establecimiento y Direccion de Sanidad entre SIIF
Nacién y SAP, se debera reflejar en la cuenta 442807-442890xxxx Otras transferencias (Fondos -
obligaciones), 542307-542390xxxx-Otras transferencias (Fondos - obligaciones). De acuerdo a su
naturaleza, la cual se debe realizar en el mes de pago para que crucen los fondos y obligaciones
recibidas y transferidas en el me correspondiente y no generar diferencias en la conciliacion ya que
estas cuentas son objeto de eliminacion en la consolidacion.

Una vez la Direccién General realice la orden de pago no presupuestal derivada de las ordenes de
pago de egreso no presupuestales efectuadas por las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos
de Sanidad y realice el pago de la misma, en el Sistema de Informacién Financiera SIIF Nacion, se
reflejara automaticamente el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
Retencion en la Fuente
2436XX (Cuenta contable PCI DISAN-ESM)
XXX
Retencion de Impuesto de Industria y Comercio
243627 (Cuenta contable PCI DISAN-ESM de Bogota)
472201 Operaciones sin flujo de efectivo XXX

Cruce de cuentas (PCI DIGSA-DISAN-ESM)

Simultaneamente, la Direccién de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar deberan
efectuar en SAP el siguiente registro:
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CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
2436XX Retenc@()n en la Fuente _ .
243627 Retencion de Impuesto de Industria y Comercio XXX
(Solo las DISAN-ESM de Bogota)
442890 Otras Transferencias (fondos) XXX

Dentro del mismo mes, la Direccién General realizara en SAP el registro correspondiente a la
recepcion de la obligacién del pago de los impuestos nacionales y el impuesto municipal de la
jurisdiccion de Bogota de las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad, asi:

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
542390 Otras Transferencias (fondos y obligaciones) XXX
2436XXXXXX | Retencién en la Fuente
XXX
243627XXXX | Retencién de Impuesto de Industria y Comercio

Posteriormente, |a Direccién General efectuara el pago de la respectiva retencién donde realizara en
SAP el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
2436XX Retencion en la Fuente
Retencion de Impuesto de Industria y XXX
243627 Comercio
111005 Cuenta Corriente XXX

Nota: En la conciliacién efectuada por cada Establecimiento y Direccién de Sanidad entre SIIF
Nacion y SAP, se deberé reflejar en las cuentas —442807xxxx 442890xxx Bienes Recibidos sin
Contraprestacion (bienes y fondos), 542307xxxx- 542390xxx Bienes Entregados sin
Contraprestacion (bienes y fondos). De acuerdo a su naturaleza, la cual se debe realizar en el mes
de pago para que crucen los fondos y obligaciones recibidas y transferidas en el mes
correspondiente y no generar diferencias en la conciliacion.

¢ Impuestos Nacionales SSF:

Teniendo en cuenta que a partir del mes de Septiembre de 2018 se realiza la declaracion de
retencion en la fuente por medio de la transaccién de page por compensacion de retenciones, una
vez se apruebe el documento de pago por compensacion de retenciones DIAN, el sistema SIIF
Nacion automaticamente reconoce en la contabilidad los siguientes movimientos:

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
2436XX Retencién en la Fuente XXX
472201 (1) Cruce de cuentas (DIGSA-ESM) XXX
190801002 (2) ggﬁurzsgsc 1_e1n5t[8ca;f|$|1os en administracién DTN - XXX

1) Cuando se trata de recursos con situacién de fondos.
2) Cuando se trata de recursos sin situacién de fondos.

Simultaneamente, la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar deberan
efectuar en SAP el siguiente registro

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
2436XX Retencién en la Fuente XXX
442890 Otras Transferencias (obligacicnes) XXX
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Dentrc del mismo mes, la Direccién General realizara en SAP el registro correspondiente a la
recepcion de la obligacién del pago de los impuestos nacionales y el impuesto municipal de la

jurisdiccion de Bogota de las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad, asi:

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
542390xxxx Otras transferencias (obligaciones) XXX
2436XX Retencion en la Fuente XXX

* |Impuestos municipales en Bogota SSF:

Una vez la Direccién de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar elaboren la orden de pago
no presupuestal con medio de pago abono en cuenta traspaso a pagaduria, se reflejara
contablemente en el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion, el siguiente registro,
el cual sera asumide por la Direccién General en su totalidad:

COoDIGO CUENTA DEBITO [ CREDITO
Cuenta Corriente XXX
111005 (Cuenta contable PCI DISAN-ESM)
Recursos Entregados en Administracion — En
186801 Administracion (Cuenta contable PCI 15-01-11) s

Posteriormente la Direccién General realiza una orden de pago derivada de las 6rdenes de pago no
presupuestales de cada Direccién de Sanidad y sus Establecimientos y las recoja en una orden
Bancaria SSF y la pague, se reflejard contablemente en el Sistema Integrado de Informacién
Financiera SIIF Nacion, el siguiente registro

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
Retencion de Impuesto de Industria y Comercio
248627 (Cuenta contable PCI DISAN-ESM de Bogot4) 4K
111005 Cuenta Corriente (Cuenta contable PCI DIGSA) XXX

Simultaneamente, la Direccidon de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar deberan
efectuar en SAP el siguiente registro

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
Retencion de Impuesto de Industria y Comercio
21821 (Solo las DISAN-ESM de Bogota) KX
442890 Ofras Transferencias (cbligaciones) AR

Dentro del mismo mes, la Direccion General realizara en SAP el registro correspondiente a la
recepcion de la obligacion del pago de los impuestos nacionales y el impuesto municipal de la
jurisdiccion de Bogota de las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad, asi:

CoDIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
542390xxxx QOtras transferencias (obligaciones) XXX
243627 Retencion de Impuesto de Industria y Comercio XXX

Posteriormente la Direccién General realizara el pago de la respectiva retencién donde realizara en
SAP el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
243627 Retencion de Impuesto de Industria y Comercio XXX
111005 Cuenta Corriente XXX
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4.19.9. IMPUESTOS MUNICIPALES FUERA DE LA JURISDICCION DE BOGOTA

Teniendo en cuenta que los impuestos municipales fuera de la jurisdiccion de Bogota son
cancelados por cada Establecimiento de Sanidad y de acuerdo a lo establecido en el procedimiento
de legalizacion y pago de los impuestos municipales fuera de la Jurisdiccion de Bogota, se deben
realizar de acuerdo a lo siguiente:

MEDIO DE PAGO ABONO EN CUENTA
CSF ——> TRASLADO A PAGADURIA

IMPUESTOS MUNICIPALES /
FUERA DE LA JURISDICCION

DE BOGOTA \
SSF

Por lo anterior los registros contables generados como consecuencia de este procedimiento son los
siguientes:

MEDIO DE PAGO ABONO EN CUENTA
——> TRASLADO A PAGADURIA (SCUN)

* Impuestos Municipales fuera de la Jurisdiccién de Bogota CSF:

Una vez la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar elaboren la orden de pago
no presupuestal con medio de pago traspaso a pagaduria, se reflejara contablemente en el Sistema
Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacion, el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
111005 Cuenta Corriente XXX
(Cuenta contable PC| DISAN-ESM)

Operaciones Interinstitucionales — Fondos Recibidos
(Cuenta contable PCI DISAN-ESM)

4705XX XXX

La Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar deberan efectuar
simultaneamente el mismo registro en el sistema SAP.

Posteriormente cuando la Direccion de Sanidad y/o el ESM realice la orden de pago no presupuestal
derivada de las ordenes de pago no presupuestales y la pague, se vera reflejado en el Sistema de
Informacion Financiera SIIF Nacion, el registro del pago del impuesto respectivo asi:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
243627 Retencion de Impuesto de Industria y Comercio
(Cuenta contable PCI DISAN-ESM) XXX

Cuenta Corriente

111005 (Cuenta contable PCI DISAN-ESM)

XXX

La Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar deberan efectuar
simultdneamente el mismo registro en el sistema SAP.

* Impuestos Municipales fuera de la Jurisdiccién de Bogota SSF:

Una vez la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar elaboren la orden de pago
no presupuestal con medio de pago traspaso a pagaduria y reciban los recursos por parte de la DTN
giro SCUN, se reflejara contablemente en el Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF
Nacion, el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO

Cuenta Corriente
111005 (Cuenta contable PCI DISAN-ESM) o

Recursos Entregados en Administracién — En
Administracién (Cuenta contable PCI 15-01-11)

190801 XXX
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Simultaneamente, la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar deberan
efectuar en SAP el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
111005 Cuenta Corriente XXX
442890 Otras Transferencias (obligaciones) XXX

Dentro del mismo mes, la Direccién General realizara en SAP el registro correspondiente a la
transferencia de fondos por concepto de impuestos municipales a las Direcciones de Sanidad y los
Establecimientos de Sanidad, asi:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
542390 QOtras Transferencias (obligaciones) XXX
TR0a0 Recursos Entregados en Administracion - En XXX
Administracion (Cuenta contable PCI 15-01-11)

Nota: En la conciliacion efectuada por cada Establecimiento y Direccién de Sanidad entre SIIF
Nacién y SAP, se deberi reflejar en la cuenta 542307XX- Bienes entregados sin
contraprestacién-Fondos, no debe existir variacion de los pagos de recurso SSF efectuados
al beneficiario final de cada DISAN y/o ESM por parte de la DIGSA, hasta debido a que se
deben realizar los cruces antes de cada cierre contable para asi no tener diferencias con el fin
de validar la informacién de los que intervienen en la transferencia de fondos DISAN/ESM y
DIGSA con el fin de efectuar la debida depuracién.

Una vez las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad realicen la orden de pago no
presupuestal derivada de las érdenes de pago no presupuestales efectuadas por ellos, y efectien el
pago de la misma, en el Sistema de Informacion Financiera SIIF Nacién, se reflejara
automaticamente el siguiente registro:

COoDIGO CUENTA DEBITO CREDITO
243627 Retencién de Impuesto de Industria y Comercio XXX
(Cuenta contable PCI DISAN-ESM)
Cuenta Corriente
e (Cuenta contable PCI DISAN-ESM) A XX

La Direccion de Sanidad y/o el

Establecimiento de Sanidad Militar

deberan efectuar

simultaneamente el mismo registro el sistema en SAP.

Al final de cada mes el saldo que debera reflejarse contablemente en las cuentas 2436- Retencion
en la fuente y 2407 - Recursos a favor de Terceros, en las Direcciones de Sanidad y en los
Establecimientos de Sanidad, corresponde a:

¢ En los conceptos de retencion denominados “retenidos”, el valor de las deducciones causadas
(automaticas en SIIF Nacién).

e En los conceptos de retencion denominados “pagados”, el valor de las deducciones transferidas a
la Direccion General (impuestos nacionales e impuestos municipales jurisdiccion de Bogota) y los
pagos de impuestos municipales las cuales deben ser automaticas en el Sistema Integrado de
Informacion Financiera SIIFIl Nacién.

» Los anteriores registros deben ser contabilizados de la misma manera en SAP.

RECLASIFICACION MENSUAL MANUAL DE RETENCION EN LA FUENTE

Una vez se refleje el Pago por Compensacion de las deducciones en SIIF Nacidn, cada subunidad
ejecutora debera proceder a efectuar la reclasificacion de la cuenta “2436-Retencion en la Fuente
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subcuenta “Pagado”, por cada concepto de deduccion (honorarios, compras, servicios, contrato de
obra, impuesto a las ventas), afectando el NIT 800.197.268-4 de la Direccién de Impuestos y
Aduanas Nacionales — DIAN y simultineamente realizar la reclasificacion en la cuenta “2436-
Retencion en la Fuente subcuenta Retenido” por concepto de deduccion (honorarios, compras,
servicios, contrato de obra, impuesto a las ventas), afectando cada tercero al cual le corresponde el
pago de retencién en la fuente practicado.

Asi mimo, cuando se refleje el pago en la cuenta “243627-Reteica subcuenta Pagado” a la
Secretaria de Bogota 899.999.061 y el NIT de las correspondientes Tesorerias Municipales fuera de
la jurisdiccion de Bogota, y simultaneamente realizar la reclasificacion en la cuenta “243627-
Retencion de ICA Retenido”, afectando cada tercero al cual le corresponde el pago de retenciéon de
ICA practicado.

DEVOLUCION DE IMPUESTOS

De acuerdo a la “Guia Financiera No 04 PRACTICADAS EN EXCESO CSF — SSF, como realizar
devolucién de Deducciones practicadas en SlIF Nacién”, se debera tener en cuenta lo siguiente:

Documentos Soporte: Todas las solicitudes de devolucion de impuestos deberan ser tramitadas a
través de las Direcciones de Sanidad Militar a la Direccién General de Sanidad Militar, con el fin de
estudiar la viabilidad del reintegro verificando la totalidad de los documentos requeridos para tal fin,
como son:

e Solicitud por parte del proveedor debidamente firmada por el representante legal y/o contador
publico, solicitando el reintegro de las retenciones practicadas en exceso con su respectiva
explicacién. ; '

» Informe detallado por parte del Establecimiento de Sanidad Militar donde se justifique la solicitud

y certifique que no existe posibilidad de afectar este reintegro en otro pago del contrato,

debidamente firmada por el Contader y el Tesorero,

Solicitud por parte de la Direccién de Sanidad debidamente firmada por el Contador.

Copia de la factura y/o documento equivalente.

Copia de la obligacién y orden de pago SIIF Nacion.

Certificacion del Contador y/o revisor Fiscal del contribuyente donde conste que la retencién

objeto de devolucion no ha sido solicitada ni compensada ante la DIAN y/o Secretaria Distrital y/o

municipal.

» Copia de resolucion de la DIAN en caso de ser catalogado por Gran Contribuyente o auto
retenedor.

+ Copia de documento soporte en caso de exencion de retencién o del impuesto.

Tramite Orden De Pago (Direcciones de Sanidad Militar): Una vez la Direccion General de
Sanidad Militar determine el reintegro de la retencion, Las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud
de la Fuerza Aérea Colombiana y los Establecimiento de Sanidad, realizaran una orden de pago
debidamente firmada por el Ordenador del Gasto de cada Direccion y/o Establecimiento, y
gestionara el pago al beneficiario final y remitira los soportes a la Direccién General de Sanidad
Militar.

Radicacion de Cuenta por Pagar No Presupuestal en SIIF NACION: Con el soporte de la Orden
de pago firmada, cada Establecimiento de Sanidad Militar y/o Direccion de Sanidad Militar debera
radicar la cuenta por pagar No presupuestal en SIIF Nacion, por el PERFIL: Gestion Contable o
Central de cuentas, RUTA: EPG / Radicacién Soportes / Radicar / Pago No Presupuestal se deben
diligenciar los siguientes Campos:
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Radicar Soportes para un Fago no Presupuestal de Gasto (Deduccion en Exceso)

Fecha da registro 01-03-2017 &

Torcern = |A|1e|||d:: 1 508987 Apellido 2 HUSQEI

Tipo de cuanta por pagar  Faconn g

Infarmaciangenarsl " Egresos || Ver Detalias |

Informacicn general

Orden de pago * |i 29241 |
Crden de pago
Id Ordan de Fago Facha Tipo Orden Pago Dafinir Deduccion
31692417 2017-02-16 OrdenPagoPresupusstal Definir Deduccion
4 48— ¥ ¥l Pagina 1de 1
I Limpiar |

Valor iotal de |a cuenla por pagar 0.0

| Datos Administraivos | suarder [ Canceler |

2-60-08 ORDENES DE PAGO NO PRESUPUE_S,TALES.-- DEVOLUCION DE DEDUCCIONES

Aprobacion de Cuenta por Pagar No._ﬁ'resupuestal: Cada cuenta-por pagar no presupuestal debera
ser aprobada.

Esta transaccion solo se podra realizar Unicamente cuando exista saldo en los codigos de retencion
correspondiente al concepto a reintegrar y Tipo de Recurso (SSF-CSF), por lo cual cada
Establecimiento de Sanidad Militar debera verificar en forma permanente la existencia de saldos en
dichos cédigos a través de consulta de deducciones de SIIF Nacion.

En caso de presentarse inconvenientes para la aprobacién de la cuenta por pagar el usuario SIIF
debera reportar el incidente al Ministerio de Hacienda a traves de la solicitud soporte SIIF via email.

Una vez aprobada la cuenta por pagar no presupuestal cada Direccion de Sanidad y Jefatura de
Salud de la Fuerza Aérea Colombiana procede a realizar la orden de Pago No Presupuestal.

Una vez realizado el tramite de devolucién en el sistema, se remitira firmada la correspondiente
Cuenta por Pagar No Presupuestal y Orden de Pago No Presupuestal para que cada Direccion de
Sanidad y/o Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana tramite dicha solicitud.

Los registros contables correspondientes a dichas devoluciones son los siguientes:

Registro para la Direccion General de Sanidad Militar

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
542390XXXX Otras Transferencias (fondos y obligaciones) XXX
Recursos Entregados en Administracion — En
FOURRIAARN Administracion (SCUN) KX
CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
2436XX Retencion en la Fuente XXX
442890XXXX Otras Transferencias (fondos y obligaciones) XXX
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El ESM y/o Direccion De Sanidad Militar:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
111005 Bancos — Cuenta Cte bancaria XXX
442890xxxx Otras transferencias (Fondos y Obligaciones) XXX
CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
542390xxxx Otras transferencias (fondos y obligaciones) XXX
2436XX Retencidn en la fuente NIT 830039670-5 XXX
CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
2436XX Retencion en la fuente NIT proveedor. XXX
111005 Bancos — Cuenta Cte bancaria XXX

4.22. REGISTRO DE CUENTAS POR PAGAR

El registro de las Cuentas por Pagar, correspondientes la adquisicion de bienes y servicios, debera
registrarse en su totalidad en las cuentas del Pasivo segun corresponda.

Las Cuentas por Pagar, correspondientes a la prestacion de servicios médicos adquiridos con las
diferentes entidades prestadoras de salud (Contratos y Resoluciones), debera ser registrado
contablemente en la cuenta "248102 - ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD SOCIAL EN
SALUD - Contratos por evento”, de conformidad con lo establecido en el Concepto Radicado
No0.20152000037421 de fecha 01 de octubre de 2015 emitido por la Contaduria General de la
Nacion, segun discriminacion en el plan de cuentas.

Con el fin de reflejar la razonabilidad en los Estados Financieros se debera registrar la totalidad de
las cuentas por pagar incluyendo las amparadas por la Ley de Presupuesto de servicios adquiridos
con las diferentes entidades prestadoras de Salud, en la cuenta “240101 — BIENES Y SERVICIOS -
248102 — ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD - Contratos por evento” o
la cuenta por pagar respectiva segun sea el caso.

La facturacion de prestacién de servicios médicos hospitalarios que sea radicada a la Entidad,
llamese Direccion de Sanidad, Establecimiento de Sanidad y/o firma Auditora, segun corresponda,
procedera a registrarse contablemente con la fecha de radicacion la potencial cuenta por pagar.

El saldo reflejado en esta cuenta debe estar perfectamente conciliado con la constitucion de Cuentas
por Pagar realizada por la seccion de Presupuesto, soportada mediante acta firmada por el
Contador, Jefe de Presupuesto y Director del Establecimiento de Sanidad Militar.

4.22.1. PROCESO DE RECEPCION DE LA FACTURACION DE LA RED EXTERNA

1. RED EXTERMA RADICA
FACTURACION AL OPERADOR
¥/0 AUDITORIA

2 EL OPERADOR Y/O
AUDITORIA RECIBE LA
FACTURAGION

37 EL OPERADOR Y70
AUDITORIA REALIZA LA
ENTREGA DE FACTURACION A
LA DIRECGION DE SANIDAD Y/O
ESTABLECIMIENTO DE SANIDAD
MILITAR

4. EL AREA DE CONTABILIDAD
REALIZA EL REGISTRO
CORRESFONDIENTE DE LA
FACTURACION EM SAP ¥ SIIF.
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Con el fin de definir el proceso de auditoria y radicacién de la facturacion de los servicios prestados
a los usuarios y beneficiarios del subsistema de salud de las Fuerzas Militares, es preciso indicar las
funciones que desempefian las diferentes areas que se encuentran involucradas en el procesc de
reconocimiento de obligaciones con las Entidades Prestadoras de Servicios de Salud, en
consecuencia se detalla la siguiente informacion, asi:

* Red Externa radica Facturacion al Operador y/o Auditoria:

En el momento en que la Entidad Prestadora de Servicios de Salud, realice la entrega formal de
la facturacion al operador y/o auditoria, debe anexar copia del contrato vigente, de lo contrario si
es un servicio que presto la Entidad sin respaldo presupuestal los documentos a entregar deben
ser. Rut, cédula de ciudadania del Representante Legal de la entidad, certificacién bancaria
vigente y los documentos soportes que respalden la prestacion del servicio. Esto con el fin de que
el cperador y/o auditorfa determine si la facturaciéon corresponde a un contrato suscrito entre las
Direcciones de Sanidad y/o Establecimientos de Sanidad Militar o a una prestacion de servicio
por evento.

o El Operador y/o Auditoria recibe la Facturacién:

El operador y/o auditcria contratado por las Direcciones de Sanidad y sus respectivos
Establecimientcs de Sanidad Militar, decepciona la facturacién de los servicios prestados a los
usuarios y beneficiarics del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares por las diferentes
Entidades Prestadoras de Servicios de Salud, este proceso de verificacion de las facturas y
determinacion de glosa.

En caso de que la Entidad Prestadora de Servicios de Salud reconozca o acepte la glosa, esta
debe generar la nota crédito en la cual se deja constancia de la disminucion del valor de la
factura. '

* El Operador y/o Auditoria realiza la entrega de Facturacion a la Direccion de Sanidad y/o
Establecimiento de Sanidad Militar: '

Una vez el operador y/o auditoria, haya realizado la verificacion de la facturacion y se determine
si presenta o no glosa, éste debe realizar la entrega de las facturas fisicas con todos los soportes
y la trazabilidad en medio magnético de las mismas a las Direcciones de Sanidad y/o
Establecimientos de Sanidad Militar. En caso de que el operador y/o auditoria, no haya definido
glosas con las Entidades Prestadoras de Servicios de Salud, deben incluir esta informacion en el
reporte de trazabilidad a las Direcciones de Sanidad y Establecimientos de Sanidad Militar.

El facturador o quien haga sus veces en las Direcciones de Sanidad y/o Establecimientos de
Sanidad, recibe la facturacion por parte del operador y/o auditoria, éste debe verificar y revisar
que la facturacion fisica y la trazabilidad en el medio magnético que entrega el operador y/o
auditorfa contenga la misma informacion, tal como el nombre y NIT de la Entidad Prestadora de
Servicios de Salud, fecha de la factura, fecha de radicacion por parte de la Entidad prestadora de
Salud, valor de la factura, valor de glosa, valor a pagar primera auditoria y demas informacién
que sea objeto de verificacion.

Ahora bien, las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana y
Establecimientos de Sanidad Militar, reconocen la obligacion de los servicios prestados a los
usuarios y beneficiarios del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares en el momento en que
el operador y/o auditoria realice la entrega de la facturacion, por lo tanto la persona encargada de
facturacion o quien haga sus veces en las Direcciones de Sanidad y Establecimientos de Sanidad
Militar, debe incluir dentro de la trazabilidad entregada por el operador y/o auditoria, la fecha en
que recibe dicha facturacion. Por lo anterior se aclara que esta fecha nc debe ser inferior o igual a
la fecha en que la Entidad Prestadora de Servicios de Salud radica la facturacion al operador y/o
auditoria.
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Adicionalmente, el facturador o quien haga sus veces, tiene un plazo maximo de diez (10) dias
habiles a partir de la fecha que reciba la facturacion, para realizar la verificacién y/c devolucion de
aquella facturacion que se encuentre con novedades al operador y/o auditoria y hacer la entrega
al area de contabilidad para los registros contables respectivos.

De igual forma, si la Direccién de Sanidad y/o Establecimiento de Sanidad realizd pagos
correspondientes a un contrato o una cuenta sin respaldo presupuestal, el facturador o quien
haga sus veces es responsable de realizar el seguimiento y control al estado de la cartera con las
Entidades Prestadoras de Servicios de Salud; teniendo en cuenta que se debe informar en el
termino de quince (15) dias habiles a los responsables de cartera de los Hospitales, clinicas, IPS,
EPS de los pagos realizados, indicando numero de factura y valor, lo anterior con el fin de
establecer la cuantia real de deuda sin respaldo presupuestal y asl disminuir las cuentas por
pagar registradas en los Estados Financieros de las Direcciones de Sanidad y/o Establecimientos
de Sanidad Militar.

Por lo anterior, es importante que cada Direccion de Sanidad y/o Establecimiento de Sanidad,
realice cruce de cartera con las Entidades Prestadoras de Servicios de Salud, en el cual se
determine la facturacion que esta amparada por un contrato y facturacién de cuenta sin respaldo
presupuestal, asi como también se clasifique: el valor adeudado por vigencias, discriminando el
valor facturado, valor glosado, valor glosas pendiente por conciliar, valor en proceso de auditoria
(facturacion que no se encuentra en la Direccion de Sanidad y/o Establecimiento de Sanidad) y
valor a pagar.

Por ultimo, una vez el facturador o quien haga sus veces realice la revision de la facturacion,
debe entregar al area de contabilidad la informacién organizada por Entidad Prestadora de
Servicios de Salud e identificar si corresponde a un contratc o es una cuenta sin respaldo
presupuestal.

« El area de contabilidad debe realizar el registro correspondiente de la Facturaciéon en SAP y SIIF:

En el momento en que el area de Contabilidad reciba la facturacion, debe verificar que la
trazabilidad en medio magnético corresponda a la facturacién fisica de igual manera establecer
que esta corresponde a un contrato o a una cuenta sin respaldo presupuestal para ser reflejadas
en las cuentas contables correspondientes.

4.22.2. REGISTRO DE CUENTAS POR PAGAR SAP-SIIF

Las cuentas por pagar, correspondientes a la prestaciéon de servicios médicos adquiridos registrado
contablemente en la cuenta 248102 — ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD
— Contratos por evento, de conformidad con lo establecido en el Concepto Radicado
No.20152000037421 de fecha 01 de octubre de 2015 emitido por la Contaduria General de la
Nacién.

Con el fin de reflejar la razonabilidad en los Estados Financieros se debera registrar la totalidad de
las cuentas por pagar incluyendo las amparadas por la Ley de Presupuesto de servicios adquiridos
con las diferentes entidades prestadoras de Salud, en la cuenta 240101 — BIENES Y SERVICIOS.
Por lo anterior las Direcciones de Sanidad y/o Establecimientos de Sanidad Militar deben realizar el
registro cerrespondiente asi:

e En el transcurso de la Vigencia:

Durante la vigencia fiscal, se deberan registrar las facturas de bienes y/o servicios, por la fecha
de radicacion del operador y/o auditoria a las Direcciones de Sanidad y/o Establecimientos de
Sanidad Militar, de acuerdo al siguiente esquema:
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OBLIGACIONES 24 XX
=7 .
4 =\
e
DOCUMENTO CUENTAS POR PAGAR
REGISTRO MANUAL ; s
(LA FACTURA) =S > (Bienes y Servicios)

Servicios Auditados

Pendientes por definir glosa o
servicios no Auditados.

El registro de las facturas auditadas pendientes por definir glosa, registradas durante la vigencia,
debera realizarse por el valor bruto y no per el valor neto.

e Al cierre de la Vigencia:

Al final de cada vigencia, el registro de las cuentas por pagar deber3 reflejarse asi:

A OBLIGACIONES \ 24XX
BREUMENTS CUENTAS POR PAGAR
(LA FACTURA) | REGISTRO MANUAL _ .
~3 (Bienes y Servicios)
Amparadas por la Ley de ﬂ
Presupuesto para cada vigencia.

Las cuentas por pagar sin respaldo presupuestal deben ser registradas contablemente una vez se
conozca la prestacion del servicio, con el fin de reflejar las potenciales cuentas por pagar, y reflejar
cifras razonables que cumpla con el principio devengo, el cual establece que los hechos econémicos
deben ser reconocidos cuando estos se radiquen por parte del operador y/o la auditoria en el
Establecimiento de Sanidad Militar y no cuando se efectue el pago.

Observaciones:

La facturacidn de prestacién de servicios médicos hospitalarios que sea radicada a la_entidad,
llamese Direccion de Sanidad, Jefatura de Salud, Establecimiento de Sanidad y/o firma auditora,
segun corresponda, procedera a reqistrarse contablemente con la fecha en la cual se radica o se
conozca la potencial cuenta por pagar.

En consecuencia se reconocera presupuestalmente cémo una vigencia actual la facturacion
radicada y glosas conciliadas a partir del ultimo bimestre de la vigencia anterior y cémo una vigencia
expirada la facturacion y glosas radicadas, anterior_al ultimo bimestre de la vigencia anterior.

Para efectos de la declaracion y el pago de todas las retenciones (proceso que realiza la DIGSA
nivel central en forma centralizada), a la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales, no se
realiza bajo el sistema de causacion, sino que se realiza una vez se efectué el pago al proveedor, de
acuerdo a lo estipulado en el Articulo No. 76 de la ley 633 de 2000, donde sefiala “Las entidades
ejecutoras del presupuesto General de la Nacion operaran bajo el sistema de caja para efectos del
pago de las retenciones en la fuente de impuestos nacionales”. Subrayado fuera de texto.

El registro contable de éstas cuentas por pagar sin respaldo presupuestal debe ser sin retenciones,
la liquidacion de retencién de impuestos se reconocera una vez se realice |a obligacion presupuestal
y seran declaradas a la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales una vez se realice el pago,
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cumpliendo asi con los principios contables y la responsabilidad como agentes retenedores de
retencion en la fuente a titulo de renta y de Industria y Comercio.

Por ofra parte La Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, emite cada afo una resolucién
sobre el reporte de informacion exégena, correspondiente a los pagos y/o abonos en cuenta (cuenta
contable, no bancaria), es decir el reporte de causaciones y el informe de retenciones efectuadas a
cada uno de |los proveedores, con los cuales se realizan las transacciones econdmicas.

Reporte Cuentas por Pagar Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares:

Las cuentas por pagar se deberan relacionar en un informe detallado y totalizado en forma
mensual, el cual debera ser consolidado por cada Direccién de Sanidad y a su vez remitido en
medio fisico y magnético a la Direccion General de Sanidad Militar, dentro de los dos (2) dias
calendario posteriores al cierre contable de SIIF, de la siguiente manera;

Se debera incorporar lo correspondiente a lo registrado en las subcuentas que se relacionan a
continuacion, en un anico archivo y totalizado al final:

240101 BIENES Y SERVICIOS

240102 PROYECTOS DE INVERSION

242401 APORTES A FONDOS PENSIONALES

242402 APORTES A SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD
242404 SINDICATOS

242406 FONDOS DE EMPLEADOS

242407 LIBRANZAS

242411 EMBARGOS JUDICIALES

242490 TROS DESCUENTOS DE NOMINA

248102 CONTRATOS POR EVENTOS Y OTRAS MODALIDADES - CONTRIBUTIVO
249027 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE

249028 SEGUROS

249032 CHEQUES NO COBRADOS O POR RECLAMAR
249040 SALDOS A FAVOR DE BENEFICIARIOS

249051 SERVICIOS PUBLICOS

249054 HONORARIOS

249055 SERVICIOS

249058 ARRENDAMIENTO OPERATIVO

251104 VACACIONES

251105 PRIMA DE VACACIONES

251106 PRIMA DE SERVICIOS

251107 PRIMA DE NAVIDAD

251109 BONIFICACIONES

290101 ANTICIPOS SOBRE VENTAS DE BIENES Y SERVICIOS
290302 PARA BIENES

En formato Excel se diligenciara las siguientes casillas en forma horizontal:

Clasificacién cuenta por pagar: Indicar si corresponde a un bien o un servicio.

Tipo de cuenta por pagar: Definir si la cuenta por pagar es con respaldo presupuestal o sin
respaldo presupuestal y a que vigencia pertenece (Ej. Con respalde presupuestal 2020, Sin
respaldo presupuestal 2019).

Cuenta contable a nivel subcuenta: Corresponde a la subcuenta contable a nivel 6 digitos.
Asignacion contable SIIF Nacion: Ejemplo: 15-01-11-000.

Nit Entidad responsable del pago: Siempre debe ser 830039670, este pertenece al Nit de la
Direccion General de Sanidad Militar, tener en cuenta que no se debe incluir el digito de
verificacion y debe estar sin puntos.

Nit digito de verificacién entidad responsable del pago: Siempre debe ser 5.

Razdn social entidad responsable del pago.
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Nombre del Establecimiento de Sanidad Militar: Tener presente que el nombre siempre debe
corresponder a la asignacion en SIIF del establecimiento.

Nit entidad beneficiaria del pago: Registrar el NIT de la entidad con el cual se identifica, el cadigo
es numerico, éste tiene nueve (9) caracteres.

Nit digito de verificacion entidad beneficiaria del pago: Registrar el digitc de verificacion de la
entidad con el cual se identifica, el cddigo es numeérico, éste tiene solo un (1) caracter.

Razon social entidad beneficiaria del pago: Registrar el nombre como aparece ante Camara y
Comercio.

Naturaleza juridica entidad beneficiaria del pago: Indicar si es una entidad privada, publica o
mixta.

Municipio entidad beneficiaria del pago: Cédigo DANE (5 digitos).

Departamento entidad beneficiaria del pago: Codigo DANE (2 digitos)

Regién entidad beneficiaria del pago: Senalar si es Region Andina, Caribe, Amazonia, Orinoguia
o Pacifica.

Namero factura y/o soporte.

Fecha de factura y/o soporte.

Fecha cuenta por pagar causacion: Es la fecha de radicacion de las facturas en el
Establecimiento de Sanidad Militar y/o Auditoria segun el caso.

Fecha actual de la presentacion del informe.

Edad cuenta por pagar en meses: Para determinar la edad se debe tener en cuenta la siguiente
formula, asi: = (Dias360 (Fecha cxp causacion; fecha actual de la presentacion del informe))/30.
Valor glosa. '

Entidad beneficiaria del pago- saldo de factura.

Valor bruto factura (sin glosa) Entidad beneficiaria del pago - saldo de factura.

Retencion en la fuente servicios (243605).

Retencion en la fuente honorarios (243603).

Retencién en la fuente arrendamiento (243606).

Retencion en la fuente compras (243608).

Retencién en la fuente IVA (243625).

Retencion en la fuente ICA (243627).

Otros impuestos municipales.

Contribucién.

Total retenciones.

Valor neto.

Coincidencia entidad responsable del pago: Este campo es numeérico no debe tener separadores
(sin puntos, comas, simbolos) debe ser un numero entero, registrar el saldo coincidente de la
factura registradoe por la entidad responsable de pago.

Coincidencia entidad beneficiaria del pago: Este campo es numérico no debe tener separadores
(sin puntos, comas, simbolos) debe ser un numero entero, adicionalmente registre el saldo
coincidente de la factura registrado por la entidad beneficiaria de pago.

Registrc contable cuentas de resultado para la Adquisicién de Servicios Médicos.

Con el fin de revelar en los Estados Financieros la totalidad de las transacciones, es importante que
las Direccicnes de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana y Establecimientos
de Sanidad Militar, realicen mensualmente el proceso de causacién de todas las obligacicnes que se

a

dquieren; para esto se debe efectuar en SIIF el total de obligaciones generadas en el mes con sus

respectivas deducciones y en SAP los registros correspondientes a las causaciones de las mismas.

Los contratos que efectlen las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad Militar,
por concepto de prestacion de servicios con la red externa, seran registrados contablemente como
Contratos por evento.

CUENTA NOMBRE
5613 Administracion de la seguridad social en salud
561302 Contratos por evento y otras modalidades contributivo
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CUENTA NOMBRE
5613020010 Urgencias - consulta y procedimientos
5613020020 Urgencias —observacion
5613021000 Servicios ambulatorios - consulta externa y procedimientos
5613021100 Servicios ambulatorios - consulta especializada
5613021200 Servicios ambulatorios - salud oral
5613021300 Servicios ambulatorios - promocion y prevencion
5613021400 Servicics ambulatorios - otras actividades extramurales
5613022000 Hospitalizacion - estancia general
5613022100 Hospitalizacion - cuidados intensivos
5613022200 Hospitalizacion - cuidados intermedios
5613022300 Hospitalizacion - recién nacidos
5613022400 Hospitalizacién - salud mental
5613022500 Hospitalizacion — quemados
5613022600 Hospitalizacion - otros cuidados especiales
5613023000 Quiréfanos y salas de parto — quiréfanos
5613023100 Quiréfanos y salas de parto - salas de parto
5613024000 Apoyo diagnostico - laboratorio clinico
5613024100 Apoyo diagnostico — imagenologia
5613024200 Apoyo diagnostico - anatomia patolégica
5613024300 Apoyo diag_noslico - otras unidades de apoyo diagnostico
5613024900 Apoyo térép_éutico - rehabilifaci_on y terapias
5613025000 Apoyo terapéutico - banco de componentes anatémicos
5613025100 Apoyo terapéutico - banco de sangre
5613025200 Apoyo terapeutico - unidad renal
5613025300 Apoyo terapéutico - unidad hemodinamica
5613025400 Apoyo terapéutico - terapias oncolégicas
5613025500 Apoyo terapéutico - farmacia e insumos hospitalarios
5613025600 Apoyo terapéutico - otras unidades de apoyo terapéutico
5613028000 Servicios conexos a la salud - medio ambiente
5613028600 Servicios conexos a la salud - servicio de ambulancias
5613028700 Servicios conexos a la salud u otros servicios

El registro de la adquisicion de servicios, debera reflejarse contablemente teniendo en cuenta la
fecha de radicacion de la factura por parte del operador y/o auditorfa en la Direccion de Sanidad y/o
Establecimiento de Sanidad Miliar, en la vigencia en que fue adquirido el servicio y si esté fue
tramitado de conformidad con un acto administrativo o a través del cumplimiento de la ejecucion de
un contrato.

Durante la vigencia actual, debera utilizarse los auxiliares de la cuenta contable 561302-
Administracion de la Seguridad Social en Salud - Contratos por Evento, en el auxiliar que
corresponda segun la siguiente reclasificacion.

Cada auxiliar contable debera contener en el aplicativo SILOG - SAP - Contable |a discriminacion de
acuerdo al siguiente ejemplo:
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CUENTA CONTABLE 5613020 |~ CONTRATOS
URGENCIAS, CONSULTA Y
PROCEDIMIENTOS
— 012
) RESOLUCIONES

El registro de los servicios adquiridos durante la vigencia anterior, pero tramitados y registrados en la
vigencia actual deberan ser contabilizados en las mismas cuentas de gasto.

¢ Procedimiento contable para el registro de las glosas generadas en los procesos de Auditoria
efectuados sobre las facturas por concepto de Prestacion de Servicios Mé_dicos:

De acuerdo con lo establecido una vez que a la Direccién de Sanidad y/o al Establecimiento de
Sanidad le sea radicada la facturacién por concepto de prestacién de Servicio de Salud, se debe
efectuar los registros contables correspondientes al "Registro de Cuentas por Pagar” y el
“Registro de Cuentas de Resultado para la adquisicion de servicios médicos”, incluidos en esta
Directiva. -

Si en el proceso de Auditoria se detecta que la facturacién recibida presenta glosas, las cuales
estan sujetas al proceso de conciliacion con la Entidad Prestadora del Servicio de Salud, la
Direccién de Sanidad y/o Establecimiento de Sanidad, deberan proceder a registrarlas por su
valor bruto, afectando las cuentas de orden acreedora previa disminucion de las cuentas por
pagar de la siguiente manera:

GODIGO ~ CUENTA DEBITO | CREDITO
248102XX (giwégi;c;agggacéisl)a_ Seguridad Social En Salud — | vy
561302XX %"e"r‘vrﬁ':‘lgz ﬁggﬁmﬁg y ;;;i?arg%?fgﬁlades contributivo il
CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
991590 Otras cuentas acreedoras de control XXX
939012 g:tit;racién glosada en la adquisicion de servicios de XXX

Es responsabilidad del operador y/o auditoria de cuentas médicas, entregar mensualmente al
facturador o quien haga sus veces y contador de cada Direccion de Sanidad, Jefatura de Salud de la
Fuerza Aérea Colombiana y Establecimientos de Sanidad Militar, los reportes actualizados de las
glosas generadas por proveedor que permita registrar contablemente de forma oportuna los valores
correspondientes a estos conceptos. De igual forma las glosas a favor de las Direcciones de
Sanidad y/o Establecimientos de Sanidad Militar, deben tener constancia por medio de una nota
crédito emitida por la IPS, con el fin de que las cuentas por pagar reflejen la realidad contable.

En caso de que la glosa no sea pertinente y/o subsanada por la Entidad prestadora de Servicios de
Salud y se genere la obligacién de pagar, las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la
Fuerza Aérea Colombiana y Establecimientos de Sanidad Militar, deberan registrar el valor
correspondiente en la cuenta por pagar previa disminucion de las cuentas de orden acreedora, de la
siguiente manera
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CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
939012 Facturacion glosada en la adquisicién de servicios de XXX
salud
2190 Otras cuentas acreedoras de control XXX
CODIGO CUENTA DEBITO | CREDITO
Contratos por evento régimen contributivo (Servicios
Hilale Adquiridos Vigencia Actual) A
248102XX Administracién de la Seguridad Social En Salud - XXX
(Concepto Glosadas)

En caso de que la glosa no sea pertinente y/o subsanada por la Entidad prestadora de Servicios de
Salud, se debe cancelar las cuentas de orden constituidas.

En las notas a los Estados Financieros, se debera incluir como anexo la discriminacion por
Establecimiento, proveedor, concepto y vigencia del valor registrado en la cuenta 939012 -
FACTURACION GLOSADA EN LA ADQUISICION DE SERVICIOS DE SALUD.

En cada Direcciéon de Sanidad, Jefatura de Salud de |la Fuerza Aérea Colombiana y Establecimiento
de Sanidad, se debera efectuar previamente al cierre mensual, la verificacion de las cuentas por
pagar en los valores registrados con respecto a los informes del operador y/o auditoria, a fin de dar
cumplimiento con lo establecido en el presente instructivo. Respecto al "Procedimiento de
conciliacion de cuentas contables”; la cual debe realizarse entre los responsables del operador y/o
auditoria, facturador o quien haga sus veces y contador de las Direcciones de Sanidad y/o
Establecimientos de Sanidad Militar.

Para realizar el reporte de glosas las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
Colombiana, realizaran la consolidacion de sus Establecimientos de Sanidad los cuales seran
reportados mensualmente en la cuenta fiscal mediante el anexo No. asi:

NOMBRE ESTABLECIMIENTO
RELACION CUENTA 939012 FACTURACION GLOSADA EN LA ADQUISICION DE SERVICIOS DE SALUD
ANEXO No
VALOR ANO | VALOR ANO | VALORANO | VALOR ANO
ESM CUENTA PROVEEDOR 2020 2019 2018 2018 TOTAL
XX XX XX XX XX
XX XX XX XX XX
VALOR TOTAL XX XX XX XX XX
Elaboré Vo.Bo. Vo.Bo.
Analista Contable Contador ESM Ordenador del Gasto

Teniendo en cuenta que contablemente no se pueden anular las glosas por el tiempo que se
encuentren registradas, debido a que no se cuenta con ningun soporte idoneo para realizar un
castigo de glosa, por lo tanto estas deben permanecer en los estados financieros hasta se resuelva
la situacion de dicha glosa, se recomienda que el area contable solicite a las areas correspondientes
un informe de la situacién de glosas, siendo este el soporte para justificar el registro en los estados
financieros por el tiempo que sea necesario hasta tanto no sean resueltas.
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4.23. CRUCE CIJENTA 6310 SERVICIOS DE SALUD VS 73 SERVICIOS DE SALUD

Mensualmente se debe realizar el cruce de la informaciéon de la cuenta contable 6310 - Servicios de
Salud a nivel seis digitos, frente a los saldos reflejados en la cuenta 73 Servicios de Salud, con el fin
de que no presente diferencia entre las cuentas correlativas, asi:

CRUCE CUENTA 6310 SERVICIOS DE SALUD VS 73 SERVICIOS DE SALUD
CUENTA CUENTA
CONTABLE NOMBRE CUENTA CONTABLE CONTABLE NOMBRE CUENTA CONTABLE
7.3.01 URGENCIAS - CONSULTAY
T PROCEDIMIENTOS
6.3.10.01 Urgenc:iag - consulta y 7.3.01.01 Materiales
’ procedimientos 7.3.01.02 Generales
7.3.01.07 Depreciacion y amortizacion
7.3.01.85 Traslado de costos (CR)
7.3.02 URGENCIAS - OBSERVACION
7.3.02.01 Materiales
6.3.10.02 Urgencias - observacion 7.3.02.02 Generales
7.3.02.07 Depreciacién y amortizacion
7.3.02.95 Traslado de costos (cr)
7310 SERVICIOS AMBULATORIOS - CONSULTA
v EXTERNA Y PROCEDIMIENTOS
6.3.10.15 Servicios ambulatorios - consulta 7.3.10.01 Materiales
P externa y procedimientos 7.310.02 Generales
7.3.10.03 Sueldos y salarios
7.3.10.07 Depreciacion y amortizacién
7.3.10.95 Traslado de cestos (cr)
7311 SERVICIOS AMBULATORIOS - CONSULTA
B ESPECIALIZADA
6.3.10.16 Servicios ambulatorios - consulta 7.341 1_.01 Materiales
et especializada : 7.3.11.02 Generales
7.3.11.03 Sueldos y salarios
7.3.11.07 Depreciacion y amortizacién
7.3.11.95 Traslado de costos (cr)
-7_3'12 SERVICIOS AMBULATORIOS - SALUD
o ORAL
631017 Servicios ambulatorios - actividades | 7.3.12.01 Materiales
R de salud oral - 7.3.12.02 Generales
7.3.12.07 Depreciacion y amortizacion
7.3.12.95 Traslado de costos (cr)
7313 SERVICIOS AMBULATORIOS -
i PROMOCION Y PREVENCION
6.3.10.18 Servicios a'mbu_latorios -_actividades 7.3.13.01 Materiales
b de promocion y prevencion 7.3.13.02 Generales
7.3.13.07 Depreciacién y amortizacion
7.3.13.95 Traslado de costos (cr)
7314 SERVICIOS AMBULATORIOS - OTRAS
ACTIVIDADES EXTRAMURALES
.. . 7.3.14.01 Materiales
6.3.10.19 Ser_vgcuos ambulatorios - otras 73.14.02 Generales
actividades extramurales 7.3.14.03 Sueldos y salarios
7.3.14.07 Depreciacién y amortizacion
7.3.14.95 Traslado de costos (cr)
7.3.20 HOSPITALIZACION - ESTANCIA GENERAL
7.3.20.01 Materiales
6.3.10.25 Hospitalizacion - estancia general 7.3.20.02 Generales
7.3.20.07 Depreciacién y amortizacién
7.3.20.85 Traslado de costos (CR)
7.3.21 HOSPITALIZACION - CUIDADOS
- INTENSIVOS
6.3.10.26 HOSpi(alizaciOn - cuidados 7.3.21.01 Materiales
Ll intensivos 7.3.21.02 Generales
7.3.21.07 Depreciacion y amortizacion
7.3.21.95 Traslado de costos (CR)
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CONTABLE | NOMBRE CUENTACONTABLE | CUENTA NOMBRE CUENTA CONTABLE
7.3.24 HOSPITALIZACION - SALUD MENTAL
6.3.10.29 Hospitalizacion - salud mental 7.3.24.02 Generales
7.3.2407 Depreciacién y amortizacién
7.3.24 95 Traslado de costos (CR)
7.3.26 HOSPITALIZACION - OTROS CUIDADOS
gl .1 sl : iz ESPECIALES
6.3.10.31 Hosplt_allzacmn - otros cuidados 73.26.02 Generales
aspeciaiey 7.3.26.07 Depreciacion y amortizacidn
7.3.26.95 Traslado de costos (CR)
7.3.30 QUIRGFANOS Y SALAS DE PARTO -
TR QUIROFANOS
6.3.10.35 Quir6fanos y salas de parto - 7.3.30.01 Materiales
quiréfanos 7.3.30.02 Generales
7.3.30.07 Depreciacién y amortizacién
7.3.30.95 ‘Traslado de costos (CR)
73,31 QUIROFANOS Y SALAS DE PARTO -
; =5 SALAS DE PARTO
6.3.10.36 Quirdfanos y salas de parto - salas 733102 Generales
ds pano 7.3.31.07 Depreciacién y amortizacion
7.3.31.95 Traslado de costos (CR)
7.3.40 APOYO DIAGNOSTICO - LABORATORIO
7 CLINICO
6.3.10.40 Apoyo diagnéstico - laboratorio 7.3.40.01 Materiales
clinico 7.3.40.02 Generales
7.3.40.07 "Depreciacion y amortizacion
7.3.40.95 Traslado de costos (CR)
7.3.41 A_F_'_OYO DIAGNOSTICO - IMAGENOLOGIA
7.3.41.01 - | Materiales
6.3.10.41 Apoyo diagnéstico - imagenologia 7.3.41.02 Generales
7.3.41.04 Contribuciones imputadas
7.3.41.07 Depreciacidn y amortizacién
7.3.41.95 Traslado de costos (CR)
7342 APQOYO DIAGNOSTICO - ANATOMIA
25 PATOLOGICA
6.3.10.42 Apoyo diagnodstico - anatomia 7.3.42.01 Materiales
R patolégica 7.3.42.02 Generales
7.3.42.07 Depreciacion y amaortizacion
7.3.42.95 Traslado de costos (CR)
7.3.43 APQOYQ DIAGNOSTICO - OTRAS
i ] i e UNIDADES DE APOYO DIAGNOSTICO
6.3 10.43 Apoyo duagpostlco_- otras unidades
de apoyo diagnéstico 7.3.43.02 Generales
7.3.43.95 Traslado de costos (CR)
7.3.49 APOYQ TERAPEUTICO - REHABILITACION
o Y TERAPIAS
6.3.10.50 Apoyo terapéutico - rehabilitaciony 734901 Materiales
terapias 7.3.49.02 Generales
7.3.49.07 Depreciacién y amortizacién
7.3.49.95 Traslado de costos (CR)
7.2.51 APOYQ TERAPEUTICO - BANCO DE
i SANGRE
6.3.10.52 Apoyo terapéutico - banco de 7.3.51.01 Materiales
R sangre 7.3.51.02 Generales
7.3.51.07 Depreciacién y amortizacion
7.3.51.95 Traslado de costos (CR)
73,55 APOYO TERAPEUTICO - FARMACIA E
INSUMOS HOSPITALARIOS
ingumos: hespitemrios 7.3.55.03 Sueldos y salarios
7.3.55.07 Depreciacién y amortizacion
7.3.55.95 Traslado de costos (CR)
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CUENTA CUENTA
CONTABLE NOMBRE CUENTA CONTABLE CONTABLE NOMBRE CUENTA CONTABLE
7.3.56 APOYO TERAPEUTICO - OTRAS
3 L i UNIDADES DE APOYO TERAPEUTICO
6.3.10.57 'SDOYO lerat!péuﬂcr:_- otras unidades 53755 53 Generales
e apoyo terapéutico 7.3.66.07 Depreciacién y amortizacion
7.3.56.85 Traslado de costos (CR)
73.86 SERVICIOS CONEXOS A LA SALUD -
~ SERVICIO DE AMBULANCIAS
i 7.3.86.01 Materiales
Servicios conexos a la salud -
6:3:10.06 servicios de ambulancias 7.3.86.02 Generales
7.3.86.03 Sueldos y salarios
7.3.86.07 Depreciacién y amortizacion
7.3.86.95 Traslado de costos (CR)
7387 SERVICIOS CONEXOS A LA SALUD -
g OTROS SERVICIOS
Servicios conexos a la salud - otros | 7-3:87.01 Materiales
6.3.10.67 sarvicing 7.3.87.02 Generales
7.3.87.03 Sueldos y salarios
7.3.87.07 Depreciacién y amortizacion
7.3.87.95 Traslado de costos (CR)

4.24. REGISTRO Y VERIFICACION CUENTAS SUBQUENTAS “OTROS”

Cada Direccién de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aerea Colombiana y Establecimiento,
debera verificar que las SUBCUENTAS “OTROS’ no superen el 5% del valor de la respectiva
cuenta; la composicién de esto saldos deberan ser reflejados en las Notas a los Estados Financieros
de forma discriminada, como se muestra en el siguiente anexo.

DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

(FUERZA RESPECTIVA)

JUSTIFICACION SUBCUENTA OTROS

UNIDAD FECHA(DD/MM/AAA)

NOMBRE CODIGO NOMBRE | CONCEPTO(DETALLE

UNIDAD SUBCUENTA | CUENTA | JUSTIFICACION) YALOR GONCEETO. | DESERVACIONES

Ejemplo
Otros Efecto registro actualizacion

XAXX 481559 Ingresos | avalios -60.000.000,00
Otros

KAXX 481559 Ingresos Transf. Exc. de fondos 401277231
Otros Reclasificacion CE 15/00014

XXXX 461559 Ingresos | Ajus EJE Anterior -20.000,00
Otros Reclasificacion CE 16/00015

XRAX 461559 Ingresos | Ajus EJE Anterior 126:378.585,09

SUBTOTAL CUENTA 481559 70.371.157,40

TOTAL CUENTA OTROS 128.081.071,40

FIRMA

CARGO

POSTFIRMA

CONTADOR

FIRMA
POSTFIRMA
CARGO

NOTA: ESTE ANEXO DEBE SER REPORTADO A NIVEL SUB CUENTA (6 DIGITOS) Y SUBTOTALIZADOS. LAS
CUENTAS SE REGISTRAN DE ACUERDO A LA NATURALEZA DE LAS MISMAS

JEFE DEPARTAMENTO FINANCIERO
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4.25. CARGUE DE REGISTROS MANUALES EN EL SIIF NACION

4.26.

4.27,

Teniendo en cuenta lo sefialado en el numeral 4 de la Circular CIR2013-42 de fecha 10/04/2013 -
Asientos Contables Manuales Sistemas SIIF Nacion, en la cual establece la realizacién de ajustes
contables manuales por concepto (Depreciaciones, movimientos de almacén, traslados de recursos
etc.), cada Direccién de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana vy
Establecimiento, NO debera realizar CARGAS DE ARCHIVOS PLANQOS GLOBALES (Generales);
lo que significa que se deben realizar los registros uno a uno mostrando las cuentas que se afectan
como se expresa en el siguiente ejemplo:

Consecutivo | Cddigo Contable Valor Debe Valor Haber
1 536001 171.900,00 0,00
2 168501 0,00 171.900,00
3 536002 2.450.000,00 0,00
4 168502 0 2.450.000,00
) 534701 695.465,00 0,00
6 138601 0,00 695.465,00

Es de resaltar que la informacién que se cargue en el Sistema Oficial SHIE Nacion |, debe tener la
calidad necesaria que permita efectuar un proceso de analisis y verificacion por parte de cada
Direccion, la Direccion General v de los Entes de Control, lo cual solo se garantiza si se realizan
registros por conceptos como se solicita en esta Circular, Lo anterior con el fin de evitar registros
contables que no permitan reflejar la realidad financiera de los Estados Financieros del Subsistema
de Salud de las Fuerzas Militares. o -

PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION CUENTAS CONTABLES

Con el fin de fortalecer el control, conciliacion y seguimiento de las cuentas que componen el
Balance, cada Contador debera efectuar el procedimiento de cenciliacion de las cuentas reflejadas
en la informacion financiera de cada Establecimiento, previamente a las fechas programadas para el
cierre contable de cada mes, dejando como soporte documental la conciliacion respectiva firmada
por el contador del ESM vy el responsable de la dependencia con quien se efectud la conciliacion.
Ejemplo: Conciliaciones Bancarias — Tesorero, Conciliacién de Almacén — Almacenista, Conciliacion
de Cartera —Jefe de Cartera, etc.

Si se presentan variaciones en el proceso conciliatorio, se debera aclarar puntualmente las razones
que las generaron, dejando constancia de ello.

Estas conciliaciones deberan ser enviadas junto con la cuenta fiscal para su correspondiente analisis
y verificacion a las respectivas Direcciones de Sanidad Militar.

ESTADOS FINANCIEROS

En cumplimiente a la disposicion de la Contaduria General de la Nacion el Contador de cada Unidad,
debe certificar por escrito que los Estados Financieros que reflejan en forma razonable la situacion
econdmica real del Establecimiento de Sanidad Militar, la cual sustenta la Ejecucion Presupuestal de
la vigencia y del rezago, informacién que debe ser enviada a cada Direccion de Sanidad y Jefatura
de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana, a mas tardar el tercer dia habil del mes siguiente, para su
analisis y consolidacion, quienes a su vez los enviaran a la Seccién de Contabilidad del Grupo
Gestion  Financiera de la Direcciéon General de Sanidad Militar el 10°dia calendario siguiente de
cada mes, en medio fisico y magnético.

Adicionalmente cada Establecimiento de Sanidad, debera remitir a su Direccion de Sanidad
respectiva, un formato de verificacion entre el SILOG-SAP y el reporte de Saldos y Movimientos
generado en el Sistema de Informacién Financiera SIIF Nacion, debidamente firmado por el
Contador de la Unidad; a su vez las Direcciones de Sanidad deberan remitir dentro de la cuenta
fiscal este mismo formato a nivel consolidada.

“Un equipo de trabajo al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Ceniro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PEX. 3238555 Ext 1120-1121-1122-1123-1138
www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co

\ i \\’\ E’* \\3



4.28.

RadicadgiN® U 4 ﬁ / MDN-COGFM-DIGSA-SUBAF-G-GRUFI-70 “Instructivo de Politicas Financieras para €l inicio de la vigencia Fiscal 2020 Pagina 108 de 121
A

Las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Cclombiana, enviaran a la
Direccién General de Sanidad Militar mensualmente el comparativo de los dos (2) sistemas (SAP-
SIIF NACION), firmado por el Contador y ordenador del gasto de cada Direccién de Sanidad y
Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana, segun el siguiente formato:

JUSTIFICACION DE LA
VARIACION.

SALDO SALDO

SAP SIIF VARIACION

CODIGO | CUENTA CONTABLE

INFORME DE OPERACIONES RECIPROCAS

El Informe de Operaciones Reciprocas, corresponde a los saldos de las transacciones econdmicas y
financieras realizadas entre entidades contables publicas.

Las Direcciones de Sanidad Militar y Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana, deberan
enviar esta informacion de forma consolidada a la Direccion General de Sanidad Militar, en las
fechas establecidas, previa conciliacién de saldes con las entidades reportadas, teniendo en cuenta
las politicas para la conciliacién y reporte de las operaciones reciprocas establecidas en la Directiva
Permanente No. 35 del 27 de Noviembre de 2009 y la circular No. 182 MDSGDFGCG-13.3 del 11 de
Mayo de 2011 emitida por el Ministerio de Defensa Nacional.

El formato en el cual se debe presentar la informacion, es el indicado por la Contaduria General de
la Nacién, en el Titulo Ill, Capitulo |l del Régimen de Contabilidad Publica - Manual de
Procedimientos; el cual debera ser validado por la Direccidn General de Sanidad Militar, denominado
CGN2015_002 INFORME DE OPERACIONES RECIPROCAS.

Para tal efecto, las Direcciones de Sanidad, deberan tener presente las recomendaciones que se
sefialan a continuacion: --

» Cbdigo contable: Este campo debe reportarse a nivel de subcuenta, en orden consecutivo del
balance y teniendo en cuenta que se éncuentren incluidas en las tablas de reglas de eliminacién
emitidas trimestralmente por la Contaduria General de la Nacién, a través de su pagina web
www.contaduria.gov.co

¢ Cadigo Institucional: Los codigos que deben reportarse son los que se encuentren incluidos en el
directorio de entidades publicas emitidas trimestralmente por la Contaduria General de la Nacion,
a través de su pagina web www.contaduria.gov.co. Si la entidad no aparece en el directorio, no se
debera reportar

o Valores Corriente v no Corriente: Los valores de este formato deberan reportarse en pesos y en
valores absolutos, debe contener dos decimales.

Existen algunas cuentas que deben reportarse con el 100% del valor reportado en el balance,
generalmente son aquellas que solo se mueven con entidades del Estado como por ejemplo las
cuentas donde se manejan las contribuciones, tasas impuestos, etc.; a continuacién, se enumeran
las cuentas que a la fecha han tenido esta caracteristica

CUENTAS 100% RECIPROCAS.

CUENTA CONTABLENICSP CUENTA
1.9.08.01 En administracién
2.4.03.15 Otras transferencias
2.4.07.03 Impuestos
2.4.07.06 Cobro cartera de terceros
2.4.40.03 Impuesto predial unificado
2.4.40.05 Valorizacion
2.4.40.14 Cuota de fiscalizacion y auditaje
2.4.40.16 Impuesto sobre vehiculos automotores
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CUENTA CONTABLENICSP CUENTA
2.4.40.17 Intereses de mora
2.440.75 Otros impuestos nacionales
2.4.40.80 Oftros impuestos departamentales
2.4.40.85 Otros impuestos municipales
2.4.40.90 Otros impuestos distritales
4.1.10.02 Multas
4.1.10.04 Sanciones
4.4.28.02 Para proyectos de inversion
4.4.28.03 Para gastos de funcicnamiento
4.4.28.80 Otras transferencias
4.7.05.08 Funcionamiento
4.7.05.10 Inversion
4.7.20.81 Devoluciones de ingreso
4.7.22.01 Cruce de cuentas
4.7.22.03 Cuota de fiscalizacién y auditaje
4.7.22.07 Cancelacién de sentencias y conciliaciones
4.7.22.90 Otras operaciones sin flujo de efectivo
4.8.02.32 Rendimientos sobre recursos entregados en administracién
5.1.04.01 Aportes al ICBF .
5.1.04.02 Aportes al SENA
5.1.04.03 Aportes a la ESAP
5.1.04.04 Aportes a escuelas industriales e institutos técnicos
5.1.20.01 Impuesto predial unificado
5.1.20.02 Cuota de fiscalizacion y auditaje
5.1.20.06 Valorizacién®
5.1.20.11 Impuesto sobre vehiculos automaotores
5.1.20.90 Otros impuestos, contribuciones y tasas
5.4.23.02 Para proyectos de inversion
5.4.23.03 | Para gastos de funcionamiento
5.4.23.04 Para programas de salud
5.4.23.90 Qtras transferencias
5.7.05.08 Funcionamiento
5.7.05.10 Inversién
5.7.20.80 Recaudos
5.7.22.01 Cruce de cuentas
5.7.22.03 Cuota de fiscalizacién y auditaje
5.7.22.07 Cancelacién de sentencias y conciliaciones
5.7.22.90 Otras operaciones sin flujo de efectivo
5.8.90.25 Multas y sanciones

Asi mismo existen cuentas que se deben reportar (inicamente con las Entidades especificas que a

continuacion se relacionan:;

CODIGO
CUENTA NOMBRE CUENTA ENTIDAD RECIPROCO
2.4.07.03 Impuestos Ministerio de Educacién Nacional 11300000
2.4.07.06 Cobro cartera de terceros Ministerio del Interior 96400000
4.7.05.08 Funcionamiento Tesoro Nacional 923272394
4.7.05.10 Inversion Tesoro Nacional 923272394
4.7.22.01 Cruce de cuentas Ministerio de Educacién 11300000
4.7.22.01 Cruce de cuentas Direccion de Impuestos y Aduanas 910300000
Nacionales
5.7.20.80 Recaudos Tesoro Nacional 923272394
5.7.22.90 gézgvgrper36|ones sin flujo de Teksrs Katlanal 923272394

De igual forma se deben diligenciar y presentar a la DIGSA los anexos solicitados en la Circular No.

182 MDSGDFGCG-13.3 del 11 de mayo de 2011.
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e Anexo No.3, “Reporte de operaciones reciprocas de las Entidades Publicas” del Ministerio de
Defensa Nacional.
Anexo No.4, “Conciliacion de operaciones Reciprocas” del Ministerio de Defensa Nacional.

¢ Anexo No.5, “Formato de Acta de Conciliacion de operaciones reciprocas” del Ministerio de
Defensa Nacional.

El soporte de la gestion efectuada debera reposar en cada Establecimiento o Direccion de Sanidad
Militar reportados en el anexo 4 y 5 generado por cada Establecimiento, el cual debera ser enviado a
cada Direccion de Sanidad para su verificacion, consolidacion y envio a la Direccién General.

Se debe tener en cuenta que el codigo de operacion reciproca del Subsistema de Salud de las
Fuerzas Militares (Direccion General de Sanidad Militar, Direcciones de Sanidad y Establecimientos
de Sanidad Militar), es el mismo del Ministerio de Defensa Nacional, 011100000. Esta informacion
debe ser notificada por cada Establecimiento y cada Direccion de Sanidad Militar a las respectivas
entidades con quien tengan transacciones. Los soportes de estos anexos deben reposar en cada
una de las Direcciones de Sanidad.

Adicionalmente se recomienda al momento de efectuar estos informes consultar los siguientes
documentos:

 Elinstructivo No. 001 del 04 de agosto de 2011, que trata de las instrucciones relacionadas con la
desagregacién del Ministeric de Hacienda y Crédito Publico en tres (3) entidades contables
publicas. / _

e Elinstructivo No. 017 del 18 de abril de 2012, que trata del registro de operaciones reciprocas del
Sistema General de Participaciones en Salud, Agua Potable y Saneamiento Basico (Ley 715 de
2001) _

NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS — REVELACIONES.

Las notas a los Estados Financieros que elaboran las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de
la Fuerza Aérea Colombiana y Establecimientos de Sanidad, deben conservar la estructura y
nomenclatura definida por la Contaduria General de la Nacién establecidas en el Marco Normativo
para Entidades de Gobierno, segun la Resolucion 533 de 2015 y la Resolucion 441 del 27 diciembre
del 2019, faciltando su lectura, la comprensién y apoyd, para la preparacion de las notas
consolidadas en la Direccion General de Sanidad Militar.

Las Notas a los Estados Financieros seran de caracter obligatorio estdas se deben enviar
mensualmente y deberan reflejar como minimo lo siguiente:

¢ ENTIDAD REPORTANTE

Identificacion y funciones: Aqui se debe indicar la naturaleza juridica, las funciones de cometido
estatal, los organismos de direccién, administracion, adscripcién o vinculacién, domicilio,
direccién. Naturaleza de sus operaciones y actividades que desarrolla. Cambios experimentados
en el periodo que puedan comprometer su continuidad, entre ctros.

Declaracién de cumplimiento del marco normativo y limitaciones: Se debe indicar el cumplimiento
del marco normativo. Informacion acerca de los objetivos, politicas y procesos aplicados para
gestionar el capital. Limitaciones y deficiencias operativas ¢ administrativas con impacto en el
desarrollo normal del proceso o en la consistencia y razonabilidad de las cifras.

Base normativa y periodo cubierto: El juego completo de Estados Financieros, el periodo que
cubren, el marco normativo con el cual se preparan, las fechas en las cuales fueron aprobados
por la instancia competente y las entidades, fondos o cuentas especiales que se agregan y/o
consolidan en los estados financieros presentados.

Forma de Organizacién y/o Cobertura: La entidad indicara la forma de organizacion del proceso
contable y si los estados financieros presentados contienen, agregan o consclidan informacion,
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es decir, se debera indicar si la entidad es consolidadora de informacién y en caso de ser asi,
revelar el total de los Establecimientos.

« BASES DE MEDICION Y PRESENTACION UTILIZADAS

Incluir las bases de medicién utilizadas en la elaboracién de los Estados Financieros y aspectos
relacionados con la presentacion, asi:

Bases de medicion: Indicar las diferentes bases sobre las cuales fueron preparados los Estados
Financieros.

Moneda funcional y de presentacién, redondeo y materialidad: Indicar la moneda funcional de la
presentacién (Pesos colombianos (COP)), si se realizé redondeo y el nivel de materialidad
utilizado en la preparacion, revelacion y presentacion de los Estados Financieros.

Hechos ocurridos después del periodo contable: Indicar los ajustes realizados al valor en libros de
activos y pasivos por hechos ocurridos después del cierre del periodo contable, o aquellos
hechos que ocurrieron, pero que no determinaron ajustes a los saldos contables. Revelar los
aspectos que la norma exige al respecto, y remitir, en su caso a la lectura de la nota especifica
que incluye los detalles del ajuste.

Otros aspectos: Incluya otros aspectos que se consideren importante destacar en relacion con las
bases de medicion y presentacion de los Estados Financieros, de acuerdo con el tipo de entidad
y el marce normativo aplicable.

» JUICIOS, ESTIMACIONES, RIESGOS Y CORRECCION DE ERRORES CONTABLES

Juicios: Indicar aquellos juicios que las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza
Aerea Colombiana y sus Establecimientos haya realizado en el proceso de aplicacion de las
politicas contables con un efecto significativo en los Estados Financieros.

Estimaciones y supuestos: Sefialar las estimaciones realizadas y relacionadas con deterioro,
litigios, y cualquier otro que estén relacionados con la actividad y naturaleza de la entidad.
Indicar los supuestos acerca del futuro y ofras causas de incertidumbre en las estimacicnes
realizadas. Incluir las revelaciones que el marco normativo exige para cuando se hayan
presentado cambios en las estimaciones contables.

Correcciones contables: Sefialar las correcciones realizadas de periodos anteriores y revelar los
aspectos que la normatividad exige.

Riesgos asociados a los instrumentos financieros: Sefiale los riesgos a los que estan expuestos
los diferentes instrumentos financieros que hacen parte de la informacion de los Estados
Financieros de las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana y
sus Establecimientos, tales como inversiones de administracion, cuentas por cobrar, cuentas por
pagar, entre otros.

« RESUMEN DE POLITICAS CONTABLES

Elabore un resumen de las politicas contables utilizadas en la preparacién de los Estados
Financieros de acuerdo con el marco normativo aplicable y lo definido en el correspondiente
Manual de Politicas Contables. Sefiale la consistencia de las politicas utilizadas o los cambios
realizados en ellas, si se presentaron en el periodo cambios en una o mas politicas contables,
revele los aspectos que la norma exige para cada marco normativo.

De igual manera se deben realizar, los anexos de apoyo para la preparacion de las notas a los
estados financieros en formato Excel, firmados por el Ordenador del Gasto y Contador de las
Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea Colombiana y sus
Establecimientos asi:
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Anexo No.5 Efectivo y Equivalente Efectivo

Anexo No.6 Inversiones e Instrumentos Derivados
Anexo No.7 Cuentas por cobrar

Anexo No.8 Préstamos por cobrar

Anexo No.9 Inventario

Anexo No.10 Propiedad Planta y Equipo

Anexo No.11 Bienes Uso publico, Histérico y Cultural
Anexo No.12 Recursos Naturales Renovables

Anexo No.13 Propiedades de Inversion

Anexo No.14 Activos intangibles

Anexo No.15 Activos bioldgicos

Anexo No.16 Otros derechos y garantias

Anexo No.17 Arrendamientos

Anexo No.18 Costos de financiacion

Anexo No.19 Emision y colocacion de titulos de deuda
Anexo No.20 Préstamos por pagar

Anexo No.21 Cuentas por pagar

Anexo No.22 Beneficios a empleados y plan de activos
Anexo No.23 Provisiones

Anexo No.24 Otros pasivos

Anexc No.25 Activos y Pasivos Contingentes

Anexo No.26 Cuentas de Orden

Anexc No.27 Patrimonio

Anexo No.28 Ingresos

Anexo No.29 Gastos

Anexo No.30 Costos de Ventas

Anexo No.31 Costos de transformacion

Anexo No.32 Acuerdos de Concesién

Anexo No.33 Administracion de Recursos de Seguridad Social en Pensiones
Anexo No.34 Variacion tasa de cambio moneda extranjera
Anexo No.25 Impuestos a las Ganancias

Adicionalmente se debe tener en cuenta que cada Direccién de Sanidad, debe hacer llegar
mensualmente a esta Direccién por separado las Notas Explicativas a los Estades Financieros de los
bienes recibidos de la cooperacion internacional (Plan Colombia), las cuales haran parte integral de
las Notas de los Estados Financieros.

CONSERVACION, CUSTODIA Y ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS SOPORTES

Los servidores publicos de las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
Colombiana vy sus Establecimiento en cumplimiento de las normas técnicas de contabilidad publica
emitidas por la Contaduria General de la Nacion, estan obligados y son responsables del manejo,
organizacién y conservacion de los documentos que soportan los registros de las transacciones
econémicas, razén por la cual corresponde a los comandantes de cada unidad brindar las
condiciones propicias para cumplir con dicha obligacion y designar por acto administrativo el
funcionario encargado de la custodia y control de dichos documentos.

ASIGNACIONES INTERNAS SIIF

Entendiendo “Asignacion Interna” como los Establecimientos de Sanidad Militar a los cuales se les
ha asignado presupuesto para ejecutar, en consecuencia tcdas las subunidades efectian la
ejecucién de sus recursos a través del sistema SIIF Nacién del Ministerio de Hacienda y Credito
Publico.
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Compete a las centrales contables de las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza

Aérea Colombiana, la verificacion de los movimientos registrados en este sistema de sus
Asignaciones Internas.

Observacion:

El cronograma de fechas de cierre en SIIF y plazos maximos para realizar movimientos en los ESM,
sera comunicado a través de las DISANES, una vez el Ministerio de Defensa fije las fechas de cierre
para la vigencia 2020.

SOCIEDADES EN SILOG-SAP

Se entiende como Sociedades en el Aplicativo SILOG- SAP, las Unidades de Sanidad Militar que
ejecutan recursos del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, los cuales se encuentran
implementados en su totalidad se deben realizar un acta de cierre del sistema y conservar la
informacion para posibles consultas de las vigencias 1996 hasta 2018 el CNT Y SIGMA.

INFORMES CONTABLES

4.33.1. CUENTA FISCAL

Las Direcciones de Sanidad de las Fuerzas y sus Establecimientos de Sanidad Militar deberan
reportar la informacién relacionada con la Cuenta Fiscal a la Direccién General de Sanidad Militar,
con el fin de que el Director General de Sanidad como representante legal de la Entidad, pueda dar
cumplimiento con los plazos establecidos por la Contraloria General de la Republica y deméas entes
de control asi:

Estado situacion financiera comparativo mes respectivo 2019 — 2020,

Estado de Resultado comparativo mes respectico 2019-2020.

Notas a los Estados Financieros y contables comparativo mes respectivo 2019-2020.
Operaciones reciprocas

Anexo Transferencias mensual

Resumen conciliacién transferencias

Anexo Glosas

Anexo inventarios trimestral

Anexo Cuentas por pagar.

Plan Colombia.

Los anexos de apoyo para la preparacion de las notas a los Estados Financieros seran los
siguientes:

Anexo No.5 Efectivo y Equivalente Efectivo

Anexo No.7 Cuentas por cobrar

Anexo No.9 Inventario

Anexo No.10 Propiedad Planta y Equipo

Anexo No.14 Activos intangibles

Anexo No.17 Arrendamientos

Anexo No.18 Costos de financiacién

Anexo No.21 Cuentas por pagar

Anexo No.22 Beneficios a empleados y plan de actives
Anexo No.23 Provisiones

Anexo No.24 Otros pasivos

Anexo No.25 Activos y Pasivos Contingentes

Anexo No.26 Cuentas de Orden

Anexo No.27 Patrimonio

Anexo No.28 Ingresos

Anexo No.29 Gastos

Anexo No.34 Variacion tasa de cambio moneda extranjera
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FECHAS DE CIERRE

Una vez el Ministerio de Defensa Nacional establezca la fechas de cierre para la rendicion de los
Estados Financieros mensuales, se informara a las Direcciones de Sanidad dichos plazos con el fin
de que determinen una fecha limite a sus Establecimientos de Sanidad Militar que garantizandc la
inclusion de l|a totalidad de las obligaciones con y sin respaldo presupuestal, asi como la totalidad de
los registros contables y sus respectivas conciliaciones.

OTROS

FACTURACION ELECTRONICA. Cada Direcciéon de Sanidad organizard de acuerdo a su
estructura la recepcién de la Facturacion electronica generada por los proveedores que tengan dicha
obligacion, para esto dispondra de un correo o correos electrénicos que sean necesarios con los
respectivos respaldos para su consulta, conservacion y custodia segun cada caso.

TRAMITE DE ORDENES DE PAGO. De acuerdo a la Guia No 12 Financiera Ejecucion
Presupuestal del Gasto del Ministerio de Defensa Nacional se debe tener en cuenta que la
documentacion soporte producto de la ejecucion contractual debe ser subida al Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica — SECOP Il de la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia
Compra Eficiente, asi mismo se destaca que las facturas deben ser subidas por el proveedor.

Teniendo en cuenta que los procesos de contratacion se celebran a través del Sistema Electronico
por la Contratacion Publica — SECOP, plataforma ftransaccional para llevar los procesos de
contratacion de las Entidades Estatales, la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia
Compra Eficiente- y el Archivo General de la Nacion mediante la Circular Externa No. 21 del 22 de
febrero de 2017, establecid las directrices para crear, conformar y gestionar los expedientes
electronicos en el SECOP |, al interior de cada Unidad Ejecutora, debera establecerse los controles
a que haya lugar con el fin de evitar que el contrato inicie su ejecucién sin la expedicién del
respectivo Registro Presupuestal del Compromiso, teniendo en cuenta que ahora este documento
cuenta con firmas digitales. :

ANEXOS

Anexo No.01 Transferencias Bienes y Fondos

Anexo No.02 Formato de conciliacion de transferencia

Anexo No.03 Reporte de operaciones reciprocas de las Entidades Publicas” del Ministerio de
Defensa Nacional.

Anexo No.04 Conciliacion de operaciones Reciprocas” del Ministerio de Defensa Nacional

Anexo No.05 Formato de Acta de Conciliacion de operaciones reciprocas” del Ministerio de
Defensa Nacional.
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MIMISTERIO DE DEFENSA NACKINAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
DIRECCHON GENERAL DE SANIDAD MILITAR
SUBDIRECCION AOMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA
GRUPO GESTION FINANCIERA

DIRECCION DE SANIDAD - it
SALDO CUENTA 4428 y 5423 AL MES DE ¥ DEL ARD
' TRANSFERENCIA DE BIENES, FONDOS Y OBLIGACIONES (Regisirados en SIF}

Formata cancikaciin de iransferencias DIGSA
Cédigo. MON-COGFM-PROEFIN-DIGSA-FL §5.1-59 2

Procesa Epecucian Financiera

TRANSFERENCIA DE BIENES Y FONDOS

CUENTA 442807 UNIDADES (54 r2qistra el nombye de fa luerza) |

| CUENTA 542307 UNIDADES (22 r2gistia el nombee de fa fusza)
I
|

FCl NOMBRE ESTABLECIMIENTO DE SANIDAD MILITAR (ESM) VALOR | | Pl NOMBRE ESTABLECIMIENTO DE SANIDAD MILITAR (ESM) VALOR
I |
TOTAL BIENES Y/O FONDOS RECIBIDOS UNIDADES (5¢ (eglsbia el nombie de fa | | | TOTAL BIENES Y/O FONDOS RECIBIDOS UNIDADES (5¢ cuishia o nombie de la | ‘
ftigiza) =i AL AR o § e i * | lfuerza) i
E TOTAL CUENTA BIENES RECIBIDOS T _]' AT ] [ ~ TOTALCUENTABENES TRANSFERIDOS —|— 4
DIFERENCIA ENTRE INGRESOS ¥ GASTOS i 3 - ‘
Tabla 1 Tabla 1
CUENTA 442807 UNIDADES EJECUTORAS MON (Comandas de fuerza) CUENTA 542307 UNIDADES EJECUTORAS MDN (Comandos de fuerza)
MES DE LA PCI DE QUIEN MES DE LA PCI DE QUIEN ;
ARG e NOMBRE DE QUIEN REGIBE VALOR R T B NOMBRE DE QUIEN TRANSFIERE VALOR
TOTAL TRANSFERENGIAS CON UNIDADES EJECUTORAS MON - | TOTAL TRANSFERENCIAS CON UNIDADES EJECUTORAS MON 24 = ;
Tabla2 o e Tabla 2
CUENTA 442807 OTRAS ENTIDADES EXTERNAS (Entidades de goblemo) CUENTA 542307 OTRAS ENTIDADES EXTERNAS (Enlidades de gobierno)
MES DE LA PCI DE QUIEN MES DE LA PCI DE QUIEN
sl s NOMBRE DE QUIEN RECIBE VALOR TRANSASEIEN . | TRANGEERE NOMBRE DE QUIEN TRANSFIERE | VALOR
TOTAL TRANSFERENGIAS CON OTRAS ENTIDADES 5 = ]
Tabla 3
CUENTA 442807 TRANSFERENCIAS ENTRE DIRECCIONES DE SANIDAD ¥ SUS ESM (Diferentes a su propia NES DE SANIDAD ¥ SUS ESM (Diferentes a su propla
fuerza) fuerza)
MES DE LA PCI DE QUIEN 'MES DE LA PCI DE QUIEN
THARE e cion St NOMBRE DE QUIEN RECIBE VALOR TRANEACCION | TRANGFIERE NOMBRE DE QUIEN TRANSFIERE I VALOR
' TOTAL TRANSFERENCIAS ENTRE DIRECCIONES DE SANIDAD ¥ SUS ESM | TOTAL TRANSFERENGIAS ENTRE DIRECCIONES DESANIDAD Y 8USESM |
(Diferentes a su propia fuerza) " | (Diferentes a su propia fusrza) =k s
Tabla 4 o Tabla 4
CUENTA 442807 TRANSFERENCIA ENTRE LA MISMA DIRECCION DE SANIDAD Y SUS ESM CUENTA 542307 TRANSFERENCIA ENTRE LA MISMA DIRECCION DE SANIDAD Y SUS ESM
MESDELA | PCIDEQUIEN MES DE LA FCI DE QUIEN
Sy bRy e NOMBRE DE QUIEN RECIBE ‘ VALOR TRANEACOION || TRANEPERE NOMERE DE QUIEN TRANSFIERE L VALOR
TOTAL TRANSFERENCIAS ENTRE LA MISMA DIRECCION DE SANIDAD Y SUS ESM T - | TOTAL TRANSFERENCIAS ENTRE LA MISMA DIRECCION DE SANIDAD Y SUS ESM o



Teblas Tabla 5 __ _—
CUENTA 442307 BIENES (suministros) RECIBIDOS CUENTA 542307 BIENES (suministros) TRANSFERIDOS
MESDELA | PCIDEQUIEN : | MEsDELA PCI DE QUIEN
TRANSACCION |  ReciBe NPMERE b NEN BECIEE XPLOR | TRANSACCION | TRANSFIERE NOMEHE D QUIEH TRANGERRS YR
I E——
TOTAL BIENES (Suministros) RECIBIDOS .| TOTALBIENES (suministros) TRANSFERIDOS 5
TRANSFERENCIA DE OBLIGACIONES
CUENTA 442890 UNIDADES - OBLIGACIONES CUENTA 542390 UNIDADES - OELIGACIONES
PCl [ ESTABLEGIMIENTO DE SANIDAD MILITAR (ESM) | VALOR PCI | ESTABLECIMIENTO DE SANIDAD MILITAR (ESM) —[ ; VALOR
e = = e
TOTAL OBLIGACIONES RECIBIDOS UNIDADES (Registrar el nombre de la Fuerza) : | TOTAL OBLIGACIONES RECIBIDOS UNIDADES (Registrar el nombre de la fuerza) :
TOTAL CUENTA 442890 OBLIGACIONES RECIBIDAS ] ' TOTAL CUENTA 542390 OBLIGACIONES TRANSFERIDAS
DIFERENCIA ENTRE INGRESOS Y GASTOS |
CUENTA 442800 UNIDADES EJECUTORAS - OBLIGACIONES RECIBIDOS DE LA DIGSA ; GUENTA 542300 UNIDADES EJECUTORAS - OBLIGACIONES TRANSFERIDOS A DIGSA
MESDELA | PCIDEQUIEN MES DE LA PCI DE QUIEN
TRANSACCION I RECIBE FEN [ VLR :_mmwuu TRANSFIERE £ XELOK
i S S— —
TOTAL TRANSFERENCIAS DE OBLIGACIONES : l ’TGTALTRM&FERENB&\S DE OBLIGACIONES 3
arnidan b

Nola: Cada Subunidad debe verificar que el valor Iransferida y registrado como débita en la subcuenta 542307 Bienes enireqados sin eonlraprestacion, debe ser igual al valor registrado coma crédito en |a subcuenta 442807 Bienes recibidos sin

e iGn en la idad que recibe.
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Anexo No. 05 Acta de Conciliacién de Operaciones Reciprocas

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

Formato Acta General DGSM

Cédigo: MDN-COGFM-PROGDOCU-DIGSA-FU.95.1-10

Proceso: Gestién Documental

Acta No Asunto:
Lugary
Fecha:
(DDIMM/AAAA)
A~ Hora
Hora Inicio Finalizacién

Subdireccidén/Grupo/Proceso:

Responsable de la elaboracion del acta:

Participantes
Integrantes Conciliacion: Cargo: Firma:
Puntos Tratados / Desarrollo
1. Proceso de conciliacién y reporte de las operaciones reciprocas
2. Conciliacién de cifras a reportar por parte de las entidades
CUENTA VALOR CUENTA VALOR ENTIDAD DIFERENCIA OBSERVACIONES
REPORTADA REPORTADA RECIPROCA
UNIDAD ENTIDAD
CORRIENTE NO RECIPROCA | CORRIENTE NO
CORRIENTE CORRIENTE
La diferencia
$ $ $ $ $ corresponde a
Acuerdos/ Observaciones
Aprobado por: Aprcbado por:
(Contador Entidad Reciproca) (Contador DIGSA/DISAN/ESM)
Cargo: Cargo:
Firma:

Firma:




PARTE 5. ADMINISTRACION DE
USUARIOS SISTEMA SIIF NACION

I o e
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINAN
GRUPQ GESTION FINANCIERA
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5.1.
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PARTE V.
ADMINISTRACION DE USUARIOS SISTEMA SIIF NACION.

El Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacién reglamentado mediante el Decreto 1068
del 26 de mayo de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Credito Publico”, es el sistema que coordina, integra, centraliza y estandariza la gestion
financiera publica nacional, brindando informacién oportuna y confiable para garantizar una mayor
eficiencia y seguridad en el uso de los recursos del Presupuesto General de la Nacién.

Las directrices para la operacion segura del aplicativo, son trazadas por el Comité de Seguridad del
SIIF Nacién, quien esta encargado de su divulgacion por parte de la Administracion del Sistema, e
implantacion por parte de las entidades usuarias.

Por lo anteriormente expuesto, se hace necesario recabar las Medidas de Seguridad a tener en
cuenta en forma permanente por parte de los usuarios del Sistema SIIF Nacién, en cuanto a los
dispositivos criptograficos token y certificados digitales, la infraestructura tecnologica, los equipos de
cémputo, las claves de acceso, la administracion de usuarios, el pago a beneficiario final, perfiles y
como se debe efectuar seguimiento a los mismas.

Con el propésito de garantizar la integridad de la Informacién Financiera registrada dentro del
aplicativo SIIF Nacién, a continuacién se dan a conocer aquellas disposiciones que se deben
considerar en los dlferentes aspectos, para prevenlr riesgos y garantizar la optima utilizacion del
Sistema SIIF Nacién en las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea
Colombiana y Establecimientos de Sanidad Militar.

MEDIDAS DE SEGURIDAD USUARIGS SIIF NACION

Es importante dar a conocer las siguientes medidas de seguridad al personal civil y militar que se les
asigne cuenta de usuario en el Slstema SIIF Naclén y se debe velar por su cumplimiento, estas son:

Como usuario del SIIF Nacion, debe conocer y aplicar el reglamento de uso del sistema, por lo tanto
es responsabilidad del usuario el uso adecuado que le dé al Sistema SIIF Nacién. Al recibir la cuenta
de acceso al sistema SIIF Nacion, el usuario debe conocer las responsabilidades e implicaciones de
la aceptacion de la cuenta de usuario que firma cuando realiza la solicitud de creacion de cuenta de
usuario. Asl mismo, aceptar que es para su uso personal e intransferible; que la informacion a la que
tiene acceso en el sistema es utilizada exclusivamente para el cumplimiento de sus funciones y que
conoce |las medidas de seguridad respecto al uso del sistema.

Asumir la responsabilidad de todos los registros que se hagan en el sistema con su cuenta de
usuario. '

El usuario debe conocer los conceptos tedricos relacionados con las funcionalidades a utilizar en el
Sistema SIIF Nacion. El usuario del sistema SIIF Nacion es responsable por la consistencia,
veracidad, oportunidad, confiabilidad, confidencialidad e integridad de los datos registrados en el
sistema con su cuenta de usuario y su certificado de firma digital y las implicaciones disciplinarias y
legales seran asumidas por el titular de la cuenta de usuario. Debe mantener la reserva de la
informacion a la que tienen acceso, ya que ésta debe ser utilizada exclusivamente para el
cumplimiento de sus funciones. Es una falta Gravisima “permitir que personas no autorizadas tengan
acceso a informacién oficial”.

El usuario debe cuidar la informacién a la que tiene acceso y evitar su destruccién o utilizacién
indebida. No debe alterar, falsificar, borrar, ocultar o desaparecer informacién en cualquiera de los
sistemas de informacion oficial contenida en ellos o en los que se almacene o guarde la misma, o
permita el acceso a ella a personas no autorizadas. Los niveles de acceso al sistema deben estar
directamente relacionados con la funcién que debe realizar cada usuario, de tal manera que se
tenga el acceso unicamente a las transacciones requeridas para el cumplimiento de las funciones
asignadas a cada usuario, en caso contrario, el jefe inmediato del usuario debera solicitar al
Coordinador SIIF realizar las restricciones correspondientes.

“Un equipo de trabajo al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 89 — 76 Centro Empresarial Elemenlo Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1120-1121-1122-1123-1136
www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co
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Solo debe permitir el acceso o exhibir expedientes, documentos o archivos a personas autorizadas.

El usuario es responsable por el uso de las claves y firmas digitales asignadas. La clave de acceso
al Sistema SIIF Nacién es personal e intransferible, cuando el usuario la reciba debe cambiarla
inmediatamente. En cuanto a la contrasefia, el usuario debe recordar que ésta debe ser cambiada
cuando el sistema lo solicite y antes de su vencimiento de lo contrario el usuario sera bloqueado por
el MHCP; por otra parte el certificado digital debe renovarse con la debida antelacién con el fin de no
generar traumatismos en el desarrollo de funciones. Igualmente las contrasefias no deberan ser
reveladas a otros usuarios.

Cuando le sean cambiadas las funciones o se retire temporalmente (vacaciones, licencias,
incapacidades) o permanentemente de la Subunidad Ejecutora o cualquier evento que le impida
hacer uso del sistema, es obligacion del usuario SIIF Nacién informar inmediatamente al
Coordinador SIIF Nacién Entidad y/o al Registrador para que haga la solicitud de inactivacion o
eliminacién de la cuenta en el sistema SIIF Nacién.

Informar a la Administracién SIIF Nacién sobre cualquier irregularidad en el uso del sistema. Acatar
las instrucciones y procedimientos establecidos por. la Administracion SIIF Nacién y el Comité
Operativo de Seguridad. Respetar los derechos de autor del MHCP sobre los documentos y material
publicado para el uso del sistema, siendo de uso privado y sin fines de |ucro,

A los usuarios a los que se les asigné el dispositivo digital ~token y la firma digital y a los cuales les
cambien las funciones y no lo requieran, deben remitirlo al Grupo Gestion Financiera de la Direccion
General de Sanidad Militar dentro de un méximo de cinco dias hébiles' después de este hecho.

documentos divulgados por la Ad I'mstracuén del SIIF Nacltm del MHCP asi como de las diferentes
Guias Financieras emitidas por |la Direccién de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional, para el
uso eficaz, eficiente y seguro del SIIF Nacién,

Se considera falta gravisima alterar o introducir informacion que afecte el normal funcionamiento en
el sistema (articulo 62 numeral 5 de la ley 1952 de 2019). Las irregularidades en estos registros

deberan ser reportadas a las autoridades competentes (jefe inmediato, Oficina de Control Interno o
su equivalente, Administrador SIIF del MHCP).

Es responsabilidad del funcicnario mantener activo y habilitado el usuario asignado del SIIF Nacién,
para tal fin el aplicativo muestra un mensaje informativo sobre la fecha de expiracion de la cuenta de
usuario con treinta (30) dias de antelacion, por tanto el usuario debe gestionar ante el Coordinador
SIIF de la Direccion General de Sanidad Militar, la ampliacion de dicha fecha. Los usuarios que no
utilicen el aplicativo del SIIF Nacién en un lapso de quince (15) dias seran expirados para lo cual
debera tramitar una solicitud de modificacion de su cuenta de usuario, en el evento de que no
ingrese al aplicativo durante tres (3) meses, sera eliminado del mismo automaticamente. Si se
requiere nuevamente su creacion, el usuario tramitara la solicitud de creacion cuenta de usuario ante
el Coordinador SIIF de la Entidad quién debera seguir el procedimiento para tal fin.

El usuario del SIIF debe registrar la gestion financiera publica en linea, tiempo real y en forma
oportuna acorde con la operacion realizada.

CREACION DE USUARIOS.

El “Coordinader SIIF Entidad Unidad Ejecutora® o su “delegado’, son las Unicas personas
autorizadas para envio de correo certificado a la administracion SIIF, quienes se encuentran
debidamente registrados en los formatos establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico para el efecto y reposan en los archivos de ese Ministerio.

Para la solicitud de creacion de usuarios se debe diligenciar el formato “Solicitud creacion cuenta de
usuario SIIF” (Anexo 1)
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Se reitera que para el diligenciamiento del (Anexo 1): formato “Solicitud creacion cuenta de usuario
SIIF” el correo del usuario es el del funcionario y debe ser institucional.

Para los contratistas, mantener una copia del contrato firmado que debe contener clausula de
confidencialidad.

Si en el contrate no se evidencia la clausula de confidencialidad, adjunto a la solicitud de creacién
usuario se debe enviar el Formato "Acta de compromiso de reserva - Personal vinculado por
contrato” (Anexo 2), completamente diligenciado y firmado.

Teniendo en cuenta que el procedimiento de autorizacién de creacion de usuarios exige que se
envien documentos soporte a la Administracion SIIF del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, se
debe considerar ese tiempo para solicitar con oportunidad la creacion de usuarios que se necesiten.
Si no se envian los documentos soporte a la Administracién SIIF, pasados 8 dias calendario,
después de registrada la solicitud en el aplicativo, el “Autorizador SIIF" rechazara la solicitud y sera
necesario reiniciar el tramite.

Es necesario tener en cuenta que no es pomble en la asignacion de perfiles, involucrar para el
mismo usuario los siguientes: :

» Entidad - Gestion Presupuesto de Gastos, Entidad - Gestion Contable, Entidad - Pagador Central,

Entidad - Pagador Regional.

Entidad — Programador Presupuestal, Entidad — Consolidador Presupuestal.

Entidad - Pagador Central y Entidad - Beneficiario Cuenta

Entidad - Pagador Regional y Entidad - Beneficiario Cuenta

Entidad - Autorizacion Endoso y Entidad — Pagador Central.

Entidad - Autorizacién Endoso y Entidad ~ Pagador Reglonal

Entidad - Gestién Administrativa, Enlidﬂd* ~ Gestion Control Viaticos, Entidad — Gestidn

Autorizador Viaticos. :

 Entidad - Consulta es incompatible con cualquler usuario de gestion, ya que debe ser asignado a
un funcionario de control interno o que e]erza fur‘lcmnes de seguimiento.

MEDIDAS DE SEGURIDA_D EN LOS TOKENS Y GERTIFICADOS DIGITALES

En el Sistema SIIF Nacion el certificado digital es utilizado para firmar digitalmente todas las
transacciones, permitiendo identificar a la persona que realiza los registros y genera las diferentes
consultas y/o reportes, ‘garantizando la autenticidad, integridad y no repudio de los datos ingresados
al aplicativo.

El uso de una firma digital, segun lo establecido en el Paragrafo tnico Art 28 Ley 527 de 1999,
tendra la misma fuerza y efecto que el uso de una firma manuscrita, aquélla incorpora los siguientes
atributos:

Es Unica a la persona que la usa,

Es susceptible de ser verificada,

Esta bajo el control exclusivo de la persona que la usa,

Esta ligada a la informacién o mensaje, de tal manera que, si éstos son cambiados, la firma digital
es invalidada, y

e. Esta conforme a las reglamentaciones adoptadas por el Gobierno Nacional.

20oco

Los Certificados Digitales utilizados en el SIIF Nacion son del tipo Funcién Publica, emitidos por una
entidad Certificadora, con fundamento en la ley 527 de 1999 “por medio de la cual se define y
reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, del comercio electrénico y de las firmas
digitales, y se establecen las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones”, modificado
por el decreto ley 19 de 2012 en sus articulos 160 al 163, reglamentada mediante los decretos 1747
de 2000 y 333 de 2014, y demas normas legales vigentes. Este certificado digital contiene datos de
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la persona y de la empresa en la que labora y son utilizados para comprobar su identidad, sirve ain
para identificarse ante terceros y previene suplantacion de la identidad en los Sistemas de
Informacion.

El certificado digital emitido a nombre del usuario, el token criptografico y su clave de acceso (PIN)
es personal e intransferible. No lo preste ni revele su contrasefia de acceso a ninguna persona. Se
debe memorizar la CLAVE y no permitir que otras personas la conozcan. La clave es la proteccion
del certificado digital almacenado en el token y Unicamente puede ser cambiada por el suscriptor del
certificado. No se debe digitar la clave mas de dos veces de manera errada, porque bloquea el
acceso.

El usuario del SIIF Nacion que se retire de la Subunidad Ejecutora o que por cambio de funciones
deje de ser usuario del aplicativo, debe devolver el dispositivo digital — token a la Direccion General
de Sanidad Militar. Cuando se termine la vigencia del certificado se debe realizar la devolucion y
realizar las gestiones pertinentes indicadas en el Manual de Procedimientos administrativos vy
financieros para el manejo de bienes del MDN, emitido por la Direccién de Finanzas.

El usuario es responsable de las transacciones que se firmen o éjgcut_en con su certificado digital,
por lo tanto, es responsable disciplinaria, administrativa, fiscal y penalmente por el uso indebido del
certificado.

ASIGNACION DE TOKEN.

Los usuarios del Sistema SIIF a quienes les debe asignar Token, deben diligenciar el formato
“Formulario de solicitud certificado digital” (Anexo 3) Es importante tener en cuenta que el costo que
se genere por la reposicion de la contrasefia por olvido, por perdida, dafio o extravio del dispositivo
fisico, sera asumido por el usuario, el cual debe realizar el tramite de pago directamente ante Ia
entidad certificadora, previa autorizacion del Coordinador SIIF de la Direccién General de Sanidad
Militar. '

Las areas de sistemas deben tener en cuenta lo dispuesto en la “Guia para Actualizar componente
de firma digital’ dispuesta por el MHCP en la ruta www.minhacienda.gov.co / SIIF Naci6n /
Informacién de soporte / aspectos técnicos.

MEDIDAS DE SEGURIDAD INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA

El canal de comunicaciones debe estar disponible en un 50% como minimo para que no se
presenten problemas de saturacion del mismo, y por consiguiente un mejor desempefio de la
solucién SIIF Nacién. Canal de Contingencia de respaldo, es el canal de Internet. La Subunidad
debe garantizar la seguridad en las comunicaciones.

Se debe garantizar que cuando sean asignados equipos a las areas que se encuentran directamente
relacionadas can el aplicativo SIIF Nacién, no se les dé una asignacion diferente. Los enlaces que la
Unidad Ejecutora usuaria del SIIF Nacion tenga contratados con terceros para transportar
informacion desde y hacia sus regionales, deben proveer el servicio de cifrado. Para tramos
contratados no cifrados se debe implementar cifrado sitio a sitio (site to site) a nivel de los
enrutadores que posea la Unidad usuaria de SIIF Nacioén. Si se contrata el cifrado de los enlaces con
el carrier, se debe solicitar la administracién de las llaves de cifrado y los dispositivos utilizados en
esa labor. Realizar las configuraciones que recomienda implementar el MHCP en cada componente
de la infraestructura informatica de la Unidad.

MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LOS EQUIPOS DE COMPUTO

Las medidas de seguridad contempladas en este numeral, estan a cargo de la Oficina de Informatica
o Sistemas en cada Subunidad Ejecutora:
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5.5.

5.6.

5.7.

Los usuarios del sistema SIIF Nacién, deben contar con los equipos de computo necesarios y los
requerimientos minimos establecidos por la Administracién del SIIF Nacion, los cuales estan
descritos en el documento Requerimientos Minimos Infraestructura Usuarios SIIF Nacion,
documento de conocimiento del soporte técnico en cada Subunidad Ejecutora.

Cada Subunidad Ejecutora debe tener un contacto técnico para dar soporte a sus usuarios, en la
configuracion de requisitos para la operacion del sistema y para la solucién de incidentes. Se debe
garantizar que las politicas de seguridad interna no interfieran en el funcionamiento del SIIF Nacién y
contar con mecanismos de contingencia para acceder al sistema SIIF Nacién, en caso de caida de
su canal principal.

Los equipos asignados a SIIF Nacién deben estar incluidos dentro de los planes de mantenimiento
preventivos y correctivos de la Subunidad Ejecutora usuaria de SIIF Nacién, asi mismo, deben
contar con software y antivirus los cuales deben ser institucionales y estar permanentemente
actualizados.

Todo computador que accede al SIIF Nacién debe tener habilitado el protector de pantalla con clave
personal, que se active maximo a los cinco minutos de no ser utilizado, Una vez se haya ingresado
al Sistema SIIF Nacion, no se debe dejar la terminal con el aplicativo activo, cuando el usuario no lo
esté usando o no esté presente en su puesto de trabajo, para evitar el registro de informacion a
personas no autorizadas.

No se debe realizar transacciones en linea con el SIIF Nacién desde computadores o lugares
publicos, como cafés Internet. No estd permitido configurar el aplicativo de SIIF Nacion en
computadores de uso personal distintos a los asignados en el lugar de trabajo, de hacerlo, es
responsabilidad del usuario la pérdida de integridad, confidencialidad, seguridad de la informacion y
debera asumir las implicaciones disciplinarias y legales que pueda acarrear.

CAMBIO DE CLAVE.

El sistema pide cambic de clave cada 30 dias, si un usuario sale a vacaciones y del tltimo cambio
de clave a la fecha de regreso de vacaciones hay mas de 30 dias, es necesario ademas, de
habilitarlo ingresar al siguiente Link para realizar |a restauracion de la contrasefa:

https://portal2 siifnacion.gov.co/recuperar.

Se recomienda no dejar para el dltimo dia este cambio, dado que el aplicativo para la fecha de
expiracion de la contrasefia tiene en cuenta ademas del dia la hora de la Gltima vez que se realizé el
cambio. Si no se hace el cambio de contrasefia cuando el aplicativo lo solicita el usuario se va a

bloquear y no le va a permitir realizarlo.

INGRESO A LA PAGINA SIIF.

Si por algun motivo no se puede acceder al sistema a través de la pagina del Ministerio de Hacienda,
se puede ingresar por los siguientes links:

USUARIOS EXTERNOS

ACTIVIDADES DE VERIFICACION DE LA INFORMACION FINANCIERA

Es responsabilidad de las Direcciones de Sanidad de cada Fuerza verificar en forma permanente las
actividades de registro de informacién en SIIF y efectuar visitas de auditoria financiera destinadas a
verificar el correcto funcionamiento del aplicativo y el cumplimiento de los procedimientos,
razonabilidad y confiabilidad de los registros presupuéstales y contables en las Unidades Ejecutoras
del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares.
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SOLICITUD SOPORTE SIIF

Cualquier tipo de inquietud, error, inconsistencia o solicitud sobre la funcionalidad del sistema SIIF
debe ser realizada a través de la Linea de Soporte SIIF 6021270 (Bogota) o Linea Gratuita Nacional
01-8000-910071 Opcién 1, por lo cual a los usuarios que presenten las consultas o requerimientos
via correo electrénico o mediante comunicacion telefénica con los asesores de Nivel 2 0 3 se les
indicara este procedimiento y serén atendidos una vez sea creado el incidente por parte de la Linea
de Soporte SIIF.

La Iinea de atencién o Call Center esta prevista para atender aquellos casos sobre los cuales se
pueda dar solucién y respuesta inmediata, pues existen algunas transacciones cuya complejidad
demanda de un mayor tiempo para su verificacion, por lo cual debe crearse el incidente y escalarse
a otro nivel, conforme al procedimiento establecidc por el Administrador del SIIF, pues existe
contractualmente unos tiempos de servicio establecidos para ello, que no pueden ser excedidos.

La Linea de Atencién o Call Center al momento de registrar el incidente enviara por correo
electrénico una plantilla, la cual debe ser debidamente diligenciada y remitida al correo electrénico
siifsoporte@minhacienda.gov.co , adjuntando los soportes indicados en la Circular Externa 050 de
2011, segun el caso objeto de requerimiento o consulta.

El tiempo maximo de atencion de un incidente es de 5.5 dias habiles.

ANEXOS

Anexo 1 Formato "Solicitud creacion cuenta de usuario SIIF”
Anexo 2 Formato "Acta de compromiso de reserva — Personal vinculado por contrato”
Anexo 3 Formulario de solicitud certificado digital
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ANEXO 19

Cédigo: Mis.3.13.Pro.5.Fr.6
Solicitud creacion cuenta de usuario Fecha: 25/08/2016
oo M IHHAGIENER SIIF Nacién Il VersiGn: a
Pagina: 1de1

Fecha diligenciamiento
Ao Mes Dia

Datos del usuario a crear.

Primer nombre Segundo nombre Primer apellido Segundo apellido

Numero documento de identidad Direccion Institucional

Tipo de documento de identidad (Marque con una "X"}

Cédula Ciudadania | | Cédula extranjeria | | Pasapoﬂel |

Departamento direccion institucional  |Ciudad direccion institucional

Correo electrénico institucional del usuario Teléfono Institucional. Relacione indicativo para teléfonos fuera de Bogota

Perfil del usuario: Escriba el perfil con el cual se requiere crear el usuario

Acceso al Sistema: Unidad ejecutora o Asignacion interna (codigo presupuestal) a la que pertenece el
usuario.

Cédigo unidad / subunidad ejecutora  [Nombre unidad / subunidad ejecutora Fecha de expiracion

Anag Mes Dia

Unidades Ejecutoras y Asignaciones Internas (codigo presupuestal) que gestiona el usuario, AMBITO DE ACCESO

Cadigo Nombre

(Diligencie hojas adicionales si se requiere)

Aprobacion Jefe inmediato del usuario

Certifico: Que la cuenta de usuario solicitada corresponde al funcionaric / cantratista de esta entidad, que el perfill Nombre jefe inmediato usuario
asignado corresponde a las funcicnes que debe desarrollar de acuerdo a su cargo u objeto del contrato, que el usuario
se encuentra capacitade en la funcionalidad del aplicativo; que en el caso del usuario ser contralista su conlrato tiene

ciadsula de confidencialidad y la fecha de expiracidn diligenciada en este formato ne supera la facha de expiracion del| Firma jefe inmediato usuario
contrato; y que existen las condicionas técnicas para que el usuario tenga acceso al SIIF Macion

Terminos de aceptacion cuenta de usuario.

Declaro. Que la cuenta de usuario creada a mi nombre es de uso personal e intransferible; que la informacion a la que|Firma usuario
tengo acceso sera ulilizada exclusivamente para el cumplimiento de mis funciones; que los registros realizados en el
Sistema SIIF Nacién asociados a mi cuenta de usuario, son de mi entera responsabilidad. Que conozco y aplico el
decreto reglamentario del SIIF Nacion, las politicas de seguridad de |a informacidn del SIIF Nacion su reglamento de
uso, procedimentos y comunicacionas emilidas por la Adminisiracion del SIIF Nacidn,

Coordinador SIIF Nacién entidad

Nombre Cédula de Ciudadania: Firma
MARTHA E. MARTINEZ BERNAL | 52.113.859

Anexo a este formato se debe remitir una copia del documento de identidad y una certificacién donde conste que el usuario es funcionario activo y el cargo que
desempena; expedida por la dependencia competente de la entidad.

Este formato y sus anexos se debe radicar completamente diligencifado a la Administracién SIIF Nacién. Ministerio de Hacienda y Crédito Ptiblico, Carrera 8 No. 6
¢ 38 Bogotd o por medio electrénico en la oficina virtual del Ministerio de Hacienda o al correo electrénico atencioncliente@minhacienda.gov.co

ORIGINAL: Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico - COPIA: Archivo Entidad
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| ANEXO 2 | pAY A AN

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL ek ME seguridad
COMANDO COMANDANTE GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES "f" esdetodos |
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

GRUPO GESTION FINANCIERA

RESTRINGIDO

ACTA DE COMPROMISO DE RESERVA
PERSONAL VINCULADO POR CONTRATO

Lugar y fecha: Bogota, D.C., /
Acta N° /Reg. Al folio N° /

Yo, identificado(a) con la cédula de ciudadania N°®
expedida en . De acuerdo al contrato suscritoc de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion N° del afo , me desempefiaré como: en

En pleno uso de mis facultades mentales y libre de todo apremio, me comprometo bajo la gravedad del
juramento a garantizar la RESERVA LEGAL DE LA INFORMACION: (1). A no divulgar, entregar, filtrar,
comercializar, facilitar, emplear ilegalmente o permitir a personas o entidades no autorizadas constitucional,
legal o reglamentariamente el conocimiento o acceso a documentos e informacién de inteligencia y
contrainteligencia sobre medios, métodos, agentes, fuentes, elementos técnicos, capacidades,
procedimientos y operaciones; (2). Abstenerme de conocer informacion, documentos o material, que por su
reserva y nivel de clasificacion, no me han sido autorizados; (3). Adoptar las medidas humanas, técnicas y
administrativas necesarias para impedir la fuga de informacion reservada, evitar su adulteracién, pérdida,
consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento y; (4). En general mantener la reserva sobre toda
aquella informacién que acceda en razén o con ocasion de la ejecucion de mis actividades, por el tiempo
que la Ley Estatutaria 1621 de 2013, dispuso amparar con la Reserva Legal (30 - 45 afios), aun después del
cese de mis actividades o retiro de la institucion.

Declaro solemnemente haber sido informado y conocer las normas constitucionales y legales vigentes, que
garantizan la RESERVA LEGAL y constituyen el Fundamento Juridico Anexo al presente documento:

Articulos 6, 15, 74 y 217 de la Constitucién Politica de Colombia de 1991; Articulos 194, 196, 197, 269A, 2698, 269C, 269D, 269F, 269H, 418, 419,
420, 431 y 463 de la Ley 599 del 2000, Codigo Penal Colombiano; Articulns 34 (numerales 2, 4, 5 y 22), 35 {numerales 8, 13, 21, 34) y 48
(numerales 1, 43, 47 y 49) de la Ley 734 de 2002, Cédigo Disciplinario Unico; Articulos 2, 4, 6 (incisos c y d), 18 y 19 de la Ley 1712 de 2014 de
Transparencla y del Derecho de Acceso a la Informacién Piblica Nacional; Articulos 33, 34, 35, 36, 37, 38 y 40 de la Ley 1621 de 2013 de
Inteligencia y Contrainteligencia; Articulos 2 y 4 (incisos f y g) de la Ley 1266 de 2008, Habeas Data; Artlculus 2 (incisobyc)y4(inciso gy h) de
la Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales; Articulos 3 (numeral 8) y 5 (literales 2 y 3) de la Ley 1437 de 2011, Cédigo de
Procedimiento Administrativo; Articulos 4, 14, 15, 16, 27, 28 y 30 de la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos; Articulo 4 (numeral 4.3) dela
Ley 1218 de 2008, Régimen de Contratacién con Cargo a Gastos Reservados; Articulos 2.2.3.4.1, 2.2.3.4.2, 2.2.3.6.1, 2.2.36.2, 2.3.6.3, 22371y
2.2.3.7.2 del Decreto 1070 de 2015 que compilé el Decreto 857 de 2014.

NIVEL DE ACCESO AUTORIZADO:___RESTRINGIDO /

Con mi firma ratifico haber sido informado de la normatividad que regula la Reserva Legal y ser conocedor
que la inobservancia de este compromiso acarreara las sanciones penales, disciplinarias y acciones
administrativas a que haya lugar.

Quien se compromete Firma, post firma y No. Identificacion
Firma, post firma y No. Identificacion Ordenador del Gasto ESM

“Un equipo humano al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 17 PBX, 3238555 Ext 1120-1150
www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co -



RESTRINGIDO

ANEXO: FUNDAMENTO JURIDICO ACTA COMPROMISO DE RESERVA PERSONAL VINCULADO POR
CONTRATO O CONVENIO

Las siquientes normas hacen parte del MARGCO CONSTITUCIONAL Y LEGAL vigente, que ampara la RESERVA LEGAL de la INFORMACION protegida
por el MDN - DGSM para garantizar el cumplimiento de su Misién Constitucional:

CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA, Arts. 6 “Los particulares sdlo son responsables ante las autoridades por infringir la Constitucién y las leyes. Los
servidores publicos lo son por la misma causa y por omision o extralimitacion en el gjercicio de sus funciones.”, 15 “Todas las personas tienen derecho a su
intimidad personal y familiar y a su buen nombre, y el Estado debe respetarfos y hacerlos respetar. De igual modo, tienen derecho a conocer, actualizar y
rectificar las informaciones que se hayan recogido sobre ellas en bancos de datos y en archivos de entidades publicas y privadas”, 74 "Todas las personas tienen
derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezea la ley. El secreto profesional es inviolable”y 217 “La Nacion tendra para su defensa
unas Fuerzas Militares permanentes constituidas por el Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea. Las Fuerzas Militares tendran como finalidad primordial la defensa
de la soberania, la independencia, Ia integridad del territorio nacional y del orden constitucional (...)".
LEY 599 DE 2000, CODIGO PENAL COLOMBIANO, Arts. 194 "DIVULGACION Y EMPLEQ DE DOCUMENTOS RESERVADOS”, 196 "VIOLACION ILICITA DE
COMUNICACIONES O CORRESPONDENCIA DE CARACTER OFICIAL”, 187 "UTILIZACION ILICITA DE EQUIPOS TRANSMISORES O RECEPTORES”, 269A
“ACCESO ABUSIVO A UN SISTEMA INFORMATICO", 269B ‘OBSTACULIZACION ILEGITIMA DE SISTEMA INFORMATICO O RED DE
TELECOMUNICACION”, 269C “INTERCEPTACION DE DATOS INFORMATICOS', 289D "DANO INFORMATICO", 289F ‘VIOLACION DE DATOS
PERSONALES”, 269H "CIRCUNSTANCIAS DE AGRAVACION PUNITIVA”, 418 "REVELACIE YN DE SECRETO", 418 “UTILIZACION DE ASUNTO SOMETIDO A
SECRETO O RESERVA", 420 "UTILIZACION INDEBIDA DE !NFORMACE_ N OFICIAL PRIVILEGIADA", 431 "UTILIZACION INDEBIDA DE INFORMACION
OBTENIDA EN EL EJERCICIO DE FUNCION PUBLICA™y 463 "ESPIONAJE".
LEY 1407 DE 2010 CODIGO PENAL MILITAR, Arts. 130 "REVELAGION DE SECRETOS', 131 "REVELACION CULPOSA", 134 "SABOTAJE FOR
DESTRUCCION O INUTILIZACION"y 170 “DANO EN BIEN AJENG".
.LEY 734 DE 2002, CODIGO DISCIPLINARIO UNICO, Arts. 34 'DEBERES DE TODO SERVIDOR PUBLICO” (numerales 2. “Cumplir con diligencia, eficiencia e
imparcialidad el servicio que le sea encomendado y abstenerse de cualquier acto v omisién que cause la suspension o perturbacion injustificada de un servicio
esercial, o que implique abuso indebido del cargo o funcion”, 4. "Utilizar los bienes y recursos asignados para el desempefio de su empleo, cargo o funcidn, las
facuitades que le sean atribuidas, o la informacién reservada a que tenga acceso por razén de su funcion, en forma exclusiva para los fines a que estan
afectos”, 5. "Custodiar y cuidar la documentacién e informacién que por razon de su empleo, cargo o funcién conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso,
e impedir o evitar la sustraccion, destruccion, ocultamiento o utilizacion indebidos” y 22. “Responder por la conservacion de los utiles, equipos, muebles y bienes
confiados a su guarda o administracion y rendir cuenta oportuna de su utilizacion™), 35 “PROHIBICIONES" (numerales 8. "Omitir, retardar o no suminjstrar debida
y oportuna respuesta a las peticiones respetucsas de los particulares o a solicitudes de las autoridades, asf como retenerlas o enviarias a destinatario diferente
de aquel a quien corresponda su conccimiento”, 13. “Ocasionar dafio o dar lugar a la pérdida de bienes, elementos, expedientes o documentos que hayan
llegado a su poder por razoén de sus funciones’, 21. "Dar lugar al acceso o exhibir expedientes, documentos o archivos a personas no autorizadas’, 34.
“Proporcionar noticias o informes sobre asuntos de la administracién, cuando no esté facultado para hacerlo.”) y 48 "FALTAS GRAVISIMAS" (numerales 1.
“Realizar objetivamente una descripcion tipica consagrada en la ley como delito sancionable a titulo de dolo, cuando se cometa en razon, con ocasion o como
consecuencia de la funcién o cargo, o abusando del mismo”, 43. *Causar daflo a los equipos estatales de informatica, alterar, faisificar, introducir, borrar, ocultar o
desaparecer informacidn en cualquiera de los sistemas de informacién oficial contenida en efios o en los que se almacene o guarde la misma, o permitir el
acceso a ella a personas no autorizadas”, 47. “Violar la reserva de la investigacion y de las demas actuaciones sometidas a la misma restriccion” y 49. “Las
demés conductas que en la Constitucién o en la ley hayan sido previstas con sancién de remocidn o destitucion, o como causales de mala conducta®).
LEY 836 DE 2003, REGIMEN DISCIPLINARIO PARA LAS FUERZAS MILITARES, Art. 58 "FALTAS GRAV!S!MAS" (numerales 8. "Facilitar por cualquier
medio, a personas o entidades no autorizadas constitucionales, legal o reglamentariamente, el conocimiento de informacion o documentos clasificados como:
Restringidos, reservados, secretos o uitrasecretos, sin la debida autorizacion”, 12. “Sustraer o apoderarse de bienes o valores ajenos, en beneficio propio o de un
tercero, durante operacién mifitar, u otra actividad propia de los actos del servicio, asf como intentar hacerlo”, 19. “Tomar parte, propiciar o facilitar acciones
contra la seguridad de la Fuerza Publica u otras instituciones del Estado’, 24. "Divulgar o propiciar que otro divulgue informacion que pueda poner en peligro la
seguridad o el éxito de las operaciones militares”).
LEY 1712 DE 2014, DE TRANSPARENCIA Y DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Arts. 2 “PRINCIPIO DE MAXIMA PUBLICIDAD PARA
TITULAR UNIVERSAL'", 4 “CONCEPTO DEL DERECHO", & "DEFINICIONES” (Incisos ¢. “Informacién publica clasificada’”, d. “Informacion publica reservada’),
18 "INFORMACION EXCEPTUADA POR DANO DE DERECHOS A PERSONAS NATURALES O JURIDICAS"y 19" “INFORMACION EXCEPTUADA POR DANO
A LOS INTERESES PUBLICOS".
LEY 1621 DE 2013, DE INTELIGENCIA Y CONTRAINTELIGENCIA, Arts. 33 "RESERVA", 34 "INOPONIBILIDAD DE LA RESERVA®, 35 "VALOR PROBATORIO
DE LOS INFORMES DE INTELIGENCIA", 36 "RECEPTORES DE PRODUCTOS DE INTELIGENCIA Y CONTRAINTELIGENCIA', 31 “MNIVELES DE
CLASIFICACION”, 38 “COMPROMISO DE RESERVA"y 40 "PROTECCION DE LA IDENTIDAD".
LEY 1266 DE 2008 HABEAS DATA. Arts. 2 “AMBITO DE APLICACION" y 4. "PRINCIPIOS DE LA ADMINISTRACION DE DATOS” (incisos f. “Principio de
seguridad" y g. "Principio de confidencialidad).
LEY 1581 DE 2012, PROTECCION DE DATOS PERSONALES, Arts. 2 “AMBITO DE APLICACION” (literales b "A las bases de datos y archivos que tengan por
finalidad la seguridad y defensa nacional, asi como la prevencion, deteccién, monitoreo y control del lavado de activos y el financiamiento del terrorismo” y ¢ “A
las Bases de datos que tengan como fin y contengan informacion de inteligencia y contrainteligencia”) y 4 "PRINCIPIOS PARA TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES? (inciso g. "Principio de segquridad" y h. “Principio de confidencialidad”).
LEY 1437 DE 2011, CODIGO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO, Arts. 3 "PRINCIPIOS" (numeral 8. “En virtud del principio de transparencia, la actividad
administrativa es de.‘ dominio publico, por consiguiente, toda persona puede conocer las actuaciones de la administracion, salvo reserva legal’) y 5. "DERECHOS
DE LAS PERSONAS ANTE LAS AUTORIDADES" (literales 2. “Conocer, salvo expresa reserva legal el estado de cualquier actuacion o tramite y obtener copias,
a su costa, de los respectivos documentos” y 3. “Salvo reserva legal, obtener informacidn que repose en los registros y archivos publicos en los términos
previstos por la Constitucion y las leyes").
LEY 594 DE 2000, LEY GENERAL DE ARCHIVOS, Ars. 4. "PRINCIPIOS GENERALES", 14. "PROPIEDAD, MANEJO Y APROVECHAMIENTO DE LOS
ARCHIVOS PUBLICOS”, "RESPONSABILIDAD ESPEC.‘AL Y OBLIGACIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS®, 16. “OBLIGACIONES DE LOS
FUNCIONARIOS A CUYO CARGO ESTEN LOS ARCHIVOS DE LAS ENTIDADES PUBLICAS", 27. "ACCESO Y CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS", 28
“MODIFICACION DE LA LEY 57 DE 1985"y 30 “DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS".
LEY 1219 DE 2008, CONTRATACION CON CARGO A GASTOS RESERVADOS, Art. 4 ‘PRINCIPIOS” (numeral 4.3, "Reseiva’).
Articulos, 2.2.3.4.1 “DOCUMENTOS DE INTELIGENCIA Y CONTRAINTELIGENCIA”, 2.2.3.4.2 "PROTECCION DE LOS DOCUMENTOS DE INTELIGENCIA Y
CONTRAINTELIGENCIA®, 2.2.3.6.1 "NIVELES DE CLASIFICACION DE LA INFORMACION”, 2.2.3.6.3 “CRITERIOS PARA DAR ACCESO A LA
INFORMACION”, 2.2.3.7.1 “SEGURIDAD ¥ RESTRICCIONES EN LA DIFUSION DE PRODUCTOS DE INTELIGENCIA Y CONTRAINTELIGENCIA" y 2.2.3.7.2
"SUMINISTRO DE INFORMACION” del DECRETO 1070/2015 que compilé el DECRETO 857 DE 2014.
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[ANExo3 ]

[INISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO COMANDANTE GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

GRUPQO GESTION FINANCIERA

FORMULARIO DE SOLICITUD DE CERTIFICADO DIGITAL
FUNCION PUBLICA

" Primera vez " Renovacién
DATOS DE LA ENTIDAD O DEL FUNCIONARIO NOMINADOR

1. Nombre de la Entidad/Funcionario Nominador. lDIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR l

2. NIT Entidad o del Funcionario Nominador, 830039670 3. Teléfono 132385555 ext 1153 |

Avenida Calle 26 No 69 - 76 Centro Empresarial Elemento
Torre Tierra Piso 17

4. Direccién de la Entidad o del funcionario nominador.

5. Ciudad 6 municipio : | BOGOTA 6. Dpto. [CUNDINAMARCA |

DATOS DEL SOLICITANTE

7. Apellidos y Nombres completos: | I

8. Documento Identidad: ¢ GC. @ CE :’9. Nacionalidad. |

10. Cargo: |11. Fecha Nembramienta. | I

12. Correo electronico: | | CELULAR I_ ]

* Es obligatorio que el solicitante suministre una direccién de correo electrénico Institucional. El solicitante certifica que la direccién
de correo electrénico suministrada es de su uso exclusivo. El no suministrar una direccién de correo electrénico con las condiciones
anteriores hard que la solicitud no pueda ser aprobada.

13. Correo. | |

14. direccion entrega [

15. Ciudad 16. Dpto. |:| 17. Teléfono (con indicativo) | ]

DOCUMENTOS ANEXOS
LAS COPIAS DE LOS DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION DEBEN IR AMPLIADAS AL 150%)

-

{ Fotocopia de la cédula de ciudadania del solicitante

r Fotoocpla de documento de nombramiento y aceptacion del cargo o certificado de vigencia de nombramiento y ejercicio
del cargo con fecha de vigencia del nombramiento y numero acto posesion

DECLARO QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN ESTE DOCUMENTO ES CIERTA Y QUE ASE LO HE VERIFICADO PERSONALMENTE

Declaro haber recibido toda fa informacion necesaria sobre los certificados digitales, su nivel de confiabilidad, fos limites de
responsabifidad, y las obligaciones que asumo como usuario del servicio de certificacién digital

cc CE

Nimero Documento Identidad

Firma del Solicitante

Ciudad y Fecha

La firma del presente documento implica la aceptacion de estas disposiciones, y de todos los documentos a los que se hace remisidn
en las mismas.
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INSTRUCCIONES GENERALES DE COORDINACION

Los Ordenadores del Gasto, Jefes de Presupuesto, Contadores, Tesoreros y Almacenistas de las
Unidades Militares con Establecimientos de Sanidad Militar, deben mantener contacto permanente
con sus homologos en la Direccién de Sanidad de la respectiva Fuerza, con el fin de realizar cruce
de informacion y cifras para minimizar al maximo las diferencias que puedan llegar a presentarse, los
plazos previstos en el presente Instructivo deben ser cumplidos estrictamente, y solo seran
modificados en caso que dependan de las decisiones o actuaciones del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico.

Flnalmente se resalta que la Direccion General de Sanidad Militar se encuentra comprometida en
optipatZar lad zacion de los recursos apropiados al Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares y
' ggistro de la informacion financiera y la confiabilidad de la misma, para lo cual, se
€quiere compromigo de los funcionarios que participan en las diferentes actividades fmancleras y
dmlmstratlvas parg dar un estricto cumplimiento a las politicas aqui descritas, asi como, a los
lemdos para el particular.

Comwyniquese y clnjplase,

i

JAVIER ALONSO DIAZ GOMEZ
ral Sanidad Milital\}, /

Coronel IVAN 4t
Subdirector Administrativoyinanci dado)

Vo.Bo. &‘p M&D Inadora Grupo Gestién Financiera DIGSA

Olga Sanchez Roa. Contadora Centralizadora.

Nelly Torres Tovar. Contadora DIGSA
Yury Andrea Orjuela Rojas. Gestién de Ingre

Johanna Cordoba. Presupuesto O ¢wmneal
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