‘g_“_.

o e A=

m £
Defensa =
— UNION - INTEGRIDAD - wmllﬂﬂﬂl

0O

Al contestar cite este nimero

Radicado N.° 0125002720202 / MDN-COGFM-JEMCO-DIGSA SUBAF-GRUFI
Bogota D.C., 26 de Marzo 2025

PARA: DIRECTOR DE SANIDAD EJERCITO NACIONAL
DIRECTOR DE SANIDAD ARMADA NACIONAL
JEFE JEFATURA SALUD FUERZA AEROESPACIAL COLOMBIANA

ASUNTO: INSTRUCTIVO DE POLITICAS PARA EL MANEJO FINANCIERO
VIGENCIA FISCAL 2025

. OBJETO Y ALCANCE

FINALIDAD

Emitir criterios e instrucciones de caracter administrativo y financiero, que deben tener en
cuenta las Unidades del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, para un adecuado
manejo presupuestal, contable, de ingresos y de tesoreria en la presente vigencia.

VIGENCIA

A partir de la fecha de su expedicién y hasta el cumplimiento del cierre de la vigencia fiscal
2025.

Objetivo General

El presente Instructivo tiene por objeto establecer los lineamientos para facilitar el correcto
manejo financiero en las areas de presupuesto, contabilidad, ingresos y tesoreria, del
Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares con el fin de reflejar una correcta ejecucion
de los recursos asignados para la vigencia fiscal 2025.

Objetivos Especificos

 Establecer el cronograma que debe ser cumplido por la Direccién General de Sanidad,
las Direcciones de Sanidad de cada Fuerza, Jefatura de Salud Fuerza Aeroespacial
Colombiana y sus Establecimientos de Sanidad, en cada uno de los procesos que
implican el inicio de vigencia.
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s Establecer las actividades de verificacion que deben realizar los contadores y el personal
de las areas financieras de las Direcciones de Sanidad Militar, Jefatura de Salud Fuerza
Aeroespacial Colombiana y sus Establecimientos de Sanidad, para garantizar que los
saldos de los Estados Financieros reflejen la realidad financiera de los mismos.

Il. INFORMACION GENERAL

La Direccién General de Sanidad Militar imparte los lineamientos desde el punto de vista
presupuestal, contable, de ingresos y de tesoreria que deben considerar las Direcciones de
Sanidad Militar, Jefatura de Salud Fuerza Aeroespacial Colombiana y sus Establecimientos
de Sanidad en el proceso de inicio de la vigencia fiscal 2025.

La divulgacién de las politicas financieras busca garantizar la confiabilidad y oportunidad
de la informacién, para ello es indispensable la participacién activa de las areas
competentes y la

responsabilidad, compromiso y profesionalismo de los funcionarios que participan en las
diferentes

actividades financieras y administrativas, realizando transacciones oportunas en las
herramientas tecnolégicas de los sistemas de informaciéon que maneja el Subsistema de
Salud de las Fuerzas Militares.

Finalmente, teniendo en cuenta que el manejo de los recursos es un proceso responsable
y transparente bajo el marco de la normatividad legal vigente, a través del presente
Instructivo Financiero se actualizan las directrices y unifican los lineamientos financieros
que deben tener en cuenta para realizar una gestién eficiente en todos los procesos que
conlleve a un manejo financiero de vigencia fiscal exitoso.

Ill. EJECUCION

A. MISION GENERAL

El Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares dara cumplimiento a los lineamientos que
establece el presente instructivo con el fin de realizar un correcto registro, ejecucion y
contabilizacién de los recursos asignados en la presente vigencia.

B. MISIONES PARTICULARES
1. Direccion General de Sanidad Militar (DIGSA).

e Velar por el cumplimiento de las politicas emitidas por los entes de control y la
normatividad aplicable en materia contable, presupuestal y de manejo de los recursos
del Fondo Cuenta, para garantizar el adecuado y oportuno flujo de la informacién
financiera de las Direcciones de Sanidad Ejército, Armada, Jefatura de Salud Fuerza
Aeroespacial Colombiana y sus Establecimientos de Sanidad, brindando una
herramienta para la evaluacion y control de la gestion financiera.
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e Aplicar y difundir la normatividad vigente relacionada con las politicas financieras y
presupuestales aplicables al Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, a fin de que
las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud Fuerza Aeroespacial Colombiana y sus
Establecimientos de Sanidad Militar registren la informacién en cumplimiento a las
normas que la rigen.

2. Direcciones de Sanidad Ejército, Armada y Jefatura de Salud Fuerza Aeroespacial
Colombiana

e Conformar mesas de trabajo con las Areas de Planeacion, Presupuesto, Contabilidad y
Contrataciéon, mediante las cuales se planteen y difundan lineamientos sobre la
clasificacion presupuestal con el nuevo Catalogo de Clasificacién Presupuestal de
necesidades de gasto al interior de las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud Fuerza
Aeroespacial Colombiana y hacia sus Establecimientos de Sanidad Militar

e Difundir al nivel de sus Establecimientos de Sanidad los criterios, instrucciones y
procedimientos impartidos en el presente instructivo.

e Consolidar los requerimientos de los entes de control a nivel de Subunidad Ejecutora y
remitirlos a la Direccién General de Sanidad Militar segun corresponda en los plazos
establecidos.

e Establecer las actividades de verificacion que deben realizar los funcionarios de las
areas financieras en las Subunidades Ejecutoras, para garantizar que los saldos de los
Estados Financieros reflejen la realidad financiera de los mismos.

3. Establecimientos de Sanidad Militar (ESM)

e Ejecutar los recursos financieros asignados por la Direccion General de Sanidad Militar
para la vigencia de 2025, cumpliendo con las normas y procedimientos contractuales,
administrativos y financieros vigentes.

e Realizar el monitoreo continuo de la gestién presupuestal de conforme a los recursos
asignados en la vigencia actual, (saldos de apropiacion, saldos por comprometer de
CDP, saldos por obligar de RP, saldos por pagar de Obligaciones) asi como de los saldos
de la constitucion de rezago en la vigencia anterior, a fin de administrar de manera éptima
los recursos y dar celeridad a la ejecucion presupuestal dentro de la presente vigencia.

e Elaborar los Estados Financieros, depurando cada una de las partidas contables que lo
conforman, revelando en sus Notas Explicativas a los Estados Financieros todos los
hechos econémicos que afecten los saldos alli reflejados.

e Cumplir con la aplicacién estricta de las normas legales establecidas, los procedimientos
y plazos previstos en el presente instructivo.
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e Asegurar el correcto y oportuno registro de la informacion financiera en cada una de las
herramientas tecnolégicas (SIIF-SAP), de forma que estas reflejen la realidad financiera
del Establecimiento de Sanidad.

INSTRUCCIONES GENERALES DE COORDINACION

Los Ordenadores del Gasto, Jefes de Presupuesto, Jefes de Cartera o quien haga sus
veces, Contadores, Tesoreros y Almacenistas de las Unidades Militares con
Establecimientos de Sanidad Militar, deben mantener contacto permanente con sus
homélogos en la Direccion de Sanidad de la respectiva Fuerza, con el fin de realizar cruce
de informacién y cifras para minimizar las diferencias que puedan llegar a presentarse, los
plazos previstos en el presente Instructivo deben ser cumplidos estrictamente, y solo seran
modificados en caso que dependan de las decisiones o actuaciones del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

Finalmente, se resalta que la Direccion General de Sanidad Militar se encuentra
comprometida en optimizar la utilizacién de los recursos apropiados al Subsistema de
Salud de las Fuerzas Militares y en garantizar el registro de la informacion financiera y la
confiabilidad de la misma, para lo cual, se requiere compromiso de los funcionarios que
participan en las diferentes actividades financieras y administrativas, para dar un estricto
cumplimiento a las politicas aqui descritas, asi como, a los procedimientos establecidos
para el particular.

Comuniquese y ¢

Mayor General JOSE ENRIQUE WALTEROS GOMEZ
Director General de|Sanidad Militar

Anexo: Ciento cincuenta y un (151) folios Instructivo financiero inicio de vigencia 2025.

Elaboraron: PD. Herley Ortiz

PD.  Raul Boja

ro
i
PD.  Magally Suarez — Conladas SSFM

PD.  Yury Orjuela- Gestion %&a‘sos
{)
TASD, /'Carlos Hamon — Cuentas Por%

e—

Revisé: . o
Coordinadora po Gestién Financiera

Vo Bo. CN. Carlos Amay,
Subdirector Admipigtrativo y Financiero
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! PARTE I.
AREA DE PRESUPUESTO

A continuacion, se presenta el proceso de distribucion presupuestal mediante el cual se da inicio a
la cadena presupuestal y a la gestion de los recursos, asi:

1.1.  ASIGNACION Y DISTRIBUCION DE PRESUPUESTO

La asignacion de recursos en el Sistema SIIF, inicia con la desagregacion a nivel decreto de
liquidacion del presupuesto para la vigencia fiscal correspondiente. La Direccion General de Sanidad
Militar a través del Grupo de Planeacion y Desarrollo Institucional, mediante resolucién interna,
distribuye el presupuesto de Gastos de Funcionamiento e Inversién a las Direcciones de Sanidad
Ejército, Armada y Jefatura de Salud Fuerza Aeroespacial Colombiana de acuerdo con el proceso
gue se describe a continuacion:

MARCO NORMATIVO \
PARA LA EJECUCION PRESUPUESTAL
,1.’.//“\\“ ‘-'
OAP INICIO ‘: SEGUIMIENTO
DISANES I\ __ CADENA
" PRESUPUESTAL
i O |
|
Distribucion S |
gﬁagrege;; Presupuesto alas| i Ejecqun i e Seguimiento
esupues D & Contratacién de | avance ejcucion
en SIIF a nivel Sani dae > du; e | recursos Tecursos
deilinuiendes o de Salud de la j ol Esgnedcs
Ejecutora i \
/ Fuerza Aérea de Sanidad
Militar >,

&50141

Grafico No. 1 Proceso distribucidn de presupuesto vigencia 2025

Cada Direccién de Sanidad elabora la orden administrativa de partidas con las cuales se asignan a
los Establecimientos de Sanidad Militar las apropiaciones de gastos de funcionamiento del afio 2025
y ajusta el respectivo plan de compras, remitiendo copia de la misma a Grupo de Planeacion y
Desarrollo Institucional y a la Subdireccion Administrativa y Financiera de la Direccién General de
Sanidad Militar, para su carga en el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion, control
y seguimiento.

Cada Establecimiento de Sanidad Militar, con base en la orden administrativa expedida por la
respectiva Direccion de Sanidad, ajusta el plan de compras para la vigencia del afio 2025.

Las imputaciones presupuestales deben corresponder a las definiciones del gasto contenidas en el
Decreto No. 1621 del 30 de diciembre de 2024 “por e/ cual se liquida el Presupuesto General de la
Nacion para la vigencia fiscal de 2025, se detallan las apropiaciones Y se clasifican y definen los
gastos.” y conforme Decreto 412 del 03 de marzo de 2018 “Por el cual se modifica parcialmente el
Decreto 1068 de 2015 en el Libro 2 Régimen reglamentario del sector hacienda y crédito pablico,
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Parte 8 del Régimen Presupuestal, Parte 9 Sistema Integrado de Informacion Financiera -SlIF
NACION y se establecen otras disposiciones”.

Es de anotar que, para la clasificacion del gasto a maximo nivel de desagregacion, las Direcciones
de Sanidad Militar del Ejército y Armada Nacional, asi como la Jefatura de Salud Fuerza Aeroespacial
Colombiana y los Establecimientos de Sanidad Militar, deben utilizar como herramienta de consulta,
los siguientes documentos:

¢ Manual de Clasificacion Presupuestal, documento escrito originalmente en desarrollo del
Proyecto de fortalecimiento de las finanzas publicas en Colombia en las consultorias
(Contrato PFM-2014-4.1) “Disefio de estrategias y su aplicacién metodoldgica y operativa
para implementar la preparacion y presentacion del Presupuesto General de la Nacion PGN
en armonia con los estandares internacionales contenidos en el Manual de Estadisticas
Fiscales.

o (Guia de implementacién del Catalogo de Clasificacién Presupuestal -CCP en armonia con
estandares internacionales adoptado por la Direccion General del Presupuesto Publico
Nacional DGPPN, para los procesos de programacion, ejecucion y seguimiento del PGN.

o Clasificacién Central de Productos — CPC- DANE

En virtud de lo anterior, los registros presupuestales deben guardar coherencia entre el rubro
presupuestal y el objeto del gasto que se reconocen en los actos administrativos de adquisicion de
bienes y servicios, teniendo en cuenta que la clasificacion por “objeto” es la base para la
presentacion legal en todos los niveles normativos y de ejecucion del Presupuesto General de la
Nacion, por lo que la Resolucion 042 del 20 de diciembre de 2019 detalla sus caracteristicas segin
cada etapa y los niveles de desagregacion en cada una.

Mensualmente las areas de presupuesto, contabilidad y tesoreria deben efectuar cruce de
informacion, de tal manera que el balance, la ejecucién presupuestal, los pagos informados por
tesoreria y los movimientos reportados por los almacenes, sean concordantes con los documentos
fisicos y con las diferentes operaciones registradas en el SIIF Nacién.

1.2. CONCEPTOS PRESUPUESTALES

La cadena presupuestal: Es el proceso técnico mediante el cual se ejecuta Ila
apropiacion presupuestal asignada a las entidades publicas, a través de las operaciones de
certificacion de disponibilidad presupuestal y el registro de compromisos, cuentas por pagar,
obligaciones y 6rdenes de pago, de conformidad con las normas legales vigentes.
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CONCEPTOS DE LA CADENA PRESUPUESTAL

Certificado de
Disponibilidad y Registro e T i
Presupuestal | Presupuestalde | Obligacién - 1 Ordend
Presupuestal | COmpromiso (CRP) | 1

CDP

Documento mediante el cual ef
drea comable de fa entidad, a
partir de una cuenta por pagar
saportada con los documentos
que avalan ta rtecepcion de
blenes. y sanvicios, reconoce |

Es el documento expedico por el Es el documento expedido por I;rucun'len:o mediante el cual, e
Jele de Presupuesto o quien haga el Jefe de Presupuesto o quien area aun_mnlsiralrva O confable
Sus - veces, a solictud - del haga SuS veces, que de Ia entidad, <on fundamento
Ordenador del Gasto, con el perfecciona desde el punto de en el acto adminisirativo que
cual se garantiza 13 existencia de vista presupuestal el contrata o COESnoNed el cural puede. sess
aproplacion . presupuestal acto administrativo y se afecta factura, liquidacion  oficial, Izs exigibiidades pendientes da
‘disponible v libre ' de afectacion en  forma  defintiva la contratu: planilla, ‘ndmina - y pago, nchudo 1S antcipos y
para la asuncion de compromisos apropiacion resolucion, entre otros, acepta 2

los pagos anticipades que se |
Con cargo al presupuesto de la un valor adeudado por |a a oen ’ |
respectiva vigencia, EYan paciels e e~ e

las nommas presupuestales y de ;
S contratacisi admin ’

recepcion  de  bienes o
SETVICIOS.

Grafico No. 2 Conceptos Presupuestales

1.3. EJECUCION PRESUPUESTAL

A. Rezago Presupuestal: Las Direcciones de Sanidad Militar, Jefatura de Salud Fuerza
Aeroespacial Colombiana y Establecimientos de Sanidad Militar, deben dar prioridad a la
ejecucion del Rezago Presupuestal de la vigencia 2024, para que se ejecute en el primer
trimestre de la vigencia 2025.

En caso contrario, las Direcciones de Sanidad deben enviar a la Direccién General de Sanidad Militar
la justificacion amplia y detallada del porqué no se ejecutd el rezago en el periodo citado
anteriormente.

En consecuencia, con lo anterior, las Direcciones de Sanidad deben realizar seguimiento a la
ejecucion de la reserva presupuestal constituida por sus Establecimientos de Sanidad Militar e
informar a la Direccién General de Sanidad el porcentaje de avance de la ejecucion de esta.

B. Vigencias Futuras: Los compromisos adquiridos con autorizacién de vigencias futuras 2022 -
2024 para ejecucion en el afio 2025, deben ejecutarse en su totalidad, antes del término del
periodo presidencial de conformidad al Decreto 1068 de 2015 y demas normatividad
presupuestal vigente mediante las que se establecen que:

‘La autorizacion por parte del CONFIS para comprometer presupuesto con cargo a vigencias futuras
no podra superar el respectivo periodo de gobierno. Se exceptian los proyectos de gastos de
inversion en aquellos casos en que el CONPES previamente los declare de importancia estratégica

(..)

En virtud de lo anterior, se hace especial referencia a los compromisos adquiridos con las
Instituciones Prestadoras de Servicios IPS, para la prestacion de servicios a los usuarios del
Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, los cuales deben presentar pagos del 100% en el
Sistema Integral de Informacién Financiera SIIF al término de su ejecucion, a fin de evitar
inconvenientes que puedan afectar la prestacion del servicio.
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C. Vigencia Actual: Para ejercer el control de la ejecucion presupuestal asociada a los recursos
asignados, ademas de realizar seguimiento a la apropiacion, a los CDP y a los compromisos
presupuestales, deben registrar en los documentos SIIF el objeto que les da origen y hacer
seguimiento de las transacciones asociadas a la gestion financiera (presupuestal y contable) que
se realicen con base a la afectacion a maximo nivel de desagregacion presupuestal del nuevo
Catalogo de Clasificacion Presupuestal, a fin de procurar una buena gestion en la administracion
de los recursos del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares.

Con base a lo anterior, cada Ordenador del Gasto debera realizar las acciones necesarias para
optimizar los recursos asignados, asi como agilizar los procesos de ejecucion con el fin de evitar
recortes presupuestales, conforme los plazos establecidos en el presente Instructivo “Plazos de
ejecucion presupuestal”.

Los ordenadores del gasto deberan impartir instrucciones tendientes a la racionalizacion del gasto,
atendiendo lo establecido en la normatividad vigente.

La ejecucion presupuestal debe corresponder al 100% de sus apropiaciones y se debe medir con
respecto a la obligacién, por lo cual las Direcciones de Sanidad y sus Establecimientos de Sanidad
Militar deben programar la ejecucion de sus contratos maximo hasta el 30 de noviembre de 2025.

En caso de que se requiera extender la prestacion de un servicio por la importancia de este para
continuidad de las actividades de la administracion, se debe efectuar la solicitud de vigencias futuras.
El Decreto No.1957 de mayo de 2007 “Por el cual se reglamentan normas organicas del presupuesto
y se dictan otras disposiciones en la materia”, refiere el concepto de ejecucion presupuestal a la
recepcion de bienes y servicios, o en los demas eventos, con el cumplimiento de requisitos que
hagan exigibles su pago. Es asi como, indica que “...sélo podran adquirir compromisos cuya
ejecucion entendida como entrega de bienes o prestacion de servicios, se realice en la respectiva
vigencia fiscal...” (Articulo No.8 de la Ley 819/2003) segun lo establecido en el Decreto 4730 de
2005 “Por el cual se reglamentan normas organicas del presupuesto”, en concordancia con la Ley
819 de 2003, en los que refiere que los techos de gasto se elaboraron bajo el supuesto de que la
totalidad del presupuesto programado debe ser ejecutado durante la vigencia fiscal correspondiente,
por lo que no debe haber lugar a la constitucidén de reservas presupuestales.

Por lo anterior, es importante realizar un seguimiento continuo a la situacion financiera y verificar
constantemente el porcentaje de las afectaciones presupuestales, desde la expedicion de CDP,
Compromisos, obligaciones y finalmente los pagos.

Los Ordenadores del Gasto son responsables de la ejecucion presupuestal y su control, por tal razon,
deben coordinar el tramite oportuno de los documentos soporte para reconocer y registrar en el
Sistema Integrado de Informacién Financiera las obligaciones y dar cumplimiento al principio de
causacion establecido en las normas contables vigentes. Asi mismo, coordinar el pago a beneficiario
final en cumplimiento a las obligaciones contractuales establecidas.

Se debe minimizar los pagos para el mes de diciembre de 2025 con el fin de evitar desgaste
administrativo al cierre de afio, por lo tanto, cada Ordenador del Gasto debera prever que la
recepcion total de los bienes y servicios contratados se realice méaximo en el mes de noviembre de
2025, previa coordinacién con los almacenistas, teniendo en cuenta que las reservas presupuestales
solo proceden en casos excepcionales de Fuerza mayor o caso fortuito.
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1.3.1. PLAZOS DE EJECUCION PRESUPUESTAL.

Acuerdo a la asignacion de recursos, a partir del mes de marzo y mensualmente, la Direccién General
de Sanidad Militar evaluara la ejecucion presupuestal de las Direcciones de Sanidad, Jefatura de
Salud Fuerza Aeroespacial Colombiana y sus Establecimientos de Sanidad Militar, bajo las
siguientes metas y criterios:

La medicion del porcentaje se hara con un sistema de semaforizacion como se observa en el grafico
No. 3., sin embargo, de acuerdo al seguimiento que mensualmente realiza el Ministerio de Defensa
Nacional a las Unidades Ejecutoras del Sector Defensa, los reportes generados por la Direccion
General de Sanidad Militar, se tendra en cuenta la ejecucion presupuestal (CDP, RP, Obligacién y

Pago) contra la apropiacién asignada a cada Subunidad del Subsistema de Salud de las Fuerzas
Militares.

Cuando se realicen modificaciones por concepto de traslado y/o adicion al presupuesto asignado,
las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud Fuerza Aeroespacial Colombiana y sus
Establecimientos de Sanidad Militar, tendran como maximo un mes para realizar la cadena
presupuestal hasta compromiso una vez asignada la apropiacion en el sistema SIIF Nacién.

Meta:

100%

APROPIACION
CONCDP

30-03-2025

COMPROMISO
30-06-2025

Menor al 60%

Menor al 60%

Menor al 60% Menor al 60%

Entre el 61% y Entre el 61% y [ Entre el 61% y Entre el 61% y
90% 90% & 90% 90%

Grafico No. 3 semaforizacién Ejecucién Presupuestal

i

En consecuencia, con lo anterior, es importante que cada Establecimiento de Sanidad y Direcciones
de Sanidad Militar y Jefatura de Salud, mensualmente realicen el monitoreo continuo de sus
procesos presupuestales (saldos de apropiacion, saldos de CDP por comprometer, saldos de RP
por obligar, saldo de Obligaciones por pagar, etc.) y a sus procesos precontractuales y contractuales
a fin de ejecutar optima y oportunamente los recursos asignados para la vigencia.

Asi las cosas, mensualmente las Direcciones de Sanidad Militar y Jefatura de Salud informaran a la
Direccién de Sanidad el avance de ejecucion presupuestal (CDP, RP, Obligacién y Pago) de manera
consolidada por cada uno de sus ESM.
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ACCIONES DE INCUMPLIMIENTO.

Bajo los anteriores criterios, la Direccion General de Sanidad Militar tendré la potestad de realizar
las acciones pertinentes a la reduccion de CDP y/o apropiacion de los saldos disponibles por
ejecutar, a las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud Fuerza Aeroespacial Colombiana o
Establecimientos de Sanidad Militar que incumplan los plazos establecidos. Lo anterior con el fin de
realizar una reprogramacion del gasto segln las necesidades que expongan y sustenten las
Direcciones de Sanidad de cada Fuerza y la Jefatura de Salud Fuerza Aeroespacial Colombiana.

En consecuencia, las Direcciones de Sanidad de las Fuerzas y la Jefatura de Salud Fuerza
Aeroespacial Colombiana deberan enviar a la Direccion General de Sanidad Militar, un informe
consolidado y por escrito, justificando la NO ejecucion de los recursos.

1.4. TRASLADOS PRESUPUESTALES.

En la medida que los traslados son modificaciones al anexo del Decreto de Liquidacién que no
alteran en cada seccion presupuestal el monto total de sus apropiaciones de gastos de

funcionamiento o entre los programas de los gastos de inversion aprobados por el Congreso de la
Republica.

Es decir; a través de los traslados presupuestales se disminuye la apropiacion de un rubro
presupuestal (Contra crédito) para aumentar en la misma cuantia a otro rubro (Créditos), afectando
las apropiaciones iniciales del anexo al decreto de liquidacion del Presupuesto General de la Nacion
PGN para la vigencia 2025, al interior de la unidad ejecutora o entre unidades ejecutoras. Para ello
se debera tener en cuenta:

1.41. Traslados a nivel Subunidad ejecutora (funcionamiento)

Este tipo de movimientos estan relacionados con los traslados que se pueden llevar a cabo al interior
de la subunidad ejecutora (Dependencia que administra el presupuesto total de la unidad), y no
requieren de la aprobacion por parte del Ministerio de Hacienda, conforme lo indica el Decreto 1621
de 2024 que sefala lo siguiente:

"Articulo 19 del Decreto 1621 de 2024. "(... | jefe del 6rgano o en quien este haya delegado la
ordenacién del gasto podré efectuar mediante resolucion desagregaciones presupuestales a las
apropiaciones contenidas en el anexo del decreto de liquidacion, asi como efectuar asignaciones
internas de apropiaciones en sus dependencias, secciona les o regionales a fin de facilitar su manejo
operativo y de gestion, sin que las mismas impliquen cambiar su destinacién. Estas desagregaciones
y asignaciones deberéan quedar registradas en el Sistema Integrado de Informacién Financiera - SIIF
Nacién, y para su validez no requeriran aprobacién del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico —
Direccién General del Presupuesto Plblico Nacional, ni del previo concepto favorable por parte del
Departamento Nacional de Planeacién - Direccién de Programacion de Inversiones Puablicas.

De acuerdo con lo anterior, existen tres tipos de Traslados Presupuestales:

1. Cuando la subunidad Ejecutora requiere trasladar recursos de un rubro a otro, a nivel de
subordinal, ejemplo:

RUBRO REC CONTRACREDITOS CREDITOS
A-02-02-01-003-004 QUIMICOS BASICOS 16 $ 100,00
A-02-02-01-003-005 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS 16 $ 100,00
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Este tipo de traslados se autorizan por medio de Resolucion de traslado presupuestal, emanada de
la Direccién General de Sanidad Militar.

2. Cuando la Direccion de Sanidad 0 Jefatura de Salud requiere realizar el traslado
presupuestal de un ESM a otro ESM, por el mismo rubro y mismo recurso, ejemplo:

CODIGO PCI NOMBRE PCl RUBRO REC | CONTRACREDITOS | CREDITOS
DGSM - DIRECCION DE | A-02-02-01-003-004
15-01-11-079 | SANIDAD EJERCITO QUIMICOS BASICOS | 16 | $100.00
DGSM - HOSPITAL MILITAR | A-02-02.01-003-004
15-01-11-084 | DE MEDELLIN QUIMICOS BASICOS | 16 $ 100,00
i TOTAL $ 100,00 $ 100,00

Este tipo de traslados se solicitan a través de oficio de modificacién de la QAP debidamente firmado
por el Director de Sanidad o Jefatura de Salud Y se aprueban con el aval del Director General de
Sanidad Militar.

3. Traslados ante el Ministerio de Hacienda y el Departamento Nacional de Planeacién
(funcionamiento e inversién)

Los traslados de gastos de funcionamiento e inversién que modifiquen los recursos asignados a
través del anexo al Decreto de liquidacion deberan ser aprobados por el Ministerio de Hacienda y
Credito Publico. Adicionalmente, los traslados que modifiquen el presupuesto de gastos de inversion
deberan contar con el concepto favorable del Departamento Nacional de Planeacion — DNP, como
requisito previo a la aprobacion del Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico.

Este tipo de traslado est4 relacionado con aquellos movimientos que requiere realizar una Direccion
de Sanidad o Jefatura de salud, a nivel de cuenta o subcuenta, conforme a la clasificacion
presupuestal a nivel Decreto de Liquidacién, ejemplo:

RUBRO DETALLE REC | CONTRACREDITOS |[CREDITOS |
A-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS 16 | $100,00

A-08-01 IMPUESTOS 16 $ 100,00
[ TOTAL $ 100,00 $ 100,00

En consecuencia, las dependencias internas de la Direccién General de Sanidad Militar, Direcciones
de Sanidad y Jefatura de Salud Fuerza Aeroespacial Colombiana deberan certificar la existencia y
disponibilidad de Ia apropiacién origen que se desea modificar, solicitar a la Direccién General de
Sanidad Militar, los movimientos presupuestales que se requieren hacer en el sistema SIIF,
acompanados de los documentos soportes exigidos por el Grupo Planeacion Estratégica de Ia
DIGSA en la circular con Radicado N° 0125000688702 /MDN-COGFM-JEMCO-DIGSA- GRUPL-
ARPRE del 27 de enero de 2025 para los tramites presupuestales vigencias 2025 y el
diligenciamiento del formato Excel de movimientos presupuestales, emitidos por el Grupo de
Planeacion Estratégica de la Direccion General de Sanidad Militar, entre los cuales se relacionan
los siguientes:

a. Oficio de requerimiento del tramite presupuestal que cuente con la justificacién detallada
acorde a los movimientos presentados (contra créditos y creditos) firmada por el Ordenador
del Gasto (para el caso de la DIGSA) y Director de Sanidad Militar de la Fuerza o Jefe
Jefatura de Salud (segtin corresponda) dirigido al Director General de Sanidad Militar.
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b.

Certificar que la apropiacion objeto de modificacion se encuentra totalmente disponible para
su traslado en el aplicativo SIIF Nacién (pantallazo de SIIF Nacién), es decir que este fuera
de la dependencia del gasto y que no se requiere para el resto de la vigencia. Una vez
solicitado el traslado presupuestal la apropiacion no podra ser utilizada, por estar
respaldando un movimiento presupuestal.

Es importante tener en cuenta que las cifras deben estar escritas en pesos (no incluir
centavos).

La solicitud de traslado presupuestal presentadas por un Establecimiento de Sanidad Militar,
deben ser consolidadas en cada Direccion de Sanidad Ejercito, Naval o Jefatura de Salud a
través de un movimiento presupuestal interno previo y asi poder realizar un solo traslado
desde y hacia cada Direccion de Sanidad Militar; una vez surta efecto dicho movimiento se
realiza la asignacion de recursos a cada ESM a fraves de la Orden Administrativa de
Presupuesto a que haya lugar.

Las solicitudes de traslado presupuestal deben obedecer a un estudio real, previa planeacién
de la necesidad y de la ejecucion de los recursos del rubro al cual se va a contra reditar y
acreditar, con el fin de no realizar los mismos movimientos presupuestales a un rubro en
mé&s de una oportunidad durante la vigencia.

Para la proyeccion de la ejecucion de apoyos O traslados presupuestales recibidos, las
Unidades Ejecutoras deben realizar la cadena presupuestal hasta compromiso, maximo
dentro de los treinta (30) dias, una vez cargado el apoyo en el Sistema SIIF Nacion, de lo
contrario, la Direccion General de Sanidad Militar tendra la potestad de reducir los recursos
pendientes por ejecutar.

Solicitud de Tramites Presupuestales el cual contiene:

Breve Justificacion del tramite a realizar
Rubro(s) a nivel de la resoluciéon No. 0001 de enero de 2025
Valor total de los contracréditos.

Para efectos de contracreditar los rubros asociados a la cuenta de gastos de personal y los
rubros agrupados en la cuenta "Gastos por tributos, multas, sanciones e intereses de mora",
deberan contar con la certificaciéon que garantice el cubrimiento de las obligaciones por estos
objetos de gasto a 31 de diciembre de 2025.

Formulario N°000 Modificaciones-Traslados, Formulario de Desagregacion y Justificacion de
Modificaciones (Registrando el maximo nivel de desagregacion, incluido el recurso solo
donde se registran valores, justificacién técnica, econdémica y legal para el contracredito y el
crédito).

Justificacion Técnica: Se deben registrar los rubros a maximo nivel de desagregacion y se
debe especificar el uso presupuestal que se va a realizar especialmente para los rubros que
tienen mas de un uso presupuestal.

Justificacién Econémica: Se deben registrar los conceptos, precios por cantidad, valores y
demas informacion de importancia que dan lugar al contracrédito y al Crédito.

Justificacion Legal: incluir los soportes del fundamento legal que dan lugar a la modificacion,
como por ejemplo sentencias, dotacion civil, impuestos, entre otros, se exceptuan del
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diligenciamiento aquello rubros Que por su naturaleza sean de caracter recurrente o de
consumo que no tengan para su ejecucion una base normativa especifica.

m. Certificacion de cumplimiento al Plan de Austeridad Presupuestal del Gobierno Nacional.

1.4.2. Traslados presupuestales de inversion:

Los traslados presupuestales de inversion seran tramitas por la DIGSA una vez sean justificados y
sustentados por los Gerentes de proyecto o por intermedio de las jefaturas de planeacién o las
dependencias que hagan sus veces en cada una de las Direcciones de Sanidad Ejercito Nacional,
Sanidad Naval y Jefatura de Salud, anexando los siguientes documentos:

a) Formulario No. 003 Desagregacion y Justificacion de Modificaciones el cual contiene:

* Breve Justificacién del tramite a realizar
e Rubro(s) a nivel decreto de liquidacién del tramite con recurso
* Valor total de los Contracréditos.

b) Es importante tener en cuenta que las cifras objeto del traslado deben estar escritas en
pesos (no incluir centavos).

) Enviar la solicitud de actualizacién del proyecto anexando el sustento técnico con el fin de
dar tramite ante el MDN y el DNP en el Sistema Unificado de Inversion y Finanzas Publicas
(SUIFP), Toda vez que deben quedar en estado registrado-actualizado. (numeral g al k)

d) Cronograma de actividades detallado del proyecto a acreditar.

e) En el evento que el proyecto este asociado a diversas politicas transversales, por ejemplo,
Tecnologias de la Informacion y las Telecomunicaciones (TIC), debe contar con Ia
aprobacién del Comité de Integracion de Tecnologia de Informacién y Comunicaciones
(CITI), y es necesario que se anexe en los documentos adjuntos en la SUIFP.

f) Formulario de Desagregacion y Justificacion de Modificaciones (Registrando a nivel
proyecto, colocar el tipo de recurso solo donde se registran valores, justificacion técnica,
economica y legal para el contracrédito y el crédito).

g) Justificacion Técnica: Se deben registrar los rubros a maximo nivel de desagregacion y se
debe especificar el uso presupuestal que se va a realizar especialmente para los rubros que
tienen mas de un uso presupuestal.

h) Justificacién Econémica: Se deben registrar los conceptos, precios por cantidad, valores
y demas informacion de importancia que dan lugar al Contracrédito y al Crédito.

i) Justificacién Legal: Se deben registrar los soportes legales que dan lugar a la modificacion,
como por ejemplo sentencias, dotacion civil, impuestos, entre otros, se exceptuan del
diligenciamiento aquello rubros Queé por su naturaleza sean de carécter recurrente o de
consumo que no tengan para su ejecucion un fundamento legal.

i) Formulario de Recomposicién de Proyectos de Inversion diligenciando los cambios
correspondientes que generara el traslado realizado por la entidad tanto en el crédito como
en el contracrédito.

k) Certificacion de cumplimiento al Plan de Austeridad Presupuestal del Gobierno Nacional.
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Una vez emitido el concepto favorable a la modificacion presupuestal por la Direccion de Inversiones
y Finanzas Publicas del Departamento Nacional de Planeacion, se enviara el concepto de aprobacion
de la Direccién General del Presupuesto Publico Nacional del Ministerio de Hacienda y Credito
Publico

En el momento en que se revise la solicitud de traslado presupuestal y no cumpla con los soportes
correspondientes, se devolvera a la Direccion de Sanidad y/o Jefatura de Salud correspondiente,
para que en un lapso de maximo tres (3) dias habiles, envie a esta Direccion General de Sanidad
Militar los ajustes correspondientes; en caso contrario se cancelara el tramite de la Unidad Ejecutora
y debera iniciar nuevamente la solicitud para la nueva fecha estipulada en el Cronograma de tramites.

Las Subunidades Ejecutoras deberan cumplir con los lineamientos que establezca el Gobierno
Nacional en lo relacionado con el Plan de Austeridad, de tal forma que los tramites presupuestales
no incidan negativamente en el cumplimiento de estas disposiciones.

1.4.3. Fechas de recepcion y tramite de solicitud de traslado:

Las fechas de recepcion y envio de tramites seran las siguientes:

Tipo Fecha Maxima de Solicitud | Observaciones

01 de abr al 05 de abr 2025
02 de may al 06 may de 2025
01 de Jul al 05 de Jul 2025 ) i
Traslado Externc 20 de ago al 05 de ago 2025 Traslados a Nivel Decreto de Liquidacion
21 de oct al 25 de oct 2025
12 de nov al 15 de nov 2025

01de mar al 04 de mar 2025

02 de may al 06 de may de 2025 . R ;
02 de Jul al 05 de Jul 2025 Traslados a nivel Unidad Ejecutora

Traslado Interno 02 de sept al 06 de sept 2025 (funcionamiento)
01 de nov al 08 de nov 2025

01 de abr al 05 de abr 2025 I ; ;
01 de ago al 06 de ago 2025 Traslados a nivel Unidad Ejecutora

25 de nov al 29 de nov 2025 (Inversion)

(.

1.5. CANCELACION REZAGO VIGENCIA ANTERIOR.

Cuando surta una cancelacién o reduccion de la reserva o de las cuentas por pagar, el
Establecimiento de Sanidad Militar debera remitir a la Direccion de Sanidad respectiva, copia del
acta establecida en el Articulo 39 del Decreto 568 de 1996 “Por el cual se reglamentan las Leyes 38
de 1989, 179 de 1994 y 225 de 1995 Organicas del Presupuesto General de la Nacion”, el cual
refiere que: “Si durante el afio de la vigencia de la reserva o cuenta por pagar desaparece el
compromiso o la obligacion que la origino, el Ordenador del gasto y el Jefe de presupuesto
elaboraran un acta, la cual debera ser enviada a la Direccién del Tesoro Nacional para los ajustes
respectivos”.

Cada Direccién de Sanidad Militar enviara las actas de liquidacion de los contratos con los soportes
que ocasionaron la cancelacion o anulacion del rezago con la debida justificacion del porque no
fueron ejecutados los recursos a la Direccion General de Sanidad Militar, el cual a su vez efectuara
las respectivas gestiones ante la Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional.

La Direccion General de Sanidad Militar es la encargada de realizar las reducciones a los
registros constituidos como rezago presupuestal en el SIIF (compromiso y obligacién), por
ende, ninguna Subunidad debe hacer reducciones en SIIF por este concepto.
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Una vez se haya realizado la cancelacién de la reserva o de la cuenta por pagar, se modificara la
apropiacion constituida y el PAC, por lo que es importante que las subunidades Ejecutoras se
aseguren de la operacion que van a realizar, con el fin de evitar un error de dificil recuperacion.

La Direccion General de Sanidad Militar consolidara y efectuara los tramites de su competencia, e
igualmente enviara copia a la Direccién de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional para su
informacion y tramite respectivo.

1.6. VIGENCIAS FUTURAS

La solicitud de cupo de Vigencia Futura es un mecanismo presupuestal mediante el cual se planea
el gasto haciendo uso de una o varias vigencias fiscales siguientes a la actual, a través de esta se
presupuestan aquellas necesidades que irrumpen la anualidad presupuestal. De acuerdo con la Ley
819 de 2003 "Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones.", para las entidades del orden nacional existen
dos tipos de vigencias futuras:

1.6.1. Vigencias futuras ordinarias (articulo 10 Ley 819/2003):

Son aquellas cuya ejecucién se inicia afectando el presupuesto de la vigencia en curso y el objeto
del compromiso requiere de continuidad, de tal manera que se ejecuta irrumpiendo la anualidad
presupuestal en cada una de las vigencias futuras autorizadas, siempre y cuando se cumpla:

a. Como minimo, debera contarse con apropiacion del quince por ciento (15%) del total de Ia
vigencia futura que se solicite, en Ia vigencia fiscal en la que estas sean autorizadas.

b. Cuando se trate de proyectos de inversion, debera contar con el concepto de favorable
expedido por el Departamento Nacional de Planeacion como requisito previo a la autorizacion
por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

c. Que el monto maximo del Cupo de vigencia futura, el plazo, y las condiciones de estas
consulten en las metas plurianuales del Marco Fiscal de Mediano Plazo de que trata el articulo
10 de la Ley 819 de 2003.

1.6.2. Autorizaciones de vigencias futuras ordinarias en ejecucién de contratos:

Definidas en virtud del Decreto 1068 de 2015, Articulo 2.8.1.7.1.1. Autorizaciones de Vigencias
Futuras Ordinarias en Ejecucion de Contratos:

“‘De conformidad con el articulo 10 de Ia Ley 819 de 2003, el CONFIS o su delegado podré autorizar
la asuncion de obligaciones que afecten presupuestos de vigencias futuras con el fin de adicionar

los contratos que se encuentren en ejecucion, sin que se requiera expedir un nuevo certificado de
disponibilidad presupuestal.”

1.6.3. Reprogramacion de vigencias futuras (Sustitucion):

Asimismo, el Decreto 1068 de 2015, inciso 2 del Articulo 2.8.1.7.1.1. Indica para autorizaciones de
Vigencias Futuras Ordinarias con sustitucién de apropiacion que:

“Cuando los 6rganos que hacen parte del Presupuesto General de la Nacién requieran ampliar el
plazo de los contratos en ejecucién, sin aumentar el monto de este y ello implique afectacién de
presupuestos de posteriores vigencias fiscales, podran solicitar la sustitucion de Ja apropiacion
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presupuestal que respalda el compromiso, por la autorizacion de vigencias futuras, en este caso las
apropiaciones sustituidas quedaran libres y disponibles...”

1.6.4. Vigencias futuras excepcionales (articulo 11 Ley 819/2003):

Son aquellas cuyos compromisos y obligaciones afectan el presupuesto de vigencias fiscales futuras
que no requieren de apropiacion en el presupuesto de la vigencia en que se concede la autorizacion,
y son aprobadas por el Consejo Superior de Politica Fiscal - CONFIS y por el Consejo Nacional de
Politica Econémica y Social - CONPES.

Se aprueban Unicamente en casos excepcionales para las obras de infraestructura, energia,
comunicaciones, aeronautica, defensa y seguridad, asi como para las garantias a las concesiones.
Al igual que en las vigencias futuras ordinarias, el monto maximo de vigencias futuras excepcionales,
el plazo y las condiciones de estas deberan consultar las metas plurianuales del Marco Fiscal de
Mediano Plazo de que trata el articulo | de la Ley 819 de 2003.

La autorizacion de las vigencias futuras excepcionales debe considerarse por el gobierno nacional
como gastos de inversion de importancia estratégica.

1.6.5. Ampliacién del Concepto de vigencias futuras:

La ampliacién de concepto es un mecanismo que permite variar los objetos de gastos incluidos en
la distribucion de una cuenta incluida en la vigencia futura autorizada, en este no se modifica su
monto total ni la vigencia fiscal para la cual fue aprobada.

Cuando se requiera modificar la desagregacion de los objetos incluidos en los rubros presupuestales
autorizados para vigencias futuras por la Direccion General de Presupuesto Publico del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, las unidades ejecutoras podrén solicitar una ampliacion de concepto
de éstas, siempre y cuando no afecten el monto total autorizado inicialmente.

Cuando se requiera incluir una necesidad (o rubro a maximo nivel de desagregacion) que no habia
sido autorizado es necesario anexar los documentos soporte como si se tratara de una nueva
contratacién o adicidén a un contrato en ejecucion.

En el caso de inversién, cuando se requiera cambiar actividades dentro del mismo proyecto, es
necesario hacer la actualizacion del proyecto en la SUIFP, para que la Direccion de Planeacion y
Presupuestacion, contintie con las gestiones respectivas ante el Departamento Nacional de
Planeacion y el Ministerio de Hacienda y Credito Publico.

1.6.6. Lineamientos Facilitadores del Tramite

Las dependencias internas de la Direccién General de Sanidad Militar, Direcciones de Sanidad y
Jefatura de Salud Fuerza Aeroespacial Colombiana deberén realizar los tramites de solicitud de
vigencias futuras, conforme a los documentos exigidos por el Grupo Planeacion Estratégica de la
DIGSA en la circular con Radicado N° 0125000688702 /MDN-COGFM-JEMCO-DIGSA- GRUPL-
ARPRE del 27 de enero de 2025 para los tramites presupuestales vigencias 2025, para los tramites
presupuestales vigencias 2025", asi:

1.6.6.1. Vigencias futuras de funcionamiento:

La solicitud de cupo de vigencias futuras para rubros de funcionamiento debera acompanarse de la
siguiente documentacion:
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a. Formulario de Solicitud de Tramites Presupuestales que incluye:

- Justificacion del tramite a realizar (Parrafos la primera en mayuscula)
- Rubro(s) a nivel decreto de liquidacion del tramite con recurso y valor total
- Ano para el cual se solicita el cupo de vigencia futura.

Se requiere que las cifras que soliciten para vigencias futuras estén aproximadas a miles de
pesos (No incluir centavos).

b.  Formulario de Justificacion de Vigencias Futuras, diligenciando detalladamente la siguiente
informacion:

- Necesidad Institucional: Sefialar las razones de la necesidad del bien o servicio que se
requiere por la subunidad administrativa o por la institucion, motivo por el cual es
indispensable obtener la necesidad a través del mecanismo de vigencia futura, mas alla de
la interrupcion del servicio y de desgaste administrativo, Justificacién clara de incrementos
por encima de la proyeccion del incremento del IPC.

- Cuando se trate de contratos nuevos, debe describirse la justificacion clara de la necesidad.

- Para adicion a contrato, justificar técnicamente la necesidad con nimero y fecha del contrato
— Establecimiento de Sanidad Militar.

- Para sustitucion de contratos, justificar técnicamente por que se sustituyen los recursos y
cual sera la destinacion o ejecucion de los recursos liberados, nimero y fecha del contrato
sustituido — Establecimiento de Sanidad Militar.

NOTA: Las Direcciones de Sanidad y Jefatura Salud al consolidar las necesidades deben verificar
que no haya un mismo objeto contractual y diferente rubro presupuestal

- Impactos y Beneficios (Ventajas y Ahorros Generados): Los beneficios econémicos que
se obtendrian con el tramite (costos), La eficiencia en los procesos, entre otros. Mencionar
los ahorros en las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Saludo y al interior de la DIGSA,
generados por el uso de las vigencias futuras.

- Poblacion Beneficiada: Cuando aplique evidenciar la poblacién beneficiaria, ejemplo: Los
usuarios y beneficiarios del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares.

- Fuente de Costeo y Precio por Cantidades: Mecanismos mediante los cuales se establece
el valor de la necesidad (precio por cantidad). Por ejemplo, sustentar la solicitud con valores
obtenidos por estudios de mercado, por ejecucién de contratos anteriores, por cotizaciones,
por datos historicos, y realizar el calculo de cémo llegaron al valor de la solicitud por formula
matematica.

Ejemplo:

Valor promedio mensual (historico, contrato en ejecucidén o cotizaciones) $50.680.000*1,1015
=52,412,500 (Se estima para la proyeccién un incremento del 10.15% teniendo en cuenta el
incremento del IPC, informado por el DANE)

2025 - Valor promedio mes $ 52,412 500: Cantidad de meses: 12: Valor total $630.000.000.
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2026 - Valor promedio mes $52.412.500*0,051= 55.085.538; Cantidad de meses: 6; Valor total
$331.000.000 (Se estima para la proyeccion del 5,1% teniendo en cuenta el incremento del IPC) no
superar el periodo de gobierno.

- Modalidad de Contratacion: contratos nuevos, cuando se trate de adicion a contratos o
sustitucion debe contener (numero y fecha del contrato).

NOTA: Las entidades para establecer la modalidad de seleccién en los procesos de contratacion
deben dar cumplimiento al Articulo 2.2.1.2.1.2.9. del decreto 1082 de 2015, que preceptua:

“ARTICULO 2.2.1.2.1.2.9. Utilizacién del Acuerdo Marco de Precios. Colombia Compra Eficiente
debe publicar el Catalogo para Acuerdos Marco de Precios, y la Entidad Estatal en la etapa de
planeacion del Proceso de Contratacion esta obligada a verificar si existe un Acuerdo Marco de
Precios vigente con el cual la Entidad Estatal pueda satisfacer la necesidad identificada.

Si el Catélogo para Acuerdos Marco de Precios contiene el bien o servicio requerido, la Entidad
Estatal de que trata el inciso 1 del articulo 2.2.1.2.1.2. 7 del presente decreto esta obligada a
suscribir el Acuerdo Marco de Precios, en la forma que Colombia Compra Eficiente disponga, y
luego puede colocar la orden de compra correspondiente en los términos establecidos en el Acuerdo
Marco de Precios. (...)", negrillas fuera de texto original.

No obstante, en los procesos de contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la
menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto, se debe aplicar la seleccion
de minima cuantia, conforme lo establece el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de 2015.

- Impacto de la no aprobacion: Los procesos y funciones que se afectan, metas de
indicadores, aumentos en los costos, cierre de servicios, vulnerabilidad de seguridad,
seguridad nacional, pérdida del poder adquisitivo, nivel de almacenamiento, etc.

- Historico de asignacion: Comprende las Ultimas cinco vigencias del rubro presupuestal
solicitado.

Se debe realizar la agrupacion de rubros en tres casos, primero cuando la solicitud incluya diferentes
usos presupuestales, pero se utilice el mismo rubro presupuestal, segundo cuando diferentes rubros
presupuestales sean parte del mismo objeto contractual, sin importar el recurso presupuestal, tercero
cuando incluya el mismo rubro y uso presupuestal, pero se tiene diferente recurso presupuestal.

El orden del formulario debe corresponder al estricto orden del catdlogo presupuestal y
correlacionarse directamente con el cuadro de contratos.

Cualquier informacion adicional: cuadros, listados, estudios técnicos, registro filmico,
presentaciones, que ayuden a soportar la necesidad solicitada, deben incluirse como un anexo.

c. Cuadro comparativo de las variaciones entre la contratacion vigente y los contratos con cargo
a vigencias futuras, explicando las variaciones correspondientes al maximo nivel de
desagregacion, cuando las mismas sean mayores al IPC. Dicho cuadro debera presentarse
por separado dependiendo si se trata de contratos nuevos, adicion de contratos, sustitucién
de apropiacion o ampliacion de concepto, los cuadros seran enviados via correo electronico.
(Se requiere que su diligenciamiento sea estandar, sin adicionar o eliminar filas o columnas.)
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Ejemplo: Si el IPC para la vigencia 2023 es 10,15% las variaciones del cuadro de contratos que
superen el 10,15% y que sean inferiores al -10,15% deben ser justificadas, en cada variacién por
separado.

Cuadro en el que se relacionen los CDP y/o CRP, descripcion del rubro, valor y fecha. En el caso de
corresponder a adiciones de contratos o sustituciones, la relacién se debe hacer por separado a la
de contratos nuevos. El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico requiere la relacién de CDP y/o
CRP firmada.

Para el caso de contratos nuevos el saldo de CDP corresponde al valor total del apalancamiento, en
caso contratos adicién y sustitucion el apalancamiento estara dado por el valor de CRP del contrato
en ejecucion.

d. Serequiere que cada subunidad genere un unico CDP para contratos nuevos con los rubros
que apalancan la vigencia futura solicitada con el objeto del CDP como apalancamiento VF

e Las cifras registradas en los CDP no deben incluir centavos de los rubros solicitados.

f.  Es importante tener en cuenta que el valor del CDP debe cubrir el valor de la liquidacion
proyectada a 31 de diciembre de 2025.

g. No adicionar o reducir el CDP una vez se solicite la vigencia futura. En caso contrario
se debe informar cualquier novedad con el fin de verificar los apalancamientos de la
solicitud.

h.  Cuando se solicite una vigencia futura por adicién de contratos y/o sustitucion, la justificacion
debe contener la informacion relacionada con los contratos en ejecucion (ndmero y objeto
del contrato), explicar los motivos por los cuales la unidad ejecutora requiere ampliar el plazo
de ejecucion o sustituir el valor en el contrato y el uso de los recursos liberados.

- Sedebe anexar el Certificado de Registro Presupuestal (CRP)
- Serequiere Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) soporte del CRP.

i.  Cuando la vigencia futura sea para sustituir apropiacion de la vigencia en curso, debera
justificarse la situacion de los recursos que se liberan (Suplir Déficit, Perdida de apropiacién,
Traslado, entre otros).

J- ElCertificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)y el Certificado de Registro Presupuestal
(CRP) deben traer el nombre, firma y cargo del jefe de Presupuesto o quien haga sus veces.

k. Formulario N°006 cuadro V.F Sector Defensa y Policia en el cual se debe sustentar los
contratos Nuevos, Adicién y Sustitucién. (Estricto orden al formato N°004 y 007).

I Formulario N°007 Relacién CDP apalancamiento contratos y CRP Vigencias Futuras
Sustitucion y Adicién a contratos. (Estricto orden al formato N°004 y 006).

m. NOTA. Para la validacién de la solicitud de VF es indispensable que los formatos: 04
JUSTIFICACION DE VIGENCIAS FUTURAS: 006 CUADRO V.F (CUADRO
CONTRATOS); 007 REALCION CDP y CRP y los Documentos soporte CDP-CRP
ESCANEADOS) todos deben ser legibles y venir en estricto orden al catalogo
presupuestal y con correlacién entre los mismos (estricto orden iqual) v ser legibles.
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1.6.6.2. Vigencias futuras de inversion:

La solicitud de cupo de vigencias futuras que afecte el presupuesto de inversion debera ser enviada
a la Direccion General de Sanidad Militar, con los documentos exigidos en el tramite de cupo de
vigencia futura de inversion y se debera tener en cuenta lo siguiente:

a.

Cronograma Detallado de actividades del proyecto, evidenciando inicio y término del
mismao.

Realizar la solicitud de actualizaciones correspondientes de los proyectos en la Plataforma
Integrada de Inversién Publica (PIIP), anterior a la radicacion de los documentos en esta
Direccion.

Cuando se trate de proyectos de inversion, debera contar con el concepto de favorable
expedido por el Departamento Nacional de Planeacion como requisito previo a la
autorizacion por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Es pertinente mencionar que este tramite tiene un tiempo de duracion mas amplio dado
que se requiere concepto de viabilidad del Departamento Nacional de Planeacion y
posteriormente aprobacion del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, por lo anterior es
indispensable que las unidades ejecutoras realicen una planeacion adecuada de las
solicitudes, esto evitara traumas administrativos que conlleven a la devolucion por parte de
los entes anteriormente mencionados.

Se debe contar con el aval fiscal aprobado por el CONFIS y con el documento CONPES
de declaratoria de importancia estratégica, cuando se trate de autorizaciones de gastos de
inversion que superen el respectivo periodo de gobierno o sean consideradas de
importancia estratégica.

Los proyectos de inversion focalizados en Tecnologias de Informacion y Comunicaciones
(TIC) y que requieran aprobacion de vigencias tanto ordinarias como excepcionales, deben
contar con la aprobacién del Comité de Integracion de Tecnologias de la informacion y
Comunicaciones (CITI), con el fin de obtener la viabilidad por parte del Departamento
Nacional de Planeacion. Para ello deben ser diligenciados y aprobados los formatos
suministrados por el Grupo de Tecnologias de la Informacion y comunicacion del Ministerio
de Defensa Nacional, Dichos formatos deben adjuntarse en el PIIP.

Para la vigencia 2025 a revision e identificacién de necesidades de vigencias futuras de
inversion 2026 se realizara a nivel integral, es decir, se realizara la recepcion de un solo
tramite para todos los proyectos de inversion que requiera la unidad ejecutora y no se
tendran en cuenta solicitudes individuales de los proyectos, por lo cual se requiere la
participaciéon de las oficinas de planeacién o quien haga sus veces para remitir en las
fechas establecidas los tramites de vigencias futuras necesarias para la vigencia 2026.

1.6.6.3. Generalidades:

Las fechas de recepcién y envio de trémites seran las siguientes:

Tipo Fecha Maxima de Solicitud Observaciones

RECEPCION DE VIGENCIAS 03 de mayo 2025 Gastos de Funcionamiento e inversion.

FUTURAS 2024 GASTOS DE
FUNCIONAMIENTO E

Para este tramite solo se recibira
vigencias futuras para Minimas Cuantias,
Contratacion Directa y Adicion a
Contratos.

INVERSION 04 de septiembre 2025
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En el momento en que se estudie la solicitud de vigencia futura y no cumpla con los soportes
correspondientes, se devolvera a la Direccion de Sanidad y/o Jefatura de Salud, para que en un
lapso de maximo tres (3) dias habiles, envie a esta Direccién General de Sanidad Militar los ajustes
correspondientes; en caso contrario se cancelara el tramite y debera iniciar nuevamente el tramite
requerido para la nueva fecha estipulada en el Cronograma de tramites.

Se reitera la importancia de dar cumplimiento al Decreto 1068 de 2015 al articulo 2:8.1.7.1.10.
Caducidad de las vigencias futuras y los avales fiscales. "Los cupos anuales autorizados para asumir
compromisos de vigencias futuras no utilizados a 31 de diciembre de cada afo caducan sin
excepcion. En consecuencia, los 6rganos deberan registrar en el Sistema Integrado de Informacion
Financiera SIIF Nacién a mas tardar el 31 de diciembre de cada afio la utilizacién de los cupos
autorizados, operacion que refleja la utilizacion de los cupos autorizados dentro de Ia vigencia".

1.7. PASIVOS EXIGIBLES VIGENCIAS EXPIRADAS

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1523 de diciembre 18 de 2024 "Por Ia cual se decreta
el Presupuesto de Rentas y Recursos de Capital y Ley de apropiaciones para la vigencia fiscal de lo
de enero al 31 de diciembre de 2025" articulo 37 y 51 y con el fin de estandarizar el procedimiento
para el tramite de concepto presupuestal para las vigencias expiradas en el Ministerio de Defensa
Nacional, a continuacion, se emiten los lineamientos que se deben de tener presentes para su
cumplimiento.

1.7.1  Aspecto Legal

El Decreto 1523 de diciembre 18 de 2024 "Por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas y
Recursos de Capital y Ley de apropiaciones para la vigencia fiscal de lo de enero al 31 de diciembre
de 2025" articulo 37 y 51:

" Las obligaciones por concepto de servicios médicos asistenciales (no pensiones), servicios publicos
domiciliarios (Acueducto y Alcantarillado, Energia, Gas natural), servicios publicos de
comunicaciones (que incluye los servicios de telecomunicaciones y postales), servicios de transporte
de pasajeros o carga y contribuciones inherentes a la némina, causados en el Gltimo bimestre de
2024, se pueden pagar con cargo a las apropiaciones de la vigencia fiscal de 2025.

Los sueldos de vacaciones, la prima de vacaciones, la indemnizacion de vacaciones, la bonificacion
especial de recreacion, los auxilios de cesantias, las pensiones, los auxilios funerarios a cargo de
las entidades, tos impuestos, las contribuciones (incluida la tarifa de control fiscal), las contribuciones
a organismos internacionales, asi como las obligaciones de las entidades liquidadas
correspondientes a servicios publicos domiciliarios y contribuciones inherentes a la némina, se
pueden pagar con cargo al presupuesto vigente cualquiera que sea el afio de su causacion,
afectando el rubro que les dio origen.

" Sin perjuicio de la responsabilidad fiscal y disciplinaria a que haya lugar, cuando en vigencias
anteriores no se haya realizado el pago de obligaciones adquiridas con las formalidades previstas
en el Estatuto Organico del Presupuesto y demas normas que regulan la materia, y sobre los mismos
no se haya constituido la reserva presupuestal o la cuenta por pagar correspondiente, se podra hacer
el pago bajo el concepto de "Pago de Pasivos Exigibles - Vigencias Expiradas".

También procedera la operacion prevista en el inciso anterior, cuando el pago no se hubiere realizado
pese a haberse constituido oportunamente |a reserva presupuestal o la cuenta por pagar en los
términos del articulo 89 del Estatuto Organico del Presupuesto.
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El mecanismo previsto en el primer inciso de este articulo también procedera cuando se trate del
cumplimiento de una obligacién originada en la ley, exigible en vigencias anteriores, aun sin que
medie certificado de disponibilidad ni registro presupuestal.

Cuando se cumpla alguna de las anteriores condiciones, se podra atender el gasto de "Pago Pasivos
Exigibles - Vigencias Expiradas"”, a través del rubro presupuestal correspondiente de acuerdo con el
detalle del anexo del decreto de liquidacion. Al momento de hacerse el registro presupuestal debera
dejarse consignada la expresion "Pago Pasivos Exigibles - Vigencias Expiradas”. Copia del acto
administrativo que ordena su pago debera ser remitido a la Contraloria General de la Republica.

En todo caso, el jefe del érgano respectivo certificara previamente el cumplimiento de los requisitos
sefalados en este articulo.

Lo preceptuado en el presente articulo no aplica cuando se configuren como hechos cumplidos.

PARAGRAFO. Este articulo también aplicara para las Empresas Industriales y Comerciales del
Estado y las Sociedades de Economia Mixta asimiladas a estas, donde la Nacion tenga una
participacion del 90 por ciento o0 mas.

1.7.2 Lineamientos para la solicitud de concepto favorable para el Pago de “Pasivos
Exigibles - Vigencias Expiradas

Para el tramite de solicitud de “Pasivos Exigibles - Vigencias Expiradas se debe tener en cuenta
entre otros aspectos, los sefialados en el Radicado N° 0125000688702 /MDN-COGFM-JEMCO-
DIGSA- GRUPL-ARPRE del 27 de enero de 2025, emanada del Grupo de Planeacion Estratégica
de la Direccidn General de Sanidad Militar, asi:

a. La Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud deben tramitar solicitudes para el pago de
pasivos exigibles — vigencias expiradas cuando el derecho a cobro haya prescrito.

b. Identificada la obligacion pendiente por pagar de una vigencia anterior (Cuentas por Pagar
gue se registraron en la cuanta fiscal de la vigencia 2024), el Ordenador del Gasto de la
Subunidad ejecutora (ESM) solicitara al area financiera respectiva, la expedicidon del
certificado de disponibilidad presupuestal en donde se debera registrar en la carpeta de
‘Datos Administrativos” (SIIF Nacién) la nota “Pasivos exigibles - vigencias expiradas”.

En caso de no contar con apropiacion presupuestal, la Subunidad Ejecutora debera realizar
internamente los traslados necesarios a fin de contar con el presupuesto necesario para cumplir con
la obligacion a través de sus Direcciones de Sanidad, Jefatura Salud que corresponda para que esta
a su vez tramite el traslado ante la DIGSA.

c. Una vez se cuente con el respaldo presupuestal (certificado de disponibilidad
presupuestal), el Ordenador del Gasto de la Subunidad ejecutora solicitara por escrito cada
Direccion de Sanidad Ejercito, Naval y Jefsa respectivamente y estas a su vez al Grupo de
Planeacion DIGSA, para realizar el tréamite ante Direccidn de Planeacion y Presupuesto del
Ministerio de Defensa Nacional la autorizacion del pago Pasivos exigibles - vigencias
expiradas, para lo cual debe anexar los siguientes documentos:

- Copia del certificado de disponibilidad presupuestal (Legible, con firma, post firma y
cargo, sin repisar).

- Resolucion firmada por medio de la cual se reconoce y autoriza el pago de obligaciones
causadas por pago Pasivos exigibles - vigencias expiradas, con su debida justificacion,
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firmada por el ordenador del gasto (Resolucion 4223 del 23 de junio 2022 “Por la cual
se delegan unas funciones y competencias relacionadas con la contratacién de bienes
y servicios con destino al Ministerio de Defensa nacional, unas funciones de caracter
administrativo y se dictan otras disposiciones”).

- Justificacion del tramite a realizar, indicando las razones por la cuales se incurrié en
dicha obligacién.

d. Formulario de Solicitud de Tramites Presupuestales el cual contiene (Formato 004
Vigencias Expiradas Gastos de Funcionamiento)

- Breve justificacion del tramite a realizar

- Relacién de documentos SIIF (CDP, CRP u Obligacion).
- Rubros a nivel de la Desagregacion del Presupuesto.

- Relacion de las Resoluciones de reconocimiento.

e. Con el concepto de viabilidad aprobado por la Direccién de Planeacion y Presupuesto del
Ministerio de Defensa Nacional, se continua con el tramite de pago.

f.  El Ordenador del Gasto de la Subunidad ejecutora (ESM) responsable, a través del area
financiera continuara con el tramite del pago Pasivos exigibles - vigencias expiradas, el
cual debe contar con los siguientes soportes:

- Resolucion y/o Acto Administrativo mediante la cual se reconoce y ordena el pago de
obligaciones causadas por pago Pasivos exigibles - vigencias expiradas debidamente
firmada por el Ordenador del Gasto correspondiente.

- Concepto de viabilidad de pago, donde certifique el cumplimiento de los requisitos
establecidos en la Ley de presupuesto, para el reconocimiento de Ia vigencia expirada
y la solicitud del concepto.

- Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

- Demas documentos requeridos para el pago de acuerdo a lo establecido en |a Directiva
Permanente “Politicas y disposiciones de orden financiero para el pago de obligaciones
contractuales y reglamentarias".

g. El area financiera de la unidad ejecutora responsable, al momento de culminar la cadena
presupuestal (CRP y ORDEN DE PAGO) en el Sistema integrado de Informacion
Financiera SIIF Nacién, debera tener en cuenta consignar que en el registro presupuestal
dentro de la carpeta de “Datos Administrativos” (SIIF Nacion) la nota “Pasivos exigibles -
vigencias expiradas”.

Es importante tener en cuenta que la responsabilidad del pago de las obligaciones contraidas por la
Subunidad Ejecutora recae sobre el Ordenador del Gasto de acuerdo con lo establecido en la
Resolucién Ministerial "Por la cual se delegan unas funciones y competencias relacionadas con la
contratacion de bienes y servicios con destino al Ministerio de Defensa Nacional, unas Funciones de
Caracter Administrativo y se dictan otras disposiciones"
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h. Las fechas de recepcion y envio de tramites seran las siguientes:

Tipo Fecha Maxima de Solicitud Observaciones
CONCEPTO
PRESUPUESTAL DE LA 1? de mayo 2025 - Concepto de Vigencia Expirada
DPP-MDN 11 de septiembre 2025

1.7.3 Otros Aspectos a tener en cuenta para Pago de “Pasivos Exigibles — Vigencias
Expiradas”

El Articulo 53. del Decreto 1621 de 2024, sefala:

“Articulo 54: Sin perjuicio de la responsabilidad fiscal y disciplinaria a que haya lugar, cuando en
vigencias anteriores no se haya realizado el pago de obligaciones adquiridas con las formalidades
previstas en el Estatuto Organico del Presupuesto y demas normas que regulan la materia, y sobre
los mismos no se haya constituido la reserva presupuestal o la cuenta por pagar correspondiente,
se podra hacer el pago bajo el concepto de “Pago de Pasivos Exigibles Vigencias Expiradas”.

También procedera la operacion prevista en el inciso anterior, cuando el pago no se hubiere realizado
pese a haberse constituido oportunamente la reserva presupuestal o la cuenta por pagar en los
términos del articulo 89 del Estatuto Organico del Presupuesto.

El mecanismo previsto en el primer inciso de este articulo también procedera cuando se trate del
cumplimiento de una obligacion originada en la Ley, exigible en vigencias anteriores, aun sin que
medie certificado de disponibilidad presupuestal ni registro presupuestal.

Cuando se cumpla alguna de las anteriores condiciones, se podra atender el gasto de “Pago Pasivos
Exigibles Vigencias Expiradas’, a través del rubro presupuestal correspondiente de acuerdo con el
detalle del anexo del decreto de liquidacién. Al momento de hacerse el registro presupuestal debera
dejarse consignada la expresion "Pago Pasivos Exigibles Vigencias Expiradas”. Copia del acto
administrativo que ordena su pago debera ser remitido a la Contraloria General de la Republica.

En todo caso, el jefe del érgano respectivo certificara previamente el cumplimiento de los requisitos
sefialados en este articulo.

Lo preceptuado en el presente articulo no aplica cuando se configuren como hechos cumplidos”.

Con base a lo anterior y en sujecion a las directrices emitidas por el Ministerio de Defensa Nacional,
deben tenerse en cuenta las siguientes indicaciones:

a. Las Oficinas de Planeacion (o dependencia que haga sus veces) de las Subunidades
Ejecutoras (DISANES- ESM) ejerceran el control y aprobacion a nivel interno de la Subunidad
Ejecutora, para el tramite de los pagos pasivos exigibles vigencias expiradas, toda vez, que
se deberd garantizar que dicho pago no afectara presupuestalmente el desarrollo de las
demas necesidades programadas para su normal funcionamiento dentro de la vigencia actual.

b. No se deben tramitar solicitudes para el pago de pasivos exigibles — vigencias expiradas
cuando el derecho a cobro haya prescrito.

c. De acuerdo a lo establecido en el Decreto de liquidacion del presupuesto de la Nacion, el
gasto de “Pasivos exigibles — vigencias expiradas” se debe atender con cargo al rubro
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presupuestal que le dio origen a la obligacién. En caso de no contar con apropiacion
presupuestal, la Unidad Ejecutora debera realizar internamente los traslados necesarios a fin
de contar con el presupuesto necesario para cumplir con la obligacion.

d. Por ningdn motivo se podra tramitar el pago de vigencias expiradas en aquellos rubros
presupuestales donde la ley de presupuesto autorice un pago sin importar su vigencia o
cuando autorice el pago de las obligaciones de servicios medico — asistenciales, servicios
publicos domiciliarios, gastos de operacion aduanera, comunicaciones, transporte y
contribuciones inherentes a Ia némina, causados en el tltimo bimestre de la vigencia.

€.  Diligenciar el formato N°004 Vigencias Expiradas.

e Las oficinas de Planeacion de las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud solicitaran al
Grupo de Planeacién y Desarrollo Institucional de Ia Direccion General de Sanidad Militar la
certificacion que los pagos a efectuar no afectaran presupuestalmente el desarrollo de las
demas necesidades programadas para su normal funcionamiento dentro de la vigencia
actual.

* EIGrupo de Planeacién y Desarrollo Institucional de la Direccién General de Sanidad Militar,
debe enviar a la Direccion de Planeacion y Presupuestacion del Ministerio de Defensa
Nacional la proyeccion de los pagos de vigencias expiradas a mas tardar el 30 de enero de
cada vigencia, determinando el valor y los rubros presupuestales afectados, con el fin de
que dicha Direccién emita el correspondiente concepto de viabilidad para adelantar el tramite
para las obligaciones adquiridas con cargo a vigencias expiradas.

e Encasode que en el transcurso de la vigencia se genere una nueva obligacion que requiera
el reconocimiento del pago de una vigencia expirada que no habia sido contemplada al inicio
del afio, el Grupo de Planeacion y Desarrollo Institucional de |a Direccion General de Sanidad
Militar debera actualizar la proyeccion de pagos de vigencias expiradas e informar
nuevamente a la Direccidn de Planeacion y Presupuestacion del Ministerio de Defensa
Nacional

* En caso de no contar con apropiacién presupuestal, el Establecimiento de Sanidad Militar
debera solicitar los ajustes presupuestales a la Direccién de Sanidad o Jefatura de Salud de
su Fuerza y esta a su vez a la Direccion General de Sanidad Militar.

e ElGrupo de Planeacion y Desarrollo Institucional de la Direccion General de Sanidad Militar,
efectuara los tramites a que haya lugar ante la Direccién de Planeacién y Presupuestacion
del Ministerio de Defensa Nacional y certificara a la Direccion de Sanidad respectiva que
existe un concepto favorabilidad frente a la existencia de apropiaciones en los rubros
présupuestales que correspondan, que permita realizar el tramite de pago de pasivos
exigibles vigencias expiradas.

e lIdentificada la obligacién pendiente por pagar de una vigencia anterior, el Ordenador del
Gasto del Establecimiento solicitara al area financiera, la expedicion del certificado de
disponibilidad presupuestal en donde se debera registrar en el objeto la expresion "Pago
Pasivos Exigibles - Vigencias Expiradas”.

* En caso de no contar con apropiacién presupuestal, el Establecimiento de Sanidad Militar
debera solicitar los apoyos presupuestales, el visto bueno de la Direccién de Sanidad o
Jefatura de Salud de su respectiva Fuerza y la Direccién General de Sanidad Militar.
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e Una vez se cuente con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP, el Ordenador
del gasto de cada Establecimiento de Sanidad Militar debe emitir la resolucion de pago de
Pasivos Exigibles — Vigencias Expiradas, en el caso de efectuarse reconocimientos y pagos
relacionados con prestaciéon de Servicios médicos las IPS, debe quedar anexo a la
Resolucién, la relacién de facturas que se pagaran mediante el acto administrativo
debidamente firmada por los competentes.

e El Establecimiento de Sanidad Militar o quien vaya a ejecutar los recursos, debe verificar
que exista la certificacion evidenciando que el monto de dicha obligacién se encuentre
incluido en el concepto de viabilidad de pago, emitido por el Grupo de Planeacion y
Desarrollo Institucional de la Direccion General de Sanidad Militar.

e El Ordenador del Gasto a través del area financiera continuara con el tramite del pago
Pasivos exigibles — vigencias expiradas, el cual debe contar con los siguientes soportes:

v Resolucion mediante la cual se reconoce y ordena el pago de obligaciones causadas
por pago Pasivos exigibles — vigencias expiradas debidamente firmada por el Ordenador
del Gasto del Establecimiento de Sanidad Militar.

v Certificacion emitida por el Grupo de Planeacion y Desarrollo Institucional de la Direccion
General de Sanidad Militar.

v Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

o El area de presupuesto, contabilidad y tesoreria de los Establecimientos de Sanidad Militar
en el momento de realizar la cadena presupuestal en el sistema Integrado de Informacion
Financiera SIIF Nacién, debera consignar en el objeto del registro presupuestal la expresion
"Pago Pasivos Exigibles - Vigencias Expiradas”.

e “Se recuerda que la responsabilidad del pago de las obligaciones contraidas por los
Establecimientos de Sanidad recae sobre el ordenador del gasto de acuerdo a lo establecido
en la resolucion N°4223 del 23 de junio de 2022 “Por la cual se delegan unas funciones y
competencias relacionadas con la contratacion de bienes y servicios con destino al Ministerio
de Defensa Nacional, unas funciones de caracter administrativo y se dictan otras
disposiciones".

e Los primeros cinco (5) dias de cada mes las areas financieras de las Direcciones de Sanidad
deberan consolidar y enviar a la Contraloria General de la Republica — Contraloria Delegada
del Sector Defensa Justicia y Seguridad, los Actos Administrativos de los pagos efectuados
por “Pasivos Exigibles — Vigencias Expiradas”, con copia a la Direccion General de Sanidad
Militar y copia del oficio remisorio del envio de los citados Actos Administrativos a la
Contraloria General de la Republica.

Conforme lo anterior, de ninguna manera deben registrarse pagos por concepto de Pagos
pasivos Vigencias Expiradas sin el debido concepto favorable v cumplimiento de requisitos
legales vigentes.

1.8. ASPECTOS PARA TENER EN CUENTA EN LA EJECUCION PRESUPUESTAL

Para la ejecucién de recursos del Subsistema se debe tener en cuenta la normatividad contemplada
en los Decretos 412 del 2 de marzo de 2018 “Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 1068
de 2015 en el Libro 2 Régimen reglamentario del sector hacienda y crédito publico, Parte 8 del
Régimen Presupuestal, Parte 9 Sistema Integrado de Informacion Financiera - SIIF NACION y se
establecen otras disposiciones” en lo referente a:
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a. Registro de la ejecucion presupuestal en el sistema integrado de informacién financiera

ARTICULO 14.- Modificacién del articulo 2.8.1.7.5. del Capitulo 7, Titulo 1, Parte 8 del libro 2
del Decreto 1068 de 2015. Modifiquese el articulo 2.8.1.7.5. del Capitulo 7, Titulo 1, Parte 8 del libro
2 del Decreto 1068 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico, el cual
quedara asi:

"ARTICULO 2.8.1.7.5. Registro de la ejecucién presupuestal en el sistema integrado de
informacién financiera. El registro de la ejecucién del presupuesto de rentas y recursos de capital
y del presupuesto de gastos del Presupuesto General de la Nacién en el Sistema Integrado de
Informacidn Financiera SIIF Nacion, debera hacerse de conformidad con el Catélogo de Clasificacion
Presupuestal - CCP que establezca la Direccion General del Presupuesto Publico Nacional del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y en los tiempos que permitan conocer la situacion de las
finanzas con mayor cercania al momento de generarse el hecho econémico.

b. Ejecucién compromisos presupuestales.

Articulo 2.8.1.7.6. del Decreto 412 de 2018, sefiala: “Los compromisos presupuestales legalmente
adquiridos, se cumplen o ejecutan, tratandose de contrato o convenios, con la recepcion de los
bienes y servicios, y en los demas eventos, con el cumplimiento de los requisitos que hagan exigible
su pago”.

El cumplimiento de la obligacién se da cuando se cuente con las exigibilidades correspondientes
para su pago.

Para pactar la recepcion de bienes y servicios en vigencias siguientes a la de celebracion del
compromiso, se debe contar previamente con una autorizacién por parte de Consejo Nacional de
Politica Fiscal - CONFIS o quien este delegue, de acuerdo con lo establecido en Ia ley, para asumir
obligaciones con cargo a presupuestos de vigencias futuras. Para tal efecto, previo a la expedicién
de los actos administrativos de apertura del proceso de seleccion de contratistas en los que se
evidencie la provision de bienes o servicios que superen el 31 de diciembre de Ia respectiva vigencia
fiscal, debera contarse con dicha autorizacion.

Paragrafo 1.- La disponibilidad presupuestal sobre la cual se amparen procesos de seleccion de
contratacion podra ajustarse, previo a la adjudicacion y/o celebracién del respectivo contrato. Para
tal efecto, los organos que hacen parte del Presupuesto General de la Nacidn podran, previo a la
adjudicacion o celebracién del respectivo contrato, modificar la disponibilidad presupuestal, esto es,
la sustitucion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal por la autorizacién de vigencias futuras.

Paragrafo 2.- Las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacién deben garantizar que,
al momento de cumplir con los requisitos que hacen exigible el pago de la obligacién, esta se realice
al maximo nivel de desagregacion aplicado del Catalogo de Clasificacion Presupuestal - CCP, para
lo cual deben realizar las gestiones necesarias con los prestadores y proveedores para que en la
documentacién soporte de cumplimiento se describa el maximo nivel de detalle del gasto contratado
de acuerdo al Catalogo de Clasificacion Presupuestal - CCP."

c. Seguimiento y Evaluacion Presupuestal

ARTICULO 18.- Modificacién del articuio 2.8.1.8.1. del Capitulo 8, Titulo 1, Parte 8 del Libro 2
del Decreto 1068 de 2015. Modifiquese el articulo 2.8.1.8.1. del Capitulo 8, Titulo 1, Parte 8 del
Libro 2 del Decreto 1068 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Credito Publico, el
cual quedara asi:
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"ARTICULO 2.8.1.8.1. Seguimiento y Evaluacién Presupuestal. El Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico - Direccién General del Presupuesto Pablico Nacional realizaré el seguimiento y
evaluacion del Presupuesto. General de la Nacidn, con base en la informacion registrada en el
Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacién. Lo anterior, sin perjuicio de la informacion
adicional que la Direccidn solicite y que no se encuentre disponible en el sistema.”

El Departamento Nacional de Planeacion realizara el seguimiento y evaluara la gestion a los
proyectos de inversion en los términos previstos por las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables y mantendra disponible la informacién en el Sistema de Seguimiento de Proyectos
Inversion Publica -SPI, para consulta de todas las entidades publicas que puedan requerirla para la
elaboracion de los informes a que se refiere el presente titulo o para el cumplimiento de sus
funciones. La informacion estara ademas disponible para la ciudadania en general.

Cuando los érganos que conforman el Presupuesto General de la Nacion no registren la informacion
en el Sistema Integrado de Informaciéon Financiera SIIF Nacidon, o en el Sistema Unificado de
Inversién y Finanzas Publicas, o no reporten la informacion que requiera la Direccién General del
Presupuesto Publico Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y/o la Direccion de
Inversiones y Finanzas Publicas del Departamento Nacional de Planeacion para dar cumplimiento a
lo establecido en el articulo 92 del Estatuto Organico del Presupuesto, estos podran abstenerse de
adelantar los tramites presupuestales que dichos ¢rganos presenten para su aprobacion o concepto
favorable."

d. Desagregacion para la ejecucion del presupuesto a través del SlIF Nacion

Articulo 2.9.1.2.7. Decreto 412 de 2018, sefala: “Con el fin de vincular la gestion presupuestal de los
ingresos y de los gastos a la gestion contable, las entidades usuarias del SIIF Nacion deberan
desagregar el presupuesto, al maximo nivel de detalle del Catalogo de Clasificacion presupuestal
CCP establecido por la Direccion General del Presupuesto Pablico Nacional”.

e. Guia Financiera Ejecucion presupuestal del Gasto — Ministerio de Defensa Nacional

Establece lineamientos relacionados con la ejecucion presupuestal del gasto en el sistema SIIF
Nacion, para que los usuarios cuenten con una herramienta de consulta permanente que les permita
conocer las diferentes transacciones a realizar para efectuar la ejecucion presupuestal en el sistema
SIIF Nacion y tengan las herramientas necesarias para efectuar las transacciones en el sistema.

La guia esta sujeta a cambio por parte del Ministerio de Defensa Nacional, actualmente se cuenta
con la Guia Financiera No. 11 Ejecucion Presupuestal del Gasto, se puede acceder mediante el link:
https://www.mindefensa.gov.co/ministerio/finanzas/lineamientos-financieros , por la ruta pestafa
“ministerio” opcidn “Finanzas”, “Lineamientos Financieros”, asi:
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Politicas contables

09_Guia Financiera No. 09 Programacion para el anteproyecio
Revista Einanciers 10_Guia Financiera No. 10 Devolucion de Recaudos

11_Guia Financiera No. 11 Ejecucion Presupuestal del Gasto

12_Guia Financiera No. 12 Generacion Orden de Pago no Presupuestal Oniginada en Tra
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13_Guia Financiera No. 13 Procesos Masivos Miltiples Beneficiarios

f. Plan de Austeridad del Gasto

La Directiva Presidencial No. 02 de marzo 3 de 2023, imparte directrices de austeridad hacia un
gasto publico eficiente asi:

" El Gobierno nacional lideré a través del Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico la construccion
del Plan de Austeridad del Gasto para la Vigencia Fiscal 2023,

Lo anterior, conlleva la necesidad de armonizar las directrices en materia de austeridad del Estado
con el fin de reforzar el compromiso de reducir el Gasto Publico. Ello se fundamenta, no sélo en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, que rigen
la funcion publica consagrados en el articulo 209 de la Constitucién Politica, desarrollados por la
Ley 2155 de 2021, sino en la exigencia de contar con un uso riguroso y transparente de los recursos
publicos, conforme a la Politica de Gestion Presupuestal y Eficiencia del Gasto Pablico, y la Politica
de Compras y Contratacién Pdblica.

En tal sentido, con el objeto de simplificar, armonizar y racionalizar las diferentes directrices en torno
a la austeridad y eficiencia del gasto publico a nivel nacional, y en el marco del cumplimiento de la
Politica de Mejora Normativa, las medidas establecidas hasta la fecha previstas en las directivas que
se mencionan a continuacién, quedaran sin efecto hasta tanto el Gobierno nacional expida nuevas
directrices en materia de gasto, austeridad y eficiencia del Estado conforme a la reglamentacion
recientemente expedida para la vigencia 2023.

Por lo anterior, todas las normas desde el ambito de esta Directiva y las que se expidan en la vigencia
2025 orientadas a la austeridad en el gasto, deben aplicarse en las Direcciones de sanidad de las
Fuerzasy la Jefatura de Salud Fuerza Aeroespacial Colombiana y sus Establecimientos de Sanidad
Militar.
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1.9. INFORMES.

La Direccion General de Sanidad Militar, periédicamente enviara a cada Direccién de Sanidad y
Jefatura de salud, el informe de avance de ejecucion presupuestal consolidado por cada ESM,
conforme a los cierres mensuales en el sistema SlIF, con el fin de que las Direcciones de Sanidad
Militar presenten los informes de control de los recursos asignados, relacionando lo siguiente:

8 Justificacion saldo por pagar rezago presupuestal yfechaﬂ
D) A pago.

Fechas estimadas para comprometer saldos de apropiacién

F Fechas de obligacién (compromisos con saldo pendientew
28 por obligar)

Informe sobre avance de la ejecucién (compromisosy '
pagos) recursos de inversion

Lo anterior, teniendo en cuenta las metas de ejecucion estimadas al inicio de este documento.
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S| PARTEN
AREA DE TESORERIA

2.1. PROGRAMA ANUAL DE CAJA PAC

El Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC, es el instrumento mediante el cual se define el
monto maximo mensual de fondos disponibles en las cuentas de la Direccién General de Crédito
Publico y Tesoro Nacional para los 6rganos financiados con recursos de la Nacién y el monto maximo
mensual de pagos de los establecimientos publicos del orden nacional con sus propios ingresos, con
el fin de cumplir sus compromisos.

No podra programarse en el PAC ningun valor que no tenga respaldo en el Presupuesto de Gastos,
atendiendo lo dispuesto en el Codigo Unico Disciplinario en lo atinente a la prohibicién de asumir
obligaciones o compromisos de pago que superen la cuantia de los montos aprobados en el
Programa Anual de Caja (PAC) u ordenar el pago de obligaciones que superen el saldo disponible
del mismo. Igualmente, en la administraciéon del PAC, es importante tener en cuenta, lo siguiente:
“Se podréan reducir las apropiaciones, cuando se compruebe una inadecuada ejecucion del PAC”
(Art.73 Decreto 111/96).

La disponibilidad de PAC no restringe la libertad para asumir compromisos, lo que si restringe es
la capacidad de la Entidad para hacer obligaciones y pagos, al existir un tope maximo de PAC fijado
por la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional.

El PAC se clasifica o agrupa en las siguientes posiciones de PAC:

POSICION PAC NIVEL DE AGRUPACION PAC RECURSO
1-2 ANC GASTOS GENERALES CSF 10
1-3 ANC TRANSFERENCIAS CORRIENTES NACION CSF 10
3-8 CNC INVERSION ORDINARIA NACION CSF 11
4-1 ANS GASTOS DE PERSONAL NACION SSF 16
4-2 ANS GASTOS GENERALES NACION SSF 16
4-3 ANS TRANSFERENCIAS CORRIENTES NACION SSF 16

El PAC se clasifica de acuerdo con el tipo de vigencia:

REZAGO PRESUPUESTAL
VIGENCIA ACTUAL

CUENTAS POR PAGAR RESERVA PRESUPUESTAL

Se constituye con las obligaciones registradas
en el sistema cuando el bien o senicio se ha
recibido a satisfaccion antes del 31 de

i e % e Se derivan de compromisos sobre los cuales a
Es el maximo valor anual de diciembre del afio en curso y no se realizo el

diciembre 31 de cada vigencia no se han

PAC asignado para €l afio ago. e

a§ 9 P = obligado. Seran constituidas por el Ordenador
fiscal vigente con cargo a las :

o ! Al : del Gasto y el Jefe de Presupuesto o quien
apropiaciones autorizadas. Todas las obligaciones que se constituyan

haga sus veces.
como cuentas por pagar deben quedar

registradas en el sistema SIIF Nacion antes del
31 de diciembre.

Teniendo en cuenta las medidas de austeridad orientadas a que el gasto publico atienda lo
eminentemente necesario, se recomienda realizar una adecuada programacion de PAC en el primer
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semestre de la vigencia para evitar las restricciones de PAC que se presentan al cierre de la vigencia
y perjudican la programacion de los pagos programados.
PROYECCION DE PAGOS 30, 60 y 90 dias

Asi mismo, con el fin calcular las necesidades de recursos en la Cuenta Unica Nacional, se requiere
que mensualmente las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza Aercespacial,
consoliden la informacién de pagos de sus Subunidades y envien una proyeccién de PAC a 30, 60
y 90 dias, diligenciando en formato Anexo 1. “Proyeccion de pagos 30, 60 y 90 dias” el quinto dia
habil de cada mes al correo tesoreria.digsa@sanidad.mil.co, asi:

FECHA DEENVIO| PROYECCION DEPAGOS
8/01/2025 ENE - FEB -MAR
7/02/2025 FEB - MAR - ABR
7/03/2025 MAR - ABR - MAY
7/04/2025 ABR - MAY - JUN
8/05/2025 MAY - JUN - JUL
6/06/2025 JUN - JUL - AGO
7/07/2025 JUL - AGO - SEP
8/08/2025 AGO- SEP-OCT
5/09/2025 SEP - OCT- NOV
7/10/2025 OCT-NOV-DIC
10/11/2025 NOV- DIC - ENE
5/12/2025 DIC - ENE - FEB
9/01/2026 ENE - FEB -MAR

2.1.1.TIPO DE MODIFICACION AL PAC

El PAC y el cupo PAC son dindmicos, es decir gue pueden ser objeto de anticipos, adiciones,
aplazamientos y reducciones, lo cual permite programar los pagos segun las necesidades en cada
Establecimiento de Sanidad Militar, sin embargo, es necesario efectuar permanentemente un analisis
de dichos cupos con el fin de optimizar la utilizacion de estos.

Los tipos de modificaciones que se pueden realizar al PAC asignado para cada Establecimiento de
Sanidad son los siguientes:

 Anticipos: Consiste en adelantar o anticipar valores a uno o varios meses en un objeto de

gasto y vigencia, reduciendo valores de uno o varios meses futuros hasta el monto maximo
disponible dentro de la misma vigencia.

e Adiciones: Consiste en adelantar o anticipar valores del PAC disponible en el afio siguiente
(20286) y traerlo a la vigencia actual (2025).

2.1.2.TRAMITE DE SOLICITUDES DE MODIFICACIONES AL CUPO PAC

De acuerdo con el Decreto 1068 de 2015, la informacién registrada en el Sistema Integrado de
Informacién Financiera — SIIF— constituye la fuente oficial de registro y seguimiento presupuestal de
caracter oficial gue coordina, integra, centraliza y estandariza la gestién financiera publica nacional,
con el fin de propiciar una mayor eficiencia y seguridad en el uso de los recursos del Presupuesto
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General de la Nacion y de brindar informacion oportuna y confiable y por lo tanto, todas las solicitudes
de modificacion al cupo PAC, deben ser registradas en el aplicativo SIIF Nacion.

La asignacion del cupo PAC de la vigencia 2025 se efectuara cada mes de manera gradual, previa
solicitud realizada por la subunidad a través de version en el sistema SIIF Nacion y de acuerdo con
los cupos aprobados por el Ministerio de Hacienda y Credito Publico.

Las solicitudes se deben realizar con un mes de anticipacion de acuerdo con las politicas
establecidas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, para esto es necesario que todas las
solicitudes se realicen mediante oficio firmado por el tesorero y el ordenador del gasto, justificando
la necesidad, de forma clara, legible y acorde con lo registrado en el sistema SIIF Nacidn mediante
versiones; en caso de que las solicitudes no sean remitidas en estas condiciones seran devueltas.

Realizada la solicitud de modificacion de Cupo PAC por parte de la subunidad, esta queda en estado
“‘Registrada”, y le corresponde a la Direccion General de Sanidad Militar efectuar la evaluacion y
aprobacién de dicha solicitud. Una vez la Direccién del Tesoro Nacional realice |la aprobacién de las
solicitudes de PAC, el Nivel Central determinara la distribucion de ese PAC en cada una de las
Subunidades.

Las Subunidades registraran version de solicitud cupo PAC, de acuerdo con el siguiente calendario,
asi:

SOLICITUD DE PAC VIGENCIA ACTUAL GASTOS GENERALES — SSF RECURSO 16

SUBUNIDAD DIGSA DIGSA
S ropeaon REGISTRA VERSION EVALUA VERSION APRUEBA VERSION
SOLICITUD
ANTICIPO CUPO FECHA
PAC MAXIMA DE HORARIO FECHA HORARIO FECHA HORARIO
SOLICITUD 7

PAC GESTIONADO . 7:00 am ; - Lunes y 3

(Orden de pago) Todos los dias 29:00 pm Lunes y Miércoles 3:00 p.m. Miércoles 4:30 p.m.

Tesoreria DIGSA : tesoreria.digsa@sanidad.mil.co

Las solicitudes de anticipo del cupo PAC Vigencia Actual para Gastos Generales Sin Situacion de
Fondos (recurso 16) deben ser realizadas por el perfil pagador cuando existe la necesidad de
anticipar un cupo PAC gestionado de un mes a otro, es decir el PAC debe tener registrada ya una
obligacién con orden de pago en estado “generada”.

La transaccion se ejecuta por el Perfil: Pagador Regional a través de la siguiente ruta:
PAC / Administracion Cupo PAC / Solicitudes de modificacion al Cupo PAC / Solicitudes Cupo PAC
Gestionado / Anticipos — Aplazamientos.
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SOLICITUD DE PAC VIGENCIA ACTUAL GASTOS GENERALES - INVERSION CSF

I DIGS:
A A
DIRE L 2 DIG
o | PR | | oo | PRSP | | svudavemsonvsouema | | oneny ersn
REGISTRO YER O SOLICITUD AL MINISTERIO DE HACEENDA
SOLICITUD ADICION ADICION
CUROPAC FECHA CUPO PAC FECHA
MAXIMA DE | HORARIO MAXIMADE | HORARIO FECHA HORARIO FECHA HORARIO
SOLICITUD ENViO
s . . ... |T00:00a m. - |Qumnto dia Una vez esté aprobado por
PAC DISPCNIBLE Pymaidaichi 2 REGEFLIN calendariode | 12:00p.m. 10 de cada mes 2:00p. m. parte del Ministerc de Hacienda
de cada mes OFICIO 7
cada mes y Crédito Piblico
|

Tesoreria DIGSA - tesoreria.digsa@sanidad miol.co

Nota: Estos plazos podran ser modificados segun requerimientos de la Direccion de Finanzas del Ministerio de
Defensa y el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Las solicitudes de anticipos cupos PAC se asignaran de conformidad con el PAC aprobado por la
Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional; una vez se hayan tramitado las
solicitudes de anticipo de PAC disponible el primer dia habil del mes en el horario de 7:00ama 2:00
pm y hayan sido evaluadas por la Direccion General de Sanidad Militar y aprobadas por parte del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

De acuerdo con el calendario para el cargue de solicitudes de modificacion del PAC del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico la reunion para aprobacion de PAC se realiza entre el 17 y el 21 de

cada mes y posterior a dicha fecha asignaran a cada subunidad dependiendo de los recursos
aprobados.

Estas solicitudes se deben registrar en el sistema SIIF Nacién mes anticipado; por ejemplo, la
solicitud de PAC para obligar y realizar pagos en el mes de abril se debe registrar el primer dia habil
del mes de marzo a través de la ruta: PAC/ Solicitudes de Modificacion al Cupo PAC/ Cupo PAC
Disponible/ Anticipos.

Las solicitudes de anticipos cupos PAC disponible registradas en el sistema SIIF Nacion en una
fecha y hora posterior se entenderan como extemporaneas y no seran tenidas en cuenta para la
aprobacién de PAC siendo necesario realizar nuevamente la solicitud en el mes siguiente.

La transaccion la ejecuta el Perfil: Pagador regional a través de la siguiente ruta: PAC /
Administracién Cupo PAC / Solicitudes de modificacion al Cupo PAC / Solicitudes de Cupo PAC
Disponible / Anticipos.

Es importante resaltar que cuando una Subunidad Ejecutora detecte que un Cupo PAC no sera
utilizado, debera informar antes del dia diez de cada mes a la Direccién General de Sanidad Militar
con el fin de redistribuir a otras Subunidades Ejecutoras dichos montos; vale la pena resaltar, que,
si no se pueden redistribuir dichos montos de cupo PAC, la Subunidad que dejo de ejecutarios
sera sujeto de no aprobacion del siguiente Cupo PAC solicitado por mala ejecucion.

Se recomienda tener en cuenta el comportamiento mensual que se presente en el indicador de PAC
no utilizado — INPANUT, y adoptar las medidas administrativas, financieras y operativas que se
estime conveniente, a fin de lograr una adecuada ejecucion de los recursos asignados en el PAC,
teniendo en cuenta que un mal indicador de PAC por parte de un Establecimiento de Sanidad Militar
afectara toda la solicitud de anticipo PAC del Subsistema de Salud de las FF.MM ante el Ministerio
de Hacienda y Credito Publico.
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Se recuerda que, por instrucciones de la Direccidn de Tesoro Nacional y Crédito Publico, se restringio
el registro de obligaciones que apunten a fechas de pago para el afio siguiente, de tal forma que sélo
se pueden obligar en la vigencia actual.

SOLICITUD DE PAC REZAGO ANO ANTERIOR (Cuentas por Pagar - Reserva Presupuestal)
GASTOS GENERALES - SSF RECURSO 16

Teniendo en cuenta que el PAC del rezago afo anterior SSF recurso 16 esta asignado en el mes
vigente, no se requiere hacer version de solicitud anticipo PAC, en consecuencia, el pagador puede
realizar el pago cuando lo requiera.

SOLICITUD DE PAC REZAGO Aﬂ(_) ANTERIOR (Cuentas por Pagar — Reserva Presupuestal)
GASTOS GENERALES - INVERSION CSF RECURSO 10-13

SUBUNIDAD REGISTRA OFICIO DIRECCION DE SANIDAD EVALUA VE: 5:: ¥ SOLICITA DIGSA
REGISTRO VERSION VERSION SOLICITUD ENVIA OFICIO APRUEBA VERSION
AL MINISTERIO DE HACIENDA
CUPOQ PACREZAGO CUPOPAC
ANO ANTERIOR L REZAGO ANo|  FECHA
MAXIMA DE | HORARIO ANTERIOR MAXIMA DE | HORARIO FECHA HORARIO FECHA HORARIO
SOLICITUD ENVIO
" .. |T:00:00 2. m, -1 |Quinto diz Una vez esté aprobade por
l'F(’;rgeiEdSETIP[ZN::?O zmgzgnan'::bﬂ a SIE;%IECI: o Calendariode | 12:00 p. m. 10 de cada mes 200p.m. parte del Ministero de Hacienda
} g 2:00:00 p.m. cada mes y Crédito Publico

Tesoreria DIGSA - tesoreria.digsa@sanidadmiol.co

Nota: Estos plazos podran ser modificados segin requerimientos de Finanzas del Ministerio de Defensa y el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Las solicitudes cupo PAC REZAGO ANO ANTERIOR deben ser realizadas por el perfil pagador
cuando existe la necesidad de anticipar un cupo PAC gestionado, es decir el PAC debe tener
registrada ya una obligacion con orden de pago en estado “generada”, los recursos se asignaran
de conformidad con el PAC aprobado por la Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro
Nacional; una vez se hayan tramitado las solicitudes de acuerdo las fechas y horarios indicados en
el cuadro anterior y hayan sido evaluadas por la Direccién General de Sanidad Militar y aprobadas
por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Es importante tener en cuenta que los recursos se asignaran posterior a la reunion del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

2.1.3.REQUISITOS PARA LAS APROBACIONES DE PAC

e Justificacion solicitud de anticipo PAC

En el sistema SIIF Nacion al registrar la version de solicitud se debe diligenciar la carpeta “Datos
Administrativos”, registrar en esta ventana emergente la informacion necesaria que justifique Ia
necesidad de efectuar dicha modificacion de PAC para Anticipo como, por ejemplo: nimero de
documento contrato, objeto del contrato, porque es necesario solicitar esos recursos, nombre
funcionario, expedidor y dar clic en el botén “‘Guardar”,

* Indicador de PAC no utilizado (INPANUT):

Corresponde al porcentaje de PAC asignado al Establecimiento de Sanidad Militar que no fue
utilizado por la asignacion interna al cierre de cada mes. Por lo anterior se debe verificar que el PAC
en estado gestionado sea igual al PAC pagado, si existe diferencia corresponde a los pagos
pendientes de realizar en el mes, los cuales se deben realizar antes del cierre mensual.

Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Pisg 4.
www.sanidadfuerzasmilitares. mil.co.

www .sanidadfuerzasmilitares . mil.co

PBX: (57-1) 3238555



OO L A

Radicado N° 0125002720202 / MDN-COGFM-DIGSA-SUBAF-GRUFI Pagina 32 de 128

Este indicador, se calcula asi:

PAC NO UTILIZADO TOTAL DEL MES

PAC TOTAL ASIGNADO DEL MES

Con el fin de presentar una buena ejecucion de los cupos PAC asignados, se recomienda que en el
sistema SIF Nacién no se registren ordenes de pago con fecha limite de pago posterior al 25 de
cada mes, pues se corre con el riesgo de perder el cupo y presentar un mal indicador de ejecucion.

Teniendo en cuenta lo anterior, cuando un Establecimiento de Sanidad Militar no realice los pagos
en su totalidad en el mes respectivo de acuerdo con el PAC solicitado, la Direccién General de
Sanidad Militar se abstendra de aprobar PAC a esa Unidad Militar en el mes siguiente.

e Promedio permanencia de saldos en bancos:

El cumplimiento al indicador promedio de dias de permanencia de los recursos en los bancos sera
utilizado para aprobar las solicitudes de anticipo cupo PAC.

Los valores consignados por la Direccion del Tesoro Nacional en las cuentas corrientes no podran
permanecer mas de cinco dias calendario (contando sabado, domingo y festivos) en bancos de
acuerdo con lo establecido en el Articulo 15 del Decreto 359 de 1995.

e lLegalizacién Extensivas:

Los traslados a pagaduria aplican solo para casos excepcionales de acuerdo con lo establecido en
el articulo 2.9.1.2.4 “Exclusividad del pago a beneficiario final” del Decreto 1068 de 2015.

Teniendo en cuenta lo anterior, y dado que de conformidad a las politicas de seguridad del SIIF
Nacion en las cuales se establece la obligatoriedad del pago a Beneficiario Final, siendo una
excepcion las operaciones que deben trasladarse a la tesoreria y que el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico enviara a las areas de control interno de las entidades el informe de “Traslados a
Pagaduria Pendientes por Legalizar” para que estas realicen la auditoria necesaria en cada caso, se
tendra en cuenta para las aprobaciones de PAC lo siguiente:

- Justificacion y gestion realizada ante las diferentes entidades para la solicitud de certificacion
bancaria y demas documentos para crear las cuentas bancarias de los beneficiarios del pago
(servicio publico, impuestos y contribuciones) en SIIF a fin de realizar los pagos a beneficiario
final.

. Sidefinitivamente no es posible realizar el pago a beneficiario final se tendra en cuenta para las
aprobaciones de anticipo cupo PAC, el cumplimiento del envio de soportes para el giro en las
fechas establecidas.

2. Soportes necesarios para la legalizacién de extensivas:

- Envio oportuno de los soportes de pago directamente desde la tesoreria de la DISAN o Jefatura
de Salud con la suficiente antelacion para poder realizar la revision, el mismo dia que llega el
traslado a pagaduria.

- Suministrar los instructivos de pago actualizados, legibles y sin errores que den lugar a
interpretaciones que no estamos en capacidad de realizar.
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- Corroborar el correcto funcionamiento de las paginas de las entidades beneficiarias del pago
para evitar retrasos que puedan generar intereses o sanciones y documentarlos segun
corresponda.

- Conciliaciones claras y adecuadamente detalladas.

- Para constitucién de depésitos judiciales por embargos la informacién debe venir clara y
confirmada como el nimero de cuenta judicial, numero del proceso judicial, valor, etc. Se aclara
que el proceso de legalizacion de las deducciones se debe realizar el primer dia habil del mes
indiferentemente de la fecha de vencimiento de la obligacion.

- Los cheques solicitados por traspasos a pagaduria deben ser reclamados el mismo dia o a mas
tardar al dia siguiente, si el cheque no se reclama se vence y debe ser generado nuevamente,
ocasionando cobros por parte de la entidad financiera que no estan contemplados en el
presupuesto.

- Encaso de que se vaya a realizar un pago por PSE y la plataforma presente fallas, deben ser
documentadas para que en caso de vencimiento no apligue el cobro de intereses o sanciones,

los soportes deben ser enviados al correo tesoreria.digsa@sanidad.mil.co para contar con
trazabilidad al respecto.

Importante: Cuando se generen intereses, deben enviar con un documento soporte de justificacion
firmado por el ordenador del gasto tanto de la Subunidad como de la Direccion de Sanidad o Jefatura
de Salud. Para dar celeridad al proceso de pago y que no se generen mas intereses, se recibira por
avanzada un oficio de las Direcciones de Sanidad con la firma del tesorero, pero el oficio con la
justificacion de la Subunidad si debe estar firmado en su totalidad.

e  Cumplimiento plazos:
Se tendra en cuenta la atencion oportuna vy veraz de las solicitudes de informacidn realizadas por la

Direccion General de Sanidad Militar, v a través de esta por los entes de control, en los plazos
indicados y caracteristicas requeridas para las aprobaciones de PAC.

PAGOS CON CARGO A LOS RECURSOS ADMINISTRADOS EN EL SCUN (SISTEMA DE
CUENTA UNICA NACIONAL)

El Sistema de Cuenta Unica Nacional (SCUN) es un modelo de Tesoreria Publica que centraliza los
recursos generados por el Estado en una Tesoreria Central con el fin de optimizar su administracion,
minimizar los costos y mitigar los riesgos.

Los recursos que recauda la Direccion General de Sanidad Militar se trasladan al Sistema de Cuenta
Unica Nacional y son administrados por la Direccién General de Crédito Publico y Tesoro Nacional
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico hasta tanto se efectuen los giros para atender el pago
oportuno de las apropiaciones sin situacion de fondos (Recurso 16) autorizadas en el Presupuesto
General de la Nacion.

Todos los pagos a beneficiarios originados en los drganos con cargo a los recursos del Presupuesto
General de la Nacion son realizados por la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional
mediante abono en cuenta a través del sistema ACH del Banco de la Repubilica.

2.2. ORDENES DE PAGO PRESUPUESTALES.

Se entiende por “orden de pago™: el registré en SIIF Nacién por medio del cual el pagador, reconoce
a favor de un tercero, de acuerdo con la naturaleza del gasto, una obligacién segun se cumpla con
los requisitos exigidos en el contrato, teniendo en cuenta, ademas, lo establecido en la Guia
Financiera “Ejecucion presupuestal del gasto” emitida por el Ministerio de Defensa Nacional.
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Las obligaciones y érdenes de pago impresas deben contener la firma y post-firma de los
funcionarios competentes para refrendarlas y los soportes documentales idéneos... (“La totalidad de
las operaciones realizadas por la entidad deberé estar respaldada en documentos idoneos, de
manera que la informacién registrada sea susceptible de verificacion y comprobacion exhaustiva o
aleatoria; por lo cual, no podrén registrarse contablemente los hechos econémicos que no se
encuentren debidamente soportados™ ... Anexo Resoluciéon 193 del 2016 numeral 3.2.3.1 Contaduria
General de la Nacion.

La Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional Unicamente realizara pagos a traves de
entidades financieras que tengan convenio CENIT vigente con el Banco de la Republica.

Cumplidos los tramites contractuales respectivos, el Pagador generara las ordenes de pago

presupuestales en SIIF Nacion con fecha limite de pago superior a la fecha del sistema mas dos dias
habiles.

En el proceso de generar orden de pago, se presentan dos (2) esquemas que pueden ser objeto de
seleccion por parte de las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aeroespacial
Colombiana y sus Establecimientos de Sanidad Militar, asi:

2.21. ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL TIPO “Beneficiario final”

Las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud Fuerza Aeroespacial y sus Establecimientos de
Sanidad Militar generan érdenes de pago presupuestales con tipo de beneficiario “Beneficiario Final”
de acuerdo con lo establecido en la parte 9 del libro 2 del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015:

“Articulo 2.9.1.2.1. Pago a beneficiario final.

Las entidades y 6rganos ejecutores del SIIF efectuaran el pago de sus obligaciones directamente a
los beneficiarios a través de dicho aplicativo con abono a una cuenta bancaria previamente registrada
y validada en el mismo.

En los casos que expresamente determine el Comité Operativo y de Seguridad del SlIF, el pago se
efectuara a través de la pagaduria de la Entidad.

Articulo 2.9.1.2.2. Registro de cuentas bancarias de beneficiarios.

Las entidades y 6érganos deberan registrar previamente en el SIIF, la cuenta bancaria a través de la
cual efectuaran el pago de ias obligaciones reconocidas a favor de cada beneficiario, para que sean
pre-notificadas a través del sistema CENIT del Banco de la Repdblica. Dicha cuenta se requerira
para el cumplimiento del acto administrativo que afecte las apropiaciones presupuestales.

El Comité Directivo del SlIF reglamentara el procedimiento y los requisitos para el registro de las
cuentas bancarias en SlIF.

Articulo 2.9.1.2.3. Responsabilidad del pago a beneficiario final.

Todo pago que se haga a beneficiario final en las cuentas registradas en SIIF, se hara de
conformidad con el acto administrativo que lo ordena. Los usuarios que intervinieron en el mismo
seran responsables por las imprecisiones e inexactitudes de la informacion registrada.

Para el pago en el exterior por concepto de servicio de la deuda o de proveedores, la validacion de
las cuentas sera responsabilidad del Ordenador del Gasto de la entidad que efectia el pago o del
funcionario en quien este haya delegado dicha operacion.
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Paragrafo 1. El Secretario General de las entidades usuarias del SIIF, o quien haga sus veces, debe
adoptar las medidas necesarias para mitigar que se hagan pagos no debidos a través del SIIF.

Paragrafo 2. La Direccién General de Crédito Publico y Tesoro Nacional, o quien haga sus veces,
no sera responsable por los pagos ordenados por las entidades con cargo a la Cuenta Unica
Nacional.

Igualmente, no seran responsables las tesorerias o pagadurias de las entidades, o quien haga sus
veces, por los pagos ordenados por los funcionarios competentes, distintos a tales dependencias,
con cargo a los recursos que no hagan parte de la Cuenta Unica Nacional.

Articulo 2.9.1.2.4. Exclusividad del pago a beneficiario final,

El pago a beneficiario final se efectuara inicamente al beneficiario y a la cuenta bancaria registrada
por medio de la cual se afectan las apropiaciones presupuestales, salvo en los eventos definidos por
el Comité Operativo y de Seguridad del SIIF, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.9.1.1
.11 del presente titulo.

Las entidades usuarias del SIIF son responsables por las modificaciones que se hagan al beneficiario
de un compromiso, en virtud de una cesién de contratos o en los demas eventos permitidos por la
ley. Para tal fin, estas deberén contar con autorizacién del Ordenador del gasto.”

Una vez el perfil Pagador realiza la autorizacion de las 6rdenes de pago, estas quedan listas para
que sean consolidadas y giradas por la Direccién del Tesoro Nacional.

Asi mismo, se aclara que el Tesorero de cada una de las Subunidades Ejecutoras al autorizar
las ordenes de pago presupuestales y no presupuestales, implicitamente asume Ia
responsabilidad del pago independientemente que la tesoreria de la Direccién General de
Sanidad Militar o Direccién del Tesoro Nacional generé las érdenes bancarias y efectué el
pago de éstas.

Compete a las areas contables de las Subunidades Ejecutoras determinar el valor y correcta
imputacion de las deducciones a que haya lugar por cada una de las obligaciones que se
reconozcan.

Es de sefialar, que el proveedor debe expedir las facturas a nombre de la Subunidad Ejecutora
que lo contraté o a la que le presté el servicio, teniendo en cuenta su NIT, asi:

[ SuBUNIDAD ] NIT I NOMBRE SUBUNIDAD EJECUTORA NUEVA 1
15-01-11-079 | 901440188-1 DIRECC!N DE SANIDAD EJERCITO DISAN EJE
15-01-11-080 | 901541137-1 [DISPENSARIO MEDICO BUCARAMANGA DMBUG
15-01-11-081 | 901541154-5 |DISPENSARIO MEDICO ORENTE DMORI
15-01-11-082 | 901541212-4 |ESMBATALLON DE ASPC NO 2 "CACIQUE ALFONSO XEQUE (NWVEL 1) BAS02Z
15-01-11-083 | 901541256-8 |ESMBATALLON DEASPC NO.9 "CACICA GAMANA" (NVEL ) BASO09
15-01-11-084 | 901541037-1 [DISPENSARIO MEDICO MEDELLIN DMVED
15-01-11-085 | 901540882-4 |ESMBATALLON DE ASPC NO. 8 "CACIQUE CALARCA" (NVEL 1) BAS08
15-01-11-086 | 901541245-7 [ESMBATALLONASPC NO. 6 "FRANCISCO ANTONIO ZEA" (NVEL 1) BAS06
15-01-11-087 | 901541188-5 |DISPENSARIO MEDICO CALI DMCALL
15-01-11-088 | 901540945-1 |ESMBATALLON DEASPC NO. 16 "TE WILLIAM RAMIREZ SILVA" (NWVEL 1 BAS16
15-01-11-089 | 901540902-3 [ESMBATALLON DEASPC NO.12 "GR. FERNANDO SERRANO" (NIVEL 1) BAS12
15-01-11-090 | 901540973-6 |DISPENSARIO MEDICO TOLEMAIDA DMTOL
15-01-11-091 | 901540992-6 |DISPENSARIO MEDICO SUROCCIDENTE DMSOC
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SUBUNIDAD | NT NOMBRE SUBUNIDAD EJECUTORA NUEVA ]
ARMADA NAVAL

15-01-11-092 | 901433263-7 |DIRECCION DE SANDAD ARMADA DISAN
15-01-11-093 | 901541302-9 | DISPENSARIO MEDICO NIVEL I BOGOTA DVBOG
15-01-11-094 | 9015410214 |HOSPTAL NAVAL NIVEL Il DE CARTAGENA HONAC
15-01-11-095 | 001540734-2_| DISPENSARIO MEDICO NIVEL Il BARRANQUILLA DVBAQ
15-01-11-096 | 901540793-7 | DISPENSARIO MEDICO NVEL | BAHA MALAGA DVEHM

[ SUBUNIDAD | NIT NOMBRE SUBUNIDAD EJECUTORA NUEVA ]

ERZA AEREA

15-01-11-097 | 901440176-3 |JEFATURA SALUD FUERZA AEREA COLOMBIANA JEFSA
15-01-11-098_| 9015424995 | ESM COMANDO AEREQ DE MANTENMIENTO ESM-CAMAN
15-01-11-099 | 901542519-4 |ESM COMANDO AEREO DE TRANSPORTE MILITAR ESMCATAM
15-01-11-100 | 901542573-2_|ESM ESCUELA MILITAR DE AVIACION ESM-EVAV
15-01-11-101 | 901542623-2_|ESM COMANDO AEREO DE COMBATE NO. 2 ESM-CACOM 2
15-01-11-102_| 901542789-6 | ESM COMANDO AEREO DE COMBATE NO. § ESM-CACOM 5
15-01-11-103_| 9015426139 | ESM COMANDO AEREQ DE COMBATE NO. 1 ESM.CACOM 1
15-01-11-104 | 901542568-2 |ESM COMANDO AEREO DE COMBATE NO. 3 ESM-CACOM 3
15-01-11-105 | 901542693-8 |ESM COMANDO AEREO DE COMBATE NO. 4 ESM-CACOM 4
15-01-11-106 | 901542777-8 | ESM COMANDO AEREQ DE COMBATE NO. 6 ESM-CACOMB

FECHA MAXIMA DE PAGO

Cuando la Orden de Pago aparezca en estado “pagada”, es necesario realizarle seguimiento,
teniendo en cuenta que, ademas de las validaciones realizadas por el aplicativo SIIF Nacion, las
entidades financieras efectlan otra validacion de la informacién con el fin de culminar exitosamente
su pago, donde la Direccién del Tesoro Nacional envia un archivo al Banco de la Republica y se
esperan 3 dias para que los bancos respondan indicando los pagos fallidos. Este proceso puede
tardar de 3 hasta 5 dias. Terminadas las validaciones para el pago, el sistema puede dejar la orden
de pago en estado “bloqueada” si encuentra alguna inconsistencia o culmina el proceso dejando la
orden de pago en estado “pagada’”.

De acuerdo con lo anterior, las tesorerias de las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud Fuerza
Aeroespacial y las de los Establecimientos de Sanidad Militar, pueden generar las érdenes de pago
todos los dias y autorizar una vez esté aprobada la solicitud de anticipo cupo PAC con fecha maxima
de pago el 25 de cada mes, es decir que para las érdenes de pago que se generen después del 25
de cada mes se debe registrar como fecha limite de pago la primera semana del mes siguiente. Esto
con el fin de evitar que se afecte la ejecucion de PAC y legalizacion de deducciones en caso de
presentarse pagos no exitosos.

Solo se aprobaran solicitudes de PAC con fecha maxima de pago superior al 25 de cada mes
para el pago de servicios publicos o tutelas que sean enviadas al correo
tesoreria.digsa@sanidad.mil.co e informadas oportunamente al funcionario encargado de
realizar las aprobaciones.

INFORMACION DEL PAGO A BENEFICIARIO FINAL

Los Tesoreros de las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza Aéreo Espacial
Colombiana con sus respectivos Establecimientos de Sanidad Militar deben verificar que las ordenes
de pago que se autorizaron se encuentren en estado “pagada’ y realizar el proceso de confirmacion
de abono en cuenta con cada uno de los supervisores de los contratos, informando la fecha de pago,
el nimero de cuenta bancaria del abono, el valor pagado, para que el supervisor pueda realizar el
respective cruce de cuentas con el area de cartera o su equivalente.
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Es importante tener en cuenta que la documentacion soporte de pago producto de la ejecucién
contractual se debe cargar al Sistema Electronico para la Contratacion Pablica — SECOP Il de la
Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente, asi mismo se destaca que
las facturas para pago las debe cargar el proveedor.

INCIDENTES DE SEGURIDAD

Se entiende como un incidente de seguridad el giro de recursos a un beneficiario que no tiene el
derecho.

En este caso se debe seguir el siguiente procedimiento:

* ElTesorero del Establecimiento de Sanidad Militar, Direccién de Sanidad o Jefatura de Salud
de la Fuerza Aeroespacial debe informar inmediatamente a su superior y al Ordenador del
Gasto para que se bloguee la orden de pago si aun esta en estado “autorizada” e informar a
la Direccion General de Sanidad Militar al correo electrénico: tesoreria.digsa@sanidad. mil.co

* Informar que usuarios intervinieron en la cadena presupuestal.

e Informar a los entes de control interno y externo.

ENDOSO DE UNA ORDEN DE PAGO.

De conformidad con la Circular externa N°.081 de octubre de 2011, emitida por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, el endoso realiza una sustitucion de tercero para efectos del pago, en la
orden de pago. Es decir que el tercero referenciado en Ia obligacion es diferente del tercero a quien
se ordena girar los recursos.

El endoso es usado cuando se giran anticipos a contratos; la normatividad vigente establece que los
anticipos se giran a una fiducia, cuando el tercero beneficiario de la orden de pago, mediante
comunicacion, autoriza que el pago se realice a otro tercero, para estos casos, las subunidades
deberan establecer los documentos que exigiran para autorizar la sesién de pago por parte
del Ordenador del Gasto y cuando una empresa prestadora de servicios publicos o entidad
recaudadora de impuestos, tasas o contribuciones ordene el pago de Ia obligacién a una
Fiducia.

Al grabar la transaccion de endoso, la orden de pago continda en estado ‘Generada’ con el atributo
de Endosada, se debe autorizar a través de Ia ruta: CUN/ Administracion/ érdenes de pago /Autorizar
ordenes de pago quedando en estado ‘pendiente de autorizacién’ para que el perfil “Autorizador
endoso” la apruebe.

La transaccion de autorizacion endoso a cargo de las Direcciones de Sanidad y la Jefatura de Salud,
cuenta con un perfil diferente del pagador llamado ‘entidad-autorizador endoso’, este perfil debe ser
asignado a un usuario diferente del area de pagaduria que tenga un rol de coordinacién dentro del
area financiera, para que revise la documentacion soporte del endoso y apruebe el mismo.

Cuando se requiera realizar este procedimiento se debe solicitar el perfil “entidad-autorizador-
endoso” de acuerdo con los requisitos sefialados en la administracion de usuarios SIIF Nacion.

ORDENES DE PAGO PRESUPUESTALES DE VALOR LIQUIDO CERO.
El pagador de cada Establecimiento de Sanidad Militar que genere y autorice ordenes de pago con

valor liquido cero, (se presenta cuando el valor bruto de la orden de pago es igual al valor de las
deducciones generando como pago el valor cero) debe dar el estado “pagado” a través de la ruta:

Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4.
www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co.
PBX: (57-1) 3238555




A A

Radicado N° 0125002720202 / MDN-COGFM-DIGSA-SUBAF-GRUFI Pagina 38 de 128

CUN/ Administracion / érdenes de pago/ Asignar estado pagado a orden de pago con valor neto
cero.

PROCEDIMIENTO DE GIRO PARA PAGO DE SERVICIOS PUBLICOS

Para el pago de los servicios publicos, el perfil pagador debe generar una orden de pago con abono
en cuenta a beneficiario final, vinculando “Instrucciones adicionales de pago’. Para este proceso
debe seguir las instrucciones indicadas en la Guia financiera “Pago de servicios publicos” emitida
por el Ministerio de Defensa Nacional.

Si realizadas las gestiones pertinentes, no es posible hacer el pago a beneficiario final, la orden de
pago se realizara con tipo de beneficiario “traslado a pagaduria” a la subunidad y cuenta bancaria
asignada y enviando al correo los respectivos soportes y detallando en el asunto lo siguiente: PCl -
CIUDAD - SERVICIO — BENEFICIARIO

En el caso de que el servicio publico no pertenezca al CICLO X de facturacion la persona o area
encargada del tramite debe estar pendiente en el momento que se genere la factura en la plataforma
para solicitar la vinculacion en el sistema, en el caso de la factura de ENEL se debe enviar la
informacion al correo recaudo.ctaespecial@enel.com, en el caso de Acueducto y Alcantarillado se
debe enviar la informacion con el formato de EXCEL vy el recibo escaneado a la linea de SIIF para
que sean vinculados antes de que llegue el tramite a la Tesoreria y sea posible pagar a
BENEFICIARIO FINAL

Ejemplo:

Asunto: 15-01-11-082 - BARRANQUILLA — CELULAR — HUGHES DE COLOMBIA SAS

Soportes:
- Copia legible de la factura servicio publico
- Copia legible de la orden de pago presupuestal en estado “pagada’ (se revisara libro de
extensivas para validar el estado “pagada” en caso de inconsistencia se reportara
al Grupo de Seguimiento y Evaluacion)
- Procedimiento para hacer el pago por PSE
- Captura de Pantalla donde se evidencia la validacion del monto y habilitacion de pago.
- Copia del reporte del incidente ante SIIF sobre la imposibilidad para realizar el pago a
beneficiario final
- Sino es posible realizar el pago por PSE, el Tesorero de la Subunidad debe realizar el
pago con cheque de gerencia. Para que se autorice al banco expedir el cheque de
gerencia se debe enviar la siguiente informacion:
INFORMACION PARA EXPEDIR EL CHEQUE DE GERENCIA
ITEM DATOS
SUBUNIDAD EJECUTORA:
NOMBRE BENEFICIARIO DEL PAGO: ( por favor validar siempre a nombre de quien se debe girar el cheque)
NIT CON DIGITO DE VERIFICACION:
VALOR DEL CHEQUE:
DATOS PERSONA AUTORIZADA PARARECLAMAR EL CHEQUE (nombres y apellidos)
No.CEDULA

Los soportes y orden de pago se deben enviar por lo menos cinco dias antes del vencimiento de la
factura para que la DIGSA realice el pago o genere el cheque de manera oportuna.

Es de aclarar, que el tesorero de la Subunidad Ejecutora que autoriza una orden de pago
presupuestal previa verificacion documental, lleva implicita la responsabilidad del pago.
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PAGO DE INTERESES DE MORA EN SERVICIOS PUBLICOS:

Las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud Fuerza Aeroespacial Espacial y los Establecimientos
de Sanidad Militar deben adoptar las medidas necesarias para evitar el pago de intereses de mora
en los servicios publicos. En caso de presentarse pago por este concepto, las Direcciones de
Sanidad y Jefatura de Salud Fuerza Aeroespacial Espacial deben realizar las gestiones
administrativas pertinentes en cada Establecimiento de Sanidad Militar para identificar las causas
que generaron estos costos y establecer las respectivas responsabilidades administrativas a que
haya lugar.

Asi mismo, si en el pago de las facturas de servicios publicos se evidencia cobro de intereses de
mora, la Subunidad que genera la orden de pago, debe realizar una consignacidn por concepto de
intereses de mora, en la cuenta bancaria que se establezca para dicho fin y enviar copia de la factura
y orden de pago presupuestal, para que se genere el documento de recaudo por clasificar, y se
realice el registro del ingreso con el rubro-concepto “recuperaciones”.

En consideracion a lo expuesto mediante concepto juridico radicado No. 1852 del 15 de noviembre
de 2007 del Consejo de Estado — Sala de Consulta y Servicio Civil numeral IV se estipula que: “En
el caso concreto del pago de multas, sanciones e intereses de mora entre entes de caracter publico,
hay que determinar si ellos se produjeron por la conducta dolosa, ineficiente, ineficaz o inoportuna o
por una omisién imputable a un gestor fiscal. Si es asi se concluye que surge para el ente qgue hace
la erogacion un gasto injustificado que se origina en un incumplimiento de las funciones del gestor
fiscal. Es claro entonces, que dicho gasto implica una disminucién o merma de los recursos
asignados a la entidad u organismo, por el cual debe responder el gestor fiscal”.

Importante: Se reitera que cuando se generen intereses, deben enviar con un documento soporte
de justificacion firmado por el ordenador del gasto tanto de la Subunidad como de la Direccién de
Sanidad o Jefatura de Salud. Para dar celeridad al proceso de pago y que no se generen mas
intereses, se recibira por avanzada un oficio de las Direcciones de Sanidad con la firma del tesorero,
pero el oficio con la justificacién de la Subunidad si debe estar firmado en su totalidad.

CONTROL DE PAGO SERVICIOS PUBLICOS:

El articulo 44 de la Decreto 111 de 1996 indica: “Los jefes de los dérganos que conforman el
Presupuesto General de la Nacién asignaran en sus anteproyectos de presupuesto y giraran
oportunamente los recursos apropiados para servir la deuda publica y atender el pago de los
servicios publicos domiciliarios incluidos los de agua, luz y teléfono. A quienes no cumplan con esta
obligacion se les iniciard un juicio fiscal de cuentas por parte de la Contraloria General de la
Republica, en el que se podran imponer multas que se estimen necesarias hasta que se garantice
su cumplimiento”.

Con el fin de verificar la correcta ejecucién y pago de los servicios publicos, en cumplimiento a las
normas y guias establecidas, el Pagador de cada Direccidn de Sanidad y Jefatura de Salud de la
Fuerza Aeroespacial Espacial, debe consolidar la informacién de los pagos de servicios publicos
realizados en el mes anterior en sus Subunidades en el formato “Control de pago servicios publicos”
y enviar mensualmente a la Tesoreria de la Direccion General de Sanidad Militar adjuntando copia
de la factura, informando las novedades presentadas y gestiones adelantadas para el control,
seguimiento y pago oportuno de los servicios publicos.

Este informe se debe enviar el primer dia habil de cada mes a la Tesoreria de la Direccién General
de Sanidad Militar diligenciando la informacion solicitada de acuerdo con el Anexo 2 “Control de
pago servicios publicos” en formato Excel y PDF con las firmas, al correo electronico:
tesoreria.digsa@sanidad.mil.co
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2.2.2. ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL TIPO “TRASLADO A LA PAGADURIA”

Los traslados a pagaduria aplican sélo para casos excepcionales de acuerdo con lo establecido en
el articulo 2.9.1.2.4 "Exclusividad del pago a beneficiario final” del Decreto 1068 de 2015 y la circular
externa N° 002 del 8 de enero del 2016 “pago a beneficiario final a través del SIIF Nacion”.

El traslado a la pagaduria puede ser aplicado solamente en los siguientes casos:
s legalizacion y pago de deducciones (Impuestos municipales, contribuciones, embargos).

El Pagador de cada subunidad debe verificar con la Secretaria de Hacienda Municipal,
Departamental, Gobernacion o entidades recaudadoras de impuestos y contribuciones si el
pago se puede hacer con abono en cuenta a beneficiario final a través de SIIF, si no es posible
se debe enviar a la DIGSA la evidencia y justificacion para que se autorice realizar el pago con
traslado a pagaduria.

o Pago a empresas prestadoras de Servicios Publicos que no tienen convenios con bancos
comerciales para recibir la informacion detallada del pago de las facturas de forma
automatica a traves del aplicativo Sistema SIIF vinculando “Instrucciones adicionales de
pago” en la orden de pago. El Pagador de cada subunidad debe tener en cuenta el
procedimiento establecido en la Guia financiera “Pago de servicios publicos” emitida por el
Ministerio de Defensa Nacional.

Si el traslado a pagaduria se realiza a una Subunidad diferente a la que genera la orden de pago, se
deben enviar todos los soportes, datos del beneficiario del pago y procedimientos necesarios para
que la pagaduria que recibe el giro pueda realizar el tramite de pago que corresponda. Asi mismo,
una vez realizado el giro, se debe confirmar con la pagaduria que recibe los recursos, que el tramite
de pago haya culminado con éxito.

Se debe tener en cuenta, que sin importar la situacién de fondos (CSF o SSF), siempre que se utilice
en la Orden de Pago Presupuestal tipo de beneficiario de page “Traslado a Pagaduria’, la tesoreria
que recibe los recursos debera culminar dicho pago a través de la generacion y pago de una Orden
de Pago no Presupuestal creada en el modulo de CUN, siguiendo el procedimiento establecido en
la guia financiara “Generacion orden de pago no presupuestal originada en traslados a pagaduria”
emitida por el Ministerio de Defensa Nacional.

Si las ordenes de pago extensivas no se pagan en el sistema, la contabilidad quedara
inconsistente con la realidad financiera de la entidad, ya que el pasivo no se extingue ni los
bancos se afectan.

Plazo maximo que pueden permanecer los recursos girados en las cuentas de las Pagadurias:
Los recursos que formen parte del Presupuesto Nacional, girados por la Direccion General de Crédito
Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, no podran mantenerse en
las cuentas corrientes por mas de cinco (5) dias calendario (incluidos sabado, domingo, festivo)
contados a partir de la fecha de los giros respectivos, sin perjuicio de aquellos recursos
correspondientes a cheques entregados al beneficiario y no cobrados.

Una vez finalizado el mes, si la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional detecta que
se mantuvieron recursos en las cuentas por mas de cinco (5) dias, lo reportara a la Procuraduria
General de la Nacion -Procuraduria delegada y a la Contraloria General de la Republica para que
hagan las investigaciones sumarias y apliquen las sanciones del caso.
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INCUMPLIMIENTO DE LEGALIZACION DE TRASPASOS A PAGADURIA

La Administracion del SIIF Nacidn informé que verificado el proceso de legalizacion de las 6rdenes
de pago con tipo de beneficiario “Traspaso a Pagaduria” se evidencié un reiterado incumplimiento
de dicha labor por parte de algunas de las entidades, lo que implicé que la informacion generada en
el macroproceso de CUN no sea consistente con la realidad Y que contablemente no se reflejen los
hechos econdmicos derivados de los pagos a los beneficiarios finales, en la fecha que estos se
realizan.

Teniendo en cuenta lo anterior, y dado que de conformidad a las politicas de seguridad del SIIF
Nacion en la cuales se establece la obligatoriedad del pago a Beneficiario Final, siendo una
excepcion las operaciones que deben trasladarse a la tesoreria, a partir de la vigencia 2023, la
Administracion SIIF enviara a las areas de control interno de las entidades el informe de “Traslados
a Pagaduria Pendientes por Legalizar” para estas realicen la auditoria necesaria en cada caso.

23. PROCEDIMIENTO LEGALIZACION DE DEDUCCIONES.

Las deducciones son descuentos o retenciones que se aplican a un pago, en virtud de disposiciones
legales o administrativas, las cuales se definen dentro de la cadena de ejecucion presupuestal del
gasto al momento de registrar la obligacion, donde se indica la posicién no presupuestal a afectar,
el valor, la base gravable y el beneficiario de esa deduccion, al registrarlas en la obligacién, se van
acumulando los saldos en la bolsa de deducciones por cada codigo no presupuestal.

Para el registro de las deducciones, el sistema tiene dispuesto un “Catalogo de pagos no
presupuestal- CPNP” que se identifica en su estructura con el numero 2 “Crédito” y marca
denominada “Deducciones” las posiciones que registran los diferentes conceptos de deduccion.
Algunos conceptos de deducciones son: retenciones a titulo de Renta, IVA, ICA, otros impuestos
municipales, 5% obra Publica, Estampilla Pro-Universidad Nacional de Colombia y demas
universidades estatales, embargos por orden judicial, etc.

Las Subunidades Ejecutoras deben verificar la normatividad, procedimientos y plazos de pago que
aplica para cada una de las deducciones registradas en las obligaciones, con el fin de realizar en
forma correcta y oportuna la legalizacién de impuestos de caracter nacional, distrital y/o municipal, y
su posterior presentacion y pago ante las entidades competentes.

2.3.1. CONCILIACION MENSUAL DE DEDUCCIONES

Con el fin de realizar el respectivo seguimiento a la correcta liquidacion, legalizacion y pago de las
deducciones, el Contador y el Pagador de cada Subunidad deben realizar una conciliacién de
deducciones, de tal manera que el valor deducido sea declarado y pagado, puesto que se pueden
presentar diferencias, como: afectacion errénea de los codigos por parte de contabilidad en el
registro de la obligacion, o la legalizacidén incompleta de las deducciones por parte de la tesoreria, lo
que ocasionaria el no giro de los recursos al beneficiario del pago dentro de los plazos establecidos
por la norma. Para realizar esta conciliaciéon se debe analizar el reporte “consulta de deducciones”.
Este reporte se genera a través de la RUTA: EPG - Consulta deducciones y se utiliza para consultar
los movimientos causados por el area de Contabilidad y pagados por el area de Tesoreria.

Las deducciones causadas por el area de contabilidad se pueden observar en los codigos de
transaccion PAG y las deducciones legalizadas por el area de tesoreria se pueden observar en los
cbdigos de transaccion EPG en el reporte, asi:
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Codigo  {Descripcion Transaccion : Fecha Ejec.|Posicion Pago No Pptal [Descrip Posicion Pago No Pptal  [Num Doc | Valor Doc | Saldo PCl Genera Doc

pAGasy || 230 de ordenes de pago por po de moneda y) ey 20,0105 EMBARGOS 67036521 15.555.072 | 15,555,072 |15:01-11-084
con medio de pago Abono en cuenta.
Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y RETENCION ICA INDUSTRIAL

PAG047 con medio de page Abono en cuenta 710/2021|2-01-05-01-01-01-01 PRODUCCION DE AUMENTOS 262723021 6.265 6.265 | 15-01-11-097
Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y RETEFUENTE - HONORARIOS -

PAG047 con medio de pago Abono en cuenta. 4/02/2022|2-01-04-01-03-02 PERSONAS NO DECLARANTES 14621422 18.157 18.157 |15-01-11-093

i P

EPG12g | CyoUar una Orden de Pago No Presupuestal | ool 500105 EMBARGOS 237I57622]-15.555.072 - [15.01-11-004
para el Pago de Deducciones
Registrar una Orden de Pago No Presupuestal RETENCION ICA INDUSTRIAL

EPG129 para el Pago de Deductiones 4103/20222-01-05-01-01-01-01 PRODUCCION DE ALIMENTOS 193455122|-  6.265 - [15-01-11-097
Registrar una Orden de Pago No Presupuestal RETEFUENTE - HONORARIOS -

EPG129 arael Pags de Dedweines 4103/2022{2-01-04-01-03-02 DERSONAS NO DECLARANTES 194268622-  18.157 - [15-01-11-093

Esta conciliacion la debe realizar el Contador y el Pagador de la Subunidad, el primer dia habil de
cada mes diligenciando el Anexo 3 Formato “Conciliacion de deducciones” una vez firmado por el
Contador, Tesorero y Ordenador del Gasto se debe enviar a su respectiva Direccidn de Sanidad o
Jefatura de Salud Fuerza Aeroespacial.

El pagador de la Direccion de Sanidad del Ejército, Armada y Jefatura de Salud de la Fuerza
Aeroespacial debe verificar y analizar esta informacion, si se encuentran novedades realizar la
gestion de devolucion a la Subunidad para que se subsane y nuevamente validar. De acuerdo con
la informacion recibida de sus Subunidades, el pagador de la Direccion de Sanidad del Ejército,
Armada y Jefatura de Salud de la Fuerza Aeroespacial dara AVAL para que la Subunidad proceda a
realizar las respectivas Ordenes de pago no presupuestales, compensacion deducciones,
declaracion y proceso de pago.

Asi mismo, con el fin de hacer seguimiento a las 6rdenes de pagos con traslado a pagaduria y
proceso de giro, una vez validada la informacion el pagador de la Direccidon de Sanidad del Ejército,
Armada y Jefatura de Salud de la Fuerza Aeroespacial debe enviar por cada una de sus
Subunidades, el Anexo 3 Formato “Conciliacion de deducciones” el segundo dia habil de cada mes
a la Tesoreria de la Direccion General de Sanidad Militar al correo electrénico
tesoreria.digsa@sanidad.mil.co, en formato Excel y PDF con las firmas, detallando en el asunto lo
siguiente:

PCI — CIUDAD — CONCILIACION DE DEDUCCIONES — MES Y ANO A LEGALIZAR
Ejemplo:
Asunto: 150111-082 - BARRANQUILLA — CONCILIACION DE DEDUCCIONES — ENERO 2023

2.3.2. IMPUESTOS NACIONALES DIAN

Son aquellos tributos emitidos por el ejecutivo y aprobados por el Congreso Nacional. Estos tienen
aplicacion en el territorio Nacional. Dentro de los impuestos del orden nacional podemos encontrar
el Impuesto a titulo de Renta y el Impuesto sobre las Ventas IVA entre otros. Para el caso de los
impuestos nacionales como la retencién en la fuente y la retencién del IVA, el tercero beneficiario de

dichos impuestos es la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN, identificada con NIT.
800.197.268-4.
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Con el objetivo de minimizar los costos, mitigar riesgos y optimizar la ejecucion de los recursos
correspondientes a las deducciones DIAN, mediante la Resolucion 000033 del 25 mayo de 2018 la
DIAN habilité en el aplicativo MUISCA un canal de pago electrénico sin disposicion de fondos para
que las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacion — PGN, al momento de realizar
el pago de la declaracion de la retencién en la fuente por concepto de impuesto sobre la renta y/o
impuesto sobre las ventas — IVA, se realice directamente desde el SIIF — Nacion, sistema que
reportara el pago de la declaracién a la DIAN.

La compensacion de deducciones la debe hacer la Subunidad de acuerdo con su numero de NIT
presentando la declaracién de retencion en la fuente mensualmente. Es importante aclarar, que
antes de realizar el proceso de declaracion de impuestos, se debe realizar una revision y analisis de
los conceptos, bases y tarifas aplicadas siguiendo las disposiciones tributarias para tal fin, asi mismo
se deben actualizar los datos y firma electronica de los responsables de presentar la declaracién y
pago ante la DIAN.

Para la compensacion de deducciones a favor de la DIAN, se debe realizar el procedimiento
establecido en la Guia financiera “Pago por compensacion de deducciones DIAN” emitida por el
Ministerio de Defensa Nacional. ;
Independientemente del vencimiento para la presentacion y pago de las declaraciones tributarias
ante la DIAN, a fin de evitar pago de sanciones ocasionadas por retenciones mal practicadas o la no
presentacion de declaraciones oportunamente, los Subunidades, DISAN y JEFSA deben realizar el
proceso de pago por compensacion a la DIAN el tercer dia habil de cada mes.

Es necesario mencionar que una declaracion de retencion en la fuente que se presenta después del
plazo para declarar se convierte en ineficaz, acarreando las correspondientes sanciones e intereses
de mora. El Estatuto Tributario en el articulo 580-1 define las declaraciones ineficaces asi:

Art. 580-1. Ineficacia de las declaraciones de retencion en la fuente presentadas sin pago total. Las
declaraciones de retencidn en la fuente presentadas sin pago total no produciran efecto legal alguno,
sin necesidad de acto administrativo que asi lo declare.

Con el fin de evitar inconsistencias en el pago de la declaracion, es importante que el perfil contable,
al momento de elaborar el documento de compensacion en SIIF, realice el redondeo hacia abajo,
por ejemplo, si el valor total a pagar por concepto de compras es $148.954,12 el valor a declarar sera
$148.000.%, teniendo en cuenta que se debe contar con saldo disponible en la bolsa de deducciones.

Es importante recordar que la responsabilidad del pago de las deducciones recae sobre el Tesorero
y Ordenador del Gasto con las repercusiones de orden legal y fiscal que se puedan generar.

Sanciones por el no pago de deducciones

» Por presentar > Por no expedir » Por no consignar o retenido.
extemporaneamente la certificados. ion | No consignar refencion en la
declaracion tributaria. Multa hasta del 5% del valor - pre 2 fuente dentro de los dos meses
5% del total impuesto a cargo de los pagos | siguientes al plazo, incumira en

(Art. B41ET.). correspondientes  a  los prision de 48 a 108 meses y
certificados no  expedidos | multa equivalente al doble de lo
(Art. 667 E.T.). no consignado (Art. 402 Ley
599 de 2000 Codigo Penal y
Art. 665ET.
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Nota 1:

Si se generan deducciones a favor de la DIAN en las PCI antiguas con 830.039.670-5, para este
caso, es la Direccion General de Sanidad Militar quien realiza una sola compensacion de
deducciones de forma consolidada con las deducciones practicadas por cada una de las
Subunidades antiguas, con el fin de tributar bajo el tnico Nimero de Identificacion Tributaria (NIT.
830.039.670-5) a la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales.

Para las deducciones generadas en las PCI con Nit. 830.039.670-5 a favor de la DIAN, una vez
legalizadas en forma centralizada por parte de la Direccion General de Sanidad Militar, los perfiles
Pagador y Contable de las Subunidades, Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza
Aeroespacial deben verificar que las deducciones causadas se encuentren legalizadas en el mes
siguiente, utilizando el archivo de consulta deducciones con base a los saldos positivos (PAG) y
negativos (EPG213-Verificar Pago por Compensacion Retenciones DIAN).

2.3.3. IMPUESTOS DISTRITALES ICA BOGOTA

Los impuestos municipales estan previstos en acuerdos o resoluciones, aprobados y expedidos por
el municipio o distrito, dentro de estos tributos encontramos ICA y otros especificos que aplican en
algunos municipios y/o distritos segun corresponda. En el caso de Bogota, se deben realizar las
retenciones correspondientes al impuesto de Industria y Comercio y legalizar, declarar y pagar en
los plazos establecidos por la Secretaria de Hacienda de Bogota.

La liquidacion y pago de las deducciones correspondientes a ICA Bogota, la debe hacer la Subunidad
de acuerdo con su numero de NIT presentando la declaracién bimestralmente o de acuerdo con las
fechas establecidas por la Secretaria de Hacienda de Bogota. Es importante aclarar, que antes de
realizar el proceso de declaracion de impuestos, se debe realizar una revision y analisis de los
conceptos, bases y tarifas aplicadas siguiendo las disposiciones tributarias para tal fin.

El contador de cada subunidad debe realizar la declaracion a presentar previa conciliacion con el
tesorero.

El pagador de cada subunidad debe legalizar las deducciones en el sistema SIIF Nacion al momento
de elaborar la “Orden de pago no presupuestal’, debera realizar el redondeo hacia abajo al millar,
por ejemplo, si el valor total a pagar por concepto de retencién ICA comercial servicios es
$259.965,12 el valor a declarar sera $259.000,00, teniendo en cuenta que se debe contar con saldo
disponible en la bolsa de deducciones en caso de requerir hacer dos drdenes de pago para cubrir la
declaracion se debe realizar el redondeo en una sola orden de pago.

El pagador de cada Subunidad ubicada en la ciudad de Bogota debe legalizar en SIIF Nacion las
deducciones que corresponden a impuestos distritales a través de una “Orden de pago no
presupuestal, originada en la ruta EPG, el tercer (03) dia habil de cada bimestre con tipo de
beneficiario “fraslado a pagaduria’ a la subunidad y cuenta bancaria asignada y enviando los
respectivos soportes y detallando en el asunto lo siguiente:

PCI — CIUDAD — SERVICIO — BENEFICIARIO

Ejemplo:
Asunto: 15-01-11-079 — ICA BOGOTA
Soportes:

> Copia legible de la declaracion de impuesto industria y comercio

Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4.
www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co.
PBX: (57-1) 3238555




0 0O

Radicado N° 0125002720202 / MDN-COGFM-DIGSA-SUBAF-GRUFI Pagina 45 de 128

> Copia legible del recibo oficial de pago

> Copia legible de la orden de pago presupuestal en estado “pagada” (se revisara libro de
extensivas para validar el estado “pagada” en caso de inconsistencia se reportara al Grupo
de Seguimiento y Evaluacion)

Nota 1:

Independientemente del vencimiento para la presentacién y pago de la declaracion tributaria ante la
Secretaria de Hacienda Distrital, a fin de evitar el pago de sanciones ocasionadas por retenciones
mal practicadas o la no presentacion de declaraciones oportunamente, las SU BUNIDADES, DISAN
y JEFSA deben realizar el proceso de pago el tercer dia habil de cada bimestre.

Nota 2:

Si se generan deducciones a favor de la Secretaria de Hacienda de Bogota en las PCI antiguas con
830.039.670-5, para este caso, es la Direccion General de Sanidad Militar guien realiza una sola
declaracion y pago de forma consolidada con las deducciones practicadas por cada una de las
Subunidades antiguas, con el fin de tributar bajo el Gnico Numero de Identificacién Tributaria (NIT.
830.039.670-5). El pagador de cada Subunidad ubicada en la ciudad de Bogota debe legalizar en
SIIF las deducciones que corresponden a impuestos distritales a través de una “Orden de pago no
presupuestal originada en EPG por el valor total de las deducciones sin redondeo, el tercer (03) dia
habil de cada bimestre con tipo de beneficiario “traslado a pagaduria” a la subunidad v cuenta
bancaria asignada y enviando al correo tesoreria.digsa@sanidad.mil.co, los respectivos soportes y
detallando en el asunto lo siguiente: PCl — CIUDAD — SERVICIO — BENEFICIARIO

2.3.4. IMPUESTOS MUNICIPALES FUERA DE BOGOTA Y DEMAS DEDUCCIONES

Si bien, algunas declaraciones tributarias no requieren firma de contador publico, una
responsabilidad implicita que tienen todos los contadores publicos en el ejercicio de su profesion
referente a la informacion contable que elabora y presenta, es velar porque la informacién financiera
se elabore teniendo en cuenta lo establecido en las normas que la rigen y le corresponden a la
entidad, de este modo, se sobreentiende que los contadores deben garantizar que la contabilidad se
encuentre de acuerdo con las normas correspondientes y disponible en forma oportuna y
actualizada.

La reglamentacion de esta profesion esta incluida en la ley 43 de 1990. “Art. 1. Del contador publico.
“Se entiende por Contador Publico la persona natural que, mediante la inscripcién que acredite su
competencia profesional en los términos de la presente, est facultada para dar fe publica de hechos
propios del ambito de su profesion, dictaminar sobre estados financieros, realizar las demas
actividades relacionadas con la ciencia contable en general.”

“Art. 2. De las actividades relacionadas con la ciencia contable en general. “Para los efectos de esta
ley se entienden por actividades relacionadas con la ciencia contable en general todas aquellas que
implican organizacion, revision y control de contabilidades, certificaciones dictdmenes sobre estados
financieros, certificacion que se expidan con fundamentos en los libros de contabilidad, revisoria
fiscal, prestacion de servicios, asi como todas aquellas actividades conexas con la naturaliza de Ia
funcién profesional del contador publico, tales como: la asesoria tributaria, la asesoria gerencial, en
aspectos contables y similares.”

En consecuencia, el Contador de la Subunidad debe verificar con las secretarias y Gobernaciones,
que responsabilidades tributarias le aplican, los plazos y requisitos para el pago y presentacion de
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las declaraciones oportunamente; a su vez, el Pagador de la Subunidad sera responsable de realizar
el pago dentro de los plazos establecidos.

La liquidacion y pago de las deducciones correspondientes a impuestos municipales, contribuciones
y otras, la debe hacer la Subunidad de acuerdo con su numero de NIT presentando la declaracion
tributaria en las fechas establecidas. Es importante aclarar, que antes de realizar el proceso de
declaracion de impuestos y contribuciones, se debe realizar una revision y analisis de los conceptos,
bases y tarifas aplicadas siguiendo las disposiciones tributarias para tal fin, asi mismo se deben
actualizar los datos (identificacion, ubicacién, clasificacién de los contribuyentes, etc) ante los
beneficiarios de las deducciones. El contador de cada subunidad debe realizar la declaraciéon a
presentar previa conciliacién con el tesorero.

El pagador de cada subunidad debe legalizar en el sistema SIIF las deducciones, al momento de
elaborar la orden de pago no presupuestal, si se requiere, debe realizar el redondeo hacia abajo, por
ejemplo, si el valor total a pagar por la declaracién es $259.965,12 el valor a declarar sera
$259.000,00, teniendo en cuenta que se debe contar con saldo disponible en la bolsa de deducciones
en caso de requerir hacer dos 6rdenes de pago para cubrir la declaracion se debe realizar el
redondeo en una sola orden de pago.

El pagador de cada Subunidad debe legalizar en SIIF Nacién las deducciones que correspondan a
cada beneficiario a través de una “Orden de pago no presupuestal’, originada en la ruta EPG, el
tercer (03) dia habil de cada mes con tipo de beneficiario “fraslado a pagaduria” a la_subunidad y
cuenta bancaria asignada y enviando los respectivos soportes y detallando en el asunto lo siguiente:

PCl - CIUDAD — CONCEPTO DE IMPUESTO

Ejemplo:

Asunto: 15-01-11-087 — CALI - ESTAMPILLA PROUCEVA
Asunto: 15-01-11-080 - BUCARAMANGA — ICA PAMPLONA

Soportes:

Copia legible de la declaracién a pagar

Copia legible del recibo oficial de pago si se requiere

Copia legible de la orden de pago presupuestal en estado “pagada’ (se revisara libro de
extensivas para validar el estado “pagada” en caso de inconsistencia se reportara al Grupo
de Seguimiento y Evaluacion)

Procedimiento para realizar el pago por PSE, o

Datos del funcionario autorizado para reclamar el cheque de gerencia

Y VY

Y V¥

INFORMACION PARA EXPEDIR EL CHEQUE DE GERENCIA
ITEM DATOS

SUBUNIDAD EJECUTORA

NOMBRE BENEFICIARIO DEL PAGO: ( por favor validar siempre a nombre de quien se debe girar el cheque)
NIT CON DIGITO DE VERIFICACION:

VALOR DEL CHEQUE:

DATOS PERSONAAUTORIZADA PARARECLAMAR EL CHEQUE (nombres y apellidos)

No.CEDULA

Independientemente del vencimiento para la presentacion vy pago de la declaracion por impuestos
municipales o contribuciones, a fin de evitar pago de sanciones ocasionadas por retenciones mal
practicadas o la no presentacién de declaraciones oportunamente, las SUBUNIDADES, DISAN v
JEFSA deben realizar el proceso de pago el sequndo dia habil de cada mes.
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Nota 3:

Si se generan deducciones en las PCI antiguas con 830.039.670-5 en las subunidades de Sanidad
de la Armada y Fuerza Aeroespacial ubicados en Barranquilla, Cali y Villavicencio-Apiay es la
Subunidad del Ejército quien presenta la Declaracién de impuestos Municipales: al momento de
legalizar los impuestos municipales, el Pagador del Ejército debe consolidar la informacion de las
otras fuerzas para realizar |a declaracién de impuestos en forma unificada y enviar los soportes de
acuerdo al procedimiento establecido para los pagos.

El pagador de cada subunidad debe legalizar en el sistema SIIF las deducciones, al momento de
elaborar la orden de pago no presupuestal, si se requiere, debe realizar el redondeo hacia abajo, por
ejemplo, si el valor total a pagar por la declaracion es $259.965,12 el valor a declarar sera
$259.000,00, teniendo en cuenta que se debe contar con saldo disponible en la bolsa de deducciones
en caso de requerir hacer dos ordenes de pago para cubrir la declaracién se debe realizar el
redondeo en una sola orden de pago, el tercer (03) dia habil de mes con tipo de beneficiario “traslado
a pagaduria” a la subunidad y cuenta bancaria asignada y enviando los respectivos soportes y
detallando en el asunto lo siguiente: PCI — CIUDAD — CONCEPTO DE IMPUESTO

2.3.5. RETENCION CONTRIBUCION PRO-UNIVERSIDAD NACIONAL Y DEMAS
UNIVERSIDADES ESTATALES DE COLOMBIA.

HECHO GENERADOR

Las entidades del orden Nacional que hacen parte del Presupuesto General de la Nacion PGN que
realicen pagos sobre contratos de obra publica y sus adiciones, asi como los contratos conexos al
de obra (disefio, operacion, mantenimiento, interventoria y demas definidos en la Ley 80 de 1993
articulo 32 numeral 2), son responsables de retener y pagar los valores correspondientes a la
contribucion parafiscal “Estampilla Pro-Universidad Nacional y demas Universidades Estatales de
Colombia”.

La Ley 1697 de 2013, en su articulo 6°. define que el hecho generador de esta contribucién “esta
constituido por todo contrato de obra que suscriban las entidades del orden Nacional, definidas por
el Articulo 2° de la Ley 80 de 1993, en cualquier lugar del territorio en donde se ejecute la obra, sus
adiciones en dinero y en cualquiera que sea la modalidad de pago del precio del contrato. En tal
caso, el hecho generador se extiende a los contratos conexos al de obra, esto es: disefio, operacion,
mantenimiento o interventoria y demas definidos en Ia Ley 80 de 1993, articulo 32 numeral 2.

Para establecer si en un contrato se configura el hecho generador de la contribucion “Estampilla Pro-
Universidad Nacional y demas Universidades Estatales de Colombia”, se hace necesario tener
claridad de conceptos tales como contrato de obra, contratos conexos, bienes inmuebles, bienes
muebles que adquieren la calidad de inmuebles.

Las tarifas se definen de acuerdo con el valor del contrato y se determinan asi:

CONTRATOS
N° BASE GRAVABLE TARIFA
1 Cuyo valor esté entre 1y 2.000 SMMLV Pagaran el 0.5%
2 Cuyo valor esté entre 2.001 y 6.000 SMMLY Pagaran el 1%
3 Cuyo valor sea mayor a 6.001 SMMLV Pagaran el 2%

Base gravable: Es el valor monetario o unidad de medida de un hecho econémico considerado
generador del tributo, por lo tanto, no debe incluir IVA.
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Segun el fallo del Consejo de Estado No. 11001-03-06-000-2016-00260-00, “los pagadores de las
entidades contratantes deben hacer las retenciones respectivas de manera proporcional a cada pago
aplicando la tarifa de la base correspondiente al valor del contrato en el momento en el que efectue
el pago. Sin embargo, si se genera un ajuste de la base gravable como consecuencia de la
adicién al valor del contrato, los pagadores deben realizar las reliquidaciones a lo ya retenido
aplicando la_tarifa_correspondiente a la base gravable _ajustada. En todo caso, antes de
realizarse el ultimo pago pactado se debe verificar de acuerdo con el valor total del contrato (valor
inicial + adiciones), en qué base se ubica definitivamente el mismo para asi proceder a hacer los
reajustes respectivos y el correspondiente recaudo’.

La contribucién de Estampilla Pro-Universidad Nacional y deméas Universidades Estatales de
Colombia, queda registrada en el SIIF Nacién al momento de generar la obligacion presupuestal con
la deduccion 2-03-80-01 y como beneficiario de la deduccion, el Ministerio de Educacion Nacional.

Concepto 2386 del Consejo de Estado emitido el 5 de septiembre de 2018:

Al momento de verificar si se debe aplicar la retencién de la contribucion, es importante tener en
cuenta que, si un contrato corresponde a servicio de mantenimiento correctivo y preventivo al sistema
de aire acondicionado, ascensores, motor generador o plantas eléctricas, estos pueden ser
catalogados como inmuebles por adhesion o destinacion, basados en el concepto 2386 del Consejo
de Estado emitido el 5 de septiembre de 2018:

“Para la Sala, los preceptos que describen los muebles por adhesion o por destinacion consagrados
en el Codigo Civil resultan vigentes y aplicables en el concepto juridico de cosas corporales
inmuebles, pero con la natural adecuacion al desarrollo historico, social y tecnologico de la presente
sociedad y de los nuevos bienes muebles e inmuebles. Esta actualizacion necesaria permitira incluir
bienes muebles, que por su naturaleza se integran y hacen parte de las edificaciones actuales en la
actividad comercial, para la prestacion de los servicios publicos o para el ejercicio de funciones
administrativas por parte de las entidades estatales. Desde ese punto de vista deben interpretarse
las enunciaciones incorporadas en las normas del Cédigo Civil, sin perjuicio de mantener como regla
general el nucleo central de la definicion de bien inmueble, segun el articulo 656 del Cadigo Civil,
esto es, su caracteristica de no poder ser transportado de un lugar a otro. Por esta razon, los bienes
que puedan ser transportados de un lugar a otro se reputan bienes inmuebles, y solo por excepcion,
podrian ser inmuebles por su destino, segun el articulo 658 del Cadigo Civil. En cuanto a los
inmuebles por adhesién, la norma del articulo 656 incluye el concepto basico, en el sentido que tales
bienes se adhieren de manera permanente al inmueble. Respecto del concepto de bienes muebles
por destinacién, la norma hace referencia a aquellos casos que estan permanentemente destinados
al uso del inmueble, sin embargo, de que puedan separarse sin detrimento. Sin embargo, con
caracter enunciativo sefiala algunos bienes como las losas del pavimento o los tubos de las cafierias
que en la actualidad podrian considerarse como bienes por adhesién en la medida en que se
adhieren permanentemente al inmueble. Se hace referencia a bienes muebles para la instalacion y
funcionamiento de aires acondicionados centrales o para redes de nueva generacion.”

Asi las cosas, estos contratos de mantenimiento son objeto de la contribucién parafiscal descrita en
el articulo 5° de la Ley 1697 de 2013, como quiera que corresponda a una herramienta sin la cual no
seria posible ejecutar las actividades diarias del Establecimiento de Sanidad.

FECHAS DE PAGO

Para realizar la compensacion de la deduccion “Pro-Universidad Nacional de Colombia y demas
Universidades Estatales de Colombia’, se debe tener en cuenta las siguientes precondiciones o
requisitos:
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- La Orden de Pago Presupuestal de gasto debe estar en estado “PAGADA” y contemplar la
posicion del catalogo para Pago no presupuestales 2-03-80-01 “Pro-Universidad Nacional
de Colombia y Demas Universidades Estatales de Colombia”.

- Para la posicién anteriormente citada, el beneficiario de la deduccién debe ser el Ministerio
de Educacion Nacional NIT 899.999.001-7.

Semestralmente se debe realizar la compensacion de deducciones de “Estampilla Pro-Universidad
Nacional de Colombia y demas Universidades Estatales de Colombia”, para lo cual una vez se
cuenten con la (s) cadena (s) presupuestal (es) de gasto en el Sistema SIIF Nacion y cumplan las
anteriores precondiciones, se procede a realizar |a compensacion de esta deduccién.

Al generar el documento de recaudo por clasificar de compensacién de deducciones, es necesario
tener en cuenta las fechas de giro establecidas para transferir los recursos recaudados por concepto
de la Estampilla Pro-Universidad Nacional de Colombia y demas Universidades a la cuenta destinada
para tal fin, estas fechas son:

- Deducciones causadas en el primer semestre (01 de enero al 30 de junio) fecha limite de
pago el 04 de Julio de 2025.

- Deducciones causadas en el segundo semestre (01 de Julio al 31 de diciembre) fecha limite
de pago el 06 de enero de 2026.

El pago de la deduccion se realiza a través de Ia creacion de un documento de recaudo por clasificar
de compensacién de deducciones (ING077), esto significa que no se requiere solicitar los recursos
a la tesoreria de la Unidad, sino generar este documento de recaudo por clasificar de compensacion
a traves del Sistema SIIF Nacion, de esta forma, la DGCPTN evita el flujo de recursos entre cuentas
bancarias de tesoreria.

Los intereses moratorios generados por el incumplimiento de la compensacion y pago de las
deducciones se encuentran previstos en el articulo 634 del Estatuto Tributario, desde la fecha de Ia
oportunidad legal prevista en el articulo 2.5.4.1.2.2 del Decreto 1075 de 2015.

El perfil pagador debe generar una orden de pago por compensacién de acuerdo con el
procedimiento establecido en la Guia namero 53 “Estampilla Pro-Universidad Nacional de Colombia
y demas Universidades Estatales de Colombia” emitida por el Ministerio de Defensa Nacional, la cual
se puede consultar en el siguiente link:

https://www.mindefensa.gov.co/ministerio/ﬁnanzas/lineamientos—ﬁnancieros

Con el fin de verificar la correcta liquidacién de la deduccion Estampilla Pro-Universidad Nacional y
demas Universidades Estatales de Colombia, la Tesoreria de cada Direccién de Sanidad y Jefatura
Salud Fuerza Aérea debe remitir mensualmente a la Direccion General de Sanidad Militar la
informacién de sus Establecimientos de Sanidad Militar en forma consolidada en el formato
denominado “Registro Recaudo Estampilla Pro Universidad Nacional de Colombia y demas
Universidades Estatales de Colombia”, (Anexo 4) debidamente diligenciado (PDF y Excel)
adjuntando copia de los contratos y facturas que generaron la deduccion por esta contribucion,
adicionalmente en los meses de julio y enero se debe adjuntar copia de la compensacion de
deducciones a la PCI Ministerio de Educacién Nacional como soporte de pago.

Esta informacion se debe enviar mensualmente en el tercer dia habil de cada mes al correo
electronico: tesoreria.digsa@sanidad. mil.co.
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SISTEMA DE GESTION DE RECAUDO - SGR

Con fundamento en lo establecido en el articulo 11 de la Ley 1697 de 2013, el Ministerio de
Educacion Nacional implementé el Sistema de Gestion de Recaudo — SGR, mediante el cual se
realizara el reporte de informacion de contratos, generacion de liquidacién de pago, imputacion de
ingresos y generacion de reportes de los contratos objeto de pago de la contribucion parafiscal
creada por la Ley 1697 de 2013, para generar un mayor control de los ingresos al Fondo Nacional
de Universidades Estatales de Colombia de los recursos provenientes de la Estampilla Pro UNAL y
demas Universidades Estatales de Colombia.

Respecto a la presentacion de la informacion correspondiente a las retenciones practicadas y los
traslados realizados efectivamente al Fondo, el Sistema de Reporte de Informacion de Estampilla y
Liquidacion - RIEL ya NO se encuentra en uso. Segun reporte de Ministerio de Educacion Nacional
Actualmente, “e/ Ministerio de Educaciéon Nacional continda definiendo el mecanismo para la
presentacion de la informacién de la contribucion parafiscal Estampilla Pro-Universidad Nacional y
demés Universidades Estatales de Colombia, el cual una vez se encuentre en firme, se informara a
los agentes de retencion”.

El Ministerio de Educacion Nacional desarrollé la primera capacitacion el dia 26 de febrero de 2025,
de la proxima habilitacion de la plataforma “Sistema Gestion Recaudo SGR” para los agentes de
retencion de la Contribucion de Estampilla, segun lo expresado se debera cargar la informacion de
la vigencia 2024 y seguidamente vigencia 2025, dispuesto por medio de archivo excel convertido a
CVS y archivo PDF donde contengan todos los documentos de recaudo por clasificar en solo
archivo, realizaran en los proximos dias convocatoria para nueva capacitacién para cuando el
proceso inicie para su cargue, sin embargo pagina del Ministerio de Educacion, esta dispuesto en la
la informacion en los siguientes link:

Manual de Usuario

https://www.mineducacion.gov.co/1780/articles-356441 recurso_303.pdf

Ejemplo archivo RRP - documentos orientadores
https:h’www.mineducacion.gov.co/por’cal/micrositios-institucionaies/Recaudo/Recaudo-Estampilla—
Pro-UNAL/356441:Recaudo-Estampilla-PROUNAL

2.3.6. CONTRIBUCION 5% DE OBRA PUBLICA

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente “Todas las personas naturales o
juridicas que suscriban contratos de obra publica, con entidades de derecho publico o celebren
contratos de adicion al valor de los existentes deberan pagar a favor de la Nacion, Departamento 0
Municipio, segun el nivel al cual pertenezca la entidad publica contratante una contribucion
equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del correspondiente contrato o de la respectiva
adicion.

En el articulo 6 de la Ley 1106 de diciembre 22 de 2006, se indica:

“Todas las personas naturales o juridicas que suscriban contratos de obra publica, con entidades de
derecho publico o celebren contratos de adicion al valor de los existentes deberan pagar a favor de
la Nacién, Departamento o Municipio, segtn el nivel al cual pertenezca la entidad publica contratante

una contribucién equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del correspondiente contrato o
de la respectiva adicion”.

Los sujetos pasivos de la referida contribucion son las personas naturales o juridicas que suscriban
contratos de obra publica, quienes deben pagar a favor de la Nacion, Departamento o Municipio,
segun al nivel al cual pertenezca la entidad publica contratante, el equivalente al 5% del valor total
del contrato, independientemente de la fuente de financiacion de la obra.
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La subunidad debe tomar como base para la retencion de la contribucion el 100% del valor del
contrato de obra publica o de |a adicion de éste. sin incluir impuestos, tasas o contribuciones.

Una vez registrada la cadena presupuestal en el SIIF Nacion, el perfil gestion contable elabora la
obligacion y en la carpeta de deducciones debe registrar la contribucion utilizando el NIT 830.114.475
del Ministerio del Interior y el codigo de pagos no presupuestales.

El perfil pagador debe generar una orden de pago por compensacion de acuerdo con el
procedimiento establecido en la Guia financiera “Contribucién 5% Obra Publica.” emitida por el
Ministerio de Defensa Nacional, la cual se puede consultar en el siguiente link:

https://www.mindefensa.gov.co/ministerio/finanzas/lineamientos-financieros
INFORME FONSECON:

En cumplimiento a la circular No. CIR 13-00000007-2013 emitida por el Ministerio del Interior donde
solicita a las Entidades diligenciar y presentar el “Formato de Registro Recaudo Contribucién —
FONSECON?”, con el fin de realizar el respectivo seguimiento al recaudo por concepto de la
contribucion del 5% en contrato de obra publica, el pagador de cada Establecimiento de Sanidad
Militar remitira a su respectiva Direccion de Sanidad o Jefatura Salud Fuerza Aeroespacial, éste
formato diligenciado y acompafiado de la copia de los contratos, factura y los soportes de
compensacion del mes anterior.

El pagador de la Direccion de Sanidad del Ejército, Armada y Jefatura Salud Fuerza Aeroespacial
debe consolidar el “Formato de Registro Recaudo Contribucion -FONSECON” (Anexo 6) y remitirlo
mensualmente a la Tesoreria de la Direccién General de Sanidad Militar el tercer dia habil de cada
mes al correo electrénico a tesoreria.digsa@sanidad.mil.co. adjuntando los soportes antes
mencionados.

REPORTE DE LA INFORMACION Y USO DE LA PLATAFORMA “RECAUDO EN LiNEA”

Con el propdsito de hacer seguimiento al recaudo de la contribucién, el Ministerio del Interior dispuso
una plataforma en su pagina Web http://www.mininterior.gov.co/recaudo-fonsecon con el fin de que
cada Subunidad Ejecutora que realiza el proceso de compensacion de la Deduccion “Contribucion
Contrato de Obra Publica” a favor del Ministerio del Interior, registre la “Informacién del recaudo en
FONSECON" por medio de esta herramienta.

Para facilitar el registro en dicha plataforma el Ministerio del Interior dispuso en su péagina web el
‘Manual uso plataforma recaudo FONSECON” en el cual se explica como registrarse en la
plataforma, recuperar la contrasefia, crear a la entidad recaudadora y a los contratistas sujetos de la
contribucion.

En cada Subunidad Ejecutora el perfil Pagador encargado de realizar la compensacion de
deducciones por el pago de la contribucién 5% en contratos de obra publica debe realizar el registro
para generar ante el Ministerio el usuario y contrasefia para ingreso y cargue de informacién en el
aplicativo.

Para ingresar al sistema se debe utilizar un usuario y contrasefia suministrado por el Ministerio del
Interior. Para el registro de datos y usuario, se anexa el “INSTRUCTIVO USO PLATAFORMA
“RECAUDO EN LINEA” (Anexo 7).
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2.3.7. DEPOSITOS JUDICIALES:

Un deposito judicial es una retencion econémica realizada al pago de un tercero por orden judicial,
en la cual medifica el derecho de propiedad de una parte de los recursos para que la persona natural
o juridica cumpla con una obligacion de caracter pecuniario, bien sea proveedor y/o funcionario.

Teniendo en cuenta que cualquier persona juridica o natural (proveedor o persona beneficiaria de
pagos efectuados por la Subunidad Ejecutora) puede estar en un proceso de embargo, se procede
a conciliar y realizar el debido cargue en la pagina del Banco Agrario para que se realice el giro al
tercero beneficiario del deposito judicial.

Cuando se reciba una notificacion de embargo, el perfil pagador debe registrar la informacion en el
sistema SIIF Nacion de acuerdo con el procedimiento establecido en la Guia No. 55 “Registro de
Embargos en SlIF Nacién” emitida por el Ministerio de Defensa Nacional, la cual se puede consultar
en el siguiente link:

https://www.mindefensa.gov.co/ministerio/finanzas/lineamientos-financieros Opcion: Carpeta Guias
Financieras.

Los embargos se deben constituir en el sistema SIIF y en el sistema SAP para su respectiva
conciliacién con el area de contabilidad que registra estos embargos en los Estados Financieros, la
depuracion de estos embargos que pueden originarse en cualquiera de las Fuerzas y/o de sus
subunidades o en la Direccion General de Sanidad Militar, se realiza mediante paz y salvo de juzgado
o entidad coactiva.

Usuario banco agrario

Cada subunidad, debe realizar los tramites para gestionar la creacion del usuario ante la pagina del
banco agrario y enviar los datos de usuario y contrasefia a cada Direccion de Sanidad y Jefatura de
Salud para que puedan realizar la constitucion del depésito Judicial, adicionalmente una vez se
registre el embargo se debe enviar la siguiente informacion con la estructura en asunto as:

Ejemplo:
Asunto: 15-01-11-087 — CALI - EMBARGO
Soportes:

» Copia legible de la orden judicial

» Copia legible de la orden de pago presupuestal en estado “pagada” (se revisara libro de
extensivas para validar el estado “pagada” en caso de inconsistencia se reportara al Grupo de
Seguimiento y Evaluacién)

Procedimiento para realizar el pago por PSE

» Formato diligenciado con los datos del embargo

2 4
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Usuario:

Contrasefa:

Depdsit
R

4 'TE DE PAC

Cédigo del Juzgado

Nombre del Juzgado

Concepto

Descripcién del Conceto

Numero de Proceso

Ti Identificacién del Demandante

Identificacion demandante

Razon Social / Nombres Demandante

Apellidos Demandante

Tipo Identificaciéon del Demandado

Identificacién demandado

Razoén Social / Nombres Demandado

Apellidos Demandando

Valor de la Operacién

Costo Transaccidén

Iva Transaccidon

Valor total Pago

No. Trazabilidad (CUS)

Entidad Financiera

Estado

24. CONSULTA DE SALDOS BANCARIOS

Este procedimiento sera realizado de manera diaria, Este se presenta un reporte diario al tesorero
para su evaluacion y procedimiento para los movimientos bancarios Y pagos.

24.1. CARGA DE EXTRACTOS BANCARIOS EN SIIF

Este procedimiento sera utilizado exclusivamente por las Subunidades Ejecutoras que tienen
autorizada la ejecucién y registro de ingresos.

Producto de las consignaciones realizadas en las cuentas bancarias de tesoreria correspondiente a
recursos Sin Situacién de Fondos SSF, la subunidad que registra ingresos debe proceder a cargar
en el aplicativo SIIF Nacion cada una de las consignaciones efectuadas como se refleja en el extracto
bancario (no se debe realizar Ia carga del extracto por el valor total del mes, a los traspasos a
pagaduria no se les genera documento de recaudo por clasificar), este proceso se realiza a través
de la carga del extracto bancario, posteriormente se realiza la contabilizacion del mismo, el cual
genera un Documento de Recaudo por Clasificar para los movimientos Créditos con la marca “Afecta
Ingreso” registrados en el extracto bancario, el cual puede ser utilizado en el sistema para cualquiera
de los siguientes eventos:

- Imputacién de Ingresos (Macroproceso de Ingresos)
- Devoluciones no presupuestales (Macroproceso de Pagos)

Antes de efectuar la carga de los extractos bancarios se recomienda verificar los saldos en bancos
registrados en el Sistema SIIF Nacién, con el fin de verificar que se encuentren incluidos todos los
valores pendientes de conciliar por cuanto al momento de efectuar la carga del extracto y una vez
contabilizado el extracto no se pueden agregar mas valores.
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Esta verificacion se realiza a través del reporte Control Extractos bancarios, en el cual se encuentran
discriminados los movimientos efectuados a la cuenta corriente.

Esta validacion y reporte se debe realizar a diario en el formato indicado para dicho reporte a la
correspondiente area de ingresos.

Se debe relacionar la marca “Afecta Ingresos” para aquellos conceptos bancarios que lo requieran
ya que a partir de estos conceptos se generan los Documentos de Recaudo por Clasificar. Los
movimientos crédito que no tengan la marca de afecta ingresos, asi como los movimientos débito,
no tienen efecto contable.

Es importante tener en cuenta que, en el momento de realizar la contabilizacion del extracto bancario,
se verifique la fecha de registro, considerando que esta determinara la fecha en la cual se realizara
la afectacion contable de dicha operacion, especialmente al cierre de la vigencia fiscal.

Asi mismo, tener en cuenta que la carga de extractos bancarios no permite adicionar movimientos,
por lo tanto, si se requiere realizar algun ajuste, se debe eliminar el extracto siempre y cuando no se
haya efectuado su contabilizacion, por esta razon se recomienda tener especial cuidado al efectuar
la carga de los movimientos créditos y débitos y asi mismo realizar la revision antes de su
contabilizacion.

Se debe tener en cuenta que las partidas por identificar deben ser incluidas en el extracto bancario
como un movimiento crédito con la marca “Afecta Ingresos’, con el fin de generar los
correspondientes Documentos de Recaudo por Clasificar.

En caso que posteriormente se detecte que dichos valores no corresponden a un derecho de cobro
a favor de la Entidad, bien sea para ser clasificado como un ingreso, aplicado como un reintegro o
realizar una devolucion de recaudo o ingresos, debera ser reducido por el valor total o parcial que
no ha sido imputado, en forma previa a la utilizacion de esta transaccién se recomienda realizar las
coordinaciones pertinentes con las areas contables con el propésito que se prevean los registros
necesarios que garanticen la razonabilidad de los estados contables de la Entidad.

Estos registros se le aplicara validacion a corte mensual, para un seguimiento oportuno para su
aplicacion correspondiente.

Para la carga y contabilizacion de extractos bancarios en el Sistema Integrado de Informacion
Financiera SIIF Nacién, el perfil pagador debe registrar la informacion de acuerdo con el
procedimiento establecido en la Guia numero 18 “Carga y contabilizacién de extractos bancarios”
emitida por el Ministerio de Defensa Nacional, la cual se puede consultar en el siguiente link:

https://Awww.mindefensa.gov.co/ministerio/finanzas/lineamientos-financieros Opcién: Carpeta Guias
Financieras.

Se debe manejar un archivo de control de estos extractos bancarios cargados en el Sistema
Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion.

2.4.2. DOCUMENTOS DE RECAUDO POR CLASIFICAR (DRXC)

Este procedimiento sera aplicado por las Subunidades Ejecutoras que tienen autorizada la ejecucion
y registro de ingresos.

Luego de cargar el extracto bancario, se debe descargar los Documentos de Recaudo por Clasificar.
Que corresponden a cada consignacion que se haya reportado en el extracto bancario. Esta
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informacion de reporta el en libro de partidas, en donde se relacionan todos los movimientos para su
control y seguimiento.

Nota: En el proceso de carga de extracto bancario, para generar documentos de Recaudo por
clasificar se debe tener en cuenta que a los valores consignados por traspaso a pagaduria NO SE
LES GENERA DRXC.

2.5. REINTEGROS

Un reintegro presupuestal del gasto nace cuando ya realizado el pago de la orden de pago
presupuestal del gasto, por alguna situacién financiera o administrativa se determina que los
recursos deben ser reintegrados de manera parcial o total a la caja original de donde salieron, es
decir, a la tesoreria que realizé el “pago” de la orden de pago. En estos casos hablamos de mayores
valores pagados a terceros.

La “consignacion” de los recursos a reintegrar se realiza a la tesoreria AUTORIZADA puesto que,
con dichas consignaciones, se carga y contabiliza el extracto bancario, generando un documento de
recaudo por clasificar, para que se encargue de aplicar el reintegro.

Para la realizacion de un reintegro se debe contar los soportes necesarios Y que cumplan a cabalidad
con los requisitos para dicho proceso.

Al realizar el reintegro presupuestal de la vigencia actual, se disminuye el valor de la orden de pago,
se ajusta el valor de las deducciones causadas, se libera PAC, se reduce la obligacion y se libera el
saldo del compromiso, de modo que se pueda obligar nuevamente o se proceda a reducir el
compromiso y el respectivo CDP para liberar apropiacion.

Al generar el reintegro presupuestal, con el valor bruto que se registre en los rubros presupuestales
se afectan los saldos presupuestales y de PAC; con el valor de las deducciones aplicadas al reintegro
se reduce el valor a pagar al beneficiario de las deducciones: con el valor neto del reintegro se reduce
el saldo por imputar del recaudo por clasificar (Valor que fue consignado).

Es pertinente aclarar que, al realizar un reintegro presupuestal a una orden de pago vinculada a una
Cuenta por pagar, automaticamente se esta disminuyendo el valor de dicho documento, lo cual
significara la cancelacion o reduccion de parte del rezago presupuestal. En caso de que por error se
reduzca o cancele parte del rezago, se debera realizar la respectiva investigaciéon y solicitar
autorizacion para realizar nuevamente el proceso de cadena de pago, lo cual afectara la apropiacién
de la vigencia fiscal, razén por la cual se debe tener control estricto cuando se realice esta
transaccion.

Cuando se realiza un reintegro presupuestal de una orden de pago vinculada a un Compromiso de
Reserva Presupuestal, el valor del reintegro incrementara el “saldo por obligar” del compromiso
asociado, saldo que podra ser utilizado unicamente para cumplir con las obligaciones que se
generaron en la reserva presupuestal del respectivo contrato, de modo que por ningdn motivo se
podra utilizar dicho saldo para generar obligaciones diferentes a la del COmpromiso que genero esa
reserva. En caso de no requerirse utilizar el saldo por obligar, mediante acta se debera proceder a
realizar la reduccion o cancelacion del rezago presupuestal.

Antes de registrar un reintegro presupuestal, es importante verificar y tener certeza que el mismo
debe ser aplicado como tal, considerando las implicaciones presupuestales y contables que se
generan (disminucion de ejecucion presupuestal / menor valor del activo o gasto).

Los reintegros se deben consignar en la cuenta corriente numero 311-02764-3 del banco BEBVA a
nombre de Direccion General de Sanidad Militar.
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Se debe enviar a la Tesoreria de la Direccién General de Sanidad Militar la “Planilla de reintegro”
(Anexo 8) adjuntando todos los soportes, consignacion y justificacion del mismo para que la
Tesoreria de la DIGSA genere el recaudo por clasificar en SIIF y la respectiva asignacion a la PCI
generadora del reintegro para su respectiva imputacion.

2.6. VENTA DE ACTIVOS

Los Establecimientos de Sanidad Militar, que requieran consignar recursos por concepto de venta
de activos, deben seguir las instrucciones establecidas en la Circular No. RS20240919138649 del
19 de septiembre de 2024 Lineamientos para el Recaudo de Venta de Activos y Enajenacion de
Bienes del Ministerio de Defensa y realizar la consignacion a la subunidad y cuenta bancaria
asignada y enviando los respectivos soportes

Corresponde a los Ordenadores del Gasto o quienes hagan sus veces, por delegacion o en
cumplimiento de sus funciones, autorizar el retiro de un bien mediante acto administrativo, teniendo
en cuenta la recomendacion del Comite de Baja de Bienes y el concepto técnico emitido por personal
idéneo, en el cual se determine que el bien no se encuentre en condiciones de prestar el servicio
para el cual se adquirid, por encontrarse obsoleto, inservible, vencido, por reparaciéon antiecondmica,
siniestrado; procedimiento que debe motivarse, indicando la disposicion final establecida para dichos
bienes, de acuerdo con lo dispuesto en el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables
para el Manejo de Bienes emitido por el Ministerio de Defensa Nacional.

Adicionalmente, la Tesoreria de cada Direccion de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza
Aeroespacial debe informar a la Tesoreria de la Direccion General de Sanidad Militar que van a
realizar la consignacion de venta te activos para coordinar la fecha en la que se va a realizar la
consignacion anexando los documentos establecidos en dicha Circular al correo

tesoreria.digsa@sanidad.mil.co una vez se tengan los soportes v se acuerde la fecha se podra
proceder con el pago

2.7. PROCEDIMIENTO PARA LA CANCELACION DE CUENTAS CORRIENTES DE LAS
DIRECCIONES DE SANIDAD, JEFATURA DE SALUD DE LA FUERZA AEROESPACIAL
COLOMBIANA Y/O LOS ESTABLECIMIENTOS DE SANIDAD MILITAR

Teniendo en cuenta el proceso de implementacion del Nimero de ldentificacion Tributaria, los bienes
y/o servicios objeto de rezago presupuestal y vigencias futuras deben ser recibidos en su totalidad
antes del cierre de la Subunidad previo cumplimiento de los requisitos para el efecto y, por
consiguiente, NO se pueden cancelar las cuentas bancarias, hasta tanto se concluyan todos los
procesos presupuestales, administrativos y financieros, una vez conciliados todos los procesos y se
dé el aval de cancelacion por parte de la Direccion General de Sanidad Militar, la Subunidad puede
cancelar las cuentas bancarias.

Cuando se deba cancelar la cuenta bancaria de la Subunidad, es responsabilidad del Ordenador del
Gasto y el Tesorero del Establecimiento de Sanidad Militar, realizar el siguiente procedimiento:

a. Elaborar la respectiva conciliacion bancaria de cada cuenta corriente.
b. Elaborar acta de cruce conciliacién entre el area de tesoreria y el area de contabilidad.
c. Destruccion de chequeras levantando un acta registrando la siguiente informacion:
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El nimero de cuenta corriente y el concepto del gasto al cual corresponden los cheques y/o
colillas a destruir.

Inventario de los cheques y colillas a destruir, detallando el nimero de cheque y el estado del
mismo, es decir si se anuld o si es un cheque no utilizado.

Indicar lugar, fecha y método utilizado para la destruccion de las chequeras.

Nombre y firma de los funcionarios responsables de la destruccion, como minimo deben
participar el Tesorero responsable de las chequeras, el Ordenador del gasto y un funcionario
de la oficina de control interno, quien velara por la transparencia de la operacion.

Solicitar a la entidad bancaria correspondiente la terminacién de la cuenta corriente
informando los cheques que quedan deshabilitados y solicitar la respectiva certificacién en
donde conste que la cuenta ha sido saldada.

La informacion anterior, se debe remitir a la Tesoreria de la Direccion General de Sanidad Militar,
para que esta realice los tramites respectivos ante el Ministerio de Defensa y Ministerio de Hacienda
y Credito Publico.

2.8. CONCILIACIONES BANCARIAS

Conciliacién_bancaria: Analisis y ajuste de las diferencias entre el saldo efectivo que se
muestra en un estado de cuenta bancario, y la cantidad que se muestra en los registros de
la cuenta de la entidad. Este proceso consiste en hacer control de los débitos y créditos y, si
las diferencias persisten, encontrar la causa y llevar los registros en un acuerdo.

Cuentas débito: Una transaccion débito indica un activo o una transaccion de gastos.

Cuentas crédito: Un crédito indica una transaccion que provocara una responsabilidad o una
ganancia.

Extracto bancario: Es el documento que elaboran mensualmente los bancos para sus
clientes por cuenta corriente o de ahorros, relacionando en forma parcial y total el
movimiento de la cuenta por consignaciones, transferencias, depdsitos, giros de cheques,
retiros, notas débito o crédito y los saldos.

Libros auxiliares de bancos: Libro en el cual se registran los diferentes movimientos
bancarios, saldos iniciales, movimientos débitos y créditos, saldos finales.
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3. Cargue extracto SCUN y bancos:

ASPECTO PARA 2 F
EVALUAR CRITERIO DE ACEPTACION TRANSACCION
1. No Extracto: Que el nimero del extracto sea consecutivo
(por carga extracto), durante el afio y para el siguiente afio
inicie en 1.
Carga de extracto 2. Fecha de contabilizacion de extracto: Debe ser el ultimo
dia del mes sea domingo o festivo. Bancos-FF&7
Verificar nivel de tesoreria (2, 3, 4, 5 0 6). De acuerdo con el SCUN-ZFF&7
concepto del movimiento en el extracto.
3. Los saldos: Verificar que el saldo del fin de mes anterior
sea el saldo inicial del presente mes.
4 Status: Que en el status aparezca Manu.Contab. completa.
Contabilizacién del o
extratto. 1. Una vez cargado el extracto se procede a contabilizar. FEBA
Verificacion saldos de | 2. Verificacion de los saldos, cuando la cuenta termina en FS10N
cuenta contable del banco. | cero (0) debe coincidir con el saldo del extracto bancario.
3. Cuando la cuenta termina diferente a cero (0), digitar mas ES10N
(+) en el ultimo numero debe coincidir con el saldo de libros.
Lf::;ig:uon P 4. \erificacion de movimientos de libro de bancos. ZTLB
5. Saldos final del extracto bancario, libro banco de en SAP.
Verificacion de conciliacion ZTRCB
bancaria. 8. Saldo en libros debe coincidir con los movimientos de
ingresos y egresos realizados durante el mes. ]

2.9. PROCEDIMIENTO PARA LA DEPURACION:

Consignaciones y notas crédito sobre las cuales no ha sido posible identificar el consignante:

Una vez agotadas las acciones pertinentes y suficientes para la identificacion de cada partida, el
Tesorero procede a elaborar mediante Acta la constancia de las actividades desarrolladas para el
proceso de identificacion, la cual obraréa como soporte del respectivo comprobante de ingreso.
Notas Débito: Los valores debito de extractos bancarios no identificados por el Tesorero que se
reflejen en la conciliacién bancaria deben ser objeto de accion inmediata del Tesorero ante la entidad
bancaria, para su identificacion, si se determina que efectivamente corresponde a un cobro indebido
se procede a efectuar las acciones de cobro respectivas.

Consignaciones en cuentas bancarias de las pagadurias de los Establecimientos de Sanidad Militar:
Los valores consignados por la Direccién del Tesoro Nacional en las cuentas bancarias de los
Establecimientos de Sanidad Militar, no podran permanecer mas de cinco dias calendario en bancos
de acuerdo con lo establecido en la norma, por lo tanto, una vez sean abonados los recursos por el
Tesoro Nacional se deben girar y consignar inmediatamente al beneficiario final. Al cierre de cada
mes las cuentas bancarias no pueden pasar saldos en bancos por ningtin concepto.

Débitos y consignaciones realizadas en las cuentas de los Establecimientos de Sanidad Militar: Todo
movimiento bancario debe estar debidamente soportado y respaldado en documentos idoneos, de
tal manera que la informacion registrada sea susceptible de verificacion y comprobacion.

Igualmente, cuando se realicen transferencias de recursos a las cuentas de la Direccion General de
Sanidad Militar se debe enviar un informe anexando copia de la consignacion y demas documentos
soporte que permitan su identificacion y registro.
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Cheques devuelfos: El pagador al momento de elaborar los cheques debe verificar que los fondos
estén disponibles en el banco y debe tener especial cuidado en el momento de elaborar cheques,
con el fin de evitar enmendaduras, tachones, textos incorrectos o cualquier causal que genere la
devolucién del cheque.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en los articulos 714 y 731 del Codigo de Comercio.
POLITICAS DE CONTROL:
- Las conciliaciones bancarias se deben elaborar mensualmente.

- No podran existir partidas conciliatorias con mas de 60 dias de antigliedad, por lo que se
requiere constante coordinacion entre Contador y Tesorero para la oportuna identificacion y
registro de partidas conciliatorias.

- Todo crédito o débito afectado por el banco en las cuentas bancarias de la entidad, debera estar
justificado y soportado, y no se permitiran cruces por parte de la entidad bancaria sin la
respectiva autorizacion por parte de la pagaduria responsable.

- Las Tesorerias de los Establecimientos de Sanidad Militar tendran la responsabilidad de la
gestion, analisis, legalizacion y depuracion de las partidas conciliatorias.

- Las conciliaciones bancarias correspondientes seguiran siendo realizadas por las secciones de
contabilidad y deben ser firmadas por el Contador y el Tesorero de cada DISAN, Jefatura de
Salud Fuerza Aeroespacial y/o Establecimiento de Sanidad Militar.

- Las conciliaciones se deben imprimir del sistema SAP, con el fin de unificar la informacién.

- Las Direcciones de Sanidad Militar, Jefatura de Salud de la Fuerza Aeroespacial y
Establecimientos de Sanidad Militar, deben tener en cuenta los siguientes criterios de medicion
en SAP para cada cierre mensual:

ASPECTO PARA EVALUAR CRITERIO DE ACEPTACION TRANSACCION

1. No Extracto: Que el nimero del extracto sea consecutivo (por carga
extracto), durante el afio y para el siguiente afio inicie en 1.

Carga de extracto 2. Fecha de contabilizacion de extracto: Debe ser el Gitimo dia del mes

sea domingo o festivo.

FF67
Verificar nivel de tesoreria (2, 3, 4, 5 0 6). De acuerdo con el concepto

del movimiento en el extracto.

3. Los saldos: Verificar que el saldo del fin de mes anterior sea el saldo
inicial del presente mes.

4.Status: Que en el status aparezca Manu.Contab.completa.

Contabilizacién del extracto. 1. Una vez cargado el extracto se procede a contabilizar. FEBA

FS10N

Verificacion saldos de cuenta | 2. Verificacién de los saldos, cuando la cuenta termina en cero (0)
contable del banco. debe coincidir con el saldo del extracto bancario.

3. Cuando la cuenta termina diferente a cero (0), digitar mas (+) en el

Ultimo numero debe coincidir con el saldo de libros. FS10N

Verificacion saldos libro de bancos. | 4. Verificacion de movimientos de libro de bancos. ZTLB

5. Saldos final del extracto bancario, libro banco de en SAP

Verificacion de conciliacion

bancaria. ZTRCB

6. Saldo en libros debe coincidir con los movimientos de ingresos y
egresos realizados durante el mes.
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Se realizara mensualmente una verificacion a las conciliaciones bancarias en el sistema SAP; una
vez realizada la verificacion, el Tesorero de cada Direccion de Sanidad certificara que los registros
en los libros de bancos de sus Establecimientos de Sanidad y DISAN-JEFSA fueron conciliados y la
informacion es equivalente a lo registrado en SIIF Nacion del mes conciliado.

La verificacion se realizara en la Tesoreria de la Direccion General de Sanidad Militar el décimo dia
habil de cada mes, a la verificacion, el pagador de las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud
de la Fuerza Aeroespacial, deben traer el informe consolidado “Informe movimientos conciliacion
bancaria” (Anexo 11), en donde se relacionan todas las conciliaciones bancarias de las cuentas que
se manejan en cada una de las Pagadurias de los Establecimientos de Sanidad Militar. Este informe
consolidado debe estar debidamente firmado por el Tesorero, Contador y Ordenador del Gasto. Las
conciliaciones bancarias del mes inmediatamente anterior se deben entregar adjuntas al informe.

En el informe consolidado de movimientos conciliacion bancaria se debe anexar:

+ Conciliacion bancaria (impresa de SAP, antes de imprimir, se debe registrar el naumero de la
cuenta bancaria, nombres y cargo de los funcionarios que firman).

e Copia legible del extracto de la cuenta bancaria que expide la entidad financiera (este es el Unico
documento valido para las conciliaciones bancarias).

e Libro de bancos SAP: Impreso del sistema SAP: Libro de bancos (ZTLB) en el cual se registran
los diferentes movimientos bancarios, saldos iniciales, movimientos débitos y créditos, saldos
finales. Es de aclarar que, en el libro de bancos, se debe registrar el nimero de la cuenta
bancaria y el banco.

e Libro de bancos SIIF: Reporte Auxiliar Contable Por Cuenta Bancaria, impreso del sistema SIIF

en el cual se detallan los valores por saldo anterior, movimientos débito, movimientos crédito y
saldos finales.

Los saldos registrados en el reporte de SIIF deben ser consistentes con los saldos registrados en
libro de bancos de SAP.

... (Es importante resaltar, que las cuentas bancarias del Ministerio de Defensa Nacional y sus
Unidades Ejecutoras no deben presentar saldos negativos (sobregiros), no obstante, si por alguna
razon se llegaran a presentar, se debe realizar un informe que explique dicha situacién y la gestion

adelantada para corregirla y evitar que se vuelva a presentar) ... Guia No.27 Ministerio de Defensa
Nacional.

Autocontrol

(...) Son responsables ante la Ley, todos los funcionarios y personas que administren custodien,
manejen, reciban, suministren, o usen bienes de propiedad de las Unidades del Ministerio de
Defensa Nacional.”

2.10. EMBARGOS EN CUENTAS BANCARIAS DE LAS PAGADURIAS

Teniendo en cuenta lo establecido en el Articulo 34 de la Ley 2008 del 27 de diciembre de 2019: “El
servidor publico que reciba una orden de embargo sobre los recursos incorporados en el
Presupuesto General de la Nacion, incluidas las transferencias que hace la Nacion a las entidades
territoriales, esta obligado a efectuar los tramites correspondientes para solicitar su desembargo.

Para este efecto, la certificacion de inembargabilidad donde se encuentren incorporados los recursos
objeto de la medida cautelar se solicitara al jefe del 6rgano de la seccion presupuestal o a quien este
delegue. La solicitud debe indicar el tipo de proceso, las partes involucradas, el despacho judicial
que profirié las medidas cautelares y el origen de los recursos que fueron embargados”.
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Cuando los Tesoreros o cualquier servidor publico de los Establecimientos de Sanidad Militar tengan
conocimiento de una orden de embargo sobre recursos de las cuentas bajo su responsabilidad deben
informar al Ordenador del Gasto para que de inmediato se comunique esta situacién a su respectiva
Direccion de Sanidad o Jefatura Fuerzas Aeroespacial para su control y verificacion e informe a la
Direccion General de Sanidad Militar.

En el informe se debe indicar el tipo de proceso, las partes involucradas, el despacho judicial que
profirié las medidas cautelares y el originen de los recursos embargados, igualmente se deben
anexar los siguientes documentos:

* Copia orden de embargo o medida cautelar emitida por el juez o ente competente.
* Laconciliacion de la facturacién que soporta dicho embargo y su registro contable.

Las Direcciones de Sanidad deben realizar las actividades que sean necesarias y acompafiar con
su Oficina Juridica al Establecimiento de Sanidad que generd el embargo y evaluar realmente Ia
situacion con el proveedor y verificar los soportes documentales con el fin de informar a la Direccién
de Asuntos Legales del Ministerio de Defensa y establecer las acciones legales que hayan que
adelantarse, de igual forma se debe verificar y certificar que las facturas objeto del embargo no han
sido pagadas a través de la cadena presupuestal.

211. INFORME LIBRO BANCOS SUPERSALUD

Teniendo en cuenta lo establecido en Ia Circular No.000002 del 29-01-2020 emitida por la
Supersalud se requiere que cada Direccion de Sanidad y Jefatura de Salud Fuerza Aeroespacial
consolide la informacion de bancos de sus Establecimientos de Sanidad Militar y diligencie el formato
FTO06 “Bancos y Carteras Colectivas” (Anexo 12).

Este formato consolidado debe estar debidamente firmado por el Tesorero, Contador y Ordenador
del Gasto y se debe enviar en Excel y PDF a la Direccion General de Sanidad Militar el decimo dia
habil de cada mes al siguiente correo: tesoreria_di sa@sanidad.mil.co.

212. INFORME LIBRO LEGALIZACION DEL GASTO CONTRALORIA

Teniendo en cuenta el comunicado No.2016EE0147597 de fecha noviembre 22 de 2016 emitido por
la Contraloria General de Ia Republica, el “Libro de Legalizacién del Gasto” debe ser diligenciado
mas no enviado, deben tenerlo en cada Subunidad Ejecutora para cuando el equipo auditor lo

requiera.
2.13. INFORMACION PAGOS REGIMENES DE EXCEPCION CONTRALORIA

Informaciéon requerida por la Contraloria General de la Republica segin oficio numero
2021EE0159105 radicado en esta Direccion el dia 27 de septiembre de 2021 que corresponde a los
pagos asociados a los servicios de salud, para lo cual se debe reportar informacién de pago por
tercero, segun formato Excel (Anexo 13).

La informacién debe extraerse del Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF, el perfil
“Pagador” en cada Subunidad Ejecutora debe generar el listado en Excel de las ordenes de pago en
estado “pagado” a través de la ruta GESTION DE GASTOS (EPG) - Consultas — Listado de Ordenes
de pago.

Mensualmente se debe enviar la informacién en formato Excel y PDF los cinco (5) primeros dias de
cada mes a través del correo electrénico tesoreria.digsa@sanidad.mil.co, para ser enviada a la

Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4.

www.sanidadfuerzasmilitares. mil.co.
PBX: (57-1) 3238555



00

Radicado N° 0125002720202 / MDN-COGFM-DIGSA-SUBAF-GRUFI Pagina 62 de 128

Contraloria General de la Republica de forma consolidada por la Direccion General de Sanidad
Militar.

2.14. CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIONES

Las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aeroespacial y sus Subunidades, deben
expedir los certificados de retenciones en la fuente practicadas de acuerdo con la informacion
generada con su NIT, deberan verificar la informacion en el Sistema Integrado de Informacion
Financiera con los valores registrados en la SAP, lo anterior con el fin de expedir certificados de
retencion ajustados a la realidad de las transacciones efectuadas con los contribuyentes.

Para generar el reporte, se ingresa por la Subunidad Ejecutora que realizo el movimiento de pago al
proveedor o contratista, por la ruta: EPG/Reportes/Relacion Pagos/Certificado de Ingresos y
Retenciones.

Al ingresar a la transaccion, se deben realizar las siguientes acciones:

Afio: Seleccionar el afio de la vigencia a la cual se desea generar el reporte.

Tercero: Seleccionar el tercero al cual se le va a generar el Certificado.

Descuentos: Oprimir el botén Buscar Descuentos, el Sistema automaticamente mostrara los
descuentos efectuados para el tercero seleccionado en la vigencia seleccionada.

Nombre del Pagador: Digitar el nombre del Pagador, el cual aparecera en el Certificado.

Tipo de Vista: El sistema presenta las opciones Detallado y Consolidado, se sugiere seleccionar la
opcion Detallado, por ultimo, dar clic en el boton para ver el reporte.

215. CONCILIACION DE TRANSFERENCIA OBLIGACIONES ENTRE UNIDADES

Para la vigencia 2025, dando cumplimiento a la circular NO. RS20231130141983 “Cuando se trate
de operaciones mediante las cuales se ceda el control sobre bienes o recursos o se
transfieran obligaciones, con caracter permanente, entre areas de responsabilidad al interior de
la Entidad, debera registrarse afectando los gastos y los ingresos, segun corresponda, debitando la
subcuenta 589090-Otros gastos diversos, de la cuenta 5880-GASTOS DIVERSOS vy
acreditando la subcuenta 480890-Otros ingresos diversos, de la cuenta 4808-INGRESOS
DIVERSOS"

TRASLADO DE PASIVOS (Obligaciones, impuestos y Beneficios a empleados)

Cuando se efectua el traslado de pasivos por conceptos como obligaciones, impuestos y beneficios
a empleados, se deben realizar los siguientes registros contables manuales:

OBLIGACIONES

Unidad/Subunidad que traslada

CUENTA DESCRIPCION DEBITO CREDITO

2401 XX Adgquisicién de bienes y servicios Nacionales XXX

Bienes, recursos y obligaciones
480890005 transferidas al interior de una misma entidad KXX
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IMPUESTOS

Unidad/Subunidad que traslada

CUENTA DESCRIPCION DEBITO CREDITO
2436XX Retencion en la fuente e impuesto de timbre XXX

Bienes, recursos y obligaciones transferidas al interior de
480890005 una misma entidad XXX

TRASLADO DE FONDOS

El traslado de fondos de una Subunidad/unidad Ejecutora del MDN a otra, se reconoce
contablemente mediante comprobante manual en el sistema de apoyo SILOG/SAP, a través de los
siguientes registros:

Unidad/subunidad que traslada

CUENTA DESCRIPCION ! DEBITO | CrEDITO
589090003 Bienes, recursos y obligaciones transferidas
al interior de una misma entidad XXX
La cuenta contable que corresponda, segtn el tramite. XXX

Se solicita a las Direcciones de Sanidad y sus Establecimientos, &l envié del formato de las
Conciliaciones de Transferencias de Obligaciones entre subunidades, mediante correo electrénico
tesoreria.digsa@sanidad.mil.co. monica.rodriqguez@sanidad.mil.co en las siguientes fechas:

Tipo Fecha Maxima de envi6 de formato

Conciliacibn de  Transferencias Cta. | Enviar el (3) tercer dia habil después del cierre de cada mes en SAP-SILOP.
4808900055

Conciliacion de  Transferencias Cta. | Enviar el (3) tercer dia habil después del cierre de cada mes en SAP-SILOP.
5890900035

Los establecimientos responsables de las transferencias de obligaciones deberan tener soportado y
documentado cada una de las transferencias realizadas por cada una de las Direcciones de Sanidad
y sus Establecimientos de Sanidad Militar, teniendo en cuenta que no debe presentar ninguna
diferencia entre los dos aplicativos SIIF Nacion y SAP/SILOG

2.16. TRASMISION DE INFORMACION A LA DIAN PROVEEDORES NO OBLIGADOS A
FACTURAR

En cumplimiento del numeral 1.5 del anexo a la Directiva Presidencial 09 del 17 de septiembre de
2020, la Administracion del SIIF-NACION cambia de “Proveedor Tecnoldgico” antes OLIMPIA IT a
“Software propio”.

A partir del 01 de enero de 2024, la generacion y transmision de estos documentos con validacién
previa a su generacion y se deriven de la facturacion electrénica de venta, el modo de operacion
definido para el proceso de emision de documento soporte a No obligados a facturar seran asumidos
en su totalidad por SIIF NACION.
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El procedimiento para elaborar y trasmitir a la DIAN el documento soporte en adquisiciones
efectuadas a sujetos no obligados a expedir factura de venta a partir de los pagos seran a traveés del
aplicativo SIIF NACION.

De acuerdo a indicaciones de SIIF NACION, mediante el documento “PROCESO DE ASOCIACION
DE MODO DE OPERACION Y ASOCIACION DE PREFIJOS PARA DOCUMENTO SOPORTE A NO
OBLIGADOS A FACTURAR” es necesario con anterioridad a la transmision del Documento Soporte
a través del Sistema de Facturacién Electrénica SIIF Nacion, “la entidad debe tener una NUEVA
resolucién de autorizacion de numeracion”

En virtud de lo anterior, el funcionario delegado por el Representante Legal de las Direcciones de
Sanidad, Jefatura de Salud Fuerza Aeroespacial y sus Establecimientos ingresaran al micrositio de
Factura Electronica de la DIAN, para realizar los procesos de Asociar modo de Operacion” y
Gestionar Asociacion de prefijos” para la transmision de “Documentos Soporte a no Obligados a
Facturar” a través del sistema de Facturacion Electronica SIIF Nacidn. (Ver guia en micrositio SIIF
Nacién, ciclo de negocio 18. Sistema Facturacion Electronica - SIIF Nacidn / Habilitacion/ Registro y
habilitacion Modo de operacion “Software propio”)

La Administracion del SIIF Nacién implementd el “Modelo de Recepcion de Facturas de Venta, Notas
Débito y/o Notas Crédito”, el cual aplica de forma obligatoria a partir del 01 de abril de 2021 para
todas las Entidades que hacen parte del Presupuesto General de la Nacion (PGN), de conformidad
con lo establecido en la Directiva Presidencial 09 de septiembre del 2020.

Aquellos Proveedores o Contratistas que tengan identificado en el RUT la responsabilidad 52 —
Facturador electrénico (emisor), deberan entregar factura electronica de venta por los bienes y/o
servicios ofrecidos a las entidades del ambito SIIF Nacidn, como también las notas débito y/o notas
crédito, a través del buzon dispuesto para el efecto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
para lo cual la informacion tributaria de los terceros creados en el SHF Nacion se actualizara con
base en los datos de la DIAN mediante un Servicio Web.

PRECONDICIONES
Proceso de Emision Documento Soporte para No obligados a facturar

Guia para generacion de documentos soporte en adquisiciones a no obligados a facturar en el
sistema de facturacion electrénica SIIF Nacién. Versién 2 de 17 de septiembre de 2024 (Ministerio
de Hacienda y Credito Publico).

Guia acceso al sistema de facturacién electronica del SIIF nacion validador de factura electrénica —
VFE. Version 1.0 del 24-11-2023 (Ministerio de Hacienda y Credito Publico).

Guia financiera No. 62 transmision a la DIAN de documento soporte de no obligados a facturar.
Version 3 del 23 de julio de 2024 (Ministerio de Defensa Nacional).
Link de consulta guias SIIF NACION

4. https://www.minhacienda.gov.co/siif/ciclo-de-negocios/sistema-facturacion-
electronica/documento-no-obligados-a-
facturar?p p id=com liferay document library web portlet DLPortlet INSTANCE jggl&p p li
fecycle=0&p p state=normal&p p mode=view

6. https://www.minhacienda.gov.co/web/portal/siif/ciclo-de-negocios/sistema-facturacion-
electronica/acceso-al-sistema
7. https:/Amww.mindefensa.gov.co/ministerio/finanzas/lineamientos-financieros
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Se indica que la generacion y transmisién de documentos se debe realizar de forma periddica, “como
maximo cada 6 dias después de realizar los pagos. a partir del 1 de febrero de 2024".

El Pagador de las Direcciones de Sanidad o Jefatura de Salud de la Fuerza Aeroespacial debe
validar que, una vez transmitida la informacién, debe enviar mensualmente el reporte de los
“documentos generados” por cada una de sus Subunidades el décimo dia habil de cada mes ala
Tesoreria de la Direccibn General de Sanidad Militar al correo  electrénico
tesoreria.digsa@sanidad.mil.co
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. PARTEIIL
AREA DE INGRESOS

3.1 FUENTES DE FINANCIACION DEL SUBSISTEMA DE SALUD

Las fuentes de financiacion del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares se encuentran
contempladas en la Ley 352 de 1997 “Por la cual se reestructura el Sistema de Salud y se dictan
otras disposiciones en materia de Seguridad Social para las Fuerzas Militares y la Policia Nacional”,
dentro de las cuales se definen los recursos provenientes de la Nacién: y los ingresos sin situacion
de fondos, principalmente derivados de los aportes salud a este Subsistema conformado tanto por
el aporte del cotizante (afiliado) como del patrono a cargo del Ministerio de Defensa Nacional, la Caja
de Retiro de las Fuerzas Militares y las entidades adscritas y vinculadas al Ministerio de Defensa
Nacional, el valor de los ingresos de accidentes de trabajo y enfermedad profesional (ATEP)
proveniente de la némina del Ministerio de Defensa Nacional, y otros ingresos con menor influencia
dentro del presupuesto nacional originados en la Direccion General de Sanidad Militar descritos en
el numeral 3.1.1, asi como otros ingresos generados en los Establecimientos de Sanidad Militar
descritos en los numerales

3.1.2 a 3.1.4 del presente documento, asi:

3.1.1  PROVENIENTES DEL PAGO POR AFILIACION DE COTIZANTES DEPENDIENTES
(PADRES, EX-ESPOSAS).

De conformidad con lo establecido en el Acuerdo 0491 de 2008 y el Acuerdo 0532 de 1998, emitidos
por el Consejo Superior de Salud de las Fuerzas Militares, la Direccion General de Sanidad Militar
expidio la Resolucion No. 0002 del 02 de enero de 2025 “Por /a cual se establece el valor de la PPCD
(Presupuesto Per Cépita del Sector Defensa), para afiliacion de padres y exesposas afio 2025".
Anexo No. 1.

El Grupo de Afiliacién y Validacion de Derechos y los Centros Regionales de Afiliacion deberan
informar a los afiliados y beneficiarios del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, el valor
actualizado establecido en dicha resolucién para el tramite de afiliacion y renovacion a través de
PPCD del dependiente (padres o exesposa/o), de acuerdo con el grupo etario, por el cual se debera
cancelar seguin corresponda.

El valor correspondiente a la cuota anual de afiliacion debera ser consignado UNICAMENTE en la
cuenta corriente No. 31102764-3 de Banco BBVA (Cuenta de Recaudo Nacional) a nombre del
Fondo Cuenta Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares con NIT. 830.039.670-5.

Asi mismo, el Grupo de Afiliacion y Validacion de Derechos y los Centros Regionales de Afiliacion,
deberan reportar semanalmente a la Subdireccion Administrativa y Financiera, Area Gestion de
Ingresos la relacion de las afiliaciones o renovaciones realizadas por este concepto “Beneficiarios
dependientes y exesposas(os)” anexando las consignaciones recibidas e informando datos del titular
y beneficiario para quien se realiza el tramite, con el fin de identificar oportunamente los valores

" Acuerdo 049" de 30 de 2008 “Por el cual se reglamenta y define las condiciones, mecanismos de acceso y permanencia de los padres como
cotizantes dependientes que dependen econdémicamente de su hijo (a) afiliade sometido el régimen de cotizacién en el Sistema de Salud de
las Fuerzas Militares y de la Policia Nacional, en cumplimiento al fallo proferido por la Honorable Corte Constitucional en Sentencia T-686/08
de fecha 04 de julio de 2008."”

2 Acuerdo 053 de 19 de noviembre de 1998 “Por el cual se establecen los términos para vincular como beneficiarios del SSMP, a todas aquellas
personas que, por declaracion judicial de nulidad o inexistencia del matrimonio, por sentencia Judicial de divorcio vélida en Colombia o por

separacion judicial o extrajudicial de cuerpos, perdieron el derecho a la prestacion de servicios de salud segun lo ordena el articulo 10 de la Ley
447 de julio 21 de 1998 que modifica el parégrafo 2 del articulo 20 de la Ley 352/97".
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recibidos por este concepto en la cuenta bancaria mencionada y realizar el ingreso respectivo a los
mismos. Anexo No. 2 (Informe de Afiliacién y Renovacion PPCD).

Adicional a estos ingresos centralizados en la Direccion General de Sanidad Militar, el Subsistema
cuenta con otros ingresos provenientes de prestacion de servicios de salud como la atencidn inicial
de urgencias y los examenes de incorporacion, asi mismo, los originados por responsabilidades
administrativas correspondientes a pérdidas de elementos, bienes o recursos de sanidad.

3.1.2 PRESTACION DE SERVICIOS A TERCEROS POR ATENCION INICIAL DE URGENCIAS
Restricciones.

La prestacion de servicios a terceros que no tengan el caracter de afiliado al Subsistema de Salud
de las Fuerzas Militares se realizara Unica y exclusivamente en los eventos, atencion inicial de

urgencias y la atencién de urgencias.

Responsabilidad del pago.

El pago a los Establecimientos de Sanidad Militar por la prestacion de servicios de atencion inicial
de urgencias es compromiso de las entidades responsables del usuario o el mismo tomador de los
servicios, conforme se establece a continuacion:

Entidades Responsables del pago de la Atencion Inicial de Urgencias y Atencion de Urgencias:

Las Entidades Promotoras de Salud.

Las Administradoras del Régimen Subsidiado.

Las Direcciones Seccionales de Salud.

Las Cajas de Prevision que tienen autorizada su continuidad.

e Entidades a quienes no se aplica el régimen de la Ley 100 de 19933
e Los usuarios no afiliados con capacidad de Pago.

Para este afecto, el Establecimiento de Sanidad Militar prestador del servicio debera entregar a la
entidad responsable del pago la documentacion respectiva para el cobro de los servicios prestados
en cumplimiento del Decreto 4747 de 20074, la Resolucion 30475 de 2008 emitida por el Ministerio
de la Proteccién Social y la Resolucién 000416€ de 2009 emitida por el Ministerio de la Proteccion
Social.

Costo.

El Establecimiento de Sanidad Militar que realice la atencion inicial de urgencias y la atencion de
urgencias, deberan generar la factura electronica, por los servicios prestados segun lo parametrizado

en el Modulo de Derechos y Cartera, en concordancia con las plantillas emitidas por el Administrador
SIIF.

Asi mismo, los medicamentos derivados de las atenciones de urgencias se liquidaran a la entidad
responsable del pago a precio pactado con el operador logistico y el material medico quirargico e
insumos de acuerdo con el valor de entrada a almacén.

3 Ley 100 de 1993: “Por Ja cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras disposiciones”

* Decreto 4747 de 2007 “Por medio del cual se regulan algunos aspectos de las relaciones entre los prestadores de servicios de salud y las
entidades responsables del pago de los servicios de salud de la poblacién a su cargo, y se dictan otras disposiciones”

® Resolucién 3047 de 2008: ‘Por medio de la cual se definen los formatos, mecanismos de envio, procedimientos y términos a ser
implementados en las relaciones enire prestadores de servicios de salud y entidades responsables del pago de servicios de salud, definidos en
el Decreto 4747 de 2007".

5 Resolucion 000416 de 2009 “Por la cual se realizan unas, modificaciones a la Resolucién 3047 de 2008 y se dictan otras disposiciones”.
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Formato y procedimiento para el informe de la atencion inicial de urgencias

Los Establecimientos de Sanidad Militar deberan cumplir estrictamente con los formatos,
mecanismos de envio, procedimientos y términos a ser implementados en las relaciones entre
prestadores de servicios de salud y entidades responsables del pago de servicios de salud, definidos
en el Decreto 4747 de 2007 y Resolucion 3047 de 2008.

3.1.3. EXAMENES DE INCORPORACION

El Decreto 1796 de 20007, contempla en el Titulo VI “Competencias”, lo siguiente:

1.

ARTICULO 33. COMPETENCIA PARA REALIZAR EXAMENES. Los exédmenes médicos y
paraclinicos derivados de los eventos establecidos en el presente decreto seran realizados por las
direcciones de sanidad de la respectiva fuerza y de la policia nacional.

PARAGRAFO. Se exceptuan de este articulo los exdmenes a los conscriptos, los cuales seran
realizados por los profesionales de la salud destinados por la Fuerza respectiva para tal fin.

ARTICULO 34. COMPETENCIA PARA EL PAGO DE LOS EXAMENES DE CAPACIDAD
PSICOFISICA. El pago de los examenes médicos y paraclinicos derivados de los eventos de que
trata el presente decreto, seran asumidos asi:

a. Los de seleccion de alumnos de las escuelas de formacién o sus equivalentes en la Policia
Nacional y de escalafonamiento, por los aspirantes, de acuerdo con las tarifas que para tal fin
expida el Consejo Superior de Salud de las Fuerzas Militares y de la Policia Nacional.

b. Los demas examenes médicos y paraclinicos enumerados en el presente decreto seran
asumidos por las Unidades Ejecutoras correspondientes en cada una de las Fuerzas Militares
y de fa Policia Nacional.”

El valor de los examenes debe ser el establecido para cada vigencia por la Fuerza y consignado a
la cuenta bancaria fijada para dicho concepto.

Asi mismo, la informacién bancaria debe ser registrada en el Sistema Integrado de Informacion
Financiera en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1068 de 20158 y Guia No 7 - Gestién
presupuestal de ingresos emitida por la Direccién de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional,
de acuerdo con lo siguiente:

- Decreto 1068 de 2015 - Capitulo 2 - Reglas sobre la utilizacion del SIIF:
o]
Articulo 2.9.1.2.9 del registro de los ingresos en el SIIF Nacién. Los 6rganos encargados de generar

la informacion sobre los ingresos de las entidades y 6rganos que conforman el Presupuesto General
de la Nacion deberan reconocer y clasificar a través del SIIF Nacién, los recaudos por cada uno de

" Decreto 1796 de 20007 “Por el cual se regula la evaluacion de /a capacidad psicofisica y de la disminucion de la capacidad laboral, y aspectos
sobre incapacidades, indemnizaciones, pensién por invalidez e informes administrativos por lesiones, de los miembros de la Fuerza Publica,
Alumnos de las Escuelas de Formacion y sus equivalentes en la Policia Nacional, personal civil al servicio del Ministerio de Defensa Nacional
y de las Fuerzas Militares y personal no uniformado de la Policia Nacional vinculado con anterioridad a la vigencia de la Ley 100 de 1993"

& Decreto 1068 de 2015 "Por el cual del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Piblico”
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los conceptos que los originen de conformidad con las normas presupuestales y contables vigentes,
dentro de las fechas que defina la Direccién General de Presupuesto Publico Nacional.

Articulo 2.9.1.2.10. Soportes documentales para el registro de la gestién financiera en el SIIF Nacién.
Todo registro que realicen las entidades usuarias en el SIIF Nacién, asociado con la gestion
financiera y presupuestal debe estar soportado en documentos legalmente expedidos, los cuales
seran parte integral del acto administrativo o del contrato por el medio del cual se causan los ingresos
y se comprometen las apropiaciones”.

En cumplimiento de la Resolucion 00094 de septiembre de 2020 “Por /a cual se modifica
parcialmente el numeral 2 del articulo 20 de la Resolucién 000042 de mayo 5 de 2020, emitida por
la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, resolucién 520 de 2022 “Por la cual se adoptan
los campos de datos adicionales para la generacion de la factura electronica de venta en el sector
salud y se establecen disposiciones en cuanto al procedimiento para su generacion y radicacion”
emitida por el Ministerio de Salud y Proteccion Social, y la Circular externa 0053 “Aspectos generales
proceso de emision y recepcion de facturas electrénicas de venta en SIIF Nacién” emitida por el
Administrador SIIF, la prestacion de los servicios de salud por este concepto debe estar soportada
mediante la emisién de factura electrénica por cada tercero, es decir cada aspirante debe contar con
su documento soporte “Factura Electronica” con medio de pago “Contado”, para lo cual al momento
de generarse la factura se debera contar con la carga y contabilizacion previas del extracto bancario,
realizando la clasificacion del ingreso con la imputacion de la consignacion a nombre del aspirante
que origind el ingreso, utilizando las transacciones descritas en las Guias publicadas en la pagina
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

La Direccion de Sanidad o Jefatura de Salud que realice este proceso debe reportar la informacion
donde se evidencien los registros de ingreso realizados en SIIF y SAP teniendo en cuenta el numero
de facturas generadas por el sistema SIIF Nacion, asi mismo el documento con el que se le realiza
el traslado de los recursos obtenidos por Exdmenes de incorporacion a la Direccién General de
Sanidad Militar (incluye la constancia con la que se realizo el traslado).

De igual forma, en caso de presentarse devoluciones por desistimiento deberan realizar la respectiva
nota crédito a la factura emitida e informar dichas devoluciones a la Direccién General de Sanidad
mediante el Anexo No. 3 (Relacion de ingresos examenes psicofisicos incorporacién DIGSA).

3.1.4. PROVENIENTES DE RESPONSABILIDADES

La Ley 1476 de 20119, determina que la actuacion administrativa es la facultad que tiene el Estado
para iniciar, adelantar y terminar las investigaciones encaminadas a que el Ministerio de Defensa
Nacional, sus entidades adscritas o vinculadas o la Fuerza Publica, preserve el patrimonio e impida
que éste sufra detrimento por pérdidas o dafios causados a sus bienes de propiedad o al servicio
del mismo, asi como de la seguridad y la convivencia, para garantizar el cumplimiento de los fines y
funciones del Estado.

Referente a la Competencia, establecida en el Titulo Il de esta Ley, es pertinente manifestar que es
responsabilidad de las Direcciones de Sanidad y/o Establecimiento de Sanidad Militar en el cual se
presento la pérdida o dafio del bien, adelantar la investigacion correspondiente y remitir al funcionario
competente de acuerdo a lo establecido en el Articulo 21 de la Ley 1476 de 2011, dentro de los
quince (15) dias siguientes a la pérdida del bien las diligencias practicadas y la apertura de la
investigacion para que el mismo continde con el frémite. Asi mismo, a través de la Direccion de
Sanidad o Jefatura de Salud se debe remitir a la Direcciéon General de Sanidad Militar Area de

. Ley 1476 de 2011: "Por la cual se expide el régimen de responsabilidad administrativa por pérdida o dafio de bienes de propiedad o al
servicio del Ministerio de Defensa Nacional, sus entidades adscritas o vinculadas o la Fuerza Piblica.”
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contabilidad, copia de apertura de la investigacion y a méas tardar dentro del mes siguiente a su
solicitud la copia de apertura de la investigacion al Area Gestién de Ingresos.

De otra parte, en el Titulo IV “Disposiciones Complementarias — Capitulo | “Descuento”. Articulo 107,
establece la procedencia de los recursos y el articulo 108 el procedimiento para realizar el descuento,
asi:

“Art. 107: Procedencia: El valor de los dafios o pérdidas que administrativamente se declaren a cargo
del investigado, seran descontados de su sueldo bésico o prestaciones, conforme al fallo
administrativo proferido por el funcionario competente. Los valores descontados a los funcionarios
responsables deberan ingresar a las cuentas de fondos especiales de la Unidad a la cual pertenezca
el bien”,

Articulo 108. Procedimiento: Una vez ejecutoriado el fallo y si este da lugar a descuento, el
Comandante o Jefe de la unidad u organismo descentralizado donde se produjo el dafio o pérdida,
adelantara el framite para su ejecucion, asi:

1. Elaboracién y envio de la solicitud de descuento a la oficina o dependencia encargada de
ejecutario, anexando copia del fallo y su constancia de ejecutoria.

2. Los descuentos a que haya lugar por responsabilidad administrativa deben hacerse por cuotas
mensuales sin que estos sobrepasen una quinta parte del sueldo basico mensual.

3. Los valores descontados a los funcionarios responsables deberan ingresar a las cuentas de
Fondos Especiales, de la Unidad a la cual pertenezca el bien.

4. Cuando la responsabilidad del dafio o pérdida recaiga en quienes presten servicio militar. se
procedera a ejecutar las pdlizas de seguros si las hubiere o al cobro mediante Jurisdiccion
coactfiva.

5. Cuando se trate de personal desvinculado y no sea posible el descuento del sueldo basico o
prestaciones, el cobro se realizara por jurisdiccién coactiva.”

En consideracién a lo anteriormente expuesto, los Establecimientos de Sanidad Militar y/o las
Direcciones de Sanidad Militar, deberan realizar las actividades correspondientes para que se inicie
el proceso de descuento, ante los Comandos de Fuerza al cual pertenecen los hallados
responsables, en ocasion de los fallos debidamente ejecutoriados a favor de los Establecimientos
de Sanidad Militar de cada una de las Direcciones de Sanidad Militar o Jefatura de Salud.

Es importante resaltar que el tramite de la deduccion de dichos recursos debera realizarse al término
de la distancia y una vez notificadas las partes, en atencion a los términos para realizar la gestion de
cobro establecido en la Resolucion 0546 de 200710,

Por lo cual los Establecimientos de Sanidad Militar, Direcciones de Sanidad Militar o Jefatura de
Salud segun corresponda; deberan solicitar la deduccién respectiva ante los Comandos de Fuerza
o entidad nominadora, informando que los valores descontados se deberan girar a la Cuenta
Corriente No. 31102764-3 del Banco BBVA a favor del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares,
mediante los siguientes codigos de descuento:

Codigo de descuento 9276: Comandos de Fuerza (COGFM, UGG, COEJC, COARC Y COFAC) y
Pensionados del Ministerio de Defensa Nacional.

Codigo de descuento 874: Caja de Retiro de las Fuerzas Militares.

Sin cédigo de descuento: Entidades Adscritas y Vinculadas incluido HOMIL y DIGSA

10 Resolucion 546 de 2007: “Por Ia cual se expide el Reglamento Interno del Recaudo de Cartera de las obligaciones del Ministerio de
Defensa Nacional - Fuerzas Militares - Policia Nacional”,
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Una vez surtido el proceso anteriormente citado, se debera remitir copia de la gestion realizada al
area de Gestidon de Ingresos de la Direccion General de Sanidad Militar, con el fin de realizar el
seguimiento y control de los ingresos por concepto de responsabilidades.

De ofra parte, es pertinente que cada Direccion de Sanidad y Jefatura de Salud, efectie un
seguimiento minucioso a la cuenta contable “8361 — Responsabilidades”, toda vez que es alli donde

se registran los procesos de las investigaciones administrativas que podrian convertirse en cuentas
por cobrar.

Por lo tanto, se debera informar mensualmente al Area de Gestién de Ingresos de la Direccién
General de Sanidad, el avance y/o resultado de los procesos que los Establecimientos de Sanidad
Militar tienen registrados en la cuenta “8361 — Responsabilidades”.

Las responsabilidades falladas, se deben reportar a la Direccién General de Sanidad Militar,
Subdirecciéon Administrativa y Financiera, Grupo Gestion Financiera, Area de Ingresos, a través de
cada Direccion de Sanidad y Jefatura de Salud, anexando el fallo emitido por la autoridad
competente, ya sea ordenando el descuento por la perdida del bien o exonerando de responsabilidad
al investigado, adicionalmente las Direcciones de Sanidad de cada Fuerza debera enviar Anexo. No.
4 (Investigaciones por pérdida o dafio de elementos o recursos de sanidad al servicio del Ministerio
de Defensa Nacional) donde se consoliden todos y cada uno de los casos de investigaciones
administrativas (abiertas y falladas) por concepto de responsabilidades por pérdida o dafio de los
bienes o recursos al servicio del Ministerio de Defensa Nacional, donde se informe la apertura de la
investigacion, gestion y resultados de los fallos de primera y/o segunda instancia en el que se ordena
el descuento y reconoce el o los responsables del pago del bien o recurso, asi mismo el acto en el
que se resuelve el cierre de la investigacion sin responsables.

Lo anterior, con el fin que se efectle la incorporacion del derecho cierto, por parte de la Direccion
General de Sanidad Militar.

3.2 REGISTRO EN SISTEMAS DE INFORMACION

3.21 FACTURACION ELECTRONICA

Dando cumplimiento a lo establecido mediante Decreto 358 de 2020 “Por el cual se reglamentan los
articulos 511, 615, 616-1, 616-2, 616-4, 617, 618, 618-2 y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley
962 de 2005 y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el Capitulo 4 del Titulo 1 de la Parte 6 del
Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario en Materia Tributaria” y Resolucion N°.
000094 de septiembre 30 de 2020 “Por la cual se modifica parcialmente el numeral 2 del articulo 20
de la Resolucién 000042 de mayo 5 de 2020" expedida por la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales “DIAN”, las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea y sus
Establecimientos de Sanidad deben considerar lo siguiente en el proceso de emisidn de facturacién
electrénica.

- Emision de Facturacion Electrénica

La Factura Electrénica es el soporte de las transacciones realizadas por venta de bienes o prestacion
de servicios siendo el documento valido para el cobro y soporte del mismo, por lo que para el caso
del Subsistema de Salud, toda prestacion que genere obligacion de pago a un tercero debe ser
debidamente facturada y notificada al usuario; asi mismo, cada Direccion de Sanidad, Jefatura de
Salud o Establecimiento de Sanidad, de acuerdo al funcionamiento y procesc para la prestacion del
servicio deben garantizar |a facilidad para que el usuario pueda obtener su factura y cuente con la
informacion completa para realizar el pago opoertuno.
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El usuario responsable de la emision de factura (JEFSA, HONAC) debera tener asignado el perfil
Derechos y Cartera (DYC) de SIIF Nacién previo envio de la documentacion necesaria (formato de
creacién y modificacion usuarios SIIF, copia documento de identidad, certificacion laboral), estas y
las deméas parametrizaciones a que haya lugar en el SIIF Nacién se realizaran en la Direccién
General de Sanidad Militar de acuerdo a la informacién suministrada en las plantillas de
configuraciones allegadas a la Direccion General por parte de la Direccién de Sanidad Armada
Nacional y Jefatura de Salud.

Plantilla No. 1 - DEFINIR CATALOGO DE BIENES Y SERVICIOS DEL ESTADO COLOMBIANO
Plantilla No. 2 - DEPURACION CATALOGO DE BIENES Y SERVICIOS DEL ESTADO COLOMBIANO
Plantilla No. 4 - PREFIJOS Y CONSECUTIVOS PARA EMISION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS
Estas plantillas estaran disponibles por la ruta: https://www.minhacienda.gov.co/siif/ciclo-de-
negocios/derechos-y-cartera

Para la vigencia 2025, la Jefatura de Salud y Hospital Naval de Cartagena deberan dar continuidad
al proceso de emision de facturacion de los servicios prestados, bajo su NIT, de acuerdo con la
numeracion de facturacién autorizada para cada PCI.

El personal encargado del Area de Ingresos de la Direccién General brindara el acompariamiento y
soporte necesario para llevar a cabo este proceso, por lo que los responsables de este podran
manifestar sus inquietudes y solicitar aclaraciones a través del correo electrénico

andrea.orjuela@sanidad.mil.co para cualquier duda al respecto.
3.2.2. REGISTRO EN SIIF NACION

Corresponde a las operaciones y hechos econémicos que los Establecimientos de Sanidad Militar
deben reconocer cuando se ha perfeccionado el servicio de salud, cuando se han adquirido derechos
y obligaciones por servicios médicos, asi:

a) Atencion Inicial de urgencias:

e Servicios de salud con factura electronica a contado.
s Servicios de salud con factura electrénica a crédito.

Cualquier prestacion de servicios médicos de urgencias, debe encontrarse respaldada por el
correspondiente documento electrénico (Factura) a fin de soportar el cobro e ingreso del mismo.

Asi mismo, es importante contar con los datos concretos del responsable del pago a fin de notificar
oportunamente a través de correo electronico la generacion de la factura de venta, la cual debe
contar con todos los soportes necesarios para evitar reprocesos durante el cobro cuando se trate de
servicios prestados con pago a crédito (caso HONAC por urgencias).

Tiempos de presentacion cuenta de cobro y glosa (Segun articulo 57 Ley 1438 de 2011"):

1. Radicacion de la cuenta a la aseguradora — Dia cero (0).

2. La aseguradora tiene 20 dias habiles para presentar la glosa a cada factura o realizar el pago
(Nota: no se podra formular nuevas glosas a la misma factura).

3. El prestador de servicios de salud debera dar respuesta a las glosas presentadas por las
entidades responsables del pago de servicios de salud, dentro de los quince (15) dias habiles
siguientes a la recepcion.

" Ley 1438 de 2011 “Por medio de Ia cual se reforma el sistema general de seguridad social en salud y se dictan otras disposiciones”
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4. La entidad responsable de pago, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes decidira si levanta
total o parcialmente las glosas o las deja como definitivas.

5. Si cumplidos los quince (15) dias habiles, el prestador de servicios de salud considera que la
glosa es subsanable, tendra un plazo maximo de siete (7) dias habiles para subsanar la causa
de las glosas no levantadas y enviar las cuentas de cobro nuevamente a la entidad responsable
de pago.

6. Los valores de las glosas levantadas deberan ser cancelados dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes informando de este hecho al prestador de servicios de salud.

Por lo tanto, los Establecimientos de Sanidad Militar deberan, causar todas y cada una de las facturas
electronicas generadas por los servicios (atencién de urgencias) y realizar las actividades inherentes
al proceso de glosas (notas credito disminucion de la factura, si es del caso).

En caso de la prestacion de servicios prestados por examenes de incorporacion es necesario contar
con la carga previa del extracto bancario, toda vez que al tratarse de pago de “Contado” el sistema
habilitara los documentos por clasificar generados, a fin de realizar el recaudo en el momento de la
generacion de la factura de venta, evitando posteriormente realizar causaciones y recaudos,
optimizando los tiempos y transacciones del sistema.

Transferencia de Recaudos:

El recaudo se reconoce cuando se recibe efectivo por la prestacion del servicio de urgencias de
contado y/o el recaudo de la prestacién del mismo a crédito, o el recaudo por realizaciéon de
examenes médicos de incorporacién. Este se realiza a través de cuentas bancarias autorizadas por
la Direccion General de Sanidad Militar, las cuales fueron previamente aprobadas por parte de la
Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional y deben reconocerlo en el SlIF,
transfiriendolos posteriormente a la Direccion General de Sanidad Militar.

Establecimiento de Sanidad Militar con PCl - Dependencia de afectacion de ingresos y DYC
SIIF:

Cuando los Establecimientos de Sanidad Militar con dependencia de afectacion de ingresos y perfil
de Derechos y Cartera en SlIF, recauden recursos generados por examenes de incorporacion o por
la prestacion de servicios de urgencias tanto de contado como recuperacion cartera vigencia actual
y vigencias anteriores, deberan transferirlos la semana inmediatamente siguiente a la cuenta
corriente No. 31102764-3 del Banco BBVA a nombre del Fondo Cuenta Subsistema de Salud de las
Fuerzas Militares, implementando la Guia Financiera No. 41 “Traslado de recursos SSF entre
unidades ejecutoras misma entidad contable”, emitido por la Direccion de Finanzas del Ministerio de
Defensa Nacional.

Asi mismo, en caso de presentarse un recaudo en las cuentas bancarias de la Direccion General de
Sanidad Militar que corresponda a un Establecimiento, Jefatura de Salud o Direccion de Sanidad, se
debera enviar la documentacion soporte que permita evidenciar que dicha consignacién obedece a
un ingreso para esa Subunidad ejecutora al area de ingreso de la Direccion General de Sanidad
Militar, solicitando la asignacion del documento por clasificar en el SIIF Naciéon a esa PCIL.

Una vez cerrado el periodo mensual, los Establecimientos de Sanidad Militar deberan realizar acta
de conciliacion entre los grupos internos de trabajo: Contabilidad, Tesoreria, Presupuesto, Gestion
de Ingresos o quien haga sus veces, con el proposito de establecer mecanismos que permitan
verificar el adecuado registro contable de la informacién generada mensualmente en el mddulo de
ingresos, dicho documento debera certificar que los ingresos presupuestales reportados estan
debidamente contabilizados rubro por rubro.
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Igualmente, es necesario que los Establecimientos de Sanidad Militar verifiguen el informe de saldos
pendientes por clasificar con la conciliacién bancaria a fin de establecer, que partidas persisten y
tomar acciones oportunas para la identificacion de los ingresos.

Al finalizar el mes, los Establecimientos de Sanidad Militar deben presentar en lo posible los saldos
pendientes por clasificar o aplicar en valor en cero ($0). En caso de evidenciarse saldos por clasificar,
deberan informar a la Direccion General de Sanidad Militar la gestion realizada para identificar y
clasificar mencionados valores.

Para facilitar la gestion de los Ingresos del SSFM, el SIIF Nacién ofrece la posibilidad de delimitar
los rubros a utilizar por cada una de las dependencias de afectacion de ingresos por la transaccion
de ingresos “Relacién PCI-Dependencia de afectacién de ingresos”.

» Gestién médulo de ingresos DYC (Derechos y Cartera).

» Funcionario perteneciente a la Unidad o Subunidad ejecutora, encargado de emitir la factura de
venta, debe realizarlo a través del médulo de derechos y cartera del SIIF Nacion, por cada uno
de los conceptos que originen la prestacion de servicios de salud de conformidad con las normas
presupuestales y contables vigentes.

» Para el registro en el médulo de Derechos y Cartera, se debe tener en cuenta la ruta:
https://www.minhacienda.gov.co/siif/ciclo—de—negocios/derechos-y-cartera. En el cual

encontraran la “Guia de operacién Factura electronica” emitida por el Ministerio de hacienda y
Crédito Publico.

Nota: Si la Direccion de Sanidad Armada Nacional, Direccion de Sanidad Ejército Nacional o Jefatura
de Salud y sus Establecimientos de Sanidad Militar realizan registros en el médulo de Derechos y
Cartera por concepto de prestacion de servicios de salud, no debe realizar movimientos por el
modulo de ingresos.

e Gestion médulo de ingresos SIIF.

» Funcionario perteneciente a la Unidad o Subunidad ejecutora, encargado de la gestién de
ingresos que no requieran emision de facturacion electrénica, debe reconocer y clasificar a través
del SIIF, los recaudos por cada uno de los conceptos que los originen de conformidad con las
normas presupuestales y contables vigentes.

e Para el registro de la gestion en el Modulo de Ingresos, se debe tener en cuenta la mencionada
Guia Financiera No. 7 Gestion Presupuestal de Ingresos, emitida por el Ministerio de Defensa
Nacional, mediante

» Gestion de ingresos originada en recaudo a través de cuentas bancarias.

Prerrequisitos tesoreria:

» Los extractos bancarios se deben cargar en el aplicativo.
Al respecto se publicéd el Procedimiento para carga de extractos bancarios en la pagina Web del
SIIF, el cual puede consultarse en la opcion ciclos de negocio, Gestion de Tesoreria.

e Latesoreria es la responsable de la carga y generacion de documentos de recaudos por clasificar,
para los recaudos de ingresos de prestacion de servicios de urgencias recursos SSF.

e Los pagadores después de cargar los extractos deben generar los documentos de Recaudo por
clasificar, ingresando por la siguiente ruta: CUN/Recaudos/Extractos bancarios/ generar
documentos de recaudo por clasificar en pesos.
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Es importante recalcar lo contemplado en el Decreto 1068 de 2015 Articulo 2.9.1.2.13.
“Responsabilidades de las entidades y de los usuarios del SIIF Nacion. El representante legal de las
entidades y los usuarios del SIIF Nacién seran responsables por:

“(..)

b) uso adecuado del sistema
¢) La veracidad de los datos
d) el registro oportuno de la informacion

ot

3.2.3. FECHAS DE CIERRE

Con el proposito de unificar criterios respecto a los cierres de ingresos, se establece el “Cronograma
cierre presupuestal de Ingresos 2025, con el fin de dar a conocer los plazos para el cierre
presupuestal de ingresos para las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional:

MES : . FECHA DE CIERRE
FEBRERO 10 de marzo de 2025
MARZO 09 de abril de 2025
ABRIL 09 de mayo de 2025
MAYO 10 de junio de 2025
JUNIO 09 de julio de 2025
JULIO 08 de agosto de 2025
AGOSTO 09 de septiembre de 2025
SEPTIEMBRE 08 de octubre de 2025
OCTUBRE 10 de noviembre de 2025
NOVIEMBRE 09 de diciembre de 2025
DICIEMBRE 12 de enero de 2026

Por lo anterior, se solicita adoptar por parte de las areas financieras de los distintos niveles en cada
Unidad Ejecutora, las medidas necesarias para el estricto cumplimiento a las fechas previstas.

Cabe indicar que, en las fechas antes relacionadas se deben encontrar imputados todos los
Documentos de Recaudo por Clasificar de ingresos, en especial los recursos CSF, teniendo en
cuenta que la clasificacion de los diferentes documentos de recaudo correspondientes a
consignaciones realizadas en las cuentas bancarias de la DGCPTN constituye un indicador, a traves
de la cual dicha entidad limitara la asignacion del cupo PAC al Ministerio de Defensa Nacional.

3.2.4. REGISTRO DE CAUSACION INGRESO EN SAP

Corresponde al paralelo de los registros realizados en SIIF Nacion, los cuales son producto de los
derechos u obligaciones con los que cuente el Establecimiento de Sanidad Militar, que se derivan a
su vez en: servicios de salud de contado o a crédito por cada cuenta de cobro y del mismo modo el
registro de examenes se debe realizar por cada aspirante.
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Para realizar los registros se deben tener en cuenta las instrucciones impartidas por esta Direccién.

Adicionalmente lo siguiente:

e En todos los casos se debe contar con un acto administrativo que respalde la causacion y
realizarse su respectivo registro, independientemente que el recaudo sea inmediato o no.

e En el cierre mensual se debera realizar una conciliacion en la cual se refleje que se esta
registrando la misma informacién financiera afectando las cuentas contables y los rubros
presupuestales correctos. Para realizar la conciliacion de cierre debe ser diligenciado el formato
de cierre de SAP. Anexo No. 5 (Cierre Mensual SAP) y posteriormente ser enviado a la siguiente
direccion de correo andrea.orjuela@sanidad.mil.co.

Esto también aplica en el caso de realizar reducciones por abonos, notas crédito. etc., debe
registrarse el documento soporte que avala el movimiento. En caso de tener cualquier duda respecto
al movimiento que se debe realizar, pedir soporte a esta Direccion, con el fin de ilustrar la clase de
documento y el tipo de movimiento que debe realizarse en el sistema.

3.3 DEVOLUCIONES DE INGRESOS PRESUPUESTALES

Procede a devolucién cuando se deba realizar la restitucion de recursos que ingresaron a las cuentas
bancarias del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares y que a peticién del depositante o su
apoderado por concepto de consignacion errada, desistimiento del tramite a realizar o pago en
exceso a favor del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares previa verificacion de la Entidad,
es pertinente disminuir la factura de venta y por lo tanto el ingreso causado y recaudado en la
vigencia actual o anteriores.

Para realizar el proceso de devolucion de ingresos presupuestales, se debe tener en cuenta la Guia
Financiera No. 11. “Devolucién de Recaudos e ingresos presupuestales”, emitida por el Ministerio
de Defensa Nacional.

Para todas las devoluciones se deben solicitar los documentos estipulados en la mencionada guia,
asi:

‘(...) Solicitud suscrita por parte del interesado o su apoderado, en la cual debers afirmar bajo la
gravedad de juramento que no se ha presentado ninguna solicitud de devolucién, ni se ha efectuado
pago alguno por el mismo concepto con anterioridad.

Fotocopia de la cédula del titular del derecho o su apoderado. Si se actia a través de apoderado, el
documento que asi lo acredite con constancia de presentacién personal ante un Juez o Notario.

Tratandose de personas juridicas, el certificado de existencia y representacion legal, expedido por
la autoridad competente, con un tiempo no mayor a un mes al momento de su presentacion.

Copia del recibo de consignacion y/o documento soporte del abono que compruebe el ingreso del
dinero a favor de la Tesoreria de la DGCPTN.

Certificacién bancaria de la cuenta donde se van a situar los recursos por concepto de devolucién,
en donde se indique el nimero, tipo de cuenta, nombre del titular y estado de la cuenta bancaria.
Esta certificacion no puede ser superior a treinta dias respecto a la presentacion”

Los encargados de realizar el tramite deben revisar el cumplimiento de la documentacion, determinar
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la procedencia o no de la devolucién, verificar el estado de la cuenta bancaria del tercero en el SIIF
Nacién, consolidar todos los soportes con los que se reconocié el ingreso y finalmente elaborar un
acto administrativo firmado por el ordenador del gasto reconociendo el derecho a la devolucion e
iniciando su tramite para pago.

El encargado del perfil de ingresos, el contador y tesorero de cada Establecimiento de Sanidad Militar
son los responsables del tramite y la devolucion de ingresos, si a ello hubiere lugar.

3.4 ETAPAS DE LA GESTION DEL COBRO

La Direccion General de Sanidad Militar con el fin de dar cumplimiento a lo expuesto en el Acuerdo
008/1997%2 emitido por el Consejo Superior de las Fuerzas Militares y a las directrices de la
mencionada Resolucidn No. 5037/2021, durante la vigencia fiscal 2010 expididé y difundid el
procedimiento CGFM-DGSM-PROFINAN-D-94.268 en el cual se definen los pasos para el registro,
clasificacién, depuracion de la cuenta deudores y constitucidon de la cartera de los Establecimientos
de Sanidad Militar del SSFM,

El proceso inicia al momento de la prestacion del servicio generada en los Establecimientos de
Sanidad Militar por efecto de una orden de servicios o por la expedicion de una orden escrita de
autorizacion de la entidad (aseguradora de servicios de salud) del usuario, asi mismo, los centros de
costos del Establecimiento de Sanidad Militar (atencién de urgencia) si es el caso y su nivel de
atencion lo permite, continua en el Area Administrativa y Financiera con el registro y control del
proceso de expedicion de la factura de venta a contado o a crédito, que permite liquidar la atencién
al usuario en el Establecimiento de Sanidad Militar, en el segundo caso el Establecimiento de
Sanidad Militar debe establecer los plazos y vencimientos con el fin de gestionar en forma oportuna
el cobro.

Posteriormente se efectla el proceso de auditoria de cuentas y se inicia el procedimiento de
presentacion de la cuenta de cobro con todos sus soportes, glosas, devoluciones y respuesta en
concordancia con el Art. 57 de la Ley 1438 de 2011 en el cual se define el “Tramite de glosas” con
el fin de establecer el pago y el reconocimiento Del recaudo.

Por lo anterior, es preciso manifestar las etapas en las cuales se debe realizar el proceso de cobro
en los Establecimientos donde se origine el derecho:

3.4.1 COBRO PERSUASIVO

Inicia el proceso al momento de la prestacion del servicio generada en los Establecimientos de
Sanidad Militar por efecto de una orden de servicios o por la expedicién de un cédigo u orden escrita
de autorizacion de la entidad (aseguradora de servicios de salud) del usuario, asi mismo, los centros
de costos del Establecimiento de Sanidad Militar (atencion de urgencia) si es el caso y su nivel de
atencion lo permite, continua en el Area Administrativa y Financiera con el registro y control del
proceso de facturacion y/o expedicion de la factura de venta, que permite liquidar la atencion al
usuario en el Establecimiento de Sanidad Militar a contadc o a crédito, en el segundo caso el
Establecimiento de Sanidad Militar debe establecer los plazos y vencimientos con el fin de gestionar
en forma oportuna el cobro (PERSUASIVO).

Posteriormente se efectia el proceso de auditoria de cuentas y se inicia el procedimiento de
presentacién de la factura con todos sus soportes, glosas, devoluciones y respuesta en concordancia

12 Acuerdo 008/1997 “Por el cual se autoriza a algunas entidades o establecimientos de sanidad gue conforman el SSMP, la prestacion de

servicios de salud a terceros o a entidades promotoras de salud y se determinan los pardmetros que aseguren la atencion preferencial de las
necesidades de los afiliados y beneficiarios del sistema
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con el Art. 57 de la Ley 1438/2011 en el cual se define el “Tramite de glosas” con el fin de establecer
el pago y el reconocimiento posterior del recaudo, el cual desencadena la actualizacion y emisiéon de
la cartera por edades al cierre de cada mes, concluyendo el proceso con la cancelacion de la
obligacién o con el tramite de cobro coactivo soportado mediante la relacion de los titulos ejecutivos
que se remitiran al Ministerio de Defensa Nacional.

De igual forma es preciso manifestar lo establecido en la Resolucion N°. 5037 de 2021 emitida por
el Ministerio de Defensa Nacional “Por la cual se expide el Reglamento Interno del Recaudo de
Cartera de las obligaciones del Ministerio de Defensa Nacional - Fuerzas Militares - Policia Nacional”

ARTICULO 13°. DEFINICION: La etapa de cobro persuasivo es una etapa previa al inicio del cobro
de la obligacion de forma coactiva, constituye la oportunidad de establecer contacto con el deudor e
invitario a realizar el pago efectivo de una obligacién reconocida en un titulo gjecutivo que contenga
una obligacion clara, expresa y actualmente exigible. Inicia con el requerimiento a pagar en forma
voluntaria las obligaciones a su cargo, bien de manera inmediata o a través de la concertacién de
férmulas de arreglo con facilidades de pago, y termina una vez se surtan los requisitos descrifos en
el articulo 23 de esta resolucioén, entre ellos las invitaciones formales al pago, previamente al envié
de los documentos constitutivos del titulo ejecutivo para dar inicio al proceso administrativo de cobro
coactivo, a fin de evitar el desgaste y los costos que conlleva adelantar todo un proceso, resolviendo
el pago de las obligaciones de manera consensual y beneficiosa para las partes.

[..]

‘ARTICULO 15°. COMPETENCIA: Son competentes para adelantar Ia efapa de cobro persuasivo
el Director, Jefe o Coordinador de la Dependencia o Unidad Ejecutora donde se origina la obligacion
y/o funcionarios que adelanten acciones administrativas que puedan dar origen a obligaciones a
favor del Ministerio de Defensa — Fuerzas Militares — Policia Nacional.

[..]

ARTICULO 17°. MEDIOS UTILIZADOS PARA EJERCER EL COBRO PERSUASIVO: podran utilizar
los siguientes medios teniendo en cuenta las dificultades de acceso de muchos municipios del pais
y las condiciones socioeconémicas de los mismos, debiendo dejar constancia en el expediente de
las actividades que se realicen, las cuales pueden ser:

a) Invitacién formal a través de dos (2) requerimientos de pago escritos que deberan ser enviados
por correo certificado (o mediante estafeta) a la direccién del deudor o a través del correo electrénico
que registre en el expediente.

b) Llamada telefénica para el contacto inicial.

c¢) Entrevistas al obligado.

d) Comunicacién radial.

e) Mensajes de datos.

ARTICULO 18°. TERMINO: La etapa de cobro persuasivo debe desarrollarse dentro de los (8) meses
siguientes a la fecha en que el titulo ejecutivo se hace exigible.

L

Los Establecimientos de Sanidad con Dependencia de Afectaciéon de Ingresos que realicen
prestacion de servicios médicos de urgencias a los pacientes que no tengan caracter de Afiliado o
Beneficiario del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, deberan reportar a través de la
Direccion de Sanidad o Jefatura de Salud respectiva, dentro de los cinco primeros dias de cada mes
a la Direccion General de Sanidad Militar, Subdireccién Administrativa y Financiera, Area de Gestion
de Ingresos a través de las Direcciones de Sanidad o su equivalente, lo siguiente:
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- Estado de cuenta por cada deudor indicando por separado la vigencia actual como las
vigencias anteriores. Anexo No. 6 (Estado de cuenta deudores individual y consolidado).

- Elinforme de gestion de cobro.

- Elanexo de la prestacion de servicios de urgencias a contado donde identifique, la vigencia,
el mes del recaudo, numero del documento de cobro con fecha y el tercero. Anexo No.7
(Recaudo venta de contado servicio médico a contado).

- Conciliacion entre areas involucradas.

- Expediente de los Titulos Ejecutivos para Cobro Coactivo

Asi mismo, cada establecimiento debera realizar la reclasificacion mensual a la cuenta “1385-
Cuentas por cobrar de dificil recaudo- Servicios de Salud”, del valor correspondiente a las cuentas
por cobrar que a partir del momento de la aceptacion de la cuenta de cobro hayan superado la etapa
de cobro persuasivo.

3.4.2. COBRO COACTIVO
Resolucion 5037 de 2021 - CAPITULO Il COBRO COACTIVO.

“ARTICULO 20. DEFINICION. “El cobro coactivo es la facultad de la administracion de realizar
directamente el cobro de las obligaciones o acreencias a su favor, representadas en titulos ejecutivos
exigibles, sin que medie intervencion judicial”

Las cuentas por cobrar que han sido clasificadas en la cuenta contable “1319716 servicios de salud
particulares™ al ser reclasificadas a la cuenta “ 1385 - Cuentas por cobrar de dificil recaudo- Servicios
de Salud”, deberan enviarse a la Direccién General de Sanidad Militar, Area de Gestion de Ingresos
en presentacion de expedientes con los siguientes documentos establecidos en el “PROTOCOLO
PARA TENER EN CUENTA EN LA CONSTITUCION DEL TITULO EJECUTIVO ORIGINADO POR
LA PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS A TERCEROS POR EL SUBSISTEMA DE SALUD DE
LAS FUERZAS MILITARES”

1.1

Documentacion requerida para la constitucién de titulo ejecutivo

e (Oficio remisorio en el que se solicita se inicie el respectivo proceso de cobro coactivo, de la factura
o facturas no canceladas por terceros, con la manifestacion expresa de que se realizé el cobro
persuasivo de la obligacion.

e Original de la FACTURA, con los requisitos de ley citados en el acapite de normatividad, con el
soporte documental del tramite realizado conforme lo establecido en el articulo 57 de la ley 1438
de 2011. En el evento de no aportar el original, se debera allegar una copia de la misma, dejando

expresa constancia en la ditima hoja, que dicho documento es fiel copia tomada del original y que
presta merito ejecutivo.

« Original o copia autentica de la radicacion de la factura, o cuenta de cobro, o del acta de
aceptacion de la conciliacion.

o Copia de las comunicaciones enviadas al declarado deudor para el cobro persuasivo de la
obligacién, con el respectivo interés moratorio y con la plena identificacion del deudor (Cédula de
ciudadania, NIT, direccion de ubicacion, teléfono y correo electrénico). Es de advertir que el cobro
persuasivo se deberé realizar conforme lo establecido en los articulos 4, 6. 8 y 9 de la Resolucion
546 de 2007, citados en el acapite de Normatividad.
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* De mediar solicitud de acuerdo de pago, se remitiré el documento respectivo, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 11 de la resolucién 0546 de 2007.

e En el evento en que se desconozca el lugar de ubicacién del declarado deudor, se debera dejar
constancia bajo la gravedad de juramento en tal sentido, por quien intentd la ubicacion.

» Sicon posterioridad al envi6 de la carpeta respectiva para el cobro de la obligacion, se logré el
pago total o parcial de la obligacién por parte de la entidad donde se originé la obligacion, se
debera informar al Area de Gestién de Ingresos la Direccién General de Sanidad Militar, con el
fin de tomar las determinaciones a que haya lugar..”

Los documentos antes mencionados, permitiran que esta Direccion proceda a tramitar de forma
inmediata a cobro coactivo dicha obligacion ante el Grupo de Reconocimiento de Obligaciones
Litigiosas y Jurisdiccion Coactiva del Ministerio de Defensa Nacional de la obligacién, atendiendo lo
dispuesto en el articulo 1 de la Ley 1066 de 200613 y resolucion 5037 de 2021:

“ARTICULO 22. INICIACION E IMPULSO DEL PROCESO. Corresponde al funcionario responsable
del procedimiento, iniciar e impulsar el procedimiento administrativo de cobro coactivo de manera
oficiosa, con base en el titulo ejecutivo y documentos anexos que aporte el funcionario que adelanto
el cobro persuasivo, siempre que contengan una obligacién clara, expresa y actualmente exigible.

Paragrafo 1: Para dar inicio al procedimiento administrativo de cobro coactivo solo deberan ser
remitidos los titulos que presten mérito ejecutivo, que se tenga certeza que a la fecha de traslado a
la Dependencia de Cobro Coactivo la obligacién no ha sido pagada y/o que la accion de cobro no se
encuentre prescrita, o que el acto administrativo que constituye el titulo ejecutivo no ha perdido su
gjecutoriedad.

Paragrafo 2: El expediente debers allegarse debidamente foliado, legajado y organizado
cronolégicamente, (de conformidad con lo dispuesto en la Ley 594 del 2000 - Ley General de Archivo
y normas de gestién documental del Ministerio de Defensa Nacional - Fuerzas Militares - Policia
Nacional y demés normas que las modifiquen aclaren o adicionen).

Paragrafo 3: En caso de no cumplir con las condiciones establecidas anteriormente, se devolvers el
expediente a la Unidad Ejecutora que originé la obligacion.

ARTICULO 23. REQUISITOS: Los requisitos que se deben tener en cuenta para dar inicio a la accion
de cobro bajo el procedimiento administrativo de cobro coactivo, Son los siguientes:

1. Titulo ejecutivo en original o copia que preste mérito ejecutivo, con constancia de ejecutoria.

2. Copia del trémite de notificacion del titulo ejecutivo (citacién para la notificacién personal realizada
al obligado a la ditima direccién registrada en el expediente administrativo, folio u hoja de vida, o al
lugar de trabajo cuando se trate de funcionarios activos), copia del acta de notificacién personal en
la que conste la fecha y hora de la misma, asi’ como la entrega del respectivo acto administrativo, o
en su defecto, los documentos en que conste la notificacién subsidiaria conforme a las normas
legales vigentes.

3. Los documentos en que conste que se ha agotado el tramite de cobro persuasivo (primer y
segundo

requerimiento de pago, enviados a la dltima direccion que registra el obligado, o a la dependencia o
unidad en la que se encuentre laborando, cuando se trate de funcionarios activos).

"3 Ley 1066 de 2006: “For la cual se dictan normas para la normalizacion de la cartera pablica y se dictan otras disposiciones”
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4. Copia del documento de identificacién y demas datos personales tales como correo electronico,
dltima direccion, numeros telefénicos del deudor y/o de sus herederos segun corresponda.

5. En los casos en que el deudor haya fallecido debe aportarse copia de los documentos de
identificacién de los herederos, constancia de consulta a la Registraduria Nacional verificando la
cancelacion de la cédula por fallecimiento y a la DIAN para la verificacién de la existencia o no de
proceso de sucesion. En caso de existir proceso sucesoral debe constar que la Unidad donde se
origino la obligacion se hizo parte.

6. Documento en que conste que el deudor ha sido reportado a la Contaduria General de la Nacion,
como deudor moroso del Estado, o en su defecto, se certifique por parte del funcionario competente
(Director Financiero de la Unidad), que el deudor no cumple con los requisitos para ser reportado de
acuerdo a lo sefialado en el inciso 3° del paragrafo 3° del articulo 4 de la Ley 716 de 2001,
modificado y adicionado por el articulo 20° de fa Ley 901 de 2004 y el articulo 4° paragrafo 2 y articulo
5° de la Resolucién No. 037 de fecha 5 de febrero de 2018 (Contaduria General de la Nacion) y
demas normas que la modifiquen, aclaren o adicionen.

7. Certificado expedido por el jefe o Director Financiero de la Unidad Ejecutora donde se origino la

obligacién, en que conste que la misma ha sido registrada en los estados financieros se encuentra
reconocida.

8. Nombre, teléfono, direccion de correo electrénico del encargado de la gestion del cobro
persuasivo, o en su defecto, a quien se deba informar del proceso administrativo de cobro coactivo.

9. En el evento de que el declarado deudor se encuentre laborando, deberé allegarse certificacion
expedida por Talento Humano o la oficina de personal de la fuerza a la que pertenece informando el
cargo que ostenta y dependencia a la cual se encuentra prestando sus servicics. En el evento de
tener alguna novedad administrativa (privacién de la libertad u ofra) igualmente debe certificarse por
Talento Humano o la oficina de personal de la fuerza su ubicacion y condiciones laborales en pro de
las garantias constitucionales que le asisten.

10. Copia de la propuesta de pago si la hubiese, precisando los valores pagados, los descuentos por
némina o compensacion de obligaciones reciprocas, si es el caso.

11. Cuando se trate de cuotas partes pensionales debe aportarse la resolucion de reconocimiento
pensional con la constancia de la consulta a la entidad que deba concurrir con el pago, o en su
defecto, la constancia del silencio administrativo, asi como los documentos en donde conste que ha
sido agotado el procedimiento previsto en el articulo 357 de la Ley 1819 del 2016 y demas normas
que la modifiguen, aclaren o adicionen.

12. En caso de presentarse el recobro a una entidad distinta a la inicialmente consultada, debera
aportarse el acto administrativo en el que se motiven sus razones. En ambos casos con la
correspondiente constancia de notificacién y ejecutoria.”

En el evento en que no se aporten dichos documentos esta Direccion procedera a realizar la
devolucion de la documentacion, con el fin de que se realice una adecuada constitucion del titulo
gjecutivo.

Cuando los Establecimientos de Sanidad Militar recauden recursos generados por la prestacion de
servicios médicos de urgencias en la vigencia actual y/o vigencias anteriores, que fueron tramitados
a cobro coactivo deberan reportarlo a la respectiva Direccion de Sanidad o Jefatura de Salud segun
corresponda, a mas tardar en la siguiente semana a la fecha del recaudo, para que ésta
oportunamente informe a la Direccién General de Sanidad Militar el Estado de Cuenta de cada
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deudor, donde se identificara cronologicamente la vigencia y mes de la cuenta de cobro, datos del
tercero, servicio prestado y relacién de las cuentas por cobrar generadas en el mismo.

Cada una de las cuentas por cobrar que han sido clasificadas en la cuenta contable “131916 servicios
de salud particulares” y que hayan cumplido el término de la etapa de cobro persuasivo, deberan
enviarse por las Direcciones de Sanidad o Jefatura de Salud a la Direccién General de Sanidad
Militar Area Gestion de Ingresos relacionadas en el Anexo No. 8 (Expedientes gestién de cobro
persuasivo y edad de cartera) y los expedientes con |a totalidad de los documentos soportes, de
acuerdo con las directrices de la Resolucién 5907 de 201114 expedida por el Ministerio de Defensa
Nacional.

3.5. BOLETIN DE DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO

El Boletin de Deudores Morosos del Estado - BDME es Ia relacion de las personas naturales y
juridicas que, a cualquier titulo y a una fecha de corte, tienen contraida una obligacién con una
entidad pablica de cualquier orden o nivel, Cuya cuantia supera los cinco salarios minimos mensuales
legales vigentes (SMMLV) y més de seis (6) meses de mora, o que, habiendo suscrito un acuerdo
de pago, lo haya incumplido.

Las Direcciones de Sanidad Militar y la Jefatura de Salud deberan reportar el consolidado de los
deudores morosos que cumplen con las caracteristicas establecidas, en las siguientes fechas:

Fecha de corte informacion i -
SR Fecha maxima de envio
30 de abril de 2025 08 de mayo de 2025
I 31 de octubre de 2025 07 de noviembre de 2025

Asi mismo, se debe tener en cuenta la instruccion para los retiros de los deudores reportados en el
semestre anterior, en el sentido de enviar las novedades si las hay, con un mes de anterioridad a los
informes solicitados para cada corte.

La informacién debera presentarse utilizando anexos establecidos por la Contaduria General de Ia
Nacion segun corresponda.

" Resolucién 5907 de 2011 “Por la cual se adopta el Manual de procedimiento para el cobro coactivo ¥ persuasivo en el Ministerio de Defensa
Nacional”
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] PARTE IV.
AREA CENTRAL CONTABLE

4.1. CAMBIO DE POLITICA CONTABLE SEGUN RESOLUCION 533 DE 08 OCTUBRE DE 2015

En cumplimiento a la Resolucién 533 de octubre 08 de 2015 y sus modificatorios, emitidos por la
Contaduria General de la Nacion, en las cuales se incorpora en el Régimen de Contabilidad Publica,
el marco normativo aplicable a Entidades de Gobiemno y se dictan otras disposiciones y sus
modificatorios, con el propésito de avanzar en materia de rendicion de cuentas, transparencia y
comparabilidad, fijando criterios uniformes a nivel nacional, centralizar y consolidar la informacion
contable publica. Por consiguiente, se deben cumplir con las siguientes caracteristicas:

- Aplicar las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico.

- Aplicar las politicas contables emitidas por la Direccién de Finanzas del Ministerio de
Defensa, dar cumplimiento de forma correcta a los criterios de reconocimiento, medicion,
revelacion y presentacion de los hechos econdmicos de cada uno de los Establecimientos de
Sanidad Militar y las Direcciones de Sanidad Ejercito, Naval y la Jefatura de Salud.

Las Politicas Contables expedidas por el Ministerio de Defensa son las que rigen a las Direcciones
de Sanidad y estas estan disponibles para su consulta y aplicacion en
https://www.mindefensa.qov.co/ministerio/ﬁnanzas/lineamientos-ﬁnancieros

Politica : No
Contable o Spica | Aeen |
Politica No.1 Propiedad Planta Y Equipo X
Politica No.2 Inventarios X
Politica No.3 Beneficio a Empleados X
Politica No.4 Cuentas por Cobrar X
Politica No.5 Ingresos X
Politica No.6 Intangibles X
Politica No.7 Bienes de uso Publico, Histdricos y Culturales X
Politica No.8 Cuentas por Pagar X
Politica No.9 Cuentas de Orden X
Politica No.10 | Arrendamientos X
Politica No.11 | Propiedades de Inversion X
Politica N0.12 | Inversiones X
Politica No.13 | Prestamos por Cobrar X
Politica No.14 | Efectivo y Equivalentes del Efectivo X
Politica No.15 | Otros Activos X
Politica No.16 | Presentacion de Estados Financieros X
Politica No.17 | Bienes Inmuebles X

Cada Direccién de Sanidad y Jefatura de Salud debera preparar un informe detallado de las acciones
adelantadas por esta y sus Establecimientos que permitan dar cumplimiento a la aplicacion de las
politicas contables emitidas por el Ministerio de Defensa Nacional.
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4.2, PROCESOS CONTABLES

4.2.1.BANCOS

Las cuentas Bancarias utilizadas por la Direccion General de Sanidad Militar, las Direcciones de
Sanidad, Jefatura Salud y sus Establecimientos para el registro de las transacciones bancarias
realizadas son las siguientes:

1110 Depésitos de Instituciones Bancarias
111005 Cuentas Corrientes Bancaria con y sin Situacion de Fondos.
111006 Cuentas de Ahorro (Autorizada solo para la DIGSA)

En el aplicativo Silog se utilizara los auxiliares de las cuentas contables del catélogo, segun la
asociacion en la parametrizacion que se haya realizado a cada cuenta bancaria.

Observaciones:

Las conciliaciones bancarias seran elaboradas por las areas de contabilidad con la informacion de
partidas pendientes por depurar suministrado por el area de Tesoreria de cada una de las
subunidades, asi mismo deben ir firmadas por el Contador y el Tesorero. Las Tesorerias de estos
tendran la responsabilidad de la gestion, analisis, legalizacion y depuracién de las partidas
conciliatorias.

Adicionalmente, los Establecimiento de Sanidad Militar de la Unidad Ejecutora revelaran informacién
relativa al valor en libros y a las condiciones de la cuenta, de acuerdo con la nota anexo No. 5
Revelaciones Efectivo y equivalente de la Contaduria General de la Nacion, donde se deberan
registrar mensualmente en la nota y subnotas (pestafas) la informacion respectiva del formato y
estos deberan guardar concordancia con los extractos bancarios y las conciliaciones respectivas, las
cual haran parte integral de los Estados Financieros de cada ESM y su respectiva Direccion de
Sanidad y Jefatura de Salud.

4.3. PROCEDIMIENTO PARA LA DEPURACION DE LAS CONCILIACIONES BANCARIA
4.3.1. CONSIGNACIONES Y NOTAS CREDITO

Una vez agotadas las acciones pertinentes y suficientes para la identificacion de cada partida por
parte del tesorero de cada Establecimiento y/o Direcciones de Sanidad Militar y la Jefatura de Salud
éste procede a elaborar mediante Acta, la constancia de las actividades desarrolladas para el
proceso de identificacion, la cual obrara como soporte del respectivo comprobante de ingreso soporte
contable, el cual sera registrado en los Establecimientos de Sanidad Militar asi:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005XX Fondos no situados por la DTN
290301 Depésitos recibidos en garantia XXX
290301XX Para servicios

*Ejemplo de contabilizacion

Simultaneamente debera efectuar el giro de este valor a la Direccion General de Sanidad Militar,
efectuando el siguiente registro:
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CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
290301 Depésitos recibidos en garantia XXX
290301 xxx Para servicios
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN

*Ejemplo de contabilizacion

La Direccion General de Sanidad Militar efectuara el siguiente procedimiento una vez reciba el
reporte de las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud, segun corresponda o en su defecto
evidencie la consignacion en el extracto de su cuenta y reciba la copia del Acta efectuada por la
DISAN- JEFSA y/o ESM.

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN
480890 Otros ingresos diversos XXX

4.3.2. NOTAS DEBITO

Los valores debito de extractos bancarios no identificados por el Tesorero que se reflejen en la
conciliacion bancaria deben ser objeto de acciéon inmediata del Tesorero ante la entidad bancaria,
para su identificacion, si se determina que efectivamente corresponde a un cobro indebido se deben
efectuar las acciones de cobro respectivas.

Observacion:

No podran existir partidas conciliatorias con mas de 60 dias de antigiliedad, por lo que se requiere
constante coordinacién entre tesorero y el contador de cada subunidad para la oportuna
identificacion y registro de partidas conciliatorias. El funcionario con funciones de Tesorero debe
exigir el suministro oportuno de los extractos bancarios a las Entidades respectivas.

4.4. SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (SCUN)

El Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, en su articulo 2.3.1.1 define el Sistema de Cuenta Unica
Nacional SCUN como “el conjunto de procesos de recaudo, traslado, administracién y giro de
recursos realizados por los érganos que conforman el Presupuesto General de la Nacion”. Indica
ademas que “los recursos que se trasladen al SCUN seran administrados por la Direccion General
de Credito Pablico y Tesoro Nacional — DGCPTN del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico -
MHCP hasta tanto se efectien los giros para atender el pago oportuno de las apropiaciones
autorizadas en el Presupuesto General de la Nacion”.

Por lo tanto, SCUN, es un modelo de tesoreria publica que centraliza los recursos propios,
administrados y los de fondos especiales en la DGCPTN, con el fin de minimizar los costos, mitigar
riesgos y optimizar la ejecucion de los recursos.

Para la Direccion General de Sanidad Militar, las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud y los
Establecimientos de Sanidad Militar, la afectacién contable de las transacciones generadas en el
Sistema de Cuenta Unica Nacional SCUN, son reflejadas en la asignacion interna 15-01-11 Ministerio
de Defensa -Salud en la cuenta contable 190801002 — Recursos Entregados en Administracién — En
Administracion.

Observaciones:

e La contabilizacion de las transacciones que afecten la cuenta 190801002 — Recursos Entregados
en Administracion — En Administracién, en el aplicativo SIIF Nacion solo debe reflejarse de forma
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automatica y en la_PCI de seis (6) digitos 15-01-11 Ministerio de Defensa -Salud, por lo tanto, el
Contador de cada Establecimiento, Direccién de Sanidad y Jefatura de Salud, debera verificar
mensualmente que no exista movimiento contable automatico ni manual en la PCI a su cargo, y
reportar a través de su Direccién de Sanidad y/o Jefatura de Salud a la Direccién General
cualquier novedad encontrada frente al mismo.

e Al momento de efectuar la obligacion en el Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF
Nacion, se debe tener en cuenta no seleccionar la opcion del atributo contable “FONDOS
ADMINISTRADOS", ya que este afributo solo corresponde a Fondos en Administracion de
Entidades del Estado, generando un registro contable en la cuenta “190801- Recursos
Entregados en Administracion — En Administracion”, en la PCl que realiza el registro.

4.5. CONTABILIZACION DE CAUSACION Y PAGOS A PROVEEDORES DISAN, JEFSA Y
ESM

Una vez se haya efectuado el registro de la obligacion en SIIF Nacion, los valores correspondientes
generadas en este sistema se deberan ser (verificados por parte del contador), los cuales se veran
reflejados en este los siguientes registros automaticos:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
15XXXX Inventario
16XXXX Activos Fijos XXX
S1TXXXX Gastos
240101
240102 Bienes y Servicios XXX
24XXXX

“Ejemplo de contabilizacion

Una vez se haya efectuado el pago en SIIF Nacion, los valores correspondientes a las obligaciones
generadas en este sistema (realizando la verificacion de los giros por parte del tesorero), se vera
reflejado en este los siguientes registros automatico.

e Pagos generados con PAC Recurso 10y 11 (CSF)

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO

240101 Bienes y Servicios

240102 Avances y anticipos entregados XXX

1906 Anticipo para adquisicion de Bienes y Servicios

190604 (Cuenta contable PCI DISANES y/o ESM)

4705 Operaciones interinstitucionales fondos recibidos
Funcionamiento

2;82?8 Operaciones interinstitucionales — Fondos recibidos AR,
inversion (Cuenta contable PCI DISANES y/o ESM)

“Ejemplo de contabilizacion

*Este mismo registro debera ser efectuado en el sistema SILOG-SAP.

e Pagos generados con PAC Recurso 16 (SSF) Pago a Beneficiario final (SCUN).

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
240101 Bienes y Servicios
190604 Anticipos para adquisicién de Bienes y Servicios XXX

(Cuenta contable PCI DISANES y/o ESM)

Recursos Entregados En Administracién — En
190801 Administracion XXX
(Cuenta contable PCI 15-01-11)

*Ejemplo de contabilizacion
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Cada Direccién de Sanidad, Jefatura de Salud y/o ESM debera registrar simultadneamente en el
sistema Silog:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
240101 Bienes y Servicios
190604 Anticipos para adquisicion de Bienes y Servicios XXX
(Cuenta contable PCI DISANES y/o ESM)
480890 Otros ingresos diversos XXX

*Ejemplo de contabilizacion

*En Silog se utilizara la cuenta 480890XXX - Otros ingresos diversos, segiin corresponda al tipo de
transaccion

De igual forma la Direccion General debera reflejar contablemente en el sistema Silog la recepcion
Y pago de las obligaciones contraidas por las Direcciones de Sanidad. Jefatura de Salud y los
Establecimientos de Sanidad Militar, asi:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
589090* Otros gastos diversos XXX
190801 Recursos entregados en administracién XXX

*Ejemplo de contabilizacién

* En Silog se utilizara la cuenta 589090XXXX- Otros gastos diversos, segun corresponda al tipo
de transaccién

Observacion:

En la conciliacién realizada por la Direccion General de Sanidad Militar, la Direccion de Sanidad
Elercito. Naval y Jefatura Salud entre SIIF Nacion vy SILOG, se debera reflejar en la cuenta 480890
Otros ingresos diversos o 589090 Otros gastos diversos. (dependiendo la naturaleza). teniendo en
cuenta que se debe conservar la misma, la variacién derivada de los pagos de recurso SSF
efectuados al beneficiario final de cada DISAN, JEFSA v/o ESM por parte de la DIGSA, hasta tanto
se realice el proceso de conciliacién v depuracion.

46. PRESTACION DE SERVICIOS

La prestacion de servicios debera incorporarse a los Estados Financieros teniendo en cuenta la
forma de pago asi:

4.6.1. PRESTACION DE SERVICIOS DE CONTADO

Los registros contables que deben efectuar los Establecimientos de Sanidad Militar al momento de
generar el ingreso por la Prestacion de servicios médicos a particulares de contado son los

siguientes:

Al momento de efectuar la prestacién de servicios de contado

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
542390 Bienes entregados sin contraprestacién XXX
190801 Recursos entregados en administracion XXX

*Ejemplo de contabilizacién
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CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO

431208 Servicios de salud XXX
431208XXX Urgencias — Consulta y Procedimientos
131916 Prestacion de servicios de salud XXX
131916XXX Prestacion de Servicios de Salud — Particulares
131916 Prestacion de servicios de salud XXX
131916XXX Prestacién de Servicios de Salud - Particulares
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN

*Ejemplo de contabilizacion

Al momento de trasladar los dineros a la Direccion General de Sanidad Militar cada Establecimiento
de Sanidad, debe utilizar las siguientes cuentas contables:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
589090 Otros gastos diversos XXX
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN

*Ejemplo de contabilizacion

En Silog se utilizara la cuenta 589090XXXX- Otros gastos diversos, segun corresponda al tipo de
transaccion

Compete a la Direccion General de Sanidad Militar, elaborar un comprobante de ingreso soportado
con las consignaciones efectuadas por los Establecimientos de Sanidad o las Direcciones de
Sanidad, junto con un cuadro que resume el concepto de los servicios prestados. El registro para
efectuar es el siguiente:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN
480890* Otros ingresos diversos XXX

*Ejemplo de contabilizacion

* En Silog se utilizara la cuenta 480890XXX — Otros ingresos diversos, segun corresponda al tipo de
transaccion

Para las subunidades que cuenten con el perfil de Ingresos, debe realizar la clasificacion de las
partidas consignadas durante el mes, si dentro de este periodo no se realiza la identificacién o
clasificacion de los ingresos, el sistema automaticamente constituye una cuenta por pagar asi:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN
240720 Recaudos por Clasificar XXX
240720XXX Recaudos por Clasificar

Una vez se realice la imputacién del ingreso, el sistema compensa la Cuenta por Pagar 240720 con
la asignacion del ingreso seleccionada en el momento de la clasificacion, mensualmente, se debe
realizar la conciliacién pertinente, con el fin de minimizar e identificar las partidas pendientes de
reconocer.

4.6.2.PRESTACION DE SERVICIOS A CREDITO

Cuando el Establecimiento de Sanidad Militar efectlie una prestacion de Servicios a crédito deben
realizar los siguientes registros:
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CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
131916 Servicios de salud a particulares XXX
Servicios de salud
451508 Concepto del Servicio Vendido AR

*Ejemplo de contabilizacién

* Una vez el Establecimiento de Sanidad Militar obtenga el recaudo de la cuenta por cobrar debe
efectuar el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN
131916 Servicios de salud a particulares XXX

*Ejemplo de contabilizacion

e Al momento de trasladar los dineros por este concepto a la Direccién General de Sanidad Militar,
debe reportarlo con la respectiva consignacion y el acta de conciliacion, de los registros
efectuados durante el mes y realizara el siguiente registro contable:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
589090 Otros gastos diversos XXX
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN

*Ejemplo de contabilizacién

* En Silog se utilizara la cuenta 589090XXXX- Otros

de transaccion

gastos diversos, segtn corresponda al tipo

La Direccion General de Sanidad Militar debera realizar el siguiente registro al momento de recibir la

consignacion de la prestacion de servicios recaudada:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
111005 Cuenta corriente bancaria XXX
111005050 Fondo no Situados por la DTN
489090* Otros Ingresos diversos XXX

*Ejemplo de contabilizacién

* En Silog se utilizara la cuenta 480890XXX — Otros in

transaccion

gresos diversos, segtn corresponda al tipo de

Los Tesoreros de los Establecimientos de Sanidad Militar y las Direcciones de Sanidad de cada
Fuerza y Jefatura de Salud, realizaran consignacion separada por este concepto enviando oficio
soporte y acta de conciliacién donde se discrimine cada uno de los valores consignados.

La remision de esta informacion se debe hacer de forma mensual, una vez verificada, conciliada y
consolidada por cada Direccion de Sanidad y Jefatura de Salud.

4.7. OTRAS CONSIDERACIONES
4.71. DETERIORO DE CARTERA

El Ministerio de Defensa Nacional a través de la Direccién de Finanzas y con participacién de la
Direccion General de Sanidad Militar emitié la Politica contable No.4 “Cuentas por Cobrar” mediante
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la cual se estipula el deterioro, indicios, bajas en cuentas, reconocimiento de las cuentas por cobrar
y las revelaciones de estas.

Al respecto, los Establecimientos de Sanidad deben realizar durante la vigencia fiscal 2025, una
accién de impacto frente al recaudo de la cartera morosa de vigencias anteriores, analizando cada
caso, con el objetivo de dar cumplimiento a la Politica Contable No. 4 Cuentas por Cobrar, Numeral
2.6 DETERIORO pagina 4. recuperabilidad de estas partidas. Asi mismo cada Establecimiento,
debera realizar la reclasificacion mensual a la cuenta “138509- Deudas de dificil recaudo- Servicios
de Salud’, el valor correspondiente a las cuentas por cobrar que a partir del momento de la
aceptacion de la cuenta de cobro hayan superado la etapa de cobro persuasivo (4 meses y 15 dias).

PROCEDIMIENTO CONTABLE

Las cuentas por cobrar y/o cartera de las entidades publicas nace con el reconocimiento de un
derecho de cobro a favor del Estado, ya sea por el cobro de tasas, multas, contribuciones, la
prestacion de un servicio o la venta de un bien. En consecuencia, las areas que expiden los actos
administrativos que dan lugar a un derecho para la entidad, deben remitir al area financiera o
contable los soportes iddneos que se expidan para su reconocimiento y deberan obedecer a actos
administrativos, contratos, facturas o documento equivalente.

Su reconocimiento desde el modulo presupuestal de ingresos genera un registro automatico
afectando el grupo 13 Cuentas por Cobrar al débito contra un crédito en la clase 4 Ingresos, segun
corresponda:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
TIXAKXXKXXXX Cuentas por cobrar XXX
AXHXXKXXXXX | Ingresos XXX |

*Ejemplo de contabilizacion

Una vez reconocida la cuenta por cobrar, la unidad o dependencia que origina el derecho a favor de
la Entidad, debera adelantar las gestiones administrativas necesarias para obtener el recaudo dentro
de los plazos establecidos de acuerdo con el concepto de ingreso; vencido el plazo sin que se haya
recibido pago alguno o exista morosidad en los mismos, él area encargada del recaudo, debera
informar el area que emitid el acto administrativo con el objetivo de iniciar la etapa del cobro
persuasivo segun lo contenido en los articulos del 6° al 11° de la Resolucion 5037 de 2021 “Por la
cual se expide el nuevo Reglamento Interno de Recaudo de Cartera y Pago de las obligaciones del
Ministerio de Defensa Nacional, Fuerzas Militares, Policia Nacional y se deroga la Resolucion No
546 del 14 de febrero de 2007, y aquellas que la modifiquen.”

Una vez determinada la morosidad del deudor por parte del area encargada del cobro, se debe dar
estricto cumplimiento a la Circular No. RS20241129177643 de fecha 29 de noviembre de 2024
“Procedimiento contable para la estimacion del deterioro de las cuentas por cobrar”, expedida por la
Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional.

De acuerdo con lo anterior, las cuentas por cobrar que a pesar de las gestiones realizadas en la
etapa del cobro persuasivo no hayan sido recuperadas, y que conforme a lo establecido en la
Resoluciéon 5037 de 2021, fueron enviadas por las Unidades Ejecutoras al Grupo Reconocimiento
de Obligaciones Litigiosas y Jurisdiccion Coactiva y aceptadas por este Gltimo, contablemente se
deben reclasificar de forma manual en las cuentas correspondientes.

Los Establecimiento de Sanidad Militar de la Unidad Ejecutora revelaran informacion relativa al valor
en libros y a las condiciones de la cuenta, de acuerdo con la nota anexo No, 7 Revelaciones Cuentas
por caobrar de la Contaduria General de la Nacion, donde se deberan registrar mensualmente en la
nota y subnotas la informacion respectiva del formato y estos deberan guardar concordancia con los
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reportes presupuestales de ingresos, los extractos bancarios y las conciliaciones de las cuentas
contables y registros de los recaudos y causacion mensual de los derechos de cobro respectivos
tanto de aportes de salud, como de exdmenes de incorporacién y servicios de urgencias, entre otros
ingresos que se generen en la actividad econémica y social del SSFM, los cual haran parte integral
de los Estados Financieros de cada ESM y su respectiva Direccidn de Sanidad y Jefatura de Salud.

4.8. MANEJO DE ANTICIPOS Y GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO

De acuerdo con lo establecido en el Catalogo General de Cuentas para Entidades de Gobierno, el
desarrollo del proceso contable respecto a los registros que se realicen en la cuenta 1906 - Avances
y Anticipos Entregados, representan valores entregados por la entidad, en forma anticipada a
terceros para la obtencién de bienes y servicios en virtud de los contratos realizados.

La amortizacién de los anticipos se realiza durante el periodo de la causacién del gasto o costo y/o
entrega de bienes, producto del cumplimiento de los contratos, acuerdos o convenios que se tengan
con la entidad, por lo tanto, estos valores deben ser registrados en las cuentas del activo y su gasto
gue correspondan.

Para la presentacion de informacion financiera se debe diligenciar el Anexo N_16 - Otros derechos
y garantias, de la Contaduria General de Nacion, discriminando la informacién solicitada al detalle
por cada pestaria.

Adicionalmente, la informacion de anticipos se debe plasmar cada mes en las notas a los Estados
Financieros al detalle cémo se cita a continuacion:

No. E Amortizacién Amortizacién B
Contrat Fecha Objeto Valor M i R Saildo Observaciones

*Plantilla manejo de Anticipos

4.9. RESPONSABILIDADES

Con el objetivo de establecer las responsabilidades se requiere que se efectué la conciliacion
respectiva con el animo de determinar faltantes o sobrantes de bienes o fondos de los ESM, tanto
de los unidades centralizadas como de sus satélites especialmente al registro adecuado y oportuno
de las entradas de almacén de los medicamentos por suministro; a fin de mitigar la posibilidad de
pérdida de los mismo, registrar los hechos econémicos oportunamente y controlar los activos
corrientes, por lo cual, se debera informar las novedades, como se indica en la Resolucién 193 de
2016 emitida por la contaduria General de la Nacién numeral 3.2.9 1 Responsabilidad de quienes
ejecutan procesos diferentes al contable.

“El proceso contable de la entidad esta interrelacionado con los demés procesos que se llevan a
cabo, por lo cual, en virtud de la caracteristica recursiva que tienen todos los sistemas y en aras de
lograr la sinergia que permita alcanzar los objetivos especificos y organizacionales, todas las dreas
de la entidad que se relacionen con el proceso contable como proveedores de informacion tienen el
compromiso de suministrar los datos que se requieran, de manera oportuna y con las caracteristicas
necesarias, de modo que estos insumos sean procesados adecuadamente’s.

En el momento que la Subunidad conozca de la pérdida o faltante de un bien o fondo, soportado en
el informativo responsable del mismo o la apertura de la investigacion, lo que suceda primero,

15 Resolucion No. RS20230822092861 del 22 de agosto del 2023 — emitida por la Direccién de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional
“Procedimiento financiero y Contable Responsabilidades administrativas por pérdida o dafio de bienes — Ley 1476 de 2011 e indemnizaciones.
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procede a realizar el retiro de los inventarios y saldos contables, simultaneamente lo registran en las
cuentas de orden deudoras para su control, asi:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
16XX Propiedad planta y equipo XXX
1514 Inventarios — materiales y suministros
1685 Depreciacion acumulada de PPYE XX
1695XX Deterioro acumulado de propiedades planta y equipo XX
589017 Gastos diversos — Perdidas en siniestros XX

*Ejemplo de contabilizacién

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
8361 Responsabilidades en proceso XXX
836101 Internas
8915 Deudoras de control por contra ‘ XXX
891521 Responsabilidades en Proceso

*Ejemplo de contabilizacion
*[a responsabilidad se constituye por el valor en libros o en su defecto por el valor de
reposicion.

Al momento de la expedicion del fallo emitido por la autoridad competente (ordenando el descuento
o eximiendo de la responsabilidad):

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
8915 Deudoras de control por contra XXX
891521 Responsabilidades en Proceso
8361 Responsabilidades en proceso XXX
836101 En proceso Internas

*Ejemplo de contabilizacion

Los Establecimientos de Sanidad por intermedio de su Direccion de Sanidad o Jefatura de Salud,
remitira a la Direccion General de Sanidad Militar los fallos emitidos por la autoridad competente
independientemente se declare o no administrativamente responsable.

Conforme al fallo administrativo preferido por el funcionario competente, el valor de los dafios o
pérdidas que administrativamente se declaren a cargo de los funcionarios, son descontados de su
sueldo basico o prestaciones; estos de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 107 de la Ley
1476 de 2011 ingresan a los Fondos Internos de la Unidad.

Si el fallo determina ordenar el descuento al responsable por la pérdida del bien, las Direcciones de
Sanidad y Jefatura de Salud, remitiran los documentos soporte pertinentes (fallos, etc.) a la Direccion
General de Sanidad Militar quien, con este documento, debe efectuar el reconocimiento del derecho
por parte de la Direccion General de Sanidad Militar, como se indica en el registro siguiente:

COoDiGO CUENTA DEBITO CREDITO
1311 Ingresos no tributarios
131104 Sanciones KA
4110 Ingresos no tributarios
411004 Sanciones XK |

*Ejemplo de contabilizacion

Nota: Las responsabilidades falladas, se deben reportar a la Direccion General de Sanidad
Militar, a través de cada Direcciéon de Sanidad o Jefatura de Salud Fuerza Aérea segin
corresponda, durante el mes siguiente a la expedicién de este, anexando el fallo emitido por
la autoridad competente ya sea que ordene el descuento por la pérdida del bien o que exonere
de responsabilidad al involucrado.
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El Establecimiento de Sanidad Militar a través de su Direccion de Sanidad, debe remitir de forma
mensual a la Direccion General de Sanidad Militar, el anexo correspondiente al movimiento de la
cuenta “836701 — DEUDORAS DE CONTROL POR CONTRA — Responsabilidades en proceso
internas”, copia del soporte fisico del seguimiento de cada responsabilidad, en el siguiente formato:

Fecha de Estado actual y dltimas acciones
- constitucion S22 Ne=pousable ST (Anexar copia del soporte fisico)

*Plantilla manejo de Constitucién

Es menester de las areas contables establecer puntos de control y verificacion del avance de las
averiguaciones, con el fin de proveer informacién relativa y oportuna en las notas a los estados
financieros, donde se logre establecer que los recursos representados en activos corrientes y no
corrientes fueren recuperados o si por el contrario se logrd identificar la existencia o no de dichos
fondos o bienes.

Los Establecimiento de Sanidad Militar de la Unidad Ejecutora revelaran informacién relativa al valor
en libros y a las condiciones de la cuenta, de acuerdo con la nota anexo No. 25 Revelaciones activos
y pasivos contingentes de la Contaduria General de la Nacion, donde se deberan registrar
mensualmente en la nota y subnotas la informacion respectiva del formato y estos deberan guardar
concordancia las conciliaciones de las cuentas contables, los activos en almacén de consumo,
activos fijos, los extractos bancarios y derechos de cobro respectivos, los cual harén parte integral
de los Estados Financieros de cada ESM y su respectiva Direccion de Sanidad y Jefatura de Salud.

4.10. INVENTARIOS, PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO

De acuerdo con el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo de bienes
en el Ministerio de Defensa Nacional, los establecimientos de Sanidad Militar, las Direcciones de
Sanidad Militar y Jefatura de Salud deberan aplicar todos y cada uno de los lineamientos alli
establecidos, teniendo en cuenta que “es uno de los mecanismos que disponen los Funcionarios,
para la administracién de los bienes, y hace parte de los propésitos del Ministerio de Defensa en la
adopcion del Modelo de Procedimientos para la Sostenibilidad del Sistema de Contabilidad Publica,
dando continuidad con el proceso de depuracion, en pro de mejorar la informacién contable, en
especial lo relacionado con la certeza de los bienes de propiedad del Ministerio de Defensa Nacional.

El manual de bienes es una herramienta de permanente consulta y aplicacién por el Subsistema de
Salud de las Fuerzas Militares; constituyéndose en la disposicion administrativa rectora sobre el
manejo de los bienes en el Ministerio de Defensa Nacional. Adicionalmente, se debera aplicar la
politica contable Politica Contable No. 2 Inventarios; para dar cumplimiento al reconocimiento,
medicion inicial, posterior y revelaciones entre otras caracteristicas aplicables a la misma.

Los bienes son todos los bienes tangibles e intangibles que posee el Ministerio de Defensa Nacional
para el desarrollo de su cometido estatal. Se manejaran y controlaran de acuerdo con su naturaleza
y en concordancia con las respectivas cuentas establecidas en el Régimen de Contabilidad Publica
y se clasifican de acuerdo con su naturaleza y uso, y teniendo en cuenta el catélogo general de
cuentas.

‘Los Establecimiento de Sanidad Militar de la Unidad Ejecutora revelaran informacién relativa al valor
en libros y a las condiciones de la cuenta, de acuerdo con la nota anexo No, 9 inventarios y 10
propiedad planta y equipo activos Revelaciones de la Contaduria General de |a Nacion, donde se
deberan registrar mensualmente en la nota y subnotas la informacién respectiva del formato y estos
deberan guardar concordancia las conciliaciones de las cuentas contables, los activos en almacén
de consumo, devolutivos, de control administrativo y la politica contable 1 y 2 respectivamente, los
cuales haran parte integral de los Estados Financieros de cada ESM Y su respectiva Direccién de
Sanidad y Jefatura de Salud.”
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4.11. COMPRA CENTRALIZADA DE MEDICAMENTOS

La Direccién General de Sanidad Militar, mediante érdenes de compra, efectudé la compra
centralizada de medicamentos para el Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, en la cual se
establecieron dos modalidades para entrega de los medicamentos a los usuarios del Subsistema,
como lo son adquisicion por Dispensacion que no afecta registros contables de almacén y la
modalidad de adquisicion por Suministros, en los cuales cada Establecimiento de Sanidad Militar
realiza la entrada de almaceén.

4.11.1. MODALIDAD SUMINISTROS

Una vez el Establecimiento de Sanidad Militar, reciba los medicamentos entregados por el Operador
Logistico, debera efectuar el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
Materiales para la prestacion de servicio -
131403 Medicamentos XXX
480890 Otros ingresos diversos XXX

*Ejemplo de contabilizacion

Nota: Teniendo en cuenta que la Direccion General de Sanidad Militar conoce la facturacién a
registrar por concepto del contrato de suministro una vez surte el proceso de auditoria, es necesario
que los Establecimientos de Sanidad envien la relacién de facturacion de suministro de
medicamentos centralizados mediante el anexo de transferencias, con el fin de que la Direccion
General realice los registros contables pare reconocer la transferencia respectiva y generar el cruce
de dicha transferencia, para registrarse en el mismo mes.

La Direcciéon General de Sanidad Militar, al momento de reconocer la potencial cuenta por pagar del
suministro de medicamentos mediante el anexo de transferencias suministrado por las Direcciones
de Sanidad Militar discriminado por Establecimientos de Sanidad, realizara la transferencia en el
Sistema SIIF Nacion y Silog mediante el siguiente registro contable:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
589090* Otros gastos diversos XXX

240101 Bienes y Servicios XX
*Ejemplo de contabilizacién

Las Direcciones de Sanidad efectuaran la conciliacion y depuracion de los valores registrados en los
Establecimientos de Sanidad y la Direccién General de Sanidad Militar mensualmente, esta debera
ser reportada a la DIGSA junto con los valores depurados por los conceptos de bienes recibidos sin
contraprestacion registrado por el ESM con la respectiva contrapartida registrada en la DIGSA bienes
entregados sin contraprestacion en los 5 primeros dias calendario de cada mes.

4.12. DONACIONES

El concepto de Donaciones se encuentra contemplado en el “Manual de Procedimientos Administrativos
v Contables para el manejo de bienes en el Ministerio de Defensa Nacional”, donde describe como donacién:
“(...) los bienes recibidos por voluntad de una persona natural o juridica, nacional o extranjera, distinta de una
Entidad Estatal Colombiana, la cual transfiere gratuita e irrevocablemente, la propiedad de un bien que le
pertenece, a favor de las Unidades del Ministerio de Defensa Nacional, previa aceptacion del Ordenador del
Gasto y con el cumplimiento de las politicas que al interior de cada Unidad Ejecutora o Fuerza se establezcan.”

Los Establecimientos de Sanidad Militar deberan incorporar dentro de sus estados financieros todos
los bienes recibidos de Empresas Particulares y la Cooperacion y/o ayuda Internacional (Plan
Colombia), de la siguiente manera:
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¢ Bienes de Consumo

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
1514 Materiales y suministros XXX
1514XX XXXXX
4428 Otras transferencias XXX
442808 Donaciones

"Ejemplo de contabilizacién

e Bienes Devolutivos

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
1635XX Bienes muebles en bodega XXX
4428 Otras transferencias
442808 En Especie s

*Ejemplo de contabilizacion

4.13. TRASPASO

Segun el “Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo de bienes en el
Ministerio de Defensa Nacional’, la transferencia de bienes procedentes de entidades oficiales del
orden Nacional Colombiano a los activos de las Unidades del Ministerio de Defensa Nacional. Se
caracteriza porque la titularidad del bien cambia de la entidad que traspasa a la que recibe, sin afectar
el patrimonio de la Nacion.

Estos bienes deberan registrarse en los Estados Financieros de la siguiente manera:

e BIENES DEVOLUTIVOS

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
1635XX Bienes muebles en bodega XXX
4428 Otras transferencias
442807 Bienes recibidos sin contraprestacién XXX

*Ejemplo de contabilizacién Central Contable

El traslado de dichos bienes debe ser conciliados y registrados en el mismo mes que realicen las
transferencias, por ningtin motivo se deben dejar bienes sin el debido registro.

4.14. TRASLADO

Corresponde, segutn el “Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo de bienes
en el Ministerio de Defensa Nacional”, el procedimiento mediante el cual se cambia la ubicacién fisica
de bienes dentro de las dependencias del Ministerio de Defensa Nacional o de las Unidades
Ejecutoras, ocasionando por tal motivo la cesacion de responsabilidad de quien los entrega y
transfiriéndola a quien los recibe.

Independientemente si son bienes devolutivos, los traslados registrados en los Establecimientos de
Sanidad deberan registrarse en las cuentas 480890 — Bienes recibidos sin contraprestacion 0 589090
Bienes entregados sin contraprestacion.
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4.15. MANEJO DE BIENES EN SERVICIO

4.15.1. CONCEPTO DE REINTEGRO DE BIENES EN SERVICIO

Se entiende como bien todos aquellos elementos tangibles que posee el Subsistema de Salud de
las Fuerzas Militares para el desarrollo de su cometido estatal.

De acuerdo con lo establecido en el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el
manejo de bienes en el Ministerio de Defensa Nacional, es la reincorporacion al almacén de los
bienes devolutivos entregados por la administracion a una dependencia, por considerarse
inservibles, obsoletos o para reasignacion.

Para el caso de bienes de consumo es la reincorporacion al almaceén de lo que se previo utilizar que
finalmente no se consumid. También se presenta con los reparables reintegrados por considerarse
servibles o pendientes por reparacion.

Estos bienes se manejan y controlan de acuerdo con su naturaleza y en concordancia con las
respectivas cuentas establecidas en el Catalogo General de Cuentas para entidades de gobierno y
el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo de bienes en el Ministerio
de Defensa Nacional.

4.16. POLITICA DE PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO

El Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, aplica la Politica No. 1 Propiedad Planta y Equipo
emitida por el Ministerio de Defensa Nacional, teniendo en cuenta que es unidad ejecutora de esa
Entidad Contable Publica.

4.16.1. CUENTA 1635 BIENES MUEBLES EN BODEGA

Esta cuenta se utiliza exclusivamente para bienes nuevos, adquiridos, trasladados y traspasados por
las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional, Direccion General de Sanidad Militar,
Direcciones de sanidad, Jefatura Salud o Establecimiento de Sanidad Militar o donados a estos, los
cuales no deben permanecer por largo tiempo sin salir al servicio. En esta cuenta no pueden
registrarse los bienes que se retiran del servicio de manera temporal o definitiva.

4.16.2. CUENTA 1636 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO EN MANTENIMIENTO

Teniendo en cuenta lo establecido en el Manual de Procedimientos de la Contaduria General de
Nacion, y el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo de bienes en el
Ministerio de Defensa Nacional, los bienes registrados en esta cuenta representan el valor de los
Bienes Muebles que reguieren mantenimientc preventivo o correctivo, con el fin de recuperar y
conservar la capacidad normal de produccién y ufilizacion del bien.

Los bienes deben ser recibidos en el Almacén previo concepto técnico que especifigue su estado y
tiempo probable de mantenimiento, registrando en esta cuenta (1636XX), unicamente los gue
pueden recuperar y conservar la capacidad normal de produccion y utilizacion de estos.

La cual se legaliza con la salida de almacén, con base en el acto administrativo (resolucidn) y
contabilizara asi:
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CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
589019XX Sglovs; 5Gastos Diversos- Perdida por baja en cuentas de XXX
1685XX Depreciacion Acumulada de PPYE XXX
16XX Propiedad Planta y Equipo XXX
831510 Propiedad Planta y Equipo XXX
| 8915086 Activos Retirados XXX

*Ejemplo de contabilizacion

4.16.3. CUENTA 1637 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO NO EXPLOTADOS

Los bienes registrados en esta cuenta corresponden a aquellos que son reintegrados al almacén
para su custodia hasta que se disponga su destinacién: traslado a otra Unidad o dependencia,
traspaso, entregado sin contraprestacién, asi como los bienes usados recibidos por traslados de
otras unidades que se encuentran en perfectas condiciones de uso, pero temporalmente fuera del
servicio.

Los bienes entregados al almacén deben ir acompafados del concepto técnico que indique que se
encuentran en perfectas condiciones de uso.

Asi mismo, con el fin de mantener depurada esta cuenta es importante que el Contador del
Establecimiento, realice seguimiento permanente a las gestiones administrativas que deben ser
realizadas por los funcionarios responsables.

4.16.4. CUENTA 831510 ACTIVOS RETIRADOS- PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO

Los bienes registrados en esta cuenta corresponden a aquellos que se encuentran obsoletos,
deteriorados e inservibles, que no estan siendo utilizados, hasta que se determine su destinacion
final, o en el caso de medicamentos por encontrarse vencidos, que no son susceptibles de
readaptacion o cambio.

Una vez se defina la destinacion final de los bienes inservibles dados de baja, se efectuara el
siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
891506 Activos Retirados XXX
831510 Propiedad Planta y Equipo XXX
"Ejemplo de contabilizacion

“Los Establecimiento de Sanidad Militar de la Unidad Ejecutora revelaran informacién relativa al valor
en libros y a las condiciones de la cuenta, de acuerdo con la nota anexo No, 9 inventarios y 10
propiedad planta y equipo activos Revelaciones de |a Contaduria General de la Nacién, donde se
deberan registrar mensualmente en la nota y subnotas la informacién respectiva del formato y estos
deberan guardar concordancia las conciliaciones de las cuentas contables, los activos en almacén
de consumo, devolutivos, de control administrativo y la politica contable 1 y 2 respectivamente, los
cuales haran parte integral de los Estados Financieros de cada ESM y su respectiva Direccién de
Sanidad y Jefatura de Salud.”

4.16.5. PROCESO DE DEPURACION DE BIENES

Con el fin de hacer sostenible y perdurable en el tiempo el proceso de saneamiento contable, se
deben tener en cuenta las siguientes actividades:

» Definir el estado de cada uno de los bienes que conforman el inventario en cada Direccién y
Establecimiento de Sanidad Militar.
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e Determinar los bienes nuevos o usados, que llevan varios afos registrados en el sistema de
informacion automatizado para el manejo y que no presentan movimiento en el almacen.

« Definir el destino que debe darse a los bienes segun su estado y uso.

 Verificar que la cuenta contable en la que se encuentra registrado el bien corresponda, segun su
estado y uso, a lo descrito en cada una de ellas en los parrafos anteriores.

e Previo al cierre mensual el Contador debe revisar los registros efectuados por el almacenista,
garantizando que estos se encuentren registrados en las cuentas que corresponda y que la vida
atil digitada en el aplicativo SILOG sea correcta.

e Verificar que los activos se encuentren registrados en las cuentas contables de Propiedad Planta
y Equipo cumplan con las condiciones estipuladas para ser reconocidos como un activo Segun la
Politica No.1 Propiedad Planta y Equipo.

4.17. DEPRECIACIONES Y AMORTIZACIONES

Son depreciables la Propiedad Planta y Equipo de los activos asociados directamente con la
actividad productiva en la prestacion de servicios, que pierden su capacidad normal de operacion
durante su vida util.

En los Establecimientos de Sanidad Militar, las depreciaciones de activos fijos y amortizaciones de
intangibles, se reconocera en cada una de las cuentas que pertenecen al grupo 73 — Servicios de
Salud, teniendo en cuenta el tipo de servicio en que se asocie el bien.

La depreciacion correspondiente a la Direccion General de Sanidad Militar y de las Direcciones de
Sanidad, se reconoce en la cuenta 5360 — Depreciacion de Propiedades Planta y Equipo, la
amortizacion de Intangibles se registrara en la cuenta 5366 — Amortizacion de activos intangibles,
para el célculo de las depreciaciones se deben tener en cuenta los siguientes aspectos:

« Iniciara cuando el bien esté disponible para su uso, esto es, cuando se encuentre en la ubicacion
y en las condiciones necesarias para operar de la forma prevista para lo cual fue adquirido.

o Se reconocera como gasto, salvo que deba incluirse en el valor en libros de otros activos de
acuerdo con la politica Inventarios o Activos Intangibles.

s Los terrenos no seran objeto de depreciacion.

 La depreciacion no cesara cuando el activo esté sin utilizar o se haya retirado del uso activo ni
cuando el activo sea objeto de operaciones de reparacion y mantenimiento.

o La depreciacion de un activo cesara cuando se produzca la baja en cuentas o cuando el valor
residual del activo supere su valor en libros.

La depreciacion se determinara sobre el valor del activo o sus componentes menos el valor residual
y se distribuira sistematicamente a lo largo de su vida util.

Se aplicara como vida util para los activos depreciables tabla que se encuentra en la Politica No.1
Propiedad Planta y Equipo, teniendo en cuenta que podra estar sujeta a modificaciones las cuales
seran informadas oportunamente, también es de aclarar que las vidas utiles estaran sujetas a los
conceptos técnicos y juicio profesional de los expertos, también se debe tener en cuenta el uso que
normalmente la entidad da a los bienes, por lo que se podrén ajustar si es necesario solicitando
modificacion a la Politica No.1, la cual se enviara con la justificacion para realizar dicha solicitud.

*Vida (til activos depreciables Segun tabla Politica No.1 Propiedad Planta y Equipo.
La vida util de las propiedades planta y equipo debe revisarse al menos una vez cada vigencia para

determinar si existe un cambio significativo, por razones tales como adiciones y mejoras, avances
tecnolégicos, politicas de mantenimiento y reparaciones, obsolescencia u otros factores, podran
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fijarse una vida atil diferente, registrando el efecto a partir del periodo contable en que se efectua el
cambio.

Los activos cuyo valor de adquisicion sea inferior a cincuenta (50) UVT (Unidad de valor tributario)
para la vigencia 2024 de $49.799 es decir de ($2.489.950), deben depreciarse en el momento en
que se ponen al servicio, sin considerar la vida (til de los mismos; segun lo expresa el Manual de
procedimientos administrativos y contables para el manejo de bienes para el Ministerio de Defensa
Nacional y la politica de Propiedad Planta y Equipo en relacién con los bienes de control
administrativo.

Compete a los almacenistas y contadores de cada Direccién de Sanidad y Establecimiento de
Sanidad Militar, verificar en el sistema SILOG, que la depreciacion acumulada individual por

Observacion:

Se debe elaborar mensualmente una conciliacién que refleje la comparacion entre los valores
registrados contablemente en cada cuenta contable y los saldos reflejados en la cuenta fiscal de

verificacion de saldos de la Guia para la elaboracion Nota 10 Propiedad planta y equipo SIIF — SAP
y aplicar el capitulo 5 mecanismos de control del Manuel de Bienes del MDN,

‘Los Establecimiento de Sanidad Militar de la Unidad Ejecutora revelaran informacion relativa al valor
en libros y a las condiciones de [a cuenta, de acuerdo con la nota anexo No, 9 inventarios y 10
propiedad planta y equipo activos Revelaciones de la Contaduria General de la Nacién, donde se

4.18. DETERIORO

El deterioro de Ia propiedad, planta y equipo es Ia perdida en su potencial de servicio, adicional al
reconocimiento sistematico realizado a través de la depreciacion o amortizacion.

Para los bienes de la Direccion General de Sanidad Militar, el valor material para efectos de deterioro
y por lo tanto para evaluar si existen indicios de deterioro es de 500 SMMLYV.

La evaluacion respecto a si existen indicios de deterioro del valor de sus activos no generadores de
efectivo, se realizara en el tercer trimestre de cada vigencia, o como minimo, al final del periodo
contable.

En caso de existir algun indicio claro de deterioro entre dicha fecha de evaluacion y Ia fecha de cierre,
el mismo sera evaluado y reconocido en los Estados Financieros en el momento que suceda.

Si existe algun indicio, se estimars el valor de servicio recuperable del activo para comprobar si
efectivamente se encuentra deteriorado; en caso contrario, no estara obligada a realizar una
estimacion formal del valor del servicio recuperable.
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CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
5351XX Deteﬁoro de propiec_iades. planta y equipo : XXX
5355XX %\a;ergférs de propiedades, planta y equipo de XXX
5357XX Deterioro de Intangibles XXX B
1695XX Deterioro de propiedades, planta y equipo XXX J

*Ejemplo de contabilizacion

4.19. TRANSFERENCIA ENTRE UNIDADES

De igual manera que en las cuentas 480890 “Otras Ingresos Diversos (Obligaciones)” y 589090
“Otros Gastos Diversos (Obligaciones)” se registran todas las transferencias que tienen que ver con
BENEFICIOS A EMPLEADOS, OBLIGACIONES, lo anterior esta establecido en la CIR2018—-449
de fecha 18 de Julio de 2018, emitida por el Ministerio de Defensa Nacional.

Los responsables del proceso de transferencias de bienes y fondos en el Subsistema de Salud de
las Fuerzas Militares deberan tener en cuenta lo siguiente para la elaboracion y recopilacion de los
soportes documentales que respaldan los registros contables realizados por cada una de las
Direcciones de Sanidad y sus Establecimientos de Sanidad Militar en el proceso de transferencias
de bienes y fondos, asi:

La totalidad de las transferencias realizadas por las entidades contables publicas deben estar
respaldadas en documentos idoneos, de tal manera que la informacion registrada sea susceptible
de verificacion y comprobacion exhaustiva o aleatoria, que respaldan cada una de las transferencias
realizadas, dichos documentos soporte son las actas de conciliacion, entradas o salidas de almacén.
oficios de recibido a satisfaccion, extractos bancarios, consignaciones. entre otros, los cuales
soportan y justifican las transferencias realizadas por cada Subunidad y los cuales se deben adjuntar
en las conciliaciones mensuales por cada Direccion de Sanidad para realizar el envio de toda la
informacion consolidada y verificada a esta Direccion.

Cada Direccién de Sanidad, Jefatura Salud y Establecimiento de Sanidad Militar, debe enviar los
formatos de transferencias entre unidades (Anexo No. 01 Transferencias Bienes y Fondos) y el
(Formato de Conciliacion de Transferencias) consolidando la informacién de sus Establecimientos
de Sanidad Militar y adjunto los soportes por cada transferencia, a esta Direccion el dia (05) cinco
de cada mes (Si es fin de semana o festivo, ésta debe remitirse al dia habil siguiente a primera hora),
con el fin de realizar la respectiva verificacion y comprobacion de la informacion, adicionalmente
estos formatos se deben enviar en medio fisico debidamente firmados por el Analista, el Contador y
Ordenador del Gasto por cada concepto como se especifica a continuacion:

1. Anexo No. 01 transferencias Bienes y Fondos

Este formato se establecio para diligenciar la informacién al detalle de cada una de las transferencias
realizadas por las Direcciones de Sanidad y sus Establecimientos y llevar un control previo de los
registros que se deben realizar en el software SAP - SILOG cada mes.

1. Transferencias Suministro de Medicamentos (Contrato Centralizado)

En este formato solo se debe diligenciar la informacién correspondiente a Suministro de
Medicamentos del operador logistico que se encuentre contratado, este contrato es centralizado por
la Direccion General de Sanidad Militar y es la tnica unidad que realiza este tipo de transferencias y
a la vez el pago del bien y el servicio prestado.
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2. Transferencias Bienes con Comandos de Fuerza

En este formato solo se debe diligenciar informacion correspondiente a las transferencias de bienes
realizadas entre el Comando de Fuerza (Comando General. Comando Ejercito, Comando Armada vy
Comando Fuerza Aérea) con las Direcciones de Sanidad y sus Establecimientos.

3. Transferencias de Bienes con Entidades de Gobierno

En este formato solo se debe diligenciar la informacién correspondiente a las transferencias
realizadas entre las entidades de gobierno como puede ser el Ministerio de la Proteccidn Social o
las entidades que se contemplan en la resolucion 533 de 2015, bajo ningun motivo se permiten
transferencias con entidades privadas porque estas ya serian donaciones.

4. Transferencias Bienes con la Direccion General de Sanidad Militar o Direcciones de
Sanidad

En este formato solo se debe diligenciar informacién correspondiente a las transferencias de todo
tipo de bienes (incluyendo las Jeringas y Vacunas que transfiere la DIGSA). realizadas con la
Direccion General de Sanidad Militar, Direccién de Sanidad Ejército, Direccién de Sanidad Armada
y la Jefatura de Salud Fuerza Aeroespacial Colombiana.

Es de aclarar, que el contrato de las Vacunas es centralizado por la Direccién General de Sanidad
Militar por lo cual es la unidad que transfiere las vacunas adquiridas a las Direcciones de Sanidad
segun la necesidad y cada Direccion es la encargada de Ia distribucion y transferencia de estas a
sus Establecimientos de Sanidad Militar.

5. Transferencias de Bienes de la misma Direccién de Sanidad Y sus Establecimientos de
Sanidad Militar

En este formato solo se debe diligenciar |a informacién correspondiente a las transferencias de todo
tipo de Bienes que se realiza entre los mismos Establecimientos de Sanidad Militar de una misma
Direccion de Sanidad que aun no han reconocido en el sistema y deben realizar los registros dentro
del mes correspondiente.

Estos formatos se diligencian de la siguiente manera:

e Fecha: Es la fecha de corte de la informacion.

» PCI (Unidad Ejecutora SIIF): Es el codigo que tiene cada Establecimiento de Sanidad como
unidad ejecutora en el sistema SIIF — Nacion.

¢ Cuenta Establecimiento: Se debe diligenciar la cuenta por la cual esta transfiriendo el bien o el
fondo (589090 — Gastos diversos).

» Descripcion de la Transferencia: Es el nombre del bien o fondo que se transfiere, segun los
documentos soporte.

» Debito y Crédito: Valor correspondiente a la naturaleza de la cuenta o segtin el concepto de la
transferencia.

RELACION SUMINISTRO DE MEDICAMENTOS
Fecha: Reporte No. | 1
BIENES RECIBIDOS 480890 BIENES TRANSFERIDOS 589090
CTA | DESCRIPCION DE LA DESCRIPCION DE LA
ESM | TRANSFERENCIA | DEBITO | CREDITO | PCI | " o tuerrrencia | | DEBE | CREDITO

PCI
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*Plantilla manejo de Constitucion

2. Formato de Conciliacién de Transferencias

Este formato se establecié para diligenciar la informacion con saldos por cada Unidad Ejecutora en
el aplicativo SIIF — Nacién para cada uno de los conceptos anteriormente mencionados, el cual se
diligencia de la siguiente manera:

Nota. El mismo procedimiento se realiza para conciliar las cuentas de transferencias de
obligaciones.

Las cuentas contables 480890 Otros ingresos diversos, 589090 Otros gastos diversos, 442890
“Otras Transferencias (Obligaciones)” y 542390 “Otras Transferencias (Obligaciones)” al momento
de cruzarlas su valor final debe ser cero (0), debido a que estas cuentas al cierre de cada mes deben
ser eliminadas en el momento de la consolidaciéon (el responsable del proceso de la eliminacién es
la_Central Contable de la Direccién General de Sanidad Militar), por lo cual no debe generar
diferencias en el momento del cruce.

Cuando se efectle la transferencia del bien, este queda bajo la responsabilidad del que lo envia
(Almacenista) hasta cuando se confirme el recibido soportado con un Acta de recibido del bien, el
cual

debera quedar el registro contable y cruce dentro del mes, teniendo en cuenta que deben tener
comunicacién permanente con la Central Contable de la Fuerza o Entidad que realice la transferencia
del bien con el fin de que las dos Unidades realicen el registro simultaneo y no dejarlo pendiente
para el siguiente mes.

Todas las Unidades de Sanidad Militar que realicen transferencias entre si mismos tienen que ser
en linea, por ningun motivo deben realizar transferencias fuera de linea, las unicas transferencias
que se realicen fuera de linea deben ser de los comandos de fuerza y suministro de medicamentos
del operador logistico del contrato centralizado de Medicamentos por la Direccion General de
Sanidad Militar.

4.20. IMPUESTOS NACIONALES Y MUNICIPALES

4.20.1. iNFORMACIpN EXOGENA DE PAGOS Y RETENCIONES A TERCEROS CON DESTINO
A LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES DIAN

Cada Establecimiento de Sanidad Militar y Direcciones de Sanidad debera reportar, en los plazos
que se indicaran con posterioridad en Instructivo transitorio, la informaciéon exégena, de pagos y/o
abonos en cuenta contable y retenciones practicadas a terceros durante el afio gravable 2024, de
acuerdo con las disposiciones en las Resolucién No. 000162 del 31 de octubre de 2023, emitida por
la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN), la cual establecid los obligados a
reportar informacion exdgena por el afio gravable 2024.

Los Contadores de las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad Militar, deben
ejercer un estricto control de la informacién reportada, verificando la veracidad del Numero de
Identificacion Tributaria (NIT) de cada uno de los proveedores, las transacciones realizadas y la
razonabilidad con los saldos reportados en los Estados Financieros y Certificados de Retencion en
la Fuente del afio gravable 2024.

4.20.2. INFORMACION MEDIOS DE PAGOS Y RETENCIONES A TERCEROS CON DESTINO A
LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA Y TESORERIAS MUNICIPALES:

Cada Establecimiento de Sanidad Militar, Direcciones de Sanidad y Jefatura Salud Fuerza Aerea
Colombiana, ubicados en la jurisdiccion de Bogota D.C, deben reportar la informacion de medios
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magnéticos, de todos los pagos y/o abonos en cuenta contable, retenciones practicadas por
concepto de Industria y Comercio a terceros, durante el afio gravable 2024, de acuerdo con la
Resolucién que sera emitida en el transcurso del primer semestre del afio en Curso y anexo técnico
junto con las disposiciones que emita la Secretaria de Hacienda Distrital, con posterioridad.

Asi mismo cada Establecimiento de Sanidad Militar, ubicado fuera de la jurisdiccion de Bogota D.C,
obligado a presentar la informacion exogena debe reportarla de acuerdo a los Decretos que

en el territorio nacional, enviando copia del radicado a la Direccién General a través de sus
Direcciones de Sanidad con plazo no mayor a los diez (10) dias habiles a partir de |a fecha de
presentacion de la informacion exogena. Asi mismo, las Direcciones de Sanidad Militar, deberan
realizar el control y remitir a la Direccién General de Sanidad Militar la copia de los radicados, una

vez se reciba dentro del plazo establecido para efectuar el seguimiento correspondiente.

En las ciudades y/o municipios donde se encuentren ubicados dos o mas Establecimientos de
Sanidad Militar, debera consolidar y presentar dicha informacion, el Establecimiento de Sanidad
Militar responsable del pago de Industria y Comercio; de igual manera, los Contadores deben gjercer
un estricto control de la informacién reportada, verificando la veracidad del Numero de Identificacion
Tributaria (NIT) de cada uno de los proveedores, las transacciones realizadas y la razonabilidad con
los saldos reportados en los Estados Financieros y Certificados de Retencién en la Fuente del afio
gravable 2024, anexando la certificacion de dicha informacién debidamente firmada por el Contador
de cada Establecimiento de Sanidad Militar.

4.20.3. EXPEDICION CERTIFICADOS DE RETENCION EN LA FUENTE

En cumplimiento de Ia Obligacion Tributaria consagrada en el Articulo 381 del Estatuto Tributario y
el articulo 1.6.1.12.2.40 del Decreto 1625 del 2016 Unico Reglamentario en materia Tributaria,
modificado con el Decreto 2442 de 2018, los agentes retenedores del Impuesto sobre la Renta y
Complementarios, deberan expedir los certificados de retencién en Ia fuente. en consecuencia, cada
Unidad Militar con Establecimiento de Sanidad, debe expedir los Certificados de Retenciones en Ia
Fuente practicadas, de las personas naturales y juridicas con las que se hayan realizados
transacciones comerciales durante Ia vigencia solicitada.

4 B
Las tesorerias y el drea de contabilidad deben realizar la verificacién de los valores generados en el certificado generado
en SlIF, ya que se pueden generar diferencias en el reporte por la causacion de cuentas por pagar, teniendo en cuenta

. aue SIIF NACION aenera los certificados con lo efectivamente paqado.

Es importante aclarar, que durante Ia Vigencia 2025, cada subunidad cuenta con Numero de
Identificacion tributaria, razén por la cual todas las transacciones contractuales adquiridas, deben
ser soportados por los certificados de ingresos y retenciones solicitados durante esta vigencia.

Lo anterior, con el fin de expedir certificados de retencion, que correspondan a la realidad de las
transacciones efectuadas con los contribuyentes y asi evitar los requerimientos de la Direccion de
Impuestos y Aduanas nacionales (DIAN), teniendo en cuenta lo anterior; los certificados deben ser
validados por los Tesoreros y Contadores de cada Unidad Direccién de Sanidad y/o Establecimiento
de Sanidad Militar.

4.20.4. REGISTRO DE DEDUCCIONES EN SIIF NACION.

En el momento de realizar Ia obligacion en el Sistema de Informacion financiera, el usuario debe
consultar las tablas de deducciones o TCON Queé se encuentran en el sistema, esto con el fin de
aplicar las deducciones correctas Y evitar procesos de reclasificacion.
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Adicionalmente, se recomienda que los usuarios que realizan la obligacion verifiqguen la norma
tributaria vigente, conociendo las bases, conceptos y tarifas a aplicar en cada proveedor.

4.20.5. DECLARACIONES MENSUALES DE RETENCION EN LA FUENTE A TiTULO DE
RENTA.

Para el proceso de declaracion mensual de retencién en la fuente favor remitase a la Parte ll-Area
de Tesoreria, numeral 2.3.2 IMPUESTO NACIONALES en donde encontrara el proceso a realizar
para presentar la declaracion ante la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN).

4.20.6. DECLARACIONES ICA

Para la presentacion y declaracion bimensual de la Retencion de Impuesto de Industria y Comercio,
favor remitase a la Parte ll-Area de Tesoreria numeral 2.3.3 IMPUESTOS DISTRITALES O
MUNICIPALES, donde encontrara el proceso para realizar la declaracion.

4.20.7. REGISTRO CONTABLE DE LEGALIZACION Y PAGO DE LOS IMPUESTOS
MUNICIPALES

Una vez las Direcciones de Sanidad Militar y los Establecimientos de Sanidad Militar hayan efectuado
el procedimiento establecido para efectuar la legalizacion y pago de los Impuestos en SIIF Nacion,
se veran reflejados contablemente los asientos automaticos para cada caso, los cuales deberan
ingresarse manualmente en el sistema Silog asi

Impuestos municipales en Bogota

, CS F EEEEEEE) Medio de pago abono en cuenta traslado a pagaduria

Impuestos municipales en Bogota

; SS F -Medio de pago abono en cuenta traslado a pagaduria

(SCUN)

Teniendo en cuenta el procedimiento de legalizacion y pago de los impuestos nacionales y

municipales en Bogota, los registros contables generados como consecuencia de este son los
siguientes:

Impuestos municipales en Bogoté para unidad ejecutora (PCI):

Una vez la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar elaboren la orden de pago
no presupuestal con medio de pago abono en cuenta traspaso a pagaduria, se reflejara
contablemente en el Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacion, el siguiente registro:

[eaem CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO |
111005 Cuenta Corriente XXX |
Operaciones  Interinstitucionales - Fondos |

4705XX Recibidos XXX {
(Cuenta contable PCI DISAN-ESM) B

*Ejemplo de contabilizacion '
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Simultaneamente, la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar deberan
efectuar en SAP el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
589090XXXX Otras Gastos Diversos (fondos y obligaciones) XXX
4705XXXXXX Otras Transferencias (fondos y obligaciones) XXX

*Ejemplo de contabilizacion

Dentro del mismo mes, la Direccion General realizara en el sistema SILOG el registro
correspondiente al recaudo de fondos CSF de las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de
Sanidad, asi:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
190801002 En administracién DTN — SCUN - 15-01-11 XXX
480890 Otros ingresos diversos XXX

*Ejemplo de contabilizacién

Nota: En la conciliacion efectuada por cada Direccion de Sanidad, Jefatura Salud y Establecimiento
de Sanidad entre SIIF Nacién y SILOG, se debera reflejar en la cuenta 480890 — Otros Ingresos Di
transferencias (Fondos - obligaciones), 589090 Otros Gastos Diversos (Fondos - obligaciones). De
acuerdo con su naturaleza, la cual se debe realizar en el mes de pago para que crucen los fondos y
obligaciones recibidas y transferidas en el me correspondiente y no generar diferencias en la
conciliacion ya que estas cuentas son objeto de eliminacidn en la consolidacion.

Una vez la Direccion General realice la orden de pago no presupuestal derivada de las drdenes de
pago de egreso no presupuestales efectuadas por las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos
de Sanidad y realice el pago de esta, en el Sistema de Informacién Financiera SIIF Nacién, se
reflejara automaticamente el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
Retencion en la Fuente
2436XX (Cuenta contable PCI DISAN-ESM) XXX
243627 Retencidn de Impuesto de Industria y Comercio

(Cuenta contable PCI DISAN-ESM de Bogota)
Operaciones sin flujo de efectivo

472201 Cruce de cuentas (PCl DIGSA-DISAN-ESM)
*Ejemplo de contabilizacién

XXX

Simultaneamente, la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar deberan
efectuar en SILOG el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
Retencién en la Fuente
2436XX (Cuenta contable PCI DISAN-ESM) XXX
243627 Retencion de Impuesto de Industria y Comercio
(Cuenta contable PCI DISAN-ESM de Bogota)
480890 Otras Ingresos Diversos (obligaciones) XXX

*Ejemplo de contabilizacion

Dentro del mismo mes, la Direccién General realizara en SILOG el registro correspondiente a la
recepcion de la obligacion del pago de los impuestos nacionales y el impuesto municipal de la
jurisdiccion de Bogota de las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de Sanidad, asi:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
589090 Otras Transferencias (obligaciones) XXX
2436XXXXXX Retencién en la Fuente XXX
243627XXXX Retencién de Impuesto de Industria y Comercio

*Ejemplo de contabilizacién
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Posteriormente, la Direccion General efectuara el pago de la respectiva retencién donde realizara en
SILOG el siguiente registro:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
2436XX Retencién en la Fuente
243627 Retencidn de Impuesto de Industria y Comercio XXX
111005 Cuenta Corriente XXX

*Ejemplo de contabilizacion

Nota: En la conciliacion efectuada por cada Direccion de Sanidad, Jefatura Salud y Establecimiento
de Sanidad Militar entre SIIF Nacién y SILOG, se debera reflejar en las cuentas —480890xxxx
442890xxx Bienes Recibidos sin Contraprestacion (bienes y fondos), 589090xxxx- 542390xxx
Bienes Entregados sin Contraprestacion (bienes y fondos). De acuerdo con su naturaleza, la cual se
debe realizar en el mes de pago para que crucen los fondos y obligaciones recibidas y transferidas
en el mes correspondiente y no generar diferencias en la conciliacion.

e Impuestos municipales, departamentales y distritales para unidad ejecutora (PCI) con el
NIT asignado:

Para la vigencia 2025, cada subunidad adquiere |a responsabilidad tributaria, razon por la cual, debe
presentar las declaraciones de Retencion de Impuesto de Industria y Comercio segun su jurisdiccion,
cuyo registro contable sera el siguiente:

Causacion del gasto y cuenta por Pagar:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
5XXXXX Gasto (segun naturaleza) XXX
24XXXX Cuenta por pagar (segun naturaleza) XXX
243627 Retencion de impuesto de industria y comercio por XXX
compras

*Ejemplo de contabilizacion

Pago de Retencion de Impuesto de Industria y Comercio

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
11100X Banco A XXX
190801 Sistema de Cuenta Unica Nacional
243627 Retencion de impuesto de industria y comercio por XXX XXX
compras

*Ejemplo de contabilizacion

e Impuestos Nacionales para unidad ejecutora (PCl):

Al realizar la declaracion de retencion en la fuente por medio de la transaccion de pago por
compensacion de retenciones, una vez se apruebe el documento de pago por compensacion de
retenciones DIAN, el sistema SIIF Nacion automaticamente reconoce en la contabilidad los
siguientes movimientos:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
2436XX Retencidn en la Fuente XXX
472201 (1) Cruce de cuentas (DIGSA-ESM) XXX
190801002 (2) FSE(e:cl:Ju;]sgsC I_e1r;t.r(e):$-a1d10$ en administracion DTN - XXX

*Ejemplo de contabilizacion

Simultaneamente, la Direccion de Sanidad y/o el Establecimiento de Sanidad Militar deberan
efectuar en el sistema SILOG el siguiente registro
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CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
2436XX Retencién en la Fuente XXX
480890 Otras Transferencias (obligaciones) XXX

*Ejemplo de contabilizacion

Dentro del mismo mes, la Direccion General realizara en el sistema SILOG el registro
correspondiente a la recepcion de la obligacion del pago de los impuestos nacionales y el impuesto
municipal de la jurisdiccion de Bogota de las Direcciones de Sanidad y los Establecimientos de
Sanidad, asi:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
589090xxxx Otras transferencias (obligaciones) XXX
2436XX Retencion en la Fuente XXX

*Ejemplo de contabilizacién

» Impuestos Nacionales para unidad ejecutora (PCI) con el NIT asignado:

Causacion del gasto y cuenta por Pagar:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
5XXXXX Gasto (segun naturaleza) XXX
24XXXX Cuenta por pagar (segun naturaleza) XXX
24XXXX Cuentas por pagar de retenciones (impuestos) XXX

*Ejemplo de contabilizacion

Pago de Retencion de Impuesto de Industria y Comercio

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
11100X Bancos ; XXX
190801 Sistema de Cuenta Unica Nacional
24XXXX Cuentas por pagar de retenciones (impuestos) XXX

*Ejemplo de contabilizacion

4.21. RECLASIFICACION MENSUAL MANUAL DE RETENCION EN LA FUENTE

Una vez se refleje el Pago por Compensacion de las deducciones en SIIF Nacién, cada subunidad
ejecutora debera proceder a efectuar la reclasificacion de la cuenta “2436-Retencion en la Fuente
subcuenta “Pagado”, por cada concepto de deduccién (honorarios, compras, servicios, contrato de
obra, impuesto a las ventas), afectando el NIT 800.197.268-4 de la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales — DIAN y simultaneamente realizar la reclasificacion en la cuenta “2436-
Retencion en la Fuente subcuenta Retenido” por concepto de deduccion (honorarios, compras,
servicios, contrato de obra, impuesto a las ventas), afectando cada tercero al cual le corresponde el
pago de retencion en la fuente practicado.

Asi mimo, cuando se refleje el pago en la cuenta “243627-Reteica subcuenta Pagado” a la secretaria
de Bogota 899.999.061 y el NIT de las correspondientes Tesorerias Municipales fuera de la
jurisdiccion de Bogota, y simultaneamente realizar la reclasificacion en la cuenta “243627-Retencion
de ICA Retenido”, afectando cada tercero al cual le corresponde el pago de retencion de ICA
practicado.

4.22. RECLASIFICACION DE DEDUCCIONES

En el caso de que, en el Sistema de Informacion Financiera, el usuario haya aplicado una retencion
de manera erronea, el sistema permite reclasificar dicha retencion, es importante mencionar que
este tipo de procesos se debe realizar una vez se realice la verificacion y analisis respectivo con el
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fin de evidenciar si hay lugar a reclasificacién, para este proceso se aplica la “Guia financiera No. 66
Modificacién de deducciones practicadas CSF-SSF” emitida por el Ministerio de Defensa Nacional.

4.23. DEVOLUCION DE IMPUESTOS

De acuerdo con la “Guia Financiera No. 03 Devolucion de deducciones practicadas en exceso CSF-SSF
PRACTICADAS EN EXCESO CSF — SSF”, emitida por el Ministerio de Defensa Nacional, se emiten
instrucciones para realizar devolucién de Deducciones practicadas en SIIF Nacién”, se debera tener
en cuenta lo siguiente:

Documentos Soporte: Todas las solicitudes de devolucion de impuestos deberan ser tramitadas a
través de las Direcciones de Sanidad Militar a la Direccion General de Sanidad Militar, con el fin de
estudiar la viabilidad del reintegro verificando la totalidad de los documentos requeridos para tal fin,
como son:

o Solicitud por parte del proveedor debidamente firmada por el representante legal y contador
publico, solicitando el reintegro de las retenciones practicadas en exceso con su respectiva
explicacién.

» Informe detallado por parte del Establecimiento de Sanidad Militar donde se justifique la solicitud
y certifique que no existe posibilidad de afectar este reintegro en otro pago del contrato,
debidamente firmada por el Contador y el Tesorero.

e Solicitud por parte de la Direccién de Sanidad o Jefatura de Salud Fuerza Aérea debidamente
firmada por el Contador.

e Copia de la factura y/o documento equivalente.

o Copia de la obligacion y orden de pago SIIF Nacion.

¢ Certificacion del Contador y/o revisor Fiscal del contribuyente donde conste que la retencion
objeto de devolucion no ha sido solicitada ni compensada ante la DIAN y/o Secretaria Distrital y/o
municipal.

e Copia de resolucion de la DIAN en caso de ser catalogado por Gran Contribuyente o auto
retenedor.

» Copia de documento soporte en caso de exencién de retencion o del impuesto.

Una vez la Direccion General de Sanidad Militar determine el reintegro de la retencién, Las
Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea y los Establecimiento de Sanidad,
realizaran una orden de pago debidamente firmada por el Ordenador del Gasto de cada Direccion
y/o Establecimiento, y gestionara el pago al beneficiario final y remitira los soportes a la Direccion
General de Sanidad Militar.

Esta transaccion solo se podra realizar Unicamente cuando exista saldo en los codigos de retencion
correspondiente al concepto a reintegrar y Tipo de Recurso (SSF-CSF); por lo cual cada
Establecimiento de Sanidad Militar debera verificar en forma permanente la existencia de saldos en
dichos codigos a través de consulta de deducciones de SIIF Nacion.

En caso de presentarse inconvenientes para la aprobacion de la cuenta por pagar el usuario SHF
debera reportar el incidente al Ministerio de Hacienda a través de la solicitud soporte SIIF via email.

Una vez aprobada la cuenta por pagar no presupuestal cada Direccion de Sanidad y Jefatura Salud
Fuerza Aérea procede a realizar la orden de Pago No Presupuestal.

Realizado el framite de devolucion en el sistema, se remitira firmada la correspondiente Cuenta por
Pagar No Presupuestal y Orden de Pago No Presupuestal para que cada Direccién de Sanidad y/o
Jefatura de Salud tramite dicha solicitud.
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CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
589090XXX Otras Transferencias (obligaciones) XXX
Recursos Entregados en Administracion — En
i i L Administracion (SCUN) 20
*Ejemplo de contabilizacién
CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
2436XXXXX Retencién en la Fuente XXX
480890XXX Otras Transferencias (obligaciones) XX
*Ejemplo de contabilizacion
El ESM y/o Direccion De Sanidad Militar:
CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
111005/190801 Bancos — Cuenta Cte. bancaria XXX
480890XXX Otras transferencias (Obligaciones) XXX
CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
589090xxxx Otras transferencias (obligaciones) XXX
2436XX Retencidn en la fuente NIT 830039670-5 XXX
*Ejemplo de contabilizacion
CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
2436XX Retencién en la fuente NIT proveedor. XXX
111005/190801 Bancos — Cuenta Cte. bancaria XXX

*Ejemplo de contabilizacion

4.24. REGISTRO DE CUENTAS POR PAGAR

Las cuentas por pagar representan uno de los elementos mas importantes al momento de conocer
realmente el flujo de efectivo de la entidad, toda vez, que permiten determinar con mayor precision
la liquidez que esta tiene para cumplirlas obligaciones con terceros, relacionadas con sus
operaciones en desarrollo de funciones de cometido estatal.

Al cierre de cada periodo mensual, cada Direccién de Sanidad, Jefatura de Salud Yy sus respectivos
Establecimientos de Sanidad Militar o regionales, que hayan adquiridos obligaciones con
Instituciones Prestadoras de Servicios IPS, deberan conciliar con las IPS y certificar los saldos de
las cuentas por pagar, de aquellas que estan respaldas por contrato como aquellas que NO, y
soportarlas mediante acta firmada por:

- El Director de la Direccién de Sanidad, Establecimiento de Sanidad Militar o Jefe de Jefatura
Salud.

- Ordenador del Gasto

- Jefe de Cartera

- Contador publico (con tarjeta profesional)

- Jefe Auditoria

- Jefe de Presupuesto

Cada Direccién de Sanidad y Jefatura de Salud debera refrendar y avalar las actas emitidas por cada
regional y/o Establecimiento con la consolidacién de las Cuentas por Pagar presupuestales y no
presupuestales, y certificar a través de documentos firmados
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Proceso de recepcidn de la facturacion de la red externa

A partir del 01 de enero 2022, entrd en vigor los Numero de Identificacion Tributaria de las unidades
ejecutoras que pertenecen al Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, por tal motivo la
facturacion debe ser emitida con el NIT (Numero de Identificacion Tributaria) de cada unidad, de
acuerdo con los lineamientos emitidos en el instructivo con radicado No. 0121013684002 de asunto
“Numero de Identificacion Tributaria - NIT en el SSFM” y alcance No.0122000514402/MDN-COGFM-
DIGSA-SUBAF-GRUFI-ARCEC-29.57,0122000512402/MDN-COGFM-DIGSA-SUBAF-GRUFI-
ARCEC-29.57 y 0122000513202/MDN-COGFM-DIGSA-SUBAF-GRUFI-ARCEC-29.57.

Basados en lo anterior, cada unidad debe aplicar y ejecutar el proceso de recepcion de facturacion
de la red externa de la siguiente forma:

y/o &rea de auditoria recibe
cion e inicia el proceso de

o quien haga sus veces

ESM informa a contabilidad el

proceso auditor y este
n corresponda — I registro del pasivo o cuenta de
o acreedora de la facturacién en SIIF

Con el animo de garantizar la razonabilidad de la Informacion Financiera, es indispensable que las
Direcciones de Sanidad, Jefatura Salud y sus Establecimientos de Sanidad Militar den cumplimiento
a los procedimientos de inicio y cierre de vigencia, registrando contablemente la totalidad de las
acreencias de la Entidad, incluyendo las cuentas por pagar sin contrato y aquellas amparadas por la
Ley de presupuesto en cada vigencia, es decir las generadas durante el tltimo bimestre del afio.

NOTA: Previo al cierre de la Vigencia 2025, el Contador de cada Establecimiento de Sanidad
Militar, Direccion de Sanidad y Jefatura Salud, debera verificar que los movimientos
efectuados en las obligaciones presupuestales se encuentren registrados bajo los
parametros de las tablas contables TCON7, TCON9 Y TCON12, estos deben ser verificados en
su totalidad, con el fin de que las cuentas por pagar se encuentren correctamente registradas
en el aplicativo SIIF Nacion.

Las cuentas por pagar presupuestales, que por restriccion de PAC no se puedan obligar por la
cadena presupuestal de SIIF Nacién, deberan ser causadas en comprobante manuales sin
deducciones, en la siguiente vigencia y obligadas con atributo 40 teniendo en cuenta sus respectivas
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deducciones, las cuales deberan ser reportadas en el formato de cuentas por pagar que se reportan
mensualmente a la Direccién General de Sanidad Militar al cierre de la vigencia actual.

El traslado de las obligaciones para constituir las cuentas por pagar presupuestales se realizara
previa coordinacion con la Direccion General de Sanidad Militar de conformidad con las directrices e
instrucciones que imparta el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico en los tiempos que indique.

Las obligaciones por concepto de servicios médico-asistenciales, causados en el Gltimo bimestre y
que se pueden pagar con cargo a las apropiaciones de la vigencia fiscal siguiente, deberan _ser
registradas por su valor bruto sin incluir las deducciones, las cuales seran causadas, practicadas y
declaradas cuando se efecttie el pago sujeto a retencion de conformidad con lo dispuesto en el
Concepto DIAN No. 052431del 27 de agosto 2014.

El saldo reflejado debe estar perfectamente conciliado con la constitucion de Cuentas por Pagar
realizada por la seccién de Presupuesto, soportada mediante acta firmada por el Contador, Jefe de
Presupuesto y Director del Establecimiento de Sanidad Militar.

Si se llega a presentar alguna diferencia debe ser reflejada detalladamente en las Notas Explicativas
a los Estados Financieros, e igualmente se debe informar mediante Oficio a la Direccién General de
Sanidad Militar, antes del cierre presupuestal definitivo de la vigencia fiscal.

La facturacion de prestacion de servicios médicos hospitalarios que sea radicada a la Entidad,
llamese Direcciones de Sanidad, Jefatura Salud, Establecimiento de Sanidad y/o firma Auditora,
segun corresponda, procedera a registrarse contablemente con la fecha de radicacion.

En caso de que se presente una modificacidn en el formato por inclusién de cuentas por pagar no
presupuestales amparadas por la Ley de presupuesto en cada vigencia, es decir, las generadas
durante el dltimo bimestre del afio, los Establecimientos de Sanidad Militar deberan informar a las
Direcciones de Sanidad, Jefatura Salud y éstas a su vez a la DIGSA, para realizar los ajustes
correspondientes; cualquier modificacion podrd hacerse hasta los cinco (5) dias antes del cierre
contable establecido para cada Direccion de Sanidad Militar, Jefatura Salud.

Con el animo de reconocer los hechos econémicos y causar el pasivo respectivo y las cuentas de
orden acreedoras asertivamente, el operador y/o auditoria contratada por las Direcciones de Sanidad
y la Jefatura Salud, responsables de la recepcion de la facturacion de los servicios prestados a los
usuarios y beneficiarios del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares por las diferentes
Entidades Prestadoras de Servicios de Salud; periédicamente por lo menos una vez al mes, deberan
certificar por cada prestador del servicio y de acuerdo al status de cada factura, lo siguiente:

a. Elvalor de las facturas radicadas que seran objeto de auditoria, de acuerdo con el procedimiento
y plazos definidos en cada Direccion de Sanidad, Jefatura Salud y Establecimientos de Sanidad
Militar, las cuales se registraran en la cuenta contable 273213. De conformidad con lo establecido
por la Contaduria General de la Nacion “Se reconocera la causacion de las cuentas por pagar
en la cuenta 273213 Servicios y tecnologias en salud de los regimenes especiales o exceptuados
en salud con el fin de realizar la auditoria”.

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO

Servicios y tecnologias en salud de los regimenes
27e2iX especiales o exceptuados en salud

Servicios y tecnologias en salud de los regimenes
537212XX especiales o exceptuados en salud (Servicios Adquiridos XXXX
vigencia actual)
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b. El valor de las facturas para pago parcial o total del periodo y su respectiva nota crédito segun
el caso; deberan registrarse en la cuenta 248123 — Servicios y tecnologias en salud de los
regimenes especiales o exceptuados en salud -, previa disminucion de la provisién del pasivo

“273213".

Por lo cual cada Direccion de Sanidad, Jefatura Salud y Establecimiento de Sanidad Militar,
debera refrendar y avalar las actas emitidas por cada regional y/o Establecimiento con la
consolidacion de las Cuentas por Pagar presupuestales y no contractuales bajo el amparo
normativo y certificar a través del Anexo Cuentas por Pagar Detalle por IPS y la Certificacion
consolidada cuentas por pagar mensual, firmados por:

Director de la Direccidon de Sanidad, Establecimiento de Sanidad Militar o Jefe de Jefatura Salud.
Ordenador del gasto

Jefe de Cartera

Contador publico (con tarjeta profesional)

Jefe Auditoria

Jefe de Presupuesto
CODIGO __ CUENTA : DEBITO CREDITO
273213XX gi:ég;f‘ui;izngrgziden salud de los regimenes especiales XXXX
248123XX Seer:(i:(ggtsuz (tj%zngrl]ogrlijden salud de los regimenes especiales XXXX

*En el caso de las Notas Crédito de debe reversar el comprobante contable por el valor de la Nota.

El saldo de las Facturas que son sujetas a glosas deberan ser reversadas contablemente en la
Provision “273213", asi:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
273213XX Servicios y tecnologias en salud de los regimenes especiales XXXX
0 exceptuados en salud
Servicios y tecnologias en salud de los regimenes especiales
537212XX 0 exceptuados en salud (Servicios Adquiridos vigencia XXXX
actual)

Para tal efecto, toda la facturacién radicada por las IPS, por servicios de Salud prestados a los
usuarios hasta el 31 de diciembre, debe quedar registradas contablemente en los sistemas de
informacion, en las siguientes cuentas:

1. Cuentas 273213 Servicios y tecnologias en salud de los regimenes especiales o exceptuados.

presupuestales:

° 2732130010 tecnologias en salud de los regimenes especiales o exceptuado con

presupuesto.

° 2732130011 tecnologias en salud de los regimenes especiales o exceptuado con

presupuesto pendientes por definir glosa.

2. Cuentas 273213 Servicios y tecnologias en salud de los regimenes especiales o exceptuados.
No presupuestales:

° 2732130013 tecnologias en salud de los regimenes especiales o exceptuado sin

presupuesto.

° 2732130014 tecnologias en salud de los regimenes especiales o exceptuado sin

presupuesto pendientes por definir glosa.
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3. Una vez se verificada y auditada la facturacion que no tenga glosa se debe registrar en la cuenta
248123 “Servicios y tecnologias en salud de los regimenes especiales o exceptuados en salud”.
Presupuestales y No Presupuestal de igual manera una vez defina la glosa se debe registrar en
la cuenta 248123 y ajustar la cuenta de orden.

4. Una vez se realice dicha reversion se procedera a causar el saldo en las cuentas de orden
acreedores de control, asi:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
939012 Facturacién glosada en la adquisicién de servicios de salud XXXX
991530 Ofras cuentas acreedoras de control XXXX

Posteriormente, cuando el operador y/o auditoria, determine si presenta o no glosa, éste debe
realizar la-entrega de las facturas fisicas con todos los soportes y la trazabilidad en medio magnético
de las mismas a las Direcciones de Sanidad, Jefatura Salud y/o Establecimientos de Sanidad Militar.

Es responsabilidad de auditoria de cuentas médicas o quien haga sus veces, entregar mensualmente
a la seccion de Presupuesto y al area de Contabilidad de cada Direccién de Sanidad y/o
Establecimiento, los reportes actualizados de las glosas generadas por proveedor, que permita
registrar contablemente de forma oportuna los valores correspondientes a estos conceptos.

En caso de que la glosa sea pertinente y/o subsanada por la Entidad prestadora de Servicios de
Salud y se genere la obligacién de pagar, las Direcciones de Sanidad y/o Establecimientos de
Sanidad Militar, deberan registrar el valor correspondiente en la Cuenta por Pagar previa disminucion
de las cuentas de Orden Acreedora, de la siguiente manera:

CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
939012 Facturacion Glosada en la Adquisicion de Servicios de Salud XXXX
991590 Otras cuentas Acreedoras de Control XXXX
CODIGO CUENTA DEBITO CREDITO
Servicios y tecnologias en salud de los regimenes especiales
A2 K 0 exceptuados en salud (Servicios Adquiridos vigencia actual) XXXX
Servicios y tecnologias en salud de los regimenes especiales
2481200, 0 exceptuados en salud 0

*Tenga en cuenta que se reversa el gasto si se encuentra dentro del mismo periodo contable.

En caso de que la Entidad Prestadora de Servicios de Salud reconozca o acepte la glosa, esta debe
generar la NOTA CREDITO, en la cual se deja constancia de la disminucion del valor de |a factura,
con el fin de contar con el documento soporte contable para realizar la disminucion respectiva.

Por otra parte, si el operador y/o auditoria, durante el tramite de glosa no ha aceptado las glosas con
las Entidades Prestadoras de Servicios de Salud, deben incluir esta informacién en el reporte de
trazabilidad y la certificacion mensual, con el fin que las Direcciones de Sanidad, Jefatura Salud y
Establecimientos de Sanidad Militar, cuenten con soporte para el registro de Contable.

El area de cartera, facturador o quien haga sus veces en las Direcciones de Sanidad, Jefatura Salud
y/o Establecimientos de Sanidad, segun corresponda sera el responsable de recibir la facturacion
auditada y con sus respectivos soportes al operador y/o auditoria; éste debe verificar y revisar que
la facturacion fisica, la certificacion y la trazabilidad en el medio magnético que entrega el operador
y/o auditoria contenga la misma informacién, tal como el nombre y NIT de la Entidad Prestadora de
Servicios de Salud, fecha de la factura, fecha de radicacion por parte de la Entidad prestadora de
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Salud, valor de la factura, valor de glosa, valor a pagar primera auditoria y demas informacién que
sea objeto de verificacion.

Adicionalmente, el area de cartera, facturador o quien haga sus veces en las Direcciones de Sanidad,
Jefatura Salud y/o Establecimientos de Sanidad Militar, seglin corresponda, tiene un plazo maximo
de diez (10) dias habiles a partir de la fecha que reciba la facturacién, para realizar la verificacion y/o
devolucién de aquella facturacion que se encuentre con novedades al operador y/o auditoria e
inmediatamente hacer la entrega al area de contabilidad para los registros contables respectivos del
pasivo y las cuentas de orden.

De igual forma, si la Direccién de Sanidad; Jefatura Salud y/o Establecimiento de Sanidad realizo
pagos correspondientes a un contrato o a erogaciones adicionales que se generen por los ESM, en
relacion al hecho econémico relacionados con la prestacion de servicios médicos, el Establecimiento
de Sanidad Militar y/o regional es responsable de realizar el seguimiento y control al estado de la
cartera con las Entidades Prestadoras de Servicios de Salud; teniendo en cuenta que se debe
informar en el término de quince (15) dias habiles a los responsables de cartera de los Hospitales,
Clinicas, IPS, EPS de los pagos realizados, indicando nimero de factura y valor, lo anterior con el
fin de generar las alertar respectivas, mitigar el riesgo de déficit presupuestal e implementar el control
de los gastos estableciendo su cuantia.

Es importante que cada Direccién de Sanidad, Jefatura Salud y/o Establecimiento de Sanidad
Militar, realice cruce de cartera con las Entidades Prestadoras de Servicios de Salud, en el
cual se determine la facturacion que esta amparada por un contrato y erogaciones
adicionales que se generen por los ESM, en relacion al hecho econdémico relacionados con la
prestacion de servicios médicos, debiendo soportar en cada cierre mensual los paz y salvos
respectivos segin corresponda y las actas de cruce de cartera por cada prestador del
servicio, mediante la cual se exprese amplia y suficientemente la facturacion radicada,
facturacion en proceso de auditoria tramite de glosa con su status, los pagos parciales o
totales, las glosas de cada factura y la relacion de notas crédito de cada factura.

En cada Direccion de Sanidad, Jefatura Salud y/o Establecimiento de Sanidad Militar, se debera
efectuar previamente al cierre mensual, la verificacién de los valores registrados respecio a los
informes de Auditoria, a fin de dar cumplimiento con lo establecido en el presente instructivo,
respecto al “Procedimiento de conciliacion de cuentas contables”; la cual debe realizarse entre los
responsables de la Auditoria de cuentas médicas o quien haga sus veces, el area de presupuesto y

el area de Contabilidad de la Direccion de Sanidad, Jefatura Salud y/o Establecimiento de Sanidad
Militar.

Es importante que, en el momento de realizar el registro manual, tenga presente la desagregacion
de la cuenta contable en el aplicativo SILOG y los saldos registrados en estas cuentas se
relacionaran en los formatos y deberan estar certificados por los Directores de Sanidad, Jefatura
Salud y/o Establecimiento de Sanidad Militar, Ordenador del Gasto, Contador, Jefe de Dispensario

y encargado del area de cartera, como aval de la conciliacion realizada con cada Prestado de
Servicios de Salud.

En las notas a los Estados Financieros, se debera incluir como anexo la discriminacion por
Establecimiento, proveedor, concepto y vigencia del valor registrado en la cuenta 939012 —
Facturacion glosada en la Adquisicion de Servicios de Salud, asi:
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DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

o e Valor et Valor
ESM Proveedor | Concepto \n%tztscza vngzgzn::a vigencia 2023 w%sgzcla vigencia 2021 Total
Valor total
Elaboré Firma Vo.bo. Firma Vo.bo. Firma
Nombre Nombre Nombre
Cargo Contador Ordenador del gasto

CRUCE CUENTA 6310 SERVICIOS DE SALUD VS 73 SERVICIOS DE SALUD

Mensualmente se debe realizar el cruce de la informacion de la cuenta contable 6310 - Servicios de
Salud a nivel seis digitos, frente a los saldos reflejados en la cuenta 73 Servicios de Salud. con el fin
de que no presente diferencia entre las cuentas correlativas.

Cada Direccion de Sanidad, Jefatura de Salu y Establecimiento de Sanidad Militar, debera verificar
que las SUBCUENTAS “OTROS” no superen el 5% del valor de la respectiva cuenta: la composicion
de esto saldos deberan ser reflejados en las Notas a los Estados Financieros de forma discriminada.

Nota anexo No. 30 Costos de ventas y servicios de la Contaduria General de la Nacién, donde se
deberan registrar mensualmente en la nota y subnotas (pestafas) la informacién respectiva del
formato y estos deberan guardar concordancia con los registros realizados en los Sistemas de
Informacién los cuales deben estar debidamente conciliados.

RECLASIFICACION DE BIENES RECIBIDOS EN TRANSACCIONES SIN CONTRAPRESTACION

Segun circular No. RS20240124009077 emitida el 24 de enero de 2024 emitida por la Direcciéon de
Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional, la reclasificacion de “Bienes recibidos en
Transacciones sin Contraprestacion (Ley 418 Fondos de Seguridad y Convivencia ciudadana, LOAS
FMF, Cooperacion Internacional, Donaciones DIAN), reconocidos en las cuentas de Inventario
“1514™ se debe registrar asi:

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
150 Subcuentas del Grupo de Inventarios XXX

By Subcuentas del Grupo Gastos de administracién y
2 operacion. XX
CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
839090001 Otras cuentas deudoras de control XXX
891590001 Otras cuentas deudoras de control por contra XXX

4.25. PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION CUENTAS CONTABLES

Con el fin de fortalecer el control, conciliacion y seguimiento de las cuentas que componen el Estado
de Situacion Financiera, cada Contador debera efectuar el procedimiento de conciliacion de las
cuentas reflejadas en la informacion financiera de cada Establecimiento, previamente a las fechas
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programadas para el cierre contable de cada mes, dejando como soporte documental la conciliacion
respectiva firmada por el contador del ESM y el responsable de la dependencia con quien se efectud
la conciliacion. Ejemplo: Conciliaciones Bancarias — Tesorero, Conciliacion de Almacén -
Almacenista, Conciliacion de Cartera - Jefe de Cartera, etc, de acuerdo con la Directiva 006 de fecha
24 de febrero de 2025 emitida por el Ministerio de Defensa Nacional, la resolucion 193 de 2016 y
procedimiento transversal de la CGN, a fin de evitar incertidumbre sobre los Estados Financieros de
cada Establecimiento de Sanidad Militar.

Si se presentan variaciones en el proceso conciliatorio, se debera aclarar puntualmente las razones
que las generaron, dejando constancia de ello.

Estas conciliaciones deberan ser enviadas junto con la cuenta fiscal para su correspondiente analisis
y verificacion a las respectivas Direcciones de Sanidad Militar.

Con el fin de realizar una conciliacion asertiva del situacion financiera de cada unidad, se deben
realizar conciliaciones mensuales con las areas que intervienen en cada proceso, para esto el
Ministerio de Defensa Nacional emitio la Directiva No. 006 del 24 de febrero de afio 2025, donde
establece los “Lineamientos financieros para el cierre de la vigencia fiscal e inicio de la nueva
vigencia, para las Unidades y Subunidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional (Seccion
Presupuestal 1501)".

4.26. ESTADOS FINANCIEROS

Cada contador y ordenador del gasto deberan certificar por escrito que los Estados Financieros
reflejan en forma razonable la situacién econdmica real de cada Establecimiento de Sanidad Militar
y esta debera ser enviada de manera mensual en medio fisico y magnético con los anexos
correspondientes.

Adicionalmente, cada Establecimiento de Sanidad, debera remitir a la Direccion de Sanidad o
Jefatura de Salud mensualmente el comparativo de los dos (2) sistemas (SILOG VS SIIF NACION),
firmado por el Contador y ordenador del gasto, estos a su vez deberan remitir a esta Direccion la
informacion consolidada, justificando las novedades presentadas en el siguiente formato.

CUENTA JUSTIFICACION DE
cODIGO CONTABLE SALDO SAP | SALDOSIIF | VARIACION F'A VARIAGION.

*Formato variacién contable. Central Contable

4.27. INFORME DE OPERACIONES RECIPROCAS

Las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud, deberan enviar esta informacion de forma
consolidada a la Direccion General de Sanidad Militar, en las fechas establecidas, previa conciliacion
de saldos con las entidades reportadas, dando cumplimiento a las instrucciones impartidas por parte
de la Contaduria General de la Nacion, particularmente las contenidas en la circular externa No 005
de septiembre de 2016 y en el numeral 2.2 “Reporte de operaciones reciprocas en la categoria de
Informacién Contable Publica - Convergencia” del Instructivo No. 001 del 16 de diciembre de 2024.

La informacion debera ser remitida en el formato denominado CGN2015 002 INFORME DE
OPERACIONES RECIPROCAS; con el objetivo de que se realice un mejor diligenciamiento de la
informacion deberan realizar de manera constante la consulta del directorio de entidades publicas
del sistema CHIP, las reglas de eliminacion en la pagina de la https://www.contaduria.gov.co/. De
igual forma se deben diligenciar y presentar a la DIGSA los siguientes anexos:
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* Anexo No.3, “Reporte de operaciones reciprocas de las Entidades Publicas” del Ministerio de
Defensa Nacional.

* Anexo No.4, “Conciliacién de operaciones Reciprocas” del Ministerio de Defensa Nacional.

* Anexo No.5, “Formato de Acta de Conciliacién de operaciones reciprocas” del Ministerio de
Defensa Nacional.

Cada Direccion de Sanidad y Jefatura Salud debera realizar la consolidacion por Codigo contable y
tercero de cada transaccion comercial realizada con cada entidad, no sin antes haber realizado la
correspondiente conciliacion con cada Establecimiento de Sanidad Militar, los papeles de trabajo
(soportes) de la gestién efectuada debera reposar en cada Establecimiento.

Para tal efecto, las Direcciones de Sanidad, deberan tener presente las recomendaciones que se
sefialan a continuacion:

e Cddigo contable: Este campo debe reportarse a nivel de subcuenta, en orden consecutivo del
balance y teniendo en cuenta que se encuentren incluidas en las tablas de reglas de eliminacion
emitidas trimestralmente por la Contaduria General de Ia Nacion, a través de su pagina web
www.contaduria.gov.co.

¢ Cddigo Institucional: Los codigos que deben reportarse son los que se encuentren incluidos en el
directorio de entidades publicas emitidas trimestralmente por la Contaduria General de la Nacion,
través de su pagina web www.contaduria.gov.co. Si la entidad no aparece en el directorio, no se
debera reportar.

 Valores Corriente y no Corriente: Los valores de este formato deberan reportarse en pesos y en
valores absolutos, debe contener dos decimales.

En el informe trimestral de operaciones reciprocas se debe reportar cuentas especificas y cuentas
al 100% del valor validado y transmitido en el balance, generalmente son aguellas que sean
correlativas con entidades del Estado, como por ejemplo las cuentas donde se registran
contribuciones, tasas, impuestos, entre otros. Para estos efectos, se debe consultar al cierre
trimestral en el siguiente link https://www.contaduria.gov.co/reglas-de-eliminacion de la Contaduria
General de la Nacion (CGN), dicho archivo es actualizado de forma constante por el mencionado
6rgano rector.

4.28. NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS — REVELACIONES.

Las notas a los Estados Financieros que elaboran las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud y
Establecimientos de Sanidad Militar, deben conservar la estructura definida bajo la Resolucién No.
411 de 2023 y 038 del 2024 y sus modificatorios. Las Notas a los Estados Financieros seran de
caracter obligatorio estas se deben presentar de forma trimestral o de forma mensual si bajo el criterio
profesional de cada contador se debe hacer un anexo mensual de acuerdo con las variaciones
significativas a reportar o algin caso especial.

4.29. CONSERVACION, CUSTODIA Y ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS SOPORTE

Los servidores publicos de las Direcciones de Sanidad, Jefatura de Salud y sus Establecimiento en
cumplimiento de las normas técnicas de contabilidad publica emitidas por la Contaduria General de
la Nacion, estan obligados y son responsables del manejo, organizacion y conservacion de los
documentos que soportan los registros de las transacciones econémicas, razén por la cual
corresponde a los comandantes de cada unidad brindar las condiciones propicias para cumplir con
dicha obligacion y designar por acto administrativo el funcionario encargado de la custodia y control
de dichos documentos.
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4.30. SUBUNIDADES EJECUTORAS SIIF

Entendiendo “las Subunidades Ejecutoras’ como son los Establecimientos de Sanidad Militar,
Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud a los cuales se les ha asignado presupuesto para
ejecutar, en consecuencia, la ejecucion de los recursos se realizara a través del sistema SlIF Nacidn
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Compete a las centrales contables de las Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud, la verificacién
de los movimientos registrados en este sistema por los Establecimientos de Sanidad.

4.31. INFORMES CONTABLES
4.20.8. CUENTA FISCAL

Las Direcciones de Sanidad, Jefatura Salud y sus Establecimientos de Sanidad Militar deberan
reportar la informacion relacionada con la Cuenta Fiscal a la Direccion General de Sanidad Militar,
asi:

Informacion a reportar Periodicidad
« Estado situacion Financiera al final del periodo contable Mensual
+ FEstado de Resultado al Final del periodo contable Mensual
« Estado de Cambios en el Patrimonio del periodo contable Trimestral
e Estado de Flujos de efectivo del periodo contable Opcional
+ Notas a los Estados Financieros Trimestral
e Certificacion de los Estados Financieros Consolidado Periodos Intermedios Trimestral
« Certificacion Estados Financieros Consolidado Anual Anual
+ Anexos de apoyo para la preparacion de las notas a los Estados Financieros emitidos por la CGN*,
asi:
- Anexo No.5 Efectivo y Equivalente Efectivo
- Anexo No.7 Cuentas por cobrar
- Anexo No.8 Inventario
- Anexo No.10 Propiedad Planta y Equipo
- Anexo No.14 Activos intangibles
- Anexo No.17 Arrendamientos Trimestral
- Anexo No.18 Costos de financiacion
- Anexo No.21 Cuentas por pagar
- Anexo No.22 Beneficios a empleados y plan de activos
- Anexo No.23 Provisiones
- Anexo No.24 Otros pasivos
- Anexo No.25 Activos y Pasivos Contingentes
- Anexo No.26 Cuentas de Orden
- Anexo No.27 Patrimenio
- Anexo No.28 Ingresos
= Anexo No.29 Gastos
- Anexo No.34 Variacion tasa de cambio moneda extranjera.
« Operaciones reciprocas CGN2015_002 Mensual
e Variaciones Trimestrales CGN 2016C01 Trimestral
e Anexo Eliminacion de Transferencias Mensual
« Resumen Conciliacion transferencias Mensual
» Anexo factura - factura cuenta 248123 Mensual
* Anexo cuenta 273213 - Servicios y tecnologias en salud no financiados con la UPC ni con el Mensual
presupuesto maximo
Anexo Glosas - Relacién cuenta 939012 facturacion glosa en la adguisicion de servicios de salud Mensual
Formato Informe consolidado de Cuentas por Pagar DIGSA - MDN-COGFM-(PROEFIN-DIGSA- Mensual
FU.95.1-66)
o Certificacion Cuentas por Pagar Detalle por IPS sin respaldo presupuestal Mensual
s Certificacion cuentas por pagar por establecimiento de Sanidad Militar Mensual
* Variaciones SlIF Nacion — Silog Mensual
« Acta de Conciliaciéon Almacenes — Contabilidad Trimestral
e Anexos adjuntos a este Instructivo | Mensual
|

*Estos anexos deberan ser diligenciados en su totalidad (cada una de las pestanas).
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Al cierre del periodo contable y dando alcance a la Politica Contable No. 16 - Presentacién Estados
Financieros - debera presentarse el conjunto completo de estados financieros con todos los anexos
mencionados. La Direccién General de Sanidad Militar solicitara informacion complementaria en
caso de requerirse, con el fin de ofrecer una descripcién completa de sus actividades y contribuir al
proceso de rendicién de cuentas.

4.32. FECHAS DE CIERRE

Una vez el Ministerio de Defensa Nacional establezca las fechas de cierre para la rendicién de los
Estados Financieros mensuales, se informara a las Direcciones de Sanidad y Jefatura Salud dichos
plazos con el fin de que determinen una fecha limite a sus Establecimientos de Sanidad Militar que
garantizando la inclusién de la totalidad de las obligaciones con y sin respaldo presupuestal, asi
como la totalidad de los registros contables y sus respectivas conciliaciones, asi:

FECHAS DE CIERRE VIGENCIA 2025
*FECHA DE ENVIO *FECHA DE ENVIO INFOR.
*FECHA MAXIMO DE INFOR. MAGNETICA MAGNETICA *FECHA DE ENVIO
MES REGISTRO SIIF CGN2015_002 ICGN2016C01_VARIACIO CUENTA FISCAL A | CIERRES SILOG
OPERACIONES TRIMESTRALES LA DIGSA
RECIPROCAS SIGNIFICATIVAS
Enero 10/03/2025 11/03/2025 17/03/2025 12/03/2025
Febrero 27/03/2025 28/03/2025 10/04/2005 7/04/2025 28/03/2025
Marzo 7/04/2025 8/04/2025 22/04/2025 11/04/2025
Abril 7/05/2025 8/05/2025 12/05/2025 8/05/2025
Mayo 6/06/2025 9/06/2025 10/07/2025 12/06/2025 6/06/2025
Junio 7/07/2025 8/07/2025 14/07/2025 8/07/2025
Julio 4/08/2025 5/08/2025 11/08/2025 6/08/2025
Agosto 9/09/2025 10/09/2025 9/10/2025 15/09/2025 11/09/2025
Septiembre 6/10/2025 7/10/2025 10/10/2025 8/10/2025
Octubre 4/11/2025 5/11/2025 Seguin fechas Direccién de 10/11/2025 6/11/2025
Noviembre 9/12/2025 10/12/2025 Finanzas 15/12/2025 11/12/2025

A partir de esta fecha solo se

Grupo Contabilidad General.

pueden realizar registros manuales autorizados por la Direccién de Finanzas del Ministerio de Defensa-

Con el propésito de garantizar la consistencia de estas operaciones y de las eliminaciones, asi como
realizar los ajustes a que haya lugar antes del cierre contable del periodo, se requiere que las
centrales contables realicen el envio en Excel del formato denominado “Control eliminaciones
transferencias cuentas No. 442807 vs 542307, 480890 vs 589090 y 442890 vs 542390" y las actas
de conciliacion firmadas en PDF en las siguientes fechas:

MES _*FECHA LIMITE PARA ENTREGA DE INFORMACION
Enero 03/03/2025
Febrero 25/03/2025
Marzo 04/04/2025

Los dias 05 calendario de cada mes (Si es fin de semana o
festivo, ésta debe remitirse al dia habil siguiente a primera hora).

Abril, Mayo, Junio, Julio, Agosto, Septiembre,
Octubre, Noviembre, Diciembre

Nota: El formato denominado “Control eliminaciones transferencias cuentas 442807 vs 542307,
480890 vs 589090 y 442890 vs 542390", no debe ser modificado, toda vez que busca garantizar que
el saldo SIIF corresponda a las partidas respectivas que afectan cada una de las subcuentas.
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4.33. MAPA DE RIESGOS DE INDOLE CONTABLE

Basados en la Resolucion 193 de 2016 del procedimiento de Control Interno contable de la
Contaduria General de la Nacion en el numeral 3.2.15 - Depuracion contable permanente y
sostenible, el cual refiere “Las entidades cuya informacién financiera no refleje su realidad econémica
deberan adelantar las gestiones administrativas para depurar las cifras y demas datos contenidos
en los estados financieros, de forma que cumplan las caracteristicas fundamentales de relevancia y
representacion fiel. Asimismo, las entidades adelantaran las acciones pertinentes para depurar la
informacion financiera e implementar los controles que sean necesarios a fin de mejorar la calidad
de la informacion. En todo caso, se deberan realizar las acciones administrativas necesarias para
evitar que la informacion financiera revele situaciones tales como (...):

Bienes y Derechos

a) Valores que afecten la situacion financiera y no representen derechos o bienes para la entidad;
b) Derechos que no es posible hacer efectivos mediante la jurisdiccion coactiva;

c) Derechos respecto de los cuales no es posible ejercer cobro, por cuanto opera alguna causal
relacionada con su extincion;

d) Derechos e ingresos reconocidos, sobre los cuales no existe probabilidad de flujo hacia la
entidad;

e) Valores respecto de los cuales no haya sido legalmente posible su imputacion a alguna persona
por la pérdida de los bienes o derechos que representan,

Obligaciones

f) Obligaciones reconocidas sobre las cuales no existe probabilidad de salida de recursos, que
incorporan beneficios econémicos futuros o potencial de servicio;

g) Obligaciones reconocidas que han sido condonadas o sobre las cuales ya no existe derecho
exigible de cobro;

h) Obligaciones que juridicamente se han extinguido, o sobre las cuales la Ley ha establecido su
cruce o eliminacion.

Cuando la informacién financiera se encuentre afectada por una o varias de las anteriores
situaciones, deberan adelantarse las acciones correspondientes para concretar la baja en cuentas
y proceder a la exclusién de dichas partidas de los libros de contabilidad, segun la norma aplicable
en cada caso particular.”.

Las Direcciones de Sanidad y Jefatura Salud Fuerza Aeroespacial Colombiana, deberan
implementar el mapa de riesgos de indole contable en consideracion al analisis del Estado de
Situacion Financiera de cada Establecimiento, con el fin de identificar los riesgos que afectan la
informacién financiera, la probabilidad de ocurrencia y su respectiva formulacion del indicador para
el monitoreo de su materializacién.

Asi mismo se debera presentar ante el Comité de Depuracioén su implementacion y controla fin de
depurar los saldos presentados, en concordancia con la Resolucion de la Direccion General de
Sanidad Militar No. 434 del 2022 del comité de Depuraciéon Contable y del subcomité de
Sostenibilidad Contable se Anexa matriz de riesgos de indole contable.
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; PARTE V.
ADMINISTRACION DE USUARIOS SISTEMA SIIF NACION.

El Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion reglamentado mediante el Decreto 1068
del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico”, es el sistema que coordina, integra, centraliza y estandariza la gestion
financiera publica nacional, brindando informacion oportuna y confiable para garantizar una mayor
eficiencia y seguridad en el uso de los recursos del Presupuesto General de la Nacion.

Las directrices para la operacion segura del aplicativo son trazadas por el Comité de Seguridad del
SHIF Nacién, quien esta encargado de su divulgacion por parte de la Administracion del Sistema, e
implantacion por parte de las entidades usuarias.

Por lo anteriormente expuesto, se hace necesario recabar las Medidas de Seguridad a tener en
cuenta en forma permanente por parte de los usuarios del Sistema SIIF Nacion, en cuanto a los
dispositivos criptograficos token y certificados digitales, la infraestructura tecnolégica, los equipos de
computo, las claves de acceso, la administracion de usuarios, el pago a beneficiario final, perfiles y
como se debe efectuar seguimiento a los mismas.

Con el proposito de garantizar la integridad de la Informacion Financiera registrada dentro del
aplicativo SIIF Nacion, a continuacion, se dan a conocer aquellas disposiciones que se deben
considerar en los diferentes aspectos, para prevenir riesgos y garantizar la 6ptima utilizaciéon del
Sistema SIIF Nacion en las Subunidades, Direcciones de Sanidad y Jefatura de Salud de la Fuerza
Aérea Colombiana.

5.1. MEDIDAS DE SEGURIDAD USUARIOS SIIF NACION

Es importante dar a conocer las siguientes medidas de seguridad al personal civil y militar que se les
asigne cuenta de usuario en el Sistema SlIF Nacion y se debe velar por su cumplimiento, estas son:

Como usuario del SIIF Nacion, debe conocer y aplicar el reglamento de uso del sistema, por lo tanto,
es responsabilidad del usuario el uso adecuado que le dé al Sistema SIIF Nacion. Al recibir la cuenta
de acceso al sistema SIIF Nacion, el usuario debe conocer las responsabilidades e implicaciones de
la aceptacion de la cuenta de usuario que firma cuando realiza la solicitud de creacion de cuenta de
usuario. Asi mismo, aceptar que es para su uso personal e intransferible; que la informacién a la que
tiene acceso en el sistema es utilizada exclusivamente para el cumplimiento de sus funciones y que
conoce las medidas de seguridad respecto al uso del sistema.

Asumir |a responsabilidad de todos los registros que se hagan en el sistema con su cuenta de
usuario.

El usuario debe conocer los conceptos tedricos relacionados con las funcionalidades a utilizar en el
Sistema SIIF Nacidén. El usuario del sistema SIIF Nacién es responsable por la consistencia,
veracidad, oportunidad, confiabilidad, confidencialidad e integridad de los datos registrados en el
sistema con su cuenta de usuario y su certificado de firma digital y las implicaciones disciplinarias y
legales seran asumidas por el titular de la cuenta de usuario. Debe mantener la reserva de la
informacién a la que tienen acceso, ya que ésta debe ser utilizada exclusivamente para el
cumplimiento de sus funciones. Es una falta Gravisima “permitir que personas no autorizadas tengan
acceso a informacién oficial”.

El usuario debe cuidar la informaciéon a la que tiene acceso y evitar su destruccién o utilizacion
indebida. No debe alterar, falsificar, borrar, ocultar o desaparecer informacion en cualquiera de los
sistemas de informacion oficial contenida en ellos o en los que se almacene o guarde la misma, o
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permita el acceso a ella a personas no autorizadas. Los niveles de acceso al sistema deben estar
directamente relacionados con la funcién que debe realizar cada usuario, de tal manera que se tenga
el acceso unicamente a las transacciones requeridas para el cumplimiento de las funciones
asignadas a cada usuario, en caso contrario, el jefe inmediato del usuario debera solicitar al
Coordinador SIIF realizar las restricciones correspondientes.

Solo debe permitir el acceso o exhibir expedientes, documentos o archivos a personas autorizadas.

El usuario es responsable por el uso de las claves y firmas digitales asignadas. La clave de acceso
al Sistema SIIF Nacion es personal e intransferible, cuando el usuario la reciba debe cambiarla
inmediatamente. En cuanto a la contrasefia, el usuario debe recordar que ésta debe ser cambiada
cuando el sistema lo solicite y antes de su vencimiento de lo contrario el usuario sera blogqueado por
el MHCP; por otra parte, el certificado digital debe renovarse con la debida antelacion con el fin de
no generar traumatismos en el desarrollo de funciones. Igualmente, las contrasefias no deberan ser
reveladas a otros usuarios.

Cuando le sean cambiadas las funciones o se retire temporalmente (vacaciones, licencias,
incapacidades) o permanentemente de la Subunidad Ejecutora o cualquier evento que le impida
hacer uso del sistema, es obligacion del usuario SIIF Nacién informar inmediatamente al Coordinador
SIIF Nacion Entidad y/o al Registrador para que haga la solicitud de inactivacién o eliminacion de la
cuenta en el sistema SIIF Nacion.

Informar a la Administracion SIIF Nacién sobre cualquier irregularidad en el uso del sistema. Acatar
las instrucciones y procedimientos establecidos por la Administracion SIIF Nacion y el Comité
Operativo de Seguridad. Respetar los derechos de autor del MHCP sobre los documentos y material
publicado para el uso del sistema, siendo de uso privado y sin fines de lucro.

A los usuarios a los que se les asigno el dispositivo digital —token y la firma digital y a los cuales les
cambien las funciones y no lo requieran, deben remitirlo al Grupo Gestion Financiera de la Direccion
General de Sanidad Militar dentro de un maximo de cinco dias habiles después de este hecho.

Es responsabilidad de todo usuario del aplicativo conocer las politicas, normas, procedimientos y
documentos divulgados por la Administracion del SIIF Nacion del MHCP, asi como de las diferentes
Guias Financieras emitidas por la Direccion de Finanzas del Ministerio de Defensa Nacional, para el
uso eficaz, eficiente y seguro del SIIF Nacién.

Se considera falta gravisima alterar o introducir informacion que afecte el normal funcionamiento en
el sistema (articulo 62 numeral 5 de la ley 1952 de 2019). Las irregularidades en estos registros
deberan ser reportadas a las autoridades competentes (jefe inmediato, Oficina de Control Interno o
su equivalente, Administrador SIIF del MHCP).

Es responsabilidad del funcionario mantener activo y habilitado el usuario asignado del SIIF Nacion,
para tal fin el aplicativo muestra un mensaje informativo sobre la fecha de expiracion de la cuenta de
usuario con treinta (30) dias de antelacion, por tanto, el usuario debe gestionar ante el Coordinador
SIIF de la Direccion General de Sanidad Militar, la ampliacion de dicha fecha. Los usuarios que no
utilicen el aplicativo del SIIF Nacion en un lapso de quince (15) dias seran expirados para lo cual
debera tramitar una solicitud de modificacion de su cuenta de usuario, en el evento de gue no ingrese
al aplicativo durante tres (3) meses, sera eliminado del mismo automaticamente. Si se requiere
nuevamente su creacion, el usuario tramitara la solicitud de creacion cuenta de usuario ante el
Coordinador SIIF de la Entidad quién debera seguir el procedimiento para tal fin.

El usuario del SIIF debe registrar la gestion financiera publica en linea, tiempo real y en forma
oportuna acorde con la operacion realizada.
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CREACION DE USUARIOS.

El"Coordinador SIIF Entidad Unidad Ejecutora” o su “delegado’, son las tnicas personas autorizadas
para envio de correo certificado a la administracion SIIF, quienes se encuentran debidamente
registrados en los formatos establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para el
efecto y reposan en los archivos de ese Ministerio.

Para la solicitud de creacion de usuarios se debe diligenciar el formato “Solicitud creacion cuenta de
usuario SIIF” (Anexo 1) o en su Gltima version publicada por la Administracion SIIF en la pagina web
del Ministerio de Hacienda y Crédito Puablico (MHCP-SIIF Nacion — Ciclo de Negocios —
Administracion de Usuarios) y se debe enviar con los soportes adjuntos a su respectiva Direccion de
Sanidad o Jefatura de Salud de la Fuerzas Aérea para que se verifique y apruebe.

Soportes que se deben enviar para la creacion de Usuarios SIIF:

- Formato “Solicitud creacién cuenta de usuario SIIF” (nitido y legible)

- Fotocopia de la cédula de ciudadania (nitida y legible)

- Certificacion laboral para personal de planta con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias.

- Certificacion de tiempo de servicio para personal militar con fecha de expedicion no mayor a
treinta (30) dias.

- Copia contrato o clausular de SECOP para personal por prestacion de servicios

- Formato “Acta de compromiso de reserva — Personal vinculado por contrato”

Una vez validados los soportes y perfiles solicitados las Direccion de Sanidad o Jefatura de Salud
de la Fuerzas Aérea enviaran la solicitud al siguiente correo electrénico:

usuarios.siif@sanidad.mil.co

Se aclara gue todas las solicitudes que no sean enviadas por las Direcciones de Sanidad o
Jefatura de Salud de la Fuerzas Aérea se rechazaran.

Se reitera que para el diligenciamiento del (Anexo 1): formato “Solicitud creacién cuenta de usuario
SIIF” el correo del usuario es el del funcionario y debe ser institucional.

Para los contratistas, mantener una copia del contrato que debe contener clausula de
confidencialidad.

Si en el contrato no se evidencia la clausula de confidencialidad, adjunto a la solicitud de creacion
usuario se debe enviar el Formato “Acta de compromiso de reserva — Personal vinculado por
contrato” (Anexo 2), completamente diligenciado y firmado.

Teniendo en cuenta que el procedimiento de autorizacion de creacion de usuarios exige que se
envien documentos soporte a la Administracion SIIF del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
se debe considerar ese tiempo para solicitar con oportunidad la creacion de usuarios que se
necesiten. Si no se envian los documentos soporte a la Administracion SIIF, pasados 2 dias
calendario, después de registrada la solicitud en el aplicativo, el “Autorizador SIIF” rechazara la
solicitud y sera necesario reiniciar el tramite actualizando la fecha de diligenciamiento en el formato
“Solicitud creacién cuenta de usuario SIIF.

A continuacion, se dan a conocer los perfiles tipo “Negocio” que actualmente se encuentran
disponibles en el Sistema SIIF Nacion para las Entidades:

Entidad - Administrador gestién presupuestal Entidad - Aprobador Contable
Entidad - Autorizador Endosos Entidad - Beneficiario cuenta
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Entidad - Central de cuentas por pagar Entidad - Consolidacion Contable

Entidad — Consulta. Entidad — Consulta UE Contable

Entidad — Gestion Administrativa Entidad — Gestion Autorizar viaticos
Entidad — Gestidon caja menor Entidad — Gestion cargas masivas EPG
Entidad — Gestion contable Entidad — Gestion Control Viaticos

Entidad — Gestion derechos y cartera Entidad — Gestién impuestos DIAN

Entidad — Gestion Legalizacion viaticos Entidad - Gestion modificacion
presupuestal Entidad — Gestion PAC Entidad - Gestion
presupuesto gastos

Entidad — Gestion presupuesto ingresos Entidad — Pagador central

Entidad — Pagador regional Entidad - Parametrizador gestion entidad
Entidad — Programador presupuestal Entidad — Registrador usuarios

Entidad — Terceros y cuentas

Es necesario tener en cuenta que existen perfiles que no son compatibles, es decir, no es posible en
la asignacién de perfiles, involucrar para el mismo usuario los siguientes:

<

Entidad - Gestion Presupuesto de gastos, Entidad - Central de cuentas por pagar, Entidad —
Pagador Central, Entidad — Pagador Regional

Entidad — Programador Presupuestal, Entidad - Consolidador Presupuestal

Entidad - Beneficiario Cuenta, Entidad — Pagador Central

Entidad - Beneficiario Cuenta, Entidad — Pagador Regional

Entidad - Autorizador endoso, Entidad — Pagador Central

Entidad - Autorizador endoso, Entidad — Pagador Regional

Entidad - Gestion Administrativa, Entidad - Gestion Control Viaticos, Entidad - Gestion
Autorizador Viaticos

El perfil de usuario Entidad — Consulta, debe ser asignado a usuarios de control interno o
seguimiento

ANENE N NENEN

Y

CREACION DE USUARIOS COMPARTIDOS SUBUNIDADES DE LA JEFATURA DE SALUD DE
LA FUERZA AREA

Cuando en las Subunidades de Sanidad de la Jefatura de Salud de la Fuerza Aérea se requiera la
medificacion de un usuario compartido, se debe diligenciar el formulario de solicitud modificacion
cuenta de usuario SIIF Nacion con la tltima version publicada por la Administracion SIIF que puede
ser consultada en la pagina (MHCP-SIIF Nacién — Ciclo de Negocios — Administracion de Usuarios)
y enviar con todos los soportes a la Subdireccidn de Consolidacion Direccidén Financiera del
Comando Fuerza Aérea (DIFIN) al correo electronico freddy.acosta@fac.mil.co para su validacion y

respectiva modificacion y envio para la aprobacion por parte de la Direccion General de Sanidad
Militar.

CREACION DE USUARIOS COMPARTIDOS SUBUNIDADES DE LA DIRECCION DE SANIDAD
EJERCITO NACIONAL

Cuando en las Subunidades de Sanidad de la Direccion de Sanidad Ejercito Nacional se requiera la
modificacion de un usuario compartido, se debe diligenciar el formulario de solicitud modificacion
cuenta de usuario SIIF Nacion con la Gltima versién publicada por la Administracion SHIF que puede
ser consultada en la pagina (MHCP-SIIF Nacién — Ciclo de Negocios — Administracion de Usuarios)
y enviar con todos los soportes a la Direccién de Sanidad Ejército para que se verifique y apruebe.

Una vez validados los soportes y perfiles solicitados la Direccion de Sanidad Ejército enviara a la
DIGSA para su respectivo tramite ante el Comando Ejército la solicitud al siguiente correo
electronico:
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usuarios.siif@sanidad.mil.co

5.2. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LOS TOKENS Y CERTIFICADOS DIGITALES

En el Sistema SIIF Nacion el certificado digital es utilizado para firmar digitalmente todas las
transacciones, permitiendo identificar a la persona que realiza los registros y genera las diferentes
consultas y/o reportes, garantizando la autenticidad, integridad y no repudio de los datos ingresados
al aplicativo.

El uso de una firma digital, segtn lo establecido en el Paragrafo Gnico Art 28 Ley 527 de 1999, tendra
la misma fuerza y efecto que el uso de una firma manuscrita, aquella incorpora los siguientes
atributos:

Es Unica a la persona que la usa,

Es susceptible de ser verificada,

Esta bajo el control exclusivo de la persona que la usa,

Esta ligada a la informacién o mensaje, de tal manera que, si éstos son cambiados, la firma digital
es invalidada, y

e. Esta conforme a las reglamentaciones adoptadas por el Gobierno Nacional.

aooo

Los Certificados Digitales utilizados en el SIIF Nacién son del tipo Funcién Publica, emitidos por una
entidad Certificadora, con fundamento en la ley 527 de 1999 ‘por medio de la cual se define y
reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, del comercio electrénico y de las firmas
digitales, y se establecen las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones”, modificado
por el decreto ley 19 de 2012 en sus articulos 160 al 163, reglamentada mediante los decretos 1747
de 2000 y 333 de 2014, y demas normas legales vigentes. Este certificado digital contiene datos de
la persona y de la empresa en la que labora y son utilizados para comprobar su identidad, sirve aun
para identificarse ante terceros y previene suplantacion de la identidad en los Sistemas de
Informacién.

El certificado digital emitido a nombre del usuario, el token criptografico y su clave de acceso (PIN)
es personal e intransferible. No lo preste ni revele su contrasefia de acceso a ninguna persona. Se
debe memorizar la CLAVE y no permitir que otras personas la conozcan. La clave es la proteccién
del certificado digital almacenado en el token y tnicamente puede ser cambiada por el suscriptor del
certificado. No se debe digitar la clave mas de dos veces de manera errada, porque bloquea el
acceso.

El usuario del SIIF Nacién que se retire de la Subunidad Ejecutora o que por cambio de funciones
deje de ser usuario del aplicativo, debe devolver el dispositivo digital — token a la Direccion General
de Sanidad Militar. Cuando se termine la vigencia del certificado se debe realizar la devolucion y
realizar las gestiones pertinentes indicadas en el Manual de Procedimientos administrativos y
financieros para el manejo de bienes del MDN, emitido por la Direccién de Finanzas.

El usuario es responsable de las transacciones que se firmen o ejecuten con su certificado digital,
por lo tanto, es responsable disciplinaria, administrativa, fiscal y penalmente por el uso indebido del
certificado.

ASIGNACION DE TOKEN.

Los usuarios del Sistema SIIF a quienes les debe asignar Token, deben diligenciar el formato
“Formulario de solicitud certificado digital” (Anexo 3) Esimportante tener en cuenta que el costo que
se genere por la reposicion de la contrasefia por olvido, por perdida, dafio o extravio del dispositivo
fisico, sera asumido por el usuario, el cual debe realizar el tramite de pago directamente ante la
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entidad certificadora, previa autorizacion del Coordinador SIIF de la Direccién General de Sanidad
Militar.

Para la solicitud de asignacion de token se debe enviar el formato con los soportes adjuntos al
siguiente correo electronico:

usuarios.siif@sanidad.mil.co

Las areas de sistemas deben tener en cuenta lo dispuesto en la “Guia para Actualizar componente
de firma digital” dispuesta por el MHCP en la ruta www.minhacienda.gov.co / SIIF Nacion /
Informacion de soporte / aspectos técnicos.

5.3. MEDIDAS DE SEGURIDAD INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA

El canal de comunicaciones debe estar disponible en un 50% como minimo para que no se presenten
problemas de saturacién de este, y por consiguiente un mejor desempefio de la solucion SIIF Nacion.
Canal de Contingencia de respaldo, es el canal de Internet. La Subunidad debe garantizar la
seguridad en las comunicaciones.

Se debe garantizar que cuando sean asignados equipos a las areas que se encuentran directamente
relacionadas con el aplicativo SIIF Nacion, no se les dé una asignacion diferente. Los enlaces que
la Unidad Ejecutora usuaria del SlIF Nacion tenga contratados con terceros para transportar
informacién desde y hacia sus regionales, deben proveer el servicio de cifrado. Para tramos
contratados no cifrados se debe implementar cifrado sitio a sitio (site to site) a nivel de los
enrutadores que posea la Unidad usuaria de SIIF Nacion. Si se contrata el cifrado de los enlaces con
el carrier, se debe solicitar la administracion de las llaves de cifrado y los dispositivos utilizados en
esa labor. Realizar las configuraciones que recomienda implementar el MHCP en cada componente
de la infraestructura informatica de la Unidad.

5.4. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LOS EQUIPOS DE COMPUTO

Las medidas de seguridad contempladas en este numeral estan a cargo de la Oficina de informatica
o Sistemas en cada Subunidad Ejecutora:

Los usuarios del sistema SIIF Nacién, deben contar con los equipos de computo necesarios y los
requerimientos minimos establecidos por la Administracion del SIIF Nacion, los cuales estan
descritos en el documento Requerimientos Minimos Infraestructura Usuarios SlIF Nacion,
documento de conocimiento del soporte técnico en cada Subunidad Ejecutora.

Cada Subunidad Ejecutora debe tener un contacto técnico para dar soporte a sus usuarios, en la
configuracion de requisitos para la operacion del sistema y para la solucion de incidentes. Se debe
garantizar que las politicas de seguridad interna no interfieran en el funcionamiento del SIIF Nacion
y contar con mecanismos de contingencia para acceder al sistema SIIF Nacion, en caso de caida de
su canal principal.

Los equipos asignados a SlIF Nacién deben estar incluidos dentro de los planes de mantenimiento
preventivos y correctivos de la Subunidad Ejecutora usuaria de SIIF Nacién, asi mismo, deben contar
con software y antivirus los cuales deben ser institucionales y estar permanentemente actualizados.

Todo computador que accede al SlIF Nacion debe tener habilitado el protector de pantalia con clave
personal, que se active maximo a los cinco minutos de no ser utilizado. Una vez se haya ingresado
al Sistema SIIF Nacion, no se debe dejar la terminal con el aplicativo activo, cuando el usuario no lo
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esté usando o no esté presente en su puesto de trabajo, para evitar el registro de informacion a
personas no autorizadas.

No se debe realizar transacciones en linea con el SIIF Nacion desde computadores o lugares
publicos, como cafés Internet. No esta permitido configurar el aplicativo de SIIF Nacién en
computadores de uso personal distintos a los asignados en el lugar de trabajo, de hacerlo, es
responsabilidad del usuario la pérdida de integridad, confidencialidad, seguridad de la informacion y
debera asumir las implicaciones disciplinarias y legales que pueda acarrear.

5.5. CAMBIO DE CLAVE

El sistema requiere cambio de clave cada 30 dias, si este cambio no se realiza, debe realizar la
restauracion de la contrasefia ingresando a la pagina del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico:

Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico — SIIF Nacién — Acceso al SIIF Nacién — Usuarios externos
— Recupera Contrasefia.

Se recomienda no dejar para el ultimo dia este cambio, dado que el aplicativo para la fecha de
expiracion de la contrasefia tiene en cuenta ademas del dia la hora de la Gltima vez que se realizd
el cambio. Si no se hace el cambio de contrasefia cuando el aplicativo lo solicita el usuario se va a
bloqueary posterior a esa fecha de caducidad no le va a permitir realizar el cambio por lo cual debera
comunicarse a las lineas de soporte SIIF Nacion para que le generen una nueva clave de acceso al
sistema.

5.6. INGRESO A LA PAGINA SIIF.

Si por algin motivo no se puede acceder al sistema a través de la pagina del Ministerio de Hacienda,
se puede ingresar por los siguientes links:

USUARIOS EXTERNQOS
Con Certificado Digital: / https:/portal2.siifnacion.gov.co/produccionexternos

5.7. ACTIVIDADES DE VERIFICACION DE LA INFORMACION FINANCIERA

Es responsabilidad de las Direcciones de Sanidad de cada Fuerza verificar en forma permanente las
actividades de registro de informacion en SIIF y efectuar visitas de auditoria financiera destinadas a
verificar el correcto funcionamiento del aplicativo y el cumplimiento de los procedimientos,
razonabilidad y confiabilidad de los registros presupuéstales y contables en las Unidades Ejecutoras
del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares.

5.8. SOLICITUD SOPORTE SIIF

Cualquier tipo de inquietud, error, inconsistencia o solicitud sobre la funcionalidad del sistema SIIF
debe ser realizada a través de la Linea de Soporte SIIF (601) 6021270 (Bogota) o Linea Gratuita
Nacional 01-8000-910071 Opcion 1, por lo cual a los usuarios que presenten las consultas o
requerimientos via correo electronico o mediante comunicacion telefonica con los asesores de Nivel
2 0 3 se les indicara este procedimiento y seran atendidos una vez sea creado el incidente por parte
de la Linea de Soporte SIIF.

La linea de atencién o Call Center esta prevista para atender aquellos casos sobre los cuales se
pueda dar solucion y respuesta inmediata, pues existen algunas transacciones cuya complejidad
demanda de un mayor tiempo para su verificacion, por lo cual debe crearse el incidente y escalarse
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a otro nivel, conforme al procedimiento establecido por el Administrador del SIIF, pues existe
contractualmente unos tiempos de servicio establecidos para ello, que no pueden ser excedidos.

La Linea de Atencion o Call Center al momento de registrar el incidente enviara por correo electrénico
una plantilla, la cual debe ser debidamente diligenciada y remitida al correo electronico
siifsoporte@minhacienda.gov.co, adjuntando los soportes indicados en la Circular Externa 050 de
2011, segun el caso objeto de requerimiento o consulta.

El tiempo maximo de atencién de un incidente es de 5.5 dias habiles.

5.9. CONSULTAS SIiF |

Se habilitan diferentes consultas contables del aplicativo SIIF Nacién |, que estuvo vigente para
gestion hasta el 31 de diciembre de 2010, las cuales quedan asociadas al perfil Entidad
Consolidacion Contable de cada entidad contable pablica, ECP, Las consultas disponibles son las
siguientes:

. Consulta de Saldo por Cuenta

. Consulta de Saldo por Subcuenta

. Consulta de Saldo por Auxiliar

. Impresion Comprobantes

. Libro Mayor de Saldos y Movimientos

. Libro Diario de Asientos Contables

. Saldos y Movimientos Contables Por Asignacion Interna
. Actividad, Financiera, Economica y social Comparativo Entidad
9. Balance General Comparativo Entidad

10. Actividad, Financiera, Econémica y social Entidad

11. Resumen Comprobantes

12. Listado por Lotes

13. Balance de Prueba Entidad

14. Balance General Entidad
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Esta informacion puede ser consultada por la siguiente ruta: CON / Reportes / SIIF 1 histéricos

Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4.
www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co.
PBX: (57-1) 3238555




GLOSARIO

Activos: Son recursos controlados por la Entidad, que resultan de un evento pasado y de los cuales
se espera obtener un potencial de servicio o generar beneficios econémicos futuros.

Activo Corriente: Los activos corrientes son activos que se espera consumir o vender dentro del
ano fiscal. Puede tratarse de activos tangibles o intangibles. Los activos corrientes se muestran en
la seccion activos del Estado de Situacién Financiera de la Entidad. Pueden ser un indicador util de
la liquidez de un negocio.

Acta de apertura: Documento que suscribe el representante legal de la Entidad Contable Publica
para oficializar los libros de contabilidad principales.

Activo no corriente aquellos activos que tienen una vida util superior al afio.

Activos contingentes: activo de naturaleza posible surgido a raiz de sucesos pasados, cuya
existencia se confirmara solo por la ocurrencia o, en su caso, por la no ocurrencia de uno o mas
eventos inciertos en el futuro que no estan enteramente bajo el control de la entidad.

Activos fijos de Consumo Controlable: Son los bienes de propiedad de la Entidad que al momento
de su compra no superen la cuantia de cincuenta (50) UVT's, estos se llevaran al gasto.
Administrativamente, la Entidad debe mantener el control sobre ellos.

Activos fijos o bienes devolutivos: Son las propiedades, planta y equipo que comprenden los
bienes tangibles de propiedad de la Entidad y los recibidos de terceros para el uso permanente y sin
contraprestacion, que se utilizan para la produccion y prestacion de servicios de la Entidad y que se
encuentran al servicio de los funcionarios o contratistas, prestando una funcién o cometido estatal
para la cual fueron adquiridos; asi como los destinados a generar ingresos producto de
arrendamiento y por lo tanto no estan disponibles para la venta.

Actividades de financiacion: son las actividades que producen cambios en el tamafio y
composicion de los capitales propios y de los préstamos tomados por la entidad ejemplos de flujos
de efectivo por actividades de financiacién son los siguientes:

v Los reembolsos de los fondos tomados en préstamo; y
v Los pagos en efectivo realizados por el arrendatario para reducir la deuda pendiente
procedente de un arrendamiento financiero.

Actividades de inversién: son las actividades relacionadas con la adquisicion y disposicién de
activos a largo plazo, asi como de otras inversiones no incluidas como equivalentes al efectivo.
Ejemplos de flujos de efectivo por actividades de inversion son los siguientes:

v Los pagos en efectivo por la adquisicion de propiedades, planta y equipo; de activos
intangibles y de otros activos a largo plazo, incluidos aquellos relacionados con los costos
de desarrollo capitalizados y las propiedades, planta y equipo construidas por la entidad para
si misma.

v Los recaudos en efectivo por ventas de propiedades, planta y equipo; de activos intangibles
y de ofros activos a largo plazo.

v" Los anticipos de efectivo y préstamos a terceros.

v Los recaudos en efectivo derivados del reembolso de anticipos.

Activos de Menor Cuantia: Estos son los que, con base en su valor de adquisicién mayor de
cincuenta (50) UVT's, se registrara en la cuenta 1635 Bienes Muebles en Bodega, luego de la
entrada, se reconoceran como gasto del periodo y en tal forma debera efectuarse la salida a control
administrativo.

v Para la Entidad la depreciacién del activo de menor cuantia se hara en el mismo mes de
adquisicion o incorporacion del activo.



v" Administrativamente la Entidad debe mantener el control sobre ellos.

Actividades de operaci6n: son las actividades que constituyen la principal fuente de ingresos de la
entidad y aquellas que no puedan calificarse como de inversién o financiacion. Ejemplos de flujos de
efectivo por actividades de operacién son los siguientes:

Los recaudos en efectivo procedentes de las cuentas por cobrar.

Los pagos en efectivo a proveedores por el suministro de bienes y servicios.

Los pagos en efectivo a los empleados.

Los pagos en efectivo a las entidades de seguros por primas y prestaciones, anualidades y
otras obligaciones derivadas de las pélizas suscritas.

¥ Los recaudos o pagos en efectivo derivados de la resolucién de litigios.

ANANENEN

Activos generadores de efectivo: es el grupo identificable de activos mas pequefio capaz de
generar entradas de efectivoque sean, en buena medida, independientes de los flujos
de efectivo derivados de otros activos o grupos de activos.

Activos no generadores de efectivo: son los activos que se mantiene con el propésito fundamental
de suministrar bienes o prestar servicios en forma gratuita o a precios de no mercado, es decir, no
se pretende, a través del uso del activo, generar rendimientos en condiciones de mercado. Los
bienes y servicios generados por estos activos pueden ser para consumo individual o colectivo y se
suministran en mercados no competitivos.

Activos Intangibles: Son aquellos activos identificables, de caracter no monetario y sin apariencia
fisica que:

v Posee una entidad para su uso en la produccién o suministro de bienes y servicios, para
propésitos administrativos o para generar recursos.
v' Se espera que sean utilizados durante mas de un periodo contable.

Activos de naturaleza remota: Activo por concepto de litigios y demandas y mecanismos
alternativos de solucion de conflictos, cuya existencia o probabilidad de generar un derecho para la
entidad es practicamente nula.

Activos monetarios: tanto el dinero en efectivo como otros activos, por los que se van a recibir unas
cantidades fijas o determinables de dinero.

Adiciones y mejoras: Erogaciones en que incurre la Entidad para aumentar la vida atil del activo,
ampliar su capacidad productiva y eficiencia operativa, mejorar la calidad de los productos y
servicios, o reducir significativamente los costos. Las adiciones y mejoras efectuadas a una
propiedad, planta y equipo se reconoceran como mayor valor de esta Y, en consecuencia, afectaran
el calculo futuro de la depreciacion (Manual de Politicas Contables).

Adiciones y mejoras: Son erogaciones en que incurre un ente econémico para aumentar la vida
util del activo, ampliar su eficiencia operativa, mejorar la calidad de los servicios prestado, o reducir
significativamente los costos.

Amortizacion: Es la distribucion sistematica del valor amortizable de un activo intangible durante su
vida util.

Arrendamiento: Es un acuerdo mediante el cual el arrendador cede al arrendatario, el derecho a
utilizar un activo durante un periodo de tiempo determinado a cambio de percibir una suma Unica de
dinero, o una serie de pagos o servicios.

Arrendamiento financiero: un arrendamiento se clasificara como financiero cuando el arrendador
transfiera sustancialmente al arrendatario, los riesgos y ventajas inherentes a la propiedad del activo,
asi la propiedad de este no sea transferida.



Arrendamiento operativo: Un arrendamiento se clasificarda como operativo si el arrendador no
transfiere sustancialmente al arrendatario, los riesgos y ventajas inherentes a la propiedad del activo.

Arbitraje: Mecanismo alternativo de solucién de conflictos mediante el cual las partes defieren a arbitros
la solucion de una controversia relativa a asuntos de libre disposicion o aquellos que la ley autorice.

Autocontrol: Habilidad y competencia de cada funcionario relacionado directa o indirectamente con
el Sistema de Contabilidad Publica, cualquiera que sea su nivel, de asumir como propio el control,
validado en el hecho de que este es una actividad inherente a los seres humanos que aplicado
al servicio publico y a los procesos, actividades, procedimientos y tareas bajo su responsabilidad,
debe garantizar una funcién transparente y eficaz, en procura del cumplimiento de los objetivos de
gestion, de analisis, divulgacion y de cultura ciudadana que en materia de Contabilidad Publica
buscan las entidades del Estado.

Autoevaluacion: Proceso permanente de verificacién, diagnéstico, exploracidn, analisis, accion
y realimentacion que realiza el servidor publico, con el fin de identificar sus fortalezas y debilidades,
sus oportunidades y amenazas, buscando el mejoramiento continuo, que garantice altos niveles de
calidad en la ejecucion de sus procesos y prestacion de servicios.

Beneficios a corto: plazo: Liquidado en el término de los doce meses siguientes al cierre del periodo
en el que los empleados hayan prestado los servicios que les otorgan esos beneficios.

Beneficios a los empleados: Comprenden todas las retribuciones que la Entidad proporciona a sus
trabajadores a cambio de sus servicios, incluyendo, cuando haya lugar, beneficios por terminacién
del vinculo laboral o contractual. Estos beneficios abarcan tanto los suministrados directamente a
los empleados, como los gue se proporcionan a sus sobrevivientes, beneficiarios y/o sustitutos,
segun lo establecido en la normatividad vigente, en los acuerdos contractuales o en las obligaciones
implicitas que dan origen al beneficio.

Beneficios a largo plazo: El pago NO se liquidara en el término de los doce meses siguientes al
cierre del periodo en los que los empleados hayan prestado los servicios que les otorgan esos
beneficios.

Beneficios por Terminacién: Generados en la finalizacion anticipada del contrato.

Bienes de uso publico e histéricos y culturales: Comprenden los bienes de uso publico
administrados por la entidad contable publica titular del derecho de dominio, destinados para el uso
y goce de los habitantes del territorio nacional, orientados a generar bienestar social, incluidos los
bienes construidos en virtud de la ejecucion de contratos de concesion, asi como los destinados a
exaltar los valores culturales y preservar el origen de los pueblos y su evolucion.

Calificacion del Riesgo Procesal: Determinacion del riesgo de pérdida de un proceso en contra de
la entidad mediante una metodologia técnica. Esta calificacion sera responsabilidad del apoderado
de cada proceso.

Cambios en politicas contables: Cambios originados por la modificacion al marco normativo para
entidades de gobierno o cuando, en los casos especificos que éste lo permita, o la entidad considere
pertinente un cambio de politica que conlleve a la representacion fiel y la relevancia de la informacién
financiera.

Cambio prospectivo: Aplicar la nueva politica contable en los nuevos periodos.

Cambio retroactivo: Reexpresar los saldos de los activos, pasivos y patrimonio afectados bien sea
por el cambio de una politica contable o la identificacion de un error.

Circularizar: Accién de confrontar la informaciéon contenida en los registros contables de la
entidad con la informacion correlativa de terceros, con los cuales se tienen hechos econémicos
comunes.



Comparabilidad: Caracteristica cualitativa que permite a los usuarios identificar y comprender
similitudes y diferencias entre partidas. Para que la informacion financiera sea comparable,
elementos similares deben verse parecidos y elementos distintos

deben verse diferentes. La comparabilidad de la informacién financiera no se mejora al mostrar
elementos diferentes como similares ni viceversa.

Comprensibilidad: La informacién esta clasificada, caracterizada y presentada de forma clara y
concisa.

Comienzo del plazo del arrendamiento: es la fecha a partir de la cual el arrendatario tiene el
derecho de utilizar el activo arrendado. Es la fecha del reconocimiento inicial del arrendamiento (es
decir, del reconocimiento de activos, pasivos, ingresos o gastos derivados del arrendamiento, segun
proceda).

Conciliacién: Mecanismo de resolucion de conflictos a través del cual, dos o mas personas
gestionan por si mismas la solucion de sus diferencias, con la ayuda de un tercero neutral y
calificado, denominado conciliador.

Conjunto Completo de Estados Financieros: El conjunto completo incluird lo siguiente:

Un estado de situacion financiera

Un estado de resultados

Un estado de cambios en el patrimonio
Un estado de flujos de efectivo

Notas a los estados financieros
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Confis: Consejo Superior de Politica Fiscal: Es un organismo adscrito al Ministerio de Hacienda y
Creédito Publico, encargado de dirigir la Politica Fiscal y coordinar el Sistema Presupuestal. El
CONFIS esta integrado por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico quien lo preside, el Director
del Departamento Administrativo de Planeacién y el Consejero Econdmico de la Presidencia de la
Republica o quien haga sus veces, los Viceministros de Hacienda, los directores de la Direccién
General del Tesoro Nacional y Crédito Publico y de Impuestos y Aduanas.

Conpes - Consejo Nacional de Politica Econémica y Social. Maxima autoridad nacional de
planeacion y se desempefia como organismo asesor en todos los aspectos relacionados con el
desarrollo econémico y social del pais.

Consolidado de Hacienda e Informacién Publica (CHIP): Es un sistema de informacion disefiado
y desarrollado por el Ministerio de Hacienda y Crédito Puablico - Programa FOSIT, para que, con la
adecuada reglamentacion y estructura procedimental, canalice la informacion financiera, econémica,
social y ambiental de los entes publicos hacia los organismos centrales y al publico en general bajo
la administracion y responsabilidad de la Contaduria General de la Nacién.

Control del Activo Transferido: Se refiere a la capacidad de una entidad, de excluir o restringir el
acceso de terceros a los beneficios econdémicos o al potencial de servicio de un activo.

Contrato oneroso: Es aquel en el cual la entidad preveia obtener utilidades, pero en su ejecucién
se evidencia que los costos inevitables para cubrir las obligaciones establecidas en el contrato
exceden los beneficios econdmicos que se espera recibir de él teniendo en cuenta los valores
recuperables.

Costos: Son los decrementos en los beneficios econémicos o en el potencial de servicio producidos
a lo largo del periodo contable, los cuales estan asociados con la adquisicion o produccién de bienes
y la prestacion de servicios, vendidos (con independencia de que, en el intercambio, se recuperen o
no los costos) y que dan como resultado decrementos en el patrimonio.



Costo amortizado de un activo: Corresponde al valor del activo inicialmente reconocido mas el
rendimiento efectivo menos los pagos de capital e intereses menos cualquier disminucion por
deterioro del valor.

Costo amortizado de un pasivo: Corresponde al valor del pasivo inicialmente reconocido mas el
costo efectivo menos los pagos de capital e intereses.

Costo de cumplimiento: Representa la mejor estimacion de los costos en que la entidad incurriria
para cumplir las obligaciones representadas por el pasivo. Es un valor de salida no observable y
especifico para una entidad.

Costo de desmantelamiento: Costo de retiro del elemento, asi como la rehabilitacién del lugar
sobre el que se asienta.

Costo de reposicion: Corresponde a la contraprestacion mas baja requerida para reemplazar el
potencial de servicio restante de un activo o los beneficios econémicos incorporados a este.

Costos de disposicién: Costos que incluyen entre otros, costos de caracter legal, timbres y otros
impuestos de la transaccion similares, los costos de desmontaje o desplazamiento del activo, asi
como todos los demas costos incrementales para dejar el activo en condiciones para la venta.

Costo re expresado: Es la actualizacion del costo de los activos y/o pasivos con el fin de reconocer
cambios de valor ocasionados por la exposicion a fendmenos econémicos exogenos.

Costo de reposicion: Corresponde a la contraprestacion mas baja requerida para reemplazar el
potencial de servicio restante de un activo o los beneficios econdmicos incorporados a este. El costo
de reposicion es un valor de entrada observable y especifico para la entidad.

Costos directos iniciales para el arrendatario: Son aquellos directamente imputables a la
negociacion del arrendamiento, es decir, los costos que el arrendatario habria evitado de no haber
realizado el acuerdo.

Costos indirectos fijos: los que permanecen relativamente constantes, con independencia del
volumen de produccion, tales como la depreciacion y mantenimiento de los edificios y equipos de la
fabrica, asi como el costo de gestion y administracion de la planta. Son costos indirectos variables
los que varian directamente, o casi directamente, con el volumen de produccién obtenida, tales como
los materiales y la mano de obra indirecta.

Cuentas por pagar: Son las obligaciones adquiridas por la entidad con terceros, relacionadas con
sus operaciones en desarrollo de funciones de cometido estatal.

Cupon: Tasa de interés periédica que el emisor de un titulo promete pagar al tenedor hasta el
vencimiento del titulo. Se expresa como un porcentaje anual sobre el valor nominal del titulo.

Créditos judiciales: Representa el valor de las obligaciones por concepto de fallos en contra de la
entidad, debidamente ejecutoriados, asi como los mandamientos ejecutivos, conciliaciones
administrativas y otras 6rdenes judiciales falladas a favor de terceros y originadas en litigios de
caracter civil, laboral o administrativo.

Conciliacién bancaria: Comparacion entre los datos informados por una institucion financiera,
sobre los movimientos de una cuenta corriente o de ahorros, con los libros de contabilidad de la
entidad contable publica, con explicacién de sus diferencias, si las hubiere.

Control interno contable: Proceso que bajo la responsabilidad del representante legal o maximo
directivo de la entidad publica, asi como de los directivos de primer nivel responsables de las areas
financiera y contable, se adelanta en las entidades y organismos publicos, con el fin de lograr
la existencia y efectividad de los procedimientos de control y verificacion de las actividades
propias del proceso contable, capaces de garantizar razonablemente que la informacion



financiera, economica y social cumpla con las caracteristicas cualitativas de confiabilidad,
relevancia y comprensibilidad de que trata el Régimen de Contabilidad Publica.

Contabilidad Publica: Es una aplicacion especializada de la contabilidad que, a partir de propdsitos
especificos, articula diferentes elementos para satisfacer las necesidades de informacion y control
financiero, econémico, social y ambiental, propias de las entidades que desarrollan funciones de
cometido estatal, por medio de la utilizacion y gestion de recursos publicos.

Control: Capacidad y funciones de diversas instancias administrativas, fiscales, politicas y
ciudadanas para evaluar la responsabilidad en el cumplimiento de las funciones de cometido estatal
y en el uso y mantenimiento de los recursos y el patrimonio pablico, en un marco de legalidad
explicito.

Cobro coactivo: Es el procedimiento especial, por medio del cual se faculta a una entidad
gubernamental, a hacer exigible por la via ejecutiva las deudas a favor, sin tener que recurrir a las
autoridades judiciales. Esta potestad obedece a la necesidad de recaudar de manera expedita los
recursos econdomicos que legalmente le corresponden y que son indispensables para el
funcionamiento y la realizacién de los fines de las entidades del Estado.

Cobro persuasivo: Es la actuacion administrativa mediante la cual la entidad de gobierno acreedora
invita al deudor a pagar voluntariamente sus obligaciones, previamente al inicio del proceso de cobro
por jurisdiccion coactiva, con el fin de evitar el trdmite administrativo y judicial, los costos que conlleva
esta accion, y en general solucionar el conflicto de una manera consensuada y beneficiosa para las
partes.

Cuentas por cobrar de dificil recaudo: Representa el valor de las cuentas por cobrar a favor de la
Entidad pendientes de recaudo, que por su antigiiledad y morosidad han sido reclasificadas desde la
cuenta principal a esta.

Depreciacion: Es la distribucion sistematica del valor depreciable de un activo a lo largo de Ia vida
atil en funcion del consumo de los beneficios econémicos futuros o de potencial de servicio.

Deterioro acumulado de Propiedades, Planta y Equipo y/o Intangibles: Representa el valor
acumulado por la perdida del potencial de servicio o de los beneficios econémicos futuros de las
propiedades, planta y equipo y/o activos intangibles cuando el valor en libros excede el valor del
servicio recuperable, adicional al reconocimiento sistematico realizado a través de la depreciacion.

Deterioro de valor: Pérdida en los beneficios econdémicos futuros o potencial de servicio de un
activo, adicional y por encima al reconocimiento sistematico de la pérdida de beneficios econémicos
o potencial de servicio futuros a través de la depreciacion (amortizacion).

Devengo: Los hechos econdmicos se reconocen en el momento en que suceden, con independencia
del instante en que se produce el flujo de efectivo o equivalentes al efectivo que se deriva de estos,
es decir, el reconocimiento se efectia cuando surgen los derechos y obligaciones, o cuando la
transaccion u operacion originada por el hecho incide en los resultados del periodo.

Declaraciones tributarias: Documento elaborado por el contribuyente o responsable con destino a
la Administracion de Impuestos en la cual da cuenta de la realizacion de hechos gravados, cuantia
y demas circunstancias requeridas para la determinacién de una obligacién tributaria.

Deudores: Para la clasificacion en corriente y no corriente de la cartera por conceptos diferentes a
los impuestos se podran considerar criterios como antigiiedad de la facturacion que conforma la
cartera para los conceptos asociados a las rentas, las proyecciones presupuestales de recaudo, los
plazos establecidos por las normas para el pago de créditos otorgados por la entidad, naturaleza
del concepto que genera la cartera, en el caso de las transferencias se tendra en cuenta los plazos
definidos en los actos administrativos o convenios para las respectiva entrega de recursos. También
se tendra en cuenta los criterios definidos por la Contaduria General de la Nacion en la normatividad,
doctrina y sistema de validacion de la informacion.



Desmantelamiento de activos: Proceso por el cual, al finalizar la vida dtil de un activo, sea
necesario su “desarme” para su traslado o abandono, o recuperacién de un terreno o cualquier otro
activo.

Efectivo: Comprende tanto las cajas menores como los depdsitos bancarios a la vista. Se reconoce
con el valor de los recursos de liquidez inmediata en caja, cuentas corrientes, de ahorro, fondos en
dinero y equivalentes a dinero o asimilables, operaciones relacionadas con el recaudo de los
ingresos y giro a los beneficiarios finales que se deriven de las obligaciones adquiridas para el
desarrollo de las funciones de la entidad y los recursos provenientes del crédito externo, donaciones
u otros recaudos con destinacién especifica.

Efectivo restringido: Representa el valor de los fondos en efectivo y equivalentes al efectivo que
no estan disponibles para su uso inmediato o posterior por parte de la entidad bien sea por
restricciones legales o econémicas. Los flujos de efectivo no incluyen ningin movimiento entre las
partidas que constituyen el efectivo y equivalentes al efectivo, puesto gue estos componentes son
parte de la gestion de efectivo de la entidad més que de sus actividades de operacion, de inversion
o financiacion. Asi mismo no hacen parte del efectivo los recursos disponibles en la Direccién de
Crédito Publico y del Tesoro Nacional a través de la Cuenta Unica Nacional a pesar de que, aunque
siendo fuente de financiacion de los gastos de operacién de la entidad, su recaudo y disposicion son
efectuados por un tercero.

Elementos de Consumo (Consumibles): Son aquellos bienes fungibles, que se extinguen o se
acaban con el primer uso que se hace de ellos o que cuando al agregarlos, o aplicarlos a otros
desaparecen como unidad independiente o entran a constituir o integrar otro bien: todos aquellos
que se contemplan en el catalogo general de inventarios de bienes consumibles, (ejemplo: papel).
Los cuales se registran directamente en el gasto.

Empresas publicas: Comprenden entidades que actuan en condiciones de mercado y tienen
vinculos econdmicos con el gobierno, como participacién en su propiedad o en su control. Por
estar dedicadas a la produccién de bienes o de servicios para los fines del Estado, estas entidades
son un instrumento de politica econémica, y se caracterizan por la ausencia de lucro ya que sus
excedentes se revierten a la comunidad mediante la distribucion de la renta y la riqueza. También
se caracterizan porque poseen formas particulares o regimenes juridicos, econémicos y sociales
diferentes a los del gobierno general, en funcion de su naturaleza organizacional.

Entidad agregada: Las que preparan su informacién contable en forma independiente y la reportan
a la Contaduria General de la Nacion a través de las entidades agregado ras, en virtud de la
organizacién presupuestal y financiera, y por disposicion del Contador General.

Entidad agregadora: Las que ademas de preparar y reportar su propia informacion, les corresponde
agregar la informacion de otras entidades contables publicas, denominadas agregadas, mediante un
proceso extracontable y por instruccion de la Contaduria General de la Nacion.

Entidades del gobierno general: Las entidades que comprenden el Gobierno General desarrollan
actividades orientadas hacia la produccién y provision, gratuita o a precios econémicamente no
significativos, de bienes o servicios, con fines de redistribucién de la renta y la riqueza. Estas
entidades se caracterizan por la ausencia de lucro; sus recursos provienen de la capacidad del
Estado para imponer tributos u otras exenciones obligatorias, o por provenir de donaciones privadas
o de organismos internacionales. La naturaleza de tales recursos, la forma de su administracién y
Su uso, estan vinculados estrictamente a un presupuesto publico. Esto implica que la capacidad de
toma de decisiones esta limitada, puesto que en la decisién sobre el origen y uso de los recursos
intervienen los drganos de representacion correspondientes. La aplicacion y gestion de dichos
recursos se rige por los principios de la funcion administrativa.

Entidad en marcha: Se refiere a la permanencia en el futuro de la entidad.



Equivalentes al Efectivo: Son inversiones a corto plazo de alta liquidez facilmente convertibles en
efectivo y estan sujetas a un riesgo poco significativo de cambios en su valor. Por tanto, una inversion
sera equivalente al efectivo cuando tenga vencimiento préximo es decir tres meses 0 menos desde
la fecha de adquisicion.

Los sobregiros exigibles en cualquier momento por el banco que formen parte integral de la gestion
del efectivo de la entidad se incluiran como componentes del efectivo y equivalentes.

Errores de periodos anteriores: Son las omisiones e inexactitudes que se presentan en los estados
financieros de la entidad, para uno o mas periodos anteriores; los errores del periodo corriente,
descubiertos en este mismo periodo, se corregiran antes de que se autorice la publicacién de los
estados financieros. En caso de errores de periodos anteriores que sean materiales, la entidad re
expresara de manera retroactiva la informacion comparativa afectada por el error.

Estados financieros con propésito de informacion general: son aquellos que pretenden cubrir
las necesidades de usuarios que no estan en condiciones de exigir informes a la medida de sus
necesidades especificas de informacion.

Estado de Situacién Financiera: Es un estado financiero que presenta la relacion entre los activos,
los pasivos y el patrimonio de una entidad en una fecha especifica.

Estado del resultado: Es un estado financiero que presenta las partidas de ingresos, gastos y
costos de la entidad, con base en el flujo de ingresos generados y consumidos durante el periodo.

Estado de cambios en el patrimonio: Es un estado financiero que presenta las variaciones de las
partidas del patrimonio en forma detallada, clasificada y comparativa entre un periodo y otro.

Estado de flujos de efectivo: Es un estado financiero que presenta los fondos provistos y utilizados
por la entidad en desarrollo de sus actividades de operacién, inversion y financiacion, durante el
periodo contable. Los flujos de efectivo son las entradas y salidas de efectivo y equivalentes al
efectivo

Estimaciones contables: Es un mecanismo utilizado por la entidad para medir un hecho econémico
que, dada la incertidumbre inherente al mismo, no puede medirse con precisién, sino que solamente
puede estimarse.

Estipulaciones con condiciones: es el tipo de estipulacién, en el que se requiere que la entidad
receptora de los recursos, los use o destine a una finalidad particular y si esto no ocurre, dichos
recursos se devuelven a la entidad que los transfiri6, quien tiene la facultad administrativa o legal de
hacer exigible la devolucion.

Estipulaciones con restricciones: es el tipo de estipulacion, en el que se requiere que la entidad
receptora de los recursos, los use o destine a una finalidad particular, sin que ello implique que dichos
recursos se devuelvan al cedente en el caso de que se incumpla la estipulacion

Esencia sobre forma: |las transacciones y otros hechos econdmicos se reconocen atendiendo a su
esencia econdmica, independientemente de la forma legal que da origen a los mismos.

Expectativa valida: Posibilidad creada por la entidad frente a terceros, de aceptacion de una
obligacion por parte de esta. En este caso, el acuerdo debe haber sido comunicado a los afectados
de manera especifica y explicita, no debe transcurrir un largo periodo antes de que la entidad cumpla
con los compromisos asumidos, o el cumplimiento de estos se debe realizar en corto tiempo.

Ganancias y pérdidas actuariales: Son cambios en el valor presente de la obligacién que procede
de los ajustes por nueva informacion y los efectos de los cambios en las suposiciones actuariales.

Ganancia contable: es la ganancia neta o la pérdida neta del periodo antes de deducir el gasto por
el impuesto a las ganancias.



Ganancia (pérdida) fiscal: es la ganancia (pérdida) de un periodo, calculada de acuerdo con las
reglas establecidas por la autoridad fiscal, sobre la que se calculan los impuestos a pagar
(recuperar).

Gastos: Son los decrementos en los beneficios econdémicos o en el potencial de servicio producidos
a lo largo del periodo contable (bien en forma de salidas o disminuciones del valor de los activos, o
bien por la generacion o aumento de los pasivos) que dan como resultado decrementos en el
patrimonio y no estan asociados con la adquisicién o produccién de bienes y la prestacién de
servicios, vendidos, ni con la distribucion de excedentes.

Gasto (ingreso) por el impuesto a las ganancias: es el importe total que, por este concepto, se
incluye al determinar la ganancia o pérdida neta del periodo, conteniendo tanto el impuesto corriente
como el diferido.

Hechos ocurridos después del periodo contable: Son todos aquellos eventos, favorables o
desfavorables, que se producen entre el final del periodo contable y la fecha de autorizacion para la
publicacién de los estados financieros.

Hechos ocurridos después del periodo contable que implican ajuste: Son aquellos hechos que
proporcionan evidencias de las condiciones existentes al final de dicho periodo.

Importe depreciable: es el costo de un activo, u otro importe que lo haya sustituido, menos su valor
residual.

Impuesto corriente: es la cantidad a pagar (recuperar) por el impuesto a las ganancias relativo a la
ganancia (pérdida) fiscal del periodo.

Impuestos, contribuciones y tasas por pagar: Representa el valor de las obligaciones a cargo de
la entidad por concepto de impuestos, contribuciones y tasas, que se originan en las liquidaciones
privadas y sus correcciones, liquidaciones oficiales y actos administrativos en firme.

Informacion completa: Incluye toda la informacién necesaria para que un usuario comprenda el
hecho que esta siendo representado, y todas las descripciones y explicaciones pertinentes.

Ingresos: Son los incrementos en los beneficios econémicos o en el potencial de servicio producidos
a lo largo del periodo contable (bien en forma de entradas o incrementos de valor de los activos, o
bien como salidas o decrementos de los pasivos) que dan como resultado aumentos del patrimonio
y no estan relacionados con los aportes para la creacion de la entidad.

Ingreso de actividades ordinarias: es la entrada bruta de beneficios econémicos, durante el
periodo, surgidos en el curso de las actividades ordinarias de una entidad, siempre que tal entrada
de lugar a un aumento en el patrimonio, que no esté relacionado con las aportaciones de los
propietarios de ese patrimonio.

Interés sobre el pasivo: Es el cambio que la obligacién experimenta por el paso del tiempo.
Inventarios: Son activos poseidos para ser vendidos en desarrollo normal de la operacion, que se
encuentren en proceso de produccion con miras a ser vendidos o como materiales o suministros

para ser consumidos en el proceso de produccion o prestacion de servicios.

Instrumento financiero: es cualquier contrato que dé lugar a un activo financiero en una entidad y
a un pasivo financiero o a un instrumento de patrimonio en otra entidad.

Instrumento de patrimonio: es cualquier contrato que ponga de manifiesto una participacion
residual en los activos de una entidad, después de deducir todos sus pasivos.

Informes contables especificos: Se preparan para satisfacer necesidades particulares
de ciertos usuarios de la informacién contable y se caracterizan por tener un uso limitado y por



suministrar mayor detalle de algunas transacciones, hechos y operaciones. Cuando sea necesario
suministrar informacién adicional a la estructura del informe se hara por medio de notas.

Ingresos no tributarios por cobrar: Representa el valor de los derechos a favor del la Entidad,
derivados de conceptos tales como multas sanciones, intereses derivados de estas, entre otros.

Investigacion: es todo aquel estudio original y planificado, emprendido con la finalidad de obtener
nuevos conocimientos cientificos o tecnologicos.

Inversiones de administracion de liquidez: Se considera porcion corriente el valor de los titulos
que por su naturaleza pueden realizarse en un periodo no superior a un afio y, porcion no corriente,
aquellos cuyo vencimiento supera un afio, contado a partir de la fecha de presentacién del Balance
General. Informacion que debe ser suministrada por la Subsecretaria de Tesoreria dependencia
encargada de la administracion de este portafolio.

Inversiones patrimoniales: Se clasifican como activo no corriente ya que La Entidad de Medellin
al constituir estas inversiones no tienen la intenciéon de venta.

Libros de contabilidad: Son estructuras que sistematizan de manera cronolégica y nominativa los
datos obtenidos de las transacciones, hechos y operaciones que afectan la situacién y la actividad
de las entidades contables publicas. Estos libros permiten la construccion de la informacién contable
publica y son la base para el control de los recursos, por lo cual se constituyen en soporte
documental. Los libros de contabilidad se clasifican en principales y auxiliares.

Mantenimiento de un activo: Erogaciones en que incurre la entidad con el fin de conservar la
capacidad normal de uso del activo. Estos deberan ser registrados al gasto. (Manual de Politicas
Contables).

Materialidad (o importancia relativa): las omisiones o inexactitudes de partidas son materiales o
tienen importancia relativa si pueden, individualmente o en su conjunto, influir en las decisiones
econdmicas tomadas por los usuarios sobre la base de los estados financieros. La materialidad (o
importancia relativa) depende de la magnitud y la naturaleza de la omision o inexactitud, enjuiciada
en funcion de las circunstancias particulares en que se hayan producido. La magnitud o la naturaleza
de la partida, o una combinacién de ambas, podria ser el factor determinante.

Medicion de ciclos: Comprobacion periodica de las actividades minimas requeridas en cada fase
del proceso contable, para garantizar un adecuado cierre.

Naturaleza juridica: definicion legal de la Entidad como entidad nacional o territorial, las principales
normas que regulan su administracion, el presupuesto y las finanzas municipales, sobre rentas
municipales y otros ingresos, contratacién publica, control municipal y relaciones laborales.

No compensacion: No se reconocen ni se presentan partidas netas como efecto de compensar
activos y pasivos del estado de situacién financiera, o ingresos, gastos y costos que integran el
estado de resultados.

Notas a los estados financieros: Las notas son descripciones o desagregaciones de partidas de
los estados financieros presentadas en forma sistematica.

Obligaciones contingentes: Aquellas obligaciones en virtud de las cuales una entidad debe pagar
una suma de dinero a un tercero por la ocurrencia de un evento futuro e incierto.

Obligaciones contingentes judiciales: Corresponde a obligaciones pecuniarias sometidas a
condicion generadas por procesos judiciales en curso, laudos arbitrales.

Obligacion legal: Aquella que se deriva de un contrato, de la legislacién o de otra causa de tipo
legal.



Obligacién implicita: Aquella que asume la entidad, de manera excepcional, producto de acuerdos
formales que, aunque no son exigibles legalmente, crean una expectativa valida de que el La Entidad
esta dispuesta a asumir ciertas responsabilidades frente a terceros.

Obligacién posible: Cuando la probabilidad de ocurrencia €s menor que la probabilidad de no
ocurrencia.

Obligacién probable: Cuando la probabilidad de ocurrencia es mas alta que la probabilidad de que
no ocurra.
Obligacién remota: Cuando la probabilidad de ocurrencia del evento es practicamente nula.

Operaciones interinstitucionales: Corresponde a los fondos recibidos por la Entidad, para el
desarrollo de sus funciones misionales. Incluye las operaciones de enlace y las operaciones sin flujo
de fondos

Operaciones Interinstitucionales — Fondos Recibidos: Constituyen la principal fuente de ingresos
y representa el valor de los recursos recibidos en dinero o titulos de la Direccién del Tesoro Nacional,
para gastos de funcionamiento e inversion.

Oportunidad: Tener a tiempo informacion disponible para los usuarios con el fin de que pueda influir
en sus decisiones. Cierta informacién puede continuar siendo oportuna durante bastante tiempo
después del cierre del periodo contable porque, por ejemplo, algunos usuarios pueden necesitar
identificar y evaluar tendencias, asi como analizar informacion financiera de un periodo anterior.

Operaciones de crédito publico: Se clasifica como porcién corriente el monto de las operaciones
de crédito publico que sean exigibles en un periodo no mayor a un afo, de acuerdo con las
condiciones pactadas en cada empréstito, incluye capital, intereses y comisiones. Se clasifica como
no corriente, las amortizaciones de capital exigibles en un periodo mayor a un afo. Esta
informacion sera suministrada por la Unidad de Evaluacion Financiera, responsable de la
administracion de la deuda publica.

Otros activos: Se clasifica en corriente la reserva financiera actuarial y los bienes y servicios
pagados por anticipado, siempre que se amorticen en un periodo no mayor a un afio. Los conceptos
asociados a activos fijos e intangibles se clasifican como no corrientes.

Pasivos: Obligacion presente producto de sucesos pasados para cuya cancelacién, la entidad
espera desprenderse de recursos que incorporan beneficios econémicos o un potencial de servicio.

Pasivo contingente: Corresponde a una obligacion posible surgida a raiz de sucesos pasados, cuya
existencia quedara confirmada solo si llegan a ocurrir o si no llegan a ocurrir uno o mas sucesos
futuros inciertos que no estén enteramente bajo el control de la entidad. Al evaluar si existe 0 no una
obligacion presente, la entidad se basa en la informacién disponible al cierre del periodo para
establecer si existe la probabilidad de tener o no Ia obligacion; si es mayor la probabilidad de no
tenerla, no hay lugar al reconocimiento de un pasivo. Se considera que existe una obligacion
presente cuando la entidad evalua que tiene poca o ninguna alternativa de evitar la salida de
recursos.

Patrimonio: Comprende el valor de los recursos publicos (representados en bienes y derechos)
deducidas las obligaciones, que tiene la entidad para cumplir las funciones de cometido estatal.

Periodo contable: Es el lapso transcurrido entre el 1 de enero y €l 31 de diciembre.
Pérdida por deterioro: Es el exceso del valor en libros de un activo sobre su valor recuperable.

Pretensiones determinadas: Se requiere el reconocimiento de un derecho que ha sido
perfectamente establecido en la solicitud de conciliacion o demanda.



Pretensiones indeterminadas: Se requiere el reconocimiento de un derecho que no ha sido
perfectamente establecido en la solicitud de conciliacion o demanda.

Pretensiones que incluyen prestaciones periodicas: Aquellas en las que se solicita el
reconocimiento y pago de prestaciones periodicas.

Politicas contables: Son los principios, bases, acuerdos, reglas y procedimientos adoptados por la
entidad para la elaboracién y presentacion de los estados financieros.

Probabilidad de pérdida de un proceso: Valoracion porcentual derivada de la calificacion del
riesgo procesal que indica la tasa de éxito o fracaso futuro de un proceso en contra de la entidad.

Provisién Contable: Pasivo a cargo de la entidad que esta sujeto a condiciones de incertidumbre
en relacion con su cuantia y/o vencimiento.

Poder; derechos existentes que otorgan la capacidad presente de dirigir las actividades relevantes.
Quien toma decisiones: una entidad con derechos de toma de decisiones que es un principal o un
agente para otras partes.

Prescripcion legal: Modo de extinguir las obligaciones por no haberse ejercido las acciones y
derechos sobre las mismas durante el plazo consagrado en la normatividad, para el caso de los
actos administrativos que expide la Entidad estos prescriben a los cinco (5) afos.

Propiedad, Planta y Equipo: son partidas tangibles que son mantenidas para el uso en la
produccién o suministro de bienes o servicios, para arrendar a otros, o para propositos
administrativos. Estos activos se caracterizan porque se prevé usarlos durante mas de 12 meses y
no se espera venderlos ni distribuirlos en forma gratuita, en el curso normal de la operacion

Proceso contable: Conjunto ordenado de etapas que se concretan en elreconocimiento
y la revelacion de las transacciones, los hechos y las operaciones financieras, econémicas,
sociales y ambientales, que afectan la situacién, la actividad y la capacidad para prestar servicios o
generar flujos de recursos de una entidad contable publica en particular.

Recursos a favor de terceros: Representa el valor de los recursos recaudados, que son de
propiedad de otras entidades publicas, entidades privadas o personas naturales, siempre que la
entidad tenga el derecho de cobro o de retencion de dichos recursos.

Recursos entregados en administracion: Los recursos entregados en administracion son
aquellos, bajo el control de la entidad, que se entregan a una sociedad fiduciaria o a otra entidad,
con el proposito de que esta cumpla una finalidad especifica.

Reestructuracion: Programa de actuacién, planificado y controlado por la administracion de la
entidad, cuyo efecto es un cambio significativo en el alcance o la manera en que la entidad lleva a
cabo sus actividades.

Reglas de eliminacién: Corresponde al conjunto de pares de subcuentas del Catalogo General de
Cuentas, en las cuales las entidades publicas deberan registrar sus saldos de transacciones
reciprocas de manera que los reportes parciales que remitan las entidades participes en cada caso
sean efectivamente enfrentados al momento de ejecutar los procesos de consolidacion por parte de
la Contaduria General de la Nacion.

Relevancia: La informacion financiera es relevante cuando es capaz de influir en las decisiones que
han de tomar sus usuarios. La informacion financiera influye en los usuarios si es material y si tiene
valor predictivo, valor confirmatorio, 0 ambos.

Reparaciones: Erogaciones en que incurre la entidad con el fin de recuperar la capacidad normal
de uso del activo.



Repuesto: Representa el valor de los componentes de las propiedades, planta y equipo que se
utilizan durante mas de un periodo contable y se capitalizan en el respectivo elemento, previa baja
del componente sustituido.

Reportes contables: Son informes de caracter obligatorio y de propésito especifico que deben
reportarse a la Contaduria General de la Nacién para proporcionar datos e informacion necesaria
en el proceso de consolidacion desarrollado por esta entidad. Estos reportes constituyen el insumo
basico para la preparacion de informes requeridos por diferentes usuarios estratégicos.

Resultado: es el total de ingresos menos gastos, excluyendo los componentes de otro resultado
integral.

SIIF Nacién: Es una herramienta que permite seguir la ejecucion de los recursos; mantiene la
programacion de los diferentes conceptos del clasificador de recursos y la compara con los datos
peribdicos de las recaudaciones.

Soportes contables: Documentos idoneos, que respaldan la totalidad de las operaciones realizadas
de tal manera que la informacién registrada sea susceptible de verificacién y comprobacion
exhaustiva o aleatoria. No podran registrarse contablemente los hechos economicos,
financieros y sociales que no se encuentren debidamente soportados.

Sostenibilidad contable: Proceso que deben adelantar las entidades publicas para garantizar la
permanencia de un sistema contable que produzca estados contables razonables y oportunos.

Tasa de condena esperada de pretensiones: Valoracion econémica realizada por el apoderado
de la entidad de las pretensiones solicitadas, teniendo en cuenta los criterios técnicos y
jurisprudenciales necesarios para estimar el monto de la posible condena en caso de pérdida.

Tasa de descuento aplicable a procesos juridicos: Factor financiero que se utiliza para determinar
el valor del dinero en el tiempo, en el caso de procesos juridicos, para calcular el valor actual del
capital futuro de la obligacion a cargo de la entidad. La tasa de descuento que se utilizara en estos
casos corresponde a la tasa vigente en el momento del registro, de los titulos TES cero cupones a 5
afios en pesos que publica el Banco de la Republica.

Tasa incremental: Es aquella en que incurriria el arrendatario si pidiera prestados los fondos
necesarios para comprar el activo en un plazo y con garantias similares a las estipuladas en el
contrato de arrendamiento.

Tasa de interés implicita: es la tasa de descuento que, al inicio del arrendamiento, produce la
igualdad entre el valor presente total de:

a) los pagos minimos por el arrendamiento
b) el valor residual no garantizado, y la suma de

v el valor razonable del activo arrendado y
v cualquier costo directo inicial del arrendador.

TES: Titulos de tesoreria que el Gobierno Central ofrece por medio de subastas, para financiar una
parte de sus gastos o su déficit. Su caracteristica fundamental es ser los activos de menor riesgo en
el mercado. Existen dos tipos de titulos: los TES A, que son utilizados para cubrir el pasivo existente
con el Banco de la Republica, y los TES B, destinados a la financiacién de la Nacién a través de
apropiaciones presupuestales y operaciones temporales de tesoreria del Gobierno Nacional. Tales
titulos se subastan a uno, dos, tres y cinco afios, por medio de un mecanismo de subasta holandesa.
Se emiten titulos en pesos, délares y UVR.



Titulos Ejecutivos: Documentos en los cuales consta una obligacion clara, expresa y exigible16,
contentiva de una suma liquida de dinero a favor de la entidad. Si se trata de Actos Administrativos,
deben encontrarse plenamente ejecutoriados.

Transaccion con contraprestacion: Es una situacion de intercambio de activos y/o servicios
monetarios 0 no monetarios, en la cual, dos 0 mas entidades se entregan una contraprestacion que
equivale al valor de mercado del bien o servicio recibido.

Transaccion sin contraprestacion: Es una operacién en la que no hay intercambio de activos y/o
servicios, es decir, una de las partes no recibe nada; o si se presenta, una de las partes entrega un
valor menor al del mercado del recurso recibido.

Unidad de urgencias: conjunto de procesos destinados al diagnéstico y tratamiento de personas
que han sufrido, o se considera que sufren, afeccion subita grave y deben recibir atencion inmediata.
Los centros de costos de esta unidad funcional son: Consulta y procedimientos, Observacion.

Unidad de servicios ambulatorios: conjunto de procesos destinados a la atencion ambulatoria de
personas para diagnostico y tratamiento, a través de la ejecucion de acciones de recuperacion,
rehabilitacién, prevencion y promocion. Los centros de costos de esta unidad funcional son: Consulta
externa y procedimientos, Consulta especializada, Salud oral, Promocién y prevencion, y Otras
actividades extramurales.

Unidad de hospitalizacion: conjunto de procesos destinados a recibir, en condicién de internos, los
usuarios que necesiten atencion clinica permanente, en interrelacién con otras unidades clinicas,
logisticas y administrativas. Los centros de costos de esta unidad funcional son: Estancia general,
Cuidados intensivos, Cuidados intermedios, Recién nacidos, Salud mental, Quemados y Otros
cuidados especiales.

Unidad de quirofanos y salas de parto: conjunto de procesos destinados a la realizacion de
procedimientos e intervenciones quirdrgicas, atencion de parto y recuperacion post-anestesica, ya
sea en régimen de rutina o de urgencia, ambulatorio o de internacién. Los centros de costos de esta
unidad funcional son: Quirofanos y Salas de parto.

Unidad de apoyo diagnéstico: conjunto de procesos destinados a orientar y precisar el diagnostico
efectuado por el profesional clinico. Los centros de costos de esta unidad funcional son: Laboratorio
clinico, Imagenologia, Anatomia patolégica y Otras unidades de apoyo diagnostico.

Unidad de apoyo terapéutico: conjunto de procesos encaminados a complementar las actividades
terapéuticas ejecutadas en las diferentes unidades de internacion y/o ambulatorias. Los centros de
costos de esta unidad funcional son: Rehabilitacion y terapias, Banco de componentes anatémicos,
Banco de sangre, Unidad renal, Unidad de hemodinamia, Terapias Oncologicas, Farmacia e
insumos hospitalarios y otras unidades de apoyo terapéutico.

Unidad de servicios conexos a la salud: conjunto de actividades relacionadas con el servicio de
salud, que no se encuentran contempladas en las unidades funcionales descritas anteriormente. Los
centros de costos de esta unidad funcional son: Medio ambiente, Ancianatos y albergues, Centros y
Puestos de salud, Servicios docentes, Investigacién cientifica, Medicina legal, Servicio de
ambulancias y Otros servicios”.

Uniformidad: Igualdad en los criterios de reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion, de
las cifras en los estados financieros, a través del tiempo.

Valor amortizable de un activo intangible: Es el costo del activo menos su valor residual.




Valor neto de realizacion: Es el valor que la entidad puede obtener por la venta de los activos
menos los costos estimados para terminar su produccion y los necesarios para llevar a cabo su
venta.

Valor de mercado: Es el valor por el cual un activo puede ser intercambiado entre partes interesadas
y debidamente informadas, en una transaccion realizada en condiciones de independencia mutua.
Cuando el valor se obtiene en un mercado abierto, activo y ordenado, el valor de mercado puede ser
un valor de entrada o de salida observable y un valor no especifico para la entidad.

Valor Razonable: segun este criterio, los activos se miden por el precio que seria recibido por vender
un activo y los pasivos se miden por el precio que seria pagado, en la fecha de la medicion, por
transferir un pasivo, en una transaccién ordenada entre participantes del mercado.

Valor del servicio recuperable: Es el mayor valor entre el valor de mercado del activo menos los
costos de disposicion y el costo de reposicion.

Valor en libros: Es el valor por el que se reconoce un activo, una vez deducidas la depreciacion
acumulada y las pérdidas por deterioro del valor acumuladas.

Valor en uso: Equivale al valor presente de los beneficios econémicos que se espera genere el
activo, incluido el flujo que recibiria la entidad por su disposicién al final de la vida Gtil. El valor en
uso es un valor de salida no observable y especifico para la entidad. El valor en uso es aplicable a
los activos generadores de efectivo y refleja el valor que puede obtenerse de un activo a través de
Su operacion y de su disposicién al final de la vida Gtil.

Valor residual: Es el valor estimado que la entidad podria obtener actualmente por la disposicion
del elemento, después de deducir los costos estimados por tal disposicion, si el activo ya hubiera
alcanzado la antigiedad y las demas condiciones esperadas al término de su vida util.

Valor residual de un activo intangible: es el valor estimado que la entidad podria obtener por la
disposicion del activo intangible si el activo tuviera la edad y condicion esperadas al término de su
vida util. Este valor se determinarad con referencia a un mercado o al compromiso que se haya
pactado con un tercero. Para determinar el valor residual, se deduciran los costos estimados de
disposicion del activo.

Valor presente neto: segln este criterio, los activos se miden por el valor que resulta de descontar
los flujos de efectivo netos futuros que se espera generen dichos activos durante el curso normal de
la operacion. Los pasivos se miden por el valor que resulta de descontar las salidas de efectivo netas
futuras que se necesitan para pagar las obligaciones en el curso normal de la operacion.

Vida econémica: Periodo durante el cual se espera que un activo sea utilizable por parte de uno o
mas usuarios, 0 como la cantidad de unidades de produccién o similares que uno o més usuarios
esperan obtener de él.

Vida atil: Periodo durante el cual se espera utilizar el activo por parte de la entidad; o el nimero de
unidades de produccion o similares que se espera obtener del mismo por parte de una entidad.

Verificabilidad: Ayuda a asegurar a los usuarios, que la informacion financiera representa fielmente
los hechos econdémicos que pretende representar. Verificabilidad significa que diferentes
observadores independientes y debidamente informados podrian alcanzar un acuerdo, aungue no
necesariamente completo, sobre la fidelidad de la representacion de una descripcién particular. Para
ser verificable, la informacién cuantificada no necesita ser una estimacion Gnica, también puede
verificarse un rango de posibles valores y probabilidades relacionadas.
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ANEXOS INSTRUCTIVO DE POLITICAS PARA EL MANEJO FINANCIERO VIGENCIA FISCAL

2025

PARTE I. AREA DE PRESUPUESTO

:

Sin anexos

PARTE Il. AREA DE TESORERIA

HLN =

© oo~ o

Proyeccion de pagos 30, 60 y 90 dias

Control de pago servicios publicos

Conciliacién de deducciones

Registro Recaudo Estampilla Pro Universidad Nacional de Colombia y deméas Universidades
Estatales de Colombia

Formato de Registro Recaudo Contribucion -FONSECON

Planilla de reintegro

Informe movimientos conciliacién bancaria

Formato FT006 “Bancos y Carteras Colectivas’

Pagos asociados a los servicios de salud, para lo cual se debe reportar informacion de pago
por tercero “Regimenes de Excepcién Contraloria.

10. Registro de trasferencias fondos y obligaciones.

PARTE lIl. AREA DE INGRESOS

N WN

Resolucion No 0002 del 02 de enero de 2024,

Informe de afiliacién y renovacién de PPCD.

Relacién de ingresos examenes psicofisicos incorporacion DIGSA.
Informativos administrativos por pérdida de elementos de sanidad DIGSA
Cierre mensual SIIF Nacién vs SAP DIGSA.

Estado de cuenta deudores individual y consolidado DIGSA.

Recaudo ingresos prestacién servicios de salud a contado DIGSA.
Expedientes, gestion de cobro persuasivo y edad de cartera DIGSA.

PARTE IV. AREA CENTRAL CONTABLE

GIp

13.

14.
15.
16.
14
18.

Transferencias Bienes y Fondos con Comandos de Fuerza

Formato de conciliacién de transferencia

Reporte de operaciones reciprocas de las Entidades Publicas” del Ministerio de Defensa
Nacional.

Conciliacién de operaciones Reciprocas” del Ministerio de Defensa Nacional

Formato de Acta de Conciliacion de operaciones reciprocas” del Ministerio de Defensa.
Glosas cuentas contables 939012

Inventarios cuentas contables 15y 16

Cuentas por pagar cuentas contables 273213 Y 24xxx

Certificacion cuentas por pagar sin respaldo presupuestal ESM y consolidado mensual.
Formato conciliacion (Mensual) Ingresos

. conciliacién (Mensual) Tesoreria — Contabilidad

Conciliacién CXC 132224002 Aporte Empleador Constituidas en Vigencias Anteriores y
Actual en el (mes) de 20XX.

Conciliacion CXC 132224001 Aporte Empleado Constituidas en Vigencias Anteriores y
Actual en el (mes) de 20XX

Conciliacién Cuenta 131102 - Sanciones a XX de (mes) de 20XX

Conciliacion Cuenta 131102 - Sanciones a XX de (mes) de 20XX

Conciliacion amortizacion de (mes) de 20XX

Conciliacion cartera - contabilidad (mes) de 20XX

Conciliacién de responsabilidades de (mes) de 20XX

Conciliacion Variaciones SIIF-SAP de (mes) de 20XX



PARTE V. ADMINISTRACION DE USUARIOS SISTEMA SIIF NACION

1. Formato “Solicitud creacién cuenta de usuario SIIF”
2. Formato “Acta de compromiso de reserva — Personal vinculado por contrato”
3. Formulario de solicitud certificado digital
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Introduccion

Este documento ha sido elaborado para proporcionar una guia de orientacion detallada para
los usuarios del sistema con el propésito de ofrecer una explicacién concreta sobre las
opciones y funcionalidades disponibles facilitando asi su uso.

Objetivos

Objetivo General:

Orientar a los usuarios mediante una guia clara y detallada sobre las funcionalidades y

opciones del sistema, asegurando que realicen sus tareas de manera eficiente y conforme
a los roles asignados.

Objetivos Especificos:

o Describir las funcionalidades y caracteristicas del sistema de manera clara y
accesible.

o Detallar los procedimientos y pasos necesarios para la correcta utilizacion de cada
funcion del sistema.

o Incluir los requisitos y condiciones necesarias para la operacion efectiva del sistema.

SGR: Sistema de Gestion de Recaudo
RRP: Registro Retenciones Practicadas
CF: Consignaciones al fondo

Sistema de Informacion

El Sistema Gestion Recaudo — SGR, es la herramienta implementada por el Ministerio de
Educacién Nacional, donde los Agentes de Retencion de la contribucion parafiscal
Estampilla Pro-Unal, deberan presentar la informacion correspondiente a los traslados de
recursos efectuados al Fondo Nacional de las Universidades Estatales de Colombia.
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Ingreso al sistema

Para ingresar al aplicativo se debe abrir un navegador o explorador de Internet. E aplicativo
Soporta los siguientes navegadores:

. Chrome
. Internet Explorer
. Firefox

Se debe ingresar al Navegador elegido.

Una vez abierto e explorador, se debe ingresar la siguiente URL de acceso en la barra de
direcciones:

Direccion: https :I!sgr.mineducacion.gov.co

®'cGov.co

L
Educacién Sistema de Gestion de Recaudo Estampilla ProUnal

Registrarme  iniciar sesion

Texto de descripcién del sistema

llustracion 1. Ingreso al sistema
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Sistema de Gestion de Recaudo Estampilla ProUnal

Registrarme  Iniciar sesion

) nicio / Registranme

Registro

NIT agente de retencion® 899999001

llustracién 2. Registro en el sistema

Se digita el NIT del agente de retencion y dar clic en el boton Registro. El sistema muestra
una ventana para la confirmacion de informacién del agente de retencion.

Una vez confirmados los datos, dar clic en la opcion Guardar.

vy
Educacion

Sistema de Gestion de Recaudo Estampilla ProUnal

useania 2990

amare usuans wstema natena de Sducacicn Haganal MEN

e e e AT

Canra peciamen © scomba:a SMnedu@EIoNGINLD

llustracién 3. Ventana de confirmacion de informacién Agente de Retencion

Nota: en caso de que el correo registrado no corresponda o se desee cambiar, se debe
informar a través del correo atenciona!ciudadano@mineducacion.qov.co
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& )

llustracién 4. Ventana de confirmacién de registro

Una vez se confirme el registro por parte del usuario, el sistema muestra una ventana de
informando el envio de un token de validacién para la finalizacion del registro en el SGR.

o

INFORMACION

llustracién 5. Vientana informando envio de Token

El usuario se debe dirigir al correo registrado para verificar el Token de validacion remitido
por el SGR.
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[Bienvenido al SGR! Confirma tw registio

G} S dewande | 4 depinamaiein - S e
ARG REC S YT IR RN GUY £O 2
V.t © Seeaeics Liona Coinben S - TS

Ministerio de Educacion Nacional MEN jBienvenido al SGR!
Gracas por regisirario cn ol Sitiama do Gastion oo Riesgos (SGR)
Nombires: Muwsleno da Educanon Naconal MEN
NITE98895001
Corren Electronico; jombang (minndun 3oan nev e
i faiizal I (6qistf0 y COMENZar a distrutan o6 los DenuiGos 46 NUastr PIALAIoNNA, s0jo neCusilas tar un Jhuna paso
1. Ingresa el token:
Enka pamna 8 1 nue 1o digiEa of #Rce, SNCONKBLES. UN CAMIp (e wgresar e loken, COPI ¥ pega of seumnts cosj
#39959001213072
2. Haz clic en el botdn "Registrar”
Unar vz quo hayas voliedo 1w 1OKeR, 1 1eGISto o &l SGR ostars compiots. Podiis orceder o ko phatilanms udeamo 1 coneo slkalinico ¥l contiosaiio que elegrde dutanta of egrue
Importanta:
+ Elioken e valdacon soic es vaido pof & minuies St 0o lo uléizas en ese bemoo. lendrils que SChOEsr LN nuavo token

¢ L3t e

llustracién 6. VVentana de correo remitido con el Token

El usuario debe diligenciar el Token enviado al correo registrado y debe dar clic en el botén
Registrar. En el caso de no recibir el Token debe dar clic en el botén Reenviar Token.

9'GoVv.co
v

Educacién Sistema de Gestion de Recaudo Estampilla PraUnal

Regisirasms  inga seson
Finalizar regisiro de usuario externo - Agente de retencion

Mt sonreeTisiey

llustracién 7. Ventana para digitar el Token

El sistema muestra una ventana informando la creacion exitosa del agente de retencion y

el envio de un enlace al correo electrénico registrado, para la creacién de la contrasefia y
posterior ingreso al SGR.

Nota: el usuario corresponde a la palabra NIT seguido del numero de identificacion
tributaria. Ejemplo: NIT123456789
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@

INFORMACION

llustracién 8. Vientana de creacién del Agente de Retencioén

Una vez creado el Agente de Retencion, el funcionario debe ingresar en la opcién iniciar
sesion con el usuario y la respectiva contrasefia asignada, posteriormente debe dar clic en
el boton Ingresar.

Sistema de Autenticacion, CoLoMBIA . )
Autorizacion y Auditoria SiA3 <(o gl () Educacidn

VIDA

T Sistema de sequridad SGR (Sistoma Gestion de Recauda)
|

| Usuario® [NIT123256789

| Contrasefia®

Esta 5itlo se visualiza mejor con Geagie Chrome 40 (o supariorssh. C
. L P e

‘para oports b

llustracién 9. Ventana de inicio de sesién

Al ingresar a la aplicacion, el Rol Agente de retencion puede realizar las siguientes
acciones:
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« Carga de archivo de Registro de Retenciones Practicadas (RRP): Permite al
agente cargar archivos que contienen informacion sobre las retenciones que ha
realizado.

« Carga de archivo de Consignaciones al Fondo (CF): Facilita la carga de archivos

que contienen detalles sobre las consignaciones que el agente ha transferido al
Fondo.

Informacion Agente de Retencion

Desde esta zona el sistema permite realizar el cargue masivo del archivo de Registro de
Retenciones Practicadas-RRP por parte del agente retenedor con el Sistema de Gestion de
Recaudo (SGR) Estampilla ProUnal. El usuario debera tener en cuenta que el sistema tiene
un tiempo de cierre por inactividad de 10 minutos por tanto durante el proceso que implica
subir el archivo a la aplicacion debera estar pendiente para que la sesién no se cierre
mientras finaliza el proceso.

CambiodeRol &

& Informacién Agente de Retencion

llustracién 10. Opcién de ment Informacion de agente de retencién

Para el cargue de los archivos se debe tener en cuenta que solo se podra hacer cargue del
periodo que este habilitado y dentro de las fechas limite establecidas por Ministerio. Al dar
clic sobre la opcion Informacién Agente de Retencién, el sistema muestra la interfaz con los
botones Registro de Retenciones Practicadas — RRP y Consignaciones al Fondo — CF.



Educacidén

@Inic?o / Mddulos / Informacion Agente de Retencién

Informacion Agente de Retencién

¢Qué actividad desea realizar?

Periodo p2 Vigencia 2024

Registro de Retenciones Practicadas - RRP

Consignaciones al Fondo - CF

llustracién 11. Seleccidn de Archivo a cargar

Registro de Retenciones Practicadas — RRP

El Archivo que se cargara de RRP debe ser un archivo de formato CSV de un méaximo de
100.000 registros (0 150 MB), el cual contendra 23 columnas con el formato e informacién
que se detalla a continuacion, asi mismo se muestran los posibles errores que pueden darse
Y que deben ser tenidos en cuenta por quien realiza el cargue.

Nombre del archivo que debe cargarse: RRP_XXXXXXXXX_DDMMAAAA.csv

Donde:

* RRP_ corresponde al nombre fijo del archivo

* XXXXXXXXX corresponde al NIT del agente retenedor que carga el archivo
* DDMMAAAA corresponde a la fecha de cargue en el sistema

* La extension del archivo debe ser CSV =~ -

Nombre de Tipo de Valores Tamano (N° Mensajes de error a Descripcion
la columna dato Caracteres) tener en cuenta adicional

TIPO DE Numeérico [0-9] 2 Digitos Tipo de documento
DOCUMENT Campo Tipo de del beneficiario. _
0 13= Cedula de documento Campo obligatorio.
BENEFEICIA ciudadania beneficiario no existe.
RIO Por favor Corresponde a:
comuniguese con el
31=NIT administrador del 13031,
sistema.

Campo Tipo de

10
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Nombre de
la columna

Tipo de
dato

Valores

Tamarno (N°
Caracteres)

Mensajes de error a

‘tener en cuenta

documento
beneficiario debe
tener 2 digitos.

Campo Tipo de
documento
beneficiario debe ser
numerico.

Descripcion
adicional

100 caracteres

Campo Razoén
Social De
Beneficiario Orden

Campo Tipo de
documento
beneficiario es
obligatorio.
NUMERO Numérico [0-9] 10 digitos Campo NUmero de Ndmero de
DE Identificacion documento del
IDENTIFICA Sies NIT: Beneficiario del berjeﬁma_no. Campo
CION 9 Patgo geb$ Ot?jf?e'rt obligatorio.
ntr igitos.
BENEFICIA caractere SRRy < SiesNIT 9
RIO DEL 5 Campo Numero de caracteres.
PAGO Sies CC: Identificacion
No menor Beneficiario del Si es CC: No menor
de Syno Pago debe tener 9 de 5y no mayor a
mayor a digitos. 10 caracteres.
car;(C:}tere Campo NQmero de
Identificacién
& Beneficiario del
Pago debe ser
numMeErico.
Campo Numero de
Identificacion
Beneficiario del
Pago es abligatorio.
RAZON Alfanumé | [0-9], [A- 100 caracteres Razon social del
SOCIAL rico Z)[a-z][ ] Campo Razon beneficiario.
BENEFICIA y [ Social Beneficiario ) 1
RIO ORDEN Orden de Pago_ Obhgat?n_o sienel
DE PAGO debe tener maximo campo “Tipo de

documento
Beneficiario” se
encuentra el valor
3.
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Nombre de
la columna

Valores

Tamano (N°
Caracteres)

Mensajes de error a
tener en cuenta

Descripcion
adicional

16 caracteres

Campo Valor IVA
Orden de Pago
debe ser positivo.

de Pago es
obligatorio
NOMBRES | Alfanumeé | [A-Z][a- 100 caracteres Campo Nombres Y Nombres y
Y rico Z 1y [ Apellidos Beneficiario | apellidos del
APELLIDOS Orden de Pago debe | beneficiario.
tener maximo 100
BENEFICIA
RIO ORDEN caracteres Obligatorio si en el
p campo “Tipo de
e S0 documento
Campo Nombres de Beneficiario” se
Beneficiario Orden de | encuentra el valor
Pago es obligatorio 13"
VALOR Numérico | [0-Q]y 13 digitos + 2 Campo Valor Valor sobre el cual
BASE condos | decimal decimales Base Gravable se aplicé la
GRAVABLE | decimale Orden de Pago retencion.
ORDEN DE s debe tener
PAGO maximo 16 Campo obligatorio.
caracteres
Este campo debe ir
Campo Valor Base diligenciado sin
Gravable Orden de separador de miles,
Pago debe ser sin signo pesos, ni
positivo valores negativos.
Campo Valor Base : k
Gravable Orden de Ejgmplo:
Pago debe ser
il g * 10005454
= 635825,20
Campo Valor
Base Gravable
Orden de Pago
es obligatorio.

VALOR IVA | Numeérico | [0-9]y 13 digitos + 2 Valor total del
ORDENDE | condos | decimal decimales Campo Valor IVA Impuesto de Valor
PAGO decimale Orden de Pago Agregado (IVA)

s debe tener méximo de la orden de

pago.
Campo

obligatorio. Se
permite el valor 0

Este campo debe ir

12
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Nombre de
la columna

Tipo de
dato

Valores

Tamano (N
Caracteres)

Mensajes de error a
tener en cuenta

Campo Valor IVA
Orden de Pago debe
Ser numerico

Descripcion
adicional

diligenciado sin
separador de miles,
sin signo pesos, ni
valores negativos.

debe estar dentro de
las fechas
parametrizadas para

Campo Valor IVA Ejemplo:
Orden de Pago es
obligatorio. - 10233
= 7822520
= 0
TARIFA Numérico [0-9] 1 digito Tarifa aplicada
APLICADA Campo Tarifa para el calculo de
1=0.5% aplicada no existe. la retencion.
2=1% Por favor
3=29% comuniquese con el | Campo obligatorio.
administrador del
sistema. Corresponde a:
Campo tarifa 1.203.
aplicada debe tener '
1 digito.
Campo Tarifa
aplicada debe ser
numérico
Campo Tarifa
aplicada es
obligatorio.
NUMERO | Alfanumé | A-Z][a- 20 digitos Campo Numero Ndmero de orden de
ORDEN DE rico 2]l II-)[0- Orden de Pago pago. Campo
PAGO 9] y debe tener maximo Obligatorlo.
20 caracteres.
caractere .
& Ejemplo:
especiale Campo Numero = A025369741
S. Orden de Pago es = OP125
obligatorio = 52358
FECHA Fecha Formato 10 caracteres Fecha en la que se
ORDEN DE DD/MM/ Campo Fecha realizo la orden de
PAGO AAAA Orden de Pago pago.

Campo obligatorio.

13
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Nombre de
la columna

Tipo de
dato

Valores

Tamano (N°
Caracteres)

Mensajes de error a
tener en cuenta

la vigencia

Campo Fecha
Orden de Pago
debe ser
DD/MM/AAAA

Campo Fecha
Orden de Pago es
obligatorio

Descripcion
adicional

Para el P1 la fecha
debe comprender
el periodo entre el
01 deeneroy el 30
de junio de la
vigencia
correspondiente.

Para el P2 la fecha
debe comprender
el periodo entre el
01 de julio al 31 de
diciembre de la
vigencia
correspondiente.

VALOR DE | Numérico [ [0-9]y 13 digitos + 2 Valor de la retencion
LA condos | decimal decimales Campo Valor de la de la contribucion a
RETENCIO | decimale Retencion la estampilla.
N s Estampilla debe
tener maximo 16 Campo obligatorio.
ESTAMPILL caracteres
A Este campo debe ir
Campo Valor de la diligenciado sin
_Retencion separador de miles,
Estamp_n_la debe sin signo pesos, ni
ser positivo valores negativos.
Campo Valor de la Ejemplo:
Retencion
Estampilla debe ser = 5625987
e = 2648464,24
Campo Valor de la
Retencién
Estampilla es
obligatorio
FECHA DEL Fecha Formato 10 caracteres Fec_ha en la que se
TRASLADO DD/MM/ Campo Fecha de realizé el tra_e}lado
AAAA Traslado incorrecta de la retencién al

(No puede ser
anterior a la fecha
orden de pago, ni
posterior a la de
cargue del archivo

Fondo.

Campo obligatorio.
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Nombre de
la columna

Tipo de
dato

Valores

Tamano (N
Caracteres)

Mensajes de error a

tener en cuenta

Descripcion
adicional

Campo Fecha del
Traslado debe ser
DD/MM/AAAA
Campo Fecha del
Traslado es
obligatorio
NUMEROQO | Alfanumé | [A-Z][a- 50 caracteres Campo Namero Numero del
CONTRATO rico Z][ 1.1-.[0- Con'grato debe tener contrato asociado
9y maximo 50 a la retencion.
caracteres
S, Campo obligatorio.
§ Campo Numero
especiale contrato es
S. obligatorio.
CLASE DE | Numeérico [0-9] 4 digitos Clase de contrato
CONTRATO Campo Clase de relacionado con la
7100= Contrato deg contrato no existe. retencion.
Obra y/o suministro| Por favor
comuniquese con el Campo obligatorio.
7200= Contratos del @dministrador del
Consultoria sistema. Ejiemplo:
/Interventoria Campa Clase de
contrato debe tener = 7100
7300= Contratos dd 4 31910 = 7200
prestacion de Campo Clase de ™ 300
Servicios contrato debe ser = 1400
numérico = 7500
7400= Contratos de}
Concesion
Campo Clase de
7500=0tros contrato es
Contratos obligatorio
FECHA Fecha Formato 10 caracteres Fecha de
SUSCRIPCI DD/MM/ Campo Fecha suscripcion del
ON AAAA Suscripcién debe contrato al cual se
ser DD/MM/AAAA le practico la
deduccion.
Campo Fecha

15
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Nombre de
la columna

Valores

Tamano (N°
Caracteres)

Mensajes de error a
tener en cuenta

Descripcion
adicional

Suscripcién es Campo obligatorio.
obligatorio
FECHA Fecha Formato 10 caracteres Campo Fecha Fecha de inicio del
INICIO DD/MM/ Inicio debe ser contrato al cual se
AAAA DD/MM/AAAA le practicé la
deduccién.
Campo Fecha Campo obligatorio.
Inicio es obligatorio
FECHA Fecha Formato 10 caracteres Campo Fecha Fecha final del
FINALIZACI DD/MM/ Finalizacién debe contrato al cual se
ON AAAA ser DD/MM/AAAA le practicé la
deduccion.
Campo Fecha
Finalizacion es Campo obligatorio.
obligatorio
ESTADO Numeérico [0-9] 1 digito Campo Estado del Estado del contrato
DEL contrato no existe. relacionado con la
CONTRATO 1= En ejecucién Favor retencion. Campo
2= Terminado comuniquese con obligatorio.
3= Liquidado el administrador del
4= Suspendido e Hemply
Campo Estado del . 1
contrato debe . 2
tener 1 digito - 3
= 4
Campo Estado del
contrato debe ser
numerico.
Campo Estado del
contrato es
obligatorio
OBJETO Alfanumé | A-Z)[a-z][ 500 caracteres Campo Objeto del Objeto del contrato
DEL rico 1¥[Hy Contrato debe tener asociado a la
CONTRATO caractere maximo 500 retencion.
g caracteres
: Campo obligatorio.
especiale
5 Campo Objeto del
Contrato es
obligatorio
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Nombre de Tipo de Valores Tamano (N Mensajes de error a Descripcion

la columna dato Caracteres) tener en cuenta adicional

VALOR Numeérico | [0-9]y 13 digitos + 2 Valor del Contrato
CONTRATO | condos | decimal decimales Campo VALOR Inicial objeto de
ANTES DE decimale CONTRATO ANTES retencién antes de
VA 5 DE IVA debe tener IVA.
maximo 16
caracteres Campo obligatorio.
Campo Valor Este campo debe ir
Contrato antes de diligenciado sin
IVA debe ser separador de miles,
positivo sin signo pesos, ni
valores negativos.
Campo Valor
Contrato antes de Ejemplo:
IVA debe ser
Btlises . 5625987
= 264846424
Campo Valor
Contrato antes de
IVA es obligatorio
Numeérico 13 digitos + 2 Campo VALOR IVA Valor total del
il el con dos [0-9]y decimales CONTRATO debe Impuesto de Valor
decimale | decimal tener maximo 16 Agregado (IVA) del
5 caracteres contrato y adicion

objeto de retencion.
Campo Valor IVA
Contrato debe ser

W Campo obligatorio.
positivo

Se pemite el valor

0.
Campo Valor IVA

Contrato debe ser Este campo debe ir

numerico diligenciado sin
separador de miles,
sin signo pesos, ni
Campo Valor IVA valores negativos.
Contrato es
obligatorio Ejemplo:
= 5625987
= 264846424
= 0
VALOR Numérico | [0-9]y 13 digitos + 2 ; Valor de la Adicion
MODIFICAC | condos | decimal | decimales + signo. | Campo Valor del contrato
10N Modificacién debe (Positivo) Valor de
tener maximo 17 la Reduccién del

7
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Nombre de
la columna

Valores

Tamano (N°
Caracteres)

Mensajes de error a
tener en cuenta

Descripcion
adicional

(ADICION/ | decimale | Con caracteres contrato (Negativo).
REDUCCIO | sy signo | signo al
N) final si el hcﬂa';TEO Valor Campo Obligatorio.
odincacion Se pemite el valor
e (ADICION/REDUC | o "
negativo. CION) debe ser
numerico Este campo debe ir
diligenciado sin
separador de miles,
Campo Valor sin signo pesos.
Modiﬁcgcién
(ADICION/REDUCCI ; ;
ON) es obligatorio Epsrpic:
= 562598-
= 264846424
VALOR Numeérico | [0-9]y 13 digitos + 2 Campo Valor Total Corresponde a la
TOTAL con dos decimal decimales Contrato debe tener suma del valor del
CONTRATO | decimale maximo 16 contrato, el valor del
(INICIAL + a caracteres IVA, el valor de la
modificacién de
IVA + Campo Valor Total contrato.
MODIFICAC Contrato (Inicial +
ION) IVA + Modificacién) Campo obligatorio.
tiene suma
incorrecta Este campo debe ir
diligenciado sin
Campo Valor Total separador de miles,
Contrato (Inicial + sin signo pesos, ni
IVA + Modificacién) valores negativos.
debe ser positivo
Ejemplo:
Campo Valor Total
Contrato (Inicial + - 5625087
IVA + Modiﬁcacién} - 2648464,24
debe ser numérico
Campo Valor Total
Contrato (Inicial + IVA
+ Modificacion) es
obligatorio
VALOR Numérico [0-9]y 13 digitos + 2 Correspeonde al
EJECUTAD | condos decimal decimales Campo Valor valor ejecutado del
0 decimale Ejecutado debe contrato.
s tener maximo 16
caracteres Campo obligatorio.

18
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Nombre de Tipo de Valores Tamano (N° Mensajes de error a Descripcion
la columna dato Caracteres) tener en cuenta adicional

Campo Valor Este campo debe ir
ejecutado debe ser diligenciado sin
positivo separador de miles,

sin signo pesos, ni
Campo Valor valores negativos.
ejecutado debe ser
numeérico Ejemp|o:

= 5625987

Campo Valor = 264846424
ejecutado es
obligatorio

Es importante tener en cuenta que, si no se encuentra encabezado dentro del archivo, el
sistema mostrara una ventana de error con el mensaje “Encabezado incorrecto™.

Si no se encuentra el nimero correcto de columnas, el sistema mostrara una ventana de
error con el mensaje “Numero de columnas incorrectas”.

En el momento de cargar un archivo de Registro de Retenciones Practicadas RRP el
usuario vera la siguiente interfaz.

Ejemplo de archivo RRP a cargar:

o

RRP_899999001_250
22025.csv
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1@ Inicio / Médulos / Informacién Agente de Retencidn / Cargue archivo Registro de Retenciones Practicadas RRP

Cargue archivo Registro de Retenciones Practicadas RRP

Seleccione el archivo CSy que contiene ¢l Registro de Retenciones Practicadas RRP

Formato de archivo admitido: CSV | Hasta 150MRB

Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado

llustracion 12. Formulario de cargue archivo RRP
* Seleccionar archivo: Opcidn que despliega el explorador de archivos del usuario,

permitiéndole seleccionar el archivo del registro de retenciones practicadas RRP en
formato CSV que se desea cargar al sistema.

* Eltamafio maximo para el cargue de RRP es de 150 Megas y 100 mil registros.

Botén Cancelar: Permite a| usuario cancelar la accién de cargar un archivo.
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+ @ %3 sgrbisaitcom:12013/agentes-retencion/cargue-np

&' Gov.eco

v

Educacion Sistema de Gestién de Recaudo Estampilla ProUnal

Cambio de Rol w Rama Judicial Direccién Ejecutiva Seccional de Adm (Agente de retencions)  Cerrar sesion

G el  Modules / Infarmacién Agente de Retencidn / Cargue archivo Registro de Retenciones Practicadas RRP

Cargue archivo Registro de Retenciones Practicadas RRP

Seleccione el archiva CSV gue cantiene &l Registro de Retenciones Practicadas RRP,

& Intormacion Agente de Retencion

farmato de archivo admitide: CSV | Hasta 150MB

Seleccionar archive  RRP_BO0165865_12122024.csv

Cancelar

llustracién 13. Interfaz archivo cargado RRP

Una vez el usuario carga el archivo el sistema emite un mensaje indicando si desea realizar
el cargue

“ @ % sgrbisaitcom:12013/agentes-retencion/cargua-1p

:Estd seguro de que desea cargar el archivo de RRP?

llustracién 14. ventana de confirmacién cargue de archivo RRP

Botén Aceptar: Al oprimir este botén permite continuar con el cargue del archivo.

Botén Cancelar: Al oprimir este botén cancela la carga del archivo y lo retorna a la vista
anterior.
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Una vez el usuario acepta la carga del archivo el sistema muestra Ia barra de carga de
progreso del archivo.

Ll el e :gr.brull.:nm‘ﬂoIslagenl:r-remnciqn,‘:ﬂnguc-rm
i
@ 'covco
] ; o
Educacién Sistema de Gestion de Recaudo Estampilla ProUnal
Cambio de Rol w Rama Judicial Direccion Ejecutiva Seccional de Adm (Agente de retencidns) Cerrar sesitn

B Inicio / Msodulos / Intormacign Agente de Retencign / Carque archivo Reqgistrn de Retenciones Practicadas RRP
& intormacién Agente de Retencin

Cargue archivo Registro de Retenciones Practicadas RRP

Selecciane el archivo C5V que contiene &l Registro de Retenciones Practicadas RRP

Subiendo arcaive

Por favar espers. No recargue Iz pdgina,

llustracion 15. Barra de progreso cargue de archivo RRP

Una vez el sistema termina el procesamiento de carga emite un mensaje indicando carga
exitosa.

L i A sqr.hwuil.namxl2013/.:9znm-ret-nciunfcavgue~rm

o

INFORMACION

Cargue exiteso

llustracién 16. confirmacién cargue exitoso
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Si se llegan a presentar errores a nivel de validacion de datos para alguno de los registros,
el sistema emite un mensaje indicando “Existen errores en el archivo cargado. ¢(Desea
descargar el archivo de errores?” y las opciones “Aceptar” y “Cancelar’

& o+ C % sgrbissitcom:12013/agentes-ratencion/cargue-rp * O & O

CONFIRMACION

Existen efrores en el archivo cargado. ;Desea descargar el archivo de errores?

llustracién 17. Ventana de confirmacion descarga archivo de errores
Botén Cancelar: El usuario decide no descargar el archivo de errores.

Botén Aceptar: Permite al usuario descargar el archivo de errores, mostrando el mensaje
Archivo generado exitosamente.

& - @ 3 sgrbisaitcom:12013/agentes-relancion/caigue-mp *« O & O :

EARORES_RRP 800165865 [ [

WhatsApp Image 20241212 at
21455 PMjpeg

TEOK2 e Hae 1) Moy

WhatsApp Image 2024-12-12 at
2.08.30 PM.jpeg
976 €3~ race 11 Mgty

@ WhatsApp image 2024-12-12 2t
2.08.7 PM.jpeg

235 €3 - Hage 11 miraics

INFORMACION S R

137 3= Hace 1t moruton

Archive generado exitosamente k WhalsApp Image 2024-12-12 at
2.07.43 PM jpeg
102 €3+ Hiace 7 mumtes

llustracion 18. confirmacién descarga de archivo de errores generado exitosamente.
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Botén Aceptar: El archivo se descarga con la siguiente nomenclatura:

Nombre del archivo: ERRORES_RRP XXXXXXXXX_DDMMAAAA xisx

* ERRORES_RRP corresponde al nombre fijo del archivo

* XXXXXXXXX corresponde al NIT del agente que realizé la carga, el cual debe coincidir
con el usuario autenticado en el sistema

* DDMMAAAA corresponde a la fecha de cargue en el sistema

* La extension del archivo debe ser XLSX

* El archivo debe generarse una vez se procese la carga del archivo RRP.

Nota 1: Es de aclararse Que en caso que se genere el archivo de errores ningun registro
del archivo subido se cargara al sistema, esto significa que si el archivo tiene por ejemplo

3 registro buenos Y uno solo con errores, ninguno de los 4 subira al sistema hasta no tener
todos correctamente.

¥ Descargas - O X

& -t & Este equipo > Descargas » 0

~ & Suzcar =n Dezc

o~ Mombre o

~ s Acceso rapido
i i | B3] ERRORES RRP_80016586512122024 353|
; £3:] ERRORES_BANAGR 121220241341
f‘ DA et [%) WhatsApp Image 2024-12-12 2t 2.14.55 PM
i Documentos * WhatsApp Image 2024-12-12 at 2.08.30 PM
[81 WhatcAna Imane 2024-17-13 ar 2.08.17 PM 121222004 2.

=~ Imdgenes + 15 m.

293 elementos

llustracion 19. Archivo de errores descargado RRP

Al seleccionar el archivo, muestra los mensajes de error que se presentaron para archivo
cargado.
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ERRORES_RRP_6001€560512122024 353 - Excel

Archive  Inido  Insertar Oibujar  Disposicion de pdgina  Formulas  Datos  Rewsar  Visla  Ayuda Q  iQue desea hacer?

L 3 g ey T, Brinsena -
Btk Calibn =N A A General Hia) [_ ¥

s 0y - [‘ o I‘d munar
o A . @ arfomate Estlosde o

;I NKS. ot B- A § - % e % comotoble~ coda- (5 Formato -

Parapapeies R Fuenic 5 & Humeto [ Extilas Celdas -~
AL £ £ unea -
A - S UL\ SO SN - NSt A Ve OO S B ) 5 i 1K e M N e O R
1 [unea Jerror
1 | 2 Campo Fecha Orden de Pago debe estar dentro de las fechas parametrizadas para la vigencia
3| 3 campoFecha Orden de Pago d dentro de laz fechas To vigencia
2| & Campo Fecha Grden de Paga debe estar dentso de las fechas parametrizades pars s vigenca
S| 5 CampoMombres de Sencticiaric Orden de Pogo e obligatario
6| 5 CampoFechs Orden de Pago debe eatar dentro de las fechaz parametrizadas parn la vigencia
7] & Compo Hombres de Beneficiario Orden de Pags es obligsteno
8 & CampoFoche Orden de Pogo debe cxtar dentro de las fechas paramerrizsdas pars la vigencia
s 7 Campo Fecha Orden de Pago debe extar dentra de las fechas paramerrizedas para la vigencia
10 B Campo Nombres de Seneficaria Orden de Pago es obligatona
31| 8 Campo fechn Orden de Pago debe estar dentro de lax fecnas parametriadas pars 1 vigencia
12| 9 Campo Nombres de Beneticiario Orden de Pago s obligamric
3 9 Campo Feche Orden de Pago debe estar dentro ce las fechas parametizadas para |a vigencia

14| 10 Compo Fechs Orden de Pago debe estar dentro de Ias fechas parametrizadas pars s vigencis
15 11 CampoNombres de Beneficiaria Orden de Pago es obligatorio

16| 11 CampoFecha Orden de Pago debe estar dentra de Ins fechas parametrizadas pora 18 vigencia

17| 12 Campo Nambres de Beneficiario Qrden de Pago es obligatorio

181 12 Campa Fecha Orden g0 deb dentro 1 Ba lavigencia

19| 13 Campa Fecha Orden de Pago debe estar dentra de las fechus parametriaadas gara la vigencia

20| 14 Campo Nombres de Benchciario Orden de Pago es abligatoria

21} 14 Campo Fechs Orden de Pago debe estar dentro de las fechas poramesizadas para Ia vigencia

22| 15 Compo Hombres de Bencficiaric Orden de Pago &5 obligatorio

:s'j 15 Campo Fecha Orden de Pago debe estar dentro de las fechas parametizadss pars Ia vigencin

24| 16 CamaoFecha Orden de Pago debe estar dentra de las fichos parametrizadas para la vigencia

25| 17 Campo Nombres de Beneficiania Orden de Pago e obligatorio -

| Ermores de validacian | @ o

llustracién 20. Archivo de errores -ERRORES_RRP_XXXXXXXXX_DDMMAAAA xlsx

NOTA 2: Para generar el cargue correctamente se debe dar solucion a cada mensaje de

error de los listados en el archivo de errores.

Consignaciones al Fondo — CF

El archivo de Consignaciones al fondo (CF) debe.ser un archivo en formato PDF, este solo
se podra cargar segun el periodo habilitado y dentro de las fechas limite definidas. Es
importante aclarar que para poder subir este archivo debe haber subido previamente el
archivo RRP perteneciente al mismo periodo habilitado, para ello debemos volver a la
ventana de actividades del agente de retencién mostrada a continuacién y que puede ser

visualizada a través de la opcidn de menu Agentes de retencién

D inicio / Médulos / lnformacion Agente de Retencion

Informacién Agente de Retencion

(Qué actividad desea realizar?

Periodo P2 Vigencia 2024

llustracion 21. Ventana de actividades de agente de retencion con el botén para cargue de CF
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Hacemos clic en el botdn Consignaciones al fondo y nos visualizars la ventana de cargue del

archivo CF.

—

Seleccione el archivo PDF

Formato de archive admitido: PDF | Hasta 150MB

Seleccionar archivo  Ningun archivo seleccionado

1 Inicio / Méddulos / Informacisn Agente de Retencién / Cargue archivo Consignacienes al Fondo CF

Cargue archivo Consignaciones al Fondo CE

llustracién 22. Formuiario de cargue archivo CF

Nombre del archivo que debe cargarse: CF_XXXXXXXXX_DDMMA AAA.PDE

Donde:
* CF_ corresponde al nombre fijo del archivo

* XXXXXXXXX corresponde al NIT del agente retenedor que carga el archivo

* DDMMAAAA corresponde a la fecha de cargue de
* La extension del archivo debe ser PDF

Seleccionar archivo: Opcién que despliega

sistema

el explorador de archivos del usuario,

permitiéndole seleccionar el archivo de Consignaciones al Fondo CF en formato PDF que

se desea cargar al sistema.

Botoén Cargar archivo: Permite iniciar el proceso de carga del archivo que el usuario ha

seleccionado. Esta inactivo hasta que el usuar
(PDF). Al presionar este botén, el archivo sele
posterior procesamiento y validacién. El archivo
MB

Botén Cancelar: Permite al usuario cancelar la

26
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» €@ % sgrbisaitcom:12013/agentes-retencion/cargue-ct

% 'Gov.co

(W]
Educacion

Sistema de Gestion de Recaudo Estampilla ProUnal

Cambio de Rol v Rama Judicial Direccign Ejecutiva Seccional de Adm (Agente de retencidns)  Cerrar sesion

@ Inicia / Modulos / Informacicn Agente de Retencidn / Cargue srchiva Comignacianes af Funda CF

@ Informacien Agente de Retencion

Cargue archivo Consignaciones al Fondo CF

Seleccicne el archivo PDF

Formato de archive admitido: PDF | Hasta 15008

Seleccionar archivo  CF_800165865_12122024.pdf

llustracién 23. Interfaz de cargue de archivo

Una vez el usuario carga el archivo el sistema muestra una ventana confirmando si desea
continuar con la carga del archivo.

- S %5 sgrbusaitcom:12013/agentes-ratencion/cargue-ct

-

CONFIRMACION

:Est sequro de que desea cargar el archive de CF?

llustracién 24. confirmacién cargue archivo CF
Botén Aceptar: Al oprimir este boton permite continuar con el cargue del archivo.

Botdn Cancelar: Al oprimir este boton cancela la carga del archivo y lo retorna a la vista
anterior.
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Una vez el usuario acepta la carga del archivo el sistema muestra la barra de carga de
progreso del archivo.

llustracidn 25. Barra de progreso cargue de archivo RRP

Una vez el sistema termina el procesamiento de carga emite un mensaje indicando carga
exitosa.

« C = sgrbisaitcom:12013/agentes-ratencion/cargue-cf n)

INFORMACION

Cargue exitoso

llustracion 26. Confirmacién cargue exitoso CF

Una vez se genera el cargue exitoso el Sistema emite ventana con el consecutivo de
recibido generado. Asi mismo los botones de cargue no permitiran realizar nuevos cargues
ni de RRP ni de CF.

28
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& + © = sgrbisaltcom:12013/agentes-retencion/cargue-ct oo, & E

o

INFORMACION

Se ha generado el cansecutive 20241212-0063

llustracién 27. Numero consecutivo generado para el cargue CF

@ tnicio / Mddulos / Informacién Agente de Retencion / Cargue archivo Registro de Retenciones Practicadas RRP

Cargue archivo Registro de Retenciones Practicadas RRP

Selecciore el archive CSV que contiene el Registro de Retencicnes Practicadas RRP

Archivo generado exitosamente

flustracion 28. Mensaje que se visualiza después de intentar acceder al formulario de cargue de RRP después de un
cargue exitoso

29



Educacidén

1! Inicio / Médulos / Informacién Agente de Retencién / Cargue archivo Consignaciones al Fondo CF

Cargue archivo Consignaciones al Fondo CF

Seleccione &l archivo PDF

Archivo cargado exitosamente

L

llustracidn 29. Mensaje que se visualiza después de intentar acceder al formulario de cargue de CF de
exitoso

30
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i EN LINEA VIGENCIA | 30/08/2022

1. OBJETIVO

Facilitar a los usuarios de la plataforma “Recaudo en linea” el reporte del pago de la contribucién

__al Fondo de Seguridad y Convivencia Ciudadana - FONSECON del Ministerio del Interior. |

2. ALCANCE [

|
| Inicia con el ingreso a la plataforma “Recaudo en linea” y finaliza con la actualizacién de datos de |
‘ los usuarios que registran informacion de los pagos de la contribucion por concepto de obras

publicas y concesiones.

3. CONDICIONES GENERALES

Todos los conceptos, términos y definiciones aplicables a este instructivo se encuentran en el
Procedimiento “Recaudo FONSECON", publicado en el SIGI, en la pagina web del Ministerio del

Interior en el proceso de Gestién Financiera, el cudl
https://pruebaw.mininterior.gov.co/node/30780

4. DESCRIPCION DEL INSTRUCTIVO

puede ser consultado en la siguiente ruta:

CARGO O ROL
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEPERSONA | DOCUMENTOS
RESPONSABLE
FASE 1 INGRESO AL SISTEMA DE RECAUDO EN LINEA FONSECON
1. Paso 1
Ingrese a la plataforma Recaudo Fonsecon
h_ttps:/lwww.mininterior.qov.co/subdireccion-administrativa-v—
financiera/recaudo-fonsecon/ Posteriormente, hacer Clic en el “Pago y
reporte en linea” de la contribucién especial FONSECON, de acuerdo
como se muestra en la siguiente imagen.
Registro de
Usuario usuario:
Obligado correo y
contrasefia
Instructivo L
de recaudo en linea contribuyente

Informacion del Recaudo Fonsecon

Contactenos
Imagen 1.

Paso 2

Diligenciar los campos Correo y clave, registrados como contribuyente y
dar clic en Ingresar como se presenta en la imagen 2:

Vr. 04; 30/08/2022
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=) Interior PAGINA | 2de s
2/ USO PLATAFORMA “RECAUDO
ML/ INSTRUCTIVO EN LINEA™ FECHA 30/08/2022
VIGENCIA
CARGO O ROL
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEPERSONA .| JOSTRIENTES
RESPONSABLE
Ingresar a Recaudo Fonsecon
recaudo-fonsscon@mininterior.gov.co
) <
Imagen 2.
1.1 Usuarios NO Registrados
Si no cuenta con correo electrénico y clave, dar clic en la opcion registrese,
como se visualiza en la imagen 3.
Ingreser a Recaudo Fonseson
recaudo-ionzscon@mininterior.gov.co
Registro de
Usuario correo y
; Obligado contrasefia
del
contribuyente
Ayuda
Imagen 3.
Una vez esté en la Ventana 3. diligencie cada casilla requerida lo que se
presenta en la imagen 4.
e Clic en No soy un robot.
« Clic en registrarse.
L

Vr. 04; 30/08/2022
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CARGO O ROL DOC
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DE PERSONA o REU(;IlSEggSS
RESPONSABLE

I Rugmtro do usunnio nuavo

L

~
No soy un robot
-
i He wdo ACOPIo 125 Conicionns dol sorvicio y Ly palibca do privacikiad dol Mnstena dol Interige

m@
R e S

Imagen 4.

1.2 Usuarios Registrados

Ingrese correo electrénico y clave, de clic en ingresar como se aprecia en
la Imagen 5.

Ingresar a Recaudo Fonsecon

eanitibuyenteninti@gmanl cam

<:'

Pagos an Linea Banco Agrario Instructivo para Pagoe en Linoa

Imagen 5.

Recibira al correo electrénico registrado, un mensaje de confirmacion del
registro, ver Imagen 6.

Recaudo Fonsecon

Registro de usuario

Recibimos solicitud de creacién de usuario para Recaudo Fonsecon. Si le llegd este
correo por error haga caso omiso.
Para activar su usuario, dirijase al siguiente enlace:
m‘ty’/fonseconrecaudos.mininterior.gov.cc/usuarfos/actiuar?
|d=BBE?BO?48DEE3OGZ?1ECBSD10CASB42E.

Ministerio del Interior

Imagen 6.

Usuario
Obligado

Confirmacion
de Registro
de correo y
contrasefa

del
contribuyente

Vr. 04; 30/08/2022
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CARGO O ROL
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DE PERSONA | 20cUMERT 08
RESPONSABLE
1.3 Olvidé la clave
De clic en ¢ Olvidé su clave?, como se ve en la imagen 7
Ingresar a Recaudo Fonsecon
contribuyentemint@gmail.com
| owiosicaer <:
Imagen 7. Usuario dela
Obligado contrasefa
Luego recibira un correo electronico oficial con el mensaje que se aprecia registrada por
en la Imagen 8. el
contribuyente
Recaudo Fonsecon
Recuperar clave
Recibimos solicitud de recuperacién de clave. Si recibid este correo por error
haga caso omiso.
Se generd la siguiente clave: ci(l!X)a
Para actualizar su clave dirijase al siguiente enlace:
http://fonseconrecaudos. mininterior.gov.co/usuarios/Recuperada?id=
987E4830D9AC3DB09D8F562F03713E73
Ministerio del Interior
Imagen 8.
FASE 2 RELACIONAR ENTIDAD O CONCESIONARIO
2.1 Validar entidad o concesionario.
Diligenciar nombre o NIT de la entidad o concesién en la casilla buscar por . Va"d_aCién
nombre o documento de la entidad, dar clic en seleccionar entidad USl_Jaflo mediante
encontrada, si no esta registrada dar clic en registrar nueva entidad o Obligado nombre de la
concesion como se evidencia en la imagen 9. entidad/ o
NIT

Vr. 04; 30/08/2022
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CARGO O ROL
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DE PERSONA %":Elgfg.r"ggss
RESPONSABLE
Su usuario ro estd asociade a una entidad o concesion,
e <—_-|
Rros wrew Documenty
C—— k=
e
| = (]
a5
Imagen 9.
2.2 Seleccionar entidad o concesionario
Si la entidad o concesién se encuentra registrada, seleccione y confirme el
siguiente paso, como se aprecia en las imagenes 10 y 11 que muestran las
opciones establecidas por la plataforma.
Seleccion
entidad o
Usuario Concesionari
Obligado 0 segun
contribuyente
Imagen 11

Vr. 04; 30/08/2022
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CARGO O ROL
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DE PERSONA DOORCEU(;.ISETN;gSS
RESPONSABLE

2.3 Ingresar datos nueva entidad o concesionario

Ingrese los datos de acuerdo a lo sefialado en la Imagen 12 y luego de clic
en crear nueva entidad recaudadora.

Trear nueva entldad
=

oo de
nthbuyemea

-T oo de corThupen «

Chsege
conobuyorde

S

(.

Tiper 0
docurnenio

Zeedoa 0% Crdslany

Humaro ds
desumnanie

Kembra -
1azdn

so<ial

Crudad e conlacio

Taletano

Creacion de

datos del
) Usuario contrato
Dectcion Obligado registrados
Correco / segun
e contribuyente
IMPORTANTE
Verifique que la informacion ingresada sea correcta
=
Imagen 12.
2.4 Crear contrato
Si no se encuentra creado como lo muestra la Imagen 13, dar clic en crear
contrato.
Tervine o ALBALTU 1 IR0 - DA TA
E herabie fonlfitath  Morbein dilecetesss Yl S8 soniexa  Qitanks do N ContiButian i
| seen o 1] $1t000 e s 1 [
| | Te
| FRLEIACEUA CINHILXS HEL R0 I2E0I 0 m m ‘| Creacion de
Sy el ) A, ” LR datos del
. FEETIVELLIO OIS §173 146,500 354TZENQ m m 1 Ustiario contrato
i i \drpe ayEn e 10k PEN m m ‘. Obllgado Tegistrados
L f— 2 segln
I::} contribuyente

Imagen 13.

La plataforma genera automaticamente los datos del sujeto obligado de
acuerdo con los datos registrados, como se aprecia en la Imagen 14.

Vr. 04; 30/08/2022
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INSTRUCTIVO EN LINEA" FECHA 30/08/2022
VIGENCIA
CARGO O ROL DOCUMENT
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DE PERSONA 0 Relgsmgg
RESPONSABLE
FCu QeEIgencaimin 200 ‘
: Tigo de documima Murerode ccunenn e tiedl :
Tipe de cortrbupeme Citgen Clase de conribuyents s
Ingesobruty manusl e Lguizcion 3]
Periadz lgudics Fecta decomigrieitn
es corlpnesy B T drpop e
Hurners & eamprchams femie netfiescion
Imagen e compretame ?‘(f-!(_.f:n__e_ﬁ_t'.wﬂ N A d
(—— )
Imagen 14.
2.5 Diligenciar datos de crear contrato
De acuerdo con lo sefialado en Ia Imagen 14 deben diligenciar todos los
datos a excepcién de total de contrato y liquidacién 5%, porque la
plataforma da el valor automaticamente.
Tenga en cuenta la siguiente informacién:
* Numero de contrato
* Fecha de inicio
* Fecha de finalizacion
* Tipo de documento
* Nomero de documento
* Nombre del contratista
» Valor de contrato :
* Cantidad de adicione ,Reg'Stro_qe
: informacién
Una vez diligenciados los datos dar clic en Ia opcion crear contrato, de USL,‘a”O de los datos
acuerdo a la imagen 15. : Obligado del contrato
e G s e segun
C5 308 e 2 il TmALCALDI TE AL - EOYCL contribuyente
.‘ Vs alizsie RIALACEMLO- B0
i [Fe—
Fizh & igge Feta ta Seaipoin
! et marnrdy s oy Vi ce dicireit @
! Nertadd corhascy iameperEonl
| Carmtyd s ations Vakiriety o aneenes
it e Lepimevns,,
Wovz o <:
Imagen 15.
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CARGO O ROL
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEPERSONA | DOCUMENTOS

RESPONSABLE O REGISTROS

FASE 3 REGISTRAR RECAUDO CONCESIONARIO

3.1. Seleccionar la opcién registro de recaudo.

Seleccionar la opcién registrar recaudo como se muestra en la Imagen
16.

Registro de
. informacién
Usuario de los datos
Obligado del contrato
segun
Sien
HizTance dal recauio
Sabr
Imagen 16.
3.1 Datos generados
La plataforma automaticamente muestra los siguientes datos:
« Fecha de diligenciamiento
« Nombre del sujeto obligado
e Tipo de documento
e Numero de documento
s Tipo de contribuyente
¢ Clase de contribuyente
+ Inicio de concesion
 Terminacion de concesion
La anterior informacién, es de acuerdo con los datos registrados como se Visualizacién
aprecia en la imagen 17. Usiiario datos
it s et e e e Obligado genergdos
. segun
Reaheas e contribuyente
Elatl LR NN
Toa T omITa e s L T [T w
LS eI PRFVA Terwadndreomen il 1
FEERTAT vkl u Ui
Freaselaandy Faca 44 oraien
eren g Tee 4 ps p b iag . !
4TI ML Hneain / i
= PIF NI IF S e e

Imagen 17.
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RESPONSABLE
3.2 Registrar Recaudo Concesién
De acuerdo con lo sefialado en la imagen 18, el Unico valor que no se
diligencia es el de liquidacion, porque la plataforma lo da automaticamente.
Tenga en cuenta los siguientes datos:
Ingreso bruto mensual: Es el valor sobre el cual se realizo la liquidacién
Periodo liquidado: Fecha del periodo liquidado correspondiente
Fecha de consignacién: En la que se realizs la consignacién o
transferencia bancaria.
Valor consignado: Debe coincidir con el valor generado en la casilla de
liquidacién :
Comprobante: Dar clicen  Examinar.. | y adjuntar el documento soporte
de la consignacién o transferencia realizada
Correo notificacion: Correo oficial al que liega la informacion del registro
de recaudo
Numero de contrato: Indicar numero(s) de contrato.
Fimuta s coerice - Dacsncer i onrtotn i sy
1 S g i ot ] - - s
Visualizacion
bz 00 R BT T )
datos
[T, S e, erte generadOS
o e s ila e e Segl:ln
A e i Usuario concesion
=t orRe LT z
vl e Obligado
s el ; Anexo
| NIV e L retegreny
ity e c‘:___ll comprobante
del pago
. = e R = realizado

Imagen 18.

Después de diligenciar los datos dar clic en Ia opcion registrar recaudo
como se aprecia en la imagen 19. Posteriormente llega un mensaje al

correo electrénico del registro sobre el recaudo, como muestra la Imagen
19.

Notificacion
Recibimos la siguiente informacién de recaudo:
Contribuyente:
Fecha de consignacion:
Fecha de diligenciamiento:

Valor liquidado: $

Valor consignado: §

Numero de comprobante:

Ministerio del Interior

Imagen 19.

Vr. 04; 30/08/2022
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FASE 4. REALIZAR RECAUDO OBRA PUBLICA
4.1. Seleccionar opcién de recaudo de obra publica.
Seleccionar la opcién de recaudo de obra como se muestra en la
imagen 20.
ANGELA Bicnvenido a Recaudo Fonsecon
Selecciona una opcidn
— — Usuario Seleccion de
<: Obligado obra publica de
recaudo
Imagen 20.
4.2 Datos Generados
Si el contratista se encuentra dentro del listado como aparece en la imagen
21, dar clic en la opcién registrar:
NowwBra cantrafats Mumsrs 34l comteato Waly dal conteate Reitiate cda Ly =5alT B an
L t8 7 P e L P HEE A 3 WY
TESTENREILIO o R 1 3 ES F (N % T EC
0 e e A i T )
Imagen 21
La plataforma genera de manera automatica los datos de: égzgzgac%%ndi
- i Usuario los datos
* Sujeto obligado Obligado registrados
= Nombre contratista seguin
« Total contrato contribuyente
La anterior informacion se aprecia en la Imagen 22.
o1 o TR
gt oo RESTEIL LT ATATY [ i
LEiucen 1% ;(--. l ‘ b
ol 08 (alCin !
. el |
|
!
|
PR .I
Imagen 22.
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4.2 Registrar Recaudo de Obra Publica

De acuerdo con lo sefialado en Ia Imagen 23: Valor total del contrato: Valor
total del contrato registrado Base contribucion: Valor base de la
contribucién. Valor consignado: Debe ser igual al valor liquidado del 5%.
Fecha de consignacion: En la que realizé la consignacion o transferencia
bancaria.

Numero de comprobante: El de Ia transferencia electrénica o el numero de
consignacion.

Correo notificacién: Llega la informacién del registro de recaudo Archivo

comprobante: Dar clic en ' Seleccionarachivo | adjuntar el documento

soporte de la consignacion o transferencia.

M. o, tmdutet oo
Wl ke M 5y Tea e ephcen i
P S Visualizacion
datos
Fem e % s T Feetace regann s e generados
EpE o v NWR oyttt Segl:lﬂ obra
It Doyl eonyetarts o Wz s Usuario publica
i Obligado
l Hin;mireum l @
Anexo
comprobante

ol
realizado
Imagen 23.
Seleccionar registrar recaudo como se aprecia en la imagen 23 y recibira

un mensaje al correo electrénico sobre el registro del recaudo como se
muestra en la Imagen 24.

Recaudo Fonsecon

Notificacion
| Reabimos la siqusenty informacson da tecaudo
Contribuyarnle
Focha do conuignacén
Fecha de diligenciamiontlo
Valor baudado §
Valor consignado $

Numaoro do comprobanto ‘

Ministerio del Interjor

Imagen 24.
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FASE 5. OTRAS OPCIONES

5.1 Actualizar datos

El usuario sefala la opcion actualizar mi usuario como aparece en las
imagenes 25 y 26 ya sea por obra publica o concesion.

ANGELA Bienvenide a Recaudoe Fansccon

RO 1E30 IDCIe

Historico deirecauco

Imagen 25.

ANGELA Bienvenido a Recaudo Fonsecan

Imagen 26.
Diligenciar los espacios de nombres, apellidos, teléfono y direccién o la

casilla que desee actualizar, de acuerdo con la imagen 27, y dar clic en
guardar.

Editar nes gatos

Lana T 2envate Cora ‘
i

lzac .
1
I
2527400 oM 250 I
|
|
|
|

casrad N 128-31 piso § Serco

) (—
L Regeer R -

Imagen 27.

Usuario
Obligado

Modificacion
yl o
actualizacion
de datos
registrados
inicialmente,
segun
contribuyente
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5.2 Cambiar mi clave

Dar clic en la opcién de cambiar mi clave como aparece en las imagenes
28 y 29 ya sea para obra publica o concesién.

ANGELA Bnuenidi o &ecaudo Far

Saloceiena wna opeien

ALTUAL # AL

Imagen 28.

Modificacion
y/ o
actualizacion
de datos
registrados
inicialmente,
segun
contribuyente

Usuario
Obligatorio

Imagen 29.

Diligenciar los campos de Ia Imagen 30, y dar clic en cambiar clave

oo
e

Imagen 30.
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5.3 Actualizar concesion
Clic en la opcién actualizar como se aprecia en la imagen 31.
AMGELA Bianvenido o Hecawdo
Imagen 31.
Modificacion
yl o
actualizacion
Diligenciar las casillas de acuerdo con IQ sefalado en la imagen 32. y clic : de los datos
en actualizar informacion. USl_Jarlo de Ia_ '
Obligado concesion
No puede cambiar tipo de contribuyente, clase de contribuyente ni tipe de previamente
documento. registrada, y
S| se
considera
necesario
Tipa de tontrbupents Carseudn
Linse te ottt buyenls Pbusatar Aot
ptiri sl onne
MNoinbre o (AZon sodiol .\—L—u.‘-w-l;E(JTf': :
s e !
Dirmesian de contasio cwile M4 Mo DU 04
. Cowran afolal ANGULA ML HOT T (aRUsr T ROFe eV 300 !
Imagen 32.
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I nte rior INSTRUCTIVO | USO PLATAFORMA “RECAUDO ‘::AECC’;'I_?: 15 dsi16
ENLI 2
N LINEA VIGENCIA 30/08/2022
CARGO O ROL
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DE PERSONA %OF::EUGHIlSE]T‘R[gSS
RESPONSABLE
5.4 Actualizar entidad
Hacer clic en la opci6n actualizar informacion de entidad como se aprecia
en la imagen 33.
Selecciona una opcicn
AL infarmaxicn ge @
J
R v i Modificacion
y/o
Imagen 33. actualizacion
de los datos
Diligenciar las casillas de acuerdo con lo sefalado en la imagen 34, y . de Ia. entidad
clic en actualizar informacién. No puede cambiar tipo de contribuyente, Usuario contribuyente
clase de contribuyente ni tipo de documento. Obligado de: obra
publica
SR previamente
. registrada, y
i Tpa de conuibuyents SBASIE Ca Si Se
Clase de conTibuyents Jrrtees Tos <z COﬂSldera
i o e e s & necesario
r‘lurr-elo d# decumanto BI0ar
Varrhre o razn earinl TN
Ciugad 9o contacio
Teléfara b
Colular
Direzclae de contacin A M
Comeo oficlal T T T TR ey
N '
w———
Imagen 34.
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REPUBLICA DE COLOMBIA

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

RESOLUCION NUMERO {00 9--PE 2025

( 02 ENE 2025 )

“Por la cual se establece el valor de la PPCD (Presupuesto Per Capita del Sector Defensa), para
afiliacion de padres, ex esposas y ex esposos afio 2025".

EL DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD MILITAR

En ejercicio de sus atribuciones legales y en especial las que le confiere el articulo 10 de Ia
Ley 352 de 1997 en concordancia con el articulo 13 del Decreto Ley 1785 de 2000, y Acuerdo
Nos. 048 de 2008 y 053 de 19 de noviembre de 1998 del Consejo Superior de Salud de las
Fuerzas Militares y de la Policia Nacional y

CONSIDERANDCOC:

Que el Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares es un régimen especial de Salud, que se rige
por la Ley 352 de 1997 en concordancia con el articulo 13 del Decreto 1795 de 2000.

Que mediante Resolucion No. 0002717 del 30 de diciembre de 2024 del Ministerio de Salud %
Proteccidn Social “Por la cual se fijan los recursos de la Unidad de Pago por Capitacién- UPC, para
financiar los servicios y tecnologias de Salud, de los Regimenes Subsidiado y Contributivo del
Sistema General de Seguridad Social en Salud en la vigencia 2025 y se dictan otras disposiciones”.

Que mediante el Articulo Primero de la anterior Resolucién se fija el valor de la Unidad de Pago por
Capitacién del Régimen Contributivo (UPC-C) para el afio 2025, en la suma de UN MILLON
QUINIENTOS VEINTIUN MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS CON SESENTA
CENTAVOS MONEDA CORRIENTE ($1.521.489,60), que corresponden a un valor diario de
CUATRO MIL DOSCIENTOS VEINTISEIS PESOS CON TREINTA Y SEIS CENTAVOS MONEDA
CORRIENTE ($4.226,36).

Que segln el Acuerdo 049 de 30 de octubre 2008 del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares,
se establece como aporte adicional por cada uno de los COTIZANTES DEPENDIENTES para su
afiliacion y permanencia, el valor en pesos el monto total de la UPC anual vigente del Sistema

. General de Seguridad Social por grupos etarios y sexo, segin edad y genero del solicitante a afiliar,
incrementada en un treinta por ciento (30%).

Que segln el anterior acuerdo en el paragrafo del Articulo 2°, el valor en pesos a cancelar al
respectivo Sistema de Salud de las Fuerzas Militares o de la Policia Nacional del aporte per capita
del padre y/o madre cotizante dependiente debera realizarse anticipadamente en una sola cuota
anual que ingresara segun corresponda al Fondo Cuenta de cada Subsistema.

Que segun el Acuerdo 053 del 19 de noviembre de 1998 del Subsistema de Salud de las Fuerzas
Militares, se autoriza la vinculacion coma beneficiarios del SSMP, a todas aquellas personas que,
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Continuacidn resolucién "Por la cual se establece el valor de la PPCD (Presupuesto Per Cépita del Sector Defensa), para afiliacién de
padres, ex esposas y ex esposos afio 2025",

por declaracion judicial de nulidad o inexistencia del matrimonia, por sentencia judicial de divorcio
valida en Colombia o por separacion judicial o extrajudicial de cuerpos, perdieron el derecho a la
prestacion de servicios de salud, previo cumplimiento de los requisitos enumerados en dicho
acuerdo.

Que segln el paragrafo del literal 5 del anterior acuerdo, se establece gue las ex esposas y ex |

esposos en calidad de cotizante dependiente debe cancelar anualmente el valor de la UPC mas un

veinte por ciento (20%) en un solo contado, de conformidad con el articule 33 de la Ley 352 de
1997.

Que el Ministerio de Salud y Proteccién Social fija el valor de la UPC por estructura poblacional y
de costo, la cual debe ser adoptada por el SSMP en concordancia con la estructura de edades de
sus afiliados y beneficiarios.

RESUELVE:

ARTICULO 1° - Establecer los valores para cancelar por cada padre y/o madre PPCD como
‘COTIZANTE DEPENDIENTE *, los siguientes valores segtin grupo etario ¥ sexo, asi;

GRUPO DEEDAD | ESTRUCTURA DE COSTO | VALORANUAL | UPC + 30%
15-18 Afios Hombres 0,3354 510.307,20 | 663.399,00
15-18 Afios Mujeres - 0,5262 £200.607,60 | 1.040.790,00
19-44 Afios Hombres 0,5785 880.182,00 | 1.144.237,00
19-44 Afios Mujeres 1,0683]  1.625.407,20 | 2.113.029,00
45-49 Afios 1,0002] 1.658.728,80 | 2.156.347,00
50-54 Afios 1,3796]  2.099.048,40 | 2.728.763,00
55-59 Afios 1,6332]  2.484.896,40 | 3.230.365,00
60-64 ARos 2,0971|  3.190.716,00 | 4.147.931,00
65-69 Afios 2,5977|  3.952.375,20 | 5.138.088,00
70-74 Afios 3,1411] 4.779.151,20 | 6.212.897.00 |
75 Afios y Mayores 3,9188] 5.962.413,60 | 7.751.138,00 |

ARTICULO 2°- Establecer los valores para cancelar en calidad de exesposas y exesposos, de
conformidad con los siguientes valores segln grupo etario y sexo, asi:

GRUPQ DE EDAD ESTRUCTURA DE COSTO | VALOR ANUAL | UPC+20%
15-18 Afios Hombres 0,3354 510.307,20 6512.369,00
15-18 Aflos Mujeres 0,5262 800.607,60 960.729,00
19-44 Afios Hombres 0,5785 880.182,00 | 1.056.218,00
19-44 Afos Mujeres 1,0683| 1.625.407,20 | 1.950.489,00
45-49 Afios 1,0902| 1.658.728,80 | 1.990.475,00
50-54 Afios 1,3786| 2.099.048,40 | 2.518.858,00
55-59 Afios 1,6332] 2.484.896,40 | 2.981.876,00
60-64 Afios 2,0971| 3.190.716,00 | 3.828.859,00
65-69 Afios 2,5977| 3.952.375,20 | 4.742.850,00
70-74 Afios 3,1411 4.779.151,20 | 5.734.981,00

PARAGRAFO: El valor correspondiente a la cuota anual de afiliacion deberd ser consignado
unicamente en la Cuenta Corriente No.31102764-3 del banco BBVA (Cuenta Nacional), a nombre
del Fondo Cuenta Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares y acorde a la tabla anexa a la
presente resolucion (Anexo No.1).
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Continuacion resolucidn "Por la cual se establece el valor de la PPCD (Presupuesto Per Capita del Sector Defensa), para afiliacion de
padres, ex esposas y ex esposas afio 2025".

ARTICULQ 3°- Las personas de que trata la presente resolucidn en su condicion de afiliado
“COTIZANTE DEPENDIENTE" en el Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, estan obligados
a acatar las normas, deberes y obligaciones consagrados para los afiliados en la Ley 352 de 1997,
Decreto 1795 de 2000 y los acuerdos expedidos por el Consejo Superior de Salud de las Fuerzas
Militares y de la Policia Nacional.

ARTICULO 4°: La presente resolucién regira a partir de la fecha de su expedicién y hasta el término
de la anualidad.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE,

Dada en Bogota, D.C, a G207 INF 70

Mayor General JOSE ENRIQUE WALTEROS GOMEZ
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
GRUPOQ GESTION FINANCIERA

[Formato conciliacion de Fanstorncias DIGSA

MDN-COGFM-PROEFIN-DIGSA-FU 95.1-58

| Proceso Ejecucion Financera
I

|DIRECCION DE SANIDAD [Nombre de la Direccion de Sanicad)

SALDO CUENTA 4428 y 5423 AL MES DE {Mes qel repurts) DEL ANO (afo del reporte)
TRANSFERENCIA DE BIENES, FONDOS Y OBLIGACIONES (Registrados en SIIF)

TRANSFERENCIA DE BIENES Y FONDOS

CUENTA 442807 UNIDADES (St registra el nombre de la fuerza)

CUENTA 552307 UNIDADES (So registra ol rombre de la fuerza) -

PCI ; ND‘MBREE.STABLECI‘MIETTOQESANIDADMILI‘[ARESM)

VALOR

TOTAL BIENES Y/O FONDOS RECB!DOS UNIDADES {Se rsqma &l nombre de la

TOWBIENESYIOFONDOSREGBIMSWIDADS(SQWH nombre de la

|TOTN. TRANSFERENCIAS CON UNIDADES EJECUTORAS MDN

TOTAL TRANSFERENCIAS CON UNIDADES EJECUTORAS MDN

fuerza) -~ [fuerzay s
TOTAL CUENTA BIENES RECIBIDOS. | \_ TOTAL CUENTA BIENES TRANSFERIDOS | =
DIFERENCIA ENTRE INGRESOS Y GASTOS 3
Tabla 1 Tabla 1
'CUENTA 442807 UNIDADES EJECUTORAS MDN (camnacsuasma) \CUENTA 542307 ummnsssmmsm(commkam)
 MESDELA | PCIDEQUEN : . MESDELA | PCIDEQUIEN : v
mmwm
TRANSACCION RECIBE WDEWRECBE TRANSACCION | TRansFiERe |  NOMBREDE| g
|
|
i |
[

. | ! !
I i -
| = |

I ] ]
|
\

Tabla 2 Tabla 2
‘ CUENTA £42807 OTRAS ENTIDADES EXTERNAS (Entidades de gobiemo) CUENTA 542307 DTRASENTDADESE(TERNASLEmmnemm)
RECIBE B OMEREDCQUENRECIEE et TRANSACCION | TRANSFIERE Lake
\% [ j \ ;
‘ |
| | | | @
C I [
|
| | ! it
I | [ ]
TOTAL TRANSFERENCIAS CON OTRAS ENTIDADES : l ._] TOTAL TRANSFERENCIAS CON OTRAS ENTIDADES = |

Tabla 3
CUENTA 442807 TRANSFERENCIAS ENTRE DIRECCIONES DE SANIDAD Y SUS ESM (Diferentes a su propia

Tabla 3
m»\m iwm‘ ﬁiﬁomewﬁ@Eaesmlpmvwsesm (Diferentes a su propia

fuerza) fuerza)
 MESDELA | PCIDEQUIEN | A e i S e i MESDELA | PCIDEQUEN B ST :
TRANSACCION | RECIBE e EECT RECEOR TRANSACCION | TRANSFIERE |~ NOMBREDE QUIEN TRANSFIERE RS
‘ =l
\
T
I | |
e e e S I R e e I
TOTAL TRANSFERENCIAS ENTRE DIRECCIONES DE SANIDAD Y SUS ESH TOTALTRANSFERENGIASENTREDREGCOONESDESAN!DADYSUSESM
iferentes a su propia fuerza) X a su propia fuerza) 5
Tabla 4

Tabla 4

QJBTFAWT’RANSFEREM:AEUTRELAWSMADRECCIONESANDADYSUS ESM

CUENTA WIWNSFERENCIABMTRE LA MISMA DIRECCION DE SANIDAD Y SUS ESM

MESDELA PGtDEQUIEN

NOMBREDEOUEN RECI.BE

VALDR

- TRANSACCION

VALOR

TOTAL TRANSFERENCIAS ENTRE LA MISMA DIRECCION DE SANIDAD Y SUS ESM

TOTMTWE%EWMS ENTRE LA MISMA DIRECCION DE SANIDAD Y SUS ESM

‘Tabla 8

Tabla 5




| CUENTA 442807 BIENES (suministros) RECIBIDOS ahsed [ERRE e CUENTA 542307 BIENES (suministros) TRANSFERIDOS l
‘ : = — : 1
| MESDELA | PCIDEQUIEN MESDELA | PCIDEQUEN |
Legionin e NOMBRE DE QUIEN RECIBE VALOR sl e NOMBRE DE QUIEN TRANSFIERE VALOR |
|
|
|
[ | ! -
] [ | ] | |
TOTAL BIENES (Suministros) RECIBIDOS " | [roTaL BIENES (Suministros) TRANSFERIDOS B

TRANSFERENCIA DE OBLIGACIONES

CUENTA 442890 UNIDADES - OBLIGACIONES : ‘ CUENTA 542390 UNIDADES - OBLIGACIONES
el ESTABLECIMIENTO DE SANIDAD MILITAR (ESM) [ VALOR e ESTABLECIMIENTO DE SANIDAD MILITAR (ESM) | VALOR
1 i
- -
1 =
[ - 1
|
. |
I |
|
TOTAL OBLIGACIONES REGIBIDOS UNIDADES (Registrar el nombre de la Fuerza) ok | [FOTAL OBLIGACIONES RECIBIDOS UNIDADES (Registrar el nomre dela fuerza) z |
TOTAL CUENTA £42890 OBLIGACIONES RECIBIDAS { "rom_ CUENTA 542390 OBLIGACIONES TRANSFERIDAS J
‘ \
‘ DIFERENCIA ENTRE INGRESOS Y GASTOS -
| CUENTA 442890 UNIDADES EJECUTORAS - OBLIGACIONES RECIBIDOS DE LA DIGSA CUENTA 542390 UNIDADES EJECUTORAS - OBLIGACIONES TRANSFERIDOS A DIGSA
, ‘
. : :
| MESDELA | PCIDEQUIEN i  MESDELA | PCIDEQUIEN
| TRANSACCION RECIBE Tl b, TRANSACCION | TRANSFIERE 50 RACDE

' TOTAL TRANSFERENCIAS DE OBLIGACIONES i g 3 - TOTAL TRANSFERENCIAS DE OBLIGACIONES

‘E!aboré: {Analista depuracion contable de la Direccion de Sanidad Militar} Vo. Bo. {Contador de la Direcsion de Sanidad Militar)
‘ GRADO MILITAR Y/O CARGO PLANTA -NOMERES Y APELLIDOS ORADO MILITAR ¥/O CARGO PLANTA -NOMBRES Y APELLIDOS |
= = 5

'Nota: Cada Subunidad debe verificar que el valor transferido y registrado come débito en la subcuenta 542307 Bienes entregados sin contraprestacion, debe ser igual al valor registrado como crédito en la subcuenta 442807 Bienes recididos sin
|c,un!mpras[acién en la Subunidad que recibe.

|
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ANEXO No. 1

FORMATO

Acta Conciliacion Operaciones Reciprocas

A | Direccion General de Sanidad Militar
_ | Ministerio de Defensa Nacional

| Ministerio de Salud y Proteccién Social

111100000

[ 31 de diciembre de 2024

N/A

Elaborada por: Revisada por: Aprobada por:

Diana Milena Segura Pinzén XX XXXX

Cargo: Cargo: Cargo:

Contador Analista Contable — Ministerio de | Contador Ministerio de Salud y

Salud y Proteccién Social Proteccion Social

Firma: Firma: Firma:




ojsandnsaid ap ealy pepliqejuo) ap ealy BIa|ED 8D BAlY
BICLION - OpEID 2IQUION - OpEIS) 2IQUION - OpeID

BlOUSBIA 10/BA

e crermanman Lececccnnennnnn
[
R

Sesrmssmsr e

.
'
"
X
'
X
il

eIousbiA 10jep gioUaBiA JojeA lllelie) IE100S UozEH pepiun

XX0Z 8P (ISo|N) PNJES 8p SOIDIAIBG 8P UQIISINbPY B| U BSO|S UGIOBINOBS |L00ZLOBEE BIUSNO UOID[EsY

IE)IN PEPIUES SP OUlBIWIOS|qE)ST
(epuodselioo unbes) pnjeg einjejer 0 peplues ap uoIAIQ]
1)l PEPIUES 8P [BIBUSS UQDDBIIQ
SalejililN SEZIaN SE| P [eIBUSS) OPUBLLIOD
[EUOIDEN BSUBJeQ 8p OUdSILI



DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR
(FUERZA RESPECTIVA) ESM
ANEXO INVENTARIOS

B RS o) ar SRR
Invitados:
Ausentes:

Jine f‘.' g = :

1.1.1 Bienes en Mano MES.

| valor total

© | Preciovariable | Valor total

Cuenta de mayor




DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR
(FUERZA RESPECTIVA) ESM
ANEXO INVENTARIOS

1.1.2  Justificacion saldo en inventarios y diferencias.

1.2 Propiedad planta y equipo e intangibles a MES.

1.2.1 Justificacion saldo en las cuentas 1635 (nuevo en bodega), 1636 (mantenimiento) y 1637 (usado en
bodega).

v" Cuenta 1635.

v" Cuenta 1636.

Al cierre del mes de mes existe propiedad planta y equipo en mantenimiento.

v" Cuenta 1637.

De los bienes reintegrados en bodega se encuentra:

2. Relacion de Movimientos de bienes sin contraprestacion, recuperaciones, reposiciones, y reclasificaciones.

2.1 Movimientos de bienes sin contraprestacion (442807),

Durante el mes de mes se presentaron los siguientes movimientos.




DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR
(FUERZA RESPECTIVA) ESM
ANEXO INVENTARIOS

2.2 Reposiciones (480826):

Durante el mes de mes se presentaron los siguientes movimientos.

2.3 Indemnizaciones (480828):

3. Relacion activos con cambios en la vida atil.

Elaborado por: Revisado por:
Cargo: Cargo:
Fecha: Fecha:
Firma: Firma:
Revisado por: Aprobado por:
Cargo: Cargo:
Fecha: Fecha:
Firma: Firma:
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Anexo Cuentas por Pagar Detalle por IPS

DIRECCION DE SANIDAD O JEFATURA DE SALUD

EL SUSCRITO DIRECTOR DE SANIDAD XXX CERTIFICA:

Que la informacién discriminada por IPS sin respaldo presupuestal de la cuenta 248123 con corte
al 31 de diciembre de 202X, corresponde a:

Ciudad

Cuenta PCI Regional PCI

Nit. IPS Saldo

0 |n |n |h |n

Total
*Agregar y/o eliminar segin el nimero de IPS.

Que los saldos fueron tomados fielmente de los registros contables del Sistema Integrado de
Informacion Financiera — SIIF NACION Il del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y del sistema
complementario SILOG/SAP.

Que los saldos hacen parte de los Estados Financieros con corte al 31 de diciembre de 202X, los
cuales fueron validados para su posterior consolidacién de la Direccién General de Sanidad Militar
para ser transmitidos y presentados ante los entes reguladores, de control e inspeccion.

Que los registros se encuentran validados con firma digital autorizadas por la Administracién del
SIIF con sus correspondientes soportes idéneos, Yy que la informacién revelada al corte del 31 de
diciembre de 202X refleja saldos de la Jefatura de salud y sus ESM.

La presente certificacion se firma en la ciudad de Bogota, D.C; a los XXXX (XX) dias del mes de
XXXX de 202X, de conformidad con los lineamientos establecidos en el numeral 4.23 “Registro de
Cuentas por Pagar SAP-SIIF” de los Instructivos de Politicas para el Manejo Financiero Vigencia
Fiscal 2022 y Cierre Financiero Fiscal 2022, con el propésito que la informacién financiera
generada, refleje razonablemente y cumpla con las caracteristicas determinas.

(Grado, Nombre, Apellido)
Director de Sanidad o Jefe Jefatura salud Fuerza Aérea

(Grado, Nombre, Apellido)



Contador Publico T.P. XXX

(Grado, Nombre, Apellido) (Grado, Nombre, Apellido)
Ordenador del Gasto Jefe de Cartera
{(Grado, Nombre, Apellido) (Grado, Nombre, Apellido)

Jefe de Auditoria Jefe de Presupuesto
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Direccién de Sanidad o Jefatura Salud (segun corresponda)

Establecimietno de Sanidad Militar

‘ Conciliacién cartera - contabilidad (mes) de 20XX

2 ;i : Valor area Valor area S 2 i
Unidad Cuenta Contable NIT Razon Social s Contabilidad Variacion Justificacion

Grado - Nombre Grado - Nombre

Cotador unidad Area de Cartera
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Ministerio de Defensa Nacional
Comando General de las Fuerzas Militares
Direccién General de Sanidad Militar
Direccion de Sanidad o Jefatura Salud (segun corresponda)

Establecimietno de Sanidad Militar

Conciliacién Variaciones SIIF-SAP de (mes) de 20XX

Cuenta Contable Saldo Final SIIF Saldo Final SAP Variacion

Justificacion

Grado - Nombre

Contador (a) unidad



L)

Solicitud creacion cuenta de usuario

Hacienda SIIF Nacién II
[ Codigo: | Mis.3.13.Pro.5.Fr.6 | [Fecha: |06-05-2023 | [Versién: | 7.0 | [Pagina: | 1 de 3 i
Fecha diligenciamiento: IXY | [Mes: | .| Dia: =
Datos del usuario a crear.

Primer Segundo Primer Segundo apellido
nombre nombre apellido :

NUmero documento de identidad

Direccidn Institucional

Tipo de documento de identidad
(Marque una opcion)

Cédula Ciudadania O
Cédula extranjeria O
Pasaporte [

Departamento direccion Ciudad direccion
institucional institucional

Correo electronico institucional del
usuario

Perfil del usuario: Escriba el perfil con el cual se requiere crear el usuario

Telefono Institucional. Relacione indicativo para
teléfonos fuera de Bogotd

pertenece el usuario.
Cddigo unidad / subunidad
ejecutora

ejecutora

Acceso al Sistema: Unidad o subunidad ejecutora (cédigo presupuestal) a la que

Nombre unidad / subunidad Fecha de expiracién

Afo Mes Dia




) Solicitud creacion cuenta de usuario
Hacienda SIIF Nacion II

| Codigo: | Mis.3.13.Pro.5.Fr.6 | [Fecha: [06-09-2023 | [Versién: [ 7.0 | [Pagina: | 2 de 3 |

AMBITO DE ACCESO: Unidades y / o subunidades ejecutoras (codigo presupuestal)

que gestiona el usuario.
Codigo Nombre

(Diligencie hojas adicionales si se requiere)

Aprobacion jefe inmediato del usuario

Certifico: Que la cuenta de usuario solicitada corresponde al funcionario / | Nombre jefe
contratista de esta entidad; que el perfil asignado corresponde a las |ininmediato
funciones que debe desarrollar de acuerdo a su cargo u objeto del contrato;
gue el usuario se encuentra capacitado en la funcionalidad del aplicativo;
que en el caso del usuario ser contratista su contrato tiene clausula de
confidencialidad y la fecha de expiracién diligenciada en este formato no — - - - -
supera la fecha de expiracién del contrato; y que existen las condiciones | Firma jefe inmediato usuario
técnicas para que el usuario tenga acceso al SIIF Nacion.

usuario

Términos de aceptacion cuenta de usuario.
Declaro: Que la cuenta de usuario creada a mi nombre es de uso personal | Firma
e intransferible; que la informacién a la que tengo acceso sera utilizada | ysuario
exclusivamente para el cumplimiento de mis funciones u objeto del contrato;
que los registros realizados en el Sistema SIIF Nacion asociados a mi cuenta
de usuario, son de mi entera responsabilidad. Que conozco y aplico el decreto
reglamentario del SIIF Nacion, las politicas de seguridad de la informacion
del SIIF Nacion, su reglamento de uso, procedimientos y comunicaciones
emitidas por la Administracién del SIIF Nacién.

Coordinador SIIF Nacion entidad i ; _
Nombre Cédula de Firma
Ciudadania:

1. Anexo a este formato se debe remitir una copia del documento de identidad y una certificacién expedida por la

dependencia competente de la entidad donde conste que el usuario es funcionario o contratista activo y el cargo
que desempefia u objeto del contrato.

2. Este formato y sus anexos se debe radicar completamente diligenciado a la Administracion SIIF Nacion, Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, Carrera 8 No. 6 ¢ 38 Bogotd o por medio electrénico en la sede electrénica del
Ministerio de Hacienda o al correo relacionciudadano@minhacienda.gov.co




) Solicitud creacién cuenta de usuario

Hacienda SIIF Nacion II
Cédigo: | Mis.3.13.Pro.5.Fr.6 | [Fecha: |06-05-2023 __| [versién: | 7.0 | [Pagina: | 3 de 3 slitd

ORIGINAL: Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico - COPIA: Archivo Entidad

AMBITO DE ACCESO: Unidades y / o subunidade
que gestiona el usuari

lol
Cddigo

s ejecutoras (codigo presupuestal)

Nombre

Nombre Cédula de Firma
Ciudadania:

Anexo a este formato se debe remitir una copia del documento de identidad y una certificacion expedida por la
dependencia competente de la entidad donde conste que el usuario es funcionario o contratista activo y el cargo que
desempefia u objeto del contrato.

Este formato y sus anexos se debe radicar completamente diligenciado a la Administracién SIIF Nacién, Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, Carrera 8 No. 6 ¢ 38 Bogota o por medio electrénico en la sede electronica del Ministerio
\@ Hacienda o al correo relacionciudadano@minhacienda.gov.co

ORIGINAL: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - COPIA: Archivo Entidad



e Solicitud modificacién cuenta de usuario
Hacienda SIIF Naci6n II

Cédigo: | Mis.3.13.Pro.5.Fr.8 | [Fecha: [06-09-2023 | [Versién: | 8.0 | [Pagina:| 1de 4 )

Fecha diligenciamiento: EMFNEE | [Mes: I [Dia: Al

Datos de identificacion del usuario tal com

O se encuentra actualmente en el sistema.

Primer Segundo Primer Segundo

nombre nombre apellido apellido

Cuenta de usuario Tipo de documento NUumero documento identidad
identidad

(Marque una opcién)
Cédula Ciudadania O
Cédula extranjeria O

Pasaporte O
Codigo unidad o subunidad Nombre unidad o subunidad ejecutora a la que pertenece el
ejecutora a la que pertenece el usuario

usuario

Tramite solicitado
Modificar estado cuenta usuario: Marque una opcion en la casilla correspondiente.

Eliminar (Se borra permanentemente la cuenta de usuario) O
Activar (Permite a un usuario el acceso al sistema) £l
Inactivar (Bloguear TEMPORALMENTE a un usuario el acceso al sistema) [l

Indique el motivo del cambio de estado:

Modificaciones a la cuenta de usuario
Escriba la(s) letra(s) segdn la(s) casilla(s) que desea modificar.

Solo se modifican los datos que aparecen en esta parte del formato. Si el nimero de documento
de identidad estd mal registrado en el sistema, se debe diligenciar este formato marcando "X" en
la casilla "Eliminar" y remitirlo junto con el formato de creacién de usuario correspondiente, con
el documento de identificacién correcto.
SOLAMENTE debe diligenciar la(s) casilla(s
Segundo Primer Segundo
nombre nombre apellido apellido




U Solicitud modificacion cuenta de usuario
Hacienda SIIF Nacion II

[ cédigo: [ Mis.3.13.Pro.5.Fr.8 | [Fecha: | 06-09-2023 | [Versién: | 8.0 | [Pagina: | 2de 4

B) Direccién C) Correo electrénico institucional del usuario

Departamento Ciudad D) Teléfonos. Relacione indicativo para
teléfonos fuera de Bogota

E) Perfil del usuario: Escriba el perfil que requiere el usuario, indicando si se elimina o adiciona,
o la lista actualizada con todos los perfiles como se requiere que quede el usuario.

F) Acceso al Sistema: Unidad o subunidad ejecutora (codigo G) Fecha de expiracion
presupuestal) a la que pertenece el usuario.
Codigo Nombre
Afo | Mes |Dia

H)AMBITO DE ACCESO: Unidades y / o subunidades ejecutoras (cédigo presupuestal) que
gestiona el usuario, indicando si se elimina o adiciona, o la lista actualizada con todas las
unidades y / o subunidades como se requiere que quede el usuario.

Cddigo Nombre

(Diligencie hojas adicionales si se requiere)

Aprobacion jefe inmediato del usuario

Certifico: Que la cuenta de usuario solicitada corresponde al funcionario /
contratista de esta entidad; que el perfil asighado corresponde a las
funciones que debe desarrollar de acuerdo a su cargo u objeto del contrato;
que el usuario se encuentra capacitado en la funcionalidad del aplicativo;
que en el caso del usuario ser contratista su contrato tiene clausula de

Nombre jefe
inmediato usuario

confidencialidad y la fecha de expiracion diligenciada en este formato no | Firma jefe inmediato usuario
supera la fecha de expiracidon del contrato; y que existen las condiciones
técnicas para que el usuario tenga acceso al SIIF Nacién.
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Términos de aceptacién cuenta de usuario.
Declaro: Que la cuenta de usuario creada a mi nombre es de uso personal
e intransferible; que la informacién a la que tengo acceso serd utilizada
exclusivamente para el cumplimiento de mis funciones u objeto del contrato;
que los registros realizados en el Sistema SIIF Nacién asociados a mi cuenta
de usuario, son de mi entera responsabilidad. Que conozco y aplico el decreto
reglamentario del SIIF Nacién, las politicas de seguridad de la informacién
del SIIF Nacion, su reglamento de uso, procedimientos y comunicaciones
emitidas por la Administracién del SIIF Nacién.

Firma usuario (No obligatoria si se esta
eliminando el usuario)

Coordinador SIIF Nacion entidad

Nombre Cédula de Firma
Ciudadania:

Notas:

1. Este formato y sus anexos se debe radicar completamente diligenciado a la Administracidn SIIF Nacion,
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, Carrera 8 No. 6 ¢ 38 Bogota o por medio electrénico en /a
sede electrénica del Ministerio de Hacienda o al correo relacionciudadano@minhacienda.gov.co

ORIGINAL: Ministerio de Hacienda y Crédito Pblico - COPIA: Archivo Entidad
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AMBITO DE ACCESO: Unidades y / o subunidades ejecutoras (cddigo presupuestal) que

gestiona el usuario.
Cddigo Nombre

Coordinador SIIF Nacion entidad

Nombre Cédula de Firma
Ciudadania:

Este formato y sus anexos se debe radicar completamente diligenciado a la Administracion SIIF Nacion, Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, Carrera 8 No. 6 ¢ 38 Bogota o por medio electronico en la sede electrénica del Ministerio de
Hacienda o al correo relacionciudadano@minhacienda.gov.co

ORIGINAL: Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico - COPIA: Archivo Entidad



FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA

idad
COMANDO GENERAL raskiilbs

DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

FORMULARIO DE SOLICITUD DE CERTIFICADO DIGITAL
FUNCION PUBLICA

TODOS LOS CAMPQOS DEBEN SER DILIGENCIADOS. EN CASO CONTRARIO LA SOLICITUD SERA RECHAZADA

" Primera vez " Renovacién
DATOS DE LA ENTIDAD O DEL FUNCIONARIO NOMINADOR

1. Nombre de la Entidad/Funcionario Nominador. |DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR ]
2. NIT Entidad o del Funcionario Nominador. 3. Teléfono |6_0132385555 ext 1151 j
4. Direccién de la Entidad o del funcionario nominador. |AV. CALLE 26 N° 69 -76 TORRE 3 TIERRA ]
5. Ciudad 6 municipio :  [BOGOTA | 6. Dpto. | CUNDINAMARCA =4

DATOS DEL SOLICITANTE i

7. Apellidos y Nombres completos: —I
8. Documento Identidad: @ cc r I:] Nacionalidad [ —I
10. Cargo: 11. Fecha Nombramiento.

12. Correo electrénico: | —l CELULAR I_:l

* Es obligatorio que el solicitante suministre una direccién de correo electrénico Institucional, El solicitante certifica que la direccién
de correo electrénico suministrada es de su uso exclusivo. EI 1o suministrar una direccién de correo electrénico con las condiciones
anteriores hard que la solicitud no pueda ser aprobada.

13. Correo. ! —l

14. direccion entrega —‘

15. Ciudad L ] 16. Dpto. l: 17. Teléfono (con indicativo) I:l

DOCUMENTOS ANEXOS
LAS COPIAS DE LOS DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION DEBEN IR AMPLIADAS AL 150%)

L) Fotocopia de la cédula de ciudadania del solicitante

& Fotoocpia de documento de nombramiento Y aceptacion del cargo o certificado de vigencia de nombramiento y ejercicio
del cargo con fecha de vigencia del nombramiento y numero acto posesién

DECLARO QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN ESTE DOCUMENTO ES CIERTA Y QUE ASI LO HE VERIFICADO PERSONALMENTE

Declaro haber recibido toda la informacion necesaria sobre los certificados digitales, su nivel de confiabilidad, los limites de
responsabilidad, y las obligaciones que asumo como usuario del servicio de certificacion digital

cc CE

Numero Documento Identidad

Firma del Solicitante BOGOTA

Ciudad y Fecha




