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acién de Servicios, el cargue de la
’'se apenas se suscriba el contrato con la
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ert’ con los datos basicos que permitan la
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(APS //

informacién en =--a )
intencién de que % ninistr
creacion delusuario.” . &
o mieato el registro de todos los profesionales en el modulo de
e nal /////////@ (APS) en SALUD.SIS y su actualizacion permanente
‘navedades como vac cion%uspensién de contratos, terminacién de servicio social
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INSTRUCCIGNE, / ERALES MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL
SALUD.SIS: ~ ’

Administrar personal de salud :

Describe los procedimientos para realizar el registro del personal de salud al ESM y esta
compuesta por las siguientes funcionalidades: Consultar servicios del personal de salud,
Registrar datos generales personal de salud, Registrar datos de vinculacion, Registrar
horario habitual laboral, Registrar tumos al personal de salud, Editar datos basicos del
- personal de salud, Editar dafos de vinculacién del personal de salud, Editar horario

habitual del personal de salud, Editar turnos del personal de salud, Constuiltar eVt:,:ntos_gtgjw..w,ﬂg.‘ﬁ

——
et

personal de salud, Administrar novedades def personal de salud.

e el Mg
b
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Consultar servicios del personal de salud

La funcionalidad consultar servicios del personal de salud permite visualizar los servicios
asociados al personal y el estado del mismo.

Normbra Dogcmen:g ESH Esnecialidad Férmula Regeatro incomplate Fezha oo croackn ® Aeciones

ASQTIACIAN
COLOMBLANA OE
+ ARANINTA GASTRO BONILLA OFICIALES AETIRACOS  Mledicina General - SSFM 81 Na
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MILITARES
ASOCIACION

11Ce2017

N COLOLEIANA DE
+ JEIMY LIZCAND GARGIA ©Ft % 2 -SSP Mo
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b LEDY CAMAGHO JMENEZ OFICWLESRETIRADOS  Qdontaiogia Ganaral -SSP S M 11002017
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+ SABIARA ONTES SINNOMBAE OFICIALES RETIRADOS  Mediina General- SSFK1 & ™ 18012008
OE LAS FUERZAS ; 0
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COLOMBIANA

NUAL USUARIO APS VERSION 1.0

FUENTE DE INFORMACION:MOD% / ////; mom M oo
= > T "/// ///ﬁ
La funcionalida////// gi ////{//{/ g %sonal registrado permite ingresar la

AN
g gitar gy

informacién genera iee ersonal 2 ite en el sistema.
. s//g////g?%ﬁ pe/{s//ﬁl/{’ég/étradw
,,/(////// //// ) -
f menul soaal de salud > Administrar personal de salud.
a3 vista Admmmstzar personal de salud.
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El sistema presenta el listado con el personal de salud registrado
al ESM en el panel Listado de personal de salud, permitiendo

consultarlos por:

Nombre,

Férmula, Estado y Fecha de creacién.
2. Haga clic en el boton Registrar personal de salud.

senta |

earts pesods o8 Lalon "Regisliarn nuevs pasetial

vista Registrar persona

salud.

Documento, ESM, Especialidad,

Si sy I porsona registrada an 0 2t

ol para ascriarla came personal da salud.

v Atmitn

Pamer nomere - Segundonombre ~ Prmer apotico - Segunda spolda ~ Decuments - Tipsde documanis.
s " o oo Jo— e
ROBINSON DUVAN RAMIREZ LONDORD =+
s RRIMANDO HIGRENG VALENGCIA ce
CAMILG " mmzs VALERQ " szeura oo
an AL Truz weiana T e
NELSON  anmomio Trmo A =]
oames | wwae Cweume T awesz - ) T e
Faglan ANORES CLAVLICH GARZON =~}
JOREE ADRIAN RESTREPQ RQuUAS cc

o ec

LEGNAR

La edigaga de los daves hasicos cal afiliade. qus o

ZapaTa

HARIM

31 Armane i

weslran blegueades en ot fermuiaric debe vecliz=rsa dorda Afiistiznes,

Tipe e aasamento {7 Dacumenta 7
Selzcoione. m
Primer nombra [ Segundo nombre
Primet apellida 1) Sagundo apellicy
Fotha da nacimionto () Saxa

FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

] Seleogione

El sistema carga de manera automatica informacién en distintos
campos del formulario.

5. Diligencie la siguiente informacién:

Teléfono
Celular
Correo electrénico

6. Haga clic en el botdn Siguiente.

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA” - “Un equipe humano al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 69 - 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1041
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Para registrar datos generales personal nuevo

1. Repita los pasos del 1 y 2 de la seccion Para registrar datos generales personal

registrado.
2. Haga clic en el botén Registrar nuevo personal.

Tipe de docsmento [} Oocuments (‘)

Seleccione...

FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION;//% %ém_uns]s _%//j//////é///é//%%%/fo ﬁ//g%ERSION 1.0
3. Diligencie la siguiente informacion: %//W %/ o, //Z////%/
) - 7 3 p G g o,
e Tipo de documento ///%/// {/////// . .
¢ Documento k. ’ -

4. Haga clic en el botén Va :
Se actualiza la vista Re

Tipo de documonte {') Documants ]

Sdlectione...

PFrimer nombra ) Segunda nombre
Frimor agoliido [+ Segundo apelido
Fecha de nacimients '] Sexa(n

[} Selecanne.

¢_%%4/;%%|NFORM////,/,/;///,//{§//,%;PLO .RACION DE PERSONAL SALUD.SIS - MANUAL USUARIQ APS VERSICN 1.0

Si el personal de salud se encuentra registrado en el sistema, se presenta el
siguiente mensaje: "Ya existe una persona con el documento registrado, ;Desea
cargar la‘informacién de la persona?". Si requiere cargar la informacion haga clic

en el botén Si, en caso conirario haga clic en el boton No. )

5. Diligencie la mformaci6n del panel Informacién General.
6. Para registrar direccién de residencia:
a. Haga clic en el botén y .
Se presenta el cuadro de dialogo Registrar direccion.

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA” - "Un equipo humano al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 62 - 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1041
www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co; angelica.caballero@sanidadfuerzasmilitares.mil.co




Radicado:Ne’ g % % % / MDN-COGFM-JEMCO-DIGSA-GROSD-86.13. Pagina 5de 22 &

Registrar direccion |

Diraccién actual

Via principal (%) Namero ) Via cecundaria
Seleceione... - Selecciona... -
Ndmero () Complemento

Diligencie la siguiente informacion:

» Direccion actual o

e Via principal P 7

 Nimero 4o /4 k.
 Via secundaria // //////%/y// %////////// |
. ( / //////,//////’/// 4?///(;{/
e o W e Y

6n haga clic en el boton Cancelar.
77 ;/,y/ 7

o7

7. Hagadlicen el boton Guatdae # rF .
. , / //ff, A / ///}/ 2 /
8. Haga clic en el boton Siguiente. .. ///%/////%/// -
Si no diligencia los campos obligatorios, el sistema no permite continuar
con la siguiente pestafia.
y /;//‘///////7

/ /;,? %/////////& . i
o Cvas '

Para anular la operaci
A

a1 datos” gtifacion permite ingresar la informacion de

i o e '
o dle vinculacién del personal de salud. :
e m

FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

i "NOS VEMOS EN LA VICTORIA® - “Un equipo humano af servicio de la salud”
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2. Diligencie ia siguiente informacion.
e Profesion
« Cargo
e Afios de experiencia profesional relacionado
3. Para agregar especialidades:
a. Diligencie la siguiente informacién:
o Especialidad
s Tipo de especialidad
* Universidad posgrado
b.- Haga clic en el botén Agregar. ; .
El sistema agrega la especialidad al listado de especialidades. Si
requiere eliminar una especialidad del listado, haga clic en el
botén Eliminar. -

Opcionalmente el sistema permite eliminar todas las
especialidades del listado, para esto haga clic en el botdn Vaciar
registros. o
c. Repita los pasos a y b del numetal
4. Diligencie la informacién del
5. Para cargar antecedente
a. Haga clic en el boté Selecc
el archivo). %// -

b. - Seleccione el arcBvo ’

c. Hagaclicenel ba i

s especialidades.

:adro de dialogo para buscar

el sistema no permite continuar con la

Si no diligencia to&ds
siguiente pestana.

T e, ///////////////} i,

RegistraAorariohabity i iabora
i,

rario Habitual laboral permite asignar el horario laboral que
habitual laboral
Horario habitual_

o

st prstafia s¢ regista of horrdo per el cuai se ha vinculade 1a persona ol ESHY, la distibucian det mi an la pestafa de tumes.

ESM {7
Seleccrone,

Especlaiaza ¢ Serviclo ()

Seteecmne " Seleesione.

Hara iniclal '} Hoes find [} Canzultas danas CoNnass [ Ambits laboral (")
> ’ @ : Seleccane. .

‘NOS VEMOS EN LA VICTORIA” - "Un equipo humane al servicio de la salud”
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Esut

E511 GAOR! - GRUPD

ABREQ DL ORIENTE oron

Diligencie la siguiente informacién:
ESM

2.

Especialidad
Servicio o
Hora inicial F //// ;

Hora final i
ora fina %/{%

Consultas diarias contratadas /é

Ambito laboral - /{/////%/%/ ///% /
. W
3. Haga clic en el boton AgFae ////////// Ny

5
7
.
.
El sistema agrega el horario asignado al personal de salud en el
listado del panel Horarios asignados. Si requiere eliminar un

horario asignado, haga clic en el botén Eliminar.
“ U

4. Repita los pasps 2 y %fwy@i re rios.
- ////l/’//,. - R 9
5. Haga clic en el boton Siguient .
Si no diligencia | bligatorios, el sistema no permite
continuar con la siguiente pestaria.
Para verhoriiia de aténciorndel ESM™
7 /_//, %Af/”,
e K 7 '
%/,//j, Iaborég;.

% Hotario de atencién del ESM

Bia firal

Dia inicial
Hora final

.@ | o .

Haora inicial

FUENTE DE INFORMAGION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA” - “Un equipo humano al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tiera Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1041
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Especialidad - = Hora final ~ ,ES,R,A,

ESCUELA SUPERIOR DE

Qdontelogha General - o700 15:00

SSFM - GUERRA
i i 7 45:00 ESCUELA SUPERIOR DE
Awcdiliar de Odontologia 07:00 15z CUERRA
A‘ . ) ) o700 15:00 ESCUELA SUPERIOR DE
Ervdgrenera Ausxiliar 3 2 GUERRA
- . ESCUELA SUPERIOR DE
Medicina General - SSFM or:0o 15:00 cuERRA .
1= 5 = Slamznios miae &
Cerrar

FUENTE DE INFORMAGION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUDZSIS “MANUAE ISUA ”;)}\PSVERSIONLO
El sistema presenta el listado de horarios de atencion por especialidad del ESM,
permitiendo consultarios por. Especialidad y ESM. La informacion presentada es

de solo lectura.
3. Haga clic en ei botén Cerrar.

(Z) pate ganarien (<) Datorcnvincutazion (%) Horarto tablusal (3) Tumes

Seleccont..

Fecha y nwra maat ~ Fechay horainal ~ ESM v Semicis ~ Especancad v dumheason v Acciin

FUENTE DE INFORMAGION : MOGDULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

2. Seleccione el horario asignado.
Se actualiza la pestafia Turnos.

*NOS VEMOS EN LA VICTORIA® - “Un equipo humano al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1041
www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co; angelica.cabaillerc@sanidadfuerzasmilitares.mil.co
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FUENTE DE INFORMAGION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALU
3. Diligencie la siguiente informacién:
¢ Hora inicial - Disponibilidad
¢ Hora final - Disponibilidad
4. Para asignar turnos;
a. Haga clic en el botén Asignar
Se presenta el cuadro de didlog

Asignar turno(s)

. o,

Kt

Seleccién v Hora inicial ~  Hora final - EsM

~  Servicio

ASOCIACION COLOMBIANA
N 06:30 15:30 DE OFICIALES RETIRADOS Amiulatorio :
DE LAS FUERZAS MILITARES 7

Fecha final {*}
=

Martcs . Miéreoles Jucves " Wicrnos
" Sabado Domingo 7 Tedes los dias

Listade de tirnos gencrados

Fe;:ha yhorafinal « ESM . ~  Sarvicio ~ Jusiificacion ~ Accionas ~
ESTABLECIMIENTO DE -
04/05/2018 17:00 SANIDAD MILITAR NO. Ambulatorfio

F107-CGAMA

Carrar

FUENTE DE INFORMAGION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA" - “Un equipo humano al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elernento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1041
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b. Identifique el tumo del ESM en el panel Turnos def ESM

c. Haga clic en el boton --.

d. Diligencie la siguiente informacién:

¢ Hora inicial
e Hora final

« . Fecha inicial
e Fecha final

e. Seleccione los dias a generar el turno.

f. Haga clic en el botén Generar turnos. _
El sistema agrega los turnos al listado del panel Turnos
generados. Si requiere eliminar el turno generado, haga clic en el
botén Eliminar.

Opcionalmente el sistema permite eliminar todos los turnos
generados, para esto haga clic en el botén Vaciar registros.
Para anular la operacion haga clic en el boton Cerrar.

g. Haga clic en el boton Guardar. ///z/////////% %///// /// = / Z////%////

Se actualiza ia pestaiia Turnos. .

@ Datos generakes @ Datos de vinoaston @ Harhio habitaal

Horarlo aslgnedo

Satoneang.

Hora Inlalat 1) Hora fiaal {9

Horalnlclal Hora finat

()
1@
c]

Faahp y hor inigil  Fechay horg fogt v ESM ~ Servigio ~ Especialichc v Jutfieacisn ~ Accidn
ESTABLECIMIENTQ DE
/0572018 (700 D4A5/Z01E 17:00 SANIDAD MILITAR NOQ. 5107~ AmbulEt it Terapia Ocupacionod - SSFR

CGAMA

10w Elins per e

AMODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

FUENTE DE IN

ey A i :
e e LTI e = = e
J— P——— ESTRRLECIAENTO 0F SAMCATILTAR M. g E—

AUUT/ZDNEB 0700 J00T201E 1700 ESTABLEGIMIENTO DE SANIDADZNLITAR HO. Ambulateria Flyiowrapia - 557k

h " Qi —— -0 , i

272 07D 0/072018 1700 ESTABLEGIMIENTO B8 SANIDAD TILITAR KO, Ambulaterie Fiziotorapla « S5FR!

S107-GGARIA

Antaior

FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS - MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA™ - "Un equipo humano al servicio de la sajud”
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El sistema presenta el listado de turnos asignados al personal de
salud en el panel Turnos asignados. Si requiere eliminar un turno
asignado, haga clic en el botén Eliminar.

Opcionalmente el sistema permite eliminar todos ios turnos
asignados, para esto haga clic en el botén Vaciar registros.

El sistema presenta el histérico con los turnos asignados en el
panel Turnos actualmente asignados.
5. Haga clic en el botén Finalizar.

Para anular la operacién haga clic en el botén Cancelar.

6. Haga clic en el botén Aceptar. i A &=
El sistema presenta el siguiente mensaje: "Transaccion realizada »
satisfactoriamente".

g
El sistema agrega el nuevo personal de salud en el listado del
panel Listado de personal salud de la vista Administrar personal.

i,

- i
w5 4

4 ) ,
s “salud permite modificar la

/gﬁﬂé
,
"

La funcionalidad editar datos
informacién general del pet

i
1. Seleccione eﬁ;/

aena Porsonal de salug ministrar personal de salud.
Se presenta la vista Administrar personal de salud.

;e e -

COLOMEANA DE
> ARAMINTA GASTRG BONILLA OFICIALES RETIFADGS  Mediina General - S8FM S Hp 1 1AORZ017

DE LAS FUERZAS

SILTARES

ASQTIACIN

FUENTE DE INFORMAEION : MODULO ADMINISTRAGION DE PERSONAL SALUD.SIS ~ MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0
El sistema presenta el listado con el personal de salud registrado
al ESM en el panel Listado de personal de salud, permitiendo
consultarlos por: Nombre, Documento, ESM, Setvicio,
Especialidad, Férmula, Registro incompleto y Fecha de creacion.

Identifique el personal de salud.

Haga clic en el botén Editar.

Seleccione la opcién Notificar a afiliaciones.

Se presenta el cuadro de didlogo Notificar errores en datos basicos.

hon

*NOS VEMOS EN LA VICTORIA" - “Un equipo humano al servicio de la salud”
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Netificar errores en datos basices

Primar nembre {*) Segunde nombre
Frimer apetlide ) Segunde apcliids
Tipo do documante [7) Dooumante {7}

Seleccions ... -
Baxo 1)

Selecclone ... -~
Fecha de naclmients () Edad

[1:4

Grupo sangulneo (%) Grupa dnico (7)

Balacoiona - Solacclone... -
Fuerze Grade

Selzccione ... - Seleceione .. -

&Prosonta multafiliacien?

Sejeccione... -

FUENTE DE INFORMACION : MGDULO ADMINISTRACION DE ;/E/BS;%L SALUD.SISZH
5. Diligencie la informacion a editar. M

Para anular la operacién haga clic en el boton Cancelar.
6. Haga clic en el boton Guardar. . =

El sistema presenta el siguiente mensaje: "Transaccion realizada

satisfactoriamente”.

W
Cent

7

7 ¥

oy ‘. - , )
La funcionalidad egitar dat %@t‘nculacié/p// | personal de salud permite modificar la

informacion de pmolesion.y coni 5N del personal de salud.
i

Z// de salud

2
nal de salud > Administrar personal de salud.

';////.4//////////////
istrar personal de salud.

b ATALHNTA CATTRG BOMILLA

b e LToaND canoia Demaleats Gune - S5e e = Fumagnrr

[T - esucioas Gante - smen = e caeezat

+ Gassana menTEs SNmewORE Nachoren St = 25008 1 e imasama o

. sormua s oma [E——. PV e - e

-+ e merater nonaRG . . ruonzarr [ ]
Ama A AT AR ot s+ e ~ oy

[P — e e - A - s fpp— )

Grsarag)
annamna

FUENTE DE INFORMACION : MGDULO ADMINISTRAGION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

El sistema presenta el listado con el personal de salud registrado

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA® - “Un equipo humano al servicio de la salud”
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al ESM en el panel Listado de personal de salud, permitiendo
consultarlos por. Nombre, Documento, ESM, Especialidad,
Férmula, Registro incompleto y Fecha de creacion.

Identifique el personal de salud.

Haga clic en el botdon Editar.

Seleccione la opcion Datos de vinculacion.

Se presenta el cuadro de didlogo Editar datos de vinculacién.

Egiitor 4310s o6 vintudacidn

AN

Frotecisn [} Gdo Fuerza[)

Carpe () Anas du orperknals g Eiona) foindlnmta 1

R

Exgainlicnd () aa n Unbveraiad socamds

Auginire profecanal

i : " Barmizs do formuissbén i)
= - TR

Rl - o

L SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

S e

CION 2

FUENTE DE INFORMAGHAN ]

MODULO BT :
5. Diligencie Ios%ﬁﬁedﬁ//%///////////{/g//

Dependiendohdé la opcidn seleccionada en el campo Tipo de
vinculacion, el sistema deshabilita diferentes campos del

formulario. -
rgar’:/éﬁi;é;/j ntesy,
- K S o 5 - v
clic e ton Seleccione (se presenta el cuadro de didlogo para buscar

sl b

7. Haga clic ensl botén Guardar.
El sistema presenta el siguiente mensaje: "Transaccion realizada
satisfactoriamente™.

8. Haga clic en el boton Aceptar.

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA® - “Un equipo humano al servicio de la salud”
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Editar horario habitual del personai de salud

La funcionalidad editar horario habitual del personai de salud permite modificar el horario
laboral asignado al personal de salud.

Para editar horario habitual del personal de salud
1. Seleccione el menl Personal de salud > Administrar personal de salud.

Se presenta la vista Administrar personal de salud.

sz

P By LTSNS At 1
FucRzaa

GE LAS|
P s

| A CAMA s AT

b el o e SMRGMENE

b MALENTIRG DI TERG

L ARAMINGS CASTAC BONILLA Pem o
G ABAE TADOS o

- AR LAMEEEA REQRAY

b SEATA MINEGH LATIALER

b VALCNTINA OUARTE TORG

e s . e

FUENTE DE INFORMAZEN AMODULO “AEIHUSIRACION [ EENAL SALUD. SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0
El sistema presenta el listado con el personal de salud registrado
al ESM en el panel Listado de personal de salud, permitiendo

y consultarlos por: Nombre, Documento, ESM, Especialidad,
//;?//// Férmula, Registro incompleto y Fecha de creacion.
2-4 ? .fﬁth/éz,/////?////f////, a "’”jé’/ﬁ'/%//é/a{’%//ﬁf/c
7 .// / G .’t/////%’/,//é"'
L en %/////,// Edi //
4, " e la opcion Horario habitual.

7 . Vi . -
- la vista Editar horario habitual.

.",' //a

PSP —

© =

B
P -

FUENTE DE INFORMACION : MODULC ADMINISTRAGION DE PERSONAL SALUD.SIS - MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0
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El sistema presenta el listado con los horarios asignados al
personal de salud en el panel Horarios actualmente asignados.
5. Diligencie la siguiente informacién:

e ESM

s Especialidad

* Servicio

¢ Hora Inicial

e Horafinal

e Consultas diarias contratadas

"« Ambito laboral
6. Haga clic en el botén Agregar.
Se actualiza |a vista Editar horario laboral

- araric haBitiarmbamt £ 14,
O En o3l miedaz se regstra ¢f 19610 por ol Ul st b vitulado 13 persana al ESH, ta disiibuedn del misme s icakes vl mbluz de wings.

ESM |} Expecialidad [t Serricio '

Bakeciong .. - Betecciona ... Seloesiona .
Hora Inicial ') Cansulas diarias conrameas (') Ambite laboral {)

Salecclone .. -

)

O Eltiempo teral A8ifnada by & R ¥ 30 misylos de 11 s conintRges

= ~ Hora inicial ~ Hom faat - o ek ~ Z ~ Sorvicin ~ Ambi lsbaral v Accidn ~
ESLIGATRI - GRUFO
g E S gl
AEREQ DEL ORIENTE o7:00 07:30 5 Lledico General Ambulateria Asistancal
ES GAGRI- GRUPD .
B0 08:20 Hl Lledice General Ambuktnrio Asistential

AERED DEL ORIENTE

ESH ~  Harinicial ~  Hora faat ~ Gonsufas dinas contmiadas > Espacialidad ~  Servicio ~ Ambit lzboral v Actidn
R £
gn;:i?r:— O DEL 1300 1700 2 Medica General Ambulatoria asisteneial
. ’ zﬁ;”nf_&mnm DEL 800 1700 2 Medica General No apica et
Rty e e e e _ .
Y GRUP
4 . GRUPO AEREC DEL 2000 2200 ] Odontélogo General Ambulaoric Asistencial

" ORIENTE

%0 ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

FUENTE MACIO! Dyl
El sistema presenta el horario asignado al personal de salud en el

panel Horarios asignados. Si requiere eliminar un horario
asignado, haga clic en el botén Eliminar.

7. Repitalos paéos 5 y 6 para agregar otros horarios.
Para Activar/lnactivar horarios asignados

1. Repita los pasos del numeral 1 al 4 de la seccidon Para editar horario habitual del
personal de salud.

2. Identifique el horario habitual en el panel Horarios actualmente asignados.

3. Haga clic en el boton Activar/lnactivar.

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA™ - “Un equipo humano al servicio de la salud” .
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@ Para anular la operacién haga clic en el botén Cancelar.

4. Haga clic en el botéon Aceptar.
El sistema presenta el siguiente mensaje: "Transaccidn
realizada satisfactoriamente”.

5. Haga clic en el botén Aceptar.

Para ver horario de atencion del ESM...
1. Repita los pasos del numeral 1 al 4 de la seccién

personal de salud.
2. Haga clic en el botén Ver horario.

Para editar horario laboral del
i

Horaric de atencién del ESM %

| “Horano de atencien ol ESM

Dia inticial Dia final

Hora inicial Hara final

FUENTE DE INFORMACION : MODY

Ezpocinlicdas ~ Horn iniisd ~  Hora fn: - ESh -

- Odomtalagia General - - ESCUELA SUPSRICR DS
BIFM eroc S00 SUERRAS

ESCUELA SUPSRIOR DS

Arpdlime de Odentologin o700 15:00 EUERFA

ESCUELA SUPERICR DE
EUERRA

ESCUELA SUPERIGR DE
SUERRS _ -

ovion = 5:00

- Slermantos oor mAQins ETleemierateass rrerearioarican: T-% <

Sarrar

WIE%RMACIONZ”@JIW@LO ADMINISTRAGION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

El sistema presenta el listado con los horarios de atencién por
especialidad del ESM, permitiendo consultarlos por Especialidad.

La informacion presentada es de solo lectura.

Editar turnos del personal de salud

La funcionalidad editar turnos del personal de salud permite modificar los turnos
asignados al personal de salud.

Para editar turnos del personal de salud

1. Seleccione el menl Personal de salud > Administrar personal de salud.
Se presenta la vista Administrar personal de salud.

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA™ - “Un equipo humano al servicio de la salud”
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CefanoRgi Genom - S5 3

D& LAE FUCRZAS
MnTARCE

FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALGEEISE

2. Identifique el personal de salud. é//////? %///////////y//// ,
3. Haga clic en el botén Editar. i ZZ/%////% / /////%/%///%%//

El sistema presenta el listado con el personal de salud registrado
al ESM en el panel Listado de personal de salud, permitiendo
consultarlos por: Nombre, Documento, ESM, Especialidad,
Férmula, Registro incompleto //;//}/}/%/}/}/33 crea%. .
K i
4. Seleccione la opcién Tur .////// » /4///%

Se presenta la vista E//%/ i ///s/ i %%
El sistema presenta el listado con los turnos registrados al
personal de salud en el panel Turnos actualmente asignados,
permitiendo consultarlos por: Fecha y hora inicial, Fecha y hora

final, Unidad organizacional, Servicio y Especialidad..

5. Seleccione ef ‘, |9%§2%///////%/%/%

e

.. ot T
FUENTE DE INFORMACION : MGDULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0
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6. Diligencie la siguiente informacion:
¢ Hora inicial - Disponibilidad
» Hora final - Disponibilidad
7. Para asignar turnos:
a. Haga clic en el boton Asignar Turno(s).
Se presenta el cuadro de dialogo Asignar turno(s).

Asignar turnots)

- Servicio

08:30 10:30 DE OFIGIALES RETIFADOS Anibulatario
DE LAS FUERZAS MILITARES B

Feoha inlalal () Faoiia final {7 s JE -
om [l

Lunas rmrtan rUSTooIoS susvas viermaz
Tibada Baminga Todod los dius

LITade o Lurnos rondarados

Fochay hora final  ~  ESM

ESTABLEGIMIENTO DE
04052018 17:00 SANIDAD MILITAR N,
S107-CANMA

- - - w -

FUENTE DE INFORMACION : MCD@/;W’;@/@MNIST g ////WONAL SALUD.SIS - MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0
b. Identifique el turn%%sm L &
2 : 7

A
- 7
¢. Haga C%

aga cligisel botegi b,
d. Dlllg::r;%en{/éé/jf% / %
. "ﬁ%w/’// .
Wlﬁ%aﬁna,%é//;% ///

inicia

o

//Z/ eleccion

> %
/é/%taga clic
7

/////f El sistema presenta el listado con los turnos generados en el
panel Turnos generados. Si requiere eliminar un turnc generado,
haga clic en el botdén Eliminar.
Opcionalmente el sistema permite eliminar todos los turnos
generados, para esto haga clic en el botén Vaciar registros.

210

Para anular la operacion haga clic en el botén Cerrar.
g. Haga clic en el botén Guardar.

El sistema presenta el listado con los turnos asignados al personal
de salud en el panel Turnos asignados. Si requiere eliminar un
turne asignado, haga clic en el botén Eliminar.

8. Haga clic en €l boton Guardar.

9. Haga clic en el botén Aceptar.

3 “NOS VEMOS EN LA VICTORIA® - “Un equipo humano al servicio de la salud”

Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1041
www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co; angelica.cabaliero@sanidadfuerzasmilitares.mil.co




Radlca*dglﬁlo g ?: @ 5 / MDN-COGFM-JEMCO-DIGSA-GROSD-86.13, Pagina 19 de 22

El sistema presenta el siguiente mensaje: "Transaccion realizada
satisfactoriamente".
10. Haga clic en el botén Aceptar.

Para Activar/inactivar horarios asignados
1. Repita los pasos del numeral 1 al 4 de la seccién Para editar turnos del personal de
salud. '

2. Identifique el turno actualmente asignado.

3. Haga clic en el botén Activar/lnactivar.
Para anular la operacion haga clic en el botén Cancelar.

4. Haga clic en el botén Aceptar. o
El sistema presenta el siguiente mensaje: "Transaccién realizada
satisfactoriamente".

5. Haga clic en el botén Aceptar.

7
Administrar novedades del personal de sa il .

dud [ > consuiltar, crear y

.
La funcionalidad administrar novedades de ’/
editar las novedades del personal de salud =

Para crear novedades del/// onald salud | //%/// w

1. Seleccione el menu E nal d S A

; o ‘ Rl
Se presenta la vista A@ istrar novedades del personal de salud.

et

Fetha inicial & Fecroinat @ =sm ) i Ectado Acci
8 2] —
o DISPENSARIO NEDICODE  DANIEL ALEXANDER - N
3 General -SSFM  Varaci

onza0T 20017 SRimiTE CONERL ST RODAISUEZ Hedicin Genra ciones
COMANDO AZRED DE
COMBATENG.02BASE  JULIO ROBERTD RIVERA Cdontologia General - .

0072 17 :

ez w9z AEREA "CT. LUIS. JRENEZ E cadianes
FERNANDD GOLEZ KIND®
COMANDD AERED DE

T Q0T ARLIEN T ie 2 - §SFL Retr
28071201 2102120 TRANSFORTE bILTAR CARLIEN TOWAR Enlermesia - SSFLI o
5P} Il " .
2500712017 2707017 DISFENSARID EDICO DZ 1 omiy Guzah GOMEZ Hsmens General - SSFM _ Incapacidad

CRIEENTE

;/@;ﬁULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

El sistema presenta el listado con el personal con registro de
novedades en el panel Listado de novedades, permitiendo
consultarlos por: Fecha inicial, Fecha final, ESM, Personal de
salud, Documento, Especialidad, Tipo de novedad y Estado.
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2. Haga clic en el botén Crear Novedad.
Se presenta el cuadro de didlogo Crear novedad al personal de salud.

Crear novedad al parsanal de salud

Prlmer nnmhre Bequnds nans Peimer apelide Sequnds epdlidy Documents ESM Espaciaticac

ESTABLECIMIENTO DE

ANDRES FELIRE ZULETA AGUDELO SANIDAD MILITAR NO. Liadizina Ganesal - SSFM
S107-COAVA
ESTABLECIMIENTO DE
WIGUEL ANGEL ZURIGA BELTRAM SANIDAD MILITAR MO, Fisioterapia - SSFM
) S107-COAMA
. ESTABLECIMIENTO DE
Terapla Geupacional -
ZEIMER ALVAREZ ZURIGA SANIDAD MILITAR NO. ss::: P
5107-COANA
ESTABLECIMIENTO DE
ZEIMER ALVAREZ ZURiIGA SANIDAD MILFRR NO.  Fistoteropla - SSFH

S107-COAMA

Fecha fiaal [

. . ] lc]
Tipo do movodud () Estado do navedad ()
“semcoore. ) o v Selocelon... o .
Quzarmelén - —— -
Caracteres restarnes: 1024 ‘

} Gamae
FUENTE DE |NFORMAQ}9NZ%}/@ LO AR @ERSONAL SALUD.5IS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0
%/f//// 7 //////,//

El sistema presenta el listado con el personal de salud en el panel
Personal de salud, permitiendo consultarlos por: Primer nombre,
Segundo nombre, Primer apellido, Segundo apellido, Documento,
ESM y Especialidad.

e ’”/ff/”””f | de safud.

Tipo de novedad
Estado de novedad
Observacién

Para anular la operacién haga clic en el boton Cerrar.
6. Haga clic en el botén Guardar.

Para anular la operacion haga clic en el botén Cancelar.

7. Haga clic en el boton Aceptar.
El sistema presenta el siguiente mensaje: "Transaccidn realizada

“NOS VEMOS EN LAVICTORIA” - “Un equipo humano al servicio de la salud”
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satisfactoriamente”.
8. Haga clic en el botén Aceptar.
El sistema agrega el nuevo registro de novedad al listado del

panel Listado de novedades.

Para editar novedades del personal de salud

1. Repita el paso del numeral 1 de la seccién Para crear novedades del personal de

salud.

2. |dentifique el personal.

3. Haga clic en el botén Ver histérico. >y
Se presenta el cuadro de didlogo Histérico de novedades

Histdrico de novedades

Feehaimlekd v Feehafinal = Tipo tRedovedat ~  Dhbservacion

Ormazag 14TEZ0E Vacacienas Tlempo cUmRlite pard vacacnos Actiio

Canar

o
&

FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACIONEE BERSERAF SMBHSIS . iaNUAZISUARIO APS VERSION 1.0
El sistema presenta el listado con las novedades registradas al
personal de salud en el cuadro de didlogo Histérico de novedades,
permitiendo consultarlas por: Fecha inicial, Fecha final, Tipo de

novedad, Observacion y Estado.

4. Identifique la e %edadz///////////
% 7 7

5. Hagaclicep: //}/pn /%//////% ) y .
Se presenta &l cuadio de didlogo y

b 4 o
Editar novedad al personal de salud

Fecha fnclal () Fecha final ()
S

Theo de navednd () Eatndo de novaedad (') e
- Eelecciane. -

/7
g
“

:

dussifieasion )

7 Carasteres restietcniIcza

Cemar R

FUENTE DE INFORMAGION : MODULG ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

6. Diligencie la informacién a editar.
Para anular la operacién haga clic en el botén Cerrar.
7. Haga clic en el botén Guardar.
' Para anular 1a operacién haga clic en el boton Cancelar.

8. Haga clic en el botén Aceptar.
El sistema presenta el siguiente mensaje: "Transaccién realizada

satisfactoriamente".
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Es necesario que los datos que se carguen en la herramienta deben ser coherentes con
la informacion real del profesional; cada Establecimiento de Sanidad Militar debera
realizar el registro, verificacion,depuracion y actualizacion constante de los profesionales
de la salus en la plataforma SALUD.SIS en los Establecimientos de Sanidad Militar en el
modulo de administracion de personal en salud (APS) en la plataforma SALUD.SIS

Con respeto,

1
-

neral de Sanidad Milit /////
%/g/////f i i
Yy N
aion o __//// o

elica Cab
Par - 24

Director

. Elaboreé:
Administracion de

.

Vo. Bo: 05. ﬁtrcéci%;/én Ayalz //%% y

= T

%

%//// T
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La seguﬁdad 7

Z[AVICTORIES MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - e
- COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES O o de todos
n DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR N :

AP TSRS, SUBDIRECCION DE SALUD '

o= GRUPO PRESTACIQN Y OPERACION DE SERVICIOS DE SALUD

Radigasn-8 1 ¥ & MDN-COGFM-JEMCO-DIGSA-GROSD-86.13
Bogota D.C., 22 de Mayo de 2020

Seiiora Coronel

LINA MARIA MATEUS BARBOSA
Jefe Jefatura Salud Fuerza Aérea
Avenida. Caracas No. 66 - 24

Bogota, D.C. G
Asunto:  Instructivo para el cargue y actualizacion de o ,, '

el Mddulo Administracion de Personal en SALUB SIS
Respetuosamente, me permito enviar a | ,_ -' aronel Je -
Aérea, el instructivo para el cargue y actis //CI: rof o

i BkE)

Z) -

. e . 7 ‘
Modulo Administracion de Personal en s/

Establecimientos se Sanidad Militar tengan desigpado un narp lider encargado de!
. - . KB 0
Médulo Administracion de Pers aalen Sa ///// S IS”
i ///Z/ n al///f/xﬁ ,_f‘:

A través del Mddulo Adrm» i todo Establecimiento debe

Yy
irisizacion de P rso
Lo Y W ﬁ

e iiE
7

car idad del Soral o alud/o tiepies an el d depen
gar la total_lq el per: Ol | es ud gae se "””ﬁ’://////// . ESM, de ello depende la
correcta relacidén con los Madulos de Agendamicnto y Portafolio.

P E &
n el caso del personal ‘confratado PW,}M;}
4

. -
| ped A7 etado por pres acion de Servicios, el cargue de la
i

77 .
Modulo (APS) deber e apenas se suscriba el contrato con la
T . g . .
/%/ ist % fes cucnten con los datos basicos que permitan la

n
amplinte % . registro de todos los profesionales en el modulo de
reonal or i

///////{///S/

2 Pe (APS) en SALUD.SIS y su actualizacién permanente
Qyeaaces com/"/;/ £

10ved caciones, uspension de contratos, terminacion de servicio social
obligak ;e%/ mbio de ESM, roles y perfiles solicitados, cambio de ESM) aspectos que
mfluyen{, 1 %///////}}en//////% calidad, trazabilidad de la informacién.
INSTRUCCI ,/% ERALES MODULO  ADMINISTRACION DE PERSONAL
SALUD.SIS: ///2/

7

Administrar personal de salud :

Describe los procedimientos para realizar el registro del personal de salud al ESM y esta
compuesta por las siguientes funcionalidades: Consultar servicios del personal de salud,
Registrar datos generales personal de salud, Registrar datos de vinculacién, Registrar
horario habitual laboral, Registrar tumos al personal de salud, Editar datos bésicos del

2 “NOS VEMOS EN LA VICTORIA” - “Un equipo humano al servicio de la salud” i
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habitual del personal de salud, Editar tumos del personal de salud, Consultar eventos del
personal de salud, Administrar novedades del personal de salud.

Consultar servicios del personal de salud

La funcionalidad consultar servicios del personal de salud permite visualizar los servicios
asociados al personal y el estado del mismo.

ASOCRCION
COLONELANA OE

BSOCRCION
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FUENTE DE INFOR ////////" ODUL! , TRACION E/ L SALUD.SIS - MANUAL USUARIQ APS VERSION 1.0
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FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SISZHANUAL USEARIB/APSVERSION 1.0

El sistema presenta el listado con el personal de salud registfado'
al ESM en el panel Listado de personal de salud, permitiendo
consultarlos por:. Nombre, Documento, ESM, Especialidad,
Formula, Estado y Fecha de creacién.
2. Haga clic en el boton Registrar persofial de salud™ == 7
Se presenta la vista Regisfi ' - '
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FUENTE DE INFORMAGION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

3. ldentifique la persona. j
4. Haga clic en el botén Seleccionar.
Se presenta la vista Registrar personal de salud.

¥, “NOS VEMOS EN LA VICTORIA” - “Un equipe humano al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1041
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FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUBSISZ/MANUARUSUARIO APS VERSION 1.0

El sistema carga de manera automatica informacion en distintos
campos del formulario.

5. | Diligencie la siguiente informacién:
o Teléfono '
e Celular _ : L
» Correo electrénico /%
6. Hag.a clic en el botén S_iguiente. 77////// .
Para registrar datos general/;y ///n | nue
/
; 4
i

1. Repita los paéos del /i s,,gc’;,,/ién Iga/m/// gistrar datos generales personal
ﬁgégrg%oén el boté /’/Ztrar // ////f/// //i//f/ =

REGIS al ] .
Se presenta la.vista agistrar pereonal de salud.

Cocumealo ()

5: =147 %/LO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSICN 1.0
v
/,;

iguiente informacion:

4. Haga clic en el botén Validar.
Se actualiza la vista Registrar personal de salud.

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA” - “Un equipo humano al servicio de la salud”

Averida Galle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1041
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FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUF_/;Z IS MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0
%///%/%Z/// . 5,
Si el personal de salud se encuentra registrado en el sistema, se presenta el
siguiente mensaje: "Ya existe una persona con el documento registrado, ¢Desea
_ cargar la informacion de la persona?". Si requiere cargar la informacién haga clic
en el botoén 8i, en caso contrario haga clic en el botén No.

5. Diligencie la informacion del panel acion ' ///////7/

Se presenta el cuadro dezdidlogo ireccion

2 e,

Registrar direccion

Direccidn actual

Via principal () Nimero (9 Via secundaria
Seleccione... - Seleccione. .. -~
MNamero (*) Complemento

Cancalar

% /,’////// . .
L\
i
|

* 8 o
Z < 3
=)

3
(&)

Complemento
Para anular la operacién haga clic en el botén Cancelar.
7. Haga clic en el boton Guardar.
8. Haga clic en el botén Siguiente.
Si no difigencia los campos obligatorios, el sistema no permite continuar
con la siguiente pestafa.

Registrar Datos de vinculacion:

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA® - “Un equipo humano al servicio de la salud®
Avenida Calle 26 No 69 - 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1041
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La funcionalidad registrar datos de vinculacion permite ingresar la informacién de
profesién y del tipo de contrato de vinculacion del personal de salud.
Para registrar datos de vinculacion

1. _Se presenta la pestafia Datos de vinculacion

2. Diligencie la siguient
" 7
¢ Profesion

//// .///27"/ 4 |

L
i e ol

El si ga la especialidad al listado de especialidades. Si
requiere eliminar una especialidad del listado, haga clic en el
"7 bot6n Eliminar. -
Opcionalmente el sistema permite eliminar todas las
especialidades del listado, para esto haga clic en el botén Vaciar
registros.
c. Repita los'pasos a y b del numeral 3 para agregar otras especialidades.
4. Diligencie la informacién del formulario.
5. Para cargar antecedentes disciplinarios:
a. Haga clic en el boton Seleccione (se presenta el cuadro de didlogo para buscar
el archivo).
b. Seleccione el archivo.
c. Haga clic en el botén Abrir.
6. Haga clic en el boton Siguiente.
Si no diligencia todos los campos, el sistema no permite continuar con la

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA" - “Un equipo humano al servicio de la salud®
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1041
www.sanidadfuerzasmiiitares.mil.co; angelica.cabaliero@sanidadfuerzasmilitares.mit.co
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siguiente pestafia.

'Registrar horario habitual laboral

La funcionalidad registrar horario habitual laboral permite asignar el horario laboral que
cumplira el personal de salud.

Para registrar horario habitual laboral

Se presenta la pestafia Horario habitual.

B En c5ia pestania se reqizim ol noraria por 8l Cudl <o ha vinculado a persani al E5H1. In disibucion 2l msmo se realiza en 11 pesaRa de lumos.

ESMI) Eapeclaticas {"] Serviela )
Selecaode - Fehece: - Seteceimne.
Hara dniclal {*] Hora final "} Cansullaz dianas contraweas [} Ambha laboat ()
[c] Q . Sefeccions .

i

R

ESht ~  Haorm inicial > Hora fnal - it ol - ~ Servicio ~  Ambito liseral
Hietis Bsperatata en
ESHE GAGAI - GRUPO e _—.,
7.00 X ' Ginucologia Ahe Riezge Ambulatorio Asrencal SEmnner|
AZREG BEL ORIENTE ara o800 ncaleg o ul Bl

Cuttdtica flarems Feal

DY) FOMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

% acion

Tk

%///M/ falidag
e
STV

® ANE

3. Haga clic en el boton Agregar.
El sistema agrega el horario asignado al personal de salud en el
listado del panel Horarios asignados. Si requiere eliminar un
horario asignado, haga clic en &l boton Eliminar.

4. Repita los pasos 2 y 3 para agregar otros horarios.

5. Haga clic en el botén Siguiente.
Si no diligencia los campos obligatorios, el sistema no permite

4 “NOS VEMOS EN LA VICTORIA® - “Un equipo humano al servicio de Ia salud”
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1041
www sanidadfuerzasmilitares. mil.co; angelica.caballero@sanidadfuerzasmilitares.mil.co




RediGdone &1 9 g / MDN-GOGFM-JEMCO-DIGSA-GROSD-85.13. Pagina 8 de 23

continuar con la siguiente pestana.
Para ver horario de atencion del ESM

1. Se presenta la pestafia Horario habitual. (Ver numeral 1 de la seccion Para registrar

horaria laboral).
2. Haga clic en el botdn Ver horario.
Se presenta el cuadro de didlogo Horario de atencién del ESM.

Horario de atencion del ESM

Dia inicial Dia final

Hora inicial Hora final

FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMIN!STRACIO%]?/ ==

v
.

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA” - “Un equipo humano al servicio de la salud”
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Cerrar

FUENTE DE INFORMACICN : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUDAS 2 AR PS VERSION 1.0

El sistema presenta el listado de horarios de atencion por especialidad del ESM,
permitiendo consultarlos por: Especialidad y ESM. La informacién presentada es

de solo lectura.

3. Haga clic en el botén Cerrar. > . ////Z%/{//////
r v

)

-

e asignar los tumos que

s,
(=2

cumplira el personal de sa ///;/ ¥
Para registrar tunos:

Fecha y hom e “ Fochay hara final v ESat + Senvicin ~ Espacwiciad ~ dusafieazion v Acqion

FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS ~ MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

2. Seleccione el horario asignado.
Se actualiza ia pestafia Turnos.

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA” - “Un equipo humano al servicio de la salud”
Avenida Calie 26 No 69 - 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1041
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: g i 1 R36 APS VERSION 1.0
FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALU = Z////E/A R0 A

3. Diligencig Ifa siguiente info_r.macién: /// )
¢ Hora inicial - Disponibilidad /
» Hora final - Disponibilidad

4. Para asignar turnos:
a. Haga clic en el botén Asignar
Se presenta el cuadro de dialog

Asignar turna(s)

h

() M

~  Gervicio ~

Setaceion ~  Hora inicial ~ . Hora final ~ - ESM

ASOCIACION COLOMBIANA

- 0a8:30 15:30 DE QFICIALES RETIRADOS Ambutatorio

DE LAS FUERZAS MILITARES .

Haora final

o] o]
Fecha final {7
=] &
Lunes Martcs Miérooles Jueves T Wiarnes
Sabado " Domingo Todos los dias

Listado de turnos gencrades

Fecha y horafinal ~ ESM ~ . Servicio ~ . Justificacidn ~ Accicnes ~
ESTABLECIMIENTO DE
04/05/2018 17:00 SANIDAD MILITAR NQ. Armbuiatoria

S10T-CGAMA

Cermar

FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0
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- g Hagaclic en el botén Guardar. | 70, o sm,  gomn
] ° a:.',tc:.l IZ pgs?gﬁal'll'a::rrnaos

Identifique el turno del ESM en el panel Turnos del ESM

Haga clic en el botén - .

Diligencie la siguiente informacién:

e Hora inicial

¢ Horafinal

e Fecha inicial

¢ Fecha final

Seleccione los dias a generar el turno.

Haga clic en el botén Generar turnos. T,
El sistema agrega los turnos al listado del panel Tumnos
generados. Si requiere eliminar el turno generado, haga clic en e
botén Eliminar.
Opcionalmente el sistema permite eliminar todos los turnos
generados, para esto haga clic en el botén Vaciar registros.

Para anular la operacion haga clic en el botén Cerrar.

w

@ Ontos de vinsulaclén @ Herarfo habitug! @ Turnon

Hora [nichal [ Hora 1ingl 7] Hera inlala Hora final

D . Gachayhemfs v ESm « Semio + Especiakdad -« Wumiicacisn  Accion
ESTABLECIMIENTQ DE
04/M57Z018 17:00 SANIDAD MILITAR KO.S107-  Ambulstario Terapia icupatiana! - SSFM

CaAMA

WO v Clhnenins so sapea

Facha y nara inial ~ Fechaynora finot ~ Lnlied erganizacienal ~ Sorvicio - Espaclelided
]
. o ESTABLECIMIENTO O SANIDAD MILITAR HO, . S
7 2 7 Ambule Fisiaweepia - 66FM
271072013 0700 27OTA0IE 1700 crar-clanain cria
ESTABLECMIENTL AILITAR MO, satarani
Swgwa01a 07:00 3/D7ZALE 17:00 ELESIIENTD DE SANIDAD HILIT Ambuigiaic Flsbotarapia - SSFHA
FI07-GHANA
eeoran T engng T ESTABLECIMIENTO DE SANIDAT MILTAR NG .
31072078 67:00 310772018 170D poyipiprpy AmbLinzane
! E =52 10

FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS ~ MANUAL USUARIQ APS VERSION 1.0
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El sistema presenta el listado de turnos asignados al personal de
salud en el panel Turnos asignados. Si requiere eliminar un turno
asignado, haga clic en el botén Eliminar.

Opcionalmente el sistema permite eliminar todos los turnos
asignados, para esto haga clic en el botén Vaciar registros.

El sistema presenta el histérico con los tumos asignados en el
panel Turnos actualmente asignados.
5. Haga clic en el boton Finalizar. o
Para anular ia operacién haga clic en el botén Cancelar.
6. Haga clic en el boton Aceptar. -
El sistema presenta el siguiente mensaje: "Transaccion realizada :
satisfactoriamente”.

El sistema agrega el nuevo personal de salud en el listado del

panel Listado de personal salud de la vista Administrar personal.

. . .
Editar datos basicos del pers /(%%ﬁud

La funcionalidad editar ¢

informacion general del p =0l

. ’/54- - f/::/ 2
Para editar datoﬁ%;%lcos:%//;/j/ )

i

.

m nal de salud > Admini onal de salud.
%////{///S‘? N2 a ministrar pers
Se presenta la vista Administrar personal de salud.

03t eema 3 falRr comrte Poempnal Ansama n qylminge porgis 500 o

teambre Documenta ESHY Especisldag Fomula Regiane NEamplen Fecha ce creacian & Accionns

b+ ARANINTA GASTRG BOMILLA %8 Kledicina; J-SSFM S Ho THABRT
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MILRAAES

ASOUIAGIN
COLOMBIARA BE

s JEIMY LIZCAND GARCH OFICIALES RETIRADOS Qdancoiogia General - $574  Ng s 120022017
DE LAS FUZRZAS

MILITARES

FUENTE DE INFORMAGION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

El sistema presenta el listado con el personal de salud registrado
al ESM en el panel Listado de personal de salud, permitiendo
consultarlos por: Nombre, Documento, ESM, Servicio,
Especialidad, Férmula, Registro incompleto y Fecha de creacion.

2. Identifique el personal de salud.

3. Haga clic en el botén Editar.

4. Seleccione la opcidon Notificar a afiliaciones.

Se presenta el cuadro de dialogo Notificar errores en datos basicos.

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA” - "Un equipe humano al servicio de la salud” .
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1041
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Notiflcar arrores an datos basicos
Frimer nombre £ . I Srgurdenemare
Prier apetids (] o L. Seunasepeiids
Tipo do dsoumanta - Doouenanta (7

Soxo ()
Setecelane .. -
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" /,._.);""
FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION D L SALUD.SISZRENGA | H VAPS VERSION 1.0

9. Diligencie la informacion a editar. ///{///;%%/7//2/// N %%

Para anular la operacién haga clic en el botén Cancelar.

6. HagaclicenelboténGuardar. ° =~ 7. %

El sistema presenta el siguiente mensaje: "Transaccién realizad

<

satisfactoriamente". -
7. Haga clic en el bot6n /{Z// ///// //%/;/;’

| de salud permite modificar |
persona e salud permite modificar |a

ncu L
on del personal de salud.

I_alcic')

al de salud :

rans

FUENTE DE INFORMACION : MODULQ ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0
El sistema presenta el listado con ¢! personal de salud registrado
% “NOS VEMOS EN LA VICTORIA" - “Un equipo humano al servicio de la salud®
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al ESM en el panel Listado de personal de salud, permitiendo
consultarlos por: Nombre, Documento, ESM, Especialidad,
Férmula, Registro incompleto y Fecha de creacion.

Identifique el personal de salud.

Haga clic en el boton Editar.

Seleccione la opcion Datos de vinculacion.

Se presenta el cuadro de didlogo Editar datos de vinculacion.

Editar daios de vinculacion

N

anas da neparinnale profoslonet rleclanada [}

T "

Tind de asaeaialioad (') Uniecrugud pasgrads
Seaccltnuie, - FRatsesiom_ -

nbardded grade. Raglsire arofuslonal [

Serccmiane.,

921 2in pure ot [

Permiso go formulunlin [}
CE S

. e TR

i DULG??W@" AL SALUD.SIS ~ MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0
5. Diligencie los ///: ' ,edlta/l//////%///%///
Dependiendo de ia opcion seleccionada en el campo Tipo de
vinculaciéon, el sistema deshabilita diferentes campos del

boton Seéleccione (se presenta el cuadro de didlogo para buscar

7. Haga clic en‘ef botén Guardar.
El sistema presenta el siguiente mensaje: "Transaccion realizada
satisfactoriamente”.

8. Haga clic en el boton Aceptar.

“NOS‘VEMOS EN LA VICTORIA" - “Un equipo humano al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1041
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Editar horario habitual del personal de salud

La funcionalidad editar horario habitual del personal de salud permite modificar el horario
laboral asignado al personal de salud.

Para editar horario habitual del personal de salud
1. Seleccione el ment Personal de salud > Administrar personal de salud.
_ Se presenta la vista Administrar personal de salud.
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FUENTE DE INFORMEZHZMIODULO “AHMRISTRACION DEEERSGNAL SALUD.SIS - MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

El sistema presenta el listado con el personal de salud registrado
al ESM en el panel Listado de personal de salud, permitiendo
/g consultarlos por: Nombre, Documento, ESM, Especialidad,
% Férrg%z,)_Regi}gi;/gj}r}ggmp!eto y Fecha de creacion.
clponal de sl
en ///////ﬁ% itar.
1o Horario habitual.

77
/// itar horario habitual.

s
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O - - T
FUENTE DE iNFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0
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El sistema presenta el listado con los horarios asignados al
personal de salud en el panel Horarios actualmente asignados.

5. Diligencie la siguiente informacién:

ESM

Especialidad

Servicio

Hora Inicial

Hora final

Consultas diarias contratadas

o Ambito laboral
6. Hagaclic en el botdn Agregar.
Se actualiza la vista Editar horario laboral.

& En esta mier'az se aegta of horin par ek cudl se ha vineutado b persora ol ESW, a desinbucmon ded aarsho se toalud i [ intaz de lurnos.

ESM I} Especialidad () semvicio (]

Seeceione ... - Selanciona .. - Selaceions ... -

Hora inictal {7} Ambito laborl {7)

] . Selecoiona .. v

- Hurerios asignadas.

6 Elicmpo ol Aseenddn &6 8 N v 30 Mes Né i1 hams conteriadas

T ~ Hom inicial ~ Hom faal ~ Consultss t - 2 ~ Seica ~  Ambialberal ~ cion -
ESH GAOR| - GRUPO )
0730 3 idedico Ge Il Ambulang e Asistencal
AEREO DEL ORIENTE o730 s recizn Baer
ESHl GAORI- GRUPO 0800 08:30 s tizdico General Ambutatorio Asistencial T

AERED DEL ORIENTE

Esn ~ Hora nigin - Homfaal - Consubas o - ~ Servida ~ b0 wnora - Aetion -
SPOMREOOL . e e s
G, n U e e A
FUENTB; IACION 3 O ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

El sistema presenta el horario asignado al personal de salud en el
panel Horarios asignados. Si requiere eliminar un horario
asignado, haga clic en el botén Eliminar.

7. Repita los pasos 5 y 6 para agregar otros horarios.
Para Activar/Inactivar horarios asignados

1. Repita los pasos del numeral 1 al 4 de la seccidn Para editar horario habitual del
personal de salud.

2. Identifique el horario habitual en el panel Horarios actuaimente asignados.

3. Haga clic en el boton Activar/lnactivar.

% "NOS VEMOS EN LA VICTORIA” - “Un equipo humanao al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1041
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@ Para anular la operacion haga clic en el boton Cancelar.

4. Haga clic en el botén Aceptar.

El sistema presenta el siguiente mensaje: '"Transaccion
‘realizada satisfactoriamente™.

5. Haga clic en el botdn Aceptar.

Para ver horario de atencién del ESM...

1. Repita los pasos del numeral 1 al 4 de la seccién//;,
personal de salud. ;

2. Haga clic en el botén Ver horario.

Dia inicial Dia final

Hora inieial Hara tinal

UPERIOR
oro0 r— BSOUELA SURPERIOR DE

ELIERRAAS,
. . . _ ESCUCLA SUPERICOR DE
Acodilinr de Odomalogin o700 15:-:00 it
. e ESCUELAS SUPERIOR DE
Enfermera Auxitiar @700 T2t Py
So PERICR DE
1m:00 . ESCUELA SN

SUERRAAS -

SlemenTos maonitnddon 1ot =

Cerrac

O ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS - MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

FUE

ifE %RMAmoh’i;f‘ 8721

P

i

El sistema pi"esenta el listado con los horarios de atencion por
especialidad del ESM, permitiendo consultarlos por Especialidad.

La informacién presentada es de solo lectura.
Editar turnos del personal de salud

La funcionalidad editar turnos del personal de salud permite modificar los turnos
asignados al personal de salud.

Para editar turnos del personal de salud

1. Seleccione el menu Personal de salud > Administrar personal de salud.
Se presenta la vista Administrar personal de salud.

*NOS VEMOS EN LA VICTORIA” - “Un equipo humano al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Tome Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1041
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FUENTE DE INFORMAGION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALIDEIS ZHAR

2. ldentifique el personal de salud. %}/&/{/4/
3. Haga clic en el boton Editar. - ’%/////////////{/ 4{

El sistema presenta el listado con el personal de salud registrad
al ESM en el panel Listado de personal de salud, permitiendo
consultarios por: Nombre, Documento, ESM, Especialidad,
Férmula, Registro incompleto y Fecha de creacion.

k- //70 ey /,///: /4

g

apser

4. Seleccione la opcion Turno

Se presenta la vista Editar furn .
Z p 3 F

El sistema presenta el listado con los turnos registrados al
personal de salud en el panel Tumos actualmente asignados,
permitiendo consultarlos por: Fecha y hora inicial, Fecha y hora
final, Unidad organizacional, Servicio y Especialidad.

g ’ PG ///// /////// /52,
oo asignade. -

tar turnos

ista Ed

L

2000
a0in

FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION ﬁE PERSQNAL SALUb.SIS— MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0
"NOSIVEMOS EN LA VICTORIA® - “Un equipo humano al servicio de la salud”
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6. Diligencie la siguiente informacién:
e Hora inicial - Disponibilidad
+ Hora final - Disponibilidad
7. Para asignar turnos: :
a. Haga clic en el botén Asignar Turno(s).
Se presenta el cuadro de didlogo Asignar turno(s).

Asignar Turno(s)

ESmM -~ Se
ASDCACIGN COLOMBIANA

o030 1mimo OE OFICIALES RETIRADOS Amsbutatsrin .
DE LAS FUERZAS MILITARES =

= Lunee PMarton Mtsraciec Ev— * warman
Shbudo Deminoo Todon lon dino

Listade de lurnon genorudos

Fochu y hors Aral = £SMm ~  semvao - -

ESTABLECIMIENTO DE
0a/05/2018 1700 SANIDAD MILITAR res Ambuwatan, =3
Mor-caana

R R i Y i mor samne e T

SPTII

FUENTE DE INFORMACION : MOD[%/ i ‘}'g;wmsr :
b. Identifique el turn =

bofom
ﬁeg% )

ili “4’-/// A .ih .
d. Dlllgen ,// /7 /j/_" ///// >
o,
. Hora;_ %////Q;{/// //////%/ -

[ e ,/5::;’/// . 7z

y ,,
Z%//% eleccione [os dias agenerar el turno.
& o s . - 2

%‘/’/ Haga clic en & bpton Generar turnos.

Y

El sistema presenta el listado con los turnos generados en el
panel Turnos generados. Si requiere eliminar un turno generado,
haga clic en el botén Eliminar.
Weo

7 /4"/7’/
G

dpclohaimente el sistema permite eliminar todos los turnos
generados, para esto haga clic en el boton Vaciar registros.

Para anular [a operacién haga clic en el boton Cerrar.
9. Haga clic en el botén Guardar. _
El sistema presenta el listado con los turnos asignados al personal
de saiud en el panel Turnos asignados. Si requiere eliminar un
turno asignado, haga clic en el botén Eliminar.
8. Haga clic en el botén Guardar.
9. Haga clic en el botén Aceptar.

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA™ - “Un equipo humano al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elementa Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1041
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El sistema presenta el siguiente mensaje: "Transaccion realizada
satisfactoriamente™.
10. Haga clic en el botén Aceptar.

Para Activar/inactivar horarios asighados
1. Repita los pasos del numeral 1 al 4 de la seccion Para editar turnos del personal de
salud.

2. Identifique el turno actualmente asignado.

3. Haga clic en el botén Activar/inactivar.
Para anular la operacidn haga clic en el boton Cancelar.

4, Haga clic en el botéon Aceptar. T
El sistema presenta el siguiente mensaje: "Transaccidn realizada
satisfactoriamente”.

5. Haga clic en el botén Aceptar.

y
r
sali ’-Z
-
La funcionalidad administrar novedades /// / ////%
editar las novedades del personal de salu ///7%

Administrar novedades del personal de

Para crear novedades del pérsonal de salud

.. 4
ﬂ@%l’%edades.
, del personal de salud.

oo

. 2
1. Seleccione el menu et 5¢ ) al d .
\ nistr

.
Se presenta la vista Admir

Ptioiyitiainnd
i

Fecha ingial & Facha final ® ESit b L e [T} Tipo de novedas Esado Accicn
2} =}

DISPENSARIO LIEGICODE  DANIEL ALEXANDER ’ T T e
12005 dect - 85FH
o2z ot gl Nz Lz MODRIGUEZ Lledicina General - SSFK  Vacacianes Activo

GOLUNDO AEREO DE

COMBATENO 0ZBASE  JULIO ROBERTQ RIVERA Odontalogla Genorsi -
ouwszaTT omsR0tT Vacack ’

& REREA "CT. LUIS JINENEZ S5F cones s

FERNANDO GOREZ MINO-

COLIANDD AEREQ DE
280727 3107 TARLIEN TOWAR i3 - S5FL
0712017 TRANSPORTE WILITAR =) Enfermeria- SSFL1 Retira Actreo

25072017 2707207 D'SP“NSEAR’O MEDICOBE e GuZLAN GOMEE tencma deneel . SSFL  MeaIedaL Acivo

BHULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD SIS - MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

.'El sistema presenta el listado con el personal con registro de
novedades en el panel Listado de novedades, permitiendo
consultarlos por: Fecha inicial, Fecha final, ESM, Personal de
salud, Documento, Especialidad, Tipo de novedad y Estado.

FUENTE DE

2 "NOS_VEMOS EN LA VICTORIA" - “Un equipo humano al servicio de la salud”
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2. Haga clic en el botén Crear Novedad.
Se presenta el cuadro de didlogo Crear novedad al personal de salud.

Grear novedad al personal de salud

Primar nombre Segundo nambra Primar apellida Segunda apelide Documento ESh Especlalldad ) Acckan
ESTABLEGIMENTO DE
ANDRES FELIPE ZULETA AGUDELD SANIDAD MILITAR MO, HMadicina General - SSFW
H107-CEANA
ESTABLEGIMIENTO DE
MIGUEL ANGEL ZURIGA BELTRAN SANIDAD MIUTAR HC. Fisiolorapia - S5FM
5107 -CGAMA
ESTABLECIMIENTO DE
b zcional -
ZERIER ALVABEZ ZURIGA SANIDAD MILITAR NO. s::ft:: Ocupzcional
SI07-COAMA N
ESTABLEGIMIENTO BE
ZEIMER AVAREZ ZURGA SANIDAD MILITAR NQ, Fisicterapla - SSFA

5107-CEAMA

Personal do salud {7}

Fecha Inclal [*) Fesha firel {7)

[c] B@
Tipo de navadad (%) Esiade da novadad {7}
Seloclone... . Seleceions... -
Obsorvucian

Carzcterss restantas:024

0///7/// BEULO A{a /% ./'SONAL SALUD.SIS - MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0
El sistema presenta el listado con el personal de salud en el panel

////j Personal de salud, permitiendo consultarlos por: Primer nombre,
//;;g//; Segundo nombre, Primer apellido, Segundo apellido, Documento,
4. . ESM cialidad.

y Espe
(o )

| de safud.

Tipo de novedad
Estado de novedad
Observacion

Para anular la operacién haga clic en el boton Cerrar.
6. Haga clic en el boton Guardar.

Para anular la operacién haga clic en el botén Cancelar.

7. Haga clic en el botén Aceptar.
El sistema presenta el siguiente mensaje: "Transaccion realizada

*NOS VEMOS EN LA VICTORIA” - “Un equipo humano al servicio de Ia salud”
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1041
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satisfactoriamente”.

8. Haga clic en el botén Aceptar.
El sistema agrega el nuevo registro de novedad al listado del
panel Listado de novedades.

Para editar novedades del personal de salud

1. Repita el paso del numeral 1 de la seccidn Para crear novedades del personal de
salud.

2. ldentifique el personal.

3. Haga clic en el botdn Ver histoérico. .
Se presenta el cuadro de didlogo Histérico de novedade

Histérica de novedades

Facha inictal ~ Fecha find v Tipo do novedad. v Qbservdelin ~ Eeadn

1052018 Vacaciones T cumpiy era yeCcacinEs: Amiro

e i /' /SMI*’"%@NURZ;@%UARDAPS VERSION 1.0
El sistema presenta el listado con las novedades registradas al
personal de salud en el cuadro de didlogo Historico de novedades,
permitiendo consultarlas por: Fecha inicial, Fecha final, Tipo de

novedad, Observacién y Estado.

4. |dentifique la pe yedadf/;///////;@ ke
.-5. Haga clic //%//on ////f/;///}/ //%///
Se presenté/ | cuadro de dislg0 Edi far novedad al personal de salud.

Facha Inclab *) Faaoha final ()

o e Novadnd 3 Estade de mowedod *)

Beleceione... - Selecaaae.. -

Oraarvasian

Camcieres resm@nies 0L

SusTERcacken (7}

Caracteres resmntes 1024

6. Diligencie la informacién a editar.
Para anular la operacion haga clic en el boton Cerrar.
7. Haga clic en el botén Guardar.
Para anular la operacién haga clic en el boton Cancelar.
8. Haga clic en el botén Aceptar.
El sistema presenta el siguiente mensaje: "Transaccion realizada
satisfactoriamente". -

5 “NOS VEMOS EN LA VICTORIA™ - “Un equipo humano a! servicio de la salud”
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Es necesario que los datos que se carguen en la herramienta deben ser coherentes con
la informacion real del profesional; cada Establecimiento de Sanidad Militar debera
realizar el registro, verificacion,depuracién y actualizacion constante de los profesionales
de la salus en la plataforma SALUD.SIS en los Establecimientos de Sanidad Militar en el
médulo de administracion de personal en salud (APS) en la plataforma SALUD.SIS

Con respeto,

Mayor Generdl JAVIER ALONSO DIAZ
i ral de Sanidad Militar 7

lt e

Vo.Bo: CR. Rocio d&l Pilaf

Subdirectoré c}%/fS’alud

"NOS VEMOS EN LA VICTORIA” - “Un equipo humano al servicio de la salud®
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[UICTORIAES MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

o b SIS KA SUBDIRECCION DE SALUD

- GRUPO PRESTACION Y OPERACION DE SERVICIOS DE SALUD

‘La S'egu'ridad '
-gsde todos

oo Foni;

Radicado N8 1 9 7 | MDN-COGFM-JEMCO-DIGSA-GROSD-86.13
Bogota D.C., 22 de Mayo de 2020

Sefiora Capitan de Navio

GIOVANNA BRESCIANI OTEROC
Directora de Sanidad Armada Nacional
Carrera 13 N°26-50

Bogota, D.C.

Asunto:  Instructivo para el cargue y actualizacion de la:

i

el Médulo Administracion de Personal en SALUD :
R : , /?//.///%////7 .
espetuosamente, me permito enviar a IW Capitan de
. . . . a7 . .
Armada Nacional, el instructivo para el y acty
salud en el Médulo Administracion de

% / . # .
_Birectora de Sanidad
i .
oS profesicnales de la
. .
Para.ello es necesario

7 . T
adle’ un funcionario lider

n .2
S) en SALUD.SIS

=le
s
AP

i
> Per son% odo Establecimiento debe
encuentzaen el ESM, de ello depende la

nto y Portafolio.
.

encargado dei Modulo Adminis

A través del Mddulo Adm

cargar la totalidad del persona

correcta relacion con los

i -
'/,/4/////

En el caso de/,/k/
f .z i 2
informacion en i}

. / (APS) en SALUD.SIS y su actualizacién permanente
caciones, suspension de contratos, terminacién de servicio social
< roles y perfiles solicitados, cambio de ESM) aspectos que

alidad, trazabilidad de la informacion.

O <

iy
ERALES MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL

Administrar personal de salud :

Describe los procedimientos para realizar el registro del personal de salud al ESM y esta
compuesta por las siguienies funcionalidades: Consulftar servicios del personal de salud,
Registrar datos generales personal de salud, Registrar datos de vinculacion, Registrar
horario habitual laboral, Registrar turnos al personal de salud, Editar datos basicos del .~

personal de salud, Editar datos de vinculacion del personal de salud, Edita_rmbg_ra_rfoff;_‘f;‘.'.»,

e o " -0
v s
i 18 "l .424
“NOS VEMOS EN LA VICTORIA” - “Un equipo humano al servicio de la salud® 4 Y. Aais
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habitual del personal de salud, Editar tumos del personal de salud, Consultar eventos del
personal de salud, Administrar novedades del personal de salud.

Consultar servicios del personal de salud

La funcionalidad consultar servicios del personal de salud permite visualizar los servicios
asociados al personal y el estado del mismo.

parSanai i e

Marmbre Dacuments 50 Espewalidad Farmula Regista incemple Fegha de measén @ Ascones

ASQCACION
COLOMBIANS DE
+ ARAKINTA CASTRO EOMILLA 05 Wedicina i Na 11082017 W
DELAS FUERZAS
LILITARES

ASOGIACION
COLOMBMNA DE
b SRR LZOAND GARCIA OACILES. FM Mo & ATER0T
DELAS FUERZAS
MIITARES

ASOGIHEKSN
COLOMBIANA OF
*  LEIDY CARMACHD JINMENEZ DFICLALES AETIRADDS Ocortalogia General - SSEW Si HNo 114002017
DE LAS FUERZAS
HILITARES

ASOCIACION

+ SAUARA WIONTES SINNOMBRE OFICIALES FETIRADOE  Medizing General -SSP §i o 012018

FUENTE DE INFORMACI.ON : MOD AEMINIS RAE/
istrar datos generales personal d

i,
La funmonahda%/

P

,/' L

régistrado:

Ui
¥ datos
T
clonee

//;/
Ja( =
i

FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIC APS VERSION 1.0
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El sistema presenta el listado con el personal de salud registrado
al ESM en el panel Listado de personal de safud, permitiendo
consultarlos por: Nombre, Documento, ESM, Especialidad,
Férmula, Estado y Fecha de creacién.
2. Haga clic en el boton Registrar personal de salud.
Se presenta [a vista Registrar personal de salud.

g existe |2 pursona puede creatla AESIGNGHEO o Zoin "Regstar seevg persapr.

nela para asomana come personal g saiud.

Frmer nomore *  Prmer apstian ~ Sequidaapelda - ~  Documenio

suvian oavin COSSHT VARGAS

ROBINSON ouan RALUREZ LONDCAID
Lug - ARMANDC LIORENG VALENCIA
GARILO o ANDRES " waero ’ SE‘;;UR.A- ’

JuAN CALILO RUIZ VILLADA
NELSON ANTONIG Pty - ROMARA

CARLOS MARIO HIGUITA ALVAREZ
FABIAN ANDRES cLavIo GARZON

JORGE ADRIAN RESTREFQ ROJAS.

ZAPATA TAARIN

FUENTE DE iNFORMAGION : MODULG) 2

3. ldentifique Iz

.
4. Haga clic em/g//

£a edhitn dle Ios 1oz Buigizes ¢l aliace. qus 52 musstran ol harnsulang dobe reakizarse dusda Afiiaci
Tipo de dacamenta [ Docamenta [

Satscoonz...
Pricaer nombro [ Sagunde nombro

Primer apelido {7 Styundy opelide

Focha de nacimianto (4 i

FUENTE DE INFORMAGION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS ~ MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0
El sistema carga de manera automatica informacion en distintos
campos del formulario.
5. Diligencie la siguiente informacion:
e Teléfono
e Celular
+ Correo electronico
6. Haga clic en ei botén Siguiente.
“NOS VEMOS EN LA VICTORIA” - “Un equipo humano al servicio de la salud”
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£

Para registrar datos generales personal nuevo

1. Repita los pasos del 1 y 2 de la seccién Para registrar datos generales personal

registrado.
2. Haga clic en el botén Registrar nuevo personal.

Se presenta la vista Registrar personal de salud

Tipe de docweno (7 Documente (1

Saleccione...

FUENTE DE INFORMAGION : MODULO ADMINISTRACION sg/lﬁ(;f/SALUD.SIS— AMUAL USUARIO APS VERSION 1.0
) )

3. Diligencie la siguiente informacién: :
» Tipo de documento
s Documento

Haga clic en el botén

Va

Primer nambre )

Primar apallida (7]

Fecho du nacimlearo {4

v %/2////% s -
g, U 0
G0 ULO A'E{Iﬂ//é/?//{é/{RACION DE PERSONAL SALUD SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

7
_ i
Si el personal de salud se encuentra registrado en el sistema, se presenta el
siguiente mensaje: "Ya existe una persona con el documento registrado, jDesea
cargar la informacidén de la persona?". Si requiere cargar [a informacidn haga clic

en el botén 8i, en caso contrario haga clic en el botdn No.

5. Diligencie ia thformacién del panel Informacién General.
6. Para registrar direccién de residencia:

a. Haga clic en el botén - .
Se presenta el cuadro de didlogo Registrar direccién.

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA™ - “Un equipo humane al servicio de |a salud®
Avenida Calle 26 No 69 —~ 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1641
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Registrar direccién

Direccion actual

Via principal (%) Numero (%) Via secundaria
Seleccione... - Seleccione. .. -
Numero () Complemento

Cancelar

FUENTE DE INFORMACION : MGDULO ADMINISTRACION DE FERSONAL SAL SUARIC APS VERSION 1.0

-
.

U
b. Diligencie la siguiente informacién: F .
/

Direccién actual - P W%%//Z/ | ////% //é/
Via principal ; /;’////Z///////%/ ’
Numero F 27//////?/%
Via secundaria . %f%
Ndmero t 4//,/;/// ///Z/%/é//gé,
Complemento / . o
Para anular la opera

ra

ion haga clic en el botén Cancelar.
A ////7/.////4/,7// y

7. Haga clic en el botén 7 F
8. Haga clic en el botonSiguiente .7 . ////%//,/////%///}%///

Si no diligencia los campos obligatorios, el sistema no permite continuar
con la siguiente pestafia.

Reqistrar Datos’f%acio%
5, dates |

“del personal de salud.

FUENTE DE iNFORMACION : MODULG ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

2. Diligencie la siguiente informacion.

2 “NOS VEMOS EN LA VICTCRIA” - “Un equipo humano al servicic de la salud”
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* Profesion
« Cargo
* Afos de experiencia profesional relacionado
3. Para agregar especialidades:
a. Diligencie la siguiente informacion:
» Especialidad
¢ Tipo de especialidad
¢ Universidad posgrado
b. Haga clic en el botén Agregar. _ _
El sistema agrega la especialidad al listado de especialidades. Si
requiere eliminar una especialidad del listado, haga clic en el

boton Eliminar.
T, L,

Opcicnalmente el sistema permite eliminar 1iodas I[as »
especialidades del listado, para esto haga clic en el boton Vaciar

registros.
i R
c. Repita los pasos a y b del numesai 3 para’a

- N . . 7 ’/Z/// 7 %
4. Diligencie la informacién del formulﬁ% -
5. Para cargar antecedentes discip[inaﬁ%%///{? i
a. Haga clic en el botén/ "//ne"(é/ pre:
el archivo). - ,,;f%?//%/
b. Seleccione el arc[;/%f//{//ﬂ% y
c. Hagaclicenel bbrir
8. Haga clic en el boton:Siguie
Si no diligencia todos los ¢
siguiente pestafia.

% ,, //%///////// y
&

rar @/g//%habnual laboral permite asignar el horario laboral que

//s/alu%// f,_

bitual

Vo

b

¥ En st Beslaiia oo segilr ol homrm por olcoal 56 ha vinculada b persona ot ESK, ta diskbucian dul misme se el on 1 pestaia de mos

ESM () Eapecaildac ) Servizio (7]
Saleceione.. - Sulercioi: - Slettions

Hera iniclal {*) Conzultes diarias sentabadas (7] Ambla lzboral 7}

@ s Seleceiane... -

FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD,SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

“NOS VEMOS EN LA VICTCRIA” - “Un equipo humano al servicio de la salud”
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Diligencie la siguiente informacién:
ESM
Especialidad

3. Haga clic en el botén Agfet ///{4//%’ /f;@//%

El sistema agrega el horario asighado al personal de salud en el
listado del panel Horarios asignados. Si requiere eliminar un
horaric asighado, haga clic en el boton Eliminar.

e,

4, Repita Ips p}% 2 y 3@///// /////A.rega%tr %/////// rios.
5. Hagacliceigbboton Siguiente. .
Si no diligencia los campos obligatorios, el sistema no permite

__continuar con la siguiente pestafia.
rHorar sibivdel ESNE

7,

72 o>

[

0 de didlogo Horario de atencién del ESM.

ki3

1. Ver horario.

“  Horario de atencion del ESM

Dia iniciat bDia final

Hora final

e - ' ' ®

Hora inicial

FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS —- MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

2 "NOS VEMOS EN LA VICTORIA" - “Un equipo humano al servicio de la salud”
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~ Hora imicial ~  Hara final - ESM hd

Especialidaa

Qaontalonla Genaral - ESCUELA SUPERIOR DE

SSFM o7:e0 800 SuERRA
i e Getorrologh R - ESCUELA SUPERIOR DE
Acndliar de Odomologia : 2 ity
Ent A oriom . ESCUELA SUPERIOR DE
tarrrea Aadliar : 51 ity
. ESCUELA SUPERIOR DE
Madicina Gensral - SSFM ov:00 15:00

GUERRPA -

FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUDISIS - MA} SHARIO, APS VERSION 1.0
i . _{z.:/ ///////// %
El sistema presenta el listado de horarios de atencién por especialidad del ESM,
permitiendo consultarlos por: Especialidad y ESM. La informacién presentada es

de solo lectura.

3. Haga clic en el boton Cerrar. %ﬁfﬁ/’/ w .

Registrar turnos al personal de salud.
y
|

de &

P

Facha yhora meciat ~ Fechay nom fom - ESM - Sernce = Eapeainiaa ~ dugdicncion v Agadn

FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIOQ APS VERSION 1.0

2. Seleccione el horario asignado.
Se actualiza la pestafia Turnos.

"NOS VEMOS EN LA VICTORIA® - “Un equipo humano al servicio de Ia salud”
Avenida Calle 26 No 69 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1041
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Radicado No

R R R R RS

FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUDS 2 ANGAE
3. Diligencie la siguiente informacién: i .

¢ Hora inicial - Disponibilidad
» Hora final - Disponibilidad

4. Para asignar turnos:
a. Haga clic en el botén Asignar

Se presenta el cuadro de dialoge #

Asignar turno(s)

~ Horafinal

~  Semvicio

ora Infcial

Seleccion
ASOCIACIN COLOMBIANA -
= 06:30 15:30 DE OFICIALES RETIRADOS Ambulataric :
DE LAS FUERZAS MILITARES =
Elemeantos mosirados §-1 & .

ZiEmentas por Dagina

Hera final

Hora inicial
[C]
Fecha inicial () Fecha final {*)
& =
- Lunes Martcs " Miércoles Jueves ~ Viornes
_ Sabado | Bomingo ” Tedos los dias

Listads de turoos generados .
Fecha y hora final  ~  ESM ~  Senviclo ~ Justificacién ~ Acdiones
ESTABLECIMIENTO DE

SANIDAD MILITAR NO. Ambulaterio

5107-CGAMA

04/08/2018 17:00

FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA” - “Un equipo humano al servicio de la salud”
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e

b. Identifique el turno del ESM en el panel Turnos del ESM

Haga clic en el boton -

Diligencie la siguiente informacion:

¢ Hora inicial

¢ Hora final

¢ Fecha inicial

* Fecha final

e. Seleccione los dias a generar el turno.

f. Haga clic en el botdn Generar turnos. T,

El sistema agrega los turnos al listade del panel Turnos
generados. Si requiere eliminar el turno generado, haga clic en el
botén Eliminar.

Opcionalmente el sistema permite eliminar todos los turnos
generados, para esto haga clic e

o

@ Datos geneealas @ Datoa de vinculglén @ Horario hakituil @ Turnos

Hararlo acigrado

Selecoweg..,

Hora inlclal {7 Hora firal {7} | .. . . . Horalnlclal Hara Ilnll.

- Facha y hora final ~ ESM « Sarvicio +  Espegictidad v Jusiicacion « Acgion
ESTABLECIMIENTO DE h
0HD2018 17.00 SANIDAD HMILMTAR NO. 8167+ Ambulatorie Torapia Goupditrl - SSFL
COAMA

Fecha y hoa Iniclal T ewpeciaides

~  Uniaed arganizactanal « Saviclo
m
ESTABLECIMIENTO BE SARIDAD MILITAR NO.
277072098 OT:Q0 1 wimer isioserapia -
27RTANE 1700 piigmrroy Ambuimens Fisioterapsia - SSEM
2um7/Z0tE OTO0 S0/0TE0IE 1700 EETABLECIMIENT DE SANIDAD MILTARKS.  pmpumeiin Fisiozorapia - SSFEX
5107 GGAMA
ESTABLECIIENTD DE SANIDAD HILITAR NG,
21/07/2018 0700 o7 ierapla - SSFLA
310772038 1700 iy Ambulmera Flalgierapia - SSFLE

Woa 12 ona

W o~ mimumer

FUENTE DE INFORMACICN : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0
“NOS VEMOS EN LA VICTORIA” - “Un equipo humano al servicio de la salud”
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El sistema presenta el listado de turnos asignados al personal de
salud en el panel Turmos asignados. Si requiere eliminar un turno
asignado, haga clic en el botdn Eliminar.

Opcionalmente el sistema permite eliminar todos los turnos
asignados, para esto haga clic en el botdn Vaciar registros.

El sistema presenta el histdrico con_ los turnos asignados en el
panel Turnos actualmente asignados.

5. Haga clic en el botén Finalizar. yF -
Para anular la operacién haga clic en el boton Cancelar.

6. Haga clic en el boton Aceptar. t .
El sistema presenta el siguiente mensaje: "Transaccion realizada
satisfactoriamente". b

El sistema agrega el nuevo personal de salud en el listado del
panel Listado de personal salud de la vista Administrar personal.

Editar datos basicos del DerSOD%/_s@LZ//////////////////// //

La funcionalidad editar -- %/%f/
informacién general del p .7 skt

te salud permite modificar la

Para editar datos

)

Se presenta(/

ASAGUGION
COLOMEIANA DE
» ARAMINTA GASTRO BOMLLA OFICWLESREMRADOS  Medicia General - S5FM i [ 11092017

COLOMBANABE

b+ JEIMY LIEGAND GRAGIA OFICLES RETIRADOS  Odentoingia General - SSEM N Hl At
DE LAS FUERZAS

FUENTE DE INFORMAZIGR" MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD. SIS — MANUAL USUARIQ APS VERSION 1.0
El sistema presenta el listade con el personal de salud registrado
al ESM en el panel Listado de personal de salud, permitiendo
consultarios por: Nombre, Documento, ESM, Servicio,
Especialidad, Férmula, Registro incompleto y Fecha de creacién.

Identifique el personal de salud.

Haga clic en el botén Editar.

Seleccione la opcién Notificar a afiliaciones.

Se presenta el cuadro de didlogo Notificar errores en datos basicos.

PN

"NOS VEMOS EN LA VICTORIA® - “Un equipo humano al servicio de la salud”
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Notificar arrores en datos basicos
Primer mombro (7] . . . . . Segunde nambre
the_r _ugclliio [w) . chundo apeollide
Tipn do documonts (7} Dueumqmo )
Seleecions . -
Sexa [} . e e e
“Seleccions . -
Focha de naclmlonze () Edad _
o V V 7 m'n -
Grupe sanguinea (7) Grupa étnlco {7
Selacclona ... - . Serle==lcrlﬂe..i ) . . -
Fucrza . lsrad.a
Beleccions ... - Seleccione . A
Selecslone.,, V T
i ” — ; i
FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRAGCION DE 5?59 2 . LSRR 7 SION 1.0

5. Diligencie la informacion a editar. /}/ﬁ//ﬁ//ﬁ/ o ,
Para anular la operacion haga clic en el botén Cancelar.

6. HagaclicenelbotonGuardar. ° =+ = == . “°. ~
El sistema presenta el siguiente mensaje: "Transacc
satisfactoriamente”.

7. Haga clic en el boton Aceptar

Editar datos de vinculacio‘y////// DErso e o L

La funcicnalidad dat nculacion del personal de salud permite modificar la
. v Yy Y . .
informacion de profesia fliato ¢ .-/del personal de salud.

/‘///"% "‘/. co >
.

o
enti P

- VA EA ST G R

. mmvegssmesmsa  Godeltnotmiger  Gdwecesecees-zme se ®  auosasn =
< ey e S = ) - u _—
P — 7 o =
s . . e ) J—
[ ———— - o —

AmAvan AT RN L ” - [y =
[ [ ~ . oz

FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

El sistema presenta el listado con el personal de salud registrado

F¥ “NOS VEMOS EN LA VICTORIA™ - “Un equipo humano al servicio de la salud”
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al ESM en el panel Listado de personal de salud, permitiendo
consuitarlos por: Nombre, Documento, ESM, Especialidad,
Formula, Registro incompleto y Fecha de creacién.

Identifique el personal de salud.

Haga clic en el botén Editar.

Seleccione la opcion Datos de vinculacién.

Se presenta el cuadro de dialogo Editar datos de vinculacion.

2.
3.
4.

Editar davas de vinculacidn

Prakeakla 1) Amda Fonrea 17

Ative do asperiancis pralasion rlsslends (]

Envno 3 G b T 1 111 A s G, A 1 RS A8 i s,

D
o
—— Tiondo speinliad 13 Uneeenana passse .

FouInto BroToRIeAN (1]

1l naLd pntr I )

FUENTE DE INFOR!@}’/ w’ﬁmnm B WW STRACION DEBERSE

5. Diligencie los camposaeditar =~ =~ .

Dependiendo de la opcidon seleccionada en el campo Tipo de

vinculacion, el sistema deshabilita diferentes campos del
y formulario.

; "'/// K R T

& Patacargar antecedentes’

7 {’// /?/l K7 3 ':’” - . r

//4/’// Haga clic oton Seleccione (se presenta el cuadro de didlogo para buscar
’%,//2% ./, i 2

N~

Para anular la operacién haga clic en el botén Cerrar.

7. Haga clic en&f botén Guardar. ‘ '
El sistema presenta el siguiente mensaje: "Transaccién realizada
satisfactoriamente’.

8. Haga clic en el botén Aceptar.

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA” - “Un equipo humano al servicio de la salud”
Avenida Calle 26 No 69 - 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1041
www.sanidadfuerzasmilitares.mil.co; angelica.caballero@sanidadfuerzasmilitares.mil.co
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Editar horario habitual de! personal de salud

La funcionalidad editar horario habitual del personal de salud permite modificar el horario
laboral asignado al personal de salud.

Para editar horario habitual del personal de salud .
1. Seleccione el menl Personal de salud > Administrar personal de salud.
Se presenta la vista Administrar personal de salud.

§ ARAMINTA CATTRG REMILLA

b LB LECAND GARGIA

"
[ o g s e - 1uonanir
[, o Tominn G - - - ==

nLENTIA BUARTE ToRG e e wenem oor e Ry =

¢ N GONzaLe: ooroRouEs elamtazanin Ganarsl - FEI 5 o

v ARAMINTA GASTRO BOMILLA 81 v [N v

+ AR LANIPRCA DORRRY Fhgyane e = AT E e

mer N P ==

P PP

FUENTE DE INFORNAZHIHN ! SFRACION DEBERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0
El sistema presenta el listado con el personal de salud registrado
al ESM en el panel Listado de personal de salud, permitiendo
y consultarios por: Nombre, Documento, ESM, Especialidad,
y Férmula, Registro incompleto y Fecha de creacion.

'/ i :%%::va;u:yzz///sz///////z///////; g
ZM/% iquee| persenal de,
S o NN T D
//// 2 clic en et Botén Edi //
i 7 “ .
4 ecione la o orario habitual.

s D ///////’ga Editar horario habitual.

e

FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0
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1 &

El sistema presenta el listado con los horarios asignados al
personal de salud en el panel Horarios actualmente asignados.
5. Diligencie ia siguiente informacion:
ESM
Especialidad
Servicio
Hora Inicial
Hora final
Consultas diarias contratadas
¢ Ambito laboral
6. Haga clic en el botén Agregar.
_Se actualiza la vista Editar hora

rio

8 En eata meni: se ot ef hotano por el cual se ha vingulagde 1 persona af ESH. ks distrbonon del mismo ve (i o |3 mieraz be inos.

ESQ () Especlalidad {°] Servicla i)
Sakorcions .. er horane ] Pam— - Solaccions .. -
Hora Inlgial ) Hor final () Lonzuhas diarias comratdas (') Amblto aberai |}
[} [c] s Selaccions .

B Glsgepn il angaang as § hamsy 20 TAWEs 58 11 Horas sonkatiraz

Esht ~ Hors inicil ~ Hor fnal v Consulms diariss contratadas v Espociabdad ~ Senvicin ~ Ambin aboral - Arcién -
ESLI GARRL - GRUPO
a7 g Ll Am: it Tz
AERE DEL ORIENTE i 720 5 iiedica Generat it Asistencal
ESGAORI, SRURC 0z:00 o830 5 Kledico General Ambulatoria Asistenial

AERED DEL ORIENTE

ESM ~ Hora inicial v Hora fnal ~ Consubos diaras contraiadas. ~  Especialidad ~ Servicio ~  Ambio liboral ~  Accion -
s . . -
GRUPQ AEREO DEL 1200 1700 20 Medico Gencral Ambulaati Agiciencial
ORIENTE
£0 DEL
g::;PN?r;ER 18:00 1900 Q Medico General No aplca Administrative
GRUPOAEREC DEL o0 2200 & Odonidlegs General Ambulataric Asistencial

LLHER I

///’LO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 10
4

El sistema presenta el horario asignado al personal de salud en el
panel Horarios asignados. Si requiere eliminar un horario
asignado, haga clic en el botén Eliminar.

7. Repita los pasos 5 y 6 para agregar otros horarios.
Para Activar/lnactivar horarios asignados

1. Repita los pasos del numeral 1 al 4 de la seccién Para editar horario habitual del
personal de salud.

2. ldentifique el horario habitual en el panel Horarios actualmente asignados.

3. Haga clic en el botén Activar/lnactivar.

*NOS VEMOS EN LA VICTORIA® - “Un equipo humano al servicio de ia salud”
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@ -Para anular la operacién haga clic en el boton Cancelar.

4. Haga clic en el botén Aceptar.
El sistema presenta el siguiente mensaje: "Transaccion
realizada satisfactoriamente”.

5. Haga clic en el boton Aceptar.

Para ver horario de atencion del ESM...

1. Repita los pasos del numeral 1 al 4 de la seccmn E’ara edrtar horario laboral del

personal de salud.
2. Haga clic en el boton Ver horario.
Se presenta el cuadro de dialogo Horario de atenci

Horatio de atencitn dei ESM

stercisndelEsh - -

Dia inicial bia final

Hora inicial Hora final

S SR

- MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

Especialicdac ~ * Hars inicial —  Hora finad

ESCUELA SURERIOR DE

Odorminlogia Saccral -

T sSFM oTea 500 | GUERRS
ESCUELA SUPERIGR DE

¢ Aucciliar cte Odontologin o700 . 15:00 prngrimimg

At O7T00 = s:00 ESCUELA SUPERISR DE
Erfermera Ausitiar = = Escu

ESCUELA SUPSERIOR DE

s Meaicomna SGeneral - SSFM - QTIO0D : =800 EUER LA ~

L ST L ol I e = e

= o ERSONAL SALUD.SIS —- MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0
FUE : %;g/y/oa ONZ; /WLO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALU

El sistema presenta el listado con los horarios de atencion por
especialidad del ESM, permitiendo consultarlos por Especialidad.
La informacion presentada es de solo lectura.

: .
~ Editar turnos del e/r/sonal de salud

La funcionalidad editar turnos del personal de salud permite modificar los turnos
asignados al personal de salud.

Para editar turnos del personal de salud

1. Seleccione el menu Personal de salud > Administrar personal de salud.
Se presenta la vista Administrar personal de salud.
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2. ldentifique el personal de salud. //2//%% é%%%/%//%%%/ﬁ
3. Haga clic en el boton Editar. g 7%//%%//%///%//%
El sistema presenta el listado con el personal de salud registrado
al ESM en el panel Listado de personal de salud, permitiendo
consultarios por: Nombre, Documento, ESM, Especialidad,

Formula, Registro incompleto y Fecha de creacion.

%
Xy

b y 4
El sistema presenta el listado con los turnos registrados al
personal de salud en el panel Turnos actualmente asignados,
permitiendo consultarles por: Fecha y hora inicial, Fecha y hora
final, Unidad organizacional, Servicio y Especialidad.

5. Seleccione effioranoiasignade. =
~_Se acfualiza la vista E¢ rtur%ré/s//%é o

-

e i

- -BH - L I L )
FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRAGION DE PERSONAL SALUD.SIS - MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0
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6. Diligencie la siguiente informacién:
s Hora inicial - Disponibilidad
« Hora final - Disponibilidad
7. Para asignar turnos:
a. Haga clic en el botén Asignar Turno(s).

Se presenta el cuadro de dialogo Asignar turno(s).

Azignar turnats) i

020 18:30 DE OFICIALES RETIRARGS. Arntsdovern i
DE LAS FUERZAS MILITARES =

Feaha Inloial 3 Faoha tinet )

Juavom Viernou
aakade Ceminge Tadan lon cinn

Facha y hava inal  — -

ESTABLEGIMIENTDO DE
04/Q5/201R 17100 EANIDAL MILITAR WO Ambuiateric
5107.CGAMA

. -EE - 367 T e s s ) o s

FUENTE DE INFORMACION : MOD&/};@’{/// o
b. Identifique el turn@% /2////% SM r .

¢. Hagaclicenelboton — .
d. D|I|gen[g}///%/%9we e
e Hora // ; /

2 MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

3
R

. ch o

7

|

.
Y ‘3/1/'

ar el turno.

///"'/, v
ceione os dia! i
2 W
. en ebhoton Generar turnos.

e e

El sistema presenta el listado con los turnos generados en el
panel Turnos generados. Si requiere eliminar un turno generado,

h

”Opcxo
generados, para esto haga clic en el botén Vaciar registros.

Para anular la operacion haga clic en el botén Cerrar.
g. Haga clic en el boton Guardar.

El sistema presenta el listado con los turnos asignados al personal
de salud en el panel Tumos asignados. Si requiere eliminar un
turno asignado, haga clic en e botén Eliminar.

8. Haga clic en el botén Guardar.

9. Haga clic en el botdén Aceptar.
El sistema presenta el siguiente mensaje: "Transaccion realizada
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satisfactoriamente".

10. Haga clic en el botén Aceptar.

Para Activar/inactivar horarios asignados
1. Repita los pasos del numeral 1 al 4 de la seccién Para editar turnos del personal de
salud.
2. ldentifique el turo actualmente asignado.
3. Haga clic en el botdn Activar/lnactivar.
Para anular la operacién haga clic en el botén Cancelar.

4. Haga clic en el botdn Aceptar. y )
El sistema presenta el siguiente mensaje; "Transaccion realizada
satisfactoriamente”. o 7
5. Haga clic en el boton Aceptar. t B
7 '///// .

. . ///’/5/// 0,

La funcionalidad administrar novedades : // lu e consultar, crear y
editar las novedades del personal de sal / ///{// -
Para crear novedades del p , %//Q//
i / 1
1 //ades
s del onal de salud.

L
NEadates ael

Fecha inicial Pedsonal ge salud

‘B
1]
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BMACION SIODILO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0

El sistema presenta el listado con el personal con registro de
novedades en e panel Listado de novedades, permitiendo
consultarlos por: Fecha inicial, Fecha final, ESM, Personal de
salud, Documento, Especialidad, Tipo de novedad y Estado.
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2. Haga clic en el botén Crear Novedad. :
Se presenta el cuadro de didlogo Crear novedad al personal de salud.

Crear novadad al persenal de salud

Dacumenta 26M Especialidad

Primar nombra Segundo nombee Primar apelligto

Sequndo apellide

ESTABLECIMIENTO DE

ANGRES FELIPE ZULETA AGUDELD SANIDAD MILITAR NO. Medfcina General - S5FM
S107-CHAMA
ESTABLECIMIENTO DE
MIGUEL ANGEL ZURIGA, BELTRAM SANIDAD MILITAR NG, Fisiolerapie - SSFM
5107-CGAMA
ESTABLECIMIENTO OE Terapia Ocupacional -
ZEmER AMAREZ Zusica SANDAD MLMaRNO, o oP
5107-CGAMA
ESTABLECIMIENTO DE
ZEIMER ALVAREZ ZURIGA, SANIDAG BAILITAR NO. Flsiotarapia - SSFM

5107-CEAMA

Personal de salud ('}

Fecha final {7
ey 26

Fecha incial {]
Tipo de navedad [} Estado da novedad {*)
Selecclone... . Seleccione... .

Chsorvaoiin

Carecteres restantes: 1024

FUENTE DE INFORM? /@//////@%Lo K%}ls//r////// ] j}/%SONAL SALUD.SIS — MANUAL USUARIO APS VERSION 1.0
El sistema presenta el listado con el personal de salud en el panel
Personal de salud, permitiendo consultarlos por: Primer nombre,
Segundo nombre, Primer apellido, Segundo apellido, Documento,

ESM y Especialidad.

yon Seleccionar.
a permite crear y editar novedades con fechas antiguas.

e "5172?‘,"?/7/12’%/,//"’////&7///%6’/{'/ - -y
5. D|I|gen ﬁie informacion:
2 nic)

¢ Fec

Tipo de novedad
Estado de novedad
Observacion

Para anular la operacidn haga clic en el botén Cerrar.
6. Haga clic en el boton Guardar.

Para anular la operacién haga clic en el botén Cancelar.

7. Haga clic en el boton Aceptar.
El sistema presenta el siguiente mensaje: "Transaccién realizada
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satisfactoriamente".

8. Haga clic en el boton Aceptar.
El sistema agrega el nuevo registro de novedad al listado del

panel Listado de novedades.

Para editar novedades del personal de salud

1. Repita el paso del numeral 1 de la seccidon Para crear novedades del personal de

salud.
2. Identifique el personal.
3. Haga clic en el botén Ver histérico.

Se presenta el cuadro de dialogo Histérico de novedades
Histérica de novedades
Fecha inkial T “v Fem:;nd B - T\poden?vedaa 7 v Vﬂhrs.e:uaﬁﬂn o )
T , e
.wmse.m.s --7AL7|;0;4;¢!7|B Vacsrionzs T Tiampo cumplide ua‘a\‘acaclnn;

Cerrar

ENUAL USUARIO APS VERSION 1.0

FUENTE DE INFORMACION : MODULO AGH) ACION DE PERSONAL SALUD. SISZ2R

£ e
El sistema presenta el listado con las novedades registradas al
personal de salud en el cuadro de didlogo Historico de novedades,
permitiendo consultarlas por. Fecha inicial, Fecha final, Tipo de

novedad, Observacion y Estado.
4. ldentifiqueia noy Lk >

. y
5. Haga clic en'é} botén; |é%/// .
Ladto de di/__/vedad al personal de salud.

aloge.

Fecha inslal {) Fesha final )

Tipo de novedad (-3 Entade dw novedad (-3
Seleesiane - Salacciony

Justncactan £

Shindtares rdotantas 1024

ARIO APS VERSION 1.0

Camar

FUENTE DE INFORMACION : MODULO ADMINISTRACION DE PERSONAL SALUD.SIS — MANUAL USU,

6. Diligencie la informacién a editar.
Para anular la operacion haga clic en el botén Cerrar.

7. Haga clic en el botdn Guardar.
Para anular la operacién haga clic en el botén Cancelar.

8. Haga clic en el botén Aceptar.
El sistema presenta el siguiente mensaje:; "Transacciéon realizada

satisfactoriamente".
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Es necesario que los datos que se carguen en la herramienta deben ser coherentes con
la informacion real del profesional, cada Establecimiento de Sanidad Militar debera
realizar el registro, verificacion,depuracion y actualizacion constante de los profesionales
de la salus en la plataforma SALUD.SIS en los Establecimientos de Sanidad Militar en el
moédulo de administracion de personal en salud (APS) en la plataforma SALUD.SIS

Ce¢n respeto,

b

¢

N

Salina .,
E) //f/// .

iellar =
7

. /?l lSa u(f// la
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e

“NOS VEMOS EN LA VICTORIA™ - “Un equipo humana al servicio de ia salud”
Avenida Calle 26 No 89 — 76 Centro Empresarial Elemento Torre Tierra Piso 4 PBX. 3238555 Ext 1041
www.sanidadfuerzasmilitares mil.co; angelica.caballero@sanidadfuerzasmilitares.mil.co



