— e REPUBLICA DE COLOMBIA ===

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
DIRECCION GENERAL DE SANIDAG MILITAR

RESOLUGION NUMERO No.9 0 4 2 ™~ pE 2024
{ §2 ENE o )
“Por la cual se constituye la CAJA MENOR en la Unidad Ejecutora 1501-11 SALUD"

EL DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD MILITAR

En uso de sus facultades legales que le confiere el articulo 2° del Decreto No. 2768 del 28
de Diciembre de 2012, expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, por el
cual se regula la Constitucién y funcionamienio de las Cajas Menores para la Vigencia
2021

CONSIDERANDO

Que segln la Ley No 352 de 1997, la Direccion General de Sanidad Militar (DIGSA) es una
dependencia del Comando General da las Fuerzas Militares que tiene como objetivo primordial
administrar los recursos del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares e implementar las
politicas que emita el Consejo Superior de Salud de las Fuerzas Militares CSSMP y los-Planes
y Programas que coordine el Comité de Salud de las Fuerzas Militares respecto del
Subsistema de las Fuerzas Militares.

Que segin el Decrsto No. 1805 del 31 de diciembre de 2020 "Por el cual se liquida &l
Presupuesto General de la Nacion para la vigencia fiscal 2021, se detallan las apropiacionas y
se clasifican y se definen los gastos”, el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico apropic a la
Unidad de Salud del Ministerio de Defensa 1501-11, la suma de UN BILLON TRESCIENTOS
CUARENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y NUEVE MILLONES DE PESCS MCTE.
($1.341.879°000.000,00) para atender los gastos de funcicnamiento e inversion del Subsistema

de Salud de las Fuerzas Militares en la vigencia fiscal comprendida entre el 1° de enero y el 31
de diciembre de 2021.

Que el Decreto No. 2768 del 28 de Diciembre de 2012 del Ministerio de Hacienda y Gredito
Publico dispone en su articulo 2° de la Constitucién, "Las Cajas Menores se constituiran, para
cada vigencia fiscal, mediante Resolucion suscrita por el Jefe del respectivo érgano, en la cual
se indique la cuantia, el responsable, 1a finalidad y la clase de gastos que se pueden realizar.
Asi mismo se debera indicar la Unidad Ejecutora y la cuantia de cada rubro presupuestal.

En los Ministerios, las Cajas Menores podran ser constituidas mediante resolucion expedida
por cada Director General, con arreglo en lo dispuesto el articulo 110 de Estatuto Organico del
Presupuesio. En el Ministerio de Defensa Nacional las cajas menores podran ser constituidas
por el Comandante General de las Fuerzas Militares, los Comandantes de cada una de las
Fuerzas y los Directores de las respeciivas Unidades Ejecutoras”.

Los ordenadores del gasto y los responsables de cada uno de los procesos autorizados deben
dar cumplimiento a lo ordenado en el articulado del Decreto de Liguidacion del presupuesto

2021, teniendo presente el articulo 12° y el articulo 67°.

Que de acuerdo con las necesidades institLcionales la Direccion General de Sanidad Militar
requiere la constitucion de una caja menor.
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RESUELVE

ARTICULO 7°: Autorizar la Constitucion de la Caja Menor con cargo a Fondos del Presupuesto
General de la Nacién — Adquisicion de Bienes y Servicios Recurso 16 Fondos Especiales Sin
Situacion de Fondos, por la cuantia que se indica, para la vigencia fiscal del 1° de enero al 31
de diciembre del afo 2021, en la Unidad ejecutora 1501-11 SALUD para Ia Direccion

GENERAL DE SANIDAD MILITAR, asi:

UNIDAD EJECUTORA 1501-11

DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

TOTAL

CONCEPTO DEL GASTO: ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS (02) Recurso (16)

$287295.000

0o
—

PARAGRAFO: La constitucion de la caja menor se encuentra distribuida a un maximo nivel de
desagregacion, de acuerdo a las necesidades proyectadas para la presenie vigencia asi:

cta | subcta| obs| ord | sord | ltem | Subltom 1 | rec DESCRIPCION vm_g{ng;':gm. o
02 DQUJSICIONIDE BIENES V.SERVICIOS: . 20206000007 17T T
oz ]; ADQUBICIONDE ADTIVOSNO FINANCIEROS: “izz200:00000 v
02 /ACTIVOS FIJOS ' 2.200.000,00
0z ACTIVOS FJOS NO CLASIFICADOS COMO MAQUINARIA Y EQUIPO 1,000,000,00
MUEELES, ING TRUMENTOS MUSICALES, ARTICULOS DE DEPORTE Y J0et0t000
2| 01 |01]003| 008 ANTIGUEDADES = E
02| o1 |n1|oo3fovs| o1 MUEBLES 1.000.000,00
oz| o1 |o1|oo3|oon| 01 02 MUEBLES, DEL TIPO UTILIZADO EN ORCINAS 1,000.000,00
16 |ARCHIVADOR(CAJAMENOR) 1.000.000.00 GRUAA
02| 01 MAQUINARIA Y EQUIPO 1.,200.000,00
0z| o1 AQUINARIA PARA USOS ESPECIALES 1.200.000,00
0z| 01 FPARATOS DE USO DOMESTICO Y SUS PARTES Y PIEZAS 1.200.000,00
GRECACAJAMENOR 1.200.000,00 GRUAA
02 w0k i 1| ADQUISICIONES HIFERENTES DEACTIVOS' = " 0}00:!
uz| 02 MATERIALES Y.SUMINISTROS ] 11.810.000,00
02| o2 [AGRICULTURA, SILVICULTURA Y PRODUCTOS DE LA PESCA 000.020;,00
vz| 02 | PROCUCTOS DE LA AGRIGULTURA Y LA HORTICULTURA 780,000,00
02| oz FRUTAS Y NUEGES 700,000,00
16 |FRUTAS CAJAMENOR 780.000,00 GRUAA
02 oz 01|000| 002 ANIMALES VIVOS Y PRODUGTOS ANIMALES (EXCEPTO LA CARNE) 100.000,00
0z| o2 |o1|ooo] ooz | oo OTROS PRODUCTOS ANIMALES 100.000,00
16 [MIEL CAJAMENOR 100.000,00 GRUAA
PMDUFIDS .HI.IMENTIEIQS. BEBIDAS Y TABACO; TEXTILES, PRENDAS 4.854.000,00 |
02y 02 |o01]ooz2 DEVESTIRYPRODUCTOS DE CUERO !
02| o2 |o1|onz| ooy CARNE, PESCADO, FRUTAS, HORTALIZAS, ACEITES Y GRASAS U00.000,00
02| o2 |o1|ooz|ood| o1 CARNEY PRODUCTOS CARNICOS 500,000,00
16 |JAMON CAJANMENOR 00.000,00 GRUAA
02| oz |o1|ooz|oo1] 04 PREPARACIONES Y CONSERVAS DE FRUTAS Y NUECES 200.000,00
16 [MANI CAJAMENOR 200,000,00 GRUA
02| o0z |o1|ooz| o002 PRODUCTOS LACTEOS Y OVOPRODUCTOS 760,000,00
16 |LECHE CAJAMENOR 540.000,00 GRUAA
16 |QUESO CAJAMENOR 210.000,00 GRUAA
PRODUCTOS DE MOLINERIA, ALMIDONES Y PRODUCTOS DERIVADDS
o2f oz |o01|a0z| 003 DEL ALMIDON; OTROS PRODUCTOS ALIMENTICIOS 1.70s.000.00
02| oz |o1jooz[oo3]| o4 PRODUGTOS DE PANADERIA 500.000,00
16 |GALLETAS CAJAMENOR 500,000,00 GRUAA
1} 02 01|002| 003 | 05 AZUCAR 120.000,00
16 |AZUCAR CAJAMENOR 120.000,00 GRUAA
02| o0z |oi|oo2|o03| 06 CACAQ, CHOCOLATE Y CONATERIA 312.000,00
16 | DULCES CAJAMENOR 312.000.00 GRUAA
n2| oz |o1]|ooz| 003 ] 09 OTROS PRODUCTOS ALIMENTIGIOS N.C.P. 772.000,00
16/| TE CAJAMENOR 150,000,00 GRUAA
16 |[NESCAFE CAJAMENOR 150.000,00 GRUAA
16 [AROMATICACAJAMENOR +32.000,00 GRUAA
02| oz |01|ooz|oo4 BEBIDAS 1.300.000,00
02| o2 |oi|ooz|oos| os BEDIDAS NO ALCOHOLICAS; AGUAS MINERALES EMBOTELLADAS 1.300.000,00
16 | GASEOSAS CAJAMENOR 1.300.000,00 GRUAA
02| vz |o01{ooz2| 007 ARTICULOS TEXTILES (EXCEPTO PRENDAS DEVESTIR) 300.000,00
16 |GASA CAJAMENOR 300.000,00 GRUM
OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS
oz| oz |otjo03 METALICOS, MAGUINARIA Y EQUIPO) 4.829,000,00
02| o2 |o01|oo3| ooz i?ﬁliﬁopsu;pﬂf;\ggﬁn\;gmwcms R PAREL MPRESOS Y 800,000,00
02| o2 |o1|oos|ooz2] 01 PASTA DE PAPEL, PAPEL Y CARTON 000.000,00
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cta | suticta |ouf | ord [ sord | item | Subitem 4 | roc DESCRIPCION VALORTOTAL RESPONSAELE
DIGSA DEL PROCESO
16 [SOBRES CAJAMENOR 200.000,00 GRUAA
16 |LIDRETAS CAJAMENCR 500.000,00 GRUAA
PRODUCTOS DE HORNODS DE COOUE; PROBUCTOS DE REANAGION DE
02| 02 |01)003) 003 PETRGLEO Y COMBUSTIOLE NUCLEAR 160.000,00
ACEITES DE PETROLEO O AGEITES OHTENIDDS DE MINERALES
BITUMINOSOS (EXCEPTO LOS ACEITES CRUDOS); PREPARADOS N.C.P.,
QUE CONTENGAN POR LO MENDS EL 70% DE SU PESO EN ACEITES DE 150:000,00
ozl wz ot |ooa)vos] o ESOS TIPOS ¥ CUYOS COMPONENTES BASICOS SEAN ESOS ACEITES
16 |CERAVEHICULOS 160,000,00 GRUAA
OTROS PRODUGTOS QUIMICOS; FIORAS ARTIFICIALES (O HERAS
02| 02 [01]003|005 INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMERE) 1.064.000,00
FINTURAS Y EARNIGES Y PROBUCTOS REL.ACIONADOS; COLORES =
02| oz |o1|oo3|oos| o1 PARA LA PINTURA ARTISTICA; TINTAS 134.000,00
16 | CAJAMENCR (VINILO FINO CUFIETE) 130,000,00 GRUAA
16 |CAJAMENOR (TINTAROIAPARASELLO) 24.000,00 GRUAA
JADON, PREPARADDS PARA LIMPIEZA, PERFUMES Y PREFARADOS DE 008 ol
02| oz |o1]ooaoos| 03 TOCADOR - !
16 |GEL ANTIBAC TERIAL PIOSS 4-17-10 CAJAMENOR 1.500.000,00 GRUAA
02| o0z |o1]o0a|o0s PRODUCTOS DECAUCHO Y PLASTICO 630.000,00
vz| o2 |o1|ovafoos| o2 OTROS PROBUCTOS DE CAUCHO 160.000,00 :
16 |TAPETES DE CAUCHO 160.000,00 GRUAA
02| o0z [o1|ooafoos| oo OTROS PRODUGTOS PLASTICOS 470.000,00
16 | DISPENSADORES DE JATON CAJANENOR 425,000,00 GRUAA
16 | ARBOL DE ENTRADABARO CAJA NENMOR 45.000,00 GRUAA
VIORIO Y PRODUCTOS DE VIDRID Y OTRUS PRODUCTOS ND
02| o0z |o1[oos)oo7 METALICOS N.CP. az1.000,00
02| oz |ot|ooaloo7| o1 VIDRIO Y PRODUCTOS DEVIDRIO 201,000,00
16 [VASOS CAJAMENOR 171.000,00 GRUAA,
16 | JARRACAJAMENOR 30.000,00 GRUAA,
oz| o0z |o1|oo3foo7| oz ARTICULOS DE CERAMICA NO ESTRUCTURAL 120.000,00
16 [VAJILLA CERAMICA CAJAMENOR 120,000,00 GRUAA
0z| oz |o1|oua|oon OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P- 904,000,00
02| 02 |o1|oo3|oos| o9 OTROS ARTIGULOS MANUFAGTURADOS N.C.P. 064.000,00
16 |ESFEROS EN GEL CAJAMEMOR 240,000,00 GRUAA
16 | CINTA ENTINTADA CAJANMENOR 170,000,00 GRUAA
16 |SELLO FECHADOR CAJANENOR 112.000,00 GRUAA
16 |DOS SELLO MUMERADOR CAJAMENOR 112.000,00 GRUAA
16 |SELLO AUTOMATICO CAJAMENOR 150.000,00 GRUAA
16 |PASTAARGOLLA CAJAMENOR 150,000,00 GRUAA
16 | LEGAJADOR OFICIO CAJAMENOR 50.000,00 GRUAA
02| o0z |01|ood PRODUGTOS METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO 1.447.000,00
02| oz |ot|oos| ooz ;Gaﬁ;%?ros METALIGOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIAY 762.000,00
16 |CABLER S 232 CAJAMENOR 135.000,00 GRUAA
16 |PUNTILLAZ" CAJANENOR 15.000,00 GRUAA
16 |CASLE X METROS CAJAMENOR 42,000,00 GRUAA
16 | CHAPACERRADURA DE SEGURIDAD CAJAMENOR 300.000,00 GRUAA
16 |CANDADO CAJAMEJOR 105.000,00 GRUAA
16 |BISTURI CAJAMENOR 50.000,00 GRUAA
16 |CUCHILLO CAJAMENOR 75.000,00 GRUAA
16 |DUPLICADO DE LLAVES 40.000,00 GRUAR,
02| oz |o01|oos|oos MAQUINARIA DE ORCINA, CONTAEILIDAD E INFORMATICA 60.000,00
oz| o2 |o1|ooe|oos| oz MAQUINARIA DE INFORMATICA ¥ SUS PARTES, PIEZAS Y ACCESORIOS 60.000,00
16 [MEMORIAUSB CAJA MENOR 60.000,00 GRUAA
02| o2 |o01]004|cos [MAQUINARIA Y APARATOS ELECTRICOS $95,000,00
APARATOS DE CONTROL ELECTRICO ¥ DI TRIBUCION DE e
pz| oz |oi|oosfooc| 02 ELECTRICIDAD Y SUS PARTES Y PIEZAS !
16 | TOMA CORRIENTE CAJAMENCR 25.000,00 GRUAA
16 |SWITCH CAJAMENOR 202.000.00 GRUAM
16 |EXTENSIONES CAJAMENOR 120.000,00 GRUAA
16 |LINTERNACAJAMENOR 40,000,00 GRUAA
ACUMULADGRES, PILAS Y BATEIAS PRIMARIAS ¥ SUS PARTES Y 76.000,00
02| oz |o01|oo4|oos| 0s PIEZAS
16 |PILAS PUNTERO 75.000,00 GRUAA
TAMPARAS ELECTRICAS DE INCANDESGENGIA O DESCARGA;
LAMPARAS DE ARCO, EQUIPO PARA ALUMBRADO ELECTRICO; SUS 135,000,00
02| oz |o1oos|oos| 05 PARTES Y PIEZAS
16 |REFLECTOR CAJANENOR 25,000,00 GIRUAA,
1 |BONBILLOS CAJANENOR 100.000,00 GRUMA
02| oz |02 ADOUISICION DE SERVICIOS 14,206,000,00°
02| oz |oz|oos SERVICIOS DE LA CONSTRUCCION 500,000,00
02| o2 |oz|oos|o0a SERVICIOS DE CONSTAUCCIEN 500,000,00
02| oz |oz|oog|ova| us SERVICIDS DE INSTALAGIONES 600.000,00
15 [MANTENIIENTO DE PUNTOS ELECTRICOS CAJAMENOR 500.000,00 GRUAA J
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VALORTOTAL RESPONSABLE
cta|subcta)ob)| ord | sord|Item | Subltom 1| roe DESCRIPCIGN DIGSA DEL PROCESD
ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDAS Y BEEIOAS;
02 0z 0z {006 SERVICIOS DE TRANSPORTE; Y SERVICICS DE DISTRIBUCION DE 9.470.000,00
g ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA
oz| oz |oz|oo6| o003 7.LOJAMIENTO; SERVICIOS DESUMINISTROS DE COMIDAS Y BEEIDAS 8.620.000,00
02| oz |oz|oos|ood| o3 SERVICICS DE SUMINISTRO DE COMIDAS 5.620.000,00
16 |REFRIGERIO REUNION DE TRABAIO 2.200.000,00 GRUAA
16 [FLMUERZO DE TRABAJO 4,320.000,00 GRUAA
16 | DESAYUNO DE TRABAJO 2.100.000,00 GRUAA
02 02 02 |00G| 006 'SERVICIOS DE TRANSFORTE DE CARCA 860.000,00
02 02 oz |ooo| oos | 01 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA PORVIA TERRESTRE A50.000,00
16 |CORRESPOMDENCIAESPECIAL CAJAMENCOR 600.000,00 GRUAA
16 |TRANSPORTE TERRESTRE CAJAMENOR 250.000,00 GRUAA
2 SERVICIOS PRES TADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE
oz| o0z |{o0z2|o00 PRODUCCION 1.020,000,00
SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES, TRANSMISION Y SUMINISTRO
o2 02 fu2joon) oog DEINFORMACION S00A00A0
02 02 02 |ooo | ooa | 04 SERVICIOS DE AGENCIAS DE NOTICIAS 900.000,00
16 |SUSCRIPCION AL DIARIO EL TIEMPO CAJANENOR 500,000,00 GRUAA
16 |REVISTA CAJANENOR 400.000,00 GRUAA
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, REPARACIONE INSTALACION
2 )
02| ‘0z, )o02jona| o0z (EXCEFTO SERVICIOS DE CONSTRUCCIAN) 1.400.000,00
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE PRODUCTOS
0z 02 02 |oop| 0o7 | 01 METALICOS ELABORADOS, MAQUINARIA Y EQUIPO 1.100.000,00
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE MAQUINARIA DE
02| o2 |oz|ooo| o007 o1 2 DRCINA ¥ CONTABILIDAD 300.000,00
16 [MANTENIMIENTO RELOJ CORRESPONDENCIA CAJAMENOR 300.000,00 GRUAA
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO ¥ REPARACION DE MAQUINARIAY
v} o2 ao - X
02 2 oos 7| 01 a4 EQUIPO DE TRANSPORTE - 300.000,00
16 [MBNTENIMIENTO VEHICULO CAJAMENOR 300.000,00 GRUAA
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE OTRA MAQUINARIA
5 |
0z| o2 |oz|ooo| 007 01 5 ¥ oTRO BALIPO 500.000,00
16 |MANTENIMIENTO GRECACAJAMENOR 500,000,00 GRUAA
02| oz |oz|oon|oo7| 02 SERVICICS DE REPARACION DE OTROS BIENES 300.000,00
02 o2 02 |ooo| 007 | 02 4 SERVICIOS DE REPARACION DE MUEBLES 300.000,00
REPARACION MUEBLES AUDITORIACAIANENOR 300.000,00 GRUAA
BTRCS SERVICIOS DE FABRICACION; SERVICIOS DE EDICION,
02| 02 |02|00D| 009 IMPRESION Y REPRODUCCION; SERVICIOS DE RECUPERACION DE 720.000,00
MATERIALES
oz| 02 |o2|oon|oos| o1 SERVICICS DE EDIGION, IMPRESIGN Y REPRODUCCION 720,000,00
16 |EMPASTE Y ANILLADO CAIANENOR 160,000,00 GRUAA
16 |ENCUADERNACION CAJAMENOR 160.000,00 GRUAA
16 |IMPRESION DE DIPLOMAS CAJAMENOR 400.000,00 GRUAA
02 0z Q2 |ooD SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALFES 1.205.000,00
02] o2 |ozjo09f007 OTROS SERVICIOS 1.206.000,00
02| uz |oz]oon|oo7| 01 SERVICIOS DELAVADO, LIMPIEZA Y TERIDO 400.000,00
16 | SERVICIOS DE LAVANDERIA PARABANDERAS 400.000,00 GRUAR
02 o2 0z !ooo| oo7 | 00 OTROS SERVICIOS DIVERSOS N.C.P. 806.000,00
16 |RECARGADE TONER 160,000,00 GRUAA
16 | AUTENTICACION DE LAFIRMADEL SENOR DIRECTOR (CAJAMENOR) 165.000,00 GRUAA
16 | CAJAMENOR (SERVCIO DE CORTE CON GUILLOTINA)Y 104.000,00 GRUAA
16 |CAJAMENOR (CERTIFICADO REGISTRO UNICO DE PROPONENTES) 400.000,00 GRUAA
CAJAMENOR (CERTIFICADO DE AMTECEDENTES DECIPLINARIOS DE
16 || A JUNTACENTRAL DE CONTAOORES) 66,000,00 GRUMA

PARAGRAFO: Las modificaciones a los conceptos de gasto anteriormente descriios, se
realizara a solicitud del Ordenador del Gasto, de forma justificada y detallada, con el fin de
realizar el acto administrativo correspondiente para su modificacion.

ARTICULO 2°: Para el manejo de la Caja Menor es necesario la apertura de la cuenta
corriente a nombre del Fondo cuenta del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares.

PARAGRAFO. En ningn caso esta cuenta corriente puede abrirse a nombre del responsable
de la Caja Menor.

ARTICULD 3°: La apertura de la Caja Menor se debe hacer a través del sistema SIIF,
designando el nombre del funcionario responsable de su manejo.

ARTICULO 4°: Una vez registrada la Caja Menor en el sistema, se debe expedir el Certificado
de Disponibilidad Presupuestal, asociandolo a la apertura de la Caja Menor.
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PARAGRAFO: La legalizacion de los gastos debera efectuarse ante el responsable de la Caja
Menor durante los cinco (5) dias siguientes a su realizacion. '

ARTICULO 5°: Los Ordenadores del Gaste deberan constituir las fianzas vy garantias
necesarias con las Compafias de Seguros reconocidos en el Secior para proteger el 100% de
los recursos asignados al Ministerio de Defensa Nacional — Seccion 1501, los cuales se
encueniran en cabeza de los funcionarios (Militares o Civiles) facultados para administrar

dichos recursos.

ARTICULO 6°: Destinacion: El dinero que se entregue para la Constitucion de Cajas
Menores, debe ser utilizado para suiragar gastos identificados vy definidos en los conceptos del
Presupuesto General de la Nacion que tengan el caracter de URGENTE. De igual foina, los
recursos podran ser utilizados para el pago de viaticos v gastos de viaje, los cuales
requeriran autorizacion del Ordenador del Gasto v se demuestre su caracter de urgente,
importante v no previsible.

PARAGRAFO 1: Los dineros enfregados para viaticos y_gasios de viaie se legalizaran
dentro de los cinco {5) dias siguientes a la realizacién del gasio.

PARAGRAFO 2 Podran_destinarse los recursos de Caia Nienor para los gastos de
alimentacicn gue sean indispensables con ocasién de reuniones de trabajo requeridas
parz la atencién exclusiva de la Direccion superior, siempre gue el titular del Despacho
correspondiente deba asistir v autorice el gasto por escritc.

ARTICULO 7°: Del Funcionamients: No se deben eniregar nuevos recursos a un funcionario
hasta tanto se haya legalizado el gasto anterior, sin pena de incurrir en causal de mala
conducta por parte de quien lo entregue.

ARTICULO 8° De las Prohibiciones: Se prohibe a los funcionarios encargados de
administrar los recursos de las Cajas menores realizar las siguientes operaciones:

1. Fraccionar cornpras de un mismo elemento o servicio.
2. Realizar desembolsos con destino a dependencias diferentes a su propia organizacion.

3. Efectuar pagos de contratos cuando de conformidad con el articulo 39 de la Ley 80 de
1993, deban constar por escrito.

4. Reconocer y pagar gaslos por concepto de servicios personales y contribuciones que
establece la ley sobre néminas, cesantias y pensiones.

5. Cambiar cheques o efectuar préstamos.

6. Adquirir elementos cuya existencia esté comprobada en el almacén o deposito de la
entidad.

7. Efectuar gastos de servicios publicos y telefonia movil celular.

8. Adquirir bienes o servicios destinados a dependencias diferentes a la cual esta adscrita
la Caja Menor. )

9. Pagar Gastos que no contengan los documentos scportes exigidos para su
legalizacion, tales como facturas, recibos de registradora, o la elaboracion de la plantilla

cle control.

RS

==
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PARAGRAFO: Cuando por cualquier circunstancia, la Caja Menor auiorizada quede
inoperarite, no se podra constituir otra o reemplazarla, hasta tanto la anterior haya sido

legalizada en su totalidad.

ARTICULO 9°: Del manejo de los Dineros: El manejo de los Dineros de la Caja Menor se
hara a través de una cuenta corriente de acuerdo a las normas legales vigenies. No obstante,
se podra manejar en efectivo hasta cinco (5) salarios minimos legales mensuales vigentes.

El dinero que se entregue para la constitucidn de cajas menores debe ser utilizado para
sufragar idénticos y definidos en los conceptos del Presupuesto General de la Nacion que
tengan caracter de urgente.

Esios Recursos seran administrados por la Sefora TASD. JUAN CARLOS MOS0S
ECHEVERRY, identificado con cédula de ciudadania No. 5.969.171 de Ortega Tolima,
debidamente afianzado.

PARAGRAFO 19 Cuando el responsable de la Caja Menor se encuentre en vacaciones,
licencia o Comision del Servicio, mediante Resolucion se encargara a ofro funcionario
debidamente afianzado para el manejo de la misma, mientras subsista la situacion, para lo cual
se requiere de la entrega de los fondos y documentos existentes mediante arqueo, al-recibo y a
la entrega de la misma, lo que debe registrarse en el libro auxiliar respectivo, y gestionar la
modificacion de la firma en el Banco donde se tenga la cuenta, con base en [a Resolucion
donde se nombrd para lal fin. Lo anterior debe ser supervisado por el Tesorero que hizo
entrega de los Fondos, el cual debe rendirle un informe de lo observado al Ordenador del

Gasto.

PARAGRAFQO 2° Dar cumplimiento al Decreto No. 2411 del 30 de Diciembre de 2019 en su
artictlo 72°0 PLAN DE AUSTERIDAD DEL GASTO. Durante la vigencia fiscal de 2020, los
érganos que hacen parte del Presupuesto General de la Nacion, en cumplimiento del Plan de
Austeridad y por las demas normas que lo modifiquen o adicionen.

ARTICULO 10°. De la apertura de los libros. La Subdireccion Administrativa y Financiera de
la Direccién General de Sanidad Militar procederd a la apertura de los libros auxiliares en
donde el responsable de la Caja Menor debe registrar diariamente las operaciones que la
afecten indicando: fecha, imputacion presupuestal del gasto, concepto y valor, con base en los
comprobantes gue respalden cada operacion.

Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros
sean oportunos, adecuados y que los saldos correspondan; debera efectuar arqueos periddicos
y sorpresivos al manejo de los dineros de la Caja Menor, independientemente de la verificacion
por parte de la oficina de Control Interno de la Direccion General de Sanidad Militar.

ARTICULO 41°. Registro_de Creacion en el SIIF: Una vez suscrita la Resolucion de
constitucion de la caja menor, previa expedicion del certificado de disponibilidad presupuestal,
el argano ejecutor procedera al registro de creacion de la Caja Menor en el SIIF Nacion, asi
como el registro de la gestion financiera que se realice a través de las mismas.

ARTICULO 12°. Del primer giro. Se efectuara con base en los siguientes requisitos:

1. Que exista Resolucion de Constitucién expedida de conformidad con el Decreto 2768 del 28
de Diciembre de 2012.

2. Que el funcionario encargado de su administracion haya constituido o actualizado la fianza
d.? manejo y esté debidamente aprobada por el Subdirector Administrativo y Financiero de la
Direccion de la Direccion General de Sanidad Militar, amparando el monto total del valor de
la Caja Menor.
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P{-‘RAGRAFO: Es requisito del Sistema Integrado de Informacion Financiera SHF que previo al
primer giro se encuentra activa la cuenta corriente.

ARTICULO 13°. Page de Caja Nienor. Cada vez que se realiza un pago con cargo a la Caja
Menor, el titular debera registrar: a) el rubro presupuestal al que corresponde imputarlo y la
correspondiente cuenta contable; b) su monto bruto; c) las deducciones practicadas, concepto
y monto; d) el monto liquido pagado; &) la fecha del pago; f) el NIT del beneficiario, y g) los
demas datos que considere necesarios.

ARTICULO 14°. De la legalizacién. En la legalizacion de los gastos para efectos del
reembolso, el Subdirector Administrativo y Financiero debe exigir el cumplimiento de los
requisitos que a continuacion se indican:

1. Que los gastos esién agrupados por rubros presupuestales, bien sea en el comprobante de
pago o en la relacion anexa, y que correspondan a los autorizados en la presenie
rasolucién.

2. Que se haya registrado una solicitud de reembolso en el SIIF Nacion

. Que los documentos presentados sean los originales y se encueniren firmados por los
acreedores con identificacion del nombre o razon social y el nimero del documento de
idenrtidad o NIT, objeto y cuantia.

w

4. Que la fecha del comprobante del gasto corresponda al mes y vigencia fiscal actual.

5. Que el gasto se haya efectuado despues de haberse constituido o reembolsado la Caja
Menor segin el caso.

6. Que se haya expedido la resolucion de reconocimiento del gasto, teniendo en cuenta lo
dispuesto en el articulo 110 del Estatuto Organico del Presupuesto.

La Legalizacién definitiva de la Caja Menor constituida durante la vigencia fiscal, se hara antes
del 19 de diciembre, fecha en la cual se debera reintegrar el saldo sobrante y respectivo
cuentadante respondera por el incumplimiento de su legalizacion oportuna y del mangjo del
dinero que se encuentre a su cargo, sin perjuicio de las demas acciones a que haya lugar.

ARTICULO 15°. Del reembolso. Los reembolsos se haran en la cuaniia de los gasios
realizados, sin exceder el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal, cuando se haya
consumido mas de un 70% de alguno o ambos rubres presupuestales afectados. (Bienes y
Servicios) y siempre coma minimo cada mes a fin de causar oportunamente las obligaciones y
los descuentos que se derivan del reembolso.

En el reembolso se deberan reportar los gastos realizados en todos los rubros presupuestales,
a fin de efectuar un corte de numeracion y de fechas.

ARTICULO 16°. Cambio de responsabie. Debera hacerse una legalizacion efectuando el
reembolso total de los gastos realizados con corie a la fecha, cuando se cambie el responsable
de la Caja Menor.

ARTICULO 17°. Cancelacién de la Caja Mlenor. Cuando se decida efectuar la cancelacion de
una Caja Menor, el funcionario encargado de administrar los recursos debe legalizar en forma
definitiva, reintegrando a la Tesoreria respectiva el saldo de los fondos que recibid. Asimismo,
se debe saldar la cuenta corriente y solicitar una certificacion escrita al Banco.

ARTICULO 18°. Vigilanciz. Los responsables de las Cajas Menores deberan acloptar los
controles internos que garanticen, el adecuado uso y manejo de los recursos,
independientemente de las evaluaciones y verificaciones que competen adelantar a los

Departamentos Financieros y de auditoria.
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E| funcionario nombrado con Resolucion, respondera fiscal y pecuniariamente en el evento de
presentarse incumplimiento en la legalizacion oportuna (con base en las fechas antes
mencionadas) del manejo del dinero que se encuentre a su cargo, sin perjuicio de las demas
acciones legales a que hubiese lugar.

ARTICULO 19°. Responsabilidad. Los funcionarios a quienes se les entregue dinero publico,
para constituir Cajas Menores se haran responsables fiscal y pecuniariamente en gl evento de
incumplir con lo establecido en la presente Resolucion.

ARTICULO 20°. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.
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