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1. GENERALIDADES

Con el fin de iniciar el proceso financiero de una Unidad o Subunidad Ejecutora en el
Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacién, es importante realizar una
serie de parametrizaciones requeridas como lo es la creacidon de los ordenadores del
gasto.

Para la creacién de un ordenador del gasto en el sistema SIIF Nacion, se debe tener en
cuenta:

o Verificar la lista de cargos existentes en el sistema SIIF Nacién, con el fin de
identificar si el cargo existe o si se debe crear.

o Las Unidades Ejecutoras crean al ordenador del gasto como un tercero persona
natural.

o Luego se vincula el cargo vy,

o Posteriormente se vincula la Unidad o Subunidad Ejecutora a la que pertenece el
ordenador del gasto.

Lo anterior, de conformidad con la Resolucién de Delegacion del Gasto que suscribe el
Sefor Ministro de Defensa Nacional (aplica para las Unidades Ejecutoras de la Seccién
Presupuestal 1501), con el propdsito de asociarlos a los pagos que se generen tales como
procesos contractuales, pago nomina, servicios publicos, sentencias, viaticos entre otros.

La creacién de los Ordenadores del Gasto se realiza a través del Perfil “Gestion
Presupuesto de Gastos”, la consulta de cargos administrativos y demas transacciones
se realizaran por el perfil “Parametrizador Gestion Entidad”.

En la presente Guia Financiera, se indicardn las transacciones asociadas a la
parametrizacion de ordenadores del gasto en el sistema SIIF Nacién.
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2. FLUJOGRAMA
/ INICIO
3.1 Consulta cargos administrativos del
Ordenador del Gasto
3.1.1 Creacion de cargos administrativos para
Perfil: Parametrizador Gestion Entidad \ ordenadores del Gasto
Ruta: ADM / Parametrizacién / Listas de criterio Perfil: Parametrizador Gestion Entidad
l Ruta: ADM / Parametrizacién / Listas de criterio
3.2 Definicion de los cargos de ordenadores del
gasto \ 3.2.1 Creacion de la Ordenacion del gasto
Perfil: Parametrizador Gestion Entidad
Ruta: EPG / Parametrizacién / Ordenador del
Gasto / Crear
3.3 Creacion del Ordenador del Gasto como
tercero persona natural . B
3.2.2 Modificar la Ordenacion del gasto
Perfl!: Gestion Presupuesto Gastos Perfil: Parametrizador Gestién Entidad
Ruta: ADM/ Terceros y Cuentas / Persona Natural Ruta: EPG / Parametrizacién / Ordenador del
UE. Gasto / Modificar
l 3.2.3 Revocar la Ordenacion del gasto
3.4 Vinculacion del tercero al cargo de Perfil: Parametrizador Gestion Entidad
Ordenador del Gasto Ruta: EPG / Parametrizacion / Ordenador del
Gasto / Revocar
Perfil: Parametrizador Gestion Entidad
Ruta: EPG / Parametrizacion / Ordenador del Gasto .
| Registrar Tercero 3.2.4 Adicionar Ambito Institucional de la
Ordenacion del gasto
Perfil: Parametrizador Gestion Entidad
Ruta: EPG / Parametrizacion / Ordenador del
Gasto / Adicionar Ambito Institucional
3.5 Revocar tercero a la delegacion de la
_ _ ordenacién del gasto 3.2.5 Reducir Ambito Institucional de la
Perfil: Parametrizador Gestién Entidad Ordenacion del gasto
Ruta: EPG / Parametrizacién / Ordenador del Gasto
I Revocar Tercero Perfil: Parametrizador Gestién Entidad
Ruta: EPG / Parametrizacién / Ordenador del
¢ Gasto / Reducir Ambito Institucional
‘ FIN
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL
3.1 Consulta cargos administrativos ordenadores del gasto

El Perfil “Parametrizador gestion entidad” realizard la consulta de los cargos
administrativos, con el fin de verificar si el cargo del Ordenador de Gasto se encuentra
incluido dentro de la lista existente, de lo contrario la entidad puede realizar la creacién
de los cargos que requiera por la ruta indicada en el numeral 3.1.1 “Creacién de cargos
administrativos para ordenadores de gasto” de la presente Guia Financiera. Es importante
resaltar que sin este requisito no se podra definir el Ordenador de Gasto.

Para realizar la consulta se debe ingresar a través de la Ruta: Administracién (ADM) /
Parametrizacion / Lista de Criterio. El sistema presenta la siguiente pantalla:

Administrar los valores de seleccion que componen cada una de las

“listas de criterios de seleccion” existentes en el sistema.

Listas de Criterio * [(Cargo Administrativo ~]

valores de Seleccion

Cadigo de ldentificacion

Descripcion =

Descripcion Estado PCl MNombre
TOR EJECUTIVO D___
TARIO EJECUTIVO
TOR DE GESTIOM
ADOR GRUPC P...
R DE VETERAMN
TOR DEL FOMNDO M...
TOR DE ASUNTOS ...
INISTRO PARA LAS ...

>

oo e

Listas de criterio: seleccionar la opcion “Cargo Administrativo”

El sistema presenta los cargos creados en el sistema SIIF Nacion.

3.1.1 Creacion de cargos administrativos para ordenadores del gasto

Si el Perfil “Parametrizador gestidon entidad” evidencia en la consulta anterior, que el
cargo administrativo para el ordenador del gasto no se encuentra creado, puede crear el

cargo por la Ruta: Administracién ADM / Parametrizaciéon / Listas de Criterio, el sistema
muestra la siguiente pantalla:

[ ]
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Administrar los valores de seleccion que componen cada una de las

“listas de criterios de seleccion" existentes en el sistema.

Listas de Criterio * | Seleccione

[1:]
<

Valores de Seleccion

©

Cadigo Descripcion Estado PCI Nombre

<<= No contiene registros ==

(LK |1 p—

Definir Listas Cancelar

En la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

e Listas de Criterio: seleccionar la opcién Cargo Administrativo.
e Codigo de Identificacion: registrar un cédigo consecutivo para identificar el cargo.

e Descripcion: registrar el nombre del cargo administrativo a crear.

Listas de Criterio * Cargo Administrative w |

ialores de Seleccidn

Cddigo de ldentificacion = 045
DIRECTOR FINAMCIERO

Descripeian *

FC Mombre

3

[
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Posteriormente se debe dar clic en el icono ™ para insertar el cargo en la lista de cargos
administrativos.

Listas de Criterio * [ Cargo Administrative bl

Walores de Seleccidn

Cddigo de dentificacion *

Descripcion *

Estado FCl Nombre

HAF——————#m

0 cgon . ”
v o et

ealn.

Una vez el cargo se muestre en la lista, se debe dar clic en el botén “Guardar”. El sistema
presenta el mensaje que indica que la operacion fue realizada con éxito.

3.2 Definicion de los cargos de ordenadores del gasto
3.2.1 Creacion de la Ordenacion del gasto

A través de esta transaccién se definen la Ordenacién del Gasto de una Unidad o
Subunidad Ejecutora, los cuales se crean por la Unidad Ejecutora (a 6 digitos), pero es
necesario definir para cual o cuales Subunidades estara autorizado el ordenador del gasto,
asi como las limitaciones que tenga ya sea de cuantia o de ambito presupuestal.

El Perfil “Parametrizador Gestiéon Entidad” entrando por la Unidad Ejecutora (seis
digitos), a través de la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Parametrizacion / Ordenador del
Gasto / Crear, adelanta la definicidon de los ordenadores de gasto. El sistema presenta la
siguiente pantalla:

o —~
\"I\.Slnuuu: . ':@D T
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Los campos que contiene |la pantalla son los siguientes:

Fecha de Registro: este campo lo trae de forma automatica y corresponde a la fecha
del sistema.

Director de Personal: seleccionar el cargo administrativo en el cual se delega la
ordenacion del gasto con base en el documento soporte (Resolucién o Acto
Administrativo). Este campo es requerido; hacer clic en el botén de busqueda para
seleccionar el cargo, el sistema presenta la siguiente pantalla:

Seleccionar Carge Delegado

Deserpaion [ |
Cargo Delegado
<= Mo contiene registros ==
M « 477 » Pagina 1 de 1

Dar clic en el botén “Buscar” y seleccionar el cargo que se vaya a definir y dar clic en el
botdn “Aceptar” para que el sistema lleve el dato a la pantalla principal.

Posicion Institucional: dar clic en (...), para elegir la Unidad o Subunidad Ejecutora y
posteriormente dar clic en el botdn “Definir”.

[ ]
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Posteriormente, el sistema habilita el botdon “Definir”, para determinar la cobertura
institucional de la ordenacion del gasto. Seleccionar cada Posicidn Institucional a incluir
y dar clic en el botdn “Definir”, el sistema incluye cada Subunidad seleccionada y habilita
el campo “Cuantia Maxima”.

Definicion por PCI (Posicion Catalogo Institucional)

Fecha de inicio: corresponde a la fecha de inicio de la ordenaciéon del gasto.

Posicion Institucional: el sistema incluye cada Subunidad seleccionada.

Cuantia Maxima: se registra la cuantia maxima de ordenacion para la(s) Unidad(es)
Ejecutora(s) o Subunidad(es) elegida(s). Si no se registra informacion en este campo, se
entiende que la ordenacion del gasto no tiene limitantes de valor.

Ambito Presupuestal: dar clic en el boton de blsqueda (...) para delimitar la ordenacion
del gasto para uno o mas rubros de gasto (posiciones del catalogo de gasto) que utilice
la Unidad Ejecutora o Subunidad, si no se define ambito presupuestal se entiende que la

ordenacion del gasto no tiene limitantes de rubros presupuestales. El sistema presenta
la siguiente pantalla:

.\"\. SisTEMA DE i (@‘} A,
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Seleccionar Posiciones del Catalogo de Gastos

Igentificacion | Descripcién | | | Buscar

Todos

E  Posiciones del catalogo del gasto
=

E PERSONAL

UISICION DE BIENES Y SERVICIOS

CION ¥ PRODUCCION

S FINANCIEROS

HEEHEEHEEEE

B SERVICIO DE LA DEUDA PUBLICA

Aceptar Cancelar

Se despliega la ayuda para buscar el rubro de gasto que va a delimitar la ordenacién del
gasto. Es opcional utilizar filtros de Identificacion y/o Descripcidn, si se utilizan los filtros
dar clic en el botén “Buscar”. Dar clic en el recuadro |¥ ubicado al lado izquierdo de cada
rubro de gasto a los que se delimita la Ordenacién del Gasto. Posteriormente, dar clic en
el botén “Aceptar”.

El sistema incluye cada rubro seleccionado como campo para delimitar el ambito del
registro de Ordenacion del Gasto.

Ambito de Bienes y Servicios: no efectuar ninguna seleccion.

Dar clic en el botdn “Aceptar” con el fin de que la informacion seleccionada anteriormente,
guede registrada en la grilla de “Cargo Ordenacién Gastos”

_ . Fecha de Cuantia
Pasicidn Institeciona

nicao Maxima

H4F—»m

Operacion *
realizada con éxito

La delegaciin de |3 ondenacion de

e o L e )|

miimero 121

Posteriormente dar clic en el botdn “Guardar”, el sistema presenta el nimero consecutivo
con el cual quedd efectuada la delegacién de la ordenacion del gasto en un cargo
administrativo.

NOTA 1: cuando el cargo del Ordenador del Gasto tenga la cobertura tanto en la Unidad
Ejecutora y en sus respectivas Subunidades es necesario definir el mismo en cada una
de éstas seleccionandolas simultaneamente. Lo anterior, considerando que de no
contemplar todas las Subunidades que contienen dicho cargo éste no quedara disponible

@

ot "SIH[MADE

.\' '\.GESTIONYDESEMPENO E . | Mini . f
-.i INSTITUCIONAL ste documento es propiedad del Ministerio de Defensa

Nacional, no esta autorizado su reproduccion total o parcial




e Pagina: Pagina 12 de 25
\S&/ GUIA% Cédigo: GF-G-001
CREACION Version: 2
Defensa ORDENADORES DEL | Vigente a partir de: 28 de
- GASTO EN EL SIIF junio de 2024
NACION

para posteriormente asociarlo en aquellas en que no se realizé dicha accién, ejemplo: el
cargo de Comandante de los Batallones de Apoyo de Servicios para el Combate
(B.A.S.P.C) debe asociarle a las diferentes Subunidades del Ejército Nacional.

3.2.2 Modificar la Ordenacion del Gasto

Esta opcién permite modificar la cuantia maxima, el dmbito presupuestal y/o el ambito
de bienes y servicios registrado para el ordenador del gasto definido anteriormente. Para
realizar la modificacion el Perfil “Parametrizador gestién entidad” efectuara los ajustes
a que haya lugar mediante la Ruta Gestion de Gastos EPG / Parametrizacién / Ordenador
del Gasto / Modificar. El sistema presenta la siguiente pantalla para buscar el Ordenador
del Gasto a modificar, asi:

Modificar Cargo de Ordenador del Gasto

DIRECTOR DE PERSOMAL * "\,
‘ ‘-W
Definicion por PCI
Fecha de inicio
Posicidn institucional
Cuantiz maxima
Ambito presupuestal
o<
Ambito bienes y Servicios ‘ ‘
a
A
Cargo Ordenacion Gastos
. . Fecha de Cuantia Ambito Ambito
Posicion Institucional L R .
Inicio Maxima Presupuestal de BYS
< Mo contiene registros »>
R i p— Péginz 1de 1
Datos Administrativos. Cancelar

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

o Director de Personal: ingresar al botdon de busqueda para buscar el cargo del
ordenador del gasto a modificar.

9
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Seleccionar Cargo Delegado
Descripeion I
Consecutivo Cargo Delegado Tercero
HAF— ¥ gina 1021

Una vez se selecciona el cargo, el sistema SIIF Nacién muestra la Posicion Institucional
del cargo. Luego dar clic en el botén “Modificar” con el fin de que el sistema cargue la
informacién del cargo.

15-01-01-000 Unidad Ejecutora Frueba 577-Administra: ‘

Qe

e
=33

e Posicion Institucional: seleccionar la Unidad o Subunidad vinculada al cargo que
se va a modificar y dar clic en el botén “Modificar”.

El sistema despliega la informacién vinculada al cargo del Ordenador del Gasto que se
requiere modificar. Se puede modificar informacién de “Cuantia maxima”, “Ambito
Presupuestal” o “Ambito de Bienes y Servicios” como ya se referencido, modificar
Gnicamente la informacion del campo requerido asi:

e Cuantia maxima: registrar y/o modificar la cuantia maxima de la ordenacion del
gasto.

e Ambito presupuestal: adicionar y/o reducir los diferentes rubros presupuestales
sobre los cuales se puede realizar la ordenacién del gasto.

[ ]
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AFUMCIONAMIENTO
A-01 GASTOS DE PERSONAL
A-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERMICIOS

A-03 TRANSFERENCIAS CORRIENTES -

Ao

\ e

Esta transaccion también permite vincular posiciones del catdlogo del gasto y para el
efecto, se debe dar clic en el botéon de busqueda con lo cual el sistema presenta la
siguiente pantalla:

Seleccionar Posiciones del Catdlogo de Gastos

Iden’n’lcaclén| Descripcién | | Buscar

Todos

[E  Posiciones del catalogo del gasto
= A FUNCIONAMIENTO
= A-01 GASTOS DE PERSONAL
A-01-01 PLANTA DE PERSONAL PERMANENTE
A-01-02 PERSONAL SUPERNUMERARIO Y PLANTA TEMPORAL

A-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

]

A-03 TRANSFERENCIAS CORRIENTES

]

A-04 TRANSFERENCIA DE CAPITAL

]

A-05 GASTOS DE COMERCIALIZACION Y PRODUCCION

]

A-06 ADQUISICION DE ACTIVOS FINANCIEROS

]

A-0T DISMINUCION DE PASIVOS

e}

]

Aceptar Cancelar

Dar clic en el botén “Buscar”. Dar clic en cada una de las posiciones de gastos que se
requieran vincular al cargo de Ordenador de Gasto. Dar clic en el boton “Aceptar”. El
sistema vincula cada una de las posiciones de gasto seleccionadas.

e Ambito de bienes y servicios: No Aplica.

Posteriormente dar clic en el boton “Aceptar”, con el fin que la informacién modificada
quede registrada en la grilla de Cargo Ordenacidon Gastos.
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Posteriormente presionar el botén “Guardar” con el fin que los datos queden actualizados.

3.2.3 Revocar la Ordenacion del Gasto

Esta opcidon permite dejar inactivo el cargo de la ordenacion del gasto. Para realizar la
revocacion el Perfil “Parametrizador gestion entidad”, ingresa por la Ruta Gestién de
Gastos EPG / Parametrizacion / Ordenador del Gasto / Revocar. El sistema presenta la

siguiente pantalla:

Revocar la Delegacion de la Ordenacion del Gasto

Fecha de registro 2024-04-13
DIRECTOR DE PERSOMAL *

Paosicion institucional * ‘

Definicion por PCI

Fecha de inicio
Posicién institucional

Guantia maxima

Ambito presupuestal

Ambito bienes ¥ servicios

Sobre la anterior pantalla se realizan las siguientes acciones:

o Director de Personal: ingresando por el botén de busqueda, seleccionar el cargo
del ordenador del gasto a revocar. Una vez seleccionado el cargo, el sistema SIIF
Nacidon muestra la posicién institucional de dicha ordenacion.
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Posteriormente dar clic en el botdn “Ver Posicidon” para que el sistema muestre los datos
de cuantia maxima o de ambito presupuestal registrados en el momento de la creacion
de la ordenacidn del gasto.

15-01-01-002 Unidad Ejecutora Frueba §04-Administra ‘
Defir cl
Po: A |
E=3
= x
Operacion  _ _
L]~ v reaizada con éxto
El cargo ha sido revocado.

Dar clic en el botén “Revocar”, de este modo el cargo de la ordenacién del gasto queda
revocado exitosamente.

3.2.4 Adicionar Ambito Institucional de la Ordenacién del Gasto

A través de esta transaccidon se puede adicionar a un cargo de Ordenador del Gasto una
o mas Unidades 6 Subunidades Ejecutoras (posiciones del catdlogo instirtucional).
Igualmente, permite registrar la cuantia méaxima y los rubros del gasto (ambito
presupuestal).

Con el fin de adicionar una o varias subunidades, se deben seguir los lineamientos
indicados en el numeral 3.2.1 “Creacion de los Ordenadores del Gasto. Para el efecto el
Perfil: “Parametrizador Gestiéon Entidad” efectuara el registro a través de la Ruta:
Gestion de Gasto (EPG) / Parametrizacion / Ordenador del Gasto / Adicionar Ambito
Institucional.
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3.2.5 Reducir Ambito Institucional de la Ordenacién del Gasto

Mediante esta transaccion el Perfil “Parametrizador gestiéon entidad”, puede desvincular
las Unidades o Subunidades Ejecutoras seleccionadas en donde no se requiera dicho
cargo de ordenacion del gasto.

El documento que soporta esta modificacion es el Acto Administrativo mediante el cual
el representante legal modifica dicha delegacion.

Para efectuar el registro, el Perfil “Parametrizador Gestion Entidad” debera ingresar por
la Ruta Gestion de Gastos EPG / Parametrizacion / Ordenador del Gasto / Reducir Ambito
Institucional. El sistema presenta la siguiente pantalla:

Registrar la Fecha de Terminacion de la Ordenacion del Gasto

DIRECTOR DE PERSONAL *
|
Definicion por PCI
Fecha de inicio
Posicién institucional
Cuantia maxima
Ambito presupuestal ‘
Ambito bienes y servicios ‘
Estado
Cargo Ordenacion Gastos
Posicion Insfiucional Fecha de Cuantia Ambito Ambito
= S Inicio Maxima Presupuesial de BYS
R 1 — Pégina 1 de
Datos Administrativos

Sobre la anterior pantalla se deben realizar las siguientes acciones:

o Director de Personal: dar clic en el botdén “Buscar” y seleccionar el cargo de la
ordenacion del gasto a modificar su ambito institucional. El sistema SIIF Nacidn,
muestra las diferentes Subunidades creadas para dicho cargo.

[ ]
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1-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administra
003 Unidad Ejecutora Prueba 1875-Administr

[=X=]

Posicion Institucional: consultar las posiciones del catalogo institucional vinculadas al
cargo del Ordenador elegido, escoger la posicidn a la que se le va a restringir la fecha de
aplicacion del cargo seleccionado. Dar clic en el botén “Eliminar”, con lo que el sistema
traera la informacién registrada para dicha PCI.

Definicion por PCI : el sistema presenta la informaciéon del cargo de Ordenador del
Gasto seleccionado. Dar clic en el boton “Aceptar”.

Posicion Institucional: el sistema desvincula del cargo de Ordenador del Gasto la
posicidn insitucional que se eliminé.

DIRECTOR DE PERSONAL * 8 - DIRECTOR ADMINISTRATIVO (:y,'q

15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administraci

Definicién por PCI

Fecha de inicio
Paosicidn insfitucional

Cuantia maxima

Ambito presupuestal ‘ ‘

Aimbito bienes y servicios ‘ ‘

Estado

Cargo Ordenacién Gastos

Fecha de Guantia Ambito Ambito
Posicién Institucional

Inicio Maxima Presupuesial de BYS

M4 H Pagina 1 de

Dar clic en el botdn “Aceptar”, para que el sistema muestre la informacion en la grilla
“Cargo Ordenacién Gastos”.

[ ]
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Fecha de Cuantia Ambito Ambito
Inicio Maxima Presupuestal de BYS

Posicion Institucional

15-01-01-000 Unidad Ejecut

144 (4]

Operacién .
v realizada con éxito

La aciualizacion del cargo fue

exitosa.

Posteriormente dar clic en el botén “Guardar” para que el sistema SIIF Nacién actualice
la Posicion Institucional para el cargo del ordenador del gasto.

3.3 Creacion del ordenador del gasto como tercero persona natural?

La Unidad Ejecutora (nivel central) debe adelantar la vinculacion del Ordenador del Gasto
como tercero persona natural, con fundamento en la documentacién e informacién del
funcionario delegado.

El Perfil “Gestion Presupuesto de Gastos” creard el Ordenador del Gasto a través de la
Ruta: Administracion (ADM) / Terceros y Cuentas / Persona Natural UE, siguiendo los
parametros establecidos en la Guia Financiera No. 4 “Creacion terceros y vinculacién de
cuentas bancarias” en el sistema SIIF Nacidn.

NOTA 2: para la creacion de los terceros se debe tener en cuenta las circulares Externa
29 del 31 de agosto de 2012 Creacion de terceros en SIIF-NACION, del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, Circular Externa 31 del 20 de septiembre de 2012 Terceros
en el SITF-NACION del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y la guia Financiera N°4
"Creacion terceros y vinculacion cuentas bancarias”, de la Direccion de Finanzas del
Ministerio de Defensa Nacional.

3.4 Vinculacion del tercero al cargo de ordenador del gasto

A través de esta opcion, se asigna la ordenacion de gasto al tercero nombrado como
Ordenador de Gasto y creado como tercero persona natural para que pueda asumir las
responsabilidades que se desprenden de la delegacion.

Para realizar la vinculacién, el Perfil “Parametrizador Gestidon Entidad” ingresara a través
de la Ruta: Gestion de Gasto (EPG) / Parametrizacion / Ordenador del Gasto / Registrar
Tercero, con lo cual presenta la siguiente pantalla:

1 Guia de operacidn Parametrizacion Gestion Entidad. Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
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Registrar Tercero Nombrado en un Cargo

DIRECTCOR DE PERSOMAL * |

Fecha de registro: el sistema presenta automaticamente la fecha del dia en que se esta
adelantando la gestion.

Director de Personal: mediante el boton de busqueda buscar y seleccionar el cargo
parametrizado anteriormente.

Consecutivo: el sistema muestra por defecto el nUmero automaticamente.

Dar clic en el botdn “Seleccionar” y el sistema presenta la siguiente pantalla:

Tercero delegado
Naturaleza tercero = [ | l:l
Identificacion [ |
Nombre [ |
Cédigo interno [ |
Posiciones institucionales
. . Fecha de Cuantia Ambito Ambito
Posicion Instituciona e -
Inicio Mdxima Presupuestal de BYS
15-01-03-000 Unidad Ejecutora Prueba 370-Adminis... 2010-12-17 Wer Ambito Wer Ambito BYS
144 L34 Pagina 1de 1

Datos Administrativos

Tercero delegado

Naturaleza tercero: mediante el botén de busqueda seleccionar el Ordenador del Gasto
creado como tercero persona natural en el sistema.

Posiciones Institucionales: el sistema presenta automaticamente las posiciones
institucionales parametrizadas anteriormente.

[ ]
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Operacion

. m «" realizada con éxito

e vl el levreen eofosamenis

Incluir los Datos Administrativos y dar clic en el botdn “Guardar”. El sistema vincula al
cargo con delegacion de ordenacion del gasto, los datos del funcionario elegido, dejandolo
activo y emite un mensaje informativo indicando: “Se vinculd el tercero exitosamente”.

3.5 Revocar tercero a la delegacion de la ordenacion del gasto

El sistema permite desvincular el tercero creado como ordenador del gasto (definido en
el Numeral 3.3 “Creacion del Ordenador del gasto como tercero persona natural de la
presente Guia Financiera) del cargo, dejandolo “Inactivo” para tal funcion.

NOTA 3: cuando hay cambio de ordenador del gasto, el Acto Administrativo que hace la
modificacion sera el soporte tanto para la revocacion del primero como para la creacion
del nuevo siguiendo los pasos indicados en el Numeral 3.3 de la presente Guia Financiera.

Para ello, el Perfil “Parametrizador Gestién Entidad” efectuara el registro a través de la
Ruta: Gestion de Gasto (EPG) / Parametrizacion / Ordenador del Gasto / Revocar
Tercero. El sistema presenta la siguiente pantalla:

Dejar Inactivo un Tercero Vinculado

DIRECTOR DE PERSOMAL *
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El usuario debe diligenciar los siguientes campos:

Director de personal: dar clic en el boton “Buscar” para seleccionar el cargo del
Ordenador del Gasto a revocar, el sistema presenta la siguiente pantalla:

Seleccionar Cargo Delegado

(SIS

El sistema presenta los cargos de Ordenador del Gasto con el fin de seleccionar el cargo
al que se le va a revocar la delegacion. Dar clic en el botén “Aceptar”.

El sistema presenta el tercero delegado para dicho cargo de ordenacion del gasto y
muestra la posicion institucional a revocar.

(o)

Tercero delegado

Posiciones institucionales

Posicion Institucional

Fecha de Cuantia Ambito
Inicio Maxima Presupuestal

<< No contiene registros

>

=

4 L

Paginz 1 de 1 0perac|6n

realizada con éxito

J Se desvinculo el fercero

. exitosamente.
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Posicion Institucional: el sistema muestra la(s) posicidon(es) institucional(es)
vinculada(s) al cargo escogido. Seleccionar la posicion institucional vinculada al cargo
que se le va a aplicar la revocacion.

Dar clic en el botdn “Revocar”. El sistema desvincula el tercero al cargo de Ordenador
del Gasto seleccionado y queda como fecha de registro la del dia en que se hizo la
operacion.

4. ANALISIS REPORTES
4.1 Reporte consulta ordenadores del gasto

El Perfil “Entidad Consulta”, “Parametrizador Gestion Entidad” y “Gestion Presupuesto
Gastos” de la Unidad Ejecutora nivel central podra efectuar la consulta de los
Ordenadores del Gasto creados en el sistema SIIF Nacién a través de la Ruta: Gestion
de Gasto (EPG) / Reportes / Parametrizacion / Ordenadores del Gasto. El sistema
presenta la siguiente pantalla:

Fepore Crdenadores del Gasto

Cargo ordenadar del gasto | ||:I
Estado del cargo ordenador del gasto Seleccione. . 2

Posicidn del Catalogo Institucional | H:I
Fosicidn del Catdlagn del Gasta | H:l
Paosician Catalogo de Bienes y Sericios | H:l
Tercero vinculado | H:I
Fechasz del cargo L .

AN o [ I
IVerReponel | Cancelar | | Lirnpiar |

Con fundamento en la anterior pantalla se pueden utilizar los criterios de consulta como
son: cargo Ordenador del Gasto, Estado del cargo del Ordenador del Gasto, Posicién del
Catalogo Institucional, Posicion del Catdlogo del Gasto, Tercero Vinculado o Fechas del
Cargo. Posteriormente, se debe dar clic en “Ver Reporte” y el sistema mostrara el Reporte
Ordenadores del Gasto con la siguiente informacién:
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FUMCICHAMIENTO

GASTOE DE PERSOMNAL

PLANTA DE FERSOMAL PERMANENTE
SALARIO

FACTORES SALARIGLES COMUNES

SUELDD BASICD

GASTOE DE REFRESENTACION

PRIMA TECHICA SALARIAL

SUEEIDIC DE ALIMENTACION

AUXILID DE TRANSPORTE

PRIMA DE SERWVICIO

BOMIFICACION FOR EERVICICS PRESTADDS

HORAS EXTRAS, DOMIMICALES, FESTIVOS Y RECARGDS

FRIML NF KAVINAN

El reporte se puede imprimir directamente o exportarlo a los formatos disponibles como
son: Excel, Acrobat, entre otros, y el objetivo del reporte es que la Unidad Ejecutora del
nivel central verifigue que el Ordenador del Gasto creado esté acorde con la
documentacién soporte.

5 ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS
5.1 PCI: Posicion del Catalogo Institucional.

5.2PGN: Presupuesto General de la Nacion.

5.3 SIIF: Sistema Integrado de informacidn Financiera.

6 NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefaladas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al
lector de este.
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7 DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1 Decreto 1068 del 26 mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico.

7.2 Resoluciones vigentes mediante las cuales se delegan unas funciones y competencias
relacionadas con la contrataciéon de bienes y servicios con destino al Ministerio de
Defensa Nacional, a las Fuerzas Militares y la Policia Nacional y se dictan otras
disposiciones.

8 ANEXOS
No Aplica
9 DEFINICIONES

9.1 Ordenador del Gasto: servidores publicos con una competencia contractual que los
faculta para realizar procesos de seleccion, celebrar contratos, verificar su ejecucion y
liquidarlos.

9.2 Posicion del Catalogo Institucional: identificacion de cada Unidad o Subunidad
Ejecutoras dentro del Catdlogo Institucional en el Sistema Integrado de Informacién
Financiera SIIF Nacién.

9.3 Subunidad Ejecutora: corresponde a las regionales que conforman una Unidad
Ejecutora.

9.4 Unidad Ejecutora: es el ente publico que realiza una actividad especifica dentro de
los organismos que ejecutan el PGN. En el Sistema Integrado de Informacién
Financiera — SIIF Nacién se identifican con un cddigo de 6 digitos.

HISTORICO DE CAMBIOS

VERSION FECHA DE
No. EMISION CAMBIOS REALIZADOS
1 21 de junio de | Emision inicial por migracién documental y actualizacién
2022 Modelo de Operacién por procesos.

Se ajustan los numerales 3.2.1,3.2.2,3.2.3,3.3; 3.4y
3.5; se agrega la nota 2, se actualizan las pantallas del
proceso transaccional y reportes de la guia.

28 de junio de
2024
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