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1. GENERALIDADES

De conformidad con el Estatuto Organico de Presupuesto — EOP los ingresos del Presupuesto
General de la Nacién — PGN se clasifican en ingresos corrientes y en recursos de capital, los
cuales son recaudados por quienes corresponda administrarlos segun la ley; a su vez los
ingresos corrientes de la Nacién se clasifican en tributarios y no tributarios; por su parte los
recursos de capital de la Nacién, se clasifican de acuerdo con el manual de Clasificacidn
Presupuestal, asi: disposicidén de activos, excedentes financieros, dividendos y utilidades por
otras inversiones de capital, traslados fondos DGCPTN, rendimientos financieros, recursos de
crédito externo e interno, transferencias de capital, recuperacién de cartera — préstamos,
recursos del balance, diferencial cambiario, recursos de terceros, reintegros y otros recursos
no apropiados y otros recursos de capital.!

Los ingresos son la fuente de financiacién de los gastos, por lo cual el total del presupuesto
de ingresos debe ser equivalente al total del presupuesto de gastos.

Teniendo en cuenta la implementacion del Catdlogo de Clasificacion Presupuestal - CCP
establecido por la Direccién General de Presupuesto Publico Nacional DGPPN del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico MHCP, se debe tener en cuenta que los ingresos deben ser
clasificados por concepto sin apartarse de las definiciones y conceptos establecidos en la
normatividad legal vigente y acogera la clasificacion de ingresos dada por el EOP como
ingresos corrientes y recursos de capital.

La gestion de los ingresos en las entidades publicas inicia a partir del reconocimiento de un
derecho de cobro a favor del Estado?, ya sea por el cobro de tasas, sanciones y contribuciones
(la gestion de ingresos por tasas, multas y contribuciones se gestiona por el macroproceso
de Ingresos ING), la prestacion de un servicio o la venta de un bien (la gestién de ingresos
por venta de bienes y servicios se realiza por el macroproceso de Derechos y Cartera), el
cual se traduce en un recaudo; no obstante, es importante tener en cuenta que se presentan
diferentes etapas propias de la gestién de ingresos, como son:

a) Causacion: reconocimiento de la cuenta por cobrar a favor de la entidad en el
momento en el cual se genera el derecho y cuyo recaudo se espera recibir con posterioridad.

! Actualizado con la version 2023 del Manual de Clasificacién Presupuestal publicado en la pagina web del MHCP.
2 Cuando constituya una carga fiscal derivada de la facultad impositiva del Estado, corresponderd a una contribucion; las
contribuciones pueden ser sociales, asociadas a la nomina, especiales o diversas.

Cuando se haga referencia a un ingreso cuyo origen es de una funcidén reguladora de la entidad, se debera clasificar como un
derecho administrativo. Si el derecho corresponde al uso de un activo de origen natural o un ingreso por concesion, debera
ser clasificado como derechos econémicos por uso de recursos naturales.

Si el ingreso corresponde a la contraprestacion directa de un servicio publico individualizado, sera tratado como una tasa, siempre
y cuando la ley lo defina expresamente como tal.

También podran clasificarse ingresos por concepto de venta de un servicio, para lo cual el usuario debera distinguir entre las
ventas de establecimientos de mercado, las cuales corresponden de forma regular por los drganos del PGN, en desarrollo de
las funciones definidas por la Ley, y las ventas incidentales de establecimientos de no mercado, las cuales corresponden a
la venta de bienes y servicios que no estan relacionadas de manera directa con las funciones principales de la Unidad Ejecutora.
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b) Recaudo basico: reconocimiento de la recepcidon de recursos, a través de un abono
en las cuentas bancarias de la entidad o de la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro
Nacional DGCPTN, éste abono puede corresponder al valor parcial o total de la causacién.

c) Recaudo anticipado: reconocimiento de la recepcion de recursos a través de un
abono en las cuentas bancarias de la entidad o de la Direccion del Tesoro Nacional DGCPTN,
cuyo derecho a favor de la entidad se genera con posterioridad.

d) Causacion y recaudo simultaneo: consiste en el reconocimiento de un ingreso
cuando el derecho y el recaudo en las cuentas bancarias de la entidad o de la DGCPTN,
suceden en el mismo momento.

e) Devolucién: proceso de la gestién de ingresos mediante el cual se reconoce la
restitucion de recursos a favor de terceros por situaciones como: recursos que no
corresponde a la Entidad y son consignados en las cuentas bancarias de las Unidades o
Subunidades Ejecutoras o de la DGCPTN por error; recursos que han sido clasificados por las
Unidades Ejecutoras como ingresos los cuales deben ser devueltos a los terceros que
realizaron la consignacidon al desaparecer el derecho en favor de la entidad. Cuando se
requiera efectuar una devolucién, se debe registrar en el aplicativo SIIF Nacidn dando
aplicacion a los procedimientos que se desarrollan en la Guia Financiera No. 10
“"Devolucion de recaudos e ingresos presupuestales”.

Para el caso de convenios, con el propdsito de llevar el control de estos, se recomienda
reconocer en Cuentas de Orden de Control Deudoras el valor convenido en el Acto
administrativo, a través de un registro manual (819090 Otros derechos contingentes DB /
890590 Otras cuentas deudoras de control CR), las cuales se disminuyen en la medida en
que se hacen efectivos los apoyos convenidos.

Los ingresos Nacion CSF corresponden a aquellos generados por las diferentes entidades
publicas, los cuales son consignados directamente en las cuentas bancarias de la DGCPTN,
en virtud de que no ha sido asignada su administracion a ninguna entidad. Estos ingresos
constituyen un aporte de las entidades para solventar el presupuesto de gastos CSF del
Gobierno Nacional.

Los ingresos Nacién SSF corresponden a aquellos ingresos recaudados por las entidades
publicas cuya administracion ha sido encargada a las mismas mediante una norma.

Un ejemplo de ingresos Nacién SSF, son los Fondos Especiales del Orden Nacional, definidos
en la ley, asi como los pertenecientes a Fondos Sin Personeria Juridica creados por el
legislador.

En lo ateniente a los ingresos SSF, la identificacion de los rubros para el Ministerio de Defensa
Nacional - MDN corresponde a los rubros de ingresos que empiezan con el cédigo 6 Fondos
Especiales de la Nacidn y entre ellos se encuentran:
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Referente a la identificacién de los rubros de ingresos de los Establecimientos Publicos, éstos
corresponden a los rubros de ingresos que empiezan con el cédigo 3.

Un cambio importante para destacar con la nueva estructura de clasificacién presupuestal
del CCP referente a los ingresos, corresponde a la codificacién en el sistema SIIF Nacidn, ya
gue el CCP define los ingresos de la Nacidén en ingresos corrientes identificados con el cédigo
1 y recursos de capital 2.

La estructura clasificadora de ingresos en el Sistema Integrado de Informacion Financiera -

SIIF Nacion, sequn el Catalogo de Clasificacidon Presupuestal, es la siguiente:

Nivel 1 | Nivel 2

Nivel 3

Nivel 4

DESCRIPCION |
INGRESOS CORRIENTES DE LA NACION

0

INGRESOS CORRIENTES DE LA NACION

0

00

INGRESOS CORRIENTES DE LA NACION

RECURSOS DE CAPITAL DE LA NACION

RECURSOS DE CAPITAL DE LA NACION

00

RECURSOS DE CAPITAL DE LA NACION

IWININ|IN| |-
o

RECURSOS PROPIOS DE

ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS

w
=

RECURSOS PROPIOS DE ESTABLECIMIENTOS
PUBLICOS

w
=

01

RECURSOS PROPIOS DE ESTABLECIMIENTOS
PUBLICOS

(0]

CONTRIBUCIONES PARAFISCALES DE LA

NACION

CONTRIBUCIONES
NACION

PARAFISCALES DE LA

FONDO DE PRESTACIONES SOCIALES DEL
MAGISTERIO

ul
o

CONTRIBUCION ESPECTACULOS PUBLICOS

(ART. 7 LEY 1493 DE 2011)

FONDOS ESPECIALES DE LA NACION

FONDOS ESPECIALES DE LA NACION

FONDO DE DEFENSA NACIONAL

INGRESOS CORRIENTES

oo o|oy
o|lo|o|lo

RECURSOS DE CAPITAL

°
"" °
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6 0 14 FONDOS INTERNOS MINISTERIO DEFENSA
6 0 14 1 INGRESOS CORRIENTES
6 0 14 2 RECURSOS DE CAPITAL
6 0 15 FONDOS INTERNOS POLICIA NACIONAL
6 0 15 1 INGRESOS CORRIENTES
6 0 15 2 RECURSOS DE CAPITAL
6 0 33 FONDO SALUD FUERZAS MILITARES
6 0 33 1 INGRESOS CORRIENTES
6 0 33 2 RECURSOS DE CAPITAL
6 0 34 FONDO DE SALUD POLICIA NACIONAL
6 0 34 1 INGRESOS CORRIENTES
6 0 34 2 RECURSOS DE CAPITAL

El recaudo de estos ingresos se realiza a través de cuentas autorizadas Sin Situacion de
Fondos SSF, las cuales fueron previamente aprobadas por parte de la DGCPTN. En el MDN
las Unidades Ejecutoras ejecutan el presupuesto de ingresos (clasificacién, causacion y
recaudo), el cual esta definido a través de conceptos donde se identifica la fuente generadora
del mismo.

NOTA 1: cabe resaltar que el administrador del CCP es la DGPPN, por tanto, y teniendo en
cuenta la ejecucion de los ingresos de cada entidad, inicialmente fueron habilitados en el
SIIF Nacion los rubros presupuestales que consideraron pertinentes, en la medida que se
requiera la activacion de nuevos rubros, las Unidades Ejecutoras del MDN (15-01) a través
de su nivel central deben tramitar la solicitud y dirigirla a la Direccion de Finanzas del MDN
en el formato GF-F-023 Tramite de Creacion, Habilitacion, Aclaracion, Modificacion y/o
Definicion de Rubros Presupuestales del CCP establecido para tal fin.

NOTA 2: se debe tener en cuenta que la causacion de ingresos y recaudos de conceptos
asociados a tasas, multas y contribuciones se debe reflejar en el macroproceso Gestion
de Ingresos ING del sistema SIIF Nacidon; de otra parte, los valores recaudados por venta
de bienes y servicios se deben reflejar por el macroproceso de Derechos y Cartera DYC
conforme a la normatividad emitida por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
DIAN en materia tributaria’, la cual establecié la obligatoriedad de las entidades de Derecho
Publico de facturar electronicamente.

3 Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 “Por el cual se reglamentan los articulos 511,615,616-1,616-2,616-4,617,618, 618-2 Y
771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 dg: 2005 y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el Capitulo 4 del Titulo 1 de
la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario en Materia Tributaria”.

Resolucion 000042 del 5 de mayo de 2020 “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturacion, los proveedores tecnoldgicos,
el registro de la factura electronica de venta como titulo valor, se expide el anexo técnico de factura electronica de venta y se
dictan otras disposiciones en materia de sistemas de facturacion”.
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Para la implementacion de la factura electronica en el Sistema SIIF Nacidn, la funcionalidad
se dispuso en el macroproceso Derechos y Cartera DYC y con la expedicion de las
siguientes Circulares por parte de la Administracion SIIF?.

Teniendo en cuenta lo anterior, se debe tener presente que por el macroproceso de DYC se
registraran todas las causaciones y recaudos de ingresos derivados de la venta de bienes y
servicios mediante la funcionalidad de facturacion electrénica, los demas conceptos se
clasifican por el macroproceso de ING Ingresos.

Las Unidades Ejecutoras del MDN deben tener presente que Unicamente se deben registrar
en el Sistema SIIF Nacién, la informacidén correspondiente de los ingresos de los Fondos
Especiales de la Nacién mencionados anteriormente, con el fin de ser incluidos en el
Presupuesto General de la Nacidn.

En ningln caso podran reconocerse por parte de las Unidades Ejecutoras como ingresos de
los Fondos Especiales, recursos que hayan sido resultado de operaciones realizadas CSF por
la DGCPTN.

Se debe tener presente que los reintegros no aplicados a la cadena presupuestal del gasto
dentro de la vigencia correspondiente se deben imputar en el sistema SIIF Nacion por el
macroproceso de Ingresos ING a través del rubro-concepto de ingresos “ingreso
presupuestal — Reintegro y otros recursos no apropiados” para la Naciéon o para la
entidad, sin embargo, desde el punto de vista contable su aplicacion se deriva en un menor
valor del activo o gasto correspondiente.

Es importante tener en cuenta que cuando la entidad recauda en una cuenta bancaria, ésta
debe estar creada como “pagadora”, siguiendo los parametros establecidos en la Guia
Financiera No. 26 “Creacion y Administracion de Cuentas Bancarias de Tesoreria”. Lo anterior
teniendo en cuenta que con el ingreso al Sistema Cuenta Unica Nacional SCUN la naturaleza
de la cuenta bancaria es recaudar los ingresos recibidos por los diferentes conceptos para
ser trasladados a la DGCPTN.

Los efectos contables que se desprenden de las causaciones de ingresos y de los recaudos,
pueden ser consultadas por el perfil Gestién Contable en el Sistema SIIF Nacion, por la RUTA:
CON / Parametrizaciones / Parametros Contables / Causaciéon y Recaudo de Ingresos / T-
CON-10 Tabla de eventos contables - Causacidn y Acreedores de Ingresos y T-CON-11 Tabla
de eventos contables - Recaudos.

Al finalizar el cierre contable de cada mes, las Unidades deben presentar en lo posible los
saldos pendientes por clasificar o aplicar en valor cero ($0). En caso de evidenciarse saldos

Resolucion Dian 000094 de septiembre 30 de 2020 “Por la cual se modifica parcialmente el numeral 2 del articulo 20 de la
Resolucion 000042 de mayo 5 de 2020".

4 Circular Externa 049 del 20 de noviembre de 2020 “Lineamientos inicio de operaciones factura electronica de venta SIIF Nacion”
Circular Externa 053 del 1ro de diciembre de 2020 “Aspectos generales proceso de emisién y recepcién de facturas electrénicas
de venta en SIIF Nacién”.
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por clasificar, las Unidades deberan dejar documentado la gestidn realizada para identificar
y clasificar mencionados valores.

Antes de efectuar la asignacion y aplicacién de los ingresos, se debe verificar que dicho valor
corresponde a la Unidad o Subunidad Ejecutora y que se cuenta con los antecedentes que
soportan la aplicacién de este.

Las dependencias generadoras de ingresos deberan atender los lineamientos contenidos en
las politicas contables No. 4 Cuentas por cobrar y No.5 Ingresos, de tal forma gue se integren
los procedimientos contables y presupuestales en beneficio de la informacién disponible a los
usuarios.

De conformidad con el marco normativo para entidades de gobierno definido por la
Contaduria General de la Nacién, los ingresos son los incrementos en los beneficios
econdmicos o en el potencial de servicio producidos a lo largo del periodo contable, bien en
forma de entradas o incrementos de valor de los activos, o bien como decrementos de los
pasivos, que dan como resultado aumentos del patrimonio y no estan relacionados con los
aportes para la creacion de la entidad.

De acuerdo con el vigente Catalogo de Clasificacidon Presupuestal — CCP, los documentos de
causacion, recaudo y Acreedor Vario generados con el catalogo presupuestal vigente hasta
el 31 de diciembre de 2018 y que vayan a tener gestidon a partir del 1ro de enero de 2019°,
deberan ser objeto de homologacidén o reclasificacién al Nuevo Clasificador Presupuestal de
Ingresos, para lo cual se deberda tener en cuenta lo expuesto en el numeral 3.11
Reclasificacion ***,

NOTA 3: es necesario que, al realizar las operaciones de ingresos, se verifique la relacion
entre la situacion de fondos y la posicion catalogo de ingresos seleccionada; es decir, cuando
la_situacion de fondos seleccionada sea “CSF”, la posicion de catalogo de Ingresos
corresponde a los rubros de ingresos que empiezan con el cédigo 1 Ingresos Corrientes de
la Nacion o cédigo 2 Recursos de Capital de la Nacion.

Por su parte, cuando la situacidon de Fondos seleccionada sea “SSF”, la posicidon de catalogo
de Ingresos corresponde a los rubros de ingresos que empiezan con el cédigo 6 Fondos
Especiales.

NOTA 4: es importante que, al realizar las operaciones de ingresos, se verifique la fecha de
registro, considerando que ésta determinara la fecha en la cual se realizara la afectacion
presupuestal y contable de la operacion, esta dependera del momento y situacion especial
de la transaccidn, especialmente, al cierre de cada corte contable y de la vigencia fiscal.

5 Circular Externa No. 052 del 26 de diciembre de 2018 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - Cambios y mejoras en
actualizacion Version SIIF NACION.
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NOTA 5: con el propdsito de guardar consistencia entre la informacion presupuestal y
contable, asi como para facilitar los procesos de conciliacion, no se deben realizar registros
manuales de reclasificacion de las cuentas contables 4XXXXX Ingresos, salvo aquellas que
se encuentren autorizadas por la Central Contable de la Unidad Ejecutora.

NOTA 6: cualquier novedad detectada en la afectacion contable de los ingresos generados
debera ser informada al correo finanzas@mindefensa.gov.co, con el propdsito de realizar el
analisis contable pertinente y de ser el caso gestionar el ajuste de las parametrizaciones en
el sistema.

NOTA 7: con el fin de facilitar la ejecucion de los ingresos, la Administracion del SIIF Nacidn
establecio el Catalogo de Ingresos acorde a la estructura definida por la DGPPN, por lo tanto,
es pertinente aclarar que los rubros presupuestales de ingresos que son utilizados en las
transacciones que se describen en la presente Guia Financiera deben ser registrados al
maximo nivel de desagregacion.

NOTA 8: los diez (10) primeros dias habiles de cada mes las Direcciones Financieras o quien
haga sus veces enviaran el formato de "GF-F-014 - RESUMEN MOVIMIENTOS FONDO
INTERNO”, “GF-F-015 - RESUMEN MOVIMIENTOS FONDO SALUD” y/o "“GF-F-016 -
RESUMEN MOVIMIENTOS FONDO DE DEFENSA”, segun los ingresos recaudados en PDF
debidamente firmado y en Excel a la Direccion de Finanzas del MDN al correo electrdonico
finanzas@mindefensa.gov.co, lo anterior teniendo en cuenta que el cierre del mddulo de
ingresos debe estar coordinado con el cierre del médulo contable. El cierre previo del médulo
de ingresos brinda a las areas contables el tiempo necesario para la revision y preparacion
de los Estados Financieros.

NOTA 9: con el propdsito de establecer mecanismos que permitan verificar el adecuado
registro presupuestal y contable de la informacion generada en el mddulo de ingresos, a mas
tardar tres (03) dias habiles después del cierre del mddulo de ingresos de cada trimestre,
la _Unidad Ejecutora (seccion presupuestal 1501) debe enviar al correo electrdénico
finanzas@mindefensa.gov.co, los formatos GF - F — 027 Acta Conciliacion Trimestral de
Ingresos — Fondos Internos e Ingresos CSF, GF-F-028 Acta Conciliacion Trimestral de
Ingresos - Fondo de Defensa Nacional e Ingresos CSF y/o GF-F-029 Acta Conciliacion
Trimestral de Ingresos — Fondo Salud e Ingresos CSF” segun corresponda, debidamente
consolidada y suscrita por los responsables de las dreas de presupuesto, contabilidad y
tesoreria, en la cual se certifique que los ingresos presupuestales reportados en el sistemas
SIIF Nacidn estan debidamente reconocidos.

Cabe indicar que, la dependencia generadora del derecho a favor de la entidad tiene inmersa
la responsabilidad de adelantar las gestiones administrativas y juridicas necesarias para
obtener su recaudo en el marco de lo dispuesto mediante Resolucién Ministerial No. 5037 de
26 de noviembre de 2021 y sus modificatorios. Asi mismo, de cumplirse los preceptos
establecidos por la Contaduria General de la Nacion se deberan reportar los terceros en el
Boletin de Deudores Morosos del Estado.
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Para el reqgistro de los contratos de arrendamientos que se han suscrito, se recomienda
reconocer el ingreso a través del mdédulo DYC transaccion emision de factura electronica de
contado (con o sin orden de consignacion) buscando armonizar de la mejor manera posible
las normas presupuestales y tributarias.

NOTA 10: /a generalidad tributaria dispone que las prestaciones de los servicios en el
territorio nacional causan IVA; el IVA generado por la prestacion de servicios como el de
arrendamiento se acumulara en la bolsa de deducciones, valor que debera ser declarado y
pagado por la Subunidad que emitié las facturas, a través de una orden de pago no
presupuestal por el macroproceso EPG. Lo anterior, teniendo en cuenta que los dineros objeto
de deduccion se encuentran en la cuenta de tesoreria recaudadora de la Subunidad.

En cuanto al registro de los convenios que se han suscrito, se debe dar cumplimiento con
lo establecido en la Circular CIR2019-107 del 28 de febrero de 2019.

Cuando en el convenio no sea posible establecer la fecha de los desembolsos o éstos estén
sujetos a algun condicionamiento, la ejecucion de los ingresos se realizara mediante registros
de causacién y recaudo simultaneo.
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2. FLUJOGRAMA

2.1 Flujograma Gestion Presupuestal de Ingresos

CAUSACION BASICA
Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos.

Ruta: Gestidon Ingresos Presupuestales
(ING) / Causacion Ingresos / Causacion
Bésica / Crear.

Flujo A: Causar

CARGA DE EXTRACTO BANCARIO

Perfil: Pagador Central o Regional.

Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Recaudos / Extractos Bancarios / Carga manual.

v v v

CONTABILIZACION EXTRACTO BANCARIO

Perfil: Pagador Central o Regional.

Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Parametrizacion / Extractos Bancarios / Generar
Documento de Recaudo por Clasificar en Pesos

v v {

RECAUDO Y CAUSACION RECAUDO ANTICIPADO
SIMULTANEA

RECAUDO BASICO
Perfil: Gestidn Presupuesto de

Perfil: Gestion Presupuesto de
Ingresos.

Ingresos. Perfil: Gestion Presupuesto de

Ingresos.
Ruta: Gestion Ingresos

Ruta: Gestion Ingresos
Presupuestales (ING) / Recaudo Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales Presupuestales (ING) / Recaudo de
Ingresos / Vigencia Actual /

de Ingresos / Vigencia Actual / (ING) / Recaudo de Ingresos / Vigencia
Crear Recaudo Basico. Actual / Recaudo y Causacion Recaudo Anticipado / Crear.

Simultanea.

Flujo B: Recaudar CAUSACION DE INGRESOS A
PARTIR DE RECAUDO

ANTICIPADO

Perfil: Gestion Presupuesto de
Ingresos.

Ruta: Gestion Ingresos
Presupuestales (ING) / Recaudo de
Ingresos / Vigencia Actual /
Recaudo Anticipado / Causar.
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2.2 Flujograma Recaudo de ingresos a partir de Documentos de Recaudo por
Clasificar de vigencia anterior

INICIO

¢El documento
pendiente de recaudo
de ingresos
corresponde a una
vigencia anterior del
20197?

¢El documento
pendiente de recaudo
de ingresos cuenta
con la reclasificacion
del CCP?

©,

: _ :
CLASIFICACION DE INGRESOS VIGENCIAS CLASIFICACION DE INGRESOS VIGENCIAS
ANTERIORES CON CAUSACIONES ANTERIORES - RECAUDO Y CAUSACION
SIMULTANEA

PREVIAMENTE CONSTITUIDAS

Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos. Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos.

Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / . L,
Recaudo de Ingresos / Vigencia Anterior / Crear Ruta: Gestion Ingresos _Presu.puestalgs (ING) /
Recaudo de Ingresos / Vigencia Anterior / Crear

FIN

\4

Esta transaccion solo se realiza en casos
excepcionales cuando queden saldos pendientes por
clasificar, de acuerdo con la Resolucién No.15 de 24 de
enero de 2017 de la Contaduria General de la Nacion.
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2.3 Flujograma Reclasificacion documentos de ingresos nuevo Clasificador
Presupuestal de Ingresos

INICIO

v

¢Documentos
vigencia anterior a
2019 requieren
culminar la gestién
de ingresos?

A qué tipo de
documento de la

gestidn de ingresos
pertenece?

Flujo C: Reclasificar

al CCP

RECLASIFICACION DOCUMENTO CAUSACION DE RECLASIFICACION DOCUMENTO DE RECAUDO DE INGRESO

INGRESO
Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos.

Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos.
Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reclasificacion de

Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Ingresos de Catalogo Anterior / Recaudo / Crear.

Reclasificacién de Ingresos de Catdlogo Anterior /

SI

¢Es correcta la

SI
reclasificacion?

¢Es correcta la
reclasificacion?

REVERSION DOCUMENTO DE CAUSACION REVERSION DOCUMENTO DE RECAUDO

Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos. Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos.

Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reclasificacion de

Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reclasificacion
Ingresos de Catdlogo Anterior / Recaudo / Reversar.

de Ingresos de Catalogo Anterior / Causacion / Reversar.

FIN

@
.\"\.Sln(ma[ .
\[

7 .GESHONYEEE?EEE Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa

ot Nacional, no esta autorizado su reproduccion total o parcial



GUIA 7

Pagina: Pagina 17 de 85

Codigo: GF-G-007

Defénsa

GESTION PRESUPUESTAL

DE INGRESOS

Version: 2

Vigente a partir de: 28 de
junio de 2024

2.4 Flujograma Afectacion presupuestal transacciones para la emision de

factura electronica

241 Crear Orden de Consignacion para
factura electrénica de venta de contado

(No tiene efectos presupuestales y contables)

Perfil: Gestion Derechos y Cartera

Ruta: Derechos y Cartera (DYC) / Orden de
consignacién / Contado / Factura electrénica de
venta / Crear.

Emision de factura electrénica

Vool

!

24.2 Crear factura
electronica de venta de contado
con Orden de Consignacion

Afectacion presupuestal y
contable (Causacion y recaudo de
ingresos)

Perfil: Gestion Derechos y Cartera

Ruta: Derechos y Cartera (DYC) /
Venta de bienes y servicios / Factura
electronica de venta / Contado /
Crear con orden de consignacion.

24.3 Emisién de Factura de Venta
Electrénica de contado sin orden de
consignacion

Afectacion presupuestal y contable
(Causacioén y recaudo de ingresos)

Perfil: Gestion Derechos y Cartera

Ruta: Derechos y Cartera (DYC) / Venta de
bienes y servicios / Factura electrénica de
venta / Contado / Crear sin orden de
consignacion.

244 Emision de Factura de
Venta Electrénica a plazos

245 Recaudo de Factura de

Venta Electrénica a plazos

Afectacion presupuestal y contable

Perfil: Gestién Derechos y Cartera Ruta:
Derechos y Cartera (DYC) / Venta de

bienes y servicios / Factura electrénica
de venta / Recaudo / Crear.
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

El registro de la gestidén de ingresos en el Sistema Integrado de Informacién Financiera -
SIIF Nacidon se realiza a través de Causaciones y Recaudos de ingresos que reflejan la
clasificacién de ingresos de la Unidad o Subunidad Ejecutora; movimientos que afectan el
Informe de ejecucidn presupuestal de ingresos y generan una afectacion contable de los
mismos.

Asi mismo, para el registro veraz y oportuno de los ingresos, se debe efectuar la consulta
publicada en la pagina Web del MHCP a través del link: www.minhacienda.gov.co® Portales/
Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion / Ciclo de negocios / Gestion de
Ingresos / Catalogo Presupuestal Ingresos, con el fin de efectuar la relacién entre los rubros
de ingresos con las dependencias de afectacion de ingresos por la transaccién ING / Relacién
PCY - Dependencia de Ingresos - Crear o Actualizar, siguiendo los lineamientos indicados en
la Guia Financiera No. 16 “Parametrizacion Macroproceso de Ingresos” emitida por la
Direccion de Finanzas.

A continuacién, se muestra la parametrizacion contable para el registro de ingresos en el
aplicativo y el paso a paso en la gestién de ingresos.

3.1 Seleccion adecuada de rubros de ingresos

Con el objetivo de obtener una afectacion contable automatica que refleje la realidad de la
operacion, antes de realizar el registro de causaciones y recaudos de ingresos, es importante
analizar el concepto de ingreso apoyado en las tablas de parametrizaciéon contable T-CON-
10 Causacion y Acreedores de Ingresos y T-CON-11 Recaudos definidas por la Contaduria
General de la Nacidn, para seleccionar el rubro de ingresos presupuestal adecuado.

Los efectos contables de las causaciones de ingresos y de los recaudos, se pueden consultar
en el Sistema SIIF Nacion por el mdédulo de CON (Contabilidad), a través de los perfiles
“Gestién Contable”, tal como se indica a continuacion.

3.2 Consultar tablas Parametrizacion Contable
3.2.1 Tabla de eventos contables Causacion y Acreedores de Ingresos

Ruta: Contabilidad (CON) / Parametrizacion / Parametros Contables / Causacién y Recaudo
de Ingresos / T-CON-010 Tabla de Eventos Contables - Causacién y Acreedores de Ingresos
/ Consultar Catdlogo.

Una vez definida la ruta se muestra la siguiente pantalla, la cual evidencia el catadlogo
contable; para que se muestre el contenido del catdlogo es necesario dar clic en el botén
"Consultar Eventos Contables - Causacion y Acreedores de ingresos”, identificado con el

siguiente icono

6 Circular Externa No. 24 agosto 22 de 2012 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - Gestion de Ingresos en el SIIF
Nacion.
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I Consulta de Catalogo Contable

PBOEE A

Vigencia Inicial

1 20100101
2 2018-01-01

WWE—

Pagina 1de 1

Posteriormente se obtiene el contenido del catdlogo, el cual, para facilitar la consulta es

posible hacer uso de los siguientes filtros:

Campo: indicar uno de los nombres de las columnas que conforman el catdlogo contable.
Operador: indicar si el nombre de la columna definido en el filtro "Campo” corresponde a

los siguientes criterios:

Seleccione...

Tipo de Registro
vigencia
Codigo Rubro de Ingreso
No Contabiliza
Dif Cambiario
Codigo Contable Debe
Descescripcion Codigo Contable Debe
Codigo Contable Haber
| Descripcion Codigo Contable Haber
vigente
Ambito

Seleccione...
Igual

Mayor a
Mayor o Igual
Menor a
Menor o Igual
Diferente
Busca Cadena
Mo Nulo

Nulo

Valor: indicar el contenido que se quiere encontrar en el campo filtrado. Por ejemplo, si se
quiere filtrar por cédigo contable, digitar en el criterio valor, el cddigo contable a analizar.
Y/O: indicar “Y” cuando se requiera definir otro filtro de campo, operador y/o valor.

Seleccione...

Y
o]

Una vez definidos los filtros dar clic en el icono Ei

El catdlogo contable puede ser exportado a Excel a través del botén "Exportar Contenido

Archivo”, identificado con el siguiente icono ﬂ

[ ]
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Consulta Tabla de Eventos Contables - Causacion y Acreedores de Ingresos

% Configuracion

EEEF IRV %

Tipo de Registro  Vigencia

Causacion Actual 21-0-0-1-341 INVERSIONES PATRIMONIALES NO CONTROLANTES
Causacion Actual 1-1-2-0-1-1 IMPUESTO SOBRE ADUANAS Y RECARGOS
Causacion Actual 1-1-2-0-2-1 VA INTERNO

Causacion Actual 1-1-2-0-2-3 VA EXTERNO

Causacion Actual 1-1-2-0-3-1 IMPUESTO A LA GASOLINAY AL ACPM

Causacion Actual 1-1-2-0-5-1 IMPUESTO DE TIMBRE

Causacion Actual 1-1-2-0-6-1 IMPUESTO DE TIMBRE NACIONAL SOBRE SALIDAS AL EX
Causacion Actual 11-2-0-7-1 IMPUESTO AL ORO Y AL PLATING

Causacion Actual 1-1-2-0-9-1 GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Codigo Rubro de Ingreso  Descripcion Rubro de Ingreso

Causacion Actual 1-11-0-41 IMPUESTO AL PATRIMONIO
Causacion Actual 1-1-1-0-3-1 IMPUESTO PARA PRESERVAR LA SEGURIDAD DEMOCRA
Causacion Actual 1-2-1-0-2-1-1 ESPECIES VENALES
Causacion Actual 1-2-1-0-2-1-4 CERTIFICACIONES Y PAZ Y SALVOS
Causacion Actual 1-2-1-0-2-1-3 CREDENCIALES Y CARNETS
=

Causacion
MHAF— M
< | >

ZONAS FRANCAS

Al abrir el archivo se muestran los siguientes campos:

Tipo de Registro | Vigencia Id Catalogo Codigo Rubro de Ingreso Descripcion Rubro de Ingreso No - Dif .
Ing Contabiliza | Cambiario
CausRecAntcpdo |Actual 6 3-1-01-1-02-5-01-06-7-6  |SERVICIOS DE APOYO AL TRANSPORTE AEREO O E| NO NO
Causacion Anterior 6 3-1-01-1-02-5-01-06-7-6  |SERVICIOS DE APOYO AL TRANSPORTE AEREO O E| NO NO
CausRecAntcpdo |Actual 2 3-1-2-1-2-7-1 SERVICIOS DE INFORMACION ARRENDAMIENTO [ NO NO
Causacion Actual 2 3-1-2-1-2-7-1 SERVICIOS DE INFORMACION ARRENDAMIENTO [ NO NO
Causacion Anterior 2 3-1-2-1-2-7-1 SERVICIOS DE INFORMACION ARRENDAMIENTO (] NO NO
Acreedor Anterior 6 3-1-01-1-02-5-01-06-7-6  [SERVICIOS DE APOYO AL TRANSPORTE AEREO O | NO NO
Acreedor Actual 6 3-1-01-1-02-5-01-06-7-6  |SERVICIOS DE APOYO AL TRANSPORTE AEREO O E| NO NO
:;:‘:e;te‘)d‘i’; Afectacion Cﬁ:l:::gl:e Descescripcion Codigo Ci:(:lagbcl.e Descripcion Codigo Contable Haber | Vigente | Ambito | Carga
o Debito Saldo a CXC Debe Contable Debe Haber
291007002 |Ventas de servicios 433014001 |Servicios aeronduticos Sl No
131702003 |Servicios aeronauticos 433014001 |Servicios aeronduticos Sl No
291007002 |Ventas de servicios 437003001 |De arrendamiento de equipo y acce: S| No
131708001 |[Servicios informaticos 437003001 |De arrendamiento de equipo y acce: S| No
131708001 |[Servicios informaticos 437003001 |De arrendamiento de equipo y acce: S| No
589504001 |Servicios de transporte 249040001 ([Saldos a favor de beneficiarios S| No
439506001 |[Servicios de transporte 249040001 (Saldos a favor de beneficiarios Sl No

Tipo de Registro: en este campo el reporte muestra los siguientes tipos de operaciones
SIIF; Acreedor, Acto Administrativo, Causacion, Causacion de Recaudo Anticipado y Modificar
Vigencia, de los cuales se tiene una afectacién contable parametrizada.

Vigencia: en este campo se indica la vigencia, la cual puede ser Actual o Anterior.

Id. Catalogo de Ingresos: hace referencia al Catdlogo de Clasificacion Presupuestal
vigente, donde los nuevos rubros corresponden al numeral 6.

Codigo Rubro de Ingreso: corresponde a la identificacion de las posiciones del Catalogo
Presupuestal de Ingresos que son utilizadas para conformar items de afectacion de ingresos
en los documentos de Causacién.
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Descripcion Rubro de Ingreso: corresponde a la descripcién de las posiciones del Catalogo
Presupuestal de Ingresos, que pueden ser utilizadas para conformar items de afectacidon de
ingresos en los documentos de Causacion.

NO Contabiliza: en este campo se pueden evidenciar las opciones “SI” y "NO”. Cuando se
indica “SI” significa que, al generar el tipo de documento de ingresos con el rubro de ingresos
seleccionado, no se obtendra contabilidad. Por otra parte, cuando en el campo se indica "NO”,
significa que, al generar el documento de ingresos con el rubro seleccionado,
automaticamente se generara un comprobante contable de la operacion.

Diferencial Cambiario: este campo indica si el rubro de ingresos esta parametrizado o no
para generar el documento en una moneda diferente a pesos.

Cddigo Contable Debe: en caso de tener un documento de ingresos con una posicién de
ingresos que genere contabilidad, en este campo se muestra la identificacién de la cuenta
contable del DEBE que ird en el comprobante.

Descripcion Cédigo Contable Debe: en caso de tener un documento de ingresos con una
posicion de ingresos que genere contabilidad, en este campo se muestra la descripcién de la
cuenta contable del DEBE que ird en el comprobante.

Codigo Contable Haber: en caso de tener un documento de ingresos con una posicién de
ingresos que genere contabilidad, en este campo se muestra la identificacion de la cuenta
contable del HABER que ird en el comprobante.

Descripcion Cédigo Contable Haber: en caso de tener un documento de ingresos con una
posicidn de ingresos que genere contabilidad, en este campo se muestra la descripcion de la
cuenta contable del HABER que ira en el comprobante.

Vigente: es muy importante antes de iniciar la consulta de este catalogo verificar que la
relacidon referenciada en el catdlogo esta vigente en el aplicativo.

3.2.2 Tabla de eventos contables recaudo
Ruta: Contabilidad (CON) / Parametrizacion / Paradmetros Contables / Causacién y Recaudo
de Ingresos / T-CON-011 Tabla de Eventos Contables - Recaudos de ingresos / Consultar

Catdlogo.

Una vez definida la ruta se muestra la siguiente pantalla, la cual evidencia el catdlogo
contable; para que se muestre su contenido es necesario dar clic en el botéon "Consultar

Eventos Contables —Recaudo”, identificado con el siguiente icono
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Vigencia Inicial Vigencia Final
2010-01-01 2017-12-31
2018-01-D1 2018-12-31

40— p M Péginz 1 de 1
[4 >

- | Seleccione... Seleccione... Seleccione...

|Selecciune... Vl |Selecci0ne._. v| | | E

Posteriormente se obtiene el contenido del catalogo, por lo cual, para facilitar la consulta es
posible hacer uso de los siguientes filtros:

Campo: indicar uno de los nombres de las columnas que conforman el catdlogo contable.

Operador: indicar si el nombre de la columna definido en el filtro "Campo” corresponde a
los siguientes criterios:

Tipo de Registro

Vigencia Igual

Codigo Rubro de Ingreso Mayor a

No Contabiliza Mayor o Igual
Dif Cambiario Menor a
Codigo Contable Debe Menor o Igual

| Descescripcion Codigo Contable Debe | Diferente
Codigo Contable Haber

Descripcion Codigo Contable Haber Busca Cadena
Vigente No Nulo
Ambito Nulo

Valor: indicar el contenido que se quiere encontrar en el campo filtrado. Por ejemplo, si se
quiere filtrar por cédigo contable, digitar en el criterio valor, el codigo contable a analizar.

Y/O: indicar “Y” cuando se requiera definir otro filtro de campo, operador y valor.

| N seteccione .-

Y
| | o

Una vez definidos los filtros dar clic en el icono E

El catdlogo contable puede ser exportado a Excel a través del botén “"Exportar Contenido

=
Archivo”, identificado con el siguiente icono.
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' Configuracién

EEEFEEEEY F

Tipo de Registro Codign Rubro Descripcion Codigo Rubro de Ingreso Vigencia
de Ingreso
RecBasDRMCBanC. . B-0-14-1-02-5.02-06-5-1  SERVICIOS DE TRAMSPORTE DE CARGA POR vis TERRESTRE “igencia anterid
RecBasDR¥CBanc.. 6-0-14-1-02-5-02-06-5-1 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA POR via TERRESTRE Vigencia actusl)
RecBasDR¥CBanc..3-1-01-1-02-5-02-06-5-1  SERWICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA POR via TERRESTRE “igencia actual
RecBasDRXCEaNC.. 3-1-01-1-02-5-02-06-5-1  SERYICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA POR vis TERRESTRE Wigencia anterig
RecBasDRMCBanc..3-1-01-1-02-5.01 06-4  SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASLJEROS Wigencia actusl
RecBasDR¥CBanc...3-1-01-1-02-5-01 -06-4 SERWICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJERCS Wigencia anter
RecBasDR¥CBanc...3-1-01-1-02-53-02-06-4 SERWICIOS DE TRANZPORTE DE PASAJERCS Wigencia actual
RecBasDR¥CBanc.. 3-1-01-1-02-5.02-06-4  SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASLJEROS igencia anteris
RecBasDRXCBanc.. 3-1-01-1-02-5.01-06-5-1  SERYICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA POR Y2, TERRESTRE Wigencia actusl
RecBasDR¥CBanc..3-1-01-1-02-5-01 -06-5-1  SERVICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA POR vis TERRESTRE Vigencia anterig
RecBasDR¥CBanc..3-1-01-1-02-2-53 DERECHOS DE AERGDROMO Wigencia actual
RecBasDRXCBanc. . 3-1-01-1-02-2-53 DERECHOS DE AERODROMO “igencia anteric
RecBazDRXCBanc...3-1-01-1-02-2-54 TASAS AEROPORTLUARIAS “igencia anterid
RecBasDR¥CBanc..3-1-01-1-02-2-54 TASLAS AEROPCORTUARIAS Vigencia actusl
FecBasDRKCEaN.. 6-0-14-1-02-5-02-06-7-5  SERYICIO DE APOYO AL TRAMSPORTE POR is ACOATICA “igencia anteri;
MH4B—»r
I ]
Seleccione... - Seleccione... - | | Seleccione... A

Seleccione... = Seleccione... - | | HE

Al abrir el archivo se muestran los siguientes campos:

5 1d Catalogo 5 o . Vigenciade | Vigenciade | Codieo Catalogo | Descripcion | o | Dif. Fuentede | | Misma Proceso
Tipo de Registro Codigo Rubro de Ingreso | Descripcion Codigo Rubro de Ingreso Contabiliza| ~ PagoNo |Catalogo Pago No Emisora Situacion ECP Responsable
g i . mgresos | DRXC "1 presupvestar, | Prosupuestal | THIO_ " | cambiario | Financiacion " e Especial
RecBasDRXCTitulos 2 3-1-2-1-2-4-1 SERVICIOS DE TRANSPORTE TERRESTRE Vigencia actual SI NO NO SI Establecimiento Publico NO
RecBasDRXCTitul, 2 19 SERVICIOS DE TRANSPORTE TERRESTRE Vigencia anterior SI NO NO SI | Administracion Central NO
RecBasDRXCTitulos 6 3-1-01-1-02-5-01-06-4 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS  [Vigencia anterior Sl NO NO SI Establecimiento Publico NO
RecBasDRXCTitulos 6 3-1-01-1-02-5-01-06-4 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS  |Vigencia actual Sl NO NO SI Establecimiento Publico NO
RecBasDRXCBancos 6 1-0-00-1-02-5-02-06-4 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS  [Vigencia anterior Sl NO NO NO  [Administracion Central NO
Fondos c:::::s Codigo Contable | Descripcion Codi Codigo Contable | Descripcion Codigo Contable | Codigo Contable | D2 PCIoN COUBO | ¢y ooy | Descripcion Codigo | ¢y coniapre | DESETPEON 1 ¢ igq contabe | Descripelon Codligo
Comumes | Ubreta | Asionto Debe. | Contable Asento Debe | Asianta Haber *Asento Haber Asionta? Debe C“"“b:e:je"m asento Habey | Comteble Asentoz | SO A C::i:r:s; 'I';:: te | pemton Haber | Contable Asienta3 | Vigene | Ambio | Carga
- Destino ™ | S Jhd S A A - - - - - s - - - A
240720001 Recaudos por clasificar 131702001 Servicios de transporte terrestre Sl No
240720001 _|Recaudos por clasificar | 131702001 _|Servicios de transporte terrestre si No
240720001 Recaudos por clasificar 131702001 Servicios de transporte terrestre S| No
240720001 Recaudos por clasificar 131702001 Servicios de transporte terrestre Sl No
240720001 _|Recaudos por clasificar | 131702001 _|Servicios de transporte terrestre si si

Tipo de Registro: en este campo el reporte muestra los siguientes tipos de documentos
SIIF; tipos de Recaudo por Clasificar y Recaudos de ingresos de los cuales se tiene 0 no una
afectacién contable parametrizada.

Codigo Rubro de Ingreso: corresponde a la identificacion de las posiciones del Catalogo
Presupuestal de Ingresos, que pueden ser utilizadas como items de afectacién de ingresos
en los documentos de Recaudo.

Descripcion Cédigo Rubro de Ingreso: corresponde al concepto de las posiciones del
Catalogo Presupuestal de Ingresos que pueden ser utilizadas como items de afectaciéon de
ingresos en los documentos de Recaudo.

Vigencia de ingresos: en este campo se indica la vigencia, la cual puede ser Actual o
Anterior.

Contabiliza: en este campo se puede evidenciar las opciones “SI” y "NO”. Cuando se indica
“SI” significa que, al generar el tipo de documento de ingresos con el rubro de ingresos
seleccionado, se obtendra contabilidad. Asi mismo cuando en el campo contabiliza se indica
“NO”, significa que, al generar el documento de ingresos con el rubro seleccionado, no se
generara automaticamente un comprobante contable de la operacion.
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Diferencial Cambiario: este campo indica si el rubro de ingresos esta parametrizado o no
para generar el documento en una moneda diferente a pesos.

Codigo Contable Asiento Debe (1,2,3): en caso de tener un documento de ingresos con
una posicion de ingresos que genere contabilidad, en este campo se muestra la identificacion
de la cuenta contable del DEBE que ira en el comprobante.

Descripcion Codigo Contable Asiento Debe: en caso de tener un documento de ingresos
con una posicion de ingresos que genere contabilidad, en este campo se muestra la
descripcion de la cuenta contable del DEBE que ira en el comprobante.

Codigo Contable Asiento Haber (1,2,3): en caso de tener un documento de ingresos con
una posicion de ingresos que genere contabilidad, en este campo se muestra la identificacion
de la cuenta contable del HABER que ird en el comprobante.

Descripcion Cédigo Contable Asiento Haber: en caso de tener un documento de ingresos
con una posicién de ingresos que genere contabilidad, en este campo se muestra la
descripcion de la cuenta contable del HABER que ird en el comprobante.

escripeion Codigo Descripcion Codigo Descripcion Descripcion Codigo

De " - "
Contable Asiento2 | SOHE® COMabIe | conyapie Agjentop | COUEO CoMtable | ¢ i, coneapie | COUBO Contable | conabie asiento3 | Vigente | Ambito | Carga
Asiento2 Haber Asiento3 Debe | o0 Asiento3 Haber
Debe T Haber ° | Asiento3 Deb T Haber

Fondos | Comunes Codigo Contable

Codigo Contable | Descripcion Codigo Contable | Codigo Contable
Comunes Libreta | AsientoDebe [ Contable Asiento Haber Asiento Haber Asiento2 Debe

240720001
240720001
240720001
240720001
240720001

131702001 _[Servicios de transporte terrestre
131702001 _[Servicios de transporte terrestre
131702001 _|Servic restre
t
t

131702001 _|Servici T
131702001 _[Servicios de transporte terrestre

HEBBE
vwlzlz|zlz
2|8|8|5 |8

Vigente: es muy importante antes de iniciar la consulta de este catadlogo verificar que la
relacidon referenciada en el catdlogo estd vigente en el aplicativo.

NOTA 11: |os conceptos utilizados en el mddulo de Derechos y Cartera se encuentran
asociados a los conceptos de ingresos del CCP, en los que se identifican los alcances
tributarios y, por ende, la afectacion contable es la parametrizada por la CGN en las tablas
contables. (Ver Guia Financiera No.60 Parametrizacion y Emisidon de Factura Electrdnica de
Venta en SIIF Nacidn).

3.3 Causacion basica

Esta transaccion permite dar aplicacion al principio de devengo, el cual consiste en que los
hechos econdmicos deben reconocerse y contabilizarse en el periodo contable en que estos
ocurran, es decir, en el periodo en que se configure juridicamente el derecho, siempre vy
cuando se haga evidente su exigibilidad, independientemente de la fecha en que se dé el
flujo de efectivo.

De conformidad con la Resolucién N°© 042 del 05 de mayo de 2020 emitida por la DIAN “"Por
la cual se desarrollan los sistemas de facturacion, los proveedores tecnoldgicos, el registro
de la factura electrdnica de venta como titulo valor, se expide el anexo técnico de factura
electrdnica de venta y se dictan otras disposiciones en materia de sistemas de facturacion”,
y en cumplimiento a los articulos 5 y 6, respecto a la obligatoriedad de expedir factura de
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venta o documento equivalente, como obligacion formal, la Entidad debe expedir dicho
documento con las caracteristicas gue establece la normatividad vigente para los bienes y
Servicios gue preste.

En la generalidad tributaria referente al IVA, el hecho generador se materializa en el
momento que se realice la venta del bien o la prestacién de servicio gravado de conformidad
con el articulo 420 del Estatuto Tributario. El IVA se causa en la fecha de emisién de la
factura, no obstante, la declaracién y pago se debe realizar con la periodicidad establecida
en los términos definidos por la DIAN.

NOTA 12: para el registro de arrendamientos se reconocerdn los ingresos generados de
forma lineal a lo largo del plazo del arrendamiento, incluso si los cobros no se perciben de
tal forma, a través del mdédulo DYC mediante la transaccion de emision de factura electrdnica,
buscando armonizar las normas presupuestales, contables y tributarias.

Esta transaccién deja disponible un documento de causacidén para ser utilizado en el momento
de aplicarse el recaudo. El registro de la causacién basica lo adelanta el Perfil: Gestién
presupuesto de ingresos Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Causacidn Ingresos
/ Causacion Basica / Crear.
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El sistema presenta la siguiente pantalla:

Crear "Causacion de Ingresos presupuestales”.
Diatos Basicos " Datos Administrativos || Datos Tercero || Walor Total |
Datos basicos
Fecha de registro * l:l

Ario fiscal

Afio de la obligacion * | |

Vigencia fiscal

Documentos de destinacién especifica |:|

| Datos Administrativos | [ Limpiar || Guardar [ Cancelar

Carpeta Datos Basicos:

Fecha de Registro: es aquella que determina la fecha en la que se realizara la afectacion
presupuestal y contable de la operacién, la cual debe ser igual a la fecha del sistema o en
situaciones especiales a una fecha de un periodo contable que se encuentre abierto, caso
en el cual se debe coordinar y definir con el area contable.

Ano fiscal: el aplicativo automaticamente trae el afio fiscal, el cual depende de la fecha de
registro seleccionada.

Ao de la obligacion: igual que el afio fiscal, se define automaticamente.

Vigencia fiscal: al verificar el “Afio de la obligacién”, el sistema muestra la vigencia a la que
corresponde de acuerdo con la configuracién adelantada por el Administrador del SIIF Nacion.

Documento de Destinacion Especifica: este campo es opcional y se utiliza Unicamente
para proyectos especiales (ejemplo, los financiados con crédito externo), los cuales deben
contar con un tramite anterior en el sistema para que puedan ser causados. Los documentos
de destinacion especifica seleccionados se vincularan al Documento de Causacién de Ingresos
que se cree en esta transaccion, con el fin de causar los ingresos (aplica Unicamente para
entidades que ejecuten ingresos de crédito externo).

Carpeta Datos Administrativos: esta informacién se debe incluir a través del botén “Datos
Administrativos” que se encuentra en la parte inferior de la pantalla; al hacer clic en este
botdn, se despliega una carpeta en la cual se deben registrar los detalles del documento
soporte de la causacién; una vez ingresados, éstos se visualizaran en la carpeta de “Datos
Administrativos”.
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Datos Bésicos " Dratos administrativos " Duatos Tercero " "Walar Total " Iterns de Afectacidn de Inaresos ]

Datos administrativos

Tipo de documento soporte
Fumero de documento soporte
Fecha

Motas

Docurmentos digitalizados

rl Cescripcion

== Mo contiens registros ==
M 4B »» Pagina 1 de 1
N r

| Datos Administrativos | | Lirmpiar || Guardar || Cancelar |

Carpeta Datos Tercero: con el botén de blsqueda seleccionar el tercero que consigna a la
Unidad o Subunidad Ejecutora. Cuando el tercero no esté registrado en el sistema, la
transaccidon permite su creacion como tercero ligero (ver Guia Financiera No. 4 Creacion

Terceros y Vinculacion Cuentas Bancarias).

[ atos B asicos " Datoz Adminiztrativos ] Diatos Tercero [ “Walor Total " Itemns de Afectacion de lngresos

Datos tercera

Seleccionartercern * I:I

—
(s}

Mdmero de identificacion

Carpeta Valor Total en pesos: digitar el monto a causar en la proporcién del objeto
contractual que efectivamente se haya materializado y que permita el reconocimiento de un

derecho de cobro.

Crear "Causacion de Ingresos presupuestales”.

| Datos Basicos ” Dratos Administrativos " Datos Tercero | “alor Total || ltems de Afectacion de Ingresos

Valor total

Mecanismo multimoneda IEI
| 100.000,00

Walor total en pesos *

Datos Administrativos | Limpiar || Guardar || Cancelar

Carpeta items de Afectaciéon de Ingresos
Fuente de Financiacion: seleccionar Nacion.

Situacion de Fondos: seleccionar con situacion de fondos - CSF o sin situacion de fondos -
SSF segun corresponda.
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Dependencia de afectacion de ingresos: seleccionar la dependencia que va a registrar la
causacion. Esta dependencia de ingresos se refiere a aquella que acumulara los saldos de
ingresos por los conceptos parametrizados. Ver Guia Financiera No. 16 “Parametrizacion
Macroproceso de Ingresos”.

Posiciones catalogo de ingresos: seleccionar el rubro o los rubros sobre los cuales la
Unidad o Subunidad Ejecutora causara el ingreso, el sistema presentara Unicamente los
rubros que fueron especificamente relacionados en la parametrizacién de Dependencias de
Afectacion de Ingresos.

Dar clic en el botdn “Adicionar items” con lo cual el sistema presenta en la parte inferior la
relacién efectuada en los campos anteriores con el fin de digitar el valor de cada uno de los
items, a través de las acciones “Editar”, “Actualizar” y “Eliminar” cuando se requiera.

Total, pesos colombianos: este campo corresponde a la sumatoria de los items y debe ser
igual al valor total del documento de causacién. El sistema va acumulando este valor en la
medida en que se registran los valores en cada uno de los items y valida que este sea igual
al digitado en la carpeta valor total.

Crear "Causacion de Ingresos presupuestales™.
[ Datos Bésicos ]l Datos Adminisirativos ” Datos Tercero || ‘falor Total " Hems de Afectacion de Ingresos ]
ltems de afectacion de ingresos
Fuente de financiacién * | Nacion V|
Situacion de fondos * |SSF V|
Dependencias de afectacion de ingresos * | | - |
Posiciones catalogo de ingresos *
Total pesos colombianos | 100.000.00|
Adicionar ltems
Items de afectacion de ingresos
Dependencias de Afectacion de Ingresos Posiciones Catalogo de Ingresos Fuente de Financiacion Si
000-GESTION GENERAL G-0-14-1-02-5-02-08-2-1 SERVICIOS DE E...01 Nacidn 0z
14 40 [
< | >

Al utilizar la barra de desplazamiento inferior, se visualiza la accidon “editar”, dar clic sobre
ésta con el fin de activar el campo Pesos Colombianos en el cual se digita el monto por cada
item, segun se observa en la siguiente pantalla:

[ ]
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tems de afectacion de ingresos
B305 Fuente de Financiacion  Situacion de Fondos Pesos Colombianos Acciones
ICIOS DE E...01 Nacidn 02 55F 100.000.00 Editar | Eliminar
0 Fagina 1 de 1
< | >

Dar clic en el campo “Actualizar” para fijar el valor correspondiente al ingreso por el item. El
sistema realiza la sumatoria de valores registrados para cada item de afectacién de ingresos,
y lo presenta en el campo “Total pesos colombianos”.

Verificada la informacion ingresada, se hace clic en el botén “Guardar”, el sistema genera
automaticamente el mensaje de creacion del documento de causacién indicando el nimero
consecutivo del documento y el cédigo de la entidad para la cual se creé.

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico generado (Transaccién ING0O01):

13XXXXXXX | Cuentas por cobrar XXX
AXXXXXXXX |Ingresos XXX

Teniendo en cuenta que el acto administrativo por el cual se generd la Causacion puede ser
modificado por diferentes razones, el sistema permite adicionar, reducir, anular y sanear la
causacion (éste ultimo concepto hace referencia a la modificacién o ajuste de los datos
administrativos definidos inicialmente al registrar el documento de causacion de ingresos).

3.3.1 Adicionar Documento de Causacion

Se presenta cuando el acto administrativo que dio origen al derecho de cobro es adicionado,
esto implica necesariamente que sea expedido un nuevo acto administrativo que lo respalda.
En el Sistema SIIF Nacién, la transaccion “Adicionar Causacion” permite incluir nuevos items
de ingreso o incrementar el valor de los existentes en el registro de causacién original.

La transaccién la registra el Perfil Gestion Presupuesto de Ingresos por la Ruta: Gestién
Ingresos Presupuestales (ING) / Causacién Ingresos / Causacion Basica / Adicionar.

Para realizar esta transaccion tener en cuenta:

v La fecha de registro es aquella que determina la fecha en la que se realizara la
afectacién presupuestal y contable de la operacién; al efectuar la seleccién, el sistema
muestra el afio fiscal.
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v En la carpeta de Datos Administrativos se deben registrar los datos correspondientes

al acto administrativo soporte de la modificacidon. Los datos de esta carpeta se registran
utilizando el botén “Datos Administrativos”.

v En la carpeta datos tercero el sistema presenta los datos ingresados cuando se registré
por primera vez la causacion y no permite modificarlos.

v En la carpeta valor total, sélo permite digitar el valor total a adicionar.

v En la carpeta items de afectacidon de ingresos permite adicionar nuevos items o
adicionar el valor de los ya existentes, teniendo en cuenta lo enunciado en el numeral 3.3 de
la presente Guia Financiera.

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico generado (Transacciéon ING004):

1 3IXXXXXXX Cuentas por cobrar | XXX
AXXXXXXXX Ingresos XXX

3.3.2. Reducir Documento de Causacion

Si por algun motivo es necesario reducir la causacion inicialmente registrada se debe expedir
un acto administrativo que respalde esta situacidn, en el sistema esta transaccidon permite
disminuir el valor de uno o mas items, pero no anular la causacion.

Para el efecto, el Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos ingresa por la Ruta: Gestién
Ingresos Presupuestales (ING) / Causacion Ingresos / Causacion Basica / Reducir.

Para realizar esta transaccion tener en cuenta:
v Seleccionar la fecha de registro teniendo en cuenta que la afectacion presupuestal y
contable de la operacion. Esta fecha debe hacer parte de un periodo contable y de ingresos

en estado “Abierto”.

4 Digitar los datos administrativos, correspondientes al documento soporte mediante el
cual se autoriza efectuar la reduccién de la causacion.

4 El sistema presenta el valor actual de la causacidon basica, el cual no se puede
modificar.
v Digitar el valor total a reducir en pesos.
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v El sistema presenta en la parte de “items de afectacion de ingresos” los conceptos y

valores de la causacién que pueden ser objeto de reduccion. Utilizando la opcién “editar”
sobre cada uno de los items objeto de la reduccién se activa el campo “Pesos Colombianos”
con el fin de digitar el valor a reducir.

Al dar clic sobre la accion “Actualizar” el sistema va sumando en la parte superior en el campo
Total pesos colombianos el valor de la reduccion. Esto con el fin de verificar que el valor total
de la sumatoria de los items a reducir sea igual al valor digitado en la carpeta Valor Total.

Una vez incluida toda la reduccién se da clic en el botén “Guardar”. El sistema presenta el
mensaje de reduccién de la causacion.

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico generado (Transaccion ING0O05):

AXXXXXXXX Ingresos XXX
1 3IXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX
3.3.3. Anular Documento de Causacion

Si por algun motivo, luego de que se ha producido un Acto Administrativo que da vida a una
causacion se determina que no es procedente hacer efectivo el derecho, la misma debe ser
objeto de anulacién en el sistema teniendo como soporte otro Acto administrativo de
anulacién a dicha causacidon. Esta anulacién se puede adelantar siempre y cuando el
documento no esté vinculado a un registro de Recaudo de ingresos.

Esta transaccion la adelanta el Perfil Gestion Presupuesto de Ingresos por la Ruta: Gestion
Ingresos Presupuestales (ING) Causacion Ingresos / Causaciéon Basica / Anular.

Para realizar esta transaccién tener en cuenta:

4 Seleccionar la fecha de registro en la cual se requiere realizar la afectacidon
presupuestal y contable de la operacién, la cual debe ser igual a la fecha del sistema o en
situaciones especiales a una fecha de un periodo contable que se encuentre abierto, caso
en el cual se debe coordinar con el area contable.

4 Diligenciar los “"Datos Administrativos” que se encuentran en la parte inferior de la
pantalla y corresponde al documento soporte de la anulacion.

v Se puede consultar la informacion del tercero registrada en el momento en que se
efectud la causacion, estos datos no son objeto de ninguna modificacién.
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v Se pueden consultar los datos registrados en la carpeta de Valor Total y la de ftems

de Afectacion de Ingresos, pero no se pueden modificar, el sistema los presenta en gris.

4 Se debe tener especial cuidado con esta transaccidn ya que una vez anulado el
Documento de Causaciéon este no podra ser utilizado en ninguna transaccion.

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico generado (Transaccion ING006):

4XXXXXXXX Ingresos XXX
1 3IXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

3.3.4 Sanear Documento de Causacion

La transaccion “Sanear” permite reemplazar o corregir Unicamente los Datos Administrativos
gue soportan un documento de causacién; se puede modificar el nUmero del documento
soporte, la fecha y el expedidor, no obstante, el tipo de documento sélo lo puede modificar
el Administrador Funcional del Sistema SIIF Nacién del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico mediante una solicitud de soporte al nimero telefénico en la ciudad de Bogota: 601
- 602 12 70.

Para adelantar esta transaccién el Perfil: Gestiéon Presupuesto de Ingresos, ingresa por la
Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING)/ Causacion Ingresos / Causacion Basica /
Sanear.

Para realizar esta transaccion tener en cuenta:

v Seleccionar el documento de causacién que requiere ser objeto de actualizacién de los
datos administrativos.

v Seleccionar la fecha en la cual se esta realizando el saneamiento, es decir, la fecha del
sistema. El documento solo podra ser saneado en una fecha posterior a la fecha de registro
de la causacién.

v Diligenciar los “Datos Administrativos” que se encuentra en la parte inferior de la
pantalla y corresponden a los datos administrativos del documento soporte que respaldan la
modificacion que se va a efectuar.

v El sistema presenta todos los actos administrativos que fueron objeto de la causacion,
con el fin de seleccionar el documento sobre el cual se va a efectuar la modificacion.

v Se debe seleccionar el nuevo documento soporte y dar clic en el botdén “Modificar”.
Sobre esa carpeta se pueden modificar todos los campos incluidos, excepto el tipo de
documento soporte como ya se referencio.
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3.4. Carga del extracto bancario SSF

Perfil: Pagador Central o Regional, Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) /
Recaudos / Extractos Bancarios / Carga manual. Para la carga del extracto bancario de las
cuentas bancarias SSF, se deben seguir los pasos contenidos en el numeral 3.3.2 de la Guia
Financiera No. 18 “Carga y contabilizacion de extractos bancarios”.

3.5 Contabilizacion extracto bancario SSF

Perfil: Pagador Central o Regional, Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) /
Parametrizacion / Extractos Bancarios / Generar Documento de Recaudo por Clasificar en
Pesos. Para la contabilizacién del extracto bancario se deben seguir los pasos contenidos en
el numeral 3.3.3 de la Guia Financiera No. 18 “Carga y contabilizacion de extractos
bancarios”.

Una vez efectuada la contabilizacion del extracto bancario, el sistema automaticamente crea
un documento de recaudo por clasificar, a partir del cual se pueden aplicar “Recaudos de
ingresos”.

Teniendo en cuenta, que las tesorerias de las Unidades Ejecutoras deben hacer el cargue de
las consignaciones el primer dia habil del mes y en este proceso pueden presentarse
consignaciones o movimientos sin identificar en el extracto bancario, es pertinente aclarar,
que éstas deben ser objeto de incorporacién (cargue de la consignacién) y posteriormente,
proceder a la depuracion de estas, con el fin de que sean clasificadas.

Si una vez efectuada la depuracién de las consignaciones se evidencian valores que no
pertenecen a la Unidad, estos deben ser devueltos y para ello se debe seguir el procedimiento
indicado en la Guia Financiera No. 10 "“Devolucion de recaudos e ingresos
presupuestales”.
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REGISTROS CONTABLES

Registro automatico generado con la contabilizacién del extracto bancario SSF (Transaccion
CNTO051):

111005 Cuenta corriente XXX
240720001 Recaudos por clasificar XXX

3.6 Recaudo basico

Esta transaccidon permite imputar el ingreso de los recursos a las cuentas bancarias de la
Unidad o la DGCPTN, de hechos econdmicos que han sido previamente causados. El recaudo
de ingresos se realiza a través del Perfil: Gestién Presupuesto de Ingresos. Ruta: Gestion
Ingresos Presupuestales (ING) / Recaudo de Ingresos / Vigencia Actual / Crear Recaudo
Basico.

Previo a la clasificaciéon de las consignaciones el Perfil: Presupuesto de ingresos, debera
consultar el reporte Saldos por Imputar de los documentos de recaudo por clasificar
asignados a la Unidad o Subunidad Ejecutora Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING)
/ Reportes / Informes / Recaudos por Clasificar’. En este reporte se muestra el valor total
consignado en la o las cuentas de tesoreria y que se encuentra disponible para ser clasificado.

Una vez identificado el valor consignado y establecido que corresponde a ingresos recibidos
producto de una causacién previa (Ver numeral 3.3 de la presente Guia Financiera “Causacion
basica”), se procedera a efectuar la transaccion de recaudo por la ruta ya indicada, el sistema
presenta la siguiente pantalla sobre la cual se deben diligenciar los siguientes campos:

Crear Documento de Recaudo

Datos Basicos ” Documentos de Causacion ” Documento de Recaudo |

Datos basicos
Documento de recaudo por clasificar * | | I:’
Fuente de Financiacién * | Seleccione. .. V|
Situacion de Fondos * | Seleccione.. V|
Documentos de causacion * ’_‘
Datos Administrativos Limpiar | Guardar | Cancelar |

7 Circular Externa No. 052 del 20 de agosto de 2014 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - Actualizacién Version SIIF
NACION.
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Carpeta Datos Basicos: mediante el botdn de busqueda seleccionar el documento de
recaudo por clasificar generado al momento de efectuar la contabilizacién del extracto
bancario, el sistema presenta automaticamente los campos de Fuente de Financiacion y
Situacion de Fondos, ya que esta informacion es obtenida del documento de recaudo por
clasificar.

Mediante el botdon de busqueda seleccionar el Documento de causacion al cual corresponde
el recaudo. En esta transaccién, el sistema SIIF Nacidon permite seleccionar documentos de
causacion de diferentes paginas en la pantalla de busqueda.

Crear Documento de Recaudo

Dstos Bésicos Documentos de Causaciin Documento de Recaudo

Cocumento de causacion

Valor a imputar en pesos

Valor total imputado en pesos

Consecutivo Tipo de Documento Estado Fecha de Regisiro Tipo de Moneda Moneda Exi
119 8- CONTRATO Creado 2019-02-04 FESODS
440 [
< >
Datos Administrativos | | Limpiar | | Guardar | Cancelar |

Carpeta Documento de Causacion: el sistema presenta el documento de causacién
seleccionado en la accién anterior. Utilizando la barra de desplazamiento dar clic en la accién
editar con el fin de digitar en el campo “valor a imputar en pesos” el valor que se va a
registrar como recaudo de ingresos; dar clic nuevamente en el botdn “Actualizar” que se
activa. Se debe seleccionar nuevamente para activar el botédn “"Generar Recaudo”.

Valor a Imputar Mon. Recaudo Valor a Imputar M_Ext Valor a Imputar Pesos Acciones
Editsr | Eliminar

D Pégina 1 de 1
4 | >

Al dar clic en el botén “Generar Recaudo”, el sistema activa las siguientes carpetas:

[ ]
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Crear Documento de Recaudo

Datos Bésicos [ Datos Tercero " Walor Tatal " ltems de Afectaciin de Ingresos

Datos basicos

Fecha de registro * 2019-01-03 =]

Afio fiscal

Orden de imputacion

| Aceptar | || Cancelar i

Carpeta Datos Basicos: el sistema presenta la fecha del recaudo por clasificar, por lo tanto,
se debe cambiar utilizando el botédn de seleccién por la fecha del dia en que se esta
efectuando el registro de la transaccién o una mayor o igual a la fecha del documento de
causacion. (Esta determina la fecha donde se realizara la afectacién presupuestal y contable

de la operacién).

Crear Documento de Recaudo

Datos Bésicos Diatos Tercero [ alor Total " ltems de Afectacitn de Ingresos

Datfos tercero

Mamero de identificacion 186 -6

| Aceptar | Cancelar |

Carpeta Datos Tercero: corresponde a los datos del tercero incluido en la causacién, los
cuales no pueden ser modificados.

Crear Documento de Recaudo

Datos Bésicos " Dalos Tercero ] Walor Total l ltems de Afectacitn de Ingresos ]

Walor total

Mecanismo multimoneda O

Valor total en pesos

I Aceptar || Cancelar |

Carpeta Valor Total: el sistema presenta el valor a imputar definido inicialmente en la
transaccion de recaudo basico y no permite modificarlo.

Carpeta Items de Afectacion de Ingresos: utilizando la barra de desplazamiento, incluir
el monto recaudado por items de afectacidon de ingresos; la sumatoria de los items de
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ingresos debe ser igual al valor a imputar definido en la pestafia “Valor Total”. Dar clic en el
botdn “Aceptar”, con lo cual el sistema vuelve a la pantalla principal.

Crear Documentoe de Recaudo

Diatas Basicos ” Datos Tercero " Walor Tatal " Items de Afectacion de Ingresos

items de afectacion de ingresos

Total valor en la moneda del recaudo por clasificar | 15-000=00|
Valor a imputar en la moneda del recaudo por clasificar | 15-00ﬂ=00|
items de afectacion de ingresos
Dependencias de Afectacion de Ingresos Pasiciones Catalogo de Ingresos Fuente de Financiacion Situaciol
000-GESTION GEMERAL §-0-14-1-02-5-02-08-2-1 SERVICIOS DE E...01 Nacién 02 S5F
<| >
Crear Documento de Recaudo
Datos Bésicos " Dratos Tercers " Walor Total " Items de Afectacitn de Ingresos

ltems de afectacion de ingresos

Total valor en la moneda del recaudo por clasificar |

15.DOD:DO|

Valor a imputar en la moneda del recaudo por clasificar |

15.DOD:DO|

items de afectacion de ingresos

uacion de Fondos Valor Pesos

SSF 150.000.00

Valor a Imputar Mon. Recaudo  Valor a Imputar Pesos Acciones
15.000,00 15.000,00 Actualizar | Cancelar
Pégina 1 de 1

| >

Incluir los datos administrativos de la consignacién efectuada o el acto administrativo que
soporta el recaudo y dar clic en el botdn “Guardar”. El sistema muestra un mensaje de
generacion del Documento de Recaudo Presupuestal. Al guardar, el sistema presenta
automaticamente el detalle del recaudo de ingresos en la moneda del recaudo por clasificar.

NOTA 13: cuando al guardar el sistema muestre un mensaje de validacion en el cual informa
qgue no se pueden realizar imputaciones con fecha de registro inferior a la fecha de asignacion
del documento de recaudo por clasificar, es necesario ajustar la fecha definida en la carpeta
"Datos Basicos” de la generacidon del recaudo de ingresos.

REGISTROS CONTABLES Registro automatico generado (Transaccién ING015):
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Ingresos Sin Situacion de Fondos

240720001 Recaudo por clasificar XXX
1 3IXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

Ingresos Con Situaciéon de Fondos

572080 Recaudos XXX
1 3XXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

3.7 Recaudo y causacion simultanea

Mediante esta transaccion se efectla el registro de aquellos ingresos en los cuales el derecho
y el recaudo del ingreso se generan en forma simultdnea, como por ejemplo el abono de
rendimientos financieros.

Para que esta transaccion pueda realizarse se requiere de un documento de recaudo por
clasificar, el cual se genera una vez los recursos son consignados, cargados y contabilizados
en el extracto en forma previa, para lo cual se deben seguir los lineamientos indicados en la
Guia Financiera No. 18 “Carga y contabilizacién de extractos bancarios”.

Esta transaccién también se utiliza para realizar la imputacién de documentos de recaudo
por clasificar derivados de un proceso de compensacion de deducciones; este proceso ha
sido determinado por la DGCPTN y la Administracion SIIF Nacién del MHCP con el fin de evitar
el flujo de efectivo entre las cuentas de tesoreria de las Unidades Ejecutoras que hacen parte
del SIIF Nacion, y corresponden al pago de deducciones practicadas en obligaciones
presupuestales donde el beneficiario de la deduccidon es una Unidad que hace parte del SIIF
Nacion como por ejemplo: “Aportes al Sistema de Salud de las FF.MM”, o los valores
descontados de ndmina a funcionarios que por alguna situacion administrativa se realizdé un
pago en exceso.

Para desarrollar la transaccién se requiere que el Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos
ingrese por la Ruta: Gestidén Ingresos Presupuestales (ING) / Recaudo de Ingresos / Vigencia
Actual / Recaudo y Causacién Simultanea, el sistema muestra una pantalla con filtros de
busqueda, con el fin de seleccionar el documento de recaudo por clasificar que se generd en
el momento de efectuar la contabilizacidén del extracto bancario o a partir de la compensacién
realizada. Una vez seleccionado dicho documento se presenta la siguiente pantalla:
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Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar
Niimero consecutivo |
Fecha de registro l:“zl
Cédigo de referencia Gnico l:l
Tercero | | D
Fuene de Financiacion | Seleccione. v
Situacién de Fondos [Seteccione v]
Buscar
Consecutivo Fecha de Registro Estade Tercero Mombre/Razon Social Salde COP Saldo M.Ext. ~
144 ] =
<] >

[ Limpiar Aceptar ] Cancelar

Carpeta Datos Basicos:

Fecha de registro: el sistema presenta la fecha del recaudo por clasificar, por lo tanto, se
debe cambiar utilizando el botén de seleccidn por la fecha del dia en que se esta efectuando
el registro de la transaccion. (Esta determina la fecha donde se realizard la afectacidn
presupuestal y contable de la operacidon). Al seleccionar la fecha del registro, el sistema
automaticamente muestra los campos del afio fiscal, afio de la obligacidn y la vigencia fiscal.

Crear Causacion y Recaudo Simulianeo de Ingresos Presupuestales

Documento de recaudo por clasificar
Mimero consecutive 119

Estado

Datos Bésicos [ Datos Adminisirativos " Datos Tercero " Valor Total

Datos basicos

Fecha de registro 2019-02-04 =]

Afio fiscal

Afio de la obligacion * 2019

Vigencia fiscal

Carpeta Datos Administrativos: esta carpeta se diligencia haciendo clic en el botén “Datos
Administrativos” que se encuentra en la parte inferior izquierda de la transaccién. En ella se
deben diligenciar los datos correspondientes al acto administrativo que respalda el ingreso.

Carpeta Datos del Tercero: utilizando el botén de busqueda seleccionar el tercero que
efectud la consignacion.
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Crear Causacion y Recaudo Simultdneo de Ingresos Presupuestales

Documento de recaudo por clasificar
MNimero consecutive 119

Estado

Datos Bésicos " Datos Administrativos " Dates Tercero " Valor Total " Items de Afectacidn de Ingresos

Datos fercero

Seleccionar tercero * |

—
=3}

Namero de identificacion

Carpeta Valor Total

Documento de recaudo por clasificar
MNimero consecutivo 119

Estado

[ Dstos Bésicos " Diatos Adminisirafivos " Diatos Tercero | ‘alor Total [ ltam= de Afectacion de Ingresas I
alor total
Mecanismo muliimoneda O
Valor total en pesos * 15.000,00

Valor Total en pesos: en el campo Valor total en pesos digitar el monto total
correspondiente al recaudo efectuado.

Cuando se haya seleccionado un recaudo por clasificar en dolares, automaticamente en la
carpeta “Valor Total” se habilita el mecanismo multimoneda; para el cual se requiere dar clic
en el botdén “Mecanismo multimoneda” y diligenciar los campos que se indican a continuacion:

Fecha: corresponde a la fecha del sistema y se muestra por defecto.

Relacion: se refiere a la relacion entre tasa de cambio y moneda que opera en la activacién
del mecanismo multimoneda, esta relacién se muestra por defecto.

Valor en unidades de tipo de moneda: definir el valor total por el cual se van a registrar
los documentos de Causacion y de Recaudo.

Valor tasa de cambio: corresponde al valor en pesos por cada dodlar y se establece de
acuerdo con la relacion del mecanismo multimoneda.

Dar clic en el botdon “Calcular”.
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Valor en pesos: este valor es calculado por el sistema y corresponde a la operacion de
multiplicar el “Valor en unidades del tipo de moneda” con el “Valor tasa de cambio”.

NOTA 14: si en el momento de dar clic en el boton "Mecanismo Multimoneda” se genera el
siguiente mensaje de validacion “La relacion no se ha creado para la transaccion ING016”;
es necesario solicitarle a la Administracion SIIF, a través de la mesa de ayuda (Teléfono:
601 602 12 70, en la ciudad de Bogota), que realice la parametrizacion requerida.

Carpeta Items de Afectacion de Ingresos

Dependencia de afectacion de ingresos: con el botén de busqueda seleccionar la
dependencia de ingresos respectiva.

Posiciones catalogo de ingresos: utilizando el botén de busqueda seleccionar una o mas
posiciones de ingresos a las cuales se les imputara el recaudo.

Crear Causacion y Recaudo Simultaneo de Ingresos Presupuestales

Documento de recaudo por clasificar

Niimero consecutivo 119

Estado

Distos Bésicos H Datos Administratives || Datos Tercero H \ialor Total Items de Afectacion de Ingresos

ltems de afectacion de ingresos
v
v
Dependencias de afectacion de ingresos * | ‘
Pasiciones catalogo de ingresos *
Total pesos colombianos | 0'30‘
Adicionar ltems
Items de afectacion de ingresos
Dependencias de Afectacion de Ingresos Posiciones Catalogo de Ingresos Fuente de Financiacion  Si
000-GESTION GENERAL 8-0-14-1-02-2-15 CERTIFICACIONES ¥ C... 01 Nacian 0z
4] P H
q >

Datos Adminisfrafivos ‘ | Limpiar || Guardar ‘ Canc&lar|

Total, pesos colombianos: este campo se genera automaticamente en el sistema. Hacer
clic en el botén “Adicionar items” con lo cual el sistema traslada la informacién seleccionada
de los campos anteriores en el campo Items de afectacion de ingresos.

Por cada combinacion Fuente de financiacién, Situacion de fondos, Dependencia de ingresos
y posicién de ingresos se crea un item de ingresos, utilizando el botén “Editar” se activa el
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campo Pesos Colombianos con el fin de digitar el monto que corresponde a causar y recaudar
por cada item. Dar clic en la accién “Actualizar" y luego en el de “Guardar”.

Mensaje de pagina web X

Se generd con éxito el tipo de documento SIIF: Documento de
causacion de ingresos presupuestales : 219 15-01-01-000
recaudo de ingresos presupuestales : 119 15-01-01-000.

NOTA 15: cuando al guardar el sistema muestre un mensaje de validacién en el cual informa
qgue no se pueden realizar imputaciones con fecha de registro inferior a la fecha de asignacion
del documento de recaudo por clasificar, es necesario ajustar la fecha definida en la carpeta
"Datos Basicos” de la generacidon del recaudo.

El sistema presenta el mensaje de generacidon del documento de causacién de ingresos
presupuestales y de recaudo de ingresos y el consecutivo asignado a cada uno de ellos.

NOTA 16: de requerirse anular el documento de recaudo de ingresos generado, se debe
realizar lo establecido en el numeral 3.6.1 Anulacion del Recaudo Basico y del Recaudo y
Causacion Simultanea, de la presente Guia Financiera.

REGISTROS CONTABLES GENERADOS CON UN DOCUMENTO DE RECAUDO POR
CLASIFICAR - BANCOS

Registro automatico generado con la causacién (Transaccion ING016):

1 3IXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX
4XXXXXXXX Ingresos XXX

Registro automatico generado con el recaudo (Transaccion ING016):

Ingresos Sin Situacion de Fondos

240720001 Recaudos por clasificar | XXX
1 3IXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

Ingresos Con Situaciéon de Fondos

572080 Recaudos XXX
1 3IXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX
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REGISTROS CONTABLES GENERADOS CON UN DOCUMENTO DE RECAUDO POR
CLASIFICAR DE COMPENSACION DE DEDUCCIONES SSF

Registro automatico generado con la causaciéon (Transaccion ING016):

1 3IXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX
4XXXXXXXX Ingresos XXX

Registro automatico generado con el recaudo (Transaccion ING016):

190801 En administracion XXX
1 3IXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

3.7.1 Anulacion del Recaudo Basico y del Recaudo y Causaciéon Simultanea.

El recaudo basico solo puede ser objeto de anulacion por la Ruta: Gestidon Ingresos
Presupuestales (ING) / Recaudo de Ingresos / Vigencia Actual / Anular, el sistema presenta
el recaudo realizado con el fin de efectuar la anulacién respectiva. Es pertinente aclarar que
el nUmero que se requiere es el que se genera en el momento de realizar la transaccién
recaudo y causacion simultdnea o Recaudo basico mas no el nimero del Documento de
Recaudo por Clasificar.

Para realizar esta transaccion tener en cuenta:

v Seleccionar la fecha en la cual, se requiere realizar la afectacion presupuestal y contable
de la anulacion.

v Diligenciar los “Datos Administrativos” y en ella se deben registrar los datos
correspondientes al Acto Administrativo que ordena la anulacién del recaudo.

v El sistema muestra los datos del tercero que efectud la consignacion, el valor total del
recaudo a anular y los items que fueron seleccionados en el recaudo.

NOTA 17: al realizar la anulacién de un documento de recaudo generado de la transaccion
de "Recaudo y Causacion simultanea” se reversan los efectos tanto presupuestales como
contables generados por la transaccion inicial, dejando el saldo de los dos (2) documentos
en cero (0) y en estado ANULADO.
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REGISTROS CONTABLES

Registro automatico generado (Transaccién ING 022):

AXXXXXXXX  |Ingresos XXX
13XXXXXXX | Cuentas por cobrar XXX
13XXXXXXX |Cuentas por cobrar XXX
240720001 Recaudos XXX

3.8 Recaudo Anticipado

El recaudo anticipado aplica cuando la entidad haya recibido los recursos en sus cuentas
bancarias recaudadoras, antes de que se lleve a cabo el hecho econdmico que da origen al
derecho de cobro, a través de la causacion.

Esta transaccion es registrada por el Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos, a través de la
Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Recaudo de Ingresos / Vigencia Actual /
Recaudo Anticipado / Crear.

Una vez definida la ruta, el sistema muestra la siguiente pantalla en la que se disponen unos
filtros opcionales para facilitar la busqueda del documento de Recaudo por clasificar, dar clic
en el botdn “Buscar”, seleccionar el documento de recaudo por clasificar y dar clic en el botén

“Aceptar”.

Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar

Fecha de registro

Ndmero consecutivo

I 2

Codigo de referencia Gnico ‘ |

Tercero ‘ |
Fuente de Financiacion ‘ Seleccione... v|
Situacién de Fondos ‘ Seleccione... v|
[ Consecutivo  Fecha de Registro  Estado  Tercero Nombre/Razén Social Saldo COP Saldo M.Ext. ~
<< No
HAF—— » ¥l
<| >

| Limpiar || Aceptar | Cancelar |

Al seleccionar el documento de recaudo por clasificar, se disponen las siguientes carpetas a
diligenciar para la generacion del recaudo de ingresos.
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Carpeta Datos basicos
Documento de Recaudo de Ingresos Presupuestales — Recaudo Anticipado
Documento de recaudo por clasificar
Mimero consecutive 219
Estado
Diatos Bésicos [ Datos Administrativos " Daatos Tercero " alor Total ]
Datos basicos ]
Fecha de registro * =
Afio fizcal
Datos Administrativos I | Limpiar || Guardar H Cancelar

Fecha de registro: el sistema presenta la fecha del recaudo por clasificar, por lo tanto, se
debe cambiar utilizando el botdn de seleccién por una fecha posterior no mayor a la fecha
de registro de la transaccion.

Carpeta Datos Administrativos: esta carpeta se diligencia haciendo clic en el botén “Datos
Administrativos” que se encuentra en la parte inferior de la transaccion. En ella se deben
diligenciar los datos correspondientes al acto administrativo que respalda el ingreso.

Carpeta Datos del Tercero: utilizando el botdn de busqueda, seleccionar el tercero que
efectud la consignacion.

Documento de Recaudo de Ingresos Presupuestales — Recaudo Anticipado

Documento de recaudo por clasificar
Namere consecutive 219

Estado

Diatos Bésicos " Datos Administrativos ” Diatos Tercero | ‘falor Total

Datos tercero

Seleccionar tercero * |

el
)
[=7]

Milmero de identificacion

Datos Administrativos | | Limpiar || Guardar | Cancelar |

Valor Total: definir el valor correspondiente al recaudo de ingresos a generar; este valor
debe ser menor o igual al saldo por imputar del recaudo por clasificar.
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| DstosBésicos || Dstos Administrativos || Dstos Tercera || Valor Totsl || ems de Afectacitn de Ingresos
Valor total

Valor total en pesos

Valor a registrar COP * 50.000,00

Carpeta Items de Afectaciéon de Ingresos: el sistema muestra por defecto la fuente de
financiacion y la situacion de fondos que hereda del documento de recaudo por clasificar.

| Detos Bésicos || Datos Administrativos | Dstos Tercera || Valor Tota! ][ ltems de Afectacitn de Ingresos ]

ltems de afectacion de ingresos

W

Fuente de financiacion Macion

Situacion de fondos 55F

W
Dependencias de afectacion de ingresos * |

Posiciones catalogo de ingresos *

[-]

Total pesos colombianos 50-000=UD|
[ Adicionar ltems

Items de afectacion de ingresos
Dependencias de Afectacion de Ingresos Posiciones Catalogo de Ingresos Fuente de Financiacion Si
D00-GESTION GEMERAL §-0-14-1-02-5-02-08-2-1 SERVICIOS DE E...01 Nacién 02
14 40 [ !
<| >

Datos Administrativos | | Limpiar | | Guardar | | Cancelar |

Dependencia de afectacion de ingresos: con el botén de busqueda seleccionar la
dependencia de ingresos correspondiente.

Posiciones catalogo de ingresos: utilizando el botédn de busqueda seleccionar una o mas
posiciones de ingresos a las cuales se les imputara el recaudo.

Total, pesos colombianos: en este campo el sistema automaticamente realiza la sumatoria
de los valores registrados en los items de afectacion de ingresos. Hacer clic en el botén
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“Adicionar items” con lo cual el sistema traslada la informacién seleccionada de los campos
anteriores en el campo Items de afectacion de ingresos.

Por cada combinacién Fuente de financiacién, Situacion de fondos, Dependencia de ingresos
y posicién de ingresos se crea un item de recaudo de ingresos, utilizando el botdon “Editar”
se activa el campo Pesos Colombianos con el fin de digitar el monto a recaudar por cada
item. Dar clic en el botédn “Actualizar” y luego en el boton “Guardar”.

NOTA 18: cuando al guardar el sistema muestra un mensaje de validacion en el cual informa
qgue no se pueden realizar imputaciones con fecha de registro inferior a la fecha de asignacion
del documento de recaudo por clasificar, es necesario ajustar la fecha definida en la carpeta
"Datos Basicos” de la generacidon del recaudo.

El sistema presenta el mensaje de generacion del documento de Recaudo anticipado vy el
consecutivo asignado para el documento.

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico generado con el recaudo anticipado (Transaccién ING019):

240720001 Recaudos por clasificar | XXX
2910XXXXX | Lngresos recibidos por XXX
anticipado

3.9 Causacion a partir de un Recaudo Anticipado

Una vez generado el hecho econdmico que da origen al derecho de cobro, el recaudo
anticipado debe ser causado. Esta transaccién permite la afectacién presupuestal y contable
de los ingresos que fueron recaudados previamente y es realizada por el Perfil: Gestién
Presupuesto de Ingresos, a través de la Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) /
Recaudo de Ingresos / Vigencia Actual / Recaudo Anticipado / Causar.

Al definir la ruta, el sistema muestra la siguiente pantalla en la que se disponen unos filtros

opcionales para facilitar la busqueda del documento de Recaudo anticipado, dar clic en el
botdn “Buscar”, seleccionar el documento requerido y dar clic en el botén “Aceptar”.
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Documento de Recaudo de Ingresos Presupuestales

Numero Consecutivo
Fecha de Registro
Tercero

Fuente de Financiacion

Situacién de Fondos

Alributo

1 Q,
[Seleccione v
[Seleccione v

Paosicion Institucional Origen  15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Centra-Administracion Central

Recaudo Anticipado

Q

Consecutivo

Fecha de Registro

Eslado Numero de Identificacion Nombre o Razén Social

<< No confiene registros ==

44 Ml

Pagina 1 de 1

Lista de dacumentas de recauda.

Cancelar

Al seleccionar el documento de recaudo anticipado, se disponen las siguientes carpetas a
diligenciar para la generacién de la causacién del ingreso.

Crear "causacion de ingresos presupuestales” a partir de "recaudos anficipados™.

Dstos Basicos [ Datos Administrativos ]| Datos Tercera |[ Valor Total ][ ftems de Afectacidn de Ingresos

Datos basicos

Fecha de registro *
Afio fiscal
Afo de la obligacion *

Vigencia fiscal

Documento de referencia

Documento de recaudo por clasificar 11

U

(=]
=
=]

Datos Administrativos |

Limpiar || Guardar H Cancelar

Carpeta Datos basicos

Fecha de registro: definir como fecha de registro la fecha en la que se esta realizando la
causacion; automaticamente el sistema muestra el afio fiscal, el afio de la obligacién y los
documentos de referencia (recaudo por clasificar y recaudo anticipado de ingresos).

Crear "causacion de ingresos presupuestales” a partir de "recaudos anticipados”.

Datos Basicos ] Datos Administrativos || Datos Tercerno ” Valor Total " ltems de Afectacion de Ingresos I

Datos administrativos

Para su diligenciamiento, oprima el botdn de Datos Administrativos en Ia parte inferior de Ia pantalla.

Datos Administrativos |

L)
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Carpeta Datos Administrativos: esta carpeta se diligencia haciendo clic en el botén “Datos
Administrativos” que se encuentra en la parte inferior izquierda de la transaccién. En ella se

deben diligenciar los datos correspondientes al acto administrativo que respal

da el ingreso.

Crear "causacion de ingresos presupuestales” a partir de "recaudos anficipados™.

[ Datos Basicos " Datos Administrativos “ Datos Tercero " “Walor Total " ltems= de Afectacion de Ingresos ]

Datos tercero

Y

(=7}

Mimero de identificacion

| Limpiar || Guardar |

Cancelar |

Datos Administrativos |

Carpeta Datos del Tercero: el sistema trae por defecto el tercero sele
recaudo anticipado.

ccionado en el

Valor Total: el sistema trae por defecto el valor definido en el recaudo anticipado.

Crear "causacion de ingresos presupuestales" a partir de "recaudos anticipados®.

Distos Bésicos " Datos Administrativos " Diatos Tercero | ‘alor Total I Items de Afectacion de Ingresos

Valor total

Valor total en pesos de recaudo

Datos Administrativos | | Limpiar || Guardar |

Cancelar |

Carpeta items de Afectacion de Ingresos: el sistema muestra por defec

to el o los items

de afectacién de ingresos (Dependencia de ingresos, Posicion de ingresos, Fuente de
financiacion y la Situacidén de fondos) que hereda del documento de recaudo anticipado.

&

SisTEMa DE

GESTION Y DESEMPENO

INSTITUCIONAL

Este documento es propiedad

del Ministerio de Defensa
Nacional, no esta autorizado su reproduccion total o parcial




a5, Pagina: Pagina 50 de 85

&) GUIA 7 Codigo: GF-G-007

Version: 2

Defensa GESTION PRESUPUESTAL /i 0 \te a partir de: 28 de
— DE INGRESOS .
junio de 2024

Crear "causacion de ingresos presupuestales” a partir de "recaudos anticipados”.

Datos Basicos || Datos Administrativos || Datos Tercero || alor Total || ltems de Afectacion de Ingresos

[1tems de afectacion de ingresos

Saldo recaudado no causado COP

Valor Pesos Saldo Recaudado No Causado COP Pesos Colombianos Acciones
50.000,00 50.000,00 50.000,00 Editar
0 Pagina 1 de 1
< | | >
| Datos Adminisirativos | | Limpiar || Guardar || cancelar |

Dar clic en la accion “Editar” y definir el valor a causar en pesos; este valor debe ser menor
o igual al saldo recaudado no causado del documento recaudo anticipado. Posteriormente
dar clic en el botén “Guardar” con lo que el sistema presenta el mensaje de creacion del
documento de causacion de ingresos a partir del recaudo anticipado.

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico generado con la causacion del recaudo anticipado (Transaccién
ING020):

2910XXXXX Ingresos recibidos por |y
anticipado
4XXXXXXXX Ingresos o

3.10 Recaudo de ingresos a partir de Documentos de Recaudo por Clasificar de
vigencia anterior

De acuerdo con los lineamientos financieros del Ministerio de Defensa Nacional MDN, los
documentos de recaudo por clasificar deben quedar clasificados en la vigencia actual, toda
vez que de efectuar la clasificacidon en la siguiente vigencia, debera ser realizada a través de
la transaccion “Recaudo a partir de documentos vigencias anteriores”, transaccion que no
tiene efecto presupuestal, quiere decir, que estos ingresos no se veran reflejados en la
ejecucion presupuestal y sobre ellos no se podra efectuar proyeccion para la ejecucion de
gastos .

Solo en casos excepcionales cuando gueden documentos pendientes por clasificar CSF,
de acuerdo con las instrucciones dirigidas a las entidades publicas relacionadas con el cambio
de periodo contable expedidas por la Contaduria General de la Nacion, estos valores se deben
reconocer mediante la funcionalidad de comprobante contable manual en la cuenta 240720
Recaudos por clasificar a través de la tipologia T-56 “Ajustes de recaudos a favor de terceros”
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el cual permite realizar ajustes contables de los recursos recaudados en efectivo, que son de
propiedad de otras entidades publicas, entidades privadas o personas naturales.

La transaccion permite imputar o clasificar documentos de recaudo por clasificar de vigencias
anteriores que tienen saldo pendiente por imputar, tanto de bancos (pesos y otras monedas)
y titulos, asi como aquellos que no han sido causados, con el objetivo de realizar la
contabilizacion de los registros de forma automatica en el aplicativo SIIF Nacion, de tal
manera que se refleje la gestidn contable de los ingresos; para lo cual se deben considerar
dos aspectos:?

1. Se haya surtido el cierre presupuestal del afo anterior vy,
2. La fecha de registro en el sistema SIIF Nacion de la transaccion de “recaudo vigencias
anteriores” corresponda a una fecha en la que el periodo contable se encuentre abierto.

NOTA 19: antes de realizar este proceso es importante coordinar con la Direccion de
Finanzas del MDN, para que se den los parametros respectivos.

Es importante que previamente a la clasificacion de ingresos el usuario consulte los
documentos de recaudo por clasificar de vigencias anteriores con saldo pendiente por imputar
utilizando el Reporte de saldos por imputar, el cual se genera a través de la siguiente Ruta:
Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Informes / Recaudos por Clasificar. (Ver
el numeral 5.4 Reporte de Saldo por Imputar de documentos de recaudo por clasificar de la
presente Guia Financiera).

Estas transacciones las registra el Perfil Gestion Presupuesto de Ingresos a través de la
Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Recaudo de Ingresos / Vigencia Anterior /
Crear.

NOTA 20: cuando corresponda a ingresos Con Situacion de Fondos, de acuerdo con lo
establecido por la Contaduria General de la Nacidn los documentos de recaudo por clasificar
que al final del periodo contable no hayan sido reclasificados se registraran en forma manual
debitando la subcuenta 572080-Recaudos y acreditando la subcuenta 24072001- Recaudos
por clasificar, a través de la tipologia T-56

3.10.1 Clasificacion de recaudos de vigencias anteriores con causaciones
previamente constituidas - Recaudo Basico

Cuando se haya realizado el reconocimiento y contabilizacion de hechos econémicos en
vigencias anteriores pero los recursos no se hubieren recaudado durante la vigencia en la
cual fueron causados, se debe efectuar el respectivo recaudo basico, para lo cual el Perfil
Gestion Presupuesto de Ingresos realizara la transaccién a través de la Ruta: Gestion
Ingresos Presupuestales (ING) / Recaudo de Ingresos / Vigencia Anterior / Crear.

8 Circular Externa No. 024 del 15 de mayo de 2017 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - Nuevas Funcionalidades en
Version SIIF NACION.
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El sistema presenta la siguiente pantalla:

[ Seleccionar Documento de Recaudo por Clasiiicar

Seleccione.

Nimero consecutivo: l:l Fecha de registro: l:l Tipo de Recaudo por Clasificar: [SI SIS IV e e
Bancos

Fecha de Registro NombreiRazon Social | SaldoCOP | SaldoMExt. | Tipo Moneda Situacion Fondos | PCIOrigen | PCIDestino

Anterior - Siguiente

Imputacion Simultinea Causacion Previa

Tipo de Recaudo por clasificar: seleccionar “Bancos”, “Titulos” o “Compensacién de
Deducciones” segun sea el caso y dar clic en el botén de busqueda con lo cual el sistema
muestra todos los documentos de recaudo por clasificar de vigencias anteriores que
presenten saldos, con el fin de seleccionar el que se requiera clasificar.

[ i D de por Clasificar |

- Fecha de - " Tipo Fuente Situacion - "
Hombreiiazen Sock Saldo Co8 E"M“ oadoe St Grinen Feibesting

13-01-01-DT-Unidad Ejecutora 15-01-01-000-Unidad Ejecutora
o - Prueba 577-
11769216 |2016-12-22 $498.000.00 $0.00 Pesos Nacion CSF Administracion Central- Administracion Central-
Administracion Cenfral Central
S e S 13-D1-D1?;;%2‘?;;?“““5@ 15-01-01- g?‘?egggsgraecumra
11941116  |2016-12-28 ADM\MSngIﬂO;\;;ENTRAL $8.025.256,20 | $0,00 Pesos Nacién CSF i e AT e i (BTt
Administracién Central Administracién Central

ADMINISTRACION CENTRAL 1M1—D1§[I;2igggiﬁeculma 15—01—01«Dm41nidadiﬁel:ulnra
11841216  2016-12-28 899999003 ADMINISTRACION CENTRAL $166 54500874 $0.00 Administacitn Central-

Prueba 128 Administracion Cenfral

13-01-01-DT-Unidad Ejecutora 15-01-01-000-Unidad Ejecutora
$13.721.567.94 Nacion - Prueba 577-

TG | Sk Administracién Ceniral- Administracion Central-

Administracion Cenfral Central

ADMINISTRACION CENTRAL ) 13-01-01- FI?IIEL;ZIdEd_EJecu(wa 15-01-01- DEI‘?EU:\dad_EJECUIOrE
12027416  |2016-12-29 ADM\N\SngIﬂO;\;;ENTRAL $213.163.565,85| $0,00 Pesos Nacién CSF AdminStanen Gentral- Adminisiraetn Gentral
Administracién Central &n Central

rrimser] [7] 2] [] [l [Sigwienie

Al seleccionar el documento de recaudo por clasificar, se activan los botones de “imputacion
simultanea” y “causacion previa”. Seleccionar el botdn “Causacién Previa”, con lo que
el sistema trae la siguiente pantalla en la que se debe registrar informacién relacionada con
(Datos Basicos, Valor Total, Datos del Tercero e item de afectacién de ingresos).
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Clasificacion de ingresos a partir de recaudos por clasificar de vigencia anterior
Fecha Registro: IWl Afio Fiscal: lm—‘ggﬁgt’;‘ﬁ" ,m—]!@:‘;""a W

[ ®n

Items de afectacion de ingresos

Dependencias de Afectacion de Ingresos | Posiciones Catilogo de Ingresos | Fuente de Financiacion | Situacion de Fondos | Pesos Colombianos | Valor a Imputar

Datos Administrativos _

Datos Basicos

Fecha de Registro: determina la fecha en la que se realizara la afectacién contable de la
operacioén, por lo tanto, se debe tener en cuenta que el periodo contable y presupuestal debe
estar abierto, caso en el cual es necesario coordinar y definir con el area contable. Este dato
se puede modificar dando clic en la “X” y diligenciarla nuevamente asi: Ejemplo 2016/12/20
Ano fiscal: el aplicativo automaticamente trae el ano fiscal, el cual depende de la fecha de
registro seleccionada.

Aio de la obligacidn: el aplicativo automaticamente la presenta.

Vigencia fiscal: el sistema muestra “vigencia anterior” de acuerdo con la configuracion
adelantada por el Administrador del Sistema Integrado de Informacién Financiera - SIIF
Nacion.

Documento de causacion

Fuente de Financiacion: el sistema presenta automaticamente la fuente de financiacion de
acuerdo con la informacién del documento de recaudo por clasificar seleccionado.

Situacion de Fondos: el sistema presenta automaticamente la fuente de financiacién de
acuerdo con la informacién del documento de recaudo por clasificar seleccionado.

.z . (@] . .
Documento de causacion: dar clic en %, el sistema genera una lista de documentos de
causacion con saldo por imputar. Seleccionar el documento que debe ser objeto de recaudo.

-7

Fecha Causacion: el sistema presenta esta informacién automaticamente.

[ ]
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Valor Total

Valor total en pesos: el valor registrado no podra ser superior al relacionado en el
“documento de recaudo por clasificar” en pesos.

Datos del Tercero: el sistema presenta los datos del tercero asociados en el documento de
causacion seleccionado.

Iitem de afectacion de ingresos: El sistema trae la informacidon de la dependencia de
afectacion de ingresos, posicion catalogo de ingresos, fuente de financiacion, situacion de
fondos y valor registrados en el documento de causacion.

Valor a imputar: registrar el valor a clasificar en el item de ingresos, el cual debe ser igual
o inferior a lo registrado en el documento de causacién.

Datos Administrativos: relacionar la fecha del acto administrativo, la cual debe ser inferior
o igual a la fecha de registro.

Carpeta Datos Administrativos: esta informacion se debe incluir a través del botéon “Datos
Administrativos” que se encuentra en la parte inferior de la pantalla; al hacer clic en este
botdn, se despliega una carpeta en la cual se deben registrar los detalles del documento
soporte de la causacion. La fecha debe ser igual o inferior a la fecha de registro de la
transaccidon. Es importante tener en cuenta que la informacion registrada en los datos
administrativos es la que queda registrada como descripciéon en el comprobante contable
automatico.

Verificada la informacion ingresada, se hace clic en el botén “Guardar”, el sistema genera
automaticamente el mensaje de creacion del documento de recaudo indicando el niumero
consecutivo del documento.

REGISTROS CONTABLES

El sistema generara los registros contables de acuerdo con las parametrizaciones definidas
por la Contaduria General de la Nacidn en las tablas de eventos contables TCON10 y TCON11
(vigencia anterior).

Los comprobantes contables pueden ser consultados por cada entidad, por el Perfil: Entidad
- Gestion Contable en la Ruta: Contabilidad (CON)/Consultas/ Comprobantes contables/
Consulta de comprobantes contables Aprobados.

Registro automatico generado con la imputacion (clasificaciéon) de ingresos Con situacién de
Fondos y sin situacién de Fondos (Transacciéon ING086).°

° Circular Externa No. 006 del 13 de febrero de 2017 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - Recaudo Vigencia Anterior.
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240720001* Recaudos por clasificar | XXX
1 3XXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

*Ver nota 20

3.10.2 Clasificacion de ingresos vigencias anteriores - Recaudo y causacion
simultanea

Si no se cuenta con documentos de causacién previamente constituidos en la vigencia
anterior, se debe efectuar un recaudo y causacion simultadnea, para lo cual el Perfil Gestion
Presupuesto de Ingresos realizara la transaccién a través de la Ruta: Gestidn Ingresos
Presupuestales (ING) / Recaudo de Ingresos / Vigencia Anterior / Crear.

El sistema presenta la siguiente pantalla:

‘ Documento de Recaudo por Clasificar

X i
Nimeroconsecutivo:[ | Fechaderegisto:| | Tipo de Recaudo por Clasificar: (R Esmr
Bancos
ove

Fe o o oSO S Tl e St e PO oo

Tipo de Recaudo por clasificar: seleccionar “Bancos”, “Titulos” o “Compensacion de
Deducciones” y dar clic en el botéon de busqueda con lo cual el sistema muestra todos los
documentos de recaudo por clasificar de vigencias anteriores que presenten saldos, con el
fin de seleccionar el que se requiera clasificar.

[ ]
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Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar ‘
Nimero consecutivo: l:l Fecha de registro: l:l Tipo de Recaudo por Clasificar:

Buscar

- Fecha de < : Tipo Fuen Situacién - -
HomerEiasen Sock! Seeco8 m FetetiaEn Feibestne

13-01-01-DT-Unidad Ejecutora | 15-01-01-000-Unidad Ejecutora
» Prueba 353- Prueba 577-
11769216 | 2016-12-22 $498 000,00 $0,00 Pesos Nacion CSF Adminisiracién Central- Administracién Central-
ini i niral in i6n Central
ADMINISTRACION CENTRAL ) 1H1—D1§;;L;:\gasg_Ejecu(Dra 15—[}1—0?0$$:I5d?%&ecutora
11941116 |2016-12-28 ADMINISLm%IaUII\;EENTRAL $8.025.256,20 | $0.00 Pesos Nacion CSF TS e (B oTiEl Admi Son Central-
Adminisiracion Central

ADMINISTRACION CENTRAL
11941216 2016-12-28 899999003  ADMINISTRACION CENTRAL $166.545.098,74 $0,00 Pesos
Prueba 128

Prueba 577

USRS |AbIAEE=) EEIETEE (== Administracion Central- Administracién Central-
il on Central i i6n Central

ADMINISTRACION CENTRAL ) 134{11—(]1—,!3;:;:\3?\;7@95"{0!3 1M1—017§$$§I3?_(’17Ej25ut0r3
12027416 | 2016-12-29 ADMINIS'I';RACIGN CENTRAL  (3213.163.565,85| 50,00 Pesos Nacion CSF Administracion Gentral- Administracién Gentral-
Tueba 128 - A ntral . i6n Central

Antesior | [1][2] 3 n Siguiente

Al seleccionar el documento de recaudo por clasificar, se activan los botones de “imputacion
simultanea” y “causacion previa”. Seleccionar el botén “Imputacion Simultanea”, con
lo que el sistema trae la siguiente pantalla, en la que se debe registrar informacién
relacionada con (Datos Basicos, Valor Total, Datos del Tercero e item de afectacién de
ingresos).

‘ Clasif ion de i a partir de por i de vigencia anterior

Datos Basicos

Fecha Registro: [2016/04/20 Afio Fiscal: Afio De La Obligacion: Vigencia Fiscal:

Valor total
Valor total en pesos* 50,00

Datos Tercero

Naturaleza Juridica: * |Seleccione - W Tipo de i ion: * Sel ~ W

Nombre o Razén Social: |

Buscar

Items de afectacion de ingresos

Fuente de Financiacion: Nacion v

Situacion de Fondos: CSF v

Dependencias de afectacidn de ingresos* : |

Seleccionar Posicion del Catilogo de Ingresos® : |

Dependancias 4 meion de Ingresos Posicionzs Caiblogo de ngrasos Fuzniz dz Financiacin Sitwacitn dz Fondos Peuos Columbianos Elinsinar

Datos Administrativos -

[
.\".Sirmw\uc .
..').GES'HONY]DESWE:AUEUEEE Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa

Nacional, no esta autorizado su reproduccion total o parcial




1 Pagina: Pagina 57 de 85
\) GUIA 7 Cédigo: GF-G-007
p Version: 2
Defensa GESTIOD: ;:ggggggSTAL Vigente a partir de: 28 de
- junio de 2024

Seccion Datos Basicos

Fecha de Registro: determina la fecha en la que se realizara la afectacién contable de la
operacién, por lo tanto, se debe tener en cuenta que el periodo contable y presupuestal debe
estar abierto, caso en el cual es necesario coordinar y definir con el area contable. Este dato
puede se puede modificar dando clic en la “X” y diligenciarla nuevamente asi: Ejemplo
2019/02/04

Ano fiscal: el aplicativo automaticamente trae el ano fiscal, el cual depende de la fecha de
registro seleccionada.

Ao de la obligacion: el aplicativo automaticamente la presenta.

Vigencia fiscal: el sistema muestra “vigencia anterior” de acuerdo con la configuracion
adelantada por el Administrador del Sistema Integrado de Informacion Financiera - SIIF
Nacién.

Seccion Valor Total

Valor total en pesos: el valor registrado no podra ser superior al relacionado en el
“documento de recaudo por clasificar” en pesos.

Datos del Tercero: seleccionar la “Naturaleza Juridica, el “Tipo de Identificacién” y registrar
el “numero de identificacion”, luego, dar clic en el botén de busqueda para que el sistema
arroje el nombre o razoén social de la persona que realizd la consignacion.

Fuente de financiacion: el sistema trae automaticamente la fuente “Nacion”.
Situacion de fondos: el sistema trae automaticamente la informacion “"CSF” 6 “SSF” segun
corresponda.

Dependencia de afectacion de ingresos: mediante el botdn de busqueda seleccionar la
dependencia de ingresos respectiva.

Seleccionar posicion del catalogo de ingresos: registrar los dos primeros digitos del
codigo que identifica al rubro con lo cual el sistema mostrara la desagregacion y el concepto
de los mismos con el fin de seleccionar el que corresponda.

Valor: registrar el mismo valor relacionado en el valor total, luego dar clic en la pestafa
“adicionar items”, con lo cual el sistema trae un resumen de la informacion del recaudo de
vigencia anterior indicando: (Dependencias de Afectacién de Ingresos, Posiciones Catalogo
de Ingresos, Fuente de Financiacidén, Situacidn de Fondos, Pesos Colombianos). En caso de
corregir la informacion registrada se debe dar clic en “Eliminar”; el sistema presentara un
mensaje de advertencia sobre la eliminacidén del registro.
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Datos Administrativos: relacionar la fecha del acto administrativo, la cual debe ser inferior
o igual a la fecha de registro.

Verificada la informacidn ingresada, se hace clic en el botén “Guardar”, el sistema genera
automaticamente el mensaje de creacién de los documentos de causacién y recaudo
indicando el nimero consecutivo de los mismos.

REGISTROS CONTABLES

El sistema generara los registros contables de acuerdo con las parametrizaciones definidas
por la Contaduria General de la Nacién en las tablas de eventos contables TCON10 y TCON11
Vigencia Anterior.

Los comprobantes contables pueden ser consultados por cada entidad, por el Perfil: Entidad
- Gestion Contable en la Ruta: Contabilidad (CON)/Consultas/ Comprobantes contables/
Consulta de comprobantes contables Aprobados.

Registro automatico generado con la imputacion (clasificaciéon) de ingresos Con situacién de
Fondos y Sin Situacién de Fondos

13XXXXXXX | Cuentas por cobrar XXX
AXXXXXXXX | Ingresos XXX

240720001* Recaudos por clasificar | XXX
1 3XXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

*Ver nota 20
3.10.3 Anulacion de Recaudos de Vigencias Anteriores

Se dispone la transaccién de Anulacidon de Recaudos de Vigencia Anterior, la cual tiene efecto
contable automatico. Esta transaccion se vinculara al perfil gestidn presupuesto ingresos vy
se encuentra en la siguiente Ruta: Gestién Ingresos Presupuestales (ING) / Recaudo de
Ingresos / Vigencia Anterior / Anular.?

3.11 Reclasificacion documentos de ingresos Clasificador Presupuestal de
Ingresos

Con la implementacion del Catalogo de Clasificacidon Presupuestal - CCP establecido por la
DGPPN del MHCP mediante la Resolucion 0010 del 07 de marzo de 2018, los documentos de

10 Circular Externa No. 037 de fecha 30 de octubre de 2017 - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - Nuevas Funcionalidades
en Versidn SIIF NACION.
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causacion, recaudo y Acreedor Vario generados con el catalogo presupuestal vigente hasta
el 31 de diciembre de 2018, deberan ser objeto de homologacién o reclasificacién al Nuevo
Clasificador Presupuestal de Ingresos, para lo cual se debera tener en cuenta lo siguiente:

NOTA 21: los documentos generados por las transacciones de reclasificacion NO generan
efecto contable ni presupuestal, sin embargo, las modificaciones que se realicen a estos
documentos presentan efectos presupuestales.

Es necesario realizar la reclasificacion de los documentos de ingreso, con el objetivo de que
los mismos puedan ser adicionados, reducidos, anulados; estas transacciones SI tienen
efecto contable por lo que los conceptos de ingreso vinculados en la reclasificacion deben ser
validados por las areas de presupuesto y contabilidad.

Cuando el documento de recaudo fue creado simultdneamente con el documento de
causaciéon, la transaccion de reclasificacion de documentos de recaudo realizara
automaticamente la reclasificacion del documento de causacion vinculado.

Se puede realizar reclasificaciones de documentos de un (1) concepto de ingreso a un (1)
concepto de ingreso o de varios conceptos a un (1) concepto de ingreso presupuestal, NO es
posible reclasificar de uno a varios conceptos de ingresos.

El usuario debe reclasificar todas las posiciones vinculadas al documento de causacién,
recaudo o acreedor de ingresos, de lo contrario este NO podra ser guardado.

Para todos los eventos los Datos Administrativos son obligatorios y por tratarse de una
reclasificacion de la posicion presupuestal, el sistema carga por defecto los datos
administrativos del documento origen, no obstante, estos pueden ser modificados por el
usuario.

3.11.1 Reclasificacion documentos causacion de ingresos presupuestales

Para realizar la reclasificacion de un documento causacion de ingresos presupuestales debe
estar en estado “creado” con saldo mayor a cero.

El usuario Perfil: Gestién Ingresos realizara la transaccion a través de la Ruta: Gestidn
Ingresos Presupuestales (ING) / Reclasificacién de Ingresos de Catalogo Anterior / Causacién
/ Crear

El sistema presenta la siguiente pantalla:
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‘ Reclagificacidon Presupuestal de Documentos de Causacion Con Rubros de Catalogo

Anterior

MNamero consecutivo: Fecha de registro: Numere Documento Tercero:

Buscar

Fechade | L. . o Nombre/Razén Saldo Saldo Tipo Fuente Situacion Identificacion Desi:’r{lgclon
Registro Social copP M.Ext. Moneda Financiacion Fondos PCI generadora generadora

Consecutivo

Anterior | Siguiente

Aceptar Cancelar

A través de algunos de los filtros que presenta la pantalla el usuario busca y selecciona el
documento de causacién que sera objeto de reclasificacion:

Numero consecutivo: nimero de identificacién del documento de causacidon que se va a
reclasificar.

Fecha registro: fecha de registro del documento de causacidén que se va a reclasificar.

Numero documento tercero: identificacion del tercero vinculado al documento de
causacion que se va a reclasificar.

Si el usuario selecciona la opcidén “Buscar” sin ingresar informacién para alguno de los filtros
presentados, el sistema le presentara todos los documentos que causacidon que posean saldo
mayor a cero.
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Nimero consecutivo: l:l Fecha de registro: l:l Numero Documento Tercero:
Buscar

Fecha Identificacién | Descripcién
Consecutivo|  de | Tercero | MOMPreMazon| g0 cop | Saldo | Tipo | Fuente | situacion PCI PCI
Registro generadora generadora

2015-04- Tercero Juridico
21415 27 573460000 Prueba 57345 $201.261.909,93 §0,00 PESOS Macion
No Aplica
2015-04- Administracion ~n
21615 30 300026685 Ceniral Prueba $17 457 527 185,56 $0,00 ( PESOS Nacion C5F
961

Anterior n Siguiente

Se debe seleccionar el documento y dar clic en el botdn “Aceptar”, el sistema muestra una
nueva pantalla para diligenciar los siguientes datos:

Fecha de registro: el sistema propone la fecha de registro del documento de causacion la
cual debe ser modificada por una fecha que corresponda a un periodo contable y presupuestal
abierto. Este dato puede ser modificado dando clic en la “X” y diligenciarla nuevamente asi:
Ejemplo 2019/02/04.

Items de afectacién de Ingresos

Posicion reclasificada: el usuario selecciona uno (1) o varios de los items vinculados al
documento, de manera que se habilita la opcidn “vincular posicion”.

Datos Basicos

Fecha Registro: C ivo: Aiio Fiscal: Ao De La Obli il Vigencia Fiscal:
[2019/02/04 | p1415 | |2u1s 2019 | r\flgem:'a actual
Valor total

Valor total en pesos $201.261.909,93|

Datos Tercero

Naturaleza Tipo de

. |Persona Juridica Nacional W | Identificacién: [NIT “| Identificacion (573460000 ]
Juridica: N
Nombre o
Razon [rercero Juridico Prueba 57346
Social:
Items de afectacién de ingresos
Fuente de Financiacién: Nacion ~
Situacion de Fondos: GSF v
Pepende:u:ias de afectacién de |GESTIGN GEMERAL
ingresos* :

Dependencias de

Afectacion de Posiciones Catilogo Posiciones Reclasificada Fuente de Situacion de Pesos

de Ingresos Financiacién Fondos Colombianos ST

Ingresos

2-0-00-2-07-2-01-01

o el RECUEeE s cglégixxggiﬂn#g IT3iLTJ'\JZLgS ‘ Nacién ‘ CSF 5201.261.909,93 |Eliminar
Vincular Posicion
L)
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A continuacién, el sistema despliega una ventana emergente que contiene las posiciones del
catalogo presupuestal de ingresos vigente para que el usuario elija la que va a reclasificar.

Posicion Reclasificacion

Identificacion l:l Descripcidn
T ™ S
O 30110210202 SENA
QO [6-0-14-1-02215 CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

DIARIOS, REVISTAS Y PUBLICACIONES PERIODICAS IMPRESAS, PUBLICADAS

O [po1e1025020524 MENOS DE CUATRO VECES POR SEMANA
O [6-0-14-102-502-09-2-1 SERVICIOS DE EDUCACION DE LA PRIMERA INFANCIA Y PREESCOLAR
O [6-0-14-1-02-502-092:2 SERVICIOS DE ENSEFIANZA PRIMARIA
O [6-0-14-1025020923 SERVICIOS DE EDUCACION SECUNDARIA
QO [6-0-14-1-02-502-09.24 SERVICIOS DE EDUCACION POST SECUNDARIA NO TERCIARIA
O [6-0-14-1-02-502-09-2-5 SERVICIOS DE EDUGACION SUPERIOR (TERCIARIA)
O [6-0-14-1-02-502-09.2.9 OTROS TIPOS DE EDUCACION Y SERVICIOS DE APOYO EDUCATIVO
O |e-0-14205104 CUENTA UNICA NACIONAL

Anterior | 1 2|3 n 5| Siguiente

El usuario selecciona la posicion a la que va a reclasificar y da clic en el botén “Aceptar”; el
sistema carga automaticamente la informacién de la nueva posicion.

Carpeta Datos Administrativos: es obligatorio su diligenciamiento y la fecha debe ser
igual o inferior a la fecha de registro de la transaccidn. Por tratarse de una reclasificacién de
la posicion presupuestal, el sistema carga por defecto los datos administrativos del
documento de causacién origen, no obstante, estos pueden ser modificados por el usuario.

Datos Administrativos .

Fecha * 2015/04127 |
Tipo de documento soporte * [RESOLUCION ~|
Nimero documento soporte * 3046 |

Nombre Funcionario “ |

Cargo Funcionario |

Expedidor * |5 - DEPENDENCIA INTERNA ~|

Notas DE ACUERDO A RESOLUCION 3046 DEL 27 DE /\.
ABRIL 2015 - SE DECLARA DEUDOR LA CLINICA  w/

Documentos digitalizados

- - 1 Insertar
Ubicacidn * |

Descripcion * |

T pescrpate
Anterior n Siguiente

Limpiar | | Aceptar | | Cancelar

Una vez verificada la informacién se debe dar clic en el botdén “Guardar”. El sistema guarda
la informacién y genera un consecutivo para el nuevo documento de causacién reclasificado
con el cual se podra continuar la gestién de ingresos.
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Con el fin de verificar la informacidn objeto de reclasificacidon del rubro concepto de ingresos
del documento de causacion, el usuario podra generar el reporte del documento de causacién
a través de la Ruta: Gestidn Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Documentos de

ingresos / Causacion de Ingresos:

DOCUMENTO DE CAUSACION
COP -PESOS
NA

Nimero consecutivo: 318 Tipo deMoneda

Estado: Creado  Tipo de Tasa de Cambio

CRU Valor de [a Tasa de Cambio

DETALLE  Saldo Total en Mext $000
$201.251.909,93

Nation

Tigo de repore:

Fecha del reporie 2018-02-04 Saldo Total en COP.

Fecha de regisiro 2010-02.04 Fuente de Financiacién

Ao fiscal 2019 Siuacion de Fondos [==3

Vigencia fiscal vigencia actual

Afic de la Obligacidn 019

Saldos por items de Afectacion de Ingresos Presupuestales.
“ Posicion del Catilogo de Ingresos Presupuestales . Sakdo Total en Mext. . Saldo Total en COP.
I N B B e B e B N N I

000 - GESTION 20.00.207.2.01.01 - COLOCASION Y TITULOS TES A CORTO PLAZO $000 §201.261909.93
GENERAL

Reclasifcacisn

190204 INGIST 319 5000 §201.261909.93

[
5734600001

Totales $0.00 §201.261909.93

T oo

319 o 2-RESOLUCION
3046
20190208

Documento (s) de Referencia
DOCUMENTO DE CAUSACION DE INGRESOS

B

ero
ha

scrpcidn DE ACUERDO A RESOLUCION 3045 DEL 27 DE ASRIL

2075 - S DECLARA DEUDOR LA CLINICA LA
11 LARAGL PF SANTA MILBTS

?IE
g

3.11.1.1 Reversion de documentos de Causacion

Si se requiere reversar el documento de causacién que haya sido objeto de reclasificacion,
el usuario Perfil: Gestion ingresos a través de la Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales
(ING) / Reclasificacién de Ingresos de Catalogo Anterior / Causacion / Reversar, ajustara la

recalificacion del documento de causacion.

El sistema presenta

la siguiente pantalla:

[
=l

Namero consecutivo:

Anterior

Reversion

Fecha de registro: Numero Documento Tercero:

Buscar

Consecutivo

Fecha de
Registro

Tercero | Nombre/Razén | Saldo | Saldo Tipo Fuente Situacién | ldentificacién D"":::"I‘:"’"
Social cop M.Ext. Moneda Financiacion Fondos PCI generadora generadora

Anterior | Siguiente

A través de algunos de los filtros que presenta la pantalla, el usuario busca y selecciona el

documento de causacion que serd objeto de reversion:

L)
."I\.Smmu: ;
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Numero consecutivo: nimero de identificacién del documento de causacidon que se va a
reversar.

Fecha registro: fecha de registro del documento de causacidén que se va a reversar.

Numero documento tercero: identificacion del tercero vinculado al documento de
causacion que se va a reversar.

Se selecciona el documento y se da clic en el botdn “Aceptar”. El sistema muestra una nueva
pantalla para diligenciar los siguientes datos:

Reversion Reclasificacién Documentos de Causacion de Catalogoe Anterior

Datos Basicos

Fecha Registro: Consgecutivo: Afio Fiscal: Aiio De La Obligacion: Vigencia Fiscal:
2019/02/04 319 | |2019 2019 [\zigencia actual

Valor total

Valor total en pesos $201.261.909,93

W W
Items de afectacion de ingresos
Fuente de Financiacion: hd
Situacion de Fondos: v
Dependencias de afectacion de [GESTION GENERAL |
ingresos*®:
Dependencias de Afectacion - e Fuente de Situacion de Pesos
Posmlones Cﬂtﬂlonn‘ de Ingresos
| 000 GESTION GENERAL ‘ 2'0'0”‘2'”'?'?;;"210%%'}%6;&% ¥ TITULOS ‘ Macién CSF l $201.261.909,93

| Guardar | | Cancelar |

Datos Administrafivos

Fecha de registro: el sistema propone la fecha de registro del documento de causacion la
cual debe ser modificada por una fecha que corresponda a un periodo contable y presupuestal
abierto y sea superior a la fecha de registro de la transaccién.

Datos Administrativos: es obligatorio su diligenciamiento y la fecha debe ser igual o
inferior a la fecha de registro de la transaccion.

Verificada la informacién, dar clic en el botdén “Guardar”. El sistema genera un mensaje de
éxito, quedando reversados los documentos de causacion; por su parte los documentos de
causacion originales quedan nuevamente en estado “creado” para aplicar si se requiere una
nueva reclasificacion.
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3.11.2 Reclasificacion documentos de recaudo de ingresos presupuestales

Para realizar la reclasificacion de un documento recaudo de ingresos presupuestales debe
estar en estado “creado” con saldo mayor a cero.

El usuario Perfil: Gestion Ingresos realizard la transaccidon a través de la Ruta: Gestion
Ingresos Presupuestales (ING) / Reclasificacién de Ingresos de Catalogo Anterior / Recaudo
/ Crear. El sistema presenta la siguiente pantalla:

R ifi ion Py de D de R Con Rub de C
Anterior

=

Namero consecutivo: Fecha de registro: Numero Documento Tercero:

Buscar

. o | Fechade | Nombre/Razén | Saldo | Saldo | Tipo Fuente Situacién | ldentificacion Des'::{';':'m
onsecutivo | o ietro Errert Social COP | M.Ext. | Moneda | Financiacién Fondos PCI generadora generadora

A través de algunos de los filtros que presenta la pantalla el usuario busca y selecciona el
documento de recaudo que sera objeto de reclasificacion:

Numero consecutivo: numero de identificacion del documento de recaudo que se va a
reclasificar.

Fecha registro: fecha de registro del documento de recaudo que se va a reclasificar.
Numero documento tercero: identificacion del tercero vinculado al documento de recaudo
que se va a reclasificar.

Si el usuario selecciona la opcidén “buscar” sin ingresar informacién para alguno de los filtros
presentados, el sistema le presentara todos los documentos de recaudo con saldo mayor a
cero.

[ ]
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de 20
Registro generndorﬂ generadora
1 201311'0" 399999003 Er:‘:;‘:j:':gg“ 51.252.251.953,78| 50,00 Nacién
211 201;1'0" 599999003 Erg:i‘f];‘:g'é“ $1.081.415,00 | $0,00 Nacién SSF
311 oo B o | s115.275.00 | 50,00 Nacién SSF
411 201311'0" 5399999003 Ergﬂli:‘:g'é“ 595.379,76 50,00 Nacién SSF
511 200 Enfidad PUbECT 151.271.280.432,72 50,00 Nacién SSF
611 2011202 laggoagons| Bt PUbCA | 5339 863.057,00 | 50,00 Nacién SSF
711 201,;502' 599999003 Ergﬂi?];‘:g'é“ $4.717.835,55 | $0,00 Macion SSF
811 2[”213'02’ 399999003 Ergﬁz‘:j:':g'e""a $187.423 50 $0,00 Nacién SSF
811 20121‘.;02 Erg‘:;i:‘:g';“ $296.289,00 $0,00 Macién SSF
1011 2012137027 599999003 Ergﬂi‘:];':g';“ $960.000,00 50,00 Nacién SSF
Anterior n z 3z 4 5 8 7 8 ] 10 | ... TIT 728 ‘Sigusente

El usuario selecciona el documento y presiona clic en el botén “Aceptar”,

a continuacion, el

sistema muestra una nueva pantalla para diligenciar los siguientes datos:

Datos Basicos

Fecha Registro:

Ao Fiscal:

Ao De La Obligacion: Vigencia Fiscal:

|2019f02f04 |

|2019 |

\Vigencia actual

‘2019

Il o Febrero 2049

Lu Ma Mi Ju Vi

sd Do |§00,00

I Y

&

Tipo de
W | Identificacion: [N
*

» | Identificacion [399999003

Social:

Items de afectacidn de ingresos

Fuente de Financiacién:
Situacion de Fondos:

Dependencias de afectacion de
ingresos® :

Nacion
GCSF

hd
)

GESTION GENERAL |

Dependencias de

Afectacion de Ingresos

||:|| GESTION GENERAL

Posiciones Catilogo de

APROVECHAMIENTOS

Situacion de
Fondos

Fuente de
Financiacién

Pesos
Colombianos

Posiciones Elimi
Reclasificada imnar

Ingresos

2-8-0-0-1-2

1-0-00-1-02-3-01-02 | Nacidn | CSF | $145.800,00  |Eliminar

Vincular Posicion

Fecha de registro: el sistema propone la fecha de registro del documento de recaudo la
cual debe ser modificada por una fecha que corresponda a un periodo contable y presupuestal

abierto.

Posicion reclasificada: el usuario marca uno (1) o varios de los items vinculados al

documento de manera que se

habilita la opcién “vincular posicidon”. A continuacién, el sistema

despliega una ventana que contiene las posiciones del catdlogo presupuestal de ingresos

vigente para que el usuario el

ija la que va a reclasificar.

Datos Administrativos: es obligatorio el diligenciamiento de esta informacién y la fecha
debe ser igual o inferior a la fecha de registro de la transaccion.
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Verificada la informacidn se da clic en el botdn “Guardar” y el sistema genera consecutivos
para los nuevos documentos de causaciéon y recaudo reclasificados.

3.11.2.1 Reversion de documentos de Recaudo

Si se requiere reversar el documento de recaudo que haya sido objeto de reclasificacién, el
usuario Perfil Gestidn ingresos a través de la Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING)
/ Reclasificacién de Ingresos de Catalogo Anterior / Recaudo / Reversar, ajustara la
reclasificacién del documento de recaudo.

El sistema presenta la siguiente pantalla:

Reversion i ion D de de Catalogo Anterior

Namero consecutivo: Fecha de registro: Numero Documento Tercero:

Buscar

Consecutive | Fechade |, 0. 5| Nombre/Razén | Saldo | Saldo Tipo Fuente Situacién | Identificacion et I
Registro Social COP | M.Ext. | Moneda | Financiacion | Fondos | PCI generadora onor

| |
| |
| |
| |
[ |

Cancelar

A través de algunos de los filtros que presenta la pantalla el usuario busca y selecciona el
documento de recaudo que sera objeto de reversion:

Numero consecutivo: numero de identificaciéon del documento de recaudo que se va a
reversar.

Fecha registro: fecha de registro del documento de recaudo que se va a reversar.

Numero documento tercero: identificacion del tercero vinculado al documento de recaudo
que se va a reversar.

Se selecciona el documento de recaudo y se da clic en el botdn “Aceptar”. El sistema muestra
una nueva pantalla para diligenciar los siguientes datos:

L]
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WValor total

Valor total en pesos $30.665,00

ltems de afectacién de ingresos

Fuente de Financiacidn: e
Situacién de Fondos: ~

Pependenclas de afectacidn de IGESTION GENERAL |
ingresos*® :

Dependencias de Afectacion - a Fuente de Situacidn de Pesos
Fosiciones Satiionn ae inareses
CSF

2-0-00-2-07-2-01-01 COLOCACION ¥ TITULOS i
GESTION GENERAL | TES A CORTO PLAZO Macion | $30.665,00

Guardar | | Cancelar

Datos Administratives

Fecha de registro: el sistema propone la fecha de registro del documento de recaudo la
cual debe ser modificada por una fecha que corresponda a un periodo contable y presupuestal
abierto y, debe ser superior a la fecha de registro del documento de recaudo reclasificado.

Datos Administrativos: es obligatorio su diligenciamiento y la fecha debe ser igual o
inferior a la fecha de registro de la transaccién.

Verificada la informacién, dar clic en el botédn “guardar”. El sistema genera un mensaje de
éxito, quedando reversados los documentos de causacién y recaudo. Los documentos de
causacion y recaudo originales quedan nuevamente en estado “creado” para aplicar si el
usuario lo requiere una nueva reclasificacion.

4. CARGAS MASIVAS DE INGRESOS

Cuando el registro uno a uno de los documentos de causaciéon y recaudo de ingresos se
dificulte debido a la cantidad de documentos que se manejan, y con el fin de optimizar el
proceso, el aplicativo SIIF Nacion dispone en el menu de cada macroproceso la opcion de
cargas masivas “CARGA” para registrar la informacion al sistema por medio de archivos
planos.

La estructura para construir los archivos planos que se cargan en el aplicativo SIIF Nacién,
se encuentran publicados en la pagina del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
www.minhacienda.gov.co / SIIF Nacién / Ciclos de negocio / Cargas masivas / Manuales
Gestidn Financiera, donde se encuentran publicadas las estructuras para la carga masiva de
recaudo y causacion simultdnea, recaudo basico de ingresos y causacion basica de ingresos.

[ ]
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NOTA 22: en la carga masiva de recaudo basico el sistema permite realizar imputaciones de
ingresos con terceros identificados con documentos alfanuméricos. !

5. REPORTES Y CONSULTAS

Al verificar la afectacion presupuestal de ingresos, es importante tener en cuenta que los
registros realizados por facturacién electrénica afectan entre otras cosas los reportes de
ejecucion de Ingresos y dicha afectacién opera de la siguiente manera en el sistema SIIF
Nacion:

La funcionalidad para generar facturas electrénicas por el macroproceso DYC cuenta con una
afectacidén presupuestal y contable acorde a la programacién de un proceso automatico que
parametriza la administracién SIIF llamado “Tarea batch”, el proceso se corre entre una y
tres veces al dia, es decir que el usuario SIIF podra ver las afectaciones en el presupuesto y
la contabilidad después de la ejecucion de este proceso y la generacién de comprobantes
serd de manera consolidada, es decir que el sistema creara un solo comprobante contable
por proceso corrido, una causacion y un recaudo resumiendo las operaciones realizadas.

5.1 Causacion Basica

A través de la Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Documentos de
Ingresos / Causacién Ingresos, el sistema trae la siguiente pantalla de criterios de busqueda.

Reporte Documento de Gausacion de Ingresos F

Nimero consecutive del documento | |

Tipo de reporte Detalle W

Fecha del reporte |:| EI

Ver Reporte Gancelar Limpiar

Sobre esta pantalla se debe seleccionar el nimero consecutivo del documento, el “Tipo de
Reporte” que se desea generar, y dar clic en el botén “Ver Reporte”. Cuando se selecciona
Tipo de reporte “Detalle”, el sistema muestra el siguiente comprobante:

11 Circular Externa No. 041 del 06 de noviembre de 2015 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - Cambios y mejoras en
actualizacion de versién del SIIF Nacidn.
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DOCUMENTO DE CAUSACION
Nimero consecutivo: 19 Tipo de Maneda COP - PESOS
.
Estado: Creado Tipo de Tasa de Cambio NA MNombre o Razén Socidl
CRU 01200057700000000119 Valor de la Tasa de Cambio MNombre 11 Apelido 1 1 Apelido 2 1 - Otros Nombres 1
Tipo de reporte: DETALLE Saldo Total en Mext $0,00
Fecha del reporte. 2019-02-05 Saldo Total en COP § 100.000,00
Fecha de registro 2019-02-06 Fuents de Financiacion Nacién
Ao fiscal 2019 Situacién de Fondos S8F
Tipo dz Documento |d Cédula de Ciudadania
Vigencia fiscal Vigencia actual
s X Mimero Documento ID 1866
Afio de la Obligacion 09
Saldos por items de Afectacion de Ingresos Presupuestales.
“ L S— . ‘Saldo Total en Mext. . ‘Saldo Total en COP.
N N e o R N B
000- BESTION 6.0.14.1025.02.092.1- SERVICIOS DE EDUCACIGN DE LA PRIMERA INFANCIA ¥ PREESCOLAR $0,00 §100.000,00
GENERAL
Crear "Causacion de Ingresos presupusstales”
20180205 INGO1 118 $0.00 §100.000,00
Totales $0.00 §100.000,00
Documento (s) de Referencia m Documento Soporte
DOCUMENTO DE CAUSACION DE INGRESCS 19 Tipo 9-CONTRATO
Nimero %
Fecha 201940205
Descripcién
Refersncia digitalzada

Con esta opcion se obtienen los datos de cabecera del documento de causacion, la
informacién de “Documentos de Referencia”, "Documento Soporte” (informacidn registrada
en los datos administrativos) y los movimientos realizados sobre un documento de causacion.
Los valores de los items de ingresos aparecen en positivo indicando el valor con el que nace
el item, asi mismo, cuando el valor del item se muestra entre paréntesis significa que el valor
es negativo y que disminuyd.

Igualmente, con el fin de poder realizar analisis a la informacién, los reportes del Sistema
SIIF Nacidn pueden ser objeto de exportacion a PDF.

5.2 Recaudo de ingresos
A través de la Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Documentos de

Ingresos / Recaudo de Ingresos, se muestra la siguiente pantalla de busqueda en la que
debe realizarse lo siguiente:

Documento de recaudo de ingresos presupuestales

Mimero consecutivo del documento | |

Tipo de reporie | Saldos V|

Fecha del reporie I:I EI [
Ver Reporie | Cancelar | Limpiar ]

Seleccionar el “Tipo de reporte” que se desea, si es por saldos o por detalle cuando se
requiera ver la informacion de los items del documento. El sistema muestra la fecha del
reporte, dar clic en el boton “Ver Reporte”. Este reporte muestra por item de afectacion de
ingreso el recaudo efectuado.

[
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DOCUMENTO DE RECAUDO

Niimero consecutive.: 19 Tipo de Maneda COP - PES0S
Estado: Creade  Tipo de Tasa de Cambio MA  Mombre o Razén Secial

Tipo de reporte: DETALLE  Valor dela Tasa de Cambic Mombre 11 Otros Nombres 1 Apelido 1 1 Apellido 2

Fecha del reporte 201%-02-058  Baldo Total en Mext. $000 Tipo de Documento Id Cédula de Ciudadania
Fecha de registro: 2018-02-05  Saldo Total en COP $50.000,00 Mdmero Documento ID 185-6
Afio fiscal 2019  Fuente de Financiacion Nacidn

vigencia Fiscal ‘Vigencia actual  Situacidn de Fondos S5F

Tesoreria 15-01-01-000 GESTION GENERAL

Adributo: Crear Documento de Recaudo

Saldos por ftems de Afectacion de Ingresos Presupuestales
FECHA Posicién del Catilogo de Ingresos Presupuestales Saldo Total en Mext. ‘Saldo Total en COP

I I
I T IR B | e ey | R | I |

2019-02.05  6.0.14.1.02.5.02.00.2.1 - SERVICIOS DE EDUCACION DE LA PRIMERA INFANCIA Y PREESCOLAR 50,00 §50.000,00
000- GESTION INGO15 - Crear 119 80,00 $50.000,00
GENERAL Diocumento de Recaudo
Totales 50,00 § 50.000,00
Documento (s) de Referencia | Nimero | Documento Soporte
DOCUMENTO DE CAUSACION 19 Tipe: & - CONSIGNACION
DOCUMENTO DE RECAUDD POR CLASIFICAR 119 Namero ASET4
Fecha 20190205
Descrpoon

Referencia digitalizada

COF - Pesos Colombiznos .
WXL - 14ONEE EXIanjRra Pagina
DAIF - Depandencia de Afeciaciin da Ingresas Presupussisles

1 de 1

En este comprobante de Ingresos, se obtienen los datos de cabecera del documento de
recaudo, la informacion de “Documentos de Referencia” (documentos que le dieron origen),
“Documento Soporte” (informacion registrada en los datos administrativos) y el saldo por
item de afectacion de ingresos presupuestales causados y no causados. El campo “Atributo”
muestra si el recaudo nacié de una causacién basica, de un recaudo y causacién simultanea
o0 de un recaudo anticipado.

5.3 Consulta listado documentos de ingresos

A través del médulo ING del SIIF Nacion, definiendo la Ruta: Gestién Ingresos
Presupuestales (ING) / Consultas / Documentos de Ingresos, es posible consultar el listado
de los diferentes tipos de documentos (Causacidon, Recaudo, Acreedor) en los que se puede
verificar la ejecucién efectuada. Esta consulta se encuentra habilitada para los perfiles de
Gestion Ingreso y Entidad Consulta, desde la Unidad o Subunidad Ejecutora.

Una vez definida la ruta para consultar el listado de documentos, se muestra la siguiente
pantalla en la que se deben definir los siguientes filtros:

"I\. SisTEMa DE .
N )% CETONY DEspupeRo
[ ]
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Afio Fiscal 2021 h

Fecha Inicial El
Fecha Final El

Tipo de Documento [No Aplica v]

Documento Origen Recaudo ‘NoApIica ~ ‘

QOrdenes de pagos con causal de no autorizacion: ~

Ver Consulta] Cancelar Limpiar

CEN020_01C

Afio Fiscal:

Fecha Inicial: E|
Fecha Final: El

8 Tipo de Documento: | Documento de Recaudo

Decumento Origen Recaudo: No Aplica

C d torizacion:
Ordenes de pagos con causal de no autorizacion: Recaudo por clasfficar de bancos

Recaudo por clasificar de fitulos
m Recaudo por clasfficar por compensacion deducciones

Recaudo por clasificar por compensacion interna
Recaudo agregado de factura elecironica

o Ano Fiscal: seleccionar el afo que se desea consultar.

o Fecha Inicial: seleccionar la fecha inicial del rango de fechas a consultar.

o Fecha Final: seleccionar la fecha final del rango a consultar. El rango de fechas debe
ser menor o igual a tres meses a partir de la fecha inicial definida en el filtro anterior.

o Tipo de Documento: seleccionar el tipo de documento que se quiere consultar

(Documento de Causacion, Documento de Recaudo, Solicitud de Devolucidn, Documento
Acreedor, Documento Orden de Pago o Documento Acto Administrativo, documentos
reintegro).

Cuando se selecciona como “Tipo de Documento” el "Documento de Recaudo” es necesario
seleccionar el siguiente filtro:

Documento Origen Recaudo: seleccionar como Documento origen, el recaudo por
clasificar bancos, titulos, compensacion de deducciones, compensaciéon interna o recaudo
agregado de factura electrdnica (en este ultimo caso se destaca que en la columna Tipo de
Facturacion figurara si este se origind en recaudos de facturas de ventas a plazo o contado).!?

La consulta presenta la siguiente informacion la cual puede ser exportada a Excel, dando clic

en el simbolo =&

2 Circular Externa 055 del 29 de octubre de 2021 “cambios y mejoras en actualizacion de version del SIIF Nacion”
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CENO020_01

O] Ol -]

. - . Numero . Fecha - Destinacion
Entidad Descripcion ransaccion Documento Estado Ca Ejecutoria Fecha de PagaVigencia Fiscal Especiica

-000  Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central- . Recy Causac Simult

-000  Uni jecutora Pruel dministracion Central- R sac Simult

) Un jecutora Prueba 577-Administracion Central-... R Causac Simult
jecutora Pruel istracion Central-... R
jecutora Pruel istracion Central-... R
jecutora Pruel dminisiracion Central-... R
jecutora Prue dministracion Central- . R

dministracion Central- ~ Recy Causac Simult Creado 202

Campo

Operador

Seleccione..

Seleccione

Valor: YO

v [

|

v [

| =

Una vez se ha exportado la informacién en Excel, se obtienen los siguientes campos en el
reporte; los cuales pueden ser filtrados, de acuerdo con la informacidén que se desea verificar.

Asi, por ejemplo, es posible analizar documentos de “Recaudo de Ingreso” en estado igual a
“Creado”, sin tener en cuenta los documentos anulados y cuya transaccidon origen sea
“Recaudo de Ingresos” o “Recaudo y Causacidon Simultanea”, dejando de lado los documentos
relacionados con la transaccién “Reclasificaciéon de Terceros” que no tienen ninguna

incidencia.

Asi mismo, filtrando por “Tesoreria y Cuenta Bancaria” y “Posicidon de Ingresos”, es posible
verificar el tipo de ingreso dado en una cuenta de tesoreria en un periodo determinado.

Causal
de No Consecutivo
Numero Autoriz |Fecha Fecha Fecha de Recaudo Por |Tipo Recaudo
Entidad | Descripcion Transaccion Documento |Estado |acion |Registro Ejecutoria |Pago Vigencia Fiscal | Destinacion Especifica [Tesoreria |Clasificar Por Clasificar
15-01-01- |Unidad Ejecutora Prueba 577- 2021-08-18 15-01-01- Compensacion
000 Administracién Central-Administracidn Central |Rec y Causac Simult 58621 (Creado 00:00:00 000 4021|Deducciones
Tipo Numero Pago por Numero Nota [Devolucion  [Causal Fuente Situacion
Facturacion |Cuenta |Numero ldentificacion Tercero |Nombre Razon Social Tipo Beneficiario [Medio de Pago |Compensacion |Credito DYC Devolucion |Financiacion |Fondos |Dependencia Afectacion ||
Nombre 1 509006 Otros Nombres 509006 Apellido
632079 1 509006 Apellide 2 509006 01-Nacién |01-CSF  [0ODO-GESTION GENERAL ||
AB AC AD AE AF AG AH
Entidad que
Realiza
Valor Base Moneda |Valor Actual Moneda Devolucion
Posicion Ingresos Extranjera Extranjera 'Valor Base Pesos Valor Actual Pesos Valor Neto Pesos |Masiva Dian
2-0-00-2-13-1-03-REINTEGROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 0,00000000 0,00000000| 11812544000000.00| 11812544000000.00 0,00000000

Al totalizar el valor de todos los documentos de recaudos de ingresos, se debe tener en
cuenta la columna “Valor Actual” Pesos”, ya que la columna “Valor Base Pesos” se refiere al
valor inicial con el que nace el documento, pero debido a una anulacidon o devolucién de
ingresos este valor puede cambiar.
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Es importante resaltar que los documentos de Recaudo de Ingresos deben crearse a partir
de Recaudos por Clasificar de la Vigencia Actual, ya que utilizar documentos de vigencias
anteriores, genera inconsistencias en el “Informe de Ejecucién de Ingresos” del periodo.

5.4 Reporte de Recaudos por clasificar

En el aplicativo SIIF Nacion existen varios tipos de documentos de recaudos por clasificar,
dependiendo del origen del documento asi:

v Bancos: corresponde a Extractos Bancarios Contabilizados, generados desde el
macroproceso de CNT.

4 Titulos: corresponde a documentos que representan un titulo valor y son generados
desde el macroproceso ING.

4 Compensacion de deducciones: son documentos generados a partir de la
funcionalidad compensacion de deducciones del macroproceso ING y que evitan el flujo de
efectivo entre entidades del Presupuesto General de la Nacidon debitando la libreta de una
Unidad Ejecutora y acreditando otra.

4 Derechos y Cartera: corresponde a documentos generados desde el macroproceso
DYC vy por el proceso de facturacion electrénica.

En este reporte se genera un listado de Recaudos por Clasificar de acuerdo a los filtros
seleccionados, y se obtiene por la Ruta: Gestién Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes
/ Informes / Recaudos por Clasificar.

Saldos por imputar de ingresos presupuestales

Afio Fiscal : 7 v
Rango de fechas * :
J N R —
Documentos de Recaudo por Clasificar.
PCI Destino:
Seleccione la(s) Unidad(es) y/6 Subunidad(es) Ejecutora(s)
_ldentificacion Descripcion
=< No contiene registros ==
14 4 0 P Ml Pagina 1de 1
Origen Recaudo por Clasificar:
Cuenta bancaria: l:l
Seleccione  Numero Nombre Entidad Financiera
== No conliene regisiros ==
440 M Pagina 1 de 1

Wer Reporte Cancelar H Limpiar
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. Rango de Fechas: definir el periodo a partir del cual se requieren obtener los

documentos de Recaudo por Clasificar, seleccionado una fecha inicial y una fecha final.
o Tipo de Fecha: seleccionar Fecha de Registro.

o Documento de Recaudo por Clasificar: cuando se requiera, seleccionar la opcién;
saldo por Imputar Mayor a Cero.

o Origen Recaudo por Clasificar: seleccionar la opcién que corresponda “Bancos”,
“Titulos” o “"Compensacion de Deducciones”.

Dar clic en el botdn “Ver Reporte”, con lo cual el sistema presenta la siguiente informacion:

Codigo PCI Nombre de la PCl Codigodela  Nombre de la No. Fechade Fechade Tipode Estado Fuente Siuacién  Origen Tipode Tipode  Cod Nimero de Entidad Nombrede la Valor Total en
Origen Moneda de Cuenta COP

de Recaudo Por Facturacién  Titulo  Deduccié la Cuenta Financlera de la
Financlac Fondos  Clasificar n Cuenta
lon

Oriegn Entidad PCI Entidad PCI Destino Docum Registro  Recaudo
Destino ento

13-01-01-DT DIRECCION 15-01-01-000 [MINDEFENSA - 784922(13/08/2021 |13/082021 | COP- 619,00
TESORO NACION GESTION GENERAL 1 PESOS
DGCPTN

Nacion CsF BANCOS 30070001144 |BANCO AGRARIO DTN-
2 DE COLOMBIA | REINTEGROS
GASTOS DE
FUNCIONAMIE
NTO

13-01-01-DT DIRECCION 15-01-01-000 |MINDEFENSA - 785532 (13/08/2021 |13/08/2021 COP - Creado Nacién CsF BANCOS 30070001143 |BANCO AGRARIO DTN - 49.475,00
TESORO NACION GESTION GENERAL 1 PESOS 4 DE COLOMBIA | REINTEGROS

DGCPTN SA. [DE GASTOS DE

INVERSION

Valor Total Valor Total Valor Total
VA Consumo Tributos

0,00 45 475,00

‘ 0,00

Este reporte permite verificar la tesoreria que asigné el documento de Recaudo por Clasificar,
la entidad a la que se le asignd, el nUmero del documento de Recaudo por Clasificar, la fecha
de registro, el tipo de moneda que es consecuente con la cuenta bancaria a partir de la cual
se cargo el extracto bancario, el estado, la Fuente de Financiacién, la Situacion de Fondos,
el origen del documento de recaudo, informacién de la cuenta bancaria recaudadora y los
valores que se tienen pendientes por clasificar (Valor total en COP - Valor aplicado en COP
= Saldo por imputar en COP) tanto consolidado como por documento. 3

De igual forma, el reporte permite visualizar informacién detallada sobre los recaudos por
clasificar generados por la emision de factura electrénica, detallando si la facturacion fue de
contado o a plazos (campo Tipo de facturacién) y los valores contabilizados y afectados por
concepto de IVA e impuesto al consumo.

Es de resaltar, que este reporte no necesariamente puede ser igual al Informe de Ejecucion
de Ingresos generado por la Unidad Ejecutora, ni al valor total de documentos de recaudos
de ingresos, teniendo en cuenta que un documento de “Recaudo por Clasificar” no sélo es

13 Circular Externa 043 del 26 de julio de 2021 “Actualizacién consulta y reportes gestién de ingresos” emitida por la
Administracidn SIIF Nacién del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
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utilizado para clasificar ingresos, sino que también, para aplicar reintegros y registrar
devoluciones de recaudos a través de 6rdenes de pago no presupuestales.

5.5 Informe Ejecucion Presupuestal de Ingresos Agregada

Este reporte muestra el control presupuestal de la gestion de Ingresos acumulados que
genera la Unidad Ejecutora en un lapso determinado de tiempo. En él, el usuario podra
revisar el aforo inicial proyectado de la Unidad Ejecutora para la vigencia actual y las
modificaciones que se hayan presentado, asi mismo podra conocer las causaciones o
derechos de la Entidad, asi como su correspondiente recaudo y lo pendiente por recaudar
con respecto al aforo.

Para generar este reporte, el usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora (Entidad de seis
digitos), por la RUTA: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Informes /
Ejecucion Presupuestal Agregada, el Sistema presenta la siguiente pantalla:

Reporte Ejecucion de Ingresos Agregada

Afio fiscal Seleccione... hd
Mes
Ambito de Usuario

'odos

Seleccione Identificacion Descripcion
15-01-03 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL -

15-01-04 MINISTERIC DE DEFENSA NACIONAL -
15-01-05 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL -
15-01-11 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - ..
15-01-12 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - ..

14 4 B >l Péagina 10 de 50

Tipo de reporte
Nivel jerarquico Ley ﬂ
Vigencia fiscal Vigencia actual [v]

Fuente de financiacion  [Nacién y Propios | v]

Situacion de fondos |CSF - S5F Con y Sin[v|

Ver Reporte H Cancelar Limpiar

Sobre la anterior pantalla, se debe realizar lo siguiente:

Ano fiscal: seleccionar el afo.

[ ]
e Mes: seleccionar el mes sobre el cual se generara el reporte.
e Ambito de Usuario: seleccionar la Unidad o Subunidad Ejecutora.
e Tipo de Reporte: seleccionar Saldos.
e Nivel Jerarquico: seleccionar Decreto de Liquidacion.
e Vigencia Fiscal: seleccionar Vigencia Actual.
e Fuente de Financiacion: seleccionar Nacion.
e Situacion de Fondos: seleccionar la opcidon CSF - SSF Con y Sin Situacién de Fondos.
° .‘.Slﬁ(&b\:ﬂ:
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Por ultimo, se debe oprimir el botdn “Ver Reporte”, el sistema presenta la siguiente
informacion:

mﬁm Vigencia Fiseal Actudl
) 150101000 - GESTION GENERAL
Posicion Institucional

Nivel Catélogo de Decreto de liquidacion
Ingresos:

Fuente de Nacion Situacion de Fondos: CSF y SSF
Financiation:

RECAUDOEN | DEVOLUCIONES | RECAUDOEN
Nivt | Niv2 |Niv3 | Nivd Descipeion AFOROINICIAL m;';fgg’" AFORO VIGENTE ?FECE(;l:\ID:;gS EFECTNO PAGADAS EFECTVO Sﬁég‘gﬁm
ACUMULADO ACUMULADAS | ACUNULADO NETO
™ 270.291.5.00,00 4 52,065,
r

FONDOS ESPECIALES DE LA NACION 4 0" Lo’ TRsTn s TSNS 0T TR0 1205000

13
0
0% FONDO DE DEFENSA NACIONAL " omsmonnm” 00" 9EB00M0N" " w w" IO LT AL
b FONDOS INTERNOS MINISTERIO DEFENSA " s s on” s n” TR T35 T R K A R vk
Th % FONDO SALUD FUERZAS MILTARES "1 028.553.000.000,00" 0,007 1.028,553.000.00000" " " " 0007 1.028.553.000.00000

El usuario tambien podrd comparar con este reporte las cifras con los informes

presupuestales de Ingresos mensuales que genera la oficina de Presupuesto o quien haga
sus veces.

Este reporte incluye en el recaudo en efectivo las imputaciones de ingresos originadas en
compensaciones de deducciones y que afectan el disponible.

5.6 Informe de Ejecucion Presupuestal por Subunidad

Con este reporte, el usuario podra conocer la Ejecucidon Presupuestal de Ingresos acumulada
de una Subunidad Ejecutora, igualmente podra revisar el aforo inicial segun Separata
Presupuestal y las modificaciones que se hayan presentado, podra conocer las causaciones
o derechos de la Subunidad, asi como su correspondiente recaudo y lo pendiente por
recaudar. Este informe se genera para un rango de fecha no superior a 180 dias.

Para generar el reporte, el usuario con el PERFIL “Consulta”, deberd ingresar por la
Subunidad que desea verificar y por la RUTA: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) /
Reportes / Informes / Ejecucién presupuestal por Subunidad. El Sistema presenta la
siguiente pantalla:

2
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Alio fiscal 2019 v
Rongodopecna oo =] [ ][]
Nivel jerarquico Decreto de liquidaciof v|
Posicién del catdlogo de ingresos
ndns
Seleccione Identificacibn Descripcion
1-0-00-1-01-... IMPUESTO SOBRE LA RENTA Y COMPL.
1-0-00-1-01- SOBRETASA CREE
1-0-00-1-01- IMPUESTO PARA PRESERVAR LA SEG
1-0-00-1-01-... IMPUESTO AL PATRIMONIO
1-0-00-1-01-... IMPUESTO AL PATRIMONIO (DECRETO ...
1-0-00-1-01- SOBRETASA IMPUESTO AL PATRIMONI
1-0-00-1-01-. IMPUESTO A LA RIQUEZA
1-0-00-1-01-... MONOTRIEUTO
1-0-00-1-01-... IMPUESTO SOBRE ADUANAS ¥ RECAR.
1-0-00-1-01- IMPUESTO SOBRE LAS VENTAS
1-0-00-1-01-. IMPUESTO DE TIMBRE NACIONAL
1-0-00-1-01-... IMPUESTO DE TIMERE NACIOMAL SOB...
1-0-00-1-01-... IMPUESTO A LA EXPLOTACION DE OR...
1-0-00-1-01- GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS FINA
1-0-00-1-01-. IMPUESTO AL TURISMO
H4 — » ¥ Pagina 1 de 10
Vigencia fiscal Vigencia actual [v]
Fuente de financiacién Nacién y Propios ||
Situacién de fondos CSF - SSF Con y Sin[v]

Sobre ella se debe realizar las siguientes acciones:
. Ano fiscal: seleccionar el afio.

o Rango de Fecha: seleccionar el periodo de fecha, teniendo en cuenta no sobrepasar
los 180 dias.

o Nivel Jerarquico: seleccionar Decreto de Liquidacion.

. Posicion del catalogo de Ingresos: seleccionar la opcion Todos, con la cual el
sistema mostrara todos los rubros presupuestales de ingresos.

. Vigencia fiscal: seleccionar la opcién Vigencia Actual.
. Fuente de financiacion: seleccionar Nacion.
. Situacion de fondos: seleccionar la opciéon CSF - SSF Con y Sin Situacién de Fondos.

Por ultimo, dar clic en el botdn “Ver Reporte”, el sistema presenta la siguiente pantalla:
I
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Desde: 2019-01-01 Hasta:  2019-02-0%
Rango de fecha
15-01-01-000 - GESTION GENERAL
Posicion Institucional
NiveT Catalogo de Decreto de liquidacion
Ingresos:
Naci6n y Propios I — CSF y 85F

H AlUDO N
RECAUDO EN | RECAUDD EN |DE¥OLUCIONE | EFECTIYO SALDO DE
MODIFICACION AFORO EFECTI¥O EFECTI¥O SPAGADAS | ACUMULADO | AFOROPOR
Con Descripcion AFORO INICIAL | ES AFORD YIGENTE PERIODD | ACUMULADO |ACUMULADAS NETO RECAUDAR
% 4 0,00 fild oo’ 50 r [Tid
r 0,00 0"

a 2019 Yigencia actual

FOMNDOS ESPECIALES 50,000,007 000,00 50,000,007 -50.000,00
I FOMNDOS INTERNOS oom” 50000007 50,000,007 [k 50,000,007 -60.000,00
MIMISTERID DEFENSA

Al igual que en el anterior reporte, el usuario podra verificar la desagregacién del aforo en
cada uno de los rubros presupuestales de ingresos.

5.7 Reporte Detalle Documento de Recaudo por clasificar

Este reporte permite verificar el detalle del documento de recaudo por clasificar, identificando
cada transaccion que lo generd, afectdé o modificd. Seleccione los siguientes filtros
obligatorios para obtener el reporte, asi:

Para generar el reporte, el usuario con el PERFIL “Gestidon Presupuesto de ingresos”, debera
ingresar por la Subunidad que desea verificar y por la RUTA: Gestion Ingresos
Presupuestales (ING) / Reportes / Documentos de Ingresos / Detalle Documento Recaudo
por Clasificar.

Reporte Detalle documentos de Recaudo por clasificar

Seleccione la Unidad & Subunidad Ejecutora *

Identificacion Descripcion ‘
15-01-01 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - GESTION GEMERAL

MINDEFENSA - GESTION GENERAL

15-01-01-001 COMISION COLOMBIANA DEL OCEANO
15-01-01-002 FONDO MACIOMAL PARA LA DEFENSA DE LA LIBERTAD PERSONAL
15-01-01-003 DIRECCION EJECUTIVA DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR
15-01-02 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - COMANDO GENERAL
15-01-02-000 COMANDO GENERAL
15-01-02-001 ESCUELA SUPERIOR DE GUERRA
15-01-02-002 DEPARTAMENTO CONJUNTO DE INTELIGENGIA Y CONTRAINTELIGENCIA...
15-01-02-003 DIRECCION NACIONAL DE GAULAS MILITARES
15-01-02-004 COMANDO CONJUNTO DE INTELIGENCIA CCONI
150103 MINISTERIQ DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO
15-01-03-000 COMANDO EJERCITO
15-01-03-001 CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTABLE BARRANQUILLA
15-01-03-002 BATALLOM DE INFANTERIA No. 5 CORDOBA
T — | | Pagina 1 de 27|

Consecutivo Documento Recaudo por

Clasificar * 7848221

Origen Recaudo por Clasificar * Bancos v

\/er Renarte | imniar (~ancelar
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Reporte Detalle documentos de Recaudo por clasificar

Seleccione la Unidad ¢ Subunidad Ejecutora *

Identificacion
15-01-01-000
15-01-01-001
15-01-01-002
15-01-01-003

Descripcion
GESTION GENERAL

COMISION COLOMBIANA DEL OCEANO
FONDO NACIONAL PARA LA DEFENSA DE LA LIBERTAD PERSONAL
DIRECCION EJECUTIVA DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR

Md4—F— »h

Pagina 151 de 549

Consecutivo Documento Recaudo
por Clasificar *

Origen Recaudo por Clasificar *

8901616

|Vc—rReporlE ‘ Cancelar || Limpiar |

Seleccione la Unidad o Subunidad Ejecutora: seleccionar la entidad que tiene asignado

el documento.

Consecutivo Documento Recaudo por Clasificar: digite el nimero de identificacién del

documento a consultar.

Origen Recaudo por Clasificar: seleccionar la opcidn que corresponda “Bancos”, “Titulos”,
“Compensacion de Deducciones”, Derechos y Cartera o Agregado en Factura Electrdnica.

Dar clic en el botdn “Ver Reporte”. El sistema presenta la siguiente pantalla:

DOCUMENTO DE RECAUDO FOR CLASIFICAR

Namero Consecutivo: 7649221

Estado Creado

Fecha de Registro 2021-08-13

Fecha de Recaudo 20210813

Fuente de financiacion Nacién

Entidad Financiera BANCO AGRARIO DE COLOMBIA S A

Nombre de la Entidad PCI Origen

13-01-01-DT - DIRECCION TESORO NACION DGCPTN

Tipo de Moneda

Valor de la Tasa de Cambio

Salde por Imputar en COP

Valor del documento en COP

Situacién de Fondos

Cuenta Bancaria

619,00

619,00

CsF

300700011442 - DTN - REINTEGROS GASTOS DE
FUNCIONAMIENTO

Nombre de la Entidad PCI Destino

1501-01-000 - MINDEFENSA - GESTION GENERAL

DETALLE DOCUMENTO RECAUDO POR CLASIFICAR

Transacecibn

Fecha Registro

Consecutivo

PCl Afecto DRXC

PCl ASIGNACION Valor Pesos Valor ME

CNTO51 - Generar Documenia de Recaudo por 2021-08-13 7849221 13-09-01-07 619,00 0.00
Clasificar en pesos
INGDED - Asignar Documentos de Recaudo por 2021-08-13 7849221 15-01-01 15-01-07-000 619,00 0.00
Clasificar

En la parte superior de reporte se muestra la informacion general del documento de Recaudo
por Clasificar; consecutivo, estado, fecha de registro, fuente de financiacién, situacién de
fondos, tipo de moneda, saldo por imputar, cuenta bancaria y la PCI origen y destino del

documento.
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En la seccion de detalle se muestra cada una de las transacciones y el documento SIIF que
afecto el Recaudo por Clasificar con el respectivo valor (los valores en negativo muestran la
disminucién del documento).

5.8 Consulta Documento de Recaudo por clasificar

A través del moédulo ING del SIIF Nacién, definiendo la Ruta: Gestién Ingresos
Presupuestales (ING) / Consultas / Documentos de Recaudo por Clasificar, es posible
consultar el listado de los diferentes tipos de documentos (Bancos, Titulos, Compensacion de
deducciones, Derechos y Cartera y Agregados Factura Electronica) en los que se puede
verificar la ejecucién efectuada. Esta consulta se encuentra habilitada para los perfiles de
Gestidon Ingreso y Entidad Consulta, desde la Unidad o Subunidad Ejecutora.*

Una vez definida la ruta para consultar el listado de documentos, se muestra la siguiente
pantalla en la que se deben definir los siguientes filtros:

Afio Fiscal [2021
Fecha Inicial: 2021:06-01 | [ + |
Fecha Final: 20210819 | [+ |

Tipo de Recaudo [Bancos ~]

Entidad: [Origen v]

o

o Ano Fiscal: seleccionar el afio que se desea consultar.

o Fecha Inicial: seleccionar la fecha inicial del rango de fechas a consultar.

. Fecha Final: seleccionar la fecha final del rango a consultar.

o Tipo de Recaudo: seleccionar el tipo de documento que se quiere consultar (Bancos,

Titulos, Compensacion de deducciones, Derechos y Cartera y Agregados Factura Electrénica).

o Entidad: seleccionar origen o destino de los documentos de recaudo por clasificar.
La consulta presenta la siguiente informacion la cual puede ser exportada a Excel, dando clic

en el simbolo =&

14 Circular Externa No. 037 de fecha 31 de agosto de 2018 - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Cambios y Mejoras en
actualizacion de Versién del SIIF Nacién.
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rigen

15-01-01-000
15-01-01-000
15-01-01-000
15-01-01-000
15-01-01-000
15-01-01-000
15-01-01-000
-01-000

15-01-01-000
15-01-01-000
15-01-01-000
15-01-01-000
15-01-01-000

LR ] — 1]

Campo; Operador: Valor Y10

6. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

CCP: Catalogo de Clasificacidon Presupuestal

CSF: Con Situacion de Fondos

DGCPTN: Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional
DGPPN: Direccion General del Presupuesto Publico Nacional
EOP: Estatuto Organico de Presupuesto

MDN: Ministerio de Defensa Nacional

SIIF: Sistema Integrado de Informacién Financiera

SSF: Sin Situacién de Fondos

TRM: Tasa Representativa del Mercado

MHCP: Ministerio de Hacienda y Credito Publico

SCUN: Sistema de Cuenta Unica Nacional

QRO O]
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7. NOTAS Y ADVERTENCIAS

7.1. No se deben registrar desde el punto de vista de “Ingresos” en el Sistema SIIF Nacién,
recursos de Fondos Especiales Oficiales y Particulares.

7.2. Cuando se va a realizar cualquier operacidn sobre la causacion basica registrada, es
necesario que se tenga un documento soporte que la respalde. Se debe tener especial
cuidado cuando se anula un documento de causacién ya que en el sistema no es posible
reversar este proceso. De igual manera, la fecha de anulacidon debe ser concertada con el
area contable de la Unidad, teniendo en cuenta que ésta define en qué periodo contable
guedara reconocida la operacion.

7.3. En el sistema SIIF Nacién, la anulacion de un documento de causacion se puede dar
solamente si no se ha registrado ningun recaudo.

7.4. Se debe efectuar el registro de la causacién independientemente del recaudo, para los
casos en que se expide un acto administrativo y su recaudo se da con posterioridad al mismo
ya que dicho registro es el reconocimiento de un derecho de cobro adquirido.

7.5. El saneamiento de la causacién produce una sustitucion de los Datos Administrativos
modificados sin realizar ninguna afectacién presupuestal ni contable.

7.6. La fecha de registro debe ser concertada con el area contable de la Unidad, teniendo
en cuenta que ésta define en qué periodo contable quedara reconocida la operacion.
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7.7. Para que se puedan efectuar las operaciones de recaudo basico y causacion y recaudo
simultanea, en el macroproceso de ING, primero se debe efectuar la carga y contabilizacion
del extracto bancario; para la causacién y recaudos de ingresos que se maneje mediante la
emisién de facturacién electrénica por DYC, la generacion de los documentos de recaudo por
clasificar se generara desde DYC.

7.8. El sistema permite efectuar carga masiva Unicamente de operaciones de Causacion
basica, Recaudo basico y Causacién Recaudo simultaneo.

7.9. La utilizacion de los NIT genéricos para el macroproceso de Ingresos ING esta sujeta
a evaluacion previa por parte del Contador de la Unidad y los jefes de las centrales contables
de las Unidades Ejecutoras, respecto de los rubros conceptos que pueden hacer uso del NIT
Genérico, asi: 999999999. En la evaluacién como minimo se tendran en cuenta aspectos
tales como: cantidad y cuantia de operaciones, existencia o no de un sistema complementario
de informacién, costo beneficio de su aplicacién, parametros de rendicidon de la informacién
exdgena, etc. En todo caso la unidad perceptora del ingreso sera responsable de garantizar
la trazabilidad de cada una de las transacciones que realicen para los rubros conceptos en
que se utilice NIT genérico.

7.10. Cuando se trate de operaciones de ingresos que incluyan valores correspondientes a
impuestos se recomienda emitir la factura una vez se haya prestado el servicio o vendido el
bien.

8. DOCUMENTOS ASOCIADOS

8.1 Decreto 111 de 15 enero de 1996. “Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley
179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto Organico del Presupuesto”
Articulo 35. )

8.2 Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico”. Ver Parte 9 Sistema Integrado de
Informacion Financiera — SIIF Nacion.

8.3 Decreto 412 del 02 de marzo de 2018 “Por el cual se modifica parcialmente el Decreto
1068 de 2015 en el Libro 2 Régimen reglamentario del sector hacienda y crédito publico,
Parte 8 del Régimen Presupuestal, Parte 9 Sistema Integrado de Informacidon Financiera -
SIIF NACION vy se establecen otras disposiciones”.

8.4 Ley 2010 del 27 de diciembre de 2019 “Por medio de la cual se adoptan normas para
la promocién del crecimiento econdmico, el empleo, la inversidn, el fortalecimiento de las
finanzas publicas y la progresividad, equidad y eficiencia del sistema tributario, de acuerdo
con los objetivos que sobre la materia impulsaron la Ley 1943 de 2018 y se dictan otras
disposiciones”.

8.5 Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 "Por el cual se reglamentan los articulos 511,
615, 616-1, 616-2, 616-4, 617, 618, 618-2 y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962
de 2005 y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el Capitulo 4 del Titulo 1 de la Parte 6
del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario en Materia Tributaria".

8.6 Decreto de Liquidacion del Presupuesto para la Vigencia.

8.7 Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacién, “Por
la cual se incorpora, en el Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a
entidades de gobierno y se dictan otras disposiciones” y sus modificatorias.

L]
' & i,
. \ SisTEMA DE . i
ION Y DESEMPEN E
0\7' L] GeTio ID\EsErE'LcE\E — . "

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa
Nacional, no esta autorizado su reproduccion total o parcial




Pagina: Pagina 84 de 85

i GUIA 7 Cddigo: GF-G-007

2 Version: 2
Defensa GESTIOD: ::ggggggSTAL Vigente a partir de: 28 de

junio de 2024

8.8 Resolucién 193 del 05 de mayo de 2016, de la Contaduria General de la Nacién “Por
la cual se incorpora, en los Procedimientos Transversales del Régimen de Contabilidad
Publica, el Procedimiento para la evaluacion del control interno contable”

8.9 Resolucion 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion,
“Por la cual se incorpora el Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades
de Gobierno” y sus modificatorias.

8.10 Resolucion 010 del 07 de marzo de 2018 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
“Por la cual se establece el Catdlogo de Clasificacién Presupuestal y se dictan otras
disposiciones para su administracion”.

8.11 Resolucion 000042 del 5 de mayo de 2020 “Por la cual se desarrollan los sistemas de
facturacién, los proveedores tecnoldgicos, el registro de la factura electrénica de venta como
titulo valor, se expide el anexo técnico de factura electrénica de venta y se dictan otras
disposiciones en materia de sistemas de facturaciéon”.

8.12 Resolucion DIAN 000094 de septiembre 30 de 2020 “Por la cual se modifica
parcialmente el numeral 2 del articulo 20 de la Resolucion 000042 de mayo 5 de 2020".
8.13 Resolucion 002 de 20 marzo de 2024 “Por la cual se establece el Catalogo de
Clasificacion Presupuestal y se dictan otras disposiciones para su administracion”.

8.14 Procedimiento Contable para el registro de las operaciones interinstitucionales en el
SIIF Nacion - Contaduria General de la Nacion 06 de diciembre de 2023.

8.15 Directiva Permanente “Lineamientos a tener en cuenta en la gestidn financiera publica
para las Unidades y Subunidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional”.

8.16 Manual de Clasificacién Presupuestal - Direccion General de Presupuesto Publico
Nacional

8.17 Guia recaudos vigencias anteriores del 08 de febrero de 2017 del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

8.18 Guia para reclasificacion de ingresos del 21 de enero de 2019 del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

8.19 Guia para Generar Reportes y Consultas version 11, del 25 de septiembre de 2020 del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

9. ANEXOS

9.1. GF-F-014 Resumen Movimientos Fondo Interno

9.2. GF-F-015 Resumen Movimientos Fondo Salud

9.3. GF-F-016 Resumen Movimientos Fondo de Defensa Nacional

9.4. GF-F-023 Tramite de Creacion, Habilitacion, Aclaracién, Modificacién y/o Definicion de
Rubros Presupuestales del CCP.

9.5. GF-F-027 Acta Conciliacién Trimestral de Ingresos — Fondos Internos e Ingresos CSF.
9.6. GF-F-028 Acta Conciliacion Trimestral de Ingresos - Fondo de Defensa Nacional e
Ingresos CSF.

9.7. GF-F-029 Acta Conciliacién Trimestral de Ingresos — Fondo Salud e Ingresos CSF.

10. DEFINICIONES

10.1. Causacion: reconocimiento de la cuenta por cobrar a favor de la entidad en el
momento en el cual se genera el derecho y cuyo recaudo se espera recibir con posterioridad.
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10.2. Causacion y recaudo simultaneo: consiste en el reconocimiento de un ingreso
cuando el derecho y el recaudo en las cuentas bancarias de la entidad o de la DGCPTN
suceden en el mismo momento

10.3. Devolucién: proceso de la gestion de ingresos mediante el cual se reconoce la
restitucion de recursos a favor de terceros por situaciones como: recursos que no
corresponde a la Entidad y son consignados en las cuentas bancarias de las Unidades
Ejecutoras o de la DGCPTN por error; recursos que por normatividad legal deben ser
recaudados en las cuentas de las Unidades Ejecutoras para ser trasladados o pagados a un
tercero beneficiario del derecho; recursos que han sido clasificados por las Unidades
Ejecutoras como ingresos los cuales deben ser devueltos a los terceros que realizaron la
consignacion al desaparecer el derecho en favor de la entidad. Cuando se requiera efectuar
una devolucién, se debe registrar en el aplicativo SIIF Nacién dando aplicacidon a los
procedimientos que se desarrollan en la Guia Financiera N° 11 “"Devolucion de recaudos
e ingresos presupuestales”.

10.4. Recaudo anticipado: reconocimiento de la recepcién de recursos a través de un
abono en las cuentas bancarias de la entidad o de la DGCPTN, cuyo derecho a favor de la
entidad se genera con posterioridad.

10.5. Recaudo basico: reconocimiento de la recepcion de recursos, a través de un abono
en las cuentas bancarias de la entidad o de la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro
Nacional DGCPTN, éste abono puede corresponder al valor parcial o total de la acusacion.

10.6. Tasa de cambio representativa del mercado: es la cantidad de pesos colombianos
por un dolar de los Estados Unidos. La TRM se calcula con base en las operaciones de compra
y venta de divisas entre intermediarios financieros que transan en el mercado cambiario
colombiano, con cumplimiento el mismo dia cuando se realiza la negociacién de las divisas.
Actualmente la Superintendencia Financiera de Colombia es la que calcula y certifica
diariamente la TRM con base en las operaciones registradas el dia habil inmediatamente
anterior.

HISTORICO DE CAMBIOS

VERSION | FECHA DE

No. EMISION CAMBIOS REALIZADOS

1 21 de junio de | Emision inicial por migracién documental y actualizaciéon
2022 Modelo de Operacion por procesos.

5 28 de junio de | Se modifican las generalidades, los numerales 2.4, 3.3,
2024 3.10y 7.
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