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1. GENERALIDADES

Al generar las ordenes de pago presupuestales de gastos y no presupuestales de
deducciones en el sistema SIIF Nacién, se debe registrar un tipo de beneficiario, éste puede
ser “Beneficiario final” para cuando los recursos salen directamente al beneficiario del pago
desde la cuenta de la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional DGCPTN, o
“Traslado a pagaduria” cuando los recursos son transferidos a las cuentas Pagadoras de las
Unidades o Subunidades Ejecutoras para posteriormente realizar el pago al beneficiario de
los recursos desde las cuentas bancarias de la tesoreria.

Para el segundo caso, una vez la orden de pago con tipo de beneficiario “Traslado a
pagaduria” se encuentre en estado “Pagada” y se realice el pago al beneficiario de los
recursos desde la cuenta bancaria de la tesoreria de la Unidad o Subunidad Ejecutora, la
pagaduria que dispone de los recursos debe efectuar un proceso extensivo, es decir,
creando y pagando una orden de pago no presupuestal a través del mddulo de CUN. De
esta manera se cancelara el pasivo registrado o se constituird el anticipo o pago anticipado
y se reconoce en el sistema SIIF Nacidn la salida de los recursos de la cuenta de la tesoreria
de la Unidad o Subunidad.

Dada la relevancia financiera de ésta transaccién, deberd realizarse seguimiento
permanente a las operaciones, de tal forma que en el mismo momento en que se hace
efectivo el desembolso de los recursos al tercero se ejecute la transaccién en el sistema
(Guia Financiera No. 11 Ejecucion presupuestal del gasto) o el pago de deducciones (Guia
Financiera No. 51 Pago Deducciones), so pena de reflejar en forma inadecuada unos
recursos en la tesoreria de la Unidad o Subunidad Ejecutora y unas cuentas por pagar
derivadas en la cadena presupuestal de gasto o de deducciones aplicadas a la misma.

Al realizar esta transaccidon en una fecha posterior al pago efectivo realizado, se esta
registrando informacion inexacta, por cuanto que quedaria con una fecha distinta a la
reportada en los extractos bancarios sin contar con los efectos que esta situacién genera
en los pagos de divisas.

Por otra parte, es importante resaltar que los traslados a pagaduria aplican sélo para
casos excepcionales de acuerdo con lo establecido en la circular externa No. 002 del 8
de enero del 2016 “pago a beneficiario final a través del SIIF Nacion” y en el articulo
2.9.1.2.4 “Exclusividad del pago a beneficiario final” del Decreto 1068 de 2015 en el cual
indica:

"El pago a beneficiario final se efectuara unicamente al beneficiario y a la cuenta
bancaria registrados por medio de la cual se afectan las apropiaciones
presupuestales, salvo en los eventos definidos por el Comité Operativo y de
Seguridad del SIIF Nacion”.
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Igual ocurre con el pago de la ndmina, ya que mediante circular externa No. 054 del 14 de
octubre de 2021 se indica que “/as entidades que hacen parte del Presupuesto General de
la Nacion efectuaran el pago de sus obligaciones directamente a los beneficiarios a través
del SIIF Nacidn, incluyendo los pagos de ndmina, pensiones y asignaciones de retiro. El
Comité Operativo y de Seguridad del SIIF Nacion podra excepcionar de esta obligatoriedad,
para la cual se debera justificar las razones de la misma.

Finalmente, es pertinente recordar que las cuentas bancarias de tesoreria de las Unidades
Ejecutoras del MDN son susceptibles a retencién y débito de recursos del PGN como
consecuencia de la imposicion de medidas emitidas por autoridades judiciales, por lo tanto,
se recomienda adoptar todas las medidas necesarias para el pago de las obligaciones a
beneficiario final.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa
Nacional, no esta autorizado su reproduccion total o parcial

L]
" & i,
\ SisTEMA DE . i
ION Y DESEMPEN E
0\'7'. GBI ID\ESE[EILEIE\S — . "




Defensa

GUIA

Pagina: 6 de 23

Codigo: DF-G-012

GENERACION ORDEN DE

Version: 2

PAGO NO PRESUPUESTAL
- ORIGINADA EN Vigente a partir de: 31 de
TRASLADOS A julio de 2024
PAGADURIA
2. FLUJOGRAMA
INICIO

1.

Ruta: CUN / Pagos / Pagos de Tesoreria / Crear Orden de Pago

GENERACION ORDEN DE PAGO NO PRESUPUESTAL - PAG014

Perfil: Pagador Central o Regional

2. AUTORIZACION ORDEN DE PAGO NO PRESUPUESTAL - PAG015

Ruta: CUN / Administracion / Ordenes de pago / Autorizar Ordenes de pago

Perfil: Pagador Central o Regional

3. GENERACION DE ORDEN
BANCARIA - PAG031
Perfil: Pagador Central o
Regional
Ruta: CUN / Pagos / Orden

Rancaria / Ahonn en Ciienta

4. PAGO DE ORDEN BANCARIA
Perfil: Pagador Central
Ruta: CUN / Pagos / Orden
Bancaria / Pago con Abono en
Cuenta
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3. GENERACION DE ORDEN
BANCARIA - PAG033
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: CUN / Pagos / Orden
Bancaria / Giro

3. GENERACION DE ORDEN
BANCARIA - PAG032
Perfil: Pagador Central

Ruta: CUN / Pagos / Orden
Bancaria / Cheque

4. PAGO DE ORDEN BANCARIA
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: CUN / Pagos / Orden
Bancaria / Pago con Giro

4. PAGO DE ORDEN
BANCARIA
Perfil: Pagador Central
Ruta: CUN / Pagos / Orden
Bancaria / Pago con Cheque

5. ASIGNAR CHEQUE
Perfil: Pagador Central o
Regional
Ruta: CUN / Pagos /
Cheques/Titulos / Asignar

6. ENTREGAR CHEQUE
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: CUN / Pagos /
Cheques/Titulos /Entregar Cheque

FIN
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

Con el fin de facilitar el seguimiento de las érdenes de pago pendientes por legalizar, el
sistema SIIF Nacién dispone de una consulta donde se pueden visualizar las érdenes de
pago con traslado a pagaduria que aun no se les ha realizado la generacién y pago de la
orden de pago no presupuestal.

Esta consulta la puede realizar los Perfiles Pagador Central, Pagador Regional, Gestion
Contable o Consulta, a través de la RUTA: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) /
Consultas / Ordenes de Pago / Traslados Pendientes Por Legalizar.

144 Pl

Para realizar esta consulta se debe seleccionar el tipo de orden de pago y el estado; el
sistema no permite un rango de fechas en la consulta superior a 30 dias.

3.1. Generacion Orden de Pago No Presupuestal

La generacion de una Orden de Pago No Presupuestal extensiva con medio de pago “Abono
en cuenta”, para recursos Nacion Con Situacion de Fondos CSF, Sin Situacién de Fondos
SSF y recursos Propios originados de una orden de pago presupuestal o de una orden de
pago no presupuestal de gastos o deducciones, se adelanta a través de la siguiente Ruta:
Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Pagos / Pagos de Tesoreria / Crear Orden de
Pago.
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PAGO14

Tipo de documento origen * | ©rden de pago presupuestal y no presupuestal de deductiones W

Sobre la anterior pantalla se deben diligenciar los siguientes campos:

Fecha de registro: el sistema muestra por defecto la fecha en la cual se esta registrando
la transaccion.

Tipo de documento origen: seleccionar la opcion “Orden de pago presupuestal y no
presupuestal de deducciones” y dar clic en el boton “Aceptar”.

Efectuada la seleccidn anterior el sistema habilita una pantalla para seleccionar las érdenes
de pago con traslado a pagaduria que se encuentran en estado “pagada”, y que aun estan
pendientes por culminar su proceso de pago desde la tesoreria de la Unidad o Subunidad al
beneficiario final, tal y como se observa en la siguiente pantalla.

| PAGO014 |

Tipo de orden de pago * [(Orden Pags Egresos Presupuesta ol

Datos Administrativos Cancelar

Tipo de orden de pago: seleccionar la opcién “Orden Pago Egresos Presupuestal”, cuando
corresponde a una cadena de ejecucidon presupuestal del gasto realizadas con traslado a
pagaduria o la opcidon “Orden de pago no presupuestal” cuando corresponda al pago de
deducciones generadas con traslado a pagaduria.

Orden de pago presupuestal: digitar el nUumero de la o_rden de pago pendiente por

legalizar. Posteriormente dar clic en el botén de busqueda I_—

El sistema carga el documento con fecha de registro igual a la fecha del sistema y permite
observar la informacion del documento (estado, fecha de estado pagada, tipo de moneda,

.\"I\.Sln(mm . ':@D I
ET
’#)'GESHONYREEMU;P.EEE Icmi e Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa
[t Vo - Nacional, no esta autorizado su reproduccion total o parcial



Defensa

Pagina: 9 de 23

GUIA

Codigo: DF-G-012

PAGO NO PRESUPUESTAL

GENERACION ORDEN DE

Version: 2

ORIGINADA EN
TRASLADOS A

Vigente a partir de: 31 de
julio de 2024

PAGADURIA

valor neto, identificacion tesoreria que tramité el pago, identificacion de pagaduria, tercero
beneficiario de la orden de pago y tercero beneficiario del pago), asi:

I PAGO14 |

e

[ ©rden Pago Egresos Mo Presupuestal

Tipo de orden de pago *

Orden de page presupuestal *

Fechz limite de pago *

Fecha limite de pago: seleccionar la fecha en la que planea realizar el pago.

CARPETA BENEFICIARIO

Beneficiario tems de Afectacion Valor Total
Beneficiario
Medios de pages *

Beneficianio

Mimero interna tercero beneficiario

Bensficiario del Pago

Mimeno intera tercera beneficiario de page
Cime T e T o

Medios de pagos: en la lista desplegable seleccionar *Abono en Cuenta”, “Giro” o “"Cheque”
segun se requiera. Cuando se selecciona la opcién “Abono en Cuenta”, el sistema habilita
otro campo denominado “Cuenta Bancaria”, en la cual se ingresara al botén de blsqueda

[;con el fin de buscar y seleccionar la cuenta bancaria del tercero beneficiario del pago.

@
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Mimers de cuenta bancania ] Q
e

Los medios de pago en cheque y giro deben ser previamente parametrizados por la tesoreria
de la Unidad o Subunidad Ejecutora que realiza el pago, de lo contrario el sistema no los
mostrara para ser seleccionados. Este proceso lo realiza el perfil Pagador por la ruta: CUN
/ Parametrizacion / Configuracion Tesoreria / Autorizar medios de pago (al respecto ver el
numeral 3.3 “Definir Medios de Pago” de la Guia Financiera No. 21 “Parametrizacién de
Tesorerias”).

CARPETA ITEMS DE AFECTACION

| Beneficiario | tems de Afzctaciin Walor Total

tams de Afectacidn

Selecoionar posidones catllogo de pagos no presupuestales il

Valor Multmoneda alor Pesos

No Vinculado OP Mo Winculado OF

Ciroa [ o oo

Seleccionar posiciones catalogo de pagos no presupuestales: ingresar al botén de

busqueda I— y seleccionar el cédigo de pago no presupuestal, dependiendo del origen de
la orden de pago como se indica a continuacién:

o 2-60-02 Pagos no presupuestales originados en orden de pago de gastos
presupuestales. (Este cdédigo se utilizaria para la generacion de las 6rdenes de pago
no presupuestal correspondiente a las cadenas de ejecucién presupuestal realizadas
con traslado a pagaduria).
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o 2-60-04 Cancelacion de pasivos originados en deducciones por traslado a
pagaduria. (Cancelacion de pasivos originados en generacién de 6rdenes de pago no
presupuestales de deducciones generadas con traslado a pagaduria).

Una vez seleccionado el item, automaticamente el sistema muestra el valor de la Orden de
Pago no Presupuestal de CUN en el item y se realizan los respectivos calculos para la carpeta
“Valor total”. Posteriormente, se debe diligenciar la carpeta de “Datos Administrativos” y

por ultimo dar clic en el botén “Guardar”.

CARPETA VALOR TOTAL

| Benaficiario tems de Afectaciin Walor Total

\alor Tota

X

Operacién realizada con
éxito

Ciree | o

El Documento fue creado
commectamente con el
No.39870020|0450016750003987003

Con esta transaccion queda creada una Orden de Pago no presupuestal para lo cual el
sistema genera el numero consecutivo respectivo. Efectuado lo anterior, el tesorero de la

Unidad o Subunidad Ejecutora debe autorizar dicha orden.

3.2. Autorizacion Orden de Pago No Presupuestal

Una vez generada la Orden de Pago No Presupuestal, el Perfil Pagador Central o Regional
de cada Subunidad Ejecutora debe autorizar la Orden de pago No Presupuestal a través de
la Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Administracion / Ordenes de pago /

Autorizar Ordenes de pago.

o I——

Crrdenes de Pago *

Crden de pago Fecha de Registro  Fecha Limite de Pago

Momibre o Razon Social del Beneficiario

Tipo de Moneds

3304422 2022-1-27 2022-01-27 Entidad Publica Prusha 3141

COF Pesos

144 (3]
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Sobre la anterior pantalla diligenciar los siguientes campos:

Fecha de registro: el sistema muestra por defecto la fecha en la cual se esta registrando
la transaccién.

Ordenes de Pago: a través del boton de blsqueda, seleccionar una o varias 6rdenes de
pago no presupuestales de CUN para autorizar, haciendo uso de algunos de los filtros de
busqueda como: Numero de orden pago, Fecha limite de pago, Tipo de orden de pago,
entre otros.

Una vez seleccionada la o las 6rdenes de pago, el sistema actualiza la pantalla inicial y
sobre ella se debe dar clic en el botén “Aprobar”.

El sistema automaticamente generara el niumero consecutivo de la tarea de aprobacion,
cuyo resultado posteriormente debe ser consultado haciendo clic en el botén “Avance
Procesamiento”.

El Procezamiento se ha lanzado exitosamente con el{los) 15206952346

Durante 5 minutos, el sistema SIIF Nacion realiza una serie de validaciones que se detallan
a continuacién:

Para que una Orden de Pago sea “Aprobada”, debe cumplir con varios requisitos que
garanticen un proceso de pago ajustado a la regulacidn presupuestal y que ademas cumplan
con los parametros establecidos en el sistema. Dentro de las validaciones mas comunes se
encuentran:

v Valor Neto: el valor a pagar debe ser mayor a “cero”.

v Tope de Control de Pago: el valor neto a pagar por cada Orden de pago no debe
ser superior al valor del “Tope de Pago” establecido por la tesoreria responsable del pago
de la Subunidad Ejecutora.

v Calendario de pago: los conceptos de gasto contenidos en la Orden de Pago No
Presupuestal deben ajustarse al calendario de pago establecido por la tesoreria de la
Subunidad Ejecutora.

v Fecha Limite de pago: la fecha de pago debe ser mayor o igual a la fecha del
sistema.

Para garantizar el pago, es necesario verificar el nuevo estado de las Ordenes de Pago No
Presupuestales después del proceso de “Autorizacidon”, pues deben aparecer en estado
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“Aprobada”, quedando disponibles para ser incluidas al momento de generar las
correspondientes Ordenes Bancarias.

Esta verificacion se realiza ingresando nuevamente a la transaccién de autorizacién dando
clic en el botén “Avance Procesamiento” y en la ventana emergente “Detalles Procesamiento
de Ordenes de Pago”, filtrar por la fecha en la que se lanzd el proceso, dar clic en el botén
“Buscar”; el sistema muestra los procesos lanzados.

El resultado de la tarea debe estar en estado “Finalizado”; posteriormente se selecciona y
se da clic en el botdn “Ver detalles proceso”, botdon que habilita la ventana emergente
“Detalle individual de Procesamiento de érdenes de pago” y dando clic en “Buscar” se
observa el nUmero consecutivo de la orden de pago y su nuevo estado, tal como se muestra
a continuacioén:

I PAGO15 |

~~
Ordenss de =3;cl \
\ /

~ -

Orden de pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago Mombre o Razon Social del Beneficiario Tipo de Moneda

=% Mo contiens registros »»

44T el

3

Detalle de Procesamiento de Ordenes de Fago

Tar=a Estad
Fecha de Lanzado 20220127 | | w

Seleccionar Orden Page Consecutiva Tarea Estado Fecha de Lanzado

— e — — de Propesamiento

O Lanzado H2I-01-27 14:44-21
4 f .
»
Cancelar Tarea Actualizar

3.3. Generacion Orden Bancaria

El sistema SIIF Nacion ofrece diversas formas de realizar los pagos de acuerdo con los
medios de pago autorizados para cada tesoreria de las Subunidades Ejecutoras, producto
de la parametrizacidon que el Perfil Pagador Central haya realizado para la misma.
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Para el registro de la Orden Bancaria es necesario que previamente la tesoreria de la
Subunidad Ejecutora haya creado y tenga activo el Esquema de Banco Agente, operacion
gue se genera producto de la parametrizacién previa que realizd el Perfil Pagador Central
en cada Unidad Ejecutora (para verificar estas parametrizaciones, se debe consultar la Guia
Financiera No. 21 “Parametrizacion de Tesorerias”).

El Perfil Pagador Regional debe seguir la Ruta de acuerdo con el medio de pago definido
en la creacién de la orden de pago: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Pagos /
Orden Bancaria / Abono en Cuenta o Giro o Cheque. Seleccionada la transaccién el usuario
debe diligenciar los siguientes campos:

Ordenes Bancarias para Medio de Pago Giros

Fecha de registro 2020-03-09
Tesoreria 15-01-01-003-Unidad Ejecutora Prueba 1675-Administracion Central-Administracion Central

Medio de pago Giro

Tipo de moneda ~ ‘ H:l
Fecha de pago ~ El
Cuenta bancaria * ‘ | l:l

| Aceptar
Tipo de Moneda: seleccionar el tipo de moneda de pago “Pesos”.

Fecha de Pago: seleccionar la fecha de pago de la Orden Bancaria. Al realizar la busqueda
de las Ordenes de Pago No Presupuestales el sistema presentara aquellas cuya fecha limite
de pago sea inferior o igual a la fecha aqui seleccionada.

Esquema de banco agente o Cuenta bancaria: seleccionar el Esquema de Banco Agente
(cuenta bancaria) a través del cual se realizara la dispersion de fondos a las diferentes
entidades bancarias donde los terceros beneficiarios de las Ordenes de Pago No
Presupuestales tienen sus cuentas registradas. Posteriormente dar clic en el botdén
“Aceptar”.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa
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CARPETA ESQUEMA DE BANCO AGENTE DETALLES O CUENTA BANCARIA

| Guenta Bancaria || Ordenes de Pagoe ]

Cuenta bancaria

cuenta bancaria

la cuenta bancaria
Uso Pagadora
Situacién de fondos csF

Fuente de financiacion MNacion

Entidad financiera
MNumero intermo de identificacion

Tipo de documento de identificacion

MNomero del decumento 20-1
Mombre o razon social CO PRUEBA 177

Sucursal entidad financiera

[“cancetar |

En esta carpeta el sistema muestra la informacidn pertinente a la cuenta bancaria de
tesoreria con su correspondiente entidad financiera.

CARPETA ORDENES DE PAGO

Documentos orden de pago

Ordenes de pago I:l

Nimero de la Orden
de Pago

Beneficiario de la Beneficiario del Pago

Fecha de Generacién  Fecha Limite de Pago Tipo de la Orden de Pago Tipo de Moneda
- g P 0 P Orden de Pago de la Orden de Pago

=< No contiene registros ==

A F——1

Valor
total en 0,00
pesos

Ordenes de Pago: seleccionar la Orden Pago No Presupuestal que se autorizd en el paso
anterior.

NOTA 1: el sistema solamente presentara las érdenes de pago no presupuestales cuyo
banco esté vinculado como banco relacionado en el Esquema de Banco Agente que se
selecciond previamente.

Al guardar la transaccion el sistema presentara el nimero consecutivo de la Orden Bancaria
gue se generd, el cual debe ser tenido en cuenta para su posterior pago.

NOTA 2: cuando el medio de pago de la orden de pago a incluir en una orden bancaria
sea diferente a giro o cheque, en lugar de seleccionar la opcion cuenta bancaria se
selecciona la opcion a través del cual la pagaduria realizara el giro de los recursos a los
terceros beneficiarios de las Ordenes de Pago No Presupuestales.

NOTA 3: |la generacion de la orden bancaria con medio de pago giro, se presenta
especialmente en los procesos de pago de impuestos que se pagan via electrénica.

SisTEMa DE

GESTION Y DESEMPENO

INSTITUCIONAL
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NOTA 4: |la generacion de la orden bancaria con medio de pago cheque se presenta en
los casos en que el tercero beneficiario por razones justificadas no suministra una cuenta
bancaria, por lo tanto, la Tesoreria de la Subunidad debera acudir al medio de pago
"Cheque”. Ver nota 5 de la presente Guia Financiera.

3.4. Pago de Orden Bancaria

A través de esta transaccion el Perfil Pagador Central o Regional selecciona las Ordenes
Bancarias en estado “Generada”. Es necesario aclarar que el sistema solo presentara las
Ordenes Bancarias con fecha de pago igual a la fecha del sistema, por lo tanto, para aquellas
creadas en fechas anteriores se debera primero modificar su fecha de pago por la Ruta:
Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Pagos / Orden bancaria / Modificar Fecha de
Pago de OB/Anular OB; seleccionando el tipo de operacion “modificar”.

El pago de la Orden Bancaria se efectia de acuerdo con el medio de pago indicado en la
generacion de la Orden Bancaria a través de la Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional
(CUN) / Pagos / Orden Bancaria / Pago con Abono en Cuenta o Pago con Giro o Pago con
Cheque.

PAGD4D

Fecha del sistema  2020-03-09

Valor total orden

o Numero de la Fecha de Fecha de Tipo de Valor total orden . Documento
Sel A A bancaria en Estado
Orden Bancaria  Generacion ~ Pago Vioneda bancaria en pesos nstructive
fipo moneda

No contiene registros ==

144 rrl Pagina 1 de 1

[ Avence Procesamiento | [[cancelar |

Ordenes Bancarias: a través del botdn de buUsqueda, seleccione la(s) Orden(es)
Bancaria(s) que requiere pagar, haciendo uso de algunos de los filtros de busqueda como:
Numero de orden bancaria, Fecha de pago, Tipo de orden de pago, entre otros.

Al guardar, el sistema presenta un mensaje indicando que el procesamiento se ha lanzado
exitosamente para la Orden Bancaria, el cual puede ser consultado haciendo clic en el botén
“Avance Procesamiento” donde se presentara el detalle del estado de avance de la tarea
para cada una de las Ordenes bancarias.

El resultado de este proceso es que la Orden Bancaria cambia de estado Generado a
“Pagado”, asi como la actualizacién del estado de las Ordenes de Pago No Presupuestales
incluidas en la Orden Bancaria, adicionalmente para las érdenes bancarias con medio de
pago “Abono en Cuenta” se generara el archivo de pago en el formato de archivo definido
con la entidad financiera que actua como “Esquema de Banco Agente”; el archivo es firmado
digitalmente y almacenado por el Sistema de Almacenamiento de Evidencia Digital - SAFD.
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3.5. Pasos adicionales cuando se selecciona en el medio de pago “"Cheque”
3.5.1.Asignar Cheque

Una vez la orden bancaria se encuentre en estado “Pagado” El Perfil Pagador Central o
Regional debe asignar un cheque para cada Orden de Pago No Presupuestal a través de la
Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Pagos / Cheques/Titulos / Asignar
Cheques.

Con fundamento en la anterior pantalla, se debe diligenciar los siguientes campos:

Orden Bancaria: seleccionar la Orden Bancaria correspondiente con medio de pago
cheque.

Efectuado lo anterior, el sistema presenta la carpeta “"Chequeras”, debiéndose dar clic en el
botdn de busqueda del campo “Seleccionar Chequera”, para que el sistema muestre la
informacién, posteriormente se selecciona el estado “Girado” y se da clic en el botodn
A\Y n”
Guardar”.

Con lo anterior el sistema asigna un cheque a la Orden de Pago No Presupuestal.
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3.5.2.Entrega de Cheque

El Perfil Pagador Central o regional a través de la Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional
(CUN) / Pagos / Cheques/Titulos /Entregar Cheque, realiza la entrega del cheque al
beneficiario final.

NOTA 5: |las Subunidades Ejecutoras deben tener presente que si se efectua la entrega
de cheques, deben evitar que éstos contengan enmendaduras, tachones, textos
incorrectos, insuficiencia de recursos o cualquier causal que genere la devolucion del
cheque, teniendo en cuenta que ello conlleva a una sancion del 20% del importe del
mismo?!, cuando la devolucion sea por causa del librador del cheque de acuerdo con lo
dispuesto en la normatividad legal vigente.

3.5.3.Anulacion de Cheque

En caso de requerirse, el tesorero de la Subunidad Ejecutora podra anular cheques con los
debidos soportes, por lo tanto, el Perfil Pagador Central o Regional ingresando por la Ruta:
Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Pagos / Cheqyes/Titqus / Anular Cheques en
Estado Disponible, o por la Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Pagos /
Cheques/Titulos / Anular Cheques en Estado Girado o entregado.

Esta anulacién se presenta cuando el cheque queda mal elaborado o cuando en el momento
de haberse entregado a los beneficiarios no es cobrado en un lapso de seis (6) meses, para
lo cual, el tesorero de la Subunidad Ejecutora debe anularlo e informar al Area Contable
para efectos de la constitucion del acreedor vario y posteriormente efectuar la consignacion
de los recursos a la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional (ver Guia
Financiera No. 19 Acreedores Varios).

1 Articulo 731 del Cadigo de Comercio. Articulo declarado EXEQUIBLE por la Corte Constitucional mediante Sentencia C-451-02 de 12 de junio de 2002, Magistrado Ponente
Dr. Manuel José Cepeda Espinosa. http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/codigo_comercio_pr022.html
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4. REGISTROS CONTABLES

Registro automatico de la Orden de Pago no Presupuestal (extensiva), originada en una
Orden de pago Presupuestal (Transaccion PAG049)

CODIGO DEBIT z
CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA o CREDITO
2401XX Adquisicién de Bienes y servicios nacionales XXX
2490XX Otras cuentas por pagar XXX
25XXXX Beneficios a empleados XXX
1906XXx Avances y anticipos entregados XXX
111005001 Cuenta corriente XXX

*Cuando se ha definido el atributo anticipo

céDp1IGO . CREDIT
CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO o
1905XXx Bienes y servicios pagados por anticipado XXX
2436XX/2407 Retencion en la fuente/ Recursos a favor de
XXX
XX terceros
111005001 Cuenta corriente XXX

*Cuando se ha definido alguno de los atributos, bienes y servicios pagados por anticipado

Registro automatico de la Orden de Pago no Presupuestal Deducciones (Transaccion
PAG049)

CODIGO z CREDIT
CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO o
2436XX/2407 Retencion en la fuente/ Recursos a favor de
XXX
XX terceros
111005001 Cuenta corriente XXX

5. ANALISIS REPORTES Y CONSULTAS

El sistema SIIF Nacion cuenta con una serie de reportes y consultas a través de los cuales
se puede realizar seguimiento a las érdenes de pago no presupuestales, asi como ejercer
el control de las érdenes de pago que se realizaron con traslado a pagaduria y se encuentran
pendientes de realizar la respectiva orden de pago no presupuestal (extensiva).

5.1 Reporte Ordenes de pago conceptos de pago no presupuestales

Una vez generada la Orden de Pago No Presupuestal debe ingresar por la Ruta: Sistema
de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Reportes / Pagos / Orden de Pago Conceptos No
Presupuestal

." ® G0t

» -
JOM Y DESEMPEN
)’ o

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa
Nacional, no esta autorizado su reproduccion total o parcial




Pagina: 20 de 23
&= GUIA Codigo: DF-G-012
GENERACION ORDEN DE | Version: 2
Defensa PAGO NO PRESUPUESTAL
- ORIGINADA EN Vigente a partir de: 31 de
TRASLADOS A julio de 2024
PAGADURIA

Tipoas | Doz asor neto oruen | vaior orasn aa
Doc.OF. | Fecnass | cusntapor | ACR. | Fecnage Facnada msdio 38 Fecnalimitags | @spagoen | pagoentipoae
[ registro pagar No. registro. reqgistro Tipo ds monsda. pago Bansficiario Tesoreria tramita sl pago Estado pago OP. pesoa. monsda
[ e (g I e I
72 Fesns i 7 Pagsss

9003650785 Ervizan Fusica Fruens 150106000 Unidac Ejecutors Frueba S70- 050ic-18 5652.000,00

SAUTIIE 2)9SSE05 PEQOND B84TIS 2099205 183518 207S1B0S  COR
169518 AgminisTacin Cenra-

Presupuess
Acministracion Central

Valor an moneda ae
Hom 0 afoctaciin do PR Vator sn pessa pago

2400701 TRASLADG DE RECURSOS 5696.000,00
MISHA ENTIDAD CONTAELE
BUBLICA- ECE-
ADMINISTRACION CENTRAL

Valor deduccian en
tam a6 afectacion PNP 06 GeOucciones. Tercero Boneficiario 08 1 seauecion pes0s
Codige Depcripeion Codign Deacripcioon

El sistema genera el reporte de la orden de pago no presupuestal, en donde se identifica el
numero de la Orden de pago, el beneficiario del pago, el valor a pagar, la fecha limite de

pago y el estado de la orden de pago.

L]

5.2 Reporte Orden Bancaria

Una vez generada la Orden Bancaria se debe ingresar por la Ruta: Sistema de Cuenta Unica
Nacional (CUN) / Reportes / Pagos / Orden bancaria.

Orden Bancana_j |
Orden Niimero Fecha Tipo Moneda | Tipo de OB Medio Fecha de Estado OB Valor en Valor en
Bancaria Cuenta Registro OB de Pago Pago OB Tipo Moneda OB Pesos OB
Bancaria

Orden Pago
42519 310181112 2019-12-09 Pesos No Giro 2019-12-09 Pagado 0.00 277.489.540.07
Presupuestal
Orden Pago
42219 310161112 2018-12-05 Pesos No Giro 2019-12-05 Pagado 0,00 13.454.320.18
Presupuestal
Orden de Pago.

Orden de Fecha Posicion Catalogo Tipo Identificacion Estado OF | Tipo Moneda | Tasa Cambio Tesoreria
Pago Registro OP Institucional Generadora Beneficiario Beneficiario oF oF
0,00

15-01-03 Unidad Ejscutora 15-01-03-000 Unidad
- Frusba 180- Beneficiario | 889998080 - Entidad _ Ejecutars Frusba 370-
373878819 | 20181205 | ppministracién Central- final Publica Prusba 181 Pagada Pases

Administracidn Central

Administracién Central-
Administracion Centra

15-01-03-000 Unidad

15-01-03-000 Unidad

—. —y Ejecutora Prueba 370- Beneficiario 8003850749 - Entidad - . Ejecutora Frueba 370-

374137210 | 2181205 | phministracién Central- final Publica Prusba 188518 Pagada Peses 0.00 Administracién Central-
Administragién Centra

Administracidn Central
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Item de Afectacion_

valur R Vzln neEimE Fecln Limite de Depmdencn Poslwun Presupuestal Fuenle
Hno Orden de

18-01-03 - 1-50-01 - RECURSOS
minisTERIO DE | LAECL - RECURSS
277,438 540,07 2018-12-00 | DEFENSA AR ACION A LA 277.480.548.07
NACIONAL - i
EJERCITO

2-40-07-01-
TRASLADO DE
co RECURSOS MISMA
0.00 2.602.000,00 2018-12-05 Sgn“ﬁ.’a"ANDo ENTIDAD CONTABLE - - - 2.508.000,00
PUBLICA - ECP-
ADMINISTRACICON
CENTRAL

El sistema muestra el nimero de la Orden Bancaria y las d6rdenes de pago no
presupuestales, el medio de pago (Abono en cuenta, Giro, Cheque), fecha de pago OB, el
valor, la fecha de registro de la OP, el beneficiario, la tesoreria responsable del pago y el
estado de la orden de pago.

5.3 Reporte Entrega de Cheques

Una vez pagadas las 6rdenes bancarias de 6rdenes de pago no presupuestal con medio de
pago cheque, se debe verificar que se encuentre registrada la entrega del cheque a través
de la siguiente Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Pagos / Chequeras /
Cheques / érdenes de pago.

El reporte presenta el niumero de la Chequera que corresponde a la cuenta bancaria, los
cheques asignados por beneficiario, el nimero de la orden de pago, el estado del cheque y
el valor cheque.

NOTA 6: cuando el estado del cheque es DIFERENTE a entregado, significa que no se ha
culminado el proceso de entrega del cheque al beneficiario.

5.4 Consulta Traslados Pendientes para Legalizar

Con el fin de que las Unidades y Subunidades Ejecutoras realicen un constante seguimiento
a las ordenes de pago presupuestales pendientes por legalizar, el Sistema SIIF Nacion
contiene una consulta, la cual es una herramienta valiosa para culminar el proceso de pago
al beneficiario final de la orden de pago.

Dicha consulta se puede ubicar por la RUTA: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) /
Consultas / Ordenes de Pago / Traslados Pendientes para Legalizar.
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I PAG006_01C |
Puosicion del Catalogo Institucional Beneficiaria del Traslado
Seleccione la(s) Unidad(es) o Subunidad(es) Sjecutora(s)
Identificacidn Descripcion
<= Mo contiene registros =>
H4f bl Pigina 1 dz 1
Tipo de Orden de Pago Seleccione. . v
MNimero de Orden de Pago
Fecha de Traslado
Estado de la Orden de Pago no Presupussts Seleccione. . v
Cuents Bancaria de Tasorer'a Beneficiaria dal Traslade [ ]
=3

Sobre la anterior pantalla se debe seleccionar obligatoriamente el filtro:
e Fecha de traslado: digitar el rango de fechas a consultar. El rango de informacion
debe ser menor o igual a 30 dias.
e Los demas parametros se pueden dejar en blanco.

NOTA 07: con el fin que la consulta sea mas efectiva, se recomienda seleccionar uno
por uno los “"Estados de la orden de pago no presupuestal.

Hacer clic en el botén “Ver Consulta”. El Sistema presenta la siguiente informacion:

PAG006_01

Cuenta Tesoreria Destino

PCI Origen Trasiado
13-01-01DT
13-01-01-DT

Cta Tesoreria Dest Cod. Moned:

Cuenta 114608
Cuenta 114592

Esta consulta se puede exportar a excel, seleccionando la opcion XLS y luego oprimir el
botdn “Exportar contenido archivo” que es el botdn siguiente al formato seleccionado “¥.

6. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

6.1. SAFD: Sistema de Almacenamiento de Evidencia Digital.
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7. NOTAS Y ADVERTENCIAS
Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector.
8. DOCUMENTOS ASOCIADOS

8.1. Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico”.

8.2. Circular externa No. 002 del 8 de enero del 2016 “Pago a Beneficiario Final a través
del SIIF Nacién”.

8.3. Resolucion 533 de 08 de octubre de 2015 Nuevo marco normativo del Régimen de
Contabilidad Publica.

8.4. Resolucion 620 de 26 de noviembre de 2015 Por el cual se incorpora el Catalogo
General de Cuentas al marco
normativo para Entidades del Gobierno.

8.5. Circular externa No. 006 del 22 de enero de 2018 “Generacién y pago de érdenes de
pago extensivas” del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

8.6. Circular externa No. 028 del 21 de octubre de 2019, Cambios y Mejoras en
Actualizacién de Version del SIIF Nacion, del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

8.7. Circular externa No. 054 del 14 de octubre de 2021 “Obligatoriedad de pago a
beneficiario final de ndminas, pensiones y asignaciones de retiro del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

8.8. Guia Financiera No. 4 Creacion terceros y vinculacion cuentas.
8.9. Guia Financiera No. 21 Parametrizacién de Tesorerias.
9. ANEXOS

No Aplica

10. DEFINICIONES

No Aplica
HISTORICO DE CAMBIOS
VERSION FECHA DE
No. EMISION CAMBIOS REALIZADOS
1 05 de julio de | Emisién inicial por migraciéon documental y actualizacidon
2022 Modelo de Operacién por procesos.
2 31 de julio de | Se realiza actualizaciéon imagen institucional documentos
2024 sistema de gestidon y desempeiio institucional.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa
Nacional, no esta autorizado su reproduccion total o parcial

L]
' & i,
. \ SisTEMA DE . i
ION Y DESEMPEN E
0\7' L] GeTio ID\EsErE'LcE\E — . "




