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1. GENERALIDADES

Un reintegro presupuestal se origina cuando realizado el pago de la orden presupuestal del
gasto!, por alguna situacion financiera o administrativa se determina que el
tercero/proveedor debe devolver recursos a la Unidad o Subunidad Ejecutora, afectando la
cadena presupuestal o que al realizar un pago en moneda diferente a pesos, se genera un
diferencial cambiario, casos en los cuales se debe efectuar la devolucion de los recursos a la
Tesoreria de la Unidad o Subunidad Ejecutora cuando se trate de recursos Nacion SSF o a la
Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional DGCPTN cuando se trate de
recursos Nacion CSF2.

Por lo anterior, la "CONSIGNACION” de los recursos a reintegrar se realiza a favor de la
tesoreria correspondiente, movimiento que sera el insumo para la aplicaciéon del reintegro,
puesto que, con dichas consignaciones, la tesoreria que corresponda carga y contabiliza el
extracto bancario generando un documento de recaudo por clasificar (DRXC), el cual
serd asignado a la respectiva Unidad o Subunidad que “GENERO” la orden de pago para que
se encargue de aplicar el reintegro presupuestal.

La solicitud de reintegro de los recursos al proveedor se debe realizar por el valor neto pagado
(es decir, sin deducciones), y el valor que corresponde a las deducciones se disminuira en
proporcion al ajuste de la base gravable para cada uno de los descuentos vinculados en la
orden de pago a la cual se aplicara el reintegro.

Es de aclarar que el efecto del reintegro presupuestal en las deducciones es reducir el saldo
de la bolsa de la deduccién para el respectivo concepto no presupuestal; dado el caso en
que no se tenga saldo en la bolsa de la deduccién, el sistema no permitira aplicar
el reintegro presupuestal; por lo cual el sistema presentara el mensaje: “El saldo del
concepto no puede ser negativo”.

Los reintegros presupuestales se realizan a través de Documentos de Recaudos por Clasificar
originados en consignaciones de bancos; sin embargo, el sistema permite aplicar reintegros
a partir de Documentos de Recaudo por Clasificar de compensacion de deducciones donde el
tercero beneficiario de la deduccién tenga el mismo NIT de la Unidad Ejecutora que esta
registrando el reintegro.

Un reintegro presupuestal debe aplicarse teniendo en cuenta la vigencia en la que fue
realizado el pago asi:

Por el mddulo de Gestiéon de Gastos (EPG) o Gestién de Ingresos Presupuestales (ING)
dependiendo si corresponde a un reintegro de un pago realizado en la vigencia actual o en

! Orden de Pago Presupuestal: documento a través del cual las Unidades y Subunidades Ejecutoras del Presupuesto General de

la Nacién ordenan el pago de una obligacién presupuestal previamente adquirida con un tercero.
2 Guia para aplicar Reintegros EPG y Traslado de Deducciones en SIIF - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
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la vigencia anterior, respectivamente. Para la aplicacidon del reintegro, no es suficiente con
la consignacion, es necesario la aplicacion del reintegro en el sistema SIIF Nacion.

e Reintegro Presupuestal de pagos realizados en la Vigencia Actual: se
considera reintegro presupuestal de la vigencia actual cuando la aplicacién del
reintegro se realiza dentro de la misma vigencia en que fueron pagados los
recursos, sin importar si corresponde al rezago presupuestal (reserva o cuentas por
pagar) o a la ejecucidn presupuestal de la vigencia actual.

Al realizar el reintegro presupuestal de un pago realizado en la vigencia actual, el sistema
automaticamente disminuye el valor de la orden de pago presupuestal del gasto, ajusta
el valor de las deducciones causadas (si aplican), libera Cupo PAC (disminuye el Cupo
PAC Pagado y aumenta el Cupo PAC Reintegrado y el Cupo PAC Disponible) y reduce la
obligacidn, quedando disponible un saldo comprometido no obligado en el compromiso;
con el fin de obligar nuevamente o de reducir?® el compromiso y el respectivo CDP para
liberar la apropiacion, esta Ultima afectacion aplica sélo para la apropiacion de la vigencia
actual.

Para los documentos de rezago presupuestal se entiende que el valor por el que se
disminuye la cuenta por pagar queda cancelado y el valor disponible para las reservas,
gueda a disposicidn para realizar la respectiva cancelacién de la reserva por el respectivo

valor.

Al generar el reintegro presupuestal se producen también las siguientes afectaciones:

e Con el valor bruto que se registre en los rubros presupuestales se afectan los
saldos presupuestales y de Cupo PAC.
e Con el valor de las deducciones aplicadas al reintegro se reduce el valor a pagar
al beneficiario de las deducciones y
e Con el valor neto del reintegro se reduce el saldo por imputar del recaudo por
clasificar (valor que fue consignado).

e Reintegro de pagos realizados en Vigencias Anteriores: cuando el reintegro
corresponda a un pago realizado en una vigencia distinta a la actual, los recursos
deben ser clasificados por el mddulo de ingresos (ING) a través de un rubro
concepto establecido para cada Fuente de Financiacién (Nacion o Propios) y su
respectiva Situacion de Fondos (CSF y SSF), tal como se indica en el numeral 3.7
de la presente Guia Financiera. Es importante tener en cuenta que, a pesar de ser
reconocidos como ingreso presupuestal desde el punto de vista contable, se
consideran un menor valor de gasto.

3 Si la reduccion corresponde a un compromiso de reserva presupuestal se debera elaborar el acta de reduccion del rezago de
acuerdo con lo establecido en la Guia Financiera No. 34 Cancelacién o Reduccién Rezago Presupuestal.

.’ \. SisTEMA DE )
&) GETION Y DESEMPERO . o
- < Ad INSTITUCIONAL Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa

Nacional, no esta autorizado su reproduccion total o parcial



- Pagina 8 de 51.
&) GUIA Cédigo: GF-G-025
APLICACION DE Version: 4
Defensa REINTEGROS EN EL SIIF | Vigente a partir de: 30 de
— NACION septiembre de 2024

Teniendo en cuenta lo anterior, tanto para los reintegros de pagos realizados en la vigencia
actual, como de pagos realizados en vigencias anteriores, la Direccidon Financiera o quien
haga sus veces en cada Unidad Ejecutora (nivel central), debe establecer mecanismos de
control, que permitan centralizar toda la informacién de reintegros y autorizar su aplicacién.

En sintesis, es importante tener en cuenta las siguientes consideraciones:

e La carga y contabilizacion del extracto bancario que genera el documento
de recaudo por clasificar, lo realiza la tesoreria de la entidad cuando se trate
de recursos Nacion SSF, de modo que las consignaciones se deben realizar a
dicha tesoreria. Cuando se trate de reintegros de Ordenes de Pago con
recursos Nacidon CSF, se debe efectuar la consignacidon en las cuentas de la
DGCPTN autorizadas para tal fin.

e La aplicacion del reintegro la realiza la Unidad o Subunidad Ejecutora que
realizé la cadena presupuestal de gasto.

e El reintegro presupuestal se aplica dependiendo de la vigencia en que fue
realizado el pago asi:

e Si el pago fue realizado en la vigencia actual, se registra por el
macroproceso de EPG (Gestion de Gastos).

e Si el pago fue realizado en una vigencia anterior, se registra por el
macroproceso de ING (Gestion de Ingresos Presupuestales).

Una vez efectuadas las consignaciones (que son el insumo para la carga y contabilizacién del
extracto bancario), en las cuentas de tesoreria de la Subunidad Ejecutora que ordend el pago
o en las cuentas bancarias de la DGCPTN, y previo informe y autorizacion del nivel central,
se puede aplicar el reintegro.

NOTA 1: para los recursos Nacion CSF, en consideracion a que la DGCPTN realizé el
pago de la Orden de Pago, las consignaciones correspondientes a los reintegros deben ser
consignadas a las cuentas de la DGCPTN previstas para tal fin y dicha entidad a su vez,
serd la encargada de cargar y contabilizar los extractos bancarios para generar los
Documentos de Recaudo por Clasificar; luego los asignara a la correspondiente Unidad
Ejecutora, quien se encargara de asignarlos a la Subunidad que generd la Orden de Pago
y que sera la autorizada de aplicar el reintegro. Es importante tener en cuenta los
lineamientos establecidos en la Guia Financiera No. 24 “Consignaciones a Cuentas de la
DGCPTN”, con el fin de evitar errores administrativos.
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Las consignaciones de reintegros de recursos CSF deben realizarse a las siguientes cuentas
bancarias autorizadas por la DGCPTN#:

BANCO CUENTA No. VIGENCIA NOMBRE DE LA CUENTA

Republica 6101151-6 Actual y Anterior DTN - Reintegros Gastos de Funcionamiento
Republica 6101157-3 Actual y Anterior DTN - Reintegros Gastos de Inversion
Agrario 300700011442 Actual y Anterior DTN - Reintegros Gastos de Funcionamiento
Agrario 300700011434 Actual y Anterior DTN - Reintegros de Gastos de Inversion

DTN - Cuenta Fondos Comunes Reintegros Vigencia
Popular 05000024-9 Actual y Anterior (Actual o

Anterior) — Concepto del Gasto (Todos)

Es importante que se establezcan puntos de verificacidén y control desde los niveles centrales,
gue permitan garantizar que se efectlen las consignaciones a las cuentas dispuestas por la
DGCPTN.

Para los Recursos Nacidon CSF, cuando la Unidad realice directamente la consignacion de los
recursos a la DGCPTN, ya sea porque el proveedor o el tercero consigné a las cuentas de la
Unidad o Subunidad o porque se realizé un traspaso a pagaduria, la Unidad o la Subunidad
correspondiente debera realizar previo al giro de los recursos, una cadena de Pagos no
Presupuestales en el sistema SIIF Nacion, por el macroproceso CUN, radicando una cuenta
por pagar no presupuestal y constituyendo un acreedor no presupuestal a nombre de la
DGCPTN, con el fin de reconocer la transferencia de los recursos y reflejar contablemente la
salida de los mismos de la cuenta de la tesoreria local a la cuenta de la DGCPTN, efectuando
el reintegro de conformidad con el flujograma 2.3 de la presente Guia Financiera.

Igualmente, la Unidad debe llevar un control de las consighaciones realizadas, ya sea
a la DGCPTN o al Nivel Central de la Unidad Ejecutora y de los Recaudos por Clasificar
pendientes por asignar. Los reintegros deben ser aplicados inmediatamente se asigne el
documento de Recaudo por Clasificar, de tal forma que, al cierre de cada mes los saldos
pendientes por imputar sean igual a cero y el estado de estos documentos sea igual a
“Clasificado”, para recursos nacién CSF o SSF.

Asi mismo, toda consignacion que se realice a la tesoreria que realizé el pago de la
orden de pago, debe ser previamente aprobada y/o verificada por la Direccion
Financiera o quien haga sus veces en el nivel central de cada Unidad Ejecutora.

Considerando los lineamientos establecidos por la DGCPTN en la Circular Externa No. 002 del
11 de enero de 2023, en la que indican “los criterios contemplados para el indicador de

4 Circular Externa No. 011 del 17 de marzo de 2017 emitida por la Direccién General de Crédito Pdblico y Tesoro Nacional, por
medio del cual se Informa las cuentas bancarias donde se deben consignar los recursos correspondientes a reintegros.
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cumplimiento de cuentas reciprocas®” acordes al articulo 73 del Decreto 111 de 1996
“Estatuto Organico de Presupuesto”, el grupo PAC de la DGCPTN realiza el anélisis para la
aprobacion de PAC, definiendo y aplicando las restricciones a las entidades que hayan
incumplido con el indicador en los siguientes eventos:

e Los Documentos de Recaudo por Clasificar CSF que superen sesenta (60) dias de
antigliedad respecto del ultimo dia del mes del envio de reporte de saldos y
movimientos por parte de la DGCPTN.

e Documentos de Recaudo de Vigencias Anteriores que no hayan sido clasificados
(imputados).

e Incumplimiento a la solicitud de modificacién de los formatos de conciliacién de
operaciones reciprocas — “Mis.353.Pro.30.Fr.02” por inconsistencia o novedad en la
justificacion remitida por la Unidad Ejecutora en la conciliacién. La Unidad tendra un
plazo maximo de dos dias para el envio de la correccion.

Las Unidades Ejecutoras deben efectuar las gestiones de identificacién y aplicacion de los
Documentos de Recaudo con el fin de evitar restricciones en la aprobacién del PAC.

NOTA 2: se debe hacer énfasis a los terceros que efectuen la consignacion (a través de
consignaciones via SEBRA o banca virtual), que registren el cddigo de portafolio o
rentistico correcto al que pertenece la Unidad Ejecutora, los cuales se pueden encontrar
en la Guia Financiera No. 24 "Consignacion a Cuentas de la Direccion General de Crédito
Publico y del Tesoro Nacional”, numeral 3.1.

NOTA 3: cuando se trate del reintegro de recursos asociados a néminas canceladas con
recursos CSF, provenientes de las incapacidades que las entidades Prestadoras del
Servicio de Salud y de Riesgos Profesionales reconocen de acuerdo con lo establecido
en el Decreto 4023 de 2011; la DGCPTN mediante Circular Externa No. 026 del 26 de
noviembre del 2015, establecid que estos recursos “"deben ser reintegrados a la DGCPTN”,
en consideracion a que pertenecen a la Nacion.

Por lo anterior, las EPS y ARL deben consignar directamente los valores correspondientes a
la DGCPTN, a través del Banco de la Republica en las cuentas corrientes que se indican a
continuacion:

e A través de traslados via SEBRA directamente al Banco de la Repiublica:

e Cuenta NUmero: 61011516
e Denominacion de la cuenta: DTN - Reintegros Gastos de Funcionamiento
e Codigo Portafolio: Cédigo de portafolio asignado a la entidad

> Circular Externa No. 002 del 11 de enero de 2023 emitida por la Subdireccién de Operaciones DGCPTN del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, por medio de la cual se dictan medidas sobre el indicador de Cumplimiento de Cuentas Reciprocas.
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e A través del boton de pagos electronicos (PSE - Pagos Seguros Electrdénicos) -
Banco Agrario de Colombia:

e Cuenta Nimero: 300700011442
e Denominacién de la cuenta: DTN - Reintegros Gastos de Funcionamiento
e Codigo Portafolio: Cédigo de portafolio asignado a la entidad

Cuando el recaudo de la incapacidad corresponda a la vigencia actual, se realiza el respectivo
reintegro presupuestal, esto realizando la disminucién de la cadena presupuestal del gasto y
si se trata de incapacidades de vigencia anterior, se debe clasificar por el mddulo de ingreso
a través del rubro concepto 2-0-00-2-13-1-01 Reintegro Incapacidades. Esta situacion sera
determinada por el area de talento humano de la respectiva Unidad.

Por lo anterior, las Oficinas de Personal o quien haga sus veces deben impartir las
instrucciones necesarias a las EPS y ARL, con el fin de que se realice el reintegro de los
recursos correspondientes a incapacidades por enfermedad general y licencias de maternidad
y/o paternidad, de manera directa via SEBRA o a través del botdn de pago electrénico del
Banco Agrario de Colombia, utilizando el cédigo de portafolio asignado a cada Unidad.

NOTA 4: en los casos en que las ndminas sean canceladas con recursos Nacion SSF, las
EPS y ARL deberan realizar sus consignaciones directamente en las cuentas bancarias de
la Unidad Ejecutora para la aplicacion del respectivo reintegro. Una vez aplicado el
reintegro, los recursos fisicos deben ser trasladados a la DGCPTN con el propdsito de
aumentar el saldo de la libreta por el valor reintegrado (aplica para entidades que hacen
parte del Sistema de Cuenta Unica Nacional SCUN). Al respecto ver el numeral 4 "Traslados
de recursos en efectivos” de la Guia Financiera No. 42 "Sistema de Cuenta Unica Nacional”,

NOTA 5: un reintegro presupuestal en la vigencia actual se puede aplicar a un pago de
servicios publicos siempre y cuando no se afecten las operaciones reciprocas y la
generacion de informacion exdgena. Por ejemplo, cuando se efectue un pago doble o que
la empresa de servicios publicos realice una facturacion por mayor valor.

De igual forma, es importante tener en cuenta lo indicado por el Director General del
Presupuesto Publico Nacional en el Oficio N° 3-2011-029684 del 15 de diciembre de 2011,
en el cual establece: "Si el reintegro de recursos que realiza el funcionario publico
corresponde a pagos de facturas canceladas por la Entidad en vigencias anteriores, se
debe clasificar en el sistema por el mddulo de Ingresos.” Ver Guia Financiera No. 29 "Pago
Servicios Publicos”.

En dicho sentido, se debe aplicar un reintegro de los recursos clasificandolos por el médulo
de ingresos, considerando la Fuente de Financiacion y la Situaciéon de los Fondos asi:
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RUBRO PRESUPUESTAL RUBRO
Reintegros vigencias PRESUPUESTAL
ehiield [PEh [ AED L) agteriorgs Reintegros vigencias
Funcionamiento anteriores Inversion
Recursos Nacion CSF 2-0-00-2-13-1-03 2-0-00-2-13-1-05
Fondos Internos Ministerio de
Defensa 6-0-14-2-13-1-03 6-0-14-2-13-1-05
Recursos Nacion SSF
Fondos Internos Po_Ii,cia Nacional 6-0-15-2-13-1-03 6-0-15-2-13-1-05
Recursos Nacion SSF
Fondo Salud Fuerzas Militares 6-0-33-2-13-1-03 6-0-33-2-13-1-05

Recursos Nacion SSF

e Recursos en Holding Account de Presupuesto Nacional

Los recursos del Presupuesto General de la Nacidén que se giran para el pago de LOA y/o
Enmiendas que hacen parte del Programa FMS con el Gobierno de los Estados Unidos, pueden
ser objeto de reintegro porque los precios son estimados.

Al respecto, se ubica inicialmente en el holding account (cuentas transitorias) asignada a la
Unidad Ejecutora, el identificador de la LOA, el valor objeto de reintegro y el concepto del
depdsito, por ejemplo, exceso de fondos, cierre de LOA o reduccidn del valor del Caso FMS,
entre otros. Se debe ubicar la informacion y el soporte que demuestre que los recursos a
reintegrar corresponden a Presupuesto General de la Nacion - PGN, lo anterior se requiere
para que la operacion de devolucion cambiaria cumpla con el régimen de cambios
internacionales vigente.

A continuacion, se debe coordinar con la respectiva
Agencia del Gobierno de los Estados Unidos (Defense Finance and Accounting Service — DFAS
Indianapolis) el tramite para el giro de los recursos teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos para tal fin:

e La Unidad Ejecutora debe enviar por escrito las instrucciones de giro a la
Agencia, que puede corresponder a la cuenta de compensacién de la Unidad
Ejecutora o en algunas situaciones particulares se realiza directamente a la
Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional- DGCPTN, lo anterior
depende de como se realizd el giro inicial de los recursos (se recomienda
consulta la Directiva Permanente No0.001/2024 “Lineamientos para la
planeacion, ejecucion, seguimiento y cierre del proceso de adquisiciones de
bienes y servicios destinados al uso y beneficio de las Fuerzas Militares y
entidades adscritas al Ministerio de Defensa Nacional, a través del Programa
de Asistencia y Seguridad del Gobierno de los Estados Unidos de América”).
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Cuando las instrucciones para la devolucién de los recursos en Holding Account, se
realiza inicialmente a la cuenta de compensacion de la Unidad Ejecutora, esta debe
posteriormente girar a la cuenta de compensacién de la DGCPTN.

De acuerdo con las instrucciones de la DGCPTN, las consignaciones en el exterior por
concepto de reintegros presupuestales o ingresos de la nacién se deben realizar en la
siguiente cuenta bancaria autorizada:

CUENTA

BANCO No NOMBRE DE LA CUENTA

36951764

Direccién General de Crédito Publico y

Citibank Tesoro Nacional CITIBANK N.Y.

Es importante recordar que las consignaciones en la cuenta destinada por la DGCPTN
deben ser realizadas por la Unidad Ejecutora, a través de la cuenta de compensacién,
teniendo en cuenta las siguientes instrucciones:

Type: DDA

SWIFT: CITIUS33

ABA: 021000089

Bank: CITIBANK, N.A.

Account Number: 36951764

Account name: Direccién Tesoro Nacional

Address: 111 Wall Street, New York, NY 10043, United States

Dentro de la consignacion se debe incluir el cédigo de portafolio establecido para la
Unidad Ejecutora.

Una vez los recursos son recibidos por parte de la DGCPTN, esta entidad realiza el
cargue de los extractos bancarios de la correspondiente cuenta, generando vy
asignando los Documentos de Recaudo por Clasificar segun el coédigo de portafolio
asignado a la correspondiente Unidad Ejecutora del nivel central (seis digitos), ésta a
su vez lo reasigna a la respectiva Subunidad Ejecutora que realizard el reintegro
presupuestal o la imputacidon del ingreso, para lo cual se debe tener en cuenta las
siguientes situaciones:

Si los recursos consignados corresponden a un exceso de fondos o reduccidn de casos
financiados con PGN en vigencias anteriores, se debe aplicar un reintegro, teniendo
en cuenta lo establecido en el numeral 3.7 “Reintegro de pagos realizados en Vigencias
Anteriores” de la presente Guia Financiera.

Si los recursos consignados corresponden a un exceso de fondos o reduccion de casos
financiados con PGN en la vigencia actual, se debera afectar la orden de pago
presupuestal con la que se efectud el respectivo pago, aplicando el reintegro
presupuestal por el médulo de EPG.

ISTEMA DE

FSTION Y DESEMPENO

INSTITUCIONAL

[ XV N
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2. FLUJOGRAMA
N
2.1. Reintegros Presupuestales para Recursos Nacion SSF o Propios
Inicio

Autorizacion Reintegro (Nivel Central)

L

Consignacion Tercero

S

Carga Extracto Bancario

(Cuenta bancaria recaudadora de la entidad
ordenadora del pago)

!

Contabilizacion del Extracto Bancario

(Cuenta bancaria recaudadora de la entidad
ordenadora del pago)

Perfil: Pagador Central o Regional

Ruta: CUN / Recaudos / Extractos Bancarios / Generar
Documento de Recaudo por Clasificar en Pesos

Y

Producto de la carga y contabilizacién del Extracto se
obtiene:_Documento de Recaudo por Clasificar

Vigencia Anterior

Vigencia Actual

Se identifica la
vigencia de la
orden de pago

Aplicacion de Reintegro para
ordenes de pago pagadas en
vigencia anterior

Aplicacion de Reintegro Presupuestal
para ordenes de pago pagadas en
Vigencia Actual

(Subunidad ordenadora del pago)

(Subunidad ordenadora del pago) Fi
> n —
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2.2, Recursos Nacion CSF: Proceso cuando el Tercero consigna directamente a la
DGCPTN )

(Se desarrolla desde el numeral 3.3 de la presente Guia Financiera).

Inicio

Autorizacion Reintegro (Nivel Central)

T

Consignacion Tercero a la DGCPTN

Generacién de Documentos Recaudo por
Clasificar y asignacién a la Unidad Ejecutora
(Proceso realizado por la DGCPTN)

Asignacion de Documentos de Recaudo por Clasificar

(Nivel Central)

Perfil: Pagador Central

Ruta: CUN / Recaudos / Extractos Bancarios / Reasignar
Documento de Recaudo por Clasificar

l

Vigencia Actual Vigencia Anterior

Aplicacién de Reintegro Presupuestal Aplicacién de Reintegro

para érdenes de pago pagadas en Presupuestal para ordenes de

Vigencia Actual pago pagadas en vigencia
» Fin anterior
(Subunidad ordenadora del pago)
(Subunidad ordenadora del

Perfil: Pagador Central o Regional pago)
Ruta: EPG / Reintegro / Presupuestal / Perfil: Gestion presupuesto de
ittt ingresos

Ruta: ING / Recaudo de Ingresos /
Vigencia actual/ Rec. y Causacion
Simultanea
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2.3. Recursos Nacion CSF: Procedimiento cuando la Unidad consigna a la DGCPTN

Inicio

Autorizacién
Reintegro (Nivel
Central)

Consignacion
Unidad/Subunidad
Ejecutora a la DGCPTN

¢

Radicacion de Cuenta por Pagar No Presupuestal
(Sin recaudo por clasificar)
Perfil: Gestion contable o Central de cuentas por pagar
Ruta: CUN / Pagos / Pagos de Tesoreria / Radicar cuenta

¥

Constituciéon Acreedor
Perfil: Gestion Contable
Ruta: CUN / Pagos / Pagos de Tesoreria / Crear Acreedor

\

Generacion Orden de Pago No Presupuestal
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: CUN / Pagos / Pagos de Tesoreria / Crear Orden de

Paao
v

Autorizacion Orden de Pago No Presupuestal
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: CUN / Administracién / Ordenes de Pago / Autorizar

Ordenes de Pago

Autorizacion Orden de Pago Pendiente de
Autorizacion
PERFIL: Autorizador Endosos.
RUTA: CUN / Administracién / Ordenes de Pago / Autorizar
Orden de Pago en estado Pendiente de Autorizacion

+

Generacion de Documentos Recaudo por
Clasificar

Generacion Orden Bancaria
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: CUN / Pagos / Orden Bancaria / Giro

+

Asignacion de Documentos de Recaudo por
Clasificar
(Nivel Central)
Perfil: Pagador Central
Ruta: CUN / Recaudos / Extractos Bancarios /
Reasignar Documento de Recaudo por Clasificar

Pago Orden Bancaria
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: CUN/ Pagos/ Orden Bancaria/ Pago con Giro

Se identifica

Vigencia Actual

Aplicaciéon de Reintegro Presupuestal

la vigencia de
la orden de
pago Vigencia Anterior

Aplicacién de Reintegro

para ordenes de pago pagadas en
Vigencia Actual
(Subunidad ordenadora del pago)
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: EPG /Reintegro / Presupuestal / Crear

Fin <«—| Perfil: Gestion Presupuesto de

0" 0
N SisToMA DE ) ‘
@ ’.'.OES-"ONYEEST"E{AKPES icontec B

150 900
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Presupuestal para ordenes de pago
pagadas en vigencia anterior
(Subunidad ordenadora del pago)

ingresos
Ruta: ING / Recaudo de Ingresos /
Vigencia actual / Rec. y Causacién
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

3.1. Reintegros Presupuestales de pagos realizados en la vigencia actual Nacién
SSF

Con los soportes de los movimientos bancarios remitidos por la entidad financiera donde se
encuentra registrada la cuenta bancaria de tesoreria, la Subunidad Ejecutora que orden¢ el
pago de la orden de pago presupuestal de gasto, debe cargar cada una de las consignaciones
del extracto bancario.

Es necesario tener en cuenta, que los dineros consignados en la cuenta bancaria cuyo fin sea
realizar un reintegro presupuestal, deben ser cargados en el extracto bancario como un
concepto de movimiento “Crédito” que tenga asociada la marca “Afecta Ingresos”, para que
al momento de realizar la contabilizacion de dicho extracto bancario se genere el Documento
de Recaudo por Clasificar.

El procedimiento establecido para realizar la carga y contabilizacion del extracto bancario se
encuentra en la Guia Financiera No. 18 “Carga y Contabilizacion de Extractos Bancarios”.

Una vez cargado y contabilizado el extracto bancario, automaticamente el sistema genera el
Documento de Recaudo por Clasificar, el cual se debe utilizar para aplicar el reintegro
presupuestal en la Unidad o Subunidad que generd la orden de pago presupuestal de gasto.

Aplicado el reintegro de recursos Naciéon SSF, los dineros deben ser trasladados a la libreta
del SCUN junto con los recaudos realizados en el mes o periodo correspondiente, con el
objetivo de aumentar el saldo de la libreta por el valor reintegrado (aplica para entidades
que hacen parte del Sistema de Cuenta Unica Nacional SCUN) ver el numeral 4. “Traslado
de recursos en efectivo” de la Guia Financiera No. 42 “Sistema de Cuenta Unica Nacional”.

3.2. Reintegros Presupuestales de pagos realizados en la vigencia actual Nacion
CSF

3.2.1. Reintegros Presupuestales cuando el Tercero consigna directamente a la
DGCPTN

Si se trata de recursos Nacién CSF y por consiguiente las consignaciones fueron realizadas
directamente por el tercero a las cuentas de la DGCPTN, la carga y contabilizacion del
extracto bancario lo realiza esta misma Entidad, quien asignara el documento de recaudo
por clasificar a la respectiva Unidad Ejecutora y ésta a su vez lo reasigna a la Subunidad
Ejecutora que hara la aplicacion del reintegro de acuerdo con lo establecido en el numeral
3.3 de la presente Guia Financiera.

Es importante que los Servidores Publicos del area financiera (tesoreria) de la Subunidad
Ejecutora informen al Nivel Central de la Unidad de las consignaciones realizadas por terceros
a las cuentas bancarias de la DGCPTN, con el fin de que cuando sean asignados los
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documentos de recaudo por clasificar, el servidor publico responsable tenga conocimiento y
los asigne a la PCI que corresponda.

3.2.2. Giro de Recursos a la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro
Nacional — DGCPTN por recursos sobrantes o cuando el Tercero consigna en
las cuentas de la Unidad

Cuando la Subunidad Ejecutora requiera efectuar una consignacion a la DGCPTN,
previamente deben remitir a la Direccidon Financiera del Nivel Central para su autorizacion,
la solicitud de los reintegros que requiere realizar (se recomienda indicar el nUmero de la
correspondiente Orden de Pago Presupuestal, el nimero de identificacién y nombre del
beneficiario de la orden de pago). Una vez autorizados los reintegros, podra consignar dichos
recursos a hombre de la DGCPTN en las respectivas cuentas autorizadas para lo cual, la
Subunidad debera realizar las siguientes transacciones previamente a la consignacion:

3.2.2.1. Radicacion de una Cuenta por Pagar / Concepto de Pagos no
Presupuestales

Para realizar esta transaccion el servidor publico con el PERFIL: Gestidén contable o Central
de cuentas por pagar, debe ingresar por la siguiente RUTA: CUN / Pagos / Pagos de Tesoreria
/ Radicar cuenta por pagar y diligenciar los siguientes campos:

Carpeta “Datos Basicos”

o Fecha de Registro: el sistema automaticamente muestra la fecha en la cual se esta
realizando la transaccion.

o Tipo de Cuenta por Pagar: seleccionar “22 - Pago no Presupuestal”.

o Tipo de Moneda de Pago: seleccionar “"COP Pesos”.

o Requiere Documento de Recaudo por Clasificar: dejar este campo sin seleccion.
No se selecciona documento de recaudo por clasificar, considerando que los recursos se
encuentran en las cuentas bancarias de gastos autorizadas de la entidad.

Cuando las consignaciones llegan a cuentas de tesoreria registradas, se carga extracto
y se contabiliza, por lo tanto, se debe seleccionar documento de recaudo por clasificar.

o Seleccionar Posicion Institucional Tesoreria Pagadora: seleccionar el codigo de la

Unidad o Subunidad que realizara la consignacion a la DGCPTN.
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| Datos Basicos | Datos del Beneficiane | _ltem de Afectacion | Valor Toml |
Tipo de Cuenta por Pagar * |23—Pagn no Presupuestal v|

Tipo de Moneds de Pago * [COP Pesos |

Requiere Documento de Recaudo por Clasificar (]

Tipo Documento de Recaudo por Clasificar

Seleccionar Posicion Institucional Tesoreria Pagadora = [ |
Documento de Recaudo por Clasificar Q'l
Sel Conseculivo Fecha de Registro Estado Tercero Nombre/Razon Social Saldo COP Saldo M.Ext. Tipo h =

<< Mo confie

14— »1

oacs amnaios

Carpeta “"Datos del Beneficiario”

o Namero interno tercero beneficiario de pago: seleccionar como beneficiario del
pago el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico con NIT 899.999.090-2.
o Medio de pago: seleccionar “Giro”.

Radicar documento de cuentas por pagar de concepios de pagoe no presupuestales

Datos Basicas Datos del Beneficiario || ftem de Afectacin || Valor Total

Datos del beneficiario

Detalles de Tercero

Mimero interno tercero beneficiario de pago * 16008] EI

Medio de pago * Giro ~

Carpeta “item de Afectacion”

o Posiciones de Catalogo de Pagos no Presupuestales: con el propdsito de reconocer
en el sistema y dejar la traza contable de la consignacion de los recursos a la DGCPTN, se
debe utilizar el céddigo no presupuestal 2-40-01-03 “Por consignaciones erradas”.
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| Dstos de Benshciano I t=m de Afectzcidn I-- \izlor Tot=

cién de Pagos no Presupuestales

Dependencia de Afectacion de Pagos no Presupuestales

Posiciones de Catilogo de Pagos no Presupuesiales =

Creacion de los Hems de Afectacion de Pagos ne Presupuesiales

Posicion de Pago no Presupuestal Valor en Pesos

01-03 POR COMSIGNATIONES

SRl L Pagina 1de 1

o oo

Hacer clic en el boton “Guardar”; el sistema genera un niumero de cuenta por pagar.

NOTA 6: es importante aclarar, que el cédigo no presupuestal 2-60-06 ORDENES DE PAGO
NO PRESUPUESTALES - REINTEGROS VIGENCIA ACTUAL NO DEBE SER UTILIZADO,
dado que esta parametrizado para afectar la subcuenta 470508 funcionamiento, la cual se
afecta en forma automatica en el momento de aplicar el reintegro presupuestal generando
una doble afectacion por el mismo concepto.

3.2.2.2. Constitucion de acreedor vario de Conceptos de Pagos No Presupuestales

El usuario con el PERFIL Gestién Contable debe analizar los documentos soporte y constituir
contablemente el acreedor no presupuestal siguiendo la RUTA: CUN / Pagos / Pagos de
Tesoreria / Crear Acreedor.

Una vez en la transaccion, registrar los siguientes campos:
Carpeta "Cuentas por Pagar”

. Documentos de cuenta por pagar: hacer clic en el botén de bisqueda “ y seleccionar
una o mas cuentas por pagar previamente creadas, cuyo tercero beneficiario sea el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico y el medio de pago definido en la radicacion de la cuenta por
pagar sea el mismo.
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B ]

Documentos de cuenta por pagar *

Cuenta por Pagar ] Tipo de Beneficiario l ltems de Afectacion I Valor Total ]

Cuenta por Pagar

Saldo pesos Sal ~

Sel. Fecha de Registro Estado Beneficiario Tipo de moneda ) h

no vinculada DA no vir
O 2020-08-11 Radicada BANCO PRUEBA 4 COP Pesos 6.000,00
HEF—»»1 Pag

4

Datos Administrativos

Carpeta "Tipo de Beneficiario”

El sistema trae automaticamente la informacion del Beneficiario vinculada al momento de
radicar la cuenta por pagar no presupuestal.

Carpeta “items de Afectacion”

o En esta carpeta en el campo “Valor en Pesos”, se debe digitar el valor de la

consignacion a realizar.

o Seleccion de posiciones de catalogo “"Deducciones”: no aplica.

[ Cuent= porPagar | Tipo de Beneficiario | fems de Afecwacion | Valor Total

Items de Afectacidn de Pagos no Prezupuestales

Dependencia de afectacién

| ltems de afectacion de pagos no presupusstales
k

Seleccion de posiciones de catdlogo q

Deducciones

ltem de Afeciacion de
Pagos no Presupuestales

Tercera alor en Pesos

<< No contiene regisiros >>

Al

Pagina 1 de 1

Datos Administrativos
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Dar clic en el botédn “Aceptar” y el sistema habilita automaticamente el botén “Guardar”.
Digitar la informacidon en la carpeta “Datos Administrativos”. Al hacer clic en el botdn
“Guardar”, el sistema presentara el nimero de Acreedor generado.

3.2.2.3. Generacion de la Orden de Pago no Presupuestal

El servidor publico con el Perfil Pagador Central o Regional creara la orden de pago no
presupuestal, previa verificacion de que los documentos soporte cumplan con todos los
requisitos para realizar el giro a la DGCPTN a través de la RUTA: CUN / Pagos / Pagos de
Tesoreria / Crear Orden de Pago. En la transaccién seleccionar como “Tipo de documento
origen” la opcion “Documento de constitucién de acreedor”; hacer clic en el botdn “Aceptar”.

| PAGO014 |

Tipo de documento origen * \ Documento de constitucion de acreedor v

e e i | oo

El sistema presenta una pantalla en la cual se debe seleccionar el Documento de constitucion
de acreedor creado en el numeral 3.2.2.2. El sistema presenta los datos vinculados al
“Acreedor de pagos no presupuestales” seleccionado.

Cuando se cuente con varios documentos de “Acreedor” constituidos a nombre del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, la transaccion permite seleccionar varios documentos de
“Acreedor” y a partir de estos generar una sola Orden de Pago. Para ello dar clic en la opcion
“Mas de un documento”.

NOTA 7: de no aparecer cargados los documentos de recaudo por clasificar
correspondientes a los reintegros que previamente hayan sido consignados a la DGCPTN,
el Nivel Central de la Unidad Ejecutora debera coordinar con la Direccion de Finanzas del
MDN a través del correo: Finanzas@mindefensa.gov.co para que ésta ultima gestione con
la DGCPTN su respectivo cargue o reclasificacion y de esta forma poder ser aplicados en
el menor tiempo posible.
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Carpeta "Beneficiario”

Al ingresar a la pantalla, se debe registrar los siguientes campos:

e Fecha limite de pago: seleccionar la fecha maxima en que se proyecta realizar la

consignacion de los recursos a la DGCPTN.

Carpeta "Documento Acreedor”

Con un clic seleccionar el documento de acreedor en la opcidon “Sel” ! y registrar el valor a

consignar en el campo “Valor a ingresar”.

| PAG014

i [ corsn | cavo

En las carpetas items de Afectacién y Valor Total el sistema muestra automaticamente la
informacién. Se debe ingresar la informacién en la carpeta “Datos Administrativos”.
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Al hacer clic en el botén “Guardar”, el sistema presentara el nimero de Orden de Pago no
presupuestal en estado generada.

3.2.2.4. Autorizacion de la Orden de Pago no Presupuestal

El servidor publico con el PERFIL: Pagador Central o Regional autorizara la orden de pago
no presupuestal a través de la RUTA: CUN / Administracion / Ordenes de Pago / Autorizar
Ordenes de Pago.

En la transaccion diligenciar los siguientes campos:

o Ordenes de Pago: seleccionar la Orden de Pago no Presupuestal a autorizar. Al hacer
la busqueda de la orden de pago no presupuestal hacer uso de los siguientes filtros de
busqueda:

e Medio de pago: giro.
e Tipo de Orden de Pago: orden de Pago no Presupuestal.

El sistema vincula automaticamente la orden de pago no presupuestal seleccionada.
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Ordenes de Pago * W

Orden de pago

Fecha de Registro

Fecha Limile de Pago Nombre o Razon Social del Beneficiz

Tipo de Moneda

<< No contiene registros ==

M40

krl

13

=

Hacer clic en el botén “Aprobar”, este proceso tarda aproximadamente cinco minutos en ser
ejecutado. Una vez se encuentre finalizado, el estado de la orden de pago cambia de
“Generado” a “Pendiente de Autorizacién”.

3.2.2.5.
Autorizacion

Autorizacion de Orden de Pago no Presupuestal en estado Pendiente de

En la Unidad o Subunidad Ejecutora que requiere realizar el traslado de los recursos, el

usuario con el

PERFIL: Autorizador Endoso, debe

ingresar por la RUTA: CUN /

Administracion / Ordenes de Pago / Autorizar Orden de pago en estado Pendiente de

Autorizacion y diligenciar los siguientes campos:

| Autorizar Orden de Pago en estado pendiente de autorizacién |

2024-07-23

(ONo Aprobar

(OAprobar

Sel

leccionar operacion *

Orden de pagos *

Numero de Orden

Fecha de Registro

Nombre o Razon Social del Beneficiario

de Pago

Tipo de Moneda

Valor Total

Valor Total Pesos

<< No contiene registros >>

144

»rl

Datos Administrativos

>

o Seleccionar operacion: hacer clic en la opcién “Aprobar”.
o Orden de pagos: hacer clic en el botén de busqueda * y seleccionar la Orden de Pago

no Presupuestal previamente creada.

Hacer clic en el boton “"Guardar”. Automaticamente el sistema SIIF Nacidon evidencia el nuevo
estado de la Orden de pago, el cual cambia de “Pendiente de Autorizacién” a “Aprobado”.
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3.2.2.6. Generacion de Orden Bancaria

El servidor publico con el PERFIL: Pagador Central o Regional generara la orden bancaria
con medio de pago “Giro” para la Orden de pago no presupuestal creada, a través de la
RUTA: CUN / Pagos / Orden Bancaria / Giro. Una vez en la pantalla diligenciar los siguientes
campos:

Carpeta “"Cuenta Bancaria”

Tipo de Moneda: seleccionar “Pesos”.

o Fecha de pago: seleccionar la fecha de pago requerida. El sistema dispondra las
ordenes de pago que cuenten con una fecha maxima de pago menor o igual a la
seleccionada en este campo.

. Cuenta bancaria: seleccionar la cuenta bancaria de tesoreria de la cual saldran los

recursos.

Ordenes Bancarias para Medio de Pago Giros

Fecha de Registro 2020-11-17
Tesoreria 15-0-1-01-000-Unidad Ejeculora Prueba 577-Administracion Cenfral-Administracion Central

Medio de Pago Giro

Tipo de Moneda * | | @

Fecha de pago * | - |

Cuenta bancaria * | | W

Carpeta “Ordenes de Pago”

o Documentos orden de pago: seleccionar la Orden de Pago en estado “Autorizada” o
“Aprobada”.

Hacer clic en el botén “Guardar”. El Sistema presenta el nUmero de la Orden Bancaria, la
cual queda en estado “Generada”.

3.2.2.7. Pago de Orden Bancaria

A través de esta transaccién el PERFIL Pagador Central o Regional selecciona las Ordenes
Bancarias en estado “Generada” que previamente ha creado, obteniendo de ellas la
informacién de las “Ordenes de Pago” vinculadas. La generacion del pago de la Orden
Bancaria se efectla a través de la RUTA: CUN / Pagos / Orden Bancaria / Pago con Giro.

Ordenes Bancarias: seleccionar la Orden Bancaria que se requiere pagar.
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Numero de Ia Fecha de Fecha de Tipo de

Orden Bancaria Generacion Pago Moneda

LR | — Pagina 1de 1
s

Al hacer clic en el botén “Guardar” el sistema presenta el nUmero consecutivo de la tarea de
ejecuciéon del pago, el cual debe ser consultado haciendo clic en el botén “Avance
Procesamiento”, donde se presentara el detalle del estado de avance de la tarea para cada
una de las Ordenes de Pago No Presupuestales incluidas en la Orden bancaria.

NOTA 8: se recuerda que el procedimiento descrito anteriormente se utiliza para reflejar
la salida de recursos de la cuenta bancaria de tesoreria de la Unidad o Subunidad con
destino a la DGCPTN que previamente se debié reconocer el ingreso al banco mediante un
ajuste contable manual (este ajuste sdlo aplica si la consignacion fue realizada en una
cuenta "Autorizada” Nacion CSF, ya que si la consignacion es a una cuenta "“"Registrada”
Nacién-SSF, se carga el extracto y se contabiliza, generando documento de recaudo por
clasificar, caso en el cual la afectacion contable es automatica).

3.2.2.8. Procedimiento Contable de la transferencia de recursos a la DGCPTN

Cuando el reintegro se genere por sobrantes de recursos de cadenas presupuestales con
traslado a pagaduria (la orden de pago no presupuestal se genera por el 100%, no obstante,
este valor es diferente a la salida de recursos de las cuentas bancarias, tal es el caso del
diferencial cambiario), o a la devolucién de bienes y servicios (el proveedor consigna los
recursos a las cuentas de la entidad), se realiza un ajuste manual para reconocer la realidad
de la operacién:

CODIGO DESCRIPCION DEBIT CREDIT
CONTABLE (o) (o)
111005 Cuenta corriente XXX
249040001 tercero Saldos a favor de beneficiarios XXX
MHCP

Registro automatico de la Orden de pago no presupuestal con el giro de los recursos a la
Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional (Transacciéon PAG049):
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cODIGO DESCRIPCION DEBIT CREDIT

CONTABLE o o

249040001 tercero | Saldos a favor de beneficiarios XXX
DGCPTN

111005 Cuenta corriente XXX

3.3. Asignacion de Documentos de Recaudo por Clasificar CSF a Subunidades o
Regionales

Una vez realizada la consignacion del valor a reintegrar, la DGCPTN realizard la carga y
contabilizacion del extracto bancario, cuando el reintegro corresponda a recursos Nacion CSF,
posteriormente asigna el documento de recaudo por clasificar generado a la Unidad Ejecutora
y ésta a su vez debe asignarlo a la Subunidad que generd la orden de pago.

Para ello el PERFIL: Pagador Central, puede consultar los Documentos de Recaudo por
Clasificar, mediante la RUTA: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Informes
/ Recaudos por Clasificar, donde podra descargar el reporte que se presenta, con el fin de
consultar los saldos pendientes por clasificar y asignar a cada Subunidad segun corresponda.

Codigo de |
odige de la Fuente de Situacion de Origen Recaude

Hombre de la PGl Oriegn Entidad PCI Mombre de la Entidad PGl Destino Mo. Documento  Fecha de registro  Fecha de Recaude  Tipo de moneda
Financiacion Fondos Por Clasificar

| Destino
Unickad Ejecutora Prusha Unidad Ejgcutora Prusha 370-

353-Adrministacion Central- |15-01-03-000 | Admiristracion Certral-Adrministracion 23620 20112020 2012020 GOP - PESODS | Clasificadn Hacidn G5F BANCOS

Adrninistracion Gentral Certral
Unidkad Ejecutora Prueha Unidad Ejecutora Prueha 438-
A38-Adrninistracin Central- [15-01-03-073 | Adrinistracidn Central-Administracidn 420 H012020 §012020 COP - PESOS |Clasificado Hacidn 88F BANCOS

Adrministracidn Central Certral

Tomando como base el anterior reporte y junto con la relacidn de solicitudes remitidas por
cada Subunidad, el PERFIL: Pagador Central deberda asignar a cada una de las Subunidades
los Documentos de Recaudo por Clasificar que le correspondan, para ello el funcionario del
Nivel Central de la Unidad Ejecutora asignado para realizar esta actividad, debe acceder a
través de la siguiente RUTA: CUN / Recaudos / Extractos bancarios / Reasignar Documento
de Recaudo por Clasificar, el sistema presentara la siguiente pantalla:

o
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Datos Administrativos Limpiar

El usuario debe dar clic en el botén de busqueda™ , para activar una pantalla en la cual se
debe seleccionar el tipo de recaudo por clasificar y dar clic en el botén “Buscar”, el sistema
mostrara la informacién de los documentos pendientes por asignar, asi:

Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar
Namero consecutivo [
Fecha de Recaudo
—
Cuenta Bancaria [ |
Tipo Recaudo Por Clasificar *  [Mo Aplica |
Fuente de Financiacion [Seleccione.. |
Situacion de Fondos [Seleccione.. |
~
(@ §
_Seleccianar Nombre/RazénSocial  Saldd COP  SaldoM |
45002400
12.400,00
HAl—H
4

Una vez seleccionado (s) el (los) documento (s), el sistema lo (s) presentard en la ventana
inicial. Seleccionar uno a uno los documentos haciendo clic en cada uno de ellos,
automaticamente el sistema activara el botdon “Vincular PCI”.

e Vincular PCI: seleccionar la Subunidad que le sera asignado el Documento de recaudo por
clasificar.

Una vez asignado el Documento de Recaudo por Clasificar CSF a cada Subunidad, se activara
el botédn “Guardar”, al hacer clic en el mismo. el sistema SIIF Nacién dispone
automaticamente el Documento de Recaudo por Clasificar a la Subunidad seleccionada.
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3.4. Aplicacion Reintegros a Ordenes de Pago Presupuestales Nacion - Vigencia
Actual

Solamente se podran aplicar reintegros a Ordenes de Pago Presupuestales cuyos recursos
hayan sido girados en la vigencia actual, independientemente que el pago corresponda a
obligaciones presupuestales del rezago presupuestal o de la vigencia actual.

Al realizar el reintegro de una Orden de Pago Presupuestal, se reduce el valor tanto de la
Orden de Pago, como de la Obligacion que la soporta, liberando el “Saldo por Obligar” del
Compromiso vinculado. En relaciéon con el Programa Anual Mensualizado de Caja PAC, se
reduce el Cupo PAC pagado del mes en que se efectud el pago, adicionando este valor como
Cupo PAC Reintegrado en el mes en que se aplique el reintegro, al igual que se aumenta el
Cupo PAC Disponible.

Es pertinente aclarar que, al realizar un reintegro presupuestal a una Orden de Pago
vinculada a una Cuenta por Pagar del rezago presupuestal, automaticamente se estd
disminuyendo el valor de dicho documento, lo cual significara la cancelacién o reduccién de
la cuenta por pagar (en tal caso se debera realizar el acta de reduccién de acuerdo con lo
establecido en la Guia Financiera No. 34 “Cancelacién o Reduccion Rezago Presupuestal”). Si
por error se reduce o cancela la cuenta por pagar, se debera asumir dicho pago con cargo al
presupuesto de vigencias expiradas, lo cual afectard la apropiacion de la vigencia fiscal
actual, razon por la cual se debe tener especial cuidado al realizar esta transaccion.

Cuando se realiza un reintegro presupuestal de una Orden de Pago vinculada a un
Compromiso de Reserva Presupuestal, el valor del reintegro incrementara el “Saldo por
Obligar” del Compromiso asociado, saldo que podra ser utilizado Unicamente para cumplir
con las obligaciones que se generaron en la reserva presupuestal del respectivo contrato, de
modo que por ningln motivo se podra utilizar dicho saldo para generar obligaciones
diferentes a las del compromiso que generd esa reserva. En caso de no requerirse utilizar el
saldo por obligar, mediante acta se debera realizar la reducciéon o cancelacién del Rezago
Presupuestal.

NOTA 9: antes de registrar un reintegro presupuestal, es importante verificar y tener
certeza que el mismo debe ser aplicado, considerando las implicaciones presupuestales y
contables que se generan (disminucidn de ejecucion presupuestal / menor valor del activo
o gasto).

NOTA 10: se recomienda que los reintegros presupuestales de vigencia actual se realicen
en los primeros dias del mes, de tal forma que puedan ser ejecutados dentro del mismo
mes evitando que se constituyan en un Cupo PAC disponible no ejecutado, el cual podria
generar un indicador negativo de INPANUT, que genera restricciones para la aprobacion
de PAC
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Para aplicar un reintegro a Ordenes de Pago Presupuestales, el PERFIL: Pagador Central o
Regional segun el caso, debera adelantar la transaccién mediante la RUTA: Gestion de Gastos
(EPG) / Reintegro / Presupuestal / Crear, el sistema traera la siguiente pantalla:

Fecha de Regisiro

Walor Liquido Cero

Docu

|
nto de Recaudo por Clasifica | | 4
|

Orden de pago

izn Presupuestal Vinculada a |a Orden de Pago

promiso Presupuestal Vinculado a |a Orden de Pago

Con fundamento en la anterior pantalla se deben diligenciar los siguientes campos:

o Fecha de Registro: el sistema presenta automaticamente la fecha en la cual se esta
registrando la transaccién.

e Valor Liquido Cero: esta funcionalidad aplica Unicamente cuando se quiera reflejar un
reintegro con valor neto cero, afectando Unicamente el saldo de las deducciones.

e Documento de Recaudo por Clasificar: seleccionar el Documento de Recaudo por
Clasificar asignado previamente por el Pagador de la Unidad Ejecutora del Nivel Central.
Seleccionar si corresponde a Bancos o Compensacién de Deducciones, segun el caso.

Es importante que la Unidad Ejecutora verifique si el documento de recaudo por clasificar
seleccionado corresponde al documento con cargo al cual se debe aplicar al reintegro. Para
verificar la informacion del documento, se debe dar clic sobre el nimero consecutivo del
documento y el sistema presentara el detalle del Documento de Recaudo por Clasificar
seleccionado.

Con esta funcionalidad se evita que la entidad publica solicite los recursos a la DGCPTN vy los
vuelva a reintegrar, haciendo un transito inoficioso de los recursos®.

e Orden de pago: seleccionar el nimero de la Orden de Pago a la cual se le aplicara el
reintegro presupuestal.

Si se requiere ver el detalle de la orden de pago seleccionada, dar clic sobre el nimero de
la orden de pago y el sistema desplegara una pantalla con la informacién de la orden de
pago seleccionada.

6 Circular Externa No. 037 del 30 de octubre de 2017, emitida por la Direccién General de Cré;dito Publico y del Tesoro Nacional,
por medio del cual se indica los cambios y mejoras en actualizacion de version del SIIF NACION
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e Obligacion Presupuestal Vinculada a la Orden de Pago: el sistema presenta
automaticamente el nUmero de la Obligacién vinculada a la Orden de Pago.

De requerir ver el detalle de la obligacion seleccionada, dar clic sobre el niumero de la
obligacion y el sistema desplegara una pantalla con la informacion de la obligacidon
seleccionada.

¢ Compromiso Presupuestal Vinculado a la Orden de Pago: el sistema presenta
automaticamente el nimero del Compromiso vinculado a la Orden de Pago.

Si se requiere ver el detalle del compromiso seleccionado, dar clic sobre el nimero del
compromiso y el sistema desplegard una pantalla con la informacion del compromiso
seleccionado.

Al hacer clic en el botén “Aceptar” el sistema activa las siguientes carpetas:

Carpeta “items de afectaciéon de gasto”

Items de Afectacién de Gastos: ingresar al botdn de busqueda “ con el fin de seleccionar
uno o varios de los items de gasto contenidos en la Orden de Pago a la cual se le realizara el
reintegro.

El sistema presenta los detalles de pago del item de gasto seleccionado; usando la barra de
desplazamiento horizontal que se encuentra en la parte inferior del item de gasto, deslizar
la pantalla hasta encontrar la columna “Valor a Reintegrar en Pesos” y digitar el valor a
disminuir por el rubro presupuestal objeto de reintegro.

ltems de Afectacién de Gastos I Deducciones |

otales de Raintagro

ltems de Afetacion de Gasto

ltems de Afectacién de Gastos f

Dependencia para
Afeclacion de Gastos

Paosician de Gaslos Recurso Presupuestal Fuente de Financiacion Situacion de Fondos
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ltems de Afectzcién de Gastos | Deducaiones | Towles de Reinegro |
Walor en Valor Reintegra Sado e Valor @ Reinfegrar Valor a Reinlegr,
meda de Pago en FES‘;S en Moneda de Pagtvelr; Fg:as. ard Renieior e = .\en Fegs'js e :nq::-ls:sr

Moneda de Page en Pesos
- SR

Una vez se digite el valor a reintegrar, dar clic en el boton “Aceptar” y el sistema habilita las
opciones “Usos Presupuestales” y "Datos Contables”.

¢ Usos Presupuestales: el sistema presenta el (los) uso (s) presupuestal (es) que le fueron
vinculados en la obligacién principal. Con un clic seleccionar el (los) uso (s) presupuestal
(es) que se requiere (n) afectar en el reintegro y registrar el valor de forma negativa.

ltem de Afectacién del Gasto

Dependencia I-Oficina Apoyo Logisfico
Posicién de Gastos: A-02-02-01-004-004 MAQUINARIA PARA USOS ESPECIALES
ol ion
upuestal RECURSOS CORRIENTES
01CSF
8.036.280,00
50.000,00

Relaciones de Usos

O Todos
leccionar __ Rubro Valor Original Valor Modificado =
02.02-01.004-004.-00 USOS ESPECIALE
ft (]
4 »
Lo B3

Al seleccionar un item de gasto y dar clic en el botén “Datos Contables”, el sistema presenta
para la verificacion, el resumen de las condiciones asociadas a la cadena presupuestal
(atributo contable, tipo de gasto, tipo de operacidon y uso contable si el rubro presupuestal
lo requeria), si producto de la verificacion se requiere ajustar dichos datos, el sistema activa
la opcién para ser modificados y luego se da clic en el botdn “Aceptar”. Si se esta de acuerdo
con la informacion presentada por el sistema se debe dar clic en el botén “Aceptar”.
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ltem de afeciacion del gasto

ON DE MUNIGION

AL

IVA Descontable

Valor base gravable Valor VA descontable

Datos Contables

17-Proyectos de

Inversion

T o
ipo de Gasto

Tipo de Operacion.

~
Usa Contable: 9-PPYE- Bienes muebles en bodegal ‘i Afributo Confable:

Cuando se trate de rubros de inversidén, se debe presionar el botén “Datos Contables” y
definir la(s) cuenta(s) contables y el valor. Al no registrar esta informacion para los rubros
de inversion, el sistema mostrara un mensaje indicando que “se debe definir la(s) cuenta(s)
contable(s) para el respectivo item de gasto”. Esta informacidén se ingresa de la siguiente
forma:

Seleccionar el item de afectacion del gasto y dar clic en el botén “Datos Contables”.

Uso Contable: desplegar la lista y seleccionar el uso contable que se requiere ajustar en
concordancia con el uso contable definido en la obligacion. Si el uso contable a definir lo
muestra el sistema ya vinculado, es necesario desplegar la lista, vincular otro uso contable
y luego seleccionar el que se requiere, de lo contrario el sistema no reconoce que ya tiene
un uso contable y muestra el mensaje “Uso contable requiere valor”. Para la definicion del
uso contable a seleccionar se debe coordinar con el area contable la subcuenta contable a
afectar / disminuir.

A partir del uso contable seleccionado, el sistema despliega un listado de cuentas contables
que se visualizan dando clic en el botén “Ly luego el botdn®. El sistema despliega las
cuentas contables y el usuario selecciona la(s) cuenta(s) contable(s) que requiera, de
acuerdo con las cuentas seleccionadas en la obligacién, vinculando un valor para cada
cuenta seleccionada. El sistema valida que la sumatoria de los valores definidos a cada
cuenta sea igual al valor a reintegrar. Para vincular la informacidon se hace clic sobre el
botdn k4 y luego se acepta la informacidn seleccionada.
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Usos Conlzbles/Cuenias de Ayuda

Cuenta Coniable Valor Acciones

== Mo contiene registros >>

I I el S Y | Pagina 1 de 1

] »

Cuenta Contable Valor Acciones
Selectione...
163501002 Armamento v equipo reservado $12915159.43
I o Pagina 1de1

Si el usuario requiere modificar la cuenta contable, debe dar clic en el icono “Modificar” *
para poder desplegar la informacion.

Cuenta Contfable Valor Acciones
183501002 Armamento y eguipo reseryada 518215158.43 100000 B e = 4 “
HAF—» ¥ Pagina 1de 1

Una vez se registre la informacién correctamente, se debe hacer clic en el botén “Aceptar”,
el sistema automaticamente activa la carpeta de deducciones.

Carpeta "Deducciones”

| ltems de Afectacidn de Gastos I Deducciones I Totales de Reirtego

Deducciones

Deducciones Orden de Pago C':*.».

Posiciones del Catalogo para
Pagos no Presupuesiales

Base Gravable Base Gravable Tarifa Tercero Bensficiano

<< No conbene registros =

M4 nl

NOTA 11: si la orden de pago a reintegrar tiene vinculadas deducciones, el usuario debe
recalcular las deducciones, teniendo en cuenta, que el valor del documento de recaudo
por clasificar con cargo al cual se aplicara el reintegro corresponde al valor neto a
reintegrar. A continuacion, se presenta un ejemplo:

(@S
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La Unidad cuenta con un documento de recaudo por

clasificar originado por una

consignacion en la cuenta de la DGCPTN (recursos CSF) por un valor neto de $252.500,00
correspondiente a un reintegro generado de un contrato cuyo valor ascendidé a
$850.000,00, incluido las deducciones de ley, con cargo al presupuesto de la vigencia

actual.

La Unidad XYZ debe aplicar el respectivo reintegro a la orden de pago presupuestal para
ajustar la ejecucion del gasto por el valor bruto del reintegro. Para poder realizar el calculo
de las respectivas deducciones se pueden realizar las siguientes operaciones para
determinar el valor bruto a reintegrar y las deducciones a ajustar:

DETALLE ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL "PAGADA"
1

Valor Bruto Pagado 850.000

2 Descuentos
21 Retencion Fuente 10% 85.000
22 ICA 0.97% 8.245
3 Total Descuentos 93.245
4 Total Neto Girado 756.755
5 Valor consignado reintegrado 252 500
6=(5/4) % del reintegro valor neto 33.37%

CALCULOS PARA APLICAR EL REINTEGRO

7=(6"1) Valor Bruto (se toma como base gravable) 283612
8 Descuentos

81=(7"21) Retencion Fuente 28.361

82=(7"22) ICA 2751

Valor deducciones a ajustar 3112

Valor neto a ajustar 252 500

Las deducciones se deben ajustar diligenciando la carpeta deducciones asi:

Deducciones Orden de Pago: seleccione una o varias de las deducciones contenidas en la

Orden de Pago que sera obje

to del reintegro.

El sistema presenta los detalles de cada deduccion seleccionada; usando la barra de
desplazamiento horizontal que se encuentra en la parte inferior del Item de gasto, deslizar
la pantalla hasta encontrar una de las siguientes columnas “Base Gravable o Valor

Ajustar”.

Para las deducciones que tienen definida base gravable, el sistema habilita el campo “base
gravable” para ser definido por el usuario y muestra la tarifa para calcular el valor de la
deduccidn, que debe ser igual o inferior al saldo disponible.

ISTEMA DE
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Para las deducciones que no tienen definida base gravable, el sistema habilita el campo “valor
ajustar” para que el usuario defina el valor de la deduccidn, el cual debe ser igual o inferior
al saldo disponible. Al hacer clic en el botén “Aceptar” el sistema automaticamente activa la

siguiente carpeta.

NOTA 12: al ajustar el valor de las deducciones’ causadas en la Orden de Pago el sistema
reduce automaticamente el mismo valor en la correspondiente bolsa de deducciones, es
decir, al aplicar deducciones al reintegro, el sistema crea un movimiento negativo en el
control de deducciones y disminuye el saldo por pagar de los conceptos de deducciones.

Por esta razon debe existir saldo suficiente en la bolsa de deducciones para las posiciones
no presupuestales vinculadas en los reintegros, de lo contrario no se podra generar el
reintegro y el sistema presentara un mensaje indicando que el “concepto no puede tener
un valor negativo”.

NOTA 13: el valor del Cupo PAC reintegrado corresponde al valor bruto del reintegro

aplicado.

Carpeta "Totales de Reintegro”

ltems ce Mectién de Gastos | Deducciones |  Totales de Raimegre

Totales de Reintegro

Valor Bruto en I

0,00
100.000,00

0,00
100.000,00
0.00
0,00
o.00
0,00

[ | oo

El sistema presenta el resumen total del reintegro, valor bruto en pesos colombianos, valor
deducciones en pesos colombianos, valor neto en pesos colombianos.

En los Datos Administrativos se debe registrar como documento soporte del
reintegro, por ejemplo, el oficio de aprobacion.

7 Guia Financiera No. 54 Modificacién de deducciones practicadas CSF-SSF.

L)
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NOTA 14: al realizar un reintegro presupuestal automaticamente se disminuye el saldo
por imputar del Documento de Recaudo por Clasificar en un monto igual al “"Valor neto
del reintegro”, es decir, al valor resultante de restar el total reintegrado en los Items
de afectacion de gasto menos el valor de las Deducciones reintegradas.

Una vez aplicado el reintegro, el PERFIL: Pagador Central o Regional puede verificar el
“Saldo por Imputar” utilizando la RUTA: Gestién Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes
/ Informes / Recaudos por Clasificar, o verificar uno a uno los reintegros realizados a través
de la RUTA: Gestion de Gastos (EPG) / Reportes / Listados / Documentos.

NOTA 15: el Ordenador del gasto determina si los recursos reintegrados de drdenes de
pago presupuestales con cargo al presupuesto de la vigencia actual seran ejecutados en
la vigencia, en este sentido debera solicitar la reduccion del Compromiso y del Certificado
de Disponibilidad Presupuestal vinculados a la Orden de Pago objeto del reintegro, con el
fin de liberar apropiacion de la vigencia para ser nuevamente utilizada. En caso de finalizar
la vigencia y no aplicar la reduccion del compromiso se incurre en la generacion de
reservas presupuestales de manera injustificada.

3.5. Anulacion reintegro presupuestal

Si por algun motivo, luego de realizar la aplicacién de un reintegro presupuestal se determina
gue no es procedente esta transaccidn, debe ser objeto de anulacién. Esta anulacién se puede
adelantar siempre y cuando se realice en el mismo mes en que fue aplicado el reintegro
presupuestal.

Esta transaccién la adelanta el PERFIL: Pagador Central o Regional segun el caso, mediante
la RUTA: Gestién de Gastos (EPG) / Reintegro / Presupuestal / Anular, el sistema traera la
siguiente pantalla:
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EPG137

Fecha de Registro

Mikrrero del Reintegro Presupuestal del Gasto

caudo par Clasificar

Murnero o=l Documenta de Rec

Mimero de i3 Orden de P

Mimero de 1s Obigadio culada 3 s Orden de P

Ega

Mitmero del Compromiso Presupuwestal vinculado 2 3 Orden de Pago

Dependencis para Afectacion del Gasio Posicion del Catalogo de Gastos Recurso Presupuests Fie

1440 1]

Fecha de Registro: el sistema presenta automaticamente la fecha en la cual se estd
realizando la transaccion.

Nuimero del Reintegro Presupuestal del Gasto: habilitar el icono “. para buscar el
reintegro presupuestal que serd objeto de anulacion. El sistema presenta Unicamente la
relacion de los reintegros realizados en el mes vigente.

Seleccionado el reintegro presupuestal objeto de anulacion el sistema presenta
automaticamente la informacién del niumero de documento de recaudo por clasificar, la
orden de pago, la obligacién y el compromiso vinculados a la orden de pago presupuestal;
asi como la informacion del item de afectacidn del gasto y las deducciones.

En la carpeta de Datos Administrativos se debe registrar el documento soporte de la
anulacién del reintegro. Confirmada la informacién, el usuario debe dar clic en el botén
“Guardar”.

Al

anular el reintegro presupuestal se reversan todas las afectaciones presupuestales,

contables, de PAC y de deducciones que se efectuaron con la aplicacion del reintegro.

e
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3.6. Procedimiento Contable de la carga del Extracto bancario y la aplicacion del

reintegro presupuestal

o Registro Contable para Recursos Nacion CSF:

Con la carga del extracto por parte de la DGCPTN, no se generan registros contables en la

Unidad.

Registro automatico con la aplicacion del reintegro (Transaccion EPG134):

CODIGO DESCRIPCION DEBIT CREDIT
CONTABLE (o] o
470508/470510 Fondo;lrembldos - Funcionamiento / XXX
Inversion
2436XX Retencion en la fuente XXX
16XXXX/1514XX/ Propiedades, planta y equipo, Materiales y XXX
SXXXXX suministros, Gastos
Anticipos para adquisicidon de bienes y
190604/190514* servicios entregados/ Bienes y servicios XXX
pagados por anticipado
2511/2512/2514%* Beneficios a e.n'}pleados a corto plazp, largo XXX
plazo y Beneficios Pos empleo-Pensiones

*Cuando la cadena presupuestal se efectud seleccionando el atributo anticipo o pago

anticipado.

**Cuando la cadena presupuestal se efectud seleccionado atributos correspondientes
a Beneficios a empleados a corto plazo causados previamente mediante alicuota,
beneficios a empleado a largo plazo y pos empleo.

o Registro Contable para Recursos Naciéon SSF:

Registro automatico con la carga y contabilizacion del extracto (Transaccion CNT051):

copiGo DESCRIPCION DEBIT CREDITO
CONTABLE o
111005 Cuenta corriente XXX
240720 Recaudos por clasificar XXX

." ® o oc

Ngje e
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Registro automatico con la aplicacion del reintegro (Transaccién EPG134):

cODIGO DESCRIPCION CONTABLE DEBIT CREDITO
CONTABLE (o)
240720 Recaudos por clasificar XXX
2436XX Retencion en la fuente XXX
16XXXX/1514XXXX/ | Propiedades, planta y equipo, Materiales y
suministros, Gastos XXX
EXXXXX
190604/190514* Anticipos para adquisicion de bienes y
servicios entregados/ Bienes y servicios XXX

pagados por anticipado

2511/2512/2514** Beneficios a empleados a corto plazo, largo

plazo y Beneficios Pos empleo-Pensiones XXX

*Cuando la cadena presupuestal se efectud seleccionando el atributo anticipo o pago
anticipado B y S pagados por anticipado.

**Cuando la cadena presupuestal se efectud seleccionado atributos correspondientes a
Beneficios a empleados a corto plazo causados previamente mediante alicuota,
beneficios a empleado a largo plazo y pos empleo.

NOTA 16: cuando el reintegro corresponde a una cadena presupuestal de cuentas por
pagar con afectacion contable en las cuentas del gasto (obligacidon vigencia anterior),
considerando que al realizar el reintegro el sistema disminuye la cuenta afectada y esta
cuenta de gasto al cierre se vuelve parte del resultado del ejercicio, se debe realizar un
ajuste manual contra la cuenta 3109 Resultados de ejercicios anteriores.

NOTA 17: |a aplicacion de estos reintegros genera registros contables automaticos en la
entidad y en la DGCPTN, disminuyendo los giros realizados y afectando las operaciones
interinstitucionales de las subcuentas 470508 funcionamiento y 470510 inversion, por ello
es importante que los mismos sean aplicados de manera adecuada y cualquier novedad
qgue se presente sea radicada al CALL CENTER de SIIF con copia a la Direccion de Finanzas
MDN.

¢ Registro Contable reintegros a partir de documentos de recaudo por clasificar de
compensacion de deducciones

Los registros contables deberan ser consecuentes con los soportes que se derivan de la
operacién, y de acuerdo con el cédigo no presupuestal que se haya utilizado en la
compensacion de deducciones y el rubro presupuestal de gasto que afecte en el reintegro.
La afectacién contable realizada mediante la "ING077 Documentos recaudo por Clasificar
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de Documento por Compensacion deducciones”, tiene una afectacidon contable automatica
reversando los efectos de la compensacién mediante la transaccién “EPG134 Registrar
Reintegro Presupuestal de Gasto”.

3.7. Reintegro de pagos realizados en Vigencias Anteriores

Los reintegros que no sean aplicados dentro de la vigencia correspondiente se deben
clasificar como un “ingreso presupuestal” y contablemente se constituye en un ingreso
por concepto de reintegros.

Una vez sea asignado el documento de recaudo por clasificar a la Subunidad que realizd la
cadena presupuestal de gasto, este debe ser clasificado por el rubro concepto respectivo, por
medio de un recaudo y causacion simultanea en el moédulo de ingresos.

Si el documento de recaudo por clasificar es creado en la vigencia actual, se debe realizar lo
establecido en el numeral 3.7 Recaudo y causacion simultdnea de la Guia Financiera No. 7
“Gestion Presupuestal de Ingresos”, o si por el contrario el Documento de Recaudo por
Clasificar es creado en una vigencia anterior, se debe realizar las actividades contempladas
en el numeral 3.10 Recaudo de ingresos a partir de Documentos de Recaudo por Clasificar
de vigencia anterior de la Guia Financiera No. 7 “Gestion Presupuestal de Ingresos”, teniendo
en cuenta los siguientes rubros conceptos de ingresos:

Rubro Concepto Rubro Concepto
Reintegros vigencias Reintegros vigencias
ORIGEN DEL RECURSO anteriores anteriores
Funcionamiento Inversion
Recursos Naciéon CSF 2-0-00-2-13-1-03 2-0-00-2-13-1-05
Fondos Internos Ministerio de
Defensa 6-0-14-2-13-1-03 6-0-14-2-13-1-05

Recursos Nacion SSF
Establecimientos Publicos

Recursos Propios CSF 3-1-01-2-13-1-03 3-1-01-2-13-1-05
Fondos Internos Policia Nacional 6-0-15-2-13-1-03 6-0-15-2-13-1-05
Fondo Salud Fuerzas Militares 6-0-33-2-13-1-03 6-0-33-2-13-1-05

NOTA 18: es importante tener en cuenta, que el reintegro debe ser aplicado por la Unidad
0 Subunidad Ejecutora que realizé la cadena presupuestal de gasto.
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3.7.1.

3.7.1.1.
CSF

Procedimiento contable reintegro presupuestal de vigencia anterior

Procedimiento Contable Reintegros Vigencia anterior - Recursos Nacion

Registro automatico con la aplicacion del reintegro por la transaccion de recaudo y
causacion simultanea (si el documento de recaudo es creado en la vigencia actual)

Transaccion ING016:

CODIGO

DESCRIPCION

DEBITO CREDITO

CONTABLE
138455001 Otras cuentas por cobrar - Reintegros XXX
480863001 Reintegros XXX

CODIGO DESCRIPCION DEBITO CREDITO
CONTABLE
572080 Recaudos XXX
138455001 Otras cuentas por cobrar - Reintegros XXX

Registro automatico con la aplicacion del reintegro por la transaccion de recaudo vigencia
anterior (Si el documento de recaudo fue creado en vigencias anteriores) -Transaccién

INGO086:

CODIGO CONTABLE DESCRIPCION DEBITO CREDITO
138455001 Otras cuentas por cobrar - Reintegros XXX
480863001 Reintegros XXX

cODIGO DESCRIPCION C DEBITO CREDITO

CONTABLE
240720001 Recaudos por clasificar XXX
138455001 Otras cuentas por cobrar - Reintegros XXX

NOTA 19: cuando corresponda a ingresos Con Situacion de Fondos, de acuerdo con lo
establecido por la Contaduria General de la Nacién en la Resolucion No. 006 del 11 de
enero de 2017 "Por la cual se incorpora, al Marco Normativo para Entidades de Gobierno,
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el procedimiento contable para el registro de las operaciones interinstitucionales y se
modifica el Catalogo General de Cuentas”, implementada mediante el procedimiento
contable para el registro de las operaciones interinstitucionales en el que menciona, los
recaudos que al final del periodo contable no hayan sido identificados se registraran
mediante la funcionalidad de comprobante manual debitando la subcuenta 572080-
Recaudos y acreditando auxiliar directo 240720001 Recaudos por clasificar.

NOTA 20: a los documentos de recaudo que se les aplique el procedimiento descrito en
la anterior nota, deben ser clasificados antes del primer cierre de la siguiente vigencia,
considerando que alteran el indicador de PAC de acuerdo con la circular externa 002 del
11 de enero de 2023 de la DGPCTN.

3.7.1.2.
SSF

Procedimiento Contable Reintegros Vigencia anterior - Recursos Nacion

Registro automatico con la aplicacion del reintegro por el rubro concepto respectivo
(Transaccién ING016 0 ING086)):

cODIGO DESCRIPCION DEBITO CREDITO
CONTABLE
138455001 Otras cuentas por cobrar - Reintegros XXX
480863001 Reintegros XXX
. DEBIT -

CODIGO 2 CREDITO
CONTABLE DESCRIPCION (o)

240720001 Recaudos por clasificar XXX

138455001 Otras cuentas por cobrar - Reintegros XXX

NOTA 21: teniendo en consideracion que los reintegros no resultan materiales y son
aplicados sobre hechos econémicos reconocidos en un periodo contable anterior, no tendran
efecto contable sobre el costo de los bienes y/o servicios recibidos, no obstante, deberan ser
revelados detalladamente en las respectivas notas a los estados financieros.
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3.7.1.3. Procedimiento contable incapacidades

Cuando corresponda a un Reintegro de Vigencias Anteriores que las EPS’s pagan a las
entidades por concepto de Incapacidades, se debe realizar el registro de Recaudo y Causacion
Simultanea, indicado en el Numeral 3.7 de la Guia Financiera No. 7 “Gestidon Presupuestal de
Ingresos”, haciendo uso de los siguientes rubros de ingresos:

Registro Recursos Nacion CSF

Rubro

Concepto Denominacion

2-0-00-2-13-1-01 Reintegros Incapacidades

Registro automatico con la aplicacién del reintegro por la transaccion de recaudo y causacién
simultanea (si el documento de recaudo es creado en la vigencia actual) Transaccién ING016:

cODIGO ‘ DESCRIPCION DEBITO CREDITO
CONTABLE
572080 Recaudos XXX
138426001 Pago por cuenta de terceros XXX

Registro Recursos Nacion SSF

Denominacion

Rubro
Concepto

6-0-14-2-13-1-01 Reintegros Incapacidades

6-0-33-2-13-1-01 Reintegros Incapacidades

Registro automatico con la aplicacién del reintegro por la transaccion de recaudo y causacion
simultanea (si el documento de recaudo es creado en la vigencia actual) Transacciéon ING016:

coDIGO DESCRIPCION DEBIT | CREDIT
CONTABLE (o) (o]
240720001 Recaudos por clasificar XXX
138426001 Pago por cuenta de terceros XXX

Registro manual causando la cuenta por cobrar a la EPS ajustando el valor del gasto
respectivo:
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DEBIT CREDIT

cODIGO .
CONTABLE DESCRIPCION o (o)
138426001 Pago por cuenta de terceros XXX
480863 Reintegros* XXX

*Cuando no haya sido causado en la vigencia respectiva

4. ANALISIS DE REPORTES
4.1. Reporte de Recaudos por clasificar

Ruta: Gestién Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Informes / Recaudos por
Clasificar.

Bt Fuente de Situacion de
Hombre de la PCI Oriegn Entidad PCI Nombre de la Entidad PCI Destino Mo Documento  Fecha de registro  Fecha de Recaudo  Tipo de moneda e
Finantiacion Fondos
Destino

Unidad Ejecutora Prueba Unidad Ejecutora Prugba 370-

353-Administracion Certral- |15-01-03-000 | Administracion Central-Administacion 23620 20172020 20172020 COP - PESOS | Clasficado Macidn CSF
Adminisracion Certral Gertral

Unitad Ejecutora Prueba Unittad Ejecutora Prugha 438-

A35-Administacion Central- |15-01-03-079 | Admiristaciin Central-Administracicn 420 B012020 E012020 GOP - PESOS | Clasficada Maidn G5F
Adrmiristracian Certral Certral

Origen Recaudo Himero de la Hombre de la ¥alor Total en  Valor aplicado en  Walor Reduccion Saldo por Descripcion
Tipo de Titulo ~ Cod Deduccion Financiera de la
Por Clasificar Cuenta E Cuenta COp Cop en COP Imputar en COP ~ Gompensacion
uend
BANCOS E101516 Banco Feplblica | Cuenta 123310 AEEEA 0014853 541,00 0,00 0,00
BANCO
BANCOS 200120715 Cuarts 202671 14457 000,00 |14 457 000,00 0,00 0,00
PRUEBA 130
()
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Tipo de Cod Numero de la Entidad Nombre de la Valor Totalen  Valor aplicado Valor Reduccién en Saldo por Descripcion
Titulo  Deduccién Cuenta Financierade la Cuenta CoP enCOP CcoP Imputar en COP Compensacion
Cuenta )
51011515 Banco Repiblica Cuenta 128310 8.400,00/ 8.400,00/ 0,00 0,00
61011516 Banco Repiiblica Cuenta 129310 811.644 68| 811,644 68| 0,00 0,00
61011516 Banco Repiiblica Cuenta 129310 547.525,00 547.525,00 0,00 0,00
268008000 BANCO PRUEBA 180 Cuenta 114109 139.524.000,00 139.400.000,00 0,00 124.000,00
268008018 BANCO PRUEBA 180 Cuenta 114113 577.200,00 577.200,00 0,00 0,00
050000249 BANCO PRUEBA 170 Cuenta 142158 185.000,00 185.000,00 0,00 0,00
050000249 BANCO PRUEBA 170 Cuenta 142158 §1.344 00 91.344,00/ 0,00 0,00
050000249 BANCO PRUEBA 170 Cuenia 142158 166.000,00 166.000,00 0,00 0,00

Permite verificar el “Saldo por clasificar” de cada uno de los Documentos de Recaudo por
Clasificar asignados a la Unidad o Subunidad Ejecutora, presentando ademas el “Valor total
del Documento” el “Valor aplicado”, la cuenta y la fecha de recaudo en la cual se realizd.

4.2. Reporte de Comprobante de Reintegro

Ruta: Gestién de Gastos (EPG) / Reportes / Reintegro / Reintegro presupuestal -

DAT03 GENERALES
No. Reirtegro 220 Fecha Reintegro 2020-03-13 Estads Reirtegro Genersdo igencis pctual
Presupuestal
Na. Recaudo por 1207020 | Fecha Recaudo 2020-02-12 | Moneda de Fesos | Tasa de Cambia \blor Reintegra 0.00| Cuenta Bancaria 1011516 | Entidad Financiera Banca Repiblica
Clasifioar ecauda del Resauda Moneda Resauda Fiesauda
Orden de Pago 17166510 | Fecha Orden de 2020-02-04 | Moredta de Pago Fesos | Tasa de Gambio 0.00 | Tesoreria 13:01-01-DT [ No. Obligasién 55420 | No. Compromise 120
Paga del Pagn
Nimerc de 800,130 632 | Nombre o Razén  |MINISTERIO DE | Proyects Documerto de Mareds \lor fjuste DOE 0.00 | wslor Diferencial 000
Idertificacion Sacial DEFENSA Especial Destiracién Iutorizacidn Cambiario
HACIONAL - Especifica
EJERCITD
Valer Tatal 505,00 | \slor Deducciones 0,00 [\slor beto 595,00 | \dlor Total Reimtegrn 0,00 [valor 0,00 | valor Nelo Moneda 0,00
Reirtegro Pasos cop Reirtegro Pasos Whaneda de Pago Deduccicnes de Paga
Moreda de Pago
ITEM DEAFECTACION DE GASTO
DEFENDENCLA RUBRO PRESUPUESTAL FUENTE REC SIT “ALOR FES0S WBLOR M. PAGD
F Direcsion de Personal | A01.01-03-050 PRIMADE ESTADD MAY OR ¥ ACADEMIASUPERIOR Nacién 10 CsF 255,00 0.00
F Direceion dz Persenal | AD101-01-002-001-02-1 COMSIGN DE SERVICIOS Macién 10 CSF 390,00 0.00
DEDUCCIDNES
FOSICION CATALOGD NO PRESUPLESTAL IDENTIFICACION | NOMBRE BENEFICIARIO BASE GRASBLE TeRIFA WALOR
‘ 0,000 000

A través de este reporte el usuario puede consultar todos los datos relacionados con cada
reintegro presupuestal e imprimirlo como soporte; en él se detallan entre otros, la fecha de
la operacion, el valor reintegrado, el nimero de la Orden de Pago reintegrada, el beneficiario
de la Orden de Pago y el numero de la Obligacion afectada.
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4.3. Consulta de Reintegros Presupuestales

Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Consultas / Consulta Reintegros Presupuestales

Afio: [2024 v

Penodo: | Primer Semesire b |

Esta consulta permite verificar el listado de documentos de Reintegro Presupuestales
generados por semestre, para ello es necesario seleccionar el "Ano” y en filtro “Periodo”
seleccionar Primer o Segundo Semestre.

UNIDAD/SUBUNIDAD NOMBRE UNIDAD/SUBUNIDAD NUM REINTEGRO FECHA REG REINTEGRD FECHA CREACION REINTEGRO VALOR BRUTO REIl

15-01-01-000 Unidad Ejecut S77-Administracién Ce.. 120 2020-01-30 2020-01-30 167,0
15-01-01-000 Unidad Ejecul uel Administracion Ce . 220 2020-01-30 2020-01-30 23

15-01-01-000 77-Administracion Ce . 220 2020-01-30 2020-01-30 23
15-01-01-000 -Administracien Ce... 220 2020-01-30 2020-01-30 23
15-01-01-000 Admini ién Ce... 320 2020-01-30 17
15-01-01-000 Admi .. 320 2020-01-30 17
15-01 0 Administraci .. 320 2020-01-30 1.7
15-01-01-000 Unidad Ejecul Administracion Ce . 420 2020-01-30 13
15-01-01-000 Unidad Ejecut Administracion Ce . 420 2020-01-30 13

Unidad Ejecutora .. 420 2 13

Unidad Ejecu 14

Unidad Ejecut

Ce... 520

Ce... 520

14

Administracion Ce... 620

15-01-01-000 Unidad Ejecut Prueba 1
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracién Ce... 720 2020-02.03 4
2024-07-11 16:35:19 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prusba 577-Administracién Ce._. 820 2020-02-03 2020-02-03 1
144 (3]
»
Campo Operador. Valor, YIO:
1 [Seleccione: v [ ] Seleccione v
2. [Selectione.. v Seleccione. w [ |

La consulta permite exportar la informacién a formato Excel, para ello dar clic en el icono =&
y se podran verificar la informacion de la consulta.

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

ARL: Administradora de Riesgos laborales
CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal
CSF: Con situacion de fondos
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CxC: Cuenta por Cobrar

CUN: Cuenta Unica Nacional

DFAS: Defense Finance and Accounting Service
DGCPTN: Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional
DRXC: Documento de Recaudo por Clasificar

DTN: Direccién del Tesoro Nacional

EPG: Macroproceso Ejecucidon Presupuestal del Gasto en el aplicativo SIIF Nacién
EPS: Entidad Promotora de Salud

FMS: Foreign Military Sales

ING: Macroproceso Ingresos en el aplicativo SIIF Nacién
INPANUT: Indicador de PAC no Utilizado

LOA: The Letter of Offer and Acceptance

MDN: Ministerio de Defensa Nacional

MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

PAC: Programa Anual Mensualizado de caja.

SSF: Sin Situacion de Fondos

SIIF: Sistema Integrado de Informacion Financiera
SEBRA: Servicios Electronicos del Banco de la Republica
PSE: Pagos Seguros en Linea

PCI: Posicion de Catdlogo Institucional

PGN: Presupuesto General de la Nacién

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector
de este.

7. DOCUMENTOS ASOCIADOS
7.1. Régimen General de Contabilidad Publica.
7.2. Ley Anual de Presupuesto “Por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas y Recursos

de Capital y Ley de Apropiaciones para la vigencia fiscal”. ]
7.3. Decreto 1068 del 26 mayo de 2015 “Por el cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico”

7.4. Decreto 111 de 1996 “Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y

la Ley 225 de 1995 que conforman el estatuto organico del presupuesto”.

5. Decreto de Liquidacion del Presupuesto para la vigencia.

.6. Resolucidn 156 de 29 de mayo de 2019, de la Contaduria General de la Nacién, “Por la
cual se modifica la Resolucién 354 de 2007, que adopto el Régimen de Contabilidad
Publica, establecié su conformacién y definié su ambito de aplicacion”.

7.7. Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacién, “Por

la cual se incorpora, en el Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo
aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras disposiciones” y sus modificatorias.
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7.8. Resolucidon 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion,
“Por la cual se incorpora el Catdlogo General de Cuentas del Marco Normativo para
Entidades de Gobierno” y sus modificatorias.

7.9. Resolucion 193 del 05 de mayo de 2016, de la Contaduria General de la Nacidn, “Por la
cual se incorpora, en los procedimientos transversales del Régimen de Contabilidad
Publica, el procedimiento para la evaluacion del control interno contable”.

7.10. Resolucion No. 15 del 24 de enero de 2017 “Por la cual se modifica el Catalogo General

de Cuentas y el Procedimiento contable para el registro de las operaciones
interinstitucionales...”.

8. ANEXOS

8.1. GF-F-011 Formato Acta Cancelacién o Reduccion Rezago Presupuestal.

9. DEFINICIONES

9.1. Cupo PAC: valor mensual y anual del “"PAC asignado” en las “Dependencias para
afectacion de PAC” para una posicién del catdlogo de PAC para “Control PAC” en una
vigencia PAC y para un afo fiscal, con el fin de gestionar pagos en las “dependencias
para afectacion de PAC”.

9.2. Cupo PAC Pagado: valor en que se ha visto afectado el Cupo PAC como resultado del
registro de la gestion presupuestal hasta el pago.

9.3. Cupo PAC reintegrado: valor que se afecta con la aplicacién de reintegros
presupuestales de gasto.

9.4. Recursos nacion SSF: corresponden a recursos recaudados directamente por las
entidades del Presupuesto General de la Naciéon PGN tal es el caso de los Fondos
Especiales (Fondos Internos, Fondo Salud, Fondo Defensa) y administrados por la
DGCPTN.

HISTORICO DE CAMBIOS
VET“SOION FECHA DE EMISION CAMBIOS REALIZADOS
1 25 de julio de 2022 Em|5|9n |n.|IC|aI por migracion dosumental y
actualizacion Modelo de Operacion por procesos.
5 19 de diciembre de Se ajustan las Generalidades y los numerales
2023 3.6,3.7.1.1y 3.7.1.2
Se realiza actualizacion imagen institucional
3 26 de julio de 2024 documentos sistema de gestion y desempefio
institucional.
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Se actualizan capturas de pantalla y se ajustan
4 30 de septiembre de | Generalidades, el numeral 3.2.2.8, 3.4 y las
2024 notas 6,7,10,12y 17
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