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Objetivo: establecer lineamientos a través de la guia financiera relacionada con la
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Alcance: desde reportes macroproceso seguridad SEG hasta reportes Gestién de
Comisiones al Interior. Aplica para las Unidades y Subunidades Ejecutoras del Ministerio
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1. GENERALIDADES

De acuerdo con lo establecido en el Decreto No. 1068 del 26 de mayo de 2015, “Por el cual
se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico”, el articulo
2.9.1.2.17. Solicitud de Informaciéon expresa “Cuando los entes de control y seguimiento
soliciten informacién que esté registrada en el SIIF Nacidn, las entidades en linea extraeran
los datos del sistema para su presentacidn. Tales entes si lo consideran conveniente, podran
solicitar, de acuerdo con los procedimientos establecidos, su vinculacidon como usuarios del
Sistema con un perfil especial de “Consulta”, con el fin de obtener la informacién requerida”,
dicha solicitud la adelantan por medio del registrador de Usuarios de la respetiva Unidad
Ejecutora a la cual pertenece el ente de control.

Igualmente, en la Directiva Permanente del Ministerio de Defensa Nacional No. 07 del 22 de
abril del 2021 que trata de lineamientos a tener en cuenta en la gestién financiera publica
para las Unidades y Subunidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional, se sugiere
gue las Oficinas de Control Interno o quien haga sus veces, consulten a través del Sistema
Integrado de Informacion Financiera — SIIF Nacidn, los diferentes reportes que arroja dicho
aplicativo, con el fin de establecer la consistencia en la informacidon; asi mismo deberan
verificar el cumplimiento de los lineamientos de esta directiva, asi como la implementacion de
las acciones de mejora, cuando haya lugar y presentar una vez al afio, los resultados obtenidos
del monitoreo efectuado a la administracion y operacion del SIIF Nacidn.

Por otra parte, la Circular Externa No. 074 del 17 diciembre de 2013 emitida por el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, invita a que las oficinas de Control Interno o quienes hagan
sus veces, dentro de sus roles de evaluacién y asesoria contemplen incluir en sus Programas
de Auditoria actividades encaminadas a evaluar el cumplimiento de las medidas de seguridad
establecidas por el Comité de Seguridad del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Con la expedicion del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, en el paragrafo segundo del
articulo 2.8.5.12 Registro de Operaciones expresa: “Con el fin de garantizar que las
operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos, adecuados y
qgue los saldos correspondan, las Oficinas de Control Interno, deberan efectuar arqueos
periddicos y sorpresivos independientemente de la verificacion por parte de las dependencias
financieras de los diferentes drganos y de las oficinas de auditoria. En todas las revisiones
se debe tener en cuenta que la informacion oficial es la que se encuentra registrada
en el SIIF Nacion”.

En el articulo 2.9.1.2.12 Obligaciones de las entidades y de los usuarios del SIIF Nacion, en el
literal H se indica: “Establecer los procedimientos de Control Interno, Administrativos,
Financieros y Contables, que garanticen la aplicacion de los requerimientos técnicos y de
seguridad previstos para el adecuado funcionamiento del Sistema”.

En consideracién con lo expuesto, se hace necesario contar con la Guia de Reportes y
Consultas de los macroprocesos del Sistema SIIF Nacién, la cual esta dirigida especialmente
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a los usuarios de las oficinas de Control Interno o quien hagas sus veces, teniendo en cuenta
sus funciones de seguimiento, control y auditoria, para que a través del Sistema SIIF Naciodn,
generen los diferentes reportes y consultas y asi puedan establecer la consistencia de la
informacidn financiera registrada en el Sistema.

Con el fin de cumplir las funciones de seguimiento, control y auditoria, es asignado para los usuarios de
Control Interno, el Perfil “Consulta”, previa creacién del usuario por parte del Registrador de usuarios de la
Unidad Ejecutora y siguiendo las instrucciones dadas en la Guia Financiera No. 50 “Administracion de
Usuarios”. Se debe tener en cuenta que, para crear el usuario, éste debe tener asignado en el ambito
directivo todas y cada una de las Subunidades que tenga la Entidad.

De igual forma el sistema cuenta con el Perfil “ESP- Control Consulta”, el cual se recomienda para que los

funcionarios del nivel central encargados de hacer seguimiento y control sobre la ejecucion de las
apropiaciones asignadas a la Unidad Ejecutora lo utilicen.

2. FLUJOGRAMA

Necesidad de generar Ingresar al Sistema | |
informacién para SIIF Naci6n con M ngresar a
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

3.1 Reportes macroproceso seguridad SEG

A través de este Macroproceso, se administran los diferentes usuarios del sistema con sus
respectivos perfiles. El servidor publico designado por la Oficina de Control Interno Sectorial
podra generar los reportes de este moédulo con el fin de verificar los usuarios creados en la
Entidad y los perfiles que tienen asignados.

3.1.1 Reporte usuarios del sistema

Muestra los usuarios creados en el Sistema SIIF Nacidén por la Unidad Ejecutora y el estado
actual de cada uno de ellos. El usuario debe ingresar al aplicativo por la Unidad Ejecutora (PCI
de seis digitos), Perfil: Consulta y por la Ruta: Seguridad (SEG) / Reportes / Usuarios /
Usuarios del Sistema.

REPSEG002

Unidad o subunidad ejecutora a la que ~

pertenece el usuario

Funcién de negocio Seleccione v
Perfil usuario t:.s
Cédigo usuario ‘ | Estado privilegios Seleccione... v
Primer nombre ‘ | Segunde nombre | |
Primer apellido \ | Segundo apellido [ |
Tipo documento Seleccione v Numero documento | |
Mostrar detalles Seleccione v Cuenta Habilitada: Seleccione... v
Fecha de Expiracién de los Privilegios
S S 1 R E—

El sistema muestra una pantalla con diferentes filtros para facilitar la blUsqueda de la
informacidén requerida, asi:

o —~
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e Unidad o subunidad ejecutora a la que pertenece el usuario: dar clic en el boton

de busqueda Epara seleccionar las Subunidades a las cuales se requiere revisar o
verificar los usuarios registrados en el SIIF Nacidn.

El sistema muestra otra pantalla en donde se debe seleccionar en la casilla Catalogo, la opcion
“1-Catalogo Institucional” y en la casilla “Identificacién”, se debe digitar el cddigo de la Unidad
Ejecutora de seis digitos por ejemplo 15-01-01, a continuacion dar clic en el botén “Buscar”,
el sistema mostrara todas las Subunidades que dependan de la Unidad Ejecutora, por ultimo
seleccionar la Subunidad objeto de analisis.

NOTA 1: con este primer filtro, se puede generar el reporte de usuarios registrados en el
sistema y que pertenecen a la Subunidad seleccionada.

e Funcion de negocio: si se requiere consultar los usuarios registrados en un
macroproceso del sistema SIIF Nacion, se debe seleccionar alguna de las opciones.

o Estado privilegios: si se desea consultar los usuarios activos o inactivos en el sistema,
seleccionar la opcidén acorde con la necesidad de la informacion.

e Si se requiere consultar un usuario especifico, se pueden utilizar los siguientes filtros
de busqueda:

e Codigo usuario: digitar el nUmero asignado por el sistema en el momento de la
creacion del usuario, si se conoce dicha informacion.

Primer nombre
Segundo nombre
Primer apellido
Segundo apellido
Tipo documento
Namero documento

Con los diferentes filtros utilizados, dar clic en el botén “Ver reporte”, y el sistema presenta la
siguiente pantalla:

Tipo de Nimero _ . . . _ Estado de Cuenta
Documento  Documento LIZEELT Teléfonos  Tipode Usuario  Lononin  Habiiitada

Unidad / Subunidad Ejecutora: 15-01-01 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - GESTION GENERAL

Fecha de Expiracion

Codigo v nombre usuario:  MHaalvarez - ALVAREZ MARTIMEZ ALVARD
Cédula de 9378532 CALLE 28 85-78 PISO 10 slvaro.alvarez@mindefensagovco  "2ES028 Directivo Active Sl 2020-07-02
Ciudadania TORRE 4 AGUA
Ultima fecha de conexion:  2018-08-30 03:12:31 p.m. Fecha reenvio contraseia: 2018-06-26 03:37:30 p.m.
L)
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El usuario puede exportar este reporte a Excel para un mejor andlisis. En la parte superior se

puede ver un el siguiente icono: =l - al dar clic, seleccione “Excel”, con lo cual el sistema
descargara la informacion en un archivo de Excel.

En el reporte aparecen nueve (09) columnas asi:

Tipo de Documento.
Numero de Documento.
Direccion.

E-mails.

Teléfonos.

Tipo de usuario.

Estado de Privilegio.
Cuenta Habilitada.
Fecha de Expiracién.

LoOoNOU AW

Igualmente el sistema informa la Ultima fecha de conexién del usuario (Gltima fecha de ingreso
al sistema) y la fecha de reenvio de la contrasefia. Con esta informacién se puede revisar los
usuarios que se encuentran activos e inactivos en el Sistema.

3.1.2 Reporte estado restriccion de transacciones al usuario

Este reporte presenta por usuario registrado en el sistema, las transacciones a las cuales tiene
acceso en el aplicativo SIIF Nacion. Con este informe, el servidor publico designado podra
revisar por cada usuario si las transacciones habilitadas estan acordes con las funciones que
desempefian en la institucion.

Para generar el reporte, el usuario ingresa por el Perfil: Consulta por la Ruta: Seguridad
(SEG) / Reportes / Usuarios / Estado Restriccién de transacciones al Usuario.

."-.
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REPSEG014

Unidad o subunidad ejecutora a la que Q
pertenece el usuario e
Funcién de negocio Seleccione. .. ~

-~
Perfil usuario E-,a’,,_l
Codigo usuario | | Estado privilegios Seleccione... ~
Primer nombre | | Segundo nombre | |
Primer apellido [ | Segundo apellido [ |
Tipo documento Seleccione... v Namero documento | |
Mostrar detalles Si v

Fecha de Expiracién de los Privilegios

Fecha Inicio l:”zl Fecha F Wl:llzl

El sistema muestra una pantalla con diferentes filtros de blusqueda que el usuario podra utilizar
para generar un reporte mas exacto de la informacién, asi:

e Unidad o Subunidad Ejecutora a la que pertenece el usuario: seleccionar las
Subunidades de las cuales requiere verificar las transacciones habilitadas para los
usuarios registrados en el sistema, por lo tanto debe dar clic en el boton de busqueda

[y el sistema muestra otra pantalla en donde se debe seleccionar en la casilla

“Catalogo” la opcidn “1-Catdlogo Institucional” y en la casilla “Identificacién”, se debe

registrar la Unidad Ejecutora de seis digitos por ejemplo 15-01-01, a continuacién se

debe dar clic en el botdon “Buscar”, el sistema mostrard todas las Subunidades que

dependan de la Unidad Ejecutora, por ultimo seleccionar la Subunidad del analisis.
NOTA 2: con este primer filtro se puede generar el reporte de usuarios con la informacion
de las transacciones habilitadas por la Subunidad a eleccidon. Si se requiere verificar un
usuario en especial, se pueden seguir utilizando los diferentes filtros de busqueda.

e Funcion de Negocio: si se requiere consultar las transacciones de los usuarios
registrados en un macroproceso del sistema SIIF Nacidn, se debe seleccionar alguna de
las opciones.

o Estado privilegios: si se desea consultar los usuarios activos o inactivos en el sistema,
seleccionar la opcidén acorde con la necesidad de la informacion.

[ ]
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e Sise requiere consultar un usuario en especifico, se pueden utilizar los siguientes filtros
de busqueda:

e Codigo usuario: digitar el nUmero asignado por el sistema en el momento de la
creacion del usuario, si se conoce dicha informacion.

Primer nombre
Segundo nombre
Primer apellido
Segundo apellido
Tipo documento
Namero documento

Con los diferentes filtros utilizados, dar clic en el botén “Ver reporte”.

Tipo de Numero . - . 5 Estado de
Documento Documento Direccion Teléfonos Tipo de Usuario Privilegio
Unidad / Subunidad Ejecutora: 15-01-01 Unidad Ejecutora Prueba 188 inistracion Central-Admini: cion Central
Cédigo y nombre usuario:  EIMH150101-100 - MH150101-100 MH150101-100
Cédula de 150101100 Directivo Activa 2020-07-19
Ciudadania
Estado de restriccion de transacciones
Caodigo Nombre Habilitado
ADMO01 ADMO01 Si
ADMO02 ADMO02 si
ADMODOZ ADMO03 Si
ADMO04 ADMO004 Si
ADMOOT ADMOOT Si

El usuario puede exportar este reporte a Excel para un mejor analisis. En la parte superior se

puede ver un el siguiente icono: = - al dar clic, seleccione “Excel”, con lo cual el sistema
descargara la informacién en un archivo de Excel. El sistema muestra la informacién del
usuario junto con una tabla en la cual informa las transacciones que tiene habilitadas.

3.1.3 Reporte perfil de usuario de negocio

Este reporte presenta el codigo y el nombre de las transacciones que tiene asociado un perfil
en el sistema SIIF Nacion, permitiendo complementar el reporte del numeral 3.1.2 de la
presente Guia Financiera. Con este reporte se puede establecer las transacciones que tiene
habilitadas un perfil asignhado a un usuario y si es necesario restringir alguna de ellas, dado
las funciones que cumple el usuario en la Entidad.

Para generar este reporte, el Perfil: “"Consulta” ingresa por la Ruta: Seguridad (SEG) /
Reportes / Perfiles de Usuario / Perfil de Usuario de Negocio.
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REPSEGO001

Cédigo del Perfil [ 1Q

Mombre del Perfil de Usuario

Descripcion del Perfil de Usuario

Tipo de Perfil de Usuario [ Seleccione... v|
Roles del Negocio |Selecci0ne... ~ |
Estado del Perfil de Usuario

Funcién del Negocio [Seleccione. . v
Transaccidn del Sistema | |C1\_
Politica de restriccién [Seleccione. . v

Sobre la pantalla anterior, se debe realizar las siguientes acciones:

e Codigo de Perfil: seleccionar el perfil de negocio que se requiere consultar para
verificar las transacciones asociadas. Para ello se debe ingresar por el botdén de

bL’quuedaE, donde el sistema despliega otra ventana emergente, en la cual se debe
dar clic sobre el botén “Buscar” y el sistema mostrara todos los perfiles existentes en
el aplicativo. Seleccionar el perfil de andlisis. Los demas filtros no son de estricta
utilizacién. A continuacion el usuario debe dar clic sobre el botén “Ver Reporte”, y el
sistema mostrara la siguiente informacion:

Rol de Negocio: Tesoreria Pagos

Caodigo Perfil: 1 Nombre de Perfil: Entidad - Pagador central
Estado Perfil: Activo Tipo de Perfil: MNegocio

Transaccion Tipo Politica de Restriccion
Operacion

Administracion

ADMOTS Cargar Descargar Archvos Tesorerias Registro
ADMO093 Firmar y cifrar Archivos Banca Republica Registra
REPADMO02A  Reporte Terceras Juridicos Registra
REPADMO025  Reporte Terceros Naturales Registra
REPADMO02C  Reporte Terceros Consorcios Registra
REPADMO08  Cuentas bancarias de tercero Registra

Se recomienda exportar el presente reporte a formato Excel, con el fin de realizar la
correspondiente revision de los perfiles y transacciones asociados a un usuario en especial.

3.1.4 Reporte de log de auditoria

L]
_E SisTEMa DE

e .
N s

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa
Nacional, no esta autorizado su reproduccion total o parcial

INSTITUCIONAL




Pagina 2 de 2
GUIA 52 Codigo: GF-G-052
REPORTES Y CONSULTAS | Version: 4
PARA SEGUIMIENTO Y Vigente a partir de: 23 de
AUDITORIA DE LA julio de 2024
ACTIVIDAD FINANCIERA

Este reporte muestra el usuario que ha registrado informacién en alguna transaccién del
Sistema, indicando la fecha y hora del registro. Para generarlo, el funcionario ingresa con el
Perfil: Registrador usuarios, Consulta o ESP- Control consulta, por la Ruta: Seguridad (SEG)/
Reportes / Registros de Log de Auditoria.

REPSEGO003
Transaccion O‘e&
Categoria Transaccidn Seleccione. . ~
Unidad o Subunidad ~~

. L& §
Ejecutora .
Funcion Megocio Seleccione. .. ~

- Verficacion Firma
Estado Transaccion Seleccione. ~ Digi J
igital

Codigo Usuario | |
Tipo Documento Seleccione. .. ~ Ndamero documento I:I
Primer Nombre | | Segundo Mombre I:I
Primer Apellido | | Segundo Apellido I:I

Periodo de fecha

Periodo de hora

Hora inicial 00 00 @ s OFM

Hora final 00 00 @ am OFM

El sistema presenta la anterior pantalla donde se pueden utilizar los diferentes filtros de
busqueda.

e Transaccion: si el funcionario requiere conocer los usuarios que han ingresado al
sistema a registrar informacién en las diferentes transacciones, puede realizarlo
utilizando el botdn de busqueda y debe seleccionar la transaccién a revisar.

¢ Unidad o Subunidad Ejecutora: seleccionar la Unidad o Subunidad a la cual se desea
analizar la informacion.

'h\. SisTema OE
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Igualmente, el funcionario puede generar el reporte de log de auditoria por usuario, con el fin
de conocer las transacciones realizadas durante un periodo de tiempo. Para este caso, el
usuario puede utilizar los siguientes filtros:

Caddigo usuario
Tipo Documentos
Namero documento
Primer Nombre
Segundo Nombre
Primer Apellido
Segundo Apellido

En la parte central de la pantalla aparece el campo Periodo de fecha*, donde se debe
seleccionar el rango de fechas que se requiere consultar. Al estar este campo marcado con
asterisco es obligatorio su diligenciamiento. Posteriormente, se debe seleccionar el periodo de
hora. Luego dar clic en el botdn “Ver Reporte”. El sistema muestra el siguiente informe:

. Unidad o Sub . . Tipo de Numero de
Identificador 3 ) Usuario Nombre del Usuario P Fecha y Hora
Unidad Ejecutora Documento Documento
15-01-01-000 GESTION GENERAL Mhclopez |LOPEZ HERRERA CLAUDIA BIBIANA gifjljalsadn?’a 1000025896 2018-03-01 09:35:27 am.
16-01-01-000 GESTION GENERAL Mhclopez |LOPEZ HERRERA CLAUDIA BIBIANA gz%ﬂzadnei‘a 1000025896 2018-03-01 11:31:27 am._

Funcién de Negocio | Transaccion Estado” Descripcion Transaccion .Fl.rmado Ubicacién de Firma Digital
Transaccion Digitalmente
E;:el;izn presupuestal de INGO16 Activo g;:;;f;ﬁ:ggn y Recaudo Simultaneo de Ingresos NO
_Ejecumon presupuestal de INGO16 Activo Crear Causacién y Recaudo Simultaneo de Ingresos NO
ingresos I Presupuestales

Con este reporte se podra conocer quién y cuando se efectud un registro en el Sistema SIIF
Nacion.

3.2 Reporte macroproceso de apropiaciones - APR
3.2.1 Reporte situacion de apropiaciones de gastos

El mdédulo de APR es el macroproceso por el cual se administran las apropiaciones de Ley. Por
medio de este se podra generar y verificar el reporte de las apropiaciones de funcionamiento
e inversion.

Este reporte muestra la informacion de los saldos de apropiaciones presupuestales a nivel de
Decreto y Desagregado en instancias, tales como: Apropiacion Inicial, Adiciéon, Reduccion,
Contracréditos, Créditos, Apropiacion Vigente, Apropiacién Desagregada, Apropiacion
Bloqueada, Apropiacion Certificada, Apropiacion Disponible, Valor Bloqueos CDP,
Modificaciones Aprobadas CDP, Valor solicitud de Distribucion Acumulada, Valor solicitud sin

[ ]
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Aprobacidn, para una Unidad o Subunidad Ejecutora, lo cual es importante para la toma de

decisiones.

Para generar este reporte, el Perfil: "Consulta” debe ingresar por la Unidad Ejecutora (PCI
seis digitos), por la Ruta: APR / Reportes / Apropiaciones de Gasto / Informes / Informe
situacion de apropiaciones de gasto. El Sistema presenta la pantalla, en la cual se debera

realizar las siguientes acciones:

REPAPR046

Afio fiscal: [2022 v|
Seleccione la(s) Unidad(es) y/o Subunidad(es) Ejecutora(s) &
|dentificacion Descripcion
=< Mo contiene registros ==
R i 1 1 | Pagina 1de 1
Eliminar

Nivel de la apropiacion: | Solo Unidades Ejecutoras v |
Mivel de ley: [ Todos v
Nivel normativo: | Todas v |
Posiciones de Gasto: %

Identificacion Descripcion

<= No confiene registros ==
14 4 bl Pagina 1 de 1

Recurso presupuestal: Todos

Seleccione Descripcion

/] 10 - RECURS0S CORRIENTES

11 - OTROS RECURSOS DEL TESORD

12 - RECURS0S PARA PRESERVAR LA SEGURIDAD DE...

13- RECURSOS DEL CREDITO EXTERNO PREVIA AUT. ..

14 - PRESTAMOS DESTINACION ESPECIFICA

144 Pl Pagina 1de §
Fuente de financiacion: [ Todos v|
Situacion de fondos: [ Todos v|
Ver Reporte Limpiar Cancelar

e Ano Fiscal: seleccionar el ano fiscal.

e Seleccione la(s) Unidad(es) y/o Subunidad(es) Ejecutora(s): sobre la cual se
requiere realizar la verificacion de la Apropiacién. Si se necesita verificar toda la
desagregacion de la Entidad, no hacer uso de este filtro.

e Nivel de Apropiacion: seleccionar la opcion “Todas”.
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e Nivel de Ley: dependiendo del andlisis a realizar, se puede seleccionar entre
Funcionamiento o Inversién.

e Nivel Normativo: dependiendo del analisis a realizar, se puede seleccionar entre Nivel
de Decreto o Desagregado.

e Posiciones de Gasto: seleccionar los rubros presupuestales siempre y cuando se
requiera verificar la Apropiacion de un rubro especifico, de lo contrario dejar esa opcién
en blanco.

e Recurso Presupuestal: seleccionar "Todos”.

e Fuente de Financiacion: seleccionar la opcidn “Todos”. En el reporte se debe
evidenciar apropiacion con fuente de financiacion “Nacién” ya que la fuente de
financiacion “Propios” aplica solamente para los Establecimientos Publicos.

e Situacion de Fondos: dependiendo del andlisis a realizar, se puede seleccionar CSF o
SSF.

Por ultimo, dar clic en botdn “Ver Reporte”. El sistema presenta la siguiente informacion:

UE [ SUB DESCRIPCION PCI DEPENDENCIA DE AFECTACION DEL GASTO
15-01-01 Unidad Ejecutora Prueba 188-Administracion Ceniral-Administracion Central
15-011-01 Unidad Ejecutora Prueba 188-Administracion Central-Administracion Central
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prugba 577-Administracién Central-Administracion Central
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central-Administracion Gentral | B GRUPO TALENTO HUMANC
15-01-01 Unidad Ejecutora Prueba 188-Administracion Central-Administracion Central
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Ceniral-Administracion Central
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracién Central-Administracion Central | B GRUPO TALENTO HUMANC
POSICION CATALOGO DEL GASTO RECURSO FUENTE SITUACION | Apropiacidn Inicial Valor Adiciones
A-01-01-01 SALARIO 10 Macion CSF 43.629,000,000.00 0.00]
A-01-01-01-001-001 SUELDO BASICO 10 Macion C5F 27.576,000,000.00 0.00)
A-01-01-01-001-001 SUELDO BASICO 10 Nacidn C5F 21.000,000,000.00 0.00)
A-01-01-01-001-001 SUELDO BASICO 10 Nacidn C5F 21.000.000,000.00 0.00)
A-01-01-01-001-002 GASTOS DE REPRESENTACION 10 Nacion CSF 4&0,000,000.00 0.00)
A-01-01-01-001-002 GASTOS DE REPRESENTACION 10 Macion CSF 460,000,000.00 0.00]
A-01-01-01-001-002 GASTOS DE REPRESENTACION 10 Macion C5F 460,000,000.00 0.00)
A-01-01-01-001-003 PRIMA TECNICA SALARIAL 10 Nacidn C5F 250,000,000.00 0.00)
Valor reducciones Valor Créditos Valer Contracréditos | Apropiacion Vigente Apropiacion Apropiacion Valor Blogueo Apr Valor Bloqueo Apr
Desagregada Aszignada Condici por Distrib | Condicionada
0.00 0.00 0.00 45.628,000,000.00 45.629,000,000.00 0.00 0.00 0.00)
0.00 0.00 0.00 27.576,000,000.00 0.00 27.576,000,000.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 21,000,000 000.00 0.00 21,000,000,000.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 21.000,000,000.00 0.00 0.00)
0.00 0.00 0.00 450,000,000.00 0.00 450,000,000.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 460,000,000.00 0.00 460,000,000.00 0.00 0.00)
0.00 0.00 0.00 450, 000,000.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 250,000,000.00 0.00 250,000,000.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 250,000,000.00 0.00 250,000,000.00 0.00 0.00)
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Valor Bloqueo Rec |Valor Blogueo Est Mayor Valor de Valor Aplazado | Valor Aplazade | Apropiacion Apropiacidn Valor BElogueo de
de Financiamiento Red / Aplazam Blogueo Disponible Blogueado Certificada Dizponible CDPs

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 21.000,000,000.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 460,000,000.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Modificaciones Valor Solicitudes de | Valor Solicitudes sin

Aprobadas CDP Dist Acum Aprobacion

0.00 0.00 000

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 000

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

Este reporte se puede exportar a Excel para un mejor analisis. Con este informe, el usuario
puede comparar los valores de la columna “Apropiacién Inicial” con los valores registrados en
la respectiva Separata Presupuestal o Acto Administrativo de cada Entidad, revisando la
desagregacion del presupuesto y su correspondiente distribucién a las Subunidades y a las
Dependencias de Afectacién del Gasto, dado que el presupuesto se ejecuta en las respectivas
Dependencias creadas. Esta instruccidon es una tarea que se hace al inicio de la vigencia fiscal
correspondiente. Al respecto ver la Guia Financiera N© 5 Apropiacidn presupuestal inicial.

Igualmente, este reporte también es de consulta permanente dado que las Unidades pueden
visualizar las solicitudes de traslado presupuestal con CDP de modificacién aprobadas o
pendientes de aprobacion por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico MHCP. Lo
anterior se puede observar en las columnas “Modificaciones Aprobadas CDP” y “Valor
Solicitudes sin Aprobacion”.

3.3 Reportes macroproceso de ejecucion presupuestal de ingresos - ING

Por este Macroproceso se registran las operaciones de la Gestidn Presupuestal de Ingresos de
las Unidades o Subunidades Ejecutoras, tales como los recaudos, causaciones y devoluciones
de ingresos, entre otros. Los reportes mas utilizados en la ejecucién presupuestal de Ingresos
se relacionan a continuacién. Para mas informacion al respecto consultar la Guia Financiera
No. 7 Gestion Presupuestal de Ingresos.

3.3.1 Reporte de recaudos por clasificar
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Este reporte muestra la informacion correspondiente a los recaudos pendientes por clasificar
de los cuales es responsable una Unidad o Subunidad Ejecutora, asignados ya sean por
consignaciones a la DGCPTN (Recursos Nacién Con Situacion de Fondos CSF) o consignaciones
a las cuentas bancarias de la Unidad (Nacion Sin Situacion de Fondos SSF o Recursos Propios

para el caso de los Establecimientos Publicos).

El Perfil: “Consulta” ingresa por la Ruta: Gestién Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes /
Informes / Recaudos por Clasificar.
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Afio Fiscal 2022 v|
Rango de fechas *: Fecha I'1ici-3|:|E Fecha Fin:IE
Tipo de fecha: | Fecha de recaudo V|
Documentos de Recaudo por Clasificar: | Todos v |
Tipo de moneda DRC | Pesos V|
PCI Destino
Seleccione la(s) Unidad(es) y/6 Subunidad(es) Ejecutora(s) %
Identificacion Descripcion
== No contiene registros ==
14 4 ol Pagina 1 de 1
(Origen Recaudo por Clasificar: Bancos v
Cuenta bancaria: %
Seleccione  Mumero Nombre Entidad Financiera
<= Mo confiene registros ==
144 i Pagina 1de 1
Ver Repaorte Limpiar m

Sobre la anterior pantalla se debe realizar lo siguiente:
e Ano Fiscal: seleccionar el afio fiscal correspondiente.

e Rango de fechas: seleccionar el periodo de tiempo a revisar.

e Tipo de fecha: si el sistema presenta dos opciones de tipo de fecha: Fecha del recaudo

y Fecha de registro. Se debe seleccionar Fecha del recaudo.

e Documentos de Recaudo por Clasificar: existen dos opciones: Todos o Saldo por
Imputar Mayor a Cero. Se recomienda seleccionar Saldo por Imputar Mayor a Cero,
dado que el sistema presentara todos los documentos que tienen saldo pendiente para
clasificar y que sean previamente identificados por la Unidad o Subunidad Ejecutora.

e Tipo de moneda DRC: seleccionar pesos.

e PCI Destino: seleccionar la Unidad o Subunidad de la cual se requiere verificar la

informacién. Luego se debe dar clic en el botdn “Ver Reporte”.
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e Seleccione la(s) Unidad(es) y/o subunidad(es) Ejecutora(s): seleccionar la
Posicién de Catalogo Institucional PCI en la que se cargd y contabilizé el extracto o a la
que se le asigné el documento de recaudo por clasificar.

e Origen Recaudo por Clasificar: seleccionar la opcién que corresponda “Bancos”,
“Titulos”, “Compensacion de Deducciones” o Derechos y Cartera.

v Bancos: corresponde a Extractos Bancarios Contabilizados, generados desde el
macroproceso de SCUN.

v Compensacion de deducciones: son documentos generados a partir de la
funcionalidad compensacién de deducciones del macroproceso ING y que evitan el
flujo de efectivo entre entidades del Presupuesto General de la Nacion debitando la
libreta de una Unidad Ejecutora y acreditando otra.

v Derechos y Cartera: corresponde a documentos generados desde el macroproceso
DYC y por el proceso de facturacion electrénica.

e Cuenta bancaria: seleccionar la cuenta bancaria de tesoreria a partir de la cual se
genero el recaudo por clasificar de origen “Bancos”.

Una vez seleccionado uno o mas de los filtros anteriormente enunciados, dar clic en el botén
“Ver Reporte”.

Codigo PCl Origen ~ Nombre delaPCl  Codigodela Mombre de la Entidad No. Fecha de Fecha de Tipo de Estado Fuentede Situacion

Oriegn Entidad PCI PCl Destino Docum  registro Recaudo  moneda Financiaci de Fondos
Destino ento on
13-09-01-07 Uridad Ejzcutors Prugba | 13-01-01-000 Unidad Ejecutors Prusha 10004192 | 1102021 1102024 COR- Clasfficade Nacion CSF
333 5T7-Adminisiracion Cendral- 1 PESOS
Administrazicn Cantrak Admirztracion Central
Admiristracion Cantral
13010107 Uridad Epecutors Prugba | 13-01-01-000 Umidad Ejecuiors Prusba 1000282 | 111002024 o202 COF - Clasificado Nacdn CSF
253 STT-Adminiziracian Central- 1 PESOS

Origen Tipo de Cod Nimerodela Entidad Financiera MNombredela  ValorTotalen Valor aplicade  Walor Reduccion en Saldo por
Recaudo Por  Titwlo  Deduccion Cuenta de la Cuenta Cuenta cop en COP cop Imputar en COP

Clasificar

BANCOS 0500002 BANCO FRUEBA 1T Cueniz 142738 172.000,00 172.000,00 0,00 0,00

BANCOS 050000249 BANCO FRUEBA1T) Cuents 142138 200.000,00 200.000,00 0,00 0,00

TOTALES ENTIDAD TOTALES ENTIDADES DEL REPORTE

Codigo de la Valor Totalen  Valor aplicade  Valor Reduccion Saldo por
cop

Valor Total en COP  Valor aplicadoen  Valor Reduccion en  Saldo por Imputar en
en COP en COP Imputar en COP cop coP cop

582.180.253,00 4374214300 a4 642.438.908,00

588.480.253,00 45.742.145,00 ), 0 642438 408,00
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Este reporte permite verificar la tesoreria que generé el documento de Recaudo por Clasificar,
la entidad a la que se le asignd, el nUmero del documento de Recaudo por Clasificar, la fecha
de registro, el tipo de moneda que es consecuente con la cuenta bancaria a partir de la cual
se cargd el extracto bancario, el estado, la Fuente de Financiacién, la Situacidon de Fondos, el
origen del documento de recaudo, informacion de la cuenta bancaria recaudadora y los valores
que se tienen pendientes por clasificar (Valor total en COP - Valor aplicado en COP = Saldo
por imputar en COP) tanto consolidado como por documento.

De igual forma el reporte permite visualizar informacion detallada sobre Recaudos por
clasificar generados por la emision de factura electronica, detallando si la facturacion fue de
contado o a plazos (campo Tipo de facturacion) y los valores contabilizados y afectados por
concepto de IVA e impuesto al consumo.

Una vez generado el reporte el sistema muestra la siguiente informacion:

e Coddigo PCI Origen: muestra el cédigo de la Unidad o Subunidad que origina el
documento de recaudo por clasificar.

¢ Nombre de la PCI Origen.

e Coddigo de la Entidad PCI: muestra el cdédigo de la Unidad o Subunidad a la cual se le
asigno el documento de recaudo por clasificar.

¢ Nombre de la Entidad PCI Destino.

e No. Documento: muestra el nimero generado por el sistema en el momento en que se
cred el documento de recaudo por clasificar.

e Fecha de registro: muestra la fecha de la contabilizacidon del documento de recaudo por
clasificar.

e Fecha de Recaudo: indica la fecha del movimiento bancario, es decir la fecha de la
consignacion.

e Tipo de moneda.

Estado: muestra el estado del documento de recaudo por clasificar.

e Fuente de Financiacion: el sistema muestra si es Nacion o Propios. Al generar el reporte
por “Compensacion de Deducciones” no muestra informacion.
Situacién de Fondos: indica si es CSF o SSF.

e Origen Recaudo por Clasificar: indica el tipo de origen del recaudo que puede ser
Bancos, Compensacion de Deducciones o Titulo.

e Tipo del Titulo.

e Codigo Deduccién: muestra los cddigos no presupuestales a través de los cuales se
realiza la compensacion de deducciones.

e Esta informacion aplica Unicamente para los recaudos por clasificar cuyo origen es la
compensacion de deducciones.

e Numero de la Cuenta: indica el nimero de la cuenta a la cual se realizd la
correspondiente consignacion. Aplica Unicamente para recaudos por clasificar cuyo
origen es bancos.

e Entidad Financiera de la Cuenta: muestra el nombre del Banco correspondiente al
NUumero de la Cuenta. Aplica Unicamente para recaudos por clasificar cuyo origen es

bancos.
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Nombre de la Cuenta.

Valor Total en COP: valor total del documento recaudo por clasificar.

Valor aplicado en COP: valor clasificado del documento recaudo por clasificar.

Valor Reduccién en COP. valor reducido del documento recaudo por clasificar.

Saldo por Imputar en COP: valor pendiente por identificacion del ingreso para su
correspondiente clasificacion.

e Descripcion Compensacién: observaciones o detalle de la compensacidon de deducciones
realizadas.

De igual forma, el reporte permite visualizar informacién detallada sobre Recaudos por
clasificar generados por la emision de factura electrénica, detallando si la facturacién fue de
contado o a plazos (campo Tipo de facturacion) y los valores contabilizados y afectados por
concepto de IVA e impuesto al consumo.

Se recomienda al funcionario generar este reporte, exportarlo a Excel y revisar la columna
“Saldo por Imputar en COP”, con el fin de analizar junto con Tesoreria los motivos por los
cuales no se ha clasificado esos recursos y si los valores consignados corresponden a ingresos,
reintegros, devoluciones o Acreedores Sujetos a Devolucidn.

3.3.2 Reporte detalle documentos de recaudo por clasificar

Este reporte permite visualizar el detalle de las operaciones registradas que han afectado un
documento de recaudo por clasificar. El usuario lo puede consultar a través de la Ruta: Gestion
Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Documentos de Ingresos / Detalle Documento
Recaudo por Clasificar. Es importante indicar que este reporte aplica para registros realizados
a partir vigencia 2015.
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Seleccione la Unidad 6 Subunidad Ejecutora *

|dentificacion Descripcion
15-01-01 Unidad Ejecutora Prueba 188-Administracion Central-Adminisiracian Cenfral
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central-Adminisiracion Cenfral
15-01-01-001 Unidad Ejecutora Prueba 583-Administracion Gentral-Administracian Cenfral
15-01-01-002 Unidad Ejecutora Prueba 604-Administracion Central-Administracian Central
15-01-01-003 Unidad Ejecutora Prugba 1675-Administracion Central-Establecimiento Publico
14 4 (33 Pagina 1de 1

Consecutivo Documento Recaudo por
Clasificar * | |

Origen Recaudo por Clasificar * |Ba’|ccs v|

s

Seleccione la Unidad o Subunidad Ejecutora: seleccionar la Unidad o Subunidad que tiene
asignado el documento.

Consecutivo Documento Recaudo por Clasificar: digite el nUmero de identificacién del
documento a consultar.

Origen Recaudo por Clasificar: seleccionar la opcidon que corresponda “Bancos”, “Titulos”,
“Compensacion de Deducciones”, Derechos y Cartera o Agregado en Factura Electrdnica.

Dar clic en el botdn “Ver Reporte”. El sistema presenta la siguiente pantalla:
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DOCUMENTQ DE RECAUDO POR CLASIFICAR

Nimero Consecutivo: 10001321 Tipo de Moneda

Estado Clasficscd Valor de la Tasa de Cambio

Fecha de Registro 2021-90-01 Saldo por Imputar en COP 0,00

Fecha de Recaudo 2211001 Valor del documento en COP 172000,00

Fuente de financiacion Nacidn Situacion de Fondos css

Entidad Financiera BANCO FRUZEA 17D Cuenta Bancaria 050000248 - Cuentz 142438

Nombre de la Entidad PCI Origen Nombre de la Entidad PCI Destino

<3-04-04-0T - Uridad Ejecutors Prugba 353-Administracion Central-Admiristrscidn Cerdrsl “5-01-04-000 - Unidad Ejecutors Prusha ST7T-Administracion Central-Admimisteacion Centesl

DETALLE DOCUMENTO RECAUDOD POR CLASIFICAR
Transaccion Fecha Registro Consecutivo PCl Afecto DRXGC PCIASIGNACION Valor ME

INGDED - INGDSD 2021-10-01 10001921 150101 13-01-01-000 472.000,00 0,00
INGME - INGD16 2021-10-25 68521 13-01-07-000 -172.000,00 0,00
CNTOS1 - CNTOS 2021-10-04 10001821 1204-04-07 172.000,00 0,00

En la cabecera del documento se incluyd el campo “Valor Contabilizado” para los tipos de
documento originados en el proceso de acumulacion, el cual permite al usuario evidenciar el
valor con el que se afecté la contabilidad.

3.3.3 Informe de ejecucion presupuestal

Este reporte muestra el control presupuestal de la gestidon de Ingresos acumulados que genera
la Entidad en un lapso determinado de tiempo. En él, el usuario podra revisar el aforo inicial
proyectado para la vigencia actual y las modificaciones que se hayan presentado, asi mismo
podra conocer las devoluciones de ingresos realizados por la Entidad, asi como su
correspondiente recaudo y lo pendiente por recaudar con respecto al aforo.

Para generar este reporte, el usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora (Entidad de seis
digitos), por la Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Informes / Ejecucion
Presupuestal Agregada, el Sistema presenta la siguiente pantalla:
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Afio fiscal [ Seleccione... v
Mes [ Seleccione.. v
Ambito de Usuario
ETodos

Seleccione Identificacion Descripcion

15-01-01 Unidad Ejecutora Prusba 1558-Administraci...
TR E— Pagina 1de 1
Tipo de reporte [saldes v
Nivel jerarquico [Ley v
Vigencia fiscal [ vigencia actual v]
Fuente de financiacion | Macion y Propios w |
Situacién de fondos [CSF - SSF Cony Sin 5 v |

Ver Reporte Limpiar Cancelar

Sobre la anterior pantalla, se debe registrar la siguiente informacion:

e Ano fiscal: seleccionar el afo. Este campo es de obligatorio diligenciamiento.

e Mes: seleccionar el mes sobre el cual se generard el reporte. Este campo es de
obligatorio diligenciamiento.

e Ambito de Usuario: seleccionar la Unidad o Subunidad Ejecutora.

e Tipo de Reporte: seleccionar Saldos.

e Nivel Jerarquico: se puede seleccionar entre Ley, Decreto de Liquidacion o
Desagregado.
Vigencia Fiscal: seleccionar Vigencia Actual.

e Fuente de Financiacion: seleccionar Nacidn y Propios
Situacion de Fondos: seleccionar la opcion CSF - SSF Con y Sin Situacién de Fondos.
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GUIA 52

Por ultimo, se debe dar clic en el botéon “Ver Reporte”, el sistema presenta la siguiente
informacion:

bJ REPING031 Usuario Solicitante: MH150101-107
Unidad & Subunidad Ejecutora 15-01-01-000
- Solicifante:
"aulﬂ“ Fecha y Hora Sistema: 2020-02-15-208

Actuzl

s3I008

15-01-01-000 - Unidad Ejscutora Prusba STT-Adminisiracitn Centrak-Adminiatracion Cantral

lm!l:diugnos
ngresca:

Nacidn y Fropics Situacian de Fondoa: CSFy 85F
Fuants db Financiacion:

MODIFICACIONES.
Deacripcion AFORO INICIAL AFORO AFORD VIGENTE}

MGRESOS CORRIENTES DE LA 159.365.960.000.000.00 0.00 155.365.960.000.000,
MACION
MGRESOS CORRIENTES DE LA 159.365.960.000.000,00 0.00 155.365.960.000.000,
MACION
1 [ MGRES0S CORRIENTES DE LA 158.365.060.000.000,00 0.00 159.365.060.000.000,
MACIGN
1 eom 1 MGRES0S CORRENTES 158.365.060.000.000,00 0.00 159.365.060.000.000,
1 [ | L MGRES0S TRIBUTARIDS 158.523.097.000.900,00 0.00 158.523.097.000.900,
1 [ | LI | WIPUESTOS DIRECTOS 70.633.341.000.000,00 0.00 705633 341000000,
1 [ | nooz WIPUESTOS MDIRECTOS £7.880.756.000.000,00 000 &7.882.755.000.000,
1 oom 1 oz WGRESOS NO TRIBUTARIOS 543.563.000.900,00 000 B43.863.000.000,
2 RECURSOS DE CAPITAL DE L 51.263 594 647.943,00 000 51265584547 948,
MACIGN
2 ] RECURSOS DE CAPITAL DE LA £1.265.504 647.045,00 0.00  1.365.504547.948
MACIGN
2 [ RECURSOS DE CAPITALDE LA £1.265.504 647.945,00 000 1.265.504.547.948
HACION
2 [ RECURSOS DE CAPITAL £1.265.504 647.945,00 000 1.265.504.547.948
z oW 2 05 RECURSOS DE CREDITO EXTERNG  10.432.381136.520.00 0.00  10.482 331186528,
2 eom 2 o TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 54.015 624.150,00 0.00 54.015.524.158,
z [ w1 DONACIONES 54015 624.158,00 0.0 54.015.524.158,
3 RECURSOS PROFIOS DE 16.452 15 685.772.00 0.00 16482 815585 772,
ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS
3 1 RECURSOS PROFIOS DE 11.915.007 738.772.00 000 11915.007.738772,
ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS
3 1w RECURSOS PROFIOS DE 11.915.007.738.772,00 000 11.015.007.738.772,
ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS
3 1M 1 MGRESOS CORRIENTES 9.334.304 868.454,00 000 9.334 305568464,

El usuario tambien podra con este reporte, comparar las cifras con los informes presupuestales
de Ingresos mensuales que genera la oficina de Presupuesto o quien haga sus veces.

Este reporte incluye en el recaudo en efectivo las imputaciones de ingresos originadas en
compensaciones de deducciones y que afectan el disponible.

3.3.4 Informe de ejecucion presupuestal de ingresos por Subunidad

Con este reporte, el usuario podra conocer la ejecucién presupuestal de ingresos acumulada
de una Subunidad Ejecutora, igualmente podra revisar el aforo inicial segin Separata
Presupuestal y las modificaciones que se hayan presentado, podra conocer las devoluciones
realizadas por la Subunidad, asi como su correspondiente recaudo y lo pendiente por recaudar.
Este informe se genera para un rango de fecha no superior a 180 dias.
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Para generar el reporte, el usuario con el Perfil: “Consulta”, debera ingresar por la Subunidad
que desea verificar y por la Ruta: Gestidon Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes /
Informes / Ejecucion presupuestal por Subunidad. El Sistema presenta la siguiente pantalla:

REPING026

Afio fisca [ Selaccions... v]

Fechalnico| || v | FechaFin[ |+

Nivel jerarquico [ Ley v|

Rango de Fecha

Posicion del catalogo de ingresos

odos
Seleccione |dentificacion Descripcion
=< Mo contiens registros ==
144 Pl Pagina 1 de 1
Vigencia fiscal [ Vigencia actual v|
Fuente de financiacion | MNacion vy Propios v |
Situacion de fondos [CSF-55F Cony Sin S v|

vorRepore | Linpr

Sobre ella se debe realizar las siguientes acciones:

e Ano fiscal: seleccionar el aho.

e Rango de Fecha: seleccionar el periodo de fecha, teniendo en cuenta que éste no debe
ser superior a tres (3) meses.

e Nivel Jerarquico: seleccionar Ley, Decreto de liquidacion o desagregado.

e Posicion del catalogo de Ingresos: seleccionar la opcidon Todos, con la cual el
sistema mostrara todos los rubros presupuestales de ingresos.

e Vigencia fiscal: seleccionar la opcion Vigencia Actual.

e Fuente de financiacion: seleccionar Nacidén y Propios. En este informe solo se deben
presentar recursos Nacion, ya que las Unidades Ejecutoras solo manejan este tipo de
fuete de financiacion.

e Situacion de fondos: seleccionar la opcién CSF — SSF Con y Sin Situacién de Fondos.
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Por ultimo, dar clic en el botdn “Ver Reporte”, el sistema presenta la siguiente pantalla:

L REPING026 Usuario Solicitante: MH150101-101  MH150101-101 MH150101-101
i “’ Unidad 6 Subunidad Ejecutors 15-01-01-000  Unidad Ejecutora Prusba 577-
Soliciante Administracion Central-Administracion
Central
Naﬂ]ﬂn Fecha y Hora Sistema: 2021-12-15-5:25 p.m.

202 Vigoncia Vigencia actual
Fiscal
Desds 2021-03:01 e 2021
Rango d focha

i é i Gantral

Posicion Institucional

) Dssagragado
Navel Gatilogo de Ingrasss:

RECAIJDD EN uEvuLur:lnuEs nE{:AumEu
Nrr D-ﬂ Iuo\rmunm&a SALDODEAFORO
Nivk Dost Dost2 Descripeién AFOROINICIAL EECIIW !quoo AWII.ILADO mmuun.u Acuuuum NETO | PORRECAUDAR

HGRESOS GORRENTES DE LA 215082281 3505.104,88 289510488

10 INGRESOS CORRIENTES DE LA 000 00 000 215082291 389510498 000 3805 10488 289510488
NAGION

10w INGRESOS CORRIENTES DE LA 000 00 000 215082291 389510498 000 3805 10488 289510488
GION

10 0o INGRESOS CORRIENTES 000 0w 00 215082201 3505.10488 000 350510408 280510488

0 w12 INGRESOS NO TRIBUTARIOS 000 0w 00 215082201 3505.10488 000 350510408 280510488

10 w1 2 3 WULTAS, SANCIONES E INTERESES 000 000 00 215082201 3305.10438 om0 330510488 280510488
DE MORA

0 w1 o2 3 @ INTERESES DE MORA 000 000 00 215082201 3305.10438 om0 330510488 280510488

2 RECURSOS DE GAPITAL DE LA 000 00 000 257052075.20 40553 980.810.24 DD AD3SIER0GI024 4053398081024
NATION

N} RECURSOS DE GAPITAL DE LA 000 00 000 257052075.20 40553 980.810.24 DD AD3SIER0GI024 4053398081024
NATION

2 1w RECURSOS DE GAPITAL DE LA 000 00 000 257052075.20 40553 980.810.24 DD AD3SIER0GI024 4053398081024
NATION

I CSF y SSF
RECAUDO EN DEVOLUCIONES RECAUDO EN

MODIFICACIONES RECAUDO EN EFECTIVO PAGADAS EFECTIVO SALDO DE AFORO

AFORO INICIAL AFORO AFOROVIGENTE | EFECTIVO PERIODO |  ACUMULADO ACUMULADAS | ACUMULADONETO | POR RECAUDAR
0,00 0,00 0,00 2.150.622,91 3.895.104.98 0,00 3.895.104,98 -3.895.104,98
0,00 0,00 0,00 2.150.622,91 3.895.104,98 0,00 3.895.104,98 -3.895.104,98
0,00 0,00 0,00 2.150.622,91 3.895.104,98 0,00 3.895.104,98 -3.895.104,98
0,00 0,00 0,00 2.450.622,91 3.895.104,98 0,00 3.895.104,98 -3.895.104,98
0,00 0,00 0,00 2.150.622,91 3.895.104,98 0,00 3.895.104,98 -3.895.104,98

Al igual que en el anterior reporte, el usuario podra verificar la desagregacién del aforo en
cada uno de los rubros presupuestales de ingresos.

3.3.5 Consulta listado de documentos de ingresos
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En el desarrollo del Macroproceso de Ingresos, se generan documentos de gestidon para cada
una de las operaciones que se adelantan en el Sistema SIIF Nacién, tales como Documento
de Causacién, Documento de Recaudo, Solicitud de Devolucion, Documento Acreedor,
Documento Orden de Pago de Ingresos, Documento Acto Administrativo, los cuales pueden
ser consultados por el funcionario asignado de Control Interno en sus funciones de
seguimiento, control y auditoria.

Para consultar dichos documentos, el Perfil “"Consulta” ingresa por la Ruta: Gestion Ingresos
Presupuestales (ING) / Consultas / Documentos de Ingresos.

I CENO020_01C |

Afio Fiscal: 2022 v

Fecha Inicia 2022-12-06

Fecha Final: 2022-12-06

Tipo de Documento: [ No Aplica v|

Documento Origen Recaudo: [ No Aplica v|

Ordenes de pagos con causal de no autorizacion: v

o

Sobre la anterior pantalla se debe utilizar los siguientes filtros de busqueda:

e Ano Fiscal: seleccionar el afio de la vigencia.

e Fecha Inicial y Fecha Final: seleccionar el rango de fechas, teniendo en cuenta que,
entre la fecha inicial y la fecha final, no deben existir mas de tres meses.

e Tipo de Documento: seleccionar el documento de ingresos que se desea revisar.

e Documento Origen Recaudo: seleccionar el medio por el cual se realizd el origen de
los recaudos.

Luego se debe dar clic en el botéon “Ver Consulta”. El sistema presenta la siguiente informacion:
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% Configuracién

G - -

Entidad Descripcion Transaccion

Numero Estado

Documento Re
15-01-01-000  Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central-A__Reclasific Terc 100919 Creado 20
15-01-01-000  Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracién Central-A... Rec y Causac Simult 101019 Creado 20
15-01-01-000  Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracién Central-A__Recaudo Basico 100619 Creado 20
15-01-01-000  Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central-A... Recaudo Anticipado 100819 Creado 20
15-01-01-000  Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracién Central-A... Rec y Causac Simult 100719 Creado 20
HAF— 2l
< >

| Seleccione... V| | Seleccione... V| ‘ ‘ | Seleccione. v ‘

| Seleccione v| | Seleccione. . v| ‘ ‘ H Ea

La consulta puede ser exportada a Excel con el fin de analizar mejor la informacién. Para ello
se debe seleccionar el formato “XLS” Ey luego dar clic en el boténE.

3.3.6 Reporte de documentos de gestion

A través de los reportes de Documentos de Gestion se puede observar la informacion detallada
de cada uno de los Documentos de Causacién, Recaudo, Solicitud de Devolucién, Acreedor
Vario y Orden de Pago de ingresos generados por una Unidad o Subunidad Ejecutora. El Perfil
“Consulta” ingresa por la Ruta: Reportes / Documentos de Ingresos / selecciona el tipo de
documentos que requiere consultar (Causaciéon Ingresos), (Recaudo de Ingresos), (Acreedor),
(Orden de pago Orden de pago).

REPING001

Nimera consecutivo del documento * [ |

Tipo de reporte [saldos v|
Fecha del reporte
20221206 || + |

e

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

e Niumero consecutivo del documento: digitar el nUmero del documento a consultar.

e Tipo de Reporte: seleccionar la opcién “Detalle” con el fin de visualizar toda la informacidn
del documento a consultar.

e Fecha del reporte: el sistema lo presenta automaticamente.

Luego se debe dar clic en el botén “Ver Reporte”. El sistema presenta la siguiente
informacion:
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Usuario Solicitante: MH150101-104 MH150101-104
MH150101-104
( A “ ] REPINGO005
Unidad 6 Subunidad 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba
Naclﬂﬂ Ejecutora Solicitante: 577-Administracion Central-Administracion
Central
Fecha y Hora Sistema: 2019-08-14 16:38:10

DOCUMENTC DE RECAUDO

Estado: Creade  Tipo de Tasa de Cambio N&  Nombre o Razén Social

Tipo de reporte: SALDOS  Valor de la Tasa de Cambio Tercero Juridico Prueba 29387

Fecha del reporte: 2019-08-14  Saldo Total en Mext. 50,00 Tipo de Documenta Id NIT
Fecha de registro: 2015-01-18  Saldo Total en COP $128.700,00  Nimero Documento ID 283870000-0
Afio fiscal: 2019 Fuente de Financiacién Nacidn

Vigencia Fiscal: Vigencia actual  Situacion de Fondos CSsF

Tesoreria: 13-01-01-0T Unidad Ejecutora Prueba 353-Administracién Central-Administracién Gentral

Atributo Documento de recaudo de ingresos presupuestales - Documento Recaudo Afributo

Saldos por itams de Afectacién de Ingresos Presupuestales
E Posicién del Catilogo de Ingresos Presupuestales [| sadoTotalenmext ] Saldo Total en COP
o [ [ o [ e [ [ |

2019-01-18 2.0.00.213 - REINTEGROS Y OTROS RECURSOS NO APROPIADOS $0,00 $128.700,00
Totales $0,00 $128.700,00
Deocumento (s) de Referencia m Documento Soporte
DOCUMENTO DE CAUSACION Tipo 23 - OTRO DOCUMENTC DE COBRO
DOCUMENTO DE RECAUDO POR CLASIFICAR 452319 Nimero OFIC18-3047
Fecha 2018-01-18
Descripcién REINTEGRO DE JLT VALENCIA POR CONCEPTO DE SERVICIO

TELEFONICC PERIODO MOV 01-30 DEL 2018

El comprobante muestra informacidon general de cabecera, los items de afectacidon de ingresos
y la referencia de los documentos que soportaron la transaccién (datos administrativos).

3.3.7 Consulta documento de recaudo por clasificar

A través del modulo ING del SIIF Nacién, definiendo la Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales
(ING) / Consultas / Documentos de Recaudo por Clasificar, es posible consultar el listado de
los diferentes tipos de documentos (Bancos, Titulos, Compensacion de deducciones, Derechos
y Cartera y Agregados Factura Electrénica) en los que se puede verificar la ejecucién
efectuada.

Esta consulta se encuentra habilitada para los perfiles de Gestion Ingreso y Entidad Consulta,
desde la Unidad o Subunidad Ejecutora.

Una vez definida la ruta para consultar el listado de documentos, se muestra la siguiente
pantalla en la que se deben definir los siguientes filtros:
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Afio Fiscal [2022 ~ |

(o228 ][~ ]

Fecha Inicia:

Fecha Final- 2022-12-06 || « |
Tipo de Recaudo: [Bancas ~ |
Entidad [ origen ~|

T T T

Ano Fiscal: seleccionar el afio que se desea consultar.

Fecha Inicial: seleccionar la fecha inicial del rango de fechas a consultar.

Fecha Final: seleccionar la fecha final del rango a consultar.

Tipo de Recaudo: seleccionar el tipo de documento que se quiere consultar (Bancos,
Titulos, Compensacion de deducciones, Derechos y Cartera y Agregados Factura
Electroénica).

e Entidad: seleccionar origen o destino de los documentos de recaudo por clasificar.

La consulta presenta la siguiente informacién la cual puede ser exportada a Excel, dando clic

en el simbolo “&

Consulta Documento de Recaudopor Clasificar por Unidad Ejecutora

o -
Codigo PCI OrigenCodigo PCI Origen Nombre PCI Origen Codigo PCI Destino Nombre PCI Destino Consecutivo Origen H
15-01-01-000 15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL 15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTIGN GENERAL 5221 Bancos
15-01-01-000 15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL 15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL 5321 Bancos
15-01-01-000 15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL 15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTIGN GENERAL 4521 Bancos
15-01-01-000 15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL 15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTIGN GENERAL 4921 Bancos
15.01-01-000 15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL 150101000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL 5021 Bancos
15.01-01-000 15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL 15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL 6021 Bancos
15-01-01-000 15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL 15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL 6121 Bancos
15-01-01-000 01-01-0 MINDEFENSA - GESTION GENERAL 11-01-0¢ MINDEFENSA - GESTION GENERAL 5121 Bancos
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL MINDEFENSA - GESTION GENERAL 5421 Bancos
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL MINDEFENSA - GESTION GENERAL 5621 Bancos
15-01-01-000 15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL MINDEFENSA - GESTION GENERAL 5921 Bancos
15-01-01-000 15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL MINDEFENSA - GESTION GENERAL 5521 Bancos
15-01-01-000 15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL MINDEFENSA - GESTION GENERAL 4621 Bancos
15-01-01-000 15-01.01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL 1501-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL 4721 Bancos
15-01-01-000 15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL 15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL 5721 Bancos
ARl p— |

Campo: Operador: Valor: Y/o:

3.3.8 Consulta documentos electronicos

Para consultar las facturas electronicas, notas débito o notas crédito disponibles en el SIIF
NACION para la unidad o subunidad, el aplicativo cuenta con la consulta Detalle de Recepcion
de documentos electrdonicos y los perfiles Gestidon Presupuesto Gasto, Cuentas por Pagar,
Pagador Central o Regional, Gestiéon Caja Menor y Consulta pueden ingresar por la RUTA:
(EPG) / Consultas / Detalle de Recepcion de Documentos Electrénicos.
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Consulta detallada de recepcion de documentos electrénicos
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La consulta se puede realizar por rango de fechas, por estado del documento o por tercero
proveedor o contratista y se debe diligenciar el filtro (Para asociar en Obligacién/Egresos CM)
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Seleccione. .. W

1
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e Al seleccionar el valor “Si”, se podran consultar los documentos en estado “Aceptado”,
“Aceptado tacitamente” o “Pendiente asignar estado”, que aun no se han vinculado a
un registro de Obligacién o Egreso de caja menor, o que ya se han vinculado, pero por
un valor parcial y que por ende tienen aun “valor para obligar” diferente de cero.

e Al seleccionar el valor *No”, se podran consultar los documentos en estado “Rechazado”
y aquellos que estando en estado “Aceptado” o “Aceptado tacitamente”, ya se
vincularon a un registro de Obligacion o Egreso de caja menor, y que por ende su valor
para obligar es cero.

e Para el filtro “Fecha recepcion Desde - Hasta”, se restringe a un mes el periodo
maximo para generar la consulta cuando no se utilice otro filtro adicional al obligatorio.

e Cuando se requiera consultar los documentos electronicos para un tercero, el sistema
exigira como filtro adicional un rango de fechas que no puede ser superior a un ano.

e Cuando se requiera consultar un documento electrénico por nimero de documento, el
sistema exigira como filtro adicional el valor si 0o no en la opcidn ‘'asociar en obligacion
/ egreso CM V'

Se genera el siguiente reporte:
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\dentificacion Entidad ipcion Entidad Numero Interno de SIIF [Tipo de [ Numero de Numero Factura Asociada| _Fecha de | Fechade Recepcién | Fecha de envio notificacién a Supervisor | Fecha de Aceptacién / Rechazo
MINDEFENSA - GESTION GENERAL [7537246 Factura electrénica |FA6451 FA6451 9/08/202311:42:00a. m._|9/08/202312:37:09 p. m. _|10/08/202310:29:18p. m. 10/08/202310:29:18 p. m.
MINDEFENSA - GESTION GENERAL |7549142 Nota crédito NC391, 10/08/2023 10:30:15 a. m. |10/08/2023 12:07:29 p. m. |11/08/2023 1 11/08/202312:55:28 p. m.

- MINDEFENSA - GESTION GENERAL [7576407 Nota crédito N7499 FAG451 10/08/2023 4:20:00 p. m. _|10/08/20238:50:28 p. m. _|11/08/2023 6:31:08 p. m. 11/08/2023 6:31:08 p. m.
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL [7591921 Factura electrénica |FECR7440 FECR7440 11/08/20238:00:00a. m. _|11/08/20235:33:22 p. m. _|18/08/2023 9:42:02a. m. 18/08/2023 9:42:02 2. m.
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL [7592003 Factura electrénica |FECR7441 FECR7441 11/08/2023 8:00:00a. m. _|11/08/2023 5:46:16 p. m. _|18/08/2023 10:40:36a. m. 18/08/2023 10:40:36 2. m.
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL [7607059 Factura electrénica |UTM72006 UTM72006 14/08/2023 1:17:00 p. m._|14/08/2023 6:25:09 p. m._|22/08/20239:19:13a. m. 22/08/20239:19:13a. m.
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL [7608552 Factura electrénica [FE10 FE10 14/08/2023 8:03:29 p. m._|14/08/2023 8:26:50 p. m._|17/08/2023 4:44:49 p. m. 17/08/2023 4:44:49 p. m.
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL [7610297 Nota crédito NCE186 EDEA4590 15/08/2023 9:13:09a. m._|15/08/2023 10:55:58 a. m. [15/08/2023 12:23:41 p. m. 15/08/202312:23:41p. m.
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL [7613802 Factura electrénica |FEVT3908 FEVT3908 15/08/2023 11:11:00 a. m. [15/08/2023 6:41:15 p. m. _|16/08/2023 1:53:19 p. m. 16/08/20231:53:19 p. m.
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL [7614158 Factura electrénica [ST1319138 ST1319138 10/08/2023 12:24:30 p. m. |15/08/2023 7:34:46 p. m._|19/08/2023 1:42:45a. m. 19/08/20231:42:45 a. m.
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL [7614193 Factura electrénica [ST1319139 ST1319139 10/08/2023 12:39:22 p. m. |15/08/2023 7:41:28 p. m. _[22/08/2023 12:16:27 p. m 22/08/202312:16:27p. m
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL [7614222 Factura electrénica [ST1319420 571319420 10/08/2023 9:09:16 2. m. _|15/08/20237:43:31p. m. _|19/08/2023 1:39:40a. m. 19/08/20231:39:402. m.
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL [7614240 Factura electrénica [ST1319422 5T1319422 10/08/2023 9:14:15a. m._|15/08/2023 7:44:56 p. m. _|22/08/2023 10:22:44 . m. 22/08/202310:22:44 2. m
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL [7614242 Factura electrénica |ST1319421 ST1319421 10/08/2023 9:14:12a. m._|15/08/20237:45:02 p. m._|19/08/2023 1:43:12a. m. 19/08/20231:43:12 2. m.
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL [7614245 Factura electrénica [ST1318792 ST1318792 |o/08/202311:09:15 2. m._[15/08/20237:45:15 p. m. [19/08/2023 1: 19/08/2023 1:43:49 2. m.
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL [7614254 Factura electrénica [ST1319242 ST1319242 10/08/2023 12:29:29 p. m. |15/08/2023 7:46:12 p. m. _|19/08/2023 3:23:18a. m. 19/08/2023 3:23:18 2. m.
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL [7614268 Factura electrénica [ST1319307 5T1319307 10/08/2023 12:29:18 p. m. [15/08/2023 7:47:20 p. m._|22/08/2023 10:2 22/08/202310:27:40a. m
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL [7614306 Factura electrénica |ST1319419 ST1319419 10/08/2023 9:00:142. m._|15/08/20237:50:28 p. m. _|19/08/2023 1: 19/08/20231:39:56 2. m.
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL [7614311 Factura electronica [ST1319445 ST1319445 10/08/2023 9:09:08 2. m. _|15/08/2023 7:50:52 p. m._|19/08/202 19/08/2023 3:26:02 2. m.
15-01-01-000 [MINDEFENSA - GESTION GENERAL 7614350 Factura electrénica [ST1319446 ST1319446 10/08/2023 9:14:18 2. m. _[15/08/2023 7:54:22 p. m. _|19/08/202 19/08/20231:41:38 2. m.
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL (7619722 Nota crédito NC2324 FEVT3908 16/08/20238:52:00 2. m. _|16/08/2023 10:17:26 a. m. | 16/08/202: 16/08/2023 1:52:53 p. m.
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL |7642053 Factura electrénica |GEA156150 GEA156150 17/08/2023 1:15:43 p. m. _[17/08/20233:08:38 p. m. _|25/08/202: 25/08/2023 4:24:00 . m.
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL [7702299 Factura electrénica [001171627 001171627 23/08/20232:38:25 p. m._|23/08/2023 4:11:11 p. m._|24/08/202: 24/08/2023 2:45:02 p. m.
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL [7703714 Factura electrénica |AMS28544 AMS28544 23/08/20233:29:41 p. m._[23/08/2023 5:48:40p. m. [29/08/2023 1:59:37 2. m. 29/08/20231:59:37 a. m.

3.4 Reportes macroproceso de ejecucion presupuestal del gasto EPG

Para mas informacién sobre la ejecucidon del gasto ver la Guia Financiera N° 11 Ejecucion
Presupuestal del gasto.

3.4.1 Reporte ejecucion presupuestal agregada

Con este reporte, el usuario podra conocer la ejecucién presupuestal de gasto de la Entidad
en instancias tales como Apropiacion Inicial, Adiciones, Reducciones, Apropiacié,n Vigente,
Apropiacién Bloqueada, Apropiacién Disponible, CDP, Compromisos, Obligaciones, Ordenes de
pago y Pagos.

El Perfil “Consulta” para generar el reporte, deberd ingresar a la Unidad o Subunidad
Ejecutora dependiendo del analisis que requiera realizar, por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG)
/ Reporte / Ejecucion / Ejecucion Presupuestal Agregada, con lo que el sistema presenta la
siguiente pantalla:
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REPEPGO13

Seleccione la(s) Unidsd(es) yio Subunidad(es) Ejecutora(s) C}\

Identificacicn Descripeidn

Unidad Eproutara Prusba S77-Administracicn Central-Adminisiraciin Central
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= Paosicidn Catdlogo Instiucions
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Afa [2022 |

Fecha de movimientos Desde [ZUZZ0T0T ][ = | Hast [+]

figencia presupuestal [Wigencia Actual |

Posicidn del catdlogo de gastos

dentificacidn Diesaripeidn

IR I pa— N Y | Pégina 1 de 1

Fuente de financizcicn

Recursos Prasupuestzles

=ccions Descripcian
10 - RECURS0E CORRIENTES
1 - OTROS RECURSOS DEL TESOH
2 - RECURSOS PARA PRESERW
13 - RECURS0E DEL CREDITY 10 PREVIAAUT

14 - PRESTAMOS DESTINACION ESPECIFICA

RO

LA SEGURIDAD DE

Tipo de situacién de fondos [Tedas ~

Instancizs Presupuesiales: | “Tades =

|_lApropiacion \igente
OTotal COP

L_lApropiacion Disponible

OTotal COP Medificasion =

T T

Realizar las siguientes acciones en la anterior pantalla:

¢ Nivel Institucional: seleccionar Unidad Ejecutora o Subunidad Ejecutora.

e Seleccione la(s) Unidad(es) y/o Subunidad(es) Ejecutor(as): seleccionar la
Unidad o Subunidad (es) de analisis.
e Afo: seleccionar afio fiscal.
e Mes: seleccionar el mes de estudio.
.'.‘\.Sumuu: )
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Tipo Reporte: seleccionar la opcidon Acumulado cuando se requiere conocer la
ejecucion a la fecha de todo el afio o seleccionar Especifico si lo que se necesita es
conocer la ejecucion en el mes seleccionado anteriormente.

Vigencia Presupuestal: el sistema presenta la opciones de Vigencia Actual, Cuentas
por Pagar y Reserva Presupuestal. Seleccionar la vigencia presupuestal segun el
analisis a realizar.

Nivel Normativo: si se desea revisar la ejecucién por rubro al nivel desagregado o
Decreto de Liquidacion. La opcion Gerencial presenta la informacion a nivel de concepto
del gasto y programa de inversion. Al seleccionar “Todos” el informe presenta los datos
de la ejecucidn por nivel decreto de liquidacién detallando cada concepto al maximo
nivel de desagregacion.

Posicion del catalogo de gastos: si el andlisis es de un rubro de gastos especifico,
se debe ingresar al botén de blsqueda L1y seleccionar el rubro, de lo contrario, no se
debe realizar ninguna accién.

Fuente de financiacién: seleccionar la fuente de financiacién, no obstante al
seleccionar la opcién Todos, el sistema mostrara la informacion de las fuentes que
ejecuta la Entidad.

Recursos Presupuestales: seleccionar la opcién Todos.

Tipo de situacion de fondos: seleccionar Todas.

Por ultimo dar clic en botdn “Ver Reporte”. El sistema presenta la siguiente informacion:

Igualmente, el usuario podra

i |1 de2? b K a Buscar | Siguiente - g
2020
Actual
Febrero
” SUB SOR SUB SUB c
NOMBRE UEJ RUBRO TIPO CTA CTA 0OBJ ORD ORD ITEM ITEM ITEM? FUENTE REC SIT DESCRIPCION APR. INICIAL
Unidsd Ejecutora Prusbs 135-
Adinistracicn Central-Adminiswacién A-01-01-01-001-001 A [ [ o | o0l | ool acidn 10 C3F  SUELDOBASICO 5 27.576.000.000.00
Central
Unided Ejecutora Pracbe 133- .
Admniswaciin Central-Adminiswacién  A-01-01-01-001-002 A i i o | 001 | 002 acidn 10 CSF | GASTOS DE REPRESENTACION § 460.000.000,00
Cantral
Unidad Ejecutora Prasha 155- i
Adrumistracicn Cantral-Adminiswacién A-01-01-01-001-003 a i i o | 001 | 003 Naridn 10 CSF PRIMATECNICA SALARTAL $ 250.000.000,00
Cantral
Unidad Ejecutora Prasba 185-
Administracicn Central-Adminswacién A-01-01-01-001-004 a o o o o0l | oo acidn 10 CSF  SUBSIDIO DE ALIMENTACION $ 460.200.000,00
Central
APE. ADICIONADA APR. REDUCIDA APR. VIGENTE APRBELOQUEADA CDP APR. DISPONIELE COMPROMISO OBLIGACTON ORDEN PAGO PAGOS
50,00 50,00 § 27.576.000.000,00 50,00 50,00 § 27.576.000.000,00 50,00 50,00 50,00 50,00
50,00 50,00 $ 460.000.000,00 50,00 50,00 $ 460.000.000,00 50,00 50,00 50,00 50,00
30,00 30,00 $ 250.000.000,00 30,00 30,00 $ 250.000.000,00 30,00 30,00 30,00 30,00
300 300 $ 469.200.000,00 30,00 30,00 $ 469.200.000,00 30,00 30,00 30,00 30,00
500 500 $ 262.500.000,00 50,00 50,00 $ 262.500.000,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00
500 500 $1.791.000.000,00 50,00 50,00 $1.791.000.000,00 50,00 50,00 50,00 50,00

generar el anterior reporte para las Subunidades que tenga en

su ambito directivo, en ese sentido, debe seleccionar en Nivel Institucional “Subunidad

Ejecutora” e ingresara por el botdén de busqueda en la casilla “Seleccione la(s) Unidad(es)
y/o Subunidad(es) Ejecutora(s)”, con el fin de seleccionar la Subunidad de analisis, los demas
parametros contintan igual. Asi:

o'ﬂ" Q
\ SisTEMA DE .
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Segiin la Funcion de Catalogo x

TR

3

—_—— |

El sistema presenta la misma estructura del informe anterior, con la Unica caracteristica que
identifica en la columna “Nombre UEJ” el nombre de la Subunidad de analisis.

Afio Fiscal: 020
Vigencia: Actual
Terivdan T v
o sUB S0R SUB SUB .
TET NOMBRE UET RUBRO TIPO CTA CTA 0BJ ORD ORD ITEM ITEM ITEM? FUENTE REC SIT DESC
Unidad Ejecutora Pragha 577- )
15-01-01-000  Admimistracion Central- Administracion]  A-01-01-01-001-001 A 01 o1 04 001 001 Macion 10 CEF SUELDQ BASICC
Central
Unidad Ejecutora Prosha 377-
15-01-01-000  Administracion Central-Adminisracion]  A-01-01-01-001-002 A 01 o1 oL 001 0] Macion 10 CEF GASTOS DE RER
Ceniral
Unidad Ejecutora Prosha 377- B
15-01-01-000 Administracién Central-Adminiracidn]  A-01-01-01-001-003 A o1 o1 o1 001 003 Macidn 10 CEF PRIMA TECHICA
Central

3.4.2 Consulta de ejecucion presupuestal por dependencias de gasto

El sistema cuenta con una consulta cuyo objetivo es analizar la informacidon de la gestién
financiera publica con relacién a la ejecucién presupuestal por dependencias de gasto de una
Unidad o Subunidad Ejecutora; esta consulta es una herramienta util en los procesos de
auditoria y control que se realicen al interior de la Unidad.

Al momento de generar la consulta, el sistema presenta la gestion realizada a la fecha. Al
ingresar por la Unidad Ejecutora muestra la ejecucion presupuestal tanto para la unidad como
para las subunidades que dependen de ella. Si se ingresa por la Subunidad Ejecutora muestra
la ejecucion presupuestal para la subunidad por donde se ingresa.

El Perfil “"Consulta” ingresa por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Consultas / Consulta
Ejecucion Presupuestal por Dependencias de Gasto.

L ]
""' °
\ Sistema ?[ .
L A o ETON DEBIPERO

INSTITUCIONAL
[ ]
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CONEPGO013_01C

Afio:

igencia:

| v]

[Actual v]

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

e Ano: seleccionar el afio a consultar.
e Vigencia: el Sistema presenta tres opciones: a) Actual b) Reserva Presupuestal 6 c)

Cuentas por pagar.

Si se quiere obtener la gestidn presupuestal del rezago presupuestal (reservas presupuestales
0 cuentas por pagar) que se ejecuta en el afio actual, el afio que se debe seleccionar es el ano

actual menos uno.

Por Ultimo se debe dar clic sobre

informacion:

el boton “Ver Consulta”. El Sistema

presenta la siguiente

CONEPG013_01
U [315 Q
FECHA GENERACION ANO_FISCAL VIGENCIA UNIDAD/SUE UNIDAD NOMERE UNIDAD/SUB UNIDAD  DEP GASTO DESCRIPCION DEP GASTO RUERO PPTAL DESCRIPCION
2020-02-18 00:25:42 2020 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 677 A DIRECCION ADMINISTRATIVA A-02-01-01-004-005
2020-02-18 09:25:48 2020 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba - A DIRECCION ADMINISTRA] 01-004-00
2020-02-18 00:25:42 2020 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejes a Prus A DIRECCION ADMINIS 01-004-008 TRANSP
2020-02-18 09:25:48 2020 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejex a Pru A DIRECCION ADMINIS -01-004-010 EQUIPO MILITAR Y P
2020-02-18 00:25:42 2020 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejes 2 Prus A DIRECCION ADMINIS 01-008-00 PRODUCTOS DE LA
2020-02-18 09:25:42 2020 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba " A DIRECCION ADMINISTRAT 01-002-00; PRODUCTOS DE M
2020-02-18 00:25:43 2020 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba A DIRECCION ADMINIS 3
2020-02-18 09:25:42 2020 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueb: A DIRECCION ADMINIE
2020-02-18 09:25:48 2020 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prus A DIRECCION ADMINIS
2020-02-18 00:25:42 2020 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba ~Adminis... A DIRECCION ADMINISTRAT
2020-02-18 09:25:43 2020 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prus i A DIRECCION ADMINIS
2020-02-18 00:25:48 2020 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Pru i A DIRECCION ADMINIS
2020-02-18 00:25:43 2020 Actual 1 000 Unidad Ejecutora Prus i A DIRECCION ADMINIS IC!
2020-02-18 00:25:43 2020 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba -Adminis... A DIRECCION ADMINIS 01-003-00¢ oS ODUCTO.
2020-02-18 09:25:42 2020 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Adminis... A PRODUCTOS DE CA.
[ L i — Y |
y
Campo: Operador: Valor: Yi0
1. [Seleccione v Seleccione v 000/ Seleccions v
2 [Setecdons v Seecoone. ¥ I —

El usuario puede exportar este reporte a Excel para un mejor analisis. Para ello, debe
seleccionar la opcidén “XLS” y luego oprimir el botén “Exportar contenido archivo” que es el
botdn siguiente al formato seleccionado.

Las columnas que muestra el archivo son:

"I\. SisTEMa DE .
N )% CETONY DEspupeRo
[ ]

INSTITUCIONAL
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Fecha Generacion: fecha y hora en la cual se genera la consulta.

Afo Fiscal: afo del cual se quiere obtener la ejecucion.

Vigencia: corresponde a la vigencia presupuestal.

Unidad/Sub-Unidad: cédigo de la unidad o subunidad ejecutora de la cual se quiere

obtener la ejecucién.

e Nombre Unidad/Sub-Unidad: nombre de la unidad o subunidad ejecutora de la cual se
quiere obtener la ejecucion.

e Dependencia Gasto: cddigo de la dependencia de gasto de la unidad o subunidad
ejecutora de la cual se quiere obtener la ejecucion.

e Descripcién Dependencia Gasto: nombre de la dependencia de gasto de la unidad o
subunidad ejecutora de la cual se quiere obtener la ejecucién.

e Rubro Presupuestal: cddigo del rubro presupuestal del cual se quiere obtener la
ejecucion.

e Descripcién: nombre del rubro presupuestal del cual se quiere obtener la ejecucion.
Fuente: fuente de financiacién del rubro presupuestal del cual se quiere obtener la
ejecucion.

e Rec: codigo del recurso del rubro presupuestal del cual se quiere obtener la ejecucién.

e Recurso: nombre del recurso del rubro presupuestal del cual se quiere obtener la
ejecucion.

e Sit: situacion de fondos del rubro presupuestal del cual se quiere obtener la ejecucion.

e Apropiaciéon. Inicial: valor de la apropiacidon que inicialmente se asignd al item de
afectacion de gasto.

e Apropiacién. Adicionada: valor de la apropiacion adicionada al item de afectacion de
gasto.

e Apropiacién. Reducida: valor de la apropiacion reducida al item de afectacién de gasto.

e Créditos: valor de la apropiacién acreditada por traslado de apropiacion entre
dependencias de gasto para el item de afectacién de gasto.

e Contracréditos: valor de la apropiacion contracreditada por traslado de apropiacién

entre dependencias de gasto para el item de afectacion de gasto. |

APR. Vigente: valor de la apropiacién vigente para el item de afectacién de gasto.

CDP: valor de la apropiacién certificada para el item de afectacion de gasto.

APR. Disponible: valor de la apropiacién disponible para el item de afectacién de gasto.

Compromiso: valor de la apropiacién comprometida para el item de afectacién de gasto.

Obligacion: valor de la apropiacidn obligada para el item de afectacién de gasto.

Orden Pago: valor de la apropiacion ordenada para pago para el item de afectacion de

gasto.

Pagos: valor de la apropiacidon pagada para el item de afectacion de gasto.

Modificaciones Presupuestales sin Aprobacién: valor de la apropiacion certificada

solicitada en una modificacion presupuestal ante el érgano rector para el item de

afectacién de gasto.

e Modificaciones Presupuestales Aprobadas: valor de la apropiacién certificada que fue

aprobada en una modificacion presupuestal ante el érgano rector para el item de

afectacién de gasto.
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Cuando la consulta se genera con Vigencia ACTUAL, los valores de: apropiacion Inicial,
Adicionada, Reducida, Acreditada, Contracreditada y Vigente, son los que se encuentran
asignados en cada una de las dependencias de gasto de la unidad o subunidad ejecutora
en el momento de la generacién de la consulta.

Cuando hay valores de apropiacion en las columnas de Modificaciones Presupuestales Sin
Aprobacion y Modificaciones Presupuestales Aprobadas, se muestra de manera
indicativa que hay una modificacion presupuestal en tramite o una modificacidon presupuestal
aprobada que tuvo un CDP de tipo modificacion y cuya apropiacién se redujo en el momento
en que fue aprobada la solicitud; por ende, para estos casos a la apropiacion vigente que se
muestra en la consulta se debe restar el valor de la columna modificaciones presupuestales
aprobadas.

Cuando la consulta se genera con Vigencia Cuentas por Pagar, solo se muestra gestién a
partir de la Obligacién, Orden Pago y Pagos. Cuando la consulta se genera con Vigencia
Reservas Presupuestales, solo se muestra gestiéon en las instancias de Compromiso,
Obligacion, Orden Pago y Pagos.

3.4.3 Consulta listados de CDP, compromisos, obligaciones y 6rdenes de pago
presupuestales

En el Macroproceso de Gastos, se generan comprobantes de gestidon para cada una de las
operaciones que se adelantan en el Sistema SIIF Nacién, los cuales son de suma importancia
puesto que son los documentos firmados por los responsables de cada una de las etapas
dentro de la Cadena Presupuestal e indican el movimiento o salida de los recursos de la Entidad
hacia sus proveedores o contratistas.

Con el fin de consultar los documentos relacionados en la Cadena Presupuestal, es importante
conocer el flujo basico de la Ejecuciéon del Gasto, el cual se muestra a continuacion:
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Compromiso

Radicacionde
Soportes

Obligacion
Orden de Pago
Presupuestal

(beneficiario Final
o Traslado
Pagaduria)

En cada instancia presupuestal (Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP,
Compromiso, Obligacién y Orden de Pago), se generan documentos que pueden ser
consultados por Subunidad segun el caso, para un periodo determinado de tiempo.

El usuario con el Perfil: “Consulta”, debe ingresar por la Subunidad donde desea generar el
listado. Para visualizarlo, se habilitd la opcion por la Ruta: Gestidén de Gastos (EPG) / Consultas
e indicar cualquiera de las siguientes opciones segun los documentos que se quieran consultar:
Compromisos (informacién de cabecera e items de afectacién de gasto), Compromisos de
Vigencias Futuras, Plan de pagos de los compromisos (lineas de pago definidas en el
compromiso), Obligaciones, CDP o listados de érdenes de pago; seleccionar el listado a
generar. El sistema muestra la siguiente pantalla, sobre la cual se debe realizar las siguientes
acciones:

Consulta de CDP Detalle m
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Fecha de Registro Inicial:
Fecha de Registro Final:
Tipo de Gasto:

Rango:

[ -]
[ -]

[ Todos v

[ Todos v]

Listado de Compromisos

Fecha de Registro Inicial:
Fecha de Registro Final:
Tipo de Gasto:

Rango:

Vigencia:

]

[ Todos v
[ Todos v |
| Actual v |

Consulta Listado Obligaciones Detalle

CMEPG058
Afio 2022 A
Peodo
oce G
Rargo
ipo de documento soporte
@
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e Fecha de Registro Inicial: ingresar una fecha inicial para la consulta.

e Fecha de Registro Final: ingresar la fecha final del periodo de tiempo del analisis.

e Tipo de Gasto: si se desea realizar la consulta de los documentos dependiendo el tipo de
gasto (Personal, Gastos Generales, Transferencias, Inversion, entre otros), seleccionar la
opcidén mas indicada. De lo contrario seleccionar Todos.

e Rango: dependiendo del tipo de documento a consultar, el rango puede ser Todos o con
Saldos Pendientes. Este campo no aplica en la consulta de 6rdenes de Pago Detalle.

e Estado: este campo aplica solo en la consulta de érdenes de pago. Selecciona el estado de
la orden de pago que se desea consultar.

e Vigencia: se puede seleccionar entre actual, cuentas por pagar o reserva presupuestal. En
la consulta de CDP Detalle, esta opcidén no se encuentra.

Los ultimos campos “Tipo de Gasto” “"Rango” y “Estado” son filtros que facilitaran la
busqueda de la informacién en forma mas especifica.

El Sistema presenta la siguiente informacién:

CENEPGO19

8
v s v| =

Documenio

Walor Deducciones

(LR |/ — 1

Campo: Operador: Valor: Yro:
1: | Seleccione ¥ Seleccione. ¥ l:l Seleccione

Se recomienda exportar el listado generado a un archivo Excel para un mejor analisis. Para

exportarlo, el usuario debe seleccionar “XLS” dar clic al icono =&, con el cual el sistema
presenta la informcion en un archivo de de Excel.

Por ejemplo, usted podra encontrar en los en cabezados de las consultas la siguiente
informacién:

NUumero Documento: muestra el nUmero consecutivo del documento.

Fecha de Registro: muestra la fecha de registro del documento.

Fecha de Creacion: muestra la fecha de creacion del documento en el sistema.

Tipo: indica si el documento creado, corresponde a un gasto (Personal, Gastos
Generales, Transferencias, Inversion, entre otros).

e Estado: muestra la situacién actual del documento

L]
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e Dependencia: indica la numeracion de la Dependencia de Afectacidén seleccionada en el

documento.

Dependencia Descripcion: muestra el nombre de la Dependencia de Afectacion.

Rubro: muestra el rubro presupuestal afectado en el documento.

Descripcion: indica el nombre del rubro presupuestal.

Fuente: muestra la financiacion de los recursos (Propios o Nacion).

Recurso: muestra el recurso asignado al rubro presupuestal.

Sit: muestra la Situacién de los recursos (CSF “con situacion de fondos” é SSF “sin

situacién de fondos”).

Valor Inicial: muestra el valor registrado en el documento.

Valor Operaciones: muestra los movimientos de adicion o reducciéon que ha sufrido el

documento.

Valor Actual: muestra el valor definitivo del documento, luego de los movimientos.

Saldo por Comprometer: muestra el saldo que tiene el documento.

Objeto: muestra la descripcion del gasto registrado en el documento.

Solicitud CDP: muestra el nUmero de Solicitud vinculada al documento.

Compromisos: muestra el numero del compromiso presupuestal vinculado al

documentoCDP.

e Cuentas por Pagar: muestra el niumero generado por el sistema cuando se crea una
cuenta por pagar vinulado al compromiso presupuestal.

e Obligaciones: muestra el numero de la obligacion asociado a la cuenta por pagar.

e Ordenes de Pago: muestra el niumero de la orden de pago con la cual se pago la
obligacion.

e Reintegros: muestra el niumero de reintegro generado en caso de presentarse algun
reintegro por parte del contratista o por conceptos generados por diferencial cambiario.

Con este informe, el usuario podra realizar el seguimiento con el fin de determinar si se realizd
una adecuada ejecucién de la cadena presupuestal basica de gasto. Igualmente, por la misma
ruta, el usuario podra generar los listados de compromisos, obligaciones y 6rdenes de pago,
utilizando los diferentes filtros de busqueda para una informacién mas acertada.

En el caso del listado de obligaciones el sistema presenta una marca, a través de la cual es
posible visualizar los usos presupuestales aplicados.

Es importante aclarar que por motivos de seguridad, la Administracién del SIIF Nacidn
restringié la generaciéon de comprobantes de documentos (Solicitud de CDP, CDP,
Compromisos, y Ordenes de pago), éstos solo podran ser consultados y generados por el
funcionario que tenga el perfil que registré la transaccion o el perfil consulta.
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3.4.4 Consulta listado compromisos consolidados

Esta consulta muestra de forma consolidada los compromisos presupuestales registrados por
cada una de las Subunidades pertenecientes a la Unidad Ejecutora de conexién; esta
funcionalidad es muy parecida a la consulta de compromisos, a la cual se le agregan dos
columnas, una de Caja Menor, que muestra el nUmero de caja menor contra el que se hace el
compromiso y otra el nimero de compromiso de vigencias futuras, que muestra el compromiso
de vigencias futuras contra el cual se afectd el presupuesto de la vigencia actual, a fin de que
el usuario vea la trazabilidad de la informacion.

Asi mismo permite filtrar por tipo de documento soporte registrado en los datos
administrativos del compromiso.

Este reporte se encuentra por la Ruta: Gestién de Gastos (EPG) / Consultas / Listado
Compromisos Consolidado / Consolidado; asignada a los perfiles Gestién Presupuesto Gastos
o Consulta. Para ser generado se debe ingresar por la Unidad Ejecutora de seis (06) digitos.

Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracién Central-Administracion Central (15-01-01-000) I. l Ambiente: CAPACITACIO
MH150101-101 MH150101-101 (MH150101-101) /N Version: 12.1.1 V1 SF
PRUEBA - NEGOCIO ua Servidor CP-FESAC

Ultima visita: 2022-12-06 16:30:43 Hora Colombia Naﬂm" Sesion: 5tkfo03kbltdwzybjx2izse

CMEPG058

Gasto de Personal A-1 v

Generar

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

e Afo: seleccionar el afio a consultar.

e Periodo: seleccionar Primer Semestre o Segundo Semestre.

e Tipo de Gasto: escoger el tipo de gasto que se desea consultar.

e Rango: seleccionar la opcién “con saldo por obligar” o “Todos”

e Vigencia: seleccionar Actual o Reserva Presupuestal.

eTipo de documento soporte: escoger el tipo de documento soporte se recomienda
seleccionar “Todos”.

Por ultimo se debe dar clic sobre el botdn “Generar”. El Sistema automaticamente presenta el
siguiente mensaje:
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B -

En su correo electronico se le informara cuando la
consulta haya finalizado.

GUIA 52

‘\\ /

Transaccion:
CMEPG058

Se va a generar el archivo:
CMEPG058-15-01-01-000-2021-11-22-02 xI59

Lo puede descargar en la Ruta:

RESULTADOS CONSULTAS ASINCRONAS(TRV)
Buscador Resultados Consultas

Para visualizar la consulta, el sistema toma un tiempo, enviando una notificacion al correo una
vez se ha generado la consulta. Para poder de cargar el listado, se debe ingresar a la ruta:
Resultados consultas asincronas (TRV) / Buscador resultados consultas, presentando la
siguiente pantalla:

Consultas Generadas

Entidad: Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central-Administracio
ntida nidad Ejecutora Prueba ministracion Central-Administracion Fecha: 221112021 24213 pm

Buscar Excel

Central

Se da clic en “Buscar Excel”. Una vez se habilite el archivo Excel, presenta la siguiente
informacion:

) . Fecha de ) Numero
Entidad Entidad Numero . . Fecha de Fecha de Tipo Documento ;
L o, Vigencia B B Documento Documento Caja Menor
Identificacion Descripcion Documento Registro Creacion Soporte
Soporte Soporte
GESTION 08/01/2019 08/01/2019 03/01/2019 ORDEN
15-01-01-000 GENERAL 115|Actual 12:00:00 a. m. 12:00:00 a. m. 12:00:00 a. m. ADMINISTRATIVA | MEMO-47
Ti Codi
'po e . . . . Numere Cuenta . e o . odigo . | Dependencia de Rubro Nombre Rubro
Ident|ldentificacion| Razdn Social Medio de Pago . Tipo Identificacion Razon Social |Dependencia
e . Bancaria Gasto Presupuestal Presupuestal
ificaci Gasto
DISTRIBUIDORA ALOJAMIENTO;
COMERCIAUIZAD SERVICIOS DE
ORA DEENERGIA BANCOLOMBIA DIRECCION SUMINISTRO DE
NIT 815000896 |ELECTRICA SA ESP|Abono en cuenta 6600997251 |Corriente 890903938(S.A. A ADMINISTRATIVA[A-02-02-02-006  |COMIDAS Y
w X Y z AR AB AC AD AE AF AG AH Al Al AK AL AM AN
. .. .. Valor saldo Cnn.|pmn:||m Solicitud . Cuentas L Orden . Objeto del
REC Recurs Situacion | Fuente [Valor_Inicial N Valor Actual por Estado Vigencia CDP |Compromiso blig: gl N
Operaciones . de CDP por Pagar de Pago Compromiso
Obligar Futura
ENERGIA
DICEL
RECURSOS CORRI Con FACTURA No
10|ENTES C5F Nacién |2,393,655.00 |0.00 2,393,655.00 |0.00 Obligacion 213 219 113 319 119|1269619 1341042
[
." \.SIHIMAD[ N
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3.4.5 Consulta consolidada de deducciones

Con esta consulta, el funcionario designado por Control Interno o quien haga sus veces, podra
visualizar la informacién de causaciones y pagos de impuestos distritales y nacionales de todas
las Subunidades de la Unidad Ejecutora, asi como los descuentos de ndmina o parafiscales a
cargo de las mismas. El Perfil: “Pagador Central”, “Pagador Regional”, “Gestion Contable”
ingresa por la Unidad de seis (6) digitos a través de la Ruta: Gestién de Gastos (EPG) /
Consultas / Consulta Consolidada de Deducciones.

EPG129_02C

Fecha de Registro Inicial l:l EI
Fecha de Registro Final: l:l EI

Rango: |Todos v

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

e Fecha de Registro Inicial y Final: seleccionar el rango de fecha.
e Rango: el Sistema presenta dos opciones: a) Todos 6 b) Con saldo por Pagar. Se sugiere
seleccionar la opcién todos.

Por ultimo se debe dar clic sobre el botén “Ver Consulta”. El Sistema presenta la siguiente
informacion:

EPG129_02
Ny > — <
CHOF W
—
Codigo Deseripeion/Transaccion Fecha Ejec. Posicion Pago No Pptal Descrip Posicion Pago No Ppial Num Doc Valor Doc
INGO77  INGO7T 20200108 2-03-80-01 PRO-UNIVERSIDAD NAGIONAL ¥ DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES D 120 -3,966,923.00
INGD77  INGOTT 2020-01-08 2-10-01 GONTRIBUGION GONTRATO OBRA PUBLICA 220 -10,408,714.00
EPG129 EPGI29 2020-01-09 201-05-01-97 RETEICA-OTRAS GIUDADES-SERVICIOS 1208020 -79,091.00
EPG129 EPGI29 2020-01-09 201-05-01-97 RETEICA-OTRAS GIUDADES-SERVICIOS 1208520 -8,967.00
EPG129 EPG129 20200109 201050197 RETE-ICA-OTRAS CIUDADES-SERVICIOS 1212020 7,500.00
EPG129 EPG129 20200109 201050197 RETE-ICA-OTRAS CIUDADES-SERVICIOS 1205220 -§1,035.00
EPG129 EPG129 2020-01-09 2-01-05-01-97 RETE-ICA-OTRAS GIUDADES-SERVICIOS 1212920 7,500.00
EPG129 EPG129 20200109 201050197 RETE-ICA-OTRAS CIUDADES-SERVICIOS 1213420 7,500.00
EPG129 EPG129 2020-01-09 2-01-05-01-97 RETE-ICA-OTRAS GIUDADES-SERVICIOS 1212420 -19,920.00
EPG129 EPG129 2020-01-09 2-01-05-01-97 RETE-ICA-OTRAS CIUDADES-SERVICIOS 1211420 -1,027,054.00
EPG129 EPGI29 2020-01-09 201-05-01-97 RETEICA-OTRAS GIUDADES-SERVICIOS 1207720 1,147 279.00
EPG129 EPGI29 2020-01-09 201-05-01-97 RETEICA-OTRAS GIUDADES-SERVICIOS 1207120 -9,337.00
EPG129 EPG129 20200109 27001 OTRAS DEDUCCIONES - RETENCION SOBRE CONTRATOS 1206020 -4,745.00
EPG126 EPG126 20200110 20104010301 RETEFUENTE - HONORARIOS - PERSONAS DECLARANTES 16220 -595,574.00
EPG129 EPG129 2020-01-13 2-01-05-01-01-01-04 RETENCION IGA INDUSTRIAL DEMAS ACTIVIDADES INDUSTRIALES 2042620 -1,543,281.00
WAF—»n
< B
Campo Operadar. Valor: YIO,
z — -
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Esta consulta se puede exportar a Excel, seleccionando la opciéon “XLS” y luego oprimir el
botén “Exportar contenido archivo” que es el botdn siguiente al formato seleccionado.

3.4.6 Reporte certificados de ingresos y retenciones a terceros

Como responsabilidad y obligacidén de la Entidad a través de las areas financieras, es necesario
entregar a los contratistas o proveedores el Certificado de Ingresos y Retenciones, el cual
muestra los pagos y retenciones aplicados a un Tercero en una vigencia fiscal, al igual que las
devoluciones de deducciones efectuadas. Por lo anterior, se hace necesario dar a conocer a
las Oficinas de Control Interno o quien haga sus veces, que el Sistema SIIF Nacién genera
dichos certificados.

Para generar el reporte, el Perfil "Consulta” ingresa por la Unidad o Subunidad Ejecutora que
realizé el movimiento de pago al proveedor o contratista, por la Ruta: Gestién de Gastos
(EPG) /Reportes / Relacién Pagos / Certificado de Ingresos y Retenciones.

REPEPG038

Ario 2022 v
Tercero *:
~~
Buscar tercero: (& §
Documento : |
Nombre: |
Descuentos :
~~
Buscar Descuentos (@ §
Todos
Seleccione Identificacion Descripcién
== Mo contiene registros ==
440 ¥l Pagina 1 de 1
Nombre del Pagador |
Tipo de vista : Detallado hd

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

ot ‘.SIHIMADE
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7 INSTITUCIONAL

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa
Nacional, no esta autorizado su reproduccion total o parcial




Defensa

GUIA 52

Pagina 2 de 2

Codigo: GF-G-052

REPORTES Y CONSULTAS
PARA SEGUIMIENTO Y
AUDITORIA DE LA
ACTIVIDAD FINANCIERA

Version: 4

Vigente a partir de: 23 de
julio de 2024

e ARo: seleccionar el afio de la vigencia a la cual se desea generar el reporte.

e Tercero: seleccionar el tercero al cual se le va a generar el Certificado.

e Descuentos: oprimir el botdn Buscar Descuentos “*, el sistema automaticamente mostrara
los descuentos efectuados para el tercero seleccionado en la vigencia seleccionada.

e Nombre del Pagador: digitar el nombre del Pagador, el cual aparecera en el Certificado.
eTipo de Vista: el sistema presenta las opciones Detallado y Consolidado, se sugiere
seleccionar la opcion Detallado.

Por ultimo, dar clic en el botdon “Ver Reporte”. El sistema genera la siguiente informacion:

—

NOMBRE O RAZON SOCIAL:

CCONIT:

u“ CERTIFICADO DE INGRESOS Y RETENCIONES
Nacion

Unidad Ejecutora Prueba 188-Administracion Central-Administracion Central

Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central-Administracion Central

899999003

Nombre 12284472 Otros Nombres 2284472 Apellido 1 2284472 Apellido 2 2284472
2600017

El suscrito pagador CERTIFICA, que para el afio fiscal 2021 se realizaron los siguientes pagos y se causaron y pagaron los siguientes

descuentos:
PAGOS Y REINTEGROS
FECHADEPAGO  DOCORIGEN  VALORBRUTO  VALORDEDUCCION VALORNETO ~ TIPO ORDENPAGO  TIPO BENEFICIARIO
2021-09-15 237360821 7.000.000,00 288.337,00 6.711.663,00 OP_EPG  Beneficiario final
2024-10-27 281955321 10.000.000,00 775.545,00 §.224.455,00 OF_EPG  Beneficiario final
TOTAL PAGOS 17.000.000,00 1.063.882,00 15.936.118,00
VALOR TOTAL INGRESOS 17.000.000,00
DESCUENTOS
FECHA DE CODIGO
it DOCORGEN pratiiro NOMERE DESCUENTO VALOR BASE TARFA  VALOR DEDUCCION
2021-09-15 237360821 2-01-040120  RETEFUENTE. RENTAS D 4651.500,00 491 228.426,00
2021-09-15 237360821 2-01-05-01-01-03- RETENCION ICA COMERCIAL £202.00000 0,986 50.911,00
a5 SERVICIOS DEMAS
ACTIVIDADES DE
SERVICIOS
2021-10-27 261955321 201040129  RETEFUENTE -RENTAS O 5.615.00000 1043 590.344,00
2021-10-27 281955321 RETENCION ICA COMERCIAL £820.00000 0,956 85.201,00

2-01-05-01-01-03-
05 SERVICIOS DEMAS

s

N

[ ]
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2021-10-27 281955321 2-01-05-01-01-03- RETENCION ICA COMERCIAL §.820.000,00 0,966 85.201,00
05 SERVICIOS DEMAS
ACTIVIDADES DE
SERVICIOS
TOTAL DEDUGCIONES APLICADAS 1.063.882,00
DEVOLUCION DEDUCCIONES
FECHA DE CUENTA POR CODIGD
REGISTRO PAGAR DESCUENTO NOMBRE DESCUENTO VALOR: BASE TARIFA VALOR DEDUCCION

SUB-TOTAL DEVOLUCION DEDUCCIONES

TOTAL DEDUCCIONES 1.063.882,00
Asi mismo certifica que los descuentos aplicados se consignaron oportunamente, de acuerdo con las fechas establecidas por la ley v los entes

administradores de los descuentos aplicados.
Certificado expedido en la Kr. 126 Calle 1260 BOGOTAD.C. COLOMBIA alos 22 dias del mes de Noviembre del afio 2021

3.4.7 Reporte de relaciéon de pagos

Este reporte, muestra la relacién de pagos realizados a un tercero para un periodo de tiempo
determinado. Para generar este reporte, el Perfil: “Consulta”, debera ingresar por la Unidad
o Subunidad a la cual quiere generar dicha informacién y por la Ruta: Gestion de Gastos

(EPG) /Reportes / Relacidn de Pagos / Relacién de Pagos. El sistema presenta la siguiente
pantalla:

REPEPGO036

Afo: 2022 v

Tercero *:

Buscar tercero: C;’%

Documento : |

Mombre: |

. ™
Compromisos * : ""%

Todos

Seleccione Unidad Ejecutora Compromiso Valo

== Mo confiene registros ==

440 Ml Pagina 1 de 1
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Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

e Ano: seleccionar el afio de la vigencia a la cual se desea generar el reporte.
e Tercero: seleccionar el tercero al cual se le va a generar el reporte de relacion de
pagos. En la pantalla emergente que el sistema presenta para la busqueda del tercero,
se pueden utilizar los diferentes filtros, tales como NIT o NUumero de Identificacién,
Razén Social o Nombres y Apellidos.

e Compromisos: oprimir el botdn de busqueda !

I el Sistemma muestra automaticamente

los compromisos asociados al tercero y la vigencia seleccionada. Si se requiere consultar
un compromiso especifico, se ubica el nUmero del compromiso y se selecciona en la
primera casilla a la izquierda, pero si requiere consultar todos los pagos realizados al

tercero, se debe seleccionar la casilla Todos

ocdos

Por ultimo, dar clic en el botdn “Ver Reporte”. El sistema genera la siguiente informacion:

RELACION DE PAGOS

Unidad | Sub-Unidad:

15-01-01-000 Unidad Ejecutora
P TT-Administracién

GCentrat-

Niimero de Gompromiso: 25218

Valor Total:

Tipo Doc. Identidad: NIT

157243300 Tercero:

Tercero Juridico Prusba 1572433

DOCUMENTO SOPORTE

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS

017/2018

Fecha: 1740112018 0:00:00

OBJETO

Objeta:

PRESTACIGN DE SERVICIOS PROFESIGNALES DE ASESORIA EN MATERIA TRIBUTARIA ¥ GONTABLE. A LA UNIDAD DE GESTIGN GENERAL DEL MINISTERIO GE DEFENSA NAGIONAL

EL SUSCRITO RESFONSABLE DEL AREA DE TESORERIA CERTIFICA QUE AL CONTRATISTA ANTERIORMENTE MENCIONADO SE LE REALIZARON LOS SISUIENTES PAGOS,

NUM
CUENTA POR PAGAR OBLIGACION

ANTICIPOS

concEDIDG:
aMORTIZADG

ORDEN DE PAGO MEDIO DE PAGO

REINTEGRO

ENTIDAD

pocumenTo soporTe | ENTIOAD

CONCEPTO DE PAGO

uuuuu

VALOR TIPD numero | cooico

nnnnnnnnnnnnnnn

nnnnnnn

nnnnnnnnnnnnnnn

nnnnnnn

En el informe se puede observar el registro de la radicacion de soportes, el nUmero de la
obligacion correspondiente a la radicacion de soportes, si el pago se registré con atributo de
Anticipo o Pago Anticipado, muestra también la informacidn correspondiente a las 6rdenes de
pago (numero, fechas, valor bruto, valor deducciones, valor neto y moneda de pago),
igualmente informa el medio de pago por el cual se realiz6 el pago al tercero seleccionado y
los documentos soportes de dicho pago.

NOTA 3: cuando en el compromiso presupuestal se registra un consorcio o unién temporal
y los pagos se realizaron a los integrantes del mismo, el reporte relacion de pagos mostrara
los pagos realizados a los integrantes del consorcio o union temporal, indiferente que el
compromiso se haya registrado a nombre del consorcio o unién temporal .
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3.4.8 Consulta DIP de némina vinculado a la obligacién o a la orden de pago
presupuestal

Consulta DIPs Nomina y Pagos Especiales

Fecha de registro del DIF Usuario regista Documen
0200018 5608
20200918 18509
20200918 18502
20200918 18509
202008112 18809
20200918 18508
20200913 18502
20200918 18509
20200818 18502
20200918 18509
202008112 18809
202008118 18508
20200913 18502
202009118 18502 2
20200818 18302 10135

120

Campao: Operador: \alor:

o e — —
N — ]

3.4.9 Reportes historicos SIIF I de ejecucion presupuestal de gastos

En caso de que se requiera consultar la informacion histérica correspondiente a los afios 2000
a 2010, la administracion SIIF Nacion dispuso los siguientes reportes vinculados a los perfiles:
Gestion Presupuesto Gasto, Gestiéon Pagador Central, Gestién Consulta y Entidad
Consolidacién Contable, asi:

Perfil: Gestion Presupuesto Gasto, mediante la ruta: EPG/ Reportes / histéricos SIIF 1 podra
generar los siguientes reportes:

Reporte Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Reporte Listado de Compromisos

Reporte Listado de Compromisos Vigencias Futuras

Reporte Constitucién Reservas Presupuestales y Cuentas por Pagar

L)
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Reporte Ejecucién Vigencias Futuras

Reporte Ejecucién Presupuestal por Agrupados
Reporte Registro Presupuestal del Compromiso
Reporte Obligacion y Orden de pago

Perfil: Gestién Pagador Central, mediante la ruta: CUN/ Reportes / histéricos SIIF 1 podra
generar los siguientes reportes:

e Estado Orden de Pago Presupuestal
Perfil: Gestién Consulta, podra visualizar los siguientes reportes:

Reporte Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Estado Orden de Pago Presupuestal

Reporte de Pagos y Retenciones a Terceros
Reporte Listado de Compromisos

Reporte Listado de Compromisos Vigencias Futuras
Reporte Listado de Reintegros

Reporte Constitucidn Reservas Presupuestales y Cuentas por Pagar
Reporte Ejecucion Vigencias Futuras

Reporte Ejecucion Presupuestal por Agrupados
Reporte Registro Presupuestal del Compromiso
Reporte Obligacion y Orden de pago

Para visualizar la informacién correspondiente, en cada uno de los reportes se podra visualizar
en el filtro de “vigencia”, la opcién VIGENCIA CERRADA, esto teniendo en cuenta la seleccion
del afo fiscal a consultar.

Reporte Obligacion y Orden de Pago.

N TR

Perfil: Entidad Consolidacién Contable, mediante la ruta: CON / Reportes / SIIF 1 historicos,
consultas contable:

e Consulta de saldo por cuenta

u"-.
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SIIF 1 - Consulta de Saldos por Cuenta

Afio Fiscal Seleccione.. v

Entidad [15-01-01 | [o0o | Q [MINDEFENSA - GESTION GENERAL |

Cuenta [ \Q\ [ |
Fecha Iniciol:lg Fecha Finl:lg

e Consulta de saldo por subcuenta

SIIF 1 - Consulta de Saldos por Subcuenta

Afio Fiscal Seleccione... ~

Entidad [15-01-01 | [ooo | q [MINDEFENSA - GESTION GENERAL |

SubCuenta \ 1Q | |
Fecha Iniciol:nzl Fecha Finl:lEl

e Consulta de saldo por auxiliar

SIIF 1 - Consulta de Saldos a nivel de Auxiliar

Afo Fiscal Seleccione_ ~

Entidad [15-01-01 | [o00 | Q [MINDEFENSA - GESTION GENERAL |

Auxiliar [ |q [ |

e Impresidon comprobantes

Impresion Comprobantes

Entidad [15-01-01 | [ooO ] [MINDEFENSA - GESTION GENERAL

Imprimir @ Todas las Asignaciones Intemas OaAsignacién Interna Seleccionada
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e Libro diario de asientos contables

Libro Diario de Asientos Contables

Entidad [15-04-01 | [MINDEFENSA - GESTION GENERAL
I—r
A Nivel de: ®Cuenta Cauxiliar

e Saldos y movimientos contables por asignacion interna

Libro de Saldos y Movimientos Contables por Asignacion interna

Asignacién Interna Conexién 150101 | [0oo | [MINDEFENGSEA - GESTION GENERAL

riters de Ordenamisnto ®Fecha - Cusnts - Asignacidn OCuenta - Fecha - Asignacidn

®5or Cusnta Contable OPar Auxiliar Interna

Fechainicie | v | FecnaFi[ |~

Reporte

Seleccione la(s) Asignacion(es) Internal(s) Q

dentificacidn Descripcidn
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL
R — 1 | Fagina 1 de 1

=3

Uimprimir Todas las Guentas Contables.

Seleccione Ia(s) Cusnta(s) Contable(s) Q

dentificazion Descripeian

T5-01-01-000 WINDEF ENGA - GESTION GENERAL
44— m Pégina 1 de 1
Tie de Ausiar BE BNP cuBs CTA CORRIENTE
Seleccidn de Auwliar(es) Q

dentificazion Descripsion

15-01-01-000 WINDEFENSA - GESTION GENERAL
[P — Fagina 142 1

e
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e Actividad, financiera, econdmica y social comparativo entidad

SIIF 1 - Actividad Financiera, Econdmica y Social Entidad

Afio Fiscal Seleccione v

Mombre del Reparte [

Unidad Ejecutora (O] Distribucién Interna O
Cédigo de Consolidacion [011100000 |
Cusnta @ Subcuenta O Auxiliar O Tercero O

Seleccione la(s) Unidadi{es) y/é Subunidad{es) Ejecutora(s) q

Identificacion Descripcion
15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GEMERAL
44— »p¥i Pdgina 1 de 1

e Balance general comparativo entidad

SIIF 1 - Balance General comparativo Entidad

Afio Fiscal Seleccione...

MNombre del Reporte [

Cddigo de Consolidacién [011100000
Asignacién Interna [}
Seleccione la(s) Unidad{es) y/6 Subunidad(es) Ejecutora(s) %

o'ﬁ" o
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Actividad, financiera, econdmica y social entidad

SIIF 1 - Actividad Financiera, Econdmica y Social Entidad

Afio Fiscal

Nombre del Reporte
Unidad Ejecutora @
Codigo de Consolidacion

Cuenta @

Seleccione la(s) Unidad(es) y/6 Subunidad(es) Ejecutora(s)

Seleccione -

Distribucién Interna O

[011100000 ]

Subcuenta O Auxiliar O Tercero O

Identificacion

Descripcion

15-01-01-000

MINDEFENSA - GESTION GENERAL

R — - |

Pagina 1 de 1

Resumen comprobantes

Resumen de Comprobantes

Asignacion Interna Conexidn

Tipo Reporte

Seleccione la({s) Asignacion{es) Interna(s)

[15-01-01

| [oo0 | [MINDEFENSA - GESTION GENERAL

Por Asignacion Interna

Oror comprobante

Q

Identificacidn

Descripcién

15-01-01-000

MINDEFENSA - GESTION GENERAL

RR — |

Pdagina 1 de 1

Seleccione el{los) Comprobante(s)

Q

Identificacidn

Descripcién

15-01-01-000

MINDEFENSA - GESTION GEMERAL

T — |

Pagina 1 de 1
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e Listado por lotes

Listado por lotes

Afio Fiscal Seleccione... v
Entidad [15-01-01 | [o00 | % [MINDEFENSA - GESTION GENERAL
Criterio de Seleccion ORango de Fechas ®niimero de Lote
OTodas las Asignaciones Intemas @ 4signacion Interna Seleccionada

Impresion

Nuamero de Lote I:l %
SN E— R T — R

e Balance de prueba entidad

Ealance de FPrueba Entidad

Fecha: l:l EI

Mombre del Reporte [

Unidad Ejecutora - Distribucicn Interna

SubTotales No @ si O

Cadigo de Consolidacion [011100000 |

Cuenta @& Subcuenta O Auxiliar O Tercero O
Seleccione lals) Unidadies) v/ Subunidad{es) Eiecutorais) %

Vor roporis
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e Balance general entidad
I\—:)l-TIJr;-de Reporte [ - e
Unidad Ejecutora @ Distribucion Interna (O
-:;uente: @; - ‘ ) Subcuenta Auxiliar Tercero
o

3.5 Reportes gestion vigencias futuras

Para mas informacion sobre la gestion de vigencias futuras ver la Guia financiera N° 14
Vigencias futuras.

3.5.1 Reporte autorizacién vigencias futuras

A través de este reporte la Unidad o Subunidad puede verificar si la solicitud de autorizacién
de vigencias futuras fue autorizada. El Perfil “"Consulta” ingresa por la Ruta: Gestidon de Gastos
(EPG) / Reportes / Vigencias Futuras / Autorizacion de Vigencias Futuras, puede generar esta
consulta. El sistema trae la siguiente pantalla:

. e
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REPEPGO019

PCl(s) a la(s) que se autorizé o asignd::

~
Seleccione la(s) Unidad(es) Subunidad(es) Ejecutora(s) ¥ §
dentificacion Descripcion
== No contiene registros ==
440 » Ml Pdgina 1 de 1

Estado

Tipo de Moneda:

MNumero(s) Autorizacion o Asignacion(Desde -

Hasta): |

[Todos v

[Todas v
[29557] al 7085 7]
| Jal |

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

e Unidad o subunidad: seleccionar la Unidad o Subunidad correspondiente.
e Ao (Desde - Hasta): seleccionar el intervalo de anos futuros que contiene autorizacion

de vigencias futuras.

Por ultimo, dar clic en el botdn “Ver Reporte”. El sistema genera la siguiente informacién:

AUTORIZACION DE VIGENCIAS FUTURAS
Nimera: 1518 E:‘;?:Iru: 2018-07-31 :Ijr;i:l-la;:afuhunidad 15-01-01 Unidad Ejecutora Prusba 188-Administracidn Central-Administracidn Central
Estado: Tramitada Tipo . Pesos Nro Solicitud: 518 | Fecha Solicitud: 2018-07-25
Moneda.:
Tipo de Vigencia Futura: Excepcional Aval Fiscal: NO
Valor Inicial: 220.245.000.000,00 | Valer Operaciones: Valor Total: | 229.345.CDD.:IDU.DU| Saldo Mo Utilizado: 0,00
DETALLE AUTORIZACION POR ARO
Posicion Catalogo de Gasto Fuente Recurso Sitwac. | 5 S WValor Inicial Valor Operacién Valor Actual Saldo No Utilizado

C-1502-0100-3 TRASLADO DE LAE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION ¥ COMUNICACIONES DE LAS FUERZAS . . -
MILITARES ¥ EL MINISTERIO DE DEFENSA. PRIMERA Nacion 1 CSF 65.270.000.000,00 68.279.000.000,00 o.00
FASE FORTALEZA MACIONAL
€-1500-0100-3 COMSTRUCCION DE LA MUEVA SEDE
PARA EL SECTOR SEGURIDAD Y DEFENSA. PRIMERA s roE
EASE FUERZAS MILITARES ¥ MINISTERIC DE DEFENSA Nacion 1 csl 40.215.000.000,00 49.218.000.000,00 o.00
MACIOMAL - FREVIO CONCEPTO DNF

Afio Fiscal | 2020 | Totales por afioz| 115.485.000.000,00 115.495.000.000,00 0.00
C-1502-0100-3 TRASLADO DE LAE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION ¥ COMUNICACIONES DE LAS FUERZAS ” . ian .
MILITARES ¥ EL MINISTERIO DE DEFENSA. PRIMERA Nacion 1 CSF 14.350.000.000,00 114.350.000.000,00 o.00
FASE FORTALEZA MACIONAL

Afio Fiscal | 2021 | Totales por afioz| 114.350.000.000,00 114.350.000.000,00 0.00

DATOS ADMINISTRATIVO S

Nimero Doc Soporte: | 2-2018-025230 Fecha Doc. Soporte: 2018-07-31 Tipa Doc. Soparte: | OFICID
Notas Doc. Soporte: | CONPES 2925 Desarrcllo de la Etapa A del proyecto Fortaleza.
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3.5.2 Consulta ejecucion vigencias futuras

A través de esta consulta se podra analizar la ejecucion presupuestal de las autorizaciones de
vigencias futuras aprobadas a una Unidad o Subunidad para una determinada vigencia fiscal.

El usuario de Perfil Gestion Presupuesto Gastos” debe ingresar por la Unidad Ejecutora (seis
digitos) donde se registré la autorizacidon de vigencias futuras y a través de la RUTA: Gestion
de Gastos (EPG)/ Consulta/ Consulta Ejecucién Vigencias Futuras, puede generar esta
consulta. El sistema trae la siguiente pantalla:

CENEPG090C

—

Sobre la anterior pantalla el usuario puede realizar las siguientes acciones:

e ARo: seleccionar el afo fiscal en el que le fueron aprobadas las vigencias futuras.
e Ao futuro: seleccionar el afio futuro para el cual le aprobaron las vigencias futuras.

Cuando se registra afio y no se selecciona el afo futuro, el sistema mostrara la ejecucion de
todas las vigencias futuras aprobadas en ese afio, sin importar para que afo futuro fueron
aprobadas.

Cuando se registra afio futuro sin seleccionar el afio de autorizacion, el sistema mostrara la
ejecucion de todas las vigencias futuras donde el afio futuro es el seleccionado, sin importar
el afio de aprobacidn.

Para generar la consulta se debe seleccionar por lo menos afio actual o afio futuro.

Por ultimo dar clic en el botén “Ver Consulta”, para lo cual, el sistema genera la siguiente
informacién, que puede ser exportada a excel para un mejor analisis de la informacion.
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CENEPGO030
£ ;ls v | =
10 AUtorzaciol ipa Aval Fiscal on

3.5.3 Consulta consolidado ejecucion vigencias futuras

A través de esta consulta el usuario de Perfil “Consulta” podra analizar la ejecucién
presupuestal de las autorizaciones de vigencias futuras aprobadas a una Unidad o Subunidad
para una determinada vigencia fiscal. El usuario debe ingresar al aplicativo por la Unidad
Ejecutora (Entidad de seis digitos) y a través de la RUTA: Gestién de Gastos (EPG)/ Consulta
/ Consulta Consolidada Ejecucion Vigencias Futuras, puede generar esta consulta. El sistema
trae la siguiente pantalla:

CENEPG090_01C

Afio | i ‘

Afio Futuro: [ v]

Sobre la anterior pantalla el usuario puede realizar las siguientes acciones:

e ARo: seleccionar el afo fiscal en el que le fueron aprobadas las vigencias futuras.
e Ao futuro: seleccionar el afio futuro para el cual le aprobaron las vigencias futuras.

Cuando se registra afio y no se selecciona el afo futuro, el sistema mostrara la ejecucion de
todas las vigencias futuras aprobadas en ese afo, sin importar para que afo futuro fueron
aprobadas. Cuando se registra afio futuro sin seleccionar el afio de autorizacién, el sistema
mostrara la ejecucion de todas las vigencias futuras donde el ano futuro es el seleccionado,
sin importar el afio de aprobacién. Para generar la consulta se debe seleccionar por lo menos
afio actual o afio futuro.

L]
" ® G0t

» -
IONY PEN
N Eimrso

[ ]
[

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa
Nacional, no esta autorizado su reproduccion total o parcial




N ,’,7/
Defensa

GUIA 52

Pagina 2 de 2

Codigo: GF-G-052

REPORTES Y CONSULTAS
PARA SEGUIMIENTO Y
AUDITORIA DE LA
ACTIVIDAD FINANCIERA

Version: 4

Vigente a partir de: 23 de
julio de 2024

Por ultimo dar clic en el botén “Ver Consulta”, para lo cual, el sistema genera la siguiente
informacién, que puede ser exportada a excel para un mejor analisis de la informacion.

W s l' -y I

CENEPGO0%0_01

o
| Numero Autorizacion Tipo Aval Fiscal Fecha Autorizacion  Sector Mombre Sector
114010 Ordinaria Mo 2019-11-22 00:00:00 15 CLASIFICADOR SECTORIAL 1553
2019-11-27 00:00:00 :ADOR SECTORIAL 3141

131919 Ordinaria Mo 2019-11-27 00:00:00 20

132110 Ordinaria Mo 20192-11-27 00:00:00 20

1322190 Ordinaria Mo 2019-11-27 00:00:00 20

132310 Ordinaria Mo 20192-11-27 00:00:00 20

132410 Ordinaria Mo 2019-11-27 00:00:00 20

141010 Ordinaria Mo 2019-12-04 00:00:00 20

155719 Ordinaria Mo 2019-12-13 00:00:00 20

155810 Ordinaria Mo 2012-12-13 00:00:00 20

53810 Ordinaria Mo 201¢-10-01 00:00:00 14

1375190 Ordinaria Mo 201¢-12-02 00:00:00 14

1583190 Ordinaria Mo 2019-12-13 00:00:00 02

1583190 Ordinaria Mo 2012-12-13 00:00:00 03

167719 Ordinaria Mo 2019-12-20 00:00:00 03

[

Campo. Operador: Valor:
1. [ Seleccione b Seleccione.. b
2. [ Seleccione h Seleccione. h

3.5.4 Consulta listado de compromisos vigencias futuras

Con esta consulta el sistema muestra la informacion de los compromisos de vigencias futuras
registrados por la entidad y sus subunidades en una vigencia fiscal. El usuario de Perfil
“Gestidn Presupuesto Gastos” puede ingresar por la Unidad Ejecutora o la Subunidad donde
se registraron los compromisos de vigencias futuras a través de la Ruta: Gestién de Gastos
(EPG)/ Consultas/ Listado de Compromisos de Vigencias Futuras.

Cuando se ingresa por Unidad Ejecutora, muestra todos los compromisos de las subunidades.
Cuando se ingresa por Sub-unidad ejecutora, muestra solo los compromisos de la subunidad

de ingreso.

EPG044_01C

Afio: [2030 v
Periodo: | Primer Semestre v |
Estado: [Todos v
Tipo de gasto: [Todos v
Afio Futuro: [Todos v
[
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Sobre la anterior pantalla se debe registrar lo siguiente:

Afo: seleccionar la vigencia objeto de analisis.

e Periodo: escoger “Primer Semestre” o "Segundo Semestre”.
Estado: seleccionar el estado del compromiso de vigencia futura. Se recomienda
seleccionar la opcién “Todos”.

e Tipo de gasto: seleccionar el tipo de gasto a analizar. Sin embargo se sugiere
seleccionar la opcién “Todos”.

e Afo Futuro: el sistema permite seleccionar un afio futuro especifico. Se sugiere
seleccionar la opcién “Todos”.

Por dltimo dar clic en el botén “Ver Consulta”, para lo cual, el sistema genera la siguiente
informacién, que puede ser exportada a excel para un mejor analisis de la informacién.

EPG044_01

-~
v s v|

Codigo Enfidad Nombre Entidad Fecha Registro
15-0 000

Numero Compromiso Comp Trasladado Futu

MNumero Autorizacion VF Mumero Asignacion Autorizacion VIF

1218 Si

Si

Campo: Operador: Malor: ¥i0:

I Seleccione
=

1. | Seleccione T Seleccione...

2. | Seleccione hd Seleccione.

3.6 Reportes macroproceso programa anual mensualizado de caja PAC

Para mas informacidon sobre la gestion de PAC, consultar las Guias Financieras N° 27
Distribucion del Cupo PAC al inicio de la Vigencia, N° 36 Administracién del Cupo PAC en la
Subunidad y N° 37 Administracion del PAC y Cupo PAC en la Unidad Ejecutora.

3.6.1 Reporte saldos de PAC detallado

El reporte de Saldos de PAC detallado, muestra la informacién del PAC de la Unidad en la
vigencia seleccionada, detallando el PAC vigente, gestionado, pagado, reintegrado, gestionado
por otra caja, pagado por otra caja, disponible y no asignado.

L]
" ® G0t

» -
JOM Y DESEMPEN
)’ o

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa
Nacional, no esta autorizado su reproduccion total o parcial




Pagina 2 de 2
GUIA 52 Codigo: GF-G-052
REPORTES Y CONSULTAS | Version: 4
PARA SEGUIMIENTO Y Vigente a partir de: 23 de
AUDITORIA DE LA julio de 2024
ACTIVIDAD FINANCIERA

El Perfil: “Consulta”, ingresa por la Unidad Ejecutora (seis digitos) por la Ruta: Programa
Anual Mensualizado de Caja (PAC)/ Reportes/ Administracion PAC / Saldos de PAC detallado.

Ao fiscal: * |Sele-:cione. . v |
Vigencia PAC: * Seleccione. v]
Posicion del catalogo de PAC con marca . =
'Control PAC' .;’_"“-.

- )\.)

k]

Posicion del catalogo de PAC con marca
'Programacian PAC" l;f"«._

-

Sobre la anterior pantalla se debe registrar lo siguiente:

e Ano fiscal: seleccionar la vigencia.

¢ Vigencia PAC: el sistema despliega tres opciones para generar el reporte: 1) Actual, 2)
Rezago afio anterior y 3) Rezago afio siguiente. Se debe seleccionar la opcion acorde con
el analisis a realizar.

e Posicion del catalogo de PAC con marca “Control PAC"”: en caso de analizar una
posicion especifica del catalogo de PAC, se debe seleccionar la posicidon deseada, de lo
contrario, si se desea revisar todas las posiciones, este campo se debe dejar en blanco.

e Posicion del catalogo de PAC con marca “"Programacion PAC"”: si se requiere
generar el reporte para todas las posiciones con marca “Programacién PAC”, este campo
se puede dejar en blanco. Pero si se necesita solo analizar una posicién especifica se
debe realizar la busqueda y seleccionar la posicidén de interés.

Por ultimo dar clic en el boton “Ver Reporte”, para lo cual, el sistema genera la siguiente
informacién, que puede ser exportada a Excel para un mejor analisis de la informacion.
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Afio: 2020

3

Vigencia PAC: Actual

de3 o

Buscar | Siguiente

|
ﬂ““““nl

Unidad Ejecutora: 15-01-01 Unidad Ejecutora Prueba 188-Administracion Central-Administracion Central

Posicion: 4-2-BIENES_Y_SERVICIOS BIENES Y SERVICIOS

\l‘ — -

+

FAC Vigems

000 1.242 657 000,00

PAC Pagads

000 000 000 000

PAC Rentzgra

do

000 000 000 000

Posicion: 4-2 ANS - GASTOS GENERALES NACION SSF

PAC Vigerte

000 1.242657.00000 621.049.00000 621.049.00000

621.049.00000 621.049.00000

Las instancias del PAC son las siguientes:

ASANENENENENEN

3.6.2 Reporte saldos de cupo PAC detallado

PAC Aprobado: PAC asignado inicialmente a la Unidad Ejecutora.
PAC Vigente: PAC aprobado + modificaciones al PAC.
PAC Gestionado: Sumatoria de las Obligaciones gestionadas antes del pago.
PAC Pagado: Sumatoria de los pagos presupuestales de las obligaciones gestionadas.
PAC Reintegrado: Sumatoria de los registros de devoluciones de recursos.

PAC Disponible: PAC Vigente - PAC Gestionado - PAC Pagado + PAC Reintegrado.
PAC No Asignado: PAC Asignado en la Unidad Ejecutora — Sumatoria de los cupos PAC
asignados a Subunidades.

Con este reporte, el usuario designado para el analisis del cupo PAC en las Subunidades, podra
conocer la situaciéon del PAC distribuido y sus diferentes instancias, para una vigencia
determinada. Para generar este reporte, el Perfil "Consulta” deberd ingresar por la Unidad o
Subunidad Ejecutora en donde se genera gestién financiera y por la Ruta: Programa Anual
Mensualizado de Caja (PAC)/ Reportes/ Administracion Cupo PAC/ Saldos de Cupo PAC
Detallado. El Sistema muestra la pantalla en la cual se debe realizar las siguientes acciones:

[
oo ®
\ ISTEMA DE - =
N (3

® 150 9001
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REPPAC027
Afio fiscal: = [Seleccione... v|
Vigencia PAC: * |Seleccione. v |

Posicién del cataloge de PAC con marca
‘Control PAC": 0

e Ano fiscal: seleccionar la vigencia fiscal.

¢ Vigencia PAC: seleccionar la vigencia de PAC, que se requiere generar en el reporte, ya
sea vigencia actual, rezago ano anterior, rezago afio siguiente.

e Posicion del catalogo de PAC con marca “"Control PAC": se debe ingresar al botén
de busqueda [y seleccionar los rubros del catdlogo de PAC a analizar.

Luego se debe dar clic en el botdn “Ver reporte”. El sistema presenta la siguiente informacion:

Unidad Ejecutora: 15-01-01 Unidad Ejecutora Prueba 188-Administracién Central-Administracién Central
Dependencia: 15-01-01 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - GESTION GENERAL
Vigencia PAC: Actual

% Cupo PAC
Concepto. Jun Jul Sep oct Nov Total Asignado IAsigna
) ) ) ) ) ) o ) ) s Tmemam

Posicién: 1-1 ANC - GASTOS DE PERSONAL NACION CSF
o | s |

Cuprac Ve o0 S0z et o

ErEnr——

Cuporac Grao

‘CupoPAC Fagado

i e RemaEen

Este reporte al igual que los anteriores, se puede exportar a excel de la siguiente forma:
seleccionar la opcion (Excel) y a continuacién el sistema descargara el archivo.

= | @ \
Waord

Excel

PowerPoint
PDF

Archivo TIFF
MHTML (archive
€SV (delimitad;
Archivo XML

Fuente de datos

@
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3.6.3 Consulta de PAC no utilizado

Con esta consulta, el funcionario de Control Interno o quien haga sus veces, podra realizar el
seguimiento a la gestién del PAC, con el fin de revisar que porcentaje del PAC asignado a una
Unidad o Subunidad Ejecutora no ha sido utilizado en la gestién financiera de la Entidad. Para
generarlo, el Perfil “Consulta” ingresa por la Unidad Ejecutora (Entidad a seis digitos, ejemplo
15-01-01), por la Ruta: Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC)/ Consultas / PAC / PAC
No Utilizado

Vigencia PAC * Actual -

Mes * [ Moviembre ~]

Seleccione la{s) Unidad{es) v/o Subunidad{es) Ejecutorals) {J%

dentificacion Descripcion

== Mo contiens registros ==

144 [ ] Pagina 1 de 1

Posicién del Catalogo |
de PAC

CALCULO DEL INDICADOR DE PAC NO UTILIZADO (PARA RECURSOS NACION CON SITUACION DE FONDOS):
INDICADOR DE PAC NO UTILIZADC {(INPANUT) : CORRESFPONDE AL FPORCENTAJE DE PAC ASIGNADC QUE NOC
FUE GIRADO POR UNA UNIDAD EJECUTORA AL CIERRE DE CADA MES, SE CALCULA ASI:

PAC NO UTILIZADO DEL MES / PAC TOTAL ASIGNADO EM EL MES.

CONSIDERANDO QUE EL PAC ASIGNADO MENSUAL CORRESPOMDE A UNA PROGRAMACION DE RECURSOS Y
QUE N SIEMPRE sSU GIRO DEBE SER DEL 100%, EL GRUPC PAC HA ESTABLECIDO UN PORCENTAJE
ADMISIBLE DE NO EJECUCION EL CUAL SIRVE COMO REFEREMNCIA PARA COMPARAR CON LOS INDICADORES
AQUl SEMALADOS A LA EMTIDAD. ESTE PORCENTAJE SE HA CALCULADC ¥ DEFIMIDC PARA CADA OBJETO DE
GASTO ASIE

Gastos de Personal: 5%. Transferencias Corrientes: 5%.

Gastos Generales: 10%. Inversion: 10%.

EL INDICADOR INFORMADC DEBEE SER COMPARADO COM LOS PORCENTAJES ADMISIBLES DE NC EJECUCION
A FIN DE DEFINIR EN QUE SITUACION SE EMNCUENTRA LA EJECUCION DE LA ENTIDAD, EN CASO QUE SEA
SUFERIOR SE DEEBEN EVALUAR LAS CAUSAS Y EFECTUAR LOS AJUSTES PERTINENTES PARA CORREGIRLO.
EL GRUPQ PAC REVISARA ESTE INDICADOR MES A MES ¥ LO COMSIDERARA AL MOMENTO DE EVALUAR LAS
SOLICITUDES DE MODIFICACION AL PAC DANDD MAYCOR PARTICIPACION A LOS MESES INMEDIATAMENTE
AMNTERICRES.

Acciones:

¢ Vigencia PAC: el sistema presenta dos opciones para la generacion de la consulta: Actual
y Rezago Afo Anterior. Seleccionar la opcién para el analisis.

e Mes: seleccionar el mes deseado para el analisis.

o Seleccione las Unidades y/o Subunidades Ejecutoras: ingresar al botdn de busqueda
con el fin de seleccionar la Unidad o Subunidad para el analisis del PAC no utilizado.

e Posicion del Catalogo de PAC: seleccionar la posicién de PAC, siempre y cuando el
analisis se vaya a realizar para una determinada posicion.
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Por ultimo dar clic sobre el botdon “Ver Consulta”, para lo cual el sistema genera la siguiente
informacion:

T Xls - e
} . Reintegros o . . . .
. . Unidad h . Chbijeto PAC Inicial i g, Modificaciones Maodificaciones Total
Vigencia Vigencia Mes Modificaciones - — . Pp— . .
= Ejecutora ~ ~ de Gasto del Mes Positivas DGCPTN Negativas DGCPTN Modificaciones
: Presupuestales
1 150101 1 Ene 0.00 0.00 4,500,000,000.00 0.00 4,500,000,000.00
1 150101 2 Ene 0.00 0.00 354,249,688.00 0.00 354,249,688.00
1 150101 3 Ene 0.00 0.00 79,289,959,600.00 0.00 79,289,959,600.00
1 150101 8 Ene 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
144 bl
PAC Total Aplazamientos
Disposicion Pagado PAC No Utilizado Gestionado Aplazado e -
) . Extemporaneos
Unidad Ejecutora
4,500,000,000.00 0.00 4,500,000,000.00 0.00 0.00
4,904,124.00 349,345,564.00
79,289,959,600.00 2,749,957,024 55 76,540,0 75.45
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Esta consulta se puede exportar a excel, seleccionando en la parte superior la opcién XLS y
luego dar clic sobre el botdn subsiguiente.

Para calcular el indicador del PAC No Utilizado (INPANUT), el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico - MHCP, indica que el INPANUT corresponde al porcentaje de PAC asignado que no fue
girado por la Unidad Ejecutora al cierre de cada mes, para calcularlo se toma el PAC No
Utilizado del mes, sobre, el PAC total asignado en el mes.

Igualmente, el MHCP considera que el PAC asignado mensual corresponde a una programacion
de recursos y que no siempre su giro debe ser del 100%. Por lo tanto, el Grupo PAC del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, ha establecido un porcentaje admisible de no
ejecucion, definido para cada objeto del gasto asi: Gastos de Personal: 5%, Gastos
Generales: 10%, Transferencias Corrientes: 5% e Inversion: 10%.

El indicador, debe ser comparado con los porcentajes admisibles anteriormente descritos, a
fin de definir en qué situacidn se encuentra la ejecucion de la Entidad, en caso que sea
superior, se deben evaluar las causas y efectuar los ajustes pertinentes para corregirlo.

El MHCP por intermedio del Grupo PAC, revisara este indicador mes a mes y lo tendra en
cuenta en el momento de evaluar las solicitudes de modificacion al PAC, para la aprobacion
de nuevos cupos de PAC solicitados.
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3.7 Reportes de gestion de caja menor

Para mayor informacion sobre la Gestion de la Caja Menor ver las Guias Financieras 46
“Apertura de Caja Menor”, 47 “Gestién Caja Menor”, 48 “Reembolso Financiero Caja Menor” y
49" Cierre Caja Menor”.

3.7.1 Reporte de ejecucion caja menor
El Reporte de Ejecucidon de Caja Menor muestra los saldos presupuestales de los rubros

constituidos en la caja, asi como los movimientos presupuestales de la Caja Menor, mostrando
los tipos de documentos que afectan dichos rubros asi:

Tipo de Documento Efecto Presupuestal del Rubro

1. Egreso - Pago (-) Disminucién en saldo presupuestal.
2. Reintegros (+) Aumento en saldo presupuestal.
3. Ingresos por Reembolso (+) Aumento en saldo presupuestal.
4. Anulacion de Egreso - Pago (+) Aumento en saldo presupuestal.

Para generar este reporte, El Perfil "Consulta” debe ingresar por la Unidad o Subunidad
Ejecutora por la cual se constituyd la caja menor, por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG)/
Reportes/ Caja Menor / Ejecucién de una Caja Menor. El sistema presenta la siguiente
pantalla:

REPEPG025

Seleccione la(s) Unidadies) /6 Subunidad(es) Ejecutora(s) {3%

Identificacion Descripcion
<= Mo contiene registros ==
440 p#l Pagina 1de 1
Eliminar

Fecha de movimientos Fecha I"icis-l:"zl Fecha Finl:IEl

No. Caja Menor —

Funcionario responsable del manejo de

recursos de caja menor. | Seleccione.. v]

et | e | covee
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En el momento en que el usuario ingresa al sistema digitanto su nombre de usuario y su
contrasefia, al seleccionar el ambito de acceso (Unidad Ejecutora o Subunidad Ejecutora del
anadlisis) y al ingresar a esta transaccidn, no aparecerd la casilla de "“Seleccione la(s)
Unidad(es) y/o Subunidad(es) Ejecutora(s), dado que ya fue seleccionada en el momento del
ingreso al aplicativo.

Si el usuario requiere conocer los movimientos presupuestales de la Caja Menor en un periodo
de tiempo determinado, puede ingresar una fecha de movimientos en las casillas Inicio y Fin.
En caso de no seleccionar ninguna fecha, el sistema mostrara toda la informacion de los
movimientos de la Caja Menor en el ano.

Si el usuario conoce los datos que muestra la pantalla como son No. Caja Menor y/o
Funcionario responsable del manejo de recursos de caja menor, los puede digitar, en caso
contrario puede dar clic directamente en el botéon “Ver Reporte”. El Sistema presenta la
siguiente informacién:

En la parte superior del reporte muestra la informacion relacionada con:

No. Caja Menor.

No. CDP.

Nombre Responsable de la Caja Menor.
Nombre Ordenador del Gasto.

Valor total de la Caja Menor.

ANENENENENEN

La segunda parte de la pantalla, muestra la informacién correspondiente:

L]
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EJECUCION CAJA MENOR
Nro Caja Menor: 111 (Nro CDP: | 18511 [ Responsable: Mombre 1 162515 Apellido 1 162515
Ordenador Gasto: DIRECTOR ADMINISTRATIWO-MNombre 1 172 Apellide 1 172 Walor Total: § 0.00
Valor Saldo en Bancos: 3 0.00 |Valor Saldo en Caja: § 0.00
Fecha Movimientos Desde: |2[:-1Q-12-.31 00:00:00 Hasta: 2018-12-31 00:00:00
Posicion Del Catalogo de Gastos Depedencia de Afectacion Fuente Recurso Situacion Vr.Constitucion Vr.No Vinculados Saldo x Ejecutar
A-2-0-4-11-1 B GRUPDO TALENTO HUMAND Magidn 16 ==F 3 £.000.000.00 5 0.00 50.00
VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE AL EXTERIOR Vr.Reintegros Vr.ing. Reembolso Vr.Egresos
50,00 s 0.00 50,00
Movimientos
Tipo Documento MNro Documento Fecha Mov. Signo Walor
Posicion Del Catalogo de Gastos Depedencia de Afectacion Fuente Recurso Situacion Vr.Constitucion Vr.No Vinculados Saldo x Ejecutar
A-20-4-11-2 B GRUPDO TALENTO HUMAND Magidn 16 ==F 3 20.000.000.00 5 0.00 50.00
WVIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR Vr.Reintegros Vr.ing. Reembolso Vr.Egresos
50,00 s 0.00 50,00
Movimientos
Tipo Documento | MNro Documento Fecha Mov. Signo Walor

Saldo en Bancos o en Caja dependiendo la forma de administracién de los recursos.




Pagina 2 de 2
N2 GUIA 52 Cddigo: GF-G-052
REPORTES Y CONSULTAS | Versién: 4
Defensa PARA SEGUIMIENTO Y |Vigente a partir de: 23 de
— AUDITORIA DE LA julio de 2024
ACTIVIDAD FINANCIERA

Rubro presupuestal, en este ejemplo, el rubro es “Viaticos y Gastos de Viaje".
Dependencia de Afectacion.

Fuente, Recurso y Situacion.

Valor por el cual fue constituida la caja menor.

Saldos por ejecutar.

ANENENENEN

Valores de reintegros.

v" Valores de ingresos por reembolsos.
v Valor de egresos.

En la parte inferior, el sistema muestra los tipos de documentos, el nUmero del documento, la
fecha del movimiento y el valor del documento.

Para determinar el saldo por ejecutar del rubro presupuestal, se debe tener en cuenta la
siguiente formula:

Vr. Constitucion — Vr. Egresos + Vr. Ing. Reembolso + Vr. Reintegfos = Saldo x Ejecutar.

3.7.2 Reporte de movimientos de caja menor

Este reporte muestra los movimientos de la Caja Menor tanto del dinero disponible en efectivo
o en bancos, mostrando el valor total de gastos, reintegros, vales, fondeos y demas
documentos que afectan el manejo de la Caja Menor. Para generar el presente reporte, el
Perfil “Consulta” ingresa por la Unidad o Subunidad Ejecutora por la cual se estd manejando
la Caja Menor, por la Ruta: Gestién de Gastos (EPG)/ Reportes/Caja Menor / Movimientos de
Caja Menor.
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Seleccione la(s) Unidad(es) y/6 Subunidad(es) Ejecutora(s) {3%
|dentificacion Descripcion
<< No contiens registros ==
1440 pM Pagina 1 de 1
Eliminar
Fecha de movimientos Fechainiciol | v | FecnaFin | +]

No. Caja Menor

Mumero de documento

Medio para Administrar Recursos

e | o | oo

Sobre la anterior pantalla se debe realizar lo siguiente:

e Seleccione la(s) Unidad(es) y/o Subunidad(es) Ejecutora(s): seleccionar la
Unidad o Subunidad que maneja la caja menor.

¢ Fecha de movimientos: si se desea consultar un periodo de tiempo determinado,
seleccionar las fechas de inicio y de fin, de lo contrario, si se requiere consultar todo el
movimiento de la caja desde su creacidon hasta el dia de analisis, se puede dejar este
campo en blanco.

e No. Caja Menor: si el funcionario de Control Internc cc.... el nUmero de creacion de
la caja menor, lo puede digitar en este campo, de lo contrario, dejar este espacio en
blanco.

e Numero de documento: si se requiere consultar un solo movimiento generado por un
documento de gestion de la caja menor, se puede digitar el nUmero, de lo contrario se
puede dejar en blanco.

e Medio para Administrar Recursos: si se desea consultar los movimientos del Banco,
se debe seleccionar la opcion Bancos. Si se desea revisar los movimientos de efectivo,
seleccionar la opcién Caja, pero si lo que se desea es revisar todos los movimientos que
ha tenido la Caja Menor, no seleccionar ninguna opcion.

Por Ultimo, dar clic en el botdn “Ver Reporte”, para lo cual el sistema presenta la siguiente
informacién:

[ ]
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Movimientos Caja Menor
Hro Caja Menor: 212 |Nro CDP: 11218 | Responsable: HNombre 1 28294 Apellide 128294
Ordenador Gasto: | Tpaoy O ADMINISTRATIVO-Nombre 1135882 Apelldo T |ypor Total: 12.000.000.00
Valor Saldo en Bancos: 7.507.858,00 | Valor Saldo en Caja: 2.338.842.00
Vr Movimiento en Bancos: 7.507.658,00 | Vr Movimiento en caja 2.632.842,00
Fecha Movimientos Desde: Hasta:
|
Movimientos
Nro Medio de LR )
Tipo Documento T Fecha Mov. PagolRecaudo No. Cheque Saldo Afectado Traslado recursos Signo Valor
a Cuenta

Ingreso 218 2010-02-08 Cuenta Bancos N + 12.000.000.00
Ingrese Resmbolso 619 2010-05-02 Cuenta Bancos Na + 223.000.00
Pago Sin Egreso 719 2018-02-22 Abano en cusnta Caja Si + 3.000.000.00
Pago Sin Egreso 719 2010-02-22 Abano en cusnta Bancos Si . 2.000.000.00
Ingreso Reembolso 719 2010-05-28 Cuenta Bancos Ne + 2.108.858.00

Este reporte en su estructura es similar al reporte de Ejecucién de Caja Menor en su parte
superior. Lo diferencia la parte del detalle de los Movimientos, en el cual muestra los valores
que afectan los saldos de bancos y de efectivo.

3.7.3 Consulta egresos pagos caja menor

Estos podran ser consultados a través de la Ruta: Gestion de Gastos (EPG)/ Consultas /
Consulta egresos pagos Caja Menor.

CENEPG041C

Mumero caja Menor: |
Fecha de Registro del Egreso Inicial I:IEI
Fecha de Registro del Egreso Final: |:|E|

Ntmero de Reembolzo Desde: | | Hasta: | |
Nimero de Cierre Desde: | | Hasta: | |
Numero de Legalizacion Desde: | | Hasta: | |

T e

Sobre la anterior pantalla se debe realizar lo siguiente:

e Namero caja menor: digitar el nimero de la caja menor a analizar. Los demas
parametros se pueden dejar en blanco.

[ ]
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Por ultimo, dar clic en el botén “Ver Reporte”, para lo cual el sistema presenta la siguiente
informacién:

Esta consulta muestra en forma detallada todos los egresos, su estado, deducciones, tipo de
cuenta por pagar y valor, efectuados en la caja menor. Este reporte se puede exportar a Excel
para facilitar su analisis.

> Conhiguracion

5 = & pERy =

No. Caja Menor  No. Egreso  Fecha Del Egreso Ttipo De Egreso Estado Egreso  Tipo Documer]

9 3819 2018-03-13 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 3919 2019-03-13 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 4019 2019-03-13 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 4118 2018-03-13 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 5319 2019-03-20 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 5519 2019-03-22 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 6219 2018-03-26 EgresoCajaMenorSinReferencia Anulado NIT
219 8319 2018-03-27 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 8419 2019-03-27 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 8519 2019-03-27 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 8619 2018-03-27 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 8719 2018-03-27 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 9219 2019-04-02 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 9319 2019-04-02 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 9418 2018-04-02 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT

44— > »l
< >
|Selecci0ne . V| |Select:|0ne___ V| | | |Se\ecci0ne... V|
|Seleccinne V| |Selecci0ne,,, V| | | E Ea

3.8 Reportes CUN
Para mas informacion sobre la gestion del SCUN ver la Guia Financiera N° 42.
3.8.1 Listado recursos administrados en CUN - consolidado

Se podra realizar la consulta mediante la Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN)/
Consulta/ libreta SCUN/Recursos Administracion en CUN consolidado.

CONPAGD12

Posicion Catélogo Institucional: [15-01-01-000 - Unidad Ejecutora Prueba 577-Adminisiracidn Ceniral-Adminisiracion Central |
Fecha Desde: I:l

Generar

Esta consulta permite identificar los recursos disponibles y el total de 6rdenes de pago
autorizadas no giradas con cargo a la libreta de la Unidad Ejecutora. Igualmente se pueden
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observar los movimientos que tuvo la libreta en un tiempo determinado (utilizando los filtros
de fecha, el rango no puede superar un mes).

) . .. |ldentificacié | Nombre
Nit Posicion .. s o . ; . Valor ) . valor Valor
. n Posicion Posicion Recibido en Disponible | Autorizado Disponible Tasa de .
Fecha del Catdlogo _ - L L K . acumulado . _ Rendimiento [Acumulado de
. Catilogo Catdlogo | Administracion | para Giro No Girado Contable interés . . ..
Institucional . . de Pagos Financiero |[Rendimientos
Institucional | Institucional
01/01/2020| 299999003|15-01-01. Entidad 38,192,920,890.2|1,972,810,622|0.00 36,220,110,26(1,972,810,622 0.00 0.00
02/01/2020| 899999003|15-01-01. Entidad 38,192,920,890.2|1,972,810,622|0.00 36,220,110,26(1,972,810,622 0.00 0.00
03/01/2020|  $99999003|15-01-01. Entidad 38,192,920,890.2|1,972,810,622|0.00 36,220,110,26(1,972,810,622 0.00 0.00
nalnd fanon 299099003 115.01.01 Entidad 28 192 920 29N 211 972 910 /2210 0N 2R 220110 2411 972 910 /K22 nnn NN

3.8.2 Listado recursos administrados en CUN - detallado

Estos podran ser consultados a través de la Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN)/
Consulta/ libreta SCUN/Recursos Administracion en CUN detallado.

Generar

Esta consulta permite ver todas las operaciones que afectaron el saldo de la libreta.

Identificacion . Identificacion s Namero
. . Nombre Posicién . Nombre Posicién . .
.. Codigo de Posicion del . Posicién del . Codigo de Valorde la consecutivo del Nombre de
Fecha Valor Fecha Operacion N . del Catdlogo . del Catalogo » L. .
Portafolio Catilogo . Catilogo . T Op d (1] Operacién
L. Institucional UE L. Institucional SUE .
Institucional UE Institucional SUE origen
Entidad Publica Unidad Ejecutora Traslado en
27/12/2019 31/12/2019 154]15-01-01. Prueba 128 15-01-01. Prueba 188- CNTO51C 1,700.00 8306045[Efectivo

3.8.3 Reporte de ordenes bancarias

Este reporte presenta el detalle de las Ordenes Bancarias generadas por la tesoreria; puede
ser consultada por los usuarios que tengan asignado el Perfil: Pagador Central, Pagador
Regional, Consulta, a través de la Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN)/ Reportes/

Pagos/ Orden Bancaria.
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REPPAGO15

Consecutivo de la Orden Bancaria ]
Fecha de pago de la Orden Bancaria |:| EI
Consecutivo de la orden de pago l:|

Fecha de generacion de la orden

bancaria Fecha \nicwol:| Fecha Finl:”ZI

Identificacion del Beneficiario de
Pago de la Orden de Pago y Q

Posicion del catdlogo institucional que generd la orden de pago:

Seleccione la(s) Unidad(es) y/6 Subunidad(es) Ejecutora(s) %

Identificacion Descripcion

<= Mo contiene registros >»

{4 » i Paginz 1 de 1

Sobre la anterior pantalla se debe realizar lo siguiente:

e Consecutivo de la orden bancaria: digitar el nUmero de la orden bancaria que desea
consultar, o

e Rango de fecha de generacion de la orden bancaria: digitar el rango de fechas a
consultar. El rango de informacién debe ser menor o igual a 30 dias.

Los demas parametros se pueden dejar en blanco.

Por ultimo, dar clic en el botdn “Ver Reporte”, para lo cual el sistema presenta la siguiente
informacion:

Orden Bancaria_j

Fecha i Valor en
Registro OB Pesos OB

Orden Niimero Tipo Moneda | Tipo de OB Medio Fecha de Estado OB Valor en
Bancaria Cuenta de Pago Pago OB Tipo Moneda OB
Bancaria

Orden Pago | Abenoen
15419 310003528 2019-08-16 Pesos Ingresos cuenta 2019-08-16 Pagado 0,00 50.000,00

Orden de Pago.

Orden de Fecha Posicion Catalogo Tipo Identificacion Estado OP Tipo Tasa Tesoreria Valor en Tipo Valor en Pesos
Pago Registro OP | Institucional Generadora | Beneficiario Beneficiario Moneda OP | Cambio OP Moneda OP opP

11473972 - Nombre 1 "
15-01-01-000 Unidad 899729 Otros Nombres 15-01-01-000 Unidad

Ejecutora Prueba 577- Beneficiario . Ejecutora Prueba 577-
Administracién Central- final gggg :Sz::ﬁg ; Pagada Pesos Administracion Central- 0.00 50.000,00
Administracién Central 809720 Administracion Central

211280419 2015-08-16

L]
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Item de Afectacion.

Fecha Limite de Dependencia Posicion Presupuestal Fuenle
Pago Orden de
pago

6-0-14-1-02-2-15
CERTIFICACIONES Y Nacion S5F 50.000,00
CONSTANCIAS

000 GESTION

2019-08-27 GENERAL

El usuario puede seleccionar el formato de archivo al cual se desea exportar “Excel”, y dar clic
en el icono “Export”. Automaticamente se presentara el mensaje ¢Desea abrir o guardar...?,
hacer clic en el botén “Abrir”. El sistema presentara el archivo en formato Excel; si el usuario
lo requiere puede guardar dicho archivo o editarlo haciendo clic en el botén “Habilitar edicién”.

3.8.4 Consulta traslados a pagaduria pendientes por legalizar

Con esta consulta pueden validar las érdenes de pago se generaron con traspaso a pagaduria
y aun no se han legalizado, es decir para cuales deben generar y pagar la orden de pago
extensiva.

Los usuarios con Perfil: asignado el Perfil: Pagador Central, Pagador Regional, Consulta, a
través de la Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN)/ Consulta/ Ordenes de pago/
Traslados Pendientes por Legalizar, podran realizar las respectivas consultas.

PAG006_01C

Posicion del Catdlogo Institucional Beneficiaria del Traslado

Seleccione la(s) Unidad(es) y/6 Subunidad(es) Ejecutora(s)

Identificacion Descripcion
== Mo contiene registros ==
[E i — Y Pagina 1de 1
Eliminar
Tipo de Orden de Pago Seleccione. .. v

Nimero de Orden de Pago | |

Fecha de Traslado nicio®  [2022-12-07 [+ |  Fin* 2022-12-07 || = |
Estado de la Orden de Pago no Presupuestal Seleccione. .. v

Cuenta Bancaria de Tesoreria Beneficiaria del Traslado |

|

@
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Sobre la anterior pantalla se debe realizar lo siguiente:

e Tipo de orden de pago: seleccionar el tipo de orden de pago a consultar.

e Rango de fecha de generacion de la orden bancaria: digitar el rango de fechas a
consultar. El rango de informacién debe ser menor o igual a 30 dias.

e Estado de la orden de pago no presupuestal: seleccionar el estado de la orden de
pago no presupuestal.

Los demas parametros se pueden dejar en blanco.

[~ Configuracion

Tl <
alall > 1
Posicion Catalogo Insfitucional
15-01-01-000
15-01-01-001

LR S— N ]

PCI Beneficiaria Traslado
15-01-01-000
15-01-01-001

PCI Oiigen Traslado
13-01-01-DT
13-01-01-DT

Seleccione... WV

dkd

Seleccione... V|| Seleccione... Vv

|Se¢eccione,,, V| |Se|eccione,,, V‘ ‘ ‘

El usuario puede exportar este reporte a Excel para un mejor analisis. Para ello, debe
seleccionar la opcién “XLS” y luego oprimir el botén “Exportar contenido archivo” que es el
botén siguiente al formato seleccionado.

Consulta Saldos y Movimientos por Unidad Ejecutora
Codigo PCI que solicita consulta [ 15-01-03
Descripcion PCI Unidad Ejecutora Prueba 190-Administracion Central-Administracion Central
Fecha y Hora de Ejecucion 2021-01-27 12:24:49
Fecha Desde 2020-12-01
Fecha Hasta 2020-12-31
o
5" Codigo Descripcion Saldo Inicial Movimientos Debito Movimientos Credito Saldo Final
1 ACTIVOS 21235560 403.962,91) 2614976233 79841| 2513826 18531222| 21336 712 452 469,
11 EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO 19.214.973931,95 579.667.808 461,84 581335 606.064 63 17.547.176.329,
1105 CAJA 779.701.460,00 0,00 0,00 779.701.460,
110501 | Caja principal 779.701.460,00 0,00 0.00 779.701.460,
110501001 | Caja principal 779,701 460,00 0.00 0.00 779701460
1110 e R TS 18.435.272.471.95 579.667.605 461,84 581335 606.064,63 16,767 474 869
111005 | Cuenta comiente 15.435.272.471,95 579.667.808 461,84 581,335 606.064 63 16,767 474 869,
1110.05.001 | Cuenta corriente 1843527247195 579667 608 461,64 581335 606.064,63 16,767 474 869
12 DERSIONES EINSTRUMENTOS 21975765,84 0.00 0,00 21975765,
INVERSIONES DE ADMINISTRACION DE
LIQUIDEZ A VALOR DE MERCADO (VALOR
1222 RAZONABLE) CON CAMBIOS EN EL 2197576584 0.00 0.00 21975765,
PATRIMONIO (OTRO RESULTADO
INTEGRAL)
122205  |metumentos de patrimonio - cociadades de 21.975.765,84 0.00 0.00 21.975.765,
Instrumentos de patrimonic - sociedades de

L]
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3.8.5 Consulta saldos y movimientos por unidad ejecutora

Con esta consulta el usuario puede validar los saldos y movimientos para periodos mensuales,
trimestrales, semestrales o anuales, segun lo considere necesario dentro del periodo contable.
Ruta: CON / Consultas / Saldos Contables por Unidad Ejecutora / Saldos y Movimientos por
Unidad Ejecutora.

Dado el impacto de esta consulta, la cual podria bloquear la gestidn en el sistema SIIF Nacion,
el perfil para realizar la consulta serd asociado a usuarios de la Unidad Ejecutora, por tal razén
la Administracion del SIIF Nacion se reserva el control sobre su aprobacién. El sistema muestra
una pantalla en la cual el usuario debera seleccionar la cuenta bancaria y el periodo de

consulta:
CONSULTA SALDOS Y MOVIMIENTOS POR UNIDAD EJECUTORA

Fecha Inicia Fecha Final

L -] L -]

Libro Mayor Antes del Cierre [

El usuario debe seleccionar obligatoriamente la fecha inicial y la fecha final de la consulta. Una
vez diligenciados los campos, se debe dar clic en el botédn “Aceptar”. El sistema genera la
consulta solicitada la cual podra ser exportarda segun la siguiente lista:

Para descargar el archivo en formato excel, debe dar clic en el icono al costado izquierdo segun
se presenta en la imagen anterior, la lista desplegable debe estar seleccionada la opcion “XLS”.
A continuacién el sistema descarga el archivo en excel.
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Insertar Formulas

Datos

Revisar Vista

Power Pivot

Power View

DISERIAR

Archivo Inicio Disefio de pagina
L= X . — General - iz Formato
0 & Calibri -l - A = = = & =2 2
E@ - = . % 000 G‘ Dar form
Pegar N K S T My A = = = = 3= &
T = @ = = = €= 3= 2
= « 2 L —— = = (,-O'g _-)0'3 S{‘ Estilos de
Portapapeles [} Fuente [ Alineacion = Mimero = Es
Al 2 e Codigo
A B C D E [
1 |Codigo Descripcion Saldo Inicial Movimientos Debite  [Movimientos Credito |Saldo Final
2 f ACTIVOS 21235560403982,90| 2614978233798,41| 2513826185312,22| 21336712452469,00
3 |11 EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO 1921497393195 579667808461,84 581335606064,63 17547176329,16
4 |1.105 CAIA 779701460,00 0,00 0,00 779701460,00
5 |1.1.05.01 Caja principal 779701460,00| 0,00 0,00 779701460,00
6 |1.1.05.01.001 Caja principal 779701460,00| 0,00 0,00 779701460,00
7 |1110 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS 1843527247195 579667808461,84 581335606064,63 16767474869,16
8 |1.1.1005 Cuenta corriente 1843527247195 579667308461,84 581335606064,63 16767474869,16
9 |1.1.10.05.001 Cuenta corriente 1843527247195 573667808461,84 581335606064,63 167674748658,16
10|12 INVERSIOMES E INSTRUMENTOS DERIVADOS 21975765,84 0,00 0,00 21975765,84
INVERSIOMES DE ADMINISTRACION DE LIQUIDEZ A VALOR DE
11 (1222 MERCADO (VALOR RAZONABLE) CON CAMBIOS EN EL 21975765,84 0,00 0,00 21975765,84
12 |1.2.22.05 Instrumentos de patrimonio - sociedades de economia mixta 21975765,84 0,00 0,00 21975765,84

3.8.6 Reporte extractos bancarios

Este reporte presenta un informe que contiene el detalle de los “Saldos de Control” registrados
en cada extracto bancario. El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora, donde registré la
gestion.

Este reporte se encuentra por la Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN)/ Reportes/
Recaudos/Control extractos bancarios; asignado a los Perfiles: Pagador Central, Pagador
Regional, Consulta o ESP - Control Consulta.
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Unidsd o Subunidsd Ejecutora
[ Todas las PC
Szl Identificacion Descripcion
O 1501-01 Unidad Epsculoes
O 1s01-01-000 culoes
O 1s-01-01-001 Frculon
O iso01-0i-o02 jeculora Pruska G04-Adm
D 15-01-01-003 Unidad Eprculors Prueba 1675-Ad =1 B =i
|4qﬁipp| Pagina 1 de 1
4 3

Cuenta Bancaria

Tigo cusnia bancaria [Seleczione ~ | Tipo moneda [Seleccione . ~ |
Mimers de cuenta | | E=stado cuents bancsris [Seleccione . |
Fusnte d= Financiacidn [ Seleczione.. | Situacidn de Fondas [Seleccione.. |

Descripeidn de la cuents bancaria | |

Entidsd Financiera

Tercero q

Mombre o razon social
g

Mumero de identificacicn

Extracto movimiente bancario

Mimera de identificacidn del

archivo

Miumero de identificacicn del
extracto | |
Generacién del extractodesde [ | I;l Generacion del extracto hasta 1 |L|
Fecha extracto desde I:| I;I Fechs extracto hasta I:' ILI

aldo inicisl hasta |

Forma de generacion [Seleccione.. g

(=]

Saldo inicial desde

Total movimésntos creditos hasta |

Total movimientos debito desde Total movimésntos debito hasta |

Saldo final hasta |

[
Total movimientos creéditos desde |
[
Salde final desde |
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Entidad Financiera

Tercero

Nombre o razon social

Namero de identificacion

Extracto movimiento bancario

Nimero de identificacion l:l
del archivo
Nimero de identificacion .

Forma de generacion Seleccione.. v
del extracto
Generacion del extracto |:| El Generacion del extracto l:l E'
desde hasta
Fecha extracto desde l:l E Fecha extracto hasta l:l E
Saldo inicial desde l:l Saldo inicial hasta l:l
Total movimientos créditos l:l Total movimientos créditos I:l
desde hasta
Total movimientos débito l:l Total movimientos débito I:l
desde hasta

‘ Ver Reporte H Cancelar ‘ ‘ Limpiar |

Sobre la anterior pantalla se debe realizar lo siguiente:

v Unidad o subunidad ejecutora: seleccionar la Unidad Ejecutora para la cual se

requiere consultar los extractos bancarios.
v Si se requiere realizar una busqueda especifica, registrar el “Numero de cuenta

bancaria”, que se requiere consultar.
v Los demads parametros se pueden dejar en blanco.

Hacer clic en el botdn “Ver reporte”.

Tipo de Situacion Forma de
... | Estadode | Tipode Fuente de 2 3 =
Deseripeion | ' ente | moneda Cuenta | o ion | 08 Nimero de Extracto Bancario | Generacion o~ o de Extracto aldo
Bancaria Fondos Extracto dito Débito
Inicial Final
268008000 Eaﬁg&‘wc Cuenta 114108 Adtiva Pesgs Comente: Nagian SSF | 10262005112680020002018122320191231 Manus! 20200108 2018-1223| 20191231 | 5101425567020 19.30.178.00 1.17300( 51933.580.870.20
268008012 gaﬁg&wc Cuznia 114113 Ativz Pasiz Cormente Nacidn SSF | 10522008112680020122010122320101231 Manuz 2020-0100| 2010-1223| 20101237 | 12410.047 84300 2570044500 0.00] 12.445.848.000.00

Seleccionar el formato de archivo al cual se desea exportar, y dar clic para exportar.

3.8.7 Reporte de drdenes de pago no presupuestales

Este reporte presenta el detalle de las Ordenes de Pago no Presupuestales generadas por la
tesoreria de la Unidad o Subunidad Ejecutora. Para generar el reporte, el usuario con el Perfil:
Pagador Central o Pagador Regional, ingresa a través de la Ruta: Sistema de Cuenta Unica

Nacional (CUN)/ Reportes/ Pagos/ Orden de Pago No presupuestal.

@
0"-0
\ SisTEMA DE .
o.n).““'o“"%?ﬂ“‘uﬂiﬂﬁ Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa
. Nacional, no esta autorizado su reproduccion total o parcial



GUIA 52

Pagina 2 de 2
Codigo: GF-G-052

REPORTES Y CONSULTAS
PARA SEGUIMIENTO Y
AUDITORIA DE LA
ACTIVIDAD FINANCIERA

Defensa

Version: 4
Vigente a partir de: 23 de
julio de 2024

REPPAGO13

Rango de nimeros de la orden de pago: |

Rango de fechas de la orden de pago

Medio de pago. Seleccione

[
PCl ideniificada como tesorena: |

Item de afectacion de pagos no presupuestales:

[ oescmpam [ ] Q

Identificacion:

Estado de la orden de pago [Seleccione

Fecha Limite de Pago |:|IZ|
Datos de la Orden de Pago Presupuestal

Orden Pago Presupuestal |

Fecha Pagada |:|E|

Sobre la anterior pantalla se debe seleccionar algunos de los

siguientes filtros:

Rango de niumero de fechas de pago: digitar el rango de las érdenes de pago a

consultar.

¢ Rango de fechas de la orden de pago: digitar el rango de fechas a consultar. El rango
de informacién debe ser menor o igual a 30 dias.

e PCI identificada como Tesoreria: seleccionar la Tesoreria que genera la orden de pago
no presupuestal.

e Estado Orden de Pago: seleccionar el estado de la(s) orden(es) de pago a consultar.

Los demas parametros se pueden dejar en blanco. Hacer clic en el botédn “Ver reporte”.

417250018 20134224 Fagoro 01 20M2EE 419E 2012 coP Fezos 29555080-2 udPl

Prezupuesial

Valor on moneda da
Kam da afoctacion de PHP Valor an poscs pago

45001 1.700,00

RECLS DOS EN
ADMINISTRACION A LA DTH-
cuN

Tipo de Doc.
DwDP Fechade | cuenta por .AGR Fechado Fecha do Madio do
registro pagar registro | GF:Ho. | registro I'wﬂsmunsda. pego Bansficiario Teaoreria mnmww
Gio 2 ks 151 J utors

Valor orden do
pago an fipo de
moneda

Valor neto orden
Focha limits do dapanam
Ppage OF.

30-Die-18 1.700,00

Seleccionar el formato de archivo al cual se desea exportar “Excel”, y dar clic en el

“Export”

DE
ESTION Y DESEMPENO

INSTITUCIONAL

\mm
I
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3.9 Reportes gestion de comisiones al interior

Para mas informacion sobre la gestidon de viaticos, ver la Guia Financiera N° 57 “Gestién de
Viaticos y Gastos de Viaje al Interior”.

3.9.1 Reporte solicitud de comision

Este reporte permitira visualizar la informacion de la solicitud de comisidon, ya sea en estado

” \

“solicitada”, “verificada” o “autorizada”.

Para visualizar el reporte Solicitud de Comision el Perfil: Control Viaticos, autorizador viaticos
y/o Gestidon Administrativa podra ingresar a través de la Ruta: Gestion de Gastos (EPG)/
Reportes/ Viaticos/ Comision al interior del pais.

Para el reporte se debe seleccionar el “estado de la solicitud por tercero”. Por otra parte, en
la marca “Acto administrativo firmado”, si la comision fue autorizada por el Ordenador del
Gasto en el sistema (cuando el perfil autorizador es el mismo ordenador del gasto), se debe
seleccionar la opcién “Si”, con lo cual el sistema solo permitira la opcién “Descargar”, a través
de la cual se descargara un archivo formato PDF que muestra el reporte firmado digitalmente
en el sistema.

Este archivo, constituye un documento legalmente firmado, por lo cual alterarlo de cualquier
forma puede acarrear consecuencias juridicas, tipificadas en la normatividad vigente.

En caso de seleccionar "NO”, una vez diligenciado los filtros debe dar clic en el botén “Ver
reporte”.

."-.
\ Sm(m?: .
&:)'GEHW\JEEEE&E% Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa

Nacional, no esta autorizado su reproduccion total o parcial



N\
Defensa

GUIA 52

Pagina 2 de 2

Codigo: GF-G-052

REPORTES Y CONSULTAS
PARA SEGUIMIENTO Y
AUDITORIA DE LA
ACTIVIDAD FINANCIERA

Version: 4

Vigente a partir de: 23 de
julio de 2024

REPADQO37

Acto administrativo firmado: *

Dependencia solicitante:

Rango de fecha de solicitudes:

Rango de ndmero de solicitudes

MNOmero autorizacion comision :
Estado de la solicitud por tercero: *
Tipo de comision:

Tercero

Mombre jefe inmediato: *

Cargo jefe inmediato: *

Mo

Q

Codigo

Descripcion

== Mo contiene registros ==

R i — |

P&gina 1

de 1

Elﬂll

(=]

|al]

[Seleccions

[Seleccions

Q

Ver Reporte

Lo

Para ver el reporte, el sistema pedira como requisito, incluir el nombre y cargo del jefe

inmediato.

8 portal3.siifnacion.gov.co/SIIF.Reportes/Reportes/Comuny/,Danalnfo=cp-rpt.cpsiif2.red+ PopupReporte.aspx?rpt=0B5/REP_ADQO37_AutorizacionComisioninte..|
o4 [t Jdez b b ¢ [ |Buscr|Siguient= W~ §
- —y

L— 1 .] REPADQO37 Usuario que Genera Reporte: MH150101-107  MH150101-107 MH150101-107

Al

n- Unidad & Subunidad que Genera 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-

Nacmn Feporie: Administracion Central-Administracian

Central
Fecha y Hora Generacién Reporte:  2021-05-21-5:39 p.m.
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Scloltud de Comisian No. a1z Faohs Boncrud 21 Estado de In Comicien Autarizada Unigad Ejecutora o Bubunidad -16-01-01-000 Unided Ejsoutora Prusba 677-Adminiciraclon Central-
- Administracion Central
Tinc da Comisian Sarvica Feohs Auts Resh. 2 Ganers Vistizas 6] | menera gacta oo viaja | No | Rquisrs Pasajss Afmoc | =
Trancparts por Vis Munmes Arss u Oficing Diraccian CITEL | Tin e framits | Inicia | Gamicién Injolal |
CDP de viaticos
Concsoutivo COF 1 | Dependanola 3olicitante | E GRUPO TALENTO HUMAND
Rubra Precupuesisl de Visticos | A-DE-02-0Z-010 - VIATICOS DE LOS FUNCIONARIDS EN COMESION Rubra Prosupussial de Dactos de Wizl | -
Yo
wombrs |l e | Cwme | wtaae | PR | | e | e | G | Cim | [t |  FRIEL | e | Ve | v | e [ om oeimconmen sor tarcers
e
s s an
Totaiec Eclloltud de Comsion 271.450,00 0,00 271.460,00
OEJETO DE LA COMISION
Participacidn an reunian para as i MU0 @N NUEVO Conveno internstiucional
| ORDENADOR DEL GASTO |
| |dertifizazion |;- 1911 [—— |No"'\-t 1 304303 Dércs Nombres 352303 Apeifda 1 194303 Apatida 2 354303 \| Carge: | CODRDINADOR GRUFD TALENTD HUMAND |
i
Autorizada
Firma Responsabks
Werificado Por: MH1EI01-107 MH150104-1 Fzcha Verificacidn:
Pigina 1 de 2

o
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@ 7 .GEmONYE‘EFSWEMUEEEE

icontec

150 9000

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa
Nacional, no esta autorizado su reproduccion total o parcial



Pagina 2 de 2

4 Cddigo: GF-G-052
REPORTES Y CONSULTAS | Versién: 4

Defensa PARA SEGUIMIENTO Y |Vigente a partir de: 23 de

— AUDITORIA DE LA julio de 2024

ACTIVIDAD FINANCIERA

GUIA 52

X4/

De la informacién contenida en el reporte, se destacan los campos:

e “Estado de la comision”: a través del cual podra validar el estado en que se encuentra
la solicitud de comisién

e "“Tipo de tramite”: a través del cual se identifica si es la solicitud de comisidn inicial o
si corresponde a una prorroga, o una interrupcion.

e “Comision inicial”: en caso de que sea el reporte de una prérroga o de una interrupcion,
el sistema mostrard en este campo el niumero de la solicitud de comisién inicial que se
tomod como base para la elaboracidon de la transaccion.

El sistema permite descargar el reporte en formato pdf, al dar clic en el icono sefialado en la
parte superior, seleccionando “pdf”, como se ve en la imagen.

3.9.2 Listado ejecucion de comision

La administracion SIIF Nacion ha dispuesto de esta consulta con el fin de que el personal
vinculado al proceso pueda realizar la consulta del estado de una o un grupo de comisiones
en el sistema.

Esta permite realizar la consulta por un rango de fechas maximo de un mes o también por
tercero, los cuales son requisitos para generar el listado (seleccionando al menos uno de los
dos), adicionalmente es posible filtrar por el estado de la solicitud de comision. Para ingresar
estan habilitados todos los perfiles que intervienen en el proceso de gestion de viaticos, a
través de la ruta: Gestién de Gastos (EPG)/ Consultas/ Listado Ejecucién Viaticos por tercero,
mediante la cual se visualizara la siguiente pantalla:

Fecha salictud de comisisn: Inicia] [+] Finf [~]

Tercero comizionacdn: | |

Estado solicitud de comision tercero: |Seleccione_._ ~ |

Ver [:EH'IE:UH* Cancela

Como se menciond anteriormente, se debe seleccionar al menos uno de los dos campos
sefialados en la imagen (Rango: “fecha solicitud e comisidn” o “tercero comisionado”).
Adicionalmente es posible seleccionar uno de los estados de comisién de la lista desplegable,
como figura en la siguiente imagen:

L]
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Seleccione... v

Seleccione...
Anulada
Autorizada
Autorizada para pago
Con Compromiso
Con orden de pago
Legalizada

Pagada
Rechazada
Revocada
Solicitada
Verificada

Posteriormente se da clic en “ver consulta” y a continuacidn se presentarad la siguiente

pantalla:
QO —

b Unidad Ejecutora

mision Fecha Solicitu Tipo de tramite Comision Inicia

Fecha Comision Inicial  Ordenador

577-Administracion Cent

dministracidn

dministracion Cents

20214 Iniczal
202 Iniczl
202 00:00: Inical
202 00 Iniczal
202 h Iniczal
202 DO Iniczl
202 00:00: Inical
202 Iniczal
202 Iniczal
202 Inicaal
202 Iniczal

Iniczal

Iniczal

Iniczal

Iniczal

COORDINA;

Campo:
1: [Seleccione.. v
2

Operado Valor: YiO:
5 = =
e r— [ — =0Q

En esta seccidon podra visualizar la consulta en el campo resaltado, o para mayor facilidad

puede dar clic en el botén:

“J a través del cual podra descargar la informacién en un archivo de Excel, como se visualiza

en la siguiente imagen:

L)
K@ ¥ -
icontec |
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Estado Orden de
pago

Atributo Contable

Mo. obligacion Obligacion Mo. Orden de Pago Valor Pagado

Op fecha Pago

No. Legalizacion Fecha legalizacion |Valor legalizacion

23 - AVANCES PARA
VIATICOS Y GASTOS DE

686021 VIAIE 100616921 Pagada 370.985,00

2021-05-07 05:36:16

23 - AVANCES PARA
VIATICOS ¥ GASTOS DE

686221 VIAE 100617121 Pagada 222.591,00

2021-05-07 05:36:54

23 - AVANCES PARA
VIATICOS Y GASTOS DE

686321 VIAE 100617221 Pagada 222.591,00

2021-05-07 05:20:42

23 - AVANCES PARA
WVIATICOS ¥ GASTOS DE

686121 VIAIE 100617021 Pagada 250.103,00

2021-05-07 05:20:46

23 - AVANCES PARA
VIATICOS ¥ GASTOS DE

686421 VIAIE 100634621 Pagada 667.773,00

2021-05-07 05:49:30

23 - AVANCES PARA
VIATICOS ¥ GASTOS DE

686821 VIAE 100635021 Pagada 150.062,00

2021-05-07 05:21:00

23 - AVANCES PARA
VIATICOS Y GASTOS DE

686621 VIAE 100634821 Pagada 239.526,00

2021-05-07 05:20:44

23 - AVANCES PARA
VIATICOS Y GASTOS DE

686521 VIAIE 100634721 Pagada 22259100

2021-05-07 05:36:53

23 - AVAMNCES PARA
VIATICOS ¥ GASTOS DE

686721 VIAE 100634921 Pagada 150.062,00

2021-05-07 05:48:09

23 - AVANCES PARA
VIATICOS ¥ GASTOS DE

686921 VIAE 100635221 Pagada 1.261.349,00

2021-05-07 05:46:32

23 - AVANCES PARA
VIATICOS Y GASTOS DE

687021 VIAIE 100635421 Pagada 233.091,00

2021-05-07 05:36:59

23 - AVANCES PARA
VIATICOS ¥ GASTOS DE

Este archivo contendra la siguiente informacion:

Nombre de la columna Nombre de la columna Nombre de la columna

Unidad/Sub Unidad Ejecutora
Descripcion Unidad / Sub Unidac
Ejecutora

No Solicitud de Comisién

Fecha Solicitud de comision

Cargo
Comisionado
Cuenta Bancaria

Tipo de tramite Rutas
Comision Inicial Fecha Inicial
Fecha Comision Inicial Fecha final

Ordenador del Gasto Base liquidacion
Cod Dependencia Gasto
Descripcion Dependencia
afectacion

Area u Oficina

Tipo Comisién

Genera Viaticos

Transporte Via

Requiere Pasajes Aéreos

di
% Tarifa

Valor Viaticos
Valor Gastos Viaje
Valor Total Viatico
No. CDP

." SisTEMa DE

N ;
N )} GESTION Y DEEMPERO
7 INSTITUCIONAL

Estado Solicitud Tercero

Tercer«

Numero dias comision

Tarifa segun Decreto

Valor Viatico Diario

Rubro Presupuestal de Gastos d¢
Viaje

No. Compromiso
Documento masivo

No. Radicacion de soporte
No. obligacion

Atributo Contable Obligacion
No. Orden de Pago

Estado Orden de pago

Valor Pagado

Op fecha Pago
No. Legalizacién
Fecha legalizacién
Valor legalizacion
No Reintegro
Fecha Reintegro
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Doc. Tercero Comisionado Fecha CDP Valor total Reintegro
Rubro Presupuestal du
Nombre Tercero Comisionado Viaticos Objeto Comision Tercero

3.10 Consultas documentos y comprobantes contables

A continuacidn, se muestran las siguientes consultas contables disponibles para verificar en el
sistema los comprobantes contables.

3.10.1 Consulta de comprobantes contables aprobados

La administracion SIIF Nacion ha dispuesto de esta consulta con el fin de que el personal
vinculado al proceso pueda realizar la consulta de comprobantes contables automaticos vy
manuales, en estado aprobados creados por la ECP a la que pertenece la PCI de conexion a
través de la siguiente ruta:

Contabilidad (CON) /Consultas / Comprobantes contables/ Consulta de comprobantes
contables Aprobados, asi:

MINDEFENSA - GESTION GENERAL (15-01-01-000)
= :
Utima visita: 2023-09-06 14:23:12 Hora Colombia

Buscar..

ADMINISTRACION (ADM)

PROGRAMAANUAL MENSUALIZADO GAJA (PAC)

GESTION DE GASTOS (EPG) Consulta Comprobantes Contables
SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN) E @ @

GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)

a No.Transaccion  No_Comprobante e = Tipo Doc Transaceion Num Documento e iber
Contable Contable Fuente origen Fuente
BERECHOSHEARIERATNG) saa0ss 4ssea o 20230508 150103001 ‘Eborado NGT240 NeT240 251000000 70737568.00
4966042 48857 o 2023.00.05 150104011 Eiaborado NCT220 NeT240 DEPRECIACION . 52263904056 102914872460
CONTABILIDAD (CON) 4987812 49800 o 20230905 15-01-04-011 Verificado NCT240 NGT240 MOV DE ALMAG. . 563,436,606.28 563,436.606.28
100713... 510250 533516 20230801 150103015 Aprobado EPGOSS Legaiizacion e 350,000.00 380,000.00
100743 510279 533557 20230801 150103015 Aprobado EPGIS: Legaiizacion 23 500,000.00 500,000.00
Che i 100713... 510313 533510 2023.08.01 150103015 Aprobado EPGOSS Legaizacion £ 360,000.00 350,000.00

4987955 48053 0 20230631 1501-03-088 Elaborado NoT290 NET240 12443505000 12443585000
i i —ava7132 4768 o 20230831 150104015 Etaborado NoT240 NoT240 147173300 147173300
AL 4983523 50045 [ 2023.08.31 150105004 Elaborado NCT240 NET280 647349 13 64734914
_4907103 48376 o 2023.08-31 150105002 Veriicado NCT280 NCT240 4500000075 1491605 1431508
Comprobantes Contables 4987196 49416 ° 2023-08-31 15-01-05-002 Verificado NET240 NET240 4900000081 1.001.20324 1,001.203.24
4968295 49963 o 20230831 150105002 Verifcado NET240 NET240 4500000035 232350647 232360647
4088321 49965 o 2023.08-31 150105002 Verficado NCT240 NeT280 4900000057.91 47510380 47510360
Saldos Contables Por Subunidad 4908150 49918 2023.0831 1501-05:008 Verficado CARGNCTZ3.. GARGNGTZ0AA 73134 0754964074 20754954074
498439 50027 [ 20230831 150105010 Vericado nNeT290 neT240 393700 3937.00
R 11
CUENTA UNICA NACIONAL
?)
RESULTADOS CONSULTAS ASINCRONAS (TRV)
Y campo: Operador Valor
. — s
2 —

Dependiendo del nUmero de comprobantes a generar, se puede definir una de las
siguientes opciones:

e Individual:
Seleccionar este filtro para generar consulta de comprobantes aprobados en formato

individual, el sistema dispone de 1 a 100 comprobantes contables. Para este filtro solo se
puede seleccionar un cédigo de transaccién o un macroproceso.

@
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e Masivo:

Seleccionar este filtro para generar consulta de comprobantes aprobados en formato masivo.
Para este filtro se puede seleccionar uno, varios o todos los cédigos de transacciones o uno,
varios o todos los macroprocesos.

[ consutsComprobatesComles ]
ORI O~ W &

No. Transaccion No. Comprobante
Contable Centable

Tipo Doc Transaccion Num Decumento
Fuente Origen Fuente
Elaborado NCT240 NCT240
Elaborado NCT240 NCT240 DEPRECIACION
Verificado NCT240 NCT240 MOV DE ALMAC.
Aprobado EPG054 Legalizacion 123

Entidad Estado Aprueba

MAIRAALEJAND. .
Aprobado EPGO54 Legalizacion A
Aprobado EPGO54 Legalizacion
Elaborado NCT240 NCT240
Elaborado NCT240 NCT240
Elaborado NCT240 NCT240
Verificado NCT240
Verificado NCT240

SRR e R R i i

Campo Operador: Valor Yi0:

1 ——
1 =Q]
3.10.2 Consulta de documentos contables

La administracion SIIF Nacion ha dispuesto de esta consulta con el fin de que el personal
vinculado al proceso pueda realizar la consulta de comprobantes contables automaticos vy
manuales, en estado aprobados creados por la ECP a la que pertenece la PCI de conexién a
través de la siguiente ruta:

Contabilidad (CON)/Consultas/ Comprobantes contables/ Consulta de Documentos Contables
3.10.3 Reporte de comprobantes contables

La administracion SIIF Nacion ha dispuesto de esta consulta con el fin de que el personal
vinculado al proceso pueda realizar la consulta de comprobantes contables automaticos vy
manuales, en estado aprobados creados por la ECP a la que pertenece la PCI de conexién a
través de la siguiente ruta:

Contabilidad (CON) / Consultas / Comprobantes contables / Reporte de comprobantes

contables Aprobados.

4. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

[ ]
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4.1APR: Apropiaciones

4.2CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
4.3CEN: Centralizadora.

4.4COP: pesos colombianos.

4.5CSF: Con Situacién de Fondos.

4.6EPG: Ejecucion Presupuestal de Gasto

4.7ING: Ingresos.

4.8MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
4.9PAC: Programa Anual Mensualizado de Caja.
4.10 PCI: Posicion del Catalogo Institucional.

4.11 SEG: Seguridad.

4.12 SIIF: Sistema Integrado de Informacion Financiera.
4.13 SSF: Sin Situacion de Fondos.

5. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector.

6. DOCUMENTOS ASOCIADOS

6.1 Ley 87 del 29 noviembre de 1993 “Por la cual se establecen normas para el
ejercicio del Control Interno en las entidades y organismos del Estado y se dictan
otras disposiciones” y reglamentarios.

6.2 Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico.

6.3 Directiva Permanente del Ministerio de Defensa Nacional No. 07 del 22 de abril
del 2021 “lineamientos a tener en cuenta en la gestidn financiera publica para
las Unidades y Subunidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional”.

6.4 Guia para Generar Reportes para Control Financiero del 05 de abril de 2013 -
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

6.5 Circular Externa 015 del 10 de abril 2015 “Actualizacién de versién SII-
NACION"” - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

6.6 Circular Externa 041 del 06 de noviembre 2015 “Cambios y mejoras en la
actualizacion de SIIF-NACION” - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

6.7 Circular Externa 057 del 4 de noviembre del 2016 “Cambios y mejoras en
actualizacion de version del SIIF NACION” - Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

6.8 Circular externa No. 028 del 21 de octubre de 2019, Cambios y Mejoras en
Actualizacion de Versidon del SIIF Nacidn, del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

o
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6.9 Circular externa No. 43 del 29 de Julio de 2021 “Actualizacién Consulta y
reportes gestidon de ingresos” del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

6.10 Circular externa No. 55 del 29 de octubre de 2021 “Cambios y mejoras en
actualizacion de versién del SIIF Nacion” del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

6.11 Circular Interna 037 de noviembre 2022, “Cambios y mejoras en actualizacién
de version del SIIF Nacion”.

6.12 Circular Externa 019 de mayo 2023, “Cambios y mejoras en actualizacidon De
version del SIIF Nacién”.

6.13 Guia Financiera No. 7 Gestidén Presupuestal de Ingresos.

6.14 Guia Financiera No. 11 Ejecuciéon Presupuestal del gasto.

6.15 Guia Financiera No. 14 Vigencias futuras

6.16 Guia Financiera No. 27 Distribucion del Cupo PAC al inicio de la Vigencia

6.17 Guia Financiera No. 33 Medidas de seguridad Sistema Integrado de
Informacién Financiera

6.18 Guia Financiera No. 36 Administracion del Cupo PAC en la Subunidad

6.19 Guia Financiera No. 37 Administracion del PAC y Cupo PAC en la Unidad
Ejecutora

6.20 Guia Financiera No. 42 Sistema de cuenta Unica nacional

6.21 Guia Financiera No. 46 Apertura de Caja Menor

6.22 Guia Financiera No. 47 Gestion Caja Menor

6.23 Guia Financiera No. 48 Reembolso Financiero Caja Menor

6.24 Guia Financiera No. 49 Cierre Caja Menor

6.25 Guia Financiera No. 50 Administracidon de Usuarios

6.26 Guia Financiera No. 57 Gestion de Viaticos y Gastos de viaje al Interior

6.27 Guia Financiera No. 59 Pagos procesos especiales sistema SIIF Nacidn

7. ANEXOS
No Aplica.
8. DEFINICIONES

No Aplica
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HISTORICO DE CAMBIOS

VEF;SOION FECHA DE EMISION CAMBIOS REALIZADOS
1 02 de septiembre de Emision inicial por migracién documental y
2022 actualizacion Modelo de Operacidon por procesos.

2 02 de febrero de 2023 | Se ajusta el numeral 3.4.9

3 29 de septiembre 2023 | Se adicionan los numerales 3.3.8. y 3.10
Se realiza actualizacion imagen institucional

4 23 de julio de 2024 documentos sistema de gestion y desempeiio
institucional.
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