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1. GENERALIDADES

Conforme a la siguiente normatividad, la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
DIAN establecié la obligatoriedad de las entidades de Derecho Publico de facturar
electronicamente:

e Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 “Por el cual se reglamentan los articulos
511,615,616-1,616-2,616-4,617,618, 618-2 Y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de
la Ley 962 de 2005 y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el Capitulo 4 del
Titulo 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario en
Materia Tributaria”.

e Resolucion 0000165 del 01 de noviembre de 2023 “Por la cual se desarrolla el
sistema de facturacién, los proveedores tecnoldgicos, se adopta la versiéon 1.9 del
anexo técnico de factura electrénica de venta, se expide el anexo técnico 1.0 del
documento equivalente electronico, y se dictan otras disposiciones en materia del
sistema de facturaciéon”.

Dentro del proceso de reglamentacion de la factura electrénica, la DIAN autorizd a la
administracion SIIF Nacién como proveedor tecnoldgico®! para la emisiéon de facturas
electrénicas de las entidades del Presupuesto General de la Nacion PGN que hacen uso del
sistema SIIF Nacién, actualmente para el proceso de validacién de facturas electronicas
ante la DIAN, el SIIF Nacion tiene la funcionalidad dispuesta a través de la modalidad
“Software Propio”.

Teniendo en cuenta lo anterior, la presente guia contiene el detalle del proceso de la
parametrizacion previa en la DIAN, en el Sistema Validador de Factura del SIIF Nacién y
en el sistema SIIF Nacion, indicando los prerrequisitos y/o precondiciones necesarias para
implementar el proceso de emisién de documentos electrénicos (facturas, notas débito y
notas crédito) y para generar y transmitir documento soporte en adquisiciones con “no
obligados” a facturar.

1 Art. 616-4 del Estatuto Tributario “Proveedores autorizados, obligaciones e infracciones”.

Nota 1. Serd proveedor tecnoldgico, la persona juridica habilitada para generar, entregar y/o transmitir la factura
electrénica que cumpla con las, condiciones y requisitos que sefiale el Gobierno nacional. La Administracion Tributaria,
mediante resolucién motivada, habilitard como proveedor tecnoldgico a quienes cumplan las condiciones y requisitos que
sean establecidos.
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2. FLUJOGRAMAS PARA LA EMISION DE FACTURA DE VENTA ELECTRONICA

2.1 Proceso de habilitacion (Aplica emision de factura y documento soporte para

no obligados a facturar)

i

Proceso de habilitacién

Registro y habilitacién en la DIAN

Certificado de firma digital para factura
electronica

i

Registro de habilitacion en el Sistema
Validador de SIIF

v

.

'

1.1 Registro y habilitacion modo de
operacion “Software Propio” en la DIAN

[ ]
.\"\. SisTema De . ST
CESTIONY DESEMPENO  JE0IE © IQNET
. ". INSTITUCIONAL i - s

2.1 Configurar la firma digital en el sistema
validador de factura
Perfil: Parametrizador gestion entidad
Ruta: SVF / EMI-Emision / Gestionar
certificados — Opcion “Cargar certificados”

3.1 Registro de habilitacion en el sistema
validador de factura del SIIF Nacion
Perfil: Parametrizador gestion entidad
Ruta: SVF / HAB-Habilitar Facturador /
Registro individual

:

2.2 Asociar certificado de firma digital para
factura en el sistema validador de factura
Perfil: Parametrizador gestion entidad
Ruta: SVF / EMI-Emision / Gestionar
certificados — Opcion “Buscar”

Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
Nacional, no esta autorizado su reproduccion total o parcial
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2.2 Solicitud y Configuracion numeracion (Aplica emisiéon de facturay documento
soporte para no obligados a facturar)

Solicitud y Configuracion
numeracion

Registrar y asociar solicitud de Configurar, sincronizar y activar
numeracion numeracion
v

Registrar solicitudes de autorizacion de Registrar el software PIN y Software 1D
numeracion de factura electrénica y

documentos soporte en la DIAN Perfil: Parametrizador gestion entidad

Ruta: DYC / Parametrizacion / Factura Electrénica
i / Informacion Emisor-Receptor / Administrar

Asociar solicitudes al modo de operacion i
software propio DIAN

Sincronizacién de Autorizacién de numeracion
Factura Electrénica

Perfil: Pagador central o pagador regional
Ruta: DYC / Parametrizacion / Factura
Electrénica / Informacién Emisor-Receptor /
Administrar

\ 4

Activar la Autorizacién de numeracién Factura
Electrénica

Perfil: Pagador central o pagador regional
Ruta: EPG / Factura Electrénica / Autorizacion
Rangos de Numeracién / Modificar

®
."\.Smmoz . Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
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2.3 Transacciones previas a la emision de factura electrénica

INICIO
v

2.1.1. Crear condicion de pago de contado (acceso UE)
Perfil: Parametrizador Gestién Entidad
Ruta: DERECHOS Y CARTERA (DYC) / Parametrizacion / Condiciones de pago /
Contado / Crear

|

2.1.2. Crear Precio Base de Venta (acceso UE)
Perfil: Parametrizador Gestion Entidad
Ruta: DERECHOS Y CARTERA (DYC) / Parametrizacién / Precios Base / Crear

}

2.1.3 Crear Puntos de Generacion de Derechos (acceso SubUE)
Perfil: Parametrizador Gestién Entidad
Ruta: DERECHOS Y CARTERA (DYC) / Parametrizacién / Punto de generacion de
derechos / Administrar

v

2.1.4. Crear Observaciones a documento de orden de
consignacion (acceso SubUE)
Perfil: Parametrizador Gestién Entidad
Ruta: DERECHOS Y CARTERA (DYC) / Parametrizacion / Observaciones / orden de
consignacion

l

2.1.5. Crear Observaciones a documento de factura electrénica
de contado (acceso SubUE)
Perfil: Parametrizador Gestion Entidad
Ruta: DERECHOS Y CARTERA (DYC) / Parametrizacién / Observaciones /
Documento de Recaudo de Contado / Administrar

|

2.1.6. Crear Responsabilidades Tributarias (acceso SubUE)
Perfil: Parametrizador Gestién Entidad
Ruta: DERECHOS Y CARTERA (DYC) /: DERECHOS Y CARTERA (DYC) /
Parametrizaciéon /Responsabilidades Tributarias.

’

FIN
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3. PRERREQUISITOS PARA LA EMISION DE FACTURA ELECTRONICA DE VENTA

Para que una Unidad o Subunidad Ejecutora que hace parte del Presupuesto General de
la Nacion PGN, pueda realizar el proceso de emision de documentos electrénicos en el
Sistema SIIF Nacion; previamente debe haber realizado las siguientes gestiones:

3.1 Proceso de habilitacion

La habilitacion es un procedimiento que se desarrolla en el servicio informatico electronico
de facturacion electronica de la DIAN, el cual debe ser realizado previo a la expedicion y/o
generacion de los documentos que componen el sistema de facturacion, proceso que
debera surtirse para la emisién de factura electronica de venta.

La DIAN establece tres (3) formas de cumplir con la obligaciébn de generar, transmitir,
validar y recibir un documento electrénico a través del sistema de facturacion, asi?:

e A través de un desarrollo informético propio o desarrollo informético adquirido,
“Software propio”.

e A través del servicio gratuito del sistema de facturacion, dispuesto por la Unidad
Administrativa Especial Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN.

e A través del sistema de un proveedor tecnolégico para el caso de la factura
electronica de venta.

Teniendo en cuenta que el proceso de emision de documentos electrénicos (factura de
venta, nota crédito y nota débito) desde el macroproceso de DYC del sistema SIIF Nacion,
cuenta con servicios web que permiten la validaciéon de dichos documentos electrénicos
ante la DIAN a través del sistema validador de factura electrénica, el modo de operacion
corresponde a “software propio”3. Para ello deben surtirse los siguientes pardmetros previo
al proceso de emisiéon de documentos electrénicos en el sistema SIIF Nacion.

3.1.1 Registro y habilitaciéon en la DIAN

Cada Unidad o Subunidad Ejecutora identificada con NIT propio, debe realizar ante la DIAN
el registro a través de la pagina web de la DIAN www.dian.gov.co.

3.1.1.1 Registro de factura electronica

2 Numeral 2 del articulo 28 de la Resolucién 165 del 2023.
3 Circular Externa No. 042 del 26 de diciembre de 2023 “Sistema de facturacion electrénica del SIIF Nacién”.

.,’.Sls'.mwz ) (@J ; Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
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al Ingresar a la pagina de la DIAN, se da clic en el campo Habilitacion

i Sitio web institucional

\"H“' Verificacion de comeos VH{t PQSR y denuncias ;@-’,-‘_‘L Contactanos
|IIIPDL'.|'|LI5 ¥
Macionaies. Portal
sl « Werica autenticidad de comeos = Encuentre informackin ganeral, * Asistencs ielafinica
DIAN QUE|AE, rEClamas, BUZErencias, = Atencion lengua de Sefias
« Valdacian de Cadena de Comen glosarie, manca nonmative y = Chat Soporie Técnio
con QR preguntas. = Chatsot
« Infarmacitn sequidad de la = Puntos de atencién
Infonmeckan. = Quissos de sutogestidn

= Servicio programacidn de llamada

Temas de interés

competencia de la entidad @ Factura Electronica == RUT

= msT i OBA
e e %.% —_—
= Wicrositio * Usuano Registrado « Forial gel régimen simple de *+  Operador Econdmico
I = Hahilitacidn I + Lisuano Nuevs rioutacidn. Augnnizado

* Facturanoo ElScirinicaments « Senicios Tibulanas y
Transparencia y acceso

Cambtarios
* alainformacion

+ Usuanos no registranes
diligenciar formularias

+ RUT - Definir tipo de
INECripokin

EnCcueniie aqui

Posteriormente, dar clic en el campo Empresa para realizar el registro de la entidad, luego
complementar la informacién requerida:

PN |
Alllll.lllll‘-ulldl!'}-' - -
Iniciar sesian
Selecciona una opcidn para continuan
Ermgaresa
T [
: Bagy | &5 7
Persona i 'T'(?—F'— i) l 'I'.;Q?'.LH
ntpf.‘lhtlhtt Usuairia
legal Autorizads
Mo F 'Jf_l?ll ado
CeErtificano
Buscar Docwmento
° =
.‘E‘\.Smmm ) (@) Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
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Una vez diligenciados los datos de autenticacién, la DIAN envia un mensaje con el link de
acceso al sistema al modulo de habilitacion, al correo electronico del representante legal
configurado en la DIAN:

De: Token Acceso DIAN <face L-vp@dian.gov.co>
Fecha: 26 de septiomore de 2023, 9: <14 o m, COT

Para;____ig@hatmail com
Asunlo: [stinado [a)

Acceda i la plataforma mediaete el sguente link generade

Acceder: https:/catalogn-vpfe.dian.gov.co/User /uthToken?plos 108 | 5340288 rked 2 7R tokens 2613356

Saludos Cordiales, "La Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - [IAN estd comprometida con el Tratamiento legal, licito, confidencial y seguro de s datos persanales, Consulte la Politica de Tratamiento de Ditos Persenales en: www dian.gav.co,, donde puede conacer sus
derechos constitucionales y legales, asl como la forma de elercerlos, Atenderemes tadis las cheervaciones, consultas o reclamos ea los cenales de PORS habilitades, contenides en la Politica de Tratamiento de infermaciinde la DIAN. 8 no deses recibir mds comunicaciones por faver
eleve su soliitvd en bos citados canales”

Una vez se ha ingresado al enlace de la DIAN, se redirecciona al sistema de habilitacion
de la DIAN:

Se debe ingresar a la opcién de Registro y Habilitaciéon / Documentos electrénicos:

(1) ©oUaN habilitscién

Mend L3
-
NTOS ENVIADOS DOCUMENTOS RECIBIDOS
S—— -
ENIGS ENwiados D cummen S
LR e rimas 30 deas &0 les Gltiwmes 30 dias

Seleccionar el tipo de documento “Factura Electrénica”:

" \. SisTema DE i
GESTION'Y DESEMPENO
@ i.' ® INSTITUCIONAL

Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
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&

(i) DIAN habilitacin

< Documentos Electronicos

Seleccione el tipo de documento:

Factura electrdnica Némina electronica

Documanto para no
Eventes RADIAN

obligados a facturar
M (13 - 1A 7.
Seleccionar “Configurar modos de operacién”:
(1) DIAN habilitacién
€ Facturador electrénico
WIT* Namare ™ Razfesocial * Cornen slectranion para recepdan
IL 123456783 AAAAARERERoCCooD AMAAMBRERBrcooon aaabhco@ hatmail.com
Estadn de aprohacitn Coreo electriricn para recepeion de fecturas Fcha deinicio prodhecicn
tabilitado aaabboc @hatrmsail.oom 122020
(i) imgortante!
[y Conculta 4 souards 3 la Rasalucitn DO0A2 &l § do maps & 2020 - Artiouln 20 [Calandanias 1, 2 ¥ A omnds o
Sy enrresponde inar con L3 abligari in de eup el Facturs El con val duciin pravia., Rissuerde goe
ot saminktrads n e1ts peocedinto di habiiLain sari sl s ado por Usted ;s La recepdtn de [

Faeturs electrinicn de venta, setes débite, nobas erbditn ¢ imnstrumantes derivados de L Factura elactrdnics de
venta y dems chitamas de Facturacifin.

Paea mayer informacidn duscargua la rusolacidn aqul.

— | Sincrenizar Contribuyente a produccién

En la opcién de modos de configuracion, seleccionar “Software Propio” y hacer clic en

asociar:

®
.{— N S
\ SisTema e . @
™ ‘. .GESTION Y DESEMPENO icontec

INSTITUCIONAL

150 soot
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En los datos de empresa y software se debe diligenciar la siguiente informacion y dar
clic en el botén asociar:

Nombre del software: FACTURADOR SIIF NACION (Mayuscula sostenida)
Pin del sw: 12345

(i) DIAH habilitacisn

< Configurar modos de operacion

Selecciors el oo de operacin Ul de recepcidn de Fackuras en habilitacide

Seftmare praplo w hictpec/vpfie-hab.dia nugev.coWicfDien CustomerSe

Datos de empresa y software

Nombne empresa proveed Hombre del sof tware Fin del W o del SW

B : : aldsas bl

Luego se comprueba que en el listado de modos de operaciéon asociados se encuentre para
visualizar el modo de operacion “Software Propio” con estado “En Proceso” y se debe

oprimir el botdn :

Listado de modos de operacion asociados
Modo de operacion Registro Estado Software id Aociones
T | 145k 144,
o 9 Ja] -9, I h F f
L Himp -E ﬂ
j Volver

Luego se visualiza la siguiente informacion:
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DA Siztema de factura slectrénica — Ambisnte de Habilitacion
(D) CIaN habiieacian
S Archive General De La Hacion
< Set de pruebas Factura Electrénica St
p— » procase
el (a5t l) BT axT32-85174767-30Th -S8cdcbabbant cn <l
Datos del modo de aperacién
el o de cperaciin ect
100 A /13/2018 1220000 A1
Rango de numeracion asignado
Prefic Nomero Resclucitn Rango desde * Ranga hasta
e tare0000m suvoooo swsoo0000
Forha docde Focka hazta
19012019 15012020
Informacion del software
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@ f ® omare . @ o FRTAGE.
1372018 12:0000 A11
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Frafiio Rango desde - Ranga hasta*
sETR SO0C0000 SE00000
2 oz
1504-2619 15012030
Informacién del software
idantificaciin Nemare Clavatécnica
A6300647-3508:01d1 PS5 362488022k EACTURADOR £9F HACION fefaacd i Zehat a2 Felck oMb IFabace3n 152 12345
Total de documentos requeridos
Dacursentss = Facturas slectrisricas * Notas de débits * Notus de créesto *
3 0 10
Total de doct equ
Dacurertos Facturas slectrnicas Notss de débitn Notas de crdelic
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De la informacién obtenida en la accién anterior, se deberan copiar y guardar los siguientes
datos puesto que posteriormente se van a requerir para continuar con el proceso de
habilitacion en el Sistema Facturacion Electronica SIIF Nacion — Validador de Factura
Electrénica:
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Identificador del set de pruebas
* Testsetid

Rango de numeracién asignado:
* Prefijo

e Numero de resolucion

 Rango desde

= Rango hasta

e Fecha desde

e Fecha hasta

Informacion del software

= Identificacion software

* Nombre

« Clave técnica

< PIN

3.1.1.2 Asociar modo de operacioéon “Documento para no obligados a facturar”

Se debe realizar este proceso para definir ante la DIAN el modo de operaciéon “Software
propio”, para la transmision de los Documentos Soporte a sujetos No Obligados a facturar;
esté es un prerrequisito para sincronizar en el SIIF Nacién la resolucion de autorizacién de
numeracion para Documento Soporte a No Obligados a facturar.

Ingresar a la pagina de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales -
DIAN/Habilitacion.

.,’ ® S\cro e . 9 B Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
‘.\-‘".GEFI'[DNYEESS“ET.E‘I\?EQE b IQNET Nacional, no esta autorizado su reproduccion total o parcial

® | sosom |
\ i,




GUIA Pagina 16 de 85

PARAMETRIZACION Caédigo: GF-G-065

i PARA DOCUMENTOS Version: 1

Defensa ELECTRONICOS EN SIIF

- NACION Vigente a partir de: 03 de

octubre de 2024

b == [ o =
T - ]
1 Tensaccionsl ™ Calsndarics o Aslgnacian de cias wf Hotifcacianes
+ Trigtanos Sixleiral de dperdamels = Wrilepie |8 blcation oei
+ Cambarios L O ClE8 08 A DN S0 SOSEBITAING 86 18
[RIA reaszar Sobciud 005 DpCEnes: M &
FOCHCA0ON ¥ CONSUNA o NSINCD ¥ petecacines
Chak = Rty Pl o
hioifcaciones Elecininacs
- (Eh verificacion de comecs 5. poss y denuncias B Contictanos
Sitto web inssitucional o = ] . - .
R o imjueshs p
» T SUlSAISOM 08 CoRes Encuaning infemacids gansd + AsiEkInCa Weedinca
DA QUERE, TECkam0s, MUgEIENCia + Alencion lenguas de Seda
+ Iforracdn sepunied e eraaie, MARCs MUaWG ¥ = Chak
micmackn prequreas * ChatBal
+ Funios de Contacio
* acacce Vitusles de
A pgestdn
&5 Portal de mifics
Temas de interés
Fastura Elecimanica [ RUT B AT BE DEA
@ !! — [3. lﬁ‘ pias o
= Kicrostio = Limmanic Segistraco = Forfal del ragimen smpie de +  Dpeador Coonomicn
* Haslpidn * LIstiiig Mot Witnilaciin Auleritatn
s ERciTinicamants « Sanvicos Talmianis
lramsparencia y acceso
G,

Luego dar clic en “empresa y representante legal”

T AN

Iniciar sesidn

Selecriang ungd apddn pan coptineer

Se debe diligenciar los campos que se habilitan:
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M Iniciar sesidn
Posr Favor diligenecia los siguiontas datos:

[— Tipa do identificacian

¢ Cédula do dudadania -

I ¢ TRAAE

e :} #99959

Cal :|:r_;.-_-; ¢ e -

El aplicativo enviara la ruta de acceso al correo electronico que el funcionario delegado
tenga registrado en el RUT de la entidad.

B'goveo

s, SETENA CE FACTURA A
WS ELECTROMIC A |5

(T} S ha Ereisda b nute de sooem ol coctes reglkradis en el UT de by persons natuesl que 18 g utensicd en
¥ LTt

Ei scoasc sstars depoaibls por 63 minckos.

Una vez el funcionario delegado ingrese por la ruta de acceso informada en el correo,
verifigue que se encuentre en el Ambiente de Produccion de la DIAN, luego acceda al icono
que identifica el Menu General.
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e BT O PAPRR

B ELECTROMICA e Blsboses B4 Heturicitn shetin i - Arsblusie ds Habibtuibn
L
(1) Dk baaeide

institutn Caagrafics Agustin Codarei qla

5 Inicio

DOCUMENTRS ENVIARDS. HCUMIENTOS FECIRIDDS

0 0

En el Menu, hacer clic en “Registro y habilitacién” - “Documentos electrénicos”

M o

imskitwtn GragraFim Agastin Codaasi .

NVIADDS DOCUMENTOS RECIBIDOS

| 0

Docismantos et d-n-wl

Hacer clic en “Documento para no obligados a facturar”
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Seleccione el tipo de documento:

Factura electrénica Momina electrdnica

=5 =—dlb

En la pantalla que se visualiza, seleccione de la lista desplegable el modo de

operacion “Software Propio”.

< Asociar modo de operacion

Sekpockong o modo di opsrackin IR g recepcidn de dovimentas

- Bergsftepli-habodan gov.oofMa Dl CustamerSenicid tw Pandl

Softenirg €4 un provewtiar bec roldgicn

Listado de modos de operacion asociados

Wode de cperacion Documarnta Ekectronica Registre  Estade  Mombre del Software

Valver

Indtitets Geografics Agustin Codatts .

1D PIN dal 3W URL  Accicnes

Se debe oprimir el botén “Asociar”

r T
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Botadlife P w Ripe el b

(1) ompersntal

Al rewlicar Lo

ir glgano del Livtads de modon de o

gnignte madante 6 bothn de acck

Listado de modos de operacién asociados

Midis ds cperacian Dacumnants Electrenice Registr

Eatad Momibre del Softwars o

PIM d&l 5W URL  Accionss

De acuerdo con lo seleccionado, el aplicativo cargara la informacién en la grilla de “Listado
de modos de operacién asociados”, verifique que se encuentre asociado al Software propio

“FACTURADOR SIIF NACION”, en estado “Habilitado” o “Aceptado”.

€ Asociar modo de operacion

Ve Ok nC madormer Sanv

Daftos de empresa y software

Aspciar

Listado de modos de operacion asociados

Mg Dot uments A Hombre del
DpRIaCen Emciranica Ragiam L wrm:ua L
P ool a2
@ altwars Progl Desumaatn Goporse tud ] i0esAt
Wolver

FiN
W

1AELLELS Gadgtala Agaslin Codeer i

ACcioned
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Hacer clic en “Detalles de Set de pruebas”

PIN del
2] URL Acciones
L
d59d7 33b-e5d 34986 https.tepfe-
. 1234 X o O
Qé2e-TF132 36045 d ! hab. disn.gov. coyWeFanCustomerServces. sycbws d|

TdaT iddc-0 s eF-d%ea-alde s httpsiftenfe m

Hacer clic en “Sincronizar a Produccion”

Datos

4

ot de prusbas Becranizar & P ducebin

Lista da represantantes legales asociados

T AP UL 2o T

En la ventana emergente hacer clic en “Aceptar”

AN\
QJ )Y

LAEStis segure gue deseas sincronizar a produccidn?

Aceptar Canealar
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El aplicativo envia mensaje de éxito de la transaccion:

Infarmacion correctamente cargada en el ambiente de
produccion.

3.1.2 Certificado de firma digital para factura electrénica

Cada Unidad o Subunidad Ejecutora que cuente con NIT propio, debe adelantar el proceso
de contratacidon para adquirir un certificado de firma digital para persona juridica. Este
certificado es diferente al certificado que los usuarios utilizan al firmar las transacciones
del SIIF Nacion y es un certificado asociado al NIT de la Unidad y/o Subunidad Ejecutora.

El certificado de firma digital de persona juridica para emision de factura electrénica debe
contar con las siguientes caracteristicas:

= El certificado digital se emite mediante el formato PKCS#10.

= Certificado X.509 V3.

« Llave privada de 2048 bits con algoritmo de encripcion SHA256.
« Algoritmo de firma de certificado con HASH.

El certificado puede ser adquirido con cualquiera de las entidades de certificacion digital
(ECD) acreditadas por la ONAC (Organismo Nacional de Acreditaciéon de Colombia) para
emitir este tipo de certificados. La consulta de estas entidades la pueden realizar en la
pagina web: https://onac.org.co/directorio-de-acreditados.

Una vez los certificados de firma digital para factura electrénica y para documentos soporte
sean adquiridos por las entidades, se debe configurar la factura en el sistema validador
del SIIF Nacion.

3.1.2.1 Configurar la firma digital en el sistema validador de factura

Para continuar con el proceso de habilitacién, es necesario configurar la firma digital de
persona juridica en el sistema validador de factura del SIIF Nacién, y para ello cada Unidad

° —
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0 Subunidad Ejecutora, identificada con NIT propio debe ingresar al Sistema Validador de
Factura a través del perfil Entidad — parametrizador (previamente creado por el perfil
Entidad - parametrizador del SIIF Nacién), asi:

o o

1{] Hacienda

SliFes

Validadar Factura

Elactiranica
i =
-1 1=
'_.|:| i | o

Seleccionar la PCI de conexion a la que se va a configurar el certificado y dar aceptar
para ingresar al Sistema:

NOTAL: el usuario que ingresa al Sistema Validador de Factura debe estar creado
previamente en el sistema SIIF Nacion con el perfil “Entidad - Parametrizador Gestion
Entidad” de acuerdo con lo indicado en el numeral 3.6.1 de la Guia Financiera No. 02
Creacion y parametrizacion de una Unidad o Subunidad Ejecutora.

® =
‘h\.ﬁsmmrx ) © K Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
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Ingresar por la siguiente ruta: EMI — EMISION / Gestionar Certificados, y Seleccionar la
opcioén de cargar certificados:

Geoestionar Certificados

El sistema carga automaticamente el NIT de la PCI de conexidn y se debera seleccionar la
ruta donde se encuentra guardado el certificado y la contrasefa la cual fue entregada en
el momento de la adquisicidon o activacion y dar clic en la opcién cargar:

Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
Nacional, no estd autorizado su reproduccion total o parcial
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SIIF“ vahdader de Factura Electrdnica
Masee

Oftims visftac 2073-11-3% 00:3%:31 Colombis

Cargar Certificado Digital

MIT Entidad ' :l Contrassdia I

Sukir un Certificads [Elegir archiva | Mo sa ha sela... nirgon archiva|| - Cartificada

Una vez se da clic en la opcidén cargar, el sistema genera un mensaje de confirmacién:

Coafirmecian L]

(I} (Enld pmgarn de sl
Loy L P

Con la confirmacion del mensaje anterior, se genera un mensaje indicando que el
certificado fue cargado y activado de manera exitosa:

En la pantalla se visualiza el certificado cargado en la seccion de “consulta de certificados”:

[Rrre—— ey —

."\. SisTema e

GESTIONY DESEMPENO  EERE {
@ ’.'. INSTITUCIONAL =C et
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Con esta transaccion, la firma digital queda cargada al Sistema Validador de Factura
Electronica del SIIF Nacion, posteriormente se debe asociar la firma digital a la Unidad o
Subunidad Ejecutora que va a emitir el documento electrdénico.

3.1.2.2 Asociar el certificado de firma digital para factura en el sistema
validador de factura

Adicional a la vinculacion de la firma digital al Sistema Validador de Factura Electrénica
del SIIF Nacién, se debe asociar a la Unidad o Subunidad Ejecutora que va a emitir el
documento electronico. Ingresar por la Ruta: EMI — EMISION / Gestionar Certificados, dar
clic en el botén “Buscar”, seleccionar la firma digital y dar clic en la opcion “asociar
entidad”:

—

s I:“d Validador de Factura Electranica
Nocin

ui .

irma visita: 2023+11-22 0Bi26:22 Colombia

M4 < PAGINAS (1 |de 1 2> M | 30 ~

|

Posterior en el menu “Asociar entidad”, se busca la entidad a asociar por NIT o por PCI,
una vez encontrada, se carga en la consulta en la parte inferior de la pantalla, en donde
se debe seleccionar la entidad haciendo clic en el botén para que se seleccione
automéaticamente la columna “Asociar — Desasociar entidad” y oprimir la opcién guardar:

."’\M.;;mm i l@) S Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
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Asociar Entidad

Buscar Entidad

NIT Entidad [es7assai7 Entidad 050-05-587 AAAADbbecee ~

Asociar - Desasociar Entidad

(m] Dwserlpcién PCI

E 050-05-587 Addsbbbeccs 657895877 @ r

e

Luego se genera un mensaje de notificacion indicando que el proceso de asociacion se
realiz6 de forma exitosa, se da clic en la (X) para regresar al menu “asociar entidad”:

@ Proceso exitoso

Cliaciones actualirzadas

COEa e

3.1.2.3 Desasociar el certificado de firma digital para factura en el sistema
validador de factura.

Teniendo en cuenta que las firmas digitales de persona juridica tienen una vigencia, es
necesario renovar la firma digital, y para ello, se debe desasociar la firma digital expirada,
a través de la ruta: EMI — EMISION / Gestionar Certificados, dar clic en el boton buscar,
seleccionar la firma expirada y hacer clic en la accién desasociar, que se sefala en la

siguiente pantalla:

Asociar Entidad _—

Buscar Entidad

[15-01-03-027 - CENTRAL ADMINISTRATIVA ¥ CONTABLE &N
et e bl B ie e iR o |

MIT Entidad 200130782 Entidad

Buscar PC1

e I b ]

Asociar - Desaseciar Entidad
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De forma automatica queda desmarcado el campo ”Asociar — Desasociar entidad:

Asociar Entidad —

Buscar Entidad

e

Luego dar clic en el botén “Guardar”, el sistema debe arroja el siguiente mensaje:

Proceso exitoso
@ Asociaciones actualizadas

exitosamente.

NOTA 2: la firma digital expirada se debe desasociar mientras se encuentre en estado
“Vigente”, una vez desasociada dicha firma digital se debe pasar a estado “Inactiva”. Se
recuerda que por Subunidad solo se puede tener una firma digital en estado “Vigente”.

3.1.2.4 Inactivar el certificado de firma digital para factura en el sistema
validador de factura

Luego de desasociar el certificado de firma digital para factura en el sistema validador de
factura, se debe inactivar, para ello debemos realizar los siguientes pasos:

Ingresar por la siguiente ruta: EMI — EMISION / Gestionar Certificados

Seleccionar el certificado y luego dar clic en el campo inactivar:

) =
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Fechadesse rechahasta

Consulta de certificados

El sistema presenta el siguiente mensaje, dar clic en la opcién “Si”:

Confirmacion %

@ ¢Esta seguro de inactivar el

certificado?

g

2: luego de desasociar e inactivar el certificado de firma digital expirada, se debe realizar
los pasos de los numerales 3.1.2.1 y 3.1.2.2, de la presente guia, para asociar y activar
el nuevo certificado de firma digital.

3.1.3 Registro de habilitacion en SIIF

Surtidos los pasos anteriores, se procede a tomar la informacion del set de pruebas
identificado en el paso 3.1.1 de la presente Guia Financiera para realizar la habilitacién en
el sistema validador del SIIF.

3.1.3.1 Registro de habilitacion en el Sistema Validador de Factura del SIIF

Las entidades que emitan facturas electrénicas de venta y/o documentos soporte, deben
realizar el proceso de registro de habilitacion ante la DIAN en el sistema de facturacion
electrénica del SIIF Nacién — Validador de factura electrénica. Este proceso consiste en la
ejecucion de un proceso de pruebas automatico el cual es requerido por la DIAN para
emitir documentos electronicos en ambiente de habilitacion antes de iniciar gestion en
produccién. Este proceso lo realiza el perfil parametrizador gestion entidad siguiendo las
siguientes acciones:
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Ingresar al médulo de habilitacién a la siguiente ruta: HAB — HABILTAR FACTURADOR /
Registro individual. Se disponen los siguientes datos los cuales son obligatorios para ser
diligenciados por la entidad:

(=]
=
E

Datos de la ampresa

[ vovaroui B

La informacion para diligenciar los campos solicitados se obtiene del proceso de
habilitacion realizado en el numero 3.1.2 de esta guia, es decir, los que se guardaron del
procedimiento aplicado en el sistema de facturacion electréonica — ambiente de habilitacion
de la DIAN:

Una vez registrada la informacion del set de pruebas, el sistema inicia automéaticamente
el procesamiento y generacion de los documentos electrénicos de prueba para la
habilitacion en la DIAN. Finalizado el proceso se genera un mensaje que indica
“Habilitacion exitosa”.

El representante legal de la Unidad o Subunidad puede ingresar a la pagina web de la
DIAN www.dian.gov.co y mediante la opcion “Habilitacion” verificar que el estado del modo
de operacion “Software propio” pasé de estar “En proceso” a “Aceptado” en la DIAN.

3.2 Solicitud y configuraciéon numeracion

Teniendo en cuenta lo indicado en el literal d. del articulo 617 del Estatuto Tributario, uno
de los requisitos para la factura de venta es “Llevar un nimero que corresponda a un
sistema de numeracién consecutiva de facturas de venta”, por esta razén seguido al paso
de habilitacién en la DIAN, se requiere de realizar el tramite de solicitud y configuracion
de numeracién de factura en la DIAN y en el sistema SIIF Nacién.
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3.2.1 Registrar y asociar solicitud de numeracién

Cada Unidad o Subunidad Ejecutora, identificada con NIT propio debe realizar ante la DIAN
el ingreso a la pagina web de la DIAN www.dian.gov.co y registrar y asociar la solicitud de
numeracion para emision de factura electrénica, notas débito y crédito y transmision de
documento soporte en adquisiciones con no obligados a facturar, como se detalla a
continuacion.

3.2.1.1 Registrar solicitudes de autorizacion de numeracion de factura
electronica en la DIAN

El representante legal de la Unidad o Subunidad Ejecutora debe ingresar a la pagina de la
DIAN: www.dian.gov.co/ por la opcion “Usuario registrado”, diligenciar el usuario
registrado y contrasenia.

.  COHLOMBLS, »
. A2l @. VIDA L) Hacienda
Muastros portales wabs Encuanire agui @l scoeso directo 5 nuastros difereantes sanvicios
B . e = -
Calendarios LEH Agendamients de citas HTF Motificaciones
= Tribulanos = Seioma 4o agondamionic = Warifique i publcacian del
= Cambiarios o i del Sl puens o adminErative on las
bastarios i s reiar, modificer, corsekar dos opsiones. ramie o
— = - o canselar chas histarico v pablicacionas
= Umuarics no pogisirmdos = Regrsirn FPOsico os
IR Fei Lilas Matificasmnes Elesirncas
& Shio web institucional . 171 P2y
=l Verificacian de correcs -l | FOSR y deanuncias L Contactanos
o T — .

i, dn de Impuesios y
FRACKIAS FOaial
al

_  Compilacién Juridica

TACI-DIAN

= warifica autenticidad o= coreos

= Encuanire informacion general

« Amistoncia toledorica

Dias QUEjAs, reciAamos, Sugersncas + AlEnckn i=ngua de Seflas
. VEIEACKHN 00 Comeng 00 COMen plosarks. Marco rormabve ¥ » Chat Sopora Taonico
con QR prepElas -~ AT
 infonmackdin s=gunidad de @ + Puntos de atencion
[ eTgpy T o ] + Culos00s o= aulogesiion

* SEVICED proFaMmacion 44 lamada

Seleccionar la ruta: Numeracion de facturacion / Solicitar numeraciéon de facturacion:
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El sistema emite un mensaje informativo para tener en cuenta, se da “Aceptar” y luego

“Ingresar”:
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=
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n
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Dar clic en el botdén “Autorizar rangos”:
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Se diligencian los siguientes datos a incluir en la solicitud y se da clic “Agregar”:

Prefijo: corresponde al o los prefijos autorizados que se encuentra en el formulario de la
DIAN. Aunque el campo no esta marcado como obligatorio para las Unidades Ejecutoras
que tienen Subunidades, se debe diligenciar con el fin de diferenciarlos para evitar
traumatismos al momento de iniciar operaciéon en el Sistema - Validador de Factura
Electronica del SIIF Nacion.

Tipo de facturacion: seleccionar Factura electronica de venta y/o documentos soporte,
(se debe realizar los dos registros)

Rango desde: definir el rango inicial de la numeracién de facturacion.
Rango hasta: definir el rango final de la numeracion de facturacion.

® —
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NOTA3: la Unidad debe registrar dentro de la misma solicitud los prefijos de sus
subunidades de acuerdo con su estructura organizacional.
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El sistema consolida la informacién de la solicitud y la presenta para su verificaciéon y
generacion del borrador:

130 Diciombre o 2003 03:51 PM LA MARTINGE WATIA YANED
Ol ~ [ — WINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITC PUBLICO
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_ Nanes
Solicitud de Autorizacion de Rangos
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Se genera el formulario 1302 en borrador para su verificacion previa:

El documento ha sido guardado de forma exitosa
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Solicitud sobre Numeracion de Facturacion

11302

1Mu|2|0|2|3 Z.CmptuEm

Espacio ressrvado para la DIAN

b i ]

4. Nomero de formularic

[ U} I?“

13028090973088

I

5. Nimeso de Identificacion Tribubara (NIT) 6.0V

899999090 2

7. Primes apelido

B. Segundo apellido

9. Primer nombine

10. Otros nombres

11. Razdn sccial
MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Rangos de numeracion para autorizar, habilitar o inhabilitar

24. Establecimiento

MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICOCR S &6C 38

Cod

|«

26 Modalidad
FACTURA ELECTRONICA DE VENTA

26. Prefijo | 27. Desde el nimemn 28. Hasta o ndrierd

FEMH 1

Cod

K

29. Tipo de solcitud
AUTORZACION

100

Una vez verificado el borrador, dar clic en la opcion “Aceptar”:

El cocumenta Fa sido guardado de forma exitosa

Una vez aceptado el borrador, se habilita el boton “Definitivo”, dar clic en este botén.:

SIPSNGT
A  menu
=1

Prefio

*Rargs Desda

T

DEOME®M 00

Tiga Facturacibn =

FACTURAELECTRONIGA DE VENTA

il
-
<

13 82 Diciembro do 1023 - 03:53 PM

EDH0C0M

MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBILICD.

Solicitud de Autcrizacion de Rangos

* Tipa Fackuracidn

Selecoone

* Rangs Hasta

Pasfin = Rango Dests =

MURCIA MARTINEZ MARIA YANED
MINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDMTG PUBLICO

y—
DEE®
Civéula do Civdadania
1581252
MURCIA MARTIHEZ MARIA
YANED
Ranerid
[+ o | B Lo
Fango Hasia = opcines
00
Fan

i
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Se firma el documento:

Firmar documento

Vabver

Se genera el documento definitivo para su verificacion previa antes de autorizarlo:

El documenta ha sido guardado de forma exitasa
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Una vez verificada la informacién se cierra el formulario y se vuelve a la siguiente pantalla
para continuar el proceso:

El documento ha sido guardado de forma exitosa

Se firma el documento definitivo:

13 de Diciombro do 2033 - 152 DN MURCA MARTINEZ MARIA YARED

)] L ™~ £l emprendimients MINISTERID DE HAGIENDIA Y GREDITG PUBLICG
ex'de wdos o
! DEEE

Consultar Numeracion de Facturecion

FIIlOs 0o G

T Fecna Desoe Fecna Hosta

P oo B 13202 =]

Datos del Contribuyente T de Solickud Esiado Solotud
WANIGTERIC CE HAPIENDA V CREDIT0 PUBLICC AUTORIZACION v DEFINITIVO -

Tipo de Documenta Nimero de Docureento

el 0 Chagan, w212

Dates 4ol Autorizads

URGAMARTINEZ MARIA TANED

.|l|”;||i|;|\i||ﬂﬂ|l|”llﬂl\\lllm§
§ § § § § § & § ¢ § €

E Conzullar
) Formai - o Facturacic
o, e swicug Fecna Tipo ve soikctig Esindo sl ‘SoMcIu N Factaracian Fiomar Anvier
.
13972045 130122023 AUTORIZAGIGN DEFINTVO . |
.....
S Lo
—
ARTINEZ NARIA VAN
- : '
s
- Firmar decumento L] esde Facha Hoxia

Vokeer

Se verifica la informacion de la solicitud antes de dar clic en el boton “Aceptar”:
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El decuments ha sido guardado de forma exitosa

Aceplar

NOTAA4: el formulario definitivo es el 1876 que es diferente al formulario borrador que es
el 1302. El que permite identificar que la solicitud ha sido autorizada y que el proceso se
ha culminado exitosamente es el formulario definitivo 1876.
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T L e

Aintorizacion Numeracion de Facturacion

i e s o i AT

4. Kameso de formuianio

191 2)7 T | 20 Es S B UIT) U 1

18764061850573

L 00T 3

e B

5 Nomero de idemaficaciin Tabulana - NIT | & DV
Bosssanan 2

7. Primer apedlice

E Eeguecio apefic 5. Frimer nombre

10. Oros nombnes

11, M e

MINISTERIO DE HACIENDA. ¥ CREDITO PUBLICO

12. Dirwccidn seccionsl
R

34, Dirmccidn

CRE 6C 38

3 Paic
Codomitua

B

Bogoa. DC

38 Dopartmanio [rim—

Bogota D.C

La UAE. Direccldn de Impuestos v Aduanas Macionales, conforme 'a la facullad discrecional establecida en el anticulo
684 - 2 del Estatuto Tributario y en virtud de lo estipulado en la Resolucidn 0042 del 05/08/2020, por la

cual se dictan

otras disposiciones en materia de sistemas de facturacion; previo astudio v, evaluacion de la solicitud realizada por el
contribuyents, representante legal o apoderado debidaments screditadeo; determina sulorzar los rangos de
numeracion de facturacion yo documento eguivalente. En los casos  en gue se agote dicha numeracion antes de
culminar su vigencia, el interesado fendra derecho g solicitaruna nueva autorizacion, de acuerdo con el framie
establecido.

Las vigencias de los rangos de numeracion de facturacion, se contaran a partir de la formalizacion de éste documento

oficial

Si @l obligade a facturar; no hubiere - agotado

la~ numeracion de facturacion transcurride el
vigencia autorizada. con 15 dias de antelacion podra solicitar la habilitacion de la numaracion sobranta

Cuando se iraie de una soliciiud de inhabilitacién_de 3/ numeracion de facturacion yo documenio equivalente. |a vigencia
€5 permanente. por o tanto. no procede la habilitacidn de dichos rangos.

teérmino de  la

o e, dboniooe de conared, dand lugae 3 ks ean ke

[rp———— s i
inkiecida an o articuls 654-2 del E£.T

Fistna el SolcRante

B

| e

MMXA-12.43 /01-00-48 PM
Fecha Acuce da Becibe

1008 Organizscisn  MIENISTERIO DE HAGIENDA ¥ GREDITO PUBSLIGD

Firma del hursaonsio auloribede

)
.
- Firmado - D84 Apshinhe y rombesa

985 Canges

080 Dapandenca SLBNIRECCHON DE FACTURA ELECTROMICA ¥ SOLLCT
1001. Apsliides y nomirss  MURTIA MARTINEZ MARIA YANED 200 Lugar administratve
1002 Tips documents  Cadubs de Ciikadania [ - S—r— UAE DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUAMAS NACION
1003 Mo, identificacidn 52582252 004 OV & a2 Ares
1005 Cod Repressntacidn  FUNCIONAND SEMS(E00 DA COMplr deberes. ommales 9. Establecmeento

897 . Fecha fommalizacon |?l'|23—1 2-1 311 5°5 9°4 B

Una vez consultado el formulario se cierra y se presenta la siguiente pantalla donde se
puede evidenciar que la solicitud se encuentra autorizada:
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3.2.1.2 Asociar solicitudes al modo de operacion software propio DIAN

Una vez generada la autorizacion de numeracion de facturacion, se debe asociar dicha
autorizacion al modo de operacion “Software propio”, para ello se debe ingresar a la pagina
web de la DIAN www.dian.gov.co y mediante la opcion “Facturando electrénicamente”.

fif Portal de nifies

Educar 3 los rifos y nifas de Temas de interés

Calombia, para |a corstruceion y

el dooctro do meha pas @ Feomtai B RT =¥ psT e OEA
*® = — En —— B —
+ Migrasitio + Lsuarip Registado + Portdl del régimen simple de + Qperadar Economico
+ Habifitacion v Ugusaris Musva mributacidn. Autarizade

. | Fa:lumnuoEemdﬁr:anﬁrie|- Servicias Tributarios y
Transparencia y acteso
] Camblancs

" ala informacin .
+ Usuarios no registrados

Ercuentre aqul informaciin score bt ity

estruciu organica y iaenio * RUT - Dedinir ipo ce
humana, normathidad, Irseripeiin
presipuests

Seleccionar la opcion “Empresa” y “Representante legal” asi:
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SEucne | DIAN

Iniciar sesidn

Usuario
Antoricada

Se digita la informacion solicitada para ingresar y la DIAN enviarda un codigo al correo
electrénico que aparece en el RUT de la Unidad o Subunidad, donde se podra acceder al
portal:

Seleccionar “Configuraciéon” / Rangos de numeracion:

ry, EETERLS BE BTG —
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Se visualiza la siguiente pagina donde se debe seleccionar para el campo el” Proveedor
software” igual a “Software propio” y en “Prefijo” seleccionar la resolucion que se va a
asociar, luego se da clic en agregar:
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Se dispone como Proveedor de software para seleccionar el nombre de la entidad mas el
nombre del Sistema Facturacion Electréonica SIIF Nacion - Validador de Factura Electrénica
“Facturador electrénica”:

& DO EAETUEA

_‘{L:, C 2] I Simlsma de fackun slectrenicn - Ambiaris de Prodaccicn

Minizbaria Dw Hacimsda ¥ Craditn Pus o Jig)

< Configuracion / Gestionar Asociacidén de Prefijos
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NOTA 5: si en la casilla de prefijo no aparece para seleccién la autorizacion de numeracion
de facturacion o documento soporte, es porgue no se ha generado el formato definitivo,
es decir, no se han realizado las dos firmas requeridas al momento de hacer la solicitud
de numeracién de facturacion o documento soporte, razén por la cual no se encuentra
como definitivo. Para tal fin se recomienda ingresar al sistema informatico de la DIAN y
verificarlo.

i )

Esti soguro que dosea asociar ol prefijo?

Aceptar

A continuacion, se visualiza la informacion de la siguiente manera:
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Se presenta la informacion con colores los cuales hacen referencia a lo siguiente:

¢ Rojo — Resolucion vencida
¢ Amarilla — Pronto a vencerse
e Verde — Resoluciéon Activa

NOTA 6: este proceso se debe repetir para gestionar los prefijos para documento soporte,
y debe quedar asi:

Instituto Geografico Agustin Codazzi s

€< Configuracion / Gestionar Asociacion de Prefijos

@ Importantal
E

stimado contribuyente, no tiene mas prefijos de numeracién para asociar a ur software.

MIT Facturador Nombre Facturador

INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZ Seleccione. v

Proveedor Software Céodigo del Software Tipo de Documento Prefijo Asociado Fecha Asociacion Fecha Expiracién
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3.2.2 Configurar, sincronizar y activar numeracion

Una vez se cuenta con la habilitacion en la DIAN para el proceso de emision de factura y
documento soporte con modo “Software propio” y con la autorizaciéon de numeraciéon para
para los mismos documentos, se debe finalizar el proceso de parametrizacion registrando
el Software PIN y Software ID y sincronizar y activar la autorizacion de numeracion de
factura electrénica y documento soporte en el sistema SIIF Nacion.

3.2.2.1 Registrar el software PIN y Software ID

El Perfil “Parametrizador Gestion Entidad” debe ingresar al sistema SIIF Nacién por la
Ruta: DYC / Parametrizaciéon / Factura Electronica / Informaciéon Emisor-Receptor /
Administrar. El sistema le presentara la informacion que tiene registrada previamente la
Entidad.

Crear Modificar infiormaciin del emisory o recepior de facturas secrinicas de venia en una unidad o subunidad ejecutors

e =3

e Campo Software ID: Este valor corresponde al ID del software asignado por la
DIAN al momento de realizar el proceso de “Asociacion de modo de operacion”.

e Campo Software PIN: Este valor corresponde al PIN del software (PIN del SW)
registrado en la DIAN al momento de realizar el proceso de “Asociacion de
modo de operacion”.
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Estos valores se pueden consultar en el numeral 3.1.1 registro y habilitacion Modo de
operacion Software propio de la presente guia). Si alun no se tiene informacién en esta
transaccion, se debe completar.

Registre los valores correspondientes y oprima el botén “Guardar”.

r— = 2 B

El sistema arroja el mensaje de éxito.

Notificacion *

Se guardd con &xite la informacion.
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3.2.2.2 Sincronizacion de autorizacion de numeracion de factura electronica

Esta transaccion sincroniza la autorizacién de numeraciéon de factura de la DIAN en el SIIF
Nacion, y se le asocia el &mbito de facturacion, la Unidad o Subunidad de emisién de
factura.

El Perfil “Pagador Central o Regional” debe ingresar al sistema SIIF Nacién por la Ruta:
EPG / Factura Electrénica / Autorizaciéon Rangos de Numeracion / Crear.

Seleccionar el Tipo de modalidad del documento a sincronizar: “Factura Electrénica de
Venta” o “Documentos Soporte”

Regisirar informadidn de Autorizactn de Mumeracitn expedida por la DUAN para Emisidn de Facturss Becinnicss de Wanta y Dooumento soporte

el B AT =i Rabdn Bl
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Tip2 cis mindabrisc) sel docamane: Tipsa da solethu el Secomarir
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Wi ou Meses de Vigencs: Pt Wi o1 Haa:

Seleccionar el Tipo de solicitud del documento: “Autorizacién”

Registrar informaciiin de Autorizacidn de Numeracdn expadida por la DIAN para Emision de Fachuras Bedrinicas de Venta y Dooumento soporte
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Oprimir el botén “Sincronizar DIAN”:
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El sistema carga de forma automaéatica toda la informacién de la Autorizacion de
numeracion previamente gestionada en la DIAN (Formulario 1876):

¢ NuUmero de Resolucién: corresponde al nimero de formulario que se encuentra
en la casilla 4 de la autorizacién de numeracion (formulario 1876).

e Fecha Resoluciodn: corresponde a la fecha inicial de vigencia de la autorizacion de
la numeracion, que figura como “Fecha de formalizacién” en la pagina 1 del
formulario (casilla 997).

¢ NuUmero de meses de vigencia: corresponde al nimero de meses de vigencia del
rango de numeracion autorizado, que se encuentra en la casilla 38 del formulario.

¢ Fecha vigencia hasta: corresponde a la fecha final de vigencia de la autorizaciéon
de la numeracién que se calcula a partir de la “Fecha de la resolucién” mas el
ndmero de meses de vigencia autorizados que se encuentran en la casilla 38 del
formulario.

e Prefijo (s): corresponde al o los prefijos autorizados, que se encuentra en el
formulario de la DIAN. Aunque el campo no esta marcado como obligatorio para las
unidades ejecutoras gue tiene subunidades lo deben diligenciar con el fin de ser
diferenciarlos para evitar traumatismos al momento de iniciar operacion en el nuevo
Sistema Facturacion Electrénica SIIF Naciéon - Validador de Factura Electrénica.

e Desde el numero: corresponde al numero inicial del rango de numeracién
autorizada por cada prefijo solicitado, el cual se encuentra en el formulario.

¢ Hasta el numero: corresponde al nUmero final del rango de numeracién autorizado
por cada prefijo solicitado, el cual se encuentra en el formulario.
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¢ Consecutivo actual: corresponde al nUmero inicial del rango de numeracién. Este
consecutivo varia con a medida que se van emitiendo documentos electrénicos.

NOTA 7: si al momento de oprimir “Sincronizar DIAN” el sistema le presenta un mensaje
indicando que no hay informacién disponible para prefijos, esto se debe a que aun no se
ha surtido el tramite de “Asociaciéon de modo de operacion” y “Gestion de asociacion de
prefijos” en el servicio informatico de la DIAN.

Igualmente, si se genera un mensaje indicando que “no existe informacién de Software
ID y/o Software PIN para la entidad”, esto se debe a que aun no se ha realizado en su
Entidad la parametrizacion desde la transaccion de “Informacion del emisor y/o receptor
de facturas electréonicas de venta” en el médulo de DYC, detallado en el numeral 3.2.2.1
Registrar el Software PIN y Software ID de esta guia.

Se debe definir el &mbito institucional de cada rango que hace parte de la autorizacién de
numeracion que se esta registrando, dando clic en el boton =] para seleccionar el ambito:
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El sistema dispondrad de forma automética en una ventana emergente, cada una de las
Unidades Ejecutoras o Subunidades que tiene el mismo NIT del tercero que identifica la
UE o SubUE por donde se conectaron para gestionar el registro de la numeracion.
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Si la resolucion de numeraciéon contiene mas de un prefijo, realizar el paso anterior para
cada uno de ellos, validando que no se asigne la misma unidad o subunidad ejecutora a
mas de un prefijo o rango.

Degn & numend Higla # aumeid Cotienilive aotud

Fagina o= 10

Cuando el sistema cargue la informacién, verifique y oprima “Guardar”.

= Eme

El sistema generara el mensaje de éxito de la transaccion.

3.2.2.3 Parametrizacion de numeracion NC Y ND

Para que la Entidad pueda generar y transmitir “Notas Debito” y “Notas Crédito” facturas
Electronicas de Venta” previamente validadas por la DIAN, se debera configurar en el
sistema de Facturacion Electronica - SIIF Nacion una numeraciéon con o sin prefijos y
asociarles su correspondiente ambito institucional. siguiendo la Ruta: EPG/Factura
electronica/Autorizacion Rangos de Numeraciéon/Crear.
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Seleccionar el Tipo de modalidad del documento: “Nota Crédito” o “Nota Debito”.

Registrar informacién de Autorizacion de Numeracion expedida por la DIAN para Emisidn de Facturas Electrdnicas de Venta y Documento soporte

Dabos Transeocian

Fecha Feqestro: NIt Razdn Socml:
1THZE03 455440 m RT3 Eradnd Publica Prusha 1671
Datos AusnmEacidn
Tips: da ligland el doeurnanio: Tigsar dha widiclivad gl doeuims e
Eisraone.... W Salegicna... L
Fachuara Clechons
MiImero die Meses de Vipencia Fecha Vipencia Hassa:

:‘n:m‘erl‘. 5

Oprima el botén “Adicionar rango”

Tipo de modalided del documenta; ipo de solicitud del documents:

MHoias Debito b Selecoaone...

im0 de FResohcidn; Fecha Resoluciing Nmers ot MesEs ae VIDERDD! Fecha WIpenos Hasta:

Datos Rangos de Nameracicn

- Adiciomar Rangeo

Conssnsti sctus Ambite PG |

Prefipn Cewde ol mimsm Hawia ol nimsrs

Fagina|1 da l 10

Registrar la informacién de Prefijo y el rango de numeracion Desde — Hasta
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Datos Rangos de Numeracion

&
Oprimir el botén “seleccionar ambito” para seleccionar las Unidades o Subunidades
que haran uso del prefijo y rango que se esta definiendo.

El sistema dispondra de forma automatica, en una ventana emergente, cada una de las
Unidades Ejecutoras o Subunidades que tiene el mismo NIT del tercero que identifica la
UE o SubUE por donde se esta gestionando el registro de la numeracién de las Notas.
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Seleccionar una o varias PCIl que utilizaran la numeracién que se esta definiendo.

Ambito Institucional X

ligenlincaciin | Descripein

T3 UHIDAD ADMIMISTRATIVE ESPECLAL NRECCION DE BIPUESTOS Y ADUANAS MACION
12-10-00 UNIDAD ADMIMISTRATIA ESPECIAL IRECGION DE BPUESTOS ¥ ADUANAS HAGIONY
13-10-00-000 DlAN GESTION GENERAL M.C

A

13-10-0 AN - SECCIONAL ARMEMIA

13104 DlaM SECCHIMAL ANUANAS BOGOTA - AEROPUERTO EL DORADD

13-10-00-00. DHAN - SECCIOMAL BIMCARAMARNES

13-10-00-003 DIAN SECCIONAL GIRARDOT

13-10-00-008 DiAN SECCICHAL IBAGUE
13104

=

OHAL MAMIZALES

13-10-00-012 DIAN SECCIOMNAL MONTERLY

Pigina 1 e G M 10w Mostands 1 - 10 de 51

ptar Cerrar

Si requiere definir méas prefijos y/o rangos, oprimir nuevamente el botén “Adicionar
rango”

T
o
]
!

L J! | 487

Si requiere eliminar uno de los rangos definidos o modificar su ambito antes de guardar,
utilice los botones dispuestos para ello.

a & & & = 7/
& W & T
i & i & o _
Eliminar Rango Editar Rango Valores
Nostrando 1 - 3 de 3 Mostrando 1 - 3 deo |

,.’ o ISTEMA DE

\ § . | i
GESTION'Y DESEMPENO icont
@ ’.' ® INSTITUCIONAL =C

Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
Nacional, no estd autorizado su reproduccion total o parcial

150 o0t




GUIA Pagina 55 de 85

kr) PARAMETRIZACION | Codigo: GF-G-065
PARA DOCUMENTOS Versién: 1
Defensa ELECTRONICOS EN SIIF

Vigente a partir de: 03 de

- NACION octubre de 2024

Cuando estén definidos los rangos y prefijos, verificar la informacién y oprimir el botén
“Guardar”.

Datos Ranges de Mumeracion

Firefio DiEsde &l Mimen Hastz & nimero Conseculivg atiusl il P |

E ] 2 01-4-000 &= F
DED 11001 & s
— 01-1-002 am s

Q

El sistema generara el mensaje de éxito de la transaccion.

I

3.2.2.4 Activar la Autorizacion de numeracion factura electronica

Una vez sincronizada la numeracion de factura electronica, documento soporte, nota
débito y nota crédito, se debe realizar la activacion de dicha numeracion en el sistema
SIIF Nacién. a través del Perfil “Pagador Central o Regional”, el cual debe ingresar al
sistema SIIF Nacion por la Ruta: EPG / Factura Electrénica / Autorizacion Rangos de
Numeracion / Modificar. Donde podemos realizar las siguientes acciones:

e Para numeraciones configuradas por primera vez, cambiar el estado “No Vigente” a
“Vigente”, para que cada combinacion de Prefijo + Numeracion quede disponible
para la emisiéon de documentos electrénicos.

No Vigente v
Vigente

L
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¢ Modificar el ambito institucional definido a los rangos, siempre y cuando estos no
hayan sido utilizados, es decir, que el consecutivo “desde” y el consecutivo “actual”

sean iguales.
- s

¢ Eliminar rangos definidos a las Notas Debito y Notas Crédito, siempre y cuando
estos no hayan sido utilizados, es decir, que el consecutivo “desde” y el consecutivo
“actual” sean iguales.

a W s

trando 1| Eliminar Rango

Modificar informacién de Autorizacin de Numeracidn expedida por la DIAN para Emision de Facturas Electronicas de Venta y Documento soporte

Datos Transaccion

Fecha Registro: Nit: Razon Social:

352p.m Entidad Publica Prueba 161

Seleccionar la numeracién que sera administrada y oprima el boton “Aceptar”. El sistema
dispondra los rangos y prefijo asociados a la numeracion seleccionada.
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Datos Rangos

Todos vigentes
7
Para ajustar el campo “Vigencia”, oprima el boton editar ... .. y seleccionar el valor

“Vigente”, para que se pueda hacer uso de la numeracion seleccionada. Si tiene
parametrizada mas de una numeracion y requiere dejarlas todas Vigentes, utilizar el boton

“Todos vigentes”.

Datos Rangos

Todos vigentes

Oprimir la tecla “Enter” para que el sistema tome la modificacion.
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Prafjn Dae ol il | Hasta & nlaen | Consscalivo asia Facha Ragiata Liawe Tecrica Amisdn PC Gganicia |
|

BEDAN i SOOI 3 A28 1208 130404000 g W #

Fagra 1 1 10w Masrardc - 1

Datos Fangos

Prafip D el nimianm | Hacla sl ndsain | Consooues ot Fatra Foeg D Liave Testica Ampo FC

AS 0N i 10000 5 201028 121405 130101200 Vigarin &

Pagna o i 12w Mccrards 1-1da1

Oprima el botdén “Guardar”; el sistema genera el mensaje de éxito.

Datos Rangos

Prefio Desde & nimero | Hasts & nimero | Consscutve actual Fecha Registro Liave Tecnca Ambito PC vigenca |

ASDW 1 10000 3 2023-10-28 1214.05 12-01-01-000 Vigenrte s

Pagma 1 del 10 w Mostrando 1 -1de 1

A Todos vigentes

e Opciones de Modificacion:

Si se requiere modificar el &mbito definido a una numeracién ya parametrizada en el
sistema, esto SOLO se podr& hacer para aquellas numeraciones que aun no estan vigentes
y no se ha hecho uso de ellas. Para esto, utilice el botén para modificar el ambito.
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El sistema le dispondra de forma automatica, en una ventana emergente, cada una de las
Unidades ejecutoras o Subunidades que tiene el mismo NIT del tercero que identifica la
UE o SubUE por donde se esta ejecutando la transaccién; modifiquelo y oprima “Aceptar”.

l

Para las numeraciones definidas para Notas Crédito y Notas Debido, si se requiere eliminar
uno de los rangos definidos que aun no estd vigente y no se ha hecho uso de ellos,

g . . E o, . .
seleccidénelo y utilice el botén . “eliminar rango”.
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3.3 Parametrizaciones del catadlogo de Bienes y Servicios del Estado
Colombiano

En su origen la propuesta de posiciones de bienes y servicios BYS a facturar que
conformaron el Catalogo de Derechos y Cartera para las Unidades Ejecutoras del Ministerio
de Defensa Nacional MDN, fueron consolidadas por los niveles centrales y remitidas para
revision a la Direccion de Finanzas MDN; posteriormente se remitié la propuesta
consolidada a la Administracion SIIF del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Actualmente, en la medida en que se requiere realizar un ajuste a las posiciones de BYS
creadas o solicitar la creacién de una nueva, se debe validar la viabilidad de la solicitud
desde el nivel central de la UE y posteriormente se envia a la Direccién de Finanzas MDN
diligenciando el archivo “Plantilla No. 1 Catalogo propuesta cédigo BYS”, (esta plantilla se
encuentra en la pagina Web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico a través de la
siguiente Ruta: www.minhacienda.gov.co / SIIF Nacion / Ciclos de Negocio / 8. Derechos
y Cartera) quien a su vez lo remitira a la Administracion del Sistema SIIF Nacion.

En cualquier caso, es necesario que la UE registre un incidente a la mesa de ayuda del
sistema (+57 6021270) y reporte el nUmero del incidente a la Direccion de Finanzas MDN.

3.4 Informacién de prefijos y consecutivos para emision de documentos
electronicos

Con el inicio de la facturacion electrénica y posteriormente de forma periédica (cada vez
que se va a finalizar con la numeracion para la emision de factura y la vigencia de la
resolucion), se debe realizar la solicitud de la Resolucion de numeracion de factura
electronica ante la DIAN y posteriormente remitir el reporte de prefijos y consecutivos
para la emisién de documentos electrénicos (Factura de venta, documentos soporte, Nota
Crédito, Nota Débito) a la mesa de ayuda del Sistema SIIF Naciéon mediante la “Planilla
No. 4 Prefijos y consecutivos para emision de documentos electrénicos” (esta plantilla se
encuentra en la pagina Web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico a través de la

.,’\. SisTeMa De ) (@J ; ke Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
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siguiente Ruta: www.minhacienda.gov.co / SIIF Nacion / Ciclos de Negocio / 8. Derechos
y Cartera) y enviarla al correo electronico siifsoporte@minhacienda.gov.co, con copia al
buzdén corporativo finanzas@mindefensa.gov.co.

Esta informacion sera cargada en la plataforma del aliado tecnolégico de la Administracion
SIIF y una vez actualizada se podran continuar emitiendo documentos electronicos desde
DYC.

Se recuerda que los prefijos y consecutivos de factura electréonica deben ser acordes a la
resoluciéon de numeracién de la DIAN y los prefijos y consecutivos para notas Débito y
Crédito se deben definir de acuerdo con parametros establecidos al interior de la Unidad
0 Subunidad Ejecutora.

Para mayor informacion sobre el procedimiento para configurar la resolucion de
numeracion en SIIF y en con el aliado tecnologico de la Administracion SIIF consultar la
“Guia de operacion para gestionar solicitudes de autorizacion de numeracion de
facturacion electrénica” publicada en la pagina del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
siguiendo la ruta: www.minhacienda.gov.co / SIIF Nacion / Ciclos de negocio / 8.
Derechos y Cartera.

3.5 Verificacidon de perfil Gestion Derechos y Cartera

Para el registro de transacciones en el macroproceso de Derechos y Cartera DYC, se debe
gestionar con el registrador de usuarios de la Unidad Ejecutora la asignaciéon del perfil
Gestion Derechos y Cartera; este perfil debera conocer la codificacién de los bienes y
servicios a facturar en su Unidad o Subunidad Ejecutora, deberé tener claro cuales de esos
bienes y servicios estan gravados con IVA o impuesto al consumo y en general debera
conocer las parametrizaciones que se definieron por el perfil Parametrizador entidad, para
hacer gestidon en la respectiva Unidad o Subunidad Ejecutora.

3.6 Parametrizacion del macroproceso DYC

La parametrizacion del macroproceso DYC la realiza el perfil “Parametrizador entidad”,
definiendo las condiciones de pago, los precios base de venta, los puntos de generacion
de derechos, las observaciones a documentos de DYC, las responsabilidades tributarias y

la Informacion de emisor y/o receptor de facturas electronicas de venta.

Algunas de estas parametrizaciones se realizan por la Unidad Ejecutora y otras por cada
una de las Subunidades Ejecutoras asi:

‘,’\. SisTeMa De ) (@J ; Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
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e Parametrizaciones por la Unidad Ejecutora (6 digitos): condiciones de pago y Precio
Base de Venta.

e Parametrizacion realizada por la Subunidad (9 digitos): Puntos de Generacion de
Derechos; Observaciones a documentos de Derechos y Cartera; Informacion del
emisor y/o receptor de facturas electronicas de venta.

En el siguiente numeral se detalla una a una cada transaccion.
4 DESARROLLO TRANSACCIONAL
4.1 Parametrizaciones Previas a la Emision de Factura de Venta Electronica

Las transacciones que se describen a continuacién permiten a los usuarios encargados de
emitir facturas electréonicas parametrizar diferentes condiciones de cobro tales como
descuentos, precios de venta fijos, asi como incluir informacién que la Unidad considere
relevante en la orden de consignacion y factura la cual debe conocer el comprador del bien
o servicio ofrecido por la entidad.

4.1.1 Crear condicidon de pago de contado

Para el registro de facturas electronicas de venta de contado se requiere de la definicion
de una condicion de pago con sus respectivos descuentos (si aplica). Esta parametrizacion
la realiza el PERFIL: Parametrizador Gestién Entidad por la Unidad Ejecutora (6 digitos),
mediante la RUTA: DERECHOS Y CARTERA (DYC) / Parametrizacion / Condiciones de pago
/ Contado / Crear, realizando las siguientes acciones:

Tipo de moneda: seleccionar COP — Pesos.

Porcentaje de descuento: definir una tarifa (si aplica), o definir tarifa 0% en caso de no
tener descuento.

Descripcion del descuento: registrar una descripcion del porcentaje a aplicar de
acuerdo con las politicas definidas por la Unidad o Subunidad Ejecutora y dar clic en el
botén “Agregar”.
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Definir condiciones de pago de contado
Tipo de moneda * |COF' Pesos v
Porcentaje de descuento * %%
Descripcién del descuento * |Estudiante | IAgregar
Sel. Id Porcentaje Descripcidn Porcentaje
== No contiene registros »=
M40—» Pagina 1 de 1
< >
| Limpiar || Eliminar || Guardar || Cancelar
El sistema consolida la informacién como se muestra a continuacion:
Definir condiciones de pago de contado
Tipo de moneda * | COP Pesos v|
Porcentaje de descuento * I:I %
Descripcion del descuento * | | I Agregar
Sel. Id Porcentaje Descripcidn Porcentaje
|E| 1 35 Estudiante
40— » Pagina 1 de 1
4 >
| Limpiar || Eiiminar || Guardar || cancelar |

Si se requiere, agregar mas de un descuento en la misma condicién de pago se repiten las
acciones anteriores y se da clic en el botén “Guardar”.

Definir condiciones de page de contado

FPorcentaje

Descripcién Porcentaje

== No contiene registros ==

(LR 17 m— 4 1

SisTema De ) (@
GESTIONY DESEMPENO  JEGEIiid

INSTITUCIONAL
150 poom

Pagina 1de 1
4 » »
Operacion realizada con -
éxito
La condicion de pago de contado
fue creada exitosamente.
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Las condiciones de
Parametrizador

Gestion Entidad vy

pago definidas se pueden modificar o eliminar por el PERFIL:
la RUTA: DERECHOS Y CARTERA (DYC) /

Parametrizacion / Condiciones de pago / Contado / Modificar.

4.1.2 Crear Precio Base de Venta

Esta parametrizacion

representa el valor basico en dinero que se establece a un bien o

servicio para su venta. A través de esta transaccidén se incluyen los precios de aquellos
bienes o servicios cuyo precio es fijo para un periodo determinado y se reglamenta a
través de un acto administrativo expedido por la Unidad o Subunidad Ejecutora.

El precio base se debe registrar sin IVA Independientemente que el bien o servicio sea
gravado (el calculo del impuesto se realizard en el momento de la facturacion).

El PERFIL: Parametr

izador gestion entidad, ingresa por la Unidad Ejecutora (6 digitos) y

por la RUTA: DERECHOS Y CARTERA (DYC) / Parametrizacion / Precios Base / Crear.

El sistema dispone todas las posiciones del catalogo de bienes y servicios que tienen la
marca UNIVERSALIDAD “SI” o que estan parametrizadas para la Unidad Ejecutora y que
tienen la marca PRECIO BASE FIJO “SI”:

Crear precios base de venia

Definir precio base de venta

Tipo moneda *
Precio base de venta *

Periodo de aplicabilidad

COP Pesos
[ |
[ =] e

Inicio -

Precios base de venta

Todos

Posicion Catalogo Bienes y Servicios

Estado Precio Base de Venta  Tipo de Moneda Fecha Inicial Fecha Final

3 AGENDAS
-3-1-1-1-14 LIBRO -
-3-1-1-1-15 LIBRO -
-3-1-1-1-18 LIBRO -
-3-1-1-1-17 LIBRO -
-CACIQUES E INDIOS

1
1-3-1-1-1-18 LIERO
1-3-1-1-1-19 LIBRO -
1-3-1-1-1-20 LIBRO -
1-3-1-1-1-21 LIBRO -

10S
RESO
1-3-1-1-1-22 LIBRO -
1-3-1-1-1-23 LIBRO -DIEZMOS
1-3-1-1-1-24 LIBRO -EJIDOS

1-3-1-1-1-28 LIBRO -ENCOMIENDAS
1-3-1-1-1-27 LIBRO -FABRICA DE IGLESIA!

S REDIMIBELES

NSEJO DE ESTADO

1-3-1-1-1-25 LIBRO -EL PRESENTE DEL PASADO (CD-ROM DEL AGN DE COLOMBIA)

=

cococooocoococoooaooo

(LR i — |

Pagina 1 de 14
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Una vez en la pantalla anterior, diligenciar para una, varias o todas las posiciones del
catalogo de bienes y servicios la siguiente informacion:

Precio base de venta: representa el valor basico en dinero que se establece a un bien o
servicio para su venta.

Periodo de aplicabilidad: en este campo se define la vigencia del precio para ser
utilizado por la Unidad y/o Subunidad Ejecutora que va a realizar la gestion y esta definido
por una fecha inicial y una fecha final, en donde la fecha inicial es mayor o igual a la fecha
del sistema y la fecha final debe ser mayor a la fecha inicial.

Seleccionar las posiciones del catalogo de bienes y servicios a las que aplica la informacion
diligenciada en el punto anterior y dar clic en el botén “Actualizar”:

El sistema consolida la informacién registrada y permite continuar con la asignacion de
precios para el resto de las posiciones de catalogo:

Definir precio base de venta

Tipo moneda * COP Pesos A

Precio base de venta * \ |

Periodo de aplicabilidad Inicio = l:llzl Fin = l:“zl

Precios base de venta

Todos

Posicion Catalego Bienes v Servicios Estado Precio Base de Venta  Tipo de Moneda Fecha Inicial Fecha Final
1-1-1-7-23 AGENDAS Activo COP Pesos 2019-10-25 2019-12-31
1-3-1-1-1-14 LIBRO - PUBLICACIONES -ABASTOS Activa COP Pesos 2018-10-25 2018-12-31
1-3-1-1-1-15 LIBRO -ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE 1991 (2TOMOS) Activo e503 2019-10-25 2019-12-31
1-3-1-1-1-16 LIBRO -ASUNTOS CRIMIMNALES Activo o 2019-10-25 2019-12-31
1-3-1-1-1-17 LIBRO -CABILDOS 0

1-3-1-1-1-18 LIBRO -CACIQUES E INDIOS

1-3-1-1-1-19 LIBRO -CENSOS REDIMIBLES

1-3-1-1-1-20 LIBRO -COLEGIOS

1-3-1-1-1-21 LIBRO -CONGRES0

1-3-1-1-1-22 LIBRO -CONSEJO DE ESTADO

1-3-1-1-1-23 LIBRO -DIEZMOS

1-3-1-1-1-24 LIBRO -EJIDOS

1-3-1-1-1-25 LIBRO -EL PRESENTE DEL PASADO (CD-ROM DELAGN DE COLOMEIA)
1-3-1-1-1-26 LIBRO -ENCOMIENDAS

1-3-1-1-1-27 LIBRO -FABRICA DE IGLESIAS

oo e oo oo oo e

144 kel Pagina 1de 14

Estas acciones se repiten para definir dentro de la misma transaccion diferentes precios
base.

Una vez registrados todos los precios base de venta, se registran datos administrativos y
se guarda la transaccion:

®
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1-3-1-1-1-22 LIBRO -CONSEJO DE ESTADO Activo 2019-10-25 2019-12-31
1-3-1-1-1-23 LIBRO -DIEZMOS Activo 2019-10-25 2019-12-31
1-3-1-1-1-24 LIBRO -EJIDOS Active 2019-10-25 2019-12-31
1-3-1-1-1-25 LIBRO -EL PRESENTE DEL PASADO (CD-ROM DEL AGN DE COLOMEIA) 0
1-3-1-1-1-26 LIBRO -ENCOMIENDAS g
1-3-1-1-1-27 LIBRO -FABRICA DE IGLESIAS 0
1448 dd Operacion realizada con = Pagina 1 de 14

éxito

Solicitud creada exitosamente.

PRECIOS BASE DE VENTA: 119

21-12-00

NOTA 8: se deben visualizar todas los bienes o servicios de la entidad con la marca
PRECIO BASE FIJO “SI”; en caso de que no se dispongan, se debe informar a la
Administracion SlIF, a través de la Direccion de Finanzas MDN para la verificacion de las
precondiciones y las marcas a las posiciones de catéalogo.

Si se requiere, el PERFIL: Parametrizador Gestion Entidad puede modificar el periodo de
aplicabilidad y el estado a una posicion de bienes y servicios de acuerdo con las
necesidades de la Unidad Ejecutora, a través de la RUTA: DERECHOS Y CARTERA (DYC)
/ Parametrizacion / Precios Base / Modificar.

4.1.3 Crear Puntos de Generacion de Derechos

De acuerdo con lo indicado por la administracion SIIF los puntos de generacion de
derechos representan una ubicacion fisica en la cual se emiten documentos electronicos;
sin embargo, para las Unidades y/o Subunidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa
Nacional que emiten factura pueden corresponder a las areas donde se presta el servicio
0 se vende el bien y donde se expiden las facturas de venta.

Estos puntos se deben crear por el PERFIL: Parametrizador Gestién Entidad, ingresando
por la Subunidad Ejecutora (9 digitos) que va a realizar la gestion de Derechos y Cartera
de manera independiente, siguiendo la RUTA: DERECHOS Y CARTERA (DYC) /
Parametrizaciéon / Punto de generacidon de derechos / Administrar. El Sistema presenta la
siguiente pantalla:

. —
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Administrar puntos de cobro de derechos

Identificacién | |

Descripcidn | |

Buscar

|dentificacion Descripcién Estado

<= No contiene registros >>

HAF— ¥ Pagina 1 de 1
Seleccionar Eliminar Limpiar || Cancelar

Dar clic en el botén “Crear”.

Administrar Puntos de facturacion

Identificacién = [o2 |

Descripcion * |\.-'EI‘~.T)'J\S DIRECTAS - CERTIFICACIONES |

| Guardar || Cancelar |

Identificacion: definir la identificacion del punto de generacion de derechos; esta
identificacién es un cédigo interno propio de la Subunidad Ejecutora que va a realizar la

emision de facturas.

Descripcion: definir un texto libre que describe el punto de generacion de derechos que
va a realizar la emision de facturas.

Dar clic en el botén “Guardar”.

Administrar Puntos de facturacién

Identificacion ~ 02

Descripcion * VENTAS DIRECTAS - CERTIFICACIONES

Guardar Cancelar

X

Operacion realizada con
éxito

Los Puntos de Facturacion de
Venta de Bienes y Servicios fueron
creados exitosamente.

Las modificaciones a los puntos de generacion de derechos aplican para la descripcion y
el estado y se pueden realizar por la misma ruta buscando los puntos de generacion de

p
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derechos creados previamente y en cualquier momento para la Subunidad Ejecutora que
realiza la gestion de Derechos y Cartera.

4.1.4 Crear Observaciones a documento de orden de consignacion

La creacion de observaciones representa un texto informativo que se define como
relevante para gue un cliente o tercero adquiriente observe en el momento de realizar la
consignacién de los recursos. Esta transaccién permite definir una observaciéon al reporte
de orden de consignacion para la Subunidad Ejecutora que realiza la gestién y se puede
visualizar en el reporte. El registro lo realiza el PERFIL: Parametrizador Gestién Entidad
por la Subunidad Ejecutora, mediante la RUTA: DERECHOS Y CARTERA (DYC) /
Parametrizacion / Orden de Consignacion.

Si la Subunidad Ejecutora requiere generar 6rdenes de consignacion con desprendible o
con colilla, se debe seleccionar la opcién “Sl”. Por defecto la marca esta en “NO”. En caso
de seleccionar “S1” en esta opcién, diligenciar la leyenda a utilizar para cada desprendible,
en este campo se indica el tercero que va a conservar el desprendible: Ejemplo: Cliente,
Entidad Financiera.

Observaciones A Documento De Orden De Consignacion

2020-11-25

Fecha de Registro

Unidad Ejecutora 01-01-01 SENADO DE LAREPUBLICA

PARAMETROS GENERALES DEL REPORTE

La generalidad de |a geston requiere generar desprendible para pago en las ordenes de consignacion 5i® No

Si eventual o generaimente la entidad requiere generar desprendibles para pago en las ordenes de consignacian, diligencie los siguientes campos:

Desprendible principal dirigido a | [Entidad | Copia desprendible dirigide a ‘ [Banco

Notas de la orden de consignacion
Descripcion Estado

Adicionar Observacion
ancelar

Registrar el texto informativo establecido por la Subunidad Ejecutora que realiza la emision
de facturas electronicas de venta:

L
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Observaciones A Documento De Orden De Consignacion

2020-11-25

Fecha de Registro

01-01-02 CAMARA DE REPRESENTANTES

Unidad Ejecutora

PARAMETROS GENERALES DEL REPORTE

La generalidad de la gestén requiere generar desprendible para pago en las ordenes de consignacion Si ® No

Si eventual o generalmente Ia entidad requiere generar desprendibles para pago en Ias ordenes de consignacion, diligencie los siguientes campos

Desprendible principal dirigido a ‘ [Entidad | ‘ Copia desprendible dirigido 3 | [Banco

Notas de la orden de consi on
Descripcion Estado

'Consignar a nombre del Instituto Nacional de Salud con Nit 839.999 403-4 en efeclivo, Cheque de Gerencia (NO se reciben cheques del Banco Agrario) o Transferencia ACH
A

r A

Notificacion x Loy
" La observacion se agregd
exitosamente

Este texto es parametrizable por cada Subunidad y aplica inicamente para los documentos
de orden de consignaciéon generados por la misma Subunidad; también es importante
indicar que solamente puede existir una observacion en estado “Activo” por cada
Subunidad Ejecutora.

Es posible modificar el estado a una observacién para una Subunidad Ejecutora que realiza
gestion, mediante el PERFIL: Parametrizador Gestion Entidad por la Subunidad Ejecutora,
mediante la RUTA: DERECHOS Y CARTERA (DYC) / Parametrizaciéon / Observaciones /
Orden de Consignacion.

4.1.5 Crear Observaciones a documento de factura electrénica de contado

Esta transaccion permite definir una observacion al reporte de la factura electronica de
venta de contado para la Subunidad Ejecutora que realiza la emisién de documentos
electrénicos. Esta observacion se visualiza en el reporte y representa un texto informativo
que la entidad define como relevante para que un cliente o tercero adquiriente observe al
recibir la factura electronica de venta.

Generalmente el texto del documento de la factura electrénica de venta es diferente al
texto del documento de orden de consignacién puesto que son dos momentos diferentes
y no aplica la misma observacion.

El registro lo realiza el PERFIL: Parametrizador Gestion Entidad, por la RUTA: DERECHOS
Y CARTERA (DYC) / Parametrizacion / Observaciones / Documento de Recaudo de Contado
/ Administrar, realizando las siguientes acciones:
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Observaciones Para Documento De Recaudo De Contado

OBSERVACIONES PARA DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO

Descripcion Estado

Para definir que se requiere adicionar una observacion, se debe dar clic en el botdn
“Adicionar Observacion”.

Observaciones Para Documento De Recaudo De Contado

H OBSERVACIONES PARA DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO "
Descripcion | Estado
Agregar Observacion .
- ‘ AGREGAR OBSERVACIONES DOCUMENTO RECAUDO CONTADO ‘ _
Una vez aceptada la presente oferta, favor adjuntar Orden de Compra expuesta por cliente y/o solicitud de la elaboracion del -
Descripcion product mediante correo electronico latiendainci@inci. gov. co.-Favor consignar en Ia cuenta Corriente No. 014.098 26-7| del Banco
DAVIVIENDA 2 nambre del in nal nara Cienns INC -Fa emitir comnrohante de consinnacian Fayor ren Beqisir £

Descripcidn: registrar el texto informativo establecido por la Unidad y/o Subunidad
Ejecutora que realiza la gestion y dar clic en el botén “Aceptar”.

Observaciones Para Documento De Recaudo De Contado

OBSERVACIONES PARA DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO

Una vez aceptads Ia presente oferta, faver adjuntar Orden de Compra expuesia por cliente y/o solicitud de la elaboracion del producte mediante correo electronice *
Iatiendainci@inci.gov.co -Favor consignar en la cuenta Corriente No. 014.098 29-7 del Banco DAVIVIENDA a nombre del Instituto Nacional para Ciegos INCI -Favor remitir I—
comprobante de consignacion.-Favor remitir: Registro Unice Tributario (RUT), Cédula de Ciudadania del Representante Legal. -Validez de Ia oferta: 30 dias Calendario.-Los ¥ L lnaewoi  ow
precios estdn sujeto a cambios, de acuerdo a las directrices del comité de precios de la Entidad. -Toda entrega de material se realiza en el INCI: Carrera 13 No. 34-91

A

e

ion se agregd
Notificacion

\/ La observacion se agrego
exitosamente

Este texto es parametrizable por cada Subunidad de conexién y aplica Unicamente para
documentos de facturas electréonicas de venta generados por ésta.

Es posible modificar el estado de una observacion teniendo en cuenta que solamente
puede existir una observacion en estado “Activo” por Subunidad de conexién, ingresando
por la misma RUTA.
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4.1.6 Crear Responsabilidades Tributarias

Esta parametrizacion permite definir la responsabilidad tributaria a los reportes de orden
de consignaciéon, documento de recaudo de contado y factura electrénica de venta para la
Subunidad Ejecutora que realiza la emisibn de documentos electronicos. Esta
responsabilidad se visualiza en los reportes y representa un texto informativo para que el
cliente identifique la responsabilidad tributaria de la Subunidad que vende el bien o presta
el servicio.

El PERFIL: debe ingresar por la Unidad Ejecutora, definiendo la RUTA: DERECHOS Y
CARTERA (DYC) / Parametrizacion / Responsabilidades Tributarias.

Registro De Responsabilidades Tributarias

Fecha de Registro 2020-11-25

Unidad Ejecutora 03-01-01 DEPARTAMENTO DE PLANEACION - GESTION GENERAL

INFORMACION TRIBUTARIA

Actividad Economica Principal ClIU [Seteccione: v

Calidad de Retenedor del Impuesto Sobre las Ventas | Seleccione:

Regimen Tributario [Seleccione

Autoretenedor [ No v

Informacién Tributaria Adicional
Descripcion Estado

Adicionar Responsabilidad

Seleccionar la siguiente informacién, segun corresponda a la Unidad Ejecutora:

¢ Actividad Econémica Principal CIIU

e Calidad de Retenedor del Impuesto Sobre las Ventas
e Régimen Tributario

e Autorretenedor

L]
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Adicionar un texto libre como responsabilidad tributaria.

Registro De Responsabilidades Tributarias
L

Descrig

Notificacitn

o Laimsponsatibdon tibutaria 5o
agregh eatcsaments

Dar clic en el boton “Adicionar Responsabilidad”.

Registro De Responsabilidades Tributarias

Fecha de Registro 2020-11-25

Unidad Ejecutora 03-01-01 DEPARTAMENTO DE PLANEACION - GESTION GENERAL

INFORMACION TRIBUTARIA

Actividad Economica Principal CIIU [ADMINISTRACION PUBLICA Y DEFENSA - SEGURIDAD SOCIAL DE AFILIAC v |
Calidad de Retenedor del Impuesto Sobre las Ventas [IMPUESTO_SOBRE_LAS_VENTAS__(IVA)_ |
Regimen Tributario | Régimen Comiin

Autoretenedor i No |

Informacion Tributaria Adicional

Descripcion Estado

Entidad de Derecho PUblico no contribuyente del Impuesto de Renta y Complementarios de acuerdo al Articulo 22 del ET. Favor abstenerse de practicar RETE FUENTE RE
Activo v
v A

x .

Notificacién .
Se crearon las responsabilidades Cancelar

tribularias para reportes de
Derechos y Cartera con éxito.

Dar clic en el botdén “Guardar”. Una vez se encuentre en estado activa la responsabilidad
tributaria, ésta se puede visualizar en el reporte de orden de consignacién y factura
electrénica de venta.

NOTA 9: la responsabilidad tributaria se crea y administra Gnicamente por la Unidad
Ejecutora, pero se visualiza en el reporte de orden de consignacion y factura electronica
de venta de todas las Subunidades que la componen y que realizan emisiéon de
documentos electronicos.
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La responsabilidad tributaria es administrada por la Unidad Ejecutora, quien puede
modificar el estado para no disponerla en los reportes y/o crear nuevas si es requerido,
este procedimiento se realiza por la misma ruta de la creacion.

4.1.7 Crear o Modificar informacion del emisor y/o receptor de facturas
electrdonicas de venta

Para la emision y/o recepcion de facturas electronicas de venta, es necesario que las
Subunidades Ejecutoras definan la informacion general requerida en la norma tributaria
para emitir y/o recibir cualquier tipo de documento electrénico (Factura electrénica, Nota
débito y/o Nota crédito). Esta informacién se debe registrar para ser utilizada
automéaticamente en la expedicion y recepcion de estos documentos.

El PERFIL: Parametrizador gestién entidad, ingresa por la Subunidad Ejecutora que
realiza emision de documentos electrénicos, definiendo la RUTA: DERECHOS Y CARTERA
(DYC) / Parametrizacion / Factura electronica / Informacion Emisor — Receptor /
Administrar.

Seleccionar el tipo de gestion para lo cual se debe tener en cuenta:

Crear - Modificar Informacion Del Emisor Y/O Receptor De Facturas Electronicas De Venta En Una Unidad O Subunidad Ejecutora

Fecha de regisiro NIT Facturador electrénico

3-4 Eniidad Publica Prueba 125

FCl [19-03-00 INSTITUTO NACIONAL DE SALUD (INS) ] Tipo de gestion

stad e
Eita [Activo v] | Emisor
| Receptor
| A
< | Ambos
Informacion de la expedicion y recepcion de documentos

Departamento [E0GOTAD.C v | CiudadMunicipio [BoGoTAD.C ]

Teléfono [ ] Dir

on fisica de expedicion [ ]

co para expedicion de

Direccion fiscal [

elecironico para recepcion de
cturas y documentos electronicos

Datos Administrativos ‘Guardar

Tipo de gestion: seleccionar el que corresponda, asi:

Emisor: para las entidades que emiten facturas producto de la venta de bienes y/o
prestacion de servicios.

Receptor: Unicamente si la entidad va a recibir facturas electrénicas como soporte
necesario para el pago de bienes y/o servicios contratados.

Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
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Ambos: si la entidad emite facturas por venta de bienes y servicios y también recibe
facturas electronicas como soportes para gestionar el pago de bienes y/o servicios
contratados.

Si el tipo de gestidn seleccionado es “Emisor”, se debe diligenciar la siguiente informacion
de expedicibn 'y recepcibn de documentos electrénicos: Departamento,
ciudad/municipio, teléfono, direccion fisica de expedicidn y direccioén fiscal de la
Subunidad Ejecutora que expide facturas electronicas de venta por venta de bienes y/o
servicios.

Crear - Modificar Informacion Del Emisor Y/O Receptor De Facturas Electronicas De Venta En Una Unidad O Subunidad Ejecutora

Fecha de registro NIT Facturador electrénico [B59999403-4 Enlidad Publica Prueba 125 ]
Pal [15-03-00 INSTITUTO NACIONAL DE SALUD (INS) ] Tipo de gestin [Emisor ]
Estado |;1:m-; v |

Informacion de la expedicion y recepcion de documentos

Departamento [EoGOTAD.C [EOGOTAD.C ]

Teléfono [Ezo7700 ] Di e expedicion [venida calle 26 No. 51-20 |
_ G Correo elecironico para expedicion de

Direccion fiscal [pvenida calle 26 No_51 - 20 | [emisionfacturas@ins.gov.co |

tronico para recepcion de
locumentos elecironicos

Datos Administrativos Guardar

Correo electréonico para expedicion de facturas electronicas: en este campo se
diligencia una direccion de correo electronico de contingencia de la entidad a donde seran
enviadas las facturas cuyo tercero cliente o adquiriente no proporciona informacién del
correo electronico al momento de registrar una factura. Esta direccion debera ser
registrada en cada factura donde el tercero no proporcione esta informacion.

" \. SisTema DE i
GESTION Y DESEMPENO
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Crear - Modificar Informacion Del Emisor Y/O Receptor De Facturas Electronicas De Venta En Una Unidad O Subunidad Ejecutora

Fecha de registro NIT Facturador electronico

PCI | Tipo de gestion

‘WQ-DE-UU INSTITUTO NACIONAL DE SALUD (INS)

Estado [Active il

Informacion de la expedicion y recepcion de documentos
Departamento Ciudad/Municipio

Direccion fisica de expedicion

Teléfono
3 = Corre o para expedicion de
Direccion fis
facturas elecironicas
Correo elecironico para recepcion de

facturas y documentos electronicos recepcionfacturas@ins.gov.co

Datos Administrativos

[p99999403-4 Entidad Publica Prueba 125 ]

[Receptor v]

Si el tipo de gestion seleccionado es “Receptor”, diligenciar unicamente el correo
electrénico de facturas y documentos electrénicos: en este campo se diligencia un
correo electrénico de contingencia a donde van a llegar las facturas electrénicas que
eventualmente y por motivos de fuerza mayor el Sistema SIIF Nacidon no pueda enviar a

los supervisores para su gestion.

Crear - Modificar Informacion Del Emisor Y/O Receptor De Facturas Electronicas De Venta En Una Unidad O Subunidad Ejecutora

Fecha de registro NIT Facturador electronico

FCl Tipo de gestion

Estado

Informacién de la expedicién y recepcion de documentos
Departamento Ciudad/Municipio
Teléfono Direccion fisica de expedicion

Correo electronico para expedicion de

Direccibn fiscal ; .
facturas elecironicas

Correo elecironico para recepcién de
facturas y documentos electrénicos

Datos Administrativos

= 3

Nofificacion *

v

Se guardo con éxito la informacién. . -
Se guarda con éxito la informacion.

Si el tipo de gestion seleccionado es “Ambos”, se debe diligenciar toda la informacion de
expedicion y recepcion de documentos electronicos de acuerdo con lo indicado para los
tipos de gestién “Emision” y “Recepcidon” mencionado anteriormente.

Todos los campos son susceptibles de modificacion en cualquier momento para cualquier

tipo de gestion a través de la misma Ruta.

L
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NOTA 10: esta transaccion es obligatoria Unicamente para aquellas entidades que
emiten y/o reciben facturas electronicas de venta originadas en la venta de bienes y/o
servicios.

5. REPORTES Y CONSULTAS
5.1 Reporte del Catalogo y servicios del Estado Colombiano

Contiene el listado ordenado y clasificado de bienes y/o servicios utilizados por las
entidades para registrar hechos econémicos provenientes de ventas. PERFIL: Gestion
Derechos y cartera y ESP Control Consulta. RUTA: Derechos y Cartera (DYC) / Reportes
/ Parametrizacion / Catalogo de Bienes y Servicios del Estado Colombiano.

e Seleccionar el catalogo a consultar:

Catdlogo de bienes y serviclos del estado colomblano

(<]

Al oprimir el boton buscar el sistema dispone los catalogos definidos para la gestion de
derechos y cartera para lo cual se debe seleccionar el catadlogo vigente en estado activo
cuyo uso sea saldos:
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P

Varay m apeazdidsn

B - Catalogs Butqueda

Vel

Si se requiere consultar un nivel jerarquico, seleccionar los niveles deseados. Las opciones
disponibles estan desde el Nivel 1 hasta el Nivel 8 con una opcién adicional denominada

“Ultimo nivel de desagregacion:
Catélogo de bienes y servicios del estado colombiano

Catilogo *
Clasificador
Identificacién
Descripcion
Uso

Periodo de aplicabilidad

Nivel jerarquico *

Posiciones del catdlogo de DYC.

Q

ICiasif'cador Derechos y Cartera

|CATALOGO DYC

[CATALOGO DE BIENES Y SERVICIOS DEL ESTADO COLOMBIANO |

Saldos

Inicio <[2016-01-18 || » |Fin+[2028-1231 [ |

Todas
Eiveit

Estado posicidn
Tipos de clasificacion
Universalidad
Precio Base

Tributos

Seleccione v
Seleccione._ v
Seleccione v

Seleccione.. v

Seleccione v

Si se requiere consultar un grupo de posiciones de bienes y servicios o alguna posicion
particular, diligenciar los criterios de busqueda: Posiciones del catalogo de DYC:

INSTITUCIONAL

®
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Catidlogo de bienes y servicios del estado colombiano

Catalogo *
Clasificador
Identificacion
Descripeién

Uso

Mivel jerdrquico *

Periodo de aplicabilidad

Q

[Ciasificador Derechos y Cartera

|caTALOGO DYC

|C' LOGO DE BIENES ¥ SERVICIOS DEL ESTADO COLOMBIANO

inicio *[2016-01-18

I « |Fin +[2024-12-31

Todas

Enivelt

I Posiciones del catdlogo de DYC. I
I

Estado posicion
Tipos de clasificacion
Universalidad

Precio Base

Tributos

Seleccione v
Seleccione v

Para una busqueda mas personalizada, se disponen los criterios de busqueda identificacion
y Descripcion o se permite desplegar el arbol para seleccionar la(s) posicion(es) deseadas:

Catalogo de bienes y servicios del estado ¢

Posiciones del catdlogo de bienes y servicios

Catalogo *
Clasificador
Identificacién ICATAL
Descripcion

Uso

Perfodo de aplicabilidad

Nivel jerdrquico *

Seleccionar posiciones del catdlogo de bienes y servicios del estado colombiano

\denlw’icamun‘

- Todos

Descripcion ‘ ‘ Buscar

[E Posiciones del catalogo de bienes y semvicios

[l 1BIENES
B [ 2servicios

L] 2-1 SERVICIOS INFORMATIVOS

= 5 L) 2-2 SERVICIOS EDUCATIVOS
Posiciones del catdlogo de DYC
[l 23 SERVICIOS DE SALUD
] 2-4 SERVICIOS DE INVESTIGACION CIENTIFICAY TECHOLOGICA
8 L 2-5SERVICIOS AMBIENTALES
I:I Eliminar
] 2.6 SERVICIOS TURISTICOS
Estado posicion EE
) = ] 2-7 CERTIFICACIONES
Tipos de clasificacion !_E_SE
o L] 2-8 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Universalidad e
Precio Base
Tribut =i |

INSTITUCIONAL

®
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Catdlogo de bienes y servicios del estado ¢ |

I Posiciones del catalogo de bienes y servicios x

Catalogo * I:l o
Clasificador Clasific Seleccionar posiciones del catdlogo de bienes y servicios del estado colombiano
Identificacion CATAL Identificacion Descripcion | | Buscar
Descripcion CATAL

—— o
Uso | Saldo — Todos
Periodo de aplicabilidad Inicio * Bl [ 25 SERVICIOS AMBIENTALES

Nivel jerdrquico * [ [ 2-51ACREDITACION LABORATORIOS

E [ 2-51-1AUDITORIAS

[ ] 2-5-1-1-1 AUDITORIA DE ACREDITACION INICIAL

Posiciones del catélogo de DYC [ ¥ 25-1-1-1-1 AUDITORIA DE ACREDITACION INICIAL FUERA BOGOTA VIGENCIAS ANTERIORES

[ & 2-51-1-12 AUDITORIA DE ACREDITACION INICIAL FUERA BOGOTA VIGENCIA ACTUAL

[] ¥ 2-5-1-1-1-3 REAJUSTE AUDITORIA DE ACREDITACION INICIAL FUERA BOGOTA

Eliminar [1® 2-5-1-1-1-4 AUDITORIA DE ACREDITACION INICIAL EN BOGOTA VIGENCIAS ANTERIORES
Estado posicion |Se [1® 2-5-1-1-1-5 AUDITORIA DE ACREDITACION INICIAL EN BOGOTA VIGENCIA ACTUAL
Tipos de clasificacion |Se [BE7] 2-5-1-1-1-6 REAJUSTE AUDITORIA DE ACREDITACION INICIAL EN BOGOTA
Universalidad [se — , . . -
=
=
Trihutns =

Si se requiere, es posible realizar la consulta por alguna de las siguientes opciones: Estado
de posicion, Tipo de clasificacion, Universalidad, Precio base o Tributos.

Estado posicion Seleccione... ¥

Seleccione. ..
Activo
Inactivo
Provisional

Tipos de clasificacion Seleccione... ¥

Seleccione...
BIENES
SERVICIOS

Universalidad Seleccione... ¥

Seleccione...

No
Si
Precio Base

Seleccione...

No
Si
Tributos

Seleccione...

Na
Si

—_—

Ver Reporte Cancelar Limpiar

Al generar el reporte, es posible exportarlo a alguno de los programas disponibles para tal
fin:

T
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La informacién que muestra el reporte es la siguiente: ldentificacibn de cada nivel,
descripcion de la posicion, Estado, Unidad de medida, Tipo de Clasificacion, Precio Base,
'Il'ributos, Universalidad, PCIl autorizadas.

Este reporte es el insumo necesario que las entidades deben consultar para actualizar el
catalogo ante la Administracién del SIIF. Las posibles acciones para realizar por parte de
las entidades son:

Crear posiciones

Activar o inactivar una posicion

Modificar las marcas: Precio base o Tributos
Modificar nombres de los bienes y/o servicios

5.2 Reporte de Precios base de venta

Este reporte muestra los precios definidos por cada entidad a los bienes y/o servicios
utilizados en la gestion de Derechos y Cartera para un periodo determinado. PERFIL:

° —~.
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Gestion Derechos y cartera y ESP Control Consulta. RUTA: Derechos y Cartera (DYC) /
Reportes / Parametrizacion / Precios base de venta.

Se deben seleccionar por lo menos alguno de los siguientes campos: Numero del
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Si se requieren hacer consultas personalizadas a una posicidon particular o a grupos de
posiciones de bienes o servicios, se disponen los siguientes criterios de busqueda:

Identificacidn y descripcidn: si se conoce un grupo particular de posiciones a consultar
se utiliza el codigo asignado o la descripcion del bien o servicio:
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Precios base de venta
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6. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

BYS: Bienes y Servicios

DIAN: Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales
DRXC: Documento Recaudo por Clasificar

DYC: Derechos y Cartera

MDN': Ministerio de Defensa Nacional

MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
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PCI: Posicion de Catalogo Institucional

PGN: Presupuesto General de la Nacion

SI1IF: Sistema Integrado de Informacion Financiera
UE: Unidad Ejecutora

7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

e Ley 2010 del 27 de diciembre de 2019 “Por medio de la cual se adoptan normas
para la promocién del crecimiento econémico, el empleo, la inversion, el
fortalecimiento de las finanzas publicas y la progresividad, equidad y eficiencia del
sistema tributario, de acuerdo con los objetivos que sobre la materia impulsaron la
Ley 1943 de 2018 y se dictan otras disposiciones”.

e Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico. Compilado en el articulo
2.3.2.2 de la parte 3 del Capitulo 1 del titulo 2 del Decreto 1068 del 26 de mayo de
2015.

e Resolucién 533 de 08 de octubre de 2015 de la Contaduria General de la Nacion,
“Por la cual se incorpora, en el Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo
aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras disposiciones” y sus
reglamentarias.

e Resolucién 620 de 26 de noviembre de 2015 Por el cual se incorpora el Catalogo
General de Cuentas al marco normativo para Entidades del Gobierno.

e Resolucion 042 del 20 de diciembre de 2019 de la Direccion General de Presupuesto
Publico Nacional, “Por la cual se establece el Catalogo de Clasificaciéon Presupuestal
y se dictan otras disposiciones para su administracion”.

e Directiva Permanente “Lineamientos a tener en cuenta en la gestion financiera
publica para las Unidades y Subunidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa
Nacional”.

8. DEFINICIONES

e Factura: de acuerdo con el articulo 772 del cdédigo de comercio, la factura es un
titulo valor que el vendedor o prestador del servicio podra librar y entregar o remitir
al comprador o beneficiario del servicio.

e Factura electronica: es la evolucion de la factura tradicional, para efectos legales
tiene la misma validez que el papel, sin embargo, se genera, valida, expide, recibe,
rechaza y conserva electrénicamente, lo que representa mayores ventajas.
Tributariamente es un soporte de transacciones de venta de bienes y/o servicios.
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¢ Otros documentos electrénicos: son los documentos que permiten hacer
cambios, ajustes y/o correcciones a las facturas electrénicas, como notas débito y/o
crédito, las cuales de igual forma son electrénicas, se generan y transmiten a la
DIAN para validacion.

e Procedimiento informéatico de validacion: es el procedimiento mediante el cual
se verifica el cumplimiento de las reglas del anexo técnico correspondiente; cuyo
resultado para cada campo o grupo de campos de informaciéon puede ser la
aceptacion, rechazo o notificacion, segun corresponda; el cual es realizado para la
DIAN.

e Servicio informatico electrénico de validacion previa de factura electrénica de venta
y para los demas documentos que conforman el sistema de facturacion: el servicio
informatico electrénico de validaciéon previa del sistema de facturacién corresponde
al software dispuesto por parte de la DIAN, que contiene las funcionalidades para
el cumplimiento de la habilitacion, recepcion de la transmision, rechazo, validaciéon
de la factura electrénica de venta con validacion previa, la solicitud de autorizacion
como proveedor tecnoldgico y para los demas documentos, instrumentos y tramites
que indique la norma.

HISTORICO DE CAMBIOS

VERSION FECHA DE
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