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Objetivo: establecer lineamientos relacionados con el proceso de emisión de factura 
electrónica de venta en el Sistema Integrado de Información Financiera SIIF Nación, con 
el fin de que los usuarios cuenten con una herramienta de consulta permanente que les 
permita conocer las diferentes transacciones a realizar para efectuar la emisión de esta 
facturación electrónica. 
Alcance: desde la emisión de Factura de Venta Electrónica hasta la Consulta de Listado 
de documentos de facturación electrónica para las Unidades y Subunidades Ejecutoras 
del Ministerio de Defensa Nacional - MDN.  
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1. GENERALIDADES 
 
Conforme a la siguiente normatividad, la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales 
DIAN estableció la obligatoriedad de las entidades de Derecho Público de facturar 
electrónicamente: 
 

 Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 “Por el cual se reglamentan los artículos 
511,615,616-1,616-2,616-4,617,618, 618-2 Y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de 
la Ley 962 de 2005 y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el Capítulo 4 del 
Título 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Único Reglamentario en 
Materia Tributaria”.  
 

 Resolución 0000165 del 01 de noviembre de 2023 “Por la cual se desarrolla el 
sistema de facturación, los proveedores tecnológicos, se adopta la versión 1.9 del 
anexo técnico de factura electrónica de venta, se expide el anexo técnico 1.0 del 
documento equivalente electrónico, y se dictan otras disposiciones en materia del 
sistema de facturación”. 

 
Dentro del proceso de reglamentación de la factura electrónica, la DIAN autorizó a la 
administración SIIF Nación como proveedor tecnológico1 para la emisión de facturas 
electrónicas de las entidades del Presupuesto General de la Nación PGN que hacen uso del 
sistema SIIF Nación, y a su vez la administración SIIF se asoció con un aliado tecnológico 
para el proceso de validación de facturas electrónicas ante la DIAN. 
 
Para la implementación de la factura electrónica en el Sistema SIIF Nación, la funcionalidad 
se dispuso en el macroproceso Derechos y Cartera DYC y con la expedición de las 
siguientes circulares se establecieron los aspectos más relevantes para la emisión de 
facturas en el aplicativo SIIF Nación: 
 

 Circular Externa 049 del 20 de noviembre de 2020 “Lineamientos inicio de 
operaciones factura electrónica de venta SIIF Nación”. 
 

 Circular Externa 053 del 1ro de diciembre de 2020 “Aspectos generales proceso de 
emisión y recepción de facturas electrónicas de venta en SIIF Nación”.  

 

 
1 Art. 616-4 del Estatuto Tributario “Proveedores autorizados, obligaciones e infracciones”. 
Nota 1. Será proveedor tecnológico, la persona jurídica habilitada para generar, entregar y/o transmitir la factura 
electrónica que cumpla con las, condiciones y requisitos que señale el Gobierno nacional. La Administración Tributaria, 
mediante resolución motivada, habilitará como proveedor tecnológico a quienes cumplan las condiciones y requisitos que 
sean establecidos. 
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Es importante tener presente que con la implementación del proceso de emisión de la 
factura electrónica en el sistema SIIF Nación, la administración SIIF realizó un cambio en 
cuanto a las afectaciones presupuestales (causación y recaudo de factura) y contables 
automáticas que se tienen en las demás transacciones del sistema, permitiendo que éstas 
afectaciones se den de acuerdo a la programación de un proceso de acumulación (tarea 
batch), la cual permite de manera agrupada generar un documento de causación, un 
documento de recaudo y un comprobante contable por todas las operaciones registradas 
en un lapso de tiempo, de acuerdo a la programación realizada por la administración SIIF, 
la cual se puede verificar en la siguiente RUTA: 
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages_ciclodenegocios/p
9gestindeingresos; donde se encuentra el archivo denominado “Horarios Procesos de 
acumulación de Facturas”, con las horas en las que se correo el proceso de acumulación 
para cada Unidad o Subunidad que Factura de contado, factura a plazos y recaudos de 
factura). 
 
La afectación contable y presupuestal de los documentos electrónicos (Facturas de venta 
electrónicas, notas débito y notas crédito) se registrará en el sistema SIIF Nación, 
únicamente si el resultado de la validación realizada por la DIAN es exitoso, y la 
transmisión de documentos electrónicos a la DIAN se hace a través del sistema validador 
de factura del SIIF Nación. 
 
Para la verificación de los efectos de las facturas electrónicas de venta en el SIIF Nación 
es importante tener cuenta con los siguientes estados: 
 

 Estado “Exitoso DIAN”2: genera afectación contable y presupuestal. 
 
 Estado “Rechazada DIAN”: no genera afectación contable ni presupuestal, pero se 

guarda como documento en el módulo Derechos y Cartera para consulta. 
 
 Estados “Pendiente validación DIAN” y “Pendiente contingencia DIAN”: estos 

documentos inicialmente no generan afectación contable ni presupuestal, pero surten 
un proceso automático posterior de actualización de estado que puede ser “Exitoso 
DIAN” o “Rechazado DIAN” y de acuerdo con el estado asignado se realizan las 
afectaciones correspondientes. 

 
Es de tener en cuenta que la obligación de facturar es independiente de la responsabilidad 
del impuesto al Valor Agregado IVA. Por lo cual, puede un sujeto no ser responsable de 
IVA y a su vez, estar obligado a facturar; el obligado a facturar electrónicamente deberá 
cumplir con dicha responsabilidad cuando venda bienes o preste servicios, 

 
2 Circular Externa 037 del 29 de octubre de 2022 “Cambios y mejoras en actualización de versión del SIIF Nación” emitida 
por la Administración SIIF Nación del Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 
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independientemente de que estos estén gravados con IVA o estén exentos o excluidos de 
este impuesto. 
Teniendo en cuenta lo anterior, la presente guía contiene en detalle el proceso para 
facturar electrónicamente en el Sistema SIIF Nación, hasta el registro de recaudo de 
factura (para el caso de facturas a plazos) en el macroproceso Derechos y Cartera del 
Sistema SIIF Nación, por la venta de bienes y servicios que realizan la Unidades y/o 
Subunidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional. 
 
2. FLUJOGRAMAS PARA LA EMISIÓN DE FACTURA DE VENTA ELECTRÓNICA 
2.1 Transacciones para la emisión de factura electrónica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2.2 Emisión factura 
electrónica de venta de 
contado con Orden de 

Consignación 
Afectación presupuestal y 

contable (Causación y recaudo 
de ingresos) 

  
Perfil: Gestión Derechos y Cartera 
Ruta: Derechos y Cartera (DYC) / 

Venta de bienes y servicios / 
Factura electrónica de venta / 
Contado / Crear con orden de 

consignación. 
 

2.2.3 Emisión de Factura de 
Venta Electrónica de contado 

sin orden de consignación  
 

Afectación presupuestal y 
contable (Causación y 
recaudo de ingresos) 

 
Perfil: Gestión Derechos y 

Cartera 
Ruta: Derechos y Cartera (DYC) 
/ Venta de bienes y servicios / 
Factura electrónica de venta / 
Contado / Crear sin orden de 

consignación. 

2.2.4 Emisión de Factura 
de Venta Electrónica a 

plazos  

Afectación presupuestal y 
contable (Causación de 

ingresos) 
 

Perfil: Gestión Derechos y 
Cartera Ruta: Derechos y 
Cartera (DYC) / Venta de 

bienes y servicios / Factura 
electrónica de venta / Plazos / 
Crear sin contrato referencia. 

Emisión de factura electrónica 

2.2.1 Crear Orden de Consignación para factura electrónica de venta de contado 
  

(No tiene efectos presupuestales y contables) 
 

Perfil: Gestión Derechos y Cartera  
Ruta: Derechos y Cartera (DYC) / Orden de consignación / Contado / Factura electrónica de venta / Crear. 

2.2.5 Recaudo de Factura de Venta Electrónica a plazos  

Afectación presupuestal y contable 
Perfil: Gestión Derechos y Cartera Ruta: Derechos y Cartera (DYC) / Venta de bienes y 

servicios / Factura electrónica de venta / Recaudo / Crear. 
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3 DESARROLLO TRANSACCIONAL 
 
3.1 Emisión de Factura de Venta Electrónica  
 
3.1.1 Crear Orden de Consignación para factura electrónica de venta de contado 

 
La orden de consignación es un documento que se puede generar en el Sistema SIIF 
Nación sin efectos presupuestales ni contables, a partir del cual se vincula toda la 
información necesaria para generar el cobro de un derecho por la prestación de un servicio 
o la venta de un bien. En la práctica este es un documento a partir del cual el tercero 
cliente o adquiriente se soporta para efectuar el pago a favor de la Unidad o Subunidad 
Ejecutora. Este documento aplica únicamente para las ventas de contado y su uso es 
opcional. 

 
Este documento puede ser creado por la Subunidad Ejecutora generadora del documento 
electrónico a través del PERFIL: Gestión Derechos y Cartera y la RUTA: DERECHOS Y 
CARTERA (DYC) / Orden de consignación / Contado / Factura electrónica de venta / Crear.  
 

 
 
Fecha de registro3: es la fecha del día que se realiza la transacción y la define 
automáticamente el sistema SIIF Nación; no es modificable. 
 
Búsqueda de Tercero: seleccionar el tercero cliente o adquiriente (Persona Natural o 
Jurídica), diligenciando la Naturaleza jurídica, el tipo y número de identificación. 
 
Se obtiene la información del tercero creado en el Sistema SIIF Nación. Al obtener el 
tercero se pueden presentar las siguientes situaciones: 
 
Dirección: el tercero tiene varias direcciones, seleccionar la dirección a definir en la orden 
de consignación. Con esta selección, la dirección es obligatoria en razón a que a partir de 

 
3 circular 014 del MHCP de fecha 09 mayo 2024 
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este dato se obtiene automáticamente el País, Departamento, Ciudad y teléfono del 
cliente. 
 

 
 
Si la dirección requerida no se encuentra en las opciones que muestra el sistema, se da la 
posibilidad de adicionar una dirección por el macroproceso ADMINISTRACIÓN (ADM), por 
la RUTA: ADMINISTRACIÓN (ADM) / Persona natural AF, opción “Modificar” (ver numeral 
3.1.2.1 “Modificación información tercero persona natural” de la Guía Financiera No. 4 
“Creación terceros y vinculación cuentas bancarias” emitida por esta Dirección). 
 
Correo electrónico: este es un dato que debe aparecer por defecto al llamar el tercero, sin embargo 
puede suceder que el tercero obtenido no tiene dirección de correo o no se encuentra la dirección de 
correo requerida; en este caso se debe agregar un correo principal (Obligatorio) y dos correos 
secundarios (Opcionales) por la RUTA: ADMINISTRACIÓN (ADM) / Persona natural AF, opción 
“Modificar” (ver numeral 3.1.2.1 “Modificación información tercero persona natural” de la Guía 
Financiera No. 4 “Creación terceros y vinculación cuentas bancarias”, emitida por ésta Dirección). 
 
NOTA 1: al generar una orden de consignación, el tercero debe tener como mínimo una dirección 
de correo válida. Si el tercero no tiene ningún correo asociado en el Sistema SIIF Nación se generará 
un mensaje indicando “El correo electrónico principal es requerido”. 
 
NOTA 2: el usuario que registra órdenes de consignación con el perfil Gestión - Derechos y Cartera 
puede adicionar correos electrónicos de terceros naturales y jurídicos por el macroproceso 
ADMINISTRACIÓN (ADM) sin necesidad de salir del sistema, ni de cambiar de perfil. 
 
NOTA 3: cuando el tercero cliente o adquiriente no existe en el Sistema SIIF Nación, se puede crear 
por el macroproceso ADMINISTRACIÓN (ADM) (ver numerales 3.1.1 “Creación tercero jurídico” y 
3.1.2 “Creación tercero persona natural” de la Guía Financiera No. 4 “Creación terceros y vinculación 
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cuentas bancarias”, emitida por esta Dirección). La información de los terceros jurídicos se obtiene 
directamente de la información registrada en la DIAN. 
 

Datos básicos:  
 
Para registrar esta información, en los campos punto de generación de derechos, la 
dependencia de afectación de ingresos y la condición de pago, la transacción dispone la 
funcionalidad de autocompletar, es decir, digitando las tres primeras letras de cada campo, 
el sistema despliega las posibles opciones a seleccionar, como se muestra a continuación: 
 

 
 
Punto de generación de derechos: seleccionar el punto de generación de derechos, el 
cual representa el lugar físico de expedición de facturas electrónicas al interior de la Unidad 
o Subunidad Ejecutora. Se pueden crear los puntos que la entidad considere conveniente. 
 
Cuando un punto de generación de derechos no se muestra puede ser por lo siguiente: 
 

 No se encuentra creado para la Unidad o Subunidad de conexión. 
 No se encuentra activo para la Unidad o Subunidad de conexión. 
 El punto de generación NO se visualiza cuando NO se digitan correctamente tres 

caracteres que coincidan con el dato (No importa el orden, puede ser de la 
descripción o identificación). 
 

Dependencia de afectación de ingresos: las Dependencias de afectación son códigos 
creados por las Subunidades para llevar el control de saldos por cada proceso de la gestión 
financiera y administrativa. La dependencia de afectación de ingresos acumula los 
movimientos y saldos que se generan en la gestión de Derechos y Cartera pero que 
impactan la ejecución presupuestal de ingresos. Puede existir más de una Dependencia 
por Subunidad.  
 
Cuando una dependencia de afectación de ingresos no se muestra puede ser por lo 
siguiente: 
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 No se encuentra creado para la PCI de conexión. Con el fin de crearla, se debe 
realizar el paso indicado en el numeral 5.5.1 “Creación de Dependencia de 
Afectación de Saldos”, de la Guía Financiera No. 2 “Creación y parametrización de 
una Unidad o Subunidad Ejecutora”. 
 

 No se encuentra activo para la PCI de conexión. Con el fin de activarla, se debe 
realizar el paso indicado en el numeral 5.5.2 “Modificar el estado de una 
Dependencia de Afectación de Saldos”, de la Guía Financiera No. 2 “Creación y 
parametrización de una Unidad o Subunidad Ejecutora”. 

 
 La dependencia de ingresos NO se visualiza cuando NO se digitan correctamente 

tres caracteres que coincidan con el dato (No importa el orden, puede ser de la 
descripción o identificación). 

 
NOTA 4: para los casos anteriormente indicados, consultar la Guía Financiera a través 
de la ruta: www.mindefensa.gov.co / Ministerio / Finanzas / / Lineamientos Financieros 
/ Guías Financieras 

 
Porcentaje de descuento: seleccionar el porcentaje de descuento que se requiere para 
la condición de pago de contado. 
 
Una vez completa la información se da clic en el botón “Aceptar”: 
 

 
 
Posiciones de bienes y servicios: seleccionar una o varias posiciones del catálogo de 
bienes y servicios, digitando las tres primeras letras de la posición requerida para que el 
sistema despliegue las posiciones que contengan estas letras. 
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Cuando no se muestra una posición de bienes y servicios es por lo siguiente: 
 

 La posición de bienes y servicios se solicitó, pero no se encuentra creada en el 
catálogo de DYC. En este caso el Nivel Central de la Unidad Ejecutora debe enviar 
un correo a finanzas@mindefensa.gov.co solicitando la inclusión de dicha posición 
de BYS al catálogo, adjuntado la última versión propuesta. 
 

 La posición de bienes y servicios cuenta con la marca precios base de venta “SI”: 
Cuando la posición de bienes y servicios tiene esta marca y no se ha parametrizado 
el precio base, no se muestra la posición de bienes y servicios, en ese caso se debe 
realizar la parametrización indicada en la Guía Financiera “Parametrización para 
documentos Electrónicos en SIIF Nación 

 
 La posición de BYS no cuenta con la relación de un rubro concepto de ingresos. 

Esta parametrización es definida por el Administrador SIIF, por lo tanto, en caso 
de verificar que las dos condiciones anteriores se cumplen y aun así no se muestra 
la posición de bienes y servicios, se debe radicar un incidente ante la mesa de 
ayuda del SIIF Nación, al teléfono en Bogotá 601-6021270.  
 

Cuando se presenten estos tres casos, se debe consolidar la información de estos 
incidentes creados y enviarlos a finanzas@mindefensa.gov.co con el fin de remitirle a la 
Administración SIIF dicha información y dar celeridad a la parametrización “relación entre 
posiciones de bienes y servicios y rubro conceptos de ingresos” de esta información 
depende la afectación presupuestal y contable. 
 
Detalles del Ítem: para cada posición de bienes y servicios seleccionada, definir los 
valores de la venta dando clic la opción “Editar”. 
 



 
GUÍA  Página 12 de 67 

EMISIÓN DE FACTURA 
ELECTRÓNICA DE 

VENTA EN SIIF 
NACIÓN 

Código: GF-G-060 

Versión: 8 
Vigente a partir de: 27 de 
septiembre de 2024 

 

 

 

 

Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa 
Nacional, no está autorizado su reproducción total o parcial 

 

 
 
El sistema despliega una ventana para registrar la información del Ítem así: 
 

 
 
Precio base: representa el valor básico en dinero que se define a un bien o servicio. Para 
las posiciones que tienen definida la marca precio base fijo, el sistema lo presenta 
automáticamente (si fue parametrizado de acuerdo con lo indicado en el numeral 4.1.2 
“Crear Precio Base de Venta” de la presente Guía Financiera), de lo contrario registrar 
manualmente el valor. 
 
Cantidad: se refiere a la cantidad de bienes y/o servicios objeto de la venta. 
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Valor bruto de venta: el sistema realiza automáticamente el cálculo multiplicando entre 
el Precio base y la cantidad. 
 
% descuento / Valor descuento: si la Subunidad Ejecutora tiene como política otorgar 
descuentos no condicionados, en este campo es posible registrar porcentual o 
numéricamente el valor del descuento siempre y cuando el porcentaje seleccionado en los 
datos básicos sea “Sin descuento – 0%”. 
 
Subtotal de venta: el sistema realiza automáticamente el cálculo como la diferencia 
entre el Valor bruto de venta menos el descuento.   
 
Impuesto sobre las ventas IVA 
 
Posición de pago no presupuestal: cuanto la posición de bienes y servicios 
seleccionada tenga la marca “IVA” el sistema dispone la posición de pago no presupuestal 
2-40-08-01 IVA GENERADO – VENTA DE BIENES o 2-40-08-02 IVA GENERADO - VENTA 
DE SERVICIOS y aplica la tarifa vigente del IVA (19%) al valor de venta.   
Tarifa IVA Vigente: cuando la posición de bienes y servicios seleccionada tenga la marca 
“IVA” el sistema dispone las tarifas vigentes para seleccionar solamente una. 
 
Una vez seleccionada la tarifa de IVA, el sistema realiza el cálculo del IVA de la orden de 
consignación. 
 

 
 
Valor IVA: este campo permite editar el valor del IVA calculado y registrar el valor entero 
para que la orden de consignación se genere sin decimales. 
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NOTA 5: el valor calculado del IVA se puede modificar al múltiplo de diez más cercano 
teniendo en cuenta la normatividad vigente en materia tributaria que establece: “…Para 
facilitar el cobro del impuesto sobre las ventas cuando el valor del impuesto generado 
implique el pago de fracciones de diez pesos ($ 10.00), dicha fracción se podrá aproximar 
al múltiplo de diez pesos ($ 10.00) más cercano4”. 
 
NOTA 6: si la entidad requiere aplicar la tarifa de IVA anterior, es decir, aplicar la tarifa 
de IVA anterior a la tarifa vigente al momento de registrar la orden de consignación la 
cual fue modificada por alguna reforma tributaria, se permite a las entidades seleccionar 
esta tarifa, para ser aplicada en contratos suscritos en una fecha anterior a la vigencia 
de la reforma. Por defecto el sistema propone la tarifa vigente, pero al quitar la selección 
el sistema define y calcula los valores con la tarifa anterior. 

 
Impuesto nacional al consumo 
 
Posición de pago no presupuestal: cuando la posición de bienes y servicios 
seleccionada tenga la marca “Impuesto al consumo” el sistema dispone la posición de pago 
no presupuestal 2-40-09 IMPUESTO AL CONSUMO - SERVICIOS y aplica la tarifa vigente 
al valor de venta. 
 
Tarifa imp consumo: cuando la posición de bienes y servicios seleccionada tenga la 
marca “Impuesto al consumo” el sistema dispone las tarifas vigentes para seleccionar 
solamente una. 
 
Valor imp consumo: este campo permite editar el valor del “Impuesto al consumo” 
calculado y registrar el valor entero para que la orden de consignación se genere sin 
decimales. 
 
NOTA 7: esta transacción permite ajustar el valor del IVA o el impuesto al consumo 
únicamente por Cien pesos (100 COP) por encima o por debajo del valor calculado según 
corresponda. En caso de registrar un valor superior a cien pesos (100 COP) para cualquier 
tributo de la orden de consignación, el sistema genera la siguiente validación y no permite 
continuar la transacción, como se muestra en la siguiente pantalla:  
 
La validación en el sistema indica “El impuesto… registrado no puede ser superior o 
inferior a cien pesos del calculado. Por favor verificar”. 

 

 
4 Artículo 1.3.1.1.1. del Decreto 1625 de 2016. 
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Observaciones: por cada uno de los ítems de bienes y servicios definidos en el 
documento orden de consignación se pude registrar las observaciones que se consideren 
pertinentes. 
 

 
 
En caso de identificar algún error en la definición del o los ítems de bienes y servicios, es 
posible eliminar el ítem dando clic en la opción “Eliminar” que se encuentra en la parte 
derecha de cada ítem. 
 
Posiciones de ingresos relacionadas: el sistema dispone los ítems de bienes y servicios 
con su correspondiente rubro presupuestal de ingresos equivalente, fuente de financiación 
y situación de fondos, tal como se muestra a continuación: 
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Igualmente presenta los valores totales del documento: 
 

 
 

Datos de la cuenta bancaria: en este bloque se registran los datos de la entidad 
financiera y número de cuenta bancaria donde se va a realizar el recaudo, para tal fin se 
registre los tres (03) primeros caracteres de la entidad financiera y de la cuenta bancaria 
para que el sistema disponga la información para ser seleccionada. 
 

 
 
Enviar documento a correo electrónico: esta opción permite definir si el documento 
que se genera se envía automáticamente al correo electrónico del cliente. 
 
Una vez se indique la opción “SI”, el sistema valida la existencia de por lo menos un correo 
electrónico válido para el tercero definido como cliente o tercero adquiriente. Al generar 
la orden de consignación, se envía un mensaje con una copia del documento orden de 
consignación que se acaba de generar. 
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NOTA 8: cuando el tercero adquiriente no tenga una dirección de correo válida, el sistema 
genera un mensaje indicando “El tercero no tiene relacionada una dirección de correo. Por 
favor verificar” y no permite crear la orden de consignación. Para poder continuar se debe 
indicar “NO” en el campo “Enviar documento a correo electrónico”, para que el sistema 
permita crear la orden de consignación sin validar el envío del documento a un correo 
electrónico. 
 

Notas: se dispone un campo para registrar un texto libre como observación adicional al 
documento. Este texto se visualiza en el reporte de orden de consignación. 
 
Con la totalidad de información diligenciada, se guarda el documento de orden de 
consignación y el sistema genera un consecutivo del documento. 
 

 
 
El reporte del documento de orden de consignación se puede generar directamente desde 
la transacción a través del botón “Imprimir” para que el servidor público encargado de la 
generación de documentos imprima y si es necesario entregue al tercero sin necesidad de 
ingresar a la opción de reportes. 
 
A una orden de consignación es posible modificarle el tercero, punto de generación de 
derechos (lugares físicos en los cuales se emiten las facturas), dependencia de afectación 
de ingresos, posiciones de bienes y servicios, cantidad de descuento, IVA, impuesto al 
consumo, observaciones, cuenta bancaria y la marca enviar por correo a través de la 
RUTA: Derechos y Cartera (DYC) / Orden de consignación / Contado / Factura electrónica 
de venta / Modificar y anular la orden de consignación por la RUTA: Derechos y cartera 
(DYC) / Orden de consignación / Contado / Factura electrónica de venta / Anular. 
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Ajuste de decimales: las transacciones para generar factura electrónica permiten ajustar 
el valor correspondiente al cálculo del IVA generado para bienes 2-40-08-01, para 
servicios 2-40-08-02 y para el Impuesto al consumo 2-40-09 dejándolos sin decimales, 
elimina los decimales redondeando los centavos al entero más cercano de peso. 

 
Ajuste información terceros: cuando en el Sistema SIIF Nación se encuentre que la 
información del tercero (cliente) es inconsistente o contiene errores (dirección, correo 
electrónico), la información de este tercero debe ser corregida para la creación de 
documentos como orden de consignación o facturas electrónicas, estos ajustes se deben 
realizar por medio del PERFIL: Gestión Derechos y Cartera a través del macroproceso 
ADM, siguiendo los pasos de la Guía Financiera No. 4 “Creación de terceros y cuentas 
bancarias”; en caso de no poder ajustar algún dato importante, por ejemplo el correo 
principal del tercero, se deben generar el incidente a la mesa de ayuda del SIIF Nación al 
teléfono en Bogotá 601-6021270.  
 
Cuando estos incidentes superen los tres (3) casos, se debe consolidar la información y 
enviarlos a finanzas@mindefensa.gov.co con el fin de remitirle a la Administración SIIF 
dicha información y dar celeridad al ajuste de la información de terceros. 

 
3.1.2 Emisión factura electrónica de venta de contado con Orden de Consignación  
 
Esta factura refleja la venta de bienes y servicios y el recaudo del pago por parte del 
tercero (cliente o adquiriente), para su creación se requiere de una orden de consignación 
en estado “creado” y que el tercero ya haya realizado la consignación. Las Unidades 
Ejecutoras del MDN, deben generar los documentos de Recaudo por clasificar para 
facturar, desde las transacciones de del macroproceso DYC, relacionando la información 
de la consignación; de manera excepcional se hará uso de recaudos por clasificar de origen 
bancos (que nacen con la carga y contabilización del extracto bancario5) y previa 
coordinación con el área de tesorería.   
 
La factura electrónica de contado con orden de consignación es generada por el PERFIL: 
Gestión Derechos y Cartera y la RUTA: Derechos y Cartera (DYC) / Venta de bienes y 
servicios / Factura electrónica de venta / Contado / Crear con orden de consignación, 
realizando las siguientes acciones: 
 
Seleccionar la orden de consignación a partir de la cual se va a generar la factura 
electrónica de venta. 
 

 
5 Guía Financiera No. 18 Carga y contabilización extractos 
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El sistema carga la información registrada previamente en la orden de consignación y la 
fecha del día que se realiza la transacción y la cual se define automáticamente y no es 
modificable. 
 
El sistema carga la información registrada previamente en la orden de consignación: 
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Previa verificación del ingreso de los recursos en la entidad financiera y con el documento 
soporte entregado por el tercero se registran los siguientes datos como soporte de la 
factura a generar.  
 
Número de la consignación: este número es único y no es posible relacionarlo dos 
veces. Cuando un número de consignación es utilizado para registrar una factura, y se 
llama para asociar a otra factura, el Sistema SIIF Nación genera un mensaje informativo 
indicando “El número de consignación fue relacionado en el documento de recaudo No. 
XXXX”. 
 
Fecha de la consignación: la define automáticamente el sistema SIIF Nación. 
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Valor de la consignación: este valor puede ser mayor o igual al valor total de venta 
definido en el documento. Es importante tener presente que el valor registrado en este 
campo generará un documento de recaudo por clasificar de DYC, y cuando sea mayor al 
valor de la venta genera un saldo por imputar mayor a cero, así que es de gran importancia 
verificar que el valor definido en este campo corresponda al valor del documento soporte 
(consignación).  
 
Para mayor claridad en el manejo de Documentos de Recaudo por Clasificar en 
el proceso de facturación electrónica consulte el numeral 6. NOTAS Y 
ADVERTENCIAS de la presente Guía Financiera.  
 
NOTA 9: al guardar la transacción, si el usuario registra un mayor valor de la 
consignación con relación al valor total de venta de la factura que se está registrando, el 
sistema genera un mensaje informativo que dice: “El valor de la consignación es superior 
al valor total de la venta ¿Desea continuar?; se debe seleccionar SI o NO de acuerdo con 
la verificación entre el valor de la consignación registrada en la transacción y el valor de 
la consignación realizada por el tercero”. 
 

Se pueden registrar una o varias consignaciones siempre y cuando la sumatoria sea como 
mínimo por el valor total de venta del documento. 
 

 
 
Doc. Recaudo por clasificar: esta opción de búsqueda permite relacionar un DRXC 
originado en la carga de un extracto bancario o generado en la gestión de DYC.  
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Para mayor claridad en el manejo de Documentos de Recaudo por Clasificar en 
el proceso de facturación electrónica, consultar el numeral 6. NOTAS Y 
ADVERTENCIAS de la presente Guía Financiera.  
 
 DRXC de bancos: generalmente se presenta con documentos donde el soporte de la 

consignación corresponde a un mes anterior y la Subunidad Ejecutora ya lo ha 
reconocido mediante la carga de un extracto bancario. 

 
 DRXC Originado en consignaciones: son los generados en la gestión de DYC y se 

crea de acuerdo con los datos y valor de la consignación, cuando el valor de la 
consignación del documento es superior al valor total de venta, el DRXC generado con 
la creación de la factura electrónica de venta arroja un saldo por imputar por el 
sobrante el cual puede ser gestionado en la creación de una nueva factura hasta 
extinguir su saldo.  

 
En caso de generar este documento por un valor mayor por error, el DRXC debe ser 
reducido de acuerdo con lo establecido en el numeral 3.3.7 “Administración del 
documento de recaudo por clasificar” de la Guía Financiera No. 18 “Carga y 
contabilización de extractos bancarios”, emitida por esta Dirección. 

 
Se debe tener presente que el saldo por imputar del DRXC a seleccionar debe ser superior 
o igual al valor total de venta: 
 

 
 

El sistema carga el consecutivo del DRXC el cual debe ser adicionado como soporte de la 
factura que se está elaborando: 
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En caso de haber cometido algún error en el valor o en el DRXC referenciado, es posible 
eliminar el registro sin necesidad de volver a registrar todo el documento, dando clic en la 
opción “Eliminar”. 
 
NOTA 10: se debe verificar el soporte de la consignación y confirmar si se requiere 
diligenciar el campo Doc. Recaudo por clasificar teniendo en cuenta que, si se relaciona 
una consignación, pero este valor ya fue reconocido mediante un DRXC de bancos, el 
sistema crea un nuevo DRXC de tipo “Originado en consignaciones” lo que genera 
duplicidad en los saldos de los DRXC y en la afectación contable.   

 
Datos administrativos: registrar la información de o los documentos soporte de la 
transacción que se está registrando. 
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Dar clic en el botón “Guardar”. 
 

 
 
Al guardar la transacción se realizan las siguientes acciones: 
 

 Se genera un archivo XML con todas las especificaciones técnicas y tributarias el 
cual es enviado automáticamente a la DIAN para su validación. 
 

 Con la respuesta exitosa de la DIAN se genera una factura electrónica de venta con 
validación previa a su expedición. 

 
 Se envía automáticamente al correo del adquiriente la factura electrónica de venta 

en representación gráfica y en archivo XML con la opción de aceptación o rechazo 
de la factura por parte del adquiriente. 
 

La afectación contable y presupuestal de los documentos electrónicos (Facturas de venta 
electrónicas, notas débito y notas crédito) se registrará en el sistema SIIF Nación, 
únicamente si el resultado de la validación realizada por la DIAN es exitoso. Para la 
verificación de los efectos de las facturas electrónicas de venta en el SIIF Nación es 
importante tener cuenta con los siguientes estados: 
 

 Estado “Exitoso DIAN”: genera afectación contable y presupuestal. 
 Estado “Rechazada DIAN”: no genera afectación contable ni presupuestal, pero se 

guarda como documento en el módulo derechos y cartera para consulta. 
 Estados “Pendiente validación DIAN” y “Pendiente contingencia DIAN”: estos 

documentos inicialmente no generan afectación contable ni presupuestal, pero 
surten un proceso automático posterior de actualización de estado que puede ser 
“Exitoso DIAN” o “Rechazado DIAN” y de acuerdo con el estado asignado se realizan 
las afectaciones enunciadas. 
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3.1.3 Emisión de Factura de Venta Electrónica de contado sin orden de 
consignación  

 
Esta transacción permite la creación de una factura electrónica de contado, por lo tanto, 
requiere documento de recaudo por clasificar que refleje la consignación del tercero 
(cliente o adquiriente); para su creación no se requiere de orden de consignación y es 
generada por el PERFIL: Gestión Derechos y Cartera por la RUTA: Derechos y Cartera 
(DYC) / Venta de bienes y servicios / Factura electrónica de venta / Contado / Crear sin 
orden de consignación. 

 
Para el registro de esta factura, se deben registrar los datos del soporte del pago realizado 
por parte del cliente. Este soporte representa el ingreso de recursos a las cuentas 
bancarias de la entidad por concepto de la venta realizada. 
 

 
 
Una vez definida la RUTA, realizar las siguientes acciones.  
 
Fecha de registro: es la fecha del día que se realiza la transacción y la define 
automáticamente el sistema SIIF Nación; no es modificable. 
 
Datos del adquiriente: seleccionar el tercero cliente o adquiriente (Persona Natural o 
Jurídica). Una vez seleccionado el tercero, el sistema muestra toda la información 
relacionada con el tercero.  
 
Dirección: el tercero tiene varias direcciones, seleccionar la dirección a definir en la 
factura de venta de contado. Con esta selección la dirección es obligatoria en razón a que 
a partir de este dato se obtiene automáticamente el País, Departamento, Ciudad y teléfono 
del cliente. 
 
Si la dirección requerida no se encuentra en las opciones que muestra el sistema, se da la 
posibilidad de adicionar una dirección por el macroproceso ADMINISTRACIÓN (ADM), por 
la RUTA: ADMINISTRACIÓN (ADM) / Persona natural AF, opción “Modificar” (ver numeral 
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3.1.2.1 “Modificación información tercero persona natural” de la Guía Financiera No. 4 
“Creación terceros y vinculación cuentas bancarias”). 
 
Correo electrónico: este es un dato que debe aparecer por defecto al llamar el tercero, 
sin embargo puede suceder que el tercero obtenido no tiene dirección de correo o no se 
encuentra la dirección de correo requerida; en este caso se debe agregar un correo 
principal (Obligatorio) y dos correos secundarios (Opcionales) por la RUTA: 
ADMINISTRACIÓN (ADM) / Persona natural AF, opción “Modificar” (ver numeral 3.1.2.1 
“Modificación información tercero persona natural” de la Guía Financiera No. 4 “Creación 
terceros y vinculación cuentas bancarias”). 
 
NOTA 11: al generar una factura de venta de contado sin orden de consignación, el 
tercero debe tener como mínimo una dirección de correo válida. Si el tercero no tiene 
ningún correo asociado en el Sistema SIIF Nación se genera un mensaje indicando “El 
correo electrónico principal es requerido”. 
 
NOTA 12: el usuario que registra factura de venta de contado sin orden de consignación, 
con el perfil Gestión - Derechos y Cartera puede adicionar correos electrónicos de 
terceros naturales y jurídicos por el macroproceso ADMINISTRACIÓN (ADM) sin 
necesidad de salir del sistema, ni de cambiar de perfil. 
 
NOTA 13: cuando el tercero seleccionado no existe en el sistema, se puede crear el 
tercero por el macroproceso ADMINISTRACIÓN (ADM). (ver numerales 3.1.1 “Creación 
tercero jurídico” y 3.1.2 “Creación tercero persona natural” de la Guía Financiera No. 4 
“Creación terceros y vinculación cuentas bancarias”). La información de los terceros 
jurídicos se obtiene directamente de la información registrada en la DIAN. 
 

 
 
Datos básicos: 
 
Punto de generación de derechos: seleccionar el punto de generación de derechos, el 
cual representa el lugar físico de expedición de facturas electrónicas al interior de la Unidad 
o Subunidad Ejecutora. Se pueden crear los puntos que la entidad considere conveniente. 
 
Cuando un punto de generación de derechos no se muestra puede ser por lo siguiente: 
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 No se encuentra creado para la Unidad o Subunidad de conexión. 
 

 No se encuentra activo para la Unidad o Subunidad de conexión. 
 

 El punto de generación NO se visualiza cuando NO se digitan correctamente tres 
caracteres que coincidan con el dato (No importa el orden, puede ser de la 
descripción o identificación). 
 

Dependencia de afectación de ingresos: las Dependencias de Afectación son códigos 
creados por las Subunidades Ejecutoras para llevar el control de saldos por cada proceso 
de la gestión financiera y administrativa. La dependencia de afectación de ingresos 
acumula los movimientos y saldos que se generan en la gestión de Derechos y Cartera 
pero que impactan la ejecución presupuestal de ingresos. Puede existir más de una 
Dependencia por Subunidad.  
 
Cuando una dependencia de afectación de ingresos no se muestra puede ser por lo 
siguiente: 

 
 No se encuentra creado para la Unidad o Subunidad Ejecutora. 
 No se encuentra activo para la Unidad o Subunidad Ejecutora. 
 La dependencia de ingresos NO se visualiza cuando NO se digitan correctamente 

tres caracteres que coincidan con el dato (No importa el orden, puede ser de la 
descripción o identificación). 
 

Porcentaje de descuento: seleccionar el porcentaje de descuento que se requiere para 
la condición de pago de contado (si aplica, de lo contrario seleccionar la opción “Sin 
descuento – 0%”). 
   

 
 
Posiciones de bienes y servicios: seleccionar una o varias posiciones del catálogo de 
bienes y servicios, digitando las tres primeras letras de la posición requerida para que el 
sistema despliegue las posiciones que contengan estas letras. 
 
Cuando no se muestra una posición de bienes y servicios es por lo siguiente: 
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 La posición de bienes y servicios se solicitó, pero no se encuentra creada en el 
catálogo de DYC: en este caso el Nivel Central de la Unidad Ejecutora debe enviar 
un correo a finanzas@mindefensa.gov.co solicitando la inclusión de dicha posición 
de BYS al catálogo, adjuntado la última versión propuesta. 
 

 La posición de bienes y servicios cuenta con la marca precios base de venta “SI”: 
cuando la posición de bienes y servicios tiene esta marca y no se ha parametrizado 
el precio base, no se muestra la posición de bienes y servicios, en ese caso se debe 
realizar la parametrización indicada en el numeral 4.1.2 “Crear precio base de 
venta” descrito en la presente Guía Financiera. 
 

 La posición de BYS no cuenta con la relación de un rubro concepto de ingresos: 
esta parametrización es definida por el Administrador SIIF, por lo tanto, en caso 
de verificar que las dos condiciones anteriores se cumplen y aun así no se muestra 
la posición de bienes y servicios, se debe radicar un incidente ante la mesa de 
ayuda del SIIF Nación 6021270.  
 
Cuando estos incidentes superen los tres (3) casos, consolidar la información de 
estos incidentes creados y enviarlos a finanzas@mindefensa.gov.co con el fin de 
remitirle a la Administración SIIF dicha información y dar un poco más de celeridad 
a la parametrización “relación entre posiciones de bienes y servicios y rubro 
conceptos de ingresos” de esta información depende la afectación presupuestal y 
contable. 

 
Detalles del Ítem: para cada posición de bienes y servicios seleccionada, definir los 
valores de la venta haciendo clic en la opción “Editar”. 
 

 
 
El sistema despliega una ventana para registrar la información del Ítem así: 
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Precio base: representa el valor básico en dinero que se define a un bien o servicio. Para 
las posiciones que tienen definida la marca precio base fijo, el sistema lo presenta 
automáticamente (si fue parametrizado de acuerdo con lo indicado en el numeral 4.1.2 
“Crear Precio Base de Venta” de la presente Guía Financiera), de lo contrario registrar 
manualmente el valor. 
 
Cantidad: se refiere a la cantidad de bienes y/o servicios objeto de la venta. 
 
Valor bruto de venta: el sistema realiza automáticamente el cálculo multiplicando entre 
el Precio base y la cantidad.  
 
% descuento / Valor descuento: si la Subunidad Ejecutora tiene como política otorgar 
descuentos no condicionados, en este campo es posible registrar porcentual o 
numéricamente el valor del descuento siempre y cuando el porcentaje seleccionado en los 
datos básicos sea “Sin descuento – 0%”. 
Subtotal de venta: el sistema realiza automáticamente el cálculo como la diferencia 
entre el Valor bruto de venta menos el descuento.   
 
Impuesto sobre las ventas IVA 
 
Posición de pago no presupuestal: cuanto la posición de bienes y servicios 
seleccionada tenga la marca “IVA” el sistema dispone la posición de pago no presupuestal 
2-40-08-01 IVA GENERADO – VENTA DE BIENES o 2-40-08-02 IVA GENERADO -VENTA 
DE SERVICIOS y aplica la tarifa vigente del IVA (19%) al valor de venta.   
 



 
GUÍA  Página 30 de 67 

EMISIÓN DE FACTURA 
ELECTRÓNICA DE 

VENTA EN SIIF 
NACIÓN 

Código: GF-G-060 

Versión: 8 
Vigente a partir de: 27 de 
septiembre de 2024 

 

 

 

 

Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa 
Nacional, no está autorizado su reproducción total o parcial 

 

Tarifa IVA Vigente: cuando la posición de bienes y servicios seleccionada tenga la marca 
“IVA” el sistema dispone las tarifas vigentes para seleccionar solamente una. 
 
Una vez seleccionada la tarifa de IVA, el sistema realiza el cálculo del IVA de la orden de 
consignación. 
Valor IVA: este campo permite editar el valor del IVA calculado y registrar el valor entero 
para que la orden de consignación se genere sin decimales. 
 
NOTA 14: el valor calculado del IVA se puede modificar al múltiplo de diez más cercano 
teniendo en cuenta la normatividad vigente en materia tributaria que establece: “…Para 
facilitar el cobro del impuesto sobre las ventas cuando el valor del impuesto generado 
implique el pago de fracciones de diez pesos ($ 10.00), dicha fracción se podrá aproximar 
al múltiplo de diez pesos ($ 10.00) más cercano”. 
 
NOTA 15: si la entidad requiere aplicar la tarifa de IVA anterior, es decir, aplicar la tarifa 
de IVA anterior a la tarifa vigente al momento de registrar la orden de consignación la 
cual fue modificada por alguna reforma tributaria, se permite a las entidades seleccionar 
esta tarifa, para ser aplicada en contratos suscritos en una fecha anterior a la vigencia 
de la reforma. Por defecto el sistema propone la tarifa vigente, pero al quitar la selección 
el sistema define y calcula los valores con la tarifa anterior. 

 
Impuesto nacional al consumo 
 
Posición de pago no presupuestal: cuando la posición de bienes y servicios 
seleccionada tenga la marca “Impuesto al consumo” el sistema dispone la posición de pago 
no presupuestal 2-40-09 IMPUESTO AL CONSUMO - SERVICIOS y aplica la tarifa vigente 
al valor de venta. 
 
Tarifa impoconsumo: cuando la posición de bienes y servicios seleccionada tenga la 
marca “Impuesto al consumo” el sistema dispone las tarifas vigentes para seleccionar 
solamente una. 
 
Valor impoconsumo: este campo permite editar el valor del “Impuesto al consumo” 
calculado y registrar el valor entero para que la orden de consignación se genere sin 
decimales. 
 
NOTA 16: esta transacción permite ajustar el valor del IVA o el impuesto al consumo 
únicamente por Cien pesos ($100) por encima o por debajo del valor calculado según 
corresponda. En caso de registrar un valor superior a cien pesos ($100) para cualquier 
tributo de la orden de consignación el sistema genera la siguiente validación y no permite 
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continuar la transacción: El mensaje del sistema indica “El impuesto …  registrado no 
puede ser superior o inferior a cien pesos del calculado. Por favor verificar”. 

 
Observaciones: por cada uno de los ítems de bienes y servicios definidos en el 
documento orden de consignación se puede registrar las observaciones que se consideren 
pertinentes. 
 
En caso de identificar algún error en la definición del o los ítems de bienes y servicios, es 
posible eliminar el ítem dando clic en la opción “Eliminar” que se encuentra en la parte 
derecha de cada ítem. 
 
Posiciones de ingresos: el sistema dispone los ítems de bienes y servicios con su 
correspondiente rubro presupuestal de ingresos equivalente, fuente de financiación y 
situación de fondos, tal como se muestra a continuación: 
 

 
 

Igualmente se actualizan los valores totales de la factura como la sumatoria de todos los 
detalles de los ítems: 
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Datos de la cuenta bancaria: en este bloque se registran los datos de la entidad 
financiera y número de cuenta bancaria donde se realizó el recaudo, se maneja la misma 
lógica para obtener los datos, es decir, se registran los tres (03) primeros caracteres de 
la entidad financiera y de la cuenta bancaria para que el sistema le disponga la información 
para ser seleccionada. 
 

 
 

Registrar igualmente los datos de la consignación soporte que evidencia el pago del bien 
o el servicio prestado, previa verificación del ingreso de los recursos en la entidad 
financiera y con el documento soporte entregado por el tercero se registran los siguientes 
datos como soporte de la factura a generar.  
 

 
 
Notas: se dispone un campo para registrar un texto libre como observación adicional al 
documento. Este texto se visualiza en el reporte de orden de consignación. 
 
Número de la consignación: este número es único y no es posible relacionarlo dos 
veces. Si un número de consignación ya fue utilizado en otra factura, el sistema genera 
un mensaje informativo indicando “El número de consignación fue relacionado en el 
documento de recaudo No. XXXX”. 
 
Fecha de la consignación: corresponde a la fecha registrada en el documento soporte 
entregado por el banco y verificado en la entidad financiera. 
 
Valor de la consignación: este valor puede ser mayor o igual al valor total de venta 
definido en el documento. Es importante tener presente que el valor registrado en este 
campo generará un documento de recaudo por clasificar de DYC cuando sea mayor al valor 
de la venta, así que es de gran importancia verificar que el valor definido en este campo 
corresponda al valor del documento soporte (consignación). 
NOTA 17: al guardar la transacción, si el usuario registra un mayor valor de la 
consignación con relación al valor total de venta de la factura que se está registrando, el 
sistema genera un mensaje informativo, “El valor de la consignación es superior al valor 
total de la venta ¿Desea continuar?; se debe seleccionar SI o NO de acuerdo con la 
verificación entre el valor de la consignación registrada en la transacción y el valor de la 
consignación realizada por el tercero”. 
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Se pueden registrar una o varias consignaciones siempre y cuando la sumatoria sea como 
mínimo por el valor total de venta del documento. 
 

 
 
Doc. Recaudo por clasificar: esta opción de búsqueda permite relacionar un DRXC 
originado en la carga de un extracto bancario o generado en la gestión de DYC. Para 
mayor claridad en el manejo de Documentos de Recaudo por Clasificar en el 
proceso de facturación electrónica consulte el numeral 6. NOTAS Y 
ADVERTENCIAS de la presente Guía Financiera.  
 

 DRXC de bancos: generalmente se presenta con documentos donde el soporte de 
la consignación corresponde a un mes anterior y la Subunidad ya lo ha reconocido 
mediante la carga de un extracto bancario. 
 

 DRXC Originado en consignaciones: son los generados en la gestión de DYC y 
se crea cuando el valor de la consignación del documento es superior al valor total 
de venta. En este caso el DRXC generado con la creación de la factura electrónica 
de venta arroja un saldo por imputar por el sobrante el cual puede ser gestionado 
en la creación de una nueva factura hasta extinguir su saldo. 

 
En caso de generar este documento por un valor mayor por error, el DRXC debe ser 
reducido de acuerdo con lo establecido en el numeral 3.3.7 “Administración del documento 
de recaudo por clasificar” de la Guía Financiera No. 18 “Carga y contabilización de 
extractos bancarios”. 

 
Se debe tener presente que el saldo por imputar del DRXC a seleccionar debe ser superior 
o igual al valor total de venta. 
 
En caso de haber cometido algún error en el valor o en el DRXC referenciado, es posible 
eliminar el registro sin necesidad de volver a registrar todo el documento, dando clic en la 
opción “Eliminar”. 
 
NOTA 18: se debe verificar el soporte de la consignación y confirmar si se requiere 
diligenciar el campo Doc. Recaudo por clasificar teniendo en cuenta que, si se relaciona 
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una consignación, pero este valor ya fue reconocido mediante un DRXC de bancos, el 
sistema crea un nuevo DRXC de tipo “Originado en consignaciones” lo que genera 
duplicidad en los saldos del DRXC y en la afectación contable.   

 
Datos administrativos: registrar la información de o los documentos soporte de la 
transacción que se está registrando. 
 
Dar clic en el botón “Guardar”, el sistema genera un mensaje de éxito de forma 
automática. 
 

 
 
Al guardar la transacción se realizan las siguientes acciones: 
 

 Se genera un archivo XML con todas las especificaciones técnicas y tributarias el 
cual es enviado automáticamente a la DIAN para su validación. 
 

 Con la respuesta exitosa de la DIAN se genera una factura electrónica de venta con 
validación previa a su expedición. 

 
 Se envía automáticamente al correo del adquiriente la factura electrónica de venta 

en representación gráfica y en archivo XML con la opción de aceptación o rechazo 
de la factura por parte del adquiriente. 

 
La afectación contable y presupuestal de los documentos electrónicos (Facturas de venta 
electrónicas, notas débito y notas crédito) se registrará en el sistema SIIF Nación, 
únicamente si el resultado de la validación realizada por la DIAN es exitoso. Para la 
verificación de los efectos de las facturas electrónicas de venta en el SIIF Nación es 
importante tener cuenta con los siguientes estados: 
 

 Estado “Exitoso DIAN”: genera afectación contable y presupuestal. 
 

 Estado “Rechazada DIAN”: no genera afectación contable ni presupuestal, pero se 
guarda como documento en el módulo derechos y cartera para consulta. 
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 Estados “Pendiente validación DIAN” y “Pendiente contingencia DIAN”: estos 

documentos inicialmente no generan afectación contable ni presupuestal, pero 
surten un proceso automático posterior de actualización de estado que puede ser 
“Exitoso DIAN” o “Rechazado DIAN” y de acuerdo con el estado asignado se realizan 
las afectaciones enunciadas. 

 
3.1.4 Emisión de Factura de Venta Electrónica a plazos 
 
Esta funcionalidad permite a las Unidades y Subunidades Ejecutoras del MDN que realizan 
ventas de bienes y/o servicios, ordenar la creación de facturas electrónicas en las cuales 
el recaudo es posterior al reconocimiento del derecho de cobro, por lo tanto, no requiere 
documento de recaudo por clasificar para su creación. 
 
De igual manera esta transacción puede ser utilizada para aquellos casos en los cuales se 
prestó el servicio, por lo tanto, se debe emitir factura, pero el recaudo aún no se ha 
recibido. Esta transacción se registra por el PERFIL: Gestión Derechos y Cartera 
ingresando por la RUTA: Derechos y Cartera (DYC) / Venta de bienes y servicios / Factura 
electrónica de venta / Plazos / Crear sin contrato referencia. 
 
Una vez definida la RUTA, realizar las siguientes acciones: 
 
Fecha de registro: la define automáticamente el sistema SIIF Nación. 
 

 
 
Plazo en días: definir el plazo estipulado por la entidad para el pago de la factura. Con 
el registro del plazo en días, el Sistema SIIF Nación calcula automáticamente la fecha 
límite de pago. Este dato es de suma importancia porque a partir del vencimiento de esta 
fecha se inicia el registro de la cartera y toda la información relacionada con su 
administración. 
 
Datos del adquiriente: seleccionar el tercero cliente o adquiriente (Persona Natural o 
Jurídica) seleccionando la Naturaleza jurídica, el tipo y número de identificación. Una vez 
seleccionado el tercero, el sistema muestra toda la información relacionada.  
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Dirección: si el tercero tiene varias direcciones, seleccionar la dirección a definir en la 
factura de venta de contado. Con esta selección la dirección es obligatoria en razón a que 
a partir de este dato se obtiene automáticamente el País, Departamento, Ciudad y teléfono 
del cliente. 
 
Si la dirección requerida no se encuentra en las opciones que muestra el sistema, se da la 
posibilidad de adicionar una dirección por el macroproceso ADMINISTRACIÓN (ADM), por 
la RUTA: ADMINISTRACIÓN (ADM) / Persona natural AF, opción “Modificar” (ver numeral 
3.1.2.1 “Modificación información tercero persona natural” de la Guía Financiera No. 4 
“Creación terceros y vinculación cuentas bancarias”). 
 

 
 
Correo electrónico: este es un dato que debe aparecer por defecto al llamar el tercero, 
sin embargo puede suceder que el tercero obtenido no tiene dirección de correo o no se 
encuentra la dirección de correo requerida; en este caso se debe agregar un correo 
principal (correo personal o el de la entidad receptora) y el campo correo electrónico 
secundario 1, se debe colocar el correo de 
“siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co”, estos campos son obligatorios y en 
el campo correo secundarios 2 es opcional. Por la RUTA: ADMINISTRACIÓN (ADM) / 
Persona natural AF, opción “Modificar” (ver numeral 3.1.2.1 “Modificación información 
tercero persona natural” de la Guía Financiera No. 4 “Creación terceros y vinculación 
cuentas bancarias”).  
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NOTA 19: al generar una factura de venta a plazos, el tercero debe tener como mínimo 
una dirección de correo válida. Si el tercero no tiene ningún correo asociado en el Sistema 
SIIF Nación se genera un mensaje indicando “El correo electrónico principal es 
requerido”. Y en el caso de no diligenciar el correo de SIIF Nación el sistema mostrará el 
siguiente mensaje “se requiere que se defina en el campo correo electrónico secundario 
1, el correo siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co por favor validar”. 
 

 
 
NOTA 20: el usuario que registra la factura de venta a plazos, con el perfil Gestión - 
Derechos y Cartera puede adicionar correos electrónicos de terceros naturales y jurídicos 
por el macroproceso ADMINISTRACIÓN (ADM) sin necesidad de salir del sistema, ni de 
cambiar de perfil. 
 
NOTA 21: cuando el tercero cliente o adquiriente no existe en el sistema, se puede crear 
el tercero por el macroproceso ADMINISTRACIÓN (ADM). (ver numerales 3.1.1 “Creación 
tercero jurídico” y 3.1.2 “Creación tercero persona natural” de la Guía Financiera No. 4 
“Creación terceros y vinculación cuentas bancarias”). La información de los terceros 
jurídicos se obtiene directamente de la información registrada en la DIAN. 
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Datos básicos: 
 
Punto de generación de derechos: seleccionar el punto de generación de derechos, el 
cual representa el lugar físico de expedición de facturas electrónicas al interior de la Unidad 
o Subunidad Ejecutora. Se pueden crear los puntos que la entidad considere conveniente. 
 
Cuando un punto de generación de derechos no se muestra puede ser por lo siguiente: 
 

 No se encuentra creado para la Unidad o Subunidad de conexión. 
 No se encuentra activo para la Unidad o Subunidad de conexión. 
 El punto de generación NO se visualiza cuando NO se digitan correctamente tres 

caracteres que coincidan con el dato (No importa el orden, puede ser de la 
descripción o identificación). 
 

Dependencia de afectación de ingresos: las Dependencias de Afectación son códigos 
creados por las Subunidades para llevar el control de saldos por cada proceso de la gestión 
financiera y administrativa. La dependencia de afectación de ingresos acumula los 
movimientos y saldos que se generan en la gestión de Derechos y Cartera pero que 
impactan la ejecución presupuestal de ingresos. Puede existir más de una Dependencia 
por Subunidad.  
 
Cuando una dependencia de afectación de ingresos no se muestra puede ser por lo 
siguiente: 
 

 No se encuentra creado para la Unidad o Subunidad Ejecutora. 
 No se encuentra activo para la Unidad o Subunidad Ejecutora. 
 La dependencia de ingresos NO se visualiza cuando NO se digitan correctamente 

tres caracteres que coincidan con el dato (descripción o identificación). 
 

Porcentaje de descuento: seleccionar el porcentaje de descuento que se requiere para 
la condición de pago de contado (si aplica). 
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Posiciones de bienes y servicios: seleccionar una o varias posiciones del catálogo de 
bienes y servicios, digitando las tres primeras letras de la posición requerida para que el 
sistema despliegue las posiciones que contengan estas letras. 
 
Cuando no se muestra una posición de bienes y servicios es por lo siguiente: 
 

 La posición de bienes y servicios se solicitó, pero no se encuentra creada en el 
catálogo de DYC: en este caso el Nivel Central de la Unidad Ejecutora debe enviar 
un correo a finanzas@mindefensa.gov.co solicitando la inclusión de dicha posición 
de BYS al catálogo, adjuntado la última versión propuesta. 
 

 La posición de bienes y servicios cuenta con la marca precios base de venta “SI”: 
cuando la posición de bienes y servicios tiene esta marca y no se ha parametrizado 
el precio base, no se muestra la posición de bienes y servicios, en ese caso se debe 
realizar la parametrización indicada en el numeral 4.1.2 “Crear precio base de 
venta” descrito en la Guía Financiera Parametrización para Documentos 
Electrónicos en el SIIF Nación. 
 

 La posición de BYS no cuenta con la relación de un rubro concepto de ingresos: 
esta parametrización es definida por el Administrador SIIF, por lo tanto, en caso 
de verificar que las dos condiciones anteriores se cumplen y aun así no se muestra 
la posición de bienes y servicios, se debe radicar un incidente ante la mesa de 
ayuda del SIIF Nación al teléfono en Bogotá 601-6021270. Cuando estos incidentes 
superen los tres (3) casos, consolidar la información de estos incidentes creados y 
enviarlos a finanzas@mindefensa.gov.co con el fin de remitirle a la Administración 
SIIF dicha información y dar un poco más de celeridad a la parametrización 
“relación entre posiciones de bienes y servicios y rubro conceptos de ingresos” de 
esta información depende la afectación presupuestal y contable. 

 

 
 
El sistema va consolidando los ítems en la medida que se van registrando. 
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Detalles del Ítem: para cada posición de bienes y servicios seleccionada, definir los 
valores de la venta oprimiendo la opción “Editar”. 
 

 
 
Precio base: representa el valor básico en dinero que se define a un bien o servicio. Para 
las posiciones que tienen definida la marca precio base fijo, el sistema lo presenta 
automáticamente (si fue parametrizado de acuerdo con lo indicado en el numeral 4.1.2 
“Crear Precio Base de Venta” de la presente Guía Financiera), de lo contrario registrar 
manualmente el valor. 
 
Cantidad: se refiere a la cantidad de bienes y/o servicios objeto de la venta. 
 
Valor bruto de venta: el sistema realiza automáticamente el cálculo multiplicando entre 
el Precio base y la cantidad.  
 
% descuento / Valor descuento: si la Subunidad Ejecutora tiene como política otorgar 
descuentos no condicionados, en este campo es posible registrar porcentual o 
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numéricamente el valor del descuento siempre y cuando el porcentaje seleccionado en los 
datos básicos sea sin descuento – 0%. 
Subtotal de venta: el sistema realiza automáticamente el cálculo como la diferencia 
entre el Valor bruto de venta menos el descuento.   
Impuesto sobre las ventas IVA 
 
Posición de pago no presupuestal: cuanto la posición de bienes y servicios 
seleccionada tenga la marca “IVA” el sistema dispone la posición de pago no presupuestal 
2-40-08-01 IVA GENERADO – VENTA DE BIENES o 2-40-08-02 IVA GENERADO -VENTA 
DE SERVICIOS y aplica la tarifa vigente del IVA (19%) al valor de venta.   
 
Tarifa IVA Vigente: cuando la posición de bienes y servicios seleccionada tenga la marca 
“IVA” el sistema dispone las tarifas vigentes para seleccionar solamente una. 
 
Una vez seleccionada la tarifa de IVA, el sistema realiza el cálculo del IVA de la orden de 
consignación. 
 
Valor IVA: este campo permite editar el valor del IVA calculado y registrar el valor entero 
para que la orden de consignación se genere sin decimales. 
 

NOTA 22: el valor calculado del IVA se puede modificar al múltiplo de diez más cercano 
teniendo en cuenta la normatividad vigente en materia tributaria que establece: “…Para 
facilitar el cobro del impuesto sobre las ventas cuando el valor del impuesto generado 
implique el pago de fracciones de diez pesos ($ 10.00), dicha fracción se podrá aproximar 
al múltiplo de diez pesos ($ 10.00) más cercano”. 
 
NOTA 23: si la entidad requiere aplicar la tarifa de IVA anterior, es decir, aplicar la tarifa 
de IVA anterior a la tarifa vigente al momento de registrar la orden de consignación la cual 
fue modificada por alguna reforma tributaria, se permite a las entidades seleccionar esta 
tarifa, para ser aplicada en contratos suscritos en una fecha anterior a la vigencia de la 
reforma. Por defecto el sistema propone la tarifa vigente, pero al quitar la selección el 
sistema define y calcula los valores con la tarifa anterior. 
 
Impuesto nacional al consumo 
 
Posición de pago no presupuestal: cuando la posición de bienes y servicios 
seleccionada tenga la marca “Impuesto al consumo” el sistema dispone la posición de pago 
no presupuestal 2-40-09 IMPUESTO AL CONSUMO - SERVICIOS y aplica la tarifa vigente 
del IVA (8%) al valor de venta. 
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Tarifa impoconsumo: cuando la posición de bienes y servicios seleccionada tenga la 
marca “Impuesto al consumo” el sistema dispone las tarifas vigentes para seleccionar 
solamente una. 
 
Valor impoconsumo: este campo permite editar el valor del “Impuesto al consumo” 
calculado y registrar el valor entero para que la orden de consignación se genere sin 
decimales. 
 
NOTA 24: esta transacción permite ajustar el valor del IVA o el impuesto al consumo 
únicamente por Cien pesos (100 COP) por encima o por debajo del valor calculado según 
corresponda. En caso de registrar un valor superior a cien pesos (100 COP) para cualquier 
tributo de la orden de consignación el Sistema SIIF Nación genera la siguiente validación 
y no permite continuar la transacción: la validación del sistema indica “El impuesto … 
registrado no puede ser superior o inferior a cien pesos del calculado. Por favor verificar”. 
 
Observaciones: por cada uno de los ítems de bienes y servicios definidos en el 
documento orden de consignación se pude registrar las observaciones que se consideren 
pertinentes. 
 
El sistema consolida el valor total de venta y las posiciones de ingresos relacionadas en la 
medida que se registra la información: 
 

 
 

Igualmente se actualizan los valores totales del documento con la sumatoria de los valores 
registrados para cada bien y/o servicio. 
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Notas de la factura electrónica de venta: se debe definir el siguiente texto: 
 

 
Garantizar los símbolos #$ al inicio y al final de la información y separar cada campo con 
punto y coma (;) sin espacios entre campo y campo. 
 

 
 

Y se diligencia en este campo la estructura del texto mencionada o la que se registra esta 
errada, se genera el siguiente mensaje: 
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Datos administrativos: registrar la información de o los documentos soporte de la 
transacción que se está registrando. 
 

 
 
Dar clic en el botón “Guardar” para generar la factura de venta a plazos. Al guardar la 
transacción se realizan las siguientes acciones: 
 

 Se genera un archivo XML con todas las especificaciones técnicas y tributarias el 
cual es enviado automáticamente a la DIAN para su validación. 
 

 Con la respuesta exitosa de la DIAN se genera una factura electrónica de venta con 
validación previa a su expedición. 

 
 Se envía automáticamente al correo del adquiriente la factura electrónica de venta 

en representación gráfica y en archivo XML con la opción de aceptación o rechazo 
de la factura por parte del adquiriente. 

 
La afectación contable y presupuestal de los documentos electrónicos (Facturas de venta 
electrónicas, notas débito y notas crédito) se registrará en el sistema SIIF Nación, 
únicamente si el resultado de la validación realizada por la DIAN es exitoso. Para la 
verificación de los efectos de las facturas electrónicas de venta en el SIIF Nación es 
importante tener cuenta con los siguientes estados: 
 

 Estado “Exitoso DIAN”: genera afectación contable y presupuestal. 
 

 Estado “Rechazada DIAN”: no genera afectación contable ni presupuestal, pero se 
guarda como documento en el módulo derechos y cartera para consulta. 
 

 Estados “Pendiente validación DIAN” y “Pendiente contingencia DIAN”: estos 
documentos inicialmente no generan afectación contable ni presupuestal, pero 
surten un proceso automático posterior de actualización de estado que puede ser 
“Exitoso DIAN” o “Rechazado DIAN” y de acuerdo con el estado asignado se realizan 
las afectaciones enunciadas. 
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NOTA 25: posterior a la emisión de la factura de venta a plazos, debe darse el recaudo 
de la factura, con el fin de reflejar el ingreso de recursos a la cuenta de tesorería (Fondo 
Interno) por la venta de bienes o servicios. 
3.1.5 Recaudo de Factura de Venta Electrónica  
 
Esta transacción permite a las Unidades y/o Subunidades Ejecutoras que emiten factura 
electrónica de venta mediante el sistema SIIF Nación, aplicar recaudos a facturas 
registradas previamente en el sistema; las cuales deben tener un saldo por recaudar 
mayor a cero (0) y pueden ser facturas de contado (cuando se apliquen Notas Débito que 
aumenten su valor) o a plazos.  
 
Esta transacción se registra por el PERFIL: Gestión Derechos y Cartera y la RUTA: 
Derechos y Cartera (DYC) / Venta de bienes y servicios / Factura electrónica de venta / 
Recaudo / Crear.  
 
En la siguiente pantalla, registrar el número de identificación del adquirente con el fin de 
realizar la búsqueda de la(s) factura(s) a recaudar, para ello dar clic en el botón “Buscar”. 
El sistema dispone todas las facturas del tercero con saldo mayor a cero y en estado 
adquirente igual a “Aceptada” o “Aceptada Tácitamente”, para seleccionar una, varias o 
todas. 
 
Seleccionar las facturas a recaudar y dar clic en el botón “Aceptar”6. 
 

 
 

Definir la fecha de registro del recaudo, la cual puede ser inferior a la fecha del sistema y 
debe corresponder a un periodo presupuestal y contable abierto también debe ser superior 
a la fecha de emisión de la factura de venta con valor mayor a cero (0) pendiente de 
recaudar, de lo contrario se genera un mensaje de validación que impide continuar con el 
registro del recaudo. 

 
6 Circular Externa 030 del 04 de noviembre de 2023 “Cambios y mejoras en actualización de versión del SIIF Nación” 
emitida por la Administración SIIF Nación del Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 
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A continuación, se visualiza la siguiente información: 
 
Datos del adquirente: naturaleza jurídica, tipo de identificación, número de 
identificación, nombre o razón social, correo electrónico principal y correo electrónico 
secundario. 
 
Factura de venta: número de factura, estado de la factura, fecha de registro de la factura 
a recaudar, fecha límite de pago cuando la factura a recaudar es a plazos, se muestran 
los días de vencimiento y saldo de la factura. 
 
Una factura puede tener un valor por recaudar mayor a cero (0) porque es a plazos y tiene 
un valor pendiente de recaudo, o porque es de contado o a plazos con una nota débito 
registrada que le incrementó el saldo por recaudar. 
 
Esta información permite al usuario verificar la información de cada factura y una vez 
validada la información, se debe registrar el valor a recaudar de cada factura seleccionada: 
 
Valor por recaudar: registrar el valor a recaudar por cada una de las facturas 
seleccionadas. 
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Con el registro de cada recaudo, el sistema presenta el nuevo saldo de cada factura 
producto de tomar el saldo anterior menos el valor registrado. Igualmente realiza la 
sumatoria por el total de facturas seleccionadas para los campos saldo de la(s) factura(s), 
el valor total a recaudar y el nuevo saldo.  
 
Una vez definido el valor a recaudar de cada factura, se deben diligenciar los siguientes 
campos como datos de la consignación que soporta el recaudo: 
 

 
 
Entidad financiera: corresponde a la entidad financiera que recibe los recursos de la(s) 
factura(s) que se está(n) recaudando. se deben registrar 3 caracteres para que el sistema 
realice la búsqueda. 
 
Cuenta bancaria: corresponde a la cuenta bancaria de la tesorería que recibe los 
recursos. Esta cuenta debe estar creada en el sistema y su estado debe ser “Activo” al 
momento del registro de la transacción. 
 
Numero de consignación: registrar un texto libre asociado al consecutivo del documento 
que soporta el recaudo y/o consignación. 
 
Fecha de la consignación: seleccionar la fecha de la consignación, la cual puede ser 
inferior a la fecha del sistema. 
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Valor de la consignación: registrar el valor de la consignación, el cual debe corresponder 
al valor total a recaudar registrado. 
 
Documento de recaudo por clasificar: seleccionar el DRXC que soporta el recaudo, el 
cual puede ser de bancos o de compensación de deducciones cuando el tercero de la 
factura es una entidad pública del ámbito SIIF y deben tener un saldo por imputar superior 
o igual que el valor total recaudado. Los DRXC de origen DYC no se disponen para el 
recaudo de facturas a plazos o con de notas débito, estos DRXC sólo aplican con la emisión 
de facturas de contado.  
 
 
NOTA 26: para la creación del DRXC de bancos se debe tener en cuenta el paso a paso 
establecido en la Guía Financiera No. 18 Carga y contabilización de extractos bancarios. 
 
NOTA 27: los recaudos de factura electrónica originados a partir de recaudos por clasificar 
de compensación de deducciones serán clasificados por los procesos de acumulación de 
ingresos, dejando los efectos contables y presupuestales. Así mismo se afectará la libreta 
de recursos administrados cuando se cumplan las parametrizaciones de CUN. 
 
Se pueden utilizar los criterios de búsqueda del DRXC o se oprime el botón “Buscar”. Una 
vez obtenido, se selecciona el documento y se acepta para continuar con el registro: 
 

 
 

Se obtiene el numero consecutivo del DRXC, la fecha de registro y su saldo por imputar: 
 
Si es requerido por la entidad, se registra una observación del recaudo en el campo 
“Observaciones” y se guarda la transacción: 
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En algunas ocasiones, se presenta que el tercero de la factura es una entidad pública del 
orden departamental y/o municipal y puede aplicar descuentos sobre alguna factura 
generada por acuerdos u ordenanzas definidos en el ente territorial que los facultan para 
ello. Esto implica que el valor recaudado puede ser inferior al facturado.  
 
Para reflejar esta situación, se debe seleccionar en el campo “Descuentos departamentales 
y/o municipales el valor “SI” y el sistema habilita el campo para registrar el valor del 
descuento aplicado por la entidad departamental y/o municipal. Al seleccionar la opción 
“SI” el sistema le solicita registrar el valor del descuento el cual debe ser certificado por 
la entidad territorial. 
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NOTA 28: el procedimiento relacionado con descuento a entidades territoriales aplica 
únicamente sobre factura individual. En caso de seleccionar varias facturas para aplicar 
algún descuento, se genera un mensaje de validación y no permite continuar la 
transacción. 
 
NOTA 29: un recaudo de factura electrónica de venta puede ser anulado por el Perfil 
“Gestión derechos y cartera” en la RUTA: DYC / Venta de bienes y servicios / Factura 
electrónica de venta / Recaudo / Anular. Los recaudos susceptibles de anular son los 
generados para facturas electrónicas a plazos y los recaudos generados por notas débito 
a facturas electrónicas a plazos o de contado. 
 
La fecha de registro de la anulación puede ser anterior a la fecha del sistema, siempre 
que el periodo contable y presupuestal se encuentre abierto y que no sea anterior al 
recaudo de factura o de nota debito registrada.  
Antes de registrar una anulación de recaudo se debe verificar que corresponda al 
documento requerido, teniendo en cuenta que esta anulación reversa los efectos 
presupuestales y contables del recaudo y libera el saldo por imputar del Documento de 
Recaudo por Clasificar DRXC asociado al recaudo. 
 

3.2 Afectación Presupuestal y Contable 
 
La funcionalidad para generar facturas electrónicas por el macroproceso DYC tiene una 
afectación presupuestal y contable acorde a la programación de un proceso automático 
que parametriza la Administración SIIF llamado “Tarea batch”, es decir que el usuario SIIF 
podrá ver las afectaciones en el presupuesto y la contabilidad después de la ejecución de 
este proceso, y la generación de comprobantes será de manera consolidada, lo que 
significa que el sistema creará un solo comprobante contable por proceso corrido, una 
causación y un recaudo resumiendo las operaciones realizadas en una fecha determinada. 
La afectación contable y presupuestal de los documentos electrónicos (Facturas de venta 
electrónicas, notas débito y notas crédito) se registrará en el sistema SIIF Nación, 
únicamente si el resultado de la validación realizada por la DIAN es exitoso. 
 
Desde el punto de vista contable se generan las siguientes afectaciones:  
 

 Factura electrónica de Contado a partir de un DRXC por DYC: 
 
(Afectaciones automáticas generadas con la Transacción “ING110 - Clasificación 
Automática de Documentos de Recaudo por Clasificar asociados a Facturación Electrónica 
de Contado” Crear Cobro de Derechos con o sin impuesto al valor agregado). 
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CÓDIGO 
CONTABLE 

DESCRIPCION DÉBI
TO 

CRÉDI
TO 

111005001 Cuenta Corriente XXX  
240720001 Recaudos por clasificar  XXX 

 
CÓDIGO 

CONTABLE 
DESCRIPCION DÉBI

TO 
CRÉDI

TO 
240720001 Recaudos por clasificar XXX  

13XXXX Deudores  XXX 
 Factura electrónica de Contado a partir de un DRXC de bancos:   

 
Afectaciones automáticas generadas con la Transacción “CNT051 – Generar Documento 
de Recaudo por Clasificar en pesos” con la Carga y contabilización del extracto bancario: 
 

CÓDIGO 
CONTABLE 

DESCRIPCION DÉBI
TO 

CRÉDI
TO 

111005001 Cuenta Corriente XXX  
240720001 Recaudos por clasificar  XXX 

 
Afectaciones automáticas generadas con la Transacción “ING110 - Clasificación 
Automática de Documentos de Recaudo por Clasificar asociados a Facturación Electrónica 
de Contado” al Crear Cobro de Derechos con o sin impuesto al valor agregado: 

 
CÓDIGO 

CONTABLE 
DESCRIPCION DÉBI

TO 
CRÉDI

TO 
13XXXX Deudores  XXX 

240720001 Recaudos por clasificar  XXX  
 

CÓDIGO 
CONTABLE 

DESCRIPCION DÉBI
TO 

CRÉDI
TO 

13XXXX Deudores XXX  
24450xxxx Venta de servicios/bienes  XXX 

4XXXXX Ingresos  XXX 
 

CÓDIGO 
CONTABLE 

DESCRIPCION DÉBI
TO 

CRÉDI
TO 

13XXXX Deudores XXX  
24450XXXX Venta de servicios/bienes    XXX 

4XXXXX Ingresos  XXX 
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 Factura electrónica a plazos. 
 

Afectaciones automáticas generadas con la Transacción “ING111 - Causación Agregada de 
Factura Electrónica de Venta a Plazos” al Crear Cobro de Derechos con o sin impuesto al 
valor agregado: 

 
CÓDIGO 

CONTABLE 
DESCRIPCION DÉBITO CRÉDIT

O 
13XXXX Deudores XXX  

24450xxxx Venta de 
servicios/bienes 

 XXX 

4XXXXX Ingresos  XXX 
 
Una vez se realiza el recaudo de los recursos y se carga y contabiliza el extracto bancario 
generando un DRXC, el perfil Gestión Derechos y Cartera realiza el recaudo de factura de 
venta electrónica y/o Nota Debito creando la afectación contable automática con la 
Transacción “ING112 - Recaudo Básico Agregado de Factura Electrónica de Venta a 
Plazos”: 
 

CÓDIGO 
CONTABLE 

DESCRIPCION DÉBITO CRÉDIT
O 

240720001 Recaudos por clasificar XXX  
13XXXX Deudores  XXX 

 
3.3 Pago del IVA Generado e Impuesto al consumo 

 
Las transacciones de creación de factura electrónica, en las cuales se ha relacionado 
posiciones de bienes y servicios que cuentan con la marca “Tributo” “SI”, y tienen 
parametrizado IVA o Impuesto al consumo, el sistema va generando un saldo en la bolsa 
de deducciones; esto solo sucede al momento del recaudo, (el IVA generado y el impuesto 
al consumo no son una deducción en el proceso de emisión de facturas, pero los saldos se 
acumulan como las deducciones, al corresponder un valor a pagar a un beneficiario que 
no es la entidad); este valor lo paga la Subunidad Ejecutora que emitió las facturas, a 
través de una orden de pago no presupuestal por el macroproceso EPG, teniendo en cuenta 
los recursos para efectuar los pagos al beneficiario de la deducción; esta transacción es 
realizada por el PERFIL: Pagador Central o Regional y por la RUTA: Gestión del Gasto 
(EPG) / Administración de deducciones / Orden de pago NO presupuestal de gasto / Pago 
Deducciones.  
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Para la generación de la Orden de pago no presupuestal de EPG se debe seleccionar como 
PCI tesorería la misma Subunidad Ejecutora que generó las facturas, el tipo de beneficiario 
debe ser “Beneficiario Final” y el medio de pago “Giro”. 
Esta orden de pago requiere de tres pasos adicionales para finalizar el proceso de pago, 
autorizar la orden de pago y generar y pagar la orden bancaria, estas transacciones 
también son realizadas por el PERFIL: Pagador Central o Regional a través de las rutas:  

 
 Autorizar la orden de pago no presupuestal de EPG: RUTA Sistema de Cuenta Única 

Nacional (CUN) / Administración / Órdenes de pago / Autorizar Órdenes de Pago. 
 

 Generar Orden Bancaria: RUTA Sistema de Cuenta Única Nacional (CUN) / Pagos / 
Orden Bancaria / Abono en Cuenta. 

 
 Pago de Orden Bancaria: RUTA Sistema de Cuenta Única Nacional (CUN) / Pagos / 

Orden Bancaria / Pago con Abono en Cuenta. 
 
NOTA 30: en la emisión de facturas, es importante tener presenta la siguiente norma en 
caso de exención “ARTÍCULO 1.3.1.9.12. TRATAMIENTO DE LA EXENCIÓN DE 
IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES DE LOS FONDOS PROVENIENTES DE 
AUXILIOS O DONACIONES DE ENTIDADES O GOBIERNOS EXTRANJEROS 
CONVENIDOS CON EL GOBIERNO COLOMBIANO. <Artículo adicionado por el artículo 
3 del Decreto 1651 de 2021. El nuevo texto es el siguiente:> Para efectos del tratamiento 
de las exenciones de impuestos, tasas y contribuciones de los fondos provenientes de 
auxilios o donaciones de entidades o gobiernos extranjeros convenidos con el Gobierno 
colombiano de que trata el artículo 96 de la Ley 788 de 2002, modificado por el artículo 
138 de la Ley 2010 de 2019 y los artículos 1.3.1.9.2. al 1.3.1.9.11 del presente Decreto, 
se deberá tener en cuenta lo siguiente: 

 1. Para efectos de la exención en el impuesto sobre las ventas (IVA), impuesto nacional 
al consumo u otros impuestos indirectos administrados por la Unidad Administrativa 
Especial Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (Dian), el proveedor de bienes o 
prestador de servicios deberá: 

(…) 

1.2. Dejar constancia en las facturas que se expidan en el marco de la exención la 
siguiente leyenda “bien o servicio exento (según corresponda) artículo 96 Ley 788 de 
2002”. 

1.3. Conservar los documentos de que trata el numeral 3 del artículo 1.3.1.9.11 del 
presente Decreto, como soporte de la factura. 

(…) 
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4 REPORTES Y CONSULTAS 
 
4.1. Reporte de orden de consignación  
 
Este reporte lo pude consultar7 el PERFIL: Parametrizador Gestión Entidad y Gestión 
Derechos y cartera, por la RUTA: DERECHOS Y CARTERA (DYC) / Reportes / Documentos 
/ Orden de Consignación / Orden de Consignación, permitiendo la consulta del 
comprobante de la orden de consignación registrada. 
 

 
 

 
7 Guía Financiera de SIIF – Nación Reportes y consultas Derechos y Cartera del 22 noviembre del 2021. 
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4.2. Reporte “Documento de recaudo de factura electrónica”  
 

El reporte de recaudo de factura electrónica se puede generar por un rango máximo de 
tres (3) días por el PERFIL Gestión Derechos y Cartera siguiendo la RUTA: DYC / Reportes 
/ Documentos / Facturación electrónica / Recaudo. 
 
El sistema dispone dos salidas del reporte acorde a requerimiento de información para la 
entidad o para el tercero adquirente de los bienes y/o servicios: 
 

 
 

Vista del reporte con filtro “Destino reporte” igual a “Entidad”. 
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Vista del reporte con filtro “Destino reporte” igual a “Adquiriente”. 
 

 

 
 

4.3. Reporte de factura electrónica de venta  
 
Este reporte genera de manera mediante el PERFIL: Gestión Derechos y cartera y ESP 
Control Consulta, por la RUTA: Derechos y Cartera (DYC) / Reportes / Documentos / 
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Facturación electrónica / Factura electrónica de venta. Permite generar la representación 
gráfica, el XML o el AppResponse de una factura electrónica de venta con toda la 
información detallada de la venta de bienes y/o prestación de servicios realizada por una 
Unidad o Subunidad Ejecutora.  
 
Para realizar la búsqueda de una factura específica, se diligencia el número consecutivo y 
el tipo de archivo a obtener, como se muestra a continuación: 

   

Una vez seleccionado el documento a consultar el sistema dispone en la parte inferior el 
documento descargado en el formato solicitado para su visualización: 

Formato PDF: 
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4.4 Consulta “Listado de documentos de facturación electrónica” 
 
Esta consulta se genera de manera asíncrona, mediante el PERFIL: Gestión Derechos y 
cartera y ESP Control Consulta, por la RUTA: DERECHOS Y CARTERA (DYC) / Consultas / 
Listado de documentos de facturación electrónica, la cual permite realizar la consulta de 
documentos electrónicos (orden de consignación, factura electrónica de venta de contado 
y a plazos, recaudo, nota débito y nota crédito) emitidos en un periodo de tiempo 
determinado (máximo tres meses), este puede ser consultado de forma general o por 
detalle.  
 
Si se requiere también se puede generar la consulta a nivel de Unidad Ejecutora (6 
dígitos), obteniendo los documentos electrónicos de todas las Subunidades (9 dígitos), sin 
necesidad de ingresar a cada una. 
 

 
 
Una vez definidos los filtros de la consulta dar clic en el botón “Generar”; posteriormente 
el sistema muestra un mensaje como el que se indica a continuación  
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El usuario SIIF que está realizando la generación de la consulta recibirá en su correo 
institucional un correo electrónico con un mensaje como el que se muestra a continuación: 
 

 
Para descargar la consulta se define la RUTA: RESULTADOS CONSULTAS ASINCRONAS 
(TRV) / Buscador resultados consultas. Una vez definida la ruta, dar clic en el botón 
“Buscar Excel” y descargar el archivo teniendo en cuenta la fecha en la que se realizó la 
consulta.  
 

 
 

A continuación, se muestra el resultado de la consulta de facturas electrónicas de contado 
por tipo de consulta “General”. 
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La lista general de recaudos de facturas permite visualizar los campos relacionados con el 
proceso de acumulación, la fecha del sistema, el subtotal del recaudo, el IVA recaudo, 
Impoconsumo recaudo y fecha de recaudo agregado de ingresos. En la vista detalle para 
el tipo de documento recaudo de facturas se visualiza entre otros campos el subtotal por 
ítem, el IVA por ítem e Impoconsumo por ítem. 
 
En la consulta de notas débito y notas crédito se visualiza, entre otros campos el tipo de 
factura (contado o a plazos), fecha del sistema, valor pendiente de afectación, causal de 
rechazo DIAN y causal de rechazo adquirente. 

 
Con el fin de realizar un mejor seguimiento de las Facturas electrónicas de venta emitidas 
se debe tener en cuenta los siguientes estados, en especial cuando se generan mensajes 
como el siguiente en el momento de realizar el proceso transaccional para generar una 
factura. 
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 Estado SIIF: En validación DIAN / Validada DIAN / Anulada.  
 Estado DIAN: Exitoso DIAN / Rechazada DIAN / Pendiente validación DIAN / 

Pendiente Contingencia DIAN.  
 Estado adquirente: Aceptada / Aceptada tácitamente / Rechazada. 

 
A continuación, se muestra el resultado de la consulta de facturas electrónicas de contado 
por tipo de consulta “Detalle”. 
 

 
 

 
 
5 ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS 
 
BYS: Bienes y Servicios 
DIAN: Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales 
DRXC: Documento Recaudo por Clasificar 
DYC: Derechos y Cartera 
MDN: Ministerio de Defensa Nacional  
MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Público  
PCI: Posición de Catálogo Institucional 
PGN: Presupuesto General de la Nación  
SIIF: Sistema Integrado de Información Financiera 
UE: Unidad Ejecutora 
 
6. NOTAS Y ADVERTENCIAS 
 
 Un tercero natural puede ser modificado por la Unidad o Subunidad Ejecutora por el 

macroproceso de ADM, siempre y cuando haya sido la entidad que lo creo, de lo 
contrario utilizar el botón “Actualizar DIAN” para que el Sistema SIIF Nación ajuste 
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la información con los datos que el tercero tiene en el sistema MUISCA. En caso de 
que el tercero no esté registrado en la DIAN y requiera actualizarse algún dato, se 
debe registrar el incidente a la mesa de ayuda del Sistema SIIF Nación. 

 
 Documentos de recaudo por clasificar: la funcionalidad para generar facturas 

electrónicas de contado desde DYC requiere de un documento de recaudo por 
clasificar de bancos generado a través de la carga de extractos bancarios o un 
documento de recaudo por clasificar originado en consignaciones, generado desde la 
transacción de DYC con la relación de consignaciones recibidas; así mismo para el 
registro de recaudos de factura electrónica de contado (por una nota débito que 
aumenta su valor) o factura a plazos, se requiere de la selección de documentos de 
recaudos por clasificar de bancos, o de compensación de deducciones cuando el 
tercero adquiriente es una entidad beneficiaria del ámbito SIIF. Para el registro de 
recaudos no aplican los DRXC de DYC. 
 
Con el propósito de efectuar una mejor gestión en el módulo de Derechos y cartera 
y considerando las novedades que se han evidenciado en el manejo de los 
documentos de recaudo por clasificar, las Unidades y Subunidades Ejecutoras del 
Ministerio de Defensa Nacional deben tener en cuenta las siguientes 
recomendaciones: 

 
 Toda Subunidad Ejecutora que genere facturas de contado, deberá generar sus 

documentos de recaudo por clasificar a través de consignaciones propias del 
macroproceso DYC. 

 
 Al registrar las facturas electrónicas de venta de contado, el servidor público que 

elabora el documento de recaudo por clasificar en el módulo de DYC debe tener 
especial cuidado en registrar la información de acuerdo con documento soporte, el 
valor y tercero (cliente) de acuerdo con la consignación realizada en la entidad 
financiera. 

 
 El área encargada de facturar deberá comunicar al área de tesorería que realiza la 

carga de extractos bancarios, las consignaciones que soportan los documentos de 
recaudo por clasificar generados por DYC. 

 
 Es de gran importancia la coordinación entre áreas financieras para no generar 

duplicidad de documentos y de saldos por imputar. 
 

 Para el registro de facturas electrónicas de venta de contado el área de tesorería 
debe realizar el cargue del extracto bancario, relacionando todas las consignaciones 
de DYC como entradas a la cuenta bancaria de tesorería (movimientos crédito sin 
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marca “Afecta ingresos”), de esta manera por el macroproceso de CUN únicamente 
se generarán documentos de recaudo por clasificar en bancos para clasificar 
ingresos de multas, sanciones, contribuciones, o para imputar reintegros 
presupuestales, reintegros de vigencia anterior, devoluciones de recaudos o para 
el registro de recaudo de notas débito o factura de venta a plazos; llevando 
un control del saldo de la cuenta a través del registro del extracto bancario en el 
Sistema SIIF Nación. 

 
 Para el registro de facturas electrónicas de venta de contado, es importante verificar 

que el valor total de venta corresponda al valor de la consignación, toda vez que el 
Sistema SIIF Nación toma el dato del valor de la consignación para la generación 
del recaudo por clasificar originado en consignaciones (relacionadas en las 
transacciones de DYC) y su respectiva afectación contable. (En caso de ser superior 
arroja un saldo por imputar por el sobrante y un saldo contable en la subcuenta 
111005 cuenta corriente y 240720 Recaudos) y de no corresponder, reflejaría un 
faltante en bancos. 

 
 Dado el caso que por alguna razón se registre el documento de recaudo por clasificar 

de DYC por un valor mayor al que realmente se debe facturar, el PERFIL: Pagador 
Central o Regional debe reducir el documento de recaudo por clasificar de DYC a 
través de la RUTA: CUN / Recaudos / Extractos bancarios / Administrar documentos 
de recaudo por clasificar, seleccionando la fecha de registro del período contable en 
el cual se presentó el error siempre y cuando el periodo contable no se encuentre 
cerrado o la fecha del sistema. 

 
Antes de registrar este ajuste se recomienda realizar las coordinaciones pertinentes con 
el área de contabilidad.   

 
7. DOCUMENTOS ASOCIADOS 

 
 Ley 2010 del 27 de diciembre de 2019 “Por medio de la cual se adoptan normas 

para la promoción del crecimiento económico, el empleo, la inversión, el 
fortalecimiento de las finanzas públicas y la progresividad, equidad y eficiencia del 
sistema tributario, de acuerdo con los objetivos que sobre la materia impulsaron la 
Ley 1943 de 2018 y se dictan otras disposiciones”. 

 Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto 
Único Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Público. Compilado en el artículo 
2.3.2.2 de la parte 3 del Capítulo 1 del título 2 del Decreto 1068 del 26 de mayo de 
2015. 

 Resolución 533 de 08 de octubre de 2015 de la Contaduría General de la Nación, 
“Por la cual se incorpora, en el Régimen de Contabilidad Pública, el marco normativo 
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aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras disposiciones” y sus 
reglamentarias. 

 Resolución 620 de 26 de noviembre de 2015 Por el cual se incorpora el Catálogo 
General de Cuentas al marco normativo para Entidades del Gobierno. 

 Resolución 042 del 20 de diciembre de 2019 de la Dirección General de Presupuesto 
Público Nacional, “Por la cual se establece el Catálogo de Clasificación Presupuestal 
y se dictan otras disposiciones para su administración”. 

 Directiva Permanente “Lineamientos a tener en cuenta en la gestión financiera 
pública para las Unidades y Subunidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa 
Nacional”. 

 Oficio No. 293 [001424] 08-03-2023 DIAN, Tratamientos exceptivos Facturación 
electrónica. 

 Artículos 420, 511, 615, 616-1, 616-3, 616-4, 617, 618, 618-2, 632, y 657 del 
Estatuto Tributario Nacional. 

 
8. DEFINICIONES 
 

 Factura: de acuerdo con el artículo 772 del código de comercio, la factura es un 
título valor que el vendedor o prestador del servicio podrá librar y entregar o remitir 
al comprador o beneficiario del servicio. 

 
 Factura electrónica: es la evolución de la factura tradicional, para efectos legales 

tiene la misma validez que el papel, sin embargo, se genera, valida, expide, recibe, 
rechaza y conserva electrónicamente, lo que representa mayores ventajas. 
Tributariamente es un soporte de transacciones de venta de bienes y/o servicios. 
 

 Otros documentos electrónicos: son los documentos que permiten hacer 
cambios, ajustes y/o correcciones a las facturas electrónicas, como notas débito y/o 
crédito, las cuales de igual forma son electrónicas, se generan y transmiten a la 
DIAN para validación. 

 
 Recepción de la factura de venta y del documento equivalente Es una 

obligación formal del adquiriente que consiste en exigir y recibir la factura de venta 
y/o los documentos equivalentes por los bienes y/o servicios adquiridos, en los 
términos y condiciones establecidos en el artículo 618 del Estatuto Tributario y la 
presente resolución. 
 

 Adquiriente: Es adquiriente la persona natural o jurídica y demás sujetos que 
adquieren bienes y/o servicios que se encuentran obligados a exigir y exhibir la 
factura de venta y/o documento equivalente a la factura de venta, en lo sucesivo 
documento equivalente. 
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 Expedición y entrega de la factura de venta y/o del documento equivalente: 

La expedición de la factura de venta y/o del documento equivalente, comprende su 
generación, así como la transmisión y validación para el caso de la factura 
electrónica de venta; la expedición se cumple con la entrega de la factura de 
venta y/o del documento equivalente al adquiriente, por todas y cada una 
de las operaciones en el momento de efectuarse la venta del bien y/o la 
prestación del servicio, cumpliendo con los requisitos establecidos para estos 
documentos, teniendo en cuenta las disposiciones contenidas para cada sistema de 
facturación y las demás condiciones, términos y mecanismos técnicos y tecnológicos 
que para el efecto establezca la Unidad Administrativa Especial Dirección de 
Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN, conforme con lo previsto en el parágrafo 
2 del artículo 616-1 del Estatuto Tributario. 

 
 Procedimiento informático de validación: es el procedimiento mediante el cual 

se verifica el cumplimiento de las reglas del anexo técnico correspondiente; cuyo 
resultado para cada campo o grupo de campos de información puede ser la 
aceptación, rechazo o notificación, según corresponda; el cual es realizado para la 
DIAN. 
 

 Servicio informático electrónico de validación previa de factura electrónica de venta 
y para los demás documentos que conforman el sistema de facturación: el servicio 
informático electrónico de validación previa del sistema de facturación corresponde 
al software dispuesto por parte de la DIAN, que contiene las funcionalidades para 
el cumplimiento de la habilitación, recepción de la transmisión, rechazo, validación 
de la factura electrónica de venta con validación previa, la solicitud de autorización 
como proveedor tecnológico y para los demás documentos, instrumentos y trámites 
que indique la norma. 

 

HISTÓRICO DE CAMBIOS 

VERSIÓN No. FECHA DE EMISIÓN  CAMBIOS REALIZADOS 

1 
02 de septiembre de 
2022 

Emisión inicial por migración documental y 
actualización del Modelo de Operación por 
Procesos. 

2 
01 de febrero de 
2023 

Se ajustan las Generalidades, el numeral 2.2, 
4.2.2, 4.2.3, 4.2.4, 4.3 y 5.3 se incluye el 
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numeral 5.2, se ajusta la Nota 31, se incluye la 
Nota 33 y 35. 

3 29 de marzo de 2023 Se incluyen los numerales 5.3, 5.5 y 5,6 

4 
29 de septiembre de 
2023 

Se ajustan las Generalidades, se incluye la nota 
36 

5 
19 de diciembre de 
2023 

Se ajustan las Generalidades y los numerales 2, 
3.4, 3.5, 4.1.3, 4.2.4, 4.3, 5.4 y 8 

6 19 de marzo de 2024 

Se ajustan las Generalidades y se incluyen los 
numerales 2.1, 2.2, 3.1, 3.1.1, 3.1.1.1, 3.1.2, 
3.1.2.1, 3.1.2.2, 3.1.3, 3.1.3.1, 3.2, 3.2.1, 
3.2.1.1, 3.2.1.2, 3.2.2, 3.2.2.1, 3.2.2.2, 3.2.2.3, 
8.15, 8.16, 8.17, 8.19, y 9.7 y 9.8 

7 23 de julio de 2024 
Se realiza actualización imagen institucional 
documentos sistema de gestión y desempeño 
institucional. 

8 
27 de septiembre de 
2024 

Se ajustan los números de los ítems según los 
temas de la guía, se actualizan las capturas de 
pantalla, se modifica el contenido de los 
numerales 3.1.1, 3.1.2, 3.1.3, 3.1.4, 3.1.5, 3.2, 
3.2. y se adecuan las notas 4, 19, 29, 30. 


