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1. GENERALIDADES

Conforme a la siguiente normatividad, la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales
DIAN establecio la obligatoriedad de las entidades de Derecho Publico de facturar
electronicamente:

e Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 “Por el cual se reglamentan los articulos
511,615,616-1,616-2,616-4,617,618, 618-2 Y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de
la Ley 962 de 2005 y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el Capitulo 4 del
Titulo 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario en
Materia Tributaria”.

e Resolucién 0000165 del 01 de noviembre de 2023 “Por la cual se desarrolla el
sistema de facturacion, los proveedores tecnoldgicos, se adopta la version 1.9 del
anexo técnico de factura electronica de venta, se expide el anexo técnico 1.0 del
documento equivalente electrdonico, y se dictan otras disposiciones en materia del
sistema de facturacion”.

Dentro del proceso de reglamentacién de la factura electrénica, la DIAN autorizd a la
administracion SIIF Nacidn como proveedor tecnoldgico! para la emision de facturas
electronicas de las entidades del Presupuesto General de la Nacién PGN que hacen uso del
sistema SIIF Nacidn, y a su vez la administraciéon SIIF se asocié con un aliado tecnolégico
para el proceso de validacién de facturas electronicas ante la DIAN.

Para la implementacion de la factura electrénica en el Sistema SIIF Nacién, la funcionalidad
se dispuso en el macroproceso Derechos y Cartera DYC y con la expedicién de las
siguientes circulares se establecieron los aspectos mas relevantes para la emisién de
facturas en el aplicativo SIIF Nacion:

e Circular Externa 049 del 20 de noviembre de 2020 “Lineamientos inicio de
operaciones factura electronica de venta SIIF Nacion”.

e Circular Externa 053 del 1ro de diciembre de 2020 “Aspectos generales proceso de
emision y recepcion de facturas electronicas de venta en SIIF Nacion”.

t Art. 616-4 del Estatuto Tributario “Proveedores autorizados, obligaciones e infracciones”.

Nota 1. Sera proveedor tecnoldgico, la persona juridica habilitada para generar, entregar y/o transmitir la factura
electrénica que cumpla con las, condiciones y requisitos que sefiale el Gobierno nacional. La Administracién Tributaria,
mediante resolucion motivada, habilitara como proveedor tecnoldgico a quienes cumplan las condiciones y requisitos que
sean establecidos.
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Es importante tener presente que con la implementacion del proceso de emisidon de la
factura electréonica en el sistema SIIF Nacion, la administracion SIIF realizé un cambio en
cuanto a las afectaciones presupuestales (causacién y recaudo de factura) y contables
automaticas que se tienen en las demas transacciones del sistema, permitiendo que éstas
afectaciones se den de acuerdo a la programacion de un proceso de acumulacion (tarea
batch), la cual permite de manera agrupada generar un documento de causacion, un
documento de recaudo y un comprobante contable por todas las operaciones registradas
en un lapso de tiempo, de acuerdo a la programacién realizada por la administracidon SIIF,
la cual se puede verificar en la siguiente RUTA:
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages ciclodenegocios/p
9gestindeingresos; donde se encuentra el archivo denominado “Horarios Procesos de
acumulacién de Facturas”, con las horas en las que se correo el proceso de acumulacion
para cada Unidad o Subunidad que Factura de contado, factura a plazos y recaudos de

factura).

La afectacién contable y presupuestal de los documentos electréonicos (Facturas de venta
electronicas, notas débito y notas crédito) se registrard en el sistema SIIF Nacidn,
Unicamente si el resultado de la validacidon realizada por la DIAN es exitoso, y la
transmisién de documentos electrénicos a la DIAN se hace a través del sistema validador
de factura del SIIF Nacion.

Para la verificacion de los efectos de las facturas electronicas de venta en el SIIF Nacidn
es importante tener cuenta con los siguientes estados:

e Estado “Exitoso DIAN"2: genera afectacién contable y presupuestal.

e Estado “Rechazada DIAN”: no genera afectacion contable ni presupuestal, pero se
guarda como documento en el mddulo Derechos y Cartera para consulta.

e Estados "“Pendiente validacion DIAN” y "“Pendiente contingencia DIAN”: estos
documentos inicialmente no generan afectacién contable ni presupuestal, pero surten
un proceso automatico posterior de actualizaciéon de estado que puede ser “Exitoso
DIAN” o “Rechazado DIAN” y de acuerdo con el estado asignado se realizan las
afectaciones correspondientes.

Es de tener en cuenta que la obligacidén de facturar es independiente de la responsabilidad
del impuesto al Valor Agregado IVA. Por lo cual, puede un sujeto no ser responsable de
IVA y a su vez, estar obligado a facturar; el obligado a facturar electrénicamente debera
cumplir con dicha responsabilidad cuando venda bienes o preste servicios,

2 Circular Externa 037 del 29 de octubre de 2022 “Cambios y mejoras en actualizacién de version del SIIF Nacidon” emitida
por la Administracion SIIF Nacidn del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
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independientemente de que estos estén gravados con IVA o estén exentos o excluidos de

este impuesto.

Teniendo en cuenta lo anterior, la presente guia contiene en detalle el proceso para
facturar electronicamente en el Sistema SIIF Nacidén, hasta el registro de recaudo de
factura (para el caso de facturas a plazos) en el macroproceso Derechos y Cartera del
Sistema SIIF Nacién, por la venta de bienes y servicios que realizan la Unidades y/o
Subunidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional.

2. FLUJOGRAMAS PARA LA EMISION DE FACTURA DE VENTA ELECTRONICA
2.1 Transacciones para la emision de factura electronica

2.2.1

Crear Orden de Consignacion para factura electronica de venta de contado

(No tiene efectos presupuestales y contables)

Perfil: Gestion Derechos y Cartera

Ruta: Derechos y Cartera (DYC) / Orden de consignacién / Contado / Factura electréonica de venta / Crear.

-7

Emision de factura electronica

|

V

2.2.2 Emision factura
electrdnica de venta de
contado con Orden de
Consignacion
Afectacion presupuestal y
contable (Causacion y recaudo
de ingresos)

Perfil: Gestion Derechos y Cartera
Ruta: Derechos y Cartera (DYC) /
Venta de bienes y servicios /
Factura electronica de venta /
Contado / Crear con orden de
consignacion.

2.2.3 Emision de Factura de
Venta Electrénica de contado
sin orden de consignacion

Afectacion presupuestal y
contable (Causacion y
recaudo de ingresos)

Perfil: Gestién Derechos y
Cartera
Ruta: Derechos y Cartera (DYC)
/ Venta de bienes y servicios /
Factura electronica de venta /
Contado / Crear sin orden de
consignacion.

2.2.4 Emision de Factura
de Venta Electrénica a
plazos

Afectacion presupuestal y
contable (Causacion de
ingresos)

Perfil: Gestion Derechos y
Cartera Ruta: Derechos y
Cartera (DYC) / Venta de
bienes y servicios / Factura
electrénica de venta / Plazos /
Crear sin contrato referencia.

2.2.5

Afectacion presupuestal y contable
Perfil: Gestién Derechos y Cartera Ruta: Derechos y Cartera (DYC) / Venta de bienes y
servicios / Factura electronica de venta / Recaudo / Crear.

Recaudo de Factura de Venta Electrdonica a plazos

."\. SISTEMA DE )
oS GESTION Y DESEMPENO
®

©)

° INSTITUCIONAL
150 9001

UtiioAd be casion caet- Mz e

Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
Nacional, no esta autorizado su reproduccion total o parcial




GUIA Pagina 7 de 67

EMISION DE FACTURA | Cdédigo: GF-G-060

& )
ELECTRONICA DE Versidon: 8

Defensa VENTA EN SIIF

- NACION Vigente a partir de: 27 de

septiembre de 2024

3 DESARROLLO TRANSACCIONAL
3.1 Emision de Factura de Venta Electronica
3.1.1 Crear Orden de Consignacion para factura electronica de venta de contado

La orden de consignaciéon es un documento que se puede generar en el Sistema SIIF
Nacion sin efectos presupuestales ni contables, a partir del cual se vincula toda la
informacién necesaria para generar el cobro de un derecho por la prestacién de un servicio
o la venta de un bien. En la practica este es un documento a partir del cual el tercero
cliente o adquiriente se soporta para efectuar el pago a favor de la Unidad o Subunidad
Ejecutora. Este documento aplica Unicamente para las ventas de contado y su uso es
opcional.

Este documento puede ser creado por la Subunidad Ejecutora generadora del documento
electrénico a través del PERFIL: Gestion Derechos y Cartera y la RUTA: DERECHOS Y
CARTERA (DYC) / Orden de consignacion / Contado / Factura electronica de venta / Crear.

Crear Orden De Consignacion Para Factura Electronica De Venta De Contado

Fecha de reqistro bﬂz-}‘\z-‘\ﬁ |

Bisqueda de Tercero

Naturaleza Juridica: [ Persona Natural Nacional "] Tipo de Identificacion: [ C2dula de Ciudadania v]  Mimero de Identificacion: 70787

523

Fecha de registro3: es la fecha del dia que se realiza la transaccién y la define
automaticamente el sistema SIIF Nacidén; no es modificable.

Busqueda de Tercero: seleccionar el tercero cliente o adquiriente (Persona Natural o
Juridica), diligenciando la Naturaleza juridica, el tipo y niumero de identificacion.

Se obtiene la informacién del tercero creado en el Sistema SIIF Nacién. Al obtener el
tercero se pueden presentar las siguientes situaciones:

Direccion: el tercero tiene varias direcciones, seleccionar la direccion a definir en la orden
de consignacion. Con esta seleccion, la direccion es obligatoria en razén a que a partir de

3 circular 014 del MHCP de fecha 09 mayo 2024
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este dato se obtiene automaticamente el Pais, Departamento, Ciudad y teléfono del
cliente.

Crear Orden De Consignacion Para Factura Electronica De Venta De Contado

Fecha de registro pgga-‘.;-la ‘

Bisqueda de Tercero

Naturaleza Juridica: [Persona Natural Nacional v] Tipo de Identificacion: [ Céduia de Cludadania v] Nomerodeldentificacion: | )

St

N

Datos del adquiriente

Maturaleza juridica ‘pﬂsoﬁa Matural Nacional | Tipo de identificacion pem‘: de Cudadania |

Numero de identificacion fererszs | Nombre o razon secid INombre 1138091 Otros Nombres 138081 Apeliido 1 138091 Apq

Pais [oLovBA | Departzmento BOGOTADC. |
CiudadMunicipic EOGOTADC | Direccion [ Kr. 165284 Calle 1653840 J
Teléfono ‘WSESEA‘}!] | Correo-electrénico principal h-;.u 171 uebaiv 1672 biz |
Correa elecironico secundario 1 facturacion@hotmail com | Correo electranico secundario 2 komercisi@gmail com |

Si la direccidn requerida no se encuentra en las opciones que muestra el sistema, se da la
posibilidad de adicionar una direccién por el macroproceso ADMINISTRACION (ADM), por
la RUTA: ADMINISTRACION (ADM) / Persona natural AF, opcién “Modificar” (ver numeral
3.1.2.1 “Modificacién informacién tercero persona natural” de la Guia Financiera No. 4
“Creacion terceros y vinculacién cuentas bancarias” emitida por esta Direccidn).

Correo electronico: este es un dato que debe aparecer por defecto al llamar el tercero, sin embargo
puede suceder que el tercero obtenido no tiene direccion de correo o0 no se encuentra la direccion de
correo requerida; en este caso se debe agregar un correo principal (Obligatorio) y dos correos
secundarios (Opcionales) por la RUTA: ADMINISTRACION (ADM) / Persona natural AF, opcién
“Modificar” (ver numeral 3.1.2.1 “Modificacion informacion tercero persona natural” de la Guia
Financiera No. 4 “Creacioén terceros y vinculacion cuentas bancarias”, emitida por ésta Direccion).

NOTA 1: al generar una orden de consignacion, el tercero debe tener como minimo una direcciéon
de correo valida. Si el tercero no tiene ningun correo asociado en el Sistema SIIF Nacion se generara
un mensaje indicando “El correo electrénico principal es requerido”.

NOTA 2: el usuario que registra 6rdenes de consignacion con el perfil Gestion - Derechos y Cartera
puede adicionar correos electronicos de terceros naturales y juridicos por el macroproceso
ADMINISTRACION (ADM) sin necesidad de salir del sistema, ni de cambiar de perfil.

NOTA 3: cuando el tercero cliente o adquiriente no existe en el Sistema SIIF Nacion, se puede crear
por el macroproceso ADMINISTRACION (ADM) (ver numerales 3.1.1 “Creacion tercero juridico” y
3.1.2 “Creacion tercero persona natural” de la Guia Financiera No. 4 “Creacion terceros y vinculacion
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cuentas bancarias”, emitida por esta Direccion). La informacién de los terceros juridicos se obtiene
directamente de la informacion registrada en la DIAN.

Datos basicos:

Para registrar esta informacién, en los campos punto de generaciéon de derechos, la
dependencia de afectacién de ingresos y la condicidon de pago, la transaccion dispone la
funcionalidad de autocompletar, es decir, digitando las tres primeras letras de cada campo,
el sistema despliega las posibles opciones a seleccionar, como se muestra a continuacion:

Datos basicos

Funto de generacion de derechos Fact Dependencia de Afec. de ingresos ]
Condicidn de pago FACTURACION Y CARTERA Tipo de moneda INSTITUTO NACIONAL DE SALUD (INS)
Porcentaje de descuento \Sele-:cn“e Y ‘

Punto de generacion de derechos: seleccionar el punto de generacién de derechos, el
cual representa el lugar fisico de expedicion de facturas electrénicas al interior de la Unidad
o Subunidad Ejecutora. Se pueden crear los puntos que la entidad considere conveniente.

Cuando un punto de generacién de derechos no se muestra puede ser por lo siguiente:

e No se encuentra creado para la Unidad o Subunidad de conexion.

e No se encuentra activo para la Unidad o Subunidad de conexion.

e El punto de generacién NO se visualiza cuando NO se digitan correctamente tres
caracteres que coincidan con el dato (No importa el orden, puede ser de la
descripcion o identificacién).

Dependencia de afectacion de ingresos: las Dependencias de afectacién son cddigos
creados por las Subunidades para llevar el control de saldos por cada proceso de la gestion
financiera y administrativa. La dependencia de afectacion de ingresos acumula los
movimientos y saldos que se generan en la gestién de Derechos y Cartera pero que
impactan la ejecucién presupuestal de ingresos. Puede existir mas de una Dependencia
por Subunidad.

Cuando una dependencia de afectacion de ingresos no se muestra puede ser por lo
siguiente:
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e No se encuentra creado para la PCI de conexién. Con el fin de crearla, se debe
realizar el paso indicado en el numeral 5.5.1 “Creacion de Dependencia de
Afectacion de Saldos”, de la Guia Financiera No. 2 “Creacién y parametrizacion de
una Unidad o Subunidad Ejecutora”.

e No se encuentra activo para la PCI de conexion. Con el fin de activarla, se debe
realizar el paso indicado en el numeral 5.5.2 "“Modificar el estado de una
Dependencia de Afectacion de Saldos”, de la Guia Financiera No. 2 “Creacion y
parametrizacién de una Unidad o Subunidad Ejecutora”.

e La dependencia de ingresos NO se visualiza cuando NO se digitan correctamente
tres caracteres que coincidan con el dato (No importa el orden, puede ser de la
descripcion o identificacién).

NOTA 4: para los casos anteriormente indicados, consultar la Guia Financiera a través
de la ruta: www.mindefensa.gov.co / Ministerio / Finanzas / / Lineamientos Financieros
/ Guias Financieras

Porcentaje de descuento: seleccionar el porcentaje de descuento que se requiere para
la condicién de pago de contado.

Una vez completa la informacion se da clic en el botén “Aceptar”:

Posicion de bienes y servicios Floja ‘ m
2-9-1-1 ALOJAMIENTO DIARIO DE COBAYOS EN RACKS VENTILADOS. VALOR Di POR MICROAISLADOR SIN INCLUIR VA
Posiciones de bienes y servicios 2-9-1-14 ALOJAMIENTO DIARIO DE CONEJOS EN MODULOS AISLADORES. VALOR DIA POR AISLADOR SIN INCLUIR IVA
S 2.8-1-2 ALOJAMIENTO DIARIO DE GERBILS EN RACKS VENTILADOS. VALOR Dif POR MICRGAISLADOR SIN INCLUIR IVA : z 3
T . v
2-3-1-3 ALOJAMIENTO DIARIO DE HAMSTERS EN RACKS VENTILADOS. VALOR DA POR MICROAISLADOR SIN INGLUIR IVA

2-9-1-4 ALOJAMIENTO DIARIO DE RATAS EN RACKS VENTILADOS. VALOR DIA POR MICROAISLADOR SIN INCLUIR IVA
2-9-1-5 ALOJAMIENTO DIARIO DE RATONES EN RACKS VENTILADOS. VALOR DiA POR MICROAISLADOR SIN INCLUIR IVA

Posiciones de ingresos relacionadas

Valor causado y
recaudado

Identificacion posicion BYS Descripcion posicién BYS Identificacion ingresos Descripcion ingresos

No se encontraron resultados para esta busqueda

Vigencia fiscal Jigencia aclual |
Fuente de financiacion [Seleccione 1]
Situacion de fondos [Seleccione d

Posiciones de bienes y servicios: seleccionar una o varias posiciones del catalogo de
bienes y servicios, digitando las tres primeras letras de la posicion requerida para que el
sistema despliegue las posiciones que contengan estas letras.

\' \'smmws . © K Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
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Cuando no se muestra una posicion de bienes y servicios es por lo siguiente:

La posicidon de bienes y servicios se solicitd, pero no se encuentra creada en el
catalogo de DYC. En este caso el Nivel Central de la Unidad Ejecutora debe enviar
un correo a finanzas@mindefensa.gov.co solicitando la inclusién de dicha posicion
de BYS al catdlogo, adjuntado la ultima version propuesta.

La posicidon de bienes y servicios cuenta con la marca precios base de venta “SI”:
Cuando la posicion de bienes y servicios tiene esta marca y no se ha parametrizado
el precio base, no se muestra la posicion de bienes y servicios, en ese caso se debe
realizar la parametrizacién indicada en la Guia Financiera “Parametrizacién para
documentos Electrdnicos en SIIF Nacién

La posicion de BYS no cuenta con la relaciéon de un rubro concepto de ingresos.
Esta parametrizacién es definida por el Administrador SIIF, por lo tanto, en caso
de verificar que las dos condiciones anteriores se cumplen y aun asi no se muestra
la posicién de bienes y servicios, se debe radicar un incidente ante la mesa de
ayuda del SIIF Nacidn, al teléfono en Bogotd 601-6021270.

Cuando se presenten estos tres casos, se debe consolidar la informacion de estos
incidentes creados y enviarlos a finanzas@mindefensa.gov.co con el fin de remitirle a la
Administracién SIIF dicha informacién y dar celeridad a la parametrizacion “relacién entre
posiciones de bienes y servicios y rubro conceptos de ingresos” de esta informacién
depende la afectacidon presupuestal y contable.

Detalles del item: para cada posicién de bienes y servicios seleccionada, definir los
valores de la venta dando clic la opcién “Editar”.

2

S
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VENTA EN SIIF

—_— NACION Vigente a partir de: 27 de

septiembre de 2024

Posiciones de bienes y servicios

2-8-1-1 ALOJAMIENTO DIARIO DE COBAYOS EN RACKS VENTILADOS. VALOR DiA POR MICROAISLADOR SIN INCLUIR IVA 50,00 5

244104 CONFIRMACION DE BORDETELLA SFF. FOR CULTIVO s E

Anterios n Siguiente

Posiciones de ingresos relacionadas

" ey B, 5 Valor causado
Identificacion posicion BYS Descripcion posicion BYS Identificacion ingresos Descripcion ingresos

ALOJAMIENTO DIARIC DE COBAYOS EN RACKS
. A I E M0y ! A
2-8-1-1 VENTILADOS. VALOR DiA POR MICROAISLADOR SIN 3-1-01-1-02-5-02-07-3-2 SV O N R AMRID SO e IR 50,00
. DE OTROS BIENES
INCLUIR IVA
2-4-1-104 CONFIRMACION DE BORDETELLA SPP. POR CULTIVO 3-1-01-1-02-5-01-08-3-4 SERVICIOS CIENTIFICOS Y OTROS TECNICOS 50,00

El sistema despliega una ventana para registrar la informacién del Item asi:

Posicion BYS
Crear Orden De Consignacién Para Fac
Precio base [ 535.642.00]
- Cantidad [ 300

st @ Valor bruto de venta I 5106.626.00
Datos del adquiriente % Descuento ‘ 500
Naturalea juridica Persona i Valor descuento ‘ g007 2Cludadania |
Mimero de idenfificacion [ia787523 | Subtotal de venta ‘ $106025,0] | 138081 Otros Nombres 138081 Apelido 1 138031 Ape]
Fais @ Impuesto sobre las ventas - IVA Dt |
CiudadiMunicipio @ Posicion de pago no presupuestal 7l 34 Calle 1658840 ]
Teléfono [16588400 |  Descripcion PPNP T2@pruebal71672 biz |
Correo eleciranico secundario 1 @ Tarifa IVA vigente 7l (9% v] @amaiizom |
Datos basicos Valor VA _Se\emuﬂe
Punto de generacion de derechos FACTURA] Impuesto nacional al consumo [0 NACIONAL DE SALUD (INS) |
Condician de pago @ Posicién de pago no presupuestal |
Porcantaje de descuento [Sin descan Descripcion PPNP

Tarifa impoconsumo
Posicién de bienes y servicios | Valor impoconsumo

Precio base: representa el valor basico en dinero que se define a un bien o servicio. Para
las posiciones que tienen definida la marca precio base fijo, el sistema lo presenta
automaticamente (si fue parametrizado de acuerdo con lo indicado en el numeral 4.1.2
“Crear Precio Base de Venta” de la presente Guia Financiera), de lo contrario registrar
manualmente el valor.

Cantidad: se refiere a la cantidad de bienes y/o servicios objeto de la venta.

[J =
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— NACION septiembre de 2024

Valor bruto de venta: el sistema realiza automaticamente el calculo multiplicando entre
el Precio base y la cantidad.

% descuento / Valor descuento: si la Subunidad Ejecutora tiene como politica otorgar
descuentos no condicionados, en este campo es posible registrar porcentual o
numéricamente el valor del descuento siempre y cuando el porcentaje seleccionado en los
datos basicos sea “Sin descuento — 0%".

Subtotal de venta: el sistema realiza automaticamente el calculo como la diferencia
entre el Valor bruto de venta menos el descuento.

Impuesto sobre las ventas IVA

Posicion de pago no presupuestal: cuanto la posicibn de bienes y servicios
seleccionada tenga la marca “IVA” el sistema dispone la posiciéon de pago no presupuestal
2-40-08-01 IVA GENERADO - VENTA DE BIENES o 2-40-08-02 IVA GENERADO - VENTA
DE SERVICIOS vy aplica la tarifa vigente del IVA (19%) al valor de venta.

Tarifa IVA Vigente: cuando la posicidn de bienes y servicios seleccionada tenga la marca
“IVA” el sistema dispone las tarifas vigentes para seleccionar solamente una.

Una vez seleccionada la tarifa de IVA, el sistema realiza el calculo del IVA de la orden de
consignacion.

Crear Orden De Consignacion Para Fac
Precio base $35.642 30|

Cantidad

3.00

Fecha de regisiro

" Valer bruto de venia 5106.926 00

0.0q

Naturaleza juridica sona Ni  Valor descuento ‘
138091 Apeliido 1 138091 Apg

e O 7
50,00 2Ciudadania

\
\
\
Datos del adquiriente % Descuento ‘
\
\

Subtotal de venta 5106 926.00|

Impuesta sabre las ventas - IVA

Posicion de pago no presupuestal T4 34 Calle 1658840

Descripcion PPNP

¥i[i5% v] @omailcom

Datos basicos Vs iy I 52031594

—  Impuesto nacional al consumo

[0 NACIONAL DE SALUD (INS) |

Paosicion de pago no presupuesial ‘

Descripcion PPNP
Tarifa impocon:

Bnsic i e Valor imp -
Posician de bienes y servicios I: Valor impoconsumo

Valor total de venta §127.241.94

Sumo

Valor IVA: este campo permite editar el valor del IVA calculado y registrar el valor entero
para que la orden de consignacion se genere sin decimales.
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NOTA 5: el valor calculado del IVA se puede modificar al multiplo de diez mas cercano
teniendo en cuenta la normatividad vigente en materia tributaria que establece: "...Para
facilitar el cobro del impuesto sobre las ventas cuando el valor del impuesto generado
implique el pago de fracciones de diez pesos ($ 10.00), dicha fraccion se podra aproximar
al multiplo de diez pesos ($ 10.00) mas cercano?”,

NOTA 6: si la entidad requiere aplicar la tarifa de IVA anterior, es decir, aplicar la tarifa
de IVA anterior a la tarifa vigente al momento de registrar la orden de consignacion la
cual fue modificada por alguna reforma tributaria, se permite a las entidades seleccionar
esta tarifa, para ser aplicada en contratos suscritos en una fecha anterior a la vigencia
de la reforma. Por defecto el sistema propone la tarifa vigente, pero al quitar la seleccion
el sistema define y calcula los valores con la tarifa anterior.

Impuesto nacional al consumo

Posicion de pago no presupuestal: cuando la posicion de bienes y servicios
seleccionada tenga la marca “Impuesto al consumo” el sistema dispone la posicidon de pago
no presupuestal 2-40-09 IMPUESTO AL CONSUMO - SERVICIOS vy aplica la tarifa vigente
al valor de venta.

Tarifa imp consumo: cuando la posicidon de bienes y servicios seleccionada tenga la
marca “Impuesto al consumo” el sistema dispone las tarifas vigentes para seleccionar
solamente una.

Valor imp consumo: este campo permite editar el valor del “Impuesto al consumo”
calculado y registrar el valor entero para que la orden de consignacidon se genere sin
decimales.

NOTA 7: esta transaccion permite ajustar el valor del IVA o el impuesto al consumo
unicamente por Cien pesos (100 COP) por encima o por debajo del valor calculado segun
corresponda. En caso de registrar un valor superior a cien pesos (100 COP) para cualquier
tributo de la orden de consignacion, el sistema genera la siguiente validacion y no permite
continuar la transaccion, como se muestra en la siguiente pantalla:

La validacion en el sistema indica “"El impuesto... registrado no puede ser superior o
inferior a cien pesos del calculado. Por favor verificar”.

4 Articulo 1.3.1.1.1. del Decreto 1625 de 2016.
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[
Datos del adquiriente % Descuento | 0. ml
Naturaleza juridica Earsona Ni Valor descuento [ 50,00 2 Ciudadania |
Nimero de identificacion E, Q787523 Subtotal de venta | 5;12_(}0034 138091 Otros Nombres 138091 Apellido 1 138091 Apﬁ
Fais EOLOME‘J Impuesto sobre fas ventas - IVA D.C ‘
Ciudad/Municipio EQGGU\ [ Posicion de pago no presupuestal [ 34 Calle 1658340 L \
Teleiono 16588400 | Descripcion PPNP F2@pruebal71672 biz |
Correo electronico secundario 1 Eacluracion Tarifa IVA vigente #[i5% v] @omailcom |
Datos basicos Welor VA [ 521280,00]
Punto de generacion de derechos FACTURA( WapEtc saciual & ton sy 7O NACIONAL DE SALUD (INS) |
Congician de pago Eﬂﬂlﬁﬂﬂ Posicién de page no presupuestal ‘
. Descripcion PPNP

Forceniaje de descuento Sin descul

Tarifa impoconsuma
Fasicion de bienes y servicios | Valor impoconsumo

Valor total de venta | 5133_23@_00'

Posiciones de bienes y servicios s
Observaciones adicionales del item|
Observaciones

i

2.9-1-4 ALOJAMIENT

2-4-1-104 CONFIRMAC]

Observaciones: por cada uno de los items de bienes y servicios definidos en el
documento orden de consignacion se pude registrar las observaciones que se consideren
pertinentes.

Posiciones de bienes y servicios

2-9-1-4 ALOJAMIENTO DIARIO DE RATAS EN RACKS VENTILADOS, VALOR DIA POR MICROAISLADOR SIN INCLUIR IVA $133.280,00] % m
2-4-1-104 CONFIRMACION DE BORDETELLA SPP. POR CULTIVO $550.800,00 § l I Elwm[nﬂ

P de ingresos r
- e o e x et e Vals do
e B bpedieid e st iinilinier
ALOJAMIENTO DIARIO DE RATAS EN RACKS VENTILADOS SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO SiN OPCION DE COMPRA
-1-01-1-02-5-02-07-3-2 $112.000,
i VALOR DIA POR MICROAISLADOR SIN INCLUIR IVA el el DE OTROS BIENES e
2-4-1-104 CONFIRMAGION DE BORDETELLA SPP. POR CULTIVO 3-1-01-1-02-5-01-08-3-4 SERVICIOS CIENTIFICOS Y OTROS TECNICOS $510.000,00

En caso de identificar algun error en la definicidon del o los items de bienes y servicios, es
posible eliminar el item dando clic en la opcién “Eliminar” que se encuentra en la parte
derecha de cada item.

Posiciones de ingresos relacionadas: el sistema dispone los items de bienes y servicios
con su correspondiente rubro presupuestal de ingresos equivalente, fuente de financiacién
y situaciéon de fondos, tal como se muestra a continuacién:

Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
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Posiciones de ingresos relacionadas

Valor causado
S mmon i Descnpcmn posmm . et i

Fuente de financiacion

Situacion de fondos

2:0-14 ALOJAMIENTO DIARIO DE RATAS EN RACKS VENTILADOS 1025020732 SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO SIN OPCION DE COMPRA $412.000.00
VALOR Di& POR MICROAISLADOR SIN INCLUIR IVA DE OTROS BIENES
2-4-1-104 CONFIRMACION DE BORDETELLA SPP. POR CULTIVO 3-1-01-1-02-5-01-08-3-4 SERVICIOS CIENTIFICOS Y OTROS TECNICOS $510.000,00
Vigencia fiscal Wigencia actual |

[ Propios

[csF

Igualmente presenta los valores totales del documento:

Valores totales
Valor bruto de venta
Valor descuento
Sublotal de venta
IVA

Impoconsumo

Valor total de venta

$622.000,00
50,00
$622.000,00
$21.220,00
$40.800,00

$684.080,00

Datos de la cuenta bancaria: en este bloque se registran los datos de la entidad
financiera y niumero de cuenta bancaria donde se va a realizar el recaudo, para tal fin se
registre los tres (03) primeros caracteres de la entidad financiera y de la cuenta bancaria
para que el sistema disponga la informacién para ser seleccionada.

i!?lr‘.]'ﬂ.‘i DE LA CUENTA BANCARL

Entidad Sinancsra | BAN

.Jri-:r.;—.’r. cuenta Bancana

—_— BANCO DE OCCIDENTE

BANCO DAVIVIENDA

Tipe dé moneda

Enviar documento a correo electronico: esta opcién permite definir si el documento
gue se genera se envia automaticamente al correo electronico del cliente.

Una vez se indique la opcion “SI”, el sistema valida la existencia de por lo menos un correo
electronico valido para el tercero definido como cliente o tercero adquiriente. Al generar
la orden de consignacidn, se envia un mensaje con una copia del documento orden de
consignacion que se acaba de generar.

." ® G0t
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Datos de la cuenta bancaria

Notas.

i

Cancelar

Datos Administrativos m

NOTA 8: cuando el tercero adquiriente no tenga una direccion de correo valida, el sistema
genera un mensaje indicando “El tercero no tiene relacionada una direccion de correo. Por
favor verificar” y no permite crear la orden de consignacion. Para poder continuar se debe
indicar "NO” en el campo “Enviar documento a correo electrénico”, para que el sistema
permita crear la orden de consignacion sin validar el envio del documento a un correo
electronico.

Notas: se dispone un campo para registrar un texto libre como observacion adicional al
documento. Este texto se visualiza en el reporte de orden de consignacion.

Con la totalidad de informacion diligenciada, se guarda el documento de orden de
consignacion vy el sistema genera un consecutivo del documento.

Nofificacién
Se generd con éxilo Ia orden de m

consignacién para factura
elecironica de venta de contado
numero 1020.

El reporte del documento de orden de consignacion se puede generar directamente desde
la transaccion a través del botén “Imprimir” para que el servidor publico encargado de la
generacion de documentos imprima y si es necesario entregue al tercero sin necesidad de
ingresar a la opcidon de reportes.

A una orden de consignacion es posible modificarle el tercero, punto de generacién de
derechos (lugares fisicos en los cuales se emiten las facturas), dependencia de afectacion
de ingresos, posiciones de bienes y servicios, cantidad de descuento, IVA, impuesto al
consumo, observaciones, cuenta bancaria y la marca enviar por correo a través de la
RUTA: Derechos y Cartera (DYC) / Orden de consignacién / Contado / Factura electrénica
de venta / Modificar y anular |la orden de consignacién por la RUTA: Derechos y cartera
(DYC) / Orden de consignacion / Contado / Factura electrdnica de venta / Anular.

.' ‘\. SISTEMA DE ) (@) |Q
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Ajuste de decimales: las transacciones para generar factura electronica permiten ajustar
el valor correspondiente al céalculo del IVA generado para bienes 2-40-08-01, para
servicios 2-40-08-02 y para el Impuesto al consumo 2-40-09 dejandolos sin decimales,
elimina los decimales redondeando los centavos al entero mas cercano de peso.

Ajuste informacion terceros: cuando en el Sistema SIIF Nacion se encuentre que la
informacién del tercero (cliente) es inconsistente o contiene errores (direccién, correo
electrénico), la informacion de este tercero debe ser corregida para la creaciéon de
documentos como orden de consignacion o facturas electrénicas, estos ajustes se deben
realizar por medio del PERFIL: Gestion Derechos y Cartera a través del macroproceso
ADM, siguiendo los pasos de la Guia Financiera No. 4 “Creacidon de terceros y cuentas
bancarias”; en caso de no poder ajustar algun dato importante, por ejemplo el correo
principal del tercero, se deben generar el incidente a la mesa de ayuda del SIIF Nacién al
teléfono en Bogota 601-6021270.

Cuando estos incidentes superen los tres (3) casos, se debe consolidar la informacion y
enviarlos a finanzas@mindefensa.gov.co con el fin de remitirle a la Administracion SIIF
dicha informacién y dar celeridad al ajuste de la informacion de terceros.

3.1.2 Emision factura electrénica de venta de contado con Orden de Consignacion

Esta factura refleja la venta de bienes y servicios y el recaudo del pago por parte del
tercero (cliente o adquiriente), para su creacién se requiere de una orden de consignacién
en estado “creado” y que el tercero ya haya realizado la consignacién. Las Unidades
Ejecutoras del MDN, deben generar los documentos de Recaudo por clasificar para
facturar, desde las transacciones de del macroproceso DYC, relacionando la informacién
de la consignacién; de manera excepcional se hara uso de recaudos por clasificar de origen
bancos (que nacen con la carga y contabilizacién del extracto bancario®) y previa
coordinacion con el area de tesoreria.

La factura electrénica de contado con orden de consignacién es generada por el PERFIL:
Gestion Derechos y Cartera y la RUTA: Derechos y Cartera (DYC) / Venta de bienes y
servicios / Factura electronica de venta / Contado / Crear con orden de consignacion,
realizando las siguientes acciones:

Seleccionar la orden de consignacidon a partir de la cual se va a generar la factura
electronica de venta.

5 Guia Financiera No. 18 Carga y contabilizacién extractos
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Consecutivo | ‘ NIT Facturador electranico ‘

Seleccione Fecha de registro Niimero de documento cliente Razon social cliente Valot total venta

Apellido 0 elflido 2 14, i S
a0 2020-12-15 53107810 r.BE..Iu 1138014 Apellido 2 138014, Nombre 1 138014 Olros $409.440,00
Nombres 138014

Apellido 1 2635365 Apeliido 2 2635365, Nombre 1 2635365

® 9047 A017970
1020 2020-12-16 60372792 Otios Nombres 2635365 ' 882.080,00

Fecha de registro [ ‘

El sistema carga la informacién registrada previamente en la orden de consignacion y_la
fecha del dia que se realiza la transaccién y la cual se define automaticamente y no es
modificable.

El sistema carga la informacion registrada previamente en la orden de consignacion:

Crear Factura Electronica De Venta Con Orden De Consignacion

Fecha de registro pozo-12-18 ]

Consecutivo fiozo ]

Datos del adquiriente

Naturaleza juridica [Fersona Naturai Naconal ] Tipo de identificacion [CEouis de Cludasania ]
rumera de identificacion poarzraz ] Mombre o razen social

Pais EoLoMBIA ] Departamento

Ciudad/Municipio [BoGoTAD € ] Direccién [¥r_ 3075112 Calle 20751180 ]
Teléfona EoTe1iE00 ] Correo elscirénico principat [Pai3020567 @prueba3020507 bz ]
Correo electrénico secundario 1 [ ] Correo elecirénico secundario 2 [ ]

Datos basicos

Punto de generacién de derechos [FAGTURAGION ¥ CARTERA ] Dependencia de Afec. de ingresos [NSTITUTO NAGIONAL DE SALUD (INS) |
Condicion de pago [Eantado ] Tipo ¢e moneda [Fesos |
Forcentaje de descuento [Sin descuenio - 0% |
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Posiciones de bienes y servicios

s

2-6-1-4 ALOJAMIENTO DIARIO DE RATAS EN RACKS VENTILADOS. VALOR DiA POR MICROAISLADOR SIN INCLUIR VA $133.280 DO

2-4-1-104 CONFIRMACION DE BORDETELLA SPP. POR CULTIVO $ 550.800,00] :
b,

2-9-1-14 ALOJAMIENTO DIARIO DE CONEJOS EN MODULOS AISLADORES. VALOR DiA POR AISLADOR SIN INCLUIR IVA $ 198.000,00] :

Anterior n Siguiente

Posiciones de ingresos relacionadas

- o P . = o o S Valor causado
S P o e

ALOJAMIENTO DIARIO DE RATAS EN RACKS VENTILADOS. SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO SIN OPCIGN DE COMPRA
28 VALOR D& POR MICROAISLADOR SIN INCLUIR IVA L2502 073-2 DE OTROS BIENES 311200000
2-4-1-104 COMFIRMACION DE BORDETELLA SPP. POR CULTIVO 3-1-01-1-02-5-01-08-3-4 SERVICIOS CIENTIFICOS Y OTROS TECNICOS $ 510.000,00
B ALOJAMIENTO DIARIO DE CONEJOS EN MODULOS o SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO SIN OPCIGN DE COMPRA
ZEE AISLADORES. VALOR Dis POR AISLADOR SIN INCLUIR Iva | 01 1025-02-07:3-2 DE OTROS BIENES FH28000.00

Valores totales

Valor bruto de venta $ 820.000,00
Valor descuenio $0.00
Subtotal de venta 5 820.000.00
VA $21.280.,00
Impoconsumo $ 40.800,00
Valor total de venta 5 882.080.00

Datos de la cuenta bancaria

Entidad financiera }BANCO PRUEBA 184 ‘ Miimero cuenta bancaria |181gg{)334 ‘
Tipo cuenta bancaria [Comients | Tipo de moneda [Fesos |
Mombre funcionario [PEDRO PEREZ | Carga funcionario [DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO |

Datos consignacion

Mimero de v - 5 2 Doc. Recaudo por

A | S— —
consignacion clasificar
No. Consignacion | Fecha Valor | Doc. Recaudo w

No se encontraron resultades para esta biisqueda

Datos Administrativos Guardar Cancelar

Previa verificacion del ingreso de los recursos en la entidad financiera y con el documento
soporte entregado por el tercero se registran los siguientes datos como soporte de la
factura a generar.

Namero de la consignacion: este nimero es Unico y no es posible relacionarlo dos
veces. Cuando un numero de consignaciéon es utilizado para registrar una factura, y se
llama para asociar a otra factura, el Sistema SIIF Nacién genera un mensaje informativo
indicando "E/ numero de consignacion fue relacionado en el documento de recaudo No.
XXXX”,

Fecha de la consignacion: la define automaticamente el sistema SIIF Nacion.

o —
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Valor de la consignacidén: este valor puede ser mayor o igual al valor total de venta
definido en el documento. Es importante tener presente que el valor registrado en este
campo generara un documento de recaudo por clasificar de DYC, y cuando sea mayor al
valor de la venta genera un saldo por imputar mayor a cero, asi que es de gran importancia
verificar que el valor definido en este campo corresponda al valor del documento soporte
(consignacién).

Para mayor claridad en el manejo de Documentos de Recaudo por Clasificar en
el proceso de facturacion electronica consulte el numeral 6. NOTAS Y
ADVERTENCIAS de la presente Guia Financiera.

NOTA 9: al guardar la transaccién, si el usuario registra un mayor valor de la
consignacion con relacion al valor total de venta de la factura que se esta registrando, el
sistema genera un mensaje informativo que dice: “El valor de la consignacidn es superior
al valor total de la venta é¢Desea continuar?; se debe seleccionar SI o NO de acuerdo con
la verificacion entre el valor de la consignacion registrada en la transaccion y el valor de
la consignacion realizada por el tercero”.

Se pueden registrar una o varias consignaciones siempre y cuando la sumatoria sea como
minimo por el valor total de venta del documento.

Valores totales

Valor bruto de venta $ 820.000,00
Valor descuento 50,00
Subtotal de venta % 820.000,00

VA

Impoconsumo $ 40.800.00

Valor total de venta 5 882 080,00

Datos de la cuenta bancaria

Entidad financiera |E';.'J(_:Zw PRUEBA 184 | Numero cuenta bancaria ‘|3|g93334 ‘
Tipe cuenta bancaria [Eormente | Tige de moneda [Pesos |
Nombre funcionario [FEDRO PEREZ | Carge funcienario DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERQ |

Datos consignacion
Numero de " . Doc. Recaudo por o~
consignacion clasificar - f'%

T S R R
2020-11-04 m

Consignacion 1 $500.000.00

Consignacion 2 2020-12-09

i

Doc. Recaudo por clasificar: esta opciéon de busqueda permite relacionar un DRXC
originado en la carga de un extracto bancario o generado en la gestién de DYC.

."\. SISTEMA DE )
oS GESTION Y DESEMPENO
®
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Para mayor claridad en el manejo de Documentos de Recaudo por Clasificar en
el proceso de facturacion electrénica, consultar el numeral 6. NOTAS Y
ADVERTENCIAS de la presente Guia Financiera.

e DRXC de bancos: generalmente se presenta con documentos donde el soporte de la
consignacion corresponde a un mes anterior y la Subunidad Ejecutora ya lo ha
reconocido mediante la carga de un extracto bancario.

e DRXC Originado en consignaciones: son los generados en la gestion de DYC y se
crea de acuerdo con los datos y valor de la consignacion, cuando el valor de la
consignacion del documento es superior al valor total de venta, el DRXC generado con
la creacion de la factura electronica de venta arroja un saldo por imputar por el
sobrante el cual puede ser gestionado en la creacién de una nueva factura hasta
extinguir su saldo.

En caso de generar este documento por un valor mayor por error, el DRXC debe ser
reducido de acuerdo con lo establecido en el numeral 3.3.7 “Administracion del
documento de recaudo por clasificar” de la Guia Financiera No. 18 “Carga vy
contabilizacion de extractos bancarios”, emitida por esta Direccion.

Se debe tener presente que el saldo por imputar del DRXC a seleccionar debe ser superior
o igual al valor total de venta:

Consecutivo [ | Fecha de registro [ ]

=
£ & = Fuente de Tipo de pC1 PC1 Cuenta
Consecutive

Seleccione o Fecha de registro Tercero Tipo de moneda i de e 5 =
ACN | fondos | "OTARCe | onigen | destin | bancaria

19-03]

S 20.011.141.,00 Pesos lcsF
fi 00)

899999403 - 4 Entidad
5420 2020-11-05 e Propios Bancos| 19-03-00(181990334

Publica Prueba 125

Nimero de cuenta bancaria [ | Tercero

899999403 - 4 Entidad 19-03
® 5520 2020-11-05 el 58.247.283,37 Pesos Propios lcsF Bancos| 19-03-00(181990334
Publica Prueba 125 00|

El sistema carga el consecutivo del DRXC el cual debe ser adicionado como soporte de la
factura que se esta elaborando:
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VENTA EN SIIF

—_— NACION Vigente a partir de: 27 de

septiembre de 2024

Datos de la cuenta bancaria

Entidad financiera [EANCO FPRUEEA 184 | Numera cuenta bancaria [fET950334 ]
Tipo cuenia bancaria [Eorments | Tipo.de moneds [Pesos |
Nombre funcionario [PEDRO PEREZ | Cargo funcionanoc [DIRECTOR ADMINISTRATIVO ¥ FINANCIERO |

Datos consignacion

Moo o Fecha consignacion Valor consignacion Hoe: Recudelior
on1 " T C i 2 3
consignacion Consignacion 1 g [2020/12/10 consig 852 080,00 clasititar 5520 Q @
No. Consignacion Fecha Valor Doc. Recaudo Eliminar

No se encontraron resultadoes para esta busqueda

Daios Administrativos

En caso de haber cometido algun error en el valor o en el DRXC referenciado, es posible
eliminar el registro sin necesidad de volver a registrar todo el documento, dando clic en la
opcién “Eliminar”.

NOTA 10: se debe verificar el soporte de la consignacion y confirmar si se requiere
diligenciar el campo Doc. Recaudo por clasificar teniendo en cuenta que, si se relaciona
una consignacion, pero este valor ya fue reconocido mediante un DRXC de bancos, el
sistema crea un nuevo DRXC de tipo "Originado en consignaciones” lo que genera
duplicidad en los saldos de los DRXC y en la afectacion contable.

Datos administrativos: registrar la informacién de o los documentos soporte de la
transaccion que se esta registrando.

Valor descuento Datos Administrativos -

Subtolal de venta 5820
e gy Techa” prorznr |

\mpoconsume $40 Tipo de documento soporie * [CONSIGNACION v
Valor folal de venia 5882 Nimero documento soporte * :.‘23

Datos de la cuenia bancaria

Cargo Funcionario

|
Nombre Funcionario | |
|
|

Entidad financiera E.ANCQ PRUE L D334 |
) . Expedidor * [11-ENTIDAD v
Tipe cuenta bancaria E.jnnrenie —— d |
Notas | ‘
INombre funcionario EEDRQ PERE | i TOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO |
Datos consignacion
Documentos digitalizados
Numero de Recaudo por

14 ®

consignacior Ubicacién * ‘ | @ car

| Consignacion 1 “ = ssazoso.on‘ |m

Datos Adminisirativos o n s w

J =
‘\"‘smemm . (@) Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
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Dar clic en el botdon “Guardar”.

Datos de la cuenta bancaria
Entidad financiera Numero cuenta bancaria

Tipo cuenia bancaria Tipo de moneda

MNombre funcionarno Cargo funcionario

Datos consignacion

Nimero de . - - - Doc. Recaudo por
A Fecha consignacion Valor consignacion SR
consignacion clasificar

| Consignacion 1 Notificacion

Se generd con éxito la factura
elecironica de venta de contado
No. SETT/9.

Al guardar la transaccién se realizan las siguientes acciones:

e Se genera un archivo XML con todas las especificaciones técnicas y tributarias el
cual es enviado automaticamente a la DIAN para su validacion.

e Con la respuesta exitosa de la DIAN se genera una factura electrdnica de venta con
validacién previa a su expedicion.

e Se envia automaticamente al correo del adquiriente la factura electrénica de venta
en representacién grafica y en archivo XML con la opcién de aceptacidon o rechazo
de la factura por parte del adquiriente.

La afectacién contable y presupuestal de los documentos electréonicos (Facturas de venta
electronicas, notas débito y notas crédito) se registrard en el sistema SIIF Nacidn,
Unicamente si el resultado de la validacion realizada por la DIAN es exitoso. Para la
verificacién de los efectos de las facturas electrénicas de venta en el SIIF Nacién es
importante tener cuenta con los siguientes estados:

e Estado “Exitoso DIAN”: genera afectacion contable y presupuestal.

e Estado “Rechazada DIAN”: no genera afectacidon contable ni presupuestal, pero se
guarda como documento en el médulo derechos y cartera para consulta.

e Estados “Pendiente validacion DIAN” y “Pendiente contingencia DIAN”: estos
documentos inicialmente no generan afectacidn contable ni presupuestal, pero
surten un proceso automatico posterior de actualizacion de estado que puede ser
“Exitoso DIAN” o "Rechazado DIAN” y de acuerdo con el estado asignado se realizan
las afectaciones enunciadas.

."\.S!YTEMADE i (@ S Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
CESTIONYDESEMPENO  [EEEs] i IQNET . . . s .
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— NACION septiembre de 2024

3.1.3 Emision de Factura de Venta Electronica de contado sin orden de
consignacion

Esta transaccion permite la creacion de una factura electrénica de contado, por lo tanto,
requiere documento de recaudo por clasificar que refleje la consignacidon del tercero
(cliente o adquiriente); para su creacién no se requiere de orden de consignacion y es
generada por el PERFIL: Gestion Derechos y Cartera por la RUTA: Derechos y Cartera
(DYC) / Venta de bienes y servicios / Factura electrénica de venta / Contado / Crear sin
orden de consignacién.

Para el registro de esta factura, se deben registrar los datos del soporte del pago realizado
por parte del cliente. Este soporte representa el ingreso de recursos a las cuentas
bancarias de la entidad por concepto de la venta realizada.

Crear Factura Electronica De Venta Sin Orden De Consignacion

Fecha de registro poao-12-7 ]

Datos del adquiriente

Naturaleza juridica ‘persma Natural Nacional ‘ Tipo de identificacion

Cédula de Ciudadania
f |

MNiOmearc id icacion Nomb z6 a0 + - Anna1 An ] a1 2
Numero de identificacio | WDmBre D Faze) pre 1 138081 Oiros Nombres 138091 Apeliido 1 138081 Apeg

‘ Departamento

‘ Direccion

| Correo principal dor@minhacienda gov.co

|
|
Corren secundario 2
| | |

Una vez definida la RUTA, realizar las siguientes acciones.

Fecha de registro:_es la fecha del dia que se realiza la transaccidén y la define
automaticamente el sistema SIIF Nacidn; no es modificable.

Datos del adquiriente: seleccionar el tercero cliente o adquiriente (Persona Natural o
Juridica). Una vez seleccionado el tercero, el sistema muestra toda la informacién
relacionada con el tercero.

Direccion: el tercero tiene varias direcciones, seleccionar la direccién a definir en la
factura de venta de contado. Con esta seleccidn la direccion es obligatoria en razén a que
a partir de este dato se obtiene automaticamente el Pais, Departamento, Ciudad y teléfono
del cliente.

Si la direccidn requerida no se encuentra en las opciones que muestra el sistema, se da la
posibilidad de adicionar una direccién por el macroproceso ADMINISTRACION (ADM), por
la RUTA: ADMINISTRACION (ADM) / Persona natural AF, opcién “Modificar” (ver numeral

."\.SVHEMADE i ] (@ ST Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
O'I.GESTIONYDESEMPENO icontec Kbl Nacional, no esta autorizado su reproduccién total o parcial
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Vigente a partir de: 27 de

— NACION septiembre de 2024

3.1.2.1 “Modificacién informacién tercero persona natural” de la Guia Financiera No. 4
“Creacioén terceros y vinculacién cuentas bancarias”).

Correo electronico: este es un dato que debe aparecer por defecto al llamar el tercero,
sin embargo puede suceder que el tercero obtenido no tiene direccidon de correo o no se
encuentra la direccion de correo requerida; en este caso se debe agregar un correo
principal (Obligatorio) y dos correos secundarios (Opcionales) por la RUTA:
ADMINISTRACION (ADM) / Persona natural AF, opcién “Modificar” (ver numeral 3.1.2.1
“Modificacion informacion tercero persona natural” de la Guia Financiera No. 4 “Creacién
terceros y vinculacidon cuentas bancarias”).

NOTA 11: al generar una factura de venta de contado sin orden de consignacién, el
tercero debe tener como minimo una direccion de correo valida. Si el tercero no tiene
ningun correo asociado en el Sistema SIIF Nacion se genera un mensaje indicando “El
correo electrdénico principal es requerido”.

NOTA 12: el usuario que registra factura de venta de contado sin orden de consignacion,
con el perfil Gestion - Derechos y Cartera puede adicionar correos e,/ectrénicos de
terceros naturales y juridicos por el macroproceso ADMINISTRACION (ADM) sin
necesidad de salir del sistema, ni de cambiar de perfil.

NOTA 13: cuando el tercero seleccionado no existe en el sistema, se puede crear el
tercero por el macroproceso ADMINISTRACION (ADM). (ver numerales 3.1.1 “"Creacion
tercero juridico” y 3.1.2 “Creacion tercero persona natural” de la Guia Financiera No. 4
"Creacion terceros y vinculacion cuentas bancarias”). La informacion de los terceros
juridicos se obtiene directamente de la informacion registrada en la DIAN.

Datos basicos

Punto de generacion de derechos |FA-LTUR;.CIDN Y CARTERA ‘ Dependencia de Afec. de ingresos \NST\TUTO NACIONAL DE SALUD (INS) |

Condicion de pago Eantado | Tioo de moneda Pesos |

Porcentaje de descuento [Sin descuento - 0% v

Datos basicos:

Punto de generacion de derechos: seleccionar el punto de generacion de derechos, el
cual representa el lugar fisico de expedicidn de facturas electrdnicas al interior de la Unidad
o Subunidad Ejecutora. Se pueden crear los puntos que la entidad considere conveniente.

Cuando un punto de generacién de derechos no se muestra puede ser por lo siguiente:

. — el
."'SWTEMADE © K Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
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e No se encuentra creado para la Unidad o Subunidad de conexion.

e No se encuentra activo para la Unidad o Subunidad de conexion.

e El punto de generacién NO se visualiza cuando NO se digitan correctamente tres
caracteres que coincidan con el dato (No importa el orden, puede ser de la

descripcion o

identificacion).

Dependencia de afectacion de ingresos: las Dependencias de Afectacion son cddigos
creados por las Subunidades Ejecutoras para llevar el control de saldos por cada proceso

de la gestion finan

ciera y administrativa. La dependencia de afectacién de ingresos

acumula los movimientos y saldos que se generan en la gestién de Derechos y Cartera

pero que impactan
Dependencia por Su

la ejecucidn presupuestal de ingresos. Puede existir mas de una
bunidad.

Cuando una dependencia de afectacién de ingresos no se muestra puede ser por lo

siguiente:

e No se encuentra creado para la Unidad o Subunidad Ejecutora.

¢ No se encuentra activo para la Unidad o Subunidad Ejecutora.

e La dependencia de ingresos NO se visualiza cuando NO se digitan correctamente
tres caracteres que coincidan con el dato (No importa el orden, puede ser de la

descripcion o

identificacion).

Porcentaje de descuento: seleccionar el porcentaje de descuento que se requiere para
la condicién de pago de contado (si aplica, de lo contrario seleccionar la opcién “Sin

descuento — 0%").

Posicidn de bienes y servicios t,g, 11| | m
2:9-1-1 ALOJAMIENTO DIARIO DE COBAYOS EN RACKS VENTILADOS. VALOR DIA POR MICROAISLADOR SIN INCLUIR IVA
Posiciones de bienes y servicios 2.9-1-14 ALOJAMIENTO DIARIO DE CONEJOS EN MODULOS AISLADORES. VALOR DiA POR AISLADOR SIN INCLUIR IVA
ot e
Mo se encontraron resultados para esta bisqueda

Posiciones de bienes y servicios: seleccionar una o varias posiciones del catalogo de
bienes y servicios, digitando las tres primeras letras de la posicién requerida para que el

sistema despliegue

las posiciones que contengan estas letras.

Cuando no se muestra una posicion de bienes y servicios es por lo siguiente:

oy ® G0t

~ .
S Jsoimimo

Miicsii
-Mix

©)
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La posicidon de bienes y servicios se solicitd, pero no se encuentra creada en el
catalogo de DYC: en este caso el Nivel Central de la Unidad Ejecutora debe enviar
un correo a finanzas@mindefensa.gov.co solicitando la inclusion de dicha posicion
de BYS al catdlogo, adjuntado la ultima version propuesta.

La posicidon de bienes y servicios cuenta con la marca precios base de venta “SI”:
cuando la posicidn de bienes y servicios tiene esta marca y no se ha parametrizado
el precio base, no se muestra la posicion de bienes y servicios, en ese caso se debe
realizar la parametrizacién indicada en el numeral 4.1.2 “Crear precio base de
venta” descrito en la presente Guia Financiera.

La posicion de BYS no cuenta con la relaciéon de un rubro concepto de ingresos:
esta parametrizacion es definida por el Administrador SIIF, por lo tanto, en caso
de verificar que las dos condiciones anteriores se cumplen y aun asi no se muestra
la posicién de bienes y servicios, se debe radicar un incidente ante la mesa de
ayuda del SIIF Nacién 6021270.

Cuando estos incidentes superen los tres (3) casos, consolidar la informacién de
estos incidentes creados y enviarlos a finanzas@mindefensa.gov.co con el fin de
remitirle a la Administracion SIIF dicha informacién y dar un poco mas de celeridad
a la parametrizacion “relacion entre posiciones de bienes y servicios y rubro
conceptos de ingresos” de esta informacion depende la afectacion presupuestal y
contable.

Detalles del item: para cada posicién de bienes y servicios seleccionada, definir los
valores de la venta haciendo clic en la opcién “Editar”.

Posiciones de bienes y servicios

I

2-9-1-14 ALOJAMIENTO DIARIO DE CONEJOS EN MODULOS AISLADORES. VALOR DIA POR AISLADOR SIN INCLUIR IV/

1-2-1-1-32 HAMSTER

3

1-1-2-258 AGAR TRIPTICASA S

NGRE 5% (CAJA X 25 ML)

El sistema despliega una ventana para registrar la informacion del item asi:

l"\-
-‘
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Crear Factura Electronica De Venta Sin Orden

Pracio base | $33.000.00
Cantidad ‘ 500
Valor bruio de venta ‘ 5165.000. gq
% Dascuento X
¥ali i ‘ 1 7 ‘
Valor descuento [ 50.00
pan liros Nombres 138091 Apeliid 38091 Apg
Subtotal de venla [ §165.000.00 = :
Fais ‘
Impuesto sobre las ventas - IVA
Ciudad/Municipi 358840 J
Posicion de pago no presupuestal v
nhacienda gov.co |
Corren electranico secundario 1 |
¥ [19% ]
[ $31.350.00
¥ Cf Impuesto nacional al consumo NAL DE SALUD (INS |
Fosicion de pago no presupuestal \
Sin descuento - 0% Descripcion PPNP
Tarifa impoconsumo
Posicion de bienes y servicios
Valor total de venta 5198,
Posiciones de bienes y servicios ‘ 5196.350 Oq
Gl Siser finen observaciones adicionales a cada
,. _ Sa i tem -E'i i3 I= S

Precio base: representa el valor basico en dinero que se define a un bien o servicio. Para
las posiciones que tienen definida la marca precio base fijo, el sistema lo presenta
automaticamente (si fue parametrizado de acuerdo con lo indicado en el numeral 4.1.2
“Crear Precio Base de Venta” de la presente Guia Financiera), de lo contrario registrar
manualmente el valor.

Cantidad: se refiere a la cantidad de bienes y/o servicios objeto de la venta.

Valor bruto de venta: el sistema realiza automaticamente el calculo multiplicando entre
el Precio base y la cantidad.

% descuento / Valor descuento: si la Subunidad Ejecutora tiene como politica otorgar
descuentos no condicionados, en este campo es posible registrar porcentual o
numéricamente el valor del descuento siempre y cuando el porcentaje seleccionado en los
datos basicos sea “Sin descuento - 0%".

Subtotal de venta: el sistema realiza automaticamente el cdlculo como la diferencia
entre el Valor bruto de venta menos el descuento.

Impuesto sobre las ventas IVA

Posicion de pago no presupuestal: cuanto la posicibn de bienes y servicios
seleccionada tenga la marca “IVA” el sistema dispone la posiciéon de pago no presupuestal
2-40-08-01 IVA GENERADO - VENTA DE BIENES o 2-40-08-02 IVA GENERADO -VENTA
DE SERVICIOS vy aplica la tarifa vigente del IVA (19%) al valor de venta.

."\’Smmwe . (@) S Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
L) CESTION Y DESEMPENO Nacional, no estd autorizado su reproduccion total o parcial
®

° INSTITUCIONAL

1SO 9001

Uniab 0 cesTioN GeneraL-MitsTeaio De e




GUIA Pagina 30 de 67

€ EMISION DE FACTURA | Cddigo: GF-G-060
ELECTRONICA DE | version: 8
Defensa VENTA EN SIIF

Vigente a partir de: 27 de

— NACION septiembre de 2024

Tarifa IVA Vigente: cuando la posicidn de bienes y servicios seleccionada tenga la marca
“IVA" el sistema dispone las tarifas vigentes para seleccionar solamente una.

Una vez seleccionada la tarifa de IVA, el sistema realiza el calculo del IVA de la orden de
consignacion.

Valor IVA: este campo permite editar el valor del IVA calculado y registrar el valor entero
para que la orden de consignacion se genere sin decimales.

NOTA 14: el valor calculado del IVA se puede modificar al multiplo de diez mas cercano
teniendo en cuenta la normatividad vigente en materia tributaria que establece: "...Para
facilitar el cobro del impuesto sobre las ventas cuando el valor del impuesto generado
implique el pago de fracciones de diez pesos ($ 10.00), dicha fraccion se podra aproximar
al multiplo de diez pesos ($ 10.00) mas cercano”.

NOTA 15: si la entidad requiere aplicar la tarifa de IVA anterior, es decir, aplicar la tarifa
de IVA anterior a la tarifa vigente al momento de registrar la orden de consignacion la
cual fue modificada por alguna reforma tributaria, se permite a las entidades seleccionar
esta tarifa, para ser aplicada en contratos suscritos en una fecha anterior a la vigencia
de la reforma. Por defecto el sistema propone la tarifa vigente, pero al quitar la seleccion
el sistema define y calcula los valores con la tarifa anterior.

Impuesto nacional al consumo

Posicion de pago no presupuestal: cuando la posicion de bienes y servicios
seleccionada tenga la marca “Impuesto al consumo” el sistema dispone la posicion de pago
no presupuestal 2-40-09 IMPUESTO AL CONSUMO - SERVICIOS vy aplica la tarifa vigente
al valor de venta.

Tarifa impoconsumo: cuando la posicidn de bienes y servicios seleccionada tenga la
marca “Impuesto al consumo” el sistema dispone las tarifas vigentes para seleccionar
solamente una.

Valor impoconsumo: este campo permite editar el valor del “Impuesto al consumo”
calculado y registrar el valor entero para que la orden de consignacidon se genere sin
decimales.

NOTA 16: esta transaccion permite ajustar el valor del IVA o el impuesto al consumo
unicamente por Cien pesos ($100) por encima o por debajo del valor calculado segun
corresponda. En caso de registrar un valor superior a cien pesos ($100) para cualquier
tributo de la orden de consignacion el sistema genera la siguiente validacion y no permite
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continuar la transaccion: El mensaje del sistema indica "El impuesto ... registrado no
puede ser superior o inferior a cien pesos del calculado. Por favor verificar”.

Observaciones: por cada uno de los items de bienes y servicios definidos en el
documento orden de consignacién se puede registrar las observaciones que se consideren

pertinentes.

En caso de identificar algun error en la definicion del o los items de bienes y servicios, es
posible eliminar el item dando clic en la opcién “Eliminar” que se encuentra en la parte

derecha de cada item.

Posiciones de ingresos: el sistema dispone los items de bienes y servicios con su
correspondiente rubro presupuestal de ingresos equivalente, fuente de financiacién y
situacion de fondos, tal como se muestra a continuacion:

Posiciones de bienes y servicios

Valor total venta item

2-9-1-14 ALCJAMIENTC DIARIO DE CONEJOS EN MODULOS AISLADORES. VALOR DIA POR AISLADOR SIN INCLUIR [VA §196.350.00) %

1-2141-32 HAMSTER SIRIO § SEMANAS § 520.000,00 %
=

1-1-2:258 AGAR TRIPTICASA SOYA SANGRE 5% (CAJA X 25 ML) $65.000,00 5

\nterior n Siguiente

Posiciones de ingresos relacionadas

Fuente de financiacion

Situacion de fondos

Val e
e s il et i wked
JALOJAMIENTQ DIARIO DE CONEJOS EN MODULOS 'SERVICIOS DE ARRENDAMIENTC SIN OPCION DE COMPRA
911 = -1-01-1-02-5-02-07-3- 515

S AISLADORES. VALOR DIA POR AISLADOR SIN INCLUIR IVA SR R0 DE OTROS BIENES ¥l

1-2-1-1-32 HAMSTER SIRIO 5 SEMANAS 3-1-01-1-02-5-01-00-2-1 ANIMALES VIVOS $ 520.000,00}

1-1-2-258 AGAR TRIPTICASA SOYA SANGRE 5% (CAJA X 25 ML) 3-1-01-1-02-5-01-03-4-2 PRODUCTOS QUIMICOS INORGANICOS BASICOS N.C.P. $ 65.000,00|
Vigencia fizcal

Vigencia actual

[Propios

==

Igualmente se actualizan los valores totales de la factura como la sumatoria de todos los
detalles de los items:

Valores totales
Valor bruto de venia
Valor descuento
Subtotal de venta
IVA

Impoconsumo

Valor total de venta

$750.000,00
$0,00
$750.000,00
$31.350,00
$0,00

$781.350,00

O" ®
\ SISTEMA DE )
X i

UNIDAD DE CESTION GENERAL-MINTERIO D DEFENSA NACIONA

©

1SO 9001

Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
Nacional, no esta autorizado su reproduccion total o parcial




GUIA Pagina 32 de 67

K\‘Jp EMISION DE FACTURA | Codigo: GF-G-060
ELECTRONICA DE Version: 8
Defensa VENTA EN SIIF

Vigente a partir de: 27 de

— NACION septiembre de 2024

Datos de la cuenta bancaria: en este bloque se registran los datos de la entidad
financiera y niumero de cuenta bancaria donde se realiz6 el recaudo, se maneja la misma
l6gica para obtener los datos, es decir, se registran los tres (03) primeros caracteres de
la entidad financiera y de la cuenta bancaria para que el sistema le disponga la informacién
para ser seleccionada.

Datos de la cuenta bancaria

Entidad financiera |EH‘.JCQ PRUEEA 184 | Namero cuenta bancaria ‘131ggg.334| |

Tipo cuenta bancaria [Comente ] Tipo de moneda Pesos |

Registrar igualmente los datos de la consignacidn soporte que evidencia el pago del bien
o el servicio prestado, previa verificacion del ingreso de los recursos en la entidad
financiera y con el documento soporte entregado por el tercero se registran los siguientes
datos como soporte de la factura a generar.

Notas

Notas: se dispone un campo para registrar un texto libre como observacion adicional al
documento. Este texto se visualiza en el reporte de orden de consignacion.

Namero de la consignacion: este nimero es Unico y no es posible relacionarlo dos
veces. Si un numero de consignacion ya fue utilizado en otra factura, el sistema genera
un mensaje informativo indicando “E/ numero de consignacion fue relacionado en el
documento de recaudo No. XXXX”.

Fecha de la consignacion: corresponde a la fecha registrada en el documento soporte
entregado por el banco y verificado en la entidad financiera.

Valor de la consignacion: este valor puede ser mayor o igual al valor total de venta
definido en el documento. Es importante tener presente que el valor registrado en este
campo generara un documento de recaudo por clasificar de DYC cuando sea mayor al valor
de la venta, asi que es de gran importancia verificar que el valor definido en este campo
corresponda al valor del documento soporte (consignacion).
NOTA 17: al guardar la transaccion, si el usuario registra un mayor valor de la
consignacion con relacion al valor total de venta de la factura que se esta registrando, el
sistema genera un mensaje informativo, “El valor de la consignacion es superior al valor
total de la venta éiDesea continuar?; se debe seleccionar SI o NO de acuerdo con la
verificacion entre el valor de la consignacion registrada en la transaccion y el valor de la
consignacion realizada por el tercero”.
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Se pueden registrar una o varias consignaciones siempre y cuando la sumatoria sea como
minimo por el valor total de venta del documento.

Datos consignacion

c R Doc. Recaudo por ~
consignacion Censignacion 1 eha catklinacn poao/1210 clasificar | -~ @
No. Consignacion Fecha Valor Doc. Recaudo m

No se encontraron resultados para esta busqueda

Doc. Recaudo por clasificar: esta opciéon de busqueda permite relacionar un DRXC
originado en la carga de un extracto bancario o generado en la gestion de DYC. Para
mayor claridad en el manejo de Documentos de Recaudo por Clasificar en el
proceso de facturacion electronica consulte el numeral 6. NOTAS Y
ADVERTENCIAS de la presente Guia Financiera.

e DRXC de bancos: generalmente se presenta con documentos donde el soporte de
la consignacion corresponde a un mes anterior y la Subunidad ya lo ha reconocido
mediante la carga de un extracto bancario.

o DRXC Originado en consignaciones: son los generados en la gestiéon de DYC y
se crea cuando el valor de la consignacidén del documento es superior al valor total
de venta. En este caso el DRXC generado con la creacion de la factura electrénica
de venta arroja un saldo por imputar por el sobrante el cual puede ser gestionado
en la creacién de una nueva factura hasta extinguir su saldo.

En caso de generar este documento por un valor mayor por error, el DRXC debe ser
reducido de acuerdo con lo establecido en el numeral 3.3.7 “Administracion del documento
de recaudo por clasificar” de la Guia Financiera No. 18 “Carga y contabilizacién de
extractos bancarios”.

Se debe tener presente que el saldo por imputar del DRXC a seleccionar debe ser superior
o igual al valor total de venta.

En caso de haber cometido algun error en el valor o en el DRXC referenciado, es posible
eliminar el registro sin necesidad de volver a registrar todo el documento, dando clic en la
opcién “Eliminar”.

NOTA 18: se debe verificar el soporte de la consignacion y confirmar si se requiere
diligenciar el campo Doc. Recaudo por clasificar teniendo en cuenta que, si se relaciona
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una consignacion, pero este valor ya fue reconocido mediante un DRXC de bancos, el
sistema crea un nuevo DRXC de tipo "Originado en consignaciones” lo que genera
duplicidad en los saldos del DRXC y en la afectacion contable.

Datos administrativos: registrar la informacion de o los documentos soporte de la
transaccion que se esta registrando.

Dar clic en el botén “Guardar”, el sistema genera un mensaje de éxito de forma
automatica.

Datos consignacion

Numero de . ; i o Doc: Recaudo por
Fecha consignacion Valor consignacion 2
consignacion clasfficar

_““_ -
Consignacion 775 2020-12-01 5781.350,00

Notificacio
Se generd con éxito Ia factura

elecironica de venta de contado
No. SETT83.

Al guardar la transaccién se realizan las siguientes acciones:

e Se genera un archivo XML con todas las especificaciones técnicas y tributarias el
cual es enviado automaticamente a la DIAN para su validacion.

e Con la respuesta exitosa de la DIAN se genera una factura electrdnica de venta con
validacién previa a su expedicion.

e Se envia automaticamente al correo del adquiriente la factura electrénica de venta
en representacién grafica y en archivo XML con la opcién de aceptacidon o rechazo
de la factura por parte del adquiriente.

La afectacién contable y presupuestal de los documentos electronicos (Facturas de venta
electrénicas, notas débito y notas crédito) se registrara en el sistema SIIF Nacién,
Unicamente si el resultado de la validacion realizada por la DIAN es exitoso. Para la
verificacién de los efectos de las facturas electrénicas de venta en el SIIF Nacién es
importante tener cuenta con los siguientes estados:

e Estado “Exitoso DIAN": genera afectacién contable y presupuestal.

e Estado “Rechazada DIAN”: no genera afectacién contable ni presupuestal, pero se
guarda como documento en el médulo derechos y cartera para consulta.
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e Estados “Pendiente validacion DIAN” y “Pendiente contingencia DIAN”: estos
documentos inicialmente no generan afectacidn contable ni presupuestal, pero
surten un proceso automatico posterior de actualizacion de estado que puede ser
“Exitoso DIAN” o "Rechazado DIAN” y de acuerdo con el estado asignado se realizan
las afectaciones enunciadas.

3.1.4 Emision de Factura de Venta Electronica a plazos

Esta funcionalidad permite a las Unidades y Subunidades Ejecutoras del MDN que realizan
ventas de bienes y/o servicios, ordenar la creacién de facturas electronicas en las cuales
el recaudo es posterior al reconocimiento del derecho de cobro, por lo tanto, no requiere
documento de recaudo por clasificar para su creacion.

De igual manera esta transaccién puede ser utilizada para aquellos casos en los cuales se
prestd el servicio, por lo tanto, se debe emitir factura, pero el recaudo aln no se ha
recibido. Esta transacciéon se registra por el PERFIL: Gestion Derechos y Cartera
ingresando por la RUTA: Derechos y Cartera (DYC) / Venta de bienes y servicios / Factura
electrénica de venta / Plazos / Crear sin contrato referencia.

Una vez definida la RUTA, realizar las siguientes acciones:

Fecha de registro: la define automaticamente el sistema SIIF Nacion.

Crear Factura Electronica De Venta A Plazos Sin Contrato Referencia

Facha de registro o202

Plazo en dias

Fecha limite de pago

Plazo en dias: definir el plazo estipulado por la entidad para el pago de la factura. Con
el registro del plazo en dias, el Sistema SIIF Nacién calcula automaticamente la fecha
limite de pago. Este dato es de suma importancia porque a partir del vencimiento de esta
fecha se inicia el registro de la cartera y toda la informacién relacionada con su
administracion.

Datos del adquiriente: seleccionar el tercero cliente o adquiriente (Persona Natural o
Juridica) seleccionando la Naturaleza juridica, el tipo y nimero de identificacion. Una vez
seleccionado el tercero, el sistema muestra toda la informacion relacionada.
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Direccion: si el tercero tiene varias direcciones, seleccionar la direccién a definir en la
factura de venta de contado. Con esta seleccidn la direccion es obligatoria en razén a que
a partir de este dato se obtiene automaticamente el Pais, Departamento, Ciudad y teléfono
del cliente.

Si la direccidn requerida no se encuentra en las opciones que muestra el sistema, se da la
posibilidad de adicionar una direccién por el macroproceso ADMINISTRACION (ADM), por
la RUTA: ADMINISTRACION (ADM) / Persona natural AF, opcién “Modificar” (ver numeral
3.1.2.1 “Modificacién informacién tercero persona natural” de la Guia Financiera No. 4
“Creacidn terceros y vinculacion cuentas bancarias”).

FRETIE
j 2
2 g 8

=
]

[NSTITUTC NACIONAL DE SALUD (INS) |

[Fesos ]

T o 7 00 30 0
o & g ]

Correo electronico: este es un dato que debe aparecer por defecto al llamar el tercero,
sin embargo puede suceder que el tercero obtenido no tiene direccién de correo o no se
encuentra la direccion de correo requerida; en este caso se debe agregar un correo
principal (correo personal o el de la entidad receptora) y el campo correo electrénico
secundario 1, se debe colocar el correo de
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co”, estos campos son obligatorios y en
el campo correo secundarios 2 es opcional. Por la RUTA: ADMINISTRACION (ADM) /
Persona natural AF, opcion “Modificar” (ver numeral 3.1.2.1 “Modificacidon informacién
tercero persona natural” de la Guia Financiera No. 4 “Creacién terceros y vinculacidon
cuentas bancarias”).
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NOTA 19: al generar una factura de venta a plazos, el tercero debe tener como minimo
una direccién de correo valida. Si el tercero no tiene ningun correo asociado en el Sistema
SIIF Nacion se genera un mensaje indicando “El correo electrdonico principal es
requerido”._Y en el caso de no diligenciar el correo de SIIF Nacidn el sistema mostrara el
siguiente mensaje “se requiere que se defina en el campo correo electrénico secundario
1, el correo siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co por favor validar”.

MO 3CHn
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NOTA 20: el usuario que registra la factura de venta a plazos, con el perfil Gestion -
Derechos y Cartera puede adicionar correos electronicos de terceros naturales y juridicos
por el macroproceso ADMINISTRACION (ADM) sin necesidad de salir del sistema, ni de
cambiar de perfil.

NOTA 21: cuando el tercero cliente o adquiriente no existe en el sistema, se puede crear
el tercero por el macroproceso ADMINISTRACION (ADM). (ver numerales 3.1.1 “Creacion
tercero juridico” y 3.1.2 “Creacioén tercero persona natural” de la Guia Financiera No. 4
"Creacion terceros y vinculacion cuentas bancarias”). La informacion de los terceros
juridicos se obtiene directamente de la informacion registrada en la DIAN.
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Datos basicos:

Punto de generacion de derechos: seleccionar el punto de generacién de derechos, el
cual representa el lugar fisico de expedicidn de facturas electrdnicas al interior de la Unidad
o Subunidad Ejecutora. Se pueden crear los puntos que la entidad considere conveniente.

Cuando un punto de generaciéon de derechos no se muestra puede ser por lo siguiente:

e No se encuentra creado para la Unidad o Subunidad de conexion.

e No se encuentra activo para la Unidad o Subunidad de conexion.

e El punto de generaciéon NO se visualiza cuando NO se digitan correctamente tres
caracteres que coincidan con el dato (No importa el orden, puede ser de la
descripcion o identificacién).

Dependencia de afectacion de ingresos: las Dependencias de Afectacion son cddigos
creados por las Subunidades para llevar el control de saldos por cada proceso de la gestion
financiera y administrativa. La dependencia de afectacion de ingresos acumula los
movimientos y saldos que se generan en la gestién de Derechos y Cartera pero que
impactan la ejecucién presupuestal de ingresos. Puede existir mas de una Dependencia
por Subunidad.

Cuando una dependencia de afectacién de ingresos no se muestra puede ser por lo
siguiente:

e No se encuentra creado para la Unidad o Subunidad Ejecutora.

e No se encuentra activo para la Unidad o Subunidad Ejecutora.

e La dependencia de ingresos NO se visualiza cuando NO se digitan correctamente
tres caracteres que coincidan con el dato (descripcidn o identificacion).

Porcentaje de descuento: seleccionar el porcentaje de descuento que se requiere para
la condicién de pago de contado (si aplica).

Datos basicos

Punto de generacion d derechos FACTURACICN Y CARTERA | Dependencia de fec. de ingresos INSTITUTO NACIONAL DE SALUD (INS] |

Condicién de pago Plazos | Tioo dé mansda Pests |

Porcentaje de descuento [Sin descuento - 0% 7]
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Posiciones de bienes y servicios: seleccionar una o varias posiciones del catalogo de
bienes y servicios, digitando las tres primeras letras de la posicion requerida para que el
sistema despliegue las posiciones que contengan estas letras.

Cuando no se muestra una posicion de bienes y servicios es por lo siguiente:

La posicidon de bienes y servicios se solicitd, pero no se encuentra creada en el
catalogo de DYC: en este caso el Nivel Central de la Unidad Ejecutora debe enviar
un correo a finanzas@mindefensa.gov.co solicitando la inclusién de dicha posicion
de BYS al catdlogo, adjuntado la ultima version propuesta.

La posicidon de bienes y servicios cuenta con la marca precios base de venta “SI”:
cuando la posicidn de bienes y servicios tiene esta marca y no se ha parametrizado
el precio base, no se muestra la posicion de bienes y servicios, en ese caso se debe
realizar la parametrizacién indicada en el numeral 4.1.2 “Crear precio base de
venta” descrito en la Guia Financiera Parametrizacion para Documentos
Electrénicos en el SIIF Nacion.

La posicion de BYS no cuenta con la relaciéon de un rubro concepto de ingresos:
esta parametrizacion es definida por el Administrador SIIF, por lo tanto, en caso
de verificar que las dos condiciones anteriores se cumplen y aun asi no se muestra
la posicién de bienes y servicios, se debe radicar un incidente ante la mesa de
ayuda del SIIF Nacién al teléfono en Bogota 601-6021270. Cuando estos incidentes
superen los tres (3) casos, consolidar la informacion de estos incidentes creados y
enviarlos a finanzas@mindefensa.gov.co con el fin de remitirle a la Administracion
SIIF dicha informaciéon y dar un poco mas de celeridad a la parametrizacion
“relacidn entre posiciones de bienes y servicios y rubro conceptos de ingresos” de
esta informacidn depende la afectacidon presupuestal y contable.

Posicion de bienes y servicios \;,1 ‘ (:)
1-1-2-103 AGUA PEPTONADA BUFERADA { FRASCO X 225 ML
[Plsicianex de hisnes ¥ serciis 141:2-113 AZ{CAR BASE ROJO FENOL ARABINOSA (TUBO X 5 ML)
T 11-2-114 AZ{ICAR BASE ROJO FENOL CONTR My ¢ . ;
o | one
1-1:2-122 AZ(ICAR BASE ROJO FI 0 X 5 ML) :

| ‘ 1-1-2-153 CALDO ACETAMIDA (TUBO X 10

1-1-2-154 CALDO ASPARAGI E(TUBO X 10 ML)

Posiciones de ingresos relacionadas 1-1-2-157 CALDO BHI (TUBO X 10 M
1-1-2-160 HIAL 1% (TUBO X 10 ML)

AR e R S Valor causado y
1-1-2-161 CALDO BILIS VERDE BRILLANTE (TUBO X 10 ML |m
ALDO ILLA B oM Descripcion ingresos

Identificacion posicion BYS

El sistema va consolidando los items en la medida que se van registrando.

Unipap

)
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[Posiciones de bienes y servicios
s o
112113 [AZUCAR BASE ROJO FENOL ARABINCSA (TUBO X 5 ML) 50,00| m

=]
3

2913 [ALOJAMIENTO DIARIO DE HAMSTERS EN RACKS VENTILADOS. VALOR DIA POR MICROAISLADOR SIN INCLUIR IVA 50,00

[Posiciones de ingresos relacionadas

Identificacion posicion BYS Descripcion posicion BYS Identificacion ingresos Descripcion ingresos Kalorcad oy
recaudado
11213 AZUCAR BASE ROJO FENOL ARABINOSA (TUBO X 5 ML) 3-1-01-1-02-5-01-03-4-2 PRODUCTOS QUIMICOS INORGANICOS BASICOS N.C.P 50,00

ALOJAMIENTO DIARIO DE HAMSTERS EN RACKS

: vICios NDAMIENTO SIN OPCION DE COMi
2913 VENTILADOS. VALOR DIA POR MICROAISLADOR SIN 3-1-01-1-02-5-02-07-3-2 EEREIDS E AFENIRMIENTLSIN DRCIGH D CONERA 50,00y
INCLUIR VA DE OTROS BIENES

Detalles del item: para cada posicién de bienes y servicios seleccionada, definir los
valores de la venta oprimiendo la opcién “Editar”.

e e N |

Precio base [ $100.000.00]
Facha de regisiio Cantidad [ 1.00]
Plazo en dias Valor bruto de venta [ $100.000,00
Fecha limile de pago % Descuento ‘ o,on\
Datos del adquiriente Ve ercienin [ §0.09
Sublotal de venta
Naluraleza juridica Fefsona natl [ S10000000 e ]
. - Impuesto sobre las ventas - IVA
Mimera de identicacion [orerses | 38081 Ofros Nombres 138081 Apeliida 1 133081 Apg
Posicion de pago no presupuestal #
Pais C ]
. Descripcion PPNP
Ciudad/Municipio v Calis 1658820 7]
Tarifa IVA vigente Ll
Teléfono [i5% ' o @minhacienda.gov.co ]
Valor IVA
Caireo efectronico secundario 1 Paarre@nor worIEA [ $19.000,00] ]
Impuesto nacional al consumo
Datos basicos
Posicion de pago no presupuestal
Punto de generacion de derechos ACTURACH : - NACIONAL DE SALUD (INS) ]
Descripcion PPNP
Condicién de pago lazos
BE55 | ora mpoconsumo ‘
Porcentaje de descuento T
@ Valor impoconsumo
Valor total de venta I §119.000.00]
Posicion de bienes y servicios
(Observaciones adicionales del item (Opcionales)
Observaciones

Precio base: representa el valor basico en dinero que se define a un bien o servicio. Para
las posiciones que tienen definida la marca precio base fijo, el sistema lo presenta
automaticamente (si fue parametrizado de acuerdo con lo indicado en el numeral 4.1.2
“Crear Precio Base de Venta” de la presente Guia Financiera), de lo contrario registrar
manualmente el valor.

Cantidad: se refiere a la cantidad de bienes y/o servicios objeto de la venta.

Valor bruto de venta: el sistema realiza automaticamente el calculo multiplicando entre
el Precio base y la cantidad.

% descuento / Valor descuento: si la Subunidad Ejecutora tiene como politica otorgar
descuentos no condicionados, en este campo es posible registrar porcentual o
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numéricamente el valor del descuento siempre y cuando el porcentaje seleccionado en los
datos basicos sea sin descuento - 0%.

Subtotal de venta: el sistema realiza automaticamente el calculo como la diferencia
entre el Valor bruto de venta menos el descuento.

Impuesto sobre las ventas IVA

Posicion de pago no presupuestal: cuanto la posicién de bienes y servicios
seleccionada tenga la marca “IVA” el sistema dispone la posiciéon de pago no presupuestal
2-40-08-01 IVA GENERADO - VENTA DE BIENES o 2-40-08-02 IVA GENERADO -VENTA
DE SERVICIOS vy aplica la tarifa vigente del IVA (19%) al valor de venta.

Tarifa IVA Vigente: cuando la posicion de bienes y servicios seleccionada tenga la marca
“IVA” el sistema dispone las tarifas vigentes para seleccionar solamente una.

Una vez seleccionada la tarifa de IVA, el sistema realiza el calculo del IVA de la orden de
consignacion.

Valor IVA: este campo permite editar el valor del IVA calculado y registrar el valor entero
para que la orden de consignacion se genere sin decimales.

NOTA 22: el valor calculado del IVA se puede modificar al multiplo de diez mas cercano
teniendo en cuenta la normatividad vigente en materia tributaria que establece: "...Para
facilitar el cobro del impuesto sobre las ventas cuando el valor del impuesto generado
implique el pago de fracciones de diez pesos ($ 10.00), dicha fraccion se podra aproximar
al multiplo de diez pesos ($ 10.00) mas cercano”.

NOTA 23: si la entidad requiere aplicar la tarifa de IVA anterior, es decir, aplicar la tarifa
de IVA anterior a la tarifa vigente al momento de registrar la orden de consignacion la cual
fue modificada por alguna reforma tributaria, se permite a las entidades seleccionar esta
tarifa, para ser aplicada en contratos suscritos en una fecha anterior a la vigencia de la
reforma. Por defecto el sistema propone la tarifa vigente, pero al quitar la seleccion el
sistema define y calcula los valores con la tarifa anterior.

Impuesto nacional al consumo

Posicion de pago no presupuestal: cuando la posicion de bienes y servicios
seleccionada tenga la marca “Impuesto al consumo” el sistema dispone la posicidon de pago
no presupuestal 2-40-09 IMPUESTO AL CONSUMO - SERVICIOS vy aplica la tarifa vigente
del IVA (8%) al valor de venta.
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Tarifa impoconsumo: cuando la posicion de bienes y servicios seleccionada tenga la
marca “Impuesto al consumo” el sistema dispone las tarifas vigentes para seleccionar
solamente una.

Valor impoconsumo: este campo permite editar el valor del “Impuesto al consumo”
calculado y registrar el valor entero para que la orden de consignacién se genere sin
decimales.

NOTA 24: esta transaccion permite ajustar el valor del IVA o el impuesto al consumo
unicamente por Cien pesos (100 COP) por encima o por debajo del valor calculado segun
corresponda. En caso de registrar un valor superior a cien pesos (100 COP) para cualquier
tributo de la orden de consignacion el Sistema SIIF Nacion genera la siguiente validacion
y no permite continuar la transaccion: la validacion del sistema indica “El impuesto ...
registrado no puede ser superior o inferior a cien pesos del calculado. Por favor verificar”.

Observaciones: por cada uno de los items de bienes y servicios definidos en el
documento orden de consignacion se pude registrar las observaciones que se consideren
pertinentes.

El sistema consolida el valor total de venta y las posiciones de ingresos relacionadas en la
medida que se registra la informacién:

Posiciones de bienes y servicios

Identificacion Descripcion Valot total venta item Eliminar
1-1-2-113 AZUCAR BASE ROJQ FENOL ARABINOSA (TUBO X 5 ML) $52.000,00 % M
2913 ALOJAMIENTO DIARIO DE HAMSTERS EN RACKS VENTILADOS VALOR DiA FOR MICROAISLADOR SIN INCLUIR VA $119.000,00 %
==

Identificacion posicion BYS

1-1-2-113

Posiciones de ingresos relacionadas

Descripcion posicion BYS

AZUCAR BASE RCJO FENOL ARABINOSA (TUBD X 5 ML)

Identificacion ingresos

3-1-01-1-02-5-01-03-4-2

Descripcion ingresos

PRODUCTOS QUIMICOS INORGANICOS BASICOS N.C P

Valor causado y
recaudado

$52.000,00

2-9-1-3

ALOJAMIENTO DIARIC DE HAMSTERS EN RACKS
VENTILADOS. VALOR DiA POR MICROAISLADOR SIN
INCLUIR IVA

3-1-01-1-02-5-02-07-3-2

SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO SIN OPCION DE COMPRA
DE OTROS BIENES

$100.000,00

Vigencia fiscal

Fuente de financiacion

Situacian de fondos

[vigencia actual

[Propios

[c=F

Igualmente se actualizan los valores totales del documento con la sumatoria de los valores
registrados para cada bien y/o servicio.
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|Valores totales
Valor bruto de venta $152.000,00
Valor descuento $0,00
Subtotal de venta $152.000,00
IVA $19.000,00
Impoconsumo $0,00
Valor total de venta §171.000,00

Notas de la factura electronica de venta: se debe definir el siguiente texto:

#$ﬁ 3-01-01 -ooq ;antratn 1 23{;gaar?6@ hotmail.cnm#ﬁ
f Y

I
PCI entidad pagadora Correo electrénico
de |a factura separada Texto libre del supervisor del contrato

con QUISCNES

Garantizar los simbolos #$ al inicio y al final de la informacidén y separar cada campo con
punto y coma (;) sin espacios entre campo y campo.

[
Notas de la factura efectronica de venia

FACTURAAPLAZOS PRUEBA CON TERCERO JURIDICO PUBLICO|#513-01-01-000;, Texto lbre; daar?Gighotmail com#g

Datos Administrativos = Sae o Ol a eI Ningun archivo seleccionado

(£x]

Y se diligencia en este campo la estructura del texto mencionada o la que se registra esta
errada, se genera el siguiente mensaje:

| Hotas de la factura efectrdnics de venta

FACTURAA PLAZOS CON TERCERD JURDICO PUBLICTD #513-01-01-000 Contralo 123 dasc T lghoimail con Motticackn

L - 1o ey i 1 ) Lt n
Datos Administrativos Sefeccionar Archivo  JETEEVEETSTILEEE de la aciura & estruciurs vaiida
: ', Texto Litwe, Conog

envisoers - Favor valida
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Datos administrativos: registrar la informacion de o los documentos soporte de la
transaccion que se esta registrando.

Datos Administrativos Seleccionar Archivo __,
Notificacion

Se generd con éxito la factura

elecironica de venta a plazos No.

TGQC0514245.

Dar clic en el botén “Guardar” para generar la factura de venta a plazos. Al guardar la
transaccion se realizan las siguientes acciones:

Se genera un archivo XML con todas las especificaciones técnicas y tributarias el
cual es enviado automaticamente a la DIAN para su validacion.

Con la respuesta exitosa de la DIAN se genera una factura electréonica de venta con
validacion previa a su expedicion.

Se envia automaticamente al correo del adquiriente la factura electronica de venta
en representacion grafica y en archivo XML con la opcién de aceptacion o rechazo
de la factura por parte del adquiriente.

La afectacién contable y presupuestal de los documentos electronicos (Facturas de venta
electrénicas, notas débito y notas crédito) se registrara en el sistema SIIF Nacién,
Unicamente si el resultado de la validacion realizada por la DIAN es exitoso. Para la
verificacién de los efectos de las facturas electrénicas de venta en el SIIF Nacién es
importante tener cuenta con los siguientes estados:

@

8

Estado “Exitoso DIAN”: genera afectacion contable y presupuestal.

Estado “Rechazada DIAN”: no genera afectacion contable ni presupuestal, pero se
guarda como documento en el mddulo derechos y cartera para consulta.

Estados “Pendiente validacion DIAN” y “Pendiente contingencia DIAN”: estos
documentos inicialmente no generan afectacion contable ni presupuestal, pero
surten un proceso automatico posterior de actualizacion de estado que puede ser
“Exitoso DIAN” o "Rechazado DIAN” y de acuerdo con el estado asignado se realizan
las afectaciones enunciadas.

SisTEMA DE i ] (@ ST Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
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NOTA 25: posterior a la emision de la factura de venta a plazos, debe darse el recaudo
de la factura, con el fin de reflejar el ingreso de recursos a la cuenta de tesoreria (Fondo
Interno) por la venta de bienes o servicios.

3.1.5 Recaudo de Factura de Venta Electrdnica

Esta transaccién permite a las Unidades y/o Subunidades Ejecutoras que emiten factura
electronica de venta mediante el sistema SIIF Nacién, aplicar recaudos a facturas
registradas previamente en el sistema; las cuales deben tener un saldo por recaudar
mayor a cero (0) y pueden ser facturas de contado (cuando se apliguen Notas Débito que
aumenten su valor) o a plazos.

Esta transaccidon se registra por el PERFIL: Gestion Derechos y Cartera y la RUTA:
Derechos y Cartera (DYC) / Venta de bienes y servicios / Factura electréonica de venta /
Recaudo / Crear.

En la siguiente pantalla, registrar el nimero de identificacion del adquirente con el fin de
realizar la busqueda de la(s) factura(s) a recaudar, para ello dar clic en el botdn “Buscar”.
El sistema dispone todas las facturas del tercero con saldo mayor a cero y en estado
adquirente igual a “Aceptada” o “Aceptada Tacitamente”, para seleccionar una, varias o
todas.

Seleccionar las facturas a recaudar y dar clic en el botén “Aceptar”®.

Crear recaudo de factura electronica

[eg2115015 | Mamere de facturs [ |
[ ] Tipo de documents slactrénico [Belecione <]

Osetec dos
|Fac =l UnP23gs | | 20 | | iss og 543 s |es= |
= sz | Unpzzes | a2 [ =0 a | s4g o E oPropics == |

Definir la fecha de registro del recaudo, la cual puede ser inferior a la fecha del sistema y
debe corresponder a un periodo presupuestal y contable abierto también debe ser superior
a la fecha de emisién de la factura de venta con valor mayor a cero (0) pendiente de
recaudar, de lo contrario se genera un mensaje de validacién que impide continuar con el
registro del recaudo.

6 Circular Externa 030 del 04 de noviembre de 2023 “Cambios y mejoras en actualizacion de version del SIIF Nacién”
emitida por la Administracidon SIIF Nacién del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
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Fechafiegstr [2021-09-25 ]
Datos del adquiriente
atur Lu Ma Mi Ju Vi 54 Do :l'»
1 R —
s 7| af ‘o w|f nj 2 e 1

4| 15| 18| 17| 18] 1

[MT |

[Entidad Publica Prusba 1574 |

[siiinacion facturaslectronica@minhacienda gov.co ]

Facturas de venta

13| 14
20| 21| 22| 23| 24| 25(
"

k]
6
m o e ik e i
[T pago vencimiento

A continuacién, se visualiza la siguiente informacién:

Datos del adquirente: naturaleza juridica, tipo de identificacion, numero de
identificacion, nombre o razéon social, correo electréonico principal y correo electrénico
secundario.

Factura de venta: numero de factura, estado de la factura, fecha de registro de la factura
a recaudar, fecha limite de pago cuando la factura a recaudar es a plazos, se muestran
los dias de vencimiento y saldo de la factura.

Una factura puede tener un valor por recaudar mayor a cero (0) porque es a plazos y tiene
un valor pendiente de recaudo, o porgue es de contado o a plazos con una nota débito
reqgistrada que le incrementd el saldo por recaudar.

Esta informacién permite al usuario verificar la informacion de cada factura y una vez
validada la informacion, se debe registrar el valor a recaudar de cada factura seleccionada:

Valor por recaudar: registrar el valor a recaudar por cada una de las facturas
seleccionadas.
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Crear recaudo de factura electrénica

[2021/09126 |

Datos del adquiriente

[Persona Juridica Nacional | Tpode dentficacion [Nt |

[832115015 | He [Entidad Pubiica Prusha 1574 |

[mail773@prusbali73.biz | co [siiinacion facturaglectronica@minhacienda.gov.co |

Facturas de venta

[l2 i lacepacs | = | 3| L \ $15.000.000,01] |
[ e |aceoie | ommn [ amtwes | I $20.000.000,00] |

Totales 577.673.682,00] | $35,000.000,00] | $42.673.682.00]

Con el registro de cada recaudo, el sistema presenta el nuevo saldo de cada factura
producto de tomar el saldo anterior menos el valor registrado. Igualmente realiza la
sumatoria por el total de facturas seleccionadas para los campos saldo de la(s) factura(s),
el valor total a recaudar y el nuevo saldo.

Una vez definido el valor a recaudar de cada factura, se deben diligenciar los siguientes
campos como datos de la consignacién que soporta el recaudo:

Datos de la consignacion

|EA‘JG[I PRUEBA 184 |-'73959993555

[Corriente [consienAcioN 963

[2021/08/02
\
|

|
|
[535.000.000,00 |
|

o ™
e @

Entidad financiera: corresponde a la entidad financiera que recibe los recursos de la(s)
factura(s) que se esta(n) recaudando. se deben registrar 3 caracteres para que el sistema
realice la busqueda.

Cuenta bancaria: corresponde a la cuenta bancaria de la tesoreria que recibe los
recursos. Esta cuenta debe estar creada en el sistema y su estado debe ser “Activo” al
momento del registro de la transaccion.

Numero de consignacion: registrar un texto libre asociado al consecutivo del documento
que soporta el recaudo y/o consignacién.

Fecha de la consignacion: seleccionar la fecha de la consignacidon, la cual puede ser
inferior a la fecha del sistema.
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Valor de la consignacion: registrar el valor de la consignacién, el cual debe corresponder
al valor total a recaudar registrado.

Documento de recaudo por clasificar: seleccionar el DRXC que soporta el recaudo, el
cual puede ser de bancos o de compensaciéon de deducciones cuando el tercero de la
factura es una entidad publica del ambito SIIF y deben tener un saldo por imputar superior
o igual que el valor total recaudado. Los DRXC de origen DYC no se disponen para el
recaudo de facturas a plazos o con de notas débito, estos DRXC sdlo aplican con la emisidn
de facturas de contado.

NOTA 26: para la creacion del DRXC de bancos se debe tener en cuenta el paso a paso
establecido en la Guia Financiera No. 18 Carga y contabilizacién de extractos bancarios.

NOTA 27: los recaudos de factura electrénica originados a partir de recaudos por clasificar
de compensacion de deducciones seran clasificados por los procesos de acumulacion de
ingresos, dejando los efectos contables y presupuestales. Asi mismo se afectara la libreta
de recursos administrados cuando se cumplan las parametrizaciones de CUN.

Se pueden utilizar los criterios de busqueda del DRXC o se oprime el botdon “Buscar”. Una
vez obtenido, se selecciona el documento y se acepta para continuar con el registro:

Nuevo saido

Facturas de venta

Ty
UNP2398 [Aceptads | eezoen 2021-10-13 | e | 51

| U [ | 2021-00.0 [ 2021-10-13 | 30| II S

Numero de cuenta bancaria

[ ] Fecha de registro [ ]

2021-08-30

5 952.389.699,00

~~~~~

o| 37-08-00|473969983855)

-
Situacion
- o - Fuente de Tipo de PC1 PC1 Cuenta
Seleccione | Consecufivo Fecha de registro Tercero Tipo de moneda O de o ino D ~
fondos
= 374
‘ ® ‘ 2721 ‘ | ‘ ‘p ‘p ‘csF | 5| °§‘ ‘ ‘

Ce=

Se obtiene el numero consecutivo del DRXC, la fecha de registro y su saldo por imputar:

Si es requerido por la entidad, se registra una observacién del recaudo en el campo
“Observaciones” y se guarda la transaccion:
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En algunas ocasiones, se presenta que el tercero de la factura es una entidad publica del
orden departamental y/o municipal y puede aplicar descuentos sobre alguna factura
generada por acuerdos u ordenanzas definidos en el ente territorial que los facultan para
ello. Esto implica que el valor recaudado puede ser inferior al facturado.

Para reflejar esta situacién, se debe seleccionar en el campo “Descuentos departamentales
y/0 municipales el valor “SI” y el sistema habilita el campo para registrar el valor del
descuento aplicado por la entidad departamental y/o municipal. Al seleccionar la opcion
“SI” el sistema le solicita registrar el valor del descuento el cual debe ser certificado por

la entidad territorial.

Facturas de venta

No. Factura

Fecha limite de

Fecha de registro

Dias de
vencimiento

Saldo factura Valor a recaudar Nuevo saldo

Totales

Datos de la consignacion

." ® ¢i7600n 0
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NOTA 28: el procedimiento relacionado con descuento a entidades territoriales aplica
Unicamente sobre factura individual. En caso de seleccionar varias facturas para aplicar
algun descuento, se genera un mensaje de validacion y no permite continuar la
transaccion.

NOTA 29: un recaudo de factura electrénica de venta puede ser anulado por el Perfil
"Gestion derechos y cartera” en la RUTA: DYC / Venta de bienes y servicios / Factura
electrénica de venta / Recaudo / Anular. Los recaudos susceptibles de anular son los
generados para facturas electronicas a plazos y los recaudos generados por notas débito
a facturas electrdnicas a plazos o de contado.

La fecha de registro de la anulacion puede ser anterior a la fecha del sistema, siempre
qgue el periodo contable y presupuestal se encuentre abierto y que no sea anterior al
recaudo de factura o de nota debito registrada.

Antes de registrar una anulacion de recaudo se debe verificar que corresponda al
documento requerido, teniendo en cuenta que esta anulacion reversa los efectos
presupuestales y contables del recaudo y libera el saldo por imputar del Documento de
Recaudo por Clasificar DRXC asociado al recaudo.

3.2 Afectacion Presupuestal y Contable

La funcionalidad para generar facturas electrénicas por el macroproceso DYC tiene una
afectacion presupuestal y contable acorde a la programacién de un proceso automatico
gue parametriza la Administracién SIIF llamado “Tarea batch”, es decir que el usuario SIIF
podra ver las afectaciones en el presupuesto y la contabilidad después de la ejecucidn de
este proceso, y la generacién de comprobantes serd de manera consolidada, lo que
significa que el sistema creara un solo comprobante contable por proceso corrido, una
causacion y un recaudo resumiendo las operaciones realizadas en una fecha determinada.
La afectacidon contable y presupuestal de los documentos electréonicos (Facturas de venta
electronicas, notas débito y notas crédito) se registrard en el sistema SIIF Nacidn,
Unicamente si el resultado de la validacion realizada por la DIAN es exitoso.

Desde el punto de vista contable se generan las siguientes afectaciones:
e Factura electronica de Contado a partir de un DRXC por DYC:
(Afectaciones automaticas generadas con la Transaccidon “ING110 - Clasificacion

Automatica de Documentos de Recaudo por Clasificar asociados a Facturacion Electronica
de Contado” Crear Cobro de Derechos con o sin impuesto al valor agregado).

®
."\'SKTEMADE i @ Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
e_:l.GEST'ONYPNEﬁFMC"EjS i Nacional, no estd autorizado su reproduccion total o parcial




Defensa

GUIA

Pagina 51 de 67

EMISION DE FACTURA
ELECTRONICA DE

Cddigo: GF-G-060

Version: 8

— VENJ:CE?;SHF Vige_nte a partir de: 27 de
septiembre de 2024
cODIGO DESCRIPCION DEBI  CREDI
CONTABLE TO TO
13XXXX Deudores XXX
24450XXXX Venta de servicios/bienes XXX
4XXXXX Ingresos XXX
cODIGO DESCRIPCION DEBI  CREDI
CONTABLE TO TO
111005001 Cuenta Corriente XXX
240720001 Recaudos por clasificar XXX
cODIGO DESCRIPCION DEBI  CREDI
CONTABLE TO TO
240720001 Recaudos por clasificar XXX
13XXXX Deudores XXX

e Factura electronica de Contado a partir de un DRXC de bancos:

Afectaciones automaticas generadas con la Transaccién "CNT051 - Generar Documento
de Recaudo por Clasificar en pesos” con la Carga y contabilizacién del extracto bancario:

CODIGO DESCRIPCION DEBI  CREDI
CONTABLE TO TO
111005001 Cuenta Corriente XXX
240720001 Recaudos por clasificar XXX
Afectaciones automaticas generadas con la Transaccién “ING110 - Clasificacion

Automatica de Documentos de Recaudo por Clasificar asociados a Facturacion Electronica
de Contado” al Crear Cobro de Derechos con o sin impuesto al valor agregado:

cODIGO DESCRIPCION DEBI  CREDI
CONTABLE TO TO
13XXXX Deudores XXX
240720001 Recaudos por clasificar XXX
cODIGO DESCRIPCION DEBI  CREDI
CONTABLE TO TO
13XXXX Deudores XXX
24450xxxX Venta de servicios/bienes XXX
4XXXXX Ingresos XXX
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e Factura electronica a plazos.

Afectaciones automaticas generadas con la Transaccion “ING111 - Causacion Agregada de
Factura Electrdonica de Venta a Plazos” al Crear Cobro de Derechos con o sin impuesto al
valor agregado:

cODIGO DESCRIPCION DEBITO CREDIT
CONTABLE o
13XXXX Deudores XXX
24450xxxX Venta de XXX
servicios/bienes
4XXXXX Ingresos XXX

Una vez se realiza el recaudo de los recursos y se carga y contabiliza el extracto bancario
generando un DRXC, el perfil Gestidon Derechos y Cartera realiza el recaudo de factura de
venta electronica y/o Nota Debito creando la afectacion contable automatica con la
Transaccion “ING112 - Recaudo Basico Agregado de Factura Electrénica de Venta a
Plazos”:

cODIGO DESCRIPCION DEBITO CREDIT
CONTABLE (0]
240720001 Recaudos por clasificar XXX
13XXXX Deudores XXX

3.3 Pago del IVA Generado e Impuesto al consumo

Las transacciones de creacion de factura electrénica, en las cuales se ha relacionado
posiciones de bienes y servicios que cuentan con la marca “Tributo” “SI”, y tienen
parametrizado IVA o Impuesto al consumo, el sistema va generando un saldo en la bolsa
de deducciones; esto solo sucede al momento del recaudo, (el IVA generado y el impuesto
al consumo no son una deduccién en el proceso de emisidn de facturas, pero los saldos se
acumulan como las deducciones, al corresponder un valor a pagar a un beneficiario que
no es la entidad); este valor lo paga la Subunidad Ejecutora que emitié las facturas, a
través de una orden de pago no presupuestal por el macroproceso EPG, teniendo en cuenta
los recursos para efectuar los pagos al beneficiario de la deduccion; esta transaccion es
realizada por el PERFIL: Pagador Central o Regional y por la RUTA: Gestion del Gasto
(EPG) / Administracién de deducciones / Orden de pago NO presupuestal de gasto / Pago
Deducciones.
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Para la generacion de la Orden de pago no presupuestal de EPG se debe seleccionar como
PCI tesoreria la misma Subunidad Ejecutora que generd las facturas, el tipo de beneficiario
debe ser “Beneficiario Final” y el medio de pago “Giro”.

Esta orden de pago requiere de tres pasos adicionales para finalizar el proceso de pago,
autorizar la orden de pago y generar y pagar la orden bancaria, estas transacciones
también son realizadas por el PERFIL: Pagador Central o Regional a través de las rutas:

e Autorizar la orden de pago no presupuestal de EPG: RUTA Sistema de Cuenta Unica
Nacional (CUN) / Administracion / Ordenes de pago / Autorizar Ordenes de Pago.

e Generar Orden Bancaria: RUTA Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Pagos /
Orden Bancaria / Abono en Cuenta.

e Pago de Orden Bancaria: RUTA Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Pagos /
Orden Bancaria / Pago con Abono en Cuenta.

NOTA 30: en la emisidn de facturas, es importante tener presenta la siguiente norma en
caso de exencion "ARTICULO 1.3.1.9.12. TRATAMIENTO DE LA EXENCION DE
IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES DE LOS FONDOS PROVENIENTES DE
AUXILIOS O DONACIONES DE ENTIDADES O GOBIERNOS EXTRANJEROS
CONVENIDOS CON EL GOBIERNO COLOMBIANO. <Articulo adicionado por el articulo
3 del Decreto 1651 de 2021. El nuevo texto es el siguiente:> Para efectos del tratamiento
de las exenciones de impuestos, tasas y contribuciones de los fondos provenientes de
auxilios o donaciones de entidades o gobiernos extranjeros convenidos con el Gobierno
colombiano de que trata el articulo 96 de la Ley 788 de 2002, modificado por el articulo
138 de la Ley 2010 de 2019 y los articulos 1.3.1.9.2. al 1.3.1.9.11 del presente Decreto,
se debera tener en cuenta lo siguiente:

1. Para efectos de la exencion en el impuesto sobre las ventas (IVA), impuesto nacional
al consumo u otros impuestos indirectos administrados por la Unidad Administrativa
Especial Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (Dian), el proveedor de bienes o
prestador de servicios debera:

(...)

1.2. Dejar constancia en las facturas que se expidan en el marco de la exencion la
siguiente leyenda "bien o servicio exento (segun corresponda) articulo 96 Ley 788 de
2002”.

1.3. Conservar los documentos de que trata el numeral 3 del articulo 1.3.1.9.11 del
presente Decreto, como soporte de la factura.
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4 REPORTES Y CONSULTAS

4.1. Reporte de orden de consignacion

Este reporte lo pude consultar’ el PERFIL: Parametrizador Gestion Entidad y Gestion
Derechos y cartera, por la RUTA: DERECHOS Y CARTERA (DYC) / Reportes / Documentos
/ Orden de Consignacién / Orden de Consignacién, permitiendo la consulta del
comprobante de la orden de consignacion registrada.

Consecutivo

Fecha registro Fecha Inicio

] rern[ ]

Tercero

4{:];%

e

7 Guia Financiera de SIIF - Nacién Reportes y consultas Derechos y Cartera del 22 noviembre del 2021.
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DOCUMENTO ORDEN DE CONSIGNACION

ENTIDAD
FEGHA 201901109 NOMERO CONSEGUTIVG 519 REFERENGIA 55817 ESTADO Anulado
TR0 DOCUMENTD TNT | NOMERD DE IDENTIFICACION | 599999403 - 4 | NOMBRE © RAZON SOCIAL | Entidad Publica Prueba 125

CLIENTE
TP DOCUMENTD NIT [ MOWERG DE IDENTIFICACION 899999063 - 3 NOMERE O RAZON SOCIAL Tercera Juridico Prusha 24570

BIRECCION K. 1291133 Calle TELEFONG | 189113300

18911330

POSICION DEL CATALOGO DE BIENES ¥ SERVICIOS

VALOR DE
DESCUENTO

VALOR DE COBRO |  TARIFA VA

1-2-1-1-20 - COBAYQ HARTLEY DE 3 SEMANAS

BUNTO OF GENERACION DEL DOCUMENTO | FACTURACION Y CARTERA

VALOR IVA

VALOR TOTAL

qu da Gerenca (NO <e raciben chaguas dsl Baneo Agrar
Empresaral dlllgam:la e ia Refarancia 1" Fazén Sovil { Bireons VALOR BRUTO
o adula e Cludadanis (Parsona Nawral); Los

= = sexpa mentaies qus svalen su sdecuzds xinl che'\ 3
de\:m gar arLza el cumpdimiento. moEnizles, d2 embzlzje y museg ridad. a5/ como |as condicianes especificas, pars cads uno de

uctos o senvicios sdquinidos. ENVHR COI\SlGNAC\O“IA_CuHR:O facturacion@ins. gww

INES LOPEZ PAEZ
PROFESIONAL UNIVERSITARIC - FACTURAGION

4.2. Reporte “"Documento de recaudo de factura electrénica”

El reporte de recaudo de factura electrénica se puede generar por un rango maximo de
tres (3) dias por el PERFIL Gestion Derechos y Cartera siguiendo la RUTA: DYC / Reportes

/ Documentos / Facturacion electrénica / Recaudo.

El sistema dispone dos salidas del reporte acorde a requerimiento de informacion para la

entidad o para el tercero adquirente de los bienes y/o servicios:

DOCUMENTO DE RECAUDO DE FACTURA ELECTRONICA

Vista del reporte con filtro “Destino reporte” igual a “Entidad”.
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TERCERO
Naturaleza juridica: Persona Juridica Naciona Tipo de identificacion: NIT
Numero de identificacion: 900748083 Nombre o razén socia: Entdad Publica Prueba 2286363
Direccién: Correo electronico:
INFORMACION DEL RECAUDO
Fecha de registro: 2022.02.08
Numero consecutivo: 3222 | Estado: Creaze Valor recaudo: nzeen
DRXC Asociado 8422 | Tipo DRXC Bances Fecha DRXC
Numero referencia consignacion: TRANSFERENCIA BANCARIA Fecha consignacion; 2022:0204 Valor consignacion:
Entidad financiera: BANCO PRUEBA 184 Cuenta bancaria: ATI08WR1B08 Tipo cuenta bancaria: Comana
D territoriales Ne Valor del descuento; 0.00
FACTURAS RECAUDADAS h

NUMERQ TIPO FECHA DIAS VENCIMIENTO | VALOR TOTAL DE VENTA ) VALOR APLICADO SALDO POR RECAUDAR

UNP2884 FactunaEictroncaVenaPiazo 0 33.238.218,00 33.239.218.00 0.00
TOTAL 33.226.218.00 33.236.218.00 0.00
* El valor total de venta incluye factura electronica, notas débito y notas crédito

Propias csF 37-08-00 - UNIDAD NACIONAL
FUENTE DE FINANCIACION P SITUACION DE FONDOS DEPENDENCIA DE AFECTACION TSRO et L
RECAUDO AGREGADO DE INGRESOS nez2 FECHA RECAUDO AGREGADO DE VALOR RECAUDO AGREGADO 57.379.855.28
INGRESOS DE INGRESOS
OBSERVACION

Extracto Banca Davivienda Febrero Conv.450 DE 2021 FACTURA ELECTRONICA No. UNP2654

Vista del reporte con filtro “Destino reporte” igual a “"Adquiriente”.

ENTIDAD
Naturaleza juridica: Persona Juridica Naconal Tipo de identificacion: NIT
Numero de identificacin: 00475780 Nombre o razén social: Entidad Publica Prusba 731184
TERCERO
Naturaleza juridica: Persona Juridica Naconal Tipo de identificacion: NIT
Numero de identificacion: 00048083 Nombre o razén socia: Entidad Publica Prusba 2268363
Direccion: Correo electronico:
INFORMACION DEL RECAUDO
Fecha de registro; Fecha de generacion: 2022-11-02
Numero consecutivo: Estado: Creado Valor recaudo: 33.230.2],300
Numero referencia consignacion: TRANSFERENCIA BANCARIA Fecha consignacion: 2022-02-08 Valor consignacion: 3323821800
Entidad financiera: BANCO PRUEBA 184 Cuenta bancaria: 472000002258 Tipo cuenta bancaria: Cormance
D No Valor del descuento: 000
FACTURAS RECAUDADAS
NUMERO TIPG FECHA DIAS VENCMIENTO | VALOR TOTAL DE VENTA (") VALOR APLICADO SALDO POR RECAUDAR
UNR2884 FacturaEecuonicaVients@iazs 20211 0 3323621800 3322021800 0.00
TOTAL 3323621800 33238218.00 0.00

* El valor total de venta incluye factura electronica, notas débito y notas crédito

OBSERVACION

Extracto Banco Davivienda Febrero Conv.450 DE 2021 FACTURA ELECTRONICA No. UNP2664

4.3. Reporte de factura electronica de venta

Este reporte genera de manera mediante el PERFIL: Gestién Derechos y cartera y ESP
Control Consulta, por la RUTA: Derechos y Cartera (DYC) / Reportes / Documentos /
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Facturacion electrénica / Factura electronica de venta. Permite generar la representacion
grafica, el XML o el AppResponse de una factura electrénica de venta con toda la
informacién detallada de la venta de bienes y/o prestacién de servicios realizada por una
Unidad o Subunidad Ejecutora.

Para realizar la busqueda de una factura especifica, se diligencia el nUmero consecutivo y
el tipo de archivo a obtener, como se muestra a continuacion:

[

Una vez seleccionado el documento a consultar el sistema dispone en la parte inferior el
documento descargado en el formato solicitado para su visualizacién:

Formato PDF:

@ Factura Contado S..pdf  ~ Mostra
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4.4 Consulta “'Listado de documentos de facturacion electronica”

Esta consulta se genera de manera asincrona, mediante el PERFIL: Gestién Derechos y
cartera y ESP Control Consulta, por la RUTA: DERECHOS Y CARTERA (DYC) / Consultas /
Listado de documentos de facturacion electrdnica, la cual permite realizar la consulta de
documentos electrénicos (orden de consignacion, factura electrénica de venta de contado
y a plazos, recaudo, nota débito y nota crédito) emitidos en un periodo de tiempo
determinado (maximo tres meses), este puede ser consultado de forma general o por
detalle.

Si se requiere también se puede generar la consulta a nivel de Unidad Ejecutora (6
digitos), obteniendo los documentos electrénicos de todas las Subunidades (9 digitos), sin
necesidad de ingresar a cada una.

) B B3

Una vez definidos los filtros de la consulta dar clic en el botdn “Generar”; posteriormente
el sistema muestra un mensaje como el que se indica a continuacidn
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Se va a genesar al archivo

CONDYCOO5-15-01

Boscador Resultades Consultas

El usuario SIIF que esta realizando la generacién de la consulta recibird en su correo
institucional un correo electrénico con un mensaje como el que se muestra a continuacién:

SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA SIIF NACION <br/><br/> Bogota D.C., 29/11/2023 <br/><br/>Finalizé la generacion de la consulta: Listado de documentos de

facturacion electrénica <br/><br/>Para descargar la informacién por favor ingresar a la siguiente ruta del Menu: RESULTADOS CONSULTAS ASINCRONAS{TRV)\Buscador Resultados
Consultas <br/><br/><br/><b> Nota: Esta informacién es temporal y se mantendré disponible hasta el dia siguiente al cierre del sistema. </b>

Para descargar la consulta se define la RUTA: RESULTADOS CONSULTAS ASINCRONAS
(TRV) / Buscador resultados consultas. Una vez definida la ruta, dar clic en el botdn

“Buscar Excel” y descargar el archivo teniendo en cuenta la fecha en la que se realizd la
consulta.

A continuacién, se muestra el resultado de la consulta de facturas electrénicas de contado
por tipo de consulta “"General”.

. — o
"‘\'smmws . (@) Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
O.dloGESTIONYEIEﬁ,EMgENS Nacional, no estd autorizado su reproduccion total o parcial

® 150 9001
UNIDAD DE CESTION GENERAL-MINTERIO D DEFENSA NACIONA



GUIA Pagina 60 de 67

EMISION DE FACTURA | Cédigo: GF-G-060

ELECTRONICA DE Versién: 8

VENTA EN SIIF

—_— NACION Vigente a partir de: 27 de

septiembre de 2024

=

Archvo  Inicio Insetar  Disposicin depigna  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda = Comentarios | [i5 Compar
@1 X Cortar e — =1 | T Adtosuma ~ A s
Ir. i AptosNarow v [Ehjstarteato General EI: - B B &5 H v @]
T8 Copisr ~ Rellenar 1
Pegar cioi|me biary . O m €y on | Formato Darformato Estiosde | Inscrtar Eiminr Formato Ordenary  Buscary Complementos | Analizar
v & Coparformate | N K 2~ |H Combiraey catlts I B P et S e i e - v | @somrv fitrar - seleccionar datos
Portappeles 5l Fuente l Ainesdsn sl Namero 5 Estitos ceidas Edicién Contidenciaidsd | Complementos b
AL - % | CodigoEntidac v
A 5 c | b 3 E | & | I [ L M N o P a R L I ¢ u v [
; Comeo  Coreo  Punto
wy s 5 s . Transaccion Gkt | oy Facha Estado Estado Fecha Fecha Toa N Nambred: | picrcion | SO0 | ronics | sisctronies | Banerscion | Valor Brits | Vo
Codigo Entidad)| Entidad No. Factura consignacio Estado SIIF Documento Documento  Razon electronico &
Origen acumulada acumulacion DIAN  Adquirente  Registro | sistema ; tercero - secundario secundario  de deVenta  Descuentq
nasociada Tercero | Tercero Social principal
, 1 2 Derechos
2 |15:01-02-001  ESCUELA SUPERIOR DE GDYC1A4 - CrearESG1384 si 06/06/2024 12:0 ValidadaDIA ExitosoDIAN 06/06/2024 1106/06/2024 1! Céduls do Ci 25200817 LILIAN ANDR CL 17 NORTE andreabrave ESCUELA SUF 189000,0000¢0,00000000
3 |15-01-02-001  ESCUELA SUPERIOR DE GDYC144 - Crear ESGL38S si 06/06/2024 12:0 ValidadaDIA ExitosoDIAN 06/06/2024 1106/06/2024 1:Cédula de Ci'79951278  MANUEL FELICL 159 56 imanuces@h ESCUELA SUF'189000,0000£0,00000000]
4 [15.01.02.001  ESCUELA SUPERIOR DE GDYC144 - Croar ESG1386 si 06/06/2024 12:0 ValidadaDIA ExitosoDIAN 06/06/2024 1106/06/2024 1:Cédula do Ci 82395015 BRAULIO ERNDG 77 B 116 bprato@hotr ESCUELA SUF189000,0000€0.00000000,
5 |15-01-02-001  ESCUELA SUPERIOR DE GDYC1A4 - Crear ESGI3ET si 06/06/2024 12:0 ValidadaDIA ExitosoDIAN 06/06/2024 1106/06/2024 1 Cédula de Ci'37751275  LUZESTELA SEC INFANTE rigaluz@gm: ESCUELA SUF'189000,0000€0,00000000
6 |15-01-02-001  ESCUELA SUPERIOR DE GDYC1A4 - Crear ESG1388 si 06/06/2024 12:0 ValidadaDIA ExitosoDIAN 06/06/2024 1106/06/2024 1:Cédula de Ci'13513407  FABIOEDUAFCR21 32 B5 falao1971@g ESCUELA SUF189000,0000£0.00000000]
7 |15-01-02.001  ESCUELA SUPERIOR DE GDYC144 - Crear ESG1369 si 06/06/2024 12:0 ValidadaDIA ExitosoDIAN 06/06/2024 1106/06/2024 1:Cédula de Ci'B0063098  JULIAN ANDFCLSL 115 1jsalas.ing@¢ ESCUELA SUF189000,0000€0.00000000
8 |15-01-02-001  ESCUELA SUPERIOR DE GDYC144 - Crear ES61390 si 06/06/2024 12:0 ValidadaDIA ExitosoDIAN 06/06/2024 1106/06/2024 11 Cédula de Ci'B0209959  GUSTAVOALIDG 77 B 116 tavitomillos( ESCUELA SUF189000,0000€0,00000000
9 15-01-02-001  ESCUELA SUPERIOR DE G DYC144 - CrearESG1391 Si 06/06/2024 12:0 ValidadaDIA ExitosoDIAN 06/06/2024 1:06/06/2024 1/ Cédula de Ci 1003569292 OSCAR FABIACalle 80 # 38 charliagudel ESCUELA SUF 189000,0000(0,00000000
10[15-01-02-001  ESCUELA SUPERIOR DE G DYC144 - Crear ESG1392 si 06/06/2024 12:0 ValidadaDIA ExitosoDIAN 06/06/2024 1106/06/2024 1:Cédula deCi 9691612 EFRAIN COFCR2A GA efracorzo@h ESCUELA SUF 189000,0000(0,00000000
11/15-01-02-001  ESCUELA SUPERIOR DE GDYC144 - Crear ESG1393 Si 06/06/2024 12:0 ValidadaDIA ExitosaDIAN 06/06/2024 1 06/06/2024 1 Cédula de Ci 525}4518 BIBIANAMAFCR 58 45 34 bibianamori ESCUELA SUF183000,0000€0,00000000
1215-01-02-001  ESCUELA SUPERIOR DE GDYC144 - CrearESG1394 si 06/06/2024 12:0 ValidadaDIA ExitosoDIAN 06/06/2024 1 06/06/2024 1 Céclula o Ci'B0096952  GUSTAVOADCR 12 146 & gaomst@hot ESCUELA SUFB83000,000060,00000000
13[15-01-02-001  ESCUELA SUPERIOR DE GDYC144 - Crear ESG1395 si 06/06/2024 12:0 ValidadaDIA ExitosoDIAN 06/06/2024 1 06/06/2024 1 Cédlula de Ci'79952367  JOHN ARAQCLS4F 68 C johnar24@gs ESCUELA SUF'165000,0000(0,00000000
14/15.01-02-001  ESCUELA SUPERIOR DE G DYC144 - Crear ESG1306 si 06/06/2024 12:0 ValidadaDIA ExitosoDIAN 06/06/2024 1 06/06/2024 1 Cédula da Ci'52073781  angela cristi CALLE 4 1A-1: angelacanto ESCUELA SUF'189000,0000(0,00000000
15 |15-01-02-001  ESCUELA SUPERIOR DE GDYC144 - CreatESG1397 si 06/06/2024 12:0 ValidadaDIA ExitosoDIAN 06/06/2024 106/06/2024 1 Cédula de Ci'#6679387  CLAUDIA PATCARRERA 98 | claudiamurCsubdircelicd svqueralesrr ESCUELA SUF189000,0000(0,00000000

T

Insertar  Disposicién de psgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda T Comentarios | |1 compart

E‘cwmnr Aptos Narrow S A A v (2 Ajustar texto | [General -} == E@ @ = = = é:“"m“"‘, ) 97 /O @j
T Copiar ~ clienar
Pegar e X 2l os A ey et = @ &8 0 | Fomato Darformato Estilosde | Insertar Eiminar Formato Ordenary  Buscary Complementos | Analizar
1 S e e | F-9 = [E Combinary centrar $r B | i~ como tatle~ seda~ -« .| ©Bomar~ fitrar ~ seleccionar - datos
Portapapeles =l Fuente 15 Alineadién &l Nimero 5 Estilos Celdas Edicién Confidencialidad Complementos. ~
AQL - f | Valora contabilizar DRXC agregado v
v | o ow x | vy | oz | s | a8 | A 4D AE A A6 A A Al AK AL aM AN a0 AP 4Q AR[2]
Fuentede o 4 1D.Comp. | Valora | No.
Valor  Subtotalde | Impoconsu ValorTotal Numerode Valor Fechade Valor Valor Entidad  No. Cuenta TipoCuenta Financiacion raL::z‘cuSeneu No.ORXC | TipoDRXC FechaDRXC |, o No.DRXC  contable jlizar | causa
Descuento  Venta mo deVenta Consignacion consignacion consignacion pagado  aplicado  Financiera Bancaria  Bancaria  Cuenta Sameania | Uilizado  Utlizado  utilizado Agregado  DRXC DRXC | agreg|
. Bancaria Agregado | agregado |deingr|
2 1000000000 '183000,0000(0,00000000 0,00000000  '169000,0000134465 18900000 04/06/2024 12:(1 (183000,0000( BANGO BILE/3 Corriente  Nacién SSF 135124 DocRecaudo06/06/2024 1(CREADO 9624 73005285624 '3371000,000(7224
3 0,00000000 '169000,0000(0,00000000 0,00000000 wwuoooomam&s 18900000 04/06/2024 0000( BANCO BILB/ Corriente  Nacion SSF 185224 DocRecaudo06/06/2024 1 CREADO 9624 2005285624 3371000,000(7224
4 (0,00000000 "189000,0000¢0,00000000 0,00000000 la%uouwkuma 189000.00  04/06/2024 12:189000,0000(189000,0000( BANCO BILB/310003074  Corriente  Nacion SSF 135324 DocRecaudo06/06/2024 1 CREADO. 9624 72005285824 3371000000724
5 0,00000000 T\ESD(]EBUDD(D.DDDDUDDD 0,00000000 maununmumnuamﬁ 189000,00 04105/1‘]14IZ.l’iESQDﬂ,OMm'lEBﬂDD.WDNBANCDBVLE/'Z]DUM!WA Corriente Nacién SSF "13sa24 DocRecaudo06/06/2024 1 CREADO 624 "3005285824 3371000000(5714
60.00000000 '169000.0000(0,00000000 0.00000000 '189000,0000000034465  189000.00  04/06/2024 1znisscuo,ammﬁasoou.mw(mmcoB\Lm'amonaou Corriente  Nacion SSF 135524 DocRecaudo06/06/2024 1(CREADO 9624 72005285624 3371000.000(7224
7 (0.00000000 "189000.0000(0,00000000 0,00000000 "183000,0000(000034465-01 189000,00  04/06/2024 12:(163000,0000(159000,0000( BANCO BILB/310003074  Corriente SSF 13%624  DocRecaudo06/06/2024 1,CREADO 9724 2005295010 378000,0000(7324
8 |0,00000000 '189000,0000(0,00000000 0,00000000 '189000,0000(34466 16900000 04/06/2024 12:(169000,0000(169000,0000( BANCO BILB/310003074  Corriente SSF 135724 DocRecaudo06/06/2024 1 CREADO 3624 2005285624 '3371000,000(7224
9 10,00000000 "189090,0000(0,00000000 0,00000000 '189000,0000¢034466 18900000 04/06/2024 esouocwoﬁmoa MW(BANCOB\L8131W0307A Corriente SSF 135824 DocRecaudo06/06/2024 1 CREADO 9624 72005285824 3371000000724
10(0,00000000 "189000,0000(0,00000000 0,00000000 '189000,0000(0034456 189000,00  04/06/2024 .mgﬂnu,aoummauun,wnmBAN\:DB»Lmzmmnu Corriente SSF 135924 DocRecauda06/06/2024 11 CREADO ‘9724 2005295010 378000,0000(7324
11/0,00000000 '189000.0000(0,00000000 0,00000000 '189000,0000(000034466  169000.00  04/06/2024 12:(189000,0000(169000,0000( BANCO BILB/310003074 Corriente  Nacion SSF 136024 DocRecaudo06/06/20241 CREADO ‘9624 2005285624 3371000.000(7224
120,00000000 '83000.0000(0,00000000 0,00000000 'B83000,0000(000034465-01 88300000 04/06/2024 1215830000000(0&3900 0000( BANCO BILB/310003074  Corriente  Naci SSF 13124 DocRecauda06/06/2024 1 CREADO 3624 2005255&24 3371000,000(7224
1310,00000000 169000,0000(0,00000000 0,00000000 165000,00006000034466-02 169000,00  04/06/2024 12:(k 0000( BANCO BILB/3 Corriente  Nacion SSF 136224 DocRecaudo06/06/2024 1 CREADO 9624 5624 73371000,000(7224
14/0,00000000 "189000,0000(0,00000000 0,00000000 lewooovunroooueuss% 189000,00  04/06/2024 12:(189000,0000(189000,0000( BANCO BILB/310003074  Corriente  Nacion SSF 186324 DocRecaudo06/06/2024 1 CREADO 3624 20052@5@24 3371000 00007224
15 0,00000000 "\SSDGEBDDD(U.UDDDUDDD 0,00000000 mgunummn 3&867 189000,00 04/06/2024 lle’iEBﬂDD,ﬂMO(lSBUDD.MM(BANCDBLLB’SlDﬂﬂZO‘M Corriente Nacion SSF "136424 DocRecaudo 06/06/2024 1 CREADO %624 2005285824 3371000 0Mﬁ724

SisTEma DE . . Este documento es propiedad de Ministerio de Defensa
CETIONYDESEMPENO RG] * O Nacional, no estad autorizado su reproduccién total o parcial

INSTITUCIONAL HANASERENT
1SO 9001

M

NSA NACIONA




GUIA

Pagina 61 de 67

EMISION DE FACTURA

Codigo: GF-G-060

ELECTRONICA DE

Version: 8

VENTA EN SIIF
NACION

Vigente a partir de: 27 de

septiembre de 2024

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Automafizar Ayuda
’:" [“A Sl Aptos Marrow w1l o~ AT AT B v 28, Ajustar texto General - [Ea @ @ @ E @
[3 Copiar ~
Pegar =20 o A = 5 v Of oon | &0 00 Formato  Dar formato Estilosde | Insertar Eliminar Formato
- 3 Copiar formato NEEES = L - = combmarycen“a' $ % © W | ondicional ~ como tabla~ celda ~ ¥ v ~
Portapapeles ] Fuente P Alineacién ] Mimera [ Estilos Celdas
AQ33 - A | 8725189,00000000
AQ AR | AS | AT AU | A | AW | m& | A | A BA BB BC | BD BE
ID. Comp.  Val ID.Comp.  Val
Valora No. de it 2 D.r.a No, de el " o.r_:q Asunto
i : contable comtabilizar contable contabilizar . o . Causalde Causalde
contabilizar causacion 5 i recaudo Dependenci Vigencia Notasdela correa &
causacion causacion recaudo recaudo 3 2 CUFE rechazo rechazo Usuario
DRXC agregada agregado a Ingresos fiscal factura  electronico .
H agregada  agregada T agregado  agregado . DIAN adquirente
agregado  deingresos g ] de ingresos 5 de envio
1 deingresos de ingresos de ingresos de ingresos
2 '3371000,000(7224 "2005285826 "3371000,000(7224 "005285825 "3371000,000( ESCUELA SUF Vigencia act F9B0BFITFFA MHjruizh
3 3371000,000(7224 72005285826 "3371000,000(7224 005285825 3371000,000( ESCUELA SUF Vigencia act CCOE21F467C MHjruizh
4 3371000,00007224 "20052685626 "3371000,000(7224 "005285625 "3371000,000 ESCUELA SUF Vigencia act D53AA49EDS. MHjruizh
5 3371000,00007224 "2005285826 "3371000,000(7224 "2005285825 "3371000,0000 ESCUELA SUF Vigencia act 4B023C56901 MHjruizh
& [3371000,000(7224 2005285826 "3371000,000(7224 005285825 3371000,0000 ESCUELA SUFVigencia act 54DD0E3TAC MHjruizh
7 [378000,0000(7324 "2005295014 "378000,0000(7324 2005295012 "378000,0000( ESCUELA SUFVigencia act - MHijruizh
8 [3371000,000(7224 "005285826 "3371000,000(7224 005285625 "3371000,000( ESCUELA SUF Vigencia act £62149DD5C MHjruizh
9 [3371000,00007224 2005285826 "3371000,000(7224 005285825 3371000,000( ESCUELA SUF Vigencia act CO7F3015DA MHjruizh
10 '378000,0000(7324 "2005295014 "378000,0000(7324 2005295012 "378000,0000 ESCUELA SUF Vigencia act - MHjruizh
11 3371000,000(7224 2005285826 "3371000,000(7224 2005285625 "3371000,000( ESCUELA SUF Vigencia ac 4DBD197D1C MHjruizh
12 /3371000,000(7224 2005285826 "3371000,000(7224 005285825 3371000,000( ESCUELA SUF Vigencia acts 5C9CBCICEL MHjruizh
13 '3371000,0007224 2005285826 "3371000,000(7224 "005285825 "3371000,000¢ ESCUELA SUF Vigencia act D38526AD391 MHjruizh
14 [3371000,000(7224 2005285826 "3371000,00007224 2005285825 "3371000,000( ESCUELA SUF Vigencia acti BE2BFABBEG1C MHjruizh
T Wenrrincane Youranin noadona Wonriricone Yoo rriun arind Cortics & o 1A e ate wae] i rrcratd et ot

CONDYC005-15-01-02-001-2024-08-12-03-2794319 v

£ Buscar

La lista general de recaudos de facturas permite visualizar los campos relacionados con el
proceso de acumulacién, la fecha del sistema, el subtotal del recaudo, el IVA recaudo,
Impoconsumo recaudo y fecha de recaudo agregado de ingresos. En la vista detalle para
el tipo de documento recaudo de facturas se visualiza entre otros campos el subtotal por
item, el IVA por item e Impoconsumo por item.

En la consulta de notas débito y notas crédito se visualiza, entre otros campos el tipo de
factura (contado o a plazos), fecha del sistema, valor pendiente de afectacién, causal de
rechazo DIAN y causal de rechazo adquirente.

Con el fin de realizar un mejor seguimiento de las Facturas electrénicas de venta emitidas
se debe tener en cuenta los siguientes estados, en especial cuando se generan mensajes
como el siguiente en el momento de realizar el proceso transaccional para generar una
factura.

Notificacion =
La factura electronica de venta con
consecutivo SETT4282 se
encuentra pendiente por vaidacon

DIAN. Favor consultar en unos
minutos el estado de la factura y no
registraria nuevamente hasta tanto
se oblenga el resultado de la
validacion L3
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e Estado SIIF: En validacion DIAN / Validada DIAN / Anulada.

e Estado DIAN: Exitoso DIAN / Rechazada DIAN / Pendiente validacién DIAN /
Pendiente Contingencia DIAN.

o Estado adquirente: Aceptada / Aceptada tacitamente / Rechazada.

A continuacién, se muestra el resultado de la consulta de facturas electrénicas de contado
por tipo de consulta “Detalle”.

A B C D E E G H 1 J K E M
Identificacion Fuente de | Situacion
_|Descripcion |Transaccion | No. Factura | posicionde | Descripcion posicion de bienes |Identificacion posicion de o L : financiacion| de fondos ! .
Codigo Entidad : : : : s ¢ Descripcion posicion de ingresos Precio base Cantidad | Valor bruto
Entidad | Origen | Asociada | bienesy yservicios ingresos rubrode | rubrode
1 servitios ingresos | ingresos
2 15-01-04-001 BASE NAVALIDYC144 - Crg0 2-8-9 FICHERO VEHICULAR 6-0-14-1-02-5-02-08-9-1 |SERVICIOS DE EDICIGN, IMPRESION ¥ REPRODUCCION Nacion SSF 7310,92000000 1,00000000 [7310,920000
3 15-01-04-002 ESCUELA NA|DYC144 - Crg0 2-2-3-29 EXAMEN DE ACREDITACION DEL |6-0-14-1-02-5-02-09-2-3 OTROS TIPOS DE EDUCACION Y SERVICIOS DE APOYO EDUCANacion SSF 283000,00000000 1,00000000 000, 0000(
4 [15-01.04-002 |ESCUELA NA|DYC144 - CrgD 22329 EXAMEN DE ACREDITACION DEL[6-0-14-1-02-5-02-03-2-9_|OTROS TIPOS DE EDUCACION Y SERVICIOS DE APOYO EDUCANacién __|SSF 283000,00000000 _|1,00000000 |283000,0000
5 [15-01-04-001 |BASE NAVAL|DYC144 - CrdD 22-13-226 |SEC. FORMULARIOS 6-0-14-1-02-5-02-03-2-9 | OTROS TIPOS DE EDUCACIGN Y SERVICIOS DE APOYO EDUCANacion __|SSF 7100,00000000 _ [2,00000000_|14200,00000
6 |15-01-04-000 BASE NAVALIDYC144 - Crg0 2-12-14-15 INCORPORACION ESCUELAS DE F{6-0-14-1-02-5-02-09-2-9 OTROS TIPOS DE EDUCACION Y SERVICIOS DE APOYO EDUCA Nacidn SSF 106000,00000000 1,00000000 [106000,0000
7 |15-01-04-000 BASE NAVALDYC144 - Crg0 2-12-14-15 INCORPORACION ESCUELAS DE F6-0-14-1-02-5-02-09-2-9 OTROS TIPOS DE EDUCACION Y SERVICIOS DE APOYO EDUCH Nacion SSF 150000,00000000 1,00000000 [150000,0000¢
8 15-01-04-000 BASE NAVALIDYC144 - Crg0 2-12-14-15 INCORPORACION ESCUELAS DE F6-0-14-1-02-5-02-09-2-9 OTROS TIPOS DE EDUCACION Y SERVICIOS DE APOYO EDUCANacion SSF 110000,00000000 1,00000000 [110000,0000¢
9 15-01-04-000 BASE NAVALDYC144 - Crg0 2-12-14-15 INCORPORACION ESCUELAS DE F6-0-14-1-02-5-02-09-2-3 OTROS TIPOS DE EDUCACION Y SERVICIOS DE APOYO EDUCANacion SSF 150000,00000000 1,00000000 [150000,0000
N o L4 Q R S T U v W X Y z
] i o Identificacio Descripeion| .
Porcentaje de Subtotal de Descripeion| _ nPPNP PPNP Valor total o
desciiento Descuento e on PPNP PPNP IVA Tarifalva | Vvalor IVA Impoconsum | Impoconsu Impoconsu | Impoconsu e vt Descripcion Item
VA mo mo
° mo
10,00000000 0,00000000 [7310,9200002-40-08-02 |IVA GENERA|19,00000000 [1383,0800001 0,00000000 |0,00000000 [8700,000000(3 ER CORTE NOVIEMBRE
10,00000000 0,00000000 [283000,00001 0,00000000 |0,00000000 0,00000000 |0,00000000 [283000,0000¢
0,00000000 0,00000000 000,00001 0,00000000 |0,00000000 0,00000000 |0,00000000 000,0000(
0,00000000 0,00000000 |14200,00000( 0,00000000 |0,00000000 0,00000000 |0,00000000 [14200,00000(PAGO DE CERTIFICADO DE NOTAS POR LA PRESTACION DE SERVICIO EDUCATIVO
0,00000000 0,00000000 [106000,0000( 0,00000000 |0,00000000 0,00000000 |0,00000000 [106000,0000(
0,00000000 0,00000000 [150000,0000( 0,00000000 |0,00000000 0,00000000 |0,00000000 [150000,0000(
0,00000000 _|0,00000000 [110000,0000: 0,00000000 |0,00000000 0,00000000_[0,00000000 | 110000,0000¢
0,00000000 _|0,00000000 [150000,0000: 0,00000000 |0,00000000 0,00000000_|0,00000000 [150000,0000¢
0,00000000 _|0,00000000 [302000,0000: 0,00000000 |0,00000000 0,00000000_|0,00000000 [202000,00001

5 ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

BYS: Bienes y Servicios

DIAN: Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales
DRXC: Documento Recaudo por Clasificar

DYC: Derechos y Cartera

MDN: Ministerio de Defensa Nacional

MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

PCI: Posicion de Catdlogo Institucional

PGN: Presupuesto General de la Nacion

SIIF: Sistema Integrado de Informacion Financiera
UE: Unidad Ejecutora

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS

e Un tercero natural puede ser modificado por la Unidad o Subunidad Ejecutora por el
macroproceso de ADM, siempre y cuando haya sido la entidad que lo creo, de lo
contrario utilizar el botdon “Actualizar DIAN” para que el Sistema SIIF Nacién ajuste
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la informacion con los datos que el tercero tiene en el sistema MUISCA. En caso de
que el tercero no esté registrado en la DIAN y requiera actualizarse algun dato, se
debe registrar el incidente a la mesa de ayuda del Sistema SIIF Nacidn.

Documentos de recaudo por clasificar: la funcionalidad para generar facturas
electronicas de contado desde DYC requiere de un documento de recaudo por
clasificar de bancos generado a través de la carga de extractos bancarios o un
documento de recaudo por clasificar originado en consignaciones, generado desde la
transaccidon de DYC con la relaciéon de consignaciones recibidas; asi mismo para el
registro de recaudos de factura electrénica de contado (por una nota débito que
aumenta su valor) o factura a plazos, se requiere de la seleccidon de documentos de
recaudos por clasificar de bancos, o de compensacién de deducciones cuando el
tercero adquiriente es una entidad beneficiaria del ambito SIIF. Para el registro de
recaudos no aplican los DRXC de DYC.

Con el propésito de efectuar una mejor gestion en el médulo de Derechos y cartera
y considerando las novedades que se han evidenciado en el manejo de los
documentos de recaudo por clasificar, las Unidades y Subunidades Ejecutoras del
Ministerio de Defensa Nacional deben tener en cuenta las siguientes
recomendaciones:

Toda Subunidad Ejecutora que genere facturas de contado, debera generar sus
documentos de recaudo por clasificar a través de consignaciones propias del
macroproceso DYC.

Al registrar las facturas electronicas de venta de contado, el servidor publico que
elabora el documento de recaudo por clasificar en el mdédulo de DYC debe tener
especial cuidado en registrar la informacién de acuerdo con documento soporte, el
valor y tercero (cliente) de acuerdo con la consignacion realizada en la entidad
financiera.

El drea encargada de facturar debera comunicar al area de tesoreria que realiza la
carga de extractos bancarios, las consignaciones que soportan los documentos de
recaudo por clasificar generados por DYC.

Es de gran importancia la coordinaciéon entre areas financieras para no generar
duplicidad de documentos y de saldos por imputar.

Para el registro de facturas electrénicas de venta de contado el area de tesoreria
debe realizar el cargue del extracto bancario, relacionando todas las consignaciones
de DYC como entradas a la cuenta bancaria de tesoreria (movimientos crédito sin
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marca “Afecta ingresos”), de esta manera por el macroproceso de CUN Unicamente
se generaran documentos de recaudo por clasificar en bancos para clasificar
ingresos de multas, sanciones, contribuciones, o para imputar reintegros
presupuestales, reintegros de vigencia anterior, devoluciones de recaudos o para
el registro de recaudo de notas débito o factura de venta a plazos; llevando
un control del saldo de la cuenta a través del registro del extracto bancario en el
Sistema SIIF Nacidn.

Para el registro de facturas electrdnicas de venta de contado, es importante verificar
qgue el valor total de venta corresponda al valor de la consignacién, toda vez que el
Sistema SIIF Nacidon toma el dato del valor de la consignacién para la generacién
del recaudo por clasificar originado en consignaciones (relacionadas en las
transacciones de DYC) y su respectiva afectacidon contable. (En caso de ser superior
arroja un saldo por imputar por el sobrante y un saldo contable en la subcuenta
111005 cuenta corriente y 240720 Recaudos) y de no corresponder, reflejaria un
faltante en bancos.

Dado el caso que por alguna razén se registre el documento de recaudo por clasificar
de DYC por un valor mayor al que realmente se debe facturar, el PERFIL: Pagador
Central o Regional debe reducir el documento de recaudo por clasificar de DYC a
través de la RUTA: CUN / Recaudos / Extractos bancarios / Administrar documentos
de recaudo por clasificar, seleccionando la fecha de registro del periodo contable en
el cual se presentd el error siempre y cuando el periodo contable no se encuentre
cerrado o la fecha del sistema.

Antes de registrar este ajuste se recomienda realizar las coordinaciones pertinentes con
el area de contabilidad.
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DOCUMENTOS ASOCIADOS

Ley 2010 del 27 de diciembre de 2019 “Por medio de la cual se adoptan normas
para la promociéon del crecimiento econdémico, el empleo, la inversién, el
fortalecimiento de las finanzas publicas y la progresividad, equidad y eficiencia del
sistema tributario, de acuerdo con los objetivos que sobre la materia impulsaron la
Ley 1943 de 2018 y se dictan otras disposiciones”.

Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico. Compilado en el articulo
2.3.2.2 de la parte 3 del Capitulo 1 del titulo 2 del Decreto 1068 del 26 de mayo de
2015.

Resolucién 533 de 08 de octubre de 2015 de la Contaduria General de la Nacion,
“Por la cual se incorpora, en el Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo
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aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras disposiciones” y sus
reglamentarias.

Resolucion 620 de 26 de noviembre de 2015 Por el cual se incorpora el Catalogo
General de Cuentas al marco normativo para Entidades del Gobierno.

Resolucion 042 del 20 de diciembre de 2019 de la Direccidn General de Presupuesto
Publico Nacional, “Por la cual se establece el Catalogo de Clasificacidon Presupuestal
y se dictan otras disposiciones para su administracion”.

Directiva Permanente “Lineamientos a tener en cuenta en la gestion financiera
publica para las Unidades y Subunidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa
Nacional”.

Oficio No. 293 [001424] 08-03-2023 DIAN, Tratamientos exceptivos Facturacién
electrdnica.

Articulos 420, 511, 615, 616-1, 616-3, 616-4, 617, 618, 618-2, 632, y 657 del
Estatuto Tributario Nacional.

DEFINICIONES

Factura: de acuerdo con el articulo 772 del cédigo de comercio, la factura es un
titulo valor que el vendedor o prestador del servicio podra librar y entregar o remitir
al comprador o beneficiario del servicio.

Factura electronica: es la evolucién de la factura tradicional, para efectos legales
tiene la misma validez que el papel, sin embargo, se genera, valida, expide, recibe,
rechaza y conserva electrénicamente, lo que representa mayores ventajas.
Tributariamente es un soporte de transacciones de venta de bienes y/o servicios.

Otros documentos electronicos: son los documentos que permiten hacer
cambios, ajustes y/o correcciones a las facturas electrdonicas, como notas débito y/o
crédito, las cuales de igual forma son electrénicas, se generan y transmiten a la
DIAN para validacion.

Recepcion de la factura de venta y del documento equivalente Es una
obligacion formal del adquiriente que consiste en exigir y recibir la factura de venta
y/0 los documentos equivalentes por los bienes y/o servicios adquiridos, en los
términos y condiciones establecidos en el articulo 618 del Estatuto Tributario y la
presente resolucion.

Adquiriente: Es adquiriente la persona natural o juridica y demas sujetos que
adquieren bienes y/o servicios que se encuentran obligados a exigir y exhibir la
factura de venta y/o documento equivalente a la factura de venta, en lo sucesivo
documento equivalente.
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Expedicion y entrega de la factura de venta y/o del documento equivalente:
La expedicién de la factura de venta y/o del documento equivalente, comprende su
generacion, asi como la transmision y validacion para el caso de la factura
electrénica de venta; la expedicion se cumple con la entrega de la factura de
venta y/o del documento equivalente al adquiriente, por todas y cada una
de las operaciones en el momento de efectuarse la venta del bien y/o la
prestacion del servicio, cumpliendo con los requisitos establecidos para estos
documentos, teniendo en cuenta las disposiciones contenidas para cada sistema de
facturacién y las demas condiciones, términos y mecanismos técnicos y tecnoldgicos
que para el efecto establezca la Unidad Administrativa Especial Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN, conforme con lo previsto en el paragrafo
2 del articulo 616-1 del Estatuto Tributario.

Procedimiento informatico de validacion: es el procedimiento mediante el cual
se verifica el cumplimiento de las reglas del anexo técnico correspondiente; cuyo
resultado para cada campo o grupo de campos de informacidon puede ser la
aceptacioén, rechazo o notificacidn, segun corresponda; el cual es realizado para la
DIAN.

Servicio informatico electrénico de validacion previa de factura electronica de venta
y para los demas documentos que conforman el sistema de facturacion: el servicio
informatico electréonico de validacion previa del sistema de facturacion corresponde
al software dispuesto por parte de la DIAN, que contiene las funcionalidades para
el cumplimiento de la habilitacién, recepcion de la transmision, rechazo, validacién
de la factura electrénica de venta con validacion previa, la solicitud de autorizacién
como proveedor tecnoldgico y para los demas documentos, instrumentos y tramites
que indique la norma.

HISTORICO DE CAMBIOS

VERSION No. | FECHA DE EMISION CAMBIOS REALIZADOS

) Emision inicial por migracion documental
02 de septiembre de P g

1 actualizacion del Modelo de Operacidon por
2022
Procesos.
2 01 de febrero de Se ajustan las Generalidades, el numeral 2.2,
2023 4.2.2, 4.2.3, 4.2.4, 4.3 y 5.3 se incluye el
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numeral 5.2, se ajusta la Nota 31, se incluye la

Nota 33 y 35.
3 29 de marzo de 2023 | Se incluyen los numerales 5.3, 5.5y 5,6
4 29 de septiembre de | Se ajustan las Generalidades, se incluye la nota
2023 36
5 19 de diciembre de Se ajustan las Generalidades y los numerales 2,
2023 3.4,3.5,4.1.3,4.2.4,4.3,5.4y8

Se ajustan las Generalidades y se incluyen los
numerales 2.1, 2.2, 3.1, 3.1.1, 3.1.1.1, 3.1.2,
6 19 de marzo de 2024 |34 51 3.1.2.2, 3.1.3, 3.1.3.1, 3.2, 3.2.1,
3.2.1.1, 3.2.1.2, 3.2.2, 3.2.2.1, 3.2.2.2, 3.2.2.3,
8.15, 8.16, 8.17, 8.19,y 9.7y 9.8

Se realiza actualizacion imagen institucional

7 23 de julio de 2024 documentos sistema de gestion y desempefio
institucional.
Se ajustan los numeros de los items segun los
8 27 de septiembre de | temas de la guia, se actualizan las capturas de

2024 pantalla, se modifica el contenido de los
numerales 3.1.1, 3.1.2, 3.1.3, 3.1.4, 3.1.5, 3.2,
3.2. y se adecuan las notas 4, 19, 29, 30.
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