) Defensa




- %
o~
NE: - ”
[ = =

'_-W-.-- B—=w -..u“:“- - -5--

A o AT




Navegacion ERP SAP

COLOMBIA
(«. P\O/TEiKiA)DK Instaladores

Gestion y Desarrollo >>> Logistica >>> Sistema de Informacidn Logistica - SILOG >>> Consultas y Descargas >>> Instaladores y parches

& 'cov.co

MBIA MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL FD Y

50 ) Defensa
VIDA NciO MINISTERIO- DEFENSA Y SEGURIDAD - GESTION Y DESARROLLO -+ SERVICIO AL CIUDADANC ~ PARTICIPA -~ CENTRO DE PRENSA- ()

Bienvenido(a) SILOG, Descargas Cerrar sesion @

Gestion y Desarrollo Logistica Sisterna de Informaciéon Logistica - SILOG Consultas y Descargas Instaladores y parches

INSTRUCTIVOS E INSTALADORES PARA ACCEDER AL
= SISTEMA DE INFORMACION LOGISTICA SILOG

Cifras Presupuestales

Logistica —~ Sefior Usuario: Por favor descargue el instructivo vy el instalador de acuerdo con el sistema
operativo de su computador, es importante que siga los pasocs que alli se indican para que

no tenga inconvenientes durante la instalacion.

Catalogacidon y convenio OTAN

Plan Maestro Logistico Recuerde que debe realizar la instalacion con permisos de administrador: {Clic derecho
ejecutar como administrador).

Sistema de Informacion
Logistica - SILOG
SISTEMA OPERATIVO WINDOWS 10 ¥ 11:

Informacion General SILOG

Para instalar SAP SU 770, siga estos pasos:
Consultas y Descargas

Boletines 1. Si ya tiene una version anterior de SAP instalada en su computador, desinstalela antes
de proceder con la instalacién de la version 7.70.

Calidad de Datos 2. Acceda al enlace "INSTALADOR SAP GUI 7.70 2023" v descargue el archivo comprimido.

_ 3. Descomprima el archivo descargado en su computadora.
Mesa de Servicio
4, Para instalar el prograrma, haga clic derecho sobre el archivo descomprimido y
seleccione la opcidn "Ejecutar cormo administrador”.
Formatos
. Siga los pasos de la instalacion.

n

Manual de Auditoria SILOG . . .
6. Una vez finalizada la instalacidon, reinicie su com putador para gque los cambios tengan
efecto.
BPPs — Procesos en SAP

codigo de Barras « MOTA: Tenga en cuenta que SAP GUI version 7.70 no es compatible para Windows
Sbonindowes Senver o002

www.mindefensa.gov.co




Navegacion ERP SAP

(@. 3:::";32 Requisitos
Requisitos

Tener instalada la plataforma SAP, g

.. o PIBOSIES:
Versién 7.70 % e

(] =i

2 paloalto | GlobalProtect @ SAP Logon
Pad

Equipo con conexion a red de MDN o VPN %
(GlobalProtect)

Connected

GlobalProtect_E...
Best Available Gateway

Tener asignado usuario

www.mindefensa.gov.co



Navegacion ERP SAP

|" Defensa

COLOMBIA - .
(@. %TEEEJK Inicio de Sesion

[ SAP Logon 770
Acceder al sistema  Acceso yariable | O & @lE e EE “I:]
~ [ Areas de trabajo Nombre = | Descri... | 1ds | GrupofServidar Mam... | Servidor mensajes |
o Local [z, BW - Bodega de Datos BI (Desarrollo - Configuracidn) BWD 172.18.67.47 oo
e, BW - Bodega de Datos BI (Praduccidén) BwWP 172.18.76.25 oo
2, PI - Interoperabiidad (Capacitacidn Pruebas) PIQ 172.18.67.40 oo
2, PI - Interoperabiidad (Desarrollo - Configuracidn) PID 172.18.67.24 oo
[e, PI - Interoperabiidad (Produccidn) PIP 172.18.67.35 oo
[l2, SILOG - ERP - DEV ( Sistema Desarrollo - Configuracidn) DEV 172.16.250.32 oo
I S1LOG - ERP - PRD (Sisterma Productivo FINANCIERO) PRD PRD FINANCIERO 172.16.250.53
_ﬁﬂ].oﬁ - ERP - PRD (Sistema Productivo LOGISTICO) PRD PRD LOGISTICO 172.16.250.53 i
I SILOG - ERP - PRD (Sisterma Productivo MANTENIMIENTO) PRD PRD MANTENIMIENT 172.16.250.53
_TBSILDG - ERP - QMD ( Sistema Entrenamiento - Prugbas) QMD 172.16.250.45 oo i
[2,SILOG - SLM - (Sisterma Masa de Servicio) SLM 172.18.67.51 an
4« )
v
El acceso debe realizarse segun el perfil o El servidor de acceso segun la ultima actualizacién
maodulo al que pertenezca realizada corresponde a la IP 172.16.250.53

www.mindefensa.gov.co



Navegacion ERP SAP
COLOMBIA
(«. P\D/TEE(SK Inicio de Sesion ‘

Digitar usuario y clave de acceso

Nomenclatura

_i Primeras letras del nombre

SAP
Clave acceso nueva §Primeras letras primer apellido
Mandante 400 1 . .
B —Primera letra segundo apellido
e '_| _l' El usuario esta compuesto
=l por 8 caracteres.
Che.acc. ************k
Los asteriscos (******) nunca desaparecen

del campo. Ingrese alli la clave de acceso.

Idiorma ES|

www.mindefensa.gov.co



Navegacion ERP SAP

COLOMBIA - .
(«. vi(BDK Inicio de Sesion

Cambio de la clave de acceso . . .
La primera vez que ingrese al sistema, le

solicitara que cambie la clave de acceso.

[ SAP

CE?EHCCH?E EEE LR LS L L LR LSS LR LS EEE S LT

AR RN F R IR TR AR AR AT F AT ERTTA TN I T REE

Repefir clave acceso

MayUsculas/minUsculas se distinguen La Clgve de acceso debe tener una
longitud minima de 8 caracteres
V%]

El sistema pedira cambio de clave de
acceso cada 30 dias.

Solo puede volver a reusar una clave
anterior si ha cambiado 5 veces de clave.

www.mindefensa.gov.co



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

Kc

La pantalla principal del
SAP GUIl una vez se ha
accedido tiene esta
apariencia, mostrando a
la izquierda las
operaciones posibles
para el usuario.

Navegacién ERP SAP

Pantalla principal

Pantalla de SAP Easy Access

[ Meni

V] v K
SAP Easy Access
RE s/ YV A

= s
]

Sisterma de Informacidn Contratacidn
Oficina

Componentes multiaplicaciones
Logistica

Finanzas

Recursos Humanos

Hospital

Gestidn dinica

Sistermas info

Herramientas
WebClient-Ul-Framework
Presupuesto

» [l Favoritos

Tratar  Favoritos  Detalles  Sistema  Ayuda

I |

VOV W OV OV OV OV Y Y Y Y v

AP DD ST 0%

@ 'covco

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
INICI MINISTERIO

e -
o,

DEFENSA Y SEGURIDAD - GESTION ¥ DESARROLLO

Lo invitamos a consultar en la
pagina del Ministerio de Defensa
https:/fwnaw, defansa.pov.cof,

la informacion referente al
Sistema de Informacion Logistica
SILOG, siguiendo los siguientes
pasos.

Usuario: contsilog
Contrasefia: Inicio123

Fovar ma cambior i conerosefia

SERVICIO AL CIVDADAND

PARTICEPA

& %
MINISTERIO DE DEFENSA
HACIONAL
fOY0o
CENTRO DE PREMSA i
2> | DIEGCLAA ~ | vhmdnprdai03 | INS 0 4

www.mindefensa.gov.co
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Navegacién ERP SAP

Pantalla principal

Areas de una pantalla de SAP - Barra de Estado

= Mend

V)

Tratar  Favoritos  Detalles

MRS

Sisterma

SAP Easy Access

GE s 7 VYV A
T - =1

i el 5]

VN W WOV Y WV Y W v v

Sistema de Informacidn Contratacidn
Oficina

Componentes multiaplicaciones
Logistica

Finanzas

Recursos Humanos

Hospital

Gestidn dlinica

Sistemas info

Herramientas
WebClient-UI-Framework
Presupuesto

4 Favoritos

Mensajes de error

: n [ *}idn para transaccion MKD4

0
x

Ayuda gy

SHE DDDD T 0%

MINISTERIO DE DEFENSA
NACIONAL

8'soveo

fDY

CENTRO DE PREHSA ':l

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

INICH)  MINISTERK DEFENSA Y SEGURIDAD - GESTION ¥ DESARROLLO - SERVICIO AL CIUTMADANG - PARTICEPA

- 7 : s il W v ccion (m
Lo invitamos a consultar en la
pagina del Ministerio de Defensa
hittps://www. mindefensa.gov.co
la informacion referente al
Sistema de Informacion Logistica
SILOG, siguiendo los sipuientes
pasos.

Descr

ipcion técnica

Usuario: contsilog T Hor e ; i e
Contrasena: Inicin123 r /

Fovor mo cambiar ks controsefio

PRD (1) 400
400
DIEGCLAA
SAPLSMTR_NAVIGATION
SESSION_MANAGER
203 ms

Sisterma

Mandante
@ Usuario

Programa

Transaccidn

Tiempo de respuesta

31ms
Idas y vueltas/Flushes 2/1
anpraE \ 7]

Tiempo de jnterpretacion

> | DIEGCLAA™Y




Navegacién ERP SAP

(« F'OTENCITDBELA Pantall incipal
° antalla principa %) Defensa
VIDA

Descripcion de la Pantalla Inicial SAP

[ Mend Tratar Favoritos Detalles  Sisterma

ol i shr oo 93 ov ] MENU CABECERA

RE X %7 VA

= - a1
Sstérna de Informacién Contratacién MINISTERIO DE DEFENSA
Oficina NACIONAL

Componentes multiaplicaciones
Logistica

Finanzas

Recursos Humanos H GOV.CO
Hospital
Gestidn clinica =
Sstemas nfo MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL fave
Heramientas IHICIC  MIMISTERID -  DEFENSAYSEGURIDAD -  GESTION Y DESARROLLD -  SERVICIOAL CIUDADAND -  PARTICIPA -  CENTRO DE PRENSA 0]
WebClient-UI-Framework
Presupuesto

» [l Favoritos

A R VY N A

Herm

Lo invitamos a consultar en la

pagina del Ministerio de Defensa
! et L

e

la informacion referente al

Sistema de Informacion Logistica " o e L b . p— CU ERPO

https://www.mindefensa.gov.caf, ; Grupe Sinrgia .If.-'xgl‘s.:iea .
SILOG

SILOG, siguiendo los siguientes
pasos.

Usuario: contsilog
Contrasefa: Inicio123

Fovr no combior o contraseiio

L SAPZS > | SESSION_MANAGER ~ | vhmdnprdaidl | INS o } STATUS




Navegacion ERP SAP

(« gﬁr&ﬁ Pantalla principal
C antalla principa ® Detensa
VIDA &

Descripcion de la Pantalla Inicial SAP
= Ment Tratar Favoritos  Detalles  Sistema L ] 3 -Barra de Menu

o JKE 00 BHE NDDD TN 6% [ smoue

-Barra de Titulo.

SAP Easy Access
rl E K 1&@ y "’* ‘r ‘ 3 -Barra de Aplicaciones.

= LU

I =1
> {88 Favorioe, * Favoritos
* T Menu SAP
> B9 Sistemna de Informacidn Contratacion |
* B Oficina
* B Componentes multiaplicaciones
* I8 Logistica
* B Finanzas
» [l Recursos Humanos - of
> B oot Menu SAP
> I Gestidn clinica
* B Sistemas info
* B Herramientas
> B9 WebClient-UI-Framewaork
* B Presupuesto -

Lo invit

www.mindefensa.gov.co



Navegacion ERP SAP

COLOMBIA
(«. P\O/TEiKiA)DK Navegacion en el menu

[Z Meni Tratar Favortos Deftales Sistema  Ayuda

o[ C«Hle@t ehi 0DAD TR Q0
SAP Easy Access ‘
GE|& bwd v a /

» [ Favaritos » [ Favoritos

" 5 Ment 5 © = o 54 Favoritos

» [ Sistema de Informacién Contratacion

» [ Oficina
» [ Componentes multiaplicaciones v[0 S'stgma de Informacion Contratacidn
¥ [ Logistica » [ Oficina

~ [ Finanzas » [ Componentes muttiaplicaciones
~ [ Gestidn financiera » [ Logistica Ca rpetaS y
~ 5 Libro mayor * [= Finanzas
7 Contabizacén] ~ 5 Gestion francer Subcarpetas
+ () FB50 - Registrar doc.cuenta de mayor hl EIU-ibFO mayar .
» ) FBSOL - Registrar documento cuenta mayor p.arupo ~ [= Contabiizacidn
» €2 F-02 - Contabilzacion general + ) FB50 - Reaistrar doc.cuenta de m
« ) FBOAL - Registrar contabilzacién general p.grupo de ledgers
4 @ FV50 - Reqistrar previamente o tratar docum.cuenta de mayor

+ & FVS5OL - Registrar documento cuenta mayor p.grupo ledgers de for = =
+ (] FBS0 - Reqistrar doc.cuenta de mayor
« (7 F-65 - Entrada preliminar general 9 . b

» ) F-04 - Liquidar compensacidn + ) FBSOL - Registrar documento cuenta mayor p.grupo de ledgers Tra nsa CCiO N es
+ © F06 - Entrada de pagos + () F-02 - Contabilizacidn general
« @ F07 - Salda de pa:oi « ) FBO1L - Registrar contabilizacin general p.grupo de ledgers

+ () FBC - Contabilzacion caja
» () F-05 - Valoracidn ME
» [ Documentos de referencia
» [ Documnento
» [ Cuenta
» [ Datos maestros
» [ valores estadisticos
v [ Operaciones periddicas
» [ Correcciones
» [ Reporting de deciaraciones
¥ [3 Sisterra de informacidn
» [ Entomo

www.mindefensa.gov.co



Navegacion ERP SAP

COLOMBIA - .
(«. P\O/TEiKiA)DK Navegacion en el menu

;Como se crean los favoritos?

Ingresar la transaccién
manualmente T GO PU TSI
|

¥ [= Faypritar

v [ Desglosar carpeta

v [T Borrar favoritos (todos)
g

.

Insertar carpeta
Insertar transaccion

Insertar otros objetos

Seleccionando la transaccién y haciendo click — derecho

sobre el mouse - B Contabiizacién

':_@ FBS0 - Registrar doc. = -
- ) FBSOL - Registrar doc Ejecutar: Registrar doc.cuenta de mayor
+ &2 F-02 - Contabilzacidn Ejecutar en ventana nueva
: l% FBOI1L - Registrar con Visualzar documentacion
: FW50 - Registrar prev . i

Afiadir a los favoritos
- 2 FVSOL - Registrar doc =
+ i) F-65 - Entrada prelim Crear enlace con el desktop

www.mindefensa.gov.co



Navegacién ERP SAP
COLOMBIA e
(«. POTENCIA DE LA Botones barra de comando {ﬁf Defensa

VIDA

Botones de comandos de Barra

s Ctrl+S : Guardar Buscar en el
OK CODE Meni
; Ayuda
F2: Aceptar UItlm.as Crear accesos oZIin =
transacciones Ctrl+P : Imprimir directos
usadas

@ -JqH e@@ DHE DDoN ®®

F3 : Volver F12: Cancelar Abrir nuevo
modo
Shift+F3 : Salir Scroll de Opciones &
paginas informacion

www.mindefensa.gov.co
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Navegacion ERP SAP

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

[ Mend Tratar Favoritos Detalles  Sistema  Ayuda

& |

~vJdH Ccaee CHE

‘ SAP Easy Access

* =1 Ment SAP

& & &S v a

3
3

(7 oficina
(3 Componentes multaplicaciones

~ &1 Logistica —

» (1 Gestién de materiales
* [ comercial

* [J Logistics Execution

* (3 Produccidn

* (3 Produccidn: Proceso
+ [ Mantenimiento

v [ Servicio al cliente

v [J Gestién de calidad

* [ Controlling Logistica

» [ Sisterra de proyectos
* [J Operacién de agendia
* [J Funciones centrales

* = Finanzas

(] Gestion financiera

(1 SAP Financial Supply Chain Management
(3 controlling

(1 controlling empresarial

(] Strategic Enterprise Management

(] Gestidn de inversiones

(7 Sisterma de proyectos

(] Gestidn de bienes inmuebles

(1 Administracidn flexible de bienes inmuebles
(7 Gestidn Piblica

» (1 Aplicaciones bancarias

3
3
3
3
3
3
3
3
3
3

(1 Recursos Humanos
[ sistermas info e
(3 Herramnientas

(3 webClient-UI-Framework

Uso del menu

Para seleccionar una opcién de menu con el ratén, haga
clic en la opcidn deseada, en la barra de menus o en el
menu de puesto de trabajo SAP Easy Access.

SAP Easy Access

Menu de Usuario: Trae sélo las
transacciones autorizadas para
el usuario. del sistema.

Menu SAP: Estandar del sistema.

El menu despliega su contenido
o funciones, en forma de cascada,
la flecha hacia abajo indica que la
opcidn esta desplegada.

Se encuentran varias opciones para
navegar en SAP:

Ingresando el cédigo de
transaccion en el campo de
comandos

Seleccionando desde el Menu,
Favoritos o estandar SAP.

www.mindefensa.gov.co



Navegacién ERP SAP

COLOMBIA
(«. FQTTBDK Opciones de visualizacion

El menu Detalles / Opciones permite modificar las
opciones de visualizacion.

[ MenlG Tratar Favoritos | Detalles | Sistema  Ayuda

r 2 < ” :
& :_I '_?, Informacion de gestion  Ctrl+Shift+F8 £ @ @
; Asignar usuarios
; SAP Easy Access Visualizar documentacion Shift+F6
([ S | & otomend Info detallada técnica Shift+F11 . )
| Opciones ST I [© Opciones
* [ Favoritos Especificar transaccion inicial ~ Shift+F7
":!ivl\[/_l:.elngﬁSAP — Amui puede efectuar parametrizaciones
cina
» (J componentes multiaplicaciones
» [ collaboration Projects
» [ Logistica
» (I Finanzas -
b (B Recursos Himanos IDJVEuaIizar favoritos al final de Ia lista
» [ Sistemas info ["] No visualizar menu, sélo los favoritos
» ([ Herramientas [] No visualizar imagen
T . .. 3y Cee || VisUBIZAM NOMbres técnicos
La opcion “Visualizar nombres técnicos”,

permitird que cuando navega en el Menu |k | BBl
SAP se visualicen los cédigos de . E]
transaccion.

www.mindefensa.gov.co



Navegacion ERP SAP

Modos o sesiones

Se pueden abrir hasta 6 modos o sesiones simultaneas
utilizando el icono de la barra de herramientas.

- dH @@ CHE Dhoo @

[ Meni Imtar favortos [Detales Sstama  Ayuds

4 FlqH c@e RDHR OO DR OB
SAP Easy Access
BE > fovomn @EEH 7 v~ [Boero  Fasew oo [0
* (3 Companentes mukapicaciones
» O Cotaboration Projects
» OLogitica
» OIfnanzas
* CJRecursos Humanos
* [ sstemas nfo
* O Hemamentas
[ Meni Irtar favottos Detales Sstama  Ayuds
(A FlqH c@e RDHR DOLHD DR OB

SAP Easy Access

BE & fovomeni @H 7 v o DBoern @i

O]

» O ofiona

* (3 Componentes mukapicaciones
» (3 colsboration Projects.

» DLogstica

» Ofnanzas

+ [3recursos Humanos

» [ Sstemas nfo

* O3 Hemamentas

)

[ Meni Imtar favortos [Detales Sstama  Ayuds

@ FlqH c@e DHR DO DD OB
SAP Easy Access
B® 5 fHovomens @EEH 2 v o [DBoerol  SFasgr uwanos [ HDocumentacss

55|
Oficna
* (3 Componentes mutapicaciones
» O3 Cotaboration Projects

» DLogstica

» OIfnanzas

* C3Recursos Humanos

* [ sstemas nfo

* O Hemamentas

[ Meni Imtar favortos Detales Sstama  Ayuds

@ B c@e DHR DDOD
SAP Easy Access
D@D Sotomens @R 2| v » | (Bosrnl | SPhsons o [3Documentacd

~ end s47]
» Oofiona
* (3 Componentes mukapicacones
» (3 Colsboration Projects.
» DLogstica
» OIfnanzas
* CJRecursos Humanos
» O sstemas nfo
* O Hemamentas

www.mindefensa.gov.co

[ Mend Trtar Eavortos Detales Sstema  Ayuds

g FdH/cee DHR DoHD DD O®

SAP Easy Access
BE > fowomw @EH

O ofiona

3 Companentes mutaplcacines
33 colaboration Projects

O Logitica

O Fnanzas

3 Recursos Humanos

O Sstemas nfo

O Hemameentas

(5 Meni Irtar Eavortos Detales  Sstems

SAP Easy Access
BE > fowmn @5

* O Favortos

- (B end 54|

O ofiona

3 componentes mukapicachnes
3 colaboration Projects

Ol Logstica

O fnanzas

3 Recursos Humanos

O3 stemas nfo

O3 Hemameentas

Doearrl G asgms s

Byuda

4 FdHc@e DHR DO AR 98

Doearnl i

o

B ooa




Navegacion ERP SAP

COLOMBIA - y S,
(o "OTTBDELA Tips Modos o sesiones ‘(} Defensa
[ Meni Tratar Favoritos [ En el campo de comandos podra ingresar directamente a las transacciones, para

esto debe conocer el cédigo que la identifica. Adicionalmente algunos comandos
de utilidad cuando se estan utilizando los cédigos de transaccion:

@ -]

=

Cancelar la transaccion actual

Ingresa a un codigo de transaccion directamente desde otra
transaccion. XX hace referencia al codigo de transaccion

/9 Visualiza un resumen de las sesiones o modos activos

JoxXXx Inicia una transaccion especifica en una nueva sesion
/nend Finaliza la sesion con una ventana de confirmacion

/nex Finaliza la sesiéon sin una ventana de confirmacion

Borra las sesiones actuales

www.mindefensa.gov.co



Navegacién ERP SAP

(« COLOMBIA M os del Sist
s POTENCIA DE LA ensajes del Sistema ) Defensa
VIDA

[S| Mend | Tratar Favoritos Detalles  Sisterma  Ayuda '

[ =1

@ || v o« @ 2hE Ohad S0 @

L =

SAP Easy Access
RE & V% d| v -

~ = Favoritos ) .
» £ REisIOn Mensajes del Sistema
» [T FUNCIONAL SILOG
» (3 CONSULTAS
* 3 5U01D - Visualizar usuarios
* 3% PFCG - Actualizar roles
* i 7SRVDESK - Nueva monitor de operacidn

B Ty c——— [ Informacién: Es un mensaje al usuario. Permite

>[5 Oficina seguir avanzando en la transaccioén. Se sale del

+ [T componentes multaplicaciones . .
» [ Logistica mensaje presionando Enter.
+ (3 Finanzas

+ 3 Recursos Humanos

+ [ Hospital

» [ Gestidn dlinica

+ [ sSistermas info

v 3 Herramientas

+ [0 WebcClient-UL-Framework

¢ [T Presupuesto

(T Advertencia: Es una sefal de alarma. Permite
- seguir avanzando en la transaccion. Se sale
del mensaje presionando Enter. Informacion del Sistema

et

Sistema PRD (1) 400

Mandante 400

Usuario DIEGCLAA

[x] Error: [SoNE n‘:jensaje ?' Ltjsua rio. Im Pifée Programa  SAPLSMTR_NAVIGATION

continuar. Tiempo de respuesta 218 ms

Tiempo de interpretacion 15 ms

Idas y vueltas/Flushes 2/1

~ Iwhmdnprdaido T INS [

‘ |
') Faltz autorizacién para transaccion OBR3 | SAP4 [» | SESSION_MAMAGER ~ | vhmdnprdails = INS =

www.mindefensa.gov.co



Navegacién ERP SAP

COLOMBIA , s,
(. @Ei(ﬁx Barra de herramientas & )/ Defensa

100 €@ DHE Dho0 DN @B

Pulsador Nombre Funcion

Intro Confirma los datos que ha seleccionado o indicado en la
——~— pantalla. Misma funcion que la tecla Intro. No grabasu

a I trabajo.

Campo de Permite que indique comandos, tales como cédigos de
| 2 \' q comandos transaccion.
T Grabar Graba su trabajo. Misma funcion que Grabar en el menu
L‘ Tratar.
Back Le devuelve a la pantalla anterior sin grabar sus datos. Si

hay campos obligatorios en la pantalla, se deben
completar estos campos primero.

pantalla inicial o a la pantalla de menu principal.

Cancelar Finaliza la tarea actual sin grabar. Misma funcién que
Cancelar en el menu Tratar.

@: Exit Finaliza la funcioén actual sin grabar. Le devuelve a la

Imprimir Imprime datos de la pantalla actual.

www.mindefensa.gov.co



Navegacién ERP SAP

COLOMBIA . =
(. F@TTBDK Barra de herramientas \ )/ Defensa

Para ver mas informacion puede desplazarse utilizando los botones de
desplazamiento:

Moverse a Seleccionando O pulsando O pulsando
Primera pagina & May + F9 Ctrl + pagina
o anterior
Ultima pagina a May + F12 Ctrl + pagina
siguiente
P&agina anterior 1D May + F10 P&gina anterior
Pagina siguiente @ May + F11 Pagina
i siguiente

www.mindefensa.gov.co
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COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

Navegacién ERP SAP

Barra de herramientas

Icono | Funcion Descripcion
Ejecutar El sistema ejecuta (reporte o programa)
Refrescar El sistema verifica y graba las entradas
Crear Activa la creacion de un nuevo dato

Crear con modelo

Se activa la creacién a través de un mod.

Borrar

Se borra el dato escogido

Liberar

Se activa la liberacion de un documento

Seleccionar Layout

Para seleccionar layout

Modificar Layout

Quitar o anadir campos en el layout

Grabar layout

Para grabar el layout nuevo

Clasif. orden Ascend.

Ordena los datos en forma ascendente

) ¢ 8 L2 FEOO d@

Clasif. Orden Descen.

Ordena los datos en forma descendente

\3&) Defensa
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Navegacién ERP SAP

COLOMBIA - P
(. @Ei(ﬁx Barra de herramientas ) Defensa
\:/
Icono | Funcion Descripcion
Bam| | Crear sub-totales Se crean sub-totales en una columna
a0y Crear totales Se totaliza una columna
?i@‘ Filtrar Se filtra la informacion segun un criterio
55 Verificar El sistema verifica las entradas.
B2 | Exportar a Excel Se exporta el reporte a un archivo excel
aﬁ Visualizar-Modificar Se activa la visualizacion o la modificaciéon
Anular Anula las entradas paso a paso hasta la
@ ultima actualizacion (Actualizar).
L
| Imprimir Permite la impresion de la informacion
3 Visualizar Cabecera Se visualizan los datos de cabecera del
documento
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Navegacion ERP SAP

>

Presione la tecla F1 sobre cualquier
campo, menu, funcidn o mensaje y el
sistema mostrara la informacioén técnica que
tenga sobre éste. También puede hacer clic
en la barra de herramientas en el icono

Ubicado sobre cualquier campo en el
sistema que requiera una entrada, presione
F4 y el sistema dara los datos posibles para
su seleccidén o lo llevara a una busqueda de
acuerdo a parametros que se relacionen
con el campo.

Opciones
de entrada
de datos

Opciones de ayuda

Visualizacion de saldos: Cuentas de mayor
@ & Activar pools de trabajo

Cuenta de mayor

Sociedad

A [ Performance Assistant
Ejercicio

Division

Nuamero de cuenta de mayor

Identifica la cuenta de mayor de forma univoca en un plan de cuentas.

También se podra
utilizar el matchcode.

Busqueda de datos
indicando parametros

Parametros de busqueda

Para la busqueda de los datos que se deben

ingresar en un campo especifico se podra utilizar i Ejem p|0:
un texto como parametro de busqueda en el *
sistema. | Besma
Utilizando cémo clave de busqueda asterisco. ' resma

| *resma*

El * puede ser ubicado al inicio, al final de la palabra o en ambos.

Si la palabra hace parte del inicio del dato que se busca.
Si la palabra se encuentra ubicada entre el nombre del dato
qgue se busca.

Para que lo busque independiente del lugar donde esté ubicado.
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