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Accion

Resumen del Proceso empresarial
Esta transaccion permite hacer anulacion individual de documentos financieros su
ejecucion es responsabilidad del area financiera.

Pasos

1. Acceso a la transaccion

Via Menu Menl SAP — Finanzas — Gestion Financiera — Libro
Mayor — Documento — Anular (FB0S8).

Via Cddigo de la Transaccion | FBO8

SAP Easy Access
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2. En la pantalla “"Anular documento: Datos de cabecera’, ingresar Ila
informacion como se especifica en la siguiente tabla:

Anular documento: Datos cabecera

|6€f Wisualizar antes de anular || Lista docurmentos ||ﬁ Anulacidn en masa

Datos del documento

Mmers de docurmento |
Sociedad 3o
Ejercicio 2010

Datos de contahilizacian de anulacidn

Moty anulacion a3
Fe.contabilizacion
Feriodo contahle

Datos para la gestion de chegues

Causa de no validez

Nzr:::;eode Descripcion R/O/S Accion del usuario y valores Comentarios
Datos de | El nimero de documento es la clave con la R Ingresar numero de documento
documento cual se accede a un documento contable. asignado por SAP.

No. documento
Sociedad Cédigo que identifica univocamente una R Ingresar el cddigo de la sociedad.
Sociedad FI.
Ejercicio Ejercicio contable ¢ afio en el que se R Ingresar ejercicio correspondiente.
realizo la contabilizacion.
Datos de | Corresponderia al motivo de anulacion R Mat.an... |Texto |
contabilizacion - de 01 Anulacion en perfoda actual
anulacion / 02 Anulacion en periodo cerrada
Motv. anulacién p J
03 Contabil.negativa en penodo actual
04 Contabil negativa en periodo cerrado
04 Asiento por ajuste de periodificacian
Seleccione el motivo
Fe. Contabilizacién | Fecha de anulacion del documento 0] Ingrese la fecha correspondiente
Periodo Contable Corresponde al periodo contable del 0 Ingrese el periodo
documento
Datos para la | Corresponde al motivo de anulacién de 0] Ingrese el motivo de anulacion del
Gestion de | cheques si el documentd es un cheque
Cheques / Causa | comprobante de egreso
de no Validez

Nota: Para la columna “R/Q/S" se utilizaron las siguientes convenciones: “R”
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= Obligatorio, “0O” = Opcional, “S" = SuprimiF:
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3. Al dar Enter o clip en el icono™ EUalzar antes de anular o gictoma muestra Ia

pantalla "Resumen documento: visualizar”:

Resumen de documentos: Visualizar
2]« 18 ]3] e s oner | raver |77 ] 5 [0 s s |8

Cl.doc. © DR { Factura deudor ) Documento normal

e doc 1800000063 Gociedad 3003 Ejercicin 2010
Fe.docum. 24.04.2010 Fecha contab. 24,84 2018  Perfodo a4
Calc.inguestos

Referen. ared

Moneda doc. LOF

Posz|Doc.comp.  |CT|Cta.mayor |Lib.mayor |Texto breve cuenta |Cuenta Inporte HL|Div. |PosPre Centro gestor  |Fondo Fun
1 01(1401610010) 1401010010 |LUZ MERY DE RODRIGUE| 41728695 1.200.000,00
* 1401010010 1,200,000, 00
2 0| 4808170000| 4888170000 | Arrendanientos 4808170000 1.200.000 AQ-
* 4808170000 1.200.000,00-
o0 0,00

4. Luego de visualizar el documento a anular, el usuario puede grabar la

transaccion oprimiendo el icono B, el sistema graba la anulacion e informa
en la parte inferior de la pantalla:

|@ Doc. 1600000002 se contahilizo en sociedad 3003
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