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Accion

Resumen de Proceso Empresarial
Cuando se contabiliza un documento en el sistema, automaticamente se actualiza las
cuentas de mayor directamente o a través de las cuentas auxiliares. El sistema identifica
qué cuentas fueron imputadas en cada posicion del documento y las actualiza. Dichas
cuentas pueden manejar su balance a través de la visualizacion de partidas individuales
(si asi esta especificado en el registro maestro de la cuenta de mayor).

Pasos

1. Acceso a la transaccion

Via Menu Finanzas — Gestién Financiera — Libro Mayor —
Cuenta — FBL3N - Visualizar/Modificar Partidas
Via Cddigo de la Transaccion FBL3N

SAP Easy Access
BE S EHEB 2| v -

[* [J Favoritos
= {3 Mend SAP
[» [J Oficina
[* ] Componentes multiaplicaciones
[* [J Presupuesto
[* [J Logistica
= 3 Finanzas
== {9 Gestion financiera
= 3 Libro mayor
[* [J Contabilizacidn
[* [J Documento
= {3 Cuenta
) FS10M - Visualizar saldos

2. En la pantalla "Ctas.may.lista part.indiv.”, ingresar la siguiente informacion
para seleccion de partidas:
(v
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Ctas.may.lista part.indiv.

Seleccidn cuenta mayor
Cuenta de mayor a
Sociedad 3000 a

Sel.por Ayuda p.bdsgueda

1D Ay p blsg.
Strhiso.

= Ayuda para bisg...

Seleccidn de partidas
Status
@ Partidas abiertas
Abiettas en fe.clv 09.03.2011

O Partidas compensadas

Fecha de compensacian a

Ahbiertas en fa.clv.

O Taodas las partidas
Fecha de contahilizacidn a (=]

Clase
[¥] Partidas normales
[ Apuntes estadisticos
[ Partreg.forma preliminar

Salida en lista
Layout ! TKBAEZ
Cantidad maxima paridas

Nc::rl‘:r:ode Descripcion R/O/S Accion del usuario y valores Comentarios
Seleccion
Cuenta de
Mayor
Cuenta de | Numero que identifica univocamente | R Ingresar una cuenta de mayor o un
mayor la cuenta de mayor del plan de rango de cuentas. Que se desee
cuentas operativo de la sociedad. analizar para mayor informacion se
puede seleccionar las limitaciones de
blusqueda como aparece en el
recuadro

Cuenta de mayar

Significado
Walor individual

Mayar que o igual a
Menar que o igual 3
Mayar que
Menor que
Mo igual a
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N(::r;1:1r:°de Descripcion R/O/S Accion del usuario y valores Comentarios
Sociedad Cddigo que identifica univocamente | R Ingresar una sociedad o un rango de
una Sociedad FI. sociedades. Por lo general se realiza a
nivel de una sola sociedad.
Sel.por
Ayuda
p.busqueda
ID Ay p | Mediante la tecla sensible, el usuario Mediante la tecla sensible, el usuario | Se utiliza para
busqueda podra seleccionar directamente del podrd seleccionar directamente del | busquedas mas
campo de entrada una Ayuda para campo de entrada una Ayuda para | avanzadas y
busqueda elemental de la Ayuda para busqueda elemental de la Ayuda para | especificas
busqueda compuesta biusqueda compuesta mediante Ila
notacion breve. Aqui también
pueden introducirse directamente en
la ventana de didlogo las restricciones
para valores.
Como tecla sensible se permiten letras
y cifras.
Str Busqueda En la cadena de blsqueda para la En la cadena de blsqueda para la
seleccion de indice se pueden seleccion de indice se pueden
introducir los limites en tipo M introducir los limites en tipo M
(matchcode) con los que seleccionan (matchcode) con los que seleccionan
los datos. Los conceptos de los datos. Los conceptos de busqueda
busqueda individuales se separan por individuales se separan por puntos.
puntos. . .
Ejemplo:
e cadena de busqueda
"EDW.JO"
e Se seleccionan todos los
registros cuyo  nombre
comience por "EDW" (p.€j.
"Edward" y "Edwards") y
cuyo nombre de pila
comience por "JO" (p.ej.
"Joanne","John" y
"Joseph™).
Si visualiza las entradas posibles en el
campo "nombre de indice" y toma un
nombre de indice, podra introducir la
cadena de busqueda estructuralmente
adecuada en un Popup. Los puntos
para  separar los diferentes
conceptos de busqueda seran puestos
por el sistema.
Para otros tipos de indice (p. €j. indice
estratégico), no se apoya la entrada
de una cadena de blsqueda.
Seleccion de
Partidas
Partidas Seleccionar este campo si se desea | O Se visualizan partidas que estdn
Abiertas visualizar solamente las partidas abiertas 0 han sido abiertas para la
abiertas de la cuenta. fecha clave indicada.
Aquellas que siendo asociadas o que
£}
%
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N(::r;1:1r:°de Descripcion R/O/S Accion del usuario y valores Comentarios
manejan gestién de partidas abiertas
no se les ha efectuado el proceso de
compensacion.
Abiertas en | Fecha clave para determinar las | O Por defecto es la fecha actual.
fe.clv. partidas abiertas (fecha hasta) Delimitacion de la seleccion a una
fecha determinada. Se seleccionan
todas las partidas que hayan sido
contabilizadas hasta la fecha clave
indicada y estén abiertas a dicha
fecha. En el sistema estandar se
propone la fecha actual.
Partidas Seleccionar este campo si se desea | O Se visualizan partidas que se han | En caso no se
compensadas visualizar partidas que han sido compensado para la fecha de | ingresen valores en
compensadas a la fecha de compensacion y que han sido abiertas | las fechas, se
compensacion 'y que han sido para la fecha clave. En caso de que | muestran todas las
abiertas a la fecha clave. no se haga ninguna indicacién para la | partidas
fecha de compensacién y para la | compensadas.
fecha clave, se visualizan las partidas
compensadas.
Fecha de | Rango de fechas dentro de la cual se | O Ingresar fecha o rango de fechas.
compensacion | ha realizado la compensacion.
Abiertas en | Fecha clave para determinar las | O Ingresar fecha o rango de fechas
fe.clv. partidas abiertas (fecha hasta)
Partidas (tod.) | Seleccionar este campo si se desea | O Seleccionar este campo si se desea
visualizar todas las  partidas visualizar todas las partidas
individuales de la cuenta. individuales de la cuenta.
Fecha de | Fecha en la cual se ha realizado la | O Ingresar fecha o rango de fechas.
contabilizacién | contabilizacion de las partidas.
Clase
Partidas Marcar el campo si se desea | O Por defecto se visualizan esta clase de | Son los registros que
normales visualizar partidas sin estado especial cuentas. Se visualizan partidas de | se efectlian sin la
de documento. documentos que no tienen ni un | necesidad CME
status de documento especial ni
representa una operacion en cuenta
de mayor especial.
Apuntes Marcar el campo si se desea [ O Marcar el campo si se desea visualizar
estadisticos visualizar partidas imputadas partidas imputadas estadisticamente.
estadisticamente.
Part.reg.forma | Marcar el campo si se desea incluir | O Marcar el campo si se desea incluir en

preliminar en la Vvisualizacion las partidas la visualizacion las partidas ingresadas
ingresadas en documentos en documentos preliminares.
preliminares.

Nota: Para la columna “"R/O/S" se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, “O” = Opcional, *S” = Suprimir.
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Presionar el icono de ejecucion = 0 F8

Ctas.may.lista part.indiv.
M4 M|elz B | REE eS| BeEE| 25 EE | Selecciones Caso de clarificacién

Status: ” Contab. N preliminar i@ Pendientes @ compens.

Cta.mayor 2491010020 Bienes y Servicios Registrados.en Almacén

Sociedad 3002
St|Asignacidn N® doc. Div.|Clase Fecha doc.|CT Importe en ML|ML IT|Doc.comp. |Texto

] @ |50000000002008 5000000000 WE 21.01.2008(96 15.500.000,00-| COP Reparacidn de Vehiculos

] @ |50000000032008 5000000003 WE 21.01.2008|96 9.000.000,00-|COP Mantenimiento material téc

] @ |50000000042008 5000000004 WE 21.01.2008(96 145.000,00-| COP Reparacidn de Vehiculos

] @ |50000000052008 5000000005 WE 21.01.2008|96 3.000.000,00-|COP Reparacidn de Vehiculos
@ 27 .645.000,00-| COP

1 @|50000000012008 5000000001 WE 21.01.2008| 86 15.500.000,00 |COP 100000027 |Reparacidn de Vehiculos

1 @|50000000022008 5000000002 WE 21.01.2008|96 15.500.000,008-| COP 100000027 |Reparacidn de Vehiculos
a @,00 | COP

“* Cuenta 24081010020 27 .645.000,00-| COP
Cta.mayor
Sociedad

St|Asignacidn

N® doc. ‘DTV.‘C]ESE ‘Fecha doc.‘CT Importe en ML|ML IT|Doc.comp. |Texto

27 645 .000,00-| COP

Es posible navegar dentro de la pantalla con el uso de los siguientes iconos.

Status: s Contab. Oopreliminar @ Pendientes @ compens. (Status

de las partidas: contabilizadas, contabilizadas preliminarmente, pendientes por
compensar y compensadas)

& Pposicionandose sobre un documento y presionando este icono es posible
visualizar el documento.

& Posicionandose sobre un documento y presionando este icono es posible
modificar el mismo.

=m Se utiliza para efectuar modificacidon en masa para lo cual es necesario marcar
con flag los documentos que desea modificar en la parte izquierda del status (St):

%0
%
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St |Asignacidn N® doc. Div.|Clase Fecha doc.|CT Import
@ |50000000002008 5000008600 WE 21.01.2008| 96 15.500.
[1 @|50000000632008 5OB000B603 WE 21.01.2008| 96 0.p6e0.
@ |50000000042008 5000000004 WE 21.01.20608| 96 145.
v @ | 50000000052008 5000008005 WE 21.01.2008| 96 3.800.

Posteriormente saldra la pantalla para efectuar la modificacion en masa. (ver
modificacion en masa de documentos).

5t Acinnarihn |Mﬂ A |F‘l1'u |i""| aco |I:|:u"h:| A |i"“T| Tmnnrto

Jal.nuevos

Diatos de pago

Fecha base

Condiciones f I

RIEILIE]

Blogueo de pago

Via de pago

L]

Banco propio

Datos de reclamacion

#+ ruel Areareclam.

Uttima reclam.
Cta.mayo Mivel reclam.
Zociedad| Blogueo reclam.

Clave reclam.

ot

Otros datos
Texto
Asignacian

Tp.bco.interl.
Origen difer.
Ind.ces.créd.

1] -
I_i w# Ejecutar modificaciones | 3%

& Posicionandose sobre el documento es posible visualizar la informacién del pago,

si la partida ya ha sido pagada.
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@ Seleccionando este icono es posible visualizar los datos maestros del proveedor.

“F| posicionandose en la columna, y presionando este icono es posible fijar un filtro,
por ejemplo que traiga solo los documentos con una determinada fecha de
vencimiento, las alternativas de filtro dependen de la informacion en la columna.

Criterios de filtro

Selec.

N° documento 5000000001 a 5008000003|[=)

Ctas.may.lista part.indiv.
M | s |2 EZR |52l = | B & F | EE 25 = | Selecciones Caso de clarificacién

Status: w” Contab. O opreliminar i@ Pendientes @ compens.
Cta.mayor 2401010828 Bienes vy Servicios Registrados.en Almacén
Sociedad 3002
St|Asignacidn N® doc. Div.|Clase Fecha doc.|CT Importe en ML{ML II|Doc.comp. |Texto
] @ 50000000032008 5000000003 WE 21.81.2008(96 9.000.000,00-(COP Mantenimiento material técr
. 9.000.000,00-(COP
(] @ | 50000000812008 5000800001 WE 21.681.2008( 86 15.500.000,00 |COP 1080000027 |Reparacidn de Vehiculos
(| @ | 50000000022008 5000000002 WE 21.01.2008( 96 15.500.000,00-( COP 100000027 Reparacidn de Vehiculos
L | 9,00 |CcoP
** Cuenta 2401010020 0.000.000,00-]COP
Cta.mayor
Sociedad

St|ﬁs1'gnac‘ién N® doc. ‘Div.|c1ase |Fecha doc.|CT Importe en ML{ML II|Doc.comp. |Texto

9.0008.008,008-| COP

=i Clasificacion en forma ascendente o descendente, posesionandose en la
columna respectiva es posible clasificar en forma ascendente o descendente.

1
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Ctas.may.lista part.indiv.

(LD [ ][] [Z ][22 ] I

|I|:-"Deﬁnir clasificacian
Campos clasificacidn Pool campo
[ Jcontenido de columna . [ & T o | [ ] Cont.calumna [ ]
Cuenta oHIE [=] Clase de documento [=]
Clave clasificacion O @ UL El | |Textn cab documento E'
Sociedad [N Fecha de documentao __|
_Importe en moneda local
— E:N" docurmento
» _Acti'-.-':- fijo
Subndm.activa fijo
4 :Orden
E_Doc.compensacién
MMombre del usuario
E | JFecha compensacidn E
[=] | |clave contahiliz. [=]
E ] [«][e]l | [«][+]

|2 | G e

[nformacian

v @

B8 Modificar disposicion: Mediante la seleccion de este icono es posible modificar la
disposicion de la informacion en la pantalla, al presionar el icono en la pantalla
“Modificar layout Estandar", mediante las flechas es posible pasar los campos
suprimidos a la parte izquierda, que corresponde a los campos que se encuentran
visibles en la posicion.

%0
%
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Ctas.may.lista part.indiv.

[ ] s [ ] 2= ] ]|

II:-" Modificar layout: Cuentas de mavor estandar
Linea 1 Campos suprimidos
Contenido de columna |F'Ds. |L0ng. | ZI Cont.columna |L0ng. I |
Clase de docurmento 1 = [=] Texto cab. documento 25 [=]
Fecha de documento 2 1 @ Activo Tijo 12 E'
Importe en moneda local 3 20 Subntm.activo fijo 4 _|
M docurmenta 4 1a (s Crden 12
> Doc.compensacian 10
Mombre del usuario 3
4 Fecha compensacion 10
- < | |Slave contabiliz. 2
Status de documento 1
Fe.contabilizacion 10
[=] Sociedad 4 [=]
[=] M= ident fis. 1 10 [=]
Ancho linea a7 B [ s
Ancho de lista 57

Posteriormente con el icono ¥ T°Mar e toman los cambios efectuados en la
disposicion.

W Presione este icono para grabar la disposicidon efectuada, diligenciar los campos
segun la informacién de la siguiente tabla en la pantalla “Disposicion: Grabar en"

I= Disposicidn: Grabar en
Layout H5apP-LL Especfﬂm usuario
Denarminacian Cuentas de mayor estandar

Chjetos parciales
Criterios de clasificacidn
Criterios de subtotales
Desglase hasta niv.total. 8] Lineas no totales

1
%

BPPS LIBRO MAYOR FI FBL3N SILOG — MDN “2000 SGS



rupo SILOG
Capacitacion Virtual

Ministerio de Defensa Nacional

Replblica de Colombia

Nombre de Descripcion R/0O/S Accion del usuario y valores Comentarios
campo
Disposicién Nombre de la disposicion La disposicién controla la edicién de la

lista.

En una disposicion podré estar
almacenada la siguiente informacion:
Estructura de columnas de la lista
Criterios de clasificacion

Condiciones de filtrado

Denominacion

Denominacién de la disposicién

En este campo se tiene que proveer la
disposicion que se tiene que grabar con
un texto descriptivo.

Especifico
usuario

Al marcar este clic es posible
determinar que la disposicion sea
especifica para el usuario.

Si ha marcado "especifico de usuario”, la
disposicion grabada solo el usuario
puede seleccionarla y modificarla.

En caso que desmarque este
parametrizacion, todos los usuarios de la
lista tienen la posibilidad de llamar la
disposicion.

Criterios de
clasificacion

Si se marca este campo, ha
clasificado por lo menos una columna
en la lista.

Desmarcando consigue que se grabe
la disposicion sin las clasificaciones
en cuestion.

Si se marca este campo, ha clasificado
por lo menos una columna en la lista.
Desmarcando consigue que se grabe la
disposicion sin las clasificaciones en
cuestion.

Criterios de
subtotales

Si se marca este campo, ha
construido un subtotal en la lista
mediante una columna por lo menos.
Desmarcando consigue que la
disposicion se grabe sin la creacion
del subtotal.

Si se marca este campo, ha construido
un subtotal en la lista mediante una
columna por lo menos.

Desmarcando consigue que la
disposicion se grabe sin la creacion del
subtotal.

Desglose hasta
nivel total

Nivel Criterios de totales

] Lineas no totales
1|* |Icono part.abiertas/comp
2|“*|Cuenta

+ Tomar & T [H %

Nota: Para la columna “R/O/S" se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, “O” = Opcional, "S” = Suprimir.

Posteriormente presione |¥ 1931 | para guardar la disposicion.
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%5 Presione este icono para seleccionar una disposicidn

|= Dispos.: seleccianar

[+

Layout Denominacion de la disposicidn = S| S| d= E

{ RIEMTEGRO |DTN ALF o’ | [

{ SANDOYVIW TOTALES TEXTO CAB | o

{ TES. EJC REFORTE FONDD IMTERWO | o

/0 ELPIS R COW SUMATORIA AMALISIS POR DEUDOR | w”

paelola] YERIFICAR FACTURA | w”

/OBEROJAS MOWIMIENTOS DPTO CONTROL DE ARMAS o’

fa1 POR TERCEROS | o

{BJOSEPENS analisis para cruce 2401010018 ACREEDOOR | o o

1420 ANTICIFOS MEMSUAL | o

f142012-C2 REWISION 142812 S.TELLD C-2 o

f1636088E10 | CxP ALMACEN | w”

f150P camacho | o

f15AP-FC Moneda extraniera estandar | o

f158P-LC Cuentas de mayor estandar | o

f158P-TH Moneda extranjera estandar o o

/2401081 REPORTE CXP | w”

/2401081 -C2 PARSA OBELIGAR - MIROD | w”

2401018020 | CxP LOGISTICA | o

24018180202 | PARA DIFERNCIAS DEPRECIACION | o

124010603 YISUALIZA DOC.COMPRAS o

1242529 ACREVARIOS JAMES | | o E

/2436 impuestos isa o’ | =

&

5. Para salir de la consulta seleccionar el icono —

6. Para terminar la sesion y regresar a la pantalla de inicio, volver a presionar
el icono de Finalizar.
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