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OBJETIVO GENERAL

Capacitar a los funcionarios de la Fuerza Publica para que obtenga destreza en la
administracion y control de los registros contables el Sistema de Informacién Logistica
SILOG, operado bajo la herramienta tecnologica SAP ECC 6.0., buscando mejorar los
procesos de la administracidén de los recursos econémicos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Analizar los procesos y la gestion contable en el Sistema de Informacion
Logistica SILOG, operado bajo la plataforma SAP ECC 6.0.

2. Generar reportes e informes por el sistema que permitan el analisis y
supervision de la cadena logistica.

COMPETENCIA

Operacion del sistema contable en el Sistema de Informacion Logistica SILOG,
operado bajo la plataforma SAP ECC 6.0.

NOMBRE DE LA COMPETENCIA

Implementacién del sistema de informacion que cumpla la solucion teleinformatica.

GENERALIDADES

La cuenta o auxiliar contable es el instrumento que nos permite identificar, clasificar y
registrar un elemento o hecho econdémico realizado por una empresa, se encuentra
compuesta de los siguientes elementos.

1. TRANSACCION FB02

Esta transaccion permite modificar datos ya grabados en un documento financiero su
ejecucion es responsabilidad del area financiera. Antes de efectuar una modificacion
el usuario debe tener en cuenta que el sistema Unicamente permite modificar campos
no obligatorios.

1.1. PARTES DE LA TRANSACCION FB02

En la pantalla “Modificar doc.: Acceso”, ingresar la informacion como se especifica en
la siguiente tabla:

Modificar doc.: Acceso

‘ Lista documentos H M Frimera posicidn Hi Opciones tratamiento

Clave de la vista de entrada

M documenta 1AAEAAERE
Sociedad Jo0a
Ejercicin 2011

PARTES OBLIGATORIAS DE LA TRANSACCION
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1. No. documento: El nUmero de documento es la clave con la cual se accede
a un documento contable.

2. Sociedad: Codigo que identifica univocamente una Sociedad Fl.

3. Ejercicio: Ejercicio contable 6 afio en el que se realiz6 la contabilizacion.

Resumen documento: Modificar
SR B G B B 1 [ s | o [ A B[ o s W

Cl.doc. © 84 ( Regist Manuales SIIF ) Documento normal
We doc 100080000 Sociedad 3008 Ejercicio 2011
Fe_docum 8903 2011 Fecha contab 69.03.2611  Per{odo 83
Calc.impuestos
Referen RECLASIFICAGION
Moneda doc Cop
Txt cab doc RECLASIFICIAGION CUENTA
Pos|Doc.conp CT|Cta.mayor |Lib.mayor |Texto breve cuenta |Cuenta Importe ML|Div. |PosPre Centro gestor Fondo AFun
1 40|5202010000) 5202010000 | Sueldos del personal 5202010000 G00.000, 00
i 5202010000 600.000, 00
2 50|5202040000) 5202040000 | 6astos de represental 5202040000 600.000, 00-
- G20204A000 oD .0on, AA-
0,00

Para ejecutar la transaccion el usuario debe dar doble clic en la posicion a
modificar (a manera de ejemplo modificaremos la primera posicion del
documento), el sistema muestra la pantalla “Modificar doc.: Posicion 001.

& Modificar doc.: Posicion 001

2 oY 2 v .| {3 & Otos datos + |inea siguiente + | inea anterior

Cuenta de mayor 5202010000 Sueldos del Personal
Sociedad 3000 COMANDO EJERCITO

N°doc. 100000048

Posicidn 1/ Contab.Debe / 40
Importe 541.214 060 CoP

Imputaciones adicionales

Activo fijo

Centro de coste E3@ooooa Orden
Asignacidn 1000000482008

Texto RECLAS. CTA NOMIMNA ABRILIOS

T, Tsexpl.

Al ejecutar el procedimiento anterior el usuario puede observar que el sistema
presenta habilitados Unicamente los campos que no son obligatorios (Asignacion
y texto): en esta pantalla el usuario debe modificar el campo deseado:

78|z Modificar doc.: Posicion 001

P |0y L2 w |a {3 & Ofros datos

+ Linea siguiente + Linea anterior

Cuenta de mayor
Sociedad

52020100008 Sueldos del Personal
30080 COMAMDO EJERCITO

N° doc. 100300048
Posicidn 1/ Contab.Debe / 40

Impaorte 541 .214,00 COoP

Imputaciones adicionales

Activo fijo

Centro de coste E30000081 Orden
Asignacion 01000000482008

Texto

RECLAS. CTA. NOMIMNA ACTIVOS ABRIL/2008

@, Trs.esl|

Con el icono “# el usuario puede modificar la referencia y el texto de cabecera
de documento.
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IIE-.'Cab. de documento; 3000 sociedad

Clase documento |58 | Regist Manuales SIIF

Tut.cab.doc. |[RECLASIFICIACION CUENTA |

Fim.de tienda |_| Ctd.paginas |EI_|

Clase tarjeta M= tarj. | |

Mimera de arden |—|

Referencia |RECLASIFICACION |Fecha documenta [B9.83.2011
Fecha contab. 09 . 03 2811

Moneda Cop Periodo a3 2011

Qp.referencia EKPF | Documento contable

Clv.referencia 0100ERARR30AB2E1 1 | Sistldg. OMSCLNT4008

Autar JOSEMIEE | Autar doc.prel. |

Registrado el 9. Q3. 2e11 Hora de entrada o8 a1 :57

Cadtransaccidn FEA1 |

Maodificadn &l | Uit actualiz. [

Gr.ledgers Ledger |_|

Clv.ref.cabec.1 | | chRefCabz |

Luego de digitar los nuevos datos o modificar los existentes, el usuario puede

., . . . ] . . "
grabar la transaccion oprimiendo el icono B, el sistema graba la modificacion e
informa en la parte inferior de la pantalla:

|@Las modificaciones han sido grabadas.

1.2. RUTA PARA LA TRANSACCION FBO2

Finanzas — Gestidn Financiera — Libro Mayor — Documento — FB02 - Modificar

SAP Easy Access
BE| 5| EE 2| v

[» (] Favoritos
=2 & Menl SAP
I (] Oficina
I [J Componentes multiaplicaciones
> [J Presupuesto
[* [J Logistica
= 7 Finanzas
= =Y Gestion financiera
= 9 Libro mayor
I [J Contabilizacign
= 4 Documento

) FBO2 - Modificar
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2. TRANSACCION FB08

Esta transaccion permite hacer anulacion individual de documentos financieros
su ejecucion es responsabilidad del area financiera

2.1. PARTES DE LA TRANSACCION FBOS

En la pantalla “Anular documento: Datos de cabecera”, ingresar la informacion
como se especifica en la siguiente tabla:

Anular documento: Datos cabecera

|c$%,0 Visualizar antes de anular || Lista docurnentos ||ﬁ Anulacidn en masa

Datos del dacumento

Mimero de docurmento |
Sociedad elepale]
Ejercicio 2010

Datos de contahilizacidn de anulacion

Motiv.anulacian a3
Fe contabilizacidn
FPeriodo contable

Datos para la gestion de chegues

Causa de no validez

1. Datos de documento No. documento: El nimero de documento es la clave con
la cual se accede a un documento contable.

Sociedad: Cadigo que identifica univocamente una Sociedad Fl.

Ejercicio: Ejercicio contable 6 afio en el que se realiz6 la contabilizacion.

Datos de contabilizacion de anulacién / Motv. Anulacion: Corresponderia al
motivo de anulacion.

Fe. Contabilizacion: Fecha de anulacion del documento.

Periodo Contable: Corresponde al periodo contable del documento.

Datos para la Gestion de Cheques / Causa de no Validez: Corresponde al
motivo de anulacion de cheques si el documentd es un comprobante de egreso.

8. Al dar Enter o clip en el iconor‘("fvls"lahzarEmtEs d anular |

pantalla “Resumen documento: visualizar”:
Resumen de documentos: Visualizar
710 ][ ] B 2 o o o | v | 0 e I

hwn

No o

el sistema muestra la

Cl.doc. @ DR ( Factura deudor ) Documento norma

WO doc 1800000068 Sociedad 3003 Ejercicio 2010
Fe.docun 24.04 2010 Fecha comtab.  24.04.2018  Periodo 04
Calc. impuestos

Referen 8754

Honeda doc cop

05| Doc. conp CT|Cta.mayor |Lib.mayor |Texto breve cuemta |Cuenta Importe ML|Div. |PosPre Gentro gestor  [Fondo AFun

1 01(1481010010| 1401016010 (LUZ MERY DE RODRIGUE| 41728695 1.260.000, A

1481018010 .260.000,00
4808173000 | 4308179000 [Arrendanientos 4808173000 1.209.008, 00
4808170060 1.260.000,00-

2

0,00

Luego de visualizar el documento a anular, el usuario puede grabar la transaccion

.. . ] . ., . . .
oprimiendo el icono , el sistema graba la anulacion e informa en la parte inferior
de la pantalla.

|@ Doc. 1600000002 s contabilizo en saciedad 3003
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2.2. RUTA PARA LA TRANSACCION FBO8

Menu SAP — Finanzas — Gestidn Financiera — Libro Mayor — Documento — Anular

(FBOS).
SAP Easy Access

(& (=] 25| & ) [2] | [w|[a

(1 Favoritos
=7 3 Mend SAP
> [ oficina
> [ componentes multiaplicaciones
[ [ Logistica
=7 = Finanzas
=2 (- Gestidn financiera
= ‘3 Libro mayar
B [ contabilizacidn
= ‘= Documento
2 FBO2 - Modificar
2 FBOS - Modificar posicidn
) FBO3 - visualizar
2 FED4 - Visualizar rodif.
@ FERA - Anular cormpensacion
[» 1 Documentas prelim.
> 1 Documentos de ref.
[» [ Operacidn multisociedad
= i Anular
@ FBOS - Anulacidn individual
) F.80 - Anulacidn en masa
B [ cuenta
> (1 Datos maestros
[» (1 Operaciones periddicas
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3. TRANSACCION FB03

Esta transaccion permite visualizar documentos financieros generados.

3.1. PARTES DE LA TRANSACCION FBO3

En la pantalla “Visualizar documento: Acceso”, ingresar la informacién como se

especifica en la siguiente tabla:

Visualizar documento: Acceso

Lista documentos || 4 Primera posician ||(f‘ Cpciones tratamiento

Clave de la vista de entrada

M® documento feeooeeon
Sociedad 3000
Ejercicio 2011

1. No. Documento: Indique el nimero de documento que desea visualizar.
2. Sociedad: Clave que identifica univocamente la sociedad.
3. Ejercicio: Afo en el cual se registro el documento.

En la pantalla “Resumen de documentos: Visualizar”, aparecera el documento

solicitado.
Resumen de documentos: Visualizar
][0 ] (o] =[] ) seieccionar |[R srabar [T Gl (G [H oatos tecates |[H][=)

C1.doc
Ne doc
Fe.docum
Calc.inpuestos
Referen
Moneda doc
Txt.cab.doc

o SA  Repist Manuales SIIF ) Documento normal
100000000 Sociedad 2000
6903 2811 Fecha contab 09.03 2011

201
a3

Ejercicio
Perfodo

RECLASIFICACION
CopP
RECLASIFICIACION CUENTA

3

] o1 Texto breve cuents |Cuenta ]

Doc.comp Cta.mayor [Lib.mayor Importe ML PosPre Centro gestor Fondo AFun

=

05202010000
5202610000
5202840000

5202040000

5202010000 |Sueldos del personal | 5202010000 600,000,008
600000, 08
600006, 0f-

600.000,00-

@

5202040000 |Gastos de representa| 5202040008

8,08

Es posible pasar a modificar el documento que se esta visualizando mediante el icono
&, y proceda de acuerdo al BPP de Modificacion de documentos financieros.

Existe la opcién de seleccionar varios documentos con algun criterio de busqueda,

para ello seleccione el boton Wl Listadocumentos | en |g pantalla “Lista de documentos”
seleccione los datos segun la siguiente tabla, es posible seleccionar por ejemplo los

documentos de un tipo especifico, contabilizados en un periodo de tiempo).

Lista de documentos

Suciedad foea[=) a =]
W* documento a E
Ejercicia a E
Delimitaciones generales
Clase de documento a E3
Fecha de contabilizacian a E
Fecha registro a E
IN® referencia a E
Op.referencia a E
Clave de referencia a E
Sisterna ldgico a E

Yisualizar apunte estadistico conjuntarmente

[visualizar apunte estadistico

Blsgueda de docs. propios
[ 5dlo documentos propios
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3.2. RUTA DE LA TRANSACCION FB03

Finanzas — Gestion Financiera — Libro Mayor — Documento — FBO3 - Visualizar.

SAP Easy Access

RE L B % 7 ¥V A
1 Mend SAP

* I Sisterma de Informacidn Contratacidn

* I oOficina

* B8 Componentes multiaplicaciones

* [0 Logistica

~ Wl Finanzas
~ 1 Gestidn financiera
vy Libro mayor

» 0 Contabilizacidn

v Documento
= 3 FBO2 - Modificar
r%ﬁ,i FBOS - Mcrd'rﬁmr_lpusiciﬁn
I|_@ FBO3 - Visualizar;

S ————
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