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OBJETIVO GENERAL

Capacitar a los funcionarios de la Fuerza Publica para que obtenga destreza en la
administracion y control de los registros contables el Sistema de Informacién Logistica
SILOG, operado bajo la herramienta tecnologica SAP ECC 6.0., buscando mejorar los
procesos de la administracidén de los recursos econémicos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Analizar los procesos y la gestion contable en el Sistema de Informacion
Logistica SILOG, operado bajo la plataforma SAP ECC 6.0.

2. Generar reportes e informes por el sistema que permitan el analisis y
supervision de la cadena logistica.

COMPETENCIA

Operacion del sistema contable en el Sistema de Informacion Logistica SILOG,
operado bajo la plataforma SAP ECC 6.0.

NOMBRE DE LA COMPETENCIA

Implementacién del sistema de informacion que cumpla la solucion teleinformatica.

GENERALIDADES

1. TRANSACCION FS10N

Transaccion del modulo de Fl que permite listar los Saldos de Cuentas de Mayor para
un determinado ejercicio. Este reporte muestra los saldos totalizados en cada periodo
del ejercicio, incluido el arrastre de saldos.

En el saldo de cuenta se visualiza lo siguiente:

El saldo inicial (el arrastre de saldos del ejercicio anterior)

El total de todos los movimientos de cada periodo de contabilizacién, desglosado en
contabilizaciones en el Debe y en el Haber (cifras de movimientos).

A partir de estas cifras, el sistema también calcula lo siguiente para la visualizacion
del saldo de cuenta:

El saldo por periodo contable

El saldo de cuenta acumulado

MATERIAL GUIA PARA EL ALUMNO VIRTUAL

Reservados todos los derechos.



Z¥™> MINISTERIO DE DEFENSA
&%ﬁ NACIONAL

1.1. PARTES DE LA TRANSACCION FS10N

En la pantalla “Visualizacion de saldos: Cuentas de mayor”, ingresar la siguiente
informacion como se especifica en la siguiente tabla, asi:

1. Cuenta de mayor: Numero de la cuenta de mayor Ingresar cuenta o
seleccionar matchcode para valores permitidos.

2. Sociedad: Cddigo que identifica univocamente la sociedad Fl, Ingresar la
sociedad a consultar.

3. Ejercicio: Ejercicio fiscal para el que se desea visualizar los saldos de la
cuenta, Seleccionar segun corresponda el ejercicio contable.

4. Division: Clave que identifica la division de forma univoca, el cual
corresponde al recurso presupuestal con que se financia el gasto.

5. Division: Clave que identifica la division de forma univoca, el cual
corresponde al recurso presupuestal con que se financia el gasto. Presionar
el boton “Ejecutar”

En la pantalla “Visualizacion de saldos: Cuenta de mayor”, se visualizan los saldos
de las cuentas por periodos para el ejercicio ingresado.

En la pantalla “Visualizacion de saldos: Cuenta de mayor”, se visualizan los saldos
de las cuentas por periodos para el ejercicio ingresado.

1.2. RUTA PARA LA TRANSACCION FS10N

Finanzas — Gestiodn financiera — Libro mayor — Cuenta —» FS10N —
Visualizar saldos

SAP Easy Access
B S| EB 2 v

[* (] Favoritos
= = Menu SAP
[ (] Oficina
[* (] Componentes multiaplicaciones
[* [J Presupuesto
[* [J Logistica
=~ &3 Finanzas
= = Gestidn financiera
=~ 3 Libro mayor
[* [ Contabilizacidn
[* [J Documento
= 3 Cuenta
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2. TRANSACCION F.01

Esté transaccion permite visualizar los libros oficiales de Balance y PyG.

2.1. PARTES DE LA TRANSACCION F.01
En la pantalla “Balance/PyG”, ingresar la informacién como se especifica, asi:

1. Plan de cuentas: Clave que identifica univocamente un plan de cuentas,
Ingresar la clave del plan de cuentas, que para nuestro caso es PGCP.

2. Cuenta de mayor: El nUmero de cuenta de mayor identifica univocamente la
cuenta de mayor en un plan de cuentas, Ingresar una cuenta de mayor 0 un
rango de cuentas, que se desee analizar.

3. Sociedad: Codigo que identifica univocamente una sociedad FI, ingresar una
numero de la sociedad F.I.

Sel. Por ayuda p. busqueda
ID Ay p basqueda

4. Mediante la tecla sensible, el usuario podra seleccionar directamente del campo
de entrada una Ayuda para busqueda elemental de la Ayuda para busqueda
compuesta, Mediante la tecla sensible, el usuario podra seleccionar
directamente del campo de entrada una Ayuda para busqueda elemental de la
Ayuda para busqueda compuesta mediante la notacion breve. Aqui también
pueden introducirse directamente en la ventana de dialogo las restricciones
para valores. como tecla sensible se permiten letras y cifras.

5. Str Busqueda: En la cadena de busqueda para la seleccién de indice se pueden
introducir los limites en tipo M (matchcode) con los que seleccionan los datos,
los conceptos de busqueda individuales se separan por puntos en la cadena de
busqueda para la seleccién de indice se pueden introducir los limites en tipo M
(matchcode) con los que seleccionan los datos, los conceptos de busqueda
individuales se separan por puntos. Ejemplo: cadena de busqueda "EDW.JO"
se seleccionan todos los registros cuyo nombre comience por "EDW" (p.ej.
"Edward" y "Edwards") y cuyo nombre de pila comience por "JO" (p.€j.
"Joanne”,"John" y "Joseph") Si visualiza las entradas posibles en el campo
"nombre de indice" y toma un nombre de indice, podra introducir la cadena de
basqueda estructuralmente adecuada en un Popup, los puntos para
separar los diferentes conceptos de busqueda seran puestos por el sistema,
para otros tipos de indice (p. ej. indice estratégico), no se apoya la entrada de
una cadena de busqueda.

6. Division: Clave gue identifica la division de forma univoca, la cual corresponde
al recurso presupuestal con que se esta financiando el gasto.

7. Tipo de moneda: Tipo moneda para el segmento de volumen de negocios, aqui
puede indicarse el tipo de moneda para segmentos de conversion. la utilizacion
de moneda de contabilizacion esta parametrizada previamente. (en este caso
escoger tipo 10 moneda de sociedad).

Otras delimitaciones

1. Estructura balance/PyG: Indica la clave que identifica univocamente la versiéon
de balance o de cuenta de pérdidas y ganancias, ingresar la clave que identifica
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la version de balance o de cuenta de pérdidas y ganancias, que para nuestro
caso es PGCP.

2. ldioma: La clave de idioma indica el idioma en que seran visualizados los textos,
en que se podran introducir textos, en que sera la salida de impresion del
sistema.

3. Afo del informe: Corresponde al ejercicio contable que se quiere generar,
Introducir ejercicio contable.

4. Periodos del informe: intervalo de delimitacion de los periodos del informe,
Ingresar periodo contable o rango de periodos contables.

5. Afo de comparacion: Corresponde al ejercicio contable con el que se quiere
comparar, introducir ejercicio contable.

6. Periodos de comparacion: intervalo de delimitacién de los periodos del informe
a comparar, Ingresar periodo contable o rango de periodos contables.

7. Version plan (s6lo Ledger 00): version de planificacion, En este pardmetro es
posible entrar un namero de version para valores
planificados. Si este es el caso, los valores reales en el periodo de
informe se compararan con valores planificados para el mismo periodo.
(La comparacion se realiza en la columna 'Periodo de comparacion’).

8. Lista clasica: corresponde a la version de presentacion del informe como Lista
clasica, Escoja una de las alternativas de Edicion de lista.

9. Control grid LVA: corresponde a la versién de presentacion del informe como
control grid LVA, Escoja una de las alternativas de Edicion de lista.

10.Control Tree LVA: Corresponde a la version de presentacion del informe como
Control Tree LVA, Escoja una de las alternativas de Edicion de lista.

11.Como lista de saldos estructurada: Como alternativa al balance y PyG puede
generar con el LVA control Tree una lista de saldos estructurada, sin embargo,
existen las limitaciones siguientes:
No se calcula ni se comprueba ninguna pérdida o ganancia.
Las cuentas que no estén asignadas a ninguna posicién de balance/ PyG no se
comprueban.
La posicién cuentas no asignables se suprime.
Marque el flag si quiere el informe con esta delimitacion.

Tipo de balance: Los valores posibles de entrada son: 'l '2', '3' o '4.
Si no se indica ninguno de estos valores, el sistema toma el valor '1".

Este parametro controla los periodos que se han de incluir en el intervalo del
informe y de comparacion, por defecto el sistema trae marcado el Tipo de
balance 1.

Clase de balance 1 (defecto)
Significa que se crea un balance acumulado, esto quiere decir que el saldo se
calcula a partir del saldo inicial mas los periodos 01 hasta el limite superior
indicados en los parametros

Periodos del informe y periodos de comparacion
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El limite inferior de estos parametros se ignora en este caso
las cuentas de balance y de pérdidas y ganancias obtienen el mismo
tratamiento.

Clase de balance 2
Significa que se crea un balance de movimientos. Esto quiere decir que el saldo
se calcula a partir de los periodos indicados en los parametros

Periodos del informe y periodos de comparacion.
El saldo inicial no se tiene en cuenta, las cuentas de balance y de pérdidas y
ganancias obtienen el mismo tratamiento.

Clase de balance 3.

Significa una mezcla de las opciones '1'y '2".

En este caso, las cuentas de balance se tratan como se indica en el Clase de
balance 1y las cuentas de pérdidas y ganancias como se indica en el Clase de
balance 2.

Clase de balance 4

Significa que se crea un balance de apertura en este caso, el saldo inicial sélo
se consulta para los periodos del informe y de comparacion.
En esta variante también se visualizan cuentas sin contabilizaciones o con saldo
nulo.

12.No. de cuenta alternativo: Imprimir nimero de cuenta alternativo condiciones
previas soOlo se reemplaza si en los datos globales de las sociedades
seleccionadas se han actualizado los planes de cuentas del pais que difieren
del plan de cuentas correspondiente de la sociedad. Los nimeros de cuenta
alternativos en los registros maestros de cuentas de mayor deben estar
contenidos en el correspondiente plan de cuentas del pais.
El nimero de cuenta alternativo sélo se edita en el balance y la PyG si asigna
explicitamente las correspondientes posiciones del balance/PyG.
Consecuentemente, actualice la estructura de balance/PyG de forma que
también contenga las cuentas alternativas.

13.Extrapolacion de valores PyG: Si entra Ud. una 'X' en este campo, sistema
extrapolara las cuentas de movimientos (ctas. PyG) al importe total anual
supuesto.
Saldo = (Saldo * 12) / numero de meses del periodo, marque con una X si
requiere, que el informe registre esté parametro.

14.Extrapolacién de valores PyG: Si entra Ud. una 'X' en este campo, el sistema
extrapolara las cuentas de movimientos (ctas. PyG) al importe total anual
supuesto.
Saldo = (Saldo * 12) / numero de meses del periodo, Marque con una X si
requiere, que el informe registre esté parametro.

15.Cuentas con saldo cero: si Ud. marca este parametro, también se imprimiran
cuentas cuyo saldo es cero en el periodo de informe y de comparacion, Marque
el flag si quiere el informe con esta delimitacion.

16.Peticion de borrado: si se marca este parametro, las cuentas marcadas con
peticion de borrado también se trataran. Las cuentas cuyo saldo sea diferente
de cero durante el intervalo del informe y/o el periodo de comparacién se
incluiran siempre en la evaluacion, independientemente de una peticion de
borrado, Marque el flag si quiere el informe con esta delimitacion.
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17.Moneda de visualizacion: En caso de que usted entre aqui una clave de
moneda, todos los importes calculados se convertirdn a esta moneda.
La conversion se efectta a través de la tabla TCURR para la fecha
indicada en el parametro 'Fecha clave para conversion', Si desea cambiar la
moneda de visualizacion, ingrese la moneda correspondiente.

18.Fecha clave para conversion: Para la conversion de moneda se utiliza el tipo de
cambio valido para esta fecha. (Fecha actual propuesta), Introduzca la fecha
clave si es diferente al dia actual.

19.Tipo cotizacion p. conversion: Clave bajo la cual se almacenan tipos de cambio
para la conversion en el sistema, Introduzca tipos de cotizacion para almacenar
diferentes tipos de cambio para la conversion.

20.Delimitacion temp. Alternativa: Delimitacion temporal alternativa marcando este
parametro y entrando un periodo (natural) de consolidacién, se consolidan en
combinacion con compresion de sociedades (1-2).2.

21. También sociedades con fines de ejercicio diferentes. En esta funcion se asume
en forma fija el status de la compresion de divisiones compresion de divisiones
(1-3)....... 3. Marque el flag si quiere el informe con esta delimitacion.

22.Periodo natural del informe: si indica Ud. un intervalo de consolidacién (natural)
periodo natural del informe...... DDMMAAAA DDMMAAAA
Periodo natural de comparacion... DDMMAAAA DDMMAAAA vy
Periodo natural de consolidaciéon. X en combinacibn con Compresion de
sociedades (1-2). 2, el sistema también consolidara sociedades con fines de
ejercicio diferentes, en esta funcién, el sistema adopta como fijo el status de
compresion de divisiones Compresion divisiones (1-3). 3.

23.Periodo natural de comparacion: entrando un periodo (natural) de consolidacion
periodo natural del informe. DDMMAAAA-DDMMAAA
periodo natural de comparacion. DDMMAAAA-DDMMAAAA 'y
periodo natural de con X se consolidan en combinacién con compresion de
sociedades (1-2).2 también sociedades con fines de ejercicio diferentes, en esta
funciébn se asume en forma fija el status de la compresiéon de divisiones
compresion de divisiones (1-3).3. Introduzca un intervalo de consolidacién entre
DDMMAAAA y DDMMAAAA.

24.Extracto para consolidacion: Entrando 'l' o '2' en este parametro,
adicionalmente a la lista, se creara un extracto de datos para el sistema de
consolidacion. '1' significa que los datos han de extraerse a nivel de sociedad y
'2', a nivel de division, en el caso '2', la divisién original quedara sustituida por
el ambito de consolidacion global; el extracto se refiere siempre al afio y al
periodo de informe indicado por el usuario, dependiendo del parametro "“clase
de balance" se transfieren los valores acumulados relativos al limite superior del
periodo de informe o los valores para el balance de apertura.

Extracto para consolidac... Descrip.breve
1 Extracto anivel sociedad
2 Extracto a nivel divisidn

25.Extracto a SAP-EIS: Si marca este parametro con una ‘X', se traspasaran al
SAP-EIS los saldos correspondientes al intervalo del informe indicado, en tal
caso, no se realizara la salida del balance en pantalla.
Indicando una versién plan puede trasladar al SAP-EIS valores plan en vez de
valores reales para el intervalo del informe, Marque el flag si quiere el informe
con estéa delimitacion.

26.Ajuste inflacién: Per. Comp: Ajuste inflacionario de importes del periodo de
comparacion, en el caso de encontrarse fijado este indicador, los importes
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provenientes del periodo de comparacion se ajustaran con el indice de inflacion
general especificado para la sociedad en cuestion, marque el flag si quiere el
informe con esta delimitacion.

Compresion de sociedades: son posibles las siguientes entradas: 1 = se crea
un balance por sociedad 2 = las sociedades indicadas se agrupan en un balance
de totales, en el caso de los nodos dependientes del saldo asignados, el saldo
de los niveles de la sociedad determina bajo qué posicion Bal/PyG se incluye
una cuenta, 3 = las sociedades indicadas se agrupan en un balance de totales,
en el caso de los nodos dependientes del saldo asignados, el saldo de todas
las sociedades determina bajo qué posicion Bal/PyG se incluye una cuenta. Por
defecto el sistema trae asignada la opcién No. 1.

27.Compresion de divisiones: Son posibles las siguientes entradas 1 = Divisiones
individuales, 2 = Divisiones consolidadas, = Divisiones comprimidas a nivel de
cuenta, por defecto el sistema trae asignada la opcién No. 2.

28.Informe de totales: Los siguientes valores de entrada son posibles: 1a 9,0y
blanco (=valor por defecto) este parametro controla la salida de informes de
totales, en lo que '1' genera la lista mas comprimida y 'blanco’ genera la lista
mas detallada, al entrar '1' s6lo se imprimiran los puntos fundamentales de un
balance, tales como 'Activo’, 'Pasivo'y 'PyG' etc.

Al entrar 'blanco’ (=valor por defecto) se imprimira la definicion completa del
balance incluyendo las cuentas, Entre estos dos valores, existen de acuerdo al
grado de detalle, los valores 2, 3,4, 5,6, 7, 8, 9, 0.

29.Clase de comparacion: Este parametro se refiere al calculo de la columna
'‘Desviacion relativa'. Estan previstas los siguientes métodos de calculo:
Clase de comparacion 1 porcentaje de desviacién con respecto al valor de
comparacién Des.rel.= (Saldol - SaldoC) * 100 / Saldo C Clase de comparacion
2 Célculo indice (valor de comparacion = 100 Des.rel.= (Saldol * 100) / SaldoC,
Por defecto el sistema trae la clase de comparacion No. 1.

30.Escala: Con este parametro se puede controlar la representacion de importes.
El valor por defecto 0/0 significa que los importe se editan de acuerdo a la
moneda y con longitud completa, la entrada 3/1 significaria que los importes
se editarian en miles con una coma decimal, Por defecto el sistema trae la
escala 0/0.

31.Separacion de listas deseada: Cuando se marca este parametro, las listas de
impresion son separadas en funcion de la tabla de separacion de listas con la
clave 'BUKRS'y la sociedad, y enviadas a diferentes impresoras segun el caso,
marque el flag si quiere el informe con esta delimitacion.

32.Imprimir info microfilm: Incluir informacién para microfilmado si Ud. marca este
parametro se imprimira en la linea superior de cada pagina de impresion una
linea en la que estaran contenidas informaciones para el microfilmado.

En la parte fija de la linea se imprimiran:
- Mandante 3 posiciones

- Fecha 8 posiciones

- Hora 6 posiciones

-Nombre de report 8 posiciones

- NUmero consecutivo 3 posiciones (siempre 001)

- Usuario 12 posiciones

Parte variable:
- Sociedad 4
MATERIAL GUIA PARA EL ALUMNO VIRTUAL
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- Posiciones Division 4 posiciones

33.Titulo adicional: Aqui puede indicarse un texto que ha de servir como titulo

adicional en la salida de listas, Introducir el texto que desee en la impresion del
informe.

34.Inicio numeracion de paginas: Numero de pagina con el que empieza la
creacion de lista, el contador de paginas comienza con el numero indicado en
este lugar, Por defecto el sistema trae el No. 1.

35.Impresion sobre formulario: Nombre de formulario para imprimir balance, Este
formulario SAPscript de balance da salida al balance/PyG. En este formulario
se dara salida al balance/PyG cuando indique un nombre; la salida no se llevara
a cabo en lista. Es preciso que el formulario se haya creado en el idioma
seleccionado y con caracter activo en el mandante.
El formulario puede generarse directamente a partir de la estructura de balance
PyG Ejecutar funcién Encontrara mas informacion en la Documentacion del
report RFBIFOCR, Por defecto el campo viene en blanco.

36.En impresora: Esta impresora dara salida al formulario de balance, Por defecto
el campo viene en blanco.

Una vez diligenciada la pantalla presionar el icono de ejecucion ® 6Fs A

continuacion se muestra el informe generado al escoger la opcién Lista de salida:
lista clasica.

La pantalla siguiente muestra el informe generado al escoger la opcion Lista de
salida: Control grid LVA.

2.2. RUTA PARA LA TRANSACCION F.01

Sistemas info — Finanzas — Gestion Financiera — Libro Mayor — Sistema de
Informacion — F.01 — Balance

SAP Easy Access
BE S EHE 2| v -

[> (] Favaritos
== = Menud SAP
[» [J Oficina
[ [J Componentes multiaplicaciones
[* [J Presupuesto
[ [J Logistica
[>
[>
=

(1 Finanzas
[J Recursos Humanos
3 Sisternas info
[ J]EIS
[ (] Logistica
= = Finanzas
= =4 Gestidn financiera
= =y Libro mayor
I» [] Sistema de informacion
2 F.10 - Plan de cuentas
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3. TRANSACCIONES FBL3N

Cuando se contabiliza un documento en el sistema, automaticamente se actualiza las
cuentas de mayor directamente o a través de las cuentas auxiliares

3.1. PARTES DE LA TRANSACCION FBL3

En la pantalla “Ctas.may.lista part.indiv.”, ingresar la siguiente informacion para
seleccion de partidas:

Ctas.may.lista part.indiv.

Seleccion cuenta mayor
Cuenta de mayor a E
Sociedad 3000 a [ =
Sel.por Ayuda p blisgqueds
ID Ay p hisg
Str.hiisg
= Ayuda para blisg
Seleccion de partidas
Status
@) Partidas abiertas
Ahiertas en fa.clv 09.02.2011
O Partidas compensadas
Fecha de compensacian El
Ahiertas en fe.clv.
O Todas las partidas
Fecha de contabilizacion a
Clase
[¥] Partidas normales
[JApuntes estadisticos
[ Part.reg.farma preliminar
Salida en lista
Layout fTKBREZ
Cantidad maxima partidas

1. Cuenta de mayor: nimero que identifica univocamente la cuenta de mayor del
plan de cuentas operativo de la sociedad.

2. Sociedad: Cbdigo que identifica univocamente una Sociedad Fl.
Seleccién de Partidas

1. Partidas abiertas: Seleccionar este campo si se desea visualizar solamente las
partidas abiertas de la cuenta.

2. Abiertas en fe.clv: Fecha clave para determinar las partidas abiertas (fecha
hasta).

3. Partidas compensadas: seleccionar este campo si se desea visualizar partidas
que han sido compensadas a la fecha de compensacion y que han sido abiertas
a la fecha clave.

4. Fecha de compensaciéon: Rango de fechas dentro de la cual se ha realizado la
compensacion.

5. Abiertas en fe.clv: Fecha clave para determinar las partidas abiertas (fecha
hasta).

6. Partidas (tod.): Seleccionar este campo si se desea visualizar todas las partidas
individuales de la cuenta.

7. Fecha de contabilizacion: Fecha en la cual se ha realizado la contabilizacion de
las partidas.
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Clase

1. Partidas normales: Marcar el campo si se desea visualizar partidas sin estado
especial de documento.

2. Apuntes estadisticos: marcar el campo si se desea visualizar partidas
imputadas estadisticamente.

3. Part.reg.forma preliminar: marcar el campo si se desea incluir en la visualizacion
las partidas ingresadas en documentos Preliminares.

4. Presionar el icono de ejecucion E 0 F8.

Ctas.may.lista part.indiv.

M 4 »r M ‘ Sl | P | = S ‘ A=) | BE of i | = =5 =] ‘ Selecciones Caso de clarificacion
Status: o Contab O preliminar @ Pendientes @ compens
Cta.mayor 2401010020 Bienes y Servicios Registrados.en Almacén
Sociedad 3002
St|Asignacion N® doc Div.[Clase Fecha doc. |CT Importe en ML|ML II|Doc.comp. |Texto
1 @ 00 WE 21.91 2008|96 15 500 .600,00-|COP Reparacidn de Vehiculos
1 @5 200 5 WE 21.01.2008| 96 9.000.000,00-| COP Mantenimiento material téc
| @ 4200" 4 WE 21.01.2008| 96 145.000,00- | COP Reparacion de Vehiculos
1 @ 52008 5 5 WE 21.01.2008| 86 3.000.000,00-|COP Reparacion de Vehiculos
. ] 27 645.000,08- | COP
| ] 12008 1 WE 21.01.2008| 86 15.500.000,00 |COP 100080027 |Reparacion de Vehiculos
] (] 22008 5 2 WE 21._61.2008|06 15 .500.000,00- | COP 100000027 |Reparacion de Vehiculos
@ 0,08 |COP
** Cuenta 2481010020 27 .645.000,00- | COP
Cta.mayor
Sociedad
St|Asignac1’6n |N“ doc |D1’v |C]ase ‘Fecha doc.‘CT Importe en ML|ML II(Doc.comp. |Texto
27 .645.000,00-| COP

Es posible navegar dentro de la pantalla con el uso de los siguientes iconos.

Status: ¥ Contab. S opreliminar i@ Pendientes @ compens.

(Status de las partidas: contabilizadas, contabilizadas preliminarmente,
pendientes por compensar y compensadas)

& Pposicionandose sobre un documento y presionando este icono es posible
visualizar el documento.

& Posicionandose sobre un documento y presionando este icono es posible
modificar el mismo.

Lk

@ Se utiliza para efectuar modificacién en masa para lo cual es necesario
marcar con flag los documentos que desea modificar en la parte izquierda del
status (St):

St|Asignacian N® doc. Div. [Clase Fecha doc.|CT Import
@ | 50000000002008 5000000000 WE 21.01.2008| 96 15.500.
[] @ | 50e0000a032008 5000000003 WE 21.91 2008|196 9. 000.
@ | 5000000042008 A00poRREO4 WE 21.091 200896 145
fvi @ | 50e0000a052008 A000000005 WE 21.091 2008|896 3.000.

Posteriormente saldra la pantalla para efectuar la modificacion en masa. (ver
modificacion en masa de documentos).

MATERIAL GUIA PARA EL ALUMNO VIRTUAL

Reservados todos los derechos.
I
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Acinnacian ME  Are |ﬁ'|'u |l""'| =1-1=1 ||:nr'h:| A |i""T| Tmrarto
Jal.nuevos

e

Datos de pago

Fecha base

Condiciones / )

RIEILE]

Blogueo de pago

ia de pago
Banco propio

LIL]

Datos de reclamacidn

#% rcye| Areareclam.

Uttima reclam.
Cta.mayo Mivel reclam.
Sociedad| Blogueo reclam.

Clave reclam.

st

Otros datos
Texto
Asignacian

A

Tp.beo.interl.
Origen difer.
Ind.ces.créd.

L[ 3] —
I_i w# Ejecutar modificaciones | 3

& Pposicionandose sobre el documento es posible visualizar la informacion del
pago, si la partida ya ha sido pagada.

@ Seleccionando este icono es posible visualizar los datos maestros del
proveedor.

¥ Posicionandose en la columna, y presionando este icono es posible fijar un
filtro, por ejemplo que traiga solo los documentos con una determinada fecha de
vencimiento, las alternativas de filtro dependen de la informacion en la columna.

Criterios de filtro

Selec.
N® documento 5000000001 a 5000000003([=)

Ctas.may.lista part.indiv.
M 4 » M | G P | 52 g [ | F s T | B &= = | = B =] | Selecciones Caso de clarificacion

Status: " Contab. S preliminar @ Pendientes @ compens.
Cta.mayor 2401010020 Bienes y Servicios Registrados.en Almacén
Sociedad 30082
St |Asignacion N°® doc. Div.|Clase Fecha doc.|CT Importe en ML{ML II|Doc.comp. |Texto
] @ | 50000000032008 5000000083 WE 21.01.2008(96 9.000.000,80-|COP Mantenimiento material téct
@ 9.000.000,00-|COP
(] D | 50000000012008 5000000081 WE 21.01.2008( 86 15.500 . 000,00 |COP 108000027 |Reparacidn de Vehiculos
(| @ | 5000000022008 5000000002 WE 21.01.2008( 096 15.500.000,00-(COP 100000027 Reparacion de Vehiculos
@ o,80 |COP
** Cuenta 24010100820 9.0080.000,80-|COP
Cta mayor
Sociedad
St|Asignacidn N® doc. |D1‘v.|c1ase |Fecna doc.|CT Importe en ML|ML II|Doc.comp. |Texto
9.000.6000,00-|COP

MATERIAL GUIA PARA EL ALUMNO VIRTUAL

Reservados todos los derechos.



— )
@[;* nNn::llzLiTo DE DEFENSA D'Iglcs

Direccién de Tecna[o;ias de la
Informacién y la "3 s-TICS

= Clasificacion en forma ascendente o descendente, posesionandose en la
columna respectiva es posible clasificar en forma ascendente o descendente.

Ctas.may.lista part.indiv.

X1 KN I3 I RN s P = I

|I|:I3’ Definir clasificacidn
Campos clasificacian Foal campo
[ Jcontenido de columna | & T [cc | [ ] Cont.calurmna [ ]
Cuenta @O | [=] Clase de documento =]
Clave clasificacidn O @ UL EI | |Textn cab documento E'
Sociedad @ | O Fecha de documento __|
_Importe en moneda lacal
— [ :N° documento
E_Acti'v'l:l fiio
Subndm.activa fijo
7 | |orden
E_Doc.compensacién
rMormbre del usuario
E | |Fecha compensacian E
[=] | |Slave contabiliz. [=]
E[«1[>] [«][+]E | [«1[>]
| = (]

Informacidn

v @

B Modificar disposicion: Mediante la seleccion de este icono es posible modificar
la disposicién de la informacion en la pantalla, al presionar el icono en la pantalla
“Modificar layout Estandar “, mediante las flechas es posible pasar los campos
suprimidos a la parte izquierda, que corresponde a los campos que se
encuentran visibles en la posicion.

3.2.RUTA DE LA TRANSACCION FBL3N

Finanzas — Gestion Financiera — Libro Mayor — Cuenta — FBL3N -
Visualizar/Modificar Partidas.

SAP Easy Access
BE|S BB 2| v -

[» (] Favoritos
= =] Menl SAP
[» [J Oficina
[ ] Componentes multiaplicaciones
[* (] Presupuesto
[* ] Logistica
=~ = Finanzas
= =Y Gestion financiera
= = Libro mayaor
[ [J Contabilizacidn
> [J Documento
= £ Cuenta
@ FS10M - Vlsuallzarsaldns
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