T4po ‘SIL'OG ‘ (\E{) Ministerio de Defensa Nacional
Capacitacion Virtual

i

@ > Lbered y s

Repiblica de Colombia

Accion

Resumen del Proceso empresarial
Modificar los datos maestros del proveedor incorporados inicialmente, incluye entre
otros datos de la direccion y términos del pago.

Pasos

1. Acceso a la transaccion

Via menu Finanzas — Gestion financiera — Acreedores — Datos
maestros — FK02 - Modificar
Via cddigo de transaccién FKO02

SAP Easy Access
(3= | & | & B 2] v/«

= &3 Favoritos
S_ALR_87Y099949 - Libro mayor
= £ Mend SAP
[ [J Oficina
[» [J Componentes multiaplicaciones
[* (] Presupuesto
[* (7] Logistica
= 33 Finanzas
= &3 Gestidn financiera
[» (7] Libro mayor
[» (] Deudores
= 3 Acreedores
[ (] Contabilizacidn
[* (] Documento
[ (] Cuenta
= & Datos maestros
) FKO1 - Crear

..........................

............................

2. En la pantalla "Modificar Acreedor: Acceso”, se incorpora la informacion en
los campos segtin lo especificado en el vector abajo:
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Acreedor Modificar: Acceso

Acreedar 20452125 RAFAELANTONIO PARRA CRLUS
Sociedad 3003 BAMAMN B.WMTO JOSE MARIA RO

Datos generales
[+] Direccidn

[w] Cantrol
[*]Paoos

Datos de la sociedad
Gestign de cuenta
[*]Pagos

[¢] Carrespondencia
[¢] Retencion impuestas

MARCAR TODO, con este icono puede seleccionar todos los flasg al tiempo

E DESMARCAR TODO, con este icono puede quitar la seleccion de todos los
flasg al tiempo

Nombre de campo Descripcion R/O/S Accion del usuario y valores Comentarios
Indica una clave
alfanumeérica, que Ingrese la identificacion del proveedor
identifica  univocamente NIT o Cédula de Ciudadania

Acreedor (0] . -

un el proveedor o correspondiente segin el caso, SIN
acreedor en el sistema DIGITO DE VERIFICACION.
SAP.
Clave que identifica

Digitar numero de sociedad donde va

Sociedad univocamente la R
. crear el proveedor.
sociedad.
Pantalla del . . .
. L h ; . Seleccione si es aplicable
Direccion direccionamiento del O p
proveedor
Pantalla de los datos de Seleccione si es aplicable
Control O p
control
Informacion de las Seleccione si es aplicable
Pagos . 8 O
actividades bancarias
. Informacion de Seleccione si es aplicable
Gestion de Cuenta . O p
Contabilidad
L Seleccione si es aplicable
Pagos Informacion del pago O P
. El dunning e informacion Seleccione si es aplicable
Correspondencia 9 O p

del contacto del proveedor

Informacion  sobre las
retenciones que se le O
practican al proveedor

Nota: Para la columna “R/O/S" se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, "O” = Opcional, "S" = S

Retencion de
Impuestos

Las funciones no son
activas
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Presione el boton & y el sistema lo lleva a la siguiente pantalla.

Acreedor Modificar: Direcciéon

Acreedor 20452125
%I L3 Frelim. | = “ersiones internac. 1
MHombre
Tratamiento Sefiores =)
FRlomhbre RAFAEL AMTORIOD PARRAS CRUUE

RAaFAEL AT ORI

FARRA RIS ical
Concep.bldsg.
Toncepto bdsg. 152 SERWICIOS
Cireccion calle
CallefHdmero CARRERA 45 Mo 156-326
ZTodigo postalfFobl. 11001
Pais co Colombia Regidn 11 BOGOTA (=
Comunicacian
Idiorm=a Espafial [ Otras comunicaciones... 1
Teléfono Extensian =
Telefono movil
Fax Extensian
E-rnail
Forma comun.std. =l

3. Incorpore los cambios necesarios en la pantalla "Acreedor modificar:
Direccion” Presione el boton & y el sistema lo lleva a la siguiente pantalla.

Acreedor Modificar: Control

Acreedor 20452125

RAFAEL ARMTOMIO PARRS CRUE 11001

Control de cuentas

Cliente

Soc.GL asociada

Clave de grupo

Informacion fiscal

M= ident.fis. 1 204521252

Tipo MNIF M
M= ident.fis. 2

Clase impuesto P [1Persaona fisica

CJimp.wal.nea.

Datos de referencia

FRamo oEEz2

4. Incorpore los cambios necesarios en la pantalla " Acreedor modificar:

Control". Presione el boton & y el sistema lo lleva a la siguiente a.
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Acreedor Modificar: Pagos

Acreedor 80452125 RAFAEL ANTOMIO PARRA CRUZ 11001
Datos bancarios
P... |Clave hanco Cuenta bancaria Titular de | |C..|IEIAN Val....lTpElclReferen... |A...|N0mbre de la institucia... |
oo 5)51 2181 RAFAEL ANTONID PARRA CRUZ o ] BANCO DE BOGOTA
3 ]
3 O
L= ] [l
L] O [+]
[ [ ]
| patbanc.. [E  Bordatbanc | 1BAn|
Fagos Receptor alternativo del pago en el documento
Receptor alter.pago ] Entradas individ.
Entradas por ref. Receptor pago perm.

5. Incorpore los cambios necesarios en la pantalla "Acreedor modificar:
Pagos". Presione el boton & y el sistema lo lleva a la siguiente pantalla.

Acreedor Modificar: Gestion de cuenta Contab.financ.

Acreedor 20452125 RAFAEL ANTOMIO PARRA CRUZ 11001
Sociedad 2003 BAMAN B.MTCO JOSE MARIAROD

Gestidn de cuenta
Cuenta asociada (24018100810 Clave clasific. ez Fecha de documento
Autarizacion Grupo de tesoreriz PEIE F'-Ser-.f.Gen

Datos de referencia

[ cta.anterior M* personal

6. Incorpore los cambios necesarios en la pantalla "Acreedor modificar:
Gestion de cuenta Contabilidad Financiera". Presione el boton & y el
sistema Jlo lleva a la siguiente pantalla.
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Acreedor Modificar: Pagos Contab.financ.

Acreedar 20452125 RAFAEL AMTORNIO PARRA CRLUE 11001
Sociedad ez BAMARN B.MTO JOSE MARIA RO

Datos de pago

Cond.pago IEDBD Gpo.tolerancia

Cond.pago abono Werif. fra.dab.

FPagos automaticos

wias de pago OT

Blogueo de pago

Autorizado el pago
Rec.alt.pago

Lirmite efectos P

RecPagoaltDocurm Receptor pago perm. |

werificacian de facturas

Gpotalerancia

7. Incorpore los cambios necesarios en la pantalla "Acreedor modificar: Pagos

Contabilidad Financiera”. Presione el boton & y el sistema lo lleva a la
siguiente pantalla.

Acreedor Modificar: Correspondencia Contab.financ.

Acreedor S0452125 RAFAEL ARNTONIO PARRA CRUZ 11001
Sociedad 2Ea3

BAamMAM B .MTO JOSE MARLA RO

Datos de reclamacian

FProced.reclarm.

BHlogqueo reclarm.

Receptor recl.

Ultirma reclarn.

Respons.reclarm.

Areas recl

Froc.reclarm. jud.
Mivel reclam.

Clave adrupacidn

Correspondencia

Trat. no centr.
Responsahla
MCta. clfacreed.
Resp.acreedaor
Repres. Legal
o Doc ldentif
Internet resp.
rota interior

Exir.cta.

8. Incorpore los cambios necesarios en la pantalla "Acreedor modificar:

Correspondencia Contabilidad Financiera”. Presione el boton & y el
sistema lo lleva a la siguiente pantalla.
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Acreedor Modificar: Retencion de impuestos Contab.financ.

Acreedor 80452125 RAFAEL ANTONIO PARRA CRUZ 11001
Sociedad 3003 BAMAM B.MTO JOSE MARIA RO

Pais de retencidn

Info sobre la retencion
Tp.retenc. |Ind.ret. |Sujet0 |Cthet |NIF |N° de exencidn |Exen.% |M0t.exe...|Exent0 de |Exent0 hasta |Descripcién
a1 93 Retencidn Impuesto de Ren
a2 1P Retencidn lva Bienes
04 a6 Retencidn Impto ICA Bienes
]
O 4]
O [~]
Koy [ D]
Pan. 1de 1

9. Incorpore los cambios necesarios en la pantalla "Acreedor modificar:
Retencion de impuestos Contabilidad Financiera”.

10. Para salvar los cambios realizados a los datos maestros, seleccione
Proveedor — guardar o presione el boton [E,

11. El sistema confirmara la realizacion de modificaciones al dato maestro del
proveedor de la siguiente manera:

Acreedor Modificar: Acceso

mcreedor Eoasz1z25 [FIRAFAEL AMTOMNIO PARRA CRILZ
Sociedad EEEE

BAMANR B .MTO JOSE AR RO

Datos generales
Diireccian
Cantral
Fagos

Datos de la sociedad
Secstion de cuents
[+] FPagos

[+] Correspondencia

[+] Retencidn imMmpuestos

&% Se han efectuado modificaciones
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