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Accion

Resumen del Proceso empresarial
Mediante esta transaccion podemos realizar los cargues de viaticos en forma masiva a
través de archivos planos.

Pasos
1. Transaccion ZTAG
1.1. Acceso a la transaccion:
Via menu Logistica — Gestion de materiales — Verificacion de

facturas logistica — Continuar proceso — MR8M -
Anular documento de factura
Via cddigo de transaccion | ZTAG

SAP Easy Access
BE S EB 2| v

[ [J Favoritos
= =1 Mend SAP
[* (] Oficina
[* (] Componentes multiaplicaciones
[* (] Presupuesto
= 3 Logistica
= & Gestion de materiales
[* (] Compras
[* (] Gestidn de stocks
= 3 Verificacion de facturas logistica
[* (] Entrada de documentos
= & Continuar proceso
@ MIR4 - Visualizar documento de factura

Al dar doble clic sobre la transaccion, el sistema muestra la siguiente pantalla:
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Cargue Constitucion Acreedores Varios
& @

Datos Cabecera
Sociedad L| /=)
Fecha Documento v Contahilidad
Moneda
Referencia
Texto Cabecera Documentao
Cuehta Acreedor
Clase Documento =

Datos Bancarios
Cuenta Bancaria FGCF

Datos Adicionales
Division
Ciudad
Region
Texto Posicion Banco

Informacion Cargue
Ruta archivo cargue
Ruta log de errores

Modo Procesamiento
(=)visible
(wer solo errores

Chdatacargue.td
Clcecoerro.ti

Clnwisible

Nombre de campo Descripcion R/O/S Accion del usuario y valores Comentarios
Sociedad Identificacion de la Sociedad o R Seleccionar la asignacion o codigo
Unidad en la que se desea crear correspondiente

el Deudor

Fecha de documento | Ingresa fecha del documento R Ingresa la fecha manualmente, con

ayuda del calendario

Sociedad Identificacion de la Sociedad o R Seleccionar la asignacion o cadigo
Unidad en la que se desea crear correspondiente
el Deudor

Moneda: Indique la Moneda con la cual R Seleccionar la asignacion o cdédigo
va hacer la respectiva solicitud correspondiente
El nimero de documento de R Digite el nimero de factura de la
referencia se utiliza como criterio obligacion.

_ de blsqueda o de modificacién;

Referencia también puede ser usado para
una referencia de documento
externo nimero de documento
de referencia puede contener el
nimero de documento del
interlocutor ~ comercial. Sin
embargo, este campo también
puede estar diligenciado de otra
forma.
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Moda Pracesamiento
(e)Visihle
()¥er solo errores
Olnwisihle

Nombre de campo Descripcion R/O/S Accion del usuario y valores Comentarios
Texto Texto explicativo para posicion R Se digita la informacion solicitada
de documento.
Cuenta Acreedor Cuenta correspondientes al R Seleccionar la asignacion o cédigo
Prodiverso Viaticos correspondiente
Sociedad Identificacion de la Sociedad o R Seleccionar la asignacién o codigo
Unidad en la que se desea crear correspondiente
el Deudor
Clase Documento La clase de documento sirve R Seleccionar la asignacion o cédigo
para clasificar los documentos correspondiente
contables.
De ella se deja constancia en la
cabecera del documento.
Se refiere a la cuenta que se R Digite el nimero de la cuenta afectada
afectara en el momento que se
realice el pago y que se
Cuenta bancaria | encuentra en el PGCP
PGCP
Clave que identifica la divisién R Ingresar clave que identifica el
Division de forma univoca, el cual presupuesto correspondiente.
corresponde al recurso
presupuestal con que se financia
el gasto.
Ciudad Corresponde a la ciudad donde R Ingrese la informacion
se realizara el pago correspondiente.
Region Regién donde se realiza la Seleccionar la asignacion o cédigo
transaccion correspondiente
Texto posicién | Informacion correspondiente a R Se digita la informacién solicitada
Banco la transaccion.
Por medio del Masch code Se carga el archivo plano creado
Ruta archivo cargue | buscamos la ruta en donde se R
encuentra el archivo plano que
se va a cargar
Ruta log de errores Por medio del masch code se R Se busca la ruta del escritorio y se le
busca la ruta del escritorio coloca la palabra Error
Modo de | Se selecciona el modo de Seleccionar la asignacién o codigo
Procesamiento: procesamiento el cual queremos R correspondiente

Nota: Para la columna “"R/O/S” se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, *O” = Opcional, *S” = Suprimir.

Después de diligenciado los datos solicitados en la transaccién el cuadro quedara de
la siguiente manera:
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V] +(O0/CEQBHE EDLL BR QW
Cargue Constitucion Acreedores Varios
© &
Datas Cabecera
Sociedad hE16
Fecha Documenta y Cantahilidad 27.01.2m12
honeda Cop
Referencia 439
Tesxto Cabecera Documento YIATICOS DICIEMBRE
Cuenta Acreedor Napoooaae?
lage Documentn KA
Datos Bancarios
Cuenta Bancaria PGCP AR
Datos Adicionales
Division BiECF
Ciudad AMAZONAS
Regian 81
Texta Posicion Banco [VIATICOS DICIEMBRE GAAMY j
Infarmacian Cargue
Ruta archivo cargue CADocuments and SettingskedezmalEscritorolPLAND ..
Ruta log de errares CiDocuments and SettingskledezmalEscritoiERROR
Wodo Procesamiento
(8)Yisihle
(IWer salo errores
Olmvisible

Se cargan los datos que se encuentran en el archivo plano que realizo, deb

el icono L
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= Docurmeanto Tratar Fasara Detalles Dpciones Entarno Sisterma Aoyuda

& |moo ~ | dH & 2B HEE ETmAaEn EE &

Entrar apunte de cta.mayor: Datos cabecera

Documento apartado mod. Imput :_G’Entrada rapida 1 contakilizar con modelo = Dpciones tratamientc

Fecha documento 2 Clase KR Sociedad 5816

Fecha contab. 2rolzal 2 Feriodo 1 mMonedarTic COF

T = Fe.conversidn

Rerg M= multisoc.

Tt
Drivei

'_DK-Code Marm.de tienda

i as FechDecllmpuest

Clasetareta Ty T = tary.

Mdrmero de arden

Datos de procedencia del documento

Cperacion referencia

Clave de referencia
Sisterna ldgico

Entrada cadigo de barras batch input

Clase docurmento * ID doc.
Docurm.referenc.

Pritmera posicion del documento
s 31| Cuenta DODQoODoOoOOSS80 )| In.CME | ciMay

Posteriormente después de terminada la operacién saldra el siguiente mensaje

Doc. 1900000003 se contabilizd en sociedad
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