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Accion

Resumen del Proceso Empresarial
Esta transaccidon permite compensar entre acreedores un valor previamente
contabilizado, por error al digitar el acreedor cuando se contabilizo la factura. Al utilizar
esta transaccion el sistema corrige el valor registrado a un acreedor incorrecto y registra
el valor al acreedor correcto.

Pasos

1. Acceso a la transaccion:

Via Menu Finanzas — Gestion Financiera — Acreedores —
Contabilizacion — Otros — F-51 Traslado con
compensacion

Via Codigo de la Transaccion | F-51

SAP Easy Access
(B = | & | & 2| |-~

[ [[J Fawvoritos
= = Mend SAP
[ Oficina
[(J Componentes multiaplicaciones
[J Presupuesto
[ Logistica
=1 Finanzas
= 9] Gestign financiera
[> []J Libro mayor
[» [J Deudores
= 9 Acreedores
== &4 Contabilizacidn
I FBED - Factura
) F-43 - Factura general
I FBGS - Abono
2 F-41 - Abono general
72 FB10 - Entr.rapida Fra/Ab.
[» [J Entrada preliminar
[» [J Anticipo
[» [[] Efecto
= 9 Otros
) F-52 - Entrada de pagos
2 F-42 - Traslado sin compensacion
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2. En la pantalla "Trasladar y compensar: Datos cabecera”, ingresar la
informacion de acuerdo a la siguiente tabla:

Trasladar y compensar: Datos cabecera

Selecionar PAs | Mod.Imput

Fecha documento |27 .05 2008 Clase doc.  AB Sociedad 3p80
Fecha contab. 27 .05 2008 Periodo 5 Monedamic cop
M* documento Fe.conversion
Referencia M® multisoc.

Tit.cab.doc. RECLASIFICACION ACREEDOR

Texto compens. VALOR REGISTRADC INCORRECTO ACREEDOR 830043742

Operacion a tratar

(1 Salida de pagos

1 Entrada de pagos

1 Abonos

@ Traslado con compensacidn

Primera posicion del documento
CVCT 31 Cuenta 860080037 [®cME  Clmov.
Nombre de Descripcion R/O/S Accién del usuario y valores Comentarios
campo
Fecha de La fecha de documento es la fecha de R Colocar la fecha del documento original La
documento creacion del documento original. fecha de documento es la fecha de
creacion del documento original.
Dependencias

La fecha de documento no debe ser
idéntica con la fecha de contabilizacién en
la que se actualizan los saldos de cuenta
de mayor o los saldos deudores y

acreedores.
Clase doc. La clase de documento sirve para R El sistema trae por defecto la clase de
clasificar los documentos contables. documento AB, si es conveniente puede

BPPS ACREEDORES FI F-51 SILOG — MDN




rupo SILOG

Capacitacion Virtual

Ministerio de Defensa Nacional

=
.‘1. -~

g y Ordee

Replblica de Colombia

Nombre de Descripcion R/O/S Accion del usuario y valores Comentarios
campo
De ella se deja constancia en la cambiarla.
cabecera del documento.
Por cada clase de documento se
acuerdan determinadas propiedades que
controlan la captura del documento o se
incluyen en el mismo. En especial se fija
por cada clase de documento qué area
de nimeros de documento se permite
para los documentos.

Sociedad Clave que identifica univocamente la R Colocar la sociedad FI segun corresponda.
sociedad

Fecha de | Fecha con la que un documento entra R Colocar la fecha de contabilizacion

contabilizacion | en la contabilidad financiera o en la correspondiente
contabilidad de costes.

De la fecha de contabilizacion se derivan
el ejercicio y el periodo en los que se
efectta la actualizacién de las cuentas o
/ y clases de coste relacionadas con el
documento.

Cuando el usuario crea un documento,
el sistema verifica, basado en el periodo
de contabilizacién permitido, si la fecha
de contabilizacion indicada es correcta o
no.

Nota

La fecha de contabilizacién puede diferir
tanto de la fecha de entrada (fecha de
entrada en el sistema) como de la fecha
del documento (fecha de creacion del
documento original).

Periodo En los documentos contables, el periodo 0] Las cifras de movimientos de las cuentas | El sistema
se deriva de la fecha de contabilizacién o se actualizan por periodos dentro del | actualiza el
puede introducirse directamente en ejercicio. Como  maximo, pueden | periodo de la
aquellos casos en los que se desee actualizarse 16 periodos. Como se divide | fecha de
actualizar un periodo especial en lugar un ejercicio en periodos se especifica por | contabilizacion
del Ultimo periodo de un ejercicio. sociedad.

Por ejemplo, pueden definirse 12 periodos
(meses naturales) o bien 13 periodos
(cada 4 semanas).

Si se definen menos de 16 periodos, los
periodos restantes (en los ejemplos, 13-16
0 14-16) pueden utilizarse como "periodos
especiales".

En los documentos contables, el periodo
se deriva de la fecha de contabilizacidn o
puede introducirse directamente en
aquellos casos en los que se desee
actualizar un periodo especial en lugar del
Ultimo periodo de un ejercicio.

Moneda Clave de la moneda en la que se R Si el documento se gestiona en pesos
gestionan los importes en el sistema colombianos colocar COP, si no con F4

buscar el cddigo de Ila moneda
correspondiente.

No. De | El nimero de documento es la clave con S El sistema automaticamente asigna el

Documento la cual se accede a un documento numero de documento de acuerdo al
contable. rango predeterminado.

El nimero de documento es Unico para
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Nombre de Descripcion R/O/S Accion del usuario y valores Comentarios
campo
cada sociedad y ejercicio. Al entrar un cuanto el
documento, el wusuario puede bien sistema
indicar el nimero manualmente o dejar automaticame
que el sistema asigne el nimero a partir nte lo asigna.
de un rango de nimeros
predeterminado.
El rango de nUmeros permitido se
determina en cada sociedad, por clase
de documento.
Fecha de | Fecha que determina cual tasa de S El funcionario debe digitar la fecha del dia
Conversion cambio serd usada. de conversion. Esta fecha se utiliza cuando
el registro se efectia en una moneda
diferente a la moneda de la sociedad.

Referencia El nimero de documento de referencia 0 El nimero de documento de referencia se
puede contener el numero de utiliza como criterio de busqueda o de
documento del interlocutor comercial. modificacion; también puede ser usado
Sin embargo, este campo también para una referencia de documento externa
puede estar diligenciado de otra forma. es el documento fuente con el cual se

efectla el registro.

No. Multisoc. En la entrada de documentos S Un nUmero de operacion comun a todos
multisociedades se generan varios los documentos indica la relacion l6gica de
documentos en diferentes sociedades. los documentos entre si. El nimero de
Un nUmero de operacién comdn a todos operacion puede ser asignado
los documentos indica la relacion logica manualmente por el usuario o también por
de los documentos entre si. El nimero el sistema. El sistema forma el nimero a
de operacién puede ser asignado partir del nimero de documento, la
manualmente por el usuario o también sociedad y el ejercicio.
por el sistema.

Texto Texto usado para describir el documento 0] Ingrese la identificacion del texto, si es

cabecera Doc. | entero para futuras bulsquedas y necesario.
referencias; es decir, no sdlo para
posiciones de documento determinadas.

Texto Este texto se toma para todas las 0] Ingrese la identificacion del texto, si es

compens. contabilizaciones de compensacion que necesario.
se creen dentro del tratamiento actual.

Operacion a

tratar

Traslado con | Traslado con compensacion R Elegir de las opciones presentadas en

compensacion operacion a tratar.

Primera

posicion del

documento

CIvCT Clave de contabilizacion R Para la transaccion F-51, use la clave de
Clave de contabilizacién con la que ha contabilizacién 31 — Factura.
de entrarse la posicién de documento.

Cuenta Cuenta de acreedor a la que se ha de R El usuario digitara el nimero de cuenta del
contabilizar la posicion de documento. acreedor al cual se le compensara el

anticipo o utiliza el MATCH CODE.

CME Indicador que define una operacién en 0] No aplica para contabilizaciones de libro
cuenta de mayor especial. Ejemplos para mayor solo para cuentas asociadas.
operaciones en cuenta de mayor
especial son los anticipos y las letras de
cambio.

Clase de | En la contabilidad de inmovilizados, la 0] No aplica para contabilizaciones de libro

movimiento clase de movimiento clasifica una mayor
operacion empresarial que controla
diversas acciones del sistema al
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Nombre de Descripcioén R/O/S Accién del usuario y valores Comentarios
campo

contabilizar los procesos empresariales
Nota: Para la columna “"R/O/S” se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, *O” = Opcional, “S” = Suprimir.

3. Al dar Enter 6 clik al icono & aparecera la pantalla "Trasladar y compensar:
Anadir posicion de acreedor”, ingresar la informacion como se especifica en
la siguiente tabla.

Trasladar y compensar: Afadir Posicién de acreedor

A2 e @ [0 SelecionarPAs  Tratar PAs & Otfros datos | Mod.imput

Acreedor 2860080037  ALMACEM BUSTAMAMTE S.EN C. LibrMay 2401010010
Sociedad 3000 Calle 15 Mo.9-05
COMANDO EJERCITO 11001

Posicidn 1/ Factura / 31/ Bienes y Senvicios

Importe 2005128 COP

[ | calcimpuestos

Division GGCF

Cond.pago 2006 Dias/ptje. / !
Fecha base 27.05.2008 Fija

Base desc.

Reffact. ) !

Blogueo paga A Via de pago

Maoneda pago ImpteMonPago

Asignacian

Texto RECLASIFICACION CTA ACREEDOR REGISTR&DAINCGREC] Iﬁ{_@ Tot.expl. |

Siguiente pos. de doc.

CIvCT Cuenta In.CME Cl.maow. Soc.nueva
Nombre de Descripcion R/0/S | Accion del usuario y valores Comentarios
campo
Importe Valor de la transaccion R Ingrese el valor de la transaccion.
Division Clave que identifica la division de R Ingresar clave que identifica el
forma univoca, el cual corresponde al presupuesto correspondiente.

recurso presupuestal con que se
financia el gasto.

Texto Texto explicativo de la posicion. R Digite el texto que considere debe ir en
este campo.

Nota: Para la columna “"R/O/S" se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, “0” = Opcional, "S” = S

‘éro
%
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Los datos no incluidos en la anterior tabla, los trae el sistema de acuerdo al dato
maestro del acreedor, si es necesario se pueden modificar.

4. Haga clic en el boton S81E€0NaTPAs  of sistema muestra la pantalla:

“"Trasladar y compensar: Seleccionar part. abiertas’, en la cual se ingresa el
dato del acreedor al que se le descontara el importe registrado.

Trasladar y compensar: Seleccionar part. abiertas

Tratar PAs

Seleccién de partidas abiertas Otras selecciones
Sociedad 3000

Cuenta 230043742 (=)
Clase de cuenta K
Indicador CME

MN® aviso

@ Ming.

lmporte

Cuenta de mayor
[v] PAs normales ' W® documento
Wia de pago

 Fe.contabilizacidn

[ ] otras cuentas
[ | Reparto p/antigiiedad
[ BUsqueda automatica

' Area de reclamacién
' Referencia

Orden de pago
 Factura colectiva

' Clase de documento
1 Division

i Indicador impuestos
1 Cta.subsidiaria

' Moneda

i Clave contabiliz

1 Fecha de documento
i Otros

En el campo cuenta se digita 6 escoge con el mach code, el codigo que identifica el
acreedor al que se le va a acreditar el valor ingresado.

Luego haga click en el icono  T@aFAs | ef sistema muestra la sub-pantalla:
“Informacion”, para lo cual se da un enter 6 click en el icono ¥ .
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6. En la pantalla "Trasladar y compensar: Procesar partidas abiertas’, para lo
cual tiene disponible los siguientes iconos, para seleccionar las partidas.

Trasladar y compensar: Procesar partidas abiertas

A%Ef Repartir dif. = Eliminar diferencias | &7 OQpcidn tratamiento | & VencDesPrPago

Estandar k Pago parc. k Partrest. k Retencian

Partida para cuenta 830043742 FERRETERIA COMERCIAL DE LA CONSTRUC
MN® docume... |C..|Fecha de d... |C..|Divi...|Dia... COP Bruto Descuento % Dto.
5100000001 RE [@1.09 . 2007 31 |GGCF 178 2005 128 00-

L[] [

ER | B impte| |#% Bruto<=...|[ % Moneda| | 1 Partica|§ Pat | [ 1 DPP | DPP
Status de tratamiento
Partidas 1 Importe entrado 2.005.128,00-
Visual.desde pos 1 Asignados 2.005.128,00-
Crigen diferencias Contabs. diferencias
Visualizacidn en moneda de com Sin asignar g, o8

| Para marcar la partida 3 o
%
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E Marcar bloque
|D=| Marcar todo / Desmarcar todo
éli Clasificacion ascendente / Clasificacion descendente
0 B impte. Buscar contenido del campo / Buscar importe
| Bruto==...| Bruto neto
i Moneda | Visualizar en moneda extranjera o moneda local
1 Partida| § Part |

Activar partidas / Desactivar partidas

Activar descuento por pronto pago / Desactivar descuento por
pronto pago

T

i DPP

1 DPP

7. Elija las partidas que desea compensar, luego via menu documento —
Simular, en la pantalla "Trasladar y compensar: Visualizar resumen’,
visualizara el documento de compensacion antes de su contabilizacion.

Trasladar y compensar: Visualizar Resumen

=x A& moneda de visualizacidn Impuestos | =5 Reinicial.

Fecha documento 27 .05. 2003 Clase doc. AB Sociedad 2000
Fecha contab. 27 .05 20028 Periodo 5 Moneda copP
MN® documento INTERND Ejercicio 2008 Fe.conversion 27 .85 _ 2008
Referencia M® multisoc.
Txt.cab.doc. RECLASIFICACION ACREEDOR Div.interloc.
Posiciones en mon.documento
CC Div. Cuenta copP Importe Imp- IWVA
oe1 21 GGCF Q260020037 ALMACEM BUSTAMANTE 2 005 128, 00-
Qa2 2¥ GGCF 02320043742 FERRETERIA COMERCIA 2.085. 128,00
D 2. 005 128,00 H 2.0085_ 128,00 @, ac = 2 Posiciones
Otra posicion de documento
ChvCT enta In.CME Cl.mov. Soc.nueva
AV,
2
)

O
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8. Para grabar seleccione y el sistema emitira un mensaje con el nimero
del documento de compensacion.

@_E_JGMUUUUUUEE se contabilizd en sociedad 3000
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