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Accion
Resumen del Proceso empresarial
Esta transaccién permite la visualizacién saldos y movimiento de un acreedor
determinado, con el fin de efectuar revisidon del mismo y verificar su comportamiento.
Entrada - Campos Valor de campo / Comentarios
obligatorios
Cuenta del acreedor El usuario debe digitar el codigo del acreedor que desea
visualizar o modificar.
Sociedad Especificar la sociedad en la que se desea efectuar la
visualizacion o modificacion.
Ejercicio Periodo en el cual se desea visualizar el acreedor
Pasos

1.1. Acceso a la transaccion:

Via menu Finanzas — Gestion financiera — Acreedores — Cuenta
— FK10N - Visualizar saldos
Via codigo de transaccion | FK10N

[ Favoritos
7 {4 Menli SAP
[ [ Oficina
[ 1 Componentes multiaplicaciones
> ] Logistica
= ‘= Finanzas
~ {4 Gestidn financiera
B [ Libro masor
[» 1 Deudores
= {3 Acreedores
B+ [ contabilizacidn
» [ Documento
= 3 Cuenta

2 FK10N - Visualizar saldos;
@ FBL1M - Yisualizarodificar partidas
o) F-44 - Compensar

> [ Correspondencia

S
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1.2. El sistema muestra la pantalla "Visualizacion de saldos: Acreedores”

e} B

ujaE Sae SR B Do) FE G
Vispalizacidn de saldos: Acreedores
(D [ Activar pools do irabsn |

En la pantalla inicial que el sistema muestra, el usuario debe digitar el cddigo del
acreedor la sociedad y el ejercicio que desea consultar, posteriormente oprimir el

icono @ para ejecutar la transaccion, automaticamente el sistema muestra la
siguiente pantalla:

Visualizacion de saidos: Acreedores

Saldos || Ctamayor esp. |
QlGal|l@alsEa | 0n]| ]

Periodo Debe Haber Saldo Saldo acumulado ol negocios
Arrastre de .|

1 578.237.600,00 S78.237.600,00- 578.337.600,00- 578.337.600,00-
2 578.337.600,00-

3 578.337.600,00-

4 578.337.600,00-

5 578.337.600,00-

B 578.337.600,00-

T 578.337.600,00-

8 578.337.600,00-

9 878.337.600,00-

10 578.337 600,00

11 578.337 600,00

12 173.085,62 109.747.781 61 109.574 696,09 BEY. 912 296,09 109.574 696,09
13 BEY 912 296,09

14 BEY 912 296,09

15 BAT 012 296,09

16 687.912.296,0%-

Total 173.085,52 688.085.381 61 627.912.296,09 B87.912.296,09 687.912.296,09
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En ella aparecen dos pestanas:
PESTANA DE SALDOS:

El sistema permite verificar, analizar y seleccionar los movimientos que tuvo el
acreedor en el periodo seleccionado a nivel de saldos de movimiento débito y crédito,
saldos de movimiento segin la naturaleza de la cuenta, saldo acumulado del
acreedor y volumen de negocios que se efectuaron mensualmente. El usuario podra
visualizar los datos referentes a cada una de las partidas mostradas, dando doble
click sobre aquella que desea analizar, asi:

Como ejemplo seleccionamos el crédito que el acreedor tuvo en el periodo 12 y el
sistema nos muestra la siguiente pantalla:

M4 P 7ELS AEER FATF HaEg| B %A% @

Status: B Fendientes S opreliminar @ compens.
Locreedar 3169404
Sociedad 30E1
HNombre LEOMOR GOMEZ HURTADO
Poblacian BOGOTA
St{Clase Fecha doc.|Wenc.neto [Compens. Importe en ML |HML W® doc.
[ HE|kR 18.12. 200415 .12, 2004 865 . 427 ,59- |COP 1900000002
[ HE|kR 168.12 . 200415 .12. 2004 865 . 427, 59- |COP 1900000803
[ HE|kR 22.12.2004(22 12,2004 27,340 910, 04- | COP 1900000004
[ BE|kR 1512 . 2004 | (EREsE 865 427, 59- |COF 19000000035
[ HE|kR 23.12. 200423 12,2004 Th.183.888,00-|COP 19000000036
[1 HE|KR 24 12 . 2004(24 12,2004 4 B26.700,80- | COP 1900000003
* Cuenta 3169444 109.747 781 ,61-[COP
Acreedor *
Sociedad *
Wombre *
FPoblacidn *
S5t{Clase Fecha doc . |YWenc neto [Compens. Importe en ML ML We doc.
£E 109.747 781 ,61-[COP

En estd pantalla también el usuario podra visualizar los datos que conforman cada
partida dando doble click sobre el dato seleccionado.

LV,

%,
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Ademas podra efectuar analisis y clasificaciones segun la verificacion que se desee
efectuar, eligiendo los iconos que considere necesarios, entre otros el sistema
permite utilizar los siguientes:

v Clasificar los datos de una columna en forma ascendente o
descendente:
ey |Clasificacion ascendente (Cti+Shift+F5)| ) oprimir este icono aparecerd |la

siguiente pantalla:

Drefinir clasificacian

Campos clasificacian Fool campo
Caont.columna |

Contenido de columna

encimiento neto

Clase de documento

Importe en moneda local | &

Fecha de documento

Woctivo fijo
Fecha compensacidn

mMoneda local

Subnurm.activo fijo
Crden

Dioc.compensacian
Clave contabiliz.
Status de documento
Fe.contabilizacidn

F* documento

op.  msmnpl
oo = Egp

2 | P | |

w Tomar 3 3

En la parte derecha de la pantalla (Pool campo), el sistema relaciona las columnas
que se deseen clasificar, posteriormente el usuario selecciona las columnas que

desea clasificar y luego oprime el icono zl, el sistema automaticamente traslada la
columna deseada a la parte izquierda de la pantalla (campos clasificacién), luego se oprime

el icono | ¥ Tomar para ejecutar la transaccion; el sistema automaticamente efectia
la clasificacion deseada, asi:

%0
%
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Status: B Fendientes Sy opreliminar @ compens.
boreador 3169494
Sociedad 30a1
Mambre LEOWOR GOMEZ HURTADO
Foblacion BOGOTA
St|{Clase Fecha doc. [Wenc.neto |Compens. Importe en ML| ML MNe doc.
i BE|kR 16 12 2004|115 .12 . 2004 865 427 BO-|COP 19EABAHEEZ
[ ] Em|KR 15.12. 2004 15,12 . 2004 865 .42T7 ,59-| COP 19008033
[ ] BEm|kR 165 .12 2004 |15 .12 . 2004 865 . 427 BO-|COP 1OEAEEHEES
[ ] BE|kKR 22 12 2004 |22 12 2004 27.340 . 910, 04-| COP 1900a00aE4
[ ] BEm|KR 23.12. 2004|2312, 2004 ¥5.183.888 0Q-|COpP 1900 LEEE
[ ] BE|kKR 24 12 2004|124 12 2004 4 GZE.FOOR, 80- | COP 19E0BAHEES
* 189 . 747 781 ,61-|COF

NOTA: Esta opcidn podra ser usada también marcando previamente la columna que

el usuario desea ordenar y posteriormente dando doble click en el icono =1
Igualmente el usuario podra optar por clasificar los datos en forma descendente

=)

efectuando el mismo procedimiento pero utilizando el icono ™.

v Totalizar o sub totalizar valores:

Mediante el uso de los iconos & §28. S el usuario desea totalizar valores debera
optar por cualquiera de los criterios que la pantalla presenta (Clase, fecha doc.,
vencimiento neto, Fecha compensacion, importe en moneda local, moneda local y

No. Doc.) marcando dicho criterio y oprimiendo posteriormente el icono B, i

desea subtotalizar, el usuario debera oprimir el icono %, el sistema mostrara la
siguiente pantalla:
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Carmpos clasificacidn FPoaol carmpo
Contenido de colurmna = | Y B oo

Contcolurmns
Icono part.abiertasicormp.
Clase de docurmento

Fecha de documento
Aoctivo fijo

encimiento neto
Fecha compensacian
Importe en moneda local
Moneda local

M= documento

Subndm.activo fijo
Orden
Doc.compensacian

| I ]
4l vy

4]D] I | D]

= | = | A

«® Tormar | 22 3@

En la parte derecha de la pantalla (Pool campo), el sistema relaciona las columnas
que se deseen subtotalizar, posteriormente el usuario selecciona la columna deseada

y luego oprime el iconoﬂ, el sistema automaticamente traslada la columna o las
columnas deseadas a la parte izquierda de la pantalla (campos clasificacion),
generando la siguiente pantalla:

Campos clasificacidn Fool campo
Contenido de calurmna =y | e | S (oo Contcolumna [
Fecha de documents | & | Joono part.abisiasicormp.]

encitmiento neto - 51N ) Clase de docurmento

Activo Tijo
Fecha compensacidn
Importe en moneda local
mMoneda local

M= docurmento
Subndrm.activo fjo
Cirden
Doc.compensacidn
Clave contabiliz.

- sessonl
Al vy

(] I [ [

Status de docurmento

= || e

= Tomar | 3 3

Luego se oprime el icono ¥ Tomar para ejecutar la transaccién; el sistema
automaticamente efectla el proceso de subtotalizacién segun el o las columnas
seleccionadas, asi:

%0
%
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Status: Bl Fendientes O opreliminar @ compens .
Aoreedor 2169494
Sociedad cjolo
Mombre LEONOR GOMEZ HURTADO
Foblacidn EOGOTA
St |Clase Fecha doc. |v¥enc.neto |Compens. Importe en ML| ML M= doc.
[ B | KR 15.12. 2004 |15 .12 . 2004 865 .427 59- | COP 1900000002
[ B | KR 15 .12 . 2004 (1512 . 2004 865 .427F ,59-| COFP 1900000003
| B | G 15 12 2004 1512 . 2004 86 542 TH COP giraoioioicioioloh]
[1 B | KR 15 .12 . 2004 (1512 . 2004 865 .427F ,59-| COFP 1900000005
1 B | G 15 .12 . 2004 (15 .12 . 2004 86 .542 TG COP 1rFooaooooz
* 15 . 12 . 2004 (15 .12 . 2004 2.423.197 ,25-| COFP
* 15 .12 . 2004 2.423.197 ,25-| COP
1 B | KR 22,12 . 2004|2212 . 2004 27 .340.910,04- | COFP 19000004
* 22 .12 . 2004 |22 12 . 2004 27 .340.910,04-| COPF
* 22 .12 . 2004 27 .340.910,04-| COPF
1 B | KR 23 .12 . 2004 |23 .12 . 2004 ¥5.183.888,00- | COF 1900000006
* 23 .12 . 2004 |22 .12 . 2004 r5.183. 888 00-| COP
* 23 .12 . 2004 r5.183. 888 00-| COP
1 B | ER 24 12 . 2004 |24 122004 4 626 . 700, 20- | COP 1900a0aaas
= 24 12 . 2004 |24 12 . 2004 4 . 626 . 700, 30-| COP
* 24 12 . 2004 4 G626.7F700,80-| COP
= 109 . 574 696 ,09- | COP

El usuario también podra optar por modificar algunos datos marcando en la parte
izquierda de la pantalla la posicion deseada y luego seleccionando el icono

EbiModificacion en masa_(Ci1+Shit+F9)| o] sistema autométicamente muestra la siguiente

pantalla:

Datos de pago

Fecha base @
Condiciones s £
Blogueo de pago

“ia de pago

Banco propio

Datos de reclamacian

Area reclam.
Ultirna reclarmm.
Flivel reclarm.
Blogueo reclarmm.
Clawve reclarmn.

Otros datos
Texta
Asignacian
Tp.boco.interl.
Crigen diter.
Ind.ces.créd.

= Ejecutar modificaciones 4

%@ Qsl
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En dicha pantalla el usuario digitara los valores a modificar y luego ejecutara la

transaccién  oprimiendo el icono ¥ Elecutarmodificaciones | o gistema

automaticamente mostrara la pantalla con los datos ya modificados.

Adicionalmente el usuario podra navegar dentro de la pantalla efectuando los analisis
y las modificaciones deseadas dando uso a los iconos que se encuentran en la parte
superior de la pantalla.

NOTA: El sistema automaticamente efectia una modificacion en masa de todos los
documentos que contengan la informacién seleccionada y modificada.

PESTANA DE CUENTA DE MAYOR ESPECIAL:
[

Saldos = Ctamayor esp

=EEE R E R
Operacidn Arrastre de saldos Debe Haber Saldo

Anticipos Acreedores 10.000.00 10.000,00
Total 10.000,00 10.000,00

Saldo de cuenta 259.628,28 Z59. 628,28

Total 269.6258,23 269.623,28

El sistema permite verificar analizar y seleccionar los movimientos que tuvo el
acreedor en el periodo seleccionado a nivel de saldos de movimiento débito y crédito,
saldos a nivel de cuenta y a nivel de movimientos especiales en la cuenta del
acreedor. El usuario podra visualizar los datos referentes a cada una de las partidas
mostradas, dando doble click sobre aquella que desea analizar, asi:

Como ejemplo seleccionamos el débito de anticipo de acreedores al ejercicio 2005 y
el sistema nos muestra la siguiente pantalla:
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Status: B Fendientes Sy preliminar @ compens.
toreedar 3169494
Sociedad 301
Nombre LEONOR GOMEZ HURTALDO
Foblacidn EOGOTA
5t|Clase Fecha doc.|Venc. neto |Compens. Importe en ML |[ML N® dac.
. = [ B5 . 01 . 2005|6501 . 2005 10,000, 00 (COP 15E0H00AHAAG
* Cuenta 3169494 10.000,00 (CAap
Acreedor *
Sociedad *
Mombre *
FPoblacidn *
5t|[:'|ase |Fecha doc.|'u'enc.netn |E:Dmpens. Importe en ML |ML M2 doc.

&

10.000,0a (Cap

Al igual que en la pestana anterior el usuario haciendo uso de los iconos sefalados
podra navegar por los diferentes datos que la pantalla muestra.

NOTA: Si el usuario desea saber qué funcionario efectudé determinada operacion y
los datos suministrados al sistema cuando se efectud el procedimiento, se ubica en el
dato seleccionado (importe) dando doble click sobre éste; el sistema
automaticamente mostrara la siguiente pantalla:

Visualizar documento: Posicién 002

By 2w . J3 & Otros datos Datos retencion impuestos

?u:reednr’ 3169494 LEQMOR GOMEZ HURTADOD Libromay 1420030810
Sociedad 3001 Calle 33 Sur Mo, 1-13 Este
ASPC 21 JOSE ACEY Y GOMEZ BOGOTA M= doc. 15000AEHGE
FPosicidn 2 f Anticipo efectuado ¥ 29 2

Irmporte 10. 000, 0@ COPR

Datos adicionales
YWarnce el a5 . 01 . 205
Blogueo pago &

Yia de pago

% DFP o, ooa

Asignacidn Anttrasl. ! ! aEa

Textno | =, Tus.expl |
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Una vez visualizada esta pantalla, el usuario da doble click en el icono = para
visualizar la cabecera del documento elaborado, efectuado este paso, el sistema
mostrara la siguiente pantalla:

Cahb. de documento: 2001 sociedad

iClase doc.’ KZ Pago acreedor
Trxtcab.doc.

rlm.de tienda Ctd paginas o}
Clase tarjeta M= tar).

Mdmero de orden

Referencia Fecha documento  B05.01 . 2005
Fecha contab. 0% .01 . 2005

hMoneda cCar FPeriodo g1 f 205

Op.referencia BEFF Documento contable

Clv.referencia 1500000003001 2005 Sistldg. DHDCLNTZ21 @

Autor ASTREECE Autor doc.prel.

Registrado el 05 . 81 . 2005 Hora de entrada 16:45:10

Codtransaccion FEAT

hMadificado el Uit actualiz.

o B
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