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Accion

Resumen del Proceso Empresarial

Esta funcion se utiliza para generar una lista de facturas; por ejemplo para verificar los
documentos que se han contabilizado en proceso de fondo o los que no se han
contabilizado y, por tanto, deberan tratarse manualmente.

Pasos

1.1. Acceso transaccion:

Via menu Logistica — Gestion de materiales — Verificacion de
facturas logistica — Continuar proceso — MIR6 -
Resumen facturas

Via cddigo de transaccién MIR6

SAP Easy Access
BE S| EHB 2| v

[ (] Favoritos
= =1 Mend SAP
[ (] Oficina
[* (] Componentes multiaplicaciones
[* [J Presupuesto
= 3 Logistica
= & Gestidn de materiales
[* (] Compras
[ [J Gestidn de stocks
= 3 Verificacidn de facturas logistica
[ [J Entrada de documentos
= = Continuar proceso
&3 MIR4 - Visualizar documento de factura
I‘E}EJ MREM - Anular documento de factura
@ MRBR - Liberar facturas bloqueadas
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1.2. En la pantalla "Resumen facturas: Criterios de seleccion”, ingresar la
informacion como se especifica en la siguiente tabla:

Delimitaciones

Tratar

P

ma  Ayuda

Se@ae S smmas HEE @

Resumen facturas: Criterios de seleccion

(€3
MOmero de documento a %
Ejercicia a ]
Responsahle a
Emisor de la factura a
Sociedad | @ a
Fecha de documento a
Fecha de contabilizacidn a
Clage de documento a
Referencia a
Texto de cabecera de documento a
Clase entrada
[+] Fondao
Facturas contahiliz.online
[JEDI
[ BAPT
[ ] Autofacturacidn
[_] Plan facturacidn
[ Anulacidn
[ Retener’Rea.de forma prelirm
Status factura
[w] Liberar verif en praceso fondo ||
[v] Errdneas
Contabilizado (no corregido)
Contabilizado
Restriccion errdnea | Restriccian contabilizada | g

Nombre de campo Descripcion R/0/S Accion del usuario y valores

No. De Documento El nimero de documento es la clave con la 0] Digite el nimero de la factura que va a
cual se accede a un documento contable. visualizar o consultar.

Corresponde al rango de facturas que quiere
consultar en el resumen.

Ejercicio Afo en el cual se encuentran registradas en el R Indique al sistema a qué periodos corresponde
sistema las facturas. el resumen de factura que desea consultar.

Responsable Identifica el usuario que se encuentra R Digite su identificacion tal como fue ingresada
ejecutando la transaccién en el sistema. por primera vez al sistema. Generalmente la

identificacion la trae el sistema.

Emisor de la Factura | Corresponde a la persona natural o juridica 0] Indique al sistema el nombre del emisor de la
que elabord la factura. factura tal como esta identificado en el

sistema.

Sociedad Clave de cuatro digitos, que indica la sociedad R Digite el rango de sociedades o la sociedad de
o Unidad donde esta registrada la factura. donde el sistema tomara la informacion o

seleccione la informacién usando el match
code.

Fecha de documento | Si se desea que el sistema identifique el 0 Ingrese la fecha o el rango de fechas que
resumen de factura por la fecha del considere, o seleccione la fecha usando el
documento, esta fecha corresponde a la fecha match code.
de la factura que se registro en el sistema y
aparece en los datos de cabecera de los
mismos.

Fecha de | Si el resumen que se pretende solicitar al 0] Ingrese la fecha o el rango de fechas que

contabilizacién

sistema, se desea de acuerdo a la fecha de
contabilizacién, esta corresponde a la fecha
que aparece en el sistema como fecha de
contabilizacién.

considere, esta fecha también
seleccionar usando el match code.

la puede
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Nombre de campo Descripcion R/0O/S Accidn del usuario y valores

Clase de documento | La clase de documento sirve para clasificar los 0] Utilizando el MATCH CODE el usuario podra
documentos contables. Para facturas la clave identificar la clase de documento.

DR corresponde a factura de deudor y KR
corresponde a factura de acreedor. Este dato
se encuentra en la cabecera del documento.

Referencia El nimero de documento de referencia puede (0] Digite el rango de numero de factura que
contener el ndmero de documento del desea solicitar al sistema para resumir.
interlocutor comercial. Corresponde al nimero
de factura.

Texto de cabecera | Texto usado para describir el documento (0] Ingrese el rango de texto de cabecera si el

de documento entero para futuras blsquedas y referencias; resumen lo desea por este parametro.
Corresponde al nimero de la obligacion.

Clase de entrada

Fondo Es el proceso interno que realiza el sistema 0] Seleccione este campo si lo considera
cuando se da una transaccion y Unicamente necesario.
muestra el resultado.

Facturas Corresponde al proceso mediante el cual se 0] Seleccione este campo si lo considera

contabilizadas online | ejecuta la contabilizacion y el sistema va necesario.
mostrando los pasos que lleva acabo, al final
muestra el resultado de la operacion.

EDI Es un programa para interfase de intercambio 0
de datos y sirve para traer facturas de un Seleccione este campo si lo considera
programa externo. necesario.

BAPI Es un programa de SAP que sirve para traer 0] Seleccione este campo si lo considera
facturas de un programa externo. necesario.

Auto facturacion Proceso para la liquidacion automatica de 0 Seleccione este campo si lo considera
entradas de mercancias. Cuando se utiliza la necesario.
facturacion automatica EM, se acuerda con el
proveedor que éste no cree ninguna factura
para la operacidn de pedido. En lugar de esto,
el sistema contabiliza el documento factura
automaticamente segun los datos del pedido y
de las entradas de mercancias.

Plan facturacion Un plan de facturacion le permite programar la 0] Seleccione este campo si lo considera
creacion de facturas en una serie de fechas de necesario.
vencimiento futuras, independientemente de
operaciones de aprovisionamiento individuales
y la entrada real de mercancias o de los
Servicios.

Anulacion Los documentos de factura en la Verificacion (0] Seleccione este campo si lo considera
de facturas para el sistema, son facturas o necesario.
abonos. Estos documentos se pueden
cancelar. Existen dos casos diferentes:

Si se anula una factura, el sistema crea
automaticamente un abono contable

Si se anula un abono (contable)el sistema crea
automaticamente una factura.

Retener/Registro de | Retenida 0] Seleccione este campo si lo considera

forma preliminar Se grabd el status actual del documento. Se necesario.

realizaron Unicamente verificaciones minimas,
como la existencia de la sociedad, pero no se
llevd a cabo ninguna actualizacién en gestion
financiera.

Registrada de forma preliminar
En la factura falta informacion necesaria para
la contabilizacién. El saldo podria no ser cero.

Status de factura
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Nombre de campo Descripcion R/0O/S Accidn del usuario y valores
Liberar y verificar en | La factura debe verificarse en proceso de 0] Seleccione este campo si lo considera
proceso de fondo fondo(internamente el sistema ejecuta la necesario.
verificacion y muestra un resultado).
Erroneas La factura se ha verificado en proceso de 0] Seleccione este campo si lo considera
fondo, pero no se ha contabilizado debido a necesario.
errores.
Se ha producido un error de sistema durante
la verificacion en proceso de fondo, por
ejemplo, no se han realizado las
parametrizaciones del sistema.
Contabilizado no La factura se ha contabilizado correctamente 0] Seleccione este campo si lo considera
corregida mediante la utilizacién de la verificacion de necesario.
facturas en proceso de fondo.
Contabilizado La factura se ha contabilizado online. R Seleccione este campo si las facturas se
registraron con la transaccién MIRO.

Nota: Para la columna “"R/O/S” se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, *O” = Opcional, *S” = Suprimir.

El usuario debe diligenciar el campo sociedad, el campo Ejercicio y flag en el
campo Facturas contabiliz. online (estos son campos obligatorios),

posteriormente oprima el icono @ para ejecutar la transaccién, el sistema muestra
la siguiente pantalla:

(e i - e = N ] P |
Resumen facturas: Dociimentos de facturas

==
N° doc. F. |L..|C..|C.. |E.|F.|Integracidn ... |[Er..|D.. [Emisorfac... Nombre d.emisar de factura “|Fecha DPFP [Mon... |Impte.bruto
POG5105600104 | & ] =] =) [ |2000 LUIS ENRIGQUE VEGA 31.01.2005|COP 8.361.920,00([«]
105600107 | &y CI[=1 =) [ |2000 LUIS ENRIQUE YEGA 03.04.2005COP 1.103.760, 00| [~]
1056AE1 24 | gy () (=2 = [ |zaaa LUIS EMRIQUE YEGA @5 04 2006(COP 40136, 00
105608125 | ¢y () (=2 = [ |z000 LUIS EMRIGLIE YEGA 85 04 2005[COP 4.350.008,00| | |
DOGE105608145 | &y =1 =] [ 2000 LUIS ENRIQUE YEGA C15.04.2005|COP 14.031 . 2360, 00
105600176 | &4 CI[=1 =) [ |2000 LUIS ENRIQUE YEGA Cj20.04. 2005 |COF 7.41€.920,00
1056AE1 77 | &y (] = [ |zaaa LUIS EMRIQUE YEGA 29 .04 2006[COP 531 410,00
105608179 | 6y () (=2 = [ |z000 LUIS EMRIGLIE YEGA 30.04 2005[COP 643 800,00
POG5105600188 | & == =) [ |2000 LUIS ENRIQUE VEGA 30.04.2005|COP 46.400,00
105600105 | &y CI[=1 =) I |z0e1 COLTEIER 31.01.20085|COP 1.221.480,00
1056AE1 06 | &y () (=2 = [ |zaa1 COLTEJER 31 .01 . 2006[COP 3.897 GO0, 06
105608123 | &y () (=2 = [|735776874  |CADIM MAWY 12 .03 2005[COP 3.480. 000,008
DO@E10560E215 | &y =1 [E] [5|79304876 |CARLOS JULIO SARMIENTO 23.03.2005(COP 43.915.186, 00
105608148 | &y [v] =] [ 3000814499 |SERVI-REPLUESTOS DEL OCCIDENTE LT 16.04. 2005(COP 3.480.000, 00
1056AE1 82 | &y [v] = [ |200814499 |SERYI -REPUESTOS DEL OCCIDEMTE LT... | B1.85.2085|C0P 538 240 000,00
1056081 44 | Gy () =3 ] [ |500024711 TEXTILES GRAMADA LIMITADA 13 .04 2005[COP 48 . T20,00
El
&l
e
e
El
&l
= [=]
| & [=]
I L]

Podra visualizar la factura que desee oprimiendo el icono E, el sistema muestra:

2
%,
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SCE@ 0L nhoan BE @
Visualizar documento factura 51056007104 2005

Estrpedido activa || Fool trabajo on | | |@} | Docs.subsiguientes... | | |83 | Ayuda

Actividad Factura =l 5105600104 2005

Datbdsic. | Pago | Detalle | Impuestos | Retencidn biy L[ JE] [ Acreedor 0o00DOZOOO
Sefior LUIS ENRIGUE VEGA
Fecha factura 31.01 2005 Refarencia  REFER 2 EL ROBLE 15-42
Fecha contab 31.01.2005
cop Cale.impuestas 12456 MEDELLIN

Texto bt dat basicos 253530 | 253881
P!

Condiciones pago en particidn imparte

Fecha base 31.01.2005
Sociedad 3001 BASFG21 JOSE ACEY ¥ GOMEZ Golombia GCta.banc 59451246751
BANCO DE BOGOTA, BOGOTA
“arwvisualiz. Fedido, hoja de entrada =
Fosic... Pedido Posi... Mota entr./Mim.hoia [Txtpedido Importe O [Ind.impuestes  [Imput... | 2] |
114500000057 10 CUERQ DE CORTE ATAMNIMNO 1.302. 000,00+ w2 (16% tar = (]
24500080051 20 OJETE Mo 6 G0N ARANDELA 540,008,000+ ¥2 (16% tar.m ]
34500000051 30 DRIL CAMUFLADO 60-40 TIPO B 4.100.080,00+ %5 (12% Cos. E 1
44500080051 40 GANCHO TULA AGERO 535.008,00+ %1 (16% Tar.@ Cl
=
E
=
= [=]
|| = [~]
[T [<][r]

Posician Conc.bisg [ 0/ 0 Posiciones

| L | DMD 1y (2200 silogdev | OVR o

En esta pantalla puede navegar para conocer los datos de factura, una vez

visualizados los datos deseados oprima el icono & para volver a la pantalla inicial:

|2 G 8000 IEE @
Resumen facturas: Documentos de facturas

=il
L. [c.. .. [E.[F.. Integracian C... |Er.|D... [Emisor fac... Mombre d.emisor de factura |Fecha DPP_|Mon... Impte.bruto i
=k | e [~ =] [ |20m00 LUIS ENRIQUE YEGA 31.81.2005|COP 8 361 920,00|[«]
185600107 | St = =) 5 [z008 LUIS ENRIQUE YEGA 03.684.2005[G0P 1.103.766, 08| -]
1856001 24 | St [~ =) 5 [z008 LUIS ENRIQUE YEGA 05 .64 2005[G0P 40136, 00
1056001 25 | sy [~ =) 5 [2008 LUIS ENRIGQUE YEGA 0564 2005[G0P 4350 000, 00| [
1856001 45 | Sy [~ =) [EEl LD LUIS ENRIGQUE YEGA C15.04.2005|GOF 14.031. 360,08
1856001 76 | Sy [~ =) [EEl LD LUIS ENRIGQUE YEGA C28.04.2005|GOF 7.418. 420,08
185600177 | &y @ [E=]ELEL] LUIS EMRIQUE YEGA 29.\84.2005[C0P 531.410,00
105600179 | & =) [F=] L] LUIS EMRIQUE YEGA 20.84.2005[C0P 643,200, 00
105600180 | & @ [e=] L] LUIS EMRIQUE YEGA 20.084.2005[C0P 46,400, 00
105600105 | ¢ =@ 5 [z001 COLTEJER 31.81.2005[C0P 1.221.480,00
1056001 06 | ¢ =@ 5 |z001 COLTEJER 31.81.2005[C0P 3.997.600,00
105600123 | = [ [73577874  |[CADINM NAWY 12.83.2005[C0P 3.480.000,00
105600215 | ¢y =] Bj 79304876 CARLOE JULIO SARMIEMTO 23.083.2005COP 43.815.186,00
105600148 | ¢y =] Bj 800014499 SERYI-REPUESTOS DEL OCCIDENTE LT.. 16.04 . 2005|COP 3.480. 000,00
105600182 | giyr =] Ej 800014499 SERYI-REPUESTOS DEL OCCIDENTE LT.. 01.05.2005|C0OP 538.240. 000,00
1056001 44 | 5ir =] Ej 800024711 TEXTILES GRAMNADA LIMITADA 13.04 2005 C0OP 48 720,00
=]
=
[
[
=
[
@ =
|| ] (=]
e L« ][> ]

’ - 14 - - - q..
Para ejecutar nuevamente esta transaccidn el usuario podra oprimir el icono B
(Seleccion nueva), el sistema envia a la pantalla inicial para que el usuario ejecute la
transaccion. S~

B 4

@5
=)
1)

()
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Los iconos que se encuentran en la parte inferior de la pantalla seran manejados asi:

Marcar todo: Al oprimir este icono el sistema marca toda la pantalla.

@ Desmarcar Todo: Este icono permite desmarcar todo los campos del
documento.

Para salir de la transaccidon oprima el icono & para volver a la pantalla inicial de la
transaccion; oprima el mismo icono por segunda vez para volver a la pantalla inicial
de SAP.

BPPS ACREEDORES FI MIR6 SILOG — MDN



