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Accion

Resumen del Proceso empresarial

Esta transaccion permite la anulacién de una factura desde finanzas por verificacion
errénea de la misma, por devolucion total de la mercancia o por cualquier motivo que
amerite su anulacién; la transaccion es logistica pero debe ser ejecutada por un usuario
con perfil contable. Una vez recibida la orden de anulacién escrita, el usuario procedera
de la siguiente manera:

Pasos
1. Transaccion MRSM
1.1. Acceso a la transaccion:
Via menu Logistica — Gestion de materiales — Verificacion de

facturas logistica — Continuar proceso — MR8M -
Anular documento de factura

Via cddigo de transaccién MR8M

SAP Easy Access
= | 5| & B2 v

[ [J Favoritos
= &1 Mend SAP
[» (] Oficina
[* [J Componentes multiaplicaciones
[* (] Presupuesto
= =3 Logistica
= & Gestion de materiales
[* [J Compras
[* [ Gestidn de stocks
= &3 Verificacion de facturas logistica
[* (] Entrada de documentos
= & Continuar proceso
@ MIR4 - Visualizar documento de factura

Al dar doble clic sobre la transaccion, el sistema muestra la siguiente pant
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Documento de factura  Pasar s isterma  Ayvuda

& af B I€E @ 2 EHE A OalEE G

Anular documento factura

Gy Wisualizar docurmento

M* documento factura

Ejercicio

Especificaciones relativas a contabilizacion de anulacion

Motiv. anulacion =

Fe.contabilizacidn

El usuario debera digitar en el recuadro el NOlmero documento factura, ejercicio
al cual pertenece la factura (ano), el Motivo de anulacion; el sistema mostrara

la siguiente pantalla:

Documento de factura sara  Sistermna Avuda

i H e S HE Ohoa8 FRAE @

Anular documento factura

Gy Wisualizar documento

M documento factura 51056060130
Ejercicio 20045

Especificaciones relativas a contabilizacion de anulacidn

Motiv.anulacidn [
Fe.contabilizacion

Posteriormente el usuario debe oprimir el icono 1=

O
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Anular documento factura

Sy Wisualizar documento

hE dacumento factura 5105600180
Ejercicio 2005

Especificaciones relativas a contahilizacion de anulacidn

Motiv.anulacion a1

Fe.contabilizacidn

,@ Documento anulado con el ndmero 5105600205; compense los documentos Fl manualmente > ‘ DMD {13 (2200 silogdev | OVR

Luego el usuario debe compensar los documentos con el fin de efectuar en el sistema
el registro contable correspondiente.

Para compensar los documentos financieros es indispensable que el usuario tenga
plenamente identificados los nimeros de los mismos, estos documentos son:

v' El documento financiero generado por la anulacién efectuada
v El documento financiero del documento anulado

Para averiguar el nimero de los anteriores documentos el usuario debe desarrollar la
transaccion MIR4-Visualizar documento de factura en forma independiente por
cada uno de ellos.

2. Transaccion MIR4
2.1. Acceso a la transaccion:

Via menu Logistica — Gestion de materiales — Verificacion de
facturas logistica — Continuar proceso — MR8M -
Visualizar documento de factura

Via cddigo de transaccion MIR4
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SAP Easy Access
BE S EB 2| v

[ [J Favoritos
= =1 Mend SAP
[* (] Oficina
[* (] Componentes multiaplicaciones
[* (] Presupuesto
= 3 Logistica
= & Gestion de materiales
[* (] Compras
[* (] Gestidn de stocks
= 3 Verificacion de facturas logistica
[* (] Entrada de documentos
= & Continuar proceso

El sistema muestra la siguiente pantalla:

Sisterma  Ayuda

al B ISae O EE S DO EHE G

Visualizar documento factura

Gy Yisualizar docurmenta

M* documento factura
Ejercicio |

En esta pantalla el usuario debe digitar el nimero del documento original
(nimero de documento logistico de anulacién No. 5105600205) y el ejercicio en
contabiliz6 el documento (aino), asi:
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%
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Sisterma  Ayuda
& afk B IS E &2 EE S 00 EE G
Visuaiizar documento factura

Gy Wisualizar docurmento

M= documenta factura 5105600205
Ejercicio 2005

Posteriormente el usuario debe oprimir el icono v para que el sistema le muestre el
documento original de logistica:

Documento de factura  Tratar Pasara  Sisterma Avuda
& 2 A H I S@@ SHE ODo0 BE @
3| Visualizar documento factura 5105600205 2005 (anuiar 5105600180 2005)
Estr.pedido activa | Docs.subsiguientes..
Actividad Factura &l 5105600205 2005
Dathdsic. | Pago | Detalle | Impuestos | Retencidn {§, [ >]'5| | Acreedar 0000002000
FABRICATO
Fecha factura 01.03.20085 Referencia  FACTURA @1 Av EL ROBLE 15-42
Fecha contab, 01.03.2005
Imparte 46400, 00 CopP ¥| Calc.impuestos 12456 MEDELLIM
Texto abli || 252890 |5 263681
Condic.pago B0 Dias neto
Fecha hase 01.03.2005
Sociedad 3001 BASPC2Y JOSE ACEW Y GOMEZ Colombia Ctabane. 89451246751
BAMCO DE BOGOTA BOGOTA i P
Warvisualiz. Informacion (foda) P
| |Posic... Importe Cantidad U... |2 |Pedido Fosi..|Tit pedido Ind.impuesto; |
| 1 12,000,600 g.0000M 4500000064 10 CUERD DE CORTE ATANING W2 [16% tar| |
| 2 13.0800, 60 96 . Ao BOaMIL 450000A064 20 QJETE Mo. 6 COMN ARAMDELS, W2 (16% tar
| 3 15.000, 00 118,950, 000N 4500000064 48 GAMCHO TULA AGERO Y1 (16% Tar
| [+]
| | [-]
[ |[<][+]

Posicidn Cone.blisg. [ERES 0/ 8 Posiciones
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%,
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Oprima el icono | Does.subsiguientes.. | narg visualizar el documento financiero que se
genero, el sistema muestra la siguiente pantalla:

Fasar a Dets 11 DotacicGn Entarno Sisterma Syda
<2 H & | L G0 GE ]| T oA g GEE D EE
B = Visoralizar docirrnento: Resiwrrery

=2 gy =E =2  [El impuestos | A% Moneda de wvisualizacian

M documentod 5100000015 Sociedad 201 Ejercicio ZOoos
Fecha docurmento a1 . 0% 2005 Fecha contakb. a1 03 . 2aas Feriodo 32
Referencia FoacTU (o] M= multisoc.

Moneda CoOF Existen textos

Fosiciones en mon. docurmento

Fo= CT Diw. MWNe cta. - - DNnominac. . ----- - - IWwo - - - - - - - Cuota- Impte . en CcCar
ool =1 GGCF zZooo F o ICAaATO 290 .9232,00-
ooz =29 1910010010 Ele ntos » Material L= 12 . 000,00
ooz =29 1910010818 ETem TtTos »w Material w2 13 . 000, ac
ooa 29 191010818 ElTemen{os »w Material W 15 . 0@, oo
oos 4o 2445060000 Caompr3 2 servicios W 4. 0Ooo, oo
aos 40 2445050000 Compra o 2 _ 400, 00
ooy 50 GGCF 2426050020 Serwicios 1.600, 00—
oos S0 GGCF 2426250020 Iwva por co 4. 200,00 -
ooa so GGCF 2427010020 Reten compra 17,00 -

FPosician 1 s a 45 400,00

El primer documento financiero a compensar sera: 100000015.

Para averiguar el segundo documento financiero procedera de igual manera pero
indicando en la primera pantalla el nimero de documento anulado (5105600180),
asi:

Sisterma  Ayuda

al B ISae O EE S DO EHE G

Visualizar documento factura

Gy Yisualizar docurmenta

M documenta factura 5105600180
Ejercicin 20045

Siguiendo el mismo procedimiento utilizado para ubicar el primer documentg el
sistema al final de la transaccidon (MIR4) le mostrara la siguiente pantalla:

2

%
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Ot ) e

ats " & ! . 1 Entorno E da
& Bla H @@ 2D HRE Snas EE @@
Visualizar dociwmento: Resumen

w2 gy (SR 43 Impuestos &% Moneda de visualizacian

na

iN® docurmento 5100000813 Sociedad 3001 Ejercicio 2005
Fecha documento 01 .03 2995 Fecha cantab. a1 .03 . 2005 Feriodo c]
Referencia FACTURS O M= multisoc.

Monedsa COF Existen textos

FPosiciones en mon.docurmento

Fos CT Diw. M2 cta. -- Denomigac. . ------- Two - ------ Cuota- Impte en COP
a1 21 GGECF Zooo FLERICOAND 29.9832, 00
ooz 99 19100100102 Elementos a2 12. 000, 00 -
ooz 99 19101001 @ Elementos a2 13 . 000, a0 -
ao4 99 1910810818 Elementas W 15. 0008, 06 -
aos 50 2445060008 Compra de W2 4 000, 00 -
aos 50 2445050008 Compra de W 2,400, 00-
OOF 480 GGCF 2436050020 Servicios 1.600, 00
aag 480 2 GGCF 2436250020 Iwva por consig GG 4 . 800,00
oEg 4@ GGCF 2427010020 Reten compras GG 17,00
Fosician 1 f 9 DebeiHaber 46.400,00

El segundo documento financiero a compensar sera: 5100&0013.

Teniendo los nameros de documentos (5100000015 vy

5100000013), posteriormente el usuario deberd compensarlos manualmente,
para ello entra a la transaccién con cédigo F-44 o a través del meni FINANZAS-
GESTION FINANCIERA-ACREEDORES-CUENTA-F-44-COMPENSAR.

3. Transaccion F-44
3.1. Acceso a la transaccion:

Via menu Finanzas — Gestion financiera — Acreedores — Cuenta
— F-44 - Compensar
Via cddigo de transaccion F-44

§
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SAP Easy Access
BE | & EBE 2| v -

[ [J Favoritos
= =1 Mend SAP
[» (] Oficina
[* (] Componentes multiaplicaciones
[* (] Presupuesto
[* [J Logistica
= 1= Finanzas
= £ Gestidn financiera
[* (7 Libro mayor
[* [J Deudores
= = Acreedores
[* (] Contabilizacidn
[* [J Documento
= 4 Cuenta
) FK10N - Visualizar saldos
@ FBLM - VisualizarMaodificar partidas

Ministerio de Defensa Nacional
Replblica de Colombia

Cornpensar acreedor: Datos cabecera

Tratar PAas

Cuenta |
Sociedad =

e,cnmpensacién

hMoneda

og . o032 2005

Feriodo

Seleccitn de partidas abieras

Indicadaor CME

PAs narmales

Otras delimitaciones

@ Hing.

v lmporte

o M documento

<o Fe.contabilizacion
.'::-Area de reclarmnacian
o Referencia

C »rden de pago

v Factura colectiva

o Clase de docurmento
2 Divisian

s Indicador impuestos
[y Otras
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Entrada - Campos obligatorios Valor de campo / Comentarios

Cuenta El usuario digitara el nimero de cuenta del Proveedor al cual se le
compensaran los documentos, si no desea digitar, utilice el icono
:E"j MATCH CODE.

Fecha de compensacidn El sistema automaticamente trae este dato, si el usuario lo desea
cambiar utilice el icono .= MATCH CODE.

Periodo Digite el periodo al cual corresponde la compensacion (mes). Si el
usuario lo desea utilice el icono @MATCH CODE para seleccionar
el dato.

Sociedad Especifica la sociedad o Unidad en la que se encuentra
constituido el proveedor.

Moneda Clase de moneda en la que se registra el documento, la moneda
de la sociedad es COP.

A excepcidon del campo Fecha compensacion el usuario debe diligenciar los demas
campos sefalados en el cuadro anterior, asi:

Documento  Tratar Pasara O Sistema  Ayvuds

2 a0 SeE@ 8 HEE A EE @D
Compensar acreedor: Datos cabecera

Tratar PAs
Cuenta EEEEEEZEEE [=le.compensacion A5.A3. 2005 Periodo 3
Sociedad a0a1 hMoneda COP

Seleccion de partidas ahiertas
Indicadar CME [v] PAs naormales

Otras delimitaciones

@ Ming.

o Importe

o ME documento

v Fe.contabilizacian
[ Area de reclamacidn
o Refterencia

o Orden de pago

o Factura colectiva

1 Clase de documento
v Divisidn

o Indicador impuestos
o Otros

%%QSI
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En la anterior pantalla el usuario podra marcar las delimitaciones que considere
necesarias para efectuar la compensacién. Una vez diligenciados los campos oprima

el icono T&&rPAs | parg visualizar los documentos que se encuentran pendientes del
proveedor, el sistema presenta la siguiente informacion:

Inforrmacidn

cuenta

v @

Oprima el icono v para visualizar los movimientos que el proveedor tiene, asi:

Docurmnento Tratar Pasara  Opciones  El g Ayuda
CEQ CHE DDOoD BE @m
Compensar acreedor: Procesar partidas abiertas

‘g@‘ Reparir dif. || Eliminar diferencias | g? Opeitn tratamiento | @ VencDesPrPago

Estandar } Pago parc. k Part.rest. k Retencidn

Fartida para cuenta 2000 FABRICATO

Asignacidn |N° docume..|C.C Fe.conta. [Fecha d... | COP Bruto Descuento % Dio.
20050209 (1500000007 CE2509.02.2.07.02.2.. 193675, 00
20050223 (100000614 (AB|3423.02.2.23.02.2. 854 990, 00-
20050228 510000610 (RE|31(28.02.2.128.02.2.| G.493.294 00-
20050228 5100080611 RE2128.02.2._|28.02.2 467954 00
20050301 (5100080812 RE|3101.063.2.|01.63.2 555258 00-
20050301 5100086813 RE2101.03.2.|01.63.2 39.983, 80
20050301 [5100000015RE\31 @1.03.2..)81.03.2.. 39.953, 00-

nrvnbhfm 1900000022 |KR(31 28.02.2.(28.02.2.| 4.797.930,00-

(0] I IIE |

En| [ L]
ElE || & irnpte. | [#% Bruto==.. | & monesa | [ 1 Patida|H Pat | [ 1 oPP [ DPF

Status de tratamiento
Partidas 8 Importe entrado 0,00
Visual.desde pos 1 Asignados 12.039.844 00-
Crigen diferencias Contabs. diferencias
Visualizacidn en moneda de corm Sin asignar 12.039. 844,00
| 8 partidas seleccionadas U | oMD (13 (220) [ silogdev | OVR

%0
%,
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El sistema muestra todas las partidas que el acreedor tiene registradas,

posteriormente oprima el icono E desmarcar todo y después el icono -0 Fart
desactivar partidas, para luego seleccionar los documentos financieros a compensar
dando doble click sobre los mismos. El sistema muestra la siguiente pantalla:

Documento Tratar BPasara Dpciones Entorno Sistema Ayuda

[ DA EH &Ea@ DEGS sstmaa s EERE D

Compensar acreedor: Frocesar partidas abiertas

A2 [ZF | Repartir dif. Eliminar diferencias &7 Cpcian tratamiento &5 vencDesFrPago

Estandar k Fago parc. k Fart.rest. k Retencion

Fartida para cuenta 2000 FABRICATO
Asignacion [MT docume. S | |Feconta. . |[Fecha d 0P Bruto Descuento % Do,

20050208 (500000007 (CE[25 Q9. 02 2 |07 . 02,2 193 .675, 00
20050223 [looaaontd4 |ABE4 23 02 2 |23 02 2 854 990, 06 -
20050228 5100000010 RE (21 |28.02. 2 .|28.02. 2. 6.493 . 294 00-
20050228 S100000011 RE 21 |28 .02 . 2..|28.02. 2. 467 . 954,00
20050301 (B100000012 RE[ET @1 .03 . 2|01 .03, 2. 555 . 259, 00-
20050301 Sloeaooelz RE 21 @1 632 2 |61 63 2 20983, 00
20050301 S100000015RE(21 @1 .03 . 2. |01 .03, 2. 9. 923,00 -
nmynbhfim 1900000022 KR (31 |28 .02 . 2 |28 .02 . 2 .. 4,797 . 930,00 -

ERj] I
[EA=] [EER] 6D impte.| [#5 Bruto==...| &5 Moneda | [ 1 Parida| & Fart. | [ 1 DOFF | H CFF

Status de tratamiento

Fartidas a Importe entrado a,00
“fisualdesde pos 1 Asignados 0,00
crigen diferencias Contabs. diferencias

“Yisualizacion en moneda de com Sin asignar o, on

Una vez seleccionados los documentos oprima el icono para grabar la
transaccion; el sistema muestra la siguiente pantalla en la cual informa en la parte
inferior el nimero de documento con el cual se efectud la contabilizacion:

|@ Do 100000017 se contabilizd en sociedad 3001
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