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Acción 

Resumen del Proceso empresarial 

Modificar los datos maestros del proveedor logística incorporados inicialmente, incluye 
entre otros datos de la dirección y términos del pago. 

 

Pasos 

1. Acceso a la transacción 

Vía menú Logística-Gestión de Materiales-Compras-Datos 
Maestros-Proveedor-Central- XK02 Modificar 

Vía código de transacción XK02 
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2. En la pantalla "Modificar Acreedor: Acceso”, se incorpora la información en 
los campos según lo especificado en el vector abajo:  

 

 
 

 MARCAR TODO, con este icono puede seleccionar todos los flasg al tiempo 

 DESMARCAR TODO, con este icono puede quitar la selección de todos los 
flasg al tiempo 

 
Nombre de campo Descripción R/O/S Acción del usuario y valores Comentarios 

Acreedor Indica una clave 
alfanumérica, que 
identifica unívocamente un 
el proveedor o acreedor 
en el sistema SAP. 

O Ingrese el número de proveedor que ya se 
encuentra preestablecido y parametrizado 
en el sistema y corresponde a un número 
de acuerdo al proveedor – NIT o C.C. 
correspondiente según el caso. 

La identificación del 
proveedor 
incorporada como 
NIT, sin digito de 
verificación. 

Sociedad Clave que identifica 
unívocamente la sociedad. 

R Digitar numero de sociedad donde va 
crear el proveedor. 

 

Organización de 
compras 

Denomina la organización 
de compras. 

O Ingrese el alcance de planificación 
deseado. 

 

Dirección Pantalla del 
direccionamiento del 
proveedor 

O Seleccione si es aplicable 
 

 

Control Pantalla de los datos de 
control 

O Seleccione si es aplicable 
 

 

Pagos Información de las 
actividades bancarias 

O Seleccione si es aplicable 
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Nombre de campo Descripción R/O/S Acción del usuario y valores Comentarios 

Gestión de Cuenta Información de 
Contabilidad 

O Seleccione si es aplicable 
 

 

Pagos Información del pago O Seleccione si es aplicable  

Correspondencia El dunning e información 
del contacto del proveedor 

O Seleccione si es aplicable 
 

 

Retención de 
Impuestos 

Información sobre las 
retenciones que se le 
practican al proveedor 

O  Las funciones no son 
activas 

Datos de Compras La información de compra O Seleccione si es aplicable  

Función de 
Interlocutor 

Estructura del socio del 
proveedor 

O Seleccione si es aplicable 
 

 

Nota:   Para  la columna “R/O/S” se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, “O” = Opcional, “S” = Suprimir. 

 
Seleccione la combinación apropiada de los datos generales o del código de la 
compañía o las opciones de la organización de compras para cambiar las pantallas,  
(Editado Seleccione todos los grupos del campo enumerados bajo los datos del 

código datos generales, sociedad y datos de la organización de compras.) 
 
Presione el botón   y el sistema lo lleva a la siguiente pantalla. 
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3. Incorpore los cambios necesarios en la pantalla "Acreedor modificar: 
Dirección" Presione el botón   y el sistema lo lleva a la siguiente pantalla. 

 

 
 

4. Incorpore los cambios necesarios en la pantalla " Acreedor modificar: 
Control".   Presione el botón   y el sistema lo lleva a la siguiente pantalla. 
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5. Incorpore los cambios necesarios en la pantalla "Acreedor modificar: 

Pagos". Presione el botón   y el sistema lo lleva a la siguiente pantalla. 
 

 
  
6. Incorpore los cambios necesarios en la pantalla "Acreedor modificar: 

Gestión de cuenta Contabilidad Financiera". Presione el botón   y el 
sistema lo lleva a la siguiente pantalla. 
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7. Incorpore los cambios necesarios en la pantalla "Acreedor modificar: Pagos 
Contabilidad Financiera”. Presione el botón   y el sistema lo lleva a la 
siguiente pantalla. 

  

 
 
8. Incorpore los cambios necesarios en la pantalla "Acreedor modificar: 

Correspondencia Contabilidad Financiera”. Presione el botón   y el 
sistema lo lleva a la siguiente pantalla. 
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9. Incorpore los cambios necesarios en la pantalla "Acreedor modificar: 
Retención de impuestos Contabilidad Financiera”. Presione el botón   y el 
sistema lo lleva a la siguiente pantalla. 

 

 
 
10. Incorpore los cambios necesarios en el "Acreedor modificar: Datos de 

compras". Presione el botón   y el sistema lo lleva a la siguiente pantalla. 
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11. Incorpore los cambios necesarios en el "Acreedor modificar: Funciones de 
interlocutor".  

 

12. Para salvar los cambios realizados a los datos maestros, seleccione  
Proveedor  guardar o presione el botón  . 

 

13. El sistema confirmará la realización de modificaciones al dato maestro del 
proveedor de la siguiente manera: 

 

 


