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Acción 

Visualizar / modificar partidas acreedores 

Resumen del Proceso empresarial 

Está transacción permite la visualización y análisis de un acreedor determinado, con el 
fin de efectuar revisión del mismo y verificar su comportamiento. 

 

Entrada - Campos 
obligatorios 

Valor de campo / Comentarios 

Cuenta del acreedor El usuario debe digitar el código del acreedor que 
desea visualizar o modificar. 

Sociedad Especificar la sociedad en la que se desea efectuar la 
visualización o modificación. 

 
Pasos 
 
1.1. Accesar  “Visualizar/Modificar partidas”  por la transacción: 

 

Vía menú Finanzas   Gestión financiera  Acreedores  

Cuenta  FBL1N - Visualizar/Modificar partidas 

Vía código de transacción FBL1N  
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1.2. El sistema muestra la pantalla “Lista PI de acreedores” 
 

 
 

La pantalla inicial que el sistema muestra, aparece subdividida en tres selecciones:  
 
 Selección Acreedor: El usuario deberá indicar la cuenta de acreedor que desea 

analizar especificando la sociedad en la cual desea efectuar dicho análisis. 

 

 Selección por ayuda para búsqueda:  El usuario puede seleccionar 
directamente del campo de entrada una ayuda para búsqueda elemental, de las 

opciones que el sistema ofrece en el recuadro que aparece al oprimir el icono  
(MATCH CODE) así: 
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 Selección de partidas: El usuario puede seleccionar el acreedor, especificando 
si las partidas son abiertas (en una fecha determinada), compensadas (entre un 
rango de fecha o en una fecha clave) o quiere seleccionar todas las partidas 
(registradas entre determinado lapso de tiempo).  Para diligenciar las opciones 
que la pantalla presenta el usuario deberá optar por algunas de ellas de acuerdo 
a las necesidades y pautas previamente establecidas, así por ejemplo: 
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En el ejemplo se seleccionó el acreedor 3169494, optando por la ayuda de búsqueda 
acreedores país / sociedad y fecha de contabilización de todas las partidas entre el 
15.12.2004 a 04.01.2005. una vez digitados los anteriores datos  se ejecuta la 

transacción oprimiendo el icono , el sistema mostrará la siguiente pantalla: 
 

 
 

En está pantalla el usuario podrá navegar eligiendo los iconos que considere de 
acuerdo al análisis que desee efectuar, entre otros los siguientes: 
 
 
 Clasificar los datos de una columna en forma ascendente o 

descendente: 
 
 

  Al oprimir este icono aparecerá la siguiente 
pantalla:  
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En la parte derecha de la pantalla (Pool campo), el sistema relaciona las  columnas 
que se deseen clasificar, posteriormente el usuario selecciona la columna  deseada 

  luego  oprime  el  icono   (Visual. Campos 
seleccionados) el sistema automáticamente traslada la columna deseada a la parte 

izquierda de la pantalla (campos clasificación), luego se oprime el icono  para 
ejecutar la transacción; el sistema automáticamente efectúa la clasificación deseada, 
así: 
 
NOTA: Está opción podrá ser usada también marcando previamente la columna que 

el usuario desea ordenar y posteriormente dando doble click en el icono .  

Igualmente el usuario podrá optar por clasificar los datos en forma descendente 

efectuando el mismo procedimiento pero utilizando el icono . 
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 Totalizar o sub totalizar valores: 

 

Mediante el uso de los iconos  ó .  Si el usuario desea totalizar valores deberá 
optar por cualquiera de los criterios que  la  pantalla  presenta (Asignación, No. Doc., 
Clase ó  Fecha Doc. Etc.)Marcando dicho criterio y oprimiendo posteriormente el 

icono  .  Si desea subtotalizar,  el usuario deberá oprimir el icono  ,  el sistema 
mostrará la siguiente pantalla: 
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En la parte derecha de la pantalla (Pool campo), el sistema relaciona las  columnas 
que se deseen subtotaliza, posteriormente el usuario selecciona la columna deseada 

 luego oprime el icono  (Visual. Campos 
seleccionados) el sistema automáticamente traslada la columna o las columnas 
deseadas a la parte izquierda de la pantalla (campos clasificación), generando la 
siguiente pantalla: 
 

 
 

Luego se oprime el icono   para ejecutar la transacción; el sistema 
automáticamente efectúa el proceso de subtotalización según el o las columnas 
seleccionadas, así: 
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El usuario también podrá optar por modificar algunos datos marcando en la parte 
izquierda de la pantalla la posición deseada y luego seleccionando el icono 

, el sistema automáticamente muestra la siguiente 
pantalla: 
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En dicha pantalla el usuario digitará los valores a modificar y luego ejecutará la 

transacción oprimiendo el icono , el sistema automáticamente 
mostrará la pantalla con los datos ya modificados. 
 
Adicionalmente el usuario podrá navegar dentro de la pantalla efectuando los análisis 
y las modificaciones deseadas dando uso a los iconos que se encuentran en la parte 
superior de la pantalla. 


