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OBJETIVO GENERAL

Capacitar a los funcionarios de la Fuerza Publica para que obtenga destreza en la
administracion y control de los registros contables por medio de la herramienta tecnoldgica
SAP ECC 6.0, buscando mejorar los procesos de la administracién de los recursos econémicos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Analizar los procesos y la gestidn contable en el sistema SAP ECC 6.0.

2. Generar reportes e informes por el sistema que permitan el analisis y supervision de la
cadena presupuestal.

COMPETENCIA

Operacidén del sistema contable en la plataforma SAP ECC 6.0, del sector Defensa-SOLOG SAP
ECC. 6.0.

NOMBRE DE LA COMPETENCIA
Implementacion del sistema de informacion que cumpla la solucion teleinforméatica.

1. GENERALIDADES
Esta transacciones nos permiten visualizar las cuentas de acreedor.
1.1 TRANSACCION FBL1N

Esta transaccion permite la visualizacion y analisis de un acreedor determinado, con
el fin de efectuar revision de este y verificar su comportamiento.

PARTES DE LA TRANSACCION FBL1N

1. El sistema muestra la pantalla “Lista Pl de acreedores”

La pantalla inicial que el sistema muestra aparece subdividida en tres selecciones:

Seleccién Acreedor: El usuario deberd indicar la cuenta de acreedor que desea
analizar especificando la sociedad en la cual desea efectuar dicho analisis.

Seleccién por ayuda para busqueda: El usuario puede seleccionar directamente
del campo de entrada una ayuda para busqueda elemental, de las opciones que

el sistema ofrece en el recuadro que aparece al oprimir el icono (= (MATCH
CODE).

Seleccion de partidas: El usuario puede seleccionar el acreedor, especificando
si las partidas son abiertas (en una fecha determinada), compensadas (entre
un rango de fecha o en una fecha clave) o quiere seleccionar todas las partidas
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(registradas entre determinado lapso de tiempo). Para diligenciar las opciones
que la pantalla presenta el usuario debera optar por algunas de ellas de
acuerdo a las necesidades y pautas previamente establecidas, asi por ejemplo:

[ programa Tratar Pasara Sisterra  Ayuda

v KE 000 B L @ %
Lista PI de acreedores

(& M E [{] Fuentesdedatos

Seleccién acreedor

Cuenta de acreedor 3 3
Sociedad 1000 3 [

Sel.por Ayuda p.blsqueda

ID Ay.p.bdsq.
Str.busg.
C Ayuda para blsg...

Seleccidn de partidas

Status

* Partidas abiertas
Abierto en fecha clave 31.12.2022

Partidas compensadas
Fecha de compensacion a s
Abierto en fecha clave

Todas las partidas

Fecha de contabilizacidn 3 o

Clase

~/ Partidas normales

:mopemciunes CME
Apuntes estadisticos
Part.reg.forma preliminar
Partidas deudores

Salida en lista

Layout 1SLE-F
Cantidad maxima partidas

Una vez digitados los datos necesarios se ejecuta la transaccion oprimiendo

@

el icono ™, el sistema mostrara la siguiente pantalla:

En esta pantalla el usuario podra navegar eligiendo los iconos que considere
de acuerdo con el analisis que desee efectuar, entre otros los siguientes:

Clasificar los datos de una columna en forma ascendente o descendente:

& [Clasificacidn ascendente (Ctri+ShifttF5)| A oprimir este icono aparecera la
siguiente pantalla:
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Campaos clasificacian Foal campo

Contenido de columna | & | S |cG Cont.columng

Imparte en maneda ocal | @ | O lcono part.abiertasicamp
Asignacian

Activo fijo

M® documento

Clase de documento
Fecha de docurmenta
Indicador CWE

Simbolo vencimiento neto
Moneda local

Doc.compensacidn
Texto
Importe en moneda doc.

[ e |(4JD]

1] E— ] |
2l v[3]

ENEAE

¥ Tomar 3 %

En la parte derecha de la pantalla (Pool campo), el sistema relaciona las
columnas que se deseen clasificar, posteriormente el usuario selecciona la
L 1

rmporte en moneda doc : . E
columna deseada | [ e : | luego oprime el icono <
(Visual. Campos seleccionados) el sistema autométicamente traslada la columna
deseada a la parte izquierda de la pantalla (campos clasificacion), luego se
oprime el icono ¥ Tomar para ejecutar la transaccion; el sistema
automaticamente efectua la clasificacion deseada, asi:

NOTA: Esta opcion podra ser usada también marcando previamente la columna

gue el usuario desea ordenar y posteriormente dando doble click en el icono =
Igualmente, el usuario podra optar por clasificar los datos en forma

? .

descendente efectuando el mismo procedimiento, pero utilizando el icono

Totalizar o sub totalizar valores:

Mediante el uso de los iconos ‘& 6 8. Sij el usuario desea totalizar valores
debera optar por cualquiera de los criterios que la pantalla presenta (Asignacion,
No. Doc., Clase o Fecha Doc. Etc.) Marcando dicho criterio y oprimiendo

posteriormente el icono & . Sidesea subtotalizar, el usuario debera oprimir el
icono 78 , el sistema mostrard la siguiente pantalla:

Definir cla

Campos clasificacion Fool carmpo
Contenido de columna = | = Bs s Contcolurmng

Icono part.abiertasicomp.
Lsignacian

Activo fijo

M= documento

Clase de documento

Fecha de documenio
Indicador CME
Simbolo vencimiento neto

Importe en mMmoneda local

hMoneda local

Doc.compensacion
Texto

(] I ()]

| E— ]
af vy

E Al

= Tomar 32 3%

En la parte derecha de la pantalla (Pool campo), el sistema relaciona las
columnas que se deseen subtotalizar, posteriormente el usuario selecciona la
L I

columna deseada | IR | luego oprime el icono E‘
(Visual. Campos seleccionados) el sistema automéaticamente traslada la
columna o las columnas deseadas a la parte izquierda de la pantalla (campos
clasificacion), generando la siguiente pantalla:
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Drefinir clasificacidn

Sarmpos clasificacian Pool carmpo

Contenido de colurmna ENEEAEEEE Cont.columna 1
Clase de docurmento ) | [=] Fija [=]
Fe contabilizacian o i (=] Grupo de tesoreria [~]

Icono part.abiertasicomip.
Importe asegurado
Importe base de retencian

Importe de retencicn __|

Importe descuento

Importe en moneda de pago
Importe en moneda doc.
Importe en moneda lacal
Importe en Lz

Importe en M2

44 by
]

(M
(M

= =l [

= Tormar || %2 | 3%

Luego se oprime el icono ¥ Tomar| para ejecutar la transaccion; el sistema
automaticamente efectla el proceso de subtotalizacion segun el o las columnas
seleccionadas, asi:

tat Pendient. & prelimi @ compens =
Vancd werazad A vene. B no venc [=]
Acresdor 3188484
Soc1 adad 3801
Nombre LEONOR GOMEZ HURTADD
PoBlacts BOGOTA
st [astanasian [we gos. [m1ass  |Fesha dos. [e]ve tmporte en nL|ue [poc. com .| Texto
- -‘.«uuw A FACT. 01 ‘nwuuuum ||<c |15.12 Zuua‘ ‘n @6 542,78 |cop
+ Fe.contabilizacian 23.12. 2004 a6 542,76 |cop
=] -‘ABDND A FAGT. @1 ‘wnnmmnnzlxs |15 12 ZEIEA‘ ‘a 86 542,76 |coP
+ Fe. contabilizacion 24.12 2004 08 saz,76 |cor
I m[FacT Bz 1700806000 [KE 15 12 zoos 1zo 814,14 |coe ABono mayor valor contabilizado on Tactu
I = |FacT oz 1700000001 | K& 03.01. 2005 120.814,14 |cop Rbono mayor valor contabilizada en Tactu
Fo. contabilizacisn 03,01 2005 250 628,28 |cop |
I I [ka | [T 432 713,80 |cor
I | 1900080007 | KR [o1.01 2000 | |l 578.327 600, 00- [Cop
Fo. contabilizacisn 01,01 2004 576,337 608,00 |GOP
I @|racT o1 1900000002 [ KR 1512 2804 a65_427,50- |cor
Cl  m|FacT o1 1000886003 |KR 1512 zoos| |E3 a6s 427,50 |cop
* Fe.contabilizacién 22.12.2004 | 1.730.855.18- [cop
I mlezan [1a000ea004 [Kkr 2212 z00a] [l 27.340 910,04~ | COP COMPRA YEHICULD CHEYROLET STEENM =
R[] (<[> ]|
|&2 5e ha lalista L Jomo oy @im el slogdey | ovR

El usuario también podra optar por modificar algunos datos marcando en la
parte izquierda de la pantalla la posicion deseada y luego seleccionando el

icono | amdModificacion enmasa (Ci+Shit+F9)| o] sistema automaticamente muestra
la siguiente pantalla:

Datos de pago

Fecha base

Condiciones ¢ ¢
Bloguen de pago

Wia de pago

Banco propio

Datos de reclamacidn
Area reclam.

Ultima reclam

Mivel reclam
Bloguen reclam
Clave reclam

Otros datos

Texto
Asighacidn
Tp.bcolinterl.

Crigen difer.
Ind.ces.créd.

«# Ejecutar modificaciones | 3§

En dicha pantalla el usuario digitara los valores a modificar y luego ejecutara la

transaccién oprimiendo el icono ¥ Eletutarmodificaciones | o) gigtema

automaticamente mostrara la pantalla con los datos ya modificados.

Adicionalmente el usuario podra navegar dentro de la pantalla efectuando los
analisis y las modificaciones deseadas dando uso a los iconos que se
encuentran en la parte superior de la pantalla.

1.2RUTA DE LA TRANSACCION FBL1N
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Finanzas — Gestion financiera —» Acreedores —» Cuenta — FBLIN -
Visualizar/Modificar partidas.

[ Favoritos
2 {3 Meni SAP
[» [ Oficina
B [ componentes multiaplicaciones
[ 1 Logistica
= ‘= Finanzas
57 ‘4 Gestidn financiera
[ [ Libro mavar
[ [ Deudores
=7 {3 Acreedores
[ [ Contakilizacidn
[ [ Documento
= ' Cuenta
f FKA0M - Wisualizar saldos

f F-44 - Compensar
I [ correspondencia

1.4. TRANSACCION FK10N

Esta transaccion permite la visualizacion saldos y movimiento de un acreedor
determinado, con el fin de efectuar revision de este y verificar su comportamiento.

1.5 PARTES DE LA TRANSACCION FK10N

El sistema muestra la pantalla “Visualizacion de saldos: Acreedores”

En la pantalla inicial que el sistema muestra, el usuario debe digitar el codigo del
acreedor la sociedad y el ejercicio que desea consultar, posteriormente oprimir

el icono @ para ejecutar la transaccion, automaticamente el sistema muestra la
siguiente pantalla:

Visualizacion de saildos: Acreedores

3169484 LEONOR GOMEZ HURTADO
3801 ASPC 21 JOSE AGEV Y GOMEZ
Ejeteicia 2804

Monvisual liz. coP

Saldos | Cta.mayor esp. |

= ERER R

Periodo Debe Haber! Saldo| Saldo acumulade Volnegocios
Arrastre de

678.337.600,00 678.337.600,00-| 678.337.600,00-| 578.337 600,00
578.337.600,00

578.337.600,00
579.337.600,00-
578.337.600,00
678.337.600,00-
578.337.600,00
578.337.600,00

@] [ @] o] =] @] M =

9 5789.337.600,00-
10 578.337.600,00
11 678.337.600,00-
12 173.085,52 109.747.781,61 109.574696,09 | 6687.912.296,09| 109.574.696,08
13 687.912.296,08
14 587.912.296,0%
15 6B7.912.296,05

16 687.912.396,00
Tatal 173.085,52 688.085.381,61 687.912.296,09 | 6687.912.296,09 | 687.912 296,08

En ella aparecen dos pestafas:
PESTANA DE SALDOS:

El sistema permite verificar, analizar y seleccionar los movimientos que tuvo el
acreedor en el periodo seleccionado a nivel de saldos de movimiento débito y
crédito, saldos de movimiento segun la naturaleza de la cuenta, saldo
acumulado del acreedor y volumen de negocios que se efectuaron
mensualmente. El usuario podré visualizar los datos referentes a cada una de
las partidas mostradas, dando doble clic sobre aquella que desea analizar, asi:
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Como ejemplo seleccionamos el crédito que el acreedor tuvo en el periodo 12
y el sistema nos muestra la siguiente pantalla:

M4 P s7EZ Q2a=| AT B 208 O

Status: B Pendientes O opreliminar @ compens.
fcreedar 3169494
Sociedad 3ee1
Womhbre LEOWOR GOMEZ HURTADO
Foblacidn EOGOTA
5t|Clase Fecha doc.|W¥enc.neto |Compens. Importe en ML|ML W doc.

KR 15.12.2004(15.12. 2004 865,427 ,59- |COF  |1900000002
865,427 ,59- |COF  |1900000003
27.340.910,04- (COP | 1500000004
2. iE 865.427,59- |COF  |1900000085

KR 23.12.2004 23.12 2994 75.183.888,00- (COP  |1500000006

I
DEEEEE

KR 24 12 2004|2412 2004 4 G26.700,80- |COP  |1900000008

* Cuenta 31594394 109.747.781 ,61-|COP
Acreedor
Sociedad
Wombre *
Poblacidn *

St‘E]ase |Fecha doc.‘Venc.netn ‘Enmpens. Importe en ML|ML W doc.
B 109.747.781,61- |COP

En esta pantalla también el usuario podré visualizar los datos que conforman
cada partida dando doble clic sobre el dato seleccionado.

Ademas, podra efectuar analisis y clasificaciones segun la verificacion que se
desee efectuar, eligiendo los iconos que considere necesarios, entre otros el
sistema permite utilizar los siguientes:

Clasificar los datos de una columna en forma ascendente o descendente:

& |Clasificacidn ascendente (Ctrl+Shift+F5) |

En la parte derecha de la pantalla (Pool campo), el sistema relaciona las
columnas que se deseen clasificar, posteriormente el usuario selecciona las

columnas que desea clasificar y luego oprime el icono 3 el sistema
automaticamente traslada la columna deseada a la parte izquierda de la

pantalla (campos clasificacién), luego se oprime el icono ¥ Tomar para
ejecutar la transaccion; el sistema automaticamente efectia la clasificacion
deseada.

NOTA: Esta opcién podra ser usada también marcando previamente la columna
gue el usuario desea ordenar y posteriormente dando doble click en el icono
=1 Igualmente, el usuario podra optar por clasificar los datos en forma

ﬁ .

descendente efectuando el mismo procedimiento pero utilizando el icono

Totalizar o sub totalizar valores:

Mediante el uso de los iconos & 6% . Sj el usuario desea totalizar valores

debera optar por cualquiera de los criterios que la pantalla presenta (Clase,

fecha doc., vencimiento neto, Fecha compensacion, importe en moneda local,
MATERIAL GUIA PARA EL ALUMNO VIRTUAL
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moneda local y No. Doc.) marcando dicho criterio y oprimiendo posteriormente
elicono ‘&, Sjdesea subtotalizar, el usuario debera oprimir el icono 1l

En la parte derecha de la pantalla (Pool campo), el sistema relaciona las
columnas que se deseen subtotalizar, posteriormente el usuario selecciona la

columna deseada y luego oprime el iconoll , el sistema automaticamente
traslada la columna o las columnas deseadas a la parte izquierda de la pantalla
(campos clasificacion), generando la siguiente pantalla:

Definir clasif

Carmpos clasificacisn Pool carmpo
SG

Contenida de colurmnna Cont.columna |

Fecha de documento
encimiento neto

86|

g
[N

Clase de documento
lsctivo fiio

Fecha compensacian
Importe en moneda local
Moneda local

L[

M= documento
Subndm.activo filo
Orden
Doc.compensacian
Clave contabiliz.
Status de documento

D]
a0

o2 | | G 3

= Tormar 52 3§

Luego se oprime el icono ¥ TomMar | nara ejecutar la transaccion; el sistema
automaticamente efectla el proceso de subtotalizacion segun las columnas
seleccionadas, asi:

Status: B Pendientes £a preliminsc @ compens .
Acresdor F1Gaaga
Sociedad ET=T=E
PG LEONOR GOMEZ HURTADO
Foblacian BOGBOTA
st |clase Fecha doc. |venc . neta |cCompens Importe en ML| ML Me doc .
o | KR 15 .12 . 2604 |15 .12 . 2084 BES5 . az¥ , 58- | coF 1EDEEOEOEE
(o = | KR 15 .12 . zoa4a |15 .12 2084 BES . az7  50- | copP 1 EOEEE GG S
—1 | KE 15 1z zZoaal1s 1z zZoaa BG .54z, 76 | cOopP 1 F G D6 e
[ — B KR 15 .12 . 2O0E4 |15 12 2004 BES azv 59 COF S0 E RS
(- B HG 15 . 12 . 2004 |15 .12 . 2004 BE6 . 542 TE (=TT 1 FOOOO6O0602
15 . 12 2004 |15 .12 2084 = .4z23 1a¥7 . 25-|capr
15 .12, 2004 2.422 . 197, 25- | copP
(| - R =2 1=, 2004 |22 1= =00a 27y .24 . 910, 04-|cop RECTETEETSTETSE Y
2z .1z, . zo04q |22 1= . 2004 2y .34 . 910, 04-|coF
EENEE-I=Te1= T 27 . 340 . 910,04 - |cop
( .| KR 23 .12, . 2004 |23 12 =004 FS.193. g2, 00- | cop 1TROO0a0aE
23 .12, 2004 |23 12 . 2004 F5.183. 888, 00- | cop
z3.1=z.zo0@4a ¥5.183.888,00-|cor
1 = | KR 24 .1z . zZoa4a|za. 1=z Zoaa 4. 626, 7o, 20- | coP 1EE6EE6EHES
Za 1z zo6a|za 1z zZoaa A EZG . FO6O, 80 | coP
Z4 . 1z zZo@a 4. Bz6. Foo,s80-|cor
109 . s5T4 . 606, 00- | cap

El usuario también podra optar por modificar algunos datos marcando en la
parte izquierda de la pantalla la posicion deseada y luego seleccionando el

icono esiModificacion enmasa_(Ctri+Shift+F9)| o| sistema automaticamente muestra
la siguiente pantalla:

wal.nuevos

Datos de paao

Fecha base

Condiciones J £

BHlogqueo de pago
~ia de pago
Banco propio

Datos de reclamacion

Area reclam.
Ultirma reclarm.
Mivel reclarm.
Blogueo reclarm
Clave reclarm.

Otros datos
Texta
Asignacidn
Tp.boco.interl.
crigen difer.
Ind.ces.créd.

w# Ejecutar modificaciones 4
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En dicha pantalla el usuario digitara los valores a modificar y luego ejecutara la
transaccién oprimiendo el icono ¥ Eiecutarmodificaciones | o gigtema

automaticamente mostrara la pantalla con los datos ya modificados.

Adicionalmente el usuario podra navegar dentro de la pantalla efectuando los
andlisis y las modificaciones deseadas dando uso a los iconos que se
encuentran en la parte superior de la pantalla.

NOTA: El sistema automaticamente efectiia una modificacion en masa de todos
los documentos que contengan la informacion seleccionada y modificada.

PESTANA DE CUENTA DE MAYOR ESPECIAL:

Saldos ' Ctamayoresp. |

SR EER ER ]

Operacidn Arrastre de saldos Debe Haber! Saldo
Anticipos Acreedores 10.000,00 10.000,00
Total 10.000,00 10.000,00

Saldo de cuenta 250.628,28 250.628,28

Total 260.628,28 260.628,28

El sistema permite verificar analizar y seleccionar los movimientos que tuvo el
acreedor en el periodo seleccionado a nivel de saldos de movimiento débito y
crédito, saldos a nivel de cuenta y a nivel de movimientos especiales en la
cuenta del acreedor, el usuario podra visualizar los datos referentes a cada una
de las partidas mostradas, dando doble click sobre aquella que desea analizar,
asi:

Como ejemplo seleccionamos el débito de anticipo de acreedores al ejercicio
2005 y el sistema nos muestra la siguiente pantalla:

Status: B Pendientes S5 preliminar @ compens .

Acreedor 3169494
Sociedad jejoloh]
Mombre LEONOR GOMEZ HURTADO
Foblacidn BOGOTA
St|Clase Fecha doc.|Venc.neto |Compens. Importe en ML |ML Ne doc.
r- [= [ 05 .01.2005| 085 .01 . 2005 10. 000,800 |COP 1500000200
* Cuenta 3169494 10. 000,00 |COP

Aocreedor
Sociedad

Mombre
Poblacidn

St| Clase Fecha doc.|Venc.neto |Compens. Importe en ML |ML M= doc.

160 06O@,08 |COP

Al igual que en la pestafia anterior el usuario que hara uso de los iconos
sefalados podra navegar por los diferentes datos que la pantalla muestra.

NOTA: Si el usuario desea saber qué funcionario efectué determinada
operacion y los datos suministrados al sistema cuando se efectud el
procedimiento, se ubica en el dato seleccionado (importe) dando doble click
sobre éste; el sistema automaticamente mostrara la siguiente pantalla:
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Visualizar documento: Posicién 002
EIEIlP Otros datos |Ig Datos retencion impuestos |
FeraEss

-3EIB‘1
1500000200

FPosicidon 2§ Anticipo efectuado 5 29 A2
Importe 10.000, 00 COP

Datos adicionales

wence el 05.01.2005
Bloqueo pago o

“ia de pago

% DPP o,oen
Asignacidn Anttrasl. ¢ /oaaa
Toto

Una vez visualizada esta pantalla, el usuario da doble click en el icono 2 para
visualizar la cabecera del documento elaborado, efectuado este paso, el sistema
mostrara la siguiente pantalla:

MOm.detienda
Clasetareta  MEA.
MOmero de orden

_l35 .81 . z2pas

1500000083081 2005 _DP‘IDCLNT21B
_.“.STFEEIECEH
_05 L0l 2005

Modificadoel

1.6 RUTA DE LA TRANSACCION FK10N

Finanzas — Gestion financiera — Acreedores — Cuenta — FK10N - Visualizar saldos.

Favaritos
= {3 Meni SAP
> 1 Oficina
I [ Componentes multiaplicaciones
> [ Logistica
57 ‘3 Finanzas
7 '3 Gestidn financiera
[ Libro mayar
3 Deudares
= {3 Acreedores
3 Contabilizacidn
> 1 Documenta
= =3 Cuenta
i) FK10N - Visualizar saldosi
@ FBL1M - VisualizarMaodificar padidas
g F-44 - Compensar
> [ Correspondencia
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