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Enero 01 de 2024 
 
PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO Y RECONOCIMIENTO DE ACTIVOS FIJOS 
EN CONTROL ADMINISTRATIVO, DE ACUERDO A LA IMPLEMENTACIÓN DE LA 
POLÍTICA DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO EN LAS NORMAS 
INTERNACIONALES DE CONTABILIDAD PARA EL SECTOR PÚBLICO - NICSP. 
 

 

POLÍTICA No. 1 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO  
 
Para el efecto de la adquisición de bienes (entrada de almacén) cuyo valor individual sea inferior a 50 
Unidades de Valor Tributario (U.V.T.) del año 2024 ($2.353.250,00), se registrará en la cuenta 1635 
Bienes Muebles en Bodega, luego de la entrada, se reconocerán como gasto del período y en tal forma 
deberá efectuarse la salida a control administrativo. 
 
Para estos bienes se debe mantener un control administrativo a través del Sistema Logístico del 
Ministerio de Defensa SILOG, que garantice su control y permita una identificación física plena del 
mismo. 
 
Los bienes con control administrativo, tendrán los mismos controles que las demás propiedades, planta 
y equipo y se deben realizar transacciones a través del sistema de información Logístico SILOG sin efecto 
contable. 
 
Para lo anterior, se deberá tener en cuenta el valor de la U.V.T. que establezca la DIAN en cada vigencia, 
sin que esto implique dar de baja en cuenta los bienes reconocidos como propiedades, planta y equipo 
en los períodos anteriores. 
 
EXCEPCIONES  
La anterior política, no se aplicará a los bienes de armamento y equipo reservado, equipos de 
comunicaciones reservadas (operacionales) y semovientes, los cuales se reconocerán como 
propiedades, planta y equipo sin considerar su valor. 
 
NOTA: Tener en cuenta lo expuesto en la Política No. 7 Intangibles y Política No. 17 Bienes Inmuebles.  
 

BOLETÍN SILOG NICSP  
No. 09 

OBJETIVO 

Establecer en el Ministerio de Defensa y Policía Nacional, los criterios normativos para el 

Reconocimiento, Medición, Revelación y Presentación de los Hechos Económicos 

relacionados con las Propiedades, Planta y Equipo de acuerdo con los lineamientos básicos y 

generales emitidos por la Contaduría General de la Nación.  
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PASO 1 – CREAR LOS ACTIVOS FIJOS DE LA PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO NUEVOS EN LA CLASE 1635*   

 

• Ingresar a la transacción AS01 

 
 

• Diligenciar los campos de entrada para la creación del activo fijo. 
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PASO 2 – VISUALIZAR LOS ACTIVOS FIJOS CREADOS DE LA PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO  

 

• Ingresar a la transacción AS03 

 

 
 

 

• En la pestaña de Valores Contables se verifica que acuerdo el Nuevo Marco Normativo, todos los 

Activos Fijos van a ingresar con Clave de Amortizacion ZMDN Línea recta vida útil dando inicio a 

su depreciación. 
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PASO 3 – CONTABILIZAR LA ENTRADA DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO 

 

• Ingresar a la transacción ABZON 

 
 

• Diligenciar los campos de entrada para la contabilización de los activos fijos (Alta). 

 

El valor dado al activo fijo es inferior a 50 Unidades de Valor Tributario (U.V.T) de 2024 

($2.353.250,00), teniendo en cuenta esta información el activo fijo debe ser llevado a Control 

Administrativo. 
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PASO 4 – VERIFICAR LA AFECTACIÓN CONTABLE DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA PROPIEDAD PLANTA Y 

EQUIPO 

 

• Ingresar a la transacción AW01N 

 

 
 

Se visualiza que esta proyectada una Amortizacion Normal y su valor neto Contable disminuye, porque 

el activo fijo tiene clave de depreciación ZMDN Línea recta vida útil. 
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PASO 5 – MODIFICAR LA CLAVE DE AMORTIZACIÓN DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA PROPIEDAD PLANTA 

Y EQUIPO 

 

Una vez se tengan los activos fijos que fueron creados y contabilizados de menor de 50 Unidades de 

Valor Tributario 2024 ($2.353.250,00), se procede a cambiar la clave de amortización a 0000; ya que 

estos activos no deben depreciar. 

 

Para el cambio de clave de amortización existen dos opciones. 

 

1. Cambio de clave uno a uno 

 

• Ingresar a la transacción AS02 

 

 
 

• En la pestaña Valores Contables campo 01 Ár.contable Amo., seleccionar la clave de 

amortización 0000 Sin amortización y sin intereses para que el activo fijo no deprecie. 
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• Al Grabar la modificación, el sistema muestra un mensaje de advertencia        , dar doble clic 

para que se efectúe el cambio. 

 

 
 

• El activo fijo ha sido modificado satisfactoriamente 
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• A través de la transacción AW01N, se verifica la afectación contable después de realizar el 

cambio de clave de amortización.  

 

              La amortización normal se reversa y su valor contable se mantiene. 

 

 
 

2. Cambio de clave de manera masiva 

 

• Ingresar a la transacción AR01 
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• Realizar los filtros pertinentes como Sociedad, Nº activo fijo y Variante de clasificación 0011 para 

que nos muestre la clave de amortización que tienen actualmente los activos fijos. 

 
  

• Una vez se genere el reporte, proceder a realizar un Pool de trabajo PT  
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• Asignar un nombre al Pool de Trabajo y seleccionar Modificar AF sin diálogo (mod.en masa) 

 

 
 

• Al dar ejecutar sale un recuadro denominado Sustitución, en el Match Code escoger la opción 

ZCLAVE1 Modific. Clave Deprec ZMDN por 0000 ó digitar en el campo.  
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• Dar clic en el icono  

 
 

• El sistema confirma que el Pool de Trabajo ha sido insertado o creado 
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• Ingresar a la transacción AR31, (liberar  Pool de Trabajo). 

 
 

• Verificar que sea correcto el número del Pool de trabajo y ejecutar. 

 

 
 

• Dar clic en liberar el Pool de Trabajo 
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• Una vez liberado el pool de trabajo el sistema confirma mediante mensaje 

 
 

• Refrescar para que el status del Pool de Trabajo en cada línea cambie a “finalizado”. 

 

 
 

• Verificar por la transacción AR01 los activos fijos nuevamente, para confirmar el cambio de clave 

de amortización a 0000 y la reversión de la Amortización Acumulada. 
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PASO 6 –  PASO A CONTROL ADMINISTRATIVO DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA PROPIEDAD PLANTA Y 

EQUIPO 

 

• Ingresar a la transacción ZABUM 

 

 
 

• Diligenciar los campos con la información requerida para llevar a Control Administrativo los 

activos fijos y ejecutar. 
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• Seleccionar los activos fijos y trasladar 

    

 
 

• El sistema confirma el traslado de los activos fijos 1635* a las clases de Control Administrativo  

 C86*. 

 

 
 

 



NICSP Número 09, Enero 01 de 2024 

  

 

• Verificar los activos fijos de Control Administrativo a través de la transacción AW01N. 

Se evidencia el Área Contable 01 con valores, los cuales se deben dar de baja (transacciones AR01 – 

AR31) realizando un Pool de Trabajo transacción AR01 y seleccionando la Clase de movimiento Z84 Baja 

menores cuantías, utilizada a partir de la vigencia 2018. 

 

PASO 7 – BAJA DEL ÁREA CONTABLE 01 DE LOS ACTIVOS FIJOS DE CONTROL ADMINISTRATIVO 

• Ingresar a la transacción AR01 

 

• Ejecutar el reporte de los activos fijos de la propiedad planta y equipo filtrado por las clases AF 

de control administrativo C86*. 
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• Identificar los activos fijos que se encuentran en las clases de Control Administrativo con valor 

en el Área Contable 01. 

 

• Realizar el Pool de Trabajo PT y  dar clic en el icono  
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• Al ejecutar la creación del Pool de Trabajo, el sistema emite un recuadro con los campos a 

diligenciar, en el campo Clase de movimiento seleccionar Z84 Baja menores cuantías utilizado a 

partir de la vigencia 2018 y dar clic en el icono  

 

•  El sistema confirma que el Pool de Trabajo ha sido insertado o creado 
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• Ingresar a la transaccion AR31, (liberar Pool de Trabajo). 

 

• Verificar que sea correcto el número del Pool de trabajo y ejecutar. 

 

 
 

• Clic en liberar el Pool de Trabajo 
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• Una vez liberado el Pool de Trabajo el sistema confirma mediante mensaje 

 

• Refrescar para que el status del Pool de Trabajo en cada línea cambie a “finalizado”. 

 

 



NICSP Número 09, Enero 01 de 2024 

  

 

• Verificar por la transacción AW01N que los activos fijos no tengan afectación contable en el Área 

01, de igual manera queda registrado el movimiento de la baja realizada. 

 

• Los valores deben quedar registrados en el Área 05 Bienes Control Administrativo. 
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• Ejecutar el reporte por la transacción AR01, para verificar que el Área de valoración Contable 01 

se encuentre con valor cero. 
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• De igual manera, verificar el Área de valoración 05 Contr Adm II que tenga los valores. 
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PASO 8 – RECLASIFICACIÓN DE LOS ACTIVOS FIJOS DE CONTROL ADMINISTRATIVO (EN CASO QUE SE 

REQUIERA) 

• Ingresar a la transacción ZABUM 

 

• Diligenciar los campos obligatorios, el campo Clase de activo Fijo es el que va a llevar la nueva 

clase que se requiere para la reclasificación. 

• En Opciones - Área de valoración, seleccionar 05 correspondiente a Control Administrativo y 

ejecutar. 
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• Seleccionar los activos fijos y trasladar 
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•  El sistema confirma la reclasificación realizada cambiando el activo fijo de número. 

 

No se genera documento de Contabilidad financiera, porque los activos fijos de Control Administrativo 

no tienen afectación contable.  

 

 
 

• Verificar la reclasificación por la TX AS03. 

 

 
 

• Antes el activo fijo se encontraba en una clase C8690026 < 50 UVT Contr Admin, Muebles y 

Enseres. 

 

 

• Después de la reclasificación realizada, el activo fijo quedo en una clase C8690030 < 50 UVT 

Contr Admin, Equipo de Computación. 
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PASO 9 – REINTEGRO A BODEGA DE LOS ACTIVOS FIJOS DE CONTROL ADMINISTRATIVO (EN CASO QUE 

SE REQUIERA) 

• Ingresar a la transacción ZABUM 

 

• Diligenciar los campos obligatorios, el campo Responsable ( N° de Cédula del almacenista) y 

Centro de Costo (el asignado al Almacén). 

• En Opciones - Área de valoración, seleccionar 05 correspondiente a Control Administrativo y 

ejecutar. 

NOTA: El reintegro de los activos fijos de Control Administrativo se hace dentro de las mismas clases 

establecidas para control que son las C86*. 
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• Seleccionar los activos fijos y trasladar 

 

• El sistema confirma el reintegro realizado cambiando el activo fijo de número. 

 

No se genera documento de Contabilidad financiera, porque los activos fijos de Control Administrativo 

no tienen afectación contable.  

 

 
 

• Verificar el reintegro por la TX AS03. 
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• Centro de coste y Responsable antes de realizar el reintegro.  

 

 

• Centro de coste y Responsable después de realizar el reintegro. 
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PASO 10 – BAJA DE LOS ACTIVOS FIJOS DE CONTROL ADMINISTRATIVO 

• Ingresar a la transacción AR01 

 

 

• Ejecutar el reporte de los activos fijos de Control administrativo 869* que se requieran dar de 

baja en el Área de valoración 05 Contr Adm y ejecutar. 

 

 

• Realizar el Pool de Trabajo PT y dar clic en el icono  
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• Diligenciar los campos y dar clic en el icono 

 

•  El sistema confirma que el Pool de Trabajo ha sido insertado o creado. 
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• Ingresar a la transaccion AR31, (liberar  Pool de Trabajo). 

 

• Verificar que sea correcto el número del Pool de trabajo y ejecutar. 
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• Clic en liberar el Pool de Trabajo 

 

 
 

 

• Una vez liberado el Pool de Trabajo el sistema confirma mediante mensaje 

 

• Refrescar para que el status del Pool de Trabajo en cada línea cambie a “finalizado”. 
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• Verificar los activos fijos por la transacción AW01N, visualizando el movimiento de la baja 

realizada. 
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PASO 11 – VISUALIZAR DOCUMENTO DE LOS ACTIVOS FIJOS DE CONTROL ADMINISTRATIVO 

• Ingresar a la transacción AB03 

 

• Diligenciar los campos obligatorios y enter. 

 

• Visualizar los movimientos realizados al activo fijo, seleccionar la línea a verificar y en la 

pestaña Pasar a opción Cabecera de documento dar clic 
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• En la Cabecera del documento se puede visualizar la información del movimiento.  

 

PASO 12 – TRANSFERENCIA A OTRA SOCIEDAD DE LOS ACTIVOS FIJOS DE CONTROL ADMINISTRATIVO 

Tener en cuenta: 

Acuerdo la Política Contable No. 1 Propiedades, Planta y Equipo en el Numeral 2.1 “Para el efecto de la 

adquisición de bienes (entrada de almacén) cuyo valor individual sea inferior a 50 U.V.T., se registrará en 

la cuenta 1635 Bienes Muebles en Bodega, luego de la entrada, se reconocerán como gasto del período 

y en tal forma deberá efectuarse la salida a control administrativo”. 

- Los bienes se trasladarán como Control Administrativo (869*). 
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• Ingresar a la transacción ZABT1 

 

• Diligenciar los campos con la información requerida para el traspaso a otra sociedad. 

• En Opciones - Área de valoración, seleccionar 05 correspondiente a Control Administrativo y 

Ejecutar. 

• El Centro de Costo debe ser el asignado para traslados que tenga su sociedad. 

 

•  Seleccionar los activos fijos y trasladar   
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• El sistema confirma el traslado del activo fijo a otra sociedad. 

 

• Verificar el activo fijo por la transacción AW01N. 

- Salida del activo fijo de la sociedad 3001 
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- Entrada del activo fijo a la sociedad 1040 
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PASO 13 – REPORTE DE ENTRADA DE LOS ACTIVOS FIJOS DE CONTROL ADMINISTRATIVO 

• Ingresar a la transacción ZENTRADAAF 

 

• Visualización de pantalla antes del diligenciamiento de los campos, se evidencia la opción de 

No. Documento. 

 

• Diligenciar todos los campos y activar el flag de  Comp. Control Administrativo, se evidencia 

que el campo No. Documento cambia a Número principal activo fijo, digitar el activo fijo 

correspondiente a Control administrativo. 
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• Diligenciar los campos con la Información necesaria de la entrada y dar clic en el icono 

 
 

• El sistema muestra el siguiente pantallazo, los campos estan diligenciados por default, 

seleccionar el icono                               , permitiendo visualizar el reporte de la entrada antes 

de imprimir. 
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El sistema muestra el reporte con la información que fue suministrada anteriormente. 

 

• Si la información diligenciada es la requerida, seleccionar el icono    para obtener la 
impresión del reporte de la entrada. 

 

 
 

 

PASO 14 – REPORTE DE SALIDA DE LOS ACTIVOS FIJOS DE CONTROL ADMINISTRATIVO 

• Ingresar a la transacción ZSALIDAAF 

 

 



NICSP Número 09, Enero 01 de 2024 

  

 

• Visualización de pantalla antes del diligenciamiento de los campos, se evidencia que está la 

opcion de No. Documento. 

 

• Diligenciar todos los campos y activar el flag de  Comp. Control Administrativo, se evidencia 

que el campo No. Documento cambia a Número principal activo fijo, digitar el activo fijo 

correspondiente a Control administrativo. 

 

• Diligenciar los campos con la Información necesaria de la salida y dar clic en el icono 
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• El sistema muestra el siguiente pantallazo, los campos estan diligenciados por default, 

seleccionar el icono                               , permitiendo visualizar el reporte de la salida antes de 

imprimir. 

 

El sistema muestra el reporte con la información que fue suministrada anteriormente. 
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• Si la información diligenciada es la requerida, seleccionar el icono    para obtener la 

impresión del reporte de la salida. 

 

PASO 15 – IMPRESIÓN DE ETIQUETAS DE LOS ACTIVOS FIJOS DE CONTROL ADMINISTRATIVO 

• Ingresar a la transacción ZAMCODBARRAS1 

 

• Visualización de pantalla antes del diligenciamiento de los campos, se evidencian dos 

campos obligatorios y el flag de Pantalla activado. 
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• Diligenciar los campos obilgatorios y los que requiera, tener en cuenta que al realizar la 

impresión de un activo fijo descapitalizado, el sistema muestra el siguiente pantallazo. 

 

• Diligenciar los campos con la información necesaria, el flag de Pantalla activado permite 

visualizar los datos del activo fijo tratado para la impresión. Ejecutar. 
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• Visualización de los datos del activo fijo para la impresión. 

 

• Igualmente, los datos se pueden visualizar aplicando el filtro por el número de inventario, 

seleccionar el icono                           diligenciar el campo y ejecutar. 

 

• Visualización de los datos del activo fijo para la impresión. 
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• Una vez verificados los datos de impresión, desactivar el flag Pantalla, digitar en el campo 

Impresora la palabra General y ejecutar. 

NOTA: Antes de ejecutar, verificar que la impresora de código de barras (plaquetas) se encuentre 

prederterminada.  

 

• Al dar ejecutar, el sistema muestra el siguiente pantallazo informando que se van a imprimir 

las etiquetas, dar clic en el icono          para continuar. 
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• El sistema valida el número de copias que desea imprimir, dar clic en el icono      para 

continuar. 

 

• El sistema confirma la impresión del número de copias y etiquetas seleccionadas, dar clic en 

el icono         para continuar. 
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• El sistema valida la impresión de las etiquetas; a través de un mensaje visualizado en la 

parte inferior izquierda de la pantalla 

                                                                

• Ejemplo de la impresión de etiquetas 

 


