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Accion

Resumen del Proceso empresarial

Los datos de los registros maestros de DEUDOR controlan cédmo se debe contabilizar y
procesar los datos variables de un DEUDOR. Los registros maestros de DEUDOR también
contienen todos los datos necesarios para establecer relaciones empresariales con los
DEUDORES.

Si se almacenan los datos maestros de DEUDOR de forma centralizada y se comparten
en toda la empresa, solo deberan introducirse una vez. Actualizando los datos maestros
de forma centralizada, se pueden evitar inconsistencias. Si uno de los DEUDORES
cambia de direccidn, introducir este cambio sdlo una vez; y si vuelve a trasladar su
domicilio volver hacerlo.

Un registro maestro de DEUDOR contiene:

La denominacion del DEUDOR, la direccidn, el idioma y los nimeros de teléfono
Los nimeros de identificacion fiscal

Datos bancarios

Los datos de control de cuenta, como el nimero de cuenta asociada de mayor de
la cuenta de DEUDOR

e Las vias de pago y las condiciones de pago que se han establecido con el
DEUDOR

Pasos

Acceso a la transaccion

Via menu Finanzas —Gestion financiera — Deudores — Datos
maestros — FDO1 Crear

Via cddigo de transaccion FDO1
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<> > bored y Ok

SAP Easy Access
&= | & | & B 2 | ||~

= ) Favaritos
S_ALR_87099949 - Libro mayor

................

[ [J Ccomponentes multiaplicaciones
[ [J Presupuesto
[ [J Logistica
= =3 Finanzas
= 9 Gestidn financiera
[ [ Libro mayor
= &3 Deudores

[ [J Contabilizacian

[ [J Documento

[ [J Cuenta

= 9 Datos maestros
F2 FDOA - Crear

Cuando se ingresa a la transaccion el Sistema muestra la siguiente pantalla:

III?C:Iiente Crear Atceso

Deudar

Sociedad

Grupo de cuentas % [ seleccionar)

il

3003 BAMAN B.MTO JOSE MARIA RO

Modelo
Deudar
Sociedad

li21]
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Nombre de campo Descripcion R/O/S Accién del usuario y valores Comentarios

Grupo de Cuentas R Deudor empleados: Corresponde a un
funcionario de la Entidad
Deudores no causables (9000%): Son
los prodiversos (terceros con los que
tengo operaciones esporadicas)
Deudor no reciproco: los particulares
Deudor reciproco: para entidades
estatales formato CGN002
Rec. Acreed. Reintegrados DTN:
Acreedores varios
Deudor Clave a través de la cual se R Ingrese la idgntificaci()n del proveedgr
identifica el deudor dentro del NIT o _Cedula fje Ciudadania
sistema SAP en forma univoca correspondiente segln el caso, SIN
’ DIGITO DE VERIFICACION.

Deudor empleados
Deudores no causables (3000%)
Deudar na recipraco

Deudor reciproco

Rec. Acreed. Reintegrados DTN

Sociedad Identificacién de la Sociedad o R Seleccionar la asignacién o cédigo
Unidad en la que se desea crear correspondiente
el Deudor
Modelo Permite crear un deudor con (0] Permite agilizar el

Seleccionar el Modelo de Deudor que
se desea copiar e indique la sociedad
que desee emplear como modelo en
la creacion.

Deudor/Sociedad base en un modelo ya existente
en el Sistema.

registro de un
nuevo deudor
permitiendo copiar
las caracteristicas
comunes de otro
ya existente.

Nota: Para la columna “R/O/S" se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, “0” = Opcional, *S” = Suprimir.

Si desea crear un deudor sin modelo solo diligencie los campos Grupo de cuentas,
Deudor y Sociedad:

Cliente Crear: Acceso

IIZ-"CIiente Crear: Acceso

Girupo de cuentas % Deudor no reciproco =

560350123

Sociedad 3003 BAMAR B.WMTO JOSE MARLA RO

Deudor

Modelo

Dreudar

Sociedad

Oprima el icono ¥ Ubicado en la parte inferior de la pantalla, el sistema despliega la
pantalla “Crear Cliente: Datos Generales”, que permite la creacion del De mesta

pantalla contiene tres carpetas: 0
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v' Carpeta Direccion: se diligencia con los datos referentes a la informacién basica del
deudor.

Crear cliente: Datos generales
|I:|':—‘|’ Otro cliente || Datos de sociedad |

Creudar 850350123

m Datos de cantrol i Fagos i FPersona de contacto

%I 0 Prelim. | L= versiones internac. |
Mombre
Tratamiento Sefores =
Mambre IMNDUSTRIAS DIAZ LTDA,
ieal
Concep.bisg.
Concepto bdsg. 172 D
Direccian calle
CalleiMdrmera CRA102 Mo 14-45
Codigo postalfPohbl. 11001
Pais col Regidn 11 P
Cormunicacian
Idiorma Eszpafiol El Otras comunicaciones. . |
Teléfono Extension o
Fax Extensian
E-rnail =2
Nombre de campo Descripcién R/O/S Accién del usuario y valores Comentarios
Nombre Nombre o razén social del Deudor R Diligencie en forma correcta con | En caso de ser muy
los Nombres o razdn social [ extenso el nombre se
correspondientes al Deudor. pueden utilizar los dos
renglones marcados
en el campo.
Concepto de | Nombre corto que permita la facil R Lo define el usuario de acuerdo a
busqueda consulta e identificacion en el su criterio y necesidades.
Sistema.
Direccién/Calle Datos relativos a la ubicacion R Registre los datos
correspondientes a la ubicacion
geogréfica del deudor.
Pais Pais donde desarrolla su actividad R Ingrese el nombre del pais
Idioma Idioma predominante del Pais de R Ingrese el idioma
operatividad
Teléfono Numero telefénico de  facil (0] Ingrese el ndamero
comunicacion. correspondiente

Nota: Para la columna “R/O/S” se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, "O” = Opcional, "S" = S
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v’ Carpeta Datos de Control: se diligencia con los datos referentes a la informacién
fiscal del Deudor.

Crear cliente: Datos generales

|IE|" otro cliente || Dratos de sociedad |

28603501232

Deudor IMDUSTRIAS DIAZ LTDA, 11001

Direccidn 4

de control Fagos . Fersona de contacto

Control de cuentas

Acreedor
Soc.GL asociads

Datos referenciafZona
aoEz

Ramo

Infarmacian fiscal
M= ident.fis. 1
M2 identfis. 2

8603501239 Tipo MNMIF

Zlase impuesto

N
[ Persona fisica

Jimp.wal.neo.
Zodigo condado

Cadigo municip.

centro de
actividad

empresas segun el
gravedad de su
econdmica.

Nombre de campo Descripcion R/O/S Accion del usuario y valores Comentarios
Control de Cuentas
Acreedor Se diligencia este campo cuando S No se manejan compensaciones
la sociedad o persona natural es a en pagos por lo cual la opcion
la vez deudor y acreedor y se N/A.
pueden efectuar compensaciones
entre cuentas por cobrar y
cuentas por pagar.
Sociedad GL/ | Se utiliza para la sociedad que S La unidad no consolida
asociada consolida informacién. informacion por lo tanto la opcién
N/A.
Datos  referencia
/zona
Ramo Un ramo es una divisi6bn por (0] Identificarla de acuerdo a la

calidad que corresponda
(industrial, comercial, financiera,
de servicios).

Informacién Fiscal

desarrolla como persona fisica

Numero de | Corresponde a la clasificacién de R Los tipos de contribuyentes
identificacion fiscal acuerdo al tipo de contribuyente. corresponden a Personas
De acuerdo a la calidad del Naturales o Juridicas.
contribuyente se diligencia con Diligencie este campo de acuerdo
NIT o Cédula. a la calidad del contribuyente.
Persona fisica Identificador de proveedor que se o Se visa 0 no
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juridica para poder

verificar
. correctamente los
Persona fisica ndmeros de
Imp.vol.neg identificacion fiscal.
Tipo NIF . R Se selecciona el tipo de
Hace referencia a la clase de

. S identificaciéon con el match
identificacion

Cédigo Municipio (@) Utilice este campo para identificar

Esta clave se utiliza para la e - :
clasificacion de oblacioneps desde las obligaciones tributarias - de
p cada municipio.

puntos de vista fiscales.

Nota: Para la columna “R/O/S" se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, “O” = Opcional, *S” = Suprimir.

v Carpeta Pagos: se diligencia con los datos referentes a la informacion bancaria del
Deudor.

Crear cliente: Datos generales
‘qﬁ* Ofro clienta H Datos de sociedad |

Deudor 860350123 |  INDUSTRIAS DIAZ LTDA 1100

Direccion .I Datos de control SEERE Perzona de contacta

Datos hancarios
Pais |Clave banco Cuenta bancaria Titular de | |CIa...|IBAN al [BAN |Tcho. |Refere

€] 2 0

[dD] | D]
| Dathanc... ||E,|ﬁ'|| Tarietas pago | ([0 1BaN|

Pagos Pagador alternativo en documenta

Fagadar alternativo []Especifindividual
Especifp.referencia

| Responsable pago perm. |

Esta pantalla sera utilizada Unicamente en los casos en el que el deudor se le hicieran
pagos.
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que deben indicarse como
pagador alternativo en la creacion
del documento.

Nombre de campo Descripcion R/O/S Accién del usuario y valores Comentarios
Pagos
Pagador alternativo en NGmero de cuenta del deudor. con (0] Este campo se requiere cuando
documento el que se han de gestiona; los las domiciliaciones bancarigs no
pagos automaticos. se han de efectuar a traves del
deudor contra el que existen los
créditos
Visualiza que es posible introducir o} Digite los datos que considere
Especificacion individual | en el documento una direccidon o necesarios.
datos bancarios diferentes de los
del registro maestro para los
pagos automaticos al efectuar
contabilizaciones en este
interlocutor comercial.
Especificacion p. | Indica que se han almacenado o) El campo informa de si se han
Referencia nlmeros de cuenta para deudores, indicado pagadores alternativos

Nota: Para la columna “R/O/S" se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, “O” = Opcional, "S” = Suprimir.

Hasta la pantalla anterior Unicamente se han creado los datos basicos del deudor por lo
que es necesario oprimir el icono 'Pasdesaiiedsd | para que el sistema despliegue la pantalla

“Crear Cliente: Datos de Sociedad”:

v Carpeta Gestion de Cuenta: se diligencia con los datos referentes a la informacion

contable.

Crear cliente: Datos de sociedad

|E3 Otro cliente || Datos generales |

Deudor
Sociedad

Gestian de cuenta

BEE3EET 23
3003

Pangos i

INDLUSTRIAS DIAZ LTDA,
BAwMAMN B.MTO JOSE MARIA RO

Carrespondencia

11001

Gestidn de cuenta

Cuenta asociada

1401010018

Grupo de tesoreria

Clave clasific.

[

nev

Datos de referencia

i cta.anterior
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Nombre de campo Descripcién R/O/S Accién del usuario y valores Comentarios
Cuenta asociada La cuenta asociada sera aquella en Cuando se generen transacciones

la cual queden registradas todas | R diferentes a la causacion de documentos,

las transacciones que se generen a través del CME se dara la opcién para

con ese deudor. afectar las cuentas diferentes a las

asociadas definidas inicialmente ejemplo
cuando se de anticipos que no se maneja
la cuenta por cobrar si no la cuenta
anticipos entregados.

Clave clasificacion Texto que define el usuario de | O
acuerdo a sus necesidades

Grupo de Tesoreria | Clasificacién de acuerdo al tipo de | R Se selecciona de acuerdo a la tabla
bien o servicio adquirido. definida por el area de tesoreria.

Nota: Para la columna “"R/O/S" se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, "O” = Opcional, *S” = Suprimir.

v' Carpeta Pagos: se diligencia con los datos referentes a la informacién de pagos.

Crear cliente: Datos de sociedad

|G} Otro cliente || Datos generales |

Deudaor BEO3EH123 INDUSTRIAS DIAZ LTDA, 11001
sociedad 3003  BAMAMN B.MTOJOSE MARIA RO

Gestidn de cuenta 4 Correspondencia

Datos de pago
Condiciones de pago YOAE
[ Grabar histarial de pagos

Pagos automéaticos

Yias de pago CDEMT Blogueo de pago
Fagador alter. Banco propio
Avisos

Car.arig.dif, Fegla seleccidn
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determinar un campo de seleccién a
partir de los campos de posicidon se
denominan reglas de seleccién; las
reglas de seleccidon se proponen a
partir del registro maestro y se
introducen en la cabecera del aviso.

sistema  automaticamente saldran
en la pantalla al momento en que
esta se presente

Nombre de campo Descripcion R/O/ Accion del usuario y valores Comentarios
S

Datos de Pago

Condiciones de Pago | Las condiciones de pago estan | R Las definidas son:
determinadas de acuerdo a la Pago contra entrega
negociacion establecida Pago contra entrega 30 dias

Pago contra entrega 60 dias
Pago contra entrega 90 dias
Nombre de campo Descripcion R/O/ Accion del usuario y valores Comentarios
S

Pagos

automaticos

Vias de pago Permite establecer el sistema de | R Utilizando el Match Code el usuario
pagos, efectivo, cheque, o podra seleccionar la via de pago que
transferencia bancaria. corresponda.

Pagador alternativo Se utiliza cuando los pagos se van a | O Teniendo las debidas autorizaciones
efectuar a una persona diferente al el usuario puede digitar los datos
deudor. Por ejemplo cuando en los correspondientes.
contratos existe la figura de endoso.

Bloqueo de pago Clave de bloqueo mediante la cual se | O Utilice el Match Code para
bloquea una partida abierta o una seleccionar la opcidn adecuada.
cuenta para el proceso de pagos.

Banco Propio Cédigo alfanumérico que identifica una | O Para efectos del control del MDN
institucion financiera para la sociedad. hemos definido los tres primeros
Normalmente esta asociado a una caracteres una abreviatura del
cuenta bancaria. nombre del banco y los dos

siguientes un consecutivo que
identifica el rubro presupuestal

Avisos

Conversion origen En cada una de las posiciones y Los avisos de diferencia en el

diferencias subposiciones del aviso hay campos | S sistema  automaticamente saldran
paralelos para el origen externo y el en la pantalla al momento en que
origen interno de las diferencias. esta se presente.

Regla seleccion Las distintas posibilidades para | S Los avisos de diferencia en el

Nota: Para la columna “R/O/S" se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, “O” = Opcional, *S” = Suprimir.
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Carpeta Correspondencia: Esta carpeta no es necesario diligenciarla.

v

Crear cliente: Datos de sociedad
|I._|5‘" Otro cliente || Datos generales |

Deudor 26E3560123 INDUSTRIAS DIAZ LTDA 11001
Sociedad 2003 BAMAM B.MTO JOSE MARIA RO
Gestidn de cuenta .l FEREESET  Correspondencia
Carrespondencia
Extracto de cuenta Iﬁ']

]
Presione ENTER @ y luego grabar

Si fué grabado de forma exitosa el sistema le generara el siguiente mensaje:

|@3 El deudor 0860350123 se ha creado en |a sociedad 3003
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