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Accion

Resumen del Proceso empresarial
Modificar los datos de los registros maestros de DEUDOR que controlan cdmo se debe
contabilizar y procesar los datos variables de un DEUDOR.

Pasos

Acceso a la transaccion

Via menu Finanzas — Gestion financiera — Deudores — Datos
maestros —» FD02 - Modificar
Via codigo de transaccion FDO02

SAP Easy Access
BE | & EE 2| v -

[ [J Favoritos
= =1 Mend SAP
[ (] Oficina
[* (] Componentes multiaplicaciones
[* (] Presupuesto
[* [J Logistica
= 1= Finanzas
= £ Gestidn financiera
[* (7 Libro mayor
= 3 Deudores
[* (] Contabilizacidn
[* (] Documento
[* [J Cuenta
= 3 Datos maestros
f) FDO1 - Crear
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Cliente Modificar: Acceso

II:-"CIiente Modificar: Acceso
Deudor EEO3508123 [S)INDUSTRIAS DIAZ LTDA
Sociedad 3003  BAMARN B.MTO JOSE MARIA RO

[v]ls3] [Ch] [-] [3¢]

Nombre de campo Descripcion R/O/S Accién del usuario y valores Comentarios

Deudor Clave a través de la cual se R Ingrese la id(—‘-:ntificacién del proveedgr

identifica el deudor dentro del NIT o _Cedula fje Ciudadania

sistema SAP en forma univoca correspondiente segln el caso, SIN
’ DIGITO DE VERIFICACION.

Sociedad Identificacién de la Sociedad o R Seleccionar la asignacion o cadigo
Unidad en la que estéa creado el correspondiente
Deudor.

Nota: Para la columna “"R/O/S" se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, “O” = Opcional, *S” = Suprimir.

Oprima el icono ¥ ubicado en la parte inferior de la pantalla, el sistema despliega la
pantalla “"Modificar Cliente: Datos Generales”, la cual contiene tres carpetas:

v' Carpeta Direccién: incorpore los cambios necesarios referentes a la informacion
bésica del deudor.

Modificar cliente: Datos generales
[#5 otro cliente || Datos de sociedaa | [

Deudor 860350123 IFMNDUSTRIAS DlAE LTDA 11001

_m Datos de cantraol q Fagos q Fersona de contacto

EI IE. Prelim_ | == varsiones internac. ]
Fombre
Tratamiento Sefiores =1
Hombre IFMDIUUSTRIAS DA LT DA
ical
. [otr
Concep.blsg.
Concepto blsog 152 [l
Crireccian calle
CallefRdmero CRAS102 Mo 14-45
Codigo postalfFobl. 11001
FPais co Colombia Regidn 11 BOGOTA ieal
Cormunicacion
ldiama Espafiol =t Otras comunicaciones. .. ]
Teléfono 4250505 Extensidan =]
Fax Extensian

=

QS|
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Nombre de campo Descripcion R/O/S Accién del usuario y valores Comentarios
Nombre Nombre o razén social del Deudor R Diligencie en forma correcta con | En caso de ser muy
los Nombres o razoén social | extenso el nombre se
correspondientes al Deudor. pueden utilizar los dos
renglones marcados
en el campo.
Concepto de | Nombre corto que permita la facil R Lo define el usuario de acuerdo a
busqueda consulta e identificacion en el su criterio y necesidades.
Sistema.
Direccién/Calle Datos relativos a la ubicacion R Registre los datos
correspondientes a la ubicacion
geogréfica del deudor.
Pais Pais donde desarrolla su actividad R Ingrese el nombre del pais
Idioma Idioma predominante del Pais de R Ingrese el idioma
operatividad
Teléfono Numero telefénico de  facil (0] Ingrese el ndamero
comunicacion. correspondiente

Nota: Para la columna “R/O/S" se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, “O” = Opcional, *S” = Suprimir.

v' Carpeta Datos de Control: incorpore los cambios necesarios a los datos referentes
a la informacion fiscal del Deudor.

Modificar cliente: Datos generales
|I:E|" Otro cliente || Datos de sociedad |

SEQ0350123

Dreudar INDUSTRIAS DIAZ LTDA 11001

Direccic’nn- Datos de control FPagos i Fersona de contacto

Caontral de cuentas

Acreedor |

Soc.GL asociada

Datos referencialZona
oonz

Famo COMERCIAL

Infarmacian fiscal
M= ident.fis. 1
M identfis. 2

86035012389 Tipo MIF N

Clase impuesto P [JPersonafisica
[Jlmp.val.nea.
Codigo condado

Coadigo municigp.
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clasificacion de poblaciones desde
puntos de vista fiscales.

las obligaciones tributarias de

cada municipio.

Nombre de campo Descripcion R/O/S Accién del usuario y valores Comentarios
Control de Cuentas
Acreedor Se diligencia este campo cuando S No se manejan compensaciones
la sociedad o persona natural es a en pagos por lo cual la opcion
la vez deudor y acreedor y se N/A.
pueden efectuar compensaciones
entre cuentas por cobrar y
cuentas por pagar.
Sociedad GL/ | Se utiliza para la sociedad que S La unidad no consolida
asociada consolida informacién. informacion por lo tanto la opcién
N/A.
Datos  referencia
/zona
Ramo Un ramo es una divisiébn por (@) Identificarla de acuerdo a la
empresas segun el centro de calidad que corresponda
gravedad de su actividad (industrial, comercial, financiera,
economica. de servicios).
Informacion Fiscal
Ndmero de | Corresponde a la clasificacién de R Los tipos de contribuyentes
identificacion fiscal acuerdo al tipo de contribuyente. corresponden a Personas
De acuerdo a la calidad del Naturales o Juridicas.
contribuyente se diligencia con Diligencie este campo de acuerdo
NIT o Cédula. a la calidad del contribuyente.
) El Sistema debe saber
Se visa o no si quien esta sujeto a
impuestos es una
- Identificador de proveedor que se persona fisica o
Persona fisica d - (0] . juridica para poder
esarrolla como persona fisica Persona fisica i
verificar
% Imp.vol.neg. correctamente los
nameros de
identificacion fiscal.
) Hace referencia a la clase de Se selecciona el tipo de
Tipo NIF . ! ; it
identificacion identificacion con el match
Caodigo Municipio Esta clave se utiliza para la (0] Utilice este campo para identificar

Nota: Para la columna “R/O/S" se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, “O” = Opcional, "S"” = Suprimir.

v Carpeta Pagos: introduzca los cambios necesarios a los datos referentes a la
informacién bancaria del Deudor.

@=2=| Modificar cliente: Datos generales

[E5 otro cliente |[ Datos de sociedad | [

Deudar

Direccian

260350123

| Datos de control_g

INDUSTRIAS DIAZ LTDA

Persona de contacto

11001

Datos bancarios

Fais_|Clave banco

[cuenta bancaria |Titular de |

[cia

[1B2rd [valiBar

|[TrBECco

[rerere[E|

b

=]
=1
[=1

9

LxE

(|

<11

[ oateanc... | [ [&]=] [

Tarietas pago

| [Em oan]

| Pagos
| Pagador alternativa

|[ Pagadar alternativo en docurnento

[ Especitindividual

p.referencia

Responsable pago perm. |
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Esta pantalla sera utilizada Unicamente en los casos en el que el deudor se le hicieran

pagos.
Nombre de campo Descripcion R/O/S Accion del usuario y valores Comentarios
Pagos
Pagador alternativo en NGmero de cuenta del deudor. con o Este campo se requiere guando
documento | han d tiona} los las domiciliaciones bancarias no
€ que se han de ges se han de efectuar a través del
pagos automaticos. deudor contra el que existen los
créditos
P Visualiza que es posible introducir © Digite I-OS datos que considere
Especificacion individual . - necesarios.
en el documento una direccion o
datos bancarios diferentes de los
del registro maestro para los
pagos automaticos al efectuar
contabilizaciones en este
interlocutor comercial.
Especificacion p. Indi h | d (@) El campo informa de si se han
Referencia ndica que se han amacenado indicado pagadores alternativos
nimeros de cuenta para
deudores, que deben indicarse
como pagador alternativo en la
creacion del documento.

Nota: Para la columna “R/O/S" se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, “0” = Opcional, S” = Suprimir.

Hasta la pantalla anterior Unicamente se han modificado los datos basicos del deudor por
lo que es necesario oprimir el icono ' Detstesatieddd | parg que el sistema despliegue la pantalla
“Modificar Cliente: Datos de Sociedad”:

v’ Carpeta Gestion de Cuenta: incorpore los cambios necesarios a los datos
referentes a la informacion contable.

Modificar cliente: Datos de sociedad
|I%|:" Ctro cliente || Datos generales |

Creudar SER3E0123 INDUSTRIAS DIAZ LTDA 11001
Sociedad 3003 BAMAR B.MTO JOSE MARIA RO
Gestidn de cuenta Fagos , Correspondencia
Gestidn de cuenta
Cuenta asociada H4a1a1 E|E|1El Clave clasific. ofoN| Fe.contabilizacidn
Grupo de tesaoreria D27 C-Arriend.
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Nombre de campo Descripcién R/O/S Accién del usuario y valores Comentarios
Cuenta asociada La cuenta asociada serd aquella Cuando se generen transacciones
q R diferentes a la causacion de documentos,

en la cual queden registradas
todas las transacciones que se
generen con ese deudor.

a través del CME se dara la opcion para
afectar las cuentas diferentes a las
asociadas definidas inicialmente ejemplo
cuando se de anticipos que no se maneja
la cuenta por cobrar si no la cuenta
anticipos entregados.

Clave clasificacion Texto que define el usuario de | O
acuerdo a sus necesidades

Grupo de Tesoreria | Clasificacién de acuerdo al tipo de | R Se selecciona de acuerdo a la tabla
bien o servicio adquirido. definida por el area de tesoreria.

Nota: Para la columna “R/O/S" se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, “0” = Opcional, *S” = Suprimir.

v’ Carpeta Pagos: incorpore los cambios necesarios a los datos referentes a la
informacion de pagos.

Modificar cliente: Datos de sociedad
|IE‘|’ otra cliente || Drataos generales |

Deudaor BEO0350123 INDUSTRIAS DIAZ LTDA 11001
Sociedad 3003 BAmMARN B.MTO JOSE MARIA RO

Gestidn de cuenta g Correspondencia

Datos de pago
Condiciones de pago YEGG
[] Grahar historial de pagos

Fagos automaticos

“ias de pago DHMT Blogqueo de pago
Fagadar alter. Banco propio
Avisos
Zonv.orig.dif. Redla seleccion
Nombre de campo Descripcion R/O/S Accion del usuario y valores Comentarios

Datos de Pago

Condiciones de Las condiciones de pago estan R Las definidas son:

Pago determinadas de acugrdgo a la Pago contra entrega .

negociacion establecida Pago contra entrega 30 dias
Pago contra entrega 60 dias

Pago contra entrega 90 dias
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Nombre de campo Descripcién R/O/S Accién del usuario y valores Comentarios

Pagos automaticos

Vias de pago Permite establecer el sistema de R Utilizando el Match Code el usuario
pagos, efectivo, cheque, o podra seleccionar la via de pago que
transferencia bancaria. corresponda.

Pagador alternativo Se utiliza cuando los pagos se van a 0] Teniendo las debidas autorizaciones
efectuar a una persona diferente al el usuario puede digitar los datos
deudor. Por ejemplo cuando en los correspondientes.
contratos existe la figura de endoso.

Bloqueo de pago Clave de bloqueo mediante la cual se 0] Utilice el Match Code para
bloquea una partida abierta o una seleccionar la opcién adecuada.
cuenta para el proceso de pagos.

Banco Propio Cddigo alfanumérico que identifica una 0] Para efectos del control del MDN
institucion financiera para la sociedad. hemos definido los tres primeros
Normalmente esta asociado a una caracteres una abreviatura del
cuenta bancaria. nombre del banco y los dos

siguientes un consecutivo que
identifica el rubro presupuestal

Avisos

Conversion origen En cada una de las posiciones y Los avisos de diferencia en el

diferencias subposiciones del aviso hay campos S sistema  automaticamente saldran
paralelos para el origen externo y el en la pantalla al momento en que
origen interno de las diferencias. esta se presente.

Regla seleccion Las distintas  posibilidades para S Los avisos de diferencia en el
determinar un campo de seleccién a sistema  automaticamente saldran
partir de los campos de posicidon se en la pantalla al momento en que
denominan reglas de seleccién; las esta se presente

reglas de seleccion se proponen a
partir del registro maestro y se
introducen en la cabecera del aviso.

Nota: Para la columna “R/O/S" se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, “O” = Opcional, "S” = Suprimir.

v Carpeta Correspondencia: Incorpore los cambios necesarios (esta carpeta no es
necesario diligenciarla).

Modificar cliente: Datos de sociedad
|ﬂ Otro cliente || Datos generales |

Deudor g60350123 INDUSTRIAS DIAZ LTDA 11001
Sociedad 3003 BAMAMN B.MTO JOSE MARIA RO

Gestian de cuenta '|

Correspondencia

Extracto de cuenta
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]
Presione ENTER @ y luego grabar

Si fué grabado de forma exitosa el sistema le generara el siguiente mensaje:

@ Se han efectuado modificaciones
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