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LT

Accion

Resumen del Proceso Empresarial
Se utiliza para registrar las cuentas por cobrar a deudores, objeto del desarrollo de una
contraprestacion con un acto administrativo, por ejemplo por contratos por
arrendamiento o convenios pactados.

Pasos

1. Acceso a la transaccion:

Via Menu Finanzas — Gestion financiera — Deudores —
Contabilizacion — FB70 - Factura
Via Cddigo de la Transaccion | FB70

SAP Easy Access
DE| % @B 2| v a

1 Favoritos
2 Mend SAP
[ ] Oficina
b (3 Componentes multiaplicaciones
[ [ Logistica
< {4 Finanzas
< {3 Gestidn financiera
[+ [ Likra rmayar
{4 Deudores
< {3 Contabilizacidn

.........................

..........................

2. En la pantalla "Registrar Factura de Deudor”, ingrese la informacion que se

relaciona en la tabla:
&
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Registrar factura de deudor: Sociedad 3003

[£% modelos trabajo en ||EE Sociedad |[&5 retener || simuiar |[[E) Registrar de forma preliminar || 22 opciones tratamier

aperacidn

Factura =l

Impuestos

Saldo (0,00

Cesl

Retenci... [,

Fago . Detalle
Ceudor 41728695
Fecha factura 24 .02 2011
Fecha contab. 24 .02 2011
M= multisoc.
Importe 1.200. 000 CoF

Impte.impuesto

Referencia

Ind.CME

[ calc.impuestos

Texto ARREMNDAMIERNTO TIEMDA DEL SOLDADO COMT 045
Sociedad J003 BAMAN B.MTO JOSE MARIA RO Colombia
M= lote

8754

[

0 Posiciones { Minguna variante entrada seleccionada )

=St |Cta.mayaor |Te}€t0 brewve |D.I’H |Ir‘np0r‘te moneda doc. |I |Tex‘to |Divi...|Centr0 costeloe.beneﬂcio |Ce.gest0r
Haber = [=]
Haher E El
Haher =
Haher &
Haher E
Haber [E
Haber = H
Haher E
Haher E E|
| Haber = =]
[ER] IS | . | [«1[>]
==L
Nombre de Descripcion R/0O/S | Accion del usuario y valores Comentarios
campo
Deudor Este campo corresponde al cddigo R Via match code o con la funcidon F4 | Antes de registrar la
asignado al deudor al que se le ha seleccione el codigo de deudor a quien | factura el usuario
de contabilizar la factura Identificar se le va a imputar la transacciéon 6 | debe verificar que el
la Cuenta de deudor al que se le ha digite la identificacion del deudor sin | dato maestro del
de contabilizar la factura. digito de verificacion. deudor ya fue
creado.
Fecha de Indica la fecha de emision del R Entrar la fecha manualmente, con
documento documento original. ayuda del calendario o con el atajo F4-
F2.
Fecha de Fecha con la que un documento R Por defecto es la fecha actual.
contabilizacién entra en la contabilidad financiera o
en la contabilidad de costes.
Referencia Campo designado para cualquier 0 Puede utilizarse para almacenar el
identificador numérico o nimero externo de documento. Sirve
alfanumérico adicional también como un criterio de busqueda
y seleccion de documentos y puede ser
utilizado en la  impresion de
correspondencia.
Ne Numero de operacion comin en S Un nlimero de operacion comun a todos | El sistema asignara
multisociedad todos los documentos los documentos indica la relacion logica

multisociedades que indica la
relacion légica de los documentos
entre si.

de los documentos entre si. El nimero
de operacion puede ser asignado

manualmente por el usuario o también
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Nombre de Descripcion R/0O/S | Accion del usuario y valores Comentarios
campo

por el sistema. El sistema forma el
numero a partir del nimero de
documento, la sociedad y el ejercicio.

Importe Indica el valor Importe a debitar en R Ingrese el valor de la transaccion.
la cuenta de deudor.

Impuesto Hace que el sistema, al simular o al R Durante la entrada del documento,
contabilizar, contabilice los especificar el importe del impuesto (si
impuestos automaticamente. es conocido). Si el impuesto es

distribuido entre diferentes posiciones
con el mismo indicador de impuesto,
especificar el importe total de impuesto
para una de esas posiciones.

Nota: Para la columna “R/O/S" se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, “0” = Opcional, *S” = Suprimir.

Registrar factura de deudor: Sociedad 3003

E Modelos trabajo en || Sociedad ||@ Retener ||E Simular || Reqgistrar de forma preliminar ||f Dpciones tratarmi

Operacidn Factura =
Saldo (@, 00 CXO@m
Fago i Detalle i Impuestas i Retenci... ||| El
Deudor
Deudor 41728695 Ind. ChWE Drireccion
Fecha factura 24 .04 2010 Referencia 8754 LUZ MERY DE RODRIGUEZ
Fecha contab. 24 .04 2010 CALLE 129 Ko 51 - B3
MNE multisoc.
Importe 1.200. 880, 00 COP [ Zalc.impuestas 11001
Impte.impuesto [ T 2717816
Texto ARREMDAMIEMNTO TIEMDA DEL SOLDADO COMT 045
Condic.pago 20 Dias neto Faridas abiertas |
Fecha base 24 .04 2010 Dat.bancarios: Mo existen
Sociedad 2003 BAMAR B.MTO JOSE MARIA RO Colombia
e lote

1 Posiciones { Ninguna variante entrada seleccionada )

=St | Cta mayor |Tex‘[0 brewve ID.l'H |Imp0r‘te moneda doc. |I |Tex‘[0 |Divi...|Centr0 costelCe.beneﬂcio |Ce.gestor|ﬁ
o [48081 70000 Arrendamie.. Haber [ 1.200. 080,00 35500001
| Hahaer =
Haber
Haber
Haber

Haber

Haber

Haber E

i

Haber

Haber

if | [0 | [ | [ | [ | [
PRIy B PRI

LAl T | [«][e]

= REE

&
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Ingresar en la parte inferior de la pantalla la siguiente informacion:

Nombre de Descripcion R/0O/S | Accién del usuario y valores Comentarios

campo

Cuenta de Numero de la cuenta de mayor R Utilizando el MATCH CODE seleccione la

Mayor donde se contabilizard la transaccion. cuenta respectiva.

Importe Valor de la transaccion R Ingrese el valor de la transaccion.

Indicador de Indicador IVA R Utilice el MATCH CODE vy selecciones el | Cuando el usuario en

Impuesto ’ indicador adecuado segun la | los datos basicos ha
transaccion. sefialado el

Indicador de

Impuestos, para esta
posicion el sistema
toma este dato en
forma automatica.

Texto Texto explicativo de la posicion. R Digite el texto que considere debe ir en
este campo.

Centro de Numero del Centro de Costo. R Utilice el MATCH CODE vy selecciones el

Costo indicador adecuado segun la
transaccion.

Nota: Para la columna “"R/O/S" se utilizaron las siguientes convenciones: “R” = Obligatorio, “O” = Opcional, *S” = Suprimir.

. . . . P2 simular
Presione la tecla Enter y posteriormente presione el icono para que el
sistema presente la pantalla Resumen en esta se reflejan los datos registrados en el
documento, asi:

Resumen de documentos

|@ Restaurar || Impuestos || Registrar de forma preliminar || Completamente |‘& Seleccionar ||@ Grahar |E

C1.doc. : DR { Factura deudor ) Documento normal

N® doc. Sociedad 303 Ejercicio 2010
Fe.docum. 24.04.2018 Fecha contab 24.04.2010  Periodo 04
Calc.impuestos

Referen. 8754

Moneda doc. Cop

Pos|Doc.comp. CT|Cta.mayor |[Lib.mayor |Texto breve cuenta |Cuenta Importe ML|Div.|PosPre Centro gestor Fando BFun
1 A1|148108106010| 1401610010 LUZ MERY DE RODRIGUE|41728645 1,200,008, 00
* 14010106810 1,200,000, 00
2 50| 4808170000| 4808170000 | Arrendamnientas 4808170000 1.200.008,00-
* 4308170000 1,200,008, 80-
' a,00

- .7 . . . ] ,y -
Para contabilizar la transaccion, el usuario debe oprimir el |cono, automaticamente
el sistema despliega la siguiente pantalla:
2 0
%,
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Grupo SILOG Ministerio de Defensa Nacional

Capacitacion Virtual Repblica de Colombia

Registrar factura de deudor: Sociedad 3003
,?a Modelos trabajo en | Sociedad ||@ Retener | P2s simular | Registrar de forma preliminar ||f Opciones tratamiento

Operacian Factura Eﬂ
Saldo |8,00 [='s"e)
FPaogo . Detalle ¢ Impuestos . Retenci.. |, EE
Deudor [=)ind.cmE []
Fecha factura | Referencia | |
Fecha contab. 24 0z 2811
M= multisoc,
Importe |coP [ calcimpuestos
Impte. impuesto [ (=]
Texto ]
Sociedad F003 BAMAN B.MTO JOSE MARIA RO Colomhbia
[ =1 1]
0O Posgiciones { Ninguna variante entrada seleccionada )
Elst_|Ctarmavor  |Texto breve |DiH [Importe moneda doc_ I [Texto |Divi_ |Centro coste|Ce beneficio [Ce. gestor [FT|
Haber =
Haber =
Habher =
Habher =
Habher =
Haber =
| Habher =
Habher =
Habher = E|
[ | Haber = =1
| ER[a |- IERjy|

= ===

&% Doc. 1200000068 se contabilizéd en sociedad 3003

En la anterior pantalla el sistema informa en la parte inferior, el nimero del
documento con el cual se contabilizé la transaccion.

1
$%
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