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Administrar y supervisar los 

activos fijos
Libro auxiliar del libro mayor Control ciclo de vida

Cálculo de la depreciación

El sistema calcula automáticamente los 

valores de amortización, entre otros y pone 

toda esta información a disposición del 

usuario a través de reportes del Sistema de 

información. 

El módulo Contabilidad de activos fijos (FI-

AA) se utiliza para gestionar y supervisar el 

tratamiento de los activos fijos en el Sistema 

de Información Logística SILOG. 

La contabilidad de activos fijos abarca 

toda la vida de los activos, desde la 

orden de compra o el alta inicial hasta 

su baja.

Los activos se registran en un libro auxiliar 

de la Contabilidad General (FI-GL), 

suministrando información detallada sobre 

todos los movimientos realizados.
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Datos 

Maestros

Entradas

Traslados Otros 

conceptos
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Procesos
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1 Datos Maestros

❑ En este proceso se actualizan  y/o modifican 

cada uno de los campos de los datos maestros 

con la información o características inherentes 

al activo fijo, esta información va organizada 

según la estructura de pantalla (pestañas de 

información):

General: (denominación, No de serie).

Ubicación: (Centro de costo, Centro).

Clasificación: (Estado, marca, color, tipo, almacén, 

responsable).

Origen: (Acreedor, Fabricante).

Info. patrimonio: (Indicador de propiedad.)

Valores contables: (Vida útil, Clave de 

amortización).

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos
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1 Datos Maestros

AS01

AS02

AS03

ZMODIAM

Creación

Modificación

Modificación

Visualización

Contabilidad

Almacenistas

Contador -Almacenistas - 

Auditores 

Almacenistas

Tener en cuenta que…
Información real - confiable Información Actualizada

❑ Los datos maestros de los AF se deben diligenciar de acuerdo a los 

parámetros establecidos:

Guía para establecer y aplicar 
mecanismos de control a nivel del 
dato maestro de los activos fijos

Boletín SILOG No 66

Paso a paso 1640 - 1605

Ojo con las malas prácticas…

Diligenciamiento total

❑ La denominación debe ir en MAYUSCULA. 

❑ No debe llevar caracteres especiales

❑ No debe llevar espacios en blanco al inicio

❑ Debe ser en singular

AW01N Explorar
Contador -Almacenistas - 

Auditores 

Verificación constante
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Datos Maestros
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❑ La clase en bodega Nuevo 16350101 En Bodega. Armamento 

y Equipo. Reservado.

❑ La Cuenta Contable es 1635010020, los 4 Primeros dígitos 

van a hacer  la homologación del plan contable.

EJEMPLO

Recuerda

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Aspectos relevantes
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❑ Por cada Activo Fijo que usted cree en el sistema, este le asignara 

un número de AF consecutivo al que ya existía, esta asignación es 

por clase de AF

❑ En su inventario existen 90 Escritorios en Bodega nuevo, por lo 

tanto, el ultimo escritorio es el Número de Activo Fijo en su 

Inventario 163500000090, si usted  crea otro Escritorio en Bodega 

Nuevo el sistema le creara el numero consecutivo 163500000091.

EJEMPLO

163500000091
163500000090
163500000089
163500000088
163500000087

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos
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Determinación de

Cuentas

Cuenta de balance

Clases activos fijos

Cuenta de balance

Terrenos

16050100 

-----

16050500

1605010010

-----

1605060010

16050100 

-----

16050500

160500000000

-----

160599999999

Bienes 

Muebles 

Bodega nuevos

16350100 

----- 

16351104

16350100 

----- 

16351104

1635010010 

----- 

1635110900

16350000000

----- 

16359999999

Maquinaria 

Equipo 

Servicio 

> 50 U.V.T

16550100 

-----

16559000

1655010010 

-----

1655900000

16550100 

-----

16559000

165500000000 

-----

165599999999

Bienes Control 

Administrativo

C8690000

 ----- 

C8690999

C1655010

 ----- 

C1680900

C16550100

 ----- 

C16809000

869000000000

 a 

869099999999

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Rangos de nomenclaturas
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Determinación 

de cuentas

Denominación de 

determinación de cuentas

Clase 

activos fijos
Denominación de la clase inmovilizado.

Auxiliar 

Contable

16350101
En Bodega Arm. Y Equip. 

Reservado

16350101 En Bodega, Armamento y Equipo Reservado

1635010020

16350113 En Bodega, Armamento Reservado Aeronaves

16350114 En Bodega Equipo Transporte Terrestre de Combate

16350115 En Bodega Armamento Equipo Marítimo y Fluvial

16350116 En Bodega Armamento Equipo Inteligencia Técnica

❑ Una determinación de cuentas puede estar ligada a varias clases 

de activos fijos

❑ Las clases de activos fijos se crean para clasificar o identificar 

determinados segmentos de bienes

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Determinación de cuentas
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❑ Política No. 1 Propiedades, planta y equipo - MDN

4.1.4 VIDA UTIL 

La vida útil de una propiedad, planta y equipo es el 

periodo durante el cual se espera utilizar el activo por 

parte del Ministerio de Defensa y Policía Nacional, por 

lo tanto, la estimación de la vida útil de un activo se 

efectuará con fundamento en la experiencia que la 

entidad tenga con activos similares. 

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Rangos de vida útil

Resolución 0540 – Feb 23 2024 

Actualización de las políticas contables MDN 

POLITICA: 

En circunstancias y condiciones normales 

se sugiere aplicar los siguientes rangos: 

ASPECTOS GENERALES

1. La vida útil será revisada al menos una vez en cada vigencia 

para determinar si existe un cambio significativo y de ser 

necesario su depreciación será objeto de ajuste o modificación 

tratándose de forma prospectiva.

2. En ningún momento se presentarán activos totalmente 

depreciados y que continúen prestando servicio. 

3. Las propiedades, planta y equipo que se trataran por 

componentes, la vida útil de cada componente será estimada 

mediante concepto técnico de cada área.
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0000

 Se asigna a los Activos 
Fijos que NO deprecian

 Sin amortización y

sin intereses 

CLASES DE AF QUE 
LLEVAN ESTA CLAVE

 Los activos 1635* de Menor Cuantía se les 
debe poner la clave 0000 para efectos de 
afectación del Gasto.

1605* 1615* 1620*

83* 93*

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Claves de amortización
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ZMDN

 Método de depreciación 
Normal - Línea recta 

CLASES DE AF QUE 
LLEVAN ESTA CLAVE

1610* 1635* 1636*

1637*
1640* A 

1681*

 Se asigna a los 
Activos Fijos que 
deprecian

 Activos Fijos mayores 
a 50 U.V.T y 
excepciones

EXCEPCIONES

 Semovientes

 Armamento

 Comunicaciones

 Inmuebles

 Inicia al 

mes siguiente

1970*

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Claves de amortización
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2

MIGO Proceso de contratación

ABZON Entrada con contrapartida

ABSO Otras entradas de AF

Entradas
❑ En esta entrada la contabilización es automática, ya que viene asociada 

directamente  desde el proceso de compras.

DonaciónCompra

Otros ingresos Recibidos UFS

❑ En este proceso por medio de las transacciones de entrada de activos 

fijos, la herramienta realizará la contabilización o ingreso a los 

inventarios de los mismos:

❑ Para esta contabilización se debe coordinar con contabilidad la cuenta 

contrapartida que afectará el ingreso.

❑ Para esta contabilización se debe coordinar con contabilidad la cuenta 

contrapartida que afectará el ingreso y se debe tener presente el cálculo de la 

amortización acumulada.

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Movimientos de AF (Altas)
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EN 

BODEGA

NUEVOS 1635*

USADOS 1637*

CUALQUIER 

CUANTÍA

MAYORES A 

50 UVT

MOBILIARIO Y ENSERES

MAQUINARIA Y EQUIPO
EQUIPO DE COMPUTACIÓN

EQUIPO DE COMEDOR, COCINA

EQUIPO MEDICO Y CIENTIFICO

EQUIPO DE COMUNICACIONES

BIENES DE ARTE Y CULTURA
EQUIPO DE TRANSPORTE AEREO

EQUIPO DE TRANSPORTE MARITIMO

EQUIPO DE TRANSPORTE TERRESTRE

EQUIPO DE TRANSPORTE 

BLINDADO

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Clases de Activos Fijos (bodega)
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ZABUM ZABT1 ZF92

Traslados
❑ En este proceso por medio de las transacciones de transferencia de activos 

fijos, la herramienta realizará el traslado de los mismos:

A otros entes 

(unidades fuera de SAP) 

Dentro de la misma 
sociedad

A otras sociedades / 
entre fuerzas

3

❑ Los valores son llevados de acuerdo con el costo histórico, depreciación acumulada, vida útil transcurrida.

Salidas al servicio.

Salidas a mantenimiento.

Traslado a no explotados.

Cambio de centros de costo.

Enviar al centro de costo. 

«TRASLADO DE 
BIENES/SERVICIOS»

Culminación de convenios, 

comodatos etc.

Traslados a las unidades de 

Sanidad Militar.

Cambio de responsable.

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Movimientos de AF (Traslados)
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EN 

SERVICIO

1655*

A

1681*

MAYORES A 

50 UVT

MOBILIARIO Y ENSERES

MAQUINARIA Y EQUIPO
EQUIPO DE COMPUTACIÓN

EQUIPO DE COMEDOR, COCINA

EQUIPO MEDICO Y CIENTIFICO

EQUIPO DE COMUNICACIONES

BIENES DE ARTE Y CULTURA
EQUIPO DE TRANSPORTE AEREO

EQUIPO DE TRANSPORTE MARITIMO

EQUIPO DE TRANSPORTE TERRESTRE

EQUIPO DE TRANSPORTE 

BLINDADO

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Clases de Activos Fijos (servicio)
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AR01

AR31

ABAVN

Permite listar el activo o activos y 

crear pool de trabajo 

Culminación de 
ciclo de vida útil

Responsabilidad  
administrativa 

Liberación del pool de trabajo.

Permiten el cargue a cuentas de 

orden de los activos pendientes 

para destinación final 

(destrucción, remate).

Bajas

❑ En este proceso se procede a retirar los activos de forma 

definitiva de los inventarios, o realizar baja parcial 

según sea la necesidad:
4

Desgaste parcial

ZCUORD

Permite realizar la baja total o 

parcial de activos

ZCUORD_MASIVAS

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Movimientos de AF (Bajas)
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Control 

Administrativo

❑ En este proceso se realiza la baja contable a los activos inferiores a 50 UVT 

que por sus características y valor no se consideran como propiedades 

planta y equipo, pero si requieren ser controlados administrativamente.

Área que identifica a estos activos, 

se visualiza su valor

5  Semovientes

 Armamento

 Comunicaciones

 Inmuebles

EXCEPCIONES

Boletín SILOG NICSP 
No 09 

Manejo de Control 
Administrativo

50 UVT 2024

$2.353.250Área de Valoración 05

Baja Área contable 01

Clases de AF 1635* - 1970*

Solo aplica a…

Se debe realizar por la clase de 

movimiento Z84

Depreciación

Los AF no deben tener 

depreciación acumulada

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Movimientos de AF (Control Administrativo)
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AIAB ABUMN

Otros

conceptos

❑ Corresponde a movimientos que no se ejecutan de manera recurrente en el 

sistema

Liquidación de 
construcciones en curso

Desglose / unión de 
activos

Procedimiento aplicable a las clases de activo 

1615*, cuando se ha culminado la construcción y se 

requiere convertir en activo de la clase 1640*

En este procedimiento se puede 

realizar la división de un activo en 

varios activos o viceversa.

6

AIBU

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Movimientos de AF (Otros)
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Reportes 

de activos

7

❑ Este proceso facilita a quien necesite, hacer 

análisis, seguimiento y verificar el detalle de la 

información requerida, a través de los diferentes 

reportes que se pueden generar en cada una de 

las sociedades financieras, permitiendo una toma 

de decisiones oportuna, control de inventarios e 

identificación de  novedades, etc.

AR01 Patrimonio de activos fijos

ZAMPPE Estado diario de PPyE

ZREPORTESAF Reporte de activos

❑ Permite generar un listado detallado de los activos fijos de una Unidad que contienen 

datos adicionales que facilitan su entendimiento, contribuye a la toma de decisiones.

❑ Permite verificar los saldos iníciales, movimientos débito y crédito y el saldo final 

en un periodo (mes) determinado.

❑ Permite generar un listado detallado de los activos fijos de una Unidad para 

análisis y verificación de data maestra general

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Reportes de AF

../../../../DOCUME~1/SILOG/AM/CAPACITACION/GO LIVE OCTUBRE/ALMACENISTAS/BPP'S ALMACENISTAS/01. AMAS01 Crear Activo Fijo .doc
../../../../DOCUME~1/SILOG/AM/CAPACITACION/GO LIVE OCTUBRE/ALMACENISTAS/BPP'S ALMACENISTAS/01. AMAS01 Crear Activo Fijo .doc
../../../../DOCUME~1/SILOG/AM/CAPACITACION/GO LIVE OCTUBRE/ALMACENISTAS/BPP'S ALMACENISTAS/01. AMAS01 Crear Activo Fijo .doc


www.mindefensa.gov.co

Reportes de activos7

S_ALR_87012050 Altas  de activos fijos

❑ Permite generar un listado detallado de las altas de activos fijos 

realizadas en un periodo de terminado.

S_ALR_87012052 Bajas  de activos fijos

❑ Permite generar un listado detallado de las bajas de activos fijos 

realizadas en un periodo de terminado.

S_ALR_87012056 No contabilizados

❑ Permite generar un listado detallado de los datos maestros de 

activos fijos que aún no han sido contabilizados.

S_ALR_87012037 Modificaciones datos maestros

❑ Permite verificar las modificaciones que se hayan realizado a un dato 

maestro de activos fijos.

S_ALR_87012004 Amortizaciones

❑ Permite generar un listado detallado de  los activos fijos para verificar las 

modificaciones en los valores de amortizaciones y costo histórico

FBU3 Documentos multisociedad

❑ Permite generar un listado de los documentos multisociedad 

(transferencias) realizados por y a la unidad.

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Reportes de AF
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Análisis de información activos

❑ Permite visualizar la información 

general del activo, facilita 

seguimiento e historial de 

movimientos.

AW01N Explorar AF

Contador -Almacenistas - Auditores 

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Explorador de AF
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❑ Se puede dar la anulación de los documentos 

contables de los activos fijos, reversando los 

procesos de altas, bajas, traslados, etc.

❑ Motivos de anulación

03
04

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Anulación de movimientos AF [AB08]
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❑ Una vez verificada la información, dar 

clic en el icono       (contabilizar). 

❑ La clase de documento para anulación de los documentos contables de activos fijos es AN y genera un 

número de documento que inicia por 33*

❑ Visualización de las partidas a contabilizar

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Anulación de movimientos AF [AB08]
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❑ Hay que tener en cuenta que se está afectando la contabilidad de otra 

sociedad, por lo tanto, se debe pedir autorización por medio de solicitud 

de soporte, adjuntando la SU53

❑ Anulación documentos de transferencias

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Anulación de movimientos AF [AB08]

❑ La autorización solo se 

permite para el perfil 

CONTADOR y es de 

carácter TEMPORAL
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❑ En “Contabilización de Amortizaciones”: digitar la información 

correspondiente.

❑ La ejecución inicial 

siempre deber ser en 

TEST, esto  facilita la 

verificación y solución 

de posibles errores.

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Ejecutar Depreciación [AFAB]
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❑ Para ejecutar la transacción en 

proceso de fondo, haga clic en la Barra 

del Menú: 

❑ Ingrese los datos correspondientes. Para este caso 

definimos una impresora, pero se debe considerar de 

acuerdo a como estén configuradas para cada caso. 

❑ Determinar el tamaño del papel, 

generalmente está establecido de forma 

estándar 

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Ejecutar Depreciación [AFAB]
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❑ Indicar si debe ser ejecutado de inmediato o bajo 

alguna especificación de fecha, hora o algún evento.

❑ Generalmente se toma la opción inmediata y luego 

grabar, con lo cual inicia la ejecución de la 

depreciación y las correspondientes contabilizaciones. 

❑ Una vez ejecutado, el sistema emite un 

mensaje de que el proceso de fondo fue 

planeado. 

❑ Para ver el avance del proceso de fondo, 

use la vía de menú Sistema - Jobs Propios 

o transacción SM37. 
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❑ Muestra la fecha, hora de inicio, duración de la ejecución, el usuario y el status que en este caso nos 

dice que está terminado. 

❑ El status terminado no indica que el proceso se encuentre bien

❑ Debemos ingresar al detalle del proceso para corroborar que no existan posibles errores
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❑ Proceso OK, para volver a ejecutar sin el 

flag de Ejecución en TEST.
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❑ Permite al usuario visualizar la 

contabilización de amortización 

individual por cada activo fijo.

❑ En “Visualización del Log de Contabilización de Amortizaciones”: 

digitar la información correspondiente.

❑ Desactivar la opción Listar Activos 

Fijos para visualizar la amortización 

por determinación de cuentas. 

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos
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❑ Indica que una clase de activo que NO 

debe depreciar tiene asociada la clave 

ZMDN .

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos
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❑ Se ha evidenciado que los almacenistas le cambian la 

clave a amortización a activos en cuentas de orden

❑ El sistema no permite continuar el programa de ejecución de la depreciación 

porque no se tiene configurada un auxiliar contable que reconozca esa 

depreciación

❑ Limitaciones relacionadas 

error en datos maestros 

de activos fijos
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❑ El último proceso lanzado no se 

ejecutó completamente.
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❑ Por algún factor técnico indeterminado el sistema 

interrumpe el proceso lanzado

❑ Limitaciones relacionadas 

con aspectos técnicos 

❑ Debe retomarse el procedimiento 

con la opción de reanudación
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❑ El periodo contable 

no está abierto

❑ Se está ejecutando un proceso de 

reejecución sin haber ejecutado el 

planificado. 
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❑ El periodo logístico está cerrado. 

❑ Limitaciones relacionadas 

con periodos contables

❑ Está ejecutando el proceso en un 

periodo que no le corresponde 

todavía.. 
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❑ Al momento de ejecutarse el proceso, otro 

usuario está realizando un movimiento de 

activos fijos. 
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❑Otros aspectos

❑ El centro de costo al que se 

asignaron acticos fijos se 

encuentra bloqueado para 

contabilizaciones de cuentas de 

resultado. 
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Activos Fijos

Menor cuantía
No aplicación Boletín 09 
procedimiento de control 

administrativo Valor contable cero (0)
AF totalmente depreciados, sin 

establecer el potencial de 

servicio 

Clave depreciación

Cambio de clave 0000 por ZMDN 

en activos que no deben depreciar

Ejecución depreciación
Mal procedimiento en ejecución 

del programa de depreciación -  

no hay verificación 

Otros errores recurrentes…

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos

Principales errores



www.mindefensa.gov.co

Análisis
Vidas  útiles (Valor contable cero)

Creación

Los datos maestros de activos fijos deben ser 

solo por los contadores 

Política PPyE

Control Administrativo

Manejo adecuado de los AF de menor cuantía 

(Boletín 09).

Tener en cuenta la excepciones

Datos Maestros

Verificación permanente del correcto 

diligenciamiento de los datos maestros en los 

AF.

Rotación de inventarios

Verificación permanente de las cuentas de 

bodega 1635* - 1636* - 1637*

Clasificación correcta de los AF

5 Módulo Financiero – Gestión de Activos Fijos
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