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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 

República de Colombia 

DOCUMENTACION 
1. Proceso Este proceso se utiliza para la modificación de las características inherentes 

a los activos fijos. 

2. Transacción utilizada AS02 

3. Descripción del caso 
 

La modificación de un activo fijo consiste en reemplazar las características 
inherentes al activo fijo, como son: Descripción, centro de costos, criterios de 
clasificación, método de depreciación, vida útil en años y en meses. En esta 
transacción no se pueden modificar los valores contables, únicamente las 
características de los activos fijos. La única forma de modificar los valores 
contables es reversando los comprobantes contables generados en la 
operación. Esta es la transacción para actualizar los datos maestros del 
activo fijo después de elaborar la orden de alta, teniendo en cuenta que al 
momento de la creación no se tienen los datos completos. 

4. Requerida por ser 
(marque con X) 

Nueva 
transacción 
 

Error del sistema Configuración  Desarrollo  

Requerimiento SOLMAN: 
 

Otra_______   
cual_____________________ 

 

Tabla de contenidos:  
 
Este documento describe los pasos a seguir para la modificación de un activo fijo. Un activo fijo puede 
tener diferentes vistas dependiendo del activo fijo que se seleccione.  Del procedimiento a continuación 
descrito seleccione la información relevante: 
 
Pasos: 
1.1 Acceda a la transacción Modificar activo fijo 
 
Vía Menú Finanzas  Gestión Financiera  Activos Fijos  Activo Fijo  Modificar  Activo Fijo 

Vía código de transacción AS02 – Activo Fijo 

 

 
 
 

Nombre del campo Descripción R/O/S Acción del usuario y valores Comentarios 

Activo Fijo Se debe colocar el número del 
activo fijo que se desea modificar 

 
R 

Digite el código del Activo Fijo 
o utilice la ayuda de búsqueda 
o match code. 
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Subnúmero  Se debe colocar el subnúmero del 
activo fijo, en los casos que se 
requieran. 

 
R 

Si aplica es Requerido, en caso 
contrario el campo se debe 
dejar en blanco. 

 

Sociedad Código de la sociedad o Unidad R Digite el código de la sociedad 
o Unidad o utilice la ayuda de 
búsqueda 

 

 
(Nota: En la tabla, en la columna “R/O/S”, “R” = Requerido, “O” = Opcional, “S” = Suprimir) 

 

De clic en el icono  o en  
 

Al dar clic en el ícono   lleva directamente a la pestaña Valores contables 
 

Al seleccionar  lleva a la transacción AW01N Asset Explorer 

1.2. En la pantalla “Modificar activo fijo: Datos maestros”: active la carpeta “General”  y modifique 
los campos necesarios de acuerdo a la siguiente tabla: 

 
 

Nombre del campo Descripción R/O/S Acción del usuario y valores Comentarios 

Varios campos Modificar los campos que considere 
necesario y que puedan ser 
modificados, es decir que aparezcan en 
color blanco. Los campos que aparecen 
en gris son inmodificables. 

 
O 

Digite el dato que sea 
necesario modificar o utilice la 
ayuda de búsqueda 

RECUERDE: 
Que el campo 
Numero de 
Inventario es 
automático por lo 
tanto no se debe 
modificar 

 
(Nota: En la tabla, en la columna “R/O/S”, “R” = Requerido, “O” = Opcional, “S” = Suprimir) 

 
De clic sobre la pestaña para pasar a la próxima pantalla. 

Ejemplo se le 

agrega el número 

de serie del 

activo fijo 
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1.3. En la pantalla “Modificar activo fijo: Datos maestros” active la carpeta “Ubicación” y 
Modifique los campos necesarios de acuerdo a la siguiente tabla: 

 

 
 

Nombre del campo Descripción R/O/S Acción del usuario y valores Comentarios 

Varios campos Modificar los campos que considere 
necesario y que puedan ser 
modificados, es decir que aparezcan en 
color blanco. Los campos que aparecen 
en gris son inmodificables. 

 
O 

Digite el dato que sea 
necesario modificar o utilice la 
ayuda de búsqueda o match 
code. 

 

 
(Nota: En la tabla, en la columna “R/O/S”, “R” = Requerido, “O” = Opcional, “S” = Suprimir) 

 
De clic sobre la pestaña para pasar a la próxima pantalla. 

1.4. En la pantalla “Modificar activo fijo: Datos maestros” active la carpeta “Clasificación” y 
modifique los campos necesarios de acuerdo a la siguiente tabla: 
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Nombre del campo Descripción R/O/S Acción del usuario y valores Comentarios 

Varios campos Modificar los campos que considere 
necesario y que puedan ser 
modificados, es decir que aparezcan 
en color blanco. Los campos que 
aparecen en gris son inmodificables. 

 
O 

Digite el dato que sea 
necesario modificar o utilice la 
ayuda de búsqueda o match 
code. 

 

 
(Nota: En la tabla, en la columna “R/O/S”, “R” = Requerido, “O” = Opcional, “S” = Suprimir) 

 
De clic sobre la pestaña para pasar a la próxima pantalla. 

1.5. En la pantalla “Modificar activo fijo: Datos maestros” active la carpeta “Origen” y modifique 
los campos necesarios de acuerdo a la siguiente tabla: 

 
 

Nombre del campo Descripción R/O/S Acción del usuario y valores Comentarios 

Varios campos Modificar los campos que considere 
necesario y que puedan ser 
modificados, es decir que 
aparezcan en color blanco. Los 
campos que aparecen en gris son 
inmodificables. 

 
O 

Digite el dato que sea necesario 
modificar o utilice la ayuda de 
búsqueda 

 

 
(Nota: En la tabla, en la columna “R/O/S”, “R” = Requerido, “O” = Opcional, “S” = Suprimir) 

 
De click sobre la pestaña para pasar a la próxima pantalla. 
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1.6. En la pantalla “Modificar activo fijo: Datos maestros” active la carpeta “Valores Contables” y 
Modifique los campos necesarios de acuerdo a la siguiente tabla: 

 

 
 

Nombre del campo Descripción R/O/S Acción del usuario y valores Comentarios 

Varios campos Modificar los campos que 
considere necesario y que puedan 
ser modificados, es decir que 
aparezcan en color blanco. Los 
campos que aparecen en gris son 
inmodificables. 

 
O 

Este campo solamente es 
modificable para el caso de los 
semovientes, se debe coordinar la 
vida útil con el veterinario o la 
persona con criterio o conocimiento 
para definir la vida útil de los 
semovientes  

 

 
(Nota: En la tabla, en la columna “R/O/S”, “R” = Requerido, “O” = Opcional, “S” = Suprimir) 

Una vez que haya verificado la información, el documento puede ser grabado haciendo clic en el ícono  GUARDAR. 

 
 
1.7. Utilizando la transacción AS03 visualice las modificaciones efectuadas al dato maestro del activo fijo 
de forma detallada. Ruta: en la barra de menú: Entorno/Documentos de Modificación/A activo fijo o a 
campo 
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La nueva presentación se muestra a continuación. 
 

 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Elaborado por: 
SS. LUIS DANIEL RODRIGUEZ CASTRO 

Revisado y Aprobado por: 
 

Cargo:  
Experto Funcional Activos fIJOS 

Cargo: 
 

Fecha: 
12 DE JUNIO DEL 2014 

Fecha: 
 

Firma: 
 

Firma: 

 

Nos muestra las modificaciones que 

se le hicieron al Activo Fijo. 


