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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 

República de Colombia 

DOCUMENTACION 

1. Proceso 

 
Creación de Pool de Trabajo – Tratar (Liberar) y Cuentas de Orden  

2. Transacción(es) 

utilizada(s) 

 

AR01 – AR31 - ZCUORD 

3. Descripción del caso 

 

Esta transacción es para dar de baja activos fijos en masa. Con este 
procedimiento se crea un pool de trabajo por la transacción AR01 con los activos 
fijos a dar de baja el cual es ejecutado posteriormente mediante la transacción 
AR31 y por ultimo la ZCUORD para dar Ingresos como Cuentas de Orden. 

4. Requerida por ser 

(marque con X) 

Transacción Configuración Desarrollo Requerimiento SOLMAN 

 

Otra: 

 

 

cual___________________________________ 

 
 

Acceso a la creación de Pool de Trabajo: 
 

Vía Menú Finanzas  Gestión Financiera  Activos fijos  Entorno Pool de 

trabajo  Crear 

Vía código de transacción AR01 

 

En la pantalla  “Patrimonio de Activos fijos”: ingrese la información en los campos como a 

continuación se relaciona.  
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Para ejecutar el reporte presione el icono ejecutar  .  
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Una vez generado el reporte de doble clic en el icono  “crear pool de trabajo”. 
 

 

En el campo  indique un nombre con el cual va a 

denominar el Pool y marque la opción  dentro de la 

selección de tareas. Para pasar a la siguiente pantalla de enter o clic en el icono  
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Diligencie la fecha de contabilización, fecha del documento y fecha de referencia según corresponda. 

Para continuar se da enter o se activa el icono  , luego de lo cual se genera el siguiente mensaje: 
 

 
 
 

Acceso a la transacción tratar Pool de Trabajo: 
 

Vía Menú Finanzas  Gestión Financiera  Activos fijos  Entorno Pool de 

trabajo  Tratar 

Vía código de transacción AR31 

 
En la pantalla  “tratar Pool de trabajo”: ingrese el número del pool de trabajo correspondiente a la baja que 
va a realizar. 
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Para continuar a la siguiente pantalla presione el icono ejecutar  . 

 

 

Presione el icono  “Liberar Pool de trabajo” para efectuar el procedimiento correspondiente, 
luego de lo cual se visualiza la siguiente pantalla: 
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Este reporte permite navegar hasta el explorador del activo fijo, verificar la contabilización realizada y 
demas campos del dato maestro. 
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Para realizar la entrada en  cuentas de orden, debemos utilizar la transacción ZCUORD 
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Nombre del 
campo 

Descripción R/O/S Acción del usuario y valores Comentarios 

Sociedad Código de la Sociedad o Unidad  
R 

Este código lo trae el sistema por 
defecto.  

 

Clase de 
activo  

Clase de activo con que se va a dar de alta 
los activos. 

 
R 

Digite la clase de activo que va utilizar 
que siempre debe ser 8315*. 

 

Centro de 
costos 

Centro de costos donde va a quedar los 
activos asignados. 

R Se coloca el centro de costos con que va 
a quedar el active o los actives 
asignados. 

 

Fecha 
contab. 

Fecha de contabilización en el sistema R Digite la fecha o utilice la ayuda de 
búsqueda  

 

Referencia Documento soporte de la entrada a 
cuentas de orden. 

R Digite el numero de documento soporte 
con que se autoriza la entrada a cuentas 
de orden. 

 

Asignancion. Texto explicativo para posición de 
documento. 

 
 
 

R 

Digite el texto descriptivo que considere 
pertinente.  

 

Responsable
. 

Campo para la cedula del responsable. R Digite la cedula de la persona que va a 
quedar a cargo de los activos. 

 

Texto Texto explicativo para posición de 
documento. 

 
R 

Digite el texto descriptivo que considere 
pertinente.  

 

Activo fijo No. de activo a dar de alta en cuentas de 
orden.   

R Son los activo que se dieron de baja a 
van ser dados de alta en cuentas de 
orden. 

 

Importe. Valor con que se van a dar de alta los 
activos. 

R Este valor puede ser el costo histórico 
que traían los activos o un valor que pudo 
ser asignado por un perito. 

 

  

 
 
Recuerden que el Importe  o Costo Histórico se puede Modificar. 

Damos click en  Ejecutar y nos muestra un mensaje a satisfacción sobre la ejecución 
Los activos son contabilizados en cuentas de orden. 
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Visualizamos por el explorador  transacción  AW01N  el activo fijo el cual fue creado en cuentas de orden 
 

 
 
En movimientos fecha de referencia se le da doble clik para observar  el resumen del documento   
Por cada activo fijo dado de baja se genera un documento financiero, Se observa que está afectando una 
cuenta de mayor 8915060000. 
 

  Documento Financiero 
 

 Cuenta de Mayor 
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