REPUBLICA DE COLOMBIA

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR

RESOLUCION NUMERO No. B 0 1 ﬁ -A-DE 2025

(  J3ENE 205 )

“Por la cual se constituye la CAJA MENOR en la Unidad Ejecutora 1501-11 SALUD para la
vigencia 2025"

EL DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD MILITAR

En uso de sus facultades legales que le confiere el articulo 2° del Decreto No. 2768 del 28
de diciembre de 2012, expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, por el cual
se regula la Constitucion y funcionamiento de las Cajas Menores para la Vigencia.

CONSIDERANDO

Que segun. la Ley No 352 de 1997, la Direccién General de Sanidad Militar (DIGSA) es una
dependencia del Comando General de las Fuerzas Militares que tiene como objetivo primordial
administrar los recursos del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares e implementar las
politicas que emita el Consejo Superior de Salud de las Fuerzas Militares CSSMP y los Planes y
Programas que coordine el Comité de Salud de las Fuerzas Militares respecto del Subsistema
de las Fuerzas Militares.

Que segun el Decreto No. 1621 del 30 de diciembre de 2024 “Por el cual se liquida el
Presupuesto General de la Nacion para la vigencia fiscal 2025, se detallan las apropiaciones y
se clasifican y se definen los gastos”, el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico apropio6 a la
Unidad de Salud del Ministerio de Defensa 1501-11, la suma de DOS BILLONES DOSCIENTOS
SEIS MIL CUATROCIENTOS DIECISIETE MILLONES CUARENTA MIL CIENTO SESENTA Y
NUEVEPESOS MCTE. ($2.206.417.040.169,00,%) para atender los gastos de funcionamiento e
inversiéon del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares en la vigencia fiscal comprendida
entre el 1° de enero y el 31 de diciembre de 2025.

En los Ministerios, las Cajas Menores podran ser constituidas mediante resolucién expedida por
cada Director General, con arreglo en lo dispuesto el articulo 110 de Estatuto Organico del
Presupuesto. En el Ministerio de Defensa Nacional las cajas menores podran ser constituidas
por el Comandante General de las Fuerzas Militares, los Comandantes de cada una de las
Fuerzas vy los Directores de las respectivas Unidades Ejecutoras”.

Los ordenadores del gasto y los responsables de cada uno de los procesos autorizados deben
dar cumplimiento a lo ordenado en el articulado del Decreto de Liquidacion del presupuesto 2024,
teniendo presente el articulo 14° y el articulo 18°.

Que de acuerdo con las necesidades institucionales la Direccion General de Sanidad Militar
requiere la constitucion de una caja menor.
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Que segun oficio No. 0125000106302/MDN-COGFM-JEMCO-DIGSA-SUBAF-GRUAA del 08
enero 2025, emitido por el Sefior Mayor Subdirector Administrativo y Financiero (E), solicita la
apertura de la Caja Menor y nombra el cuentadante.

RESUELVE

ARTICULO 1°: Autorizar la Constitucion de la Caja Menor con cargo a Fondos del Presupuesto
General de la Nacién — Adquisicién de Bienes y Servicios Recurso 16 Fondos Especiales Sin
Situacién de Fondos, por la cuantia que se indica, para la vigencia fiscal del 1° de enero al 31 de
diciembre del afio 2025, en la Unidad ejecutora 1501-11 SALUD para la Direccion General de
Sanidad Militar, asi:

UNIDAD EJECUTORA 1501-11
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR TOTAL
CONCEPTO DEL GASTO: ADQUISICION DE BIENES Y $22.000.000.2
SERVICIOS (02) Recurso (16) e

PARAGRAFO: La constitucion de Ia caja menor se encuentra distribuida a un maximo nivel de
desagregacion, de acuerdo a las necesidades proyectadas para la presente vigencia asi:

g RESPONSABLE

cta | subcta | obj | ord | sord | rec NOMBRE CUENTA VALOR TOTAL DIGSA DEL PROCESO
PRODUCTOS DE LA AGRICULTURA ¥

02| 02 |01 000 oot | 16 PROPUCTOS DELA $ 1.883.460 | GRUAA
CARNE, PESCADO, FRUTAS,

az| oz o1 fou2 oot | 16 e ke $ 1.800.000| GRUAA
PRODUCTOS LACTEOS Y

02| 02 |01 002 ooz | 16 | FRODUCTOS LAC $ 1.900.000 | GRUAA
PRODUCTOS DE MOLINERIA,
ALMIDONES Y PRODUCTOS

02| 02, [ 01 002|003 | 18| oo R oS OTROS $ 4.556.540 | GRUAA
PRODUCTOS ALIMENTICIOS

02| 02 |01 ]002| 004 | 16 | BEBIDAS $ 1.800.000|  GRUAA

02| 02 |o1003| 008 | 16 SLRES BIENES TRANSPORTABLES $ 2.260.000| GRUAA
MAQUINARIA DE OFICINA,

02/, 02| o1, |004] oo5:| 16 EAGTMATIADE OFICINA, $ 1.000.000|  GRUAA
ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE

02| 02 |02 006 003 | 16 | 5;0iNISTROS DE COMIDAS Y BEBIDAS | S000:000:] T ORUAR
SERVICIOSéDE MANTENIMI%NTO,
REPARACION E INSTALACION

02 |-, b2 oz floon) ‘vo7, | et SEERACIONE INSTALAS $ 800.000| GRUAA
CONSTRUCCION)
TOTAL CAJA MENOR 2025 $  22.000.000

PARAGRAFO: Las modificaciones a los conceptos de gasto anteriormente descritos, se
realizara a solicitud del Ordenador del Gasto, de forma justificada y detallada, con el fin de
realizar el acto administrativo correspondiente para su modificacion.

ARTICULO 2°: Para el manejo de la Caja Menor es necesario la apertura de la cuenta corriente
a nombre del Fondo cuenta del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares.

PARAGRAFO. En ninglin caso esta cuenta corriente puede abrirse a nombre del responsable
de la Caja Menor.

ARTICULO 3°: La apertura de la Caja Menor se debe hacer a través del sistema SIIF,
designando el nombre del funcionario responsable de su manejo.

ARTICULO 4°: Una vez registrada la Caja Menor en el sistema, se debe expedir el Certificado
de Disponibilidad Presupuestal, asociandolo a la apertura de la Caja Menor.
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PARAGRAFO: La legalizacién de los gastos debera efectuarse ante el responsable de la Caja
Menor durante los cinco (5) dias siguientes a su realizacion.

ARTICULO 5°: Los Ordenadores del Gasto deberan constituir las fianzas y garantias necesarias
con las Compaiiias de Seguros reconocidos en el Sector para proteger el 100% de los recursos
asignados al Ministerio de Defensa Nacional — Seccién 1501, los cuales se encuentran en cabeza
de los funcionarios (Militares o Civiles) facultados para administrar dichos recursos.

ARTICULO 6°: Destinacion: El dinero que se entregue para la Constitucion de Cajas Menores,
debe ser utilizado para sufragar gastos identificados y definidos en los conceptos del
Presupuesto General de la Nacién que tengan el caracter de URGENTE. De igual forma, los
recursos podran ser utilizados para el pago de viaticos y gastos de viaje, los cuales
requeriran autorizacion del Ordenador del Gasto y se demuestre su caracter de urgente,
importante y no previsible.

PARAGRAFO 1: Los dineros entreqados para viaticos y gastos de viaje se legalizaran
dentro de los cinco (5) dias siguientes a la realizacion del gasto.

PARAGRAFO 2: Podran destinarse los recursos de Caja Menor para los gastos de
alimentacion que sean indispensables con ocasion de reuniones de trabajo requeridas
para la atencién exclusiva de la Direccién superior, siempre que el titular del Despacho
correspondiente deba asistir y autorice el gasto por escrito.

ARTICULO 7°: Del Funcionamiento: No se deben entregar nuevos recursos a un funcionario
hasta tanto se haya legalizado el gasto anterior, sin pena de incurrir en causal de mala conducta
por parte de quien lo entregue.

ARTICULO 8°: De las Prohibiciones: Se prohibe a los funcionarios encargados de administrar
los recursos de las Cajas menores realizar las siguientes operaciones:

1. Fraccionar compras de un mismo elemento o servicio.
2. Realizar desembolsos con destino a dependencias diferentes a su propia organizacion.

3. Efectuar pagos de contratos cuando de conformidad con el articulo 39 de la Ley 80 de
1993, deban constar por escrito.

4. Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales y contribuciones que
establece la ley sobre néminas, cesantias y pensiones.

Cambiar cheques o efectuar préstamos.
Adquirir elementos cuya existencia esté comprobada en el almacén o depdsito de la
entidad.

o o

7. Efectuar gastos de servicios publicos y telefonia movil celular.

8. Adquirir bienes o servicios destinados a dependencias diferentes a la cual esta adscrita
la Caja Menor.

9. Pagar Gastos que no contengan los documentos soporte exigidos para su legalizacion,
tales como facturas, recibos de registradora, o la elaboracién de la plantilla de control.

PARAGRAFO: Cuando por cualquier circunstancia, la Caja Menor autorizada quede inoperante,
no se podra constituir otra o reemplazarla, hasta tanto la anterior haya sido legalizada en su
totalidad.
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ARTICULO 9°: Del manejo de los Dineros: El manejo de los Dineros de la Caja Menor se hara
através de una cuenta corriente de acuerdo a las normas legales vigentes. No obstante, se podra
manejar en efectivo hasta cinco (5) salarios minimos legales mensuales vigentes.

El dinero que se entregue para la constitucion de cajas menores debe ser utilizado para sufragar
idénticos y definidos en los conceptos del Presupuesto General de la Nacién que tengan caracter
de urgente.

Estos recursos seran administrados por la Sefiora CONSUELO SALCEDO CUERVO identificado
con numero de cedula 52.168.175 de Bogota.D.C, debidamente afianzado.

PARAGRAFO 1° Cuando el responsable de la Caja Menor se encuentre en vacaciones, licencia
o Comision del Servicio, mediante Resolucién se encargara a otro funcionario debidamente
afianzado para el manejo de la misma, mientras subsista la situacion, para lo cual se requiere de
la entrega de los fondos y documentos existentes mediante arqueo, al recibo y a la entrega de
la misma, lo que debe registrarse en el libro auxiliar respectivo, y gestionar la modificacion de la
firma en el Banco donde se tenga la cuenta, con base en la Resolucién donde se nombré para
tal fin. Lo anterior debe ser supervisado por el Tesorero que hizo entrega de los Fondos, el cual
debe rendirle un informe de lo observado al Ordenador del Gasto.

PARAGRAFO 2° Dar cumplimiento al PLAN DE AUSTERIDAD DEL GASTO vigente, segun el
Decreto No. 0199 del 20 de febrero de 2024 y “Por el cual se establece el Plan de Austeridad del
Gasto 2024 para los 6rganos que hacen parte del Presupuesto General de la Nacion”.

ARTICULO 10°. De la apertura de los libros. La Subdireccién Administrativa y Financiera de la
Direccion General de Sanidad Militar procedera a la apertura de los libros auxiliares en donde el
responsable de la Caja Menor debe registrar diariamente las operaciones que la afecten
indicando: fecha, imputacion presupuestal del gasto, concepto y valor, con base en los
comprobantes que respalden cada operacion.

Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros
sean oportunos, adecuados y que los saldos correspondan; debera efectuar arqueos periddicos
y sorpresivos al manejo de los dineros de la Caja Menor, independientemente de la verificacion
por parte de la oficina de Control Interno de la Direccion General de Sanidad Militar,

ARTICULO 11°. Registro de Creacién en el SIIF: Una vez suscrita la Resolucion de
constitucion de la caja menor, previa expedicién del certificado de disponibilidad presupuestal, el
organo ejecutor procedera al registro de creacion de la Caja Menor en el SIIF Nacién, asi como
el registro de la gestion financiera que se realice a través de las mismas.

ARTICULO 12°. Del primer giro. Se efectuara con base en los siguientes requisitos:

1. Que exista Resolucion de Constitucién expedida de conformidad con el Decreto 2768 del
28 de diciembre de 2012.

2. Que el funcionario encargado de su administracién haya constituido o actualizado la fianza
de manejo y esté debidamente aprobada por el Subdirector Administrativo y Financiero de
la Direccion de la Direccién General de Sanidad Militar, amparando el monto total del valor
de la Caja Menor.

PARAGRAFO: Es requisito del Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF que previo al
primer giro se encuentra activa la cuenta corriente.

ARTICULO 13°. Pago de Caja Menor. Cada vez que se realiza un pago con cargo a la Caja
Menor, el titular debera registrar: a) el rubro presupuestal al que corresponde imputarlo y la
correspondiente cuenta contable; b) su monto bruto; c) las deducciones practicadas, concepto y

R
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monto; d) el monto liquido pagado; e) la fecha del pago; f) el NIT del beneficiario, y g) los demas
datos que considere necesarios.

ARTICULO 14°. De la legalizacion. En la legalizacién de los gastos para efectos del
reembolso, el Subdirector Administrativo y Financiero debe exigir el cumplimiento de los
requisitos que a continuacion se indican:

1. Que los gastos estén agrupados por rubros presupuestales, bien sea en el comprobante
de pago o en la relacion anexa, y que correspondan a los autorizados en la presente
resolucion.

2. Que se haya registrado una solicitud de reembolso en el SIIF Nacién

3. Que los documentos presentados sean los originales y se encuentren firmados por los
acreedores con identificacion del nombre o razén social y el numero del documento de
identidad o NIT, objeto y cuantia.

4. Que la fecha del comprobante del gasto corresponda al mes y vigencia fiscal actual.

5. Que el gasto se haya efectuado después de haberse constituido o reembolsado la Caja
Menor segun el caso.

6. Que se haya expedido la resolucion de reconocimiento del gasto, teniendo en cuenta lo
dispuesto en el articulo 110 del Estatuto Organico del Presupuesto.

La Legalizacién definitiva de la Caja Menor constituida durante la vigencia fiscal, se hara antes
del 19 de diciembre, fecha en la cual se debera reintegrar el saldo sobrante y respectivo
cuentadante respondera por el incumplimiento de su legalizacion oportuna y del manejo del
dinero que se encuentre a su cargo, sin perjuicio de las demas acciones a que haya lugar.

ARTICULO 15°. Del reembolso. Los reembolsos se haran en la cuantia de los gastos
realizados, sin exceder el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal, cuando se haya
consumido mas de un 70% de alguno o ambos rubros presupuestales afectados. (Bienes y
Servicios) y siempre como minimo cada mes a fin de causar oportunamente las obligaciones y
los descuentos que se derivan del reembolso.

En el reembolso se deberan reportar los gastos realizados en todos los rubros presupuestales,
a fin de efectuar un corte de numeracién y de fechas.

ARTICULO 16°. Cambio de responsable. Debera hacerse una legalizacion efectuando el
reembolso total de los gastos realizados con corte a la fecha, cuando se cambie el responsable
de la Caja Menor.

ARTICULO 17°. Cancelacién de la Caja Menor. Cuando se decida efectuar la cancelacion de
una Caja Menor, el funcionario encargado de administrar los recursos debe legalizar en forma
definitiva, reintegrando a la Tesoreria respectiva el saldo de los fondos que recibié. Asimismo,
se debe saldar la cuenta corriente y solicitar una certificacién escrita al Banco.

ARTICULO 18°. Vigilancia. Los responsables de las Cajas Menores deberan adoptar los
controles internos que garanticen, el adecuado uso y manejo de los recursos,
independientemente de las evaluaciones y verificaciones que competen adelantar a los
Departamentos Financieros y de auditoria.

El funcionario nombrado con Resolucion, respondera fiscal y pecuniariamente en el evento de
presentarse incumplimiento en la legalizacién oportuna (con base en las fechas antes
mencionadas) del manejo del dinero que se encuentre a su cargo, sin perjuicio de las demas
acciones legales a que hubiese lugar.
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ARTICULO 19°. Responsabilidad. Los funcionarios a quienes se les entregue dinero publico

para constituir Cajas Menores se haran responsables fiscal y pecuniariamente en el evento de
incumplir con lo establecido en la presente Resolucion.

ARTICULO 20°. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE,

Dada en Bogot4, D.C, a 13 ENE 2005

Mayor General JOSE ENRIQUE WALTEROS GOMEZ
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