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SDO03AYUO1 | 30

30.10

INVENTARIOS

Formato Unico de

Inventario Documental.

* Inventario documental

SDO03AYUO1 | 31

316

LIBROS

Libros de Registro y/o
Minuta.

Se deja una muestra representativa del 1%

SDO03AYUO01 | 40

PLANES

Plan de Accion.

* Planes de Accion Institucional,

* Cronograma.

* Informe mensual del plan
institucional.

* Registro de publicacion en web.

Se deja muestra representativa de un 1%
por esta subseire; se microfiima lo
seleccionado.

SDO03AYUO1 | 40

403

PLANES

Plan de Auditoria.

* Plan de auditoria.

* Solicitud de informacion y
documentacion.

* Acta de auditoria.

* Informe final de auditoria.

Se deja muestra representativa de un 1%
por esta subseire; se microfiima lo
seleccionado.

SDO03AYUO1 [ 40

404

PLANES

Plan de Capacitacion.

* Diagnostico de las necesidades de
aprendizaje.

* Plan institucional de capacitacién

* Acto administrativo de adopcién.

* Actas de Plan Institucional de
Capacitacion.

Se deja muestra representativa de un 1%
por esta subseire; se microfima lo
seleccionado.

SDO03AYUO1 | 40

40.7

PLANES

Plan de Mejoramiento.

* Informe de auditoria.

* Plan de Mejoramiento.

* Acta de reunion.

* Informe de seguimiento al plan de
mejoramiento.

Se deja muestra representativa de un 1%
por esta subseire; se microfilma lo
seleccionado.

SDO03AYUO1 "

PLANES

Plan Institucional de
Archivos PINAR.

* Diagnostico Documental.

* Establecimiento de los riesgos.

* Valoracién y priorizacién de los
riesgos.

* Formulacion de los planes.

* Articulacion de los Planes.

* Herramienta de implementacién y
seguimiento del PINAR.

SDO03AYUO1 | 48

TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL

|documentos,

* Tablas de retencion documental.

* Acto administrativo de aprobacion
de las TRD.

* Comunicaciones oficiales —
solicitud de convalidacion.

* Conceptos Técnicos.

* Actas de mesa de trabajo

* Actas de Pre comité Evaluador de
documentos.

* Acta Comité Evaluador de

* Certificado convalidacién de TRD.
* Metodologia de implementacion.
* Registro de publicacion.

* Certificado de inscripcion en el
Registro Unico de Series
Documentales.

FIRMAS:

CONVENCIONES

1 a2l
Hey— YA

. |

CT:

CONSERVACION TOTAL

AS. [Jbsé Manuel Higuera Tarazona.

abian Pinilla Rodriguez.

M-D:

MICROFILMACION Y/O DIGITALIZACION

GRADO MILITAR Y/O CARGO PLANTA -NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS

GRADO MILITAR Y/O GARGO PLANTA -NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS

5

SELECCION

R /

E:

ELIMINACION

4 )7

CS. Sandfa Yigéth Delgado Castarieda.

GRADO MILITAR Y/O CARGO PLANTA -NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS
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* Formato de consulta y préstamo de
documentos.
SD003AYUO1 | 53 | 537 |PLANILLAS Planilla de control CAACA AR NG SN prasiaTC SR 3 X X X
documentos.
* Planilla de préstamo de
documentos.
“ v_m: o mo:mmémo_o:. Se deja una muestra representativa
SDO03AYUO1 | 95 955 [SISTEMAS DE GESTION |Sistema de Gestion Documental Sistema _amma% de 5 X X de un 30%; se microfima la muestra
conservacion. dedasuiierie.
* Lineamientos Archivisticos. /)
Pl i3 10 4
[FIRMAS: ‘L) [ B
CONVENCIONES : Hee VA /
CT: |CONSERVACION TOTAL AS. Jogk Manuel Higuera Tarazona. CT. a Rodriguez
M-D: |MICROFILMACION Y/O DIGITALIZACION GRADO MILITAR Y/ nfwao PLANTA -NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS JADO MILITAR /O Qn@m PLANTA -NOMBRES Y APELLIDOS COMPLET
S: SELECCION /
E: ELIMINACION _

CS. Sandra Yiseth Delgado Castafieda.

GRADO MILITAR Y/O CARGO PLANTA -NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS




