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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR
GRUPO AYUDANTIA

COMANDO COMANDANTE GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

Formato tabla de retencién documental DIGSA

Codigo: MDN-COGFM-PROGDOCU-DIGSA-FU 95.1-20 V1

Proceso: Gestion Documental

ENTIDAD PRODUCTORA: Direccién General De Sanidad Militar

| Hoja  No |

1

|de: 1

UNIDAD ADMINISTRATIVA Subdireccion Administrativa Financiera

GRUPO PRODUCTOR

Grupo Gestién Financiera

SIGLA DE LA LINEA DE MANDO: MDN-COGFM-JEMCO-DIGSA-SUBAF-GRUFI.

|
CODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION EN ANOS [ SOPORTE [DISPOSICION FINAL|
| PROCEDIMIENTO
Dependencia [Serie [Subserie| SERIE DOCUMENTAL |Subserie Documental Tipo documental ?n&.«c AV Papel [Otre| CT{M-D| S | E
Gestion Central
* Acto Administrativo.
* Notificacion
* Inventarios. Se deja una muestra representativa
SDO03JFI01 2 221 |ACTAS Actas de Entrega. * Acta de Entrega de Proceso 2 & X X X Mwhow”%:w“h:_naz_au lo
* Acta de Entrega de Cargo
* Acta de Entrega por Traspaso o Reintegro
* Comunicacion de convocatoria e deja una muestra representativa
SDO03JFI01 2 225 |ACTAS Actas de Reunién de Trabajo * Radiograma 2 5 x x x del 50% y se microfilma lo
* Listado de Asistencia. seleccionado.
* Cronograma :
. Se deja una muestra representativa
SDO03JFIO1 235 |ACTAS Actas de Capacitacién i MMHHMHM% #o Convaasene 2 5 x x | x del 5% y se microfilma lo
* Listado de Asistencia. telectionada
* Actas de Reunion de Comité.
SDO03JFI01 2 281 |ACTAS Actas de Eliminacion Documental, |* Inventario de Documentos a Eliminar 2 5 x x X
* Concepto Técnico de Zaloracién
Se elimina de acuerdo a
Certificados de Disponibilidad . normatividad ( Cédigo de Comercio,
12 CERTIFICADOS Presupuesdtal o Lol e . e X X Manual de Contabilidad, Régimen
Tributario)
: Se deja una muestra representativa
* Dispositiva ‘
SDO03JFIOT | 13 CIRCULARES “Inf ti 2 10 X X X del 2% y se microfilma lo
nioymatva, seleccionado,
* Comunicacion Oficial .
— " Se deja una muestra representativa
SDO03JFI01 | 15 152 |CONCEPTOS Concepto Técnico. i Solicitud Concepto 2 5 X X del 2% de acuerdo al tema.
Evaluaciones
* Comunicacion Oficial -
- Se deja una muestra representativa
SDO03JFIOT | 15 | 1517 |[CONCEPTOS Concepto Financiero. Solicitud Concepto 2 5 x X del 2% de acuerdo al tema.
* Evaluaciones
* Notas Debito o Scun Se elimina de acuerdo a
g * Comprobantes de Egreso normatividad ( Codigo de Comercio,
§DO03JFIRY | 18/ 186 [CUENTAS CORRIENTHCuenia Unico Nacional * Informe de Movimientos y Saldos Bancarios 2 10 X % X |Manual de Contabilidad, Régimen
* Planillas de Pago Recurso 10,11,13. Tributario).
Se elimina de acuerdo a
” " normatividad ( Cédigo de Comercio,
SDO03JFIO1 19 CUENTAS FISCALES Cuenta Fiscal Contabilidad 2 10 X X X |Manual de Contabilidad, Régimen
Tributario)
Se elmina de acuerdo a
DECLARACIONES " : normatividad ( Codigo de Comercio,
SDO03JFI01 | 20 TRIBUTARIAS Impuesto Industria y Comercio ICA. 2 10 Manual de Contabilidad, Régimen
Tributario).
* Informe de Supervision Se deja una muestra representativa
SDO03JFIOT | 29 INFORMES * Informe de Gestion 2 5 X X x |del 1% y se microfiima toda la
* Informe de Red Externa subserie
- Se deja una muestra representativa
SDO03JFIOT | 29 | 291 |INFORMES Informe a Entes de Control . mﬁﬂw& oSN 2 5 x x x |del 1% y se microfiima toda Ia
subserie
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