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No|

1
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subdireccién Administrativa y Financiera,

GRUPO PRODUCTOR:

Grupo Contratacién.

SIGLA DE LA LINEA DE MANDO: MDN-COGFM- JEMCO-DIGSA-SUBAF- GRUCO
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T
CODIGOS

DE

SCRIPCION DOCUMENTAL

RETENCION EN ANQ

SOPORTE

DISPOSICION FINAL]

Dependencia [Serie

Subserie

SERIE Donczmz.;_mr_u“m:o Documental

Tipo documental

Archivo | Archivo
Gestién | Central

Papel

tro

CT|M-D| S| E

PROCEDIMIENTO

SD003CTTO1 2

221 ACTAS

Actas de Entrega

* Acto administrativo.

* Acta de Entrega de Proceso.

* Acta de Entrega de Cargo.

* Acta de Entrega por Traspaso o Reintegro.
* Inventarios.

Se deja una muestra representativa del 5% y
se microfilma lo seleccionado

SDO03CTTO1 | 2

225 ACTAS

Actas de Reunion de
Trabajo.

* Comunicacién de citacion.
* listado de asistencia

Se deja una muestra representativa del 50%
y se microfilma lo seleccionado

SDO03CTTO1 | 2

2.81 ACTAS

Actas de Eliminacién
Documental.

* Actas de reunién.
* Inventaric de documentos a eliminar.
* Concepto técnico de valoracion.

SD003CTTO1

" CONTRATOS

Ordenes de Compra

* Necesidad Dependencia

* Resolucién Nombramiento Gerente e Integrantes Comités.
* Notificacién de la Resolucién

* Estudios Previos

*CPC

* Certificado de Disponibilidad Presupuestal

* Acta Audiencia Preliminar ( si aplica)

* Formulario Preguntas y Respuestas ( si aplica)

* Requerimientos de oferentes ( si aplica)

* Informe de Evaluacién

* Acta Comite de Adquisiciones ( si aplica)

* Resolucion Nombramiento Supervisor / Interventor
* Notificacién Personal Supervisor / Interventor

* Garantias ( si aplica)

* Solicitud Modificatorias ( si aplica)

* Acta de liquidacion ( si aplica)

Se deja una muestra representativa del 1%
por subserir y se microfilma lo seleccionado

SDO03CTTO1

. CONTRATOS

Contrato de
Suministro

* Necesidad Dependencia

* Resolucién Nombramiento Gerente e Integrantes Comités.

* Notificacion de la Resolucién

* Estudios Previos

*CPC

* Certificado de Disponibilidad Presupuestal

* Invitacion Publica (si aplica)

* Proyecto Pliego de Condiciones ( si aplica)

* Acta Audiencia Preliminar ( si aplica)

* Formulario Preguntas y Respuestas

* Acta Audiencia de sorteo y consolidacion de oferentes (si aplica)

* Acta Audiencia Distribucion Riesgos (si aplica)

* Acta Visita Técnica ( si aplica)

* Formulario de Preguntas y Respuestas Pliego Definitivo ( si aplica)
* Pliego Definitivo (si aplica)

* Requerimientos de oferentes ( si aplica)
* Informe de Evaluacién

* Acta Comite de Adquisiciones ( si aplica)
* Resolucién Nombramiento Supervisor / Interventor
* Notificacion Personal Supervisor / Interventor

* Garantias ( si aplica)

* Solicitud Modificatorias ( si aplica)

* Acta de liquidacion ( si aplica)

Se deja una muestra representativa del 1%
por subserir y se microfilma lo seleccionado
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COMANDO COMANDANTE GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
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Formato tabla de relencién documental DIGSA

Cédigo: MDN-COGFM-PROGDOCU-DIGSA-FU.95.1-20 V1

Proceso: Gestién Documental

ENTIDAD PRODUCTORA: Direccién General de Sanidad Militar

Hoja Zo_

2

|de: 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subdireccion Administrativa y Financiera,

GRUPO PRODUCTOR:

Grupo Contratacion.

SIGLA DE LA LINEA DE MANDO: MDN-COGFM-JEMCO-DIGSA-SUBAF-GRUCO

CODIGOS

DESC

RIPCION DOCUMENTAL

RETENCION EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

Dependencia |Serie

Subserie [SERIE DOCUMENTAL

Subserie Documental

Tipo documental

Archivo Archivo
Gestion Central

Papel

Dtro

CcT

M-D

S

E

PROCEDIMIENTO

SDO03CTTO1 | 17

CONTRATOS

Contrato de Prestacion de
Servicios.

* Necesidad Dependencia

* Resolucién Nombramiento Gerente e Integrantes Comités.
* Notificacion de la Resolucion

* Estudios Previos

*CPC

* Certificado de Disponibilidad Presupuestal

* Acta Audiencia Preliminar ( si aplica)

* Formulario Preguntas y Respuestas ( si aplica)

* Proyecto Pliego de Condiciones ( si aplica)

* Acta Audiencia de sorteo y consolidacion de oferentes (si aplica)
* Acta Audiencia Distribucién Riesgos (si aplica)

* Acta Visita Técnica ( si aplica)

* Formulario de Preguntas y Respuestas Pliego Definitivo ( si aplica)
* Requerimientos de oferentes ( si aplica)

* Informe de Evaluacion

* Acta Comite de Adquisiciones ( si aplica)

* Resolucion Nombramiento Supervisor / Interventor

* Notificacién Personal Supervisor / Interventor

* Garantias ( si aplica)

* Solicitud Modificatorias ( si aplica)

* Acta de liquidacion ( si aplica)

Se deja una muestra representativa
del 1% por subserie y se microfilma lo
seleccionado.

SDO03CTTO1 17

17.7

CONTRATOS

Contrato Interadministrativo.

qn Necesidad Dependencia

* Resolucién Nombramiento Gerente e Integrantes Comités

* Notificacion de la Resolucion

* Estudios Previos

*CPC

* Certificado de Disponibilidad Presupuestal

* Acta Audiencia Preliminar ( si aplica)

* Formulario Preguntas y Respuestas ( si aplica)

* Proyecto Pliego de Condiciones ( si aplica)

* Acta Audiencia de sorteo y consolidacion de oferentes (si aplica)
* Acta Audiencia Distribucién Riesgos (si aplica)

* Acta Visita Técnica ( si aplica)

* Formulario de Preguntas y Respuestas Pliego Definitivo ( si aplica)
* Requerimientos de oferentes ( si aplica)

* Informe de Evaluacion

* Acta Comite de Adquisiciones ( si aplica)

* Resolucién Nombramiento Supervisor / Interventor

* Notificacién Personal Supervisor / Interventor

* Garantias ( si aplica)

* Solicitud Modificatorias ( si aplica)
* Acta de liouidaci ianlica)

Se deja una muestra representativa del
1% por subserie y se microfilma lo
seleccionado.
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